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INTRODUCAO

O CANDex, Médulo Externo do Sistema de Candidaturas, foi desenvolvido pelo Tribunal
Superior Eleitoral (TSE) para uso obrigatério por partidos, coligacdes e candidatos que
pretendam concorrer as eleicdes de 2020 para os cargos de prefeito, vice-prefeito e

vereador.

A escolha e o registro de candidatos para as eleicdes municipais estdo regulamentados
pela Resolucdo-TSE n? 23.609, de 18 de dezembro de 2019, cuja leitura se recomenda a
todos os que pretendam participar do processo eleitoral de 2020: partidos, coligacOes,

candidatos, advogados e demais atores diretamente envolvidos.

O Congresso Nacional, em 2 de julho de 2020, promulgou a Emenda Constitucional n2
107/20, que adia, em razdo da pandemia da Covid-19, as elei¢cdes municipais de outubro
de 2020 e os prazos eleitorais respectivos. Dessa forma, novo Calendario Eleitoral foi
elaborado pelo TSE, assim como resolucdes alteradoras e regulamentadoras, adequando o
processo eleitoral a nova data e aplicando procedimentos especificos para a conducdo do

pleito.

Entre elas, a Resolugdo-TSE n? 23.623/2020 traz a inovacao de possibilitar o registro da ata
da convencdo e da lista de presenca de forma eletrénica, no CANDex, substituindo o livro-

ata rubricado pela Justiga Eleitoral.

Outra novidade do CANDex para as Eleicdes 2020 é a transmissdao dos dados mediante
utilizagdo de chave de acesso obtida pelos partidos diretamente no Sistema de
Gerenciamento de Informagbes Partiddrias (SGIP), proporcionando maior seguranga e

autenticidade aos pedidos de registros.

Outra inovacdo é o uso do CANDex para registro da ata da convencao dos partidos
politicos e da respectiva lista de presenca de forma virtual, substituindo o livro-ata
rubricado pela Justica Eleitoral (Res.-TSE n2 23.263/2020), em fungdo das restricdes de

ordem sanitdria decorrentes da pandemia do covid-19.

Por fim, além da renovacao de leiaute, mais moderno e intuitivo, o CANDex evoluiu de

forma a permitir que a transmissdao via internet inclua ndao sé os dados textuais dos
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partidos e candidatos — Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios (DRAP) e
Requerimento de Registro de Candidatura (RRC) — como também sua documentacdo
completa (certidoes, documentos, fotografias), propiciando celeridade e antecipacdo da

analise dos dados pela Justica Eleitoral.

Este material destina-se a reunir alguns procedimentos para o uso do sistema, com dicas
para melhor aproveitamento do tempo. Lembre-se de que o prazo entre a escolha dos
candidatos nas convencoes e a apresentacdo dos pedidos de registro é bem curto e a

organizacdo serd fundamental para que o processo transcorra sem intercorréncias.

Boa eleicdo!
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1 INSTALACAO DO CANDEX

A instalacdo e o uso do Sistema CANDex exigem alguns requisitos minimos,

relacionados neste tdpico.

1.1 ONDE OBTER

O CANDex pode ser obtido nos seguintes enderecos eletronicos (Res.-TSE n@

23.609/2019, art. 62, § 69):

e portal do TSE (www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2020/eleicoes-2020);

e portais dos Tribunais Regionais Eleitorais (TREs).

1.2 REQUISITOS MINIMOS PARA INSTALAGAO

O CANDex deverd ser instalado em computadores que apresentem as caracteristicas a

seguir especificadas.

1.2.1 MICROCOMPUTADOR

Configuracdo minima do computador para uso do CANDex:
e processador: frequéncia de 800 MHz;
e memoria RAM: 1GB;
e espaco livre em disco:5GB,;
e dispositivos: porta USB ou gravador de CD, teclado e mouse;

e monitor e adaptador de video: Super VGA, com resolucdao de 1024 x 768

pixels.

1.2.2 SISTEMA OPERACIONAL

Sistemas operacionais que suportam o CANDex:
e Windows 7 e superiores(Microsoft);

e Linux Ubuntu (General Public License (GNU), software livre);
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e macOS.

1.2.3 APLICATIVOS

Para utilizar o CANDex sera necessaria a instalacdo de aplicativo que possibilite a

leitura de arquivos em formato PDF.

A impressora necessaria para as impressoes deve ser a jato de tinta ou a laser que

possa utilizar papel tamanho A4.

1.2.4 SCANNER

Deve ser utilizado modelo compativel com o sistema operacional, com a finalidade de
digitalizar documentos em formato PDF, JPG, JPEG e PNG e foto em formato JPG e

JPEG.

1.3 COMO INSTALAR

Antes de instalar o CANDex, certifique-se de que o microcomputador possua os

requisitos minimos, conforme descritos no item 1.2.

1.3.1 AMBIENTE WINDOWS

Em computadores com sistema operacional Windows:
- efetue o download a partir do link CANDex, versdo para Windows, no portal do TSE ou
dos TREs, conforme item 1.1;
- execute o arquivo candex-app Setup X.X.XX.exe;
- siga as orientagdes e recomendagdes do assistente para instalagao do CANDex.

1.3.2 AMBIENTE LINUX

Em computadores com sistema operacional Linux:
- efetue o download a partir do link CANDex, versao para Linux, no portal do TSE ou
dos TREs, conforme item 1.1;
- execute o comando chmod u+x CANDEX-app-X.X.XX.Applmage;
- execute o comando ./candex-app-X.X.XX.Applmage;
- siga as orientagdes e recomendagdes do assistente para instalacao do CANDex.

1.3.3 AMBIENTE MAC

Em computadores com sistema operacional macOS:
- efetue o download a partir do link CANDex, versao para macQOS, no portal do TSE ou
dos TREs, conforme item 1.1;
- descompacte o arquivo CANDex-X.X.XX.dmg;
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- arraste o icone do CANDex para a pasta Aplicativos do macOS;
- acesse o CANDex na darea de dispositivos, executando o arquivo CANDex.

Obs.: X.X.XX indica a versao do sistema constante no arquivo.

Ambiente Windows:

Usuarios que possuirem antivirus instalado, caso ocorra erro na
instalacdo, atualizacdo ou a aplicacdo do CANDex feche
ATENCAO! repentinamente, verifiquem a quarentena do antivirus e, se
possivel, criem regras de excecbes de quarentena para o
instalador candex-app Setup X.X.XX.exe e seu executavel
CANDex.exe. Esse comportamento é mais comum com usuarios

gue possuem o antivirus do Avast.

1.4 ATUALIZAGAO AUTOMATICA DO SISTEMA

O CANDex foi programado para ser atualizado automaticamente. Para tanto, o

computador no qual ele foi instalado devera estar conectado a internet.

A cada acesso ao sistema, serd feita a verificacdo e, se houver nova versdo, o usuario

devera autorizar que o sistema seja atualizado.

ATENCAO! A atualizacdo do CANDex NAO apagara os dados j3 digitados.

10
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2 ORGANIZACAO DOS TRABALHOS

Os itens seguintes contém dicas de como organizar o processo de trabalho para

inclusdo de dados no CANDex e geracdo de arquivos e documentos.

2.1 COMO ORGANIZAR OS TRABALHOS

A elaboracdo do pedido de registro de candidaturas para entrega a Justica Eleitoral é
tarefa demorada e repleta de detalhes. Para melhor organizacdo e produtividade, é
fundamental que os trabalhos de digitacdo de dados e de digitalizacdo de fotos e

documentos sejam planejados com bastante antecedéncia.

Desde a eleicdo de 2018, a ata de convencdo, a lista de presenca e a nominata dos
candidatos escolhidos em convencdo passaram a ser obrigatoriamente registradas e
transmitidas pelo CANDex. Essa sistemdtica para encaminhamento da ata de
convencdo a Justica Eleitoral, agora adaptada as convencgdes virtuais (Res.-TSE n¢

23.623/2020), requer também nova forma de organizag¢do dos trabalhos.

Observar a inovacgdo trazida pela Res.-TSE n2 23.609/2019, art. 69,
§ 692, sobre a obrigatoriedade da chave de acesso para
transmissdao das atas de convencdo e pedidos de registro pelo
CANDex 2020, obtida pelos partidos no Sistema de

Gerenciamento de Informagdes Partidarias - SGIP.

ATENCAO! Caso o partido nao tenha acesso a chave de acesso pelo SGIP,
siga as orienta¢gdes disponiveis no portal do TSE

(http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2020/eleicoes-2020)

para preenchimento do formuldrio e encaminhamento da
solicitacdo ao cartdrio eleitoral responsdvel pelo registro de

candidatos da sua circunscrigao.

2.2 SUGESTAO PARA MELHOR PRODUTIVIDADE — ATA DE CONVENCAO DOS PARTIDOS

11
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Prepare o ambiente de convencdo com antecedéncia, observando a nova
regulamentacdo sobre a organizacdo das convencdes virtuais, se for o caso, de acordo
com a Res.-TSE n°® 23.623/2020. Instale o CANDex em equipamentos com
impressora, de forma a possibilitar a impressdo da ata e da lista de presenca para

assinatura dos presentes.

No ato de convocacgdo para a convencdo, recomenda-se que os participantes estejam
munidos do numero da inscricdo eleitoral e do nimero do CPF, pois serdo exigidos na

digitacdo da ata de convencao.

A ata de convencdo, com a respectiva lista de presenca, devera ser lavrada em livro
aberto e rubricado pela Justica Eleitoral. Essa exigéncia da lei foi adaptada
recentemente pelo TSE, de forma que o livro-ata possa ser confeccionado
eletronicamente. Os partidos deverdo transmitir a Justica Eleitoral, até 24 horas apds a
realizacdo das convencdes, a ata digitada no CANDex, acompanhada da lista dos

presentes e dos candidatos escolhidos.

Em linhas gerais, sdo esses 0s passos a serem seguidos na nova sistematica para a

elaboracdo e remessa da ata da convencdo a Justica Eleitoral:
e obtencdo da chave de acesso obtida pelo partido politico no SGIP;

No CANDex:

Importagdo da chave de acesso.

registro das delibera¢des da convencao;

registro da lista dos presentes no CANDex;

registro da lista dos candidatos no CANDex;

fechamento da ata e transmissao a Justica Eleitoral;

12
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No caso de convengao virtual, ela devera ser gravada pela
tecnologia disponivel na plataforma escolhida. Tanto as
gravacOes das convencgodes virtuais como o registro da ata

em livro fisico, no caso de convencdes presenciais, podem

ATENCAO!

ser requeridas pela Justica eleitoral, em caso de
ajuizamento de acdo que verse sobre a validade do DRAP e

sobre outros fatos havidos na convencdo partidaria.

2.3 SUGESTAO PARA MELHOR PRODUTIVIDADE — DRAP E RRC

Providencie com antecedéncia a chave de acesso dos partidos politicos obtida
pelos delegados e presidentes dos partidos politicos no SGIP, pois serd
necessaria para a transmissdo dos dados pelo Sistema CANDex.
Observacdo: a chave pode ser obtida pelo diretério nacional, estadual ou
municipal. Em caso de coligacdo, podera ser utilizada a chave de qualquer

partido.

Caso o partido ndo tenha acesso a chave de acesso no pelo SGIP, siga as

orientagdes disponiveis no portal do TSE (http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-

2020/eleicoes-2020) para preenchimento do formulario e encaminhamento da

solicitacdo ao cartdrio eleitoral responsavel pelo registro de candidatos da sua

circunscrigao.
Importante: O pedido individual (RRCI) ndo exige chave de acesso.

Imprima e preencha os formuldrios do DRAP e do RRC antes de iniciar qualquer

digitacdao — vide item 0.
Cadastre o pedido do partido ou da coligagao — vide item 4.1.1

Digite os dados do DRAP.

13
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Confira e corrija, se necessdrio, os dados do DRAP. Para isso, utilize o relatério

DRAP Para Conferéncia, localizado em Relatérios e Documentos.

Providencie e organize os arquivos de fotos, certiddbes e documentos,
digitalizando-os e identificando-os com antecedéncia. Essa tarefa pode ser feita
paralelamente aos trabalhos no CANDex, e ndo necessariamente no

equipamento em que o sistema estd instalado.

Digite todos os dados dos RRCs e anexe os arquivos referentes a fotos, certiddes,
documentos de identidade, comprovantes de escolaridade, bem como
comprovante de desincompatibilizacdo e propostas de governo dos candidatos a

prefeito.

Confira e corrija todos os dados dos RRCs. Para isso, utilize o relatério RRC Para

Conferéncia, localizado em Relatérios e Documentos.

Emita a Lista de Ocorréncias, localizada em Relatérios e Documentos, e sane

todas as pendéncias descritas.

Imprima os RRCs e colha as assinaturas dos candidatos nos respectivos

documentos, assim como nas declara¢Ges de bens.
Imprima e colha as assinaturas dos subscritores do DRAP.

Mantenha os DRAPs, os RRCs e as declara¢des de bens assinados em posse dos
partidos e das coligagdes, conforme normatiza o art. § 12 20 e § 22 do art.27 da

Res.-TSE n? 23.609/2019.

Gere ou transmita o pedido de registro para entrega a Justica Eleitoral somente
depois de conferidos e corrigidos todos os dados do DRAP e do RRC, pois nao
serd possivel transmitir o mesmo arquivo novamente. Caso sejam alterados os
dados referentes ao pedido enviado, sera necessario gerar o arquivo e entregar

fisicamente a Justica Eleitoral.

14
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A digitagao dos dados, a conferéncia e a digitalizacao de
documentos exigem muito tempo. Organize-se com
antecedéncia. Lembre-se de que o prazo para o pedido de
registro encerra-se as 19h do dia 26 de setembro de 2020,
podendo ser transmitidos pela internet até as 08h da data-
limite (26 de setembro). A partir desse horario, a entrega

sO podera ser feita em midia.

Observe que, desde 2018, em decorréncia da tramitacdo

ATENCAO!

dos processos no Processo Judicial Eletrénico (Ple), os
DRAPs, RRCs e declaragées de bens ndo mais serdo
entregues em meio fisico a Justica Eleitoral. No entanto,
os documentos gerados pelo CANDex deverdo ser
impressos, assinados e mantidos sob a guarda dos
partidos e das coligagGes, podendo ser solicitados pela
Justica Eleitoral no decorrer do processo — Res.-TSE n?@

23.609, art. 20, § 12 e 27, § 2°

2.4 GERAR PERIODICAMENTE COPIA DE SEGURANCA DA BASE DE DADOS DO CANDEX
(Vide item 7.1)

2.5 CoOMO IMPRIMIR OS FORMULARIOS
e Selecione, no menu, a op¢ao Relatérios e Documentos.

e Selecione o formuldrio que deseja imprimir:

» DRAP de partido;
» DRAP de coligacdo;

> RRC.

¢ Clique no botdo|&g|para imprimir o formulario desejado.

15
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cn"nlx TREINAMENTO ipa Elelgio Ord. Mun. - TCRCANPE2020 (8439}
3 Homologagso NDIA

Relatérios

DRAP Candidato

Selecione um padida FORMULARIO

Pedido Tipo Cargo

GERAL

CONFERENCIA

IMPRESSAC DE DOCUMENTOS

ATENCAO! Antes de imprimir, verifique se a impressora esta instalada e
configurada.

2.6 COMO PREENCHER OS CAMPOS DOS FORMULARIOS

Antes de iniciar a digitacdo dos dados de partidos, coligacdes e candidatos, colha

previamente as informacdes preenchendo os formuldrios do DRAP e dos RRCs.

No cadastro do CANDex, ha campos obrigatérios assinalados
ATENCAO! com asterisco (*).
O ndo preenchimento das informacgdes obrigatdrias impedird

que os dados sejam salvos.

2.7 INCLUSAO DA CHAVE DE ACESSO

A chave de acesso é necessaria para a elaboracdo tanto da ata da convencao partidaria

guanto dos pedidos de registro.

16
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Obtenha a chave de acesso no sistema de Gerenciamento de Informacdes Partidarias -

SGIP.

Caso a chave de acesso ndo esteja na posse do partido, a orientacdo é entrar em
contato com o cartério eleitoral para que esse arquivo possa ser gerado pelo juiz

eleitoral.

Caso o partido ndo tenha possua a chave de acesso gerada pelo SGIP e ndo possua
acesso ao SGIP para a sua geracdo, siga as orientacdes disponiveis no portal do TSE
(http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2020/eleicoes-2020) para preenchimento do
formuldrio e encaminhamento da solicitacdo ao cartério eleitoral responsavel pelo

registro de candidatos da sua circunscricdo.

Importante: O pedido individual (RRCI) ndo exige chave de acesso.

2.7.1 COMO ADICIONAR CHAVE DE ACESSO

+
e Clique no botao . para adicionar a chave de acesso.

e Arraste e solte o arquivo (.txt) no local indicado ou selecione o arquivo clicando em

qualquer area do retangulo pontilhado.

e Selecione a opgao Adicionar.

CANDEX:

Partido Eleicic Localidade Ambiente Validade AcBes

Pedidos individuais €
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Adicionar chave de transmissdo

Arraste a chave ou clique para seleciona-|a.

N

[ ——

-

Cancelar Adicionar

" A chave de acesso é fornecida pelo SGIP (menu Elei¢des),
ATENCAO! . . . . -

exclusiva para cada partido no ambito de sua circunscricdo,
podendo ser obtida e distribuida pelos diretérios de nivel

superior, de acordo com a logistica adotada pelo partido.

2.7.2 ACESSO AO SISTEMA POR MEIO DA CHAVE DE ACESSO

Como acessar o sistema

e Selecione a opgao O para acessar o sistema.

e Serd apresentada a pagina inicial do sistema com a abrangéncia, a

eleicdo e o partido, conforme a chave de acesso informada.
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CANDEX:

Validade Acdes

03A0f2020 [« I ~]

Localidade Ambiente

Eleigac

Partide
TREINAMENTO

RS- HULHA NEGRA

Eleigao Ord. Mun. - TCRCANPEZ020 [B439)

Eleigéo Ord. Mun. - TCRCANPE2020 (8439)

CANDEX:

REGISTRO DE
CANDIDATURA

O CANDex, Médulo Externc do Sistema de Candidaturas, foi desenvolvido
pele Tribunal Superior Eleitoral para use cbrigatéric por partides, coligacées e

candidatos que pretendam concorrer as eleicdes.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Secretaria de Tecnologia da Infarmagéo

& Tribunais Regionais Eleitorais

B Manual do Usudrio Cai

2.7.3 PARA EXCLUIR A CHAVE DE ACESSO

Para exclusao da chave de acesso selecione a opgao E , 0 sistema permite a exclusao
da chave de acesso desde que nao haja cadastros vinculados a chave.
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CANDEX:

JUErem 0 abes50 com & chave disponfvel no SGIR

ranga

Partido Eleigac Localidade Amnbiente Validade Agdes

Elsign Ord. Mun. - TCRCANPEZ020 (8439) RS - HULHA NEGRA TREINAMENTO 03/10/2020 0 o

Pedidos individuais €

3 ELABORACAO DA ATA DE CONVENCAO DOS PARTIDOS

A ata de convengdo, transmitida ou entregue a Justica Eleitoral até o dia seguinte da
realizagdo da convencgao, serda publicada na pagina do Sistema de Divulgacdo de
Candidaturas e de Prestacao de Contas Eleitorais (DivulgaCandContas) e integrara os

autos de registro de candidaturas (Res.-TSE n2 23.609/2019, art. 62, §§ 49 e 59).

3.1 PREENCHIMENTO DO CADASTRO
O preenchimento da ata da convengao no CANDex é composto por cinco etapas:

1) informagdes — dados sobre o partido, os cargos aos quais vao concorrer na
eleicdo, a data e o hordrio em que se realizou a conveng¢do, bem como quem

presidiu e secretariou a reuniao;
2) ata (texto) — digitacdo do texto da ata;

3) lista de candidatos — relagdo dos candidatos escolhidos na conveng¢ao com os

respectivos nimeros dos CPFs e titulos de eleitor;

4) lista de presenca — relacdo dos participantes da reunido da conven¢dao com

os respectivos nomes e nimeros dos CPFs;
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5) resumo — resumo da digitacdo, declaracdo de veracidade das informacdes e

concordancia com o termo de uso.

3.2 COMO CADASTRAR A ATA DE CONVENCAO

e Acesse oicone Ata de Convencgao E no menu lateral da tela.

e Cligue em Criar Nova Ata de Convencao D, a direita da tela.

e As informagbes sobre partido, municipio e eleicdo virdo previamente

preenchidas de acordo com a chave de acesso registrada.

Em 2020, a configuracdo da eleicdo no CANDex serd obtida por
ATENCAO! meio da chave de acesso, que, por sua vez, serd gerada

especificamente para uma elei¢cdo selecionada no SGIP.

3.3 COMO PREENCHER A ATA DE CONVENCAO (RES.-TSE N2 23.609/2019, ART. 79)

3.3.1 NAETAPA INFORMAGCOES

e Informe o periodo em que foi realizada a convencao, especificando dia e horario.
¢ Informe a Unidade da Federagdo (UF).
e No caso de coligagao:

e o0 nome, se ja definido, e os partidos que a compdem;

e 0 representante da coligagdo, nos termos da Res.-TSE n?
23.609/2019, art. 59, Il, a, se ja indicado, podendo ser de qualquer

partido integrante da coliga¢ao.

e No quadro Presidiu os Trabalhos, informe o nome de quem presidiu os trabalhos

e o respectivo cargo.
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No quadro Secretariou os Trabalhos, informe o nome de quem secretariou os

trabalhos e o respectivo cargo, ou selecione a op¢do O Mesmo, quando quem

presidiu e secretariou os trabalhos tenha sido a mesma pessoa.

. . + . .
No item Cargos, clique em . para adicionar o cargo e a forma que concorrera

se coligado ou isolado. Tratando-se de mais de um cargo, selecione os cargos e

clique em Adicionar e Continuar.

Cliqgue no botdo Préximo. O sistema salvard as informacGes e apresentard a

proxima etapa da ata de convencao.

ATENCAO!

Conforme o § 12 do art. 17 da Constituicdo Federal, é vedada a
celebragao de coligagbes proporcionais. Por essa razao, o CANDex sé

permitird esse tipo de agremiagao para cargos majoritarios.

CANDEX:

Ata de Convengédo

@ nformagses
Ata (testo)
Lista Candlidatos
Lista Presenga
Resumo

TREINAMENTO = &

Homalogagdn

1. Informagdes

Partido / Localidade

AC - ACRELANDIA

Presidiu estrabalhes

Norme *

ipal | Eleigo Ord. Mun. - TCRCANPE2020 (8429)
WD LA

Quando ocorreu

Data da convengdo *

Secretariou os trabalhos

MNorne*

Cargo*

Cargo*

Lista de cargos

MNenhurm cargo cadastradeo.

Cancelar

Préximo
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Adicionar Cargo

Prefeito v

Tipo
O Coligado
O Isolado

Cancelar Adicionar Adicionar e continuar

3.3.2 NAETAPA ATA (TEXTO)

e Em Ata (texto), registre o inteiro teor da ata de convengado utilizando os

recursos de edi¢do disponiveis no sistema.

e Cligue no botdo Préoximo. O sistema salvara as informacdes e apresentard a

proxima etapa da ata de convencao.

S6 é possivel passar para a proxima etapa quando as

ATENCAO!

informacgdes obrigatérias forem preenchidas e validadas.

3.3.3 NAETAPA LISTA DE CANDIDATOS

. + .. .
e Cliqueem . para adicionar os candidatos aos cargos.

e Selecione o cargo e inclua as seguintes informag¢des dos candidatos

escolhidos na convengao:
o titulo de eleitor;

o nome completo, conforme informado no cadastro eleitoral;

o numero do CPF;

o nome escolhido para constar da urna e com o qual o candidato

fard sua campanha;
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O numero do RG;
o 6rgdo emissor;
o UFRG;

O numero com o qual o candidato concorrerd (no caso de cargo
majoritdrio, o campo numero do candidato sera
automaticamente preenchido com o numero do partido, nao

podendo ser alterado);
o endereco eletrénico (e-mail);
o género, conforme o declarado a Justica Eleitoral;
o numero do telefone;

o aplicativo de chat (aplicativos de mensagens instantaneas, como

Whatsapp, Telegram, etc.).

e Adicione-os um a um clicando no botdo Adicionar ou Adicionar e

Continuar (no caso de mais de um cargo).

e Clique no botdo Préximo. O sistema salvarda as informacgoes
automaticamente e apresentard a proxima etapa da ata de

convengao.

O nome do candidato, que podera ser o nome social, caso tenha
sido declarado a Justica Eleitoral, ndo se confunde com o nome
para urna, que sera informado apenas por ocasido do pedido do
ATENCAO!  FoNTNTYY

Caso o partido ndao apresente candidato para nenhum cargo,

devera ser selecionada a op¢ao Nao ha Candidatos a Declarar.
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" Eleigao Ord. Mun. - TCRCANPEZUU (8434)

CANDEX: e

Ata de Convengéo 3. Lista Candidatos Todas alteragGes salvas 35 1719

Candidatos °

Nenhurn candidato cadastrado

@ nformactes v
© Ata (texio) v
© LUista candidatos

Lista Presenca
Resumo

[ N#o hé candidatos a declarar

Cancelar Woltar Préximo

Adicionar Candidato

Informacdes Documentos
Cargo™* v  Titulo de Eleitor *
Mame ™ CPF™
MNarme pra Urna * RG Orgéo Emnis... UF RG v
Marmero ™
E-rmail
Género* -

Telefone gue disponha de aplicativo de mensagens instantdneas, para recebimento de

comunicacdes processuais da Justica Eleitoral

Cancelar Adicionar Adicionar e continuar

3.3.4 NAETAPA LISTA DE PRESENCA

. ar . . o~
e Clique em . para adicionar os presentes na convengao.

e Inclua as seguintes informacdes relacionadas as pessoas presentes a

convengao:
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o nome completo;
o numero do CPF.

e Adicione um a um clicando no botdo Adicionar ou Adicionar e Continuar, até

incluir todos os presentes na reunido.

Adicionar Presenca

Morme *

CPF*

Cancelar Adicionar Adicionar e continuar

e Cligue no botdo Préximo. O sistema salvara as informacOes e apresentard a

proxima etapa da ata de convencao.

O CANDEX nao permite que a mesma ata seja enviada mais de uma
vez, mas permite que sejam criadas mais de uma lista de presenca

para a mesma ata.

Ao finalizar o cadastro dos candidatos e selecionar o botdo Proximo,

ATENCAO!

o sistema ird perguntar se deseja aproveitar o cadastro de candidatos

para a lista de presenca.

3.3.5 REsumo

A Ultima etapa é a apresentacdao do resumo dos dados informados nas etapas
anteriores e nela deve ser declarada a veracidade das informag¢des apresentadas —
com o compromisso de apresentacdao dos documentos originais assinados, se

solicitados — e a concordancia com os termos de uso do sistema. Todas essas
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informacdes irdo compor o arquivo que serd enviado via internet ou entregue a Justica

Eleitoral.

Eleigdo Ord. Mun. - TCRCANPEZ2020 (8432)

Ata de Convengéo 5. Resumo Todas alteragdes salvas 3s 1736

@ 'nformagdes
@ rtatexo)

© Listacendidatos
@ ListaPresenca

© Resumo

| D=claro, para os devidos fins, que as infarmages cantidas na
presente ata de convengso so verdadeiras & sssUmo o compromisso

de apresentar, guando solicitado, os comprovantes originais drghdfgzdfgzsdfzsdzsdzsdfzsdvz egaegasg

LK

Conwvengaa no dia 08/07/2020

Presidiu os trabalhos
QUITERLA
teste

Secretariou os trabalhos
QUITERLA

teste

Cargos Candidatos Presentes

1 - 1

Cancelar Voltar Concluir

Selecione a opgao da declaragdo, para habilitar o botdo de conclusao.
ATENCAO! A ata de convencdo sera finalizada ao clicar no botao Concluir. A
partir desse momento, poderd ser transmitida a Justica Eleitoral ou

ter seu arquivo gerado para entrega ao cartorio eleitoral.

3.3.6 COMO FINALIZAR E ENTREGAR A ATA DE CONVENCAO

A ata de convengdo, com as respectivas listas de presenca e relagdo de candidatos,
deve ser encaminhada a Justica Eleitoral até o dia seguinte da realizagdo da convencgao

(Res.-TSENn223.609/2019, art. 69, § 49).
Ha duas formas de encaminhar a ata da convencao:

e pela internet, a partir do préprio programa, mediante a informacado da chave

de acesso; ou
e pessoalmente, mediante entrega da midia com o arquivo gerado pelo CANDex.

Para transmissdo da ata via internet ou para entrega fisica, observe as opg¢Ges relacionadas
abaixo.
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Primeira opcao

» Ao concluir o cadastro da ata de conven¢do, o sistema
apresenta mensagem: “Deseja enviar a ata de convencdo a

Justica Eleitoral?”.
» Cligue no botdo Sim.

» O sistema apresenta mensagem: “Deseja imprimir o recibo de

envio da ata de convencao?”.
» Clique no botdo Sim.

» O sistema envia a ata de convencdo e apresenta o recibo de

envio.
JUSTICA ELEITORAL
Sisterna de Candidaturas - Madulo Externo
Recibo de Envio da Ata de Convengao
Recibo n® 364

Transmitido em 18/03/2020. Dados de Ata de Convengdo Partiddria do partido 7 -
nome do partido  realizada no municipio de RIO BRANCO- AC, em 22/07/2020 com inicio as
08:00 horas e término &s 23:00 horas.

Segunda opgao

» Selecione a ata de convengdo com status de Concluida e

situacdao Nao Transmitida.

» Cligue em Agles e, em seguida, selecione a op¢do Enviar.
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» O sistema apresenta mensagem: “Deseja enviar a ata de

convencao a Justica Eleitoral?”.
» Cligue no botdo Sim.

» O sistema apresenta mensagem: “Deseja imprimir o recibo de

envio da ata de convencdo?”.
» Clique no botdo Sim.

e O sistema transmite a ata de convencdo para a Justica Eleitoral

e apresenta o recibo de envio.

cn"n!x. ialeft ici Eleigéo Ord. Mun. - TCRCANPEZ2020 (8439}
A Ho oy

Atas de Convengdo °

At Partide Data de Convengic Status Situacio Sincronizacho JE Acbes

EEE 0B072020 Coneluida em 30/07202017:4317 Transmmitida em 3007202017 4321 ——100%

e Paraimprimir o recibo de transmissdo da ata de convengao
» Acesse o icone Ata de Convencao.
» Selecione a ata de conveng¢do com situagdo Transmitida.

» Cligue em Acbes, no menu a direita da tela, selecione a op¢do

Imprimir Recibo.

e Paragerar o arquivo com a ata de convengdo (entrega em midia)
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e No icone Ata de Convencao, selecione a ata de convencdao com

status Concluida.

e Cligue em Acbes, no menu a direita da tela, selecione a opcao

Gerar Arquivo.

e Selecione o diretdrio para salvar o arquivo.

E possivel o envio de mais de uma lista de presenca para
NOVIDADE! cada ata de convengao. Para isso, a ata de convengao deve

estar com situacdo Transmitida.

3.3.7 COMPLEMENTAR LISTA DE PRESENCA

» Selecione a ata de convencdo com status de Concluida e

situagao Transmitida.

» Cligue em Acbes e, em seguida, selecione a opgdo

Complementar Lista de Presenca.

» Na tela Complementar Lista de Presenca, selecione a opgdo

Adicionar Nova Lista de Presenca.

L

» Selecione a nova lista criada clicando na opg¢do , informe o

nome e o CPF do candidato e selecione a op¢ao Adicionar.

» O sistema adicionara os nomes e CPFs a lista de presenca. Ao

finalizar a inclusdo dos presentes, selecione a opgao Concluir.

» O sistema apresentard a mensagem: Lista complementar do
partido <N2 — Sigla Partido> salva com sucesso. Deseja enviar a

Justica Eleitoral? Sim ou nao?

> Selecione Sim.
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» O sistema apresentara a mensagem: Lista complementar de
presenca do partido <N2 — Sigla Partido> enviada com sucesso.
Deseja imprimir o recibo de envio da ata de convencdo? Sim ou

nao?
» Selecione Sim para imprimir.

» O sistema apresentarda o recibo com a lista de presentes

adicionados.

Complementar Lista de Presenca

Informacgdes
08/07/2020 - 08:00 A5 23:00
Partida Cata Corvengla
Histérico de Lista de Presenga | -+ 4
Data Criagio Situacio Agbes
30072020 Transrnitida o e
30072020 Transrnitida o &

Fechar

Complementar Lista de Presenca

Infermagdes Adicienar Presencga

08/07/2020 - 08:00 &5 23:00
Partida Dats Convenglo Norme ™

Histérico de Lista de Presenga

CPE™

Data Criagao Situagio Agbes
Adicionar
30/07/2020 Transmitida ® B
Lista de Presenca
30/07/2020 N0 Transmitida @

Nenhuma presenca aclicionada.

(.

Fechar Congluir
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JUSTIGA ELEITORAL
Sistema de Candidaturas - MGdulo Externo

Recibo de Transmissio da Lista Complementar de Presenga

Recibon® 687

Em 27/04/2020 as 16:31:51 fol transmitido 3 Justica Eleitoral o conteGdo da lista de
presenca complementar da Ata de Convencdo Partidéria do partido realizada no
municipio de ACRELANDIA- AC, em 22/07/2020 com inicio &s 08:00 horas e término ds 23.00

horas.
Lista de Presenga Complementar
Nome CPF
karokne 93029299066

Observagao: Caso o usuario selecione a op¢dao de nao enviar a lista complementar a

Justica Eleitoral, podera realizar essa transmissdao posteriormente. Para isso, a lista

complementar deve ter sido concluida. Siga os seguintes passos:

>

selecione a ata de conveng¢do com status de Concluida, situagao

Transmitida e a qual foi adicionada lista complementar;

clique em Acgdes e, em seguida, selecione a opgdao Enviar Lista

de Presenga;

o sistema apresentarda a mensagem: Lista complementar do
partido <N2 — Sigla Partido> salva com sucesso. Deseja enviar a

Justica Eleitoral? Sim ou nao?

selecione Sim para transmitir;

o sistema apresentard a mensagem: Lista complementar de
presenca do partido <N2 — Sigla Partido> enviada com sucesso.
Deseja imprimir o recibo de envio da ata de conveng¢ao? Sim ou

nao?
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» selecione Sim para imprimir;

» o sistema apresentara o recibo com a lista de presentes

adicionados.

4 ELABORACAO DOS PEDIDOS DE REGISTRO DE CANDIDATURA

O CANDex permite gerar seis modalidades distintas de pedidos de registro de

candidaturas, cada uma delas destinada a uma situacdo especifica.

4.1 TIPOS DE PEDIDO DE REGISTRO (RES.-TSE Ne 23.609/2019)

4.1.1 COLETIVO

Utilizado pelos partidos e coligacGes para requererem os registros dos candidatos

escolhidos em convencao.

Particularidades do pedido coletivo:

4.1.2

inclui o DRAP do partido ou da coligacdo e os RRCs dos candidatos, com seus

respectivos documentos e fotos (arts. 23 a 27);

havera um DRAP para cada cargo em disputa: um para prefeito e vice-prefeito

e outro para vereadores (art. 22);

o DRAP para coligacdo estd disponivel apenas para o pedido de candidaturas a
cargo majoritdrio (prefeito e vice-prefeito), ndo estando disponivel a opgao de

coligagOes para vereador (art. 49);

o pedido coletivo deverad ser apresentado dentro do prazo legal, que se
encerra as 19 horas do dia 26 de setembro de 2020, podendo ser transmitido
pela internet até as 8h da data-limite. A partir desse horario, o pedido devera
ser entregue ao cartorio eleitoral responsavel pelo registro de candidatos da

circunscrigao.

INDIVIDUAL

Utilizado para requerer o registro individual de candidato escolhido em convencao,

caso o pedido ndo tenha sido apresentado pelo partido ou coligacdo (art. 29).
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Particularidades do pedido individual:

4.1.3

0 prazo para requerimento individual é até dois dias depois da publicacdo do

edital dos pedidos de registro de candidaturas no DJe (art. 29, caput);

o preenchimento do Requerimento de Registro Individual de Candidato (RRCI)
inclui apenas os dados relativos ao candidato. A vinculagao do RRCI ao DRAP do
partido serd realizada pela Justica Eleitoral. Na hipotese do partido ou
coligacdo ndo ter apresentado o DRAP, o partido serda intimado para

apresentacdo no prazo de trés dias. (art. 29, § 39);

os pedidos de RRCI somente poderdo ser gravados em midia e entregues
fisicamente no cartério eleitoral até 19h da data limite, ndo sendo possivel a

transmissdo pela internet (art. 29, § 29);

para a digitacdo e gravacdo do arquivo do RRCI, estd dispensada a informacao

da chave de acesso.

SUBSTITUICAO

Utilizado para elaboracdo de pedido de substituicdo de candidato que tiver registro

indeferido, cancelado ou cassado, ou, ainda, que renunciar ou falecer apds o termo

final do prazo do registro (art. 72).

Particularidades do pedido de substituicao:

o pedido de registro do candidato substituto sé sera aceito no Sistema de
Candidaturas se o pedido do candidato que ele vai substituir ja tenha sido
julgado definitivamente como indeferido, cassado, cancelado ou como nao

conhecido, ou caso tenha renunciado ou falecido (art. 72, caput);

o pedido deve ser requerido até dez dias contados do fato, inclusive se for
decorrente da anulagdo de convencgao, ou da notificagcdo do partido da decisao

judicial que deu origem a substituicdo (art. 72 § 19);
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e 0 prazo maximo para requerimento é 20 dias antes da eleicdo, tanto para
cargos majoritdrios quanto proporcionais, a excecdo do caso de falecimento de
candidato, quando a substituicdo podera ser efetivada apds esse prazo (art. 72

§ 39);

e caso o pedido de substituicio ocorra depois de preparadas as tabelas para
carga das urnas, o substituto concorrerd com nome, nimero e fotografia do

substituido (art. 72 § 59);

e 0 pedido de registro de substituto poderd ser transmitido via internet, desde
qgue informado o numero do processo do substituido. Na impossibilidade de
acesso ao numero do processo, devera gerar o arquivo em midia e entregar ao

cartodrio eleitoral responsavel pelo registro de candidatos da sua circunscricado.

4.1.4 VAGA REMANESCENTE

Utilizado para pedidos de registro de candidatos para ocupar as vagas remanescentes,

na hipotese de as convenc¢des ndo terem indicado o nimero maximo de candidatos.

Particularidades do pedido de vagas remanescentes:

e a elaboracdo do pedido de vagas remanescentes dispensa a informacdo do

DRAP apresentado por ocasido do pedido coletivo;

e 0 prazo para o requerimento de registro para as vagas remanescentes é até 30

dias antes das elei¢bes (art. 17, § 79);

e 0 pedido de registro para as vagas remanescentes podera ser transmitido via
internet, desde que informado o numero do processo do DRAP. Na
impossibilidade de acesso ao nimero do processo, devera gerar o arquivo em
midia e entregar ao cartério eleitoral responsavel pelo registro de candidatos

da sua circunscrigao.

4.1.5 DRAP SEM CANDIDATOS

Utilizado para atender a diligéncias da Justica Eleitoral, particularmente quando

houver pedido de registro de candidatura individual escolhida em convengdo (RRCI),
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sem que o partido politico ou coligacdo tenha apresentado o respectivo DRAP (art. 29,

§ 39).
Particularidades do DRAP sem candidatos:

e 0 prazo para apresentacdo do DRAP pelo partido ou pela coligacdo é de 3 dias a

partir da intimacdo (art. 299, § 39);

e 0 DRAP sem candidatos podera ser transmitido via internet, até as 8h da data-
limite. A partir desse hordrio, o pedido deverd ser entregue ao cartério

eleitoral responsavel pelo registro de candidatos da circunscricdo.

4.1.6 DIGITAGAO DISTRIBUIDA (NOVIDADE!)

Utilizada especificamente para digitacdo distribuida de RRCs. Os pedidos de registro
de candidatos sdo digitados em maquinas diferentes para que posteriormente sejam

centralizados em um pedido Unico coletivo.

Particularidades da elaboragdo da digitagao distribuida:

e esse tipo de pedido deve ser utilizado apenas para cadastro de candidatos que
terdo seus dados exportados para o pedido final que centralizard o registro de

candidatos para entrega a Justica Eleitoral (pedido coletivo);

e a digitacdo distribuida ndo poderd ser transmitida para a Justica Eleitoral. Ao
finalizar a digitacdo deverdo ser exportados os dados, para posteriormente

importar para o pedido unico coletivo.

4.2 PREENCHIMENTO DO CADASTRO

O DRAP e o conjunto de RRCs, acompanhados dos respectivos documentos anexados,
compdem um unico pedido de registro coletivo. A seguir, estdo descritos os passos

para a elaborac¢ao do pedido.

4.2.1 COMO CADASTRAR PEDIDO PARA PARTIDO OU COLIGAGAO

° Selecione o icone Pedidos.

e Cliqgueem [] Criar Novo Pedido.
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° Selecione o Tipo e o Cargo.
e  Cligue no botao Iniciar.

No item Cargos, selecione o cargo ao qual o partido ou a coligacdo pretende concorrer.
Caso o partido concorra a ambos os cargos (prefeito e vereador), serd necessario
elaborar um DRAP para cada modalidade.

Atencdo: Somente poderdo ser constituidas coligacGes para cargos majoritarios (Res.-

TSE n2 23.609/2019, art. 49).

Novo Pedido

Para efetuar uma digitac#o distribuida de um pedido do tipo COLETIVD para um cargo

proporcional.

1. Certifigue-se de utilizar 8 mesma Chave de Acesso em ambas as maguinas.

2. Crie um Pedido Coletlvo, £sse serd responsavel porimportar as listas de candidatos,
transmitir & ou gerar arquivo para ser entregue ao cartorio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAD DISTRIBUIDA para efetuar a digitacéio de um pedido em
mais de um computadar, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de

candidatos.

Tipo *

Campode preenchim ento obaga téro.

Cargo ™

Cancelar Iniciar

A configuracdo do CANDex quanto a eleicdo, municipio e UF serd
automatica, a partir da informacdo da chave de acesso gerada no
SGIP.No caso de coligacao, a chave de acesso de um dos partidos ja é
suficiente para o cadastro dos pedidos.

Caso o partido ndo tenha acesso a chave de acesso pelo SGIP, siga as
ATENCAO! [NelEgeleelS disponiveis no portal do TSE
(http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2020/eleicoes-2020) para
preenchimento do formuldrio e encaminhamento da solicitacdo ao
cartério eleitoral responsavel pelo registro de candidatos da sua
circunscrigao.
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4.2.2 COMO PREENCHER O PEDIDO INICIAL

Inclua as seguintes informacdes:

e tipo—tipo do pedido (coletivo, DRAP sem candidato, substituicdo, vaga

Remanescente ou digitacdo distribuida);

e cargo — o sistema apresentard os cargos de acordo com a eleicdo que

consta da chave de acesso.

4.2.3 DADOS DO PEDIDO

Essa é a primeira etapa apds o preenchimento do DRAP.
Inclua as seguintes informacdes na etapa de dados do pedido:

e tipo de agremiacdo (coligado ou isolado);

° data da convencao;

e cliqgueem [] Adicionar Subscritor.

No item Subscritores, informe nos campos relativos aos subscritores (Res.-TSE n2

23.609/2019, art. 21):
O nome;

titulo de eleitor;

O

O

cargos;
o CPF.

Para cada subscritor informado, clique no botao Adicionar ou Adicionar e
Continuar.
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Adicionar Subscritor

Naorne *

Trtulo de Eleitor ®

Cargo* -

CRF*

cancelar Adicionar Adicionar e continuar

Certifique-se de ter informado corretamente todos os campos obrigatérios e

clique no botdo Préximo.

S3do subscritores legitimados para assinar os pedidos de
registro (art. 21, Res.-TSE n2 23.609/2019):

| - partido isolado:

+ presidente do 6rgdo de direcdo municipal, estadual
ou nacional; ou

+ delegado registrado no SGIP;

ATENCAO! Il - coligacdo:

+ presidentes dos partidos politicos coligados; ou

+ delegados designados na forma do art. 52 da Res.-
TSE n2 23.609/2019; ou

« maioria dos membros dos respectivos orgaos
executivos de dire¢ao; ou

« representante ou delegado da coligacdao designados
na forma do inciso VI do art. 72 da Res.-TSE n?
23.609/2019.
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cn“n!x Homologag no 202 e “:{‘Flrrl‘;lp SEENPER )

1. Dados do Pedido

Novo Pedido

@ Dados do Pedico
Partido - DRAP
Candidato
Resumo

Tipo de Agremisgao
Partido Isolada -

Data da convengsa * al

Lista de Subscritores* °

Nenhurn subscritor cadastrado

Cancelar Préximo

O formulario DRAP serd a peca inicial do processo, autuado
automaticamente pelo Sistema de Candidaturas (CAND) no Ple,
sistema adotado pela Justica Eleitoral para tramitacdo dos processos

ATENCAO! de Registro de Candidatura (RCand).

Cada partido que concorrer isolado ou cada coligacdo formada

deverd apresentar um DRAP para cada cargo ao qual apresentard

candidato.

Ainda na etapa de Dados do Pedido, quando se tratar de pedido de coligagao,

inclua as seguintes informacgdes nos itens:

° nome da coliga¢cdo: poderd ser a juncdo de todas as siglas dos
partidos que a compdem, nao podendo coincidir, incluir ou
fazer referéncia a nome ou a nimero de candidato nem conter
pedido de voto para partido politico (Res.-TSE n? 23.609/2019,
art. 49);
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° nome do representante: representante ou delegados indicados
pelos partidos participantes da coligacdo perante o juizo

eleitoral, até o limite legal de trés delegados;

° titulo de eleitor dos representantes;
° CPF dos representantes;
° no caso de coligacdo, selecione cada um dos partidos,

informando as respectivas datas de convencdo, e adicione-os
clicando no botdo Adicionar ou Adicionar e Continuar, até a

inclusdo de todos os partidos.

Ao final de cada etapa, o sistema inicia uma sincronizacdo dos
dados com a base de dados da Justica Eleitoral, desde que
esteja conectado a internet.

E possivel acompanhar a evolu¢do da sincronizacdo na tela

NOVIDADE

principal de pedidos clicando no menu esquerdo em Pedidos.
ATENCAO!
O pedido final sé sera transmitido quando os dados estiverem

100% sincronizados.

4.2.4 COMO DIGITAR E GERAR UM DRAP (RES.-TSE N2 23.609/2019, ART. 22)

Depois do cadastramento dos Dados do Pedido, a proxima etapa é o preenchimento

das informagdes no DRAP.

DRAP - Lista de delegados (somente para coliga¢ao)

O primeiro item a ser preenchido na tela de partido é a lista de delegados (Res.-TSE n2
23.609/2019, art. 59).

° Clique em D Adicionar Delegado.

° Inclua as seguintes informacgdes:
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o nome do delegado;
o titulo de eleitor do delegado;
o CPF do delegado.

e Cligue em Adicionar ou Adicionar e Continuar.

No caso de partido isolado, o credenciamento de delegados
obedece a regra do art. 11 da Lei n? 9.096/1995 e do art. 46 da
ATENCAO! Res.-TSE n? 23.571/2018, dispensando-se, por esse motivo, o

registro dessas informagdes no CANDex.

cn"n!x. TREINAMENTO & SECINP GRUPO (8421}

Homologagdn ~ Ano
Novo Pedido 2. Partido - DRAP Todas alterages salvas as 12:07

ﬂ Dados do Pedido
e Partido - DRAP Lista de Delegadoes

Candidato

Resumo © credenciamento de delegados de partidos paliticos na Justica Eleitoral é realizado nos terrmos do art. 11 da Lei N® 9.0958/95 ¢ art 46

da Resolugdo TSE n° 23571/2018

Enderacos * °

hNenhurm enderego cadastrada.
Correio Eletrenice *

Nenhurn carreio eletronico cadastrada

Enderecos de padinas ha internat (sites, redes sociais, etc)

hNenhum site cadastrado.

Telefonas*

Nenhurn telefone cadastrado

Declaracio

[] Declarc ciéncia de que deveréa ficar sob a guarda do partido que represento, os dosurnentos DRAP & RRC, devidamente assinados, 2 assurma o

Gormpromisso de apresentar, quando solicitado pela Justiga Eleitoral, os documentos originais devidamentes assinados.

[] Detlars cigncia de que devo acessar o rural eletrénico & os meios descritos no 517 0o art. 35 da Resolugsa TSE n® 23.60%/2019, para verificar o recebimento

de citagBes/intirmag BesinotificagBes e cornunicagdes da Justiga Elsitoral, respansabilizande-rme por rmanter atualizadas as informagdes relativas a estes meios.

Cancelar Voltar Préximo
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DRAP - Endereco do partido

O endereco informado no DRAP é aquele no qual o partido politico ou a coligacao

receberd comunicacdes especificas da Justica Eleitoral sobre o registro de candidatos.
Ha dois tipos de enderecos a serem informados no CANDex para cada DRAP:

e endereco para notificacdo — onde o partido ou coligacdo receberdo
citacOes, intimacoes, notificacdes e comunicacdes da Justica Eleitoral (Res.-TSE

n? 23.609/2019, art. 23, VII);

e endereco do Comité Central de Campanha (Res.-TSE n? 23.610/2019,
art. 14, § 49).

Para adicionar o endereco, basta seguir os passos abaixo.

e Cligue no botdo D para adicionar o endereco.
e Informe os seguintes dados:

o CEP - preenchimento automatico de logradouro, UF e
municipio, se conectado a internet. Os dados também podem
ser obtidos por meio do link Consulta CEP da pagina dos

Correios na internet;
o tipo de logradouro;
o tipo de endereco;
o logradouro;
o complemento;
o UF;
o bairro;
O municipio.

e clique em Adicionar ou Adicionar e Continuar.
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Enderego do correio eletronico (e-mail):

e para inclusdo dos enderecos de e-mail, cligue em []Adicionar Correio

Eletronico e informe o endereco;
e clique em Adicionar ou Adicionar e Continuar.

Enderego de paginas na internet (sites, redes sociais e outras)

e Parainclusdo do endereco de pdgina de partido ou coligacdo na internet, clique

em DAdicionar Site e informe o endereco;
e Clique em Adicionar ou Adicionar e Continuar.

DRAP — Telefones (Res.-TSE n2 23.609/2019, art. 23)

Para o registro do DRAP, é obrigatério o cadastramento de pelo menos um nimero de
telefone fixo e um de telefone mdvel que disponha de aplicativo de mensagens para

receber mensagens instantaneas da Justica Eleitoral.

Em Telefones, clique em []Adicionar Telefone e informe os seguintes dados, para

cada nUmero cadastrado:
o DDD;
o nhumero;

o complemento — ramal ou qualquer outra informagao sobre o

telefone;
o aplicativo de chat (mensagens instantaneas).

e A cada numero acrescentado, clique no botdo Adicionar ou Adicionar e

Continuar.

DRAP - Declaragao

Antes de finalizar o cadastramento do DRAP, assinale a declara¢ao de veracidade das

informacgdes prestadas:
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° Declaro ciéncia de que deverdo ficar sob a guarda do partido que represento,
os documentos DRAP e RRC, devidamente assinados, € assumo o compromisso
de apresentar, quando solicitado pela Justica Eleitoral, os documentos originais

devidamente assinados.

° Declaro ciéncia de que devo acessar o mural eletrénico e os meios descritos no
§12 do art. 38 da Resolugdo TSE n? 23.609/2019, para verificar o recebimento
de cita¢des/intimacBdes/notificacbes e comunicacdes da Justica Eleitoral,
responsabilizando-me por manter atualizadas as informacGes relativas a estes

meios.

Certifique-se de ter preenchido todos os dados corretamente e clique no botdo Préximo.

O cadastro do DRAP soé estard concluido ao clicar no botdo

ATENCAO!

Préximo.

4.2.5 Como DIGITAR RRCS DE CANDIDATOS

Todos os RRCs de um DRAP de determinado cargo devem ser cadastrados em um Unico
pedido. Para facilitar essa tarefa, o CANDex proporciona a digitacdo dos RRCs em
computadores separados, por meio do pedido do tipo Digitacdo Distribuida, para que
possam ser reunidos posteriormente em um sé pedido para ser entregue a Justica Eleitoral

(veja como fazer no item 7.1.1).

ATENGAO! E necessario gerar um RRC para cada candidato.

Para cadastrar um candidato (RRC)

e Apds selecdo do botdo Préximo, ao finalizar a etapa do DRAP, o sistema

apresenta a etapa do Candidato — RRC.
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SECINP GRUPO (8421}

CANDEX:

Novo Pedido 3. Candidato Tadas alteragies salvas as 1358

@ Dados cio Pedido Candidates * @ Firtrar 9 °

© Fariido- DRAP
e Candidato
Resumo

Candidato Partido Cargo Pendéncias

10A0 CARMONA, PP - PROCRESSIETAS Prefeita Candidato OK

Cancelar Voltar Préximo

Novz DﬂDg

No Candex 2020, é possivel importar os candidatos cadastrados na ata de convencdo para
o RRC, desde que tenha sido cadastrado na mesma maquina e com a mesma chave de

acesso.
° Para importar os candidatos da ata de convencgdo, clique no botdo
0 Importar Candidatos das Atas.
° Selecione os candidatos que deseja importar e clique em Importar.
° Conclua o cadastro dos candidatos editando cada um, pois os

candidatos importados ndo vém com todas as informagdes obrigatdrias

para a conclusdo do RRC preenchidas.
Caso ndo tenha candidatos para importar, realize o cadastro de forma convencional.

e Na tela Candidato — RRC, selecione o botao Adicionar Candidato.

e Preenchatodasasinformacdes doCadastro do RRC:
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e dados pessoais;

e dados do candidato;
e telefones;

e sjtes e redes sociais;
e enderecos;

e correio eletronico;

e bens;

e documentos;

e declaracao.
Dados pessoais

Os campos constantes do item Dados Pessoais sdo de preenchimento obrigatdrio

(Res.-TSE n? 23.609/2019, art. 24, 1):

o nome completo ou, se houver, nome social declarado no

cadastro eleitoral;
o numero do titulo de eleitor (inscricdo eleitoral);
o nhumero do CPF;
o nome registrado no cadastro da Receita Federal do Brasil (RFB);
o numero do RG, érgao expedidor e UF;
o data, municipio e UF de nascimento;
o género, conforme o declarado no cadastro eleitoral;
o cor/raga;
o nacionalidade;

o graude instrugdo;
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o estado civil;

O 0Cupacgao;

o complemento;

o deficiéncia e tipo de deficiéncia, se houver;

o informacdo sobre ocupacdo, nos ultimos seis meses, de cargo

em comissao ou funcdo comissionada na administracao publica.

O candidato que declarou a Justica Eleitoral até 6.5.2020 seu
nome social ou sua identidade de género devera preencher,
ATENCAO! no campo Nome, o nome constante de seu titulo de eleitor,
assim como, no campo Género do formulario, o género

declarado a Justica Eleitoral.

RRC - Dados do candidato

Os campos constantes do item Dados do Candidato sdo obrigatdrios (Res.-TSE n2
23.609/2019, art. 24, 111):

o opc¢ao de nome para a urna;
o partido;

o numero do candidato — no caso de candidato a cargo de
vereador, os dois primeiros digitos serdo preenchidos

automaticamente com o niumero do partido indicado;
O cargo;

Em seguida, responda as seguintes questdes:

o concorrendo a reeleigdo para o mesmo cargo?

o qual cargo eletivo ocupa atualmente?”

Indique as elei¢bes nas quais ja concorreu []:
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e para cada eleicdo informada, clique em Adicionar ou Adicionar e

Continuar para ainclusdao de mais de uma eleigao.

Informe os enderecos dos sites do candidato e das respectivas redes sociais na internet

a

e para cada endereco informado, cligue em Adicionar ou
Adicionar e Continuar para a adicdo de mais de um endereco.

RRC - Foto

A foto do candidato anexada ao CANDex constara da urna eletrénica e da pagina do TSE
dedivulgacdodoscandidatos (DivulgaCandContas), e sua inclusdo no RRC é obrigatoria.

Para anexar a foto:

e noitemFoto,clique sobre o campo da foto;

e indique o local do computador onde se encontra gravado o arquivo a
ser anexado ou arraste e solte a foto no quadro correspondente a foto

do candidato.

Veja o padrdo recomendado do arquivo com a foto para obter boa resolucdo

na urna eletronica:

Dimensodes 161 x 225 pixels
Margem de erro para a largura +ou— 5 pixels
Margem de erro para a altura + ou — 7 pixels

Preferencialmente colorida,

Cor com cor de fundo
uniforme.
Profundidade de cor 24 BPP
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RRC - Telefones

E obrigatério o cadastramento de pelo menos um nimero de telefone mével com
aplicativo de mensagens instantaneas (WhatsApp, Telegram, dentre outros) e de um

telefone fixo para comunicacdo entre a Justica Eleitoral e o candidato.

e Cligue no botdo D Adicionar Telefones.

e No item Telefones, informe os seguintes dados para cada numero

cadastrado (Res.-TSE n? 23.609/2019, art. 24, l1):
o DDD;
o numero;

o complemento — ramal ou qualquer outra informacdo sobre o

telefone;

N3do sera possivel o encaminhamento de nova foto pelo
CANDex depois de encaminhado o pedido do RRC a Justica
ATENCAO! Eleitoral.

Eventual substituicdo da foto deverd ser peticionada

diretamente no cartorio eleitoral.

o tipo de aplicativo de mensagem instantanea instalado no

telefone informado para comunicagdao com a Justica Eleitoral.

e A cada numero acrescentado, clique no botdao Adicionar ou Adicionar e

Continuar para adicdo de mais de um nimero de telefone.

RRC - Enderego

Ha trés tipos de endereco a serem informados no CANDex, que podem eventualmente

coincidir (Res.-TSE n2 23.609/2019, art. 24).

e Cligue no botdo D para adicionar enderecos:
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» endereco para Notificagdo, onde o candidato receberd
citacbes, intimacgdes, notificacbes e comunicac¢des da

Justica Eleitoral;

» enderecgo fiscal para Atribuicio de CNPJ, que podera
ser o mesmo indicado para receber notificacdes da
Justica Eleitoral, desde que o CEP pertenca a UF do

domicilio eleitoral do candidato;

» endereco do Comité Central de Campanha, para
atendimento ao disposto no art. 14, § 49, da Res.-TSE
n? 23.610/2019, que dispde sobre propaganda

eleitoral.
e Paracada endereco, informe os seguintes dados:

o CEP - preenchimento automiatico de logradouro, UF e
municipio, se conectado a internet. Os dados também podem
ser obtidos por meio do link Consulta CEP da pagina dos

Correios na internet;
o tipo de logradouro;
o tipo de endereco;
o logradouro;
o complemento;
o UF;
o bairro;
O municipio.

e A cada endereco informado, cligue em Adicionar ou Adicionar e Continuar

para adicao de novo endereco.
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e Cligueem D para informar o enderego eletronico:

» Para cada endereco eletrénico informado, clique em
Adicionar ou Adicionar e Continuar para adicdo de

mais de um endereco.

-

E possivel utilizar o mesmo endereco para recebimento de
notificacbes, comité central de campanha e para atribuicdo de
CNPJ. Para isso, basta selecionar o campo Aproveitar dados para
o endereco de atribuicdo de CNPJ, Aproveitar dados para o
endereco de notificacdo ou Aproveitar dados para o endereco

ATENCAO! comité central de Campanha.

Atente-se para o correto preenchimento das informacdes do
endereco para atribuicio do CNPJ. CEP que ndo pertenga ao
domicilio do candidato e nome divergente do constante da base

da RFB pode inviabilizar o cadastramento do candidato no CNPJ.

RRC - Bens

A relagdo atualizada de bens deverd ser informada no item Bens. Caso o candidato nao
possua bens, deverd selecionar a declaragdo que nao possui bens a declarar, ao final

da tela de cadastro de candidato.

A relacao de bens informada no CANDex fara parte do processo de pedido de registro

e constara da pagina de divulgacdo de candidatos do TSE (DivulgaCandContas).

A declaracdo de bens digitada no CANDex devera ser impressa ao final do
cadastramento e assinada pelo candidato ou procurador qualificado para o ato
especifico, devendo o partido politico ou a coligagdo manter em sua posse a via
assinada, de forma que possa ser apresentada a Justica Eleitoral para conferéncia de

veracidade, quando assim for requerido.
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e NoitemBens, clique em Dpara adicionar bens.
e Informe os seguintes campos:

o Tipo do Bem;

o Descricao;

o Valor.

e Cligue no botdo Adicionar ou Adicionar e Continuar para adicdo de

mais de um bem.

RRC — Documentos

Com a implementacdo do Processo Judicial Eletronico - PJE, para o processamento dos
registros de candidaturas, todos os documentos fornecidos passam a ser entregues

em meio digital, e ndo mais em meio fisico.

Veja, no item 5.6, quadro completo com os documentos que compdem o processo de

registro de candidatos e suas particularidades.

Para anexar os documentos digitais no CANDex:

no item Documentos, selecione D Adicionar Documento;

arraste o arquivo para a drea indicada ou selecione o arquivo;

selecione o tipo de documento que deseja anexar;
e para cada documento anexado, clique em Adicionar.

Observacdo: Se o tipo do documento for certiddo, é necessario informar o tipo de certidao.
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Adicionar Documentos

24

Arraste e solte os arquivo nessa area.

Arquives adicionados (1)

[=]]

E Tibo Documento * . manual-candex.pdf
P e 341MB

Campo abrigatério

Cancelar Adicionar

Veja as especificacdes de cada um dos documentos a ser anexado ao CANDex para

compor o arquivo com o pedido de registro para entrega a Justica Eleitoral:

Certiddo

Comprovante de
escolaridade

1MB Caso o tamanho do documento exceda o
Comprovante de limite indicado, a midia devera ser entregue
desincompatibilizacio diretamente a Justica Eleitoral.
Identidade
Proposta de governo 3 MB

Quadro de documentos

Os documentos exigidos pela legislagdo que devem ser incluidos no pedido de

registro do candidato sdo:

e certidGes criminais para fins eleitorais fornecidas (Res.-TSE n2 23.609/2019,

art. 27, ll):

o pelaJustica Federal de primeiro e segundo graus da circunscrigao na

gual o candidato tenha o seu domicilio eleitoral;

o pelaJustica Estadual de primeiro e segundo graus da circunscrigao

na qual o candidato tenha o seu domicilio eleitoral;
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o pelos tribunais competentes, quando os candidatos gozarem de foro

por prerrogativa de funcao;

e propostas de governo defendidas pelos candidatos ao cargo de prefeito (Res.-

TSE n2 23.609/2019, art. 27, VII);
e documento de identidade (Resolu¢do-TSE n® 23.609/2019, art.27, VI);
e comprovante de escolaridade (Resolugdo-TSE n2 23.609/2019, art. 27, IV);

e comprovante de desincompatibilizacdo, quando for o caso (Res.-TSE n¢@

23.609/2019, art.27, V).

Antes de finalizar o cadastramento do RRC, assinale a declaracdo de veracidade das
informacgbes prestadas, além das declaraces e da autorizacdo indicadas nos incisos IV

a Vil do art. 24 da Res.-TSE n2 23.609/2019:

e Declaro, para os devidos fins, que as informagbes contidas no presente
Requerimento de Registro de Candidaturas — RRC sdo verdadeiras e
autorizo o (a) Partido/Coligacdo a solicitar o registro da minha candidatura
perante a Justica Eleitoral.

e Declaro ciéncia de que devo prestar contas a Justica Eleitoral, ainda que
haja renuncia, desisténcia, substituicdo, indeferimento, cassa¢dao ou
cancelamento do registro da minha candidatura.

e Declaro ciéncia de que os dados e documentos relativos ao registro da
minha candidatura serdo divulgados no sitio do TSE e TRE.

e Declaro ciéncia de que devo acessar o mural eletrénico e os meios
descritos no §12 do art. 38 da Resolugdo TSE n2 23.609/2019, para verificar
o recebimento de citagGes/intima¢Ges/notificacdes e comunicagdes da
Justica Eleitoral, responsabilizando-me por manter atualizadas as
informacdes relativas a estes meios.

e Eu, nos termos da Resolucdo/TSE n2 23.609/2019, declaro que ndo possuo
bens em meu nome.

Apods o passo acima indicado, clique em Salvar.
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O pedido s6 estara concluido quando forem cadastrados todos

ATENCAO!

os candidatos para o cargo indicado no DRAP.
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CANDEX i

Novo Pedido Adicionar novo candidato ao pedido

@ DacosdoPedido v
© Partido-DRAP v
© candidato

Resumo

Dados Pessoais

Morne ™ Titulo de eleitor ™

Nome civil do candidate cu nome sccial infermade & Justiga Eleitaral

Nome RFE* RC* Orgdao expedidor * UFRG* -

Nome cenferme Receite Federal de Erasil

Cata de Nascirme.. B Génera * - CUn’Paga * - Macionalidade * - Estado civil * -
UF Mascirnento ™ - Municipio Mascirmento ™« @ Grau de Instrugdo ™ -
Ocupagdo ™ - Deficiéncia -
Ccupagao Complementar * -

Dcupou nos Glimes & meses cargo em comisséo ou fungéo comissianada na administragée pdblica? *
O sm (O nao

Adicionar novo candidato ao pedido

Adicionar novo candidato ao pedido
Dados do Candidate

Resolugdo TSE N 23 GB09/2013,18 de

Opgio de nome ™
dezermnbro de 2019

Nome utilizedo na urna

Art. 27 O formulario RRC deve ser

Partida * - Concorrendo & reeleigio par.. v apresentado corn os seguintes docurnentos
anexados ao CANDex

Cargo™

vereador ¥  Ndamero do candidato ™

Il - fotografia recente do candidata,
inclusive dos candidatos a vice e suplentes,
observado o seguinte {Lei n® 95041337 art
5717V

O sim O Nao a) dirnensdes: 161 % 225 pixels {Lx A), sem
rmaldura

b] prafundidade de cor: 24bpp;

Qcups cargo elstivo atualments?

c) preferencialmente colorida, carm cor de

fundo uniforme;

d) caracteristicas: frontal {busto], comn trajes
adequadaos para fotografia oficial,
assegurada a utilizagdo de indurnentdria e
;:)}ntura ccrpcra‘l -étn-\'cas ou re\-\'g-\'csas‘ bern
comno de acessarios Nnecessarios a pessos
corn deficiéncis; vedada a utilizagdo de
elermentos cénicas e de outras adaornas,
especialmente os que tenham conotagso de
prapaganda eleitoral ou que induzam au

dificultern o reconhecimento do candidato

pelo eleitar
Elei¢cbes a qual j& concorreu ° Sites e redes sociais °
Nenhurna eleicdo cadastrada. Menhurm site cadastrado.

Telefones ™ °

MNenhurm telefone cadastrado

57




Manual CANDex 2020

Enderagos *

Menhurn endereco cadastrado

Correio Eletrdnico *

MNenhurn correio eletronico cadastrado.

Nenhurm bermn cadastrado

Documentos

Nenhurn docurnento cadastrado.

Declaracbes

[[J Declaro, para os devides fins, que as informages contidas no presente Requerimento de Registro de Candidaturas - RRC sio verdadeiras e autorizo o (a)

Partida/Caligagic a salicitar o registro da minha candidatura perante 3 Justica Elsitoral

[[] Declaro cigncia de que devo prestar contas & Justigs Elsitoral, ainda gus hajs renincia, desisténcis, substituicio, indeferimento, cassagio ou cancelarento

do registro da rinha candidaturs
[J Declara cigncis de que os dados e docurnentos relativos ao registro da minha candidatura seréo divulgados no sitio do TSE & TRE

[[J Declaro cigncia de gue devo acessar o mural eletrénico & os meios descritos no 51° do art. 38 da Resolugdo TSE n° 23.609/2012, para verificar o recebimento

de citages/intimagesiatificagies e comunicagdes da Justica Eleitaral, respansabilizando-me por manter atualizadas as infarmag@es relativas a estes meios

[J Eu, nos termos da Resolug30/TSE 1° 23.609/2012, declaro que n3o possuo bens em meu nome

cancelar Salvar

Para conclusdo do pedido, clique no botdao Préximo. O sistema apresentard o Resumo do Pedido.

TREINAMENTO
Homnolog

Novo Pedido 3. Candidato Todas alteragdes salvas as 2224

@ Dados o Fedido Candidatos* €) Filtrar o °
@ Fartido - DRAP

© candidato
Resumo

Candidato Partide Pendéngcias

OLIMPIO DOS REIS SILVA
MARIA JOSE DOS SANTOS LEITE versador

02/08/2020
Datach

Cancelar Voltar Préximo
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Resumo do pedido

A Ultima etapa do pedido de registro de candidaturas é o Resumo. Confira os dados

apresentados e clique no botdo Concluir.

Abrangén unicipal SECINP GRUPO [8421)

cn" n Ex‘ TREIN}-& M.EE;‘I;—R Ano 2020 - HULHA NEGRA

Novo Pedido 4. Resumo Todas alteragdes salvas as 2227
0 Pades do Pedido Tipo Agremiagdc Data Convengao
© Partido-DRAP Partida Isalada 10052020

a Candidato

° Resumo Partidols) N°  Candidato Partido Carge

Candidatos do pedido €)

OLIMPIO DOS REIS SILVA, wereador

Candidates Delegados Emails

Subscritores Sites Telefones

1 1 2

MARIA JOSE DOS SANTOS LEITE Wereadaor

Cancelar Voltar Congluir

Apds a conclusdo do pedido, para qualquer alteragao nos dados serd
ATENCAOQ! necessario gerar o arquivo e entregar a Justica Eleitoral. Ndo sera
possivel o envio pela internet.
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5 PREPARACAO PARA O ENVIO/ENTREGA DO PEDIDO DE
REGISTRO A JUSTICA ELEITORAL

Antes de emitir os documentos, transmitir os dados ou gerar os arquivos que devem

ser entregues a Justica Eleitoral, confira os relatérios disponiveis no sistema.

5.1 DRAP ERRC PARACONFERENCIA

e Selecione a opcdo Relatérios e Documentos a esquerda da tela e clique em

DRAP:
o selecione um pedido, clicando na respectiva linha;
o cligue na opcdo DRAP Para Conferéncia a direita da tela;
o confira todos os dados do DRAP.

e Selecione a opcdo Relatérios e Documentos a esquerda da tela e clique em

Candidato:
o selecione o pedido, clicado na respectiva linha;
o selecione o candidato;
o clique na opgao RRC Para Conferéncia a direita da tela;

o confira os dados do RRC.

5.2 OUTRAS CONFERENCIAS

Todos os demais relatérios do menu Conferéncia sdo Uteis para conferir os dados e os
documentos anexados antes da geracdo dos arquivos que serdo entregues a Justica

Eleitoral.

Imprima ou visualize na tela para conferir cada um deles.

5.2.1 LISTA DE OCORRENCIAS

A lista de ocorréncias apresenta as ocorréncias impeditivas e as nao impeditivas

referentes ao pedido (DRAP e candidato) a ser entregue a Justica Eleitoral.
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e Impeditivas: exigem correcdes; caso contrdrio, ndo ocorre a transmissao

dos dados nem a geracao de arquivo para a Justica Eleitoral.

e N3o impeditivas: permitem a transmissdo dos dados e a geracdo do
arquivo, porém recomenda-se verificar se as ocorréncias podem ser

reparadas antes de prosseguir.

5.2.2 LISTA DE CANDIDATOS

Apresenta a lista de candidatos cadastrados no pedido selecionado. Essa lista é de
muita utilidade antes de gerar o DRAP definitivo, pois indicard se todos os candidatos

escolhidos em convencdo estdao compondo o mesmo pedido.

5.2.3 LISTA DE DOCUMENTOS

Apresenta a lista de documentos anexados ao CANDex, associados ao respectivo

candidato.

5.2.4 DECLARACAO DE BENS

Apresenta os itens constantes da declaragdo de bens informados no CANDex relativos

a cada candidato.

cn"n!x_ TREINAMENTO A ‘_;I;i m p ici SECINP GRUPO (8421}

Homologacdo

Relatérios

DRAP Candidato

Seleciane um pedida FORMULARIO

Pedido Tipo Cargo

Colstivo eresador
U_bli4gha
Partido lsolade:

Coletivo Prefeito
BOpWIfThER
Coligagan .
Log geral
Substituicdo Prefeito / vice-Prefeita

Partids sclado CONFERENCIA

B Lista de ocorréncias do Pedido

kISAfTarrw

B Lista de candidatas

B CRAP para conferéncia

IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
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en"n!x. genci ici SECINP CRUPD (8421}
o armalon 2020 -

Relatérios

DRAP Candidato

Selecione um pedida Selecione um candidato FORMULARIO

Pedido Tipo Cargo Candidato Partido Cargo

Coletiva wereador CUSTAYO DISCHER
U_blj4Ebxa ereador
22 - PL{Partide Liberal Partido lsolado

Coletiva Prefeito IOSUE FERNANDES DA BILVA
bOpAIFTEER Vereador
SOLIDSRIEDADE. PP, PL Caligagan N

GERAL
B Log geral

QRLANDO MARIAN] ZANARDI

. ereadar -
b CONFERENCIA
MARCIAND RUFING DE 50USA

wereadar ] Lista de ocorréncias do
N Candidata

CASEMIRO OLIMPIO DOS SANTOS
Ne

Vereadar B RRC para conferéncia

Docurnentos
SEBASTIAD FRANCISCO DA SILVA

N

“ereador

B Declaragiio de bens

LUZIA DE MEDEIROS MALA " -
Ne i IMPRESSAQ DE DOCUMENTOS

B RRC/RCI

GLORIA ANTONIOLLI DECONTO
Ne

‘ereador -

5.3 DOCUMENTOSDEIMPRESSAO OBRIGATORIAPARA GUARDA POR PARTIDOS E COLIGAGOES

A partir da adogdo do Ple para tramitagdo dos processos de registro de candidaturas,
estd dispensada a entrega de documentos em meio fisico a Justica Eleitoral. Porém,
essa pratica ndo desobriga a assinatura e guarda dessa documentagdo pelos
candidatos, partidos e coligagdes, sendo que a Justica Eleitoral pode solicitar sua

apresentacdo para conferéncia da veracidade das informagdes apresentadas.
Sado eles:

e Demonstrativo de Atos Partiddrios - DRAP, assinado pelos respectivos

subscritores legitimados;

e Requerimento de Registro de Candidaturas - RRC, assinado pelo

candidato;
e declaragao de bens, assinada pelo candidato;

e declaracdao de entrega de documentos, assinada pelo representante do

partido ou coligacao legitimado.
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Observe que o CANDex ndo transmitird e ndo gerard o

arquivo com o pedido caso os respectivos documentos ndo

ATENCAO!

tiverem sido devidamente impressos. Para imprimi-los,

siga os passos listados no préximo item.

5.3.1 DOCUMENTOS DO CANDIDATO

e Cligue em Relatdrios e Documentos no menu a esquerda e selecione a

opcao Candidato.
e Selecione o pedido.
e Selecione o candidato.
e No menu a direita da tela, selecione Impressao de Documentos.

e Clique em RRCs, Declaragdo de Bens, CertidOes e Propostas e selecione os

documentos a serem impressos:
o RRC/RRCI;
o lista de certidGes;
o declaragdo de bens.

e Imprima, confira, recolha a assinatura do candidato ou do subscritor
legitimado e reserve para eventual apresentacgao a Justica Eleitoral, se assim

requerido.
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BA"I][X’ TRElNFﬁMENTO f%t}rﬁrgsrml Aunici SECINP GRUPDO (8421}

Relatérios

DRAP Candidato

Selecione um pedido Selecione um candidato
Pedide Tipe Carge Candidate Partide Cargo
Coletiva wereador CUSTAVO DISCHER

U_bli4&kza ‘ereador
Particia Isalada NE

JOSUE FERNANDES DA SILVA.
Ne

wereador

DOCUMENTOS DO PARTIDO OU DA COLIGAGAO

e Clique em Relatérios e Documentos a esquerda e selecione a opgao DRAP;

e Selecione o pedido;

e No menu a direita da tela, selecione Impressao de Documentos;

e Clique em Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios (DRAP);

e Imprima, confira, recolha a assinatura do subscritor legitimado e reserve

para eventual apresentacao a Justica Eleitoral, se assim requerido.
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Relatdrios

DRAP

Selecione um pedida

Pedido
U_blj4Ekxa

BOpwWIfTEER

ATENCAO!

Manual CANDex 2020

TREINHAMENTp
omo

Candidato

FORMULARIO
Tipo Cargo
Coletivo ereador
Partido lsclado
Caoletiva Prefeito GERAL

Coligagas

Log geral
CONFERENCIA
B Lista de ocorréncias do Pedida

Lista de candidatos

B DRAP para conferéncia

IMPEFSSAO DF DOCUMENTOS

O arquivo a ser entregue a Justica Eleitoral ndo sera gerado sem
a impressao dos RRCs correspondentes, seguida da impressdo do

DRAP.

Qualquer alteragao em um dos RRCs apds conclusao do pedido, e
antes da transmissdao, requer a impressao do respectivo DRAP
novamente, assim como dos RRCs alterados, pois ha alteragao no

codigo de seguranca desses documentos.

Se a alteragdo for somente no DRAP, apenas esse documento

precisa ser emitido novamente.
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6 TRANSMISSAO DE DADOS PARA A JUSTICA ELEITORAL

A versdo atual do CANDex 2020 permite que todos os dados e documentos anexados que
compdem o DRAP e os RRCs sejam transmitidos pela internet (dados, certiddes,

documentagao e foto).

A transmissdo dos dados podera ser feita até 26 de setembro de 2020, as 8h. A partir desse
horario, o pedido devera ser entregue pessoalmente no cartério eleitoral responsavel pelo

registro de candidatos da circunscricdo até as 19h da data-limite.

Antes da transmissdo do arquivo, certifique-se de que todos os RRCs e o DRAP estejam

impressos e corretos e siga os passos descritos a seguir.

A opcdo para envio do pedido sé estard disponivel quando

ATENCAO!

estiver com status Concluido e 100% sincronizado.

6.1 FORMAS DE TRANSMISSAO DO PEDIDO PARA A JUSTICA ELEITORAL
Ha duas formas de transmitir o pedido, descritas a seguir.
6.1.1. PRIMEIRA OPGAO

e Ao concluir o cadastro do pedido de registro de candidaturas (item 4.1.1),
o sistema apresenta mensagem: Para gerac¢do/transmissdo do arquivo de
pedido de registro de candidaturas, é necessario que o DRAP seja

impresso. Deseja imprimir agora? Opg¢des Nao ou Sim.
e Clique no botdo Sim.

e O sistema apresentard a mensagem: Para a gerac¢do/transmissdo do
arquivo de pedido de registro de candidaturas, é necessario que todos os
RRCs, a declaracdao de bens e os documentos sejam impressos. Deseja

imprimir agora? Opg¢des Nao ou Sim.

e Clique no botdo Sim.
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O sistema apresentarda a mensagem: ATENCAO! Apés a conclusdo do
pedido, qualquer alteracdo nos dados devera gerar o arquivo e entregar a
Justica Eleitoral. Ndo serda possivel o envio pela internet. Deseja

continuar? Opg¢des Nao ou Sim.
Clique no botdo Sim.

O sistema apresentard a mensagem: Deseja enviar o Pedido de Registro
de Candidaturas para Justica Eleitoral? Apds o envio, caso haja alguma
alteracdo nos dados do pedido deverd entregar o arquivo na Justica

Eleitoral, ndo sera possivel o envio pela internet? Op¢des Ndo ou Sim.
Clique no botdo Sim.

Sistema apresentara a mensagem: Pedido de registro de candidaturas

enviado com sucesso. Deseja imprimir o recibo?

Clique no botdo Sim.
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e O sistema apresenta o recibo de transmissao de pedido de registro de

candidaturas.

JUSTICA ELEITORAL
Sistema de Candidaturas - Madula Externc

Recibo de Transmisséo de Pedido de Registro de Candidaturas

Em 13/0872020, &s 14:20:41, foi transmitido & Justica Eleitoral, as informactes do pedido
de registro de candidaturas, do partido pelo sistema de Candidaturas Mddulo
Externo - CANDEX, contendo as informagdes dos cendidatos constamtes dos Reguerimeantos de
Registro de Candidaturas - RRC, assim como os do respective Demonstrativo de Regularidade de
atos Partidarios - DRAP em conformidade com & Resclugio TSE n® 23.600/2019.

Informagies

=] Coletivo

[ e Tl e Pchein

Requerentea(s)

Carge: Vereadar
BRASILIO 0181149608 01 G246
- baerwre Thuk de St PF

O sistema s6 permite o envio do pedido uma Unica vez. Apds o
ATENCAO! envio, caso haja alguma alteragao nos dados do pedido, o novo

arquivo devera ser entregue diretamente a Justica Eleitoral.

O peticionamento eletrénico do pedido de registro no Ple serd
realizado automaticamente pelo Sistema de Candidaturas da Justica
Eleitoral. No entanto, ele s6 sera efetivado se o CEP informado for
ATENCAO! valido e existente. Certifique-se de que a informac¢ao esta correta
antes de encaminhar o pedido, evitando, dessa forma, atrasos no

processamento do DRAP e dos RRCs de seu partido ou coligagao.
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6.1.2. SEGUNDA OPCAO

Caso nado tenha transmitido o pedido no ato da conclusdo e nao tenha editado o
pedido.

e Cliqgue no menu Pedido;

e Selecione o pedido com situacdo Ndo Transmitido e status Concluido e

clique no botdo AcOes;

e Selecione a opc¢do Enviar;

e O sistema apresentarda a mensagem: Deseja enviar o Pedido de Registro
de Candidaturas para Justica Eleitoral? Apds o envio, caso haja alguma
alteracdo nos dados do pedido deverd entregar o arquivo na Justica

Eleitoral, ndo sera possivel o envio pela internet? Opg¢des Ndo ou Sim;

e Clique no botdo Sim;

e Sistema apresentard a mensagem: Pedido de registro de candidaturas

enviado com sucesso. Deseja imprimir o recibo?;

e Clique no botdo Sim;

e O sistema apresenta o recibo de transmissdo de pedido de registro de

candidaturas.
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Pedido

ATENCAO!

Pedidos de Registro de Candidatura

Tipo

Coletivo
11 - PP/ PRODRESSISTAS,

© vsncznsm

Manual CANDex 2020

unicipal SECINP CRUPO (8421}
LHA NEGRA,

TREINAMENTOC

Homologagio

Cargo Pendencias Situagio Status Sincronizagdoc JE Agdes

R ] Coneluido sm
MN3o Transmitido — 100%
220702020 144404

wereador

A opcdo para envio do pedido sé estara disponivel quando estiver
com status Concluido e 100% sincronizado. Caso contrario, o sistema
apresentara mensagem perguntando se deseja gerar o arquivo para
entregar a Justica Eleitoral ou aguardar a finalizagdo da
sincronizagao.

Para saber o andamento da sincronizagdo, entre na tela inicial de
Pedidos, no menu a esquerda.

Uma vez concluido ou transmitido o pedido, qualquer alteragao nos
dados deverd ser gerado o arquivo para ser entregue a Justica

Eleitoral.
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6.2 GERACAO DE ARQUIVOS PARA A JUSTICA ELEITORAL

Na impossibilidade de enviar o pedido pela internet, o sistema também dispde da opcao

Gerar o Arquivo pelo CANDex.

Antes de gerar o arquivo, certifique-se de que todos os RRCs e o DRAP estejam impressos e

corretos.
A opcdo para gerar arquivo so6 estard habilitada quando estiver com status Concluido.
Para gerar o arquivo, siga 0s passos a seguir.

e Cligue no menu Pedido;

e Selecione o pedido com situagcdo Nao transmitido e status Concluido e clique no

botdo AcOes;

Selecione a op¢do Gerar Arquivo;

Indique o local em que o arquivo devera ser salvo.

ATENCAO! N3o altere o nome do arquivo gravado, pois ele n3do serd

reconhecido pelo Sistema de Candidaturas.

A midia entregue serd parte do processo de registro,
ATENCAO! permanecendo sob a guarda da Justica Eleitoral, e ndo sera

devolvida.
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6.3 RESUMO DOS DOCUMENTOS QUE COMPOEM O PROCESSO DE REGISTRO DE
CANDIDATOS — RRC

O quadro a seguir apresenta resumo dos documentos que devem compor o processo original
de registro do candidato, sem prejuizo de outros que porventura venham a ser solicitados

pela Justica Eleitoral.

Documento

Como
entregar?

Quem deve
entregar?

Observagoes

Declaragao de bens

Digitada no
CANDex

Todos os candidatos

A relagdo de bens impressa deve ser
assinada pelo candidato e mantida sob a
posse do partido ou da coligagao, para
eventual solicitagdo pela Justica Eleitoral,
podendo ser assinada por procurador
constituido com poder especifico para o
ato.

Os bens declarados pelo candidato
constardo da pagina de divulgagdo de
candidatos do TSE (DivulgaCandContas):
http://divulgacandcontas.tse.jus.
br/divulga/#/.

Eventuais alteragbes na declaragdo de
bens deverao ser peticionadas
diretamente a Justica Eleitoral. O CANDex
nao gera novo arquivo com essas
informacdes.

Fotografia

Anexada ao
CANDex

Todos os
candidatos,
inclusive os que
concorrem ao cargo
de vice-prefeito

Eventuais substituicbes deverdao ser
peticionadas diretamente a Justica
Eleitoral, ndo sendo possivel a transmissdo
pelo CANDex.

A foto do candidato constara da pagina de
divulgacdo de candidatos do TSE
(DivulgaCandContas):
http://divulgacandcontas.tse.jus.
br/divulga/#/.

Certidao criminal
fornecida pelos orgdos
de distribuicdo da Justica
Federal de primeiro e
segundo graus, de acordo
com a circunscricdo do
domicilio eleitoral do
candidato

Anexada ao
CANDex

Todos os candidatos

Eventuais complementos deverdo ser feitos
mediante entrega do arquivo diretamente
a Justica Eleitoral ou envio do arquivo por
meio de peticdo fundamentada no
respectivo processo no Ple.

As certidGes fornecidas pelo candidato
constardo da pagina de divulgacdo de
candidatos do TSE (DivulgaCandContas):
http://divulgacandcontas.tse.jus.
br/divulga/#/.
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Quem deve
entregar?

Observagoes

Certiddao criminal Anexada ao Todos os candidatos | Eventuais complementos deverdo ser feitos

fornecida pelos 6rgdos CANDex mediante entrega do arquivo diretamente

de distribui¢ao da Justica a Justica Eleitoral ou envio do arquivo por

Estadual de primeiro e meio de petigdo fundamentada no

segundo graus, de acordo respectivo processo no Ple.

com a circunscricdo do

domicilio eleitoral do

candidato As certidoes fornecidas pelo candidato
constardo da pagina de divulgagdo de
candidatos do TSE (DivulgaCandContas):
http://divulgacandcontas.tse.jus.
br/divulga/#/.

Certidao criminal Anexada ao Somente candidatos | Eventuais complementos deverdo ser feitos

fornecida pelos 6rgdos de CANDex que gozarem de | mediante entrega do arquivo diretamente

distribuicao dos Tribunais foro especial por |a Justica Eleitoral ou envio do arquivo por

competentes prerrogativa de meio de peticdo fundamentada no

funcdo respectivo processo no Ple

As certidOes fornecidas pelo candidato
constardo da pagina de divulgagdo de
candidatos do TSE (DivulgaCandContas):
http://divulgacandcontas.tse.jus.
br/divulga/#/.

Comprovante de Anexado ao Todos os candidatos | Eventuais complementos deverdo ser feitos

alfabetizacdo CANDex mediante entrega do arquivo diretamente
a Justica Eleitoral ou envio do arquivo por
meio de peticdo fundamentada no
respectivo processo no PJe
Pode ser suprido por declaragdo de
proprio punho, realizada diretamente na
Justica Eleitoral.

Documento oficial de Anexado ao Todos os candidatos | Eventuais complementos deverdo ser feitos

identificacdo CANDex mediante entrega do arquivo diretamente
a Justica Eleitoral ou envio do arquivo por
meio de peticdo fundamentada no
respectivo processo no PJe

Comprovante de Anexado ao Apenas os http://www.tse.jus.br/ eleitor-e-

desincompatibilizacdo CANDex candidatos que

exercem fungdes ou
atividades que
exigem
afastamento

eleicoes/eleicoes/ desincompatibilizacao.

Eventuais complementos deverdo ser feitos
mediante entrega do arquivo diretamente
a Justica Eleitoral ou envio do arquivo por
meio de peticdo fundamentada no
respectivo processo no Ple.
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Como Quem deve Observagoes
Documento
entregar? entregar?
Proposta de governo Anexada ao Apenascandidatos |Eventual substituicdo devera ser feita
CANDex que concorrem aos | mediante entrega do arquivo diretamente

cargos de prefeito |a Justica Eleitoral ou envio do arquivo por
meio de peticdo fundamentada no
respectivo processo no Ple.

Certidao criminal eleitoral Obtida pela Todos os candidatos | Estda dispensado o fornecimento pelo
prépria Justica candidato das certiddes emitidas pela
Eleitoral Justica Eleitoral.
Certiddo de quitagdo Obtida pela Todos os candidatos | Estda dispensado o fornecimento pelo
eleitoral prépria Justica candidato das certidoes emitidas pela
Eleitoral Justica Eleitoral.

Havendo necessidade de envio posterior de comprovante de
escolaridade, comprovante de desincompatibilizacao,
identidade, certiddes, assim como proposta de governo, o
. documento devera ser apresentado diretamente na Justica
ATENCAO! . .
Eleitoral, em formato *.pdf ou *.jpeg.

Caso o candidato ou o partido tenha certificado digital, também

é possivel inserir os documentos no respectivo processo de

registro de candidaturas no Ple.
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6.4 LOCAIS DE ENTREGA

Nas eleicdes municipais, o pedido de registro ndo transmitido pela internet deverd ser
entregue no cartdrio eleitoral designado para o recebimento do registro de
candidatos, até as 19h do dia 26 de setembro de 2020 (Res.-TSE n? 23.609/2019, art.
18, 111).

7 RECURSOS TECNICOS

Para a elaboracdo dos pedidos de registro, é possivel estabelecer sistematica para
cadastrar varios candidatos concomitantemente em equipamentos diferentes,

centralizando posteriormente todos os RRCs em um sé arquivo.

A depender do volume de dados digitados e arquivos digitalizados, é de fundamental

importancia a realizacdo de copias de seguranca.

Veja como operacionalizar esses dois recursos.

7.1 COMO TRABALHAR COM MAIS DE UM COMPUTADOR

Especialmente quando houver muitos RRCs, os pedidos de registro de candidatos
podem ser digitados separadamente, em computadores diferentes, pois o sistema
permite a exporta¢ao dos dados relativos aos candidatos e de suas declaragdes de

bens e documentos.

Apenas o pedido do tipo Digitacao Distribuida estd habilitado

ATENCAO!

para exportagao de dados.

Para trabalhar de forma descentralizada e gerar o DRAP definitivo, siga os seguintes

passos:

e nos computadores onde serao digitados os RRCs de forma descentralizada,

cadastre um pedido do tipo Digita¢cdo Distribuida;

e cadastre cada um dos candidatos dos partidos do pedido;
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e ao final do cadastramento do conjunto de RRCs, exporte os candidatos, de

acordo com o item 7.1.1;

e para consolidar os RRCs em pedido Unico que serd entregue a Justica

Eleitoral:

= crie o pedido principal (DRAP) para onde os candidatos serdo

importados;

importe os arquivos do pedido do tipo Digitagao Distribuida com os candidatos exportados

de outros computadores, conforme o item 7.1.2.

7.1.1 PARA EXPORTAR DADOS DE CANDIDATOS (PEDIDO DO TIPO DIGITACAO DISTRIBUIDA)

No CANDex do computador de origem:

cligue no menu Pedido;

e selecione o pedido do tipo Digitagao Distribuida, cujos dados deseja

exportar;
e cliqueem *** Acdes;
e clique na opgdo Exportar;

e escolha apasta em que o arquivo sera gravado.

Visualizar

Visualizar o seu conteddo do pedido

Editar

Visualizar o seu conteddo com 3 possibilidade de edigdo

Exportar

Exporta o pedide do tipo dinitagdo distribuida para importacio em pedide coletivo de cargo proporcional.

Excluir

O Pedida seré remnovido, & todos os seus dades serdo perdidos
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7.1.2 PARA IMPORTAR DADOS DE CANDIDATOS

No CANDex do computador destino, que ird receber o arquivo exportado com os

dados dos candidatos a serem importados:
e cliqgue no menu Pedido;

e selecione o pedido que ird receber os dados a serem importados;

e clique em u Acdes;

e clique na opgdo Importar Digitagdo Distribuida;
e arraste ou selecione o arquivo para a area indicada;
e selecione os candidatos que deseja importar;

e clique no botdao Importar.

Visualizar

Wisualizar o seu conteddo do pedido.

Editar

Wisualizar o seu conteddo com a possibilidade de edigéo

Importar Digitagio Distribulda

Irmporta um pedido da tips digitagés distribuda para urn pedids coletivo de cargs proparcional

Gerar Arguive

Disponikiliza o arquive do Pedido para ser entregue fisicarmente a Justica Eleitoral.

Imprimir Recibo

Para imprimir o recibo de envia do Pedide ja transmitida

Imprimir DRAP

Imprime o documento DRAP.
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Importar Pedido de Digitacdo Distribuida

Pedido selecionado na listagem

Coletivo Vereador RS- HULHA NEGRA
Tipo Pedido  Carge Localidaze

Selecione o arquivo de Pedido que vecé deseja importar

Partida

‘
'
'
'
H Arraste e solte 05 arquivo nessa area
'

Pl

cancelar Importar
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7.2 COPIAS DE SEGURANCA

As cépias de seguranca sao fundamentais para evitar transtornos com perda de dados no
processo de cadastramento dos candidatos. Os itens seguintes detalham como esse

procedimento deve ser feito.

3.3 COMO GERAR COPIA DE SEGURANCA

A copia de seguranca deve ser realizada diariamente, sobretudo pelo grande volume

de informacgGes armazenadas no CANDex.
Para armazena-la, escolha preferencialmente midia externa.
Para gerar a copia de seguranca no CANDex:
e Na pagina inicial do sistema CANDex;
e cligue em Cépia deSeguranca;
e clique no botdo Download da Cdpia de Seguranca”;
e selecione a pasta onde serd armazenada a cépia deseguranca;

e clique no botdo Salvar, cuidando para que ndo seja alterado o nome do

arquivo que consta do campo Nome do Arquivo;

e o0 sistema vai apresentar mensagem informando que a cdpia de

seguranga foi salva.

7.2.2 COMO RESTAURAR COPIA DE SEGURANCA

Para restaurar uma cépia de seguranga no CANDex:
e Na pagina inicial do sistema CANDex;
e cligue em Cépia de Seguranga;

e clique na drea destacada para selecionar onde esta armazenada a cépia de

seguranga;

e selecione o arquivo com os dados que quer restaurar (formato ZIP);
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e 0 sistema vai exibir a mensagem: “Esta operacdo implica substituicdo de

toda a base de dados. Deseja confirmar?”;
e clique em Sim;

e feche e abra novamente o CANDex para que os novos dados possam ser

acessados.

Ao restaurar cépia de seguranca, toda a base atual sera substituida

ATENCAO!

pela base de dados constante do arquivo restaurado.

CANDEX:

Partide Elei¢io Localidade Ambiente Validade Acbes

Pedidos individuais €
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8 LEGISLACAO

As normas que tratam de todo o processo eleitoral estao disponiveis no portal do TSE,

em http://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2020/normas-e-documentacoes.
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