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O SPCE, Sistema de Prestacdao de Contas de Campanhas Eleitorais para as elei¢cdes de
2010, foi desenvolvido pela Justica Eleitoral para ser utilizado, em carater obrigatorio, na
elaboracgéo da prestacdo de contas de candidatos, comités financeiros e partidos politicos

Sua estrutura pautou-se nos modelos constantes da Resolugdo TSE n° 23.217/2010, de
04/03/2010, que regulamentou a Lei 9.504, de 30.9.1997, no Capitulo da Arrecadacao e
da Aplicacdo de Recursos nas Campanhas Eleitorais e Resolugédo TSE n° 23.216/2010,
de 04/03/2010, que regulamentou a arrecadacdo de recursos por cartdo de crédito e
internet.

O Sistema permitira aos candidatos comités e partidos politicos, a qualquer tempo, o
acesso as informacdes ali contidas, por meio de consultas as telas e aos demonstrativos.
Apbs a entrega das prestacdes de contas os dados do financiamento eleitoral estardo
disponiveis para consulta publica no site de internet do Tribunal Superior Eleitoral.

Para que seu uso ndo apresente dificuldades, foi elaborado este Guia Pratico de
Operacao do SPCE.

Nossos agradecimentos aos que contribuiram para a elaboracdo deste trabalho,
objetivando a realizacdo de um processo eleitoral transparente e correto.

Brasilia, Julho de 2010.
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INSTALACAO DO SPCE

REQUISITOS MINIMOS

Sistema Operacional: versdo XP a Windows 7.

Processador: Pentium 1300MHz ou superior.

Mem©éria RAM: minimo de 512 MB (recomenda-se 1024 MB).

Espaco livre em disco: 60MB.

Resolucdo do monitor: 800x600 pixels, recomenda-se 1.024x768 pixels.
Impressora compativel com papel A4, Oficio ou Carta.

DOWNLOAD DO SISTEMA

Antes de realizar o download do sistema, cadastre nome completo e um endereco
de email valido para o recebimento de eventuais notificacdes de atualizacdo do sistema.

O Sistema de Prestacdo de Contas de Campanha Eleitoral — SPCE 2010 e o
manual de operacdo do sistema estdo disponiveis para download no site do Tribunal
Superior Eleitoral (www.tse.jus.br).

INSTALACAO DO SISTEMA
Salve o arquivo “Instalador SPCE 2010 V.1.0.0.0.ZIP” em uma pasta no seu

computador. Apés salvar, descompacte o0 arquivo e execute o instalador que encontra-se
dentro do arquivo compactado. Leia atentamente as instrugdes para instalagéo.
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TELA INICIAL

7 ¥ SISTEMA DE PREST,

ELEICOES (
2010 |

JUSTICA ELEIT

0 Sisterna de Prestagdo de Contas
Eleitoraiz [SPCE] & um Sistema que
foi desenvolvido pelo Tribunal
Superior Eleitoral para a elaboragio
das prestagies de contas parciais e
final dog candidatos. comités
financeiros e partidos politicos.

Mas eleigties de 2010, oz candidatos
avice e suplente também est3o
obrigados a prestar contas [art. 25, 1,
da Resolugdo TSE n? 23.217410
Essa prestago de contas poderd ser
elaborada em conjunto ou
zeparadamente da prestagio de
contas do fitular do cago

Selecione o médulo desejado:

- CANDIDATO;
- COMITE FINAMCEIRD;
-PARTIDO.

- CANDIDATO: Para elaborar az
piestagBes de contas parciaiz e final
de campanha de candidato, clique
em "Candidato".

-PARTIDO.

- CANDIDATO: Para elaborar az
prestagles de contas parciais e final
de campanha de candidato, clique
em "'Candidata.

- FECHAR: Fecha o sistema SPCE
200

DE CONTAS ELEITORAIS - ELEICOES 2010

Selecionar modulo

ELEICOES I:
2010

Para navegar entre telas de demonstrativos devera ser utilizada a ARVORE DE MENU,
que aparece a esquerda da tela:

0 SPCE 2010 n3o possui teristicas de funci b

{ia rede. P _— g ey
gurag | to de data da "dd/MM/ypyy”, simbolo decimal “.",

n® de casas decimais "2", simbolo de agrup to de digitos ".";

Para acionar os botSes, utilize a tecla ALT+<letra do bot5o sublinhada> ou o mouse;

Para navegar entre oz campos, utilize a tecla TAB, ENTER ou o mouse;

Para zalvar quaisg inf ¢oes i idas. utilize a tecla TAB ou tecle ENTER.
apds a ingergdo do dltimo campo ou clique sobie o botdo GRAYAR:

Para obter ajuda no preenchimento, mantenha o cursor do mouse sobre a tela comespondente
e as insh de ajuda girdo do lado do da tela;

Para sair do sistema, clique sobre o botdo FECHAR.

Seleci o tipo de Prest

Candidato{a) Comité Financeiro Partido | jl Eechar

Apresentacao da tela inicial do Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais 2010.
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NAVEGACAO

?"'SISTEMA DE PRESTACAD DE CONTAS ELEITORAIS - ELEICOES 2010 - YERSAD CANDIDATO 1.0.0.0 - TESTE - [Qualificacio]

. Ano Home Mimero  Partido
%*T“"\\\.Y— 2010 | (BRASIL SILVA | 89 PBY
ELEICOES (" )
% |
S0P o /;ff Candidatura UF CNPJ
- PRESIDENTE S
JUSTICA ELEITORAL Qualificagéo
Tela para cadastiar os dados do. CPE CNEJ Titulo Eleitoral

candidato. O preenchimento deve ™|
zer de acordo com as informagtes
contidas no registro de sua
candidatura

Tipo Logradouro
| ] |
Nimero Complemento B airro/Distrito
I R ]
UF Municipio CEP

[] £ —

Telefone Celular E-mail

Fax
CL_—_ [N - L - | |
intimacdies e demais comunicados

Esta prestagio de contas é Retificadora 7 Tipo da Entrega?
’7(" H3o = Sim ’7(" 12 Parcial 22 Parcial " Final
da Justica Eleitoral

- UF: Informe a UF selecionando Prestacdo de contas em conjunto [Titular e ¥ice ou Suplenle]?—‘

- CPF: Informe o CPF do
candidato.

- CMPJ: Informe o CMP) atribuida
pela Secretaria da Receita
Federal ao candidato.

- TITULD ELEITORAL: Informe o
Titulo Elzitoral do candidato.
-EMDEREGCD: Informe o
endereco completa para o
recebimento de notificagties,

| Qualificagéo Vice | Qualificagéo Titular

uma das opgfies. " Nao = Sim
- MURICIPIO: Informe o municipio

zelecionando uma das opgies. Concorre ao 2® Tumo?

- CEP: Informe o CEP. Casa ndo " Nao " Sim

zaiba, consulte a pagina dos

Correios ha internet.

- TELEFOME: Informe o numero
de telefone com o DDD.

- CELULAR: Informe o nimero da

celular com o DDD.
- FAs Informe o nimero do fa =

com o DDD

- E-MAIL: Informe o e-mail

- COMCORRE &0 22 TURMO?:
Infarme s& o candidato esta
concomendo ao 22 tumo (=4 para
cargos majoritarios).
-ESTAPRESTACAD DE
COMTAS E RETIFICADORA?:
Informe 22 & prestagdo de contas
& refificadora. & prestagdo de
contas retificadora serd recebida
zomente para substituil outra
prestagdo de contas recebida
anteriormente pela Justiza
Eleitoral

- TIPO D& ENTREGA?: Informar
se & prestagdo de contas & gi Limpar Campos 22 Gravar | ﬂa Fechar |
referente & 12 Parcial [a ser

entrenue nn nerindn der 28 de =

ARVORE DE MENU

O menu do SPCE esta disponivel a esquerda da tela. Alternando com mouse
estara disponivel a ajuda de contexto para auxiliar no preenchimento dos campos. Para
expandir ou minimizar as opc¢oes, clique no sinal + ou — da arvore de menu.

BOTOES
Para criar, excluir ou gravar registro, cligue nos botdes localizados no rodapé da
tela. Para fechar a edicéo da tela, clique no botédo <Fechar>.

NAVEGACAO ENTRE OS CAMPOS
Utilize a tecla <TAB> ou 0 mouse para navegar entre os campos da tela.

CONSULTAS
Para consultar os registros inseridos no sistema, a qualquer tempo, clique no item
da arvore de menu a ser consultado.

AJUDA DE CONTEXTO
No lado esquerdo da tela esta disponivel texto de ajuda especifico para cada tela
do sistema.
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NAVEGACAO: LOCALIZACAO DE REGISTROS NO SPCE

7 * SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS ELEITORAIS - ELEICOES 2010 - YERSAD CANDIDATO 1.0.0.0 - TESTE - [Recursos doacées]

. Ano Home Numero Partido
— 2 E: 2010 | [BRASIL SILVA | 89 PBY
ELEICOES Il
iy b E Candidatura CNPJ
3 [PRESIDENTE | - 28.276.757/0008-06
JUSTICA ELEITORAL Doagies
Tela para cadastiar todas as 4 | Total de Registros: 1 /71
doagties recebidas pelo I—
candidato.

Az doacfies que ndo possuirem
CPF/CMNPJ cometos, serdo
conzideradas como RECURSOS
DE ORIGENS HAD
IDENTIFICADAS. Esses recursos Total: Tipo da Doagao: |Recursos proprios IZ”
deverdo ser ransferidos ao

Tesouro Macional por meio de Data Yalor R$ H® Recibo Eleito

GRU, até § dias apds a decisdn _,l_l,.l = Pesquisa recursos de doacdes
Sigg‘;;ﬁ: Luola‘?;:[an 24 Nome do Doador Pesquisando Coluna: << DOADOR >>
caput, da Aesolugda T5E nf T [BRASIL SILVA Critérios de Busca—‘

2321740 & Iniciado com ¢ Contendo

- E spécie do Recurso =
-TIPO DA DOACAD: Informe o

tipo da doagdo selecionando I
umaz das opgies.

~DATA: Informe a data de DOADOR o DATA [vaLoR [RECIED |
recehimento da doago. » 1040742010 1000 83000000001
-WaLOR R$: Informe o walor da

doacio.

-NERECIED ELEITORAL:
Informe o nimero do recibo
eleitoral emitido e entregue ao
doador.

- CPF: Informe o nimero do CPF
do doador [Pessoa Fisica).

- CHPJ: Infarme o ndmera do
CHPJ do doador (Pessoa
Juridica).

- NOME DO DOADOR: Informe o
nome do doadar.

Se o tipo da doagdo for Recursos
pidprios, o sistema preencherd
autarnaticamerte

-ESPECIE DO RECURSO:
Informe o tipo de recurso recebido
zelecionando umas das opgdes.

* CHEGQUE: Informe o3 dados do
cheque (banco, agéneia, conta e

cheque) e oz dados da conta v ﬂ
destinataria [banco, agéncia e
caontal. ¢

* TRANSFEREMCIA

ELETROMICA: Irforme o nimero \_}, Hovo | (I Excluir | @ Gravar | jl Fechar |

da transferéneia sletrénicaar e 1

O SPCE dispbe de uma importante ferramenta para encontrar registros no sistema.
Trata-se da ferramenta Localizar, identificada pelo icone “bindculo”, conforme destaque
na tela acima.

Apos clicar no icone, o SPCE apresentara uma lista de campos disponiveis para
pesquisa. Esses campos sdo variaveis em cada tela de pesquisa e podem ser ordenados
por ordem crescente ou decrescente.

Para realizar a pesquisa, selecione o critério de busca e informe o termo a ser
pesquisado no campo “Procurando por:”
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SELECIONANDO O TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS

ELEICOES {
2010 1l

JUSTICA ELEIT!

0 Sigtema de Prestag@o de Contas
Eleitoraiz [SPCE] & um Sistema que
foi desenvolvido pelo Tribunal
Superior Eleitoral para a elaboragio
dasz prestagiies de contas parciais e
final dos candidatos, comités
financeiros e partidos paliticos

Maz eleigiies de 2010, oz candidatos
a vice e suplente também estio
obrigados a prestar contas [art. 25, 1,
da Resolugo TSE n® 23217410,
Esza prestagdo de contas poderd ser
elaborada em conjunto ou
separadamente da prestagio de
contas do titular do cargo

Selecione o modulo desejado:
CANDID

ATO;
COMITE FINANCEIRD;
-PARTIDO.

- CANDIDATO: Para elaborar az
prestagties de contas parciais e final
de campanha de candidato, clique
em "Candidata”

-PARTIDO.

- CAMDIDATO: Para elaborar as
piestagBes de contas parciaiz e final
de campanha de candidata, clique
em "Candidato".

- FECHAR: Fecha o sistera SPCE
2010

Selecionar modulo

ELEICOES I:
\

2010 Y,

Para navegar entre telas de demonstrativos devera ser utilizada a ABYORE DE MENU,
que aparece a esquerda da tela;

0 SPCE 2010 ndo possui
Eia rede. L

isticas de F

to de data at iad
imbolo de |

“dd/MMyyyy™
de digitos "

simbolo decimal ™.",

n® de casas d

Para acionar os botdes. utilize a tecla ALT+<letra do botdo sublinhada> ou o mouse:
Para navegar entre os campos, utilize a tecla TAB. ENTER ou o mouse;

N . = -

Para szalvar g . utilize a tecla TAB ou tecle ENTER.

apds a insergdo do dltimo campo ou clique sobie o botdo GRAVAR:

Para obter ajuda no preenchimento, mantenha o curzor do mouse zobre a tela comespondente
e as insh de ajuda do lado do da tela;

Para zair do sistema, clique sobre o botdo FECHAR.

< al,

o tipo de P

Candidato(a)

Comité Financeiro

il Fechar

Partido |

Na tela inicial do SPCE selecione o tipo de prestacao de
candidato, comité financeiro ou partido.

contas a elaborar:
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CRIANDO A PRESTACAO DE CONTAS

7 f SISTEMA DE PRESTACAD DE CONTAS ELEITORAIS - ELEICOES 2010 - YERSAD CANDIDATO 1.0.0.0 - TESTE

(N ,
2010 .
%

R =

JUSTICA ELEITORAL

Tela para incluir, exclul, restaurar
ou impartar az informagtes de
candidato.

- SELECIONAR: Escohs o |

candidato cadastrada

: 4 R
anteriomente e clique em = i\i o -
Selecionar ou d& um dupla clique ELHIGOES | v Y frare: B 7> evmellial entten
com o mouse ho candidato Cadastrar candidato
selecionado.
- EXCLUIR: Exclui o registro Tot: Nome
selecionado, com todos os dados BRASIL SILVA | |
preenchidos. N
-RESTALURAR: Recupera uma ﬂ: Nimero Partido

prestagdo de contas gerada

anteriormente a partir de uma
midia de dados. C
Se houver algum registro com o
mesmo Mome, Candidatura, | FRESIDENTE z“
Murnero & UF, anteriormente
cadastrado no SPCE, este registo

zera zobreposto pelos dados Partido Vice/Suplente
contidos na midia que ze |z|

pretende restaurar.

- MOW0: Inzere um novo registro. FBY

- IMPORTAR DADOS: Esta el

opgdo zerd utiizada para reunir ER z‘

em um Onico computadar oz
registros de uma mesma prestagdo

de contas que forem feitos em @ Elavall ﬂ Eechall
computadores distintos. Ezcolha
um computadar para centralizar oz
dados, insira a

midia gerada em outro Selecionar, | @ Excluir
computador para impoitar og

registros.

Se |4 foi feita anteriormente

alguma importag3o da mesma

oiigem [computador), os dados j4 =
importados serdo sobrepostos,

desde que ndo tenham zido
alterados. Em caso de alteragio,

n&o haverd sobreposigdo pois o
SPCE ird recepcionar essas
alteragfies camo um novo registro
zem excluir o registro que foi

alterado.

0 sistema ndo compara

; 5 3

=l
i iemmmek = b

H Restaurar | \Q, Movo =& |mportar, Dadoxl ﬂ Fechar |

Apés selecionar o tipo de prestacdo de contas (candidato, comité financeiro ou
partido), clique no botdo <Novo> e cadastre o prestador de contas. O SPCE gerencia a
elaboracdo de diversas prestacdes de contas; para tanto € importantissima a correta
identificacdo do candidato, comité financeiro ou pa rtido. no momento do cadastro, em

raz&do da impossibilidade de alteragao posterior.

BOTAO RESTAURAR
Possibilita a restauracdo de uma copia de seguranca gerada a partir da opcéo
Gerar Prestacdo de Contas da arvore do menu.

Guia pratico de operagdo do SPCE 2010 -10
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QUALIFICANDO O PRESTADOR DE CONTAS

?"'SISTEMA DE PRESTACAD DE CONTAS ELEITORAIS - ELEICOES 2010 - YERSAD CANDIDATO 1.0.0.0 - TESTE - [Qualificacio]

) Ano Home Mimero  Partido
— \Y— 2010 | [BRASIL SILVA | [89 PBY
ELEICOES |i" )
2010 - Candidatura UF CNPJ
.- PRESIDENTE 28.276.757/0008-06
JUSTICA ELEITORAL Qualificagao
- Candidato 5 CHPJ Titulo Eleitoral
- Qualificagdo = 07-10 28.276.757/0008-06 364520831333
- Administrador Financeiro = ettt
2 ]
= Contas Hancarias il [=] [micius be MORaIS |
[=- Recibos Eleitorais 8 i i T
B Recebidos & umero omplemento airro/Distrito
.. Impressdo g a0 | CENTRO
(- Receitas < ur Municipio CEP
. DoagBes g [oF [7] BRASILIA [=] [ror50-900
B l:!utlas Fletfel?as _ 2 Telefone Celular Fax E-mail
-~ Comercializacio de B -8 [igrpinast | [Epa-nd | (B33 | [candidate@presidente. com.br |
i Descrigdo das doacd 8
- Rendimentos de Aplic £ [ Esta prestacdo de contas & Retificadora 2 Tipo da Entrega?
‘- Recursos de Origens g * Nio = Sim & 12 Parcial {~ 2 Parcial " Final

- Despesas
. Despesas
Doagies de Bens Permal
- Doagdes de outros bens Concorre ao 2* Turno?
Doagdes Financeiras a C  Nao & Sim
- Conciliag&o Bancéaria
- Resumo Financeiro
- Demonstrativos
- Conferir Dados
- Gerar Prestagdo de Contas

Prestacdo de contas em conjunto [Titular e ¥ice ou Suplenle]?—‘

" Nao & Sim

ga Limpar Campos 22 Gravar | ﬂ Fechar |

Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para Qualificacdo do candidato,
comité financeiro ou partido. Todos os campos da Qualificacdo sdo de preenchimento
obrigatério.

Atencéo para o preenchimento dos seguintes questionamentos:

Esta prestacdo de contas é retificadora?

Responda “sim” caso seja necessario alterar o contetido da prestacdo de contas ja
entregue ou na hipétese de diligéncias da Justica Eleitoral em que incorra na alteragédo
dos dados da prestacéo de contas, nos termos do art. 35, § 1° da Resolucdo TSE 23.217.

Tipo de entrega?

Selecione a opg¢do correta se a prestacdo de contas refere-se a 12, 22 parcial ou a
entrega final.

Prestacdo de contas em conjunto?

A pergunta é aplicada somente aos cargos eletivos majoritarios e deve indicar se a
prestacdo de contas do titular a cargo eletivo é elaborada em conjunto com o vice ou
suplente de senador. Uma vez escolhida a forma de entrega (se em conjunto ou em
separado) deve permanecer inalterado até a entrega da prestacéo de contas.
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Concorre ao 2° turno?

A pergunta é aplicada somente aos cargos eletivos majoritarios e as prestacdes de
contas de comités financeiros do tipo Unico ou dos comités financeiros especificos de
Governador ou Presidente da Republica e, ainda, as prestacdes de contas de partidos
politicos que possuam candidatos ao segundo turno das eleicdes.
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INDICANDO O ADMINISTRADOR FINANCEIRO

7"'SISTEMA DE PREST, 0 DE CONTAS ELEITORAIS - ELEICOES 2010 - YERSAO CANDIDATO 1.0.0.0 - TESTE - [Administrador financeiro]

Ano Nome Numero Partido
—4 2010 BRASIL SILVA | a9 PBY
ELEICOES
2010 Y # Candidatura UF Municipi CNPJ
e PRESIDENTE | BR ] 28.276.757/0008-06
JUSTICA ELEITORA| Administrador Financeiro

Tela para cadastiar oz dados da | Total de Registros: 1 21

[5] pessoalz) designadals) para | M
realizar a adminiztragio financeira ADMINISTRADOR

da campanha eleitoral do J0AD TOSTAD

candidato.

A desighacio de administradar
financeiro para a campanha no &
obrigatéria (art. 25, § 52, da
Resolugdio TSE n® 23.217410),

2 Nome CPE
portanto, esta tela sd deve ser
pieenchida na hipdtese de o J0AD TOSTAD | [425.601.454-30 |

candidato ter indicado

adrinistrador financeiro Uy Logradouro
) RLIA = || [MARIA GABRIELS |

g;n:;?&?a?;isp?:eunrgher o3 dados Niimero Complemento Bairro/Distrito
individualmente. 26 CENTRD
- NOME: Infarme o nome da Municipio CEP

UF
administrador financeiro. | DF z” | BRASILIA z“

- CPF Informe o CPF do Telefone Celular Fax

el e [61)2222 2222 (61)3959-9333 61133333333

endereqo completo para o
recebimenta de notificagties, E-mail Periodo de Gestao

irtimagfies & demais comunicados tostao@administradaor. com.br | ’71 0/06/2010 | a (3141042010

da Justic.a Eleitoral

- UF: Informe & UF zelecionando
uma dag opges.

- MUMICIPIO: Informe o municipio
selecionando uma das opgles.

- CEP: Informe o CEP.

- TELEFOME: Informe o nimera
de telefone com o DDD.

- CELULAR: Informe o nimero do
celular com o DDD.

- Fas: Informe o nidmero do fax
com o DDD

- E-MAIL: Informe o e-mail.

- FERIODO DE GESTAD: Informe
o periodo de gestio do
administrador financeiro [data
inicial e data final]. A gestio do
administradar financeiro poderd
zer iniciada a partir do registro de

didatura, podend tend :
St e N nowo_| B x| v | oohar |

A indicacdo de um administrador financeiro para a prestacdo de contas de
candidato ndo é obrigatoria. Contudo, se o candidato optar por indica-lo, os dados do
administrador devem ser registrados nesta tela.
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MEMBROS DO COMITE FINANCEIRO E/OU PARTIDO

?"'SISTEMA DE PRESTACAD DE CONTAS ELEITORAIS - ELEICOES 2010 - YERSAOQ COMITE 1.0.0.0 - TESTE - [Membros]

. Ano Tipo do Comité Numero Partido
T 2010 | [COMITE FINANCEIRD MACIONAL PARA PRESIDENTE DA REPUBLI[| a9 PBY

e
ELEICOES “r
2010 i UF CHPJ

e 28.276.757/0008-06
JUSTIGA ELEITORAL
Tela para cadastiar o3 dados dos « | Total de Registros: 1 21 dh
membroz do comité financeiro. | - =
o _ NOME MEMBRD FUNCAD INICI0 GESTAO | FIM GESTAD
Os membras da comité financeira J0A0 JOSE D& SILva PRESIDENTE 10062010 3041042010

devern ser cadastrados
individualmente, sendo obrigatdria
adesignac3a de. no minimo, um
presidente & um tesoursino.

- NOME DO MEMBRO: Informe o
niome do membro do comité

financeira, Nome do Membro CPF Titulo Eleitoral
- CPF: Infarme o CPF do membro 1040 JOSE DA SILVA | [450567 53602 | [350561581350
do comité financeir.

-TITULD ELEITORAL: Informe o Fungao CHPJ

titulo eleitoral do membro do
comité financeiro.

£ F|UN_ D:d\nformeda fungZa Tipo Iaradaiin

selecionando uma daz opodes.

- ESPECIFICAR FUNCAD! Informe COMUNTO = [*0 |
a funcao do mermbro. Himero Complemento Bairro/Distrito

-ENDERECD: Informe o ] ’—"—‘ [EvRD ]
endereco completo para o 20 il

recebimento de notificagties, CEP

UF Municipio
intimagdies e demais comunicados OF z‘ BRASILIA z" FOE0-900

da Justica Eleitoral.

- UF:dInformema UF zelecionando Telefone E-mail Periodo de Gestao

uma das opgoes. : H

: MUNIC[PTE: e o [E13131-11 N adrninistrador@campanha. comn, br | ﬁ1 0/06/2010 | a |30.21 0/2010 |
zelecionando uma das opgles.

- CEP: Informe o CEP.

- TELEFOME: Informe o nimera

de telefone com o DDD.

- E-MAIL: Informe o e-mail.

- FERIODO DE GESTAD: Informe
o periodo de gestdo do membro

do comité financeiro [data inicial e
data final). & gestio dos membros
do comité terd inicio na data da —
congtituigdo do comité podenda

ze estender até a data da entrega
da prestagdo de contas.

- MOWD: Inzere um novo registro.

- EXCLUIR: Exclui o registra com
todos oz dados preenchidos.

- GRAVAR: Grava oz dados

digitadasz. 3 = |
- OBS: Antes de mudar de tela, os \1" Novo | @ Excluir | @ (kD ﬂ Fechar |

Aardns inseridnz oo alteradne —_|

[PrESIDENTE =] [28.276.757/0008-06

A tela acima é aplicada exclusivamente para as prestacdes de contas de comité
financeiro e de partido, onde devem ser informados, no minimo, o presidente e o
tesoureiro e seus respectivos periodos de gestdo. Note que no caso de comité financeiro,
o CNPJ de campanha € vinculado ao CPF do presidente do comité financeiro. Na
hipotese de substituicdo de presidente, deve se proceder com a qualificacdo do novo
presidente, mantendo a qualificacdo do presidente que foi substituido para fins de analise
da prestacao de contas.
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CONTAS BANCARIAS

?"'SISTEMA DE PRESTAI;ﬁD DE CONTAS ELEITORAIS - ELEII;EIES 2010 - YERSAO CANDIDATO 1.0.0.0 - TESTE - [Contas bancarias]
. Ano Home Numero Partido

4]’ "“'\\\f 2010 | [BRASIL SILVA | a9 PBY
ELEICOES || 3

% |

S0P o P Candidatura UF CNPJ
. PRESIDENTE 28.276.757/0008-06

JUSTICA ELEITORAL Contas Bancarias
Tela para cadastiar o3 dados da | Total de Registros: 1 71 i
[5] contals) bancérialz) abertals]) |
para movimentagdo dos recursos BANCO AGENCIA CONTA DATA ABERTURA
financeiros da campanha eleitoral 3596-3 3040642010
do candidato.

Oz extratos bancarios da conta de
campanha deverio ser entregues
&Justica Eleitoral juntamente com
a prestagdo de contas final do
candidato [art. 29, inciso ¥, da
Resolugdo TSE n® 23.217/10) . v

- BAN'ED: Selecione o ban_co N Banco [
através da menu de pesquisa.

- AGENCIA: Informe o nimero da [om | [001 - BANCO DO BRASIL §.4. | #4|
agéncia. _
-MECOMTA: Informe o nimero da Agéncia Dy N® Conta Dy Data Abertura Detentor Conta
A T
-DATA DE ABERTURA: Informe
adata de abertura da conta, &
conta bancéria deve ser aberta no
prazo de 10 dias a contar da data
de dizponibiizac3o do CHMPJ pela
Receita Federal do Brasil [art. 92,
% 22, da Resolugdo TSE n?
23.21740).

- NOWD: Inzere um nova registra

- EXCLUIR: Exclui a conta
zelecionada com todos og dados
preenchidos, inclusive os dados
da Conciliagdo Bancérnia e
Rendimentos de Aplicagtes
Financeiras.

- GRAVAR: Grava oz dados
digitadosz.

- OBS: Antes de mudar de tela, os
dados inseridos ou alterados
devern ser confirmados com um
clique no botdo 'Gravar'. Caso
contranio, o3 dados inseridos ou
alterados serfio apagados.

- FECHAR: Volta para a tela
Selecionar Candidato.

= \yﬂovu | {f Excluir | @ﬁlaval | ﬂgechal |
1

Informe os dados requeridos na tela, indicando toda(s) a(s) conta(s) aberta(s) para
o0 registro da movimentacéao financeira da campanha eleitoral.

No botdo “bindculo” é apresentado uma lista com os bancos disponiveis. Caso o
banco a ser informado ndo esteja presente na lista, informe o nUmero e o nome do banco
para cadastro.

Na hipétese de prestacdo de contas do partido politico e havendo despesas
eleitorais com Recursos do Fundo Partidario € necesséario declarar a identificacdo da
conta bancaria do partido politico exclusiva para o recebimento das cotas do Fundo

Partidario.

Guia pratico de operagdo do SPCE 2010 -15



TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

RECIBOS ELEITORAIS

?"'SISTEMA DE PRESTACAD DE CONTAS ELEITORAIS - ELEICOES 2010 - YERSAD CANDIDATO 1.0.0.0 - TESTE - [Recibos Eleitorais Recebidos]

Ano Home Numero Partido
\— 2010 | [BRASIL SILVA | 89 PBY
ELEICOES | *
2010 Y Candldalula CNFPJ
[PRESIDENTE | - 28.276.757/0008-06
JUSTICA ELEITORAL Recehidos
Tela para cadastiar als) faixalz] Total de Registros: 1 /1 ah

numéricalz) de recibos eleitoraiz que
foifforam] fomecidalz) ao candidato
pelo comité financerro (art. 32, § 22,
incizo Il, da Resolugdo TSE n?
23.217A10).

u} preenchlmento desta tela deve zer
feito antes da inicio daos registros das
Teceitas.

- DATA: Informe a data de
formecimento da faika numérica dox
recibos eleitorais.

- N I_N\CIAL: Irjforme o nLﬁ!mero inicial Data |30/06/2010

da faixa numérica dos recibos

eleitoraiz fomecidos ao candidato.
- N2 FINAL: Informar o nimero final da NE Inicial 0000aaad1

faixa rumérica dos recbos eleitorais

fomecidos a0 candidato. 2

-RECEEIDOS DE: Informe o N* Final [89. |

rezponzavel pelo formecimento da

faixa numérica dos recibos, Quantidade

selecionando uma das opgies.

- MOW0: Inzere um novo registro.

- EXCLUIR: Exclui o registra com Recebidos de | Comité Financeiro Macional para Presidente da Republica lz‘
todas oz dadas preenchidas. Comité Financeiro Estadual/Distrital para Deputado Distrital

o !E_HAVAH' Grava os dados Canité Financeiro Estadual/Distrital para Deputada E stadual
digitados. Comité Financeiro E stadual/Distrital para Deputado Federal

- OBS: Ante_s de mudar de tela, os Carnité Financeiro E stadual/Distrital para Senador da Repiblica
dados inseridos ou alterados devem

! 0 Eom\te Flnanceno Estadual.-"DlstntaI para Govemador
zer confirmados com um clique no EComit Fi s SRR

L aciona
baotdo ‘Gravar. Caso contrdria, os Comite Flnanceno Unico
dados inseridos ou alterados serdo
apagados.

- FECHAR: Yolta para a tela
Selecionar Candidato.

\yﬂovo | @gxcluil | %)Qlaval | ﬂﬁechal |

Informe a data, a sequéncia inicial e final dos recibos eleitorais recebidos,
indicando o tipo de comité financeiro responsavel pelo repasse dos recibos, o qual deve
estar de acordo com o tipo de comité financeiro definido na convencdo partidaria e
constituido pelo partido para a eleicéo.

No caso de utilizagcdo de aplicacdo web para o recebimento de doacbes pela
internet ou cartdo de crédito, devem ser utilizados niameros de recibos pertencentes a
faixa de recibos eleitorais declarada na prestacdo de contas. Importante ressaltar que é
um controle do prestador de contas, segregar os recibos eleitorais utilizados na
arrecadacéao de internet das demais doacdes recebidas em campanha.
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RECIBOS ELEITORAIS DISTRIBUIDOS: VERSAO COMITE
FINANCEIRO

A tela Recibos Eleitorais Distribuidos € uma opcéo disponivel apenas na versao
comité financeiro do SPCE.

Apos proceder com o cadastro dos recibos eleitorais recebidos do diretorio
nacional, o comité financeiro deve informar a data de distribui¢cdo, a série inicial e final dos
recibos eleitorais distribuidos e a identificacdo do(s) candidato(s) destinatario(s) dos
recibos eleitorais.

Cada distribuicdo de recibo eleitoral a candidato deve ser informada
individualmente.
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IMPRESSAO DOS RECIBOS ELEITORAIS

O prestador de contas podera utilizar o SPCE para emissdo do recibo eleitoral.
Neste caso, deve ser informada a quantidade dos recibos eleitorais a imprimir por faixa ou
individualmente entre ponto e virgula (;).

Se o recibo eleitoral impresso ainda néo foi utilizado, ele sera impresso em branco
e com o0 numero de recibo de acordo com o ultimo numero disponivel dentro da faixa de
recibos cadastrada.. Caso seja requerida a impressao de um recibo eleitoral ja cadastrado
no sistema, este recibo sera impresso com a identificacdo do doador, uma vez que ja foi
utilizado.
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REGISTRANDO RECEITAS: DOACOES

Nesta tela registre as doacdes de recursos proprios (candidato), pessoa fisica,
pessoa juridica, outros candidatos, comités financeiros, partidos politicos e doacdes pela
internet.

E imprescindivel o preenchimento do nimero do CPF ou CNPJ do doador. A
auséncia ou numero incorreto do CPF ou CNPJ indicara o recurso como recurso de
origem néo identificada. Nessa situacdo, o SPCE transportard automaticamente esse
registro para a tela Recursos de Origem ndo ldentificada, cuja destinacdo final é sua
transferéncia ao Tesouro Nacional.
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REGISTRANDO RECEITAS: DOACOES DE PESSOAS
FISICAS E/OU JURIDICAS

As doacdes de pessoas fisicas e de pessoas juridicas poderdo ser efetuadas por
meio de cheque, TED/DOC, doacdes estimaveis em dinheiro, outros titulos de crédito,
depdsito em espécie, cartdo de débito e boleto de cobranca.

Para cada forma de arrecadacdo existem campos distintos cujo preenchimento é
obrigatério.

Todas as doag0Oes recebidas devem possuir a identificacdo do doador com nome e
respectivo CPF/CNPJ, data, valor e numero do recibo eleitoral.

Na hipotese de auséncia ou numero invalido de CPF/CNPJ, a doacdo sera
considerada como recurso de origem nao identificada, nos termos do art. 24 da
Resolucdo TSE 23.217.
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REGISTRANDO RECEITAS: DOACOES DE OUTROS
CANDIDATOS/COMITES

As doacdes de outros candidatos/comités poderdo ser efetuadas pelas formas de
arrecadacao descritas para pessoas fisicas e pessoas juridicas. A depender da forma de
arrecadacao, campos de preenchimento obrigatério serdo exigidos.

No caso de doacOes dessa natureza sera necessario informar se o recurso € do
Fundo Partidario ou se originado de outros recursos (doacbes de pessoas
fisicas/juridicas).

A identificacdo do candidato ou comité financeiro responsavel pela origem da
doacdo sera requerida na parte inferior da tela com o preenchimento de campos
obrigatorios.
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REGISTRANDO RECEITAS: DOACOES PARTIDOS
POLITICOS

As doacbes de partidos poderdo ser efetuadas pelas formas de arrecadacdo
descritas para pessoas fisicas e pessoas juridicas. A depender da forma de arrecadacéo,
campos de preenchimento obrigatorio seréo exigidos.

No caso de doacOes dessa natureza sera necessario informar se o recurso € do
Fundo Partidario ou se originado de outros recursos (doacbes de pessoas
fisicas/juridicas).

A identificacdo do partido politico responsavel pela origem da doacédo sera
requerida com o preenchimento de campos obrigatorios.
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REGISTRANDO RECEITAS: DOACOES PELA INTERNET

A tela acima é destinada ao registro das doa¢gBes de campanha recebidas pela
aplicacdo web do prestador de contas que deve contemplar o preenchimento obrigatorio
dos campos descritos no art. 9° da Resolucdo 23.216 e a emisséo de recibo eleitoral.

As doacgOes pela internet podem ocorrer por meio de transferéncia eletronica entre
contas bancarias, cartdo de crédito, boleto de cobranca e cartdo de débito.

Todas as doacfes de campanha recebidas pela internet devem ser declaradas na
prestacdo de contas do candidato, comité financeiro ou partido de forma manual ou pela
importacdo de doacdes em lote.

O SPCE esta preparado para realizar a importacdo das doacgles recebidas pela
internet, desde que o arquivo a ser importado esteja de acordo com o leiaute disponivel
em: http://www.tse.jus.br/internet/eleicoes/2010/prestacaoDeContas.html. O arquivo a ser
importado deve ser acumulativo, visto que o SPCE faz a importacdo apenas dos novos
registros.
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REGISTRANDO RECEITAS: OUTRAS RECEITAS -
COMERCIALIZACAO

Os eventos de comercializacéo realizados para arrecadar recursos para campanha
eleitoral devem ser informados nesta tela.

Todos os bens permanentes adquiridos ou recebidos em doacéo utilizados na
comercializacdo devem ser langcados previamente ao registro da comercializagao.

Da mesma forma, as despesas necessarias para realizacdo da comercializacéo
também devem ser registradas previamente ao registro da comercializacéo.

Informe os dados requeridos para demonstracdo da comercializacdo. Atencao para
a obrigatoriedade de identificagcdo de todos os doadores dos recursos arrecadados na
comercializacdo, que deverdo ser informados na opcdo da arvore de menu “Descricao
das doag0es relativas a comercializagéo ou evento”.
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REGISTRANDO RECEITAS: DESCRICAO DAS DOAGCOES
RELATIVAS A COMERCIALIZACAO OU EVENTO

Independente do valor, todos os recursos arrecadados com a comercializacdo ou
realizacdo de eventos estardo sujeitos a emissdo de recibo eleitoral e deverdo ser
informados individualmente na tela “Descricdo das doacdes relativas a comercializa¢ao ou
evento”.

Antes de informar a descricdo das doacgdes, utilize o botdo [...] para selecionar a
comercializacdo ou evento para o(a) qual se deseja discriminar as doacoes recebidas.
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REGISTRANDO RECEITAS: RENDIMENTOS DE
APLICACOES FINANCEIRAS

Utilize esta tela para registrar os recursos provenientes de rendimentos de
aplicac@es financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancéaria eleitoral. Os recursos
dessa natureza ndo estéo sujeito a emissao de recibo eleitoral.
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RECURSOS DE ORIGEM NAO IDENTIFICADA

Recurso de origem nao identificada é caracterizado pela auséncia ou numero
incorreto de CPF ou CNPJ do doador.

Existem duas formas de ingresso no sistema de recursos de origem néao
identificada.

A primeira ocorre quando da inclusdo de uma doacdo com numero incorreto ou
sem o numero CPF ou CNPJ na tela especifica de doacdo. Nesse caso, 0 sistema
transfere automaticamente os dados da tela de doacdo especifica para a tela acima.
Nessa hipétese, quando o numero do CPF ou CNPJ for informado ou corrigido, o sistema
restaura automaticamente os dados para a tela de doagé&o respectiva.

A segunda forma ocorre quando ha um crédito na conta bancaria eleitoral sem
gualquer identificacdo do doador. Nessa hipotese, o usuario deve lancar as informacdes
diretamente na tela de recursos de origem néo identificada acima. Quando a doacéo for
identificada, o usuario deve excluir o registro da tela de recursos de origem nao
identificada e lancar a doacgéo identificada na respectiva tela de doacéo (pessoa fisica,
juridica, candidatos, comités ou partido politico).
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REGISTRANDO DESPESAS

Antes de iniciar o registro da despesa realizada, classifique-a dentre as op¢des do
campo “tipo da despesa”, sendo que para cada tipo de despesa existe uma tela
correspondente.

As formas de pagamento previstas na Resolugcdo TSE 23.217 sédo transferéncia
eletrbnica ou cheque. A opcao débito em conta esta disponivel exclusivamente para as
despesas de multas eleitorais, encargos financeiros, taxas bancarias e/ou opera¢des com
cartdo de crédito.
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PARCELAMENTO DE DESPESA

As despesas eleitorais poderdo ser parceladas mediante a utilizacdo de cheque. A
tela de parcelamento da despesa é acessada através do botdo [Cheques...].

Os cheques utilizados no parcelamento deverao ser informados individualmente na
tela “Lista de cheques” com seu respectivo numero, valor e data do efetivo pagamento.

Na hipotese de que o pagamento da despesa ocorra com a combinagéo de varias
formas de pagamento (TED/DOC, depdsito em espécie, boleto bancario, etc), deve ser
criado um registro de despesa para cada pagamento realizado, utilizando-se no campo
“valor da despesa” o valor correspondente ao “valor pago” da parcela e a inclusdo da
referéncia da parcela no campo “Descricdo da Despesa”

Atencdo: para gravar o parcelamento de despesa é necessario gravar inicialmente
os dados do parcelamento na tela “Lista de cheques” e, ao sair, pressionar o botao
[Gravar] para que os dados da despesa também sejam salvos.
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DOACOES DE BENS PERMANENTES EFETUADAS A
CANDIDATOS/COMITES FINANCEIROS

Para doar um bem permanente a outro candidato comité financeiro ou partido é
necessario inclui-lo previamente na prestacédo de contas. A forma de ingresso de um bem
permanente na prestacdo de contas é pelo recebimento em doacéo (telas de doacgbes) ou
por sua aquisicdo (compra de um bem permanente na tela de despesa).

Apés registrar 0 bem permanente como recebido em doag¢do ou adquirido, o
usuario devera selecionar o bem a ser doado a outro candidato ou comité da lista
“Descricao do bem a ser doado”.

Na hip6tese de doacdo de bens permanentes a outro candidato, os dois primeiros
numeros do recibo eleitoral devem corresponder aos dois primeiros nameros iniciais do
candidato beneficiado com a doagao.
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DOACOES DE OUTROS BENS OU SERVICOS EFETUADAS
A CANDIDATOS/COMITES FINANCEIROS

Selecione do campo “Classificacdo da Despesa” o tipo do bem ou servi¢o estimado
doado a outro candidato, comité financeiro ou partido, indicando individualmente o
beneficiario de cada doacéo.

Na hipotese de doacao de bens permanentes a outro candidato, os dois primeiros
nameros do recibo eleitoral devem corresponder aos dois primeiros nameros iniciais do
candidato beneficiado com a doacéo.
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DOAC;QES FINANCEIRAS A OUTROS CANDIDATOS OU
COMITES FINANCEIROS

Registre nesta tela todas as doacdes financeiras efetuadas a candidatos, comités
financeiros ou partidos, indicando individualmente o beneficiario de cada doacéo.

Na hipétese de doacdo de bens permanentes a outro candidato, os dois primeiros
numeros do recibo eleitoral devem corresponder aos dois primeiros nameros iniciais do
candidato beneficiado com a doagao.

Guia pratico de operagdo do SPCE 2010 -32



TSE — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

CONCILIACAO BANCARIA

A Conciliacdo Bancaria deve ser preenchida apenas na hipétese de ser necessario
0 ajuste do saldo financeiro da prestacdo de contas indicado no Demonstrativo de
Receitas e Despesas (DRD) com o saldo final do extrato bancéario.

Selecione a conta bancaria e informe a data e o saldo final do extrato bancario.
Eventuais débitos ou créditos ainda néo lancados no extrato final deveréo ser informados
individualmente, selecionando o botdo correspondente [Débitos] ou [Créditos], indicando
sua descricao e valor.
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RESUMO

A tela Resumo € destinada a visualizagéo rapida dos saldos financeiros de receitas
e de despesas da prestacdo de contas.
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DEMONSTRATIVOS

A partir da opcdo Demonstrativos da arvore do menu, todas as pecas que
compdem a prestacao de contas podem ser visualizadas ou impressas a qualquer tempo.

Em alguns dos Demonstrativos da prestacdo de contas esta disponivel a
exportacdo dos dados em planilha Excel para facilitar o gerenciamento da prestacao de
contas.

Os Demonstrativos sado impressos para simples conferéncia do usuario. Para a
entrega final da prestacdo de contas é necessario proceder previamente com a geracao
do arquivo eletrénico da prestacdo de contas, o que assegura a impressdo do namero de
controle nas pecas — ver pagina 39.
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CONFERIR DADOS

Nesta tela, 0 SPCE executa uma série de verificacdes nos dados da prestacéo de
contas, classificando as ocorréncias em dois tipos — avisos que ndo impedem a geracao
da prestacdo de contas e erros que sao impeditivos para gerar a prestacao de contas,
ambos sujeitos a regularizacdo da ocorréncia antes da entrega definitiva da prestacéo de
contas.

Para localizar o registro, basta clicar sobre a mensagem para que o sistema
automaticamente abra o registro com indicativo de “Aviso” ou “Erro”.

Os avisos ou erros encontrados podem ser impressos para melhor conferéncia
mediante a utilizagdo do bot&o [Visualizar Avisos de Conferéncia]. Esse relatorio € apenas
para auxilio do usuario na elaboracdo das contas e ndo compdem as pecas integrantes
da prestacao de contas.
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GERAR A PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Utilize a opcdo “Gerar Prestacdo de contas” da arvore do menu para gerar a
prestacdo de contas parcial. Leia atentamente as mensagens emitidas durante o processo
de geracgéao da prestagcao de contas.

Atencédo: é necessario indicar em sua qualificacdo se € uma prestacdo de contas
oficial ou retificadora, a sua referéncia 12 ou 22 parcial e se € uma prestacdo de contas em
conjunto ou separado, conforme o destaque em azul na tela. Caso seja necessario,
proceda com o ajuste na tela de qualificacao da prestacao de contas.

As contas parciais de campanha poderdo ser enviadas pela internet no site do
Tribunal Superior Eleitoral (www.tse.jus.br). As contas finais devem ser entregues
fisicamente no Tribunal Eleitoral responsavel pelo registro do prestador de contas.

Candidatos, comités financeiros e partidos deverao enviar a 12 Parcial no periodo
de 28 de julho a 03 de agosto e a 22 parcial no periodo de 28 de agosto a 03 de
setembro .
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GERAR COPIA DE SEGURANCA

Com o objetivo de garantir a integridade dos dados, recomenda-se realizar uma
copia de seguranca periodicamente  dos dados da prestacao de contas.

A copia de seguranca podera ser gerada a qualquer tempo a partir da opcédo Gerar
Prestacdo de Contas. Para efetuar a copia de seguranca, selecione a pasta de destino do
arquivo e, em seguida, clique no botéo [Gerar cOpia de seguranca]

Para restaurar uma copia de seguranca, utilize o botdo [Restaurar] a partir da tela
inicial do sistema.
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GERAR PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Ao concluir os procedimentos de registro de receitas e despesas, faz-se necessario
preparar o material para entrega da prestacdo de contas. Devem ser entregues a Justica
Eleitoral:

As pecas impressas automaticamente pelo sistema no momento da geracéo do
arquivo, devidamente assinadas pelo candidato e, se houver, também pelo seu
administrador financeiro e pelo presidente e tesoureiro, no caso da prestacéo de
contas de comité financeiro e partido politico.

o Importante observar se as pecas foram impressas com o numero de

controle constante no canto superior direito da folha.

A midia contendo o arquivo gerado pelo sistema.
Extrato(s) bancario(s).
O canhoto dos recibos eleitorais utilizados.
O comprovante de deposito das sobras financeiras de campanha para o partido
politico, quando houver, exigido apenas para as contas de candidato ou comité
financeiro.
A declaracéo assinada pelo partido relativa ao recebimento das sobras de bens
e materiais permanentes, quando houver, exigido apenas para as contas de
candidato ou comité financeiro.
Documentos fiscais que comprovem a realizacdo de gastos eleitorais com
recursos do Fundo Partidario, quando houver.
Copia do contrato firmado com a instituicdo financeira ou administradora de
cartdo de crédito, na hipotese do prestador de contas ter optado pela

arrecadacéao de recursos por cartdao de credito.
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GERACAO~DO ARQUIVO PARA ENTREGA DA
PRESTACAO DE CONTAS

Inicialmente, verifique se ha uma impressora conectada ao computador que
dispbe de papel no formato A4.

Antes de imprimir os demonstrativos, selecione a unidade ou caminho para gravar
0 arquivo contendo os dados eletrénicos da prestacao de contas.

Atencédo: é necessario indicar na Ficha de Qualificacdo se é uma prestacdo de
contas oficial ou retificadora, a sua referéncia 12 ou 22 parcial e se € uma prestacdo de
contas em conjunto ou separado, conforme o destaque em azul na tela. Caso seja
necessario, proceda com o ajuste na tela de qualificacdo da prestacédo de contas.

ApGs a geracdo do arquivo , proceda a impressdo dos demonstrativos da
prestacdo de contas, pois apenas nessa sequéncia que é gerado o numero de controle e
impresso em todas as pecgas da prestacao de contas.
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GRAVA(;AQ DO ARQUIVO ELETRONICO COM A
PRESTACAO DE CONTAS

O arquivo eletrbnico gerado no ato da prestacdo de contas final devera ser
entregue em conjunto com os demais documentos elencados no art. 30 da Resolucao
TSE n° 22.715/2008.

A midia contendo o arquivo eletrénico compora o processo de prestacdo de contas
da Justica Eleitoral e podera ser gerado em qualquer midia gravavel (disquete, pen-
drive, e CD-ROM).

Especificamente, em relacdo a gravacdo em CD-ROM, s0 é possivel realiza-la na
versdo Windows XP e posteriores, observando-se 0s seguintes passos.

ATIVAR A GRAVA(;AO EM CD DO WINDOWS XP.
Em propriedades da Unidade de CD, na guia Gravacdo, marcar a opcao “Ativar
gravacgao de CD nesta unidade” e indicar a velocidade de gravacéo para 8x

NO SPCE SELECIONE A GRAVAQAO DO ARQUIVO EM CD.
Nesta opcédo, o SPCE ira iniciar o processo de gravacdo em CD utilizando o
assistente para gravacao em CD do Windows XP, observe nas telas seguintes.
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