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Bem-vindo ao Guia do Usuério do Sistema de Prestacdo de Consta Eleitorais!

Este manual foi desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informacéo (STI) com o objetivo de

auxiliar vocé a utilizar todas as funcionalidades do SPCE Cadastro de forma eficiente e segura.

Em caso de duvidas, entre em contato com os canais de atendimento do TRE do seu estado. Caso
ndo consiga atendimento em seu estado, utilize os canais abaixo, fornecendo o maximo de detalhes sobre a

dificuldade encontrada e, se possivel, anexando imagens para agilizar a resolugdo do problema.

N
B g300@tse.jus.br
o~

& (61)3030-8800

Com este guia em maos, vocé estara apto a utilizar o Sistema de Prestacdo de Consta Eleitorais

com confianga e seguranca. Desejamos a vocé uma Otima experiéncia!
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Guia do usuario
Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais — SPCE

Este guia apresenta as caracteristicas basicas e
funcionalidades do Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais
SPCE - 2024
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1. Introdugao

O presente manual tem como finalidade apresentar as funcionalidades do sistema SPCE (Sistema de
Prestacdo de Contas Eleitorais), detalhando seus principais recursos, fungdes e comandos. O objetivo é fornecer
ao usuario um conhecimento abrangente sobre o sistema, permitindo sua utilizacdo de forma eficiente.

2. Visao geral do sistema.

O Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais (SPCE), previsto na Resolugdo-TSE n° 23.607/2019,
€ um programa desenvolvido pela Justica Eleitoral para auxiliar na elaboracao da prestagédo de contas
de campanhas eleitorais dos candidatos e partidos politicos.

De acordo com a resolugao, a prestacao de contas tem de ser elaborada por meio do SPCE,
que devera ser instalado no computador do usuario para preenchimento das informacdes.

Os dados inseridos no sistema devem ser gravados em arquivo gerado pelo SPCE e
encaminhados a Justica Eleitoral, pelo médulo de envio do préprio SPCE.

2.1. Acesso ao sistema

O Sistema de Prestacao de Contas Eleitorais Cadastro - 2024 (SPCE Cadastro 2024) e o guia de
usuario do sistema estdo disponiveis para download no site do Tribunal Superior Eleitoral
(www.tse.jus.br). O manual também esta disponivel no submenu Manual do Sistema, no menu Ajuda,
e na tela inicial do sistema.

2.2. Requisitos minimos
Microcomputador e Processador: core i3 ou superior;

e Memodria RAM: 4G ou superior (sdo necessarios pelo menos 1G de memoria
RAM disponiveis para o SPCE Cadastro);

e Espaco livre em disco: 500 MB;

e Espaco para armazenamento de documentos comprobatorios: a depender
da quantidade de documentos digitalizados.

Sistema Operacional e Windows 10 ou versdo superior;
e Linux, independentemente da distribuicdo;

e MAC baseado em Intel executando a versdo 10.7.3 (Lion) e mais recentes
do Mac OS X.

Aplicativos e Leitor PDF: Okular ou Adobe Reader;
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2.3. Instalagao do sistema

Salve o arquivo SPCE-Cadastro 2024.1.1.exe (formato ZIP) em uma pasta no seu computador. Apos
salvar, execute o instalador. Leia atentamente as instrucdes para a instalacao

3. Acesso ao sistema.

3.1. Tela Inicial — Selecionar mddulo

ApOs realizar o download do executavel do SPCE Cadastro no portal do TSE, proceda com a instalagao
do sistema em seu computador. Ao finalizar a instalagdo, execute o programa com um duplo clique. A interface
inicial do Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais 2024 seréa exibida, conforme ilustrado na imagem a seguir:

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024 - = X

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

V=2 PA
DEMOLRALIA

ELEICOES 2024

N Ao & - O

Canddato Diregao Partdéria ConfiguragBes Enviar Prestacio de Contas Sair do Sistema

e Candidato: Médulo para registro de prestacdo de contas de candidato ou para selecao
de prestacao de contas de candidato previamente cadastrada.
o Direcao Partidaria: Mddulo para registro de prestacdo de contas de direcao partidaria

(diretorio nacional/estadual/distrital/municipal) e para sele¢do de prestagdo de contas
previamente cadastrada.

e Configuragoes (1): Ao posicionar o mouse sobre o icone “Configura¢des”, surgirdo as
opcOes para importar a prestacdo de contas e para gerar ou restaurar cdpia de seguranca
de prestacao de contas. Serao apresentadas também as opgdes de configuracdes do SPCE
e de atualizacao do SPCE-Cadastro via arquivo.

e Enviar Prestacao de Contas: Modulo para envio das prestacdes de contas a Justica
Eleitoral em meio eletrénico pela internet. Utilizado para envio dos relatérios financeiros e
das prestagdes de contas parcial e final e da regularizacdo da omissao.
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Obs.: Esse modulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como
Cliente.

¢ Ajuda: Funcionalidade na qual pode ser obtido o Manual do SPCE Cadastro 2024.

e Sair do Sistema: Encerra a sessdo do usuario e fecha o sistema SPCE-Cadastro.

(1): Configuragoes:

Ao passar o mouse sobre o icone "Configuracbes’, surgirdo as opgdes para importar a prestagdo de
contas e para gerar ou restaurar copia de seguranca de prestacdo de contas. Serdo apresentadas também
as opgdes de configuracdes do SPCE e de atualizagdo do SPCE-Cadastro via arquivo.

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacéo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024 - = X

C SELECIONAR MODULO Configurar Senvidor

Copia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranca

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuractes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

A0 %

Candidato Direcéo Partidaria Configuracoes Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

o Importar prestacao de contas: Funcionalidade utilizada para importar prestacédo de
contas gerada/cadastrada em outro ambiente do SPCE-Cadastro 2024. Selecione o
arquivo de extensao “. EPC" de prestacao de contas salvo em local conhecido, clique em
abrir e acesse o arquivo no modulo do prestador de contas.

o Gerar copia de seguranca: Funcionalidade para gerar cdpia de seguranca de todas as
prestacdes de contas cadastradas no mesmo ambiente do SPCE-Cadastro 2024.
Selecione a pasta de destino para salvar o arquivo de extensao “. EPC".

o Restaurar cépia de seguranca: Restaura copia de seguranga de arquivo de prestacao
de contas salvo.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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» Obs.1: Ao restaurar uma copia de seguranca de prestacao de contas, o sistema
substituira todas as prestacdes de contas existentes no ambiente SPCE Cadastro
2024.

* Obs.2: Esse mddulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver
configurado como Cliente.

o Outras: Configurar Servidor - Modo Cliente-Servidor & Proxy

Opcao presente no médulo “Configuragdes” e também no link presente no lado direito
superior da tela. Permite trabalhar a prestacdo de contas em ambiente de rede.

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicoes 2024 - X

( SELECIONAR MODULO Configurar Servidor

V=2 PA
DEMOLRACIA

ELEICOES 2024

o A & = © O

Candidato Direcao Parfidara Configuragdes Enviar Prestacdo de Contas Sar do Sistema
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3.2. Aba “Configurac¢ao Servidor para Banco de Dados”
Nela ha trés op¢des de configuracdo, as quais sdo explicadas a seguir.

K x\

Configuragdes

Geréncia de Memodria I Configuracéio de Proxy para Envio de Prestaciio de Contas I Provedor de atualizacies T Comprovantes

Copia de Seguranca ” Configuracdo de Servidor para Banco de Dados ]
IP do Servidor Porta do Servidor
localhost 8092

Opgoes
@ Local Host
(O cliente

U Servidor

* Local Host: O sistema opera somente no computador local, ou seja, a prestagado de
contas ficara disponivel apenas em um computador.

* Cliente: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como cliente tera acesso limitado e condicionado ao acesso de um
computador servidor. Sera necessario informar o IP e a Porta do computador em que
esta instalado o SPCE Cadastro 2024 - Servidor.

* Servidor: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como servidor tera acesso ilimitado, podendo gerar, importar e enviar a
prestacao de contas.

+ Salvar as Configuragfes: Apds definir a configuracdo desejada, clique em " Salvar”
para aplicar as mudancas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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3.2.1. Passo a Passo para configurar o SPCE CADASTRO em rede (mais de um computador):

Observacao: Esse procedimento deve ser feito, preferencialmente, por um técnico de TL

1. Instale o SPCE CADASTRO em cada computador que sera utilizado.
2. No computador que sera o servidor (computador principal), abra o SPCE Cadastro.

3. Acesse 0 "Médulo de Configuragdes (1)” ou a opcao de “Configurar Servidor (2)” no
canto direito superior.

Quando clicar no mdédulo "Configuracdes (1)", acesse a opg¢do "Configuragdo" do menu
dentro da secdo "Outros".

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacéo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2024 - Verséo: 2024.1.1 - TSE [2024.1.6] - Local = X

() SELECIONAR MODULO e

veZ oA
DEMOLRALIA

ELEICOES 2024

nln i & L ©, O

Candidato Direcio Partidéria Configuragdes Enviar Prestacio de Contas Sair do Sistema

4. Apds acessar, serd exibida uma tela de configuragGes. Clique na aba “Configuragao de Servidor
para Banco de Dados”.

5. Selecione a opgao “Servidor”.

Anote o “IP do Servidor” e a "Porta do servidor” que sera apresentada no computador
principal, vocé precisara dessas informagdes posteriormente.

IP do Servidor Porta do Servidor
[on0.000.00.00 agag
Opgoes

Q Local Host
() Clisnte

@ Servidor

6. Reinicie o SPCE Cadastro no computador principal (servidor).

7. No computador que sera o cliente (computador auxiliar), abra o SPCE Cadastro

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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8. Acesse o Mddulo de Configuragdes novamente e selecione a opcdo de configuragdo
Cliente indicado na figura abaixo.

Configuragbes

Geréncia de Memaria T Configuracio de Proxy para Envio de Prestacio de Contas T Provedor de atualizagies T Comprovantes |

Cdpia de Seguranca Configuracéo de Servidor para Banco de Dados

[IP do Servidor Porta do Servidor ‘

Opgoes

u Local Host

(®) Cliente b—

U Servidor

9. Insira o IP e a porta do servidor anotados no passo 5.
10. Clique em SALVAR para registrar as configuragoes.
11. Reinicie o SPCE Cadastro no computador auxiliar.

12. Para confirmar a se os computadores estardo se comunicando, insira alguns dados no
computador cliente e verifique se eles aparecem no computador servidor.

| Atencéo:

e O SPCE CADASTRO configurado como Cliente ndo funcionara nas seguintes condicdes:
1. Se o computador com o SPCE CADASTRO configurado como Servidor estiver
desligado ou desconectado da rede local.
2. Se o SPCE CADASTRO no modo Servidor estiver desligado.
e As copias de seguranca das prestacdes de contas feitas no SPCE CADASTRO Cliente devem
ser realizadas no computador Servidor, onde os dados estdao efetivamente armazenados.

e Os documentos comprobatérios devem ser inseridos diretamente no SPCE CADASTRO

Servidor e ndao no Cliente.
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3.3. Aba “Configura¢ao de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas”
o Se o computador em que esta instalado o SPCE Cadastro acessa rede que utiliza proxy,

devesse configura-lo manualmente no sistema para que os dados possam ser
gerenciados pelo proxy. Em suma, o cliente conecta-se a um servidor proxy, requisita
algum servico e cabe ao proxy enviar a solicitacao do endereco local para o servidor,
traduzindo e repassando o seu pedido para o seu PC. Os dados do proxy devem ser
obtidos com o administrador da rede local.

3.4. Aba “Provedor de atualizagées”
e O provedor de atualizagdes € um servigo de disponibilizacdo de atualiza¢cdes de versdes

para o software SPCE Cadastro. E um servico que avisa e disponibiliza ao usuario as
atualizacbes de software.

3.5. Aba “Comprovantes”
e O software SPCE Cadastro permite a configuracao da pasta de destino onde serdo salvos
os comprovantes gerados para a prestacao de contas declarada.

3.6. Atualizar SPCE cadastro via arquivo

e No caso de necessidade em atualizagdes do sistema, a Justica Eleitoral podera fazer por
meio de informes no site do TSE ou por arquivo. Por essa opgao, a Justica Eleitoral
disponibilizara arquivo para importacao.

3.7. Barra de Menu do SPCE
e O SPCE traz em sua barra de menu funcionalidades para facilitar a operacionalizacdo do
sistema. Algumas delas ndo apresentam itens correspondentes no menu lateral e
possuem impacto em todo o funcionamento do sistema, motivo pelo qual apresentamos
a seguir o seu modo de operacao.
e Paraisso, faz-se necessario selecionar um Prestador de Contas: Candidato ou Direcao
Partidaria e entrar na tela inicial de cadastro, a qual sera detalhada no item 4. [19]
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4. Funcionalidades do Menu.

4.1. Menu: Prestador de Contas
Na barra de menu, ha a opgao Prestador de Contas, na qual existem as fungdes:

e Qualificacao

e Representantes

e Contas Bancarias de Campanha
e Fechar

e Trocar Modulo

e Sair do Sistema.

Tais fungdes podem ser acessadas com um clique na opgao Prestador de Contas. Apds isso,
sao abertas as opcdes destacadas pelo quadro em vermelho na imagem:

@ SPCE 2024 - Sistepfig

estacdo de Contas Eleitorais, Elei¢bes 2024
Prestador de Contas i

Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

Qualificacdo Alt+Q
Representantes Alt+A
vinculagdo de Advogados as Partes  AltvA
Contas Bancarias de Campanha Alt+B

Fechar
Trocar Mddulo

Alt+F
Ctrl+AI+T

Alt+F4 Home

RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eleitor

&5 EmissAo de Recibos Eleitorais

RECEITAS Dados Eleitorais
4 Doaches Recebidas CHPI Candidatura Partido
ﬁ Comer o de Bens ou Realizacio d ( = =
ﬁ P . Hiimero \unicipio Eleil
Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Unidade Eleitoral Municipio Eleitoral
i ( ¥| [SALVADOR-BA ¥
DESPESAS

o
B Despesas Dados da Prestagio de Contas

9 Doaciies a Terceiros. . - . . .
= Tipo da entrega: (_) Relatorio Financeiro (72h} () Parcial Turno:

DOUTRAS OPCOES @) Final () Regularizagdo da Omissio

&) Fundo de caixa e Turne @ 20 Turmo

Esta prestagdo de contas € retificadora?

(_; Transferéncia entre Contas

o @ Nio () Sim
|i Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

‘& Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
El Relatirios.

Outras Comprovagies

As funcionalidades "Qualificagao", "Representantes", "Vinculagao de Advogados as Partes" e
"Contas Bancarias de Campanha" do sistema de prestacdo de contas possuem itens correspondentes na
barra de menu lateral, facilitando o acesso e a navegacdo do usudrio e sera detalhado no item [XXX].

= Fechar

A funcao "Fechar” permite ao prestador de contas retornar a tela anterior do sistema com
a lista de prestadores de contas. Para isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou
acionar simultaneamente as teclas também indicadas no menu.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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= Trocar Médulo

A fungdo "“Trocar Modulo” permite ao prestador de contas retornar a tela inicial do sistema.
Para isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas

também indicadas no menu.

= Sair do sistema

A funcionalidade “Sair do Sistema” permite o encerramento das operagdes do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também

indicadas no menu.

4.2. Menu: Recibos Eleitorais

= Emissao de Recibos Eleitorais/Doacao

O menu “Recibos Eleitorais” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera
detalhado no item 6. Recibos Eleitorais. Esta funcao é utilizada para geracdo de faixas de recibos
eleitorais para arrecadacao de recursos de campanha eleitoral, ou para o registro dos recibos de
doacao gerados pelo SPCA.

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024 -

Recibos Eleitorais Ppcies Manutencio Ajuda

Prestador de Conta Receitas Despesas Outras]

AL: Emissio de Recibos Eleitorais Alt+P  8.60 ).3¢

O . idatn s (nalficacin

PRESTADOR DE CON

@ Qualificacio _[ Prestador de Contas T Endereco do Candi ]
“& Representantes Dados Basicos
s Vinculacio de Advogados a Parte
CPF Nome
’J‘ Contas Bancérias de Campanha -
- ( 18
RECIBOS ELEITORAIS Titule de Eletor
£ Emissdo de Recibos Eleitorais e e
RECEITAS Dados Eleitorais
¥4 Doacies Recebidas CNPJ Candidatura Partido
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d e = [ TJ | TJ
L ) Nil ) . unicinio Elei
ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeiras umero Unidade Eleitoral Municipic Eleitoral
- | BAHLA - BA ¥| [SALVADOR-BA v
DESPESAS
]
B Despesas Dados da Prestagdo de Contas

€. Doacbes a Terceiros = N R ———

4.3. Menu: Receitas
O menu "Receitas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado

no item 7 - Receitas. Esta fun¢do sera utilizada para cadastro das Doagdes Recebidas,
Comercializagdo de Bens/Realizagdo de Eventos e dos Rendimentos de Aplicacdes Financeiras.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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@ SPCE 2024 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024 -

Prestador de Contas Recibos Eleitorais

RELWEIERY Despesas Outras Opglies Manutencio Ajuda

Doacdes Recebidas Alt+0
Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos

Rendimentos de Aplicactes Financeiras
Prestador de Contas

PRESTADOR DE CONTAS /IN FORMA§6ES

& Qualificagio

&g Representantes

Endereco do Candidato

Dados Basicos
#am Vinculacio de Advogados 4 Parte

CPF Nome
4z Contas Bancarias de Campanha ;
RECIBOS ELEITORAIS Titulo de Eleitor
&84 Emissdo de Recibos Eleitorais BT
RECEITAS Dados Eleitorais
94 Doacies Recebidas CNPJ Candidatura Partido
ﬁ Comercializaco de Bens ou Realizacio d T | Vereador TJ e TJ

4.4. Menu> Despesas

O menu “"Despesas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado
no item 8 - Despesas. Esta fungdo sera utilizada para cadastro das “Despesas realizadas” ou
"Doacoes realizadas a Terceiros”.

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2024 -

Despesas Alt+D 8

" Doacfies a Terceiros Alt+3
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES

& Qualificacdo _[ PrestadnrdeCnntasT Endereco do Candi ]

& Representantes Dados Basicos

& Vinculagdo de Advogados 4 Parte

4.5. Menu: Outras Opg¢oes
Na barra de menu, ha o item “Outras Opg¢des”, no qual existem as func¢des “Fundo de

Caixa”, "Transferéncia entre Contas”, “Conferir Dados”, “Gerar Prestacdo de Contas”, “Enviar
Prestacdo de Contas” e "Relatorios”.

Com excecao do item “Enviar Prestacdo de Contas”, todas as outras funcdes possuem item
correspondente na barra de menu lateral e serdo detalhadas nos itens correspondentes ao longo
deste guia de usuario.

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigoes 2024

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas [eNIEEReIGTEY Manutencio Ajuda

Fundo de Caixa Alt+U
Transferéncia entre Contas AR
All+E

Conferir Dados

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualil

8 ouaiificagio Prestador de Confs  Gerar Prestagdo de Contas  Crl+Shift+G
Enviar Prestacdo de Contas Cirl+3hift+E
% Represenigntes Dados Basicos e g
Relatdrios Alt+T
e Vinculacdo de Advogados 4 Parte
CPF Nome

* Enviar a prestacdo de contas

Dentre as funcionalidades do menu “Outras Op¢des” a Unica fungdo que nao se encontra
no menu lateral é a funcao “Enviar Prestagdo de Contas” (destacada pelo quadro vermelho na
imagem anterior) que permite ao prestador de contas efetuar o envio da prestagdo de contas a

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Justica Eleitoral. Existem, porém, condicbes para que o envio aconteca de modo regular. Sdo elas:
a geragao anterior da prestacdo de contas e o SPCE estar conectado a Internet.

Ao clicar em Enviar a Prestacao de Contas, sera aberta a seguinte janela:

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigde..  — X

=
:! ENVIAR PRESTAGCAO DE CONTAS
-

E Candidalo: SRy,
. N 12580 Partido: i——
"ﬂ Candidatura: WEnSEE—
Unidade Eleitoral: iyl Ssms—

Tipo da Enfrega: Final

Selecione a prestacio de contas

N

.

Arquive: Por favoer, SELECIONE um arquivo

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricies nas politicas de
seguranca de sua rede

N

Extrato da Prestacdo de Contas

Para selecionar um arquivo ja gerado, basta clicar em “Selecionar”, o qual abre a janela a seguir.

£ Selecione a Prestacio de Contas (]

et

Examinarem | (& versao-4.0.7.05-snaPsHoT (v| | @ | [ @ | [ @ | (=) o) |

(& bancodados
(& comprovantes

(& docs

(& exportados

(& tivs ) _
I | CAND_ I, RO EPC |

Nome do arquivo. [ CAND_ -0 €7C |

Arquivos dotipo | *EPC v

[ Abrir ] | Cancelar |

Basta escolher o arquivo que foi gerado anteriormente com a prestacao de contas. Note o
formato do arquivo selecionado (".EPC") e seu titulo (destacado em vermelho na imagem
anterior).

Entdo, clique em “Abrir”.

Apos isso, é aberta a janela "Enviar Prestacao de Contas”. Note, tendo como exemplo a
imagem a seguir, que o arquivo selecionado no passo anterior estara visivel (local destacado em
cor vermelha).

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
Versdo do modelo: 1.3 —20/06/2024 Péagina 16 de 202



. . . Manual do usudrio
Tribunal Superior Eleitoral

'4 Secretaria de Tecnologia da Informagao SIRISE LRI

TSE Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicée... — X

S

8 ? ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS
1 =
N
£ Candidato: bBslushi RSB,
[ ] N® 12580 Partido i ——
"ﬂ Candidatura: WSS
Unidade Eleitoral: Imummem—

Tipo da Entrega: Final

Selecions a prestagéo de contas.

Em caso de falha ne envio, verifique se ndo ha restricies nas politicas de
seguranga de sua rede.

Extralo da Prestacéo de Contas

Finalmente, clicar no botdo “Enviar”. Quando o processo de envio for concluido, sera
apresentado o extrato de prestacao de contas.

Recomenda-se salvar o arquivo e apresentar a Justica Eleitoral quando se tratar de
prestacao de contas final ou retificadora de parcial ou final. A titulo de exemplo, o padrdo de um
extrato de prestacdo de contas € este que se apresenta na imagem seguinte. O extrato de
prestacdo de contas devera integrar o arquivo de documentos digitalizados entregue a Justica
Eleitoral.

O procedimento para inser¢cao de documentos digitalizados comprobatdrios dos
lancamentos esta descrito no item 9. Insercdo e Gera¢ao de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

Q DUCERRETTEERY ATMm

JUSTICA ELEITORAL

ELEICOES Immm
EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS I

Unidade Eleitoral: NI—— cwed : D |
ELEIGOES | o 7" Partido: I

=== N do Candidato: NN Cuﬂi“tur.:ﬁ

Tatbnbval o
diaheire

¥ laamceire aLom . w

s.oe . e
o) 10 00 56860 )
o) e see to0. 08 )
.00 .. 08 o,
DX 7o _toe o000 7o o0 8000
oon . o . o
e.00 e. 00 0.9
X O e o0
.00 o, %0 6.0
5.0 e, 00 .o
w00 a5 _soc_soe. 08 a% vo0_wee oo
o) X T 200 00 o0
D) v. 0 oo
508 T 600 _see.08 3000 e00.00.
D) I eoe sos o8 T e0e_s00 00,
v.o8 o5 v
X ) o)
"o .. o8 o o
3 800 0000 o. 09 30 000 900,00
s 00 %% _soe see o1 %0 oo oo €1

Demonstrativo de Receitas/Despesas L= = === ==== ===~
Dota @ Hora do ImgeressBo. EE ey Pogino 1 de 4
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= Extrato da Prestacao de Contas

Ainda como parte da funcionalidade de “Enviar a Prestacdo de Contas”, existe a opcao
Extrato da Prestagdo de Contas. Sua funcao é permitir ao prestador de contas visualizar os
extratos das prestacdes de contas enviadas a Justica Eleitoral. Importante ter instalado um
software para leitura de arquivos com extensdo “*.pdf “- Adobe Acrobat, por exemplo.

Para usa-la, € necessario clicar em "Extrato da Prestacdo de Contas”, destacado na imagem
seguinte:

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacéo de Contas Eleitorais, Elei¢de... — X
3

ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

B Candidato A ENERNIRIS SRS,
[ ] N, I —
"A Candidatura: W
Unidade Eleitoral S m—

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestagio de contas

Arquivo: Por favor, SELECIONE um arquivo

Em caso de falha no envio, verifigue se n3o hd restriches nas politicas de
seguranca de suarede.

N

Extrato da Prestacéo de Contas

ApOs isso, o SPCE apresenta uma janela para a sele¢do do extrato de uma determinada
prestacao de contas, como a que segue:

|£ Selecione o arquivo de extrato
Examinar em [ﬁ comprovantes :] L[ﬁ J Lﬁ} J L ﬁi J |E| B

| (& ATSEPJE_000111101392AC
(& ATSEPJE_P10000401392AC

Nome do arquivo

Arquivos do tipo [Extrato da prestacdo de contas | vJ

Abrir l | Cancelar J

Na imagem anterior ha dois extratos de prestacdo de contas como exemplo. Para visualizar
o arquivo desejado, é necessario clicar na linha em que ele esta, a qual ficara destacada em cor

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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azul. Apds isso, basta clicar em “Abrir”. O resultado sera a visualizacdo do extrato, a seguir
apresentado, a titulo de exemplo.

ANEEURTEFERBAEITA

| —
JUSTICA ELEITORAL
ELETCOES I
EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS NN
Unidede Eleitoral: I e I |
ELEICOES uone ; pmmmueeeeen Partido: S
N? do Candidato: NN

Tt el o
presre

Plasnceire waLon . ng
1. Mot

0. 0.09) 0.0
X 10000 908,00 10000 90009
) % bee 000,08 70 000 90000
300 .08 9,00
b0 7% _toe_s09. 00 76 000 900,00,
) o0 x>
.0 9,09 0,
D) 5.0 )
.00 0,09 0,00
a0 0,00 0,00
.00 46 906 909,00 46 000 wea, 00
o0 ) 3 000 09,00
.00 9,0 9.0
o0 3000 00009 3,000 90000
D) 1 000 009,00 1 000 900,00
) .08 (X
[ ) (X
) 08 o,
3 800 000,08 [X2) 30,000 09,00
T8 - Recurser Sa Financimmeets Coletive .00 8 500 900 1 €0 000 w00 €1

TOTAL DA SICETUR 30,008 000! 382 000 00, ﬂ!(l 373 000 000 01
Desonstrativo de Receitas/Despesas e EEETSEEEIsTsEwEl
Dota @ Hora do Ingvessdo. [N Pogno. 160 4

A existéncia do extrato de prestacdo de contas certifica a entrega eletrénica do arquivo
enviado a Justica Eleitoral (relatérios financeiros e prestagdes de contas parcial e final). No caso
da prestacao de contas final e retificadoras de parcial/final, as pecas exigidas pela norma que
regulamenta a Prestacao de contas de campanha deverdo ser entregues no Cartério Eleitoral ou
Tribunal Eleitoral correspondente, momento no qual sera emitido o recibo de entrega da
prestacdo de contas, comprovando a entrega dos documentos.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatoérios dos
langamentos esta descrito no item 9. Insercdo e Geragdo de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

= Fechar

Para encerrar as atividades da janela "Enviar a Prestacdo de Contas”, é necessario clicar em
“Fechar”, destacado na imagem a seguir.
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@ SPCE 2024 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicde.. — X

® ", ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS
=

E Candidato: s,
[ ] . T —
2 -

Unidade Eleitoral: S nuisiimminm—

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: Por favor, SELECIONE um arquive

Em caso de falha no envio, verifique se n3o ha restricies nas politicas de
seguranca de sua rede.

AJ ™

Exirato da Prestagéo de Contas Fechar

4.6. Menu: Manutencao
Na barra de menu, opgdo Manutengao, estdo as seguintes fungdes: “Cadastro de Pessoas”,

"on "o

“Conta Bancaria de Terceiros”,” Importar Doagdes pela Internet”, “Importar Doac¢des de
Financiamento Coletivo de Campanha” e “Exportar Prestacdo de Contas”.

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024 -

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcle

Manutencio BN

| Cadastro de Pessoas Cirl+Shift+P
= ) ) . Conta Bancdria de Terceiros
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo
Importar Doacdes Pela Internet Ctrl+Alt+
8 ousificagio J P"’-‘“"“““‘ECWWT Endereco @00 |mportar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha  Clrl+Alt+F
Importar Doacdes Cirl+Alt+R
2% Representantes Dados Bisicos g
&g Vinculacéio de Advogados & Parte | 'mportar Despesas Cirl+Alt-D 11
p ) CFF 01| Exportar Prestacio de Contas Ctrl+Shift+X
46" Contas Bancérias de Campanha g L 1
RECIBOS ELEITORAIS Titulo de Eleitor

254 Emissdo de Recibos Eleitorais

= Cadastro de Pessoas

A funcionalidade Cadastro de Pessoas pode ser acessada com um clique sobre ela, ou com
o acionamento das teclas simultaneamente. Uma vez cadastrada uma pessoa no
SPCE, ndo sera necessario efetuar novo registro da mesma pessoa, seja ela fisica ou juridica, o
que torna o processo de vinculacdo de certa despesa ou receita a uma pessoa mais célere e

exato.

Depois de executado os passos anteriores, o SPCE exibe a tela seguinte:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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@ SPCE 2024 - Sistema de Pres

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcles Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro

& Qualificagde

Tipo pessoa
&g Representantes :

Pessoa fisica

e Vinculacio de Advogados a Parte Pessoa juridica

"i\ Contas Bancarias de Campanha Candidato

Direcdo partidaria

RECIBOS ELEITORAIS

h Emiszdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS

ﬁ Doacies Recebidas

w Comercializagio de Bens ou Realizagio d

ﬁ Rendimentos de Aplicacies Financeiras

DESPESAS

ﬁ Despesas

Q Doacies a Terceiros

OUTRAS OPGOES
Q Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas
. -

|l Resumo Financeiro

I&]- Sobra de Campanha

A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacio de Contas

@ Relatérios
Outras Comprovaciies

Para incluir uma pessoa que nao foi cadastrada previamente é necessario informar se a
pessoa é do tipo “Pessoa Fisica”, “Pessoa Juridica”, “Candidato” ou “Dire¢do Partidaria”. Para isso,
basta clicar na lista de selecdo destacada na imagem acima e escolher o tipo que se adéqua ao
cadastro que se deseja realizar.

Ap0s a escolha do tipo de pessoa, o SPCE apresenta ao prestador de contas o formulario
proprio para o cadastramento de cada pessoa. Na sequéncia, apresentam-se as instrucoes de
preenchimento desses formularios.

= Pessoa Fisica

Se a escolha for pessoa fisica, o formulario para preenchimento sera apresentado da
seguinte forma:
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Pessoa > Cadastro

Tipo pessoa [F‘e.s.sna fisica ﬂ
CPF Nome
Titule de Eletor UF & N® DAB UF & N® CRC
-

Enderego

Tipo Logradouro

L ¥

Mdmero Complemento Bairro / Distrito
UF Municipio CEP

L Lo v -
Telefone Celular Fax e-mail

L) L) ]

O formulario apresenta campos para informagdo de dados documentais e de endereco.

E necessario informar o CPF e nome da pessoa que € objeto do cadastro. Facultativamente,
sera possivel informar o nimero do titulo de eleitor da pessoa cadastrada. Caso deseje, informe o
endere¢o na segunda parte do formulario apresentado e, por fim, clique em gravar.

* Pessoa Juridica

Se a escolha for pessoa juridica, o formulario destinado ao preenchimento é apresentado
da seguinte forma:

Pessoa > Cadastro

Tipo pessoa | Pessoa juridica v
CNPJ Nome
-
UF & N° OAB UF e N® CRC
- 1
Enderego
Tipo Logradouro
.
Nimero Complemento Bairro / Distrito
uF Municipio CEP
L ® L vJ
Telefone Celular Fax e-mail

(] (] ]

E necessario informar o CNPJ e o nome da pessoa juridica que esta sendo cadastrada. Apds
isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente. Por fim, clique em gravar no canto
direito inferior da tela.
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Se a escolha for para um candidato, o formulario destinado ao preenchimento é o
representado na imagem a seguir:

Pessoa > Cadastro

s

Tipo pessoa | Candidato v
CHPJ Nome Candidatura
- I 2]
Namero Unidade Eletoral Municipio Eleitoral
( 2N | -
Enderego
Tipo Logradoure
( v
Namero Complemento Bairro / Distrito
UF Municipio CEP
( 2 ) _
Telefone Celular Fax e-mail

)

9]

9]

E necessario informar o CNPJ de campanha, o nome do candidato, a candidatura para a

qual concorre, o seu nUmero e a sua unidade eleitoral. Todas essas informacdes podem ser
obtidas a partir do registro de candidatura. Apos isso, caso deseje, informe o endere¢o no local
equivalente na figura anterior. Por fim, clique em gravar no canto direito inferior da tela.

* Direcao Partidaria

Se a opcao de cadastro for a de uma direcado partidaria, o formulario destinado ao
preenchimento é o representado na imagem a seguir:

Pessoa > Cadastro (] Pesquisar
Tipo pessoa |Direcdo partidéria [

CNPJ Diregdo partidaria Partido

- ( = 22}

Unidade Eleitoral

( 2

Endere¢o

Tipo Logradouro

| k2]

Nimero Complemento Bairro / Distrito

UF Municipio CEP

( L2 v

Telefone Celular Fax e-mail

O ) 9]

Para dar seguimento ao cadastro, é necessario informar o CNPJ da direcdo partidaria, a
esfera partidaria (direcdo nacional, estadual/distrital, municipal), o partido e a unidade eleitoral.
Apo0s isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente na figura anterior. Por fim, clique

em gravar no canto direito inferior da tela.
Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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= Funcao Pesquisar

Na parte superior direita da tela existe a funcao pesquisar, representada pelo icone
[pesquisar].

Pessoa > Cadastro

Q Pesquizar
[

Tipo pessoa [Direqﬁn partidaria | "]

CNPJ Direcdo partidaria
- (

Unidade Elettoral
§ J)

) v

Enderego

Tipo Legradouro

L o)

Nimero Complemento Bairra / Distrito
UF Municipio CEP

§ = | v -

Telefone Celular Fax e-mail

] ] 9]

A funcdo pesquisar serve para gerenciar todas as pessoas que foram cadastradas. Permite a
visualizacdao de pessoas cadastradas, bem como de seus dados e, eventualmente, retificar
qualquer dado do cadastramento, desde que nao seja alterado o tipo de pessoa.

w0

@ Lista de Pessoas

X
ortensreor. (T — - [

CRFICNPY Unidade/Municipio Eleitoral
[FERNANDO SILVA

Selecionar
Total de registros: 1

A titulo de exemplo, note que a pessoa Fernando Silva ja havia sido cadastrada e que, de
fato, aparece na lista de pessoas cadastradas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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a) Funcdo Ordenar Por: na parte superior esquerda da janela, existe a op¢do Ordenar Por,
na qual é possivel ordenar as pessoas por diversos critérios. As opcdes de ordenamento sdo
CPF, CNPJ, Nome e N2 candidato.

b) Funcdo Filtrar: na parte superior direita da janela, estd a op¢do Filtrar. Basta digitar um
nome ou parte dele, ou um CPF/CNPJ ou parte dele, para localizar a pessoa cadastrada. Por
exemplo, se digitar o nome Johnson e pressionar a tecla Enter, todos os cadastrados com o
nome Johnson sdo exibidos, como no exemplo da imagem a seguir, em que somente uma
pessoa foi cadastrada com tal nome.

C) Acessar os dados de uma pessoa cadastrada: primeiro localize a pessoa cujos dados
cadastrados deseja visualizar. Depois, basta clicar sobre a linha em que o nome escolhido
aparece, a qual ficard com o fundo azul (conforme na figura a seguir). Por ultimo, clique em
selecionar, indicado pela seta azul na mesma imagem ou duplo clique na linha em que o
nome da pessoa aparece. As alteracdes do cadastro de pessoas terdo reflexo em todos os
langamentos vinculados a essa pessoa cujos dados foram alterados.

d) Fechar a janela Lista de pessoas: para encerrar as opera¢des da janela Lista de
Pessoas, é necessario clicar na funcionalidade “Fechar”.

= Conta Bancaria de Terceiros

No menu “Manutengdo”, é possivel acessar “Conta Bancaria de Terceiros” com um clique sobre essa
funcionalidade.

Candidato > Contas Bancarias a Pesquisar

[ Adicionar comprovante | = o Remover

Contas Bancérias de Terceiros

Banco
| v
N® da Agéncia oV N° da Conta oV

Adicionar Titular Remover Titular

Nome CPF/ICNPY

Essa funcionalidade permite que seja vinculada certa conta bancaria a uma pessoa ou mais

pessoas previamente cadastradas. Ela permite ainda a fungao de corrigir alguma informacao referente a

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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conta bancdria de determinada pessoa que figure na prestacado de contas e cujo registro esteja
equivocado.

A finalidade é dar transparéncia ao processo de prestacdo de contas, pois permite vincular a
entrada ou a saida de um recurso a pessoa certa.

* Vinculagao de Conta Bancaria a um ou Mais Titulares

Para dar inicio ao procedimento de cadastramento, é necessario preencher os campos Banco, N2
da Agéncia e seu DV (digito verificador), e N2 da Conta e seu DV (digito verificador). Os respectivos locais
destinados ao preenchimento dessas informagdes estao destacados em vermelho na imagem a seguir:

Candidato > Contas Bancarias

2 Adicionar comprovante = =% Iz Remover

_[ Contas Bancarias de Terceiros ]

Banco
§ (=)
N® da Agéncia Dv N® da Conta Dv

Adicionar Titular Remowver Titular

Para dar sequéncia ao procedimento, é necessario vincular as informagdes da conta ao seu

[ Adicionar Titular

titular. Para isso, basta clicar em ‘ (indicado pela seta preta na imagem anterior). A

janela que se abre é como a seguinte:

w

| @ Lista de Pessoas %

orsenar ror. (N —— - [

CPFICNP i Unidade/Municipio Eleitoral
FERMANDO SILVA

™

Fechar

Total de registros: 1

A lista apresenta as pessoas que estdo cadastradas, ja tiveram seu nome vinculado a alguma
despesa ou receita, ou que ja foram incluidas na prestagdo de contas por meio da tela de cadastro de
pessoas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Para dar sequéncia ao processo de vinculacdo entre a conta bancdria e o(s) titular(es), basta dar
um duplo clique na linha em que estd o nome de uma pessoa, ou clicar uma vez no nome (a linha

ficara com o fundo azul) e depois no botao (destacado pela seta vermelha na imagem anterior).

Para vincular mais de uma pessoa a mesma conta bancaria, é necessario simplesmente repetir o

processo clicando em | Adicionar Titular |

Depois de escolher a pessoa e clicar em , o SPCE apresenta a tela inicial do menu

SLEEENEIEEREICIICERIN  com uma lista dos cadastrados, como destacado pelo quadro preto da

imagem a seguir.

Candidato > Contas Bancarias a Pesquisar

[ Adicionar comprovante 5 | T Remaver

J Contas Bancérias de Terceiros ]

Banco

001 - Banco do Brasil S.4. 52
N® da Agéncia ov N*® da Conta oV
44444 4 45655 56

I[ Adicionar Titular ]! Remover Titular ]I

FERMANDO SILVA 3234.493.000-08

Excluir r“ Fechar

A funcionalidade “Remover Titular” permite a exclusdo de um nome equivocadamente vinculado
a certa conta bancaria informada. Para executar a exclusdo de um titular, basta selecionar um nome na
lista, conforme explicado nos itens anteriores, e acionar o botao.

Apds confirmar a exclusdao — opgao “Sim”, o nome é retirado da tabela. Caso o clique seja na

op¢do “Ndo”, a operacgdo é abortada.

Para concluir o procedimento e fazer com que o SPCE grave as informacdes registradas, é
necessario, por fim, clicar em “Gravar.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Na tela de cadastro de contas bancarias também existe o botdo Q' Pesquisar , localizado no canto

superior direito. Ao acionar esta funcionalidade, é apresentada a consulta as informacdes de todas as

contas de terceiros cadastradas no SPCE, bem como das pessoas a ela vinculadas. Também é possivel a

edicdo de informacdes referentes a conta bancaria.

’
{3 Lista de Contas Bancérias

Banco
01 - Banco do Brasil S.A.

Agéncia
1

Detentor
PESSOA FISICA 1

(S5

Fonte do Recurso

@)

Total de registros: 1 Selecionar Fechar

\

Para sair da janela “Lista de Contas Bancdrias”, basta clicar em “Fechar”. Mas, para consultar as

informagdes de uma conta, basta efetuar duplo clique na linha em que ela estd; ou efetuar apenas um
clique, a qual ficara com fundo azul, e clicar em “Selecionar”.

E possivel verificar as pessoas que estdo vinculadas a determinada conta. E possivel ainda a
edicdo de dados referentes a conta bancaria, caso em que, para as informacdes serem gravadas, é
necessario clicar “Gravar”.

Se for necessario excluir todo o registro efetuado, basta clicar em Remover Titular. Apds isso, serd
aberta uma janela solicitando a confirmac3o da exclusdo. E necessdria a confirmar da exclus3o, clicando
em “Sim”, ou o cancelar a operagao selecionando a opg¢do “N3do”.

* Importar Doagoes pela Internet

No item “Manutenc¢do”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
Doacdes Pela Internet” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando simultaneamente as teclas

Sl A funcionalidade podera ser utilizada ainda para importar as doag¢des efetuadas por pessoas
fisicas e/ou com recursos do préprio candidato.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Dessa forma é possivel ao candidato e a direcdo partidaria importar arquivo com informacao dos recursos
arrecadados pela Internet. O arquivo a ser importado deve obedecer ao layout disponibilizado pela
Justica Eleitoral.

Apods isso a selecdo da importacao de doagdes pela internet, o sistema abre a seguinte janela para selecdo
do arquivo a ser importado:

3 Selecione o arquivo a importar
Examinarem |[& Computador ﬂ | 6 e || I iE| 8l |

- Windows (C:)
= Dados (D:)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos v

| Apir | | cancelar |

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instrugdes para atender o layout de
importagdo podem ser acessadas com no item “Layout Doagdes Pela Internet” da barra de menu “Ajuda”.

» Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

No item “Manutenc¢do”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
Recursos de Financiamento Coletivo” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando
simultaneamente as teclas [EUAAIGEM. A funcionalidade é utilizada para importar os recursos doados para
o prestador de contas, por meio de Financiamento Coletivo de Campanha.

Dessa forma é possivel ao candidato e a dire¢do partidaria importar arquivo com informag¢do dos
recursos arrecadados por meio de financiamento coletivo de campanha. O arquivo a ser importado deve
obedecer ao layout disponibilizado pela Justica Eleitoral.

Ap0s a selecdo da importagdo de recursos de financiamento coletivo de campanha, o sistema abre

a seguinte janela para sele¢do do arquivo a ser importado:

% Selecione o arquivo a importar
Examinar em | (& Computador E | @ (&) B i Bl |
- Windows (C:)
| Dados (D)

s Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos do tipo | Todos os Arquivos ﬂ

[ Abrir J { Cancelar J

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instru¢des para atender o layout de
importacao pode ser acessado com no item “Layout Financiamento Coletivo” da barra de menu “Ajuda”.

» Exportar Prestacao de Contas
A funcionalidade Exportar Prestacdo de Contas pode ser acessada com um clique na opgao de
menu “Manutencdo” e, depois, na fungdo “Exportar Prestacdo de Contas”, ou pressionando

simultaneamente as teclas Ctrl+Shift+X.

Essa funcdo é um mecanismo de seguranca para o prestador de contas, por meio do qual cria-se
um arquivo contendo a prestacdo de contas, que pode ser armazenada como backup (cépia de
seguranca), para posteriormente ser importado no SPCE.

Ao clicar em Exportar Prestacdo de Contas ou pressionar a op¢ao Ctrl+Shift+X, é aberta a seguinte

caixa de alerta:

{ Bl
Confirmagio LJ-Q:&

@ Para exportar a prestacdo de contas faz-se necessario fechd-la.

Ao realizar este procedimento, atentar-se para copiar o diretdrio de pastas
que contem os documentos digitalizados, pois ao nao fazé-lo, perde-se toda a
referéncia entre os lancamentos e os documentos inseridos.

A pasta contendo os documentos digitalizados encontra-se no diretdrio
de instalacdo do sistema, na pasta ‘comprovantes’ e deve ser copiada para
o destino respeitando-se a mesma estrutura de diretdrios.

Confirma?

[ 8o |
.

Com o novo procedimento de insercdo de documentos digitalizados através do SPCE-Cadastro, o
sistema informa o procedimento necessario para manter-se o relacionamento entre os langamentos
cadastrados no SPCE e arquivos digitalizados inseridos — uma vez que na exportacao da prestacdo de
contas o sistema nao exporta juntamente a estrutura de documentos digitalizados.

V]

O procedimento para inser¢do de documentos digitalizados comprobatdrios dos langamentos esta
descrito noitem 9. Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia de

usuario.

Para dar sequéncia ao procedimento de gerar o arquivo, é necessario clicar em [SIM]; caso
contrario, clique em [NAO]. Se for efetuado o clique na opg¢3o [SIM], a seguinte janela e apresentada:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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(] EXPORTAR PRESTAGAO DE CONTAS
Candidato

N*.  Partido

]
"‘ Candidatura

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione o local onde serd gerado a prestagdo de contas
Arquivo: CAND RFO EPC

Para dar sequéncia, basta clicar em , e escolher o local em que o arquivo sera salvo, por

meio da janela como a apresentada a seguir. Apos isso, clique em Salvar.

Examinarem | [ SPCE

Nome daPasta: DASPCE

Arquivos do tipo | Todos 0s Arquivos

Selecionando o diretdrio para salvar o arquivo gerado pela exporta¢do da prestagao de contas, o sistema
exporta os dados da prestacao de contas.

Quando o arquivo da presta¢do de contas for gerado com éxito, o SPCE emitirad a seguinte mensagem:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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f Mensagem é
l#|

I Prestacdo de contas gerada com sucesso.

Ressalta-se que o arquivo gerado dessa forma ndo é valido para ser enviado a Justica Eleitoral.
Trata-se apenas de um arquivo de seguranca para ser utilizado quando o prestador quiser recuperar um
dado ou informacdo passada.

~

4.7. Menu: Ajuda

Na barra de menu, hd a opcao Ajuda, com as seguintes funcées: “Manual do Sistema”, “Sobre o
Sistema”, “Informacgdes sobre a Eleicdo”, “Layout Doagdes Pela Internet”, “Layout Recursos
Financiamento Coletivo de Campanha”, “Atualizar Versao via arquivo” e “Verificar Atualiza¢cdes”. Essas
funcionalidades podem ser visualizadas com um clique na barra de menu na opg¢do “Ajuda” (destacada

pelo quadro vermelho na imagem seguinte).

Prestador oe Contas Redbos Elestorals Recedas Despesas Oulras Opgbes Manutencio

Manual do Sistema F1
= 8 ) Sist
PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | i R AL
Informacdes sobre a Eleicdo

s S0

CB Quatficacio qucml Endereco do Candidato 1 De! | Layout DoagBes Pela Intemet
Layout Financiamento Coletivo

“a i Dados Bisicos

&8 Vinculgcio de Advogados as Partes

45" Contss fancires de Campanha

| | Aualizar Vers3o via Arquivo
Venficar Aualizacdes

CrF Nome

448 Bne Bne nE TN

= Manual do Sistema

Ressalte-se que o manual do sistema visa ajudar o prestador de contas em qualquer duvida que
venha a ter durante a operagao do sistema.

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em ” Manual do Sistema”, ou pressionar a tecla “F1”.

O resultado, decorrente da execugdo dos procedimentos descritos anteriormente, é a apresentacdo dos
dados deste guia de usuario, e a possibilidade abertura deste manual em formato PDF, conforme tela:

Manual do Sistema X

0 manual do SPCE Cadastro 2024 podera ser acessado no endereco:
hitps:iwww tse jus brieleicoesieleicoes-2024/prestacac-de-contas

Versdo: 2024.0.48 - TSE [2024.0.48] -

| AbrirLink | | Fechar |

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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= Sobre o Sistema

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Sobre o Sistema”, ou pressionar simultaneamente as
teclas Alt + F1. A imagem a seguir ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informacdes Uteis sobre o sistema, como a versdo vigente do SPCE, permitindo ao
usudrio verificar se o sistema esta atualizado com as versoes langadas pela Justica Eleitoral, especialmente
para o periodo de campanha vigente, conforme exemplo:

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2024 -\ (m]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES %

B8 quaificacio

&4 Representantes

&4 Vinculacdo de Advogados a Parte
78" Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emisséo de Recibos Elettorais
RECEITAS

V=2 PA
DEMOLCRACIA

s ELEICOES 2024
ﬂgespesas

©. Doagses a Terceiros

44 Doacbes Recebidas

B comercializagdo de Bens ou Realizacd

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa
() Transferéncia entre Contas TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

\ o
|& Resumo Financeiro Secretaria de Tecnologia da Informac&o

4
. Sobra de Campanha SPCE 2024 - Sistema de Prestagéo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024

A9 ot s Verséo: 2024
W@ GerarEnviar Prestacdo de Contas
[E) restérios

Outras Comprovacdes

[

v
e " Fechar

= Informacoes Sobre a Eleicao

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Informacgdes sobre a Eleicdo”. A imagem a seguir ilustra
esses procedimentos.

Sdo exibidas informacgdes Uteis sobre a eleigdo para qual a prestagdo de contas esta sendo declarada.
O sistema exibe os dados datas marcantes para a eleicdo, conforme exemplo:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ‘%

B8 quaificacao

&4 Representantes

& Vinculagio de Advogados A Parte

45" contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&3 Emisséo de Recibos Elettorais
RECEITAS.

%4 Doacies Recebidas

5 Comercalizagio de Bens ou Realizagd

& Rendimentos de Aplicacbes Financeira
DESPESAS

25 Despesas

€ Doagbes a Terceios
OUTRAS OPGOES.

& Fundo d caixa

() Transferéncia entre Contas

.
/& Resumo Financeio

1 Sobra de Campanha

2 conterir Dagos

g GerariEnviar Prestagho de Contas

E‘ Relatbrios
Outras Comprovacbes

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Secretaria de Tecnologia da Informacéo
SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024

Configuragbes da Eleigio

Ano Exercicio 2024
Convengdes Partidarias De 0210412024 a 10/04/2024
Registro de Candidaturas e Abertura de Conta Bancéria 021042024
Primeire Turno 01/12/2024

Segundo Turno 1111212024

Versdo 2024

— *) Eechar

Layout de Doacoes pela Internet

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout DoagBes pela Internet”. Apds a execu¢do do
procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa é ilustrada pela imagem a

seguir, o qual explica o padrdo em que as doagdes pela Internet devem estar para serem corretamente
importadas pelo SPCE.

@

QO © o
c @

9
Atualizamos vocé

Y Dest

o LeiauteDOCINT_ v3.0.0.pdf

+

Arquivo C:/Users/arlis/Desktop/SPCE_Cadastro_2024.0.31/docs/LeiauteDOCINT_v3.0.0....

para a Gltima vers3o. Tome o Microsoft Edge seu navegador padrio Confirmar Agora nio

enhar ~ & ) A | aB

Tribunal Superior Eleitoral
Processo de Desenvolvimento Unificado de Software

SPCE-Cadastro - Doagdes pela

Internet Especificagao de Layout de Arquivo

Historico de Revisao

1.0 STICSELE/SAOPE

Definigao e padronizago do layout

Ajuste do campo 3 (Numero do Documento) Registro
0211012020 11 STICSELE/SAOPE DETALHE de 20 caracteres para 23.

Adigao de excessoes (NGmero de aulorizagao da
transagao) para espécie do recurso tipo 01 - Transferéncia

tnica & 19 — PIX no campo 4 do Registro DETALHE
Adicio da espécie do recurso tipo 18 - PIX como valor
permitide no campo 6 do registro DETALHE.

05/07/2022 12 STICSELE/SAOPE

05/07/2022 12 STWCSELE/SAOPE

1. Conteudo

Orientagdes para a importagéo de registros de doagdes efetuadas pela Internet pelo Sistema
SPCE - Cadastro.

Layout de Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout de Recursos Coletivo de Campanha”. Apds a
execucdo do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa é ilustrada
pela imagem a seguir, o qual explica o padrdao em que as doag¢des através de financiamento coletivo de
campanha devem estar para serem corretamente importadas pelo SPCE.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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* Atualizar Versao Via Arquivo

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar na funcdo “Atualizacdo Versao via Arquivo”. Caso necessario,
a Justica Eleitoral podera disponibilizar arquivo para atualizagdo do sistema via importagdo. Uma janela
abrird para que seja selecionado o arquivo a ser importado. O arquivo podera ser encontrado no site do
TSE e deverd ser salvo em local conhecido pelo prestador de contas para realizar este procedimento de
importacao.

Acionando a opc¢do o sistema permite selecionar o arquivo utilizado para a atualizacdao deste modo:
£3 Selecione o arquivo a importar

Examinarem | (& Computador j W & W Bl o

w Windows (C:)
= Dados (D)
- Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos 0s Arquivos v

Abrir | Cancelar |

Apds a selegdo do arquivo disponibilizado pela Justiga Eleitoral, o sistema iniciard o procedimento
de atualizacdo e reinicializacdo do SPCE-Cadastro.

» Verificar Atualizacoes

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar na fungao “Verificar Atualizagdes”. Apds isso, o SPCE verifica
automaticamente se existe vers3o mais atual do que a que o prestador de contas estd usando. E necessario
para isso, estar conectado a Internet. Ressalte-se que, no processo de atualizagdo, nenhuma informagdo
da prestagao de contas serd perdida.

. Mensagem X

6 MN3o existe atualizacBes disponiveis para o SPCE-Cadastro.

"0 sistema se atualiza automaticamente ao ser acessado, garantindo que vocé sempre tenha a
versao mais recente e completa."
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5. Iniciando a Prestac¢ao de Conta.

5.1. Tela Versao Candidato e Versao Dire¢ao Partidaria

Apos clicar duas vezes no arquivo executavel para iniciar a instalagdo/atualizacdo do sistema, sera
exibida a tela do SPCE Cadastro sendo carregada, conforme imagem abaixo:

VZ2Z DA
DEMOLRALCIA

ELEICOES 2024

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacéo
SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024
Versdo: 2024.0.48 - TSE [2024.0.48] - Local - HOMOLOGACAO

| 39%

ApOs carregar o sistema, sera exibido a tela inicial do sistema, onde vai ser disponibiliza a opgdo para
selecdo do tipo de prestador de contas a ser utilizado para a prestagdo de contas, influenciando nas regras
exercidas durante a funcionalidade:

,n n\ Prestador de contas “Candidato”

Candidato

A

AAR Prestador de contas “Direcao Partidaria

Direcdo Partidaria

Essa tela serve como porta de entrada para a prestacdo de contas. A partir dela, é possivel visualizar
todas as prestacdes de contas cadastradas, assim como cadastrar uma nova prestacao de contas, qualquer
que seja a candidatura ou diregdo partidaria.

Ap0s selecionar o tipo de prestador de contas, o sistema apresenta uma tela de sele¢do de prestador
de contas, de acordo com o tipo selecionado:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Apds selecionar o tipo de prestador de contas, o sistema apresenta uma tela de selecdo de prestador
de contas, de acordo com o tipo selecionado:

@ Versio Candidato - O X
(ﬂ\ VERSAO CANDIDATO
Ordenar Por: | Mome 52| Filtrar

— | —vccoco  [mm—

Total de Registros: 1

O @ e;

Selecionar Gerar Todas as Prestagies

* Uso das Fung¢oes Ordenar por e filtrar

As funcbes "Ordenar Por” e “Filtrar” existem para facilitar a localizacdo de alguma prestacdo
de contas cadastrada. Estdo localizadas na parte superior da tela, conforme indicam as setas na
figura a seguir:

@ Versio Candidato = O X
RSAQO CANDIDATO

rdenar Por: | Nome l__ Filtrar

‘ereador

Total de Registros: 1

) o]

Selecionar Gerar Todas as Prestacies
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Na funcao Ordenar Por, existem dois critérios de ordenacdo para as prestacdes de contas
cadastradas. O primeiro por nome, seguindo a ordem alfabética. O segundo pelo CNPJ, conforme
a ordem crescente. Para escolher um dos critérios, basta clicar na area destacada em azul na
ilustracdo anterior e selecionar Nome ou CNPJ. Apds isso, apresenta-se a tela respectiva ao item,
como ilustrado pelas imagens a seguir: uma com a ordem estabelecida pelo CNPJ; a outra
segundo a ordem estabelecida pelo Nome.

A opcao filtrar serve como mecanismo de busca semelhante aos buscadores de Internet.
Somente é preciso digitar o termo de busca e apertar a tecla Enter. Como exemplo, apresenta-se
uma pesquisa em que foram digitadas as letras “a” e “0", formando “ao”. Observe que, na
imagem seguinte, o SPCE mostra a prestacdo de contas que tem a jungdo dessas letras.

@ Versdo Candidato = O X
S\ VERSAO CANDIDATO
Ordenar Por: | Nome v Filtrar

'ereador

Total de Registros: 1

© ©) o] O

Selecionar Gerar Todas as Prestacies Fechar

Ainda como exemplo, segue imagem de uma pesquisa para a qual ndo ha caracteres
correspondentes nas prestacdes de contas cadastradas. Note que o SPCE ndo apresenta
resultado da busca.

Ainda como exemplo, segue imagem de uma pesquisa para a qual ndo ha caracteres
correspondentes nas prestagdes de contas cadastradas. Note que o SPCE nao apresenta
resultado da busca.
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® -
874 VERSAO CANDIDATO

|| Orcensr For | Nome ol Fitrar | S/ sssses|

* Funcao Selecionar

A funcao "Selecionar” (indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho) permite o
transporte do candidato para a prestacdo de contas propriamente constituida com os
lancamentos de receita, despesa e qualificacdo. Para isso, basta clicar em alguma prestacéo de
contas cadastrada, a qual ficarda com o fundo em cor azul, e depois clicar no referido icone. A
titulo de exemplo, note a sequéncia de imagens.

@ Versio Candidato =

[m] X

(ﬂ\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome |'J

Fittrar

crsscir F—

Total de Registros: 1

Q) o’

Selecionar Gerar Todas as Prestacies
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* Funcao Novo

A funcdo "Novo”, indicada na imagem abaixo, permite ao operador do SPCE cadastrar uma nova
prestagao de contas. Ao se clicar no referido icone, o prestador de contas sera levado
automaticamente para a tela de qualificacdo de algum prestador de contas. Destaca-se que a
utilizagdo dessa tecla é obrigatéria a cada novo cadastro de prestacdo de contas.

@ Versdo Candidato = O X

(ﬂ\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome v

Fittrar

rereadar

Total de Registros: 1

©

Selecionar Nove Gerar Todas as Prestacies

* Funcgao Fechar

A funcao "Fechar”, indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho, permite que o
operador do SCPE retorne a tela inicial do sistema. Para isso, basta clicar no referido icone.

@ Versdo Candidato = 0O x

S VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por. | Nome |‘J

Fittrar

‘ereador

Total de Registros: 1

@, e

Selecionar Gerar Todas as Prestaciies
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5.2. Prestador de Contas

5.2.1. Qualificagao

A tela de qualificagdo pode ser acionada pelos seguintes modos: com um clique no icone

P AAR

Candidato B8 ou no icone Direcdo Partidaria IS na tela inicial do sistema,

selecionando-se, posteriormente, a prestacdo de contas que se quer acessar; com um clique no

+

icone BTN ¢ aberta a tela para qualificagdo de um novo prestador de contas.

Ou com um clique no botao do menu lateral (Qualificacdo) destacado em cor vermelha na

imagem seguinte, quando aberta uma prestacao de contas.

Abaixo, tela de qualificacdao para prestador de contas de candidaturas: presidente, vice-

presidente, governador, vice-governador, senador, 1° suplente, 2° suplente, deputado federal,

deputado estadual e deputado distrital (no caso de vices e suplentes, apenas na hipotese de o

titular ndo ter prestado contas no prazo regulamentado pela legislagdo especifica).

Candidato > Qualificagio

J Prestador de Contas T Endereco ]

onar outro prestador

Dados Basicos

CPF Nome:

Thulo de Eleitor

Dados Eleitorais

CNPJ Candidatura Partido

- ( 121

Namero Unidade Elettoral Municipio Eleitoral

L ¥ |

Dados da Prestagdo de Contas

Tipo da entrega: (8) Relatério Financeiro (72h) () Parcial Turno:
\_) Final \_,l Regularizacdo da Omizedo

Esta prestagdo de contas & retificadora?

® nzo () sim

&) cravar

I__J Excluir ( T’ Fechar

Na tela de qualificacdo para prestador de contas de candidatura a cargos de elei¢cdes

majoritarias, no qual se informam também os dados do vice ou suplentes .
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Prestador de Contas

PRESTADOR D€ CONTAS / NFORMAGOES Kot
19 gunitagio Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplnte

2% Representgotes
24 Vocuigcio de Advogados 4 Parte
) Contas Benciries de Camparia

Dados Bisicos

P Nome.

" Dadon Bitran
] ow Conttetrs [
B Conercatesta e Bene s estinglod. | (~— ™ ( o)
BB e s ks i | po— )
( 5
b Dados da Prestagio de Contas
L Tipo da entrega: (@) Reatéro Fiancero (721) () Prcil Turno:
: o SL T —
& Esta prestagio de contas & retiicadora?
@
2 @M Qs
A.
v
(B v commite

Ja na tela de qualificacdo para prestador de contas de direcao partidaria em todas as
esferas que participarem das elei¢des.

Diregdo Partidaria > Qualificagdo

nar outro prestador
Dados Basicos

CHPJ Esfera Partidaria Hprtido
- [ ( ] (2 v
Unidade Eleitoral
v

Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE

Tipo Logradouro

L o)

Mimero Complemento Bairro ! Distrito
UF Municipio CEP

1 2t k2] -

Telefone Celular Fax e-mail

) () 1]

Dados da Prestagio de Contas

Tipo da entrega: (8) Relatoric Financeiro (72h) () Parcial Turno:
O Final Q Regularizacio da Omizsdo
Esta prestagio de contas & retificadora? ® 1°Turno () 2° Turno

® nde () sim

™ Excluir & Fechar
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Atencao: Opcao disponivel apenas para Direcao Partidaria do Distrito Federal — DF.

Inclusdo de Partidos Zonais para o Distrito Federal. Ao selecionar em Esfera Partidaria
Direcdo Zonal, a unidade eleitoral estara disponivel Distrito Federal — DF e em Zona Eleitoral
aparecera as opgoes conforme imagem abaixo:

Dire¢ao Partidaria > Qualificacao

Dados Basicos

CNPJ Esfera Partidaria Partido
- | Diregéo Zonal 3 |10 - REPUBLICANOS - Republicanos E
Unidade Eleitoral Zona Elettoral
| DISTRITO FEDERAL ... | ¥
Enderego para comunicagh{ ZONA 1 - DF
) ZONA 2 -DF
Tieo ZONA 3 - DF
\ ZONA 4 - DF
z ZONA 5 -DF
Numero
ZONA 6 - DF
ZONA 7 - DF v
UF TIURICIpIo CFP
( m ( 1)
Telefone Celular Fax e-mail
() () ()

E possivel acessar a tela de qualificagdo também pela barra de menu. Para isso, clique em
"Prestador de Contas” e depois em "Qualificagdo”. Pode-se também acessar essa tela com o
pressionamento simultaneo das teclas "Alt + Q".

HEEELNENICEN Emissio de Recibos Eleitorais/Doacio Receitas Despesas Outras Opcfies Manutencio Ajuda

Qualificacdo Al+Q Partidaria > Qualificacéo E Selecionar outro prestador
Representantes Alt+A Basicos

inculacio de 05 as Partes Alt+A
T C A
Contas Bancarias de Campanha It+B Esfera Partidéria Partido
Fechar Alt+F

; L LN [E2]
Trocar Mdadulo Cirl+Alt+T
Sair do Sistema AltsF4 Eieftoral )
v

RECTOUS ELETTURAT

. S i LB b Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE

RECEITAS

ﬁ Doacies Recebidas Tipo Logradouro
ey i J v
g Comercializagio de Bens ou Realizacd |
Namero Complemento Bairro / Distrito |
‘ Rendimentos de Aplicagies Financeirg
DESPESAS UF Municipio CEP |
- l B B .L
Q D Telefone Celular Fax e-mail
. ) )] )
OUTRAS OPCOES
g Fundo de Caixa Dados da Prestagio de Contas
- Tipo da entrega: (8 b @] Turno:
@ T T T po 0 (_) Relatorio Financeire (72h)  (_J Parcial
- () Final (@] Regularizacio da Omissdo
i Resumo Financeiro Estap ¢Bo de contas & 2 @ 1° Turno () 2° Turno

'R& Conferir Dados N .
® néo O sim
‘ Gerar | Enviar Prestacdo de Contas

_E Relatorios

Outras Comprovacdes

(] excwir (") Fechar
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Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para qualificacdo do candidato ou da
direcdo partidaria. Todos os campos da qualificacdo sdo de preenchimento obrigatorio.

= Dados Basicos

Para prestacdo de contas de candidato, deverao ser preenchidos os campos CPF, Nome e Titulo de
Eleitor com os dados do candidato (destacados em vermelho na imagem a seguir).

Candidato > Qualificagdo

Prestador de Contas | Endereco

Dados Basicos

& selecionar outro prestador

CPF Nome
]

Titulo de Eleitor

CNPJ Candidatura Partido

! - L » |

Numere

v
Unidade Eleitoral Municipio Eletoral

L ® |

v

Dados da Prestagio de Contas

Tipo da entrega: (&) Relatorio Financsiro (72h) (L) Parcial Turno:

() Final () Regularizacio da Omissiio

Esta prestagdo de contas & retificadora?

@ nio () sim

=) cravar 7 excwir € Eochar

Para prestagdo de contas de diregao partidaria, deverdo ser preenchidos os campos CNPJ, Esfera

Partidaria, Partido, Unidade Eleitoral e, quando for o caso, Municipio Eleitoral (destacados em vermelho na
imagem a seguir).

Diregao Partidaria > Qualificagao

E Selecionar outro prestador|

Dados Basicos

CNPJ Esfera Partidaria

Partido
( L2 il
Unidade Eleitoral
(CE—

Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE

Tipo

Logradouro
L |
Namero Complemento Bairro / Distrito
UF Municipio CEP
L » | -
Telefone Celular Fax e-mail
) ) ]
Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: (&) Relatério Financeiro (72h) () Parcial Turno:

() Final Q Regularizacio da Omisséo

Esta prestagio de contas € retificadora? ® 1= Turno (U 2° Turno

®) Nio U Sim

'1 ravar l-_l Excluir I’" Fechar
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= Dados Eleitorais

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos com os seguintes dados,
conforme segue:

a. CNPJ: numero fornecido pela Receita Federal do Brasil ao candidato apds solicitacao de
registro a Justica Eleitoral.

b. Candidatura: cargo a que o candidato esta concorrendo. S3o cargos eletivos em 2024:

c. presidente, vice-presidente, governador, vice-governador, senador, 12 suplente, 29
suplente, deputado federal, deputado estadual e deputado distrital.
Partido: partido politico a que o candidato esta filiado.
Numero: numero da candidatura. Atencao a quantidade de digitos de cada candidatura:

f. Presidente, Governador e vices: 2 digitos; f) Senador e suplentes: 3 digitos; g) Deputado
Federal: 4 digitos h) Deputado Estadual e Distrital: 5 digitos

g. Unidade Eleitoral: Unidade da Federacdao em que o candidato estd registrado para concorrer
as eleicGes.

Candidato > Qualificagao

Prestador de Contas | Endereco

Dados Basicos

a Selecionar outro prestador

CPF Home

Titulo de Eleitor

Dados Eleitorais
CNPJ Candidatura Partido

- ( = v
Numero Unidade Elettoral Municipio Eleitoral

( ") [E2)]

Dados da Prestagio de Contas

Tipo da entrega: (8) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
() Final () Regularizacio da Omissfo

Esta prestagio de contas & retificadora?

® Nao () Sim

ﬂ Gravar I;:I Excluir f'} Fechar

* Endereco do Candidato

Para prestacao de contas de candidato, os campos para preenchimento do endereco para
comunicacao com a Justica Eleitoral estdo localizados na aba Endereco do Candidato. Todos os
campos sdo de preenchimento obrigatério, a excecdo do fax e do complemento.
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E Selecionar outro prestador

Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE

Tipo Logradours

( 1*)

Himero Complemento Bairro / Distrito

UF Municipio CEP

L 5.5 -

Telefone Celular Fax e-mail

) ) ()

=, Gravar ™7 excwir €™ Fechar

Para prestacdao de contas de diregao partidaria, os campos para preenchimento do endereco para
comunica¢do com a Justica Eleitoral estdo localizados abaixo de Dados Basicos, conforme mostram as

imagens seguintes.

Auda

Diregdo Partidaria > Qualificagio

Dados Basicos

) Esfera Partdiria

1=

Unidade Eletoral

—
Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE

Logradouro

Numero Complemento

Bairro / Distrto

Municipio cEp

=)

Telefone Celular

Dados da Prestagéo de Contas
Tipo da entrega: @) Reistiro Fnancero (72n) () Parcial Turno:

O Foal () Reguisrizacdo ds Omissdo

Esta prestagio de contas é retificadora? ©® 1*Tume O 2

@ Mio O sm

e-mai
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Essa aba so é ativada para prestagdo de contas de candidatos aos cargos de Presidente,

Governador e Senador. Ela deve ser preenchida com os dados do vice ou suplentes. Todos os

campos sao de preenchimento obrigatorio, a excecao do fax e complemento.

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

B8 quaificacio [ Prestador ge Contas | Endereco do Canauato | Dados do Vice / Suplente

20 —————
oo Dados Bésicos | Endereco |

Dados Basicos

cPF Titulo de Eleitor Nome

Dados Eleitorais

cnpy Candidatura Partido

Ativo - “Candidato que compde a chapa no presente momento Inativo - “Candidato substituido

Outras Comprovacdes

Obs.: Caso seja cadastrado mais de um candidato para a mesma candidatura, o novo

cadastro tornara o primeiro cadastro inativo. Por exemplo, ao cadastrar dois candidatos para a

candidatura de

Vice, o primeiro candidato a vice cadastrado ficara com a situacao INATIVO, conforme

ilustrado na imagem a seguir.
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(83 Qumircagie [ Provsnser s Coomas | Canseuns | 1
BV Ry J0a20s Bdascon | £noweso |

AL Vrcugchs de Asvssats s Partes o

G Contas Barciren d Camparta ¢

ch Thate de Dot e

OBOS FLITORAN

S T Dedos Lieterals
COTAS

.' (<2} Canscase Pamas

&

W ComercaTaghs e Bena o Resaghe ¢

B $romerien o0 siaies Trancerm

DOSPESAS

£ tewen

Q. onglen s Teriorns e ; “rno
P AR ORI 2 o sH ARV LB Cliens >

OUTRAS ORGOES

& 1o o

=

(,‘ Traaterbecs am Contas
3 Atrvs - “Cantidats tue comede & thaps e Bresents moments iative - “Candudsts subsbtude

D Gengre Francers

A Conter Casen

G cor e Pamire Trascens

F tewmiren

() onm comrmvaiion

* Botoes do Rodapé da Tela

Trata-se das fungdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho
na imagem seguinte.

PRESTAZOR OF CONTAS | IPORMALCE L

83 Geancorhs | Prevtnter se Contas | Enterege oo Cansonns | 1
AL Fecrenesigeen

| Ovoon bdsiczn | Enowess |

Dados Bascos

AL Vecugihs s Asvogacon s Pees
7N Comms Dancarus 0 Companre

o

Th de Catar e
RECROS ELETORAIS
S trmalks de Backos Datorss Dados Lieitorsn
RCUTAS
P oy Canscutars Fanae
=
W Comercattachs se Bens oy Faazachs ¢

B renseerton se Askeaiben Pranceran
oewresas

£ twone

Q. Cosglen s Twcerse
OUTRAS OPCOes

& e oncens

() Trwasrince ews Contes

Aewve « “Candiéats que campde 8 chapa re retents mamants et

.‘ Canmdatz tutttends
Gengme traecers

A conter Dasen

& Ovrvtrow Sawers Trascers

T cewsee

gmw

S P G U O |

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela estao descritas na tabela seguinte:
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Botao Funcao

=o'} Gravar

Grava os registros feitos em uma tela.

Abre a tela para registro de um novo Vice.

Exclui os dados de um prestador de contas ja cadastrado.

Retorna para a tela em que os candidatos estao cadastrados.

Ao gravar a qualificagcdo do prestador de contas com sucesso, o sistema ira criar no
computador do prestador de contas a estrutura de pastas que armazenara os documentos
digitalizados que deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral.

O procedimento para inser¢cao de documentos digitalizados comprobatoérios dos

lancamentos esta descrito no item 9. Insercdo e Geracao de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

5.2.2. Representantes

A tela de representantes pode ser acessada pelo menu lateral com um clique sobre o item
Representantes, destacado em vermelho na imagem seguinte.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Representantes @ resquiser

B8 guaificagio Dados Bisicos | [ Agicionar comprovante | & | & Remover

&8 Viculgglo de Advogados as Partes
48> Contas Bancéries de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 DoacBes Recebidas

8 Comerciaizacdo de Bens ou Realizacdo d

& Rendimentos de Apicagies Financeiras

DESPESAS
2 Despesss

€ Doaces a Terceros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Cara

() Transferéncia entre Contas

.

A Resymo Financeiro

A conerirDados

W@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

=
|=]| Relatorios

@ Outras Comprovagdes

<L mP— >

cPF Nome

Thulo de Eletor

Enderego para comunicag#o com a Justica Eleitoral - JE

Tipo Logradouro

e »
Nimero Complemento
UF Municipio
57}

e

Telefone Celular

Fungdo

Bairro / Distrto

Ccep

e-mail

Pela barra de menu, é possivel acessar o item com um clique em “Prestador de Contas” e

posteriormente em “Representantes”; ou basta pressionar simultaneamente as teclas "Alt + A".
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Nessa tela, deverdo ser cadastrados os representantes do prestador de contas. E

obrigatdria a indicacdo de advogado e contador para todos os tipos de prestador de contas. Para
direcao partidaria, é obrigatoria ainda a indicacdao de presidente e tesoureiro.

= Dados Basicos

Deverdo ser preenchidos com os dados do representante: CPF, Nome, Titulo de Eleitor e
Funcdo (administrador financeiro, advogado ou contabilista para prestacao de contas de
candidato e advogado, contabilista, presidente, tesoureiro ou outros para prestacao de contas de

direcdo partidaria). Os campos para a inclusao das informacdes estdo destacados em vermelho
na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Representantes X Pesquisar

B8 quaiticagdo Dados Basicos

Y Adicionar comprovante 2 % Remover
24 Representantes
4% Vinculagio de Advogados as Partes CPF Nome
48> Contas Bancérias de Campanha
Thulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

= Enderego para comunicagdo com a Justica Eleitoral - JE
%4 Dosgdes Recebidas L < i -
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagiod TR0 Logradouro
& Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras
Nimero Complemento 70 / Distri
SeuEiAT Bairo / Distrto
£ pespesss
Municpio cep
©. Doacdes a Terceiros (
OUTRAS OPGOES Telefone

&) Fundo ce Cana

() Transteréncia entre Contas

Celular Fax

A Resymo Financeiro

A conterr Dados

@@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[) Rettsrios

-

Ao selecionar as fungdes Contabilista ou Advogado aparecera o campo para inser¢do do
Numero do CRC ou da OAB respectivamente.

Ao selecionar as fungdes Administrador Financeiro, Presidente ou Tesoureiro sera
necessario indicar o Periodo de Gestao.

Endereco para Comunicagao com a Justica Eleitoral — JE

Esse campo deve ser preenchido com os dados do endereco do representante para que a

Justica Eleitoral possa entrar em contato com o cadastrado. Na imagem seguinte, destaca-se o
local para a inclusdo dessas informacdes.
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PRESTADOR DE CONTAS / lHFORMAcéES

Candidato > Representantes

@ Quaiificagdo Dados Basicos

[ Adicionar comprovante
&% Representantes

Fo Remover

&% Vinculagio de Advogados as Partes CPF Nome Fungéio
48> Contas Bancirias de Campanha

Titulo de Elettor
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Dosgdes Recebidas

Enderego para comunicagao com a Justica Eleitoral - JE

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagiod | TP Logradouro
( v
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
TG Numero Complemento Bairro / Distrito
Q UF Municipio cep
Q, DoacBes a Terceiros | ) v -
OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax e-mail
) L) L)
9 Fundo de Caixa
PN RS

Botao Pesquisar Representante

Para visualizar as informagdes dos representantes ja cadastrados, bem como para editar ou
excluir algum registro, é necessario clicar no botéo ,

| PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | | R T

8 uatteacio Dados Bisicos
2% Representgntes
&% Vinculacio de Advogados as Partes i Nowe

[ Adicionar comprovante

% Remover

42> Contas Bancériss de Campanha
Thulo de Eletor
| RECIBOS ELEITORAIS.
&5 Emssao de Recibos Eletorais
| RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

8 Comercisizacio de Bens ou Reaizagiod PO

Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE

Logradouro

( v

& Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

Nimero Complemento Bairro / Distrito
| DESPESAS
s

£ pespese UF Municipio cep

©. Doagdes a Terceros ( | o) 2
| OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax e-mail

&) Fundo de Caa L v L
() Transteréncia entre Contas

/A Resymo Financeiro

A contericDados

&9 GerarEnviar Relatirio Fnanceiro

[E) Restsrios

@ Outras Comprovagdes

Ao acessar o botao Pesquisar, a seguinte tela é exibida:
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Advogado
IContabilista

@)

Total de registros: 2 Selecionar Eechar

Ao clicar em um membro ja cadastrado e depois na funcionalidade “Selecionar” os dados
ficam disponiveis para edi¢do ou exclusao.

* Botoes do Rodapé da Tela

Trata-se das funcdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho
na imagem seguinte.
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e
8 quaificacio Dados Basicos | 1§ agicionar comprovante | & | % Remover
&4 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes CPF Nome
48> Contas Bancarias de Campanha
Thulo de Eleitor
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
¥4 Doacdes Recebidas 2 oo =

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod  TiPo Logradouro
( 2
& Rendimentos de Apicacdes Fnancerras
Numero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
-
pesas
= e UF Municipio cep
©. Doaces a Tercexos ( v v
OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax e-mai
) 0 O
é’ Fundo de Catxa

() Transferénc entre Contas

B Resymo Financeiro

A conterirDados

@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Rettérios

oo comesiis

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela sdo as seguintes:

Botao Funcao

Grava os registros feitos em uma tela.

m Abre tela para registro de um novo representante.

Exclui os dados de um representante ja cadastrado.

m Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

Deverao ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados

para representantes, estes deverao ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar a entrega
da prestacao de contas.

O procedimento para inser¢cao de documentos digitalizados comprobatérios dos

lancamentos esta descrito no item 9. Inser¢do e Geracao de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.
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5.2.3. Vinculagao de Advogados as Partes
Para os partidos politicos e candidatos a vinculacao dos advogados as partes se faz

necessaria. Esta funcionalidade possibilita vincular um ou mais Advogados ao prestador de
contas para indicar sua vinculagdo como representante na prestacdo de contas.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada a vinculacdo dos advogados as partes. Para
acessala, basta clicar em Vinculacao de Advogados as Partes, localizado no menu lateral, em
destaque na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CORTAS / rORAACOES Candulano > Vinculagho oo Advogasos as Panes

2 - PV Potes
Criren

AR Veciasle o Advogeive e Peries Adagates Cazaivados

78> Comtan Denciras e Canpanna

RECHOS ELUTORAS Rt r
e trmako fe Sectot Lubooan

RICHTAS
B9 Onocten Recetcus

Wl Comercutzoghe oe Bers o Reatzaghe o
B pesrence e isicagten Trascerm ABvegados Viacussss 3 Pase

wesas ™ S S

2 Lo

Q. Seacten s Twcerss Remover
CUTRAS OPCOES

‘ Py de Cana

(5 Trosterkace sere Canten

D Reagme Francery

A conterr Daon

@@ Ovotovw Sauiin Trancers

T fewses

Outran Camgrzvacien

<% ) a—1 o ) ot

Para realizar a vinculagdo as partes é necessario selecionar qual parte sera utilizada para a
vinculacdo, a qual podera ser definida no campo Partes, conforme imagem destacada.
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(LT CRE TPV TR Cancelato > Vincuiag 8o 06 Advogados as Partes
m Gt Pates
Y re— —
AL Vecuniks ce Aseagetee ;e Petes Adoge08 Catasvacos
@ Cotm Barchren e Comvarns m
RECIOS ELUTORAS e &

e tmaaks de Sackos Letras
RCUTAS

B4 Czacles Ancetann

Ml Comercoteache se Bove o Resizachs o
BB Pensmnton s Actcagion Frascerss
DESASAS

2t

ADGa308 VA0S a Pame
Q Cosgten s Twcerss

CUTRAS ORGOCS

&3t o cana

[

“ Aergme frascens

A Contere Dason

@ Oevtow b franaes

T ceasren

Ouras Compravachen

. S O]

Ao selecionar a parte desejada, serdo apresentados os Advogados cadastrados no menu
Representantes. Caso ndo sejam apresentados nenhum resultado, verifique se foram incluidos um
ou mais advogados nesta funcionalidade de Representantes.

As opcoes Adicionar e Remover, destacadas na imagem abaixo, deverdo ser utilizadas para

incluir ou excluir um advogado como vinculacao a parte. Toda e qualquer acao devera ser
gravada utilizando o botdo Gravar destacado na imagem abaixo. Note que se o botdo nao for
utilizado nenhum dado sera salvo e, caso seja alterada os dados das partes, sera necessario
realizar vincular ou remover vinculagdo dos advogados novamente.
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by Brveasgmy

AL Vecuahe te Adageses s Partes

T Coma Bariaras on Cavpara
RECHOS ELETORASS.

il Ermade te Aececs Lubran
MCUTAS

Frt Doaites feteraan

W Comwrrmizaghe de Beve o Besizaghe o
B resewrion se spicacien Prascerse
MuIAL

£ orensm

Q cragles s Twceens
DUTRAS OPQOES

& rvs et

() Tranatwrince peve Comae

D Sesymn Francens

AP Conterr Dnsen

& 0w ew i Feancens

T cewsen

B o ot

5.2.4. Contas Bancarias de Campanha

E obrigatéria, para os partidos politicos e candidatos, a abertura de conta bancéria
especifica de campanha para registrar todo o movimento financeiro.

Canandano > Vincutagbo G¢ APvoga00s s Partes

i)

Ansgates Cazastases

ADgIt0E VNCUAI0S 3 Pate

Manual do usuario

SPCE Cadastro

Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

A imagem seguinte ilustra a tela destinada ao registro das contas de campanha. Para

acessa-la, basta clicar em Contas Bancarias de Campanha, localizado no menu lateral, em

destaque na imagem.

Outro modo de acesso é pela barra de menu do SPCE. Para isso, basta clicar em "Prestador
de Contas” e, depois, em “Contas Bancarias de Campanha”; ou acionar simultaneamente as teclas
"Alt+B". Nesse modulo, deverdo ser cadastradas todas as contas bancarias especificas abertas
para a campanha eleitoral de 2024.
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | i ey

8 guaiicacio [ Adicionar comp E B

58 repesenes _[[Contas Bnchres de Camparia |

&8 Vinculacio de Advogados as Partes -

4> Contas Banciriss de Campanha ol

| RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia OV N°daConta ov

Data de Abertura
& Emssio de Rechos Eletorais 1 2020
RECEITAS Tiular
$4 Doacdes Recebidas ¥

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod  Fonte o Recurso

( -
& Rendimentos de Aplicacdes Financeras

[ concilar conta bancéria

DESPESAS
2 Despesas.
©. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cara
() Transteréncis entre Contas
| Resymo Financero
A conteriDados
@@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

E Relatérios

@ Outras Comprovagdes

O —

= Banco

O SPCE disponibiliza todos os bancos que possuem autorizacao para operar no Brasil.
Deve-se escolher o banco em que a conta foi aberta. Para isso, basta clicar na seta lateral dentro

do item Banco (indicado em vermelho na figura a seguir) e escolher a instituicdo desejada na lista
que se apresenta.

| PRESTADOR DE CONTAS / IIFORMAGOES | o Y @ resquisar

B8 quaificagio [® Adicionar comprovante  {* & Remover

T —— (ot Banchriosde Campania |

&% Vnculagdo de Advogados as Partes

Banco

42> Contas Bancérias de Campanha

]
RECIBOS ELEITORAIS N da Agéncia OV e dacConta ov Data de Abertura
4 Emssdo de Recios Eletorais /2020
RECEITAS Tular
4 DoagBes Recebidas 2]
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte do Recurso
)
&8 Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS LJ Concilar conta bancaria
X pespesss
©. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES
a Fundo de Caxa
() Transterénca entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conteri Dados
&9 GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Retorios

@ Outras Comprovac3es
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A navegacao na lista de bancos cadastrados pode ser feita com cliques nas setas da barra
de rolagem.

= Dados da Agéncia, Conta e Data de Abertura

Apos informar o banco em que a conta foi aberta, o prestador de contas deve preencher os
seguintes campos: o numero da agéncia (N° da Agéncia) e seu digito verificador (DV), nUmero da

conta (N° da Conta) e seu digito verificador (DV) e a data de abertura da conta-corrente, no
formato dd/mm/aaaa.

Alerta! E necessario atencao ao preencher os campos, pois o SPCE nao efetua

qualquer controle quanto a correcao das informacoes referentes aos dados bancarios
cadastrados.

= Titular

Para prestacao de contas de candidato que concorre aos cargos de Presidente, Governador,
Senador e Vices/Suplentes é necessario selecionar, a partir dos candidatos anteriormente
qualificados, quem é o titular da conta corrente que esta sendo cadastrada, conforme o exemplo
de tela que o sistema apresenta para selecionar o titular da conta:

PRESTADOR DE CONTAS / INFMMAQ(-)(S
B8 quaificagio Y Adicionar comprovante ¥ % Remover

&% Representantes Contas Bancérias de Campanha

&% Vnculacio de Advogados as Partes

Candidato > Contas Bancarias Q0 Pesquisar

8anco
45 Contas Bancérias de Campanha i)
N° da Conta ov Data de Abertura
@ Emssio de Recios Eletorais 1 2020
RECEITAS Ttular
94 Doacdes Recebidas [

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizaciod  "onte ¢o Recurso

RECIBOS ELEITORAIS N da Agéncia ov

]

-

&l Rendimentos de Apicages Financerss
[ Concitar conta bancaria

DESPESAS

-

= Despesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caa

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financero

A conteri Dados

& GerorEnviar Relatério Financeiro

[£) Restsrios

@ Outras Comprovagdes

= Fonte do Recurso

Para terminar o cadastro da conta bancaria de campanha, é necessario informar a fonte de
recursos da conta de campanha, se oriundos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC), Fundo Partidario (FP) ou de Outros Recursos (OR). Essas opgdes aparecem ao clicar na
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area correspondente a indicada em vermelho na imagem a seguir. Apés isso, é necessario clicar
em uma das opc¢des, para que a origem dos recursos da conta seja informada.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias @ pesquisar
£ quaificacio [ Adicionar comprovante  {* & Remover
&% Representantes Contas Bancérias de Campanha
&% Vnculagio de Advogados as Partes

Banco

48> Contas Bancérias de Campanha v

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov N° da Conta ov Data de Abertura
& Emissio de Rectos Eletorais 1 2020
RECEITAS Teular
$4 Doacdes Recebidas ¥

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod Lonte doRecurso

&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras

() Concitar conta bancaria
DESPESAS
X Despesas
€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financeiro

A conteri Dados

&9 GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Retérios

@ Outras Comprovagdes

A conta bancaria referente a fonte de recursos Outros Recursos corresponde a conta
especifica de campanha para arrecadacao para eleicao 2024.

= Conciliar Conta Bancaria

O objetivo é ajustar o saldo final do extrato bancario com o saldo final da prestacao de

contas, registrando nessa tela eventuais débitos ou créditos ainda ndo ocorridos no extrato
bancario.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias
B8 quatficacio [ Adicionar comprovante  {* & Remover
&5, Representgntes Contas Bancérias de Campanha
&% Vinculagio de Advogados as Partes

Banco

42" Contas Bancérias de Campanha D)

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov N° da Conta ov Data de Abertura
# Emissdo de Recibos Eletorais 1 12020
RECEITAS Thular
F4 Doagles Recebidas )

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte o Recurso

»)

&8 Rendimentos de Aplicacdes Financeras
DESPESAS

% Despesas.

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caa

() Transferénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

& GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Rettéros

@ Outras Comprovacdes
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Caso existam créditos ou débitos ainda nao lancados no extrato bancario por ocasido da
entrega da prestacao de contas, o prestador de contas deve clicar no item equivalente ao
destacado em vermelho na imagem anterior. Apds isso, fica marcada a opgdo “Conciliar” conta

bancaria, e novos campos estardo disponiveis para preenchimento, como pode ser visto na
imagem seguinte.

= Data

Deve ser informada a data em que esta sendo feita a conciliacdo bancaria.

= Saldo Final - SF (Extrato)

Deve ser informado o valor do saldo final constante no extrato bancario que sera enviado a
Justica Eleitoral.

» Descricao do Lancamento ainda nao Efetuado pelo Banco

Deve ser informada a descricao do langamento que ainda ndo foi registrado no extrato
bancario.

= Valor R$

Deve ser informado o valor do lancamento que ainda nao foi registrado no extrato
bancario.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias @ pesquisar

£ guaificagio Y Adicionar comprovante ¥ % Remover

&% Representantes Contas Bancarias de Campanha

&% Vinculagio de Advogados as Partes

Banco

48> Contas Bancérias de Campanha v

RECIBOS ELEITORAIS N da Agéncia ov

N° da Conta ov Data de Abertura
& Emissdo de Recibos Eletorais 1 2020
RECEITAS Thular

¥4 Doaces Recebidas

i Comerciaizacio de Bens ou Reaizaciod  Fonte do Recurso

8

&l Rendimentos de Apicacies Financeiras
[ concitar conta bancéria
DESPESAS

3 Despesas Data Saldo final - SF (Extrato
1 2020

€. Doages a Terceiros

- Langamentos do Extrato Bancario

OUTRAS OPGOES

Descrigo do langamento ainda ndo efetuado pelo banco Vaior RS
&) Fundo de Caa
(&) Transteréncia entre Contas
S | Langaradébito | | Lancara crédto
B Resymo Financeiro _
Deserigio Valor (RS) Tipo
AP conter Dados

& GerarEnviar Relatério Financero

=
|=| Relatérios

Outras Comprovagles Total de crédtos (TC:
RS 0.00
Total de débitos (TD)

RS 0.00

Saldo bancério apurado: SBA = SF + (TC - TD)
RS 0,00

Saldo bancério apurado acumulado

RS 0,00

* Lancar a Débito ou Lancar a Crédito

Apés preencher todos os campos da conciliagdo bancaria, € necessario informar se o
lancamento deve ser feito a débito ou a crédito para gravar o registro.
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Valores que representam entradas de recurso devem ser lancados a crédito. Valores que
representam saidas de recurso devem ser lancados a débito.

Apos clicar em “Lancgar a débito” ou em “Lancar a crédito”, o langamento é gravado e fica
visivel, como no exemplo destacado na imagem seguinte.

J Contas Bancérias de Campanha ]

Banco

(001 - Banco do Brasil S A )
N° da Agéncia ov N° da Conta ov Data de Abertura
1111111111 1 99999999999 9 20/08/2018

Titular

A conta bancéria a ser cadastrada neste campo

| Presidente: PRESTADOR DE CONTAS 52 N P

corresponde a conta especifica de campanha a que
Fonte do Recurso se refere o art. 102 da Resolucao TSE n2 23.553/2017
| Outros Recursos z}

[—ﬂ Conciliar conta bancéria

Data Saldo final - SF (Extrato)
/12018
Langamentos
Descricéo do lancamento ainda néo efetuado pelo banco Valor RS
0.000 | votal de créditos (TC)
RS 100,00
| Lancar a débito j | Lancar a crédito | Excluir langamento |
Total de débitos (TD)
Descricd Valor (R Ti
cricio ‘slor (RS) i RS 0,00
RECIBO ELEITORAL 1 100.00) c

Saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD)
RS 0,00

Saldo bancario apurado acumulado
RS 0,00

Caso um lancamento tenha sido feito errado, é possivel edita-lo ou exclui-lo.

Para editar um lancamento, basta seleciona-lo; os campos serdo preenchidos conforme foi
feito no langcamento, sendo possivel edita-los. Apos editar os campos, é necessario clicar
novamente “Lancar a débito” ou em “Lancar a crédito”.

Para excluir um lancamento, basta seleciona-lo e clicar em “Excluir Lancamento”.

Caso seja necessario excluir toda a conciliagdo bancaria, o prestador de contas deve
desmarcar a check-box conciliar conta bancaria.

Obs.: Ao desmarcar a opcao conciliar conta bancaria, € exibida mensagem para confirmar
a acdo. Ao confirmar, os lancamentos feitos na conciliagdo bancaria serdo automaticamente
excluidos.

* Pesquisar

Na tela de cadastramento de contas bancarias, existe a funcionalidade "Pesquisar”,
destacada na imagem seguinte.
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | b il L

B8 guaificagio [% Adicionar comprovante (¥ Remover

#& Representantes Contas Bancarias de Campanha

&% Viculacio de Advogados as Partes s

48> Contas Bancérias de Campanha =
RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia OV N°daConta ov Data de Abertura

& Emsssio de Recibos Eletorais 1 2020
RECEITAS Ttular

94 Doacdes Recebides "

8 Comercaizacio de Bens ou Realzaciod  "on'e %0 Recurso

AJ]
& Rendimentos de ApicagBes Fnanceiras
(O concitar conta bancaris

DESPESAS

ﬂ Despesas

€. Doages a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caa
() Transteréncis entre Contas
.
A Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnvier Relatério Financero

[E) Rewtsrios

@ Outras Comprovagdes

. P i , . ;. .z
Ao clicar em , é aberta uma janela contendo todas as contas bancarias ja
cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme ilustrado na imagem a seguir:

£ Lista de Contas Bancarias

P00 - Banco Bankpar S A

09/09/2020

P01 - Banco do Brasil S A

09/08/2020

D03 - Banco da Amazdnia S.A

09/09:2020

b 2

Fonte do Recurso
Fundo Partidario

Outros Recursos
Fundo Especial de F

Total de registros: 3

Selecionar Fechar

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas

cadastradas. Ainda por meio dela podem-se alterar as informacdes ja cadastradas. Para editar

uma conta, € necessario efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar.

A edicao dos dados também pode ser feita com um clique na linha em que a conta esta e,
depois, um cliqgue em “Selecionar”. Apos isso, para efetuar a alteracdo, basta gravar os dados

clicando em “Gravar” no rodapé da tela.

Obs.: Depois de gravado o registro de conta bancaria de campanha, ndo sera permitida a
edicdo do campo Fonte do Recurso. Caso o prestador de contas tenha preenchido o campo

errado, sera necessario excluir todo o registro para cadastrar a conta novamente. Caso existam

lancamentos de receita ou despesa vinculados a conta bancaria que se pretende excluir, sera

necessario que primeiro o prestador de contas exclua esses lancamentos para, somente depois,

excluir o registro da conta bancaria.

* Botoes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem

seguinte) estao descritas na tabela a seqguir.
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e

B qusificagio [ Adicionar comprovante (% & Remover

S& Representantes Contas Bancarias de Campanha

&% Vinculacio de Advogados as Partes. —

48> Contas Bancérias de Campanha v
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia DV N°daConta DV Datade Abertura

& Emsssio de Recibos Eletorais 1 2020
RECEITAS Trular

4 Doacdes Recebidas v

B8 Comercalizacio de Bens ou Realizaciod  Tonte 9o Recurso

-]
& Rendimentos de Apicaces Financeiras
(O concar conta bancaria

DESPESAS

ﬁ Despesas

©. Doages a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caixa
() Transteréncis entre Contas
.
B Resymo Financeiro
& conferir Dados.
&9 GeravEnviar Relatério Financeiro

[E) Retatsrios

@ Outras Comprovades

Botao Funcao

=o'} Gravar Grava os registros feitos em uma tela.

Abre tela para registro de nova conta bancaria.

m Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

cadastrado.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta
J) Fechar

Deverao ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados

para cada conta bancaria cadastrada, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para

protocolar a entrega da prestagdo de contas.

O procedimento para inser¢cao de documentos digitalizados comprobatorios dos
langamentos esta descrito no item 9. Insercdo e Geragdo de Arquivo de Documentos

Digitalizados deste guia de usuario.
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5.3. Recibos Eleitorais

5.3.1. Emissao de Recibos Eleitorais - Candidato
Para cada doagéo que o Candidato ou partido politico receber devera ser emitido um

recibo eleitoral com numeracao exclusiva, a excecao das situagdes previstas na legislagdo
eleitoral.

Para acessar a tela de Emissdo de Recibos Eleitorais basta clicar na op¢do do menu lateral
indicado pela figura abaixo.

Também é possivel acessar a tela de recibos pela barra de menu. Para isso, basta clicar em

“Recibos Eleitorais” e, depois, em “Emissao de Recibos”; ou pelo pressionamento
simultaneo das teclas "Alt+P".

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral
m Hul"ul}id Faixa(s) do Recibo(s)
&% Representantes Prefixo Numeragdo Inicial Numeracdo Final Quantidade
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48 Contas Bancrias de Campanha Gravar |

RECIBOS ELEITORAIS T T

4 Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS
F4 Doagdes Recebidas

B8 Comerciaizagdo de Bens ou Realizagdo d
Impressio de Recibo(s)
& Rendimentos de ApicacBes Fnanceiras

DESPESAS O Todos da fatxa seiecionada
£ Despesas O s recbos utizados

() Os rechos nio utiizados
€. Doagdes a Terceiros

() Nimeros dos recios elettorais (Separados por ;)
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Cana

. Visualzar impressdo
() Transteréncis entre Contas I
.
B Resymo Financeiro
AP conterir Dados
@ GerarEnviar Relatério Financero

[E) Reatsrios

B Outras Comprovagdes.

Para gerar uma faixa de recibo eleitoral o prestador de contas devera indicar a numeragao
inicial e final, observando a quantidade de recibos que deseja obter. Observe na figura abaixo
que o campo prefixo ja vem preenchido.

Apds preencher os campos numeracao inicial e numeracao final o prestador de contas deve
clicar no botéo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apds esta acdo o sistema

emitird a mensagem informando que os dados foram gravados com sucesso, conforme figura
abaixo.
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No caso de candidatos, a emissdo do recibo ocorre para arrecadacdes feitas durante o
pleito e especificas para serem utilizadas na campanha.

w Qualificaiio Faixa(s) do Recibo(s)

&4 Representantes Prefixo Numeraco Inicial Numeracéo Final Quantidade

2 Contas Bancarias de Campanha 400300100000 -
RECIBOS ELEITORAIS Gravar

RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

fﬂr ializacdo de Bens ou Reali
3 de Asicacs .
. = 2 § Impressdo de Recibo(s)
DESPESAS
£ Despesas (© Todos da faixa selecionada

() Os recibos utiizados
9, Doagdes a Terceiros
-z

Q Os recibos ndo utiizados

OUTRAS OPGOES = : el > 5
() Nameros dos recibos eleitorais (Separados por ;) Exemplo de uso: 1;2-10;15
&) Fundo de Caixa
@ Transferéncia entre Contas =
l Visualizar mpresséo J

.
|&" Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha

Ry conterir Dados

G Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E] reatérios

Outras Comprovacdes

] X 1 n Gravar C Novo i Excluir (@) Fechar

Apds preencher os campos numeragao inicial e numeracao final o prestador de contas
devem clicar no botdo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apos esta acdo o

sistema emitird a mensagem a seguir informando que os dados foram gravados com sucesso.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral
m Qualificacéo Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo Numeragdo hnicial Numeragdo Final Quantidade
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha ( Gravar
RECIBOS ELEITORAIS
= 00011.11.01392 AC.000001.E 00011.11,01392 AC.000010.E
&2 Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS
¥4 Doagdes Recebidas
B c ¢do de Bens ou dod
&8 Rendimentos de

DESPESAS (U Todos da faixa selecionada
s Despesas () Os recibos utiizados

Impressao de Recibo(s)

(U Os recibos ndo utiizados
Q, DoacBes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

() Nimeros dos recibos eleftorais (Separados por ; )

& Fundo de Caa
Visualizar impressdo

(_») Transferéncia entre Contas

Observe que no exemplo da tela acima o prestador de contas ja possui uma faixa de 10
recibos eleitorais para serem utilizados.
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» Impressao de Recibos Eleitorais — Apenas para Candidatos

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selecao
determinada. Observe na figura abaixo:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral
B quaificacio Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo acdo inicial

¢do Final Q
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
42> Contas Bancarias de Campanha (G —

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392.AC.000001 € 00011.11.01392 AC.000010.E

&4 Emsssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doages Recebidas

ol c ¢80 de Bens ou d
Impressao de Recibo(s)
& s
DESPESAS (U Todos da faixa seiecionada
— (U Os recibos utiizados
== Despesas

) Os recibos ndo utikzados
0 Doagdes a Terceiros

- ) Numeros dos recibos eletorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

Visualizar Impressdo
(y Transferéncia entre Contas

.
B Resymo Financeiro

O SPCE permite os seguintes modos de impressao:

Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por exemplo, se
a faixa contiver 10 recibos, os 10 serao impressos.

* Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita.

= Os recibos nao utilizados: imprime os recibos nao vinculados a algum tipo de receita.

* Numeros dos recibos: permite imprimir recibos especificados pelo numero, sendo
indiferente se eles foram utilizados ou nao. Por exemplo, ao lancar os nimeros 51, 52 e
55, separados por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 seréo

impressos. Ao lancar 2-5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3,4 e 5,
ou seja, todos os existentes de 2 a 5.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente
clicar sobre a faixa de recibos a qual se refere.
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PRESTADOR D€ CONTAS/ WFORMAGOES
B8 quaificacio Faixa(s) do Recibo(s)
&% Representantes Prefxo Numeragdo Inicial Numeragdo Final Quantidade
&8 Vinculacio de Advogados as Partes .
48> Contas Bancérias de Campanha L

RECIBOS ELEITORAIS
00011.11.01382.AC.000001.E 00011.11.01292 AC.000010.E
&4 Emissio de Recibos Eletorais

Gravar J

RECEITAS
34 DoacBes Recebidas
i o de Bens ou

Impressao de Recibo(s)
& Rendimentos de Apicacbes Financeiras

DESPESAS © Todos da faixa selecionada
ﬁ D - () Os recibos utiizados
() Os recibos nio utikzados
o Doagdes a Terceiros x
= (O Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; ) Exemplo de u
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de cava

Visuaiizar Impressdo |

() Transteréncia entre Contas

Apos selecionar a faixa de recibo devo selecionar a opgao de impressao do recibo desejada
e entdo clicar em "Visualizar Impressao”. O sistema ira gerar um arquivo trazendo todos os
recibos solicitados (de acordo com sele¢do prévia).

Observe na figura abaixo que o arquivo contendo os recibos solicitados possui setas para
navegacao entre as paginas. Através dessa pagina também podemos salvar e imprimir os recibos
solicitados.

RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR | ELEICOES 2020
NP Unidade Eleitoral Numeracao

Nimero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcio)

Dados bancarios do Doador
N® Banco |N® Agéncia N® Conta Corrente N? Cheque N® DOC/TED/Operacéo

Estimdvel em dinheiro - descrigho resumida dos bens/servicos recebidos em doagho

Outra forma de arrecadacdo - descrigdo do tipo

Valor em RS Valor por extenso

Doagdo efetuada por: CPF/CNP)

Nome do doador origindrio (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNP) do doador origindria
Nome do responsédvel pela emissdo do recibo CPF do responsavél pela emissdo do recibo
Assinatura do responsdvel pela emissdo do recibo Data da emissdo do recibo

As doaches de pessoss flslces flces Usitadas o 108 s resdisentos brutos suferides pelo deador no aso anterior & eleiche (Lal a% 9.504/109, art, 2,
v,

0 Linite previste sateriorsente ndo se aplica & doacdes sstindvels oo dishelre relativas & wtilizache de bena sdwels ou Lladvels de proprisdede do doador
o & prestache de servicos priprios. desde que o valor estisedo nie witrapasse RS 40.000.00 por doador. [Lek 9.500/1997, art. 23, § 7).

A doachs de gqumtis scise desses Lisites sujelts o lafrator a0 pagesents de sults 50 valor de até 1000 de guantis o sxcesso, sem prejulse de responder
e candidate por abuso de poder econdaice, msos termes @ art. 22 de Lel Conplosentar a® S4/1990 (Lel a% 9.504/1997, art. 23, § V).

Emissdo valida até 29/11/2020 para o 17 turno e, no caso de 2° turno, até o dia 29/11/2020.
Colabore com a Justica Eleitoral, informe sua doacdo de campanha no endere¢o: http://www.tse.jus.br

Caso seja necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos eleitorais, basta selecionar a faixa
de recibos desejada, clicando sobre ela e, depois, clicar em “Excluir”, no rodapé da tela.

= Cadastrando faixa de Recibo Eleitoral/Doacao- Direcao Partidaria

No caso de partidos politicos, ha a possibilidade de arrecada¢des durante a campanha
eleitoral, depositadas diretamente na conta aberta para essa finalidade; bem como arrecadag¢des
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ocorridas em ano nao eleitoral, depositadas na conta bancaria de Outros Recursos. Em ambas as
situacdes, os recibos de doagdes sdao os gerados pelo Sistema de Prestacao de Contas Anual-
SPCA. O prestador deve apenas cadastrar no SPCE o nimero dos Recibos Anuais emitidos com a
finalidade eleitoral ou dos recibos emitidos para doagdes ordinarias que serdo utilizadas em sua
campanha eleitoral, conforme tela abaixo.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Direcao Partidana > Recibo Eleitoraloacao

Quatficagho Faixa(s) do Recibo(s)

28 Representantes Prefixo Numeragio inical Numeraco Fnal Quantidade

&8 Vnculagio de Advogados as Partes

48> Contas Banciriss de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

P1000.04.01382 AC.000001 A P1000.04.01392 AC.000001.A

& Emissio de Recbos Eletoras/Doacio
RECEITAS
4 DoaBes Recebidas

B Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d
Impressao de Recibo(s)
& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras

DESPESAS 2 Todos da faa selecionada
] O s recios utizados
= Despesas

© Os recibos nio utizados

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caa

O Nimeros dos recios eletoras (Separados por
Visualzar inpressdo
() Transteréncis entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conteriDados
&9 GerarEnviar Relatério Financeio
=) Reistorios

s

Apos inserir a numeracao inicial e final basta clicar em gravar.

O sistema emitira a mensagem de que os Dados foram gravados com sucesso.

5.4. Receitas

5.4.1. Doagoes Recebidas

Na tela Doacdes Recebidas, devem ser registradas todas as doacdes recebidas pelo
prestador de contas.

E imprescindivel o correto preenchimento de todas as informacées requeridas pelo SPCE
Cadastro. A auséncia, ou equivoco, na identificacdo do doador, quando informados os dados da
doacdo, caracteriza a doacao como de origem nao identificada. Nessa situagdo, o SPCE Cadastro
transporta automaticamente esse registro para a tela Recursos de Origem nao Identificada.
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A tela de doagdes recebidas pode ser acessada com um clique em “Doagdes Recebidas”,
em destaque na imagem a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas @ resquisar

B8 quaificacio

58 Representantes

Dados da Doagio Y Adicionar comprovante * % Remover

3% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Elettoral ¢ Origem 2] Data Valor (RS)

42 Contas Bancrias de Campanha L ™) | v 172020

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eletorals.

B Comerciaizacio de Bens ou Realizacdo d

& Renaimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

£ Despesas

€. Doagdes aTerceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

D Resymo Fnanceiro

A conteric Dados

@ GeravEnviar Relatério Fnanceiro
[Z) Retsrios

B Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral: RS 000.000.00  Total : RS 000.000,00

< —

Além desse modo, ela pode ser acessada pela barra de menu, bastando clicar em “Receitas”
e, depois, em "Doagdes Recebidas”; ou pelo pressionamento das teclas “Alt+0O".

Dados da Doagao

* Tipo da Doacao

Os tipos de doacgdes aceitaveis pelo sistema sdo os seguintes:

a) Recursos préprios: ao selecionar esse tipo de doacao, disponivel apenas na prestacao
de contas de candidato, é ativado o campo Nome. Para as candidaturas, caso exista vice
ou suplente, no campo Nome deve ser selecionado o doador. Caso nao exista vice ou

suplente, o sistema automaticamente preenche o campo com o cargo e o nome do
candidato.
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PRESTADOR DF CONTAS | WFORMAGOES
8 gueitcagio
&L Representantes
A& Vnculagio de Advogedos  Pate

42 Contas fancivis de Caroarha

RECIBOS ELEITORAIS

A Emasko de Recios Ewtoran
RECETAS

B4 Dgagies Recebidas

L Restaagh

1B Renomenton do Aplcagtes Franceras |  E304cH 90 Racurso

*

DESPESAS. o
£ cespesns

Q. Oveghons Toroorme
oUTRAS OPGOES
& rundo oo coma
() Transtertnce entre Contas
B Resgmo Francer
A contrOnton
1§ Oormitavec Rowr Prancers
[ Avetirien

Ot i

Totais

Total Garat RS 0.00  Total e recursos prdprios: RS 0,00

<l T

b) Recursos de pessoas fisicas: ao selecionar esse tipo de doacdo, sdo ativados os campos

CPF e Nome (indicados na imagem a seguir pelo quadro em vermelho), que devem ser
preenchidos com os dados do doador.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas T resquisar
8 qusificacio Dados da Doagio [9 Adicionar comprovante  (* Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
4> Contas Banciries de Campanha Recursos de pessoss fisicas 5] )] 112020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emissdo de Recibos Eletorais CPF Nome

RECEITAS

4 Doades Recebidas —

8 Comerciaizacio de Bens ouRealizagiod  Dados do Recebimento
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS [ -
£ Despesas

©. Doaces s Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Funco ce Caa
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conterir Dados
@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E)] Retatsrios

- [r——

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, é possivel seleciona-lo ao clicar

no botao L—‘ destacado na imagem acima.

Ap0s clicar no botao U sera aberta tela com todas as pessoas fisicas que ja possuem
registro no SPCE Cadastro.
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Prssonfisicnl Pemon Fisica

Posson Fisica 2

Pesmon Fisice
Pussonfisicad

FPessos Fisica

Selecionar Lorar
Total de regQistros:. 3

Para escolher alguma pessoa fisica da lista, basta clicar sobre o registro e, apés isso, em

, conforme ilustrado pela imagem a seguir.

Pessoa Fisica 2 @508 Fi1sca
Pramariscas | Pessos Fisics | |
D . O D
U U 2] U

c) Doacdes pela internet: ao selecionar esse tipo de doacao, sdo ativados os campos Tipo
do Doador (pessoa fisica), CPF e Nome, que devem ser preenchidos com os dados do

doador. O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado em vermelho na
imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doacgbes Recebidas
8 guaificacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante * % Remover
&%, Representantes
&% Vinculgcio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N° do Recbo Eleitoral e Origem [?2] Data Valor (RS)
4 Contas Bancérias de Doacdes peia internet o] | v 1 2020
= Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
Tipo d L
“ Emissdo de Recibos Eletorais ipo do Doador — -
RECEITAS B[ =
“ Dgacdes Recebidas Pessoa fisica
Dados do Recebimento
ﬁ C ializagdo de Bens ou cdod >
. e cBes F Espécie do Recurso -
( v
| DESPESAS
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Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, é possivel seleciona-lo clicando
no botao L=

d) Recursos de partido politico: ao selecionar esse tipo de doacao, é ativado o campo
Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a origem do recurso
(Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou
Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado
na imagem a seqguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

5 guaiticagio Dados da Doagao [Y Adicionar comprovante & ¥ Remover
#4& Representantes
&% Vinculagdo de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem [?]1  Data Valor (RS)

Recursos de partido poltico ol | v 1 12020

48> Contas Bancérias de Campanha

Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissido de Recibos Eletorais

RECEITAS Fundo Partidario
¥4 DoacBes Recebidas Outros Recursos
= s = o Fundo Especial de Fnanciamento de Campanha
B co clo de Bens ou R ciod

v

L L

* Fonte do Recurso Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opcao, sdo ativados os campos CNPJ, Esfera
Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral, que devem ser preenchidos com os dados do
partido politico doador. O local para preenchimento dessas informacdes esta
indicado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

E8 guaificacio Dados da Doagio [Y Adicionar comprovante (| # Remover

& Representantes
&5 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eleitoral e Origem [?2] Data Valor (RS)
4> Contas Bancarias de Campanha Recursos de partido poitico - | v 1 12020

Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS

. Fundo Partidario A/}
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS CNPJ Esfera Partidaria Partido
¥4 Doacdes Recebidas = - | (L]
B8] Comerciaizagio de Bens ou giod | Unidade Elettoral
\ v | e
“ Rendimentos de Apicagdes Financeiras )
DESPESAS Dados do Recebimento
o
= Spesas
= De Espécie do Recurso
€. Doacdes a Tercsios )

* Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opgao, além de ativar
os campos CNPJ, Esfera Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral — que devem ser
preenchidos com os dados do partido politico que esta repassando a doagao —,
também é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser
preenchida com os dados do doador originario (pessoa fisica). O local para
preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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Candidato > Doagbes Recebidas

Dados da Doagdo

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

w Qualificacdo
&% Representantes

[M Adicionar comprovante % Remover

4% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagédo Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem [?2] Data Valor (RS)
2 Contas Bancarias de Campanha | Recursos de partido poltico v vy E 1 12020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS i
Outros Recursos L)

&4 Emssdo de Recibos Eletorais

RECEITAS Dados do Doador
Doacdes Recebidas
¥ 00 _J Doador da Rgcelhl Doador Originario |
B c cdo de Bens ou R géo d
CNPJ Esfera Partidaria Partido

&3 Rendimentos de Apicagdes Financeiras /- ( =) | )
DESPESAS Unidade Eleoral

ﬁ Despesas ( " |..|

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Dados do Recebimento
a Fundo de Caixa
\ Espécie do Recurso
(y Transferéncia entre Contas —
( 1.0}

)\ B S S,
Quando a espécie do recurso for estimado, os campos da aba Doador Originario dos
Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, o
preenchimento dos campos é obrigatorio.

Se para uma doagao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas
deve emitir, para o partido politico doador, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores
originarios, constando em cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doacao.

Candidato > Doagdes Recebidas

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

= A
B8 guaificacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante % Remover ~
&% Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eletoral e Origem 21 Data Valor (RS)
4> Contas gencires = Recursos de partido poliico » | v E 1 12020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
Outros Recursos )
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECETAS Dados do Doador
cBes Recebidas
3 oo Doador da Receita
@8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizagio d
NPy Esfera Partidaria Partido
& Rendimentos de Apicac3es Fnanceras r- ( )] )
DESPESAS Unidade Eletoral
£ Despesas DR
€. Doacdes a Terceros.
OUTRAS OPCOES
Dados do Recebimento
&) Funco ce cana
Espécie do Recurso
() Transferéncia entre Contas
| Estimado )
.
B Resymo Financeiro
Dados do Documento
AP conterr Dados
Espécie do Documento N° Documento (C00) [2]
@ GerarEnvar Relatio Fnanceiro — 9
[E) Rettérios
@ Outras Comprovacdes. | Detalhar Bens Estimados |
v

IELS T

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de partido poitico: RS 0,00

Através da aba "Doador Originario” é possivel indicar os dados de todos os doadores que

compde o registro de doacao recebida. Para tal, selecionar o item “Detalhar”, conforme indicado
na imagem abaixo:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024

Versdo do modelo: 1.3 —20/06/2024 Péagina 73 de 202



Tribunal Superior Eleitoral

‘ Secretaria de Tecnologia da Informagao

TSE

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B8 guaificagio

&% Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes

48> Contas Bancrias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

Candidato > Doagdes Recebidas

Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante
Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem ” Dats

Recursos de partido poltico ® ( v 1 2020
Fonte do Recurso

Outros Recursos v

Dados do Doador

| Doador da Receita | Doador Originario

Manual do usuario
SPCE Cadastro

Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

esquisar

% Remover

Valor (RS;

ﬁr

& Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

de Bens ou

DESPESAS
£ pespeses
©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conteriDacos
@ GerarEnviar Reatério Fnanceio

[E] rewtéros

B e

Dados do Doador Originério

Quantidade de Doadores:

Valor total doado:

[

RS 000

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

>

Totais

Total Geral R 0,00  Total de recursos de partido poltico: RS 0,00

Deve ser informado para cada doador originario: “CPF”, "Nome”, “Valor da doa¢do” e
Ndmero do Recibo Eleitoral.
rg Lista de Doadores Origindrios de Outros Recursos . "'. . - @‘

CPF
|-

Valor (RS)

Nome

Nimero do Recibo Eleitoral

Nome

| Adicionar J [ Removerrj

Valor N° Recibo Eleitoral |

Valortotal : 0,00

Total de registros: 0

e) Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha: ao selecionar esse tipo de doagéo, é
apresentado formularios para informacdo dos dados da empresa responsavel pela
arrecadacao e repasse dos recursos de financiamento coletivo de campanha. O local
para preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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8 quaificacio
&% Representantes

&% Vinculggdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&% Emssio de Recibos Eletorais
| RECEITAS

%4 Doacies Recebidas

Manual do usuario
SPCE Cadastro

Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

Candidato > Doagdes Recebidas Q@ resquisar

Dados da Doagéo [9 Adicionar comprovante  * & Remover
Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 21  Data Valor (RS)
(Recursos de Coletvo v) 1 72020 2323

1

Dados da Empresa Arrecadadora

_[ Empresa Arrecadadora | Doadores individuais |

Dados da Empresa Arrecadadora

= [0 Nome
8 comerciaizagdo de Bens ou Reaizacdo d

&) Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS

Dados do Recebimento
% Despesas.

Espécie do Recurso
©. Doacdes a Terceios

( ]
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(1)) Transferéncis entre Contas

B Resymo Financeio

AP conferirDados

@@ GerarEnvar Relatério Fmanceiro

[E) Reistorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral R$ 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

<% J T

Deve informar também os dados detalhados do Financiamento Coletivo. Data e Valor da
doacao, além do valor da taxa de administragdo sob o financiamento coletivo. A partir destes
dados o sistema ira calcular o valor transferido em receita para o prestador de contas.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Kot Rt L s Q@ resquisar
E5 quaiicaio Dados da Doagdo

&% Representantes
48 Vincuiggio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo

[ adicionar comprovante

% Remover

Prefo, " do Recibo Eletoral e Origem Vabor (RS)
4" Contas Bancirias de Campanha (s Coletivo ) 22
Dados da Empresa Arrecadadora
RECIBOS ELEITORAIS
&2 Emssdo de Rectos Eletorais [ Empresa Arrecadadora | Doadores Individuais |
RECEITAS
Quantidade de Doadores 0 Valor doages reaizadas (VA) RS0,00
%4 Doscies Recebidas
_ _ Valor da Taxa de administragdo RS (TA) Valor transferido (V) #50.00
8 Comerciaizagio de Bens ou Reakzagio d
VT (Valor da transferéncia eletronica na conta bancaria) = Valor (RS) - TA Detalhar
& Rendimentos de Apicagdes Financeras | Detalhar |
DESPESAS
Dados do Recebimento
9 Despesas
Espécie do Recurso
€. Doagdes a Terceiros
- %)
OUTRAS OPGOES
a Fundo de Caixa

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Fnanceiro

AP conterr Dados

@ GerarEnvar Relatéro Francero

[£) Retatérios

Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

Assim como nas doac¢des com mais de um doador originario, para o financiamento coletivo
devera ser informado a lista de doadores individuais. Conforme indicado na tela a seguir:
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Valor (RS) Espécie do Recurso

Adicionar | | Remover |

Valoe

Valortotal © 0,00

®

Fechar

Total de registros: 0

4

f) Recursos de origens ndo identificadas: sdo aqueles caracterizados pela auséncia do
numero de CPF do doador, ou por equivoco nessa informagdo. Quando ha um crédito
na conta bancaria eleitoral sem qualquer informag¢do do doador, o prestador de contas
deve lancar as informagdes na tela Doacbes Recebidas com o tipo Recursos de Origens

nao Identificadas. O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado na
imagem a seguir.

PRESTADOR E CONTAS  WFORMAGOES
£ guaificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante = & Remover
&% Representantes
4% Vnculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral ¢ Origem 21  Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha (Becursouds ergessnlo - ] 112020 2323

| RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio d

&8 Rendmentos de Apicagdes Fnanceiras
DESPESAS

22 pespesas

€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transteréncis entre Contas

R Resymo Financero

AP confericDados

W@ GerarEnvar Relatério Fmanceiro

[E) Rewtsrios

B Outras Comprovages

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de origens ndo identificadas: RS 0,00
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Quando é inclusa uma doacdao com numero incorreto ou sem nimero de CPF ou CNPJ na
tela especifica de doagdo, o registro sera automaticamente transferido para o tipo de doacao
Recursos de Origens ndo Identificadas. Se o nUmero do CPF ou do CNPJ for informado ou
corrigido posteriormente, o sistema restaurara os dados para o tipo de doacdo respectiva.

g) Recursos de outros candidatos: ao selecionar esse tipo de doacao, é ativado o campo
Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a origem do recurso
(Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou

Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado
na imagem a seqguir:

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | [ bttt

E8 quaificacio Dados da Doagao [ Adicionar comprovante  \* % Remover
&4 Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem [?2]1 Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha | Recursos de outros candidatos 2 [ v 1 12020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

ﬁ Emissdo de Recibos Eleftorais

RECEITAS Fundo Partidario
4 Doacdes Recebidas Outros Recursos
= N Fundo Especial de Financiamento de Campanha
Bc ¢Bo de Bens ou Realizacdo d

v

&~ de Aplicacdes F

Fonte do Recurso — Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opcao, deve-se informar os dados do doador CNPJ, Nome,
Candidatura, Numero (da candidatura) e Unidade Eleitoral do doador. O local para
preenchimento dessas informagdes esta indicado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas @ resquisar
8 quaitcacio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante  (*  # Remover
&% Representantes
&8 Vnculacio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 21  Dats Valor (RS
4D TComian Borickoon da Cogiantia Recursos de outros candidatos ® | D) 1 12020 0,00
- Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS &
Fundo Partidario v
&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador
F4 Doacdes Recebidas
< CNPJ Nome Candidatura
@ Comerciaizagio de Bens ou Reaizagio d , =
= C—
& Rendimentos de Apicacdes Financeras Némero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
DESPESAS "y = |-
X Despesas
Dados do Recebimento
©. Doagdes a Terceros
Espécie do Recurso
OUTRAS OPGOES
_
&) Fundo ce Caa

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Financero

A conferic Dados

@@ GerarEnviar Reltirio Financeiro
B rents

[E) rettsros

s ot

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de outros candiatos: RS 0,00
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Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa op¢ado, além de escolher (em
Dados do Doador) a opgdo Candidato, e preencher os campos referentes aos dados do
Candidato, também é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser
preenchida com os dados do doador da doacgdo originaria (pessoa fisica). O local para
preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas & pesquisar

B8 guaificacio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante  (©  f Remover
28 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagio Prefoxo, N' do Recibo Eletoral e Origem ? Data Valor (RS)
£ Contas Bancires de Campenna Recursos de outros candidatos ] 0] 1 12020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
(Outrospecursos %)
& Emssio de Recibos Eletorass
Dados do Doador
RECEITAS
¥4 Doscles Recevdas Doador da Receita | Doador Originario |
8 Comercaizaco de Bens ou Realzacio d
Dados do Doador
& Rendimentos de Apicacdes Financeras
oy Home Candidatura
DESPESAS. - -
e
-
esas
. e Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
€. Doacdes a Terceios ¥ ® ()
OUTRAS OPGOES
a Fundo de Caixa Dados do Recebimento
() Transferéncia eatre Contas Espécie do Recurso
\ v
B Resymo Financeiro —
A& conferirDados

@ GerarfEnviar Reiatério Financeiro

[E) Reistorios

@ Outras Comprovagies

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

I —

Quando a espécie do recurso for Estimado, os campos da aba Doador Originario dos
Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, o
preenchimento dos campos é obrigatério.

Se para uma doagao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas
deve emitir, para candidato, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios,
constando em cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doagao.

Exclusao de doadores originarios quando a fonte de recursos for alterada

O SPCE Cadastro 2024 excluira os dados dos doadores originarios quando a fonte do
recurso for cadastrada como Outros Recursos (OR) e posteriormente for alterada para FP ou FEFC
para doacOes recebidas. O sistema apresentara a seguinte mensagem:
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CONFIRMACAO

Versdo: 2022.0.52 - TSE [2022.0.57] - Local Manual -

Vocé estd alterando a fonte de recurso de OR para FP ou FEFC. Os doadores origindrios cadastrados
serdo excluidos. Confirma?

ATENGCAO: Ao confirmar os dados de doadores originarios, cadastrados
anteriormente, serao excluidos. Devendo, assim, cadastrar novamente os dados com a nova
fonte de recurso e grava-los.

= Prefixo e Numero do Recibo Eleitoral

O numero do recibo eleitoral € composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao
prefixo, sera informado pelo SPCE Cadastro apds o devido cadastro da faixa de recibos eleitorais
no modulo especifico. O prestador de contas devera apenas fazer a sele¢do. O segundo campo
deve ser preenchido seguindo a ordem numérica de utilizacdo. O local dessas informacdes esta
indicado na imagem a seguir.

A letra E ou A indicara se o recibo refere-se a uma doagdo proveniente da campanha
eleitoral ou de arrecadagdes do partido.

| PRESTADOR DE COIITASIIHFORMA(;OQS Candidato > Doagdes Recebidas

£ guaificacso Dados da Doagio [® Adicionar comprovante *  # Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N' do Recibo Eleitoral ¢ Origem [?2] | Data Valor (RS)
42> Contas Bancarias de Campanha L 2] | v . 1 12020
RECIBOS ELEITORAIS

= Data e Valor

Deve ser informada a data e o valor da doacao. Os recibos eleitorais deverao ser emitidos
concomitantemente ao recebimento da doagdo estimavel. O local para preenchimento dessas
informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas B Pesquisar
£ guaificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante  ° | Remover
&% Representantes
&8 Vinculacio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefxo, N' do Recibo Eletoral e Origem 2] | Data Valor (RS)
45> Contas Bancérias de Campanha L ™) 52 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciakzacio de Bens ou Reaizagio d
& Rendimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
2 Despesas
©. Doaces a Terceios
OUTRAS OPCOES
a Fundo de Caixa
() Transferéncia entre Contas
A Resymo Fnanceiro
AP conferir Dados
& Geravenvar Reatério Financeiro

[ 3} "
|=| Relatérios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat: RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

5.4.2. Dados do Recebimento

= Espécie do Recurso

Para que haja o correto preenchimento das receitas obtidas pelo prestador de contas, €
necessario informar como foi recebida a doacdo. Para tal, € necessario escolher no campo Espécie
do Recurso, uma dentre as opgdes listadas pelo SPCE Cadastro. As opgdes seguintes sao
disponibilizadas apds o cadastro da conta bancaria para arrecadagdo: cheque, transferéncia
eletronica, depdsito em espécie, cartdo de crédito, cartdo de débito, boleto de cobranca,
estimado e outros titulos de crédito e PIX. Estardo disponiveis a depender do tipo da doagdo. O
local para escolha dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS  NFORMAGOES |4
£ qualificagio Dados da Doagso [® Adicionar comprovante = | # Remover
a Representantes
&% Vinculacdo de Advogados a Parte Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem 21 Data Valor (RS)

/“-: Contas Bancérias de Campanha Recursos de pessoas fisicas » | ¥ 11 0,00
Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais CPF Nome

RECEITAS . L_J
4 Doacdes Recebidas

ﬂ Comercializacéo de Bens ou Realizacd Dados do Recebimento

ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira Espécie do Recurso

DESPESAS

Transferéncia eletrdnica 2
B pespesns sirincn oo
Depbsito em espécie
Q Doacdes a Terceiros Cartdo de crédito

e Cartéo de débito
OUTRAS OPCOES
Boleto de cobranca
g Fundo de Caixa Estimado

Outros titulos de crédito
PIX

(-‘.g) Transferéncia entre Contas
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a) Cheque: com a escolha desse recurso, sdo ativados os campos para preenchimento dos

dados do cheque recebido, como realgado na imagem seguinte.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B8 guaifcagio

&% Representntes.

&% Vinculagio de Advogados as Partes.

e . moar

Candidato > Doagdes Recebidas

Dados da Doagio

Tipo da Doagdo
(R de fiscas

Prefixo, N* do Recbo Eletoral ¢ Origem

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacies Recebidas

8 comercaizagio de Bens ou Realzagdo d
& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

i Despesas.

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Cava

() Transteréncia entre Contas

|A Resymo Financeiro

A conterr Dados

@@ GerarEnviar Relatério Fnancero

[£) Reatéros

mncomwu;au

Dados do Doador

CcPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso
| Cheque

&

Banco

¢

Ne Agéncia OV NeConta
[ [ [

Conta de Destino do Recurso

|

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Escolha, na caixa de op¢des destinada aos bancos, o banco origem do cheque. Informe o
numero da agéncia (N° Agéncia) e seu digito verificador (DV), o nimero da conta-corrente (N°
Conta) e seu digito verificador (DV) e, por fim, o nUmero do cheque. Essas informac¢des podem
ser obtidas na propria folha de cheque, conforme ilustrado e destacado em vermelho na imagem

seguinte.

b) Transferéncia eletrénica: com a escolha desse recurso, serd ativado o campo N2
DOCUMENTO (EXTRATO BANCARIO), que deve ser preenchido com o nimero da
Transferéncia Eletrénica Disponivel (TED) ou do Documento Ordem de Crédito (DOC), ou,
ainda, com o n?2 do documento que aparece no extrato bancario, no caso de transferéncias

entre contas bancarias de um mesmo banco.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
8 guarteagio Dados da Doagéo [ Adicionar comp € (in
&4 Representantes.
&% Vinculacio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleftoral e Origem 21  Data Valor (RS)
4 Contas Bancéries de Campanha | Recursos de pessoas fisicas ® ( = | E 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssdo de Recbos Eletoras cer tome
RECEITAS - aee
34 Doacdes Recebidss
= de Bens ou o8 Dados do
&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras | | Espécie do Recurso Ne do Documento (Extrato Bancério) Destino do Recurso
DESPESAS ( eletrbnea I} [ ( o)
£ Despesas
€. Doacdes a Terceros.
OUTRAS OPGOES
&) Funco ce caxa

() Transterénca entre Contas
I Resumo Fnancero

AP conterr Dados

@@ GeravEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Rettéros

@ Outras Comprovacdes.

Totais

Total Gerat R$ 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

[ ey — > |
O numero da TED ou do DOC pode ser obtido no extrato da conta corrente. A titulo de exemplo,
segue imagem de um extrato com a localizagdo do nimero de TED/DOC, destacada em vermelho.

2

§ 000004 8.986,50 C
O e SRR EER

& 06161 Bo0 . He0, 007 ¢

Z 300008 4 GRA S50 C

% 20.00.2022 ©76-TED Transferéncia Eletr.Dizpon 14178 9367245

Depésito em espécie: apds selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos
depdsito em espécie, sera ativado o campo para preenchimento do niumero do
documento do depdsito, como realcado na imagem a seguir.

P ————
£ guaificaio Dados da Doagio [® Adicionar comprovante  (* B Remover
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recio Eleitoral e Origem 7]  Data Valor (RS)

42 Contas Bancirias de Campanha (Recursos de pessoas fisicas ™ ( = | E 1 12020 \

RECIBOS ELEITORAIS Dedos do osdor
@4 Emissio de Recibos Eletorais PP Nome

RECEITAS [
¥4 Doacdes Recebidas
B8 Comercisizaco de Bens ou dod  Dados do
. de ges F Espécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso

DESPESAS (Depbstoemespéce  ¥) \ ( =
X pespesas
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O nimero do documento do depdsito pode ser obtido no extrato da conta- corrente em que o
recurso foi creditado.

d) Cartdo de crédito: apds selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos cartdo de

crédito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N2
Documento) e do nimero da autoriza¢do da operacgdo (N2 Autorizagdo) com cartdo de
crédito. Os campos estdao destacados em vermelho na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B8 quasficacio
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes.
48> Contas Bancrias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&34 Emissio de Recios Eletorais
RECEITAS

34 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaiizaio d

&) Rendimentos de ApicacBes Fnanceras
DESPESAS

5 Despesas

€. Doaces a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caxa

() Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

@@ GerorfEnviar Relatério Financero

E Relatorios.

@ Outras Comprovacdes

Candidato > Doages Recebidas Q@ pesquisar
Dados da Doagio [ Adicionar comprovante

Tipo da Doagdo

| Recursos de pessoas fisicas

2]

Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem ”

% Remover

Data Valor (RS)

v 1 2020

Dados do Doador

CcPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

| Cantdo de crédto

)

e Documento e Autorizagio

Destino do Recurso

=

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

A imagem a seguir mostra um comprovante de operacao com cartdo de crédito, que é emitido

no momento da transacdao. Na imagem, estdo destacados o nimero do documento e o nimero
da autorizacao.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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VISA
CREDITO A VISTA
s crenn5388
VIA - ESTABELECIMENTO , POS=
CNPJ:

SAFS QUADRA
BRASILIA OF

U

VENDA A CREDITO
LAl AD.

DOC=418404| | AUT=087925 |

334 T
9, %

TRANSACAO AUTORIZADA COM SENHA

ADOOO0000
CREDITO
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e) Cartio de débito: apds selecionar, na caixa de op¢des, a espécie de recursos cartdo de
débito, serdo ativados os campos para preenchimento do numero do documento (N2
Documento) e do nimero da autoriza¢do da operacgdo (N2 Autorizagdo) com cartdo de
débito. Os campos estdo destacados em vermelho na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | umee e e e

£ guaificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante  +* & Remover
4% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefuco, N* do Recibo Eletoral e Origem 21  Data Valor (RS)

4 Contas Banciries de Campanha (Recursos de pessoss fisicas ) D) 7 12020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssdo de Recbos Eletorass cPF Nome
RECEITAS

= =
$4 Doacdes Recedidas

8 Comercaizagio de Bens ouReaizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicagdes Financeirss | [ Espécie do Recurso

DESPESAS (Cartdo de débeo D)
£ Despesas 1° Documento e Autorizagdo
©. Doagtes a Terceros Destino do Recurso

OUTRAS OPGOES ( I
&) Fundo e Caxa

() Transterénci entre Contas

A Resymo Financeiro

A conteric Dados

@@ GerorEnviar Relatério Fnanceio
[£] Retatérios

B

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

I —

A imagem seguinte mostra um comprovante de operacao com cartao de débito, que € emitido

no momento da transacdo. Na imagem, estdo destacados o nimero do documento e o nimero
da autorizacao.

VISA
DEBITO A VISTA
sooreees 4012
VIA - ESTARELECIMENTO ., POS=
CNP J:

0000000000000000000000

SAFS QUADRA
BRASILIA DF [ [ ]
[ DOC=551262 | AUT=082560

AA1/14 TR WO

JA A DEBITO
v OR: 1,5

TRANSACAO AUTORIZADA COM SENHA

VISAELECTRON
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f) Boleto de cobranga: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos boleto de
cobranca, serd ativado o campo para preenchimento do nimero do boleto (N2 Documento),
como realgado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas T resquisar
B8 quasicagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante * & Remover
&% Representantes
3% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doaco Prefixo, N* do Recibo Elettoral & Origem 21  Data Valor (RS)
4> Contas Benciriss de Campanha (Recursos de pessoas fisicas ® | v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emsssio de Recibos Elettorais CcPF Nome

RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

Bl Comerciaizacio de Bens ouReaizaciod  Dados do Recebimento

& Rencimentos de ApicacBes Financeiras | | £spécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso
DESPESAS  Boleto de cobranca 52} )
£ Despesas

©. Doaces a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caixa
() Transferéncia entre Contas
A Resymo Fnanceiro
AP conter Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

| 3 "
[£) Retatérios

e i

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

0l G —
Na imagem a seguir, ha um exemplo de boleto (via do cedente) e a localizagdo do N° do
Documento (destacado em vermelho).

ol Sm P agamers . ere rerts

PAGAVEL EM QUALQUER BANCO ATE © VENCIMENTO g [

o octe Aghrca | Conngo Cacerte

Diata 0 O« -t N* 30 Documerto Ko Al mte »t R NOssO Pesmar g0 30 Docurme

2406/2010 102030 RC N 07110:2010

30 Barce

Dhuarbdads Uoeds Ve Mosde ) Vsor 0 Docurment
1 RS | 55,00

st (Testo de resgoraatibdaie 30 Cadente

Apés o vencimento pagivel somente na Cooperativa waras Deductes
Apds o Vencimento Cobrar Multa de 2%
Apés © Vencimento Cobrar Mora de 3% am *) More / Maite

vasde Ceodeorte

SACADOR ' AVALISTA w0 e Baes

g) Estimado: apds selecionar na caixa de opcdes a espécie de recursos estimado, sera ativado
0 campo para preenchimento da espécie do documento por meio da qual foi recebida a
doacgdo (Cupom Fiscal, Duplicata, Fatura, Nota Fiscal, Outro, RPA — Recibo de Pagamento
Autonomo ou Recibo). Para essa espécie de recurso, quando o tipo de doacdo for recursos
de partido politico ou Recursos de outros candidatos utilizando a Fonte de recurso Outros
Recursos, o preenchimento dos campos da aba Doador Originario dos Outros Recursos serd
de preenchimento facultativo. Os campos estdo destacados em vermelho na imagem a
seguir.
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8 quaificacio
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes
48> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssdo de Recios Bletorais
RECEITAS

94 Doacdes Recebidas
8 Comercisizacio de Bens ou Reakzacio d

& Rendimentos de Apicades Financeiras
DESPESAS

g Despesas

€. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de o

() Transteréncis entre Contas

A Resumo Financeiro

AP conterr Dados

W@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Retatorios

[a Outras Comprovades

Dados da Doagdo

Tipo da Doagdo

Recursos de pessoas fisicas

Manual do usuario
SPCE Cadastro

Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

Candidato > Doagbes Recebidas & pesquisar

[ adicionar comprovante % Remover

Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 21 Data
) ]

Valor (RS)
1 12020

Dados do Doador

cpF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

Estimado

v

Dados do Documento

Espécie do Documento

Cupom Fiscal
Duplicata
Fatura

Nota Fiscal
Outro

RPA - Recibo de Pagamento Auténomo
Recibo

| Detalhar Bens Estimados

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

h) Outros titulos de crédito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos outros
titulos de crédito, sera ativado o campo para preenchimento da descri¢cdo do titulo, como

realca

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B8 quasicacio
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizacdo d

&) Rendmentos de ApicagBes Financeras
DESPESAS

ﬁ Despesas.

©. Doaces a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce cana

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Fnancero

A% conterir Dados

@ GerorEnviar Relatério Financeiro

[£) Rettsrios

@ Outras ComprovagBes

do na imagem a seguir.

ittt ettt
Candidato > Doagdes Recebidas @ pesquisar

Dados da Doagéo

Tipo da Doacdo

| Recursos de pessoas fisicas

[ adicionar comprovante % Remover

Prefixo, N' do Recibo Elettoral e Origem (64
— 2]

Data Valor (RS)

1 12020

Dados do Doador

cPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

| Outros tituios de crédto

Descricio

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

i) PIX: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N2 DOCUMENTO (EXTRATO
BANCARIO), que deve ser preenchido com o nimero do documento que aparece no extrato
banciério, e o Destino do Recurso. Os campos estdo destacados em vermelho na imagem a
seguir.
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[T & ‘ﬂ Candidato > Doagoes Recebidas G Pesquisar
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES ~ ¢

E8 auaificacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante & % Remover
&4 Representantes
£& Vinculacio de Advogados & Parte Tipo da Doagéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem [?1 Data Valor (RS)
48" Contas Bancérias de Campanha (Recursos de pessoas fisicas i ( L2} L) | 0,00
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
N Emissdo de Recibos Eleitorais CPF Nome
RECEITAS s Q

54 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou izacd Dados do Recebimento
“ Rendimentos de Aplicacbes Financeira Espécie do Recurso N° do Documento (Extrato Bancario) Destino do Recurso
DESPESAS (e ) {

% Despesas
Q‘ Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

Dados do Documento
Esse campo sé estara ativado quando a doagao recebida for da espécie de recurso estimado. Os

tipos de documento sdo os seguintes:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar a op¢do de documento cupom fiscal, sera ativado o campo para
preenchimento do nimero do Contador de Ordem de Operacdo (COO) do cupom fiscal (N2
Documento COO).

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | immai Rt T

B8 quaificacio Dados da Doagdo [0 Adicionar comprovante & Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoxo, N* do Recbo Eletoral e Origem 2] Data Valor (RS)
4> Contas Bancarias de Campanha (Recursos de pessoas fisicas ) | ) i 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS Dacon o boeen
& Emissio de Recbos Eletorais CPF Nome
RECEITAS
$4 Doages Recebidas s
. de Bens ou 64 Dados do
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS | Estimado v
2 Despesas Dados do Documento
€. Doagses a Terceros Espécie do Documento N° Documento (CO0) [2]
OUTRAS OPGOES | Cupom Fiscal v
&) Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

3 | Detalhar Bens Estimados
B Resymo Fnanceiro —
A conteric Dados

@ GeravEnviar Relatério Financeiro

[£) Retsrios

@ Outras Comprovagdes.

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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O COO esta impresso no cupom fiscal e, como exemplo, segue a imagem de um cupom e a
localizagao do COO em destaque.

SHC .
ASA SUL - BRASILIA - DF

IE:
oV 13:205M oeF: 000: 138737
CUPOM FISCAL

1TEM CODIGO DESCRICAD

QTD. UN. VL UNITCRS) ST VL. ITEM(RS)
1 5,50
2 11,50
3 5,008

TOTAL R$ 2,00

CARTAO CREDITO  1x 2,00

Telefone Procon: 151

End. SCS 0D 8, ED. VENANCIO 2000,

ENTRADA B-60 SALA 240

NR "~ VERSA0:03.01.01 ECF:012

Tel$1ZH2e T 01/2014 13:21: 24V
M LR

b) Duplicata: ao selecionar a op¢do de documento duplicata serd ativado o campo para
preenchimento do nimero da duplicata (N.2 do Documento).
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e
5 qusitcacio Dados da Doagio [M Adicionar comprovante  (* & Remover
&8 Representantes
4% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 21  Data Valor (RS)
4" Contas Bancirias de Campanha {Becursos do pessces fieices = | ] 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS Seoe o osdon
& Emissdo de Recbos Eletoras cer Nome
RECEITAS

= L
¥4 DoacBes Recebidas

il Comerciaizacio de Bens ouReaizaciod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicages Financeiras | Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado

&

9 Despesas Dados do Documento

€. Doaces a Terceros

Espécie do Documento N° do Documento
OUTRAS OPGOES | Dupicata v
&) Fundo e Cara

() Transterénca entre Contas

. |_Detalhar Bens Estimados |
B Resymo Financeiro —

A contericDados
@ GerarfEnviar Relatério Fnanceio

() retiis

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

C) Fatura: ao selecionar a op¢do de documento fatura sera ativado o campo para
preenchimento do nimero da fatura (N.2 do Documento).

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

59 quaificacio Dados da Doagio [3 Adicionar comprovante  * & Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefco, N' do Recibo Eletoral e Origem 21  Dsts Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha L - ) 1 12020

e TEnATs Dados do Doador
@ Emsssdo de Recios Eletorais CPF Nome

RECEITAS =
F4 Doagdes Recebidas

8 Comercisizacio de Bens ouResizagdod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicacdes Financeras | Espécie do Recurso

DESPESAS | Estmado I}

£ Despesas Dados do Documento

€. Doacdes a Terceiros Espécie do Documento N® do Documento
OUTRAS OPCOES | Fatura v

&) Fundo e Caia

() Transteréncia entre Contas
. Detalhar Bens Estimados |

A Resymo Financeiro

A% conerir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Retatsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

[S e —

d) Nota Fiscal: ao selecionar a op¢3do de documento nota fiscal, serdo ativados os campos para
preenchimento do nimero da nota fiscal (N2 do Documento).
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=
£S5 quaiteacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante | & | & Remover
&% Representantes.
&% Vnculgcio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 6] Data Valor (RS)
4 Contas Bancirias de Campanha [ Recursos de pessoas fisicas ® v 1 12020
RECIBOS ELEITORAIS Raoe 60 Dowdor
@ Emssdo de Recbos Eletoras coF tome
RECEITAS 2 wasl)
¥4 Doacdes Recebidas =

@l Comercisizagio de Bens ou Reaizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Espéce do Recurso

DESPESAS Estimado v

2 Despesas Dados do Documento

©. Doagdes a Terceros Espécie do Documento N do Documento
OUTRAS OPGOES (Notafscal )

&) Fundo ce Cana

() Transteréncia entre Contas
o | Detalhar Bens Estimados |

B Resymo Financeiro —

AP conferirDados

& GerarEnviar Relatirio Fnanceiro

[£) Resstorios

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

[«X J O

€) Outro: ao selecionar a opgdo de documento outro, serdo ativados os campos para
preenchimento do nimero do documento (N2 do Documento) e da descri¢do do documento
(Descrigdo), como realcado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B quasficacio

Candidato > Doagdes Recebidas Q' Pesquisar

Dados da Doagio

[H Adicionar comprovante * & Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha S . =] : 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Rechos Eletorais CPF Nome
RECEITAS

4 Doages Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ouReakzagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras | Espécie do Recurso

DESPESAS. (Estmado v

2 Despeses Dados do Documento

©. Doacdes a Terceiros Espécie do Documento N°do Documento  Descricdo
OUTRAS OPGOES (Outro v

&) Fundo de Caxa

() Transferéncia entre Contas

4 Detalhar Bens Estimados
B Resymo Fnancero

AP conter Dados
@ GerarEnviar Relatirio Financeiro
) Relatorios

Outras Comprovagies

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Essa opgdo de espécie de documento somente deve ser usada caso a doagao recebida néo seja
comprovada por nenhuma outra espécie de documento especificada no SPCE Cadastro. Caso a

espécie de documento nao possua numeragao, o campo N° do Documento deve ser preenchido
com SN.
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f) Recibo de Pagamento Auténomo (RPA): ao selecionar a op¢io de documento RPA,

serd ativado o campo para preenchimento do nimero do recibo (N2 do Documento), como
realcado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | T e
5 quteaco Dados da Doagio [ Adicionar comprovante = & Remover
3% Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefuco, N do Recibo Eletoral e Origem 21  Data Valor (RS)
4> Contas Bancirias de Campanhs Recursos e pessoas fisicas ® | v 12020

RECIBOS ELEITORAIS Dadva g Doador
&5 Emssio e Recibos Bletorais cer Nome

RECEITAS
F4 Doagdes Recebidas ==
ol c 30 de Bens ou Realzacdod  Dados do
& Rendimentos de Apicagdes Financeras Espécie do Recurso

DESPESAS Estmado

Q Respesas. Dados do Documento
©. Doacdes & Terceiros.
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

Espécie do Documento N° do Documento

| RPA - Recibo de Pagamento Autdno... | ¥.

() Transteréncia entre Contas
S | Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financero —_—

A conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnancero

[E) Rettsrios

|g Outras ComprovagBes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

g) Recibo: ao selecionar a opcio de documento recibo, é ativado o campo para preenchimento
do numero do recibo (N2 do Documento), como realcado em vermelho na imagem a seguir.

PRESTADOR O€ CONTAS  NFORMAGOES

83 guattcagio Dados da Doagio [3 Adicionar comprovante (= & Remover

&% Representantes.

&% Vinculacio de Advogados as Partes. Tipo da Doagio Prefixo, N* do Recibo Elettoral  Origem 2] Data Valor (RS)

£ Contes Banciries de Campania Recursos de pessoas fisicas )] )] 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS Dedos 0o Dostor

& Emissio de Recbos Betorais cpF Nome
RECEITAS z i)

34 Doscdes Recebidas =

l c 5 Resizaciod  Dados do

& Rendimentos de Apicagdes Franceiras Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado
£ Despesas
©. Doscies a Terceros Espécie do Documento

OUTRAS OPGOES Recko
&) Fundo e Cara

Dados do Documento

N° do Documento

() Transferéncia entre Contas
o | Detalhar Bens Estimados
‘B Resymo Financeiro = ————

AP conteric Dados
@ GerarEnviar Relatirio Financeiro

[E) Retatérios

@ Outras Comprovagdes

Totais
Total Gerat RS 0,00

Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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A imagem seguinte ilustra a localizagdo do numero do documento em um recibo.

A )| RECIBO [» J

Recebi(emos) de

a importancia de ( j
L B

referente a

pago com cheque do Banco n° Agéncia
: de de

= Detalhar Bens Estimados

Quando a doagdo recebida for de espécie de recurso estimado, serd necessario detalhar o bem
estimado. Para fazer o detalhamento, é necessario clicar no botao “Detalhar bens estimados”.
Apos o clique, é aberta a tela a seqguir:

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( v
| Descricdo
|
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ | 0,00 [ 1L |

Fonte de Avaliacdo

L v

L Adicionar J L F_!emoverJ L Novo J

Natureza do Recurso Descrigéo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avalial;éio

Total: RS ,00  Eechar
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= Natureza do Recurso

O primeiro campo da tela é para a selecdo da natureza do recurso. O prestador de contas devera
selecionar uma natureza entre a lista apresentada pelo SPCE Cadastro, conforme a doagao
recebida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

\atureza do Recurso

i Agua

Almentacao

Aquisicdo/Doacio de bens mdveis ou imbveis

Atividades de miitincia e mobiizacdo de rua

|| ll Cessdo ou locacdo de veiculos

Combustivess e Wbrificantes

' Comicios v

A o N L L

Natureza do Recurso Descrico Qud Qtd. Disponivel  Valoe Unitanio Fonte de Avaliscio

Totak: RS 0,00

Fechar

—

Obs.: Caso seja selecionada a natureza do recurso Aquisicdo/Doagao de bens moveis ou imdveis,
sera ativado o campo para selecdo do tipo de bem, conforme imagem a seguir.

Natureza do Recurso

Aguisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis

Aeronave

Apartamento

Bem relacionado com ¢ exercicio da atividade auténoma
Benfeitorias

Casa

Consércio ndo contemplado

Construcéo

Natureza do Recurso Descricdo ; Qtd. Disponivel  Valor Unitario Fonte de Avaliagdo

Total: R$ 0,00
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= Descricao

Devera ser informada uma descricdo do bem estimado recebido em doagdo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informagdo deve ser inserida. Essa descricdo devera ser a mais
detalhada possivel.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v)

Descricdo I

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador :
\' " 0,000 [ il | |

Fonte de Avaliacdo

L v

L Adicionar J [ Remover J L Novo J

Natureza do Recurso Desu'it;éo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliat_:éo

* Quantidade

Devera ser informada a quantidade de bens estimados recebidos em doacdo. A imagem a seguir

tem destacado o campo onde essa informagdo deve ser inserida.
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=)

[ Betalhamento dos Bens Estimaveis

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( vJ
Descricdo
1 |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
N | 0,00 | || N
Fonte de Avaliacao
( ')

l Adicionar j l Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descricdo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Total: RS ,00 Fechar

= Valor Unitario (R$)
Valor calculado pelo sistema. Refere-se ao valor unitario do bem estimado recebido em doagao.

A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa informagdo é apresentada.

=)

ﬁDetthamento dos Bens Esti

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

Descricdo
| 1

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
; 1 f 1T ]
| | 0.00 4| I | |

Fonte de Avaliacdo

1 vJ

l Adicionar J [ Remover J l Novo J

Natureza do Recurso Descrigdo Qtd Qtd. Dispo Valor Unita.. Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00 Fechar
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= Valor Total

Devera ser informado o valor total do bem estimado recebido em doacdo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informagdo deve ser inserida.

— r B Ty

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

t

Descricdo

|
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) ocalizador

Fonte de Avaliacdo

L

v

[ Adicionar | | Remover J [ Novo J

Nstureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

= Localizador

Para Natureza de Recurso de Passagem Aérea devera ser informado o codigo do localizador

disponibilizado pela companhia aérea. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informacao deve ser inserida.

dos Bens Estimavei:

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

Passagem Aérea =)
Descricao

[

Valor Total (RS) Localizador

\ \

Fonte de Avaliacdo

L 2]

| Adicionar j [ Remover | | Nowo |

Natureza do Recurso

Descricio

Qtd. Disponivel Valor Unitério Fonte de Avaliagdo

= Placa do Veiculo

Para as Naturezas de Recurso de Cessdo ou Locagao de Veiculos, Publicidade por Carros de Som

ou Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou iméveis quando o Tipo do Bem for Veiculo, devera ser
Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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informado a Placa do Veiculo em questdo. Note que a placa devera seguir os padrées antigos
(AAA0000) ou os novos padrdes Mercosul. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informacdo deve ser inserida. (OBS: Para cessao ou locagdo de veiculos podera ser informado se a
cessao de automovel é ou ndo do cOnjuge e de seus parentes até o terceiro grau).

Detalh dos Bens Estimavei: [l

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

Cessdo ou locacdo de veiculos

)
l[_] Cessdo de automdvel do conjuge e de seus parentes até o terceiro grau. I

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Placa do Veiculo

[ 1,000 0,00 | [

Fonte de Avaliacdo

( v

[ Adicionar J [ Remover | [ Novo J

Para esse tipo de conta s6 € permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise lancar mais de um efetue novos lancamentos.

Nstureza do Recurso Descriciio

Qtd. Disponivel Valor Unitério Fonte de Avaliagdo

* Fonte de Avaliacdo

Devera ser selecionada a fonte de avaliacdo do bem estimado recebido em doacao. Dentre as
fontes disponiveis para selecdo estdo: Outra, FIPE, Outros contratos,
Compras/Contratacdes/Faturas anteriores, Rateio de conta/fatura e Salario usual de mercado.

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( vJ
Descricdo
|
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS} Localizador
' 0,00 il

Fonte de Avaliacdo

( vJ

[ Adicionar J [ Remover J L Novo J

Natureza do Recurso Descricéo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo
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Caso seja escolhida a opgdo "Outra”, sera ativado campo para preenchimento da descricao da
fonte de avaliagdo, conforme ilustra a imagem a seguir.

M » = B
oot s . e

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v
Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
i 0,00 | | i

Fonte de Avaliacdo

(outra V)

Descricdo Outro

| Adicionar | | Remover | | Nowo |

Natureza do Recurso Qtd

Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Total: RS ,00

Fechar

4

Apés preencher todos os campos do detalhamento do bem estimado, é necessario clicar no

botédo "Adicionar” para que os dados sejam gravados. Apos o clique, os dados estardo visiveis no
quadro destacado na imagem seguinte.

L

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( V)
Descricdo

Quantidade Valor Unitdrio (RS) Valor Total (RS)

‘ 0,000| 1.000000000, | 000 |
Fonte de Avaliacdo

( v

Descricdo Outro

Adicionar Remover Novo

Agus GUA 10....; 10,000 |1,0000000...[Cutra

tal: RS 10,00

I
I o Fechar [l
\ I )i
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Depois de adicionar um bem, é possivel adicionar outro bem clicando no botdo “Novo” .
Caso seja necessario excluir o detalhamento de um bem estimado, o prestador de contas deve
selecionar o detalhamento no quadro com a lista dos bens, conforme destacado na imagem
seguinte, e clicar no botao “Remover”.

Detalhamento dos Bens Estimaveis @

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza de Recurso

t v)

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

0,000 1.000000000 0,00
Fonte de Avaliacdo
L v

Descricdo Outro

Adicionar Novo

Natureza do Recurso Descricdo ... Qtd. Disp... ValorUn... Fonte de Avaliagdo
: 1,0000000...[Outra

otal: RS 10,00 fecﬁ?r

ApOs o prestador de contas adicionar o detalhamento dos bens estimaveis, basta clicar em

“Fechar” para retornar a tela de registro da doacdo recebida e gravar o registro.

* Botao Pesquisar - canto superior direito da tela

Ao clicar no botdo Pesquisar (canto superior direito da tela), é apresentada a janela Lista de
Receitas, que contém a lista com as doacdes ja registradas pelo prestador de contas, as quais
devem ser pesquisadas pelo Tipo da Doacao. A imagem a seguir ilustra essa etapa.
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@ Lista de Receitas X

iy Recibo Espécie Recurso Tipo do Recurso
Recursos proprios

Recursos de pessoas fisicas
Doacdes pela Internet

Recursos de partido polttico

Recurses de Financiamento Coletivo
Recursos de origens ndo identificadas
Recursos de outros candidatos

* W Ir para pagina: _ de
(@)

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Fechar

Ainda na tela Lista de Receitas, é possivel pesquisar doagdes ja cadastradas no SPCE selecionando
a opgao que deseja acessar, para que seja feita a visualizacao ou edicao de algum langamento.
Para tal, € necessario, ap0s selecionar o tipo da doacdo, clicar no langamento desejado e, depois,
no botao “Selecionar”, ou dois cliques no registro, como destacado na imagem seguinte.

Total de registros: 2

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Caso seja editado algum langamento, para salvar as altera¢des feitas, basta clicar no botédo “Gravar”,
localizado no rodapé da tela.

= Devolucido de Recursos

Manual do usuario
SPCE Cadastro

Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais

Para os lancamentos de receitas na funcionalidade de doacdes recebidas e lancamentos de doacdes
recebidas no evento para os langamentos de Comercializacao de Bens ou Realizagdo de Eventos,
estardo disponiveis as opcdes de Devolver Receita e Cancelar Devolucao, conforme imagem abaixo.

Candidato > Doagdes Recebidas

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B8 guaincacio

Dados da Doagao | l DAdi(ionar: doacoes ® Remover
&4 Representantes
4% Vinculacdo de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleoral e Origem [?2]  Data Valor (RS)
48> Contas Bancéries de Campanha v 09/09/2020 131,33
RECIBOS ELEITORAIS 28dos do Boador
&3 Emssdo de Rechos Eletorais cPF Nome
RECEITAS .
4 Doacdes Recebidas ==
“ Comerciaizacdo de Bens ou Reakzacod  Dados do Recebimento

7] de Apiicacdes F
DESPESAS

-

— Despesas

Q Doacdes a Terceros

Espécie do Recurso

| Cartéio de crédito v

N° Documento N® Autorizacio
1212 1212
Destino do Recurso

OUTRAS OPGOES

a Fyndo de Caixa

| OR - CBC - Banco: 001 Ag: 1-1Cta: 1-1-Pr.. %)

Ao clicar no botao Devolver Receita, € apresentada a tela para o registro da devolucdo com as abas
Dados de Devolugdo e Dados do Pagamento. Os tipos permitidos de devolucao sdo “Devolucao de
Fonte Vedada” e "Devolucéo ao Doador”. Em ambas as opgdes o preenchimento é obrigatério para os
campos da data de devolugao, valor e dados do doador.

Candidato > Receitas > Devolugao a‘ Pesquisar

J Dados da Devolugdo T Dados do Pagamento ]

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

w Qualificagdo
& Representantes

Dados da Devolugao [M Adicionar comprovante b Remover

&a% Vinculagdo de Advogados as Partes

48 Contas Bancarias de Campanha

Tipo Data da Devolucdo Valor (RS)

RECIBOS ELEITORAIS / 12020

&8 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

Devolucdo de Fonte Vedada

Devolucdo ao doador

w Comercializacdo de Bens ou Realizaciod ~Dados do Doador
Ti PF N
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras odo Dosdor “ e
Pessoa fisica v
DESPESAS l—J
ﬁ Despesas

Na aba de dados do pagamento a Fonte do Recurso sera preenchida automaticamente com
Outros Recursos, conforme imagem abaixo, sendo possivel apenas informar a Forma de Pagamento da
devolugdo. Em cada forma de pagamento disponivel selecionada (Cheque, Transferéncia Eletronica,
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Em espécie, Cartdao de débito, Débito em conta e Boleto de cobranca), os campos serdo apresentados
para preenchimento conforme detalhes ja apresentados nas telas anteriores do cadastro de doacdes.

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugéo Q@ resquisar
¥ quaificaciio f Dados da Devolugdo TDados do Pagamento ]
&4 Representantes Dados da Devolugio

&% Vinculagio de Advogados as Partes

45> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais | Cheque
RECEITAS | Transferéncia eletrénica
%4 Doacdes Recebidas ‘ Em espécie
P s 2 Cartdo de débito
ﬂ Comercializacao de Bens ou Realizacao d "
| Débito em conta
& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras | Boleto de cobranca
= = = Valor da receita: 131,33
DESPESAS Adicionar a Lista ovo Lancamento Excluir Sele 2d
( J L e J Valor devolvido: 0,00
Q Despesas
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

Q, Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

at
/&' Resumo Financeiro

Apds adicionar os dados da Forma de Pagamento, é necessario clicar no botdo “Adicionar a
Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, os dados do pagamento serao
adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as informagdes cadastradas sao

organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos registros.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugao Q@ resquisar
B8 quaificacdio [ Dados da Devolucao | Dados do Pagamento |
&4 Representantes Dados da Devolugao

& Vinculagdo de Advogados as Partes

45" Contas Bancrias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS St J
& Emissdo de Recibos Eleitorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 09/09/2020 0,20
¥4 Doacdes Recebidas
5 Valor da receita: 121,22
ﬂ Comerciali de Bens ou Reali d | Adicionar a Lista | [ Novo Langamento J | Excluir Selecionado |
: : Valor devolvido: 121,40
“ = ¢ Pl Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

09/0/2020 121.20

DESPESAS
2 Despesas

Q . Doacdes a Terceiros

Outros Recursos Em espécie 09/09/2020 0,20

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma devolucao,
procedimento demonstrado na imagem anterior com o botdo “Novo Langamento”. Caso se deseje
excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo "Excluir Selecionado”, como

demonstrado na figura anterior.
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Apds o preenchimento dos campos descritos anteriormente, € necessario clicar no botéo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

OBS: A devolugdo ao doador so deve ocorrer para valores acima de R$1.064,10 e com
espécies de recursos diferentes de Transferéncia eletrénica, cheque ou PIX, nesse ultimo caso, se
a chave PIX for CPF ou CNPJ. Para valores abaixo de R$1.064, 10 nio é possivel registrar

devolucoes uma vez que essas doagcbées podem ocorrer por qualquer tipo de deposito
identificado.

= Botoes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem a seguir,
estao descritas na tabela seguinte.

e T L e YT T Candidato > Doagbes Recebidas

8 quasficagio

Y Adicionar comprovante | ° & Remover
58 Representantes
28 Vinculagio de Advogados as Partes To da Doagdo Prefxo, " do Recibo Eletoral ¢ Origem 2] os

Valor (R,
42 Contas Bancéries de Campanha v

0 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recios Eletorais
RECEITAS

4 Doaces Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzagdo d
& Rendimentos de Apicagies Fnanceras
DESPESAS
X Despesas
©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) rundo de cava
() Transteréncis entre Contas
A Resymo Fnancero
A conferr Dados
& GerarEnviar Relatério Financero

=] Rewtoros

Totais

Total Gerat: RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

Funcao

Grava os registros feitos em uma tela.

Novo Abre tela para registro de nova doacao.

Exclui os dados de uma doacgéao ja cadastrada.

(') Fechar

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
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5.4.3. Comercializagdo de Bens ou Realizagao de Eventos

Nessa tela, devem ser informados todos os eventos realizados para se arrecadar recursos para
a campanha eleitoral, incluindo eventos de carreata. Para a comercializacao de bens ou servigos e a
promocao de eventos e/ou carreatas que se destinem a arrecadar recursos para a campanha, a Justica
Eleitoral deve ser comunicada formalmente, conforme norma que regulamenta a Prestacdo de contas

de campanha. Todos os valores arrecadados constituem doacgdo e estdo sujeitos aos limites legais e a
emissao de recibos eleitorais.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializago de Bens ou Realizagao de Eventos @ pesquisar

B8 qusificacio Dados da Comercializagio ou Evento (] € um evento de carreata?

4% Representantes Nome da Comerciaizacio ou Evento Periodo
&8 Vinculaglo de Advogados as Partes 1 2020 2 [12
48 Contas Bancérias de Campanha Locet

RECIBOS ELEITORAIS

B Evisalo de Rechos Eitorsis Despesas Reaizadas | Doagdes Recebidas no Evento | Alenaco de Bens Méves ou imbves |
RECEITAS

Data Naturezs do Recurso Valor (RS)
F4 Doacdes Recebidas

I 8 Comerciaizaclo de Bens ou Realizagdo l

&l Rendimentos de Apicacdes Financerras
DESPESAS
2 Despesas

©. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Cave
(,) Transferéncia entre Contas.
B Resymo Financeiro
AP Conferir Dados
W@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

£ | Reiatorios

- [

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

Selecionar Despesa

D e

Para acessar a parte do SPCE que se refere a Comercializagdo de Bens ou Realizacdo de Eventos, é
necessario clicar na imagem anterior, na parte que esta destacada em vermelho.

Dados de Comercializacao, Evento ou Carreata

No item, deverao ser preenchidos os seguintes campos:

Nome da Comercializagao ou Evento: nome do evento ou da comercializagdo.

Periodo: data inicial e final da comercializacdo ou do evento; caso ambos sejam
promovidos em um Unico dia, a data deve ser repetida nos dois campos.

Local: endereco da comercializagdao do bem, do evento ou da carreata.

Além disso, note que quando da realizagdo do registro de carreata, outros campos deverao ser
preenchidos:

Data: data da realiza¢do da carreata (esse campo substitui o campo Periodo).
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Qtd Combustivel: Quantidade de combustivel utilizado na carreata.

e Qtd Veiculos: Quantidade de veiculos utilizados na carreata.

Os locais em que essas informagdes devem ser inseridas estdo destacados na imagem a seguir.

T s TRl Condidato > Comercializagdo de Bens ou Realizago de Eventos

8 quaiticacio Dados da Comercializagio ou Evento ([J € um evento de carreata?

&% Representantes

Nome da Comercaizacho ou Evento Periodo
88 Vicuiagho de Advogados as Partes 1 2020 a [172020
4" Contas Bancérias de Campanha tocel

RECIBOS ELEITORAIS
M st de Rechos Etorais _| Despesas Reaizadas | Doacdes Recebidas no Evento | Asenagio de Bens Wévess ou méves |

RECEITAS

4 Doacdes Recebides

8 Comercisizacio de Bens ou Reaizagdo d
& Rendimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
2 Despesas
©. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Cara
() Transteréncis entre Contas
| Resymo Financeiro
A% conteric Dados
W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[ Retatérios

B Outras Comprovacdes

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00
| Selecionar Despesa |

D) e A [~

Para evento de carreata, conforme imagem a seguir (observe que para evento de carreata somente ha
possibilidade de realizar lancamentos de Despesas Realizadas).
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T T TP St} Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagho de Eventos

B8 quaificagio Dados da Comercializagao ou Evento @ E um evento de carreata?

&R Repressnignies Nome da Comercisizacio ou Evento Data
&% Vinculacdo de Advogados as Partes. L

12020
48> Contas Bancirias de Campanha Local

|Q(d Combustivel Qtd Veiculos
RECIBOS ELEITORAIS
58 Emasio e RechosEtorss [oespoas estaces

RECEITAS
4 Doaces Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacéo d
&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
X Despesas
€. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
& Fundo e Caa
() Transteréncis entre Contas
A Resymo Financero
% conferic Dados
& GerarEnviar Relatério Financeiro

[E] Reatsrios

Outras Comprovacdes

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.0
| Seiecionar Despesa |

* Despesas Realizadas

Nessa tela, sdo cadastradas todas as despesas relacionadas com a comercializacao de bem, com a

promocao de evento ou carreatas para arrecadagao de recursos. Ela é acessada ao clicar no campo
"Despesas Realizadas” que esta destacado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos

B8 quaificagio Dados da Comercializagio ou Evento
48 Representantes

[J € um evento de carreata?

Nome da Comerciaizacio ou Evento

Periodo
88 Viculacio de Avogados as Partes. 112020

a [1 2020
48" Contas Bancérias de Campanha Local

RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emssio de Recibos Eletorais | Despesas Reaizadas. ! Doagdes Recebidas no Evento | Allenagio de Bens Moveis ou Imoveis.

RECEITAS o

Q pesqusar

34 DoagBes Recebidss

Bl Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS.
X Despesas
€. DosgBes a Terceros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Fnancero
A conferiDados
& GerarEnvar ReltéroFrancero
[E] restoros

s

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

Ao clicar no botao “Selecionar Despesa”, destacado na parte inferior da imagem anterior, é aberta a
janela a sequir:
Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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3 Lista de Despesas (2]

Tipo de Despesa

I Agua
Alimentacdo
Atividades de militdncia e mobilizacdo de rua
Cessdo ou locacdo de veiculos
Combustiveis e lubrificantes
Comicios

Correspondéncias e d postais

* ® Ir para pagina _ de 1

@)

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Fechar

Ao selecionar o tipo de despesa, sdo apresentadas as despesas ja cadastradas na prestacdo de contas.

Para relacionar uma despesa a um evento ou a uma comercializacdo de bens ou servicos, é necessario
cadastrar previamente a despesa na tela despesas. Ao clicar em uma das despesas relacionadas e,
em seguida, clicar no botdo “Selecionar”, a despesa fica relacionada ao evento, sem necessidade de
salvar ou gravar a agéao.
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£3 Lista de Despesas

Tipo de Despesa

Fittrar

Data Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso
09/09/2020 12,12PESSOA 1212 TESTE -Agua

o ®  Ir para pagina - de 1

@)

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Caso a despesa tenha sido relacionada por engano, basta selecionar a despesa e clicar no botao
“"Excluir”, como demonstrado na figura a seguir.

T L T 7 mmsyps Sl Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagdo de Eventos

8 quaificagio Dados da Comercializagdo ou Evento £ um evento de carreata? (Campo nao editavel)

&% Representantes

Nome da Comercializacio ou Evento Periodo
48 Vinculgcio de Advogados as Partes [TESTE 0810912020 a pans2020
48> Contas Bancarias de Campanha Local
freste
| RECIBOS ELEITORAIS
B Emesio de R e Despesas Realzadas | Doacdes Recebidas no Evento | Allenacdo de Bens Moveis ou Iméveis
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas TESTE - Agus

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
ﬁ Despesas.

€. Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundco ce Cama
() Transeréncia entre Contas
/B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
&9 GerarEnvar Relatério Fmanceio

[E) Reatsrios

@ Outras Comprovacdes

Total de Desoesas Realzadas: RS 12.12

| Selecionar Despesa |
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E possivel realizar arrecadacdo de recursos em eventos promovidos pelos prestadores de contas. E, por
constituirem receitas, os referidos recursos devem ser langados na prestacao de contas. O local

destinado ao langamento esta indicado na imagem a seguir, e pode ser acessado com um clique na

aba Doacdes Recebidas no Evento.

PRESTADOR DE CONTAS / IWORMAGOES Candidato > Comerciakracio de Beas ou Realizagio de Eventos

B guatcagio Dados ds Comerciatzagso ou Evento
u Nome 28 Comerceizacho ou Evento
AL Vincugso o Advegedse s Partes ST

70> Cortas Bancires ce Campaste Loce
TESTE

RECIDOS ELEITORAIS
W Emasdo ce Recoos Eetorss | Oescesas nuumti Ccegles Recetaas ro frento | Asenscdo Se Bens Moves ou mdves |

| —————— |

RECEITAS

F4 Doscles Recebcan
B Comercatiagio e Bena ou Reatsagho ¢

B Reccmenton ce Asicaces Francerss
DESPESAS

2 Qeapesas

€. Deaghes aTercerss
OUTRAS OPGOES

5 Fyndo de Cona

() Tranatertaca entre Contan

D Resgmo Fnascers

A conterr Dason

&9 Cescttrver Reiro Francers

B Rettres

(D oo g

Nessa tela, sdo lancadas todas as doacdes recebidas durante a realizacdo do evento. Para isso, clique

no botao “Lancar Doacdo”, indicado na imagem anterior. O procedimento para langcamento € o
mesmo usado na tela doagdes recebidas, explicado no item 7.1, a diferenca é que estdo disponiveis

para lancamento apenas os tipos de doagao: recursos de pessoas fisicas, e recursos proprios somente

para prestacdo de contas de candidato.
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= Alienacao de Bens Moéveis ou Imoveis

PRESTADOR DE CONTAS /| INFORMAGOES
59 gumscasio
& Reoresentgries
S8 Vnculgcio ce Advogados as Partes
42> Contas fenciries de Campanna
RECIOS ELEITORAIS

G Crmsdo e Rectos Lietoran
RECEITAS

F4 Ogacles Recetutan

Wl Comercatzagic ce Bens ou Reakzacdo ¢
B Rensmentcs ce Apicagles Francerss
DESPESAS

=

©. Dosgles aTercercn
OUTRAS OPGOES

&9 runco ce Cana

() Trassterincis enre Contas

B Resyme Fnancers

AP Costerr Dados

@@ Gerstover Rewtine Francers

T Ressicos

Outras Comprovacdes

Candidato > Comercializacho de Bens ou Reakzagso de Eventos

Dados da Comercializagho 0w Lvento £ um evento de carre

Neme ca Comercatzacho cu Events
mEsTE

Manual do usuario
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Perdo
Eaoe2020 o POOOR020

Total de Bens Alenados RS 000

Para cadastrar a alienagdo de bem médvel/imovel, é preciso que o recebimento do bem ja tenha sido
cadastrado no SPCE, na tela doacgdes recebidas — se o bem foi recebido em doacao pela espécie de
recurso Estimado — ou na tela despesas realizadas — se ele foi comprado. Ao clicar no botdo “Alienar
Bem”, é aberta a tela alienacdo de bens, que é mostrada na imagem seguinte.

-
9 Alienagio de Bens

- ) ==

Pessoa Fisica

CPF

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L

Nome

v

Alienar Bem

Dados do Bem a Ser Alienado [M Adicionar comprovante e % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
( v
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacédo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem
/1 12018 0,00 § v
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente

Excluir Alienacao

Fechar
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-
9 Alienagio de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado

Bem Movelimovel

[8 Adicionar comprovante = &

=
> Remover

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

(

' Data
112018

Quantidade VIr Unit. da Alienacédo RS

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

& v)
Alienar Bem

Valor Total (RS)
0,00 |

Excluir Alienacgao

Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem

[ = |

Valor Total Alienado: 0,00

Fechar

.

— y

Ao clicar na seta do campo bem movel/imovel (destacado em vermelho na imagem), é apresentada a

lista com todos os bens moveis/imdveis registrados na prestacdo de contas, como realgado na

imagem a seguir.

-
9 Alienagio de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado

[8 Adicionar comprovante | |

=
> Remover

Bem Movelimovel

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

CARRO - Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis
COMPUTADOR - Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imoveis

Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem

[ = |

Valor Total Alienado: 0,60

Adquirente

Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( v
Alienar Bem

Excluir Alienagao

Fechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
Vers3o do modelo: 1.3 —20/06/2024

Pagina 111 de 202



. . . Manual do usuario
Tribunal Superior Eleitoral

" Secretaria de Tecnologia da Informagao SIHCIE (R AT

TSE Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente a quantidade existente e o valor unitario
(valor estimado do bem recebido em doacgdo ou valor da despesa para aquisi¢cao). Devem ser
preenchidos os campos Quantidade, com a quantidade de bens vendidos, e Valor da Alienagao RS,
com o valor unitario de alienacdo do bem. Observe na figura a seguir os campos destacados.

r s
@ Alienagdo de Bens &
Dados do Bem a Ser Alienado | | ') Adicionar comprovante — | ¥, Remover
Bem Mévelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
(CARRO - Aquisicéo/Doacéo de bens moveis ou imoveis \v) 1,000 35.000,000000
I Data Quantidade VIr Unit. da Alienacdo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral € Origem
1 12018 0,00 ( v

Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( [E2)]

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar

= Adquirente

Nesse campo, deve ser informado os dados de CPF e nome do adquirente do bem mével/imovel.

f e N
@) Alienagio de Bens &
Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & T Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
EZEEOTRE‘ }:si—gg:oﬁoa@"o de bens moveis ou imoveis ) 1,000 35.00(
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacdo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
1 12018 ] 0,00 | (000300100000BR E2RN

Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L v

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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O ndo preenchimento ou o preenchimento incorreto do nimero do CPF do adquirente caracterizara o

recurso como de origem nao identificada.

= Dados do Recebimento

-
@) Alienagio de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado

Bem Movelimovel

[ Adicionar comprovante

—
( > Remover

Qtd. Disponivel

Valor Unitario RS

| CARRO - Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis v 1,000 g
l Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Namero do Recibo Eleitoral e Origem
1 12018 0,00 (000300100000BR v
Valor Total Alienado: 0,00

Adguirente

Pessoa Fisica

CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
( v

Alienar Bem xcluir Ali Fechar

Apds o preenchimento de todos os campos, clique no botédo “Alienar Bem” para gravar o registro.

* Pesquisar

Ao clicar sobre o botao “Pesquisar”, no canto superior da tela, destacado na imagem a seguir, é aberta
a tela com todos os eventos ja cadastrados pelo prestador de contas.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
£ quaificagio
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes
48> Contas Bancéries de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas

B8 Comercialzacio de Bens ou Reaizacio d

& Rendmentos de Aplicagdes Financeiras

DESPESAS
s Despesas
©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES
5 Fundo de Caixa
() Transferénci entre Contss
W Resymo Financero
A conferic Dados
& GerorfEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Retstérios

(3D owescomroesin

Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagao de Eventos

Dados da Comercializagio ou Evento [J E um evento de carreata?

Nome da Comercializacio ou Evento Periodo
1 12020 a |/ =020

Local

Despesas Realzadas. | Doagdes Recetidas no Evento | Alenagdo de Bens Moveis ou mbves |

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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£3 Lista de Eventos

Periodo
De 09/09/2020 a 0...

TESTE
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De 09/09/2020 2 0...

TESTE

De 09/09/2020 2 0...

TESTE

Total de registros: 3

Selecionar

Ao se clicar em um evento, a linha dele fica com o fundo em cor azul. Se, em seguida, clicar em

"Selecionar”, o sistema permite a edicdo de qualquer informacao lancada anteriormente.

, Lista de Eventos

Periodo

Je 01/08/2016 8 0... EVENTO X

Total de registros: 2

(&

Selecionar Eechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Botoes no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagao de Eventos @ resquisar
B8 guaificagio Dados da Comercializagao ou Evento

] E um evento de carreata?
&% Representantes

Nome da Comerciaizaco ou Evento
&% Vinculgcio de Advogados as Partes

periodo
48> Contas Bancéries de Campanha Local

1 2020 a [/ 020
RECIBOS ELEITORAIS
Realizadas. | Doagdes Recebidas no Evento | Alenagdo de Bens Moveis ou imoveis
&4 Emissio de Recibos Eletorais o' g8
RECEITAS [ Natureza do Recunso
$4 Doacdes Recebidas

Valor (RS)
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzagdo d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

DESPESAS

2 Despesas

©. Doages a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caxa

() Transterénc entre Contas

R Resymo Financero

A contericDados
@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

[E) reatsrios

Outras Comprovagdes

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0,00
Selecionar Despesa

As funcionalidades dos botdes do rodapé (destacados em vermelho na imagem) estdo descritas na
tabela a seqguir:

Botao

Funcao

Grava os registros de eventos.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova comercializacdo de bens,
realizacao de eventos ou carreata.

Exclui o evento selecionado e os dados de alienagdo, despesas e doacbes
relacionados a ele.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

5.4.4. Rendimentos de Aplica¢Ges Financeiras

Nessa tela, devem ser informados todos os recursos provenientes de rendimentos de aplicagdes

financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancaria eleitoral. Para acessar a referida tela, é
necessario clicar em

“Rendimentos de Aplicagdo Financeira”, destacado em vermelho na imagem a

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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seguir. Os recursos oriundos de rendimentos de aplicacdes financeiras ndo estao sujeitos a emissdo de
recibo eleitoral.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicades Financeiras & resquisar
£ quaificacio Dados Financeiros

&% Representantes
Conta Bancéria
&% Vnculacio de Advogados as Partes. D)

o &
45" Contas Bancérias de Campanha R—— Data Final

RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
&2 Emssio de Recibos Eletorals Valor Apicado em RS Rendimento em RS
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

B8 Comercaizagdo de Bens ou Reaizagio d

Tipo de Apicagio

[ &8 Rencimentos de Apicacdes ancnul

DESPESAS
-
£ espesas

€ Doacdes aTerceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transferéncis entre Contas
.
A Resymo Financeiro
A conter Dados
@ GerarEnviar Reiatério Financeiro
E) Retoros

Outras Comprovacdes

Totals

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

<L J Y- N covar ) tov ] excur (") Fechar

= Dados Financeiros

Nesse campo, devem ser preenchidos os seguintes itens:

a) Conta Bancaria: nesse item, est3o disponiveis para sele¢do as contas cadastradas na tela contas
bancarias de campanha. Entdo, seleciona-se a conta de origem do rendimento da aplicacdo
financeira. Para ver as contas cadastradas, basta clicar no local indicado em vermelho na imagem
a seguir, e depois clicar na conta escolhida.

b) Data Inicial: esse campo é preenchido com a data inicial da aplicagdo financeira. Veja o local,
destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

C) Data Final: nesse campo, indica-se a data final da aplicagdo financeira. Veja o local, destacado em
vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

d) Valor Aplicado em R$: esse campo é preenchido com o valor aplicado. Veja o local para efetuar o
preenchimento na imagem a seguir.

€) Rendimento em R$: nesse campo, indica-se o valor do rendimento liquido da aplicacdo financeira.
Veja o local para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

f) Tipo de Aplicagdo: esse campo é preenchido com a descri¢do do tipo de aplicagdo. Veja o local
para preenchimento das informagoes destacado em vermelho na imagem a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagbes Financeiras T resquisar
B8 guaificagio Dados Financeiros
&% Representantes

Conta Bancaria
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes

]
N a
45 Contas Bancérias de Campanha o ke el
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
& Emssdo de Rectos Eletoras Valor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

Tipo de Aplicacio
@ Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio d

& Rendimentos de Aplcagdes Fnanceiras
DESPESAS

2 pespesss

©. Doacdes a Tercexos
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Caxa

() Transteréncia entre Contas

[B Resumo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Retatérios

@ Outras ComprovacBes

Totais

Total Geral R$ 2424  Total de rendimentos de aplicagdes financeiras: RS 0,00

= Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar”, no canto superior da tela, como destacado na imagem a seguir,

sera aberta uma tela com todas as aplicagdes financeiras ja cadastradas pelo prestador de contas.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Ko e

B8 guaitcagio Dados Financeiros
58 Representantes

Conta Bancira
58 Vnculagio de Advogados as Partes

42> Contas Banciries de Campanna Data ics Data Final

RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 112020

Y Eletors
RECETAS
34 Dosghes Recebidas
B8 Comerciaizagdo de Bens ou Reaizacio d

Valor
Tio de Apicaglo

& Rendmentos de Apicagies Franceres

DESPESAS

2 oespesas

©. Doscdes aTerceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de coa

() Transferéncia entre Contas

A Resymo Fnancero

A ContreDaden

@ GerarEnvir Reiro Foancero

S

(8D oves compoassn

Totais
Total Gerat R5 2424 Tota de rendmentos de aplcacdes fnanceras: RS 0,00

< o —

ApOs isso, é aberta a seguinte tela:
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Data Inicial Data Final Valor Aplicado (RS) Tipo Aplicacao
25/08/2018 25/09/2016

* % I para pagina - de 1

I Total de registros: 1

(@)

Selecionar Fechar

Para localizar uma aplicagao (anteriormente cadastrada) na tela Lista de Aplicacdes Financeiras —

quando houver muitas, ndo sendo visualizadas em uma tela s, € necessario utilizar os botdes da parte

inferior da tela segundo as suas defini¢des de uso, conforme o quadro a seguir:

Botao

Funcao

Volta para a pagina anterior de aplicagdes financeiras
cadastradas.

Avanca para a proxima pagina de aplicagdes financeiras
cadastradas.

Ir para pagina: _‘: e 1

1

Ao clicar no icone indicado pelo circulo vermelho, aparecem os
numeros de paginas de aplicagdes financeiras cadastradas. Se o
clique for efetuado em algum nimero, o sistema encaminhara
diretamente para a pagina correspondente ao numero clicado.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Na tela Rendimentos de Aplica¢des Financeiras, para visualizar ou retificar os dados de uma aplicagao,

€ necessario clicar em uma das aplicacGes financeiras relacionadas, e, em seguida, clicar no botdo
“Selecionar”.

= Botodes no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras T Pesquisar
B8 quaificacio Dados Financeiros

&% Representantes
Conta Bancéria
&% Vinculagio de Advogados as Partes.

43> Contas Bancérias de Campanha

Data inicial Data Final

RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
& Emssio de Recibos Eletorais

RECEITAS

Valor Apicado em RS Rendimento em RS

FH Doagles Recebidas Tipo de Apicagio

B8l Comerciaiizagdo de Bens ou Reaizagdo d
& Rendimentos de Aplicages Financeiras
DESPESAS
ﬁ Despesas
€ Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cana
() Transferéncia entre Contas
B Resymo Financeiro
A conferirDados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E)] Retsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 24,24  Total de rendimentos de apicacdes financeras: RS 0,00

<L T Y

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem anterior, estdo
descritas na tabela seguinte:

Funcao

=) [V Grava os registros de aplicagdes financeiras.

Novo Abre uma tela para o cadastro de dados de nova aplicacdo financeira.

Exclui a aplicacdo financeira selecionada.

(™ Fechar Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
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5.5. Despesas

5.5.1. Despesas

Trata-se do local em que devem ser informadas todas as despesas ocorridas durante a
campanha eleitoral.

—
8 guaificagio Dados da Despesa
AR Reprosentastes Dados da Despesa | |} Adicionar comprovante = | ¥ Remover

&% Vinculacdo de Advogados as Partes
45> Contas Bancéries de Campanha o0
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorais.
RECEITAS

F4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Apicagies Franceiras

DESPESAS

©. Dosges a Terceios

OUTRAS OPGOES
5 Fundo de Caixa
() Transterénci entre Contas
B Resymo Financeiro
A conferr Dados
& GerarEnviar Relatério Financeiro

[E] Retatsrios

B Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

= Dados da Despesa

Nessa aba o primeiro passo é selecionar o tipo de despesa. Para isso, é necessario clicar na seta

a direita do campo Tipo (destacado em vermelho na imagem a seguir) e escolher uma das op¢des
listadas.
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B8 guaificagio
8 Representgntes
48 Vincuigcio de Advogados as Partes
48 Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recbos Eletorals
RECEITAS
$4 Doacdes Recebidas.
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d
& Rendimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
2 Despesas
€. Doages aTerceros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caxa
() Transterénca entre Contas
A Resymo Financeiro
A conterr Dados

@ GerarEnvier Relatério Financeiro

[£) Reistsrios

@ Outras Comprovages

Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais

Candidato > Despesas

Dados da Despesa

Dados daDespesa |} Adicionar comprovante # Remover

Too

=

Totais

Total de despesas: RS 12,12

e G

Apos a selecdo do tipo de despesa, serdo ativados os campos Dados do Fornecedor e Dados do

Documento, além das

abas Detalhamento da Despesa e Dados do Pagamento.

= Dados do Fornecedor

Para dar sequéncia ao processo de registro de uma despesa, é necessario informar os dados do
fornecedor. O local para inserir tais informagdes no SPCE esta destacado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
E8 guaitcagio
58 Representgntes
&% Vinculgcio de Advogados as Partes
4 Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

F4 DoagBes Recebidas

Candidato > Despesas

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Dados da Despesa

[ Adicionar comprovante % Remover

Data da Contratacio

B

1 2020

& - e o Pessoa fisica v
& Rendmentos de Apicacdes Fnanceras

e Dados do Documento
2 Despesas

€. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de cava
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeio
A& conferi Dados
@@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro

[£) reistorios

@ Outras Comprovacdes

Espécie do Documento

=

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Total de Agua: RS 12,12
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Obs.: Este campo ndo é habilitado para as despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
e/ou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicdes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Para os tipos Servigos Contabeis e Servigos Advocaticios sdo apresentados campos extras para
preenchimento, sao os respectivos UF e Numero OAB & UF e NUmero CRC.

* Tipo de Fornecedor: seleciona-se a opgao pessoa fisica ou juridica. Para isso, clique na seta e,
depois, escolha o tipo de fornecedor com um clique.

* CPF/CNPIJ: caso o fornecedor seja pessoa fisica, deve ser informado o nimero de CPF; caso seja
pessoa juridica, o numero de CNPJ.

* Nome: deve ser informado o nome do fornecedor.

Veja, nas imagens a seguir, o local para informar o CPF/CNPJ e o nome do fornecedor.

Dados do Fornecedor
Tipo do Fornecedor CPF Nome

Pessoa fisica v

Dados do Fornecedor
Tipo do Fornecedor CNPJ Nome

Pessoa juridica v

)

Obs.: Na tela de langamento de despesas, existe a fungdo , @ qual permite a selegdo de

pessoas ja cadastradas no SPCE.

= Dados do Documento

Nesse campo, informam-se a espécie e o numero do documento.

Obs.: Este campo ndo € habilitado para despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias e/ou
Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, ContribuicOes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Espécie do Documento: deve ser selecionada a espécie do comprovante da despesa:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar esse item, é ativado o campo N2 Documento (COO), que se refere ao
nuimero que identifica o Contador de Ordem de Operagdo (COO). Seguem duas imagens: uma
referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE, e outra a um cupom fiscal com o COO em
destaque.
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Manual do usuario
SPCE Cadastro

Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais

Candidato > Despesas

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Dados daDespesa | ) Adicionar comp € B

Teo

Data da Contratacéo
RECIBOS ELEITORAIS (Agua ® [/ ro0
& Emssio de Recios Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
Tipo do Fornecedor  CPF Nome
$4 Doacdes Recebidas o
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod %3502 - L)
&8 Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS Dados do Documento
ﬂ g * Espécie do Documento N® Documento (C00) [?]
©. Dosces a Terceros (Cupom Fiscal )
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transterénca entre Contas

[ Resymo Financero

A conterr Dados.

& GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Rettsros

@ Outras Comprovagdes

| Totais

|
| Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

SHC

ASA SUL - BRASILIA - DF
CNPJ:

IE: 0

12015014 12-90.5% (OF

CUPOM FI
1TEN CODIGO DESCRICAD

QTD. UN. VL UNIT(RS) ST VL. ITEM(RS)
1 5.50=
2 11,50=
3 5.00=

TOTAL R$ 2.0

CARTAD CREDITO 1x 2.00

Telefone Procon: 151

End. SCS QD 8, ED. VENANCIO 2000,

ENTRADA B-60 SALA 240

VERSAD:03.01.01 ECF:012
17/01/2014 13:21:2¢
LR

NCR
ggzmm-mm-

|
b) Duplicata: ao selecionar esse item, seré ativado o campo N.2 do Documento (preencher com o

nuimero da duplicata). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no
SPCE.
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e
8 quaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&8 Representotes Dados daDespesa [} Adicionar comprovante = (* | T Remover
&% Vinculagio de Advogados as Partes
4> Contas 3
v Beachoss ok Canpehe Tieo Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS (Agua ™ /=00
&4 Emssio de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
“ Doa Rec Tipo do Fornecedor CPF Nome
8l Comerciaizaco de Bens ou Realzagio g Ces0afEce L Y)

&8 Rendimentos de Apicacies Financeiras.
DESPESAS
2 Despesas

Dados do Documento

Espécie do Documento N° do Documento
€. Doagdes a Terceiros

5 (Dupicata v
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

|B Resymo Financeiro

A conterir Dados

&9 GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) Retatsrios

B Outras Comprovages

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

[ <X J ol

C) Fatura: ao selecionar esse item, serd ativado o campo N.2 do Documento (preencher com o
numero da fatura). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |y Q@ resquisar
B guaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes Dodos daDespess | 1) Adicionar comprovante (° T Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes
N &
48 Contas Bancérias de Campanha Tipo Data da Contratacio
RECIBOS ELEITORAIS |Agua w) [/ 020
&5 Emssdo de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
4 Doacdes Recebidas Tipo doFornecedor  CPF Nome
8 Comercaizacio de Bens ou Reaizaciod  C=250% iy = =]
&8 Rendimentos de AplicacBes Fnanceiras
DESPESAS Dados do Documento
ﬁ Despesas.

Espécie do Documento N° do Documento
€ Doages a Terceros (Fatura v

OUTRAS OPGOES
6 Fundo de Caixa
() Transterénca entre Contas
T
|B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
& GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) rewtérios

@ Outras Comprovacdes.

| Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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d) Nota Fiscal: ao selecionar esse item, serdo ativados os campos N2 do Documento (preencher com

o numero da nota fiscal) e. A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados
no SPCE.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas 0 Fesqusar
8 quaificado Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&% Representntes Dados daDespesa | [} Adicionar comprovante # Remover
88 Viculacho de Advogados as Partes
P
4 Contas Bancirias de Campanha i Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS Agus ) [1=020
& Emssio de Recios Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
. Tipo do Forecedor p
U oot i podo Fomecedor  CPF iome
o _ N (e v
8 Comerciizagio de Bens ou Reakzagdo d dilow

& Rendmentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS Dados do Documento
—
B2 Despesas Espécee do Documento N do Documento
€. Doacdes a Terceiros Nota Fiscal v
OUTRAS OPGOES

€) Outro: ao clicar nesse item, serdo ativados os campos N2 do Documento (preencher com o niumero

do documento) e Descricdo (preencher com a descricdo do tipo de documento). A seguir, uma
imagem referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

Candidato > Despesas ’G Pesquisar
8 guaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

58 Representantes

Dados da Despesa Y Adicionar comprovante

% Remover
88 Vinculgeio de Advogados as Partes

o ;
42" Contas Banciris de Campanna Too Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS Agus

i} 1 12020
& Emissio de Recbos Eletorals
Dados do Fornecedor
RECEITAS
Tio doF o e
3] Onegies Recatites po do Fomecedor G ome
P P od (Pessos fiaica v)

& Rendmentos de Apicacdes Fanceiras

s
DESPESAS [Dados do Documento

=

2 Despesas £ péce do Documento 1° doDocumento  Descrigio
©. Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES

& o socona

Outro v

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dacos
W@ GerarEnvar Relatirio Fnancero

[£) Retatsrios

g Outras Comprovages.

Totais.

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

oo (] Exciir (') Eechar

f) Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA): ao selecionar esse item, é ativado o campo N.2 do
Documento, que deve ser preenchido com o nimero do RPA. O tipo de documento RPA ndo estd
disponivel para as despesas do tipo: dgua, combustiveis e lubrificantes, correspondéncias e

despesas postais, energia elétrica e telefone. Seguem duas imagens: uma referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE e outra com o nimero do RPA em destaque.
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B8 guaiicacio
58 Representantes.

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Dados daDespesa | '} Adicionar comprovante

Manual do usuario

SPCE Cadastro

Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais

% Remover
&% Vinculagio de Advogados as Partes
I A
48" Contas Bancrias de Campanha o0
RECIBOS ELEITORAIS (

v

& Emssdo de Recibos Eletorais

Dados do Fornecedor

RECEITAS

2
“ Doagdes R . ipo do Fornecedor CPF Nome
- (Pessoafisica  \¥)
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod | . -

&l Rendmentos de ApicacBes Financeras

DESPESAS Dados do Documento

ﬁnupuu

€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Espécie do Documento N° do Documento

| RPA - Recibo de Pagamento Autdno..__¥.

& Fundo de Cana

() Transteréncia entre Contas

A Resumo Financeiro

AP conter Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Reatérios

B Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentacdo: RS 0,00

g) Recibo: ao clicar nesse item, é ativado o campo N2 do Documento, que deve ser preenchido com o

numero do recibo. Seguem duas imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE
e outra com o numero do recibo em destaque.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [Ron e T Fesquisar
8 quaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes Dados daDespesa | [ Adicionar comprovante (% | & Remover
&% Vinculagio de Advogados as Partes
y ¢
(& Contas Bancres de Campanha Tio Data da Contratagdo
RECIBOS ELEITORAIS Almentach ® |10
& Emissio de Recibos Eletorais.
Dados do Fornecedor
RECEITAS
T Fi PF N
“ Doa: 5es Recebidas ipo do Fornecedor Ci Nome
S . ~ .
B Comercaizacio de Bens ou Realizagiod  -Pess0 faka

& Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS

Dados do Documento

£ Despesas

€. DoacBes a Terceros.
OUTRAS OPGOES

Espécie do Documento N® do Documento

(Recio

&) runco ce cana

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£] Rewtsros

B oo comomsis

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Total de Almentagdo: RS 0,00

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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(Rs

a importancia de [

.

referente a

pago com cheque do Banco n°

Agéncia

de

de

* Aba Detalhamento da Despesa

Campo em que devem ser inseridos os dados referentes as despesas, conforme segue:

* Descrigao: informa-se uma descricdo para a despesa.

* Quantidade: indica-se a quantidade de itens adquiridos.

* Valor Unitério (RS): informa-se o valor unitdrio da despesa em reais.

* Valor Total: informa-se o valor total do item da despesa em reais.

Os locais destinados para o preenchimento das informacées requeridas estao destacados

na figura a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024

Versdo do modelo: 1.3 —20/06/2024

Pagina 127 de 202



Tribunal Superior Eleitoral -
Manual do usudrio

SPCE Cadastro
Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

r‘ Secretaria de Tecnologia da Informagao

TSE

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

8 quaificaio | Dados da Despesa inennumem da Dupes.i Dados do Pagamento |

&% Representantes.

Detalhamento da Despesa
&% Vinculacdo de Advogados as Partes.

Descricio
4" Contas Bancérias de Campanha ,

RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Untério (RS) Valor Total (RS)
& Emissio de Recibos Eletorais 0,000

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
il Comercaizacio de Bens ou Reaizacio d

& Rendimentos de Apica3es Financeiras.
| Adicionar | | Bemover | | Nowo |
DESPESAS : ”

ﬁnum-s

€. Doagdes a Terceios.
OUTRAS OPGOES

a Fyndo de Cabxa

() ransterénca entre Contas

A Resymo Financeiro

A conferic Dados

@ GeravEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Remtsrios

@ Outras Comprovacdes

Total: R§ 0,00

Depois de preencher todos os campos é necessario clicar no botdo
destacado na imagem a seguir.

"Adicionar”,

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
89 quaificagio [ Dados da Despesa [ Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&R Reprosenianies Detalhamento da Despesa

&% Vinculacdo de Advogados as Partes.
Descrigio

48" Contas Bancérias de Campanha o

RECIBOS ELEITORAIS Quantdsde  Valor Untario (RS) Valor Total (RS)

& Emisso de Recibos Eletorais 0,000

RECEITAS
F4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio d
& Rendmentos de Apicagdes Financeiras
[ ) )
DESPESAS
ﬁ Despesas crigio Qtd 13 Disponivel
©. Doagles a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Financeiro

A conterr Dados

@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro
[£) Rettsrios

@ Outras Comprovagdes

Total: RS 0,00

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentacdo: RS 0,00

Ao clicar em Adicionar, a despesa € mostrada no quadro selecionado em vermelho na

imagem seguinte. Se existir outra despesa do mesmo fornecedor, basta preencher os campos do
detalhamento da despesa e clicar novamente em “Adicionar”.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
B8 quaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes

Detalhamento da Despesa

&% Vinculacio de Advogados as Partes
Descrigio
48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Quantdage  Valor Unitério (RS) Valor Total (RS)

& Emssio de Recibos Eletorais 0,000 10000000¢ 0,00
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas

Bl Comerciaizacio de Bens ou Realzagdo d

& Rendimentos de Apicages Financerras

| Adicionar | | Bemover | [ Nowo |
DESPESAS

£ pespesas
©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caca

ESTE 1.000 1.000 12.120000000}

() Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conerirDados

@ GeravEnvar Reatirio Financeiro
[£] Rewtsros

@ Outras Comprovagdes

Totak: RS 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentagdo: RS 0,00

Caso alguma despesa esteja vinculada a um fornecedor erroneamente, basta clicar na
despesa adicionada, que ficard com fundo de linha em cor azul (visivel no quadro verde destacado
na imagem a seguir). Entdo, os campos Descricdo, Quantidade, Valor Unitario (R$) e Valor Total
(R$), destacados em vermelho, serdo preenchidos com os dados da despesa. Posteriormente, é

necessario, para excluir a despesa selecionada, clicar em “"Remover”, indicado pela seta vermelha.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

B8 quaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&4 Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes.
48> Contas Bancérias de Campanha

Detalhamento da Despesa

Descricio

[TESTE

Quantidade  Valor Ungario (RS) Valor Total (RS)
& Emsssdo de Recibos Eletorais 1,000 12120000000

RECEITAS
4 Doacdes Recebidas.
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d

RECIBOS ELEITORAIS

12,12

&l Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras

L “ __
DESPESAS i

Qmsmu

€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

& GerarEnviar Relatério Financeiro
[ Rettsrios

B Outras Comprovacdes

Total: RS 12,12

Totais

|
Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentacdo: RS 0,00

(| s —

Apbds isso, observe, na imagem a seguir, que a despesa foi excluida do quadro.

e
8 guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&L Representgtes Detalnamento da Despesa
&8 Vinculagio de Advogados as Partes
Descricio
48> Contas Bancrias de Campanha i
| RECIBOS ELEITORAIS Quantdade  Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
& Emissdo de Recbos Eletorais 0,000 ) 0,00
| RECEITAS

%4 Doacies Recebidas
8 comerciaizaio de Bens ou Reakzagio d
&l Rendimentos de ApicagBes Fnanceiras
| DESPESAS
£ Despesas

©. Doaces a Terceros
| OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caa
() Transterénca entre Contas
A Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@@ GerarEnvar Relatério Fnanceiro

[£] Retatsrios

g Outras Comprovagdes.

Totak: R§ 000000000

Caso ndo exista nova despesa de mesmo tipo e mesmo fornecedor para adicionar, siga
para a proxima aba "Dados do Pagamento”.
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* Tipo do Bem

Esse campo sé é ativado para Tipo da Despesa (Aba Despesa) de Aquisicao/Doacgado de

Bens Moveis ou Iméveis selecionada na aba Dados da Despesa. Para preenché-lo, deve ser
selecionado o tipo de bem com uma das opgdes existentes no sistema.

= Placa do Veiculo

Esse campo sé é apresentado quando o Tipo do Bem for Veiculo automotor terrestre, ou

entdo quando o Tipo da Despesa (Aba Despesa) for Cessao ou locagdo de veiculos ou
Publicidade por carros de som.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas

£ guaificaso [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes Detalhamento da Despesa
&% Vinculgcio de Advogados as Partes
: Descrigio
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

Quantidade Valor Untério (RS) Valor Total (RS)
& Emssio de Recibos Eletorais

Placa do Veicuo |
1,000 )
RECEITAS oo do Bem

¥4 Doagdes Recebidas

| \Veiculo automotor terrestre: caminhdo, automovel, moto, etc. v
B Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

| adicionar | [ Bemover | [ Nowo
DESPESAS -
2 oespesas
Para esse tipo de conta s6 € permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possh aplaca do Gvel. Caso pi langar mais de um efetue novos langamentos.
@ Dosgles aTerceiros
OUTRAS OPGOES ’
&) Fundo ce Cana

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

A% conterr Dados

&9 GeravEnviar Relatirio Financeiro
[£) Retstorios

D Outras Comprovacdes

Total: RS 0,00

Dados do Pagamento Despesa

Caso a despesa ja tenha sido paga, os dados do pagamento devem ser registrados nesse
item, que pode ser acessado com um clique na aba destacada na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas @ resquisar
£ guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa Inm; do P.gamenml

&% Representantes Dados do Pagamento

&8 Vinculagio de Advogados as Partes

4" Contas Banciriss de Campanha Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS { - )
& Emssio de Recios Eletorsis

RECEITAS

Forma de Pagamento

Adicionar & Lista

Valor da despesa
Novo Langamento
F4 Doacdes Recebidas

000000000
Valor pago:
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacdo d

0,00
& Rendimentos de Apicades Financeiras

DESPESAS
£ espesas

©. Doagles a Terceros

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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E possivel gravar a despesa sem os dados do pagamento; e quando houver o pagamento,
editar a despesa gravando os dados nessa aba. No caso de auséncia de dados de pagamento, o

sistema exibe uma caixa de diadlogo informando que a despesa sera configurada como divida de
campanha, conforme mostrado na tela a seguir.

.

[

@ CONFIRMAGAO

Versdo: 1.00 - TSE [1.0.00] - Local TREINAMENTO 0.0.1

N3o foi cadastrado pagamento. Despesa sem pagamento configura divida de campanha.

Confirma?

Para cadastrar o pagamento de uma despesa, o prestador de contas deve preencher os
campos:

a. Fonte do Recurso: deve ser informado se a despesa foi paga com recursos do Fundo

Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros Recursos
(OR). Para isso, clique no icone destacado em vermelho na imagem a seguir e escolha o item.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

8 quaificacso [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes. Dados do Pagamento

&% Vinculacio de Advogados as Partes

42> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS

1000000000
A ——— Valor pago: 0,00

8 Comercaizacio de Bens ou Reakzagio d
& Rencmentos de Apicagdes Franceras
DESPESAS
X pespesas
€. Dosgdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caa
() Transteréncia entre Contas
[B Resumo Financero
A conterr Dados
@@ GerarEnviar Relatério Fnancero

[E) Retatsros

P e

Totais.

Total e despesas: RS 12,12 Total de Almentagdo: RS 0,00

b.
despesa foi paga.

Forma de Pagamento: ao clicar no icone do item, deve-se escolher a opgdo com a qual a
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AL Voo o Azvopeda b Pane
4 Comtns Bancirms s Compana
SCBOS (LUTORAIY

B el de Bacece Lutsran
SCHTAS

FPPS———.
Bl Commrcatzaghs se Bem os Bestsahe ¢
B eccmensn ¢ dshcazien Prancarss
HPTIAY
2 tmoesn
Q. Ovaghena Tercern
OUTRAS ORGOES
& rpss e
) Tiastrtecs anes Contsa
B fengmo rmscers
A conta e
@ vt P Franiars

LI

B con comonacion

Vaer da sessess

vaee s

Mz N

C.

v mven 53000

Cheque: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento com os

dados do cheque: banco, dados da conta bancaria, nimero, data do pagamento e valor em
reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 -PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
[ Candidato > Despesas

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
8 guaiicaio
&4 Representantes
&% Vinculgcio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha

| RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recios Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
8 Comercisizacio de Bens ou Reakzagio d
& Rendimentos de AplicacBes Financeiras
| DESPESAS
£ pespesss
©. Doscies a Terceios
| OUTRAS OPGOES
&) rundo e Caa
() Transteréncia entre Contas
| Resumo Financeiro
AP conterr Dados
& GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Rettorios

[ED ouras comprovagses

d.

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento
Fonte do Recurso Forma de Pagamento
| Fundo Partidario ¥) (Cheque v
Dados do Cheque
Dados Bancarios
v
Ne Cheque Data Pagamento  Valor Cheque (RS)
1 2020
Valor da despesa
| Adicionar a Lista | | Novo Langamento

Valor pago

Forma de Pagamento

Data do Pagamento

0,00
0,00

Transferéncia eletrénica: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para

preenchimento com os dados da transferéncia: N.2 documento no extrato bancario, conta

bancéria de origem da transferéncia eletronica, data do pagamento e valor da transferéncia
em reais, conforme a tela a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas O Pesquiser
B8 quaificagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes
4> Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS \Eunds Puiiiiny = ( énci eletrinica v)
& Emissdo de Recbos Eletorais Dados da Transferéncia
| RECEITAS

N° do Documento (Extrato Bancério) Dados Bancérios
$4 Doagles Recebidas

( )
8 Comercisizacio de Bens ouReaizagiod | Data Pagamento Vabor (RS)
172020
& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
Valor da despesa 0,00
DESPESAS Adicionar & Lista | | Novo Lancamento |
SEEEEEEE Valor pago: 0,00
ﬂ Despesas.
Forma de Pagamento Dats do Pagamento
€. Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES
5 Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

&9 Gerarenviar Relatério Franceiro

[E) Reistorios

@ Outras Comprovagdes

e. Em espécie: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento da data

do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ resquisar
[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
Dados do Pagamento

E83 guaificagio
44 Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes.

4 Contas Bancéries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS (Eundo Partidério ¥) (Emespéce v
& Emissio de Recibos Eletorais Data do Pagamento Valor (RS)

RECEITAS 112020
4 Doacdes Recebidss
- Valor da despesa 0,00

Comerciaizacéo de Bens ou Realizacdo Adicionar  Lista | | Novo Lancamento

— o o R Valor pago 0.00
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras per—

DESPESAS

Data do Pagamento

s Respesas.

©. Doacdes s Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Cara

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conferir Dados

& GerorfEnviar Relatério Financeiro

[£) Retatérios

B st

f.  Cartdo de Débito: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento

com os dados do pagamento: Dados bancarios, nimero do documento, data do pagamento e
valor do pagamento em reais, conforme a tela a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
£ guaificagio
&% Representantes

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
Dados do Pagamento
&% Vinculacio de Advogados as Partes

Candidato > Despesas Q@ resquisar

42" Contas Bancrias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

HEONOS FEMTORAIE (Fundo Partidério ¥) (Cartdo de dévto v

& Emissio de Recbos Eletorais Dados do Débito

RECEITAS Dados Bancérios

F4 Doacles Recebidas ( 2]

B Comerciaizacio de Bens ou Reaizaciod | N° do Documento (Exirato Bancério) Data Pagamento  Valor (RS)

/ 12020
&l Rendmentos de ApicacBes Fnanceiras
- Valor da despesa:

DESPESAS |_ Adicionar  Lista | | Novo Lancamento

£ Despesas

Valor pago:

€. Doacies a Terceios
| OUTRAS OPGOES

&) Fundo e cava

Forma de Pagamento

() Transferéncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
AP conterirDados
@ GerarEnviar Relatrio Financeiro

[E) Retérios

B Outras Comprovagdes.

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

D i 1N |

Data do Pagamento

0,00
0,00

g.

data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PKSYAMMCMASINFMMACGES
8 guaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes

Dados do Pagamento

Débito em conta: ao selecionar esse item, sao ativados os campos para preenchimento da

Candidato > Despesas Q@ resqussar

&8 Vinculagio de Advogados as Partes

4 Contas Banciries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS (Fundo Pertdicio 1¥) (Débto em conta )]
& Emssio de Recbos Eletorais Dacios e Contl
RECEITAS Dados Bancarios
4 Doacdes Recebides =
- Data P 1 Vabor (RS)
8 comerciaizacdo de Bens ou Reaizacio SR T— e
1 2020
& Rendimentos de Apicacies Financeiras.
Valor da despesa
DESTEAS i N
ﬁ Despesas.

Valor pago:
Fonts do Recurio

©. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Funco ce coa

Forma de Pagamento

Ne Documento

Data do Pagamento

() Transferéncis entre Contas
B Resymo Financeiro

A conferiDados

@@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro
[£) Resstorios

P e

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

A — 5 |

Valor (RS)

000
000

h.

da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:
Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [ nit s & resquisar
3 quaiicacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento
&% Vinculagio de Advogados as Partes.
4 Contas Bancériss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
T an0S L HIORAIS Fundo Partidario %) [Boleto de cobranca 0]
& Emsso de Reckos Eletorals Data do Pagamento Valor (RS) ® do Documento
RECEITAS 1 12020
F4 Doacdes Recebidas
. Valor da despesa’ 0,00
Comercalizacdo de Bens ou Reaizacdo d Adicionar & Lista | | Novo Langamento
- 55 akzacs { J L . Valor pago %0
= g ool Fonte do Recurso Forms de Pagamento Ne Documento Dsts do Pagsmento Valor (RS)
DESPESAS.

2 Despesas
€. Doactes a Terceios
OUTRAS OPGOES
& Fundo ce Caa
() Transteréncia entre Contas
B Resumo Financeiro
AP conter Dados
&9 GerarEnviar Relatirio Financeiro

[£) Reistérios

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

PIX: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento com os dados
da transferéncia: N.2 documento no extrato bancdrio, conta bancdria de origem da
transferéncia, data da transferéncia e valor em reais, conforme a tela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | il

B8 guaircacho [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despess | Dados do Pagaments |
rtes Dados do Pagamenta
Representyr a0
48 Vncuiacho de Advopados & Parte

RECIBOS ELETORAIS Outros Becurson ) Lo
@l Emssio de Rechos Eletoras. Dados do Px
RECEITAS

$4 DoogBes Recendas
B Conweistzacho do uns ouRestzaghod, | Dot o Transterincn Vet )
-]
oespesas

B2 pespesas

&

@ Doogions Tormren
OUTRAS OPGOES

& runtosncana

) Trnafoince e Coies

B Rsegr mancero

A% Conter Daces

[P S—

[ retines

[E) owras comprovagtes

RS 2122

Apos adicionar os dados da Fonte de Recursos e da Forma de Pagamento, € necessario
clicar no botdo “Adicionar a Lista” para gravar. Depois de executar esses passos, os dados do
pagamento serdo adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as

informacdes cadastradas sdo organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos registros.
Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma despesa.

Caso se deseje excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo
“"Excluir Selecionado”, como demonstrado na figura a seguir:

—
5 guaifcacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vnculgcdo de Advogados as Partes.

42" Contas Banciriss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

/R ECRIOR FPITORAIS Outros Recursos %) (Emespéce

& Emissio de Recbos Eletorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 09/0972020

F4 Doacles Recebidas

= Valor da despesa: 1212
8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizaciod | Adicionar a Lista | | NovoLancamento ||| Exclir Selecionado | ——
&) Rendimentos de Aplcagdes Financeiras s

12,12
| DESPESAS

&

1212

Dsta do Pagamento

e 081092020
2 Desoesas

©. Doages a Terceros
| OUTRAS OPGOES

Apds o preenchimento dos campos descritos anteriormente, € necessario clicar no botéo
"Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar”, no canto superior da tela, como destacado na imagem
a seqguir, é aberta uma tela com o campo Tipo de Despesa.

| PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | [ ]
8 quaicacéo Dados da Despesa
&5 Representantes Dados daDespesa | 1) Adicionar comprovante # Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha Too
RECIBOS ELEITORAIS ( v
&5 Emssio de Recibos Eletorais
| RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
8 Comercisizagio de Bens ou Reakzacio d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS
2 Despesas.

€ Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caia

() Transferénc entre Contas

A Resymo Financeiro

A conterir Dados

@@ GeraEnviar Relatério Financeiro

[E] Rewtsrios

@ Outras Comprovagdes

A seguinte tela é apresentada ao selecionar o botdo pesquisar:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Tipo de Despesa

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despesa

L W I para pagina: _ de
(O

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Fechar

Ao selecionar o tipo da despesa, serao exibidas todas as despesas cadastradas pelo
prestador de contas, como demonstrado na imagem seguinte.

Tipo de Despesa

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso
26/04/2022 :

(@)

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Eechar

Novo: Inclusdo da coluna de Tipo de Despesa no grid de resultado da pesquisa. Conforme
imagem a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024

Versdo do modelo: 1.3 — 20/06/2024 Pagina 138 de 202



Tribunal Superior Eleitoral

Manual do usuario
p‘ Secretaria de Tecnologia da Informagao

SPCE Cadastro
TSE

Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

Tipo de Despesa
Agua

Filtrar

Fornecedor

01/07/2021 1.000,00{COMPANHIA DE AGUAS

N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despesa
122456789 |A

.

%  Irpara pagina: _ de 1

' (®)
Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Botdes no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
E8) quaincaso
&% Representantes

Dados da Despesa

Dados daDespesa |} Adicionar comprovante % Remover
&8 Vinculacio de Advogados as Partes

4 Contas Bancérias de Campanha oo
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

=)
F4 Doagdes Recebidas
8 comerciaizacio de Bens ou Realzagio d
& Renamentos de Apicagdes Fnancerras
DESPESAS.
2 pespesas
©. Doagles a Terceios.
OUTRAS OPCOES
&) rundo de cara
() Transteréncia entre Contas
A Resumo Financeio
A conterirDados
@@ GerarEnvier Relatério Financeiro

[E) Resstérios

@ Outras Comprovac3es

Totais

“Total de despesas: RS 12,12

. | T AT

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem
anterior, estao descritas na tabela a sequir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Botao Funcao

Grava os registros de despesas.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova despesa.

Exclui a despesa selecionada.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

5.5.2. Doagoes a Terceiros
Nessa tela, devem ser informadas todas as doagdes feitas pelo prestador de contas durante
a campanha eleitoral para outros candidatos e/ou partidos.

* Dados da Doacéao

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | ot e R )
B8 quaificacio _[ Dados da Doagao |
44 Representantes
&% Viculagio de Advogados as Partes

Dados da Doagao Y Adicionar comprovante L % Remover

48" Contas Bancérias de Campanha oo

RECIBOS ELEITORAIS.

&

& Emssio de Recibos Eletorars
RECEITAS

4 Doaces Recebidss.

8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Apicages Fnanceras
DESPESAS

X pespesas

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financeiro
A conterr Dados
&9 GerarEnviar Relatério Financeiro
[) relatérios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

) —

Para selecionar o tipo de doagao, € necessario, primeiramente, clicar na seta a direita do
campo Tipo. Depois, o prestador de contas deve clicar na opgao em que se enquadra a doagao e
preencher o campo Data com a data de realizacdo da doagao.

Os tipos de doagao possiveis sdo:

* Doages de bens mdveis ou imdveis efetuados a candidatos/partidos
Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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* Doagdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos
* DoagGes financeiras a outros candidatos/partidos

Depois de selecionado o tipo da doacao, serdo ativados os campos e as abas descritos a
seguir.

» Destino da Doacao

Esse campo deve ser selecionado com um clique na area destacada em vermelho se a
doacgéo for destinada a candidato ou a direcdo partidaria, conforme a imagem a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros
B8 quaificacio I Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servio ]

&4 Representantes

Dados daDoagio | ] Adicionar comprovante \° [ Remover

& Vinculacdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha Tivo Deto
RECIBOS ELEITORAIS | Doacdes de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos v ! 12020

&% Emissdo de Recibos Elettorais
RECEITAS Destino da Doagao v)

¥4 Doacdes Recebidas

B comer cdo de Bens ou R cdo d

a) Candidato

Ao selecionar a opgao Candidato, sao ativados os campos a serem preenchidos com os
dados do candidato beneficiario da doagao:

e  CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

* Nome: preencher com o nome do candidato.

* Candidatura: selecionar o cargo a que concorre o candidato.

* Numero: informar o nimero da candidatura.

* Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral do candidato.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informagdes devem ser inseridas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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PRESTADOR D CONTAS / INFORMAGOES |
_| Dados da DoagBo | Detaihamento do Bem ou Servigo |

Dados daDoagso | 1) Adicionar comprovante B Remover

&% Representantes
38 Vincuagho de Advogesos & Parte

40> Contas Bancaras de Canpanna

Too
R Doacdes o bens méves ou méves efetundas a canddaton/partdos .
3 Emissio de Rectos Eletors.
RECEITAS Destino da Doagdo | Canddato. vy
4 Dpshes Recesiias
) ame

Candissura
il Comercatzagio ce Bens ou Reateagio d ;

1B Revdmentos de apicacies Frsnceras | | Nimero Unidade Eistoral
DESPESAS A==
2 pesoess

€. Dosches a Terceros
OUTRAS OPGOES Mimero do Recibo Beitoral
&) runco ve cava

() Transeréncis entre Contss

A Resumo Fnancers

AP conterr Dades

& Gerarnvar Reiatir Fancera

) Remsros

-

RS 0,00

b) Dire¢ao partidaria

Ao selecionar a opgao Direcdo partidaria, sdo ativados os campos a serem preenchidos com
os dados da dire¢do partiddria beneficiaria da doagao:

e CNPIJ: informar o numero do CNPJ.

Direcao partidaria: selecionar o tipo de diregao partiddria beneficidria da doagdo:
Direcdo nacional, estadual e municipal/comissdo provisoria.

Partido: selecionar o partido da dire¢ao partidaria.

Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral da dire¢do. No caso de doagdes a
direcdo nacional, esse campo é preenchido automaticamente com BRASIL — BR.

*  Municipio Eleitoral: esse campo sé ¢é ativado para doagbes a diregdo
municipal/comissdo provisoria, e deve ser selecionado o municipio conforme
listagem habilitada pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informagdes devem ser inseridas.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
£ quaificagio

Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servico |
4% Representantes.
&8 Vinculggio de Advogados as Partes

42> Contas Bancérias de Campanha

Dados daDoagio | ) Adicionar comprovante

% Remover
Tipo
RECIBOS ELEITORAIS

@i Emssdo de Recbos Eletorais

| Doacdes de bens méveis ou mbveis efetuadas a
RECEITAS

0]
Destino da Doagao | Drecio partdaria k2
4 Doacdes Recebices hPY Direcao partdars
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacdo d /- (
& Rendmentos de Apicagdes Financeras

Unidade Eletoral
DESPESAS

Partido
( ® [
ﬂ Despesas

o ( v)|
Nimero do Recibo Eleitoral
€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
6 Fundo de Caixa

Numero do Recibo Eleitoral

Ao completar os campos referentes ao Destino da Doacao, o sistema preenche

automaticamente a mascara do recibo correspondente ao emissor beneficiario da doagéo. O

prestador de contas deve informar apenas o niUmero sequencial do recibo no segundo campo.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros
Dados da Doagdo f Detalhamento do Bem ou Servigo ]

B8 uaificacio
&% Representantes

Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante # Remover
&% Vnculgcio de Advogados as Partes
N
%" Contas Bancarias de Campanha Tio Data
RECIBOS ELEITORAIS | Doacdes de bens méveis ou imoveis efetuadss a candidat v / 12020
&% Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagdo |Direcdo partidaria %)
F4 Doacdes Recebidas CNPJ Diregdo partidaria
ﬁ C ¢do de Bens ou ¢dod /-
') de Aptcaghes

Unidade Eletoral
DESPESAS

22 Despesas

Q, Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

e —)

Numero do Recibo Eleitoral

&5 Fundo de Catxa
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= Detalhamento do Bem ou Servico

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros @ Pesquisar

B quaificagio [ Dados da Doago Ibewhlmznm do Bem ou Servtwl

58 Representantes

Detalhamento do bem ou servigo
&% Vinculgcio de Advogados as Partes

Descrigio do bem a ser doado
42 Contas Bancérias de Campanha 4 cpbt o]

)
RECIBOS ELEITORAIS

Qtd. Disponivel Quantidade  Valor Untario (RS) Valor Total (RS)
& Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS
$4 Doagdes Recebidas
@8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizacdo d
& Rendmentos de Apicacbes Fnancerras
DESPESAS
£ pespesas
©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo e cava
() Transterénci entre Contas
B Resymo Financeiro
A coneri Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Restorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00  Total de Doagdes de bens moveis ou imbveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

O —

Essa aba so estara disponivel para os seguintes tipos de doagao: doa¢des de bens méveis
ou imoveis efetuadas a candidatos/partido e doa¢des de outros bens ou servicos a
candidatos/partido.

* Descricao do Bem a ser Doado

Nesse item, deve ser selecionado o bem a ser doado. Estardo disponiveis para sele¢do os
bens cadastrados pelo prestador de contas na tela Doagdes Recebidas ou na tela Despesas, a
depender se o bem foi recebido em doacao ou adquirido.

Neste caso, cabe utilizar de estratégia adequada para facilitar o reconhecimento na lista de
bens/servicos cadastrados por meio da descricdo do bem. Quando cadastrar na despesas bens e
servicos que poderdo ou serao rateados entre candidatos/partidos, informar na descricdo o nome
do candidato antes de informar caracteristicas do bem.

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente os campos Qtd. Disponivel e o
Valor Unitario (R$), de acordo com o que foi cadastrado pelo prestador de contas no

recebimento do bem. O prestador deve informar apenas a quantidade doada do bem no campo
especifico.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doacdes a Terceiros

B quaificacio | Dados da Doagao ] Detalhamento do Bem ou Servico ]

&4 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes

Detalhamento do bem ou servigo

/‘: Contas Bancérias de Campanha Descricdo do bem a ser doado

( v
RECIBOS ELEITORAIS

Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

& Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacdo d

= Dados da Transferéncia

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | i R LU

8 quaificaio [ Dados da Doagso | Dados da Transferéncia |
&% Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculaglo de Advogados as Partes
42 Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
RECIBOS ELEITORAIS L o v

& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciakzacio de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

2 pessesns
©. Doacbes a Terceiros

| OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Fnancero
AP conterr Dados
@ GeraEnvar Reitrio Financeiro

[£)] Rettsrios

Outras Comprovagdes

Totais

spesas: RS 12,12 c3es financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

Essa aba so estara disponivel para preenchimento quando o tipo de doacao for doagdes
financeiras a outros candidatos/ /partido.

= Fonte do Recurso

Devera ser selecionado por meio da seta a direita se a doagdo foi com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros Recursos
(OR) (recursos da conta bancaria Doacao para campanha).
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' PRESTADOR DE cmks,mfmc&s Candidato > Despesas > DO&(;E)@S a Terceiros

8 guaificacio [ Dados da Doagao | Dados da Transferéncia |

&4 Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculacio de Advogados as Partes

/3" Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacédo
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissdo de Racibos Eletorais

Fundo Partidario Cheque
RECEITAS Outros Recursos Transferéncia eletrénica
" Doacdes Recebidas Fundo Especial de Financiamento de C Em espécie

Cartdo de débko

gl Comerciaizacdo de Bens ou Reakzacio d
ﬁ e slod Débito em conta

& Rendimentos de Aplicaces Financeiras Boleto de cobranca

DESPESAS

ﬁ Despesas

Se a doacgao foi realizada com outros recursos, serdo ativados os campos para informar os
dados do doador originario: pessoa fisica, CPF e nome, conforme mostra a figura a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | imma o LR L

E88 quasticacio [ Dados da Doacso | Dados da Transferéncia |
&% Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculagio de Advogados as Partes.
4 Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
ni_cnos ELEITORAIS (utros Recursos = v

& Emissdo de Recbos Eletorais.
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas Quantidade de Doadores: °

8 Comerciakzaco de Bens ou Reaizagio d

Dados do Doador Origindrio

Valor total doado: R$0.00

& Rendmentos de Apicagdes Financeras

|_ Detathar
DESPESAS
£ Despesas
©. Doacies a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

A Resymo Financeiro

A conterir Dados

& GeravEnviar Relatério Financeiro
[E) Retstérios

B Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 cBes financeras a outro 250,00

Se para uma doacao feita a terceiro existir mais de um doador originario, o prestador de
contas devera efetuar no sistema os langamentos referentes a cada doador originario, pois o
beneficiario da doagdo, da mesma forma, emitira um recibo eleitoral para cada doador.
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* Forma da Doacao

Devera ser informado se a doacao foi feita em cheque, transferéncia eletronica, em espécie,
cartao de débito, débito em conta e boleto.

a) Cheque: ao selecionar a op¢do Cheque, s3o ativados os campos para preenchimento com
os dados do cheque: conta bancaria de origem do cheque (estdo disponiveis para sele¢do
as contas bancarias registradas).

e
£8 quaificacio [ Dados da Doagao | Dados da Transferéncia
&% Representantes. Dados da Transferéncia

&% Vinculagio de Advogados as Partes

42> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo

RECIBOS ELEITORAIS il s Saiio 1¥) (Cheque ]
“ Emissdo de Recibos Elelorsis Dados da Transferéncia
RECEITAS Dados Bancarios

%4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizagio de Bens ou Reaizaio d

N® Cheque Data da Transferéncia Valor Cheque (RS)

1 12020

& Rencimentos de Apicacdes Financeiras

neeoreac

b) Transferéncia eletrénica: essa opgdo somente estara disponivel caso haja conta bancéria
previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a op¢do Transferéncia
eletronica, sdo ativados os campos para preenchimento com os dados da transferéncia: N2
TED/DOC (n? do documento no extrato bancario), conta bancadria de origem da
transferéncia eletrénica (estdo disponiveis para selecdo as contas bancarias registradas na

tela Contas Bancarias de Campanha), data da transferéncia e valor em reais, conforme
mostra a tela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / msoauu;ées Candidato > Despesas > Doacdes a Terceiros

B quaificacio Dados da Doagdo | Dados da Transferéncia 1
&% Representantes Dados da Transferéncia

&4 Vinculacio de Advogados as Partes

75" Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
RECTSOS ELEITORAIS | Fundo Partidério %) |Transferéncia eletrénica v
h Emissdo de Recibos Eleflorals Dados da Transferéncia
RECEITAS N° do Documento (Extrato Bancario) Dados Bancérios
¥4 Doacdes Recebidas \ =
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d Data da Transferéncia Valor (RS)

/1 12020

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

C) Em espécie: ao selecionar a opgcdo em espécie, serdo ativados os campos para

preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento e valor, conforme
mostram as telas a seguir:
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PRESTADOR DE COHTASIINFORMACOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros

B8 quaificacdo [Bafd’oisida Doacﬁéii{] Dados da Transferéncia]
&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

42" Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo

nic_leos ELEITORAIS | Fundo Partidério ¥ |Emespécie v
m Emissdo de Recibos Elettorais Data da Transferéncia Valor (RS)

RECEITAS 1 12020
¥4 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializagdo de Bens ou Realizacdo d

d) Cartdo de Débito: essa opcdo somente estara disponivel caso haja conta bancaria
previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a op¢do Cartdo de Débito,
serdao ativados os campos para preenchimento com os dados do pagamento: dados

bancdrios, nimero do documento, data do pagamento e valor em reais, conforme mostra
a tela a seguir:

: PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doacoes a Terceiros

8 quaificacio [ Dados da Doacao ] Dados da Transferéncia |
g Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculagdo de Advogados as Partes

43> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo

‘ nic;os ELEITORAIS \FundoPartdéric (%) (Cortdocedébto ¥
&4 Emissdo de Recibos Eletorals Dados do Débito

| RECEITAS Dados Bancarios
¥4 Doagdes Recebidas ( v)
7‘ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d N° do Documento (Extrato Bancario) Data Pagamento Valor (RS)

/ 12020

‘ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

| DESPESAS

€) Débito em conta: essa opgdo somente estard disponivel caso haja conta bancaria
previamente registrada na presta¢do de contas. Ao selecionar a opgao Débito em conta,
serdo ativados os campos para preenchimento com os dados do pagamento: dados
bancdrios, data do pagamento e valor em reais, conforme mostram as telas a seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS/ IIFORMAGOES | | e ]
B8 quasticacio [ Dados da Doacao | Dados da Transferéncia |
48 Representantes Dados da Transferéncia
4% Vinculagio de Advogados as Partes
43" Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo
RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidério 1¥) (Débto em conta v)
& Emssdo de Recbos Eletoras Dadoe da Coata
RECEITAS Dados Bancérios
34 Doages Recebidas B
8l Comerciaizacio de Bens cuReaizagiod | 2227 Vabr(RS)
1 2020
& Rendimentos de ApicacBes Financeras
DESPESAS
é Despesas

€. Doacses a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) rundo de Cara

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Fnanceiro

A% conterir Dados

@ GerarEnvar Relatério Fnanceiro

[£) Rewtsrios

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doades financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

IEAS J 7.

f) Boleto de Cobranga: ao selecionar a op¢do Boleto de cobranga, serdo ativados os campos

para preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento, valor em reais e
numero do documento, conforme mostram as telas a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | oa R R R O )

B8 guaificagio | Dados da Doagao | Dados da Transferéncia

58 Representantes

Dados da Transferéncia

&% Vinculagio de Advogados as Partes

48> Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eletorais.
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

Fonte do Recurso Forma de Doagdo

 Fundo Partidério %) (Boeto de cobranca v

Data do Pagamento Valor (RS)
1 2020

N® do Documento

B8 comercialzacio de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de ApicacBes Financeiras
DESPESAS

Q Despesas

©. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Funco e Caa

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Rewtsrios

@ Outras Comprovaces

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Total de Doages financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00
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g) PIX: essa opgdo somente estard disponivel caso haja conta bancéria previamente
registrada na prestacao de contas. Ao selecionar a opgao PIX, sdo ativados os campos para
preenchimento com o n2 do documento no extrato bancario, conta bancaria de origem da
transferéncia eletrénica (estdo disponiveis para sele¢do as contas bancarias registradas na
tela Contas Bancdrias de Campanha), data da transferéncia e valor em reais, conforme
mostra a tela a seguir:

= - UBRENIESITE Candidato > Despesas > Doacoes a Terceiros 'CT Pesquisar
Qualificaca
w Sleet K Dados da Doac&o | Dados da Transferéncia]

a Representantes

Dados da Transferéncia
&4 Vinculacdo de Advogados a Parte

’i‘ Contas Bancarias de Campanha

Fonte do Recurso Forma de Doacéo
BECIBOS ELEORALS Fundo Especial de Financiament.. |¥) (PX v
&5 Emissio de Recibos Eleitorais
Dados do Pix
RECEITAS |

N° do Documento (Extrato Bancario) Dados Bancarios

(

Data da Transferéncia Valor (RS)

34 Doades Recebidas

<)

ﬁ Comercializagéo de Bens ou Realizacd

£ Rendimentos de Apiicacdes Financeira 11

DESPESAS
£ Despesas
Mm L . =

* Exclusao de doadores originarios quando for alterada a fonte de recurso

O SPCE Cadastro 2024 excluira os dados dos doadores originarios quando a fonte do
recurso for cadastrada como OR (Outros Recursos) e posteriormente for alterada para FP (Fundo
Partidario) ou FEFC (Fundo Especial de Financiamento de Campanha). O sistema apresentara a

seguinte mensagem:

CONFIRMACAO

Versdo: 2022.0.52 - TSE [2022.0.57] - Local Manual -

Vocé estd alterando a fonte de recurso de OR para FP ou FEFC. Os doadores origindrios cadastrados
serdo excluidos. Confirma?
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ATENCAO: Ao confirmar os dados de doadores originarios, cadastrados

anteriormente, serao excluidos. Devendo, assim, cadastrar novamente os dados com a nova
fonte de recurso e grava-los.

= Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | o R e T TR

B8 usificacio Dados da Doagao

&% Representantes

Dados da Doagéo % Adicionar comprovante ¥ % Remover

&% Vinculggio de Advogados as Partes
4" Contas Bancérias de Campanha Too

RECIBOS ELEITORAIS C

@32 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS
$4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de ApicagBes Financeiras
DESPESAS

£ pespesas

€. Doacdes a Terceros.
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Cara

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

-
= | Relatérios

@ Outras ComprovagSes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Ao clicar sobre o botdo “"Pesquisar” no canto superior da tela, como destacado na imagem
a seguir, € aberta a tela Lista de Doac¢es com o campo Tipo de Doacdo. Ao selecionar o tipo de
doacao, sdo exibidas todas as doagdes do tipo cadastradas pelo prestador de contas.
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£3 Lista de Doagdes o

Tipo de Doacéo
Doacdes de outros bens ou servigos a candidatos/partidos

Filtrar

Destinatario
09/09/2020 12,12)Vice-Prefeito: TESTE

L ®  Ir para pagina - de 1

&)

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Ao clicar em uma doacao, a linha em que ela esté ficard com o fundo em cor azul. Se, em
seguida, clicar em "Selecionar”, o SPCE permitira a visualizacdo das informacdes lancadas
anteriormente e a correcao de algum dado lancado erroneamente, se, e somente se, 0 campo
estiver livre para edigdo. Caso contrario, € necessario excluir o registro e proceder a novo registro.
Importante, entdo, é saber se o campo permite ou ndo a edicdo. A titulo de exemplo, na figura
seguinte, estao destacados dois campos, no primeiro (destacado em preto), € permitida a edicao
de informacdes, ja no segundo (destacado em vermelho), ndo é permitido edita-las.
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PRESTADOR DE COHTASIWOR“ACOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros

8 quaificacio I Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servigo |

&% Representantes
&% Vinculaco de Advogados as Partes

Dados da Doagdo D Adicionar: doacées a terceiros | % % Remover

48" Contas Bancérias de Campanha

Tpo Data Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos ¥ 090972020
&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagdo (Candidate )
Dgacgdes Recebidas
?' CNPJ Nome Canddatura
B Crechipe Spmm ekt [—— o
. Rendi de Apicacdes Fi NGmero Unidade Eletoral Municipio Eleoral
DESPESAS : > =y
ﬁ Despesas

Namero do Recibo Eleitoral
Q Doagdes a Terceiros

‘ 000001
OUTRAS OPGOES

* Botoes no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
E8 quaiticacio Dados da Doago
&% Representgtes Dados daDoagio [} Adicionar comp e | & (B
&% Vinculagio de Advogados as Partes
45> Contas Bancérias de Campanha oo
RECIBOS ELEITORAIS ( D)
&4 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doacdes Recebidas

B Comerciaizacio de Bens ou Reaizacdo d

&l Rendimentos de ApicacBes Financeras
DESPESAS

ﬁ Despesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

|B Resymo Fnanceiro

AP conterr Dados

W@ GeravEnviar Relatbrio Financeiro
[E) Restsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais

| Total de despesas: RS 12,12

) A 1|

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estao descritas na tabela seguinte:

Botdo Fungdo
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Grava os registros de doacgoes a terceiros.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova doacdo a terceiro.

W Exclui a doacdo a terceiro selecionada.
W Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

5.5.3. Inserc¢ao e Geragao de Arquivo de Documentos Digitalizados

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), no médulo cadastro, possibilitara a
insercao de documentos comprobatérios para os langamentos realizados durante a prestagéao de
contas.

Ao cadastrar a qualificacdo do prestador de contas sera criada de forma automatica no
computador do usuario, a estrutura de pastas para armazenamento dos documentos
digitalizados, conforme seguinte estrutura:

Pasta Documentos armazenados
ARQUIVOS_DESCARTADOS Arquivos fora do padrdo descartados
ASSUNCAOQ_DIVIDAS Declaragdo de assungao de dividas

Autorizacdo do 6érgao nacional para assuncdo de divida

AVULSOS_OUTROS Documentos avulsos - Outros

AVULSOS_SPCE Documentos avulsos

COMERCIALIZACAO Comprovante de Comercializacdao de Bens ou Realizacao de Eventos
DEMONSTRATIVOS Relatérios do SPCE (Todos, incluindo a Ficha de qualificacdo, excluindo

Extrato bancario)

DESPESAS Comprovante de despesas
Comprovante de despesas

Comprovante de doacdo a terceiros

DEVOLUCAO_RECEITAS Comprovantes de devolucao de receitas
EXTRATO_PRESTACAO Extrato da Prestacdo de Contas
EXTRATOS_BANCARIOS Extratos bancarios
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NOTAS_EXPLICATIVAS
RECEITAS

Notas Explicativas

Comprovante de Doacdes
REPRESENTANTES

Mandato para constituicdo de advogado

Contrato com o contador e Certidao de Regularidade Profissional CRP

Contrato com o administrador financeiro

SIGILOSO_SPCE

Documentos Sigilosos
SOBRAS_CAMPANHA

Comprovante de recolhimento

Declaracdo Direcdo Partidaria (Ndo financeira)

Guia de recolhimento de sobra do FEFC

Para a insercdo destes documentos, sera disponibilizada nas respectivas funcionalidades de

cadastro dos dados, a opcbes “Adicionar comprovante” e “Remover”. Conforme exemplo com
itens destacados na tela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [t Q@ pesquisar
£ guaiicagio Dados da Doagéo I Y Adicionar comprovante # Remover |
&% Representantes.
& Vinculggio de Advogados as Partes Tipo da Doagio Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 2] Dats Valor (RS)
@) Cootas Bavokrsa ds Casviaha | Recursos de pessoas fisicas 9 v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emssio de Recbos Eletorais ceF

Nome
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

i Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

-

I Despesas

Espécie do Recurso

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Financeiro

A conferirDados

&9 GeraEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Resstorios

@ Outras Comprovagdes

Totais
Total Gerak RS 24,24  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

[« D A— T

Adicionar Comprovante: Ao ser acionado sistema exibe a tela para selecdo o documento a
ser inserido para o langamento:
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3 Selecione o arquivo de comprovante
Examinar em | (& Computador EJ @ | &) W [[E] 8

= Windows (C:)
s Dados (D2)
s Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo ‘

Arquivos do tipo LTodos 0s Arquivos ﬂ

| Abrir ] | Cancelar J

Ao selecionar o documento desejado e acionar a opcao “Abrir”, o sistema validara o
documento desejado. Caso validado o sistema ira salvar o arquivo desejado na pasta destinada
ao tipo de langamento, criando vinculo entre o langamento e o arquivo salvo.

Obs.: Serdo aceitos apenas documentos no formato pdf e como tamanho até 10MB, com
excecdo ao Extrato Bancario, o qual permite um tamanho de até 70MB.

Em caso de sucesso o sistema apresentara mensagem e atualizara o langamento. Conforme
telas a sequir:

r N
Mensagem ﬂ

Arquivo adicionado com sucesso!

o

O sistema apresentara o icone verde que possibilita a consulta de vinculo e nome do
arquivo salvo para o lancamento:
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PRESTADOR OE CONTAS IFORIAGOLS e
8 geascasio
AL Recrerentyries

&8 Vincuacio e Advopedos 38 Partes Too da Dosgio Brefie, i° do Recko Emtsenle
42 Contas Bancinas e Campanna g
RECIBOS ELEITORAIS Ses ety
G Emnslo de Reckos Deteran e Home
s —
F4 Opagles Recercies
[ comercmtzacts ce Bens cuReatzagicd  Dados do Recebimento
B Renseentos ce Apkcagies Fnasceras Espece do Recurso
CESPESAS Ercmase
2 pescesss

L]

08308 60 Documento
Q. Dosgles a Tercercs E3pece 8 Decumento
OUTRAS OPGOES Sopom Face
&9 runco deCaa

co0) 7]

() Tramterinca entve Contas
3 Detaihar Bens Estmados

B Resyme Francers

A contere Dazes

@ Cerseaver Reistiro Francero

B Rewtros

(B owerms comprovacten

Totass

Tota Geeat RS 2424 Total de recurscs de pesscas facas: RS 12.12

Para excluir um documento digitalizado vinculado, basta acionar a opgdo “Remover”,
destacado na tela anterior.

Ao acionar o item “Remover” e confirmado a remocao, o sistema excluira o arquivo com
vinculo ao lancamento. Porém, isso nao afetara os dados cadastrados para o langamento.

Ao final da prestacao de contas e envio da Entrega da Prestacdo de Contas, o prestador de

contas deve gerar arquivo com os documentos digitalizados e apresentar a Justica Eleitoral para
confirmar a entrega da prestacao de contas.

5.5.4. Outras Comprovagoes

Sera possivel realizar comprovagdes diversas aos langcamentos da prestacao de contas. Para

estes casos, o prestador de contas devera utilizar a opcao "Outras Comprovagdes”, conforme tela
a seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS  INFORMAGOES

Outras Comprovagbes
Outras Comprovagoes

&8 Vi

e 0gados & Parte.
42> Conas Bancirias de Campanha @
RECIBOS ELEITORAIS
B £ do oo Eiors Adicionar: Declarago de Assungo de Dividas Adicionar. oo do Orgio Nacional para
RECEITAS
%4 Doagbes Recebidas & | & Remover ® | % Remover
[ Comerciakzagio de Bens ou Realizagio
& Rendimentos de Aplicages Financeiras
DESPESAS i} 'Y 1)
£ pespesss (V-
. Adicionar: Declaragdo Diregdo Partidaria (sobra ndo financeira) Adicionar: Guia de Recolhimento de Sobra do FEFC
©. Doacties aTerceiros
OUTRAS OPGOES T Remover & | % Remover
&) rundo de cana

() Transteréncia entre Contas

|2 Resymo Financeiro

1. sobra de Campanha J

Adicionar: Notas Explcativas
AP conterr Dados
& | % Remover
W@ GerariEnviar Prestacio de Contas
) retitros Documentos Avuisos

| I

Sera possibilitada a insercao de documentos digitalizados para comprovagado de:

"Declaracdo de Assuncéo de Dividas”, “Autorizacdo do Orgdo Nacional para Assuncdo de Divida”,

‘Declaracdo Direcao Partidaria (sobra nao financeira)”, “Guia de Recolhimento do FEFC", “Notas

Explicativas”, “Documentos Avulsos” e “Documentos Sigilosos”.

5.5.5. Documentos Sigilosos

Foi implementada a insercao de documentos sigilosos, que esta acessivel pelo modulo
"Outras Comprovagdes”. Conforme tela a seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Outras Comprovagdes

Adicionar: Notas Explicativas
&% Vinculagdo de Advogados a Parte.
42> contas Bancérias de Campanha & | % Remover
RECIBOS ELEITORAIS
Documentos Avulsos

&5 Emissio de Recibos Eleftorais/Doacio
RECEITAS

34 Doaches Recebidas

B8 Comercializagio de Bens ou Realizacdo

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS. Nome do Arquivo

£ pespesas

©. Doagdes a Terceios

OUTRAS OPGOES

Adicionar: Avulsos.

Data de Inclusio

& Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

% Remover Avulso {* Abrir Documento

& Resumo Financeiro Documentos Sigilosos
12 sobra de Campanha
A conferi Dados

@ GerarEnviar Prestaio de Contas

@ Relatorios

Nome do Arquivo

Outras Comprovacdes

Adicionar: Sigilesos

Data de Inclusio

% Remover Sigiloso ¥ Abrir Documento i

i

Adicionar: Sigiosos

Para adicionar o arquivo clique em

gueira remove -lo, selecione o item e depois clique em

Documentos Sigilosos

Nome do Arquivo

@ Eechar

e faga a buscar no diretério em seu computador. Caso

[ % Remover Sigiloso J

Adicionar: Sigilosos

. Conforme tela a seguir:

Data de Inclusdo

SIGILOSO_SPCE_pdfparateste_26042022102027972.pdf 26/04/2022

SIGILOSO_SPCE_pdfparateste_28042022102011847.pdf

26/04/2022

E possivel, também, abrir o documento selecionando

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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5.6. Outras Op¢oes

5.6.1. Fundo de Caixa

Para viabilizar a operacdo do fundo de caixa nas eleicdes de 2024, é necessario clicar em
“Fundo de Caixa" destacado na figura a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Koo AL

8 guaificagio Fundo de Caia
&% Representantes. Data Valor RS
88 Vinculgcio de Advogados as Partes. ! 2020

0 langamento de valores postivos representa saida de
P ‘ recursos da conta corrente de campanha para o
42 Contas Bancirias de Campanha Conta de Origem tundo de caixa
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS
¥4 Doacles Recebidas

_.]
Espécie do Recurso

§) | O lancamento de valores negativos representa a
devolugio de recursos do fundo de caixa para a
conta-corrente de campanha

B Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Apicagdes Financeras
DESPESAS

£ Despesas

©. Doagses a Terceros
OUTRAS OPCOES

() Transterénc entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conteri Dados

& GerarfEnviar Relatério Financeiro

[£) Retstorios

[

Entende-se por fundo de caixa os recursos que o prestador de contas movimenta fora da
conta bancaria de campanha.

* Constituicao de Fundo de Caixa

Para a constituicdo do item Fundo de Caixa, deve ser informada a Data (de constituicao) e o

Valor R$ (positivo). O local para preenchimento dessas informagdes esta destacado na imagem a
seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Fundo de Calxa

8 quaificacio Fundo de Caca
&% Representantes. Data Valor RS
& Vinculgcio de Advogados as Partes 12020 0,00 0 lancamento de valores postivos representa saida de

48> Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem recursos da conta corrente de campanha para o

fundo de caixs
RECIBOS ELEITORAIS ™)
& Emissio de Rechos Eletorais Espécie do Recurso
RECEITAS §) | O langamento de valores negativos representa a
devolugio de recursos do fundo de caixa para a
$4 Doades Recebidas

conta-corrente de campanha
B Comerciaizacio de Bens ou Realizacio d

Conta Banciria de Origem

& Rendimentos de Aplicacdes Financeras

DESPESAS
2 Despesas
©. DoacBes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transferénca entre Contas
B Resymo Financeiro
A conerirDados
&9 GerarEnviar Relatério Fnancero

[£) Retatorios

@ Outras Comprovacdes

Total do Fundo de Caixa RS 32,00

No campo Conta de Origem, deve ser selecionada a conta bancaria em que estava o
recurso (as contas disponiveis para selecdo sdo as cadastradas na tela Contas Bancarias de
Campanha). Por ultimo, seleciona-se a Espécie do Recurso: se retirado da conta bancaria por
cheque, cheque avulso, ou saque em espécie. No caso de cheque ou cheque avulso, é necessario

informar o numero do cheque. O local para preenchimento dessas informagdes esta destacado
na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Fundo de Caixa
w Qualificacdo Fundo de Caixa

&4 Representantes Data Valor RS

3% Vinculagio de Advogados as Partes / 12020 0.01

48> Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem

RECIBOS ELEITORAIS

I}
“ Emissdo de Recibos Eletorais Espécie do Recurso
RECEITAS ( v
4 Doacdes Recebidas Nimero do Cheque
ﬁ C ¢80 de Bens ou ¢od

ApOs preencher todos os campos, basta clicar no botdo “Gravar” para que o registro seja
gravado no sistema. Apés clicar em “Gravar” , os dados serao transportados para o quadro com

os registros, conforme imagem seguinte, sendo possivel verificar todos os langamentos feitos
nessa tela.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024

Versdo do modelo: 1.3 — 20/06/2024 Pagina 161 de 202



Tribunal Superior Eleitoral

Manual do usuario
‘ Secretaria de Tecnologia da Informagao

SPCE Cadastro
TSE

Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa
B8 guaificagio Fundo de Caixa

&% Representantes

Data Valor RS
i 1
28 Vinculacio de Advogados as Partes 2020 00 0 langamento de valores postivos representa saida de
o A recursos da conta corrente de campanha para o
LIS RN S v e Conta de Origem fundo de cabxa.
RECIBOS ELEITORAIS ( v
& Emissdo de Recios Eletorais Espécie do Recurso
0 langamento de valores negativos representa a
= ¢
Losae s 8| evoiugio de recursos do fundo de caixa para a
34 Doacdes Recebidas Nimero do Cheque conta-corrente de campanha.
8l Comerciaizacio de Bens ou Reakzagio d
= Data Valor (RS) Conta Banciria de Origem
& Rendmentos de Aplcacies Fnanceras 08092020 32,000 - CBC - Bano: 001 Ag 1.1 Cia 11
DESPESAS
£ Despesas
€. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
ﬂ Fundo de Caba

() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Retatorios

@ Outras Comprovacdes

Total do Fundo de Caixa RS 32,00

Devolucao de Recursos do Fundo de Caixa

Em caso de devolugao de recursos do fundo de caixa para a conta bancaria especifica de
campanha, o registro deve ser feito na mesma tela que foi feita a constituicdo, com a diferenca de
que, para a devolugao, o sinal do valor devera ser negativo, conforme esta destacado em

vermelho na imagem a seguir. Para devolucdo de fundo de caixa, a Unica opcao valida é depdsito
em espécie.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

£ guaificagio Fundo de Caixa

&% Representantes Data

Valor RS
&8 Vinculacio de Advogados as Partes 08/0872020 -32.00

48> Contas Bancérias de Campanha

0 lancamento de valores postivos representa saida de
Conta de Destino

recursos da conta corrente de campanha para o
fundo de caixa.

RECIBOS ELEITORAIS [.OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta: 1.1 - Prefetto - GUIA

»
& Emssio de Recios Eletorais Espécie do Recurso
0 langamento de valores negativos representa 8
RECEITAS Depost péce y] "%
A — devolugio de recursos do fundo de caixa para a
¥4 Doacdes Recebidas conta-corrente de campanha.
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d
Valor (RS) Conta Bancaria ce Origem
&g Rendimentos de Apicagdes Financeras -32.00/0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta.- 11
DESPESAS
g Despesas.

€. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

() Transterénci entre Contas

.

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

&9 GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Retstérios
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= Botoes no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa

8 quaificaio Fundo de Caixa
&% Representantes Data Valor RS
&8 Viculacio de Advogados as Partes /12020 0.00

0 langamento de valores postivos representa saida de
: recursos da conta corrente de campanha para o
4" Contas Bancérias de Campanha o s

fundo de caixa

Conta de Origem
RECIBOS ELEITORAIS

&l

3 Emssio de Rechos Eletorais Espécie do Recurso

RECEITAS 0 langamento de valores negatios representa a
devolugio de recursos do fundo de caixa para &
¥4 Doacies Recebidas

conta-corrente de campanha
B8 Comercaizagio de Bens ou Reakzagio d

s

& Rendimentos de Apicaces Financeiras 082020
DESPESAS

2 Despesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caixa

() Transterénca entre Contas

R Resymo Financeiro

AP conferirDados

@@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

=
|£] Remtérios

Outras ComprovacBes

Total do Fundo de Caixa RS -32,00

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estao descritas na tabela seguinte:

Botao Funcao

'-'71 Gravar Grava os registros de constituicdo ou devolucdo de fundo de caixa.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova constituicdo ou
devolucdo de fundo de caixa.

W Exclui o registro selecionado.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta
L
O Eechar cadastrado.

5.6.2. Transferéncia entre Contas

Nessa tela, devem ser registradas as transferéncias financeiras entre as contas bancarias
especificas de campanha cadastradas na prestacao de contas.
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Os lancamentos ndo implicam aumento no montante de receitas arrecadadas, pois se trata

de simples registro de transferéncia de recursos financeiros entre contas bancarias especificas de
campanha.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | Ko S ey
E8 guaificacio Transferénca Entre Contas

28 Representgntes

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
Vi 3 A Pe

&% Vnculgcio de Advogados as Partes oot Ve RS

48> Contas Bancérias de Campanha

1 2020
RECIBOS ELEITORAIS
Conta de Origem
8 Emsso de Recibos Eletorais )
v

RECEITAS

“ DoagBes R - Conta de Destino

S 2

B8l Comercislizagdo de Bens ou Reakzacdo d J

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS

Conts Bancéria de Origem
‘3 Despesas.

€. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caa

() Transferénc entre Contas

B Resymo Financeiro
A conterirDados

& GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E Relatérios

Apos o preenchimento dos campos Data e Valor R$ e a selecdo da Conta de Origem e da
Conta de Destino, o prestador de contas deve clicar no botao “Gravar” para que o registro seja
gravado. Ao fazer isso, o registro aparece no quadro destacado em vermelho na imagem
seguinte, e no Total de Transferéncias por Conta aparece o total de recursos financeiros

transferidos de cada conta bancaria. Observacao: é vedada a transferéncia entre contas de
naturezas distintas.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
8 guarficacio
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes
48> Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

#5 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

F4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras

DESPESAS

£ pespesas

Candidato > Transferéncia Entre Contas
Transferéncia Entre Contas.

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
s i
1 12020 0,00
FP-CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1 25,00

Conta de Origem

2}
Conta de Destino

]

091082020

€. Doacdes a Terceios.
OUTRAS OPGOES

a Fyndo de Caixa

() Transferénci entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conerir Dados
&9 GeravEnviar Relatério Fnanceio

[£) Retatorios

Outras Comprovacdes

Conta Bancéris de Origem
25,00FP - CBC - Banco: 000 Ag.- 1-1 Cta.: 1-1

oR - CBC - Banco: 001 Ag

Botoes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem
abaixo) estdao descritas na tabela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
B8 ausificacio Transferénca Entre Contas

&% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes.

Data
<

Dados da Transferéncia

Total de Transferéncias por Conta

48 Contas Bancarias de Campanha 7 72020
RECIBOS ELEITORAIS

Valor RS

Conta de Origem Valor (RS)
0,00

FP- CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1
Conta de Origem
& Emssio de Recibos Eletorais

(
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas Conta de Destino

- (
8 Comercisizagdo de Bens ou Realzacdo d

25,00

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceras
DESPESAS
X Despesas

€. Doaches a Terceros

)
091092020

Conta Bancéria de Origem
11 Cta.: 1-1

25,00fFP - CBC - Banco: 000 Ag. R - CBC - Banco: 001 Ag - 1-1

| OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Cama
() Transterénca entre Contas
.
A Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro

[E) Retstsrios

B oo oozt
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Botao

Funcao

Grava os registros feitos em uma tela.

Cadastra uma nova transferéncia entre contas.

bk

Exclui o registro selecionado.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta
cadastrado.

5.6.3. Resumo Financeiro

Relatorio destinado a informar um resumo sintético das operagdes registradas na prestacao

de contas, bem como o resultado dessas operagdes. O botao no rodapé “Imprimir“podera ser

utilizado para realizar a impressdo deste relatorio.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Resumo Financeiro

B8 Quaifcacio 1-Receitas
28 Representgntes
28 Vinculagho de Advogados as Partes

1.1 Recursos préprios

48> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS.

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

F4 Doages Recebidas

B comerciaizacio de Bens ou Reaizacio

&8 Rendimentos de ApicagBes Financeiras
DESPESAS

£ Despesas

©. DoagBes a Terceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Cova ———

() Transferéncia entre Contas

A Resymo Financeiro 5 Saldo fin

A Conterr Dados
@@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[£) rettsrios

D e

) G A—

2-Despesas Efetivamente Pagas.

1.9~ Recursos de Financiamento Coletivo

110 Devolugdo de Recetas

* Sobra de Campanha

RS 0,00

RS 000

RS 0,00

RS 000

RS0.00

RS 000

RS 0,00

RS 0,00

RS0.00

RS0.00

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

Caso haja sobra de recursos financeiros e a prestacao de contas esteja marcada com o tipo

de entrega final na tela de qualificacdo, o prestador de contas deve informar o banco, a agéncia e

a conta bancaria de destino das sobras financeiras de campanha. Para acessar essa tela, na aba

lateral, basta clicar em Sobra de Campanha, na area destacada em vermelho na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.

8 quaificagio

28 Representantes

28 Vinculacho de Advogados as Partes

48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

@i Emssdo de Recios Eletorais
RECEITAS

F4 Doacdes Recedidas

[l Comerciaizacio de Bens ou Realizacio d

& Renamentos de Apicagdes Fnanceras
DESPESAS

X pespesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Funco ce cava

() Transterénci entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados
@ GeraEnviar Prestago de Contas

[E] rewtéros

@ Outras Comprovagdes

Candidato > Sobras de Campanha

Dados da Diregao Partidaria | '] Adicionar: recolhimento

cney Esfera Partdiria

T

Partido
13) (11-7P- Progressistas o)

Unidade Eletoral

Dados Bancérios

Banco
0]
N° da Agéncia ov N° da Conta ov
Fonte do Recurso
]

As sobras financeiras de campanha devem ser ransferidas 3o diretério
partidrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se

decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.

= Dados da Diregao Partidaria

Nos campos indicados na figura a seguir, informa-se o CNPJ da dire¢do partidaria de

destino da sobra de recursos e selecionam-se o tipo de esfera partidaria, o partido e a unidade

eleitoral.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
£ guaificacio
&% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes

Candidato > Sobras de Campanha @ Fesquisar

Dados da Diregao Partidiria | '] Adicionar: recolhimento % & Remover

(S1] Esfera Partidéria

Jie

48> Contas Bancériss de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
&34 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

B Comerciizagdo de Bens ou Realzagdo d

&l Rendimentos de ApicagBes Fnanceiras

DESPESAS
2 Despesas
€. Dosces a Terceios
| ouTRAS OPGOES
&) Fundo de Cama
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
. sobra de Campanha
AP conferir Dados
@ GerarEnvar Prestagio de Contas

[£) restérios

@ Outras Comprovacdes

Partido

Unidade Eletoral
| CEE—— )

¥ (11-pp- v

Dados Bancérios

Banco
]
N° da Agéncia ov N* da Conta ov
Fonte do Recurso
]
As sobras de devem ser a0 diretério

partiddrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancdria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.

= Dados Bancarios

Deverao ser informados os dados bancarios de destino da sobra financeira (Banco, N° da
Agéncia e N° da Conta) e a Fonte do Recurso — se é oriundo de Fundo Partidario ou de outros
recursos. Na figura a seguir, mostra-se o local para informar os dados bancarios e para a selecao

da fonte do recurso. Para selecionar tanto o banco quanto a fonte de recurso, é necessario clicar

na area indicada em vermelho e, depois, clicar na opcao que se deseja.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
£ guaificacio
&% Representantes
&% Viculaclo de Advogados as Partes
48> Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d

&l Rendmentos de Apicagdes Fnanceiras
| DESPESAS

Q Despesas

©. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundodecana

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

. sobra de Campanna

A conterir Dados

@& GerarEnviar Prestacdo de Contas

Candidato > Sobras de Campanha o JEN

Dados da Diregao Partidiria | '] Adicionar: recolhimento

[=10] Esfera Partidiria
e

% Remover

Partido

Unidade Eleitoral
( v

Dados Bancérios

Banco
0}
N° da Agéncia ov N° da Conta ov
Fonte do Recurso
]
As sobras de devem ser a0 diretério

partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.
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Para saber qual opcao deve ser escolhida no campo Fonte do Recurso, veja os itens a
seguir:

a) Sobra de recursos de origem do Fundo Partidario: se a sobra de recursos for aquela de
origem do Fundo Partiddrio, ela devera ser transferida para a conta bancaria especifica
para recebimento das quotas do Fundo Partidario do partido politico.

b) Sobra de recursos de origem de outros recursos: se a sobra de recursos tiver como origem
outros recursos, ela devera ser transferida para a conta bancdria de outros recursos do
partido politico.

* Pesquisar

Na tela de cadastramento de Conta Bancaria de Sobra de Campanha, existe a
funcionalidade Pesquisar destacada na tela a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS | FORMAGOES iR L]
88 guarrcacie Dados da Diregio Partidiria % Adicionar: recolhimento : R Remover
&% Recresectaries
A3 Veospsho se Acvopadon s Partes
42> Cortes funceres de Camparhe = —

oy Esfers Partusare. Fartdo

s

RECIBOS ELEITORAIS Uncade Eatsrn

Wl Ermads oo Rectos Ewtoran
RECEITAS
4 Dpsgles Recevites
i Comerctzacis de Bens cuReaicagiod

Dados Bancérios

B Rescmenton ce Aphcacies Francerss | . o, Aginca ov N* da Conta ov
DESPESAS
£ Desoesms PR —

Q. Doagles s Tercoros -

Ao clicar em "Pesquisar” é aberta uma janela contendo todas as contas bancarias de sobra
de campanha ja cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme a tela apresentada a
seguir:

r N
Q Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha &

Agéncia
1000 - Banco Bankpar S.A
‘000 - Banco Bankpar S.A

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela se podem alterar as informacdes ja cadastradas. O
procedimento consiste em efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar. A
edicdo dos dados da conta também pode ser feita com um clique na linha em que a conta estiver
e, depois, em “Selecionar” (destacado na imagem a seguir). Apos efetuar a alteracao, basta clicar
em Gravar.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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% h ]
} Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha @
p

I Banco Agéncia Conta Aberturs I

000 - Banco Bankpar S.A. 1
000 - Banco Bankpar S.A

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

* Botoes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
abaixo) estdo descritas na tabela a seguir:

Botao Funcao

=o'} Gravar Grava os registros feitos em uma tela.

Abre uma tela para o registro de nova conta bancaria de sobra de
campanha.

m Excluir Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta

O Eechar cadastrado.
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PRESTADOR DE CONTAS | NFORMAGOES
8 quaificagio Dados da Diregao Partidiria Y Adicionar: recolhimento (¥ % Remover

&% Representantes

cney Esfera Partdiris »

&8 Vinculacio de Advogados as Partes

o v 1-PP v

4> Contas Bancérias de Campanha : J

RECIBOS ELEITORAIS Unidade Eletoral
S

&8 Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS

Dados Bancirios
F4 Doscies Recebidas

o 5 _ | Banco
Bl Comerciaizagdo de Bens ou Realizagdo d

&8 Rendimentos de Apicades Fnanceiras.

Ne da Agéncia OV NedaConta ov
DESPESAS
2 Despesas Fonte do Recurso
©. Doagdes o Terceros Y
OUTRAS OPGOES
F X
&) rurso e coma As sobras de devem ser a0 diretério
€ rranchock sete conca partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de

destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.

B Resymo Financeiro

! sobra de Campanha

AP conerir Dados

W@ GerarEnviar Prestacdo de Contas

[E) rettsros

B o gt

e T Cwe Uuw Oc

5.6.4. Conferir Dados

Nessa tela, sdo exibidas as ocorréncias existentes na prestacdo de contas que nao impedem
a sua geracao. E, portanto, sempre Gtil ao prestador fazer uso dessa tela para que nao exista erro
em sua prestacao de contas e para que os recursos de campanha sejam arrecadados e aplicados
de maneira transparente e conforme legislacao aplicada a matéria. Para acessar a tela Conferir

Dados, € necessario clicar em “"Conferir Dados”, destacado em vermelho na imagem a seguir:
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L8 guaitcasho

A% Representgntes

A% Vecuaghs de Asvogezcs e Pates
45> Contas Bancires de Campashe
RECIBOS ELEITORAIS

G russdo de Reckos Betorss
RECEITAS

4 Dgogtes Recetican
Bl Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d

B Rencmenton de Apicacies Francerss
DESPESAS

2 oessem

Q. Desles aTercerss
OUTRAS OPCOES

& Funco co cara

() Trasstecboca entre Contas

B Resymo Francers

ol seera ce Camparna

@@ Germrenvar Prestagho ce Contas
B mewiros

[

1

Representantes (5]

1o 18 neshuma Vincuielo de AdvopeZo  Pacte. GUIA (Prefeto

Nboba

v

ncviacio de Advopadc a Parte: GUIA (Vice-Prefeto)
Ndo h nesuma Vincuacho de Avogado 8 Parte Gl

(Vice-Pretets)

Nbo 14 ntsrmacies de resresentante ASmeaasir faascers

1o na ntcrmacles de resresentante Costablaty

Doagies Recebidas 1]

09092020 . RS 1212+

> - Ha daagho(bes) sem o recks eietorsl correspandent de Camoanha

Sistema de Presta¢do d

Manual do usuario
SPCE Cadastro
e Contas Eleitorais

™o () Fex

Ao clicar em “Conferir Dados”, é aberta uma tela, listando as inconsisténcias no cadastro de
representantes, despesas e receitas, conforme se vé na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG O€ S
£ gumcacto

S Recresercgrtes

AR Vecugcio de Asvogasos as Partes
7> Contas Bascires ce Campanne
RECIBOS ELEITORAIS

Gd Emmalo de Rectos Etoras
RECHTAS

F4 Opogles Recetcian

Wl Comercarzacio ce Bens cu Resizangdo o
B Rensmentos ce Askcaies Franceras
DESPESAS

= e

€. Doaglen s Tercerse
OUTRAS OPGOES

& runse de cova

() trasssertinca entre Contas

W Resymo Francers

ol scora de Campasne

AP conterr Dades

@@ Oerwtrver Prestacia ce Contan

) Rentices

Outras Comprovagies

Candidato > Conferir Dados

Representantes [5)

Nbo B neshume

Nbs na etcrmacies de recresentante Admratasee Francers

NB2 NA ntermacies Se recsesentarte Costatinty

Doages Recebidas (1]

05092020 - RS 1212+

a doaghorbes) sem o recke eletoral comespendeste de CaTEanta

S

Para regularizar a inconsisténcia apontada pelo SPCE, é necessario clicar na linha em que ela

esta. Apds isso, € aberta a tela pertinente para que o usuario faca a corregdo. Por exemplo, ao
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clicar na doacao destacada em vermelho, na figura a seguir, o SPCE direciona para a tela em
que o lancamento deve ser retificado.

PRESTADOR DE CONTAS | FORMAGOES Candwdato > Conterir Dados
£ Gusiscacio Representantes 5]
A% Resreseccyotes Adrogess a Parte GUIA (Pretets

A% Vicugglo de Advogados as Partes 505 8 Pate: GUIA (Vice-Pretets)

o
B R e 180 1 mformasdes de represestante Admmatasee Francers
RECIBOS ELEITORAIS. 1o ha mformacies de represestants Contatinty
B Emaslo de Reckos Eletoran
RECUTAS
34 Ogagles Receteas [oses0ze- rs 12.02 - b doaghoibes) sem o recke eletoral comesgondente de campanhs |

Doagdes Recebidas (1]

S Comercatzacio de Bens cu Reakzagho ¢
B Ressmenton oo Apicagies Francerss
DESPESAS

£ tescesn

Q. Doagles a Tercerss
OUTRAS OPGOES

& Furco ceCama

() Trasaterioce sotre Contas

D Resymo Francers

il Sobra de Camparna

AP conterr Dazen

@@ ermtvar Prestacio ce Contas

E) Rewices

@ Ouras Comprovesden

S\ — - () Feon

A imagem a seguir mostra, como exemplo, a tela referente a doacao recebida destacada na
imagem anterior, com destaque no dado divergente que causou a apresentacao desta doacao na
tela de conferéncia de dados.
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| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | R S
8 guaificacio Dados daDosgio (R [ D Adicionar: doacées | * [ % Remover |
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 2] | Data Valor (RS)
4 Contas Banciries de Campanha € e pes o) v psrsr2020

| RECIBOS ELEITORAIS fudow do frwtor
& Emissdo de Recbos Eletorais cer Nome

RECEITAS 123.456.789-09 =

F4 Doagles Recebidas —

Bl Comercaizacio de Bens ouReaizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras Espécie do Recurso

| DESPESAS  Estimago ¥

ﬁ Despesas Dados do Documento

€. Doagdes a Terceros Espécie do Documento N° Documento (CO0) [2]
| OUTRAS OPGOES Cupom Fiscal ¥ h212

&) Funco de Caa

() Transteréncia entre Contas

. Oetalhar Bens Estimados

B Resymo Financeiro =

¥l sobra de Campanha

AP conter Dados

@@ GeravEnviar Prestagio de Contas

[E) Rettsrios

-

| Totais

| Total Geral RS 24,24 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

DNoaar Glovo []excur () Fechad

* Botao do Rodapé da Tela

A funcionalidade do botdo do rodapé da tela (marcado em vermelho na imagem) esta descrita na
tabela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / IIFORMAGOES Candidato > Coaferir Dados

53 guarcagio Representantes (5]
S Ronestigros ko 14 nesname Vicecio
AR Vincuagio se Acvogedos as Pares Nbo hé neshuma Vincuegho

Nbs hé nehama Vacuesho
45 Cortas flancanes de Conpasra

Advogedo 8 Pate: GUIA (Prefeto)

09ado 8 Parte: GUIA (Vice-Prefeto;
9050 8 Pacte: GUIA 2 (Vice-Prefets
NBo n4 nicemacles de resresentante Ammavaser Frascers

RECIBOS ELETORAIS Hbs ha ntcrmaghes de regeesentante Contatiaty
B Emasdo se Reckos Betoran
s Dosgbes Recesidas 1]
B¢ Opagtes Becescan 00082020 RS 1212+ - M4 Goagholdes) sem o recks eletars: comespondente de campanha

B Comercatzagho ce Bens o Reaizaho d
B Renseentos ce Avkcagdes Franceess
DESPESAS

£ cespesns

Q. Cosglen s Torcerss
OUTRAS OPCOES

&9 runco cecotn

() Transterieca entre Contas

A Resyms Francers

ol Scora e Cangasna

A conterr Dazen

W@ Geraitmvar Prastagho de Contas

ST

MM

Arquivo: guia_usuario_spce_2024

Versdo do modelo: 1.3 — 20/06/2024 Pagina 174 de 202



Tribunal Superior Eleitoral -
Manual do usudrio

‘ Secretaria de Tecnologia da Informagao SPCE Cadastro
TSE Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais
Botao Funcao

Imprime o relatério da funcionalidade Conferir Dados, contendo todas

i? Imprimir

as inconsisténcias apontadas.

(") Fechar Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

5.6.5. Gerar/Enviar Presta¢do de Contas
Na tela qualificagdo, descrita no item 5.1, o prestador de contas informou se a prestacao é
relatério financeiro, parcial, final e regularizacdo de omissédo, conforme imagens abaixo.

a) Relatério Financeiro: Para gerar um relatério financeiro, deve-se selecionar o tipo correto
na Qualificacdo e clicar sobre a opc¢do Gerar/Enviar Relatdrio Financeiro, no menu lateral

PRESTADOR O CONTAS (IMORMACOES i

B Gusstcnghe | mewmtnsec o Contan | Enseregs o0 Cantiows | Doton 30 Vice  segmete |
S8 Meorsseying Outos Raswos

AL Vecupile s Advpates 1 Peces

4 Comtan Duscioms o Campanne

RECIOS LLUTORAS

e e e e
RECHTAS

B4 Osogles Raceriinn

I Comercotzagic de Dena ou Restzaghe ¢

B Restmmrtin oo sgtcagien Fraccers
sesresas =

2 e Dedos @ Prestagho de Contan

Q congten s Twcersn
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b) Parcial: Para gerar uma prestagdo de contas parcial, deve-se selecionar o tipo correto na
Qualificagdo, definir se a prestacdo € ou ndo retificadora e clicar sobre a opgdo
Gerar/Enviar Prestacdo de Contas, no menu lateral.
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C) Final: Para gerar uma prestacdo de contas final, deve-se selecionar o tipo correto na
Qualificacdo, definir se a prestacdo é ou ndo retificadora, definir o turno relativo a
prestacdo de contas e clicar sobre a opgdo Gerar/Enviar Prestacdo de Contas, no menu

lateral.
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d) Regularizagdo da Omissdo: Para gerar uma prestagdo de contas de regularizagdo de
omissdo, deve-se selecionar o tipo correto na Qualificacdo e clicar sobre a opg¢do
Gerar/Enviar Regularizacdo de Omissdo, no menu lateral.
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Em todos os casos citados acima, é necessario selecionar a opcao gravar no rodapé da tela

de qualificacdo. Ja no menu lateral de Gerar/Enviar a Prestacdo de Contas, apds o clique, o
sistema exibe a seguinte tela:
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | ot id S EE T L o
8 quaificacio
&% Representantes

_[[Gerar-Prestagao de Contas | Enviar- Prestacao de Contas | Gerar midia para confirnaco da entrega |

i
&% Vinculaclo de Advogados as Partes r
48> Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS @ \J
& Emissio de Recbos Eletorais :

Gerar Prestagio de Contas Extrato da Prestacdo de Contas
RECEITAS
F4 Doales Recebidas 2 2
Para Gerar é necessario:
8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizagio d A e
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados
& Rendimentos de Apicages Fnanceiras 2. Preencher as informacGes obrigatorias de Qualificagdo do Prestador de Contas.

DESPESAS 3. Preencher as des ol brias do Vi se pertinente e existente
£ Despesas 4. Preencher as informagdes dos Representantes
3 - Para Candidato Financeiro, gado e C:

Te
== 08 a Teroakos: - Para Dire¢ao a T g C € outros;
OUTRAS OPGOES 5. Preencher as informagdes do(s) Recibo(s) E ) de Campanha
a Fundo de Caixa se pertinente e existente.
€ Transtertnci enire Contas 6. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha
~ 7. Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
‘ St se pertinente e existente.
s sobra ge Campanha 8. Preencher as informacdes de Receita(s) e Despesa(s). se pertinente e existente
A conterr Dados
@ GeraEnviar Prestacio de Contas
[£) Restiros
(E) oures comprovagaes
.
v

<L D A——

O processo de Geragao e Envio da Prestacao de contas, qualquer que seja seu tipo, esta
agrupado nas abas conforme imagem acima. Em todas elas sdo apresentadas informacdes Uteis
para auxiliar em cada um dos processos.

5.6.6. Gerar — Prestagao de Contas

Na aba de “Gerar — Prestacdo de Contas”, além das informacgdes Uteis para a realizagdo dos
passos necessarios, existem duas op¢des conforme destacadas na imagem abaixo: Gerar
Prestacao de Contas e Extrato da Prestacao de Contas. (OBS: Para prestacdo de contas do tipo
Relatorio Financeiro a opcdo tera seu nome como Gerar Relatério Financeiro).
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Candidato > Enviar Prestacio de Contas

u Gerar - Prestacio de Contas | Enviar - Prestacio de Contas I Gerar midia para confirmacio da entrega ]

L

& N

Gerar Prestacdo de Contas Extrato da Prestacdo de Contas

Para Gerar € necessario:

1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados.

2. Preencher as informacgdes obrigatérias de Qualificacdo do Prestador de Contas.

3. Preencher as informacdes obrigatérias do Vice/Suplente, se pertinente e existente.

4. Preencher as informagfes dos Representantes, quando consfituido:

- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista;
- Para Direg&o Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contabilista e outros;

5. Preencher as informagdes obrigatarias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,
se pertinente e existente.

6. Preencher as informagdes obrigatérias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha.
Preencher as informagGes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente.

8. Preencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

i:, Imprimir Todos i Fechar

Ao clicar na opcao Gerar Prestacao de Contas, a seguinte tela € apresentada:

Confirmagdo g

7

Para gerar a entrega, € necessario fechar esta prestacdo de contas.
Deseja fechar?

lﬁmltuéoj

Ao clicar no botéo “Sim”, surge a tela que contém o resumo da qualificacdo do candidato e
o tipo de entrega da prestacdo de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O prestador
deve clicar no botao “Selecione” (destacado em verde na mesma imagem) para escolher o
destino da gravacao da prestagdo de contas caso necessario e, apds isso, deve clicar no botéo
"Gerar” (destacado em vermelho).
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@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024 - Versdo: 2024 - T5. X

ﬁ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidate: SEESREIEEERS IO T R
M 12580 Partido: INEG—_——

"‘ Candidatura: NG
Unidade Eleitoral: S

( Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde sera gerada a prestacio de contas.

Arguivo: CAND_ PFOERC

Gerar Fechar

Ao clicar no botao “Gerar”, surge a mensagem de alerta para o usuario verificar a sele¢do
correta do tipo da entrega da prestacdo de contas.

Certifique-se de que foi selecionada a opcao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatdric Financeiro) na tela de Qualificacao do Candidato / Partido.

Confirma a geracdo?

ApOs se certificar de que a opgao selecionada para o tipo de entrega esta correta, clicar no
botdo “Sim". Caso a opcao ndo esteja correta, clicar no botdo "Nado” e fazer as alteracdes

necessarias na tela de qualificagéo.

Ao clicar no botao “Sim”, o sistema gera a prestacdo de contas, o que podera levar alguns
minutos. Ao concluir, se a prestacdo ndo apresentar erros que impegam a sua geracao, o sistema

exibe a seguinte mensagem:
Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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y Y
Mensagem @

Prestacdo de contas gerada com sucesso.

Um backup do sistema sera efetuado sempre que uma prestacao de contas for gerada.

Atualizando a copia de seguranca
Aguarde...

Gerando copia de contingéncia...

Se existirem erros que impecam a geracao do arquivo, o sistema discriminara os erros que
o prestador deve corrigir. Apos corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar sobre o
botdo "OK", como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:

Deseja enviar a prestacdo de contas agora?

Lsm | | nao |

* Enviar - Prestacao de Contas

Sera possivel seguir o fluxo do envio da prestagdo de contas caso seja selecionada a opcao

“Sim” conforme imagem anterior, porém, na tela principal do SPCE e na aba “Enviar —
Prestacao de Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestacdo de Contas” também é possivel
enviar prestacao de contas gerada, mas nao enviada no mesmo momento.
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| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

ualificacés
@ - i [ Gerar - Prestac3o de Contas ]Emu-ﬁuhﬁo de caml] Gerar midia para confirmac3o da entrega ]

28 Representantes.
&% Vinculagio de Advogados as Partes
4> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS -

2 Emissio de Reckos Betoras Enviar Prestacao de Contas
RECEITAS

%4 Doscdes Recebidas

B8 Comercaizacio de Bens ou Reakzacio d

Para Enviar é necessario:

& Rendimentos de ApicacBes Financeiras )
1. Gerar a prestacdo de contas, relatério financeiro ou regularizacdo da omissao.

DESPESAS
i Despesas
©. Doacdes a Terceiros
| OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cava
() Transteréncia entre Contas
/A Resymo Financeiro
w2l sobra ge campanha
AP conter Dados
@@ Geravnviar Prestagio de Contas
[) Relstoris

g Outras Comprovaces

Configurar Servidor

V=2 PA
PEMOLRACIA

ELEICOES 2024

N v & < ©)

Candidato Direcdo Partidaria Configuracoes Enviar Prestacéo de Contas

Sair do Sistema
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Portanto, para enviar posteriormente, o prestador deve clicar no botdo Enviar Prestacao de
Contas, e selecionar o arquivo da prestacdao de contas, que foi salvo no momento em que ela foi
gerada. Ao clicar no botdo “Sim” da mensagem de envio da prestacao de contas ap0s a sua
geracao, ou ao selecionar a opcao de “Enviar Prestagao de Contas” na tela inicial do sistema ou
na aba “Enviar — Prestacao de Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestacao de Contas”, sera
exibida a tela a seguir:

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicde...  — X

ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidatao: £ J

M® 125880 Partido: i

Candidatura: )
Inidade Eleitoral: 1

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: Por favor, SELECIONE um arquive

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restriches nas politicas de
gseguranca de suarede.

N

Enwiar Extrato da Prestacdo de Contas
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Entdo, o prestador de contas deve clicar no botao Enviar, destacado em vermelho na
imagem. Caso o envio esteja sendo feito por meio da sele¢do da opgao de enviar na tela inicial
do sistema ou da aba “Enviar — Prestacao de Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestacao de
Contas” sera necessario selecionar o arquivo da prestacdo de contas gerado anteriormente, antes
de clicar no botdo “Enviar". Apds isso, sera automaticamente aberto o extrato da prestacao de
contas. Pronto, o envio da prestacdo obteve éxito. Recomenda-se salvar o arquivo de prestagdo
de contas e imprimir. (Note que para a elei¢do atual ndo sera mais necessario assinar o extrato da
prestacao de contas).

Importante haver no computador onde esta instalado o sistema um programa para a abertura de
arquivos no formato .pdf.

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado é clicando sobre a op¢ado “Gerar/Enviar
Prestacdo de Contas” do menu lateral e navegar até a aba "Gerar — Prestacdo de Contas”. O
sistema automaticamente ira verificar que ja existe uma prestagdo de contas geradas e ira
apresentar a seguinte mensagem:

A prestacao de contas ja foi gerada com o nimero de controle 000511193734G04113532.
Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

o

Depois disso, é aberta a janela do envio da prestacédo de contas, a qual ja foi dada explicagdo das

etapas necessarias para enviar a prestagdo de contas.

* Gerar midia para confirmacao da entrega

Algumas prestagdes de contas para serem confirmadas devem passar pelo processo de
geracao da midia contendo os comprovantes e demais arquivos de comprovacao.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES [iuaaaalaba e L L

B8 guaificagio
&% Representantes

| Gerar - Prestag3o de Contas ] Enviar - Prestac3o de Contas [ Gerar midia para confirmag3o da entrega ]

&% Vinculacio de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS g
&34 Emissio de Recibos Eletorais O alte
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizagdo de Bens ou Realizagdo d

Para Gerar a Midia para a confirmagéo da entrega da prestacao
& Rendmentos de Apicagdes Fnancerss | | | 4o contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizagéo
L da Omissao é necessario:

£ Despesas - X i
1. Indicar o local para a gerag&o da midia na maquina utilizada
€. Doacdes a Terceios.
2. Aguardar a geragdo do arquivo
OUTRAS OPGOES.
& Fundo ce caa 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado no local informado
(j Transferéncia entre Contas. 4. Realizar a entrega da midia para a Justica Eleitoral (TSE / TRE / Cartrio Eleitoral responsavel)

D Resymo Financeiro
! sobra de campanha
A% conerir Dados

[£) Retatorios

o

P irormc Todos (") Fechar

Apos a geracao da prestacdo de contas e seu envio a Justica Eleitoral, os tipos de prestagdo
de contas abaixo deverao ser observados:

L . N&o é necessario geracdo da midia para confirmacao da entrega da
Relatério Financeiro .
prestacdo de contas

Oficial: ndo é necessaria a geracao da midia para confirmacao da
entrega da prestacao de contas

Parcial
Retificadora: € necessaria a geragao da midia para confirmacao da
entrega da prestacao de contas
Oficial: é necessaria a geracao da midia para confirmagdo da entrega da
prestacdo de contas.

Final

Atencao: a omissao da midia eletrénica no prazo previsto pode ensejar
no julgamento de contas nao prestadas.

Retificadora: € necessaria a geragdo da midia para confirmacao da
entrega da prestacao de contas
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E necessaria a geragdo da midia para confirmagéo da entrega da

prestacao de contas

Atencao: ndo ha retificadora na regularizacao da omissdo. Caso haja
necessidade de envio de PC tipo regularizagdo da omissao, voluntaria ou
para atendimento de diligéncia, devera ser enviada outra PC de

Regularizacéo de
Omissao

regularizacdo, sendo necessaria a apresentacdo da midia eletrOnica para
cada PC gerada e enviada.

Ao selecionar a opgdo Gerar Midia, a seguinte mensagem é apresentada:

Mensagem @

Selecione o local para geracao do arquivo contendo os documentos digitalizados a serem
apresentados a Justica Eleitoral.

Para essa nova versao do SPCE-Cadastro 2024 ndo sera mais necessario a inclusdo manual e
assinatura do Extrato da Prestacdo de contas. Apos a confirmacao da mensagem, sera
apresentada a tela abaixo para que seja selecionado o local para armazenar o arquivo contendo
documentos digitalizados o qual sera utilizado para a confirmagdo da Prestagdo de Contas.

3 Selecione o diretério destino para gravar o arquivo compactado @
Examinar em | (& Computador q |l )| &) B (=1 8]

s Windows (C:)
= Dados (D:)
e Unidade de DVD-RW (E:)

Nome da Pasta:

Arquivos do tipo | Todos 0s Arquivos 3

| abir || cancelar |

Apds selecionar o local de armazenamento da midia, a opgao "Abrir” devera ser selecionada
para confirmar a agdo. O SPCE-Cadastro ira recuperar todos os comprovantes vinculados
manualmente aos langamentos (Comprovantes incluidos conforme item 9) e ird gerar um
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arquivo ZIP (Arquivo compactado) com a mesma estrutura de pastas conforme indicada no
item 9. Uma tela com o andamento da geragao sera apresentada, conforme destacado abaixo.
Serd necessario aguardar até o final do processamento apresentado nesta tela.

@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informagdo
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral

"

Gerando demonstrativos
Te gecorrido._00:00:08

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo a Justica Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
ao juigamento de contas como ndo prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolugdo TSE 23.607/2019
Tempo decorrido: 00:00:10

Caminho: D\Users' \Downloads\Entrega de Midia\ATSEPJE_000111101392AC1599736_PPO.zip

Na tela acima estdo destacados os resultados durante e ap6s a geragdo do arquivo
contendo os documentos digitalizados. Um icone de carregamento junto com o tempo decorrido
durante e ap0s a geracdo é apresentado, sendo que em sua finalizagdo o icone de sucesso,
juntamente com a mensagem informativa sobre a geragdo do arquivo. O local escolhido para
armazenamento da midia também é informado para referéncias e auxilio.

Obs.: O tempo para geracao do arquivo com os documentos digitalizados podera variar de
acordo com o computador utilizado para sua geragdo, uma vez que este esta diretamente
relacionado com a capacidade de processamento do equipamento utilizado (processador,
memodria, espaco em disco, etc).

Com o arquivo “ZIP" em maos € necessario armazena-lo em uma midia externa (exemplo
um HD externo ou um Pen Drive) e leva-lo até Cartério Eleitoral ou Tribunal Eleitoral
correspondente. La ele sera validado e, caso estiver nas condigdes certas esperadas na validagao,
sera transmitido para a Justica Eleitoral confirmando a sua prestacdo de contas vinculada.

5.6.7. 1
Nessa tela, é possivel visualizar e imprimir todos os relatérios que compdem a prestacao de

contas. Os relatorios estdo separados em trés abas: Diversos, Receitas e Despesas.
Na aba "Diversos” (destacada em vermelho na imagem abaixo), estdo disponiveis para

visualizacdo ou para impressao os seguintes relatorios: Qualificacdo; Demonstrativo de Receitas e
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Despesas; Fundo de Caixa; Transferéncia entre Contas; Conciliacdo Bancaria, Sobras de Bens
Moveis ou Imoveis e Extrato da Prestacao de Contas.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatérios
ualficacio —
B89 cuntcnch Diversos | Receitas | Despesas |

&% Representantes

4% Vnculagio de Advogados as Partes

4 Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS = @
& Emissio de Recibos Eletorais
Qualficagdo Demonstrativo de Recetas e Despesas
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

B8 Comerciaizagio de Bens ou Reakzacio d

& Rendimentos de Apicaces Fnanceiras @
2
DESPESAS

ﬁ Despesas Fundo de Caixa Transferéncia entre Contas Concacdo Bancéria
©. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
g Fundo de Caixa !E‘ \
() Transteréncia entre Contas J
. Sobras de Bens Méveis ou Imoveis Extrato da Prestagdo de Contas
B Resymo Financeiro

AP conferirDados

@@ GerarEnviar Prestagio de Contas

B Outras Comprovagdes.

Na aba Receitas, estdo disponiveis para visualizacdo ou para impressao os seguintes
relatorios para prestacdo de contas Diregao Partidaria: Receitas com Comercializacao ou Evento;
Resultado de Comercializacdo de Evento; Recurso de Origem ndo Identificada; Receitas de
Financiamento Coletivo de Campanha; Demonstrativo de Receitas Financeiras; Receitas Estimaveis
em Dinheiro; Recibos Doacdes; Devolucdo de Receitas. A diferenga nos relatérios para prestacao

de contas de Candidatos é que no lugar do Relatério de Recibos Doagdes, ha o Relatério de
Recibos Eleitorais.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |t e e

B8 quateasia Oiversos | Recetas | Despesas |
—

A% Representantes
58, Vincuagio de Advogados & Pate

42> Contas Banciras de Canpanna

Recimos eLToRATS & @ i
'8
& Emssiio de Recbos EletoraiDoncio s
o Recetas com Comercatzagso ou Evento Resutado de Comercakzagio de Evento  Recursos de Orgem ndo ertficada  Roecetas de Franciamento Coltvo de Compasna

34 Doaces Recsbisas
[l Comercaizacio de Bens ou Resizagio d
B Rendimentos de Aplcacles Fnanceirss
3 f—
DESPESAS h f—1
£ Despesas
Demonstratuo de Recetss Francerss Recetas Estmsven em Dnvers
Q. Doaghesa Tercuios
OUTRAS OPGOES
&) runto e cava
() Transtertncia entre Contas. \
N Resumo Francero J
Wl sobra ce campante Reckos Doag Devobigio e Recetas
A ConterkDadon
W CernEnvar restagio de Contas

=

@ v i

———_____________________________________________________________ T-- O]
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) gusiseacio
B8 Reoresercantes
B8 Vinculgcio de Advogados & Parte
4 Contas Banciras ce Campasha
RECIBOS ELEITORAIS
& Emasio de Recbos Eletoras.
RECETAS
34 Ooagdes Recebdas
8 comercisizacio de Bens ou Resizacds ¢
8 Revamentos de Aptcagdes Fancerss
DESPESAS
£ Despesas
© Doagies a Tercairos
OUTRAS OPGOES.
& Funco de cava
() Transtertocs entre Contas
A Resymo Francero
A conterr Dados
@ GerarEnviar Reistiro Francen

[ reetseos

oy

[ Diversos | Receitas | Despesas |

a "

Resutado de C:

&

30 de Evento

b 2 |

Demonsiratvo de Recetas Financerss

&

=

Rocetss Estmbveis em Diahero

G

Devolugdo de Recetas.

o Kertticads

Vg

Recetas de Financisments Coletivo de Campasha

5.7. Melhoria no relatério Demonstrativos de Receitas Financeiras

O SPCE Cadastro 2024 permite a exportacao de arquivo no formato .XLS de Receitas
Financeiras que demonstram os detalhamentos dos doadores do financiamento coletivo e dos

doadores originarios das doac¢des de outros recursos recebidas de candidatos e/ou partidos
politicos. Conforme imagens a seguir.

Arquivo: guia_usuari

Versdo do modelo: 1

[ =9 Quaificacio
&% Representantes
&% Vinculagéio de Advogados & Parte
48" Contas Bancrias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
&34 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS
34 Doagbes Recebidas
2 comerciaiizagdo de Bens ou Realizach
& Rendimentos de Apicagdes Financeira
DESPESAS
2 Despesas
€. Doaches a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caxa
(&) Transteréncia entre Contas
S
|&" Resumo Financeiro
1 sobra de Campanha

& Conferir Dados

W@ GerarEnviar Prestagdo de Contas.

@] Outras Comprovacdes

[

Candidato > Relatérios

Diversos | Recaitas | Despesas |

Receitas com Comercializagdo ou Evento

2

Demonstrativo de Receitas Financei

ras

Y

Recibos Eleitorais

Resuttado de Comercializacio de Evento

Q

Recursos de Origem néo identificada

Wigravs

Receitas de Financiamento Coletivo de Campanha

=

Recettas Estimaveis em Dinheiro

G

Devolugéo de Recettas

o_spce_2024
.3-20/06/2024

¥ imprimi Todos () Fechar
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Na imagem a sequir, é possivel visualizar o arquivo, imprimir e exportar arquivo no formato .XLS

() Visualizar

‘ () Imprimir

(® Exportar para XLS

[7 Ok | | Cancelar J

Na aba Despesas, estdo disponiveis para visualizagdo ou impressdo os seguintes relatorios:
Despesas Efetuadas; Despesas Pagas apds a Eleicdo; Despesas com Advogados; Despesas com
Contador; Despesas Diversas a Especificar; Despesas com Gerador de Energia; Despesas
Combustivel Semanal; Despesas Combustivel Carreata; Despesas Efetuadas e ndo Pagas e Doacdes
a Candidatos/Partidos.

S s ot s . T
il Candidato > Relatérios

&% Vinculacdo de Advogados a Parte |

o i =

78" Contas Bancarias de Campanha |f Diversos TReceuas T Despesas ] l
RECIBOS ELEITORAIS

ﬁ Emissdo de Recibos Eleitorais

34 Doacdes Recebidas @ @ @

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd — . .

Despesas Efetuadas Despesas Pagas apos a Eleiciio Despesas com Advogados Despesas com Contador

&8 Rendimentos de Apiicacdes Financeira
DESPESAS

ﬁ Despesas ‘

(RS (REF
OUTRAS OPGOES 5 =
Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal Despesas Combustivel Carreata

&) Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

il‘ Resumo Financeiro :

1. sobra de Campanha imma

-t bk,

9 Conferir Dados Despesas Efetuadas e ndo Pagas Doacbes a Candidatos/Partidos

W@ GerarEnviar Prestacio de Contas

=] Relatérios

Outras Comprovacbes

1
¥ L

< J WIS % imprimir Todos (") Fechar

Melhoria no relatério de Despesas Efetuadas
O SPCE Cadastro 2024 permite a exportacdo de arquivo no formato XLS de Despesas

Efetuadas com detalhamento de todas as despesas divididas em duas abas "Descricdo das

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Despesas” e “Pagamentos”, incluindo, também, despesas com servicos advocaticios e contabeis.
Conforme imagens a seguir.
= Qualificacdo

Candidato > Relatérios |
24 Representantes
&4 Vinculacio de Advogados a Parte [ Diversos | Receitas | Despesas

48" Contas Bancérias de Campanha

-

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recbos Eleitorais A
RECEITAS (]
R

%4 Doacdes Recebidas Despesas Efetuadas Despesas Pagas apés a Eleicio

Despesas com Advogados Despesas com Contador

2 Comercializacéo de Bens ou Realizacd

& Rendimentos de Apicacbes Financeira

il il B B &

Q Doagbes a Terceiros Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal Despesas Combustivel Carreata
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
U Transferéncia entre Contas c
[& Resumo Financeiro aal
- s A 3
4
I.& Sobra de Campanha Despesas Efetuadas e nio Pagas Doagdes a Candidatos/Partidos

5 Conferir Dados

W@ GerarfEnviar Prestacéo de Contas

Outras Comprovacdes

Wy
|¥]| .
[ — | ¥ imprimir Todos (%) Fechar

Na imagem a seguir, é possivel visualizar o arquivo, imprimir e exportar arquivo no formato
XLS

() Visualizar

() Imprimir

(® Exportar para XLS

[7 Ok | | Cancelar J

A navegacao entre as abas é feita dando um clique simples sobre elas. Para visualizar um
relatério, basta clicar sobre o icone que o representa, entdo o sistema abrira a janela com a
visualizacdo do relatério. Por meio da janela de visualizacao, é possivel salvar o relatério clicando
no icone (destacado em vermelho na imagem seguinte), ou imprimir clicando no icone
(destacado em vermelho).

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS: Parcial

Controle:
Unidade Eleitoral:| NPD:
ELEICOES |
ome :
2020
i N? do Candidato: Partido: Candidatura:

QUALIFICACAO /
CPF Titulo Eleitoral
Tipo Logradouro
ACAMPAMENTO 1
Namero Complemento Bairro / Distrito
M1 1 o 1 O

Para imprimir todos os demonstrativos, basta clicar no botao "Imprimir Todos", localizado
no rodapé da tela conforme destacado na imagem seguinte.

VPHSTADMNWI‘ASIMS Candidato > Relatérios

o e
S5 Representantes.

&8 Vicuiagio de Advogados as Partes
42> Contas Banciriss de Campanhs

RECIBOS ELEITORAIS - @
&8 Emissio de Recios Eletorais :
e Quaificagio Demonstratio de Recetas e Despesas

4 Dgacdes Recebidas
B8 Comercaizacio de Bens ou Reakzagdo d

s & © &

£ Despesas Fundo de Caa Transferénci entre Contas Concllagdo Bancéria
©. Doagdes s Terceios
OUTRAS OPGOES

67@»&&«. E \
() Transterénca entre Contas d

. Sobras de Bens Moveis ou mbveis. Extrato da Prestacio de Contas
A Resymo Fnanceiro
AP conteri Dados
@@ GeracEnviar Prestacio de Contas
[E) Reatros

Outras Comprovacles.

- ’j
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Obs.: O SPCE Cadastro 2024 permite que os demonstrativos sejam salvos em PDF. Para
salvar o demonstrativo, basta abrir o relatério e clicar sobre o icone, nomea-lo e escolher a
extensao do tipo de arquivo, no caso somente em PDF.

] e Salvar &

Examinarem | [ versao-04.01 o | @ | @ | &) e

& vancocados
(@8 demonstrativos
(8 docs

(@ geracos

(&8 lios

.| Qualificac3o pat

Nome do arquive  Quaidicacdo paf

quivos Gotipo | POF (*.pan v

| savar || Cancelar |

Os demonstrativos no SPCE Cadastro 2024 podem ser impressos para simples conferéncia
do usuario a qualquer momento. No entanto, para a entrega final da prestacao de contas a
Justica Eleitoral, é necessario proceder previamente a geracdo do arquivo eletrénico da prestacao
de contas, o que assegura a impressao do nimero de controle nos demonstrativos.

= Botoes do Rodapé da Tela
presTanon e comas romuacoes | I
£ quateacio Diversos | Receitas | Despesas |

2% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes

42 Contas Bancérias de Campanha

| RECIBOS ELEITORAIS = Q
@ Emssio de Recibos Eletorais.

Quaificagio Demonstrativo de Recetas e Despesas
| RECEITAS o

34 Doacdes Recebidas
B Comerciatzacio de Bens ou Reaizacio d

&l Rendmentos de ApicagBes Financeiras Q
S
| DESPESAS - @

2 Despesas Fundo de Caxa Transferéncia entre Contas. Conciiagio Bancara
€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caxa !E‘ \ 2

() Transterénc entre Contas J
. Sobras de Bens Moveis ou Imbveis Extrato da Prestago de Contas

B Resymo Financeiro

A% conferi Dados

@ GerarfEnviar Prestaco de Contas

[E) Reiatérios

B oot oo

O P O]

Arquivo: guia_usuario_spce_2024

Versdo do modelo: 1.3 — 20/06/2024 Pagina 193 de 202



Tribunal Superior Eleitoral -
Manual do usudrio

r‘ Secretaria de Tecnologia da Informag3o SPCE Cadastro
TSE Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem)
estdo descritas na tabela seguinte:

Botao Funcao

¥=2 Imprimir Todos Imprime todos os relatorios.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta

L
(© rechar cadastrado.

5.7.1. Gerenciamento de Memdria
A versdo atual do SPCE Cadastro 2024 foi aprimorada para aperfeicoar o seu uso na

estagdo de trabalho do usuario. Além de minimizar a sobrecarga da maquina durante execucao
do sistema, também é possivel evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro.

Nessa versdo é possivel acompanhar a utilizagdo da memoria RAM e HD da estagao de
trabalho. O sistema por sua vez realiza backups automaticos e alerta sobre possiveis falta de
memodria e espaco em disco na estagdo de trabalho do usuario.

A imagem abaixo representa a melhoria incluida nesta atualizacdo da aplicagdo para 2024,
a qual pode ser acessada por meio da pagina inicial em “Configuragdes > Outras >
Configuragdes” na aba “"Geréncia de Memoria™:

Configuragoes

Comprovantes T Cépia de Seguranca T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados

Geréncia de Meméria T Configuragdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas I Provedor de atualizagdes

Disco
Total Disco: Total Disco Usado: Total Disco Livre:
Memoria

Total Meméria Total Meméria Usada: Total Memoria Livre:

Nota do Sistema Operaional (NSO)

Nota NSO: . Coépiadecontingénciaem0/300segundos

W Possui os requistos minimos para utiizacdo do sistema
7 Nivel baixo dos requisitos minimos para utilizacdo do sistema.

™ nNivel critico dos requisitos minimos para utiizacdo do sistema

Requisitos Minimos

Processador: Core i3 ou superior,
Memdria RAM: 4GB ou superior (s30 necessarios pelo menos 1GB de memadria RAM disponiveis);
Espaco livre em disco para instalacdo do sistema: 500MB;

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Nenhuma acdo é esperada para ser realizada nesta tela, servindo apenas como carater

informativo dos seguintes itens:

Total Disco/Meméria: Quantidade total de espaco em disco/meméria na estacdo
de trabalho e a porcentagem do item em questéao

Total Disco/Meméria Usado/a: Quantidade total do disco/memoria utilizado/a na
estacao de trabalho e a porcentagem do item em questao

Total Disco/Memoria Livre: Quantidade total de disco/memoéria livre na estacdo
de trabalho e a porcentagem do item em questédo

Nota NSO: Valor de calculo para identificar os requisitos minimos para utilizagdo
do sistema, sendo apresentado por cores conforme legenda.

Requisitos Minimos: Informativo para os requisitos minimos para utilizacdo do

sistema

5.7.2. Backups do Sistema
Dede a versdo do SPCE Cadastro 2020, o sistema possui novas formas de realizar e recuperar

backups de dados, possibilitando diminuir as perdas de informacdes.

5.7.3. Tipos de Backup
Os backups do sistema estao classificados conforme abaixo:

Backup automatico Diario: Sera executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a

cada 24 horas se nao for fechado. Serao mantidos sempre os 5 Ultimos backups na
pasta DIARIO que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE

Cadastro (exemplo na imagem abaixo) :

-

Nome Data de modificacdo Tipo Tamanho
bancodados 25/02/2024 Pasta de arquivos
comprovantes 27/02/2024 Pasta de arquivos
CONTIGENCIA 17/04/2024 Pasta de arquivos
DIARIO 20/06/2024 Pasta de arquivos
docs 25/02/2024 Pasta de arguivos
gerados 17/04/2024 Pasta de arquivos
libs Pasta de argquivos

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Nome B Data de modificacao Tipo Tamanho
[ D SPCE2024_DIARIO_17042024.DAY 17/04/2024 Arquivo DAY 3134 KB
D SPCE2024_DIARIO_17062024.DAY 17/06/2024 Arquivo DAY 3134 KB
D SPCE2024_DIARIO_20062024.DAY 20/06/2024 Arquivo DAY 3134 KB
D SPCE2024_DIARIO_22042024.DAY 22/04/2024 Arquivo DAY 3134 KB
D SPCE2024_DIARIO_26042024.DAY 26/04/2024 Arquivo DAY 3134 KB

L ____________________________________________}

o Backup automatico de Contingéncia: Sera executado toda vez que o SPCE

perceber que a maquina do usuario se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel

critico dos requisitos minimos para utilizacdo do sistema — conforme item 10.8.

Gerenciamento de Memoria).

o OBS: Sera mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na

pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretério onde € instalado

o SPCE Cadastro (exemplo na imagem abaixo)

Nome
bancodados
comprovantes
CONTIGENCIA
DIARIO
docs
gerados

libs

Pasta de Contingéncia:

Data de modificacdo
25/02/2024
27/02/2024
17/04/2024
20/06/2024
25/02/2024
17/04/2024

17/06/2024

Nome Data de modificagdo Tipo

[ SPCE2024 CONTIGENCIA 170420241714, 17/04/2024 Arguivo CON

Arquivo: guia_usuario_spce_2024

Versdo do modelo: 1.3 —20/06/2024

Tamanho

3134 KB

Tipo

Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arguivos
Pasta de arguivos
Pasta de arguivos

Pasta de arguivos

Tamanho
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o Backup apos a geracao da Prestacao de Contas: Serd executado toda vez que
houver a geracao com sucesso de uma Prestacdo de Contas. (exemplo na imagem
abaixo) Nesse momento, todos os backups anteriores serdao removidos e esse
passara a ser o primeiro valido, sendo entdo armazenado na pasta DIARIO que é
criada automaticamente no diretério onde ¢é instalado o SPCE Cadastro (exemplo na

imagem do item Backup Automatico Diario)

@ GERAR RELATORIO FINANCEIRO

Candidato: TSE - ROBERTO PETTO GOMES
N°: 77 Partido: SOLIDARIEDADE

"‘ Candidatura: Prefeito

Atualizando a cépia de seguranca
Aguarde...

e

Gerando copia de contingéncia...

Fechar

o Backup manual: Acessado através da Pagina inicial do sistema em
“Configuracdes > Configuragdes de Seguranca > Gerar Copia de Seguranca”. Sera
executado toda vez que o usuario comandar a realizagdo do backup manual.
(exemplo na imagem abaixo)

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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() SELECIONAR MODULO

Importar Prestacdo de Contas

| Copia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranca

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracoes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

A
N & -

Candidato Direcdo Partidaria Configuractes Enviar Prestacdo de Contas

Manual do usuario
SPCE Cadastro
Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

Configurar Servidor

Sair do Sistema

o OBS: Esses backups serao gravados na pasta BACKUP que é criada

automaticamente na pasta onde é instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem

abaixo), porém, caso sejam alteradas as configuragdes do sistema, o diretdrio com

os backups diarios sera o definido pelo usuario.

~

5.7.4. Configuragdes de Backup Manual

Nome Data de modificacio Tipo Tamanho

bancodados 25/02/202¢ Pasta de arquivos

comprovantes 27/02/202¢ Pasta de arquivos

CONTIGENCIA 17/04/2024 Pasta de arguivos

DIARIO 20/06/202¢ Pasta de arquivos

docs 25/02/2024 Pasta de arquivos

gerados 17/04/2024 Pasta de arquivos

libs 17/06/202¢ Pasta de arquivos

BACKUP 20/06/202¢ Pasta de arquivos
[ ] CAND_VEREADOR12580PDTBA384390_00009903_1258...  17/04/202¢ Arquivo EPC 6 KB
|:| configuracoes 25/02/202<¢ Arquivo Fonte Properties 1KB

Os backups manuais sdo salvos em pastas especificas do sistema, conforme detalhado nos

topicos acima, no entanto é possivel alterar estas configuracdes por meio da pagina inicial do

sistema em "Configuracdes > Outras > Configuragdes” conforme imagem abaixo.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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() SELECIONAR MODULO

Outras
Configuracoes

N vy &

Importar Prestacéo de Contas

Gerar Copia de Seguranca

Manual do usuario
SPCE Cadastro
Sistema de Presta¢do de Contas Eleitorais

Configurar Servidor

Copia de seguraca - BASE DE DADOS

Restaurar Copia de Seguranca

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

O

Candidato Direcdo Partidaria Configuractes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

A aba “"Copia de Seguranga” devera ser acessada para alteracdes das configuracdes
(imagem abaixo). Se o campo Diretério Backup Automatico ndo for alterado, o backup sera
gravado na pasta BACKUP que é criada automaticamente no diretorio onde é instalado o SPCE
Cadastro, caso contrario, se o campo for alterado, o backup sera executado e salvo na pasta que

o usuario definir.

Configuragoes

[V Geréncia de Meméria T Configuragdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes ]

[ Comprovantes I | Copia de Seguranca | I

Configuracdo de Servidor para Banco de Dados

Backup

Diretério Backup Automatico.

7]

Selecionar diretério

Copia de Seguranga

| Gerar Cépia de Seguranga |

| Restaurar Cépia de Seguranca |
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5.7.5. Restaurac¢ao de Backup
Os backups do sistema poderao ser restaurados de diversas formas, as quais estdo

detalhadas abaixo:
¢ Restaura¢dao manual - Menu "Configuracdes > Restaurar Copia de Seguranca”:

Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizacdo da restauragdo da cdpia de
seguranca, utilizando o menu “Configuragdes > Restaurar Copia de Seguranga” (exemplo na
imagem abaixo). Se o usuario confirmar, o sistema solicitara o diretério de onde devera baixar o
backup a ser restaurado.

@ SPCE 2024 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2024 - — = X

( SELECIONAR MODULO Configurar Senvidor

Importar Prestacdo de Contas

Copia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seauranca

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

N ov ®

Candidato Direcdo Partidéria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

e Restauracao manual — Menu "Configuracdes > Configuracdes” ABA "Copia de
Segurancga”: Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizagdo da
restauracdo da copia de seguranca utilizando o menu “Configuragdes > Outras >
Configuragdes” na aba "Cépia de Seguranca” (exemplo na imagem abaixo). Se o
usuario confirmar, o sistema solicitara o diretério de onde devera baixar o backup a ser
restaurado.

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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Configuragoes

[ Geréncia de Meméria T Configuragdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes ]
[ Comprovantes I Cépia de Seguranga I Configuragdo de Servidor para Banco de Dados

Backup

Diretério Backup Automatico:

Y] Selecionar diretdrio

Copia de Seguranga

| Gerar Copia de Seguranca J |[ Codpia de

guranca |

m -Cancelar

¢ Restauracao sugerida pelo sistema: Caso o SPCE tenha sido encerrado
inesperadamente tanto pelo desligamento do Sistema Operacional, quanto pelo
usuario ou também por problemas técnicos; na proxima utilizagdo, o sistema

apresentara uma tela (exemplo abaixo) e fornecera trés op¢des de restauracdo de
backup.

SPCE-Cadastro (Restauracao de Backup)

Versdo: 4.7 - TSE [4.7.01] - Local Manual - TESTE EM CAMPO
O SPCE cadastro foi fechado inesperadamente. Caso deseje recuperar algum backup selecione o item abaixo:
(_ Desejo recuperar o backup de contingéncia feito dia 07/07/2020 as 14:36

( Desejo restaurar backup do dia: | 07/07/2020 7']

(U Desejo restaurar outro backup:

Selecionar Diretério

Restaurar Backup Continuar sem Restaurar

e A primeira opgao de restauragdo sugere o backup mais recente feito
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA)

Arquivo: guia_usuario_spce_2024
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¢ A segunda opcdo o sistema apresenta todos os backups feitos automaticamente
pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA) por data para que seja escolhido um deles

e A terceira opcao permite escolher o backup gravado manualmente pelo usuéario do
sistema
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