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1. Introducao

Este guia do usuario tem por objetivo apresentar as caracteristicas basicas e explicar os principais
recursos, fungdes e comandos do sistema SPCE.

1.1 Visao geral do sistema

O Sistema de Prestacao de Contas Eleitorais (SPCE), previsto na Resolugao-TSE n°® 23.607/2019,
€ um programa desenvolvido pela Justica Eleitoral para auxiliar na elaboragdo da prestagao de contas
de campanhas eleitorais dos candidatos e partidos politicos.

De acordo com a resolugao, a prestagao de contas tem de ser elaborada por meio do SPCE, que
devera ser instalado no computador do usuario para preenchimento das informacoes.

Os dados inseridos no sistema devem ser gravados em arquivo gerado pelo SPCE e
encaminhados a Justica Eleitoral, pelo médulo de envio do proprio SPCE.

1.1.1 Acesso ao sistema

O Sistema de Prestagéo de Contas Eleitorais Cadastro - 2020 (SPCE Cadastro 2020) e o guia de
usuario do sistema estdo disponiveis para download no site do Tribunal Superior Eleitoral
(www.tse.jus.br). O manual também esta disponivel no submenu Manual do Sistema, no menu Ajuda, e
na tela inicial do sistema.

1.1.2 Requisitos minimos
1. Microcomputador
o Processador: core i3 ou superior;
o Memodria RAM: 4G ou superior (sdo necessarios pelo menos 1G de memoéria RAM
disponiveis para o SPCE Cadastro); o Espaco livre em disco: 500 MB; o Espaco para

armazenamento de documentos comprobatérios: a depender da quantidade de
documentos digitalizados.

2. Sistema Operacional
o Windows 7 ou versao superior;
o Linux, independentemente da distribuicéao;

o MAC baseado em Intel executando a versao10.7.3 (Lion) e mais recentes do Mac
OS X.
3. Aplicativos

o Maquina virtual Java 8u171 ou superior (disponivel em http://java.sun.com -
procurar por JAVA SE Runtime Environment);
o Leitor PDF: Okular ou Adobe Reader;
1.1.3 Instalagao do sistema

Salve o arquivo SPCE-Cadastro 2020_[versado].exe em uma pasta no seu computador. Apos
salvar, execute o instalador. Leia atentamente as instrugdes para a instalagéo.

1.1.4 O que hade novo

A mais recente resolugido que rege o sistema de prestagido de contas, juntamente com ajustes e
melhorias abrangidas entre 2018 e 2020 fez com que o SPCE-Cadastro 2020 passasse por uma
atualizagdo desde a sua ultima versao em 2018. Abaixo estédo listadas as novidades do sistema com a
indicacao de seus topicos relacionados:
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a) Prestagdo de contas de regularizagdo de omissdo (mais detalhes no item 10.6)

* Inclusdo de um novo tipo de entrega de Prestagdo de Contas: Regularizagdo da
Omissao

b) Vinculagédo de advogados as partes (mais detalhes no item 5.3)

* Inclusdo de uma nova funcionalidade para vincular os representantes Advogados
as partes da Prestacido de Contas

c) Devolugao de recursos (mais detalhes no item 7.1.6)

* Fonte vedada: Para todos os “tipos de doacao“ (exceto recursos proprios, de
partidos e de candidatos) de qualquer valor e qualquer espécie de recurso (exceto
estimado)

« Ao doador: Acima de R$1.064,10 para todos os “tipos de doagdo“, para qualquer
valor e qualquer meio (exceto estimado e transferéncia eletrénica)

d) Evento de carreata (mais detalhes no item 7.2)
* Inclusado da opcéao de langcamento do evento do tipo Carreata
e) Placas de veiculos em receitas e despesas (mais detalhes nos itens 7.1.4.7 e 8.1.2.2)

* Inclusao das informacbes de placa de veiculo para despesas e receitas que
estejam vinculadas a tipos de contas especificos:
» Despesas com publicidade por carros de som
» Cessao/locacgao de veiculos
* Aquisicao/doacgao de bens moéveis ou imoveis
f) Novos tipos de despesas (mais detalhes no item 8.1)

» Foram criadas contas especificas para gastos advocaticios e contabeis e relatérios
especificos para esses gastos.

* A Resolugéo n° 23.607/2019 Art. 4° § 5 definiu: Os gastos advocaticios e de
contabilidade referentes a consultoria, assessoria e honorarios, relacionados a
prestacao de servigos em campanhas eleitorais e em favor destas, bem como em
processo judicial decorrente de defesa de interesses de candidato ou partido
politico, ndo estao sujeitos a limites de gastos ou a limites que possam impor
dificuldade ao exercicio da ampla defesa (Lei n® 9.504/1 997, art. 18-A, paragrafo
unico)

* Inclusao de um novo tipo de despesa para Geradores de Energia

* A Resolugdo 23.607/2019 Art. 35° § 11 definiu: Os gastos com combustivel sao
considerados gastos eleitorais apenas na hipétese de apresentacao de documento
fiscal da despesa do qual conste o CNPJ da campanha, para abastecimento de: Il
- geradores de energia, decorrentes da locagdo ou cessao temporaria devidamente
comprovada na prestagcao de contas, com a apresentacao de relatério final do qual
conste o volume e valor dos combustiveis adquiridos em na campanha para este
fim

g) Pagamento com cartdo de débito (mais detalhes no item 8.1.3)
* Inclusdo da forma de pagamento "cartao de débito” no cadastro de despesas

h) Melhorias na Geragao/Envio da prestacédo de contas (mais detalhes no item 10.6)
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*Visando aperfeicoar o processo de Geragao, Envio da Prestagao de Contas e
Geracgédo da Midia contendo Arquivos Digitalizados foi criado um ponto unico de
acesso a essas funcionalidades

» Dispensa da assinatura no extrato da prestacédo de contas [ Confirmacéo
da prestagao de contas pelo envio.
i) Melhorias e novos relatérios (mais detalhes no item 10.7)

* Foiincluido no relatério de Demonstrativo de Receitas e Despesas o item “1.9 -
Devolucéo de Receitas”. Este item representa a soma das receitas devolvidas no
SPCE Cadastro. Os itens que contemplam "Receitas" terdo seus valores sem o
desconto das devolugdes

* Ajustes no Demonstrativo de Receitas e Despesas para apresentar as novas
contas de despesas

+ Com a dispensa da assinatura, foram inseridos os nomes dos candidatos e seus
representantes no Demonstrativo de Receitas e Despesas

* Novo relatério para apresentacao dos itens de devolugdes de recursos

j) Gerenciamento de memdria (mais detalhes no item 10.8)

* Realizadas evolugodes técnicas no SPCE Cadastro para otimizagao da aplicacdo na
estacao de trabalho do usuario com os seguintes objetivos

» Minimizar a sobrecarga da maquina durante execugao do SPCE-Cadastro
* Evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro

* Acompanhar a utilizacdo da memadria RAM e HD da estagao de trabalho, realizando
backups automaticos e alertando sobre possiveis falta de memoéria e espagco em
disco

k) Backups e restauragbes de backups do sistema (mais detalhes no item 10.9) 0O
Backups automaticos Diarios

» Sera executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a cada 24 horas se nao for
fechado. Serdo mantidos sempre os 5 ultimos backups na pasta DIARIO que é criada
automaticamente abaixo da pasta onde é instalado o SPCE Cadastro

 Backup automatico de Contingéncia

» Sera executado toda vez que o SPCE perceber que a maquina do usuario se
manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel critico dos requisitos minimos para
utilizagéo do sistema).

» Sera mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na pasta
CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o
SPCE Cadastro

» Backup apos a geracao da Prestagao de Contas

* Sera executado toda vez que houver a geragéo com sucesso de uma Prestagéo de
Contas. Nesse momento, todos os backups anteriores serdao removidos e esse
passara a ser o primeiro valido, sendo entdo armazenado na pasta DIARIO que é
criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE Cadastro 0 Backup
manual

» Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuragées > Gerar Cépia de
Seguranga”

* Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizagdo do backup manual
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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2. Tela Inicial

A apresentagao da tela inicial do Sistema de Prestagcado de Contas Eleitorais 2020 esta ilustrada
na imagem seguinte:

() SELECIONAR MODULO

N i

Landdato Orecdo Partdira Configuragdes Envier Prestacio de Contas

2.1 Candidato

Médulo para registro de prestagéo de contas de candidato ou para selegéo de prestagao de contas
de candidato previamente cadastrada.

2.2 Diregao Partidaria

Moédulo para registro de prestagdo de contas de diregdao partidaria (diretorio
nacional/estadual/distrital/municipal) e para sele¢ao de prestacdo de contas previamente cadastrada.

2.3 Configuragoes

Ao posicionar o mouse sobre o icone “Configuragdes”, surgirdo as opgdes para importar a
prestacdo de contas e para gerar ou restaurar copia de seguranga de prestacdo de contas. Serao
apresentadas também as opg¢des de configuragées do SPCE e de atualizagdo do SPCE-Cadastro via
arquivo.

I Importar Prestacdo de Contas k

Copia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranca

Restaurar Copia de Sequranca

Outras
Configuracbes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

R i & o ©) O

Candidato Direcéo Partidaria Configuragoes Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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2.3.1 Importar Prestacao de Contas

Funcionalidade utilizada para importar prestagéo de contas gerada/cadastrada em outro ambiente
do SPCE-Cadastro 2020. Selecione o arquivo de extensao “.EPC” de prestacdo de contas salvo em
local conhecido, clique em abrir e acesse o arquivo no médulo do prestador de contas.

2.3.2 Gerar Copia de Seguranca

Funcionalidade para gerar copia de seguranga de todas as presta¢des de contas cadastradas no
mesmo ambiente do SPCE-Cadastro 2020. Selecione a pasta de destino para salvar o arquivo de
extensao “.EPC”.

2.3.3 Restaurar Cépia de Segurancga
Restaura copia de seguranca de arquivo de prestagéo de contas salvo.

Obs.1: Ao restaurar uma copia de seguranga de prestacéo de contas, o sistema substituira todas
as prestacoes de contas existentes no ambiente SPCE Cadastro 2020.

Obs.2: Esse modulo nao estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como
Cliente
2.3.4 Outras

2.3.4.1 Configurar Servidor - Modo Cliente-Servidor & Proxy

Opcao presente no modulo “Configuragdes” e também no link presente no lado direito superior da
tela. Permite trabalhar a prestagao de contas em ambiente de rede.

( SELECIONAR MODULO Configurar Servidor

N i

Concidalo Dregdo Particira Configuragdes Enviae Prestacio de Contss

2.3.4.1.1 Aba “Configuragao Servidor para Banco de Dados”
Nela ha trés op¢des de configuragao, as quais sdo explicadas a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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[ Geréncia de Meméria T Configuracao de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas ‘[ Provedor de atualizacdes ]

[ Comprovantes T Cépia de Seguranca T Configuragao de Servidor para Banco de Dados

IP do Servidor Porta do Servidor
localhost 5092

Opgoes
@® Local Host

() Cliente

() Servidor

Salvar Cancelar

* Local Host: O sistema opera somente no computador local, ou seja, a prestagdo de
contas ficara disponivel apenas em um computador.

+ Cliente: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como cliente tera acesso limitado e condicionado ao acesso de um computador
servidor. Sera necessario informar o IP e a Porta do computador em que esta instalado o
SPCE Cadastro 2020 - Servidor.

» Servidor: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como servidor tera acesso ilimitado, podendo gerar, importar e enviar a
prestacao de contas.

2.3.4.1.2 Aba “Configuragao de Proxy para Envio de Prestagao de Contas”

Se o computador em que esta instalado o SPCE Cadastro acessa rede que utiliza proxy, devese
configura-lo manualmente no sistema para que os dados possam ser gerenciados pelo proxy. Em suma,
o cliente conecta-se a um servidor proxy, requisita algum servico e cabe ao proxy enviar a solicitagdo
do endereco local para o servidor, traduzindo e repassando o seu pedido para o seu PC.

Os dados do proxy devem ser obtidos com o administrador da rede local.

2.3.4.1.3 Aba “Provedor de atualizagées”

O provedor de atuali;agﬁes € um servigo de disponibilizagao de atualizagcbes de versdes para o
software SPCE Cadastro. E um servico que avisa e disponibiliza ao usuario as atualizagdes de software.
2.3.4.1.4 Aba “Comprovantes”

O software SPCE Cadastro permite a configuragao da pasta de destino onde serdo salvos os
comprovantes gerados para a prestagdo de contas declarada.

2.3.5 Atualizar SPCE cadastro via arquivo

No caso de necessidade em atualizagdes do sistema, a Justiga Eleitoral podera fazer por meio
de informes no site do TSE ou por arquivo. Por essa opcéo, a Justica Eleitoral disponibilizara arquivo
para importacéo.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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2.4 Enviar Prestacao de Contas

Modulo para envio das prestacdes de contas a Justica Eleitoral em meio eletrénico pela internet.
Utilizado para envio dos relatdrios financeiros e das prestagdes de contas parcial e final.

Obs.: Esse médulo nao estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como Cliente.

2.5 Ajuda
Funcionalidade na qual pode ser obtido o Manual do SPCE Cadastro 2020.

2.6 Sair do Sistema

Fecha o sistema.

3. Barra de Menu do SPCE

O SPCE traz em sua barra de menu funcionalidades para facilitar a operacionalizagdo do sistema.
Algumas delas ndo apresentam itens correspondentes no menu lateral e possuem impacto em todo o
funcionamento do sistema, motivo pelo qual apresentamos a seguir o seu modo de operagao.

Para isso, faz-se necessario selecionar um Prestador de Contas: Candidato ou Direcao Partidaria
e entrar na tela inicial de cadastro, a qual sera detalhada no item 4. Tela Versao Candidato e Versao
Direcao Partidaria.

3.1 Funcionalidades do Menu

3.1.1 Prestador de Contas

Na barra de menu, ha a opcao Prestador de Contas, na qual existem as fungdes: “Qualificacao”,

[ T] ”

“Representantes”, “Contas Bancarias de Campanha”, “Fechar”, “Trocar Médulo” e “Sair do Sistema”.

Tais fungdes podem ser acessadas com um clique na opgao Prestador de Contas. Apds isso, sdo
abertas as op¢des destacadas pelo quadro em vermelho na imagem:

IMCRELGIGERRIEEY Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

Qualificacao Alt+Q 63/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
Representantes Alt+A 0> Qualificagio
Vinculagdo de Advogados as Partes Alt+A
Contas Bancdrias de Campanha Alt+B de Contas | Endereco do Candidato l Dados do Vice / Suplente l
Fechar Alt+F .
Trocar Médulo Ciri+AI+T | [#5'°%
Sair do Sistema Alt+F4 Nome
T e e e ——— T TR GO
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Elettor
&4 Emssdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doagdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
& Comercializacao de Bens ou Reaizacdo d 72.941.4625132-87 Prefeto 1¥) |10-REPUBLICANC
N
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras i Unidade Eledoral Munichio Elsloral
10 | ACRE - AC ¥ | | RIO BRANCO -AC
DESPESAS
-
== Despesas Dados da Prestagao de Contas

€ Doacdes a Tercewos . .
- Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial

OUTRAS OPCOES

~—

_) Final _) Regularizacdo da Omissdo

L] ” W

As funcionalidades de “Qualificacao”, “Representantes”, “Vinculagado de Advogados as Partes” e
“Contas Bancarias de Campanha” possuem itens correspondentes na barra de menu lateral e sera
detalhado no titulo 5. Prestador de Contas. Apenas os itens Fechar, Trocar Médulo e Sair do Sistema
nao possuem um item correspondente na barra de menu lateral (0 menu lateral sera explicado
detalhadamente adiante).

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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3.1.1.1 Fechar

A funcao “Fechar” permite ao prestador de contas retornar a tela anterior do sistema com a lista de
prestadores de contas. Para isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar
simultaneamente as teclas também indicadas no menu.

3.1.1.2 Trocar Moédulo

A funcao “Trocar Modulo” permite ao prestador de contas retornar a tela inicial do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também
indicadas no menu.

3.1.1.3 Sair do sistema

A funcionalidade “Sair do Sistema” permite o encerramento das operacgdes do sistema. Para isso,
basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também indicadas
no menu.

3.1.2 Emissao de Recibos Eleitorais/Doagao

O menu “Recibos Eleitorais” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera
detalhado no item 6. Recibos Eleitorais. Esta fungao € utilizada para geragédo de faixas de recibos
eleitorais para arrecadacgéo de recursos de campanha eleitoral, ou para o registro dos recibos de doagao
gerados pelo SPCA.

Prestador de Contas SEELGERIEINIETEN Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencido Ajuda

GUIA -10 - REPUBLIC# IEm:sséo de Recibos Eleitorais AII’PI AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

B quaificacdo _fnamoat:aam | Enderego do Candidato | Dados do Vice / Suplente |
%% Representgntes Dados Basicos
& Vinculgcdo de Advogados as Partes
A CPF Nome
Contas Bancérias de Campanha
= fe o 148.691.621-05 GuiA
RECIBOS ELEITORAIS Tituio de Elettor
&8 Emissdo de Recibos Elettorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Dosgdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Reakzacdo d 72.941.463/5133-87 Prefefto ¥ |10 - REPUBLICAN
N o
£ Rendimentos de Aplicaces Financeiras g Unidade Elelore) Mo Do
10 ACRE - AC ¥ |RIOBRANCO-A
DESPESAS
—
== Despesas Dados da Prestagio de Contas

Doagdes a Terceiros .
Q GO Tipo da entrega: (8) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial

OUTRAS OPGOES

-

3.1.3 Receitas

O menu “Receitas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado no item
7 - Receitas. Esta funcao sera utilizada para cadastro das Doacgdes Recebidas, Comercializacdo de
Bens/Realizagdo de Eventos e dos Rendimentos de Aplicagbes Financeiras.

_J Final J Regularizacdo da Omissdo

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais ZEIIEEY Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CM

Doagdes Recebidas Alt+O
Comercializacdo de Bens ou Realizagdo de Eventos
Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B quaificacio | Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente

S& Representantes Dados Basicos

&8 Vinculagdo de Advogados as Partes

Y CPF Nome

Contas Bancérias de Campanha

9 Contan B 148.691.621-05 GuA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor

& Emissio de Recibos Eletorais 1472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

$4 Doagdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido

B3 Comer ¢80 de Bens ou clod  [72.941.4635133-87 | Prefeto ¥ |10 - REPUBLICANOS - Repu

“ A Ses § g Numero Unidade Elettoral Municipio Eletoral

f1o [ ACRE-AC 1®) (RIO BRANCO - AC

DESPESAS

% Despesas Dados da Prestagao de Contas

Terceiros

Q' Doscose Kaer Tipo da entrega: (8) Relatério Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPGOES ) Final (U Regularizagdo da Omissdo

A, . o~

3.1.4 Despesas

O menu “Despesas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado no
item 8 - Despesas. Esta funcao sera utilizada para cadastro das “Despesas realizadas” ou “Doagdes
realizadas a Terceiros”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas [BEREE) Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.94 | [BESIEEES IS LJE: - RIO BRANCO - AC
= Cand Doacgdes a Terceiros Alt+3
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES e

w Qualificacdo _[ Prestador de Contas. ] Endereco do Candidato ] Dados do Vice / Suplente l

&4 Representantes Dados Basicos
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes

4 CPF Nome
Contas Bancérias de Campanha

@ B e 14369162105 GUIA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleftor

&4 Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

F4 Doacdes Recebidas CNP) Candidatura Partido

ﬁ Comer cdo de Bens ou R clod  [72.941.463/5133-87 | Prefetto ¥ |10 - REPUBLICANOS - Reg

b SN de AplcagBes Fi Nimero Unidade Elettoral Municipio Eletoral

1o |ACRE - AC ¥ |RIOBRANCO - AC

DESPESAS

ﬁ Despesas Dados da Prestagdo de Contas

Doa: a Terceros

Q e Tipo da entrega: (8 Relatorio Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPCOES ) Final (_) Regularizacdo da Omissao

M a

3.1.5 Outras Opgoes

Na barra de menu, ha o item “Outras Opg¢des”, no qual existem as fungbes “Fundo de Caixa”,
“Transferéncia entre Contas”, “Conferir Dados”, “Gerar Prestacdo de Contas”, “Enviar Prestacao de
Contas” e “Relatorios”.

Com excecao do item “Enviar Prestacdo de Contas”, todas as outras fungdes possuem item
correspondente na barra de menu lateral e serdo detalhadas nos itens correspondentes ao longo deste
guia de usuario.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Fundo de Caixa Alt+U
= Transferéncia entre Contas Alt+R
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Conferir Dados AE
8 quaificagio Gerar Prestac3o de Contas Ctri+Shift+G | £
Enviar Prestacdo de Contas  Ctri+Shift+E
S& Representantes Dados Basicos : g
Relatdrios Alt+T
&8 Vinculagio de Advogados as Partes
" CPF Nome
¢ Contas Bancarias de Campanha
@ B 148.691.621-05 Gua
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eletor
&4 Emissio de Recibos Eletorat 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doacdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
B8 Comercializacio de Bens ou Realzacdod 72 941.463/5133-87 | Prefeto [¥) (10-REPUBLICANOS -R
. Cana de Apiicades Fi 3 NGmero Unidade Elegoral Municipio Eleitoral
10 | ACRE - AC .¥) |RIO BRANCO - AC
DESPESAS
ﬁ Despesas Dados da Prestagio de Contas
Do T R ~
Q’ SRR A Teebe Tipo da entrega: (8) Relatério Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS 0996:5 QO Final () Regularizacdo da Omissdo
-l

3.1.5.1 Enviar a prestacao de contas

Dentre as funcionalidades do menu “Outras Opg¢des” a unica fungdo que ndo se encontra no menu
lateral é a fungéo “Enviar Prestagdo de Contas” (destacada pelo quadro vermelho na imagem anterior)
que permite ao prestador de contas efetuar o envio da prestagédo de contas a Justiga Eleitoral. Existem,
porém, condigdes para que o envio aconte¢a de modo regular. S&o elas: a geragao anterior da prestagao
de contas e o SPCE estar conectado a Internet.

Ao clicar em Enviar a Prestagéo de Contas, sera aberta a seguinte janela:

&
:! . ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS
=

Candidato: GUIA
[ N°: 10 Partido: REPUBLICANOS

"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione a prestacao de contas

Arquivo: Por favor, SELECIONE um arquivo

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao<4.0.7.05-SNAPSHOT

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Para selecionar um arquivo ja gerado, basta clicar em , o qual abre a janela a seguir.

s

£3 Selecione a Prestacdo de Contas 3|

Examinar em | (i versao-4.0.7.05-SNAPSHOT B @) | @ E] e

(& bancodados
(& comprovantes

(& docs

(& exportados
(& ibs

[7 1] CAND_PREFEITO10REPU BLICANOSACO1 392_00000426_RFO.EPC ‘
L

Nome do arquivo | CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Arquivos dotipo | *EPC ﬂ

[ Abrir ] | Cancelar |

Basta escolher o arquivo que foi gerado anteriormente com a prestacao de contas. Note o formato
do arquivo selecionado (“.EPC”) e seu titulo (destacado em vermelho na imagem anterior). Entao,
clique em “Abrir”.

Apoés isso, é aberta a janela “Enviar Prestagao de Contas”. Note, tendo como exemplo a imagem
a seguir, que o arquivo selecionado no passo anterior estara visivel (local destacado em cor vermelha).

EE . ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

-

Candidato: GUIA
O N° 10 Partido: REPUBLICANOS

"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

SHOT\CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC Selecione

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricies nas politicas de
seguranca de sua rede.

m

Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Finalmente, clicar no botao “Enviar’. Quando o processo de envio for concluido, sera apresentado
o extrato de prestagao de contas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Recomenda-se salvar o arquivo e apresentar a Justica Eleitoral quando se tratar de prestacao de
contas final ou retificadora de parcial ou final. A titulo de exemplo, o padrdo de um extrato de prestacao
de contas é este que se apresenta na imagem seguinte. O extrato de prestacao de contas devera
integrar o arquivo de documentos digitalizados entregue a Justi¢a Eleitoral.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos esta
descrito no item 9. Inser¢ao e Geragcao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia de

..
L |
JUSTICA ELEITORAL
ELEICOES I
EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS NN
ELETCOES |Unidade Eleitoral: | owed: I |
| = Partido:
N® do Candidato: NN Candidatura:
Eatindyel o
¥ Lasnceire Ao . w8

L dlsbolre
11 - Mecorser préeries ) 5.4 5,00
T3 - Recursos de persses Tirices ) 10.000.000,00 10,000 000,90
L) Roiursrs do st res candidates LA 9 000 000 0 T8 000 00 0
133 Fundo Gapecial e Fisancissests oo Campanta(FESL) *. o, 0 0..
P83 Funds Portidorie A 7 000 009, 00 70 000 900,00
500 - Ostros hecursse X " X
T4 - Racurser fa dertide piitLen o0 0.0 0,00
ie1 Fundo Lapecial e Fisancioments o Compania FEFC) A L) .0
1.4.2 - Funds Partithras 9,00 0,00 6,00
5.4.3 -« Dutron Netersm " m 9,08 0,00
15 - Doaches sals Intarmet ", 00 26006900, 00 a0 000804, 00
16 - Outres recerter o0 T 000 000,00 T 000, 000,00
16,1 - Comercislizechs 4o bens o/vw reslizachs Se sventes .00 "™ 9.
16,3 . Rontioeates $0 s0icoches Fironcesres .0 3,600,000, 08 7,000, 90000
131 Funie & be Pirancioeents o Companhe PEFC] ) 3 000 b0e. 08 3 000 000,00
T e Famds ¥ . 0C) .08 X
(L6350 . Sutres Recurses ) ) )
L3 . Macersse de origens she sdentificades "0 0,08 )
57 - Amaisiche/Ouachs de bues wbvwis v imbreis 000 000,08 X 30,000 900,00
T8 - Recurses fe Finenciomerts Coletive 00 8 000 900,01 %0 000 we0 61
TOTAL OA RICETTA 50 000 wee, 383 000 000,01 [¢C) 377,000.000.81
Demonstrativo de Receitas/Desposas NG = = <~ =28 =« =2 3 =2 < > |

Dota @ Hora do Imgressdo. I Pogino. 160 4

3.1.5.2 Extrato da Prestagao de Contas

Ainda como parte da funcionalidade de “Enviar a Prestacado de Contas”, existe a op¢ao Extrato da
Prestacdo de Contas. Sua funcao é permitir ao prestador de contas visualizar os extratos das prestagoes
de contas enviadas a Justica Eleitoral. Importante ter instalado um software para leitura de arquivos
com extensao “*.pdf “ - Adobe Acrobat, por exemplo.

Para usa-la, é necessario clicar em “Extrato da Prestacdo de Contas”, destacado na imagem
seguinte:
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Candidato: TIPLER GORMALLY
[$0)] N®- 544 Partido; PPL
"‘ Candidatura: Senador
Unidade Eleitoral: ACRE - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestagdo de contas

N\

Extrato da Prestac3o de Contas

Apos isso, o SPCE apresenta uma janela para a selegdo do extrato de uma determinada prestagao
de contas, como a que segue:

|£| Selecione o arquivo de extrato -
Examinar em [ﬁ comprovantes |ﬂ | J | J [ ] J NE “ el |

(8§ ATSEPJE_000111101392AC
(8§ ATSEPJE_P10000401392AC

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Extrato da prestac3o de contas ﬂ

[ Abrir ] | Cancelar |

Na imagem anterior ha dois extratos de prestacdo de contas como exemplo. Para visualizar o
arquivo desejado, € necessario clicar na linha em que ele esta, a qual ficara destacada em cor azul.
Apos isso, basta clicar em “Abrir”. O resultado sera a visualizagdo do extrato, a seguir apresentado, a
titulo de exemplo.
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@ TR T

JUSTICA ELEITORAL

ELEICOES I
EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS NN
; itoral: I - I |
ELEICOES Ulll‘:" Eleitoral ”r:m:
= N® do Candidato: NN Candidatura:

Eotinbvel e
i meceina dinbaire

Desonstrativo de Receitas/Despesas v (R TETESETSTES
Data @ Horo do Imgeessho EnnEEney Pogno. 160 4
A existéncia do extrato de prestacao de contas certifica a entrega eletrénica do arquivo enviado a
Justica Eleitoral (relatérios financeiros e prestagcdes de contas parcial e final). No caso da prestacao de
contas retificadoras de parcial/final, as pegas exigidas pela Resolugdo-TSE n° 23.607/2019 deverao ser
entregues no Cartorio Eleitoral ou Tribunal Eleitoral correspondente.

O procedimento para insergao de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos esta
descrito no item 9. Insergdo e Geragcao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia de
usuario.

3.1.5.3 Fechar

Para encerrar as atividades da janela “Enviar a Prestacao de Contas”, € necessario clicar em
“Fechar”, destacado na imagem a seguir.

»

£

4

ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: PRESTADOR DE CONTAS
® N 30 Pado: NOVO
"‘ Cancdatura: Presidente
Unidade Eleitoral: BRASIL - BR
Tipo ¢a Entrega: Final
Selecione a prestagho de contas

| Selecione |

Em caso Ge falha no envo, venSque sé n3o hd restricdes nas politicas de
SeQuranca de suarede

A ™

Exirato da Prestacio de Contas Fechar
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3.1.6 Manutencgao

Na barra de menu, opcao Manutengédo, estao as seguintes fungdes: “Cadastro de Pessoas”,
“Conta Bancaria de Terceiros”, "Importar Doacdes pela Internet”’, “Importar Doag¢des de Financiamento
Coletivo de Campanha” e “Exportar Prestacdo de Contas”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes RIERNERI=TY Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Proc leEGER G EREEERER) Ctri+Shift+P

5 M Conta Bancaria de Terceiros
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificacdo

Importar Doagdes Pela Internet Ctri+Alt+
B quaificagio Prestador de Contas | Endereco do (| |mportar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha  Clri+AltsF
&4 Representantes Dados Bésicos Exportar Prestacdo de Contas Ctri+Shift+X
& Vinculgcdo de Advogados as Partes
7 CPF Nome
Contas Bancérias de Campanha
= Re oo 148.691.621-05 Guia
RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eletor
&% Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doagbes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
B Comercializagio de Bens ou Reakzacdod  [72941.452/5132-87 | Prefeto 1¥) (10 - REPUBLICANOS - Republicanos
£ de Apicacdes F Nimero Unidade Eleitoral 7 Municipio Elettoral
10 | ACRE - AC %) |RIO BRANCO - AC
DESPESAS
ﬁ Despesas Dados da Prestagio de Contas
Do T . -
Q. Doagies a Terceros Tipo da entrega: @ Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
OUTRAS OPCOES () Final () Regularizacdo da Omissdo
7 LA G

3.1.6.1 Cadastro de Pessoas

A funcionalidade Cadastro de Pessoas pode ser acessada com um clique sobre ela, ou com o

acionamento das teclas EEUsElsEE simultaneamente. Uma vez cadastrada uma pessoa no SPCE, ndo
sera necessario efetuar novo registro da mesma pessoa, seja ela fisica ou juridica, o que torna o
processo de vinculagao de certa despesa ou receita a uma pessoa mais célere e exato.

Depois de executado os passos anteriores, o0 SPCE exibe a tela seguinte:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | |1t

esquisar

8 guaificagio
&% Representgntes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

42" Contas Bancérias de Campanha

Dregio partidiria

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS

%4 Doscdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeras

DESPESAS
ﬁ Despesas
©. Doaches a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financeiro
A conterirDados
&9 GerarEnviar Prestacio de Contas

[£) Restoros

@ o
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Para incluir uma pessoa que nao foi cadastrada previamente é necessario informar se a pessoa
€ do tipo “Pessoa Fisica”, “Pessoa Juridica”, “Candidato” ou “Direcao Partidaria”. Para isso, basta clicar

na lista de selecao destacada na imagem acima e escolher o tipo que se adéqua ao cadastro que se
deseja realizar.

N

Apos a escolha do tipo de pessoa, o0 SPCE apresenta ao prestador de contas o formulario proprio

para o cadastramento de cada pessoa. Na sequéncia, apresentam-se as instrugdes de preenchimento
desses formularios.

3.1.6.1.1 Pessoa Fisica

Se a escolha for pessoa fisica, o formulario para preenchimento sera apresentado da seguinte
forma:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opc¢bes Manutencdo Ajuda
GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS  FORMAGOES
w Qualificacdo Tipo pessoa | Pessoa fisica v)

&gn Representantes

PF N
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes : Some
’.___‘ Contas Bancérias de Campanha
Tiulo de Elettor UF e N° OAB UF e N° CRC

RECIBOS ELEITORAIS ,

&34 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

Enderego

¥4 Doacdes Recebidas

- Tipo Logradouro

B Comerciaizacdo de Bens ou Realizagdo d

(L]
Rendimentos de A des Financeiras

ﬁ pRCas Némero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS

2 Despesas UF Municipio CEP

v v
0_ Doacdes a Terceiros = -
Telefone Celular Fax e-mail

OUTRAS OPGOES

i) L)
g-y Fundo de Caixa

O formulario apresenta campos para informag¢ao de dados documentais e de endereco.

E necessario informar o CPF e nome da pessoa que é objeto do cadastro. Facultativamente, sera
possivel informar o niumero do titulo de eleitor da pessoa cadastrada. Caso deseje, informe o enderego
na segunda parte do formulario apresentado e, por fim, clique em gravar.

3.1.6.1.2 Pessoa Juridica

Se a escolha for pessoa juridica, o formulario destinado ao preenchimento é apresentado da
seguinte forma:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opg¢des Manutengdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro

m Qualificacio Tipo pessoa Pessoa !!7 ridica v
&% Representantes

NP, N
&% Vinculacio de Advogados as Partes Sic oo
’.‘ Contas Bancérias de Campanha
T UF e N° OAB UF e N° CRC
RECIBOS ELEITORAIS
Emissdo de Recibos Eletorais
— Enderego
RECEITAS
34 Doacies Recebides Tipo Logradouro
»
i c ¢éo de Bens ou d =
P . 2 NGmero Complemento Bairro / Distrito
DEzESAS UF Municipio ceP
&R owesss B )
Q Doagdes a Terceiros Telefone Celular Fax e-mail
() ) )
OUTRAS OPGOES
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E necessario informar o CNPJ e o nome da pessoa juridica que esta sendo cadastrada. Apds isso,

caso deseje, informe o endereco no local equivalente. Por fim, clique em gravar no canto direito inferior
datela.

3.1.6.1.3 Candidato

Se a escolha for para um candidato, o formulario destinado ao preenchimento é o representado
na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro
¥ guaificacio Tipo (candic v)

&4 Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes CNPJ Nome Candidatura
T v
2 Contas Bancérias de Campanha =
Namero Unidade Eletoral Municipio Elettoral
RECIBOS ELEITORAIS
. ( A7) ¥ | e
& Emissio de Recibos Eletorais =
RECEITAS
Enderego
¥4 Doacbes Recebidas
w Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d oo Logredpuro
[
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
-
L= Despesas UE Municipio CeP
Q Doacgdes a Terceiros v s
OUTRAS OPCOES Telefone Celular Fax e-mail

L) i) i)
ngndodemea

E necessario informar o CNPJ de campanha, o nome do candidato, a candidatura para a qual
concorre, 0 seu numero € a sua unidade eleitoral. Todas essas informagdes podem ser obtidas a partir
do registro de candidatura. Apés isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente na figura
anterior. Por fim, clique em gravar no canto direito inferior da tela.

3.1.6.1.4 Direcao Partidaria

Se a opgao de cadastro for a de uma direcao partidaria, o formulario destinado ao preenchimento
€ o representado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro Q pesquisar
¥ quaificacio Tipo pessoa (Drecao partdiria v
38 Representantes
ey Dirego partidiria Partido
&% Vinculacio de Advogados as Partes
- v v
48" Contas Bancirias de Campanha
Unidade Eletoral
RECIBOS ELEITORAIS =

&3 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS Enderego

¥4 Doacdes Recebidas Teo Logradouro

B8 Comercisizacio de Bens ou Reaizagdo d v
&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
UF Municipio P
2 Despesas. i
v o}
©. Doagdes a Terceios

Telefone Celular Fax e-mai

OUTRAS OPGOES

Para dar seguimento ao cadastro, é necessario informar o CNPJ da dire¢ao partidaria, a esfera
partidaria (diregao nacional, estadual/distrital, municipal), o partido e a unidade eleitoral. Apds isso, caso

deseje, informe o enderego no local equivalente na figura anterior. Por fim, clique em gravar no canto
direito inferior da tela.
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3.1.6.2 Funcgao Pesquisar

Na parte superior direita da tela existe a funcdo Pesquisar, representada pelo icone .

A funcao pesquisar serve para gerenciar todas as pessoas que foram cadastradas. Permite a
visualizacdo de pessoas cadastradas, bem como de seus dados e, eventualmente, retificar qualquer
dado do cadastramento, desde que néo seja alterado o tipo de pessoa.

CPF/CNPJ Tipo Unidade Eleitoral
JOHNSON ALUND 1293.808.792-25 Pessos Fisica

SMITH ALDERINK [760.742.184-52 Pessos Fisica
WILLIAMS ANDERUD 1284.520.181-8¢6 Pessos Fisica

Selecionar Fechar

Total de registros: 3

A titulo de exemplo, note que a pessoa Johnson Alund ja havia sido cadastrada e que, de fato,
aparece na lista de pessoas cadastradas.

a) Funcgao Ordenar Por: na parte superior esquerda da janela, existe a opgao Ordenar Por,
na qual é possivel ordenar as pessoas por diversos critérios. As op¢des de ordenamento
sdo CPF, CNPJ, Nome e N° candidato.

b) Funcao Filtrar: na parte superior direita da janela, esta a opgao Filtrar. Basta digitar um
nome ou parte dele, ou um CPF/CNPJ ou parte dele, para localizar a pessoa cadastrada.
Por exemplo, se digitar o nome Johnson e pressionar a tecla Enter, todos os cadastrados
com o nome Johnson sdo exibidos, como no exemplo da imagem a seguir, em que
somente uma pessoa foi cadastrada com tal nome.

c) Acessar os dados de uma pessoa cadastrada: primeiro localize a pessoa cujos dados
cadastrados deseja visualizar. Depois, basta clicar sobre a linha em que o nome escolhido
aparece, a qual ficara com o fundo azul (conforme na figura a seguir). Por ultimo, clique
em selecionar, indicado pela seta azul na mesma imagem ou duplo clique na linha em que
0 nome da pessoa aparece. As alteragdes do cadastro de pessoas terdo reflexo em todos
os langamentos vinculados a essa pessoa cujos dados foram alterados.
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d) Fechar a janela Lista de pessoas: para encerrar as operagdes da janela Lista de
Pessoas, € necessario clicar na funcionalidade “Fechar”.

N

3.1.6.3 Conta Bancaria de Terceiros

No menu “Manutencao”, é possivel acessar “Conta Bancaria de Terceiros” com um clique sobre
essa funcionalidade.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Koa et Q@ pesqusar

8 guaificacio Adicionar comprovante L] % Remover

44 Representantes Contas Bancérias de Terceiros

88 Vinculacio de Advogados as Partes -

4> Contas Bancérias de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov N° da Conta ov

& Emissio de Recbos Eletorais
RECEITAS
F4 Doacdes Recebidas |_ Adicionar Titular

B comerciaizagio de Bens ou Reaizacio d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras.
DESPESAS
5 Despesas
€. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo ge cana

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conteri Dados

& GereriEnviar Relatério Fanceiro

=] Relatérios

B i

Essa funcionalidade permite que seja vinculada certa conta bancaria a uma pessoa ou mais
pessoas previamente cadastradas. Ela permite ainda a fungao de corrigir alguma informacéo referente

a conta bancaria de determinada pessoa que figure na prestagédo de contas e cujo registro esteja
equivocado.

A finalidade é dar transparéncia ao processo de prestagdo de contas, pois permite vincular a
entrada ou a saida de um recurso a pessoa certa.

3.1.6.3.1 Vinculagao de Conta Bancaria a um ou Mais Titulares

Para dar inicio ao procedimento de cadastramento, é necessario preencher os campos Banco, N°
da Agéncia e seu DV (digito verificador), e N° da Conta e seu DV (digito verificador). Os respectivos
locais destinados ao preenchimento dessas informagdes estdo destacados em vermelho na imagem a
seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias

£ quaificacio [ Adicionar comprovante s % Remover

&4 Representantes _[ Contas Bancérias de Terceiros ]

&4 Vinculgcdo de Advogados as Partes

48" Contas Bancérias de Campanha

Banco

RECIBOS ELEITORAIS N°® da Agéncia bV N° da Conta ov
&4 Emissdo de Recibos Elettorais

RECEITAS
34 Do Recebidss | Adicionar Titular
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Para dar sequéncia ao procedimento, é necessario vincular as informagdes da conta ao seu titular.

. . Adicionar Titular
Para isso, basta clicar em l

se abre é como a seguinte:

l (indicado pela seta preta na imagem anterior). A janela que

-
@) Lista de Pessoas

PESSOA FISICA 1 574.162.020-68 Pessos Fisics
PESSOA FISICA 2 |859.440.650-95 |Pesscs Fisics

(@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 2

A lista apresenta as pessoas que estdo cadastradas, ja tiveram seu nome vinculado a alguma
despesa ou receita, ou que ja foram incluidas na prestagao de contas por meio da tela de cadastro de
pessoas.

Para dar sequéncia ao processo de vinculagao entre a conta bancaria e o(s) titular(es), basta dar
um duplo clique na linha em que esta o nome de uma pessoa, ou clicar uma vez no nome (a linha

ficara com o fundo azul) e depois no botéao (destacado pela seta vermelha na imagem anterior).

Para vincular mais de uma pessoa a mesma conta bancaria, € necessario simplesmente repetir o

processo clicando em |_Adicienar Titular |

Depois de escolher a pessoa e clicar em , o SPCE apresenta a tela inicial do menu

SUERENEIECERE NN com uma lista dos cadastrados, como destacado pelo quadro preto da

imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Contas Bancarias @ Pesquisar
8 guaificacio 9 Adicionar comprovante % Remover
28 Representantes _[[Contas Bancéries de Terceiros |
48 Vinculggao de Advogados as Partes faaco
48" Contas Bancarias de Campanha (000 - Banco Bankper S A )
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia ov N® da Conta ov
& Emssio de Recibos Eletorais 2 2 2
RECEITAS
35 Ogectes Recebides | Adicionar Titular | | Remover Titular

B8 Comercaizagio de Bens ou Reaizacdo d

Essoa
& Rendimentos de Aplcagdes Fnanceras |  freste

| 7 22 |

DESPESAS

X Despesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Financero

A conterr Dados

W@ GerarEnviar Prestagio de Contas

=) Rewtoros

B e et

S —

A funcionalidade “Remover Titular” permite a exclusdo de um nome equivocadamente vinculado
a certa conta bancaria informada. Para executar a exclusdo de um titular, basta selecionar um nome na
lista, conforme explicado nos itens anteriores, e acionar o botao.

Apods confirmar a exclusao — opgao “Sim”, o nome é retirado da tabela. Caso o clique seja na
opgao “Nao”, a operagao é abortada.

Para concluir o procedimento e fazer com que o SPCE grave as informagdes registradas, é
necessario, por fim, clicar em “Gravar.

3.1.6.3.2 Botao Pesquisar Contas Bancarias

Na tela de cadastro de contas bancarias também existe o botao Q' pesquisar , localizado no canto

superior direito. Ao acionar esta funcionalidade, é apresentada a consulta as informacgbes de todas as

contas de terceiros cadastradas no SPCE, bem como das pessoas a ela vinculadas. Também é possivel
a edicao de informacdes referentes a conta bancaria.

<
@ Lista de Contas Bancérias ==

Detentor Fonte do Recurso
01- Ba

1111 1 PESSOA FISICA 1

(0]

Total de registros: 1 Selecionar Fechar
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Para sair da janela “Lista de Contas Bancarias”, basta clicar em “Fechar”. Mas, para consultar as
informacdes de uma conta, basta efetuar duplo clique na linha em que ela esta; ou efetuar apenas um
clique, a qual ficara com fundo azul, e clicar em “Selecionar”.

S

=
‘

P
g @

Guia do usuario SPCE-Cadastro
2020

E possivel verificar as pessoas que estdo vinculadas a determinada conta. E possivel ainda a
edicdo de dados referentes a conta bancaria, caso em que, para as informacdes serem gravadas, é
necessario clicar “Gravar”.

Se for necessario excluir todo o registro efetuado, basta clicar em Remover Titular. Apés isso, sera
aberta uma janela solicitando a confirmacdo da exclusdo. E necessaria a confirmar da exclusao,
clicando em “Sim”, ou o cancelar a operacao selecionando a opcao “Nao”.

3.1.6.4 Importar Doagoes pela Internet

No item “Manutengao”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
Doacdes Pela Internet” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando simultaneamente as

teclas MSMalSN. A funcionalidade podera ser utilizada ainda para importar as doacdes efetuadas por
pessoas fisicas e/ou com recursos do proprio candidato.

Dessa forma é possivel ao candidato e a direcéo partidaria importar arquivo com informacao dos
recursos arrecadados pela Internet. O arquivo a ser importado deve obedecer ao layout disponibilizado
pela Justica Eleitoral.

ApOs isso a selecédo da importagdo de doacgdes pela internet, o sistema abre a seguinte janela
para selegao do arquivo a ser importado:
3 Selecione o arquivo a importar (=3

Examinarem | (& Computador VJ | @@ )| @ | | &

- Windows (C:)
= Dados (D))
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos v

| Abir || Cancelar |

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instru¢cdes para atender o layout de
importacdo podem ser acessadas com no item “Layout Doagbes Pela Internet” da barra de menu
“Ajuda”.

3.1.6.5 Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

No item “Manutencao”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
Recursos de Financiamento Coletivo” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando
simultaneamente as teclas Bk, A funcionalidade ¢ utilizada para importar os recursos doados
para o prestador de contas, por meio de Financiamento Coletivo de Campanha.

Dessa forma é possivel ao candidato e a dire¢ao partidaria importar arquivo com informacao dos
recursos arrecadados por meio de financiamento coletivo de campanha. O arquivo a ser importado deve
obedecer ao layout disponibilizado pela Justica Eleitoral.

Apods a selecdo da importagcdo de recursos de financiamento coletivo de campanha, o sistema
abre a seguinte janela para selegcédo do arquivo a ser importado:
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3 Selecione o arquivo a importar @

Examinarem | (& Computador v |G ®] B )| 8 |

- Windows (C:)
= Dados (D)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos 4|

[ Abrir J | Cancelar |

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instru¢cdes para atender o layout de
importacao pode ser acessado com no item “Layout Financiamento Coletivo” da barra de menu “Ajuda”.

3.1.6.6 Exportar Prestacao de Contas

A funcionalidade Exportar Prestacdo de Contas pode ser acessada com um clique na opgao de
menu “Manutencdo” e, depois, na funcdo “Exportar Prestacdo de Contas”, ou pressionando
simultaneamente as teclas Ctrl+Shift+X.

Essa fungdo € um mecanismo de segurancga para o prestador de contas, por meio do qual criase
um arquivo contendo a prestagao de contas, que pode ser armazenada como backup (copia de
segurancga), para posteriormente ser importado no SPCE.

Ao clicar em Exportar Prestacdo de Contas ou pressionar a opcao Ctrl+Shift+X, é aberta a
seguinte caixa de alerta:

G hl
Confirmagdo &J

@ Para exportar a prestacao de contas faz-se necessario fecha-la.

Ao realizar este procedimento, atentar-se para copiar o diretdrio de pastas
que contem os documentos digitalizados, pois ao ndo fazé-lo, perde-se toda a
referéncia entre os lancamentos e os documentos inseridos.

A pasta contendo os documentos digitalizados encontra-se no diretdrio
de instalacdo do sistema, na pasta ‘comprovantes’ e deve ser copiada para

o destino respeitando-se a mesma estrutura de diretdrios.

Confirma?

\ 4

Com o novo procedimento de inser¢cao de documentos digitalizados através do SPCE-Cadastro,
o sistema informa o procedimento necessario para manter-se o relacionamento entre os langamentos
cadastrados no SPCE e arquivos digitalizados inseridos — uma vez que na exportagao da prestacao de
contas o sistema nao exporta juntamente a estrutura de documentos digitalizados.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos esta
descrito no item 9. Insercdo e Geragdao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia de
usuario.

Para dar sequéncia ao procedimento de gerar o arquivo, é necessario clicar em ; caso
contrario, clique em %3 |, Se for efetuado o clique na opgéo , a seguinte janela e apresentada:
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(] EXPORTAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: GUIA
(] N°: 10 Partido: REPUBLICANOS
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione o local onde sera gerado a prestagao de contas
Arquivo: CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSACO01392_00000426_RFO.EPC

Fechar

Para dar sequéncia, basta clicar em , € escolher o local em que o arquivo sera

salvo, por meio da janela como a apresentada a seguir. Apds isso, clique em Salvar.

Examinar em | (8 SPCE ﬂ[ﬂJtQJt@JIT‘LL)

Nome daPasta DASPCE

Arquivos do tipo | Todos 0s Arquivos

Selecionando o diretério para salvar o arquivo gerado pela exportagao da prestagao de contas, o
sistema exporta os dados da prestagao de contas.

Quando o arquivo da prestacdo de contas for gerado com éxito, o SPCE emitird a seguinte
mensagem:

Prestacdo de contas gerada com sucesso. |

[ox ]
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Ressalta-se que o arquivo gerado dessa forma nao € valido para ser enviado a Justica Eleitoral.

Trata-se apenas de um arquivo de segurancga para ser utilizado quando o prestador quiser recuperar
um dado ou informacgao passada.

3.1.7 Ajuda

Na barra de menu, ha a opgao Ajuda, com as seguintes fung¢des: “Manual do Sistema”, “Sobre o

Sistema”, “Informagdes sobre a Eleicdo”, “Layout Doagdes Pela Internet’, “Layout Recursos

Financiamento Coletivo de Campanha”, “Atualizar Versao via arquivo” e “Verificar Atualizacdes”. Essas

funcionalidades podem ser visualizadas com um clique na barra de menu na opc¢ao “Ajuda” (destacada
pelo quadro vermelho na imagem seguinte).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutenc3o [EYIEE]

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - R} EERIEIGLESE EpE] F1 _
= 2 Sobre o Sistema Alt+F1
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagao p x _
Informacdes sobre a Eleicdo
m Qualificacdo Prestador de Contas | Endereco do Candidato ] Da| | Layout Doacdes Pela Internet
| | Layout Financiamento Coletivo
&g Representantes Dedos Bisicos - ; = X
Atualizar Versao via Arquivo
&g Vinculacdo de Advogados as Partes -~ i Verificar Atualizaces
48* Contas Bancérias de Campanha
= B o 148.691.621-05 GuiA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor
&4 Emissdo de Recibos Elettorals K72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doacdes Recebidas cNPS Candidatura Partido
= Comer ¢do de Bens ou cdod  [72.941.463/5133-87 Prefeto %) (10- REPUBLICANOS - v
a de Ses F Numero Unidade Eleoral Municipio Eleitoral
10 | ACRE - AC ¥/ |RIO BRANCO - AC s
DESPESAS
—
EE Despesss Dados da Prestagao de Contas
es a T
€. Doagtes a Terceros Tipo da entrega: @) Relatorio Fnanceiro (72h) () Parcial Temot

OUTRAS OPCOES

D) Final
-

Regularizacdo da Omissdo

3.1.7.1 Manual do Sistema

Ressalte-se que o manual do sistema visa ajudar o prestador de contas em qualquer duvida que
venha a ter durante a operagao do sistema.

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em "Manual do Sistema”, ou pressionar a tecla “F1”.

O resultado, decorrente da execucdo dos procedimentos descritos anteriormente, é a

apresentacao dos dados deste guia de usuario, e a possibilidade abertura deste manual em formato
PDF, conforme tela:

‘ Manual do Sistema

(]

0 manual do | - o ¢<15 ser acessado no endereco
hitp:/www.tse.jus br/eleicoes!/

Verséo: I

AbrirLink | | Fechar |

3.1.7.2 Sobre o Sistema

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Sobre o Sistema”, ou pressionar simultaneamente
as teclas Alt + F1. Aimagem a seguir ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informagdes uteis sobre o sistema, como a versao vigente do SPCE, permitindo ao
usuario verificar se o sistema esta atualizado com as versées lancadas pela Justica Eleitoral,
especialmente para o periodo de campanha vigente, conforme exemplo:
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SEU
PODER \

.
ELEICOES

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacdo
SPCE 2020 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2020

Versao: 4.6.xx - TSE [4.7.05] - Local Manual - - DB[4.7.05]

3.1.7.3 Informagodes Sobre a Eleicao

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Informagbes sobre a Elei¢gdo”. A imagem a seguir
ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informagdes Uteis sobre a eleicdo para qual a prestacdo de contas esta sendo
declarada. O sistema exibe os dados datas marcantes para a eleicdo, conforme exemplo:

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Secretaria de Tecnologia da Informag&o

SPCE 2020 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2020

Configuragbes da Eleigdo

Ano Exercicio 2020
Convencdes Partidarias De 31/08/2020 a 16/09/2020
Registro de Candidaturas e Abertura de Conta Bancaria 31/08/2020
Primeiro Turno 29/11/2020
Segundo Turno 29/11/2020

3.1.7.4 Layout de Doagoes pela Internet

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout Doagdes pela Internet”. Apos a execugao do
procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa € ilustrada pela imagem
a seguir, o qual explica o padrao em que as doacgdes pela Internet devem estar para serem corretamente
importadas pelo SPCE.
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Arquivo leiaute de importagao de DoagOes pela Internet

SECON/ CSELE / STI / TSE
27 de junho ce 2016
Versio 1.0.0

3.1.7.5 Layout de Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout de Recursos Coletivo de Campanha”. Apds a
execugao do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa é ilustrada
pela imagem a seguir, o qual explica o padrédo em que as doagdes através de financiamento coletivo de
campanha devem estar para serem corretamente importadas pelo SPCE.

Triounal Superior Eleltoral
Proossso de Desenvolvimento Unficado de Software oA |
-
N
; sPCE - olsttvo detayoutdearuvo IR
TSE PRODUS
Histérico de Revisio
Data Vercso Recponcavel Decorigdo da altersgdo
simmne | 10| smicssisisecon Setnighs e a0 ayeut
08/032018 11 STUCSELE/SECON incluzdo da referéncia &3 normas ISONEC 8853-1.
1. Contelido

Orientagdes para a importagio de registos de doagdes efetuadas na modalidade de
Financiamento Coletivo pelo Sistema SPCE - Cadastro, e pelo Sistema Externo de utiug:ao
pelas Empresas Ammecadadoras para o cadastro de doagdes por Financiamento Coletivo.

1.1 Nomenclatura do arquivo

O arquivo devera ser nomeado da seguinte forma: ATSEFCCNNNAAAAMMDDSSSSSS.FCC,

onde:

= ATSEFCC - arquivo do tipo “Arquivo TSE Financamento Coletivo de Campanha”;

* NNN — nimero do arquivo, iniciando por 001, devendo ser alterado sempre que houver
tificacdes de um arquivo de doagdes ja enviado:

= AAAAMMDD - data;

* SSSSSS - sequencial, iniciando por 000001, devendo ser alterado sempre que for enviado
um novo arquivo de doagdo:

* FCC - extens3o obrigatoria do arquivo.

1.1.1 Representagio do arquivo
Exemplos de representag3o do arquivo seriam:
= Primeiro envio de arquivo = "ATSEFCC00120180131000001.FCC”
o Primeiro arquivo da sequéncia 1 enviado no dia 31/01/2018
= Segundo envio de arquivo = "ATSEFCC00120180031000002 FCC"
o Primeiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 30/01/2018
« 1*retificagio do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220180131000002.FCC”
o Segundo arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 31/01/2018
« 2°retificagdo do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00320180201000002.FCC”
o Terceiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 01/02/2018
« Terceiro envio de arquivo = "ATSEFCC00220180303000003.FCC”
o Primeiro arquivo da sequéncia 3 enviado no dia 03/0372018

1.2 Estrutura do arquivo
= Arquivo de texto posicionado

ATRIVG: €33 - €3DeCICIcH0 O /Ut e STV -
financiamento coletivo.docx
Versao 0o mode: 1.0~ 3UTVDS Pagna 10e8

3.1.7.6 Atualizar Versao Via Arquivo

Ao acessar o menu “Ajuda” , basta clicar na fungdo “Atualizagdo Versao via Arquivo”. Caso
necessario, a Justica Eleitoral podera disponibilizar arquivo para atualizagao do sistema via importagao.
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Uma janela abrira para que seja selecionado o arquivo a serimportado. O arquivo podera ser encontrado
no site do TSE e devera ser salvo em local conhecido pelo prestador de contas para realizar este
procedimento de importagao.

Acionando a opgao o sistema permite selecionar o arquivo utilizado para a atualizagdo deste
modo:

£3 Selecione o arquivo a importar @
Examinarem | (& Computador v |G| @) @ gl 8 |
- Windows (C:)
s Dados (D:)

- Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos v
Abrir Cancelar

Apo6s a selegao do arquivo disponibilizado pela Justica Eleitoral, o sistema iniciara o procedimento
de atualizagao e reinicializacao do SPCE-Cadastro.

3.1.7.7 \Verificar Atualizagoes

Ao acessar o menu “Ajuda” , basta clicar na fungéo “Verificar Atualizagées”. Apés isso, 0 SPCE
verifica automaticamente se existe versao mais atual do que a que o prestador de contas esta usando.
E necessario para isso, estar conectado & Internet. Ressalte-se que, no processo de atualizagéo,
nenhuma informagao da prestagao de contas sera perdida.

Atualizag3o de versdo )

0 Deseja baixar a versao 0.3.08 do SPCE-Cadastro?

Caso haja alguma atualizagéo a ser feita, aparece a janela ilustrada pela imagem anterior. Se o

desejo for a atualizagao do sistema, clique em “Sim”; caso contrario, em “Nao”. Para fechar a janela,
basta clicar “Fechar”.

55
Uma nova atualizacdo do SPCE Cadastro estd disponivel.

C ) Caso ndo queira instalar agora, selecione no menu Ajuda >
=M | Verificar Atualizages quando estiver pronto para instalar.

Arquivos atualizados:

Iniciando verificagio de atualizacdo

Lendo as configuracdes do que sera verificado para a atualizagdo
Baixando o arquivo com a lista de versdes disponiveis
Verificando se esta é a vers&o mais nova

Atualizaso dos arquivos nao confirmada

Obs.: O SPCE-Cadastro Ihe informara i sobre novas

quando disponivel.
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Depois de confirmar o desejo de atualizar, o SPCE abre a janela ilustrada na imagem seguinte:

Atualizacdo de versdo - — g

D da c3o izad
o Ao cafregar a aplicacio novamente ela sera atualizada.

Deseja aplicar a atualizacdo?

(am) (a0 ) |

Para aplicar a atualizagao, basta clicar em “Sim”, apds o0 que o sistema apresenta a janela ilustrada
a seguir:

_
Atualizac3o de vers3o L [

Atualizacdo concluida com sucesso.
Deseja reiniciar o SPCE-Cadastro?

: e
' — 1
 — }

Para dar continuidade ao processo de atualizagdo, clique em “Sim”. E por fim, aparecera outra
janela como na imagem seguinte. Clique em “OK”.

6 SPCE Cadastro sera reiniciado.

Durante a atualizacao, o sistema deve exibir uma tela igual a que se apresenta a seguir.

.Mensagem

SEU
PODER \

..
ELEICOES

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacéo
SPCE 2020 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2020
Versdo: 4.6.xx - TSE [4.7.05] - Local Manual -

R 2% |

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Vers&ao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Pagina 36 de 177




,’/”;’i Tribunal Superior Eleitoral
\{5'5"““‘ Secretaria de Tecnologia da Informagéo . -
0 Guia do usuario SPCE-Cadastro

2020

Quando a atualizacédo estiver concluida, o prestador é levado a tela inicial, ilustrada a seguir:

( SELECIONAR MODULO Configurar Servidor

{ SEU
PODER |

...
ELEICOES

i AR & = © O

Candidato Direcdo Partidaria ConfiguracGes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

4. Tela Versao Candidato e Versao Dire¢cao Partidaria

A tela inicial do sistema disponibiliza a op¢éo para sele¢ao do tipo de prestador de contas a ser
utilizado para a prestagao de contas, influenciando nas regras exercidas durante a funcionalidade:

,0 0\ Prestador de contas “Candidato”

Candidato

A . ~ . Z ”
AAR Prestador de contas “Diregao Partidaria

Direcdo Partidaria

Essa tela serve como porta de entrada para a prestagdo de contas. A partir dela, é possivel
visualizar todas as prestagcdes de contas cadastradas, assim como cadastrar uma nova prestagao de
contas, qualquer que seja a candidatura ou diregc&o partidaria.

Apoés selecionar o tipo de prestador de contas, o sistema apresenta uma tela de selecdo de
prestador de contas, de acordo com o tipo selecionado:

@ Versio Candidato [o) &)=
(0\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome

Candidsto N° do Candidato Partido r Unidade Eleitoral N° Controle N° Processo PJE
[72.941.462/5133-87 1 - PP - Progressi... [P R

Total de Registros: 1

O

Selecionar Nowv Gerar Todas as Prestacdes Eechar
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4.1 Uso das Fung¢oes Ordenar por e Filtrar

As func¢des “Ordenar Por” e “Filtrar” existem para facilitar a localizacdo de alguma prestagao de
contas cadastrada. Estao localizadas na parte superior da tela, conforme indicam as setas na figura a
sequir:

@ Versio Candidato - m] X

Ordenar Por: | Nome =y Filtrar

818.284/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. [Presi BRASIL - BR

Total de Registros: 1

O O

Selecionar Fechar

Na fungdo Ordenar Por, existem dois critérios de ordenagdo para as prestagdes de contas
cadastradas. O primeiro por nome, seguindo a ordem alfabética. O segundo pelo CNPJ, conforme a
ordem crescente. Para escolher um dos critérios, basta clicar na area destacada em azul na ilustragao
anterior e selecionar Nome ou CNPJ. Apds isso, apresenta-se a tela respectiva ao item, como ilustrado
pelas imagens a seguir: uma com a ordem estabelecida pelo CNPJ; a outra segundo a ordem
estabelecida pelo Nome.

A opcao Filtrar serve como mecanismo de busca semelhante aos buscadores de Internet.
Somente é preciso digitar o termo de busca e apertar a tecla Enter. Como exemplo, apresenta-se uma

pesquisa em que foram digitadas as letras “a” e “0”, formando “ao”. Observe que, na imagem seguinte,
o0 SPCE mostra a prestacao de contas que tem a jungao dessas letras.

@ Versio Candidato C=Sfey X

—-’» VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por. | Nome v) Fitrar | AO

Csnaidato N° do Canagidato Partigo
59023 2084173.30 JOAO DA SILVA 77 77 - SOD - Sclidariedade [Presidente
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Ainda como exemplo, segue imagem de uma pesquisa para a qual ndo ha caracteres

correspondentes nas prestagdes de contas cadastradas. Note que o SPCE nao apresenta resultado da
busca.

2020

| Orgenar Por: | Nome ™y Fitrar | S sssans|

N* 3o Canaidato

4.2 Fungao Selecionar

A funcgao “Selecionar” (indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho) permite o transporte
do candidato para a prestagcdo de contas propriamente constituida com os langamentos de receita,
despesa e qualificagéo. Para isso, basta clicar em alguma prestagao de contas cadastrada, a qual ficara

com o fundo em cor azul, e depois clicar no referido icone. A titulo de exemplo, note a sequéncia de
imagens.

@ Versdo Candidato

)’]\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: (Nome 52} Fitrar | |

818.384/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 30 - NOVO - Partid.. [Presidente BRASIL - BR

Total de Registros: 1

©) O

Selecionar Fechar
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4.3 Func¢ao Novo

A funcao “Novo”, indicada na imagem abaixo, permite ao operador do SPCE cadastrar uma nova
prestacao de contas. Ao se clicar no referido icone, o prestador de contas sera levado automaticamente
para a tela de qualificacdo de algum prestador de contas. Destaca-se que a utilizacdo dessa tecla é

obrigatéria a cada novo cadastro de prestacao de contas.

@ Versio Candidato - a X

(0\. VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome 53] Filtrar

818.384/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. |Presidente [BRASIL - BR

Total de Registros: 1

& O

Selecionar Fechar

4.4 Funcgao Fechar

A funcao “Fechar”, indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho, permite que o operador

do SCPE retorne a tela inicial do sistema. Para isso, basta clicar no referido icone.

g
@ Versio Candidato . > — B

.‘ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome v Fittrar “ ]

20.545.250/0001-40 JAMES CLARK ASTLEY 21000 1 - PCB - Partido Com...[Vereador AGUA BRANCA - AL

Total de Registros: 1

(@)

Selecionar N Eechar
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5. Prestador de Contas

5.1 Qualificagao
A tela de qualificagdo pode ser acionada pelos seguintes modos:

P

« com um clique no icone Candidato IS8 ou no icone Direcdo Partidaria

A

AR
sabdstll na tela inicial do sistema, selecionando-se, posteriormente, a prestagédo de

contas que se quer acessar;

A

« com um cliqgue no icone B ¢ aberta a tela para qualificacdo de um novo prestador
de contas.

*  Ou com um clique no botdo do menu lateral (Qualificagdo) destacado em cor vermelha na
imagem seguinte, quando aberta uma prestacéo de contas.

Abaixo, tela de qualificagdo para prestador de contas de candidaturas: prefeito, vereador ou vice-
prefeito (neste ultimo caso, apenas na hipotese de o titular ndo ter prestado contas no prazo
regulamentado pela legislacao especifica).

Prestador de Contas Ajuda

Candidato > Qualificagio

PRESTADOR DE CONTAS / MFORI‘A{;(‘)(S
B8 guaificagio Prestador de Contas | Endereco |

- Dados Basicos

cPF Nome
®

Taulo de Eletor

B

Dados Eleitorais.

ey Candidatura Partido

RED

Nimero Municipio Eletoral

Prefeto

C]

Vice-Prefeto

Vereador

Dados da = tas

oR

Tipo da entrega: @) Reiatirio Fnanceiro (72n) () Parcial

O Regularizacdo da Omisséo

DWOCECH

Outras Comprovagdes

O — B gravar Excur () Fechr

Abaixo, tela de qualificagao para prestador de contas de candidatura: prefeito, no qual se informam
também os dados do vice-prefeito.
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Prestador de Contas Auda

s

s

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

B9 guaificagio Prestador de Contas, | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente

e

.
- Dados Bésicos
20
N CPF Nome
&
S Thulo de Eleor
Dados Eleitorais
» chpy Candidatura Partido
=] (Prefeto ™ )
& Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
( » v
Dados da Prestagao de Contas
Tipo da entrega: (@) Relatério Financero (72h) () Parcial Turno:
O Final O Regularizagio da Omissdo

@ 1°Tumo

Esta prestagao de contas & retificadora?

@ o O sm

BOCPCL:OR

()]

) Outras Comprovagdes

P e AS——
Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de direcao partidaria em todas as esferas
qgue participarem das eleigoes.

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | a2

Dados Bisicos

B8 quaificaio
1)
< (<] Esfera Partidiria Partido
2 - )
4
L2 Unidade Eletoral
Direciio Nacional
i 3
Direcio EstadualiDistrital
+| Diregdo MunicipalComissio Provissria
— Enderego para 0 Nomcw N
5 To Logradouro
.
=
B Nimero Complemento Bairro / Distrito
A UF Municipio cep
v 2]
Telefone Celular Fax e-mai
Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) () Parcial Turno:

O Fial Regularizacdo da Omisséo

Esta prestagio de contas é retificadora? @ 1*Tumo © 2°Tumo

@ Mo O Sim

M Outras Comprovagdes

CY R A ISRy

E possivel acessar a tela de qualificacdo também pela barra de menu. Para isso, clique em
“Prestador de Contas” e depois em “Qualificacdo”. Pode-se também acessar essa tela com o
pressionamento simultaneo das teclas “Alt + Q”.
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Prestador de Contas Ajuda
Qualificagio ) Partidaria > Qualificago @ seteconar outro prestador
Basicos
{ Esfera Partidaria Partido
Fechar AteF = ( B B
Trocar Médulo CrivAtsT
Sair do Sistema Atepg | Eletore!
| v
= Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
" Tioo Logradouro
e — ]
=
ﬁ Namero Complemento Bairro / Distrito
uF Municipio cep
o .
Telefone Celular Fax e-mail

Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
O Final O Reguiarizagio da Omissio

Esta prestagio de contas é retificadora? @® 1°Tumo ) 2°Turno

@ o © sim

mecwcRion

@ Outras Comprovagdes

e,
Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para qualificacdo do candidato ou da direcéo
partidaria. Todos os campos da qualificagdo sao de preenchimento obrigatorio.

5.1.1 Dados Basicos

Para prestacao de contas de candidato, deverao ser preenchidos os campos CPF, Nome e Titulo
de Eleitor com os dados do candidato (destacados em vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Ajuda

Candidato > Qualificagio T seiecionar outro prestador

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B8 quaificacio Prestador de Contas | Endereco |

25 Representantes

Dados Basicos

2% Vinculagio de Advogados as Partes
CPF Nome
4} Contas Bancérias de Campanha N

Titulo de Eleitor

=
Dados Eleitorars

bl chpy Candidatura Partido
=1 Eis ( ® )
B Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral

) v
= Dados da Prestagio de Contas
0— Tipo da entrega: (®) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:

O Final (O Regularizagio da Omsssdo

Esta prestagio de contas é retificadora?

@ Nio O sim

B O cCPCH

)
§

T C—
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Para prestacao de contas de direcao partidaria, deverao ser preenchidos os campos CNPJ, Esfera
Partidaria, Partido, Unidade Eleitoral e, quando for o caso, Municipio Eleitoral (destacados em
vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Auda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregdo Partidaria > Qualificagdo & Seieconar outro prestador]

2. Dados Bésicos
E® quaificacio

- CNPJ Esfera Partidéria Partido

22 = ( v) v

Unidade Eletoral Municipio Eletoral
=) =)

Enderego para comunicagao com a Justiga Eleitoral - JE

; Too Logradouro
& 2 i
i

Nomero Complemento Bairro / Distrto

s
s

Telefone Celular Fax e-mail

® N

Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: (@ Relatorio Financero (72h) () Parcial Turno:
D Final 2 Regularizacdo da Omissdo

Esta prestagdo de contas é retificadora? @ 1°Tumo O 2° Tumo

@ nao O sm

PO ¢C®CH

Outras Comprovagdes

! : B oaver ] ezcr ) Eecher

5.1.2 Dados Eleitorais

Para prestagdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos com 0s seguintes
dados, conforme segue:

a) CNPJ: nimero fornecido pela Receita Federal do Brasil ao candidato apos solicitagdo de
registro a Justica Eleitoral.

b) Candidatura: cargo a que o candidato esta concorrendo. Sao cargos eletivos em 2020:
Prefeitos, Vices e Vereadores.

c) Partido: partido politico a que o candidato esta filiado.

d) Numero: nimero da candidatura. Atengdo a quantidade de digitos de cada candidatura:
e) Prefeitos e vices: 2 digitos;

f) Vereadores: 5 digitos;

dg) Unidade Eleitoral: Unidade da Federagdo em que o candidato esta registrado para
concorrer as eleigoes.

h) Municipio Eleitoral: Municipio em que o candidato esta registrado para concorrer as
eleigdes, no caso de eleicbes municipais.
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Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo @ setecionar outro prestador

B8 qualificaio Prestador de Contas, | Endereco do Candidato |
A Dados Bisicos
cPF Nome
Thulo de Eletor
Dados Eleitorais
b ) Candidatura Partdo
- - )
Nimero Unidade Eletoral Municipio Elettoral
0] i)
— Dados da Prestagio de Contas
Q Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72 Parcal Turno:
D Final O Reguiarizacio da Omissdo
L4 Esta prestagio de contas é retificadora?
@ tso O sm
)
v
od
e ok

< ] excur () Fechar
5.1.3 Dados da Prestacao de Contas

Para prestagao de contas de candidato e de direg¢ao partidaria, atengao para o preenchimento dos
seguintes campos:

a) Tipo da entrega: Selecione a opgao conforme o momento de prestar informagdes a
Justica Eleitoral:

até 72 horas apos o recebimento de recursos

Relatério Financeiro (72 H) financeiros para financiamento de sua
campanha eleitoral
12 Parcial 21 a 25.10.2020

1° Turno: até 15.12.2020

Final 2° Turno: até 15.12.2020

OBS: Quando selecionada a opgao de entrega Final, caso haja sobras de recursos
financeiros, sera necessario cadastrar as contas bancarias destinatarias das sobras de
campanha, especificando a fonte da sobra: Fundo Partidario ou de recursos proprios de
campanha.

b) Turno: Aplica-se aos cargos eletivos de Presidente da Republica, Governador e
respectivos vices, e aos partidos desses candidatos, quando se tratar de prestagdes de
contas com tipo de entrega Final.

c) Esta prestacao de contas é retificadora? Marque a opgdo Sim caso seja necessario
alterar o conteudo da prestagdo de contas ja entregue ou na hipétese de diligéncia da
Justica Eleitoral em que incorra a alteracdo dos dados da prestacao de contas, conforme
especificado na legislacao pertinente.
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Prestador de Contas Ajuda

s

s

S

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

B8 guaificacio Prestador de Contas | Endereco

20

- Dados Bisicos

L

cor tome
P .
Tiulo de Eleitor
==
Dados Eleitorais

ol ey Canddatura Partido

=) ] 2]
ﬂ Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral

¥ | v
= Dados da Prestagio de Contas
L Tipo da entrega: @) Relatorio Financewro (72n) () Parcial Turno:
y Q Final O Regularizagdo da Omissdo

B
[ 4 Esta prestagio de contas é retificadora?

» @ Néo O sm

AB,

v

E

@ Outras Comprovacdes

5.1.4 Enderegco do Candidato

Para prestagao de contas de candidato, os campos para preenchimento do endereco para
comunicagao com a Justica Eleitoral estao localizados na aba Enderego do Candidato. Todos os campos
sao de preenchimento obrigatério, a excegao do fax.

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo
£ gusificacso [ Prestador e Contas | Enderego
1)
- Enderego para comunicagao com a Justica Eleitoral - JE
2
P Tipo Logradouro
- —— ™
Nimero Complemento 8airro / Distrito
=)
UF Municipo CEP
» = =
= ! Telefone Celular Fax e-mal
i
-
A8,
v
=
@ Outras Comprovac3es

Para prestagao de contas de direcéo partidaria, os campos para preenchimento do enderecgo para
comunicagao com a Justica Eleitoral estao localizados abaixo de Dados Basicos, conforme mostram as
imagens seguintes.
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Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregdo Partidria > Qualificagio
£ quasncagio
'.A CNPJ Esfera Partdria Partdo
) =) I}
o
& Unidade Eletoral
i
— Enderego para comunicagao com a Justia Eleitoral - JE
H Teo Logradouro
- D
=i
“ Nimero Complemento Bairro / Distrito
UF Municipo cep
= ) v
Q Telefone Ceular Fax e-mail
g Dados da Prestagio de Contas
@ Tipo da entrega: (@) Relatdrio Financero (72n) () Parcial Turno:
= O Final (U Reguiarizacdo da Omissdo
> Esta prestagio de contas é retificadora? © 1°Tumo O 2*Tur
A8
v )
@ nio O sm
E
B e it
<X T

5.1.5 Dados do Vice\Suplente

Essa aba s6 é ativada para prestagao de contas de candidatos aos cargos de Prefeito. Ela deve
ser preenchida com os dados do vice. Todos os campos sao de preenchimento obrigatorio, a excegao
do fax.

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | oL ) T seieconar outro prestador
B8 guaincagio [ prestador ge Contas | Endereco do Canadato | Dados do Vice / Suplente.
2 e
- Dados Basicos | Endereco |
29
o Dados Bisicos
*
ceF Thulo de Eleitor Nome
= Dados Eleitorais
oy Candidatura Partdo
»
L] -
=
=
B Ativo - “Candidato que compde a chapa no presente momento inativo - “Candidato substituido

) Outras Comprovagdes

o we

Obs.: Caso seja cadastrado mais de um candidato para a mesma candidatura, o novo cadastro
tornara o primeiro cadastro inativo. Por exemplo, ao cadastrar dois candidatos para a candidatura de

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Vers&ao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Pagina 47 de 177




5; Tribunal Superior Eleitoral
:‘ Secretaria de Tecnologia da Informacao
¢

Guia do usuario SPCE-Cadastro

2020
STI

Vice, o primeiro candidato a vice cadastrado ficara com a situagdo INATIVO, conforme ilustrado na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutenco Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K eateiraicit i

8 guaiificaso

[ Prestador de Contas | Enderego do Candidato | Dados do Vice / Suplente
Dados Basicos | Endereco |

&% Representgates

&% Viculgcdo de Advogados as Partes

Dados Basicos
42> Contas Bancérias de Campanha

CcPF Titulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS

@ Emssio de Recios Eletorais

Dados Eleitorais
RECEITAS

CNPJ Canddatura
's Recebidas.
“, Doagder e B
8l Comercaizacio de Bens ou Reaizacdo d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
2 Despesas

Cangigsturs

©. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

Titulo Eleitor
oo
fricePrteits

|10 - REPUBLICANOS - Republicancs [20147020808

() Transterénc entre Contas

Ativo -

. Candidato que compde a chapa no presente momento.
|B Resymo Financeiro

inativo - “Candidato substituido
A Conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Retatérios

B oot

5.1.6 Botdes do Rodapé da Tela
Trata-se das funcgdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Kkttt

Quaificagdo
:-} oh

[ prestador de Contas | Endereco do Canditato | Dados do Vice /Suplente

&R Roprescnigrios Dados Basicos | Enderego |
Vi o de Advogados as Partes
& Vicuagi e s Dados Bisicos
48> Contas ancérias de Campanha
CPF Tiulo de Elettor Nome
RECIBOS ELEITORAIS =
& Emssio de Recbos Eietorals Dados Eleitorais
RECEITAS
) Candidatura Partdo
F4 Doacdes Recebidas
7t ) It}
8 Comerciaiizagio de Bens ou Realzagio d
& Rendimentos de Apicagbes Financeras
DESPESAS
£ Despesss

€. Doagies a Terceios.
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Cara

- REPUBLICANOS -
ooz ro- repuBLicANS -

() Transterénca entre Contas

Ativo -

. Candidato que compde a chapa no presente momento.
W Resymo Financero

Inativo - “Candidato substituido
AP coterr Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Retstéros

) o ot

O T Ci U O]
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As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela estao descritas na tabela seguinte:
Botao Fungao

Grava os registros feitos em uma tela.

/Abre a tela para registro de um novo Vice.

Retorna para a tela em que os candidatos estdo cadastrados.

Exclui os dados de um prestador de contas ja cadastrado.

Ao gravar a qualificacao do prestador de contas com sucesso, o sistema ira criar no computador
do prestador de contas a estrutura de pastas que armazenara os documentos digitalizados que deverao
ser encaminhados a Justica Eleitoral.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos esta
descrito no item 9. Inser¢cao e Geragao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia de
usuario.

5.1.7 Prestacio de Contas de partidos incorporado ou fusionados

Nos termos do art. 46, §§3° e 4°, da Resolugéo TSE n°® 23.607/2019 c/c art. 53, paragrafo unico,
da Resolucao TSE n°®23.571/2018 o partido politico que resultar de fusao ou incorporacéo é responsavel
pelas obrigagdes impostas a partido politico fusionado ou incorporado, respondendo pela prestagao de
contas desse ultimo.

A fim de permitir o cumprimento dessa obrigagéo, o sistema SPCE Cadastro foi atualizado de
forma que o partido que resultar de fusdo ou incorporagao preste contas em nome do partido politico
fusionado ou incorporado.

Contudo, esses 6rgaos partidarios, para os quais se esta prestando contas, ndo devem estar
vigentes no SGIP no momento do envio da PC, devendo estar vigente aquele érgao responsavel em
prestar contas por outrem.

O partido responsavel pelas contas, ao realizar a prestacao de contas por outro érgao partidario,
devera:
o Informar na tela de qualificacdo o CNPJ do partido. Os demais dados de qualificac&o (esfera,
partido, unidade eleitoral...) dever&o ser do partido fusionado ou incorporado.
¢ Informar na tela de representantes 0s seus representantes (presidente, tesoureiro...)
vigentes do partido incorporador ou resultante de fuséo.

Caso o partido incorporador ou resultante de fusao nao esteja vigente, o sistema:

e Aceitara representantes (presidente, tesoureiro etc.) de qualquer vigéncia anterior.
e Aceitara a prestacao de contas com CNPJ do partido fusionado ou incorporado e seus
representantes de qualquer vigéncia anterior.
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Exemplos:

1. Partido A incorporou partido B em 2021.
Para as elei¢cdes de 2020, o Partido A pode prestar contas para o partido B da seguinte forma:

o Informar na tela de qualificagdo o CNPJ do partido A. Os demais dados de qualificacédo
(esfera, partido, unidade eleitoral, etc.) deveréo ser do partido B.

¢ Informar na tela de representantes 0s seus representantes (presidente, tesoureiro, etc.)
vigentes do partido A.

2. Partido C é o partido resultante da fusdo dos partidos D e E em 2023.

Para as elei¢cdes de 2022, o Partido C pode prestar contas para o partido E (ou D) da seguinte
forma:

¢ Informar na tela de qualificagcdo o CNPJ do partido C. Os demais dados de qualificagédo
(esfera, partido, unidade eleitoral, etc.) dever&o ser do partido E (ou D).

o Informar na tela de representantes 0s seus representantes (presidente, tesoureiro, etc.)
vigentes do partido C.

5.2 Representantes

A tela de representantes pode ser acessada pelo menu lateral com um clique sobre o item
Representantes, destacado em vermelho na imagem seguinte.

Prestador de Contas _Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Auda

GUIA- 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | it

B8 guaicacio Tasre sy Adicionar comprovante - & Remover

&8 Vinculago de Advogados as Partes cPF Nome Funcio

4> Contas Banciriss de Campanha aa
RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emssio de Rechos Betorais
RECEITAS

34 osgBes Recebidas " -

v
1 Rendmentos de Apicagies Franceras —
imero Compimento Bairo/ Datrto
DESPESAS
2 Despesas

(e

OUTRAS OPGOES Telefone Ceuir Fax

&) runsosecava
(|

A Resumo Prancern

A ContereDasos

@ GerrEnvir Reltiro Francero

=) Rewtorios

S

Pela barra de menu, é possivel acessar o item com um clique em “Prestador de Contas” e
posteriormente em “Representantes”; ou basta pressionar simultaneamente as teclas “Alt + A”.

Nessa tela, deverdo ser cadastrados os representantes do prestador de contas. E obrigatdria a
indicacado de advogado e contador para todos os tipos de prestador de contas. Para direcéo partidaria,
€ obrigatoria ainda a indicagao de presidente e tesoureiro.

5.2.1 Dados Basicos

Deveréo ser preenchidos com os dados do representante: CPF, Nome, Titulo de Eleitor e Fungao
(administrador financeiro, advogado ou contabilista para prestacao de contas de candidato e advogado,
contabilista, presidente, tesoureiro ou outros para prestacdo de contas de dire¢cao partidaria). Os
campos para a inclusao das informagdes estdo destacados em vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | [oip

B8 guaitcagdo Dados Basicos.

[ Adicionar comprovante * % Remover
48 Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes. CPF Nome Fungio
48> Contas Bancéries de Campanha e @@ =
Thulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS.
&8 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
Enderego para comuns 40 com a Justiga Eleitoral - JE
F4 Doagdes Recebidas o cato %
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzagiod  T90 Logradouro
(SE—
&8 Rendimentos de Apicagdes Financeiras
Sabea Nimero Complemento airro / Distrito
ﬁ Despesas.
o Municpio cep
©. Doagdes a Terceros ( ) ) :
OUTRAS OPGOES Teletone e-mail
3}

Celular Fax
O
&) Funco de Cama

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro

[E) Retstsrios

e compres

Ao selecionar as fungdes Contabilista ou Advogado aparecera o campo para inser¢cao do Numero
do CRC ou da OAB respectivamente.

Ao selecionar as fungdes Administrador Financeiro, Presidente ou Tesoureiro sera necessario
indicar o Periodo de Gestéo.

5.2.2 Enderec¢o para Comunicagado com a Justica Eleitoral — JE

Esse campo deve ser preenchido com os dados do enderego do representante para que a Justiga

Eleitoral possa entrar em contato com o cadastrado. Na imagem seguinte, destaca-se o local para a
inclusao dessas informacoes.
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&4 Representantes
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48" Contas Bancérias de Campanha ‘ 1%
Thulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais ==
RECEITAS
Enderego para comunicagdo com a Justica Eleitoral - JE
%4 Doacdes Recebidas § ¥ o
) Comercalizaio de Bens ou Reaizagiod | TR0 Logradouro
v
4 de Apicagdes Financei
NGmero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
-
= e UF Municipio CEP
Q Doagdes a Terceiros ( v v
OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax e-mal
() 1) )
9 Fundo de Caixa
[ O\
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5.2.3 Botao Pesquisar Representante

Para visualizar as informacdes dos representantes ja cadastrados, bem como para editar ou
excluir algum registro, é necessario clicar no botao _
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&% Representantes
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48> Contas Bancérias de Campanha .
RECIBOS ELEITORAIS T
&3 Emissio de Recibos Eletorais =
RECEITAS
35 Dgagies Recebidss Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE
8 Comercializaio de Bens ou Realzagiod PO Logradouro
& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras [ ——
IEErAs Numero Complemento airro / Distrito
ﬁ Beteoes UF Municipio cep
©. Doagdes a Terceios. ( 2} v)
OUTRAS OPCOES Teletone Celular Fax

e-mad
0 K
& Fundo ce Cana

() Transterénci entre Contas

B Resymo Financeiro

A conterr Dados

& GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Resstéros

s

62619880998
94757316879

CONTABILISTA

(@)

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Ao clicar em um membro ja cadastrado e depois na funcionalidade “Selecionar” os dados ficam
disponiveis para edigao ou exclusao.

5.2.4 Botdes do Rodapé da Tela

Trata-se das fungdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes. @ resqui:

Dados Basicos = 3
Adicionar comprovante % Remover

coF Nome

Thulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS

Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE
34 Doscies Recebidas 90 o 2 s
8 comerciaizagio de Bens ou Realzaiod PO Logradouro
& Rencimentos de Apicacdes Financeras
Complemento -
DESPESAS Bay
2 oespesss
Municio
©. Doaghes a Terceios

OUTRAS OPGOES Telefone
&) runco e Cama

() Transteréncia eatre Contas.

Celvlar Fax

R Ronamo Francor
A Conter ades
(0 orarnir R Fiancero

=] Relatérios.

@ Outras Comprovades

L — >

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela sdo as seguintes:
Botao

Funcgao

Grava os registros feitos em uma tela.

bre tela para registro de um novo representante.

SR Exclui os dados de um representante ja cadastrado.

o Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
J rechar

Deverao ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para

representantes, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar a entrega da
prestacao de contas.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos esta

descrito no item 9. Inser¢ao e Geragao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia de
usuario.

5.3 Vinculag¢ao de Advogados as Partes

Para os partidos politicos e candidatos a vinculagao dos advogados as partes se faz necessaria.

Esta funcionalidade possibilita vincular um ou mais Advogados ao prestador de contas para indicar sua
vinculagdo como representante na prestagido de contas.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada a vinculagdo dos advogados as partes. Para acessala,

basta clicar em Vinculacido de Advogados as Partes, localizado no menu lateral, em destaque na
imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Vinculagdo de Advogados as Partes
E89 guaificaio Partes
Representantes Prefeto: GUIA

AR Vinculaglo de Advogados ss Partes Advogados Cadastrados

42> Contas Bancéries de Campanha

e

RECIBOS ELEITORAIS PESSOA hc121212
& Emsso de Recibos Eletorais

RECEITAS Adicionar |
F4 Doagles Recedidas I
8l Comerciaiizacio de Bens ou Reakzacio d
& Rendimentos de Apicacdes Financeras | ,0240s Vinculados a Parte

DESPESAS

ﬁ Despesas.

€ Doagdes a Terceros

Nome 0AB CcPF

| Remover |
OUTRAS OPGOES

&) Funco ce caa

() Transferéncis entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

B "
|£) resstérios

) b i

Para realizar a vinculagdo as partes € necessario selecionar qual parte sera utilizada para a
vinculacdo, a qual podera ser definida no campo Partes, conforme imagem destacada.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Vinculagdo de Advogados as Partes

B quaificagio Partes
&% Representantes Prefeto: GUIA

&% Vinculacdo de Advogados as Partes.

Advogados Cadastrados

45> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS PESSOA Crainz
&8 Emsso de Recibos Eletorais

RECEITAS Adicionar |
4 Doscles Recedidas
@l Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceras | ,02d0s Vinculados a Parte

DESPESAS
ﬁ Despesas.

€. Doagdes a Tercewos

Nome 0AB CcPF

| Remover |
OUTRAS OPGOES

g Fyndo de Caixa

() Transferéncis entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

i 3} "
|£) resstérios

) e i

Ao selecionar a parte desejada, serdo apresentados os Advogados cadastrados no menu
Representantes. Caso ndo sejam apresentados nenhum resultado, verifique se foram incluidos um ou
mais advogados nesta funcionalidade de Representantes.

As opc¢des Adicionar e Remover, destacadas na imagem abaixo, deverdo ser utilizadas para incluir
ou excluir um advogado como vinculacdo a parte. Toda e qualquer agao devera ser gravada utilizando
o botao Gravar destacado na imagem abaixo. Note que se o botao nao for utilizado nenhum dado sera

salvo e, caso seja alterada os dados das partes, sera necessario realizar vincular ou remover vinculagéo
dos advogados novamente.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Vinculagao de Advogados as Partes
B8 guaificacio Partes:

28 Representantes Prefeto: GUIA

v
&8 Vincuiggio de Advogados as Partes

Advogados Cadastrados
48 Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS PESSOA 121212
& Emssio de Recibos Eletorais

| Adicionar
RECEITAS I
%4 Doscdes Recebidas

8l Comercaizagdo de Bens ou Reakzacio d
& Rendmentos de Apicactes Financerss | | 4 ,0ados Vinculados a Parte
DESPESAS.

X Despesas

€. Doacdes a Terceros | Remover
OUTRAS OPGOES

&) Funco ce Cana

Nome oAB cer

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro
A conterr Dados
@ GerarEnvier Relatério Financeiro

E) resstéros

) comanes

5.4 Contas Bancarias de Campanha

E obrigatdria, para os partidos politicos e candidatos, a abertura de conta bancaria especifica de
campanha para registrar todo o movimento financeiro.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada ao registro das contas de campanha. Para acessa-la,
basta clicar em Contas Bancarias de Campanha, localizado no menu lateral, em destaque na imagem.

Outro modo de acesso é pela barra de menu do SPCE. Para isso, basta clicar em “Prestador de

Contas” e, depois, em “Contas Bancarias de Campanha”; ou acionar simultaneamente as teclas
“Alt+B”.

Nesse médulo, deverao ser cadastradas todas as contas bancarias especificas abertas para a
campanha eleitoral de 2020.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Ktuam et Q@ pesquisar
8 quaificagio Y Adicionar comprovante % Remover

88 Representgntes

Contas Bancarias de Campanha

28 Vicuigcio de Advogados as Partes Benco

48> Contas Bancirias de Campanha

-
RECIBOS ELEITORAIS Ne da Agéncia OV NedaConts ov Data de Abertura
2 Emssdo de Rechos Eletorais 2020
RECEITAS Thular

F4 Doagles Recebidas

B8 Comerciizacdo de Bens ou Realzagiod  Fonte do Recurso

— .
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

[ concilar conta banciria

DESPESAS

2 Despesas

©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conteriDados

@@ GerarEnvier Relatirio Financero

=

|£) Relatérios

(B) ouras comprovasses

5.4.1 Banco

O SPCE disponibiliza todos os bancos que possuem autorizagao para operar no Brasil. Deve-se
escolher o banco em que a conta foi aberta. Para isso, basta clicar na seta lateral dentro do item Banco
(indicado em vermelho na figura a seguir) e escolher a instituicao desejada na lista que se apresenta.
Somente podera ser aberta a conta em agéncias bancarias ou postos de atendimentos bancarios.
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PRESTADOR DE CONTAS  INFORMAGOES | Ko AR ] Q@ resquisar
8 quaiicacio Y Adicionar comprovante * % Remover
&% Representgntes Contas Bancarias de Campanha
48 Vinculgcio de Advogados as Partes e
48> Contas Bancirias de Campanha D)
RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov N° da Conta ov Data de Abertura
3 Emssdo de Rechos Eletorais 1 12020
RECEITAS Trular
34 Doages Recebidas [}

8 Comerciizacdo de Bens ou Realzagiod  "ome do Recurso

O

& Rendimentos de Apicages Financeras

[J conciar conta bancéria
DESPESAS

2 Despesas

©. Doagies a Terceros
OUTRAS OPGOES
& rundo de Caxa
() Transterénca entre Contas
B Resymo Financero
AP conerirDados
@@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

[E) Rettéros

@ Outras Comprovaies.

A navegacao na lista de bancos cadastrados pode ser feita com cliques nas setas da barra de
rolagem.

5.4.2 Dados da Agéncia, Conta e Data de Abertura

Apods informar o banco em que a conta foi aberta, o prestador de contas deve preencher os
seguintes campos: o numero da agéncia (N° da Agéncia) e seu digito verificador (DV), nUmero da conta

(N° da Conta) e seu digito verificador (DV) e a data de abertura da conta-corrente, no formato
dd/mm/aaaa.

Alerta! E necessario atengao ao preencher os campos, pois o SPCE nio efetua qualquer
controle quanto a correcao das informacodes referentes aos dados bancarios cadastrados

5.4.3 Titular

Para prestacao de contas de candidato que concorre aos cargos de Presidente, Governador e
Vices/Suplentes € necessario selecionar, a partir dos candidatos anteriormente qualificados, quem é o

titular da conta-corrente que esta sendo cadastrada, conforme o exemplo de tela que o sistema
apresenta para selecionar o titular da conta:
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& Representgntes Contas Bancarias de Campanha
&8 Vicuigcio de Advogados as Partes Bace
45> Contas Bancérias de Campanha o)
RECIBOS ELEITORAIS 1° da Agéncis OV N°daConts ov Data de Abertura
& Emssio de Recbos Elettorais 1 2020
RECEITAS Thular
4 Doacdes Recebidas =}

8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizaciod  "onte ¢o Recurso
=}
& Rendimentos de Apicagies Financeras
[ conciiar conta banciria
DESPESAS
2 Despesas.

©. Doagbes a Terceros

OUTRAS OPGOES
& Fundo de Cana
() Transterénca entre Contas
B Resymo Financero
AP conterr Dados
@ GerarEnvier Relatorio Financeiro
=
= | Relatorios

- [P
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5.4.4 Fonte do Recurso

Para terminar o cadastro da conta bancaria de campanha, é necessario informar a fonte de
recursos da conta de campanha, se oriundos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC), Fundo Partidario (FP) ou de Outros Recursos (OR). Essas opgdes aparecem ao clicar na area
correspondente a indicada em vermelho na imagem a seguir. Apds isso, € necessario clicar em uma
das op¢des, para que a origem dos recursos da conta seja informada.
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PRESTADOR O CONTAS  IFORMAGOES
B8 quaificacio Y Adicionar comprovante * % Remover
&8 Roprosentantos Contas Bancérias de Campanha
&% Vicuiggio de Advogados as Partes Bence
48> Contas Bancérias de Campanha =
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV N°daConts ov Data de Abertura

% Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Tiular

94 Doaces Recebidas

1 12020

7}
8 Comercaizaio de Bens ou Realzacod Lonte do Recurso
— |
& Rendimentos de Apicacies Financeras
() concitar conta banciria
DESPESAS
2 espesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
6 Fundo de Catxa
() Transterénc entre Contas
.
B Resymo Financeiro
AP coneri Dados
W@ GerarfEnviar Relatbrio Financeiro

=
|£) Relatorios

A conta bancaria referente a fonte de recursos Outros Recursos corresponde a conta especifica
de campanha para arrecadacgao para eleicao 2020.

5.4.5 Conciliar Conta Bancaria

O objetivo é ajustar o saldo final do extrato bancario com o saldo final da prestacao de contas,
registrando nessa tela eventuais débitos ou créditos ainda ndo ocorridos no extrato bancario.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias

u‘ Pesquisar
E8 guaificacio Y Adicionar comprovante % Remover
&% Representpates _[ Contas Bancarias de Campanha |
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes Bante

48 Contas Bancarias de Campanha 0}

RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV NedaConta OV Datade Abertura
@ Emissio de Recbos Eletorais 112020
RECEITAS Teular
4 Doagdes Recebidas. )
8l Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  "one 90 Recurso
]
& Rendimentos de Apicacbes Financeiras.
DESPESAS

X Despesas

©. Doacses a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) runco de cav

() Transterénca entre Contss

B Resymo Financerro

AP conterr Dados

W@ GeravEnvior Relattrio Fnanceiro

[E) Relatéros

B corn comproicis

Caso existam créditos ou débitos ainda n&o langados no extrato bancario por ocasiao da entrega
da prestacao de contas, o prestador de contas deve clicar no item equivalente ao destacado em vermelho
na imagem anterior. Apos isso, fica marcada a opgéo Conciliar conta bancaria, e novos campos estarao
disponiveis para preenchimento, como pode ser visto na imagem seguinte.
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5.4.5.1 Data

N

Deve ser informada a data em que esta sendo feita a conciliagdo bancaria.
5.4.5.2 Saldo Final — SF (Extrato)

Deve ser informado o valor do saldo final constante no extrato bancario que sera enviado a Justica
Eleitoral.

5.4.5.3 Descrigdo do Langamento ainda nao Efetuado pelo Banco
Deve ser informada a descricdo do langamento que ainda nao foi registrado no extrato bancario.

5.4.5.4 Valor R$

Deve ser informado o valor do langamento que ainda nao foi registrado no extrato bancario.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS/ INFORMAGOES | o Sy @ pesquiser
8 guaificacio " Adicionar comprovante 5 % Remover
&% Representanies Contas Bancarias de Campanha
2% Vinculacio de Advogados as Partes —
4 Contas Bancérias de Campanha =
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia DV N°daConta ov Data de Abertura
4 Emssdo de Recibos Eletorais 1 2020
RECEITAS Teuiar
$4 Doacles Recebidas v
@8 Comerciaizaco de Bens ou Reaizagiod  FOnte 9o Recurso
( -
&8 Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
(¥ Conciiar conta bancaria
DESPESAS
£ Despesas Data Saido final - SF (Extrato)

1 2020
€. Doacdes a Terceios -

= Langamentos do Extrato Bancério
OUTRAS OPGOES

Descrigdo do langamento ainda ndo efetuado pelo banco Valor RS
a Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas
S Langar a débto | | Lancar a crédto |
B Resymo Financeiro e 0

Descrico Valor (RS) Tipo
AP conterr Dados
W@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

[E) Retatsrios

Outras Comprovag3es Total de crédtos (TC)

R7$0.00

Total de débtos (TD)

RS 0.00

Saldo bancério apurado: SBA = SF + (TC - TD)
RS 0,00

Saldo bancario apurado acumulado

RS 0,00

5.4.5.5 Lancar a Débito ou Langar a Crédito

Apos preencher todos os campos da conciliagdo bancaria, é necessario informar se o langamento
deve ser feito a débito ou a crédito para gravar o registro.

Valores que representam entradas de recurso devem ser langcados a crédito. Valores que
representam saidas de recurso devem ser langados a débito.

Apos clicar em “Langar a débito” ou em “Lancgar a crédito”, o langcamento é gravado e fica visivel,
como no exemplo destacado na imagem seguinte.
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Banco

| 001 - Banco do Brasil S.A.

L]
N° da Agéncia oV N° da Conta DV Data de Abertura
1111111111 1 99999999999 9 20/08/2018
Titular
[ Presidente: PRESTADOR DE CONTAS TJ A conta bancapa aser cadq;trada neste campo
corresponde & conta especifica de campanha a que
Fonte do Recurso se refere o art. 102 da Resolugdo TSE n2 23.553/2017
| Outros Recursos z}
@ Conciliar conta bancaria
Data Saldo final - SF (Extrato)
1 12018
Langamentos
Descricéo do lancamento ainda néo efetuado pelo banco Valor R$
0,00 Total de créditos (TC)
- - RS 100,00
| Lancaradébito | | Lancaracrédito | Excluir langamento
Total de débitos (TD)
Descriga: Valor (RS) it
crigo ‘alor (RS) oL RS 0,00
RECIBO ELEITORAL 1 100,00 Cc
Saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD)
RS 0,00
Saldo bancario apurado acumulado
RS 0,00

Caso um lancamento tenha sido feito errado, é possivel edita-lo ou exclui-lo.

Para editar um langamento, basta seleciona-lo; os campos serédo preenchidos conforme foi feito
no langamento, sendo possivel edita-los. Apos editar os campos, é necessario clicar novamente “Langar

a débito” ou em “Lancar a crédito”.

Para excluir um langcamento, basta seleciona-lo e clicar em “Excluir Langamento”.

Caso seja necessario excluir toda a conciliagdo bancaria, o prestador de contas deve desmarcar

a check-box Conciliar conta bancaria.

Obs.: Ao desmarcar a opgao Conciliar conta bancaria, € exibida mensagem para confirmar a acao.
Ao confirmar, os langamentos feitos na conciliagdo bancaria serdo automaticamente excluidos.

5.4.6 Pesquisar

Na tela de cadastramento de contas bancarias, existe a funcionalidade Pesquisar, destacada na

imagem seguinte.

Prestador de ContasRecibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N°* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / WFORMAGOES | iR

8 quasficacio ) Adicionar comprovante | * % Remover

& Rey _[[contas Bancérias de Campanha |

L D Banco

48" Contas Bancirias de Campanha v
RECIBOS ELEITORAIS Ne da Agéncia OV NedaConta ov

&5 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Tiutar
F4 Doacdes Recsbidas

B Comerciaizacio de Bens ou Realizagiod  FOMe 0 Recurso

]
& Rendimentos de Apicagdes Fnanceras

Concilar conta bancéria
DESPESAS. e

2 oespesas

€. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Cara

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Fnanceiro

AP conferr Dados.

&9 GerarEnvier Relatério Fnancero

[E) Retatorios

B o compasie
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Ao clicar em , € aberta uma janela contendo todas as contas bancarias ja cadastradas
no SPCE pelo prestador de contas, conforme ilustrado na imagem a seguir:

&3 Lista de Contas Bancarias @

Banco
000 - Banco Bankpar S.A.
001 - Banco do Brasil S.A.

Abertura Detentor Fonte do Recurso
09/09/2020 [Prefeito - GUIA Fundo Partidario
09/09/2020 [Prefeito - GUIA [Outros Recursos
Vice-Prefeito - GUIA |[Fundo Especisl de F..

002 - Banco da Amazdnis S.A 09/09/2020

Total de registros: 3 Selecionar Fechar

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas cadastradas.
Ainda por meio dela podem-se alterar as informacdes ja cadastradas. Para editar uma conta, é
necessario efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar.

A edigao dos dados também pode ser feita com um clique na linha em que a conta esta e, depois,

um clique em “Selecionar”. Apds isso, para efetuar a alteragdo, basta gravar os dados clicando em
“Gravar” no rodapé da tela.

Obs.: Depois de gravado o registro de conta bancaria de campanha, ndo sera permitida a edigao
do campo Fonte do Recurso. Caso o prestador de contas tenha preenchido o campo errado, sera
necessario excluir todo o registro para cadastrar a conta novamente. Caso existam langamentos de
receita ou despesa vinculados a conta bancaria que se pretende excluir, sera necessario que primeiro

o prestador de contas exclua esses langamentos para, somente depois, excluir o registro da conta
bancaria.

5.4.7 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem seguinte)
estdo descritas na tabela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(;&S Candidato > Contas Bancarias G Pesquisar
B8 quaificaio Y Adicionar comprovante (% % Remover

& Representantes Contas Bancarias de Campanha

&% Viculacio de Advogados as Partes

Banco
48> Contas Bancérias de Campanha 2]
N° da Conta ov Data de Abertura
&5 Emssio de Recibos Eletorais 1 12020
RECEITAS Titular
4 Doacles Recebidas LJ]
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagiod  "One do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov

")
&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras
[LJ concilar conta bancaria

DESPESAS

2 Despesas

€. Doages a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Funco ce Caa

() Transferéncis entre Contas

.
B Resymo Financeiro
A conferr Dados

W@ GerorEnviar Relatério Financero

[E) Remtsrios

Outras Comprovagdes.
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Botao Funcgao

Grava os registros feitos em uma tela.

Abre tela para registro de nova conta bancaria.

m Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

(,) Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
Fechar

Deveréao ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para
cada conta bancaria cadastrada, estes deverao ser encaminhados a Justi¢a Eleitoral para protocolar a
entrega da prestacao de contas.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos esta
descrito no item 9. Inser¢ao e Geragado de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia de
usuario.

6. Recibos Eleitorais

6.1 Emissao de Recibos Eleitorais - Candidato

Para cada doacdo que o Candidato ou partido politico receber devera ser emitido um recibo
eleitoral com numeracéo exclusiva, a excegao das situagdes previstas na legislagéo eleitoral.

Para acessar a tela de Emissdo de Recibos Eleitorais basta clicar na op¢do do menu lateral
indicado pela figura abaixo.

Também é possivel acessar a tela de recibos pela barra de menu. Para isso, basta clicar em

“Recibos Eleitorais” e, depois, em “Emissao de Recibos”; ou pelo pressionamento simultaneo das teclas
“Alt+P”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receltas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

e
3 Quaiicaio Faixa(s) do Recibo(s)
3% Representantes Prefxo Numeracdo inicial Numeracdo Final Quantidade
4% Vinculaclo de Advogados as Partes
4> Contas Bancérias de Campanha Gravar J
RECIBOS ELEITORAIS I T
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
$4 Doagdes Recebidas

8 Comercisizacdo de Bens ou Realizagdo d
Impresséao de Recibo(s)
& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras

DESPESAS Todos da faixa selecionada
2 pespesas ) Os recbos utiizados

2 Os reckos ndo utkzados
€. Doagdes a Terceiros
= ) Nimeros dos recbos eleitorais (Separados por ; )

OUTRAS OPGOES

é} Fundo de Catxa
Visuaizar impressdo
() Transferénci entre Contas

B Resymo Financeiro
A% conferic Dados
@ GerarEnviar Relatrio Financeiro

=
|£] Relatorios

Outras Comprovacies

Para gerar uma faixa de recibo eleitoral o prestador de contas devera indicar a numeragao inicial
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e final, observando a quantidade de recibos que deseja obter. Observe na figura abaixo que o campo
prefixo ja vem preenchido.

Apoés preencher os campos numeragao inicial e numeragdo final o prestador de contas devem
clicar no botao gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apos esta agcao o sistema emitira
a mensagem informando que os dados foram gravados com sucesso, conforme figura abaixo.

No caso de candidatos, a emissao do recibo ocorre para arrecadagdes feitas durante o pleito e
especificas para serem utilizadas na campanha.

-
Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Vers3o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local C=2]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opqﬁes Manuteng:éo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % | KLUl R S CE

l:H Qualificagéo Faixa(s) do Recibo(s)

#a Representantes Prefixo Numeracéo Inicial Numeracéo Final Quantidade
s =
I».i.\ Contas Bancarias de Campanha :

| Gravar

RECIBOS ELEITORAIS
RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou

G

£ Rendimentos de Aplicagbes Financeira Impressdo de Recibo(s)

DESPESAS
ﬂ Despesas () Todos da faixa selecionada
() Os recibos utilizados

e Doacdes a Terceiros
() Os recibos ndo utiizados

OUTRAS OPGOES ; - 5 -
() Nameros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1;2-10;15
9 Fundo de Caixa
G Transferéncia entre Contas -
[ Visualizar Impresséo |

& Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) retatsrios

Outras Comprovacdes

‘lql_t}—‘ ,i'\ =>’ Gravar C Novo T’ Excluir (@) Fechar

Apos preencher os campos numeragao inicial e numeragao final o prestador de contas deve clicar
no botdo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apds esta agédo o sistema emitira a
mensagem a seguir informando que os dados foram gravados com sucesso.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

UIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral

8 quaificagio Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefxo Numerago hicial Numeragdo Final Quantidade
&% Vinculscio de Advogados as Partes

48> Contas Bancarias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392 AC.000001.E 00011.11.01392 AC.000010.E

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

B8 Comerciaiizaco de Bens ou Reaizagio d

Impresso de Recibo(s)

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
P

DESPESAS (U Todos da faixa selecionada
- (U Os recibos utiizados
= DRespesas

(U Os recibos ndo utiizados

€. Doagdes a Tercerros

OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Caxa

() Transterénca entre Contas

() Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )

Visualizar impressdo
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Observe que no exemplo da tela acima o prestador de contas ja possui uma faixa de 10 recibos
eleitorais para serem utilizados.

6.2 Impressao de Recibos Eleitorais

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selecéo determinada.
Observe na figura abaixo:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR OE CONTAS | NFORMAGES
B8 quaificacio Faixa(s) do Recibo(s)
&% Representantes Prefixo Numeracdo Inicial Numeracéo Final Quantidade
&% Vinculacio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha | Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011,11.01392.AC.000001 € 00011.11.01292 AC.000010.€

& Emssio de Recibos Eleforais
RECEITAS
4 Doagdes Recebidas
B c co de Bens ou d

Impressao de Recibo(s)
&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS (U Todos da faixa selecionada
- (O Os recibos utiizados
== Despesas
O 0s recibos ndo utiizados
Q Doagdes a Terceiros

() Nimeros dos recibos eletorais (Separados por
OUTRAS OPGOES

9 Fyndo de Caixa

Visualizar mpressio
()f Transferéncia entre Contas

"‘ Resymo Financeiro

O SPCE permite os seguintes modos de impressao:

+ Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por exemplo,
se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serao impressos.

* Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita.

* Os recibos nao utilizados: imprime os recibos ndo vinculados a algum tipo de receita.

*  Numeros dos recibos: permite imprimir recibos especificados pelo numero, sendo
indiferente se eles foram utilizados ou ndo. Por exemplo, ao langar os numeros 51, 52 e
55, separados por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 serao
impressos. Ao lancgar 2-5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3,4 e 5, ou
seja, todos os existentes de 2 a 5.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente clicar
sobre a faixa de recibos a qual se refere.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral
B8 guettcacio Faixa(s) do Recibo(s)
&% Representantes Prefixo Numeracio Inicial Numeracio Final Quantidade
&% Vinculacio de Advogados as Partes

4> Contas Bancirias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01382.AC.000001 € 00011.11.01292 AC.000010.€

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

Impressao de Recibo(s)
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

DESPESAS (U Todos da faixa selecionada
- © Os recvos utiizados
= Despesas

(O Os recbos ndo utikzados

©. Doacies a Terceiros

) Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Visuaizar impressdo
() Transteréncia entre Contas
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Apos selecionar a faixa de recibo devo selecionar a opgao de impressao do recibo desejada e
entdo clicar em “Visualizar Impressdo”. O sistema ira gerar um arquivo trazendo todos os recibos
solicitados (de acordo com selegao prévia).

Observe na figura abaixo que o arquivo contendo os recibos solicitados possui setas para
navegacgao entre as paginas. Através dessa pagina também podemos salvar e imprimir os recibos
solicitados.

RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR ELEICOES 2020
CNPJ Unidade Eleitoral Numeracao
72.941.463/5133-87 RIO BRANCO - AC 00011.11.01392.AC.000001.E

Nimero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcao)

11 - GUIA - Prefeito

Dados bancarios do Doador

N® Banco |N? Agéncia N? Conta Corrente N Cheque Ne DOC/TED/Operacao

Estimavel em dinheiro - descricdo resumida dos bens/servicos recebidos em doacdo

Outra forma de arrecadacao - descricao do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacao efetuada por: CPF/CNP)

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNPJ do doador originario
Nome do responsavel pela emissao do recibo CPF do responsavél pela emissao do recibo
Assinatura do responsavel pela emissao do recibo Data da emissao do recibo

As doawcs de pessoas fisicas ficam Umitadas a 10% dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano anterior & eleicdo (Lei n® 9.504/1997, art. 23,
§1°

0 unLu previsto anteriormente ndo se aplica a doacbes estimdveis em dinheiro relativas & utilizacdo de bens méveis ou iméveis de propriedade do doador
ou & prestacio de servicos proprios, desde que o valor estimado ndo ultrapasse R$ 40.000,00 por doador. (Lei 9.504/1997, art. 23, § 79).

A doacho de quantia acima desses limites sujeita o infrator so pagamento de multa no valor de até 100% da quantia em excesso, sem prejuizo de responder
o candidato por abuso de poder econdmico, nos termos do art. 22 da Lei Complementar n® 64/1990 (Lei n® 9.504/1997, art. 23, § 3°9).

Emissao valida até 29/11/2020 para o 12 turno e, no caso de 2? turno, até o dia 29/11/2020.
Colabore com a Justica Eleitoral, informe sua doacao de campanha no endereco: http://www.tse.jus.br

Caso seja necessaria a exclusao de uma faixa de recibos eleitorais, basta selecionar a faixa de
recibos desejada, clicando sobre ela e, depois, clicar em “Excluir’, no rodapé da tela.

6.3 Emissao de Recibo Eleitoral e Recibo de Doacao— Diregao Partidaria

No caso de partidos politicos, ha a possibilidade de arrecadacdes durante a campanha eleitoral,
depositadas diretamente na conta aberta para essa finalidade; bem como arrecadacgdes ocorridas em
ano nao eleitoral, depositadas na conta bancaria de Outros Recursos. Em ambas as situagdes, os
recibos de doagbes sao os gerados pelo Sistema de Prestagdo de Contas Anual- SPCA. Para isso, o
prestador deve cadastrar no SPCE os Recibos Anuais, conforme tela abaixo.

Prestador de Contas Emiss3o de Recibos Eleitorais/Doac3o Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

Diregado Municipal/Comissao Provisoria - 10 - REPUBLICANOS - AC - CNPJ: 57.617.372/2164-32 - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Direcdo Partidaria > Recibo Eleitoral/Doacdo

w Quaificagio Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo ¢do Inicial cdo Final Quantidad

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

45> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

£1000.04 01292 AC.000001 A £1000.04.01292 AC 000001 A

&4 Emssio de Recibos EletoraisDoagio
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizagio de Bens ou Realizacdo d
Impressao de Recibo(s)
& Rendimentos de Apiicagdes Financeiras

DESPESAS (O Todos da faixa selecionada

— (U Os recios utiizados
= Despesas
Os recibos ndo utiizados

€. Doagdes a Terceiros
= Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por | )

OUTRAS OPGOES
a Fyndo de Caixa

\ Visuaizar impressio
('g Transferéncia entre Contas
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Observe que ao solicitar uma faixa de recibos o prestador de contas devera indicar tratar-se de
recibos eleitorais (que deverao ser gerados pelo proprio SPCE) ou de recibos de doagdes anuais do
partido (nesse caso, a faixa de recibo ja foi gerada pelo SPCA, devendo o prestador de contas apenas
informar ao SPCE qual foi a numeracao dessa faixa de recibos).

6.3.1 Solicitando faixa de Recibos Eleitorais

Para solicitar uma faixa de recibos eleitorais o prestador de contas devera indicar a numeragao
inicial e a numeracao final, observando a quantidade de recibos que deseja, e marcar a letra A.

Prestador de Contas Emiss3o de Recibos EleltoraisDoaglo Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenco Ajuda

Diregdo MunicipallComissdo Provisria - 10 - REPUBLICANOS - AC - CNPJ: 57.617.372/2164-32 - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Direcdo Partidaria > Recibo Eleitoral/Doagao

B89 Quaifcacio Faixa(s) do Recibo(s)

4% Representantes Prefixo Numeracdo inical Numeracdo Fal Quantdade

88 Vinculgcdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha | Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

P1000.04.01392.AC.000001 A P1000.04.01392 AC.000001 A

& Emssdo de Recibos Eletorais/Doagdo
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

B8 Comercializacdo de Bens ou Reakzagdo d
Impressao de Recibo(s)
& Rendmentos de Apicacdes Financeiras

DESPESAS ) Todos d faixa selecionada

= O 0s recio
£ espesas

_) Os recibos ndo utizados

©. Doagdes a Tercewos
- ) Numeros dos recibos eietoras (Separados por
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

Visualizar Impressio
() Transterénc entre Contas

A Resymo Financeiro
AP conferirDados

@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

=
= | Relatorios

s ot

[7 excur ) Fecher

6.3.2 Cadastrando faixa de Recibo de Doacgao (SPCA - Sistema de Prestacdo de Contas Anual)

O prestador de contas podera utilizar em sua campanha doagdes recebidas pelo partido.

Entretanto, quando o partido politico recebe essa doacgao ordinaria, ele devera emitir um recibo através
do SPCA.

Caso a direcao partidaria utilize recursos provenientes dessas doagdes citadas acima em sua
campanha eleitoral, ele devera informar tal fato em sua prestagdo de contas, cadastrando a faixa de
recibos utilizada, oriunda do SPCA.

Apos inserir a numeracao inicial e final, e certificar-se de que a opg¢ao de recibo marcada esta
correta basta clicar em gravar.

O sistema emitira a mensagem de que os Dados foram gravados com sucesso. Entéo, as faixas
de recibos eleitorais geradas estardo prontas para serem utilizadas.

Apos inserir a numeracao inicial e final e verificar se a opgao de recibo esta correta basta clicar
em gravar. Apds essa acao a faixa de recibos estara pronta para ser utilizada pelo sistema.

6.3.3 Impressao de Recibos Eleitorais e Anuais
O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selegcado determinada.
Observe na figura abaixo:
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Impressao de Recibo(s)

) Todos da faixa selecionada
) Os recibos utiizados
Os recibos ndo utikzados

Numeros dos recibos eleitorais (Separados por ; )

Visualizar Impressdo

O SPCE permite os seguintes modos de impressao:

Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por exemplo,
se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serdo impressos. Aplicam-se somente recibos
Eleitorais.

Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita. Aplica-se somente recibos Eleitorais.

Os recibos nao utilizados: imprime os recibos nao vinculados a nenhum tipo de receita.

Numeros dos recibos eleitorais: permite imprimir recibos eleitorais especificados pelo
numero, utilizados ou ndo. Por exemplo, ao langar os numeros 51, 52 e 55, separados por
ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 serdo impressos. Ao langar 2-
5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5, ou seja, todos os existentes
de 2 ab.

Numeros dos recibos de doacbes: O sistema nao permite imprimir recibos de doagdes. O
sistema apenas traz a relagéo de recibos de doagdes gerados pelo SPCA e declarados no
SPCE para controle daqueles utilizados e nao utilizados.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente clicar
sobre a faixa de recibos a qual se refere.

Apos selecionar a faixa de recibo deve-se clicar na opgao de recibos utilizados entao clicar em
“Visualizar Impressao”.

O sistema ira gerar um arquivo trazendo todos os recibos solicitados (de acordo com selegéao

prévia).
RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR ] ELEICOES 2020
CNPJ Unidade Eleitoral Numeracao
72.941.463/5133-87 RIO BRANCO - AC 00011.11.01392.AC.000001.E

Nimero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcao)
- GUIA -

Prefeito

Dados bancarios do Doador

N® Banco

N¢ Agéncia N? Conta Corrente N¢ Cheque N¢ DOC/TED/Operacao

Estimdvel em dinheiro - descricao resumida dos bens/servicos recebidos em doacao

Outra forma de arrecadacao - descricao do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacao efetuada por: CPF/CNP]

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNP) do doador originarig
Nome do responsavel pela emissao do recibo [cPF do responsavél pela emissao do recibo
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Através desta pagina também podemos salvar e imprimir os recibos solicitados. Caso seja
necessaria a exclusado de uma faixa de recibos, basta selecionar a faixa de recibos desejada, clicando
sobre ela e, depois, clicar em “Excluir”’, no rodapé da tela.

7. Receitas

7.1 Doagoes Recebidas

Na tela Doagbes Recebidas, devem ser registradas todas as doagdes recebidas pelo prestador
de contas.

E imprescindivel o correto preenchimento de todas as informagées requeridas pelo SPCE
Cadastro. A auséncia, ou equivoco, na identificacdo do doador, quando informados os dados da doacgao,
caracteriza a doagcado como de origem néo identificada. Nessa situagcao, o SPCE Cadastro transporta
automaticamente esse registro para a tela Recursos de Origem nao Identificada.

A tela de doacgdes recebidas pode ser acessada com um clique em “Doacbes Recebidas”, em
destaque na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [t L] @ Fesquisar

8 quaificacio Dados da Doagéo

38 Representantes

Adicionar comprovante 2 % Remover

88 Vinculaclo de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recbo Eletoral e Origem ] oama Valor (RS)

42> Contas Bancirias de Campanha { ) I} 1 72020

RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorais

&4 Doacles Recebidas

B8 Comerciaizacdo de Bens ou Realizagdo d
& Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS
ﬁ Despesas.
€. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transferéncis entre Contas

A Resymo Financeiro

A contericDados

@@ GerarEnviar Reiatério Financeiro

=) Remtérios

Além desse modo, ela pode ser acessada pela barra de menu, bastando clicar em “Receitas” e,
depois, em “Doagdes Recebidas”; ou pelo pressionamento das teclas “Alt+O”.

7.1.1 Dados da Doagao

7.1.1.1 Tipo da Doagao

Os tipos de doacgdes aceitaveis pelo sistema s&do os seguintes:

a) Recursos proprios: ao selecionar esse tipo de doagdo, disponivel apenas na prestacéo de
contas de candidato, é ativado o campo Nome. Para as candidaturas, caso exista vice ou
suplente, no campo Nome deve ser selecionado o doador. Caso nao exista vice ou

suplente, o sistema automaticamente preenche o campo com o cargo e o nome do
candidato.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

R

G Pesquisar
E8 quaificacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante > & Remover
4% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 2] Data Valor (RS)
42> Contas Bancarias de Campanha | Recursos proprios. v v 7 12020
anS R ATORAR Dados do Doador
& Emissio de Recibos Eletorais Nome
RECEITAS Prefeto GUIA

4 Doaces Recebidas

e Vice-Prefeto: GUIA
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacdo d

Vice-Prefeto: GUIA 2

&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras.

DESPESAS =
2 Despesas

€. Doaces a Terceios
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conferr Dados

@@ GerariEnviar Relatério Financero

[£) retérios

- prar—

b) Recursos de pessoas fisicas: ao selecionar esse tipo de doagao, sdo ativados os campos

CPF e Nome (indicados na imagem a seguir pelo quadro em vermelho), que devem ser
preenchidos com os dados do doador.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | T e Q' pesquisar
8 quaiicacio Dados da Doagéo [3 Adicionar comprovante  * % Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
4> Contas Bancires - Recursos de pessoas fiscas v v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emsssio de Recibos Eletorais PR Nome

RECEITAS s (
%4 Doacdes Recebidss

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras | Espécie do Recurso
DESPESAS

2 Despesas.
©. Doactes a Terceiros.
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e cara
() Transterénca entre Contas
\
A Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

E‘ Relatérios

@ Outras Comprovagdes.

Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, € possivel seleciona-lo ao clicar no
botao [—| destacado na imagem acima.

Apos clicar no botéo [—| sera aberta tela com todas as pessoas fisicas que ja possuem registro
no SPCE Cadastro.
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224 162.118-89| '

Unidade Eleitoal
IELEANOR HICKS - Pessona Fisica
ROGELIO MONAREZ 3 2776 Pesson Fisica
SARA LEON Fassas Fisiea

sclecionar
Total de registros: 3

.

Para escolher alguma pessoa fisica da lista, basta clicar sobre o registro e, apos isso, em ,
conforme ilustrado pela imagem a seguir.

Ordenar Por (ML)  ritrar prIRLVREEE.
Nome CPF/CNPJ

224.162.118-89
253 155

Unidade Eleitoral
JELEANOR HICKS

N A R

|

Selecionar
Total de registros: 3

c) Doagdes pela internet: ao selecionar esse tipo de doagdo, séo ativados os campos Tipo
do Doador (pessoa fisica), CPF e Nome, que devem ser preenchidos com os dados do

doador. O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado em vermelho na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE:

RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
w Sysmacaclo Dados da Doagdo [M adicionar comprovante i % Remover
&% Representantes
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem [?]1 Data Valor (RS)
{d_'__\ Contas Bancrias de C | Doacdes pela Internet will v E 1 2020
Dados do Doador
| RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais Tipo do Doador coe .
Nome
RECEITAS v (=)
¥4 Doacdes Recebidas Pessoa fisica
Dados do Recebimento
ﬁ C ¢do de Bens ou ¢dod
. de A ces F Espécie do Recurso B
[ )
DESPESAS

Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, é possivel seleciona- lo clicando no

botao L_J .
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d) Recursos de partido politico: ao selecionar esse tipo de doagao, é ativado o campo Fonte
do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a origem do recurso (Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou Outros
Recursos (OR)). O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado na imagem
a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

8 guaificagio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante ° | Remover

&4 Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefxo, N* do Recibo Eletoral e Origem [?]  Data Valor (RS)
[ v / 12020

Recursos de partido poittico

e

I_‘L\ Contas Bancérias de Campanha

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS Fundo Partidario
" Doacdes Recebidas Outros Recursos
& - = 2 Fundo Especial de Financiamento de Campanha
B co ¢do de Bens ou R gdod

v

—~ I

* Fonte do Recurso Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo Partidario
(FP): ao selecionar essa opgao, sao ativados os campos CNPJ, Esfera Partidaria, Partido e
Unidade Eleitoral, que devem ser preenchidos com os dados do partido politico doador. O local
para preenchimento dessas informagdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | K e

8 ouaificagio Dados da Doagdo [9 Adicionar comprovante \* & Remover
&4 Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N do Recibo Eleitoral e Origem 21  Data Valor (RS)
45> Contas Bancérias de Campanha [Recursos de partido poltico » | v 1 12020

- Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

Fundo Partidario v
&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS CNPJ Esfera Partidaria Partido
¥4 Doacdes Recebidas b= o | )
B8 Comercializacio de Bens ou gdod | Unidade Eieitoral
| v e
ﬁ Rendimentos de Apiicaces Financeiras —
DESPESAS Dados do Recebimento
sas
ﬂ Despel Espécie do Recurso
Q Doagdes a Terceiros \ v

* Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opgao, além de ativar os campos
CNPJ, Esfera Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral — que devem ser preenchidos com os
dados do partido politico que esta repassando a doagédo —, também é ativada a aba Doador
Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os dados do doador originario
(pessoa fisica). O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a
seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N°* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

£ quaificagio Dados da Doagdo

[ Adicionar comprovante & % Remover
&4 Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes Tipo da Doacédo Prefixo, N* do Recibo Elettoral € Origem [?2] Data Valor (RS)
48" Contas Bancarias de Campanha Recursos de partido poltico 194 v : / 12020
- Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS e
Outros Recursos v
& Emissio de Recibos Eleorais
RECEITAS Dados do Doador
ces Recebidas -
H Oss J Doador da Receita ] Doador Origindrio
8 Comerciaizagio de Bens ou Realizagdo d :
CNPJ Esfera Partidéria Partdo
b7 de Apiicagdes Fi i 1= ) | ]
DESPESAS Unidade Eletoral
ﬁ Despesas | v | wee |
Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

Dados do Recebimento
a Fundo de Caixa

\ Espécie do Recurso
(_, Transferéncia entre Contas

\ 'J

| \G RIS

Quando a espécie do recurso for estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros
Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, o
preenchimento dos campos é obrigatério.

Se para uma doacgao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve
emitir, para o partido politico doador, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios,
constando em cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doagéao.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | o & Pesquisar
A - g A
£ quaificacio Dados da Doagéo [Y Adicionar comprovante % Remover ~
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 2] Data Valor (RS)
4> Contas Bancérias de Campanha \Eacuosidepiidegoliics) - | - e
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
| Outros Recursos v
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador
acSes Recebidas
f“' = Doador da Receita
E8 Comercisizacio de Bens ou Reakzagio d
cNPY Esfers Partdéria Partido
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras 1 - ( D] v
DESPESAS Unidade Eletoral
ﬁ Despesas. ¥ |
€ Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
Dados do Recebimento
g Fyndo de Caxa
y Espécie do Recurso
() Transterénc entre Contas
| Estimado v
B Resymo Financeiro
Dados do Documento
* Comtick Dacon Espécie do Documento N° Documento (C00) [2]
@ GerarEnvar Relatério Financeiro C—— w
[£) Reatsrios
@ Outras Comprovacdes | Detalhar Bens Estimados
v
Totais
Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de partido poitico: RS 0,00
< D A— T~ Dgavar oo [ excur ) recnar

Através da aba “Doador Originario” € possivel indicar os dados de todos os doadores que compde
o registro de doacéao recebida. Para tal, selecionar o item “Detalhar”, conforme indicado na imagem
abaixo:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |kt i L @ Pesquisar

B8 guaificacio Dados da Doagio N Adicionar comprovante (- |  Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem &3] Data Valor (RS!

42 Contas Bancéras de Campanha Secereowde peritlo pollico v ) 1 2020 0,00

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

Outros Recursos v
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador
agdes Recebidas
o [ Doador da Receita | Doador Originrio |
8 Comercializagdo de Bens ou Realizagdo d
Dados do Doador Origindrio
& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
Quantidade de Doadores °
DESPESAS.
ﬁ Despesas Valor total doado RS 0,00
£ ooebon e
OUTRAS OPOES

Dados do Recebimento
&) Fundo de Caa

) Espécie do Recurso
() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conterir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[Z] Retatorios

Outras Comprovagdes.

Totais

Total Gerat R$ 0,00  Total de recursos de partido poltico: RS 0,00

L A
Deve ser informado para cada doador originario: “CPF”, “Nome”, “Valor da doagao” e Numero do
Recibo Eleitoral.

|~ B’
% Lista de Doadores Originarios de Outros Recursos 0 b - . - @
CPF Nome
Valor (RS) Numero do Recibo Eleitoral
| Adicionar | | Remover |

|

Nome CPF Valor N° Recibo Eleitoral |

i

Valortotal : 0,00

(@)

Fechar
Total de registros: 0

o =

e) Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha: ao selecionar esse tipo de
doacgdo, é apresentado formularios para informagcdo dos dados da empresa

responsavel pela arrecadacao e repasse dos recursos de financiamento coleito
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de campanha. O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Doagbes Recebidas @ esquisar
Dados da Doagido L

[ Adicionar comprovante

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B guaificacdo

% Remover
&% Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo

Ivvmo N* do Recibo Eletoral e Origem 1
Coletvo 2]

1 12020 2323
Dados da Empresa Arrecadadora

Data Valor (RS)
42 Contas Bancirias de Campanha (Recursos de

RECIBOS ELEITORAIS
% Emissio de Recibos Eletorais T

Empresa Arrecadadora | Doadores Individuais |
RECEITAS

Dados da Empresa Arrecadadora

F4 Doagdes Recebidas

(=1]

= Nome
B8l Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

&) Rendmentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS
ﬂ Despesas

€. Doagdes a Terceros

Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
OUTRAS OPGOES

5 Fyndo de Caixa

() Transteréncis entre Contas
B Resymo Financeiro
A conferic Dados
@@ GerorfEnviar Relatério Financeiro
[E)] Rewtsrios

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

<X J T

DNoowar Glovo [ ] excur () Fechar

Deve informar também os dados detalhados do Financiamento Coletivo. Data e Valor da doagéo,
além do valor da taxa de administracdo sob o financiamento coletivo. A partir destes dados o sistema
ira calcular o valor transferido em receita para o prestador de contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Quaificacio
o =

Candidato > Doagbes Recebidas @ Fesquisar
Dados da Doagio €

[ Adicionar comprovante % Remover
&% Representantes
&% Vincuiagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo

Prefixo, N° do Recibo Eletoral e Origem 21 Data Valor (RS)
[ 3.23
4 Contas Benciries de Canpanha (Recursos de Coletvo ) 1 12020 22
Dados da Empresa Arrecadadora
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recbos Eletorais [ Empresa Arrecadadora | Doadores Individuais
RECEITAS =
Quantidade de Doadores: 0 Valor doagBes reaizadas (VA) 80,00
%4 Doacdes Recebidas
5 . _ Valor da Taxa de administracio RS (TA) Valor transferido (VT) 750,00
8 Comerciaizagdo de Bens ou Realizagdo d
VT (Valor da transferéncia eletronica na conta bancaria) = Valor (RS) - TA
&l Rendimentos de ApicagBes Financeras
DESPESAS

2 Despesas

Dados do Recebimento

€. Doacdes a Terceios

Espécie do Recurso

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

]
() Transferéncis entre Contas.
3
B Resymo Financeiro
AP conterir Dados
W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro
[£) Retatorios

B cse ot

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

G tovo (] excur (") Fechar
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Assim como nas doagdes com mais de um doador originario, para o financiamento coletivo devera
ser informado a lista de doadores individuais. Conforme indicado na tela a seguir:

— —
€0 Lista de Doadores Indwiduais sl i S S S s . e i
CPF Home Data
! 2018
Valor (RS) Espécie do Recurso
L2
Adicionar Remover
U
Nome CcPF Oats Valoe

Valortotal © 0,00

O

Fechar

Total de registros: 0

4

f) Recursos de origens nao identificadas: sdo aqueles caracterizados pela
auséncia do numero de CPF do doador, ou por equivoco nessa informacao.
Quando ha um crédito na conta bancaria eleitoral sem qualquer informagéao do
doador, o prestador de contas deve langar as informacdes na tela Doagdes
Recebidas com o tipo Recursos de Origens ndo Identificadas. E necessario
informar prefixo e numero do recibo, data e valor. Caso o recurso seja decorrente
de crédito na conta bancaria eleitoral sem qualquer informacéo do doador, néo é
necessario informar prefixo e numero do recibo eleitoral. O local para
preenchimento dessas informagdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

Qualificagio
1] o

&% Representantes

Dados da Doagio

) Adicionar comprovante * % Remover

48 Vincuigcio de Advogados as Partes | | TPo da Doaglo Prefxo, ' do Recho Eletoral ¢ Origem 2] Data

Valor (RS)
£ Contes Bancéris de Campanha Recursos de origens ndo igentificadas v 2

1 2020 2823
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recbos Eletorais.
RECEITAS

4 Doscles Recebidas

&8 Comercisizagdo de Bens ou Reaizacio d

8 Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras.
DESPESAS

-

= DRespesas

©. Doagtes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caxa
() Transteréncia entre Contas.
R Resymo Financero
AP conferiDados
@@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

[£) Restorios

s

Totais

Total Gerak: R$ 0,00  Total de recursos de origens ndo identificadas: RS 0,00
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Quando é inclusa uma doagdo com numero incorreto ou sem numero de CPF ou CNPJ na tela
especifica de doagao, o registro sera automaticamente transferido para o tipo de doagédo Recursos de
Origens nao Identificadas. Se o numero do CPF ou do CNPJ for informado ou corrigido posteriormente,
o sistema restaurara os dados para o tipo de doagao respectiva.

d) Recursos de outros candidatos: ao selecionar esse tipo de doagéo, é ativado
o campo Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a
origem do recurso (Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC),
Fundo Partidario (FP) ou Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento
dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
¥ quaificacio

Dados da Doagdo Adicionar comprovante S % Remover
S Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem [?2] Data Valor (RS)
48> Contas Bancérias de Campanha (Recursos de outros candidatos ]| % ! 12020

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eleftorais

RECEITAS Fundo Partidario
“ Doacdes Recebidas Outros Recursos
ey " Fundo Especial de Financiamento de Campanha
B Comer gdo de Bens ou R cdod -
a8 de Apicaces F

Fonte do Recurso — Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo Partidario
(FP): ao selecionar essa opgao, deve-se informar os dados do doador CNPJ, Nome, Candidatura,

Numero (da candidatura) e Unidade Eleitoral do doador. O local para preenchimento dessas
informagdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Recsitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES e @ pesquisar
£ guaifeacso Dados da Doagio Y Adicionar comprovante  \* % Remover
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefico, N* do Recibo Eletoral e Origem 21  Data Valor (RS)
4" Contas Bancrias de Campanha Recusos de oulios cendideios ® | _J Lg% 0.00
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
~ Fundo Partidario v
@ Emissio de Rechos Betorais
RECEITAS Dados do Doador

%4 Doacbes Recebidas

= ] Nome Candiatura
8l Comercisizacdo de Bens ou Realizacdo d

- =
& Rendmentos de AplicacBes Financeras. Nomero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
DESPESAS =

i [
£ Despesas

Dados do Recebimento
©. Doagdes a Terceiros
Espécie do Recurso

OUTRAS OPGOES =)

&) Fundo e Cara

() Transterénc entre Contas
.
B Resumo Financero
A conterirDados
@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

|=] Relatorios

Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa op¢ao, além de escolher (em
Dados do Doador) a opgao Candidato, e preencher os campos referentes aos dados do Candidato,

também é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os dados
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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do doador da doacéo originaria (pessoa fisica). O local para preenchimento dessas informagdes esta
indicado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Kb e L Q@ pesquisar
8 quaificaio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante (* & Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 71  Data Valor (RS)
£ Contas Benciries de Canpanha Recursos de outros candidatos. D] =) 1 12020

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS -
Outros Recursos v
&% Emissio de Recibos Eletorais
Dados do Doador

RECEITAS
4 Doscdes Recebidas Doador da Receita | Doador Originario |
8 Comerciaizacho de Bens ou Realzacdo d

Dados do Doador
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
NPy Nome Candidatura
DESPESAS =
e

> Despesas Y

= o= Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral

€. Doacies a Terceios. 0] B (=
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caxa Dados do Recebimento

() Transferéncis entre Contas Espécie do Recurso

v

B Resymo Fnanceiro —

AP conterr Dados

& GerarEnviar Relatorio Financeiro

[) Retstsros

Outras Comprovaces

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

N = DNoowr Guowo [ excur

Quando a espécie do recurso for Estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros
Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, o
preenchimento dos campos é obrigatério.

Se para uma doacgao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve
emitir, para candidato, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios, constando em
cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doagao.

7.1.1.2 Prefixo e Nimero do Recibo Eleitoral

O numero do recibo eleitoral € composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao prefixo,
sera informado pelo SPCE Cadastro apods o devido cadastro da faixa de recibos eleitorais no médulo
especifico. O prestador de contas devera apenas fazer a selegédo. O segundo campo deve ser

preenchido seguindo a ordem numérica de utilizagdo. O local dessas informagbes esta indicado na
imagem a seguir.

Aletra E ou A indicara se o recibo refere-se a uma doacgao proveniente da campanha eleitoral ou
de arrecadacobes do partido.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

5 auaificacio Dados da Doagédo Y Adicionar comprovante s % Remover
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tiwo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 1?1 | Data Valor (RS)
v 3 121
48> Contas Bancarias de Campanha L v - / 12020

RECIBOS ELEITORAIS
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7.1.1.3 Data e Valor

Deve ser informada a data e o valor da doacéo. Os recibos eleitorais deverao ser emitidos
concomitantemente ao recebimento da doagado, ainda que estimavel em dinheiro. O local para
preenchimento dessas informacgdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas _Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Doagbes Recebidas & resquisar
E8 quaitcaio Dados da Doagio Adicionar comprovante (°  # Remover
58 Representantes
28 Vinculaclo de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem ”
£ Contss Bancires de Campanha ( = *
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Elettorais
RECEITAS
$4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaiizagio d
& Rendimentos de ApicacBes Fnancerras.

DESPESAS
2 Despesas

©. Doagles a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caia
() Transteréncis entre Contas
A Resymo Fnancero
A conferr Dados
W@ GerarfEnviar Relatirio Fnancero
[E) restsros

Outras Comprovagdes

7.1.2 Dados do Recebimento

7.1.2.1 Espécie do Recurso

Para que haja o correto preenchimento das receitas obtidas pelo prestador de contas, é
necessario informar como foi recebida a doagao. Para tal, € necessario escolher no campo Espécie do
Recurso, uma dentre as opgoes listadas pelo SPCE Cadastro. As opgdes seguintes séo disponibilizadas
apos o cadastro da conta bancaria para arrecadacao: cheque, transferéncia eletrénica, depdsito em
espécie, cartido de crédito, cartdo de débito, boleto de cobrancga, estimado e outros titulos de crédito.

Estardo disponiveis a depender do tipo da doagédo. O local para escolha dessas informagdes esta
indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doacdes Recebidas

ES guaificagso Dados da Doagdo

Y Adicionar comprovante 5 % Remover
&% Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefxo, N* do Recibo Elettoral e Origem (£3] Data Valor (RS)
4 Contas Bancérias de Campanha [Recursos de pessoas fisicas _ %) ) / 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
ﬁ Emissdo de Recibos Elettorais CPF Nome
RECEITAS | o=
4 Doacdes Recebidas
B Ccomer a0 de Bens ou cdod  Dados do Recebimento
& de cles F Espécie do Recurso
DESPESAS
— Cheque A
= Despesas 2 - .
Transferéncia eletrdnica
Q Doagdes a Terceros Depésito em espécie
Cartdo de crédito
OUTRAS OPGOES 2
Cartdo de débto
a Fundo de Caxa Boleto de cobranca
( ) 7 terd Estimado /
Y t .
AN SO Sric I el COEON Outros tiulos de crédito v
B Resymo Financeiro

a) Cheque: com a escolha desse recurso, sdo ativados os campos para preenchimento dos
dados do cheque recebido, como realgado na imagem seguinte.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | et Tt s Py

£ guaitcagio Dados da Doagdo M Adicionar comp: € B
&% Representantes

&8 Vinculagio de Advogados as Paries Tipo da Doagdo

Prefxo, N* do Recbo Eletoral e Origem 21  Data
4> Contas Bancirias de Campanha Recursos de pessoas fisicas ) ( v
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

Valor (RS)

E [7 =020
& Emssdo de Recibos Eletorais. cPF

RECEITAS [ -
34 Doacdes Recebides

e . ciod  Dados do

Nome

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras |  [Espécie co Recurso
DESPESAS (Cnogue -
2 Despesas

8anco
€. Doagdes a Terceros { =
N° Agéncia OV NeConta OV N°Cheque
OUTRAS OPCOES ‘ ¢ . =
|
Conta de Destno do Recurso
() Transterénca entre Contas G

&) Fundo ce cana

B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@@ GerarEnviar Reatério Fnanceiro

[) Reistoros

B Outras Comprovacdes

Escolha, na caixa de opgdes destinada aos bancos, o banco origem do cheque. Informe o numero
da agéncia (N° Agéncia) e seu digito verificador (DV), 0 niumero da conta-corrente (N° Conta) e seu
digito verificador (DV) e, por fim, o numero do cheque. Essas informag¢des podem ser obtidas na propria
folha de cheque, conforme ilustrado e destacado em vermelho na imagem seguinte.

[

b) Transferéncia eletronica: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N°
DOCUMENTO (EXTRATO BANCARIO), que deve ser preenchido com o numero da
Transferéncia Eletrénica Disponivel (TED) ou do Documento Ordem de Crédito (DOC), ou,

ainda, com o n° do documento que aparece no extrato bancario, no caso de transferéncias
entre contas bancarias de um mesmo banco.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | [Nt Doagdes Recebidas T resquisar

E8) guaificacio Dados da Doagio M Adicionar compi € %
&% Representantes
&% Vnculacio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
42> Contas Bancirias de Campanha |Recursos ce s fisicas =) | | E 1 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Rechos Eletorais cPF Nome
RECEITAS :
4 Dosgdes Recebidas
i ns ou G Dados do

& Rendimentos e Aplcagdes Financeiras Espécie do Recurso N do Documento (Extrato Bancério) Destino do Recurso

DESPESAS ( eletrinica )
ﬂ Despesas.

©. DoacBes a Terceios
OUTRAS OPGOES

5 Fyndo de Caixa

() Transfecéncis entre Contas [
| Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@@ GerarEnviar Relatério Franceiro

[E) Reatéros

@ Outras Comprovagdes

O numero da TED ou do DOC pode ser obtido no extrato da conta-corrente. A titulo de exemplo,
segue imagem de um extrato com a localizagado do numero de TED/DOC, destacada em vermelho.

" Data contabil | Data tangamento

19.09.2012 ; 393-1_';?ij1‘me£.Blecr.Disponivel 13105
19.09.2012 i o
19.09.2012

091903 49.986,50 D

300008

R 4002 05 908 CANRUMY HIRY

oo
©992,00 C

o a =1

a2 Bletr

276-TED Transferénci Spon

92367248

c) Depdsito em espécie: apds selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos deposito

em espécie, sera ativado o campo para preenchimento do niumero do documento do
deposito, como realgado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

B8 guaificagio Dados da Doagdo [M Adicionar comprovante  ° Remover
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefxo, N* do Recibo Elettoral e Origem [?]  Data Valor (RS)
/)1; Contas Bancérias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas = | jaJ] E 1 12020
RECIBOS ELEITORAIS Dados o flosdor
&3 Emissio de Recibos Eletorais cPF Nome
RECEITAS : =
F4 DoacBes Recebidas
a Comercializacdo de Bens ou Reakzacdod  Dados do Recebimento
. de cdes Fi Espécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso
DESPESAS (Depéstoemespéce %) L))
2 pespeses

O numero do documento do depdsito pode ser obtido no extrato da conta- corrente em que o
recurso foi creditado.
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d) Cartéo de crédito: apds selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos cartdo de
credito, serdo ativados os campos para preenchimento do niumero do documento (N°
Documento) e do niumero da autorizagao da operacédo (N° Autorizagdo) com cartdo de
crédito. Os campos estao destacados em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas @ resquisar
B8 quaificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante - % Remover
&% Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Elettoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
4> Contas Banciris de Campanha (Recursos de pessoas fisicas v v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recios Elettorais CPF Nome
RECEITAS

$4 Doacles Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicacbes Financeras | | Espécie do Recurso

DESPESAS | Cartéo de crédto v

'3 Despesas N° Documento N° Autorizagdo
©. Doacdes a Terceiros Destino do Recurso
OUTRAS OPCOES ( 2]

& rundo de Caxa

() Transteréncis entre Conts
.
B Resymo Financeiro
A& conterir Dados
W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro
[) reiatoros

Outras Comprovacdes

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

A imagem a seguir mostra um comprovante de operagcdo com cartdo de crédito, que € emitido no
momento da transagdo. Na imagem, estdo destacados o numero do documento e o numero da
autorizagao.

VISA
CREDITO A VISTA
yeener 5388
VIA ESTAQKU-LIH:HTU s POS=TT235337
CNPJ: OF . 487. 714,0008-91

OO

SAFS QUADRA
BRASILIA DF = C— |
0010407918130001 | DOC=418404| | AUT=087925

AN B3 I T

VENDA 4 CREDITO \
' 5%

TRANSACAC AUTORIZADA COM SENMHA

ADDDO0C0031010 - 230A9EF 221BF TF 08
CREDITO
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e) Cartdo de débito: apds selecionar, na caixa de opgbes, a espécie de recursos cartdo de
débito, serdo ativados os campos para preenchimento do numero do documento (N°

Documento) e do niumero da autorizagao da operacédo (N° Autorizagdo) com cartdo de
débito. Os campos estdo destacados em vermelho na imagem a seguir

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B8 guaificagdo
&% Representantes
&% Vinculagdo de Advogados as Partes.
48> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorais.
RECEITAS

F4 Doacies Recebidas
8 Comercisizagdo de Bens ou Reaizacdo d
& Rendimentos de Apicagies Financeiras
DESPESAS
ﬁ Despesas
© Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Doagdes Recebidas

Dados da Doagio

™ Adicionar comprovante

Tipo da Doagdo Prefuo, N* do Recibo Eletoral e Origem 1
o} -]

Data
Recursos de pessoas fiscas.

1 12020
Dados do Doador

cPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

Carto de débto

Ne Documento N° Autorizagio

Destino do Recurso

( )
5 Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A confericDados
W@ GerarfEnviar Relatirio Fnanceio
[£] reiatérios

e

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

W y;

A imagem seguinte mostra um comprovante de operagao com cartdo de deblto que é emltldo no

momento da transagcdo. Na imagem, estdo destacados o numero do documento e o numero da
autorizagao.

VISA
DEBITO A VISTA
e n4012
“[n - ESTARELECIMENTO , POS=77S39724
O7.487.714,,0008-91

0000000000000000000000

SAFS QUADRA
BRASILIA DF

00104079151 30001 DOCISEI?éz!V;UTIU=ZSOU
40114 13:3 ONC-C
DA A DEBITO

vaLOR: 1,5

TRANSACAD AUTORIZADA COM SENHA

A0OO0000032010-EDSDRESSECD43DA
VISAELECTRON
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f) Boleto de cobrancga: apds selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos boleto de
cobranga, serd ativado o campo para preenchimento do numero do boleto (N°
Documento), como realgado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas @ Fesquisar
B8 guaiicacio Dados da Doagdo Y Adicionar comprovante (© Remover
28 Representantes
&% Vinculaglo de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 21  Deta Valor (RS;
4> Contas Bancérias de Campanha Recursos de pessoas fisicas . | D} 1 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssdo de Recibos Eletorais CcPF Nome
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de ApicagBes Financeiras Espécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso

DESPESAS e ——. =
-
= Despesas

€. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES
&) Fundo e Caxa
() Transterénc entre Contas
B Resymo Fnanceiro
A conterir Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) rettsrios

B s compronitn

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

T — =) Gravar Novo e (") Fechar

Na imagem a seguir, ha um exemplo de boleto (via do cedente) e a localizagdo do N° do
Documento (destacado em vermelho).

PAGAVEL EM QUALQUER BANCO ATE O VENCIMENTO

w10

A "2
J054/31143
24)06/2010 102030 RC N 07/10:2010 1373910
e do B 3 Guartaiacn Uosce Vs Mosta ) Valor a0 Documenn:
1 RS 1 | 55,00
Apés o vencimento pagivel somente na Cooperativa St Dl
Apds o Vencimento Cobrar Multa de 2%
Apds o Vencimento Cobrar Mora de 3% am 2l ld o
SACADO

SACADOR | AVALISTA

o On Daaa

||I|IIIIIIIII|||II||I|||II|IIIIIIIII|I‘Illllllll S )

g) Estimado: apds selecionar na caixa de opgdes a espécie de recursos estimado, sera
ativado o campo para preenchimento da espécie do documento por meio da qual foi
recebida a doagao (Cupom Fiscal, Duplicata, Fatura, Nota Fiscal, Outro, RPA — Recibo de
Pagamento Autdnomo ou Recibo). Para essa espécie de recurso, quando o tipo de doagao
for recursos de partido politico ou Recursos de outros candidatos utilizando a Fonte de
recurso Outros Recursos, o preenchimento dos campos da aba Doador Originario dos
Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Os campos estdo destacados em
vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |ttt it @ pesquisar
B8 guaificagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante * & Remover
&% Representantes
&8 Vnculgcdo de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral ¢ Origem 2] Data Valor (RS)
£ Contes Banciris de Campanha |Recursos de pessoss fisicas ) » 1 12020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

@ Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas o

8 Comerciaizacio de Bens ouRealzaciod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras | | Espécie do Recurso
DESPESAS Estimado -

ﬁ Despesas Dados do Documento

© Doacdes a Terceros

Espécie do Documento

OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caa
Cupom Fiscal
() Transterénci entre Contas Dupicata

2 Fatura
B Resymo Financeiro Nota Fiscal

Outro
% conteric Dados

RPA - Recibo de Pagamento Autdnomo
Recibo

& GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[) rewtsros | Detalhar Bens Estimados

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

DNoaar lovo [ excur () Fechar

h) Outros titulos de crédito: apds selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos

outros titulos de crédito, sera ativado o campo para preenchimento da descricédo do titulo,
como real¢cado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B guaificacio

Candidato > Doagdes Recebidas & Pesquisar

Dados da Doagio

[ Adicionar comprovante - & Remover

&% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem 21  Data Valor (RS)

4> Contas Banciriss de Campanha (Recursos de pessoas fisicas 2] ] 112020
RECIBOS ELEITORAIS {acos o Donwr

4 Emissdo de Recbos Eletorais CPF Nome
RECEITAS

¥4 Doacles Recebidas

8 Comerciakzacio de Bens ou Reaizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS | Outros thulos de crédto )
2 Despesas

Descricdo

€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contss

.

B Resymo Financeiro

A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatirio Financeiro

[E) Reatsrios

S

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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7.1.3 Dados do Documento

Esse campo s6 estara ativado quando a doacgao recebida for da espécie de recurso estimado. Os
tipos de documento sdo os seguintes:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar a opgdo de documento cupom fiscal, sera ativado o campo

para preenchimento do numero do Contador de Ordem de Operacédo (COO) do cupom
fiscal (N° Documento COO).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
B8 guaificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante  * Remover
&% Representantes
48 Vinculacio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefico, N' do Recibo Eleoral ¢ Origem 21  Data Valor (RS)
@ Contos Buncires de Capente | Recursos de pessoas fiscas ® | L] E 112020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Rechos Eletorais ceF Nome
RECEITAS 2
4 Doacdes Recebidas
_ c de Bens ou ca Dados do
& Rendmentos de Apicagdes Financerras Espécie do Recurso
DESPESAS  Estimado =)
Q Despesas Dados do Documento
€. Doagdes a Terceios Espécie do Documento N° Documento (C00) [2]
OUTRAS OPGOES (Cupom Fiscal v
&) Fundo de cana

() Transteréncis entre Contas
2 Detalhar Bens Estimados

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@@ GerarEnviar Relatério Financeio

[£)] Reatsrios

@ Outras Comprovagdes

O COO esta impresso no cupom fiscal e, como exemplo, segue a imagem de um cupom € a
localizagdo do COO em destaque.

ARCOS DOURADOS COMERC. DE ALIMENTOS LTDA
SHC EQ. 404/405, BLOCO A

ASA SUL - BRASILIA - DF

CNPJ: 42.591.651/0105-30

IE: 07.367.794/012-85

01/2014 13:20:52V CCF: 081801 C00: 138737
CUPOM FISCAL

1TEN CODIGO DESCRICAD

QTD. UN. VL UNITCRS) ST VL. TTENCRS)
1 5,50=
2 11,50%
3 5,00

TOTAL R$

CARTAD CREDITO  1x

Telefone Procon: 151
End. SCS OD 8, ED. VENANCIO 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240

debeta281cchdBef728b311b77bet 251590507712 fclaht?

NCR 7197 ECF-IF VERSAD:03.01.01 ECF:012
mmﬂ-mznz- 0172014 13.—21;2/4\!
+ NCO30900000000003480 Lise
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b) Duplicata: ao selecionar a opgdo de documento duplicata sera ativado o campo para
preenchimento do numero da duplicata (N.° do Documento).

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.
E8) guaiicacso
&% Representantes.
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes.

Candidato > Doacdes Recebidas T Pesquisar

Dados da Doagdo

Tipo da Doagdo

[ Adicionar comprovante % Remover

Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem

&3]

Data Valor (RS)
48" Contas Bancérias de Campanha | Recursos de pessoas fisccas i | - 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
@ Emissio de Recibos Eletorais CcPF Nome
RECEITAS
4 Doaces Recebidas
B Comercaizacio de Bens ou Reaizagdod  Dados do Recebimento
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS  Estmado v
ﬁ Despesas. Dados do Documento
©. Dosgies a Terceros Espécie do Documento 1® do Documento
OUTRAS OPGOES (Dupleats W)
&) Fundo de Cana

() Transterénca entre Contas
% | Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financeiro S i

A conferirDados

@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Restoros

Outras Comprovacdes

Totais
Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

A —

@ tovo

c) Fatura: ao selecionar a opgcdo de documento fatura sera ativado o campo para
preenchimento do numero da fatura (N.° do Documento).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

= gravar 7 exc (™ Eechar

i

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES il e L & resquisar

89 guaitcacio Dados da Doagio ™ Adicionar comprovante % Remover
&% Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacéo

Prefixo, N do Recibo Eletoral & Origem
(Recursos de pessoas fisicas v v

21  Data Valor (RS}

4 Contas Bancarias de Campanha

1 2020
Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recios Eletorais CPF Nome

RECEITAS
F4 Doacdes Recebidas o
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod  Dados do Recebimento
& Rendimentos de ApicacSes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS | Estimado )
2 Despesas. Dados do Documento
©. Doaces a Terceiros Espécie do Documento N° do Documento

OUTRAS OPGOES | Fatura v

&) Fundo de Caa

() Transferéncia entre Contas
% | Detalhar Bens Estimados |

R Resymo Financeiro NS

A conteric Dados

@ GerorEnviar Relatério Financeiro

[E)] Retatsrios

@ Outras Comprovagdes.

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

) Eecher

| Excuir
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d) Nota Fiscal: ao selecionar a opgdo de documento nota fiscal, serdo ativados os campos
para preenchimento do numero da nota fiscal (N° do Documento) e do numero de série

da nota fiscal (N° de Série).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | et Chl L] T pesquisar
E8 guaiicacio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante  ~  # Remover
&% Representgntes.

3 Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 2]  Dats Valor (RS)
&% Vinculggio de Advogados as Partes. g rige
1‘: Contas Bancérias de Campanha Recursos de pessoas fisicas » v 1 12020
Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS
8 Emissio de Recbos Eletorais cPF Nome

RECEITAS = o)
F4 Doagles Recebidas.
= 30 de Bens gdod  Dados do

& Rendimentos de Apicacdes Fnancerss Espécie do Recurso
DESPESAS Estimado )

2 Despesas Dados do Documento

©. Doactes a Terceros Espécie do Documento N® do Documento

OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caxa

() Transteréncia entre Contas

Nota Fiscal v

s Detalhar Bens Estimados |
B Resymo Financeiro S

AP conteri Dados

9 GerarEnviar Relatério Financeiro
=

|£) Retstérios

Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

DS —

e) Outro: ao selecionar a opgdo de documento outro, serdo ativados os campos para
preenchimento do niumero do documento (N° do Documento) e da descricao do documento
(Descri¢ao), como realgado na imagem a seguir.

Prestador de ContasRecibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
5 quaifcagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante (* & Remover
28 Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 21 Data Valor (RS)
4> Cortas Bancivs de Campanha Recursos de pessoss fisicas. ) ) 172020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
@ Emssdo de Rechos Eletorais cer tiome
RECEITAS =
$4 Doacdes Recebidas
(= 40 de B #0d  Dados do
&l Rendmentos de Aplicacdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS Estmado )
X pespeses Dados do Documento
©. Doagdes a Terceiros Espécie do Documento N° do Documento  Descrigio
OUTRAS OPGOES Outro )
&) Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

S |_ Detalhar Bens Estimados |
B Resymo Financero -

A conterir Dados
&9 GerarEnvier Relatério Financeiro
[E) Reatérios

Outras Comprovagdes.

Totais

Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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Essa opcao de espécie de documento somente deve ser usada caso a doagao recebida nao seja
comprovada por nenhuma outra espécie de documento especificada no SPCE Cadastro. Caso a

espécie de documento ndo possua numeracao, o campo N° do Documento deve ser preenchido com
SN.

s

-

Guia do usuario SPCE-Cadastro
2020

7

f) Recibo de Pagamento Autdnomo (RPA): ao selecionar a opgédo de documento RPA, sera
ativado o campo para preenchimento do nimero do recibo (N° do Documento), como
realcado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Auda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | K iikiott bt T pesquisar
B8 guaificacio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante  \* & Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Teo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 21  Data Valor (RS)
£ Conas Bencires de Campanta Recursos de pessoas fisicas. 0] o] 12020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS.

#3 Emissio de Recibos Eletorais cPF Nome

RECEITAS =
F4 Doagdes Recebidas o
|l Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicacdes Financeras | Espécie do Recurso

DESPESAS L —.

2 espesas Dados do Documento

©. Dosgies a Terceiros Espécie do Documento N® do Documento
OUTRAS OPGOES RPA - Recio de Pagamento Autdno... ¥,

&) Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas
% Detalhar Bens Estimados |

D Resymo Fnanceiro

A conterir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financero

-
=| Relatorios

Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

dg) Recibo: ao selecionar a opgdo de documento recibo, é ativado o campo para
preenchimento do numero do recibo (N° do Documento), como realgado em vermelho na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
8 quattcacio Dados da Doagéo Y Adicionar comprovante |  Remover
28 Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doagéo Prefo, N* do Recibo Eletoral e Origem 21  Data Valor (RS)
%« 25 Campaoha Recursos de pessoas fisicas 0} v 12020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recbos Eletorais CcPF Nome
RECEITAS

%4 Doscdes Recebidas o

| Comercsizacio de Bens ouReaizagiod  Dados do Recebimento

& Rendmentos de Apicacdes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS. [ B

5 Dewpesss i o Bocomedio

©. Dosgles a Terceios Espécie do Documento N® do Documento
OUTRAS OPCOES Recio v

&) runco de cava

() Transterénci entre Contas
5 _ Detalhar Bens Estimados |

A Resymo Financeiro e

A confer Dados

& GerarEnviar Reiatirio Fnanceio

[E) Rewtérios

G e

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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A imagem seguinte ilustra a localizacdo do numero do documento em um recibo.

& )] RECIBO [*

Recebi(emos) de —

a importancia de [ J
referente a —
pago com cheque do Banco n° Agéncia_

: de _de

7.1.4 Detalhar Bens Estimados

Quando a doacgao recebida for de espécie de recurso estimado, sera necessario detalhar o bem

estimado. Para fazer o detalhamento, é necessario clicar no botdo “Detalhar bens estimados”. Apds o
clique, é aberta a tela a seguir:

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( v)
Descricdo
. | |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS} Localizador
' ’ 0,00 | ‘ '

Fonte de Avaliacdo

§ v

L Adicionar J L Remover J L Novo J

Nstureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00 e
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7.1.4.1 Natureza do Recurso

O primeiro campo da tela é para a selecao da natureza do recurso. O prestador de contas devera
selecionar uma natureza entre a lista apresentada pelo SPCE Cadastro, conforme a doagao recebida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

|| § Agua

Almentacdo

Aquisicio/Doacdo de bens mbveis ou imdveis

Atividades de mitincia e mobiizacdo de rua

) jj Cessdo ou cagdo de veiculos

Combustivess & lbrificantes

Comicios v

R T L

Natureza do Recurso Descrigéo d Qtd. Disponivel  Valoe Unitinio Fonte de Avalisclo

Totak RS 0,00
Fechar

.‘\_.
Obs.: Caso seja selecionada a natureza do recurso Aquisicdo/Doagao de bens moéveis ou
imoveis, sera ativado o campo para selegéo do tipo de bem, conforme imagem a seguir.
dadR » : .t

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis

Aeronave

Apartamento

Bem relacionado com o exercicio da atividade auténoma
Benfeitorias

Casa

Consércio ndo contemplado

Construcéo

| Naturezs do Recurso Descricdo 5 Qtd. Disponivel  Valor Unitario Fonte de Avaliacdo

Total: R$ 0,00
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7.1.4.2 Descricao

Devera ser informada uma descricao do bem estimado recebido em doacédo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informacgao deve ser inserida. Essa descricdo devera ser a mais

detalhada possivel.
Detalhamento dos Ben Esimiveis I Lo . e I ]

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso |
( )
Descricédo I
N
Quantidade Valor Unitério (RS) Valor Total (RS) Localizader
0,00 \ |

Fonte de Avaliacdo

L

vJ

[ Adicionar | [ Remover J L Novo J

Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Nsatureza do Recurso Descricdo Qtd

Total: RS ,00 Fechar

7.1.4.3 Quantidade
Devera ser informada a quantidade de bens estimados recebidos em doag&o. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informagao deve ser inserida.

o s o A

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza de Recurso
( v)
Descricdo
[ |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
' ‘ 0,00 ‘ ‘

Fonte de Avaliacao

L

v

L Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Nstureza do Recurso Descricéo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo
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7.1.4.4 Valor Unitario (R$)

Valor calculado pelo sistema. Refere-se ao valor unitario do bem estimado recebido em doagao.
A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa informacgao é apresentada.

2020

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( V)
Descricdo
= : | |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
j | 0,00 | | [ |

— — L

Fonte de Avaliacdo

l ".J

[ Adicionar J l Remover J L Novo J

Nstureza do Recurso Descrigdo ispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total:RS 00 [_echer |

7.1.4.5 Valor Total

Devera ser informado o valor total do bem estimado recebido em doagao. A imagem a seguir tem
destacado o campo onde essa informagao deve ser inserida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza de Recurso
( v)
Descricdo
N
Quantidade Valor Unitdrio (RS) Valor Total (RS) ocalizador
[ | 0.00 §[ | |

Fonte de Avaliacdo

L v

[ Adicionar J | Remover J [ Novo J

Nstureza do Recurso Descricéo : ispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00 Fechar
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7.1.4.6 Localizador

Para Natureza de Recurso de Passagem Aérea devera ser informado o codigo do localizador

disponibilizado pela companhia aérea. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informacao deve ser inserida.

Detalh dos Bens Estimavei

D dos Bens
Natureza do Recurso
Passagem Aérea v

Descricdo

Valor Total (RS) Localizador

Fonte de Avaliacdo

{ Adicionar | L Remover J | Novo

Natureza do Recurso

Qtd. Disponivel Valor Unitério Fonte de Avaliacdo

Total: RS ,00
Eechar |

7.1.4.7 Placa do Veiculo

Para as Naturezas de Recurso de Cessao ou Locacido de Veiculos, Publicidade por Carros de
Som ou Aquisigao/Doagao de bens mdveis ou iméveis quando o Tipo do Bem for Veiculo, devera ser
informado a Placa do Veiculo em questdo. Note que a placa devera seguir os padrbes antigos
(AAA0000) ou os novos padrdes Mercosul. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informacgao deve ser inserida. (OBS: Para cessao ou locagao de veiculos podera ser informado se a
cessao de automoével € ou ndo do cdnjuge e de seus parentes até o terceiro grau).

Detalh dos Bens Estimavei [
D dos Bens Estimavei

Natureza do Recurso

| Cessdo ou locacéo de veiculos EJ
lL, Cessdo de automdvel do conjuge e de seus parentes até o terceiro grau.J

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Placa do Veiculo

1,000 0,00
Fonte de Avaliacdo
( v

L Adicionar J L Remover . Novo J

Para esse tipo de conta s6 € permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise lancar mais de um efetue novos lancamentos.

Natureza do Recurso Descrigio

Qtd Qtd. Disponivel Valor Unitério Fonte de Avaliscdo
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7.1.4.8 Fonte de Avaliagao

Devera ser selecionada a fonte de avaliagdo do bem estimado recebido em doacdo. Dentre as
fontes disponiveis para selegao estao: Outra, FIPE, Outros contratos, Compras/Contratacées/Faturas
anteriores, Rateio de conta/fatura e Salario usual de mercado.

r & N

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso
( )

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ ‘ 0,00 i :

Fonte de Avaliacdo
( v

[ Adicionar J [ Remover J l Novo J

Natureza do Recurso Descricdo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Caso seja escolhida a opgao Outra, sera ativado campo para preenchimento da descrigdo da fonte
de avaliacdo, conforme ilustra a imagem a seguir.

. — — B

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

L L))

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ f 0,00 [ ililF '
Fonte de Avaliacdo

(Outra v)

Descricdo Outro

| Adicionar | | Remover | |  Nowo J

Natureza do Recurso Descricéo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

ToRE Ry S0 |

S — 4
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Apos preencher todos os campos do detalhamento do bem estimado, é necessario clicar no botao
“Adicionar” para que os dados sejam gravados. Apos o clique, os dados estardo visiveis no quadro
destacado na imagem seguinte.

#

s

S

7

Detalhamento dos Bens Estimaveis &

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v)

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

0,000 1.000000000 0,00/
Fonte de Avaliacdo
1 v

Descricdo Outro

Adicionar Remover Novo
D S

eza do R o De 80 Q d. Disp alo o de Avaliacdo

Agus GUA 10....; 10,000 {1,0000000..{Cutra

otal: RS 10,00

Depois de adicionar um bem, é possivel adicionar outro bem clicando no botdo “Novo” . Caso
seja necessario excluir o detalhamento de um bem estimado, o prestador de contas deve selecionar o
detalhamento no quadro com a lista dos bens, conforme destacado na imagem seguinte, e clicar no
botao “Remover”.

Detalhamento dos Bens Estimaveis ﬂ

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
0,000 1.000000000 0,00/
Fonte de Avaliacdo
t v

Descricdo Outro

| Adicionar J | Bemover j L Novo j

Nsturezs do Recurso Descricéo ... Qtd. Disp... ValorUn... Fonte de Avaliagdo

otal: RS 10,00 Fechar
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Apods o prestador de contas adicionar o detalhamento dos bens estimaveis, basta clicar em
“Fechar” para retornar a tela de registro da doacao recebida e gravar o registro.

7.1.5 Botao Pesquisar — canto superior direito da tela

Ao clicar no botdo Pesquisar (canto superior direito da tela), é apresentada a janela Lista de

Receitas, que contém a lista com as doacgdes ja registradas pelo prestador de contas, as quais devem
ser pesquisadas pelo Tipo da Doagdo. Aimagem a seguir ilustra essa etapa.

Too da Doagdo

Recursos peéprios

Recursos de pessoon fisces
Doacdes pela hternet

Recursos de partido poidco

Rocursos de orgens ndo dentificadss
Recursos de outros canddatos

> ™

Seleconar Eechar

Total de registros: 0

Ainda na tela Lista de Receitas, € possivel pesquisar doagbes ja cadastradas no SPCE
selecionando a opgao que deseja acessar, para que seja feita a visualizagdo ou edigdo de algum
langamento. Para tal, é necessario, apds selecionar o tipo da doacgao, clicar no langamento desejado e,
depois, no botédo “Selecionar”, ou dois cliques no registro, como destacado na imagem seguinte.

Recide
00051.11. 83734 GO.0OD002 E

TP

Total de registros: 2
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Caso seja editado algum langcamento, para salvar as alteragbes feitas, basta clicar no botao
“Gravar”, localizado no rodapé da tela.

7.1.6 Devolugao de Recursos

Para os langamentos de receitas na funcionalidade de doacgdes recebidas e lancamentos de
doacbes recebidas no evento para os lancamentos de Comercializagao de Bens ou Realizacdo de

Eventos, estardo disponiveis as opgdes de Devolver Receita e Cancelar Devolugdo, conforme imagem
abaixo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

@ Qualificacdo Dados da Doagdo Devolver Receita |\ DAdi(ionar: doacoes J ( ﬁ Remover |
“am Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacédo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem [?2] Data Valor (RS)
’__‘: Contas Bancérias de Campanha ! e e 19935
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eleitorais CPF Nome
RECEITAS 123.456.789-09 o
&4 Doacdes Recebidas
w Comer cdo de Bens ou Realizacdo d Dados do Recebimento
“ Rendi de Aplicagdes Fi i Espécie do Recurso
DESPESAS | Cartéo de crédito v
ﬁ Despesas N° Documento N° Autorizacdo
_ 1212 1212
Q Doacdes a Terceiros

Destino do Recurso
OUTRAS OPGOES

(OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1-Pr... |¥)
9 Fundo de Caixa

Ao clicar no botdo Devolver Receita, € apresentada a tela para o registro da devolugdo com as
abas Dados de Devolugao e Dados do Pagamento. Os tipos permitidos de devolugao sao “Devolugao

de Fonte Vedada” e “Devolugao ao Doador”. Em ambas as opg¢des o preenchimento é obrigatério para
o0s campos da data de devolucgéao, valor e dados do doador.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugdo Q@ resquisar
B8 quaiificaciio _[ Dados da Devolugdo T Dados do Pagamento ]
S Representantes Dados da Devolugéo | |[1) Adicionar comprovante = | ¥ Remover
&an Vinculacdo de Advogados as Partes
V2N iri
V¢ Coine Lalicras Ca Canpann Tipo Data da Devolugdo Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS 1 12020
&% Emissio de Recibos Eleitorais
/olucdo de F
RECEITAS Devo ugo de Fonte Vedada
Devolugdo ao doador
%4 Doacdes Recebidas
@ Comerciaizacio de Bens ou Realizagiod ~ Dados do Doador
Ti PF N
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras mo:doDoador 5 ome
| Pessoa fisica »
DESPESAS =
=9
— Despesas

Na aba de dados do pagamento a Fonte do Recurso sera preenchida automaticamente com
Outros Recursos, conforme imagem abaixo, sendo possivel apenas informar a Forma de Pagamento
da devolugao. Em cada forma de pagamento disponivel selecionada (Cheque, Transferéncia Eletrbnica,
Em espécie, Cartdo de débito, Débito em conta e Boleto de cobranga), os campos serao apresentados
para preenchimento conforme detalhes ja apresentados nas telas anteriores do cadastro de doacdes.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugéo @ Pesquisar

@ Qualificagéo [ Dados da Devolugdo TDados do Pagamento]

&4 Representantes Dados da Devolugao
& Vinculacdo de Advogados as Partes

45> Contas Bancrias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

&5 Emissio de Recibos Eleitorais

Cheque
RECEITAS Transferéncia eletronica
94 Doacdes Recebidas Em espécie

Cartdo de débito
Débito em conta

8 Comercializacéo de Bens ou Realizagéo d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Boleto de cobranga
= — Valor da receita: 131,33
DESPESAS | AdicionaraLista | | NovoLancamento |
Valor devolvido 0,00
ﬁ Despesas
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caixa

(_-) Transferéncia entre Contas

l‘ Resumo Financeiro
Ap6s adicionar os dados da Forma de Pagamento, é necessario clicar no botao “Adicionar a Lista”
para gravar os dados. Depois de executar esses passos, os dados do pagamento serdo adicionados a
tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as informac¢des cadastradas s&o organizadas de
acordo com a ordem cronoldgica dos registros.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugao @ resquisar

B8 quaificacio [ Dados da Devolugao | Dados do Pagamento |

& Representantes Dados da Devolugao

&a Vinculacdo de Advogados as Partes

45" Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
e 2 ™
RECIBOS ELEITORAIS . 1%
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 09/09/2020 0,20
ﬂ Doacdes Recebidas
- = Valor da receita 121,22
B Comercializacio de Bens ou R dod | Adicionara Lista | | NovoLangamento | | Exclir Selecionado |
L * Valor devolvido 121,40
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)
DESPESAS

Outros Recursos Em espécie 09/09/2020 0,20
ﬂ Despesas

o Doacdes a Terceiros
=4 ¢

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma devolugao,
procedimento demonstrado na imagem anterior com o botdo “Novo Langamento”. Caso se deseje
excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo “Excluir Selecionado”, como
demonstrado na figura anterior.

Apods o preenchimento dos campos descritos anteriormente, é necessario clicar no botdo “Gravar”,
localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

OBS: A devolugao ao doador s6 deve ocorrer para valores acima de R$1.064,10 e com espécies
de recursos diferentes de Transferéncia eletronica ou cheque. Para valores abaixo de R$1.064,10 néo
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€ possivel registrar devolugdes uma vez que essas doagdes podem ocorrer por qualquer tipo de
depésito identificado.

7.1.7 Botoes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem a seguir,
estdo descritas na tabela seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

JGUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.

Candidato > Doagbes Recebidas O pesquisar

E8 qusificacio

&% Representantes

Dados da Doagio Adicionar comprovante * % Remover

&% Vnculagdo de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 2] Data Valor (RS
<

1r
45> Contas Bancarias de Campanha N L] = 020

RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissdo de Recibos Eleorais.
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas

8l Comerciaizacio de Bens ou Realizagéo d

&l Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

2 Despesas.

©. Doages a Terceios

OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Cama
() Transferéncia entre Contas
A Resymo Financeiro
A conferi Dados
W@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

|£) Resatérios

Bl ot

Totais

Total Gerat RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

Noovar Ctiovo [ excur () rechar

Botao Fungao

=5 BEPl Grava os registros feitos em uma tela.

Abre tela para registro de nova doacgao.

Exclui os dados de uma doagao ja cadastrada.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
) Fechar

7.2 Comercializagao de Bens ou Realizagao de Eventos

Nessa tela, devem ser informados todos os eventos realizados para se arrecadar recursos para a
campanha eleitoral, incluindo eventos de carreata. Para a comercializacdo de bens ou servigos e a
promocao de eventos e/ou carreatas que se destinem a arrecadar recursos para a campanha, a Justica
Eleitoral deve ser comunicada formalmente com antecedéncia minima de cinco dias uteis. Todos os
valores arrecadados constituem doagdo e estdo sujeitos aos limites legais e a emissdo de recibos
eleitorais. Além disso, os recursos deverdo ser depositados em conta bancaria especifica.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

JGUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagdo de Eventos & pesquisar
!ﬁ Quaificagio Dados da Comercializagdo ou Evento LJ E um evento de carreata?

Representantes P
Slh (eccsssty Nome da Comerciaizacio ou Evento

Periodo
&% Vinculagio de Advogados as Partes 1 12020 a [/ 020
48> Contas Bancériss de Campanha Loosl
RECIBOS ELEITORAIS
B Emissdo de Rechos Eistorais Despesas Reakzadas | Doagdes Recebidas no Evento | Atenacdo de Bens Méveis ou méveis |
RECEITAS

Data Natureza co Recuno Valor (RS)
F4 Doacles Recebidas

B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacdo l

& Rendmentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
£ pespesas

©. Doaces a Terceiros

OUTRAS OPCOES
&) rundo de Caixa
(,‘ Transferéncia entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conferir Dados
@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

| reutorios

B i o

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00

| selecionar Despesa |

N —

Para acessar a parte do SPCE que se refere a Comercializagdo de Bens ou Realizacdo de
Eventos, é necessario clicar na imagem anterior, na parte que esta destacada em vermelho.

7.2.1 Dados de Comercializagdao, Evento ou Carreata
No item, deverdo ser preenchidos os seguintes campos:

*  Nome da Comercializagao ou Evento: nome do evento ou da comercializacao.

* Periodo: data inicial e final da comercializacdo ou do evento; caso ambos sejam
promovidos em um unico dia, a data deve ser repetida nos dois campos.
* Local: endereco da comercializacdo do bem, do evento ou da carreata.

Além disso, note que quando da realizac&o do registro de carreata, outros campos deverao ser
preenchidos:

» Data: data da realizacao da carreata (esse campo substitui o0 campo Periodo).
* Qtd Combustivel: Quantidade de combustivel utilizado na carreata.

+ Qtd Veiculos: Quantidade de veiculos utilizados na carreata.
Os locais em que essas informacdes devem ser inseridas estao destacados na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / IIIFORMACO(S

Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizago de Eventos T Pesquisar
8 guasficacio Dados da Comercializagdo ou Evento (] E um evento de carreata?

" -
S arssonyine Nome da Comerciaizacio ou Evento
&% Vinculacdo de Advogados as Partes.

Periodo
1 2020 a [1r020
48> Contas Bancirias de Campanha Locsl
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

Valor (RS)
B8 Comercisizacio de Bens ou Realzagdo d

_| Despesas Reakzadas | Doagses Recebidas no Evento | Asenacio de Bens Méves ou inéves |

Data

& Rendimentos de Apicacdes Financerras
DESPESAS

—
£ Despesas
©. Doaces a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Catxa
() Transferéncis entre Contas
Q
B Resumo Financeiro
A conterr Dados
@@ GeraEnviar Relatério Financero

[£) Relatérios

Outras Comprovacdes

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00

A —

Do G tovo
Para evento de carreata, conforme imagem a seguir (observe que para evento de carreata somente
ha possibilidade de realizar langamentos de Despesas Realizadas).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

Excur (") Fechar

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - A

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagao de Eventos

Q@ pesquisar
B8 quaificacio Dados da Comercializagio ou Evento M E um evento de carreata?
R tante 2
N Represesigsies Nome da Comercializacio ou Evento Data
&% Vinculagio de Advogados as Partes. ! R020
4" Contas Bancérias de Campanha Local Qtd Combustivel Qtd Veiculos
RECIBOS ELEITORAIS
&3 Emssio de Recibos Eletorais | Despesas Reaizadss !
RECEITAS
Dats Natureza do Recurso Valor (RS)
¥4 Doacles Recebidas
8l Comerciaizacio de Bens ou Realzagdo d

& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras

DESPESAS

ﬁ Despesas

©. Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Funco ce cana
() Transteréncis entre Contas
.
B Resumo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerorEnviar Relatério Financero

[E) Retérios

@ Outras Comprovagdes

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00
| Selecionar Despesa |

® Fechar
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7.2.2 Despesas Realizadas

Nessa tela, sdo cadastradas todas as despesas relacionadas com a comercializacdo de bem, com
a promocéao de evento ou carreatas para arrecadacéo de recursos. Ela é acessada ao clicar no campo
“Despesas Realizadas” que esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11- PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | Ko S e O Fosqusar
B guaificagio Dados da Comercializagéo ou Evento [J € um evento de carreata?

Represenantes 2
#& Repr - Nome da Comerciakzacdo ou Evento.

Periodo
&% Vinculgcio de Advogados as Partes

1 2020 a [1 020
42> Contas Bancirias de Campanha Local

RECIBOS ELEITORAIS
B Emissso de Rechos Eletorais Despesas Reaizadas ! Doacdes Recebidas no Evento | Alenacio de Bens Moveis ou Imbveis

RECEITAS Data

34 Doagdes Recebidas

@8 Comercisizagdo de Bens ou Realzagio d
& Rendimentos de AplicagBes Financeiras
DESPESAS
2 pespesas
©. Doaces a Terceros
OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Cara
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financero
A Conferi Dados
@@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro

=
[Z) restsrios

@ Outras Comprovagdes

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00

Hgea G o ] rzir ) foctar

, destacado na parte inferior da imagem anterior, é aberta

Ao clicar no botao “Selecionar Despesa”
a janela a seguir:

3 Lista de Despesas

Tipo de Despesa

|
l Agua

Alimentacdo

Atividades de miltdncia e mobilizacdo de rua

Cesséo ou locacdo de veiculos

Combustiveis e lubrificantes

Comicios

Correspondéncias e despesas postais

L ] ® Ir para pagina _ de 1

@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 0-0 de 0
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Ao selecionar o tipo de despesa, sao apresentadas as despesas ja cadastradas na prestacao de
contas.

Para relacionar uma despesa a um evento ou a uma comercializacido de bens ou servicos, é
necessario cadastrar previamente a despesa na tela despesas. Ao clicar em uma das despesas
relacionadas e, em seguida, clicar no botdo “Selecionar”, a despesa fica relacionada ao evento, sem
necessidade de salvar ou gravar a agéo.

3 Lista de Despesas

S
Tipo de Despesa

Fittrar

Data N° Documento Natureza do Recurso
09/09/2020 12,12PESSOA 1212 TESTE - Agua

L % Ir para pagina - de 1
(@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 1-1de 1

Caso a despesa tenha sido relacionada por engano, basta selecionar a despesa e clicar no botéo
“Excluir”, como demonstrado na figura a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializago de Bens ou Realizagio de Eventos
8 quaificacso Dados da Comercializagao ou Evento E um evento de carreata? (Campo ditavel)
58 resesenanes ome taCoparchcach o ot perte
&% Vinculagio de Advogados as Partes. [TESTE 910572020 a Dper0sr2020
48" Contas Bancéries de Campanha Locsl
[TESTE
RECIBOS ELEITORAIS
BB Erissso de Rechos Eetorsis Despesas Reaizadas | Doacdes Recebidas no Evento | Alenaclo de Bens Méveis ou mbvess |
RECEITAS

$4 Doagdes Recebidas

TESTE - Agua
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

&l Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

2 Despesss

€. Doagtes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Coxa

() Transterénci entre Contas

A Resymo Fncero

A Conferi Dados

@@ GerarEnviar Relatério Fnancero

[E) retatérios

g Outras Comprovacdes

Total de Desoesas Realzadas: RS 12 12
| selecionar Despesa ||| Excur Despesa
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7.2.3 Doagdes Recebidas em Comercializagao/Evento

E possivel realizar arrecadagao de recursos em eventos promovidos pelos prestadores de contas.
E, por constituirem receitas, os referidos recursos devem ser langados na prestagao de contas. O local

destinado ao langamento esta indicado na imagem a seguir, e pode ser acessado com um clique na
aba Doacodes Recebidas no Evento.

wstacor Ge Contas Recibos Eletorais Receltas Despesas Ses Manutencdo Apda

GUIA - 11 . PP - Prefeito - CNP.: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Proc £ - RIO BRANCO - AC

P T T LTI T TR IO Candidato > Comerciakzacio de Bens ou Reakzacso de Eventos
I3 Qweitcaci Dados da Comerciakzago oo Evento

S oot 1iome 3 Comercatzach ou Evento Peroa:
AR Vicogglo de Acvgedes as Partes seste o
7 Costas flanchrus ce Campanta

TEsTE
RECIOS ELEITORAIS.

B Emmsba de R € | Despesss Reatzaden i Oossles Recetcar o Lvento l Alenacdo S¢ Beos Mévea ou indves |
= F

RECEITAS

F4 Dos;Bes Recetises

Bl Comercatzach de Bena ou Reatzagho &

() Transterinca estre Contas

% Monis Psacabn

A contere Dason

@@ Geraotrviar Resssico Financers
B newscon

B S et

Lancar Doagdo
) e ie— RNaovw Gieo [Jaaw O oo
Nessa tela, sdo lancadas todas as doacdes recebidas durante a realizacdo do evento. Para isso,
cligue no botao “Langar Doagao”, indicado na imagem anterior. O procedimento para langamento € o
mesmo usado na tela doagbes recebidas, explicado no item 7.1, a diferenca é que estdo disponiveis

para langamento apenas os tipos de doagao: recursos de pessoas fisicas, e recursos proprios somente
para prestacéo de contas de candidato.

7.2.4 Alienacao de Bens Méveis ou Iméveis

Prestacor de Contas Recibos Eleflorals Receitas Despesas Oulra:

s Opgles Manutenclo Auda
GUIA - 11 PP . Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133.87 - AC - " Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / MFORMAGOES Candidato > Comerciaizaco de Bons ou Reakzagio de Eventos

£ guatcagic Dados da Comercializagio ou Evento
A% Representyraes

A% Vnculgcio ce Advogedos as Pactes.

4 Contas Qencirus de Campanna
RECIBOS ELETORAIS

G (b ce Rectos Letorss
RECEITAS

F4 Ogosles Recetdas

Bl Comercaizacio de Bens oo Reatzacio ¢
& Rendmentos ce Apicacies Francerss
DESPESAS
£ pescesas
€. Doagles aTercerca
OUTRAS OPCOES
&9 runsodecana
() Trassterinc ectre Contas
N Resyro Francers
AP Conterr Dados
@@ Cersiitrver Rewtiro Francers
F ressros

g Ouras Comprevaches

-\ 7 T

Roew Gow [Jtaw O ton
Para cadastrar a alienagdo de bem moével/imdvel, € preciso que o recebimento do bem ja tenha
sido cadastrado no SPCE, na tela doagdes recebidas — se o bem foi recebido em doagéo pela espécie

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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de recurso Estimado — ou na tela despesas realizadas — se ele foi comprado. Ao clicar no botao “Alienar
Bem?”, é aberta a tela alienacdo de bens, que é mostrada na imagem seguinte.

r - -
@) Alienagdo de Bens l @

Dados do Bem a Ser Alienado [Y Adicionar comprovante E % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
t v)
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacdo RS Valor Total (RS) Prefixo, NUmero do Recibo Eleitoral e Origem
1 2018 0,00 | v)
Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L v

Alienar Bem Excluir Alienagao

7.2.4.1 Dados do Bem a Ser Alienado
'Q Alienagdo de Bens —— : l @

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante E % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitaric RS
' Data Quantidade Vir Unit. da Alienagéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral € Origem
/ 12018 0,00 ( B3]
Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( v

Alienar Bem Excluir Al Fechar

| — A

Ao clicar na seta do campo bem modvel/imoével (destacado em vermelho na imagem), é
apresentada a lista com todos os bens mdveis/iméveis registrados na prestagédo de contas, como
realgado na imagem a seguir.
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@ Alienagio de Bens @

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante | & % Remover

Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

| & & a3 Prefixo, NG do Reciboe Eleitoral e Ori
CARRO - Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis et e?' o e el
COMPUTADOR - Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis L 5.2
| Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

t .0

g Alienar Bem i Excluir Alienagao Fechar 3

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente a quantidade existente e o valor
unitario (valor estimado do bem recebido em doagéo ou valor da despesa para aquisi¢ao). Devem ser
preenchidos os campos Quantidade, com a quantidade de bens vendidos, e Valor da Alienagédo RS,
com o valor unitario de alienagdo do bem. Observe na figura a seguir os campos destacados.

r -
@ Alienacio de Bens @

Dados do Bem a Ser Alienado [8 Adicionar comprovante & > Remover
Bem Movellmovel Qtd. Disponivel Valor Unitaric RS
(CARRO - Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imoveis ﬂ 1,000 35.000,000000
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eletoral e Origem
/ 12018 0,00 ( v)
Valor Total Alienado: 0,00
Adguirente
Pessoa Fisica
CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
( 1vJ
WAl'i;:nar éem : Excluir Alienacao VinierchVar :
S - 4

Assim como no registro de doagao recebida, nesse campo deve ser preenchido o numero do
recibo eleitoral composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao prefixo, € preenchido
automaticamente pelo sistema apds cadastro da faixa de recibos no modulo especifico. O segundo

campo deve ser preenchido seguindo-se a ordem numérica.
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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@ Alienagio de Bens ﬂ

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante © % Remover

Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| CARRO - Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imdveis | VJ 1.000| v
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacdo RS Valor Total (RS) Prefixo, Namero do Recibo Eleitoral € Origem
! 12018 ' ‘ 0,00 |

Total Alienado: 0,00

000300100000BR

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

E =

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L v

Alienar Bem Excluir Alienagao Fechar

7.2.4.2 Adquirente
Nesse campo, deve ser informado os dados de CPF e nome do adquirente do bem mével/imével.

@ = ¥ Bl
€ Alienagio de Bens u
Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & ¥ Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| CARRO - Aguisicio/Doacio de bens moveis ou imdveis .| 1,000) | 35.0
' Data Quantidade Vir Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Namero do Recibo Eleitoral e Origem
1 12018 i 0,00 (000300100000BR 2R
Valor Total Alienado: 0,00
Adguirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

t [£2)
Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar
— 4

O nao preenchimento ou o preenchimento incorreto do nimero do CPF do adquirente caracterizara
o recurso como de origem nao identificada.
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7.2.4.3 Dados do Recebimento
ra Alienagdo de Bens o @

s

7
250

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & % Remover

Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitdrio RS
[ CARRO - Aquisicio/Doaciio de bens moveis ou imoveis v
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (R$) Prefixo, Namero do Recibo Eleitoral e Origem
1 12018 0,00 (000300100000BR ) [

Valor Total Alienado: 0,00

Adguirente

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

(= v

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar
= A

Apds o preenchimento de todos os campos, clique no botao “Alienar Bem” para gravar o registro.

7.2.5 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’, no canto superior da tela, destacado na imagem a seguir, é
aberta a tela com todos os eventos ja cadastrados pelo prestador de contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

GUIA - 11 - PP - Prefeito

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Kot L L e L S

£ guaificagio Dados da Comercializagio ou Evento (] € um evento de carreata?
&% Representantes Nome da Comercializacio ou Evento Periodo
4% Vinculaclo de Advogados as Partes 1 72020 a [/ 72020
48> Contas Bancériss de Campanha Etion
RECIBOS ELEITORAIS
& Emesio de Rechos Eletoras Despesas Realizadas | Dosgdes Recebidss no Evento | Alenagdo de Bens Moveis ou imbves
RECEITAS

F4 Doagdes Recebidas
B8 Comercalzacio de Bens ou Realizacio d

&l Rendimentos de Aplicagdes Financeiras
DESPESAS

X Despesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

a Fundo de Caxa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

& conferic Dados

&9 GeravEnviar Relatério Fnanceio

[E) Resstérios

B o comrasis

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00

| seiecionar Despesa |
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A tela a seqguir sera aberta:

£3 Lista de Eventos

Periodo
De 09/09/2020 2 0...[TESTE
De 09/09/2020 2 0...[TESTE
De 09/09/2020 8 0...[TESTE

0

Total de registros: 3 Selecionar Fechar

Ao se clicar em um evento, a linha dele fica com o fundo em cor azul. Se, em seguida, clicar em
“Selecionar”, o sistema permite a edicdo de qualquer informagao langada anteriormente. A seguir, ha
imagens para ilustrar o procedimento descrito.

. () Lista de Eventos
Periodo

e 01/08/2016 8 0. [EVENTO X
De 05/08/201€ a 0... [EVENTOY

(©)

Total de registros: 2 Selecionar Eechar
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Observe que, na imagem anterior, as informacées de Dados da Comercializagdo ou Evento
(destacado em verde) estdo em branco.

Apds a selecdo de um item da lista, sera permitido a edicdo de qualquer informacéo lancada
anteriormente na tela Comercializacdo de Bens ou Realizagdo de Eventos — desde que tenha sido
realizado o procedimento de clicar em um evento e, em seguida, clicar em “Selecionar”.

7.2.6 Botoes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagdo de Eventos T Pesquisa

Dados da Comercializago ou Evento (J € um evento de carreata?

aaaaaaa
58 Vincui ogados as Partes

4 ContasBenciriss de Companha | Loco!

RECIBOS ELEITORAIS

D kel da nickios enioraks _| Despesas Reatzadas | Doagtes Recebidas no Evento | Atenacio de Bens Héveis ou Imbveis |
RECEITAS

4 Doagdes Recebidas.

B8 Comercializagio de Bens ou Realzacio d

18 Renomentos de Apicacdes Franceras
DESPESAS
£ Despesas
©. Ouagtes aTarcaios
OUTRAS OPGOES
& rnsocacaa
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financeiro
ABp Conter Dados
@ CerarErvier Rk Fnanceio

=] Reiatorios

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

As funcionalidades dos botdes do rodapé (destacados em vermelho na imagem) estao descritas
na tabela a seguir:

Botao

Fungao

Grava os registros de eventos.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova comercializagdo de bens,
Novo realizagao de eventos ou carreata.

relacionados a ele.

D Exclui o evento selecionado e os dados de alienacéo, despesas e doagdes

. Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
(\) Fechar

7.3 Rendimentos de Aplicagées Financeiras

Nessa tela, devem ser informados todos os recursos provenientes de rendimentos de aplicagbes
financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancaria eleitoral. Para acessar a referida tela, é
necessario clicar em “Rendimentos de Aplicagdo Financeira”, destacado em vermelho na imagem

anterior. Os recursos oriundos de rendimentos de aplicagbes financeiras ndo estdo sujeitos a emissao
de recibo eleitoral.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras @ pesquisar

B8 quaificacio Dados Financeiros

&% Representantes

Conta Bancéria

&% Vinculgcio de Advogados as Partes I

o ;

4 Contas Bancirias de Campanha pm— —
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020

&8 Emssio de Recbos Eletorais Valor Aplcado em RS Rendmento em RS
RECEITAS

Y e b et Tipo de Aplicagio

B8 comercaizacdo de Bens ou Reaizagdo d

&8 Rendimentos de Apicacies anncens]
DESPESAS

-

£ pespesas

©. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

.
B Resymo Financeiro
A conferic Dados

@ GerorEnviar Relatorio Fnanceiro

[£) Resatorios

e

Totais

Total Geral: R$ 24,24  Total de rendimentos de apicacdes financerras: RS 0,00

T Dower oo [ excur () Fecher
7.3.1 Dados Financeiros

Nesse campo, devem ser preenchidos os seguintes itens:

a) Conta Bancaria: nesse item, estdo disponiveis para selegdo as contas cadastradas na tela
contas bancarias de campanha. Entao, seleciona-se a conta de origem do rendimento da
aplicagcao financeira. Para ver as contas cadastradas, basta clicar no local indicado em
vermelho na imagem a seguir, e depois clicar na conta escolhida.

b) Data Inicial: esse campo é preenchido com a data inicial da aplicagéo financeira. Veja o
local, destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

c) Data Final: nesse campo, indica-se a data final da aplicagdo financeira. Veja o local,
destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

d) Valor Aplicado em R$: esse campo é preenchido com o valor aplicado. Veja o local para
efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

e) Rendimento em R$: nesse campo, indica-se o valor do rendimento liquido da aplicagéo
financeira. Veja o local para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

f) Tipo de Aplicagao: esse campo é preenchido com a descrigédo do tipo de aplicagéo. Veja
o local para preenchimento das informagdes destacado em vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras @ pesquisar
B8 quaificacio Dados Financeiros
&% Representantes

Conta Bancara
&% Vinculacdo de Advogados as Partes =
& Contes Banciries de Campanha Data inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 172020
& Emissdo de Recbos Eletoras Valor Apicado em RS
RECEITAS

Rendimento em RS
%4 Doacdes Recebidas

Tipo de Aplicagio
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzacdo

& Rencimentos de ApicagBes Financeiras

DESPESAS.
2 Despesas
€. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caxa
() Transtecénca entre Contas
A Resymo Fnanceiro
AP conterr Dados
W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Rettoros

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral: R$ 24,24  Total de rendimentos de apicacdes financeiras: RS 0,00

<

I

nifa-af Cu;.:
7.3.2 Pesquisar

Excuir (") Eechar

Ao clicar sobre o botao “Pesquisar”, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, sera aberta uma tela com todas as aplicagdes financeiras ja cadastradas pelo prestador de
contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras
B8 quaificacio Dados Financeiros
&8 Representantes

Q@ pesquisar
E—
Conta Bancéria

&% Vnculagio de Advogados as Partes 5

o &

7&® Contas Bancrias de Campanha Data Inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 12020 112020

& Emsssio de Recibos Eletorais Vabr Apicado em RS
RECEITAS

Rendimento em RS
FH4 Doasses Recebidss Tipo de Aplicagio
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzacdo
&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS.
ﬁ Despesas
©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa

() ransteréncis entre Conts
.
B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
W@ GerarEnviar Relatério Financeio
[) Restéros

B s cuntes

Totais

Total Geral: R$ 24,24  Total de rendimentos de apicacdes financeras: RS 0,00

<

T B

) raver
Apés isso, € aberta a seguinte tela:
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Vers&o do modelo: 1.0 — 27/04/2015
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iﬁ Lista de Aplicagdes Financeiras

OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 3280-0 Cta.: 262... 25/08/201€ 25/09/2016 1.000,00

* %  Ir para pagina: - de 1

Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Para localizar uma aplicagdo (anteriormente cadastrada) na tela Lista de Aplicagbes Financeiras
— quando houver muitas, ndo sendo visualizadas em uma tela s6, € necessario utilizar os botdes da
parte inferior da tela segundo as suas definicbes de uso, conforme o quadro a seguir:

Botéo Funcéo

\Volta para a pagina anterior de aplicagdes financeiras
cadastradas.

/Avancga para a proxima pagina de aplicagdes financeiras
cadastradas.

Ao clicar no icone indicado pelo circulo vermelho, aparecem os
irpara paoina: (LT 1 (HelCEE de paginas de apllca99es flnancglras cadastra§as. §e 0
= clique for efetuado em algum numero, o sistema encaminhara
4 diretamente para a pagina correspondente ao numero clicado.

Na tela Rendimentos de Aplicacées Financeiras, para visualizar ou retificar os dados de uma
aplicagao, é necessario clicar em uma das aplicagdes financeiras relacionadas, e, em seguida, clicar
no botéo “Selecionar”.
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7.3.3 Botdes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

P L L Frupmespsr Sl Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Q@ pesquisar
B guaificagio Dados Financeiros
&% Representantes
Conta Bancéria
&8 Vinculacio de Advogados as Partes B
N 4
= CIRNEE gl St O CoMMN Data Inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 12020
&8 Emssio de Recbos Eitoras Vaor Apicado em RS Rendmento em RS

RECEITAS

F4 Doacdes Recebidas ——
B8 Comercializagdo de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

—

£ Despesas

©. Doagles a Terceros
OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Caxa
() Transferéncis entre Contas
B Resymo Financero
A conferir Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) rewtsros

e et

Totais

Total Geral: R$ 24,24  Total de rendimentos de apicacdes financeiras: RS 0,00

=1 T 7

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem anterior,
estdo descritas na tabela seguinte:

Botao Fungao

Grava os registros de aplicagdes financeiras.

w0’} Gravar

T Abre uma tela para o cadastro de dados de nova aplicacao financeira.
Novo

{j e Exclui a aplicagéo financeira selecionada.
xcluir

e Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
J Fechar

8. Despesas

8.1 Despesas

Trata-se do local em que devem ser informadas todas as despesas ocorridas durante a campanha
eleitoral.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

T resquisar
B8 guaificagio Dados da Despesa
A%, Represengnies Dados daDespesa | [} Adicionar comprovante % Remover
48 Vinculggio de Advogados as Partes
48> Contas Bancérias de Campanha

Tipo
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doaces Recebidas

8 Comerciaizagio de Bens ou Realizacdo d

B Rendimentos de ApicacBes Fnanceiras
DESPESAS

©. DoagBes a Terceros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Cana

() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro

AP conferiDados
W@ GerarEnviar Relatério Financero

[E) Retstérios

) o o

Totais

Total de despesas: RS 12,12

8.1.1 Dados da Despesa

Nessa aba o primeiro passo é selecionar o tipo de despesa. Para isso, é necessario clicar na seta
a direita do campo Tipo (destacado em vermelho na imagem a seguir) e escolher uma das opgbes
listadas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Dados da Despesa

Candidato > Despesas Q@ Fesquisar
E3 guaificacio Dados da Despesa
S8 Representgntes &

[ Adicionar comprovante # Remover
&% Vnculgcio de Advogados as Partes

48> Contas Bancirias de Campanha

Tio
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Rechos Eletorais
RECEITAS

v

F4 Doacles Recebidas
@8 Comerciizagio de Bens ou Realizagdo d
& Rendimentos de Aplcagdes Financeiras
DESPESAS
£ pespesas
€. Doagies a Terceros
OUTRAS OPCOES
5 Fundo de Caixa
() Transterénca entre Contas
B Resymo Financeiro

AP conteric Dados

@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

[£) reistoros

Outras Comprovases

Totais
Total de despesas: RS 12,12

DA 4 T

echar

do

DNoovar Ghovo [ Jexcr (OF
Apods a selecao do tipo de despesa,

serdo ativados os campos Dados do Fornecedor e Dados
Documento, além das abas Detalhamento da Despesa e Dados do Pagamento.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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8.1.1.1 Dados do Fornecedor

Para dar sequéncia ao processo de registro de uma despesa, € necessario informar os dados do
fornecedor. O local para inserir tais informacdes no SPCE esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Auda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ resquisar
E8 guaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&R Representantes Dados daDespesa | [9) Adicionar comprovante - | ¥ Remover
&8 VinculagBo de Advogados as Partes
p:

. %
%" Contas Bancérias de Campanha Tipo Data da Contratacio

RECIBOS ELEITORAIS dgua B [z
& Emissio de Recbos Eletorais
RECEITAS
4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciizacio de Bens ou Realzaiod | (Pess0afsis 1Y)

Dados do Fornecedor

Tipo do Fornecedor CPF Nome

&8 Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS
B Despesas

Dados do Documento

Espécie do Documento
€. Doagdes a Terceios =
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A9 conferr Dados
W@ GerarEnviar Relatirio Financeiro

=
|=| Relatérios

Outras Comprovages

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

[l S— s 1 2 gravar Cuu.c 17 excur () Fechar
Obs.: Este campo ndo é habilitado para as despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
e/ou Op. Cartao de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicées e Taxas; e Multas Eleitorais.

Para os tipos Servicos Contabeis e Servigos Advocaticios sao apresentados campos extras para
preenchimento, sao os respectivos UF e Niumero OAB & UF e Numero CRC.

+ Tipo de Fornecedor: seleciona-se a opgao pessoa fisica ou juridica. Para isso, clique na
seta e, depois, escolha o tipo de fornecedor com um clique.

* CPFI/CNPJ: caso o fornecedor seja pessoa fisica, deve ser informado o nimero de CPF;
caso seja pessoa juridica, o numero de CNPJ.

* Nome: deve ser informado o nome do fornecedor.
Veja, nas imagens a seguir, o local para informar o CPF/CNPJ e o nome do fornecedor.

Dados do Fornecedor

Tipo do Fornecedor CPF Nome

Pessoa fisica b i
Dados do Fornecedor
Tipo do Fornecedor CNPJ Nome

| Pessoa juridica v

Obs.: Na tela de langamento de despesas, existe a fungao | , @ qual permite a selegéao de
pessoas ja cadastradas no SPCE.

8.1.1.2 Dados do Documento
Nesse campo, informam-se a espécie e o nimero do documento.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx

Vers&o do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Pagina 115 de 177



,;’;’;’i; Tribunal Superior Eleitoral
\{5‘4‘,"“ Secretaria de Tecnologia da Informagao . .
g\. Guia do usuario SPCE-Cadastro

\ 2020

STI

Obs.: Este campo nao € habilitado para despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias e/ou
Op. Cartao de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicées e Taxas; e Multas Eleitorais.

Espécie do Documento: deve ser selecionada a espécie do comprovante da despesa:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar esse item, é ativado o campo N° Documento (COOQ), que se
refere ao numero que identifica o Contador de Ordem de Operagao (COQ). Seguem duas
imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE, e outra a um cupom
fiscal com o COO em destaque.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas Q pesauisar

8 guaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

58 Representantes Dados daDespesa | ) Adicionar comp! ol € OB

&% Vnculgcio de Advogados as Partes.

o "

42 Contas Bancériss de Campanha Too Data da Contratagdo

RECIBOS ELEITORAIS | Agua ® [/ 020

& Emssdo de Recios Eletorais

Dados do Fornecedor

RECEITAS

T Fi PF N
o L po doFomecedor  C ome
: ( > v
8 Comercaizacio de Bens ou Reaizagiod  Leseafsca V)

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS Dados do Documento
ﬁ Hespsses Espécie do Documento N° Documento (C00) [?]
€. Doagdes aTerceros Cupom Fiscal 0

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa
() Transterénca entre Contas
Q
B Resymo Financeiro
A conterr Dados
@ GerarEnviar Relatrio Financeiro
[E) Retatorios

B o commisn

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

ARCOS DOURADOS COMERC. DE ALIMENTOS LTOA
SHC EQ. 404/405, BLOCO A
ASA S‘l B‘MSILM UF

CNPJ:
IE:
MNA 105N OOF 081801 __cm; 138737
CUPOM FISCAL

1TEN CODIGO DESCRICAD
OT0. UN. VL UNITCRS) 5T VL. ITENCRS)

1 5,50

2 11 50¢

3 5. 00
TOTAL RS 2.00
CARTAD CREDITO 1 2,00

lelotune Procon:
End. SCS OD 8, [(l V[MN(}D 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240

debefa28lecidiet728b311b72bet 25 109050/ 7121c04517

R 7197 ECF-IF VERSAD:03.01.01 ECF:012
sgmtssv-mzuz- 17/01/2014 13:21: 24y
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b) Duplicata: ao selecionar esse item, sera ativado o campo N.° do Documento (preencher
com o numero da duplicata). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos
dados no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B8 quaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
28 Representantes "

Dados daDespesa | ) Adicionar comprovante % Remover
&% Vinculaclo de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha Tioo Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS Agua L) 1 12020
&4 Emissio de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
Ti0 do Forn
“ Doagdes Recebidas po do Fornecedor CPF Nome
u v
8 Comercialzacio de Bens ou Realzagiod  Cessoafeea ¥)
&8 Rendmentos de ApicagBes Fnanceiras
DESPESAS Dados do Documento
ﬂ Des, Espécie do Documento N° do Documento
©. Doagses a Terceros (Dupicata =)
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cava
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) Rewtsros
Outras Comprovacdes
Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

D —

c) Fatura: ao selecionar esse item, sera ativado o campo N.° do Documento (preencher com
0 numero da fatura). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados
no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

———
8 quaificacio _[(Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes &

Dados da Despesa

™ Adicionar comprovante
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

% Remover

“4J Contas Bancarias de Campanha

Too Data da Contratacdo
RECIBOS ELEITORAIS Agus ) [0
&% Emissdo de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
Ti Fe PF N
“ DoagBes Recebidas ipo do Fornecedor cl iome
8 Comercisizacio de Bens ouReazagiod  Pesseafses V) =
& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS Dados do Documento
£ Despesas
bt Espécie do Documento N° do Documento
€. Doacdes a Terceros Faturs v
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Cana
() Transterénca entre Contas
N Resymo Financeiro
AP conferr Dados
&9 GerarEnvior Relatirio Financeiro
[) Restorios
e
Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

D govar G tovo

07 excur () Eechar
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d) Nota Fiscal: ao selecionar esse item, serdo ativados os campos N° do Documento
(preencher com o numero da nota fiscal) e N° de Série (preencher com o numero de série

da nota fiscal). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no
SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | | ] Q@ pesquiser
8 quaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
4% Representantes Dados daDespesa | [) Adicionar comprovante (* T Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes
o &
%" Contas Bancarias de Campanha Tio Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS Agua ® [1=020
& Emsso de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
. Tipo do Fornecedor  CPF tome
¥4 Doacdes Recebidss

B8 Comerciizacdo de Bens ouRealzagiod  Cesseafsea ¥

& Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS Dados do Documento
-
ERl Despeses Espécie do Documento o D

€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPOES

Nota Fiscal v

e) Outro: ao clicar nesse item, serdo ativados os campos N° do Documento (preencher com

o numero do documento) e Descricido (preencher com a descricdo do tipo de documento).
A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |t Q pesqus
B8 quaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representntes Dados daDespess | ) Adicionar comprovante ' b Remover
28 Vinculacio de Advogados as Partes
o
I COns Hehciies o Campmnie Tieo Data da Contratagdo
RECIBOS ELEITORAIS Agua = [0
& Emssio de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
4 Doscdes Recebidas Tpo do Fomecedor  CPF Home

8 Comercaizagio de Bens ou Reaizagiod  Peswafsca V)
&l Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS
2’ Despesas.

Dados do Documento

[Espécie do Documento N° do Documento  Descricio
©. Doages a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa

Outro v

() Transterénca entre Contas

R Resymo Financeiro

A conter Dados

W@ GerarEnviar Reltério Financeio

[Z] Reatérios

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

f) Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA): ao selecionar esse item, é ativado o campo
N.° do Documento, que deve ser preenchido com o numero do RPA. O tipo de documento
RPA nao esta disponivel para as despesas do tipo: agua, combustiveis e lubrificantes,
correspondéncias e despesas postais, energia elétrica e telefone. Seguem duas imagens:

uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE e outra com o numero do RPA
em destaque.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015

Pagina 118 de 177



7757
5555
9%
() “
"

—_

Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagao

=

S

oo
>

Guia do usuario SPCE-Cadastro

2020
STI

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

B8 gquasicacio

&% Representantes

Dados daDespesa | '] Adicionar comprovante % Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

48> Contas Bancarias de Campanha

Teo Data da Contratagéo
RECIBOS ELEITORAIS L £l v 1 12020
& Emssio de Recibos Eletorals
Dados do Fornecedor
RECEITAS
=
* Doacdes Recebidas P0 do Fornecedor CPF Nome
. (Pessoa faica .
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizado d 2

&l Rendimentos de Apicacdes Financeras

DESPESAS Dados do Documento

gbnposu

Espécie do Documento N° do Documento

©. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Caxa

RPA - Recibo de Pagamento Auténo. ¥

() Transterénci entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A& conteric Dados
@ GeravEnviar Relatério Financeiro
[£) rewtsrios

F e

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentacdo: RS 0,00

dg) Recibo: ao clicar nesse item, é ativado o campo N° do Documento, que deve ser

preenchido com o numero do recibo. Seguem duas imagens: uma referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE e outra com o numero do recibo em destaque.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

£ quaificacio

&% Representantes Dados da Despesa

Candidato > Despesas @ Fesquisar
Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

[® Adicionar comprovante (* & Remover
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

45 Contas Bancéries de Campanha

Tipo Data da Contratacdo
RECIBOS ELEITORAIS Aimentacio ™[I0
& Emissio de Recibos Eletorais.
Dados do Fornecedor
RECEITAS
Tipo do For oF N
" Dgacdes Rece! po do Fornecedor Ci jome
- N - Pessoa fisica v
8 Comercisizagdo de Bens ou Reaizacdo d =
& Rendimentos de Apicagies Franceiras
DESPESAS Dados do Documento
2 ass Espécie do Documento N° do Documento
€. Doscdes a Terceios Recibo v
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
A conterr Dados
@ GerarEnviar Relatério Financero
[E) Retatsrios
B s et
Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentacéo: RS 0,00

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015
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[~ ]| RECIBO [

Recebi(emos) de

a importancia de [
L , )

referente a

pago com cheque do Banco N2 Agéncia

de ) de

8.1.2 Aba Detalhamento da Despesa
Campo em que devem ser inseridos os dados referentes as despesas, conforme segue:
* Descrigao: informa-se uma descricao para a despesa.
* Quantidade: indica-se a quantidade de itens adquiridos.
« Valor Unitario (R$): informa-se o valor unitario da despesa em reais.
* Valor Total: informa-se o valor total do item da despesa em reais.

Os locais destinados para o preenchimento das informacgdes requeridas estao destacados na
figura a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ resquisar
B8 guaificacio [ Dados da Despesa iDtnlh-menm da Despesal Dados do Pagamento |
AR Representantes Detalhamento da Despesa

&% Vinculagio de Advogados as Partes

) Descricio
48> Contas Bancérias de Campanha ’

RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Untario (RS Valor Total (RS)
@i Emssdo de Recibos Eletorais 0,000

RECEITAS
%4 Doaces Recebidas
8 Comerciaizaio de Bens ou Reaizacio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

| Adicionar | | Remover | | Nowo |

DESPESAS
ﬁ Despesas

€. Doacdes s Terceros.

OUTRAS OPGOES
ﬂ Fundo de Caoa
() Transterénc entre Contas
\
B Resumo Financeiro
A conferir Dados
& GerorfEnviar Relatério Fnanceiro
[£) retorios

@ Outras Comprovages.

Total: RS 0,00

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Depois de preencher todos os campos € necessario clicar no botdo “Adicionar”, destacado na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas & resquisar
B8 guaificagio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Detalhamento da Despesa

&% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes.

o . Descricio
4> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Quantdade  Valor Unitrio (RS)

0,000

Valor Total (RS)
& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS
$4 Doacdes Recebidas
@8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio

& Rendimentos de Apicages Financeiras

‘ T
DESPESAS }

2 Despesas
©. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Funco de Caa

() Transteréncia entre Contas
\
B Resumo Financeiro
A conterr Dados
& GerarEnviar Relatério Financeiro
[ Rettros

@ Outras Comprovagdes

Totak: RS 0,00

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentagdo: RS 0,00

DNowar Grovo [Jexcur () Fechar

Ao clicar em Adicionar, a despesa € mostrada no quadro selecionado em vermelho na imagem

seguinte. Se existir outra despesa do mesmo fornecedor, basta preencher os campos do
detalhamento da despesa e clicar novamente em “Adicionar”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO -

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas T Pesquisar
B8 uaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
4% Representantes Detalhamento da Despesa
&8 Vinculagio de Advogados as Partes

" Descricdo
48> Contas Bancériss de Campanha i
RECIBOS ELEITORAIS Quantdade  Valor Uniério (RS
& Emissdo de Recibos Eletorais 0,000 )0 C 0.00
RECEITAS

F4 Doacdes Recebidas

Valor Total (RS)

Bl Comercisizagdo de Bens ou Realzagio d

& Rendimentos de Apicacies Financeras
| Adicionar Bemover |
DESPESAS

2 Despesas

ESTE 1.000
©. Doacdes a Terceiros

Novo

1.000 12.120000000)

&) Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Fnancero

A conterir Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[£) retatsrios

@ Outras Comprovagies

Total: RS 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentagdo: RS 0,00

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Verséo do modelo: 1.0 — 27/04/2015
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Caso alguma despesa esteja vinculada a um fornecedor erroneamente, basta clicar na despesa
adicionada, que ficara com fundo de linha em cor azul (visivel no quadro verde destacado na imagem
a seguir). Entao, os campos Descrigdo, Quantidade, Valor Unitario (R$) e Valor Total (R$), destacados
em vermelho, serdo preenchidos com os dados da despesa. Posteriormente, € necessario, para

excluir a despesa selecionada — no exemplo um apartamento —, clicar em “Remover”, indicado pela
seta vermelha.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

Q@ pesqusar
8 guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
58 Representantes

Detalhamento da Despesa
&8 Vinculacio de Advogados s Partes

Descricio
4 Contas Bancirias de Campanha @
resTe
RECIBOS ELEITORAIS Quantdade  Valor Untiro (RS) Valor Total (RS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas

B8 comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

1,000) 12,12)

& Rendmentos de Apicagdes Fnanceras

Aot “ e
DESPESAS
: :

2 Despesas

€. Doaghes a Terceios

OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Coixa
() Transteréncs entre Contas
B Resymo Fnanceiro
A conferi Dados
[P —

[E] Retstsrios

Outras Comprovagdes

Total: R$ 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentago: RS 0,00

T —

Apos isso, observe, na imagem a seguir, que a despesa foi excluida do quadro.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas T Pesquisar
B8 guaificagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
i o Detalhamento da Despesa

&% Vinculagio de Advogados as Partes

- Descricio
48> Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Quantidage  Valor Untario (RS Valor Total (RS)
&34 Emssio de Rechbos Eletorass. 0,000

RECEITAS
%4 Doacies Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacdo d
& Rendimentos de Apicagies Financeiras.
DESPESAS
£ pespesss

€. Doagdes a Tercewos
OUTRAS OPCOES

& rundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

‘B Resymo Financeiro

AP conteri Dados

@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Reistorios

Outras Comprovagdes

Totak: R§ .000000000

Caso nao exista nova despesa de mesmo tipo e mesmo fornecedor para adicionar, siga para a
préxima aba “Dados do Pagamento”.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Verséo do modelo: 1.0 — 27/04/2015
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8.1.2.1 Tipo do Bem

Esse campo s6 ¢é ativado para Tipo da Despesa (Aba Despesa) de Aquisicdo/Doacao de Bens
Moveis ou Imoveis selecionada na aba Dados da Despesa. Para preenché-lo, deve ser selecionado
o tipo de bem com uma das opcdes existentes no sistema. Observe-se na figura a localizagdo da
caixa de opg¢des destinada a escolha do tipo de bem, a qual esta destacada em vermelho.

8.1.2.2 Placa do Veiculo

Esse campo s6 é apresentado quando o Tipo do Bem for Veiculo automotor terrestre, ou entao

quando o Tipo da Despesa (Aba Despesa) for Cesséo ou locagao de veiculos ou Publicidade por
carros de som.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas Q@ pesquisar
B8 qusificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&% Representantes
&8 Vinculggio de Advogados as Partes.

“J> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Uniério (RS, Valor Total (RS) Placa do Veiculo
i Emssdo de Recibos Eletorais 1,000

RECEITAS Too do Bem

Detalhamento da Despesa

Descricio

34 Doscdes Recebidas Veiculo automotor terrestre: caminhio, automével, moto, etc. v

8 Comercisizacdo de Bens ou Realzacio d

&) Rendimentos de ApicacBes Financeiras
adicionar | | Bemover Novo

DESPESAS
£ pespesas
Para esse tipo de conta s6 é permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise lancar mais de um efetue novos langamentos.
©. Doaces a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Reiatério Financeiro
=

|£] rewtérios

e

Total: RS 0,00

8.1.3 Dados do Pagamento Despesa

Caso a despesa ja tenha sido paga, os dados do pagamento devem ser registrados nesse item,
que pode ser acessado com um clique na aba destacada na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |l @ Pesquisar
B guaificagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa Imdos do Panarmrunl
58 Representgntes Dados do Pagamento

48 Vincuiggio de Advogados as Partes

@ Contas Buncheien da Capuntis Fonte do Recurso Forma de Pagamento
v v
RECIBOS ELEITORAIS = a
&2 Emissdo de Recibos Eletorais
Valor da despesa 000000000
RECEITAS AdconeraUsta | [ Novo Langamento

Valor pago: 0,00

4 Doacdes Recebidas

8 comercaizacio de Bens ou Reaizacio Valor (X8

&8 Rendimentos de Apicacdes Fnanceras

s

©. Doagdes a Terceros

E possivel gravar a despesa sem os dados do pagamento; e quando houver o pagamento,

editar a despesa gravando os dados nessa aba. No caso de auséncia de dados de pagamento, o
sistema exibe uma caixa de dialogo informando que a despesa sera configurada como divida de
campanha, conforme mostrado na tela a seguir.
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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@ CONFIRMACAO

Versdo: 1.00 - TSE [1.0.00] - Local TREINAMENTO 0.0.1

N3o foi cadastrado pagamento. Despesa sem pagamento configura divida de campanha.

Confirma?

Para cadastrar o pagamento de uma despesa, o prestador de contas deve preencher os campos:

I. Fonte do Recurso: deve ser informado se a despesa foi paga com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros

Recursos (OR). Para isso, clique no icone destacado em vermelho na imagem a seguir
e escolha o item.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
8 Quaitcagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

43> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
| RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recbos Eletorais Tl Pariiieid
[EEEENES Outros Recursos Velor da deevan
F4 Doacdes Recebidas Fundo Especial de Financiamento de C Valor pago:

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

000000000
000

& Rendimentos de Aplcades Financeras
| DESPESAS
£ pespesas

©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e caa

() Transerénci entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conferr Dados

W@ GerarEnviar Relatirio Financeiro
[£) Relatsrios

B e s

| Totais

| Totalde despesas: RS 1212 Total de Almentagdo: RS 0,00

DNoover Groo [Jexcur () Fecnar
ll. Forma de Pagamento: ao clicar no icone do item, deve-se escolher a op¢do com a qual
a despesa foi paga — Cheque, Transferéncia eletrbnica ou Em espécie.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015

Pagina 124 de 177



,;’:’;:; Tribunal Superior Eleitoral
/4 . . ~
!&'o‘,", Secretaria de Tecnologia da Informagao . o
e® Guia do usuario
W

N\

SPCE-Cadastro 2020
STI

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ pesquisar
¥ quaificacso [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa [ Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento
&8 Vinculagio de Advogados as Partes
4 Contas Banciries de Companha Fonte do Recurso

Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS (FundoPartisarioc (%)
& Emissdo de Recibos Eletorais

Cheque
3 R Valor da despesa: 0,00
RECEITAS | Adicionar & Lista Novo Lancamehq Transferéncia eletrdnica
R ——T R ———— Valo 0.
F4 Dosgles Recebidas Em espécie k'

0,00

Cartio de débito

Débito em conta
Boleto de cobranca

B8 Comerciaizaio de Bens ou Realzacio d

Data do Pagamento

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

Q Despesas

©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Cara

() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conferir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Reatsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

DNooar Groo [ excur () Fechar

a) Cheque: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento com os

dados do cheque: banco, dados da conta bancaria, numero, data do pagamento e valor
em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

@ resquisar
E8 gusificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento
&% Vinculacio de Advogados as Partes
4 Contas Bancéries de Campenha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
SECEOEE FORALS Fundo Partdario i) (Cheque v
Foy s o Pl Dados do Cheque
RECEITAS Dados Bancérios
¥4 Doagdes Recetidas )
e N° Cheaue Data Pagamento  Valor Cheque (RS)
B8 Comerciaizagdo de Bens ou Reaizacio d
1 2020
& Rendimentos de Aplicacdes Fnanceiras
— = Valor da despesa 0,00
Adicionar  Lista iovo Lancamento
DESPESAS ( { e Valor pago: %0
ﬁ Despesas
Forma de Pagamento N ument Data do Pagamento
©. Doacdes a Terceros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
B Resumo Financeiro
AP conter Dados
& GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Rewtsrios

@ Outras Comprovagdes

b) Transferéncia eletronica: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento com os dados da transferéncia: N.° documento no extrato bancario, conta
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bancaria de origem da transferéncia eletronica, data do pagamento e valor da
transferéncia em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | [ ai i Q@ pesquisar

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento

B quaificagio

&% Representantes

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

42 Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
®) (Transferéncis eletronics v
S Fundo Partidario ) ( eletrénica i)
4 Emsssdo de Recibos Eletorais Dados da Transferéncia
RECEITAS Ne do Documento (Extrato Bancario) Dados Bancarios
¥4 Doacdes Recebidas ( 2]
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d Data Pagsmento Valor (RS)
1 12020
& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
- Valor da despesa: 0,00
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Lancamento
B e Valor pago: 0,00
B Despeses
< Forma Ge Pagamento Data do Pagamento
©. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caxa
(,} Transferéncia entre Contas.
.
A Resymo Financeiro
AP conferir Dados
& GerarEnviar Relatério Fnanceiro
=
|£] Retatorios

Outras Comprovagdes

c¢) Em espécie: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento da
data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

E83 guaificagio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculagio de Advogados as Partes.

48" Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS (Eundo Partidério ¥) |Emespécie =)
& Emissdo de Recibos Eletorais Data do Pagamento Vaior (RS)
RECEITAS 1 12020
¥4 Doacdes Recebidas
e o Valor da despesa 0,00
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagdo d | Adicionara Lista | | Novo Lancamento |
skl et sl Valor pago: 0,00
& Rendmentos de Apicacies Fnanceiras peo—
orma amen
DESPESAS

2 Despesas

©. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

g Fundo de Catxa

() Transterénc entre Contas

D Resymo Financeiro

AP conterir Dados

& GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) reistérios

Outras Comprovagdes

d) Cartao de Débito: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento
com os dados do pagamento: Dados bancarios, numero do documento, data do
pagamento e valor do pagamento em reais, conforme a tela a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | K om e Q@ pesquisar
8 quaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculacio de Advogados as Partes.

43" Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Pertidério %) (Cartdo e débto

&5 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

F4 Doagdes Recebidas

Dados do Débito

Dados Bancérios

]
B8 Comerciakzacio de Bens ou Realzacdo d Ne do Documento (Extrato Bancério) Data Pagamento  Valor (RS)
N 1 2020
& Rendmentos de Apicages Financeiras
= Valor da despesa
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Langamento
2 Despesas.

0,00
Valor pago

Fonte do Recurso

0,00
Forma de Pagamento
©. Doages a Terceros

Data co Pagamento
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa

Vaior (RS)

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados
&9 GeravEnvier Relatério Financeio
[£) Rewtsrios

g Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12  Total de Agua: RS 12,12

e) Débito em conta: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento
da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas Q@ resquisar
8 guaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento
&8 Vinculagio de Advogados as Partes
4> Contas Bancériss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
v 2
RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidario 7) (Débio em conta i)
ta
B Emissio de Recibos Eletorais Daclos da Con
RECETAS Dados Bancérios
4 Doacdes Recebidas -
- Data Pagamento  Valor (RS)
Bl Comercisizagdo de Bens ou Reaizagio d
12020
& Rendimentos de Apicades Fnanceiras
Valor da despesa 0,00
DESPESAS | Adicionar & Lista | | Novo Lancamento |
——  \——————— Valor pago: 0,00
ﬂ Despesas.
Fonte do Recuno Forma de Pagamento
©. Doages a Terceros

Ne Documento

Data do Pagamento
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caxa

Valor (RS)

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Financeio

A conferirDados

& GerarEnviar Relatirio Fnanceiro
[£) Resstorios

B e

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

Ol G —

f) Boleto de cobranga: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ pesquisar
B8 guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

42" Contas Banciriss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
) v v
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidério 1¥) (Boleto de cobranca 2]
& Emissdo de Recbos Eletorais Data do Pagamento Valor (RS) © do Documento
RECEITAS 1 2020
%4 Doagdes Recebidas
= Valor da despesa:
@8 Comerciaiizagdo de Bens ou Reaizacio d Adicionar & Lista | | Novo Lanamento |

0,00
Valor pago:
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

DESPESAS

2 pespesss

©. Doages a Terceros

0,00

Dats do Pagamento

OUTRAS OPGOES
& rundo de Caa
() Transteréncis entre Contas
' Resumo Financeiro
A Conferir Dados
& GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Rettérios

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

Apos adicionar os dados da Fonte de Recursos e da Forma de Pagamento, é necessario clicar
no botdo “Adicionar a Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, os dados do
pagamento serdo adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as informacées
cadastradas s&o organizadas de acordo com a ordem cronologica dos registros.

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma despesa,
procedimento demonstrado na imagem anterior.

Caso se deseje excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botao “Excluir
Selecionado”, como demonstrado na figura a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

e —
89 Quatfcacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes Dados do Pagamento
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
48> Contas Bancéries de Campanha Fonte do Recurso

Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS Outros Recursos %) (Emespéce )
4 Emssdo de Recos Eletorais Data do Pagamento Vakor (RS)
RECEITAS persr2020 1212

$4 Doacdes Recebidas

Valor da despesa 1212
B Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio d Adicionar d Lista | | Novo Lancamento ||| Exclir Seiecionado ||
o
e

Valor pago:
&l Rendimentos de Aplcagdes Financeiras

DESPESAS

1212

Data do Pagamento

Valor (RS)
-
= Despesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

Apds o preenchimento dos campos descritos anteriormente, é necessario clicar no botdo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

8.1.4 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar”’, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, € aberta uma tela com o campo Tipo de Despesa.
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito

CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas

B8 guaficagio Dados da Despesa
&% Representantes

Dados daDespesa [ ) Adicionar comprovante " ¥ Remover

esquisar

&% Vinculggdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancrias de Campanha o0
RECIBOS ELEITORAIS

-
& Emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS

4 Doscdes Recebidas
B8 Comerciaizaio de Bens ou Realizacdo d

&) Rendimentos de Apicagdes Financeiras
| DESPESAS
2 Despesas.

€. Doaces  Terceros
OUTRAS OPGOES

5 Fyndo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conferir Dados

& GerarEnviar Reiatério Fmanceiro

[£) Retatéros

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Tipo de Despesa

Fittrar

Fornecedor N° Documento

“* %  Ir para pagina: _ de 1
)

Selecionar Fechar

Total de registros: 0

7]

Ao selecionar o tipo da despesa, serao exibidas todas as despesas cadastradas pelo
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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N* Documanio Natuuzs 00 Recune
120 OPERRY MYERS

GARRAFAD DE AGUA - Agus

®

Seleccoar Eechar

Total de registros. 1

8.1.5 Botdes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
B8 guaificagio _[ados da Despesa |
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

Dados daDespesa | ) Adicionar comprovante (= [ Remover

48> Contas Bancérias de Campanha ™
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emsssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

F4 Dosgdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS
2 Despesas

©. Doaces a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo e cana
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financeiro
AP conteri Dados
@@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Rettorios

B ovecomroncin

Totais
Total de despesas: RS 12,12

D 9. Cw T O]
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As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem anterior,
estdo descritas na tabela a seguir:

Botao

Funcgao

Grava os registros de despesas.

3 Abre uma tela para o cadastro de dados de nova despesa.
Novo

mm EXxclui a despesa selecionada.

g Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
( ) Fechar

8.2 Doagdes a Terceiros

Nessa tela, devem ser informadas todas as doacgdes feitas pelo prestador de contas durante a
campanha eleitoral para outros candidatos e/ou partidos.

8.2.1 Dados da Doagao

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros @ resquisar
B8 quaificacio Dados da Doagao

&% Representantes

Dados da Doagdo Adicionar comprovante

% Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes

48" Contas Bancérias de Campanha Yoo
RECIBOS ELEITORAIS

- 4
& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizagdo de Bens ou Reaizagdo d

&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

& Despesas

OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transterénca entre Contas
A Resymo Financeiro

A conterir Dados

& GerarEnviar Relatério Fnanceiro

= | Relatérios

Outras Comprovagdes

Totais
Total de despesas: RS 12,12

S —

Para selecionar o tipo de doagéo, € necessario, primeiramente, clicar na seta a direita do campo

Tipo. Depois, o prestador de contas deve clicar na opgdo em que se enquadra a doagao e preencher
o campo Data com a data de realizac&o da doagéo.

Os tipos de doacgao possiveis sao:

Doagbes de bens moveis ou imodveis efetuadas a candidatos/partidos
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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» Doagdes de outros bens ou servigos a candidatos/partidos
* Doacdes financeiras a outros candidatos/partidos
Depois de selecionado o tipo da doacéo, serédo ativados os campos e as abas descritos a seguir.

8.2.1.1 Destino da Doagao

Esse campo deve ser selecionado com um clique na area destacada em vermelho se a doacao
for destinada a candidato ou a direcao partidaria, conforme a imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros
B8 auasticacio | Dados da Doagao Detalhamento do Bem ou Servico |

&% Representantes

Dados daDoagio [ ') Adicionar comprovante  -° ¥, Remover
&8 Vinculagio de Advogados as Partes
N 4
7" Contas Bancarias de Campanha Tioo Data
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou imveis efetuadas a candidatos/partidos v 1 12020

&8 Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS Destino da Doagao = v)

%4 Doacdes Recebidas

ﬂ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d

a) Candidato

Ao selecionar a opcao Candidato, sao ativados os campos a serem preenchidos com os
dados do candidato beneficiario da doacao:

* CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

* Nome: preencher com o0 nome do candidato.

» Candidatura: selecionar o cargo a que concorre o candidato.

* Numero: informar o niumero da candidatura.

* Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral do candidato.

Municipio Eleitoral: esse campo s6 é ativado para doagdes a candidaturas
municipais, e deve ser selecionado o municipio conforme listagem habilitada pela
seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informagdes devem ser inseridas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
@ Qualificacdo Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servigo [

&4 Representantes

Dados da Doagdo [} Adicionar comprovante & % Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes
o :
7" Contas Bancérias de Campanha Too Deta
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou imoveis a candidato 2] 1 12020

&34 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagao | Candidato v
%4 Doacdes Recebidas

= CNPJ Nome Candidatura
Bl c cdo de Bens ou céo d = —
) de cBes F Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral

DESPESAS - | ) (.
o

= Despesas
Nuimero do Recibo Eleitoral
Q Doagbes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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b) Diregao partidaria
Ao selecionar a op¢ao Diregao partidaria, sdo ativados os campos a serem preenchidos
com os dados da diregao partidaria beneficiaria da doacao:

¢ CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

Direc¢ao partidaria: selecionar o tipo de direcéo partidaria beneficiaria da doagéo:
Direcao nacional, estadual e municipal/comisséo provisoria.

* Partido: selecionar o partido da dire¢ao partidaria.

Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral da dire¢do. No caso de doagdes

a direcdo nacional, esse campo é preenchido automaticamente com BRASIL —
BR.

Municipio Eleitoral: esse campo s6 é ativado para doacbes a direcao
municipal/comissao proviséria, e deve ser selecionado o municipio conforme
listagem habilitada pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informag¢des devem ser inseridas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas > Doacdes a Terceiros T Pesquisar

B guaificacio Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servico |

4% Representgntes Dados daDoagio | [1) Adicionar comprovante  (° b Remover
&% Vinculaciio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha Teo Data
RECIBOS ELEITORAIS Doagdes de bens moveis ou moves efetuadas & ® [1r00
&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagao |Dwrecdo partidaria | ¥)
F4 Doagdes Recebidas ] Drecao partdana Pario
8 Comercisiizagio de Bens ou Reakzacho d 7 - D) 2
& Rendmentos de ApiicacBes Financeiras Unidade Eletoral
B |-
DESPESAS =
-
£ pespesas

Nimero do Recibo Eleitoral
©. Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

ﬂ Fyndo de Caixa

8.2.1.2 Numero do Recibo Eleitoral

Ao completar os campos referentes ao Destino da Doacdo, o sistema preenche
automaticamente a mascara do recibo correspondente ao emissor beneficiario da doacdo. O
prestador de contas deve informar apenas o numero sequencial do recibo no segundo campo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / IMFORMAQOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros
8 guaificacso Dados da Doagao I Detalhamento do Bem ou Servico l

&% Representantes

Dados da Doagao [Y Adicionar comprovante  \° % Remover
&% Vinculgcio de Advogados as Partes
N &
“¢" Contas Bancarias de Campanha Tio Data
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos v / 12020
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagao |Direcdo partidaria >
'-' Dgagdes Recebidas CNPJ Direcdo partidaria
Bl c ¢do de Bens ou ¢dod /-
“ ae cOes F Unidade Eleitoral
. ..
DESPESAS —
—
£ Despesas

Namero do Recibo Eleitoral
Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

ﬂ Fundo de Caixa
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8.2.2 Detalhamento do Bem ou Servigo

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros O resquisar
B8 quasficacio [ Dados da Doacao || Detalhamento do Bem ou S&r\ncoh
AR Representaotes Detalhamento do bem ou servigo

28 Vinculaglo de Advogados as Partes
£ Contas Bancires ds Companina Descriio do bem a ser doado

RECIBOS ELEITORAIS

Qtd. Disponivel Quantidade  Valor Untirio (RS) Valor Total (RS)
&2 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doagdes Recebidas

B8 Comercisizacio de Bens ou Realizagéo d

&8 Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

2 pespesss

€. Doagdes a Terceiros.

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Coxa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Fnanceiro

A% conterr Dados

@ GerarEnviar Relatorio Financero

-
=| Relatérios

e

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00 Total de Doagdes de bens méveis ou imbveis efetusdas a candidatos/partidos: RS 0,00

) S —

Bone Glovo [ esctie ) fochr

Essa aba so estara disponivel para os seguintes tipos de doagao: doagdes de bens médveis ou
imoveis efetuadas a candidatos/partido e doagbes de outros bens ou servigos a candidatos/partido.

8.2.2.1 Descri¢cdo do Bem a ser Doado

Nesse item, deve ser selecionado o bem a ser doado. Estaréo disponiveis para selecido os bens

cadastrados pelo prestador de contas na tela Doagdes Recebidas ou na tela Despesas, a depender
se o bem foi recebido em doagao ou adquirido.

Neste caso, cabe utilizar de estratégia adequada para facilitar o reconhecimento na lista de
bens/servigos cadastrados por meio da descrigdo do bem. Quando cadastrar na despesas bens e

servicos que poderao ou serao rateados entre candidatos/partidos, informar na descricdo o nome do
candidato antes de informar caracteristicas do bem.

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente os campos Qtd. Disponivel e o
Valor Unitario (R$), de acordo com o que foi cadastrado pelo prestador de contas no recebimento do
bem. O prestador deve informar apenas a quantidade doada do bem no campo especifico.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / mfoamcé(s Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

B8 auaificacio [ Dados da Doagao | Detalhamento do Bem ou Servigo |
#4 Representantes

Detalhamento do bem ou servigo
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes

,‘_\ Cointan Bancirias e Camanhs Descrigdo do bem a ser doado
v)
RECIBOS ELEITORAIS
Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
&4 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doagies Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d
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8.2.3 Dados da Transferéncia

Prestador de Contas_Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
89 quaificacio [[Dados da Doacdo [ Dados da Transferéncia]
&% Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

£ Contss Banciriss de Canpanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo
RECIBOS ELEITORAIS L =) =

& Emissio de Recios Eletorais
RECEITAS

$4 DoacBes Recebidas

8 comerciaizacdo de Bens ou Resizacdo d

& Rendmentos de ApicacBes Financeras.
DESPESAS

£ pespeses

€. Doagles aTerceros.
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

W Resymo Fnanceio

A conteri Dados

W@ GerarEnviar Reiatorio Financeiro

[E) Retatorios

@ Outras Comprovagdes

RS 12,12 fin

gmar G oo [ exour () pecnar

Essa aba s6 estara disponivel para preenchimento quando o tipo de doacio for doagdes
financeiras a outros candidatos/ /partido.

8.2.3.1 Fonte do Recurso

Devera ser selecionado por meio da seta a direita se a doagao foi com recursos do Fundo

Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros Recursos
(OR) (recursos da conta bancaria Doagéo para campanha).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doacoes a Terceiros

£ quaificacio | Dados da Doagao I Dados da Trarsfeféncla]
&4 Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
42> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
RECIBOS ELEITORAIS
@34 Emissio de Recibos Eletorais Fundo Partidirio Cheque
RECEITAS Outros Recursos Transferéncia eletrdnica
&4 Doagdes Recebidas Fundo Especial de Financiamento de C4 | Em espécie
- ; Cartdo de débio
8 Comerciaizacdo de Bens ou Realizaclo d ;
Débito em conta
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Boleto de cobranca
DESPESAS

Q Despesas

Se a doacéo foi realizada com outros recursos, serao ativados os campos para informar os dados
do doador originario: pessoa fisica, CPF e nome, conforme mostra a figura a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | emi Rt )

@ resquisar
B8 quaificacio [ Dados da Doacao | Dados da Transferéncia

&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculacdo de Advogados as Partes.
48> Contas Bancrias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo
RECIBOS ELEITORAIS (Outros Recursos v

o
& Emissio de Recbos Eletorals

RECHTAS Dados do Doador Originario
F4 Doacées Recevdas Quantdade de Doadores 0
8 Comercisizagio de Bens ou Reaizagdo d Vaior Sotal d6edo 50,00
Rendimentos de Apicacdes Financeras
& | Detathar
DESPESAS -
2 Despesas.

©. Doagdes a Tercewos
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Caa

(,‘ Transferéncia entre Contas.

.

B Resymo Financeiro

A conferir Dados

& GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) remtérios

G

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doagdes financerras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

Se para uma doacao feita a terceiro existir mais de um doador originario, o prestador de contas
devera efetuar no sistema os langcamentos referentes a cada doador originario, pois o beneficiario da
doacao, da mesma forma, emitira um recibo eleitoral para cada doador.

8.2.3.2 Forma da Doagéao

Devera ser informado se a doacéo foi feita em cheque, transferéncia eletrénica ou em espécie
A escolha se dara a partir de um clique.

Outros Recursos, Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo Partidario

(FP). Estes, por esta vez, terdo disponiveis as formas de doacao: Cheque, Transferéncia Eletrénica,
Em Espécie, Cartao de Débito, Débito em Conta e Boleto.

(Cheque ou Em Espécie).

a) Cheque: ao selecionar a opgédo Cheque, sdo ativados os campos para preenchimento

com os dados do cheque: conta bancaria de origem do cheque (estao disponiveis para
selecdo as contas bancarias registradas).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

e e
£ quaificaio [ Dados da Doacao | Dados da Transferéncia
&% Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

42> Contas Bancrias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo
v v
s P rORAIL Fundo Partidéro %) (Cheaue 0]
& Emssio de Recibos Eletorais e
RECEITAS Dados Bancarios
4 Dosgies Recebidas )
S Ne Cheque Data da Transferéncia  Valor Cheque (RS
@8l Comerciaizacdo de Bens ou Reaizagdo d
1 2020
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras

b) Transferéncia eletrénica: essa opgdo somente estarda disponivel caso haja conta

bancaria previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a opgéo
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Transferéncia eletrbnica, sao ativados os campos para preenchimento com os dados da
transferéncia: N° TED/DOC (n° do documento no extrato bancario), conta bancaria de
origem da transferéncia eletrénica (estado disponiveis para selegdo as contas bancarias

registradas na tela Contas Bancarias de Campanha), data da transferéncia e valor em
reais, conforme mostra a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

B quaificacio Dados da Doagdo I Dados da Transferéncta]

&% Representantes

Dados da Transferéncia

&4 Vinculacio de Advogados as Partes
42> Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS (Fundo Partidario ¥) |Transferéncia eletrdnica v

ﬁ Emssdo de Recibos Elettorais
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas

Dados da Transferéncia

N°® do Documento (Extrato Bancario) Dados Bancarios

\ v
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacdo d Data da Transferéncia Velor (RS)
/ 12020

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

c¢) Em espécie: ao selecionar a opgdo Em espécie, serdo ativados os campos para

preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento e valor, conforme
mostram as telas a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(,‘OES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros
m Qualificacdo

|" Dados da Doacio”]' Dados da Transferéncia ]

&4 Representantes Dados da Transferéncia
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes
72> Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidério %) (Emespéce 1)

ﬁ Emissdo de Recibos Eleftorals Data da Transferéncia Valor (RS)
RECEITAS / 12020

¥4 Doagdes Recebidas

ﬁ Comerciaizacdo de Bens ou Realizacdo d

d) Cartao de Débito: ao selecionar a opgao Cartdo de Débito, serdo ativados os campos
para preenchimento com os dados do pagamento: dados bancarios, numero do
documento, data do pagamento e valor em reais, conforme mostra a tela a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Candidato > Despesas > Doacoes a Terceiros
8 quaificacio Dados da Doagdo I Dados da Transferéncia |

“ Representantes Dados da Transferéncia

&4 Vinculacio de Advogados as Partes

43> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidario ¥) (Cartio de débito v
&% Emssio de Recibos Eleftorais Dados do Débito

RECEITAS

Dados Bancarios
¥4 Doacdes Recebidas \

8 Comerciaizacdo de Bens ou Realizagdo d N° do Documento (Extrato Bancario) Data Pagamento  Valor (RS)

i 1 12020
& Rendimentos de Apicacbes Fnanceiras

DESPESAS

e) Débito em conta: ao selecionar a opgado Débito em conta, serdo ativados os campos
para preenchimento com os dados do pagamento: dados bancarios, data do pagamento
e valor em reais, conforme mostram as telas a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | |oam e e R R

£ guaifcacio [ Dados da Doacao | Dados da Transferéncia
&% Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculacio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidério 1) (Débio em conta 2]
& Emissio de Recbos Eletorais Dados da Conta
RECEITAS Dados Bancérios
4 Doacdes Recebidas vy

Data Pagamento Valor (RS)
1 12020

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

&) Rendmentos de AplcagBes Financeiras

DESPESAS
ﬁ Despesas
€. Doacses a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caixa
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Fnancero
A conterir Dados
W@ Geravnvar Relatério Financeiro

[£) Rewtsrios

- [

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doades financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

IS —

f) Boleto de Cobranga: ao selecionar a opgao Boleto de cobranga, serdo ativados os
campos para preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento, valor
em reais e numero do documento, conforme mostram as telas a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | et Q@ pesquisar
8 guaificacio  Dados da Doagao | Dados da Transferéncia
&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculagio de Advogados as Partes
42 Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS \Eundo Pertidério ¥) |Boleto de cobranca »

@ Emssio de Reckbos Eletorals Data do Pagamento Valor (RS)
| Receimas 12020

N® do Documento

¥4 Doacdes Recebidas

B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d
&l Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras.
DESPESAS
2 Despesas
©. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES.
5 Fundo de Caixa
() Transferénca entre Contas
A Resymo Financeiro

AP conterr Dados

& GerarEnviar Relatério Financero

- [—

Totais

Total de despesas: RS 12,12  Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

ey

17 excwr () Fechar

8.3 Pesquisar

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | | e LR R O

Q@ resquisar
B8 quaificacio Dados da Doagao

&% Representantes.

Dados daDoagéo | [ Adicionar comprovante ( | T Remover
&% Vinculagio de Advogados as Partes

45" Contas Bancérias de Campanha oo
RECIBOS ELEITORAIS (

)
& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizagdo de Bens ou Reakzacio
& Rendimentos de Aplicaces Financeras
DESPESAS
ﬂ Despesas
€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce cara
() Transterénca entre Contas
B Resumo Financeiro

AP conter Dados

& GeraEnviar Relatério Fnanceiro

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’ no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, é aberta a tela Lista de Doag¢des com o campo Tipo de Doacgéo. Ao selecionar o tipo de doagao,
sao exibidas todas as doagdes do tipo cadastradas pelo prestador de contas.

£3 Lista de Doacdes [~

Tipo de Doacédo
Doagdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos v,
Fitrar

Destinatario
09/09/2020 12,12)Vice-Prefeito: TESTE

<« %  Irpara pagina - de 1

@)

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Ao clicar em uma doacéo, a linha em que ela esta ficara com o fundo em cor azul. Se, em
seguida, clicar em “Selecionar’, o SPCE permitira a visualizagdo das informagdes langcadas
anteriormente e a corregcédo de algum dado lancado erroneamente, se, e somente se, 0 campo estiver
livre para edicdo. Caso contrario, € necessario excluir o registro e proceder a novo registro.
Importante, entdo, € saber se o campo permite ou ndo a edigdo. A titulo de exemplo, na figura
seguinte, estdo destacados dois campos, no primeiro (destacado em preto), € permitida a edi¢cao de
informacgoes, ja no segundo (destacado em vermelho), ndo é permitido edita-las.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

B quaificacio Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servico |
& Representantes Dados daDoagao | [9) Adicionar: doacées a terceiros | | L % Remover

&4 Vinculagio de Advogados as Partes

N a

“@* Contas Bancarias de Campanha Tioo Data Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos ) 09/09/2020

&84 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagao | Candidato v

¥4 Doacdes Recebidas

- CNPJ Nome Candidatura

B co glo de Bens ou Reaizaciod 7 754 560/5854-09

‘ de cles f Namero Unidade Eleitoral Municipio Eletoral
DESPESAS e

2 B Numero do Recibo Eleitoral

Q Doacdes a Terceiros

000001

OUTRAS OPGOES

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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8.4 Botoes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros @ resquisar

8 guaifiscio Dados da Doagdo
38 resresenanes e R
88 Vinculaclo de Advogados as Partes
45> Contas Bancérias de Campanha oo

RECIBOS ELEITORAIS v
& Emssio de Rectos Eletorais

RECEITAS
4 Doagles Recebidas

Bl Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d

&l Rendmentos de Apicages Financeiras
DESPESAS

2 Despesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) runco de cara

() Transterénci entre Contas

B Resymo Fnancero

AP conterirDados

W@ GerarEnvier Reatro Fnancero

=) Relstsros

Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

i

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem anterior)
estdo descritas na tabela seguinte:

Botao

Fungao

Grava os registros de doagdes a terceiros.

mo'} Gravar

3 Abre uma tela para o cadastro de dados de nova doacgao a terceiro.
Novo

m N Exclui a doacédo a terceiro selecionada.
xcluir

OV Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
) Fechar

9. Insergao e Geragao de Arquivo de Documentos Digitalizados

O Sistema de Prestacao de Contas Eleitorais (SPCE), no médulo cadastro, possibilitara a

insercdo de documentos comprobatérios para os langcamentos realizados durante a prestacédo de
contas.

Ao cadastrar a qualificacdo do prestador de contas sera criada de forma automatica no

computador do usuario, a estrutura de pastas para armazenamento dos documentos digitalizados,
conforme seguinte estrutura:

Pasta Documentos armazenados
ARQUIVOS_DESCARTADOS | Arquivos fora do padréo descartados
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ASSUNCAQO_DIVIDAS

Declaracao de assuncao de dividas
Autorizagao do 6rgao nacional para assuncéao de divida

AVULSOS_OUTROS

Documentos avulsos - Outros

AVULSOS_SPCE

Documentos avulsos

COMERCIALIZACAO Comprovante de Comercializagdo de Bens ou Realizacao de
Eventos

DEMONSTRATIVOS Relatérios do SPCE (Todos, incluindo a Ficha de qualificacao,
excluindo Extrato bancario)

DESPESAS Comprovante de despesas

Comprovante de despesas

Comprovante de doacéo a terceiros

DEVOLUCAO_RECEITAS

Comprovantes de devolucao de receitas

EXTRATO_PRESTACAO

Extrato da Prestacado de Contas

EXTRATOS_BANCARIOS

Extratos bancarios

NOTAS_EXPLICATIVAS

Notas Explicativas

RECEITAS

Comprovante de Doacbes

REPRESENTANTES

Mandato para constituicdo de advogado

Contrato com o contador e Certidédo de Regularidade Profissional
CRP

Contrato com o administrador financeiro

SOBRAS_CAMPANHA

Comprovante de recolhimento
Declaragao Diregao Partidaria (Nao financeira)

Guia de recolhimento de sobra do FEFC

Para a insergdo destes documentos, sera disponibilizada nas respectivas funcionalidades de
cadastro dos dados, a opgdes “Adicionar comprovante” e “Remover”. Conforme exemplo com itens

destacados na tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

\

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

P
B8 qutteagto Dados da Doagdo | Y Adicionar comprovante  * B Remover |
&% Representgntes
&% Vnculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 2] Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas ™ ( ] 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS Do Jo hose
8 Emissdo de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS

94 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizaciod  Dados do Recebimento

& Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras. Espécie do Recurso

DESPESAS v

22 Despesas
€. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
A Resumo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnviar Reiatorio Financeiro

.
|£] Rewstoros

Outras Comprovagdes

Totais
Total Geral RS 24,24 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

[EAS 7 T

Adicionar Comprovante: Ao ser acionado sistema exibe a tela para selecao o documento a ser
inserido para o langamento:

£} Selecione o arquivo de comprovante

Examinarem Lﬁ Computador 3 [[ﬁ ) [ @J =] L] ‘

e Windows (C:)
s Dados (D:)
s Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo
Arquivos do tipo LTodos 0s Arquivos ﬂ

[ Abrir J | Cancelar J

Ao selecionar o documento desejado e acionar a opgao “Abrir”, o sistema validara o documento

desejado. Caso validado o sistema ira salvar o arquivo desejado na pasta destinada ao tipo de
langamento, criando vinculo entre o langamento e o arquivo salvo.

Obs.: Serdo aceitos apenas documentos no formato pdf e como tamanho até 10MB, com
excecgao ao Extrato Bancario, o qual permite um tamanho de até 70MB.

Em caso de sucesso o sistema apresentara mensagem e atualizara o langamento. Conforme
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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r Bl
Mensagem [_J&
Arquivo adicicnado com sucesso!
A >

O sistema apresentara o icone verde que possibilita a consulta de vinculo e nome do arquivo
salvo para o langamento:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito

CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B8 guaificagio
28 Representantes
&% Vinculaclo de Advogados as Partes
48® Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doagdes Recebidas

@8 Comercisizagdo de Bens ou Realizagdo d
& Rendimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
2 pespesas
€. Doagdes s Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
(&) Transterénci entre Contas
A Resymo Financeiro
A& conter Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Resstérios

B Outras Comprovaces

Candidato > Doagdes Recebidas

Dados da Doagio

Dewvolver Receita

Tio da Doagdo

Dados do Doador

cPF Nome

123.456.789-09

Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
Estmado_ =
Dados do Documento
Espécie do Documento N° Documento (C00) [2]

CupomFscal W) ez

Detalhar Bens Estimados |

Totais

Total Geral RS 24,24  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem (6] Data

Q@ Pesausar

| O Adicionar: doacées | % Remover

Valor (RS)
D) 0810972020

Do G tow

Para excluir um documento digitalizado vinculado, basta acionar a op¢ao “Remover”, destacado
na tela anterior.

[ exchir () Fechar

Ao acionar o item “Remover” e confirmado a remogao, o sistema excluira o arquivo com vinculo
ao langamento. Porém, isso nao afetara os dados cadastrados para o langamento.

Ao final da prestagcédo de contas e envio da Entrega da Prestagdo de Contas, o prestador de

contas deve gerar arquivo com os documentos digitalizados e apresentar a Justica Eleitoral para
confirmar a entrega da prestagao de contas.

9.1 Outras Comprovagoes

Sera possivel realizar comprovagoées diversas aos langamentos da prestagao de contas. Para
estes casos, o prestador de contas devera utilizar a opgao “Outras Comprovagdes”, conforme tela a

sequir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Outras Comprovagdes

B8 guaificacio Outras Comprovagdes

58 Representgntes

i
88 Vinculgclo de Advogados as Partes 7
4> Contas Bancérias de Campanhs @ @
RECIBOS ELEITORAIS
BB Emisslo de Rectios Eletorais Adicionar: Declaragdo de Assuncdo de Dividas Adicionar: Autorizagdo do Orgao Nacional para Assundo de Divida
RECEITAS

F4 Doagdes Recebidas © % Remover ¥ | % Remover

8 Comercisizagdo de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras

— ] 000
- i s
2 Despesas [V'7-V
. Adicionar: Declaracio Direcdo Partidaria (sobra néo financeira) Adicionar: Guia de Recohimento de Sobra do FEFC
€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES = & Remover

% Remover
&) Fundo de cara

() Transterénce entre Contas
.
W' Resymo Financeiro

XY conteric Dados \J

Adicionar: Notas Expicativas
& GeravEnviar Relatério Financeiro

s % Remover
|£] Relatérios

Documentos Avulsos

B

Adicionar: Avuisos.

Sera possibilitada a insergao de documentos digitalizados para comprovagao de: “Declaragao
de Assuncéao de Dividas”, “Autorizagao do Orgao Nacional para Assungao de Divida”, “Declaragéao

Direcéo Partidaria (sobra nao financeira)”, “Guia de Recolhimento do FEFC”, “Notas Explicativas” e
“Documentos Avulsos”.

10. Outras Op¢oes

10.1 Fundo de Caixa

Para viabilizar a operacao do fundo de caixa nas elei¢cdes de 2020, é necessario clicar em “Fundo
de Caixa” destacado na figura a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opges Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/513387 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa

B8 guaificagio Fundo de Caixa

28 Representantes Data Valor RS
& 1 12020 0,00

S e tncko de Acfogedon e Faree O langamento de valoes postivos representa sada de

o 4 recursos da conta corrente de campanha para o

42" Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem et
RECIBOS ELEITORAIS v

4 Emssio de Recios Eletorais Espécie do Recurso
RECEITAS ¥) | 0 lancamento de valores negativos representa a

de undo de caixa para
¥4 Doacles Recebidas

8 Comercaizagio de Bens ou Realizacdo d

Valor (RS)

Conta Banciria de Origem
&8 Rendimentos de Apicacdes Financeras

DESPESAS
£ pespesas

€. Doagies a Terceros

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financero

AP conterr Dados

& GerarEnviar Relatério Financeiro
[£) Rewtorios

@ Outras Comprovagdes
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Entende-se por fundo de caixa os recursos que o prestador de contas movimenta fora da conta
bancaria de campanha. Informa-se que a constituicdo de fundo de caixa é permitida, sem, no entanto,
abrir mao da devida comprovagao de sua realizagdo por documento valido. Tais recursos sao
destinados ao pagamento de gastos de pequeno vulto, isto €, até meio salario minimo para despesas

individuais.
10.1.1 Constituicao de Fundo de Caixa

Para a constituicdo do item Fundo de Caixa, deve ser informada a Data (de constituicdo) e o

Valor R$ (positivo). O local para preenchimento dessas informagdes esta destacado na imagem a
seqguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa
8 guarficagio Fundo de Caixa

&% Representantes

Data Vabor RS
88 Vinculaclo de Advogados as Partes ! 12020 0.00
48" Contas Bancérias de Campanha

0 lancamento de valores postivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
Conta de Origem
RECIBOS ELEITORAIS

fundo de caixa
& Emissdo de Rechos Eletorais

)
Espécie do Recurso
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas

5 | Olancamento de valores negatvos representa a
devokuclo de recursos do fundo de caixa para &
conta-corrente de campanha

B8 Comercaizago de Bens ou Realzagdo d

Valor RS)
&8 Rendimentos de Apicacdes Financeras.

Conta Banciria de Origem
DESPESAS

2 Despesas.

€. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conteriDados

W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

[Z) Retatorios

Outras Comprovacdes

Total do Fundo de Caixa RS 32,00

No campo Conta de Origem, deve ser selecionada a conta bancaria em que estava o recurso
(as contas disponiveis para selegdo séo as cadastradas na tela Contas Bancarias de Campanha).
Por ultimo, seleciona-se a Espécie do Recurso: se retirado da conta bancaria por cheque, cheque
avulso ou saque em espécie. No caso de cheque ou cheque avulso, é necessario informar o nimero
do cheque. O local para preenchimento dessas informagdes esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

——————
8 guaiificaio Fundo de Caixa
&g Representantes Data Valor RS
&8 Vinculagio de Advogados as Partes / 12020 0.01
45 Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem
RECIBOS ELEITORAIS v
& Emissdo de Recibos Eletorais Espécie do Recurso
RECEITAS v
¥4 DoacBes Recebidas Nimero do Cheque
B Comer de Bens ou glod
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Apo6s preencher todos os campos, basta clicar no botdo “Gravar” para que o registro seja
gravado no sistema. Apés clicar em , os dados serao transportados para o quadro com os registros,

destacado em vermelho na imagem seguinte, sendo possivel verificar todos os langamentos feitos
nessa tela.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa
B8 guaificacio Fundo de Caixa

&% Representantes

Data Valor RS
&% Vinculgcio de Advogados as Partes ! 2020

0 langamento de valores postivos representa saida de
3 h
4> Contas Bancirias de Campanha ot e e recursos da conta corrente de campanha para o
RECIBOS ELEITORAIS (

fundo de caixa.
& Emssio de Recibos Eletorais Espécie do Recurso

v
RECEITAS

4 DoacBes Recebidas

5) | 0 tangamento de vaiores negativos representa a
NGmero do Cheque

devolugao de recursos do fundo de caxa para a
conta-corrente de campanha
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacdo d
= Data
& Rendimentos de Apicacies Financeiras e
DESPESAS

ﬂﬂﬁpeus

Conta Banciria de Origem

32.00/0R - CBC - Banco: 001 Ag.- 1-1 Cta.: 1-1

©. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Cara

() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro

A confericDados

@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Reatorios

s ot

Total do Fundo de Caixa RS 32,00

Novo [ excur (%) Eecher

10.1.2 Devolucao de Recursos do Fundo de Caixa

Em caso de devolugao de recursos do fundo de caixa para a conta bancaria especifica de
campanha, o registro deve ser feito na mesma tela que foi feita a constituicdo, com a diferenga de
que, para a devolugao, o sinal do valor devera ser negativo, conforme esta destacado em vermelho
na imagem a seguir. Para devolugéo de fundo de caixa, a unica opgao valida € depdsito em espécie.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR OE CONTAS IFORMAGOES
8 quaificagio Fundo de Catxa

&% Representantes Data Valor RS

&8 Vinculacdo de Advogados as Partes 09/0872020

0 langamento de valores postivos representa saida de
. h

48> Contas Bancérias de Campanha Conta de Destino recursos da conta corrente de campanha para o
RECIBOS ELEITORAIS OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1 - Prefeto - GUIA

fundo de caixa
&4 Emissdo de Recios Eletorais

RECEITAS

Espécie do Recurso

I Deposito em espéce
¥4 Doacdes Recebidas

= I 0 langamento de valores negativos representa a
devolicdo de recursos do fundo de caixa para a
conta-corrente de campanha

8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacdo d

Data
031092020 -32.00/0R - CBC - Banco: 001 Ag- 1-1 Cta.: 1-1
DESPESAS

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras.

ﬁ Despesas.

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) rundo e Caa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conterr Dados
& GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) Rematérios
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10.1.3 Botdes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutenco Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa
8 quaificacio Fundo de Catxa

&% Representantes Data Valor RS

&% Vinculagio de Advogados as Partes /12020

0 langamento de valores positivos representa saida de
o recursos da conta corrente de campanha para o
42 Contas Bancérias de Campanha Conts de Origem fundo de caxa,
RECIBOS ELEITORAIS

1]
4 Emssio de Recios Eletorais Espécie do Recurso
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

0 langamento de valores negativos representa a
devolugdo de recursos do fundo de catxa para 8
conta-corrente de campanha.

8 Comerciaizacdo de Bens ou Reakzacdo d

Valor (RS)
& Rendimentos de Aplicacdes Fnanceiras 1202

DESPESAS
-
== Despesas

€. Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES

9 Fyndo de Caixa

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financeiro

A conferirDados

& GerarEnviar Relatorio Financeiro

= ”
|=| Reiatérios

Outras Comprovagdes

Total do Fundo de Caixa RS -32,00

B G oo o (e

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem anterior)
estdo descritas na tabela seguinte:

Botao

Fungao

= I Grava os registros de constituicao ou devolugao de fundo de caixa.
- Gravar

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova constituicao ou devolucao de
Novo fundo de caixa.

_ Exclui o registro selecionado.
U Excluir

oS Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
J Fechar

Nessa tela, devem ser registradas as transferéncias financeiras entre as contas bancarias
especificas de campanha cadastradas na prestacao de contas.

Os langamentos n&o implicam aumento no montante de receitas arrecadadas, pois se trata de
simples registro de transferéncia de recursos financeiros entre contas bancarias especificas de

campanha.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
Qualficagio Transferéncia Entre Contas

&% Representgtes Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
Vini A A
&% Vnculgcio de Advogados as Partes o T

[ Voo zs |
48" Contas Bancérias de Campanha 7 72020
RECIBOS ELEITORAIS
Conta de Origem
& Emssdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS

34 Doagdes Recbidas Conta de Destino

B8 Comercialzacio de Bens ou Reaizacdo d

&l Rendimentos de Aplicagies Financeiras
DESPESAS
2 Despesas

€. Doages a Terceros
OUTRAS OPCOES

5 Fundo de Catxa

A Resymo Financeiro
A conteriDados

& GerarEnviar Relatério Fmanceiro

[E) Restsrios

Apos o preenchimento dos campos Data e Valor R$ e a selegdo da Conta de Origem e da Conta
de Destino, o prestador de contas deve clicar no botao “Gravar” para que o registro seja gravado. Ao
fazer isso, o registro aparece no quadro destacado em vermelho na imagem seguinte, e no Total de

Transferéncias por Conta aparece o total de recursos financeiros transferidos de cada conta bancaria.
Observacao: é vedada a transferéncia entre contas de naturezas distintas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Auda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
8 quasticacio Transferéncia Entre Contas

&R Representantes Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
&% Vinculacio de Advogados as Partes = =
48> Contas Bancirias de Campanha 1 2020 0.00
RECIBOS ELEITORAIS FP- CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1 26,00
Conta de Origem
& Emssio de Recios Eletorais
1]
RECEITAS
9 Doscdes Recebides Conta de Destino B
-]
8 Comercisizacdo de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Apicages Fnanceiras
DESPESAS

Conta Banciris de Origem
- 08082020
= Despesas

c0: 000 Ag.: 1-1 Cta.: 11

25,00 P - CBC - Ban

©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de caa

() Transteréncia entre Contas

D' Resymo Financeiro

AP conter Dados
@ GerarEnviar Relatério Financero

[£) Reatsrios

Outras Comprovages

10.2.1 Botoes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem abaixo)
estao descritas na tabela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
8 guaificagio Transferénca Entre Contas.

&5 Representantes Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
Vinculacdo de Ads Part
&% Vinculagio vogados as Partes. el Valor RS
= : Conta de Origem Valor (RS)
45 Contas Bancirias de Campanha 1 12020 0,00
RECIBOS ELEITORAIS

FP - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1 Cta. 1-1
Conta de Origem
&34 Emssio de Recibos Eletorais

25,00
-
RECEITAS
3] Dossses recasits Conta de Destino
) 0
8 comercaizacio de Bens ou Reaizagio d )

& Rendimentos de Apicages Financeiras

DESPESAS Valor (RS) Conta Bancéria de Origem

9.‘ e 09092020 25.00fFP - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1 R - CBC - Banco: 001 Ag- 1-1 Cta.: 1-1
€. Doagdes a Tercewos
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caxa

() Transferénci entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatirio Financeiro

(5 :
= Relatorios

e

Funcgao

Grava os registros feitos em uma tela.

Cadastra uma nova transferéncia entre contas.
Novo
mm [EXxclui o registro selecionado.

oy Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
echar

10.3 Resumo Financeiro

Relatério destinado a informar um resumo sintético das operacdes registradas na prestagao de

contas, bem como o resultado dessas operacgdes. O botdo no rodapé “Imprimir’podera ser utilizado
para realizar a impressao deste relatério.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Resumo Financeiro

8 gusificagio 1-Receitas

RS 0,00
&% Representantes. 1.1 - Recursos proprios. i
Vinculgcio de Advogados as Partes.
“ lagdo e 1.2 - Recursos de pessoas fisicas RS 0,00
43" Contas Bancérias de Campanha
1.3 - Recursos de outros candidatos RS 0.00
RECIBOS ELEITORAIS
& Emesio de Rechos Eletorais 1.4 - Recursos de partidos polticos RS 0.00
RECEITAS 1.5- Doagdes peia Internet R$0,00
$4 Doades Recebidas
- 16~ Comerciakzagio de bensieventos RS 0,00
8 Comercisizacdo de Bens ou Reakzagso d
1.7 - Rendimentos de apicacdes financeiras RS 000
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
1.8- Recursos de origem ndo identificada RS 0,00
DESPESAS
£ Despesas 1.9 Recursos de Financiamento Coletivo 80,00
©. Dosgtes s Tercevos 1.10 - Devolugao de Recetas 80,00
OUTRAS OPGOES 2 - Despesas Efetivamente Pagas RS 0,00
&) Fundo de Cova 3- Sobras financeiras de campanha RS 0,00

)
(&) Transterénca entre Contas 4 - Apuragio do saldo financeiro (DRD) ki

5 - Saldo financeiro apos conciliagdo bancaria R$9,00

A conterr Dados

@ GerarEnviar Relatirio Financeiro
[E) Restéros

Sl

[ G A [ % wprme (") Fechar

10.4 Sobra de Campanha

Caso haja sobra de recursos financeiros e a prestagdo de contas esteja marcada com o tipo de
entrega final na tela de qualificagdo, o prestador de contas deve informar o banco, a agéncia e a
conta bancaria de destino das sobras financeiras de campanha. Para acessar essa tela, na aba
lateral, basta clicar em Sobra de Campanha, na area destacada em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Sobras de Campanha @ resquisar
E8Y quaificagio Dados da Diregao Partidiria [} Adicionar: recolhimento % & Remover

28 Representgnes
NPy Esfera Partidéria

Pe

&% Vinculaclo de Advogados as Partes artido

= ¥ (11-PP-Progressistas 02

48> Contas Bancérias de Campanha - gre ")

a0 ELETORAS Unidade Eleitoral
( v

& Emissio de Recibos Eletorais.

RECEITAS

Dados Bancérios
$4 Doacdes Recebidas.
= _ _ | Banco
&8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizacio d

& Rendmentos de Apicacdes Fnanceras | e gy agincia DV N°daConta ov

DESPESAS

£ Despesas Fonte do Recurso

€. Doagdes a Terceiros -
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Coa

As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretorio
partidério a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta banciria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
. decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.

(1) Transterénci entre Contas

A Conferr Dados

& GeravEnviar Prestagio de Contas

) eiive

B s st

) echar
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10.4.1 Dados da Diregao Partidaria

Nos campos indicados na figura a seguir, informa-se o CNPJ da direcao partidaria de destino da
sobra de recursos e selecionam-se o tipo de esfera partidaria, o partido e a unidade eleitoral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato> Sobras de Campanha @ resquisar
8 guaificagio Dados da Diregdo Partidiria | '] Adicionar: recolhimento % Remover

&% Representantes

P 0 =
&% Vinculgcio de Advogados as Partes CNPJ Esfera Partidiria —
. ®) (11-pp- ¥
4> Contas Bancirias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Unidade Elettoral
-
& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Dados Bancérios
¥4 Doacdes Recebidas

_ N Banco
B8 Comercisizagdo de Bens ou Realizaio d -
v)
& Rendmentos de Apicagles Franceiras | s gy agincia OV NedaConta ov
DESPESAS
22 Despesas Fonte do Recurso
©. Doacdes a Terceiros -
OUTRAS OPGOES
Fi
& rundo gecama As sobras de devem ser a0 diretério
€ Transtersnck entre Contas partidério a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se

B R et decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.
. sobra ge Campanha

AP conferir Dados

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

[E) Retstsrios

@ Outras Comprovagdes

10.4.2 Dados Bancarios

Deverao ser informados os dados bancarios de destino da sobra financeira (Banco, N° da
Agéncia e N° da Conta) e a Fonte do Recurso — se € oriundo de Fundo Partidario ou de outros
recursos. Na figura a seguir, mostra-se o local para informar os dados bancarios e para a selegao da
fonte do recurso. Para selecionar tanto o banco quanto a fonte de recurso, é necessario clicar na
area indicada em vermelho e, depois, clicar na opgao que se deseja.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Sobras de Campanha T resquisar
£ gusificacio Dados da Diregao Partidaria 9 Adicionar: recolhimento % Remover

&% Representantes

chey Esfera Partd Partid
28 Vinculacio de Advogados as Partes s e

48> Contas Bancarias de Campanha

¥ (11-pp- v
Unidade Elettoral

( v

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais.
RECEITAS

Dados Bancérios
¥4 Doacdes Recebidas

- _ _ | [sanco
&8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d
-
& Rendimentos de Apicagies Fnanceias | |yie gy Agéncia ov N° da Conta ov
DESPESAS
ﬁ Despesas Fonte do Recurso
©. Dosces a Terceiros v
OUTRAS OPCOES
Fyndo de Catxa 2
& As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretério
artidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria d
() Transteréncia entre Contas e s e s ony * i
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
. decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos
B Resymo Financeiro

1. sobra de Campanna
A% conerir Dados

@& GerarfEnviar Prestacio de Contas
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Para saber qual opcao deve ser escolhida no campo Fonte do Recurso, veja os itens a seguir:

a) Sobra de recursos de origem do Fundo Partidario: se a sobra de recursos for aquela
de origem do Fundo Partidario, ela devera ser transferida para a conta bancaria
especifica para recebimento das quotas do Fundo Partidario do partido politico.

b) Sobra de recursos de origem de outros recursos: se a sobra de recursos tiver como
origem outros recursos, ela devera ser transferida para a conta bancaria de outros
recursos do partido politico.

10.4.3 Pesquisar

Na tela de cadastramento de Conta Bancaria de Sobra de Campanha, existe a funcionalidade
Pesquisar destacada na tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Sobras de Campanha

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

E89 guaificacio Dados da Diregdo Partidiria Y Adicionar: recolhimento % % Remover

&% Representantes
Partido

®) (1-pp- v

. cnpy Esfera Partd
28 Vinculacio de Advogados as Partes i bl

48> Contas Bancarias de Campanha
Unidade Eleitoral

RECIBOS ELEITORAIS =
[ |

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
@8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacio d

Dados Bancérios

Banco

& Rendimentos de Apicades Fmanceras | o 4, Agéncia ov Ne da Conta ov
DESPESAS
2 Despesas. Fonte do Recurso

€. Doscdes a Terceios

Ao clicar em “Pesquisar” € aberta uma janela contendo todas as contas bancarias de sobra de
campanha ja cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme a tela apresentada a seguir:

r N
Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha ﬁ
pa

Banco Agéncia
00 - Banco Bankpar S A
6000 - Banco Bankpar S.A

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela se podem alterar as informagdes ja cadastradas. O procedimento
consiste em efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar. A edigdo dos dados
da conta também pode ser feita com um clique na linha em que a conta estiver e, depois, em
“Selecionar” (destacado na imagem a seguir). Apos efetuar a alteragéo, basta clicar em Gravar.

% hl
Q Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha @

Bsanco Agéncis Conta Aberturs

000 - Banco Bankpar S.A. 1
000 - Banco Bankpar S.A

Total de registros: 2 Selecionar Fechar
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10.4.4 Botoes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem abaixo)
estdo descritas na tabela a seguir:

Botao

Fungao

Grava os registros feitos em uma tela.

w0’} Gravar

7 Abre uma tela para o registro de nova conta bancaria de sobra de campanha.
Novo

Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

' Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
() Fechar

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS NFORMAGOS
8 quaificacio Dados da Diregdo Partidiria Adicionar: recolhimento
&% Representantes
24 Vinculacio de Advogados as Partes o Enfors Pt Partido
48> Contas Bancérias de Campanha . (11-ep- "]

Unidade Eleitoral
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recbos Eletorais

AT
secETAs Dados Bancérios
¥4 Doacdes Recebidas

: _ _ | Banco
8 comerciizacio de Bens ou Realzacdo d

& Rendimentos de Apicagies Franceras | e gy Agincia DV NedaConta ov
DESPESAS

2 Despesas Fonte do Recurso

€. Doaces a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Cama

() Transterénci entre Contas

v

As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretério
partiddrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos.

B Resymo Financeiro
L sobra ge Campanna
AP conferir Dados

W@ GerarEnviar Prestacio de Contas

=
£ Reiatorios

B o semiies

10.5 Conferir Dados

Nessa tela, sdo exibidas as ocorréncias existentes na prestacdo de contas que ndo impedem
a sua geracéo. E, portanto, sempre Util ao prestador fazer uso dessa tela para que néo exista erro
em sua prestacao de contas e para que os recursos de campanha sejam arrecadados e aplicados de
maneira transparente e conforme legislagéo aplicada a matéria. Para acessar a tela Conferir Dados,
€ necessario clicar em “Conferir Dados”, destacado em vermelho na imagem a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Auda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR OE CONTAS FORMAGOES
B8 guaiicagio Representantes [5]

&% Representantes

A
~
Nao ha nenhuma Vinculagdo de Advogado a Parte: GUIA (Prefeto)
&8 Vinculscio de Advogados as Partes Nao ha nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefetto)
) Ndo ha nenhuma Vinculacio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeto).
“4J> Contas Bancarias de Campanha

Néo hé informacdes de representante Administrador Financeiro!
RECIBOS ELEITORAIS Néo hé informacdes de representante Contabiistal

& Emissio de Recibos Eletorais
Doagdes Recebidas [1]
RECEITAS
34 Doagdes Recebidas 09/109/2020 - RS 12,12 - 123.456.769-08 [1] -> - Hé doacBo(Ges) sem o recbo eletoral correspondente de campanha.
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacio d

& Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras

DESPESAS
2 Despesas.
€. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES
&) Fundo ce Cara
() Transterénca entre Contas
B Resymo Financeiro

. sobra de Campanna

@ GerarEnviar Prestacio de Contas
[E) restsros

B ot

L —

ﬁ -

% o (") Fechar
Ao clicar em “Conferir Dados”, é aberta uma tela, listando as inconsisténcias no cadastro de
representantes, despesas e receitas, conforme se vé na imagem a seguir.
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Conferir Dados
8 quaificacio Representantes [5]

&% Representantes

A
~
W&o ha nenhuma Vinculagdo de Advogado a Parte: GUIA (Prefeto)
58 Vinculgcio de Advogados as Partes Néo ha nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeto).
Ngo hé nenhuma Vinculaglo de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeto)
4% Contas Bancérias de Campanha

Nao ha informacdes de representante Administrador Financero
RECIBOS ELEITORAIS Nao hé informacdes de representante Contabiista!

&3 Emissio de Recibos Eletorais.
Doagdes Recebidas [1]
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

09/09/2020 - RS 12,12 - 123.456.789-09 [1] > - Ha doacio(Ges) sem o recio eletoral correspondente de campanha
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagéo d

£ Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras

DESPESAS
X Despesss

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Cara

() Transferénca entre Contas.

R Resymo Fnanceiro
! sobra e Campanha
AP conterr Dados
@ GerorEnviar Prestacio de Contas
[E) Rewtsrios

B o

T —

ﬁ -

% prpcme (%) Fechar

Para regularizar a inconsisténcia apontada pelo SPCE, € necessario clicar na linha em que ela

esta. Apds isso, € aberta a tela pertinente para que o usuario faca a corregdo. Por exemplo, ao clicar
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na doacédo destacada em vermelho, na figura a seguir, o SPCE direciona para a tela em que o
lancamento deve ser retificado.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
E3 quaiicagio
&8 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

48> Contas Bancérias de Campanha

Candidato > Conferir Dados
Representantes (5] N
Nao hé nenhuma Vinculagdo de Advogado a Parte: GUIA (Prefeto)
Méo ha nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeto)
Ndo ha nenhuma Vinculagdo de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeto).

Ndo hé informagdes de representante Administrador Financeiro
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recbos Elettorais
RECEITAS
4 Doagdes Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio d

No hé informacdes de representante Contabiista’

Doagdes Recebidas [1]

[ 0910812020 - RS 12.12 - 123.456.789-09 [1] -> - Ha doagho(Bes) sem o recibo eletoral

ae camporns |

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

DESPESAS

B Despesas

€. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Funco e cara

() Transferénca entre Contas

A Resymo Financeiro

1 Sobra de campanha

A conferir Dados

@ GerarfEnviar Prestacio de Contas

) Retatérios

[B Outras Comprovagdes

[

s
.

A imagem a seguir mostra, como exemplo, a tela referente a doagéo recebida destacada na

imagem anterior, com destaque no dado divergente que causou a apresentacdo desta doagdo na tela
de conferéncia de dados.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas T pesquisar
5 quaitcacio Dados da Dosgio [ D adicionar: doacoes [ ® Remover |
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo [Prefuco, N° do Recibo Eletoral e Origem 1?1 | Data Valor (RS)
42> Contas Bencérias de Campanha L D) ) poR0oNs

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emssio de Recibos Eletorals CPF Nome

RECEITAS 123.456.789-09 -
$4 Doagdes Recebides
8 Comercialzacio de Bens ou Reaizaciod  Dados do Recebimento
&8 Rendimentos de Apicac3es Fnanceiras Espécie do Recurso

DESPESAS  Estimado o)

£ Despesas Dados do Documento
Q. Dosdes a Terceros Espécie do Documento N Documento (CO0) [2]
OUTRAS OPCOES CupomFscal i) h2me

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contas
% | etalhar Bens Estimados |

B Resymo Financeiro S

. Sobra de campanna

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

[E) retatorios

s

Totais

Total Gerat R$ 2424 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12
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10.5.1 Botdo do Rodapé da Tela

A funcionalidade do botdo do rodapé da tela (marcado em vermelho na imagem) esta descrita
na tabela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Conferir Dados
8 quasficagio Representantes (5]

i
N
48 Representantes Néo ha nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Prefeto)

&R Vincugio de Advogedos ss Partes N80 hé nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeto)

W&o hé nenhuma Vincuiacio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeto)
4> Contas Bancérias de Campanha

No ha informacdes de representante Administrador Financeiro

RECIBOS ELEITORAIS Nio ha informacdes de representante Contabista

& Emissio de Reckos Eletorais

Doagdes Recebidas [1]
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas 0910872020 - RS 12,12 - 123.456.789-09 [1] -> - Hé doagdo(Bes) sem o recibo eleitoral correspondente de campanha.

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizado d

& Rencimentos de Apicagdes Financeras
DESPESAS

-

£ Despesas

€. Doages a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caxa

() Transteréncia entre Contas

D' Resumo Fnancero

. sobra de Campanha

A conterir Dados

W@ GerarEnviar Prestacio de Contas

=
|£] Relatérios

Outras Comprovagdes

. I - L

Botao Funcgao

Imprime o relatério da funcionalidade Conferir Dados, contendo todas as

inconsisténcias apontadas.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

() Fechar

10.6 Gerar/Enviar Prestacao de Contas

Na tela qualificacéo, descrita no item 5.1, o prestador de contas informou se a prestagao é
relatério financeiro, parcial, final e regularizagao de omissao, conforme imagens abaixo. Os prazos
para a transmissao das prestagdes de contas oficiais sdo os seguintes:

Relatério Financeiro 72h da arrecadacao
Parcial Entrega tempestiva: 21 a 25.10.2020
Retificadoras e entregas intempestivas: Até 15.11.2020
Final 1° Turno: de 15.11.2020 até 15.12.2020

2° Turno: de 15.11.2020 até 15.12.2020

Regularizagio de Omissdo ApOs o transito em Julgado~da decisao que julgar as contas como
nao prestadas.
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a) Relatério Financeiro: Para gerar um relatério financeiro, deve-se selecionar o tipo

correto na Qualificagdo e clicar sobre a opgao Gerar/Enviar Relatério Financeiro, no
menu lateral

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |Akautehiaia e

2% Representantes

Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente |

Dados Basicos
&% Vinculacio de Advogados as Partes

ceF tome
48> Contas Bancérias de Campanha T GOk
RECIBOS ELEITORAIS Taulo de Eletor
&5 Emssio de Recibos Elettorais. l472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doagdes Recebidas cnp Candidatura Partido
B8l Comerciizacio de Bens ou Realzaciod  [72.941 453/5133-87 | Prefeto ¥} (11-PP- Progressistas 19
“ Rendimentos de Apicacdes Financeiras Numero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
e i (AcRE - AC ¥) (RIOBRANCO -AC 0]

-
=0 Despesas Dados da Prestagdo de Contas

€. Doagies a Terceros

Tipo da entrega: (@) Relatério Fnanceiro (72h)| (L) Parcial Turno:
OUTRAS OPGOES

O Foal
&) Fundo de Cara

() Regularizagio da Omssséo
Esta prestagio de contas & retificadora?
() Transterénc entre Contas

B Resumo Financeiro

A coneri Dados

W@ GerarEnviar Relatorio Financeirol

[E) Retatérios

[ED oures comprovacses

b) Parcial: Para gerar uma prestacédo de contas parcial, deve-se selecionar o tipo correto

na Qualificacido, definir se a prestacdo € ou nao retificadora e clicar sobre a opcéao
Gerar/Enviar Prestacao de Contas, no menu lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagao

@ seieconsr outro prestador
8 quaificaio Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente

A% Representantes Dados Bsicos
&% Vinculacio de Advogados as Partes
y’ CPF Nome
Contas a de Car hy
B Coe Bl b 4 Comene 148.691.621-05 BuA
RECIBOS ELEITORAIS Taulo de Eletor
& Emissio de Recibos Eletorais l472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
%4 Doacdes Recebidas ] Candidatura Partido
@8 Comercaizaio de Bens ou Reakzaclod  [72941463/5132.87 Prefeto ) (11-ee- >
“ Hondimson 06 cBes Financeiras Némero Unidade Eleitoral Municipio Elettoral
" ACRE - AC ¥) |RIOBRANCO-AC ]
DESPESAS
2 Despesas

Dados da Prestagao de Contas
€. Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES

© Final () Regularizagdo da Omissdo
& Fundo de cava

Esta prestagao de contas  retificadora?
() Transteréncia entre Contas

R @ néo O sim
B Resymo Financeiro

AP conferi Dados

@ GerarfEnviar Prestacio de Contas

[£] Retatorios

D s

G s B

=) graver N
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c) Final: Para gerar uma prestagdo de contas final, deve-se selecionar o tipo correto na
Qualificagéo, definir se a prestacdo é ou néo retificadora, definir o turno relativo a

prestacdo de contas e clicar sobre a opgao Gerar/Enviar Prestacao de Contas, no menu
lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutengio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

8 Quattcacto Prostador o Cones | Endereco do Candato | Dodos do Vice Suplerte |

4% Representantes

Dados Basicos.
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

cor Home
42" Contas Gancérias de Campanha — i
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Elettor
8 Emssio de Recibos Eletorais k72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

3 Ozectes Recetides cnpy Canddatura Partdo

B Comercieizacio de Bens ouRealzagiod  [12.941 463513387 Prefeto %) (11-P- Progressistas.

Nimer n s Munic 2
JIB Reccimenos de Apkcacses Fhencerss Nimero Unidade Elettoral Municipio Eletoral

i1 ACRE - AC ¥) (RIOBRANCO-AC v
DESPESAS. - =

-
ERl Despesas Dados da Prestagio de Contas

€ Doagdes a Terceros

Tipo da entrega: () Relatério Financeiro (72n) () Parcial

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cana

() Transteréncia entre Contas

© Regularizago da Omissdo

B Resymo Financeiro
L sobra de Campanha

A conteriDados

@@ GerarfEnviar Prestagio e Contas

[E) resstorios.

@ Outras Comprovagdes

D —

d) Regularizagdo da Omisséao: Para gerar uma prestacdo de contas de regularizagdo de
omissao, deve-se selecionar o tipo correto na Qualificagdo e clicar sobre a opgao
Gerar/Enviar Regularizagao de Omissao, no menu lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

E89 guaificaio Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente |

& Representantes Dados Basicos
&8 Vincuiaclo de Advogados as Partes
4> Contas Bancérias de Campanha = fowe
o 148.691.621.04 uia
RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eletor
&8 Emssio de Rechos Eletorais [e72884370035

RECEITAS Dados Eleitorais
34 DongBes Recebidss ones Canddatura partdo
@l Comercisizacio de Bens ou Realzagiod  [72.941.452/5133-67

Prefeto ®) (11-PP- Progressistas v
1 Fendimentos do Apkcagges Franceiss | 67 Unidade Eletoral Municipeo Eletoral
—_ " ACRE - AC %) | RO BRANCO -AC ")
£ pespesss Dados da Prestagio de Contas
€ Dossles s Tarcerce Tipo da entrega: () Reatério Financero (721) () Parcal Turn,
OUTRAS OPGOES D Final >
&) Fundo de cava

Esta prestagio de contas & retificadora?
() Transterdnca entre Contas

A Resymo Financero
A coneri Dacos

@ GerarEnviar Reguarizagio da Omissdo

[£) Rewtéros

@ Outras Comprovagdes
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Em todos os casos citados acima, é necessario selecionar a opgao gravar no menu lateral de
qualificacao. Ja no menu lateral de Gerar/Enviar a Prestagao de Contas, apds o clique, o sistema
exibe a seguinte tela:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opges Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | i L e
5 guaifcacio o
28 Representantes
2% Vinculagio de Advogados s Partes

4 Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS @ ‘\ ;
& Emissio de Recibos Eletorais g
Gerar Prestacio de Contas. Extrato da Prestagdo de Contas
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebides. 2
Para Gerar é necessario:
B Comerciaizacio e Bens ou Reakzagio 4 ¥ s
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados.

& Rendimentos de Apicades Financeiras

2. Preencher as 6rias de Q do do Prestador de Contas.
DESPESAS 3. Preencher as informacdes do Vici se pet e existente
2 Despesas 4. Preencher as informacdes dos Representantes

- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista
€. Doagles a Terceios

- Para Direcdo Partidaria Tesoureiro, Ady do, C € outros.
OUTRAS OPGOES 5. Preencher as informacdes brias do(s) Recibo(s) de Campanha
&) Fundo de Casa se pertinente e existente
€ Trassictuck e covies 6. Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha
o 7. Preencher as O 0 da(s) Conta(s) a de Sobra de Campanha,
B Resymo Fnancero se pertinente e existente
sl Sobra de Campanha 8. Preencher as informacdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente

AY contere vados

@ GerarEnviar Prestagio de Contas

E) Relatérios

@ Outras Comprovagdes

S 7 EE—

O processo de Geracdo e Envio da Prestagdo de contas, qualquer que seja seu tipo, esta
agrupado nas abas conforme imagem acima. Em todas elas sao apresentadas informagdes Uteis
para auxiliar em cada um dos processos.

10.6.1 Gerar — Prestacao de Contas

Na aba de Gerar — Prestacdo de Contas, além das informagdes Uteis para a realizagao dos
passos necessarios, existem duas op¢des conforme destacadas na imagem abaixo: Gerar Prestagao
de Contas e Extrato da Prestacdo de Contas. (OBS: Para prestagéo de contas do tipo Relatério
Financeiro a opgao tera seu nome como Gerar Relatério Financeiro).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | it L
8 guaificagio .
Gerar - Prestacdo de Contas (| Enviar - Prestac3o de Contas [ Gerar midia para confirmac3o da entrega |

&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes
"_\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS @ ‘\ 9
@l Emissio de Recibos Eletorais g
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzacho d

Gerar Prestagio de Contas Extrato da Prestacio de Contas

Para Gerar é necessario:
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPGOES > Conferir Dados

&l Renamentos de Aplcagdes Financeiras 2. Preencher as informacdes obrigatérias de Qualificacdo do Prestador de Contas
DESPESAS 3. Preencher as informacdes obrigatorias do Vice/Suplente, se pertinente e existente:
2 Despesss 4. Preencher as informagdes dos Representantes
- Para Candidato. Financeiro, A eC

Dos Te = .
o) e - Para Direcdo Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contabilista e outros:

OUTRAS OPCOES 5. Preencher as informagGes obrigatérias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha
&) rundo de Cava se pertinente e existente
() TranaferSachs enire Conted 6. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha.

7. Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha

.
B Resymo Financero se pertinente e existente

. Sobra de Campanna 8. Preencher as informagGes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente

A conterr Dados

Ao clicar na opgao Gerar Prestacao de Contas, a seguinte tela é apresentada:
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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.
Confirmagdo a

Para gerar a entrega, & necessario fechar esta prestacdo de contas.
Deseja fechar?

|§im|[u§oj

Ao clicar no botao “Sim”, surge a tela que contém o resumo da qualificagdo do candidato e o
tipo de entrega da prestagéo de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O prestador deve
clicar no botao “Selecione” (destacado em verde na mesma imagem) para escolher o destino da
gravagao da prestacdo de contas caso necessario e, apos isso, deve clicar no botao “Gerar”
(destacado em vermelho).

("] GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: GUIA

N°: 11 Partido: PP

".A Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde seré gerado a prestagdo de contas.
Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC6063320_PFO.EPC

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao<4 .0.7.05-SNAPSHOT

Fechar

Ao clicar no botao “Gerar”, surge a mensagem de alerta para o usuario verificar a selegao correta
do tipo da entrega da prestagao de contas.

' Confirmagao =)

Certifique-se de que foi selecionada a opgao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatdric Financeiro) na tela de Qualificacdo do Candidato / Partido.
Confirma a geracao?

Lsm | | nao |
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Apo6s se certificar de que a opgao selecionada para o tipo de entrega esta correta, clicar no

botao “Sim”. Caso a opgao nao esteja correta, clicar no botdo “Nao” e fazer as alteracdes necessarias

na tela de qualificagao.
Ao clicar no botao “Sim”, o sistema gera a prestacdo de contas, o que podera levar alguns
minutos. Ao concluir, se a prestagdo ndo apresentar erros que impegam a sua geragao, o sistema

exibe a seguinte mensagem:

. )

Mensagem

Prestacdo de contas gerada com sucesso.

Um backup do sistema sera efetuado sempre que uma prestagao de contas for gerada.

Atualizando a copia de seguranca
Aguarde...

Gerando copia de contingéncia...

Se existirem erros que impegam a geragdo do arquivo, o sistema discriminara os erros que o
prestador deve corrigir. Apos corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar sobre o bot&do

“OK”, como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:

Deseja enviar a prestacao de contas agora?

(am] (a0

10.6.2 Enviar — Prestacao de Contas

Sera possivel seguir o fluxo do envio da prestagado de contas caso seja selecionada a opgao
“Sim” conforme imagem anterior, porém, na tela principal do SPCE e na aba “Enviar — Prestagao de
Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestagao de Contas” também é possivel enviar prestagao de

contas gerada, mas nao enviada no mesmo momento.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

R -
E8 guaificagio
4% Representgntes
&% Vinculagio de Advogados as Partes
48> Contas Bancries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS -

& Emissio de Recibos Eletorais Eder Prociicks 36 Conles
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidss

Bl Comerciizagio de Bens ou Reaizagio

| Gerar - Prestag3o de Contas lemw~ Prestagdo de c«ml] Gerar midia para confirmag3o da entrega ]

Para Enviar é necessario:
& Rendimentos de Apicades Financeiras.

1. Gerar a prestacdo de contas, relatério financeiro ou regularizacdo da omissao.
DESPESAS

ﬁm

©. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) runco ce cava
Q Transferéncia entre Contas
A Resymo Financeiro
w2 sobra de Campanna
AP conterr Dados
&9 GerarfEnviar Prestagio de Contas

[E) restros

B Outras Comprovacdes

Portanto, para enviar posteriormente, o prestador deve clicar no botdo Enviar Prestacédo de

Contas, conforme destacado na imagem a seguir, e selecionar o arquivo da prestagéo de contas, que
foi salvo no momento em que ela foi gerada.

( SELECIONAR MODULO Configurar Servidor

SEU
PODER |
-—<

ELEICOES

SV & 5 © O

Candidato Direcdo Partidéria Configuragdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema
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Ao clicar no botdo “Sim” da mensagem de envio da prestagao de contas apds a sua geragao,
ou ao selecionar a opg¢ao de “Enviar Prestagao de Contas” na tela inicial do sistema, sera exibida a
tela a seguir:

Candidato: GUIA

@] N°: 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC4637391_RFO.EPC
REFEITO11PPAC01392 00000426 _000111101392AC4637391_RFO.EPC

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricies nas politicas de
seguranca de sua rede.

\j

Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Entao, o prestador de contas deve clicar no botao Enviar, destacado em vermelho na imagem.
Caso o envio esteja sendo feito pela selegdo da opgédo de enviar na tela inicial do sistema, sera
necessario selecionar o arquivo da prestagdo de contas gerado anteriormente. Apds isso, sera
automaticamente aberto o extrato da prestacao de contas. Pronto, o envio da prestacao obteve éxito.
Recomenda-se salvar o arquivo de prestagéo de contas e imprimir. (Note que para a eleigéo atual
nao sera mais necessario assinar o extrato da prestacao de contas).

Importante haver no computador onde esta instalado o sistema um programa para a abertura de
arquivos no formato .pdf.

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado é clicando sobre a opgao “Gerar/Enviar Prestagao
de Contas” do menu lateral e navegar até a aba “Gerar — Prestagédo de Contas”. O sistema
automaticamente ira verificar que ja existe uma prestacdo de contas geradas e ira apresentar a
seguinte mensagem:

A prestacio de contas ja foi gerada com o nimero de controle 000511193734G04113532.

Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

Lsm | | nao |

<

Depois disso, é aberta a janela do envio da prestacao de contas, a qual ja foi dada explicagao
das etapas necessarias para enviar a prestagcao de contas.
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10.6.3 Gerar midia para confirmacgao da entrega

Algumas prestacgdes de contas para serem confirmadas devem passar pelo processo de geragao
da midia contendo os comprovantes e demais arquivos de comprovagao.

Prestador de Contas _Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | e e

£ guaiicacio
2% Representantes

| Gerar - Prestag3o de Contas | Enviar - Prestac3o de Contas | Gerar midia para confirmag3o da entrega

28 Vinculagio de Advogados as Partes

43" Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS. Q

& Emssio de Recibos Eletorais O s
RECEITAS

¥4 Dosgdes Recebidas

Ce izacdo de Be Realizagdo d
N Comarchuzachc de Bes zo fateasta Para Gerar a Midia para a confirmacgao da entrega da prestagao

de contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizacao
da Omisséo é necessario:

&8 Rendmentos de Apicagdes Fnanceiras
DESPESAS

2 Despesas « . -

1. Indicar o local para a geragdo da midia na maquina utilizada

€. Doacses a Terceiros

2. Aguardar a gerag&o do arquivo
OUTRAS OPGOES

&3 Fundo ce cava 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado no local informado.

() Transteréncs entre Contas 4. Realizar a entrega da midia para a Justica Eleitoral (TSE / TRE / Cartério Eleitoral responsavel)

B Resymo Financeiro
1l Sobra de Campanha
A% ContereDados

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

[£) Retatsrios

@ Outras Comprovacdes

ApOs a geracao da prestacao de contas e seu envio a Justica Eleitoral, os tipos de prestacdo de
contas abaixo deverao ser observados:
Nao é necessario geragdo da midia para confirmagéo da entrega da
prestacdo de contas
Oficial: ndo é necessaria a geragao da midia para confirmagao da entrega
da prestacao de contas
Retificadora: é necessaria a geragao da midia para confirmagao da

Relatério Financeiro

Parcial entrega da prestagdo de contas
Oficial: ndo é necessaria a geragao da midia para confirmacao da entrega
da prestacao de contas.

Final Atencao: a omissao da midia eletrénica no prazo previsto pode

ensejar no julgamento de contas nao prestadas.

Retificadora: é necessaria a geragcao da midia para confirmagao da
entrega da prestagdo de contas

E necessaria a geracdo da midia para confirmacg&o da entrega da
prestacdo de contas

IAtencao: nao ha retificadora na regularizacdo da omissao. Caso haja
necessidade de envio de PC tipo regularizagao da omissao, voluntaria
ou para atendimento de diligéncia, devera ser enviada outra PC de
regularizagao, sendo necessaria a apresentagcao da midia eletrénica
para cada PC gerada e enviada.

Regularizagao de
Omisséo

Ao selecionar a opgao Gerar Midia, a seguinte mensagem ¢é apresentada:
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| Mensagem

Selecione o local para geracao do arquivo contendo os documentos digitalizados a serem
apresentados 3 Justica Eleitoral.

Para essa nova versao do SPCE-Cadastro 2020 nao sera mais necessario a inclusdo manual
e assinatura do Extrato da Prestacao de contas. Apés a confirmagao da mensagem, sera apresentada

a tela abaixo para que seja selecionado o local para armazenar o arquivo contendo documentos
digitalizados o qual sera utilizado para a confirmagao da Prestacado de Contas.

3 Selecione o diretério destino para gravar o arquivo compactado @

Examinar em [[ﬁ Computador '] | j L @j 3

8

- Windows (C:)
s Dados (D:)
e Unidade de DVD-RW (E:)

Nome da Pasta:

Arquivos do tipo LTodos 0s Arquivos v

v

[ Abrir J { Cancelar J

Apos selecionar o local de armazenamento da midia, a opgao Abrir devera ser selecionada para
confirmar a acdo. O SPCE-Cadastro ira recuperar todos os comprovantes vinculados manualmente
aos langcamentos (Comprovantes incluidos conforme item 9) e ira gerar um arquivo ZIP (Arquivo
compactado) com a mesma estrutura de pastas conforme indicada no item 9. Uma tela com o

andamento da geragao sera apresentada, conforme destacado abaixo. Sera necessario aguardar até
o final do processamento apresentado nesta tela.

@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacdo
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral.

w
Gerando demonstrativos
Te! decorrido: 00:00:06

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo a Justica Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como ndo prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolucdo TSE 23.607/2019.

Tempo decorrido: 00:00:10

Caminho: D:)\Users\ali _pirola\D

loads\Entrega de Midia\ATSEPJE_000111101392AC1599736_PPO.zip

Fechar
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Na tela acima estdo destacados os resultados durante e apds a geragao do arquivo contendo
os documentos digitalizados. Um icone de carregamento junto com o tempo decorrido durante e apos
a geragao € apresentado, sendo que em sua finalizagdo o icone de sucesso, juntamente com a
mensagem informativa sobre a geragéo do arquivo. O local escolhido para armazenamento da midia
também é informado para referéncias e auxilio.

Obs.: O tempo para geragcado do arquivo com os documentos digitalizados podera variar de
acordo com o computador utilizado para sua geragao, uma vez que este esta diretamente relacionado
com a capacidade de processamento do equipamento utilizado (processador, memoria, espago em
disco, etc).

Com o arquivo “ZIP” em maos & necessario armazena-lo em uma midia externa (exemplo um
HD externo ou um Pen Drive) e leva-lo até o cartdrio eleitoral competente da candidatura do prestador
de contas. La ele sera validado e, caso estiver nas condi¢cdes certas esperadas na validagao, sera
transmitido para a Justica Eleitoral confirmando a sua prestacio de contas vinculada.

10.7 Relatorios

Nessa tela, € possivel visualizar e imprimir todos os relatérios que compdem a prestacdo de
contas. Os relatérios estdo separados em trés abas: Diversos, Receitas e Despesas.

Na aba “Diversos” (destacada em vermelho na imagem abaixo), estdo disponiveis para
visualizagdo ou para impressao os seguintes relatérios: Qualificagdo; Demonstrativo de Receitas e
Despesas; Fundo de Caixa; Transferéncia entre Contas; Conciliagcdo Bancaria, Sobras de Bens
Moveis ou Iméveis e Extrato da Prestacao de Contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N°* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatorios

8 quaificagio
Diversos | Receitas | Despesas |

58 Representantes i +

&8 Vinculacio de Advogados as Partes
49> Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS @

Quaificagdo Demonstrativo de Recettas e Despesas

4 Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

8 Comercaiizago de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras g = -
caz) 2,
DESPESAS —74
2 espesas Fundo de Caixa Transferéncia entre Contas Conciagéo Bancéria
©. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
& rundo de Caa !.J \
() Transteréncia entre Contas J

. Sobras de Bens Moveis ou Imbveis Extrato da Prestacdo de Contas
B Resymo Financeiro

A conferirDados

@@ GerarEnviar Prestacio de Contas

| elatorios

Na aba Receitas, estao disponiveis para visualizagdo ou para impressao os seguintes relatorios
para prestagado de contas Direcao Partidaria: Receitas com Comercializagcao ou Evento; Resultado
da Comercializagcido, Evento ou Carreata; Recurso de Origem nao Identificada; Demonstrativo de
Receitas Financeiras; Receitas Estimaveis em Dinheiro; Receitas de Financiamento Coletivo de
Campanha; Recibos Eleitorais; Devolucao de Receitas; Os relatorios para prestacdo de contas de
Candidatos sao os mesmos, com exceg¢ao do Relatdério de Recibos de Doagdes.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatdrios
B8 guaificacio - - — -
| Diversos | Receitas | Despesas |
&% Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS ﬁ ‘
& Emissdo de Recibos Eleftorais.

Recetas com Comerciakzaco ou Evento Resutado de Comerciaizagdo, Evento ou Carreata
RECEITAS
F4 Doacdes Recebidas

Recursos de Origem nao identificada
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacéo d

& Rendimentos de Apicacies Financerras

DESPESAS N —_—
= Vo
£ Despesas
=
Demonstrativo de Recetas Financeiras Recetas de Financiamento Coletivo de Campanha

©. Doaces a Terceios Recetas Estmaveis em Dinhero

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caxa

() Transteréncia entre Contas

] G

Rectos Eketoras
AP conterr Dados

Devolugdo de Receitas
@@ GerorfEnviar Prestacho de Contas

[E) Relatsrios

v e

P vrorimr Todos (") Fechar
Na aba Despesas, estdo disponiveis para visualizagdo ou impressao os seguintes relatorios:
Despesas Efetuadas; Despesas Pagas apés a Eleigdo; Despesas com Advogados; Despesas com
Contador; Despesas Diversas a Especificar; Despesas com Gerador de Energia; Despesas
Efetuadas e ndo Pagas e Doagdes a Candidatos/Partidos.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutenc3o Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Relatérios
B8 quaificacio

Diversos | Receitas | Despesas
&% Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes

48" Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorais — 2 @ @
Despesas Efetusdas Despesas Pagas apés a Eleicio
RECEITAS = = osss Fages pds ¢ Ellok
¥4 Doacdes Recebidas

Despesas com Advogados. Despesas com Contador
B8 Comerciaizagio de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras @
DESPESAS
2 Despesas

Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia
©. Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa A
() Transteréncia entre Contas i
el

ama.
el
s 1))
R Resymo Financero Despesas Efetuadas ¢ ndo Pagas Doagdes s Canddatos/Partidos
AP conterr Dados

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

[£] Relatsrios

@ Outras Comprovacdes

T —

P imprime Todos () Fechar
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015

Pagina 168 de 177



/{:;’f Tribunal Superior Eleitoral

o’%‘.“;"‘ Secretaria de Tecnologia da Informacao . , .

\;.:.:“;' Guia do usuario SPCE-Cadastro
W\

\ 2020

A navegagao entre as abas é feita dando um clique simples sobre elas. Para visualizar um
relatério, basta clicar sobre o icone que o representa, entdo o sistema abrira a janela com a
visualizacao do relatério. Por meio da janela de visualizagao, é possivel salvar o relatério clicando no
icone (destacado em vermelho na imagem seguinte), ou imprimir clicando no icone (destacado em
vermelho).

£ Ficha de Qualficado (=1 HoR ==
@sle « e 0ED QY TETsY
n

TIPO DE PRESTAGAO DE CONTAS: Parcial

Controle: 000111101392AC1599736

Unidade Eleitoral:RI0 BRANCO - AC CNPJ: 72.941.463/5133-87
ELEICOES F—
2020
N¢ do Candidato:1l Partido: 11 - PP Candidatura: Prefeito

QUALIFICACAO V,
CPF Titulo Eleitoral

148.691.621-05 4729 8437 0035

Tipo Logradouro

ACAMPAMENTO 1

Nimero Complemento Bairro / Distrito

1 A 1

Para imprimir todos os demonstrativos, basta clicar no botdo "Imprimir Todos”, localizado no
rodapé da tela conforme destacado na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Relatérios
uaificags:
w = o Diversos | Receitas | Despesas
4% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes
42> Contas Bancarias de Campanha
| RECIBOS ELEITORAIS E] B
@ Emsssio de Rectos Eletorals
| RECEITAS
$4 Doagdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizaso d

&l Rendmentos de Apicages Financeiras U =
3
I & 2 a8

ﬂ Despesas Fundo de Catca Transferénca entre Contas Concliagio Bancaria

Quaificagio Demonstrativo de Recetas € Despesas

©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caxa & \ y

() Transterénca entre Contas J
. Sobras de Bens Moveis ou Imbveis. Extrato da Prestacio de Contas

B Resymo Financeio

A conferirDados

@@ Geravnviar Prestacio de Contas

[) Reitorios

@ Outras Comprovagdes

BUD— e Ouow ]
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Obs.: O SPCE Cadastro 2020 permite que os demonstrativos sejam salvos em PDF. Para salvar

o demonstrativo, basta abrir o relatério e clicar sobre o icone, nomea-lo e escolher a extensao do tipo
de arquivo, no caso somente em PDF.

Examinar em | [ versao-0.4.01 v| | @

®
C
)

@ dancocados
8 demonsvativos
| docs
& geracos
8 lios

' Qualificac3o paf

Nome do arquivo  Quaidicagdo paf

quivos Gotipo | POF (*.pan

-

Sahar | | Cancelar |

Os demonstrativos no SPCE Cadastro 2020 podem ser impressos para simples conferéncia do
usuario a qualquer momento. No entanto, para a entrega final da prestacdo de contas a Justica
Eleitoral, &€ necessario proceder previamente a geragao do arquivo eletrénico da prestagao de contas,
0 que assegura a impressao do numero de controle nos demonstrativos.

10.7.1 Botoes do Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |t L
Qualficacdo - - -

= o Diversos | Receitas | Despesas |

28 Representantes

38 Vinculgcho de Advogados as Partes

4" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS | B3 B

& Emissio de Recios Eletorais

Quaificagho Demonstratvo de Recetas ¢ Despesas

RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

B8 Comerciaizagio de Bens ou Realzacio d

&l Rendimentos de Aplcaces Financeiras. @
) &
DESPESAS

£ Despesas Fundo de Caixa Transferénca entre Contas Concllagio Banciria

©. Doagles a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Funco de Caxa
() Transterénca entre Contas & \J

\ Sobras de Bens Méveis ou mbveis Extrato da Prestacdo de Contas
B Resymo Financeiro

AP conferir Dados

& GerarEnviar Prestaco de Contas

[) Restorios

B i i

R — s Ot

As funcionalidades dos botbdes do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem) estédo
descritas na tabela seguinte:
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Botao Funcgao

Imprime todos os relatorios.
;l? Imprimir Todos P

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

('\. Fechar

10.8 Gerenciamento de Memoaria

A versao atual do SPCE Cadastro 2020 foi aprimorada para aperfeicoar o seu uso na estagao
de trabalho do usuario. Além de minimizar a sobrecarga da maquina durante execugéo do sistema,
também é possivel evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro.

Nessa versao é possivel acompanhar a utilizacdo da memodria RAM e HD da estagdo de
trabalho. O sistema por sua vez realiza backups automaticos e alerta sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco na estacao de trabalho do usuario.

A imagem abaixo representa a melhoria incluida nesta atualizagdo da aplicagao para 2020, a
qual pode ser acessada por meio da pagina inicial em “Configura¢des > Outras > Configuragdes” na
aba “Geréncia de Memoéria”:

Configuracoes

[ Comprovantes T Cépia de Seguranga T Configuracdo de Servidor para Banco de Dados
_[ Geréncia de Meméria T Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes

Disco
Total Disco: Total Disco Usado: Total Disco Livre:
Memoria

Total Memoéria: Total Memoéria Usada: Total Memoéria Livre:

Nota do Sistema Operaional (NSO)

Nota NSO:

B Possui os requisitos minimos para uhlizat_:io do sistema.
Nivel baixo dos requisitos minimos para utilizacdo do sistema.
M Nivel critico dos requisitos minimos para utiizacdo do sistema.

Requisitos Minimos

Processador: Core i3 ou superior,
Memdria RAM: 4GB ou superior (530 necessarios pelo menos 1GB de memdria RAM disponiveis);
Espaco livre em disco para instalacdo do sistema: 500MB;

Salvar Cancelar

Nenhuma acdo é esperada para ser realizada neste tela, servindo apenas como carater
informativo dos seguintes itens:

* Total Disco/Memoéria: Quantidade total de espago em disco/memodria na estagao de
trabalho e a porcentagem do item em questéo

e Total Disco/Memodria Usado/a: Quantidade total do disco/memoria utilizado/a na
estacio de trabalho e a porcentagem do item em questao
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+ Total Disco/Meméria Livre: Quantidade total de disco/memodria livre na estacdo de
trabalho e a porcentagem do item em questao

* Nota NSO: Valor de calculo para identificar os requisitos minimos para utilizagdo do
sistema, sendo apresentado por cores conforme legenda.

* Requisitos Minimos: Informativo para os requisitos minimos para utilizagdo do sistema

10.9 Backups do Sistema

A versao atual do SPCE Cadastro 2020 possui novas formas de realizar e recuperar backups de
dados, possibilitando diminuir as perdas de informacdes.
10.9.1 Tipos de Backup

Os backups do sistema estao classificados conforme abaixo:

+ Backup automatico Diario: Sera executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a cada
24 horas se nao for fechado. Serao mantidos sempre os 5 ultimos backups na pasta
DIARIO que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE Cadastro
(exemplo na imagem abaixo)

<« Arquivos de Programas JE > Prestacdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG »> TC REGIONAL JULHO > SPCE-Cadastro 2020

Nome Data de modificacdo

BACKUP 07/07/2020 14:56
bancodados 03/07/2020 12:24
comprovantes 07/07/2020 15:08
CONTIGENCIA 07/07/2020 14:36
DIARIO 07/07/2020 14:36
docs 7
gerados
Java

lib 03/07/2020 12:22
libs e

logs 3/07/2020 12:36

2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONALJULHO » SPCE-Cadastro 2020 » DIARIO

A

Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho

| SPCE2020_DIARIO_07072020.DAY 7/07/2020 14:3¢ Arquivo DAY 2.269 KB

+ Backup automatico de Contingéncia: Sera executado toda vez que o SPCE perceber
que a maquina do usuario se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel critico dos
requisitos minimos para utilizagao do sistema — conforme item 10.8. Gerenciamento de
Memoéria).

o OBS: Sera mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretério onde ¢é
instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem abaixo)
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« Arquivos de Programas JE > Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTROHMG > TC REGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020

~

Nome Data de modificagdo

BACKUP
bancodados
comprovantes
CONTIGENCIA
DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

loas

<« Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020 > CONTIGENCIA
Nome - Data de modificagdo Tipo

| ] SPCE2020_CONTIGENCIA_07072020143623520.CON 07/07/2020 14:36 Arquivo CON

+ Backup apés a geragao da Prestacao de Contas: Sera executado toda vez que
houver a geragédo com sucesso de uma Prestagdo de Contas. (exemplo na imagem
abaixo) Nesse momento, todos os backups anteriores serdo removidos e esse passara
a ser o primeiro valido, sendo entdo armazenado na pasta DIARIO que é criada
automaticamente no diretério onde € instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem
do item Backup Automatico Diario)

("] GERAR RELATORIO FINANCEIRO

Candidato: TSE - ROBERTO PETTO GOMES

N°: 77 Partido: SOLIDARIEDADE

"‘ Candidatura: Prefeito

Atualizando a cépia de seguranca
Aguarde...

10%

Gerando copia de contingéncia...

Fechar

+ Backup manual: Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuragdes >
Configuracbes de Seguranga > Gerar Cépia de Seguranga”. Sera executado toda vez
que o usuario comandar a realizagdo do backup manual. (exemplo na imagem abaixo)
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Configurar Servidor

[ ] CAND_PREFEITO77SOLIDARIEDADERI59153_00008446_000771159153RJ0260196_RFO.EPC
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7

OBS: Esses backups serdo gravados na pasta BACKUP que é

automaticamente na pasta onde é instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem
abaixo), porém, caso sejam alteradas as configuragdes do sistema, o diretério com

os backups diarios sera o definido pelo usuario.

<« Arquivos de Programas JE > Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONAL JULHO > SPCE-Cadastro 2020

~

Nome Data de modificag

BACKUP
bancodados
comprovantes
CONTIGENCIA
DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

logs

<« Prestagdo de Contas > 2020 » SPCE CADASTRO HMG » TC REGIONALJULHO »> SPCE-Cadastro 2020 > BACKUP

~

Nome Data de modificagdo Tipo
[ ] SPCE2020_BACKUP_07072020145617853.BKP 07/07/2020 14:56 Arquivo BKP
[] SPCE2020_BACKUP_07072020192114510.BKP 07/07/2020 19:21 Arquivo BKP
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10.9.1.1 Configuragdes de Backup Manual

Os backups manuais sdo salvos em pastas especificas do sistema, conforme detalhado nos
tépicos acima, no entanto é possivel alterar estas configuragdées por meio da pagina inicial do sistema
em “Configuragbes > Outras > Configuragbes” conforme imagem abaixo.

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

Importar Prestacdo de Contas

Copia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranca

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

N Iyy) & o

Candidato Direcdo Partidaria Configuragbes Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

A aba “Coépia de Seguranga” devera ser acessada para alteragdes das configuragdes (imagem
abaixo). Se o campo Diretério Backup Automatico nao for alterado, o backup sera gravado na pasta

BACKUP que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE Cadastro, caso
contrario, se o campo for alterado, o backup sera executado e salvo na pasta que o usuario definir.

Configuragoes

Geréncia de Meméria T Configuragdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes

Comprovantes I I Copia de Seguranca | T Configuracado de Servidor para Banco de Dados

Backup

Diretério Backup Automatico:

"] Selecionar diretério

Copia de Seguranga

| Gerar Cdpia de Seguranca J { Restaurar Cdpia de Seguranca J

Salvar Cancelar
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10.9.2 Restauragao de Backup

Os backups do sistema poderao ser restaurados de diversas formas, as quais estao detalhadas
abaixo:

+ Restauragiao manual — Menu “Configuragées > Restaurar Copia de Segurancga”:
Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizacdo da restauracao da copia
de seguranca, utilizando o menu “Configuragdes > Restaurar Cépia de Segurancga”
(exemplo na imagem abaixo). Se o usuario confirmar, o sistema solicitara o diretério de
onde devera baixar o backup a ser restaurado.

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

N A

Candidato Direco Partidéria ConfiguragBes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

* Restaurag¢ao manual — Menu “Configuragoes > Configuragoes” ABA “Cépia de
Seguranga”: Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizagao da restauragao
da copia de segurancga utilizando o menu “Configuragdes > Outras >
Configuragbes” na aba “Cépia de Seguranca” (exemplo na imagem abaixo). Se o usuario
confirmar, o sistema solicitara o diretério de onde devera baixar o backup a ser

restaurado.
Configuragoes
Geréncia de Meméria T Configuragdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizacdes ]
Comprovantes T Copia de Seguranga ] Configuracdo de Servidor para Banco de Dados
Backup
Diretorio Backup Automatico:
Y] Selecionar diretdrio
Copia de Seguranga
L Gerar Cdpia de Seguranca J { F Copia de ¢a |

o X o)
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* Restauragdo sugerida pelo sistema: Caso o SPCE tenha sido encerrado
inesperadamente tanto pelo desligamento do Sistema Operacional, quanto pelo usuario
ou também por problemas técnicos; na proxima utilizagdo, o sistema apresentara uma
tela (exemplo abaixo) e fornecera trés opgdes de restauragao de backup.

SPCE-Cadastro (Restauracao de Backup)

Versao: 4.7.xx - TSE [4.7.01] - Local Manual - TESTE EM CAMPO
0 SPCE cadastro foi fechado inesperadamente. Caso deseje recuperar algum backup selecione o item abaixo:

(_ Desejo recuperar o backup de contingéncia feito dia 07/07/2020 as 14:36

() Desejo restaurar backup do dia: | 07/07/2020 "l

() Desejo restaurar outro backup: Selecionar Diretdrio

Restaurar Backup Continuar sem Restaurar

o A primeira opg¢do de restauragdo sugere o backup mais recente feito
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA)

o Asegunda opgéq o sistema apresenta todos os backups feitos automaticamente
pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA) por data para que seja escolhido um
deles

o A terceira opgao permite escolher o backup gravado manualmente pelo usuario
do sistema
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