ELEICOES 2020

FAQ

PERGUNTAS FREQUENTES SOBRE PRESTACAO DE CONTAS
ELEITORAL

O FAQ ¢ um instrumento de auxilio ao candidato, ao partido e a sociedade, no

que tange a0s questionamentos mais comuns recebidos pela Justica Eleitoral.

Foi elaborado com base nas Resolucoes-TSE n°® 23.607/2019 e 23.624/2020,
mas nao as substitui quanto a regulamenta¢ao da movimentacao financeira e
estimavel de campanha e quanto a prestagio de contas, sendo complementar a

essas resolucoes.

Cabe aos candidatos e partidos observarem a legislacao afeta a campanha, para
fins de movimentagao de recursos e prestacao de contas.

As informagoes neste FAQ poderao ser atualizadas sem aviso prévio, de acordo

com os questionamentos apresentados pelos usuarios.

As novidades estdo destacadas com a informacio “(NOVO)” no inicio da
pergunta, dentro de cada tema.



SUMARIO

DA ATRIBUICAO DO CNPJ.ovviiviieiieiiieiiissesssessssesesssae st sse s s sssessssssessssesssssens 3
DA CONTA BANCARIA ....ovieececteeteeeeeetete e esesae et es et s s st ses s s s s s esasae s ssasaesesssenaees 4
DOS RECURSOS FINANCEIROS E ESTIMAVEIS RECEBIDOS .....oocuoviveeeeveeieeerecieieesenees 5
DOS RECIBOS ELEITORALS ....cuvveveececeeteteeeeeeae e sesesesaeesesessassesssesssssesesesesssaesesssessssssssssessees 6
DOS GASTOS ELEITORAIS E DAS DOACOES EFETUADAS ....ooueueveveveeceee e 7
DAS DESPESAS COM PESSOAL.....oveivveeeieeceesessesesssssessssesssssssssessssessssssessesssssssssssssesssssssssns 7
DAS DESPESAS COM SERVICOS ADVOCATICIOS E CONTABEIS ......cooveverererereereeenens 8
DAS DESPESAS COM COMBUSTIVEL ....vviiuiueteieieeceeeteeeeeeeie e eneeas 9
DAS DESPESAS COM PROPAGANDA ELEITORAL....c.cveviieeeeeeeteeeeeseceeeeeeseseeae e seseneesenenns 10
DA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA .....oocveviieeeeteteteeseeaese s sesessae e sesnasaese s 10
DO LIMITE DE GASTOS ...ovueveteeeteveeaeieseesesaesesssssessesesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 14
DO FUNDO DE CATIXA ..ooviivieeceeteieteeeseeie et sessaesesesessaesesessssasaesesesessssssesasasssassesesssasassesesas 15
DAS SOBRAS DE CAMPANHA ......coovitieiecteteteeeeetetetesessaesesesesesasae e sesesssaesesssesssasaesessssassesenas 15
DA OBRIGAGCAO DE PRESTAR CONTAS.....oovurvetetierereeteteseessaesesesessaesesssesssassesesssenassesenas 15
DA PRESTACAQO DE CONTAS ...ouvevitiereetetetetesetetesesessaesesesesesssaesesesssssssesasssssasaesessssassesenas 16
DA AUTUACAO DA PRESTACAQO DE CONTAS ....ooviueeeteteteeeeeetesesessaesesesessaesesesesesassesenas 18
DA GERACAO E ENTREGA DA MIDIA CONTENDO OS DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS ...ovveereceeieeeseesaete e sesesasse e sesesesae e ses s sese e sessasaesesesessssssessssssassessssesanes 20
DA COPIA DE SEGURANCA DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS ........cocvveneee. 26
DO PROCEDIMENTO PARA MUDANCA DE COMPUTADOR NA ELABORACAO DA
PRESTACAQO DE CONTAS.....ooiieceeteteteeesectetetesesessetesssesssesesesesesssassesesessssssssssassssssssessssassesesns 28
DA DIVULGACAO DA PRESTACAQO DE CONTAS ...uouevevreeeeeeeteteeeseeeseeesesesaeae e sesenassesenns 31
DA EMISSAO DE GRU ...ouviiececeeieieeeeseeieietesessse e sesesesassesesesesssassesesessssssssssassssssssesesassssssesns 31
DA REGULARIZAGCAO DA OMISSAO DE PRESTACAO DE CONTAS ELEITORAL.......31



DA ATRIBUICAO DO CNP]J

1. O candidato devera ir a RFB pessoalmente emitir o seu CNP]J?
R: Nao. A atribuicao do CNPJ para candidatos ¢ automatica, a partir do pedido
de registro de candidatura inserido no Sistema de Candidaturas (Cand).

Os dados registrados no Cand sao aqueles encaminhados automaticamente a
REB para cadastro no CNPJ. Portanto, deve-se ter o cuidado de que esses dados
estejam corretos.

2. E quanto ao partido, o seu representante devera ir a RFB
pessoalmente emitir o CNP] do 6rgao partidario?

R: Sim. A atribui¢ao do CNP]J para partido politico nao é automatica, devendo o
representante do partido comparecer a RFB para providenciar o cadastro,
informando, posteriormente, o n° do CNPJ] no Sistema de Gerenciamento de
Informacdes Partidarias (SGIP).

3. Onde podera ser consultada a atribui¢io do CNPJ?
R: A situacao de atribuicio do CNP]J de candidatos e de partidos politicos podera
ser consultada na pagina do TSE, no seguinte endereco:

<https://www.tse.jus.btr/eleicoes/ eleicoes-2020/ prestacao-de-contas/ cnpj-da-
campanha>

4. Se for percebido que os dados no Cand estio errados, uma vez
realizada a corre¢do nesse sistema, a alteracido dos dados cadastrados no
CNPJ ¢ efetuada de forma automatica?

R: Nao. Mesmo que os dados no Cand sejam corrigidos, a correcio no CNPJ
nao ¢ realizada de forma automatica, devendo o candidato comparecer

pessoalmente a RFB para correcao dos dados cadastrais.

5. Quais dados no Cand sao utilizados para atribui¢cdo de CNPJ?

R: Na aba de enderecos, na selecao do tipo de endereco “Atribuicio de CNPJ”,
tém-se os campos relativos aos dados que constardo no registro de CNPJ (nome
e endereco).



Enderegos Telefones Declaragéo de bens Documentos Foto/Dados para UE Observagoes

Nome conforme RFB: *

Logradouro: *
Complemento: Numero: *
Municipio: * CEP: *

Esse endereco que ira para o o CNPJ devera ser compativel com o
Requerimento de Abertura de Conta Bancaria de Campanha (RAC) e com o
comprovante de endereco a ser apresentado no banco (art. 10, § 4°, da Res.-TSE
n° 23.607/2019).

DA CONTA BANCARIA

6. No caso de partidos politicos, principalmente nas esferas
municipais, é obrigatéria a abertura de conta bancaria, mesmo em
circunscri¢ado onde nao haja agéncia bancaria ou posto de atendimento
bancario?

R: Sim. A excegdo a obrigatoriedade de abertura de conta bancaria somente se
aplica a candidatos (att. 8°, § 4°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

7. E possivel abrir a conta bancaria eleitoral de candidatos ainda que
fora do prazo previsto de 10 dias ap6s a concessio do CNPJ?

R: Sim. Os bancos deverdo abrir a conta bancaria ainda que vencido esse prazo
(art. 12, § 4°, da Res.-TSE n° 23.607/2019). A eventual intempestividade sera

apreciada por ocasido do julgamento da prestagao de contas.

8. As contas de campanha, do Fundo Partidario e do Fundo Especial
de Financiamento de Campanha (FEFC) poderio ser contas de
pagamento abertas em institui¢gdes de pagamento?

R: Nio. As contas de campanha, do Fundo Partidario e do Fundo Especial de
Financiamento de Campanha (FEFC) deverdo ser contas bancarias abertas na
Caixa Econémica Federal, no Banco do Brasil ou em outra instituicao financeira

com carteira comercial reconhecida pelo Banco Central do Brasil (art. 8°, caput,
da Res.-TSE n° 23.607/2019).



9. Os bancos poderio se recusar a fornecer talio de cheques ao
candidato?

R: Sim. Desde que os candidatos ou seus representantes figurem no Cadastro de
Emitentes de Cheques sem Fundos (CCF), nos termos da Resolu¢ao n° 4.753, de
2019, do CMN (item 12, I, Comunicado-Bacen n® 35.979, de 28.7.2020).

DOS RECURSOS FINANCEIROS E ESTIMAVEIS RECEBIDOS

10.  Os requisitos para a arrecadagdo de recursos sio os mesmos para
partidos e candidatos?

R: Nao. A exigéncia do requerimento do registro de candidatura somente se
aplica a candidatos (art. 3°, 1, a, da Res.-TSE n° 23.607/2019). No caso das
direcOes partidarias, deve haver o registro ou anotagdo no respectivo 6rgao da
Justica Eleitoral (art. 3°, II, a, da Res.-TSE n° 23.607/2019). Os demais requisitos
sao exigidos tanto para candidatos quanto para partidos: inscricio no CNP]J,
abertura de conta bancaria e emissao de recibos eleitorais, quando cabivel.

11.  Existe diferenga entre doagdo e cessdo de bens moéveis de pessoas
fisicas a candidatos?

R: Sim. Na doacio de bem moével, transfere-se a propriedade do bem ao
candidato. Ao fim da eleigdo, esse bem sera considerado sobra de campanha e
devera ser transferido ao partido politico (art. 50, 1I, e § 1° da Res.-TSE n°
23.607/2019).

No caso de cessdo, transfere-se a posse do bem moével ao candidato para
utilizagdo na campanha. Ao fim da eleicio, a posse retorna ao doador. A

propriedade nio se transfere ao candidato e nao constitui sobra de campanha.

12.  As doagdes estimaveis recebidas relativas a cessao ou a doagao de
veiculos entram no calculo do limite para contratacio de despesa com
aluguéis de veiculos automotores?

R: Nao. Somente as despesas contratadas relativas a aluguel de veiculos serdo
computadas para afericio do limite (art. 42, I, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

13. (NOVO) Como registrar uma devolugdo no SPCE de doagdes de
valor igual ou superior a R$1.064,10 recebidas por meio distinto de
transferéncia eletronica ou cheque cruzado e nominal?

R: Na tela de doagbes recebidas do SPCE, entre no registro referente a essa
doagao. Selecione a opcao “Devolver Receita”. A devolucao ao doador devera

ser no mesmo montante da doag¢do recebida de forma irregular.



14.  Se, depois de efetuado o lancamento de devolugio da receita, for
percebido que houve um equivoco, deve-se registrar novamente a receita
devolvida no SPCE?

R: Niao. Na tela de doagoes recebidas, referente ao registro da doagiao ora
devolvida, o prestador de contas podera cancelar a devolu¢io com a opgiao
“Cancelar Devolucao”. O lancamento da receita volta ao seu status inicial. Onde
o doador podera verificar as empresas de financiamento coletivo
cadastradas no TSE?

R: O relatério das empresas de financiamento coletivo podera ser consultado por

meio do /Znk <http://financiamentocoletivo.tse.jus.br/fcc.web/#!/publico/lista-empresa>.

15.  E possivel o langamento de mais de um doador originario vinculado
a um unico crédito recebido em conta-corrente, oriundo de uma doacgao
financeira recebida de outros prestadores de contas?

R: Sim. O sistema permite o registro de varios doadores originarios vinculados a

uma doacao financeira recebida de outros prestadores de contas.

16. No caso de produgao conjunta de materiais publicitarios impressos,
onde dois ou mais candidatos sdao beneficiados pela propaganda, deve ser
realizado o langamento da receita estimavel na prestagdo de contas do(s)
candidato(s) beneficiado(s)?

R: Nio. O gasto devera ser registrado na prestacio de contas do responsavel pelo
pagamento da despesa, ndo havendo a obrigatoriedade de registro da doagdo
estimavel proporcional, relativa a esse material de propaganda, na prestacao de

contas dos candidatos beneficiados (art. 38, §2°, Lei 9.504/1997).

DOS RECIBOS ELEITORAIS

17. Como os candidatos emitem o recibo eleitoral?

R: No caso de candidatos, deve ser emitido o recibo eleitoral por meio do SPCE,
na tela de recibos eleitorais, onde deverdo ser registradas as faixas de recibos a
o

serem emitidos para utilizagdo na campanha (art. 7°, § 2°) da Res.-TSE n
23.607/2019).

18. Como se faz a identificacio do automdvel de propriedade do
candidato, do conjuge e de seus parentes até o terceiro grau?

R: No SPCE, por ocasiao do detalhamento dos bens relacionados a cessio de
veiculos recebida de pessoas fisicas, conforme tela a seguir:



Detalhamento dos Bens Estimaveis —

Detalhamento dos Bens Estimdveis

Matureza do Recurso

| Cessdo ou locacéo de veiculos ¥

[] Cess3o de automdvel do cénjuge e de seus parentes até o terceiro grau.

I Descrigio II

Quantidade Walor Unitario (RS) Walor Total (RE)
000
Fonte de Avaliacdo
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DOS GASTOS ELEITORAIS E DAS DOACOES EFETUADAS

19.  Tributos e taxas comerciais sdo considerados gastos eleitorais?
R: Sim, desde que vinculados as doagdes recebidas e aos respectivos gastos
eleitorais previstos na legislacio eleitoral (art. 35 da Res.-TSE n° 23.607/2019).

20. Existe diferenca entre servigos proprios prestados por terceiros e
servigos prestados por terceiros?
R: Sim. A conta “Servicos prestados por terceiros” deve ser utilizada para

registro de contratacao de servigos, ou seja, realizacdo de despesa (art. 35 da Res.-
TSE n° 23.607/2019).

A conta “Servigos proprios prestados por terceiros” deve ser utilizada para
registro de recebimento de doagao de servigos proprios de pessoas fisicas, ou
seja, receita (art. 25 da Res.-TSE n° 23.607/2019).

DAS DESPESAS COM PESSOAL

21. Como devera ser registrada, no SPCE, a contratagio de empresa
relativa a disponibilizacdo de pessoal para mobilizagio de rua?

R: O langamento de contratacio de pessoal para militancia e mobilizagao de rua,
tendo como intermediaria uma empresa, devera ocorrer por meio da conta de
despesa “Atividades de militancia e mobilizagio de rua”, tipo de fornecedor:
pessoa juridica.

22. (NOVO) E como sio langadas as despesas com a contratagiao de
empresa relativa a disponibilizagdo de pessoal para apoio administrativo e
operacional, fiscais e delegados credenciados?

R: Nesse caso, deve-se utilizar a conta “Despesas com pessoal”, tipo de
tornecedor: pessoa juridica.



23. (NOVO) Como devera ocorrer o detalhamento das pessoas
contratadas, direta ou indiretamente, para atividades de militincia e
mobilizagdo de rua ou atividades de apoio administrativo ou operacional a
campanha, fiscais e delegados credenciados?

R: Devera ser inserido, como um dos documentos comprobatérios da
contratacao, um relatorio com a identificagao integral dos prestadores de servico,
dos locais de trabalho, das horas trabalhadas, da especificacio das atividades

executadas e da justificativa do preco contratado (art. 35, {12 da Res.-TSE n°
23.607/2019).

DAS DESPESAS COM SERVICOS ADVOCATICIOS E CONTABEIS

24. (NOVO) Como registrar os servigcos contabeis e advocaticios no
SPCE-CADASTRO?
R: Para as despesas com advogado e contabilista, o prestador de contas devera

utilizar as contas especificas para essas despesas.

J Dados da DespesaI Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

Dados daDespesa | ') Adicionar comprovante ' = Remover

Tipo Data da Contratacéo

v I

Publicidade por jornais e revistas
Publicidade por materiais impressos
Reembolsos de gastos realizados por eletores
Servicos advocaticios

Servicos contabeis

s |
Servicos pr?slados por terceiros Detalhar
Servicos proprios prestados por terceiros

Telefone

Podera ser langada a contratacio de profissional ou de um escritério de
contabilidade ou de advocacia. No caso de contratacao de pessoa juridica, sera
necessario detalhar os profissionais que atuardo na campanha, registrando-se a

pessoa juridica e clicando-se na opgao “Detalhar”.

Além do detalhamento na despesa, os advogados e contabilistas que representam
o prestador de contas junto a Justica Eleitoral deverao ser registrados na tela de
representantes do SPCE.

25.  (NOVO) Como registrar o pagamento das despesas com servigos
advocaticios e contabeis utilizando recursos do FEFC?

R: Na aba de pagamento da despesa (Dados do Pagamento), o prestador de
contas podera selecionar, na “Fonte do Recurso”, o tipo de recurso utilizado

para o pagamento da despesa: outros recursos, fundo partidario ou FEFC (art.
35, §§ 3° ¢ 4° da Res.-TSE n° 23.607/2019).



Para qualquer tipo de recurso utilizado para o pagamento dessas despesas, ¢
obrigatorio o registro do pagamento no SPCE (art. 33, caput e §§ 1° e 2° da Res.-
TSE n° 23.607/2019).

26. (NOVO) E possivel acompanhar essas despesas especificamente?
R: Sim. O SPCE disponibilizara um relatério especifico para cada um desses

tipos de despesa, acessivel por meio do menu “Relatérios”.

DAS DESPESAS COM COMBUSTIVEL

27.  Onde sera registrado, no SPCE, o evento de carreata para controle
dos gastos com combustivel?

R: Na tela de “Comercializacao de Bens ou Realizacio de Eventos”, devera ser
registrada a carreata, identificando-a como um evento no SPCE por meio da
caixa de selecio.

Ao identificar a carreata, o prestador de contas devera informar a quantidade de

combustivel e a quantidade de veiculos utilizados para essa carreta (art. 35, § 11,
I, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

Na grid, serdo apresentadas todas as despesas com combustivel registradas na
prestacao de contas. O prestador de contas devera selecionar as despesas

vinculadas a respectiva carreta.

Candidato > Comercializacio de Bens ou Realizacio de Eventos

Dados da Comercializagdo ou Evento @ Eum evento de carreata?

Home da Comercializacio ou Evento Data
112020

Local Qtd Combustivel Qtd Weiculos

e

Natureza do Recurso Valor (RS)

28. No caso de veiculos, como serdo identificados na prestagio de
contas?

R: Para cada conta de receita estimavel ou de despesa que envolva o registro de
um veiculo a ser utilizado na campanha, na tela de detalhamento do bem ou da

despesa, havera o campo “Placa do Veiculo” para identificacao (art. 35, § 11, II,
a, da Res.-TSE n° 23.607/2019).



29. Como sera emitido o relatorio semanal contendo a quantidade e o
valor dos combustiveis adquiridos na campanha?

R: O SPCE disponibilizara um relatério que apresentard, por semana, a
quantidade e o valor dos combustiveis adquiridos (art. 35, § 11, II, 4, da Res.-
TSE n° 23.607/2019).

30. Como serdo langadas as despesas com aquisi¢gdo ou locacio de
geradores de energia? E o relatério de combustivel adquirido para esse
fim?

R: As despesas com aquisicao ou locacdo de geradores de energia deverdo ser
langadas na conta de despesa especifica, criada para esse fim: “Despesa com

geradores de energia”.

O prestador de contas devera elaborar relatério final do qual conste o volume e
valor dos combustiveis adquiridos para abastecer os geradores de energia da
campanha. Esse relatério devera ser digitalizado juntamente com a
documentag¢ao comprobatéria da despesa e inserido no SPCE a cada registro de

despesa com gerador de energia.

DAS DESPESAS COM PROPAGANDA ELEITORAL

31. As dimensdes do material impresso de propaganda devem constar
desse material publicitario?

R: Nio. O material impresso de propaganda devera conter o nimero de inscri¢ao
no CNPJ ou o nimero de inscricio no CPF do responsavel pela confec¢ao, bem

como de quem a contratou, e a respectiva tiragem (art. 35, {7° da Res.-TSE n°
23.607/2019).

As dimensoes do material impresso devem constar do documento fiscal

comprobatorio (art. 60, {8° da Res.-TSE n® 23.607/2019).

DA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA

32.  Como os documentos comprobatorios serdo inseridos por meio do
SPCE?

R: Em cada lancamento no SPCE, em cada tela de registro de dados, estara
disponivel um botao para inser¢io da documentacio comprobatoéria, conforme
exemplo a seguir. Dessa forma, a documentacido comprobatéria sera vinculada a

cada lancamento efetuado no sistema.

| [3 Adicionar comprovante: doacées | | % Remover
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Ao inserir o documento, o icone assume a cor verde. O documento podera

ser acessado por meio desse mesmo icone.

Para remover o documento, basta clicar no botao “Remover”. Apos isso, nao
havera mais nenhum documento vinculado ao lancamento e outro podera ser

novamente inserido.

E se a documentagao comprobatoria for composta de mais de um
documento, por exemplo, contratos, notas fiscais, recibos, orgamentos, e-
mails, comprovantes de pagamento, etc., como proceder? E possivel
inserir mais de um documento por langamento?

R: Nio. Cada langcamento somente poderd ter um unico documento
comprobatério vinculado a ele.

Caso a documentagao comprobatodria seja composta por varios documentos, tais
como contratos, notas fiscais, recibos, orcamentos, e-ails, comprovantes de

pagamento, etc., todos esses documentos deverdo ser digitalizados em um unico

PDF, o qual devera ser inserido no langcamento.

33. Como inserir os extratos bancarios no SPCE?
R: A documentagio comprobatéria devera ser inserida na tela de contas

bancarias para cada conta distintamente.

34. E no caso do extrato da prestagao de contas, onde sera inserido?

R: O extrato da prestacio sera inserido automaticamente pelo SPCE no
momento da geracado da midia, quando esta for gerada imediatamente apods o
envio da prestagao de contas pela internet. Caso a midia seja gerada em momento
posterior, o prestador de contas devera inserir, manualmente, o ultimo extrato da

prestacao de contas, relativo ao ultimo envio, na forma estabelecida pelo SPCE..

35. E se a despesa contratada for paga somente algum tempo depois da
contratagdo, ¢ possivel inserir a documentagio comprobatdria da
contratagao e depois inserir somente o comprovante de pagamento?

R: Nao. Cada lancamento somente podera ter um unico lancamento vinculado a
ele. Dessa forma, o documento de pagamento devera ser digitalizado juntamente
ao documento de contragdo, formando um udnico PDF, para insercao no
lancamento.

Por isso, recomenda-se que a inser¢io dos documentos no langcamento ocorra
somente apos a digitalizacdo de toda a documentacao, inclusive a de pagamento,
se for o caso.

11



36. E se nao for inserida a documentagio comprobatoéria, ¢ possivel
enviar os relatorios financeiros?

R: Sim. Quando do envio dos relatérios financeiros, sao encaminhadas a Justica
Eleitoral somente as informacdes da movimentaciao financeira da campanha
registradas no SPCE.

37. E se for percebido que o documento inserido no langamento esta
errado, é possivel a substitui¢gao?
R: Sim. E possivel remover o documento inserido anteriormente e inserir o

documento correto na tela de registro do SPCE.

38.  Se ja houver um documento inserido no langamento e for inserido
outro documento nesse mesmo langamento, o que acontece?
R: O documento anteriormente inserido sera substituido pelo novo documento.

39. No caso de outros documentos relacionados a divida de campanha,
sobras de campanha, recolhimento da sobra do FEFC e notas
explicativas, onde esses documentos serio inseridos?

R: Os documentos relacionados ao art. 53, I, b, d, ¢, e h, da Res.-TSE n°
23.607/2019) deverao ser digitalizados e inseridos no SPCE no menu lateral

esquerdo “Outras Comprovagoes’™:

Assuncao de dividas

Autorizac¢ao para assunc¢ao de divida
Sobra financeira

Sobra nao financeira

Notas explicativas

12



Outras Comprovagoes

G &

Adicionar comprovante: Declaracéo de Assuncéo de Dividas Adicionar comprovante: Autorizagio do Orgdo Nacional para Assuncio de Divida
& | % Remover ¥ ¥ Remover
[& (v Y-V-
Adicionar comprovante: Declaracdo Direcdo Partidaria (sobra néo financeira) Adicionar comprovante: Guia de Recolhimento de Sobra do FEFC
& ¥ Remover e ¥ Remover

Ny

Adicionar comprovante: Notas Explicativas

-
| > Remover

40. E se houver outros documentos que o prestador de contas considere
importantes, mas que nido possuem vinculagio direta a nenhum
langamento do SPCE, onde poderio ser inseridos?

R: Esses documentos deverdo ser digitalizados e inseridos no SPCE, no menu
lateral esquerdo “Outras Comprovacoes” / “Documentos Avulsos”.

Essa ¢ a unica possibilidade de insercao de mais de um documento PDF sem que

o anterior seja substituido. A medida que os documentos forem inseridos,
poderao ser visualizados na grid da tela.

Os documentos poderao ser visualizados ou removidos por meio dos respectivos
botdes abaixo da grid, conforme imagem exemplificativa:

Documentos Awlsos

H
-

‘Adiconsr comprovantz: Avilsos

WAVULEQ_SPCE COCUMENTO DE TESTE AVILSO 2pdf 20201
WAVULED_SPCE DOCUMENTO DE TESTE AVULSO 1.pdf 201

T Remover Avulso * Abrir Documento
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41. Se o SPCE estiver configurado para operar em cliente-servidor, os
)
documentos poderio ser inseridos em qualquer dos usuarios, clientes ou
b

servidor?

R: Nio. Os documentos somente poderdo ser inseridos por meio do usuario
configurado como “servidor” no caso de configuracio em rede do SPCE. O
usuario configurado como “cliente” nao podera inserir os documentos. A
geracdo da midia e o envio da prestagdo de contas pela internet deverao ser

realizados exclusivamente por meio do computador configurado como servidor.

42.  E possivel o langamento de mais de um doador originario vinculado
a uma unica transferéncia bancaria relativa a uma doagao financeira
efetuada a outros prestadores de contas?

R: Sim. O sistema permite o registro de varios doadores originarios vinculados a

uma doacio financeira efetuada a outros prestadores de contas.

DO LIMITE DE GASTOS

43.  (NOVO) Quais sdo os recursos que entram no computo do limite
de gastos de candidatos?

R: Entram no computo do limite de gastos os seguintes recursos (art. 5° da Res.-
TSE n° 23.607/2019):

1. O total de despesas contratadas diretamente pelo candidato;

2. O total de transferéncias financeiras a outros candidatos e a partidos estranhos
a sua candidatura;

3. O total de doagdes estimaveis recebidas de pessoas fisicas, de outros
candidatos e de partidos (inclusive as doagdes do seu partido);

4. O montante positivo excedente entre as doagoes financeiras ao seu partido e
as doagdes estimaveis recebidas de seu partido.

Nio entram no computo as sobras de campanha transferidas ao seu partido

(paragrafo tnico do art. 5° da Res.-TSE n° 23.607/2019).

Sio excluidos do limite de gastos de campanha os gastos advocaticios e de
contabilidade referentes a consultoria, assessoria e honorarios, relacionados 2
prestacao de servicos em campanhas eleitorais e em favor destas, bem como em

processo judicial decorrente de defesa de interesses de candidato ou partido
politico (art. 35, §3°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).
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DO FUNDO DE CAIXA

44. O saldo maximo de 2% dos gastos contratados para constituigiao de
fundo de caixa é mensal?

R: Nio. O saldo maximo do fundo de caixa deve corresponder a todo o periodo
da campanha, pois é vedada a recomposicio (art. 39, I, da Res.-TSE n°
23.607/2019).

P. Ex. Considerando que o candidato tenha, ao final da campanha, um total de
gastos contratados no montante de R$100.000,00, podera realizar composi¢coes
de fundo de caixa quantas vezes forem necessarias até que o montante total

dessas composi¢oes atinja o valor de R$2.000,00.

DAS SOBRAS DE CAMPANHA

45. (NOVO) As sobras de campanha, financeiras ou estimaveis, devem
ser langadas como doagao ao partido na circunscri¢ao do pleito.

R: Nio. O candidato devera transferir as sobras financeiras de campanha
mediante crédito na conta bancaria da direcio partidaria, na circunscricao do

pleito, conforme a natureza dos recursos (fundo partidario e outros recursos).

No caso de bens méveis e imoveis, devem ser transferidos ao partido mediante

documento que comprove essa transferéncia.

Os comprovantes de transferéncia das sobras de campanha, financeiras ou
estimaveis, devem ser juntados a prestacao de contas do candidato, inseridos no
SPCE no menu lateral esquerdo “Outras Comprovagdes”, sem prejuizo dos

respectivos lancamentos nas contas anuais do partido politico.

DA OBRIGACAO DE PRESTAR CONTAS

46. No caso de rendncia a candidatura, desisténcia, substituicao,
indeferimento de registro, ou, ainda, em caso de falecimento do
candidato, as contas poderao ser prestadas a qualquer tempo?

R: Nao. O candidato que renunciar a sua candidatura, dela desistir, for
substituido ou tiver o registro indeferido pela Justica Eleitoral, ou o responsavel,
em caso de falecimento do candidato, devera aguardar os prazos previstos na

resolucdo para encaminhamento das prestacdes de contas parcial e final.
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47. (NOVO) Em quais situagdes os o6rgdos partidarios devem prestar
contas?

R: Sio obrigados a prestar contas os 6rgaos partidarios que estiverem vigentes e
com a anotacao ativa no periodo de inicio das convencoes partidarias até a data
da elei¢do de segundo turno.

DA PRESTACAO DE CONTAS

48. Como ¢ a contagem dos prazos nos processos de Prestagdes de
Contas?

R. Os prazos processuais, durante o periodo definido no calendario eleitoral, sao
peremptérios e continuos, ou seja, nao se suspendem aos sabados, domingos e
feriados (Res.-TSE n° 23.555/2017 e art. 7°, § 1°, da Res.-TSE n° 23.478/2016).

49. Para a entrega da prestagao de contas parcial oficial, é preciso ir a
Justiga Eleitoral entregar algum documento?

R: Nao. A prestagao de contas parcial devera ser realizada exclusivamente em
meio eletrénico, por meio do SPCE (att. 47, § 1°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

O prestador de contas devera selecionar a prestacao de contas parcial, na tela de

qualificacao do SPCE, gerar a prestacdo de contas e enviar.

50. E no caso da prestagio de contas RETIFICADORA, seja parcial ou
final, é preciso ir a Justiga Eleitoral entregar algum documento?

R: Sim. Os candidatos e partidos deverao apresentar extrato da prestacio de
contas, acompanhado das justificativas pela retificacdo e, quando cabivel, de
documentos que comprovem a alteracao realizada, mediante peticao dirigida a

autoridade judicial, a fim de que a prestacdo de contas retificadora seja aceita pela
Justica Eleitoral (art. 47, § 8°, c.c. o art. 71 da Res.-TSE n° 23.607/2019).

51. Como os documentos da prestagio de contas parcial
RETIFICADORA devem ser apresentados a Justica Eleitoral?

R: Os documentos deverdo ser digitalizados e apresentados exclusivamente em
midia eletronica gerada pelo SPCE nos tribunais e cartérios eleitorais

observando-se os seguintes parametros (art. 71, § 1°,II, z e 4, c.c. o art. 53, § 1°,
da Res.-TSE n° 23.607/2019):

1. Formato PDF com reconhecimento otico de caracteres
(OCR), tecnologia que torna os dados pesquisaveis;

2. Arquivos com tamanho nao superior a 10 megabytes.

As justificativas pela retificacio e os documentos que

comprovem a alteragdo realizada deverdo ser digitalizados e
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inseridos no SPCE, no menu lateral esquerdo “Outras
Comprovagdes” / “Documentos Avulsos”.

O extrato da prestagio de contas sera inserido automaticamente pelo SPCE no
arquivo a ser entregue a Justica eleitoral, por ocasiao da geracao da midia.

Para gerar a midia, deve-se utilizar o menu lateral esquerdo “Gerar/Enviar
prestacao de contas”, na aba “Gerar midia para confirmacao da entrega”. Apos,
os arquivos gerados deverao ser gravados em uma midia compativel com USB

para entrega nos tribunais eleitorais.

52.  Como deve ser apresentada a prestagido de contas simplificada pelo
SPCE?

R: Da mesma forma que os demais candidatos: apresentando suas prestagoes de
contas parciais, finais e retificadoras por meio do SPCE. Nao ha diferenca entre
o modo simplificado e o completo para encaminhamento das prestagdes de
contas. O sistema simplificado a que se refere a norma se caracteriza pela analise

informatizada e simplificada da prestacio de contas que sera elaborada
exclusivamente pelo SPCE (art. 63 da Res.-TSE n® 23.607/2019).

53. No caso de prestagio de contas simplificada, é necessario o
acompanhamento do contador?

R: Sim. A arrecadagiao de recursos e a realizagao de gastos eleitorais devem ser
acompanhadas por profissional habilitado em contabilidade desde o inicio da

campanha, independentemente do tipo de prestacio de contas (art. 45, § 4°, da
Res.-TSE n° 23.607/2019).

54. O prestador de contas podera enviar a prestagio de contas parcial
mesmo depois de transcorrido o prazo de 21 a 25 de outubro?

R: Sim. Ainda que intempestiva, a prestacao de contas parcial podera ser enviada.
Essa intempestividade sera considerada para fins do julgamento da prestagao de
contas final (art. 47, § 6°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

55. (NOVO) O prestador de contas podera enviar a prestagdo de contas
parcial antes do inicio do prazo previsto na norma?
R. Nio. A prestacao de contas parcial somente podera ser enviada a partir do dia

21.10, contendo a movimentagao de campanha ocorrida até o dia 20.10 (art. 7°,

V, da Res.-TSE n° 23.624/2020).

56. O candidato pode ser o administrador financeiro de sua campanha?
R: Sim. O candidato podera ser o administrador financeiro de sua campanha ou
designar um terceiro para exercer a atividade (art. 45, § 1°, da Res.-TSE n°
23.607/2019). Nesse ultimo caso, o candidato respondera solidariamente pela
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veracidade das informagdes financeiras e contabeis (art. 45, § 2°, da Res.-TSE n°
23.607/2019).

57.  (NOVO) Os candidatos e as dire¢ées partidarias que estiverem
participando do segundo turno devem apresentar as informagdes de
primeiro turno?

R: Nao. Em razao de as entregas de 1° e de 2° turno serem na mesma data, em
15.12 (art. 7°, VIIL, da Res.-TSE n° 23.624/2020), os candidatos e as direcoes
partidarias que estiverem participando do segundo turno devem apresentar

somente a prestagao de contas de segundo turno, marcando essa opc¢ao na tela de

qualificagcao do SPCE.

58.  (NOVO) O extrato da prestagao de contas precisa ser impresso,
assinado e digitalizado para ser inserido na prestagao de contas?

R: Nio. O extrato da presta¢ao de contas nao precisa ser assinado e sera inserido
automaticamente pelo SPCE na pasta correspondente, por ocasido da geracao da

midia a ser entregue na Justica Eleitoral com os documentos comprobatérios

(art. 55, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

DA AUTUACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

59. Como sera feita a autuagio da prestagao de contas?
R: A autuacao no sistema de Processo Judicial Eletronico (PJE) ocorrera de

forma automatica, por ocasido da entrega da prestagao de contas parcial (art. 48,
caput, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

No caso de inadimpléncia da parcial, as contas finais serdo autuadas e
distribuidas automaticamente no PJE (att. 49, § 4°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

Relatorio financeiro nao autua no PJE.

60. (NOVO) A autuagao do processo no PJe vai ter alguma validagao
de dados?

R: Sim. O Processo Judicial Eletronico (PJe) é um sistema que valida alguns
dados como requisito para a autuagao de um processo. No caso da prestaciao de
contas eleitoral, embora a autuagao ocorra de forma automatica pelo SPCE, os

dados também serdo validados pelo PJe, o que requer extrema atencdo pelo

prestador de contas no preenchimento desses dados no SPCE, a fim de se

evitarem problemas na autuagao.
Sao validados pelo PJe os seguintes dados:
Candidato: CNPJ, CPF e CEP do titular e do vice, quando for o caso.
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Partidos: CNPJ do partido, CPF e CEP do Presidente e do Tesoureiro.
Advogado: CPF, CEP e OAB.

Os enderecos serdo usados para intimagao, portanto, devem estar atualizados no

SPCE.

Apbs o envio da prestagaio de contas parcial, o prestador de contas devera

confirmar se o seu processo foi autuado. Ha duas forma de se consultar o n° do

PJe:

e No DivulgaCandContas. Apds a autuacao, o n° do processo
autuado no PJe estara disponivel na pagina da prestacio de

contas.

e No SPCE-CADASTRO. No envio do 1° relatério financeiro
apos o envio da parcial, o sistema recebera o n° do PJe,

destacando-o na tela da prestacao de contas.

Havendo algum problema com sua autuagdo, o prestador de contas devera entrar
em contato com a Justi¢ca Eleitoral para solu¢io do problema.

61. (NOVO) E necessatia a vinculagio do advogado as partes no
SPCE?

R: Sim. No menu lateral esquerdo, opcao “vinculagdo de Advogados a Parte”, o
sistema permitira que os advogados registrados na prestacdo de contas por meio
da tela de “Representantes” sejam vinculados as partes do processo (titular, vice,
direcdo partidaria, presidente e tesoureiro).

PRESTADOR DE CONTAS [ INFDRMA{}'E}ES

@ Qualificacio
=g Heprezentantes
s Vinculacdo de Advogados & Parte

"_'g‘ Contas Bancdrias de Campanha

Os advogados cadastrados aparecerao na grid correspondente. Na combo
“Parte”, é possivel selecionar a parte que se deseja vincular ao advogado.
Selecionando-se o advogado na grzd “Advogados Cadastrados” e clicando-se em

“Adicionar”; o sistema ira vincular o advogado a parte selecionada.

Essa informacao ira automaticamente para o PJe por ocasiao da autuacao.
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E possivel vincular varios advogados as partes. Também ¢é possivel vincular os
mesmos advogados a todas as partes.

Atengdo: a cada vinculagio da parte, deve-se clicar em gravar!!! Somente
apo6s a gravagio, deve-se vincular a outra parte, e assim sucessivamente.

Candidato > Vinculagao de Advogados as Partes

el
©
=3
L

Advogados Cadastrados

Nome OAB CPF
ADVOGADO 1

=

Adicionar
Advogados Vinculados 3 Parte
Nome OAB CPF
Remover |

DA GERACAO E ENTREGA DA MiDIA CONTENDO OS
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

62. Como os documentos comprobatoérios relativos as prestagdes de
contas oficiais e retificadoras deverdo ser apresentados na Justica
Eleitoral?

R: Os documentos deverao ser digitalizados pelo prestador de contas e

apresentados exclusivamente em midia eletronica gerada pelo SPCE,

observando-se os seguintes parametros (art. 53, § 1°, da Res.-TSE n°
23.607/2019):

1. Formato PDF com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR),
tecnologia que torna os dados pesquisaveis;

2. Arquivos com tamanho nao superior a 10 megabytes.
O extrato da prestagao de contas sera inserido automaticamente
pelo SPCE no arquivo a ser entregue a Justica eleitoral, por
ocasidao da geracao da midia.

Para gerar a midia, deve-se utilizar o menu lateral esquerdo “Gerar/Enviar
prestagio de contas”, na aba “Gerar midia para confirmac¢io da entrega”. Ap0os,
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os arquivos gerados deverdo ser gravados em uma midia compativel com USB
para entrega nos tribunais eleitorais.

63. (NOVO) Como gerar a midia para entregar a Justica Eleitoral?
R: Em primeiro lugar, é necessario gerar uma prestacao de contas. Para gerar a
prestagio de contas, deve-se utilizar o menu lateral esquerdo “Gerar/Enviar

prestacao de contas”, apds toda a documentacdo ter sido inserida por meio do

SPCE.

PRESTADOR DE CONTAS / IHF{)HMM;&ES |,

w Qualificacio
e Representantes
sam Vinculagao de Advogados as Partes

"i.\ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

25 Fmizsio de Recibos Eleitoraiz
RECEITAS

44 Doaciies Recebidas

3 Comercializagdo de Bens ou Realizad

ﬁ Rendimentos de Aplicacies Financeira

DESPESAS
—

Dezpesasz

9__ Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

A1 .

c;g Transferencia entre Contas
b . .

|l Resumo Financeire

l&j- Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
@ Relatdrios

Clique em “Gerar Prestacio de Contas” e siga os passos do sistema.
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Candidato > Enviar Prestacédo de Contas

J Gerar - Prestacdo de Contas T Enviar - Prestacio de Contas T Gerar midia para confirmac3o da entrega ]

& N

Gerar Prestacdo de Contas Extrato da Prestacdo de Contas

Para Gerar é necessario:
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES = Conferir Dados.
2. Preencher as informac¢des obrigatorias de Qualificacdo do Prestador de Contas.
3. Preencher as informaces obrigatorias do Vice/Suplente, se pertinente e existente.
4. Preencher as informacfes dos Representantes, guando constituido:
- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista;
- Para Diregdo Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contabilista e outros;
5. Preencher as informacdes obrigatorias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,
se pertinente e existente.
8. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha.
7. Preencher as informacges obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente.
8. Preencher as informacdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

Apbs a geragao, envie a prestacao de contas, clicando em “Sim” na mensagem do
sistema.

Deseja enviar a prestagio de contas agora?

[am ) no

Apoés envia-la, o sistema exibirda na tela o extrato da prestagdo de contas,
confirmando o envio. O extrato da presta¢do sera inserido automaticamente pelo
SPCE no momento da geracao da midia, quando esta for gerada imediatamente
apos o envio da prestagao de contas pela internet. Nao ha a necessidade de

impressao, assinatura e digitalizacao do extrato.

Confirme a geracao da midia na tela. Recomenda-se fechar todas as aplicagoes
em uso no computador quando for gerar a midia.
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0 Deseja gerar a midia para confirmacio da prestacdo de contas agora?

Lsm J [ mao

Escolha o diretério onde quer salvar esse arquivo. Caso niao tenha salvo
diretamente em uma midia externa, copie o arquivo para uma midia compativel

com USB para entrega no Cartorio ou Tribunal Eleitoral competente.

O arquivo gerado pelo SPCE ¢ um arquivo no formato ZIP com o nome de
ATSEPJE_<n° de controle da PC >_<tipo da PC> e esta gravado dentro da
pasta “‘entrega da midia” no diret6rio escolhido para salvar o arquivo.

Entrega de Midia

Esse arquivo ZIP contém todos os documentos comprobatérios inseridos no
SPCE.

ASSUNCAD_DIVIDAS
AVULSOS_OUTROS
AVLILSOS_SPCE
COMERCIALIZACAD
DEMOMSTRATIVOS
DESPESAS
DEVOLUCAO_RECEITAS
EXTRATOS_BAMCARIOS
EXTRATO_PRESTACAOQ
MOTAS_EXPLICATIVAS
RECEITAS
REPRESENTANTES
SOBRAS_CAMPANHA

| | dados.info

Caso a midia seja gerada em momento posterior, NAO HAVENDO
QUALQUER ALTERACAO NA PRESTACAO DE CONTAS, o n°® de

controle sera o mesmo da dltima prestacido de contas enviada correspondente a

midia a ser gerada. Nesse caso, basta gerar a midia por meio da aba “Gerar midia
para confirmacio da entrega”, acessivel no Menu “Gerar/Enviar Prestagio de
Contas”.
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Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

[ Gerar - Prestacdo de Contas T Enviar - Prestacdo de Contas T Gerar midia para confirmac&o da entrega

o

Gerar midia

Para Gerar a Midia para a confirmacéo da entrega da prestagéo
de contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizagao
da Omisséo é necessario:

1. Indicar o local para a geragdo da midia na maquina utilizada.
2. Aguardar a geracdo do arquivo.
3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado no local informado.

4. Realizar a entrega da midia para a Justica Eleitoral (TSE / TRE / Cartdrio Eleitoral responsavel).

o prestador de contas devera inserir, manualmente, o ultimo extrato da prestagao

de contas, referente ao dltimo envio, na forma estabelecida pelo SPCE..

64. (NOVO) Depois de gerado, esse arquivo ZIP podera ser aberto,
consultado ou alterado?

R: Nao. O arquivo ZIP nao deve ser aberto e os documentos comprobatorios
nao devem ser alterados diretamente nas pastas, pois isso podera invalidar a
midia, sob pena de reapresentacio do arquivo ou de julgamento de contas nao
prestadas caso a midia ndo seja validada e recepcionada pela Justica Eleitoral (art.
53, § 1°, c.c art. 55, §§ 3° e 4° da Res.-TSE n° 23.607/2019).

65. E possivel gravar varios arquivos de prestagdes de contas distintas
em um mesmo pendrive ou HD externo para entrega na Justigca Eleitoral?
R: Sim, em uma mesma midia, poderdo ser gravados varios arquivos ZIP para
entrega na Justica Eleitoral.

66. (NOVO) E possivel gerar uma midia com a documentagio
comprobatoria da campanha sem que essa documentagio seja inserida e a
midia seja gerada por meio do SPCE?

R: Nio. Os documentos deverdo ser inseridos obrigatoriamente por meio do

SPCE, assim como a midia deve ser gerada pelo sistema, sob pena de nao
recepcao da midia e julgamento pela nao prestagao. Por ocasido da entrega da
midia no tribunal eleitoral, sera feita sua validagdo por um sistema que verificara
se essa midia foi gerada pelo SPCE e se os documentos estio de acordo com os
parametros estabelecidos (art. 53, § 1° c.c art. 55, {§ 3° e 4° da Res.-TSE n°
23.607/2019.)
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67. A cada midia gerada para ser entregue na Justica Eleitoral, é
necessaria a geragao e o envio de uma prestagio de contas, oficial ou
retificadora?

R: Sim. O prestador de contas devera, obrigatoriamente, gerar uma prestacao de
contas (retificadora de parcial, final oficial ou retificadora de final) e envia-la, de
acordo com o momento em que ocorrer a entrega da midia.

A midia possui vinculagao obrigatéria com o nimero de controle da prestacao de

contas e sera validada por ocasiao da entrega na Justica Eleitoral.

68. No caso de configuragio do SPCE para trabalhar em rede, o
usuario configurado como “cliente” podera gerar essa midia?

R: Nao. O arquivo somente podera ser gerado pelo usuario configurado como
“servidor”, em caso de configuragio em rede do SPCE. O usuario configurado

como “cliente” ndo podera gerar midia

69. (NOVO) Se, apo6s a geragdao da midia, for alterada a prestagio de
contas, é necessaria uma nova geragio da midia?

R: Sim. Caso o prestador de contas tenha efetuado qualquer alteracio na
prestacio de contas (inclusio/exclusio/alteracdo de lancamentos ou
documentos, ou clicar no botao gravar) antes da geracao da midia, esse fato ira
inutilizar o n® de controle da prestacdo de contas atual, ndo correspondendo mais
aquela prestagio enviada a Justica Eleitoral anteriormente e, por consequéncia,

nao mais correspondera a midia a ser gravada.

Nesse caso, deve-se gerar e enviar nova prestacio de contas, gerando a midia
imediatamente apos isso.

Atengdo: divergéncia entre o n° de controle da prestagdo de contas
enviada a Justica Eleitoral e o n° de controle da midia entregue sera
considerado motivo de impossibilidade de recepg¢ao, implicando a
reapresentagdo da midia ou, em nido ocorrendo, o julgamento de contas
nio prestadas (art. 53, § 1° c.c art. 55, §§ 3° e 4° da Res.-TSE n°
23.607/2019).

70. Essa midia pode ser gerada com relatérios financeiros?

R: Nio. A midia somente sera validada quando estiver vinculada a uma prestagao
de contas parcial ou final, oficial ou retificadora. Nao ¢é possivel a geracdo de
midia vinculada a relatério financeiro.
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DA COPIA DE SEGURANCA DOS DOCUMENTOS

COMPROBATORIOS
71.

toda a documentagao comprobatoéria da prestagao de contas?

(NOVO) Como fazer uma coépia de seguranga da pasta que contém

R: No computador onde a presta¢ao de contas foi elaborada, localizar o diret6rio
de instalacio do Sistema de Prestacio de Contas FEleitorais (SPCE-Cadastro
2020). No sistema operacional Windows, por padrio, o programa ¢ instalado no

seguinte local: C:\Arquivos de Programas JE\Prestacio de Contas\SPCE-

Cadastro 2020.

| = | Prestagdo de Contas
Inicio Compartilhar Exibir
_J Recortar

W.| Copiar caminho
Fixar no Colar

Acesso rapido

Copiar
#| Colar atalho

Area de Transferéncia

&« M » Este Computador » 05 (C)

MNome
# Acesso répido
SPCE-Cadastro 2020

@ OneDrive

‘4 Este Computador

w¥ Rede
dell
Drivers
Intel
| ¥ = | Arquivos de Programas JE
Inicio Compartilhar Exibir
& Recortar

Copiar Colar

%] Copiar caminho
Fixar no

Acesso rapido #| Colar atalho

Area de Transferéncia
« > v
Mome

# Acesso ripido
Prestacdo de Con

@ OneDrive

“a Este Computador

¥ Rede

Localizar a pasta denominada “comprovantes”, conforme imagem a seguir:

para

3 Novo item ~

X

T | Facil acesso -

Mover Copiar  Excluir Renomear MNova
para @ pasta
Crganizar Movo

» Arquivos de Programas JE » Prestagdo de Contas

~
Data de modificagde

11/10/2020 17:36

13
13/06/2017 13:20
30 020 05:20

* X 'I

Maover Copiar Excluir Renomear
para~ para~ @

Nova
pasta

Organizar Novo

» Este Computador » 0S5(C:) » Arquivos de Programas JE

-

Data de modificagdo

tas 11/10/2020 17:28

) Novo item ~

£ | Facil acesso ~

&t Abrir
v
/ Editar
Propriedades B
- & Histarico

Abrir

Tipo

Pasta de arquivos

Pasta de arquivos
Pasta de arquivos

Pasta de arquivos

o ' Abrir T
v
: Editar
Propriedades B
- ) Histarico

Abrir

Tipo

Pasta de arquivos

;—_H Selecionar tudo

Limpar selecdo

- Inverter selecdo

Selecionar

Tamanho

HH selecionar tudo
Limpar selecdo
2 Inverter selecio

Selecionar

Tamanho
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SPCE-Cadastro 2020

7 5

Inicio Compartilhar Exibir
* [ ] % Recortar x
Wi Copiar caminho
Fixar no Coplar Colar Mover Copiar  Excluir
Acesso rapido 12] Colar atalno para- para -
Area de Transferéncia Organizar

>4

Nome

# Acesso ripido

@ OneDriv

5 Este Computador

Java
P Rede lib
libs
configuracoes.properties
f g rE 30.COpIa.prop

configuradorEleicao.properties
[# Executa-SPCE-CADASTRO
& icone_spce
™ spce
spce.fasel
spcesh
o spee_2020

> Este Computador » OS(C:) > Arquivos de Programas JE > Prestagdo de Contas » SPCE-Cadastro 2020

¥ 12, Novo item ~ J 4 Abrir =H Setecionar tudo
A 4] Facil acesso ~ Editar Limpar selecdo
Renomear Nova x Propriedades 7 3 2
pasta - @ Histérico 57 Inverter selecio
Novo Abrir Selecionar
Data de modificagdo Tipo Tamanho

Pasta de arquivos

sta de arquivos

Pasta de arquivos
Arquive PROPERTIES
Arquivo PROPERTIES
Arquivo PROPERTIES
Aplicativo

Arquivo PNG

Ar o em Lotes do Wi..

Documento de Texto

Arquivo SH

lcone

No interior da pasta denominada “comprovantes”, localizar o arquivo com a
identificacao do prestador de contas, no formato “ATSEPJE_<identificagao>",
o qual contera todos os documentos inseridos pelo partido via SPCE-Cadastro
2020;

v/ 5
Inicio Compartilhar Exibir
* [ % Recortar x s 4% Novo item ~ I 4 Abrir =H Selecionar tudo
& = P

Wi Copiar caminho . A ’ | Facil acesso ~ d Editar Limpar selecdo

Fixar no Copiar Colar - Mover Copiar  Excluir Renomear Nova Propriedades . =
Acesso rapido [#] Colar atalho para- para - pasta - @ Histérico - Inverter selecdo

Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir Selecionar

L v A4 > Este Computador » OS(C:) > Arquivos de ProgramasJE > Prestagdo de Contas > SPCE-Cadastro 2020 > comprovantes
Nome - Data de modificagdo Tipo Tamanho
o Acesso rapido
I ATSEPJE_105551301392AC 11/1( Pasta de arquivos
@ OneDrive

% Este Computador

¥ Rede

Confirmar a existéncia dos documentos em formato PDF nas subpastas,
identificadas abaixo, inseridos exclusivamente pelo SPCE-Cadastro 2020 no

momento da elaboragdao da prestagao de contas;
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| M = | ATSEPJE_105551301392AC

Inicio Compartilhar Exibir

Recortar X 3 Novo item + \/- Abrir H selecionar tudo
= Wl Copiar caminho 1 | Facil acesso = d Editar Limpar selecdo
Fixar no Copiar Colar Mover Copiar Excluir Renomear Mova Propriedades . .
Acesso ripido #| Colar atalho para~ para - pasta - & Histarico 1~ Inverter selecdo
Area de Transferéncia Organizar Maovo Abrir Selecionar
<« v 4 » Este Computador » O5(C:) » Arquivos deProgramasJE » Prestagdo de Contas » SPCE-Cadastro 2020 » comprovantes » ATSEPJE_105551301392AC

~
MNome Data de modificagdo Tipo Tamanho
A Acesso ripido

ARQUIVOS_DESCARTADOS 111072 Pasta de arquivos

@ OneDrive ASSUNCAD_DIVIDAS 11/ Pasta de arquivos
N Ete Computador AVULSOS_OUTROS 11/ Pasta de arquivos
AVULSOS_SPCE 11/ Pasta de arquivos

¥ Rede COMERCIALIZACAD 11/ Pasta de arquivos
DEMONSTRATIVOS 11/ Pasta de arquivos

DESPESAS 11/ Pasta de arquivos

DEVOLUCAO_RECEITAS 11/ Pasta de arquivos

EXTRATO_PRESTACAQ 1110/ Pasta de arquivos

EXTRATOS_BAMCARIOS 11/ Pasta de arquivos

MNOTAS_EXPLICATIVAS 11/ Pasta de arquivos

RECEITAS 1110/ Pasta de arquivos

REPRESENTAMTES 11/ Pasta de arquivos

s

SOBRAS_CAMPAMNHA 1110/ Pasta de arquiv

Certificada a existéncia dos documentos em formato PDF, copiar inteiramente a
pasta denominada  “ATSEPJE_<identificacgio>"” em  dispositivo de
armazenamento de dados (pendrive, HD externo ou ainda em nuvem, por
exemplo).

DO PROCEDIMENTO PARA MUDANCA DE COMPUTADOR NA
ELABORACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

72. (NOVO) Caso seja necessario trocar o computador que esta sendo
usado para as prestagdes de contas, qual o procedimento para que os
dados ndo sejam perdidos?

R: No computador onde a prestacao de contas foi originalmente criada, exportar
a prestacio de contas (menu “Manuten¢io” do SPCE-Cadastro, “Exportar
Prestacao de Contas”).

Efetuar os procedimentos descritos quanto a cOpia de seguranca dos
documentos comprobatorios no computador onde a prestacio de contas foi
originalmente criada.

Salvar o arquivo EPC e a pasta “ATSEPJE_(identifica¢do)” do prestador de
contas em um dispositivo de armazenamento.
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No computador para onde a prestacio de contas sera transportada, importar o
arquivo EPC, por meio do menu “Configuractes”/”Importar Prestagio de
Contas”.

Localizar e acessar a pasta de “comprovantes” no diretério de instalacio do
Sistema de Prestacao de Contas Eleitorais (SPCE-Cadastro 2020) do computador
para onde a prestacio de contas sera transportada, de forma idéntica ao

procedimento previsto para copia de seguranga dos comprovantes.

Acessar o dispositivo onde a copia de seguranca dos comprovantes foi salva e
copiar o arquivo “ATSEPJE_<identificacio>"".

Colar ¢ aceitar a substituicao da pasta “ATSEPJE_<identifica¢io>", conforme
Imagem a seguit:

c =2 A » Este Computador » OS(C:) » Arquivos de ProgramasJE » Prestagdo de Contas » SPCE-Cadastro 2020 » comprovantes

Nome Data de modificagic

s Acesso répido cagio
ATSEPJE_105551301392AC 1 = s

@ OneDrive
% Este Computador
@ Rede Este destino ja contém uma pasta chamada 'ATSEPJE_105551301392AC",

*  Se houver arquivos com o5 mesmos nomes, vocé serd indagado se deseja
substitui-los,

Ainda deseja mesclar esta pasta

ATSEPJE_105551301392AC
Data da criagdo: 11/10/2020 17:36

por este?

ATSEPJE_105551301392AC

- Sim Ignorar Cancelar

[JFazerisso para todos os itens stusis

Confirmar a inser¢ao dos documentos em .PDF nas subpastas. Fechar as telas e
executar o SPCE-Cadastro 2020 normalmente.
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P

Candidato

AR

Diregéo Partidéria

() SELECIONAR MODULO Configurar Senvidor

ELEICOES

O

Enviar Prestago de Contas

&

Configuracbes

©)

©)

Sair do Sistema

Confirmar a vinculacio dos comprovantes aos registros do SPCE-Cadastro para

o prestador de contas

PRESTADOR DE CONTAS / IN FORM(;&ES

E Qualificacio

n Reprezentantes

n Vinculacdo de Advogados a Parte

‘2 Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

£5% Emissdo de Recibos Eleftorais
RECEITAS

ﬁ Doacies Recebidas

ﬁ Comercializacio de Bens ou Realizacdo d

‘ Rendimentos de Aplicacies Financeiras

Candidato > Contas Bancarias

l D Adicionar: extratos bancarios J .

E Remover

Jmmammmdemw

Banco

.001 - Baneo do Brasil 5.A. [E2]
N® da Agéncia Dv N® da Conta DY Data de Abertura
1111 1 2222 4 011002020

Fonte do Recurso

| Fundo Partidério vJ

E] Conciliar conta bancaria

No caso de varias prestagoes de contas na mesma maquina, a pasta

comprovantes podera ser inteiramente copiada, para fins de backup e mudanga

de maquina, nio havendo necessidade da copia individual.

O procedimento de “Exportar Prestagao de Contas” pode ser substituido pelo

“Gerar Copia de seguranga”, e o “Importar Prestacio de Contas” pelo
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“Restaurar Cépia de Seguranca”. Deste modo, todos os prestadores de contas

daquela maquina estarao contidos no arquivo.

DA DIVULGACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

73.  Onde poderio ser consultados os dados das prestacdes de contas de
candidatos e de partidos encaminhados a Justiga Eleitoral?

R: Os dados da prestagio de contas poderao ser consultados por meio do
sistema DivulgaCandContas (art. 106 da Res.-TSE n° 23.607/2019), disponivel
no seguinte /nk <http://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/>.

74. Os dados disponibilizados na internet sio relativos a quais
prestagdes de contas?

R: Os dados disponibilizados no DivulgaCandContas referem-se a ultima
prestacao de contas encaminhada pelo candidato ou pelo partido. Ou seja,
poderdao ser os dados de um relatério financeiro, de uma prestacio de contas

parcial ou final e, ainda, de prestacoes de contas retificadoras (art. 47, §§3° e 5%, ¢
art. 106 da Res.-TSE n° 23.607/2019).

75.  Que dados sao divulgados no DivulgaCandContas?

R: Sao os dados da movimentacao financeira registrados pelos candidatos e pelos
partidos no Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais (SPCE). Contém a
identificacao dos doadores e dos fornecedores, bem como a identificacao das
doagdes recebidas e efetuadas e dos gastos eleitorais (art. 47, § 3°, da Res.-TSE n°

23.607/2019).

DA EMISSAO DE GRU

76. Como recolher/devolver recursos ao Erario?
R: O passo a passo para o preenchimento da GRU podera ser consultado no
seguinte /Jnk: <http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tse-passo-a-passo-

para-o-preenchimento-da-gru>.

DA REGULARIZACAO DA OMISSAO DE PRESTACAO DE CONTAS
ELEITORAL

77. (NOVO) Quando deve ser requerida a regularizagdo da omissdo de
prestagao de contas eleitoral?
R: Somente apds o transito em julgado da decisao que julgar as contas eleitorais

como nao prestadas, podera ser requerida a regularizacio da omissao (art. 80, §
1°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).
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78. (NOVO) Essa regularizagdo devera ser requerida de forma manual
no PJe? Como ¢ o procedimento?

R. Nao. Para requerer a regularizacao, a partir de 2020, o prestador de contas
omisso devera baixar o SPCE-CADASTRO na pagina da eleicio do TSE,
qualificar-se como candidato ou como direcao partidaria e selecionar, na tela de
qualificacao, a op¢ao tipo da entrega “Regularizagao da Omissao”.

Devera preencher todos os dados referentes 2 movimentagao de sua campanha e
inserir toda a documentag¢ao comprobatoéria a cada registro no SPCE. Ap6s isso,
devera enviar a prestacao de contas pela internet, gerando a midia com a
documentagio a ser entregue na Justica Eleitoral, conforme toda a orientacao de

entrega valida para a prestacio de contas tempestiva (art. 80, § 2° III, da Res.-
TSE n° 23.607/2019).

Com o envio da prestacao de contas para fins de regularizacao, o SPCE autuara
de forma automatica um processo no PJe na classe processual “Regularizagao da
omissdo de prestagdo de contas eleitorais”, na competéncia originaria pela

prestacao de contas, inserindo, nesse processo, toda a documentagao

comprobatdria da midia (art. 80, § 2°, I, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

O PJe fara a validag¢ao dos dados das partes e dos advogados, conforme descrito
nesse FAQ no item sobre autuagdo da prestagdo de contas, requerendo especial

atencao na correcao desses dados.

Caso nao haja a autuagdo, o prestador de contas devera procurar a Justica

Eleitoral para solu¢iao do problema.

79. (NOVO) Como podera ser retificada as informagdes da prestagido
de contas Regularizagio da Omissio?

R: Na regularizagao da omissao, ndo ha prestacio de contas retificadora. Deverao
ser enviadas tantas prestacbes de contas, tipo da entrega “Regularizacao da
Omissao”, quantas forem necessarias para retificacio dos dados ou para

atendimento de diligéncias.

A cada envio, devera, obrigatoriamente, ser gerada uma midia contendo a

documentacio a ser entregue na Justica Eleitoral.
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