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1. Introducao

Este guia do usuério tem por objetivo apresentar as caracteristicas basicas e explicar os principais
recursos, fungdes e comandos do sistema SPCE.
1.1 Visao geral do sistema

O Sistema de Prestagcdo de Contas Eleitorais (SPCE), previsto na Resolugdo-TSE n°
23.607/2019, é um programa desenvolvido pela Justica Eleitoral para auxiliar na elabora¢do da
prestacdo de contas de campanhas eleitorais dos candidatos e partidos politicos.

De acordo com a resolucéo, a prestacéo de contas tem de ser elaborada por meio do SPCE, que
deverd ser instalado no computador do usuério para preenchimento das informacdes.

Os dados inseridos no sistema devem ser gravados em arquivo gerado pelo SPCE e
encaminhados a Justica Eleitoral, pelo médulo de envio do préprio SPCE.
1.1.1 Acesso ao sistema

O Sistema de Prestacéo de Contas Eleitorais Cadastro - 2022 (SPCE Cadastro 2022) e o guia de
usuario do sistema estdo disponiveis para download no site do Tribunal Superior Eleitoral
(www.tse.jus.br). O manual também esté disponivel no submenu Manual do Sistema, no menu Ajuda,
e na tela inicial do sistema.

1.1.2 Requisitos minimos
1. Microcomputador
o Processador: core i3 ou superior;

o Memoéria RAM: 4G ou superior (sdo necessarios pelo menos 1G de memoria RAM
disponiveis para o SPCE Cadastro);

o Espaco livre em disco: 500 MB;

o Espago para armazenamento de documentos comprobatérios: a depender da
quantidade de documentos digitalizados.

2. Sistema Operacional
o Windows 7 ou verséo superior;
o Linux, independentemente da distribuicéo;

o MAC baseado em Intel executando a verséo10.7.3 (Lion) e mais recentes do Mac
OS X.

3. Aplicativos

o Maquina virtual Java 8ul71 ou superior (disponivel em http://java.sun.com -
procurar por JAVA SE Runtime Environment);

o Leitor PDF: Okular ou Adobe Reader;

1.1.3 Instalagdo do sistema

Salve o arquivo SPCE-Cadastro 2022_[versédo].exe em uma pasta no seu computador. Apés
salvar, execute o instalador. Leia atentamente as instru¢des para a instalacéo.

1.1.4 O que hadenovo

A mais recente resolucéo que rege o sistema de prestacdo de contas, juntamente com ajustes e
melhorias abrangidas entre 2020 e 2022 fez com que o SPCE-Cadastro 2022 passasse por uma
atualizacdo desde a sua Ultima versdo em 2020. Abaixo estdo listadas as novidades do sistema com a
indicac&o de seus topicos relacionados:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestacdo de contas de regularizacdo de omissao (mais detalhes no item Erro! Argumento
de opgédo desconhecido.)

¢ Inclusdo de um novo tipo de entrega de Prestacdo de Contas: Regularizacéo da
Omissao

Vinculagcdo de advogados as partes (mais detalhes no item Erro! Argumento de opcao
desconhecido.)

¢ Inclusdo de uma nova funcionalidade para vincular os representantes Advogados
as partes da Prestacdo de Contas

Devolucéo de recursos (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo desconhecido.)

e Fonte vedada: Para todos os “tipos de doagéo” (exceto recursos proprios, de
partidos e de candidatos) de qualquer valor e qualquer espécie de recurso (exceto
estimado)

e Ao doador: Acima de R$1.064,10 para todos os “tipos de doagao”, para qualquer
valor e qualquer meio (exceto estimado e transferéncia eletrdnica)

Evento de carreata (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo desconhecido.)
¢ Inclusdo da opgéo de lancamento do evento do tipo Carreata

Placas de veiculos em receitas e despesas (mais detalhes nos itens Erro! Argumento de
opcdo desconhecido. e 8.1.2.2)

¢ Inclusdo das informagcbBes de placa de veiculo para despesas e receitas que
estejam vinculadas a tipos de contas especificos:

o Despesas com publicidade por carros de som
e Cessdo/locacao de veiculos
e Agquisicdo/doacao de bens moveis ou iméveis
Novos tipos de despesas (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgado desconhecido.)

e Foram criadas contas especificas para gastos advocaticios e contabeis e relatorios
especificos para esses gastos.

e A Resolugdo n° 23.607/2019 Art. 4° § 5 definiu: Os gastos advocaticios e
de contabilidade referentes a consultoria, assessoria e honorarios,
relacionados a prestacéo de servicos em campanhas eleitorais e em favor
destas, bem como em processo judicial decorrente de defesa de interesses
de candidato ou partido politico, ndo estéo sujeitos a limites de gastos ou a
limites que possam impor dificuldade ao exercicio da ampla defesa (Lei n°
9.504/1 997, art. 18-A, paragrafo unico)

e Inclusdo de um novo tipo de despesa para Geradores de Energia

e A Resolucdo 23.607/2019 Art. 35° § 11 definiu: Os gastos com combustivel
sdo considerados gastos eleitorais apenas na hipétese de apresentagéo de
documento fiscal da despesa do qual conste o CNPJ da campanha, para
abastecimento de: Ill - geradores de energia, decorrentes da locacao ou
cessao temporaria devidamente comprovada na prestacéo de contas, com
a apresentacdo de relatério final do qual conste o volume e valor dos
combustiveis adquiridos em na campanha para este fim

Pagamento com cartdo de débito (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo
desconhecido.)

¢ Inclusdo da forma de pagamento “cartdo de débito” no cadastro de despesas

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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h) Melhorias na Geracédo/Envio da prestacdo de contas (mais detalhes no item Erro!
Argumento de opgéo desconhecido.)

e Visando aperfeicoar o processo de Geracdo, Envio da Prestacdo de Contas e
Geracdo da Midia contendo Arquivos Digitalizados foi criado um ponto Unico de
acesso a essas funcionalidades

¢ Dispensa da assinatura no extrato da prestacao de contas
¢ Confirmacao da prestacdo de contas pelo envio.

i) Melhorias e novos relatérios (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo
desconhecido.)

e Foi incluido no relatério de Demonstrativo de Receitas e Despesas o item “1.9 -
Devolugao de Receitas”. Este item representa a soma das receitas devolvidas no
SPCE Cadastro. Os itens que contemplam "Receitas" terdo seus valores sem o
desconto das devolucdes

e Ajustes no Demonstrativo de Receitas e Despesas para apresentar as novas
contas de despesas

¢ Com a dispensa da assinatura, foram inseridos os nomes dos candidatos e seus
representantes no Demonstrativo de Receitas e Despesas

¢ Novo relatério para apresentacao dos itens de devolugcdes de recursos

j) Gerenciamento de memodria (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo
desconhecido.)

¢ Realizadas evolugdes técnicas no SPCE Cadastro para otimizacdo da aplicacédo
na estacao de trabalho do usuario com os seguintes objetivos

¢ Minimizar a sobrecarga da maquina durante execu¢édo do SPCE-Cadastro
¢ Evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro

e Acompanhar a utilizagdo da memoria RAM e HD da estacéo de trabalho,
realizando backups autométicos e alertando sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco

k) Backups e restauragdes de backups do sistema (mais detalhes no item Erro! Argumento
de opgéo desconhecido.)

e Backups automéaticos Diarios

e Serd executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a cada 24 horas se
nao for fechado. Serdo mantidos sempre os 5 Ultimos backups na pasta
DIARIO que é criada automaticamente abaixo da pasta onde é instalado o
SPCE Cadastro

e Backup automatico de Contingéncia

e Serd executado toda vez que o SPCE perceber que a maquina do usuario
se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel critico dos requisitos
minimos para utilizacao do sistema).

e Serd mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretdrio onde é
instalado o SPCE Cadastro

o Backup apés a geracao da Prestacédo de Contas

e Serd executado toda vez que houver a geracdo com sucesso de uma
Prestacdo de Contas. Nesse momento, todos os backups anteriores seréo

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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removidos e esse passara a ser o primeiro valido, sendo entdo armazenado
na pasta DIARIO que é criada automaticamente no diretério onde é
instalado o SPCE Cadastro

e Backup manual

¢ Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuragdées > Gerar
Copia de Seguranga”

¢ Serd executado toda vez que o usuario comandar a realizacado do backup
manual

2. Telalnicial

A apresentacao da tela inicial do Sistema de Prestacéo de Contas Eleitorais 2022 esta ilustrada
na imagem seguinte:

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES
q

#tseuvotofazopais

SN Ve & = ©, O

Candidato Direcdo Partidaria Configuragdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

2.1 Candidato

Médulo para registro de prestacéo de contas de candidato ou para selecao de prestacdo de contas
de candidato previamente cadastrada.
2.2 Direcgao Partidaria

Médulo para registro de prestacdo de contas de direcdo partidaria (diretorio
nacional/estadual/distrital/municipal) e para selecdo de prestacéo de contas previamente cadastrada.
2.3 Configuragdes

Ao posicionar 0 mouse sobre o icone “Configuragbes”, surgirdo as opgdes para importar a
prestacdo de contas e para gerar ou restaurar copia de seguranca de prestacdo de contas. Seréo
apresentadas também as opc¢des de configuracbes do SPCE e de atualizacdo do SPCE-Cadastro via
arquivo.
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importar Prestacio de Contas

Cépia de seguraca - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranca

Restaurar Copia de Sequranca

Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

ﬁ 0\ AR

Candidato Direcéio Partidaria Configuracies Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

2.3.1 Importar Prestagao de Contas

Funcionalidade utilizada para importar prestacéo de contas gerada/cadastrada em outro ambiente
do SPCE-Cadastro 2022. Selecione o arquivo de extensado “. EPC” de prestagado de contas salvo em
local conhecido, clique em abrir e acesse o0 arquivo no médulo do prestador de contas.

2.3.2 Gerar Copia de Seguranca

Funcionalidade para gerar copia de seguranca de todas as prestagdes de contas cadastradas no
mesmo ambiente do SPCE-Cadastro 2022. Selecione a pasta de destino para salvar o arquivo de
extenséao “. EPC”.

2.3.3 Restaurar Cépia de Seguranca
Restaura copia de seguranca de arquivo de prestagéo de contas salvo.

Obs.1: Ao restaurar uma copia de seguranca de prestacao de contas, o sistema substituira todas
as prestacdes de contas existentes no ambiente SPCE Cadastro 2022.

Obs.2: Esse modulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como Cliente
2.3.4 Outras

2.3.4.1 Configurar Servidor - Modo Cliente-Servidor & Proxy

Opcéo presente no moédulo “Configuracdes” e também no link presente no lado direito superior da
tela. Permite trabalhar a prestacdo de contas em ambiente de rede.

( SELECIONAR MODULO Configurar Senvidor

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranga

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

SV AAR @ ©)

Candidato Direcio Partidaria ConfiguragBes Enviar Prestacio de Contas Sait do Sistema

2.3.4.1.1 Aba “Configuracédo Servidor para Banco de Dados”

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Nela ha trés opcbes de configuracdo, as quais sao explicadas a seguir.

Configuracoes

Geréncia de Memdria T Configuracdo de Proxy para Envic de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizacdes |

Comprovantes T Caopia de Seguranca T Configuracdo de Servider para Banco de Dados |_
IP do Servidor Porta do Servidor
lncalhost 50592
Opgoes
@ Local Host
) Cliente
) Servidor

e Local Host: O sistema opera somente no computador local, ou seja, a prestacédo de
contas ficara disponivel apenas em um computador.

e Cliente: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como cliente tera acesso limitado e condicionado ao acesso de um computador
servidor. Sera necessario informar o IP e a Porta do computador em que esta instalado o
SPCE Cadastro 2022 - Servidor.

e Servidor: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como servidor tera acesso ilimitado, podendo gerar, importar e enviar a
prestacéo de contas.

2.3.4.1.2 Aba “Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas”

Se o computador em que esté instalado o SPCE Cadastro acessa rede que utiliza proxy, deve-
se configurd-lo manualmente no sistema para que os dados possam ser gerenciados pelo proxy. Em
suma, o cliente conecta-se a um servidor proxy, requisita algum servico e cabe ao proxy enviar a
solicitagdo do endereco local para o servidor, traduzindo e repassando o seu pedido para o seu PC.

Os dados do proxy devem ser obtidos com o administrador da rede local.

2.3.4.1.3 Aba “Provedor de atualiza¢ctes”

O provedor de atualizacdes € um servico de disponibilizacao de atualizagoes de versoes para o
software SPCE Cadastro. E um servi¢o que avisa e disponibiliza ao usuario as atualizacfes de software.
2.3.4.1.4 Aba “Comprovantes”

O software SPCE Cadastro permite a configuracdo da pasta de destino onde seréo salvos os
comprovantes gerados para a prestacao de contas declarada.

2.3.5 Atualizar SPCE cadastro via arquivo

No caso de necessidade em atualiza¢des do sistema, a Justica Eleitoral podera fazer por meio
de informes no site do TSE ou por arquivo. Por essa opcao, a Justica Eleitoral disponibilizara arquivo

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Versado do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 14 de 188
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para importacao.

2.4 Enviar Prestacdo de Contas

Médulo para envio das prestacdes de contas a Justica Eleitoral em meio eletrénico pela internet.
Utilizado para envio dos relatdrios financeiros e das prestacdes de contas parcial e final.

Obs.: Esse modulo ndo estard ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como Cliente.

2.5 Ajuda
Funcionalidade na qual pode ser obtido 0 Manual do SPCE Cadastro 2022.

2.6 Sair do Sistema
Fecha o sistema.

3. Barrade Menu do SPCE

O SPCE traz em sua barra de menu funcionalidades para facilitar a operacionalizacdo do sistema.
Algumas delas ndo apresentam itens correspondentes no menu lateral e possuem impacto em todo o
funcionamento do sistema, motivo pelo qual apresentamos a seguir o seu modo de operacao.

Para isso, faz-se necessario selecionar um Prestador de Contas: Candidato ou Direcao Partidaria
e entrar na tela inicial de cadastro, a qual sera detalhada no item 4. Erro! Argumento de opgé&o
desconhecido..

3.1 Funcionalidades do Menu

3.1.1 Prestador de Contas
Na barra de menu, ha a opcdo Prestador de Contas, na qual existem as funcdes: “Qualificacédo”,

“Representantes”, “Contas Bancarias de Campanha”, “Fechar”, “Trocar M6dulo” e “Sair do Sistema”.

Tais fun¢des podem ser acessadas com um clique na op¢éo Prestador de Contas. Ap0s isso, séo
abertas as opc¢des destacadas pelo quadro em vermelho na imagem:

HEREGLIELCRRIEEY Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
Qualificacao Alt+Q 63/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Represe?tantes Alt+A 0> Qualificagdo
Vinculacao de Advogados as Partes Alt+A
Contas Bancarias de Campanha Alt+B de Contas [ Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente
Fechar Alt+F g
Trocar Médulo Clri+Alt+T i
Sair do Sistema Alt+F4 Nome
T2 e il " 4889162105 GUIA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor
&84 Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
¥4 Doacdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d 72.941.463/5133-87 | Prefeto \¥) |10 - REPUBLICANO
N
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras ocly Unidade Elsfioral WY D
10 |ACRE - AC ¥ | |RIO BRANCO - AC
DESPESAS
.
== Despesas Dados da Prestagao de Contas

(%) Doacdes a Terceiros X N
- Tipo da entrega: (8) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial

OUTRAS OPGOES () Fnal () Regularizagdo da Omissdo
ot

” o«

As funcionalidades de “Qualificacdo”, “Representantes”, “Vinculagcdo de Advogados as Partes” e

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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“Contas Bancarias de Campanha” possuem itens correspondentes na barra de menu lateral e sera
detalhado no titulo 5. Prestador de Contas. Apenas os itens Fechar, Trocar Médulo e Sair do Sistema
ndo possuem um item correspondente na barra de menu lateral (0 menu lateral serd explicado
detalhadamente adiante).

3.1.1.1 Fechar

A funcéo “Fechar” permite ao prestador de contas retornar a tela anterior do sistema com a lista
de prestadores de contas. Para isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar
simultaneamente as teclas também indicadas no menu.

3.1.1.2 Trocar Médulo

A fungéo “Trocar Modulo” permite ao prestador de contas retornar a tela inicial do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também
indicadas no menu.

3.1.1.3 Sair do sistema

A funcionalidade “Sair do Sistema” permite o encerramento das operagdes do sistema. Para isso,
basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também indicadas
no menu.

3.1.2 Emisséao de Recibos Eleitorais/Doacéo

O menu “Recibos Eleitorais” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera
detalhado no item Erro! Argumento de opgédo desconhecido.. Erro! Argumento de opgdo desconhecido..
Esta funcgéo é utilizada para geracéo de faixas de recibos eleitorais para arrecadacgéo de recursos de
campanha eleitoral, ou para o registro dos recibos de doacao gerados pelo SPCA.

Prestador de Contas BEELEERIENNENY Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLIC A} R e L AL fl AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

@ Qualificacdo Prestador de Contas I Endereco do Candiiato l Dados do Vice / Suplente ]

& Representantes

Dados Basicos
S Vinculgcdo de Advogados as Partes
A CPF Nome
Contas Bancérias de Campanha
s Lo s 148.691.621-05 GuiA
RECIBOS ELEITORAIS Tituio de Eleftor
&4 Emissdo de Recibos Eleitorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Dosgdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
ﬁ Comercializacio de Bens ou Reakzacdo d 72.941.4683/5133-87 | Prefetto .¥] [ 10-REPUBLICAN
NG o
a Rendimentos de Aplicagdes Financeiras i Unidade Elettoral Munichlo EleRoral
10 ACRE - AC ¥ ) | RO BRANCO - A
DESPESAS
-
== Despesas Dados da Prestagio de Contas

Doacdes a Terceiwros
Q e Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial

OUTRAS OPGOES

~—

_J Final ) Regularizacdo da Omissdo

3.1.3 Receitas

O menu “Receitas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado no item
Erro! Argumento de opgéo desconhecido. - Erro! Argumento de opgdo desconhecido.. Esta funcdo sera
utilizada para cadastro das Doacdes Recebidas, Comercializagéo de Bens/Realizagdo de Eventos e
dos Rendimentos de Aplicacdes Financeiras.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais [REIIEES Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
Alt+O

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CK

Doagdes Recebidas
Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos

Rendimentos de Aplicacdes Financeiras =

| Presiador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Supiente |

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

£ guaificacio
&4 Representantes

Dados Basicos
&4 Vinculagdo de Advogados as Partes
CPF Nome
48> Contas Bancérias de Campanha G AT GUA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleftor
&8 Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doagdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
§8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod  [72.941.463/5133-87 (Prefeto ¥) (10- REPUBLICANOS - Repul
& de ApicagBes F Numero Unidade Elettoral Municipio Eletoral
o | ACRE - AC ¥/ | RIO BRANCO - AC
DESPESAS
2 Despesas Dados da Prestagao de Contas

Doagdes a Terceiros .
Q~ i Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPGOES

S,

) Final () Regularizacdo da Omissdo

3.1.4 Despesas

O menu “Despesas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado no
item Erro! Argumento de opcgdo desconhecido. - Erro! Argumento de opg&o desconhecido.. Esta funcéo
sera utilizada para cadastro das “Despesas realizadas” ou “Doacdes realizadas a Terceiros”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas §sESREEEES Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.94 | [sESEEES PR LJE: - RIO BRANCO - AC
2 Cand Doagdes a Terceiros Alt+3
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES anaK

m Qualificacdo l Prestador de Contas I Endereco do Candidato I Dados do Vice / Suplente

4% Representantes Dados Basicos

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

7 CPF Nome

Contas Bancérias de Campanha

@ g oo 148.691.621-05 GUIA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleftor

& Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

¥4 Doacdes Recebidss CNPJ Candidatura Partido

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realzaciod 72941 463/5133-87 | Prefeito ¥ |10 - REPUBLICANOS - Reg

b SNt de ApicaBes Fi Némero Unidade Elettoral Municipio Eletoral

10 |ACRE - AC ¥ |RIOBRANCO-AC

DESPESAS

ﬁ DRespesas Dados da Prestagdo de Contas

coes a T¢

Q 2T 8 ferceros Tipo da entrega: (@) Relatorio Financewro (72h) () Parcial
OUTRAS OPcOES () Final (_) Regularizacdo da Omissao

VPP

3.1.5 Outras Opcbes

Na barra de menu, ha o item “Outras Opcdes”, no qual existem as funcdes “Fundo de Caixa”,
“Transferéncia entre Contas”, “Conferir Dados”, “Gerar Prestacdo de Contas”, “Enviar Prestacdo de

Contas” e “Relatorios”.

Com excecao do item “Enviar Prestacdo de Contas”, todas as outras funcdes possuem item
correspondente na barra de menu lateral e serdo detalhadas nos itens correspondentes ao longo deste

guia de usuario.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Versado do modelo: 1.0 — 27/04/2015
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas JNIEENeIIGERY Manutencdao Ajuda

Fundo de Caixa Alt+U

= Transferéncia entre Contas Alt+R

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Conferir Dados AIVE
3

B8 quaiificacio Prestadorde Conté | Gerar Prestac3o de Contas  Ctri+Shift+G | |
Enviar Prestacdo de Contas Ctri+Shift+E
4% Representantes Dados Basicos -

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133 4

Candidato > Qualit|

Relatdrios Alt+T
&8 Vinculacio de Advogados as Partes
y CPF Nome
g® Contas Bancérias de Campanha
@ B 148.691.621-05 cuA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eletor
&4 Emissio de R Eletorak 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doacdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
8 Comercializacio de Bens ou Realizacdod 72 941.463/5133-87 | Prefeto %) (10-REPUBLICANOS - R
& Rendimentos de Apicagdes Fi 7 Nimero Unidade Elegoral Municipio Eleitoral
10 | ACRE - AC (¥ |RIO BRANCO - AC
DESPESAS
ﬁ Despesas Dados da Prestagao de Contas
Doa a Tercewros . - 2
Q— gBes a Ter Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPCOES Q) Fnal (U Regularizacio da Omissdo
[ Bl

3.1.5.1 Enviar a prestacéo de contas

Dentre as funcionalidades do menu “Outras Opc¢des” a Unica fungao que ndo se encontra no menu
lateral é a funcéo “Enviar Prestacdo de Contas” (destacada pelo quadro vermelho na imagem anterior)
gue permite ao prestador de contas efetuar o envio da prestacao de contas a Justica Eleitoral. Existem,
porém, condi¢cdes para que o envio aconte¢ca de modo regular. S&o elas: a geracdo anterior da
prestacao de contas e o SPCE estar conectado a Internet.

Ao clicar em Enviar a Prestacao de Contas, seré aberta a seguinte janela:

N
!! . ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

e

Candidato: GUIA

) N® 10 Partido: REPUBLICANOS

"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: Por favor, SELECIONE um arquivo

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao-4.0.7.05-SNAPSHOT

Em caso de falha no envio, verifique se ndo hd restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

\j

Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Para selecionar um arquivo ja gerado, basta clicar em , 0 qual abre a janela a seguir.

3 Selecione a Prestacio de Contas

Examinarem | (& versao-4.0.7.0s-SNAPSHOT v | (@ | | @ || @ | [ = ][&J

ﬁ’ bancodados
(E&§ comprovantes

ﬁ‘ docs

(& exportados
(& libs

| | CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Nome do arquivo | CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Arquivos dotipo | *EPC v

[ Abrir ] [ Cancelar J

Basta escolher o arquivo que foi gerado anteriormente com a prestagéo de contas. Note o formato
do arquivo selecionado (“. EPC”) e seu titulo (destacado em vermelho na imagem anterior). Entdo,
clique em “Abrir”.

ApOs isso, € aberta a janela “Enviar Prestacdo de Contas”. Note, tendo como exemplo a imagem
a seguir, que o arquivo selecionado no passo anterior estara visivel (local destacado em cor vermelha).

N
?’ ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

e

Candidato: GUIA
i N°: 10 Partido: REPUBLICANOS
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITOLOREPUBLICANOSAC01392 00000426_RFO.EPC

SHOT\CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Em caso de falha no envio, verifique se n3o ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

Sy

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Finalmente, clicar no botdo “Enviar’. Quando o processo de envio for concluido, serd apresentado
0 extrato de prestacdo de contas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Recomenda-se salvar o arquivo e apresentar a Justica Eleitoral quando se tratar de prestagéo de
contas final ou retificadora de parcial ou final. A titulo de exemplo, o padrao de um extrato de prestacéo
de contas é este que se apresenta na imagem seguinte. O extrato de prestacdo de contas devera
integrar o arquivo de documentos digitalizados entregue a Justica Eleitoral.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatorios dos langcamentos esta
descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuario.

JUSTICA ELEITORAL

ELEICOES N

EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS NN
Unidade Eleitoral: I
Home : [y
Ne do Candidato: IR

ELEICOES
]

Entindval s
T

Flnssaine WALD® - m§

i« RIGETTAE

5.1 - Recurses prigries - [ [
1.3 - Radurasn d peesssl tiiices .0 30, 000 000, 00 10, 000, 000,00
5.0 - Radurst o4 swired (ssdidane .00 T . o0, bo, 09|
N.0.8 - Fusds fapecasl de Fissncossssts oa CampashsFEFC) [ [ [
B.0.3 « Fomde Fartpdbeis .04 T, 000 Bo B4 7. 800, B0, B4
N80 o Ouwbron Mecerses o0 [ [
B.d - Raderisi da partide sslitice .o [ [

B4 0 - Punds Bigecial ds Pissncusmsets do Companha|FERC) [ [ (X
1.4.2 - Fumdo Pertadiris 00 0,00 00|
§.4.0 - Dutre Becersen .00 [ [
1% - Doscler pals Intsrsat a0 40000004, 04 40000000, 06|
B6 - Dutems reseiien o 3,800 b, 04 3,800, bl 04|
U6 1 - Comercislizaghe de besa sfow reslizsghe de swventss o, [ (X
E6 3 - Resdisestes de splacerien fisssceires B 3,800 b0, 0 T80, bl 00|
B30 Fonds Bipaiis] i Finssd st de Caspasks]PErC) e 2. 60000 00 I8 8 K.
Fonds #arvidaris [ [ [

+ Bulidi Raduiied (] [ (K]

o0 8,59 0,58

T« Mawinache/Deschs du beed meveis bw Lebvess 0 _bon o0 04 [ 50_b00_000 .08

B8 _ Raiursss d% Fanseiismests Colafies o w0, 01 o0,

TETAL DA BICETTA |E&1 e lsoiniPliell Lk LT B B ELJECH 7T B B, B

Demonztrative de Receltas/Despesas versio: [
Data & Hora da Impressio. I Paging: 1 de 4

3.1.5.2 Extrato da Prestacéo de Contas

Ainda como parte da funcionalidade de “Enviar a Prestacdo de Contas”, existe a op¢éo Extrato
da Prestacdo de Contas. Sua funcdo é permitir ao prestador de contas visualizar os extratos das
prestacdes de contas enviadas a Justica Eleitoral. Importante ter instalado um software para leitura de
arquivos com extensao “*.pdf “- Adobe Acrobat, por exemplo.

Para usa-la, é necessario clicar em “Extrato da Prestacdo de Contas”, destacado na imagem
seguinte:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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T

Candidato: TIPLER GORMALLY
@ N®- 544 Partido: PPL
m Candidatura: Senador
Unidade Eleitoral: ACRE - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestagac de contas

Extrato da Presiagao de Contas

ApOs isso, o SPCE apresenta uma janela para a selecdo do extrato de uma determinada
prestacdo de contas, como a que segue:

| £ Selecione o arquivo de extrato |-
Examinar em [ﬁ comprovantes ﬂ LGl || @ )| @ | e M 8l |

(8§ ATSEPJE_000111101392AC
(6§ ATSEPJE_P10000401392AC

Nome do arquivo

Arquivos do tipo | Extrato da prestacdo de contas | VJ

[ Abrir ] | Cancelar |

Na imagem anterior h& dois extratos de prestacdo de contas como exemplo. Para visualizar o
arquivo desejado, € necessario clicar na linha em que ele estd, a qual ficara destacada em cor azul.

ApOs isso, basta clicar em “Abrir”. O resultado sera a visualizacdo do extrato, a seguir apresentado, a
titulo de exemplo.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022

Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 21 de 188



Tribunal Superior Eleitoral

77
(555 \ :
(149%8 3 . L
\&:‘:‘4“ Secretaria de Tecnologia da Informag&o Guia do Usuério

\

h SPCE-Cadastro 2022

| N——————

ﬁ, ANRIRETTREDIN ST

JUSTICA ELEITORAL

ELEICOES NN

EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS NN
; itorsl ; DS - I |
ELEI;GES Unld:dl Eleitoral p.r:x;
By 4o candidato: NN

R Raitadu] 4 Finsncairs [T
) [ [
[ 0,900 100,19 20 900 000,09
- 50000000 76 490 490, 9|
) [ [
] ' 500 000, 04 0 40 040, 04
] [X] [X]
] 8,00 [
) ) [
.0 [ [
) [X) [
) 0. e, n o
) Bee_ted, 00 3 400,00, 04
. [ o,
[ 0010, 08 T o0 9|
- 500000, 00 2 400 oaa 09|
W [ .
] [X] [X]
) [ [
LR [X] ., )
o) ©8_000 09,01 T s e, 01
[ta oo o, L1} LE2 800 000,81 0CH 272 00 00, 81
Demons trative de Receitas Despesas ver:4o: [
Data & Hora da Impeessdo. NN Pagna 1 de 4

A existéncia do extrato de prestacdo de contas certifica a entrega eletrénica do arquivo enviado a
Justica Eleitoral (relatérios financeiros e prestacfes de contas parcial e final). No caso da prestacéo de
contas retificadoras de parcial/final, as pecas exigidas pela Resolu¢cdo-TSE n° 23.607/2019 deveréo ser

entregues no Cartorio Eleitoral ou Tribunal Eleitoral correspondente.

O procedimento para insercédo de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos esta

descrito no item 9. Erro! Argumento de opgéo desconhecido. deste guia de usuario.

3.1.5.3 Fechar

Para encerrar as atividades da janela “Enviar a Prestacdo de Contas”, € necessario clicar em

“Fechar”, destacado na imagem a seguir.

‘
S ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: PRESTADOR DE CONTAS
] 1e: 30 Pards: NOVO

"" Candigatura: Prosidents

Unidade Eleitoral BRASIL - BR
Tipe da Entrega: Final

Selecione & prestacho de contas

Seleciont

Ermi caso de falha no endo, veribgue se ndo hd restriches nas poliicas de
SeQUIanca de sua rede.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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3.1.6 Manutencéao

Na barra de menu, op¢do Manutencdo, estdo as seguintes fungbes: “Cadastro de Pessoas”,
“Conta Bancaria de Terceiros”,” Importar Doagfes pela Internet”, “Importar Doagbes de Financiamento
Coletivo de Campanha” e “Exportar Prestacdo de Contas”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes RIERNERI=Y Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Proc| SERER G B EEERER] Ctri+Shift+P

PRESTADOR OE CONTAS 1 MFORMAGOES Candidato > Qualificagdo Conta Bancaria de Terceiros
Importar Doagdes Pela Internet Ctri+Alt+|
w Qualificacdo Prestador de Contas | Endereco do (] |mportar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha Ciri+Alt+F
&% Representantes Dados Bésicos Exportar Prestacdo de Contas Ctri+Shift+X
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
7% CPF Nome
: h
5. Cortas Bancodae do Chapene 148.691.621-05 GuiA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor
&2 Emissdo de Recibos Eletorais 472984270035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doagdes Recebidas cNP) Candidatura Partido
ﬁ C izacdo de Bens ou R cod  [72941.483/5133.87 | Prefeito '¥) (10 - REPUBLICANOS - Repubiicanos
s de ApicaBes F Nomero Unidade Eleitoral 7 Municipio Eleitoral
10 | ACRE - AC 1¥) |RIO BRANCO - AC
DESPESAS
g Despesas

Dados da Prestagao de Contas
Q Doagdes a Terceiros

Tipo da entrega: (®) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
OUTRAS OPGOES

() Final () Regularizacdo da Omissdo
o

3.1.6.1 Cadastro de Pessoas

A funcionalidade Cadastro de Pessoas pode ser acessada com um clique sobre ela, ou com o
acionamento das teclas BUkEllisds simultaneamente. Uma vez cadastrada uma pessoa no SPCE, néo
sera necessario efetuar novo registro da mesma pessoa, seja ela fisica ou juridica, o que torna o
processo de vinculacado de certa despesa ou receita a uma pessoa mais célere e exato.

Depois de executado os passos anteriores, o0 SPCE exibe a tela seguinte:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |ifieieiuld

£ guaificacio Tipopessoa (13

&% Representantes
Pessoa fisica
&% Vnculacdo de Advogados as Partes

Pessoa juridica
45 Contas Bancérias de Campanha Candidato

Dregio partidéria
RECIBOS ELEITORAIS

% Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

34 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacho d

& Rendimentos de Apicacdes Financeias
DESPESAS

ﬂ Despesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

ﬂ Fyndo de Caxa

() Transterénca entre Contes

B Resymo Financeiro

A conferic Dados

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

[E) Resstoros

@ Outras Comprovac3es

s ——————_—_—_—_—————— T TR TR T

Para incluir uma pessoa que nédo foi cadastrada previamente é necessario informar se a pessoa

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Versado do modelo: 1.0 — 27/04/2015
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€ do tipo “Pessoa Fisica”, “Pessoa Juridica”, “Candidato” ou “Direcéo Partidaria”. Para isso, basta clicar
na lista de selecao destacada na imagem acima e escolher o tipo que se adéqua ao cadastro que se
deseja realizar.

Apbs a escolha do tipo de pessoa, 0 SPCE apresenta ao prestador de contas o formulario préprio
para o cadastramento de cada pessoa. Na sequéncia, apresentam-se as instrucdes de preenchimento
desses formulérios.

3.1.6.1.1 Pessoa Fisica

Se a escolha for pessoa fisica, o formulario para preenchimento serd apresentado da seguinte
forma:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opc¢bes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro
£ quasicacio Tipo pessoa (Pessoa fisica v)

gm Representantes

= CPF N
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes ome
48> Contas Bancérias de Campanha
Tiulo de Eletor UF e N° 0OAB UF e N° CRC
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Enderego
%4 Doagdes Recebidas
5 Tpo Logradouro
B Comerciaizagio de Bens ou Realizacdo d =
Rendimentos de A s Financeiras
ﬁ please Numero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
5 Despesas uF Municipio cep
v v
Q Doacdes a Terceiros = -
Telefone Celular Fax e-mail
OUTRAS OPGOES

() () ()

a Fundo de Caixa

O formulério apresenta campos para informacédo de dados documentais e de endereco.

E necessério informar o CPF e nome da pessoa que é objeto do cadastro. Facultativamente, sera
possivel informar o nimero do titulo de eleitor da pessoa cadastrada. Caso deseje, informe o endereco
na segunda parte do formulario apresentado e, por fim, clique em gravar.

3.1.6.1.2 Pessoa Juridica

Se a escolha for pessoa juridica, o formulario destinado ao preenchimento é apresentado da
seguinte forma:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro
@ Qualificacdo Tipo pessoa (Pessoa Ei ridica v)

&g Representantes

NP. N
& Vinculacio de Advogados as Partes CHed oot
§i-=
“g" Contas Bancérias de Campanha
= UF e N° OAB UF e N° CRC
RECIBOS ELEITORAIS N
Emissdo de Recibos Eletorais
— Enderego
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas Tipo Logradouro
-~ v
B8 Comerciaizacdo de Bens ou R ciod v
NGmero Complemento /
ﬁ de Apiicacdes F mp Bairro / Distrito
DESEENAS UF Municipio CEP
B Despesas m )
0 Doagdes a Terceiros Telefone Celular Fax e-mail
L) 1) i)
OUTRAS OPGOES

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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E necessario informar o CNPJ e o nome da pessoa juridica que esta sendo cadastrada. Apos

isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente. Por fim, cligue em gravar no canto direito
inferior da tela.

3.1.6.1.3 Candidato

Se a escolha for para um candidato, o formulario destinado ao preenchimento € o representado
na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | WFORMAGOES
@ Qualificacdo Tipo pessoa er 3

&a Representantes

& Vinculgcdo de Advogados as Partes CNPJ Nome Candidatura
I v
2 Contas Bancérias de Campanha J
Namero Unidade Eletoral Municipio Elettoral
RECIBOS ELEITORAIS g
- ) - |
&4 Emissdo de Recibos Eletorais —
RECEITAS
Enderego
¥4 Doacdes Recebidas
B8 Comercisiizacio de Bens ou Realizagio d b Logradouro
|
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
Némero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
-
= Despesas UF Municipio CEP
Q Doacdes a Terceiros s ass]
OUTRAS OPCOES Telefone Celular Fax e-mail

i) L)
9 Fundo de Caixa

E necessario informar o CNPJ de campanha, o nome do candidato, a candidatura para a qual
concorre, 0 seu numero e a sua unidade eleitoral. Todas essas informac¢des podem ser obtidas a partir
do registro de candidatura. Apés isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente na figura
anterior. Por fim, cligue em gravar no canto direito inferior da tela.

3.1.6.1.4 Direcao Partidaria

Se a opcéo de cadastro for a de uma direcéo partidaria, o formulério destinado ao preenchimento
€ o representado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receltas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | R ] Q@ pesqusar
B8 guasficacio Tipo pessoa (Direcio partdaria v
&% Representantes.
ey Diregio partidéria Partido
&% Vinculacio de Advogados as Partes B
/- ® v
48" Contas Bancirias de Campanha
Unidade Elettoral
RECIBOS ELEITORAIS ( =
& Emissio de Recibos Eletoras
RECHTAS Enderego
¥4 Doaces Recebidas Teo Logradouro
B8 Comercaizacio de Bens ou Reaizado d v
& Rencimentos de Apicacdes Fnanceiras Nomero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
UF Municpio P
2 Despesas *
= ® [ -
©. Doagdes a Terceiros

Telefone Celuiar
OUTRAS OPCOES

Para dar seguimento ao cadastro, € necessario informar o CNPJ da direcdo partidaria, a esfera
partidaria (direcao nacional, estadual/distrital, municipal), o partido e a unidade eleitoral. Apds isso, caso

deseje, informe o endereco no local equivalente na figura anterior. Por fim, clique em gravar no canto
direito inferior da tela.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022

Versado do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 25 de 188



/72 Tribunal Superior Eleitoral
/f"“ i i 3 . o
\'{.’:"“‘,‘t‘ Secretaria de Tecnologia da Informagéo Guia do Usuério
\h‘
= SPCE-Cadastro 2022

3.1.6.2 Funcéao Pesquisar

Na parte superior direita da tela existe a funcédo Pesquisar, representada pelo icone .

A funcéo pesquisar serve para gerenciar todas as pessoas que foram cadastradas. Permite a
visualizacdo de pessoas cadastradas, bem como de seus dados e, eventualmente, retificar qualquer
dado do cadastramento, desde que néo seja alterado o tipo de pessoa.

Lista de Pessoas @ |

| ordenar por: CEEE—— - [
Nome CPF/CNPJ Tipo Unidade Eleitorsl

JOHNSON ALUND 1292.808.792-25 Pessoa Fisica
SMITH ALDERINK 760.742.184-52 Pessos Fisica
WILLIAMS ANDERUD {284.520.181-86 Pessoa Fisica

Selecionar Fechar

Total de registros: 3

A titulo de exemplo, note que a pessoa Johnson Alund ja havia sido cadastrada e que, de fato,
aparece na lista de pessoas cadastradas.

a) Funcdo Ordenar Por: na parte superior esquerda da janela, existe a op¢do Ordenar Por,
na qual é possivel ordenar as pessoas por diversos critérios. As op¢cdes de ordenamento
sdo CPF, CNPJ, Nome e N° candidato.

b) Funcéo Filtrar: na parte superior direita da janela, esta a opcao Filtrar. Basta digitar um
nome ou parte dele, ou um CPF/CNPJ ou parte dele, para localizar a pessoa cadastrada.
Por exemplo, se digitar o nome Johnson e pressionar a tecla Enter, todos os cadastrados
com o nome Johnson s&o exibidos, como no exemplo da imagem a seguir, em que
somente uma pessoa foi cadastrada com tal nome.

c) Acessar os dados de uma pessoa cadastrada: primeiro localize a pessoa cujos dados
cadastrados deseja visualizar. Depois, basta clicar sobre a linha em que o nome escolhido
aparece, a qual ficard com o fundo azul (conforme na figura a seguir). Por ultimo, clique
em selecionar, indicado pela seta azul na mesma imagem ou duplo clique na linha em que
0 nome da pessoa aparece. As alteracdes do cadastro de pessoas terdo reflexo em todos
os langcamentos vinculados a essa pessoa cujos dados foram alterados.

d) Fechar a janela Lista de pessoas: para encerrar as operagdes da janela Lista de
Pessoas, € necessario clicar na funcionalidade “Fechar”.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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3.1.6.3 Conta Bancaria de Terceiros

No menu “Manutenc¢do”, é possivel acessar “Conta Bancaria de Terceiros” com um clique sobre
essa funcionalidade.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / lHFORMAQbES Candidato > Contas Bancarias a Pesquisar
£ guasficagio [ Adicionar comprovante ¥ % Remover
4% Representgntes Contas Bancérias de Terceiros
&% Vinculacio de Advogados as Partes —
48> Contas Bancérias de Campanha ]
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia ov N° da Conta ov
&4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS
Adicionar Titulal
F4 Doacdes Recebidas e

) comercoeag e sen u ez d

&8 Rendmentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

-
= Despesas
©. Doacdes a Tercewos
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cara
() Transteréncis entre Contas
A Resymo Financeiro
A conteric Dados
W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

|£] Relatorios

Outras Comprovaces

Essa funcionalidade permite que seja vinculada certa conta bancaria a uma pessoa ou mais
pessoas previamente cadastradas. Ela permite ainda a funcao de corrigir alguma informacéao referente

a conta bancaria de determinada pessoa que figure na prestacdo de contas e cujo registro esteja
equivocado.

A finalidade é dar transparéncia ao processo de prestacdo de contas, pois permite vincular a
entrada ou a saida de um recurso a pessoa certa.

3.1.6.3.1 Vinculagdo de Conta Bancaria a um ou Mais Titulares

Para dar inicio ao procedimento de cadastramento, é necessario preencher os campos Banco, N°
da Agéncia e seu DV (digito verificador), e N° da Conta e seu DV (digito verificador). Os respectivos

locais destinados ao preenchimento dessas informacdes estdo destacados em vermelho na imagem a
seqguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencido Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias

8 quaificacio (Y Adicionar comprovante : % Remover

e Representantes _f Contas Bancérias de Terceiros ]

&4 Vinculgcio de Advogados as Partes

75" Contas Bancérias de Campanha

Banco

=

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia bV N° da Conta ov

&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

Adicionar Titular
¥4 Doagdes Recebidas S )

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Para dar sequéncia ao procedimento, € necessario vincular as informacfes da conta ao seu titular.
l Adicionar Titular J

Para isso, basta clicar em
que se abre é como a seguinte:

@ y
@) Lista de Pessoas ﬂ

(indicado pela seta preta na imagem anterior). A janela

PESSOA FISICA 1 574.162.020-58 Pessoa Fisica
|PESSOA FISICA 2 |s59.440 650-95 |Pessos Fisica

O

Fechar
Total de registros: 2

A lista apresenta as pessoas que estdo cadastradas, ja tiveram seu nome vinculado a alguma
despesa ou receita, ou que ja foram incluidas na prestagéo de contas por meio da tela de cadastro de
pessoas.

Para dar sequéncia ao processo de vinculagéo entre a conta bancéria e o(s) titular(es), basta dar
um duplo clique na linha em que esta o nome de uma pessoa, ou clicar uma vez no nome (a linha ficara

com o fundo azul) e depois no botdo E&EEd (destacado pela seta vermelha na imagem anterior).

Para vincular mais de uma pessoa a mesma conta bancéria, & necessario simplesmente repetir o

processo clicando em |_Adicionar Titular |

Depois de escolher a pessoa e clicar em , 0 SPCE apresenta a tela inicial do menu

SRR IEERICEEICEN  com uma lista dos cadastrados, como destacado pelo quadro preto da
imagem a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias E Pesquisar
£ quaificaio Y Adicionar comprovante (¥ % Remover
&% Representantes

Contas Bancérias de Terceiros

48 Vinculggio de Advogados as Partes T

48> Contas Bancariss de Campanha

= 000 - Banco Bankpar S A v
RECIBOS ELEITORAIS e da Agéncia OV N°daConta ov
8 Emsso de Recibos Eletorais 2 R -]
RECEITAS
34 Doagdes Recebides | | Adicionar Titular | | Remover Titular 7‘|

B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizado d

ESSCA
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras freste

123 456 78909
| 70.754.660/6854.09
DESPESAS

e Despesas.

©. Doacdes a Tercexos
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caxa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financero

A conericDados

@ GerarfEnviar Prestagio de Contas

[E) rettéros

[ oo oo

) G —

A funcionalidade “Remover Titular’ permite a exclusdo de um nome equivocadamente vinculado
a certa conta bancaria informada. Para executar a exclusdo de um titular, basta selecionar um nome na
lista, conforme explicado nos itens anteriores, e acionar o bot&o.

Apo6s confirmar a exclusdao — opcao “Sim”, o nome é retirado da tabela. Caso o clique seja na
opcao “Nao”, a operacgao € abortada.

Para concluir o procedimento e fazer com que o SPCE grave as informacdes registradas, €
necessario, por fim, clicar em “Gravar.

3.1.6.3.2 Botédo Pesquisar Contas Bancérias

Na tela de cadastro de contas bancarias também existe o botéo Q pesquisar , localizado no canto
superior direito. Ao acionar esta funcionalidade, € apresentada a consulta as informacdes de todas as

contas de terceiros cadastradas no SPCE, bem como das pessoas a ela vinculadas. Também € possivel
a edicdo de informacdes referentes a conta bancaria.

@ Lista de Contas Bancarias =)

Banco Agéncia ov Conta ov Abertura

Detentor Fonte do Recurso
01 - Banco do Brasil S.A. 1 1

1111 1 PESSOA FISICA 1

(6]

Selecionar  Fechar

Total de registros: 1

A
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Para sair da janela “Lista de Contas Bancérias”, basta clicar em “Fechar”. Mas, para consultar as
informacgfes de uma conta, basta efetuar duplo clique na linha em que ela estd; ou efetuar apenas um

E possivel verificar as pessoas que estdo vinculadas a determinada conta. E possivel ainda a

clique, a qual ficara com fundo azul, e clicar em “Selecionar”.
edicdo de dados referentes a conta bancaria, caso em que, para as informacdes serem gravadas, €

necessario clicar “Gravar’.

Se for necessario excluir todo o registro efetuado, basta clicar em Remover Titular. Apds isso,
clicando em “Sim”, ou o cancelar a operacgéo selecionando a opc¢ao “Nao”.

sera aberta uma janela solicitando a confirmacdo da exclusdo. E necessaria a confirmar da excluso,

3.1.6.4
No item “Manutencdo”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar

Importar Doagdes pela Internet
Doacdes Pela Internet” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando simultaneamente as

teclas MMl A funcionalidade poderé ser utilizada ainda para importar as doacdes efetuadas por
pessoas fisicas e/ou com recursos do proprio candidato.
Dessa forma é possivel ao candidato e a direcéo partidaria importar arquivo com informacao dos
recursos arrecadados pela Internet. O arquivo a ser importado deve obedecer ao layout disponibilizado
ApoOs isso a selecdo da importacdo de doacdes pela internet, o sistema abre a seguinte janela
=l

pela Justica Eleitoral.
|

para selecdo do arquivo a ser importado:
v (L |

£} Selecione o arquivo a importar

Examinarem | (& Computador

Windows (C:)

= Dados (D2)
= Unidade de DVD-RW (E:)

AJ

J | Cancelar |

| Abrir

Nome do arquivo
| Todos os Arquivos

Arquivos do tipo
Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instrucbes para atender o layout de

importagdo podem ser acessadas com no item “Layout Doacdes Pela Internet’” da barra de menu

“Ajuda”.
3.1.6.5
simultaneamente as teclas I2Us&lsad. A funcionalidade é utilizada para importar os recursos doados
para o prestador de contas, por meio de Financiamento Coletivo de Campanha.
Dessa forma é possivel ao candidato e a diregcéo partidaria importar arquivo com informacao dos

Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha
No item “Manutencao”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
recursos arrecadados por meio de financiamento coletivo de campanha. O arquivo a ser importado deve

Recursos de Financiamento Coletivo” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando

Péagina 30 de 188

obedecer ao layout disponibilizado pela Justica Eleitoral.
Apbs a selecdo da importacdo de recursos de financiamento coletivo de campanha, o sistema

abre a seguinte janela para sele¢céo do arquivo a ser importado:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Versado do modelo: 1.0 — 27/04/2015



##  Tribunal Superior Eleitoral
/';’45" Secretaria de Tecnologia da Informagéo : £
(5 Guia do Usuario
\Q\‘
h SPCE-Cadastro 2022

3 Selecione o arquivo a importar @

Examinar em |[2.“Computador 'J [ (- J L @ ] - Bl |

= Windows (C:)
= Dados (D:)
s Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos ﬂ

[ Abrir J | Cancelar J

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instrugbes para atender o layout de
importacao pode ser acessado com no item “Layout Financiamento Coletivo” da barra de menu “Ajuda”.

3.1.6.6 Exportar Prestacéo de Contas

A funcionalidade Exportar Prestacdo de Contas pode ser acessada com um clique na opcao de
menu “Manutencao” e, depois, na funcdo “Exportar Prestagdo de Contas”, ou pressionando

simultaneamente as teclas Ctrl+Shift+X.

Essa funcao é um mecanismo de seguranga para o prestador de contas, por meio do qual cria-se
um arquivo contendo a prestacdo de contas, que pode ser armazenada como backup (copia de
seguranca), para posteriormente ser importado no SPCE.

Ao clicar em Exportar Prestacdo de Contas ou pressionar a op¢do Ctrl+Shift+X, é aberta a
seguinte caixa de alerta:

4 Al
Confirmagdo u&

@ Para exportar a prestacdo de contas faz-se necessdrio fecha-la.

Ao realizar este procedimento, atentar-se para copiar o diretério de pastas
que contem os documentos digitalizados, pois ao ndo fazé-lo, perde-se toda a
referéncia entre os lancamentos e os documentos inseridos.

A pasta contendo 0s documentos digitalizados encontra-se no diretério
de instalacdo do sistema, na pasta ‘comprovantes’ e deve ser copiada para
o destino respeitando-se a mesma estrutura de diretrios.

Confirma?

1o |

\ 4

Com o novo procedimento de insercdo de documentos digitalizados através do SPCE-Cadastro,
o sistema informa o procedimento necessario para manter-se o relacionamento entre os langamentos
cadastrados no SPCE e arquivos digitalizados inseridos — uma vez que na exportagéo da prestacdo de
contas o sistema ndo exporta juntamente a estrutura de documentos digitalizados.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos lancamentos esta
descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuario.

Para dar sequéncia ao procedimento de gerar o arquivo, € necessario clicar em ; caso

contrério, clique em % J. Se for efetuado o clique na op¢éo , a seguinte janela e apresentada:
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("] EXPORTAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: GUIA
O N°: 10 Partido: REPUBLICANOS
[ - J———
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione o local onde sera gerado a prestagdo de contas
Arquivo: CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

DiAUsers\alisson.pirocla\Lownioads\versao<4 .0 US-SNAPSHO

O o

Exportar Fechar

Para dar sequéncia, basta clicar em , e escolher o local em que o arquivo sera salvo,
por meio da janela como a apresentada a seguir. Apoés isso, clique em Salvar.

Examinar am [ SPCE

Mome da Pasta: | DASPCE

Argquivos do tipo .Ll‘mlns 03 Arquivas

Selecionando o diretério para salvar o arquivo gerado pela exportacdo da prestacdo de contas, o
sistema exporta os dados da prestacédo de contas.

Quando o arquivo da prestacdo de contas for gerado com éxito, o SPCE emitird a seguinte
mensagem:

Prestacio de contas gerada com sucesso.
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Ressalta-se que o arquivo gerado dessa forma nao € valido para ser enviado a Justica Eleitoral.

Trata-se apenas de um arquivo de seguranca para ser utilizado quando o prestador quiser recuperar
um dado ou informagé&o passada.

3.1.7 Ajuda

Na barra de menu, ha a op¢éo Ajuda, com as seguintes fun¢des: “Manual do Sistema”, “Sobre o
Sistema”, “Informacfes sobre a Eleicdo”, “Layout Doacdes Pela Internet’, “Layout Recursos
Financiamento Coletivo de Campanha”, “Atualizar Verséo via arquivo” e “Verificar Atualiza¢des”. Essas
funcionalidades podem ser visualizadas com um clique na barra de menu na opcao “Ajuda” (destacada
pelo quadro vermelho na imagem seguinte).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes Manutencio [ETIEE)

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - R} EERIEIGGESE CIgE] F1 _
= = Sobre o Sistema Alt+F1
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [N itdifimibeiti z 5 _
Informacdes sobre a Eleicio
m Qualificacdo Prestador de Contas | Endereco do Candidato ] Daf | Layout Doacbes Pela Internet !
| | Layout Financiamento Coletivo
S& Representantes Dados Basicos 1A Veia R
Atualizar Vers3ao via Arquivo
& Vinculacdo de Advogados as Partes - . Verificar Atualizagbes
48* Contas Bancérias de Campanha :
= 8 o 148.691.621-05 GuiA

RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor

&4 Emissio de Recibos Eletorais 1472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

4 Doacdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido

& Comerciaiizago de Bens ou Realizagdo d 72.941.463/5133-87 | Prefeto ¥ (10 - REPUBLICANOS - Republicanos v

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras i e T ke

10 | ACRE - AC ¥) |RIO BRANCO - AC »

DESPESAS

-

— Despesas Dados da Prestagao de Contas

0 T
€. Doacdes a Terceros Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) (L) Parcial Turno:

OUTRAS OPCOES

_) Final _) Regularizacdo da Omissdo
ot

3.1.7.1 Manual do Sistema

Ressalte-se que o manual do sistema visa ajudar o prestador de contas em qualquer davida que
venha a ter durante a operacao do sistema.

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em ” Manual do Sistema”, ou pressionar a tecla “F1”.

O resultado, decorrente da execucdo dos procedimentos descritos anteriormente, é a

apresentacdo dos dados deste guia de usuario, e a possibilidade abertura deste manual em formato
PDF, conforme tela:

‘ Manual do Sistema @

0 manual do | o oders ser acessado no endereco:
hitp:iwww tse jus. brieleicoes! |G

versao: I

[ Abrir Link J 1 Fechar )

3.1.7.2 Sobre o Sistema

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Sobre o Sistema”, ou pressionar simultaneamente
as teclas Alt + F1. A imagem a seguir ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informacdes Uteis sobre o sistema, como a versao vigente do SPCE, permitindo ao
usuario verificar se o sistema estd atualizado com as versdes lancadas pela Justica Eleitoral,
especialmente para o periodo de campanha vigente, conforme exemplo:
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Secretaria de Tecnologia da Informac&o
SPCE 2022 - Sistema de Prestacéo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2022

Versdo: 2022 - TSE [2022. ] - Local Manual - - DB[2022. ]

3.1.7.3 Informagdes Sobre a Eleigdo

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Informagdes sobre a Eleigdo”. A imagem a seguir
ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informacgfes Uteis sobre a eleicdo para qual a prestacao de contas esta sendo
declarada. O sistema exibe os dados datas marcantes para a eleicdo, conforme exemplo:

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Secretaria de Tecnologia da Informacdo

SPCE 2022 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicbes 2022

Configuragbes da Eleigdo
Ano Exercicio 2022
Convencdes Partidarias De 01/01/2022 a 10/01/2022
Registro de Candidaturas e Abertura de Conta Bancaria 01/01/2022
Primeiro Turno 20/02/2022

Segundo Turno 02/03/2022

3.1.7.4 Layout de Doag0Oes pela Internet

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout Doagdes pela Internet”. Apos a execugédo do
procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa € ilustrada pela imagem
a seguir, o qual explica o padrdo em que as doac¢des pela Internet devem estar para serem corretamente
importadas pelo SPCE.
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‘ Tribunal Superior Eleitoral
‘ D cracia

O Tribuna! da Den

Arquivo leiaute de importagao de DoagOes pela Internet

SECON/ CSELE / STI / TSE
27 de junho ce 2016
Versio 1.0.0

3.1.7.5 Layout de Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout de Recursos Coletivo de Campanha”. Apos
a execucgdo do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa é
ilustrada pela imagem a seguir, o qual explica o padrdo em que as doacdes através de financiamento
coletivo de campanha devem estar para serem corretamente importadas pelo SPCE.

Tribunal Superior Eleltoral
Processo oe Desenvolvimento Unficado de Software ' ‘
«“
o S
e SPCE - Colstiv de Layout de Arquivo ]
TSE PRODUS
Histérico de Revisdo
Data | versio Recponcavel Decorigo da aiteraglo
31201 | 10 STUCSELE/ZECON Defrigo micial oo layout
081032018 [T | STUCSELE/SECON inclusdo da referéncia &3 normas ISONREC 8853-1.
1. Conteddo

Orientagbes para a importagdo de registros de doagdes efetuadas na modalidade de
Financiamento Coletivo pelo Sistema SPCE - Cadastro, e pelo Sistema Exteno de utizagio
pelas Empresas Amecadadoras para o cadastro de doagdes por Financiamento Coletivo.

1.1 Nomenclatura do arquivo

O arquivo devera ser nomeado da seguinte forma: ATSEFCCNNNAAAAMMDDSSSSSS.FCC,

onde:

* ATSEFCC - arquivo do tipo “Arquivo TSE Financiamento Coletvo de Campanha®;

= NNN - nimero do arquivo, iniciando por 001, devendo ser alterado sempre que houver
ret de um arquivo de

*  AAAAMMDD - data;
* SSS5SSS - sequencial, iniciando por 000001, devendo ser alterado sempre que for enviado
um novo arquivo de doagdo;
* FCC - extens3o obrigatoria do arquivo.
1.1.1 Representagio do arquivo
Exemplos de representac3o do arquivo seriam:
= Primeiro envio de arquivo = "ATSEFCCO00120120131000001.FCC”
o Prmeiro arquivo da sequéncia 1 enviado no dia 31/01/2018
= Segundo envio de arquivo = "ATSEFCC001201800231000002 FCC™
o Prmeiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 30/01/2018
« 1% retificagio do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220180131000002.FCC”
o Segundo arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 31012018
* 2 retificagio do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220120201000002.FCC™
o Terceiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 01/02/2018
= Terceiro envio de arquivo = "ATSEFCC00220180303000003.FCC”
o Primeiro arquivo da sequéncia 3 enviado no dia 03/03/2018
1.2 Estrutura do arquivo

* Arguivo de texto posicionado

ATGLIVG: €53 - £2pecica;80 O /ot de STV -
financiamento coletivo.docx
Verso do modelo: 1.0~ 3UTVDS Pagna 1de8

3.1.7.6 Atualizar Verséo Via Arquivo

Ao acessar 0 menu “Ajuda”, basta clicar na funcdo “Atualizacdo Versdo via Arquivo”. Caso
necessario, a Justica Eleitoral podera disponibilizar arquivo para atualizacao do sistema via importacao.
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Uma janela abrird para que seja selecionado o arquivo a ser importado. O arquivo podera ser
encontrado no site do TSE e devera ser salvo em local conhecido pelo prestador de contas para realizar
este procedimento de importagao.

Acionando a opcao o sistema permite selecionar o arquivo utilizado para a atualizacdo deste
modo:

£ Selecione o arquivo a importar @

Examinarem | (& Computador lJ [ @ | o @ |i= &l

= Windows (C:)
\a Dados (D:)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos 0s Arquivos v

[ Abrir j L Cancelar J

Apo6s a selecao do arquivo disponibilizado pela Justica Eleitoral, o sistema iniciard o procedimento
de atualizagéo e reinicializacdo do SPCE-Cadastro.

3.1.7.7 Verificar Atualizacfes
Ao acessar o menu “Ajuda” , basta clicar na fungao “Verificar Atualizagbes”. Apés isso, o SPCE
verifica automaticamente se existe versédo mais atual do que a que o prestador de contas esta usando.

E necessario para isso, estar conectado a Internet. Ressalte-se que, no processo de atualizag&o,
nenhuma informacédo da prestacdo de contas sera perdida.

Atualizagdo de versdo &

@ Deseja baixar a versao 0.3.08 do SPCE-Cadastro?

Mo

i

Caso haja alguma atualizacéo a ser feita, aparece a janela ilustrada pela imagem anterior. Se o
desejo for a atualizacdo do sistema, clique em “Sim”; caso contrério, em “Nao”. Para fechar a janela,
basta clicar “Fechar”.

=)
Uma nova atualizacdo do SPCE Cadastro esta disponivel.

c) Caso ndo queira instalar agora. selecione no menu Ajuda >
Verificar Atualizacdes quando estiver pronto para instalar.

Arquivos atualizados:

Iniciando verificacdo de atualizacdo

Lendo as configuracdes do que sera verificado para a atualizacéo
Baixando o arquivo com a lista de versdes disponiveis
Verificando se esta € a versdo mais nova

Atualizagao dos arquivos nao confirmada

Obs.: O SPCE-Cadastro lhe informard automaticamente sobre novas atualizacbes

quando disponivel.
» Fechar
Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Depois de confirmar o desejo de atualizar, 0 SPCE abre a janela ilustrada na imagem seguinte:

- ot

Atualizagdo de versio

Download da atualizacdo finalizado.
Ao carregar a aplicacao novamente ela sera atualizada.

Deseja aplicar a atualizacio?

: (an) (0 |

Para aplicar a atualizacdo, basta clicar em “Sim”, apdés 0 que o sistema apresenta a janela

it

ilustrada a seguir:

-
Atualizagdodeversao

Atualizacdo concluida com sucesso.
Deseja reiniciar o SPCE-Cadastro?

| (n) (0 |

Para dar continuidade ao processo de atualizagéo, clique em “Sim”. E por fim, aparecera outra

janela como na imagem seguinte. Cligue em “OK”.
S|

-

Mensagem P

SPCE Cadastro sera reiniciado.

L

Durante a atualizaco, o sistema deve exibir uma tela igual a que se apresenta a seguir.

EMPODER |

ELEICOES =C
TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informac&o
SPCE 2020 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2020
Versdo: 4.6.xx - TSE [4.7.05] - Local Manual -

— 42%
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Quando a atualizacao estiver concluida, o prestador € levado a tela inicial, ilustrada a seguir:

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES
A

#tseuvotofazopais

A0 o @ 5 ©) O

Candidato Direéio Partidaria Configuragdes Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

4. Tela Versao Candidato e Versao Direcao Partidéaria

A tela inicial do sistema disponibiliza a opcao para selecéo do tipo de prestador de contas a ser
utilizado para a prestagéo de contas, influenciando nas regras exercidas durante a funcionalidade:

(0 n\ Prestador de contas “Candidato”

Candidato

A
AAR Prestador de contas “Direcao Partidaria”

Direcéo Partidaria

Essa tela serve como porta de entrada para a prestacdo de contas. A partir dela, é possivel
visualizar todas as prestac¢des de contas cadastradas, assim como cadastrar uma nova prestagéo de
contas, qualquer que seja a candidatura ou direcao partidaria.

Ap6s selecionar o tipo de prestador de contas, o sistema apresenta uma tela de selecao de
prestador de contas, de acordo com o tipo selecionado:

2 Versio Candidato oo =]
(ﬂ\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome

Candidato N® do Candidato Partido o Unidade Eleitoral N® Controle N°® Processo PJE
F RIC BRANCO - AC

Total de Registros: 1

O

Selecionar Gerar Todas as Prestagdes Fechar

4.1 Uso das Func¢bes Ordenar por e filtrar

As funcdes “Ordenar Por” e “Filtrar” existem para facilitar a localizagcdo de alguma prestacéo de
contas cadastrada. Estéo localizadas na parte superior da tela, conforme indicam as setas na figura a
seguir:
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Ordenar Por: | Nome = Filtrar

.818.284/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. |l i [BRASIL - BR

Total de Registros: 1

O O

Selecionar Fechar

Na fungc@o Ordenar Por, existem dois critérios de ordenagdo para as prestacdes de contas
cadastradas. O primeiro por nome, seguindo a ordem alfabética. O segundo pelo CNPJ, conforme a
ordem crescente. Para escolher um dos critérios, basta clicar na area destacada em azul na ilustracéo
anterior e selecionar Nome ou CNPJ. Ap0s isso, apresenta-se a tela respectiva ao item, como ilustrado
pelas imagens a seguir: uma com a ordem estabelecida pelo CNPJ; a outra segundo a ordem
estabelecida pelo Nome.

A opcao filtrar serve como mecanismo de busca semelhante aos buscadores de Internet. Somente
€ preciso digitar o termo de busca e apertar a tecla Enter. Como exemplo, apresenta-se uma pesquisa
em gue foram digitadas as letras “a” e “0”, formando “ao”. Observe que, na imagem seguinte, o SPCE
mostra a prestacdo de contas que tem a juncdo dessas letras.

@ Versio Candidato = | =

'-‘!'"‘ VERSAQ CANDIDATO

Ordenar Por. | Mome A Fitrar | A0 |

Candidaie W® @o Candidaio Farida
55.023 285417320 JOAD DA, SILVA T 77 « 5300« Sqolideriedede |Presidents

Ainda como exemplo, segue imagem de uma pesquisa para a qual ndo h& caracteres
correspondentes nas prestacdes de contas cadastradas. Note que o SPCE néo apresenta resultado da
busca.
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Il orsenss por | Home oy Fitrar | B ---weenns

Selecionar

4.2 Funcéo Selecionar

A funcao “Selecionar” (indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho) permite o transporte
do candidato para a prestacdo de contas propriamente constituida com os langamentos de receita,
despesa e qualificacdo. Para isso, basta clicar em alguma prestacdo de contas cadastrada, a qual ficara
com o fundo em cor azul, e depois clicar no referido icone. A titulo de exemplo, note a sequéncia de
imagens.

@ Versio Candidato = m] X

/0\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome 53] Filtrar

.818.284/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. [Presidente [BRASIL - BR

Total de Registros: 1

O O

Selecionar Fechar
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4.3 Funcado Novo

A fungéo “Novo”, indicada na imagem abaixo, permite ao operador do SPCE cadastrar uma nova
prestacao de contas. Ao se clicar no referido icone, o prestador de contas sera levado automaticamente
para a tela de qualificacdo de algum prestador de contas. Destaca-se que a utilizagdo dessa tecla &
obrigatéria a cada novo cadastro de prestacéo de contas.

Q Versdo Candidato

/0\‘ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome 52} Filtrar

Unidade Eleitoral N° Controle N° Processo PJE

Candidsto Ne° do Candidsto Partido

99.818.384/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 30 - NOVO - Partid.. [Presidente [BRASIL - BR

Total de Registros: 1

©) O

Selecionar Fechar

4.4 Funcao Fechar

A funcéo “Fechar”, indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho, permite que o operador
do SCPE retorne a tela inicial do sistema. Para isso, basta clicar no referido icone.

'Q Versdo Candidato - - E—— - - - @M
LA X
'A VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: [ Nome %) Fitrar ||

20.545.250/0001-40 AMES CLARK ASTLEY 21000 1 - PCB - Partido Com...[Vereador AGUA BRANCA - AL

Total de Registros: 1

(@)

Selecionar Fechar
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5. Prestador de Contas

5.1 Qualificagéo

A tela de qualificacdo pode ser acionada pelos seguintes modos:

S

A

AAR

e com um clique no icone Candidato ssssaill OU NO icone Direcdo Partidaria I
, Na tela inicial do sistema, selecionando-se, posteriormente, a prestagdo de contas que
se quer acessar;

N
e com um clique no icone , € aberta a tela para qualificacdo de um novo prestador de
contas.

e Ou com um cligue no botdo do menu lateral (Qualificacédo) destacado em cor vermelha na
imagem seguinte, quando aberta uma prestagéo de contas.

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidaturas: prefeito, vereador ou vice-
prefeito (neste Ultimo caso, apenas na hip6tese de o titular ndo ter prestado contas no prazo
regulamentado pela legislacéo especifica).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Kttt

8 gusificagio Prestador de Contas | Endereco |

e
S Dados Basicos

T seiecionar outro prestador

CPF Nome
Y

Titulo de Eleitor

Dados Eleitorais
CNPJ Candidatura Partido

-}

BED:EN

Nimero Municipio Eledoral

Prefeto =

Vice-Prefeto

Vereador

Dados da

[N

Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
Q Final (O Regularizagdo da Omissdo

Esta prestagio de contas & retificadora?

@ nio O sim

N KB KX

@
g
3
8
*

< A T

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidatura: prefeito, no qual se
informam também os dados do vice-prefeito.
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Prestador de Contas

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |K kbt
B8 guaificagio Prestador de Conias, | Endereco do Canadato | Dados do Vice / Suplente
38 Represe
- Dados Basicos
22
P cPr ome
RECIBOS Thulo e Eletor
|
CETA Dados Eleitorais
n o Canadatura Partido
=] [ (Preteto o D)
B Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
OR )]
- Dados da Prestagio de Contas
e Tipo daentrega: (@) Reistério Financero (72n) (O Parcial Turno:
LS Q Fral © Reguiarzagéo ¢a Omissio
& @ roTume O 2T
Esta prestagio de contas é retificadora?
N @ nio O sm
A8,
v
B
g Outras Comprovag3es

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de dire¢do partidaria em todas as esferas

gue participarem das eleigdes.

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS  INFORMAGOES | i iR )

Dados Bisicos
B8 guaificacio
28
L o Esfers Partitiria Partdo
I - ‘ 5
® .
o al
Unidade Eletora T
. A -
RECIBOS ELET Ore
= | ovagho MunicoarConseso Proviesr
P o Logradk
’ 1
=)
B e Compiemento Bairo /Dt
sA v Municio e
m i) ]
e Teletone Celiar Fex emat
)
& Dados da Prestagio de Contas
[ Tipo da entrega: (@) Relatoro Fnanceo (720) () Parcil Turno:
4 O Foal © Reguisrizagio da Omissio
» Esta prestago de contas & retificadora? @ 1*Tumo O 2*Tumo
A8
v .
@ nio O sim
(D oures comprovages

Atencao: Opcao disponivel apenas para Direcao Partidaria do Distrito Federal — DF.

Inclusdo de Partidos Zonais para o Distrito Federal. Ao selecionar em Esfera Partidaria Diregdo
Zonal, a unidade eleitoral estard disponivel Distrito Federal — DF e em Zona Eleitoral aparecera as

opc¢Bes conforme imagem abaixo:

Diregio Partidaria > Qualificagdo

Dados Basicos

CNPJ Esfera Partidaria Partido
- Diregdio Zonal ¥ (10 - REPUBLICANOS - Republicanos ¥
Unidade Eleftoral Zona Eleitoral
| DISTRITO FEDERAL ... | ¥)
Enderego para comunicaghi{ 7ONA 1 - DF
) ZOMA 2 - DF
Tipo ZONA 3-DF
\ ZOMA 4 - DF
. ZONA S -DF
Numero
ZONA 6 - DF
ZONA 7 - DF v
UF TUNICipio CEP
( | v
Telefone Celular Fax e-mail
0) ) )
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E possivel acessar a tela de qualificacdo também pela barra de menu. Para isso, clique em
“Prestador de Contas” e depois em “Qualificagdo”. Pode-se também acessar essa tela com o
pressionamento simultaneo das teclas “Alt + Q”.

Prestador de Contas Ajuda
Qualificagio AltsQ Partidaria > Qualificagio & seiecionar outro prestador
Basicos
{ Esfera Partidaria Partido
Fechar AlF
B 0] I}
Trocar Médulo AT
| sair dosistema AteFg | Eletoral
L i) v
=
Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
w Tieo Logradouro
iy, |
- Nimero Complemento Bairro / Distrito
e
UF Municipio cep
= | v
0 Telefone Celular Fax e-mai
= Dados da Prestagio de Contas
( Tipo da entrega: (@) Relatério Fnanceiro (720) () Parcial Turno:
O Final (O Regularizagdo da Omsséo
» Esta prestagio de contas & retificadora? @ 1°Tumo © 2°Tumo
a
v _
@ Nio ) Sim
-

Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para qualificacdo do candidato ou da direcédo
partidaria. Todos os campos da qualificacdo sdo de preenchimento obrigatorio.

5.1.1 Dados Basicos

Para prestagéo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos CPF, Nome e Titulo
de Eleitor com os dados do candidato (destacados em vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo T seiecionar outro prestacor

8 quaificacio Prestador de Contas. | Endereco |

28 Representgntes

Dados Bisicos

28 vinculagio de Agvagados as Partes
CPF Home
£ contas Bancérias de Campanha ‘

Thulo de Eleitor

-

Dados Eleftorais
bl (<] Candidatura Partido
= = | =)
B Nimero Unidade Eletoral Municipio Eleioral

¥ | v
— _
- Dados da Prestagio de Contas
Q Tipo da entrega: (@) Relatério Fnanceiro (T2h) (_) Parcial Turno:
) Final () Reguiarizacéio da Omsséo

& Esta prestagao de contas & retificadora?
B @ tao O sim
AB
v
S —

Para prestacao de contas de direcdo partidaria, deverdo ser preenchidos os campos CNPJ, Esfera
Partidaria, Partido, Unidade Eleitoral e, quando for o caso, Municipio Eleitoral (destacados em vermelho
na imagem a seguir).
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Direcdo Partidaria > Qualificacdo
. Dados Bisicos.

8 qualficagio

= C Esfera Partdana Pardo

i1} ( ] ]
&

o Unidade Eeitoral Municiio Eletoral

¥ | v
- -
Enderego para comunicagao com a Justiga Eleitoral - JE
Py Tipo Logradouro
—.
= Nimero Complemento Bairro / Distri
=
uF Wunicipio cep

= = I}
o Telefone Celular Fax e-mai

3 ) )

e .
& Dados da Prestagio de Contas
@ Tipo da entrega: (@ Relatorio Financeiro (72h) (L) Parcal Turno:

. Q Foal O Reguisrizagéo g8 Omisséo

L Esta prestagdo de contas ¢ retificadora? © 1°Tumo O 2*Turno
A8,

v N

@ téo O sm

@ Outras Comprovagies.

5.1.2 Dados Eleitorais

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos com 0s seguintes
dados, conforme segue:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

CNPJ: namero fornecido pela Receita Federal do Brasil ao candidato apos solicitagéo de
registro a Justica Eleitoral.

Candidatura: cargo a que o candidato esta concorrendo. Sao cargos eletivos em 2022:
Prefeitos, Vices e Vereadores.

Partido: partido politico a que o candidato esta filiado.

Numero: numero da candidatura. Atencdo a quantidade de digitos de cada candidatura:
Prefeitos e vices: 2 digitos;

Vereadores: 5 digitos;

Unidade Eleitoral: Unidade da Federacdo em que o candidato esta registrado para
concorrer as eleicoes.

Municipio Eleitoral: Municipio em que o candidato esté registrado para concorrer as
eleicbes, no caso de eleicdes municipais.

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR D CONTAS /INFORMAGOES | Lo e e & seiecionar outro prestador
8 Guaificagio Prestador de Conlas. | Enderego do Canddato |

“a Dados Bisicos

N cpF Nome

&

Thuio e Eletor
==
Dados Eleitorais

b ] Canaicatura Partdo

i - - = )
B Nimero Unidsde Elstoral Wunicipo Eistoral

= -

| Dados da Prestagdo de Contas

Qe Tipo da entrega: @ Relstério Financeiro (72n) () Parcial Turno:

O Reguiarizagio da Omissio

e

=

» @ nio O sim

A8,

v

I PT—
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5.1.3 Dados da Prestacao de Contas

Para prestacdo de contas de candidato e de dire¢do partidaria, atengcdo para o preenchimento

dos seguintes campos:

a) Tipo da entrega: Selecione a opcdo conforme o momento de prestar informagées a

Justica Eleitoral:

até 72 horas ap0s o recebimento de recursos

Relatério Financeiro (72 H) financeiros para financiamento de
sua campanha eleitoral
12 Parcial 21 a 25.10.2022

1° Turno: até 15.12.2022

Final 20 Turno: até 15.12.2022

OBS: Quando selecionada a opcdo de entrega Final, caso haja sobras de recursos
financeiros, sera necessério cadastrar as contas bancarias destinatarias das sobras de
campanha, especificando a fonte da sobra: Fundo Partidario ou de recursos préprios de

campanha.

b) Turno: Aplica-se aos cargos eletivos de Presidente da Republica, Governador e
respectivos vices, e aos partidos desses candidatos, quando se tratar de prestagfes de

contas com tipo de entrega Final.

C) Esta prestagdo de contas é retificadora? Marque a opgdo Sim caso seja hecessario
alterar o contetdo da prestacdo de contas j4 entregue ou na hipétese de diligéncia da
Justica Eleitoral em que incorra a alteracdo dos dados da prestacédo de contas, conforme

especificado na legislacdo pertinente.

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Ko R g @ selecionar outro prestador
8 guasificagio _fmmcm de Contas | Endereco |
- Dados Bisicos
CPF Nome
Thulo de Eleitor

Dados Eleitorais

w cNey Candidatura Partido
I o}
Nimero Unidade Eletoral Municiio Eletoral
] 0]
= Dados da Prestagdo de Contas
Q Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
O Final O Reguiarizagéo da Omisso

=) 2 .
&= Esta prestagdo de contas é retificadora?
(¢

@ N0 O sm
>
v

<

Outras Comprovagdes

5.1.4 Endereco do Candidato

Para prestacdo de contas de candidato, os campos para preenchimento do endereco para
comunicacdo com a Justica Eleitoral estdo localizados na aba Endereco do Candidato. Todos os

campos sdo de preenchimento obrigatério, a excecao do fax.
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Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

£ guaiicagso [ prestador e Contas [ Endereco
2
- Enderego para comunicagao com a Justia Eleitoral - JE
2
2 Tipo Logradouro
— o
Nimero Complemento Bairro / Distrito
&
= UF Municipio cep
» v v
E Telefone Celular Fax e-mail
& 0
ESPESA
|
(O
»
AB
v

e

Para prestacédo de contas de direcdo partidaria, os campos para preenchimento do endereco para
comunicacao com a Justica Eleitoral estédo localizados abaixo de Dados Basicos, conforme mostram as
imagens seguintes.

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | |t ekt )

Dados Bisicos
B8 guaiicacio
20
- cneJ Esfera Partidiria Partide
28 D) v
| Unidace Eletoral
= v
— Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
Y Tipo Logradouro
a =
" Nomero Compiemento Bairro / Dstrto
uF Municipo cep
- )
Telefone Cellar Fax e-mai
Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: (@) Relstorio Financero (72n) () Parcial Turno:
O Fial () Reguisrizagdo da Omissdo
@ 1*Tumo ) 2°Turno

Esta prestagao de contas & retificadora?

@ nio O sm

DWecCPECR:O0R

Outras Comprovagdes.
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5.1.5 Dados do Vice\Suplente

Essa aba s6 é ativada para prestacado de contas de candidatos aos cargos de Prefeito. Ela deve
ser preenchida com os dados do vice. Todos os campos séo de preenchimento obrigatério, a excegéo
do fax.

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

B guaificagio [ Prestador de Contas | Endereca do Candidato | Dades do Vice / Suplente
28 N —
- Dados Basicos | Endereco ]

Dados Bisicos

o =3 Titulo de Eletor Nome

Dados Eleitorais

CNPJ Candidatura Partido

&
&

Ativo - “Candidate que compie a chapa ne presente momento Inativo - “Candidato substituido

VOBOCECRIODIMES N

Outras Comprovagdes

Obs.: Caso seja cadastrado mais de um candidato para a mesma candidatura, o novo cadastro
tornard o primeiro cadastro inativo. Por exemplo, ao cadastrar dois candidatos para a candidatura de
Vice, o primeiro candidato a vice cadastrado ficard com a situagdo INATIVO, conforme ilustrado na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

8 quaificacio [ Prestador e Contas | Enderego do Candidato | Dados do Vice / Suplente.
LS Dados Basicos | Enderego |

&% Vnculacdo de Advogados as Partes.

Dados Bisicos
45" Contas Bancérias de Campanha
_ CPF Tiulo de Elettor Nome
RECIBOS ELEITORAIS =
& Emssio de Recios Eletorals Dados Eleitorais
RECEITAS
cnpy Candidatura Partido

94 Doaces Recebidas

o ® ( v
8 Comercializacdo de Bens ou Realzacdo d

& Rendimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
2 pespesas

8
}10 - REPUBLICANOS - Republicanos [01470208!

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

g Fundo de Catxa

23
08

icePrefato
frcerreteito

() Transterénca entre Contas

3 Ativo - ~Candidato que compde a chapa no presente momento inativo - “Candidato substituido
B Resymo Financero
A% conteriDados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Rewtorios

@ Outras Comprovacdes
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5.1.6 Botbes do Rodapé da Tela

Trata-se das funcdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Qualificagdo

@ seieconar outro prestador
8 guaificagio [ prestador de Contas | Enderego do Canditato | Dados do Vice / Suplente
38 Representgntes Dados Basicos | Endereco

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

Dados Basicos
43> Contas Bancérias de Campanha

o CPF Titulo de Elettor Nome
RECIBOS ELEITORAIS =

% Emssdo de Recbos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas

Dados Eleitorais
CNPJ Candidatura Partido

2 - )
8l Comerciaizacdo de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Aplicacies Financeiras
DESPESAS

—

£ oespesas

©. Doacses a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Coa

Tituto Eleitor

fouaz fro- repusticanos -

() Transterénca entre Contas

. Ativo - “Candidato que compde a chapa no presente momento.
B Resymo Financeiro

Inativo - “Candidato substituido
A% Conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) retatoros

- [

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela estdo descritas na tabela seguinte:

Botao

_=1 Gravar

Funcéo

Grava os registros feitos em uma tela.

C Novo Abre a tela para registro de um novo Vice.
Tj Excluir

Exclui os dados de um prestador de contas ja cadastrado.

™ Fechar

Retorna para a tela em que os candidatos estdo cadastrados.

Ao gravar a qualificacdo do prestador de contas com sucesso, 0 sistema ira criar no computador

do prestador de contas a estrutura de pastas que armazenard os documentos digitalizados que deverao
ser encaminhados a Justica Eleitoral.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos lancamentos esta
descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuario.
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5.1.7 Prestacdo de Contas de partidos incorporado ou fusionados

Nos termos do art. 46, 883° e 4°, da Resolug¢do TSE n° 23.607/2019 c/c art. 53, paragrafo Unico,
da Resolugcdo TSE n° 23.571/2018 o partido politico que resultar de fusdo ou incorporacdo é
responsavel pelas obrigacGes impostas a partido politico fusionado ou incorporado, respondendo pela
prestacdo de contas desse ultimo.

A fim de permitir o cumprimento dessa obrigacao, o sistema SPCE Cadastro foi atualizado de
forma que o partido que resultar de fuséo ou incorporacdo preste contas em nome do partido politico
fusionado ou incorporado.

Contudo, esses 6rgédos partidarios, para os quais se esta prestando contas, ndo devem estar
vigentes no SGIP no momento do envio da PC, devendo estar vigente aquele 6érgao responsavel em
prestar contas por outrem.

O partido responsavel pelas contas, ao realizar a prestacao de contas por outro 6rgéo partidario,
devera:

¢ Informar na tela de qualificagdo o CNPJ do partido. Os demais dados de qualificagéo
(esfera, partido, unidade eleitoral...) deveréo ser do partido fusionado ou incorporado.

¢ Informar na tela de representantes os seus representantes (presidente, tesoureiro...)
vigentes do partido incorporador ou resultante de fuséo.

Caso o partido incorporador ou resultante de fusdo néo esteja vigente, o sistema:

e Aceitara representantes (presidente, tesoureiro etc.) de qualquer vigéncia anterior.
e Aceitara a prestacao de contas com CNPJ do partido fusionado ou incorporado e seus
representantes de qualquer vigéncia anterior.

Exemplos:

1. Partido A incorporou partido B em 2021.
Para as elei¢cdes de 2020, o Partido A pode prestar contas para o partido B da seguinte forma:

¢ Informar na tela de qualificagdo o CNPJ do partido A. Os demais dados de qualificacéo
(esfera, partido, unidade eleitoral, etc.) deverao ser do partido B.

¢ Informar natela de representantes 0s seus representantes (presidente, tesoureiro, etc.)
vigentes do partido A.

2. Partido C é o partido resultante da fuséo dos partidos D e E em 2023.
Para as elei¢cdes de 2022, o Partido C pode prestar contas para o partido E (ou D) da seguinte
forma:

¢ Informar na tela de qualificacdo o CNPJ do partido C. Os demais dados de qualificacdo
(esfera, partido, unidade eleitoral, etc.) deverao ser do partido E (ou D).

¢ Informar natela de representantes 0s seus representantes (presidente, tesoureiro, etc.)
vigentes do partido C.
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5.2 Representantes

A tela de representantes pode ser acessada pelo menu lateral com um clique sobre o item
Representantes, destacado em vermelho na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | h e L] Q@ esqusar
w Qualificacio Dados Basicos

Y Adicionar comprovante * % Remover

&% Vinculagio de Advogados as Partes cPF Nome Fungdo
48> Contas Bancérias de Campanha

Tiulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Rechos Eletorais
RECEITAS

5 Enderego para comunicagao com a Justiga Eleitoral - JE
%4 Doacles Recebidas

B8 Comercializacdo de Bens ou Reaizaciod  Tw0 Logradouro

& Rendmentos de Apicages Financeras S
e Nimero Complemento Bairro / Distrito
2 Despesas
= UF Municipio cep
©. Doaces a Terceros D)
OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax

e-mai
L 3 3
5 Fundo de Caoxa

() Transterénci entre Contas

]

A Resymo Financeiro

A conteri Dados

W@ GerarEnviar Relatrio Fnancero
-

[E)] Rewtéros

Outras Comprovacdes

Pela barra de menu, é possivel acessar o item com um clique em “Prestador de Contas” e
posteriormente em “Representantes”; ou basta pressionar simultaneamente as teclas “Alt + A”.

Nessa tela, deverdo ser cadastrados os representantes do prestador de contas. E obrigatoria a

indicacdo de advogado e contador para todos os tipos de prestador de contas. Para direcéo partidaria,
€ obrigatéria ainda a indicagéo de presidente e tesoureiro.

5.2.1 Dados Béasicos

5.2.2 Enderec¢o para Comunicacédo com a Justica Eleitoral — JE

Esse campo deve ser preenchido com os dados do endereco do representante para que a Justica

Eleitoral possa entrar em contato com o cadastrado. Na imagem seguinte, destaca-se o local para a
inclusdo dessas informacdes.
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&4 Emissio de Recibos Eletorais e
RECEITAS
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$4 Dosgdes Recebidas i = e
i Comercializagio de Bens ou Reaizagiod | T#° Logradouro
[} v
. Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
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DESPESAS
2 Despesas
UF Municipio cep
Q Doacdes a Terceiros. | v v 5
OUTRAS OPCOES Telefone Celular Fax e-mail
) L) L)
a Fundo de Caixa
#

5.2.3 Botéo Pesquisar Representante

Para visualizar as informacdes dos representantes ja cadastrados, bem como para editar ou
excluir algum registro, é necessario clicar no botao .
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B8 quaifcacio Dados Bisicos

&% Representantes.

[ adicionar comprovante ® % Remover

&% Vinculaclo de Advogados as Partes CPF Nome

Fungio

42> Contas Bancéries de Campanha - @ @
Tiulo de Elettor

RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emssdo de Recibos Eletorais =

RECEITAS .
354 Doscles Recebiiss Enderego para comunicagao com a Justica Eleitoral - JE
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod  T0 Logradouro

( 2
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras.

Nimero Complemento Bairo / Distrio
DESPESAS

X pespesas uF Municipo cep

©. Doacdes a Terceios. ( v v .
OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax

e-mai
) %)
ﬂ Fundo de Cabxa

3
() Transferéncia entre Contas.
.
B Resymo Financeiro
A conteric Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Rewtéros
Outras Comprovacdes.

Ao acessar o0 botdo Pesquisar, a seguinte tela é exibida:
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Lista de Representante:

CPF Funcdo
DVOGADO £€2612880898 Advogado

94757316879 |contabi

ONTABILISTA

@)

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Ao clicar em um membro ja cadastrado e depois na funcionalidade “Selecionar” os dados ficam
disponiveis para edi¢do ou exclusao.

5.2.4 Botbes do Rodapé da Tela

Trata-se das funcdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.
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Thulo de Eleftor
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissio de Recibos Eletorais =
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34 Doscdes Recebidas <o oagto < i
B8 Comerciaizagio de Bens ou Reaizagiod  TP0 Logradouro
( v
& Rencimentos de Apicacdes Financeiras
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—
8 sas
2 Despe uF Municoo cep
©. Doacdes a Terceios. ( O] » [ -
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() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Retatérios

R

As funcionalidades dos botBes do rodapé da tela sdo as seguintes:
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Funcéao

Grava os registros feitos em uma tela.

G LB |Abre tela pararegistro de um novo representante.

(W= Exclui os dados de um representante ja cadastrado.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

Deverédo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para

representantes, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar a entrega da
prestacao de contas.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos esta
descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuario.

5.3 Vinculagdo de Advogados as Partes

Para os partidos politicos e candidatos a vinculagdo dos advogados as partes se faz necessaria.
Esta funcionalidade possibilita vincular um ou mais Advogados ao prestador de contas para indicar sua
vinculagdo como representante na prestagédo de contas.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada a vinculacéo dos advogados as partes. Para acessa-
la, basta clicar em Vinculacdo de Advogados as Partes, localizado no menu lateral, em destaque na
imagem a seguir.
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48> Contas Bancérias de Campanha

2

RECIBOS ELEITORAIS ESS0A pC121212 12345678509 |
& Emissdo de Recbos Eletorais
RECEITAS | Adicionar

¥4 Doacdes Recebidas

B8 Comercisizagdo de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Apicaces Financeiras | 4400240 Vinculados a Parte

DESPESAS Nome OAB CPF

£~

£ pespesas

€. Doagdes aTercewos |_Remover
OUTRAS OPGOES

&) rundo e cara

() Transteréncis entre Contas

.

B Resymo Financeiro

A conterr Dados

W@ GerarEnviar Relatirio Financeiro

=
= | Reiatorios

Outras Comprovacdes

S —

Para realizar a vinculacdo as partes é necessario selecionar qual parte sera utilizada para a
vinculacao, a qual podera ser definida no campo Partes, conforme imagem destacada.
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Advogados Cadastrados

4 Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS PESSOA e
& Emissdo de Recbos Eletorais

| Adicionar

RECEITAS conas

$4 Doacdes Recebidas

B8 Comercisizacdo de Bens ou Resizacdo d

& Rendimentos de Apicacdes Financeras | 4.0240s Vinculados a Parte

DESPESAS
22 pespesas

Nome 0a8

€. Doagdes a Terceros

| Remover

OUTRAS OPGOES
&) Funco ce Caa
() Transteréncis entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conterir Dados
&@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=
|=| Reistérios

@ encmrase

Dl —

Ao selecionar a parte desejada, serdo apresentados os Advogados cadastrados no menu
Representantes. Caso ndo sejam apresentados nenhum resultado, verifique se foram incluidos um ou
mais advogados nesta funcionalidade de Representantes.

As opgOes Adicionar e Remover, destacadas na imagem abaixo, deverdo ser utilizadas para
incluir ou excluir um advogado como vinculacdo a parte. Toda e qualquer acdo devera ser gravada
utilizando o botdo Gravar destacado na imagem abaixo. Note que se o botao ndo for utilizado nenhum

dado sera salvo e, caso seja alterada os dados das partes, sera necessario realizar vincular ou remover
vinculagé@o dos advogados novamente.
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cer

ﬂ Despesas.
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&) Funco ce Caa

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados
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=
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@ encmrase

. S T T

5.4 Contas Bancérias de Campanha

E obrigatéria, para os partidos politicos e candidatos, a abertura de conta bancéria especifica de
campanha para registrar todo o movimento financeiro.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada ao registro das contas de campanha. Para acessa-la,
basta clicar em Contas Bancéarias de Campanha, localizado no menu lateral, em destague na imagem.

Outro modo de acesso é pela barra de menu do SPCE. Para isso, basta clicar em “Prestador de
Contas” e, depois, em “Contas Bancarias de Campanha”; ou acionar simultaneamente as teclas “Alt+B”.

Nesse médulo, deverdo ser cadastradas todas as contas bancarias especificas abertas para a
campanha eleitoral de 2022.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022

Versado do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 56 de 188



Tribunal Superior Eleitoral
% Secretaria de Tecnologia da Informagéao

Guia do Usuéario
STI SPCE-Cadastro 2022

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias T resquisar
8 guaificagso Y Adicionar comprovante  [* T Remover
&% Representgotes Contas Bancérias de Campanha
&% Vnculgcdo de Advogados as Partes. Benco

48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

o

N® da Agéncia ov N° da Conta ov Data de Abertura
@ Emssdo de Recibos Eletorais.

RECEITAS Tular
94 Doaces Recebidas
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte o Recurso

1 2020

L‘ |

2]
& Rendimentos de ApicagBes Financerras
LJ Concikar conta bancaria
DESPESAS

ﬁ Despesas.

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caxa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financero

A conteri Dados

@ GerorEnviar Relatirio Financeiro
[E) Retatorios

m Outras Comprovacdes

[ —

5.4.1 Banco

O SPCE disponibiliza todos os bancos que possuem autorizacao para operar no Brasil. Deve-se
escolher o banco em que a conta foi aberta. Para isso, basta clicar na seta lateral dentro do item Banco
(indicado em vermelho na figura a seguir) e escolher a instituicdo desejada na lista que se apresenta.
Somente podera ser aberta a conta em agencias bancarias ou postos de atendimentos bancarios.
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A navegacéo na lista de bancos cadastrados pode ser feita com cliques nas setas da barra de
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rolagem.

5.4.2 Dados da Agéncia, Conta e Data de Abertura

Ap6s informar o banco em que a conta foi aberta, o prestador de contas deve preencher os
seguintes campos: 0 niumero da agéncia (N° da Agéncia) e seu digito verificador (DV), nUmero da conta
(N° da Conta) e seu digito verificador (DV) e a data de abertura da conta-corrente, no formato
dd/mm/aaaa.

Alertal E necessario atencéo ao preencher os campos, pois o SPCE néo efetua qualquer
controle quanto a corregao das informacgdes referentes aos dados bancérios cadastrados

5.4.3 Titular

Para prestacdo de contas de candidato que concorre aos cargos de Presidente, Governador e
Vices/Suplentes é necessario selecionar, a partir dos candidatos anteriormente qualificados, quem é o
titular da conta-corrente que estd sendo cadastrada, conforme o exemplo de tela que o sistema
apresenta para selecionar o titular da conta:
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-
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5.4.4 Fonte do Recurso

Para terminar o cadastro da conta bancéria de campanha, é necessério informar a fonte de
recursos da conta de campanha, se oriundos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC), Fundo Partidario (FP) ou de Outros Recursos (OR). Essas opc¢bes aparecem ao clicar na area
correspondente a indicada em vermelho na imagem a seguir. Apés isso, € necessario clicar em uma
das opcdes, para que a origem dos recursos da conta seja informada.
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L‘ |

& Rendimentos de ApicagBes Financerras
DESPESAS
ﬁ Despesas.

(O conciiar conta bancaria

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contss

B Resymo Financero

A conteri Dados
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[E) Rewtorios

m Outras Comprovacdes

A conta bancaria referente a fonte de recursos Outros Recursos corresponde a conta especifica
de campanha para arrecadacédo para eleicdo 2022.

5.45 Conciliar Conta Bancaria

O objetivo é ajustar o saldo final do extrato bancario com o saldo final da prestacéo de contas,
registrando nessa tela eventuais débitos ou créditos ainda ndo ocorridos no extrato bancario.
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Contas Bancarias de Campanha

Banco

-
Data de Abertura

N° da Agéncia OV N°daConts ov

1 12020

Ttular

..}

Fonte do Recurso

() Concitar conta bancéria

=)

Caso existam créditos ou débitos ainda nao lancados no extrato bancério por ocasido da entrega

Arquivo: guia_usuario_spce_2022

Versado do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 59 de 188



Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do Usuério

SPCE-Cadastro 2022

da prestacdo de contas, o prestador de contas deve clicar no item equivalente ao destacado em
vermelho na imagem anterior. Apos isso, fica marcada a opg¢édo Conciliar conta bancéria, e novos
campos estardo disponiveis para preenchimento, como pode ser visto na imagem seguinte.

5.4.5.1 Data
Deve ser informada a data em que esté sendo feita a conciliagdo bancaria.
5.4.5.2 Saldo Final — SF (Extrato)

Deve ser informado o valor do saldo final constante no extrato bancario que sera enviado a Justica
Eleitoral.

5.4.5.3 Descricdo do Lancamento ainda ndo Efetuado pelo Banco

Deve ser informada a descricdo do langcamento que ainda néo foi registrado no extrato bancario.

5.45.4 Valor R$

Deve ser informado o valor do langamento que ainda nédo foi registrado no extrato bancario.
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DESPESAS
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= Langamentos do Extrato Bancério
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[£) Retatérios
Outras Comprovacdes Total de crédios (TC)
750,00
Total de débitos (TD)
RS 0.00
Saldo bancério apurado: SBA = SF + (TC - TD)

RS 0,00

Saldo bancério apurado acumulado

RS 0,00

Nowar Grovo [Jexcur () eecnar

5.4.5.5 Lancar a Débito ou Langar a Crédito

ApoOs preencher todos os campos da conciliagdo bancaria, € necessario informar se o lancamento
deve ser feito a débito ou a crédito para gravar o registro.

Valores que representam entradas de recurso devem ser lancados a crédito. Valores que
representam saidas de recurso devem ser lancados a débito.

Apos clicar em “Langar a débito” ou em “Lancar a crédito”, o langamento é gravado e fica visivel,
como no exemplo destacado na imagem seguinte.
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_[ Contas Bancérias de Campanha ]

Banco
| 001 - Banco do Brasil S.A. E
N° da Agéncia DV N° da Conta DV Data de Abertura
1111111111 1 99999999999 ] 120/08/2018
Titular
(Presidente: PRESTADOR DE CONTAS 3 A conta bancqua aser cadé;trada neste campo
corresponde & conta especifica de campanha a que
Fonte do Recurso se refere o art. 102 da Resolucdo TSE ng 23.553/2017
| Outros Recursos —VJ
[ concilar conta bancaria
Data Saldo final - SF (Extrato)
/12018
Langamentos
Descricéo do lancamento ainda néo efetuado pelo banco Valor RS
0,00 Total de créditos (TC)
RS 100,00
| Langaradébito | | Langara crédio | Excluir langamento
Total de débitos (TD)
Descrica Valor (RS Ti
crigio alor {RS) ipo o
RECIBO ELEITORAL 1 100,00 c
|
Saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD)
RS 0,00
Saldo bancario apurado acumulado
RS 0,00

Caso um langamento tenha sido feito errado, é possivel edita-lo ou exclui-lo.

Para editar um langcamento, basta seleciona-lo; os campos serdo preenchidos conforme foi feito
no langcamento, sendo possivel edita-los. Apos editar os campos, € necessério clicar novamente “Lancar
a débito” ou em “Lancar a crédito”.

Para excluir um langamento, basta seleciona-lo e clicar em “Excluir Langamento”.

Caso seja necessario excluir toda a conciliacdo bancéria, o prestador de contas deve desmarcar
a check-box Conciliar conta bancaria.

Obs.: Ao desmarcar a opg¢ao Conciliar conta bancaria, é exibida mensagem para confirmar a acéo.
Ao confirmar, os lancamentos feitos na conciliagdo bancaria serdo automaticamente excluidos.

5.4.6 Pesquisar

Na tela de cadastramento de contas bancérias, existe a funcionalidade Pesquisar, destacada na
imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Kkt @ Pesquisar

B8 quaificagio Y Adicionar comprovante (% % Remover

&% Representantes Contas Bancarias de Campanha

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

Banco

48> Contas Bancirias de Campanha v

Data de Abertura
& Emssio de Recbos Eletorais —
RECEITAS Ttuiar
$4 Doacles Recebidas 5
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod ' onte ¢o Recurso

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov N° da Conta ov

»

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
(0 conciar conta bancéria

DESPESAS

2 Despesas

€ Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) rundode cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=
|= | Relatérios

Outras Comprovages.
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Ao clicar em , € aberta uma janela contendo todas as contas bancarias ja cadastradas
no SPCE pelo prestador de contas, conforme ilustrado na imagem a seguir:

£} Lista de Contas Bancarias @

Banco
000 - Banco Bankpar S.A
001 - Banco do Brasil S.A.
003 - Banco da Amazdnia S.A.

Abertura Detentor Fonte do Recurso
09/09/2020 |Prefeito - GUIA Fundeo Partidério
09/09/2020 |Prefeito - GUIA [Outros Recursos
09/09/2020 ice-Prefeito - GUIA [Fundo Especial de F...

@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 3

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas cadastradas.
Ainda por meio dela podem-se alterar as informacdes ja cadastradas. Para editar uma conta, é
necessario efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar.

A edicdo dos dados também pode ser feita com um clique na linha em que a conta esta e, depois,

um cliqgue em “Selecionar”’. Apoés isso, para efetuar a alteracdo, basta gravar os dados clicando em
“Gravar” no rodapé da tela.

Obs.: Depois de gravado o registro de conta bancaria de campanha, ndo sera permitida a edicdo
do campo Fonte do Recurso. Caso o prestador de contas tenha preenchido o campo errado, sera
necessario excluir todo o registro para cadastrar a conta novamente. Caso existam lancamentos de
receita ou despesa vinculados a conta bancaria que se pretende excluir, serd necessario que primeiro

0 prestador de contas exclua esses langcamentos para, somente depois, excluir o registro da conta
bancaria.

5.4.7 Botbes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem seguinte)
estdo descritas na tabela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | ek Q@ pesquisar

B8 guaificagio Y Adicionar comprovante (% % Remover

S& Representantes Contas Bancérias de Campanha
&% Vinculacdo de Advogados as Partes Banco
48> Contas Bancirias de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia DV N°daConta ov Data de Abertura
& Emssio de Recibos Eletorais 112020
RECEITAS Ttular
4 Doacles Recebidas )
8 Comerciaizaio de Bens ou Reaizagiod "Nt o Recurso
»)
&l Rendimentos de ApicagBes Fnanceiras
(OJ concitar conta banciria
DESPESAS
ﬁ Despesas

©. Doages a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

W@ GerorEnviar Relatério Financero

[E) Rettoros

Outras Comprovacdes
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Funcéao

Grava os registros feitos em uma tela.

C Novo Abre tela para registro de nova conta bancaria.

m Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

W Retorna para o médulo em gue o prestador de contas esta cadastrado.

Deverédo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para
cada conta bancaria cadastrada, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar a
entrega da prestagéo de contas.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos esta
descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuario.

6. Recibos Eleitorais

6.1 Emissao de Recibos Eleitorais - Candidato

Para cada doacdo que o Candidato ou partido politico receber devera ser emitido um recibo
eleitoral com numeracéo exclusiva, a excec¢ao das situagdes previstas na legislacéo eleitoral.

Para acessar a tela de Emissdo de Recibos Eleitorais basta clicar na opcdo do menu lateral
indicado pela figura abaixo.

Também é possivel acessar a tela de recibos pela barra de menu. Para isso, basta clicar em

“Recibos Eleitorais” e, depois, em “Emissao de Recibos”; ou pelo pressionamento simultaneo das teclas
“Alt+P”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMACOES | [ttt Ly S
BB guasicacio Faixa(s) do Recibo(s)
38 Representgntes Prefico Numeragso nicial Numeragio Final Quantidade
28 Vinculgcdo de Advogados as Partes
48> Contas Bancériss de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

& Emisséo de Recioos Eletorass

RECEITAS

%4 Doacies Recebidas

8 comerciaizagio de Bens ou Reaizagio d

Impressio de Recibo(s)

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS () Todos da faixa selecionada
2 Despesas © 0s recbos utiizsdos
- © ©s recbos nio uthzados
@ Doagdes aTerceios
= () Nimeros dos recios eletorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

& Fundo de cava
. Vauskzar Inpressio
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
Ay conterr Dados
& GeranEnviar Relatério Financero

[E) Reiatérios

vt compeoasin

Nowar Grow [ ] excur (7 gechar

Para gerar uma faixa de recibo eleitoral o prestador de contas devera indicar a numeracao inicial
e final, observando a quantidade de recibos que deseja obter. Observe na figura abaixo que o campo
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prefixo ja vem preenchido.

ApoOs preencher os campos numeragao inicial e numeragéo final o prestador de contas deve clicar
no botdo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apés esta acdo o sistema emitira a
mensagem informando que os dados foram gravados com sucesso, conforme figura abaixo.

No caso de candidatos, a emisséo do recibo ocorre para arrecadacdes feitas durante o pleito e
especificas para serem utilizadas na campanha.

Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdoe Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | i Candidato > Recibo Eleitoral

w Qualificacio Faixa(s) do Recibo(s)

&4 Representantes Prefixo Numeragio Inicial Numeracéo Final Quantidade

| Gravar
Ne Inicial Ne Final

48" Contas Bancirias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

B% Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas
ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

Apli Fi n
“ e it Impresséio de Recibo(s)
DESPESAS
ﬂ Despesas (_) Todos da faixa selecionada

(_) Os recibos utiizados
Q Doacbes a Terceiros
() Os recibos ndo utiizados

OUTRAS OPGOES % . _— < S
(_) Nameros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1,2-10;15
9 Fundo de Caixa
@ Transferéncia entre Contas
L Visualizar Impresséo J

it Resumo Financeiro

lgl- Sobra de Campanha

@ Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
[E) rentorios

Outras Comprovacdes

= Gravar C Novo  |7] excuir (") Fechar

Apo0s preencher os campos numeracdao inicial e numeragéo final o prestador de contas deve clicar
no botdo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apés esta acdo o sistema emitira a
mensagem a seguir informando que os dados foram gravados com sucesso.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

UIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral

@ Quaificagdo Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo Numeraco hicial Numeragdo Final Quantidade

&% Vinculgcdo de Advogados as Partes

4> Contas Bancirias de Campanha ( Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392 AC 000001 E 00011.11.01392 AC 000010 €

& Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
“ C cdo de Bens ou ¢do d
Impressao de Recibo(s)
&b Rendmentos de
DESPESAS (U Todos da faixa selecionada
2 Despesas (U Os recibos utiizados

(U Os recibos ndo utiizados

Q DoacBes a Terceros
OUTRAS OPGCOES

a Fundo de Caixa

(U Nimeros dos recibos eleftorais (Separados por ; ) Exemg

Visualizar impressdo

(-)) Transferéncia entre Contas
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Observe que no exemplo da tela acima o prestador de contas ja possui uma faixa de 10 recibos
eleitorais para serem utilizados.

6.2 Impresséo de Recibos Eleitorais

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selecéo determinada.
Observe na figura abaixo:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral
@ Quaificacdo Faixa(s) do Recibo(s)
&% Representantes Prefixo Numeracdo inicial Numeragdo Final Quantidade
&% Vinculacio de Advogados as Partes
45> Contas Bancérias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392. AC 000001 E 00011.11.01392 AC 000010 E

ﬁ Emssdo de Recibos Eleftorais

RECEITAS
4 Doacdes Recebidas
B c ¢80 de Bens ou cdod
Impressao de Recibo(s)
=% de
DESPESAS (L) Todos da faixa selecionada
- (O 0s recibos utiizados
p=—1 Despesas

() Os recibos ndo utizados
Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

() Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )

Visualizar impressdo

() Transteréncia entre Contas

s Resymo Financeiro
O SPCE permite os seguintes modos de impresséo:

e Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por exemplo,
se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serdo impressos.

e Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita.

e Os recibos néo utilizados: imprime os recibos néo vinculados a algum tipo de receita.

e Numeros dos recibos: permite imprimir recibos especificados pelo numero, sendo
indiferente se eles foram utilizados ou ndo. Por exemplo, ao langar os niumeros 51, 52 e
55, separados por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 seréo
impressos. Ao lancgar 2-5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5, ou
seja, todos os existentes de 2 a 5.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente clicar
sobre a faixa de recibos a qual se refere.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral

B8 quaiicacio Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo Numeragdo Inicial Numeragdo Final Quantidade
&% Vinculacio de Advogados as Partes

45" Contas Bancérias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doacdes Recebidas
B c c3o de Bens ou d

00011.11.01392.AC.000001 E 00011.11.01392 AC.000010.E

Impressao de Recibo(s)
& Rendmentos de ApicacBes Financeiras

DESPESAS () Todos da faixa selecionada
'2' Despesas () Os recibos utiizados

() Os recibos ndo utiizados

€. Doagdes a Terceiros

- ) Nimeros dos recibos eleiorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

9 Fyndo de Caixa

Visualizar impressao
() Transteréncia entre Contas
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Apbs selecionar a faixa de recibo devo selecionar a opcéo de impressao do recibo desejada e
entdo clicar em “Visualizar Impresséo”. O sistema ird gerar um arquivo trazendo todos os recibos
solicitados (de acordo com selegéo prévia).

Observe na figura abaixo que o arquivo contendo os recibos solicitados possui setas para
navegacao entre as paginas. Através dessa pagina também podemos salvar e imprimir os recibos
solicitados.

RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR ELEICOES 2020
CNPJ Unidade Eleitoral Numeracao
72.941.463/5133-87 RIO BRANCO - AC £0611.11.81392.AC.000001 .E

Nimero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcao)

11 - GUIA - Prefeito

Dados bancarios do Doador

N® Banco |[N? Agéncia N2 Conta Corrente N? Cheque N¢ DOC/TED/Operacao

Estimavel em dinheiro - descricao resumida dos bens/servicos recebidos em doacao

Outra forma de arrecadacao - descricao do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacdo efetuada por: CPF/CNP]

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNP) do doador originario
Nome do responsavel pela emissao do recibo CPF do responsavél pela emissao do recibo
Assinatura do responsavel pela emissao do recibo Data da emissao do recibo

As doacbes de pessoas fisicas ficam Limitadas a 10% dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano anterior & eleicdo (Lei n® 9.504/1997, art. 23,
§19).

0 limite previsto anteriormente ndo se aplica a doacdes estimiveis em dinheire relativas & utilizacho de bens méveis ou imdveis de propriedade do doador
ou & prestacdo de servicos proprios, desde que o valor estimado nio ultrapasse RS 40.000,00 por doador. (Lei 9.504/1997, art. 23, § 79).

A doacho de quantia acima desses limites sujeita o infrator so pagamento de multa no valor de até 100% da quantia em excesso, sem prejuizo de responder
o candidato por abusc de poder econémico, nos termos do art. 22 da Lei Complementar n® 64/1990 (Lei n® 9.504/1997, art. 23, § 3%).

Emissao valida até 29/11/2020 para o 12 turno e, no caso de 2? turno, até o dia 29/11/2020.

Colabore com a Justica Eleitoral, informe sua doaca@o de campanha no endereco: http://www.tse.jus.br

Caso seja necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos eleitorais, basta selecionar a faixa de
recibos desejada, clicando sobre ela e, depois, clicar em “Excluir’, no rodapé da tela.

6.3 Emisséo de Recibo Eleitoral e Recibo de Doagao- Diregao Partidaria

No caso de partidos politicos, ha a possibilidade de arrecadacdes durante a campanha eleitoral,
depositadas diretamente na conta aberta para essa finalidade; bem como arrecadac¢des ocorridas em
ano nao eleitoral, depositadas na conta bancaria de Outros Recursos. Em ambas as situagfes, os
recibos de doacgdes sdo os gerados pelo Sistema de Prestacdo de Contas Anual- SPCA. Para isso, o
prestador deve cadastrar no SPCE os Recibos Anuais, conforme tela abaixo.

Prestador de Contas Emiss3o de Recibos Eleitorais/Doagdo Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

Direc@o MunicipallComiss#o Provisoria - 10 - REPUBLICANOS - AC - CNP.J: 57.617.372/2164-32 - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregdo Partidaria > Recibo Eleitoral/Doagao
8 guaificacio Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo Numeragdo inicial Numeragao Final Quantidade

&% Vinculacio de Advogados as Partes

48> Contas Bancirias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

£1000.04.01392 AC.000001 A P1000.04.01392 AC.000001 A

&% Emissio de Recibos Eletorais/Doagdo
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

B8 Comercializacio de Bens ou Reaizacio d
Impressdo de Recibo(s)
&8 Rendimentos de Apicagdes Financeiras

DESPESAS (L) Todos da faixa selecionada

g Despesas. (U Os recibos utiizados
(U Os recibos nio utiizados

© Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caixa

() Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por ; )

Visualizar impressdo
() Transteréncia entre Contas
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Observe que ao solicitar uma faixa de recibos o prestador de contas devera indicar tratar-se de
recibos eleitorais (que deverdo ser gerados pelo proprio SPCE) ou de recibos de doa¢des anuais do

partido (nesse caso, a faixa de recibo ja foi gerada pelo SPCA, devendo o prestador de contas apenas
informar ao SPCE qual foi a numeracéo dessa faixa de recibos).

6.3.1 Solicitando faixa de Recibos Eleitorais

Para solicitar uma faixa de recibos eleitorais o prestador de contas devera indicar a numeragao
inicial e a numeracao final, observando a quantidade de recibos que deseja, e marcar a letra A.

Prestador de Contas Emissdo de Recibos Eleitorais/Doacdo Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

Direcdo Municipal/Comisséo Proviséria - 10 - REPUBLICANOS - AC - CNPJ: 57.617.372/2164-32 - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Diregdo Partidaria > Recibo EleitoraliDoagao

B8 guaincagho Faixa(s) do Recibo{s)

&% Representantes Prefico Numeracdo Inicial Numeracdo Fnal Quantdade

&% Vincuiacio de Agvogados as Partes

4a" Contas Bencéries de Campanha \ Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

P1000.04.01392 AC.000001.A P1000.04.01392 AC.000001 A

& Emisso de Recibos Eletorais/Doagio
RECEITAS
%4 Doacles Recebidas

& Comerciaizacio de Bens ou Realizacio d
Impressao de Recibo(s)
&) Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
T () Todos da faixs selecionada
X pespesas © 0s rechos utizados
O 0s recibos ndo utiizados
€@ Doachies a Terceios

O Nimeros dos recibos slettorsis (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

g Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

Visualizar impressio

W Resumo Financeiro
A3 conterr Dados

@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=] Reiatirios

S

T

6.3.2 Cadastrando faixa de Recibo de Doacgéo (SPCA - Sistema de Prestacdo de Contas Anual)

O prestador de contas podera utilizar em sua campanha doacfes recebidas pelo partido.

Entretanto, quando o partido politico recebe essa doacéo ordinaria, ele devera emitir um recibo através
do SPCA.

Caso a direcdo partidaria utilize recursos provenientes dessas doacdes citadas acima em sua

campanha eleitoral, ele devera informar tal fato em sua prestacédo de contas, cadastrando a faixa de
recibos utilizada, oriunda do SPCA.

ApOs inserir a numeracao inicial e final, e certificar-se de que a op¢éo de recibo marcada esta
correta basta clicar em gravar.

O sistema emitira a mensagem de que os Dados foram gravados com sucesso. Entéo, as faixas
de recibos eleitorais geradas estardo prontas para serem utilizadas.

Apbs inserir a numeracao inicial e final e verificar se a op¢ao de recibo esta correta basta clicar
em gravar. Apos essa acao a faixa de recibos estara pronta para ser utilizada pelo sistema.

6.3.3 Impressao de Recibos Eleitorais e Anuais

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a sele¢éo determinada.
Observe na figura abaixo:
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Impressao de Recibo(s)

\_J) Todos da faxa selecionada
\_) Os recibos utiizados
I_) Os recibos ndo utiizados

() Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por ; )

| Visualizar Impressdo |

O SPCE permite os seguintes modos de impresséo:

Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por exemplo,
se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serdo impressos. Aplicam-se somente recibos
Eleitorais.

Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita. Aplica-se somente recibos Eleitorais.

Os recibos nao utilizados: imprime os recibos nao vinculados a nenhum tipo de receita.

Numeros dos recibos eleitorais: permite imprimir recibos eleitorais especificados pelo
namero, utilizados ou ndo. Por exemplo, ao langar os numeros 51, 52 e 55, separados por
ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 serdo impressos. Ao lancar 2-
5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5, ou seja, todos o0s existentes
de 2 ab.

Numeros dos recibos de doagbes: O sistema ndo permite imprimir recibos de doacdes. O
sistema apenas traz a relacdo de recibos de doacdes gerados pelo SPCA e declarados
no SPCE para controle daqueles utilizados e ndo utilizados.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente clicar
sobre a faixa de recibos a qual se refere.

Apo6s selecionar a faixa de recibo deve-se clicar na opcéo de recibos utilizados entao clicar em
“Visualizar Impressao”.

O sistema ir4 gerar um arquivo trazendo todos os recibos solicitados (de acordo com selecao

prévia).

RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR |

ELEICOES 2020

CNPJ

Unidade Eleitoral Numeracao

72.941.463/5133-87 RIO BRANCO - AC

00011.11.01392.AC.000001.E

Nimero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcao)

11 - GUIA - Prefeito

Dados bancarios do Doador

N® Banco [N? Agéncia N? Conta Corrente

N® Cheque

N? DOC/TED/Operacao

Estimavel em dinheiro - descricao resumida dos bens/servicos recebidos em doacao

Outra forma de arrecadacao - descricao do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacao efetuada por:

CPF/CNP)

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato)

CPF/CNP) do doador originariog

Nome do responsavel pela emissao do recibo

[cPF do responsavél pela emissao do recibo

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Através desta pagina também podemos salvar e imprimir 0os recibos solicitados. Caso seja
necessaria a exclusao de uma faixa de recibos, basta selecionar a faixa de recibos desejada, clicando
sobre ela e, depois, clicar em “Excluir”, no rodapé da tela.

7. Receitas

7.1 DoacglOes Recebidas

Na tela Doacbes Recebidas, devem ser registradas todas as doac¢des recebidas pelo prestador
de contas.

E imprescindivel o correto preenchimento de todas as informacdes requeridas pelo SPCE
Cadastro. A auséncia, ou equivoco, na identificacdo do doador, quando informados os dados da
doacao, caracteriza a doagdo como de origem ndo identificada. Nessa situacdo, o SPCE Cadastro
transporta automaticamente esse registro para a tela Recursos de Origem néo ldentificada.

A tela de doacgdes recebidas pode ser acessada com um clique em “Doacdes Recebidas”, em
destaque na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

8 guaificagio
&% Representantes

Dados da Doagio Y Adicionar comprovante | % Remover

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacéo Prefoso, N° do Recibo Eleforal  Origem 21 Data Valor (RS)

42> Contas Bancirias de Campanha L =) | ™) ! 12020

RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emissio de Recibos Eleftorais

H¥ Doacdes Recebidas

B Comerciaizacdo de Bens ou Realizagio d

&) Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
=X Despesas

€ Doaglies a Terceros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cona
() Transteréncia entre Cortas
B Resymo Financero
AP conferir Dados
@ GerarfEnviar Relatbrio Fnancero

[E) Rewtsrios

Qutras Comprovagdes

Totais

Total Gerat RS 000.000,00  Total: RS 000.000,00

1S J T Nowar oo [ excur

(™ Eechar

Além desse modo, ela pode ser acessada pela barra de menu, bastando clicar em “Receitas” e,
depois, em “Doagdes Recebidas”; ou pelo pressionamento das teclas “Alt+O”.

7.1.1 Dados da Doacéo

7.1.1.1 Tipo da Doacéao
Os tipos de doacgdes aceitaveis pelo sistema séo os seguintes:

a) Recursos proprios: ao selecionar esse tipo de doacgéo, disponivel apenas na prestacéo
de contas de candidato, é ativado o campo Nome. Para as candidaturas, caso exista vice
ou suplente, no campo Nome deve ser selecionado o doador. Caso nédo exista vice ou

suplente, o sistema automaticamente preenche o campo com o cargo € o nome do
candidato.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito

CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

B8 quaificagio Dados da Doagio [Y Adicionar comprovante % Remover
28 Representantes
&% Vinculagio de Agvogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoco, N' do Rechbo Eletoral & Origem 2]  oData Valor (RS}
4 Contas Bancirias de Campanha {Rocursos préprioe s 2 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emssio de Recibos Eletorais Home
RECEITAS Prefeto GUIA
$4 Doagles Recebidas
E Vice-Prefeo: GUIA
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizacdod | | vics prefeio: GUIA 2
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras " —
L ]
DESPESAS
£ Despesas

€ Doaces a Terceiros
OUTRAS OPGOES

ﬁ Fyndo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

B Resumo Francero

AP conferic Dados

W@ CerarfEnviar Relatbrio Fnancero

E Relatorios

@ Outras Comprovagdes.

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos proprios: RS 0,00

Bovar Gtw [ ecr () soorr

b) Recursos de pessoas fisicas: ao selecionar esse tipo de doacdo, sdo ativados os

campos CPF e Nome (indicados na imagem a seguir pelo quadro em vermelho), que
devem ser preenchidos com os dados do doador.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

8 quaificagio

Dados da Doagio [ Adicionar comprovante i Remover
S Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefxo, N° do Recibo Eledoral € Origem 1 Dpata Valor (RS)
4 Contas Bancéries de Campanha Recursos de pessoas fisicas = v 7 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&3 Emissiio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS
¥4 Doacles Recebidas

{8 comercisizagio de Bens ouRealzagiod  Dados do Recebimento

& Rencimentos de Apicacdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS L

ﬁ Despesas

@ Doacses a Terceros.

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

() Transterénca entre Contas

.

W Resymo Financeiro

A contern Dados

W@ GerariEnviar Reiatério Fnanceiro
[Z) retéros

Outras Comprovaghes

Totais
Totsl Geral RS 0,00 Total dé recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

< JTTTTTT .

S oovar Cphiovo [ ] excur (") Fechar

Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, € possivel seleciona-lo ao clicar no
botdo LJ destacado na imagem acima.
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Apobs clicar no botéo LJ sera aberta tela com todas as pessoas fisicas que ja possuem registro
no SPCE Cadastro.

Ordenar For

| 224,162 112-84)

CPFACNPY Urideds Eleitoanl
ELEANDR HICHS 224 182 118-85
283 198 527-7T0 Fason Fisios

118, 318 280-21 Fetian Fisins

Paidisa Fidlea

IROGELID MOMNAREZ
EaRL LEON

Tolal de registros: 3

Para escolher alguma pessoa fisica da lista, basta clicar sobre o registro e, apds isso, em E
conforme ilustrado pela imagem a seguir.

OEEPE T Nome | w ST 204 162.118-89

Nome CPF/CNPJ
224,162 11889

Unidade Eleitoral
JELEANOR HICKS

115.319.280-21 _|Pessoa Fisica

Selecionar
Total de registros: 3

c) Doagdes pelainternet: ao selecionar esse tipo de doacgéo, sdo ativados os campos Tipo
do Doador (pessoa fisica), CPF e Nome, que devem ser preenchidos com os dados do

doador. O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado em vermelho na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleit Receitas D

p Qufras Opgdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
8 quaificaio Dados da Doagio [M adicionar comprovante -~ ¥ Remover
&4 Representantes
&% Vinculgcio de Advogados as Partes Tipo da Deagée Prefoco, N° do Recibo Eleitoral e Origem [?1 Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha | Doacdes pela Internet Bl v E 1 12020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
_ i T
&5 Emissio de Recibos Eletorais ipo do Doador - vome
RECEITAS 2 -
&4 Doacdes Recebidas Pessoa fisica
— _ - = Dados do Recebimento
B c ¢do de Bens ou ciod
' Rendimentos de Sea Financekas Espécie do Recurso
N K]
DESPESAS
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Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, € possivel seleciona-lo clicando no
botéo L=/ .

d) Recursos de partido politico: ao selecionar esse tipo de doacéo, é ativado o campo
Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a origem do recurso
(Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou Outros
Recursos (OR)). O local para preenchimento dessas informagdes esté indicado naimagem
a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

E9 aaiicagéo Dados da Doagio [ adicionar comprovante * & Remover
S Representantes

&4 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagéo Prefixo, N' do Recibo Elefioral e Origem 71 Data Valor (RS)

48" Contas Bancarias de Campanha Recursos de partido poilico LA v 1 12020

Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS
&= Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS Fundo Partidério
*.' Doagies Recebidas Qutros Recursos
= Fundo Especial de Financiamento de Campanha
& Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d

e Fonte do Recurso Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opcdo, sdo ativados os campos CNPJ, Esfera
Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral, que devem ser preenchidos com os dados do
partido politico doador. O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Op¢des Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

£ guaificacio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante - % Remover
&4 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N' do Recibo Eleitoral e Origem 2]  Data Valor (RS)

Recursos de partido poltico - | v / 12020

’1_‘ Contas Bancérias de Campanha
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

5 Fundo Partidério L0}
&4 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS CNPJ Esfera Partidaria Partido
¥4 Doacdes Recebidas d== . | L))
ﬁ Comer cdo de Bens ou Realizacdod | Unidade Eieitoral
\ v cen
“ Rendimentos de Aplicacdes Fnanceiras f—
DESPESAS Dados do Recebimento
sas
ﬂ Despe: Espécie do Recurso
Q Doagdes a Terceiros | 2]

e Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opc¢ao, além de ativar os
campos CNPJ, Esfera Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral — que devem ser preenchidos
com os dados do partido politico que esta repassando a doacdo —, também ¢é ativada a aba
Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os dados do doador
originario (pessoa fisica). O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado na
imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |

E8 auaificacio Dados da Doagao [ Adicionar comprovante & % Remover
&4 Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem [?2] Data Valor (RS)

42> Contas Bancarias de C: | Recursos de partido poitico v )] b 7 12020

Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS =
= Outros Recursos v
& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador

¥4 Doagdes Recebidas _[Doador da Receita] Doador Originrio |

8 Comerciaizacio de Bens ou R céo d .
CNPJ Esfera Partidaria Partido
) de Aplicacdes Financei 7 - ( v v
DESPESAS Unidade Eleioral
ﬁ Respesas ( &) | ..

Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES

Dados do Recebimento
&) Fundo de Caixa

Espécie do Recurso

(1) Transferéncia entre Contas =
( L2}

A Dasiion Frmannain

Quando a espécie do recurso for estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros
Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, 0O
preenchimento dos campos é obrigatério.

Se para uma doacao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve
emitir, para o partido politico doador, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios,
constando em cada recibo o doador originério e o respectivo valor da doagéo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMACOES | | e @ pesquisar
- — a

8 guaificagio Dados da Dosglo [M Adicionar comprovante  * % Remover I

&% Representantes

&8 Vinculggio de Advogados as Partes. Tipo da Doaglo Prefixo, N* do Recko Eleitoral e Origem 1 Data Vakr (RS)

4> Contas Banciries de Campanha | Recursos de partido poitico " | v I 2020

- Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

| Outros Recursos ]

& Emissio de Recibos Eleiorais

RECEITAS Dados do Doador
acies Recebidas
H = Doador da Receita
B Comerciaizagio de Bens ou Reakzagio d
CNPY Esfera Partidaria Partido

& Rencimentos de ApicacBes Financeiras I . ( DR D)
DESPESAS Unidade Eleitoral

-

5 Despesas E— N

@ Doagdes aTercewos
OUTRAS OPGOES

Dados do Recebimento
ﬁ Fundo de Caixa
3 Espécie do Recurso
() Transteréncia entre Contas
Estimado v

B Resumo Financeiro
Dados do Documento

AW conferir Dagos

Espécie do Documento N° Documento (COO) [?1
" = ( =
[E) Rewtsrios
B Outras Comprovag3es. | Detalhar Bens Estimados |
v
Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recurses de pariido polico: RS 0,00

<\ T Y.

Através da aba “Doador Originario” é possivel indicar os dados de todos os doadores que compde
o registro de doagéo recebida. Para tal, selecionar o item “Detalhar’, conforme indicado na imagem
abaixo:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP _ Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 . AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |t e & Pesquisar

B8 guaiiicacso Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante = & Remover
&% Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral € Origem 21  Data Valor (RS:
Recursos de partido poiico v ) 1 12020 0,00

48> Contas Bancarias de Campanha
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
Outros Recursos %)

& Emssso de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador

ades Recebidas
o [ Doador da Receita | Doador Origindrio |

&8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

Dados do Doador Origindrio
& Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras
Quantidade de Doadores °
DESPESAS
R

ﬁ Despesas Valor total doado: 'S 0.00

©. Doacdes a Terceiros Detalhar |
OUTRAS OPGOES

Dados do Recebimento
& rundo de Caa

N} Espécie do Recurso
() Transferéncis entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conerir Dados

W@ GerarEnvar Relatério Fmanceiro
[E) Retatorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat R$ 0,00  Total de recursos de partido polttico: RS 0,00

Deve ser informado para cada doador originario: “CPF”, “Nome”, “Valor da doagao” e Numero do
Recibo Eleitoral.

r =T
@3 Lista de Doadores Originarios de Outros Recursos - . - @

o
CPF Nome =
[ )

Valor (RS)

Namero do Recibo Eleitoral

| Adicionar j [ Remover |

Nome CPF Valor N° Recibo Eleitoral

Valortotal : 0,00

(@)

Fechar
Total de registros: 0

e) Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha: ao selecionar esse tipo de doacéo,
€ apresentado formularios para informacdo dos dados da empresa responsavel pela
arrecadacéo e repasse dos recursos de financiamento coletivo de campanha. O local para
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preenchimento dessas informac¢des esta indicado na imagem a seguir.

Preslador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO

AC

PRESTADOR DE CONTAS / IIIFDRI‘AQMS
B guaificacio
&% Representantes

88 Vinculgglo de Advagados as Partes

Candidato > Doacdes Recebidas

Dados da Doagio

[ adicionar comprovante # Remover

Tipo da Doagdo

Prefoco, N* do Recibo Eleoral e Origem 71  Data Valor (RS)

112020 2323

4> Contas Bancérios de Campanha (Recursos de il 2,

Dados da Empresa Arrecadadora

RECIBOS ELEITORAIS

&3 Emssio de Recibos Eletorais

_| Emeresa Arrecadedora | Doadores indviduais |

Dados da Empresa Arrecadadora

RECEITAS

%4 Doaces Recebidas

P CNP) Nome
Bl Comerciaizagdo de Bens ou Reakizagio

-
& Rendmentos de AplicagBes Financeiras

DESPESAS
ﬁ Despesas

@ ooagies a Terceiros.

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( ]
OUTRAS OPGOES

&) Funto ge cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conteri Dados

@ GerarEnvier Reiatério Fnanceiro
[E) Retstorios

[ﬂ Outras Comprovagdes

Totais
Total Geral RS 0,00 Total de recursos de fnanciamento coletivo: RS 0,00

e

=) sravar

G tiovo
Deve informar também os dados detalhados do Financiamento Coletivo. Data e Valor da doagao,

além do valor da taxa de administragdo sob o financiamento coletivo. A partir destes dados o sistema
ir calcular o valor transferido em receita para o prestador de contas.

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Oulras Opges Manutencdo Ajuda
GUIA-11-PP

7 excur (") Fechar

Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMACOES e e @ resquisar
B8 quaifeagio Dados da Doagiio

[ adicionar comprovante % Remover
&% Representanies

28 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagio Prefico, N* do Recibo Eletoral e Origem 21  Data Valor (RS)

I R020 2323

45" Contas Bancirias de Campanha \Recursos de oy >)

Dados da Empresa Arrecadadora
RECIBOS ELEITORAIS

&2 emissio de Recibos Elctorais
RECEITAS

[ Empresa arrecadadora | Doadores Individuais

Quantidade de Doadores:

“ ° ‘Valor doages realizadas (VA).
Dgagdes Recebidas

R$0.00
= _ " WValor da Taxa de administragio RS (TA): Valor transferido (VT): R$ 0,00
B Comercisizacio de Bens ou Realizagio d

VT (Valor da transferéncia eletronica na conta bancaria) = Valor (R§) - TA Detalhar
&l Rendimentos de ApicacBes Financeiras L )
DESPESAS

- Dados do Recebimento
= DRespesas

Espécie do Recurso
@ Doages a Terceios
OUTRAS OPGOES

& Fundo e Caixa

&

() Transteréncia entre Cantas
.
B Resymo Financeiro
A% conferir Dados
&9 GerauEnviar Relatirio Financeiro

[E) Reitsrios

@ Outras Comprovagles.

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

2 craver

Assim como nas doacfes com mais de um doador originario, para o financiamento coletivo devera
ser informado a lista de doadores individuais. Conforme indicado na tela a seguir:

7 excur () Eechar
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@ Lists de Doadores Individusis i e S, e S sl S )
CRF Home — Data
._] ¥ 2018
Valar (RS} Espéci do Recurso

%

Adiconar | | Remaver

i walortotal - 0,00

(@)

- Fachar
Total de registras: 0

f) Recursos de origens ndo identificadas: sdo aqueles caracterizados pela
auséncia do numero de CPF do doador, ou por equivoco nessa informacao.
Quando h&a um crédito na conta bancéaria eleitoral sem qualquer informacéo do
doador, o prestador de contas deve lancar as informacbes na tela Doacbes
Recebidas com o tipo Recursos de Origens ndo Identificadas. E necessario
informar prefixo e nimero do recibo, data e valor. Caso o recurso seja decorrente
de crédito na conta bancaria eleitoral sem qualquer informag&o do doador, ndo é
necesséario informar prefixo e ndmero do recibo eleitoral. O local para
preenchimento dessas informacdes esté indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas T resquisar
5 queiicaio Dados da Doagio ™ Adicionar comprovante  *  # Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N do Recibo Elettoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
/‘-: Contas Bancérias de Campanha Recursos de origens ndo v vy 1 12020 2323
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas
&8 Comercisizacio de Bens ou Reaizagio d

B Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

ﬂ Respesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Caxa

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Retsrios

s ot

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de origens ndo identificadas: RS 0,00
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Quando é inclusa uma doa¢do com numero incorreto ou sem numero de CPF ou CNPJ na tela
especifica de doacao, o registro serd automaticamente transferido para o tipo de doacao Recursos de
Origens ndo Identificadas. Se o numero do CPF ou do CNPJ for informado ou corrigido posteriormente,
0 sistema restaurard os dados para o tipo de doacao respectiva.

g) Recursos de outros candidatos: ao selecionar esse tipo de doagéo, é ativado o
campo Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a origem
do recurso (Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo
Partidario (FP) ou Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento dessas
informag0des esta indicado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

ES guaificagio Dados da Doagdo M Adicionar comprovante * % Remover
&4 Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 2] Data Valor (RS)
. =il | -
42> Contas Bancérias de Campanha Recursos de outros candidatos ) v 1 12020

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Fundo Partidario

¥4 Doacdes Recebidas Outros Recursos
Fundo Especial de Financiamento de Campanha

B8 Comerciaizacio de Bens ou R cdod

“ de Aplicacdes Fi

v

Fonte do Recurso — Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo Partidario
(FP): ao selecionar essa opg¢do, deve-se informar os dados do doador CNPJ, Nome, Candidatura,
Numero (da candidatura) e Unidade Eleitoral do doador. O local para preenchimento dessas
informacgdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | e e

5 guaitcacho Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante & % Remover
&%, Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagde Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1  Data Valer (RS)
4> Cantas Banciriss ds Canpanha Recursos de outros candidatos v | v) 112020 0,00
Fonte do Recursa
RECIBOS ELEITORAIS
Fundo Partigirio v
& Emissdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS Dados do Doador
B4 Doacles Recebidas
. CNP) Nome Canaidatura
B8 Comercisiizacio de Bens ou Realizacio d 7 =
¢ . —)]
&l Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Nomers Unidade Eleoral Municipio Eletoral
DESPESAS L _J ¥ | -

= Despesas
Dados do Recebimento
€ Dosgdes s Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cata

() Transteréncis entre Contas

Espécie do Recurso

)

B Resumo Financero

AP conferi Dagos

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
=
| Rewtoros

e ——

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opcéo, além de escolher (em
Dados do Doador) a op¢cao Candidato, e preencher os campos referentes aos dados do Candidato,
também é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os
dados do doador da doacéo originaria (pessoa fisica). O local para preenchimento dessas informactes
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estd indicado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manulencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processa PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doages Recebidas
5 gusificagio Dados da Doagdo [ adicionar comprovante  * T Remover
88 Representantes
8% Vinculagio de advogados as Partes Tipo da Doagio Prefoco, N* do Recibo Eleitoral & Origem [?2]1 rata WValor (RS)
45 Contas Bancérias de Campanha T — ) | CE— 1 020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
_ Oulros Recursos v
&8 Emasio de Recbos Eletorais
Dados do Doador
RECEITAS
¥4 Doagdes Recevidas Doador da Receita | Doador Originario |
B Comerciaizacdo de Bens ou Realizagéo d

Dados da Doadar
&l Rendimentos de Apicacies Financeiras

CNPY Nome Candidatura
DESPESAS =
/- |
- —
pesas

= o Hiimero Unidade Eleitoral Municipio Eletoral

€@ Doachies a Terceiros = o (...
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caia Dados do Recebimento

(&) ransteréncia entre Contas Espéce do Recurse

. v
I Resumo Financeiro =)

AP conferic Dados
W@ GerarfEnviar Relatbrio Fnancero
[E) Rewtsrios

Outras Comprovagdes.

Totais
Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

[l —

Quando a espécie do recurso for Estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros

Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, 0O
preenchimento dos campos é obrigatério.

Se para uma doacao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve

emitir, para candidato, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios, constando em
cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doagéo.

7.1.1.2 Excluséo de doadores originarios quando a fonte de recursos for alterada

O SPCE Cadastro 2022 excluira os dados dos doadores originarios quando a fonte do recurso for cadastrada

como Outros Recursos (OR) e posteriormente for alterada para FP ou FEFC para doacdes recebidas. O
sistema apresentara a seguinte mensagem:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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CONFIRMACAO

Versdo: 2022.0.52 - TSE [2022.0.57] - Local Manual -

Vocé estd alterando a fonte de recurso de OR para FP ou FEFC. Os doadores origindrios cadastrados
serdo excluidos. Confirma?

ATENCAO: Ao confirmar os dados de doadores originarios, cadastrados anteriormente, seréo
excluidos. Devendo, assim, cadastrar novamente os dados com a nova fonte de recurso e grava-los.

7.1.1.3 Prefixo e Nimero do Recibo Eleitoral

O ndmero do recibo eleitoral € composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao prefixo,
sera informado pelo SPCE Cadastro apos o devido cadastro da faixa de recibos eleitorais no médulo
especifico. O prestador de contas devera apenas fazer a selecdo. O segundo campo deve ser

preenchido seguindo a ordem numérica de utilizagdo. O local dessas informacdes esta indicado na
imagem a seguir.

A letra E ou A indicara se o recibo refere-se a uma doacao proveniente da campanha eleitoral ou
de arrecadaces do partido.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

m Qualificagdo

Dados da Doagio [3 Adicionar comprovante (% Remover
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tiwo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?] | Data Valor (RS)
42 Contas Bancérias de C L 2] 2 ‘ 1 12020

| RECIBOS ELEITORAIS

7.1.1.4 Data e Valor

Deve ser informada a data e o valor da doacdo. Os recibos eleitorais deverdo ser emitidos
concomitantemente ao recebimento da doacdo, ainda que estimavel em dinheiro. O local para
preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

ES) quasfieaio Dados da Doagio

9 Adicionar comprovante  ° ¥ Remover
38 Representantss
28 Vinculagio de Advogados ss Partes Tipo da Doagéo Prefixo, N' do Recibo Elettoral ¢ Origem 7] | Data Valor (RS)
4@ Contas Banciriss de Campanha L [0} Ll 1020

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 DoacBes Recebidas

8 Comerciakzacio de Bens ou Reaiizacio d

& Rendimentos de ApicacBes Financerss.
DESPESAS

£ oespesas

€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPCOES

& rundo de Caixa

() Transteréncia enire Contas
\
B Resymo Francerro
A conterr Dacos
&g GerorfEnvar Relatério Financeiro
-
[E) reatsrios

@ Outras Comprovaciies

Totais

Total Geral RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

7.1.2 Dados do Recebimento

7.1.2.1 Espécie do Recurso

Para que haja o correto preenchimento das receitas obtidas pelo prestador de contas, é
necessario informar como foi recebida a doagéo. Para tal, € necessario escolher no campo Espécie do
Recurso, uma dentre as opcoes listadas pelo SPCE Cadastro. As op¢fes seguintes séo disponibilizadas
apos o cadastro da conta bancéria para arrecadacdo: cheque, transferéncia eletrénica, depdsito em
espécie, cartdo de crédito, cartdo de débito, boleto de cobranca, estimado e outros titulos de crédito e
PIX. Estarédo disponiveis a depender do tipo da doacao. O local para escolha dessas informacdes esta
indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

JACKELINE OLIVEIRA ROCHA - 13 - PT - Governador - CNPJ: 31.243.214/0001-12 - BR - N° Processo PJE: 06003122720226080000 - ESPIRITO SANTO -ES

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES & Candidato > Doagbes Recebidas Q@ resquisar

E8 guaificacio Dados da Doagéo [3 Adicionar comprovante = | & Remover
&4 Representantes

&% Vinculagio de Advogados 4 Parte Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 21 Data Valor (RS)

(i\ Contas Bancarias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas ¥ | v 11 0,00

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

& Emisséo de Recibos Eleitorais CPF Nome

RECEITAS o =)

%4 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializagdo de Bens ou Realizacd Dados do Recebimento
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira Espécie do Recurse
DESPESAS
“ o Transferéncia eletrénica 2
= Despesas

Deposito em espécie
Q Doagdes a Terceiros Cartéio de crédito
Cartdo de débito
Boleto de cobranca
@ Fundo de Caixa Estimado

OUTRAS OPGOES

Outros titulos de crédito

Q Transferéncia entre Contas
PIX [v

a) Cheque: com a escolha desse recurso, séo ativados os campos para preenchimento dos
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dados do cheque recebido, como realgado na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutengdo Ajuda
[GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC

N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

B8 guaificagio
&% Representantes

Dados da Doagio

[3 Adicionar comprovante [ Remover

&8 Vinculagio de Advogados as Partes
45" Contas Bancérias

Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data

 Recursos de pessoas fisicas =) (
pa
Dados do Doador

Valor (RS}

v E 112020
RECIBOS ELEITORAIS

& emssio g Recibos Eetorais CPF
RECEITAS

F4 Dpagies Recebidas

Home

8 comercalizagio de Bens ou Realzagio d
B8 rendimentos de Apieach
DESPESAS

ﬂ Despesas

Dados do Recebimento

Financeiras

pé Recurse

| .cneque

&

@ Doagtes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Caa

() Transteréncia enire Contas

/B Resymo Financeio

Banco

(

Ne Agéncia DV N°Conta

Conta de Destino do Recurso

L

DV N°Cheque

)

A% conterr Dacos
& CeravEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Restsros

Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoss fisicas: RS 0,00

Escolha, na caixa de op¢6es destinada aos bancos, o banco origem do cheque. Informe o numero
da agéncia (N° Agéncia) e seu digito verificador (DV), o nimero da conta-corrente (N° Conta) e seu
digito verificador (DV) e, por fim, o nimero do cheque. Essas informacdes podem ser obtidas na propria
folha de cheque, conforme ilustrado e destacado em vermelho na imagem seguinte.

<3

b) Transferéncia eletrénica: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N°
DOCUMENTO (EXTRATO BANCARIO), que deve ser preenchido com o numero da
Transferéncia Eletronica Disponivel (TED) ou do Documento Ordem de Crédito (DOC),

ou, ainda, com o n° do documento que aparece no extrato bancario, no caso de
transferéncias entre contas bancarias de um mesmo banco.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opgbes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAG OES. Candidato > Doagbes Recebidas
B8 gusificagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante * & Remover
&% Representantes
8% Vinculggio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral & Origem 21 oata WVaior (RS)
4% Contas Banciriss de Campanha - de pessoas fisicas . ) E 1 12020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais cPF Nome
RECEITAS
F4 Doacles Recebidas
= Gio de Bens ou Resizaciod  Dados o
&l Rendimentos de Aplicaces Financeiras Espécie do Recurso N® do Documento (Extrato Bancirio) Destino do Recurso
DESPESAS ( sistrbnica )] ( =
ﬂ Despesas.

€ Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES

a Fyndo de Caba

() Transteréncia entre Contas

|B Resumo Financero

A Conferr Dados

W@ GerarfEnviar Relatbrio Financeio

[E] rewsros

a Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

FL e —

O numero da TED ou do DOC pode ser obtido no extrato da conta-corrente. A titulo de exemplo,
segue imagem de um extrato com a localizacdo do niumero de TED/DOC, destacada em vermelho.

© Dataconabil |m mants i
!

| 19.09.2012
19.09.2012
09.2012
%0930z
19.09.2012
19.09.2012
i 19.09.2012
 19.09.2012
19qu420|):
190972013
20.09.2012
0097012
20.08 203
20:09:2012

20.02.2¢022

14175

-
&
&
-

276-TED Transferén

iz Bletr.Dispen 22275 9367245 200.090,00 C_

c) Depoésito em espécie: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos
depodsito em espécie, sera ativado o campo para preenchimento do nimero do documento
do depésito, como realgado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

[ PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
w Quaiificagio Dados da Doagio a Adicionar comprovante 'z Fo Remover
&4 Representantes.
&% Vinculagdo de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoxo, N° do Recbo Elettoral e Origem [?1  Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas L - 1 /2020
- Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome

RECEITAS [
4 Doagles Recebidas
ﬂ Comercializagdo de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
. Rendimentos de Aplicagdes F i Espécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso

DESPESAS (Depéstoemespécie | v

ﬁ Despesas

O numero do documento do depésito pode ser obtido no extrato da conta- corrente em que o
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recurso foi creditado.

d) Cartdo de crédito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos cartdo de
crédito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N°
Documento) e do numero da autorizacdo da operacédo (N° Autorizacdo) com cartdo de
crédito. Os campos estdo destacados em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
M quaificacio
&8 Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes
48" Contas Bancirias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

Candidato > Doagdes Recebidas

Dados da Doagio

Y Adicionar comprovante & Remover

Tipo da Doagio Prefixs, N' do Recibo Elettoral & Origem 71 Dot

=

Valor (RS)

| Recursos de pessoas fisicas 2 1 2020

Dados do Doador

&8 Emissio de Recbos Eletorais CPF Home
RECEITAS (=]
¥4 Doacies Recebidas
= Bens ou R 30d  Dados do
& Renamentos de ApkcacBes Financerss Espécie do Recurso
DESPESAS (Cartdo de crédto v
ﬂ Despesas N° Documento

N® Autorizagio
Q. ooagies atercerns Destino do Recurso
OUTRAS OPGOES ( v

a Fyndo de Catxa

() Transterdncs entre Contas

B Resumo Fnanceiro

A conteri Dados

@ GerarEnviar Reiatério Fnanceiro
[£) Reiatorios

Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recurscs de pessoas fisicas: RS 0,00

A imagem a seguir mostra um comprovante de operag¢ao com cartdo de crédito, que é emitido no

momento da transacdo. Na imagem, estdo destacados o numero do documento e 0 numero da
autorizacao.

VIsa
CREDITO A VISTA
.l‘l'l'lll'ls;’é&
VIA - ESTABELECIMENTO , POS=7T235337
CNPJ: 07 487.714,0008-91

0000000000

SAFS QUADRA
BRASILIA OF
0010407T918130001

24114

VENDA A CREDITO
LAl AD.

DOC=418404 [ aUT=087925 |
BA — NT
9,%
TRANSACAG AUTORIZADA COM SENHA

ADOCO000031010-239A98F 221BF TF 00
CREDITO
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e) Cartdo de débito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos cartdo de
débito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N°
Documento) e do nimero da autorizacdo da operacdo (N° Autorizacdo) com cartdo de
débito. Os campos estédo destacados em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
B8 quaificacio Dados da Doagéo [M Adicionar comprovante " & Remover
&%, Representantes
&% Vinculggio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N do Recibo Eleioral ¢ Origem [?]  Data Valor (RS)
4 Contas Bancires ce Campanna [Recursos de pessoss fisicas L2} ] 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emissiio de Recibos Eletorais CPF Home
RECEITAS
-
4 Doacdes Recebidas

[ Comercisizacio de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceras | [ Espécie do Recurso

DESPESAS | cantso e gsvto o]
£ Despesas Ne Documento N° Autorizago

©. Dossies aTeresrus Destino do Recurso

OUTRAS OPGOES ( )
9 Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AY conferiDados

W@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro
|=) Reiatorios

- Poe—

Totais
Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pesscas fisicas: RS 0,00

Cl S —

Hoew Giow [ ez O poonmr

A imagem seguinte mostra um comprovante de operagédo com cartdo de débito, que é emitido no

momento da transacdo. Na imagem, estdo destacados o numero do documento e 0 numero da
autorizacao.

VISA
DEBITO A VISTA
prrsrers 4012
VIA - ESTARELECIMENTO , POS=77Sa9724
CNPJ: OT.487.714,0008-91

0000000000000000000000

SAFS QUADRA

BRASILTA OF i
00104079151 30001 UOC»‘:E!')':‘.: | .-\'J' 11.‘::‘(50':
40114 3% ONC-C

24 A DEBITO -
v OR: 1,90

TRANSACAD AUTORIZADA COM SENHA

AQOOO0000032010-EDSDRESSECD43DAL
VISAELECTRON

f) Boleto de cobranca: apds selecionar, na caixa de opgées, a espécie de recursos boleto
de cobranca, sera ativado o campo para preenchimento do numero do boleto (N°
Documento), como realcado na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS  INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

8 uaitcagio Dados da Doagio 9 Adicionar comprovante «° % Remover
2% Representantes
88 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagéo Prefixo, ' do Recibo Eleftoral e Origem 71 Data Valor (RS)
£ Contas Bencires de Campsnt | Recursos de pessoas fiscas 5 ] 1 2020
RECIBOS ELEITORALS Dados do Doador
8 Emssio de Reckos Eietorais cPF Nome
RECEITAS - ]
%4 Doacdes Recebidas —
[ Comerciaizagio de Bens ou Reaizagiod  Dados do Recebimento
ﬁ Rendimentos de AplicagBes Financeiras Espécie do Recurso N® Documento Destino do Recurso
DESPESAS | Boleto ge cobranca ) ( )
£ Despesas

€. Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Caa
() Transferéncia entre Contas
A Resymo Financero
A conferic Dados
@ GerarfEnviar Relatirio Financeiro

B nos
[£) remtsros

Outras Comprovagbes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

£ S —

Na imagem a seguir, ha um exemplo de boleto (via do cedente) e a localizacdo do N° do
Documento (destacado em vermelho).

PAGAVEL EM QUALQUER BANCO ATE O VENCIMENTD ap— 1
ey s ~ =
05431143
Dl 0y Docurmerd B 30 Dosseio E— Aredn | Dats do Frocssssment Forsan Fiiran | Gt g0 Dovuses
240852010 182030 RC ] TR0 137381-0
Usa do Bance — - —ry Cnsanbciade Losda v W g Docusmentc
1 RS | 85,00
Tarnio de resporasheaade oo atenie [T T—
Apas o vencimento pagdvel somentes na Cooperativa a5 o
Apds o Venckmente Cobrar Mulla de 29
Apis o Vencimento Cobrar Mora de 3% am Mesta
.
reclacle Coxinnin
Ah AT
SACADOR | AVALISTA i de e

g) Estimado: apés selecionar na caixa de opcdes a espécie de recursos estimado, sera
ativado o campo para preenchimento da espécie do documento por meio da qual foi
recebida a doagéo (Cupom Fiscal, Duplicata, Fatura, Nota Fiscal, Outro, RPA — Recibo de
Pagamento Auténomo ou Recibo). Para essa espécie de recurso, quando o tipo de doacgéo
for recursos de partido politico ou Recursos de outros candidatos utilizando a Fonte de
recurso Outros Recursos, o preenchimento dos campos da aba Doador Originério dos

Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Os campos estdo destacados em
vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
B8 guaifcagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante * & Remover
&% Representgntes.
&8 Vinculgcio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral € Origem 71 Daa Valor (RS)
43> Contas Bancérias de Campanha & de pessoas fisicas = | ) 1 /2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Rechos Eletorais = Mome
RECEITAS A
¥4 Doacdes Recebidas
M c Bens ou o Dados do
&l Rendimentos de AplicacBes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS Estmado v
ﬂ Despesas. Dados do Documento

@ Doagdes aTercewos

Espécie do Documento

OUTRAS OPGOES
&) Fundo e Caxa
Cupom Fiscal
() Transteréncia entre Contas Dupicata

Fatura

B Resymo Financeiro Nota Fiscal
Outro

P conterr Dasos RPA - Recibo de Pagamento Autbnomo

W@ CerauEnviar Relatirio Fnanceiro Fecte

[E) Rettsrios

Detalhar Bens Estimados |

e ——

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Boww Ctow oo () oo

h) Outros titulos de crédito: apds selecionar, na caixa de opcoes, a espécie de recursos

outros titulos de crédito, sera ativado o campo para preenchimento da descrigéo do titulo,
como real¢cado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutencao Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | ]
Quaificagdo
&% Representantes

Dados da Doagho

Y Adicionar comprovante 3 % Remover

28 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoco, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1  Dats Valor (RS)

4 Contas Bancirias de Campanha | Recursos de oas fisicas w0 0w 1 020

RECIBOS ELEITORAIS Dedos do Boador
& Emissdo de Rechbos Eletorais CPF Nome

RECEITAS - [)
4 Doacdes Recedidas

= de Bens ou g Dados

8l Rendimentos de Apicaces Financeras | Espicie do Recurso Descricio

DESPESAS (Outros tiuios de crédito (3]

2 oespesas

@ Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo ce Caina

() Transteréncia entre Cantes

B Resymo Fnanceiro

% Conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E] Retatsrios

@ Outras Comprovaghes.

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

i) PIX: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N° DOCUMENTO (EXTRATO
BANCARIO), que deve ser preenchido com o numero do documento que aparece no extrato bancario,
e 0 Destino do Recurso. Os campos estao destacados em vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

JACKELINE OLIVEIRA ROCHA - 13 - PT - Governador - CNPJ: 31.243.214/0001-12 - BR - N° Processo PJE: 06003122720226080000 - ESPIRITO SANTO -ES

| pResTADOR D CONTASIIHFOR;AA(;(”)ES E Candidato > Doagbes Recebidas @ resquisar

B8 qualiicaciio Dados da Doagiio [ Adicionar comprovante

% Remover
#am Representantes

e Vinculagio de Advogados & Parte Tipo da Doacéo

Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 71

Data Valor (RS)
/‘\ Contas Bancérias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas = L ¥ 11 0,00
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais CPF Nome
RECEITAS 7...
44 Doacdes Recebidas
ﬁ Comercializacéo de Bens ou 8 Dados do Recebimento
“ Rendimentos de Aplicacbes Financeira Espécie do Recurso N° do Documento (Extrato Bancario) Destino do Recurso
DESPESAS (P L) ( ]
ﬁ Despesas

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas

7.1.3 Dados do Documento

Esse campo s6 estara ativado quando a doacao recebida for da espécie de recurso estimado. Os
tipos de documento sdo os seguintes:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar a opcéo de documento cupom fiscal, sera ativado o campo

para preenchimento do numero do Contador de Ordem de Operagédo (COO) do cupom
fiscal (N° Documento COO).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
[ ouaificagio
S8 Representantes
& Vinculaclio de Advogados as Partes
4" Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Rechos Eletorais
RECEITAS
F4 Ooacles Recebidas

o

gho de Bens ou 7

Candidato > DoagBes Recebidas

Dados da Doagio

[ adicionar comprovante T Remover

Tipo da Doagdo Prefio, N* do Recibo Eletoral ¢ Origem [ ™

Vabr (RS)
(Recursos de pessoas fisices ) ) 1 2020
Dados do Doador
coF Nome
Dados do

G
& Rendimentos e Apicacdes Financeiras
DESPESAS
5 oespesas

€. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

& Fundo de Caixa

() ransteréncia entre Contss

A Resymo Fmancero

A conferir Bados

9 GerarEnvier Reiatério Fnanceio
[£) Rettrios

@ Outras Comprovacies.

£ S —

Espécie do Recurso

 Estimado v

Dados do Documento

Espécie do Documento N Documento (CO0) [2]

| Cupom Fiscal v

| Detalhar Bens Estimados

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

) craver

G tiow

[ excur () Eechar

O COO esta impresso no cupom fiscal e, como exemplo, segue a imagem de um cupom e a
localizacdo do COO em destaque.
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b) Duplicata: ao selecionar a opg¢édo de documento duplicata sera ativado o campo para
preenchimento do nimero da duplicata (N.° do Documento).

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
B8 gusificagio Dados da Doagéo [ adicionar comprovante  \° & Remover
. - o

28 Representgntes

28 Vinculgcio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 21  Data Valor (RS)

£ Contas Banciries de Campenha | Recursos de pessoss fisicas ") | 5] 12020

Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recios Eletorais cPF Nome
RECEITAS -

4 Doagdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ouRealzagiod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Aplicacdes Fianceiras Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado |
B pespesas Dados do Documento
€. Doagies aTerceros Espécie do Documento N° do Documento

OUTRAS OPGOES
& rundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

| Dupiicata I

. | Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financeiro

A conterirDados
@ cerarEnviar Relatério Fnanceiro
E Relatérios.

Outrss Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

e L

DNowar Grovo [ excuic (7 gechar

c) Fatura: ao selecionar a opcdo de documento fatura
preenchimento do nimero da fatura (N.° do Documento).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutenc3o Ajuda

sera ativado o campo para

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

9 quastcacio Dados da Doagio 9 adicionar comprovante * T Remover

24 Representantes

&8 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem [?]1 Data Valor (RS)

45> Contas Bancriss de Campanha (Recursos de pessoss fisicas = | D) )
RECIB0S ELEITORAIS Dados do Doador

4 Emissio ¢e Recios Eletorais CPF Home
RECEITAS

- |
4 Doacdes Recebidas.

il c ¢80 de Bens ou 8 Dados do

& Rendimentos de Apiicacies Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS (Estmado )

= pes

= Despesas Dados do Documento

€. Doagdes a Terceiros Espécie do Dacumento Ne do Documents
OUTRAS OPCOES (Fatura W

&) rundo de Caa

() Transteréncs entre Contas
. | Detalnar Bens Estimados |

B Resumo Fnanceiro

A conteri Dados

@ GeranEnviar Reatsrio Financeiro

[E) Retatorios

Outras Comprovagiies

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

P i A I~

d) Nota Fiscal: ao selecionar a op¢éo de documento nota fiscal, serdo ativados os campos
para preenchimento do nimero da nota fiscal (N° do Documento) e do nimero de série da
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nota fiscal (N° de Série).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas @ resauisar
B8 quairicacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | (° Remover
&% Representantes
&8 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagéo Prefio, N° do Recibo Eleitoral & Origem [7)] Daa Valor (RS)
4 Contas Buncériss de Campanha | Recursos oe pessoas fisicas ¥ | v 7 2020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS
%4 Doaches Recebidas
il Comercisizacdo de Bens ouReaizagiod  Dados do Recebimento
&8 Rendimentos de Apicac3es Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS | Estmade v
ﬂ Despesas Dados do Documento
@, Doaghes a Terceios. Espécie do Documento Ne do Documenta
OUTRAS OPGOES | Nota Fiscal »
6 Fyndo de Caixa
() Transterénci ertre Contas
. |_Detalhar Bens Estimados |
‘W Resymo Financeio -
w Conferr Dados
@ GenaniEnviar Relatério Fnanceiro
=
[E) Retatorios
[ﬂ Outras Comprovagdes
Totais
Total Geral: RS 0,00 Total de recursas de pessoas fisicas: RS 0,00
D — Y ornvar oo [ ] excur () Fechar

e) Outro: ao selecionar a opgdo de documento outro, serdo ativados os campos para
preenchimento do numero do documento (N° do Documento) e da descricdo do
documento (Descri¢do), como realgado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutenclo Ajuda
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pe————
8 quaiteacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante  (© Remover
58 Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 7] Data Valor (RS)
4 Contas Bancérias de Campanha Recursos de pessoas fisicas =) )] 12020
RECIBOS ELEITORAIS Dedos do Doader
@ Emissio de Recios Eleitorais CPF Nome
RECEITAS

¥4 Doaces Recebigas.
{8 comercisizacio de Bens ou Reaizaciod  Dados do Recebimento

8§ Rendmentos de Aplicacdes Financeias | Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado =
—_
= Despesas Dados do Documenta
Q. Doagies a Terceios Espécie do Documento 1 doDocumento  Descrigdo
OUTRAS OPGOES Outro v

&) Funto ge cama

() Transteréncis entre Contas

. | Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financeiro b
A conferi Dados

& GeranEnviar Relatirio Financeiro

[E) Rewtsrios

- [—

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Aoen Guow [ e () recrer

Essa opcao de espécie de documento somente deve ser usada caso a doacao recebida ndo seja
comprovada por nenhuma outra espécie de documento especificada no SPCE Cadastro. Caso a
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espécie de documento ndo possua numeracdo, o campo N° do Documento deve ser preenchido com
SN.

f) Recibo de Pagamento Autdbnomo (RPA): ao selecionar a opcdo de documento RPA,

sera ativado o campo para preenchimento do nimero do recibo (N° do Documento), como
realcado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
29 guaifcagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante = B Remover
5% Representantes
&% Vinculggio de Advogados as Partes Tio da Dosgdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 21  pata Valor (RS)
4 Conias Bancirias de Campanha Recursos de pessoas fisicas o | v 112020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
# Emissio de Recibos Eletorais CcPF Nome
RECEITAS - =]
¥4 DoacBes Recebidas

|8 comercaizacio de Bens ou Reaizaciod  Dados do Recebimento

& Rencimentos de Apicacies Financeras Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado L
=
—= Despesas Dados do Documento
Q. Dosgies a Tercsiros Espécie do Documents e do Documents

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caina

[ RPA - Recibo de Pagamento Auténo... ¥

() Transteréncia entre Contas

N Detalhar Bens Estimados |
‘ Resymo Financeiro

A% conteriragos
W@ GerorfEnviar Relatério Financeiro
[E) relatsrios

[ Pre—

Totais

Total Geral RS 0.00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

g) Recibo: ao selecionar a opcdo de documento recibo, é ativado o campo para
preenchimento do nimero do recibo (N° do Documento), como realcado em vermelho na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcBes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
£ quaificacio Dados da Doagio (Y adicionar comprovante ® 1 Remover
58 Representantes
&%, Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacio Prefixo, N* do Recibo Eleftoral e Origem 71  Data Valor (RS)
90 Y Contes Biuecitiee e Comperts Recursos de pessoas fisicas L] v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS - =)
¥4 Doacies Recebidas

|8 Comercilizagio e Bens ou Realzagiod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Aplicacdes Financeiras | Espécie do Recurso
DESPESAS | Estimade o=y

X Desoesas

Dados do Documento
€. Doagses s Tercsios Espécie do Documento
OUTRAS OPGOES Recbo
& Fundo de Caa

e do Documento

() Transteréncia entre Contas

N Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financero

A% conterirDados
W@ cerorEnviar Reatsrio Financero

=) Remtsrios

@ Outras Comprovagdes.

Totais

Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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Recebi(emos) de -
a importancia de [ J
referente a -
pago com cheque do Banco n.° Agencia____

de _dE

7.1.4 Detalhar Bens Estimados

Quando a doacao recebida for de espécie de recurso estimado, sera necessario detalhar o bem
estimado. Para fazer o detalhamento, € necesséario clicar no botdo “Detalhar bens estimados”. Apés o
clique, é aberta a tela a seguir:

— = TN

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( V)
Descricdo
[l
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ | 0,00 [ || '

Fonte de Avaliacdo

( vJ

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Nsatureza do Recurso Descricdo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Total: RS ,00

Fechar
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7.1.4.1 Natureza do Recurso

O primeiro campo da tela é para a sele¢do da natureza do recurso. O prestador de contas devera
selecionar uma natureza entre a lista apresentada pelo SPCE Cadastro, conforme a doacéo recebida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

i N Aoua

Almentacio

Anuisicio/Doacio de bens miveis ou imiveis

Atvidades de mitdncia e mobiizagio de rua

| il Cessdo ou locagdo de veiculos

Combustivess e lbrificantes

Comicios. v

l EICI-I:IMF J | Mr .I'. Nowo ]

Maturera do Recurso Ell&!-:rll;in @d Qid. Disponivel Walor Unitirio Fonte de lﬁ.'u'-!'n'!-lg'-iﬂ

|| Totak RS 0,00 [ ]
| Fechar

Obs.: Caso seja selecionada a natureza do recurso Aquisicdo/Doacao de bens moveis ou
imoveis, sera ativado o campo para selecédo do tipo de bem, conforme imagem a seguir.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis

Aeronave

Apartamento

Bem relacionade com o exercicic da atividade autdnoma
Benfeitorias

Casa

Consércio ndo contemplado

Construcdo

| Nsatureza do Recurso Descricéo Qtd. Qtd. Disponivel  Valor Unitario Fonte de Avalisgcdo

Total: RS 0,00

7.1.4.2 Descricéo
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Devera ser informada uma descrigdo do bem estimado recebido em doagéo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informacado deve ser inserida. Essa descricdo devera ser a mais
detalhada possivel.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

i I Descricdo |

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS} Localizador
i | 0,00 | iji |
Fonte de Avaliacdo

L }'J

| Adicionar | | Remover J | Nowo |

Natureza do Recurso Descril;éc Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avali:-n_:éo

7.1.4.3 Quantidade

Devera ser informada a quantidade de bens estimados recebidos em doacgéo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informacao deve ser inserida.

— r =B

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
L V)
Descricdo
[ |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
' | 000 | || |

Fonte de Avaliacao

1 v

l Adicionar J [ Remover J l Novo J

Nsatureza do Recurso Descricdo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacéo

Total: RS ,00 Eschar

7.1.4.4 Valor Unitario (R$)

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 94 de 188




#%¢  Tribunal Superior Eleitoral

";‘,5’;' Secretaria de Tecnologia da Informagéo : £
\Q.:“““ Guia do Usuario
Xy

s\TI SPCE-Cadastro 2022
Valor calculado pelo sistema. Refere-se ao valor unitario do bem estimado recebido em doacéo.
A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa informacao é apresentada.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
\ i 0,00 Q| 1L i

Fonte de Avaliacdo

L v

L Adicionar J LBemoverJ t Novo J

Nsatureza do Recurso Descricdo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagcdo

Total: RS ,00

7.1.45 Valor Total

Devera ser informado o valor total do bem estimado recebido em doacdo. A imagem a seguir tem
destacado o campo onde essa informacao deve ser inserida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza de Recurso

( )
Descricdo

||

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) ocalizador
i ] 0,00 i | N
Fonte de Avaliacdo
L }',J

[ Adicionar J L Remover J [ Novo J

Nsatureza do Recurso Descricdo ispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00

7.1.4.6 Localizador
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Para Natureza de Recurso de Passagem Aérea devera ser informado o cddigo do localizador

disponibilizado pela companhia aérea. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informagé&o deve ser inserida.

Detalh dos Bens Estimavei

dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Passagem Aérea

)]

Descricdo

Valor Total (RS) Localizador

Fonte de Avaliacdo

L *)

| Adicionar J L Bemover J L Novo J
Natureza do Recurso Descricdo Qtd Qtd. Disponivel Valor Unitario Fonte de Avaliagdo
Total: RS ,00
Fechar

7.1.4.7 Placado Veiculo

Para as Naturezas de Recurso de Cessédo ou Locacgdo de Veiculos, Publicidade por Carros de
Som ou Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imdveis quando o Tipo do Bem for Veiculo, deveré ser
informado a Placa do Veiculo em questdo. Note que a placa devera seguir os padrées antigos (AAA-
0000) ou os novos padrdes Mercosul. Aimagem a seguir tem destacado o campo onde essa informacéo

deve ser inserida. (OBS: Para cessédo ou locacéo de veiculos podera ser informado se a cesséo de
automével é ou ndo do cdnjuge e de seus parentes até o terceiro grau).
Detalh dos Bens Estimavei:

Detalh

(572l
dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Cessdo ou locacéo de veiculos

v
IL_J Cessdo de automadvel do cdnjuge e de seus parentes até o terceiro grau. l
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Placa do Veiculo
1,000 0,00
Fonte de Avaliacdo
L [LJ)
L Adicionar | { Remover § | Novo J

Para esse tipo de conta s6 € permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise lancar mais de um efetue novos lancamentos.

Natureza do Recurso Descrigio Qtd Qtd. Disponivel Vslor Unitério Fonte de Avaliagdo
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7.1.4.8 Fonte de Avaliagéo
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P

Devera ser selecionada a fonte de avaliacdo do bem estimado recebido em doacg&o. Dentre as
fontes disponiveis para sele¢éo estdo: Outra, FIPE, Outros contratos, Compras/Contratacdes/Faturas
anteriores, Rateio de conta/fatura e Salario usual de mercado.

= — r TR
T

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

Descricdo

|

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
i | 0,00 | || |

Fonte de Avaliacdo
( v

l Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descricéo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagio

Caso seja escolhida a opcado Outra, sera ativado campo para preenchimento da descricdo da
fonte de avaliagé@o, conforme ilustra a imagem a seguir.
—

-
Detalhamento dos Bens Estil

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurse

( v

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador

\ \ 0,00 | [

Fonte de Avaliacdo

(Outra v

Descricdo Outro

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

T,‘.) ta I:. RS ,00 Fechar
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Apbs preencher todos os campos do detalhamento do bem estimado, é necessario clicar no botéo
“Adicionar” para que os dados sejam gravados. Apos o clique, os dados estardo visiveis no quadro
destacado na imagem seguinte.

Detalhamento dos Bens Estimaveis ﬂ

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( 2]
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
0,000 1.000000000 0,00
Fonte de Avaliacdo
L 2]

Descricdo Outro

Adicionar Remover Novo

Natureza do Recurso Descricéo ... Qtd. Disp... ValorUn... Fonte de Avaliacdo
- 1,0000000...

otal: R$ 10,00 —

Depois de adicionar um bem, é possivel adicionar outro bem clicando no botdo “Novo” . Caso
seja necessario excluir o detalhamento de um bem estimado, o prestador de contas deve selecionar o
detalhamento no quadro com a lista dos bens, conforme destacado na imagem seguinte, e clicar no
botéo “Remover’.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
0,000 1.000000000 | 0,00
Fonte de Avaliacdo
L v

Descricdo Outro

L—MiCiomr m L—JNOVO
a do R o e 8o d. Disp alo o d
Agus GUA 10,... 10,000 |1,0000000...[Cutra

otal: RS 10,00 Fechar
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Apbs o prestador de contas adicionar o detalhamento dos bens estimaveis, basta clicar em
“Fechar” para retornar a tela de registro da doacéo recebida e gravar o registro.

7.1.5 Botédo Pesquisar — canto superior direito da tela

Ao clicar no botdo Pesquisar (canto superior direito da tela), é apresentada a janela Lista de
Receitas, que contém a lista com as doacg0es ja registradas pelo prestador de contas, as quais devem
ser pesquisadas pelo Tipo da Doac&o. A imagem a seguir ilustra essa etapa.

@ Lista de Receitas X

g Espécie Recurso Tipo do Recurso
Recursos proprios it Lo

Recursos de pessoas fisicas

Doagdes pela Internet

Recursos de partido politico

Recursos de Financiamento Coletivo
Recursos de origens néo identificadas
Recursos de outros candidatos

* W Ir para pagina: - de
(@)

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Fechar

Ainda na tela Lista de Receitas, é possivel pesquisar doa¢cbes ja cadastradas no SPCE
selecionando a opg¢do que deseja acessar, para que seja feita a visualizagdo ou edicdo de algum
lancamento. Para tal, € necessario, apds selecionar o tipo da doacao, clicar no lancamento desejado e,
depois, no botdo “Selecionar”, ou dois cliques no registro, como destacado na imagem seguinte.

Waler
1.000,00 LUCIENE HAZAFRID

v CR Ba

L & i para pigina - de i

®

| Tolal de registros: 2 Seleconar Fechar

Caso seja editado algum lancamento, para salvar as alteragfes feitas, basta clicar no botdo
“Gravar”, localizado no rodapé da tela.
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7.1.6 Devolucéao de Recursos

Para os lancamentos de receitas na funcionalidade de doacbes recebidas e langamentos de
doacbes recebidas no evento para os langcamentos de Comercializacdo de Bens ou Realizagédo de

Eventos, estardo disponiveis as opcdes de Devolver Receita e Cancelar Devolucéo, conforme imagem
abaixo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

B8 ouaificacio Dados da Doagio Devolver Receita I( [ Adicionar: doacées J L % Remover |
#am Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral € Origem [?]1 Data Valor (RS)
,»!.\ Contas Bancarias de Campanha —_i» 092020 131,33
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eleitorais CPF Nome
RECEITAS 123.456.789-09 =
#4 Doacdes Recebidas
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdod  Dados do Recebimento
& Rendi de Aplicagbes Fi Espécie do Recurso
DESPESAS | Cartdo de crédito v
— Des o o M
— pesas N° Documento N°® Autorizacdo
& A n21 n21
Q Doacdes a Terceiros 212 22

Destino do Recurso
OUTRAS OPGOES

| OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1Cta.: 1-1-Pr.. | ¥/
9 Fundo de Caixa

Ao clicar no botao Devolver Receita, € apresentada a tela para o registro da devolugdo com as
abas Dados de Devolugédo e Dados do Pagamento. Os tipos permitidos de devolugao sao “Devolugéo

de Fonte Vedada” e “Devolugao ao Doador”. Em ambas as opgbes 0 preenchimento é obrigatério para
0s campos da data de devolucgéo, valor e dados do doador.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugdo Q@ pesquisar

Qualificacdo
2=} o

_[ Dados da Devolugdo TDados do Pagamento ]

& Representantes

Dados da Devolugdo [Y Adicionar comprovante b Remover

&a Vinculagdo de Advogados as Partes

48" Contas Bancarias de Campanha

Data da Devolucdo Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS

/1 12020

h Emissdo de Recibos Eletorais

luca Fonte Vi
RECEITAS Devolucdo de Fonte Vedada

Devolugdo ao doador

%4 Doacdes Recebidas

2 Comerciaizacéo de Bens ou Realizagéo d Dados do Doador

= . 5 Tipo do Doad CPF N
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras s e
| Pessoa fisica »
DESPESAS )
e~
" Despesas

Na aba de dados do pagamento a Fonte do Recurso sera preenchida automaticamente com
Outros Recursos, conforme imagem abaixo, sendo possivel apenas informar a Forma de Pagamento
da devolucado. Em cada forma de pagamento disponivel selecionada (Cheque, Transferéncia Eletrénica,
Em espécie, Cartdo de débito, Débito em conta e Boleto de cobranca), os campos seréo apresentados
para preenchimento conforme detalhes ja apresentados nas telas anteriores do cadastro de doacdes.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N°® Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugdo Q@ Pesaquisar

w Qualificacéo [ Dados da Dewvolugdo TDados do Pagamento ]

&4 Representantes Dados da Devolugao

#a Vinculacdo de Advogados as Partes

45" Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
& Emissio de Recibos Eleitorais Cheque
RECEITAS Transferéncia eletronica
%4 Doacdes Recebidas Em espécie
e Cartdo de débito
ﬁComer ializacdo de Bens ou Realizacdo d .
Débito em conta
& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Boleto de cobranca
- — Valor da receita 131,33
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Lancamento | )
Valor devolvido 0,00
ﬁ Despesas
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caixa

0 Transferéncia entre Contas
.
A Resumo Financeiro

Ap06s adicionar os dados da Forma de Pagamento, € necessario clicar no botao “Adicionar a Lista”
para gravar os dados. Depois de executar esses passos, 0s dados do pagamento serdo adicionados a
tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as informag¢8es cadastradas sdo organizadas de
acordo com a ordem cronolégica dos registros.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugao @ resquisar

B8 quaificacio [ Dados da Devolugao | Dados do Pagamento |

& Representantes Dados da Devolugao

&a Vinculacdo de Advogados as Partes

g\ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS . )

&5 Emissio de Recibos Eleitorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 09/09/2020 0,20

44 Doacbes Recebidas

a Valor da receita 121,22

2 Comercializacio de Bens ou Realizacéo d | Adicionara Lista | | NovoLangamento | | Exclir Selecionado |

° : Valor devolvido 121,40
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

DESPESAS

Outros Recursos Em espécie 09/09/2020 0.20
ﬁ Despesas

Q Doagdes a Terceiros

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma devolucgéo,
procedimento demonstrado na imagem anterior com o botdo “Novo Langamento”. Caso se deseje
excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botédo “Excluir Selecionado”, como
demonstrado na figura anterior.

Apos o preenchimento dos campos descritos anteriormente, é necessario clicar no botao “Gravar”,
localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

OBS: A devolucéo ao doador s6 deve ocorrer para valores acima de R$1.064,10 e com espécies
de recursos diferentes de Transferéncia eletrénica ou cheque. Para valores abaixo de R$1.064,10 nao
€ possivel registrar devolugbes uma vez que essas doac¢des podem ocorrer por qualquer tipo de
depasito identificado.
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7.1.7 Botbes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem a seguir,
estdo descritas na tabela seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

JGUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES | [kt i o] & Pesquisar
B8 quaificacio Dados da Doagéo Y Adicionar comprovante (*  # Remover
&% Representantes

&% Vnculagdo de Advogados as Partes Tipo da Doagdo

/

Prefoco, N* do Recibo Elettoral e Origem &3] Data
/) Contas Bancarias de Campanha ]

Valor (RS

v 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzagdo d

&8 Rendmentos de Apicagdes Fnanceiras
DESPESAS
2 Despesas.

©. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) rundo de caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financero

[£) Reatorios

Totais

Total Geral: RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

Howa Gtoo (] exce ) Focnar

Funcéo

m Grawvar
Abre tela para registro de nova doagao.

Grava o0s registros feitos em uma tela.

Exclui os dados de uma doacdo ja cadastrada.

™ i-=:\88 Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

7.2 Comercializacédo de Bens ou Realizac&o de Eventos

Nessa tela, devem ser informados todos os eventos realizados para se arrecadar recursos para
a campanha eleitoral, incluindo eventos de carreata. Para a comercializacdo de bens ou servigos e a
promocao de eventos e/ou carreatas que se destinem a arrecadar recursos para a campanha, a Justica
Eleitoral deve ser comunicada formalmente com antecedéncia minima de cinco dias Uteis. Todos 0s
valores arrecadados constituem doacdo e estdo sujeitos aos limites legais e a emissdo de recibos
eleitorais. Além disso, os recursos deverao ser depositados em conta bancaria especifica.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opglies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagio de Eventos @ resquis:

Dados da Comercializagio ou Evento

Y auaificacio (J E um evento de carreata?
Representantes &

5 | Reprosety Nome da Comerciaizacio ou Evento

28 Vinculaclo de Advogados as Partes

Periodo
112020 a |1 2020
4 Contas Bancérias de Campanha Lecal
RECIBOS ELEITORAIS 8
& Emieaiio de Reckos Elstorais Despesas Reaizadas | Dosdes Recebidas no Evento | Alenagio e Bens Uéveis ou méves |
RECEITAS [ Natureza do Recuno
4 Doacies Recebidas

Valor (RS)
| 8 Comercializagic de Bens ou Realizagio {

&l Rendimentos de Apicacbes Financeras
DESPESAS
2 Despesas.

@ Doagses a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo oe cava

() Transferéncia entre Contas

2 Resymo Financeiro

A% conterr Dados

&g GerarEnviar Relatério Financeiro
£ Relatrios

B Outrss Comprovagles

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

Selecionar Despesa

D D

Para acessar a parte do SPCE que se refere a Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de
Eventos, é necessario clicar na imagem anterior, na parte que esta destacada em vermelho.

7.2.1 Dados de Comercializacdo, Evento ou Carreata

No item, deverdo ser preenchidos os seguintes campos:

e Nome da Comercializagdo ou Evento: nome do evento ou da comercializagéo.

e Periodo: data inicial e final da comercializacdo ou do evento; caso ambos sejam
promovidos em um Unico dia, a data deve ser repetida nos dois campos.

[}

Local: endereco da comercializacdo do bem, do evento ou da carreata.

Além disso, note que quando da realizacdo do registro de carreata, outros campos deverao ser
preenchidos:

e Data: data da realizagéo da carreata (esse campo substitui 0 campo Periodo).
¢ Qtd Combustivel: Quantidade de combustivel utilizado na carreata.
[ ]

Qtd Veiculos: Quantidade de veiculos utilizados na carreata.

Os locais em que essas informagdes devem ser inseridas estao destacados na imagem a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Versado do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 103 de 188



i’ Tribunal Superior Eleitoral
\“‘,“‘ Secretaria de Tecnologia da Informacéo

Guia do Usuéario
STI SPCE-Cadastro 2022

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
[GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagio de Eventos & pesauisar
Y quaificacio Dados da Comercializagho ou Evento

([J Eum evento de carreata?
28 Representantes

Nome da Comerciaizaco ou Evento Penodo
28 Vinculagio de Advogados as Partes 112020 a |/ 72020
4 Contas Bancérias de Campanha Lecal
RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emssio de Recios Eletorais

_| Despesas Reaizadas | Ooscdes Recebitns no evento | Asenaio ce Bens wéveis o méves
RECEITAS

Natureza do Recuro Valor (RS}
4 Doagies Recebidas
@ Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d

&l Rendimentos de Apicacbes Financeras
DESPESAS
2 Despesas.

@ Doagses a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& rundo e Caa

() Transferéncia entre Contas

2 Resymo Financeiro

A8 conterr Dados
&9 Geravenvar Reiatsrio Financeiro

[E) Rt
=) Reiatirios

@ Outrss Comprovagles

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00
| sewecionar Despesa |

D D

Para evento de carreata, conforme imagem a seguir (observe que para evento de carreata
somente h& possibilidade de realizar langamentos de Despesas Realizadas).

Prestador de Contas Recibos Eleltorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

(7 excur () Eechar

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagio de Eventos

Q@ resquiser
£ guaificacio Dados da Comercializagio ou Evento @ £ um evento de carreata?
N B Nome da Comercializacdo ou Evento Data
&% Vinculacio de Advogados as Partes 1 12020
48> Contas Bancérias de Campanha Locet
RECIBOS ELEITORAIS

&2 Emissio de Recibos Eletorais -
RECEITAS
Data Natureza do Recurso Valor (RS)
4 Doacles Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagdo d
&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
B Despesas
€ Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) rundo e cara
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro

A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financero

=
= | Relatorios

e e

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00
Selecionar Despesa

N oovar ) tovo

] excuir (") Fechar

7.2.2 Despesas Realizadas

Nessa tela, sdo cadastradas todas as despesas relacionadas com a comercializacdo de bem,

com a promogé&o de evento ou carreatas para arrecadacao de recursos. Ela € acessada ao clicar no
Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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campo “Despesas Realizadas” que esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

ST TSNS Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagio de Eventos
¥ guaificagio
&% Representantes

Dados da Comercializagio ou Evento

LJ Eum evento de carreata?

Home da Comerciaizacdo ou Evento periodo
28 Vinculago de Advogados as Partes ! 2020 a |/o0
4@ Contas Bancérias de Campanha Local

RECIBOS ELEITORAIS

B8 Emissio de Recbos Eletorais | Despesas Realizadas ! Doagdes Recebidas no Evento ] Alienagio de Bens Moveis ou Iméveis 1
Data

RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

8 Comercializagdo de Bens ou Reakzagio d

&l Rendimentos de AplicagBes Financeiras
DESPESAS

2 Despesas

€ DoagBes a Terceros.
OUTRAS OPGOES

&) rundo de caza

() Transterénca stre Contas

B Resymo Financeiro

A conferi Dados

@@ GerarEnviar Reatério Fanceio

[) Retatorios

@ Outras Comprovages

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00
Selecionar Despesa |

Ao clicar no botao “Selecionar Despesa”, destacado na parte inferior da imagem anterior, € aberta
a janela a seguir:

a Lista de Despesas

Tipo de Despesa

I Agua
Alimentacdo
Atividades de miltincia e mobilizacéo de rua
Cessdo ou locagdo de veiculos
Combustiveis e lubrificantes
Comicios

Correspondéncias e despesas postais

* % Ir para pagina — de 1

(@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 0-0 de 0

Ao selecionar o tipo de despesa, sdo apresentadas as despesas ja cadastradas na prestacao de
contas.
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Para relacionar uma despesa a um evento ou a uma comercializacdo de bens ou servicos, é
necessario cadastrar previamente a despesa na tela despesas. Ao clicar em uma das despesas

relacionadas e, em seguida, clicar no botdo “Selecionar”, a despesa fica relacionada ao evento, sem
necessidade de salvar ou gravar a acao.

3 Lista de Despesas

Tipo de Despesa

Fitrar

Data Formecedor N° Documento Natureza do Recurso

09/09/2020 12,12PESSOA 1212 TESTE -Agua

* %  Ir para pagina - de 1
(O

Selecionar Fechar

Total de registros: 1-1de 1

Caso a despesa tenha sido relacionada por engano, basta selecionar a despesa e clicar no botao
“Excluir’, como demonstrado na figura a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagio de Eventos

B8 quaicacio Dados da Comercializagio ou Evento

&% Representantes.

E um evento de carreata? (Campo nao editavel)

MNome da Comercializaco ou Evento
28 Vinculagio de Advogados as Partes [ESTE

periota
080812020 a pewsr2n20
48> Contas Bancéries de Campanha Local
fesTe

RECIBOS ELEITORAIS

e e Despesas Reaizadas | Dosges Recebidas no Evento | Alenagao de Bens Moveis ou oves |
RECEITAS ada

34 Doaches Recebides 08/08/2020 TESTE - Agua

@ comerciaizacio de Bens ou Realizagio

& Rensimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

ﬂ Despesas

€. Doacdes s Terceiros.
OUTRAS OPGOES

&5 rundo de Caixa

() Transteréncas entre Contas

B Resymo Fnanceiro

A Conteri Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnancerro

[E) Retsros

g Outras Comprovagies

Total de Desoesas Realizadas: RS 12.12

Selecionar Despesa ||| Excluir Despesa
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7.2.3 Doacbes Recebidas em Comercializacdo/Evento

E possivel realizar arrecadacdo de recursos em eventos promovidos pelos prestadores de contas.
E, por constituirem receitas, os referidos recursos devem ser langados na prestacao de contas. O local
destinado ao lancamento esta indicado na imagem a seguir, e pode ser acessado com um cligue na
aba DoagOes Recebidas no Evento.

Prostador o Contas: Fecibos Elstorats Receitas Oespesas Ouas Opgies Manutensdo Ajuda

GUIA - 11 . PP - Prefeito - CNPJ: T2041 463513387 . AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Comercialiacio de Bens ou Realizagho de Eventos

8 guaincacio Dados da Comercisizagho ou Evento
S Pursaimigeion tome a8 Comercisizaclio s Evento Periode
AR wecogide o Advegeses un Panes ST DaEaR00 ]

“u™ Costan Bancicas oe Campacia e
RECIBOS ELEITORAIS e
il Emasho de Recioos Eietoras
RECEITAS
B Dosides Recebdss

Bl Comercaizacio de Bens ou Reakzagho d

Despenss Reatzades | Doagles Recetnes o Evento | Alensgso se Bens Usues o imtves |

Bl Rersmentcs de Apacacles Francerss
DESPESAS

ﬁ Deapesas

Q. Dosghes s Tercaros
OUTRAS OPGOES

&Y Funo de Caia

() Transrecinca esre contas

N Resgns Frsnzers

A contern Dacos

g Gerartrvar Bratiro Francers

E) Relstros

g Gutres. Comprovagies

ot de DieacSes Recebelas: RS 12 17

Nessa tela, sdo lancadas todas as doacfes recebidas durante a realizagdo do evento. Para isso,
cligue no botéo “Langar Doagéo”, indicado na imagem anterior. O procedimento para lancamento € o
mesmo usado na tela doagfes recebidas, explicado no item Erro! Argumento de opgdo desconhecido.,
a diferenca é que estdo disponiveis para langcamento apenas os tipos de doacao: recursos de pessoas
fisicas, e recursos proprios somente para prestacao de contas de candidato.

7.2.4 Alienacdo de Bens Mdveis ou Imoéveis

Prestacor de Contas Recibos Eleflorais Receitss Despesas Ouras Opgles Manutenclo Ajuda

GUIA - 11 - PP . Prefeito - CHPJ: 72.941.463/5113-87 - AC - W* Processo PJE: - R0 BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Comarcializagbo do Bans ou Realzagho de Eventos
B gusitessic Dados da Comercializagho ou Evento £ um evento de carreata? (Campo nao editdvel
AL Represeniyries Nome da Comercaizachs ou Evenss Pevicda
A8 Vinculgho de Advopados as Paries TESTE pavezen s pacecon
@ Contas Bancires de Campanta i
TESTE
RECEBOS ELEITORAIS
e e e
RECEITAS =

4 Ogactes Recebcas

W Comercwicarhc gw Bens ou Aeskcachs o

B Renamentca e apicagles Francerss
DESPESAS

= wewes

@ Doaglen a Tercerss
OUTRAS OPGOES.
S Furco ce Cans
() Transterina entre Contas
W Reayms Francers
APr contere Dadon
@@ Geraritnvar Aeténc Francers
F) rewsicos

(£ outres Comprovagtes

Total de Bens Alenados: RS 000
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Para cadastrar a alienacao de bem mavel/imével, é preciso que o recebimento do bem ja tenha
sido cadastrado no SPCE, na tela doagfes recebidas — se o bem foi recebido em doacéo pela espécie
de recurso Estimado — ou na tela despesas realizadas — se ele foi comprado. Ao clicar no bot&o “Alienar
Bem?”, é aberta a tela alienagéo de bens, que € mostrada na imagem seguinte.

(7 - v.
@9 Alienagio de Bens I [
Dados do Bem a Ser Alienado [8 Adicionar comprovante E % Remover
Bem Movellmovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
( v)
' Data Quantidade ViIr Unit. da Alienacdo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem
/ 12018 0,00 ( v

Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
L J)
Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar
| & N A
7.2.4.1 Dados do Bem a Ser Alienado
r - v.
9 Alienagio de Bens I 5
Dados do Bem a Ser Alienado [8 Adicionar comprovante = % Remover
Bem Movellmovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
( { 'i )
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacdo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem
/ 12018 0,00 ( v
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
L J)
Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar
| & N A

Ao clicar na seta do campo bem movel/imovel (destacado em vermelho na imagem), é
apresentada a lista com todos os bens méveis/imoveis registrados na prestacdo de contas, como
realcado na imagem a seguir.
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-
9 Alienagdo de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado

[8 Adicionar comprovante

P —
\ > Remover

Bem Movelimovel

Qtd. Disponivel

Valor Unitario RS

Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem
¢ v
Valor Total Alienado: 0,00

CARRO - Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imoveis
COMPUTADOR - Aquisicdo/Doacéo de bens méveis ou imoveis

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( 5.4l
Alienar Bem Excluir Alienacao

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente a quantidade existente e o valor
unitario (valor estimado do bem recebido em doacéo ou valor da despesa para aquisicdo). Devem ser
preenchidos os campos Quantidade, com a quantidade de bens vendidos, e Valor da Alienacao R$,
com o valor unitario de alienagdo do bem. Observe na figura a seguir os campos destacados.

r - "
@ Alienagio de Bens &
Dados do Bem a Ser Alienado [M Adicionar comprovante & ¥ Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
( CARRO - Aquisicio/Doacio de bens méveis ou iméveis v) 1,000 35.000,000000
' Data Quantidade Vir Unit. da Alienacédo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem
1 12018 0,00 ( v)
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
( v)
Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar
|8 = A

Assim como no registro de doacao recebida, nesse campo deve ser preenchido o nimero do
recibo eleitoral composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao prefixo, € preenchido
automaticamente pelo sistema apds cadastro da faixa de recibos no moédulo especifico. O segundo
campo deve ser preenchido seguindo-se a ordem numérica.
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-
9 Alienagdo de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante =

Bem Movellmovel

> Remover

Qtd. Disponivel

| CARRO - Aguisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis

\VJ

' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS)

1 12018

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L v

Alienar Bem

Excluir Alienacao

Valor Unitario RS

000300100000BR

Fechar

7.2.4.2 Adquirente

Nesse campo, deve ser informado os dados de CPF e nome do adquirente do bem movel/imovel.

[ — hl
@ Alienagdo de Bens ﬂ
Dados do Bem a Ser Alienado [M Adicionar comprovante & > Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
[ CARRO - Aquisicio/Doacio de bens moveis ou imoveis > 1,000
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacédo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
! 12018 0,00 (.000300100000BR 2R
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
l v
Alienar Bem Excluir Alienacdo Fechar

4

O nédo preenchimento ou o preenchimento incorreto do numero do CPF do adquirente

caracterizara o recurso como de origem nao identificada.

7.2.4.3 Dados do Recebimento
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r - hl
@ Alienagdo de Bens @

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & > Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| C;ﬁROf;:llusi‘éoEogqgoide bens méveis ou tmoveis ) 1,000 35.000,000000
' Data Quantidade Vir Unit. da Alienagéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Namero do Recibo Eleitoral e Origem
112018 0,00 |.000300100000BR V) 1|
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fis
CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( v

: Alienar Bem : Excluir Alie

. Fechar ;

= ]

Apbs o preenchimento de todos os campos, clique no botdo “Alienar Bem” para gravar o registro.

7.2.5 Pesquisar

Ao clicar sobre o botao “Pesquisar”, no canto superior da tela, destacado na imagem a seguir, é
aberta a tela com todos os eventos ja cadastrados pelo prestador de contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - W Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Comercializacio de Bens ou Realizagdo de Eventos

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 quaificaio Dados da Comercializagao ou Evento [J € um evento de carreata?
5% Representantes Nome da Comercializaco ou Evento periodo
&8 Vincuipciio de Advogados as Partes ! 12020 s |/ 020
4&* Contas Bancérias de Campanha Local

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Elstorais Despesas Realzadas | Doagdes Recebitas no Evento | Alenagso de Bens Noveis ou mévess |

RECEITAS

$4 Doagdes Recebidas.
[ Comercisizagdo de Bens ou Realizagio d

&l Rendimentos de Aplicagdes Financeras

DESPESAS
B Despesas
€ Dosgdes a Tercewos
OUTRAS OPGOES
& Fundo ve Catxa
() Transteréncia entre Contas
.h Resymo Financero
AP conerir Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeio
[E) restsros

@ Outras Comprovagles

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00

Selecionar Despesa

L J

A tela a seqguir sera aberta:
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£3 Lista de Eventos

Periodo
De 09/09/2020 8 0...[TESTE
De 09/09/2020 8 0...[TESTE
De 09/09/2020 2 0...[TESTE

G

Total de registros: 3 Selecionar Fechar

Ao se clicar em um evento, a linha dele fica com o fundo em cor azul. Se, em seguida, clicar em
“Selecionar”, o sistema permite a edi¢cdo de qualquer informacgé&o lancada anteriormente. A seguir, ha
imagens para ilustrar o procedimento descrito.

. Lista de Eventos
Periodo

Je 01/08/2016 8 0... EVENTO X LOCALY
De 05/08/2016 2 0.. [EVENTOY LOCAL W

O

Total de registros: 2 Selecionar Eechar

Observe que, na imagem anterior, as informacfes de Dados da Comercializacdo ou Evento

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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(destacado em verde) estdo em branco.

Apos a selecdo de um item da lista, serd permitido a edicdo de qualquer informacédo lancada
anteriormente na tela Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos — desde que tenha sido
realizado o procedimento de clicar em um evento e, em seguida, clicar em “Selecionar”.

7.2.6 Botdes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | L e L e T @ resquisar
B guaificagio Dados da Comercializagio ou Evento [J € um evento de carreata?

& Representantes Nome da Comerciaiizaciio ou Evento Periado

&% Vincuggio de Advogados as Partes

112020 a [/ mo20
4> Contas Bancérias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS . "
Bl Emisato de Recbos Eiskoras Despesas Realizadas. | Doagies Recebidas no Evento | Alenacdo de Bens Noveis ou imdveis |
RECEITAS

Data Naturezs do Recuno Valor (RS}
FH Doaces Recebidas
B8 Comercisizacdo de Bens ou Realizagho d

&l Rendimentos de Aplicages Financeiras
DESPESAS

e

€. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Cata

() Transterénca enire Contas

.
B Resymo Financeiro

A conterir Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=) Relattros

Outras Comprovagdes

Total de Desoesas Reakizadas: RS 0.00
Selecionar Despesa

G oo [ excir () Eechar

As funcionalidades dos botdes do rodapé (destacados em vermelho na imagem) estdo descritas
na tabela a seguir:

Botao Funcéo

Grava os registros de eventos.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova comercializagéo de bens,
realizacdo de eventos ou carreata.

Excluir Exclui o evento selecionado e os dados de alienagao, despesas e doagoes
— relacionados a ele.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esté cadastrado.

7.3 Rendimentos de Aplicagfes Financeiras

Nessa tela, devem ser informados todos os recursos provenientes de rendimentos de aplicagcbes
financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancaria eleitoral. Para acessar a referida tela, é
necessario clicar em “Rendimentos de Aplicacado Financeira”, destacado em vermelho na imagem a

seguir. Os recursos oriundos de rendimentos de aplicagdes financeiras ndo estdo sujeitos a emissao
de recibo eleitoral.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras & Pesquisar

Qualificacio
1 -] i

&% Representantes

Dados Financeiros

Conta Bancéria

& Vinculagio de Advogados as Partes

48 Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

Data inicial Data Final

1 2020 12020

& Emssio de Recbos Eletorais

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

Valor Apicado em RS Rendimento em RS

Tipo de Apiicacio

B8 Comerciizagdo de Bens ou Reaizagio d

&8 Rencimentos de Apicacies ancerul

DESPESAS

X pespesas

© Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caa

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Financeiro

AP confericDados

@ GerarfEnviar Relstorio Financeiro

= | Reiatorios

o

<L T Y gravar ) tovo

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

“] exciir  (*) Eecher

7.3.1 Dados Financeiros

Nesse campo, devem ser preenchidos os seguintes itens:

a)

b)

f)

Conta Bancéria: nesse item, estdo disponiveis para sele¢do as contas cadastradas na
tela contas bancarias de campanha. Entdo, seleciona-se a conta de origem do rendimento
da aplicacéo financeira. Para ver as contas cadastradas, basta clicar no local indicado em
vermelho na imagem a seguir, e depois clicar na conta escolhida.

Data Inicial: esse campo € preenchido com a data inicial da aplicagéo financeira. Veja o
local, destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

Data Final: nesse campo, indica-se a data final da aplicacdo financeira. Veja o local,
destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

Valor Aplicado em R$: esse campo é preenchido com o valor aplicado. Veja o local para
efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

Rendimento em R$: nesse campo, indica-se o valor do rendimento liquido da aplicagéo
financeira. Veja o local para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

Tipo de Aplicacao: esse campo € preenchido com a descri¢do do tipo de aplicacdo. Veja
o local para preenchimento das informacgdes destacado em vermelho na imagem a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras & Pesquisar
8 quaificacio Dados Financeiros
&% Representantes

Conta Bancéria
#& Vinculgcdo de Advogados as Partes.

]
o ;
SIFT CORN GARCR R CH R Data nicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
& Emssdo de Recbos Eletorais Valor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

Tipo de Aplicagio
8 Comercisizaco de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

X pespesss

© Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fundo de Caixa

() Transteréncis entre Contas

A Resymo Financeiro

AP confericDados

W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Reatérios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

< o — >

7.3.2 Pesquisar

Ao clicar sobre o botéo “Pesquisar”, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, sera aberta uma tela com todas as aplicag@es financeiras ja cadastradas pelo prestador de
contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

8 quaificacio Dados Financeiros
&% Representantes

Conta Bancéria
&8 Vinculgcdo de Advogados as Partes.

48" Contas Bancéries de Campanha

Data inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 12020 1 2020
&2 Emssio de Recbos Eletorass Valor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

Tipo de Aplicagio
B8 Comercisizacio de Bens ou Reakzagio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

X pespesss

©. Doaces a Tercexos
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conferiDados

W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Reatérios

Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

ApOs isso, é aberta a seguinte tela:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 3280-0 Cta.: 262... 25/08/201€ 25/09/2016 1.000,00

< %  Ir para pagina: de 1
(@)

l Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Para localizar uma aplicacéo (anteriormente cadastrada) na tela Lista de Aplicacbes Financeiras
— quando houver muitas, ndo sendo visualizadas em uma tela s, é necessario utilizar os botdes da
parte inferior da tela segundo as suas defini¢cbes de uso, conforme o quadro a seguir:

Botéo Funcéo

\Volta para a pagina anterior de aplicagdes financeiras

- cadastradas.

Avanca para a proxima pagina de aplicac@es financeiras
cadastradas.

—— (WX A9 clicar no icone |nd|cado_pelo~0|rc_ulo ver_melho, aparecem o0s
- nameros de paginas de aplicagdes financeiras cadastradas. Se o
: clique for efetuado em algum nimero, o sistema encaminhara
diretamente para a pagina correspondente ao numero clicado.

Na tela Rendimentos de Aplicagdes Financeiras, para visualizar ou retificar os dados de uma
aplicacao, é necessério clicar em uma das aplicagdes financeiras relacionadas, e, em seguida, clicar
no botdo “Selecionar”.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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7.3.3 Botbes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicacdes Financeiras & Pesquis:
B8 quaificacio Dados Financeiros

&% Representantes
Conta Bancéria
&8 Vinculacdo de Advogados as Partes.

]
o "
B e e Data inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
& Emssio de Recbos Eletoras Valor Aplicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS

FH4 Doagles Recebidss Tipo de Aplicagio
B8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS

2 pespesas

©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caxa

() Transteréncis entre Contas

A Resymo Financeiro

A conteri Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E] Rewtsrios

Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral: R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

N el Do Cion Too O ]

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem anterior,
estdo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéo

=) EEVEI Grava os registros deaplicacdes financeiras.

C I |Abre uma tela para o cadastro de dados de nova aplicagéo financeira.

Exclui a aplicacéo financeira selecionada.

] P P
@R Retorna para o0 médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

8. Despesas

8.1 Despesas

Trata-se do local em que devem ser informadas todas as despesas ocorridas durante a campanha
eleitoral.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

u Pesquisar
£ guaificacio Dados da Despesa

&% Representantes

Dados daDespesa | 1) Adicionar comprovante  (* | ¥ Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes
N &

42> Contas Bancérias de Campanha Too
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas

&8 Comercisizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conerir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Fnancero

[£) Restoros

B Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

8.1.1 Dados da Despesa

Nessa aba o primeiro passo é selecionar o tipo de despesa. Para isso, € necessario clicar na seta

a direita do campo Tipo (destacado em vermelho na imagem a seguir) e escolher uma das opcdes
listadas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Q resqusar

E89 guaificacdo Dados da Despesa

&% Representantes

Dados da Despesa | ) Adicionar comprovante ¥ | T Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes

4 Contas Bancérias de Campanha

Too
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

4 Doacles Recebidas

8 Comercaizacio de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Aplcacdes Financeiras

DESPESAS
2 Despesas
€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Cara
() Transterénca entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A Conterir Dados
@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Reatérios

Outras ComprovagBes.

Totais

Total de despesas: RS 12,12

< —

G oo [T excur () Fecher

ApoOs a selecao do tipo de despesa, serdo ativados os campos Dados do Fornecedor e Dados do
Documento, além das abas Detalhamento da Despesa e Dados do Pagamento.
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8.1.1.1 Dados do Fornecedor

Para dar sequéncia ao processo de registro de uma despesa, € necessario informar os dados do
fornecedor. O local para inserir tais informagfes no SPCE esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

8 guaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

28 Representantes

Dados da Despesa | [ Adicionar comprovante | | [ Remover
88 Vincugco de Advogados as Partes

5 -
42" Contas Bancirias de Campanha Too Data da Contratagdo
RECIBOS ELEITORAIS Agua ® [0

&3 Emssio de Recibos Eletorals
RECEITAS

35D ooates Recsaian Tipo do Fomecedor  CPF Nome

Dados do Fornecedor

= ; v
8l Comerciaizagio de Bens ou Resizagiod | (D230 fic

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS Dados do Documento
—
25 Despesss

Espécie do Documento
@ Doagiies a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Furco ge cava
) Transferéncia entre Contas.
.
W Resymo Financeiro
ABp conferir Dados
@ GerarEnviar Relstoro Fnancero

| Relatoros

[3 Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

£l S —

Obs.: Este campo néo é habilitado para as despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
elou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicdes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Para os tipos Servigos Contabeis e Servigos Advocaticios sdo apresentados campos extras para
preenchimento, sao os respectivos UF e Niumero OAB & UF e Numero CRC.
e Tipo de Fornecedor: seleciona-se a op¢ao pessoa fisica ou juridica. Para isso, clique na
seta e, depois, escolha o tipo de fornecedor com um clique.

CPF/CNPJ: caso o fornecedor seja pessoa fisica, deve ser informado o numero de CPF;
caso seja pessoa juridica, o nimero de CNPJ.

e Nome: deve ser informado o nome do fornecedor.

Veja, nas imagens a seguir, o local para informar o CPF/CNPJ e o nome do fornecedor.

Dados do Fornecedor

Tipo do Fornecedor CPF Nome

Pessoa fisica v

Dados do Fornecedor

Tipo do Fornecedor CNPJ Nome

 Pessoa juridica [ I -

Obs.: Na tela de lancamento de despesas, existe a funcéo

, @ qual permite a selecao de
pessoas ja cadastradas no SPCE.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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8.1.1.2 Dados do Documento
Nesse campo, informam-se a espécie e o numero do documento.

Obs.: Este campo nado é habilitado para despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
e/ou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicbes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Espécie do Documento: deve ser selecionada a espécie do comprovante da despesa:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar esse item, é ativado o campo N° Documento (COQ), que se
refere ao nimero que identifica o Contador de Ordem de Operagéo (COO). Seguem duas

imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE, e outra a um cupom
fiscal com 0 COO em destaque.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [l Clge il @ resquisar
B quaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representgries Dados daDespesa ) Adicionar comprovante % T Remover

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

LA A
%" Contas Bancarias de Campanha Too Data da Contratacdo
RECIBOS ELEITORAIS A

| Agua )
&% Emssio de Recios Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
T F PF N
" Doacdes Recebidas po do Fornecedor Ci jome
8 Comercaizaho de Bens ouReaizagiod  Pess0afsca e
&l Rendimentos de Apicagies Financerss
DESPESAS Dados do Documento
ﬁ = Espécie do Documento N° Documento (C00) [2]
©. Doages a Terceros (Cupom Fiscal v

OUTRAS OPGOES
5 Fundo de Caixa
() Transterénca entre Contas
B Resymo Financeiro
A contericDados
&9 GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Resstéros

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

ARCOS DOURADOS COMERC. DE ALIMENTOS LTOA
SHC EQ. 404/405, BLOCO A
ASA SUL - BRASILIA - DF
[NPJ: 4~ eae res imane an

IE:
MO0 1SN OOF081801 000: 138737
CUPOM_FISCAL

ITEN CODIGO  DESCRICAD

aTD. N, VL UNITCRS) st VL. TENGRS)
! 5,505
2 11.50¢
3 5,

TOTAL R$ 2.0

CARTAD CREDITO  1x 22,00

Telefone Procon: 151
End. SCS 0D 8, ED. VENANCIO 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240

dobefa281ccidde!728b311b72be1 25 1090507 712104517

NCR 7197 ECF~IF VERSAD:03.01.01 £CF:012
;g‘”“ﬂ-“ull- 17/01/2014 13:21:24¥
:NCO30900000000003480 HR
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b) Duplicata: ao selecionar esse item, sera ativado o campo N.° do Documento (preencher

com o numero da duplicata). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos
dados no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidalo > Despesas

B8 guaiticacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&8 Representantes Dados daDespesa [ Adicionar comprovante |- b Remover

58 Vinculagio de Advogados as Partes

p X

f# Contas Qunciries de Canpanna Tio Data da Contratagdo
RECIBOS ELEITORAIS (7= 5 [rm=020

& Emissio de Recoos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS

350 DopscBen Recetiiss Tipodo Fomecedor  CPF Nome
- (® v
8l Comerciaizacéo de Bens ou Realizacio d \Pesscafisica %) ==
& Rengimentos de Apicacdes Financeiras.
DESPESAS Dados do Documento
— pesa:
= Qespesas Espécie do Documento N° do Documento
€. soagdes a Terceiros | Duplicata v
OUTRAS OPGOES
6 Fyndo de Caixa
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A8 conterir Dados
&9 GeravEnvar Relatério Fnanceio
[E) Retatirios
@ Outras Comprovagdes
Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

s 1

C) Fatura: ao selecionar esse item, sera ativado o campo N.° do Documento (preencher com

0 nuamero da fatura). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados
no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | o T resquisar
E8 guaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
34 Representantes Dados daDespesa ) Adicionar comprovante i ° T Remover
&8 Vincuigclo de Advogados as Partes.
y X
48" Contas Bancéries de Campanha T Dats da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS Agua w [/ =020

&5 Emssio de Recibos Eletorass
Dados do Fornecedor

RECEITAS
353 Camion Recetis Tipo do Fomecedor  CPF Nome
&l comercisizago de Bens ou Reaizagho d E— .

& Rendimentos de Apicag3es Financeiras
DESPESAS Dados do Documento
£ oeeses Espécie do Documento N® do Documenta
@ soacdes a Terceios. Fatura v
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fyndo de Caixa
() Transterénci ertre Contas

B Resymo Financeiro

AY conterr Dados

@ GerarEnviar Relatirio Fnanceio
[E) reatorios

[~ [ —

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

2 craver Cun‘u ™ excuic (") Fechar
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d) Nota Fiscal: ao selecionar esse item, serdo ativados os campos N° do Documento
(preencher com o numero da nota fiscal) e N° de Série (preencher com o niumero de série
da nota fiscal). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no
SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencg3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

B8 quasficagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
#& Represenignies Dados da Despesa Y Adicionar comprovante % Remover
&8 Vinculacio de Advogados as Partes.
& i
%" Contas Bancérias de Campanta Tipo Data da Contratacia
RECIBOS ELEITORAIS Agua = [7=020
& Emissio de Recibos Eletorais

Dados do Fornecedor
RECEITAS

45 Doocen Recabidos Tipo do Fornecedor  CPF Nome

Bl comercaizagéo de Bens ou Realizagiod e300 feca (V)

& Rengimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS Dados do Documento

2 pespesas

Espécie do Documento N° do Documento

©. osgses s Tercsios
OUTRAS OPCBES

Nota Fiscal L]

e) Outro: ao clicar nesse item, serdo ativados os campos N° do Documento (preencher com

0 numero do documento) e Descrigéo (preencher com a descrigéo do tipo de documento).
A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J; 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAG OES Candidato > Despesas

Qualificacdo
® o

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagaments

Dados da Despesa

28 Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes
48" Contas Bancirias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS

44 Doaces Recebidas

[ Adicionar comprovante

Tipo

irgua

T Remover

Dados do Fornecedor

Tipo do Fomecedor  CPF Home

)

Data da Contratagio

1 12020

i comerciizagdo de Bens ou Resizaciod \PEssCafiscs v -
&l Rendimentos de Apicacies Financeiras

DESPESAS Dados do Documento
& Despesas

Espécie do Dacumento N® do Documento

Descricio

€@, Doachies a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Cava

() Transteréncia entre Cantas

Qutro. v

B Resymo Financeiro

A% conferi-Dados

W@ Gerar/Enviar Relatirio Fanceiro
[E) rettsrios

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

- o C tovo
f) Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA): ao selecionar esse item, é ativado o campo
N.° do Documento, que deve ser preenchido com o numero do RPA. O tipo de documento
RPA néo esté disponivel para as despesas do tipo: agua, combustiveis e lubrificantes,
correspondéncias e despesas postais, energia elétrica e telefone. Seguem duas imagens:

uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE e outra com o nimero do RPA
em destaque.

17 excur

™ Fechar
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Dados da Despesa

Candidato > Despesas E Pesquisar
B guaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes =]

[ Adicionar comprovante ¥ Remover
&% Vinculagio de Advogados as Partes

4 Contas Bancirias de Campanha

To Data da Contratacio
RECIBOS ELEITORAIS ( 2 im0
& Emissio de Recibos Eleftorais.
Dados do Fornecedor
RECEITAS
P P — Tpodo Fomecedor  CPF Nome
8 Comerciizagio de Bens ou Realzagiod  CERXfsks v —
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS Dados do Documento
ﬂ Despesas

Espécie do Documento N° do Documento
@ Doaciies a Terceiros

|.RPA - Recio de Pagamento Autino... | ¥
OUTRAS OPGOES

g Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contes

B Resymo Financeiro

% Conferir Dados
W@ GerarEnviar Relatbrio Fnanceio
[E) rettsros

@ Outras Comprovacdes.

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentagéo: RS 0,00

P O or L ems () roow

g) Recibo: ao clicar nesse item, é ativado o campo N° do Documento, que deve ser

preenchido com o numero do recibo. Seguem duas imagens: uma referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE e outra com o nimero do recibo em destaque.
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opqﬁe; Manulengén Ajuda
PRESTARCOIITASIIIFDRAGES = - )

Candidato > Despesas
E8 guasficagio

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagaments |
S& Representgntes Dados daDespess |1 Adicionar comprovante | ° | T Remover
&% Vinculgcio de Advegados as Partes.
£ i
%" Contas Bancérias de Campanha Tipo Date da Contratacéo
RECIBOS ELEITORAIS Almentacio W [/
&% Emissio de Recibos Eleiorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
. Tioodo Fomecedor  CPF Nome
= ) N — .
8 comerciaizagio de Bens ou Realizagio d ow ey ]
8§ Rendimentos de Aplicages Fnanceiras
DESPESAS Dados do Documento
ﬁ ee=m Espécie do Documents N° do Documento
©. osgses a Terceios (Reco v
OUTRAS OPGOES
& rundo de Caixa
() Transterénce entre Contas
.
B Resymo Finsnceiro
A Conteri Dados
W@ GerarEnviar Relatério Fnancero
[E) Reatsros
@ Outras Comprovagies
Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentagdo: RS 0,00

™

excur (") Eechar
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[~ )] RECIBO (=

Recebi(emos) de - R =
a importancia de [ - )
referente a
pago com cheque do Banco n.° Agéncia

de - de

8.1.2 Aba Detalhamento da Despesa
Campo em que devem ser inseridos os dados referentes as despesas, conforme segue:

o Descricdo: informa-se uma descricdo para a despesa.

e Quantidade: indica-se a quantidade de itens adquiridos.

e Valor Unitario (R$): informa-se o valor unitario da despesa em reais.
e Valor Total: informa-se o valor total do item da despesa em reais.

Os locais destinados para o preenchimento das informagdes requeridas estdo destacados na
figura a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opges Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Despesas

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 uaificacio [ Dados da Despesa l Detalhamento da Dtsues-l Dados do Pagamento |
&% Reproseniyries Detalhamento da Despesa
28 Vinculgcho de Advogados as Partes
Descricio
48 Contas Bancarias de Campanha -
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unirio (RS) Valor Total (RS)
&5 £mssio de Recibos Eletoras 0,000 0.00

RECEITAS
%4 Dgagies Recebidas
B Comercaizagio de Bens ou Realzagio d

& Rendimentos de Apicac3es Fnanceiras

|_adicionar | | Bemover | | Nowo |

DESPESAS
ﬂ Despesas

€. Doaghes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

6 Fyndo de Caixa

() Transteréncis enire Contas
.
B Resymo Financeiro
A conterr asos
@ GeravEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rettsrios

@ Outras Comprovagdes

Totak: R§ 0,00
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Depois de preencher todos os campos é necessario clicar no botdo “Adicionar”, destacado na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | [ @ resquisar
B8 guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
AR, Representactes Detalhamento da Despesa

&% Vinculacdo de Advogados as Partes.

A X Descrigio
48> Contas Bancirias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Quantdade  Valor Unitério (RS) Valor Total (RS)
&4 Emsso de Recibos Eletorais 0,000
RECEITAS
4 Doagdes Recebidas

@8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras

' Bemover fow
DESPESAS

ﬁwcu:

©. Doacies a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeio

& Conferr Dados

& GerarEnviar Relatirio Financeiro

[£) Retstorios

@ Outras Comprovacdes

Total: RS 0,00

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentagdo: RS 0,00

DNoaer Glovo [ excur () Fechar

Ao clicar em Adicionar, a despesa é mostrada no quadro selecionado em vermelho na imagem

seguinte. Se existir outra despesa do mesmo fornecedor, basta preencher os campos do
detalhamento da despesa e clicar novamente em “Adicionar”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
8 guaificagio
&% Representantes.

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Detalhamento da Despesa
58 Vinculgclo de Advogados as Partes

X Desengio
42 Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unitaro (RS) Valor Total (RS)
i Emissdo de Recibos Eletorais 0,000

RECEITAS

%4 Doagdes Recebidas

i Comerciakzagiio de Bens ou Realizagdo d
& Rendimentos de Apicagles Financeiras

|_adicionar | | pemover | | News |

DESPESAS .
ﬂ Despesas

Q. Doagses a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

12.120000000)

1.000 1.000

() Transteréncia enire Contas

‘W Resymo Financeio

A conterir Dados

8@ GerarEnviar Relatirio Financeiro
[E) Restoros

@ Outras Comprovacdes

Totak R$ 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12  Total de Almentagdo: RS 0,00
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Caso alguma despesa esteja vinculada a um fornecedor erroneamente, basta clicar na despesa
adicionada, que ficara com fundo de linha em cor azul (visivel no quadro verde destacado na imagem
a seqguir). Entdo, os campos Descricdo, Quantidade, Valor Unitario (R$) e Valor Total (R$),
destacados em vermelho, serdo preenchidos com os dados da despesa. Posteriormente, é
necessario, para excluir a despesa selecionada — no exemplo um apartamento —, clicar em
“‘Remover”, indicado pela seta vermelha.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Op¢des Manutencdo Ajuda

Guia do Usuario
SPCE-Cadastro 2022

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [k @ Fesquisar
B8 guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&R Representanies Detalnamento da Despesa

&% Vinculacio de Advogados as Partes

7% X Descricio
42> Contas Bancérias de Campanha
freste
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Untario (RS) Valor Total (RS)
& Emissio de Recibos Eletorais 1,000 12.12 12,12
RECEITAS

F4 Doacdes Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou Realzagéo d

& Rendimentos de Apicacies Fnanceiras
— ‘ __
DESPESAS
cricio a Ot Disoonivel

ﬂnesmn

€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caxa

() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A conterir Dados
@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E] Retatsrios

@ Outras Comprovagdes

Totak: RS 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentacdo: RS 0,00

Dl s [

Apoés isso, observe, na imagem a seguir, que a despesa foi excluida do quadro.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato> Despesas

8 quaiicacio [ Dados da Despesa [ Detalhaments da Despesa | Dados do Pagamento |

58 Representantes

Detalhamento da Despesa
&8 Vinculagio de Advogados as Partes

Descricio

4" Contas Bancarias de Campanha ;
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

& Emssio de Recibos Eletorals 0,000 000000000 0,00
RECEITAS

%4 Doacées Recebidas
B Comerciaizacéo de Bens ou Reaizagio

& Rendimentos. de ApicacBes Financeiras

|_Adicionar | | Bemover | Novo

DESPESAS

P

€ Doagiies a Tercewos
OUTRAS OPGOES
&) Funco e caca
) Transterénca entre Contas
.
™ Resymo Financeiro
Y conferir Dados
@ GerarEnvar Relatério Financeiro

[E) rettoros

g Outras Comprovagdes

Totak: RS 000000000
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Caso nédo exista nova despesa de mesmo tipo e mesmo fornecedor para adicionar, siga para a
préxima aba “Dados do Pagamento”.

8.1.2.1 Tipo do Bem

Esse campo s6 é ativado para Tipo da Despesa (Aba Despesa) de Aquisicdo/Doacao de Bens
Méveis ou Imdveis selecionada na aba Dados da Despesa. Para preenché-lo, deve ser selecionado
o tipo de bem com uma das opcdes existentes no sistema. Observe-se na figura a localizacdo da
caixa de opc¢0Oes destinada a escolha do tipo de bem, a qual esta destacada em vermelho.

8.1.2.2 Placa do Veiculo

Esse campo s6 é apresentado quando o Tipo do Bem for Veiculo automotor terrestre, ou entdo

guando o Tipo da Despesa (Aba Despesa) for Cesséo ou locagédo de veiculos ou Publicidade por
carros de som.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas T pesquisar
B8 guaiteacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento }
AR Representanies Detalhamento da Despesa

&% Viculgco de Advogados as Partes

Descrigio
4" Contas Bancéries de Campanha -

RECIBOS ELEITORAIS.

Quantidade  Valor Unitério (RS) Valor Total (RS) Piaca do Veiculo
4 Emissdo de Recibos Eletorais. 1,000 ),00

RECEITAS Tipo do Bem

F4 Doagdes Recedidas | Veiculo automotor terrestre: caminhd, automével, moto, etc.

=)

8 Comerciaizagio de Bens ou Realzacio d

& Rencimentos ce Apicabes Financeiras

| Adicionar | [ Bemover | [ Nowo
DESPESAS -
2 Despesas
Para esse tipo d 56 & permitids 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise langar mais de um efetue novos lancamentos.
@ Doades a Terceros
OUTRAS OPGOES i Valor Unitério
&) Fundo ce Caa

() Transterénca entre Contas

W' Resumo Financeiro

A conferic Dados

@ serarenviar Relatsrio Financeiro
-

[E) Rewtsrios

Outras Comprovades

Total: RS 0,00

8.1.3 Dados do Pagamento Despesa

Caso a despesa ja tenha sido paga, os dados do pagamento devem ser registrados nesse item,
gue pode ser acessado com um clique na aba destacada na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

—r——
8 quaificacio [ Dados da Despesa [ Detalhamento da Despesa mﬁ
2% Representgntes Dadas do Pagamento
&% vinculacio de Aavogados as Partes
4™ Contas Bencérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS = o
& Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS Adicionar & Lista | | Novo Lancamento Valor da Gespess “oon000e0
%4 Doagdes Recebidas Valor page

0,00
8 comerciaizaio de Bens ou Reaizagio d

Dats do Pagamento

Valor (RS)
& Rendimentos de Apicages Fnanceiras

DESPESAS
X Despesas

€ Doagles aTercewos

E possivel gravar a despesa sem os dados do pagamento; e quando houver o pagamento,
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editar a despesa gravando os dados nessa aba. No caso de auséncia de dados de pagamento, o

sistema exibe uma caixa de dialogo informando que a despesa sera configurada como divida de
campanha, conforme mostrado na tela a seguir.

CONFIRMAGAO

Versdo: 1.00 - TSE [1.0.00] - Local TREINAMENTO 0.0.1

S

N3o foi cadastrado pagamento. Despesa sem pagamento configura divida de campanha.

Confirma?

Para cadastrar o pagamento de uma despesa, 0 prestador de contas deve preencher os
campos:

I. Fonte do Recurso: deve ser informado se a despesa foi paga com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros

Recursos (OR). Para isso, clique no icone destacado em vermelho na imagem a seguir
e escolha o item.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
B8 quaificagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
& Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculggio de Advogados as Partes

4 Contas Banciries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS

&% Emssdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS

Fundo Partdéro
Valor da despesa
Outros Recursos I
Valor
F Dosgles Recebidas Fundo Especial de Financiamento de Cd aor pago

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

000000000
000

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

2 pespesas

©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caa

() Transferéncia eatre Contas

[ Resymo Financeiro

A conter Dados

& GerarEnviar Relatirio Financeiro

[£) Relstorios

@ Outras Comprovacdes

| Totais

iTauld'dlspnm RS 1212  Total de Almentacdo: RS 0,00

Il. Forma de Pagamento: ao clicar no icone do item, deve-se escolher a op¢do com a qual
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a despesa foi paga — Cheque, Transferéncia eletrbnica ou Em espécie.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

£ guaificacso

[ Dados da Despesa ] Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculago de Advogados as Partes

€ Contas Banciriss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
( v
RECIBOS ELEITORAIS e
& Emissio de Recibos Eletorais Cheque
. . Valor da despesa 0,00
RECEITAS | Adicionar & Lista Novo Lancamehq Transferéncia eletrnica
—— Vi
Dictoa Racebites Em espécie i

0,00
= _ _ Cartéo de débito ey
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

Débito em conta
Boleto de cobranca

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS.

2 Despesss

©. Dosgdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Cara

() Transterénca entre Contas

.

A Resymo Financeiro

AP conterr Dados

W@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Reatoros

g Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

a) Cheque: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento com os
dados do cheque: banco, dados da conta bancaria, nUmero, data do pagamento e valor
em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/513387 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Despesas & resquisar

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento

8 guaificacio
&% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes

4 Contes Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
\ i v v
e ToEE T Fundo Partidario %) (Chegue
Dados do Ch
&8 Emissdo de Recibos Eletorais 18 Co Lhaes
RECEITAS Dados Bancirios
F4 Doacles Recebidas .
= Ne Cheque Data Pagamento Valor Cheque (RS)
B Comercisizagdo de Bens ou Reaizagio ¢ | 020
&l Rendimentos de Aplicagdes Financeiras
= Valor da despesa 0,00
Adicionar 4 Lista | | Novo Langamento
DESPESAS ([AdiconardLista | [ NovoLangamento ) Valor pago 0,00
£ pespesas
Forma ge Pagaments
€ Doagiies a Terceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de caa
() Transteréncia entre Contas

B Resumo Financeiro

AP Conferir Dados

@ GerarEnviar Relatorio Fnanceiro
[E) restros

@ Outras Comprovagdes

b) Transferéncia eletronica: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento com os dados da transferéncia: N.° documento no extrato bancério,
Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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conta bancaria de origem da transferéncia eletrbnica, data do pagamento e valor da
transferéncia em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ resquisar
B8 quaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculagio de Advogados as Partes

43> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partiario = ( eletrinica v)
& Emssio de Recibos Eletorais Dados da Transferéncia
RECEITAS e do Documento (Extrato Bancario) Dados Bancrios
¥4 Doacdes Recebidas | iJ
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d Data Pagamento Valor (RS)
112020
& Rendimentos de Apicades Fnanceiras.
- Valor da despesa 0,00
DESPESAS | Adicionar  Lista | | Novo Lancamento
_ Valor pago: 0,00
X Despesas
©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES.
ﬂ Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contes
.
B Resymo Financeiro
AP conferir Dados
W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro
E Reiatorios

Outras Comprovagdes.

C) Em espécie: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento da
data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

EY quaiificagio [ Dados da Despesa | Detalhaments da Despesa | Bados do Pagamenta

&4 Representantes Dados do Pagamento

28 Vinculggho de Advogados as Partes

43> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS o Aoy ¥) (Em espécie »
& Emissio de Recibos Eletorais Data do Pagamento Valor (RS)

RECEITAS 1 2020

F4 Doacées Recebidas

=5 - - — Valor da despesa:
B8 Comercalzagio de Bens ou Realzagio d Adicionar i Lista | | Novo Lancamento |

0,00
Vakor page 0,00
B Rendimentos de Apicagies Financeiras

Fonie o Recuno Forma de Fagamento

Daia do Pagamento Valor (RS)
DESPESAS

2 pespeses
€. Doagses a Terceiros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caia
() Transferéncis enire Contas
B Resymo Financeiro
A8 conterirDados
&g GerarEnviar Relatério Financeiro

E Relatbrios.

- Pr—

d) Cartdo de Débito: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento
com os dados do pagamento: Dados bancérios, numero do documento, data do
pagamento e valor do pagamento em reais, conforme a tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas @ resquisar
£ guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento

&8 Vinculacio de Advogados as Partes.

42> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidrio %) (Cartdo ge dévto v

& Emssio de Recios Eletorais
RECEITAS

F4 Doagdes Recebidas

Dados do Débito
Dados Bancérios

]
B Comerciakzacio de Bens ou Realzacdo d N® do Documento (Extrato Bancério) Data Pagamento  Valor (RS)
N 112020
&l Rendimentos de Apicacdes Fanceras
Valor da despesa.
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Langamento
2 Despesas

0,00
Valor pago:
©. Doaces a Terceios

0,00

Data do Pagamento
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce cava

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conteric Dados

&9 GeraEnviar Relatério Financero

[£) rewtsrios

[ e

Totais
Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

< T Y

e) Débito em conta: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento
da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ resquisar
8 guaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
@ Comtas Bunchifes de Campania Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS  Fundo Partidario ¥) (Débio em conta v
& Emssio de Recbos Eletorass Dados da Conta
RECETAY Dados Bancarios
$4 Doagies Recebidas _
= Data Pagamento Valor (RS)
[ Comercinizagio de Bens ou Resizagdo d r
12020
& Rendimentos de Apicacies Financeiras.
— Valor da despesa: 0,00
Adicionar a Lista | | Novo Lancamento |  Ex
SIS R —;. Valor pago: 0,00
2 Despesas.
Forma de Pagamenia Data do Pagamento Vaior (RS)
©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caxa

() Transterénce entre Contas
R Resymo Financeiro
AP conteriDados
&9 GerarEnviar Retatirio Financeiro
[£) Rewtorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

e —

f) Boleto de cobranca: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Q@ resquisar
B89 guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculagio de Advogados as Partes

45> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
n 5 '
RECIBOS ELEITORAIS Fueilo Poittio L¥) (Boleto de cobranca ]
ﬁ Emissdo de Recibos Eletorais. Data do Pagamento Valor (RS) N® do Documento
RECEITAS 1 2020

4 Doacdes Recedidas

- Valor da despesa: 0,00
Comercilizacdo de Bens ou Reaizagdo d Adicionar & Lista | | Novo Lancamento
- = o [amcemwiren ) | tomimpeners |
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras oo
DESPESAS

£ Despesas

©. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

&5 rundo de Caa

() Transferéncia entre Contas

' Resumo Financeiro

A& Conferir Dados

& GerarfEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Resstérios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

g) PIX: XXXXXXXXXXXX

Ap0s adicionar os dados da Fonte de Recursos e da Forma de Pagamento, é necesséario clicar
no botao “Adicionar a Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, os dados do
pagamento serdo adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as informacdes
cadastradas séo organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos registros.

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma despesa,
procedimento demonstrado na imagem anterior.

Caso se deseje excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botao “Excluir
Selecionado”, como demonstrado na figura a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
B qusificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&5 Representantes Dados do Pagamento
&% Vinculaclo de Advogados as Partes
#2> Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS Outros Recursos %) (Emespéce )
i Emissio de Recibos Eletorais Data do Pagamento Valor (RS)

RECEITAS 0810872020 1212

4 Doacles Recebidas

- Valor da despesa 12,12
[l Comercisizagio de Bens ou Realizagdo Adicionar 4 Lista | | NovoLancamento ||| Exchir Selecionado | v
alor pago:

1212
&l Renaimentos oe Apicagdes Fnanceras

Forma de Pagamento

RS — Valor (R5)
DESPESAS |Outros Recur specie 09/09/2020

P

€ Doadies a Terceios.

OUTRAS OPGOES

ApOs o preenchimento dos campos descritos anteriormente, é necessario clicar no botéo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

8.1.4 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
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seguir, é aberta uma tela com o campo Tipo de Despesa.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito

CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

esquisar
B8 guaificagio Dados da Despesa

&% Representantes

Dados daDespesa |1} Adicionar comprovante (= | ¥ Remover
&% Vinculgcio de Advogados as Partes

48" Contas Bancérias de Campanha Tigo
RECIBOS ELEITORAIS =
&% Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizaio de Bens ou Realzacio d

&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

2 Despesas

©. Doactes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caxa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Reatsrios

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

A seguinte tela é apresentada ao selecionar o botdo pesquisar:
.Q Lista de Despesas

Tipo de Despesa

|
Filtrar

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despess

4 W Ir para pégina: - de

(@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 0-0 de 0

Ao selecionar o tipo da despesa, seréo exibidas todas as despesas cadastradas pelo prestador
de contas, como demonstrado na imagem seguinte.
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Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despesa
26/04/2022 150,00|LUIS MANUEL NOVAES : -

< ®  Ir para pagina: de 1
Q)

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Novo: Inclusdo da coluna de Tipo de Despesa no grid de resultado da pesquisa. Conforme imagem
a seguir:

Tipo de Despesa

Agua

Fittrar

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despesa
01/07/2021 1.000,00{COMPANHIA DE AGUAS 123458788 A

L ®  Irpara pagina: de 1

(O]

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

8.1.5 Botdes no Rodapé da Tela

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

B guaificacao Dados da Despesa

58 Representantes

Dados da Despesa Y Adicionar comprovante T Remover
24 Vinculacio de Advogados as Partes
4@ Contas Bancirias de Campanha Too
RECIBOS ELEITORAIS 52

& Emisséo de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacies Recebidas
B Comercisizacio de Bens ou Realizagiio d

&l Rendimentos. de ApicacBes Financeiras
DESPESAS

—

22 Despesas

€@ Doagiies a Terceiros

OUTRAS OPGOES
& Fundo ce Cavaa
() Transteréncia entre Contas
.
W Resymo Financeiro
AY conferi-Dados
@ GerarEnviar Relstiro Fnanceio

[£) Relatéros

O

Totais

Total de despesas: RS 12,12

T f. Cr U O]

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem anterior,
estdo descritas na tabela a seqguir:

Botéo Funcéo

=) I Grava os registros de despesas.

C LTI Abre uma tela para o cadastro de dados de nova despesa.

Exclui a despesa selecionada.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

8.2 Doaclbes a Terceiros

Nessa tela, devem ser informadas todas as doagdes feitas pelo prestador de contas durante a
campanha eleitoral para outros candidatos e/ou partidos.

8.2.1 Dados da Doacéo
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [ g @ pesquisar
B8 quaificacio Dados da Doagao
&% Representantes

Dados da Doagéo " Adicionar comprovante * | % Remover

&% Vinculacdo de Advogados as Partes.
48* Contas Bancarias de Campanha Too
RECIBOS ELEITORAIS

&

& Emissdo de Recibos Eletorals
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS

£ Despesas

OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

() Transterénc entre Contas

.

B Resymo Financeiro

A conterr Dados

@@ GerorEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Rettsrios

Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

T r—;

Para selecionar o tipo de doagéo, é necessario, primeiramente, clicar na seta a direita do campo

Tipo. Depois, o0 prestador de contas deve clicar na op¢do em que se enquadra a doacao e preencher
0 campo Data com a data de realizacdo da doacao.

Os tipos de doagéo possiveis séo:

e Doacdes de bens méveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos
e Doacdes de outros bens ou servigos a candidatos/partidos
[ )

Doacdes financeiras a outros candidatos/partidos
Depois de selecionado o tipo da doacao, seréo ativados 0os campos e as abas descritos a seguir.

8.2.1.1 Destino da Doacéo

Esse campo deve ser selecionado com um clique na area destacada em vermelho se a doacao
for destinada a candidato ou a direcédo partidaria, conforme a imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros

8 quaificacio [ Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Serviso |

&% Representantes Dados daDoagio [} Adicionar comprovante % Remover

&8 Vinculacio de Advogados as Partes

‘N 4

“" Contas Bancarias de Campanha Tipo Data
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou imdveis efetuadas a candidatos/partidos v

1 12020
&8 Emissdo de Recibos Elettorais

RECEITAS Destino da Doagao - v)

%4 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizacdo de Bens ou Realizacio d

a) Candidato
Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Ao selecionar a op¢édo Candidato, sdo ativados os campos a serem preenchidos com
os dados do candidato beneficiario da doacao:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

¢ Nome: preencher com o nome do candidato.

¢ Candidatura: selecionar o cargo a que concorre o candidato.
e NUmero: informar o nimero da candidatura.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral do candidato.

e Municipio Eleitoral: esse campo sO é ativado para doagbes a candidaturas
municipais, e deve ser selecionado o municipio conforme listagem habilitada
pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informagfes devem ser
inseridas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros

& Qualificagio jmdos da Doacéo] Detalhamento do Bem ou Servico |

&% Fanssantyoles Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante 3 > Remover

&gan Vinculgcdo de Advogados as Partes

N al
“g" Contas Bancérias de Campanha Tipo Data

RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou imiveis. a idos ) {2020
&% Emissdo de Recibos Eleorais
RECEITAS Destino da Doagéo | Candidato v

%4 Dpacies Recebidas

= CNPJ Nome Candidatura
B Comerciaizaco de Bens ou Reakzacio d >
R, |

] de Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral

DESPESAS = | o |-

2 Despesas
Nimero do Recibo Eleitoral
Q Doagies a Terceiros.

OUTRAS OPGOES
b) Diregédo partidaria

Ao selecionar a opgao Dire¢éo partidaria, sao ativados os campos a serem preenchidos
com os dados da direg&o partidaria beneficiaria da doagao:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

e Direcdo partidaria: selecionar o tipo de direcdo partidaria beneficiaria da
doacao: Direcdo nacional, estadual e municipal/comisséo provisoria.

e Partido: selecionar o partido da dire¢é@o partidaria.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral da direcdo. No caso de

doacdes a direcdo nacional, esse campo € preenchido automaticamente com
BRASIL - BR.

e Municipio Eleitoral: esse campo s6 é ativado para doacdes a direcdo
municipal/comisséo provisoria, e deve ser selecionado o municipio conforme
listagem habilitada pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informacdes devem ser
inseridas.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

SPCE-Cadastro 2022

Candidato > Despesas > Doacdes a Terceiros
8 gusificacio

Dados da Doagao | Detalhamento do Bem ou Servico |
&% Representantes.

Dados da Doagéo
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

[3 Adicionar comprovante

% Remover
48> Contas Bancériss de Campanha

Tipo Data
RECIBOS ELEITORAIS Doacses de bens moveis ou fetuad ® [0
& Emisso de Recios Eletorais
RECEITAS Destino da Doagao (Direcdo partidara 2
$4 Doacdes Recebidas ] Drrecao paridara Pario
B Comercisizagio de Bens ou Reakzacio d - ( =) ( v
&l Rendmentos de ApicaBes Financeiras Unidade Eletoral
—
DESPESAS A
ﬁ Despesas.
Nimero do Recibo Eleitoral
©. Doagies a Terceios.
OUTRAS OPGOES
&) Funco de Cana

8.2.1.2 Numero do Recibo Eleitoral

Ao completar os campos referentes ao Destino da Doacdo, o sistema preenche
automaticamente a mascara do recibo correspondente ao emissor beneficiario da doacdo. O
prestador de contas deve informar apenas o0 himero sequencial do recibo no segundo campo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

B8 guaificagdo Dados da Doagao | Detalhamento do Bem ou Servico ]

&% Representantes Dados daDoagio | |1} Adicionar comprovante  (°
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

?o Remover
48" Contas Bancérias de Campanha

Teo Data
RECIBOS ELEITORAIS Doa: de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos v 1 12020
&5 Emissio de Recibos Eletorais -
RECEITAS Destino da Doagdo |Direcdo partidaria .
%4 Doacdes Recebidas CNPY Diregdo partidéria
Bl c gdo de Bens ou cod /-
“ de gles F Unidade Eletoral
]
DESPESAS
Q Despesas

Q_ Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&5 Fundo de Caixa

Numero do Recibo Eleitoral

8.2.2 Detalhamento do Bem ou Servico

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | ot T LR L

esquisar
B8 Quaificagio [ Dados da Doacho IDeu\hamemn do Bem ou Serwcal

38 Representantes

Detalhamento do bem ou servigo
28 Vincuiagho de Advogados as Partes

£ Conlas Banciris de Campanka Descriglo do bem a ser doado

2
RECIBOS ELEITORAIS
Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS) WValor Total (RS)

& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

F4 Doagies Recebidas
8 Comercializagio de Bens ou Realizagdo d

8 Rendimentos de Apicactes Fnanceiras
DESPESAS

—
£ pespesas
€. Doagdes aTerceios
OUTRAS OPCOES
& Fundo de Cova
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financero
AP conferr Dados
W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

[E) restsrios

Qutras Comprovagdes

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00 Total de Doagdes de bens mévess ou imbveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

I —

Essa aba s0 estara disponivel para os seguintes tipos de doacéo: doa¢des de bens moveis ou
imoveis efetuadas a candidatos/partido e doacdes de outros bens ou servigos a candidatos/partido.

8.2.2.1 Descrigcao do Bem a ser Doado

Nesse item, deve ser selecionado o0 bem a ser doado. Estardo disponiveis para selecao os bens
cadastrados pelo prestador de contas na tela Doagdes Recebidas ou na tela Despesas, a depender
se o0 bem foi recebido em doagéo ou adquirido.

Neste caso, cabe utilizar de estratégia adequada para facilitar o reconhecimento na lista de
bens/servigos cadastrados por meio da descricdo do bem. Quando cadastrar na despesas bens e

servicos que poderdo ou seréo rateados entre candidatos/partidos, informar na descricdo o nome do
candidato antes de informar caracteristicas do bem.

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente os campos Qtd. Disponivel e o
Valor Unitario (R$), de acordo com o que foi cadastrado pelo prestador de contas no recebimento do
bem. O prestador deve informar apenas a quantidade doada do bem no campo especifico.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.): 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

B quaificacio | Dados da Doacéo | Detalhamento do Bem ou Servigo |

“& Representgnies Detalhamento do bem ou servigo

agn Vinculacio de Advogados as Partes

£ e S Descricio do bem a ser doado

b
RECIBOS ELEITORAIS
Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

& Emissdo de Recibos Eleftorais —
0
RECEITAS

¥4 Doacies Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d

8.2.3 Dados da Transferéncia
Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros T Pesquisar
£ quaificacio [ Dados da Doagdo I Dados da rr-nsferenml
&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculagio de Advogados as Partes
4 Contas Bancrias de Campschs Fonte do Recurso Forma de Doacdo
RECIBOS ELEITORAIS ( ) -
& Emssio de Recios Eletorais
RECEITAS
4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Apicades Financeiras
DESPESAS

2 Despesas

€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPCOES

&) rundo de cana

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Fmanceiro

A conferir Dados.

W@ GerarEnvar Reatério Financeiro

[£) Retatsrios

Outras ComprovagBes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doaces financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

Essa aba s6 estard disponivel para preenchimento quando o tipo de doacédo for doacbes
financeiras a outros candidatos/ /partido.

8.2.3.1 Fonte do Recurso

Devera ser selecionado por meio da seta a direita se a doacao foi com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros Recursos
(OR) (recursos da conta bancaria Doagéo para campanha).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N°* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / ﬂrnmcﬁs Candidato > Despesas > DUH'CEFE'S a Terceiros
E® quaificaciio [ Dados da Doagdo ] Dados da Transferéncia ]
&g Representantes Dados da Transferéncia

g Vinculacdo de Advogados as Partes

{'!\ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS

5 Emissdo de Recibos Eleitorais

Fundo Partidario Cheque
RECEITAS QOutros Recursos Transferéncia eletrénica
"" Dgacdes Recebidas Fundo Especial de Financiamento de C Em espécie

Cartéio de débito
Débito em conta

“ Rendimentos de Aplicacies Financeiras Boleto de cobranca

ﬂ Comercializacao de Bens ou Reakzacdo d

DESPESAS

g Despesas

Se a doacéo foi realizada com outros recursos, serdo ativados 0os campos para informar os
Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Verséo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 140 de 188




Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do Usuério

SPCE-Cadastro 2022

dados do doador originario: pessoa fisica, CPF e nome, conforme mostra a figura a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros @ resquisar
89 guaifcacio | Dados da Doacdo | Dados da Transferéncia
&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS (Outros Recursos ) 5
4 Emssio de Recibos Eletorais

RECEITAS Dados do Doador Originario
” Dgacdes Recebidas Quantidade de Doadores.

°
8 Comerciaizagio de Bens ou Reaiizagdo d Vlor botai doado: R$0,00

& Rencimentos de Apicacdes Financeras.

| Detalhar
DESPESAS ——

2 Despesas

€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caa

() Transferéncia entre Contas

.

B Resymo Financeiro

AP conferr Dados

& GerorEnviar Relatério Financero

[E) Relatsrios

Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

Se para uma doacdo feita a terceiro existir mais de um doador originario, o prestador de contas
deveré efetuar no sistema os lancamentos referentes a cada doador originario, pois o beneficiario da
doacgéo, da mesma forma, emitird um recibo eleitoral para cada doador.

8.2.3.2 Forma da Doacgéo

Devera ser informado se a doagéo foi feita em cheque, transferéncia eletrénica ou em espécie.
A escolha se dara a partir de um clique.

Outros Recursos, Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo Partidario
(FP). Estes, por esta vez, terdo disponiveis as formas de doacdo: Cheque, Transferéncia Eletronica,
Em Espécie, Cartdo de Débito, Débito em Conta e Boleto.

(Cheque ou Em Espécie).
a) Cheque: ao selecionar a opcdo Cheque, sdo ativados os campos para preenchimento

com os dados do cheque: conta bancaria de origem do cheque (estéo disponiveis para
selecdo as contas bancarias registradas).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros
8 guaifcagio | Pados da Doagao | Dados da Transferéncia
2% Representantes. Dados da Transferéncia

28 Vinculagio de Advogados as Partes
& Conles Benciries de Companha Fonte do Recurse Forma de Doagdo

RECIBOS ELBITORAIS Fundo Partdér ¥) (Cheque =)

&4 Emissdo de Recibos Eletorais Dados da Transferéncia

RECEITAS Dados Bancarios

34 Doacdes Recebidas

]
e Chegque Data da Transferéncia  Valor Cheque (RS)

B8 Comercaizagio de Bens ou Reaizagio d 7 12020

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

necoreae

b) Transferéncia eletronica: essa opgdo somente estarda disponivel caso haja conta

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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bancéria previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a opcao
Transferéncia eletrdnica, sdo ativados os campos para preenchimento com os dados da
transferéncia: N° TED/DOC (n° do documento no extrato bancério), conta bancaria de
origem da transferéncia eletrénica (estdo disponiveis para sele¢do as contas bancarias
registradas na tela Contas Bancéarias de Campanha), data da transferéncia e valor em
reais, conforme mostra a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

————

8 auaificacio Dados da Doagéo i Dados da Transfer&nclal
S Representantes Dados da Transferéncia

&a Vinculaciio de Advogados as Partes

@ Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
EERTIE TR TRt | Fundo Partidério [ ¥) | Transteréncia eletronica v
= Emissdo de Recibos Eleorais Dados da Transferéncia
RECEITAS N*® do Documento (Extralo Bancaris) Dados Bancérios
¥4 Doagies Recebidas ( &
w Comercislizacio de Bens ou Realizacdo d Data da Transferéncia Valor (RS)
| 12020

“ Rendimentos de Aplicacies Financeiras

C) Em espécie: ao selecionar a opcdo Em espécie, serdo ativados os campos para
preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento e valor, conforme
mostram as telas a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

————

Y ouaiificacio Dados da Doacdo | Dados da Transferéncia ]

&g Representantes Dados da Transferéncia

&8 Vinculagio de Advogados as Partes

“g" Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

nﬂ:ans ELEITORAIS Fundo Partidério |®] |Emespécie v
& Emissio de Recibos Eleitorais Data da Transferéncia Vakor (RS)

RECEITAS I 12020

¥4 Doacdes Recebidas

i Comercializagdo de Bens ou Reslizagio d

d) Cartdo de Débito: ao selecionar a opgdo Cartdo de Débito, serdo ativados os campos
para preenchimento com os dados do pagamento: dados bancérios, nimero do
documento, data do pagamento e valor em reais, conforme mostra a tela a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opcbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | IHFORHACGES Candidato » Despesas > Doagoes a Terceiros

@ Qualificacio
S Representantes

l Dados da Doaqin] Dados da Transferéncia ]

Dados da Transferéncia
& Vinculagio de Advogados as Partes

4% Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo
RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidario Cartio de débito
& Emissdo de Recibos Elefiorais

RECEITAS

Dados do Débito

Dados Bancdrios
h Doacdes Recebidas |

ﬁ Comerciaizacio de Bens ou Realizagdo d

|
N® do Documento (Extrato Bancario) Data Pagamento Valor (RS)
. I 2020
& Rendimentos e Apicagies Fnanceiras
DESPESAS

e) Débito em conta: ao selecionar a opgdo Débito em conta, serdo ativados os campos

para preenchimento com os dados do pagamento: dados bancérios, data do pagamento
e valor em reais, conforme mostram as telas a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros [ o Jr
£ quaificagio [ Dados da Doaao | Dados da Transferéncia
&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculagio de Advogados as Partes

42> Contas Benciries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS \Fundo Partidério ¥) (Débio em conta v
& emssio de Recbos Eletorais Dedos da Conta
RECEITAS

Dados Bancarios

$4 Doacdes Recebidas

-y
= Data Pagamento Valor (RS)
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d a :
/ 12020

& Rendmentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
é Despesas.
©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Fnancero

A conteric Dados
W@ Gerarenviar Relatério Financeiro
[E) Retatérios

Outras Comprovagdes.

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doades financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

DS ——

f) Boleto de Cobranca: ao selecionar a opgdo Boleto de cobranca, serdo ativados os
campos para preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento, valor
em reais e numero do documento, conforme mostram as telas a seguir:
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Guia do Usuario
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GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros Q@ pesquisar
B89 quaificacio [ Dados da Doagdo | Dados da Transferéncia.
&% Representantes Dados da Transferéncia

&4 Vinculacdo de Advogados as Partes

42> Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo

RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidério ¥) (Boleto de cobranca v
& Emsso de Recios Eletorais Data do Pagamento Valor (RS Ne do Documento

RECEITAS 1 12020

¥4 Doacdes Recebidss
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d

&l Renamentos de Apicagies Fnanceiras

DESPESAS

'ﬁ Despesas

€. Doaces a Terceiros.
OUTRAS OPGOES
ﬂ Fundo de Catxa
() Transferénci entre Contas
A Resymo Financeiro
A conerir Dados
@ GerarfEnviar Reiatério Fnanceiro

[£) Rewtorios

s comeoragin

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

| e A I =

g) PIX: essa opgdo somente estara disponivel caso haja conta bancéria previamente
registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a op¢éo PIX, sdo ativados os campos para
preenchimento com on® do documento no extrato bancario, conta bancaria de origem da
transferéncia eletronica (estéo disponiveis para selecdo as contas bancarias registradas na tela
Contas Bancérias de Campanha), data da transferéncia e valor em reais, conforme mostra a tela a
seguir:

@ spceae

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

JACKELINE OLIVEIRA ROCHA - 13 - PT - Governador - CNPJ: 31.243.214/0001-12 - BR - N° Processo PJE: 06003122720226080000 - ESPIRITO SANTO -ES

" PRESTADUR UE CUNTAS [ INFURMAGUES | | % = - -
‘ IA il Candidato > Despesas > Doacoes a Terceiros G Pesquisar

w Auakhcaggo R Dados da Doagao | Dados da Transferéncia}

&4 Representantes

Dados da Transferéncia
&4 Vinculagio de Advogados A Parte

@ Contas Bancarias de Campanha

Fonte do Recurso Forma de Doacéo
RECIBOS ELEITORAIS | #undobﬁgpeciél de Financiament... B | PIX _ﬂ
&5 Emissio de Recibos Eleitorais
Dados do Pix

RECEITAS

= z A N° do Documento (Extrato Bancério) Dados Bancarios
%4 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd e { i)
Data da Transferéncia Valor (RS)
_ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira i
DESPESAS
ﬂ Despesas
Mm . . -

8.2.3.3 Excluséo de doadores originarios quando for alterada a fonte de recurso

O SPCE Cadastro 2022 excluira os dados dos doadores originarios quando a fonte do recurso for
cadastrada como OR (Outros Recursos) e posteriormente for alterada para FP (Fundo Partidario) ou FEFC
(Fundo Especial de Financiamento de Campanha). O sistema apresentara a seguinte mensagem:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Verséo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 144 de 188



#%%  Tribunal Superior Eleitoral
4’5’,"4‘ Secretaria de Tecnologia da Informagéo ; £
oone® Guia do Usuario
W

SPCE-Cadastro 2022

. CONFIRMACAO

Versdo: 2022.0.52 - TSE [2022.0.57] - Local Manual -

Vocé estd alterando a fonte de recurso de OR para FP ou FEFC. Os doadores origindrios cadastrados
serdo excluidos. Confirma?

ATENCAO: Ao confirmar os dados de doadores originarios, cadastrados anteriormente, seréo
excluidos. Devendo, assim, cadastrar novamente os dados com a nova fonte de recurso e grava-los.

8.3 Pesquisar

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

E8 guaiicagio Dados da oagéo
&% Representgntes Dados daDoagio [ Adicionar comprovante (T Remover

&8 Vinculagio de Advogados as Partes
48 Contas Bancaries de Campanha oo
RECIBOS ELEITORAIS € v
& Emissio de Recibos Eleiorais
RECEITAS
B4 Doacles Recebidas
[ comercisizagio de Bens ou Reskzagio d

&l Rendimentos de Aplicagdes Financeiras
DESPESAS
i Despesas

€ Doagiies s Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Furco ge cana
() Transteréncia entre Contas
/B Resymo Financeiro
AP Conteri Dados
@ GerarEnviar Relatorio Financeio
[E) Retoros

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’ no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, é aberta a tela Lista de Doac¢bes com o campo Tipo de Doacdo. Ao selecionar o tipo de
doacao, sdo exibidas todas as doacdes do tipo cadastradas pelo prestador de contas.
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£3 Lista de Doagdes (3]
Tipo de Doacéio

Doacbes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos X.

Filtrar

Destinatério Bem/Servigo
09/09/2020 .12}Vice-Prefeito: TESTE

* ®  Ir para pagina - de 1

™

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Ao clicar em uma doacédo, a linha em que ela esta ficara com o fundo em cor azul. Se, em
seguida, clicar em “Selecionar’, o SPCE permitira a visualizacdo das informacfes lancadas
anteriormente e a corre¢do de algum dado langado erroneamente, se, e somente se, 0 campo estiver
livre para edicdo. Caso contrario, € necessario excluir o registro e proceder a novo registro.
Importante, entdo, é saber se 0 campo permite ou ndo a edi¢cdo. A titulo de exemplo, na figura
seguinte, estdo destacados dois campos, no primeiro (destacado em preto), € permitida a edi¢cdo de
informagdes, j& no segundo (destacado em vermelho), n&o é permitido edita-las.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTASFIIIFDRHM;GES . Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros
@ Qualificagio Dados da Doagédo | Detalhamente do Bem ou Servige 1

&g Representantes

Dados da Dosgio | [ Adicionar: doacées a terceiros | 8 | T Remover
&g Vinculggio de Advogados as Partes
P ari
74" Contas Bancarias de Campanha Tio bata Vil (38
RECIBOS ELEITORAIS | Doacdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos ™ [oagr2020
&% Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagdo | Candidato r
ﬂ Doacies Recebidas
- CNPJ Nome Candidatura
8 Comercializacdo de Bens ou Realizagéio d 70,754 550/2854.09
n Rendimentos de Apicagbes Fnanceiras Nimero Unidade Eleitoral Municipio Eletoral
DESPESAS o)
2 Des s Nimero do Recibo Eleitoral
€. Doaces a Terceiros
000001
OUTRAS OPGOES
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8.4 Botbes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros @ resqusar

8 quaifiesgio Dados da Doagdo

28 Representantes

Dados da Doagao " Adicionar comprovante > Remover
& Vinculaclio de Advogados as Partes
4&* Contas Bancarias de Campanha

ipo

RECIBOS ELEITORAIS v

& Emissio de Recibos Eleftorais
RECEITAS
FH4 Ooacles Recebidas

B8 ComerciaizacBo de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceras
DESPESAS

-9

=5 Despesas

@ Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

5 Fundo de Caba

() Transteréncia entre Contss

.

B Resymo Financeiro

AP Conterir Dados

W@ GerarfEnviar Relstorio Financeiro

[£) Retatérios

S

Totais

‘Total de despesas: RS 12,12

1

As funcionalidades dos botBes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem anterior)
estdo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéo

Grava os registros de doacdes a terceiros.

Exclui a doacéo a terceiro selecionada.

m Abre uma tela para o cadastro de dados de nova doagéo a terceiro.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

9. Insercéo e Geracgéo de Arquivo de Documentos Digitalizados

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), no médulo cadastro, possibilitara a

insercao de documentos comprobatdrios para os lancamentos realizados durante a prestacédo de
contas.

Ao cadastrar a qualificacdo do prestador de contas sera criada de forma automatica no

computador do usuario, a estrutura de pastas para armazenamento dos documentos digitalizados,
conforme seguinte estrutura:

Pasta Documentos armazenados
ARQUIVOS_DESCARTADOS | Arquivos fora do padréo descartados

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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ASSUNCAQO_DIVIDAS

Declaragéo de assuncéo de dividas

Autorizacdo do 6rgao nacional para assuncao de divida

AVULSOS_OUTROS

Documentos avulsos - Outros

AVULSOS_SPCE

Documentos avulsos

Comprovante de Comercializacédo de Bens ou Realizacdo de

COMERCIALIZACAO

Eventos

Relatorios do SPCE (Todos, incluindo a Ficha de qualificagéo,
DEMONSTRATIVOS excluindo Extrato bancario)

Comprovante de despesas
DESPESAS Comprovante de despesas

Comprovante de doacao a terceiros

DEVOLUCAO_RECEITAS

Comprovantes de devolugéo de receitas

EXTRATO_PRESTACAO

Extrato da Prestacdo de Contas

EXTRATOS_BANCARIOS

Extratos bancarios

NOTAS_EXPLICATIVAS

Notas Explicativas

RECEITAS

Comprovante de Doagdes

REPRESENTANTES

Mandato para constituicdo de advogado

Contrato com o contador e Certiddo de Regularidade
Profissional CRP

Contrato com o administrador financeiro

SIGILOSO_SPCE

Documentos Sigilosos

SOBRAS_CAMPANHA

Comprovante de recolhimento
Declaracgéo Direcao Partidaria (Nao financeira)
Guia de recolhimento de sobra do FEFC

Para a insercdo destes documentos, sera disponibilizada nas respectivas funcionalidades de
cadastro dos dados, a opgdes “Adicionar comprovante” e “Remover”. Conforme exemplo com itens
destacados na tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG OES Candidato > Doagdes Recebidas & resquisar
9 qusificacio Dados da Doagéo | [ adicionar comprovante " T Remover |
&% Representantes
&8 Vincuiaglio de Advogados as Partes Tipo da Doagio Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem 71  Data Valor (RS)
4> Contas Banciriss de Campanha Recursos de pessoas fisicas = 2] 112020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

5 Emissio de Recbos Eletorais CPF Nome

RECEITAS
%4 Deacdes Recebidas —
[ Comercisizagdo de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
&) Rendimentos de Apicac3es Fnanceiras | Espécie do Recurso

DESPESAS ( _

2 Despesas

@ Doaciies a Terceios

OUTRAS OPGOES
&) Funco de Caa
() Transteréncia entre Contas.
.
B Resymo Financeiro
AP conteric Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Retstoros

[ﬁ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 24,24  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

Adicionar Comprovante: Ao ser acionado sistema exibe a tela para selecdo o documento a ser
inserido para o langamento:

3 Selecione o arquivo de comprovante @
Examinar em { Computador EJ | ] | | G | | =] s
L Windows (C)) |
= Dados (D2)

= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos 0s Arquivos VJ

[ Abrir j | Cancelar |

Ao selecionar o documento desejado e acionar a opgao “Abrir”, o sistema validara o documento
desejado. Caso validado o sistema ir4 salvar o arquivo desejado na pasta destinada ao tipo de
langamento, criando vinculo entre o lancamento e o arquivo salvo.

Obs.: Serédo aceitos apenas documentos no formato pdf e como tamanho até 10MB, com
excecao ao Extrato Bancério, o qual permite um tamanho de até 70MB.

Em caso de sucesso o sistema apresentara mensagem e atualizard o lancamento. Conforme
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,
Mensagem

(o]

Arquivo adicionado com sucesso!

A

o

O sistema apresentara o icone verde que possibilita a consulta de vinculo e nome do arquivo
salvo para o langamento:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
8 gusificagio
&% Representantes
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes
48" Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacles Recebidas

wr

io de Bens ou Real:

Candidato > Doagbes Recebidas

Dados da Doagio Devolver Receita

Tivo da Doaclio

Dados do Doador

=3 Nome

123.456.789-09

&l Rencimentos ge apicagdes Fnanceras
DESPESAS

2 Despesas.

€. Doagdes aTerceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caxa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeir

A Contere st

W@ GenariEnviar Relatirio Financeiro

= | Relatorios

T

d  Dados do

Espécie 4o Recurso

Estmado -
Dados do Documento
Espécie do Documento N° Documento (COO) [?]
| cupom Fiscal ») h21z

Detalhar Bens Estimados

Totais

Total Gerst RS 24,24 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

Prefo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Dats

& Fesquisar

|_D Adicionar: doacées | | ® remover

Valor (RS)
] Darsrzuz0

Para excluir um documento digitalizado vinculado, basta acionar a op¢édo “Remover”, destacado
na tela anterior.

Ao acionar o item “Remover” e confirmado a remogao, o sistema excluira o arquivo com vinculo
ao lancamento. Porém, isso ndo afetara os dados cadastrados para o langamento.

Ao final da prestacdo de contas e envio da Entrega da Prestacdo de Contas, o prestador de

contas deve gerar arquivo com os documentos digitalizados e apresentar a Justica Eleitoral para
confirmar a entrega da prestacdo de contas.

9.1 Outras Comprovacoes

Sera possivel realizar comprovagdes diversas aos lancamentos da prestacdo de contas. Para
estes casos, o prestador de contas devera utilizar a opgao “Outras Comprovagdes”, conforme tela a

seqguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

JACKELINE OLIVEIRA ROCHA - 13 - PT - Governador - CNPJ: 31.243.21410001-12 - BR - N° Processo PJE: 06003122720226080000 - ESPIRITO SANTO - ES

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Outras Comprovagbes

]

g aparte
4" Contas Bancérias de Campanha @
RECIBOS ELEITORAIS

B Emisso de Recibos Eltorals Adicionar: Declaragio de Assungéo de Dividas Adicionar: Autorizago do Grgao Nacional para Assungio de Divida
RECEITAS )
F4 Doacbes Recebidas & | T Remover & % Remover

B8 Comercializacéo de Bens ou Realizagio
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS q [ ] . [ ]
8 v ARIAS
. . Adicionar: Declaragio Diregio Partidéria (sobra ndo financera) ‘Adicionar: Guia de Recolimento de Sobra do FEFC
©. Doactes a Terceiros.
OUTRAS OPGOES © | % Remover & | % Remover

& runincecava
s

A Resu \
o sobra de Compantia J

Adicionar: Notas Expicativas

A& conferirados

# Remover
8@ GerarfEnviar Prestacio de Contas.

[£) rettérios Documentos Avulsos

Adicionar: Avulsos

Sera possibilitada a inser¢cdo de documentos digitalizados para comprovagéo de: “Declaragéo
de Assuncéao de Dividas”, “Autorizagdo do Orgao Nacional para Assungao de Divida”, “Declaragao
Direcéo Partidaria (sobra nao financeira)”, “Guia de Recolhimento do FEFC”, “Notas Explicativas”,
“Documentos Avulsos” e “Documentos Sigilosos”.

9.2 Documentos Sigilosos

Tendo em vista a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais — LGPD, foi implementado a
marcacgao de dados sigilosos, que esta implementado ao acessar o modulo “Outras Comprovagoes”
e incluir opc¢éo sigiloso. Conforme tela a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Emissdo de Recibos Eleitorais/Doac3o Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
Diregéo Nacional - 36 - AGIR - BR - CNPJ: 32.206.989/0001-80 - N° Processo PJE: - BRASIL - BR

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Outras Comprovagbes
8 quaiicacio Outras Comprovagdes

&% Representantes
Adicionar: Notas Explicativas

[x]
-
&% Vinculagéio de Advogados & Parte
48> Contas Bancérias de Campanha 1S o Remover
RECIBOS ELEITORAIS

Documentos Avulsos
54 Emissio de Recibos Eleitorais/Doagio

RECEITAS
34 Doacdes Recebidas
83 comercializagio de Bens ou Reaizago

Adicionar: Avulsos
&4 Rendimentos de Aplicages Financeiras

DESPESAS Nome do Arquivo

Data de Inclusio

2 Despesas
=

©. Doacdes a Terceios.
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

¥ Remover Avulso % Abrir Documento
() Transferéncia entre Contas

& Resymo Financeiro Documentos Sigilosos
1. sobra de campanna

A conerir Dados

W@ GerarEnviar Prestacio de Contas
[E) retatorios

Outras Comprovagdes

Adicionar: Sigiosos

Nome do Arquivo

Data de Incluséo

% Remover sigiloso 3 Abrir Documento <

Para adicionar o arquivo clique em “**** e faca a buscar no diretério em seu computador. Caso

. . . . . i WRemover Si il:so i
gueira remove-lo, selecione o item e depois clique em LB . J

. Conforme tela a seguir:

Documentos Sigilosos

Adicionar: Sigilosos

Nome do Arquivo

Data de Inclusdo
SIGILOSO_SPCE_pdfparateste_26042022102027972.pdf 26/04/2022

SIGILOSO_SPCE_pdfparateste_26042022102011847.pdf 26/04/2022

| | % Remover Sigiloso Jl | & Abrir Documento |

. B . . . . ' Abrir Documento
E possivel, também, abrir o documento selecionando-o e clicando em L J

10. Outras Opcdes

10.1 Fundo de Caixa

Para viabilizar a operacdo do fundo de caixa nas eleicdes de 2022, € necessério clicar em
“Fundo de Caixa” destacado na figura a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa

8 quaificagio Fundo de Caa

&% Representgntes Data Valor RS
8% vincuiggio de Advogados ss Partes 12020 L 0 lancamento de valores postios representa saida de
S recu o te de campanha pai
45> Contas Bancérias de Campanha Canta de Origem oo ae cats
RECIBOS ELEITORAIS D)
i Emssio de Rechos Eletorais Espécie do Recurso
0 langamento de vakores negativos representa 8
4 v g
ECETAS )| gevolugao de recursos do fundo de caixa para
F4 Doagdes Recebides conta-corrente de campanha.
B Comercisizacio de Bens ou Reaizacéo d
Conta Banciria de Origem
&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras.
DESPESAS
=
2 Despesas

€@ Doagdes a Terceinos

OUTRAS OPGOES

() Transterénca enre Contas
.

B Resymo Financero

A Conteri Dados.

T e —
[E) Retatoros

B v comeonssn

Entende-se por fundo de caixa os recursos que o prestador de contas movimenta fora da conta
bancéria de campanha. Informa-se que a constituicao de fundo de caixa é permitida, sem, no entanto,
abrir m&o da devida comprovacdo de sua realizacdo por documento valido. Tais recursos s&o

destinados ao pagamento de gastos de pequeno vulto, isto é, até meio salario minimo para despesas
individuais.

10.1.1 Constituicdo de Fundo de Caixa

Para a constituicdo do item Fundo de Caixa, deve ser informada a Data (de constituicdo) e o

Valor R$ (positivo). O local para preenchimento dessas informagfes estd destacado na imagem a
seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa

B quaicagio Fundo de Caixa

&5 Representantes Data Valor RS
28 Vinculagio de Advogados as Portes 1 2020 0,00 0 langamento de valores posiivos representa saida de
S X recursos da conta corrente de campanha para o
45" Contas Banciriss de Campanha Conta de Origem oo g cabcn
RECIBOS ELEITORAIS v
&5 Emissio de Recbos Eletorais Espécie do Recurso
0 langamento de valores negativos representa a
¥ v ¢
RECEITAS | gevolugiio de recursos. do fundo de cabca pars a
¥4 Doaciies Recebidas conta-corrente de campanha.
8 Comerciaiizagéo de Bens ou Reaizagio d
Conta Banciia de Origem
& Rendgimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
2 Despesas.

©. oagses aTercewos
OUTRAS OPGBES

&5 rundo de Cara

() Transterénca entre Contas
.
B Resymo Financero
AP ConterirDados
&g GerarEnviar Reitirio Fnanceiro
[E) Retatérios

[ o—

Total do Fundo de Caxa RS 32,00
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No campo Conta de Origem, deve ser selecionada a conta bancaria em que estava o recurso
(as contas disponiveis para selecdo sdo as cadastradas na tela Contas Bancarias de Campanha).
Por ultimo, seleciona-se a Espécie do Recurso: se retirado da conta bancaria por cheque, cheque
avulso, PIX ou saque em espécie. No caso de cheque ou cheque avulso, € necessario informar o
namero do cheque. O local para preenchimento dessas informacdes estd destacado na imagem a
seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [KCi et
@ Qualificagdo Fundo de Caixa

&4 Representgntes Data Valor RS
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes ! 12020 0.01
48" Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem

RECIBOS ELEITORAIS | s ]
& Emissio de Recibos Eletorais Espécie do Recurso

RECEITAS | o)
4 Doagdes Recebidas Némero do Cheque
B comer de Bens ou R L

Apoés preencher todos os campos, basta clicar no botdo “Gravar” para que o registro seja
gravado no sistema. Apoés clicar em , os dados serdo transportados para 0 quadro com 0s registros,
destacado em vermelho na imagem seguinte, sendo possivel verificar todos os lancamentos feitos
nessa tela.
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | [t

B guaificagio Fundo de Caixa
28 Represenigntes Data Valor RS
i 1
B a0 be 0 langamento de vlores posios represents saids de
i drk recursos da conta corrente de campanha para o
42 Contas Bancérias de Campanha Conta Ge Origem acursos do o
RECIBOS ELEITORAIS ( _J
&2 Emssio de Recibos Eletorais Espécie do Recurso
RECEITAS §) | Olangamento de vakores négativos representa a
devolugdo de recursos do fundo de caixa para a
F Doaches Recebidas Nimero do Cheque conta-carrente de campanha

B Comerciaiizagho de Bens ou Reakzacho d

Valor (RS) Conta Banciria de Origem

&8 Rengimentos de Aplicagdes Financeiras

32.00/0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1
DESPESAS

B espesas
€. DoagBes s Terceros.
OUTRAS OPCOES

& rundo de Cara

(1) Transteréncia entre Contas

W Resumo Financeiro

AP ConterirDados

@ GerarfEnvier Relatério Franceiro
[E) Retatérios

Quiras Comprovages

Total do Fundo de Caixa RS 32,00

Pomar Grow [ eswr () peor

10.1.2 Devolucgéo de Recursos do Fundo de Caixa

Em caso de devolucdo de recursos do fundo de caixa para a conta bancéaria especifica de
campanha, o registro deve ser feito na mesma tela que foi feita a constituicdo, com a diferenca de
que, para a devolucao, o sinal do valor devera ser negativo, conforme estd destacado em vermelho
na imagem a seguir. Para devolucao de fundo de caixa, a Unica opcao valida € depdsito em espécie.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Verséo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 154 de 188



7 A i i i
;€:‘= Tribunal Superior Eleitoral

\"0':“:‘ Secretaria de Tecnologia da Informacé&o

STI

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opges Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Guia do Usuario
SPCE-Cadastro 2022

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa
) guaificagio

Fundo de Caixa

2% Represenigntes Data Valor RS

28 Vinculggio de Advogados as Partes ps/08r2020 -32.00 |
48" Contas Bancérias de Campanha Conta de Desting

RECIBOS ELEITORAIS (.OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 11 Cta.: 1.1 - Prefeto - GUIA
& Emssio de Recbos Eleitorais

0 langamento de valores postios represents saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
fundo de catxa

Espécie do Recurso
RECEITAS

| Deposto em espécee.
4 Doaces Recebidas

8 comerciaizagio de Bens ou Realizagéo d

B
& Rencimentos de Apicagies Fnanceras R

'JI 0 langamento de valores negativos representa &
1 | devoucao de recursos do fundo de caixa para a
conta-corrente de campanha

DESPESAS
2 Despesas.
@ Doaghes aTerceiros

OUTRAS OPGOES

&) Funco ce Cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conter Dados

@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

[£) Reiatérios:
-

10.1.3 Botdes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencio Ajuda
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Canta Banciria de Origem

-32.00/0R - CEC - Banca: 001 Ag.: 1-1 Cta.- 1-1

—
B8 gquaincagio Fundo de Caxa.

&% Representantes

Data Valor RS

&8 Vinculagio de Advogados as Partes ! 2020
4" Contas Bancaries de Campanha Conta de Origem
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eleitorais.
RECEITAS

Espécie do Recurso

#4 Doacies Recebidas

0 langamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
fundo de caa,

&

8 comerciaizagio de Bens ou Reaizagio

&l Renaimentos ae Apicases Financeras 08/08/2020

[3) | Olancaments de valores negativos representa a
devolugho de recursos do fundo de caixa para &
conta-corrente de campanha.

DESPESAS
£ Despesas
€ Doacies s Terceios
OUTRAS OPGOES
ﬂ Fyndo de Caixa
() Transterénca entre Contas
B Resumo Financeiro
A% conferir Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) restiros

E Outres Comprovagles

Conta Bancéria de Origem

32,00j0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Ca.: 1-1

Total do Fundo de Caixa RS -32,00

17 excur € Eechar

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem anterior)

estédo descritas na tabela seguinte:

Botao

Funcéo

W Grava os registros de constituicdo ou devolugéo de fundo de caixa.

fundo de caixa.

Novo Abre uma tela para o cadastro de dados de nova constituigdo ou devolugéo de
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Exclui o registro selecionado.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.2 Transferéncia entre Contas

Nessa tela, devem ser registradas as transferéncias financeiras entre as contas bancérias
especificas de campanha cadastradas na prestacao de contas.

Os lancamentos ndo implicam aumento no montante de receitas arrecadadas, pois se trata de

simples registro de transferéncia de recursos financeiros entre contas bancarias especificas de
campanha.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | Kb G S Lo e

B guaiicagio Transferéncia Entre Contas
88 Representgntes Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
88 Vinculggdo de Advagados as Partes et Valor RS i
~ Conta de Origem Valor (RS)
42 Contas Bancéries de Campanha | 2020
RECIBOS ELEITORAIS
Conta de Origem
& Emisso de Recibos Eletorais. =)
(
RECEITAS
F Dosclos Recebidos Conta de Destino
— ( .
] de Bens ou Reaizagi =

&l Renaimentos oe Apicades Financeiras

DESPESAS

Conta Bancéria de Origem

B gespesas
€. Doagdies a Terceios.
OUTRAS OPGOES

& Funco e caxa

(_“‘ Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro
A conteric Dados
W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) restsros

Apods o preenchimento dos campos Data e Valor R$ e a selecdo da Conta de Origem e da
Conta de Destino, o prestador de contas deve clicar no botdo “Gravar’ para que o registro seja
gravado. Ao fazer isso, o registro aparece no quadro destacado em vermelho na imagem seguinte, e
no Total de Transferéncias por Conta aparece o total de recursos financeiros transferidos de cada
conta bancaria. Observacéao: é vedada a transferéncia entre contas de naturezas distintas.
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PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
8 quaificacio Transferéncia Entre Contas

#& Representgnies Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
Vinculagio de Advogados as Partes
= e = Data Valor RS C o ‘Valor (i
p - Valor (RS)
40 Contas Bancirias de Campanha ] T
RECIBOS ELEITORAIS FP - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1 Cta - 1-1 25,00
Conta de Origem
& Emissio de Recibos Eletorais
]
RECEITAS
34 Ogages Recebidas Conta de Destno -
< -
B8 Comercaiizacio de Bens ou Realizagdo d
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS Conta Bancaria de Origem
08082020
ﬂ Despesas.

Bance: 001 Ag.
@ Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
ﬂ Fyndo de Caixa
() Transteréncis entre Contas
3
W Resymo Financeiro
A conterir Dados
&9 GeravEnvar Relatério Fnanceiro

[E)] Reutsrios

Outras Comprovagies

] excuie  (*) Fechar

10.2.1 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem abaixo)
estdo descritas na tabela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutengdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES Candidato > Transferéncia Entre Contas
Qualficagio Transferéncia Entre Contas

S& Represenignies Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
&8 Vnculagio de Advogados as Partes.

"
e cora o Orgen
1 020 0,00
RECIBOS ELEITORAIS FP - CBC - Bance: 000 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1
&5 Emssio de Recibos Eletorais
‘
RECEITAS

48" Contas Bancarias de Campanha

2500
3§ Doagtes Recabidas Conta de Destino

8] comerciizacho ae Bens ouRealzaciod

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

Valor (R$)
B pesvesas 93092020

ta Bancéria de Origem

Conia Bancéria de Destin
25.00[FP - CBC - Banco: 000 Ag.: 1 Banco: 001 Ag. 1-1 Cta.: 1-1

@, Doagles a Terceiros
OUTRAS OPGOES.

&) Fundo ce Cama

o - caC -

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

Ay conterrDados

& GerarEnviar Relatério Financeiro
[£) Resstérios

- P——
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Funcéo

Grava os registros feitos em uma tela.

Cadastra uma nova transferéncia entre contas.

Exclui o registro selecionado.

L} ) P
(@RI T Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.3 Resumo Financeiro

Relatorio destinado a informar um resumo sintético das operagdes registradas na prestagéo de
contas, bem como o resultado dessas operacdes. O botdo no rodapé “Imprimir’podera ser utilizado
para realizar a impresséao deste relatorio.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [auuli bR e e L)

8 gusificagio 1-Receitas RS 0,00
28 Representantes. 1.1 - Recursos préprios Feoee
N 1.2 Recursos de pessoas fisicas 750,00
4™ Contas Bancérias de Campanha
1.3 - Recursos de outros candidatos RS0.00
RECIBOS ELEITORAIS
Bl Emissio de Recbos Eietorais 1.4~ Recursos de partdos poltices 70,00
RECEITAS 1.5 - Doaghes peia intemet RS 000
$4 Doagdes Recebidas
h 18- Comerciaizagio de bensieventos RS0.00
B8 Comercisizacio de Bens ou Reakzaclo d
1.7 - Rendimentos de apicacBes financeiras RS0,00
&l Rendimentos de Aplcagdes Fnanceiras
1.8~ Recursos de origem ndo Kentificada 780,00
DESPESAS
2 Despesas 1.9- Recursos de Financiamento Coletivo R$0.00
© vongtes aTerceros 1.10 - Devolugdo de Recetas RS0.00
OUTRAS OPGOES 2- Despesas Efetivamente Pagas RS 0,00
&) Fundo de Cava 3. Sobras financeiras de campanha RS 0,00

) -
() ransterinca enve contas 4- Apurago do saldo financeiro (DRD) R$ 0,00

L

P conteri Dados
W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Rewtoros

@ Outras Comprovagies

e — FIEES

10.4 Sobra de Campanha

Caso haja sobra de recursos financeiros e a prestagéo de contas esteja marcada com o tipo de
entrega final na tela de qualificacdo, o prestador de contas deve informar o banco, a agéncia e a
conta bancéria de destino das sobras financeiras de campanha. Para acessar essa tela, na aba
lateral, basta clicar em Sobra de Campanha, na &rea destacada em vermelho na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES
E8 guaificagio
& Representantes
&8 Vinculaclo de Advogados as Partes
4" contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eledorais
RECEITAS

F4 Doacdes Recebidas

B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacho

& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras

DESPESAS
Q Despesas.
€. Doacses a Terceiros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caza
() Transterénci enire Contas
B Resymo Financeiro
A% conteri Dados
W@ GerarEnviar Prestaho de Contas

[£) reatsros

@ Outras Comprovages

Candidato > Sobras de Campanha

Dados da Diregao Partidiria [ ) Adicionar: recolhimento % & Remover

(=] Esfera Partidiria

& Pesquisar

Partido

v (11-pp v

Unidade Eleitoral
[E—]

Dados Bancarios

Banco

I}
N° da Agéncia DV NedaConts ov
Fonte do Recurso

o]

As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretério
partigdrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partidério ou de oulros recursos.

10.4.1 Dados da Direcéao Partidéaria

Exciir  (7) Eechar

Nos campos indicados na figura a seguir, informa-se o CNPJ da direcao partidaria de destino
da sobra de recursos e selecionam-se o tipo de esfera partidaria, o partido e a unidade eleitoral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B guarncagio
&% Representantes
&% Vincuiagio de Advogados 8s Partes
48" Contas Banciries de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
B8l Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras

DESPESAS
X Despesas
€. Doacées a Terceiros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caixa
() Transteréncia enire Contas
A Resymo Financero
i Sobra e Campanna
AP conferic Dados
@ GerarEnviar Prestacho de Contas
[E) Rewtsrios

Outras ComprovagSes.

Candidato > Sobras de Campanha

Dados da Diregao Partidiria [ 1) Adicionar: recolhimento 7% & Remover

1] Esfera Pariidéria

®) (11.p0 )]

Unidade Eleitoral

{ v

Dados Bancarios

Banco
]
H° da Agéncia DV N°daConta ov
Fonte do Recurso
0]
As sobras de devem ser a0 diretério

partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos

10.4.2 Inclusé&o de partidos Zonais DF
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10.4.3 Dados Bancaéarios

Deverdo ser informados os dados bancéarios de destino da sobra financeira (Banco, N° da
Agéncia e N° da Conta) e a Fonte do Recurso — se é oriundo de Fundo Partidario ou de outros
recursos. Na figura a seguir, mostra-se o local para informar os dados bancarios e para a selecédo da
fonte do recurso. Para selecionar tanto o banco quanto a fonte de recurso, € necessario clicar na area
indicada em vermelho e, depois, clicar na opgéo que se deseja.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda
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LD PO PRIV T Candidato > Sobras de Campanha @ pesqusar

8 qusiicacio Dados da Diregao Partidaria Y Adicionar: recolhimento * % Remover
&% Representantes
NP fera Partid Partid
28 Vinculacio de Advogados as Partes i Eatirs Puriirs e
®) (11-pp- v
48" Contas Bancirias de Campanha - -
Unidade Eletoral
RECIBOS ELEITORAIS
)
&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
Dados Bancérios
¥4 Doacdes Recebidas
< _ . | [senco
8 Comercisizagdo de Bens ou Reaizagio d
-
& Rendimentos de Apicages Fnanceras | |y g Agéncia DV N°daConts ov
DESPESAS
ﬁ Despesas Fonte do Recurso
©. Doacdes a Terceiros ]

OUTRAS OPGOES
Fy .
&) Fundo ce cova As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas o diretério
partiddrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancdria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos

() Transferéncis entre Contas
B Resymo Financeiro

. sobra e Campanha

A conferic Dados

@& GerarEnviar Prestacio de Contas

Para saber qual opcdo deve ser escolhida no campo Fonte do Recurso, veja 0s itens a seguir:

a) Sobraderecursos de origem do Fundo Partidario: se a sobra de recursos for aquela
de origem do Fundo Partidario, ela devera ser transferida para a conta bancéria
especifica para recebimento das quotas do Fundo Partidario do partido politico.

b) Sobrade recursos de origem de outros recursos: se a sobra de recursos tiver como
origem outros recursos, ela devera ser transferida para a conta bancéria de outros
recursos do partido politico.

10.4.4 Pesquisar

Na tela de cadastramento de Conta Bancéria de Sobra de Campanha, existe a funcionalidade
Pesquisar destacada na tela a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | it et LU )

B8 guaificagio Dados da Diregio Partidiria 9 Adicionar: recolhimento ¥ & Remover

58 Representgntes

CHPJ Esfera Partidé »
&% Vinculggdo de Advogados as Partes. sfera Partidaria ",

) (11-pe- v

48> Contas Bancériss de Campanha
Unidade Elettoral
e

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doaces Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizagéo d

Dados Bancarios

Banco

&l Rendimentos de Apicages Fnanceras

N° da Agéncia ov N® da Conta ov
DESPESAS
2 Despesas Fonte do Recurse
€ Doagies a Terceios ]

Ao clicar em “Pesquisar” € aberta uma janela contendo todas as contas bancarias de sobra de
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campanha j4 cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme a tela apresentada a seguir:

@9 Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha ﬁ

000 - Banco Bankpar S.A.
!'D‘JD - Banco Bankpar 5 A,

| Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Nessa tela, € permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela se podem alterar as informagdes ja cadastradas. O procedimento
consiste em efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar. A edigdo dos dados
da conta também pode ser feita com um clique na linha em que a conta estiver e, depois, em
“Selecionar” (destacado na imagem a seguir). Apos efetuar a alteracdo, basta clicar em Gravar.

ﬁ Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha w
Banco Agéncia

‘000 - Banco Bankpar S5.A. 1
{000 - Banco Bankpar 5. A, E]

Total de regist : 5 : Fechar

10.4.5 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem abaixo)
estdo descritas na tabela a seguir:

Botéo Funcéo

=) (LI (Grava os registros feitos em uma tela.

Abre uma tela para o registro de nova conta bancaria de sobra de campanha.

m Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

] z )
(@RI Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGBES Candidato > Sobras de Campanha
B8 uaificacio Dados da Diregio Partigiria  [1) Adicionar: recolhimento | % & Remover
&% Representantes
. cHel Esfera Partidiria Partido
& Vinculacio de Advogades as Partes
® (11-pp v

4&% Contas Bancirias de Campanha

Unidade Eleitoral
RECIBOS ELEITORAIS

( v
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
Dados Bancarios
34 Doagies Recebidas
" _ _ | Banco
B Comercisizacio de Bens ou Reaizagio d
=
&l Renamentos de Aplcacies FNanceras | s yg agincia DV N°daConta ov
DESPESAS
£ Despesas Fonte do Recurso
€. Doacées a Terceiros )
OUTRAS OPGOES
&) Fnto e cava As sobras ae devem ser a0 diretério

partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos

() Transteréncia enire Contas
3
A’ Resymo Financero
L Sobra ge Campanha
A conferir Dados
@ GerarEnviar Prestacho de Contas

[E) rettsros

@ Outras ComprovagSes.

10.5 Conferir Dados

Nessa tela, séo exibidas as ocorréncias existentes na prestagdo de contas que ndo impedem
a sua geracdo. E, portanto, sempre Util ao prestador fazer uso dessa tela para que nio exista erro
em sua prestacao de contas e para que o0s recursos de campanha sejam arrecadados e aplicados de
maneira transparente e conforme legislacédo aplicada a matéria. Para acessar a tela Conferir Dados,
€ necessério clicar em “Conferir Dados”, destacado em vermelho na imagem a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Conferir Dados
8 guaifcacio Representantes [5]

&4 Representantes

.
~
No ha nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Prefeito).
28 Vinculagio de Advogados as Partes Nio h nenhuma Vinculaglio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeito)
Ndo ha nenhuma Vincuiacio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefets).
48" Contas Bancrias de Campanha

Néo hé informages de representante Administrador Financero!
RECIBOS ELEITORAIS Néo hé informacBes de representants Contabiista’

&8 Emissio de Recibos Eletorais.
Doagdes Recebidas [1]
RECEITAS
4 Doagdes Recebidas 09/09/2020 - RS 12,12 - 123.456.789-09 (1) -> - HA doacho(des) sem o rechbo eietoral comespondents de campanha
B8 Comercializagio de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras
DESPESAS

5 Desoesss

©. Doagdes aTerceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce cana

() Transferéncia entre Contas

.
B Resymo Financeire

. sobra ge Campanna

W GerarfEnviar Prestagio de Contas
[E)] Rewtsrios

@ Outras Comprovagdes.

|

.
e

Ao clicar em “Conferir Dados”, é aberta uma tela, listando as inconsisténcias no cadastro de
representantes, despesas e receitas, conforme se vé na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

RESTADOR DE CONTAS IFORMAGOES
8 quaitcagso Representantes [5]

& Representantes

.
~
No hé nenhuma Vinculagio de ASv0gado a Parte: GUIA (Prefeto)
&8 Vincuiacho ce Advogados as Partes Nao hé nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeilo)
Néo ha nenhuma Vinculacio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeito).
48" Contas Bancérias de Campanha N

Nio hé informaBes de representants Administrader Financero!

RECIBOS ELEITORAIS Nio hé informacdes de representante Contabiistal

& Emissio de Recibos Eletorais
Doagdes Recebidas [1]
RECEITAS

F4 Doaches Recedidas 09109/2020 - RS 12,12 - 123.456.789-03 [1] -> - Ha doaciio(Bes) sem o recibo eletoral correspondente de campanha

8 comercuizacio e Bens ou Realizagio ¢

& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras

DESPESAS

£ Despesas

€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caa

() ransteréncia entre Contas

R Resymo Financeiro

! sobra ge campanha

AP conteri Bados

W@ GerarfEnvier Prestacio de Contas
[£] Retstérios:

@ Oulras Comprovagdes.

|

.
e

Para regularizar a inconsisténcia apontada pelo SPCE, € necessario clicar na linha em que ela
esta. Apos isso, € aberta a tela pertinente para que o usuario faca a corre¢do. Por exemplo, ao clicar
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na doacdo destacada em vermelho, na figura a seguir, o SPCE direciona para a tela em que o
langcamento deve ser retificado.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Conferir Dados
8 gusificagio

Representantes [5]

28 Representantes
28 Vinculgcio de Advogados as Partes
4" Contas Bancrias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&2 Emssio de Recibos Eletorais

Ndo hé nenhuma Vinculacdo de Advogado a Parte: GUIA (Prefeio).

Ndo hé nenhuma Vinculagdo de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeio).
No hé nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeito)
Nio ha informagdes de representante Administrador Financeiro!

N30 hé informagdes de representante Contabiista!

A
~

o Doagbes Recebidas [1]
ITA:
¥ Doacdes Recebidas

B Comerciaizacdo de Bens ou Reakzacdo d

|09-‘us-'2uac - RS 12,12 - 123.456.789-09 [1] -> - Hb doago(Ses) sem o recibo eleitoral correspondente de campanha.

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras.

DESPESAS
B pesesss
€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Coxa
() Transterénc entre Contas
s Resymo Financeiro
! sobra ge campanna

AP conteric Dacos

W@ GerarfEnviar Prestaco de Contas
[Z) retstsros

@ Outras Comprovacdes

|

Y
e — " o () Focher

A imagem a seguir mostra, como exemplo, a tela referente a doagdo recebida destacada na

imagem anterior, com destaque no dado divergente que causou a apresentacdo desta doacdo na tela
de conferéncia de dados.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Doagdes Recebidas @ resquisar
B8 qusificacio

Dados da Doagdo Devolver Receita | O adicionar: doagées | |_ % Remover |
&3 Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo IPrefixo, N° do Recibo Eletoral e Origem 2] | Data Valor (RS)
4> Contas Bancérias de Campanha L J ] 080872020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS [123.456.789-09 -
34 Doagdies Recebidas ﬁ
il Comercilizagdo de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS | Estimago v

B oewens
@ Doagies aTerceros
OUTRAS OPGOES

é Fyndo de Caixa

() Transterénca entve Contas

Dados do Documento

Espécie do Documento N° Documento (C00) [2]

(Cupom Fiscal ¥ h212

. |_Detalhar Bens Estimados |
W Resumo Financeiro e

i Sobra de Campanha

Ry conterir Dacos

W@ GerarEnviar Prestagio de Contas
[£) rettsrios

Outras ComprovagBes

Totais

Total Geral RS 24,24  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

) Fechar
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10.5.1 Botdo do Rodapé da Tela

A funcionalidade do botdo do rodapé da tela (marcado em vermelho na imagem) esta descrita
na tabela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opeles Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Conferir Dados

8 quascacio Representantes [5] \‘
4% Representantes Néo ha nenhuma Vinculagéo de Advogado a Parte: GUIA (Prefeito)
B8, Vincuissio de Advogados ss Paries NBo hé nenhums VinculagBo de Advopado  Parte: GUIA (Vice-Frefeito)

Nio ha nenhuma Vinculagiio de Advagado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeito)

48 Contas Bancirias de Campanha o -
= & s NBo hé informagBes de representante Administrador Financeiro

RECIBOS ELEITORAIS Ndo hd nformaces de representante Contabiista
& Emissio de Recbos Eletorais
Doagbes Recebidas [1]
RECEITAS
" Doacdes Recebidas 09/09/2020 - RS 12,12 - 123.456.789-09 [1] -> - Ha doagdo(Bes) sem o recibo eleftoral correspondente de campanha.

Bl Comerciskzacio de Bens ou Reaizacio d
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras

DESPESAS
ﬂ Despesas

€ oagses a Terceros

OUTRAS OPCOES
& Fundo de Caixe
() Transterénci entre Contas
B Resymo Financeiro
bl sobra de Campanha
A% conferir Dados
@ GeranEnviar Prestacio de Contas

|E) retatorios

e

S — e Oces]

Botéo Funcéo

P i Imprime o relatério da funcionalidade Conferir Dados, contendo todas as
= inconsisténcias apontadas.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.6 Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Na tela qualificacd@o, descrita no item 5.1, o prestador de contas informou se a prestagéo é
relatério financeiro, parcial, final e regularizacdo de omissdo, conforme imagens abaixo. Os prazos
para a transmissao das prestacdes de contas oficiais sdo 0os seguintes:

Relatério Financeiro 72h da arrecadacéo
Entrega tempestiva: 09 a 13.09.2022
Parcial Retificadoras e entregas intempestivas: Até

1° Turno: 01.11.2022
2° Turno: 19.11.2022
Final 1° Turno: de 03.10.2022 até 01.11.2022
2° Turno: de 31.10.2022 até 19.11.2022

. - Apbs o transito em julgado da deciséo que julgar as contas como
Regularizacdo de Omisséo ~
nao prestadas.
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a) Relatério Financeiro: Para gerar um relatério financeiro, deve-se selecionar o tipo

correto na Qualificacdo e clicar sobre a opcdo Gerar/Enviar Relatério Financeiro, no
menu lateral

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito

CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | iiiehthniniac hd

38 guaificagio Prestador de Contas | Enderego do Candidato | Dados do Vice / Suplente

&% Representantes

@ seieconar outro prestador

Dados Basicos

&% Vinculggio de Advogados as Partes

A cPF Nome
& h
42> Contas Bancérias de Campanha R B
RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eletor
& Emissio de Recibos Eletorais ls72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doagdes Recebidas CNPY Candidatura Partido
B Comerciaizacdo de Bens ou Realzagdod 72,941 453/5133-87 | Prefeto ¥ (11-pP- L]
N i
18 Rendmentos de Aptcactes Finsncekss imero Unidade Eletoral Municiio Eletoral
" | ACRE - AC ¥} | RIO BRANCO - AC L)
DESPESAS
X pespesas

Dados da Prestagdo de Contas
©. Doagdes a Terceros

Tipo da entrega: (®) Relatorio Financeiro 472m| ) Parcial
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caixa

Turno:
Q Final () Regularizagdo da Omissdo

Esta prestagio de contas & retificadora?
(L) Transteréncia entre Contas

D' Resymo Financeiro
AP conterr Dados

W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro)
[£) restoros

ORI

b) Parcial: Para gerar uma prestacéo de contas parcial, deve-se selecionar o tipo correto

na Qualificacdo, definir se a prestacao é ou nao retificadora e clicar sobre a opc¢éo
Gerar/Enviar Prestacao de Contas, no menu lateral.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

@ seteconar outro prestador
8 quaificacio Prestador de Contas | Enderego do Candidato | Dados do Vice / Suplente |

&% Representantes.

Dados Basicos

&% Vinculagio de Advogados as Partes
CPF

Nome
48" Contas Bancérias de Campanha
= - o 4z s91 62105 BuA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eletor
& Emssdo de Recibos Eletorais k72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doacdes Recebidas cney Candidatura Partido
7“ Comercializacio de Bens ou Realizagiod 72 941.463/5133.87 Prefeto =) (11-pp. I}
. Ren os de cBes Financeiras Nimero Unidade Eleitoral Municipio Eletoral
1 ACRE - AC ¥) (RIOBRANCO - AC ]
DESPESAS
£ Despesas

Dados da Prestagao de Contas
T
Q Dhechion & Tneraiue Tipo da entrega: () Relatério Financeiro (72h) Turno:
OUTRAS OPGOES

Q© Final O Reguiarizacdo da Omissio
6 Fyndo de Caixa

Esta prestagio de contas é retificadora?
() Transferénci entre Contas

@ Néo O sim

D' Resymo Financeiro

A& conerir Dados

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

[£) Rettoros

@ Outras Comprovagdes.

e s [

c) Final: Para gerar uma prestacéo de contas final, deve-se selecionar o tipo correto na
Qualificagéo, definir se a prestacdo € ou nédo retificadora, definir o turno relativo a

prestacéo de contas e clicar sobre a opcao Gerar/Enviar Prestacdo de Contas, no menu
lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ): 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | K ittt

8 guaificagio Prestador de Contas | Endereco do Canddato | Dados do Vice / Suplente |

AR, Representgotes Dados Basicos
4% Vinculagio de Advogados as Partes.
i coF Nome
Contas Bancrias de Campanha
£, Comes Ban e 14869162105 BuA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Elettor
& Emissio de Recibos Eletorais l472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doacdes Recevidas ey Candidatura Partido
8 Comercisizagho de Bens ou Reakzachod 12541 463513287 Prefeto =) (a1-pe- ]
"
1B Fencmenton de Apkcacten Frmncaiss | "m0 Unidade Eietoral | tuncpo etoral
m ACRE - AC 1¥) (RIOBRANCO-AC L]
DESPESAS
X pespesas Dados da Prestagio de Contas
Te
©. Dosgles a Terceros Tipo da entrega: () Relatério Financero (72n) () Parcial Turno:
OUTRAS OPGOES () Regularizaco da Omissio
@ 1 Tumo © 22 Tumo
& Funco ce caa Esta prestagao de contas é retificadora el
() Transterénc entre Contas
4 @ Nio O sm
B Resymo Financeiro

el sobra de campanha

AP conterr Dados

@ GerariEnviar Prestacio de Contas

[E) Restérios

D e et

O —

d) Regularizacdo da Omisséo: Para gerar uma prestacéo de contas de regularizacéo de
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omisséo, deve-se selecionar o tipo correto na Qualificacdo e clicar sobre a opgéo
Gerar/Enviar Regularizacdo de Omissao, no menu lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | K iiiiemisaia t
Prestador de Contas | Endereco do Candato | Dados do Vice / Suplente |
&% Representgates Dados Bisicos
&% Vinculaclo de Advogados as Partes
~ cPF Nome
Contas Bancarias de Campanha
= L i " 148.691.621-05] ua
RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eletor
&4 Emssio de Recibos Eietorais [s72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doaghes Recebidas NPy Candidatura Partdo
B Comerciaizacéo de Bens ou Realizagiod  [72.941.463/5133.87 | Prefeto %) |11-PP- Progressistas v
1B Reocimecton de Apkcagbes Ftncairs | 67 Unidade Eetoral Municipio Eletoral
" | ACRE -AC ) (RIOBRANCO-AC o]
DESPESAS
-
S Despesas Dados da Prestagio de Contas
Ges a T
Q. ooagdes s Terceros Tipo da entrega: () Relatério Financeio (72n) () Parcial Tumo:
OUTRAS OPGOES O Final ® Regularizag:

&) rundo de cava

Esta prestagio de contas é retificadora?

() Transterénc entre Contas
A Resumo Financeiro

A conterr Dados

W@ GeravEnviar Reguiarizagio da Omissio

[£) Retstérios

@ Outras Comprovagdes

S —

Em todos os casos citados acima, é necessario selecionar a opg¢édo gravar no menu lateral de

qualificacdo. Ja no menu lateral de Gerar/Enviar a Prestagdo de Contas, apos o clique, o sistema
exibe a seguinte tela:

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | i ]

I:E Quaiificagio

&% Representantes.

_[[Gerar-Prestagao de Contas | Enviar- Prestacao de Contas | Gerar midia para confirnaco da entrega |

&% Vinculacio de Advogados as Partes.
48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS @ \J
& Emissio de Recibos Eletorais §
Gerar Prestagio de Contas Extrato da Prestacio de Contas
RECEITAS

$4 Doagdes Recebidas
8 Comerciizacio de Bens ou Reaizacio d

T

Para Gerar é necessario:

1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados
& Rendimentos de Apicagies Financeiras

2. Preencher as informac¢des obrigatérias de Qualificacdo do Prestador de Contas

DESPESAS 3. Preencher as informacdes obrigatérias do Vice/Suplente, se pertinente e existente.

g Despesas 4. Preencher as informacdes dos Representantes

€ i e - Para Canm-dato ; Financeiro, Qi e Ci

— - Para Direco Partidaria T Advogado, Ci € outros;

OUTRAS OPGOES 5. Preencher as informacdes brias do(s) Recibo(s) E ) de C:

6 Fundo de Caxa se pertinente e existente.

() Transfecbncia enire Contas 6. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha

7. Preencher as informacdes obrigatérias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha
se pertinente e existente
'& Sobra de Campanha 8. Preencher as de Receita(s) e D se pertinente e existente.

B Resymo Financeiro

A conferr Dados

@ GerarEnvar Prestagio de Contas

[E) Rettrios

@ Outras Comprovacdes

<« J M

O processo de Geracdo e Envio da Prestacdo de contas, qualquer que seja seu tipo, esta
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agrupado nas abas conforme imagem acima. Em todas elas sdo apresentadas informacdes Uteis
para auxiliar em cada um dos processos.

10.6.1 Gerar — Prestacdo de Contas

Na aba de Gerar — Prestacao de Contas, além das informacdes Uteis para a realizacdo dos
passos necessarios, existem duas op¢oes conforme destacadas na imagem abaixo: Gerar Prestacéo
de Contas e Extrato da Prestacdo de Contas. (OBS: Para prestacdo de contas do tipo Relatério
Financeiro a opgéo ter4 seu nome como Gerar Relatorio Financeiro).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

ualificacs H 1
m N o Gerar - Prestacdo de Contas “Emnav - Prestac3o de Contas ] Gerar midia para confirmacdo da entrega |

&% Representantes

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS @ \ l

@4 Emssio de Recibos Eletorals
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas
8 Comercializaco de Bens ou Reakzacio d

Gerar Prestagio de Contas Extrato da Prestacio de Contas

Para Gerar é necessario:
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados
2. Preencher as informagdes obrigatérias de Qualificagdo do Prestador de Contas
DESPESAS 3. Preencher as informacdes obrigatdrias do Vice/Suplente, se pertinente e existente
4. Preencher as informagdes dos Representantes
- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista.

&l Rendimentos de Apicagies Financeiras

ﬁ Despesas

€. DosgBes a Terceros

- Para Direcdo a Tesoureiro. Ci € outros.
OUTRAS OPCOES 5. Preencher as informagdes obrigatrias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha
a Fundo de Catxa se pertinente e existente.
€ Trmsorbeck e conias 6. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha

7. Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente
& Sobra de Campanha 8. Preencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente

B Resymo Financeiro

A% conterr Dados

Ao clicar na opgéo Gerar Prestacdo de Contas, a seguinte tela é apresentada:

r 5
Confirmagao ﬁ

Para gerar a entrega, é necessario fechar esta prestacio de contas.
Deseja fechar?

[;‘gml[ﬂﬁu]

Ao clicar no boté@o “Sim”, surge a tela que contém o resumo da qualificacéo do candidato e o
tipo de entrega da prestacéo de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O prestador deve
clicar no botdo “Selecione” (destacado em verde na mesma imagem) para escolher o destino da
gravacdo da prestagdo de contas caso necessario e, apés isso, deve clicar no botdo “Gerar”
(destacado em vermelho).
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@ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: GUIA
o Ne: 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde serad gerado a prestagdo de contas.
Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC6063320_PFO.EPC

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao-4 .0.7.05-SNAPSHOT Selecione

Fechar

Ao clicar no botdo “Gerar”, surge a mensagem de alerta para o usuario verificar a selegéo
correta do tipo da entrega da prestacdo de contas.

Certifique-se de que foi selecionada a opcao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatdric Financeiro) na tela de Qualificacao do Candidato / Partido.
Confirma a geracdo?

Lsm | | o |

Apos se certificar de que a opc¢ao selecionada para o tipo de entrega esta correta, clicar no
botéo “Sim”. Caso a opcao ndo esteja correta, clicar no botédo “Nao” e fazer as alteracbes necessarias

na tela de qualificacéo.

Ao clicar no botdo “Sim”, o sistema gera a prestacdo de contas, o que podera levar alguns
minutos. Ao concluir, se a prestagdo ndo apresentar erros que impegam a sua geragdo, o sistema
exibe a seguinte mensagem:

F h
Mensagem ﬁ

Prestac3o de contas gerada com sucesso.

Um backup do sistema sera efetuado sempre que uma prestacao de contas for gerada.
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Atualizando a copia de seguranga

Aguarde...
— 20%

Gerando copia de contingéncia...

Se existirem erros que impecam a geracao do arquivo, o sistema discriminard os erros que o
prestador deve corrigir. ApGs corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar sobre o botédo
“OK”, como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:

V-Confi rmagdo

Deseja enviar a prestacdo de contas agora?

(an) (o |

10.6.2 Enviar — Prestacéo de Contas

Seré possivel seguir o fluxo do envio da prestacédo de contas caso seja selecionada a opgéo
“Sim” conforme imagem anterior, porém, na tela principal do SPCE e na aba “Enviar — Prestacéo de
Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestagdo de Contas” também é possivel enviar prestacdo de
contas gerada, mas nao enviada no mesmo momento.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

p——
EY quancagio
&% Representantes.

&% Vinculgcio de Advogados as Partes.

[ Gerar - Prestagio de Contas || Enviar - Prestagao de Contas || Gerar midia para confirmagao da entrega |

4% Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS -
&8 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doacies Recebidas
@ Comercializacio de Bens ou Realizacio d

Enviar Prestagho de Contas

Para Enviar é necessario:
& Rencimentos de ApicacSes Financeras

1. Gerar a prestagdo de contas, relatério financeiro ou regularizagdo da omissdo
DESPESAS

X pespesss
@ Doagpes a Terceiros.
QUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transteréncis enire Contas

B Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

A conterr Dacos

& GeraEnviar Prestagio de Contas

E Relatérios

e comrocion

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
Verséo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 171 de 188



#%%  Tribunal Superior Eleitoral

’5”,5';‘ Secretaria de Tecnologia da Informagéo ; £
\.:’::y Guia do Usuario
\

\ SPCE-Cadastro 2022

Portanto, para enviar posteriormente, o prestador deve clicar no botédo Enviar Prestagdo de
Contas, conforme destacado na imagem a seguir, e selecionar o arquivo da prestagéo de contas, que
foi salvo no momento em que ela foi gerada.

( SELEC'ONAR MODULO Configurar Servidor

ELEICOES

#seuvotofazopais

e vy & - ©) O

Candidato Direcéo Partidaria Configuraces Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

Ao clicar no botdo “Sim” da mensagem de envio da presta¢do de contas ap0s a sua geracao,
ou ao selecionar a opcao de “Enviar Prestacdo de Contas” na tela inicial do sistema, sera exibida a
tela a seguir:

>
’! ", ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS
-

Candidato: GUIA

@] Ne: 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC4637391_RFO.EPC

REFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC4637391_RFO.EPC Selecione

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

Enviar Extrato da Prestacédo de Contas Fechar

Entdo, o prestador de contas deve clicar no botdo Enviar, destacado em vermelho na imagem.
Caso o envio esteja sendo feito pela sele¢cdo da op¢do de enviar na tela inicial do sistema, sera
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necessario selecionar o arquivo da prestacdo de contas gerado anteriormente. ApGs isso, sera
automaticamente aberto o extrato da prestacao de contas. Pronto, o envio da prestacao obteve éxito.
Recomenda-se salvar o arquivo de prestacdo de contas e imprimir. (Note que para a eleicao atual
NAo sera mais necessario assinar o extrato da prestacao de contas).

Importante haver no computador onde esta instalado o sistema um programa para a abertura
de arquivos no formato .pdf.

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado € clicando sobre a
opcéao “Gerar/Enviar Prestacdo de Contas” do menu lateral e navegar até a aba “Gerar — Prestacao
de Contas”. O sistema automaticamente ira verificar que ja existe uma prestacdo de contas geradas
e ir4 apresentar a seguinte mensagem:

A prestacdo de contas j3 foi gerada com o nimero de controle 000511193734G04113532.
Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

L sim | [ nzo |

Depois disso, é aberta a janela do envio da prestacédo de contas, a qual ja foi dada explicacao
das etapas necessarias para enviar a prestacao de contas.

10.6.3 Gerar midia para confirmagao da entrega

Algumas prestacdes de contas para serem confirmadas devem passar pelo processo de
geracdo da midia contendo os comprovantes e demais arquivos de comprovacao.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

"PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

8 guaificagio
&5 Representantes
&8 Vinculagio de Advegados as Partes.
48% Contes Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS @
&8 Emissdo de Recibos Eledorais Gerar il
RECEITAS
¥4 Doacies Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacio

[ Gerar - Prestagio de Contas I Enviar - Prestagdo de Contas IGsm midia para confirmagdo da entrega ]

Para Gerar a Midia para a confirmagao da entrega da prestagao
& Renamenos de Apicagbes Fanceras | | | o contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizagéo

LEEEARY da Omissao é necessario:

Q LD 1. Indicar o local para a geragdo da midia na maquina utilizada

€. Doagdes a Terceiros _
IO 2. Aguardar a geracéo do arquivo

& rundo ce Cava 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado no local informado.

U Transferéncia entre Contas 4. Realizar a enirega da midia para a Justica Eleitoral (TSE / TRE / Cartorio Eleitoral responsavel).

B Resymo Financeiro
il sobra ge Campanta
A conterr aos

8@ GeravEnviar Prestacio de Contas

[E)] Reutsrios

@ Outras Comprovacdes
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Apés a geracdo da prestagcdo de contas e seu envio a Justica Eleitoral, os tipos de prestacéo
de contas abaixo deverao ser observados:

N&o é necessério geracdo da midia para confirmacgéo da entrega da
prestagéo de contas

Oficial: ndo é necesséria a geragdo da midia para confirmacgéo da entrega
da prestacéo de contas

Retificadora: é necessaria a geracao da midia para confirmacéo da

Relatorio Financeiro

Parcial N
entrega da prestacao de contas
Oficial: ndo é necesséria a geracdo da midia para confirmacéo da entrega
da prestacéo de contas.
Final Atencdo: a omissdo da midia eletrénica no prazo previsto pode

ensejar no julgamento de contas néo prestadas.

Retificadora: é necesséria a geracdo da midia para confirmacao da
entrega da prestacao de contas

E necessaria a geragéo da midia para confirmacdo da entrega da
prestacéo de contas

Atencao: ndo haretificadora naregularizacédo da omisséo. Caso haja
necessidade de envio de PC tipo regularizacdo da omissao, voluntarial
ou para atendimento de diligéncia, devera ser enviada outra PC de
regularizacdo, sendo necessaria a apresentagdo da midia eletronica
para cada PC gerada e enviada.

Regularizagéo de
Omisséo

Ao selecionar a op¢éo Gerar Midia, a seguinte mensagem € apresentada:

Mensagem @

Selecione o local para geracao do arquivo contendo os documentos digitalizados a serem
apresentados 3 Justica Eleitoral.

Para essa nova versao do SPCE-Cadastro 2022 ndo serd mais necessario a inclusdo manual
e assinatura do Extrato da Prestacéo de contas. Apés a confirmacdo da mensagem, sera apresentada
a tela abaixo para que seja selecionado o local para armazenar o arquivo contendo documentos
digitalizados o qual sera utilizado para a confirmacao da Prestacéo de Contas.
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£3 Selecione o diretério destino para gravar o arquivo compactado @

Examinar em l[ﬁ Computador 'J L [F) J | L) J i =]

L Windows (C:)
s Dados (D2)
e Unidade de DVD-RW (E:)

Nome da Pasta:

Arquivos do tipo LTodos 05 Arquivos lj

[ Abrir J L Cancelar J

Apos selecionar o local de armazenamento da midia, a opgdo Abrir devera ser selecionada
para confirmar a acdo. O SPCE-Cadastro ira recuperar todos os comprovantes vinculados
manualmente aos langamentos (Comprovantes incluidos conforme item 9) e ird gerar um arquivo ZIP
(Arquivo compactado) com a mesma estrutura de pastas conforme indicada no item Erro! Argumento
de opgdo desconhecido.. Uma tela com o andamento da geragdo serd apresentada, conforme
destacado abaixo. Sera necessario aguardar até o final do processamento apresentado nesta tela.

@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informago
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral.

"w

Gerando demonstrativos.|
Tempo decorrido:_00:00:06

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo & Justica Eleitoral pode suijeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como ndo prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolugdo TSE 23.607/2019.
Tempo decorrido: 00:00:10

Caminho: D:\Users\ali 1.pirola\Downloads\Entrega de Midia\ATSEPJE_000111101392AC1509736_PPO.zip

Fechar

Na tela acima estdo destacados os resultados durante e ap6s a geracao do arquivo contendo
os documentos digitalizados. Um icone de carregamento junto com o tempo decorrido durante e ap6s
a geracao € apresentado, sendo que em sua finalizagdo o icone de sucesso, juntamente com a
mensagem informativa sobre a geracéo do arquivo. O local escolhido para armazenamento da midia
também é informado para referéncias e auxilio.

Obs.: O tempo para geragéo do arquivo com os documentos digitalizados podera variar de
acordo com o computador utilizado para sua geragéo, uma vez que este esta diretamente relacionado
com a capacidade de processamento do equipamento utilizado (processador, memoria, espagco em
disco, etc).

Com o arquivo “ZIP” em maos é necessario armazena-lo em uma midia externa (exemplo um

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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HD externo ou um Pen Drive) e leva-lo até o cartério eleitoral competente da candidatura do prestador
de contas. La ele sera validado e, caso estiver nas condi¢des certas esperadas na validacao, sera
transmitido para a Justica Eleitoral confirmando a sua prestacéo de contas vinculada.

10.7 Relat6rios

Nessa tela, € possivel visualizar e imprimir todos os relatérios que compdem a prestacédo de
contas. Os relatérios estdo separados em trés abas: Diversos, Receitas e Despesas.

Na aba “Diversos” (destacada em vermelho na imagem abaixo), estdo disponiveis para
visualizag&o ou para impressdo os seguintes relatorios: Qualificacdo; Demonstrativo de Receitas e
Despesas; Fundo de Caixa; Transferéncia entre Contas; Conciliacdo Bancéaria, Sobras de Bens
Méveis ou Iméveis e Extrato da Prestacdo de Contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatérios

8 quaificagio =
Diversos | Receitas | Despesas |
45, Representantes i ¥
&% Vincuiacio de Advogados as Partes
4" Contas Bancarias de Campanna
RECIBOS ELEITORAIS @
4 Emissio de Recibos Eletorais
Demonstrative de Recetas & Despesas
RECEITAS
$4 Doacies Recebidas
[ comercalizacdo de Bens ou Realizacdo d
&l Rencimentos de ApicagSes Fnanceiras "
)
DESPESAS
Y Despesss Fundo de Caixa Transferéncia entre Contas Concilagdo Bancéria
€. Doagiies a Tercewos.
OUTRAS OPGOES
& Fundo de cata !!1 \
( ) Transferéncia entre Contas. J
. Sobras de Bens Wéveis ou Iméveis Extrato da Prestacio de Contas
B Resymo Financeiro
‘a Conferir Dados.
@ GeranEnviar Prestagio de Contas

Na aba Receitas, estao disponiveis para visualizagao ou para impressao os seguintes relatérios
para prestacdo de contas Direcdo Partidaria: Receitas com Comercializacdo ou Evento; Resultado
da Comercializagdo, Evento ou Carreata; Recurso de Origem ndo Identificada; Demonstrativo de
Receitas Financeiras; Receitas Estimaveis em Dinheiro; Receitas de Financiamento Coletivo de
Campanha; Recibos Eleitorais; Devolucdo de Receitas; Os relatérios para prestacdo de contas de
Candidatos sdo os mesmos, com excecao do Relatorio de Recibos de Doacgdes.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatorios
uaificacio = =
B = | Diversos | Recsitas | Despesas |
&% Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancarias de Campanha ‘
RECIBOS ELEITORAIS ‘

&8 Emssio de Recbos Eletorals Recetas com Comerciakzacio ou Evento Resutado de Comercializagio, Evento ou Carreata Recursos de Origem ndo Identificada
RECEITAS

$4 Doacles Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacéo d

& Rendimentos de Apicacdes Financerras

= H = g
2 Despesas
Demonstrativo de Receas Financeiras
©. DoacBes a Terceros Recetas Estiméves em Dinhero

Recettas de Financiamento Coletivo de Campanha

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de cara

() Transteréncia entre Contas

Smm ] &3

Recibos Eleftorais Devolugdo de Receitas
AP conterr Dados >

@ GerarEnviar Prestaio de Contas
[£) Retstorios

S e

¥ impome Todos (*) Fechar

NOVO: Melhoria no relatério Demonstrativos de Receitas Financeiras

O SPCE Cadastro 2022 permite a exportacdo de arquivo no formato .XLS de Receitas
Financeiras que demonstram os detalhamentos dos doadores do financiamento coletivo e dos
doadores originarios das doac¢fes de outros recursos recebidas de candidatos e/ou partidos politicos.
Conforme imagens a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

TANIA CARDOSO DE LIMA - 90100 - PROS - Deputado Estadual - CNPJ: 31.221.00410001-23 - BR - N° Processo PJE: 06024059220226140000 - PARA - PA
| B Qualificagdo Y candidato > Relatérios

&4 Representantes

&% Vinculacdo de Advogados & Parte Diversos | Receitas m}

48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS
&3 Emissdo de Recibos Elettorais ﬁ € .

RECEITAS “ Ol oA

s

B Do=cies Beceties Recetas com Comercializacio ou Evento Resuttado de Comercializaio de Evento  Recursos de Origem ndo kdentificada  Receitas de Financiamento Coletivo de Campanha
3 comerciaizacéio de Bens ou Realizach
“ Rendimentos de Aplicaces Financeira

DESPESAS
2 pespesas yi )
9 Doacdes a Terceiros. ‘l.E"

OU:RA i Demonstrativo de Recettas Financeiras Receitas Estimaveis em Dinheiro

9 Fundo de Caixa

(&) Transferéncia entre Contas

& Resymo Financeiro
1 Sobra de Campanha @ @
& Conferir Dados Recibos Elettorais Devolugio de Receitas

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

Outras Comprovaces

!
!
ey ¥ wmprimir Todos (%) Fechar
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() Visualizar

O Imprimir

(® Exportar para XLS

[7 Ok | | Cancelar J

Na aba Despesas, estdo disponiveis para visualizagdo ou impressao os seguintes relatorios:
Despesas Efetuadas; Despesas Pagas apos a Eleicdo; Despesas com Advogados; Despesas com
Contador; Despesas Diversas a Especificar; Despesas com Gerador de Energia; Despesas
Combustivel Semanal; Despesas Combustivel Carreata; Despesas Efetuadas e ndo Pagas e
Doacdes a Candidatos/Partidos.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

FERNANDO ANTONIO MARTINS CARNEIRO - 50 - PSOL - Governador - CNPJ: 31.177.050/0001-72 - BR - N° Processo PJE: - PARA - PA

P = = =
Il Candidato > Relatérios

& Vinculagio de Advogados a Parte

o A =

&% Contas Bancarias de Campanha |[ Diversos T Receitas T Despesas ll
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissédo de Recibos Eleitorais

34 Doacbes Recebidas @ @ @

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizaci — ) .

DeSpens kil Despesasfages spte a Cekc Despesas com Advogados Despesas com Contador

& Rendimentos de Aplicagies Financeira
DESPESAS

ﬁ Despesas ‘ 13

©. Doacdes a Terceiros % %
OUTRAS OPGOES Y . B 5 ’

Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal Despesas Combustivel Carreata
Q Fundo de Caixa
() Transferéncia entre Contas
3
i Resumo Financeiro :
1. sobra de Campanha AL
-l 28 &
A conferir Dad a 5 i
onferir Dados Despesas Efetuadas e nio Pagas Doagbes a Candidatos/Partidos

W@ GerarfEnviar Prestacio de Contas

@ Relatorios

Outras Comprovacdes

A
v T
IS JTTTTTTTTTTTTTT Y | ﬁ Imprimir Todos ( ) Fechar

NOVO: Melhoria no relatério de Despesas Efetuadas

O SPCE Cadastro 2022 permite a exportacdo de arquivo no formato XLS de Despesas
Efetuadas com detalhamento de todas as despesas divididas em duas abas “Descrigdo das
Despesas” e “Pagamentos”, incluindo, também, despesas com servicos advocaticios e contabeis.
Conforme imagens a seguir.
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EXJ Quaificacio Iy} candidato > Relatérios

&4 Representantes

&4 Vinculacdo de Advogados a Parte Diversos | Receitas | Despesas

42> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Eletorais A @
RECEITAS
R

%4 Doacdes Recebidas

Despesas Efetuadas Despesas Pagas apés a Eleicio Despesss com Advogados Deapeass com Contador

2 Comerciaizacéo de Bens ou Realizach

& Rendimentos de Apiccacbes Financeira

- ined 3 &3 &

Q Doacdes a Terceiros Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal Despesas Combustivel Carreata

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q;) Transferéncia entre Contas :

‘i\ Resumo Financeiro E.?s
) -
I& Sobra de Campanha Despesas Efetuadas e néo Pagas Doages a Candidatos/Partidos

A Conferir Dados

@ GerarfEnviar Prestagio de Contas

Outras Comprovagdes

Feo—"
Na imagem a seguir, é possivel visualizar o arquivo, imprimir e exportar arquivo no formato XLS

() Visualizar

() Imprimir

(® Exportar para XLS

[7 Ok | | Cancelar J

A navegacao entre as abas é feita dando um clique simples sobre elas. Para visualizar um
relatério, basta clicar sobre o icone que o representa, entdo o sistema abrira a janela com a
visualizacédo do relatério. Por meio da janela de visualizagéo, é possivel salvar o relatério clicando no
icone (destacado em vermelho na imagem seguinte), ou imprimir clicando no icone (destacado em
vermelho).
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‘ Ficha de Qualificagdo
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TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS: Parcial

Controle: 000111101392AC1599736
CNPJ: 72.941.463/5133-87

Unidade Eleitoral:RI0 BRANCO - AC

ELEICOES
2020

Nome: GUIA

N¢ do Candidato:11 Partido: 11 - PP

Candidatura: Prefeito

QUALIFICAGAO /
CPF Titulo Eleitoral

148.691.621-05 4729 8437 0035

Tipo Logradouro

ACAMPAMENTO 1

Namero Complemento Bairro / Distrito

1 1 1

Para imprimir todos os demonstrativos, basta clicar no botdo "Imprimir Todos”, localizado no
rodapé da tela conforme destacado na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR MCO”TASI"WCOES Candidato > Relatorios

Jualificagac
8 geccte A )
&% Representantes

&8 Vinculagio de Advogados as Partes.

42> Contas Bancérias de Campanha

SEL 5] &3
& Emissio de Recios Eletorais
Quaiificagio Demonstrativo de Receitas e Despesas
RECEITAS o

4 Doacdes Recebides.
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagdo d

& Rencmentos de AplcaBes Financerras ;J @
DESPESAS
ﬁ Despesas Fundo de Caoca Transferénca entre Contas Conciiagio Bancaria
©. 0oacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Caxa l \
() Transterénca entre Contas #‘ d
\ Sobras de Bens Woveis ou mbveis Extrato da Prestacdo de Contas
A Resymo Financeiro
AP conferi Dados

@ GerarEnviar Prestacio de Contas
[ Reatsros

B Qutras Comprovagdes.

B — D O]

Obs.: O SPCE Cadastro 2022 permite que os demonstrativos sejam salvos em PDF. Para salvar

o demonstrativo, basta abrir o relatério e clicar sobre o icone, nomea-lo e escolher a extenséo do tipo
de arquivo, no caso somente em PDF.
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r] =1

8 bancodados
8 demonsirativas
[ docs

[ gerados

| lios

_ Qualificaco.pal

me do arguive  Qualdcacio pdl

uhos dolipe | PDF (*.pdl)

Os demonstrativos no SPCE Cadastro 2022 podem ser impressos para simples conferéncia do
usuario a qualquer momento. No entanto, para a entrega final da prestacdo de contas a Justica

Eleitoral, € necessario proceder previamente a gerac¢ao do arquivo eletrdnico da prestacéo de contas,
0 que assegura a impressao do nimero de controle nos demonstrativos.

10.7.1 Botdes do Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatérios

B guaificagio

&% Representantes

Diversos | Receitas I Despesas j

&% Vinculacio de Advogados as Partes
48 Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Rechos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas

@3

Demonstrativo de Recetas e Despesas.

Transferéncia entre Contas

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacdo d
& Rendimentos de ApicagBes Financeiras
DESPESAS

-
£ Despesas Fundo de Caixa

i

Sobras de Bens Méveis ou idveis

©. Doacles a Terceiros
OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Caia \ l

Extrato da Prestacio de Contas

() Transterénca entre Contas
\
B Resymo Financeiro
AP conferr Dados
& GerarEnviar Prestacdo de Contas
[£) Retstsrios

B i

&

Conclagdo Bancéria

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem) estéo

descritas na tabela seguinte:

Botao

Funcéo

i? el |mprime todos os relatorios.
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W Retorna para o modulo em que o prestador de contas esté cadastrado.

10.8 Gerenciamento de Memoria

A verséo atual do SPCE Cadastro 2022 foi aprimorada para aperfeicoar o seu uso na estacéo
de trabalho do usuério. Além de minimizar a sobrecarga da maquina durante execucdo do sistema,
também é possivel evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro.

Nessa versdo é possivel acompanhar a utilizagdo da memoéria RAM e HD da estagéo de
trabalho. O sistema por sua vez realiza backups autométicos e alerta sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco na estacao de trabalho do usuario.

A imagem abaixo representa a melhoria incluida nesta atualizagéo da aplicacdo para 2022, a
qual pode ser acessada por meio da pagina inicial em “Configura¢des > Outras > Configuragdes” na
aba “Geréncia de Memoéria”:

Configuragoes

[ Comprovantes T Cépia de Seguranca T Configuracdo de Servidor para Banco de Dados
_I Geréncia de Meméria T Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes

Disco
Total Disco: Total Disco Usado: Total Disco Livre:
Memoria

Total Memoéria: Total Memoria Usada: Total Memoéria Livre:

Nota do Sistema Operaional (NSO)

Nota NSO:

M Possui os requisitos minimos para utnhzagio do sistema
Nivel baixo dos requisitos minimos para utlllzaz;éo do sistema.

M Nivel critico dos requisitos minimos para utiizacéo do sistema

Requisitos Minimos

Processador: Core i3 ou superior,;
Memdria RAM: 4GB ou superior (330 necessarios pelo menos 1GB de memdria RAM disponiveis);
Espaco livre em disco para instalacdo do sistema: 500MB;

Salvar Cancelar

Nenhuma acdo é esperada para ser realizada neste tela, servindo apenas como carater
informativo dos seguintes itens:

e Total Disco/Meméria: Quantidade total de espaco em disco/memodria na estacédo de
trabalho e a porcentagem do item em questdo

e Total Disco/Memdria Usado/a: Quantidade total do disco/memoria utilizado/a na
estacao de trabalho e a porcentagem do item em questédo

e Total Disco/Memoria Livre: Quantidade total de disco/memodria livre na estacdo de
trabalho e a porcentagem do item em questdo

¢ Nota NSO: Valor de célculo para identificar os requisitos minimos para utilizacdo do
sistema, sendo apresentado por cores conforme legenda.
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¢ Requisitos Minimos: Informativo para os requisitos minimos para utilizacao do sistema

10.9 Backups do Sistema

Dede a versao do SPCE Cadastro 2020, o sistema possui novas formas de realizar e recuperar
backups de dados, possibilitando diminuir as perdas de informacoes.

10.9.1 Tipos de Backup
Os backups do sistema estéo classificados conforme abaixo:

e Backup automético Diario: Ser4 executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a cada
24 horas se nao for fechado. Serdao mantidos sempre os 5 ultimos backups na pasta
DIARIO que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE Cadastro
(exemplo na imagem abaixo)

<« Arquivos de Programas JE > Prestacdo de Contas » 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONAL JULHO > SPCE-Cadastro 2020

Nome Data de modificagdo

BACKUP 07/07/2020 14:56

bancodados 03/07/2020 12:24
comprovantes 07/07/2020 15:08
CONTIGENCIA 07/07/2020 14:36
DIARIO 07/07/2020 14:36
docs 3/07/2020 12:22
gerados
Java

lib 03/07/2020 12:22
libs 07/07/2020 15:03
logs 03/07/2020 12:36

FAMIA ARFFFITATIAALIRARIFA ARFAIFASCFY AAAAA L 47 AAATT44FA4FARINGFARAA AFA FA~ A= /AT IRARA 4 4 A

2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONAL JULHO » SPCE-Cadastro 2020 > DIARIO

A
Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho

| SPCE2020_DIARIO_07072020.DAY 07/07/2020 14:36 Arquivo DAY 2.269 KB

e Backup automatico de Contingéncia: Sera executado toda vez que o SPCE perceber
gue a maquina do usuario se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel critico dos
requisitos minimos para utilizacao do sistema — conforme item Erro! Argumento de opgéo
desconhecido.. Erro! Argumento de opgdo desconhecido.).

o OBS: Sera mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretério onde é
instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem abaixo)
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« Arquivos de Programas JE > Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTROHMG > TC REGIONALJULHO » SPCE-Cadastro 2020

~

Nome Data de modificagdo

BACKUP
bancodados
comprovantes
CONTIGENCIA
DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

loas

<« Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONAL JULHO > SPCE-Cadastro 2020 » CONTIGENCIA
Nome - Data de modificagdo Tipo

| | SPCE2020_CONTIGENCIA_07072020143623520.CON 07/07/2020 14:36 Arquivo CON

e Backup ap6s a geracao da Prestacdo de Contas: Sera executado toda vez que
houver a geragdo com sucesso de uma Prestagdo de Contas. (exemplo na imagem
abaixo) Nesse momento, todos os backups anteriores serdo removidos e esse passara
a ser o primeiro valido, sendo entdo armazenado na pasta DIARIO que é criada
automaticamente no diretorio onde € instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem
do item Backup Automatico Diério)

Q E 2020 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicoes 20: ersio: 4.7.x TSE [4.7.02] - Local Manual - TESTE E .
(] GERAR RELATORIO FINANCEIRO
Candidato: TSE - ROBERTO PETTO GOMES
Ne: 77 Partido: SOLIDARIEDADE

"A Candidatura: Prefeito

Atualizando a copia de seguranca
Aguarde...

10%

Gerando copia de contingéncia...

Fechar

e Backup manual: Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuragdes >
Configuracbes de Seguranca > Gerar Cépia de Seguranga”. Sera executado toda vez
que o usuério comandar a realizagdo do backup manual. (exemplo na imagem abaixo)
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( SELECIONAR MODULO

ELEICOES
Ve by

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Cépia de Seguranga

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

o vy & =

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

s

o OBS: Esses backups serdo gravados na pasta BACKUP que é criada
automaticamente na pasta onde é instalado o SPCE Cadastro (exemplo na
imagem abaixo), porém, caso sejam alteradas as configuragdes do sistema, o
diretorio com os backups diarios sera o definido pelo usuéario.

<« Arquivos de Programas JE > Prestacdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020
Nome Data de modificag

BACKUP

bancodados

comprovantes

CONTIGENCIA

DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

logs
[ '] CAND_PREFEITO77SOLIDARIEDADERJ59153_00008446_000771159153RJ0260196_RFO.EPC
| ] CAND_PREFEITO77SOLIDARIEDADERJ59153_00008446_000771159153RJ0675655_RFO.EPC

<« Prestagdo de Contas > 2020 » SPCE CADASTRO HMG » TC REGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020 > BACKUP

A

Nome Data de modificagdo Tipo
|| SPCE2020_BACKUP_07072020145617853.BKP 2 Arquivo BKP
[ ] SPCE2020_BACKUP_07072020192114510.BKP 07/07/2020 19:21 Arquivo BKP

10.9.1.1 Configuracbes de Backup Manual

Os backups manuais séo salvos em pastas especificas do sistema, conforme detalhado nos
topicos acima, no entanto é possivel alterar estas configuracdes por meio da pagina inicial do sistema
em “Configuragdes > Outras > Configuragdes” conforme imagem abaixo.
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C SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranga

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

o vy & =

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

A aba “Codpia de Seguranga” devera ser acessada para alteragdes das configuragdes (imagem
abaixo). Se o campo Diretério Backup Automéatico ndo for alterado, o backup serd gravado na pasta
BACKUP que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE Cadastro, caso
contrério, se o campo for alterado, o backup sera executado e salvo na pasta que o usuario definir.

Configuragoes

Geréncia de Meméria Configuracdo de Proxy para Envio de Prestagdo de Contas T Provedor de atualizagdes
Comprovantes T Copia de Seguranca | T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados
Backup

Diretorio Backup Automatico:

"] Selecionar diretério

Copia de Seguranga

| Gerar Cdpia de Seguranca | | Restaurar Cdpia de Seguranca |

3

10.9.2 Restauracédo de Backup

Os backups do sistema poderao ser restaurados de diversas formas, as quais estao detalhadas
abaixo:

e Restauracdo manual — Menu “Configuragées > Restaurar Cépia de Seguranc¢a”:
Seréa executado toda vez que o usuario comandar a realizacao da restauracdo da copia
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de seguranga, utilizando o menu “Configuragbes > Restaurar Copia de Seguranga’
(exemplo na imagem abaixo). Se o usuario confirmar, o sistema solicitara o diretério de
onde devera baixar o backup a ser restaurado.

C SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranga

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

ﬁ n\ AR

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

e Restauracdo manual — Menu “Configuragdes > Configuragdes” ABA “Coépia de
Seguranga”: Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizacao da
restauragao da copia de seguranca utilizando o menu “Configuragées > Outras >
Configuragbes” na aba “Copia de Seguranga” (exemplo na imagem abaixo). Se o

usuério confirmar, o sistema solicitara o diretério de onde devera baixar o backup a ser

restaurado.
Configuragoes
Geréncia de Meméria T Configuracdo de Proxy para Envio de Prestagdo de Contas I Provedor de atualizagdes
Comprovantes T Cépia de Seguranca T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados
Backup
Diretorio Backup Automatico
"] Selecionar diretorio
Copia de Seguranga
L Gerar Copia de Seguranca J L Restaurar Copia de Seguranca J

o

e Restauracdo sugerida pelo sistema: Caso o SPCE tenha sido encerrado
inesperadamente tanto pelo desligamento do Sistema Operacional, quanto pelo usuario
ou também por problemas técnicos; na préxima utilizacdo, o sistema apresentarqd uma
tela (exemplo abaixo) e fornecera trés opgdes de restauracdo de backup.
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SPCE-Cadastro (Restauracao de Backup)

Versdo: 4.7.xx - TSE [4.7.01] - Local Manual - TESTE EM CAMPO

O SPCE cadastro foi fechado inesperadamente. Caso deseje recuperar algum backup selecione o item abaixo:
(_ Desejo recuperar o backup de contingéncia feito dia 07/07/2020 as 14:36

() Desejo restaurar backup do dia: | 07/07/2020 T"l

(U Desejo restaurar outro backup: Selecionar Diretério

Restaurar Backup Continuar sem Restaurar

o A primeira opgdo de restauracdo sugere o backup mais recente feito
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA)

o Asegunda opgao o sistema apresenta todos os backups feitos automaticamente
pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA) por data para que seja escolhido um
deles

o Aterceira opgdo permite escolher o backup gravado manualmente pelo usuario
do sistema
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