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Este guia apresenta o passo a passo para operacao do Sistema
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Dados para suporte ao usuario:

Fiscaliza J.E. - Externo

Procure os canais de atendimento do TRE de seu estado. Em falta de atendimento, os canais

abaixo poderao ser utilizados. Na abertura de suporte, detalhar a dificuldade encontrada e, sendo

possivel, anexar imagens que demonstrem a ocorréncia para que a resposta a solicitacdo seja mais

célere e eficaz.

N4 3300@tse.jus.br

o8
& (61) 3030-8800
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1. Introducéo

Fiscaliza J.E. - Externo

Este guia do usuério tem por objetivo explicar os principais recursos, funcées e comandos
do sistema Fiscaliza JE.

1.1 Viséo geral do sistema
O Sistema Fiscaliza JE foi desenvolvido para padronizar o encaminhamento de
informacgfes de Notas Fiscais Eletronicas a Justica Eleitoral pelas Secretarias de Fazenda

Federal e Estadual e informac¢des de permissionarios de servigos publicos pelas prefeituras.

A interface do sistema possibilitard as Secretarias de Fazenda Federal, Estadual e
Municipal validar e encaminhar dados referentes a emissdo de Notas Fiscais Eletronicas e
informagbes de permissionarios de servicos publicos quando o tomador/contratante for

candidato ou partido politico de acordo com leiaute padréo definido pela Justica Eleitoral.
1.2 Acesso ao sistema

1. Microcomputador
o Processador: core i3 ou superior;
o Memoéria RAM: 1GB ou superior
o Espaco livre em disco: 500 MB;
2. Sistema Operacional
o Windows 7 ou versao superior;
o Linux, independentemente da distribuicéo;

o MAC baseado em Intel executando a versdo10.7.3 (Lion) e mais recentes do
Mac OS X.

3. Aplicativos

o Maquina virtual Java 8ul71 ou superior (disponivel em http://java.sun.com -
procurar por JAVA SE Runtime Environment);

2. Acesso ao sistema

Para acessar o sistema, verifique o recebimento da chave de acesso por meio do e-mail
cadastrado. Havendo impossibilidade de acesso ao sistema ou de envio do arquivo a Justica
Eleitoral entre em contato com os canais de atendimento da Justica Eleitoral, primeiramente no

TRE de seu estado e, ndo sendo atendido, entre em contato com o TSE.
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a. O sistema enviara uma mensagem de confirmacéo, para o e-mail cadastrado,
com link para que o usuério possa confirmar o recebimento da chave,
conforme a Figura 1.

COMUNICADO,

Solicitamos confirmar seu cadastro junto ao sistema FiscalizaJE da Justica Eleitoral

Dados para confirmacéo
Nome do Conveniado: TES ™ Nome do Responsavel pelo Convénio

Para confirmar clique aqui ou copie e cole o endereco abaixo no seu navegador para prosseguir com a confirmacao

http 1:ada-consta/unidades-arrecadadoras/59217938974482/confirmacao?chave=7E40AC6B

- Apo6s a confirmacéo de seu cadastro, sera enviado para este mesmo e-mail a chave de seguranca para utilizacdo do software
Se os dados estiverem incorretos, favor entrar em contato com o TRE de seu estado e, caso necessario, com o TSE

Caso n&o tenha realizado este cadastro, favor ignorar este e-mail

Esta mensagem de e-mail é automatica. Favor, ndo responda

Figura 1 - Confirmagdo de cadastro

b. Apos confirmar o recebimento da chave, o sistema enviara uma nova
mensagem com a chave de seguranca a ser utilizada, conforme a Figura 2.

COMUNICADO,

Este e-mail contém a chave de seguranca que serd necessédria para o envio de arquivos através do software FiscalizalE.

Chave de seguranca a ser utilizada:

SE.C9.C2.AB

Guarde-a com seguranca. Esta chave é um item imprescindivel para a autenticacdo no sistema FiscalizalE da Justiga Eleitoral.

Esta mensagem de e-mail é automatica. Favor, ndo responda.

Figura 2 - Chave de acesso

X N . . - o
Caso nao tenha recebido o e-mail verifique na lixeira, pasta de spam ou
regra de e-malil, restricdo de rede ou firewall.

Autenticacdo no sistema

a. O sistema exibira a tela de “Autenticagdo no Sistema” para preenchimento no
primeiro acesso.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
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b. O usuario devera informar o numero do “CNPJ” e a “Chave de Seguran¢a”
recebida por e-mail para efetuar a autenticacdo conforme a Figura 3.
c. Em seguida, acionar a opgao “Autenticar”;

Arquivo Ajuda

Autenticagdo no Sistema [z@
AUTENTICAGAO o
CNPJ: | . .1 -
Chave de Seguranca:
Sistema para encaminhamento d fcais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contraparti aminhamento da identificacdo das
Autenticar
pessoas fisicas que exercam al acdes relativas a bilhetes aéreos
utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

=

Enviar arquivo Recibo de envio Configuragdes Aj Sair do Sistema

Figura 3 - Autenticagdo no sistema

d. O sistema apresentara a tela principal, conforme a Figura 4.

< Caso 0 usuario nédo tenha acesso ao e-mail cadastrado. E necessario solicitar
a Justica Eleitoral a atualizagdo do e-mail cadastrado no convénio para um e-
mail valido. Desta forma, o usuario recebera uma nova chave de seguranca.

3. Telainicial do sistema

Na tela principal do sistema, no canto superior direito, seréo exibidos o CNPJ, a Razéo
Social e a Unidade Eleitoral do convénio cadastrado, conforme a Figura 4.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
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Arquivo Ajuda

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacoes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida & contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos: encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permisséo publica, e ainda. informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuracdes Sair do Sistema

Figura 4 - Tela principal do sistema

A Justica Eleitoral, com o apoio dos Tribunais Regionais Eleitorais, requisitara informacdes
das Secretarias de Fazenda Estadual e Municipal relativas as Notas Fiscais Eletrénicas (NFes) de
bens e servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos eleitorais de candidatos e
partidos politicos e, ainda, a identificagdo das pessoas fisicas que exercam atividade comercial

decorrente de permisséo publica.

Para identificacdo dos contratantes (candidatos e partidos), as Fazendas Estadual e
Municipal devem utilizar o arquivo com os numeros de CNPJ de candidatos e de partidos
politicos, que estara disponivel para download no portal do TSE, no endereco http://www.tse.jus.br.

O orgado demandado pela Justica Eleitoral utilizara o leiaute especifico que permite a
importacéo de dados pelo sistema da Justica Eleitoral. O arquivo elaborado deve ser validado e
transmitido a Justica Eleitoral exclusivamente pelo Sistema de Validacdo de Dados (Fiscaliza JE),
observado os prazos fixados pela Justica Eleitoral no oficio expedido para a requisicdo das

informacoes.
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4. Configuractes

O sistema permite configurar o local das pastas onde os arquivos de trabalho do sistema
serdo salvos e configurar o proxy, se for necessario em sua rede, utilizando o icone de

configuracoes, conforme a Figura 5.

Arquivo Ajuda

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacGes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacéo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissao publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuragdes

» 0|

#
-

Sair do Sistema

Figura 5 - ConfiguragGes

4.1 Configuracdes de Diretorios de Trabalho e Proxy

a. Na tela principal, o usuario podera acessar configuracdes de diretorios de trabalho e
proxy, para isso devera acionar o icone “Configuragées” e em seguida acessar a

opcéao
“Diretorios de Trabalho & Proxy”, identificado na Figura 6 pela marcacao vermelha.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
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Arquivo Ajuda
FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela JusEetr e letronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos por cJRESEESEREEULEAZRY =fento da Hentificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de p relativas a bilhetes aéreos
Atualizagdo do Sistema
utilizados por candidatos, repre: =

Verificar Atualizacoes

» | ‘ ? (¢)

-

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuracdes Sair do Sistema

Figura 6 - Configurages - Diretdrios de trabalho e Proxy

b. O sistema exibira tela com abas e em cada aba as informagfes de configuracao.

c. Na aba geral, o sistema exibird campos para informar o diretério padréo dos arquivos de
validagéo, dos arquivos gerados e arquivos de recibo, conforme a Figura 7.

d. O sistema exibird o endereco do diretério padrédo, porém o usuario podera alterar o
caminho das pastas para salvar no diretério de sua preferéncia.

8 Configuragbes

L

l Geral I Configuracéo de Proxy T Provedor de atualizacies ]

Diretorio padréo dos arquivos de validacéo:
|Jarquivosivalidacao

Diretdrio padrio dos arguivos gerados:
|farquivos/gerados

Diretorio padréo dos arguivos de recibo:

[/arquivosirecibos

Salvar Cancelar

Figura 7- Aba Geral

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
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e. Na aba “Configuracéo de Proxy”, o sistema exibird campos para preenchimento
dos detalhes da configuracdo de proxy, conforme a Figura 8.

@ Configuragdes ol

[ Geral lConfigura;éo de Proxyl Provedor de atualizacdes ]

(®) socks () sem Proxy

Host do Proxy Porta do Proxy No Proxy

Usudrio Senha

| Salvar | | Cancelar |

Figura 8 - ConfiguragGes - Aba Configuragdo de Proxy

+ Os dados de configuracdo de proxy devem ser obtidos com o administrador da rede
local.

e SOCKS: marque essa op¢ao quando o usuario estiver em uma rede que possua
configuracdes de proxy.

a. Host do Proxy: endereco (IP ou DNS) do servidor de proxy.

b. Porta do Proxy: porta do servidor de proxy.
No Proxy: sites que néo utilizam o servidor de proxy.

Usuario e Senha: somente se 0 proxy exigir autenticagao.

Qualquer duvida entrar em contato com o administrador e/ou técnico de suporte de
sua rede.

e Sem Proxy: marque essa opcao quando néo existir configuracdo de proxy. No momento
em que selecionar esta opcéo, o sistema limpa todos os campos preenchidos.

f. Naultima aba “Provedor de Atualizacdes” o sistema exibira campo com a URL do provedor
de atualizacbes, conforme a Figura 9. Esta informacdo ndo precisa ser alterada pelo
usuério, a ndo ser que seja informado pela Justi¢a Eleitoral.

e O provedor de atualizagbes € um servico de disponibilizacdo de atualizacGes de
versfGes para o software. E um servico que avisa e disponibiliza ao usuario as
atualizacbes de software.

g. O usuario podera verificar a URL acessando a opg¢éao “Verificar URL”, a fim de verificar se
0 servigo de atualizacdes esta ativo.

Arquivo: Guia do usuério Fiscaliza J.E — Externo
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@) Configuracées

[ Geral I Configuracao de Proxy I Provedor de atualizagdes I

URL do provedor de atualizacdo:
http://10.30.38.38:8081|

( Verificar URL J

| Salvar | | Cancelar J

Figura 9 - ConfiguragGes - Aba Provedor de atualizagGes

h. Para quaisquer alteragbes em informacoes, clique em “Salvar” ao final.

4.2 Configuragdes — Verificar Atualizacfes

Esta funcionalidade permite que o usuario verifique se ha atualizagdes do software
disponiveis.

a. Na tela principal, o usuério podera verificar atualizagbes. Para isso devera acionar o
icone
“Configuragdes” e em seguida acessar a opgao “Verificar Atualiza¢ces”, identificado na
Figura 10 pela marcagéo vermelha.

Arquivo: Guia do usuério Fiscaliza J.E — Externo
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Arquivo  Ajuda

FiscalizaJE

Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Jus e T letrénicas (NFes) de bens e

servicos emitidas em contrapartida a contratac&o de gastos por ¢z EYEUEEEREIEILE RN amento da identificacdo das

pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de p relativas a bilhetes aéreos

Atualizagdo do Sistema

utilizados por candidatos, repreq 2
Verificar Atualizacées

(9

Enviar arquivo Configuracdes - Sair do Sistema

Recibo de envio

Figura 10 - Configuragdes - Verificar AtualizagGes

Caso ndo haja atualiza¢des disponiveis, 0 sistema exibira uma mensagem informando ao
usuério.

Outra maneira de verificar se ha atualizagfes é acessando a pagina de internet do TSE em
http://www.tse.jus.br e procurar pela disponibilizacdo do sistema.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
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5. Declarar (Enviar) Nada Consta

O sistema permite ao usudrio declarar nada consta. Neste caso, devera acionar a op¢éo
Declarar Nada Consta ho menu Arquivo, conforme a imagem a seguir, Figura 11.

UGN Ajuda

Declarar Nada Consta
Permissiondrios

NFe

Solicitar Nova Chave
Finalizar a Sessdo do Usudrio

Sair do Sistema Alt+F4

FiscalizaJE

Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacéo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

3 ® 2 ®

Enviar arquivo fiacko de envio Configuractes Sair do Sistema

Figura 11 - Declarar nada consta

@,

% Caso o0 6rgao nao tenha informacdes a serem prestadas a Justica Eleitoral,
pode declarar através desta funcionalidade. A Justica Eleitoral dispde de outros
sistemas e convénios e podera posteriormente questionar ao 6rgao sobre as
informacdes existentes que ndo foram prestadas.

5.1 Emitir Nada Consta

a. O sistema apresentara a tela Fiscaliza JE Envio de Nada Consta.

b. O usuario devera preencher os campos e acionar a opg¢ao “Enviar”, conforme a Figura
12.

% O usuério devera informar o tipo de recibo ATSENFE, para NFE, ou
ATSEPER, para permissionario.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022 Péagina 13 de 39



Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informagéo Guia do Usuério

\ Fiscaliza J.E. - Externo

-

L Fiscaliza JE Envio de Nada Consta
-
Remessa (AAAAMM): /
Tipo:  |ATSENFE ¥

Chave de Seguranca:

(Caso ndo haja informagGes a serem pr a Justiga Eleitoral, pode o declarante informar ndo possui-las. A
Justica Eleitoral dispbe de outros sistemas e convénios e podera posteriormente questionar ao declarante o
porqué da do ou da éncia de infor

Y

A\ ™

Recibo de envio Solicitar Nova Chave Fechar

Figura 12 - Emitir nada consta

5.2 Recibo de Envio

a. O sistema permite ao usuario acessar o(s) recibo(s) de envio de informacdes a Justica
Eleitoral. O usuario devera acionar a opcéo “Recibo de envio”, conforme a Figura 13.

b. Serdo seguidos os mesmos passos do item 9 deste manual.

-

£ Fiscaliza JE Envio de Nada Consta
-
Remessa (AAAAMM): /
Tipo: | ATSENFE I¥)

Chave de Seguranca:

(Caso nao haja informagoes a serem prestadas a Justiga Eleitoral, pode o declarante informar ndo possui-las. A
Justica Eleitoral dispoe de outros sistemas e convénios e podera posteriormente questionar ao declarante o
porqué da omissédo ou da éncia de informago

A\ ™"

Recibo de envio

Solicitar Nova Chave Fechar

Figura 13 - Recibo de envio nada consta

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
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5.3 Solicitar Nova Chave

Na tela Fiscaliza JE Envio, o usuéario podera solicitar uma nova chave de seguranca, que sera
enviada por e-mail, para isso devera acionar a opgéo “Solicitar Nova Chave”, identificado no item

8.2.

6. Permissionarios

Para acessar o cadastro de permissionarios, selecione a opg¢ao “Permissionarios”no menu
Arquivo, conforme a imagem a seguir, Figura 14.

Pl Ajuda

Declarar Nada Consta
Permissionarios

NFe
Solicitar Nova Chave
Finalizar a Sessao do Usuario

Sair do Sistema

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacéo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

Sy ® : B

Enviar arquivo Recivo de.envio Configuracoes Sair do Sistema

Figura 14 - Permissionarios

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
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6.1 Cabecalho — Dados do Cabecalho - Permissionarios

)

Y/
0'0

Y/
0'0

a. Na tela de cadastro de permissionarios, o usuario devera informar os campos
relativos aos dados do cabecalho, veja exemplo a seguir, Figura 15:

N° Remessa — conjunto de informagcbes de permissiondrios. Este conjunto pode
representar a movimentacdo mensal ou de qualquer outro periodo. A mascara a ser
utilizada € AAAAMM — nimero da remessa identificadora do arquivo de permissionario.
Deve ser identificado o ano e més da movimentacdo da remessa. Podera ser enviada a
Justica Eleitoral em um ou mais arquivos de lote.

N° Lote — arquivo enviado com o conteudo da remessa. O numero do lote do
permissionario é controlado pelas Secretarias da Fazenda ou Prefeituras, podendo ser
um sequencial simples ex: 1, 2 e 3 ou qualquer identificador numérico.

N° Remessa Correcdo (AAAAMM) — este campo sera preenchido com o numero da
remessa ja enviada e que sera substituida por outra remessa (AAAAMM).

N° Lote Correcao —quando um lote enviado teve que ser cancelado ou substituido, entdo
um novo lote é enviado, mas deve ser informado o nimero do lote de corre¢ao do arquivo
enviado anteriormente.

e O preenchimento dos campos “N° Remessa Correcao (AAAA/MM)” e “N° Lote
Correcao” néo é obrigatorio. Serédo informados apenas quando da substituicdo
do lote ou remessa ja enviada. Quando houver a necessidade de correcédo de
algum arquivo de remessa enviado, os campos N° Remessa Correcao
(AAAAMM) e N° Lote Correcéo deverdo ser informados e ndo apenas um deles.

CNPJ — campo preenchido automaticamente com o mesmo numero do CNPJ do
permissionario logado. O sistema busca essa informagéo e exibe o campo desabilitado.
Numero do CNPJ da Prefeitura Municipal, Governo ou da Secretaria da Fazenda.

UF — UF do permissionario logado. Que pode ser Prefeitura Municipal, Governo ou
Secretaria da Fazenda.

Data do Processamento — o sistema exibe a data atual, que é data em que sera
realizado o processamento.

Arquivo: Guia do usuério Fiscaliza J.E — Externo
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« Nuumero da Notificacdo — nimero da notificacao enviada pela Unidade Eleitoral
(TRE,TSE). Completar com zeros a esquerda, quando necessario. Nao é obrigatorio.

Cadastro de Arquivos de Permissionarios

[ cabegaino ] petaine |

Dados do Cabegalho

* N° Remessa (AAAAMM): * N° Lote: N° Remessa Correcdo (AAAAMM) Ne Lote Correg3o:
2018/01 0001 2018/02 0212

CNPJ; UF: * Data do Processamento: Nimero da Notificac3o:

20/01/2018 0000000000

Saida da Validagao

— -
2 Gerar Arquivo prEntrega [ #] Salvar Arquivo E Novo

Figura 15 - Cadastro de Arquivos Permissionarios — Cabegalho

Arquvo (") Fechar

a. Acionar a aba “Detalhe”, para continuar o cadastro de arquivos de
permissionario identificado na Figura 16 pela marcacdo vermelha.

6.2 Cabecalho — Detalhe - Permissionérios

a. Natela de Cadastro de Arquivos de Permissionarios, aba Detalhe, o usuario devera

preencher os campos, conforme o exemplo abaixo, Figura 16:

“ N° Registro: Numero sequencial, iniciado com um sequencial simples ex: 1, 2 e 3.

« Tipo de pessoa: Tipo de pessoa (juridica ou fisica) do permissionario.

% CPF: Numero do CPF do permissionario. Sera exibido apenas quando o tipo de
pessoa escolhido for igual a fisica. O preenchimento deste campo é obrigatoério.

% CNPJ: Numero do CNPJ do permissionario. Sera exibido apenas quando o tipo de
pessoa escolhido for igual a juridica. O preenchimento deste campo é obrigatorio.

« Nome do permissionario: Nome do permissionario. O preenchimento deste campo é

obrigatorio.

+ Tipo da permisséo — Descri¢cdo do tipo da permissdo. O preenchimento deste campo

€ obrigatorio.

< Data da permissao — Devera ser informado a data inicial da permissdo. O

preenchimento deste campo € obrigatorio.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022
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% Data de Validade: O campo “Data de Validade” é de preenchimento obrigatério.
Devera ser informada a data de validade da permissdo. Caso ndo tenha uma data de
validade, o usuério devera preencher da seguinte forma o campo:

Ex: Campo de Validade: 31/12/9999

- Desta forma, o sistema validara a data de validade para prosseguir no cadastro.

+» Poderéo ser incluidos varios permissionarios na lista de permissionarios utilizando a
opgao “Adicionar”. Caso queira incluir um novo permissionario devera acessar a opgao
“Novo”.

0,

% Os permissionarios poderdo ser removidos a qualquer momento da lista de
permissionarios. O usuario devera selecionar o permissionario da “Lista de
Permissionarios”, em seguida o sistema recupera os dados e exibira na tela, entdo o
usuario podera remover o permissionario utilizando a opgcao “Remover”.

| Cadastro de Arquivos de Permissionarios

| cabecaiho ]m]
Dados do Permissionario
N° Registro * Tipo de Pessoa: *CPF
‘ | Fisica v
‘ * Nome do Permissiondrio
‘ NOME DO PERMISSIONARIO
‘ * Tipo da Permiss3o
TAXISTA

{ * Data da Permissdo * Data de Validade
| | 20012018 01/01/2019 | Adicionar | | Remover | | Novo |

Lista de Permissionarios

N° Registro Tipo de Pessos Nome Permissiondrio Data Permissio Data Validade Tipo Permissiondrio

1 Fisica L NOME DO PERMISSIONARIO 20/01/2018 01/01/2019 TAXISTA

1

1 Linha Atual

Figura 16 - Cadastro de Arquivos Permissionarios - Detalhe

c. O usuario devera acionar a opc¢ao “Salvar Arquivo”, conforme a Figura 17.

7
0.0

Caso o usuario feche a tela sem salvar, o sistema nédo salvara os dados e o
usuario perdera o que ja foi informado.

Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de salvar, o sistema exibira
a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo. Somente apds este
procedimento é que o sistema possibilita gerar o arquivo para entrega.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versdo julho 2022 Péagina 18 de 39



Tribunal Superior Eleitoral

% Secretaria de Tecnologia da Informacao Guia do Usuério

Fiscaliza J.E. - Externo

Cadastro de Arquivos de Permissionarios

Cabecalho | Detalhe I

Dados do Permissionario

N° Registro * Tipo de Pessoa * CPF
| Fisica 1) [——

* Nome do Permissiondrio
NOME DO PERMISSIONARIO
* Tipo da Permissdo
TAXISTA
* Data da Permissdo * Data de Validade

20012018 (010172019 | Adicionar | | Remover | | Novo |

Lista de Permissionarios

Tipo de Pessos

Fisica NOME DO PERM

Figura 17- Cadastro de Arquivos Permissionadrios - Salvar Arquivo

6.2.1 Gerar Arquivo para Entrega de Permissionério

a. Acionar a op¢ao “Gerar Arquivo para Entrega”, conforme a Figura 18.

| Cadastro de Arquivos de Permissionarios

ﬁ:abet;alho Detalhe
Dados do Permissionario
N° Registro * Tipo de Pessoa: * CPF
|Fisica 3 [——
* Nome do Permissiondrio
NOME DO PERMISSIONARIO
* Tipo da Permissdo
TAXISTA
* Data da Permissdo * Data de Validade
20/01/2018 01/01/2019 | Adicionar Remover Novo
Lista de Permissionarios

Tipo de Pessoa

Fisica NOME DO PERM

Figura 18 - Cadastro de Arquivos Permissionarios - Gerar Arquivo para Entrega

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022 Péagina 19 de 39
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c. Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de salvar, o
sistema exibira a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo.
d. O sistema exibira mensagem de confirmacao informando que o arquivo foi gerado com

SuUcCesso.

6.2.2 Novo Arquivo de Permissionario

a. O usuario podera cadastrar um novo arquivo acessando a opcao “Novo Arquivo”, entdo
o sistema exibira a tela com os campos em branco para preenchimento, conforme a

Figura 19.
b. O sistema exibir4 a aba Cabecalho para preenchimento.

. Cadastro de Arquivos de Permissionarios

I' cabe(;alho' I Detalhe l
Dados do Permissionario
N° Registro * Tipo de Pessoa *CPF
| Fisica ] - -

* Nome do Permissiondrio
| NOME DO PERMISSIONARIO
* Tipo da Permiss3o
;I'A)(ISTA
* Data da Permissdo * Data de Validade

20/012018 01/01/2019 | Adicionar | | Remover | | Novo |

Lista de Permissionarios

Data Validade
01201/2019

Data Permissdo
20/01/2018

Tipo de Pessoa Nome Permissionario

Fisica e NOME DO PERMISSIONARIO

® Registro

1 4 Linha Atual

Figura 19 - Cadastro de Arquivos Permissionarios - Novo Arquivo

Tipo Permissiondrio

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022
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7. NFe

Para acessar o NFE no sistema, selecione a op¢do NFe no menu Arquivo, conforme a

Figura 20.

7.1.1

LG UGN Ajuda

Declarar Nada Consta

I Permissionarios

Solicitar Nova Chave
Finalizar a Sessdo do Usuario

Sair do Sistema Alt+F4

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informac6es requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida & contratacéo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permisséo plblica, e ainda. informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

=7

= 3 0

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuracbes Sair do Sistema

Figura 20 - NFe

Cabecalho — Dados do Cabecalho - NFe

b. Na tela de cadastro de NFe, o usuario devera informar os campos relativos aos

dados do cabecalho, veja exemplo a seguir, Figura 21.

+ N° Remessa — conjunto de informacfes de Nfe. Este conjunto pode representar a
movimentacdo mensal ou de qualquer outro periodo. A mascara a ser utilizada é
AAAAMM — numero da remessa identificadora do arquivo de Nfe. Deve ser identificado
0 ano e més da movimentacdo da remessa. Podera ser enviada a Justica Eleitoral em

um ou mais arquivos de lote.

% N° Lote — arquivo enviado com o contetdo da remessa. O ndmero do lote da NFe é
controlado pelas Secretarias da Fazenda ou Prefeituras, podendo ser um sequencial

simples ex: 1, 2 e 3 ou qualquer identificador numérico.

[0 N° Remessa Correcao (AAAAMM) — este campo sera preenchido com o numero da

remessa ja enviada e que sera substituida por outra remessa (AAAAMM).

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022
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Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

I Cabegaino] Detaine |

‘ Carregar Arquivo

Dados do Cabegalho

* N° Remessa (AAAAMM) *N° Lote. N°Remessa Correcao (AAAAMM) N° Lote Correcao:

2018/01 0012 /

CNPJ UF; * Data do Processamento Numero da Notificacdo

22/01/2018 0000005454

Saida da Validagdo

’ Gerar Arquivo p/ Entrega

f Salvar Arquivo

E Novo Arquivo

('\ Fechar

Figura 21 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Cabegalho

a. Acionar a aba “Detalhe”, para continuar o cadastro de arquivos de NFe
identificado na Figura 22 pela marcagéo vermelha.

7.2 Cabecalho — Detalhe NFe

K/
0‘0

R/
0.0

R/
0.0

0
0‘0

0
0‘0

a. Natela de Cadastro de Arquivos de NFe, aba Detalhe, o usuario devera preencher
0s campos, conforme o exemplo abaixo, Figura 22.

N° Registro — numero sequencial. Iniciado com um sequencial simples ex: 1, 2 e 3.
UF NFe — UF da Nota Fiscal.

CNPJ do Destinatario - numero do CNPJ do destinatario (candidato, comité financeiro,
direcdo partidaria). Somente apds o pedido de registro de candidatura ou do comité
financeiro, da emissdo do CNPJ, da abertura da conta bancaria de campanha e da prévia
autorizacao para emitir recibos eleitorais, os candidatos e os comités financeiros poderéo
arrecadar recursos para a campanha eleitoral

Tipo do Emitente — tipo de pessoa (juridica ou fisica) do emitente.

CPF do Emitente - numero do CPF do emitente. Sera exibido apenas quando o tipo de
pessoa escolhido for igual a fisica. O preenchimento deste campo é obrigatoério.

CNPJ do Emitente — nimero do CNPJ do emitente. Sera exibido apenas quando o tipo
de pessoa escolhido for igual a juridica. O preenchimento deste campo é obrigatério.

Natureza da Operacao — identifica a natureza da operacéo (venda, servico ou doacao).
Modelo da NFe — cddigo que identifica 0 modelo da nota fiscal.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo

Versao julho 2022
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+ Data da Emisséo - data de emissédo da nota fiscal (dia, més e ano). Série da NFe —
numeracao de série da nota fiscal. N° da NFe — niumero da nota fiscal. N° da NFE
Substituida — nimero da nota fiscal substituida ou cancelada. O preenchimento deste
campo néo é obrigatério.

+ Valor Total — valor total da nota fiscal. O preenchimento deste campo néo é
obrigatério.

+ Chave de Acesso — numero de 44 digitos composto pelos campos: cédigo do estado,
ano e més da emissao, CNPJ do emitente, modelo, série , nimero, codigo e DV (digito
verificador).

+» URL para acesso a NFe — endereco eletrénico para acesso a Nota Fiscal Eletrdnica.
+ Situagdo da NFe - identifica a situagéo da nota fiscal ativa ou cancelada.

+ Poderéao ser incluidos varias NFe’s na lista utilizando a opcéo “Adicionar”. Caso
queira incluir uma nova NFe devera acessar a opcao “Novo”.

% As NFe's poderdo ser removidas a qualquer momento da lista. O usuario devera
selecionar a NFE na “Lista”, em seguida o sistema recupera os dados e exibira na tela,
ent&o o usuario podera remover a NFe utilizando a opgao “Remover”.

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas [ﬂ Carregar Arquivo

] Cabecalho I Detalhe I

Dados da Nota Fiscal Eletronica

N°Registro * UF NFe * CNPJ Destinatério * Tipo do Emitente * CPF do Emitente
. I - | Fisica 'J
* Natureza da Operacdo * Modelo da NFe * Data de Emissdo * Série da NFe
1 1
* N° da NFe Ne° da NFe Substituida *Valor Total Chave de Acesso
0,00
URL para acesso a NFe Situac3o da NFe
Ativa ol

| Adicionar | | Novo |

Lista de Notas Fiscais Eletronicas

N° Registro CNPJ Destinatério CPF/CNPJ Emitente Natureza da Operagdo Modelo Data Emisséo
= b o

' 1 4 Linha Atual

" 3 "
B gerar Arquivo Entrega  [#] SavarAruivo [ Novo Arquivo (") Fechar

Figura 22 — Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas — detalhes

d. O usuario devera acionar a opg¢ao “Salvar Arquivo”, conforme a Figura 23.

«» Caso o usuario feche a tela sem salvar, o sistema nao salvard os dados e o
usuario perdera o que j& foi informado.

% Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de
salvar, o sistema exibird a tela para que o usuario possa escolher onde o
arquivo seré salvo.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versdo julho 2022 Péagina 23 de 39
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7.2.1 Gerar Arquivo para entrega de NFe.

a. Acionar a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, conforme a Figura 23.

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

[ cavecaino | Detaine |

Dados da Nota Fiscal Eletronica

N°®Registro * UF NFe * CNPJ Destinatario * Tipo do Emitente * CPF do Emitente
l 'l B | Fisica Ad]
* Natureza da Operacdo * Modelo da NFe * Data de Emiss3o * Série da NFe
M 11

* N°® da NFe N° da NFe Substituida * Valor Total Chave de Acesso

' 0,00
URL para acesso a NFe Situacdo da NFe

(Ava v
Adicionar | Remover | Novo |

Lista de Notas Fiscais Eletronicas

CNPJ Destinatirio Natureza da Operacio Modelo Data Emissdio

Figura 23 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Gerar Arquivo para Entrega

b. O sistema permite selecionar o local para gerar o arquivo

c. Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de salvar, o
sistema exibir4 a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo.

d. O sistema exibirda mensagem de confirmacao informando que o arquivo foi gerado com
sucesso.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022 Péagina 24 de 39
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7.2.2 Carregar o Arquivo de NFe

a. Acionar a opgao “Carregar Arquivo”, conforme a Figura 24.

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

Cabecalho | Detalhe
call / Carregue um aquivo NFe

Dados do Cabegalho
* N°Remessa (AAAAMM): * N° Lote:; N° Remessa Correcdo (AAAAMM): N° Lote Correcéo
[l /
il 4
CNPJ: UF: *Data do Processamento: Nimero da Notificacdo:
)| 59.217.93819744-82 DF i ) —
Saida da Validagao

ﬂ Gerar Arquivo p/ Entrega U Salvar Arquivo E Novo Arquvo () Fechar

Figura 24 — cadastro de notas fiscais eletronicas — Carregar Arquivo.

b. Acessar o arquivo a importar e acionar a opgao “Abrir”, conforme a Figura 25.

@ Selecione o arquivo a importar M
Examinarem | (& validacao W@l (e|l&|EZE =

| | ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001.txt |

Nome do arquivo  ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001.txt

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos ﬂ
Abrir Cancelar

Figura 25 - Selecionar o arquivo NFE

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022 Péagina 25 de 39
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c. O sistema validara o arquivo e apresentara as informacdes na aba “Saida da
Validacao”, conforme a Figura 26.

Eﬂ Carregar Arguivo

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001.txt

Cabecalho | Detalhe

Dados do Cabegalho

* N Remessa (AAAAMIM): * N Lote: N° Remessa Comrecao (AAAAMMY: N Lote Correcio
2017101 0001 201701 0001
CNPJ: UF: * Data do Processamento Nimero da Motificacio:
58.217.938/9744-82 DF 01/01/2017 0000000000
Saida da Validagao

===#Inicio da leitura — 24/11/2017 18:22:54 —

# Arquivo — DASECONWFe_v2.00_RC8\arquivosWalidacao\ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001 bt —

===# Fim da leitura — 24/11/2017 18:22:54 — VALIDANDO O ARQUIVO ATSENFE

===#Inicio —24/11/2017 18:22:54 —

# Arquivo — DASECONWMFe_v2.00_RC8\arquivoswalidacac\ATSENFE_120_59217938974482_201701_0001 tt — O arquivo esta bem formatado e valido para o leiaute ATSENFE

#Fim —24/11/2017 18:22:54 —

‘"7‘ Fechar

E MNovo Arquivo

"“ Gerar Arquivo pf Entrega

m Salvar Arguivo

Figura 26 - Saida da Validagdo

7.2.3 Novo Arquivo de NFe

a. O usuario podera cadastrar um novo arquivo acessando a opgao “Novo Arquivo”. Desta
forma, o sistema exibira a janela de confirmacéo para verificar se os dados cadastrados
foram salvos, conforme a Figura 27.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022 Péagina 26 de 39
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Dados da Nota Fiscal Eletrénica

N°Registro * UF NFe

( v ! -

* Natureza da Operac3o

* CNPJ Destinatario * Tipo do Emitente

| Fisica i

* Modelo da NFe

* CPF do Emitente

* Data de Emissdo

1

=)

* N° da NFe N° da NFe Substituida

Confirmagao

URL para acesso a NFe 0 Todos os dados n3o salvos serdo perdidos, confirma ?

* Série da NFe

(om] | neo |

Lista de Notas Fiscais Eletronicas

1284848454

Figura 27 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Novo Arquivo

O sistema, ap0ds a confirmacao anterior, exibira a tela com os campos em branco para

preenchimento, conforme a Figura 28.

Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas

Cabecalho | Detalhe

¥] carregar Arquivo

Dados do Cabegalho
* N° Remessa (AAAAMM): *N° Lote: N° Remessa Correcdo (AAAAMM): Ne Lote Corregado:
[I / /
CNPJ UF: * Data do Processamento! Namero da Notificacdo:
DF I}

Saida da Validagao

) Gerar Arquvo p/ Entrega

T = |

oArquivo () Fechar

Figura 28 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Novo Arquivo — Cabegalho

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022
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O sistema permite enviar os arquivos a Justica Eleitoral, apos a validagéo, para isso sera
necessario acessar Enviar arquivo, utilizando o icone, conforme a Figura 29.

Arquivo Ajuda I
—\
i i

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e

servicos emitidas em contrapartida a contratacéio de gastos por candidatos e partidos politicos: encaminhamento da identificacdo das

pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo pUblica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

:
¥ 3 0 B

utilizados por candidatos, representantes partidarios. entre outros.

=

Configuractes Sair do Sistema

- -
B Ao Recibo de envio

Figura 29 - Enviar arquivo

8. Enviar

a. Na tela Fiscaliza JE Envio, acionar a opcéo “Selecione” identificada na Figura 30,
para acessar o arquivo de lote de Convénio:

=, Fiscaliza JE Envio

-

O

Selecione o arquive de lote de Convénio

Chave de Seguranca

"

Solicitar Nova Chave Fechar

Figura 30 - Selecionar Arquivo de Lote de Convénio

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022 Péagina 28 de 39



Tribunal Superior Eleitoral

/‘ H i 3 - o
\o‘.‘,““ Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do Usuéario

\ Fiscaliza J.E. - Externo

b. O sistema exibira tela para selecao do arquivo;
c. Acessar o arquivo de lote de convénio e acionar a opc¢ao “Abrir”.

Q Selecione o arquivo de NFE &3
Examinar em | (& gerados o @ @) @ £ || @
Nome do arquivo
Arquivos do tipo _'.NFE. * NFE _!'J

| Abrir | | Cancelar |

Figura 31 - Selecionar o arquivo NFE

d. O sistema retornara para a tela “Fiscaliza JE Envio” com o nome do arquivo
carregado.

e. Informar a chave de seguranca.

R/

« A chave de seguranca é a mesma recebida por e-mail e que foi utilizada para entrar no
sistema.

f. Acionar a opcéo “Enviar”, identificado na Figura 32 pela marcacdo vermelha.

Arquivo: Guia do usuario Fiscaliza J.E — Externo
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L Fiscaliza JE Envio

-

Selecione o arquive de lote de Convénio

Selecione

Chave de Seguranca

"

Solicttar Nova Chave Fechar

Figura 32 - Enviar arquivo de lote de Convénio

g. Apobs o envio do arquivo corretamente, sera gerado o recibo de entrega, conforme a

Figura 33.
@ receoveomeca
@80 v > n: DED A& X
4
Q QTR
JUSTICA ELEITORAL
!

RECIBO DE ENTREGA

Em atendimento ao requerido pela Justica Eleitoral,
declaramos que as 17:23h do dia 28/06/2016, foi recepcionado na base
de dados da Justica Eleitoral, o arquivo eletrdnico gerado pelo(a)

MUNICIPIO DE X0000XX do estado de XXX

Pl

< o

Phgea 1 det

Figura 33 - Recibo de Entrega

h. Estes arquivos de recibo poderao ser acessados pelo icone “Recibos de Envio”, na
tela principal do sistema, a qualquer momento.
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a. Na tela Fiscaliza JE Envio, o usuario poderda solicitar uma nova chave de seguranca, que
serad enviada por e-mail, para isso devera acionar a opgdo “Solicitar Nova Chave”,
identificado na Figura 34 pela marcacdo vermelha.

Fiscaliza JE Envio

Selecione o arquivo de lote de Convénio

Selecione
Chave de Seguranca

"

Solicitar Nova Chave Eechar

Figura 34 - Solicitar Nova Chave
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O sistema enviara uma mensagem de confirmacgéo para o e-mail cadastrado, com link para
gue o usudrio possa confirmar o recebimento da nova Chave, conforme a Figura 35.

COMUNICADO,

Solicitamos confirmar seu cadastro junto ao sistema FiscalizaJE da Justica Eleitoral

Dados para confirmacao
Nome do Conveniado: TES ™ Nome do Responsavel pelo Convénio

Para confirmar clique aqui ou copie e cole o endereco abaixo no seu navegador para prosseguir com a confirmacao

hitp 1ada-consta/unidades-arrecadadoras/59217938974482/confirmacao?chave=7E40AC6B

- Apos a confirmacé&o de seu cadastro, sera enviado para este mesmo e-mail a chave de seguranca para utilizacdo do software
Se os dados estiverem incorretos, favor entrar em contato com o TRE de seu estado e, caso necessario, com o TSE
Caso néo tenha realizado este cadastro, favor ignorar este e-mail

Esta mensagem de e-mail é automatica. Favor, ndo responda

Figura 35 - Confirmagdo de Cadastro

c. O sistema enviara uma nova mensagem com a Chave de seguranca a ser utilizada,
conforme a Figura 36.

COMUNICADO,

Este e-mail contém a chave de seguranga que seré necesséria para o envio de arquivos através do software FiscalizalE.
Chave de segurancga a ser utilizada:
Guarde-a com seguranca. Esta chave é um item imprescindivel para a autenticagdo no sistema FiscalizalE da Justiga Eleitoral.

Esta mensagem de e-mail é automatica. Favor, ndo responda.

Figura 36 - Chave de Seguranga
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9. Recibo de envio

Para gerar um recibo de envio de arquivo a Justica Eleitoral pelo sistema, acesse a opgéo

“Recibo de envio”, utilizando o icone ﬁ conforme a Figura 37.

Arquivo Ajuda

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

/

Recibo de envio

Enviar arquivo Configuracdes Sair do Sistema

Figura 37 - Recibo de envio
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a. O sistema exibira tela para selecéo recibo de convénio e acionar a opgao do arquivo. Com
iss0, 0 usuario podera acessar o “Abrir”, conforme a Figura 38.

. Selecione o recibo de Convénio (.REC) b

St on (@ rtes J (@) (o] (@) @)

| ATSENFE_0OC3F9BCAB518A1CB46316DBE1ATFAGDF REC | | ATSENFE_93815BEFC8B5C
| | ATSENFE_OE5B524923424CE967CT655BE18CAT18 REC | | ATSENFE_157501B42028B1
__| ATSENFE_667B2B84C689B0EFBAC2261D52EE9213.REC | | ATSENFE_A4A237DIT51A6;
| ATSENFE_795C2DE68CDE6CI3BBSAS4EIG9435323REC | | ATSENFE_A2922FAT811F13
| ATSENFE_6354AB6AECEEAES23F0BCCB442602698 REC | | ATSENFE_C818C25B11562

ELS 7 Yr|

Nome do arquivo

Arquivos dotipo [ *REC M|

[ Abrir l Cancelar

Figura 38 - Selecionar o Recibo de Convénio

10. Ajuda

Em qualquer tela do sistema é possivel acessar “Ajuda” do sistema, conforme a Figura 39.

?

e Utilizando o icone ou;

e Utilizando a op¢édo Ajuda no menu Ajuda; e
[0 Acessado pela tecla F1 no teclado.

Ajuda

Leiaute do Arquivo de NFe

Leiaute do Arquivo de Permissionarios.
Sobre o Sistema

Verificar Atualizagdes

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informages requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e

servigos emitidas em a &0 de gastos por & partidos politicos; encaminhamento da identificagéo das

pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissao publica, € ainda, informagdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

Figura 39 - Ajuda

Arquivo: Guia do usuério Fiscaliza J.E — Externo
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a. Natela principal, o usuario podera acessar o manual do sistema, para isso devera acionar o
icone “Ajuda” e em seguida acessar a opgao “Abrir link”, identificado na Figura 40 pela
marcacgao vermelha.

Manual do Sistema

O manual do Fiscaliza JE poderd ser acessado no endereco
hitp www tse jus be/

Acesse 0 endereco através do botdo abaixo
Caso encontre problemas para acionar o bot3o, copie e cole o link no seu navegador

Versdo: 2.00
‘ F — .

Figura 40 - Ajuda - Manual do Sistema

11. Finalizar a Sessédo do Usuéario

Uma sesséo de login é o periodo de atividade de um usuario entrar e sair de um sistema. Esta
opcao possibilita terminar a sessdo de acesso as funcionalidades do Fiscaliza JE. Para finalizar
a sessao do usuario no sistema. Acesse a opcao “Finalizar a Sessao do Usuario” no menu

Arquivo, conforme a Figura 41.

Declarar Nada Consta
Permissionarios
NFe

Solicitar Nova Chave
Finalizar a Sess3o do Usudrio

Sair do Sistema

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de ln!onnaz;ées requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletrénicas (NFes) de bens e
servigos emitidas em contrapartida a contratagdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificagdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo publica, e ainda, informagdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros.

N

Recibo de envio

Figura 41 - Finalizar a Sessdo do Usuario

Arquivo: Guia do usuério Fiscaliza J.E — Externo
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12. Leiaute do Arquivo de NFe

Para acessar o leiaute do arquivo de NFe no sistema acesse a opgéo Leiaute do Arquivo de
NFe no menu Ajuda, conforme a Figura 42.

Arquivo ENITES

Leiaute do Arquivo de NFe Ctri+F1
Leiaute do Arquivo de Permissionarios  Ctrl+F1
Sobre o Sistema Alt+F1

Verificar Atualizactes

FiscalizaJE

| Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e

servicos emitidas em contrapartida a contratacéo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacéo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo pUblica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos. representantes partidarios, entre outros.

Enviar arquivo Recibo de envio

Configuragdes Sair do Sistema

Figura 42 - Leiaute do Arquivo de NFe

Tide - Addbe Rader = 9
Arquive_Edtar_Vissalzar_Janes_Ajuda

HBZeliex

Dl Sls|a@ml- ]| HBHERNBE| 2 |« Ferramentas | Precncher ¢ assinar | Comenl

ribunal Superior Eleitoral

Arquivo leiaute de importacdao de Notas Fiscais
Eletronicas

SECON/ CSELE / STI/ TSE
Junho de 2017
Versio 1.2.2

Figura 43 - Arquivo leiaute de importacdo de Notas Fiscais Eletronicas
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13. Leiaute do Arquivo de Permissionérios

Para acessar o leiaute do arquivo de permissionarios no sistema acesse a opg¢ao “Leiaute do
Arquivo de Permissionarios”no menu Ajuda, conforme a Figura 44.

Arquivo EIGE]

Leiaute do Arquivo de Permissionarios
Sobre o Sistema Alt+F1

Verificar Atualizacdes

FiscalizaJE

Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratac&o de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissao publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros

r 3y O

-

Enviar arquivo Recibo. ge: exvio Configuragdes Sair do Sistema

Figura 44 - Leiaute do Arquivo de Permissionarios

hoe 1 Aobe Reader
svquveEdtw Viwiar Jinels Sjods

D | BB EHBE

Oijs|c@m-|HBHEROEE 2| Ferramentas | Preencher e assinar | Comentiric

., Tribunal Superior Eleitoral

Arquivo leiaute de importacao de

Permissionarios de Servicos Publicos

SECON/ CSELE / STI/ TSE
Juiho de 2017
Versio 1.0.1

Figura 45 - Arquivo leiaute de importagdo de Permissiondrios de Servigos Publicos
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14. Sobre o Sistema

Para verificar os dados basicos do sistema e a versao utilizada, acessar a opg¢ao “Sobre o
Sistema”no menu Ajuda, conforme a Figura 46.

Ajuda
Leiaute do Arquivo de NFe
L eiaute do Arquivo de Permissionarios

Sobre o Sistema Alt+F1

Verificar Atualizacdes

FiscalizaJE
para encamil ) de ¢Oes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratac@o de gastos por candidatos e partidos politicos. encaminhamento da identificacdo das
d

pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios, entre outros

» 3 ()

-

Recit nvio < .
Enviar arquivo PSS e ConfiguracBes

Sair do Sistema

Figura 46 - Sobre o Sistema
Sobre

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informagdo

Fiscaliza JE

Versdo: 2.00 RC8
L. __..--—————— |

Figura 47 - Sobre

Arquivo: Guia do usuério Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022
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15. Verificar Atualizacfes

Para verificar atualizagdes do sistema acesse a opgao “Verificar Atualizagdes”no menu
Ajuda, conforme a Figura 48.

Arquivo EVIGE]

Ajuda

Leiaute do Arquivo de NFe

Leiaute do Arquivo de Permissionarios
Sobre 0 Sistema

Verificar Atualizaces

FiscalizaJE
Sistema para encaminhamento de informacdes requeridas pela Justica Eleitoral relativas a Notas Fiscais Eletronicas (NFes) de bens e
servicos emitidas em contrapartida a contratagdo de gastos por candidatos e partidos politicos; encaminhamento da identificacdo das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissdo publica, e ainda, informacdes relativas a bilhetes aéreos

utilizados por candidatos, representantes partidarios. entre outros.

nvi
Enviar arquivo Recibo de envio

Configuracbes Sair do Sistema

Figura 48 - Verificar Atualizagdes

Arquivo: Guia do usuério Fiscaliza J.E — Externo
Versao julho 2022 Péagina 39 de 39



