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1. Introducéao

Este guia do usuario tem por objetivo apresentar as caracteristicas basicas e explicar os
principais recursos, funcdes e comandos do sistema SPCE.
1.1 Visao geral do sistema

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), previsto na Resolugdo-TSE n°
23.607/2019, € um programa desenvolvido pela Justica Eleitoral para auxiliar na elaboracdo da
prestacdo de contas de campanhas eleitorais dos candidatos e partidos politicos.

De acordo com a resolucédo, a prestacdo de contas tem de ser elaborada por meio do SPCE,
gue devera ser instalado no computador do usuario para preenchimento das informacgoes.

Os dados inseridos no sistema devem ser gravados em arquivo gerado pelo SPCE e
encaminhados a Justica Eleitoral, pelo médulo de envio do proprio SPCE.
1.1.1 Acesso ao sistema

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais Cadastro - 2022 (SPCE Cadastro 2022) e o guia
de usuario do sistema estdo disponiveis para download no site do Tribunal Superior Eleitoral
(www.tse.jus.br). O manual também esta disponivel no submenu Manual do Sistema, no menu Ajuda,
e na tela inicial do sistema.

1.1.2 Requisitos minimos
1. Microcomputador
o Processador: core i3 ou superior;

o Meméria RAM: 4G ou superior (sdo necessarios pelo menos 1G de memoria
RAM disponiveis para o SPCE Cadastro);

o Espaco livre em disco: 500 MB;

o Espago para armazenamento de documentos comprobatorios: a depender da
guantidade de documentos digitalizados.

2. Sistema Operacional
o Windows 7 ou versao superior;
o Linux, independentemente da distribui¢éo;

o MAC baseado em Intel executando a versdo10.7.3 (Lion) e mais recentes do Mac
OSs X.

3. Aplicativos

o Maquina virtual Java 8ul71 ou superior (disponivel em http://java.sun.com -
procurar por JAVA SE Runtime Environment);

o Leitor PDF: Okular ou Adobe Reader;

1.1.3 Instalagdo do sistema

Salve o arquivo SPCE-Cadastro 2022_[versdo].exe em uma pasta no seu computador. Apos
salvar, execute o instalador. Leia atentamente as instru¢gdes para a instalacao.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Verséo: maio de 2022 Pagina 8 de 193


http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235532017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235532017.html
http://www.tse.jus.br/

Tribunal Superior Eleitoral

% Secretaria de Tecnologia da Informagéo Guia do Usuéario

\ SPCE-Cadastro 2022

1.1.4 O quehadenovo

A mais recente resolucéo que rege o sistema de prestacdo de contas, juntamente com ajustes e
melhorias abrangidas entre 2020 e 2022 fez com que o SPCE-Cadastro 2022 passasse por uma
atualizacdo desde a sua Ultima versdo em 2020. Abaixo estao listadas as novidades do sistema com a
indicacdo de seus topicos relacionados:

a) Prestacdo de contas de regularizacdo de omissdo (mais detalhes no item Erro!
Argumento de opgéo desconhecido.)

¢ Inclusdo de um novo tipo de entrega de Prestacdo de Contas: Regularizagéo da
Omisséo
b) Vinculagdo de advogados as partes (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgao
desconhecido.)

¢ Inclusdo de uma nova funcionalidade para vincular os representantes Advogados
as partes da Prestacao de Contas

c) Devolugéo de recursos (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo desconhecido.)

e Fonte vedada: Para todos os “tipos de doagéo” (exceto recursos proprios, de
partidos e de candidatos) de qualquer valor e qualquer espécie de recurso
(exceto estimado)

e Ao doador: Acima de R$1.064,10 para todos os “tipos de doagéo”, para qualquer
valor e qualquer meio (exceto estimado e transferéncia eletrénica)

d) Evento de carreata (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo desconhecido.)
¢ Inclusdo da opgédo de langcamento do evento do tipo Carreata

e) Placas de veiculos em receitas e despesas (mais detalhes nos itens Erro! Argumento de
opcdo desconhecido. € 8.1.2.2)

¢ Inclusdo das informagbes de placa de veiculo para despesas e receitas que
estejam vinculadas a tipos de contas especificos:

o Despesas com publicidade por carros de som
e Cessdo/locacao de veiculos
e Aquisicdo/doacédo de bens mdveis ou iméveis

f) Novos tipos de despesas (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo
desconhecido.)

e Foram criadas contas especificas para gastos advocaticios e contabeis e
relatorios especificos para esses gastos.

e A Resolucdo n° 23.607/2019 Art. 4° 8 5 definiu: Os gastos advocaticios e
de contabilidade referentes a consultoria, assessoria e honorarios,
relacionados a prestacéo de servicos em campanhas eleitorais e em favor
destas, bem como em processo judicial decorrente de defesa de
interesses de candidato ou partido politico, ndo estao sujeitos a limites de
gastos ou a limites que possam impor dificuldade ao exercicio da ampla
defesa (Lei n° 9.504/1 997, art. 18-A, paragrafo Unico)

e Inclusdo de um novo tipo de despesa para Geradores de Energia

e A Resolucdo 23.607/2019 Art. 35° § 11 definiu: Os gastos com
combustivel sdo considerados gastos eleitorais apenas na hipotese de
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apresentacdo de documento fiscal da despesa do qual conste o CNPJ da
campanha, para abastecimento de: Il - geradores de energia, decorrentes
da locacdo ou cessdo temporaria devidamente comprovada na prestacao
de contas, com a apresentacdo de relatério final do qual conste o volume
e valor dos combustiveis adquiridos em na campanha para este fim

g) Pagamento com cartdo de débito (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo
desconhecido.)

¢ Incluséo da forma de pagamento “cartdo de débito” no cadastro de despesas

h) Melhorias na Geracédo/Envio da prestacdo de contas (mais detalhes no item Erro!
Argumento de opgé&o desconhecido.)

e Visando aperfeicoar o processo de Geracdo, Envio da Prestacdo de Contas e
Geracdo da Midia contendo Arquivos Digitalizados foi criado um ponto Unico de
acesso a essas funcionalidades

¢ Dispensa da assinatura no extrato da prestagédo de contas
¢ Confirmacao da prestacdo de contas pelo envio.

i) Melhorias e novos relatérios (mais detalhes no item Erro! Argumento de opgéo
desconhecido.)

e Foi incluido no relatério de Demonstrativo de Receitas e Despesas o item “1.9 -
Devolucao de Receitas”. Este item representa a soma das receitas devolvidas no
SPCE Cadastro. Os itens que contemplam "Receitas" terdo seus valores sem o
desconto das devolucdes

e Ajustes no Demonstrativo de Receitas e Despesas para apresentar as novas
contas de despesas

¢ Com a dispensa da assinatura, foram inseridos os nomes dos candidatos e seus
representantes no Demonstrativo de Receitas e Despesas

¢ Novo relatério para apresentacdo dos itens de devolugbes de recursos

j) Gerenciamento de memodria (mais detalhnes no item Erro! Argumento de opcé&o
desconhecido.)

¢ Realizadas evolugdes técnicas no SPCE Cadastro para otimizacao da aplicacdo
na estagao de trabalho do usuéario com os seguintes objetivos

e Minimizar a sobrecarga da maquina durante execu¢do do SPCE-Cadastro
e Evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro

e Acompanhar a utilizagdo da memodria RAM e HD da estagdo de trabalho,
realizando backups automaticos e alertando sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco

k) Backups e restauracdes de backups do sistema (mais detalhes no item Erro! Argumento
de opgdo desconhecido.)

e Backups automaticos Diérios

e Serd executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a cada 24 horas se
nao for fechado. Serao mantidos sempre os 5 ultimos backups na pasta
DIARIO gque é criada automaticamente abaixo da pasta onde € instalado o
SPCE Cadastro

e Backup automético de Contingéncia

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Verséo: maio de 2022 Pagina 10 de 193



6‘,‘“‘ Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

Tribunal Superior Eleitoral
Guia do Usuério

\ SPCE-Cadastro 2022

e Serd executado toda vez que o SPCE perceber que a maquina do usuario
se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel critico dos requisitos
minimos para utilizacao do sistema).

e Serd mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretorio onde é
instalado o SPCE Cadastro

o Backup apés a geracao da Prestacdo de Contas

e Serd executado toda vez que houver a geracdo com sucesso de uma
Prestacdo de Contas. Nesse momento, todos os backups anteriores serédo
removidos e esse passard a ser o primeiro valido, sendo entdo
armazenado na pasta DIARIO que é criada automaticamente no diret6rio
onde é instalado o SPCE Cadastro

¢ Backup manual

e Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuracées > Gerar
Copia de Segurancga”

¢ Serd executado toda vez que o usuario comandar a realiza¢éo do backup
manual

2. Telalnicial

A apresentacéo da tela inicial do Sistema de Prestagéo de Contas Eleitorais 2022 esta ilustrada
na imagem seguinte:

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES
¥

#tseuvotofazopais

A o & o ©) O

Candidato Direcio Partidaria Configuracdes Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

2.1 Candidato

Mdédulo para registro de prestacdo de contas de candidato ou para selecdo de prestacdo de
contas de candidato previamente cadastrada.
2.2 Direcgao Partidaria

Médulo para registro de prestacdo de contas de direcdo partidaria (diretério
nacional/estadual/distrital/municipal) e para selecéo de prestacdo de contas previamente cadastrada.
2.3 Configuracdes

Ao posicionar o0 mouse sobre o icone “Configuragdes”, surgirdo as opg¢des para importar a
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prestacdo de contas e para gerar ou restaurar copia de seguranca de prestacdo de contas. Serdo
apresentadas também as opcbes de configuracdes do SPCE e de atualizacdo do SPCE-Cadastro via
arquivo.

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraca - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranga

Restaurar Cépia de Seguranca

Configuracdes
Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

A

Candidato Direcio Partidaria Configuracies Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

2.3.1 Importar Prestagao de Contas

Funcionalidade utilizada para importar prestagdo de contas gerada/cadastrada em outro
ambiente do SPCE-Cadastro 2022. Selecione o arquivo de extensdo “. EPC” de prestacdo de contas
salvo em local conhecido, clique em abrir e acesse o0 arquivo no médulo do prestador de contas.

2.3.2 Gerar Copia de Seguranca

Funcionalidade para gerar copia de seguranca de todas as presta¢gfes de contas cadastradas
no mesmo ambiente do SPCE-Cadastro 2022. Selecione a pasta de destino para salvar o arquivo de
extenséo “. EPC".

2.3.3 Restaurar Cépia de Seguranca
Restaura copia de seguranca de arquivo de prestacdo de contas salvo.

Obs.1: Ao restaurar uma copia de seguranca de prestacdo de contas, 0 sistema substituira
todas as prestacdes de contas existentes no ambiente SPCE Cadastro 2022.

Obs.2: Esse mddulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como
Cliente
2.3.4 Outras

2.3.4.1 Configurar Servidor - Modo Cliente-Servidor & Proxy

Opcéo presente no modulo “Configuracées” e também no link presente no lado direito superior
da tela. Permite trabalhar a prestacédo de contas em ambiente de rede.
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( SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Cépia de Seguranca

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracbes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

ol vl &

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

2.3.4.1.1 Aba “Configuracéo Servidor para Banco de Dados”

Nela ha trés opgbes de configuracdo, as quais sédo explicadas a seguir.

Configuracoes

Geréncia de Memdria T Configuracdo de Proxy para Envie de Prestagdo de Contas T Provedor de atualizagies |
Comprovantes T Cépia de Seguranca ” Configuracio de Servidor para Banco de Dados ]l_
IP do Servidor Porta do Servidor
localhost 5082
Opgdes

@ Local Host
() Cliente

O Servidor

Salvar Cancelar

e Local Host: O sistema opera somente no computador local, ou seja, a prestacao de

contas ficara disponivel apenas em um computador.

o Cliente: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como cliente ter4 acesso limitado e condicionado ao acesso de um
computador servidor. Sera necessario informar o IP e a Porta do computador em que

estd instalado o SPCE Cadastro 2022 - Servidor.

e Servidor: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como servidor tera acesso ilimitado, podendo gerar, importar e enviar a

prestacéo de contas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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2.3.4.1.2 Aba “Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas”

Se o computador em que esté instalado o SPCE Cadastro acessa rede que utiliza proxy, deve-
se configura-lo manualmente no sistema para que os dados possam ser gerenciados pelo proxy. Em
suma, o cliente conecta-se a um servidor proxy, requisita algum servico e cabe ao proxy enviar a
solicitacdo do endereco local para o servidor, traduzindo e repassando o seu pedido para o seu PC.

Os dados do proxy devem ser obtidos com o administrador da rede local.

2.3.4.1.3 Aba “Provedor de atualizacdes”

O provedor de atualizagdes € um servico de disponibilizacédo de atualizacdes de versdes para o
software SPCE Cadastro. E um servigo que avisa e disponibiliza ao usuario as atualizagbes de
software.
2.3.4.1.4 Aba “Comprovantes”

O software SPCE Cadastro permite a configuragdo da pasta de destino onde serdo salvos os
comprovantes gerados para a prestacdo de contas declarada.

2.3.5 Atualizar SPCE cadastro via arquivo

No caso de necessidade em atualiza¢des do sistema, a Justica Eleitoral podera fazer por meio
de informes no site do TSE ou por arquivo. Por essa opg¢éo, a Justica Eleitoral disponibilizara arquivo
para importacao.

2.4 Enviar Prestagcdo de Contas

Mddulo para envio das prestagfes de contas a Justica Eleitoral em meio eletrénico pela internet.
Utilizado para envio dos relatorios financeiros e das prestacfes de contas parcial e final.

Obs.: Esse médulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como Cliente.

2.5 Ajuda
Funcionalidade na qual pode ser obtido o Manual do SPCE Cadastro 2022.

2.6 Sair do Sistema

Fecha o sistema.

3. Barrade Menu do SPCE

O SPCE traz em sua barra de menu funcionalidades para facilitar a operacionalizacdo do
sistema. Algumas delas ndo apresentam itens correspondentes no menu lateral e possuem impacto
em todo o funcionamento do sistema, motivo pelo qual apresentamos a seguir o seu modo de
operacéao.

Para isso, faz-se necessario selecionar um Prestador de Contas: Candidato ou Direcao
Partidaria e entrar na tela inicial de cadastro, a qual sera detalhada no item 4. Erro! Argumento de
opcéo desconhecido..

3.1 Funcionalidades do Menu

3.1.1 Prestador de Contas

Na barra de menu, ha a opcéo Prestador de Contas, na qual existem as func¢des: “Qualificagédo”,

LI T] ” LTS

“Representantes”, “Contas Bancarias de Campanha”, “Fechar”, “Trocar Modulo” e “Sair do Sistema”.

Tais funcdes podem ser acessadas com um clique na op¢éo Prestador de Contas. Apds isso,
séo abertas as opg¢des destacadas pelo quadro em vermelho na imagem:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Verséo: maio de 2022 Pagina 14 de 193
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HCEELLIELERRGIEES Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
Qualificacao Alt+Q 63/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
Representantes Alt+A 0> Qualificago
Vinculacdo de Advogados as Partes Alt+A ‘
Contas Bancarias de Campanha Alt+B de Contas [ Endereco do Candidato l Dados do Vice / Suplente
Fechar Alt+F ;i
Trocar Médulo CirisaltsT | [*51°%
Sair do Sistema Alt+F4 Nome

R e ] | [148.891.521-05 GUIA

RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor
54 Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035

RECEITAS Dados Eleitorais
¥4 Doagdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d 72.941.463/5133-87 | Prefeto ¥/ |10 - REPUBLICANO
ﬁ Rendimentos de Apicagdes Financeirss Nimero Unidade Elettoral Municipio Eletoral

10 | ACRE - AC \¥) |RIO BRANCO - AC

DESPESAS
—
== Despesas Dados da Prestagao de Contas

0 Doacdes a Terceros -
- Tipo da entrega: @ Relatério Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPGOES

Final () Regularizacdo da Omissdo

” ” W

As funcionalidades de “Qualificagéo”, “Representantes”, “Vinculagdo de Advogados as Partes” e
“Contas Bancérias de Campanha” possuem itens correspondentes na barra de menu lateral e sera
detalhado no titulo 5. Prestador de Contas. Apenas os itens Fechar, Trocar Médulo e Sair do
Sistema ndo possuem um item correspondente na barra de menu lateral (0 menu lateral sera
explicado detalhadamente adiante).

3.1.1.1 Fechar

A funcao “Fechar” permite ao prestador de contas retornar a tela anterior do sistema com a lista
de prestadores de contas. Para isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar
simultaneamente as teclas também indicadas no menu.

3.1.1.2 Trocar Mdédulo

A fungéo “Trocar Médulo” permite ao prestador de contas retornar a tela inicial do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também
indicadas no menu.

3.1.1.3 Sair do sistema

A funcionalidade “Sair do Sistema” permite o encerramento das opera¢fes do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também
indicadas no menu.

3.1.2 Emisséo de Recibos Eleitorais/Doacéao

O menu “Recibos Eleitorais” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera
detalhado no item Erro! Argumento de opgédo desconhecido.. Erro! Argumento de opgéo desconhecido..
Esta funcdo é utilizada para geracdo de faixas de recibos eleitorais para arrecadacao de recursos de
campanha eleitoral, ou para o registro dos recibos de doacéo gerados pelo SPCA.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Versdo: maio de 2022 Péagina 15 de 193
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Prestador de Contas [RERLERICHGIEIEY Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 10 - REPUBLIC# [Emlsséo de Recibos Eleitorais

AII‘PI AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

8 guaificacio [ prestador de Contas | Endereco o Candiato | Dados do Vice / Suplente |

&% Representantes

Dados Basicos
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes
7 CPF Nome
Contas Bancérias de Ca ha
= Be o 148.691.621-05 GUIA
RECIBOS ELEITORAIS Tiuio de Elettor
&% Emissio de Recibos Elettorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Dosgdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
8l Comercializacio de Bens ou Reakzaclod  [72.941.463/5133-87 | Prefetto %) (10-REPUBLICAN
. Clenei o cBes Finsaceras Némero Unidade Eleitoral Municipio Elettoral
10 |ACRE - AC ¥ ) |RIOBRANCO-A
DESPESAS

ﬁ Despesas Dados da Prestagio de Contas

0‘, Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

—~_

Tipo da entrega: (8) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial

() Final () Regularizacdo da Omissdo

3.1.3 Receitas

O menu “Receitas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado no
item Erro! Argumento de opcdo desconhecido. - Erro! Argumento de opgéo desconhecido.. Esta fungéo

serd utilizada para cadastro das Doacgbes Recebidas, Comercializacdo de Bens/Realizagdo de
Eventos e dos Rendimentos de Aplicagdes Financeiras.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais [REIIEES Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
Alt+O

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CK

Doagdes Recebidas
Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Rendimentos de Aplicacbes Financeiras

g
B quaificacio | Presiador de Contas | Endereco do Canddato | Dados do Vice / Suplente ]
S& Representantes Dados Basicos
&4 Vinculagdo de Advogados as Partes
CPF Nome
48> Contas Bancérias de Campanha G AT GUA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleftor
&8 Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doagdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
§8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod  [72.941.463/5133-87  Prefeto ¥) (10- REPUBLICANOS - Repul
& de ApicagBes F Numero Unidade Elettoral Municipio Eletoral
o | ACRE - AC ¥ |RIOBRANCO -AC
DESPESAS
2 Despesas Dados da Prestagao de Contas
cOes a Terceiros .
Q' Doa ot Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPQOES ) Final () Regularizacdo da Omissdo
P RS,

3.1.4 Despesas

O menu “Despesas” possui item correspondente na barra de menu lateral e serd detalhado no
item Erro! Argumento de opcdo desconhecido. - Erro! Argumento de opgéo desconhecido.. Esta fungéo
serd utilizada para cadastro das “Despesas realizadas” ou “Doacdes realizadas a Terceiros”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas §sESREEEES Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

Despesas ISR RIE: - RIO BRANCO - AC
Doagdes a Terceiros Alt+3

l Prestador de Contas I Endereco do Canddat;I Bados do Vice / Suplente »

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.94

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candid

m Qualificagdo
&5 Representantes

Dados Basicos
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
/8" Contas Bancérias de Campanha i pais
= 148.691.621-05 GUIA
RECIBOS ELEITORAIS Titulo de Eletor
& Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
¥4 Doagdes Recebidas cNpy Candidatura Partido
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realzaciod 72941 463/5133-87 | Prefeito ¥ |10 - REPUBLICANOS - Reg

b LIV de Aplicacdes Fi Nimero Unidade Elettoral Municipio Eletoral
10 |ACRE - AC ¥ |RIOBRANCO-AC

DESPESAS

ﬁ DRespesas Dados da Prestagdo de Contas

aTer

€. Doages a Terceros Tipo da entrega: (8) Relatério Financero (72h) () Parcial
OUTRAS opcbes () Final (_) Regularizacdo da Omissao

VPP

3.1.5 Outras Opcbes

Na barra de menu, h4 o item “Outras Opc¢des”, no qual existem as fun¢des “Fundo de Caixa”,
“Transferéncia entre Contas”, “Conferir Dados”, “Gerar Prestacdo de Contas”, “Enviar Prestacéo de

Contas” e “Relatorios”.

Com excegdo do item “Enviar Prestacdo de Contas”, todas as outras fungBes possuem item
correspondente na barra de menu lateral e serdo detalhadas nos itens correspondentes ao longo

deste guia de usuario.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas JNIEENeIIGERY Manutencdao Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-{ REUbLEGEReETE] Alt+U
Transferéncia entre Contas Alt+R
Conferir Dados Alt+E

3

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualil

B8 quaiificacio Prestadorde Conté | Gerar Prestac3o de Contas  Ctri+Shift+G | |
Enviar Prestacdo de Contas Ctri+Shift+E
4% Representantes Dados Basicos : 2
Relatdrios Alt+T
&8 Vinculacio de Advogados as Partes
y CPF Nome
¢ Contas Bancarias de Campanha

@ B 148 691.621-05 Guia
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Elettor

&4 Emissio de R Eletorak k72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

“ Doacdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido

8 Comercializacio de Bens ou Realizacdod 72 941.463/5133-87 | Prefeto %) (10-REPUBLICANOS - R

& Rendimentos de Apicagdes Fi 7 Nimero Unidade Elegoral Municipio Eleitoral

10 | ACRE - AC (¥ |RIO BRANCO - AC

DESPESAS

ﬁ Despesas Dados da Prestagao de Contas

Te ) -

Q Doagdes a Terceiros Tipo da entrega: (8) Relatério Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPCOES ) Final () Regularizacdo da Omissdo

A SN

3.1.5.1 Enviar a prestacdo de contas

Dentre as funcionalidades do menu “Outras Opg¢fes” a Unica fungdo que ndo se encontra no
menu lateral é a fung&o “Enviar Prestacdo de Contas” (destacada pelo quadro vermelho na imagem
anterior) que permite ao prestador de contas efetuar o envio da prestacdo de contas a Justica
Eleitoral. Existem, porém, condi¢cdes para que o envio aconteca de modo regular. Sao elas: a geragao
anterior da prestacdo de contas e o SPCE estar conectado a Internet.

Ao clicar em Enviar a Prestacao de Contas, sera aberta a seguinte janela:

N
!! . ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

e

Candidato: GUIA

) N® 10 Partido: REPUBLICANOS

"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: Por favor, SELECIONE um arquivo

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao-4.0.7.05-SNAPSHOT

Em caso de falha no envio, verifique se ndo hd restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

A "

Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Para selecionar um arquivo ja gerado, basta clicar em , 0 qual abre a janela a

seguir.
3 Selecione a Prestacdo de Contas

Examinarem | (& versao-4.0.7.05-sNAPSHOT (v | @ | [ @ | (@ | [ = [ & |

(&§ pancodados
ﬁ‘ comprovantes

ﬁ‘ docs

ﬁ‘ exportados
(& libs

|| CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Nome do arquivo | CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Arquivos dotipo | *EPC v

[ Abrir ] | Cancelar |

Basta escolher o arquivo que foi gerado anteriormente com a prestacdo de contas. Note o
formato do arquivo selecionado (“. EPC”) e seu titulo (destacado em vermelho na imagem anterior).
Entao, cligue em “Abrir”.

ApoOs isso, € aberta a janela “Enviar Prestacdo de Contas”. Note, tendo como exemplo a imagem
a seguir, que o arquivo selecionado no passo anterior estara visivel (local destacado em cor
vermelha).

=
!! ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

.J

Candidato: GUIA
i Ne: 10 Partido: REPUBLICANOS

"A Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITOLOREPUBLICANOSA C01392_00000426_RFO.EPC

SHOT\CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Em caso de falha no envio, verifique se n3o ha restricies nas politicas de
seguranca de sua rede.

\j

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Finalmente, clicar no botdo “Enviar”. Quando o processo de envio for concluido, sera
apresentado o extrato de prestacdo de contas.

Recomenda-se salvar o arquivo e apresentar a Justica Eleitoral quando se tratar de prestagéo
de contas final ou retificadora de parcial ou final. A titulo de exemplo, o padrdo de um extrato de
prestacdo de contas é este que se apresenta na imagem seguinte. O extrato de prestagdo de contas
deveré integrar o arquivo de documentos digitalizados entregue a Justica Eleitoral.

O procedimento para inser¢cdo de documentos digitalizados comprobatérios dos lancamentos
esta descrito no item 9. Erro! Argumento de opcéo desconhecido. deste guia de usuario.

JUSTICA ELEITORAL

ELEICOES NN
EXTRATO DA PRESTACAOD DE CONTAS N
Unidade Eleitoral:
Home : Emmmmmmn]
He do Candidato: INRNEN

ELEICOES
g

Eathndrl o=
dishaire

Fissssairs WALBE - B
1 - MECLITAS
1.1 - Racurass prégria o, . w0 [

I - Fecurses de pespeas fLiacan o 10, 0. B0, 00 10, 0, D0, 0
5 b o Radurses de swires gasdidanes o, 08 0, 800 B0, 04 0, 000, 004, 041
B0 - Fundo BNgeiisl o4 FLesalissssts oa Ceapanis| FEFC) ] .09 [
B33 - Pomds Purtidbeas [N 9. B0 Bde B4 1. 880, B0, B4
B b . fwtren Beceias &, [ [
B4 - Regurses de pertife pelitiee [ [ [
B4 1 . Funds Bigsiaal de Pisencismerts da Camsanhs|FERC ) D 0,0 LK)
1.4.2 - Fondo Pertidiris &, 08 0,00 0,00
1.4.0 - Dutren Mecerian o, [ [
1.3 - Doagles pela Interset ", 400 00, 09 0. 000004, 00
B - Dulres redslien o0 T.000. 000 00| 3,000, 000, 00|
16 0 - Comarcislizache de best afos reslizsghs de swentss 8,0 09| [
B3 - Resdimsstss de sphaceqden | ieasceired . 3, 000 00, B4 3,804, 000, 08|

aragesy ks sdemdafaceden
B.F - Agwisache/Doshs de besd Sdviid dw isdraid e bl [ . b0 0o, 00
5.8 - Recursci #e finsscissssts Colefies v,00 8. 900009, 51 %0, 900 009,81

TOTAL DA BICETTR i3 el Lt LT B BE ELJICH 7T B BB
Demonztrative de Receltas Despesas versio: [
Dota & Hora da Inpressio. I Pagn 168 4

3.1.5.2 Extrato da Prestacdo de Contas

Ainda como parte da funcionalidade de “Enviar a Prestacdo de Contas”, existe a op¢éo Extrato
da Prestagdo de Contas. Sua fungdo € permitir ao prestador de contas visualizar os extratos das
prestacdes de contas enviadas a Justica Eleitoral. Importante ter instalado um software para leitura de
arquivos com extensao “*.pdf “- Adobe Acrobat, por exemplo.

Para uséa-la, € necessario clicar em “Extrato da Prestacdo de Contas”, destacado na imagem
seguinte:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Versdo: maio de 2022 Péagina 20 de 193
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Candidato: TIPLER GORMALLY
@ N®- 544 Partido: PPL
m Candidatura: Senador
Unidade Eleitoral: ACRE - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestagac de contas

Extrato da Presiagao de Contas

Apos isso, 0 SPCE apresenta uma janela para a selecdo do extrato de uma determinada
prestacéo de contas, como a que segue:

| £ Selecione o arquivo de extrato |-
Examinar em [ﬁ comprovantes ﬂ LGl || @ )| @ | e M 8l |

(8§ ATSEPJE_000111101392AC
(6§ ATSEPJE_P10000401392AC

Nome do arquivo

Arquivos do tipo | Extrato da prestacdo de contas | VJ

[ Abrir ] | Cancelar |

Na imagem anterior ha dois extratos de prestacdo de contas como exemplo. Para visualizar o
arquivo desejado, € necessario clicar na linha em que ele estd, a qual ficara destacada em cor azul.
ApOs isso, basta clicar em “Abrir”. O resultado serd a visualizagdo do extrato, a seguir apresentado, a
titulo de exemplo.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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ﬁ, ANRIRETTREDIN ST

JUSTICA ELEITORAL
ELEICOES NN

EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS NN
; itorsl ; DS - I |
ELEI;GES Unld:dl Eleitoral p.r:x;
By 4o candidato: NN

R Raitadu] 4 Finsncairs [T
) [ [
[ 0,900 100,19 20 900 000,09
- 50000000 76 490 490, 9|
) [ [
] ' 500 000, 04 0 40 040, 04
] [X] [X]
] 8,00 [
) ) [
.0 [ [
) [X) [
) 0. e, n o
) Bee_ted, 00 3 400,00, 04
. [ o,
[ 0010, 08 T o0 9|
- 500000, 00 2 400 oaa 09|
W [ .
] [X] [X]
) [ [
LR [X] ., )
o) ©8_000 09,01 T s e, 01
[ta oo o, L1} LE2 800 000,81 0CH 272 00 00, 81
Demons trative de Receitas Despesas ver:4o: [
Data & Hora da Impeessdo. NN Pagna 1 de 4

A existéncia do extrato de prestacdo de contas certifica a entrega eletrénica do arquivo enviado
a Justica Eleitoral (relatérios financeiros e prestacdes de contas parcial e final). No caso da prestacéo
de contas retificadoras de parcial/final, as pecas exigidas pela Resolucdo-TSE n° 23.607/2019
deverdo ser entregues no Cartério Eleitoral ou Tribunal Eleitoral correspondente.

O procedimento para inser¢do de documentos digitalizados comprobatoérios dos lancamentos
esta descrito no item 9. Erro! Argumento de opgéo desconhecido. deste guia de usuério.
3.1.5.3 Fechar

Para encerrar as atividades da janela “Enviar a Prestagdo de Contas”, é necessario clicar em
“Fechar”, destacado na imagem a seguir.

‘
S ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: PRESTADOR DE CONTAS
] 1e: 30 Pards: NOVO

"" Candigatura: Prosidents

Unidade Eleitoral BRASIL - BR
Tipe da Entrega: Final

Selecione & prestacho de contas

Seleciont

Ermi caso de falha no endo, veribgue se ndo hd restriches nas poliicas de
SeQUIanca de sua rede.
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3.1.6 Manutencao

Na barra de menu, opcdo Manutencdo, estdo as seguintes funcdes: “Cadastro de Pessoas”,

“Conta Bancaria de Terceiros”,” Importar Doac¢des pela Internet”, “Importar Doagbes de Financiamento
Coletivo de Campanha” e “Exportar Prestacdo de Contas”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes PIERNERI=LY Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Proc| SERER G B EEERER] Ctri+Shift+P

= Conta Bancdria de Terceiros
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificacdo

Importar Doagdes Pela Internet Ctri+Alt+

8 quaiicacio Prestador de Contas | Endereco do (] |mportar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha  Ctri+Alt+F

&% Representantes Dados Bésicos Exportar Prestacao de Contas Ctri+Shift+X

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

7 CPF Nome

Contas Bancérias de Campanha

L Be e 148.691621-05 GuiA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor

&2 Emissdo de Recibos Eletorais 472984270035
RECEITAS Dados Eleitorais

$4 Doscdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido

i Comercializacio de Bens ou Realizaciod  [72.941.463/5133-87 | Prefeto '¥) (10 - REPUBLICANOS - Repubiicanos

“ de Apicacdes F Nimero Unidade Eletoral Municipio Elettoral

10 | ACRE - AC |¥) |RIOBRANCO-AC

DESPESAS

ﬁ Despesas Dados da Prestagio de Contas

Doagdes a Terceiros -

Q Tipo da entrega: (®) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
OUTRAS OPCOES () Final () Regularizacdo da Omissdo

b ISR

3.1.6.1 Cadastro de Pessoas

A funcionalidade Cadastro de Pessoas pode ser acessada com um clique sobre ela, ou com o

acionamento das teclas ESUEMUSE simultaneamente. Uma vez cadastrada uma pessoa no SPCE,
nao sera necessario efetuar novo registro da mesma pessoa, seja ela fisica ou juridica, o que torna o
processo de vinculagéo de certa despesa ou receita a uma pessoa mais célere e exato.

Depois de executado os passos anteriores, o SPCE exibe a tela seguinte:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Pessoa > Cadastro

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

£ guaificacio Tipopessoa (13

&% Representantes

Pessoa fisica

&% Vinculagio de Advogados as Partes Pessoa juridica

45 Contas Bancérias de Campanha Candidato
Direcio partidéria

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

34 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rencimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

ﬁ Despesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

G Fyndo de Caixa

() Transterénca entre Contes

B Resymo Financeiro

A conferic Dados

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

[E) Resstoros

@ Outras Comprovac3es

Para incluir uma pessoa que nao foi cadastrada previamente € necessario informar se a pessoa

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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€ do tipo “Pessoa Fisica”, “Pessoa Juridica”, “Candidato” ou “Direcdo Partidaria”. Para isso, basta
clicar na lista de selecdo destacada na imagem acima e escolher o tipo que se adéqua ao cadastro
gque se deseja realizar.

Apo6s a escolha do tipo de pessoa, o SPCE apresenta ao prestador de contas o formulario
préprio para o cadastramento de cada pessoa. Na sequéncia, apresentam-se as instrucbes de
preenchimento desses formularios.

3.1.6.1.1 Pessoa Fisica

Se a escolha for pessoa fisica, o formulario para preenchimento sera apresentado da seguinte
forma:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opc¢bes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro

w Qualificacdo Tipo pessoa | Pessoa fisica Tl
&gn Representantes
= CPF N
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes ome
2 Contas Bancérias de Campanha
Tiulo de Eletor UF e N° OAB UF e N° CRC
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS Enderego

¥4 Doacdes Recebidas

Tipo Logradouro

ﬁ Comerciaizacdo de Bens ou Realizacdo d =

ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
Némero Complemento Bairro / Distrito

DESPESAS

ﬁ Despesas UF Municipio CEP

(e

v
Q Doacdes a Terceiros - .

Telefone Celular Fax e-mail
OUTRAS OPGOES

i) L) 1)
;’andode(:n(a

O formulario apresenta campos para informacgédo de dados documentais e de endereco.

E necessario informar o CPF e nome da pessoa que é objeto do cadastro. Facultativamente,
sera possivel informar o nimero do titulo de eleitor da pessoa cadastrada. Caso deseje, informe o
endereco na segunda parte do formulario apresentado e, por fim, clique em gravar.

3.1.6.1.2 Pessoa Juridica

Se a escolha for pessoa juridica, o formulario destinado ao preenchimento é apresentado da
seguinte forma:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Versdo: maio de 2022 Péagina 24 de 193



-

\

SN
“\\\§
U\

Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

SSS
S\
!

=
B
=

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2022

—

75>
%

Ve

STI

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro

w Qualificagdo Tipo pessoa Pessoa wridica
&g Representantes

NP. N
& Vinculaco de Advogados as Partes Ched oo
li--

“g" Contas Bancérias de Campanha

= UF e N° OAB UF e N° CRC
RECIBOS ELEITORAIS y

/
&4 Emissdo de Recibos Eletorais
Enderego

RECEITAS

" Doagdes Recebidas Tipo Logradouro

e 3 & (L]

B8 Comercisizacdo de Bens ou ciod

a9 de A Bes F Wimero Complementn Bairro / Distrito

¢

DESPENAS UF Municipio CEP

B oovesss ® ( =

Q Doacdes a Terceiros Telefone Celular Fax e-mail

L) 1) i)

OUTRAS OPGOES

E necessario informar o CNPJ e o nome da pessoa juridica que esta sendo cadastrada. Apos
isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente. Por fim, cligue em gravar no canto direito
inferior da tela.

3.1.6.1.3 Candidato

Se a escolha for para um candidato, o formulario destinado ao preenchimento é o representado
na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro

E8 quaificacio Tipo pessoa [ Candidat 52}
&4 Representantes

&4 Vinculacio de Advogados as Partes CNPJ Nome Candidatura
Ji:a ( v
48" Contas Bancirias de Campanha L
Namero Unidade Eletoral Municipio Elettoral
RECIBOS ELEITORAIS S =
- L] | .-
&5 Emissio de Recibos Eledorais ——
RECEITAS
Enderego
¥4 Doacbes Recebidas
g8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagéo d oo Logradouro
— |
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
Némero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
—_
= i UF Municipio CEP
Q Doagdes a Terceiros s s
OUTRAS 09(;655 Telefone Celular Fax e-mail

() () ()
ngndodeCaua

E necessario informar o CNPJ de campanha, o nome do candidato, a candidatura para a qual
concorre, 0 seu niumero e a sua unidade eleitoral. Todas essas informacfes podem ser obtidas a
partir do registro de candidatura. Apoés isso, caso deseje, informe o enderec¢o no local equivalente na
figura anterior. Por fim, clique em gravar no canto direito inferior da tela.

3.1.6.1.4 Direc¢ao Partidaria

Se a opcdo de cadastro for a de uma direcdo partidaria, o formuléario destinado ao
preenchimento € o representado na imagem a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receltas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Pessoa > Cadastro Q@ pesquisar
8 guaificacio Tipo pessoa (Drecho partdaria
&% Representantes

ey Dirego partidéria Partido
&% Vinculacio de Advogados as Partes )
®
48> Contas Bancérias de Campanha
Unidade Eletoral

RECIBOS ELEITORAIS ( =

&5 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Enderego
¥4 Doacdes Recebidas

Logradouro
8 Comercisizacio de Bens ou Realizagio d v
& Rencimentos de Apicacdes Financeiras Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
UF Municipio CceP
2 Despesas
L ) »)
©. Doagtes aTerceros Telefone Celuar
OUTRAS OPCOES @)

e-mai
&)

Para dar seguimento ao cadastro, é necessario informar o CNPJ da direcao partidaria, a esfera
partidaria (direcdo nacional, estadual/distrital, municipal), o partido e a unidade eleitoral. Apos isso,

caso deseje, informe o endereco no local equivalente na figura anterior. Por fim, clique em gravar no
canto direito inferior da tela.

3.1.6.2 Funcéo Pesquisar

Na parte superior direita da tela existe a funcao Pesquisar, representada pelo icone .

A funcéo pesquisar serve para gerenciar todas as pessoas que foram cadastradas. Permite a

visualizacdo de pessoas cadastradas, bem como de seus dados e, eventualmente, retificar qualquer
dado do cadastramento, desde que nao seja alterado o tipo de pessoa.

—

Lista de Pessoas @.~ﬂ
ordenar por: (T E—— - [ |

CPF/CNPJ
JOHNSON ALUND

Tipo Unidade Eleitorsl
1293.806.7923-25 Fessoa Fisica
SMITH ALDERINK 760.742.184-52 Pessoa Fisica
WILLIAMS ANDERUD 1284.520.181-88 FPessoa Fisica

Total de registros: 3

=

Selecionar

Fechar

A titulo de exemplo, note que a pessoa Johnson Alund ja havia sido cadastrada e que, de fato,
aparece na lista de pessoas cadastradas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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a) Funcdo Ordenar Por: na parte superior esquerda da janela, existe a op¢do Ordenar
Por, na qual é possivel ordenar as pessoas por diversos critérios. As opcdes de
ordenamento sdo CPF, CNPJ, Nome e N° candidato.

b) Funcéo Filtrar: na parte superior direita da janela, esta a opgéo Filtrar. Basta digitar um
nome ou parte dele, ou um CPF/CNPJ ou parte dele, para localizar a pessoa cadastrada.
Por exemplo, se digitar o nome Johnson e pressionar a tecla Enter, todos os cadastrados
com o nome Johnson séo exibidos, como no exemplo da imagem a seguir, em que
somente uma pessoa foi cadastrada com tal nome.

Cc) Acessar os dados de uma pessoa cadastrada: primeiro localize a pessoa cujos dados
cadastrados deseja visualizar. Depois, basta clicar sobre a linha em que o nome
escolhido aparece, a qual ficard com o fundo azul (conforme na figura a seguir). Por
ultimo, cliqgue em selecionar, indicado pela seta azul na mesma imagem ou duplo clique
na linha em que o nome da pessoa aparece. As alteracfes do cadastro de pessoas terdo
reflexo em todos os langamentos vinculados a essa pessoa cujos dados foram alterados.

d) Fechar a janela Lista de pessoas: para encerrar as operagdes da janela Lista de
Pessoas, € necessario clicar na funcionalidade “Fechar”.

3.1.6.3 Conta Bancaria de Terceiros

No menu “Manutencdo”, é possivel acessar “Conta Bancaria de Terceiros” com um clique sobre
essa funcionalidade.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias @ pesquisar

8 quaificacio Adicionar comprovante i % Remover

S& Representantes Contas Bancérias de Terceiros

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

Banco
48" Contas Bancérias de Campanha v

RECIBOS ELEITORAIS e da Agéncia OV NedaConts ov
4 Emissdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS

F4 Dosgdes Recebidas
F PRM——

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

| Adicionar Titular

DESPESAS
£ Despesas
©. Doages a Tercewos
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e cara

() Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A confericDados

@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

= | Relatorios

Outras Comprovacdes

DNowar Grovo [Jexcur (O cechar

Essa funcionalidade permite que seja vinculada certa conta bancéria a uma pessoa ou mais
pessoas previamente cadastradas. Ela permite ainda a funcéo de corrigir alguma informacao referente
a conta bancaria de determinada pessoa que figure na prestacdo de contas e cujo registro esteja
equivocado.

A finalidade é dar transparéncia ao processo de prestacdo de contas, pois permite vincular a
entrada ou a saida de um recurso a pessoa certa.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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3.1.6.3.1 Vinculacdo de Conta Bancaria a um ou Mais Titulares

Para dar inicio ao procedimento de cadastramento, € necessario preencher os campos Banco,
N° da Agéncia e seu DV (digito verificador), e N° da Conta e seu DV (digito verificador). Os

respectivos locais destinados ao preenchimento dessas informacdes estdo destacados em vermelho
na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Op¢des Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias
8 quaificacio [Y Adicionar comprovante | % Remover

&% Representantes _[ contas Bancérias de Terceiros |
&g Vinculgcio de Advogados as Partes

Banco

48" Contas Bancérias de Campanha ‘ v

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov N° da Conta ov
&4 Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS
¥4 Doagdes Recebidas

| Adicionar Titular |

7

Para dar sequéncia ao procedimento, é necessario vincular as informagfes da conta ao seu
[ Adicionar Titular J

titular. Para isso, basta clicar em
janela que se abre é como a seguinte:

-
@) Lista de Pessoas @
B e g ———

(indicado pela seta preta na imagem anterior). A

PESSOA FISICA 1 574.162.020-58 Pessos Fisics
PESSOA FISICA 2 |s59.440.850-95 |Pesscs Fisics

2 O

Selecionar Fechar

Total de registros: 2

A lista apresenta as pessoas que estao cadastradas, ja tiveram seu nome vinculado a alguma

despesa ou receita, ou que j& foram incluidas na prestacdo de contas por meio da tela de cadastro de
pessoas.

Para dar sequéncia ao processo de vinculacdo entre a conta bancéria e o(s) titular(es), basta
dar um duplo clique na linha em que esta o nome de uma pessoa, ou clicar uma vez no nome (a linha

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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ficara com o fundo azul) e depois no botdo K& (destacado pela seta vermelha na imagem
anterior).

Para vincular mais de uma pessoa a mesma conta bancaria, € necessario simplesmente repetir
0 processo clicando em |_Adicionar Titular |

Depois de escolher a pessoa e clicar em EEE, o SPCE apresenta a tela inicial do menu

Conta Bancaria de Terceiros
imagem a seguir.

, com uma lista dos cadastrados, como destacado pelo quadro preto da

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

——
8 quaificagio Y Adicionar comprovante (¥ | % Remover
& Representantes Jm‘]
&% Vnculagio de Advogados as Partes Banco

48> Contas Bancariss de Campanha (000 Banco Bankpar SA v

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov

N° da Conta ov
& Emssio de Recibos Eletorais 2 R ]

RECEITAS
34 Oosctes R . | Adicionar Titular | | Remover Titular |

8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizacdo d

& Rendimentos de ApicacBes Fnanceras | fresTe

DESPESAS
-
X Despesas

€. Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transferéncia entre Contas
B Resymo Financeiro
A% coneri Dados
@@ GerarfEnviar Prestagio de Contas

£ Rewtorios

Outras Comprovacdes

T —

A funcionalidade “Remover Titular’ permite a exclusdo de um nome equivocadamente vinculado
a certa conta bancaria informada. Para executar a exclusdo de um titular, basta selecionar um nome
na lista, conforme explicado nos itens anteriores, e acionar o botao.

ApoOs confirmar a exclusdo — opgao “Sim”, o nome é retirado da tabela. Caso o clique seja na

opcao “Nao”, a operacéo é abortada.

Para concluir o procedimento e fazer com que o SPCE grave as informacdes registradas, é
necessario, por fim, clicar em “Gravar.

3.1.6.3.2 Botdo Pesquisar Contas Bancarias

Na tela de cadastro de contas bancarias também existe o botédo Q& pesauisar , localizado no canto
superior direito. Ao acionar esta funcionalidade, é apresentada a consulta as informacgdes de todas as
contas de terceiros cadastradas no SPCE, bem como das pessoas a ela vinculadas. Também é
possivel a edicdo de informacdes referentes a conta bancéaria.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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@ Lista de Contas Bancarias [

Banco Agéncia DV Conta DV Aberturs Detentor Fonte do Recurso
001 - Banco do Brasil S.A 1 1 1111 1 [PESSOA FISICA 1

P ™

Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Para sair da janela “Lista de Contas Bancérias”, basta clicar em “Fechar”. Mas, para consultar
as informacdes de uma conta, basta efetuar duplo cliqgue na linha em que ela esta; ou efetuar apenas
um clique, a qual ficara com fundo azul, e clicar em “Selecionar”.

E possivel verificar as pessoas que estdo vinculadas a determinada conta. E possivel ainda a
edicdo de dados referentes a conta bancaria, caso em que, para as informacdes serem gravadas, é
necessario clicar “Gravar”.

Se for necessario excluir todo o registro efetuado, basta clicar em Remover Titular. Apés isso,
sera aberta uma janela solicitando a confirmacao da exclusdo. E necessaria a confirmar da excluséao,
clicando em “Sim”, ou o cancelar a operagao selecionando a opgao “Nao”.

3.1.6.4 Importar Doacdes pela Internet

No item “Manutencdo”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
Doacgdes Pela Internet” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando simultaneamente as

teclas MSiisall. A funcionalidade podera ser utilizada ainda para importar as doacdes efetuadas por
pessoas fisicas e/ou com recursos do proprio candidato.

Dessa forma é possivel ao candidato e a direcéo partidaria importar arquivo com informacgao dos
recursos arrecadados pela Internet. O arquivo a ser importado deve obedecer ao layout
disponibilizado pela Justica Eleitoral.

ApoOs isso a selecdo da importacao de doacdes pela internet, o sistema abre a seguinte janela
para sele¢éo do arquivo a ser importado:

3 Selecione o arquivo a importar @

Examinarem | (& Computador V'J L (i 1 @ | . L] 2

= Windows (C:)
= Dados (D:)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos do tipo LTudos 0s Arquivos _'J

Abrir ] | Cancelar )
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Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instrucGes para atender o layout de
importacdo podem ser acessadas com no item “Layout Doagdes Pela Internet” da barra de menu
“Ajuda”.

3.1.6.5 Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

No item “Manutencao”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
Recursos de Financiamento Coletivo” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando
simultaneamente as teclas [Elkalaa#. A funcionalidade é utilizada para importar os recursos doados
para o prestador de contas, por meio de Financiamento Coletivo de Campanha.

Dessa forma é possivel ao candidato e a direcao partidaria importar arquivo com informagéo dos
recursos arrecadados por meio de financiamento coletivo de campanha. O arquivo a ser importado
deve obedecer ao layout disponibilizado pela Justica Eleitoral.

ApOs a selecdo da importacdo de recursos de financiamento coletivo de campanha, o sistema
abre a seguinte janela para sele¢do do arquivo a ser importado:

3 Selecione o arquivo a importar @

Examinarem | (& Computador 'J | 6 | | | [ B8l |

- Windows (C:)
= Dados (D)
s Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos v

l Abrir J | Cancelar |

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir". As instrugcdes para atender o layout de
importacao pode ser acessado com no item “Layout Financiamento Coletivo” da barra de menu
“‘Ajuda”.

3.1.6.6 Exportar Prestacéo de Contas

A funcionalidade Exportar Prestacdo de Contas pode ser acessada com um clique na opcéo de
menu “Manutengdo” e, depois, na fungdo “Exportar Prestacdo de Contas”, ou pressionando
simultaneamente as teclas Ctrl+Shift+X.

Essa fungdo é um mecanismo de seguranga para o prestador de contas, por meio do qual cria-
se um arquivo contendo a prestacdo de contas, que pode ser armazenada como backup (cépia de
segurancga), para posteriormente ser importado no SPCE.

s

Ao clicar em Exportar Prestacdo de Contas ou pressionar a op¢cao Ctrl+Shift+X, é aberta a
seguinte caixa de alerta:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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4 Rl
Confirmagdo ﬁ

é Para exportar a prestacdo de contas faz-se necessario fecha-la.

Ao realizar este procedimento, atentar-se para copiar o diretério de pastas
que contem os documentos digitalizados, pois ao néo fazé-lo, perde-se toda a
referéncia entre os lancamentos e os documentos inseridos.

A pasta contendo os documentos digitalizados encontra-se no diretdrio
de instalacdo do sistema, na pasta ‘comprovantes’ e deve ser copiada para
o destino respeitando-se a mesma estrutura de diretdrios.

Confirma?

v

Com o novo procedimento de inser¢do de documentos digitalizados através do SPCE-Cadastro,
o sistema informa o procedimento necessario para manter-se o relacionamento entre os langamentos
cadastrados no SPCE e arquivos digitalizados inseridos — uma vez que na exportagdo da prestagéo
de contas o sistema ndo exporta juntamente a estrutura de documentos digitalizados.

O procedimento para inser¢cao de documentos digitalizados comprobatérios dos lancamentos
esta descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuério.

Para dar sequéncia ao procedimento de gerar o arquivo, é necessario clicar em @; caso
contrario, cligue em Wi | ge for efetuado o clique na opgéo @ a seguinte janela e apresentada:

(] EXPORTAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: GUIA

N°: 10 Partido: REPUBLICANOS

"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione o local onde sera gerado a prestagdo de contas
Arquivo: CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Fechar

Para dar sequéncia, basta clicar em , e escolher o local em que o arquivo sera

salvo, por meio da janela como a apresentada a seguir. Apds isso, cligue em Salvar.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Examinarem | [ SPCE i (@) e | 6] | e

blome da Pasta: | DASPCE

Arquivos dotipo | Todos 08 Arquivos ﬂ

| sawar | | Cancelar

Selecionando o diretério para salvar o arquivo gerado pela exportacdo da prestacdo de contas,
0 sistema exporta os dados da prestacéo de contas.

Quando o arquivo da prestacdo de contas for gerado com éxito, o SPCE emitird a seguinte

mensagem:
Mensagem ﬁ

Prestacio de contas gerada com SuUCess0.

Lo )

Ressalta-se que o arquivo gerado dessa forma néo é valido para ser enviado a Justica Eleitoral.
Trata-se apenas de um arquivo de seguranga para ser utilizado quando o prestador quiser recuperar
um dado ou informacéo passada.

3.1.7 Ajuda

Na barra de menu, ha a opgéo Ajuda, com as seguintes fun¢des: “Manual do Sistema”, “Sobre o
Sistema”, “Informacbes sobre a Eleicdo”, “Layout Doacdes Pela Internet’, “Layout Recursos
Financiamento Coletivo de Campanha”®, “Atualizar Versdo via arquivo” e “Verificar Atualizacbes”.
Essas funcionalidades podem ser visualizadas com um clique na barra de menu na opgao “Ajuda”
(destacada pelo quadro vermelho na imagem seguinte).

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgGes Manutencdo EIIGE]

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - R} EERTEIGGESE ClykE] F1
Sobre o0 Sistema Alt+F1

Informacdes sobre a Eleicio
Layout Doacdes Pela Interet
Layout Financiamento Coletivo

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificacdo

w Qualificacdo Prestador de Contas | Endereco do Candidato ] Da;

&g Representantes Dados Basicos \

&4 Vinculacdo de Advogados as Partes

Atualizar Versao via Arquivo
Verificar Atualizacdes

A CPF Nome
Contas Bancérias de Campanha

= B s 148.691.621-05 BuiA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eletor

&4 Emissio de Recibos Eletorais K72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

$4 Doacdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido

8 Comerciaizacdo de Bens ou Realizaciod  [72.941.463/5133-87 | Prefeto ¥ |10 - REPUBLICANOS - Rep v

“ deA ches F Numero Unidade Eleforal Municipio Eleitoral

10 [ ACRE - AC ¥ |RIO BRANCO - AC )

DESPESAS

—_

&= Despesss Dados da Prestagio de Contas

Ses aT .

©. Doagges a Terceros Tipo da entrega: @ Relatorio Fnanceiro (72) (L) Parcial Turno:
OUTRAS OPCOES _) Final ) Regulanzacdo da Omissdo

ot

3.1.7.1 Manual do Sistema

Ressalte-se que o manual do sistema visa ajudar o prestador de contas em qualquer duvida que
venha a ter durante a operacéo do sistema.

Ao acessar 0 menu “Ajuda”, basta clicar em ” Manual do Sistema”, ou pressionar a tecla “F1”.

O resultado, decorrente da execugcdo dos procedimentos descritos anteriormente, é a
apresentacdo dos dados deste guia de usuario, e a possibilidade abertura deste manual em formato
PDF, conforme tela:

‘ Manual do Sistema @

0 manual do | - o <15 ser acessado no endereco:

hitp:/iwww.tse jus.br/eleicoes/

versao: GG

l Abrir Link J L Fechar J

3.1.7.2 Sobre o Sistema

Ao acessar o0 menu “Ajuda”, basta clicar em “Sobre o Sistema”, ou pressionar simultaneamente
as teclas Alt + F1. A imagem a seguir ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informacdes Uteis sobre o sistema, como a versao vigente do SPCE, permitindo ao
usuério verificar se o sistema esta atualizado com as versdes lancadas pela Justica Eleitoral,
especialmente para o periodo de campanha vigente, conforme exemplo:
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3.1.7.3 Informacgdes Sobre a Eleigdo

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Informacdes sobre a Eleicdo”. A imagem a seguir
ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informagfes Uteis sobre a eleicdo para qual a prestagdo de contas esta sendo
declarada. O sistema exibe os dados datas marcantes para a elei¢cdo, conforme exemplo:

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacdo

SPCE 2022 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicbes 2022

Configuragbes da Eleigdo
Ano Exercicio 2022
Convencdes Partidarias De 01/01/2022 a 10/01/2022
Registro de Candidaturas e Abertura de Conta Bancaria 01/01/2022
Primeiro Turno 20/02/2022

Segundo Turno 02/03/2022

3.1.7.4 Layout de Doacgdes pela Internet

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout Doagdes pela Internet”. Apés a execucao
do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa € ilustrada pela
imagem a seguir, o qual explica o padréo em que as doacdes pela Internet devem estar para serem
corretamente importadas pelo SPCE.
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Arquivo leiaute de importagao de DoagOes pela Internet

SECON/ CSELE / STI / TSE
27 de junho ce 2016
Versio 1.0.0

3.1.7.5 Layout de Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout de Recursos Coletivo de Campanha”. Apds
a execucdo do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa €&
ilustrada pela imagem a seguir, o qual explica o padréo em que as doagfes através de financiamento
coletivo de campanha devem estar para serem corretamente importadas pelo SPCE.

Tribunal Superior Eleltoral
Processo oe Desenvolvimento Unficado de Software ' ‘
«“
o S
e SPCE - Colstiv de Layout de Arquivo ]
TSE PRODUS
Histérico de Revisdo
Data | versio Recponcavel Decorigo da aiteraglo
31201 | 10 STUCSELE/ZECON Defrigo micial oo layout
081032018 [T | STUCSELE/SECON inclusdo da referéncia &3 normas ISONREC 8853-1.
1. Conteddo

Orientagbes para a importagdo de registros de doagdes efetuadas na modalidade de
Financiamento Coletivo pelo Sistema SPCE - Cadastro, e pelo Sistema Exteno de utizagio
pelas Empresas Amecadadoras para o cadastro de doagdes por Financiamento Coletivo.

1.1 Nomenclatura do arquivo

O arquivo devera ser nomeado da seguinte forma: ATSEFCCNNNAAAAMMDDSSSSSS.FCC,

onde:

* ATSEFCC - arquivo do tipo “Arquivo TSE Financiamento Coletvo de Campanha®;

= NNN - nimero do arquivo, iniciando por 001, devendo ser alterado sempre que houver
ret de um arquivo de

*  AAAAMMDD - data;
* SSS5SSS - sequencial, iniciando por 000001, devendo ser alterado sempre que for enviado
um novo arquivo de doagdo;
* FCC - extens3o obrigatoria do arquivo.
1.1.1 Representagio do arquivo
Exemplos de representag3o do arquivo seriam:
= Primeiro envio de arquivo = "ATSEFCCO00120120131000001.FCC”
o Prmeiro arquivo da sequéncia 1 enviado no dia 31/01/2018
= Segundo envio de arquivo = "ATSEFCC001201800231000002 FCC™
o Prmeiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 30/01/2018
« 1% retificagio do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220180131000002.FCC”
o Segundo arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 31012018
* 2 retificagio do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220120201000002.FCC™
o Terceiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 01/02/2018
= Terceiro envio de arquivo = "ATSEFCC00220180303000003.FCC”
o Primeiro arquivo da sequéncia 3 enviado no dia 03/03/2018

1.2 Estrutura do arquivo

* Arguivo de texto posicionado

ATGLIVG: €53 - £2pecica;80 O /ot de STV -
financiamento coletivo.docx
Verso do modelo: 1.0~ 3UTVDS Pagna 1de8

3.1.7.6 Atualizar Versao Via Arquivo

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar na funcdo “Atualizacdo Versdo via Arquivo”. Caso
necessario, a Justica Eleitoral podera disponibilizar arquivo para atualizacdo do sistema via
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importacdo. Uma janela abrir4 para que seja selecionado o arquivo a ser importado. O arquivo podera
ser encontrado no site do TSE e devera ser salvo em local conhecido pelo prestador de contas para
realizar este procedimento de importacao.

Acionando a opcéo o sistema permite selecionar o arquivo utilizado para a atualizagdo deste
modo:

£ Selecione o arquivo a importar @

Examinarem | (& Computador lJ [ @ | o @ = &l

= Windows (C:)
\a Dados (D:)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos 0s Arquivos v

| Aorir j | Cancelar |

Ap6s a selecdo do arquivo disponibilizado pela Justica Eleitoral, o sistema iniciard o
procedimento de atualizacéo e reinicializacdo do SPCE-Cadastro.

3.1.7.7 Verificar Atualizagbes

Ao acessar o menu “Ajuda” , basta clicar na fungao “Verificar Atualizagbes”. Apés isso, o SPCE
verifica automaticamente se existe versao mais atual do que a que o prestador de contas esta
usando. E necessario para isso, estar conectado a Internet. Ressalte-se que, no processo de
atualizacdo, nenhuma informacao da prestacdo de contas sera perdida.

Atualizagdo de versdo &

0 Deseja baixar a versao 0.3.08 do SPCE-Cadastro?

Mo

| i

Caso haja alguma atualizacéo a ser feita, aparece a janela ilustrada pela imagem anterior. Se o
desejo for a atualizacdo do sistema, clique em “Sim”; caso contrario, em “Nao”. Para fechar a janela,
basta clicar “Fechar”.

=)
Uma nova atualizacdo do SPCE Cadastro esta disponivel.

Cr) Caso ndo queira instalar agora. selecione no menu Ajuda >
Verificar Atualizacdes quando estiver pronto para instalar.

Arquivos atualizados:

Iniciando verificacdo de atualizacdo

Lendo as configuracdes do que sera verificado para a atualizacéo
Baixando o arquivo com a lista de versdes disponiveis
Verificando se esta € a versdo mais nova

Atualizagao dos arquivos nao confirmada

Obs.: O SPCE-Cadastro lhe informard automaticamente sobre novas atualizacbes

quando disponivel.
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Depois de confirmar o desejo de atualizar, o SPCE abre a janela ilustrada na imagem seguinte:

Atualizagio de versdo

Download da atualizacdo finalizado.
Ao carregar a aplicacao novamente ela sera atualizada.

Desa/a aplicar 3 atualizacdo?

[Lam ] | ngo |

Para aplicar a atualizagéo, basta clicar em “Sim”, ap6s 0 que o sistema apresenta a janela

ilustrada a seguir:
g B
Atualizagio de vers3o [

Atualizacdo concluida com sucesso.
Deseja reiniciar o SPCE-Cadastro?

(am) (150

. | |
e —

Para dar continuidade ao processo de atualizagao, clique em “Sim”. E por fim, aparecera outra
janela como na imagem seguinte. Clique em “OK”.

2 b
Mensagem M

SPCE Cadastro sera reiniciado.

Durante a atualizagéo, o sistema deve exibir uma tela igual a que se apresenta a seguir.
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Quando a atualizacao estiver concluida, o prestador € levado a tela inicial, ilustrada a seguir:

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

#tseuvotofazopais

SN vy & — ©, O

Candidato Direcéio Partidaria Configuragdes Enviar Prestacéo de Contas Saif do Sistema

4. Tela Versao Candidato e Versao Direcao Partidéaria

A tela inicial do sistema disponibiliza a op¢édo para selecéo do tipo de prestador de contas a ser
utilizado para a prestacao de contas, influenciando nas regras exercidas durante a funcionalidade:

(n ('k Prestador de contas “Candidato”

Candidato

A
AAR Prestador de contas “Dire¢ao Partidaria”

Direcdo Partidaria

Essa tela serve como porta de entrada para a prestacdo de contas. A partir dela, é possivel
visualizar todas as prestacdes de contas cadastradas, assim como cadastrar uma nova prestacéo de
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contas, qualquer que seja a candidatura ou direcao partidaria.

ApOs selecionar o tipo de prestador de contas, 0 sistema apresenta uma tela de selecdo de
prestador de contas, de acordo com o tipo selecionado:

@ Versio Candidato (o]0 )=
(0\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome

Candidato N° do Candidato Partido Unidade Eleitoral N° Controle N° Processo PJE
P RIC BRANCO - AC

Total de Registros: 1

O

Selecionar Gerar Todas as Prestacies Fechar

4.1 Uso das Func¢des Ordenar por e filtrar

As funcdes “Ordenar Por” e “Filtrar” existem para facilitar a localizacdo de alguma prestacéo de
contas cadastrada. Estéo localizadas na parte superior da tela, conforme indicam as setas na figura a
seguir:

@ Versio Candidato - m} X

(ﬂ\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome 52} Filtrar

818.284/0001-11|PRESTADCR DE CONTAS 30 (20 - NOVO - Partid.. [Presi BRASIL - BR

Total de Registros: 1

O O

Selecionar Fechar

Na fungcdo Ordenar Por, existem dois critérios de ordenacdo para as prestacdes de contas
cadastradas. O primeiro por nome, seguindo a ordem alfabética. O segundo pelo CNPJ, conforme a
ordem crescente. Para escolher um dos critérios, basta clicar na area destacada em azul na ilustracédo
anterior e selecionar Nome ou CNPJ. Apéls isso, apresenta-se a tela respectiva ao item, como
ilustrado pelas imagens a seguir: uma com a ordem estabelecida pelo CNPJ; a outra segundo a
ordem estabelecida pelo Nome.

A opcéo filtrar serve como mecanismo de busca semelhante aos buscadores de Internet.
Somente € preciso digitar o termo de busca e apertar a tecla Enter. Como exemplo, apresenta-se uma

pesquisa em que foram digitadas as letras “a” e “0”, formando “ao”. Observe que, na imagem
seguinte, o SPCE mostra a prestacdo de contas que tem a juncao dessas letras.
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@ Versso Candidato ESSEOR™ <)

VERSAQ CANDIDATO

Ordenar Por- | Mome i Fitrar | AQ |

Candidaio N® &0 Candidaio Fanida
£5.023. 285417320 JOAD DA SILVA T 7 » 500 - Soliderisdsde |Presidente

Ainda como exemplo, segue imagem de uma pesquisa para a qual ndo ha caracteres
correspondentes nas prestacfes de contas cadastradas. Note que o SPCE néo apresenta resultado
da busca.

Ll -
'A VERSAO CANDIDATO

Il orsenss por | Home oy Fitrar | B ---weenns

Selecionar

4.2 Funcéo Selecionar

A funcdo “Selecionar” (indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho) permite o
transporte do candidato para a prestacao de contas propriamente constituida com os langamentos de
receita, despesa e qualificacdo. Para isso, basta clicar em alguma prestacédo de contas cadastrada, a
qual ficara com o fundo em cor azul, e depois clicar no referido icone. A titulo de exemplo, note a
sequéncia de imagens.
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@ Versio Candidato

/0\ VERSAO CANDIDATO

&

Ordenar Por: [ Nome Fittrar

.818.384/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. [Presidente [BRASIL - BR

@, O

Selecionar Fechar

Total de Registros: 1

4.3 Funcéo Novo

A funcdo “Novo”, indicada na imagem abaixo, permite ao operador do SPCE cadastrar uma
nova prestacdo de contas. Ao se clicar no referido icone, o prestador de contas sera levado
Destaca-se que a

automaticamente para a tela de qualificacdo de algum prestador de contas.
utilizacdo dessa tecla é obrigatdria a cada novo cadastro de prestacéo de contas.

@ Versio Candidato

/0\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome 52} Filtrar

Candidato Ne° do Candidsto Partido Unidade Eleitoral N° Controle

99.818.284/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 30 - NOVO - Partid.. [Presidente [BRASIL - BR

N° Processo PJE

© O

Total de Registros: 1

Selecionar Fechar

4.4 Funcéo Fechar

A funcédo “Fechar”, indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho, permite que o operador

do SCPE retorne a tela inicial do sistema. Para isso, basta clicar no referido icone.
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.
@ Versso Candidato

Ordenar Por: | Nome

2}

20.545.250/0001-40 |JAMES CLARK ASTLEY

——— (o] E

""‘ VERSAO CANDIDATO

Fitrar [ |

|

21000

1 - PCB - Partido Com...[Vereador

AGUA BRANCA - AL

Selecionar

(@)

Fechar

Total de Registros: 1

5. Prestador de Contas

5.1 Qualificacéo
A tela de qualificacdo pode ser acionada pelos seguintes modos:

P

Candidato

e com um cligue no icone Candidato

A
PLPLPLS

Direcdo Partidéria

contas que se guer acessat;

e com um clique no icone
de contas.

e Ou com um clique no botdo do menu lateral (Qualificacdo) destacado em cor vermelha

na imagem seguinte, quando aberta uma prestacdo de contas.

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidaturas: prefeito, vereador ou
vice-prefeito (neste Ultimo caso, apenas na hipotese de o titular ndo ter prestado contas no prazo

regulamentado pela legislacdo especifica).

ou no icone Direcdo Partidaria

, ha tela inicial do sistema, selecionando-se, posteriormente, a prestacdo de

M ¢ aberta a tela para qualificacdo de um novo prestador
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Prestador de Contas R R € Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | |K el

B quaincagio Prestador de Contas. | Endereco ]

28

2

Dados Bisicos

CPF Home
=
CIB0s Thulo de Eleitor
=)
Dados Eleitorais
n el Candidatura Partido
= - t )
% Nimero Municipio Eleoral
Prefeto
( -
Vice-Prefeio
Vereador
Dados da igio de Contas
Tipo da entrega: (@) Relatirio Financeiro (72h) (_) Parcial Turno:
) Final Q) Regularizacéo da Omissio

Esta prestagiio de contas & retificadora?

@ nio O sim

Outras Comprovagbes

< 7 T

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidatura: prefeito, no qual se
informam também os dados do vice-prefeito.

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo
8 gusificagio Prestador de Contas. | Endereco do Candidato T Dados do Vice / Suplente 1
20
- Dados Bisicos
2
—
CPF Home
=
RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eletor
L Dados Eleitorais
W 0o ChPJ Candidatura Partdo
= ! - (Prefeto =) ( v
- Nimero Unidade Elettoral Municipio Elettoral

DR v)

Dados da Prestagio de Contas

Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) () Parcial Turno:

© Final O Regularizagio da Omissia

. . @ 1°Tumo O 2 Tumo
Esta prestagio de contas & retificadora?

@ ndo O sim

Outras Comprovagdes

CY N REETSETY

S

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de direcdo partidaria em todas as esferas
que participarem das eleicdes.
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Dados Bisicos.

Direcéo Partidaria > Qualificagao

Ajuda

SPCE-Cadastro 2022

B9 quaificagio
20
2 NPy Esfera Partidaria Partido
22 =
%
- |

atted Exvors Direcdo Nacional

3 ] o
Diregio
- e .| Diregio MunicipalComissdo Provisoria
w Teo Logradouro
; —— =
E=|
™ Nimero Complemento Bairro / Distrio
SA UF Municipio CcEP

= ( ] m [ -
Q Teiefone Celular Fax e-mai

5 0 0
& Dados da Prestagio de Contas
Q Tipo da entrega: (@) Relatorio Fnanceiro (72h) () Parcial Turno:

= O Final O Reguiarizacdo da Omssio

> Esta prestagdo de contas é retificadora? © 1°Tumo O 2°Tumo
AS
v )

@ o O Sim
@ Outras Comprovagdes

Atencdo: Opcéo disponivel apenas para Direcdo Partidaria do Distrito Federal — DF.

Inclusé@o de Partidos Zonais para o Distrito Federal. Ao selecionar em Esfera Partidaria Dire¢ao
Zonal, a unidade eleitoral estara disponivel Distrito Federal — DF e em Zona Eleitoral aparecera as
opcdes conforme imagem abaixo:

Diregao Partidaria > Qualificagao

Dados Basicos

CNPJ Partido

-

Esfera Partidaria

(¥] (10 - REPUBLICANOS - Republicanos | ¥

| Diregdo Zonal

Unidade Eleitoral Zona Eleitoral
| DISTRITO FEDERAL ... EJ
Enderego para comunicaghl ZONA 1 - DF
ZOMA 2 - DF
Tipo ZONA 3 - DF
| ZONA 4 - DF
NGmero ZOMA 5 - DF
ZOMA 6 - DF
ZONAT - DF v
UF M’gnlcu)lo CFP
\ D 2 -
Telefone Celular Fax e-mail
() ) ()

E possivel acessar a tela de qualificacdo também pela barra de menu. Para isso, clique em
“Prestador de Contas” e depois em “Qualificacdo”. Pode-se também acessar essa tela com o
pressionamento simultaneo das teclas “Alt + Q.
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—

<

7

Ve

Prestador de Contas Ajuda
—
Qualificagio AbQ Partidaria > Qualificago @ selecionar outro prestador
Bisicos
Esfera Partidaria Partido
Fechar AlteF =) »
Trocar Médulo CtreAlT
Sair do Sistema Atepg | Eletore!
= S
= Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
= Tioo Logradouro
: v
=)
a Nemero Complemento Bairro / Distrito
UF Municipio CceP
= LJ]

Telefone Celular Fax e-mail

Dados da Prestagao de Contas

Tipo da entrega: (@) Relatorio Fnanceiro (72) () Parcial Turno:
O Final () Regularizacio da Omissdo
Esta prestagao de contas é retificadora? @ 1°Tumo © 2°Tumo

@ Nio O sim

BOCECRL:ON

@ Outras Comprovagdes

O —

Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para qualificagdo do candidato ou da direcédo
partidaria. Todos os campos da qualificacdo sdo de preenchimento obrigatoério.

5.1.1 Dados Bésicos

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos CPF, Nome e
Titulo de Eleitor com os dados do candidato (destacados em vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

™ quaificacio Frestador e Contas | Encersgo ]

28 Represenantes

Dados Bisicos.

£5 Vinculacio de Advogados as Partes.
CPF Nome
8 Contas Bancérias de Campanha I

Titulo de Eleitor

=
A Dados Blertorais
b ey Candidatura Partdo
| - ( ® | v
& Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
W | v

Dados da Prestagdo de Contas

Tipo da entrega: (8) Relatério Financeiro (72n) () Parcial Turno:
O Fnal U Reguiarizagiio da Omissdo

Esta prestagio de contas & retificadora?

@ nie O Sim

|
Q
&
@
1 Y
PR
9
B

- [r—
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Para prestacdo de contas de direcdo partidaria, deverdo ser preenchidos os campos CNPJ,
Esfera Partidaria, Partido, Unidade Eleitoral e, quando for o caso, Municipio Eleitoral (destacados em
vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregdo Partidaria > Qualificagao & Setecionar outro prestacor

Dados Bésicos

B8 guasficacdo
o CNPJ Esfera Partidaria Partido
22 1 - ( 52} =
= Unidade Eletoral Municipio Eleoral

) )

Enderego para comunicagao com a Justiga Eleitoral - JE

5 po Logradouro

Nimero Complemento Bairro / Distrio

UF Municipio cep

] v

Telefone Celular Fax e-mail

L

Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: (@) Relatério Financero (72h) () Parcial Turno:

O Final _) Regularizacdo da Omissdo
N ° Tun 2T
Esta prestagdo de contas é retificadora? @ 1°Tumo €

@ nNéo O sim

X RN A

< =) Gravar (7 excur ) rechar

5.1.2 Dados Eleitorais

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos com 0s seguintes
dados, conforme segue:

a) CNPJ: numero fornecido pela Receita Federal do Brasil ao candidato ap6s solicitacdo de
registro a Justica Eleitoral.

b) Candidatura: cargo a que o candidato esta concorrendo. S&o cargos eletivos em 2022:
Prefeitos, Vices e Vereadores.

c) Partido: partido politico a que o candidato esta filiado.

d) Numero: nimero da candidatura. Atencdo a quantidade de digitos de cada candidatura:
e) Prefeitos e vices: 2 digitos;

f) Vereadores: 5 digitos;

g) Unidade Eleitoral: Unidade da Federacdo em que o candidato esta registrado para
concorrer as eleicoes.

h) Municipio Eleitoral: Municipio em que o candidato esta registrado para concorrer as
eleicbes, no caso de eleicbes municipais.
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Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo [ R ——

B guaicacio Prestador de Contas | Enderego do Canddsto |

- Dados Bisicos

= coF Nome

Thulo de Eletor
Dados Eleitorais

v =) Candidatura Partido

(=] ] 1)
& Nimero Unidade Eleitoral Municipio Eletoral

=y ]

m Dados da Prestagio de Contas.

Q Tipo da entrega: @ Relstério Financewo (72h) () Parcial Turno:

Q Fial O Regularizagio da Omissio
=
- Esta prestagio de contas é refificadora?
@ nae O sim
)
v
-
Outras Comprovagdes
) s I~ = gravar [ excwir ) Eechar

5.1.3 Dados da Prestacéo de Contas

Para prestagcédo de contas de candidato e de dire¢éo partidaria, atencdo para o preenchimento
dos seguintes campos:

a) Tipo da entrega: Selecione a opgdo conforme o momento de prestar informacdes a
Justica Eleitoral:

até 72 horas ap6s o recebimento de recursos

Relatério Financeiro (72 H) financeiros para financiamento de
sua campanha eleitoral
12 Parcial 21 a 25.10.2022

1° Turno: até 15.12.2022

Final 20 Turno: até 15.12.2022

OBS: Quando selecionada a opcdo de entrega Final, caso haja sobras de recursos
financeiros, serd necessario cadastrar as contas bancarias destinatarias das sobras de
campanha, especificando a fonte da sobra: Fundo Partidario ou de recursos proprios de
campanha.

b) Turno: Aplica-se aos cargos eletivos de Presidente da Republica, Governador e
respectivos vices, e aos partidos desses candidatos, quando se tratar de prestacdes de
contas com tipo de entrega Final.

C) Esta prestagédo de contas é retificadora? Marque a opgdo Sim caso seja hecessario
alterar o contetido da prestacdo de contas ja entregue ou na hipétese de diligéncia da
Justica Eleitoral em que incorra a alteracao dos dados da prestacédo de contas, conforme
especificado na legislacdo pertinente.
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Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificago

B8 guaificagio Prestador e Contas | Endereco
23 .
- Dados Bisicos
20
cer Nome
%
Thulo de Eletor
|
Dados Eleitorais
ol ol Candatura partdo
= . ( ]
B Nimero Unidade Eleitoral Municipio Eleitoral
= o
= Dados da Prestagdo de Contas
Q Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) () Parcial Turno:
A O8 Q Final O Regularizagdo da Omissdo
Py
& Esta prestagio de contas é retificadora?
» @ nNio O sm
AB,
v
=
5
O

5.1.4 Enderec¢o do Candidato

Para prestacdo de contas de candidato, os campos para preenchimento do endereco para
comunicacdo com a Justica Eleitoral estdo localizados na aba Endereco do Candidato. Todos os
campos sdo de preenchimento obrigatorio, a excecao do fax.

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo
8 guaificagio | Prestador de Contas | Endereco
20
- Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
T
P Tipo Logradouro
= —)
Numero Complemento Bairro / Distrito
=}
= UF Municipio cep
b ] o) =
=i Telefone Celular Fax e-mai
=
|
AS,
v
E

Para prestacdo de contas de direcdo partidaria, os campos para preenchimento do endereco
para comunicacdo com a Justica Eleitoral estdo localizados abaixo de Dados Basicos, conforme
mostram as imagens seguintes.
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Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregdo Partidaria > Qualificacdo
5 guaitcagio
"& CNPJ Esfera Partdiria Partdo
13 = o) o)
_ :
— Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
N Tieo Logradouro.
* .
=i
ﬁ Nimero Complemento Bairro / Distrio
UF Municipo CEP
=1} 2} )
Q Telefone Cellar Fax e-mai
‘9 Dados da Prestagio de Contas
(A Tipo da entrega: (@ Relatoro Financero (72n) () Parcial Turno:
% O Fnal () Regularizagdo ds Omissdo
N Esta prestagio de contas & retificadora? ’ @ 1*Tuw @ 2 Turno
"‘9, @ néo O sm
@
E
@ Outras Comprovacdes
T —

5.1.5 Dados do Vice\Suplente

Essa aba so é ativada para prestacéo de contas de candidatos aos cargos de Prefeito. Ela deve
ser preenchida com os dados do vice. Todos os campos sao de preenchimento obrigatério, a excecao
do fax.

Prestador de Contas Ajuda

@ seieconar outro prestador

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagio

B8 gquaificagio [ Prestador de Contas | Enderecn do Candidato | Dados do Vice / Suplente

20 ——
b Dados Basicos | Endereco i
20

- Dados Basicos
%

o cPF Titulo de Eleitor Home.
8 Dados Eleitorais
: cHpy Candidatura Partido
w

= -

=
=

. Ativo - ~Candidate que compde a chapa no presente momento. Inative - “Candidato substituido
)
AB,
v
E

- [ —

Obs.: Caso seja cadastrado mais de um candidato para a mesma candidatura, o novo cadastro
tornard o primeiro cadastro inativo. Por exemplo, ao cadastrar dois candidatos para a candidatura de
Vice, o primeiro candidato a vice cadastrado ficard com a situacdo INATIVO, conforme ilustrado na
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imagem a sequir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagio @ seleconar outro prestador
B guaificagso [ Prestador de Contas | Endereco do Candetato | Dados do Vice / Suplente
&% Representgtes [[Dados Basicos | Endereco |
Vv de Advogados as Partes
& vicuagio = Dados Bésicos
42> Contas Bancérias de Campanha
_ CcPF Titulo de Eletor Nome
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Rechos Eetorais Dedos Eleitorsis
RECEITAS
0 ey Candidatura Partido
s Recebidas
] DoagBe: T B ™
8 Comercaizacio de Bens ou Realizacio
& Rendimentos de Aplicacdes Financeras
DESPESAS
£ Despesas

Candidaturs

©. Doages a Terceros

Titulo Eleitor
88. 100

Pretets fuaz o~ RePuBLICANGS - Repusiicancs st ss0mssazae frvo
OUTRAS OPGOES

5 Fundo de Catxa

() Transterénca entre Contas

% Ativo - ~Candidato que compde a chapa no presente momento.”  Inativo - “Candidato substituido
B Resymo Financero

A conericDados

@ GerarEnviar Relatério Financeio
[E) Retatorios

@ Outras Comprovacdes.

5.1.6 Botbes do Rodapé da Tela

Trata-se das fun¢des localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

8 guaificacio

qQ onar outro prestador
[ Prestador de Contas | Enderego do Candidato | Dados do Vice / Suplente
A8 represenyotes ([Bados Basicas)] Encereco |
Vincul de Advogados as Partes
“ ‘alo Dados Basicos
48" Contas Bancarias de Campanha
_ CPF Titulo de Elettor Nome
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Reckos Eletorais

RECEITAS
ey Candidatura Partido
$4 Doacdes Recebidas i

a ® (
8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizagdo d

Dados Eleitorais

=2}
&8 Rendimentos de Apicagdes Financeras
DESPESAS
Q Despesas

ndidaturs

ice-Prefeitc

©. Doagses a Terceros 10 - REPUBLICA
frcepreteito foaz Fio
OUTRAS OPGOES

S - Republicancs [15667772833
- REPUBLICANOS - Republicancs 201

fees 11905884228
&) Fundo de Cana

fpo1384357200 frivo 1
() Transteréncia entre Contas

: Ativo - “Candidato que compde a chapa no presente momento Inativo - “Candidato substituido
| Resymo Financeiro
A& conterr Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Retstorios

B Outras Comprovacdes.
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As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela estao descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéao

.=] Gravar Grava os registros feitos em uma tela.

/Abre a tela para registro de um novo Vice.

Tj Excluir

( “} Fechar

Exclui os dados de um prestador de contas ja cadastrado.

Retorna para a tela em que os candidatos estdo cadastrados.

Ao gravar a qualificagéo do prestador de contas com sucesso, 0 sistema ira criar no computador

do prestador de contas a estrutura de pastas que armazenard os documentos digitalizados que
deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral.

O procedimento para inser¢cdo de documentos digitalizados comprobatérios dos lancamentos
esta descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuario.

5.2 Representantes

A tela de representantes pode ser acessada pelo menu lateral com um clique sobre o item
Representantes, destacado em vermelho na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes Q@ pesqusar

E8 guaificagio Dados Bésicos "y jicionar comprovante | & | # Remover

&8 Vinculaclo de Advogados as Partes ceF Nome Fungdo
48> Contas Bancérias de Campanha

Taulo de Eledor
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recios Eletorals
RECEITAS

3 Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
¥4 Doacles Recebidas

B Comercaiizacdo de Bens ou Realzagiod ~ TPO Logradouro

& Rendmentos de Apicaces Financeiras

Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS

—
Despesas
poeny Municipo

Cep
€. Doages a Terceros

OUTRAS OPCOES Telefone

&) Fundo de caa

») v

Celular Fax

e-mal

() Transterénc entre Contas

A Resumo Financeiro

A conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Rettsros

Outras Comprovagdes

< J v

Pela barra de menu, € possivel acessar o item com um clique em “Prestador de Contas” e
posteriormente em “Representantes”; ou basta pressionar simultaneamente as teclas “Alt + A”.

Nessa tela, deverdo ser cadastrados os representantes do prestador de contas. E obrigatéria a

indicacédo de advogado e contador para todos os tipos de prestador de contas. Para direcao partidaria,
€ obrigatdria ainda a indicacéo de presidente e tesoureiro.

5.2.1 Dados Bésicos
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Deverdao ser preenchidos com os dados do representante: CPF, Nome, Titulo de Eleitor e
Funcéo (administrador financeiro, advogado ou contabilista para prestacdo de contas de candidato e
advogado, contabilista, presidente, tesoureiro ou outros para prestacdo de contas de direcdo

partidaria). Os campos para a inclusédo das informacfes estdo destacados em vermelho na imagem a
seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | |t @ Pesquisar
E8 guaificacio Dados Bsicos | Adicionar comprovante % Remover
&% Representantes
&8 Vinculacio de Advogados as Partes CPF Nome

Fungio

48> Contas Bancérias de Campanha

( v
Tiulo de Elettor
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emssio de Recios Eletorais
RECEITAS

X Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
%4 Doagdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod  TPO Logradouro

& Rendmentos de Apicagies Financeiras

Complemento 70 / Distri
DESPESAS Bairro / Distrto
-
| sas
B Despe UF Municipio cep
©. Doacses a Terceiros ( ) = =
OUTRAS OPGOES Telefone Celular e-mall
£

&) Fundo de Catxa

() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conterr Dados

& GerarEnviar Relatirio Financeiro

[E) reistérios

Outras Comprovagdes

D owar G towo E

ackie (%) Fochar

Ao selecionar as fungbes Contabilista ou Advogado aparecerd o campo para inser¢do do
Numero do CRC ou da OAB respectivamente.

Ao selecionar as fungbes Administrador Financeiro, Presidente ou Tesoureiro sera necessario
indicar o Periodo de Gestéo.

5.2.2 Endereco para Comunicagdo com a Justica Eleitoral — JE

Esse campo deve ser preenchido com os dados do endereco do representante para que a

Justica Eleitoral possa entrar em contato com o cadastrado. Na imagem seguinte, destaca-se o local
para a inclusdo dessas informagdes.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes

w Qualificacdo Ondos: Bleloos f' Adicionar comprovante fc Remover
4% Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes cPF Nome Fungdo
48> Contas Bancérias de Campanha | 1)
Tiulo de Eieitor
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
X Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE
%4 Dosgdes Recebidas
B8 Comerciaizagdo de Bens ou Realzagiod | To Logradouro
( v
&8 Rencmentos de Apicagdes Financeiras
Namero Complemento Bairro / Distri
DESPESAS airro / Distrito
-~
] Despesas
= 0o UF Municipio ceP
Q DoagBes a Terceiros v 2]
OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax e-mail
O %) 8
9 Fundo de Caixa
[ S -
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5.2.3 Botédo Pesquisar Representante

Para visualizar as informacf6es dos representantes ja cadastrados, bem como para editar ou

excluir algum registro, é necessério clicar no botéo

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes

E8 guaificacio Dados Bisicos | [ 4 gicionar comprovante | © | & Remover
4% Representantes.
&% Vinculacio de Advogados as Partes CPF Nome Fungdo
4 Contas Bancérias de Campanha = T
Tiulo de Eleftor
RECIBOS ELEITORAIS
&3 Emissio de Recibos Eletorais =
RECEITAS
Enderego para comunicagao com a Jus! Eleitoral - JE
34 Doages Recebidas cod e tiea
B8 Comerciaizaio de Bens ou Reaizagiod  TP0 Logradouro
( v
& Rencimentos de Apicacdes Financeiras
Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
—
S Despesas
= 0es uF Munico cep
©. Doacdes a Terceios. ( o) )]

OUTRAS OPCOES Teletone Celuar Fax e-mal
3) 3
0 Fundo de Cabca
() Transferéncia entre Contas.
.
B Resymo Financeiro
A coneric Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
) Reateros

Outras Comprovacdes.

CPF
ADVOGADO 82812880998 Advogsdo
ONTABILISTA 947573168879 |contabili

@)

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Ao clicar em um membro ja cadastrado e depois na funcionalidade “Selecionar” os dados ficam
disponiveis para edig&o ou excluséo.
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5.2.4 Botbes do Rodapé da Tela

Trata-se das fun¢des localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleltorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Representantes & Pesauisar

= Dados Ba: 3 O =
B8 guaificagio et acmias Adicionar comprovante % Remover

28 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes CPF Nome Fungdo
48> Contas Bancérias de Campanha >
Tiulo de Eleftor
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS

A Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
%4 Doagdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod  TP0 Logradouro

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
X Despesas
Municipio

CEP
©. Doagies a Terceiros

OUTRAS OPCOES Telefone
& rundo de Cara

() Transferéncia entre Contas

Celular Fax e-mail

B Resymo Financeiro

A coneric Dados

8@ GerarEnviar Relatério Financeiro
| .

[£) retstérios

- [P

e (") Fechar

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela sao as seguintes:
Botéo

Funcéo

9 R Grava os registros feitos em uma tela.

Abre tela pararegistro de um novo representante.

Exclui os dados de um representante ja cadastrado.

Retorna para 0 médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

Deverédo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para

representantes, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar a entrega da
prestacéo de contas.

O procedimento para inser¢cdo de documentos digitalizados comprobatérios dos lancamentos
esta descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuario.

5.3 Vinculacao de Advogados as Partes

Para os partidos politicos e candidatos a vinculacao dos advogados as partes se faz necessaria.

Esta funcionalidade possibilita vincular um ou mais Advogados ao prestador de contas para indicar
sua vinculagdo como representante na prestacéo de contas.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada a vinculagdo dos advogados as partes. Para acessa-

la, basta clicar em Vinculacdo de Advogados as Partes, localizado no menu lateral, em destaque na
imagem a seguir.
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Prestador de Contas _Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOE S

Candidato > Vinculagdo de Advogados as Partes
B quaificagio Partes

Representantes Prefeto: GUIA

=)
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

Advogados Cadastrados

48 Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS PESSOA AC121212

12345078508 |

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
34 Doacdes Recebidas

B8 Comercisizacdo de Bens ou Resizacdo d

| Adicionar |

& Rendimentos de Apicacdes Financeras | 4.0240s Vinculados a Parte
DESPESAS
22 pespesas

Nome 0AB

€. Doagdes a Terceros

| Remover |

OUTRAS OPGOES
&) Funco de caa
() Transteréncis entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

&@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) Restoros

B s ot

Dl —

Para realizar a vinculag@o as partes € necessario selecionar qual parte serd utilizada para a
vinculacéo, a qual podera ser definida no campo Partes, conforme imagem destacada.
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOE S

Candidato > Vinculagdo de Advogados as Partes

B quaificagio Partes

&% Representantes Prefeto: GUIA

=)

&8 Vicuiggio de Advogados as Partes Advogados Cadastrados
4> Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS PESSOA AC121212

12345678508 |

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

34 Doacdes Recebidas

8 Comercisiizacdo de Bens ou Reakzacdo d

| Adicionar

& Rendimentos de Aplcacdes Financeras | 4,0240s Vinculados a Parte

DESPESAS
2> pespesas

Nome 0AB cPF

©. Doagdes a Terceros

| Remover |

OUTRAS OPGOES
& Funco de cara
() Transteréncis entre Contas
.
B Resumo Financeiro
AP conterr Dados
W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Restéros

B s ot

(IS —

Ao selecionar a parte desejada, serdo apresentados os Advogados cadastrados no menu

Representantes. Caso néo sejam apresentados nenhum resultado, verifique se foram incluidos um ou
mais advogados nesta funcionalidade de Representantes.

As opcdes Adicionar e Remover, destacadas na imagem abaixo, deverdo ser utilizadas para
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incluir ou excluir um advogado como vinculagdo a parte. Toda e qualquer acdo devera ser gravada
utilizando o botdo Gravar destacado na imagem abaixo. Note que se o botdo nao for utilizado nenhum

dado serd salvo e, caso seja alterada os dados das partes, sera necessario realizar vincular ou
remover vinculacdo dos advogados novamente.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N°* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | e L O T e e

B quaificsgio Partes

&% Representantes. Prefeto: GUIA

&% Vinculacdo de Advogados as Partes.

Advogados Cadastrados
4 Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS PESSOA AC121212

& Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS M
%4 Doacdes Recebidas
8 Comercisizagdo de Bens ou Resizacdo d
& Rendimentos de Apicages Financeiras Advogados Vinculados a Parte
DESPESAS Nome 0AB cer
2’ Despesas.

€. Doagdes a Terceros I Remover |
OUTRAS OPGOES

9 Fyndo de Caixa

() Transferéncis entre Contas

B Resymo Financeiro
A conferirDados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

= .
= | Relstorios

) i i

R — T O]
5.4 Contas Bancérias de Campanha

E obrigatéria, para os partidos politicos e candidatos, a abertura de conta bancéria especifica de

campanha para registrar todo o movimento financeiro.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada ao registro das contas de campanha. Para acessa-la,
basta clicar em Contas Bancéarias de Campanha, localizado no menu lateral, em destaque na imagem.

Outro modo de acesso é pela barra de menu do SPCE. Para isso, basta clicar em “Prestador de

Contas” e, depois, em “Contas Bancarias de Campanha”; ou acionar simultaneamente as teclas
“Alt+B”.

Nesse médulo, deverdo ser cadastradas todas as contas bancarias especificas abertas para a
campanha eleitoral de 2022.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias T resquisar
8 guaificagso Y Adicionar comprovante  [* T Remover
&% Representgotes Contas Bancérias de Campanha
&% Vnculgcdo de Advogados as Partes. Benco
48> Contas Bancérias de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov N° da Conta ov Data de Abertura
& Emissio de Recibos Eletorais 112020
RECEITAS Teular

94 Doaces Recebidas

I}
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte o Recurso
2}
&3 Rendimentos de Apicagdes Financeras
L_J Concilar conta bancéria
DESPESAS
2 Despesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contss

B Resymo Financero

A conteri Dados

@ GerorEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rewtorios

m Outras Comprovacdes

[ —

5.4.1 Banco

O SPCE disponibiliza todos os bancos que possuem autoriza¢ao para operar no Brasil. Deve-se
escolher o banco em que a conta foi aberta. Para isso, basta clicar na seta lateral dentro do item
Banco (indicado em vermelho na figura a seguir) e escolher a instituicdo desejada na lista que se

apresenta. Somente podera ser aberta a conta em agencias bancarias ou postos de atendimentos
bancarios.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias T resquisar
8 guaificagso Y Adicionar comprovante  [* T Remover
&% Representgotes Contas Bancérias de Campanha
&% Vnculacdo de Advogados as Partes. Banco
48> Contas Bancérias de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS W° da Agéncia OV N°daConta ov Data de Abertura
& Emissio de Recios Eletorais 112020
RECEITAS Teular
94 Doaces Recebidas "]
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte o Recurso
2}
&8 Rendimentos de Apicacdes Financeras

() concitar conta banciria
DESPESAS

ﬁ Despesas.

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financero

A% conteri Dados

@ GerorEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rewtorios

m Outras Comprovacdes
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A navegacao na lista de bancos cadastrados pode ser feita com cliques nas setas da barra de
rolagem.

5.4.2 Dados da Agéncia, Conta e Data de Abertura

Apos informar o banco em que a conta foi aberta, o prestador de contas deve preencher os
seguintes campos: 0 numero da agéncia (N° da Agéncia) e seu digito verificador (DV), nimero da

conta (N° da Conta) e seu digito verificador (DV) e a data de abertura da conta-corrente, no formato
dd/mm/aaaa.

Alerta!l E necessario atenc&o ao preencher os campos, pois o SPCE n&o efetua qualquer
controle quanto a corregao das informacgdes referentes aos dados bancérios cadastrados

5.4.3 Titular

Para prestagcédo de contas de candidato que concorre aos cargos de Presidente, Governador e
Vices/Suplentes € necessario selecionar, a partir dos candidatos anteriormente qualificados, quem é o

titular da conta-corrente que esta sendo cadastrada, conforme o exemplo de tela que o sistema
apresenta para selecionar o titular da conta:

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Recsitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Contas Bancarias & Pesquisar

B guaificagio Adicionar comprovante * % Remover

28 Representantes Contas Bancarias de Campanha

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

Banco
48> Contas Bancérias de Campanha v

RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV N°daConts ov Data de Abertura
8 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Teular

$4 Doagdes Recebidas

1 12020

8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  "onte o Recurso

&

& Rendimentos de Apicacdes Financeras
[ Concilar conta bancéria
DESPESAS

-

£ Despesas

©. Doagies a Terceros
OUTRAS OPGOES
& Fundo ce Caca

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A% Conteri Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=) Reiatrios

e

DNoaar oo [ ] excur () Fechar

5.4.4 Fonte do Recurso

Para terminar o cadastro da conta bancéria de campanha, é necessério informar a fonte de
recursos da conta de campanha, se oriundos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC), Fundo Partidario (FP) ou de Outros Recursos (OR). Essas opcfes aparecem ao clicar na
area correspondente a indicada em vermelho na imagem a seguir. Apos isso, € necessario clicar em
uma das opgoes, para que a origem dos recursos da conta seja informada.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Contas Bancarias & Pesquisar
8 guaificacio 3

[ Adicionar comprovante % Remover
&% Representantes

_[ Contas Bancarias de Campanha |
&% Vnculgcdo de Advogados as Partes Banco
48> Contas Bancérias de Campanha v
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV N°daConts ov Data de Abertura
@ Emssdo de Recibos Eletorais. 1 12020
RECEITAS Teular
34 Doages Recebidas 2}
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Lonte doRecurso
&8 Rendimentos de Apicacdes Financeras 'JI
Eatat () concitar conta bancria
ﬁ Despesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contss

B Resymo Financero

A conteri Dados

@ GerorEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rewtorios

@ Outras Comprovacdes

A conta bancaria referente a fonte de recursos Outros Recursos corresponde a conta especifica
de campanha para arrecadacgédo para elei¢cdo 2022.

5.45 Conciliar Conta Bancaria

O objetivo é ajustar o saldo final do extrato bancario com o saldo final da prestacéo de contas,
registrando nessa tela eventuais débitos ou créditos ainda ndo ocorridos no extrato bancario.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | il @ resquisar
B8 quaificacio 9 Adicionar comprovante % Remover
&% Representgntes Contas Bancarias de Campanha
&% Vinculggio de Advogados ss Partes Banto
48> Contas Bancrias de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia OV N°daConts ov Data de Abertura
@ Emssio de Recbos Eletorals 112020
RECEITAS Thular
4 Doages Recebidas v
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte o Recurso
v
& Rendimentos de Apicacdes Financeras

DESPESAS

2 pespesss

€. Doacdes aTerceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo ce Caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financero

A% conter Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Rettsros

@ Outras Comprovacdes

() Concitar conta bancéria
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Caso existam créditos ou débitos ainda ndo langados no extrato bancario por ocasido da
entrega da prestacao de contas, o prestador de contas deve clicar no item equivalente ao destacado
em vermelho na imagem anterior. Apés isso, fica marcada a opcdo Conciliar conta bancaria, e novos
campos estardo disponiveis para preenchimento, como pode ser visto na imagem seguinte.

5.4.5.1 Data
Deve ser informada a data em que esta sendo feita a conciliacdo bancéria.
5.4.5.2 Saldo Final — SF (Extrato)

Deve ser informado o valor do saldo final constante no extrato bancario que sera enviado a
Justica Eleitoral.

5.4.5.3 Descri¢cdo do Lancamento ainda ndo Efetuado pelo Banco
Deve ser informada a descricdo do langcamento que ainda néo foi registrado no extrato bancario.

5.45.4 Valor R$

Deve ser informado o valor do langamento que ainda néo foi registrado no extrato bancério.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias Q@ resquissr

B quaificagio Y Adicionar comprovante (* % Remover

&% Representantes Contas Bancérias de Campanha

&8 Vinculagio de Advogados as Partes

Banco

43" Contas Bancérias de Campanha v

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia DV N°daConta ov Data de Abertura
4 Emssdo de Recibos Eletorais 1 2020
RECEITAS Thuiar
4 Doaces Recebidas v

8 Comercaizacio de Bens ou Realzaciod  Fonte do Recurso

%)
&8 Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
M conciiar conta bancaria
DESPESAS

e Despesas Data Saldo final - SF (Extrato
1 12020

€. Doagdes a Terceiros

o Langamentos do Extrato Bancario

OUTRAS OPGOES

Descrigio do langamento ainda ndo efetuado pelo banco Valor RS
&) rundo de Cana

() Transteréncia entre Contas
X | Langaradébto | | Lancar a crédto
B Resymo Financeiro e

Descrigio Valor (RS) Tipo
A conteric Dados

& GerarEnviar Relatério Financeiro

|£) remtérios
Outras Comprovacdes. Total de créditos (TC)
R$0.00
Total de débitos (TD)
R$0.00
Saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD)

RS 0,00

Saldo bancério apurado acumulado

RS 0,00

o [ excur () recher

5.4.5.5 Lancar a Débito ou Lancar a Crédito

Apo6s preencher todos os campos da conciliagdo bancéria, € necessario informar se o
lancamento deve ser feito a débito ou a crédito para gravar o registro.

Valores que representam entradas de recurso devem ser lancados a crédito. Valores que
representam saidas de recurso devem ser langados a débito.

ApOs clicar em “Lancgar a débito” ou em “Langar a crédito”, o langamento é gravado e fica visivel,
como no exemplo destacado na imagem seguinte.
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_[ Contas Bancérias de Campanha ]

Banco
| 001 - Banco do Brasil S.A. E
N° da Agéncia DV N° da Conta DV Data de Abertura
1111111111 1 99999999999 ] 120/08/2018
Titular
(Presidente: PRESTADOR DE CONTAS 3 A conta bancqua aser cadé;trada neste campo
corresponde & conta especifica de campanha a que
Fonte do Recurso se refere o art. 102 da Resolucdo TSE ng 23.553/2017
| Outros Recursos —VJ
[ concilar conta bancaria
Data Saldo final - SF (Extrato)
/12018
Langamentos
Descricéo do lancamento ainda néo efetuado pelo banco Valor RS
0,00 Total de créditos (TC)
RS 100,00
| Langaradébito | | Langara crédio | Excluir langamento
Total de débitos (TD)
Descricd Valor (RS Ti
crigio alor {RS) ipo o
RECIBO ELEITORAL 1 100,00 c
|
Saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD)
RS 0,00
Saldo bancario apurado acumulado
RS 0,00

Caso um langamento tenha sido feito errado, é possivel edita-lo ou exclui-lo.

Para editar um langamento, basta seleciona-lo; os campos serédo preenchidos conforme foi feito
no lancamento, sendo possivel edita-los. Apos editar os campos, € necessario clicar novamente
“Lancar a débito” ou em “Lancar a crédito”.

Para excluir um langamento, basta seleciona-lo e clicar em “Excluir Langamento”.

Caso seja necessario excluir toda a conciliagdo bancaria, o prestador de contas deve desmarcar
a check-box Conciliar conta bancéria.

Obs.: Ao desmarcar a opgdo Conciliar conta bancéria, é exibida mensagem para confirmar a
acdo. Ao confirmar, os langcamentos feitos na conciliagdo bancéria serdo automaticamente excluidos.

5.4.6 Pesquisar

Na tela de cadastramento de contas bancérias, existe a funcionalidade Pesquisar, destacada na
imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Kkt @ Pesquisar

B8 quaificagio Y Adicionar comprovante (% % Remover

&% Representantes Contas Bancarias de Campanha

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

Banco

48> Contas Bancirias de Campanha v

RECIBOS ELEITORAIS Ne da Agéncia DV N°daConta ov Data de Abertura
&3 Emssio de Recibos Eletorais 12020
RECEITAS Teular
¥4 Doaches Recebidas 1%

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod ' onte ¢o Recurso
.

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
(0 conciar conta bancéria

DESPESAS

2 Despesas

€ Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) rundode cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=
|= | Relatérios

Outras Comprovages.
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Ao clicar em , € aberta uma janela contendo todas as contas bancarias ja
cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme ilustrado na imagem a seguir:

£} Lista de Contas Bancarias @

Banco
000 - Banco Bankpar S.A
001 - Banco do Brasil S.A.
003 - Banco da Amazdnia S.A.

Abertura Detentor Fonte do Recurso
09/09/2020 |Prefeito - GUIA Fundeo Partidério
09/09/2020 |Prefeito - GUIA [Outros Recursos
09/09/2020 ice-Prefeito - GUIA [Fundo Especial de F...

Total de registros: 3

Selecionar Fechar

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela podem-se alterar as informagfes ja cadastradas. Para editar uma
conta, é necessario efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar.

A edicdo dos dados também pode ser feita com um clique na linha em que a conta esta e,

depois, um clique em “Selecionar’. Apds isso, para efetuar a alteracdo, basta gravar os dados
clicando em “Gravar” no rodapé da tela.

Obs.: Depois de gravado o registro de conta bancéaria de campanha, ndo serd permitida a
edicdo do campo Fonte do Recurso. Caso o prestador de contas tenha preenchido o campo errado,
serd necessario excluir todo o registro para cadastrar a conta novamente. Caso existam langamentos
de receita ou despesa vinculados a conta bancaria que se pretende excluir, sera necessario que

primeiro o prestador de contas exclua esses langamentos para, somente depois, excluir o registro da
conta bancéria.

5.4.7 Botbdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem seguinte)
estdo descritas na tabela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | ek Q@ pesquisar

B8 guaificagio Y Adicionar comprovante {* % Remover

4%, Representgntes [ ontas Bancérias de Campanha |

&% Vinculacdo de Advogados as Partes Banco

48> Contas Bancirias de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia DV N°daConta ov Data de Abertura

& Emssio de Recibos Eletorais 12020
RECEITAS Ttular

4 Doacles Recebidas )

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagiod ' onte 9o Recurso

v

&l Rendimentos de ApicagBes Fnanceiras
(OJ concitar conta banciria

DESPESAS

2 Despesas

©. Doages a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

W@ GerorEnviar Relatério Financero

[E) Rettoros

Outras Comprovacdes

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)

Versdo: maio de 2022 Péagina 63 de 193



i Tribunal Superior Eleitoral
J'/‘“‘ Secretaria de Tecnologia da Informacao
s:.‘::‘g’;‘ 9 & Guia do usuério
\

SPCE-Cadastro 2022

Funcéao

Grava os registros feitos em uma tela.

, novo Abre tela para registro de nova conta bancaria.

m Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

W Retorna para 0 modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

Deverdo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para
cada conta bancéria cadastrada, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar
a entrega da prestacdo de contas.

O procedimento para inser¢cdo de documentos digitalizados comprobatoérios dos lancamentos
esta descrito no item 9. Erro! Argumento de opg&o desconhecido. deste guia de usuério.

6. Recibos Eleitorais

6.1 Emissao de Recibos Eleitorais - Candidato

Para cada doacdo que o Candidato ou partido politico receber devera ser emitido um recibo
eleitoral com numeracao exclusiva, a exce¢ao das situacdes previstas na legislacao eleitoral.

Para acessar a tela de Emissdo de Recibos Eleitorais basta clicar na op¢cdo do menu lateral
indicado pela figura abaixo.

Também é possivel acessar a tela de recibos pela barra de menu. Para isso, basta clicar em

“Recibos Eleitorais” e, depois, em “Emissdo de Recibos”; ou pelo pressionamento simultaneo das
teclas “Alt+P”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMACOES | [ttt Ly S
BB guasicacio Faixa(s) do Recibo(s)
38 Representgntes Prefico Numeragso nicial Numeragio Final Quantidade
28 Vinculgcdo de Advogados as Partes
48> Contas Bancériss de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

& Emisséo de Recioos Eletorass

RECEITAS

%4 Doacies Recebidas

8 comerciaizagio de Bens ou Reaizagio d

Impressio de Recibo(s)

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS () Todos da faixa selecionada
5 Despesas (U 0s rectos utiizados

- (U 0Os recibos ndo utiizados

@ Doagdes aTerceios

= () Nimercs dos recibos eleitorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

& Fundo de cava

. Vauskzar Inpressio
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
Ay conterr Dados
& GeranEnviar Relatério Financero

[E) Reiatérios

vt compeoasin

Nowar Grow [ ] excur (7 gechar

Para gerar uma faixa de recibo eleitoral o prestador de contas devera indicar a numeracéo inicial
e final, observando a quantidade de recibos que deseja obter. Observe na figura abaixo que o campo

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)

Versdo: maio de 2022 Péagina 64 de 193



N\
\
N

Sy

Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

SO
SSANN

TN
Sesan

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2022

—

S

“
s
®

_Z
s

STI

prefixo j& vem preenchido.

Apbs preencher os campos numeracao inicial e numeracdo final o prestador de contas deve
clicar no botéo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), ap0s esta acao o sistema emitira
a mensagem informando que os dados foram gravados com sucesso, conforme figura abaixo.

No caso de candidatos, a emisséo do recibo ocorre para arrecadacdes feitas durante o pleito e
especificas para serem utilizadas na campanha.

Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdoe Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES & i Candidato > Recibo Eleitoral

w Qualificacio Faixa(s) do Recibo(s)
#um Representantes Prefixo Numeraco Inicial Numeracéo Final Quantidade

48" Contas Bancirias de Campanha

| Gravar
Ne Inicial Ne Final

RECIBOS ELEITORAIS

B% Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd
. e
“ e it Impresséio de Recibo(s)
DESPESAS
ﬂ Despesas (_) Todos da faixa selecionada

(_) Os recibos utiizados
Q Doacbes a Terceiros
() Os recibos ndo utiizados

OUTRAS OPGOES % . _— < S
(_) Nameros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1,2-10;15
9 Fundo de Caixa
@ Transferéncia entre Contas
L Visualizar Impresséo J

it Resumo Financeiro

lgl- Sobra de Campanha

@ Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
[E) rentorios

Outras Comprovacdes

= Gravar C Novo  |7] excuir (") Fechar

Apos preencher os campos numeragdo inicial e numeragéo final o prestador de contas deve
clicar no bot&o gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apés esta acao o sistema emitira
a mensagem a seguir informando que os dados foram gravados com sucesso.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

UIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral

@ Quaificagdo Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo Numeraco hicial Numeragdo Final Quantidade

&% Vinculgcdo de Advogados as Partes

4> Contas Bancirias de Campanha ( Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392 AC 000001 E 00011.11.01392 AC 000010 €

& Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
“ C cdo de Bens ou ¢do d
Impressao de Recibo(s)
&b Rendmentos de
DESPESAS (U Todos da faixa selecionada
2 Despesas (U Os recibos utiizados

(U Os recibos ndo utiizados

Q DoacBes a Terceros
OUTRAS OPGCOES

a Fundo de Caixa

(U Nimeros dos recibos eleftorais (Separados por ; ) Exemg

Visualizar impressdo

(-)) Transferéncia entre Contas
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Observe que no exemplo da tela acima o prestador de contas ja possui uma faixa de 10 recibos
eleitorais para serem utilizados.

6.2 Impresséo de Recibos Eleitorais

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selegcdo
determinada. Observe na figura abaixo:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS/ WFORMAGOCS
w Quaificacdo Faixa(s) do Recibo(s)
&4 Representantes Prefxo Numeracao Inicial Numeracdo Final Quantidade
&% Vinculacio de Advogados as Partes
45> Contas Bancérias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392. AC 000001 E 00011.11.01392 AC 000010 E

ﬁ Emssdo de Recibos Eleftorais
RECEITAS
F4 Dosgdes Recebidas
.o 30 de Bens ou cdod

] de

DESPESAS O Todos da faixa selecionada

Impressao de Recibo(s)

- (O Os recibos utiizados
p=—1 Despesas

() Os recidos ndo utikzados
€. Doagdes a Terceiros

= ) Numeros dos recibos eletorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Visualizar Impressdo
(,‘ Transferéncia entre Contas

"‘ Resymo Financeiro
O SPCE permite os seguintes modos de impressao:

e Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por
exemplo, se a faixa contiver 10 recibos, os 10 seréo impressos.

e Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita.

e Os recibos ndo utilizados: imprime os recibos nédo vinculados a algum tipo de receita.

e Numeros dos recibos: permite imprimir recibos especificados pelo numero, sendo
indiferente se eles foram utilizados ou ndo. Por exemplo, ao langar os numeros 51, 52 e
55, separados por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 seréo
impressos. Ao lancar 2-5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5,
ou seja, todos os existentes de 2 a 5.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente
clicar sobre a faixa de recibos a qual se refere.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / |ufoRuA(;6§s Candidato > Recibo Eleitoral
B8 quaificaio Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefxo Numeragdo Inicial Numeragdo Final Quantidade

&% Vinculacio de Advogados as Partes

45> Contas Bancérias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doacdes Recebidas
B c c3o de Bens ou d

00011.11.01392.AC 000001 E 00011.11.01292.AC.000010.€

Impressao de Recibo(s)
& Rendimentos de Apicacbes Financeiras

DESPESAS () Todos da faixa selecionada
£ Despesas © 0s recibos utiizados

© 0s recibos ndo utikzados

@ Doacies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Cava

(U Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por ; )

L Visualizar Impressdo
() Transteréncia entre Contas

ApoGs selecionar a faixa de recibo devo selecionar a op¢édo de impressao do recibo desejada e
entdo clicar em “Visualizar Impressao”. O sistema ira gerar um arquivo trazendo todos os recibos
solicitados (de acordo com selegéo prévia).

Observe na figura abaixo que o arquivo contendo os recibos solicitados possui setas para
navegacao entre as paginas. Através dessa pagina também podemos salvar e imprimir os recibos
solicitados.

RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR ELEICOES 2020
CNPJ Unidade Eleitoral Numeracao
72.941.463/5133-87 RIO BRANCO - AC £0611.11.81392.AC.000001 .E

Nimero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcao)

11 - GUIA - Prefeito

Dados bancarios do Doador

N® Banco |[N? Agéncia N2 Conta Corrente N? Cheque N¢ DOC/TED/Operacao

Estimavel em dinheiro - descricao resumida dos bens/servicos recebidos em doacao

Outra forma de arrecadacao - descricao do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacdo efetuada por: CPF/CNP]

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNP) do doador originario
Nome do responsavel pela emissao do recibo CPF do responsavél pela emissao do recibo
Assinatura do responsavel pela emissao do recibo Data da emissao do recibo

As doacbes de pessoas fisicas ficam Limitadas a 10% dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano anterior & eleicdo (Lei n® 9.504/1997, art. 23,
19).

0 limite previsto anteriormente ndo se aplica a doacdes estimiveis em dinheire relativas & utilizacho de bens méveis ou imdveis de propriedade do doador
ou & prestacdo de servicos proprios, desde que o valor estimado nio ultrapasse RS 40.000,00 por doador. (Lei 9.504/1997, art. 23, § 79).

A doacho de quantia acima desses limites sujeita o infrator so pagamento de multa no valor de até 100% da quantia em excesso, sem prejuizo de responder
o candidato por abusc de poder econémico, nos termos do art. 22 da Lei Complementar n® 64/1990 (Lei n® 9.504/1997, art. 23, § 3%).

Emissao valida até 29/11/2020 para o 12 turno e, no caso de 2? turno, até o dia 29/11/2020.
Colabore com a Justica Eleitoral, informe sua doaca@o de campanha no endereco: http://www.tse.jus.br

Caso seja necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos eleitorais, basta selecionar a faixa de
recibos desejada, clicando sobre ela e, depois, clicar em “Excluir’, no rodapé da tela.

6.3 Emisséo de Recibo Eleitoral e Recibo de Doagao- Diregao Partidaria

No caso de partidos politicos, ha a possibilidade de arrecadagfes durante a campanha eleitoral,
depositadas diretamente na conta aberta para essa finalidade; bem como arrecadac¢des ocorridas em
ano ndo eleitoral, depositadas na conta bancaria de Outros Recursos. Em ambas as situacfes, 0s
recibos de doagbes séo os gerados pelo Sistema de Prestacdo de Contas Anual- SPCA. Para isso, 0
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prestador deve cadastrar no SPCE os Recibos Anuais, conforme tela abaixo.

Prestador de Contas Emiss3o de Recibos Eleitorais/Doac3o Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

Diregao MunicipallComiss#@o Provisoria - 10 - REPUBLICANOS - AC - CNPJ: 57.617.372/2164-32 - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregéo Partidaria > Recibo Eleitoral/Doacao

B8 Quaiicacio Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo Numeracdo hnicial Numeracdo Final Quantidade
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

45" Contas Bancérias de Campanha

Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

P1000.04.012392 AC.000001 A P1000.04 01292 AC 000001 A
&4 Emissio de Recibos Eletorais/Doagio
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

w Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d
Impressao de Recibo(s)
&8 Rendimentos de ApiicaBes Financeiras

DESPESAS _) Todos da faixa selecionada
— Q) Os recibos utiizados
= Despesas

(U Os recbos ndo utiizados
€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundo ce Caina

(1)) Transteréncia entre Contas

() Nameros dos recios elettorais (Separados por

Visualizar impressio

Observe que ao solicitar uma faixa de recibos o prestador de contas devera indicar tratar-se de
recibos eleitorais (que deverdo ser gerados pelo préprio SPCE) ou de recibos de doag¢des anuais do

partido (nesse caso, a faixa de recibo ja foi gerada pelo SPCA, devendo o prestador de contas apenas
informar ao SPCE qual foi a numeracao dessa faixa de recibos).

6.3.1 Solicitando faixa de Recibos Eleitorais

Para solicitar uma faixa de recibos eleitorais o prestador de contas devera indicar a numeragao
inicial e a numeracao final, observando a quantidade de recibos que deseja, e marcar a letra A.

Prestador de Contas Emissdo de Recibos Eleitorais/Doacio Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencio Ajuda

Direciio Municipal/Comissdo Provisdria - 10 - REPUBLICANOS - AC - CNP.J: 57.617.372/12164-32 - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG OE S Diregao Partidaria > Recibo EleitoraliDoagao

B8 guaicagio Faixa(s) do Recibo{s)
&% Representantes Prefio Numeraciio Inicial Numeracdo Final Quantidade
&% Vinculacio de Advogados as Partes
45 Contas Bancirias de Campanha Gravar
RECIBOS ELEITORAIS
P1000.04.01392 AC.000001.A F1000.04.01392 AC.000001 A
& Emssio de Recibos Eletorais/Doagio

RECEITAS
F4 Doaches Recebidas

B8 Comerciaizaio de Bens ou Reakizagio d
Impressio de Recibo(s)
&l Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS © Todos da faixa selecionada
22 Despesas © 0s recios utiizados
() Os recibos ndo utizados
€ Doagtes a Terceros

(O Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caia

() Transterénca entre Contas

Visualizar impressio

B Resymo Fnancero

A Confer Dados.

W@ GerariEnviar Reiatirio Financeiro
=
[£) rewtsros

Outras Compravaghes

(S —

6.3.2 Cadastrando faixa de Recibo de Doagéo (SPCA - Sistema de Prestacdo de Contas Anual)

O prestador de contas podera utilizar em sua campanha doac¢les recebidas pelo partido.

Entretanto, quando o partido politico recebe essa doacdo ordinaria, ele devera emitir um recibo
através do SPCA.
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Caso a direcdo partidaria utilize recursos provenientes dessas doag¢fes citadas acima em sua
campanha eleitoral, ele devera informar tal fato em sua prestacdo de contas, cadastrando a faixa de
recibos utilizada, oriunda do SPCA.

Apo6s inserir a numeracdao inicial e final, e certificar-se de que a opg¢éo de recibo marcada esta
correta basta clicar em gravar.

O sistema emitira a mensagem de que os Dados foram gravados com sucesso. Entéo, as faixas
de recibos eleitorais geradas estardo prontas para serem utilizadas.

ApOs inserir a numeracao inicial e final e verificar se a opgéo de recibo esta correta basta clicar
em gravar. Apos essa acao a faixa de recibos estara pronta para ser utilizada pelo sistema.
6.3.3 Impressao de Recibos Eleitorais e Anuais

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selecdo
determinada. Observe na figura abaixo:

Impressao de Recibo(s)

J Todos da faxa selecionada
J 08 recibos utiizados
Os recibos ndo utiizados

Numeros dos recibos eleitorais (Separados por ;

Visualizar Impressao

O SPCE permite os seguintes modos de impressao:

e Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por
exemplo, se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serdo impressos. Aplicam-se somente
recibos Eleitorais.

e Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita. Aplica-se somente recibos Eleitorais.

e Os recibos ndo utilizados: imprime os recibos n&o vinculados a nenhum tipo de receita.

e Numeros dos recibos eleitorais: permite imprimir recibos eleitorais especificados pelo
namero, utilizados ou ndo. Por exemplo, ao langar os numeros 51, 52 e 55, separados
por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 serdo impressos. Ao
lancar 2-5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5, ou seja, todos
0s existentes de 2 a 5.

e Numeros dos recibos de doagdes: O sistema ndo permite imprimir recibos de doagbes. O
sistema apenas traz a relacdo de recibos de doacdes gerados pelo SPCA e declarados
no SPCE para controle daqueles utilizados e ndo utilizados.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas deverd inicialmente
clicar sobre a faixa de recibos a qual se refere.

Apo6s selecionar a faixa de recibo deve-se clicar na opcdo de recibos utilizados entao clicar em
“Visualizar Impressao”.

O sistema ir4 gerar um arquivo trazendo todos os recibos solicitados (de acordo com selecao
prévia).
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RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR | ELEICOES 2020
CNPJ Unidade Eleitoral Numeracao
72.941.463/5133-87 RIO BRANCO - AC 00011.11,01392.AC.000001 .E

Nimero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcao)

11 - GUIA - Prefeito

Dados bancarios do Doador

N® Banco |[N? Agéncia N? Conta Corrente N? Cheque N¢ DOC/TED/Operacao

Estimdvel em dinheiro - descricao resumida dos bens/servicos recebidos em doacao

Outra forma de arrecadacao - descricao do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacao efetuada por: CPF/CNP)

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNP) do doador originario
Nome do responsavel pela emissao do recibo [cPF do responsavél pela emissao do recibo

Através desta pagina também podemos salvar e imprimir os recibos solicitados. Caso seja
necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos, basta selecionar a faixa de recibos desejada, clicando
sobre ela e, depois, clicar em “Excluir”, no rodapé da tela.

7. Receitas

7.1 DoacgOes Recebidas

Na tela Doacbes Recebidas, devem ser registradas todas as doac¢Oes recebidas pelo prestador
de contas.

E imprescindivel o correto preenchimento de todas as informacbes requeridas pelo SPCE
Cadastro. A auséncia, ou equivoco, na identificagdo do doador, quando informados os dados da
doacao, caracteriza a doagdo como de origem ndo identificada. Nessa situagdo, o SPCE Cadastro
transporta automaticamente esse registro para a tela Recursos de Origem néo ldentificada.

A tela de doagdes recebidas pode ser acessada com um clique em “Doacdes Recebidas”, em
destaque na imagem a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

B guaiticagio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante © i Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N° do Recibo Eledoral e Onigem ” Data

Valor (RS)
48" Contas Bancérias de Campenha ( =) >

112020
RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emissio de Recibos Eleforais

B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacio ¢

&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

£ Despesas

€ Doaces a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Comna

() Transteréncia entre Cortas

A Resumo Financerro

A Conferir Dados

W@ GerariEnviar Relatbrio Fnancero

[E) rewtéros

Outras Comprovagdes.

Totais

Total Gerat RS 000.000,00  Total: RS 000.000,00

) D A 1

Além desse modo, ela pode ser acessada pela barra de menu, bastando clicar em “Receitas” e,
depois, em “Doagdes Recebidas”; ou pelo pressionamento das teclas “Alt+O”.

7.1.1 Dados da Doagéao

7.1.1.1 Tipo da Doacgéao
Os tipos de doagOes aceitaveis pelo sistema sdo os seguintes:

a) Recursos proprios: ao selecionar esse tipo de doagéo, disponivel apenas na prestagao
de contas de candidato, é ativado o campo Nome. Para as candidaturas, caso exista vice
ou suplente, no campo Nome deve ser selecionado o doador. Caso nao exista vice ou

suplente, o0 sistema automaticamente preenche o campo com o0 cargo € 0o nome do
candidato.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 7.

2.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
8 quaificagio
28 Representantes

Dados da Doagio

[9 Adicionar comprovante ¥ Remover

&% Vinculagio de Agvogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoco, N' do Rechbo Eletoral & Origem 2]  oData Valor (RS}
48" Contas Banciriss de Campanna \Becurso préprios ) v 112020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emssio de Recibos Eletorais Home
RECEITAS Prefeto GUIA
F4 Doagles Recebidas

Vice-Prefefo: GUIA

B Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d | |vice.prefeo: GUIA 2

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras "

DESPESAS
ﬂ Despesas

€ Doaces a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cona
U Transferéncia entre Contas
'h Resumo Financero
AP conferic Dados
ﬁ Gerar/Enviar Relatério Financeiro

E Relatorios

@ Outras Comprovagdes.

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos proprios: RS 0,00

Nowar Coow [

excur (") Fechar

b) Recursos de pessoas fisicas: ao selecionar esse tipo de doacdo, sdo ativados os

campos CPF e Nome (indicados na imagem a seguir pelo quadro em vermelho), que
devem ser preenchidos com os dados do doador.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

B8 quaificagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante % Remover
S Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doagio Prefuo, N* do Recibo Eleforal ¢ Origem ?1 Doata Valor (RS)
4" Conias Banciries ds Conpanha Recursos de pessoas fisicas = v 7 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eleiorais
RECEITAS

cPF

¥4 Doacles Recebidas

{8 comercisizagio de Bens ouRealzagiod  Dados do Recebimento

& Rencimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS ( )]
ﬁ Despesas
@ Doacses a Terceros.
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

() Transterénca entre Contas

Espécie do Recurso

W Resymo Financeiro

A contern Dados

@ GerariEnvier Relatério Fanceiro
[E) Rewtéros

Outras Comprovaghes

Totais

Totsl Geral RS 0,00 Total dé recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

< JTTTTTT .

= govar  C oo
Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, é possivel seleciona-lo ao clicar no

botéo L—J destacado na imagem acima.

7 excuic ") Eecher
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Ap0s clicar no botéo LJ serd aberta tela com todas as pessoas fisicas que ja possuem registro
no SPCE Cadastro.

Ordenar For

| 224,162 112-84)

CPF/ACHNPJ Urideds Eleitooal
ELEANDR HICKS 224 182 118-89 Passoa Fisica
IROGELID MOMNAREZ 283, 199.627-76 Fessos Fisice
EaRL LEON

118, 318 280-21 Fetian Fisins

Tolal de registros: 3

Para escolher alguma pessoa fisica da lista, basta clicar sobre o registro e, apos isso, em E
conforme ilustrado pela imagem a seguir.

OEEPE T Nome | w ST 204 162.118-89

Nome CPF/CNPJ
224,162 11889

Unidade Eleitoral
JELEANOR HICKS

115.319.280-21 _|Pessoa Fisica

Selecionar

Total de registros: 3

c) Doagdes pelainternet: ao selecionar esse tipo de doagédo, sdo ativados os campos Tipo
do Doador (pessoa fisica), CPF e Nome, que devem ser preenchidos com os dados do

doador. O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado em vermelho na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleit Receitas D

p Qufras Opgdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
8 quaificaio Dados da Doagio [M adicionar comprovante -~ ¥ Remover
&4 Representantes
&% Vinculgcio de Advogados as Partes Tipo da Deagée Prefoco, N° do Recibo Eleitoral e Origem [?1 Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha | Doacdes pela Internet Bl v E 1 12020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
_ ) T
&5 Emissio de Recibos Eletorais ipo do Doador - vome
RECEITAS 2 -
&4 Doacdes Recebidas Pessoa fisica
— _ - = Dados do Recebimento
B c ¢do de Bens ou ciod

‘ A imentos de 3es Financeiras Espécie do Recurso

L 1%
DESPESAS
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Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, é possivel seleciona-lo clicando no
botao = .

d) Recursos de partido politico: ao selecionar esse tipo de doacédo, é ativado o campo
Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a origem do recurso
(Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou
Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado
na imagem a seqguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

E9 aaiicagéo Dados da Doagio [ adicionar comprovante * & Remover
S Representantes

&4 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagéo Prefixo, N' do Recibo Elefioral e Origem 71 Data Valor (RS)

48" Contas Bancarias de Campanha Recursos de partido poilico LA v 1 12020

Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS
&= Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS Fundo Partidério
*.' Doagies Recebidas Qutros Recursos
= Fundo Especial de Financiamento de Campanha
& Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d
v
e - - . . e o= - -

e Fonte do Recurso Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opcao, sdo ativados os campos CNPJ, Esfera
Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral, que devem ser preenchidos com os dados do
partido politico doador. O local para preenchimento dessas informacfes esté indicado na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Op¢des Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

£ quaiicacio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante - % Remover
&4 Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N' do Recibo Eleitoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
. o ( /1
48" Contas Bancérias de Campanha Recursos de partido poitico v v 12020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
5 Fundo Partidario L0}
&4 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS CNPJ Esfera Partidaria Partido
¥4 Doacdes Recebidas d== . | L))
ﬁ Comer cdo de Bens ou Realizacdod | Unidade Eieitoral
\ v cen
“ Rendimentos de Aplicacdes Fnanceiras f—
DESPESAS Dados do Recebimento
sas
ﬂ Despe: Espécie do Recurso
Q Doagdes a Terceiros | 2]

e Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opcédo, além de ativar os
campos CNPJ, Esfera Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral — que devem ser preenchidos
com os dados do partido politico que esta repassando a doacao —, também ¢é ativada a aba
Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os dados do doador
originario (pessoa fisica). O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado na
imagem a sequir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
Candidato > Doacgbes Recebidas

Dados da Doagdo

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

w Qualificacdo
&4 Representantes

Ea Remover

[M Adicionar comprovante

4% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem 21 Data Valor (RS)
l‘._\_ Contas Bancérias de C. | Recursos de partido poitico v )] b 7 12020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS -
= Outros Recursos v

& Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS Dados do Doador
cdes Recebidas -
¥ 0o _[Doador da Receita | Doador Originario |
8 Comerciaizacdo de Bens ou R ciod :
CNPJ Esfera Partidaria Partido

) de Aplicacdes Financei 7 - ( v v
DESPESAS Unidade Eleioral

ﬁ Respesas ( &) | ..

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

Dados do Recebimento
&) Fundo de Caixa
\ Espécie do Recurso
(1/ Transferéncia entre Contas =
| (L]

A Dasiion Frmannain

Quando a espécie do recurso for estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros
Recursos serd de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, o
preenchimento dos campos é obrigatdrio.

Se para uma doacgéo recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve
emitir, para o partido politico doador, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios,
constando em cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doacéo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Doagoes Recebidas X Fesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.

- — a
8 guaificagio Dados da Dosglo [ Adicionar comprovante T Remover I
&% Representantes
&8 Vinculggio de Advogados as Partes. Tipo da Doaglo Prefixo, N* do Recko Eleitoral e Origem 1 Data Vakr (RS)

4 Contas Banciriss de Campanha | Recursos de partido poitico " | v I 2020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
| Outros Recursos ]
& Emissio de Recibos Eleiorais
RECEITAS Dados do Doador
acies Recebidas
H = Doador da Receita
B Comerciaizagio de Bens ou Reakzagio d
CNPY Esfera Partidaria Partido
& Rencimentos de ApicacBes Financeiras I . ( DR D)
DESPESAS Unidade Eleitoral
£ Despesas 1 |-
@ Doagdes aTercewos
OUTRAS OPGOES
Dados do Recebimento
ﬁ Fundo de Caixa
3 Espécie do Recurso
() Transteréncia entre Contas
Estimado v
B Resumo Financeiro
Dados do Documento
AW conferir Dagos
Espécie do Documento N° Documento (COO) [?1
" = ( =
[E) Rewtsrios
B Outras Comprovacdes. | Detalhar Bens Estimados |
v

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recurses de pariido polico: RS 0,00

L A —

Através da aba “Doador Originario” é possivel indicar os dados de todos os doadores que
compde o registro de doacao recebida. Para tal, selecionar o item “Detalhar’, conforme indicado na
imagem abaixo:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |t e T pesquisar

B8 guaiiicacso Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante = & Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral € Origem 21  Data Valor (RS:

Recursos de partido poiico v ) 1 2020 0,00

Fonte do Recurso

48> Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssso de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador

Outros Recursos ]

ades Recebidas
o [ Doador da Receita | Doador Origindrio |

&8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

Dados do Doador Origindrio
& Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras
Quantidade de Doadores °
DESPESAS
R

ﬁ Despesas Valor total doado: 'S 0.00

©. Doacdes a Terceiros Detalhar |
OUTRAS OPGOES

Dados do Recebimento
& rundo de Caa

) Espécie do Recurso
() Transferéncis entre Contas e

B Resymo Financeiro

AP conerir Dados

W@ GerarEnvar Relatério Fmanceiro
[E) Retatorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat R$ 0,00  Total de recursos de partido polttico: RS 0,00

Deve ser informado para cada doador originario: “CPF”, “Nome”, “Valor da doa¢cao” e Numero do
Recibo Eleitoral.

r =T
@3 Lista de Doadores Originarios de Outros Recursos - . - @
o
CPF Nome —
Valor (RS) Nimero do Recibo Eleitoral
| Adicionar | | Remover |
| |
Nome CPF Valor N° Recibo Eleitoral

Valortotal : 0,00

(@)

Fechar
Total de registros: 0

e) Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha: ao selecionar esse tipo de
doacdo, é apresentado formularios para informacéo dos dados da empresa responséavel
pela arrecadacao e repasse dos recursos de financiamento coletivo de campanha. O

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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local para preenchimento dessas informac6es esté indicado na imagem a seguir.

Preslador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras OpgBes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO

AC

PRESTADOR DE CONTAS ! INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
B guaificacio

&% Representantes

Dados da Doagio

[ adicionar comprovante

28 Vnculagio de Advagados as Partes Tipo da Doagio

Prefoco, N* do Recibo Eleoral e Origem 71  Data

4> Contas Bancérios de Campanha (Recursos de il 2,

Dados da Empresa Arrecadadora

112020

RECIBOS ELEITORAIS

# Remover

Valor (RS)

&3 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

_| Emeresa Arrecadedora | Doadores indviduais |

Dados da Empresa Arrecadadora
%4 Doaces Recebidas

P CNP) Nome
Bl Comerciaizagdo de Bens ou Reakizagio

& Rendmentos de AplicagBes Financeiras
DESPESAS

Dados do Recebimento

ﬁ Despesas

. Espécie do Recurso
@ ooagies a Terceiros.

( ]
OUTRAS OPGOES
&) Funto ge cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conteri Dados

@ GerarEnvier Reiatério Fnanceiro
[E) Retstorios

[ﬂ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00 Total de recursos de fnanciamento coletivo: RS 0,00

D

Deve informar também os dados detalhados do Financiamento Coletivo. Data e Valor da
doacao, além do valor da taxa de administracdo sob o financiamento coletivo. A partir destes dados o
sistema ira calcular o valor transferido em receita para o prestador de contas.

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Oulras Opges Manutencdo Ajuda
GUIA-11-PP

Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

8 guaiicagio Dados da Doagiio [ Adicionar comprovante % Remover
&% Representanies
28 Vinculagho de Advogados as Partes Tipo da Doagio Prefixo, N do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
4 Conins Banciriss de Campanha (Recursos de Coletivo I R020 nz
o Dados da Empresa Arrecadadora
RECIBOS ELEITORAIS
& emssto de Recbos Eletorais [ Empresa arrecadadora | Doadores Individuais
RECEITAS
Quantidade de Doadores: ° ‘Valor doages realizadas (VA). R$0.00
¥4 Doacdes Recebidss

= _ " WValor da Taxa de administragio RS (TA): Valor transferido (VT).
B Comercisizacio de Bens ou Realizagio d

VT (Valor da transferéncia eletrénica na conta bancaria) = Valor (R§) - TA Detalhar
&l Rendimentos de ApicacBes Financeiras L )
DESPESAS

- Dados do Recebimento

= DRespesas

R30,00

Espécie do Recurso
@ Doages a Terceios
OUTRAS OPGOES

& Fundo e Caixa

&

() Transteréncia entre Cantas

B Resymo Fnanceiro

A% conferir Dados

&9 GerauEnviar Relatirio Financeiro
[E) Reitsrios

@ Outras Comprovagles.

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

Assim como nas doac¢des com mais de um doador originério, para o financiamento coletivo
devera ser informado a lista de doadores individuais. Conforme indicado na tela a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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@ Lista de Doadares Individuais il i S S P — i

CPF Home

Valar (RS} Espéci do Recurso

%

Adiconar | | Remaver

i walortotal - 0,00

(@)

- Fachar
Total de registras: 0

f) Recursos de origens ndo identificadas: sdo aqueles caracterizados pela
auséncia do numero de CPF do doador, ou por equivoco nessa informagéo.
Quando ha um crédito na conta bancéaria eleitoral sem qualquer informacédo do
doador, o prestador de contas deve lancar as informagfes na tela Doacbes
Recebidas com o tipo Recursos de Origens nio ldentificadas. E necessario
informar prefixo e nimero do recibo, data e valor. Caso o recurso seja
decorrente de crédito na conta bancaria eleitoral sem qualquer informacao do
doador, ndo é necessario informar prefixo e nimero do recibo eleitoral. O local
para preenchimento dessas informag@es esté indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas T resquisar
5 queiicaio Dados da Doagio ™ Adicionar comprovante  *  # Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N do Recibo Elettoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
/‘-: Contas Bancérias de Campanha Recursos de origens ndo v vy 1 12020 2323
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas
&8 Comercisizacio de Bens ou Reaizagio d

B Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

ﬂ Respesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Caxa

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Retsrios

s ot

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de origens ndo identificadas: RS 0,00

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)

Versdo: maio de 2022 Péagina 78 de 193



/3’;:? Tribunal Superior Eleitoral

4/5‘,5':' Secretaria de Tecnologia da Informagé&o c , .
e Guia do usuario
\

\ SPCE-Cadastro 2022

Quando é inclusa uma doac¢ao com numero incorreto ou sem numero de CPF ou CNPJ na tela
especifica de doacéo, o registro sera automaticamente transferido para o tipo de doac¢ao Recursos de
Origens nao Identificadas. Se o numero do CPF ou do CNPJ for informado ou corrigido
posteriormente, 0 sistema restaurard os dados para o tipo de doacao respectiva.

g) Recursos de outros candidatos: ao selecionar esse tipo de doagédo, é ativado
o0 campo Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a
origem do recurso (Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC),
Fundo Partidario (FP) ou Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento
dessas informagdes esta indicado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

ES guaificagio Dados da Doagdo M Adicionar comprovante * % Remover
&4 Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 2] Data Valor (RS)
. =il | -
42> Contas Bancérias de Campanha Recursos de outros candidatos ) v 1 12020

Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS Fundo Partidario

¥4 Doacdes Recebidas Outros Recursos
Fundo Especial de Financiamento de Campanha

B8 Comerciaizacio de Bens ou R cdod

“ de Aplicacdes Fi

v

Fonte do Recurso — Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opc¢do, deve-se informar os dados do doador CNPJ, Nome,
Candidatura, Numero (da candidatura) e Unidade Eleitoral do doador. O local para preenchimento
dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | e e

B guaifcagio Dados da Doagio

&%, Representantes

[ adicionar comprovante ® % Remover

&% Vincuigcio de Advogados as Partes. Tipo da Doagde Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1  Data Valer (RS)
Recursos de cutros candidatos ) | v 1 12020 0,00

42" Contas Bancarias de Campanha

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
—J

Fundo Partidrio

& Emissdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS Dados do Doador
B4 Doacles Recebidas

chp) Nome Canaidatura
- v
&l Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Nomers Unidade Eleoral Municipio Eletoral

B comerciaizagio de Bens ou Realizagio d

DESPESAS | v ® |-

= Despesas
Dados do Recebimento
€ Dosgdes s Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cata

() Transteréncis entre Contas

Espécie do Recurso

)

B Resumo Financero

AP conferi Dagos

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
=

| Rewtoros

e ——

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opg¢do, além de escolher (em
Dados do Doador) a op¢do Candidato, e preencher os campos referentes aos dados do Candidato,
também ¢é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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dados do doador da doacdo originaria (pessoa fisica).
informacdes esta indicado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

O local para preenchimento dessas

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Qualificagdo
[+ -] g

Candidato > Doagbes Recebidas

Dados da Doagio

[ adicionar comprovante

 Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eleitoral ¢ Origem [?21 oata Valor (RS}
£ Contas Bonciras do Campanha | Recursos de outros candidatos il . 1 2020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
_ Outros Recursos. v
& Emssio de Recibos Eletorais
Dados do Doador
RECEITAS
FH Doaghes Recevidas Doador da Receita | Doador Originario |
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d
Dados do Doador
&l Rendimentos de Apicagies Financeiras
DESPESAS e Home Canddstura
— { | |
spesas
—IB Nimero Unidade Elitoral Municipio Eletoral
@, Doaciies a Terceiros 0] ) (]
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caina Dados do Recebimento
() Transteréncia entre Contes Espécie do Recurso
v
B Resymo Financero =
% Conferir Dados
W@ GerarEnviar Relatbrio Fnanceio
[E] Rettsrios

Outras Comprovacles.

Totais

Total Gerat: RS 0,00 Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

1S —

Quando a espécie do recurso for Estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros

Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, 0
preenchimento dos campos é obrigatério.

Se para uma doacéo recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve

emitir, para candidato, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios, constando em
cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doacao.

7.1.1.2 Excluséo de doadores originarios quando a fonte de recursos for alterada

O SPCE Cadastro 2022 excluird os dados dos doadores originarios quando a fonte do recurso for

cadastrada como Outros Recursos (OR) e posteriormente for alterada para FP ou FEFC para doacgdes
recebidas. O sistema apresentara a seguinte mensagem:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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CONFIRMACAO

Versdo: 2022.0.52 - TSE [2022.0.57] - Local Manual -

Vocé estd alterando a fonte de recurso de OR para FP ou FEFC. Os doadores origindrios cadastrados
serdo excluidos. Confirma?

ATENCAO: Ao confirmar os dados de doadores originarios, cadastrados anteriormente, seréo
excluidos. Devendo, assim, cadastrar novamente os dados com a nova fonte de recurso e grava-los.

7.1.1.3 Prefixo e Nimero do Recibo Eleitoral

O numero do recibo eleitoral € composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao
prefixo, serd informado pelo SPCE Cadastro apds o devido cadastro da faixa de recibos eleitorais no
modulo especifico. O prestador de contas devera apenas fazer a sele¢do. O segundo campo deve ser

preenchido seguindo a ordem numérica de utilizacdo. O local dessas informacdes esta indicado na
imagem a seguir.

A letra E ou A indicara se o recibo refere-se a uma doacao proveniente da campanha eleitoral
ou de arrecadag0fes do partido.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

8 quaitcagio Dados da Doagéo

[3 Adicionar comprovante (% Remover
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tiwo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?] | Data Valor (RS)
42 Contas Bancérias de C L 2] 2 ‘ 1 12020

| RECIBOS ELEITORAIS

7.1.1.4 Data e Valor

Deve ser informada a data e o valor da doacdo. Os recibos eleitorais deverdo ser emitidos
concomitantemente ao recebimento da doacdo, ainda que estimavel em dinheiro. O local para
preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

S quatteacio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante ° Remover
28 Representantes

28 Vinculagio de Advogados ss Partes Tipo da Doagéo Prefixo, N' do Recibo Elettoral ¢ Origem 7] | Data Valor (RS)

4@ Contas Banciriss de Campanha L [0} Ll 1020

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 DoacBes Recebidas

8 Comerciakzacio de Bens ou Reaiizacio d

& Rendimentos de ApicacBes Financerss.
DESPESAS

£ oespesas

€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPCOES

& rundo de Caixa

() Transteréncia enire Contas
\
B Resymo Francerro
A conterr Dacos
&g GerorfEnvar Relatério Financeiro
-
[E) reatsrios

@ Outras Comprovaciies

Totais
Total Geral RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

7.1.2 Dados do Recebimento

7.1.2.1 Espécie do Recurso

Para que haja o correto preenchimento das receitas obtidas pelo prestador de contas, é
necessario informar como foi recebida a doagéo. Para tal, € necessario escolher no campo Espécie
do Recurso, uma dentre as opcOes listadas pelo SPCE Cadastro. As opg¢fes seguintes sdo
disponibilizadas ap6s o cadastro da conta bancaria para arrecadacdo: cheque, transferéncia
eletrbnica, deposito em espécie, cartdo de crédito, cartdo de débito, boleto de cobranca, estimado e
outros titulos de crédito e PIX. Estardo disponiveis a depender do tipo da doacdo. O local para
escolha dessas informagdes esté indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

JACKELINE OLIVEIRA ROCHA - 13 - PT - Governador - CNPJ: 31.243.214/0001-12 - BR - N° Processo PJE: 06003122720226080000 - ESPIRITO SANTO -ES
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES &_ Candidato > Doagbes Recebidas Q@ resquisar

E8 guaificacio Dados da Doagéo [3 Adicionar comprovante = | & Remover

&4 Representantes

&% Vinculagio de Advogados 4 Parte Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 21 Data Valor (RS)
(i\ Contas Bancarias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas ¥ | v 11 0,00

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

& Emisséo de Recibos Eleitorais CPF Nome

RECEITAS o =)

%4 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializagdo de Bens ou Realizacd Dados do Recebimento
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira Espécie do Recurse
DESPESAS
“ o Transferéncia eletrénica 2
= Despesas

Deposito em espécie
Q Doagdes a Terceiros Cartéio de crédito
Cartdo de débito
Boleto de cobranca
@ Fundo de Caixa Estimado

OUTRAS OPGOES

Outros titulos de crédito

Q Transferéncia entre Contas
PIX [v

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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a) Cheque: com a escolha desse recurso, sdo ativados os campos para preenchimento dos
dados do cheque recebido, como realgado na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
[GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC

N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | i ]

5 guaineacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante = Remover
&g Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doaciio Prefixo, N do Recibo Eleioral e Origem 21 Data Valor (R$)
43> Contas Bancarias de Campanha Recursos de pessoas fiscas = | v E 1 2020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&% Emssdo de Recios Eletorais cPF Home
RECEITAS . [
4 Doacdes Recebidas

&8 comercalzacio de Bens ouRealzaciod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS
B espesas Banco
€. Doagtes s Terceros :

Ne Agéncia OV N°Conta DV N°Cheque
OUTRAS OPGOES “

& rundo de Caa

| Chegue

&

Conta de Destino do Recurso

() Transteréncia entre Contas L]

/& Resymo Financeiro

A conteri Dados

& GeravEnviar Reatério Fnanceino
[E) retatéros

Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Escolha, na caixa de opcdes destinada aos bancos, o banco origem do cheque. Informe o
numero da agéncia (N° Agéncia) e seu digito verificador (DV), o nUmero da conta-corrente (N° Conta)
e seu digito verificador (DV) e, por fim, o numero do cheque. Essas informagfes podem ser obtidas na
propria folha de cheque, conforme ilustrado e destacado em vermelho na imagem seguinte.

Cheque N*  C3

b) Transferéncia eletronica: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N°
DOCUMENTO (EXTRATO BANCARIO), que deve ser preenchido com o numero da
Transferéncia Eletronica Disponivel (TED) ou do Documento Ordem de Crédito (DOC),

ou, ainda, com o n° do documento que aparece no extrato bancario, no caso de
transferéncias entre contas bancarias de um mesmo banco.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opgbes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR OE CONTAS | IFORMAGOES | | it
5 guattcasio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante * & Remover
&% Representantes
8% Vinculggio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral & Origem 21 oata WVaior (RS)
43" Contas Bencéries de Campanha L de pessoas fisicas = ( 2] £ 1 2020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emissdo de Recibos Eletorais cPF Nome
RECEITAS A
F4 Doacles Recebidas
B Comercisizagio de Bens ou Reaizagiod  Dados do Recebimento
B Rencimentos de Apicaces Fnanceiras | [ espéce a0 Recurso 4% do Documento (Extrato Banciro) Destino do Recurso
DESPESAS ( sletrbnica )] ( =
ﬁ Despesas.

€ Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES
a Fyndo de Caba
() Transteréncia entre Contas
|B Resumo Financero
A Conferr Dados
@ GerarfEnviar Relatério Fanceiro

[E] rewsros

a Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

FL e —

O numero da TED ou do DOC pode ser obtido no extrato da conta-corrente. A titulo de exemplo,
segue imagem de um extrato com a localizagdo do nimero de TED/DOC, destacada em vermelho.

5 19.09.2012' 393-TED Transf.Eletr.Disponivel 13105 091903 49.986,50 D
19.09.2012 o ~Enii g8 > Lt 3
19.09.2012

19.09.2012
19.09.2012
% 19.09.2012
19.09.2012
]9A\lq420|):
F119.09 20137
20.09.2012

0977012
20.08. 2012
201092012 1D Transferéncia El

20.02.2¢022 76-TED Transferéncia Bletr.Dizpon 22178 23672485 200.0902,00 C

i
3
#
&
*
b+

c) Depoésito em espécie: apés selecionar, na caixa de opgles, a espécie de recursos
depoésito em espécie, sera ativado o campo para preenchimento do numero do
documento do depésito, como realgado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opches Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - A

0 PJE: - RIO BRANCO -

. PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Do Recebidas

& Quaificagio Dados da Doagio a Adicionar comprovante 'L E—_, Remowver
“ Representgntes
&8 Vinculgcio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
42 Contas Bancérias de Campanhe | Recursos de pessoas fisicas ) ( = 1 2020

RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador
& Emissio de Recibos Eletorais cPF Nome

RECEITAS =
4 Doagles Recebidas
ﬂ Comercializacdo de Bens ou Reaizacliod  Dados do Recebimento
. de gdes f i Espécie do Recurso N® Documento Destine do Recurso

DESPESAS |Depstoemespécie %) v

ﬁ Despesas
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O numero do documento do depdsito pode ser obtido no extrato da conta- corrente em que o
recurso foi creditado.

d) Cartdo de crédito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos cartdo
de crédito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N°
Documento) e do nimero da autorizacdo da operacdo (N° Autorizacdo) com cartdo de
crédito. Os campos estéo destacados em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

B8 quaificacio Dados da Doagio Y adicionar comprovante | % Remover
&8 Representantes

&8 Vinculagio de Advegados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eleitoral ¢ Origem 7] Data Valor (RS)

4+ Conias Banciriss de Campanha (Recursos de pessoss fisicas D | 2020

Dados do Dosdor
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recioos Eletorais CPF
RECEITAS

- =)
¥4 Doacdes Recebidas

Nome

8l Comerciaizacio de Bens ou Realizacdo d
& Renaimentos de ApicacBes Financeras.

DESPESAS

£ Despesas

€. Doacdes a Terceios

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

(Cantdo ge créato v

° Documento W Autorizacio

Destino do Recurso

OUTRAS OPGOES
ﬂ Fyndo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

W Resumo Financeiro

A conter Dados

ﬁ Gerar/Enviar Relatbrio Financeiro
[:E'-‘\ Reiatorios

Outras ComprovagBes

Totais

Total Gersl RS 0,00  Total de recurscs de pessoas fisicas: RS 0,00

A imagem a seguir mostra um comprovante de operacdo com cartdo de crédito, que é emitido

no momento da transacdo. Na imagem, estdo destacados o numero do documento € 0 nimero da
autorizacao.

VISA
CREDITO A VISTA
v rnnasifs
VIA - ESTABELECIMENTO , POS=7T2353a7
CNPJ: 07 487.714,0008-91

0000000000000000000000

SAFS QUADRA
BRASILIA DF
0010407T918130001

U114
VENDA A CREDITO
LAl AD.

DOC=418404 [ aUT=087925 |
153 N-C
9,%

TRANSACAG AUTORIZADA COM SENHA

ADDCOOC0031010 - 239A98F 221BF TF 00
CREDITO
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e) Cartdo de débito: apds selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos cartdo de
débito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N°
Documento) e do numero da autorizacdo da operagdo (N° Autorizagdo) com cartdo de
débito. Os campos estdo destacados em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Doagbes Recebidas
B8 quaificacio Dados da Dosgio [Y Adicionar comprovante ©° & Remover
&3, Representantes
28 Vinculagao de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eledoral e Origem 2] Data Valor (RS)
45" Contas Dancirias de Campanha (Recursos de pessoss fisices L) - 1 2020

RECIBOS ELEITORAIS Dados do Boador
&8 Emissiio de Recibos Eletorais CPF Nome

RECEITAS - [
4 Doacdes Recebidas

[ Comercisizacio de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceras | [ Espécie do Recurso

DESPESAS ((Cartho ge gévto o]
£ Despesas W° Documento N® Autorizagho

©. Dossies aTeresrus Destino do Recurso

OUTRAS OPGOES ( )
9 Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro
AY conferiDados
W@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro

|=) Reiatorios

- Poe—

Totais
Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pesscas fisicas: RS 0,00

Cl S —

™ fecnar

A imagem seguinte mostra um comprovante de operagdo com cartdo de débito, que € emitido

no momento da transacao. Na imagem, estdo destacados o numero do documento e 0 nimero da
autorizagao.

VISA
DEBITO A VISTA
R 4012
VIA - ESTARELECIMENTO , POS=T7Sa9724
r O7.487.714,0008-91

0000000000000000000006

SAFS QUADRA
BRASILIA DF
00104079151 30001 DOC»SE}?éZE.AUV?U=ZSGﬁ
40114 133 ONC-C

24 A DEBITO =
v OR: 1,90

TRANSACAD AUTORIZADA COM SENHA

AQOOO0000032010-EDSDRESSECD43DAL
VISAELECTRON

f) Boleto de cobranca: apés selecionar, na caixa de opgoes, a espécie de recursos boleto
de cobranca, sera ativado o campo para preenchimento do nuimero do boleto (N°
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Documento), como realgado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
8 guaiticago Dados da Doagéo Y Adicionar comprovante * & Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacio Prefio, N* do Recibo Eletoral e Origem 21 Dats Valor (R$)
£ Contos Boncires de Campenha Recursos de pessoas fisicas = | ] 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recios Eleforais ceF Nome
RECEITAS

- _—
44 Doacdes Recebidas

B Comerciaizagio de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras

Espécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso

DESPESAS | Boleto de cobranca v ( o)
2 Despesas

@ Doagies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Funco ce cana

() Transteréncia entre Contas

& Resumo Financeiro

A% conferir Dados

W@ GerarfEnviar Relatirio Financeiro

=
[E] rettsrios

@ Outras Comprovages.

Totais
Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

DS —

Na imagem a seguir, ha um exemplo de boleto (via do cedente) e a localizagdo do N° do
Documento (destacado em vermelho).

PASAVEL EM QUALCUER BANCO ATE O VENCIMENTO —]
ey s . - e
JO54/31 143
Diitia 35 Darur=aprt B i CiaC s dics — P —— Foaan Marren | Ciadagn 0 DN -
2068/2010 102030 RC ] LR T iR ] 137381-0
LUno ok P T L Ly " Cuanbcdacs bosda v bloeca do Do smesnic
1 2] 1 | 53,60
i o resporasteande 00 cedenis Doscoria | Abaterarh
Apds o vencimenio pagivel soments na Cooperativa as Cie
Apds o Vencimenio Cobrar Mulla de 2%
Apés o Vencimenio Cobrar Mora de 3% am ——
.
reciacs Cocdanin
AAC A
SACADOR | AVALISTA g e [l

g) Estimado: apds selecionar na caixa de opgbes a espécie de recursos estimado, sera
ativado o campo para preenchimento da espécie do documento por meio da qual foi
recebida a doacdo (Cupom Fiscal, Duplicata, Fatura, Nota Fiscal, Outro, RPA — Recibo
de Pagamento Autbnomo ou Recibo). Para essa espécie de recurso, quando o tipo de
doacao for recursos de partido politico ou Recursos de outros candidatos utilizando a
Fonte de recurso Outros Recursos, o preenchimento dos campos da aba Doador

Originario dos Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Os campos estédo
destacados em vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTASS / INFORMAGOES.
8 gusicagio
&% Representgntes.

&% Vinculgcio de Advogados as Partes
’

Candidato > Doages Recebidas

Dados da Doagio

Tipo da Doaghio

& de pessoas fisicas

[ Adicionar comprovante % Remover

Prefixo, N° do Recibo Eleitoral & Origem ?1 oata Valor (RS)

1 2020

4" Contas Bancérias de Campanha 8 | >
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Rechos Eletorais = Mome
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas
M c Bens ou o Dados do
&l Rendimentos de AplicacBes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS Estmado v

£ Despesas

@ Doagdes aTercewos
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Caxa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A% conterr Dacos

W@ CerauEnviar Relatirio Fnanceiro
[E) Restsrios

e ——

Dados do Documento

Espécie do Documento

Cupom Fiscal
Dupicata
Fatura

Nota Fiscal
Outro

RPA, - Recibo de Pagamento Autbnomo
Recibo

Detalhar Bens Estimados |

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Doaar  C tiowo

(7 excwr ) Eecnar

h) Outros titulos de crédito: apés selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos

outros titulos de crédito, sera ativado o campo para preenchimento da descricdo do
titulo, como realgcado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutencao Ajuda

GUIA-11

PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Doagdes Recebidas

Quaiticaclo Dados da Doagéio
&% Representantes
2% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo
43 Contas Bancérias de Campanha (Recursos de pessoas fisicas =
RECIBOS ELEITORAIS Dedos do Boador
& Emissdo de Rechbos Eletorais CPF Nome
RECEHITAS
4 Doacdes Recebidas
= de Bens ou Dados
&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS utros tiulos de crédeo 2]
2 Despesas

@ Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo ce Caina

() Transteréncia entre Cantes

B Resymo Fnanceiro

% Conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E] Retatsrios

@ Outras Comprovaghes.

IS —

Totais

Y Adicionar comprovante % Remover
Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
v 1 2020
o]
Descrigio

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

i) PIX: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N° DOCUMENTO (EXTRATO
BANCARIO), que deve ser preenchido com o nimero do documento que aparece no extrato bancario,
e 0 Destino do Recurso. Os campos estéo destacados em vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

JACKELINE OLIVEIRA ROCHA - 13 - PT - Governador - CNPJ: 31.243.214/0001-12 - BR - N° Processo PJE: 06003122720226080000 - ESPIRITO SANTO -ES

| PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES l,{ Candidato > Doagbes Recebidas Q' pesquisar
E5 auaificacio Dados da Doagéo [M Adicionar comprovante | = | % Remover
#am Representantes
&4 Vinculacdo de Advogados & Parte Tipo da Doacéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral & Origem 21 Data Valor (RS)
!: Contas Bancérias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas = L ¥ 11 0,00
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais CPF Nome
RECEITAS ¢ @i 7...
44 Doacdes Recebidas
ﬁ Comercializacéo de Bens ou izacd Dados do Recebimento

“ Rendimentos de Aplicacbes Financeira Espécie do Recurso N° do Documento (Extrato Bancario) Destino do Recurso
DESPESAS (P

( I

)

ﬁ Despesas

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas

7.1.3 Dados do Documento

Esse campo s0 estara ativado quando a doacgéo recebida for da espécie de recurso estimado.
Os tipos de documento séo os seguintes:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar a opgcédo de documento cupom fiscal, sera ativado o campo

para preenchimento do nimero do Contador de Ordem de Operagédo (COO) do cupom
fiscal (N° Documento COO).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
88 guatncagto Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante = Remover
S8 Representantes
&8 Vincuiagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefoco, N° 4o Recibo Eletoral ¢ Origem 71  Data Valor (RS)
43> Contas Bancariss cs Campanna (Recursos de pessoss fisicas =) ) 1 12020
AECIB0S ELEITORAIS Dados do Doador
& Emissio de Rechos Eleforais CPF Nome
RECEITAS
F4 Ooacdes Recebidas. )
M c cio de Bens ou i Dados do

&l Rencimentos e Apicacbes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS  Estimado -~

2 Despesas

Dados do Documento

€. Doagdes a Terceiros Espécie do Documento N° Documents (COO) [2]
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

| Cupom Fiscal v

. | Detalhar Bens Estimados
‘ Resymo Fnancero

A conferir Bados
9 GerarEnvier Reiatério Fnanceio
[£) Rettrios

@ Outras Comprovacies.

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

£ S —

O COO est4 impresso no cupom fiscal e, como exemplo, segue a imagem de um cupom e a
localizagdo do COO em destaque.
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b) Duplicata: ao selecionar a opgdo de documento duplicata serd ativado o campo para
preenchimento do nimero da duplicata (N.° do Documento).

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
B8 gusificagio Dados da Doagéo [ adicionar comprovante  \° & Remover
. - o
28 Representgntes
28 Vinculgcio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 21  Data Valor (RS)
£ Contas Banciries de Campenha | Recursos de pessoss fisicas ") | 5] 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recios Eletorais cPF Nome
RECEITAS
4 Doagdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ouRealzagiod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Aplicacdes Fianceiras Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado |
B pespesas Dados do Documento
€. Doagies aTerceros Espécie do Documento N° do Documento

OUTRAS OPGOES
& rundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

| Dupiicata I

. | Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financeiro

A conterirDados
@ cerarEnviar Relatério Fnanceiro
E Relatérios.

Outrss Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

(IS —

C) Fatura: ao selecionar a op¢do de documento fatura
preenchimento do nimero da fatura (N.° do Documento).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
8 quasficacio
24 Representantes

Dados da Doagio

% adicionar comprovante 3 % Remover

&8 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo

Prefixo, N* do Recbo Eleitoral ¢ Origem 7] Data Valor (RS)
£ Contas Bancires de Campanta (Recursos de pessoss fiscas ) L] 1 2020
RECIBOS ELEITORALS Dados do Doador
4 Emissio ¢e Recios Eletorais CPF Home
RECEITAS )
¥4 Doacies Recebidas o
i c ¢ho de Bens ou = Dados do
& Rendimentos de Apiicacies Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS. | Estimado ]
2 Despesas Dados do Documento
€. Doacdes aTerceiros Espécie do Documento N® do Documento

OUTRAS OPCOES
&) rundo de Caa

() Transteréncs entre Contas

[

N | Detalhar Bens Estimados |
W Resymo Financeio

A conteri Dados
@ GeranEnviar Reatsrio Financeiro

[E) Retatorios

Outras Comprovagiies

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

P i A I~

d) Nota Fiscal: ao selecionar a opgdo de documento nota fiscal, serdo ativados os campos
para preenchimento do nimero da nota fiscal (N° do Documento) e do nimero de série
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da nota fiscal (N° de Série).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas @ resauisar
B8 quairicacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | (° Remover
&% Representantes
&8 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagéo Prefio, N° do Recibo Eleitoral & Origem [7)] Daa Valor (RS)
4 Contas Buncériss de Campanha | Recursos oe pessoas fisicas ¥ | v 7 2020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

@ Emssiio de Recibos Eletorais CPF Home
RECEITAS

%4 Doaches Recebidas
il Comercisizacdo de Bens ouReaizagiod  Dados do Recebimento

&8 Rendimentos de Apicac3es Financeiras Espécie do Recurso

e | Estimado )
£ Despesas Dados do Documento
@, Doaghes a Terceios. Espécie do Documento Ne do Documenta

OUTRAS OPGOES | Nota Fiscal »
6 Fyndo de Caixa

() Transterénci ertre Contas

|_Detainar Bens Estimados |
B Resymo Financeiro —

» Conferir Dados

@ GenaniEnviar Relatério Fnanceiro
=

[E) Retatorios

[ﬂ Oulres Comprovagbes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

£l S —

e) Outro: ao selecionar a opgdo de documento outro, serdo ativados os campos para
preenchimento do numero do documento (N° do Documento) e da descricdo do
documento (Descri¢cdo), como realgcado na imagem a segulir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutenclo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | |l e

B8 quaticagiio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante  *  F Remover
38 Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 7] Data Valor (RS)
4 Contas Bancirias de Campanna Recursos de pessoss fisxcas = i 12020
RECIBOS ELEITORAIS ]
@ Emissio de Recios Eleitorais CPF Nome
RECEITAS

¥4 Doaces Recebigas.

{8 comercisizacio de Bens ou Reaizaciod  Dados do Recebimento

8§ Rendmentos de Aplicacdes Financeias | Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado =
—_
= Despesas Dados do Documenta
Q. Doagies a Terceios Espécie do Documento 1 doDocumento  Descrigdo
OUTRAS OPGOES Outro v

&) Funto ge cama

() Transterdacia entre Contas

. | Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financeiro b

A conferi Dados
& GeranEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rewtsrios

- [—

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Essa opcgdo de espécie de documento somente deve ser usada caso a doagdo recebida ndo
seja comprovada por nenhuma outra espécie de documento especificada no SPCE Cadastro. Caso a
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espécie de documento ndo possua numeragdo, o campo N° do Documento deve ser preenchido com
SN.

f) Recibo de Pagamento Auténomo (RPA): ao selecionar a opcdo de documento RPA,

serd ativado o campo para preenchimento do ndmero do recibo (N° do Documento),
como realcado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
29 guaifcagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante = B Remover
5% Representantes
&% Vinculggio de Advogados as Partes Tio da Dosgdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 21  pata Valor (RS)
4 Conias Bancirias de Campanha Recursos de pessoas fisicas o | v 112020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
# Emissio de Recibos Eletorais CcPF Nome
RECEITAS - =]
¥4 DoacBes Recebidas

|8 comercaizacio de Bens ou Reaizaciod  Dados do Recebimento

& Rencimentos de Apicacies Financeras Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado L
=
—= Despesas Dados do Documento
Q. Dosgies a Tercsiros Espécie do Documents e do Documents

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caina

[ RPA - Recibo de Pagamento Auténo... ¥

() Transteréncia entre Contas

N Detalhar Bens Estimados |
‘ Resymo Financeiro

A% conteriragos
W@ GerorfEnviar Relatério Financeiro
[E) relatsrios

[ Pre—

Totais

Total Geral RS 0.00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

g) Recibo: ao selecionar a opcdo de documento recibo, é ativado o campo para

preenchimento do nimero do recibo (N° do Documento), como realcado em vermelho na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcBes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
£ quaificacio Dados da Doagio (Y adicionar comprovante ® 1 Remover
58 Representantes
&%, Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacio Prefixo, N* do Recibo Eleftoral e Origem 71  Data Valor (RS)
90 Y Contes Biuecitiee e Comperts Recursos de pessoas fisicas L] v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS - =)
¥4 Doacies Recebidas

|8 Comercilizagio e Bens ou Realzagiod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Aplicacdes Financeiras | Espécie do Recurso
DESPESAS | Estimade o=y

X Desoesas

Dados do Documento
€. Doagses s Tercsios Espécie do Documento
OUTRAS OPGOES Recbo
& Fundo de Caa

e do Documento

() Transteréncia entre Contas

N Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financero

A% conterirDados
W@ cerorEnviar Reatsrio Financero

=) Remtsrios

@ Outras Comprovagdes.

Totais

Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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7.1.4 Detalhar Bens Estimados

Quando a doacéo recebida for de espécie de recurso estimado, sera necessario detalhar o bem
estimado. Para fazer o detalhamento, é necessario clicar no botdo “Detalhar bens estimados”. Apés o
cligue, é aberta a tela a seguir:

= — = Y

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( V)
Descricdo

| |

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ ] 0,00 [ | [ ‘
Fonte de Avaliacdo
( vJ

[ Adicionar J [ Remover j l Novo J

Nsatureza do Recurso Descricdo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Total: RS ,00 Fechar
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7.1.4.1 Natureza do Recurso

O primeiro campo da tela é para a selecdo da natureza do recurso. O prestador de contas

deveré selecionar uma natureza entre a lista apresentada pelo SPCE Cadastro, conforme a doagéo
recebida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

tureza do Recurse

i | Aoue
Asmentacio

Aguisicio/Doacio de bens mbveis ou imbveis

Afividades de miitdncia & mobiizagio de rua

I il Cesséo ou kicagdo de veiculos

Combustiveis & kbrificantes

Comicios v
L Baicionar 11 FEmover | | Nowo

)

Naturers do Recurso Desericio Cid Qtd. Dispanivel  Valor Unitdsio Fonte de Avaliscdo

|| Totak RS 0,00

| Eechar |

Obs.: Caso seja selecionada a natureza do recurso Aquisicdo/Doacéo de bens méveis ou
imoveis, sera ativado o campo para selecao do tipo de bem, conforme imagem a seguir.
Detalhamento dos Bens Estimaveis

| -
Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Agquisicdo/Doacéo de bens moveis ou iméveis

Aeronave

Apartamento

Bem relacionado com o exercicic da atividade autdnoma
Benfeitorias

Casa

Consorcio nde contemplado

Construcdo

| Natureza do Recurso 3 Qtd. Disponivel  Valor Unitario Fonte de Avsliacdo

Total: R$ 0,00 =

| Eechar
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7.1.4.2 Descrigao

Devera ser informada uma descrigcdo do bem estimado recebido em doagéo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informagéo deve ser inserida. Essa descricdo devera ser a mais
detalhada possivel.

= r Ty

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( |»V]

Descricédo |

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS} Localizador
[ | 0,00 [ || |
Fonte de Avaliacdo

§ v

[ Adicionar J [ Remover J L Novo J

Natureza do Recurso Descrigdo i .. Valor Unita... Fonte de Avaliagéo

7.1.4.3 Quantidade

Devera ser informada a quantidade de bens estimados recebidos em doagdo. A imagem a
seguir tem destacado o campo onde essa informagéo deve ser inserida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
' j 0,00 [ i i ‘

Fonte de Avaliacao

( 52)

| Adicionar | | Remover J | Nowvo |

Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita.. Fonte de Avaliacdo
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7.1.4.4 Valor Unitario (R$)

Valor calculado pelo sistema. Refere-se ao valor unitario do bem estimado recebido em doag&o.
A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa informagéo € apresentada.

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( vJ
Descricdo
]
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
1 [ ] [ 1T I
\ | 0,00 §| I | I

Fonte de Avaliacdo

l }l]

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descrigdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS 00 Fechar

7.1.45 Valor Total

Devera ser informado o valor total do bem estimado recebido em doacdo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informacédo deve ser inserida.

— r =R

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v

Descricdo

I

{ [ 0,00 g/
Fonte de Avaliacdo

¢ v

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) ocalizador
|

Natureza do Recurso D i 2 = Fonte de Avaliagcdo

Total: RS ,00 e
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7.1.4.6 Localizador

Para Natureza de Recurso de Passagem Aérea deverd ser informado o codigo do localizador
disponibilizado pela companhia aérea. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informagé&o deve ser inserida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

» dos Bens Estiméveis

Natureza do Recurso

| Passagem Aérea

v

Descricdo

Valor Total (RS) Localizador

Fonte de Avaliacdo

L *)

| Adicionar J L Remover J L Novo J
Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Disponivel Valor Unitario Fonte de Avaliagdo
Total: RS ,00
Eechar

7.1.4.7 Placado Veiculo

Para as Naturezas de Recurso de Cessdo ou Locacdo de Veiculos, Publicidade por Carros de
Som ou Aquisi¢cdo/Doagdo de bens méveis ou imoveis quando o Tipo do Bem for Veiculo, devera ser
informado a Placa do Veiculo em gquestédo. Note que a placa devera seguir os padrées antigos (AAA-
0000) ou os novos padrdes Mercosul. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informacédo deve ser inserida. (OBS: Para cessao ou locacdo de veiculos podera ser informado se a
cessédo de automaével é ou ndo do cbnjuge e de seus parentes até o terceiro grau).
Detalh dos Bens Estimavei:

el
(eS|
Dy dos Bens Estimavei

Natureza do Recurso

| Cessdo ou locacdo de veiculos

L))
IU Cessdo de automdvel do conjuge e de seus parentes até o terceiro grau I
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Placa do Veiculo
1,000 0,00
Fonte de Avaliacdo
L L.2)

L Adicionar J L Remover J L Novo

J

Para esse tipo de conta s6 € permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise lancar mais de um efetue novos lancamentos.

Natureza do Recurso Descricéo Qtd Qtd. Disponivel Valor Unitério Fonte de Avaliacdo
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7.1.4.8 Fonte de Avaliacéo

Devera ser selecionada a fonte de avaliacdo do bem estimado recebido em doacdo. Dentre as
fontes disponiveis para sele¢do estdo: Outra, FIPE, Outros contratos, Compras/Contratagfes/Faturas
anteriores, Rateio de conta/fatura e Salario usual de mercado.

——— r b

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( vJ
Descricdo
M
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ i 0,00 | || ’

Fonte de Avaliacdo
( v

L Adicionar J [ Remover J L Novo J

Natureza do Recurso Descricéo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagio

Fechar

Caso seja escolhida a opgéo Outra, seréd ativado campo para preenchimento da descricdo da
fonte de avaliagéo, conforme ilustra a imagem a seguir.

r o, B
e s oo S =

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurse

( v

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
i ‘ 0,00 | [ | '
Fonte de Avaliacdo

(Outra v

Descricdo Outro

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Tptal: VRS ,OQ W J
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Apos preencher todos os campos do detalhamento do bem estimado, é necessério clicar no
botdo “Adicionar”’ para que os dados sejam gravados. Apds o clique, os dados estardo visiveis no
quadro destacado na imagem seguinte.

\

Detalhamento dos Bens Estimaveis &

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( V)
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
0,000 1.000000000 0,00
Fonte de Avaliacdo
L 2]

Descricdo Outro

Adicionar Remover Novo

Natureza do Recurso Descricéo ... Qtd. Disp... ValorUn... Fonte de Avaliacdo

otal: RS 10,00

Depois de adicionar um bem, é possivel adicionar outro bem clicando no botdo “Novo” . Caso
seja necessario excluir o detalhamento de um bem estimado, o prestador de contas deve selecionar o
detalhamento no quadro com a lista dos bens, conforme destacado na imagem seguinte, e clicar no
botdo “Remover”.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v)

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

0,000 1.000000000 0,00
Fonte de Avaliacdo
t (v

Descricdo Outro

L—‘Adidonar wj L—JNOVO
a do R o e 8o d. Disp alo o de Avaliacdo
Agus GUA 10,... 10,000 |1,0000000...[Cutra

otal: R$ 10,00
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Apo6s o prestador de contas adicionar o detalhamento dos bens estimaveis, basta clicar em
“Fechar” para retornar a tela de registro da doacao recebida e gravar o registro.

7.1.5 Botédo Pesquisar — canto superior direito da tela

Ao clicar no botdo Pesquisar (canto superior direito da tela), € apresentada a janela Lista de
Receitas, que contém a lista com as doac0es ja registradas pelo prestador de contas, as quais devem
ser pesquisadas pelo Tipo da Doacdo. A imagem a seguir ilustra essa etapa.

@ Lista de Receitas X

g Espécie Recurso Tipo do Recurso
Recursos proprios it Lo

Recursos de pessoas fisicas
Doagdes pela Internet

Recursos de partido politico

Recurses de Financiamento Coletivo
Recursos de origens néo identificadas
Recursos de outros candidatos

* W Ir para pagina: - de
(@)

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Fechar

Ainda na tela Lista de Receitas, é possivel pesquisar doacdes ja cadastradas no SPCE
selecionando a opgdo que deseja acessar, para que seja feita a visualizacdo ou edigdo de algum
lancamento. Para tal, € necessario, apds selecionar o tipo da doacdo, clicar no langcamento desejado
e, depois, no botdo “Selecionar”, ou dois cliques no registro, como destacado na imagem seguinte.

Waler
1.000,00 LUCIENE HAZAFRID

v CR Ba

L & i para pigina - de i

®

| Tolal de registros: 2 Seleconar Fechar

Caso seja editado algum langcamento, para salvar as alteragdes feitas, basta clicar no botéo
“Gravar”, localizado no rodapé da tela.
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7.1.6 Devolucédo de Recursos

Para os lancamentos de receitas na funcionalidade de doacdes recebidas e lancamentos de
doacbes recebidas no evento para os lancamentos de Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de
Eventos, estardo disponiveis as opcbBes de Devolver Receita e Cancelar Devolugdo, conforme
imagem abaixo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

B8 ouaificacio Dados da Doagio Devolver Receita I( [ Adicionar: doacées J L % Remover |

#am Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral € Origem [?]1 Data Valor (RS)

48> Contas Bancérias de Campanha C— 09/09/2020 131,33

Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS

ﬁ Emissdo de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS

123.456.789-09 ==
#4 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdod  Dados do Recebimento

& Rendi de Aplicagdes Fi Espécie do Recurso

DESPESAS Cartéo de crédito v
ﬂ Despesas N° Documento N° Autorizagdo
Q Eloaclion o) cxcakve E)i;tzmo do Recurso —

OUTRAS OPGOES

| OR-CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1Cta.: 1-1-Pr... |¥)

9 Fundo de Caixa

Ao clicar no botdo Devolver Receita, € apresentada a tela para o registro da devolugdo com as
abas Dados de Devolucdo e Dados do Pagamento. Os tipos permitidos de devolugéo sdo “Devolugéo

de Fonte Vedada” e “Devolugédo ao Doador’. Em ambas as opgbes o preenchimento é obrigatério para
0s campos da data de devolugéo, valor e dados do doador.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugao Q@ resquisar
B8 quaificacio _[ Dados da Devolugao TDados do Pagamento ]
“& Representantes Dados da Devolugio | 1) Adicionar comprovante (- | ¥ Remover
&a Vinculagdo de Advogados as Partes
N ari
= Contas Bancarias de Campanha Tipo Data da Devolucdo Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS evolucdo /1 12020
h Emissdo de Recibos Eletorais
luca Fonte Vi
RECEITAS Devolucdo de Fonte Vedada
Devolugdo ao doador
%4 Doacdes Recebidas
2 Comerciaizacéo de Bens ou Realizagéo d Dados do Doador
T Pl A
“ Rendimentos de Aplicagdes Financeiras oo Doador cer ome
| Pessoa fisica v . o =
DESPESAS )
-
- Despesas

Na aba de dados do pagamento a Fonte do Recurso serd preenchida automaticamente com
Outros Recursos, conforme imagem abaixo, sendo possivel apenas informar a Forma de Pagamento
da devolucdo. Em cada forma de pagamento disponivel selecionada (Cheque, Transferéncia
Eletrbnica, Em espécie, Cartdo de débito, Débito em conta e Boleto de cobranca), os campos serdo

apresentados para preenchimento conforme detalhes ja apresentados nas telas anteriores do
cadastro de doacdes.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N°® Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugdo Q@ Pesaquisar

w Qualificacéo [ Dados da Dewvolugdo TDados do Pagamento ]

&4 Representantes Dados da Devolugao

#a Vinculacdo de Advogados as Partes

/‘\ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
&4 Emissdo de Recibos Eletorais Clicie

RECEITAS Transferéncia eletrnica
%4 Doacdes Recebidas Em espécie

Cartdo de débito

ﬁComer" ¢do de Bens ou Realizacdo d -
Débito em conta
& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Boleto de cobranca
. — Valor da receita 131,33
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Lancamento | )
Valor devolvido 0,00
ﬁ Despesas
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

0 Transferéncia entre Contas

.
A Resumo Financeiro

Apés adicionar os dados da Forma de Pagamento, € necessario clicar no botdo “Adicionar a
Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, os dados do pagamento serdo
adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as informagfes cadastradas sé@o
organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos registros.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugao @ resquisar

B8 quaificacio [ Dados da Devolugao | Dados do Pagamento |

& Representantes Dados da Devolugao

&a Vinculacdo de Advogados as Partes

g\ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
tros Recursos 8 v
RECIBOS ELEITORAIS . )
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 09/09/2020 0,20
44 Doacbes Recebidas
a Valor da receita 121,22
2 Comercializacio de Bens ou Realizacéo d | Adicionara Lista | | NovoLangamento | | Exclir Selecionado |
° : Valor devolvido 121,40
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)
DESPESAS

Outros Recursos Em espécie 09/09/2020 0.20
ﬁ Despesas

Q Doagdes a Terceiros

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma devolucio,
procedimento demonstrado na imagem anterior com o botdo “Novo Langamento”. Caso se deseje
excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo “Excluir Selecionado”, como
demonstrado na figura anterior.

z

Apo6s o preenchimento dos campos descritos anteriormente, € necessario clicar no botédo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

OBS: A devolucdo ao doador s6 deve ocorrer para valores acima de R$1.064,10 e com
espécies de recursos diferentes de Transferéncia eletrbnica ou cheque. Para valores abaixo de
R$1.064,10 ndo é possivel registrar devolugdes uma vez que essas doacdes podem ocorrer por
gualquer tipo de depdbsito identificado.
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7.1.7 Botbes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem a seguir,
estdo descritas na tabela seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

JGUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | Gho e @ resqusar
8 quaificagio Dados da Doagéo Y Adicionar comprovante % Remover
&% Representantes
&% Vnculagdo de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefio, N* do Recibo Elettoral e Origem 21  Data Valor (RS
42> Contas Bancérias de Campanha ) _J 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
$4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzagdo d
&8 Rendmentos de Apicagdes Fnanceiras
DESPESAS
2 Despesas.
©. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) rundo de caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro
A conferir Dados
@ GerarEnviar Relatério Financero

[£) Reatorios

Totais

Total Geral: RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

Howa Gtoo (] exce ) Focnar

Funcéo

m Grawvar
Abre tela para registro de nova doacéao.

Grava 0s registros feitos em uma tela.

Exclui os dados de uma doacdao ja cadastrada.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

7.2 Comercializagcédo de Bens ou Realizac&do de Eventos

Nessa tela, devem ser informados todos os eventos realizados para se arrecadar recursos para
a campanha eleitoral, incluindo eventos de carreata. Para a comercializagdo de bens ou servigos e a
promocéo de eventos e/ou carreatas que se destinem a arrecadar recursos para a campanha, a
Justica Eleitoral deve ser comunicada formalmente com antecedéncia minima de cinco dias Uteis.
Todos os valores arrecadados constituem doacgéo e estdo sujeitos aos limites legais e a emissdo de
recibos eleitorais. Além disso, os recursos deveréo ser depositados em conta bancaria especifica.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opglies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagio de Eventos @ resquis:
Y auaificacio

Dados da Comercializagio ou Evento

LJ Eum evento de carreata?
Represenignies a

5 | Reprosety Nome da Comerciaizacio ou Evento

88 Vinculacio de Advogados as Partes

Periodo
112020 a |1 2020
4 Contas Bancérias de Campanha Lecal
RECIBOS ELEITORAIS 8
& Emieaiio de Reckos Elstorais Despesas Reaizadas | Dosdes Recebidas no Evento | Alenagio e Bens Uéveis ou méves |
RECEITAS [ Natureza do Recuno
4 Doacies Recebidas

Valor (RS)
| 8 Comercializagic de Bens ou Realizagio {

&l Rendimentos de Apicacbes Financeras
DESPESAS
2 Despesas.

@ Doagses a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& rundo e Caa

() Transferéncia entre Contas

2 Resymo Financeiro

A% conterr Dados

&g GerarEnviar Relatério Financeiro
£ Relatrios

B Outrss Comprovagles

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

Selecionar Despesa

D D

Para acessar a parte do SPCE que se refere & Comercializacdo de Bens ou Realizagdo de
Eventos, é necessario clicar na imagem anterior, na parte que esta destacada em vermelho.

7.2.1 Dados de Comercializacdo, Evento ou Carreata

No item, deverao ser preenchidos os seguintes campos:

e Nome da Comercializagdo ou Evento: nome do evento ou da comercializagao.

e Periodo: data inicial e final da comercializa¢cdo ou do evento; caso ambos sejam
promovidos em um Unico dia, a data deve ser repetida nos dois campos.

[ ]

Local: endereco da comercializagdo do bem, do evento ou da carreata.

Além disso, note que quando da realizacdo do registro de carreata, outros campos deverao ser
preenchidos:

e Data: data da realizacdo da carreata (esse campo substitui o campo Periodo).
e Qtd Combustivel: Quantidade de combustivel utilizado na carreata.
[}

Qtd Veiculos: Quantidade de veiculos utilizados na carreata.

Os locais em que essas informacdes devem ser inseridas estdo destacados na imagem a
seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
[GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagio de Eventos & pesauisar
Y quaificacio Dados da Comercializagho ou Evento

([J Eum evento de carreata?
28 Representantes

Nome da Comerciaizacio ou Evento Periodo
28 Vinculacio de Advogados as Partes /2020
4 Contas Bancarias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS

a 12020
&8 Emssio de Recios Eletorais

_| Despesas Reaizadas | Ooscdes Recebitns no evento | Asenaio ce Bens wéveis o méves
RECEITAS

4 Doagies Recebidas

Natureza do Recuno

Valor (RS)
@ Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
ﬁ Despesas.
@ Doagses a Terceiros
OUTRAS OPGOES
a Fundo de Caixs
() Transferéncia entre Contas

2 Resymo Financeiro
A8 conterr Dados

&9 Geravenvar Reiatsrio Financeiro

=
=) Reiatirios

@ Outrss Comprovagles

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00
| sewecionar Despesa |
<X A

Gavar (ylove [ ] Excur (') Fechar
Para evento de carreata, conforme imagem a seguir (observe que para evento de carreata
somente héa possibilidade de realizar langamentos de Despesas Realizadas).

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
T T mmaepps:ttSll] Candidato > Comercializagéo de Bens ou Realizagéo de Eventos

Q@ pesquisar
£ guaificacio Dados da Comercializagio ou Evento @ £ um evento de carreata?
SN Repcsestiee Nome da Comercializacdo ou Evento Data
&% Vinculacio de Advogados as Partes 1 12020
48> Contas Bancérias de Campanha Locet
RECIBOS ELEITORAIS

Qtd Combustivel Qtd Veiculos

Valor (RS)

&2 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Oats Natureza do Recurso
F4f Doacies Recebidas

B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagdo d
&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
ﬂ Despesas
€ Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) rundo e cara
() Transteréncis entre Contas
B Resymo Financeiro
A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financero

=
=

Relatorios

e e

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00
Selecionar Despesa

@ tovo Excuir (") Fechar

7.2.2 Despesas Realizadas

Nessa tela, sdo cadastradas todas as despesas relacionadas com a comercializagdo de bem,
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com a promogdo de evento ou carreatas para arrecadacao de recursos. Ela € acessada ao clicar no
campo “Despesas Realizadas” que esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencao Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizacdo de Eventos

B8 guaificacio Dados da Comercializagio ou Evento
& Representantes

[J E um evento de carreata?

Home da Comerciaizacio ou Evento
&8 Vinculacio de Advagados as Partes.

Periodo.
¥ 12020

42> Contas Bancéries de Campanha Local

a |/ 020

RECIBOS ELEITORAIS

o oo [ Correpre ey

RECEITAS

¥4 Doacles Recebidas
8 Comercisizagio de Bens ou Reakzagio d

& Rencimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

£ Despesas

€ Doacdes s Tercewos.
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caa

() Transterénca etre Contas

B Resumo Financeiro

A conferr Dados

@@ GerorfEnviar Relatirio Fnanceiro

[£) Rewtorios

- [

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00
Selecionar Despess | a

Ao clicar no botao “Selecionar Despesa”, destacado na parte inferior da imagem anterior, é
aberta a janela a seguir:

&3 Lista de Despesas

Tipo de Despesa

l Agua
Alimentacdo
Atividades de miltdncia e mobilizacdo de rua
Cesséo ou locagdo de veiculos
Combustiveis e lubrificantes
Comicios

Correspondéncias e despesas postais

* % Ir para pagina: _ de 1

(@)

Selecionar FEechar

Total de registros: 0-0 de 0

Ao selecionar o tipo de despesa, sdo apresentadas as despesas ja cadastradas na prestacéo de
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contas.

Para relacionar uma despesa a um evento ou a uma comercializacdo de bens ou servicos, é
necessario cadastrar previamente a despesa na tela despesas. Ao clicar em uma das despesas
relacionadas e, em seguida, clicar no botdo “Selecionar”, a despesa fica relacionada ao evento, sem
necessidade de salvar ou gravar a acao.

3 Lista de Despesas

Tipo de Despesa

Fitrar

Data N° Documento Natureza do Recurso
09/09/2020 12,12PESSOA 1212 TESTE - Agua

* W Ir para pagina - de 1
™

Selecionar Fechar

Total de registros: 1-1de 1

Caso a despesa tenha sido relacionada por engano,

basta selecionar a despesa e clicar no
bot&o “Excluir’, como demonstrado na figura a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizago de Eventos

¥ guaificacio Dados da Comercializagio ou Evento £ um evento de carreata? (Campo nio editivel)

LRI Nome da Comercializacéo ou Evento

Perioda
&8 Vinculagio de Advogados as Partes TESTE 0910972020 a parsrzozo
48> Conias Bancériss de Campanha Local
fesTe
RECIBOS ELEITORAIS
e e e EHe Despesas Realzadas | Doagbes Recebidas no Evento | Alenacho de Bens Moveis ou méveis |
RECEITAS

Data
¥4 Doacdes Recebidas 09103/2020

8l Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d

& Rengimentos de Apicacdes Financeiras.
DESPESAS
2 Despesas

@ Doagdes a Terceios

OUTRAS OPGOES
& Fundo te cavs

() Transferéncs entre Contas
.
B Resymo Financeiro
R conters Dados
& GeranEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Reatsrios

s Comeoasin

Total de Desoesas Realizadas: RS 12.12

([Sekeconar Despess

7.2.3 DoagOes Recebidas em Comercializagdo/Evento

E possivel realizar arrecadacdo de recursos em eventos promovidos pelos prestadores de
contas. E, por constituirem receitas, os referidos recursos devem ser lancados na prestacdo de
contas. O local destinado ao langamento esta indicado na imagem a seguir, e pode ser acessado com
um clique na aba Doag¢bes Recebidas no Evento.

Prostader o Contas Recioos Eletoras Receitas Despesas Oubras Opgles Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP . Prefeito - CHPJ: T2.941 460513387 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

T L T LI Tyl Canditato » Comercializagho do Bens ou Reakzagho de Eventos

BB gusincacho Dados da Comerciskragho ou Evento

A Peprsammigeion tiome 48 Cemercisizacho e Evento
AR Vincagiho o Advogescs s Partes FESTE paoa2000 a PaUR2020
4 Comtis Bencias & Canpants Loca
RECEOS ELEITORAIS FESTE
A EmssBo s Rechos Ewtorss | Descasss Reaizadas | Doaples Ancebidun no Evenio | Aimnagio e Bans ibvem o imbves |

| e—

RECEITAS
A Dosides Recebdss.
Bl Comerceicacio de Bers ov Resizagho d

&l seromentos de apacages Franceras
DESPESAS

2 pesperas

@ oaghes s Tercaros
DUTRAS OPCOES

&3 ryno de s

() Transterinci enire Contan

B Resyme Francers

» Conferr Dados.

& Geraoviar Relatiro Francers

B restircs

g Gutres. Comprovagies

otal e Deacles Recebelas: RS 12 17

Nessa tela, sdo lancadas todas as doacdes recebidas durante a realizacdo do evento. Para
isso, clique no botédo “Langar Doacao”, indicado na imagem anterior. O procedimento para lancamento
€ o0 mesmo usado na tela doacOes recebidas, explicado no item Erro! Argumento de opgé&o
desconhecido., a diferenca € que estdo disponiveis para lancamento apenas os tipos de doagéo:
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recursos de pessoas fisicas, e recursos proprios somente para prestacao de contas de candidato.

-
L))

7

L

7.2.4 Alienacdo de Bens Moveis ou Imoveis

Prestador dé Contas Recibos Eleorais Receitss Despesas Oulras Opcles Manutenclo Ajuda

GUA - 11 - PP - Prefeito - CHPJ: 72841 463513387 . AC - W Processo PJE: - R0 BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS [ INFORMAGOES Candidato » Comerciakiagho do Bans ou Reakragho do Eventos

B gussescis Dados da Comercilizsgio ou Crento t t np tavel
EERPE—— Nome 8 Comercaizacks o Everns Perieds —
AR Vnculgcho de Advogados as Partes TESTE ERURTIN s RO
45" Contes Banciries de Campanty ki
TESTE
RECIBOS ELEITORAIS.
e | e
e e e S ] D]
H4 Dgaches Recebidas

W Comercmizaghc ce Bens ou Reskcache ¢
& Rendmentos ce Aphcaghes Francerss
DESPESAS
ﬁ Qescesas
Q. Dosglen o Tercerss
OUTRAS OPGOES
&9 runco cecaa
() Transterinc entve Cantas
W Reayms Fnancers
A9# conterk Dados
&g Gerantnviar Reistor Francers

[E) ressios

Outras Comprovaghes

Total de Bens Alenados: RS 000

Para cadastrar a alienagdo de bem maével/imovel, é preciso que o recebimento do bem j& tenha
sido cadastrado no SPCE, na tela doagdes recebidas — se o bem foi recebido em doacéo pela espécie
de recurso Estimado — ou na tela despesas realizadas — se ele foi comprado. Ao clicar no botédo
“‘Alienar Bem”, é aberta a tela alienagdo de bens, que é mostrada na imagem seguinte.

f v
@ Alienagdo de Bens l 'g
Dados do Bem a Ser Alienado [8 Adicionar comprovante = = % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
t 1v)
ata uantidade r Unit. da Alienacédo alor Tota refixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem
' Dat Quantidad VIir Unit. da Al cdo RS Valor Total (RS) Prefixo, NG do Recibo Eleitoral e Ori
/ 12018 0,00 ([ v
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
L \J)|
Alienar Bem Excluir Alienacdo | | Fechar
| — A

7.2.4.1 Dados do Bem a Ser Alienado
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Alienagdo de Bens l
Dados do Bem a Ser Alienado [® Adicionar comprovante E % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
( [ @ vi ’
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem
/ 12018 0,00 ( 2]
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L v
Alienar Bem . Excluir Alienacao Fechar 7
— P

Ao clicar na seta do campo bem modvellimével (destacado em vermelho na imagem), é
apresentada a lista com todos os bens madveis/iméveis registrados na prestacao de contas, como
realcado na imagem a seguir.

r -
@ Alienagdo de Bens &

Dados do Bem a Ser Alienado [® Adicionar comprovante E % Remover

Bem Movellimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem

CARRO - Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imoveis
COMPUTADOR - Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imoveis L 2.2]

Valor Total Alienado: 0,00

Adguirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( )
Alienar Bem Excluir Alienacdo Fechar

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente a quantidade existente e o valor
unitario (valor estimado do bem recebido em doacgéo ou valor da despesa para aquisicao). Devem ser
preenchidos os campos Quantidade, com a quantidade de bens vendidos, e Valor da Alienacdo RS,
com o valor unitério de alienagdo do bem. Observe na figura a seguir os campos destacados.
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e
Alienagdo de Bens @
Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante = ¥ Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
(CARRO - Aquisicio/Doacio de bens moveis ou iméveis v) 1,000 S
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacdo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem
i 12018 0,00 ( ) |
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
t J
Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar
|8 E—

4

Assim como no registro de doacgao recebida, nesse campo deve ser preenchido o nimero do
recibo eleitoral composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao prefixo, é preenchido
automaticamente pelo sistema ap0s cadastro da faixa de recibos no modulo especifico. O segundo

campo deve ser preenchido seguindo-se a ordem numérica.

-

-
9 Alienagdo de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante |

Bem Movelimével

-
> Remover

| CARRO - Aguisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis

v

Valor Total (RS)

l Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS

! 12018 0,00

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L kv

Alienar Bem Excluir Alienagao

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem

Total Alienado: 0,00

000300100000BR

7.2.4.2 Adquirente

Nesse campo, deve ser informado os dados de CPF e nome do adquirente do bem

moével/imovel.
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Alienagdo de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante

Bem Movelimovel

& | ¥ Remover

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

| CARRO - Aquisicio/Doacio de bens moveis ou imiveis

¥ 1,000]

' Data

Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
! 12018 ‘ ‘ 0,00 (000300100000BR ) [
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

l vJ

Alienar Bem

Excluir Alienacao

Fechar

]

O ndo preenchimento ou o preenchimento incorreto do numero

do CPF do

caracterizara o recurso como de origem néo identificada.

7.2.4.3 Dados do Recebimento

adquirente

-
@) Alienagio de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado [3 Adicionar comprovante

Bem Movelimovel

| -
&l o Remover

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

| CARRO - Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou iméveis

' Data Quantidade Vir Unit. da Alienacédo RS

1 12018 0,00

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

v 1,000|
Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
(000300100000BR )

Valor Total Alienado: 0,00

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L 52

Alienar Bem

Excluir Alienacado

Fechar

V]

Ap6s o preenchimento de todos os campos, clique no botdo “Alienar Bem” para gravar o

registro.
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Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar”, no canto superior da tela, destacado na imagem a seguir, €
aberta a tela com todos os eventos ja cadastrados pelo prestador de contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializaco de Bens ou Realizacao de Eventos

B uaincagio Dados da Comercializagio ou Evento [J € um evento de carreata?

Rey s .
B Nome da Comerciaizacio ou Evento

Periodo
&% Vinculggio de Advogados as Partes 1 12020 a |/ R020
4" Contas Bancaries de Campanha Local

RECIBOS ELEITORAIS

B Emissio de Rechbos Elstorsis Despesas Reaizadas | Doagdes Recebidas no Evento | Abenagio de Bens oveis ou Imbvers |
RECEITAS

%4 Doaces Recebidas.

B Comerciaizacdo de Bens ou Realizacio d

&l Rendimentos de Aplicacdes Financeras
DESPESAS

P

€ Doagiies a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Funco e cacn

() Transteréncis entre Contas

.

W Resymo Financeiro

AP conferi- Dados

9 GerarfEnviar Relatério Financero

|£) Retstoros

Outras Comprovacdes

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00

|_Seiecionar Despesa |

A tela a seguir sera aberta:

£3 Lista de Eventos

Periodo
De 09/09/2020 8 0...|TESTE
De 09/09/2020 2 0...[TESTE
De 09/09/2020 8 0...|TESTE

@)

Total de registros: 3 Selecionar Fechar
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Ao se clicar em um evento, a linha dele fica com o fundo em cor azul. Se, em seguida, clicar em
“Selecionar”, o sistema permite a edicdo de qualquer informacao lancada anteriormente. A seguir, ha
imagens para ilustrar o procedimento descrito.

) Lista de Eventos

Periodo
Je 01/08/2016 8 0... EVENTO X
De 05/08/2016 a2 0.. . [EVENTOY

(@)

Total de registros: 2 Selecionar Eechar

Observe que, na imagem anterior, as informacfes de Dados da Comercializacdo ou Evento
(destacado em verde) estdo em branco.

ApoGs a sele¢do de um item da lista, serd permitido a edicdo de qualquer informacgéo lancada
anteriormente na tela Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos — desde que tenha sido
realizado o procedimento de clicar em um evento e, em seguida, clicar em “Selecionar”.

7.2.6 Botdes no Rodapé da Tela
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Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializacio de Bens ou Realizacdo de Eventos @ pesquisar

8 quaincacio Dados da Comercializagia ou Evento

58 Representantes

[J E um evento de carreata?

Nome da Comercializacdo ou Evento Periodo
&% Vinculacio de Advogados as Partes

1 2020 a [/ =020
4" Contas Bancaries de Campanha Lacel
RECIBOS ELEITORAIS -
BB Emissio de Recios Eletorais Despesas Realizadas | Doscdes Recebidas no Evento | Abenagio de Bens Méveis ou Ibveis

RECEITAS
4 Doaces Recebidas.

Valor (RS)

B8 Comerciaizacdo de Bens ou Realizagéo d

&l Rendimentos de Aplicages Financeias
DESPESAS

X Despesas
€ Doages a Tercewos
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caoa
() Transteréncia entre Contas
.
W Resymo Financeiro
A conteri- Dados
@ GerorEnviar Relatéro Financero
|£] Rewtorios

Outras ComprovacBes

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00
Selecionar Despesa

As funcionalidades dos botdes do rodapé (destacados em vermelho na imagem) estéo descritas
na tabela a seguir:

Botéo Funcéo

Grava 0s registros de eventos.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova comercializagéo de bens,
realizacdo de eventos ou carreata.

Exclui o evento selecionado e os dados de alienag&o, despesas e doagdes
L ="

relacionados a ele.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

7.3 Rendimentos de Aplicacbes Financeiras

Nessa tela, devem ser informados todos os recursos provenientes de rendimentos de aplicacées
financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancéria eleitoral. Para acessar a referida tela, é
necessario clicar em “Rendimentos de Aplicagao Financeira”, destacado em vermelho na imagem a

seguir. Os recursos oriundos de rendimentos de aplicagfes financeiras ndo estdo sujeitos a emissao
de recibo eleitoral.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras & Pesquisar

B quaificagio Dados Financeiros
&% Representantes
Conta Bancéria

44 Viculgcio de Advogados as Partes.
N 4 -
48" Contas Bancérias de Campanha — —
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 12020

& Emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS

FH Doscles Recebides Tipo de Aplicagdo
B8 Comerciizagdo de Bens ou Reaizagio d

Valor Apicado em RS Rendimento em RS

&8 Rencimentos de Apicacies ancerul

DESPESAS
e
£ espesas
© Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES
& rundo de Caa
() Transteréncis entre Contas
B Resymo Financeiro
AP confericDados
@ GerarfEnviar Relstorio Financeiro

= | Reiatorios

o

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

S o/ — >

Noavar oo [Jexcur () recher

7.3.1 Dados Financeiros
Nesse campo, devem ser preenchidos os seguintes itens:

a) Conta Bancéaria: nesse item, estdo disponiveis para sele¢édo as contas cadastradas na
tela contas bancarias de campanha. Entdo, seleciona-se a conta de origem do
rendimento da aplicagéo financeira. Para ver as contas cadastradas, basta clicar no local
indicado em vermelho na imagem a seguir, e depois clicar na conta escolhida.

b) Data Inicial: esse campo é preenchido com a data inicial da aplicacéo financeira. Veja o
local, destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

c) Data Final: nesse campo, indica-se a data final da aplicacéo financeira. Veja o local,
destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

d) Valor Aplicado em R$: esse campo é preenchido com o valor aplicado. Veja o local
para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

e) Rendimento em R$: nesse campo, indica-se o valor do rendimento liquido da aplicagéo
financeira. Veja o local para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

f) Tipo de Aplicagdo: esse campo é preenchido com a descricdo do tipo de aplicacéo.

Veja o local para preenchimento das informacfes destacado em vermelho na imagem a
seqguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | IFORMAGOES | ot G L v Tt e e @ resquisar
8 quaificacio Dados Financeiros

&% Representantes

Conta Bancéria
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

48 Contas Bancéries de Campanha

Data inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 12020 1 2020
&2 Emssio de Recios Eletorass Valor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

Tipo de Aplicagio
8 Comercisizaco de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

X pespesss

© Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

() Transteréncis entre Contas

A Resymo Financeiro

AP confericDados

W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Resstoros

Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

S o/ — >

7.3.2 Pesquisar

Ao clicar sobre o botao “Pesquisar”, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, serd aberta uma tela com todas as aplicagfes financeiras ja cadastradas pelo prestador de
contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO

AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

8 quaificacio Dados Financeiros
&% Representantes

Conta Bancéria
&% Vinculgcio de Advogados as Partes.

48" Contas Bancéries de Campanha

Data inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 12020 1 2020
&2 Emssio de Recbos Eletorass Valor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

Tipo de Aplicagdo
B8 Comercisizacio de Bens ou Reakzagio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
X pespesss
©. Doaces a Tercexos
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financeiro
AP conferiDados
W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Rewtsrios

g

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

T —

Apos isso, € aberta a seguinte tela:
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OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 3280-0 Cta.: 262... 25/08/201€ 25/09/2016 1.000,00

< %  Ir para pagina: de 1
(@)

l Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Para localizar uma aplicagéo (anteriormente cadastrada) na tela Lista de Aplicagfes Financeiras
— quando houver muitas, ndo sendo visualizadas em uma tela s6, é necessario utilizar os botdes da
parte inferior da tela segundo as suas definicdes de uso, conforme o quadro a seguir:

Botéo Funcéo
Volta para a pagina anterior de aplica¢des financeiras
cadastradas.
Avanca para a proxima pagina de aplicagfes financeiras
cadastradas.

- = Ao clicar no icone indicado pelo circulo vermelho, aparecem os
Ir para pagina: ' hd , L, . . ~ . .
N~ numeros de péaginas de aplicacdes financeiras cadastradas. Se o
1 clique for efetuado em algum nimero, o sistema encaminhara
diretamente para a pagina correspondente ao numero clicado.

je 1

Na tela Rendimentos de Aplicagdes Financeiras, para visualizar ou retificar os dados de uma
aplicacao, é necessario clicar em uma das aplicacdes financeiras relacionadas, e, em seguida, clicar
no botdo “Selecionar”.
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7.3.3 Botbes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

T T rru PSSl Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras q pesquss

B8 quaificacio Dados Financeiros

&% Representantes

Conta Bancéria
&8 Vinculacdo de Advogados as Partes.

48" Contas Bancérias de Campanha

Data iicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
&5 Emssio de Recios Eetoras Valor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS

FH4 Doagles Recebidss Tipo de Aplicagio
B8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS

2 pespesas

©. Doacdes a Terceros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caxa
() Transteréncis entre Contas
A Resymo Financeiro
A conteri Dados
W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E] Rewtsrios

Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral R$ 24,24  Total de rendimentos de apiicacdes financeras: RS 0,00

W I - T T Y

As funcionalidades dos botbes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem anterior,
estdo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéo

_=1 Gravar

Grava os registros de aplicacdes financeiras.

C (WL Abre uma tela para o cadastro de dados de nova aplicagao financeira.

Exclui a aplicacéo financeira selecionada.

] Z 2
(@R Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

8. Despesas
8.1 Despesas

Trata-se do local em que devem ser informadas todas as despesas ocorridas durante a
campanha eleitoral.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Versdo: maio de 2022 Péagina 120 de 193



o

N\
N

Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

o
@SR
SO
ot

=
*

Guia do usuéario

7
£S5

\

SPCE-Cadastro 2022
STI

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

u Pesquisar
£ guaificacio Dados da Despesa

&% Representantes

Dados daDespesa | 1) Adicionar comprovante  (* | ¥ Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes
N &

42> Contas Bancérias de Campanha Too
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas

&8 Comercisizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendmentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro

AP conerir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Fnancero

[£) Restoros

B Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

8.1.1 Dados da Despesa

Nessa aba 0 primeiro passo é selecionar o tipo de despesa. Para isso, € necessario clicar na

seta a direita do campo Tipo (destacado em vermelho na imagem a seguir) e escolher uma das
opcoes listadas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |t Rl Q@ resquisar

E89 guaificacdo Dados da Despesa

&% Representantes

Dados da Despesa | ) Adicionar comprovante ¥ | T Remover

&8 Vinculacio de Advogados as Partes

4 Contas Bancérias de Campanha

Too
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

4 Doacles Recebidas

8 Comercaizacio de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Aplcacdes Financeiras

DESPESAS
2 Despesas
€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Cara
() Transterénca entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A Conterir Dados
@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Relstoros

Outras ComprovagBes.

Totais

Total de despesas: RS 12,12

T —

G oo [T excur () Fecher

Apbs a selecdo do tipo de despesa, serdo ativados os campos Dados do Fornecedor e Dados
do Documento, além das abas Detalhamento da Despesa e Dados do Pagamento.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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8.1.1.1 Dados do Fornecedor

Para dar sequéncia ao processo de registro de uma despesa, € necessario informar os dados
do fornecedor. O local para inserir tais informacfes no SPCE esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | K um e T Pesquisar
£ guaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
5% Representantes Dsdos ds Despess | [1) Adicionar comprovante | ° s Remover
88 Vincugco de Advogados as Partes
4&" Contas Bancériss de Campanha w0 Data da Contratacio
RECIBOS ELEITORAIS Agus ¥ [i e
&3 Emssio de Recibos Eletorals
Dados do Fornecedor
RECEITAS
T e e Tipo do Fomecedor  CPF Nome
= ; v
8l Comerciaizagio de Bens ou Resizagiod | (D230 fic -
&l Rendimentos. de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS Dados do Documento

£ Despesas
Espécie do Documento
@ Doagiies a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Furco ge cava
) Transferéncia entre Contas.
.
W Resymo Financeiro
ABp conferir Dados
@ GerarEnviar Relstoro Fnancero

=] Relatorios

[ﬂ] Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

1 S —

Obs.: Este campo nao é habilitado para as despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
e/ou Op. Cartédo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicdes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Para os tipos Servigcos Contabeis e Servigcos Advocaticios sao apresentados campos extras para
preenchimento, sé@o os respectivos UF e Niumero OAB & UF e Nimero CRC.
e Tipo de Fornecedor: seleciona-se a op¢do pessoa fisica ou juridica. Para isso, clique
na seta e, depois, escolha o tipo de fornecedor com um clique.

CPF/CNPJ: caso o fornecedor seja pessoa fisica, deve ser informado o nimero de CPF;
caso seja pessoa juridica, o numero de CNPJ.

e Nome: deve ser informado o nome do fornecedor.

Veja, nas imagens a seguir, o local para informar o CPF/CNPJ e o nome do fornecedor.

Dados do Fornecedor
Tipo do Fornecedor CPF Nome

Pessoa fisica v

Dados do Fornecedor

ipo do Fornecedor CNPJ Nome

 Pessoa juridica [ I -

Obs.: Na tela de lancamento de despesas, existe a fungéo

, & qual permite a selecédo de
pessoas ja cadastradas no SPCE.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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8.1.1.2 Dados do Documento
Nesse campo, informam-se a espécie e 0 nimero do documento.

Obs.: Este campo nao é habilitado para despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancérias
e/ou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribui¢cdes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Espécie do Documento: deve ser selecionada a espécie do comprovante da despesa:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar esse item, é ativado o campo N° Documento (COO), que se
refere ao numero que identifica o Contador de Ordem de Operagdo (COO). Seguem

duas imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE, e outra a um
cupom fiscal com o COO em destaque.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [l Clge il @ resquisar
B quaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representgries Dados daDespesa ) Adicionar comprovante % T Remover

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

LA A
%" Contas Bancarias de Campanha Too Data da Contratacdo
RECIBOS ELEITORAIS (Agua

™ [/ =020
&% Emssio de Recios Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
T F PF N
" Doacdes Recebidas po do Fornecedor Ci jome
. Pessoafisica W)
8 Comercaizaho de Bens ouReaizagiod  Pess0afsca

&l Rendimentos de Apicagies Financerss

DESPESAS Dados do Documento
ﬁ = Espécie do Documento N° Documento (C00) [2]

©. Doages a Terceros (Cupom Fiscal v

OUTRAS OPGOES
5 Fundo de Caixa
() Transterénca entre Contas
B Resymo Financeiro
A contericDados
&9 GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Resstéros

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

ARCOS DOURADOS CONERC. DE ALINENTOS LTOA
SHC EQ. 4047405, BLOCO A
e R L B 8

CNPJ
IE: ¢
MOME 1SN OF081801 KR
CUPOM FISCAL
TEN CODIGO DESCRICAD
QTD. UN. VL UNITCRS) ST VL. ITENGRS)
1 5,508
2 11.50¢
3 5,
TOTAL R$ 2.0
CARTAD CREOITO  1x 2,00

Telefone Procon: 151
End. SCS 0D 8, ED. VENANCIO 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240

dobefa281ccidde!728b311b72be1 25 1090507 712104517

NCR 7197 ECF~IF VERSAD:03.01.01 £CF:012
;g‘”“ﬂ-“ull- 17/01/2014 13:21:24¥
:NC030900000000003480 HR
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b) Duplicata: ao selecionar esse item, sera ativado o campo N.° do Documento (preencher

com o numero da duplicata). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento
dos dados no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidalo > Despesas

B8 guaiticacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&8 Representantes Dados daDespesa [ Adicionar comprovante |- b Remover

58 Vinculagio de Advogados as Partes

p X

f# Contas Qunciries de Canpanna Tio Data da Contratagdo
RECIBOS ELEITORAIS (7= 5 [rm=020

& Emissio de Recoos Eletorais
Dados do Fornecedor

RECEITAS
459 usgses Rocetidas Tpodo Fornecedor ~ CPF Home
B comercialzacio de Bens ou Resizagdod  Cescafses %) =
& Rengimentos de Apicacdes Financeiras.
DESPESAS Dados do Documento
2 Despesas

Espécie do Documento N® do Documento

€. soagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
6 Fyndo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

| Dupicata -

B Resymo Fnanceiro

A8 conterir Dados

&9 GeravEnvar Relatério Fnanceio
[E) Retatirios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

s 1

C) Fatura: ao selecionar esse item, serd ativado o campo N.° do Documento (preencher

com o numero da fatura). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos
dados no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | o T resquisar
E8 guaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
34 Representantes Dados daDespesa ) Adicionar comprovante i ° T Remover
&8 Vincuigclo de Advogados as Partes.
4 Contas Bancéries de Campanha T

Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS Agua

= [/ =020
&5 Emssio de Recibos Eletorass
Dados do Fornecedor
RECEITAS
353 Camion Recetis Tipo do Fornecedor  CPF Nome
= ! e \d
&l comercisizago de Bens ou Reaizagho d E— - -
& Rendimentos de Apicag3es Financeiras
DESPESAS Dados do Documento
pesas
2 o Espécie do Documento N® do Documento
@ soacdes a Terceios. Fatura v
OUTRAS OPGOES

&) Furdo de caa

() Transterénci ertre Contas

B Resymo Financeiro

AY conterr Dados

@ GerarEnviar Relatirio Fnanceio
[E) reatorios

[~ [ —

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

2 craver Cun‘u ™ excuic (") Fechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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d) Nota Fiscal: ao selecionar esse item, serdo ativados os campos N° do Documento
(preencher com o numero da nota fiscal) e N° de Série (preencher com o nimero de

série da nota fiscal). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados
no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencg3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Candidato > Despesas
B8 quasficagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
#& Represenignies Dados da Despesa Y Adicionar comprovante |~ T Remover
&8 Vinculacio de Advogados as Partes.
p ;
%" Contas Bancérias de Campanta Tipo Data da Contratacia
RECIBOS ELEITORAIS Agua D] 1 12020
&5 Emssio de Recibos Eletoras
Dados do Fornecedor
RECEITAS
34 Doagies Recebidas Tipo do Fornecedor  CPF HNome
Bl comercaizagéo de Bens ou Realizagiod e300 feca (V)

-]
& Rengimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS

2 pespesas

Dados do Documento

Espécie do Documento

€. Doagles s Terceios. Notafiscal %]
OUTRAS OPCBES

N° do Documento

e) Outro: ao clicar nesse item, serdo ativados os campos N° do Documento (preencher com
0 numero do documento) e Descricdo (preencher com a descricdo do tipo de

documento). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no
SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opgdes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG OES Candidato > Despesas

8 uaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Represenigntes Oados daDespesa | [1) Adicionar comprovante & Remover

&% Vinculagio de Advogados as Partes

y .

& Contas Bancirias de Campanha Tio Data da Contratagdo
RECIBOS ELEITORAIS Ague ® [i2020

&8 Emissio de Recibos Eletorais

Dados do Fornecedor

RECEITAS

26} DocBos Recatides Tipo do Fomecedor  CPF Home

- _ _ Pessos i v

B8 comerciaizagio de Bens ou Realizagdo d e divice

|
&l Rendimentos de Apicagies Financeiras

DESPESAS

ﬂ Despesas

Dados do Documento

Espécie do Documento Ne do Documento  Descrigio

€ Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

5 Fundo de Caoa

() Transtecéncia entre Contas

Owe ™

B Resymo Financeiro

A conterir Dados

@ GerarfEnviar Relatbrio Fnancero
[Z) Rewtsros

Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

f) Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA): ao selecionar esse item, é ativado o campo
N.° do Documento, que deve ser preenchido com o numero do RPA. O tipo de
documento RPA né&o esta disponivel para as despesas do tipo: dgua, combustiveis e
lubrificantes, correspondéncias e despesas postais, energia elétrica e telefone. Seguem

duas imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE e outra com
o0 numero do RPA em destaque.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)

Verséo: maio de 2022
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Q@ pesauisar
B guaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&%, Represenigntes Dados daDespesa |1 Adicionar comprovante |

&% Vinculagio de Advogados as Partes

¥ Remover
p .
% Contas Banciriss de Campanha Teo Data da Contratacio
RECIBOS ELEITORAIS ( ® [/ =z
& Emissio de Recibos Eleftorais.
Dados do Fornecedor
RECEITAS
AL Fo PF
P P — 9odoFomecedor Nome
8 Comerciizagio de Bens ou Realzagiod  CERXfsks v —
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS Dados do Documento
pesas
& o Espécie do Documento N© do Documento
@ Doaciies a Terceiros .RPA - Recibo de Pagamento Autdne | ¥
OUTRAS OPGOES

g Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contes

B Resymo Financeiro
% Conferir Dados
W@ GerarEnviar Relatbrio Fnanceio
[E) rettsros

@ Outras Comprovacdes.

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentagéo: RS 0,00

Dowar Grove [Jexciir (7 Eechar

g) Recibo: ao clicar nesse item, é ativado o campo N° do Documento, que deve ser
preenchido com o nimero do recibo. Seguem duas imagens: uma referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE e outra com o nimero do recibo em destaque.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas & pesquisar
B quaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagaments |

S& Representgntes Dados daDespesa | ') Adicionar comprovante | |

&% Vinculgcio de Advegados as Partes.

% Remover
48> Contas Bancériss de Campanha

Tipo Data da Contratacéo
RECIBOS ELEITORAIS Almentacio W [/
&% Emissio de Recibos Eleiorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
5 Ouschiss Recesis Tioodo Fomecedor  CPF Nome
p ) . Pess -
8 comerciaizagio de Bens ou Realizagio d ow ey ]
8§ Rendimentos de Aplicages Fnanceiras
DESPESAS Dados do Documento
ﬁ ee=m Espécie do Documents N° do Documento
©. osgses a Terceios (Reco v
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caixa

() Transterénce entre Contas

B Resymo Financeiro
A Conteri Dados
W@ GerarEnviar Relatério Fnancero

[E) retsros

@ Outras Comprovagies

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentagdo: RS 0,00

™ Eechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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[~ )] RECIBO (=

Recebi(emos) de

a importancia de [ _ J
[ )

referente a

pago com cheque do Banco n.° Agéncia

de - de

8.1.2 Aba Detalhamento da Despesa
Campo em que devem ser inseridos os dados referentes as despesas, conforme segue:
e Descricdo: informa-se uma descricdo para a despesa.
¢ Quantidade: indica-se a quantidade de itens adquiridos.
e Valor Unitario (R$): informa-se o valor unitario da despesa em reais.
e Valor Total: informa-se o valor total do item da despesa em reais.

Os locais destinados para o preenchimento das informacgdes requeridas estdo destacados na
figura a sequir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opges Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Despesas

B8 guaificacio [ Dados da Despesa l Detalhamento da Dtsues-l Dados do Pagamento |

28 Represenigntes

Detalhamento da Despesa
28 Vinculacho de Advogados as Partes

Descrigio
48 Contas Bancarias de Campanha o
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unitrio (RS) Valor Total (RS)
43 Emssio de Recibos Eletorais 0,000 0.00

RECEITAS
%4 Dgagies Recebidas
B Comercaizagio de Bens ou Realzagio d

& Rendimentos de Apicac3es Fnanceiras

|_adicionar | | Bemover | | Nowo |

DESPESAS
ﬂ Despesas

€. Doaghes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

6 Fyndo de Caixa
() Transteréncis enire Contas

B Resymo Financeiro

A conterr asos

@ GeravEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rettsrios

@ Outras Comprovagdes

Totak: R§ 0,00

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Depois de preencher todos os campos € necessario clicar no botdo “Adicionar”, destacado
na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas T pesquisar
8 guaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Detalhamento da Despesa

&% Representantes

&% Vinculacdo de Advogados as Partes.
P X Descrigio
42 Contas Bancériss de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Quantdade  Valor Uniério (RS

0,000

Valor Total (RS)
&4 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
FH4 Doagdes Recebidas
@8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras

' Bemover fow
DESPESAS

ﬁwcu:

©. Doacies a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeio

& Conferr Dados

& GerarEnviar Relatirio Financeiro

[£) Retstorios

@ Outras Comprovacdes

Total: RS 0,00

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentagdo: RS 0,00

e G T

) Eechar

Ao clicar em Adicionar, a despesa € mostrada no quadro selecionado em vermelho na

imagem seguinte. Se existir outra despesa do mesmo fornecedor, basta preencher os campos do
detalhamento da despesa e clicar novamente em “Adicionar”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
8 guaificagio
&% Representantes.

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Detalhamento da Despesa

38 Vincuigcio de Advogados as Partes
X Desengio
42 Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unitaro (RS) Valor Total (RS)
i Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doagdes Recebidas

0,000

i Comerciakzagiio de Bens ou Realizagdo d
& Rendimentos de Apicagles Financeiras
|_adicionar | | pemover | |  Newo
DESPESAS
ﬂ Despesas

- 1.000 1.000
Q. Doagses a Terceiros

12.120000000)

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caixa

() Transteréncia enire Contas

‘W Resymo Financeio

A conterir Dados

8@ GerarEnviar Relatirio Financeiro
[E) Restoros

@ Outras Comprovacdes

Totak R$ 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12  Total de Almentagdo: RS 0,00

Cuove [ excur () rechar
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Caso alguma despesa esteja vinculada a um fornecedor erroneamente, basta clicar na
despesa adicionada, que ficard com fundo de linha em cor azul (visivel no quadro verde destacado
na imagem a seguir). Entdo, os campos Descrigdo, Quantidade, Valor Unitario (R$) e Valor Total
(R$), destacados em vermelho, serdo preenchidos com os dados da despesa. Posteriormente, é
necessério, para excluir a despesa selecionada — no exemplo um apartamento —, clicar em
“‘Remover”, indicado pela seta vermelha.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Op¢des Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [k @ Fesquisar
B8 guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&% Representyntes Detalnamento da Despesa

&% Vinculacio de Advogados as Partes
o X Descricio

42> Contas Bancérias de Campanha

frEsTe

Quantidade  Valor Untério (RS) Valor Total (RS)

& Emissio de Recibos Eletorais 1,000 12.12 12,12

RECEITAS
F4 Doacdes Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou Realzagéo d

& Rendimentos de Apicacies Fnanceiras
— W (o
DESPESAS
cricio ” c

ﬂnesoeus

RECIBOS ELEITORAIS

€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de cana
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A conterir Dados
@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E] Retatsrios

Outras Comprovagdes

Totak: RS 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentacdo: RS 0,00

Dl s [

Apos isso, observe, na imagem a seguir, que a despesa foi excluida do quadro.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato> Despesas @ resquiner

B8 quaitcagio | Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento l

&R Represenigeies Detalhamento da Despesa

&% Vinculagio de Advogados as Panes

. Descrigio
4" Contas Bancarias de Campanna

RECIBOS ELEITORAIS Quantdade  Valor Unitaria (RS) Valor Total (RS)

4 Emissio de Recibos Eletorais 0,000 ) 0,00
RECEITAS

$4 Doacies Recebidas

[ Comercisizacéo de Bens ou Reaizagio

&l Rendimentos ge ApicacSes Fnanceras

adicionar | | Bemover | | Novo

DESPESAS

2 Despesas

€ Doagdies a Tercewos.
OUTRAS OPGOES
& Fundo de cana
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
A% conferir Dados
@ GeranEnviar Relatirio Fnanceiro

[E) restérios

Total: RS 000000000

Caso nao exista nova despesa de mesmo tipo e mesmo fornecedor para adicionar, siga para
a proxima aba “Dados do Pagamento”.

8.1.2.1 Tipo do Bem

7

Esse campo s6 é ativado para Tipo da Despesa (Aba Despesa) de Aquisicdo/Doacdo de
Bens Moveis ou Iméveis selecionada na aba Dados da Despesa. Para preenché-lo, deve ser
selecionado o tipo de bem com uma das opc¢des existentes no sistema. Observe-se nha figura a
localizagédo da caixa de opgdes destinada a escolha do tipo de bem, a qual estd destacada em
vermelho.

8.1.2.2 Placa do Veiculo

Esse campo sO é apresentado quando o Tipo do Bem for Veiculo automotor terrestre, ou
entdo quando o Tipo da Despesa (Aba Despesa) for Cessdo ou locagdo de veiculos ou Publicidade
por carros de som.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Versdo: maio de 2022 Péagina 130 de 193



i’ Tribunal Superior Eleitoral

(148%8 i ' 5 . L.
‘t’t“:“‘ Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuario
Wy

SPCE-Cadastro 2022
STI

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Oulras Opgbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
Y quaificagio

&35 Representantes

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Detalhamento da Despesa
38 Vinculggio de Advogados as Partes

Descrigin
“g> Contas Bancérias de Campanha -

RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unitério (RS)

Valor Total (RS) PFlaca do Veiculo
1,000 0,00
Tipo do Bem

| Veiculo automotor terrestre: caminnao, automével, moto, etc.

& Emissio de Recbos Eletorsis
RECEITAS

F4 Doagdes Recebidas

)

8 Comercaiizacio de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras

|_Adicionar | | Bemover | [ Nowo |

DESPESAS — )
2 Despesas

@ Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise langar mais de um efetue novos lancamentos.

‘B Resymo Financeiro
AP conferr Dados

&g GerarrEnviar Relatério Fmancero

[£) Resstorios

B Outras Comprovacdes

Totak: R$ 0,00

8.1.3 Dados do Pagamento Despesa

Caso a despesa ja tenha sido paga, os dados do pagamento devem ser registrados nesse
item, que pode ser acessado com um clique na aba destacada na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

89 guaificagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa i Dados do pa;-mmh

Dados do Pagamento

&% Representantes.

&8 Vinculacio de Advogados as Partes.

" Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS -

& Emssio de Recibos Eletorars
RECEITAS

Valor da despesa
Adicionsr & Lista | | Novo Langamento
%4 DoacBes Recebidas

000000000
Valor pago: 000

8 Comercisizacio de Bens ou Reaizacdo d

Dats do Pagamento
&l Rendimentos de Aplicacies Financeiras

Valor (RS)

DESPESAS
= pespesas

€ ooagtes aTercenos

E possivel gravar a despesa sem os dados do pagamento; e quando houver o pagamento,
editar a despesa gravando os dados nessa aba. No caso de auséncia de dados de pagamento, o

sistema exibe uma caixa de dialogo informando que a despesa sera configurada como divida de
campanha, conforme mostrado na tela a seguir.
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CONFIRMAGAO

Versdao: 1.00 - TSE [1.0.00] - Local TREINAMENTO 0.0.1

N3o foi cadastrado pagamento. Despesa sem pagamento configura divida de campanha.

Confirma?

Para cadastrar o pagamento de uma despesa, o prestador de contas deve preencher os
campos:

I. Fonte do Recurso: deve ser informado se a despesa foi paga com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com

Outros Recursos (OR). Para isso, clique no icone destacado em vermelho na imagem
a seguir e escolha o item.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
8 guaificagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
2% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculggio de Advogados as Partes

42> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
| RECIBOS ELEITORAIS

&% Emssdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

Valor da despesa 000000000

000

Valor pago:

&8 Rendmentos de Apicagies Financeiras
| DESPESAS

£ pespesas

©. DoacBes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de cana

() Transterénci entre Contas

[ Resymo Financeiro

A conter Dados

@ GerarfEnviar Relatrio Financeiro

[E) Relatsrios

[ED oures comprovaces

| Totais

i Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentagdo: RS 0,00

Il. Forma de Pagamento: ao clicar no icone do item, deve-se escolher a opcdo com a
qgual a despesa foi paga — Cheque, Transferéncia eletrénica ou Em espécie.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

e
E8 guaifcacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes Dados do Pagamento
&% Vinculacio de Advogados as Partes
43 Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso

Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS |FundoPartdaro W)
& Emissdo de Recibos Eletorais

Cheque
: R Valor da despesa:
RECEITAS | Adicionar & Lista Novo Lancamehd Transferéncia eletrénica

0,00
$4 Doacles Recebidas

e 0,00
Em espécie -
Cartio de débito nto

. ot Valor (RS)
Débito em conta
Boleto de cobranca

B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

DESPESAS
£ Despesas
€. Doacdes aTerceros
OUTRAS OPCOES
& Fundo e Cara
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
A conferir Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Reatsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

a) Cheque: ao selecionar esse item, séo ativados os campos para preenchimento com os
dados do cheque: banco, dados da conta bancaria, nUmero, data do pagamento e
valor em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Despesas
B guaificagio
&% Representanies

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento
88 Vinculggdo de Advogados as Partes

4™ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidério 1*) (Cheque v
Dados do Ch

&5 Emsso de Recbos Eletorass edih
RECEITAS Dados Bancérios.

44 Doacdes Recebidas ]

- 1e Cheque Data Pagamento  Valor Cheque (RS)

B Comercisizagio de Bens ou Reaizagio | 2020

] de ApiicagBes Financeiras

" Valor da despesa 0,00
DESPESAS Adicionar 4 Lista | | MNovo Langamento e o
2 alor pago
ﬂ Despesas

@, Doaciies a Terceios
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financeiro

w Conferir Dados

@ GeranEaviar Relatorio Fnanceiro

[E) restsrios

@ Outras Comprovacdes

b) Transferéncia eletrénica: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento com os dados da transferéncia: N.° documento no extrato bancario,
conta bancaria de origem da transferéncia eletrbnica, data do pagamento e valor da

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
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transferéncia em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES B @ resquisar
B8 quaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculacio de Advogados as Partes

45> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidaro %) (Transferéncis eletrénica )
3 Emssio de Recibos Eletorais Dados da Transferéncia

RECEITAS

e do Documento (Extrato Bancrio) Dados Bancérios
F4 Doacdes Recebidas

( v

[ Comerciizacio de Bens ou Reaizagiod | Data Pagamento Voo 01%)

112020
& Rendimentos de Apicades Fnanceiras.
Valor da despesa 0,00
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Langamento
(SR S S A Valor pago:
ﬁ Despesas

0,00

€. Doacdes  Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatorio Financeiro
E Relatorios

@ Outras Comprovacdes.

Cc) Em espécie: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento da
data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidaio> Despesas
E8 Quatificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagaments |
28 Represenintes Dados do Pagamento
&8 Vinculggo de Advogados as Partes.
4™ contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
g[;os ELEITORAIS | Fundo Partidario ¥) (Emespécie v
& Emissio de Recibos Eletorals Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 1 2020
4 Doacies Recebidas
@ Comercalzagio de Bens ou Realzago d Adicionar a Lista | | Novo Lancamento | Valor da espess 0.0
—_— ) Valor pago: 0,00
B Rendimentos de Apicages Financeiras

Fonte do Recuro

Forma de Pagamenio

Daia do Pagamento Valor (RS)
DESPESAS
2 oesesas

©. oosgtes s Terceiros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Cara

G Transferéncia entre Contas

A Resumo Fanceiro

A conterirDados

@ GerarEnviar Relatorio Financeiro
E] Relatérios

- J——

d) Cartdo de Débito: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento com os dados do pagamento: Dados bancéarios, numero do

documento, data do pagamento e valor do pagamento em reais, conforme a tela a
seqguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Despesas @ pesquisar
8 quaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento

&8 Vinculacio de Advogados as Partes.

42 Contas Banciriss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidério ¥) |Cartdo de débto ")
& Emssio de Recios Eletorais Dados do Débito
RECEITAS Dados Bancérios
F4 Doagdes Recebidas ( )
B Comerciakzacio de Bens ou Realzacdo d N® do Documento (Extrato Bancério) Data Pagamento  Valor (RS)
_ 112020
&l Rendimentos de Apicacdes Fanceras
Valor da despesa: 0,00
DESPESAS | AdicionaraLista | | Novo Lanamento
— Valor pago 0,00
2 Despesas
G o —
©. Doaces a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce cava

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conteric Dados

&9 GeraEnviar Relatério Financero

[£) rewtsrios

[ e

Totais
Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

< T Y

e) Débito em conta: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas Q pesquisa
[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento

8 guaificacio
&% Representantes

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

42> Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS (Fundo Partidirio ¥) (Débto em conta ¥)
& Emssio de Recibos Eletorais Dacios s Cont
RECETAY Dados Bancarios
F4 Dosgdes Recebidas _
~ Data Pagamento Valor (RS)
[ Comercinizagio de Bens ou Resizagdo d r
12020
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
— Valor da despesa: 0,00
Adicionar a Lista | | Novo Lancamento |  Ex
OESPEIAS: AT e Valor pago: 0,00
2 Despesas.
nt Forma de Pagamento Data do Pagamento Valor (RS)
©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caxa

() Transterénce entre Contas

R Resymo Financeiro

AP conteriDados

&9 GerarEnviar Retatirio Financeiro
[£) Rewtorios

@ Outras Comprovagdes

Totais
Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

e —

f) Boleto de cobranca: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Q@ resquisar
B89 guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculacio de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
3 v
RECIBOS ELEITORAIS Fueilo Poittio L¥) (Boleto de cobranca

4 Emssio de Recibos Eletorais Data do Pagamento Valor (RS)

N° do Documento
RECEITAS 1 2020

4 Doacdes Recedidas

B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d Adicionar 4 Lista | | Novo Lancamento |

Valor da despesa.

Valor pago:
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras

0,00

DESPESAS

000
Dats do Pagamento
ﬂ Despesas
€. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES
&5 rundo de Caa
() Transferéncia entre Contas
.
B Resymo Financeio
A& Conferir Dados
& GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Resstérios

B umcmmoncia

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

g) PIX: XXXXXXXXXXXX

Apoés adicionar os dados da Fonte de Recursos e da Forma de Pagamento, é necessario
clicar no botao “Adicionar a Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, 0S
dados do pagamento serdo adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as
informac0fes cadastradas sdo organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos registros.

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma despesa,
procedimento demonstrado na imagem anterior.

Caso se deseje excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo “Excluir
Selecionado”, como demonstrado na figura a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.

Candidato > Despesas

B8 guaincagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
Representantes Dados do Pagamento
Z g
&% Vinculaclo de Advogados as Partes

4> Contas Bancarias de Campanna Fonte do Recurso Forma de Pagamento
= -
RECIBOS ELEITORAIS R 1) (Emespecie

5

& Emissdo de Recibos Eleitorais.
RECEITAS

4 Doacles Recebidas

Data do Pagamento Valor (RS)
Do/09/2020 1212

[l Comercisizagio de Bens ou Realizagdo

Valor da despesa
Adicionar 4 Lista | | Novo Lancamento ||| Exchir Selecionado |
&l Renaimentos oe Apicagdes Fnanceras

Valor pago:

1212
DESPESAS

1212
[Outros Re écie X
A

Valor (RS)

€ Doadies a Terceios.
OUTRAS OPGOES

Ap6s o preenchimento dos campos descritos anteriormente, é necessario clicar no botédo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

8.1.4 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar”, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
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seguir, é aberta uma tela com o campo Tipo de Despesa.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda
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Candidato > Despesas

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B8 guaificagio Dados da Despesa

2% Representantes

esquisar

Dados daDespesa |1} Adicionar comprovante (= | ¥ Remover
&% Vinculgcio de Advogados as Partes

48" Contas Bancérias de Campanha Too

RECIBOS ELEITORAIS =)

&% Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizaio de Bens ou Realzacio d

&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

% Despesas

€. Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caxa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Reatsrios

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso

4 W Ir para pégina: - de

(@)

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Fechar

Ao selecionar o tipo da despesa, serdo exibidas todas as despesas cadastradas pelo
prestador de contas, como demonstrado na imagem seguinte.
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<
7

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despesa
26/04/2022 150,00|LUIS MANUEL NOVAES : -

< ®  Ir para pagina: de 1
Q)

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Novo: Incluséo da coluna de Tipo de Despesa no grid de resultado da pesquisa. Conforme imagem
a sequir:

Tipo de Despesa

Agua

Fittrar

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despesa
01/07/2021 1.000,00{COMPANHIA DE AGUAS 123458788 A

L ®  Irpara pagina: de 1

(O]

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

8.1.5 Botdes no Rodapé da Tela
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Recsitas Despesas Outras OpgBes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

B guaificacao Dados da Despesa

58 Representantes

Dados da Despesa Y Adicionar comprovante T Remover
24 Vinculacio de Advogados as Partes

42" Contas Bancirias de Campanha oo

RECIBOS ELEITORAIS =

& Emisséo de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacies Recebidas
B Comercisizacio de Bens ou Realizagiio d

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

—

22 Despesas

€@ Doagiies a Terceiros

OUTRAS OPGOES
& Fundo ce Cavaa
() Transteréncia entre Contas
.
W Resymo Financeiro
AY conferi-Dados
@ GerarEnviar Relstiro Fnanceio

[£) Relatéros

)l outras Comprovacdes.
B

Totais

Total de despesas: RS 12,12

T f. Cr U O]

As funcionalidades dos botbes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem
anterior, estao descritas na tabela a seguir:

Botéo Funcéo

= (e:\: 1 Grava os registros de despesas.

C (LI Abre uma tela para o cadastro de dados de nova despesa.

Exclui a despesa selecionada.

Retorna para 0 modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

8.2 DoaclOes a Terceiros

Nessa tela, devem ser informadas todas as doacdes feitas pelo prestador de contas durante a
campanha eleitoral para outros candidatos e/ou partidos.

8.2.1 Dados da Doacéo
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [ g @ pesquisar
B8 quaificacio Dados da Doagao
&% Representantes

Dados daDoagio [ Adicionar comprovante (T Remover
&% Vinculacdo de Advogados as Partes.
48* Contas Bancarias de Campanha Too

RECIBOS ELEITORAIS

&

& Emissdo de Recibos Eletorals
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS

£ Despesas

OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caa
() Transterénc entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A conterr Dados
@@ GerorEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Rettsrios

Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

T r—;

Para selecionar o tipo de doacdo, € necessario, primeiramente, clicar na seta a direita do
campo Tipo. Depois, o prestador de contas deve clicar na op¢do em que se enquadra a doagéo e
preencher o campo Data com a data de realizagdo da doacao.

Os tipos de doacéo possiveis séo:
e Doacdes de bens méveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos
e Doacdes de outros bens ou servigcos a candidatos/partidos
e Doacdes financeiras a outros candidatos/partidos

Depois de selecionado o tipo da doacéo, serédo ativados os campos e as abas descritos a
seqguir.

8.2.1.1 Destino da Doacéo

Esse campo deve ser selecionado com um cligue na area destacada em vermelho se a
doacao for destinada a candidato ou a direcéo partidaria, conforme a imagem a seguir:
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros
8 quasteagio [[Dados da Doacda | Detalhamento do Bem ou Servico |
&5 Representantes

Dados daDoagio | ') Adicionar comprovante (° ¥ Remover
&% Vinculaclo de Advogados as Partes
N 4
“o" Contas Bancarias de Campanha Tioo Data
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou imdveis efetuadas a candidatos/partidos v 1 12020

& Emissdo de Recibos Elettorais

RECEITAS Destino da Doagio [_ v)
%4 Doacdes Recebidas

ﬂ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d
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a) Candidato

Ao selecionar a op¢do Candidato, sé&o ativados os campos a serem preenchidos com
os dados do candidato beneficiario da doacao:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

¢ Nome: preencher com o nome do candidato.

e Candidatura: selecionar o cargo a que concorre o candidato.
¢ Numero: informar 0 nimero da candidatura.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral do candidato.

e Municipio Eleitoral: esse campo sO € ativado para doacfes a candidaturas
municipais, e deve ser selecionado o municipio conforme listagem habilitada
pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informagfes devem ser
inseridas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros

@ Qualificagio Jmﬂns da Dci(iﬂ-l Detalhamento do Bem ou Servigo |

“a& Representantes Dados da Doagao ¥ Adicionar comprovante 4 ¥ Remover

&g Vinculacio de Advogados as Partes

o i
“g" Contas Bancérias de Campanha Tipo Data

EE IR DoagBes de bens mévess ou imbveis a s ¥ [/ 2020
& Emissio de Recibos Eleorais
RECEITAS Destino da Doagdo | Candidato v

W4 Doaches Recebidas

— CNRJ Nome Candidatura
B Comerciaizacio de Bens ou Reakizagdo d 7 =

F~'1 de Ngmero Unidade Eletoral Municipio Eletoral

DESPESAS = | = ...
2 Despesas

Nimero do Recibo Eleitoral
€. Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
b) Direcédo partidaria

Ao selecionar a opc¢do Direcdo partidaria, sdo ativados os campos a serem
preenchidos com os dados da dire¢édo partidaria beneficiaria da doacao:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

e Direcdo partidaria: selecionar o tipo de dire¢cdo partidaria beneficiaria da
doacao: Direcdo nacional, estadual e municipal/comisséo provisoéria.

e Partido: selecionar o partido da dire¢gdo partidaria.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral da direcdo. No caso de

doacdes a direcao nacional, esse campo é preenchido automaticamente com
BRASIL — BR.

e Municipio Eleitoral: esse campo s6 é ativado para doacdes a direcdo
municipal/comisséo provisoria, e deve ser selecionado o municipio conforme
listagem habilitada pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informacdes devem ser
inseridas.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas > Doacdes a Terceiros
8 gusificacio

Dados da Doagao | Detalhamento do Bem ou Servico |
&% Representantes.

Dados daDoagio | |} Adicionar comprovante % Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes.
o 3
45 Contas Bancérias de Campanha To0 Data
RECIBOS ELEITORAIS Doacses de bens moveis ou fetuad ® [0
& Emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagao (Direcdo partidara 2
$4 Doacdes Recebidas ] Drrecao paridara Pario
B Comercisizagio de Bens ou Reakzacio d - ( =) ( v
&l Rendmentos de ApicaBes Financeiras Unidade Eletoral
L i e
DESPESAS S
Q Despesas.
Nimero do Recibo Eleitoral
©. Doagies a Terceios.
OUTRAS OPGOES
&) Funco de Cana

8.2.1.2 Numero do Recibo Eleitoral

Ao completar os campos

referentes ao Destino da Doagdo, o0 sistema preenche
automaticamente a mascara do recibo correspondente ao emissor beneficiario da doagdo. O
prestador de contas deve informar apenas o nimero sequencial do recibo no segundo campo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
B8 guaificagdo Dados da Doagao | Detalhamento do Bem ou Servico |
&4 Representantes =

Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante ¥ Remover
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
i
%" Contas Bancarias de Campanha Tipo Data
RECIBOS ELEITORAIS Doa: de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos - 1 12020
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagdo |Direcdo partidaria .
%4 Doacdes Recebidas CNPJ Direcdo partidaria
Bl c izagao de Bens ou cod /-
“ de ¢desF Unidade Eleitoral
) (...
DESPESAS \
Q Despesas

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&5 Fundo de Caixa

Numero do Recibo Eleitoral

8.2.2 Detalhamento do Bem ou Servico
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | ot T LR L

B8 Quaificagio [ Dados da Doacho IDeu\hamemn do Bem ou Serwcal

38 Representantes

Detalhamento do bem ou servigo
28 Vincuiagho de Advogados as Partes

£ Conlas Banciris de Campanka Descriglo do bem a ser doado

2
RECIBOS ELEITORAIS
Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS) WValor Total (RS)

& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

F4 Doagies Recebidas

8 Comercializagio de Bens ou Realizagdo d

8§ Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS

£ pespesas

€. Doages a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&5 rundo de Caxa

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Financero

AP conferr Dados

W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

[E) restsrios

Qutras Comprovagdes

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00 Total de Doagdes de bens mévess ou imbveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

1S —

Essa aba s0 estara disponivel para os seguintes tipos de doacédo: doacdes de bens mdveis ou
imoveis efetuadas a candidatos/partido e doag¢des de outros bens ou servi¢os a candidatos/partido.

8.2.2.1 Descrigcao do Bem a ser Doado

Nesse item, deve ser selecionado o bem a ser doado. Estardo disponiveis para selecdo os

bens cadastrados pelo prestador de contas na tela Doacdes Recebidas ou na tela Despesas, a
depender se 0 bem foi recebido em doacao ou adquirido.

Neste caso, cabe utilizar de estratégia adequada para facilitar o reconhecimento na lista de
bens/servicos cadastrados por meio da descricdo do bem. Quando cadastrar na despesas bens e

servicos que poderdo ou serdo rateados entre candidatos/partidos, informar na descricdo o nome
do candidato antes de informar caracteristicas do bem.

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente os campos Qtd. Disponivel e o
Valor Unitario (R$), de acordo com o que foi cadastrado pelo prestador de contas no recebimento
do bem. O prestador deve informar apenas a quantidade doada do bem no campo especifico.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.): 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

B quaificacio | Dados da Doacéo | Detalhamento do Bem ou Servigo |
g Representantes

Detalhamento do bem ou servigo
agn Vinculacio de Advogados as Partes

£ e S Descricio do bem a ser doado

b
RECIBOS ELEITORAIS
Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

& Emissdo de Recibos Eleftorais —
0
RECEITAS

¥4 Doacies Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d
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8.2.3 Dados da Transferéncia

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

e ——
8 guaticacio [ Dados da Doacdo | Dados da rr-nsferenml
&% Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculacio de Advogados as Partes
42> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo
RECIBOS ELEITORAIS L ) )

@ Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

8 Comerciakzagdo de Bens ou Realizagdo d
& Rencimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
ﬁ Despesas
€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de caa
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnviar Reiatério Financeiro

|£] Retatérios

B e o

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de DoacBes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

o ] excur (") Eechar

Essa aba s6 estara disponivel para preenchimento quando o tipo de doacao for doacdes
financeiras a outros candidatos/ /partido.

8.2.3.1 Fonte do Recurso

Devera ser selecionado por meio da seta a direita se a doacgéo foi com recursos do Fundo

Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros Recursos
(OR) (recursos da conta bancaria Doagéo para campanha).
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutenc3o Ajuda

GUWIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RID BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / "ancﬁfs Candidato > Despesas > DU'EI'I;'EFES a Terceiros

EY auaificacio [ Dades da Doagde ] Dades da Transferéncia ]
&g Representantes Dados da Transferéncia
& Vinculgcio de Advogados as Partes
4™ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
RECIBOS ELEITORAIS
i Emissdo de Recios Eleitorais Fundo Partidario Cheque
RECEITAS Outros Recursos Transferéncia aletrbnica
“ Doagdes Recebidas Fundo Especial de Financiamento de C Em espécie
. Cartdo de débito
i Comercializagio de Bens ou Reakizacio d ,
Débito em conta
&l Rendimentos de Aplicagbes Financeiras Boleto de cobranca
DESPESAS

g Despesas

Se a doacdao foi realizada com outros recursos, serdo ativados os campos para informar os
dados do doador originario: pessoa fisica, CPF e nome, conforme mostra a figura a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | | e R T e RO

B8 quaificacio [ Dados da Doagao | Dados da Transferéncia
&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculagio de Advogados as Partes

4 Contas Bancrias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS (Outros Recursos ) ( o)

4 Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador Origindrio

F4 Doacles Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d

Quantidade de Doadores B

Valor total doado: R$0.00
&l Rendmentos de ApicacBes Financeras

| Detalhar |
DESPESAS -
% Despesas

©. Doacdes a Tercewos
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caa
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Fnancero
AP conterr Dados
W@ GerarEnviar Relattrio Financeiro

[£) Rettsrios

[B Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

Se para uma doacdo feita a terceiro existir mais de um doador originario, o prestador de
contas devera efetuar no sistema os lancamentos referentes a cada doador originario, pois o
beneficiario da doagdo, da mesma forma, emitira um recibo eleitoral para cada doador.

8.2.3.2 Forma da Doacgéo
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Devera ser informado se a doacdo foi feita em cheque, transferéncia eletrbnica ou em
espécie. A escolha se dara a partir de um clique.

Outros Recursos, Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP). Estes, por esta vez, terdo disponiveis as formas de doacdo: Cheque, Transferéncia
Eletrbnica, Em Espécie, Cartdo de Débito, Débito em Conta e Boleto.

(Cheque ou Em Espécie).

a) Cheque: ao selecionar a op¢do Cheque, sdo ativados os campos para preenchimento

com os dados do cheque: conta bancéria de origem do cheque (estéo disponiveis para
selecdo as contas bancarias registradas).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | | imt e e e L
8 guaifeacio [ Dados da Doagao | Dados da Transferéncia
&5 Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculgcio de Advogados as Partes.
#43% Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagdo
RECIBOS ELESTORAIS Fundo Partidario ¥) (Cheque v
- Dados da Transferé
& Emssio de Recibos Eletorais 108 da Transterencia
RECETAS Dados Bancirios

34 Doacdes Recebidas

Al )
- e Cheque Data ga Transteréncia  Valbr Cheque (RS)
8 Comerciaiizagio de Bens ou Realzacso d

112020
& Rencimentos ce Apicacdes Financeiras

neepFsas

b) Transferéncia eletronica: essa opgdo somente estard disponivel caso haja conta
bancéria previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a opgao
Transferéncia eletrbnica, sdo ativados os campos para preenchimento com os dados
da transferéncia: N° TED/DOC (n° do documento no extrato bancério), conta bancaria
de origem da transferéncia eletrénica (estdo disponiveis para selecdo as contas

bancarias registradas na tela Contas Bancarias de Campanha), data da transferéncia
e valor em reais, conforme mostra a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72,941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Y auaificaciio [ Dados da Doagdo i Dados da Transferén:lal

g Representantes

Dados da Transferéncia

&gm Vinculacdo de Advogados as Partes

I£ Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidario ¥ |Transferéncia eletrénica v
& Emissio de Recibos Eleforais Dados da Transferéncia
RECEITAS N° do Decumento (Extrato Bancério) Dados Bancérios
44 Doacies Recebidas ( "]
& Comercializagio de Bens ou Realizagéo d Data da Transferéncia Valor (RS)

{12020

&l Rendimentos de Apicacies Fnanceiras

Cc) Em espécie: ao selecionar a opcdo Em espécie, serdo ativados os campos para

preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento e valor, conforme
mostram as telas a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opges Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito

CHP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros

@ Qualificagio
&4 Representantes

“Dados da Doacdo | Dados da Transferéncia ]

Dados da Transferéncia
&8 Vinculacio de Advogados as Partes

48" Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso

Forma de Doagéo
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissiio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas

B Comerciaizagio de Bens ou Reslizagio d

| Fundo Partidério |7 |Emespécie v

Data da Transferéncia Vakor (RS)
I 2020

d) Cartdo de Débito: ao selecionar a opgdo Cartdo de Débito, serdo ativados os campos
para preenchimento com os dados do pagamento: dados bancarios, nimero do
documento, data do pagamento e valor em reais, conforme mostra a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito -

CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | IIIFDRHA;GES Candidato » Despesas > Doacdes a Terceiros

@ Qualificacio
“am Representantes

Dados da Doagdo I Dados da Transferéncia I

Dados da Transferéncia
#a Vinculagio de Advogados as Partes

i_"-_'\ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacio

; ) |Catiocedébto %)
RECIBOS ELEITORAIS (FundoPartidhric | W] |Cartio de débto

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Dados do Débito

Dados Bancérios

ﬂ Doacdes Recebidas |

=
ﬁ Comercializacio de Bens ou Realizacdo d N* do Documento (Extrato Bancario) Data Pagamento

! 2020

Valor (RS)

‘ Rendimentos de Aplicaches Financeiras

DESPESAS

e) Débito em conta: ao selecionar a opgdo Débito em conta, serdo ativados os campos

para preenchimento com os dados do pagamento: dados bancérios, data do
pagamento e valor em reais, conforme mostram as telas a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)
Versdo: maio de 2022

Péagina 147 de 193



/72 Tribunal Superior Eleitoral

6“,“%"‘ Secretaria de Tecnologia da Informacéo
e

\Q‘
N

SPCE-Cadastro 2022
STI

e
g

Guia do usuario

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

P ——
89 guatficagio [ Dados da Doacao | Dados da Transferéncia |
&% Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculagio de Advogados as Partes

4 Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidério ¥) (Débio em conta v
@ Emssio de Recios Eietorais Dedop da Coma
RECEITAS Dados Bancérios
$4 Doacdes Recebidas »y
= . Data Pagamento  Valor (RS)
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d
1 2020
& Rendmentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
£ Despesss

©. Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

R Resymo Fancero

A conterir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Retatérios

@ Outras Comprovagdes

Totais
Total de despesas: RS 12,12 Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

S —

f) Boleto de Cobranca: ao selecionar a opcéo Boleto de cobranga, serdo ativados os
campos para preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento, valor
em reais e niumero do documento, conforme mostram as telas a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

ee——
8 guattcagio [Dados da Doscho | Dados da Transferéneia)|
&% Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

4 Contas Banciries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

. v
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidario ) (Boleto de cobranca )

&% Emssio de Recibos Eletorals
RECEITAS

Data do Pagamento Valor (RS]
1 2020

N® do Documento

¥4 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendmentos de ApicacBes Fnanceiras

DESPESAS
2 pespesas

€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) rundo de Caixa

() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro

A conerir Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

E Reiatérios

Outras Comprovages.

Totais

Total de despesas: RS 12,12  Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00
[<X 7 T

N oavar Gt [ excur () Fechar

g) PIX: essa opgdo somente estara disponivel caso haja conta bancéria previamente
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registrada na prestacao de contas. Ao selecionar a opgéo PIX, sdo ativados os campos para
preenchimento com on° do documento no extrato bancério, conta bancéria de origem da
transferéncia eletronica (estéo disponiveis para selecao as contas bancérias registradas na tela
Contas Bancérias de Campanha), data da transferéncia e valor em reais, conforme mostra a tela a

seguir:

@ SPCE 2022 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleicges 2022 - Versio: 2022,0.31 - TSE [2022.0.48] - Local Manual - . O

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

JACKELINE OLIVEIRA ROCHA - 13 - PT - Governador - CNPJ: 31.243.214/0001-12 - BR - N° Processo PJE: 06003122720226080000 - ESPIRITO SANTO - ES

= e DS ¢ L4l Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros d Pesquisar
Qualificacé ‘
w = s Dados da Doacdo | Dados da Transferéncia ]

a Representantes
Dados da Transferéncia

&4 Vinculacio de Advogados a Parte

@ Contas Bancarias de Campanha

Fonte do Recurso Forma de Doacéo
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Especial de Financiament.. | ¥) [P 2]
&5 Emissio de Recibos Eleitorais
Dados do Pix
RECEITAS
= z A N° do Documento (Extrato Bancério) Dados Bancarios
44 Doacbes Recebidas
< ( kv
ializaca Realizacd =
ﬂ Eomscalzasco dotions tdilsiucy Data da Transferéncia Valor (RS)
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira i ‘
DESPESAS
é Despesas
Mm L . =

8.2.3.3 Exclusdo de doadores originarios quando for alterada a fonte de recurso

O SPCE Cadastro 2022 excluira os dados dos doadores originarios quando a fonte do recurso for
cadastrada como OR (Outros Recursos) e posteriormente for alterada para FP (Fundo Partidario) ou
FEFC (Fundo Especial de Financiamento de Campanha). O sistema apresentara a seguinte mensagem:

CONFIRMACAO

Versdo: 2022.0.52 - TSE [2022.0.57] - Local Manual -

Vocé estd alterando a fonte de recurso de OR para FP ou FEFC. Os doadores origindrios cadastrados
serdo excluidos. Confirma?

ATENCAO: Ao confirmar os dados de doadores originarios, cadastrados anteriormente, seréo
excluidos. Devendo, assim, cadastrar novamente os dados com a nova fonte de recurso e grava-los.
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8.3 Pesquisar

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR OE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

£ guaificagio Dados da Doagao

&% Representantes

Dados daDoogie  [) Adicionar comprovante (-~ b Remover
&% Vinculaclo de Advogados as Partes
48 Contas Bancérias de Campanha Teo
RECIBOS ELEITORAIS ( v

& Emssio de Recibos Eletorais.
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas

[ Comercisizagdo de Bens ou Reakizagio

&l Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

DESPESAS

op—

@ soagiies a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Furco ge cava
() Transterénci entre Contas.
.
W Resymo Financeio
A conerir Dados
W@ GenarEnviar Relatorio Financeio
[E) restérios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’ no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, é aberta a tela Lista de Doac¢des com o campo Tipo de Doacgdo. Ao selecionar o tipo de
doacéo, sao exibidas todas as doac¢fes do tipo cadastradas pelo prestador de contas.
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£3 Lista de Doagdes (3]
Tipo de Doacéio

Doacbes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos X.

Filtrar

Destinatério Bem/Servigo
09/09/2020 .12}Vice-Prefeito: TESTE

* ®  Ir para pagina - de 1

™

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Ao clicar em uma doagéo, a linha em que ela esta ficara com o fundo em cor azul. Se, em
seguida, clicar em “Selecionar’, o SPCE permitird a visualizagdo das informagfes lancadas
anteriormente e a correcdo de algum dado lancado erroneamente, se, e somente se, 0 campo
estiver livre para edicdo. Caso contrario, € necessario excluir o registro e proceder a novo registro.
Importante, entdo, é saber se o campo permite ou ndo a edicdo. A titulo de exemplo, na figura
seguinte, estdo destacados dois campos, no primeiro (destacado em preto), € permitida a edi¢do de
informagdes, ja no segundo (destacado em vermelho), ndo é permitido edita-las.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTASFIIIFDRHM;GES . Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros
@ Qualificagio Dados da Doagédo | Detalhamente do Bem ou Servige 1

&g Representantes

Dados da Dosgio | [ Adicionar: doacées a terceiros | 8 | T Remover
&g Vinculggio de Advogados as Partes
P ari
74" Contas Bancarias de Campanha Tio bata Vil (38
RECIBOS ELEITORAIS | Doacdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos ™ [oagr2020
&% Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagdo | Candidato r
ﬂ Doacies Recebidas
- CNPJ Nome Candidatura
8 Comercializacdo de Bens ou Realizagéio d 70,754 550/2854.09
n Rendimentos de Apicagbes Fnanceiras Nimero Unidade Eleitoral Municipio Eletoral
DESPESAS o)
2 Des s Nimero do Recibo Eleitoral
€. Doaces a Terceiros
000001
OUTRAS OPGOES
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8.4 Botbes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros U.- Pesquisar

8 quaifiesgio Dados da Doagdo

28 Representantes

Dados da Doagao " Adicionar comprovante > Remover
& Vinculaclio de Advogados as Partes
4&* Contas Bancarias de Campanha

ipo

RECIBOS ELEITORAIS v

& Emissio de Recibos Eleftorais
RECEITAS

FH4 Ooacles Recebidas
B8 ComerciaizacBo de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceras

@ Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES
5 Fundo de Caixa
() Transteréncis entre Contas
R Resymo Financeiro
AP Conterir Dados
W@ GerarfEnviar Relstorio Financeiro

[£) Retatérios

S

Totais

Total de despesas: RS 12,12

IS —

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estdo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéo

Grava os registros de doacdes a terceiros.

Exclui a doacgéo a terceiro selecionada.

m Abre uma tela para o cadastro de dados de nova doagéo a terceiro.

Retorna para o0 médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

9. Insercéo e Geracgéo de Arquivo de Documentos Digitalizados

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), no médulo cadastro, possibilitara a

insercdo de documentos comprobatorios para os langamentos realizados durante a prestacdo de
contas.

Ao cadastrar a qualificacdo do prestador de contas sera criada de forma automatica no

computador do usuario, a estrutura de pastas para armazenamento dos documentos digitalizados,
conforme seguinte estrutura:

Pasta Documentos armazenados
ARQUIVOS_ DESCARTADOS | Arquivos fora do padrédo descartados
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ASSUNCAQO_DIVIDAS

Declaracéo de assuncédo de dividas
Autorizagdo do 6rgéo nacional para assuncao de divida

AVULSOS_OUTROS

Documentos avulsos - Outros

AVULSOS_SPCE

Documentos avulsos

Comprovante de Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de

COMERCIALIZACAO Eventos

DEMONSTRATIVOS Relat_onos do SPCE (Tgo!os, incluindo a Ficha de qualificacéo,
excluindo Extrato bancario)
Comprovante de despesas

DESPESAS Comprovante de despesas

Comprovante de doagao a terceiros

DEVOLUCAQO_RECEITAS

Comprovantes de devolucéo de receitas

EXTRATO_PRESTACAO

Extrato da Prestagdo de Contas

EXTRATOS_BANCARIOS

Extratos bancarios

NOTAS_EXPLICATIVAS

Notas Explicativas

RECEITAS

Comprovante de Doagbes

REPRESENTANTES

Mandato para constituicdo de advogado

Contrato com o contador e Certiddo de Regularidade Profissional
CRP

Contrato com o administrador financeiro

SIGILOSO_SPCE

Documentos Sigilosos

SOBRAS_CAMPANHA

Comprovante de recolhimento
Declaragéo Diregdo Partidaria (Nao financeira)
Guia de recolhimento de sobra do FEFC

Para a insercdo destes documentos, sera disponibilizada nas respectivas funcionalidades de
cadastro dos dados, a opgdes “Adicionar comprovante” e “Remover”. Conforme exemplo com itens
destacados na tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Doagbes Recebidas o

9 qusificacio Dados da Doagdo | [ adicionar comprovante " T Remover |
&% Representantes
5 Tipo da Doagio Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem 71  Data Valor (RS)
& Vincuiacio de Advogados as Partes
" Contas Banciriss de Canpanha Recursos o¢ pessoas fisicas " | v 112020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

5 Emissio de Recbos Eletorais CPF Nome
RECETAS

%4 Deacdes Recebidas
[ Comercisizagdo de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
&) Rendimentos de Apicac3es Fnanceiras | Espécie do Recurso

DESPESAS _}

2 Despesas

@ Doaciies a Terceios

OUTRAS OPGOES
&) Funco de Caa
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
AP conteric Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[£) Retstoros

[ﬂ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 24,24 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12.12

Noovar oo [ ] exciir (%) Fechar

Adicionar Comprovante: Ao ser acionado sistema exibe a tela para selecdo o documento a
ser inserido para o langamento:

3 Selecione o arquivo de comprovante @
Examinar em { Computador EJ | ] | | G | i E || 8
= Windows (C:)
= Dados (D2)

= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos 0s Arquivos :J

[ Abrir j [ Cancelar |

Ao selecionar o documento desejado e acionar a opgao “Abrir’, o sistema validara o

documento desejado. Caso validado o sistema ira salvar o arquivo desejado na pasta destinada ao
tipo de lancamento, criando vinculo entre o langamento e o arquivo salvo.

Obs.: Serdo aceitos apenas documentos no formato pdf e como tamanho até 10MB, com
excecdo ao Extrato Bancario, o qual permite um tamanho de até 70MB.

Em caso de sucesso o sistema apresentard mensagem e atualizard o lancamento. Conforme
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Mensagem

(o]

Arquivo adicionado com sucesso!

N

o

O sistema apresentara o icone verde que possibilita a consulta de vinculo e nome do arquivo
salvo para o langamento:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
8 gusificagio
&% Representantes
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes
48" Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacles Recebidas

wr

io de Bens ou Real:

Candidato > Doagbes Recebidas

Dados da Doagio Devolver Receita

Tivo da Doaclio

Dados do Doador

=3 Nome

123.456.789-09

&l Rencimentos ge apicagdes Fnanceras
DESPESAS

2 Despesas.

€. Doagdes aTerceiros

OUTRAS OPGOES
5 Fundo de Caixa
() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeir

A Contere st

W@ GenariEnviar Relatirio Financeiro

= | Relatorios

T

d  Dados do

Espécie 4o Recurso

Estmado -
Dados do Documento
Espécie do Documento N° Documento (COO) [?]
| cupom Fiscal ») h21z

Detalhar Bens Estimados

Totais

Total Gerst RS 24,24 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

Prefo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Dats

& Fesquisar

|_D Adicionar: doacées | | ® remover

Valor (RS)
] Darsrzuz0

Para excluir um documento digitalizado vinculado, basta acionar a opcado “Remover”,
destacado na tela anterior.

Ao acionar o item “Remover” e confirmado a remogao, o sistema excluira o arquivo com
vinculo ao lancamento. Porém, isso ndo afetara os dados cadastrados para o langcamento.

Ao final da prestacéo de contas e envio da Entrega da Prestacdo de Contas, o prestador de

contas deve gerar arquivo com os documentos digitalizados e apresentar a Justica Eleitoral para
confirmar a entrega da prestacdo de contas.

9.1 Outras Comprovacdes

Seré possivel realizar comprovacdes diversas aos langamentos da prestacao de contas. Para
estes casos, o prestador de contas devera utilizar a opgao “Outras Comprovagdes”, conforme tela a

sequir:
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JACKELINE OLIVEIRA ROCHA - 13 - PT - Governador - CNPJ: 31.243.21410001-12 - BR - N° Processo PJE: 06003122720226080000 - ESPIRITO SANTO - ES

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Outras Comprovagbes

la s & Parte.
4" Contas Bancérias de Campanha %
RECIBOS ELEITORAIS
B Emissio de Recbos Elctorals Adicionar: Declaragdo de Assungio de Dividss
RECEITAS
34 Doagses Recebidas & % Remover

B8 Comercializacéo de Bens ou Realizagio

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras

DESPESAS ;l
2 Despesas

X N Adicionar: Decarago Diregio Partdéria (sobra no financeira
(gt
OUTRAS OPGOES ¥ Remover
&) Fundo de Caa
©
) Transferéncia enire Contas

A Resu

o sobra de Compantia J

Adicionar: Notas Explcativas
A& conferirados

& & Remover
8@ GerarfEnviar Prestacdo de Contas

[£) rettérios Documentos Avulsos

T

&>

Adicionar: Autorizago do Grgéo Nacional para Assungéo de Divida

2 | % Remover

000
(VY-
Adiconar ui de Recoimrto de Soba do FEFC

% Remover

Adicionar: Avulsos

e —

v

Sera possibilitada a insergcdo de documentos digitalizados para comprovagao de: “Declaragéo
de Assuncao de Dividas”, “Autorizacdo do Orgao Nacional para Assuncao de Divida”, “Declaragao

Direcao Partidaria (sobra nao financeira)”, “Guia de Recolhimento do FEFC”, “Notas Explicativas”,
“‘Documentos Avulsos” e “Documentos Sigilosos”.

9.2 Documentos Sigilosos

Tendo em vista a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, foi implementado a
marcacgao de dados sigilosos, que esta implementado ao acessar o modulo “Outras Comprovagoes”

e incluir opcgéo sigiloso. Conforme tela a seguir:
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Prestador de Contas Emissdo de Recibos Eleitorais/Doac3o Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
Diregéo Nacional - 36 - AGIR - BR - CNPJ: 32.206.989/0001-80 - N° Processo PJE: - BRASIL - BR

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Outras Comprovagbes
8 quaiicacio Outras Comprovagdes

&% Representantes
Adicionar: Notas Explicativas

[x]
-
&% Vinculagéio de Advogados & Parte
48> Contas Bancérias de Campanha 1S o Remover
RECIBOS ELEITORAIS

Documentos Avulsos
54 Emissio de Recibos Eleitorais/Doagio

RECEITAS
34 Doacdes Recebidas
83 comercializagio de Bens ou Reaizago

Adicionar: Avulsos
&4 Rendimentos de Aplicages Financeiras

DESPESAS Nome do Arquivo

Data de Inclusio

2 Despesas
=

N
©. Doacdes a Terceios.

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

¥ Remover Avulso % Abrir Documento
() Transferéncia entre Contas

& Resymo Financeiro Documentos Sigilosos
1. sobra de campanna

A conerir Dados

W@ GerarEnviar Prestacio de Contas Adicionar: Sighosos

@ Relatorios.

Nome do Arquivo

Data de Incluséo

Outras Comprovagdes

% Remover sigiloso 3 Abrir Documento <

Para adicionar o arquivo clique em *“**** e faca a buscar no diretério em seu computador. Caso

. . . . . i WRemover Si il:so §
gueira remove-lo, selecione o item e depois clique em [ L . J

. Conforme tela a seguir:

Documentos Sigilosos

Adicionar: Sigilosos

Nome do Arquivo

Data de Inclusdo
SIGILOSO_SPCE_pdfparateste_26042022102027972.pdf 26/04/2022

SIGILOSO_SPCE_pdfparateste_26042022102011847.pdf 26/04/2022

| | % Remover Sigiloso Jl | & Abrir Documento |

c , , . . . E* Abrir D t
E possivel, também, abrir o documento selecionando-o e clicando em | S abiirgacunients |

10. Outras Opcodes

10.1 Fundo de Caixa

Para viabilizar a operacéo do fundo de caixa nas elei¢cdes de 2022, é necessario clicar em
“Fundo de Caixa” destacado na figura a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa

8 quaificagio Fundo de Caa

&% Representgntes Data Valor RS
8% vincuiggio de Advogados ss Partes 12020 L 0 lancamento de valores postios representa saida de
S recu o te de campanha pai
45> Contas Bancérias de Campanha Canta de Origem oo ae cats
RECIBOS ELEITORAIS D)
i Emssio de Rechos Eletorais Espécie do Recurso
0 langamento de vakores negativos representa 8
4 v g
ECETAS )| gevolugao de recursos do fundo de caixa para
F4 Doagdes Recebides conta-corrente de campanha.
B Comercisizacio de Bens ou Reaizacéo d
Conta Banciria de Origem
&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras.
DESPESAS
=
2 Despesas

€@ Doagdes a Terceinos
OUTRAS OPCOES

() Transterénca enre Contas
.

B Resymo Financero

A Conteri Dados.

T e —
[E) Retatoros

B v comeonssn

Entende-se por fundo de caixa os recursos que o prestador de contas movimenta fora da
conta bancaria de campanha. Informa-se que a constituicao de fundo de caixa é permitida, sem, no
entanto, abrir mdo da devida comprovacao de sua realizacdo por documento valido. Tais recursos

sdo destinados ao pagamento de gastos de pequeno vulto, isto €, até meio salario minimo para
despesas individuais.

10.1.1 Constituicdo de Fundo de Caixa

Para a constituicdo do item Fundo de Caixa, deve ser informada a Data (de constituicdo) e o

Valor R$ (positivo). O local para preenchimento dessas informacgfes esta destacado na imagem a
seqguir.

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa

B quaicagio Fundo de Caixa

&5 Representantes Data Valor RS
28 Vinculago de Advogados as Partes ! 2020 000
4" Contas Bancérias de Campanha

0 langamento de valores posiivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
Conta de Origem

fundo de caixa.
RECIBOS ELEITORAIS

|
&5 Emissio de Recbos Eletorais Espécie do Recurso
0 langamento de valores negativos representa a
¥ v ¢

RECEITAS | gevolugiio de recursos. do fundo de cabca pars a

¥4 Doaciies Recebidas conta-corrente de campanha.

8 Comerciaiizagéo de Bens ou Reaizagio d

Conta Banciia de Origem

& Rendgimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

2 Despesas.

©. oagses aTercewos
OUTRAS OPGBES

&5 rundo de Cara

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financero

AP ConterirDados

G Cortr Rt Farcors
[E) Retatérios

[ o—

Total do Fundo de Caxa RS 32,00
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No campo Conta de Origem, deve ser selecionada a conta bancaria em que estava 0 recurso
(as contas disponiveis para selecdo sao as cadastradas na tela Contas Bancarias de Campanha).
Por dltimo, seleciona-se a Espécie do Recurso: se retirado da conta bancaria por cheque, cheque
avulso, PIX ou saque em espécie. No caso de cheque ou cheque avulso, é necessario informar o
namero do cheque. O local para preenchimento dessas informagdes esta destacado na imagem a
seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [KCi et

B8 guaificagio Fundo de Caixa
presentantes ata alor
Rey it D Valor RS
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes ! 12020 o0

48" Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem

RECIBOS ELEITORAIS

s ]
44 Emissio de Recibos Eleftorais Espécie do Recurso
RECEITAS B
4 Doagdes Recebidas Némero do Cheque
B comer de Bens ou R L

Apos preencher todos os campos, basta clicar no botdo “Gravar’ para que o registro seja
gravado no sistema. Apés clicar em , os dados serdo transportados para o quadro com 0s registros,

destacado em vermelho na imagem seguinte, sendo possivel verificar todos os langamentos feitos
nessa tela.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | [t

B guaificagio Fundo de Caixa
28 Representantes Data Valor RS
i 1
Sk Vinougoko da Advogados as Paries a0 be 0 langamento de vlores posios represents saids de
e recursos da conta corrente de campanhs para ©
4 Contas Bancériss de Campanha Conta ge Origem e
RECIBOS ELEITORAIS 2]
&2 Emssio de Recibos Eletorais Espécie do Recurso
RECEITAS §) | Olangaments de valores negativos representa &
devolugdo de recursos do fundo de caxa para a
¥ Doscies Recebidas Nimero do Cheque

conta-corrente de campanha
B Comerciaiizagho de Bens ou Reakzacho d

Valor (RS)

Conta Banciria de Origem

&8 Rengimentos de Aplicagdes Financeiras

32.00/0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1
DESPESAS

B espesas
€. DoagBes s Terceros.
OUTRAS OPCOES

& rundo de Cara

(1) Transteréncia entre Contas

W Resumo Financeiro

AP ConterirDados

@ GerarfEnvier Relatério Franceiro
[E) Retatérios

Quiras Comprovages

Total do Fundo de Caixa RS 32,00

Pomar Grow [ eswr () peor

10.1.2 Devolugéo de Recursos do Fundo de Caixa

Em caso de devolucdo de recursos do fundo de caixa para a conta bancéria especifica de
campanha, o registro deve ser feito na mesma tela que foi feita a constituicdo, com a diferenca de
gue, para a devolucéo, o sinal do valor devera ser negativo, conforme esta destacado em vermelho

na imagem a seguir. Para devolu¢do de fundo de caixa, a Unica opcdo véalida é depdsito em
espécie.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opges Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO

AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa
) guaificagio

Fundo de Caixa
28 Representgntes Data Valor RS
&8 Viculgclo de Advogados as Partes pamaR20 32,0 0 langamento de valores postios represents saida de
o ~ recursos da conta corrente de campanha para o
48 Contas Bancérias de Campanha Conta de Destino fusdo de Gabaa.
RECIBOS ELEITORAIS (.OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 11 Cta.: 1.1 - Prefeto - GUIA v
&8 Emissiio de Recibos Eleitorais Espécie do Recurso
pécee O langamento de valores negativos representa &
L& - o
eCRESS Dopiunto om e J! devokgo de recursos do fundo de caixa para a
4 Doaces Recebidas conta-corrente de campanha
8 comerciaizagio de Bens ou Realizagéo d
Oata Valor (RS) Canta Banciria de Origem
‘ Rendimentos de Aplicaces Financeras 09092020 -32,0010R - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cla.: 1-1
DESPESAS
2 Despesas.

@ Doaghes aTerceiros

OUTRAS OPGOES
&) Funco ce Cava
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conter Dados
@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

[£) Reiatérios:

-

10.1.3 Botdes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B8 gquaincagio Fundo de Caxa.

&% Representantes Data Valor RS

&8 Vinculagio de Advogados as Partes ! 2020

0 langamento de valores postivos representa saida de
p ~ recursos da conta corrente de campanha para o
45" Contas Bancarias de Campanhe Conta de Origem fondo g6 cabs
RECIBOS ELEITORAIS (
& Emissdo de Recibos Eleitorais.

RECEITAS

#4 Doacies Recebidas

Espécie do Recurso

&

[3) | Olancaments de valores negativos representa a
devolugho de recursos do fundo de caixa para &

conta-cerrente de campanha,
8l Comerciaizacko de Bens ou Realizagho

Valor RS)
&l Rendimentos de Apicades Financeiras 08/08/2020

Conta Bancéria de Origem

32.00f0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 11 Cta.: 1-1

DESPESAS

£ Despesas

€ Doacies s Terceios
OUTRAS OPGOES

& Fundo de caxa

() Transterénca entre Contas

B Resumo Financeiro

A% conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) restiros

E Outres Comprovaghes

Total do Fundo de Caixa RS -32,00

17 excur € Eechar

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estéo descritas na tabela seguinte:

Botao

Funcéo
w Grava os registros de constituicdo ou devolucéo de fundo de caixa.

m Abre uma tela para o cadastro de dados de nova constituicdo ou devolugéo de
fundo de caixa.
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Exclui o registro selecionado.

Retorna para o0 modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.2 Transferéncia entre Contas

Nessa tela, devem ser registradas as transferéncias financeiras entre as contas bancarias
especificas de campanha cadastradas na prestacédo de contas.

Os langamentos n&o implicam aumento no montante de receitas arrecadadas, pois se trata de

simples registro de transferéncia de recursos financeiros entre contas bancarias especificas de
campanha.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | Kb G S Lo e

B guaiicagio Transferéncia Entre Contas
88 Representgntes Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
88 Vinculggdo de Advagados as Partes et Valor RS i
~ Conta de Origem Valor (RS)
42 Contas Bancéries de Campanha | 2020
RECIBOS ELEITORAIS
Conta de Origem
& Emisso de Recibos Eletorais. =)
(
RECEITAS
F Dosclos Recebidos Conta de Destino
— ( .
] de Bens ou Reaizagi =

&l Renaimentos oe Apicades Financeiras

DESPESAS

Conta Bancéria de Origem

—
== Despesas
€. Doagdies a Terceios.

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de cara
(_“‘ Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro
A conteric Dados
W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) restsros

Apb6s o preenchimento dos campos Data e Valor R$ e a selecdo da Conta de Origem e da
Conta de Destino, o prestador de contas deve clicar no botdo “Gravar” para que o registro seja
gravado. Ao fazer isso, o registro aparece no quadro destacado em vermelho na imagem seguinte,
e no Total de Transferéncias por Conta aparece o total de recursos financeiros transferidos de cada
conta bancéria. Observacgéo: € vedada a transferéncia entre contas de naturezas distintas.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87

AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
8 quaificacio Transferéncia Entre Contas

#& Representgnies Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
Vinculagio de Advogados as Partes
“ o = Data Valor RS Ce \ -
p - Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha | a0 00
RECIBOS ELEITORAIS FP .- CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1 Cla.: 1-1 25,00
Conta de Origem
&% Emssio ge Recibos Eletorais
]
RECEITAS.
353 gagles Recebidss Conta ge Destno B
< -
B8 Comercaiizacio de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

5 oespesas 08/08/2020

Conta Bancaria de Origem

Bance: 001 Ag.
@ Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
ﬂ Fyndo de Caixa
() Transteréncis entre Contas
3
W Resymo Financeiro
A conterir Dados
&9 GeravEnvar Relatério Fnanceiro

[E) Retatérios
Outras Comprovagdes

] excuie  (*) Fechar

10.2.1 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botbes do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem
abaixo) estéo descritas na tabela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutengdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES Candidato > Transferéncia Entre Contas
Qualficagio Transferéncia Entre Contas

S& Represenignies Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
&8 Vnculagio de Advogados as Partes.

"
L oo
1 2020 0,00
RECIBOS ELEITORAIS FP - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1Cta.: 1-1
& Emssio de Recibos Eletorais

(
RECEITAS

48" Contas Bancarias de Campanha

25,00
2
3§ ongdes Recsbides Conta de Destino

8] comerciizacho ae Bens ouRealzaciod

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

Valor (R$)
B pesvesas 93092020

ta Bancéria de Origem

Conta Bancéria de Destino
25.00fFP - CBC - Banco: 000 Ag.+ 1 -1 bor - C8C - Banco: 001 Ag  1-1 Cta.: 1-1
@, Doagles a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Cama

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro
Ay conterrDados
& GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) restorios

- P——
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Funcéo

Grava 0s registros feitos em uma tela.

Cadastra uma nova transferéncia entre contas.

Exclui o registro selecionado.

L} Z .,
(®) Fechar WEEOGEY para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.3 Resumo Financeiro

Relatério destinado a informar um resumo sintético das operacgdes registradas na prestacao
de contas, bem como o resultado dessas operagdes. O botdo no rodapé “Imprimir’podera ser
utilizado para realizar a impressao deste relatorio.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [auuli bR e e L)

8 gusificagio 1-Receitas RS 0,00
28 Representantes. 1.1 - Recursos préprios Feoee
N 1.2 Recursos de pessoas fisicas 750,00
4™ Contas Bancérias de Campanha
1.3 - Recursos de outros candidatos RS0.00
RECIBOS ELEITORAIS
Bl Emissio de Recbos Eietorais 1.4~ Recursos de partdos poltices 70,00
RECEITAS 1.5 - Doaghes peia intemet RS 000
$4 Doagdes Recebidas
h 18- Comerciaizagio de bensieventos RS0.00
B8 Comercisizacio de Bens ou Reakzaclo d
1.7 - Rendimentos de apicacBes financeiras RS0,00
&l Rendimentos de Aplcagdes Fnanceiras
1.8~ Recursos de origem ndo Kentificada 780,00
DESPESAS
2 Despesas 1.9- Recursos de Financiamento Coletivo R$0.00
© vongtes aTerceros 1.10 - Devolugdo de Recetas RS0.00
OUTRAS OPGOES 2- Despesas Efetivamente Pagas RS 0,00
&) Fundo de Cava 3. Sobras financeiras de campanha RS 0,00

) -
() ransterinca enve contas 4- Apurago do saldo financeiro (DRD) R$ 0,00

L

P conteri Dados
W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Rewtoros

@ Outras Comprovagies

e — " o () pochor

10.4 Sobra de Campanha

Caso haja sobra de recursos financeiros e a prestacdo de contas esteja marcada com o tipo
de entrega final na tela de qualificacdo, o prestador de contas deve informar o banco, a agéncia e a
conta bancaria de destino das sobras financeiras de campanha. Para acessar essa tela, na aba
lateral, basta clicar em Sobra de Campanha, na area destacada em vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | Koot U ST

& Pesquisar

¥ quaificagio Dados da Diregao Partidiria [} Adicionar: recolhimento 7% | Remover
& Representantes

&8 Vicugclo de Advogedos as Partes (=] Esfera Partidiria Partido

v (11-p0 v
4" contas Bancérias de Campanha ) )

Unidade Eleitoral
( v

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eledorais
RECEITAS

Dados Bancarios
F4 Doacdes Recebidas

B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacho Banco 5
v
&8 Rendmentas ce Apicagies Financeirss | o gy agéncis DV Wedsconts ov
DESPESAS
B Despesas Fonte do Recurso
@, Doagses a Terceiros )]
OUTRAS OPGOES

Fundo de Ct "
&) Fundo de Cana As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretdrio

N . partiddrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
¥ Transferéncia entre Contas p
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
n decorrente do Fundo Partidario ou de Oulros recursos.
B Resymo Financeiro

A% conteri Dados
W@ GerarEnviar Prestaho de Contas
[E] Retéros

@ Outras Comprovages

Exciir  (7) Eechar

10.4.1 Dados da Direcéao Partidéaria

Nos campos indicados na figura a seguir, informa-se o CNPJ da direcao partidaria de destino
da sobra de recursos e selecionam-se o tipo de esfera partidaria, o partido e a unidade eleitoral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Sobras de Campanha
B8 quasticacio Dados da Diregio Partidiria  [1) Adicionar: recolhimento % & Remover
&% Representantes
. cHpl Esfera Partid Partid
&8 Vinculagio de Advogados as Partes slera Paniana artide
Ll - ®) (11.p0 L]
48" Contas Banciries de Campanha

Unidade Eleitoral

[ v

RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas

Dados Bancarios

p _ _ | Banco
B Comercisizacio de Bens ou Reaizagio d -
v
& Rendimentos de Apicacies Fnenceras | ye ga agincia DV N°daConta ov
DESPESAS
£ Despesas Fonte do Recurso
€. Doacées a Terceiros )
OUTRAS OPGOES
Fundo de C .
& Funosecaa A5 sobras de devem ser a0 diretério
\ . partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
() Transteréncia enire Contas
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
a decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos
Resymo Financeiro

i Sobra e Campanna

AP conferic Dados

@ GerarEnviar Prestacho de Contas
[E] rewtsros

@ Outras ComprovagSes.

) cechar

10.4.2 Inclusé&o de partidos Zonais DF

Arquivo: guia_usuario_spce_2022-em-13-05-22 (1)

Versdo: maio de 2022 Péagina 164 de 193



Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuério

SPCE-Cadastro 2022
STI

10.4.3 Dados Bancéarios

Deveréo ser informados os dados bancarios de destino da sobra financeira (Banco, N° da
Agéncia e N° da Conta) e a Fonte do Recurso — se € oriundo de Fundo Partidario ou de outros
recursos. Na figura a seguir, mostra-se o local para informar os dados bancérios e para a selecao
da fonte do recurso. Para selecionar tanto o banco quanto a fonte de recurso, é necessario clicar na
area indicada em vermelho e, depois, clicar na op¢éo que se deseja.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

LD PO PRIV T Candidato > Sobras de Campanha @ pesqusar
£ guaificagio Dados da Diregio Partidaria 9 Adicionar: recolhimento % Remover

&% Representantes

NP, fera Part Partid
28 Vinculacio de Advogados as Partes i Eatirs Puriirs e

48" Contas Bancirias de Campanha

®) (11-pe D]

Unidade Elettoral
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagéio d

Dados Bancarios

Banco

-
&l Rendmentos de Apicagdes Fnanceras | |\ic gy Agéncia OV NedaConts ov
DESPESAS

_‘9' Despesas Fonte do Recurso

©. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

K]

- ;
&) Funco ce cava As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas 3o diretorio

) . partiddrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancdria de
() Transferéncis entre Contas
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
. decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.
B Resymo Financeiro

. sobra e Campanha
A conferic Dados

@& GerarEnviar Prestacio de Contas
Para saber qual opcéo deve ser escolhida no campo Fonte do Recurso, veja 0s itens a seguir:

a) Sobra de recursos de origem do Fundo Partidario: se a sobra de recursos for
aquela de origem do Fundo Partidario, ela devera ser transferida para a conta

bancaria especifica para recebimento das quotas do Fundo Partidario do partido
politico.

b) Sobra de recursos de origem de outros recursos: se a sobra de recursos tiver

como origem outros recursos, ela devera ser transferida para a conta bancaria de
outros recursos do partido politico.

10.4.4 Pesquisar

Na tela de cadastramento de Conta Bancaria de Sobra de Campanha, existe a funcionalidade
Pesquisar destacada na tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgfies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMACOES Candidato > Sobras de Campanha

B8 quasficagio Dados da Diregio Partidaria Y Adicionar: recolhimento ¥ Remover
58 Representantes

. CHPJ Estera Partd Partd
88 Vinculagio de Advagados as Partes stera Paridara ortde

4% Contes Bancéries de Campanha

v (11-pp. D]
Unidade Eleitoral

( v

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eledorais
RECEITAS

Dados Bancarios
%4 Doages Recetidas

Banco
B Comerciaizagdo de Bens ou Realizagdo d

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras

N da Agéncia DV NedaConta ov
DESPESAS

55 Despesss Fonte do Recurso

€ Doscies a Tercsios )]
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Ao clicar em “Pesquisar” € aberta uma janela contendo todas as contas bancérias de sobra de
campanha ja cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme a tela apresentada a

seguir:

8 Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha ﬁ

000 - Banco Bankpar 5.A.
000 - Banco Bankpar 5.A.

| Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela se podem alterar as informacdes ja cadastradas. O procedimento
consiste em efetuar um duplo cligue sobre a conta cujos dados se deseja alterar. A edicdo dos
dados da conta também pode ser feita com um clique na linha em que a conta estiver e, depois, em
“Selecionar” (destacado na imagem a seguir). Apos efetuar a alteracéo, basta clicar em Gravar.

= ]
&3 Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha M
Banco Agéncia

000 - Banco Bankpar v 1
1000 - Banco Bankpar 5.A.

Fechar

Total de regist

10.4.5 Botdes do Rodapé da Tela
As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem abaixo)
estdo descritas na tabela a seguir:

Botéo Funcéo

=) [Ll=VEI (Grava os registros feitos em uma tela.

Abre uma tela para o registro de nova conta bancaria de sobra de campanha.

m Exclui os dados de conta bancéria ja cadastrada.

] Z 2
(@RS Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGBES Candidato > Sobras de Campanha
B8 uaificacio Dados da Diregio Partigiria  [1) Adicionar: recolhimento | % & Remover
&% Representantes
. cHel Esfera Partidiria Partdo
& Vinculacio de Advogades as Partes
o ¥ (11-pe v
4&% Contas Bancirias de Campanha

Unidade Eleitoral
RECIBOS ELEITORAIS

( v
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
Dados Bancarios
34 Doagies Recebidas
" _ _ | Banco
B Comercisizacio de Bens ou Reaizagio d
=
&l Renamentos de Aplcacies FNanceras | s yg agincia DV N°daConta ov
DESPESAS
=
=8 Despesas Fonte do Recurso
€. Doacées a Terceiros )
OUTRAS OPGOES
Fyndo de C .
&) Fnto e cava As sobras ae devem ser a0 diretério

partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos

() Transteréncia enire Contas
3
A’ Resymo Financero
L Sobra ge Campanha
A conferir Dados
@ GerarEnviar Prestacho de Contas

[E) rettsros

@ Outras ComprovagSes.

10.5 Conferir Dados

Nessa tela, sdo exibidas as ocorréncias existentes na prestacdo de contas que ndo impedem
a sua geracao. E, portanto, sempre (til ao prestador fazer uso dessa tela para que n&o exista erro
em sua prestacdo de contas e para que 0s recursos de campanha sejam arrecadados e aplicados
de maneira transparente e conforme legislacdo aplicada a matéria. Para acessar a tela Conferir
Dados, é necessario clicar em “Conferir Dados”, destacado em vermelho na imagem a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.

Candidato > Conferir Dados

B8 guaificagio Representantes (5] R
&% Representantes No hé nenhuma Vinculagéo de Advogado a Parte: GUIA (Prefeito)
28 Vinculagio de Advogados as Partes Nio h nenhuma Vinculaglio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeito)
Py N h nenhuma Vinculacio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeo)
Contas Bancérias de Campanha

Néo hé informages de representante Administrador Financero!

RECIBOS ELEITORAIS Néo hé informacBes de representants Contabiista’

&8 Emissio de Recibos Eletorais.
Doagdes Recebidas [1]
RECEITAS
4 Doagdes Recebidas 09/09/2020 - RS 12,12 - 123.456.789-09 (1) -> - HA doacho(des) sem o rechbo eietoral comespondents de campanha
B8 Comercializagio de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras
DESPESAS

5 Desoesss

©. Doagdes aTerceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce cana

() Transferéncia entre Contas

.
B Resymo Financeire

. sobra ge Campanna

W GerarfEnviar Prestagio de Contas
[E)] Rewtsrios

@ Outras Comprovagdes.

|
-_— e

P mpmic (") Fechar

Ao clicar em “Conferir Dados”, € aberta uma tela, listando as inconsisténcias no cadastro de
representantes, despesas e receitas, conforme se vé na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutencio Ajuda

CL S —_

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

8 quaitcagso Representantes [5] —‘\
#& Representantes Néo hé nenhuma Vinculagio de AGv0gado a Parte: GUIA (Prefeto).
4% Vinculacho de Advogados as Partes Nao hé nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeilo)

‘.‘\ . Néo ha nenhuma Vinculacio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeito).
Contas Bancérias de Campanha 5 3
= B e N hé informagdes de representante Administrador Financero!

RECIBOS ELEITORAIS Nio hé informacdes de representante Contabiistal

& Emissio de Recibos Eletorais
Doagoes Recebidas [1]
RECEITAS

F4 Doaches Recedidas 09109/2020 - RS 12,12 - 123.456.789-03 [1] -> - Ha doaciio(Bes) sem o recibo eletoral correspondente de campanha

8 comercuizacio e Bens ou Realizagio ¢
&8 Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras
DESPESAS
X Despesas
€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caa

() ransteréncia entre Contas

R Resymo Financeiro

! sobra ge campanha

AP conteri Bados

W@ GerarfEnvier Prestacio de Contas
[£] Retstérios:

@ Oulras Comprovagdes.

|

.
e

Para regularizar a inconsisténcia apontada pelo SPCE, € necessario clicar na linha em que
ela esta. Apoés isso, é aberta a tela pertinente para que o usuario faca a correcao. Por exemplo, ao
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clicar na doacéo destacada em vermelho, na figura a seguir, o SPCE direciona para a tela em que o
lancamento deve ser retificado.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 gusificagio

28 Representantes

28 Vinculgcio de Advogados as Partes

4" Contas Bancrias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&2 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥ Doacdes Recebidas

B Comerciaizacdo de Bens ou Reakzacdo d

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras.
DESPESAS

£ Despesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Coxa

() Transterénc entre Contas

s Resymo Financeiro

! sobra ge campanna

AP conteric Dacos

W@ GerarfEnviar Prestaco de Contas

[Z) retstsros

@ Outras Comprovacdes

Y
e — " o () Focher

Candidato > Conferir Dados

Representantes [5]

No ha nenhuma Vinculacéo de Advogado a Parte: GUIA (Prefeto).

Nio hé nenhuma Vinculagio de Advogado  Parte: GUIA (Vice-Prefeio).
Néo hé nenhuma Vinculagio de Advogado  Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeito)
Néo ha informacBes de representante Administrador Financeiro!

N&o hé informagdes de representante Contabiists!

Doagbes Recebidas [1]

|09-‘ue-'2uac - RS 12,12 - 123.456.789-09 [1] -> - Hb doago(3es) sem o recibo eleitoral correspondente de campanha.

|
~

|

A imagem a seguir mostra, como exemplo, a tela referente a doacgéo recebida destacada na

imagem anterior, com destaque no dado divergente que causou a apresentacdo desta doagdo na
tela de conferéncia de dados.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Doagdes Recebidas @ resquisar
B8 qusificacio

&3 Representantes

[SR TN Devolver Receita

| O adicionar: doagées |

&8 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagéo [Prefixo, N° do Recibo Eletoral ¢ Origem
4> Contas Bancérias de Campanha L J =
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emssdo de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS f123.458 729-09
%4 Doagdes Recebidas
il Comercilizagdo de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
& Rendimentos de ApicacBes Financeras | Espécie do Recurso
DESPESAS | Estmado v
2 Despesas

@ Doagies aTerceros

Espécie do Documento

OUTRAS OPGOES
é Fundo de Caxa
() Transterénca entve Contas
B Resymo Financeiro
i Sobra de Campanha
Ry conterir Dacos
W@ GerarEnviar Prestagio de Contas
[£) rettsrios

Outras ComprovagBes

Totais

Dados do Documento

N® Documento (C00) [?1

Cupom Fiscal » 212

|_Detalhar Bens Estimados |

Total Geral RS 24,24  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

Excuir (') Fechar
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10.5.1 Botao do Rodapé da Tela

A funcionalidade do bot&o do rodapé da tela (marcado em vermelho na imagem) esta descrita
na tabela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opeles Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Conferir Dados

8 quaiticacio Representantes [5] {
&% Representantes No hé nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Prefeito)

&8 Vincuiaglo de Advogados as Pariss. Niio h nenhuma Vinculagio de Advogado 8 Parte: GUIA (Vice-Prefeito)
Nao ha nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeito).
Néio hd informacBes de representante Administrador Financeiro!

RECIBOS ELEITORAIS Ndo hd nformaces de representante Contabiista

48" Contas Bancérias de Campanha

& Emissio de Recbos Eletorais

Doagées Recebidas [1]
RECEITAS

4 Doagies Recebidas 09/0972020 - RS 12,12 - 123.456.789-09 [1] -> - Hé doagho(Bes) sem 0 recibo eletoral comespondente de campanha
B Comerciakzacio de Bens ou Realizagdo d
& Rendimentos de Aplicacbes Financeiras
DESPESAS
ﬂ Despesas

€ oagses a Terceros

OUTRAS OPCOES
& Fundo de Caixe
() Transterénci entre Contas
B Resymo Financeiro
bl sobra de Campanha
A% conferir Dados
@ GeranEnviar Prestacio de Contas

|£) Retatérios

- T —

% vprine () Focher

Botéo Funcéo

[ Imprime o relatério da funcionalidade Conferir Dados, contendo todas as
== inconsisténcias apontadas.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.6 Gerar/Enviar Prestagdo de Contas

Na tela qualificacdo, descrita no item 5.1, o prestador de contas informou se a prestacéo é
relatorio financeiro, parcial, final e regularizagcdo de omissdo, conforme imagens abaixo. Os prazos
para a transmisséo das prestacdes de contas oficiais sdo os seguintes:

Relatdrio Financeiro 72h da arrecadacao
Entrega tempestiva: 21 a 25.10.2022
Retificadoras e entregas intempestivas: Até 15.11.2022
1° Turno: de 15.11.2022 até 15.12.2022
2° Turno: de 15.11.2022 até 15.12.2022

ApOs o transito em julgado da decisao que julgar as contas como
nao prestadas.

Parcial

Final

Regularizagcdo de Omisséao

a) Relatério Financeiro: Para gerar um relatério financeiro, deve-se selecionar o tipo
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correto na Qualificac@o e clicar sobre a opcdo Gerar/Enviar Relatério Financeiro, no
menu lateral

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

Q@ seieconar outro prestador
38 quaificagio Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente

&R Reprosentacies Dados Bisicos

&% Vinculacio de Advogados as Partes

o CPF Nome
Contas Bancérias de Campanha

L L e 148.691.621-05 GuA
RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eleor

&5 Emssiio de Recibos Eletorais. 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

FH4 Doages Recebidas (] Candidatura Partido

B Comercaiizacio de Bens ou Realzaciod  [72.941 463/5133-87 | Prefeto ) (11-pP- -

1 Feocinecton ds Avkcagtes Fisncerss | "m0 Unidade Eletoral Municipio Eletoral

0l | ACRE - AC ¥) | RIO BRANCO - AC L)

DESPESAS

B pespesss

Dados da Prestagio de Contas

€. Doagdes  Terceros

Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72n)| () Parcial Turno:
OUTRAS OPGOES

&) Funco de caa

O Final O Regularizagio da Omisséo

Esta prestagio de contas & retificadora?
() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro
A conferic Dados

W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

E Relatorios

B Outras Comprovagdes

b) Parcial: Para gerar uma prestacéo de contas parcial, deve-se selecionar o tipo correto

na Qualificacdo, definir se a prestacdo € ou nao retificadora e clicar sobre a opcéao
Gerar/Enviar Prestacéo de Contas, no menu lateral.
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STI

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

u Selecionar outro prestador
8 quaificacio Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente

#% Representgntes Dados Basicos
4% Vnculacdo de Advogados as Partes
o CPF Nome
Contas Bancérias de Campanha
= - o e 691 62108 GUA
RECIBOS ELEITORAIS Taulo de Eletor
& Emssdo de Recibos Eletorais k72984370025
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doacdes Recebidas ey Canddatura Partido
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod  [72.941.463/5133.87 Prefeto =) (11-ep- 2]
1 Focmenton do Avkoagles Frsscess | "9 Unidade Eletoral Municipio Eletoral
1 ACRE - AC ¥) |RIOBRANCO - AC v
DESPESAS

X Despesss Dados da Prestagao de Contas

T
©. Doacdes a Terceiros Tipo da entrega: () Relatério Financero (72h) Turnos
OUTRAS OPGOES

Q© Final O Reguiarizacdo da Omissio
a Fyndo de Caixa

Esta prestagio de contas é retificadora?
() Transferénci entre Contas

@ Néo O Sim

D' Resymo Financeiro

A& conerir Dados

@ GerorfEnviar Prestaco de Contas

[£) Rettoros

@ Outras Comprovagdes.

D) G e I~ =) raver 17 excur () Eechar

c) Final: Para gerar uma prestacdo de contas final, deve-se selecionar o tipo correto na
Qualificacdo, definir se a prestacdo é ou néo retificadora, definir o turno relativo a
prestacdo de contas e clicar sobre a op¢do Gerar/Enviar Prestacdo de Contas, no
menu lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES Kkttt

T seieconar outro prestador
8 guaificagio Prestador de Contas | Endereco do Canddato | Dados do Vice / Suplente |

AR Reprasentanies Dados Bisicos
&% Vinculacio de Advogados as Partes
o X PF Nome
5./ Comss Banchies de Compshe 14869162105 BuA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Elettor
& Emissio de Recibos Eletorais l472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

R oy Canddstura Partido

8 Comercisizacio de Bens ou ReaizacBod  [72.541463/5133.87 Prefeto = (11-pe- >

72}
B oscmorncs oo oactos roscorss)| ™ Unidade Eletoral | tuncpeetoral B
ST 1" ACRE - AC ¥ (R0 BRANCO - AC L]
X pespesas Dados da Prestagio de Contas
©. Dosgles aTerceros Tipo da entrega: () Relatério Financero (12) () Parcial Turno:
OUTRAS OPGOES (U Regularizacdo da Omissdo
Q REE Esta prestagao de contas & refificadora it ecd
() Transteréncia entre Contas 1
@ nio O sim
A Resymo Financeiro

il sobra de campanha

AP conterr Dados

@ GerariEnviar Prestacio de Contas

[E) Remtérios

B o e

IS —

d) Regularizacdo da Omissdo: Para gerar uma prestacdo de contas de regularizacédo
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de omisséao, deve-se selecionar o tipo correto na Qualificacdo e clicar sobre a opcéo
Gerar/Enviar Regularizacdo de Omisséo, no menu lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagao

Prestador de Contas | Endereco do Candato | Dados do Vice / Suplente |

&% Representantes Dados Basicos

&% Vincuigclo de Advogados as Partes.

~ cPF Nome
Conta \cérias de Campanha

= SPanch e s 148.691.621-09 Guia
RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eletor

&4 Emssio de Recibos Eietorais [s72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

F4 Doagdes Recebidas CNR) Candidatura Partido

B Comerciaizacéo de Bens ou Realizagiod  [72.941.463/5133.87 | Prefeto %) |11-PP- Progressistas v

1B Reocimecton de Apkcagbes Ftncairs | 67 Unidade Eetoral Municipio Eletoral

" | ACRE -AC ) (RIOBRANCO-AC o]

DESPESAS

-
S Despesss Dados da Prestagio de Contas
Ses a T
Q. ooagdes s Terceros Tipo da entrega: () Relatério Financeio (72n) () Parcial Tumo:
OUTRAS OPGOES

O Fial © Reguirizac
&) Fundo de Cara

Esta prestagio de contas é retificadora?

() Transterénc entre Contas
A Resumo Financeiro

A conterr Dados

W@ GeravEnviar Reguiarizagio da Omissio

[£) Retstérios

@ Outras Comprovagdes

S —

Em todos os casos citados acima, € necessario selecionar a opgdo gravar no menu lateral de

qualificacao. J4 no menu lateral de Gerar/Enviar a Prestacdo de Contas, apos o clique, o sistema
exibe a seguinte tela:

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | i ]

@ Quaiificagio

&% Representantes.

_[[Gerar-Prestagao de Contas | Enviar- Prestacao de Contas | Gerar midia para confirnaco da entrega |

&% Vinculacio de Advogados as Partes.
48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS @ \J
& Emissio de Recibos Eletorais §
Gerar Prestagio de Contas Extrato da Prestacio de Contas
RECEITAS

$4 Doagdes Recebidas

- Para Gerar é necessario:
8 Comercisizado de Bens ou Realzagio d

1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados
&) Rendimentos de ApicacBes Fnanceiras

2. Preencher as informac¢des obrigatérias de Qualificacdo do Prestador de Contas

DESPESAS 3. Preencher as informacdes obrigatérias do Vice/Suplente, se pertinente e existente.

2 Despesas 4. Preencher as informages dos Representantes

- Para Candidato: Financeiro, Qi e Ci

Q Doaghes s Teroakn - Para Direcdo Partidaria T Advogado, C € outros
OUTRAS OPGOES 5. Preencher as informacdes brias do(s) Recibo(s) E ) de C:

a Fundo de Caxa se pertinente e existente.

0 Transfecbncia enire Contas 6. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha

7. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha
se pertinente e existente.

'& Sobra de Campanha 8. Preencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente

B Resymo Financeiro

A conferr Dados

@ GerarEnvar Prestagio de Contas

[E) Rettrios

@ Outras Comprovacdes

<« J M

O processo de Geracdo e Envio da Prestacdo de contas, qualquer que seja seu tipo, esta
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agrupado nas abas conforme imagem acima. Em todas elas sdo apresentadas informacdes Uteis
para auxiliar em cada um dos processos.

10.6.1 Gerar — Prestacao de Contas

Na aba de Gerar — Prestacdo de Contas, além das informacdes Uteis para a realizacdo dos
passos necessarios, existem duas opcdes conforme destacadas na imagem abaixo: Gerar
Prestacdo de Contas e Extrato da Prestacdo de Contas. (OBS: Para prestacdo de contas do tipo
Relatério Financeiro a opcao terd seu nome como Gerar Relatério Financeiro).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

ualificacs H 1
m N o Gerar - Prestacdo de Contas “Emnav - Prestac3o de Contas ] Gerar midia para confirmacdo da entrega |

&% Representantes

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS @ \ l

@4 Emssio de Recibos Eletorals
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas
8 Comercializaco de Bens ou Reakzacio d

Gerar Prestagio de Contas Extrato da Prestacio de Contas

Para Gerar é necessario:
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados
2. Preencher as informagdes obrigatérias de Qualificagdo do Prestador de Contas
DESPESAS 3. Preencher as informacdes obrigatdrias do Vice/Suplente, se pertinente e existente
4. Preencher as informagdes dos Representantes
- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista.

&l Rendimentos de Apicagies Financeiras

ﬁ Despesas

€. DosgBes a Terceros

- Para Direcdo a Tesoureiro. Ci € outros.
OUTRAS OPCOES 5. Preencher as informagdes obrigatrias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha
a Fundo de Catxa se pertinente e existente.
€ Trmsorbeck e conias 6. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha

7. Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente
& Sobra de Campanha 8. Preencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente

B Resymo Financeiro

A% conterr Dados

Ao clicar na op¢ao Gerar Prestacdo de Contas, a seguinte tela é apresentada:

r 5
Confirmagao ﬁ

Para gerar a entrega, é necessario fechar esta prestacio de contas.
Deseja fechar?

[;‘gml[ﬂﬁu]

Ao clicar no botao “Sim”, surge a tela que contém o resumo da qualificacdo do candidato e o
tipo de entrega da prestagéo de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O prestador deve
clicar no botdo “Selecione” (destacado em verde na mesma imagem) para escolher o destino da
gravacdo da prestacdo de contas caso necessario e, apos isso, deve clicar no botdo “Gerar”
(destacado em vermelho).
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@ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: GUIA
o Ne: 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde serad gerado a prestagdo de contas.
Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC6063320_PFO.EPC

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao-4 .0.7.05-SNAPSHOT Selecione

Fechar

Ao clicar no botdo “Gerar”, surge a mensagem de alerta para o usuario verificar a selecéo
correta do tipo da entrega da prestagéo de contas.

Certifique-se de que foi selecionada a opcao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatdric Financeiro) na tela de Qualificacao do Candidato / Partido.
Confirma a geracdo?

Lsm | | o |

Apoés se certificar de que a opc¢ao selecionada para o tipo de entrega esta correta, clicar no
botdo “Sim”. Caso a opcdo ndo esteja correta, clicar no botdo “N&o” e fazer as alteragBes

necessarias na tela de qualificagéo.

Ao clicar no botao “Sim”, o sistema gera a prestacao de contas, o que podera levar alguns
minutos. Ao concluir, se a prestacdo ndo apresentar erros que impecam a sua geracao, o sistema
exibe a seguinte mensagem:

F h
Mensagem ﬁ

Prestac3o de contas gerada com sucesso.

Um backup do sistema sera efetuado sempre que uma prestacéo de contas for gerada.
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Atualizando a copia de seguranga

Aguarde...
— 20%

Gerando copia de contingéncia...

Se existirem erros que impecam a geracado do arquivo, o sistema discriminara os erros que o
prestador deve corrigir. ApoOs corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar sobre o bot&o
“OK”, como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:

V-Confi rmagdo

Deseja enviar a prestacdo de contas agora?

(an) (o |

10.6.2 Enviar — Prestacéo de Contas

Seré possivel seguir o fluxo do envio da prestagdo de contas caso seja selecionada a opcao
“Sim” conforme imagem anterior, porém, na tela principal do SPCE e na aba “Enviar — Prestacéo de
Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestacdo de Contas” também é possivel enviar prestacéo
de contas gerada, mas nao enviada no mesmo momento.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

p——
EY quancagio
&% Representantes.

&% Vinculgcio de Advogados as Partes.

[ Gerar - Prestagio de Contas || Enviar - Prestagao de Contas || Gerar midia para confirmagao da entrega |

4% Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS -
&8 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doacies Recebidas
@ Comercializacio de Bens ou Realizacio d

Enviar Prestagho de Contas

Para Enviar é necessario:
& Rencimentos de ApicacSes Financeras

1. Gerar a prestagdo de contas, relatério financeiro ou regularizagdo da omissdo
DESPESAS

X pespesss
@ Doagpes a Terceiros.
QUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transteréncis enire Contas

B Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

A conterr Dacos

& GeraEnviar Prestagio de Contas

E Relatérios

e comrocion
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Portanto, para enviar posteriormente, o prestador deve clicar no botdo Enviar Prestacdo de
Contas, conforme destacado na imagem a seguir, e selecionar o arquivo da prestacéo de contas,
gue foi salvo no momento em que ela foi gerada.

( SELEC'ONAR MODULO Configurar Servidor

ELEICOES

#seuvotofazopais

e vy & - ©) O

Candidato Direcéo Partidaria Configuraces Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

Ao clicar no botédo “Sim” da mensagem de envio da prestacao de contas apds a sua geracao,
ou ao selecionar a opgéo de “Enviar Prestagdo de Contas” na tela inicial do sistema, sera exibida a
tela a sequir:

>
’! ", ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS
-

Candidato: GUIA

@] Ne: 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC4637391_RFO.EPC

REFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC4637391_RFO.EPC Selecione

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

Enviar Extrato da Prestacédo de Contas Fechar

Entdo, o prestador de contas deve clicar no botdo Enviar, destacado em vermelho na
imagem. Caso o envio esteja sendo feito pela selecdo da opcao de enviar na tela inicial do sistema,
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sera necessario selecionar o arquivo da prestacédo de contas gerado anteriormente. Apos isso, sera
automaticamente aberto o extrato da prestacdo de contas. Pronto, o envio da prestacdo obteve
éxito. Recomenda-se salvar o arquivo de prestacdo de contas e imprimir. (Note que para a eleicédo
atual ndo sera mais necessario assinar o extrato da prestacéo de contas).

Importante haver no computador onde esté instalado o sistema um programa para a abertura
de arquivos no formato .pdf.

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado € clicando sobre a
opcéao “Gerar/Enviar Prestacdo de Contas” do menu lateral e navegar até a aba “Gerar — Prestagao
de Contas”. O sistema automaticamente ir4 verificar que j& existe uma prestacéo de contas geradas
e ird apresentar a seguinte mensagem:

A prestacdo de contas j3 foi gerada com o nimero de controle 000511193734G04113532.
Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

L sim | [ nzo |

Depois disso, € aberta a janela do envio da prestagéo de contas, a qual ja foi dada explicacdo
das etapas necessarias para enviar a prestacao de contas.
10.6.3 Gerar midia para confirmagao da entrega

Algumas prestacfes de contas para serem confirmadas devem passar pelo processo de
geracdo da midia contendo os comprovantes e demais arquivos de comprovagao.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

"PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

8 guaificagio

[ Gerar - Prestagio de Contas I Enviar - Prestagdo de Contas IGsm midia para confirmagdo da entrega ]
&5 Representantes

&% Vinculaciio de Advogados as Partes.

48% Contes Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Q
4 Emissiio de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doacies Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacio

‘Gerar midia

Para Gerar a Midia para a confirmagao da entrega da prestagao
& Renamenos de Apicagbes Fanceras | | | o contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizagéo

LEEEARY da Omissao é necessario:

ﬂ LD 1. Indicar o local para a geragdo da midia na maquina utilizada

@ Doagdes a Terceiros. _
IO 2. Aguardar a geracéo do arquivo

& rundo ce Cava 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado no local informado.

G Transferéncia entre Contas 4. Realizar a enirega da midia para a Justica Eleitoral (TSE / TRE / Cartorio Eleitoral responsavel).

B Resymo Financeiro
il sobra ge Campanta
A conterr aos

8@ GeravEnviar Prestacio de Contas

[E)] Reutsrios

@ Outras Comprovacdes
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Apoés a geracao da prestacdo de contas e seu envio a Justica Eleitoral, os tipos de prestacdo
de contas abaixo dever&o ser observados:

N&o é necessério geracdo da midia para confirmacao da entrega da

Relatorio Financeiro ~
prestacdo de contas

Oficial: ndo é necesséria a geracdo da midia para confirmagéo da entrega
da prestacdo de contas
Retificadora: é necessaria a geracdo da midia para confirmacéo da

Parcial ~
entrega da prestacdo de contas
Oficial: ndo é necesséria a geracdo da midia para confirmagéo da entrega
da prestacdo de contas.
Final Atencdo: a omissao da midia eletrédnica no prazo previsto pode

ensejar no julgamento de contas néo prestadas.
Retificadora: é necesséria a geracdo da midia para confirmacgéo da
entrega da prestacdo de contas

E necessaria a geracdo da midia para confirmacao da entrega da
prestacdo de contas

Atencdo: nao haretificadora na regularizacdo da omisséo. Caso haja
necessidade de envio de PC tipo regularizacdo da omissao, voluntéaria
ou para atendimento de diligéncia, devera ser enviada outra PC de
regularizacdo, sendo necesséria a apresentacao da midia eletrénica
para cada PC gerada e enviada.

Regularizagéo de
Omisséo

Ao selecionar a opgéo Gerar Midia, a seguinte mensagem é apresentada:

Mensagem @

Selecione o local para geracao do arquivo contendo os documentos digitalizados a serem
apresentados 3 Justica Eleitoral.

Para essa nova versao do SPCE-Cadastro 2022 ndo sera mais necessario a inclusdo manual
e assinatura do Extrato da Prestacdo de contas. Ap6s a confirmacdo da mensagem, sera
apresentada a tela abaixo para que seja selecionado o local para armazenar o arquivo contendo
documentos digitalizados o qual sera utilizado para a confirmagéo da Prestagéo de Contas.
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£3 Selecione o diretério destino para gravar o arquivo compactado @

Examinar em l[ﬁ Computador 'J L [F) J | L) J i =]

L Windows (C:)
s Dados (D2)
e Unidade de DVD-RW (E:)

Nome da Pasta:

Arquivos do tipo LTodos 05 Arquivos lj

[ Abrir J L Cancelar J

Apos selecionar o local de armazenamento da midia, a opcao Abrir devera ser selecionada
para confirmar a acdo. O SPCE-Cadastro ira recuperar todos os comprovantes vinculados
manualmente aos langamentos (Comprovantes incluidos conforme item 9) e ir& gerar um arquivo
ZIP (Arquivo compactado) com a mesma estrutura de pastas conforme indicada no item Erro!
Argumento de opcdo desconhecido.. Uma tela com o andamento da geracdo sera apresentada,
conforme destacado abaixo. Serd necesséario aguardar até o final do processamento apresentado
nesta tela.

@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informag&o
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral.

"w

Gerando demonstrativos. |
Tempo decorrido. 00:00:06

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacédo a Justica Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como ndo prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolugdo TSE 23.607/2019.
Tempo decorrido: 00:00:10

Caminho: D:\Users\alisson.pirola\Downloads\Entrega de Midia\ATSEPJE_000111101392AC1599736_PPO.zip

Fechar

Na tela acima estdo destacados os resultados durante e apés a geracgédo do arquivo contendo
os documentos digitalizados. Um icone de carregamento junto com o tempo decorrido durante e
apos a geracao é apresentado, sendo que em sua finalizagéo o icone de sucesso, juntamente com
a mensagem informativa sobre a geracdo do arquivo. O local escolhido para armazenamento da
midia também é informado para referéncias e auxilio.

Obs.: O tempo para geragao do arquivo com os documentos digitalizados podera variar de
acordo com o computador utilizado para sua geracdo, uma vez que este esta diretamente
relacionado com a capacidade de processamento do equipamento utilizado (processador, memoria,
espaco em disco, etc).
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Com o arquivo “ZIP” em maos € necessario armazena-lo em uma midia externa (exemplo um
HD externo ou um Pen Drive) e leva-lo até o cartério eleitoral competente da candidatura do
prestador de contas. L4 ele sera validado e, caso estiver nas condigbes certas esperadas na

validacdo, sera transmitido para a Justica Eleitoral confirmando a sua prestacdo de contas
vinculada.

10.7 Relatoérios

Nessa tela, € possivel visualizar e imprimir todos os relatérios que compdem a prestacdo de
contas. Os relatérios estdo separados em trés abas: Diversos, Receitas e Despesas.

Na aba “Diversos® (destacada em vermelho na imagem abaixo), estdo disponiveis para
visualizacdo ou para impressao 0s seguintes relatérios: Qualificacdo; Demonstrativo de Receitas e
Despesas; Fundo de Caixa; Transferéncia entre Contas; Conciliagdo Bancéria, Sobras de Bens
Maoveis ou Iméveis e Extrato da Prestacdo de Contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Relatérios
£ guaificagio

Diversos | Recsitas | Despesas |
55, Representates

B8 Vinculggio de Advogados as Partes

4 Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS = @
&% Emissio de Recibos Eletorais
Quaificagho Demonsirativo de Receitas ¢ Despesas
RECEITAS ¥
44 Doacbes Recebidas
8 comerciaizagéo de Bens ou Reaizagio d

Bl Rendimentos de Apicages Financeras

5 Despesas Fundo de Caixa Transferéncia entre Contas Concaiagio Banciria

DESPESAS

€ Doagies a Terceiros

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa [&i’ \
( ) Transferéncia entre Contas. J
v ‘Sobras de Bens Moveis ou Imbveis Extrato da Prestacdo de Contas
& Resumo Francero
A conterir Dados
W@ GerarEnviar Prestacio de Contas

Na aba Receitas, estdo disponiveis para visualizagdo ou para impressdo 0s seguintes
relatorios para prestacao de contas Dire¢do Partidaria: Receitas com Comercializagdo ou Evento;
Resultado da Comercializacdo, Evento ou Carreata; Recurso de Origem ndo Identificada;
Demonstrativo de Receitas Financeiras; Receitas Estimaveis em Dinheiro; Receitas de
Financiamento Coletivo de Campanha; Recibos Eleitorais; Devolugdo de Receitas; Os relatérios

para prestacdo de contas de Candidatos sdo os mesmos, com excec¢do do Relatorio de Recibos de
Doacgoes.
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STI

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

g
o

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatérios

B8 guattesgio | Diversos | Recsitas | Despesas |

&% Representantes

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

4> Contas Bancirias de Campanha ‘
RECIBOS ELEITORAIS ‘

& Emissdo de Recibos Eleftorals.
RECEITAS
$4 Doacles Recebidas
@8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagéo d

Receitas com Comercializagio ou Evento Resutado de Comercializagdo, Evento ou Carreata Recursos de Origem ndo identificada

& Rendimentos de Apicacdes Financerras

n(é(s;swe”s ﬂ ‘l§ V-

Demonstrativo de Recetas Financeras

Recetas de Financiamento Coletivo de Campanha
©. Doaces a Terceiros Recetas Estmavess em Dinhero

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de cara

() Transteréncia entre Contas

e ] &3

Recibos Elettorais Devolugdo de Receitas
A conter Dados >

@ GerarEnviar Prestaio de Contas
[£) Retstorios

S e

¥ impome Todos (*) Fechar

NOVO: Melhoria no relatério Demonstrativos de Receitas Financeiras

O SPCE Cadastro 2022 permite a exportacdo de arquivo no formato .XLS de Receitas
Financeiras que demonstram os detalhamentos dos doadores do financiamento coletivo e dos
doadores originarios das doacgfes de outros recursos recebidas de candidatos e/ou partidos
politicos. Conforme imagens a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

TANIA CARDOSO DE LIMA - 90100 - PROS - Deputado Estadual - CNPJ: 31.221.004/0001-23 - BR - N° Processo PJE: 06024059220226140000 - PARA - PA

& Quaiificagio I3 candidato > Relatérios
&% Representantes

&% Vinculacio de Advogados & Parte Diversos | Receitas | Despesas |

48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissido de Recibos Eleftorais [ 3
+
RECEITAS ‘ Wi s

354 Doacbes Recebidas

Receitas com Comercializacdo ou Evento Resuttado de Comercializacéo de Evento Recursos de Origem ndo ldentificada Receitas de Financiamento Coletivo de Campanha
3 comerciaizacéio de Bens ou Realizach
ﬁ Rendimentos de Aplicaces Financeira
DESPESAS
50T H =
0 Doacdes a Terceiros.
OU:RAS OP(;()ES Demonstrativo de Receitas Financeiras Receitas Estimaveis em Dinheiro

9 Fundo de Caixa

(1)) Transteréncia entre Contas

& Resymo Financeiro

& Conferir Dados Recibos Elettorais Devolugio de Receitas

@ GerarEnviar Prestacio de Contas

Outras Comprovagdes
v
ey ¥ wmprimir Todos (%) Fechar
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Na imagem a seguir, é possivel visualizar o arquivo, imprimir e exportar arquivo no formato .XLS

() Visualizar

O Imprimir

(® Exportar para XLS

[7 Ok | | Cancelar J

Na aba Despesas, estao disponiveis para visualizagdo ou impressao os seguintes relatérios:
Despesas Efetuadas; Despesas Pagas apos a Eleicdo; Despesas com Advogados; Despesas com
Contador; Despesas Diversas a Especificar; Despesas com Gerador de Energia; Despesas
Combustivel Semanal; Despesas Combustivel Carreata; Despesas Efetuadas e ndo Pagas e
Doacdes a Candidatos/Partidos.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

FERNANDO ANTONIO MARTINS CARNEIRO - 50 - PSOL - Governador - CNPJ: 31.177.050/0001-72 - BR - N° Processo PJE: - PARA - PA

P = = =
Bl Candidato > Relatorios
& Vinculagio de Advogados a Parte
o 4 =
&% Contas Bancarias de Campanha |[ Diversos T Receitas T Despesas ll

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissédo de Recibos Eleitorais
34 Doacbes Recebidas @ @ @
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizaci — ) .
DeSpens kil Despesasfages spte a Cekc Despesas com Advogados Despesas com Contador
& Rendimentos de Aplicagies Financeira
DESPESAS
ﬁ Despesas ‘ g
©. Doacdes a Terceiros % %
OUTRAS OPCOES
5% Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal Despesas Combustivel Carreata
9 Fundo de Caixa
() Transferéncia entre Contas
.
i Resumo Financeiro :
1. sobra de Campanha AL
- ! R
A& Conferir Dados Despesas Efetuadas e ndo Pagas Doagdes a Candidatos/Partidos
W@ GerarfEnviar Prestacio de Contas
@ Relatorios
Outras Comprovacdes
A
v
IS JTTTTTTTTTTTTTT Y | "’ Imprimir Todos (') Fechar

NOVO: Melhoria no relatério de Despesas Efetuadas

O SPCE Cadastro 2022 permite a exportacdo de arquivo no formato XLS de Despesas
Efetuadas com detalhamento de todas as despesas divididas em duas abas “Descricao das
Despesas” e “Pagamentos”, incluindo, também, despesas com servigos advocaticios e contabeis.
Conforme imagens a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutengio Ajuda

TANIA CARDO SO DE LIMA - 90100 - PROS - Deputado Estadual - CNPJ: 31.221.004/0001-23 - BR - N° Processo PJE: 06024059220226140000 - PARA - PA

£ Quaificacdo Iy} candidato > Relatérios

&4 Representantes

&g Vinculacio de Advogados & Parte Diversos | Receitas | Despesas

42> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Eletorais A @ u
RECEITAS o=
= (me

%4 Doacdes Recebidas

Despesas Efetuadas Despesas Pagas apés a Eleicio Despesss com Advogados Deapeass com Contador

2 Comerciaizacéo de Bens ou Realizach

& Rendimentos de Apiccacbes Financeira

DESPESAS
a g S
2 Despesas =5

Q Doacdes a Terceiros Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal Despesas Combustivel Carreata
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa
Q‘ Transferéncia entre Contas :

:i\ Resymo Financeiro El?s
y -
L sobra de campanna Despesas Efetuadas e nio Pagas Doagdes a Candidatos/Partidos

A Conferir Dados

@ GerarfEnviar Prestagio de Contas

Outras Comprovagdes

<

v
7 > ¥ imprimir Todos (") Fechar

Na imagem a seguir, é possivel visualizar o arquivo, imprimir e exportar arquivo no formato
XLS

() Visualizar

() Imprimir

(® Exportar para XLS

| Ok || Cancelar J

A navegacdo entre as abas € feita dando um clique simples sobre elas. Para visualizar um
relatério, basta clicar sobre o icone que o representa, entdo o sistema abrird a janela com a
visualizacdo do relatério. Por meio da janela de visualizagcéo, € possivel salvar o relatério clicando
no icone (destacado em vermelho na imagem seguinte), ou imprimir clicando no icone (destacado
em vermelho).
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‘ Ficha de Qualificagdo

e
@3] « T DB Q& TET Y

TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS: Parcial

Controle: 000111101392AC1599736
CNPJ: 72.941.463/5133-87

Unidade Eleitoral:RI0 BRANCO - AC

ELEICOES
2020

Nome: GUIA

N¢ do Candidato:11 Partido: 11 - PP

Candidatura: Prefeito

QUALIFICAGAO /
CPF Titulo Eleitoral

148.691.621-05 4729 8437 0035

Tipo Logradouro

ACAMPAMENTO 1

Namero Complemento Bairro / Distrito

1 1 1

Para imprimir todos os demonstrativos, basta clicar no botédo "Imprimir Todos”, localizado no
rodapé da tela conforme destacado na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR MCO”TASI"WCOES Candidato > Relatorios
Jualificagac
8 geccte A )
&% Representantes

&8 Vinculagio de Advogados as Partes.

42> Contas Bancérias de Campanha

SEL 5] &3
& Emissio de Recios Eletorais
Quaiificagio Demonstrativo de Receitas e Despesas
RECEITAS o

4 Doacdes Recebides.
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagdo d

& Rencmentos de AplcaBes Financerras ;J @
DESPESAS

ﬁ Despesas Fundo de Caoca Transferénca entre Contas Conciiagio Bancaria

©. 0oacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caxa l \

() Transterénca entre Contas #‘ d

\ Sobras de Bens Woveis ou mbveis Extrato da Prestacdo de Contas
A Resymo Financeiro

AP conferi Dados
@ GerarEnviar Prestacio de Contas
[ Reatsros

B Qutras Comprovagdes.

B — D O]

Obs.: O SPCE Cadastro 2022 permite que os demonstrativos sejam salvos em PDF. Para
salvar o demonstrativo, basta abrir o relatério e clicar sobre o icone, nomea-lo e escolher a
extensao do tipo de arquivo, no caso somente em PDF.
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U BIR-S

8 bancodados
8 demonsirativas
[ docs

[ gerados

| lios

_ Qualificaco.pal

me do arguive  Qualdcacio pdl

uhos dolipe | PDF (*.pdl)

Os demonstrativos no SPCE Cadastro 2022 podem ser impressos para simples conferéncia
do usuario a qualquer momento. No entanto, para a entrega final da prestagdo de contas a Justica
Eleitoral, € necessario proceder previamente a geragdo do arquivo eletronico da prestacdo de
contas, 0 que assegura a impressao do numero de controle nos demonstrativos.

10.7.1 Botdes do Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Relatérios

B guaificagio
&% Representantes

Diversos | Receitas I Despesas j

&% Vinculacio de Advogados as Partes
48 Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doaces Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacdo d
& Rendimentos de ApicagBes Financeiras
DESPESAS
-
= Despesas
©. Doacles a Terceiros
OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Caia
() Transterénca entre Contes
A’ Resymo Financero
AP conferr Dados

& GerarEnviar Prestacdo de Contas

[£) Retstsrios

B i

[ S A—

@3

Demonstrativo de Recetas e Despesas.

Transferéncia entre Contas

Fundo de Caxa

i

Sobras de Bens Méveis ou idveis

N

Extrato da Prestacio de Contas

&

Conclagdo Bancéria

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem) estédo
descritas na tabela seguinte:

Botao

i:? Imprimir Todos

Funcéo

Imprime todos os relatorios.
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W Retorna para o médulo em gue o prestador de contas esta cadastrado.

10.8 Gerenciamento de Memoria

A versédo atual do SPCE Cadastro 2022 foi aprimorada para aperfeicoar o seu uso na estacao
de trabalho do usuério. Além de minimizar a sobrecarga da maquina durante execucédo do sistema,
também é possivel evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro.

Nessa versdo é possivel acompanhar a utilizacdo da memdéria RAM e HD da estacao de
trabalho. O sistema por sua vez realiza backups automaticos e alerta sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco na estacao de trabalho do usuario.

A imagem abaixo representa a melhoria incluida nesta atualizagédo da aplicagdo para 2022, a
qual pode ser acessada por meio da pagina inicial em “Configuracdes > Outras > Configuragdes” na
aba “Geréncia de Meméria”™:

Configuragoes

[ Comprovantes T Cépia de Seguranca T Configuracdo de Servidor para Banco de Dados
_I Geréncia de Meméria T Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes

Disco
Total Disco: Total Disco Usado: Total Disco Livre:
Memoria

Total Memoéria: Total Memoria Usada: Total Memoéria Livre:

Nota do Sistema Operaional (NSO)

Nota NSO:

M Possui os requisitos minimos para utnhzagio do sistema
Nivel baixo dos requisitos minimos para utlllzaz;éo do sistema.

M Nivel critico dos requisitos minimos para utiizacéo do sistema

Requisitos Minimos

Processador: Core i3 ou superior,;
Memdria RAM: 4GB ou superior (330 necessarios pelo menos 1GB de memdria RAM disponiveis);
Espaco livre em disco para instalacdo do sistema: 500MB;

Salvar Cancelar
P

Nenhuma acdo é esperada para ser realizada neste tela, servindo apenas como carater
informativo dos seguintes itens:

e Total Disco/Memdéria: Quantidade total de espaco em disco/memoéria na estacdo de
trabalho e a porcentagem do item em questao

e Total Disco/Memoéria Usado/a: Quantidade total do disco/meméria utilizado/a na
estacao de trabalho e a porcentagem do item em questéo

e Total Disco/Memoaria Livre: Quantidade total de disco/memdria livre na estacédo de
trabalho e a porcentagem do item em questao

e Nota NSO: Valor de célculo para identificar os requisitos minimos para utilizacdo do
sistema, sendo apresentado por cores conforme legenda.
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e Requisitos Minimos: Informativo para os requisitos minimos para utilizagdo do
sistema

10.9 Backups do Sistema

Dede a versdo do SPCE Cadastro 2020, o sistema possui novas formas de realizar e
recuperar backups de dados, possibilitando diminuir as perdas de informacdes.
10.9.1 Tipos de Backup

Os backups do sistema estéo classificados conforme abaixo:

e Backup automatico Diario: Serd executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a
cada 24 horas se nao for fechado. Serdo mantidos sempre os 5 ultimos backups na
pasta DIARIO que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE
Cadastro (exemplo na imagem abaixo)

<« Arquivos de Programas JE > Prestacdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG »> TC REGIONAL JULHO > SPCE-Cadastro 2020

A

Nome Data de modificagdo

BACKUP 07/07/2020 14:5¢
bancodados 03/07/2020 12:24
comprovantes 07/07/2020 15:08
CONTIGENCIA 07/07/2020 14:36
DIARIO 07/07/2020 14:36

docs

gerados

Java
lib
libs

logs 03/07/2020 12:36

2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONALJULHO » SPCE-Cadastro 2020 > DIARIO

A

Nome Data de modificagao Tipo Tamanho

| SPCE2020_DIARIO_07072020.DAY 07/07/2020 14:3¢ Arquivo DAY 2.269 KB

e Backup automatico de Contingéncia: Sera executado toda vez que o SPCE
perceber que a maquina do usuario se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel
critico dos requisitos minimos para utilizagdo do sistema — conforme item Erro!
Argumento de opgdo desconhecido.. Erro! Argumento de opgdo desconhecido.).

o OBS: Sera mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretério onde é
instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem abaixo)
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« Arquivos de Programas JE > Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTROHMG > TC REGIONALJULHO » SPCE-Cadastro 2020

~

Nome Data de modificagdo

BACKUP
bancodados
comprovantes
CONTIGENCIA
DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

loas

<« Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONAL JULHO > SPCE-Cadastro 2020 » CONTIGENCIA
Nome - Data de modificagdo Tipo

| | SPCE2020_CONTIGENCIA_07072020143623520.CON 07/07/2020 14:36 Arquivo CON

e Backup ap6s a geracdo da Prestacdo de Contas: Serd executado toda vez que
houver a geracdo com sucesso de uma Prestacdo de Contas. (exemplo na imagem
abaixo) Nesse momento, todos os backups anteriores serdo removidos e esse
passard a ser o primeiro valido, sendo entdo armazenado na pasta DIARIO que é
criada automaticamente no diretorio onde € instalado o SPCE Cadastro (exemplo na
imagem do item Backup Automatico Diério)

Q PCE stema de Prestacio de Contas Eleitorais Eleicées ersio: 4.7.x E[4

(] GERAR RELATORIO FINANCEIRO

Candidato: TSE - ROBERTO PETTO GOMES

N°: 77 Partido: SOLIDARIEDADE

"A Candidatura: Prefeito

Atualizando a copia de seguranca
Aguarde...

10%

Gerando copia de contingéncia...

Fechar

e Backup manual: Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuragdes >
Configuracdes de Seguranca > Gerar Copia de Seguranga”. Sera executado toda vez
gue o usuario comandar a realizacao do backup manual. (exemplo na imagem abaixo)
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( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Copia de seguraga - BASE DE DADOS

Gerar Cépia de Seguranga

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

N & -

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

o OBS: Esses backups serao gravados na pasta BACKUP que é criada
automaticamente na pasta onde € instalado o SPCE Cadastro (exemplo na
imagem abaixo), porém, caso sejam alteradas as configuragbes do sistema, o
diret6rio com os backups diarios seré o definido pelo usuario.

<« Arquivos de Programas JE > Prestacdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020
Nome Data de modificag

BACKUP

bancodados

comprovantes

CONTIGENCIA

DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

logs
[ ] CAND_PREFEITO77SOLIDARIEDADERJ59153_00008446_000771159153RJ0260196_RFO.EPC
| | CAND_PREFEITO77SOLIDARIEDADERJ59153_00008446_000771159153RJ0675655_RFO.EPC

<« Prestagdo de Contas > 2020 » SPCE CADASTRO HMG » TC REGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020 > BACKUP

A

Nome Data de modificagdo Tipo
|| SPCE2020_BACKUP_07072020145617853.BKP 2 Arquivo BKP
[ ] SPCE2020_BACKUP_07072020192114510.BKP 07/07/2020 19:21 Arquivo BKP

10.9.1.1 Configuracbes de Backup Manual

Os backups manuais séo salvos em pastas especificas do sistema, conforme detalhado nos
topicos acima, no entanto é possivel alterar estas configuracbes por meio da pagina inicial do
sistema em “Configuragdes > Outras > Configura¢des” conforme imagem abaixo.
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C SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranga

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

o vy & =

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

A aba “Copia de Seguranga” devera ser acessada para alteragcbes das configuragoes
(imagem abaixo). Se o campo Diretério Backup Automatico ndo for alterado, o backup sera
gravado na pasta BACKUP que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE
Cadastro, caso contrario, se o campo for alterado, o backup sera executado e salvo na pasta que 0
usuario definir.

Configuragoes

Geréncia de Meméria Configuragdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes
Comprovantes T Copia de Seguranca | T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados
Backup

Diretorio Backup Automatico:

b Selecionar diretério

Copia de Seguranga

L Gerar Cépia de Seguranca J [ Restaurar Cépia de Seguranca J

10.9.2 Restauracdo de Backup

Os backups do sistema poderdo ser restaurados de diversas formas, as quais estdo
detalhadas abaixo:

¢ Restauracdo manual — Menu “Configuragcoes > Restaurar Copia de Segurang¢a”:
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Seré executado toda vez que o usuario comandar a realizacdo da restauracdo da
copia de seguranga, utilizando o menu “Configuragdes > Restaurar Coépia de
Seguranga” (exemplo na imagem abaixo). Se o usuério confirmar, o sistema solicitara
o diretério de onde devera baixar o backup a ser restaurado.

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

Importar Prestacéo de Contas

Cépia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Cépia de Seguranca

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

i & =

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas A Sair do Sistema

o Restauracdo manual — Menu “Configuragées > Configuragoes” ABA “Cépia de
Seguranga”: Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizacao da
restauragao da copia de seguranga utilizando o menu “Configuragdes > Outras >
Configuragdes” na aba “Copia de Seguranga” (exemplo na imagem abaixo). Se o

usuério confirmar, o sistema solicitara o diretério de onde devera baixar o backup a ser

restaurado.
Configuragoes
Geréncia de Meméria T Configuragdo de Proxy para Envio de Prestagdo de Contas I Provedor de atualizagdes

Comprovantes Cépia de Seguranga T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados

Backup

Diretério Backup Automatico

7] Selecionar diretorio

Copia de Seguranga

| Gerar Cdpia de Seguranga | L Restaurar Cdpia de Seguranca |

G Y comee

e Restauracdo sugerida pelo sistema: Caso o SPCE tenha sido encerrado
inesperadamente tanto pelo desligamento do Sistema Operacional, quanto pelo
usuario ou também por problemas técnicos; na proxima utilizacdo, o sistema
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apresentard uma tela (exemplo abaixo) e fornecera trés opgdes de restauracdo de
backup.

SPCE-Cadastro (Restauragao de Backup)

Versao: 4.7.xx - TSE [4.7.01] - Local Manual - TESTE EM CAMPO
O SPCE cadastro foi fechado inesperadamente. Caso deseje recuperar aigum backup selecione o item abaixo:

() Desejo recuperar o backup de contingéncia feito dia 07/07/2020 as 14:36

() Desejo restaurar backup do dia: | 07/07/2020 |¥)

() Desejo restaurar outro backup: Selecionar Diretrio

Restaurar Backup Continuar sem Restaurar

o A primeira opcao de restauracdo sugere o backup mais recente feito
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA)

o A segunda opgdo o sistema apresenta todos os backups feitos
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA) por data para que
seja escolhido um deles

o A terceira opcdo permite escolher o backup gravado manualmente pelo
usuario do sistema
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