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1. Introducéao

Este guia do usuério tem por objetivo apresentar as caracteristicas basicas e explicar os
principais recursos, funcdes e comandos do sistema SPCE.
1.1 Visao geral do sistema

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), previsto na norma que regulamenta a
Prestacdo de contas de campanha Prestacdo de contas de campanha, é um programa desenvolvido
pela Justica Eleitoral para auxiliar na elaboragéo da prestacéo de contas de campanhas eleitorais dos
candidatos e partidos politicos.

De acordo com a resolugéo, a prestacdo de contas tem de ser elaborada por meio do SPCE,
gue devera ser instalado no computador do usuario para preenchimento das informacgoes.

Os dados inseridos no sistema devem ser gravados em arquivo gerado pelo SPCE e
encaminhados a Justica Eleitoral, pelo médulo de envio do préprio SPCE.
1.1.1 Acesso ao sistema

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais Cadastro - 2022 (SPCE Cadastro 2022) e o guia
de usuario do sistema estdo disponiveis para download no site do Tribunal Superior Eleitoral
(www.tse.jus.br). O manual também esta disponivel no submenu Manual do Sistema, no menu Ajuda,
e na tela inicial do sistema.

1.1.2 Requisitos minimos
1. Microcomputador
o Processador: core i3 ou superior;

o Memoéria RAM: 4G ou superior (sdo necessarios pelo menos 1G de memoria
RAM disponiveis para o SPCE Cadastro);

o Espaco livre em disco: 500 MB;

o Espago para armazenamento de documentos comprobatérios: a depender da
guantidade de documentos digitalizados.

2. Sistema Operacional
o Windows 10 ou verséo superior;
o Linux, independentemente da distribuicéo;

o MAC baseado em Intel executando a versdo 10.7.3 (Lion) e mais recentes do
Mac OS X.

3. Aplicativos

o Maquina virtual Java 8ul71 ou superior (disponivel em http://java.sun.com -
procurar por JAVA SE Runtime Environment);

o Leitor PDF: Okular ou Adobe Reader;

1.1.3 Instalagdo do sistema

Salve o arquivo SPCE-Cadastro 2022 [versdo].exe (formato ZIP) em uma pasta no seu
computador. Apos salvar, execute o instalador. Leia atentamente as instrucfes para a instalacao.
1.1.4 O que hadenovo

A mais recente resolucéo que rege o sistema de prestacdo de contas, juntamente com ajustes e
melhorias abrangidas entre 2020 e 2022 fez com que o SPCE-Cadastro 2022 passasse por uma
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atualizacdo desde a sua ultima versdo em 2020. Abaixo estéo listadas as novidades do sistema com a
indicacdo de seus topicos relacionados:

a) Prestacgdo de contas de regularizacdo de omisséo (mais detalhes no item 10.6)

e Inclusdo de um novo tipo de entrega de Prestacdo de Contas: Regularizacéo da
Omissao

b) Vinculacédo de advogados as partes (mais detalhes no item 5.3)

¢ Inclusdo de uma nova funcionalidade para vincular os representantes Advogados
as partes da Prestacdo de Contas

c) Devolucgéo de recursos (mais detalhes no item 7.1.6)

e Fonte vedada: Para todos os “tipos de doagédo” (exceto recursos proprios, de
partidos e de candidatos) de qualquer valor e qualquer espécie de recurso
(exceto estimado)

e Ao doador: Acima de R$1.064,10 para todos os “tipos de doagdo” e qualquer
meio (exceto estimado, transferéncia eletronica e PIX)

d) Evento de carreata (mais detalhes no item 7.2)
¢ Inclusdo da opgéo de lancamento do evento do tipo Carreata
e) Placas de veiculos em receitas e despesas (mais detalhes nos itens 7.1.4.7 e 8.1.2.2)

e Inclusdo das informagbBes de placa de veiculo para despesas e receitas que
estejam vinculadas a tipos de contas especificos:

o Despesas com publicidade por carros de som

e Cesséo/locacao de veiculos

e Agquisicdo/doacao de bens moveis ou iméveis
f) Novos tipos de despesas (mais detalhes no item 8.1)

e Foram criadas contas especificas para gastos advocaticios e contabeis e
relatdrios especificos para esses gastos.

¢ Inclusdo de um novo tipo de despesa para Geradores de Energia
g) Pagamento com cartdo de débito (mais detalhes no item 8.1.3)

¢ Inclusdo da forma de pagamento “cartdo de débito” no cadastro de despesas
h) Melhorias na Geragdo/Envio da prestacédo de contas (mais detalhes no item 10.6)

¢ Visando aperfeicoar o processo de Geracdo, Envio da Prestacdo de Contas e
Geracao da Midia contendo Arquivos Digitalizados foi criado um ponto Unico de
acesso a essas funcionalidades

o Dispensa da assinatura no extrato da prestacdo de contas
i) Melhorias e novos relatérios (mais detalhes no item 10.7)

e Foi incluido no relatério de Demonstrativo de Receitas e Despesas o item “1.9 -
Devolugao de Receitas”. Este item representa a soma das receitas devolvidas no
SPCE Cadastro. Os itens que contemplam "Receitas" terdo seus valores sem o
desconto das devolugbes

e Ajustes no Demonstrativo de Receitas e Despesas para apresentar as novas
contas de despesas

¢ Com a dispensa da assinatura, foram inseridos os nomes dos candidatos e seus
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representantes no Demonstrativo de Receitas e Despesas
e Novo relatorio para apresentagéo dos itens de devolugées de recursos
j) Gerenciamento de memoria (mais detalhes no item 10.8)

¢ Realizadas evolucdes técnicas no SPCE Cadastro para otimizacdo da aplicacao
na estacao de trabalho do usuario com os seguintes objetivos

e Minimizar a sobrecarga da maquina durante execu¢do do SPCE-Cadastro
e Evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro

e Acompanhar a utilizacdo da memoéria RAM e HD da estagdo de trabalho,
realizando backups automaticos e alertando sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco

k) Backups e restauragdes de backups do sistema (mais detalhes no item 10.9)
e Backups automaticos Diarios

e Sera executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a cada 24 horas se
nao for fechado. Serdo mantidos sempre os 5 uUltimos backups na pasta
DIARIO que é criada automaticamente abaixo da pasta onde é instalado o
SPCE Cadastro

e Backup automatico de Contingéncia

e Seréa executado toda vez que o SPCE perceber que a maquina do usuario
se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel critico dos requisitos
minimos para utilizacao do sistema).

e Serd mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretdrio onde é
instalado o SPCE Cadastro

e Backup ap0s a geracgéo da Prestacdo de Contas

e Serd executado toda vez que houver a geracdo com sucesso de uma
Prestacdo de Contas. Nesse momento, todos os backups anteriores serdo
removidos e esse passard a ser o primeiro valido, sendo entdo
armazenado na pasta DIARIO que é criada automaticamente no diretorio
onde é instalado o SPCE Cadastro

e Backup manual

e Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuracées > Gerar
Cépia de Seguranga”

e Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizagdo do backup
manual

2. Telalnicial

A apresentacado da tela inicial do Sistema de Prestac¢édo de Contas Eleitorais 2022 esta ilustrada
na imagem seguinte:
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Candidato Direcdo Partidaria Configuragdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

2.1 Candidato

Médulo para registro de prestacdo de contas de candidato ou para selecdo de prestacdo de
contas de candidato previamente cadastrada.

2.2 Direcgao Partidaria

Moédulo para registro de prestacdo de contas de direcdo partidaria (diretorio
nacional/estadual/distrital/municipal) e para selecdo de prestacédo de contas previamente cadastrada.

2.3 Configuracdes

Ao posicionar o mouse sobre o icone “Configuragdes”, surgirdo as opg¢des para importar a
prestacdo de contas e para gerar ou restaurar copia de seguranca de prestacao de contas. Seréo
apresentadas também as opc¢des de configuracdes do SPCE e de atualizacdo do SPCE-Cadastro via
arquivo.

—_—— 5 — ——

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraca - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranga

Restaurar Cépia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

N vy &

Candidato Direcéio Partidaria Configuracies Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

2.3.1 Importar Prestacdo de Contas

Funcionalidade utilizada para importar prestacdo de contas gerada/cadastrada em outro
ambiente do SPCE-Cadastro 2022. Selecione o arquivo de extensao “. EPC” de prestacao de contas
salvo em local conhecido, cligue em abrir e acesse o0 arquivo no médulo do prestador de contas.

2.3.2 Gerar Copia de Seguranca

Funcionalidade para gerar copia de seguranca de todas as prestacdes de contas cadastradas
no mesmo ambiente do SPCE-Cadastro 2022. Selecione a pasta de destino para salvar o arquivo de
extensao “. EPC”.
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2.3.3 Restaurar Cépia de Seguranca
Restaura copia de seguranca de arquivo de prestagéo de contas salvo.

Obs.1: Ao restaurar uma cépia de seguranca de prestacdo de contas, o sistema substituir
todas as prestacdes de contas existentes no ambiente SPCE Cadastro 2022.

Obs.2: Esse modulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como
Cliente

2.3.4 Outras

2.3.4.1 Configurar Servidor - Modo Cliente-Servidor & Proxy

Opcéo presente no modulo “Configuragfes” e também no link presente no lado direito superior
da tela. Permite trabalhar a prestacdo de contas em ambiente de rede.

( SELECIONAR MODULO

Configurar Servidor

ELEICOES

Importar Prestacéo de Contas

Copia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Cépia de Seguranca

Restaurar Copia de Seguranca

Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

(n 0\ ARR

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas

Sair do Sistema

2.3.4.1.1 Aba “Configuracéo Servidor para Banco de Dados”

Nela ha trés op¢des de configuracdo, as quais séo explicadas a seguir.
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Configuracoes

Geréncia de Memdria T Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizacbes |

Comprovantes T Copia de Seguranga T Configuracdo de Servider para Banco de Dados
IP do Servidor Porta do Servidor
localhost 5092
Opgoes
@ Local Host
) Cliente
) Servidor

e Local Host: O sistema opera somente no computador local, ou seja, a prestacédo de
contas ficara disponivel apenas em um computador.

o Cliente: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como cliente ter4 acesso limitado e condicionado ao acesso de um
computador servidor. Sera necessario informar o IP e a Porta do computador em que
esta instalado o SPCE Cadastro 2022 - Servidor.

e Servidor: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como servidor tera acesso ilimitado, podendo gerar, importar e enviar a
prestacdo de contas.

2.3.4.1.2 Aba “Configuracéo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas”

Se o computador em que esta instalado o SPCE Cadastro acessa rede que utiliza proxy, deve-
se configura-lo manualmente no sistema para que os dados possam ser gerenciados pelo proxy. Em
suma, o cliente conecta-se a um servidor proxy, requisita algum servico e cabe ao proxy enviar a
solicitagdo do endereco local para o servidor, traduzindo e repassando o seu pedido para o seu PC.

Os dados do proxy devem ser obtidos com o administrador da rede local.

2.3.4.1.3 Aba “Provedor de atualiza¢cdes”

O provedor de atualizagdes € um servico de disponibilizacdo de atualizacdes de versdes para o
software SPCE Cadastro. E um servico que avisa e disponibiliza ao usuério as atualizacbes de
software.
2.3.4.1.4 Aba “Comprovantes”

O software SPCE Cadastro permite a configuracdo da pasta de destino onde seréo salvos os
comprovantes gerados para a prestacdo de contas declarada.

2.3.5 Atualizar SPCE cadastro via arquivo

No caso de necessidade em atualizagdes do sistema, a Justica Eleitoral podera fazer por meio
de informes no site do TSE ou por arquivo. Por essa opc¢ao, a Justica Eleitoral disponibilizara arquivo
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para importacao.

2.4 Enviar Prestacdo de Contas

Médulo para envio das prestacdes de contas a Justica Eleitoral em meio eletrénico pela internet.
Utilizado para envio dos relatérios financeiros e das prestacbes de contas parcial e final e da
regularizacdo da omissao.

Obs.: Esse modulo ndo estard ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como Cliente.

2.5 Ajuda
Funcionalidade na qual pode ser obtido 0 Manual do SPCE Cadastro 2022.

2.6 Sair do Sistema

Fecha o sistema.

3. Barrade Menu do SPCE

O SPCE traz em sua barra de menu funcionalidades para facilitar a operacionalizagdo do
sistema. Algumas delas ndo apresentam itens correspondentes no menu lateral e possuem impacto
em todo o funcionamento do sistema, motivo pelo qual apresentamos a seguir o0 seu modo de
operacéo.

Para isso, faz-se necessario selecionar um Prestador de Contas: Candidato ou Direcao
Partidaria e entrar na tela inicial de cadastro, a qual sera detalhada no item 4.
3.1 Funcionalidades do Menu

3.1.1 Prestador de Contas
Na barra de menu, ha a opcdo Prestador de Contas, na qual existem as funcdes: “Qualificacéo”,

LT

“Representantes”, “Contas Bancarias de Campanha”, “Fechar”, “Trocar Modulo” e “Sair do Sistema”.

Tais fungbes podem ser acessadas com um clique na opgéo Prestador de Contas. Apos isso,
séo abertas as opc¢Oes destacadas pelo quadro em vermelho na imagem:

HEEECHGERRIERY Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

Qualificacao Alt+Q

Representantes Alt+A

Vinculacdo de Advogados as Partes Alt+A

Contas Bancarias de Campanha Alt+8 or de Contas | Endereco do Canddato I Dados do Vice / Suplente l
| Fechar Alt+F _
|| Trocar Médulo Ctri+Alt+T :’“"°’
: Sair do Sistema Alt+F4 Nome

W UVITTIOS PUTTOUT S U G T

- -

L]

As funcionalidades de “Qualificacdo”, “Representantes”, “Vinculagao de Advogados as Partes” e
“Contas Bancéarias de Campanha” possuem itens correspondentes na barra de menu lateral e sera
detalhado no titulo 5. Prestador de Contas. Apenas os itens Fechar, Trocar M6dulo e Sair do
Sistema ndo possuem um item correspondente na barra de menu lateral (o menu lateral sera
explicado detalhadamente adiante).

3.1.1.1 Fechar

A funcéo “Fechar” permite ao prestador de contas retornar a tela anterior do sistema com a lista
de prestadores de contas. Para isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar
simultaneamente as teclas também indicadas no menu.
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3.1.1.2 Trocar Modulo

A funcéao “Trocar Médulo” permite ao prestador de contas retornar a tela inicial do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também
indicadas no menu.

3.1.1.3 Sair do sistema

A funcionalidade “Sair do Sistema” permite o encerramento das opera¢des do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também
indicadas no menu.

3.1.2 Emisséo de Recibos Eleitorais/Doacéo

O menu “Recibos Eleitorais” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera
detalhado no item 6. Recibos Eleitorais. Esta funcdo é utilizada para geracdo de faixas de recibos
eleitorais para arrecadagdo de recursos de campanha eleitoral, ou para o registro dos recibos de
doacao gerados pelo SPCA.

Prestador de Contas REILEERIEREFIEY Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda
( A BRI ORI S § AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K aiibnittbisint bt

£ quaiticacio [ Prestador e Contas | Engereco do Candaato | Dados co Vice / Suplente |
&% Representgntes Dados Bisicos

&L Vinculacio de Advoscados as Partes I

3.1.3 Receitas

O menu “Receitas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado no
item 7 - Receitas. Esta funcéo sera utilizada para cadastro das Doa¢cbes Recebidas, Comercializacdo
de Bens/Realizacdo de Eventos e dos Rendimentos de Aplicacdes Financeiras.

"Prestador de Contas Recibos Eleltorais ETSUE Dc-spresas Oufras Oquers Manutencao Ajuca

Doagdes Recedidas Alt«O | i
Comerdializagao de Bens ou Realizac3o de Eventos
Rendimentos de Aplicacbes Financeiras

1PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

‘ ]
8 guasricagio || Prestador.de Contas | Endereco do Canddaio | Dados do Vice / Suplente |

“ Representanies Dados Basicos

3.1.4 Despesas

O menu “Despesas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado no
item 8 - Despesas. Esta funcao sera utilizada para cadastro das “Despesas realizadas” ou “Doacdes
realizadas a Terceiros”.

Prestador de Contas Recibos Eleflorais Receitas JSEELEEEES Outras Opgdes Manutengdo Auda

Despesas BUSORRIE: - RIO BRANCO - AC
Doagdes a Terceiros Alte3

4

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 guaificagio | Prestador de Contas, | Endereco do Candcato | Dados do Vice / Suplente |
& Representpntes Nadne Ricicne
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3.1.5 Outras Opcodes

Na barra de menu, ha o item “Outras Opcbes”, no qual existem as fun¢Bes “Fundo de Caixa”,
“Transferéncia entre Contas”, “Conferir Dados”, “Gerar Prestacdo de Contas”, “Enviar Prestacdo de
Contas” e “Relatorios”.

Com excecdo do item “Enviar Prestacdo de Contas”, todas as outras fun¢des possuem item

correspondente na barra de menu lateral e serdo detalhadas nos itens correspondentes ao longo
deste guia de usuério.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas [STUIEERSIISERY Manutencdo Ajuda

> Transferéncia entre Contas AlteR
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Kkt _
= Conferir Dados Alt+E
|
8 guasticagdo j"m"w‘! Gerar Prestac3o de Contas  Ciri+Shin+G | ¢
Enviar Prestac3o de Contas Ciri+Shift+E
4% Representgntes Dados Basicos d
|| Relatérios AlteT
S Vincuiaclo de Advogados as Partes L 3
coE Noma

3.1.5.1 Enviar a prestacdo de contas

Dentre as funcionalidades do menu “Outras Opg¢fes” a Unica fungdo que ndo se encontra no
menu lateral é a funcdo “Enviar Prestacdo de Contas” (destacada pelo quadro vermelho na imagem
anterior) que permite ao prestador de contas efetuar o envio da prestacdo de contas a Justica
Eleitoral. Existem, porém, condi¢fes para que o envio aconteca de modo regular. S&o elas: a geracao
anterior da prestacéo de contas e o SPCE estar conectado a Internet.

Ao clicar em Enviar a Prestacao de Contas, sera aberta a seguinte janela:
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Candidato

N* ' Partido:

Candidatura
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione a prestagdo de contas

Arquivo: Por favor, SELEQOONE um arquivo

Em caso de falha no emvio, verifique se n3o ha restricdes nas politicas de
seguranga de sua rede

A

Extrato da Prestacio de Contas Fechar
Para selecionar um arquivo j4 gerado, basta clicar em , 0 qual abre a janela a
seguir.
3 Selecione a Prestaco de Contas exa

Examinarem |(& versao-4.07.05-sNaPsHoT |v] | @ | [ @ || @ | (T2 ]| o

(& bancodados
(& comprovantes

(& docs

(& exportados
(& ios
I _| CAND_ I F:FO.EPC

Nome do arquivo | CAND_| - O EPC
Arquivos dotipo | *EPC v

I Abrir l | Cancelar |

Basta escolher o arquivo que foi gerado anteriormente com a prestacdo de contas. Note o
formato do arquivo selecionado (“.EPC”) e seu titulo (destacado em vermelho na imagem anterior).
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Entéo, clique em “Abrir”.

ApOs isso, € aberta a janela “Enviar Prestacdo de Contas”. Note, tendo como exemplo a imagem
a seguir, que o arquivo selecionado no passo anterior estara visivel (local destacado em cor
vermelha).

-

Candidato:

O N*  Partido:
"‘ Candidatura:

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione a prestagdo de contas

Arquivo: (. . €5C

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Finalmente, clicar no botdo “Enviar”. Quando o processo de envio for concluido, sera
apresentado o extrato de prestacéo de contas.

Recomenda-se salvar 0 arquivo e apresentar a Justica Eleitoral quando se tratar de prestacao
de contas final ou retificadora de parcial ou final. A titulo de exemplo, o padrdo de um extrato de
prestacdo de contas é este que se apresenta na imagem seguinte. O extrato de prestagdo de contas
deverd integrar o arquivo de documentos digitalizados entregue a Justica Eleitoral.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos
esta descrito no item 9. Insercdo e Geracao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuario.
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e
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L | |

JUSTICA ELEITORAL

ELEICOES I
EXTRATO DA PRESTACAD DE CONTAS I

Unidade Eleitoral:

i —,
N° do Candidato: NN
Eatindval o

R dibaire Fissscaire WALD® - m§
1.1 - Recurscs prégriss [ (X (X
1.7 - Racursss &4 passsss fiiices [ 1, 000 B B0 10, 000, B0, B0
BB - Raduradd de swTred daedidetis & 9, B0 B 09 1%, b0, Bbd 09
50,3 - Fusdo apecaal de Fissecoamesis os Campaebal FEFL) [ [ [
B33 o Fomide Parlidbfis .0 0. 800 008 08 70, 500 . 00000
N80 o Ouwbron Mecerses o0 [ [
B.d - Raduradi da pertids plitice .5 [ [
§.4. 0 - Fusdo Bipecasl de Fisincismests de Companhe|FEFC) - [ [
1.4.2 - Fumdo Pertidiris 00 0,00) 0,00)
R .00 [ [
5.5 - Duaghes pals Intersat 0 3. 000 000, 19 0. 000 099, 19
§.6 - Gatrms receiisn o 1,806, B0, 04| 3,800, b0, 00|
560 - Comercislisache de bess aiow reslissghs de sesntss [ [ [
B6 3 - Resdisssten de abliceilen fismscelrel [ . 000,000, 00| 3,000, 000,00
B3 . Fonds Bapaiis] i Finssdissssts do Saspashs|PEFc) 8.0 3. 800 004 64 . K. K.
§.6.3.3 - Fends Pariidiris [ [ [
B30 ¢ Swvess Returssn .04 (X1 (X
Bk 0 - Racersss da origess ako sfetficsdss o0 [ [
B.F - bgwisachbe/Dasghs de besd sdvnid dw isdaid R ] [ K]
U8 - Racursss de Pansscissssts Colatirs 0 8. 009 009, 11 40,899, 099, 11

Demonstrative de Receltas/Despesas versho: [

Data o Hora da Impressao. [N Pamna: 1 de 4

3.1.5.2 Extrato da Prestacéo de Contas

Ainda como parte da funcionalidade de “Enviar a Prestacdo de Contas”, existe a op¢ao Extrato
da Prestacdo de Contas. Sua funcdo é permitir ao prestador de contas visualizar os extratos das
prestacdes de contas enviadas a Justica Eleitoral. Importante ter instalado um software para leitura de
arquivos com extenséo “*.pdf “- Adobe Acrobat, por exemplo.

Para usa-la, é necessario clicar em “Extrato da Prestacdo de Contas”, destacado na imagem
seguinte:

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev asepa.docx
Versao do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Péagina 21 de 186



e . . .

/{;’;’i Tribunal Superior Eleitoral

(958 i i x

14%590% g Zf
\::::“‘“ Secretaria de Tecnologia da Informagéo Guia do usuério
\\\‘

yZ

SPCE-Cadastro 2022

~/

Candidato
N® Partido

"‘ Candidatura: Senador

Unidade Eleftorall ACRE - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestagdo de contas

| Extrato da Prestacio de Contas Fechar

Apos isso, o SPCE apresenta uma janela para a selecdo do extrato de uma determinada
prestacdo de contas, como a que segue:

| £ Selecione o arquivo de extrato |-
Examinar em [ﬁ comprovantes |ﬂ @ (@ @ (=l & |

(8§ ATSEPJE_000111101392AC
(6§ ATSEPJE_P10000401392AC

Nome do arquivo

Arquivos do tipo | Extrato da prestacdo de contas | 'J

[ Abrir ] | Cancelar |

Na imagem anterior ha dois extratos de prestacdo de contas como exemplo. Para visualizar o
arquivo desejado, é necessario clicar na linha em que ele estd, a qual ficara destacada em cor azul.
ApOs isso, basta clicar em “Abrir”. O resultado serd a visualiza¢do do extrato, a seguir apresentado, a
titulo de exemplo.
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| N——————

ﬁ ANRIRETTREDIN ST

JUSTICA ELEITORAL
ELEICOES NN

EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS HEEEN

Unidade Eleitoral: N S e
ELEIGOES |yoae®

Ne do Candidato: NN

Natindval o
Financaire LT
. MOITTAL dinbairn

11 - R

st #.0 9,804 000,04 T a0
Fisanciamests da CampackalFEFL) 8.4 (X0 (X

Demons trative de Receitas Despesas ver:4o: [
Data & Hora da Impeessdo. NN Pagna 1 de 4

A existéncia do extrato de prestacdo de contas certifica a entrega eletrénica do arquivo enviado
a Justica Eleitoral (relatorios financeiros e prestacdes de contas parcial e final). No caso da prestacéo
de contas final e retificadoras de parcial/final, as pecas exigidas pela norma que regulamenta a
Prestacdo de contas de campanha deverdo ser entregues no Cartério Eleitoral ou Tribunal Eleitoral
correspondente, momento no qual sera emitido o recibo de entrega da prestacdo de contas,
comprovando a entrega dos documentos.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos
esta descrito no item 9. Insercdo e Geracao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuério.

3.1.5.3 Fechar

Para encerrar as atividades da janela “Enviar a Prestacdo de Contas”, € necessario clicar em
“Fechar”, destacado na imagem a seguir.

-

7BF.  ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

(-

Canddato: PRESTADOR DE CONTAS
@] N* 30 Parsdo
"‘ Canadatura: Presidente
Unidade Eleitoral BRASIL - BR
Tipo ¢a Entrega: Final
Selecione 8 prestacdo de contas

| Selecione
]

Em caso Ge 1alha no envio, verique se n3o hd restricdes nas poliicas ce
SeQUIANGa G Sua rede
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3.1.6 Manutencao

Na barra de menu, op¢do Manutencdo, estdo as seguintes funcbes: “Cadastro de Pessoas”,

“Conta Bancaria de Terceiros”,” Importar Doacdes pela Internet”, “Importar Doagdes de Financiamento
Coletivo de Campanha” e “Exportar Prestacdo de Contas”.

Prestador de Contas Recidos Eleflorais Receitas Despesas Outras Opcdes EIERIERISEY Auda

Cadastro de Pessoas Cui+Shift-P -
p Conta Bancdria de Terceiros
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificacho -
- Importar Doacdes Pela Internet CtrieAlte|
£ quattcacio _I Prestador de Contas 1 Endereco 4o (] \mportar Recursos de Financiamento Coletvo de Campanha  ClrieAltsF
&% Representpntes Dados Bésicos Exportar Prestac3o de Contas Cut+Shift+X

A% Vinculgglo de Advogados as Partes
| CPF Nome

3.1.6.1 Cadastro de Pessoas

A funcionalidade Cadastro de Pessoas pode ser acessada com um clique sobre ela, ou com o

acionamento das teclas EEUEIUSE simultaneamente. Uma vez cadastrada uma pessoa no SPCE,
nado sera necessario efetuar novo registro da mesma pessoa, seja ela fisica ou juridica, o que torna o
processo de vinculagé@o de certa despesa ou receita a uma pessoa mais célere e exato.

Depois de executado os passos anteriores, o0 SPCE exibe a tela seguinte:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro & resquisar

B quaiicagio Tipo pessoa

&% Representantes.
Pessoa fisica
28 Vinculaglo de Advagados as Partes

Pessoa juridica

4g" Contas Bancérias de Campanha Candidato

- Diregio partidiria

RECIBOS ELEITORAIS

& Emisso de Recibos Eleitorais
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

8 comerciaizacdo de Bens ou Reakzagdo d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeirss
DESPESAS

£ Despesas

@ Doacdes s Terceios.
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caa

() Transteréncia entre Contas

W Resymo Financeiro

A conferi Dados

@@ Gerorfenviar Prestacio de Contas

[£) Retatoros

Outras Comprovagdes

£l S —

Para incluir uma pessoa que nao foi cadastrada previamente é necessario informar se a pessoa
€ do tipo “Pessoa Fisica”, “Pessoa Juridica”, “Candidato” ou “Direcdo Partidaria”. Para isso, basta
clicar na lista de selecdo destacada na imagem acima e escolher o tipo que se adéqua ao cadastro
que se deseja realizar.

ApoGs a escolha do tipo de pessoa, o SPCE apresenta ao prestador de contas o formulério
préprio para o cadastramento de cada pessoa. Na sequéncia, apresentam-se as instrucfes de
preenchimento desses formularios.

3.1.6.1.1 Pessoa Fisica

Se a escolha for pessoa fisica, o formulario para preenchimento sera apresentado da seguinte
forma:
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro
& Qualificacio Tipo pessoa | Pessoa fisica v

&g Representantes

- CPF N
&am Vinculaclo de Advogados as Partes ome
’_‘:‘ Contas Bancérias de Campanha
Titulo de Eleitor UF & N® OAB UF e N® CRC

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Elettorais
RECEITAS Enderego

44 Doagies Recebidas

= Tipo Logradouro

& Comercializacdo de Bens ou Realizagéio d =

A
- Ses F -

& Rendimentos de ApicacBes Financeiras Nimero Complemento Bairo / Disirto
DESPESAS

2 Despesas UF Municipio CEP

v v
Q Doacdes a Terceiros Log o
Telefone Celular Fax e-mail

OUTRAS OPGOES O = 3

Q Fundo de Cabca

O formulério apresenta campos para informacao de dados documentais e de endereco.

E necessario informar o CPF e nome da pessoa que € objeto do cadastro. Facultativamente,
sera possivel informar o numero do titulo de eleitor da pessoa cadastrada. Caso deseje, informe o
enderec¢o na segunda parte do formulério apresentado e, por fim, clique em gravar.

3.1.6.1.2 Pessoa Juridica

Se a escolha for pessoa juridica, o formulario destinado ao preenchimento é apresentado da
seguinte forma:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro

@ Qualificacdo Tipo p | Pessoa jridica v
Sam Representantes

" CNPJ N
&g Vinculgcio de Advogados as Partes ome
! -
45" Contas Bancérias de Campanha
T UF & N° DAB UF & N° CRC
RECIBOS ELEITORAIS !
& Emssdo de Recibos Eledorais
Enderego
RECEITAS
*-' Doagdes Recebidas Tipo Logradouro
— v
B Comercializacio de Bens ou Realizacdio d )
ﬂ .. - L Nimero Complemento Bairro / Distrito
3 ges F
DESPESAS UF Municipio CEP
- —
Bl Despesas LIt =
0 Doagdes a Terceiros Telefone Cellar Fax e-mai
- ] [} £
OUTRAS OPCOES

E necessério informar o CNPJ e o nome da pessoa juridica que esta sendo cadastrada. Apés
isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente. Por fim, clique em gravar no canto direito
inferior da tela.

3.1.6.1.3 Candidato

Se a escolha for para um candidato, o formulario destinado ao preenchimento € o representado
na imagem a seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
E Qualificagio Tipo pessoa | Candidato ﬂ

&gn Representantes

&am Vinculgcio de Advogados as Partes CHRJ Nome Candidatura
- ( v
‘_'g\ Contas Bancérias de Campanha - J
Nimero Unidade Elettoral Municipio Eletoral
RECIBOS ELEITORAIS
- \ v ¥ | wee

& Emissio de Recibos Eleforais ==

RECEITAS
Enderego
¥4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagéio d Tip Logradours
o)
ﬁ Rendimentos de Aplicagies Financeiras
Numero Complemento Bairro / Distrito

DESPESAS

—

= Despesas UF Municipio CEP

€. Doacies a Terceiros [ v v
OUTRAS OPGOES Telefone Celutar Fax e-mail

L) L) ()

a Fundo de Caixa

E necessario informar o CNPJ de campanha, o nome do candidato, a candidatura para a qual
concorre, 0 seu numero e a sua unidade eleitoral. Todas essas informagc6es podem ser obtidas a
partir do registro de candidatura. Apés isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente na
figura anterior. Por fim, cliqgue em gravar no canto direito inferior da tela.

3.1.6.1.4 Direcdo Partidaria

Se a opcado de cadastro for a de uma dire¢cdo partidaria, o formulario destinado ao
preenchimento é o representado na imagem a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro T pesquisar
B quaificagio Tipo pessoa (Direcho partidéria v

28 Represenigntes

P Dirego partidiria Partida
88 Vinculacao de Advogados as Partes :

¥ | D)

4" Contas Bancérias de Campanha
Unidade Eletoral
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECETAS Endereso

%4 Doaciies Recebidas Teo Logradouro
8 comercaizagio de Bens ou Realzagio d v
& Rendimentos de Apicaies Financeiras Nimero Compiemento Bairro i Distrits
DESPESAS
UF Municipio cep
ﬂ Despesas

L] -

Q. ooactes a Terceios Telefone Celutar Fax e-mail
[ >

OUTRAS OPGOES

Para dar seguimento ao cadastro, é necessario informar o CNPJ da direcao partidaria, a esfera
partidaria (direcdo nacional, estadual/distrital, municipal), o partido e a unidade eleitoral. Apds isso,
caso deseje, informe o endereco no local equivalente na figura anterior. Por fim, clique em gravar no
canto direito inferior da tela.

3.1.6.2 Funcao Pesquisar

Na parte superior direita da tela existe a funcdo Pesquisar, representada pelo icone .

A funcéo pesquisar serve para gerenciar todas as pessoas que foram cadastradas. Permite a
visualizacdo de pessoas cadastradas, bem como de seus dados e, eventualmente, retificar qualquer
dado do cadastramento, desde que nao seja alterado o tipo de pessoa.
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4 Lista de Pessoas

| Ordenaror. (T EEEE——— - [

LJOHNSON ALUND Pessoa Fisica

|

CPF/ICNPJ Tipo Unidade Eleitoral

SMITH ALDERINK Pessoa Fisica

WILLIAMS ANDERUD Pessoa Fisica

Total de registros: 3

[

Selecionar Fechar

A titulo de exemplo, note que a pessoa Johnson Alund ja havia sido cadastrada e que, de fato,
aparece na lista de pessoas cadastradas.

a)

b)

c)

d)

Funcdo Ordenar Por: na parte superior esquerda da janela, existe a op¢ado Ordenar
Por, na qual € possivel ordenar as pessoas por diversos critérios. As opc¢bes de
ordenamento sdo CPF, CNPJ, Nome e N° candidato.

Funcdao Filtrar: na parte superior direita da janela, esta a opcao Filtrar. Basta digitar um
nome ou parte dele, ou um CPF/CNPJ ou parte dele, para localizar a pessoa cadastrada.
Por exemplo, se digitar o nome Johnson e pressionar a tecla Enter, todos os cadastrados
com o nome Johnson s&o exibidos, como no exemplo da imagem a seguir, em que
somente uma pessoa foi cadastrada com tal nome.

Acessar os dados de uma pessoa cadastrada: primeiro localize a pessoa cujos dados
cadastrados deseja visualizar. Depois, basta clicar sobre a linha em que o nome
escolhido aparece, a qual ficara com o fundo azul (conforme na figura a seguir). Por
ultimo, clique em selecionar, indicado pela seta azul na mesma imagem ou duplo clique
na linha em que o0 nome da pessoa aparece. As alteracdes do cadastro de pessoas terdo
reflexo em todos os langamentos vinculados a essa pessoa cujos dados foram alterados.

Fechar a janela Lista de pessoas: para encerrar as operacbes da janela Lista de
Pessoas, é necesséario clicar na funcionalidade “Fechar”.

3.1.6.3 Conta Bancaria de Terceiros

No menu “Manutencédo”, é possivel acessar “Conta Bancaria de Terceiros” com um clique sobre
essa funcionalidade.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias

B8 quaificacto Y Adicionar comprovante L] % Remover

S5 Representantes Contas Bancarias de Terceiros
&% Vinculgcio de Advogados as Partes Banco
4" Contas Dancirias de Campanha D]
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV NedaConts ov
& Emissdo de Recibos Eleiorais
RECEITAS
&5 Dgaces Recobidss |_ adicionar Titular

(AR —

&l Rendimentos de Aplicagdes Financeiras
DESPESAS

—

£ Despesas

@ Doagiies a Tercewos
OUTRAS OPGBES

a Fundo de Catxa

() Transterénc entre Contas

.
W Resymo Financeiro
AP conferir Dados

@ GeranEnvar Relatorio Fnanceiro

[£) rewtéros

Outras Comprovagdes

Essa funcionalidade permite que seja vinculada certa conta bancaria a uma pessoa ou mais
pessoas previamente cadastradas. Ela permite ainda a funcao de corrigir alguma informacéo referente

a conta bancaria de determinada pessoa que figure na prestacdo de contas e cujo registro esteja
equivocado.

A finalidade é dar transparéncia ao processo de prestacdo de contas, pois permite vincular a
entrada ou a saida de um recurso a pessoa certa.

3.1.6.3.1 Vinculac&o de Conta Bancéria a um ou Mais Titulares

Para dar inicio ao procedimento de cadastramento, é necessario preencher os campos Banco,
N° da Agéncia e seu DV (digito verificador), e N° da Conta e seu DV (digito verificador). Os

respectivos locais destinados ao preenchimento dessas informacgdes estdo destacados em vermelho
na imagem a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias

8 guaificacdo 'Y Adicionar comprovante * % Remover

S& Representantes JContas Bancérias de Tercelros]

& Vinculacdo de Advogados as Partes Rancs

4&® Contas Bancérias de Campanha 2
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia ov N® da Conta ov

4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doscies Recebidas | Adicionar Titular

Para dar sequéncia ao procedimento, é necessario vincular as informac6es da conta ao seu

i i ; Adici Titul
titular. Para isso, basta clicar em [ icionar Titular J

janela que se abre é como a seguinte:

(indicado pela seta preta na imagem anterior). A
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@ Lista de Pessoas o S

FESSOA FISICA 1
|PESSOA FISICA 2 [Pessoa Fisica

+ @)
Selecionar Novo Fechar
Total de registros: 2

A lista apresenta as pessoas que estao cadastradas, ja tiveram seu nome vinculado a alguma
despesa ou receita, ou que ja foram incluidas na prestagcéo de contas por meio da tela de cadastro de
pessoas.

Para dar sequéncia ao processo de vinculacdo entre a conta bancaria e o(s) titular(es), basta
dar um duplo cligue na linha em que esta 0 nome de uma pessoa, ou clicar uma vez no nome (a linha

ficardA com o fundo azul) e depois no botdo KE&EEEl (destacado pela seta vermelha na imagem
anterior).

Para vincular mais de uma pessoa a mesma conta bancdéria, € necessario simplesmente repetir
0 processo clicando em |_Adicionar Titular |

Depois de escolher a pessoa e clicar em d, 0 SPCE apresenta a tela inicial do menu

SR B IEERICEEEENN  com uma lista dos cadastrados, como destacado pelo quadro preto da
imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias

8 guaificagio Y Adicionar comprovante ¢ Remover

58 Representgntes _ [ Contas Bancarias de Terceiros |

88 Vinculgcdo de Advogados as Partes

Banco

4@ Contas Bancarias de Campanha (000~ Banco Bankpar SA v

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia ov

N® da Conta ov
&8 Emissdo de Recbos Eletorais 2 : e ]
RECEITAS

Adicionar Titular Remover Titular
&4 Doacbes Recebidas | L J L ,-|

[ Comerciaizagdo de Bens ou Realizagio d

ESSOA
&l Rendimentos de Aplicacdes Financeras | fresTe

|
DESPESAS

ﬂ' Despesas.

€ Doagtes a Tercewos
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caba

() Transtecénca entre Contas

.

W Resymo Financeiro

A conferir Dados

W@ GerorEnviar Prestagio de Contas

[£) Retatoros

Outras Comprovagdes

£l S —

A funcionalidade “Remover Titular’ permite a exclusdo de um nome equivocadamente vinculado
a certa conta bancaria informada. Para executar a exclusao de um titular, basta selecionar um nome
na lista, conforme explicado nos itens anteriores, e acionar o botao.

Apo6s confirmar a exclusdao — opcao “Sim”, 0 nome é retirado da tabela. Caso o clique seja na
opcao “Nao”, a operacgao € abortada.

Para concluir o procedimento e fazer com que o SPCE grave as informacdes registradas, €
necessario, por fim, clicar em “Gravar.

3.1.6.3.2 Botdo Pesquisar Contas Bancéarias

Na tela de cadastro de contas bancarias também existe o boto Q' Pesquisar , localizado no canto
superior direito. Ao acionar esta funcionalidade, é apresentada a consulta as informacdes de todas as
contas de terceiros cadastradas no SPCE, bem como das pessoas a ela vinculadas. Também é
possivel a edi¢cdo de informacdes referentes a conta bancaria.

.
@ Lista de Contas Bancarias [

Banco Agéncia v Conta DV Abertura Detentor Fonte do Recurso
01 - Banco do Brasil S.A. 1 1 1111 1 PESSOA FISICA 1

(6)

Total de registros: 1 Selecionar Fechar
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Para sair da janela “Lista de Contas Bancarias”, basta clicar em “Fechar”. Mas, para consultar
as informac@es de uma conta, basta efetuar duplo clique na linha em que ela esta; ou efetuar apenas
um clique, a qual ficara com fundo azul, e clicar em “Selecionar”.

E possivel verificar as pessoas que estio vinculadas a determinada conta. E possivel ainda a
edicdo de dados referentes a conta bancaria, caso em que, para as informagcdes serem gravadas, é
necessario clicar “Gravar”.

Se for necessério excluir todo o registro efetuado, basta clicar em Remover Titular. Apds isso,
serd aberta uma janela solicitando a confirmagéo da exclusdo. E necesséria a confirmar da excluséo,
clicando em “Sim”, ou o cancelar a operacao selecionando a opcao “Nao”.

3.1.6.4 Importar Doagdes pela Internet

No item “Manutencdo”, essa funcionalidade pode ser acessada com um cligue em “Importar
Doacdes Pela Internet” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando simultaneamente as

teclas IsiMalal. A funcionalidade podera ser utilizada ainda para importar as doacdes efetuadas por
pessoas fisicas e/ou com recursos do préprio candidato.

Dessa forma é possivel ao candidato e a diregcéo partidaria importar arquivo com informacao dos
recursos arrecadados pela Internet. O arquivo a ser importado deve obedecer ao layout
disponibilizado pela Justica Eleitoral.

ApOs isso a selecdo da importacdo de doagdes pela internet, o sistema abre a seguinte janela
para selecdo do arquivo a ser importado:
£} Selecione o arquivo a importar (==

Examinarem | (& Computador v | @ | @ HN W

Lt Windows (C:)
= Dados (D2)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos do tipo | Todos 0s Arquivos v

l Abrir J | Cancelar |

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir’. As instru¢bes para atender o layout de
importacdo podem ser acessadas com no item “Layout Doac¢des Pela Internet” da barra de menu
“‘Ajuda’.

3.1.6.5 Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

No item “Manutencao”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
Recursos de Financiamento Coletivo” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando
simultaneamente as teclas [Elkalaal. A funcionalidade é utilizada para importar os recursos doados
para o prestador de contas, por meio de Financiamento Coletivo de Campanha.

Dessa forma é possivel ao candidato e a direcéo partidaria importar arquivo com informacao dos
recursos arrecadados por meio de financiamento coletivo de campanha. O arquivo a ser importado
deve obedecer ao layout disponibilizado pela Justica Eleitoral.

ApOs a selecao da importacao de recursos de financiamento coletivo de campanha, o sistema
abre a seguinte janela para selecdo do arquivo a ser importado:
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3 Selecione o arquivo a importar @

Examinar em |[2.“Computador 'J [ (- J L @ ] - Bl |

= Windows (C:)
= Dados (D:)
s Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos ﬂ

[ Abrir J | Cancelar J

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instrucbes para atender o layout de
importagdo pode ser acessado com no item “Layout Financiamento Coletivo” da barra de menu
“Ajuda”.

3.1.6.6 Exportar Prestacéo de Contas

A funcionalidade Exportar Prestacdo de Contas pode ser acessada com um clique na opcao de
menu “Manutencdo” e, depois, na funcdo “Exportar Prestacdo de Contas”, ou pressionando
simultaneamente as teclas Ctrl+Shift+X.

Essa fungdo € um mecanismo de seguranga para o prestador de contas, por meio do qual cria-
se um arquivo contendo a prestacao de contas, que pode ser armazenada como backup (cépia de
seguranca), para posteriormente ser importado no SPCE.

7

Ao clicar em Exportar Prestacdo de Contas ou pressionar a opgdo Ctrl+Shift+X, é aberta a
seguinte caixa de alerta:

Confirmagdo l_J-o‘h

@ Para exportar a prestacio de contas faz-se necessario fecha-la.

Ao realizar este procedimento, atentar-se para copiar o diretério de pastas
que contem os documentos digitalizados, pois ao ndo fazé-lo, perde-se toda a
referéncia entre os lancamentos e os documentos inseridos.

A pasta contendo os documentos digitalizados encontra-se no diretério

de instalacdo do sistema, na pasta ‘comprovantes’ e deve ser copiada para
o destino respeitando-se a mesma estrutura de diretdrios.

Confirma?

| o |

. 4

Com o novo procedimento de insercao de documentos digitalizados através do SPCE-Cadastro,
o sistema informa o procedimento necessario para manter-se o relacionamento entre os lancamentos
cadastrados no SPCE e arquivos digitalizados inseridos — uma vez que na exportacdo da prestacdo
de contas o sistema nédo exporta juntamente a estrutura de documentos digitalizados.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos lancamentos
esta descrito no item 9. Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuéario.

Para dar sequéncia ao procedimento de gerar o arquivo, é necessario clicar em ; caso
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contrério, cligue em M8 | se for efetuado o cligue na opgéo , a seguinte janela e apresentada:

(-] EXPORTAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato

N*  Partido:

@)
m Candidatura

Unidade Eleitoral. RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione o local onde serd gerado a prestagio de contas
Arquivo: CAND RFO.EPC

Para dar sequéncia, basta clicar em , € escolher o local em que o arquivo sera

salvo, por meio da janela como a apresentada a seguir. Apés isso, clique em Salvar.

Examinarem | (i SPCE

blome da Fasta: | DASPCE

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos

Selecionando o diretério para salvar o arquivo gerado pela exportagdo da prestacdo de contas,
0 sistema exporta os dados da prestacdo de contas.

Quando o arquivo da prestacdo de contas for gerado com éxito, o0 SPCE emitird a seguinte
mensagem:
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Prestacio de contas gerada com sucesso. l

L

Ressalta-se que o arquivo gerado dessa forma nao € valido para ser enviado a Justica Eleitoral.
Trata-se apenas de um arquivo de seguranca para ser utilizado quando o prestador quiser recuperar
um dado ou informagé&o passada.

3.1.7 Ajuda
Na barra de menu, ha a opcéo Ajuda, com as seguintes fun¢des: “Manual do Sistema”, “Sobre o

Sistema”, “Informagcfes sobre a Eleicdo”, “Layout Doagbes Pela Internet”, “Layout Recursos
Financiamento Coletivo de Campanha”, “Atualizar Versédo via arquivo” e “Verificar Atualizagbes”.
Essas funcionalidades podem ser visualizadas com um clique na barra de menu na opg¢éo “Ajuda”

(destacada pelo quadro vermelho na imagem seguinte).
0 Sistema F1
te AlteF1
obre a Eleicio

Prestagor de Contas Recbos Eletorals Receitas Despesas Oulras Opgles Manutencio

PRESTADOR DE CONTAS /| INFORMAGOE S Candidato > Qualificagao ;,_war R
NIOrmagoe
85 quasrcagio _j Prestador de Contas. | Enderecs do Canddsto | Da | Layout DoagBes Peta intermet
Ty Layout Financiamento Coletivo
Bpresenigntes Dados Basicos

AbuAZar Varsao via Arquivo

& Vinculgcio de Advogados as Partes

4" Contss fancires de Campashs

cPF Nome venficar Alualzacdes

Y s

3.1.7.1 Manual do Sistema

Ressalte-se que o manual do sistema visa ajudar o prestador de contas em qualquer davida que
venha a ter durante a operacgdo do sistema.

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em ” Manual do Sistema”, ou pressionar a tecla “F1”.

O resultado, decorrente da execucdo dos procedimentos descritos anteriormente, é a
apresentacdo dos dados deste guia de usuario, e a possibilidade abertura deste manual em formato
PDF, conforme tela:

‘ Manual do Sistema @

0 manual do | o oders ser acessado no endereco:

hitp:/iwww tse.jus. brieleicoes/

versao: I

[ Abrir Link J 1 Fechar )

3.1.7.2 Sobre o Sistema

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Sobre o Sistema”, ou pressionar simultaneamente
as teclas Alt + F1. A imagem a seguir ilustra esses procedimentos.

Séo exibidas informacgdes Uteis sobre o sistema, como a verséo vigente do SPCE, permitindo ao
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usuério verificar se o sistema esti atualizado com as versdes langadas pela Justica Eleitoral,
especialmente para o periodo de campanha vigente, conforme exemplo:

ELEICOES

#Hseuvotofazopais

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informac&o
SPCE 2022 - Sistema de Prestac&o de Contas Eleitorais. Eleicoes 2022

Versdo: 2022. - TSE [2022. ] - Local Manual - - DB[2022. ]

3.1.7.3 Informacfes Sobre a Eleigdo

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Informagdes sobre a Eleigdo”. A imagem a seguir
ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informacgBes Uteis sobre a eleicdo para qual a prestacdo de contas esta sendo
declarada. O sistema exibe os dados datas marcantes para a elei¢cdo, conforme exemplo:

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informagéo

SPCE 2022 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleic6es 2022

Configuragbes da Eleigdo

Ano Exercicio 2022

Convencdes Partidarias De 01/01/2022 a 10/01/2022
Registro de Candidaturas e Abertura de Conta Bancaria 01/01/2022
Primeiro Turno 20/02/2022

Segundo Turno 03/03/2022

3.1.7.4 Layout de Doacdes pela Internet

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout Doagdes pela Internet”. Apds a execucao
do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa ¢ ilustrada pela
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imagem a seguir, o qual explica o padrdo em que as doacdes pela Internet devem estar para serem
corretamente importadas pelo SPCE.

. Tribunal Superior Eleitoral
rs‘ O Tribuna! de Democracia

Arquivo leiaute de importagdo de Doagoes pela Internet

SECON/ CSELE / STI / TSE
27 de junho ce 2016
Versio 1.0.0

3.1.7.5 Layout de Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout de Recursos Coletivo de Campanha”. Apos
a execucdo do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa €
ilustrada pela imagem a seguir, o qual explica o padrdo em que as doacdes através de financiamento
coletivo de campanha devem estar para serem corretamente importadas pelo SPCE.

Triounal Superior Eleltoral
Procssso o2 D Unificado de Software
N
) Sr
= SPCE - Istiv de Layout de Arquivo .
TSE PRODUS
Histérico de Revisdo
Data Versso | Recponcavel Decorigdo da alteraglo
31012018 1.0 | STUCSELE/2ECON Defrico nicial do layout.
08032018 L L | STUCIELE/SECON incluso da referéncis 83 normas ISONEC 8853-1.

1. Conteido
Orientagdes para a importaco de registros de doagdes efetuadas na modalidade de
Financiamento Coletivo pelo Sistema SPCE - Cadastro, e pelo Sistema Extemo de utizacio
pelas Empresas Amecadadoras para o cadastro de doagdes por Financamento Coletivo.
1.1 Nomenclatura do arquivo
O arquivo devera ser nomeado da seguinte forma: ATSEFCCNNNAAAAMMDDSSSSSS.FCC,
onde:

* ATSEFCC - arquivo do tipo “Arquivo TSE Financiamento Coletvo de Campanha™;

* NNN - nimero do arquivo, iniciando por 001, devendo ser alterado sempre que houver
retificagbes de um arquivo de doagdes ja enviado:

* AAAAMMDD - data;

* SSSSSS - sequencial, miciando por 000001, devendo ser alterado sempre que for enviade
um novo arquivo de doacdo;

* FCC - extens3o obrigatoria do arquivo.

1.1.1 Representagio do arquivo
Exemplos de representag3o do anquivo seriam:
= Primeiro envio de arquivo = "ATSEFCC00120180131000001.FCC™
o Primeiro arquivo da sequéncia 1 enviado no dia 31/01/2013
= Segunde envio de arquivo = "ATSEFCC001201800231000002 FCC™
o Primeiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 30/01/2013
« 1*retificagio do segundo arquivo enviado = “ATSEFCC00220180131000002.FCC”
o Segundo arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 31/01/2018
« 2°retificag3o do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220180201000002.FCC”
o Terceiro amuivo da sequéncia 2 enviado no dia 01/02/2018
» Terceiro envio de arquivo = "ATSEFCC00220130303000003.FCC”
o Primeiro arquivo da sequéncia 3 enviado no dia 03/03/72018

1.2 Estrutura do arquivo
= Arquivo de texto posicionado

"ATGLIVG: €8 - e2peccaH0 Oe 13,00 O SN -
financiamento coletivo.docx
Versio do modeio: 1.0~ SIS Pagna 1de8
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Ao acessar 0 menu “Ajuda”, basta clicar na funcdo “Atualizacdo Versdo via Arquivo”. Caso
necessario, a Justica Eleitoral poderd disponibilizar arquivo para atualizacdo do sistema via
importacdo. Uma janela abrira para que seja selecionado o arquivo a ser importado. O arquivo podera
ser encontrado no site do TSE e devera ser salvo em local conhecido pelo prestador de contas para
realizar este procedimento de importacéo.

Acionando a opgdo o sistema permite selecionar o arquivo utilizado para a atualizagdo deste
modo:

£3 Selecione o arquivo a importar @
Examinarem | (& Computador 'J @ || @ i = 8

- Windows (C:)
= Dados (D:)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos M|

| Aprir || cancelar |

Ap6s a selecdo do arquivo disponibilizado pela Justica Eleitoral, o sistema iniciard o
procedimento de atualizacao e reinicializacdo do SPCE-Cadastro.

3.1.7.7 Verificar Atualizagbes

Ao acessar 0 menu “Ajuda” , basta clicar na fungao “Verificar Atualizagées”. Apés isso, o SPCE
verifica automaticamente se existe versdo mais atual do que a que o prestador de contas esta
usando. E necessario para isso, estar conectado a Internet. Ressalte-se que, no processo de
atualizacdo, nenhuma informacé&o da prestacdo de contas sera perdida.

Atualizagdo de versdo ﬁ

0 Deseja baixar a versao 0.3.08 do SPCE-Cadastro?

[seo |

S 4

Caso haja alguma atualizag&o a ser feita, aparece a janela ilustrada pela imagem anterior. Se o

desejo for a atualizacao do sistema, clique em “Sim”; caso contrario, em “Nao”. Para fechar a janela,
basta clicar “Fechar”.
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Depois de confirmar o desejo de atualizar, 0 SPCE abre a janela ilustrada na imagem seguinte:

Para aplicar a atualizacdo, basta clicar em “Sim”, apdés o0 que o sistema apresenta a janela
ilustrada a seguir:

Para dar continuidade ao processo de atualizagéo, clique em “Sim”. E por fim, aparecera outra

Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informacéo

=)
Uma nova atualizacdo do SPCE Cadastro esta disponivel.

C) Caso ndo queira instalar agora. selecione no menu Ajuda >
\ Verificar Atualizacdes quando estiver pronto para instalar.

Arquivos atualizados:

Iniciando verificacdo de atualizagdo...

Lendo as configuracdes do que sera verificado para a atualizagdo. ..
Baixando o arquivo com a lista de versdes disponiveis

Verificando se esta € a verséo mais nova..

Atualizacdo dos arquivos ndo confirmada

Obs.: O SPCE-Cadastro lhe informaréd i sobre novas

o
quando disponivel.
» =

Atualizagdo de vers3o - S5

Download da atualizacdo finalizado,
Ao carregar a aplicacao novamente ela sera atualizada.

Deseja aplicar a atualizacdo?

s

r )
Atualizagdo de versao @

Atualizacdo concluida com sucesso.
Deseja reiniciar o0 SPCE-Cadastro?

| ——=

janela como na imagem seguinte. Cliqgue em “OK”.

Durante a atualizacéo, o sistema deve exibir uma tela igual a que se apresenta a seguir.

B B
Mensagem ﬂ

SPCE Cadastro sera reiniciado.

~
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SEU
PODER \

..
ELEICOES

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informac&o
SPCE 2020 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2020
Versdo: 4.6.xx - TSE [4.7.05] - Local Manual -

— 42% ]

Quando a atualizacao estiver concluida, o prestador é levado a tela inicial, ilustrada a seguir:

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

#tseuvotofazopais

SN vy & — ©, O

Candidato Direcéio Partidaria Configuragdes Enviar Prestacéo de Contas Saif do Sistema

4. Tela Versao Candidato e Versao Direcao Partidéaria

A tela inicial do sistema disponibiliza a op¢ao para selecéo do tipo de prestador de contas a ser
utilizado para a prestagéo de contas, influenciando nas regras exercidas durante a funcionalidade:

(n ('k Prestador de contas “Candidato”

Candidato

A
AAR Prestador de contas “Direcao Partidaria”

Direcdo Partidaria

Essa tela serve como porta de entrada para a prestacdo de contas. A partir dela, é possivel
visualizar todas as prestacdes de contas cadastradas, assim como cadastrar uma nova prestacéo de

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev asepa.docx
Versao do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Péagina 39 de 186



Tribunal Superior Eleitoral

% Secretaria de Tecnologia da Informacao Guia do usuério

3 SPCE-Cadastro 2022

contas, qualquer que seja a candidatura ou dire¢ao partidaria.

Apbs selecionar o tipo de prestador de contas, 0 sistema apresenta uma tela de selecédo de
prestador de contas, de acordo com o tipo selecionado:

3 Vertho Candidato E=REcE ==

Ordenar Por: | Noms:

Unidsde Eleitonsl

Total de Regatros: 1

Seleconar Heroe Gprar Todas as Prestacies

4.1 Uso das Func¢des Ordenar por e filtrar

As fungdes “Ordenar Por” e “Filtrar” existem para facilitar a localizacdo de alguma prestagéo de
contas cadastrada. Estéo localizadas na parte superior da tela, conforme indicam as setas na figura a
seguir:

@ Versic Candidate - [m] x

;L VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome 22} I Firar| ||

Candidato

PRESTADOR DE CONTAS 0 Presidente BRASIL - BR

Total de Registros: 1

& O

Selecionar Eechar

Na fungdo Ordenar Por, existem dois critérios de ordenagdo para as prestacdes de contas
cadastradas. O primeiro por nome, seguindo a ordem alfabética. O segundo pelo CNPJ, conforme a
ordem crescente. Para escolher um dos critérios, basta clicar na area destacada em azul na ilustracao
anterior e selecionar Nome ou CNPJ. Apds isso, apresenta-se a tela respectiva ao item, como
ilustrado pelas imagens a seguir: uma com a ordem estabelecida pelo CNPJ; a outra segundo a
ordem estabelecida pelo Nome.

A opcao filtrar serve como mecanismo de busca semelhante aos buscadores de Internet.
Somente € preciso digitar o termo de busca e apertar a tecla Enter. Como exemplo, apresenta-se uma
pesquisa em que foram digitadas as letras “a” e “0”, formando “ao”. Observe que, na imagem
seguinte, o SPCE mostra a prestacdo de contas que tem a juncdo dessas letras.
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@ Versio Candidato — o

VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por. | Nome vy Fitrar | AO

Cencisato N® co Candideto

Ainda como exemplo, segue imagem de uma pesquisa para a qual ndo h& caracteres
correspondentes nas prestacfes de contas cadastradas. Note que o SPCE nédo apresenta resultado
da busca.

- -
v VERSAQ CANDIDATO

Il orsessr por: [Home oy Fitrar | G- seenns

4.2 Funcéo Selecionar

A funcdo “Selecionar” (indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho) permite o
transporte do candidato para a prestacao de contas propriamente constituida com os lancamentos de
receita, despesa e qualificagdo. Para isso, basta clicar em alguma prestacdo de contas cadastrada, a
qual ficarda com o fundo em cor azul, e depois clicar no referido icone. A titulo de exemplo, note a
sequéncia de imagens.
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@ Versio Candidate - o X

5L VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por. | Noeme J) Farar

PRESTADOR DE CONTAS ) [ [prevcense BRASK - BR

Total Se Regatros 1

4.3 Funcéo Novo

A funcdo “Novo”, indicada na imagem abaixo, permite ao operador do SPCE cadastrar uma
nova prestacdo de contas. Ao se clicar no referido icone, o prestador de contas serd levado
automaticamente para a tela de qualificacdo de algum prestador de contas. Destaca-se que a

utilizacao dessa tecla é obrigatéria a cada novo cadastro de prestacdo de contas.

@ verio Candidato

/n\ VERSAO CANDIDATO

Tetal 3¢ Regatros 1
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4.4 Funcao Fechar

A funcéo “Fechar”, indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho, permite que o operador
do SCPE retorne a tela inicial do sistema. Para isso, basta clicar no referido icone.

@ Versbo Candidsta - — RSy

""‘ VERSAQ CANDIDATO

Orgenar Por: | Home ¥ Fitrar ||

Total de Registros: |

5. Prestador de Contas
5.1 Qualificacéo
A tela de qualificacdo pode ser acionada pelos seguintes modos:

b

Candidato

ou no icone Direcdo Partidaria

e com um cligue no icone Candidato

A
AN

sealst® na tela inicial do sistema, selecionando-se, posteriormente, a prestagdo de
contas que se quer acessar;
e com um clique no icone BEESN ¢é aberta a tela para qualificacdo de um novo prestador
de contas.

e Ou com um clique no botdo do menu lateral (Qualificagdo) destacado em cor vermelha
na imagem seguinte, quando aberta uma prestacdo de contas.

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidaturas: presidente, vice-
presidente, governador, vice-governador, senador, 1° suplente, 2° suplente, deputado federal,
deputado estadual e deputado distrital (no caso de vices e suplentes, apenas na hipétese de o titular
nao ter prestado contas no prazo regulamentado pela legislac@o especifica).
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PRESTAGOR DE CONTAS | INFORMAGOLS

B guncagho _| Prestador ge conas | enceresa
AR Perrveerani Dados Bisicos
A8 Vinculggho ge advagados i Parta
o Hora
i coetas Banciries de Campanna
RECH o 4
-
RECET Dedos Hiaitorais
had ™ f— parta
= Ll
Himero
=1
- Dados da Prestagdo de Con
L 100 da entrega: @ Ret Turmar
Foal |0 s Omaso
= Eata previagho de contas & reicad
B @ o
AL
v
Outras Comprovagbes

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidatura a cargos de eleicdes
majoritarias, no qual se informam também os dados do vice ou suplentes .

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR 0E CONTAS  WFORMAGOES | M)
8 getcasio [ Frasaton i Contn | Endreca o Can | Dadondo Vi Sl |
28 Aepres
. Rep - Dados Bisicos
22 Viculgcho o Advogados & Parle
o Home

4 Contas Banciriss de Campanha

ECEOL BB Thuio gt Ecor

ECEITS Dados Eieitorais
o Candidatura Parti

{51 Comercaizagio de Bens oy Resizagio 7 — = ( .
R tade Eiteral

I Rendmentos de Apicagies Franceiras e Unitade Eletoral

Dados da Prestagia de Contas

Tipo da entrega: @ Reatéro Francers () () Parcal Turne:

() Reguierizacie da Omissde

OwecECR:ORE

Ouiras Comprovaces

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de dire¢do partidaria em todas as esferas
que participarem das eleicoes.
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Prestador de Contas
PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

53 guarncacio

RBEI:F_ Wi
g

Tewtone

Tipo da entrega: @ Re:

DNeCEECR OR

Outras Comprovasdes

Dados da Prestagio de Contas

SPCE-Cadastro 2022

Atencdo: Opcéao disponivel apenas para Direcdo Partidaria do Distrito Federal — DF.

Inclusé@o de Partidos Zonais para o Distrito Federal. Ao selecionar em Esfera Partidaria Direcao
Zonal, a unidade eleitoral estara disponivel Distrito Federal — DF e em Zona Eleitoral aparecera as

opcdes conforme imagem abaixo:

Direcao Partidaria > Qualific

Dados Basicos

agao

CNPJ Esfera Partidaria

-

| Diregéo Zonal

Particlo

¥ |10 - REPUBLICANOS - Republicanos

o)

Unidade Eleitoral Zona Eleitoral

(DISTRITO FEDERAL ... ¥

Enderego para comunicagh| ZONA 1 - DF
) ZONA 2 -DF
Tipo ZONA 3 -DF
| ZONA 4 - DF
. ZONA 5 -DF
Numero
ZOMA 6 - DF
ZONA 7 -DF v
UF TAUNICIPIo CEP
| = = [ -
Telefone Celular Fax e-mail

)

)

)

E possivel acessar a tela de qualificacdo também pela barra de menu. Para isso, clique em
“Prestador de Contas” e depois em “Qualificagdo”. Pode-se também acessar essa tela com o
pressionamento simultaneo das teclas “Alt + Q”.
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Prestador de Contas Auda
 Prestador de Cortas N G S
Qualificagio AlteQ Partidaria > Qualificago @ selecionar outro prestador
Basicos
Esfera Partidaria Partido
Fechar Alt+F 2] =)
Trocar Médulo Ctri+AltsT
Sair do Sistema Aterg | Eletoral
—
= Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
'S Teo Logradouro
, 5
=]
a Numero Complemento Bairro / Distrito
UF Municipo CEP
jod & | -
Q Telefone Celular Fax e-mail
a Dados da Prestagao de Contas
tagdo
(._ Tipo da entrega: (@) Relatorio Fnanceiro (72) () Parcial Turno:
) @ Final © Reguiarizacio da Omssdo
» Esta prestagao de contas é retificadora? @ 1°Tumo © 2°Tumo
@ nNio O Sim
9
e

@ Outras Comprovagdes

O —

Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para qualificacdo do candidato ou da direcdo
partidaria. Todos os campos da qualificacdo sédo de preenchimento obrigatorio.

5.1.1 Dados Bésicos

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos CPF, Nome e
Titulo de Eleitor com os dados do candidato (destacados em vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

™ quaificacio Frestador e Contas | Encersgo ]

28 Represenantes

Dados Bisicos.

£5 Vinculacio de Advogados as Partes.
CPF Nome
8 Contas Bancérias de Campanha I

Titulo de Eleitor

=

A Dados Eletorais
bl Ry Candidatura Partido
| - ( ® | v
& Nimero Unidade Eletoral Municipio Eleoral

v | v
m Dados da Prestagio de Contas
Q Tipo da entrega: @) Relatirio Fnanceira (72n) () Parcial Turno:
) O Final O Reguiarizagio ¢a Omissio

& Esta prestagio de contas & retificadora?
B @ nie O Sim
A8,
v
E

- [r—
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Para prestacdo de contas de direcdo partidaria, deverdo ser preenchidos os campos CNPJ,
Esfera Partidaria, Partido, Unidade Eleitoral e, quando for o caso, Municipio Eleitoral (destacados em
vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregdo Partidaria > Qualificagao & Setecionar outro prestacor

Dados Bésicos

8 quaiicagio
o CNPJ Esfera Partidaria Partido
28 Fis ( 52} v
= Unidade Eletoral Municipio Eletoral

) ]

Enderego para comunicagao com a Justiga Eleitoral - JE

Tipo Logradouro

Nimero Complemento Bairro / Distrto

44

UF Municipio ceP
) v

Telefone Celular Fax e-mail

L

Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: (@) Relatério Financero (72h) () Parcial Turno:

Q Final _) Regularizagdo da Omissdo

Esta prestagdo de contas é retificadora? @

@ o © sim

BOCECHR

L Domvar (] excur () Fechar

5.1.2 Dados Eleitorais

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos com 0s seguintes
dados, conforme segue:

a) CNPJ: namero fornecido pela Receita Federal do Brasil ao candidato apds solicitacéo de
registro a Justica Eleitoral.

b) Candidatura: cargo a que o candidato esta concorrendo. S&o cargos eletivos em 2022:
presidente, vice-presidente, governador, vice-governador, senador, 1° suplente, 2°
suplente, deputado federal, deputado estadual e deputado distrital.

c) Partido: partido politico a que o candidato esta filiado.

d) Namero: nimero da candidatura. Atencédo a quantidade de digitos de cada candidatura:
e) Presidente, Governador e vices: 2 digitos;

f) Senador e suplentes: 3 digitos;

g) Deputado Federal: 4 digitos

h) Deputado Estadual e Distrital: 5 digitos

i) Unidade Eleitoral: Unidade da Federacdo em que o candidato esta registrado para
concorrer as eleicoes.
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Cresianor ge GOmas Kecinos Eie: Recenas_Uespe: UPgoes manuiencao Auga

[ERTTTS N ATV IVNS T Candidato > Qualificagho

Y quaicagio

2L Representantes

Tiulo de Eletor

Dados Eleitorais

BT Tanaiatirs Farids
- ( W ( iv)
Nimero Unidade Eltoral
GO

Dados da Prestagio de Contas
Tipo daentrega: (1 Aelaiério Financeio (72 ra Turno:

@ Final (O Reguiarizagio da Omissio

Esta prestagio de contas & retificadora?

@ nzo O sim

¢mehiom]

mw e

Outras Comprovagdss.

U J T

U] excur () cooner

5.1.3 Dados da Prestacdo de Contas

Para prestacdo de contas de candidato e de direcdo partidaria, atencdo para o preenchimento
dos seguintes campos:

a) Tipo da entrega: Selecione a opgdo conforme o momento de prestar informagbes a
Justica Eleitoral.

OBS: Quando selecionada a opc¢do de entrega Final, caso haja sobras de recursos
financeiros, serd necessario cadastrar as contas bancarias destinatarias das sobras de

campanha, especificando a fonte da sobra: Fundo Partidario ou de recursos proprios de
campanha.

b) Turno: Aplica-se aos cargos eletivos de Presidente da Republica, Governador e

respectivos vices, e aos partidos desses candidatos, quando se tratar de prestacbes de
contas com tipo de entrega Final.

C) Esta prestagdo de contas é retificadora? Marque a opgdo Sim caso seja necessario
alterar o contelido da prestacdo de contas ja entregue ou na hipétese de diligéncia da

Justica Eleitoral em que incorra a alteracdo dos dados da prestacdo de contas, conforme
especificado na legislacdo pertinente.
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Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificago

B8 guaificagio Prestador e Contas | Endereco
23 .
- Dados Bisicos
20
cer Nome
%
Thulo de Eletor
|
Dados Eleitorais
ol ol Candatura partdo
= . ( ]
B Nimero Unidade Eleitoral Municipio Eleitoral
= o
= Dados da Prestagdo de Contas
Q Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) () Parcial Turno:
A O8 Q Final O Regularizagdo da Omissdo
Py
& Esta prestagio de contas é retificadora?
» @ nNio O sm
AB,
v
=
5
O

5.1.4 Enderec¢o do Candidato

Para prestacdo de contas de candidato, os campos para preenchimento do endereco para
comunicacdo com a Justica Eleitoral estdo localizados na aba Endereco do Candidato. Todos os
campos sao de preenchimento obrigatoério, a excecao do fax e do complemento.

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo
8 guaificagio | Prestador de Contas | Endereco
20
- Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
T
P Tipo Logradouro
= —)
Numero Complemento Bairro / Distrito
=}
= UF Municipio cep
b ] o) =
=i Telefone Celular Fax e-mai
=
|
AS,
v
E

Para prestacdo de contas de dire¢do partidaria, os campos para preenchimento do endereco
para comunicacdo com a Justica Eleitoral estdo localizados abaixo de Dados Basicos, conforme
mostram as imagens seguintes.
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Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

5 guaitcagio
& Nl Esfera Partdana Partido
28 i - ¥ v
o
% Unidade Eletoral
B e
— Endere 4
g0 para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
Ty Logradouro
L ] B 2
e J
=i
ﬁ Nimero Complemento Bairro / Dstrio
UF Municipn cep
= 2} )
Q Telefone Ceular Fax e-mai
& Dados da Prestagio de Contas
@ Tipo da entrega: (@) Relatirio Financero (72n) () Parcial Turno:
5 O Fnal O Reguarizagio ds Omssdo
hY Esta prestagio de contas é retificadora? ©® 1*Tumo O 2°Tumo
A8,
v :
@ nio O sm
E
B o commcin
<t JTTTT "

5.1.5 Dados do Vice\Suplente

Essa aba sO é ativada para prestacdo de contas de candidatos aos cargos de Presidente,
Governador e Senador. Ela deve ser preenchida com os dados do vice ou suplentes. Todos os
campos sdo de preenchimento obrigatorio, & excecao do fax e complemento.

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagio @ serecionar outro prestador

B8 gquaificagio | Prestador de Contas ] Enderego do Candidato | Dados do Vice / Suplente

2 ——

b Dados Basicos | Endereco i

20

- Dados Basicos

%

o cPF Titulo de Eleitor Home.

8 Dados Eleitorais
: ChP) Candidatura Pariido

w

. )]

=

o

. Ativo - “Candidato que compée a chapa no presente momento Inative - “Candidato substituido

Y

AB,

v

E

- [ —

Obs.: Caso seja cadastrado mais de um candidato para a mesma candidatura, o novo cadastro
tornara o primeiro cadastro inativo. Por exemplo, ao cadastrar dois candidatos para a candidatura de
Vice, o primeiro candidato a vice cadastrado ficard com a situacdo INATIVO, conforme ilustrado na
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TRRE D0 D CONTAS | INFORBAGOES
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A conters Cases

B sevteer Ress frasar

I fesicen
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S 5o G Uuae Ot |
5.1.6 Botbes do Rodapé da Tela

Trata-se das funcdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.

PRISTADOR DI CONTAS | IFCSMAG O S Casddate » Ouaificaglo

B gemscashs Frovaaos on Cortan | Lsterti ta Careocms | Daten o View  Sepnets |
S s Ciadon Baskoas | Encwes |

A vrcuwpho oe Asvogdon 1 Pures p—

Gt G BRALATES 38 CESEATY -

Tisic: 89 ke ]
WOBO LEToRAS
e Ermaks e Sacoos Dt RE——
WCITAS
oy Candlatora Fartst
g Cospien Bacatcey

&

[ Cemer Ak 4 B b SR

&

Bl Besdmeton 8e Lpktacies Frasoeran
[ IT 1T

=

) Coagden b Tema
CUTRAS OFONS

a Fygicds du Cani

[

A - “Candidats que comede & chaps no pretents mamants

y rat - “Canddats yubatiuds
B Ruagm Franoirs

A Costers tuson

g Sertovar Symen Crascers

| e

ﬂ Dutran Comprovapben

8. Cr D O

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela estdo descritas na tabela seguinte:
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Funcéao

Grava os registros feitos em uma tela.

Abre a tela para registro de um novo Vice.

77 excuir

f'} Fechar

Exclui os dados de um prestador de contas ja cadastrado.

Retorna para a tela em que os candidatos estéo cadastrados.

Ao gravar a qualificacdo do prestador de contas com sucesso, 0 sistema ira criar no computador

do prestador de contas a estrutura de pastas que armazenard os documentos digitalizados que
deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral.

O procedimento para inser¢cao de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos

esta descrito no item 9. Insercdo e Geragdo de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuario.

5.2 Representantes

A tela de representantes pode ser acessada pelo menu lateral com um clique sobre o item
Representantes, destacado em vermelho na imagem seguinte.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes T Pesquisar
19 guattcasio Dados Bisicos

28 Representgntes

28 Vinculgclo de Advogados as Partes ceF Nome

] Adicionar comprovante D % Remover

Fungio
4" Contas Bancérias de Campanha
Thulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssido de Recibos Eletorais

RECEITAS

N Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
$4 Doacies Recebidas

B Comercalizagio de Bens ou Realizagiod ~ T0 Logradouro

e ——
& Rendimentos de Apicagiies Financeiras

P Nimero Complements Bairro / Distrito
= Despesas
= U Municpio

@ Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES Telefone
&) Fundo ce cama

() Transteréncia entre Contas

Celtar Fax

B Resymo Financeiro

AY conteri Dados

@ GerarfEnviar Relatirio Financeiro
[£] Retotorios

R

' J s

Pela barra de menu, € possivel acessar o item com um clique em “Prestador de Contas” e
posteriormente em “Representantes”; ou basta pressionar simultaneamente as teclas “Alt + A”.

Nessa tela, deverdo ser cadastrados os representantes do prestador de contas. E obrigatéria a
indicacédo de advogado e contador para todos os tipos de prestador de contas. Para direcao partidaria,
€ obrigatdria ainda a indicacdo de presidente e tesoureiro.

5.2.1 Dados Basicos

Deverdo ser preenchidos com os dados do representante: CPF, Nome, Titulo de Eleitor e
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Funcéo (administrador financeiro, advogado ou contabilista para prestacdo de contas de candidato e
advogado, contabilista, presidente, tesoureiro ou outros para prestacdo de contas de direcao
partidaria). Os campos para a inclusao das informac¢des estdo destacados em vermelho na imagem a

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | el iR E —
E8 guaificagio Dados Basicos

Y Adicionar comprovante

% Remover
5% Represenigntes.

&8 Vinculggho de Advogados as Partes. CPF

Nome
“4&" Contas Bancérias de Campanha
Thulo de Eletor

RECIBOS ELEITORAIS

4 Emissdo de Recibos Eletorais |—

RECEITAS
E e Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
0acbes Recebicas

8 Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d Logradouro

& Rrendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
2 Despesas

Nimero Complemento

UF Municipio

]}
Celular

@, Doagies a Terceiros.

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cana

() rransterénca entre Contas

Teiefone

A Resumo Franceiro

A conteric Dados

@@ GerarEnviar Reiatério Financeiro
[£) Rewtsrios

Outras ComprovacBes

xcur () Eechar

Ao selecionar as funcdes Contabilista ou Advogado aparecera o campo para inser¢cdo do
Numero do CRC ou da OAB respectivamente.

Ao selecionar as fungbes Administrador Financeiro, Presidente ou Tesoureiro sera necessario

indicar o Periodo de Gestéo.

5.2.2 Endereco para Comunicag¢do com a Justica Eleitoral — JE

Esse campo deve ser preenchido com os dados do endereco do representante para que a
Justica Eleitoral possa entrar em contato com o cadastrado. Na imagem seguinte, destaca-se o local

para a inclusdo dessas informagoes.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAG OES
B8 guaificacio Dados Basicos

S Representantes

Y Adicionar comprovante

& Vinculacio de Advogados as Partes o Mams

43" Contas Bancérias de Campanha
Thulo de Eleitor
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais [
RECEITAS

Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE
%4 Doagies Recebidas ¥ - 7

Candidato > Representantes

F Remover

Fungiio

( 2]

il Comerciaizagio de Bens ou Resizagio d

DESPESAS

Tipo Logradours

=]
de G5
Nimero Complemento

—_
spesas
= UF Municipio

Q Doagdes a Terceiros

»)

Bairro / Distrito

CEP
)

OUTRAS OPGOES Telefone Celular

T 0
&) Fundo de Canxa

e-mail

" o

5.2.3 Botéo Pesquisar Representante

Para visualizar as informacdes dos representantes ja cadastrados, bem como para editar ou

excluir algum registro, é necessario clicar no botao

Pesquisar
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&% Representantes
88 Vinculacio de Advagados as Partes
4% Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emssio de Recioos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacies Recebidas
8 Comercalizagéo de Bens ou Realizagio d

& Rengimentos de AplicacBes Financeiras
DESPESAS
3 Despesas

@ Doagtes a Terceios.
OUTRAS OPCOES

& rundo de Caia
() Transferéncia entre Contas.
\
‘B Resymo Financeiro
Ry conterirDados
&9 CerarEnviar Relatério Fanceiro

[E) Rettsrios

- [P——

SPCE-Cadastro 2022

Candidato > Representantes

Dados Bisicos.

[3 Adicionar comprovante > Remover
cPF Nome Fungo
e — ]
Thulo de Eleitor
Endereo para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
Tipo Logradouro
| —
Nimero Complemento Bairro / Distrite
UF liunicipio cep
( v v
Telefone Celular e-mai

¥ 0 8

Funcéo

IAdvogado

[Contabilista

Total de registros: 2

Ao clicar em um membro ja cadastrado e depois

Selecionar Eechar

na funcionalidade “Selecionar’ os dados ficam

disponiveis para edicdo ou exclusao.
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5.2.4 Botbes do Rodapé da Tela

Trata-se das funcdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes o Jr—
B8 quaifcacio Dedos Bésicos I pjicionar comprovante  (* [ Remover
&% Representantes
28 Vinculagio de Advogados as Partes CPF Nome Funcdo
45 Contas Bancérias de Campanha - | S —
Tituko de Eleftor
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emissio de Recibos Eledorais =)
RECEITAS
_ Endereo para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
¥4 Doaciies Recebidas
8l Comerciaizacio de Bens ouRealizagiod  TPO Logradours
( v
8 Rendimentos de Aplicagies Financeiras
Nimero Complemento Bairmo / Distrto
DESPESAS
2 Despesas.

UF Municgio Cep
€. oagdes aTerceiros ( v v

OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax e-mai
0

&5 Fundo de Cara

() Transteréncis entre Contas

A Resumo Financero

A ConterirDados

@ GerarEnviar Retério Fnanceiro
[B) Retatérios

Outras Comprovagdes

Do Cotioo [ ] excur (7 Fecnar

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela sdo as seguintes:

Botéo Funcéo

[l UEI (Grava 0s registros feitos em uma tela.

Abre tela pararegistro de um novo representante.

{'"} Fechar

Deveréo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para
representantes, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar a entrega da
prestacdo de contas.

Exclui os dados de um representante ja cadastrado.

Retorna para o0 modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos lancamentos
esta descrito no item 9. Insercdo e Geracao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuario.

5.3 Vinculagcéo de Advogados as Partes

Para os partidos politicos e candidatos a vinculagcdo dos advogados as partes se faz necessaria.
Esta funcionalidade possibilita vincular um ou mais Advogados ao prestador de contas para indicar
sua vinculagdo como representante na prestacao de contas.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada a vinculacdo dos advogados as partes. Para acesséa-
la, basta clicar em Vinculagdo de Advogados as Partes, localizado no menu lateral, em destaque na
imagem a seguir.
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B Seig Frascers

M Conter Dacon

[ e

T meimesrce

Cubran Comprovagien

Para realizar a vinculagdo as partes € necessario selecionar qual parte sera utilizada para a
vinculacéo, a qual podera ser definida no campo Partes, conforme imagem destacada.

P ATASON DU CCMTAL DR Candidato > Vinculspbo Be Sivopasos &5 Paries
8 geastcaphs Faen
AL Aerenestyoma ! oy

AR ek 08 kdergasse 54 Panes
W Caemn Bascaras on Laspans

RECIO ELEITORAKE E""-‘ ! -

e Erenks de Becdca Lebraa
Afnnat
RECHAT

e aied CRAESE RIS

A Dincles Brieteii
il Comecatiaie e Beea s Benicegh 4
) nemgreniy se ssicagion frascerm AAAGRICE WLANO0E B Pate

s T - R
ﬁ Retern

Q@ cosglen s Tarcerss Ramaower
TR GRGOES

&Y rrss v cam

(,.' Traeatenbia e Comtin

W S Framcens

43¢ Costerr Dndos

[ T e P

T meutses

Dutran Comprovacien

. - T =

Ao selecionar a parte desejada, serdo apresentados os Advogados cadastrados no menu
Representantes. Caso ndo sejam apresentados nenhum resultado, verifique se foram incluidos um ou
mais advogados nesta funcionalidade de Representantes.

As opcbes Adicionar e Remover, destacadas na imagem abaixo, deverdo ser utilizadas para
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incluir ou excluir um advogado como vinculacdo a parte. Toda e qualquer acao devera ser gravada
utilizando o botdo Gravar destacado na imagem abaixo. Note que se o botdo nao for utilizado nenhum

dado serd salvo e, caso seja alterada os dados das partes, sera necessario realizar vincular ou
remover vinculagdo dos advogados novamente.

A TADOM O COM AL ot Ofsan i Candatany  WInCulsr B B8 SIvORS00S 8 Partes
B Geasncahs Faren

AR Arcreseciyin

AR wcugho ou dedvagadca sk Pacies
e LR BRATETRE o (R

ECEG LT R I e P -

e Ermaks tn Gecdon ke

HOLTAS
B Diwches Aninteten

B o cmizagie du Beea s Besizaghe 8

AR RIE RSN

i Bretremto e coezagien frascerm
AL
£ e

Q Lol
STAS GPGOEL

B rirssa cans

ARG UGN § P

(, Traeaigndin aote (ot

N v Frascems

A coterr i

L R ]
T miniares

m Duiran Comprrvmgian

ik

5.4 Contas Bancérias de Campanha

E obrigatdria, para os partidos politicos e candidatos, a abertura de conta bancéria especifica de
campanha para registrar todo o movimento financeiro.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada ao registro das contas de campanha. Para acessa-la,
basta clicar em Contas Bancéarias de Campanha, localizado no menu lateral, em destaque na imagem.

Outro modo de acesso é pela barra de menu do SPCE. Para isso, basta clicar em “Prestador de

Contas” e, depois, em “Contas Bancarias de Campanha”; ou acionar simultaneamente as teclas
“Alt+B”.

Nesse médulo, deverdo ser cadastradas todas as contas bancarias especificas abertas para a
campanha eleitoral de 2022.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias Q@ pesquisar

B guaificagio [ adicionar comprovante  {* | & Remover

2% Representgntes Contas Bancarias de Campanha

&8 Vinculgcdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eleitorais.
RECEITAS
F4 Doacles Recebidas
8l Comercisizacdo de Bens ou Realzagdo d

Banco
")

N° da Agéncia ov N° da Conta ov Data ge Abertura

1 12020

Tiular

Fonte do Recurso
=

&g Rensimentos de Apicagdes Financeiras

[LJ concitar conta bancéria

DESPESAS
2 espesas
@ Doacdes aTerceros
OUTRAS OPCOES
& rundo de Caia

() Transferénca entre Contas
.
‘B Resymo Financeiro
AP Conterir Dados
&9 GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Retatorios:

@ Outras Comprovagies

LS —

5.4.1 Banco

O SPCE disponibiliza todos os bancos que possuem autorizacao para operar no Brasil. Deve-se
escolher o banco em que a conta foi aberta. Para isso, basta clicar na seta lateral dentro do item
Banco (indicado em vermelho na figura a seguir) e escolher a instituicdo desejada na lista que se

apresenta.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias T resqusar

B quarcagio [ Adicionar comprovante  {* | Remover

S8 Represeniantes [ contas Bancarias de Campanha |

&8 Vnculagio de Advogados as Partes Banco

4@ Contas Banchries de Campanha I )
RECIBOS ELEITORAIS ° da Agénca OV N°da Conts ov Data de Aberturs

4 Emissio de Rechos Eletorais i 12020

RECEITAS Thular
F4 Doscdes Recebidas
8l Comerciaiizacdo de Bens ou Reaizagiod " one 40 Recurso

& Renamentos de Aplcaghes Fnancenss
L] Concilar conta bancéria
DESPESAS

2 Despesas
€. ooagdes aTerceros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Cana

() Transteréncia entre Contas

‘L Resymo Financero

AP ConterirDados

@ GerorEnvier Relatério Francero
E Relatérios

Qutras Comprovagdes

A navegacao na lista de bancos cadastrados pode ser feita com cliques nas setas da barra de
rolagem.
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Apbs informar o banco em que a conta foi aberta, o prestador de contas deve preencher os
seguintes campos: 0 nimero da agéncia (N° da Agéncia) e seu digito verificador (DV), nimero da
conta (N° da Conta) e seu digito verificador (DV) e a data de abertura da conta-corrente, no formato
dd/mm/aaaa.

Alerta!l E necessario atenc&o ao preencher os campos, pois o SPCE n&o efetua qualquer
controle quanto a correcéo das informacd@es referentes aos dados bancérios cadastrados.

5.4.3 Titular

Para prestacdo de contas de candidato que concorre aos cargos de Presidente, Governador,
Senador e Vices/Suplentes € necessario selecionar, a partir dos candidatos anteriormente
qualificados, quem € o titular da conta-corrente que esta sendo cadastrada, conforme o exemplo de
tela que o sistema apresenta para selecionar o titular da conta:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES | KA S & Pesquisar
8 quaificagio " Adicionar comprovante | F Remover
&% Representgntes Contas Bancérias de Campanha
38 Vinculagio de Advogados as Partes Sanco
48 Contas Bancéries de Campanha v
RECIBOS ELEITORAIS N*® da Agéncia ov N* da Conta ov Data de Abertura
4 Emissio de Recios Elettorais 1 12020
RECEITAS Thulsr
FH Doacdes Recebidas LJ]
B8 Comercisizacho de Bens ou Realzagdo d  Tonte do Recurso
_ )
& Rendimentos de Apiicagdes Financeiras
[ concilar conta banciria
DESPESAS
-
= Despesas.

€. Doagdes  Terceros.
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caa

() Transteréncia entre Contas
.

W Resymo Financeiro

A conterirDados

& GersrFEnviar Reltério Fnanceiro

[£) Retatoros

Outrss Comprovacies

5.4.4 Fonte do Recurso

Para terminar o cadastro da conta bancéria de campanha, é necessario informar a fonte de
recursos da conta de campanha, se oriundos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC), Fundo Partidario (FP) ou de Outros Recursos (OR). Essas opc¢des aparecem ao clicar na
area correspondente a indicada em vermelho na imagem a seguir. Apos isso, € necessario clicar em
uma das opgdes, para que a origem dos recursos da conta seja informada.
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PRESTADOR CE CONTAS | IFORMAGOES
8 guaificagio Y Adicionar comprovante T Remover
&% Representgntes Jm
28 Vinculgclo de Advogados as Partes Sanco
48" Contas Bancérias de Campanha -
RECIBOS ELEITORAIS 1e da Agéncia OV HedaConta ov Data de Abertura

& Emssic de Recibos Elettorais
RECEITAS

4 Doscies Recebidss
E de Bens ou

112020

Thular

Fonte do Recurso

&8 Rendimentos de Apicagdes Financeiras

G

[ Concitar conta bancéria
DESPESAS

ﬁ Despesas.

©. oagses s Tercewos
OUTRAS OPGBES

& rundo de Caa

() Transterénca entre Contas

.

B Resymo Financeiro

A conteriBados

&9 GerarEnviar Relatério Fnanceio

E Relatérios.

@ Outras Comprovagies

A conta bancéria referente a fonte de recursos Outros Recursos corresponde a conta especifica
de campanha para arrecadagéo para elei¢cdo 2022.

5.4.5 Conciliar Conta Bancéaria

O objetivo é ajustar o saldo final do extrato bancario com o saldo final da prestacéo de contas,
registrando nessa tela eventuais débitos ou créditos ainda n&o ocorridos no extrato bancario.

ORESTADOR O CONTAS NFORUAGOES
B8 guasicagio Y Adicionar comprovante  Remover
&% Representgntes Jm
&% Vinculacio de Advogados as Partes Banco
48" Contas Bancéries de Campanha o]
RECIBOS ELEITORAIS Ne da Agéncia DV NedaConta ov Data de Abertura

&2 Emissioc de Recibos Eleitorais.
RECEITAS

4 Doscdes Recebidss
B8 Comercisiizago de Bens ou Reaizacdo d

&l Rendimentos de Apicagies Financeias

DESPESAS

B pepesns

€@ oagles s Tercewos
OUTRAS OPGBES
& rundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
.
W Resymo Financeiro
A conterirDados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceio
E Relatdrios

Outras Comprovacdes

112020

Thular

Fonte do Recurso

[ Conciiar conta bancaria

LJ)

Caso existam créditos ou débitos ainda ndo lancados no extrato bancario por ocasido da
entrega da prestagao de contas, o prestador de contas deve clicar no item equivalente ao destacado
em vermelho na imagem anterior. Apds isso, fica marcada a opg¢éo Conciliar conta bancéria, e novos
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campos estardo disponiveis para preenchimento, como pode ser visto ha imagem seguinte.

5.45.1 Data

Deve ser informada a data em que esta sendo feita a conciliacdo bancéaria.

5.4.5.2 Saldo Final — SF (Extrato)

Deve ser informado o valor do saldo final constante no extrato bancéario que sera enviado a
Justica Eleitoral.

5.4.5.3 Descri¢cdo do Langcamento ainda ndo Efetuado pelo Banco

Deve ser informada a descricdo do langcamento que ainda néo foi registrado no extrato bancario.

5.45.4 Valor R$

Deve ser informado o valor do lancamento que ainda néo foi registrado no extrato bancario.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | | an A e ] T resquisar
B quaificacdo " Adicionar comprovante 5 % Remover
& Represenignins Contas Bancarias de Campanha
8L Vinculacio de Advogados as Partes Sanco
4@" Contas Bancirias de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS Ne da Agéncia OV NedaConta ov Data de Abertura
&8 Emissio de Recibos Eletorais 1 2020
RECEITAS Titular
%4 Doagiles Recebidas L )

8l Comerciaizacio de Bens ou Realizagio 4 FOr'e 90 Recurse

& Rengimentos de Aplcacdes Financeiras

(] concaar conts bancaria
DESPESAS

- y
Despesas Data Sakdo final - SF (Extrato
2020

@ Doagdes a Terceios -
= Langamentos do Extrato Bancrio

OUTRAS OPGOES
Descricio do langamento sinda o efetuado pelo banco Valor RS
6 Fyndo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

. | Langara débito | | Lancar a crédto
‘W Resumo Financeiro . - L

Cescrigdo Valor (RS) Tipo
@ Conferir Dados
@@ GerarEnvier Relatério Financeiro

[E) Retatérios

Outras Comprovaces Total de créditos (TC)

R30.00

Total de débitos (TD

RS0,00

Saldo bancério apurado: SBA = SF + (TC - TD)
RS 0,00

Saldo bancério apurado acumulado
RS 0,00

2 ravar G Nove | ) Excuir (') Fechar

5.4.5.5 Lancar a Débito ou Langar a Crédito

AplOs preencher todos os campos da conciliagdo bancéaria, € necessario informar se o
langamento deve ser feito a débito ou a crédito para gravar o registro.

Valores que representam entradas de recurso devem ser lancados a crédito. Valores que
representam saidas de recurso devem ser langados a débito.

Apo6s clicar em “Lancgar a débito” ou em “Lancar a crédito”, o langcamento é gravado e fica visivel,
como no exemplo destacado na imagem seguinte.
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_[ Contas Bancérias de Campanha ]

Banco

|.001 - Banco do Brasil S.A.

&)

N° da Agéncia DV N° da Conta DV Data de Abertura
1111111111 1 99999999999 ] 120/08/2018
Titular

( Presidente: PRESTADOR DE CONTAS 3 A conta bancqua aser cadg;trada neste campo
corresponde & conta especifica de campanha a que
Fonte do Recurso se refere o art. 102 da Resolucdo TSE ne 23.553/2017

| Outros Recursos v

¥ concilar conta bancéria

Data Saldo final - SF (Extrato)
/12018

Langamentos

Descricéo do lancamento ainda néo efetuado pelo banco Valor RS

0,00 Total de créditos (TC) ‘

RS 100,00
| Langaradébito | | Langara crédio | Excluir langamento
Total de débitos (TD) ‘
Descrigé Vslor (RS] Ti
crigio alor (RS) ipo o
RECIBO ELEITORAL 1 100,00 c
Saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD) ‘
RS 0,00
Saldo bancario apurado acumulado ‘
RS 0,00

Caso um langamento tenha sido feito errado, é possivel edita-lo ou exclui-lo.

Para editar um langamento, basta seleciona-lo; os campos serdo preenchidos conforme foi feito
no langcamento, sendo possivel edita-los. Apds editar os campos, € necessario clicar novamente
“Lancar a débito” ou em “Lancgar a crédito”.

Para excluir um langamento, basta seleciona-lo e clicar em “Excluir Langamento”.

Caso seja necessério excluir toda a conciliacdo bancéria, o prestador de contas deve desmarcar
a check-box Conciliar conta bancaria.

Obs.: Ao desmarcar a opg¢do Conciliar conta bancéria, é exibida mensagem para confirmar a
acdo. Ao confirmar, os langamentos feitos na conciliagdo bancéaria serdo automaticamente excluidos.

5.4.6 Pesquisar

Na tela de cadastramento de contas bancérias, existe a funcionalidade Pesquisar, destacada na
imagem seguinte.

PRESTADOR DE CONTAS  INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias

8 quaificagio [ Adicionar comprovante (¥ T Remover

&ga Representantes Contas Bancérias de Campanha

&% Vinculagio de Advogados as Partes. Banco

4&* Contas Bancirias de Campanha v
RECIBOS ELEITORAIS N da Agéncia OV N°daConta ov Data de Abertura

8 Emissio de Recibos Eletorais 1 2020
RECEITAS Thular

B4 Doaces Recebidas ]

8 comerciaizagio de Bens ou Reaizaghod  Fome do Recurso

& Rendimentos de Apicages Financeiras
L) Conciiar conta bancaria

DESPESAS
-
=5 Despesas
€. Doagdes s Terceiros
OUTRAS OPGOES
& Fundo ce cana
() Transterénca entre Contas
A Resumo Financeiro
A conterr Dados
@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

[E) restoros

@ Outras ComprovacBes
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Ao clicar em , € aberta uma janela contendo todas as contas bancarias ja
cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme ilustrado na imagem a seguir:

£ Lista de Contas Bancérias [

|

000 - Banco Bankpar 5.A

Agéncia ' Fonte do Recurse
P

09082020

001 - Banco do Brasil S.A

05/08/2020

003 - Banco da Amazdnia 5.A

09/09/2020

_Funde Partidéric
_[Cutros Recursos

Fundo Especial de F

(@)

Selecionar Eechar

Total de registros: 3

Nessa tela, € permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela podem-se alterar as informagfes ja cadastradas. Para editar uma
conta, € necessario efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar.

A edicdo dos dados também pode ser feita com um clique na linha em que a conta esta e,

depois, um clique em “Selecionar”. Apoés isso, para efetuar a alteracdo, basta gravar os dados
clicando em “Gravar” no rodapé da tela.

Obs.: Depois de gravado o registro de conta bancaria de campanha, ndo serd permitida a
edicdo do campo Fonte do Recurso. Caso o prestador de contas tenha preenchido o campo errado,
sera necessario excluir todo o registro para cadastrar a conta novamente. Caso existam langcamentos
de receita ou despesa vinculados a conta bancaria que se pretende excluir, sera necessario que

primeiro o prestador de contas exclua esses langamentos para, somente depois, excluir o registro da
conta bancaria.

5.4.7 Botbdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem seguinte)
estao descritas na tabela a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / IHFORHAC&S
I guaificacio
&%, Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes
4@ Contas Banciriss de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

F4 Doacies Recebidas

B8 Comerciaizaclo de Bens ou Reslizacio

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras
DESPESAS

B Despesns

€. Doacies a Tercerros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Coma

() Transteréacia entre Contas

B Resymo Financero

9 Conferr Dados

@ GerarEnviar Relstério Fnancero

|E) Retstoros

Outras Comprovagdes

Candidato > Contas Bancarias

[ Adicionar comprovante (¥ & Remover

Contas Bancarias de Campanha

Banco

by
N° da Agéncia DV H°daConta DV Data de Abertura

1 12020
Thtular

=

Fonte do Recurso

[J concilar conta banciria
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Funcéao

Grava os registros feitos em uma tela.

C Novo Abre tela para registro de nova conta bancaria.

m Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

W Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

Deveréao ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para
cada conta bancaria cadastrada, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar a
entrega da prestacdo de contas.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos
esta descrito no item 9. Insercdo e Geracao de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuario.

6. Recibos Eleitorais

6.1 Emissao de Recibos Eleitorais - Candidato

Para cada doacdo que o Candidato ou partido politico receber devera ser emitido um recibo
eleitoral com numeracéo exclusiva, a excecao das situacdes previstas na legislagéo eleitoral.

Para acessar a tela de Emissdo de Recibos Eleitorais basta clicar na op¢do do menu lateral
indicado pela figura abaixo.

Também é possivel acessar a tela de recibos pela barra de menu. Para isso, basta clicar em
“Recibos Eleitorais” e, depois, em “Emissdo de Recibos”; ou pelo pressionamento simultaneo das
teclas “Alt+P”.

PRESTAGOR O CONTAS | WFORMAGBES
E8 Quatiicacio Faixa(s) do Recibo(s)
38 Representantes Prefico Numeracio inicial Humeragao Final Quantidade
& Vincuigcio de Advogados as Partes
45" Contas Bancérias de Campanha Gravar |
RECIBOS ELEITORAIS 1 Inicial e Final
48 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS
¥4 Doaciles Recebidas

&8 comerciakzacho de Bens ou Realizagio d
Impressio de Recibo(s)
8 Rendimentos de Apicagies Financeiras

DESPESAS () Todos da faia selecionada
Despesas. () Os recibes utiizados

(O 0s recibos ndo utiizades
€. Doagses a Terceiros
- (O Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por ; )
OUTRAS OPCOES

&5 Fundo de Caia

Visuaizar impressdo
() Transteréncis entre Contas

A Resumo Fnancero

A ConterirDados

@ GerarEnviar Retério Financeiro

[B) Retatérios

Outras Comprovagies

Domar Ciw [ excur () rochar

Para gerar uma faixa de recibo eleitoral o prestador de contas devera indicar a numeracao inicial
e final, observando a quantidade de recibos que deseja obter. Observe na figura abaixo que o campo
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prefixo ja vem preenchido.

Apbs preencher os campos numeracdo inicial e numeracao final o prestador de contas deve
clicar no botéo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apds esta acao o sistema emitira
a mensagem informando que os dados foram gravados com sucesso, conforme figura abaixo.

No caso de candidatos, a emisséo do recibo ocorre para arrecadacdes feitas durante o pleito e
especificas para serem utilizadas na campanha.

Candidato > Recibo Eleitoral

31
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | * |
Faixa(s) do Recibo(s)

E8 quaiificacéio
& Representantes Prefixo Numeracéo Inicial Numeracéo Final Quantidade

Q Contas Bancéarias de Campanha

Gravar
N° Inicial N° Final

RECIBOS ELEITORAIS

2% Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS

4 Doacdes Recebidas

ﬂ Comercializacdo de Bens ou Realizacé

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira impresséo de Recibo(s)

DESPESAS
ﬁ Despesas (_) Todos da faixa selecionada

(U Os recibos utilizados
Q Doacdes a Terceiros
() Os recibos ndo utiizados
OUTRAS OPGOES

() Nameros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1,2-10;15
&) Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas - = =
[ Visualizar Impresséo J

}S Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
[E] rentorios

Outras Comprovacdes

< ek . T | =’1 Gravar C Novo ‘n\ Excluir (&) Fechar

Apos preencher os campos numeragdo inicial e numeracéo final o prestador de contas deve
clicar no botéo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apos esta agéo o sistema emitira
a mensagem a seguir informando que os dados foram gravados com sucesso.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

m Qualificacio Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefoe céo nicial céio Final a

& Vinculacio de Advogados as Partes

#g* Contas Bancarias de Campanha L Gear |

RECIBOS ELEITORAIS

. 00011.11.01392 AC.000001.E 00011.11.01392 AC.000010.E
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doacies Recebidas
ﬁ Col - 50 de Bens ou o d
Impresséao de Recibo(s)
&l Rendimentos ce
DESPESAS () Todos da faixa selecionada
5 Des - {_) Os recibos utiizados

{_) Os recibos ndo utiizados
Q Doagbes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caba

{_) Nameros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemg

Visualizar impressdo

U Transferéncia entre Contas

Observe que no exemplo da tela acima o prestador de contas j& possui uma faixa de 10 recibos
eleitorais para serem utilizados.
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6.2 Impressédo de Recibos Eleitorais — Apenas para Candidatos

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selecao
determinada. Observe na figura abaixo:

————————————————————————————————————
Candidato > Recibo Eleitoral

Faixa(s) do Recibo(s)

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Qualificacdo
B Ga

&4 Representantes Prefixo Numeracdo inicial Numeraciio Final Quantidade

Sam Vinculagio de Advogados as Partes
48 Contas Bancérias de Campanha | Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

N° Inicial

Ne Final
00011.11.01282 AC 000010.E

. 00011.11.01282 AC 000001 €
& Emissio de Recibos Eleftorais

RECEITAS
4 DoacBes Recebidas
B Comerciaizagio de Bens ou

Impresséio de Recibo(s)

2 de Aplicades F
DESPESAS () Todos da faixa selecionada
—- () Os recibos utiizados
Despesas |

() Os recibos ndo utiizados
0 Doagies a Terceiros

= () Numeros dos recibos eleitorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

ﬁ Fundo de Caixa

5 | Visualizar Impressdo
() Transferéncia entre Contas :

‘h Resymo Financeiro

O SPCE permite os seguintes modos de impressao:

e Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por
exemplo, se a faixa contiver 10 recibos, os 10 ser&o impressos.

e Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita.

e Os recibos néo utilizados: imprime os recibos nao vinculados a algum tipo de receita.

e Numeros dos recibos: permite imprimir recibos especificados pelo numero, sendo

indiferente se eles foram utilizados ou ndo. Por exemplo, ao langar os niumeros 51, 52 e
55, separados por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 seréo
impressos. Ao lancar 2-5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5,
ou seja, todos os existentes de 2 a 5.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente
clicar sobre a faixa de recibos a qual se refere.

Candidato > Recibo Eleitoral

Faixa(s) do Recibo(s)

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 auaificacio

Sgn Representantes Prefoco Numeracas inicial Numeragdo Final Quantidade

& Vinculacdo de Advogados as Partes

44" Contas Bancérias de Campanha \ Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392.AC.000001.€

i Emissio de Recbos Elekorais 00011.11.01392 AC. 000010 E
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
“ c

& Rendimentos de Apicagbes Fnanceras

de Bens ou cdod

Impresso de Recibo(s)

DESPESAS

—_-
| ] Despesas

Q Doacdes a Terceiros

() Todos da faixa selecionada
O Os recibos utiizados
() Os recibos ndo utiizados

(O nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )

QUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

S | Visualizar Impressao
() Transteréncia entre Cantas

ApoOs selecionar a faixa de recibo devo selecionar a op¢do de impressao do recibo desejada e
entdo clicar em “Visualizar Impressdo”. O sistema ird gerar um arquivo trazendo todos os recibos
solicitados (de acordo com sele¢do prévia).

Observe na figura abaixo que o arquivo contendo os recibos solicitados possui setas para
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navegacao entre as paginas. Através dessa pagina também podemos salvar e imprimir os recibos
solicitados.

RECIBDO ELEITORAL - VIA DOADOR [ ELEICOES 2020

CNP) Unidade Eleitoral Numeracao

Nimero ¢ Nome do candidato/Partido (nivel de direcho) |
[

Dados bancarios do Doador

N® Banco |N® Agéncia M® Conta Corrente N Cheque MN® DOC/TED/Operacso

Estimével em dinheiro - descricho resumida dos bens/servigos recebidos em doagbo

OQutra forma de arrecadagdo - descricho do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacho efetuada por: CPF/CNPD

Nome do doador origindrio (S5e o deador for partido ou candidato) CPF/CNP) do doador origindria
Nome do responsédvel pela emissdo do recibo CPF do responsavél pela emissbo do recibo
Assinatura do responsdvel pela emissao do recibo Data da emisséo do recibo

Ay doapbey de pesncas fisices fices Lisitedes o 10% don resdisentos brutos suferides pele desder no sso anterior & eleiche (Led of §. 58470007, art. I,
[(TLIN

8 limite previsie ssieriorsesie nds se aplica & doagies esfisdveis e disheirs relsiivas & willizagis de bens sdweis ow indvels de proprisdsde do desder
ou b preitachs de serviges prigried, deide que o veler estleede e oltrapasse B3 40,000, 00 por deador. (Lal 830471997, art. 23, § T9)

A doachs de gumiils aciss desasd Lisltes sujelta o lafrater ae pagensnts de swlis &e valsr de aldé 1J00A da geanils &8 sxceise, e prejuelse de reapondsr
o canlidate por abuso de poder ecesdaire. mos lemes do art. 12 & Lel Cemplessntar & B4/1990 [Lel a% 9.50471997, art. 21, § 3¥).

Emissbo valida até 29/11/2020 para o 1% turno e, no caso de 27 turno, até o dia 29/11/2020.
Colabore com a Justica Eleitoral, informe sua doacdo de campanha no enderego: http://www.tse.jus.br

Caso seja necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos eleitorais, basta selecionar a faixa de
recibos desejada, clicando sobre ela e, depois, clicar em “Excluir’, no rodapé da tela.

6.3 Cadastrando faixa de Recibo Eleitoral/Doac¢édo— Dire¢éo Partidéaria

No caso de partidos politicos, héa a possibilidade de arrecadac¢des durante a campanha eleitoral,
depositadas diretamente na conta aberta para essa finalidade; bem como arrecadacdes ocorridas em
ano néo eleitoral, depositadas na conta bancaria de Outros Recursos. Em ambas as situacdes, 0s
recibos de doagdes sdo os gerados pelo Sistema de Prestacdo de Contas Anual— SPCA. O prestador
deve apenas cadastrar no SPCE o nimero dos Recibos Anuais emitidos com a finalidade eleitoral ou
dos recibos emitidos para doacbes ordinarias que serdo utilizadas em sua campanha eleitoral,
conforme tela abaixo.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

w Quaificaio Faixa(s) do Recibo(s)

28 Representgntes Prefico Numeracio icial Numeracio Final Quantidade
&8 Vinculggio de Advogados as Partes

4" Contas Bancérias de Campanha

Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

P1000 04.01392.AC.000001 A P1000.04 01392 AC.000001 A
& Emssdo de Recbos Eletoras/Doagio

RECEITAS
4 Doacdes Recebidas.

{8 comerciaizagia de Bens ou Reaizagio d
Impressao de Recibols)
&l Rendimentos de ApicacSes Financeiras

DESPESAS () Todos da faxa selecionada
2 Despesas () Os recios utizados
(U Os recibos ndo utiizados
@ Dosches a Terceros

O Nimeros dos recibos eietorais (Separados por ;)
OUTRAS OPGOES

& rurdode Caira

N Visualzar Impressio
() Transterinca entre Contas

B Resymo Financeiro

A% conferr Dados

&g GerarEnviar Relatério Fmanceiro
[E) Retmtorios

Qutras Comprovagdes

Apo6s inserir a numeracéo inicial e final basta clicar em gravar.

O sistema emitira a mensagem de que os Dados foram gravados com sucesso.

7. Receitas

7.1 DoacgOes Recebidas

Na tela Doacdes Recebidas, devem ser registradas todas as doagfes recebidas pelo prestador
de contas.

E imprescindivel o correto preenchimento de todas as informacdes requeridas pelo SPCE
Cadastro. A auséncia, ou equivoco, na identificacdo do doador, quando informados os dados da
doacao, caracteriza a doagdo como de origem ndo identificada. Nessa situacdo, o SPCE Cadastro
transporta automaticamente esse registro para a tela Recursos de Origem néo ldentificada.

A tela de doagles recebidas pode ser acessada com um clique em “Doagdes Recebidas”, em
destaque na imagem a seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

Qualificaciio
1 -] ci

&%, Representantes

Dados da Doagio

) Adicionar comprovante g % Remover

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagio Prefixo, N* do Recibo Eletoral & Origem 7] Data Valor (RS)

48" Contas Bancéries de Campenha L =) | L1} 112020

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eleorais

8 Comerciaizagdo de Bens ou Resizacdo d
&l Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS
£ Despesas
€ Doaciies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

5 Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

A Resumo Financeiro

A conferir Dados

W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro
[£) restéres

O

Totais

Total Gerat RS 000.000,00  Total: RS 000.000,00

P i A 1

Além desse modo, ela pode ser acessada pela barra de menu, bastando clicar em “Receitas” e,
depois, em “Doagdes Recebidas”; ou pelo pressionamento das teclas “Alt+O”.

7.1.1 Dados da Doagéao

7.1.1.1 Tipo da Doagéao
Os tipos de doagOes aceitaveis pelo sistema sdo os seguintes:

a) Recursos proprios: ao selecionar esse tipo de doacdo, disponivel apenas na prestacéo
de contas de candidato, é ativado o campo Nome. Para as candidaturas, caso exista vice
ou suplente, no campo Nome deve ser selecionado o doador. Caso ndo exista vice ou

suplente, o sistema automaticamente preenche o campo com o0 cargo € 0 nome do
candidato.
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T L T Lr T T ITO Candidato > Daagbes Recebidas
8 gunitcagio
frga——

&% Vinculagho de Advogados b Parte

4 Contan Bancirinsde Campanhs

RECIBOS ELEITORAIS
@ Emasio de Recios Eworsis Mome
RECETAS
B Dosgles Recetine
i o
B ronomenios de Apicages Franceras | SHPECH 00 RECUTO

DESPESAS

Reakzago 4

B espnsan
Q. Dongdes o Tercoron
OUTRAS 0PGOES

T Rp——

g GoraniEnviar Retéro Franceirs

[ Reintirien

e

Totais

Total Garak R$.0.00  Total de recursos pedprios: RS 0,00

b) Recursos de pessoas fisicas: ao selecionar esse tipo de doagdo, sdo ativados os
campos CPF e Nome (indicados na imagem a seguir pelo quadro em vermelho), que
devem ser preenchidos com os dados do doador.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

E8 guaificacio Dados da Doagio [9 adicionar comprovante - & Remover
&4 Representantes

28 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo |Pral|xn N* do Recibo Eledtoral e Origem 7] Data Valor (RS}

4> Contas Bancirias de Campanha Recursos de pessoas fisicas * v 112020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recioos Eletorais cPF Nome
RECEITAS -
%4 Doaciies Recebidas

il Comercializagdo de Bens ouRealzagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de AplcagBes Financeiras | Espéce do Recurso
DESPESAS | -

ﬂ Despesas.

@ ooaghes aTerceios.
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa
() Transferéncia entre Contas
.
W Resymo Financeiro
A& conterirDados
&9 GeraEnviar Relatério Fnanceiro
[E) Retatérios

@ Outras Comprovagdes

Totais
Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

< 7 T

o [ txcur () Fechar

Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, € possivel seleciona-lo ao clicar no
botao LJ destacado na imagem acima.

ApGs clicar no botédo U serd aberta tela com todas as pessoas fisicas que ja possuem registro
no SPCE Cadastro.
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E Lista de Pessoas: Pessoa Fisica
Ordenar Por

Erssanfiscal

Posson Fisica 2

- o - Fessos Fisics

Total de registros: 3

Para escolher alguma pessoa fisica da lista, basta clicar sobre o registro e, apos isso, em E&&
conforme ilustrado pela imagem a seguir.

Lista de Pessoas:
ord ar o Nome v 3 224 '
Pessoa Fisica 2 @508 Fi1ca
PessoaFisica3 | _Pessoa Fisica l ]
O g g O : ; 2

c) Doagdes pelainternet: ao selecionar esse tipo de doagéo, sdo ativados os campos Tipo
do Doador (pessoa fisica), CPF e Nome, que devem ser preenchidos com os dados do
doador. O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado em vermelho na
imagem a seguir.

| = INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
8 quaificagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante " Remover
&% Representantes
&8 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recito Eleitoral e Origem [?1 Data Valor (RS)
“3> Contas Bancérias de Campanha | Doagdes pela internet =L M| 3 1 2020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

- " Tipo do Doad:
&5 Emissdo de Recibos Eletorais ipo do Doador cor Nome
RECEITAS v - )
34 Doaches Recebidas Pessoa fisica
a ) . . Dados do Recebimento
ﬁ C g0 de Bens ou ¢hio d
‘ ey T Espécie do Recurso o
L J]

DESPESAS

Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, é possivel seleciona-lo clicando no

botao L) .

d) Recursos de partido politico: ao selecionar esse tipo de doacdo, é ativado o campo
Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a origem do recurso
(Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou
Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento dessas informagfes esté indicado
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na imagem a seqguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
E® qualificacio
S Representantes
& Vinculagdo de Advogados as Partes
48" Contas Bancrias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais

Candidato > Doagbes Recebidas

Dados da Doagio

[M Adicionar comprovante . Remover

Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eledtoral e Origem [?]1  Data Valor (RS)

Recursos de partido poltico "J | v 1 12020

Fonte do Recurso

RECEITAS Fundo Partidario
&4 Doacdes Recebidas Outros Recursos
= Fundo Especial de Financiamento de Campanha
& Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d
v
e - - . . e o= - -

e Fonte do Recurso Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opcao, sdo ativados os campos CNPJ, Esfera

Partidaria,

Partido e Unidade Eleitoral, que devem ser preenchidos com os dados do

partido politico doador. O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado na
imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / IIIFORM&QGES

@ Qualificagdo

S Fepresentantes

& Vinculagio de Advogados as Partes

f!'\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doagies Recebidas

ﬁ Comercializacio de Bens ou Realizacio d

“ Rendimentos de Aplicacies Financeiras
DESPESAS

ﬁ Despesas

o_ Doagdes a Terceiros

Candidato > Doagbes Recebidas

Dados da Doagio

[Y Adicionar comprovante & Remover

Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem 71 Data Valor (RS)

Recursos de partido poitico ¥ | v 1 12020

Fonte do Recurso

Fundo Partidario v

CNPJ Esfera Partidaria Partido

/- v | v

Unidade Eleitoral

[} v

L )

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

| 'J

e Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opg¢éo, além de ativar os
campos CNPJ, Esfera Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral — que devem ser preenchidos

com os dados

do partido politico que esta repassando a doa¢do —, também € ativada a aba

Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os dados do doador
originario (pessoa fisica). O local para preenchimento dessas informagfes esta indicado na

imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

£ auaiicacio Dados da Doagio [Y Aadicionar comprovante " | Remover
S Representantes

&4 Vinculagiio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem [?1 Data Valor (RS)

4 Contas Bancérias de Campanha \ Recursos de partido poltico s v ! 12020

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
Outros Recursos v

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador

%4 Doacies Recebidas

i _[ Boador da Receita | Doador Originério |
B Comercislizagio de Bens ou Realizagéo d

CNPJ Esfera Partidaria Partido
& Rendimentos de Apicacdes Fnancei - ( " ( r)
DESPESAS Unidade Eleitoral
ﬂ Despesas . EJ | wes

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Cabca

Dados do Recebimento

\ . Espécie do Recurso
Qy Transferéncia entre Contas

| e

1\ T V.

Quando a espécie do recurso for estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros
Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, 0O
preenchimento dos campos é obrigatério.

Se para uma doacao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve
emitir, para o partido politico doador, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios,
constando em cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doagéo.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Doagbes Recebidas
o — i
B8 quaiticacio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante | & | B Remover ~
&5 Representantes
28 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recioo Elettoral e Origem 7] Data Valor (RS|
4™ Contas Bancérias de Campanha | Recursos de partido politico | v 1 2020
- Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
(Outros Recursos v
&% Emissio de Recibos Eleitorais
RECHTAS Dados do Doador
aces Recebidas
H o Doador da Receits
B8 Comercuizacio e Bens ou Reakzaghio d
CNPJ Esfera Partidaria Partido
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras - ( W D)
DESPESAS Unidade Eletoral
£ Despesas 1% -
@ Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
Dados do Recebimento
ﬁ Fundo de Cabca
S Espécie do Recurso
(2 rransteréncia entre Contas
 Estimado v
B Resumo Financeire
Dados do Documento
AP conteri Dagos
Espécie do Documento N° Bocumento (C00) [7)
@ o ( )
[E] relatorios:
Outras Comprovagdes. | Detalhar Bens Estimados |
v
Totais

Total Geral RS 0,00  Tolal de recursos de partido poltico: RS 0,00

< g 7

Através da aba “Doador Originario” é possivel indicar os dados de todos os doadores que
compde o registro de doagao recebida. Para tal, selecionar o item “Detalhar”, conforme indicado na
imagem abaixo:
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PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOE S Candidato > Doagbes Recebidas
5 guastencio Dados da Doagio [3 Adicionar comprovante (% | Remover
&% Representantes
&8 Vinculagio de Advogados s Pares Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleftoral & Origem 71 Deta Valor (RS)
4 Contas Benciries de Campanha Recursos de partido poitico o | 0] 1 2020 0,00
Fante do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
B Outros Recursos »)
& Emssio de Recibos Eletorais
NECTAT Dados do Doador
Dgaches Recebidas ————————
W oz [ Doador da Receits | Boador Originério

8 comercaizagio de Bens ou Reaizacio d

Dados do Doador Origindrio
& Rencimentos e AplicagBes Financeras

Quantisade de Doadores: 0
DESPESAS

B pespesss T———
€@ Doacdes a Tercewos | Detalhar
OUTRAS OPGOES

Dados do Recebimento
&) rundo e cama

y ) Espicie do Recurso
() Transferéncia entre Contas

A Resumo Financero
AP conteri Dados
& GerariEnviar Reiatorio Fnanceiro

[E) Rewtorios

g Quiras Comprovagles

Totais.

Total Geral RS.0,00  Total de recursos de partido politico: RS 0,00

o (oo [ excie () Fecnar

Deve ser informado para cada doador originario: “CPF”, “Nome”, “Valor da doagao” e Numero do
Recibo Eleitoral.

-
3 Lista de Doadores Originarios de Outros Recursos ' - : - @
CPF Nome
Valer (RS) NGmero do Recibo Eleitoral
| Adicionar | | Remover |
l |

Nome CPF Valor N° Recibo Eleitoral 1

Valortotal : 0,00

(@)

Fechar
Total de registros: 0

e) Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha: ao selecionar esse tipo de
doacao, é apresentado formularios para informacdo dos dados da empresa responsavel
pela arrecadacdo e repasse dos recursos de financiamento coletivo de campanha. O
local para preenchimento dessas informac@es esta indicado na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

8 guaficagio
S Representantes

Dados da Doagio [ Adicionar comprovante  * & Remover

28 Vinculagao de Advogados as Partes Tipo da Doagio Prefixo, N° do Recibo Eleftoral € Origem 7] oata Valor (RS}

48" Conas Bancrias de Campanha (Recursos de F Coletivo v) 1 2020 223

Dados da Empresa Arrecadadora
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eleforais
RECEITAS

_| Empresa Arrecadadora | Doadores Individuais |

Dados da Empresa Arrecadadora
%4 Doacdes Recebidas

= cNp Nome
8 Comercilizacio de Bens ou Reakzagio d
-
&8 Rendimentos de Aplicagies Financeias
DESPESAS
Dados do Recebimento
ﬂ Despesas

. Espécie do Recurso
@ Doaghes aTerceros.

v

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
() Transterincis entre Contas
.
W Resymo Financeiro
A conterr Dados
G Gerar/Enviar Relatério Financeiro
[£) Rettorios

[a Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

D L

Deve informar também os dados detalhados do Financiamento Coletivo. Data e Valor da
doacao, além do valor da taxa de administracdo sob o financiamento coletivo. A partir destes dados o
sistema ira calcular o valor transferido em receita para o prestador de contas.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGGES Candidato > DoagBes Recebidas
8 quarncagio 3 [ adici RN
Dados da Doagdo [8 adicionar comprovante |  Remover
&5 Representantes
28 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doscdo Prefco, N° do Recibe Eletoral e Origem 21 Data Valor (RS)
{‘\ Contas Bancarias de Campanha | Recursos e Coletvo '] i 12020 2323
- Dados da Empresa Arrecadadora
RECIBOS ELEITORAIS
& Emisslo de Recbos Eleforais [ Empresa Arrecadadora | Doadores Individuais
RECEITAS
Quantidade de Doadores: 0 Valor doagles reaizadas (VA): R$0,00
%4 Doaches Recebidas
ﬁ - PR i Valor da Taxa de administrag3o RS (TA) Valor transferido (VT): RS 0,00
omerciaizagio de Bens ou Realzagio
VT (valor da transferéncia eletranica na conta bancaria) = Valor (R§) - TA Detalhar
&l Rendimentos de Apicagles Financeiras L )
DESPESAS.
o Dados do Recebimento
= Despesas

Espécie do Recurso

@ Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caa

(&) Transteréncia enre Contas

&

B Resymo Fnanceiro
A% conterr necos
@ GerarfEnviar Relatorio Financeiro

E Relatorios

@ Qutras ComprovagBes.

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletive: RS 0,00

Assim como nas doacdes com mais de um doador originario, para o financiamento coletivo
devera ser informado a lista de doadores individuais. Conforme indicado na tela a seguir:
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CRF Home — Data
- I;] I 2018
Valkr (RS} Espécie do Recurso
i
Adidonar | Reamdawer
™ S S |

lor total - 0,00

(@)

- Fachar
Total de registras: 0

f) Recursos de origens ndo identificadas: sdo aqueles caracterizados pela
auséncia do numero de CPF do doador, ou por equivoco nessa informagéo.
Quando h& um crédito na conta bancéria eleitoral sem qualquer informagéo do
doador, o prestador de contas deve lancar as informagfes na tela Doacdes
Recebidas com o tipo Recursos de Origens ndo Identificadas. O local para
preenchimento dessas informacdes esté indicado na imagem a seguir.

Candidato > Doagdes Recebidas

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
8 guattcagio Dados da Doags [ Adici (N
gio [ icionar comprovante > Remover

&4 Representantes

Prefixo, N° do Recbo Eletoral e Origem 7] paa Valor (RS)

28 Vinculggio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo
_ 112020 223

Recursos de origens ndo L]

48> Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS
&3 Emassio de Recibos Eletorais

RECEITAS
¥4 Doacies Recebidas
8 Comerciaizagio de Bens ou Realizagio
& Rendimentos de Apicagies Financeires

DESPESAS

2 pesvesss

€. Doagles a Terceios.
OUTRAS OPCOES

& Fundo te cara

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

R conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnanceir

[£) Reutsrios

- [P —

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de origens néo identificadas: RS 0,00

Quando é inclusa uma doacdo com nuamero incorreto ou sem numero de CPF ou CNPJ na tela
especifica de doacgdao, o registro sera automaticamente transferido para o tipo de doacdo Recursos de
Origens ndo lIdentificadas. Se o numero do CPF ou do CNPJ for informado ou corrigido
posteriormente, o sistema restaurara os dados para o tipo de doacéo respectiva.
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g) Recursos de outros candidatos: ao selecionar esse tipo de doacéo, € ativado
o0 campo Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a
origem do recurso (Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC),
Fundo Partidario (FP) ou Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento
dessas informacgdes esté indicado na imagem a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doacdes Recebidas

ES guaiicacio Dados da Doagao [ Adicionar comprovante * % Remover
&4 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Elettoral e Origem 7] Data Valor (RS)

| Recursos de outros candidatos ] L [ad) 1 12020

’..__‘ Contas Bancarias de Campanha

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emssio de Recibos Elettorais

RECEITAS Fundo Partidario
"' Doacdes Recebidas Outros Recursos
S o Fundo Especial de Financiamento de Campanha
& Comer ¢io de Bens ou Realizagdo d -

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

Fonte do Recurso — Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opcado, deve-se informar os dados do doador CNPJ, Nome,
Candidatura, Numero (da candidatura) e Unidade Eleitoral do doador. O local para preenchimento
dessas informacg0des esta indicado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | | T L
B8 guaificacso Dados da Doagio [ Adicionar comprovante - Remover
& Representantes
&8 Vinculacho de Advogedos es Partes Tipo da Doagéo Prefixo, N' do Recibo Eletoral ¢ Origem (2] Data Valor (RS)
42" Contas Bancérias ge Campanha Recursos de outros candidatos =) | ) 1 12020 0,00
- Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS .
B Fundo Partidario =)
& Emissio de Recibos Eletorsis
RECEITAS Dados do Doador
44 Doacdes Recebidas.
__ NPy Nome Canaidatura
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio J =
¢ - S|
&) Rendimentos de Apicacdes Financeras Nimere Unidade Eletoral Municipio Eletoral
DESPESAS L " *) |-

ﬂ Despesas.
Dados do Recebimento

€ Doagiies a Tercewos
OUTRAS OPGOES

&) Funco ce caza

Espécie do Recurso

)

() Transteéncs entre Contas
.
W Resumo Financeiro
AP conferi Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro
=
|£) retatorios

E Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de oulros candiiatos: RS 0,00

Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opc¢do, além de escolher (em
Dados do Doador) a op¢cao Candidato, e preencher os campos referentes aos dados do Candidato,
também ¢é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os
dados do doador da doacdo originaria (pessoa fisica). O local para preenchimento dessas
informacg0des esté indicado na imagem a seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
8 quaincagio
&% Representantes
88 Vinculagio de Advogados as Partes
4" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
& emssilo de Recios Eletorais
RECEITAS
FH Doscies Recebidas
B Comerciakzacio de Bens ou Reakzacho d
&8 Rendimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS
ﬂ Despesas.
© Dosgles a Terceiros
OUTRAS OPGOES.
& Fundo ce Caa

() Transteréncia entre Contas

|... Resymo Financeiro

Candidato > Doagbes Recebidas

Dados da Doagio

Tipo da Doagdo

Recursos e outros candidatos. v )]

Fonte do Recurso

Outros Recursos 2

Dados do Doador

[ Adicionar comprovante

Prefixo, N' do Recbo Eletoral e Origem

Valor (RS)

12020

IDoador da Receita | Doador Originario

Dados do Doador
cnpy Nome
I -
Nimero Unidade Eleitoral Municipio Eleitoral

= (

Candidatura

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

&

T Remover

A conterr Dados
@ Gerornviar Reletério Financero
[) rettsrios

B Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de outros candidates: RS 0,00

[l i A 1

Quando a espécie do recurso for Estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros
Recursos ser4 de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, 0
preenchimento dos campos é obrigatorio.

Se para uma doacao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve
emitir, para candidato, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios, constando em
cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doagéo.

7.1.1.2 Excluséo de doadores originarios quando a fonte de recursos for alterada

O SPCE Cadastro 2022 excluir4 os dados dos doadores originarios quando a fonte do recurso

for cadastrada como Outros Recursos (OR) e posteriormente for alterada para FP ou FEFC para
doacdes recebidas. O sistema apresentara a seguinte mensagem:

CONFIRMAGAO

Versdo: 2022.0.52 - TSE [2022.0.57] - Local Manual -

Vocé esta alterando a fonte de recurso de OR para FP ou FEFC. Os doadores origindrios cadastrados
serdo excluidos. Confirma?

ATENCAO: Ao confirmar os dados de doadores originarios, cadastrados anteriormente, serdo
excluidos. Devendo, assim, cadastrar novamente os dados com a nova fonte de recurso e grava-los.
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7.1.1.3 Prefixo e NiUmero do Recibo Eleitoral

O numero do recibo eleitoral € composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao
prefixo, sera informado pelo SPCE Cadastro apds o devido cadastro da faixa de recibos eleitorais no
mddulo especifico. O prestador de contas devera apenas fazer a sele¢do. O segundo campo deve ser
preenchido seguindo a ordem numérica de utilizacdo. O local dessas informacfes esta indicado na
imagem a seguir.

A letra E ou A indicara se o recibo refere-se a uma doacao proveniente da campanha eleitoral
ou de arrecadactes do partido.

PRESTADOR OE CONTAS  WFORMAGOES

B8 auaificacio Dados da Doagio

[ Adicionar comprovante " . Remover
&g Representantes
&8 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem [71 Data Valor (RS)
48" Contas Bancérias de Campanha L v) - I 12020

RECIBOS ELEITORAIS

7.1.1.4 Data e Valor

Deve ser informada a data e o valor da doacéo. Os recibos eleitorais deverdo ser emitidos
concomitantemente ao recebimento da doacgdo estimavel. O local para preenchimento dessas
informacdes esta indicado na imagem a seguir.

e

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas Q@ pesquisar
£ quaitcagio Dados da Doagio
&% Representantes

Y Adicionar comprovante 3 > Remover

&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [21 | Data Valor (RS:

4 Contas Bancérias de Campanha L ) ] i re20

RECIBOS ELEITORAIS

&3 Emissio de Recivos Eletorais
RECEITAS

4 Doacies Recebidas

8 Comerciaizacéio de Bens ou Realizacio d

& Rendimentos de Apicagies Financeras
DESPESAS

2 pespesas

€. Doagses a Terceios

OUTRAS OPCOES
&5 Fundo de Caia

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Financeiro

A conterirDados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) Retatérios

Outras Comprovagdes.

Totais
Total Gerat RS 000.000,00  Total: RS 000.000,00

DNooa Gt ] excuic (D) Fechar

7.1.2 Dados do Recebimento

7.1.2.1 Espécie do Recurso

Para que haja o correto preenchimento das receitas obtidas pelo prestador de contas, é
necessario informar como foi recebida a doacdo. Para tal, € necessario escolher no campo Espécie
do Recurso, uma dentre as opcodes listadas pelo SPCE Cadastro. As opg¢les seguintes sao
disponibilizadas ap6s o cadastro da conta bancaria para arrecadacdo: cheque, transferéncia
eletrénica, deposito em espécie, cartdo de crédito, cartdo de débito, boleto de cobranca, estimado e
outros titulos de crédito e PIX. Estardo disponiveis a depender do tipo da doacdo. O local para
escolha dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(;()ES % Candidato > Doagdes Recebidas H Pesquisar
£S5 auaificacio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante % Remover
“um Representantes
48 Vinculacdo de Advogados 4 Parte Tipo da Doagéo Prefixe, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1 Data Valor (RS)
’i\ Contas Bancétiss de Campanha | Recursos de pessoas fisicas = | ¥ 11 0,00/
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais CPF Nome
RECEITAS & s 7...
4 Doacies Recebidas
w Comercializagéo de Bens ou Realizacd Dados do Recebimento
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira Espécie do Recurso
DESPESAS
q oo Transferéncia eletronica
T Deposito em espécie
@ Doacdes a Terceiros | Cartéo de crédito
TR DPCOEs Cartéo de débito
£Y Boleto de cobranca
Q Fundo de Caixa Estimado
Outros titulos de crédito
(_.;,3 Transferéncia entre Contas PIX

a) Cheque: com a escolha desse recurso, séo ativados os campos para preenchimento dos
dados do cheque recebido, como realgado na imagem seguinte.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
5 Quaiteasso Dados da Doagdo Y adicionar comprovante ° T Remover
28 Represeniantes
28 Vinculacho de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefico, ' do Recibo Eleitoral e Origem [?1  Data WValor (RS)
£ Contas panciras de Campasna Recursos de pessoas fisicas D v 1 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recibos Eletorais cPF Nome
RECEITAS -
(=
4 Dpacdes Recebidas

] Comerciaizaciio de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicacdes Franceiras Espécie do Recurso
DESPESAS (cheque =

ﬁ Despesas Banco

€. Doagies a Terceiros )]
P Y Ne Agéncia OV N Conta DV N Cheque

&) rundo e Cama Conta de Destino do Recurso

() Transteréncia enire Contas v

B Resymo Francero

A conterr Dacos

@ GerarEnviar Relatrio Financeiro
’E' Relatérios

g Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Escolha, na caixa de opc¢des destinada aos bancos, o banco origem do cheque. Informe o
namero da agéncia (N° Agéncia) e seu digito verificador (DV), o nUmero da conta-corrente (N° Conta)
e seu digito verificador (DV) e, por fim, o nUmero do cheque. Essas informag8es podem ser obtidas na
propria folha de cheque, conforme ilustrado e destacado em vermelho na imagem seguinte.
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b) Transferéncia eletrénica: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N°
DOCUMENTO (EXTRATO BANCARIO), que deve ser preenchido com o nimero da
Transferéncia Eletrdnica Disponivel (TED) ou do Documento Ordem de Crédito (DOC),

ou, ainda, com o n° do documento que aparece no extrato bancéario, no caso de
transferéncias entre contas bancarias de um mesmo banco.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

89 quaincagio

Dados da Doagio [ Adicionar comp E B
B3 Representantes
B8 Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doacdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 21  Data Walor (RS)
4 Contas Ganciriss ds Campanhs |Recursoscepessoasfiscas ) | =] E 1 R020
RECIBOS ELEITORAIS Dades do baadar
& Emssio de Recibos Eletorais ceF Nome
RECEITAS - (&)
FH Doogdes Recenises

h Comerciaizagdo de Bens ou Reaizachod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Apicacdes Financeirss | | espécie do Recurso N® do Documento (Extrato Bancério) Destino do Recurso
DESPESAS ( sitrinic: = [
£ Despesas

( =

€ Doacies a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Cana

() Transterénc entre Contas

& Resumo Financero

A conferr Dados

@@ GerorfEnviar Relotério Francero
[E) rewtsros

@ Outras Comprovages

Totais

Total Geral: RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

O numero da TED ou do DOC pode ser obtido no extrato da conta-corrente. A titulo de exemplo,
segue imagem de um extrato com a localizacdo do numero de TED/DOC, destacada em vermelho.
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c)

Depésito em espécie: apds selecionar, na caixa de opc¢les, a espécie de recursos

depdsito em espécie, sera ativado o campo para preenchimento do ndmero do
documento do depdsito, como real¢cado na imagem a seguir.

RECEITAS

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGCOES Il candidato > Doagoes Recebidas
8 quaificagio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante i~ & Remover
&5 Representantes
2% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doacde Prefixo, N do Recibo Eleitoral e Origem [?] Data Valor (RS)
42" Contas Bancérias de Campanha [ Recursos de pessoas fisicas = v 1 12020
RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador
@8 Emissio de Recibos Eleitorais CPF Nome

&4 Doacdes Recebidas
ﬁ Comercializaclo de Bens ou Reakzaciod  Dados do Recebimento

DESPESAS
2 Despesas

de es Fi i Espécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso

sito em gcie v | L)

O numero do documento do depdsito pode ser obtido no extrato da conta- corrente em que o
recurso foi creditado.

d)

Cartdo de crédito: apos selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos cartdo
de crédito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N°
Documento) e do nimero da autorizacdo da operagédo (N° Autorizagcdo) com cartdo de
crédito. Os campos estdo destacados em vermelho na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / |~fm"‘;&s Candidato > Doa«;b-zs Recebidas
BB guaincagio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante  (* % Remover
&% Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefico, N* do Recibo Eleitoral & Origem [?1 Data Valor (RS)
2 Contas Bancarias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas v v 1 020
RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador
&% Emissdo de Recibos Eleorais CPF Home
RECEITAS |
B4 Doaghes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagiod  Dados do Recebimento

&8 Rendimentos de Apicagbes Financeras Espécie do Recurso

DESPESAS Cartfio de crédio v

2 Despesas e Documento Ne Autorizagdo

Q. Doagtes a Terceios Destino do Recurso

OUTRAS OPGOES v

L A
a Fyndo de Caixa

() Transteréncis enire Contas

W Resumo Fnancero

A conterir Dados

§@ GerarEnver Relatério Fnanceiro

@ Relatérios

@ Outrss Comprovaches

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

A imagem a seguir mostra um comprovante de operagdo com cartdo de crédito, que é emitido

no momento da transacao. Na imagem, estdo destacados o nimero do documento e o niumero da
autorizacao.

VISA
CREDITO A VISTA
yeenerrareen5388

VIA - ESTABELECIMENTO , POS=
CNPJ:

0000000000000000000000

SAFS QUADRA
BRASILIA DF It =
|DOC=418404 | AUT=087925 |
UM I3 N

VENDA A CREDITO

LAl AD. s gl%

TRANSACAO AUTORIZADA COM SENHA

ADOOO0000
CREDITO
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e) Cartdo de débito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos cartdo de
débito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N°
Documento) e do numero da autorizacdo da operagdo (N° Autorizagdo) com cartdo de
débito. Os campos estédo destacados em vermelho na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas W roscpisar
EE) quaifacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante " T Remover
28 Represenigntes
28 Vinculgcdo de Advogados as Partes Tipo da Doagio Prefxo, N* do Recibo Eleitoral e Origem ] Data Valor (RS)
4> Contas Banciries do Camponha (Recursos de pessoas fisicas L7} ] 112020

Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissiio de Recibos Eleitorais CPF Home

RECEITAS |
F4 Doacies Recebidas
il c cdo de Bens ou ca Dados do
8 Rendimentos de Aplicagdes Financeiras | [ Espécie do Recurso

DESPESAS (Cartdo de débito [}
2 Despesas N° Documento N® Autorizacdo

@ ooagdes aTerceros

Destino do Recurso

OUTRAS OPGOES

&) Funto ac cama
() Transterinca entre Contas
.
B Resumo Financeio
A conterirDados
@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

= | Relatérios

Qutras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

LS —

A imagem seguinte mostra um comprovante de operacdo com cartdo de débito, que é emitido

no momento da transacdo. Na imagem, estdo destacados o numero do documento e o niumero da
autorizacao.

VISA
DEBITO A VISTA
soorneex e n4012

VIA - ESTARELECIMENTO , POS
CNP
0000000000000000000000

SAFS GUADRA
BRASILIA DF ' -
DOC=551262 |

ALY BH - O
J3A A DEBITO
v oR: 1,5

TRANSACAO AUTORIZADA COM SENHA

VISAELECTRON

f) Boleto de cobranca: ap6s selecionar, na caixa de opgées, a espécie de recursos boleto
de cobranca, sera ativado o campo para preenchimento do ndmero do boleto (N°
Documento), como realgado na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

5 gusitcagia Dados da Doagdo [8 Adicionar comprovante ® T Remover
&% Representantes
28 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacéo Prefoco, N do Recibo Eledoral e Origem 171 Data Valor (RS)
4> Contos Bancres de Campsnha (Recursos de pessoss fisicas ¥ | v 1 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emissio de Recios Eletorais PR Nome
RECEITAS |
4 Doacbes Recebidas
B Comerciakzacdo de Bens ou ReaizacBod  Dados do Recebimento
&l Rendimentos de ApicacBes Financeirss | | espécie do Recurso e Documento Destino do Recurso
DESPESAS | Boleto de cobranca D] i =

5 pespesas
€ Doacies a Terceros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caixa
() Transteréncia entre Contas
W Resymo Financeiro
AYp conferir Dados
@ GeranEnviar Relatirio Financeiro

=
[E] relatérios

@ Outras Comprovacies

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Cl S —

Na imagem a seguir, ha um exemplo de boleto (via do cedente) e a localizagdo do N° do
Documento (destacado em vermelho).

Locat de Payemers .

PAGAVEL EM QUALQUER BANCO ATE O VENCIMENTO v seae 10

e Agbraa Loy Caderve

Dt 30 Documes N* 30 Documerto DI A wte
2406/2010

0 Bare —

« oA mTers Noas S e

102030 RC N 07/10:2010

Duardidads Ucsds Vs Uoeda ~T Vior 5 Document

1 RS 55,00

it (Tasto de resgoraatibdaie 30 Cadente e A

Apés 0 vencimento pagivel somente na Cooperativa waras Deductes
Apds o Vencimento Cobrar Multa de 2%
Apés o Vencimento Cobrar Mora de 3% am *) Were / Shite

SACADOR ' AVALISTA 20 e Baes

g) Estimado: apés selecionar na caixa de opcdes a espécie de recursos estimado, sera
ativado o campo para preenchimento da espécie do documento por meio da qual foi
recebida a doacado (Cupom Fiscal, Duplicata, Fatura, Nota Fiscal, Outro, RPA — Recibo
de Pagamento Autbnomo ou Recibo). Para essa espécie de recurso, quando o tipo de
doacao for recursos de partido politico ou Recursos de outros candidatos utilizando a
Fonte de recurso Outros Recursos, o preenchimento dos campos da aba Doador
Originario dos Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Os campos estédo
destacados em vermelho na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.

Candidato > Doagbes Recebidas @ resquisar

B8 guaircacio Dados da Doagdo

[M Adicionar comprovante * % Remover
&% Representantes
28 Vinculgcio de Advogados as Partes Tipo da Doacio Prefixo, N° do Recibo Eletoral e Origem [?]1 Dsts Valor (RS)
45* Contas Bancérias de Campanha T — = | ~ 1 2020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais cPF Nome
RECEITAS -
¥4 Ooagles Recebidas
i c Bens oy 1 Dados do

& Rendimentos de Apicagies Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS | Estimado v

£ Despesas Dados do Documento

€. Doagdes a Terceros

Espécie do Documento

OUTRAS OPGOES
ﬂ Fundo de Caba
Cupom Fiscal

() Transteréncia entre Contas Ouplicats

5 Fatura
B Resumo Financeiro Nota Fiscal

outro
P conterr Dacos RPA - Recio de Pagamento Autnomo

Recto
W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Restérios

Detalhar Bens Estimados |

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total Gerst RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

D oaar rovo [ excir (9 Eechar

h) Outros titulos de crédito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos

outros titulos de crédito, serd ativado o campo para preenchimento da descricdo do
titulo, como realgado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

E8 aveitieacio Dados da Doagio

[9 Adicionar comprovante h % Remover
28 Representantes
28 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoo, N' do Recibo Eleftoral & Origem 6] Data Valor (RS)
42> Contas Bancaras de Camganha |Recursosdepessoastisicss  w) | W 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador
&8 Emissio de Recbos Eletorais CPF Home
RECEITAS o =
FH4 Dosgles Recevides =)
= Bens ou Realzagd Dados d
&3 Rendimentos de Apicacdes Financeras | Espécie do Recurso Descricio
DESPESAS (Qutros thuios de crédto =
ﬁ Despesas

€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) runco ce cara

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Fnanceiro

A% conterir Dasos

& GerarfEnviar Relatbrio Fnanceiro
[E] Rettsrios
Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

i) PIX: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N° DOCUMENTO (EXTRATO
BANCARIO), que deve ser preenchido com o nimero do documento que aparece no extrato bancario,
e 0 Destino do Recurso. Os campos estao destacados em vermelho na imagem a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev asepa.docx

Versao do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Péagina 86 de 186



7555 Tribunal Superior Eleitoral
1‘/‘5“ Secretaria de Tecnologia da Informacéao : :
\g.‘::‘:‘" 9 & Guia do usudrio
\\“

\ SPCE-Cadastro 2022

PRESTADOR DE Ebu‘rm:&romgéssii Candidato > Doagbes Recebidas Q resquisar

B8 auaificacio Dados da Doagéo

[ Adicionar comprovante | = % Remover
&4 Representantes
#a Vinculacio de Advogados & Parte Tipo da Doacéo Prefixo, N°* do Recibo Eleitoral e Origem 21 Data Valor (RS)
@ Contas Bancérias de Campanha Recursos de pessoas fisicas ¥ | v) 1 0,00

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

&84 Emissio de Recibos Eleitorais CPF Nome

RECEITAS 3 B u

44 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd Dados do Recebimento
“ Rendimentos de Aplicacées Financeira Espécie do Recurso Ne do Documento (Extrato Bancario) Destino do Recurso
DESPESAS (P 1o L

ﬂ Despesas

Q, Doacbes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

(';’) Transferéncia entre Contas

7.1.3 Dados do Documento

Esse campo sO estara ativado quando a doacao recebida for da espécie de recurso estimado.
Os tipos de documento sdo 0s seguintes:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar a opcéo de documento cupom fiscal, sera ativado o campo
para preenchimento do numero do Contador de Ordem de Operagédo (COO) do cupom
fiscal (N° Documento COO).

"PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
E8 quaiicacio Dados da Doagéo [3 Adicionar comprovante | (* | Remover
28 Representantes
28 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefico, N* do Recibo Eletoral & Origem 71  Data Valor (RS)
42 Contas Bancérias de Campanha [ Recursos o pessoss fisces o D) 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador
& Emissio de Reckos Eletorais cPF Nome
RECEITAS

4 Ooacdes Recebidas

B8 Comercisizacho de Bens ou ReaizagBod  Dados do Recebimento

B Rencimentos e ApicacBes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS  Estimado )

2= pes

= Despesas Dados do Documento

€. Doacses a Terceiros Espécie do Documento W Documento (C00) [2]
OUTRAS OPGOES | Cupom Fiscal L]

&5 Fundo de Caxa

() Transteréncis entre Contas
. | Detalhar Bens Estimados
B Resumo Fnancero

A conferir Bados

&9 SeravEnviar Reitsrio Financeiro

[£) Rettrios

@ Outras Comprovaces.

Totais

Total Geral R$ 0,00 Total de recursos de pessaas fisicas: RS 0,00
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O COO esta impresso no cupom fiscal e, como exemplo, segue a imagem de um cupom e a
localizagdo do COO em destaque.
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b) Duplicata: ao selecionar a op¢do de documento duplicata sera ativado o campo para
preenchimento do nimero da duplicata (N.° do Documento).

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG OES. Candidato > Doagbes Recebidas
B8 guaificagio Dados da Doagao [ adicionar comprovante  +* Remover
28 Representgntes
28 Vinculgcio de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefixo, N do Recibo Eleitoral e Origem 21 Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha (Recursos de pessoas fisices = ( 2] 1 72020
. Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recibos Eletorais cPF Nome

RECEITAS - —
¥ Doacdes Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou ReaizacBod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Apicages Financeiras Espécie 0o Recurso

DESPESAS ( Estimado ]

= Des

25 Despesas Dados do Documento

€. Doagdes a Terceros Espécie do Documento N® do Documents
OUTRAS OPCOES (Dupicata %)

&) rundo de caa

() Transteréncia entre Contas

| Detalhar Bens Estimados
R Resymo Fnancero

AP conterir Dacos

W@ CerarfEnviar Relatbrio Fnanceio

[E) Rewtsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

) S —

C) Fatura: ao selecionar a opcdo de documento fatura serd ativado o campo para
preenchimento do nimero da fatura (N.° do Documento).

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
8 quakicacio Dados da Doagdo Y Adicionar comprovante ® T Remover
&% Represeniantes
28 Vinculacio de Advogados as Partes. Tipo da Doaglo Prefixo, N' do Recibo Eleftoral e Origem 71  Data Valor (RS)
4 Contas Bancirias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas ) ( 0} 1 2020
RECIBOS ELETORAIS Dados do Doador
&5 Emissio de Recibos Eletorais cPF Nome
RECEITAS

- |
4 Doacdes Recetidas.
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizaciod  Dados do Recebimento

& Rendimentos ge Apicagdes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado [}

S e

= Qespesas Dados do Documenta

€. ooagses a Terceiros Espécie do Documento N do Documento
QUTRAS OPCOES Fatwra =

& Fundo ce Caixa

() Transteréncis entre Contas
. | etalhar Bens Estimados |

B Resymo Fnanceiro

A conferir Dados

&9 GeravEnviar Reitsrio Financeiro

[E)] Retatirios

Outras ComprovagBes

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

S e

d) Nota Fiscal: ao selecionar a op¢éo de documento nota fiscal, serdo ativados os campos
para preenchimento do numero da nota fiscal (N° do Documento).
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
E8 guaiicaio
&4 Representantes
&% Vinculgco de Advogados as Partes.
48> Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

T

Candidato > Doagbes Recebidas @ resquisar

Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante % Remover

Tipo da Doago Prefoo, N° do Recio Eleitoral e Origem 7]

" | v

Data Valor (RS)
| Recursos de pessoss fisicas

Dados do Doador

1 2020

cPF Nome

Bens ou i
& Rendimentos de Apicacbes Financeiras
DESPESAS
2 Despesas
@ Doaghes a Terceros.
OUTRAS OPGOES
& Fundo ce cana
() Transterinca entre Contes
.
W Resymo Financeiro
A conterirDacos
@ Gerarenvier Rewtéro Fnanceiro
=
[£) Retatorios

[a Outras Comprovagdes

(S —

Dados do

Espécie do Recurso

| Estimado ]

Dados do Documento

Espécie do Documento N® do Documento

| Mota Fiscal L]

|_ Detalhar Bens Estimados |

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

e) Outro: ao selecionar a opgdo de documento outro, serdo ativados os campos para
preenchimento do numero do documento (N° do Documento) e da descricdo do
documento (Descri¢cdo), como realgado na imagem a seguir.

Candidato > Doagbes Recebidas

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 qusificacio

58 Representantes

Dados da Doagio [Y adicionar comprovante % Remover

8 Vinculagiio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo

Prefxo, N* do Recibo Elettoral & Origem 2] Data Valor (RS)
4" Contas Bancéries de Campanhs Recursns d¢ pesanns fisicas = ] 120
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recios Eleitorais CPF HNome
RECEITAS |Lase
%4 Doagdes Recetidas.
8 Comerciaizagio de Bens ou Reaizagiod  Dados do Recebimento
&8 Renamentos de Apicacies Financeiras | Espécie do Recurso
DESPESAS (Estmado 5]
2 Despesas Dados do Documento
€. Doagtes aTerceios Espécie do Documento N do Documento  Descricdo
OUTRAS OPCOES Oto =

ﬂ Fyndo de Caixa

() Transteréncis entre Contas
. | Detalhar Bens Estimados |

B Resymo Financeiro h

A conterr Dados.

@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

[Z] Retatérios

- —

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Essa opc¢do de espécie de documento somente deve ser usada caso a doacdo recebida ndo
seja comprovada por nenhuma outra espécie de documento especificada no SPCE Cadastro. Caso a

espécie de documento ndo possua numeracdo, o campo N° do Documento deve ser preenchido com
SN.

f) Recibo de Pagamento Autdonomo (RPA): ao selecionar a opgdo de documento RPA,
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serd ativado o campo para preenchimento do nimero do recibo (N° do Documento),
como realcado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B8 quasicacio
&% Representantes
&% vinculgcho de Advogados as Partes
4" Contas Bancérias ¢e Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&% Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

4 DoacBes Recebidas

8 comerciaizagio de Bens ou Realzagio

& rendimentos ce apicacies Fnanceras.
DESPESAS

25 Despesas

€@ Doagies a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caina

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Francero

AP Conterir Dados

& GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Retatorios

g Outras Comprovagles

Candidato > Doagdes Recebidas T Fesqusar
Dados da Doagio

[ Adicionar comprovante  Remover

Tipo da Doaglio Prefio, N* do Recibo Eletoral e Origem 21 Dasta Valor (RS)
| Recursos de pessoas fiscas ) |

v 1 2020
Dados do Doador

cPF Nome

@ Dados doRecebimento

Espécie do Recurso

Estmado

Dados do Documento

Espécie do Documents He do Documento

| RPA - Recibo ¢ Pagamento Autdno... (¥

(_Dstaiher gens Estmados |

Totais

Total Geral: RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

o [ excur (") Fechar

g) Recibo: ao selecionar a opcdo de documento recibo, é ativado o campo para

preenchimento do niumero do recibo (N° do Documento), como realcado em vermelho na
imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.
B8 guaificagio
&% Representantes

&8 Vinculggio de Advogados as Partes.

Candidato > Doagdes Recebidas

Dados da Doagio

[ Adicionar comprovante % Remover

Tipo da Doagda Prefoco, N do Recibo Eletoral e Origem

”

Data Valor (RS)
¢ A Recursos de pessoas fisicas v v 12020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS wee
F4 Doscies Recebidas
{8 Comerciaiizacio de Bens ou Realzagiod  Dados do Recebimento
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS | Estimado ]
- — Dedos do Documento
©. Doagdes a Terceiros. Espécie do Documento N® G Documento
OUTRAS OPGOES Recio

&5 rundo ce cana

() Transferéncia enre Contas
.
W' Resymo Financeiro
A conterr Dados
@ GerarEnviar Reatorio Financeiro

[E) rettsrios

- P—

Detalhar Bens Estimados

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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A imagem seguinte ilustra a localizagdo do nimero do documento em um recibo.

(s

Recebilemos) de -
a importancia de [ )
referente a B
pago com cheque do Banco n.° Agencia____

7.1.4 Detalhar Bens Estimados

Quando a doacao recebida for de espécie de recurso estimado, sera necessario detalhar o bem
estimado. Para fazer o detalhamento, € necessario clicar no botdo “Detalhar bens estimados”. Apds o
clique, é aberta a tela a seguir:

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )
Descricdo

|

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ ‘ 0,00 [ || '
Fonte de Avaliacdo
1 vJ

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Nstureza do Recurso Descricdo . Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Total: RS ,00
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Versao do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Péagina 92 de 186



\

8
““\\\

Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informacéo

S

SO
O

RN

0

Guia do usuario
SPCE-Cadastro 2022

SOSS
o
o

=3
.
*

5
Ve

7.1.4.1 Natureza do Recurso

O primeiro campo da tela é para a selecdo da natureza do recurso. O prestador de contas

deverd selecionar uma natureza entre a lista apresentada pelo SPCE Cadastro, conforme a doacéo
recebida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Hatureza do Recurse

| | Aoue

Almentacio

AnuisicBo/Doacio de bens mdveis ou imbveis
Atividades de miitincia e mobiizacdo de rua
I fl Cessio ou locacdo de veiculos

Combustives & ubrificantes

Comicios

TR T T

MHatureza do Recurss Descriclo Cad Qid. Dispanivel  Valor Unitdnio Fonte de Avalisglo

|| Totak RS 0,00 [ ]
5 (2Eachar)

Obs.: Caso seja selecionada a natureza do recurso Aquisigcdo/Doacao de bens moveis ou
imoveis, sera ativado o campo para selecédo do tipo de bem, conforme imagem a seguir.
Detalhamento dos Bens Estiméveis u
!

Natureza do Recurso

| Aguisicdo/Doacéo de bens moveis ou iméveis

Aeronave

Apartamento

Bem relacionado com o exercicio da atividade autdnoma
Benfeitorias

Casa

Consoércio ndo contemplade

Construcdo

\ Natureza do Recurso Descrico Qtd. Qtd. Disponivel  Valor Unitario Fonte de Avaliagéo

Total: R$ 0,00

| Eechar
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7.1.4.2 Descrigao

Devera ser informada uma descrigcdo do bem estimado recebido em doag&o. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informagado deve ser inserida. Essa descricdo devera ser a mais
detalhada possivel.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( |»V]

Descricédo |

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS} Localizador
[ ‘ 0,00 | || ‘
Fonte de Avaliacdo

§ v

l Adicionar J [ Remover J L Novo J

Natureza do Recurso Descrigdo i .. Valor Unita... Fonte de Avaliagéo

7.1.4.3 Quantidade

Devera ser informada a quantidade de bens estimados recebidos em doagdo. A imagem a
seguir tem destacado o campo onde essa informacao deve ser inserida.

Detaharmento do: Bens Eximive N .

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v
Descricdo
' |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ 0,00 | 1L "
Fonte de Avaliacao
1 v

| Adicionar | | Remover J | Nowvo |

Natureza do Recurso Descricdo ispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev asepa.docx
Versao do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Péagina 94 de 186



o
w

\,

7
75 : .
“5 Guia do usuério
N

\ SPCE-Cadastro 2022

STI

7.1.4.4 Valor Unitario (R$)

Valor calculado pelo sistema. Refere-se ao valor unitario do bem estimado recebido em doacéo.
A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa informacao é apresentada.

i Tribunal Superior Eleitoral
%  Secretaria de Tecnologia da Informagéo

L

.
*

=
5OS

P
S

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( vJ
| Descricdo
]
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
. _— - 1 [ 1 |
| 0.00f| [ |

Fonte de Avaliacdo

l }V]

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descrigdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS 00 Fechar

7.1.45 Valor Total

Devera ser informado o valor total do bem estimado recebido em doagdo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informagé&o deve ser inserida.

— r IR

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( V)
Descricdo
| |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) ocalizador
| | 0,00 {| | 7\ |

Fonte de Avaliacdo

¢ v

L Adicionar J [ Remover J L Novo J

Nstureza do Recurso Descricdo ispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagcdo

Total: RS ,00 Fechar
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7.1.4.6 Localizador

Para Natureza de Recurso de Passagem Aérea devera ser informado o cddigo do localizador

disponibilizado pela companhia aérea. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informagé&o deve ser inserida.

Detalh to dos Bens Estimavei:

» dos Bens Estiméveis

Natureza do Recurso

| Passagem Aérea

v

Descricdo

Valor Total (RS) Localizador

Fonte de Avaliacdo

L *)

| Adicionar | | Bemower | | Nowo |
Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Disponivel Valor Unitario Fonte de Avaliagdo
Total: RS ,00
Eechar

7.1.4.7 Placado Veiculo

Para as Naturezas de Recurso de Cessédo ou Locacgéo de Veiculos, Publicidade por Carros de
Som ou Aquisicdo/Doacao de bens moveis ou iméveis quando o Tipo do Bem for Veiculo, deveréa ser
informado a Placa do Veiculo em questdo. Note que a placa devera seguir os padrées antigos (AAA-
0000) ou os novos padrdes Mercosul. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informacéo deve ser inserida. (OBS: Para cessédo ou locacao de veiculos podera ser informado se a
cessdo de automével é ou ndo do cbnjuge e de seus parentes até o terceiro grau).

Detalh dos Bens Estimavei:

el
(eS|
Dy dos Bens Estimavei

Natureza do Recurso

| Cessdo ou locacdo de veiculos

L))
Iu Cessdo de automdvel do conjuge e de seus parentes até o terceiro grau I
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Placa do Veiculo
1,000 0,00
Fonte de Avaliacdo
L L.2)

L Adicionar J L Remover J L Novo

J

Para esse tipo de conta s6 € permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise lancar mais de um efetue novos lancamentos.

Natureza do Recurso Descricéo Qtd Qtd. Disponivel Valor Unitério Fonte de Avaliacdo
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7.1.4.8 Fonte de Avaliacéo

Devera ser selecionada a fonte de avaliacdo do bem estimado recebido em doag&o. Dentre as
fontes disponiveis para sele¢éo estdo: Outra, FIPE, Outros contratos, Compras/Contrata¢des/Faturas
anteriores, Rateio de conta/fatura e Salario usual de mercado.

——— r b

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( vJ
Descricdo
M
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ i 0,00 | || ’

Fonte de Avaliacdo
( v

L Adicionar J [ Remover J L Novo J

Natureza do Recurso Descricéo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagio

Fechar

Caso seja escolhida a opgéo Outra, serd ativado campo para preenchimento da descricdo da
fonte de avaliag&do, conforme ilustra a imagem a seguir.

r o, B
e s oo S =

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurse

( v

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
i ‘ 0,00 | [ | '
Fonte de Avaliacdo

(Outra v

Descricdo Outro

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Tptal: VRS ,OQ W J

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev asepa.docx
Versao do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Péagina 97 de 186



#s  Tribunal Superior Eleitoral
o’g“";‘ Secretaria de Tecnologia da Informacéo ; o
(5 Guia do usuario
\

3 SPCE-Cadastro 2022

Apos preencher todos os campos do detalhamento do bem estimado, é necessério clicar no
botdo “Adicionar’ para que os dados sejam gravados. Apés o clique, os dados estardo visiveis no
quadro destacado na imagem seguinte.

Detalhamento dos Bens Estimaveis &

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( V)
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
0,000 1.000000000 0,00
Fonte de Avaliacdo
L 2]

Descricdo Outro

Adicionar Remover Novo

Natureza do Recurso Descricéo ... Qtd. Disp... ValorUn... Fonte de Avaliacdo

otal: RS 10,00

Depois de adicionar um bem, € possivel adicionar outro bem clicando no botdo “Novo” . Caso
seja necessario excluir o detalhamento de um bem estimado, o prestador de contas deve selecionar o
detalhamento no quadro com a lista dos bens, conforme destacado na imagem seguinte, e clicar no
botdo “Remover”.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v)

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

0,000 1.000000000 0,00
Fonte de Avaliacdo
t v

Descricdo Outro

L—‘Adidonar wj L—JNOVO
a do R o e 8o d. Disp alo o de Avaliacdo
Agus GUA 10,... 10,000 |1,0000000...[Cutra

otal: R$ 10,00
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Ap6s o prestador de contas adicionar o detalhamento dos bens estimaveis, basta clicar em
“Fechar” para retornar a tela de registro da doacéo recebida e gravar o registro.

7.1.5 Botédo Pesquisar — canto superior direito da tela

Ao clicar no botdo Pesquisar (canto superior direito da tela), € apresentada a janela Lista de
Receitas, que contém a lista com as doacfes ja registradas pelo prestador de contas, as quais devem
ser pesquisadas pelo Tipo da Doacdo. A imagem a seguir ilustra essa etapa.

@ Lista de Receitas X

g Espécie Recurso Tipo do Recurso
Recursos proprios it Lo

Recursos de pessoas fisicas
Doagdes pela Internet

Recursos de partido politico

Recurses de Financiamento Coletivo
Recursos de origens néo identificadas
Recursos de outros candidatos

* W Ir para pagina: - de
(@)

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Fechar

Ainda na tela Lista de Receitas, é possivel pesquisar doagbes ja cadastradas no SPCE
selecionando a opcdo que deseja acessar, para que seja feita a visualizagdo ou edi¢cdo de algum
lancamento. Para tal, € necessario, apés selecionar o tipo da doacao, clicar no langamento desejado
e, depois, no botdo “Selecionar”, ou dois cliques no registro, como destacado na imagem seguinte.

f
T0 6a Doagdo

Total de registros: 2
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Caso seja editado algum lancamento, para salvar as alteragfes feitas, basta clicar no botdo
“Gravar”, localizado no rodapé da tela.

7.1.6 Devolucédo de Recursos

Para os lancamentos de receitas na funcionalidade de doacbes recebidas e langamentos de
doacbes recebidas no evento para os lancamentos de Comercializacdo de Bens ou Realizacédo de

Eventos, estardo disponiveis as opcdes de Devolver Receita e Cancelar Devolucdo, conforme
imagem abaixo.

LV P EITNL IS Candidato > Doagbes Recebidas

w Qualificacdo Dados da Doagido | B,‘\dirionar: doacdes g Remover |
&g Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral & Origem [?]1 Data Valor (R$)
Q Contas Bancérias de Campanha | 09/0572020 131,33
RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador
&5 Emissio de Recibos Eleitorais CPF Home
RECEITAS .
4 Doacdes Recebidas T
B c iakizacdo de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
ﬁ R de Aplicacies Fi Espécie do Recurso
DESPESAS | Cartio de crédito 22
2 Despesas N® Documento N® Autorizacdo
Q Doucies S ;:i:tzno do Recurso e
OUTRAS OPCOES | OR - CBC - Banco: 001 Ag: 1-1 Cta: 1-1-Pr. %)
a Fyndo de Caixa

Ao clicar no botao Devolver Receita, € apresentada a tela para o registro da devolugdo com as
abas Dados de Devolucéo e Dados do Pagamento. Os tipos permitidos de devolugéo sao “Devolugéao
de Fonte Vedada” e “Devolugéo ao Doador”. Em ambas as opgdes o preenchimento é obrigatério para
0s campos da data de devolucgéo, valor e dados do doador.

w Qualificagdo _I Dados da Devolugdo TDados do Pagamento ]

&& Representantes Dados da Devolugio | [ Adicionar comprovante | | ¥ Remover

u Vinculacdo de Advogados as Partes

,l\ Contas Bancérias de Campanha Tipo Data da Devolugdo Valor (RS)

RECIBOS ELEITORAIS / 12020

&% Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

@ Comerciaizacio de Bens ou Realizagiod ~03dos do Doador

Devolucdo de Fonte Vedada
Devolucdo ao doador

T PF N:
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras poido Dondor “ ome
| Pessoa fisica | . . -
DESPESAS =
'a! Despesas

Na aba de dados do pagamento a Fonte do Recurso serd preenchida automaticamente com
Outros Recursos, conforme imagem abaixo, sendo possivel apenas informar a Forma de Pagamento
da devolucdo. Em cada forma de pagamento disponivel selecionada (Cheque, Transferéncia
Eletrbnica, Em espécie, Cartdo de débito, Débito em conta e Boleto de cobranga), os campos serdo
apresentados para preenchimento conforme detalhes ja apresentados nas telas anteriores do
cadastro de doacdes.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugéo @ resquisar

E8 quaiificacio [ Dados da Devolugdo TDados do Pagamento ]

&4 Representantes Dados da Devolugao
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes
Q Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS tros Re s i

&2 Emissdo de Recibos Eleitorais

Cheque
RECEITAS Transferéncia eletronica
%4 Doacdes Recebidas Em espécie

Cartdo de débito

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d i
Débito em conta

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Boleto de cobranga
= Valor da receita: 131,33
DESPESAS Adicionar a Lista Novo Lancamento
L J — ) Valor devolvido: 0,00
2 Despesas
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

0 Transferéncia entre Contas

3
A" Resumo Financeiro

Apoés adicionar os dados da Forma de Pagamento, € necessario clicar no botdo “Adicionar a
Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, os dados do pagamento seréo
adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as informacfes cadastradas séo
organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos registros.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugdo & pesquisar
B quaificacio [ Dados da Devolugio | Dados do Pagamento |
“ Representantes Dados da Devolugdo

&4 Vinculagio de Advogados as Partes

’) Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
— =
RECIBOS ELEITORAIS itk J
&2 Emissio de Recibos Elettorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 08/09/2020 0,20
44 DoacBes Recebidas
- Valor da receita 121,22
ﬂ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d | Adicionar a Lista | { Novo Langamento J | Excluir Selecionado |
Valor devolvido 121,40

“ Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

DESPESAS 09/09/2020

Outros Recursos Em espécie 09/09/2020 0.20
ﬂ Despesas

Q Doagdes a Terceiros

Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma devolucao,
procedimento demonstrado na imagem anterior com o botao “Novo Langamento”. Caso se deseje
excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo “Excluir Selecionado”, como
demonstrado na figura anterior.

Ap6s o preenchimento dos campos descritos anteriormente, € necessario clicar no botdo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

OBS: A devolugdo ao doador s6 deve ocorrer para valores acima de R$1.064,10 e com
espécies de recursos diferentes de Transferéncia eletrénica, cheque ou PIX, nesse ultimo caso, se a
chave PIX for CPF ou CNPJ. Para valores abaixo de R$1.064,10 nao é possivel registrar devolugcbes
uma vez que essas doac¢des podem ocorrer por qualquer tipo de depdsito identificado.
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7.1.7 Botbes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem a seguir,
estdo descritas na tabela seguinte.

PRESTADOR DE CONTASS / INFORMAG OES Candidato > Doagbes Recebidas

) Adicionar comprovante (- Remover

Prefixo, N* do Recibo Eleitoral ¢ Origem 21 Dot Walor (RS)

v v 12020

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eledorais
RECEITAS

4 Doaghes Recebidas

8 comercaizacio de Bens ou Realzagio d

&l Renamentos de Apicagdes Fnanceras
DESPESAS

5 Despesas

Q. Doagies a Terceiros

ouTRAS OPGOES
&) Funco de Coba
() Transteréncia entre Contas
B Resumo Fnanceiro
A conferi Dados
@ CerarEnviar Relatiria Financero

[Z) Resstéros

A

Totais

Total Geral: RS 000.000,00  Total : RS-000.000,00

Botéo Funcéo

= JEEET Grava os registros feitos em uma tela.

Abre tela para registro de nova doacao.

(WE=CT Exclui os dados de uma doacao ja cadastrada.

™ i3 Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

7.2 Comercializagdo de Bens ou Realizag&o de Eventos

Nessa tela, devem ser informados todos os eventos realizados para se arrecadar recursos para
a campanha eleitoral, incluindo eventos de carreata. Para a comercializacdo de bens ou servicos e a
promocdo de eventos e/ou carreatas que se destinem a arrecadar recursos para a campanha, a
Justica Eleitoral deve ser comunicada formalmente, conforme norma que regulamenta a Prestac&o
de contas de campanha. Todos os valores arrecadados constituem doacdo e estdo sujeitos aos
limites legais e a emissao de recibos eleitorais.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagdo de Eventos
8 guaificagio Dados da Comercializagho ou Evento [J Eumevento de carreata?
| Fepmr lome da Comerciaizacio ou Evento Periodo
28 Vinculagio de Advogados as Partes / 020 a |/ 020
42 Contas Bancrias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS N
28 Emiusto do Rechos Eistoras Despesas Resiizadas | Doacbes Recebidas no Evento | Alenago de Bens Méveis ou imbveis |
RECHTAS Data Naturezs 9o Recurso Valor (RS)
4 Doacdes Recebidas
| B Comerciaizagio de Bens ou R:llzu;in{
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
2 Despesas.

@ Doaghes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo e Caxa

() Transferéncia entre Contas

2 Resymo Financeiro
A conterirDados

&g GerarEnviar Relatério Financeiro

£ Retirios

@ Outras Comprovagles.

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

Selecionar Despess |

e

Para acessar a parte do SPCE que se refere & Comercializacdo de Bens ou Realizagcdo de
Eventos, é necessario clicar na imagem anterior, na parte que esta destacada em vermelho.

7.2.1 Dados de Comercializacdo, Evento ou Carreata

No item, deverao ser preenchidos os seguintes campos:

e Nome da Comercializagdo ou Evento: nome do evento ou da comercializagéo.

e Periodo: data inicial e final da comercializacdo ou do evento; caso ambos sejam
promovidos em um Unico dia, a data deve ser repetida nos dois campos.

[ ]

Local: endereco da comercializagdo do bem, do evento ou da carreata.

Além disso, note que quando da realizacéo do registro de carreata, outros campos deverdo ser
preenchidos:

e Data: data da realizagcdo da carreata (esse campo substitui 0 campo Periodo).
¢ Qtd Combustivel: Quantidade de combustivel utilizado na carreata.
[ ]

Qtd Veiculos: Quantidade de veiculos utilizados na carreata.

Os locais em que essas informacdes devem ser inseridas estdo destacados na imagem a
seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagdo de Eventos

E8 guaircacio Dados da Comercializagio ou Evento

&8 Representantes

(] Eumevento de carreata?

lome da Comerciaizacio ou Evento Periodo
48 Vinculggio de Advogados as Partes /12020 o |7 020
4 Contas Bancarias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS
B Eissio de Rechos Fletorais _| espesas Resizadas | Doagtes Recevias no Evento | Alenagho de Bens Moveis ou mévess |
RECEITAS Data Natureza do Recurso Valor (RS)
F4 Ooacdes Recebides

B Comercializagiio de Bens ou Realizagio ¢

B Rendimentos de Apicactes Financeras
DESPESAS
-

€. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caixa
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Fnancero
A conteri Dados
&g GerarEnviar Relatério Financeiro

[E] rewtsros

Outrss Comprovaches.

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

| Selecionar Despesa |

) A 1=

Para evento de carreata, conforme imagem a seguir (observe que para evento de carreata
somente h& possibilidade de realizar langcamentos de Despesas Realizadas).

L T I Iyl Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagéo de Eventos

B8 quaificacio Dados da Comercializagio ou Evento @ € um evento de carreata?
58 Representgntes.

Nome da Comercializacéic ou Evento

88 Vinculacio de Advogados as Partes

pata

1 2020
48" Contas Bancérias de Campanha Local Qtd Combustivel Qid Veiculos
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eleitorais Despesas Realizadas
RECEITAS
ata

F4 Doacies Recebidas

8 Comerciaizagio de Bens ou Realizagiio d

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras
DESPESAS

=
25 Despesas
€ Doagiies a Terceros.
OUTRAS OPGOES
& rFundo de caxa
() Transteréncia entre Contas.
.
‘W Resumo Financeiro
AP conterr Dados
W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) restéros

@ Outras ComprovacBes

Total e Desoesas Reaizadas: RS 0.0

|__setecionar Despesa |

7.2.2 Despesas Realizadas

Nessa tela, sdo cadastradas todas as despesas relacionadas com a comercializacdo de bem,
com a promocédo de evento ou carreatas para arrecadacao de recursos. Ela é acessada ao clicar no
campo “Despesas Realizadas” que esta destacado na imagem a seguir.
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P T Tty el Candidato > Comercializagho de Bens ou Realizagio de Eventos

) guaificagio Dados da Comercializagio ou Evento

28 Representgntes

LJ Eum evento de carreata?

Nome da Comerciaizacie ou Evento Periodo
38 Vinculgcdo de Advagados as Partes

1 2020 a 1020
4 Contas Bancéries de Campanha e

RECIBOS ELEITORAIS

&l Emssio de Recbos Eistorsia | Despesas Realzadas ! Doagdes Recebidas no Evento ] Abenagho de Bens Moveis ou Imbveis l
‘ata

RECEITAS
%4 Doacies Recebidas

8l Comerciaiizacio de Bens ou Realizagio d

“ Rendimentos de AplicacBes Financeras

DESPESAS
£ Despesas
@ Doacdes s Terceros.
OUTRAS OPGOES
Q Fyndo de Caixa.
() Transterinca entre Contes
W Resymo Financeiro
A conferirDados
@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Retatorios

@ Outras Comprovages

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00

Selecionar Despesa |

Ao clicar no botdo “Selecionar Despesa”, destacado na parte inferior da imagem anterior, é
aberta a janela a seguir:

&3 Lista de Despesas

Tipo de Despesa

e
l Agua

Alimentacdo

Atividades de miltdncia e mobilizacdo de rua

Cesséo ou locagdo de veiculos

Combustiveis e lubrificantes

Comicios

Correspondéncias e despesas postais

* % Ir para pagina: _ de 1

(@)

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Eechar

Ao selecionar o tipo de despesa, sdo apresentadas as despesas ja cadastradas na prestacao de
contas.

Para relacionar uma despesa a um evento ou a uma comercializacdo de bens ou servigcos, é
necessario cadastrar previamente a despesa na tela despesas. Ao clicar em uma das despesas
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relacionadas e, em seguida, clicar no botdo “Selecionar”, a despesa fica relacionada ao evento, sem
necessidade de salvar ou gravar a acao.
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—~c

P
s

Lista de Des, s £3
@ pesa

Tipo de Despesa

Filtrar

Data N° Documento Natureza do Recurso
09/09/2020 12,12PESSOA 1212 TESTE -Agua

L % I para pagina - de 1
(@)

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

Caso a despesa tenha sido relacionada por engano, basta selecionar a despesa e clicar no
botdo “Excluir’, como demonstrado na figura a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Candidato > Comercializaco de Bens ou Realizagio de Eventos
Y quaificagio Dados da Comercializagio ou Evento £ um evento de carreata? (Campo nao editavel)
Represenignte: .
S& Represenigntes Nome da Comerciaizacio ou Evento Peticdn
&8 Vinculgcio de Advogados as Partes [TESTE 09/09/2020 a paware20
48 Conias Bancériss de Campanha Local
freste

RECIBOS ELEITORAIS

B Emissiio de Recios Fetorsis Despesas Resiizadas. | Doagses Recebidas no Evento | Alenagdo de Bens Moveis ou Iméveis |
RECEITAS

¥4 Doacies Recebidas

8 Comercalzagio de Bens ou Realzago d

& Rengimentos de Aplicagbes Financeiras
DESPESAS

ﬁ Despesas.

@ Doagses aTerceios
OUTRAS OPGOES

&) Funco e cara

() Transteréncis entre Contas

.
W Resymo Financeiro

Ry conterirDados

@ GeracEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Reatsrios

[ Pr—

Total de Desoesas Reaizadas: RS 12.12

Selecionar Despesa || | Excr Despesa

7.2.3 Doacbes Recebidas em Comercializacdo/Evento

E possivel realizar arrecadacdo de recursos em eventos promovidos pelos prestadores de
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contas. E, por constituirem receitas, os referidos recursos devem ser langados na prestacao de

contas. O local destinado ao lancamento esta indicado na imagem a seguir, e pode ser acessado com
um cligue na aba Doacbes Recebidas no Evento.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Camdicato > Comercializagio de Bens ou RealizagBo de Eventos

B8 gusincacis Dados da Comercisizagho ou Evento

25 Feprestaipsies Yome da Comercisizacho sy Evento periose

AR Wrcugihe se Advegades ma Panes FESTE s PRURION

“u* Costa fancicus oo Compara Lo

TESTE

RECIBOS ELEITORAIS

i Emasks o4 Recios Eistons Deigenan Reazadan | Qoaphes Ascebaies oo Events | Sienagio de Bens Weuen oumives |
RECEITAS o =
B4 DoasBes Recebides

Bl Comercaizacia de Bens ou Reatzagho d

&) Rersmentcs de Apacacies Francerss
DESPESAS
& coses

@ Deagles n Terceres
OUTRAS OPGOES

&9 Furco de Cas

() Transterinca estre Contas

W Aesyme Francers

% Conferr Dados.

& Gerantnviar Restéro Franceis

B rewties

() ootas compravachen

okl e Disacdes Recbates RS20,

LL= T

Nessa tela, sdo lancadas todas as doacdes recebidas durante a realizacdo do evento. Para
isso, clique no botdo “Langar Doagao”, indicado na imagem anterior. O procedimento para lancamento
€ 0 mesmo usado na tela doagbes recebidas, explicado no item 7.1, a diferenca € que estédo

disponiveis para langcamento apenas os tipos de doacdo: recursos de pessoas fisicas, e recursos
proprios somente para prestagéo de contas de candidato.

7.2.4 Alienacdo de Bens Moéveis ou Imoéveis

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Comercializacho de Bens ou Realizacho de Eventos
B guasscagso Dados da Comercializaia o Evento ta
Representgries
& » Nome da Comercaizacho oy Events Perieda
AR Vrculggho se Advogedos as Partes HESTE

4 Contes Bancieion de Compani Lo
TESTE
RECIBOS ELEITORAIS

e e

RECEITAS

Viskor (R%)
4 Ogacies Recebcas
Bl Comercmizacis de Bans ou Resizachs
&l Renamentos ce Apicacies Franceras
DESPESAS
= pewesns
@ Doagles a Tercerss
OUTRAS OPGOES.
S Funso s caa
() Traaterinc enre Contas
W Resyms Francers
A9 conterr Dados
g Gerarnvar Aeinténe Francers

F) resticos

@ Cutras Comprovagbes

Total de Bens Alenados: S 000

Para cadastrar a alienagdo de bem mdével/imovel, é preciso que o recebimento do bem ja tenha
sido cadastrado no SPCE, na tela doag¢Bes recebidas — se o bem foi recebido em doacéo pela espécie
de recurso Estimado — ou na tela despesas realizadas — se ele foi comprado. Ao clicar no botéo
“Alienar Bem”, é aberta a tela alienacdo de bens, que é mostrada na imagem seguinte.
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9 Alienagdo de Bens l
Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante (= % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
( v [
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem
/ 12018 ' ‘ 0,00 | € ) | |
Valor Total Alienado: 0,00
Adguirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L v

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar

[\ o v
7.2.4.1 Dados do Bem a Ser Alienado
- -
9 Alienagdo de Bens l
Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante e % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
[ ( | Vi ’ [
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem
/ 12018 ' ‘ 0,00 | € = |
Valor Total Alienado: 0,00
Adguirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L v

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar

P

Ao clicar na seta do campo bem modvel/imével (destacado em vermelho na imagem), é
apresentada a lista com todos os bens mdveis/imoéveis registrados na prestacdo de contas, como

realgado na imagem a seguir.
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-
9 Alienagdo de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado

[ Adicionar comprovante

1 el
= > Remover

Bem Movelimovel

Qtd. Disponivel

Valor Unitario RS

| a a S Prefixo, N do Recibo Eleitoral e Ori
CARRO - Aguisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis (RN IR Lo ec.x 5 skt ol
COMPUTADOR - Aquisicdo/Doacéo de bens méveis ou imoveis L 2.0
Valor Total Alienado: 0,00
Adgquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L kv

luir Alienacao VFVeclr'lVar

Nienar éem Excl

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente a quantidade existente e o valor

unitario (valor estimado do bem recebido em doacéo ou valor da despesa para aquisicdo). Devem ser
preenchidos os campos Quantidade, com a quantidade de bens vendidos, e Valor da Alienacdo R$,

com o valor unitario de alienagdo do bem. Observe na figura a seguir os campos destacados.

-

»”
@ Alienagio de Bens

e —

[M Adicionar comprovante | > Remover

Dados do Bem a Ser Alienado

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

B 1,000

Bem Movelimovel

[CARRO - Aguisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis

' Data Quantidade Vir Unit. da Alienacédo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem
1 12018 0,00 1 = |
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
Pessoa Fisica
CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L 1v)

Alienar Bem Fechar

Excluir Alienacao

.

7.2.4.2 Adquirente

Nesse campo, deve ser informado os dados de CPF e nome do adquirente do bem

moével/imovel.
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@) Alienagdo de Bens ﬂ
Dados do Bem a Ser Alienado [8 Adicionar comprovante £ > Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| CARRO - Aquisicio/Doacio de bens moveis ou imiveis v 1,000 ‘
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
1 2018 ‘ 0,00 | (0003001000008R E2R1
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

l v

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar

= ]

O nédo preenchimento ou o preenchimento incorreto do numero do CPF do adquirente
caracterizara o recurso como de origem nao identificada.

7.2.4.3 Dados do Recebimento
re Alienagdo de Bens — | ~

Dados do Bem a Ser Alienado [8 Adicionar comprovante & > Remover

Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| CARRO - Aquisicio/Doacio de bens moveis ou imiveis L2 1,000 35.000,000000
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacédo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
1 2018 ‘ 0,00 | (000300100000BR )

Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

[ v

Alienar Bem Excluir Alienacdo Fechar

= V]

Ap6s o preenchimento de todos os campos, clique no botdo “Alienar Bem” para gravar o
registro.
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7.2.5 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar”’, no canto superior da tela, destacado na imagem a seguir, €
aberta a tela com todos os eventos j cadastrados pelo prestador de contas.

P TSRl Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagio de Eventos
¥ guaificagio Dados da Comercializagéo ou Evento [J € um evento de carreata?
Re !
A Reprosenigrise Nome da Comercializacdo ou Evento Periodo
&8 Vinculacdo de Advogados as Partes 4 20 a |/ 2020
4" Contas Bancérias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS
B Emissiio de Reckos Bitorais Despesas Reaizadas | Doagdes Recebidas no Evento | Alenacio de Bens Wves ou Imoves |
RECEITAS
F4 Dosces Recebides

B Comercisizacho de Bens ou Resizacdo d
& Renamentos de Aplcaghes Fnanceiras
DESPESAS
2 pespesns
€@ Doagses aTerceros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Cara

() Transterénc enire Contas
.
B Resymo Financeiro
AP Conteri Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceio
[£) Retatorios

@ Outras Comprovacdes

Total de Descesas Reakzadas: RS 0.0

|_Selecionar Despesa |

A tela a seguir sera aberta:

£3 Lista de Eventos =3

Periodo
De 09/09/2020 8 0...|TESTE
De 09/09/2020 2 0...[TESTE
De 09/09/2020 8 0...|TESTE

(@)

Total de registros: 3 Selecionar Fechar
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Ao se clicar em um evento, a linha dele fica com o fundo em cor azul. Se, em seguida, clicar em
“Selecionar”, o sistema permite a edicdo de qualquer informacéo lancada anteriormente.

y Lista de Eventos

Periodo
Je 01/08/2016 8 0... EVENTO X
De 05/08/2016 a 0... [EVENTOY

O

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

7.2.6 Botdes no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagdo de Eventos

B guaincagio Dados da Comercializagio ou Evento [J € um evento de carreata?

Representantes
A% Represeny Nome da Comerciaizacio ou Evento Perioda

&% Vincuclo de Advogados as Partes 1 2020 s |/ 72020
4&" Contas Bancérias de Campanha Loosl

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eletorais Despesas Realzadas | Doagdes Recebidos no Evento | Alenago de Bens Moves ou mdves |

RECEITAS
94 Doacoes Recebidas
[ Comerciaizagdo de Bens ou Realizado ¢

&l Rendimentos de Aplicagdes Financeras
DESPESAS

22 Despesas

€ Dosgdes a Tercawos
OUTRAS OPGEES

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contas

.h Resymo Financero

A conterir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeio

[E) rettsrios

@ Outras Comprovacdes

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00

|_ Selecionar Despesa

)

As funcionalidades dos botdes do rodapé (destacados em vermelho na imagem) estdo descritas
na tabela a seguir:
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Botéo Funcéao

W Grava os registros de eventos.

m Abre uma tela para o cadastro de dados de nova comercializagéo de bens,
realizacdo de eventos ou carreata.

™1 Excuir Exclui o evento selecionado e os dados de alienacéo, despesas e doagdes
= relacionados a ele.

W Retorna para o médulo em gque o prestador de contas esta cadastrado.

7.3 Rendimentos de Aplicacfes Financeiras

Nessa tela, devem ser informados todos os recursos provenientes de rendimentos de aplicacbes
financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancaria eleitoral. Para acessar a referida tela, €
necessario clicar em “Rendimentos de Aplicacdo Financeira”, destacado em vermelho na imagem a

seguir. Os recursos oriundos de rendimentos de aplicagfes financeiras ndo estédo sujeitos a emisséo
de recibo eleitoral.

——————————————————————————————————
T L 7 aymmpps Y Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras T resquisar

8 guaincagio Dados Financeiros

&% Representantes

Conta Bancéria

88 Vincuago de Advogados as Partes =

i ;

73" Contas Bancériss de Campanha Data hical Data Fnal
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020

& Emissdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS

%4 Deaces Recebidas

Valor Apicado em RS Rengimento em RS

Tipo de Aplicagdo
Bl Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d

| & Rendimentos de Aplicagdes Fnanceras

DESPESAS

2 Despesas

€. Doagies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caza

() Transteréacia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conferi Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro
|Z] Retstoros

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerak R$ 24,24  Total dé rendimentos de aplicaces financeiras: RS 0,00

— T — Nowar Grow [J

7 excuic (") Eechar

7.3.1 Dados Financeiros
Nesse campo, devem ser preenchidos os seguintes itens:

a) Conta Bancaria: nesse item, estdo disponiveis para selecdo as contas cadastradas na
tela contas bancérias de campanha. Entdo, seleciona-se a conta de origem do
rendimento da aplicagéo financeira. Para ver as contas cadastradas, basta clicar no local
indicado em vermelho na imagem a seguir, e depois clicar na conta escolhida.

b) Data Inicial: esse campo é preenchido com a data inicial da aplicagdo financeira. Veja o
local, destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

c) Data Final: nesse campo, indica-se a data final da aplicagdo financeira. Veja o local,
destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.
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d) Valor Aplicado em R$: esse campo é preenchido com o valor aplicado. Veja o local
para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

e) Rendimento em R$: nesse campo, indica-se o valor do rendimento liquido da aplicacéo
financeira. Veja o local para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

f) Tipo de Aplicacdo: esse campo é preenchido com a descricdo do tipo de aplicacéo.

Veja o local para preenchimento das informagfes destacado em vermelho na imagem a
seguir.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

T resquisar

B guaiificagio Dados Financeiros
28 Represenignies.

Conta Bancaria
&% Vinculaclo de Advogados as Partes

48> Contes Bancérias de Campanha

Deta inicil Data Fisl
RECIBOS ELEITORAIS T 2020 1 2020
& Erissio de Recibos Fletorals Valor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas Too de Apicacho

B Comercisizagio de Bens ou Reakzado d

& Rrendimentos de Apicacbes Financeiras
DESPESAS

—

== Despesas

©. oacses aTerceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo ce caixa

() Transterénca entre Contas

W Resumo Financeiro

A conterr Dados

& GerarEnviar Relatério Financeiro

= "
[£) remtoros

[ Fr——

Totais

Total Geral RS 24,24 Total de rendimentos de apicacdes financeiras: RS 0,00

< - T

7.3.2 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar”, no canto superior da tela, como destacado na imagem a

seguir, sera aberta uma tela com todas as aplicagfes financeiras ja cadastradas pelo prestador de
contas.

PRESTADOR 0E CONTAS /NFORMACOES | ol
8 guaificagio Dados Financeiros

58 Representantes.

ot Ban
&% Vnculgcio de Advogados as Partes »
%
e et ostaFeal
RECIBOS ELETORAIS ) T
&2 trasio -
ReceTAS

HH onecten Rocabites Tio de Apicacho
i comercaizagso de Bens ou Reaizagdo d
&l Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS
2 Despesas
© torstesatomoeive
OUTRAS OPGOES
&5 runco ce caa
€ T

A ooy Pancero

A conter ados

& ersrEnver Retirn Francero

[£) rewtsros

ram—

Totais

Total Gerat RS 24,24 Totalde rendmentos e apicacdes fnanceras: RS 0,00

L
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ApOs isso, € aberta a seguinte tela:

— v b

Conta Bancaria Data Inicial Data Final Valor Aplicado (RS) Tipo Aplicacao |
COR - CBC - Banco: 001 Ag 25/08/2016 25/09/2016 A l

I Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Para localizar uma aplicacé@o (anteriormente cadastrada) na tela Lista de Aplica¢des Financeiras
— quando houver muitas, ndo sendo visualizadas em uma tela s6, é necessério utilizar os botdes da
parte inferior da tela segundo as suas definicbes de uso, conforme o quadro a seguir:

Botéo Funcéo

\Volta para a pagina anterior de aplicacdes financeiras

- cadastradas.

Avanca para a proxima pagina de aplicagfes financeiras
cadastradas.

- Ao clicar no icone indicado pelo circulo vermelho, aparecem os

— numeros de paginas de aplicagfes financeiras cadastradas. Se o
— clique for efetuado em algum nimero, o sistema encaminhara
diretamente para a pagina correspondente ao numero clicado.

de 1

Na tela Rendimentos de Aplicacdes Financeiras, para visualizar ou retificar os dados de uma
aplicacado, é necessario clicar em uma das aplicagdes financeiras relacionadas, e, em seguida, clicar
no botéo “Selecionar”.
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no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 quaitcagio

5% Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes

48" Contas Bancaries de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emissio de Recibos Eleitorais.
RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas.

B Comercisizagdo de Bens ou Realizagio

& Rendimentos de Apicac3es Fnanceiras
DESPESAS

2 Despesas.

€. Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa
() Transterénca entre Contas
3
B Resymo Financeiro
AP Conteri Dados
W@ GerariEnviar Relatirio Financeiro

=
|E) rewtoros

Outras Comprovagdes

) A

Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras & resquisar
Dados Financeiros
Conta Bancéria
v
Data incial Data Final

1 Ro20 1 2020

Valor Apicado em RS Rengimento em RS

Tipo de Aplicagio
d

Totais

Total Gerak RS 24,24  Total de rendimentos de aplicagdes financeiras: RS 0,00

As funcionalidades dos botBes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem anterior,
estdo descritas na tabela seguinte:

Botao

Funcéo

_='1 Gravar

Grava os registros deaplicac¢des financeiras.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova aplicagéo financeira.

Exclui a aplicagéo financeira selecionada.

Retorna para o0 modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

8.

Despesas

8.1 Despesas

Trata-se do local em que devem ser informadas todas as despesas ocorridas durante a
campanha eleitoral.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
B8 guaiicacio Dados da Despesa
&R Reprosengries Dados da Despesa Y adicionar comprovante - b Remover
&8 Vincuigcio de Advogados as Partes.
4% Contas Bancérias de Campanha Too
RECIBOS ELEITORAIS )

&5 Emssiio de Recioos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacies Recebidas
8l Comerciaizagio de Bens ou Realizagio

& Rendimentos de Aplcagiies Financeiras
DESPESAS

ﬁ Despesas.
€@ oagses aTerceios
OUTRAS OPGOES
&5 rundo de Caia
() Transteréncis entre Contas
.
W Resymo Finsnceiro
A ConterirDados
@ GerarEnviar Reatério Financeiro

[E) Retéros

@ Outras ComprovacBes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

8.1.1 Dados da Despesa

Nessa aba o primeiro passo é selecionar o tipo de despesa. Para isso, € necessario clicar na

seta a direita do campo Tipo (destacado em vermelho na imagem a seguir) e escolher uma das
opcOes listadas.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

8 gusificagio Dados da Despesa

24 Representgntes

Dados da Despesa | ') Adicionar comprovante ¥ % Remover
28 Vinculacio de Advogados as Partes

4s" Contas Bancrias de Campanha

o

RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doagdes Recebidas

B8 Comercalizagio de Bens ou Realzagdo d

& Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS

2 pespesas

@ Doagdes aTerceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo e Cana

() Transtecéncia entre Contas

.

B Resymo Financeire

Y conterrDados

W@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Retstorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

D e A [~

Apos a selecdo do tipo de despesa, serdo ativados os campos Dados do Fornecedor e Dados
do Documento, além das abas Detalhamento da Despesa e Dados do Pagamento.
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8.1.1.1 Dados do Fornecedor

Para dar sequéncia ao processo de registro de uma despesa, € necessario informar os dados
do fornecedor. O local para inserir tais informacdes no SPCE est4 destacado na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas T pesqusar

B8 quasticacio _[pados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

S B Dados daDespesa [ Adicionar comprovante % o Remover
&% Vinculgcio de Advogados as Partes.

B Con " " .
% Contas Bancéries de Campanha Tivo Data da Contratagho

RECIBOS ELEITORAIS Agua ® [/ ro20

& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
%4 DoacBes Recebidas

Dados do Fornecedor

Tipo do Fornecedor  CPF Nome

o .
[ comerciizacio de Bens ou Realzagao d | Pessos fsica

&l Rendimentos de ApicacSes Financeiras
DESPESAS
£ Despesas

Dados do Documento

Especie do Documento
€ Doaciies  Terceiros.

OUTRAS OPGOES
Q Fundo de Caixa
() Transteréncia entre Contas

B Resymo Fnanceiro

A% conterir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
=) Reatsrios

@ Outras Comprovacies

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Totalde Agua: RS 12,12

IS —

Obs.: Este campo néo ¢é habilitado para as despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
elou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicdes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Para os tipos Servigcos Contabeis e Servigos Advocaticios sdo apresentados campos extras para
preenchimento, sdo os respectivos UF e Niumero OAB & UF e Numero CRC.

e Tipo de Fornecedor: seleciona-se a op¢ao pessoa fisica ou juridica. Para isso, clique
na seta e, depois, escolha o tipo de fornecedor com um clique.

e CPF/CNPJ: caso o fornecedor seja pessoa fisica, deve ser informado o nimero de CPF,;
caso seja pessoa juridica, o nimero de CNPJ.

e Nome: deve ser informado o nome do fornecedor.

Veja, nas imagens a seguir, o local para informar o CPF/CNPJ e o nome do fornecedor.

Dados do Fornecedor
Tipo do Fornecedor CPF Nome:

Pessoa fisica v

Dados do Fornecedor

ipo do Fomecedor  CNPJ Home

| Pessoa juridica [0 I -

Obs.: Na tela de lancamento de despesas, existe a funcéo , @ qual permite a selecao de
pessoas ja cadastradas no SPCE.
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8.1.1.2 Dados do Documento
Nesse campo, informam-se a espécie e o nUmero do documento.

Obs.: Este campo nado é habilitado para despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
e/ou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicdes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Espécie do Documento: deve ser selecionada a espécie do comprovante da despesa:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar esse item, é ativado o campo N° Documento (COQ), que se
refere ao numero que identifica o Contador de Ordem de Operacdo (COO). Seguem

duas imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE, e outra a um
cupom fiscal com o COO em destaque.

PRESTADOR DE CONTAS/ INFORMAGOES | I T Pesquisar
8 guaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&l Represcatgnies Dados daDespess  [] Adicionar comprovante T Remover
&% Vincuipcio de Advogados as Partes
i
45> Contas Bancariss de Campanha o Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS (Agua ® |1 020
& Emissio de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
364 Dusotos Recsbides Tipo do Fornecedor  CPF Nome
[ Comercializacao de Bens ou Reslizagdod  Less08 fisce =) -
&l Rendimentos de Aplicacdes Financeras
DESPESAS Dados do Documento

—
= Despesas Espécie do Documento Ne Documento (C00) [2]

@ Doagties a Terceiros Cupom Fiscal -
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caa

() Transferénca entre Contas

B Resymo Financeiro

& Conterir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Fnancero
|E) retstorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

SHC
ASA SUL - BRASILIA - DF
CNPJ:

IE:
;;/m;‘ nia ‘."-".\":'i,\’ L[f . ! 5 cm:lmn)
CUPOM FISCAL
1TEN CODIGO DESCRICAD
QTD. UN. VL UNIT(RS) St VL. ITEM(RS)
1 5,50=
2 11,50¢
3 5.00=
TOTAL R$ 2,0
CARTAD CREDITO  1x 2.00
Telefone Procon: 151
End. SCS 0D 8, ED. VENANCIO 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240
NCR VERSAD: 03.01.01 ECF:012
%g‘ls””!-“!lll- 17/01/2014 13:21 ‘lV
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b) Duplicata: ao selecionar esse item, serd ativado o campo N.° do Documento (preencher

com o numero da duplicata). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento
dos dados no SPCE.

PRESTADOR DE CONTAS./ INFORMAGOES

Candidato > Despesas

Y qusificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&R representgtes Dados daDespesa | ] Adicionar comprovante . Remover

S8 Vinculacio de Advogados as Partes

£ .

75" Contas Bancéries de Campanha Teo Data ds Contratagdo
RECIBOS ELEITORAIS (=== = [z

@4 Emissio de Recibos Eletorais

Dados do Fornecedor

RECEITAS
34 Doagdes Recebidas

Tipo do Famecedor cPF

Nome
8 comercializacdo de Bens ou Realzagiod  Le2808 face = -
& Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS Dados do Documento
E pesa:
= Despesas Espécie do Documento N° do Documento
@ Doaces a Terceios Duplcata v
OUTRAS OPGOES
& Funto ce Caina
() Transteréacis entre Cantas
.
B Resymo Financeiro
AP conterir Dados
W@ GerarfEnvier Relatbrio Fnanceio
[£) Relatorios
@ Outras Comprovagdes
Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

I —

C) Fatura: ao selecionar esse item, serd ativado o campo N.° do Documento (preencher

com o numero da fatura). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos
dados no SPCE.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Despesas

EB guaificagio

&% Representantes.

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dades do Pagamento |

Dados daDespesa [ ) Adicionar comprovante % Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes.

4@ Contas Bancérias de Campanha Tioo Data da Contratagdo
RECIBOS ELEITORAIS (Agua

® [1r020
& Emisso de Recibos Eleitorais

Dados do Fornecedor

RECEITAS

e Tipodo Fornecedor  CPF Nome

o ; Il 2 v

8 Comercisizacio de Bens ou Reakzagio d Pessce fabe: (&)

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS Dados do Documento

pesas
& o Espécie do Documento N° do Documento
@ soactes aTerceios. Fatura v

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caa

() Transteréncis ertre Contas

‘W Resumo Financeiro

Ry conferr Dados

@ GerarEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rewtsrios

8D oo compovects

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12
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d) Nota Fiscal: ao selecionar esse item, serdo ativados os campos N° do Documento

(preencher com o nimero da nota fiscal) e. A seguir, uma imagem referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE.

PRESTADOR DE CONTA'S / INFORMAGOES (Candidato > Despesas

8 guaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Reprecenyates Dados dsDespess  [1) Adicionar comprovante | ° | i Remover

&% Vinculagio de Advogados as Partes

o "

o RO Teo Cata da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS. hgua = [ree0

& Emssio de Recbos Eetorais

Dados do Fornecedor
RECEITAS

e Tho do Fomecedor  CPF Home
il comercisizacio de Bens ou Realzagioq  \Pessoafsca V)

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS Dados do Documento
Y
2 Despess Espéce do Documento e do Documento
@, Doagies a Terceios Nota Fiscal v

OUTRAS OPGOES

e) Outro: ao clicar nesse item, serdo ativados os campos N° do Documento (preencher com
0 numero do documento) e Descricdo (preencher com a descricdo do tipo de
documento). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Condiiat > Deeposss

8 qusifieacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

& Represonigrize Dados daDespesa [ Adicionar comprovante | (© [ Remover

58, Vincuigedo de Advogados as Partes

s i

4 contas Bancérias de Campanha Too Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS Agua ™ [r=20

& Emssio de Recbos Eletorais
Dados do Fornecedor

RECEITAS
R Tpodo Fomecedor  CPF ame
) . -
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagiod  PeEsoa fsica

DESPESAS Dados do Documento

espécie do Documento N do Documents  Descricio

@ Doagtes a Terceiros

Outro .

OUTRAS OPGOES
e
() Transterénca entre Contas
A Resumo Franceio
[T R—
@ GerariEnviar Relatorio Fnanceio

[Z) retstsrios

Outras Comprovages

Totais

Total de despesas: RS 1212 Total de Agua: RS 12,12

f) Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA): ao selecionar esse item, é ativado o campo
N.° do Documento, que deve ser preenchido com o numero do RPA. O tipo de
documento RPA nédo esta disponivel para as despesas do tipo: agua, combustiveis e
lubrificantes, correspondéncias e despesas postais, energia elétrica e telefone. Seguem

duas imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE e outra com
o0 numero do RPA em destaque.
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@ resquiser
8 quaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&R Representnies Dados da Despesa [ '] Adicionar comprovante & Remover
&% Vinculaglo de Advogados s Partes
p X
7 Contas Bancérias de Campanha T Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS ( ® [1 020
& Emissio de Recibos Eleitorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
oo do Fomecedor  CPF Nome
F4 Dosgbes Recebidas »
- Bens ouResizacioq Pessea fisica )
& Rencimentos de Apicaces Financeras
DESPESAS Dados do Documento
pesas
ﬁ Des Espécie do Documento N° do Documento

€ Doaciies s Terceros.
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caxa

U Transferéncia entre Contas.

" Resumo Financeiro

AP Conferi Dados

W@ GerarEnviar Relatério Fnancero

[£) Retatérios

@ Outras Comprovagdes

| RPA - Recibo de Pagamento Autdno... | ¥

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentacio: RS 0,00

g) Recibo: ao clicar nesse item, é ativado o campo N° do Documento, que deve ser
preenchido com o numero do recibo. Seguem duas imagens: uma referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE e outra com o nimero do recibo em destaque.

PRESTADOR DE CONTAS / IIFDI!HAgéES
¥ guaificacio
&4 Representantes
&8 Vincuigco de Advegados as Partes.
48> Conias Bancériss de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&% Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

¥4 Doacées Recetidas
8 comercisizacho de Bens ou Realzagio

& Rensimentos de Apicacdes Financeiras

DESPESAS
ﬁ Despesas.

€. Doagdes aTerceiros
OUTRAS OPCOES

& Fundo de Caia

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeirn
Ry conterirDados
@ GeracEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Rettsrios

[ Pr—

Candidato > Despesas

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados daDespesa | ) Adicionar comprovante

Tipo

Almentacio

% Remover

Data da Contratacio

= [/ 2020

Dados do Fornecedor
Tipo do Fornecedor CPF MNome

Pessoa fisica ¥

Dados do Documento

Espécie do Documento He do Document

| Recibo v

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Tolal de Alimentacdo: RS 0,00

2 graver

C oo 7 excur

® Eechar
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]| RECIBO [

Recebi(emos) de

a importancia de [ =4
( )

referente a

pago com cheque do Banco n.° Agéncia

de de

8.1.2 Aba Detalhamento da Despesa
Campo em que devem ser inseridos os dados referentes as despesas, conforme segue:
o Descricdo: informa-se uma descricdo para a despesa.
e Quantidade: indica-se a quantidade de itens adquiridos.
e Valor Unitario (R$): informa-se o valor unitario da despesa em reais.
¢ Valor Total: informa-se o valor total do item da despesa em reais.

Os locais destinados para o preenchimento das informacdes requeridas estdo destacados na
figura a seguir.

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGGES Candidato > Despesas

B8 guaificacio | Dados da Despesa I Detalhamento da Despesll Dados do Pagamento |

&4 Representantes

Detalhamento da Despesa
&% Vinculgcio de Advogados as Partes

Descrigéo
48 Contes Bancérias de Campanha &

RECIBOS ELEITORAIS Quantisase  Valor Unithrio (RS) Vsior Total (RS)
& EmissBo de Recios Eletorais 0.000 00

RECEITAS
%4 Doaces Recebides
B Comercializagio de Bens ou Reakzagio d

B Rendimentos de Apicacdes Financeiras

| adicionar | [ Bemover | [ Nowo |

DESPESAS
2 Despesas

€ Doagles aTerceros
OUTRAS OPGOES

& Funto 02 coma
() Transteréncis entre Cantas
.
B Resumo Financeiro
A conferirDados
&9 seravnviar Reiatsrio Financeiro
[E) Restsros

[a Outras Comprovagdes

Total: RS 0,00

Depois de preencher todos os campos € necessario clicar no botdo “Adicionar”, destacado
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na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

£ guaificacio [ Dados da Despesa [ Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&% Representantes.

Detalhamento da Despesa
Vinculagio de Advogados as Partes.
3 o

Descricio
45" Contas Bancérias de Campanha o
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unidrio (RS) Valor Total (RS)
&5 Emissio de Recibos Eletorais 0,000

RECEITAS
34 Dgagdes Recebidas

B8 comercuizacio de Bens ou Reakzacio d

&) Rendimentos de Apicacdes Financeras
DESPESAS —— T
do

N

€ Doagles  Terceiros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caba
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A3 conterr Dados
&9 GeranEnviar Relatorio Fnanceiro
=
[£] relatirios

@ Outras Comprovacdes

Totak: RS 0,00

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentagdo: RS 0,00

Ao clicar em Adicionar, a despesa é mostrada no quadro selecionado em vermelho na

imagem seguinte. Se existir outra despesa do mesmo fornecedor, basta preencher os campos do
detalhamento da despesa e clicar novamente em “Adicionar”.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

B8 quaiicagio [ Dados da Despesa | Detalhamenta da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes.

Detalhamento da Despesa
3% Vinculaglo de Advogados as Partes

. Descrilo
4 Contas Bancirias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Quantidage  Valor Unitério (RS) Valor Total (RS)
4 Emissio de Recibos Eleftorais 0,000 000000000 0,00
RECEITAS

4 Doagdes Recebidas

8 Comerciaizacho de Bens ou Realizagio d

&l Rendimentos de Apicabes Financeras
_Adicionar | [ Bemover | [ Nowo |

DESPESAS
X pespesas

ESTE 1,000 1,000 12,120000000}

€. Doagies a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caina

() Transteréncia enire Contas

A Resumo Fnanceiro

A% conterir Dados

&g GeranEnviar Relatorio Financeiro
) reatoros

(&) outras comprovagses

Totak: RS 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentagio: RS 0,00

Dowar Cotivo ) exr ) Eecnar

Caso alguma despesa esteja vinculada a um fornecedor erroneamente, basta clicar na
despesa adicionada, que ficara com fundo de linha em cor azul (visivel no quadro verde destacado
na imagem a seguir). Entdo, os campos Descricdo, Quantidade, Valor Unitario (R$) e Valor Total
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(R$), destacados em vermelho, serdo preenchidos com os dados da despesa. Posteriormente, é
necessario, para excluir a despesa selecionada, clicar em “Remover”, indicado pela seta vermelha.
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG OE S Candidato > Despesas

£ quaiticagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes

Detalhamento da Despesa
&8 Vinculacio de Advogados as Partes

. Descrigio
4% Contas Bancarias de Campanha
fesTe
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unitirio (RS) Valor Total (RS
& Emissdo de Recibos Eledorais 1,000

12.12000001 1212
RECEITAS

$4 Ooagles Recebidas
B8 Comercilizacio de Bens ou Reslizacdo ¢

& Rendimentos oe Apicacies Fnanceiras

sacone || oo ]t
DESPESAS
Descricio ot

B pespesss

©. Doaches a Terceiros

OUTRAS OPCOES
&) Fundo e Cama
(&) Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financero
% Conferir Dados
W@ GerarfEnviar Relatorio Fnancero
[E) rettsrios

@ Outras Comprovagdes.

Totak: R§ 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentacdo: RS 0,00

LS —

ApOs isso, observe, na imagem a seguir, que a despesa foi excluida do quadro.
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

8 qusiicacio [ Dados da Despesa [ Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

58 Representantes

Detalhamento da Despesa
88 Vinculacio de Advogados as Partes
Descricio
4" Contas Bancérias de Campanha N
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade _ Valor Unitario (RS} Valor Total (RS
&5 Emisséo de Recibos Eletorais 0,000, 00C 0
RECEITAS
4 Doacies Recebidas

B Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

&l Rendimentos de ApicagBes Financeiras
|_adicionar | | Bemover | Novo
DESPESAS

2 Despesas

€ Doagies a Tercsios
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Cara
() Transterénca entre Contas
S
A Resymo Financeiro
A conferic Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Rewtérns

g Outras Comprovaces

Total: RS 000000000

Caso néo exista nova despesa de mesmo tipo e mesmo fornecedor para adicionar, siga para
a préxima aba “Dados do Pagamento”.

8.1.2.1 Tipo do Bem

Esse campo sO € ativado para Tipo da Despesa (Aba Despesa) de Aquisicdo/Doacgéo de
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Bens Moveis ou Iméveis selecionada na aba Dados da Despesa. Para preenché-lo, deve ser
selecionado o tipo de bem com uma das opg¢fes existentes no sistema.

8.1.2.2 Placa do Veiculo

Esse campo s6 é apresentado quando o Tipo do Bem for Veiculo automotor terrestre, ou

entdo quando o Tipo da Despesa (Aba Despesa) for Cesséo ou locacao de veiculos ou Publicidade
por carros de som.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas & Fesquisar
8 guaiticagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
Al Fepressnipeies Detalhamento da Despesa
28 Vinculggio de Advogados as Partes

Desericio
“g" Contas Bancérias de Campanha il

RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unitario (RS)

Valor Total (RS) Placa do Veiculo
1,000 0.00
Tioo do Bem

| Veiculo automotor terrestre: caminho, automével, moto_ ete. v
i Comercalizagdo de Bens ou Realzagio d

&8 Emissio de Recivos Eletorais
RECEITAS

F4 Doacdes Recebidas

&l Rendimentos de ApicagBes Financeiras

|_adicionar | | Bemover | |  Newo
DESPESAS -
2 Despesas

Fara esse tipo de conta sd ¢ permitido o langamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel ilentificar a placa do automével. Caso precise lanai de um efetue
@ Doages a Terceios

OUTRAS OPGOES
ﬂ Fundo de Caixa

() Transferénca entre Contas

B Resumo Financeiro

A% conterr Dados

Outras Comprovacies

Totak: RS 0,00

8.1.3 Dados do Pagamento Despesa

Caso a despesa ja tenha sido paga, os dados do pagamento devem ser registrados nesse
item, que pode ser acessado com um clique na aba destacada na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee————————————e—
Candidato > Despesas & pesquisar
8 guaificagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa l Dados do Pigamenml

Dados do Pagamento

&% Representantes

&8 Vinculgcio de Advogados as Partes

4> Contas Bancéries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS >

&2 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Valor da despesa
Adicionar & Lista Novo Lancamento
34 Doagdes Recebidas

000000000
Valor pago: 0,00

B8 Comerciaizacdo de Bens ou Reakzacdo d

Valor (RS)
&8 Rendimentos de Apicages Financeiras

DESPESAS
s
2 pespesas

©. Doacdes a Terceios

E possivel gravar a despesa sem os dados do pagamento; e quando houver o pagamento,
editar a despesa gravando os dados nessa aba. No caso de auséncia de dados de pagamento, o

sistema exibe uma caixa de didlogo informando que a despesa sera configurada como divida de
campanha, conforme mostrado na tela a seguir.
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CONFIRMAGAO

Versdo: 1.00 - TSE [1.0.00] - Local TREINAMENTO 0.0.1
N3o foi cadastrado pagamento. Despesa sem pagamento configura divida de campanha.

Confirma?

Para cadastrar o pagamento de uma despesa, o prestador de contas deve preencher os
campos:

I. Fonte do Recurso: deve ser informado se a despesa foi paga com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com

Outros Recursos (OR). Para isso, clique no icone destacado em vermelho na imagem
a seguir e escolha o item.

PRESTADOR DE CONTAS i INFORMAGOES Candidato > Despesas
B8 quaincagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dades do Pagamento
S5 Representantes. Dados do Pagamento

&% Vinculacho de Advogados as Partes.

€ Conins Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Reckos Bleforais
RECEITAS

Fundo Partidé:
°° "~ Valor da despesa:
Outros Recursos. I e .

1000000000
Valor pat
%4 Doacdes Recebidas Fundo Especial de Financiamento de C4 'slor page:

0,00
8 Comercisiizagio de Bens ou Reaizacio

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS
B pespesas

€. Doagies a Terceios.
OUTRAS OPGOES

6 Fyndo de Caixa.

(&) Transterénci enire Contas

B Resumo Financeiro

A Conters Dados

@ GerarEnviar Reiatirio Financeiro
[E) Retstoros

@ Outras Comprovagdes.

Totais

Total de despesas: RS 1212 Tolal de Alimentagdo: RS 0,00

Il. Forma de Pagamento: ao clicar no icone do item, deve-se escolher a op¢do com a
qual a despesa foi paga.
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| ©ades da Desvess | Detamaments do Despess | Ondos da Popaments |
udos 30 Pagaments

AL Viecugik s Aziogeze 4 Pane
4 Contas Bancirms tn Campasin Ponte 04 Roornd
HCHOS ELTORAIS

W Tk de Rectce Detsree.
CHTAS

B4 unglen Recencan

G Comercatcaih se Beow o Besttachs €
B Pecsmens 30 dohcazien Trancerss

HPrIAY

Totwn

Totw de Sencenas 231722 Tolel 8¢ AsenchoDoahe o¢ bema miven o réven 53000

a) Cheque: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento com os

dados do cheque: banco, dados da conta bancaria, nimero, data do pagamento e
valor em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR OE CONTAS / INFORMACOES | ek Lt & resquisar

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagaments

Dados do Pagamento

E8 guaificagio
&% Representantes

&% Vinculgclo de Advogados as Partes

#2> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS . ¥} (cheque v
&5 Emissdo de Recibos Eletorais Dados do Cheque
RECEITAS Dados Bancarios.
¥4 Doacdes Recebidas "]
- N® Cheque Data Pagamento Valor Cheque (RS)
B Ccomercisizagdo de Bens ou Reaizagio | 2020
] de Apiicagdes Financeiras
" Valor da despesa 0,00
DESPESAS Adicionar A Lista | | MNovo Langamento e -
=) e alor pago X
B espesns
Forma ge Pagaments
@ soaces a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Funco de caa
() Transteréncis entre Contas
.
B Resymo Financeiro
Y Conteri Dados
W@ GerarEaviar Relatorio Fnanceiro
[E) restirios

ﬁ Outras Comprovagdes

b) Transferéncia eletrénica: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento com os dados da transferéncia: N.° documento no extrato bancario,

conta bancaria de origem da transferéncia eletrénica, data do pagamento e valor da
transferéncia em reais, conforme a tela a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ resquisa
B guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculacio de Advogados as Partes

42" Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
%) (Transferé rdnic v
RECIBOS ELEITORAIS  Fundo Partidario A eletrnica
# Emssio de Recibos Eletorais Dados da Transferéncia
RECEITAS e do Documento (Extrato Bancério) Dados Bancarios
F4 Doacdes Recebidas ( Bl
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d Data Pagamento Valor (RS)
1 12020
& Rendimentos de Apicades Fnanceiras.
Valor da despesa 0,00
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Lancamento
S R — Valor pago 0,00
£ Despesas

€. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) rundo de caa
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financeiro
AP conter Dados
@ GerarfEnviar Relatério Financeiro

[£) reistérios

@ Outras Comprovacdes.

Cc) Em espécie: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento da
data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
BB guaincacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagaments
&% Representantes. Dados do Pagamento

&% Vinculagio de Advegados as Partes.

42> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
. 5 -
RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidario ) (Em espécie )
4 Emissio de Recibos Eledorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 1 2020

$4 Doacies Recebidas
= Valor da despesa 0,00
@l Comercalizacio e Bens ou Realizagdo d Adicionar a Lista | | Novo Langamento |

Valor pago: 0,00
& Rendimentos de Apicaces Fnanceiras

Fonte do Recurso Forma de Pagamento

Data do Pagamento Valor (RS)
DESPESAS

B pespesss
@ Doagles a Terceios.
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce cara
() Transteréncis enire Contas
.
B Resymo Financeiro
A conterirDados
@ GerarEnviar Reatério Financeiro

[E) Retstérios

Outras Comprovages

d) Cartdo de Débito: ao selecionar esse item, sdo ativados 0s campos para
preenchimento com os dados do pagamento: Dados bancarios, numero do

documento, data do pagamento e valor do pagamento em reais, conforme a tela a
seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS VMFORMAC«S
8 quaiicagio

&% Representantes

Candidato > Despesas @ resquisar

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
Dados do Pagamento

&8 Vinculacio de Advogados as Partes.

42 Contas Banciriss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidério ¥) |Cartdo de débto ")
& Emssio de Recios Eletorais Dados do Débito
RECEITAS Dados Bancérios
F4 Doagdes Recebidas ( )
B Comerciakzacio de Bens ou Realzacdo d N® do Documento (Extrato Bancério) Data Pagamento  Valor (RS)
_ 112020
&l Rendimentos de Apicacdes Fanceras
Valor da despesa: 0,00
DESPESAS | AdicionaraLista | | Novo Lanamento
— Valor pago 0,00
2 Despesas
G o —
©. Doaces a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce cava

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conteric Dados

&9 GeraEnviar Relatério Financero

[£) rewtsrios

[ e

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

< T Y

e) Débito em conta: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | o ] Q@ Pesquisa
[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento

8 guaificacio
&% Representantes

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancéries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS [ Fundo Partdaro ¥) (Débto em conta ¥
& Emssio de Rechos Eletorais Dacios s Cont
RECEITAS Dados Bancérios
%4 Doagdes Recebidas ¥
” Data Pagamento Valor (RS)
[ Comercinizagio de Bens ou Resizagdo d r
1 2020
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
— Valor da despesa: 0,00
Adicionar a Lista | | Novo Langamento |  £x
e : ) | R e Valor pago: iso
2 Despesas
. Forma de Pagamenia
©. Doagdes a Terceros

Data do Pagamento

Valor (RS)
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caxa
() Transteréncis entre Contas
R Resymo Financeiro
AP conteriDados
&9 GerarEnviar Retatirio Financeiro
[£) Rewtorios

@ Outras Comprovagdes

Totais
Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

e —

f) Boleto de cobranca: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Q@ resquisar
B89 guaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculacio de Advogados as Partes

4 Contas Bancériss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento

RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidirio %) (Boleto de cobranca o)

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Data do Pagamento Valor (RS)
1 12020

N° do Documento

4 Doacdes Recedidas

B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacio d

Valor da despesa:
Adicionar & Lista | | Novo Lancamento |

0,00
Valor pago: 0,00
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras Dats do Pagamento
DESPESAS
£ Despesas
€. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

&5 rundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeio
A& Conferir Dados
& GerarfEnviar Relatério Fnanceiro
=
[£) Reistérios

B umcmmoncia

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

g) PIX: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento com os
dados da transferéncia: N.° documento no extrato bancério, conta bancéria de origem
da transferéncia, data da transferéncia e valor em reais, conforme a tela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

89 gusiteagho

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Cespesa | Gadas do Pagaments |
88 Representanies

Dados do Pagamente

RECIBOS ELEITORAIS

&

& Emasso de Recibes Estoran
RECEITAS

4 Dasgdes Recovdas

Bl comercisizacss de Bens ouResizagiad | Usta da Transferéncia

B enmenis

DESPESAS

2 pespesns

) Tranateréncis entre Contas
B Resyma Financero

A Conter Do

R GorarEnviar Reotirs Francers

[E) reuiories

155 o compeouagen

50 de bens mivei ou imbveis: RS 0,00

Apo6s adicionar os dados da Fonte de Recursos e da Forma de Pagamento, é necessario
clicar no botao “Adicionar a Lista” para gravar. Depois de executar esses passos, os dados do
pagamento serdo adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as
informagfes cadastradas sdo organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos registros.
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E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma despesa.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

Caso se deseje excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo “Excluir
Selecionado”, como demonstrado na figura a seguir:

£ guainicagio
&% Representantes

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento
88 Vinculgcdo de Advogados as Partes.

42" Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS

Outros Recursos
& Emssio de Recibos Eletorais.

¥) [Emespéce
RECEITAS

&

Data do Pagamento Valor (RS)

pai0ar2020 1212
4 Doacoes Recebidas

. Valor da despesa
8 Comerciaizagdo de Bens ou Reaizacio d Adicionar 4 Lista | | MNovo Lancamento ||| Excluir Selecionado |
& Rendimentos de Aplcagdes Financeiras

DESPESAS

Valor pago:
2 pespesss

Forma de Pagamento

1212
€ 0osgies a Terceros

1212
Data do Pagamento
09/092020
OUTRAS OPGOES

Valor (RS)

Apds o preenchimento dos campos descritos anteriormente, é
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

necessario clicar no botao
8.1.4 Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG OES Candidato > Despesas

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, é aberta uma tela com o campo Tipo de Despesa.

B8 quaificacio _[ pados da Despesa |
&% Representantes.

Dados da Despesa
&% Vinculaclo de Advogados as Partes

[9 Adicionar comprovante

% Remover
4" Contas Bancaries de Campanha

Tipo
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eleiorais.
RECEITAS

L]
%4 Doacles Recevidas

[ comerciiizagdo de Bens ou Reakzagio d

&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

e

€ Doagies s Terceros.
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fyndo de Caixa
() Transterénc ertre Contas
B Resymo Fanceio
AP conferir Dados
@ GersriEnviar Relatirio Fnsnceiro
| —al N
[£) Reatérios

[ﬁ Outras Comprovaches

Totais

Total de despesas: RS 12,12

A seguinte tela é apresentada ao selecionar o botao pesquisar:
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Tipo de Despesa

Fittrar

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despess

4 W Ir para pagina: — de

(@)

Total de registros: 0-0 de 0 Selecionar Fechar

Ao selecionar o tipo da despesa, serdo exibidas todas as despesas cadastradas pelo
prestador de contas, como demonstrado na imagem seguinte.

Tipo de Despesa
Filirar

Fornecedor Tipo de Despess

280042022

-« % I para pagina; - de 1

Total de registros: 1-1 de 1

Novo: Inclusdo da coluna de Tipo de Despesa no grid de resultado da pesquisa. Conforme imagem
a seqguir:
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Tipo de Despesa

Agua

Fittrar

Fornecedor N° Documento Natureza do Recurso Tipo de Despesa
01/07/2021 1.000,00|COMPANHIA DE AGUAS A

L ® I para pagina: de 1
(®)

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Fechar

8.1.5 Botdes no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
B8 guaificagio _[Dados da Despesa |
Sk L nesesses Dados daDespess  [*) Adicionar comprovante | ¢ T Remover
88 Vinculagio de Advogados as Partes
48 Contas Bancriss de Campanha Tio
RECIBOS ELEITORAIS v

&8 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

#4 Doacies Recebidas
8 comercaizagio de Bens ou Realizagio d

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

Q Despesas

€ Doagies s Terceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de caxa

() Transteréncia entre Contas

s Resymo Fnanceiro

A% conters Dados

@ GeranEnviar Relatirio Financeiro

[E) restiros

- Pr—

Totais

Total de despesas: RS 12,12

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem
anterior, estao descritas na tabela a seguir:
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Funcéao

Grava 0s registros de despesas.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova despesa.

Exclui a despesa selecionada.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

8.2 Doagles a Terceiros

Nessa tela, devem ser informadas todas as doacdes feitas pelo prestador de contas durante a
campanha eleitoral para outros candidatos e/ou partidos.

8.2.1 Dados da Doacéo

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.

Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros T Pesquisar

B8 ouaificagio Dades da Doacao

S5 Representgntes

Dados da Doagio Y Adicionar comprovante (- T Remover
&% Vinculagio de Advogados as Paries
4&* Contas Bancarias de Campanha oo

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doaches Recebidas

B Comercalizagiio de Bens ou Realzagio d

8 Rendimentos de Aplicades Financeiras
DESPESAS
B Desoesas

©. Dosgdes aTerceros

OUTRAS OPGOES
& rundo e Caa
() Transteréncis entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conteri Dados
@@ GerarfEnviar Reiatbrio Financeiro

[E) rettsrios

Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

1 S —

R oo U o O reomr

Para selecionar o tipo de doacgéo, € necessario, primeiramente, clicar na seta a direita do
campo Tipo. Depoais, o prestador de contas deve clicar na opcdo em que se enquadra a doacao e
preencher o campo Data com a data de realizacdo da doacéo.

Os tipos de doacgéao possiveis sao:
e Doagdes de bens mdveis ou iméveis efetuadas a candidatos/partidos
o Doacdes de outros bens ou servigos a candidatos/partidos
o Doacdes financeiras a outros candidatos/partidos

Depois de selecionado o tipo da doacao, serdo ativados os campos e as abas descritos a
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seqguir.
8.2.1.1 Destino da Doacao

Esse campo deve ser selecionado com um clique na &rea destacada em vermelho se a
doacéo for destinada a candidato ou a direcao partidaria, conforme a imagem a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros

8 quasficacio _I Dados da Doagao T Detalhamento do Bem ou Servigo |

&% Representantes Dados daDoagio [ ) Adicionar comprovante 1 = To Remover

&g Vinculaglo de Advogados as Partes

o i

“s"> Contas Bancérias de Campanha Tioo Data
RECIBOS ELEITORAIS | Doacdes de bens moveis ou imdveis efetuadas a candidatos/partidos. v

/ 12020
& Emissio de Recibos Eleitorais

RECEITAS Destino da Doagdo | v
ﬂ Doacies Recebidas

ﬂ Comercializacdo de Bens ou Realizagdo d

a) Candidato

Ao selecionar a op¢do Candidato, sdo ativados os campos a serem preenchidos com
os dados do candidato beneficiario da doagao:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

¢ Nome: preencher com o nome do candidato.

e Candidatura: selecionar o cargo a que concorre o candidato.

e NuUmero: informar o nimero da candidatura.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral do candidato.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informacdes devem ser
inseridas.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros.
o Dados da Doagko | Detalhamento da Sem ou Service

= = Dasos satosgso | 7] Adicionar com provante i Remover

58, Vincuincla de Atvogados & Parts

“» a

£ Contas Banciries de Campant - .
RECIBOS, ELEITORAIS. Dnagses de bees movers o moves sfetuadas a canddatoa/parios =

&5 Emissdo ds Recos Eletorss
RECEITAS Desting da Doagio | Canddats ]

fes Recobidas

S s ome e
i comercinizagio de Bens ou Reatzagio d J

B Reccmentos oe Asscaghes Francerss | | nomero Unidage Eetorel

DESPESAS

5 pesoesas

Q. Doucten a Taoeeoe

OUTRAS OPGOES.
& o 0 coia

() Transtertncia enire Conias

Nimero do Recitio Eleitoral

B Resumo Fmancors
A3 Conterr Daces

& o Rowtns Feancers

Spr—-

- [—

Towsis

Total de tramsteréncas: K5 0,00 Tota)
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b) Direcéo partidaria

Ao selecionar a opcdo Direcdo partidaria, sdo ativados o0s campos a serem
preenchidos com os dados da direcéo partidaria beneficiaria da doacao:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

e Direcdo partidaria: selecionar o tipo de direcdo partidaria beneficiaria da
doacdo: Direcao nacional, estadual e municipal/comissao provisoria.

e Partido: selecionar o partido da direcao partidaria.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral da direcdo. No caso de

doacdes a direcdo nacional, esse campo € preenchido automaticamente com
BRASIL — BR.

e Municipio Eleitoral: esse campo s6 é ativado para doacdes a direcédo
municipal/comissdo proviséria, e deve ser selecionado o municipio conforme
listagem habilitada pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informagfes devem ser
inseridas.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |an s

B9 quaificagio _[(Dados da Doacée | Detalhamento do Bem ou Servico |

58 Representgntes

Dados da Doagio | ') Adicionar comprovante * T Remover
&8 Vinculagio de Advogados as Partes.
4 Contas Bancérias de Campanha oo Deta
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou fetuadas a ) / 12020
& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagéo Drecdo partiséra v
F Doagdes Recebidas CHPJ Drecdo partidana Partido
B Comerciaizacdio de Bens ou Realizago d )] =)
& Rencimentos de Apicacdes Financeiras Unidade Eletoral
DESPESAS W
-9
=5 Despesas

Numero do Recibo Eleitoral
@ oaghes a Terceros.

OUTRAS OPGOES

Q Fyndo de Caxa

8.2.1.2 Numero do Recibo Eleitoral

Ao completar os campos referentes ao Destino da Doacdo, o sistema preenche
automaticamente a mascara do recibo correspondente ao emissor beneficiario da doagdo. O
prestador de contas deve informar apenas o0 nimero sequencial do recibo no segundo campo.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros
8 quaificacio [ Dados da Doagée | Detalhamento do Bem ou Servigo |

&3 Represenignies

Dados da Doagao _ Adicionar comprovante 5 f;. Remover
& Vinculacio de Advogados as Partes
4" Contas Bancérias de Campanha Tioo Data
RECIBOS ELEITORAIS | Doacdes e bens moveis ou imiveis a s ® [/ 2020
@ Emissdo de Recbos Eleitorais
RECEITAS Destino da Doagdo |Direcdo partidaria | %)
4 Doacdes Recebidas CNPJ Direcdo partidaria
B Comerciaizagio de Bens ou giod
= de Aplicacdes Unidade Elettoral
T ee
DESPESAS —J —
—
| Despesas

Nimero do Recibo Eleitoral
Q Doagfes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caxa
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8.2.2 Detalhamento do Bem ou Servico

PRESTADOR DE CONTAS 1 FORMAGEES | o, & resqerr
B uaiticacio | Dados da Doagao Ioewmmenw do Bem ou semcol

&R Reprosenipaies Detalhamento do bem ou servigo

48 Vinculagio de Advogados as Partes

£ Cortas Qenciries de Campanhs Descrigho do bem a ser doado

RECIBOS ELEITORAIS

@ Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doagdes Recebidas

8 comerciaizacio de Bens ou Realzagio d

Qtd. Disponivel Quantidade  Valor Unitério (RS) Valor Total (RS)

& Rendimentos de Apicaces Fnanceiras
DESPESAS

—
2 pespesas
€ Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) rundo ge Coua
() Transterénca entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A% confert Dados
W@ Gerarenviar Relatbrio Financero

[ retstsrios

Outras Comprovagdes

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00  Total de Doades e bens movess ou méveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

1S —

Essa aba s0 estara disponivel para os seguintes tipos de doacgéo: doa¢des de bens moveis ou
imoveis efetuadas a candidatos/partido e doacdes de outros bens ou servigcos a candidatos/partido.

8.2.2.1 Descri¢do do Bem a ser Doado

Nesse item, deve ser selecionado o bem a ser doado. Estardo disponiveis para sele¢do os
bens cadastrados pelo prestador de contas na tela Doacdes Recebidas ou na tela Despesas, a
depender se o bem foi recebido em doacédo ou adquirido.

Neste caso, cabe utilizar de estratégia adequada para facilitar o reconhecimento na lista de
bens/servigos cadastrados por meio da descricdo do bem. Quando cadastrar na despesas bens e
servicos que poderdo ou serdo rateados entre candidatos/partidos, informar na descricdo o nome
do candidato antes de informar caracteristicas do bem.

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente os campos Qtd. Disponivel e o
Valor Unitario (R$), de acordo com o que foi cadastrado pelo prestador de contas no recebimento
do bem. O prestador deve informar apenas a quantidade doada do bem no campo especifico.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

8 quaificagio | Dados da Doacao | Detalhamento do Bem ou Servico |

Sk Represenignies Detalhamento do bem ou servigo

&gm Vinculacdo de Advogados as Partes

. Descricio do bem a ser doado
#3* Contas Bancarias de Campanha %

RECIBOS ELEITORAIS
. Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
&5 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
¥4 Doacies Recebidas

& Comercializacio de Bens ou Realizacio d
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8.2.3 Dados da Transferéncia

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES. Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

B8 quasticagio [ Dados da Doagao | Dados da Transferéncia |

&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculagio de Advogados as Partes

4 Contas Banciries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagio
RECIBOS ELEITORAIS ( )

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

B4 Dosces Recebidas

B Comerciaizagio de Bens ou Resizagio d

& Rendimentos de Aplcagies Financeiras
DESPESAS

2 Despesas

€ Doacdes a Terceios
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de cava

(.)) Transteréncia entre Contas

A Resymo Fencero

A conerir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[Z) Rettéros

B Outras Comprovaches

Totais

Total de despesas: RS 12,12 cies financeiras a outros cands idos: RS 0,00

Essa aba sO estard disponivel para preenchimento quando o tipo de doac&o for doagbes
financeiras a outros candidatos/ /partido.

8.2.3.1 Fonte do Recurso

Devera ser selecionado por meio da seta a direita se a doacdo foi com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros Recursos
(OR) (recursos da conta bancaria Doagdo para campanha).

PRESTADOR DE CONTAS / ﬂancﬁEs Candidato > Despesas > DDEI’E'E'E‘S a Terceiros
E® ouaificacdo [ Dados da Doagde ] Dados da Transferéncia ]
&g Representantes Dados da Transferéncia

&4 Vinculgcio de Advogados as Partes

2 Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS
52 Emissio de Recibos Eleitorais

Fundo Partidario Cheque
RECEITAS QOutros Recursos Transferéncia eletrénica
ﬂ Dgaqﬁes Recebidas Fundo Especial de Financiamento de C Em espécie

Cartdo de débito

@i Comercializagdo de Bens ou Realizacdo d ,
ﬂ - = Debito em conta

‘ Rendimentos de Aplicacies Financeiras Boleto de cobranca

DESPESAS

g Despesas
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Se a doacdo foi realizada com outros recursos, serdao ativados 0os campos para informar os
dados do doador originario: pessoa fisica, CPF e nome, conforme mostra a figura a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |l i LA
8 gualficacdo [ Dados da Doagao | Dados da Transferéncia
28 Representantes Dados da Transferéncia
28 Vincuiagio de Advogados as Partes
4 Contas Bancirias e Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacio
RECIBOS ELEITORAIS A — = =
& Emissio de Reckos Eletorals
RECEITAS Dados do Doador Origindrio

4 Ogacdes Recebidas Quantidade de Doadores:

B Comerciakzacio de Bens ou Realizagio d

]

Valor total doade RS0.00
& Rencimentos de Apicagies Financeiras

| Detaihar |

DESPESAS

-9

=5 Despesas

@ Doacses a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fyndo de Cabea

() Transteréncia entre Contas

B Resumo Fnanceiro

A conterir Dados

@ GerarfEnviar Relatorio Financeiro
[E] remtsrios

Outras Comprovagbes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

Se para uma doacdo feita a terceiro existir mais de um doador originario, o prestador de
contas devera efetuar no sistema os lancamentos referentes a cada doador originario, pois o
beneficiario da doagéo, da mesma forma, emitira um recibo eleitoral para cada doador.

8.2.3.2 Forma da Doacgéo

Devera ser informado se a doacéao foi feita em cheque, transferéncia eletrbnica, em espécie,
cartdo de débito, débito em conta e boleto.

a) Cheque: ao selecionar a op¢do Cheque, sdo ativados os campos para preenchimento
com os dados do cheque: conta bancéria de origem do cheque (estao disponiveis para
selecdo as contas bancérias registradas).

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | am e A
£ quaitiagio [ Dados da Doacao [m]
25 Represenantes Dados da Transferéncia
&8 Vinculagio de Advogados as Partes
& Conias Bonciries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagio
RECIBOS ELEITORAIS i ¥} (Cheque v

&8 emssio de Recibos Eletorais Dados da Transferéncia
RECEITAS Dados Bancrios

34 Doagdes Recebidas

]
e Cheque Data da Transferéncia  Valor Cheque (RS)

1 12020

B8 Comerciaizagio de Bens ou Realizacio d

& Rendimentos de Apicades Fnanceiras

[T

b) Transferéncia eletronica: essa opgdo somente estara disponivel caso haja conta
bancéaria previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a opcao
Transferéncia eletrénica, sdo ativados os campos para preenchimento com os dados
da transferéncia: N° TED/DOC (n°® do documento no extrato bancario), conta bancaria
de origem da transferéncia eletrdnica (estdo disponiveis para selecdo as contas
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bancarias registradas na tela Contas Bancarias de Campanha), data da transferéncia
e valor em reais, conforme mostra a tela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMM;OES
EY quaificacio
&% Representantes
&4 Vinculacio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Eleforais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagéo d

de Apicacdes Financeiras

Dados da Béaéié I Dados da Transferéncia ]

Dados da Transferéncia

Candidato > Despesas > Doacdes a Terceiros

Fonte do Recurso Forma de Doacdo
| Fundo Partidario \¥) | Transferéncia eletrdnica

=

Dados da Transferéncia

N° do Documento (Extrato Bancario) Dados Bancarios

{ vJ
Valor (RS)

Data da Transferéncia

1 12020

Cc) Em espécie: ao selecionar a opcdo Em espécie, serdo ativados os campos para

preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento e valor, conforme
mostram as telas a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
w Qualificacdo
&4 Representantes
&4 Vinculacio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

k Emssdo de Recibos Eleforais
RECEITAS

%4 Doacies Recebidas

Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

“Dados da Doacho | Dados da Transferéncia ]

Dados da Transferéncia

Fonte do Recurso Forma de Doacdo

| Fundo Partidario |¥] |Emespécie

Data da Transferéncia Valor (RS)
1 r2020

B Comerciaizacdo de Bens ou Realizagio d

d) Cartdo de Débito: essa opcdo somente estard disponivel caso haja conta bancéria
previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a opcdo Cartdo de

Débito, serdo ativados os campos para preenchimento com os dados do pagamento:

dados bancérios, nimero do documento, data do pagamento e valor em reais,
conforme mostra a tela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS | IIlFORI-IhcﬁES

Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros

@. Qualificacdo

[ Dados da Doa:in] Dados da Transferéncia ]
&g Representantes

Dados da Transferéncia
& Vinculacdo de Advogados as Partes

#2™ Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacio

RECIBOS ELEITORAIS (Fumdo Portidirip

¥ | | Cartio de débito

5
& Emissio de Recibos Eleitorais

RECEITAS

Dados do Débito

Dados Bancérios
¥4 Doacdes Recebidas (

|
ﬁ Comercializacio de Bens ou Realizacdo d N® do Documento (Extrato Bancario) Diata Pagamento

I 12020

Valor (RS)
ﬁ Rendimentos de Apcacbes Financeiras

DESPESAS
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e) Débito em conta: essa opgdo somente estard disponivel caso haja conta bancéria
previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a opgdo Débito em
conta, serdo ativados os campos para preenchimento com os dados do pagamento:
dados bancarios, data do pagamento e valor em reais, conforme mostram as telas a

BT e PPt Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros
B8 quasicagio | Dados da Doagéo | Dados da Transferéncia
&g Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculaclio de Advogados as Partes
4 Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doagho

[ v
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidario J | Débito em conta )

&8 Emissio de Recios Eletorais Dados da Conta

RECEITAS Dados Bancarios

4 Ogacdes Recebidas =
Data Pagamento Walor (RS)

@8 Comerciaizacho de Bens ou Realizagho d
1 12020

B Rencimentos ce ApicacBes Financeiras

DESPESAS
2 Qespesas.

€. Doagses a Terceiros
QUTRAS OPCOES
& Fundo de Caia
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Fnanceiro
A conferir Dados
&g GerarEnviar Reiatério Financeio

= Reiatirios

Outras ComprovacBes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

D — o oo [ ] excur (7 gecny

f) Boleto de Cobranca: ao selecionar a opgdo Boleto de cobranca, serdo ativados os
campos para preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento, valor
em reais e numero do documento, conforme mostram as telas a seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros
8 quaitcacio [ pados da Deacéo | Dades da Transferéncia
S5 Representantes Dados da Transferéncia

&8 Vinculggio de Advogados as Paries

4 Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso

Forma de Doagdo

RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidirio ¥/ |Boleto de cobranca v
&5 Emissdo de Recibos Eletorais Data do Pagamento Vakr (RS) Ne do Documento

RECEITAS 2020

%4 Doacies Recebidas

8 Comercialzacio de Bens ou Realzagéo d

&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

2 Despesas

€ Doagiies a Terceios.
OUTRAS OPCOES

& Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas.

A Resymo Francero

A% conerir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Rewtéros

Outras Comprovacbes

Totais

Total ge despesas: RS 12,12 Total de Doagles financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

— =) raver [l
g) PIX: essa opgdo somente estara disponivel caso haja conta bancéria previamente

registrada na prestacao de contas. Ao selecionar a opgao PIX, séo ativados os campos para
preenchimento com o n° do documento no extrato bancario, conta bancaria de origem da
transferéncia eletronica (estéo disponiveis para selecdo as contas bancarias registradas na tela

Contas Bancarias de Campanha), data da transferéncia e valor em reais, conforme mostra a tela a
seguir:

,,,,,,

SRS PEUE CUNERSTINEH WOESTR ll Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros G Pesquisar
Qualificagdo |
w - e Dados da Doacao | Dados da Transferéncia ]
#am Representantes
Dados da Transferéncia
&am Vinculagio de Advogados & Parte
"i\ Contas Bancarias de Campanha
= =2 Fonte do Recurso Forma de Doacédo
RECIBOS ELEITORAIS Iiundo Especial de Financiament... = [?D( 77')
&84 Emissio de Recibos Eleitorais e
0S do FPix
RECEITAS
= o . N° do Documento (Extrato Bancario) Dados Bancarios
44 Doacdes Recebidas :
o s St I 23]
m Somecceleatac de Hens puinakza o Data da Transferéncia Valor (RS)
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira i
DESPESAS
ﬁ Despesas
N

8.2.3.3 Excluséo de doadores originarios quando for alterada a fonte de recurso

O SPCE Cadastro 2022 excluird os dados dos doadores originérios quando a fonte do recurso
for cadastrada como OR (Outros Recursos) e posteriormente for alterada para FP (Fundo

Partidario) ou FEFC (Fundo Especial de Financiamento de Campanha). O sistema apresentara a
seguinte mensagem:
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. CONFIRMACAO

Versdo: 2022.0.52 - TSE [2022.0.57] - Local Manual -

Vocé estd alterando a fonte de recurso de OR para FP ou FEFC. Os doadores origindrios cadastrados

serdo excluidos. Confirma?

ATENCAO: Ao confirmar os dados de doadores originarios, cadastrados anteriormente, seréo
excluidos. Devendo, assim, cadastrar novamente os dados com a nova fonte de recurso e grava-los.

8.3 Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | |t e T R ]

£ quainicacio Dados da Doagao

&% Representantes.

Dados daDosgie  [1) Adicionar comprovante  (* o Remover
&8 Vinculacio de Advogados as Partes.
4> Contas Bancérias de Campanha o
RECIBOS ELEITORAIS (

™)
&3 Emisséo de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacies Recebidas
B Comercisiizagiio de Bens ou Reskzaciio d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
ﬂ Despesas

@ Doaghes aTerceros.

OUTRAS OPCOES
& rundo de Catxa
(1)) Transteréncis entre Contas

| Resumo Financeirs

& Conferir Dados

@ GerarEnviar Reiatirio Financeiro
[Z) resstoros

[ outas comprovagses

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar” no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seqguir, é aberta a tela Lista de Doacdes com o campo Tipo de Doacao. Ao selecionar o tipo de
doacéo, sdo exibidas todas as doac¢@es do tipo cadastradas pelo prestador de contas.
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43 Lista de Doagdes ()

Tipo de Doacéio

Doacbes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos X.
Filtrar

Destinatério
09/09/2020 : ice-Prefeito: TESTE

* ®  Ir para pagina - de 1

™

Selecionar Fechar

Total de registros: 1-1 de 1

Ao clicar em uma doacéo, a linha em que ela esté ficara com o fundo em cor azul. Se, em
seguida, clicar em “Selecionar’, o SPCE permitird a visualizagdo das informacgfes lancadas
anteriormente e a correcdo de algum dado lancado erroneamente, se, e somente se, 0 campo
estiver livre para edigdo. Caso contrério, € necessario excluir o registro e proceder a novo registro.
Importante, entdo, é saber se 0 campo permite ou ndo a edi¢do. A titulo de exemplo, na figura
seguinte, estdo destacados dois campos, no primeiro (destacado em preto), € permitida a edi¢cdo de
informacdes, ja no segundo (destacado em vermelho), ndo é permitido edita-las.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
8 quaificacio l Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servico |

&% Representantes

Dados da Doagdo D Adicionar: doacdes a terceiros | | L % Remover
&% Vinculagdo de Advogados as Partes
N A
) Contas Bancarias de Campanha Too Dets Veior (RS)
RECIBOS ELEITORAIS Doagdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos W) 09092020

&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagdo | Candidato v
’{ Dgacdes Recebidas

CNPJ Nome

e Canddatura
e I ey
“ Rendimentos de Apicacdes Financeiras NGmero Unidade Elettoral Municipio Eletoral

DESPESAS -
2 Despesas

Namero do Recibo Eleitoral
0_ Doagdes a Terceiros

000001
OUTRAS OPGOES
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES | e e i R (o o Jr—
B8 ousificagio Dados da Doagdo
&% Representzates Dados daboagic | [ Adicionar comprovante (T Remover
2% Vinculagio de Advogados as Partes
4" Contas Bancérias de Campanha Teo
RECIBOS ELEITORAIS v
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizacho de Bens ou Realizacio d
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
=
55 Despesas
©. Doaghes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
5 Fundo de Caixa
() rransteréncia entre Contas
.
‘ Resymo Financeiro
AP conterir Dados
@@ GerarfEnviar Relatsrio Financeiro
[£) Retstérios
P
Totais
Total de despesas: RS 12,12
<X T -

As funcionalidades dos botbes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estéo descritas na tabela seguinte:

Botao

Funcéo

Grava os registros de doacdes a terceiros.

para o cadastro de dados de nova doacao a terceiro.

Exclui a doacao a terceiro selecionada.

m Abre uma tela

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

9. Insercéo e Geracgéo de Arquivo de Documentos Digitalizados

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), no médulo cadastro, possibilitard a
insercdo de documentos comprobatodrios para os langamentos realizados durante a prestagéo de

contas.

Ao cadastrar a qualificacdo do prestador de contas sera criada de forma automatica no
computador do usuario, a estrutura de pastas para armazenamento dos documentos digitalizados,

conforme seguinte estrutura:

Pasta

Documentos armazenados

ARQUIVOS_DESCARTADOS

Arquivos fora do padrédo descartados

ASSUNCAQO_DIVIDAS

Declaragéo de assuncgédo de dividas

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev
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Autorizacdo do érgdo nacional para assuncao de divida

AVULSOS_OUTROS

Documentos avulsos - Outros

AVULSOS_SPCE

Documentos avulsos

Comprovante de Comercializacdo de Bens ou Realizacéo de

COMERCIALIZACAO
Eventos

DEMONSTRATIVOS Relatprlos do SPCE (ng_os, incluindo a Ficha de qualificacao,
excluindo Extrato bancario)
Comprovante de despesas

DESPESAS Comprovante de despesas

Comprovante de doacéo a terceiros

DEVOLUCAO_RECEITAS

Comprovantes de devolugao de receitas

EXTRATO_PRESTACAO

Extrato da Prestacédo de Contas

EXTRATOS_BANCARIOS

Extratos bancarios

NOTAS_EXPLICATIVAS

Notas Explicativas

RECEITAS

Comprovante de Doacdes

REPRESENTANTES

Mandato para constituicdo de advogado

Contrato com o contador e Certiddo de Regularidade Profissional
CRP

Contrato com o administrador financeiro

SIGILOSO_SPCE

Documentos Sigilosos

SOBRAS_CAMPANHA

Comprovante de recolhimento
Declaragéo Direcao Partidaria (Nao financeira)
Guia de recolhimento de sobra do FEFC

Para a insercdo destes documentos, sera disponibilizada nas respectivas funcionalidades de
cadastro dos dados, a opgdes “Adicionar comprovante” e “Remover”. Conforme exemplo com itens

destacados na tela a seguir:
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———————
E8 quaincacio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante | {* Remover |
52 Representantes
&8 Vinculgcio de Advogados as Partes Tipo da Doaco Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 7] Data Valor (R$)
4 Contss Dancirias de Camganha Recursos de pessoas fisicas ¥ | v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
i Emisséo de Recibos Eletorais cPF Nome

RECEITAS —
F4 Doacles Recebidas
[ Comerciaizacio de Bens ou Reaizaciod  Dados do Recebimento
&l Rendimentos de Apicacdes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS

-
== Despesas
€ Doacies s Terceros
OUTRAS OPGOES
a Fundo de Caixa
() Transteréncia entre Contas
.
N Resumo Financeiro
AP conferic Dados
W@ GerarEnviar Relatério Financerro

Relstorios

Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral RS 24,24 Total dé recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

Adicionar Comprovante: Ao ser acionado sistema exibe a tela para sele¢cdo o documento a
ser inserido para o langamento:

3 Selecione o arquivo de comprovante @
Examinar em {ﬁ Computador EJ | ] | | G | i E || 8
= Windows (C:)
= Dados (D2)

= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos 0s Arquivos VJ

[ Abrir j [ Cancelar |

Ao selecionar o documento desejado e acionar a opgdo “Abrir’, o sistema validara o
documento desejado. Caso validado o sistema ird salvar o arquivo desejado na pasta destinada ao
tipo de langamento, criando vinculo entre o langamento e o arquivo salvo.

Obs.: Serdo aceitos apenas documentos no formato pdf e como tamanho até 10MB, com
excecao ao Extrato Bancario, o qual permite um tamanho de até 70MB.

Em caso de sucesso o0 sistema apresentard mensagem e atualizara o langcamento. Conforme
telas a seguir:
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7

<
Mensagem Lj-ﬁ?-

Arquivo adicionado com sucesso!

A v

O sistema apresentara o icone verde que possibilita a consulta de vinculo e nome do arquivo
salvo para o langcamento:

LRI TP ITI Condicato > Doagbes Recebidas

B8 e o e (TN B i
A% Fepresesyyries
SR Vincuigclo de Advogados sa Pacies Tips da Doagio Prafics, N* do Recko Etsesl s Drges (L) Vaier (R3]
42 Contas Banciries de Campanha ) Eaes
Dados do Dasdor
BECIBOS ELEITORAIS
e Ermabo 3 Rectos Entiran co Home
4 Dgeches Recetices
[l Comercaizacho ce Bens cu Resizagho ¢ Dsaos oo Recetiments
8 Rensmenton e Apicaghes Frsscerss | taphon g Rpcure
DESPESAS =] =)
—
S Despess Oados 80 Dacuments
@ Deaghes s Teecenss Evpbos 8 Ducuments 10° Dicumants (£00) (71
QuTRAS OPCOES Copem Facal = hm
B9 Funss on Coma
) Tranateraci arre Contas
. Detalhar Bens Estimados
W Resyma Francers
9 conterr Daden

W s rcer aiatios Frascass
[E]| reimiros

@ Outras Comprovaghes

Totais

TotsiGerat RE2424  Totl de recursen de pesscas faicas: RS 1212

Para excluir um documento digitalizado vinculado, basta acionar a opcédo “Remover”,
destacado na tela anterior.

Ao acionar o item “Remover” e confirmado a remocgao, o sistema excluira o arquivo com
vinculo ao lancamento. Porém, isso ndo afetara os dados cadastrados para o langamento.

Ao final da prestagédo de contas e envio da Entrega da Prestacdo de Contas, o prestador de

contas deve gerar arquivo com os documentos digitalizados e apresentar a Justica Eleitoral para
confirmar a entrega da prestacao de contas.

9.1 Outras Comprovacdes

Seré possivel realizar comprovages diversas aos lancamentos da prestacdo de contas. Para

estes casos, o prestador de contas devera utilizar a opgao “Outras Comprovagdes”, conforme tela a
seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

B8 guaificagio

Outras Comprovagdes

48> Contas Bancirias de Campanha
RECIBOS ELEITORALS

G

&5 Emissio de Recibos Eletorais Adicionar: Declaracéo de Assuncéo de Dividas
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas T Remover

& Comercializagio de Bens ou Realizagio d

&l Rendimentos de Apicacbes Financeiras.

DESPESAS "‘
£ Despesss

N egio Partdéria (sobra ndo financeira)
©. Doagbes a Terceios 2

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caixa
() Transferénci entre Contas

) Resumo Fancero \
ol Sobra de Campanta J

Adicionar: Notas Explcativas

 Remover

& conferir Dados

% Remover
@ Gerar/Enviar Prestacio de Contas

[Z] retaterios

@ Outras Comprovagdes

Documentos Avulsos.

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2022

&

Adicionar: Autorizago do Grgo Nacional para Assungio de Divida

® | % Remover

[ ]
e

Adicionar: Guia de Recohimento de Sobra do FEFC.

% Remover

Outras Comprovagbes

Sera possibilitada a inser¢ao de documentos digitalizados para comprovacgao de: “Declaracao
de Assuncdo de Dividas”, “Autorizacdo do Orgdo Nacional para Assuncéo de Divida”, “Declaracdo
Direcao Partidaria (sobra nao financeira)”, “Guia de Recolhimento do FEFC”, “Notas Explicativas”,
“‘Documentos Avulsos” e “Documentos Sigilosos”.

9.2 Documentos Sigilosos

Foi implementada a insercdo de documentos sigilosos, que estd acessivel pelo modulo
“Outras Comprovacoes”. Conforme tela a seguir:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES.

B8 quaiicacio

&5 Representantes

Outras Comprovages

Adicionar: Notas Explicativas
2% Vinculagio de Advogados & Parte
42> Contas Bancérias de Campanha ¥ Remover
RECIBOS ELEITORAIS

Documentos Avulsos
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais/Doacio

RECEITAS
34 Doacdes Recebidas
B Comercializaio de Bens ou Realizacéo d
& Rendimentos de Apiicaces Financeiras
DESPESAS
2 Despesas
©. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

Adicionar: Avulsos

Data de Incluséo

% Remover Avulso

Outras Comprovagoes

* Abrir Documento

|&" Resymo Financeiro Documentos Sigilosos
1. Sobra de Campanha

A% conteric Dados

W@ GeravEnviar Prestacio de Contas
[E) relatérios

Outras Comprovacdes

Adicionar: Sigiosos.

% Remover Sigiloso

* Abrir Documento ‘-

A —
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Para adicionar o arquivo cligue em _***** e faca a buscar no diretério em seu computador. Caso

. . . . . Remover Sigiloso
gueira remove-lo, selecione o item e depois clique em { L : J

. Conforme tela a seguir:

Documentos Sigilosos

Adicionar: Sigilosos

Nome do Arquivo

Dsta de Inclusio
SIGILOSO_SPCE_pdfparateste_26042022102027972.pdf 26/04/2022

SIGILOSO_SPCE_pdfparateste_26042022102011847.pdf 26/04/2022

“ % Remover Sigiloso JI[ {4 Abrir Documento J

- . . . . . & Abrir D t
E possivel, também, abrir o documento selecionando-o e clicando em [ HFaaaRRN |

10. Outras Opc¢odes

10.1 Fundo de Caixa

Para viabilizar a operacdo do fundo de caixa nas eleicdes de 2022, € necesséario clicar em
“Fundo de Caixa” destacado na figura a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Fundo de Caixa

B8 guaificagio Fundo de Caia
2% Representantes Data Valor RS
& 1 12020 0,00

&8 Vinculacio de Advogados as Partes O langamento de valores positivos representa saida de

o recursos da conta corrente de campanha para o

45> Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem Yando de caia
RECIBOS ELEITORAIS ( )

&5 Emissio de Recios Eletorsis Espécie do Recurso

5 | © ngamento de valores negativos representa

RECERRS J | devoligiio de recursos do fundo de catxa para &

94 Dpaces Recebidas. ‘conta-corrente de campanha.

B8 Comerciaiizagio de Bens ou Realizagio d

88 Rendimentos de Apiicacdes Financerss
DESPESAS

2 pesoesas

€. Doagses a Terceiros
OUTRAS OPGOES

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financero

AW conters Dagos

&9 GerarEnviar Relatéria Fnanceiro

[E) retatsrios

e

Entende-se por fundo de caixa os recursos que o prestador de contas movimenta fora da
conta bancéaria de campanha.

10.1.1 Constituicdo de Fundo de Caixa

Para a constituicdo do item Fundo de Caixa, deve ser informada a Data (de constituicdo) e o

Valor R$ (positivo). O local para preenchimento dessas informagfes esta destacado na imagem a
seguir.
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s

¥ qualificacio Fundo de Caixa
&% Representantes Data Valor RS
" 112020 0,00
&% Vincuigclo de Advogados as Partes 0 langamento de valores positivos representa saida de
& X recursos da conta corrente de campanha para o
45> Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem fundo de caixa
RECIBOS ELEITORAIS D)
& EmssBo de Recbos Eletorais Espécie do Recurso
0 langamento de valores negativos representa a
v ¢
RECEITAS J | sevolicaio de recursos. do fundo de cabca pars a
4 Doscies Recebidas conta-corrente de campanha.

B Comerciaizagio de Bens ou Realzagdo d

&8 Rendimentos de Apicages Financeiras
DESPESAS

oy —

€. Doagles s Tercevos
QUTRAS OPGOES

& rundo de Caa

() Transterénca entre contas

s Resymo Financero

AP ConterirDados

§§ GerarEnvier Relatério Fnanceiro
[E) Reutsrios

[ [o—

Total do Fundo de Caoxa RS 32,00

No campo Conta de Origem, deve ser selecionada a conta bancéaria em que estava o recurso
(as contas disponiveis para selecdo sdo as cadastradas na tela Contas Bancérias de Campanha).
Por ultimo, seleciona-se a Espécie do Recurso: se retirado da conta bancaria por cheque, cheque
avulso, ou saque em espécie. No caso de cheque ou cheque avulso, é necessario informar o
namero do cheque. O local para preenchimento dessas informacdes esta destacado na imagem a
seguir.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Fundo de Caixa

@ Qualificagio Fundo de Caixa
&g Representantes Data Valor RS
S Vinculgcio de Advogados as Partes ! 2020 0.01
43 Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem
RECIBOS ELEITORAIS | v
& Emissdo de Recibos Eletorais Espécie do Recurso
RECEITAS | %
4 Doacdes Recebidas Nimero do Cheque
B comer de Bens ou R q

Apbs preencher todos os campos, basta clicar no botdo “Gravar” para que o registro seja
gravado no sistema. Apos clicar em “Gravar” , os dados serdo transportados para o quadro com 0s
registros, conforme imagem seguinte, sendo possivel verificar todos os langamentos feitos nessa
tela.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | ik el ]

) guaificagio Fundo de Caixa
28 Represenigntes Data Valor RS
§ i 1
28 Vincuigodo de Advogados. os Partes. 2080 L O langamento de valores postivos represents saida de
o~ - ~ recursos da conta cormente de campanha para o
48> Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem oo
RECIBOS ELEITORAIS ! D)
& Emissio de Recibos Eletorais Espécie do Recurso
e [5) | Olansamento de valores negativos reresenta a
devolugio de recursos do fundo de caxa para a
F4 Dosces Recebidas Nimero do Cheque conta-corrente de campanha
8l Comercisizacio de Bens ou Realzacio d

Data
08/05/2020 32.00/OR - CBC - Banco: 001 Ag. 1-1 Cta.: 1-1
DESPESAS

& Rendimentos de Agicagies Financeiras.

Valer (RS)

Cents Bancéna de Origem
2 pespeses
€. Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES

& rundo de Caia

() Transteréncia enire Contas
\
B Resymo Financeiro
AP conterirDacos
@ GeraEnviar Relatério Fnanceiro
[E) reiatérios

@ Outrss Comprovagdes

Total do Fundo de Caixa RS 32,00

10.1.2 Devolucéo de Recursos do Fundo de Caixa

Em caso de devolucao de recursos do fundo de caixa para a conta bancéaria especifica de
campanha, o registro deve ser feito na mesma tela que foi feita a constituicdo, com a diferenca de
gue, para a devolucgdo, o sinal do valor devera ser negativo, conforme esta destacado em vermelho

na imagem a seguir. Para devolucdo de fundo de caixa, a Unica opc¢do valida é depdésito em
espécie.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Fundo de Caixa

E8 guaitcacdo Fundo de Caixa

&% Representantes Data

Valor RS
&% Vinculacio de Advogados as Partes 08/08/2020 -32.00

48> Contas Bancérias de Campanha

0 langamento de valores postivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
Conta de Destino o da caka
RECIBOS ELEITORAIS (OR- CBC - Banco: 001 Ag: 1-1 Cta.: 1-1 - Prefeto - GUIA ¥
43 Emssio de Recios Eletorais Espécie do Recurso
. 0 langamento de valores negativos representa a
RECEITAS (Deposito em espécie v "
— 2] | sevotucao de recursos do fundo de caixa para s
%4 Doacies Recebidas conta-corrente de campanha.
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Apicacdes Financeras

-32.00/0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta- 1-1

DESPESAS
ﬁ Despesas
€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundoce caa
() Transferéncia entre Contas
A Resymo Financeiro
AP coneric Dados
@ GeravEnviar Relatério Fnanceiro
[£) rewtsros
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10.1.3 Botdes no Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Fundo de Caixa

B guaificagio Fundo de Caixa
4% Representantes Data Valor RS
&8 Vinculggio de Advogados as Partes 1 2020 0.00

O langaments de valores postivos representa saida de
recursos da conta comente de campanha para o

Conta de Origem fundo de caba.

RECIBOS ELEITORAIS

48" Contes Bancaries de Campanha

8 Emisséo de Recibos Eletorais Espécie do Recurso
O langamento de valores negativos representa a
v ¢
e = | devolugio de recursos do fundo de caixa para a
F4 Dosces Recebidas conta-carrente de campanha.
B8l Comerciaizagio de Bens ou Reakzagio

Vaior (RS)

Gonta Banciria de Origem
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras 051052029

DESPESAS

X Despesas

€ Doagiies s Terceros.
OUTRAS OPGOES

& Fundo de caa

() Transteréncis entre Contas

A Resymo Financeio

A coneric Dados

@ GenarEnviar Relatério Financeiro
[£) Rewtérios

E Outras Comprovacdes

Total do Fundo de Caixa RS -32,00

2 cravar C tove [ excur (") Fechar

As funcionalidades dos botbes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estéo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéo

Grava 0s registros de constituicdo ou devolucdo de fundo de caixa.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova constituicdo ou devolug&o de
fundo de caixa.

m Exclui o registro selecionado.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.2 Transferéncia entre Contas

Nessa tela, devem ser registradas as transferéncias financeiras entre as contas bancarias
especificas de campanha cadastradas na prestacao de contas.

Os langcamentos ndo implicam aumento no montante de receitas arrecadadas, pois se trata de

simples registro de transferéncia de recursos financeiros entre contas bancérias especificas de
campanha.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

m———————————————————————————————————————————————————
Candidato > Transferéncia Entre Contas
B8 guaificagio Transferéncia Entre Contas.

&% Representantes Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
88 Vinculgcdo de Advogados as Partes

Data Valor RS
4 Contas Bancéries de Campanha 1 2020

Conta de Origem Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS

Conta de Origem

& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

=2}
F4 Doacles Recebidas Conta de Destino
= de Bens ou G : v
& Rendimentos de Apicagies Financeras
DESPESAS
22 Despesas

Conta Banciria de Origem

€ Doacdes aTerceios
OUTRAS OPGOES

&9 Fundo de Caa
() Transterénca enire Contas

B Resymo Financeiro
% conterir Dados

@ GerarEnviar Relatério Fanceiro

|£) Retstoros

Apbs o preenchimento dos campos Data e Valor R$ e a selecdo da Conta de Origem e da
Conta de Destino, o prestador de contas deve clicar no botdo “Gravar’ para que o registro seja
gravado. Ao fazer isso, o registro aparece no quadro destacado em vermelho na imagem seguinte,
e no Total de Transferéncias por Conta aparece o total de recursos financeiros transferidos de cada
conta bancaria. Observacéo: é vedada a transferéncia entre contas de naturezas distintas.
PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
Y quaiificagio

Entre Contas.

28 Representantes

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
28 Vinculagio de Advogados as Partes

Data Valor RS

40 Contas Bancirias de Campanha T

Vabr (RS)
0.00
RECIBOS ELEITORAIS

FP - CBC - Banco: 000 Ag. 1-1 Cla: 1-1
Conta de Origem
&% Emssio de Recibos Eletorais

2500
]
RECEITAS

F4 Doagies Recebidas Conta de Destno

: =
B8 Comerciizagio de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

09082020
ﬂ Despesas.

Conta Bancéria de Origem

25.00FP - CBC - Bance: 000 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1 JoR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta.: 1-
@ Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
ﬂ Fyndo de Caixa
() Transteréncis entre Contas

.
B Resymo Financeiro

A conterir Dases

& GeravEnvar Relatério Financeiro
[E] Retatsrios

Outras Comprovagies

10.2.1 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botBes do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem
abaixo) estéo descritas na tabela a seguir:
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PRESTADOR OE CONTAS  NFORMAGOES
8 guaiificagio Transferéncia Entre Contas

58 Representantes

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
88 Vinculagio de Advogados as Partes

Data Valor RS

O e : L CoadeOgem ]
B = 1 020 0,00
RECIBOS ELEITORAIS FP-CBC - Banco: 000 Ag. 1-1 Cta.: 1-1 2500
Conts de Origem
& Emissio de Rechos Eletorais _
[ ]
RECEITAS
3 Opagies Recebidas Conts de Destino

. v
8 comercilizacio de Bens ou Resizagiod 4

&l Rendmentos de ApicagSes Fnanceiras

DESPESAS Valor (RS) Conta Banciria de Origem
-9 08/08/2020 25,00FF - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-1 Cia.: 11
=2 Despesas

A - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cia.: 1-1
©. Dosghes s Terceiros

OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caa
() Transferéncia entre Contas
B Resymo Fnanceiro
A% conterr Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) reatéros

e

Funcéo

Grava os registros feitos em uma tela.

Cadastra uma nova transferéncia entre contas.

m Exclui o registro selecionado.

@ Fechar

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.3 Resumo Financeiro

Relatério destinado a informar um resumo sintético das operagdes registradas na prestacao

de contas, bem como o resultado dessas operacfes. O botdo no rodapé “Imprimir’podera ser
utilizado para realizar a impresséao deste relatorio.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Resumo Financeiro

B8 guaitcaso

1-Receitas

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2022

RS 0,00
2% Representantes 1.1 - Recursos préprios Fso0o
Vi d0 de Advogadt Parts
& Vnculgclo ce Advogedos as Partes 1.2 - Recursos de pessoss fisicas RS 0.00
4> Contas Bancarias de Campanha
1.3 - Recursos de outros candidatos. RS 0,00
RECIBOS ELEITORAIS
B Emisabo de Recbos Eletorais 1.4 - Recursos de partidos poiticos R$0.00
RECEITAS 1.5 - Doacées pela Internet RS 0,00
4 Doagdes Recebidas.
. 1.6 - Comerciaizagdo de bensieventos 50,00
8 Comercaizacio de Bens ou Reaizacso d
1.7 - Rendimentos de apicacBes fnanceras 80,00
&l Rendmentos de Aplcagdes Financeiras
18- Recursos de origem nio identificads R$0,00
DESPESAS
ﬁ Despesas 18- Recursos de Financiamento Coletivo RS0,00
@ Doachon.a Torcaka 1.10- Devolugio de Receras 80,00
OUTRAS OPGOES 2 - Despesas Efetivamente Pagas RS 0,00
&) Fundo de Cava 3. Sobras financeiras de campanha RS 0,00
) —
(sf Transferéncia entre Contas 4- Apuragdo do saldo financeiro (DRD) RS 0,00
.

A conteric Dados
@@ GerarEnviar Relatério Fnancero
[Z) Retatrios

@ Outras Comprovagdes

s s D ) ceona

10.4 Sobra de Campanha

Caso haja sobra de recursos financeiros e a prestacédo de contas esteja marcada com o tipo
de entrega final na tela de qualificagéo, o prestador de contas deve informar o banco, a agéncia e a
conta bancéria de destino das sobras financeiras de campanha. Para acessar essa tela, na aba
lateral, basta clicar em Sobra de Campanha, na &rea destacada em vermelho na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS [ INFORMAGOES | L A e )

8 guaificagio Dados da Direio Partidiria [ Adicionar: recolhimente 7% = [ Remover

2% Representantes.

Ty ) el Esters Partisina Parido
LI ¥) (118 - Progressistas v
48" Contas Bancérias de Campanha J )
Unidade Eletoral
RECIBOS ELEITORAIS 5
[——}

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacbes Recebidas

Dados Bancarios

8 Comercisizacio de Bens ou Reslizagio d Banco B

&l Rendimentos de Apicacies Financeiras | ye da Agéncia ov e da Conta ov
DESPESAS

X Despesas Fonte do Recurso

€. Doagdes a Terceiros ]
OUTRAS OPGOES.

Fundo de Caixa 2
& As sobras financeiras de campanha devem sertransferidas ao diretdrio

partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancaria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decormente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos.

() Transteréncia entre Contas.

B Resumo Fnanceiro

A conterr Dacos

@ GerarEnviar Prestagdo de Contas.

[E) rewtsrios

@ Outras Comprovagies
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Nos campos indicados na figura a seguir, informa-se o CNPJ da direcao partidaria de destino
da sobra de recursos e selecionam-se o tipo de esfera partidaria, o partido e a unidade eleitoral.

T L TRl Candidato > Sobras de Campanha
8 guaificagio Dados da Diregdo Partidiria [ ] Adicionar: recolhimento  (* Remover
&%, Representantes
. NP4 Esfera P P
88 Vinculagio de Advogados as Partes el sfera Partidana artide
® (11-pp v

48> Contas Banciriss de Campanha
Unidade Eietoral
( .

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eleiorais
RECEITAS

#4 Doaches Recebidas

Dados Bancarios

. _ . | Banco
8 Comerciaizagdo de Bens ou Realizagio d
L]
& Rencmentos de Apicacies Fnanceiras | e gy agincia OV N° daConta ov
DESPESAS
—
= Despesas Fonte do Recurso
€ Doacies a Terceiros L}
OUTRAS OPGOES
&) Funso e cava 4s sobras e devem ser 20 diretério

partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancaria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos

() Transterénc entre Contas
.
A" Resymo Fnanceiro
L sobra de Campanha
A conferir Dados
@ GeranEnviar Prestacio de Contas

[E) restoros

@ Outras Comprovacdes

10.4.2 Dados Bancarios

Deverao ser informados os dados bancéarios de destino da sobra financeira (Banco, N° da
Agéncia e N° da Conta) e a Fonte do Recurso — se é oriundo de Fundo Partidario ou de outros
recursos. Na figura a seguir, mostra-se o local para informar os dados bancérios e para a selecdo
da fonte do recurso. Para selecionar tanto o banco quanto a fonte de recurso, é necessario clicar na
area indicada em vermelho e, depois, clicar na op¢éo que se deseja.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | etk Lt L UL

B8 qusificacio Dados da Diregio Partidéria 1) Adicionar: recolhimente % & Remover
&% Representantes.
. CHR) Esfera Partdiria Partido
&% Vincuiacio de Advogados as Partes.
) *) (11-pP L]

4&" Contas Bancériss de Campanha
Unidade Eletoral

( v

RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eleforais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

Dados Bancarios

" ; _ | [sanco
[ Comerciaizacéo de Bens ou Reaizagéo d
v
&) Renamentos de ApicacBes Franceras | |ic 5y pancia DV NedacConta ov
DESPESAS
-
= Despesas Fonte do Recurso
€ Doagies a Terceiros *
OUTRAS OPGOES
Fundo de C.
&) Furco e cava As sobras de devem ser a0 diretdrio

partidirio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
«destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.

() Transteréncia entre Contas
A Resymo Fnanceiro

1l sobra ge campsnha

AP conterir Dados

W& GerarEnviar Prestagio de Contas
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Para saber qual opcdo deve ser escolhida no campo Fonte do Recurso, veja 0s itens a seguir:

a) Sobra de recursos de origem do Fundo Partidario: se a sobra de recursos for
aquela de origem do Fundo Partidario, ela devera ser transferida para a conta
bancaria especifica para recebimento das quotas do Fundo Partidario do partido
politico.

b) Sobra de recursos de origem de outros recursos: se a sobra de recursos tiver
como origem outros recursos, ela devera ser transferida para a conta bancaria de
outros recursos do partido politico.

10.4.3 Pesquisar

Na tela de cadastramento de Conta Bancéria de Sobra de Campanha, existe a funcionalidade
Pesquisar destacada na tela a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS | IFORMAGOES Candidato » Sobras de Campanha
B gusincaghs Dados da Dwepdo Partigiria  [7) Adicionar: recolhimente & Remover
& Aspresectgnies
A8 vncugoo de Atvopados as Partes
4" Cortas Banchias da Campinha
RECIBOS ELEITORAIS

B Emissbo de Reckos Entoran
RECEITAS

4 Dosgles Recencas
[l Comercusizacho de Bens cu Restzacho o

=) Eafers Partara Partde

=
s

&

=
& Resamentos de Apicacbes Franceras | . o Agdncia o N* da Conta w
DESPESAS

ﬁ Despenas Foane da Aecarie

Q. Doagien a Tercerss ]

Ao clicar em “Pesquisar” é aberta uma janela contendo todas as contas bancérias de sobra de
campanha ja cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme a tela apresentada a
seqguir:

@0 Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha ﬁ

Banco

000 - Banco Bankpar 5 A
1’.]‘.]0 - Banco Bankpar 5 A,

Selecionar Fechar

Nessa tela, € permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela se podem alterar as informacgdes ja cadastradas. O procedimento
consiste em efetuar um duplo cligue sobre a conta cujos dados se deseja alterar. A edicdo dos
dados da conta também pode ser feita com um clique na linha em que a conta estiver e, depois, em
“Selecionar” (destacado na imagem a seguir). Apos efetuar a alteracdo, basta clicar em Gravar.

ﬁ Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha w

Banco Agéncia
000 - Banco Bankpar S A. 1
{000 - Banco Bankpar 5. A, E]
|

Total de regist : 5 : Fechar
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10.4.4 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botBes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem abaixo)
estdo descritas na tabela a seguir:

Botéo Funcéo

S Grava os registros feitos em uma tela.

Abre uma tela para o registro de nova conta bancéaria de sobra de campanha.

m Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Sobras de Campanha T Pesquisar
£ guaificagio Dados da Diregio Partidaria ] Adicionar: recolhimento [ [ Remover

58 Representgntes

NPy Esfera Partid "
88 Vinculgglo de Advogados as Partes sfera Partidaria -,

v (11-pp ]

48 Contas Bancériss de Campanha
Unidade Eleitoral
|

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eleorais
RECEITAS
&4 Doaches Recebidas
Bl Comerciaizagio de Bens ou Reaizagio d

Dados Bancérios

Banco

&) Rendimentos de Apicacdes Financeiras | o gy agéncis OV NedsConts ov
DESPESAS

G._ Despesas Fonte do Recurso

&

€ Doacies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundo ce Coxa As sobras de campanha devem ser a0 diretdrio
partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos.

() Transterénca entre Contas

A" Resumo Fancero

1l sobra de campanha

AP conferic Dados

W@ GerarEnviar Prestagdo e Contas

E Relatorios

Outras ComprovagBes

10.5 Conferir Dados

Nessa tela, séo exibidas as ocorréncias existentes na prestacdo de contas que ndo impedem
a sua geracéo. E, portanto, sempre Util ao prestador fazer uso dessa tela para que néo exista erro
em sua prestacdo de contas e para que 0s recursos de campanha sejam arrecadados e aplicados
de maneira transparente e conforme legislacdo aplicada a matéria. Para acessar a tela Conferir
Dados, é necessario clicar em “Conferir Dados”, destacado em vermelho na imagem a seguir:
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PRESTACOR 0 CONTAS | FORIAGOES
53 gusncacio Representantes (5]

A& Represencytes
A% Vincuaglo de Advogasos as Pares

7> Contas Bancires ce Campashs
RECIBOS ELEITORAIS

G £ressio de Recos Bletorss.
S Dosgdes Recebidas [1]

34 Ooagles Recercan 09082020 . RS 1212+
S Comercaizacho de Bens ou Resizacio d

B Rensmenton de Agicacies Francerss
DESPESAS
£ Descesms

Q. Doaches a Tercera
OUTRAS OPCOES

& russ cocana
() Trasstecboce ene Contas
N Resymo francers
ol sotrs ce Campanna
@@ Cersrtnvar Prestaho ce Contas
B mewsros

@ Ouras Compravagles

Ao clicar em “Conferir Dados”, é aberta uma tela, listando as inconsisténcias no cadastro de
representantes, despesas e receitas, conforme se vé na imagem a seguir.

PRESTADOR DE CONTAS | IFORMAGOES | | ]
B guaitcagho Representantes (5]
B Reprevesyaten Mbo hb neshuma Vinculesio de Advopedo § Park
A& Vncuggio de agvogesos as Partes Mo hd neahume VA

ko hb neshuma VincolagBo 3¢ Advopado § Par
n
0 Contas Basciras du Campasea

Nbs hb lsemaphes 36 rirebintants AdTRatiass

RECEBOS ELEITORAIS Nio hd niormacies de recrenentante Contabinty
A Emesabo de Recios Eletorsa

—r Doagbes Recebidas [1]
B4 Ogacies Recencias 0DAT20 - RS 1212~

i doaghoibes) vem s recks eletoral comespondente de Campanha
B Cemercaizachs oo Bers ou Reszagio 4

& Aenamentos oe Actcagies Francerss
DESPESAS

Em

Q. Doagles s Tarcerss.
QUTRAS OPGOES

& runco e Cora

() Trasatertnca entre Contas

W Reaymo Francers

. seers e Campanna

A conterr Dages

i OeraErvir Prostacho de Contas

| mestires

@) owwos comprovagien

Para regularizar a inconsisténcia apontada pelo SPCE, é necessario clicar na linha em que
ela esta. Apos isso, é aberta a tela pertinente para que o usuario faca a correcdo. Por exemplo, ao

clicar na doacéo destacada em vermelho, na figura a seguir, 0 SPCE direciona para a tela em que o
langcamento deve ser retificado.
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PRESTADOR DE CONTAS. IHW5 Candsdato > Conterr Dados
8 gusncagis Representantes [5]
A Repreverspotes Wb hb maritoms Vinculsehs de Agvogeds s Parte GUIA (Prefets

4% vncuggla de Asvopados as Partes
G Contas Banchnes de Campacha

RECE0S ELETORAIS
S Emmado de Reckon Etores
Dosgies Aecebidas (1)
RICEITAS
Ff Ogagles Ascencas lci:s':::: SRS N212. - M doachoibes) vem o (ecEa Helnal COMEAEaNIEnte S¢ CATDATNA I

| Comercaizagho ca Bens oy Realzaghs ¢

‘ Rendmenton 3¢ Apbcacies Francerss
DESPESAS

£ pewwesn

€ Doagbes a Tercares
OUTRAS OPGOES

S Funde de Casa

() Transseriacia ene Contas

W Fesymo Francers

i Scbra ge Campanna

A conterr Daces

@ Geretviar Prestagho o Cantas

B rewtices

@ Duan Comprovasien

S —

A imagem a seguir mostra, como exemplo, a tela referente a doagéo recebida destacada na
imagem anterior, com destaque no dado divergente que causou a apresentacdo desta doagdo na
tela de conferéncia de dados.

PRESTADOR O CONTAS / INFORMAGOES | | in i ]
B8 guaificacio [T e volver Receita [ O adicionar: doacses | ¢ [ B Remover |
58 Representantes
28 Vincuiagio de Advogados as Partes Tipo da Doagiia [Prefoco, N° do Recibo Elettoral e Origem [?1 | Data Valor (RS)
4 Contas Bancaras de Campanha C ) _) pesr2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS fi23.46.789-09

%4 DoacBes Recebidas

[ Comerciizagio de Bens ou Resizaciod  Dados do Recebimento

&l Rencimentos de Apicacies Fnanceirss Espécie do Recurso

DESPESAS | Estimado v

& pespesas

L= Despesa: Dados do Documento

Q Doagiies a Terceios. Espécie do Documento N* Documento (€00) [2]
OUTRAS OPGOES Cupom Fiscal 3 h2iz

9 Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

. | petalhar Bens Estimados |
B Resymo Financeirs e
ol Sobra e Campanha

AP conterr Dados

g Gerarnvar Prestaco e Contas

[E) resmbros

P

Totais

Total Gerat RS 24,24 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

10.5.1 Botao do Rodapé da Tela

A funcionalidade do bot&o do rodapé da tela (marcado em vermelho na imagem) esta descrita
na tabela a seguir:
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato » Conferir Dados
B gusircagic Representantes (5]

&L Aepresentyntes Mo b neshuma Vinculsglo de Agvogada a Parle: GUIA (Prefetn
B8 vincalagho de Advogados as Partes
4 Contas Banciriss de Campasha

RECIBOS ELEITORAIS Nibo ha ntcrmacies e represent raCdacy

S Emasdo oe Reckos Detorss

e Doagies Recebidas [1]

$4 Dosgles Aecevaas CORZN0 - RE1LIZ- « Hi doagloi3es) sem o recibo eledorsd cormespondente 3¢ Campenha

[l Comercaizaghs se Bens ou Resizagho 4

B Ressmanton % Apbeaghes Franciras
DESPESAS

2 pesperns

Q. Dosgles s Tavcercs
DUTRAS OPCOES

a Fursto: de Cata

(_,' Transteréncia entre Contas

W Resyme Francers

L Scbra de Campasha

A conterr Dasos

B Gerarvar Prestagio oe Covtas

B Remsces

Outras Comprovaghes

e I - T R T

Botéo Funcéo

Imprime o relatério da funcionalidade Conferir Dados, contendo todas as

H Imprirmir X e A
= inconsisténcias apontadas.

L Z .
(") Fechar [REYGIE) para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.6 Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Na tela qualificacdo, descrita no item 5.1, o prestador de contas informou se a prestacao é relatorio
financeiro, parcial, final e regularizacdo de omissao, conforme imagens abaixo.

a) Relatério Financeiro: Para gerar um relatério financeiro, deve-se selecionar o tipo
correto na Qualificacéo e clicar sobre a opcao Gerar/Enviar Relatério Financeiro, no
menu lateral
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B pescaghs _[mn“]!mww:mm.mnwwt:mm|
A5 Resesentypns [ e

A ek s saergeses o Fanes
e Coste Bescirms o Campasta
RECISOS ELITORAKS
itk s Gackon Dmboraa
EECETA

4 Dzacien Bucebaaa
-:m-:-t-dod-n-umu;.gluu
G Ressmanicn e Azicaghen Framcera

BELrELAL —

2 R D s Proa lagio de Coman

Q@ Soatens Tecer L T —— .-,-| P Tt
CoTIAS OPGOES Fea R o4 Dmasde

Y Pipcia da G

Entn prestigies de ponten § retfeaton

(o Teasis svs comn
B vy Frascere

A conterv onan

T cvweea

@ P ——

b) Parcial: Para gerar uma prestacédo de contas parcial, deve-se selecionar o tipo correto
na Qualificacdo, definir se a prestacdo é ou nao retificadora e clicar sobre a opg¢éo
Gerar/Enviar Prestacao de Contas, no menu lateral.

el

PRETADCR O CONTAS ) SFORUAALONS

_jh_mnb_] Ertr gt g0 Computnn i:n-mn\'oo-'fm |

A Srrrseyon [y .
AR eyl se stergates m Parten

4 Costa Buncicas de Campanta
ERCEE [LNTORARS

W Tk e i Dmeiren
BECEITAS

F Doaglen Racutca
Bl comervaicasie e Bena ou Resizaghs &
B Resteenry pa dpicailes Francerss

CUEFIEAS

-
2 imonn Tisdios ds Prasisgia de Conisa
y
Q. Soughn s Toreens Tipo da emtrege: | Rwisticn Francers (77 Toriin
DUTEAS CAD 00 Fird Regularcigiks 28 Omanks

ahnwucm

(_;Tr-mhc--rncmn

T T —

& his L sm

B Sragmo resccrm

-

g

e Crmprra

e — T D O]

c) Final: Para gerar uma prestacéo de contas final, deve-se selecionar o tipo correto na
Qualificacdo, definir se a prestacdo é ou néo retificadora, definir o turno relativo a
prestacdo de contas e clicar sobre a opcdo Gerar/Enviar Prestacdo de Contas, no
menu lateral.
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AL Beersrignn Ddos Biaces

Al Vrodgile da Aovegadon ms Paden
g Cam Banowed o Campanna
CRG DLETORASL
Dk 3 Racod [ebsea
ECITAL
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cans @ 7 Tema () T
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l:‘,' Trasutmieca ey Covten
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el foen e tampaens
-

g Dot ek b G

I ey

Dutra Camproengien

d) Regularizacdo da Omissédo: Para gerar uma prestacdo de contas de regularizagdo
de omissédo, deve-se selecionar o tipo correto na Qualificacdo e clicar sobre a opg¢éo
Gerar/Enviar Regulariza¢do de Omissao, no menu lateral.

LR ST contiom» Omatbcncl Qe

| Pt m comm | £rsminge g5 Cansmann | Daa an vew ¢ Sgmens
L s o fades Riasss

AL Vrcsechs be sdvogeios s Fariey
A oma Baecares on Camparea
OO (Lo

i Pewads Se et e
HICHTAS

Bep Lot Bt

[l Crmerwsinchs du Bama ovBesinegda

= Horm

B Eemdrecion e Lotcien Praorm

.25 £¥11

—

] Do a5 Pre §tghs B8 CoavEs

Q. ooagter s Tireems g s asarages £ Wi Prascis a4 (©) o Porns
s

B e PR ———

() mimtetacs s toms
TR —,
A Conten Dndon

i ook Bt a1 (il
¥ asaesca

ﬂ Dutrue Comprrengien

e Y Ui 0w

Em todos os casos citados acima, é necessario selecionar a opcao gravar no rodapé da tela
de qualificacdo. Ja no menu lateral de Gerar/Enviar a Prestacdo de Contas, apés o clique, o
sistema exibe a seguinte tela:
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STI

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG OES

Candidato > Enviar Prestacio de Contas

8 guaiicagio

&% Representantes.

&8 Vnculgcio de Advogados as Partes.

[ Gerar-Prestagao de Contas | Enviar - Prestac3o de Contas | Gerar midia para confirmacao da entrega |

& N

Gerar Prestagdo de Contas

.

48" Contas Bancirias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

@ Emissdo de Recibos Eleorais
RECEITAS

FH Doscles Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou Resizachio

Exirato da Prestacdo de Contas

Para Gerar & necessario:
1. Verificar lodas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras

DESPESAS
ﬂ Despesas
€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce o
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financero

bl sobra ge Campanha

. Preencher as

Ses obrigatérias de Q

¢do do Prestador de Contas.

2
3. Preencher as informacdes obrigatorias do Vice/Suplente, se pertinente e existente
4. Preencher as informages dos Representantes

- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista;
- Para Dire¢do Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contabilista € outros;
5. Preencher as informagdes obrigatérias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,

se pertinente e existente:

6. Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha
. Preencher as informagdes obrigatdrias da(s) Conta(s) Bancéria(s) de Sobra de Campanha,

se pertinente e existente

8. Preencher as informag8es de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

A conterr Dagos

@ GerarEnviar Prestacio de Contas|

[E) retsros

[ﬂ Outras Comprovaces.

< J ¥

¥ yrgrime Todos () Eechar

O processo de Geracdo e Envio da Prestagdo de contas, qualquer que seja seu tipo, esta
agrupado nas abas conforme imagem acima. Em todas elas sdo apresentadas informagfes Uteis
para auxiliar em cada um dos processos.

10.6.1 Gerar — Prestacdo de Contas

Na aba de Gerar — Prestacdo de Contas, além das informacgfes Uteis para a realizacdo dos
passos necessarios, existem duas opcbes conforme destacadas na imagem abaixo: Gerar
Prestacdo de Contas e Extrato da Prestacdo de Contas. (OBS: Para prestacdo de contas do tipo
Relatorio Financeiro a opcao tera seu nome como Gerar Relatorio Financeiro).

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

Gerar - Prestagdo de Contas (| Enviar - Prestagdo de Contas ] Gerar midia para confirmac3o da entrega }

&

Gerar Prestagio de Contas

B8 gusificaio
&% Representgntes
&4 Vinculgciio de Advogados as Partes.

48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

4 Emissio de Recibos Elettorais
RECEITAS

B4 Doagdes Recebidas
B8 Comercializacdo de Bens ou Reakzagdo d

\p

Extrato ¢a Prestacdo de Contas

Para Gerar € necessario:

1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPGOES > Conferir Dados
&l Rendimentos de Apicagies Financeiras

2. Preencher as informacdes obrigatdrias de Qualificacdo do Prestador de Contas
DESPESAS 3. Preencher as informages obrigatérias do Vice/Suplente, se pertinente e existente.
2 Despesss 4. Preencher as informagdes dos Representantes.
- Para Candidato: Administrador F d eC

€. Doacses a Terceiros

OUTRAS OPGOES 5.
&) Fundo de Coia
€ o .
4 Transferéncia entre Contas.
7.
B Resymo Finsnceiro
. Sobra de Campanha 8.

- Para Diregdo Partidaria: Presidente, Tesoureiro. Advogado. Contabilista & outros:
Preencher as informagdes obrigatorias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,

se pertinente e existente

Preencher as informagdes obrigatdrias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha
Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha
se pertinente e existente

Preencher as informagGes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente

A conterir Dados

Ao clicar na opgéo Gerar Prestacdo de Contas, a seguinte tela é apresentada:
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F e B
Confirmagao M

Para gerar a entrega, & necessario fechar esta prestacio de contas.
Deseja fechar?

Ao clicar no botao “Sim”, surge a tela que contém o resumo da qualificacdo do candidato e o
tipo de entrega da prestacéo de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O prestador deve
clicar no botdo “Selecione” (destacado em verde na mesma imagem) para escolher o destino da
gravacdo da prestacdo de contas caso necessario e, apos isso, deve clicar no botao “Gerar”
(destacado em vermelho).

GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: (

. N®.* Partido
"‘ Candidatura

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde serd gerado a prestagdo de contas
Arquivo: ( 320_PFO.EPC

Fechar

Ao clicar no botdo “Gerar”, surge a mensagem de alerta para o usuario verificar a selegao
correta do tipo da entrega da prestagéo de contas.

! C;nﬁrmagso

Certifique-se de que foi selecionada a opcao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatdric Financeiro) na tela de Qualificacdo do Candidato / Partido.
Confirma a geracdo?

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev asepa.docx
Versdo do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Péagina 167 de 186



Guia do usuéario

ﬂ'ff/ Tribunal Superior Eleitoral

1959% - : "

\0‘:‘:‘“‘ Secretaria de Tecnologia da Informagéo
SPCE-Cadastro 2022

Apoés se certificar de que a op¢ao selecionada para o tipo de entrega esta correta, clicar no
30" e fazer as alteracbes

botdo “Sim”. Caso a opcdo ndo esteja correta, clicar no botdo “Nao
necessérias na tela de qualificacéo.

Ao clicar no botdo “Sim”, o sistema gera a prestacdo de contas, o que poderd levar alguns
minutos. Ao concluir, se a prestacdo ndo apresentar erros que impecam a sua geragao, o sistema

exibe a seguinte mensagem:
(S

r

Mensagem

Prestacdo de contas gerada com sucesso.

o)

Um backup do sistema sera efetuado sempre que uma prestacao de contas for gerada.

Atualizando a copia de seguranga
Aguarde...

Gerando copia de contingéncia...

Se existirem erros que impecam a geracao do arquivo, o0 sistema discriminara os erros que o
prestador deve corrigir. ApGs corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar sobre o botéo

“OK”, como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:

Deseja enviar a prestacdo de contas agora?

() (o )

10.6.2 Enviar — Prestacdo de Contas

Sera possivel seguir o fluxo do envio da prestacédo de contas caso seja selecionada a opcéo
“Sim” conforme imagem anterior, porém, na tela principal do SPCE e na aba “Enviar — Prestagéo de
Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestacdo de Contas” também é possivel enviar prestacéo

de contas gerada, mas ndo enviada ho mesmo momento.
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PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAOES Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

lificaca
5 gurcasic [ Gerar - Prestag3o ge Contas || Enviar- Prestagdo de Contas || Gerar midia para confirmagdo ca entreg |

&% Representantes.
&% Vinculagio de Advogados as Partes.

4@ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS -

B2 Emssi de Recios Hetaras Enviar Prestaio de Contas
RECEITAS

4 Doacies Recebidas

@ Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

Para Enviar é necessario:
& Rendimentos de AplcacBes Financeiras

1. Gerar a prestagdo de contas, relatério financeiro ou regularizacdo da omissdo.
DESPESAS

B gespes

@, Doagpes a Terceirns
QUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transteréncis enire Contas

B Resymo Financeiro

1 Sobra de Camganta

A9 conterrDacos

@ GeraEnviar Prestagio de Contas
[E) Restsrios

[~ Po—

( SELECIONAR MODULO Configurar Servidor

ELEICOES
=

#tseuvotofazopais

SN AR & o ©) O

Candidato Direcdo Partidaria Configuragdes Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

Portanto, para enviar posteriormente, o prestador deve clicar no botdo Enviar Prestacdo de
Contas, e selecionar o arquivo da prestacdo de contas, que foi salvo no momento em que ela foi
gerada.

Ao clicar no botao “Sim” da mensagem de envio da prestagcédo de contas apds a sua geragao,
ou ao selecionar a opgao de “Enviar Prestacdo de Contas” na tela inicial do sistema ou na aba
“Enviar — Prestacado de Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestacdo de Contas”, sera exibida a
tela a seguir:
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Candidato: |

() N Paido:
ﬂ Candidatura

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - &C

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione a prestagdo de contas

Arguive: CAND_ Wl_RFO.ERC

Em caso de falha no emo, verifigue s ndo hi restriches nas politicas de
Seguranca de suarede.

Extrato da Prestacio de Contas

Entdo, o prestador de contas deve clicar no botdo Enviar, destacado em vermelho na
imagem. Caso o envio esteja sendo feito por meio da sele¢do da opcao de enviar na tela inicial do
sistema ou da aba “Enviar — Prestacdo de Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestagao de
Contas” sera necesséario selecionar o arquivo da prestagdo de contas gerado anteriormente, antes
de clicar no botao “Enviar". Ap0Os isso, serd automaticamente aberto o extrato da prestacdo de
contas. Pronto, 0 envio da prestacéo obteve éxito. Recomenda-se salvar o arquivo de prestacédo de
contas e imprimir. (Note que para a eleicdo atual ndo sera mais necessario assinar o extrato da
prestacéo de contas).

Importante haver no computador onde esta instalado o sistema um programa para a abertura
de arquivos no formato .pdf.

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado € clicando sobre a
opcao “Gerar/Enviar Prestagdo de Contas” do menu lateral e navegar até a aba “Gerar — Prestagéo
de Contas”. O sistema automaticamente ira verificar que ja existe uma prestacéo de contas geradas
e ird apresentar a seguinte mensagem:
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A prestacdo de contas j3 foi gerada com o nimero de controle 000511193734G04113532.
Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

Lsm | | nzo |

Depois disso, é aberta a janela do envio da prestacéo de contas, a qual ja foi dada explicacédo
das etapas necessarias para enviar a prestacao de contas.

10.6.3 Gerar midia para confirmagao da entrega

Algumas prestacbes de contas para serem confirmadas devem passar pelo processo de
geragdo da midia contendo os comprovantes e demais arquivos de comprovacao.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | ottt e L

E® qualificacio
28 Represeniantes
&8 Vinculago de Advogados as Partes.
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS @
&% Emssio de Recibos Eledorais e
RECEITAS
¥4 Doacies Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacio

[ Gerar - Prestagao de Contas | Envar - Prestac3o de Contas | Gerar midia para confirmago da entrega |

Para Gerar a Midia para a confirmagao da entrega da prestagao

& Renamenos de Apicagbes Financeras | | | o contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizagéo
R da Omisséo é necessario:

Q Despesas. 1
€. Doagses a Terceiros
OUTRAS OPCOES

a Fundo de Caixa 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado no local informado.

. Indicar o local para a gerag3o da midia na maquina utilizada

2. Aguardar a geragdo do arquivo.

QJ Transferéncia entre Contas 4. Realizar a enirega da midia para a Justica Eleitoral (TSE / TRE / Cartério Eleitoral responsavel)

B Resymo Franceiro
1l Sobra ge Campanha
A conterirDacos

[E) Reatsrios

Qutras Comprovacdes

Apés a geracdo da prestagdo de contas e seu envio a Justica Eleitoral, os tipos de prestagéo
de contas abaixo dever&o ser observados:

Nao é necessario geracdo da midia para confirmacédo da entrega da
prestacéo de contas

Oficial: ndo é necesséria a geragdo da midia para confirmacéo da entrega
da prestacéo de contas

Retificadora: é necessaria a geracédo da midia para confirmacéo da

Relatério Financeiro

Parcial ~
entrega da prestacdo de contas
Oficial: € necessaria a geracdo da midia para confirmacgéo da entrega da
Einal prestacéo de contas.

Atencdo: a omissao da midia eletrédnica no prazo previsto pode
ensejar no julgamento de contas néo prestadas.
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Retificadora: € necesséria a geracédo da midia para confirmacgéo da
entrega da prestacdo de contas

E necessaria a geracdo da midia para confirmac&o da entrega da
prestacao de contas

Atencdo: ndo haretificadora naregularizacdo da omisséo. Caso haja
necessidade de envio de PC tipo regularizagcdo da omisséo, voluntaria
ou para atendimento de diligéncia, devera ser enviada outra PC de
regularizacao, sendo necessaria a apresentacdo da midia eletrénica
para cada PC gerada e enviada.

Regularizacdo de
Omisséo

Ao selecionar a op¢do Gerar Midia, a seguinte mensagem € apresentada:

v Mensagem @

Selecione o local para geracao do arquivo contendo os documentos digitalizados a serem
apresentados a Justica Eleitoral.

Para essa nova versao do SPCE-Cadastro 2022 ndo serd mais necessario a incluséo manual
e assinatura do Extrato da Prestacdo de contas. Apdés a confirmagdo da mensagem, sera
apresentada a tela abaixo para que seja selecionado o local para armazenar o arquivo contendo
documentos digitalizados o qual sera utilizado para a confirmacéo da Prestacdo de Contas.

£3 Selecione o diretério destino para gravar o arquivo compactado @
Examinar em lﬁ Computador '] [ [E) J l > | [ - iE| =]
s Windows (C:)
\ua Dados (D2)

[l Unidade de DVD-RW (E:)

Nome da Pasta:

Arquivos do tipo LTodos 0s Arquivos EJ

[ Abrir J L Cancelar J

Apos selecionar o local de armazenamento da midia, a opgcéo Abrir devera ser selecionada
para confirmar a acdo. O SPCE-Cadastro ird recuperar todos os comprovantes vinculados
manualmente aos langamentos (Comprovantes incluidos conforme item 9) e ird gerar um arquivo
ZIP (Arquivo compactado) com a mesma estrutura de pastas conforme indicada no item 9. Uma tela
com o andamento da geracdo sera apresentada, conforme destacado abaixo. Sera necessario
aguardar até o final do processamento apresentado nesta tela.

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev asepa.docx
Versédo do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Pagina 172 de 186



,;’;’;’i’ Tribunal Superior Eleitoral
119958 i i 3 . 2.4
E:::‘:““ Secretaria de Tecnologia da Informagé&o Guia do usuario
\\“Q
X SPCE-Cadastro 2022

@3 JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informag&o
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justi¢a Eleitoral.

l‘:
Gerando demonstrativos. |
Tei decorrido;_00:00.06

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo a Justica Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como ndo prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolugdo TSE 23.607/2019
Tempo decorrido: 00:00:10

Caminho: DiUsers' \Downloads\Entrega de Midia\ATSEPJE_000111101392AC1599736_PPO.zip

Fechar

Na tela acima estdo destacados os resultados durante e ap0s a geragdo do arquivo contendo
os documentos digitalizados. Um icone de carregamento junto com o tempo decorrido durante e
apos a geracao é apresentado, sendo que em sua finalizag@o o icone de sucesso, juntamente com
a mensagem informativa sobre a geragédo do arquivo. O local escolhido para armazenamento da
midia também ¢é informado para referéncias e auxilio.

Obs.: O tempo para geracdo do arquivo com o0s documentos digitalizados podera variar de
acordo com o computador utilizado para sua geragdo, uma vez que este estd diretamente
relacionado com a capacidade de processamento do equipamento utilizado (processador, memoria,
espaco em disco, etc).

Com o arquivo “ZIP” em maos & necessario armazena-lo em uma midia externa (exemplo um
HD externo ou um Pen Drive) e leva-lo até Cartério Eleitoral ou Tribunal Eleitoral correspondente.
La ele sera validado e, caso estiver nas condi¢des certas esperadas na validacao, sera transmitido
para a Justica Eleitoral confirmando a sua prestacdo de contas vinculada.

10.7 Relatérios

Nessa tela, € possivel visualizar e imprimir todos os relatorios que compdem a prestacdo de
contas. Os relatérios estdo separados em trés abas: Diversos, Receitas e Despesas.

Na aba “Diversos” (destacada em vermelho na imagem abaixo), estdo disponiveis para
visualizagdo ou para impressao os seguintes relatérios: Qualificagdo; Demonstrativo de Receitas e
Despesas; Fundo de Caixa; Transferéncia entre Contas; Conciliacdo Bancéaria, Sobras de Bens
Moveis ou Imdveis e Extrato da Prestacdo de Contas.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B guaificagio

58 Represenigntes

Candidato > Relatérios

Diversos | Receitas | Despesas |

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2022

88 Vinculagio de Advagados as Partes

48 Contas Bancériss de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS = @
==
& Emissdo de Recibos Eleitorais
Qualficaio Demonsirativo de Receias e Despesas
RECEITAS i

&4 Doaches Recebidas

B Comercializagio de Bens ou Realizagio d

&l Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS

2 espesas

€. Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caixa

(,,‘ Transferéncia entre Contas.

A" Resumo Fancero

A conterir Dados

W@ GerarEnviar Prestacio de Contas

P

Na aba Receitas, estdo disponiveis para visualizacdo ou para impressdo 0s seguintes

i,

Fundo de Caixa

T=

Sobras de Bens Moveis ou Imbveis

3) &S

Transferéncia entre Contas Conciiagio Bancéria

A

Extrato da Prestacdo de Contas

relatérios para prestacdo de contas Direcdo Partidaria: Receitas com Comercializagdo ou Evento;

Resultado de Comercializagdo de Evento; Recurso de Origem ndo Identificada; Receitas de
Financiamento Coletivo de Campanha; Demonstrativo de Receitas Financeiras;

Estimaveis em Dinheiro; Recibos Doacdes; Devolugdo de Receitas.A diferenca nos relatorios para

prestacéo de contas de Candidatos é que no lugar do Relatorio de Recibos Doagdes, ha o Relatério

de Recibos Eleitorais.

Direciio Partidnia > Relatorios

PRESTADOR OE CONTAS | NFORMAGOES

aifca -
08 Quucasie [ Owersos | Recenas | Despesas |
25, represenigetes

28 Vincwagso de Advogatos a Parte

45 Contss Banciras ga Cancanna

sececsiamonns ﬁ
8 Emasto de Rechon EtoraiDoacdo

& 0w

—m Rocsins 30 00 Evento
B4 Osaches Receviss

B Comercsizagio de Bens ou Resizaghn d

&l Rendmentos de Apicaces Fnanceias

sespesas H

2 Despesss
= Demonstratvo

Recursas de Origem nda Benliicada

€. Doagies a Taeosios
ouTRAs opgES

& rsosecana

() Transtertncia entre Contas

—— S 4

Sl Seks e Carpurta Recius Doagies
[L—

I oo Presiio de Contes

| nessires

) o oot

Dewolsglo de Recets

Recetas de Fnanciamentn Coletivo de Campanha
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~PRESTADOR DE CONTAS | NFORMAGOES

8 gusiseago

&8 Represerantes

&8 Viculacio de Advoatos & Parte

45 Contas Bancinios de Componna

. ii & Q
(VX V]
B Eraasio de Rocbos Bt LY
secernas e o LT e oY et Resatada e . Solimifinia  Facales e Firemsimenie Coniroda Campesie

4 Daagles Recevans
8 comercisizagho de Bens cu Resizagio

& Rensmenios de Aplcagdes Financeras

i ¥ B
-

Demoasiraino Recetas Este em Dinheiro

@ Doagtes a Terceiros
QUTRAS DPGOES

&5 runds de Coma

(1) Teanstertacis enire Conias

N G

Recm Enorss Dersiod Becste
A Contere oo =

&9 Geractnvisr Relstinn Fisncer
B robin

[E] outras comprorncses

NOVO: Melhoria no relatério Demonstrativos de Receitas Financeiras

O SPCE Cadastro 2022 permite a exportacdo de arquivo no formato .XLS de Receitas
Financeiras que demonstram os detalhamentos dos doadores do financiamento coletivo e dos

doadores originarios das doacbGes de outros recursos recebidas de candidatos e/ou partidos
politicos. Conforme imagens a seguir.

5 Quaificacio Y candidato > Relatérios
£4 Representantes

&% Vinculacio de Advogados & Parte [\ Diversos | Receitas | Despesas

48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&34 Emissio de Recibos Eleitorais (3
3
RECEITAS ﬂ igoae

44 Doacbes Recebidas

Receitas com Comercializagio ou Evento Resultado de Comercializacio de Evento Recursos de Origem ndo dentificada Receitas de Financiamento Coletivo de Campanha
24 comerciaizacio de Bens ou Realizach
£ Rendimentos de Apicacdes Financeira
DESPESAS
&t S 1=
€©. Doagées a Terceiros
OUTRAS OPCOES Demonstrativo de Receitas Financeiras Recettas Estimaveis em Dinheiro

&) Fundo de Caixa
() Transferéncia entre Contas

s
|&" Resumo Financeiro

1. Sobra de Campanha \J @

@ Conferir Dados Recibos Eleitorais Devolugio de Receitas

W@ GerarEnviar Prestacio de Contas

Outras Comprovacdes

[v
[’ > ¥ imprimir Todos (") Fechar
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Na imagem a seguir, é possivel visualizar o arquivo, imprimir e exportar arquivo no formato .XLS

() Visualizar

| () Imprimir

(® Exportar para XLS

| Ok || Cancelar J

Na aba Despesas, estdo disponiveis para visualiza¢cdo ou impressdo os seguintes relatorios:
Despesas Efetuadas; Despesas Pagas apos a Eleicdo; Despesas com Advogados; Despesas com
Contador; Despesas Diversas a Especificar; Despesas com Gerador de Energia; Despesas
Combustivel Semanal; Despesas Combustivel Carreata; Despesas Efetuadas e ndo Pagas e
Doacgdes a Candidatos/Partidos.

S Y} candidato > Relatérios

&4 Vinculacdo de Advogados a Parte

A i . 7
8" Contas Bancarias de Campanha |[ Diversos ] Receitas T Despesas ]I

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eleitorais

954 Doacbes Recebidas @
-

8 Comerciaizacéo de Bens ou Realizaca ) .
Despesas Efetuadas Despesas Pagas apos a Eleicdo Despesas com Advogados Despesas com Contador

&

Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal Despesas Combustivel Carreata

& Rendimentos de Aplicaces Financeira

DESPESAS

=

* Despesas
€. Doacies a Terceiros u s =
2 ¢ ERs

OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

S
/& Resymo Financeiro :

l&i Sobra de Campanha E-’s
a
-l
Al
a Conferir Dados Despesas Efetuadas e ndo Pagas Doagbes a Candidatos/Partidos

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Outras ComprovacBes

< J oIS % \mprimir Todos (") Fechar

NOVO: Melhoria no relatorio de Despesas Efetuadas

O SPCE Cadastro 2022 permite a exportacdo de arquivo no formato XLS de Despesas
Efetuadas com detalhamento de todas as despesas divididas em duas abas “Descricdo das
Despesas” e “Pagamentos”, incluindo, também, despesas com servigos advocaticios e contabeis.
Conforme imagens a seguir.
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2= R Y . didato > Relatérios I
&% Representantes

&4 Vinculacdo de Advogados a Parte [ Diversos | Receitas | Despesas

48" Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Eletorais A @
RECEITAS
.

$4 Doacies Recebidas Despesas Efetuadas Despesas Pagas apés a Eleicio Despesas com Advogados Despesas com Contador

2 Comercializacio de Bens ou Realizacd

& Rendimentos de Apiicacdes Financeira

i B B &

€. Doacdes a Terceiros Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal Despesas Combustivel Carreata
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
() Transferéncia entre Contas :
|& Resymo Financeiro ‘al
— e

1. sobra de Campanh
ra de Campanha Despesas Efetuadas e ndo Pagas DoagBes a Candidatos/Partidos

A conferir Dados

@@ GerarfEnviar Prestagio de Contas

Outras Comprovacdes

/\
A {3
[ e | P imprimir Todos () Fechar

Na imagem a seguir, é possivel visualizar o arquivo, imprimir e exportar arquivo no formato
XLS

() Visualizar

() Imprimir

(® Exportar para XLS

| Ok || Cancelar J

A navegacao entre as abas é feita dando um clique simples sobre elas. Para visualizar um
relatério, basta clicar sobre o icone que o representa, entdo o sistema abrird a janela com a
visualizacdo do relatério. Por meio da janela de visualizagéo, € possivel salvar o relatério clicando
no icone (destacado em vermelho na imagem seguinte), ou imprimir clicando no icone (destacado
em vermelho).
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3 'S )
3 Fichs de Qualficagio = =
(_} AT DD &Gy e[
q
TIPO DE PRESTAl;iU DE CONTAS: Parcial
Controle:
0 Unidade Eleitoral:! QNP):
ELEICOES .
2020 |
] N* do Candidato: Partido: Candidatura: i
QUALIFICACAO V.
CPF Titulo Eleitoral
Tipo Logradouro
ACAMPAMENTO 1
Nimero Complemento Bairro / Distrito
a1 1 o 1 O

Para imprimir todos os demonstrativos, basta clicar no bot&o "Imprimir Todos”, localizado no
rodapé da tela conforme destacado na imagem seguinte.

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Relatérios
Jualifica
5 guarresgse Diversos | Receitas | Despesas
&% Representantes

&8 Vinculacio de Advogados as Partes
4" Contas Bancéras de Campanha

o= &

& Emssido de Recos Eketorais
o g de Receas ¢ Despesas

%4 Opacles Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizacic d

E:E ::mmm de Apicagdes Financeiras Q @ @

5 Despesas Fundo de Caa Transterénca entre Contas Conchagio Bancara

©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

S o N

Sobras de Bens Méveis ou mbveis Extrato da Prestacio de Contas

B Resymo Fnancero

Y cConteri Dados

@@ GeranEnviar Prestacio ce Contas
[E] reetérios

B Outras Comprovagdes

Obs.: O SPCE Cadastro 2022 permite que os demonstrativos sejam salvos em PDF. Para
salvar o demonstrativo, basta abrir o relatério e clicar sobre o icone, nomea-lo e escolher a
extensao do tipo de arquivo, ho caso somente em PDF.
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STI

| § Sabear

Examinar em | (&5 versao-0.4.01

SPCE-Cadastro 2022

Y ||

[ bancodadoes
8 demonstrativas
[ docs

(i gerados

(& libs

_ Qualificacio.pdl

me do arguive  Quaddicaciopdl

uives cotipo || FOF [°.pdf)

Os demonstrativos no SPCE Cadastro 2022 podem ser impressos para simples conferéncia
do usuario a qualquer momento. No entanto, para a entrega final da prestacdo de contas a Justica
Eleitoral, € necessario proceder previamente a geracdo do arquivo eletrdnico da prestacdo de
contas, 0 que assegura a impressao do nimero de controle nos demonstrativos.

10.7.1 Botdes do Rodapé da Tela

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | K]

B8 guaificagio ——
Diversos | Recetas | Despesas |
58 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes.
42> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS EE E
==
&8 Emissio de Recibos Eletorais

Quaificagio

&

Fundo de Caba

&

Sobras de Bens Méveis Ou Inéveis

Demonsirativo de Recetas ¢ Despesas

Transferéncia entre Contas

RECEITAS
¥4 Doagdes Recebidas
B Comercializacio de Bens ou Realizago d
& Rendmentos de ApicacSes Financeiras
DESPESAS
& Despesas
@, ooagtes a Terceiros
OUTRAS OPGOES.
& Fundo de Caixa \J

Extrato da Prestacio de Contas

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conferr Dagos

g GerarEnviar Prestagdo de Contas

[£) Reiatorios

@ Outras Comprovagdes

@

Conciiagio Bancira

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem) estéo

descritas na tabela seguinte:

Botao

Funcéo

: _;- LA  (Imprime todos os relatérios.

Retorna para 0 modulo em que o prestador de contas esté cadastrado.
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10.8 Gerenciamento de Memoéria

A verséo atual do SPCE Cadastro 2022 foi aprimorada para aperfeicoar o seu uso na estacéo
de trabalho do usuério. Além de minimizar a sobrecarga da maquina durante execuc¢do do sistema,
também é possivel evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro.

Nessa versdo € possivel acompanhar a utilizacdo da memoria RAM e HD da estacdo de
trabalho. O sistema por sua vez realiza backups autométicos e alerta sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco na estacao de trabalho do usuario.

A imagem abaixo representa a melhoria incluida nesta atualizacdo da aplicacdo para 2022, a
qual pode ser acessada por meio da pagina inicial em “Configura¢des > Outras > Configuragdes” na
aba “Geréncia de Meméria”™:

Configuragoes

Comprovantes T Cépia de Seguranca T Configuracdo de Servidor para Banco de Dados

_f Geréncia de Meméria T Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes

Nota NSO:

Disco
Total Disco: Total Disco Usado: Total Disco Livre:
Memoria

Total Meméria: Total Meméria Usada: Total Memoéria Livre:

Nota do Sistema Operaional (NSO)

Possui 0s requisitos minimos para utilizacdo do sistema.
Nivel baixo dos requisitos minimos para utilizacdo do sistema.
Nivel critico dos requisitos minimos para utilizacdo do sistema.

Requisitos Minimos

Processador: Core i3 ou superior,
Memdria RAM: 4GB ou superior (30 necessarios pelo menos 1GB de memdria RAM disponiveis);
Espaco livre em disco para instalacio do sistema: 500MB;

Salvar Cancelar

Nenhuma acdo é esperada para ser realizada neste tela, servindo apenas como carater
informativo dos seguintes itens:

Total Disco/Memoéria: Quantidade total de espaco em disco/memoria na estagédo de
trabalho e a porcentagem do item em questao

Total Disco/Meméria Usado/a: Quantidade total do disco/memdria utilizado/a na
estacao de trabalho e a porcentagem do item em questéo

Total Disco/Memoaria Livre: Quantidade total de disco/memodria livre na estacdo de
trabalho e a porcentagem do item em questao

Nota NSO: Valor de célculo para identificar os requisitos minimos para utilizacdo do
sistema, sendo apresentado por cores conforme legenda.

Requisitos Minimos: Informativo para os requisitos minimos para utilizagdo do
sistema

Arquivo: guia_usuario_spce_2022_v2_3 rev asepa.docx
Versdo do modelo: 1.3 — 11/08/2022 Péagina 180 de 186



,;’;’;’i’ Tribunal Superior Eleitoral
{15958 Secretaria de Tecnologia da Informagéo

10.9 Backups do Sistema

Guia do usuéario

SPCE-Cadastro 2022

Dede a versdo do SPCE Cadastro 2020, o sistema possui novas formas de realizar e
recuperar backups de dados, possibilitando diminuir as perdas de informacgdes.

10.9.1 Tipos de Backup

Os backups do sistema estéo classificados conforme abaixo:

e Backup automético Diario: Serd executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a
cada 24 horas se nao for fechado. Serdo mantidos sempre os 5 Ultimos backups na
pasta DIARIO que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE
Cadastro (exemplo na imagem abaixo)

¢« Arquivos de Programas JE

BACKUP
bancodados

comprovantes

CONTIGENCIA

DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

logs

| SPCE _DIARIO_07072020.DAY

» Prestagdo de Contas >

AAATTE 4 FASEARINE FANAA AE A A,

» SPCE-Cadastro » DIARIO

SPCE-Cadastro

e Backup automatico de Contingéncia: Sera executado toda vez que o SPCE
perceber que a maquina do usuario se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel
critico dos requisitos minimos para utilizacdo do sistema — conforme item 10.8.
Gerenciamento de Memaria).

o OBS: Sera mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretério onde é
instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem abaixo)
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STI

« Arquivos de Programas JE » Prestacdo de Contas » SPCE-Cadastro

Nome Data de modfficagio

BACKUP 07/07/2020 14:56
bancodados 03/07/2020 12:24
comprovantes
CONTIGENCIA
DIARIO 07/07/2020 14:36

docs

gerados 07/07/2020 14:35
Java 03/07/2020 12:23
lib 03/07/2020 12:22
libs 2020 15:03

loas 03/07/2020 12:3

<« Prestagdo de Contas » | » SPCE-Cadastro » CONTIGENCIA
Nome Data de modificagdo Tipo

SPCE CONTIGENCIA_07072020143623520.CON 7/07/2020 14:36 Arquivo CON

e Backup ap6s a geracdo da Prestacdo de Contas: Sera executado toda vez que
houver a geracdo com sucesso de uma Prestacdo de Contas. (exemplo na imagem
abaixo) Nesse momento, todos os backups anteriores serdo removidos e esse
passara a ser o primeiro valido, sendo entdo armazenado na pasta DIARIO que é
criada automaticamente no diretdrio onde é instalado o SPCE Cadastro (exemplo na
imagem do item Backup Automatico Diario)

@ SPCE 2020 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Versdo: 4.7.xx - TSE [4.7.02] - Local Manual - TESTE E X
(] GERAR RELATORIO FINANCEIRO
Candidato:

N°.  Partido:

"‘ Candidatura:

Atualizando a cépia de seguranca
Aguarde...

10%

Gerando copia de contingéncia...

FN) Q)

R

Fechar

e Backup manual: Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuragoes >
Configuragdes de Seguranca > Gerar Copia de Seguranga”. Sera executado toda vez
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gue o usuério comandar a realizacdo do backup manual. (exemplo na imagem abaixo)

Configurar Servidor

( SELECIONAR MODULO

ELEIQOES

Importar Prestacdo de Contas

Copia de seguraga - BASE DE DADOS

Gerar Copia de Seguranca

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

ol & =

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas A Sair do Sistema

o OBS: Esses backups serdo gravados na pasta BACKUP que é criada
automaticamente na pasta onde é instalado o SPCE Cadastro (exemplo na
imagem abaixo), porém, caso sejam alteradas as configura¢des do sistema, o
diretério com os backups diarios sera o definido pelo usuario.

<« Arquivos de Programas JE > Prestagdo de Contas > » SPCE-Cadastro

Nome Data de modificag

BACKUP

bancodados

comprovantes

CONTIGENCIA

DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

logs
L] cano HE Y . O.EP C
(] cano Y . O.EPC

<« Prestagdo de Contas » > SPCE-Cadastro > BACKUP
Nome Data de modificagdo Tipo
L] sece  (BACKUP N - < P 07/07/2020 14:56 Arquivo BKP
] SPCE | BACKUP N © <P 07/07/2020 19:21 Arquivo BKP

10.9.1.1 Configuracdes de Backup Manual

Os backups manuais sao salvos em pastas especificas do sistema, conforme detalhado nos
topicos acima, no entanto é possivel alterar estas configuracbes por meio da pagina inicial do
sistema em “Configuragdes > Outras > Configura¢des” conforme imagem abaixo.
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C SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Cépia de seguraga - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranga

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes
Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

o vy & =

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

A aba “Copia de Seguranga” devera ser acessada para alteragbes das configuracoes
(imagem abaixo). Se o campo Diretério Backup Automatico ndo for alterado, o backup sera
gravado na pasta BACKUP que é criada automaticamente no diretério onde € instalado o SPCE
Cadastro, caso contrario, se o campo for alterado, o backup sera executado e salvo na pasta que 0
usuario definir.

Configuragoes

Geréncia de Meméria Configuragdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes
Comprovantes T Copia de Seguranca | T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados
Backup

Diretorio Backup Automatico:

b Selecionar diretério

Copia de Seguranga

L Gerar Cépia de Seguranca J [ Restaurar Cépia de Seguranca J

10.9.2 Restauracdo de Backup

Os backups do sistema poderdo ser restaurados de diversas formas, as quais estdo
detalhadas abaixo:

¢ Restauracdo manual — Menu “Configuragcoes > Restaurar Copia de Segurang¢a”:
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Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizagdo da restauragéo da
copia de seguranga, utilizando o menu “Configuragbes > Restaurar Coépia de
Seguranga” (exemplo na imagem abaixo). Se o usuério confirmar, o sistema solicitara
o diretdrio de onde devera baixar o backup a ser restaurado.

( SELECIONAR MODULO Configurar Senidor

ELEICOES

Importar Prestacéo de Contas

Copia de seguraga - BASE DE DADOS

Gerar Cépia de Seguranca

Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuracdes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

nl i & =

Candidato Direcéo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

o Restauracdo manual — Menu “Configuragées > Configuragoes” ABA “Coépia de
Seguranga”: Serd executado toda vez que o usuario comandar a realizacdo da
restauracdo da copia de segurancga utilizando o menu “Configuragdes > Outras >
Configuragcbes” na aba “Copia de Seguranga” (exemplo na imagem abaixo). Se o
usuario confirmar, o sistema solicitara o diretério de onde devera baixar o backup a ser

restaurado.
Configuragoes
Geréncia de Meméria T Configuragdo de Proxy para Envio de Prestagdo de Contas I Provedor de atualizagdes

Comprovantes Cépia de Seguranga T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados

Backup

Diretério Backup Automatico

7] Selecionar diretorio

Copia de Seguranga

| Gerar Cdpia de Seguranga | L Restaurar Cdpia de Seguranca |

G Y comee

o Restauracdo sugerida pelo sistema: Caso o SPCE tenha sido encerrado
inesperadamente tanto pelo desligamento do Sistema Operacional, quanto pelo
usuario ou também por problemas técnicos; na proxima utilizacdo, o sistema
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apresentard uma tela (exemplo abaixo) e fornecera trés opg¢bes de restauragdo de
backup.

SPCE-Cadastro (Restauragao de Backup)

Versao: 4.7.xx - TSE [4.7.01] - Local Manual - TESTE EM CAMPO
O SPCE cadastro foi fechado inesperadamente. Caso deseje recuperar aigum backup selecione o item abaixo:

() Desejo recuperar o backup de contingéncia feito dia 07/07/2020 as 14:36

() Desejo restaurar backup do dia: | 07/07/2020 |¥)

() Desejo restaurar outro backup: Selecionar Diretrio

Restaurar Backup Continuar sem Restaurar

o A primeira op¢do de restauracdo sugere o backup mais recente feito
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA)

o A segunda opcdo o sistema apresenta todos os backups feitos
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA) por data para que
seja escolhido um deles

o A terceira opgdo permite escolher o backup gravado manualmente pelo
usuario do sistema
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