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INTRODUCAO

O Médulo Externo do Sistema de Candidaturas, chamado de CANDex, foi desenvolvido pelo
Tribunal Superior Eleitoral (TSE) para uso obrigatério por partidos, federagoes, coligacoes,
candidatas e candidatos que pretendam concorrer aos cargos majoritarios e proporcionais
nas eleicoes ordinarias e suplementares.

A escolha e o registro de candidaturas para as eleicbes estdo regulamentados pela
Resolucao-TSE n. 23.609, de 18 de dezembro de 2019, cuja leitura € recomendada a quem
pretenda participar do processo eleitoral: partidos, federacoes, coligacdes, candidatas, candi-
datos, advogadas, advogados e demais pessoas diretamente envolvidas.

O calendario eleitoral para as Eleicoes 2024, estabelecido pela Resolucao-TSE n. 23.738, de
27 de fevereiro de 2024, traz os prazos para a conducao do pleito. No caso de eleigdes suple-
mentares, os calendarios sao publicados pelos Tribunais Regionais Eleitorais.

Recomenda-se também a leitura da Resolucao-TSE n. 23.670, de 14 de dezembro de 2021,
que dispoe sobre as federacoes de partidos politicos.

Importante ressaltar que o partido politico, uma vez federado, ndo podera realizar convencao
de forma individual nem apresentar pedido de registro desvinculado da federacao. Além disso,
¢é facultado ao diretério nacional da federagao definir os partidos que poderao obter a chave
de acesso ao CANDex, restringindo o acesso aos demais partidos da federacao.

Da mesma forma, a elaboracao e a transmissao das atas e dos pedidos de registro no Candex
serao feitas mediante utilizacdo de chave de acesso obtida pelos partidos e pelas federacoes
diretamente no Mdédulo Externo do Sistema de Gerenciamento de Informagdes Partidarias
(SGIPex).

A partir das Eleicoes de 2024, as candidatas e os candidatos deverao validar seus dados que
constarao da urna eletrénica, em sistema denominado Bem na Foto, desenvolvido pela Justica
Eleitoral e disponibilizado na pagina Divulgacao de Candidaturas e de Prestacao de Contas
Eleitorais (DivulgaCandContas). Para acesso ao Bem na Foto, sera necessaria a confirmagao
biométrica da identidade no aplicativo e-Titulo.

Este material destina-se a reunir alguns procedimentos para o uso do sistema CANDex, com
dicas para melhor aproveitamento do tempo. Lembre-se de que o prazo entre a escolha das
candidatas e dos candidatos nas convengbes e a apresentacdo dos pedidos de registro é
curto e a organizacao sera fundamental para que o processo transcorra sem intercorréncias.

Boa eleicéo!



https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2019/resolucao-no-23-609-de-18-de-dezembro-de-2019
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2024/resolucao-no-23-738-de-27-de-fevereiro-de-2024
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2024/resolucao-no-23-738-de-27-de-fevereiro-de-2024
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-670-de-14-de-dezembro-de-2021
https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/

»>=<K




1. INSTALACAO DO CANDEX

A instalagao e o uso do CANDex exigem alguns requisitos minimos, relacionados neste topico.

1.1 Onde obter

O CANDex pode ser obtido nos seguintes enderecos eletronicos:

Portal do Tribunal Superior Eleitoral e portais dos Tribunais Regionais Eleitorais (TRES).

1.2 Requisitos minimos para instalagcao

O CANDex devera ser instalado em computadores que apresentem as caracteristicas a seguir
especificadas.
1.2.1 Computador
Configuragdo minima:
e processador: frequéncia de 1G Hz;
¢ memoria RAM: 1GB;
e espaco livre em disco: 5GB;

e dispositivos: porta USB, teclado e mouse;

e monitor e adaptador de video: Super VGA, com resolugao de 1024x768 pixels.

1.2.2 Sistema operacional

e Windows 10 e superiores (Microsoft);
e Linux Ubuntu (General Public License — GNU, software livre); e
e macOS.

1.2.3 Aplicativos

Para utilizar o CANDex, sera necessaria a instalacao de aplicativo que possibilite a leitura de
arquivos em formato .pdf.

1.3 Como instalar

Antes de instalar o CANDex, certifique-se de que o computador possua os requisitos minimos,
conforme descritos no item 1.2.



https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024
https://www.tse.jus.br/institucional/justica-eleitoral/tres/tribunais-regionais

1.3.1 Ambiente Windows
Em computadores com sistema operacional Windows:

e efetue o0 download a partir do link CANDex, versao para Windows, no portal do TSE ou
nos portais dos TREs, conforme item 1.1;

e execute 0 arquivo candex-app Setup X. X.XX.exe;

e siga as orientacoes e recomendacoes do assistente para instalacdo do CANDex.

1.3.2 Ambiente Linux
Em computadores com sistema operacional Linux:

e efetue o download a partir do link CANDex, versao para Linux, no portal do TSE ou nos
portais dos TREs, conforme item 1.1;

e execute o comando chmod u+x candex-app-X.X.XX.Applmage;
e execute o comando ./candex-app-X.X.XX.Applmage;

* siga as orientacoes e recomendacoes do assistente para instalacao do CANDex.

1.3.3 Ambiente Mac
Em computadores com sistema operacional macOS:

e efetue o download a partir do link CANDex, versao para macOS, no portal do TSE ou
nos portais dos TREs, conforme item 1.1;

e descompacte o arquivo CANDex-X.X.XX.dmg;
e arraste o icone do CANDex para a pasta Aplicativos do macOS;
e acesse 0 CANDex na area de dispositivos, executando o arquivo CANDex.

Obs.: X.X.XX indica a versao do sistema constante no arquivo.

Caso ocorra erro na instalacéo, na atualizacao ou se, durante o uso do
CANDex, ele fechar repentinamente, verifiqgue a quarentena do antivirus
_ e, se possivel, crie regras de excecoes de quarentena para o instalador
VA =)\ [67:{0)JB candex-app Setup X.X.XX.exe e seu executavel CANDex.exe.

Esse comportamento € mais comum com usudrias e usuarios que
possuem o antivirus do Avast.

1.4 Atualizacdao automatica do sistema
O CANDex foi programado para ser atualizado automaticamente. Para tanto, o computador no
qual ele foi instalado devera estar conectado a internet.

A cada acesso ao sistema, sera feita a verificacao e, se houver nova versao, sera solicitada
autorizacdo para que o sistema seja atualizado. Se a atualizacao nao for autorizada, o acesso
ficara indisponivel.

V.V i 5\[e): (] A atualizagéo do CANDex NAO apagara os dados ja digitados.
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https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024
https://www.tse.jus.br/institucional/justica-eleitoral/tres/tribunais-regionais
https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024
https://www.tse.jus.br/institucional/justica-eleitoral/tres/tribunais-regionais
https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024
https://www.tse.jus.br/institucional/justica-eleitoral/tres/tribunais-regionais

2. ORGANIZACAO DOS TRABALHOS

Os itens seguintes contém dicas de como organizar o processo de trabalho para inclusao de
dados no CANDex e geracao de arquivos e documentos.

2.1 Como organizar os trabalhos

A elaboracao do pedido de registro de candidaturas para entrega a Justica Eleitoral é tarefa
demorada e repleta de detalhes. Para melhor organizacao e maior produtividade, é funda-
mental que os trabalhos de digitacdo de dados e de digitalizacdo de fotos e documentos
sejam planejados com bastante antecedéncia.

Desde a eleicao de 2018, a ata de convencao, a lista de presenca e a nominata das candi-
datas e dos candidatos escolhidos em convencao passaram a ser obrigatoriamente regis-
tradas e transmitidas pelo CANDex.

2.2 Sugestao para maior produtividade - Ata de
Convencao dos Partidos e das federagcoes

Prepare o ambiente de convencao com antecedéncia, observando a regulamentacao sobre a
organizagao das convencoes de forma presencial, virtual ou hibrida, de acordo com o art. 6°
da Res.-TSE n. 23.609/2019.

Instale 0 CANDex em equipamento com impressora, de forma a possibilitar a impressao da
ata e da lista de presenca para assinatura.

Recomenda-se que os(as) participantes sejam orientados(as) a comparecer a convencao
portando os numeros da inscricao eleitoral e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), pois
serao exigidos na digitagao da ata de convencao.

A ata de convencgao, com a respectiva lista de presenca, devera ser lavrada em livro aberto e
rubricado pela Justica Eleitoral, o qual podera ser requerido para conferéncia da veracidade
das informacgdes apresentadas (§ 3° do art 6° da Res.-TSE n. 23.609/2019). Independente-
mente da modalidade da convencao, o livro-ata fisico podera ser substituido pelo CANDex,
registrando-se diretamente no sistema as informagoes relativas a ata e a lista das pessoas
presentes (§ 3°-A do art. 6° da Res.-TSE n. 23.609/2019).

Até o dia seguinte ao da realizagdo da convengéo, o arquivo da ata gerado pelo CANDex
devera ser transmitido via internet ou, na sua impossibilidade, gravado em midia a ser entregue
no cartorio eleitoral.

Em linhas gerais, s&o estes 0s passos a serem seguidos para a elaboracao e remessa da ata
da convencgao a Justica Eleitoral:

No Sistema de Gerenciamento de Informacées Partidarias (SGIP):

e obtencao da chave do partido politico ou da federagao, mediante acesso ao sistema
com perfil de Presidente ou Delegado.

No caso de federacao, a direcao nacional podera definir quais partidos terdo acesso a chave,
nos termos do art. 69, § 62-A, da Res.-TSE n. 23.609/2019:

11
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| - por partido(s) politico(s) definido(s) pelo diretério nacional da federagdo, mediante
comunicacdo em formulério disponibilizado pela Justica Eleitoral, a ser remetida ao Tribunal
Superior Eleitoral, impreterivelmente, até 30 (trinta) dias antes do inicio do periodo legal de
convengdes partidarias para que seja inibida a concessdo da chave aos demais partidos
federados; ou (Incluido pela Resolugao n. 23.729/2024)

Il - na auséncia da comunicagdo mencionada no inciso | deste paragrafo, por qualquer dos
partidos federados, aos quais caberd, em cada instancia eleitoral, deliberar sobre seu uso para
a préatica de atos em nome da federacao. (Incluido pela Resolucao n. 23.729/2024)

No CANDex:

¢ inclusdo da chave de acesso;

* registro das deliberacdes da convencao;

e registro da lista dos(as) presentes;

¢ registro da lista das candidatas e dos candidatos;

e concluséao da ata da convencéao;

e transmissdo da ata da convencao a Justica Eleitoral;

e registro dos dados do pedido;

e registro do Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios (DRAP);
¢ Requerimento de Registro de Candidatura (RRC);

e conclusao do pedido de registro;

e transmissao do pedido de registro.

A convencao realizada na modalidade virtual devera ser gravada pela
tecnologia disponivel na plataforma escolhida. Tanto as gravacoes das

Y convencodes virtuais como o registro da ata em livro fisico, no caso de
ATENQAO' convengdes presenciais, podem ser requeridas pela Justica Eleitoral,
em caso de ajuizamento de acao que verse sobre a validade do DRAP
e sobre outros fatos havidos na convengao partidaria.

2.3 Sugestao para melhor produtividade - DRAP,
RRC e Requerimento de Registro de Candidatura
Individual (RRCI)

e Providencie com antecedéncia a chave de acesso dos partidos politicos ou das
federacoes.

e Imprima e preencha os formularios do DRAP e do RRC antes de iniciar qualquer
digitacdo — vide item 2.6.

e Crie o0 pedido do partido, da federacao ou da coligacao — vide item 4.1.
¢ Digite os dados do DRAP.

e Confira e corrija, se necessario, os dados do DRAP. Para isso, utilize o relatério “DRAP
para conferéncia”, no menu “Relatérios e Documentos”.

12
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¢ Providencie e organize os arquivos de fotos, certiddes e documentos, digitalizando-os
e identificando-os com antecedéncia. Essa tarefa pode ser feita paralelamente
aos trabalhos no CANDex, ndo necessariamente no equipamento em que o sistema
esta instalado.

¢ Digite todos os dados dos RRCs e anexe os arquivos referentes a fotos, certidoes,
documentos de identidade, comprovantes de escolaridade, bem como comprovante de
desincompatibilizacao e propostas de governo das candidatas e dos candidatos.

e Confira e corrija todos os dados dos RRCs. Para isso, utilize o relatério “RRC para
conferéncia”, no menu “Relatorios e Documentos”.

e Emita a “Lista de ocorréncias”, no menu “Relatérios e Documentos”, e sane todas as
pendéncias descritas.

¢ Imprimaos RRCs e colha as assinaturas das candidatas e dos candidatos nos respectivos
documentos, assim como nas declaracoes de bens.

¢ Imprima e colha as assinaturas das subscritoras e dos subscritores do DRAP.

e Mantenha os DRAPs, os RRCs e as declaracdes de bens assinados em posse dos
partidos, das federacdes e das coligacdes, conforme normatizao § 1°do art. 20 e 0 § 2°
do art. 27 da Res.-TSE n. 23.609/2019.

e Gere ou transmita o pedido de registro para entrega a Justica Eleitoral somente depois
de conferidos e corrigidos todos os dados do DRAP e dos RRCs, pois nao sera possivel
transmitir o mesmo arquivo novamente. Caso sejam alterados os dados referentes ao
pedido enviado, sera necessario gerar o arquivo e entrega-lo fisicamente a Justica Eleitoral.

O prazo para o pedido de registro nas eleigdes ordinarias encerra-se as
19h do dia 15 de agosto, podendo ser transmitido pela internet até as
8h. Apos esse horario, a entrega somente podera ser feita em midia na
circunscricdo da Justica Eleitoral.

Observe que, desde 2018, em decorréncia da tramitacao dos processos
no Sistema Processo Judicial Eletronico (PJe), os DRAPs, os RRCs e as
declaragoes de bens nao mais serao entregues em meio fisico a Justica
Eleitoral. No entanto, os documentos gerados pelo CANDex deverao
ser impressos, assinados e mantidos sob a guarda dos partidos, das
federacbes e das coligacdes, podendo ser solicitados pela Justica Elei-
toral no decorrer do processo (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 20, § 1°,
e art. 27, § 29).

ATENCAO!

2.4 Obtencao da chave de acesso (Sistema de
Gerenciamento de Informacoes Partidarias -
SGIP)

De acordo com a logistica adotada pelo partido ou pela federagcao, a chave de acesso sera
obtida no SGIP (menu Eleicoes):

e diretamente por presidente, delegada ou delegado no ambito de sua circunscrigao; ou

e distribuida pelos diretorios de nivel superior.

13
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No caso de coligagao, a chave de acesso de um dos partidos que a
compdem ja é suficiente para o cadastro dos pedidos.

AVES) (07088 A chave de acesso da federagao é unica e podera ser gerada por
qualquer um dos partidos que a compdem, desde que ele ndo esteja
bloqueado pela direcdo nacional.

O partido, a federagéo ou o candidato (caso de pedido individual) que nao
tenha acesso a chave pelo SGIP deve seguir as orientagoes disponiveis
no portal do TSE para preenchimento do formulario e encaminhamento
da solicitagao a Justica Eleitoral, nas seguintes hipoteses:

e RRCI (art. 29, § 1°-A, da Res.-TSE n. 23.609/2019);
e ¢6rgao partidario que se encontre com anotagao suspensa;
ATENCAO! e Orgao partidario que nao se encontre vigente;

e ¢4rgao partidario que nao possua inscricao no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

e recusa do 6rgao municipal, estadual ou nacional em fornecer
a chave de acesso, nos casos de divergéncia interna quanto a
definicdo de pessoas legitimadas a realizar convencao partidaria
municipal e registrar candidaturas em nome da agremiacao.

2.5 Inclusao da chave de acesso

A chave de acesso € necessaria para a elaboragao da ata da convencéao partidaria e dos
pedidos de registro.

- : - K
e Para adicionar a chave de acesso, clique no botao .

¢ Arraste e solte o arquivo no local indicado ou selecione o arquivo clicando em qualquer
area do retangulo pontilhado.

e Selecione a opcao “Adicionar”.

CANDEX:  Sietome o Conddatimes- Moo Baemo

om a chave de acesso disponivel no SGIP.

imprimir no log a lista de partidos/federagdes ©

332100
1SBFWJBRS



https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024/solicitacao-de-chave-de-acesso-candex-casos-excepcionais

Adicionar chave de acesso

Arraste a chave ou clique para selecionada.

A

Arraste e solte o arguivo nessa area.

- ...
‘"mmmm-

Cancelar Adicionar

2.5.1 Como acessar o sistema por meio da chave de acesso

e Selecione o botao o para acessar o sistema.

e Sera apresentada a pagina inicial do sistema com a abrangéncia, a eleicao e o partido
ou a federacado, conforme a chave de acesso informada.

CANDE)E:  Steme e Conddetres - ModuioBtemo

A Ata da Convengéio e todos os pedidos de registro, requerem o acesso com a chave de acesso disponivel no SGIP
Instrugdes sobre a obtengao da chave de acesso.
Informe uma chave de acesso ou selecione uma 4 informada.

Partido/Federacio Eleicao Localidade Ambiente Limite registro Expiracao chave

DESENVOLVIMENTO Eleicio - SECINP 2024 (14212) RJ - RIO DE JANEIRO DESENVOLVIMENTO 30/00/2024 28/10/2024

imprimir no log a ista de partidos/federacdes ©

V332100
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Eleicgio Ord. Mun. - TCRCANPE2020 [8438)

CANDEX:

REGISTRO DE
CANDIDATURA

G CANDex, Madulo Externe do Sistema de Candidaturas, foi desenvolvido
pele Tribunal Superior Eleitoral para uso cbrigatdric por partidos, coligactes e
candidatos que pretendam concorrer 3s eleicées,

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacgda

& Tribunais Regionais Elsitarais

B Manual do Usuario G

2.5.2 Como excluir uma chave de acesso

Para exclusao da chave de acesso, selecione o botao 0

O CANDex permite a exclusao da chave de acesso desde que nao haja cadastros
vinculados a ela.

2.6 Como imprimir os formularios

e Selecione o formulario que deseja imprimir no menu “Relatérios e Documentos”.

g .

e Clique no icone

0 Abrangéncia Municipal Eleicdo - SECINP 2024 (14212)
CANDE)§:: ststems de Candidaturss - Médulo Extemo DESENVOLVIMENTO 208 e 8 o e - r <
Relatérios
DRAP Candidato
Selecione um pedido FORMULARIO
Pedido Tipo Cargo
eador
LnasKoqie
a .
L CONFERENCIA
-]
B IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
s
a2

il
V332100
IsBFVJBRs




2.7 Como preencher os campos dos formularios

Antes de iniciar a digitacao dos dados de partidos, federacdes, coligagdes, candidatas e candi-
datos, colha previamente as informacoes preenchendo os formularios dos DRAPs e os RRCs.

No cadastro do CANDex, ha campos obrigatoérios assinalados com
asterisco (*).

ATENCAO!

O nao preenchimento das informacoes obrigatérias impedira que
os dados sejam salvos.




3. ELABORACAO DA ATA DE
CONVENCAO DOS PARTIDOS
E DAS FEDERACOES

A ata de convencao devera ser transmitida ou entregue em midia a Justica Eleitoral até o dia
seguinte ao da realizagcdo da convengao, para publicacao na pagina DivulgaCandContas, e
integrara os autos do registro de candidatura (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 6°, §§ 4° e 59).

3.2 Como preencher o cadastro

e Acesse o icone ata de convencao E no menu lateral a esquerda da tela.

e (Clique no botao , a direita da tela, para criar nova ata de convencao.

2 Abrangéncia Municipal Eleigio - SECINP 2024 (14212)
CANDE): stteme de canddatres-Medulo Extemo DESENVOLVIMENTO 152054 - RIO DE JANEIRO - RJ ‘ :

Atas de Convengao

As informacdes sobre partido, unidade da Federagcao (UF) ou muni-

ATENQAO! cipio e eleicao virao previamente preenchidas de acordo com a chave
de acesso registrada.



https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/

O preenchimento da ata da convengao no CANDex é composto por cinco etapas:

1. Informacdes — dados da convencao do partido ou da federacao;

CANDE : sistema de Candidaturas - Médulo Extemo

DESENVOLVIMENTO

Abrangéncia Municipal
AAno 2024 - RIO DE JANEIRO - RJ

Eleicio - SECINP 2024 (14212)

1. Informacgoes

Ata de Convengdo

@ mrormagges
Ata (texto)
Usta Candigatos

Partido/Federagio/Localidade

Quando ocorreu

Lista Presenga e
wEsiio RJ - RIO DE JANEIRO
w Presidiu os trabalhos Secretariou os trabalhos O 0 mesmo
= - I
s
a2
Lista de cargos °
Nenhum cargo cadastrado.
- Cancelar Préximo
sz

sBFVJBRs

2. Ata (texto) — digitacao do texto da ata;

TREINAMENTO

Homologagao

CANDEX:

Abrangéncia Municipal
Ano 2024 - RIO BRANCO - AC

Eleicdo Municipal - Secinp 2024 (10395)

Ata de Convengao [l 2 Ata (texto)

v

@ Informagses

B I US HH X, XX & &= T  Normal
© Ata (texto)
Lista Candidatos ynsivaaqui o texto da afa
Lista Presenca
Resumo
Cancelar

B Normal B

Voltar Préximo

Todas alteragdes salvas as 15:52
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3. Lista de candidatas e candidatos — relacéo das candidaturas escolhidas na convengao com
os respectivos nimeros dos CPFs e dos titulos eleitorais;

TREINAMENTO ~brangenc " | Eleigdd Ordl Mun. - MCRCENPEZUAT (B43549)

Homologagdo ~ Ano 2020

CANDEX:

3. Lista Candidatos

Candidatos °

Nenhurm candidato cadastrado

Todas alteragdes salvas 85 1719

Ata de Convengéo

ﬁ Informagoes v
© #a (texio) v
e Lista Candidatos

Lista Presenca

Resumo

[] W&o hé candidatos a declarar

Cancelar Voltar Proximo

Caso o partido ou a federacao nao apresente candidata ou candidato
para nenhum cargo, devera ser selecionada a opgao “Nao ha candi-
datos a declarar”.

ATENCAO!

Adicionar Candidato

Infermages Documentos
Cargo*® Titulo de Eleitor *
Nome* CPE*
Norme pra Urna * RG Orgéo Emis... UF RG -
Nirmero
E-rnail
Género™* -

Telefone gue disponha de aplicativo de mensagens instantaneas, para recebimento de

comunicagdes processuais da Justica Eleitoral

Cancelar Adicionar Adicionar e continuar

O nome da candidata ou do candidato a ser informado na ata de
convengao podera ser o nome social declarado a Justica Eleitoral.

ATENCAO!

O nome para urna, que também precisa ser informado, deve ter no
maximo 30 caracteres, considerando os espagos entre as palavras.




4. Lista de presenca — relagao dos(as) participantes da reuniao da convencao com os

respectivos nomes e nimeros dos CPFs;

CANDE): sistem de Candidaturas - Médulo Extemo

Ata de Convencéo 4. Lista Presenca
9
QA

Presentes

Abrangéncia Municipal Eleicao - SECINP 2024 (14212)
DESENVOLVIMENTO /Ano 2024 - RIO DE JANEIRO - RJ

Nenhuma presenca cadastrada na convencao.

Adicionar Presenca

Norme ™

CPF*

Cancelar Adicionar

Adicionar e continuar

5. Resumo — resumo da digitacao, declaracdo de veracidade das informacdes e conclusdo

da ata de convencéo.

CANDE: ststem de candidaturas - Médulo Extemo

Ata de Convengéo [ 5-Resumo

@ 'nformacdes

il Cancelar Voltar
V3321.00

IsBFVJBRs

Abrangéncia Municipal Eleigao - SECINP 2024 (14212)
DESENVOLVIMENTO /Ano 2024 - RIO DE JANEIRO - RJ

Concluir




O CANDex nao permite que a mesma ata seja enviada mais de uma

ATENQAO! vez, mas é possivel complementar a lista de presenca caso a ata de

convencao ja tenha sido transmitida.

3.2.1 Como finalizar e entregar a ata de convencéao

O arquivo da ata gerado pelo CANDex devera ser transmitido via internet ou, na sua impos-
sibilidade, gravado em midia a ser entregue na Justica Eleitoral (Res.-TSE n. 23.609/2019,
art. 62, § 59).

Para transmitir a ata via internet, observe as opcoes relacionadas a seguir.

Primeira opcao

Ao concluir o cadastro da ata de convengao, o sistema apresentara a mensagem:
“Deseja enviar a ata de convengao a Justica Eleitoral?”. Clique no botao “Sim”.

O sistema apresentara a mensagem: “Deseja imprimir o recibo de envio da ata de
convengao?”. Clique no botao “Sim”.

O sistema enviara a ata de convencgao e apresentara o recibo de envio.

Segunda opcao

Selecione a ata de convengao com “Situagao de Conclusao Concluida” e “Situagao de
Transmissao Nao Transmitida”.

Clique em “Acbes” e, em seguida, selecione a op¢ao “Enviar”.

O sistema apresenta a mensagem: “Deseja enviar a ata de convencdo a Justica
Eleitoral?”. Clique no botao “Sim”.

O sistema apresenta a mensagem: “Deseja imprimir o recibo de envio da ata de
convencgao?”. Clique no botao “Sim”.

O sistema transmitira a ata de convencao para a Justica Eleitoral e apresentara o recibo
de envio.

Caso o recibo ndo seja impresso nesse momento, € possivel fazé-lo posteriormente pelo
menu “Acoes”.

Abrangéncia Municipal Eleicdo - SECINP 2024 (14212)
Ano 2024 - RIO DE JANEIRO - R

": Sistema de Candidaturas - Médulo Externo DESENVOLVIMENTO
CANDEX:

Atas de Convengdo

Ata



Para gerar o arquivo com a ata de convencao (entrega em midia)

e No icone ata de convencao, selecione a ata de convencao com “Situacao de Conclusao
Concluida”.

e Clique em “A¢des”, na coluna a direita da tela e selecione a opgao “Gerar Arquivo”.

e Selecione o diretorio para salvar o arquivo.

3.2.2 Como complementar a Lista de Presenca

e Selecione a ata de convencao com “Situagao de conclusao Concluida” e “Situagao de
Transmissao Transmitida”.

e Clique em “Acoes” e, em seguida, selecione a opcao “Complementar Lista de Presencga”.

Complementar Lista de Presenca

Informacgdes
09/05/2024 - 08:00 as 13:00
Partido/Federacdo  Data Convencio
Histérico de Lista de Presenca + I
Data Criagao Situagio Acdes

oajos/z024 ansmitida o B

Fechar

Complementar Lista de Presenca

Informacdes

09/05/2024 - 08:00 as 13:00
Data Convengio

Partido/Federacao ver
Histérico de Lista de Presenga °
Data Criagao Situagao Agoes
09/05/2024 ransmitida ® B8
09/05/2024 Nao Transmitida o

Lista de Presenca k+ I

Nernhuma presenga adicionada

Fechar
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Adicionar Presenca

Nome *

Cancelar Adicionar Adicionar e continuar

Complementar Lista de Presenga

Informagdes

09/05/2024 - 08:00 as 13:00
Partido/Federagdo  Data Convancio

Histérico de Lista de Presenca °

Data Criacao situacao Acoes
09/05/2024 ransmitida ® B
09/05/2024 Nao Transmitida A i

Lista de Presenca °

Nome CPF Acdes

[

Fechar

Observacao: caso a usuaria ou o usuario opte por ndo enviar a lista complementar a Justica
Eleitoral, podera realizar essa transmissédo posteriormente a partir da opgao “Agoes”.




4. ELABORACAO DOS PEDIDOS DE
REGISTRO DE CANDIDATURA

O CANDex permite gerar seis modalidades distintas de pedidos de registro de candidaturas,
cada uma delas destinada a uma situacao especifica.

4.1 Tipos de pedido de registro (Res.-TSE
n. 23.609/2019)

4.1.1 Coletivo

Trata-se do pedido coletivo de registro das candidaturas definidas em convencéo, apresen-
tado por partidos, federacoes e coligacdes, no prazo definido em lei.

Particularidades do pedido coletivo

e E composto pelo DRAP do partido, da federacéo ou da coligacao e pelos RRCs das
candidatas e dos candidatos, com seus respectivos documentos e fotos (art. 20).

e Havera um DRAP para cada cargo em disputa (art. 22).

e O DRAP para coligacao esta disponivel apenas para o pedido de candidaturas a cargo
majoritario, ndo estando disponivel a opcao de coligagbes para cargos proporcionais
(art. 49).

e O pedido coletivo devera ser apresentado dentro do prazo legal, que se encerra as 19h
do dia 15 de agosto, podendo ser transmitido pela internet até as 8h. Apos esse horario,
a entrega somente podera ser feita em midia na respectiva circunscricao da Justica
Eleitoral (art. 19%, § 2%, | e Il).

4.1.2 Individual

O RRCI é utilizado na hipotese de o pedido de registro da candidata ou do candidato esco-
Ihido(a) em convencao nao ter sido apresentado por seu partido, sua federacao ou sua coli-
gacao (art. 29).

A partir das eleicoes de 2024, a elaboracao do pedido de registro indivi-
dual dependera de chave de acesso ao CANDex.

NOVIDADE!

Para obtencao da chave, a candidata ou o candidato devera preencher
formulario préprio disponivel no portal do TSE.

Particularidades do pedido individual

e O prazo para requerimento individual é de até 2 (dois) dias depois da publicacao do edital
do pedido coletivo de registro de candidaturas no Diario da Justica Eletrénico (DJe).

e O preenchimento do RRCI inclui apenas os dados relativos a candidata ou ao candidato.
A vinculagdo do RRCI ao DRAP do partido sera realizada pela Justica Eleitoral. Na
hipétese do partido, da federagao ou da coligagao nao ter apresentado o DRAP, o partido
sera intimado para apresentagao no prazo de 3 (trés) dias — vide item 4.1.5 DRAP sem
candidatas ou candidatos.



https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024/solicitacao-de-chave-de-acesso-candex-casos-excepcionais

e Os pedidos de RRCI poderao ser transmitidos via internet ou gravados em midia a ser
entregue fisicamente no cartério eleitoral até as 19h do prazo-limite.

4.1.3 Substituicao

O pedido de substituicao € utilizado para requerer a substituicdo de candidata ou candidato
que tiver registro indeferido, cancelado ou cassado, ou, ainda, que renunciar ou falecer apos
o termo final do prazo do registro (art. 72).

Particularidades do pedido de substituicao

e O pedido de registro da substituta ou do substituto sé sera aceito no CANDex se o
processo da candidata ou do candidato que sera substituido(a) ja tiver sido julgado
definitivamente como indeferido, cassado, cancelado, nao conhecido, ou caso tenha
havido renuncia ou falecimento (art. 72, caput).

e O pedido deve ser requerido até 10 (dez) dias contados do fato, inclusive se for
decorrente da anulagcédo de convencéao, ou da notificagcdo do partido ou da federacéo da
decisao judicial que deu origem a substituicao (art. 72, § 1°).

e O prazo maximo para requerimento € de até 20 (vinte) dias antes das eleicdes, tanto
para cargos majoritarios quanto proporcionais, a excecao do caso de falecimento de
candidata ou candidato, quando a substituicdo podera ser efetivada apds esse prazo,
observado, no entanto, os 10 (dez) dias do fato (art. 72, § 39).

e O pedido de registro de substituicado podera ser transmitido via internet, desde que
informado o numero do processo da substituida ou do substituido.

e (Caso o pedido de substituicao ocorra depois de preparadas as tabelas para carga das
urnas, a substituta ou o substituto concorrera com nome, nimero e fotografia da pessoa
substituida (art. 72, § 59).

4.1.4 Vaga remanescente

Tipo de pedido utilizado na hipétese de as convencdes nao terem indicado o niUmero maximo
de candidaturas para o cargo de vereador.

Particularidades do pedido de vagas remanescentes

¢ A elaboracao do pedido de vagas remanescentes dispensa a criagcao de novo DRAP.

e O prazo para o requerimento das vagas remanescentes € de até 30 (trinta) dias antes
das eleicoes (art. 17, § 79).

e O pedido de registro para as vagas remanescentes podera ser transmitido via internet,
desde que informado o numero do processo do DRAP. Na impossibilidade de acesso
ao numero do processo, 0 arquivo devera ser gravado em midia e entregue a Justica
Eleitoral na circunscricao responsavel pelo registro de candidaturas.

4.1.5 DRAP sem candidatos

Utilizado para atender a diligéncias da Justica Eleitoral, particularmente quando houver pedido
de registro de candidatura individual de escolhidos(as) em convencao (RRCI) sem que o partido
politico, a federacao ou a coligagao tenha apresentado o respectivo DRAP (art. 29, § 39).

26

. . g



Particularidades do DRAP sem candidatos

e O prazo para apresentagcao do DRAP pelo partido, pela federacao ou pela coligacao €
de 3 (trés) dias a partir da intimacao (art. 299, § 39).

e O “DRAP sem candidatos” podera ser transmitido via internet ou entregue a Justica
Eleitoral na circunscricao responsavel pelo registro de candidaturas.

4.1.6 Digitacao Distribuida

Trata-se de um recurso do CANDex, utilizado especificamente para digitagao distribuida de
RRCs. Nesse caso, os pedidos de registro de candidatas e candidatos sao digitados em
maquinas diferentes para que posteriormente sejam centralizados em um Unico pedido
coletivo.

Particularidades da digitacao distribuida

e Esse tipo de pedido deve ser utilizado apenas para cadastro de registro de candidaturas
que terao seus dados exportados para o pedido final, o qual centralizara o registro de
candidatas e candidatos para entrega a Justica Eleitoral (pedido coletivo).

e A digitacado distribuida nao podera ser transmitida para a Justica Eleitoral. Ao finalizar
a digitacao, os dados deverao ser exportados, com posterior importacao para um unico
pedido coletivo.

4.2 Preenchimento do cadastro

O DRAP e o conjunto de RRCs, acompanhados dos respectivos documentos anexados,
compdem um unico pedido de registro coletivo para cada cargo. A seguir, estao descritos os
passos para a elaboracéo do pedido.

4.2.1 Como cadastrar pedido para partido, federacao ou coligacao

e Selecione o icone “Pedidos” . Clique no botao para criar novo pedido. Selecione
o “Tipo” e o0 “Cargo”. Clique no botao “Iniciar”.
cn"n!ﬁ ‘Ststema de Candidaturas - Médulo Externo DESENVOLVIMENTO ﬁsgiggf?;:ggg;mga;orm Eleigéo - SECINP 2024 (14212)

Pedidos de Registro de Candidatura




Novo Pedido

Para efetuar uma digitacdo distribuida de um pedido do tipo COLETIVD para um cargo
proporcional.

1. Certifique-se de utilizar a mesma Chave de Acesso em ambas as maguinas.

2. Crie um Pedldo Coletlvo, esse sera responsavel por importar as listas de candidatos,
transmitir & ou gerar arquivo para ser entregue ao caridrio eleitoral.

3. Crie Pedidos do tipo DIGITAGAD DISTRIBUIDA para efetuar a digitacio de um pedido em
mais de um computador, apenas esse tipo de pedido permite a exportacéo da lista de
candidatos.

Tipo* -

Campode preenchimento obeigatdrko.

Cargo™ -
Cancelar Iniciar

No item “Cargo”, selecione o cargo ao qual o partido, a federacdo ou a coligagéo pretende
concorrer. Caso a agremiagao concorra a mais de um cargo, sera necessario elaborar um
Drap para cada modalidade.

4.2.2 Como preencher os dados do pedido

e Acesse o icone “Pedidos” no menu lateral da tela.

e Clique no botao a direita da tela para criar novo pedido.

CANDE)E: sistema de Canddstures - Modulo Extermo TRl >rongencia Municipal | | Bleisio® SECIND 2024 (14212)
Pedidos de Registro de Candidatura
Pedido Tipo Cargo Pondéncia Situagio do Transmissdo Situagio de Conclusio Sincronizagio JE Acdes
© osioar et Nao Transmitido Nao Coneluido — 100

a
B
=
8




O preenchimento do pedido de registro no CANDex é composto por quatro etapas:

1. Dados do pedido

Novo Pedido
@
P

nnnnnnnn

ATENCAO!

CANDE: sistoma de Candidstures - Moduio Extermo

Abrangéncia Municipal Eleicdo - SECINP 2024 (14212)
DESENVOLVIMENTO 452054 - R0 DF JANFIRO - R1

Dados da coligagio

Lista de Subscritores *

Subscritoras e subscritores legitimados(as)

Sao subscritoras e subscritores legitimados(as) para assinar os pedidos
de registro (art. 21 da Res.-TSE n. 23.609/2019):

| - do partido isolado:

presidente do 6rgao de direcao; ou
delegada ou delegado registrado(a) no SGIP;

Il - da federacao:

presidente do érgao de direcao na circunscricao; ou

presidentes dos partidos politicos que integram a federagao; ou
delegadas ou delegados; ou

maioria de integrantes dos respectivos 6rgaos executivos de
direcéo; ou

representante da federacdo designado(a) na forma do inciso
VI do art. 7° da Res.-TSE n. 23.609/2019.

[l - da coligagéo:

presidentes dos partidos politicos ou das federacoes coligados; ou
delegadas ou delegados designados(as); ou

maioria de integrantes dos respectivos érgaos executivos de
direcéo; ou

representante da coligacéo designado(a) na forma do inciso VI do
art. 7° da Res.-TSE n. 23.609/2019.




2. Partido/Federacao

CANDE)E: sisteme de Candidaturas - Médulo Extemo.

Novo Pedido

ATENCAO!

ATENCAO!

4.1.5.8 Os itens 1. Dados do pedido e 2. Partido/Federacao
compoem o DRAP.

O DRAP ¢ a peca inicial do processo, autuado automaticamente pelo
Sistema de Candidaturas (CAND) no PJe, sistema adotado pela Justica
Eleitoral para tramitacdo dos processos de Registro de Candidatura
(RCand).

Cada partido ou federacao que concorrer isolado ou cada coligacao
formada devera apresentar um DRAP para cada cargo ao qual pretende
concorrer na eleicao.

Credenciamento de delegadas e delegados
Coligacao

O primeiro item a ser preenchido nesta etapa, no CANDex, ¢ a lista de
delegadas e delegados (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 5°).

Partido isolado

O credenciamento de delegadas e delegados é realizado no SGIP, nos
termos do art. 11 da Lei n. 9.096, de 19 de setembro de 1995, e do
art. 46 da Res.-TSE n. 23.571, de 29 de maio de 2018, dispensando-se,
por esse motivo, o registro dessas informag¢des no CANDex.

Federacao

O credenciamento de delegadas e delegados das federagdes
também é realizado no SGIP.




O endereco informado no DRAP é aquele onde o partido politico, a federagao ou a coligagao
recebera comunicacdes especificas da Justica Eleitoral sobre os processos de registro de
candidaturas.

Ha dois tipos de enderegos a serem informados no CANDex para cada DRAP:

e endereco para notificagdo — onde o partido, a federacao ou a coligacao recebera
citacoes, intimacoes, notificacbes e comunicacoes da Justica Eleitoral (Res.-TSE
n. 23.609/2019, art. 23, VII);

e enderecgo do comité central de campanha (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 23, VIII).

4.1.5.8 Peticionamento eletronico

O peticionamento eletrénico do pedido de registro no PJe sera reali-
- zado automaticamente pelo Sistema CAND da Justica Eleitoral. No
ATENCAO! entanto, ele sé sera efetivado se o CEP informado for valido e exis-
tente. Certifique-se de que a informagao esta correta antes de enca-
minhar o pedido, evitando, dessa forma, atrasos no processamento do
DRAP e dos RRCs de seu partido ou de sua coligacao.

Para o registro do DRAP, é obrigatério o cadastramento de pelo menos dois nimeros de tele-
fone, contanto que ao menos um disponha de aplicativo para receber mensagens instanta-
neas da Justica Eleitoral.

e O Encarregado de Dados é uma pessoa indicada pelo Controlador
para intermediar a comunicagdo com os partidos politicos, as
federacodes, as coligagdes, as candidatas e os candidatos, orientar
o pessoal de campanha sobre as praticas a serem adotadas em
relacao a protecao de dados pessoais e prestar esclarecimentos
e tomar providéncias sobre as reclamacbes e comunicagoes
formuladas por titulares.

Para municipios com mais de 200.000 eleitoras e eleitores, essa infor-
magcao é obrigatéria (art. 10, § 6°-B, |, da Res.-TSE n. 23.610, de 18 de
dezembro de 2019).

NOVIDADE! e Canal de comunicagao que permita ao(a) titular de dados obter
a confirmacéo da existéncia de tratamento de seus dados e
formular pedidos de eliminagdo de dados ou descadastramento,
além de exercer seus demais direitos, nos termos do art. 18 da Lei
n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 (art. 10, § 5% da Res.-TSE
n. 23.610/2019).

O Encarregado de Dados e o canal de comunicacao informados para o
DRAP poderao ser reaproveitados para as candidatas e os candidatos
no momento do preenchimento dos RRCs.

Antes de finalizar o cadastramento do DRAP, assinale os campos da declaracao de veraci-
dade das informagOes prestadas. Certifique-se de ter preenchido todos os dados correta-
mente e clique no botao “Proximo”.




3. Candidato

CANDE): sistema de Candidstures - Modulo Extemo

Pedidos de Registro de Candidatura

Todos os RRCs de um DRAP de determinado cargo devem ser cadastrados em um Unico
pedido. Para facilitar essa tarefa, o CANDex proporciona a digitagao dos RRCs em compu-
tadores separados, por meio do pedido do tipo “Digitacéo Distribuida”, para que possam ser
reunidos posteriormente em um sé pedido para ser entregue a Justica Eleitoral (veja como
fazer no item 7.1).

Desde o CANDex 2020, é possivel importar as candidatas e os candidatos cadastrados(as) na
ata de convencao para o RRC, desde que tenham sido cadastrados(as) na mesma maquina
e com a mesma chave de acesso.

e Para importar as candidatas e os candidatos da ata de convengao, clique no botao

e Selecione as candidatas e os candidatos que deseja importar e clique em “Importar”.

“Importar Candidatos das Atas”

¢ Conclua o cadastro das candidatas e dos candidatos editando cada um, pois os dados
importados nao vém com todas as informagoes obrigatorias para a conclusao do RRC.

Caso nao tenha candidatas e candidatos para importar, realize o cadastro de forma
convencional.

e Na tela Candidaturas — RRC, selecione o botao para adicionar candidata ou
candidato.

e Preencha todas as informacdes do cadastro do RRC.

e Os campos constantes do item “Dados Pessoais” sao de preenchimento obrigatorio
(Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 24, I):




Elei¢3o - SECINP 2024 (14212)
CANDE)E: sistema de Candidaturas - Méduio Extemo

Novo Pedido Adicionar novo candidato ao pedido

o i B Dados Pessoais £ ATENCAO: Para o

@ candidato
Resumo

Q sm @ Nzo

Dados do Candidato
l 14/05/2026
33250
Topvasun MAURICELIO

_ Nome social: considera-se nome social a designacao pela qual a pessoa
7-Vi=5)\'(67:10) B8 transgénero se identifica e € socialmente reconhecida. E vedada a
inclusao de alcunhas ou apelidos no campo destinado ao nome social.

Os campos constantes do item “Dados do Candidato” sao obrigatérios (Res.-TSE
n. 23.609/2019, art. 24, 1lI):




CANDE): sistems de candidaturas - Modulo Extemo

Novo Pedido

© candidato
Resumo

Coletivo
Prefeito / Vice-Prefeito

14/05/074

Adicionar novo candidato ao pedido
Dados do Candidato

MAURICELIO

Municipal

Abrangenci
DESENVOLVIMENTO  Ano 2024 - RIO DE JANEIRO - RJ

Municipio com mais de 200 mileleftores

Eleicdo - SECINP 2024 (14212)

Resolugao TSE e 23.609/2019,18 de dezembro de 201
Art. 27.0 formulario RRC deve ser apresentado com os seguintes

anexados ao CANDex

1i - fotografia r¢
observado o seguinte (1 ei n°9504/1997, art 11§, Vill)

te do candidato, inclusive dos candidatos a vice e suplentes,

3) dimensaes: 161 x 225 pixels (L x A}, sem moldura

Prefeito

Ocupa cargo eletivo

O sm @ nio

Eloigaos a qual j& concorrou

Nenhuma efeicao cadastrada

Correio Eletronico *
Endereco
comreiogpopula.tse.cor

Telefones *

Numero Aplicativos Chat

Enderegos *

po Logradouro Logradouro

Descrigao

Documentos

Encarregado de Dados ()  [J 0 ncarregado de dados € 0 mesmo informado no DRAP

Nome

Namero

Arquivo

b) do cor: 24bpp;
¢ colorida, com cor de fundo uniforme;

d) caracteristicas: frontal (busto), ajes adequados para fotografia oficial

assegurada a utilizagao de indumentaria e pintura corporal étnicas ou religiosas,
bem como de acessorios necessarios a pessoa com deficiencia; vedada a utilizacao

de elementos cénicos e de outros adornos. especialmente os que tenham

conotacao de propaganda eleitoral ou que induzam ou dificulter o

reconhecimento do candidato pelo clei

50 do arquivo deve ser jpg/jpeg;

Nenhuma

sites e redes sociais

Endereco

wisejusbr

Complemento

Bairro Municipio

RASILIA

BRASILIA

Tamanho Agdes

CPF/CNPI

Declaragses

Jaro, para o3 devides fing, que a3 infor 5 contidas no presente Requ

Declaro ainda que estou ciente de que:

sincia quie haja reniincia, desisténcia, substituicho, indeferimente

wral clets meioz descritos no §1° do art. 38 da Resolugdo TSE n 25.609/2019, para ver

3o divulgados no sitio do Tribunal Superior Eleitoral e dos tribunais regionais

te RRC quanto s n tidade de género,

atualizagao dos meus dados no Cadasuro Eleitoral

M Eu.nostermos 7.1, da Resolucao TSE

[ Eu. nos termos da Resolugao/TSE r*23.609/2019, deciaro que ndo possuo ben

de Regiatro de Candidaturas

canelar

da minha candidatura p

salvar




_ Nome fonético da candidata ou do candidato, digitado como se fala:
ATENCAO! RERncE sO sera pronunciado para a eleitora ou o eleitor com defici-
éncia visual, apds a habilitacdo do audio.

Identidade de género

e Cisgénero: pessoa que se se identifica com seu género de
nascimento (sexo bioldgico).

e Transgénero: pessoa que se identifica com género diferente
daquele de seu nascimento. Engloba tanto a travesti quanto a
transexual.

Orientacao sexual

e Heterossexual: pessoa que sente atracao emocional, afetiva ou
sexual por outras de género diferente.

e Lésbica: mulher que sente atragao emocional, afetiva ou sexual
por outras mulheres.

e Gay: homem que sente atracdo emocional, afetiva ou sexual por

NOVIDADE! outros homens.

e Bissexual: pessoa que sente atracao emocional, afetiva ou sexual
por mulheres e homens.

e Assexual: pessoa em que a construcao de lacos afetivos e
emocionais & mais forte do que a atragdo sexual, podendo estar
envolvida em relacionamentos que nao envolvam sexo.

e Pansexual: pessoa que sente atracao emocional, afetiva ou
sexual por outras pessoas, independentemente de identidade de
género, orientacao sexual ou expressao de género.

A partir de 2024, também foram inseridos os campos para informar
“Etnia Indigena”, quando a “cor/raca” informada for “Indigena”, e se a
candidata ou o candidato considera-se “Quilombola”.

_ Eventual substituicao da foto, depois de transmitido o pedido a Justica
ATENCAO! Eleitoral, devera ser peticionada diretamente no PJe, nao sendo
possivel utilizar o CANDex para essa finalidade.

Observacgoes

a. No caso de titular para eleicao majoritaria, o sistema atribuird automaticamente o nimero
do partido ao numero da candidata ou do candidato.

b. Para os cargos de senador, deputado federal, estadual, distrital e vereador, seréo
atribuidos automaticamente os dois digitos do partido, sendo necessario complementar
com os ultimos algarismos que comporao o numero da candidata ou do candidato.

c. No caso de vices e suplentes, seus nUmeros sempre corresponderao ao numero do
titular, ainda que sejam de partidos distintos.

A foto da candidata ou do candidato anexada ao CANDex constara da urna eletronica e da
pagina DivulgaCandContas, e sua inclusdo no RRC é obrigatoria.
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https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/

Veja o padrao recomendado do arquivo com a foto para obter boa resolugao na urna eletrénica:

Dimensoes 161 x 225 pixels

Margem de erro para a largura EENIENNIICIS

Margem de erro para a altura + ou — 7 pixels

Preferencialmente colorida,
com cor de fundo uniforme.

Profundidade de cor 24 bpp

_ Eventual substituicao da foto, depois de transmitido o pedido a Justica
ATENCAO! Eleitoral, devera ser peticionada diretamente no PJe, nao sendo
possivel utilizar o CANDex para essa finalidade.

Para o registro do RRC, é obrigatério o cadastramento de pelo menos dois nimeros de tele-
fone, contanto que ao menos um disponha de aplicativo para receber mensagens instanta-
neas da Justica Eleitoral.

Ha trés tipos de endereco a serem informados no CANDex, iue podem eventualmente coin-

cidir (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 24, II). Clique no botao para adicionar enderecos:

e endereco para notificacdo, onde a candidata ou o candidato recebera citagoes,
intimacoes, notificacées e comunicagdes da Justica Eleitoral;

e endereco fiscal para atribuicao de CNPJ, que podera ser o mesmo indicado para receber
notificagbes da Justica Eleitoral, desde que o CEP pertenca a UF do domicilio eleitoral
da candidata ou do candidato;

e endereco do comité central de campanha, para atendimento ao disposto no art. 14, § 4°,
da Res.-TSE n. 23.610/2019, que dispde sobre propaganda eleitoral.

O peticionamento eletrénico do pedido de registro no PJe sera realizado
automaticamente pelo Sistema CAND da Justica Eleitoral. No entanto,
~ ele so6 sera efetivado se o CEP informado for valido e existente. Certifi-
ATEN QAO! gue-se de que a informagao esta correta antes de encaminhar o pedido,
evitando, dessa forma, atrasos no processamento do DRAP e dos RRCs
de seu partido ou de sua coligacgao.

A relacéo atualizada de bens devera ser informada no item “Bens”. Caso a candidata ou o
candidato nao possua bens, devera selecionar a declaragao que nao possui bens a declarar,
ao final da tela de cadastro de candidata e candidato.

A relagao de bens informada no CANDex fara parte do processo de pedido de registro e cons-
tara da pagina DivulgaCandContas.

A relacédo de bens deve ser preenchida de forma simplificada, com a
indicagado do bem e de seu valor declarado a Receita Federal, dispen-
ATEN A~O’ sando-se a inclusdo de enderegos de imdveis, placas de veiculos ou

Q B qualquer outro dado pormenorizado. Na hipo6tese de incluir bens, o
sistema requer que seja assinalada a declaragao de ciéncia dessa
dispensa.



https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/

A declaracao de bens digitada no CANDex devera ser impressa ao final do cadastramento e
assinada pela candidata ou pelo candidato ou por procuradora ou procurador qualificado(a)
para o ato especifico, devendo o partido politico, a federagao ou a coligagdo manter em sua
posse a via assinada, de forma que possa ser apresentada a Justica Eleitoral para confe-
réncia de veracidade, quando assim for requerido.

Desde a implementacao do PJe, todos os documentos passaram a ser entregues em meio
digital, e nao mais em meio fisico.

Os documentos exigidos pela legislacao que devem ser incluidos no pedido de registro de
candidaturas sao:

1. certiddes criminais para fins eleitorais fornecidas (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 27, lll):

e pela Justica Federal de primeiro e segundo graus da circunscricao na qual a
candidata ou o candidato tenha seu domicilio eleitoral;

e pela Justica Estadual de primeiro e segundo graus da circunscricao na qual a
candidata o candidato tenha o seu domicilio eleitoral;

e pelos Tribunais competentes, quando as candidatas ou os candidatos gozarem de
foro por prerrogativa de funcao;

2. proposta de governo defendida pela candidata ou pelo candidato ao cargo de prefeito
(Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 27, VII);

documento oficial de identificagao (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 27, VI);
prova de alfabetizacao (Res.-TSE n. 23.609/2019, art. 27, IV);

comprovante de desincompatibilizacdo, quando for o caso (Res.-TSE n. 23.609/2019,
art. 27, V).

No item 6.3, consta quadro detalhado sobre os documentos citados.

No quadro a seguir, constam as especificacdes de tamanho de cada documento.

Documento Tamanho Observacoes

(PNG, PDF, JPG ou JPEG) maximo
Certidao

Comprovante de
alfabetizacao

1 MB Caso o tamanho do documento exceda o
limite indicado, a midia devera ser entregue
diretamente a Justica Eleitoral.

Comprovante de
desincompatibilizacao

Documento oficial de
identificacao

Proposta de governo 3 MB

Antes de finalizar o cadastramento do RRC, assinale os campos da declaracao de veracidade
das informag6es prestadas. Certifique-se de ter preenchido todos os dados corretamente e
cligue no botao “Salvar”.




Apos salvar, o sistema retorna a tela “3. Candidato”, com as opg¢oes de “Adicionar Candidato”
(caso haja ainda candidatas ou candidatos a cadastrar no DRAP) ou “Préximo”, caso todas as
candidatas e todos os candidatos tenham sido cadastrados(as).

4, Resumo

cﬂ"nfx Sistema de Candidaturas - Médulo Externo DESENVOLVIMENTO ::;azragfné;g 'I;E?A‘i EI?‘JO o Elei¢do - SECINP 2024 (14212)

Novo Pedido 4. Resumo Todas alteracées salvas as 15:02

A Candidatos do pedid
ATENGAO! andidatos do pedido )

3 Ap6s a conclusio do pedido, qualquer

@ resumo alteracao nos dades devera gerar o arquivo e
entregar a Justica Eleitoral. Nao sera possivel
o envic pela internet

N° Candidato Partido

73 ORLANDO

Tipo Agremiagdo  Data Convencio
isolado 01/03/2024

2751 MASAKO

Partido(s)/Federacio(&es)

Candidatos Delegados Emails

Subscritores Sites Telefones

Coletivo -‘ -| 7

Vereador 5 e ERPT S R
- ;;1 o ]3_/":’5,202[1.7 Salvar/Fechar Voltar Concluir Pedido
IsBFVJBRS

A ultima etapa do pedido de registro de candidaturas € o Resumo. Confira os dados apresen-
tados e clique no botao “Salvar/Fechar”.

Verifique se a sincronizacao estd em 100% e se ha pendéncias antes de concluir o pedido
para entao transmiti-lo. Apds a conclusao, qualquer alteracao importara na impossibilidade de
transmissao do pedido via internet.

O sistema sincroniza o pedido com a base de dados da Justica Elei-
toral, ao final de cada etapa, desde que esteja conectado a internet.

E possivel acompanhar a evolucgdo da sincronizacéo na tela principal
do menu “Pedidos”.

ATENCAO!

So sera possivel transmitir o pedido quando os dados estiverem
100% sincronizados.




5. PREPARAGAO PARA O ENVIO OU A
ENTREGA DO PEDIDO DE REGISTRO
A JUSTICA ELEITORAL

Antes de emitir os documentos para assina-los, transmitir os dados ou gerar os arquivos que
devem ser entregues a Justica Eleitoral, confira os relatérios disponiveis no sistema.

5.1 DRAP e RRC para conferéncia

e Selecione a opcao “Relatérios e Documentos” a esquerda da tela, cligue em “DRAP” e
selecione um pedido;

CANDEX;: sistorma de Candidaturas - Médulo Extemo DESENVOLVIMENTO 2

Selecione um pedido FORMULARIO

Pedido Tpo  cargo

VVVVVV or CONFERENCIA

e Selecione a opgao “Relatérios e Documentos” a esquerda da tela, clique em “Candidato”,
selecione um pedido e escolha uma candidata ou um candidato.

Abrangéncia
DESENVOLVIMENTO ‘:‘::‘::"

FORMULARIO




5.2 Outras conferéncias
Todos os demais relatérios do menu “Conferéncia” sao Uteis para conferir os dados e os
documentos anexados antes da geracao dos arquivos que serao entregues a Justica Eleitoral.

Imprima-os ou visualize-os na tela para conferir cada um deles.

5.2.1 Lista de ocorréncias

A lista de ocorréncias apresenta as ocorréncias impeditivas e as nao impeditivas referentes ao
pedido (DRAP e RRC) a ser entregue a Justica Eleitoral.

e Impeditivas: exigem correcdes; se ndo forem corrigidas, ndo ocorre a transmissao dos
dados nem a geragao de arquivo para a Justica Eleitoral.

e Nao impeditivas: permitem a transmissao dos dados e a geracao do arquivo, porém
recomenda-se verificar se as ocorréncias podem ser reparadas antes de prosseguir.

5.2.2 Lista de candidatas e candidatos

Apresenta a lista de candidatas e candidatos cadastrados(as) no pedido selecionado. Essa
lista € de muita utilidade antes de gerar o DRAP definitivo, pois indicara se as candidatas e os
candidatos escolhidos(as) em convencao estdo compondo 0 mesmo pedido.

5.2.3 Lista de documentos

Apresenta a lista de documentos anexados ao CANDex, associados a respectiva candidata
ou ao respectivo candidato.

5.2.4 Declaracao de bens

Apresenta os itens constantes da declaracao de bens relativos a cada candidata ou candidato.

5.2.5 Documentos de assinatura e guarda obrigatorias por partidos, federacoes
e coligacoes

Documentos do partido, da federacao ou da coligacao:

e selecione a opgao “Relatérios e Documentos” a esquerda da tela, clique em DRAP e
selecione um pedido.

* nomenu a direita da tela, selecione “Impressao de Documentos”.

e clique em D — Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios DRAP;




Eleigao - SECINP 2024 (14212)

Al
CANDE): sistema de Candidaturas - Médulo Extemo DESENVOLVIMENTO 4

Relatérios

Candidato

Selecione um pedido FORMULARIO

Pedido Tipo cargo

Coletivo Prefeito
KGSYEInV.
Coligacao

ci2pavomi el Vereado CONFERENCIA

Documentos da candidata e do candidato:

e clique em “Relatérios e Documentos” no menu a esquerda e selecione a opcao
“Candidato”. Selecione o pedido e escolha a candidata ou o candidato.

* nomenu a direita da tela, selecione “Impressao de Documentos”.

Fleigao - SFCINP 2024 (14717)
CANDE)E:: ststoma de Candidaturas - Médulo Extemo DESENVOLVIMENTO

Relatérios

DRAP

Selecione um pedido Selecione um candidato FORMULARIO

Pedido Tipo cargo Candidato Partido cargo

MAURICELIO
Prefeito
ANA

KGSYLINV.

[ I

o @

32500
TeDvssMI

A partir da adogao do PJe para tramitacao dos processos de registro de candidaturas, esta
dispensada a entrega de documentos em meio fisico a Justica Eleitoral. Porém, essa pratica
nao desobriga a assinatura e a guarda dessa documentacdo por candidatas, candidatos,
partidos, federacoes e coligacdes, e a Justica Eleitoral pode solicitar sua apresentacao para
conferéncia da veracidade das informacoes apresentadas.

Sao eles:

e DRAR assinado pelas subscritoras e pelos subscritores legitimados(as);
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e RRC, assinado pela candidata ou pelo candidato. Os dados protegidos pela Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais nao constarao do RRC/RRCI e serao inseridos no
Complemento sigiloso RRC/RRCI;

e Complemento sigiloso RRC/RRCI, assinado pela candidata ou pelo candidato;
¢ Declaracao de bens, assinada pela candidata ou pelo candidato;
e Declaracao de entrega de documentos, assinada pela candidata ou pelo candidato.

Impressao dos RRCs e do DRAP

O arquivo a ser entregue a Justica Eleitoral ndo sera gerado sem a
emissao dos RRCs correspondentes, seguida da emissao do DRAP.

- Qualquer alteragdo em um dos RRCs apos conclusao do pedido e
ATENGAO-’ antes da transmissdo requer a emissdo do respectivo DRAP nova-
mente, assim como dos RRCs alterados, pois ha alteracao no cédigo
de seguranca desses documentos.

Se a alteracao for somente no DRAP, apenas esse documento precisa
ser emitido novamente.




6. TRANSMISSAO DE DADOS PARA A
JUSTICA ELEITORAL

A versao atual do CANDex permite que todos os dados e documentos anexados
que compdéem o DRAP e os RRCs sejam transmitidos pela internet (dados, certiddes,
documentacao e foto).

O prazo para os partidos, as federacdes e as coligacoes apresentarem o pedido de registro
nas eleicoes ordinarias encerra-se as 19h do dia 15 de agosto, podendo ser transmitido pela
internet até as 8h. Apds esse horario, a entrega somente podera ser feita em midia no cartério
eleitoral, no caso das eleicbes municipais, ou no Tribunal Eleitoral respectivo, no caso das
eleicbes gerais.

6.1 Formas de transmissao do pedido para
a Justica Eleitoral

Ha duas formas de transmitir o pedido, descritas a seguir.

6.1.1 Primeira opcao

e Ao concluir o cadastro do pedido de registro de candidaturas, o sistema apresentara
a mensagem: “Para geracdo ou transmissao do arquivo de pedido de registro de
candidaturas, é necessario que o DRAP seja impresso. Deseja imprimir agora?”. Clique
no botéo “Sim”.

e O sistema apresentara a mensagem: “ATENCAO! Apés a concluséo do pedido, qualquer
alteracao nos dados requer nova geragao do arquivo. Nao sera possivel o envio pela
internet. O arquivo devera ser entregue em midia na Justica Eleitoral. Deseja continuar?”.
Clique no botao “Sim”.

e Osistemaapresentardamensagem: “Deseja enviar o Pedido de Registro de Candidaturas
para Justica Eleitoral?”. Clique no botao “Sim”.

e O sistema apresentara a mensagem: “Pedido de registro de candidaturas enviado com
sucesso. Deseja imprimir o recibo?”. Clique no botao “Sim”.

e O sistema apresentara o recibo de transmissao de pedido de registro de candidaturas.




6.1.2 Segunda opcao

Caso nao tenha transmitido o pedido no ato da conclusao e desde que nao tenha editado o
pedido:

Abrangéncia Municipal Eleicio - SECINP 2024 (14212)
CANDE)§: sisteme ce cancidturas - Medulo Extemo DESENVOLVIMENTO  Ano2024-RIODEIANEIRO. /1 |~

com mais de 200 mil eleitores

Pedidos de Registro de Candidatura

Pedido

© oy

e clique no menu “Pedido”;
e selecione o pedido com “Situacéo de Transmissao Nao Transmitido” e “Situacao de
|
Conclusao “Concluida” e cligue em no menu “Agdes”;
e selecione a opgao “Enviar’”;

e osistemaapresentaraa mensagem: “Deseja enviar o Pedido de Registro de Candidaturas
para Justica Eleitoral?”. Clique no botao “Sim”;

e 0 sistema apresentara a mensagem: “Pedido de registro de candidaturas enviado com
sucesso. Deseja imprimir o recibo?”. Clique no botao “Sim”;

e 0 sistema apresentara o recibo de transmissao de pedido de registro de candidaturas.

A opcao para envio do pedido s6 estara disponivel quando estiver
com “Situacado de Conclusao Concluido” e 100% sincronizado. Caso
contrario, 0 sistema apresentara mensagem perguntando se deseja

Te B Jerar o arquivo para entregar a Justica Eleitoral ou aguardar a finali-
ATENCAO! zacao da sincronizacao.

Apds conclusao, qualquer alteracao importard na impossibilidade de
transmissao do pedido via internet.

6.2 Geracao de arquivos para a Justica Eleitoral

Na impossibilidade de enviar o pedido pela internet, o sistema também dispoe da opcao “Gerar
o Arquivo pelo CANDex”.
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Antes de gerar o arquivo, certifique-se de que todos os RRCs e o DRAP estejam impressos
e corretos.

A opcao para gerar arquivo s6 estara habilitada quando estiver com “Situacao de Conclusao
Concluido”.

Para gerar o arquivo, siga 0s passos a seguir:

¢ cliqgue no menu “Pedido”;

e selecione o pedido com “Situacao de Transmissao Nao transmitido” e “Situagcao de

Conclusao Concluido” e clique em no menu “Agbes”;

e selecione a opcao “Gerar Arquivo”;

e indique o local em que o arquivo devera ser salvo.

~ Nao altere o nome do arquivo gravado, pois ele nao sera reconhecido
ATEN GAO" pelo Sistema Cand.

6.3 Resumo dos documentos que compoéem o
processo de registro de candidaturas - RRC

O quadro a seguir apresenta resumo dos documentos que devem compor 0 processo original
de registro de candidaturas, sem prejuizo de outros que porventura venham a ser solicitados
pela Justica Eleitoral.

(07671110) Quem deve

Observacoes
entregar? entregar? ¢

Documento ‘

A relacdo de bens impressa deve

ser assinada pela candidata ou pelo
candidato e mantida sob a posse do
partido, da federacédo ou da coligacao,
para eventual apresentacao a Justica
Eleitoral, podendo ser assinada

por procuradora ou procurador
constituido(a) com poder especifico

B o i para o ato.
Declaracéo de Digitada no Candidatas e

bens CANDex candidatos Eventuais alteracdes na declaragéo
de bens deveréo ser peticionadas
diretamente no PJe correspondente
a candidata ou ao candidato. O
CANDex néo gera novo arquivo com
essas informacdes.

Os bens declarados pela candidata
ou pelo candidato constardo da
pagina DivulgaCandContas.

continua
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Documento

Como

Quem deve

continuacao

Observacoes

entregar?

entregar?

Candidatas e
candidatos,
inclusive os(as)

Eventuais substituices de fotografias
deverao ser peticionadas no PJe
correspondente a candidata ou ao
candidato, ndo sendo possivel a

Fotografia Anexada ao gue concorrem transmissao pelo CANDex.
CANDex aos cargos de
vice-presidente, A foto da candidata ou do
vice-governador e candidato constara da pagina
suplentes DivulgaCandContas, e sera a mesma
que constara da urna eletronica.
Certidao criminal
fornecida pelos . _
érgaos de Eventu_al_s compler_nentos deverao
distribuicao da ser peticionados diretamente no
Justica Federal PJe correspondente a candidata ou
de primeiro e _ ao candidgtto, nao sendo possivel a
segundo graus, Anexada ao Candidatas e transmissao pelo CANDex.
de acordo com CANDex candidatos o _
¢ - As certidoes fornecidas
a circunscricao pela candidata ou pelo
do domicilio candidato constarao da pagina
ce:r:?izj?altcajae o DivulgaCandContas.
candidato
Certidao criminal
fornecida pelos . _
6rgaos de Eventu_al_s compler_nentos deverao
distribuicao da ser peticionados diretamente no
Justica Estadual PJe correspondente a candidata ou
de primeiro e _ ao canQidglto, nao sendo possivel a
segundo graus, Anexada ao Candidatas e transmissao pelo CANDex.
de acordo com CANDex candidatos o _
. . As certidoes fornecidas
a circunsericao pela candidata ou pelo
do domicilio candidato constarao da pagina
(e:laer']g)i:jaaltgae o DivulgaCandContas.
candidato
Eventuais complementos deveréao
S Somente as ser peticionados diretamente no
Certidao criminal candidatas e PJe correspondente & candidata ou
forlneci,da_ Anexad os candidatos ao candidato, ndao sendo possivel a
pelos orgaos nexada ao transmisséo pelo CANDex.
de distribuicado | CANDex due gozarer de P
dos Tribunais pecial por As certiddes fornecidas
competentes prerrogativa de pela candidata ou pelo

funcao

candidato constardo da pagina
DivulgaCandContas.

continua
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Documento

Como

Quem deve

continuacao

Observacoes

entregar?

entregar?

Eventuais complementos deverédo
ser peticionados diretamente no
PJe correspondente a candidata ou
ao candidato, ndo sendo possivel a
transmissao pelo CANDex.

Pode ser suprida por declaragéo

Prova de Anexada ao Candidatas e de proprio punho preenchida pela
alfabetizacao CANDex candidatos pessoa interessada, em ambiente
individual e reservado, na presenca
de servidora ou servidor de
qualquer cartério eleitoral do
territério da circunscricdo em que
a candidata ou o candidato disputa o
cargo, ainda que se trate de eleigcoes
gerais.
Eventuais complementos deverao
ser peticionados diretamente no
PJe correspondente a candidata ou
ao candidato, ndo sendo possivel a
transmisséo pelo CANDex.
nggulrr:jento Anexado ao Candidatas e
%frﬁfic: 5 CANDex candidatos O documento pessoal de identificagéo
¢ nao sera divulgado na pagina
DivulgaCandContas e devera ser
juntado como documento sigiloso no
PJe (art. 33, § 2% da Res.-TSE
n. 23.609/2019).
Candidatas e . .
: Eventuais complementos deverao
candidatos que oy .
Comprovante de - ser peticionados diretamente no
. - . | Anexado ao exercem funcoes R !
desincompatibili- CAND - PJe correspondente a candidata ou
- ex ou atividades . - ,
zacao . ao candidato, ndo sendo possivel a
que exigem oo
transmissao pelo CANDex.
afastamento
Candidatas e Eventuais substituicdes deveréo ser
candidatos que peticionadas diretamente no PJe
Proposta de Anexada ao concorrem aos correspondente a candidata ou ao
governo CANDex cargos de prefeito, | candidato, ndo sendo possivel a
governador ou transmissao pelo CANDex.
presidente da
Republica
Certidao criminal Ot?t'd.a peIa. Candidatas e Esta d|§p_ensad99 fornemmentp
cleitoral propria Justica candidatos de certidoes emitidas pela Justica
Eleitoral Eleitoral.
Certido de Otztld.a pela. Candidatas e Esta d|§p_ensad9 0 fornemmentp
Litacao eleitoral | ProPria Justica candidatos de certidoes emitidas pela Justica
quitae Eleitoral Eleitoral.
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Havendo necessidade de envio posterior de documentos, caso a pessoa
candidata nao esteja representada por advogada ou advogado, o documento
devera ser apresentado diretamente no PJe, em formato pdf ou jpeg, por meio
da ferramenta de peticionamento avulso.

O peticionamento avulso possibilita a juntada no PJe de certidoes,
comprovante de desincompatibilizacao, declaracao de bens, declaracao de
escolaridade (prova de alfabetizacao), fotografia, documento de identificacao,
proposta de governo e outros documentos.

Essa ferramenta foi desenvolvida pelo TSE para atender ao disposto no art. 36,
§ 39, da Res.-TSE n. 23.609/2019.

Art. 36. [...]

§ 32 No caso de registro nao impugnado em que a candidata ou o candidato nao
esteja representada(o) por advogada ou advogado, o atendimento a diligéncias
e a manifestagdo quanto aos impedimentos constatados de oficio pelo juizo
poderéo ser feitos diretamente no PJe, por meio de aplicacao disponibilizada no
portal do TSE.

§ 4° A aplicacao sera utilizada apenas para juntada de peticoes intermediarias e
documentos em autos previamente existentes, cabendo a quem dela se utilizar
indicar o nimero do processo respectivo.

§ 5° Para acessar a aplicagao, a candidata ou o candidato devera possuir
cadastro no e-Titulo, que sera utilizado para conferéncia da autenticidade dos
dados pessoais informados no momento do peticionamento.

ATENCAO!




7. RECURSOS TECNICOS

Para a elaboragao dos pedidos de registro, € possivel estabelecer sistematica para cadastrar
varias candidatas e varios candidatos concomitantemente em equipamentos diferentes,
centralizando posteriormente todos os RRCs em um sé arquivo.

A depender do volume de dados digitados e arquivos digitalizados, € de fundamental impor-
tancia a realizacao de cépias de segurancga.

Veja como operacionalizar esses dois recursos.

7.1 Digitacao Distribuida

Especialmente quando houver muitos RRCs, os pedidos de registro de candidaturas podem
ser digitados separadamente, em computadores diferentes, pois o sistema permite a expor-
tacao dos dados relativos as candidatas e aos candidatos e de suas declaragdes de bens e
documentos.

~ Apenas o pedido do tipo “Digitagao Distribuida” esta habilitado para a
ATEN QAO! exportacao de dados.

Para trabalhar de forma descentralizada e gerar o DRAP definitivo, siga os seguintes passos:

e nos computadores em que serdo digitados os registros de candidaturas de forma
descentralizada, cadastre um pedido do tipo “Digitacao Distribuida”;

e cadastre as candidatas e os candidatos dos partidos do pedido;

e ao final do cadastramento do conjunto de RRCs, exporte os dados de candidaturas, de
acordo com o item 7.1.1;

e para consolidar os RRCs em pedido Unico que sera entregue a Justica Eleitoral:
» crie o pedido coletivo (DRAP) para o qual os dados de candidaturas serao importados;

» importe os arquivos do pedido do tipo “Digitagao Distribuida” com as candidatas e os
candidatos exportados de outros computadores, conforme o item 7.1.2.

_ Os RRCs cadastrados no pedido de “Digitacao Distribuida” serao
ATENQAO_I gerados no computador de origem, assim ficardo sob a responsabili-
dade de cada digitadora ou digitador.




7.1.1 Como exportar dados de candidatas e candidatos (pedido do tipo “Digitacao
Distribuida™)

No CANDex do computador de origem:

e cliqgue no menu “Pedido”;

e selecione o pedido do tipo “Digitacao Distribuida”, cujos dados deseja exportar;
e cliqueem *** no menu “Acbes”;

e clique na opcao “Exportar”;

e escolha a pasta em que o arquivo sera gravado.

7.1.2 Como importar dados de candidatas e candidatos

No CANDex do computador destino, que ira receber o arquivo exportado com os dados de
candidaturas a serem importados:




Importar Pedido de Digitagao Distribuida

% Coletvo  Vereador MT - JANGADA
TipaPodids  Cargo Localisade

‘Selecione o arquivo de Pedido que voct deseja importar

e cliqgue no menu “Pedido”;

e selecione o pedido que ira receber os dados a serem importados;

e cligue em no menu “Agoes”;

e clique na opgao “Importar Digitacao Distribuida”;

e arraste ou selecione o arquivo para a area indicada;

e selecione as candidatas e os candidatos que deseja importar;
¢ clique no botao “Importar”.

7.2 Copias de seguranca

As cdpias de seguranca sao fundamentais para evitar transtornos com perda de dados no
processo de cadastramento dos pedidos de registro de candidaturas. Os itens seguintes
detalham como esse procedimento deve ser feito.

7.2.1 Como gerar cOpia de seguranga

A cépia de seguranca deve ser realizada periodicamente, sobretudo pelo grande volume de
informacdes armazenadas no CANDex.

Para armazena-la, escolha preferencialmente midia externa.

Para gerar a copia de seguranca no CANDex:
* na pagina inicial do CANDex, cligue em “Cépia de Seguranca”;
e clique no botao “Download da Copia de Segurancga”;

e selecione a pasta onde sera armazenada a cépia de seguranca;

e clique no botao “Salvar”, cuidando para que nao seja alterado o nome do arquivo que
consta do campo “Nome do Arquivo”.
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O sistema apresentara mensagem informando que a copia de segurancga foi salva.

CANDE)§:  Seteme de Condidatures- Médulo Extemo

A Ata da Convengdo e todos 0s pedidos de registro, requerem o acesso com a chave de acesso disponivel no SGIP > " "
Instrugdes sobre a obtencao da chave de acesso.
Informe uma chave e acesso ou selecione uma i informada. Adioac chave Marusl do S G deSepranga

Partido/Federacao

Imprimir no log a lista de partidos/federagdes ©

vaszo0n
7CovasMI

7.2.2 Como restaurar copia de seguranga

Para restaurar uma copia de seguranga na pagina inicial do CANDex:
e clique em “Copia de Seguranca’;
e clique na area destacada para selecionar onde esta armazenada a cépia de seguranga;
e selecione o arquivo com os dados que quer restaurar (formato zip).

e O sistema exibirda a mensagem: “Esta operagao implica substituicao de toda a base de
dados. Deseja confirmar?”;

e cligue em Sim;

e feche e abra novamente o CANDex para que os novos dados possam ser acessados.

Ao restaurar copia de seguranca, toda a base atual sera substituida
pela base de dados constante do arquivo restaurado.

ATENCAO!




8. LEGISLACAO

As normas que tratam de todo o processo eleitoral estao disponiveis no site do TSE, em
https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024-content/normas-e-documentacoes/
normas-e-documentacoes-eleicoes-2024.



https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024-content/normas-e-documentacoes/normas-e-documentacoes-eleicoes-2024
https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2024-content/normas-e-documentacoes/normas-e-documentacoes-eleicoes-2024
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