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Bem-vindo ao Guia do Usuario do FiscalizaJE — Externo!

Este guia foi desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) com o objetivo

de auxiliar vocé a utilizar todas as funcionalidades do sistema de forma eficiente e segura.

Canais de Atendimento e Suporte

Em caso de duvidas, primeiramente entre em contato com os canais de atendimento do TRE

do seu estado.

Caso nao consiga atendimento em seu estado, utilize os canais centralizados abaixo. Para agilizar a
resolugao do problema, fornega o maximo detalhes sobre a dificuldade encontrada e, se possivel,

anexe imagens (capturas de tela):

e E-mail: 8800@tse.jus.br
e Telefone: (61) 3030-8800
¢ Internet: https://30308800.tse.jus.br

Com este guia em maos, vocé estara apto a utilizar o FiscalizaJE com confianga e seguranca.

Desejamos a vocé uma 6tima experiéncia!

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
Verséo: Julho 2026 Pagina 2 de 38


mailto:8800@tse.jus.br
https://30308800.tse.jus.br/

Tribunal Superior Eleitoral . .
. . - Guia do usuario
Secretaria de Tecnologia da Informagao . i
l Fiscaliza JE - Externo

Sumario

1. Introdugdo 4
1.1 Visdo geral do sistema 4
1.2 Requisitos do Sistema 4
2. Acesso ao sistema 5
2.1 Autenticagdo no sistema 5
3. Tela inicial do sistema 7
4. Configuracdes 8
4.1 Configuragdes de Diretorios de Trabalho e Proxy 9
4.2 Configuragdes — Verificar Atualizagdes 11
5. Declarar (Enviar) Nada Consta 13
6. Emitir Nada Consta 14
6.1 Recibo de Envio 15
6.2 Solicitar Nova Chave 15
7. Permissionarios 16
7.1 Cabecalho — Dados do Cabecalho - Permissionarios 16
7.2 Cabegalho — Detalhe - Permissionarios 18
7.2.1 Gerar Arquivo para Entrega de Permissionario 20
722 Novo Arquivo de Permissionario 21
8. NFe 22
8.1.1 Cabegalho — Dados do Cabegalho - NFe 22
8.2 Novo Arquivo de NFe 27
9. Enviar 29
10. Recibo de envio 32
11. Ajuda 33
12. Finalizar a Sessdo do Usuario 34
13. Leiaute do Arquivo de NFe 34
14. Leiaute do Arquivo de Permissionarios 35
15. Sobre o Sistema 36
16. Verificar AtualizagOes 37
17. Referéncia 37

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
Verséo: Julho 2026 Pagina 3 de 38



( Tribunal Superior Eleitoral . .
. . - Guia do usuario
Secretaria de Tecnologia da Informacgao . i
' Fiscaliza JE - Externo

1. Introdugao

Este guia do usuario tem por objetivo explicar os principais recursos, fun¢gdes e comandos do

sistema FiscalizaJE - 2026.

1.1 Visao geral do sistema
O Sistema Fiscaliza JE - 2026 foi desenvolvido para padronizar o encaminhamento de
informacdes de Notas Fiscais Eletrbnicas a Justica Eleitoral pelas Secretarias de Fazenda Federal
e Estadual e informagdes de permissionarios de servigos publicos pelas prefeituras.
A interface do sistema possibilitara as Secretarias de Fazenda Federal, Estadual e Municipal
validar e encaminhar dados referentes a emissdo de Notas Fiscais Eletronicas e informacdes de
permissionarios de servigos publicos quando o tomador/contratante for candidato ou partido politico

de acordo com leiaute padrao definido pela Justica Eleitoral.
1.2 Requisitos do Sistema

Para garantir o funcionamento adequado do FiscalizaJE, certifique-se de que o computador

atenda aos requisitos minimos descritos a seguir:

1. Hardware

¢ Processador: Intel Core i3 ou superior (ou equivalente)

e Memoéria RAM: Minimo de 1 GB

e Espaco em disco: Minimo de 500 MB livres
2. Sistema Operacional

o Windows: Windows 10 ou superior

e Linux: Qualquer distribuicdo

e macOS: Mac OS X 10.7.3 (Lion) ou posterior (processadores Intel)
3. Softwares e Dependéncias

e Java: Java Runtime Environment (JRE) / JVM 11 ou superior.
Caso néo possua o Java instalado, faga o download da versdo compativel diretamente no site
da Oracle (Java SE).
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2. Acesso ao sistema

Para acessar o sistema, verifique em seu e-mail cadastrado se vocé recebeu a chave de acesso.

Caso encontre dificuldades de acesso ou problemas no envio de arquivos para a Justigca Eleitoral,

entre em contato com os canais de atendimento na seguinte ordem:

1. Primeiro contato: Tribunal Regional Eleitoral (TRE) do seu estado.
2. Segundo contato: Tribunal Superior Eleitoral (TSE), caso a demanda nao seja

solucionada pelo TRE.

O sistema enviara uma nova mensagem com a chave de seguranga a ser utilizada, conforme
a Figura 1.

COMUNICADO,

Este e-mail contém a chave de seguranga que sera necessaria para o envio de arquivos de Nota Fiscal eletronica e
Permissionarios atraves do software FiscalizalE.

Nome do Conveniado: YOO XXX XXX XXXX

Nome do Responsavel pelo Convénio: XXX XXXXXXXXXXX
Chave de seguranca a ser utilizada: JOOOCKXXXXXXXXXX

Guarde-a com seguranca. Esta chave é um item imprescindivel para a autenticacdo no sistema FiscalizalE da Justica
Eleitoral.

Esta mensagem de e-mail é automatica. Favor, ndo responda.

Figura 1 - Chave de acesso

= Caso nao tenha recebido o e-mail verifique na lixeira, pasta de spam ou regra de e-

mail, restricao de rede ou firewall.

2.1 Autenticagao no sistema

a. O sistema exibira a tela de “Autenticacdo no Sistema” para preenchimento no
primeiro acesso.

b. O usuario devera informar o nimero do “CNPJ” (numérico ou alfanumérico) e a “Chave
de Seguran¢a” recebida por e-mail para efetuar a autenticagao conforme a Figura 2.

c. Em seguida, acionar a opgao “Autenticar”;
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Figura 2 - Autenticagdo no sistema

O sistema apresentara a tela principal, conforme a Figura 3.

» Caso o usuario nio tenha acesso ao e-mail cadastrado. E necessario solicitar a
Justica Eleitoral a atualizagao do e-mail cadastrado no convénio para um e-mail

valido. Desta forma, o usuario recebera uma nova chave de seguranga.
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3. Telainicial do sistema

Na tela principal do sistema, no canto superior direito, serao exibidos o CNPJ, a Razao Social

e a Unidade Eleitoral do convénio cadastrado, conforme a Figura 3.

ArQutee Muds

FiscalizaJE
Sislema para encaminhamento o2 informagdes requendas peta Justica Eleiloral redalnias & Notas Firscas Eletrbnicas iNFes) de bems e
sorvigos omitidas em conlrapartida a contratagdo oo gasios por candidatos @ partidos policos. encamnnamonto da dontitcag 3o das
PESSOas fSCas que exergam atvidace comertia decomente de permssio padica & anca, fonracles relatvas a IINetes asreos

ublzasos por candcalos. representanies partkdanos, entre outros

Figura 3 - Tela principal do sistema

A Justica Eleitoral, com o apoio dos Tribunais Regionais Eleitorais, requisitara informagdes das
Secretarias de Fazenda Estadual e Municipal relativas as Notas Fiscais Eletrénicas (NFes) de bens
e servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos eleitorais de candidatos e partidos
politicos e, ainda, a identificagdo das pessoas fisicas que exer¢cam atividade comercial decorrente
de permissao publica.

Para identificagdo dos contratantes (candidatos e partidos), as Fazendas Estadual e Municipal
devem utilizar o arquivo com os numeros de CNPJ de candidatos e de partidos politicos, que estara

disponivel para download no portal do TSE, no endereco https://www.tse.jus.br/.
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O d6rgao demandado pela Justica Eleitoral utilizara o leiaute especifico que permite a importagao
de dados pelo sistema da Justica Eleitoral. O arquivo elaborado deve ser validado e transmitido a
Justica Eleitoral exclusivamente pelo Sistema de Validagao de Dados (Fiscaliza JE), observado os

prazos fixados pela Justica Eleitoral no oficio expedido para a requisi¢ao das informacgdes.

4. Configuragoes

O sistema permite configurar o local das pastas onde os arquivos de trabalho do sistema serao

salvos e configurar o proxy, se for necessario em sua rede, utilizando o icone de configuragdes,

conforme a Figura 4.

J ArqUND. Auds

FiscalizaJE
Sislema para encamnnamento de infomatdes requendas pea Justia Elenoral redaivas a Notas Fistas Eletrine as (NFes) de bers e
Seryios emboas em contrapatida 3 contratacBo de gasios por candaains & partidos pallicos, encamnfiamenio da idenilicacSo cas

pessoas f5kas que exercam Jindade comercial decorenis de permiss3o publca. & anda indarmagdes relativas a bihedes aéreas

uizadas por candidatos. representantes partidanos, enire outros

Figura 4 - ConfiguragGes
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4.1 Configuragoes de Diretérios de Trabalho e Proxy

a. Na tela principal, o usuario podera acessar configuragées de diretorios de trabalho e
proxy, para isso devera acionar o icone “Configuracdes” e em seguida acessar a opgao

“Diretérios de Trabalho & Proxy”, identificado na Figura 5 pela marcagéo vermelha”.

| Algunve Apcd

FiscalizaJE
Sislema para encaminhament de InformacBes requarndas peli JudJISEETEN s fetrdnicas (NFes) o= bens &
SETVK05 emidas am contrapariiia 3 contratagdo de gastos por c R RE N ENTD 3 ‘@.‘.MH Panincagdo 0as

pessoss fisces que exergam ainicade comescial decotrente de o relalivas & Diheles adfeos

Atuakiagho 00 Sistema

utiizados por candkiatos, repres

Figura 5 - Configuragdes - Diretdrios de trabalho e Proxy

b. O sistema exibira tela com abas e em cada aba as informacgdes de configuragao.

c. Na aba geral, o sistema exibird campos para informar o diretério padréo dos arquivos

de validagao, dos arquivos gerados e arquivos de recibo, conforme a Figura 6.

d. O sistema exibira o endereco do diretério padrdo, porém o usuario podera alterar o
caminho das pastas para salvar no diretério de sua preferéncia.
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Salvar | Cancelar

Figura 6- Aba Geral

e. Na aba “Configurag¢ao de Proxy”, o sistema exibira campos para preenchimento dos
detalhes da configuragao de proxy, conforme a Figura 7.

@ Configuragdes (X
| | Geral lCanﬁw.qin e Pre-yl Provedor de stuslgagies l l
|
SOCKS Sem Froxy
Mot do Proxy Parss %0 Sroxy No Praxy
Jsuiro Sarhe
Sahar | | Cancelar

Figura 7 - Configurag@es - Aba Configuragdo de Proxy

OBS: Os dados de configuragao de proxy devem ser obtidos com o administrador da rede
local.

SOCKS: marque essa opg¢ao quando o usuario estiver em uma rede que possua
configuragdes de proxy.

a. Host do Proxy: endereco (IP ou DNS) do servidor de proxy.

b. Porta do Proxy: porta do servidor de proxy.

c. No Proxy: sites que ndo utilizam o servidor de proxy.

d. Usuario e Senha: somente se o proxy exigir autenticagao.

Qualquer duvida entrar em contato com o administrador e/ou técnico de suporte de sua rede.
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e Sem Proxy: marque essa op¢ao quando nao existir configuracdo de proxy. No momento
em que selecionar esta opc¢ao, o sistema limpa todos os campos preenchidos.

f. Na ultima aba “Provedor de Atualizagées” o sistema exibira campo com a URL do provedor
de atualizagbes, conforme a Figura 8. Esta informag&o n&o precisa ser alterada pelo usuario,
a nao ser que seja informado pela Justica Eleitoral.

e O provedor de atualizagbes € um servico de disponibilizacdo de atualizagbes de
versdes para o software. E um servico que avisa e disponibiliza ao usuario as
atualizacdes de software.

g. O usuario podera verificar a URL acessando a op¢ao “Verificar URL”, a fim de verificar se o
servico de atualizagdes esta ativo.

@9 Configuracées @

|' Geral T Configuracao de Proxy I Provedor de atualizacdes I

URL do proveder de atualizacéo:
http://10.30.38.38:3081]

; Verificar URL |

| Salvar | | Cancelar |

Figura 8 - ConfiguragGes - Aba Provedor de atualizagdes

h. Para quaisquer alteragdes em informacgdes, clique em “Salvar” ao final.

4.2 Configuragoes — Verificar Atualizagoes

Esta funcionalidade permite que o usuario verifique se ha atualizagdes do software disponiveis.

a. Natela principal, o usuario podera verificar atualizagdes. Para isso devera acionar o icone
“Configuragoes” e em seguida acessar a opcao “Verificar Atualizagdes”, identificado

na Figura 09 pela marcagao vermelha.
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Figura 09 - Configuragdes - Verificar Atualizagdes

Guia do usuario
Fiscaliza JE - Externo

Caso ndo haja atualizagdes disponiveis, o0 sistema exibira uma mensagem informando ao

usuario.

Outra maneira de verificar se ha atualiza¢des € acessando a pagina de internet do TSE em
http://www.tse.jus.br e procurar pela disponibilizagdo do sistema.
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5. Declarar (Enviar) Nada Consta

O sistema permite ao usuario declarar nada consta. Neste caso, devera acionar a opg¢ao

Declarar Nada Consta no menu Arquivo, conforme a imagem a seguir, Figura 10.

Pertzstanisizs
ube

Sanciin MV Chine
Fnasr 3 Sesads 10 Utudse
Sar 0 Satera MFd

FiscalizaJE

SHIOMA PArR SNLADN DM 06 WA 0% FQuerlig 2ok Juutd Bl (aatvies @ FEas Ficis ERoncas (1 ss) oF ens ¢

SCONKOs OIS BT CONIApENa A Contratacio 06 Jasios POf CANGIES € PAMO0S PORCDG. ENCATIPANeNo 3 Koot asds das

Pessoxs MSEas que Cosrcam aIVAa0s comertial dacoimenie de permissSo pitica, © anda, nioemagles relainvas 3 ihetes adiecs

Utizncos por canddatos, representanies DarkAINoG. entre oub s

Figura 10 - Declarar nada consta

= (Caso o 6rgao nao tenha informagbes a serem prestadas a Justica Eleitoral, pode declarar
através desta funcionalidade. A Justica Eleitoral dispée de outros sistemas e convénios e

podera posteriormente questionar ao 6rgao sobre as informagdes existentes que ndo foram
prestadas.

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
Verséo: Julho 2026 Pagina 13 de 38



Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagao

‘ Fiscaliza JE - Externo
TS

6. Emitir Nada Consta

Guia do usuario

a. O sistema apresentara a tela Fiscaliza JE — Envio de Nada Consta.
b. O usuario devera preencher os campos e acionar a opgao “Emitir”, conforme a Figura 11.

Campo AAAA/MM: o declarante devera informar o ano e o més, dentro do periodo eleitoral, em que
nao houve registros de notas fiscais e/ou permissionarios, no formato AAAA/MM.

Exemplo: ndo havendo ocorréncias em maio de 2026, o campo devera ser preenchido como 2026/05.
Campo Tipo: o declarante devera selecionar:

ATSENFE: quando nao houver registros de Nota Fiscal Eletrénica (NFE) no periodo informado;
ATSEPER: quando ndo houver registros de permissionarios no periodo informado.

Observagao: caso, em determinado periodo, ndo existam registros nem de notas fiscais eletrénicas
nem de permissionarios, o declarante devera emitir um Nada Consta para cada tipo correspondente.

’l Fiscaliza JE Envio de Nada Consta

#
-

Remessa (AAAAMM)

Tipo.  |ATSENFE v

Chave de Seguranca

Caso nio hajs informagoes a serem prestadas 3 Justiga Lisitoral, pode o declarante informar nso possui-las. A
Juatiga Eleitoral dispde de outros sistemas e convénios e poderd postenionmente guestionar ao declarante o
POCGUE B omisado ou da BusENcis de NTormagies,

™

oo o
Becbodesavid  coupne Hova Chave [ecnar

Figura 11 - Emitir nada consta

Ressalta-se que a existéncia de um registro prévio de Nada Consta ndo impede o envio de
arquivos. Portanto, o envio de lotes de permissionarios pode ser realizado normalmente.

Ao enviar uma nota fiscal apds o registro do Nada Consta, o proprio sistema realizara a
exclusdo automatica do registro prévio e exibira a seguinte mensagem:

“Declaragédo de nada consta excluida automaticamente por recepgéo de arquivo de remessa.”
Dessa forma, ndo é necessario realizar a exclusao manual da declaracdo de Nada Consta

(funcionalidade disponivel no SPCE Web), pois a atualizagdo ocorre de forma automatizada.

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
Verséo: Julho 2026 Pagina 14 de 38



Tribunal Superior Eleitoral . -
. . - Guia do usuario
Secretaria de Tecnologia da Informagao

Fiscaliza JE - Externo

TS

6.1 Recibo de Envio

a. O sistema permite ao usuario acessar o(s) recibo(s) de envio de informagdes a Justica
Eleitoral. O usuario devera acionar a opgao “Recibo de envio”, conforme a Figura 12.

b. Seréo seguidos os mesmos passos do item 9 deste manual.

v Fiscaliza JE Envio de Nada Consta

Remessa (AMANVUM)
Teo | ATSENFE .|
Chiave 04 Seguranta

Caao ndo haj informacdes o sarem presisdes 4 Justics Beiors, pode 0 declarane iiormar a0 posauldas. A
Justics Bettond dapde de putros sistemas ¢ comvdnios € poders poaleriormente questices 30 declarante o
porgué da #O Ou da ¢ e 1oh 5

Figura 12 - Recibo de envio nada consta

6.2 Solicitar Nova Chave

Na tela Fiscaliza JE Envio, o usuario podera solicitar uma nova chave de seguranga, que sera
enviada por e-mail, para isso devera acionar a opgao “Solicitar Nova Chave”, identificado no
item 8.2.
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7. Permissionarios

Para acessar o cadastro de permissionarios, selecione a opg¢ao “Permissionarios” no menu

Arquivo, conforme a imagem a seguir, Figura 13.

Dedarar Nada Conata

NFe

Saficitar Hova Chave
Finztzar 2 Sea3do do Usudano

Sar do Sistema AlleF e

FiscalizaJE
Sstema para encaminhamenio oe Informactes requendas pesa Justica Eleiloral resativas a Notas Fiscas Elrtronicas (NFes) de bens e
Servipos emilicas em contrapartda 3 conlrataclo de gastos por candicalos e parhidos palilicos. encammhamento da enticacio das
Pessoas fistas que casrcam atvicace comercal gecoments de penmissio pibica, & anca. nfomacses rétativas 3 biheles aéreos

Wtiizacos por candidatos, representantes partidanos. entre outros

Figura 13 - Permissionarios

7.1 Cabegalho — Dados do Cabecalho - Permissionarios

a. Na tela de cadastro de permissionarios, o usuario devera informar os campos relativos
aos dados do cabecalho, veja exemplo a seguir, Figura 14:

* N° Remessa — conjunto de informagbes de permissionarios. Este conjunto pode representar
a movimentacdo mensal ou de qualquer outro periodo. A mascara a ser utilizada ¢ AAAAMM
—numero da remessa identificadora do arquivo de permissionario. Deve ser identificado o ano

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
Verséo: Julho 2026 Pagina 16 de 38



Tribunal Superior Eleitoral . .
. . - Guia do usuario
Secretaria de Tecnologia da Informagao

A Fiscaliza JE - Externo
TSE

e més da movimentagao da remessa. Podera ser enviada a Justica Eleitoral em um ou mais
arquivos de lote.

= N° Lote — arquivo enviado com o conteudo da remessa. O numero do lote do permissionario
€ controlado pelas Secretarias da Fazenda ou Prefeituras, podendo ser um sequencial
simples ex: 1, 2 e 3 ou qualquer identificador numeérico.

= N° Remessa Correcdo (AAAAMM) — este campo sera preenchido com o nimero da remessa
ja enviada e que sera substituida por outra remessa (AAAAMM).

= N° Lote Corregdo — quando um lote enviado teve que ser cancelado ou substituido, entdo um
novo lote é enviado, mas deve ser informado o niumero do lote de corre¢ao do arquivo enviado
anteriormente.

= O preenchimento dos campos “N° Remessa Correcao (AAAA/MM)” e “N° Lote Correcao” nao
é obrigatorio. Serao informados apenas quando da substituicido do lote ou remessa ja
enviada. Quando houver a necessidade de corregéo de algum arquivo de remessa enviado,
os campos N° Remessa Correcao (AAAAMM) e N° Lote Corregao deverao ser informados e
nao apenas um deles.

= CNPJ — campo preenchido automaticamente com o mesmo numero do CNPJ do
permissionario logado. O sistema busca essa informagédo e exibe o campo desabilitado.
Numero do CNPJ (numérico ou alfanumérico) da Prefeitura Municipal, Governo ou da Secretaria
da Fazenda.

» UF — UF do permissionario logado. Que pode ser Prefeitura Municipal, Governo ou
Secretaria da Fazenda.

= Data do Processamento — o sistema exibe a data atual, que é data em que sera realizado o
processamento.

» Numero da Notificagdo — numero da notificagdo enviada pela Unidade Eleitoral (TRE,TSE).
Completar com zeros a esquerda, quando necessario. Nao é obrigatério.

| e ‘ |

Ddan o0 C st ane

-----------

Figura 14 - Cadastro de Arquivos Permissiondrios — Cabegalho
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a. Acionar a aba “Detalhe”, para continuar o cadastro de arquivos de permissionario
identificado na Figura 15 pela marcacao vermelha.

7.2 Cabegalho — Detalhe - Permissionarios

a. Na tela de Cadastro de Arquivos de Permissionarios, aba Detalhe, o usuario devera

preencher os campos, conforme o exemplo abaixo, Figura 15:

= N° Registro: Niumero sequencial, iniciado com um sequencial simples ex: 1, 2 e 3.
= Tipo de pessoa: Tipo de pessoa (juridica ou fisica) do permissionario.

= CPF: Numero do CPF do permissionario. Sera exibido apenas quando o tipo
de pessoa escolhido for igual a fisica. O preenchimento deste campo é

obrigatorio.

= CNPJ: Nimero do CNPJ (numérico ou alfanumérico) do permissionario. Sera
exibido apenas quando o tipo de pessoa escolhido for igual a juridica. O

preenchimento deste campo é obrigatoério.

= Nome do permissionario: Nome do permissionario. O preenchimento deste campo é

obrigatoério.

» Tipo da permissao — Descri¢do do tipo da permissao. O preenchimento deste campo é

obrigatério.

» Data da permissao — Deverd ser informado a data inicial da permisséo. O

preenchimento deste campo é obrigatoério.

» Data de Validade: O campo “Data de Validade” € de preenchimento
obrigatério. Devera ser informada a data de validade da permissdo. Caso nao

tenha uma data de validade, o usuario devera preencher da seguinte forma o

campo:

Ex: Campo de Validade: 31/12/9999

- Desta forma, o sistema validara a data de validade para prosseguir no cadastro.

= Poderao ser incluidos varios permissionarios na lista de permissionarios utilizando a opg¢ao

“Adicionar”. Caso queira incluir um novo permissionario devera acessar a opg¢ao “Novo”.

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
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= Os permissionarios poderao ser removidos a qualquer momento da lista de permissionarios.

O usuario devera selecionar o permissionario da “Lista de Permissionarios”, em seguida o

sistema recupera os dados e exibira na tela, entdo o usuario podera remover o permissionario
utilizando a opcao “Remover”.

Cadantio Qe Atystvos O Polmis mondt e

| caswsaes [Sme]
Dades o Permussosans
1 Regean * Yipa e Peasas Py
Flaca v " -
*H2me 50 Peegy possic
HOME DO PERIMSSIONAD
* Tips o Peessdenle
TAGSETA
P | *Dats a Peesato * Dt de Vasaae
2nvu 0ADNZ01S Asasnm Bernoen News
Lista de Rermnsaanes

Figura 15 - Cadastro de Arquivos Permissionarios - Detalhe

a. O usuario devera acionar a opgao “Salvar Arquivo”, conforme a Figura 16.

e Caso o usuario feche a tela sem salvar, o sistema nao salvara os dados e o usuario
perdera o que ja foi informado.

e Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, antes de salvar, o
sistema exibira a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo.
Somente apds este procedimento € que o sistema possibilita gerar o arquivo para entrega

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
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Daoca do Permissioanc

W Regutry *Teo de Persos
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TAXSTA
} | Dats da Permussio * Data de Vabsate

2H0\3018 01012019 ABOOny Hamove Nowy
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Figura 16- Cadastro de Arquivos Permissionarios - Salvar Arquivo

7.21 Gerar Arquivo para Entrega de Permissionario

a. Acionar a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, conforme a Figura 17.

Caongans | D |
Manas s Perm ssasane
i
N Regatn ' Dpa 08 Pessss *CPF
Hans » -

* Hare 2 Perrensonion

HOME DO FEMMILIORMARID

| | " Tipo daPetmnato
TAMIZTA
' D3 o8 Pvmams e * Data o0 Variaoe
20012018 HMaet Aduna | | Remows hoove
Lintn de Parmssissdrers

o Uik dbea

o~ - 1

Figura 17 - Cadastro de Arquivos Permissiondrios - Gerar Arquivo para Entrega
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b. O sistema permite selecionar o local para gerar o arquivo

c. Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”’, antes de salvar, o
sistema exibira a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo.

d. O sistema exibira mensagem de confirmacéao informando que o arquivo foi gerado com
sucesso.

7.2.2 Novo Arquivo de Permissionario

a. O usuario podera cadastrar um novo arquivo acessando a opg¢ao “Novo Arquivo”, entdo

o sistema exibira a tela com os campos em branco para preenchimento, conforme a Figura
18.

b. O sistema exibira a aba Cabecalho para preenchimento.

— )

[adee 00 FeiTandsmAT
1 Mg " Yo dn Pevace oy
Marw 6 P sandes

NOAE DO PERMENINARS)
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Figura 18 - Cadastro de Arquivos Permissiondarios - Novo Arquivo
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8. Nota Fiscal Eletronica (NF-e)

Para acessar a funcionalidade, acesse o menu Arquivo e selecione a op¢ao NFe, conforme

demonstrado na Figura 19.

Figura 19 - NFe

FacaizaJE
Tirtere pats STTEWIE It de ArTu Ses wpain (il LA s Dt sl et 4 Hotes Meces Saddrman (W) oc beta o
T et S ConTp bl A CTERari O¢ PRETS PUT CESSEALE U SN PORTUN. EIEEmETTE NS da Serstte, S0 e

et Tt EE (e BRI SEVENE COPEIT SACooWrA e DETERARI POLNE 8 MTES TEITYN Sed IRt A e aereee

LRSS OF COPERANCR. PRpRTARTES PRGN SR LT

8.1.1 Cabecgalho — Dados do Cabecalho - NFe

b. Na tela de cadastro de NFe, o usuario devera informar os campos relativos aos dados
do cabecalho, veja exemplo a seguir, Figura 20.

o N° Remessa — conjunto de informacdes de Nfe. Este conjunto pode representar a
movimentacdo mensal ou de qualquer outro periodo. A mascara a ser utilizada é AAAAMM —
numero da remessa identificadora do arquivo de Nfe. Deve ser identificado 0 ano e més da
movimentagao da remessa. Podera ser enviada a Justiga Eleitoral em um ou mais arquivos
de lote.

e N° Lote —arquivo enviado com o conteudo da remessa. O numero do lote da NFe é controlado
pelas Secretarias da Fazenda ou Prefeituras, podendo ser um sequencial simples ex: 1, 2 e
3 ou qualquer identificador numérico.

o N° Remessa Corregdao (AAAAMM) — este campo sera preenchido com o nimero da remessa
ja enviada e que sera substituida por outra remessa (AAAAMM).

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
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2302018 0000005454
| Santa ga Vaktagdo

Figura 20 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Cabegalho

c. Acionar a aba “Detalhe”, para continuar o cadastro de arquivos de NFe identificado na
Figura 21 pela marcagao vermelha.

8.1.2. Cabecalho — Detalhe NFe

a. Na tela de Cadastro de Arquivos de NFe, aba Detalhe, o usuario devera preencher os
campos, conforme o exemplo abaixo, Figura 21.

= N° Registro — niumero sequencial. Iniciado com um sequencial simples ex: 1, 2
e 3.

= UF NFe — UF da Nota Fiscal.

= CNPJ do Destinatario - numero do CNPJ (numérico ou alfanumérico) do destinatario (candidato,
comité financeiro, diregao partidaria). Somente apés o pedido de registro de candidatura ou
do comité financeiro, da emissao do CNPJ, da abertura da conta bancaria de campanha e da
prévia autorizagdo para emitir recibos eleitorais, os candidatos e os comités financeiros
poderdo arrecadar recursos para a campanha eleitoral

» Tipo do Emitente — tipo de pessoa (juridica ou fisica) do emitente.

= CPF do Emitente - numero do CPF do emitente. Sera exibido apenas quando o tipo de
pessoa escolhido for igual a fisica. O preenchimento deste campo é obrigatério.

=  CNPJ do Emitente — nimero do CNPJ (numérico ou alfanumérico) do emitente. Sera exibido
apenas quando o tipo de pessoa escolhido for igual a juridica. O preenchimento deste
campo é obrigatoério.
Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
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» Natureza da Operacgéao — identifica a natureza da operacéo (venda, servi¢co ou doagao).
= Modelo da NFe — cédigo que identifica o0 modelo da nota fiscal.

= Data da Emissédo - data de emissao da nota fiscal (dia, més e ano). Série da NFe — numeracéao
de série da nota fiscal. N° da NFe — numero da nota fiscal. N° da NFE Substituida — numero
da nota fiscal substituida ou cancelada. O preenchimento deste campo néo é obrigatorio.

= Valor Total — valor total da nota fiscal. O preenchimento deste campo nao é obrigatoério.

= Chave de Acesso — numero de 44 digitos composto pelos campos: codigo do estado, ano e
més da emissido, CNPJ (numérico ou alfanumérico) do emitente, modelo, série , numero,
codigo e DV (digito verificador).

= URL para acesso a NFe — endereco eletrdonico para acesso a Nota Fiscal Eletronica.
= Situacdo da NFe - identifica a situagao da nota fiscal ativa ou cancelada.

= Poderao ser incluidos varias NFe’s na lista utilizando a opcao “Adicionar”. Caso queira
incluir uma nova NFe devera acessar a opg¢ao “Novo”.

= As NFe’'s poderdo ser removidas a qualquer momento da lista. O usuario devera selecionar a
NFE na “Lista”, em seguida o sistema recupera os dados e exibira na tela, entdo o usuario
podera remover a NFe utilizando a op¢cédo “Remover”.

It =~
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Figura 21 — Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas — detalhes

d. O usuario devera acionar a opgao “Salvar Arquivo”, conforme a Figura 22.

» Caso o usuario feche a tela sem salvar, o sistema nao salvara os dados e o usuario perdera
o que ja foi informado.

= Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega’, antes de salvar, o sistema
exibira a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo.
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8.1.3. Gerar Arquivo para entrega de NFe.

a. Acionar a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”, conforme a Figura 22.

Cadasiro de Wotas Fincain Eletronecas
‘ | Cabecamo I M]
Doados da Nota Fiscal Betronica
|
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!
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Figura 22 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Gerar Arquivo para Entrega

b. O sistema permite selecionar o local para gerar o arquivo

¢. Caso o usuario selecione a opgao “Gerar Arquivo para Entrega”’, antes de salvar, o
sistema exibira a tela para que o usuario possa escolher onde o arquivo sera salvo.

d. O sistema exibira mensagem de confirmacgéao informando que o arquivo foi gerado com
sucesso.

Guia do usuario
Fiscaliza JE - Externo
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8.1.4. Carregar o Arquivo de NFe

e. Acionar a opgao “Carregar Arquivo”, conforme a Figura 23.
Figura 23 — cadastro de notas fiscais eletronicas — Carregar Arquivo.
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Acessar o arquivo a importar e acionar a opgao “Abrir’, conforme a Figura 24.
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Figura 24 - Selecionar o arquivo NFE
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g. O sistema validara o arquivo e apresentara as informagdes na aba “Saida da
Validagao”, conforme a Figura 25.
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8.2 Novo Arquivo de NFe

Figura 25 - Saida da Validagdo

a. O usuario podera cadastrar um novo arquivo acessando a op¢ao “Novo Arquivo”. Desta

forma, o sistema exibird a janela de confirmac&o para verificar se os dados cadastrados
foram salvos, conforme a Figura 26.
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Figura 26 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Novo Arquivo
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O sistema, apds a confirmacéao anterior, exibira a tela com os campos em branco para
preenchimento, conforme a Figura 27.
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Figura 27 - Cadastro de Notas Fiscais Eletronicas - Novo Arquivo — Cabegalho

O sistema permite enviar os arquivos a Justica Eleitoral, ap6s a validagao, para isso sera

necessario acessar Enviar arquivo, utilizando o icone, conforme a Figura 28.
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Figura 28 - Enviar arquivo
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a. Na tela Fiscaliza JE Envio, acionar a opgao “Selecione” identificada na Figura 29, para
acessar o arquivo de lote de Convénio:

!l Fiscaliza JE Envio

4
-

Seleciane o arquive de Jote de Conwine

| Selecore

Chave oe Saguranca

Figura 29 - Selecionar Arquivo de Lote de Convénio

b. O sistema exibira tela para selegéo do arquivo;

c. Acessar o arquivo de lote de convénio e acionar a opgao “Abrir”.

@ Selecione o arquivo de NFE 2
Examinar em ‘L@ gerados E' (@ || &) E] s
Nome do arquivo
Arquivos dotipo | *NFE, * NFE v

[ Abrir ] | Cancelar |

Figura 30 - Selecionar o arquivo NFE

d. O sistema retornara para a tela “Fiscaliza JE Envio” com o nome do arquivo carregado.

Arquivo: Guia do usuario - Fiscaliza J.E — Externo
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e. Informar a chave de segurancga.
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+» A chave de seguranga é a mesma recebida por e-mail e que foi utilizada para entrar no
sistema.

f. Acionar a opgao “Enviar”, identificado na Figura 31 pela marcagéo vermelha.

T Fiscaliza JE Envio

Selecione ¢ srguive de ots ge Convinig
| Seleticne

Chave de Seguranca

Figura 31 - Enviar arquivo de lote de Convénio

g. Apods o envio do arquivo corretamente, sera gerado o recibo de entrega, conforme a

Figura 32.
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Em atendimento a0 requerido pela Justica Eleitoral,
declaramos que a&s 17:23h do dia 28/66/2026, fol recepcionado na base
de dados da Justica Eleitoral, o arquive eletrdnico gerado pelola)
MUNICIPIO DE 000000 do estado de J0000OXX
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Figura 32 - Recibo de Entrega
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h. Estes arquivos de recibo poderao ser acessados pelo icone “Recibos de Envio”, na tela
principal do sistema, a qualquer momento.

a. Na tela Fiscaliza JE Envio, o usuario podera solicitar uma nova chave de seguranga, que sera
enviada por e-mail, para isso devera acionar a opgao “Solicitar Nova Chave”, identificado
na Figura 33 pela marcagao vermelha.

= Fiscaliza JE Envio

Selecione o arguve de lote de Convine
Selecione

Chave de SeQuranca

Figura 33 - Solicitar Nova Chave
O sistema enviara uma mensagem com a Chave de seguranca a ser utilizada, conforme a Figura
34.

COMUNICADO,

Este e-mail contém a chave de seguranca que sera necessaria para o envio de arquivos de Nota Fiscal eletronica e
Permissionarios através do software FiscalizalE.

Nome do Conveniado: OO XXX XX XX

Nome do Responsavel pelo Convénio: XIOCOOOOONOOXX
Chave de seguranca a ser utilizada: XXX XXX XXXXX

Guarde-a com seguranca. Esta chave € um item imprescindivel para a autenticacdo no sistema FiscalizalE da Justica
Eleitoral.

Esta mensagem de e-mail & automatica. Favor, ndo responda.

Figura 34 — Recuperagdo de Chave
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10. Recibo de envio

Para gerar um recibo de envio de arquivo a Justiga Eleitoral pelo sistema, acesse a op¢ao

“Recibo de envio”, utilizando o icone ﬂ conforme a Figura 35.

N0 Agith I

FiscalizaJE
Stwtertsd pars oncamanunentn e niormactes reguenices paln Jusics EWaonnl retativas & Notes Fiacas Elstrdncam (N es) te beos &
SOV 05 SITELORS OM COMGEANaa & CONMAALA0 d0 Gsion POr CANGMMINE & P06 PO 0G: SNCAMNNATIMS 08 Manfcatdo das
PESSORs Tic XS QUE CHETan MVdDoe COmST il decootente O permissio pUDica. € 3nda. PomE Oes ratvas & hineles adieos

UNZAdos POT CANMSION. Tepresentames paritanos, entre cutros

Figura 35 - Recibo de envio

a. O sistema exibira tela para selegéo recibo de convénio e acionar a opgéo do arquivo. Com
isso, 0 usuario podera acessar o “Abrir”, conforme a Figura 36.

B Sebecione w 1ncite de Comvinen {RET) >
Ewminacom | 4 reoboes = @ e @ s
ATSENFE_DCIFIBCASS1BA1CEIAI180BE 1ATFALDF REC ATSENFE_B28158EFCBESC
ATSENFE_OESBS24823424CERSTCTOSS6E 18CAT 18 REC ATSENFE_1575018420286¢
ATSENFE_66TR2B4CEIB0EFBAC2261052EE9213 REC ATSENFE_ALAZITDOTS1AS
ATSENFE_795C20E68COA6CAIBASASIESSNLISIA REC ATSENFE_A2022FATE11F 1Y
" ATSENFE_S3S4ABSAECEEAES2IFOBCCRL42602088 REC ATSENFE_CBTAC25811562
-« v e
Mome do arquive
Arguivos dospo | " REC v
AN | -Cancetar.

Figura 36 - Selecionar o Recibo de Convénio
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11. Ajuda

Em qualquer tela do sistema é possivel acessar “Ajuda’ do sistema, conforme a Figura 37.

?

e Utilizando o icone ou;

o Utilizando a op¢ao Ajuda no menu Ajuda; e
M Acessado pela tecla F1 no teclado.

FascalzaJE
BRI S PRSI O PRI D AT e St et e & ke Fran Caatasan (VFew) o teve 8
SN S e o W T o ) O M D W = DA PR e e b L) s e B A
P EIE GRS SRR (UM ICHTR OB PR TIIRs FRERCH & BN it Dot RS A SEWi Shece

P00 (8 LI 1E0ERSAN IS WA A0 A 0h

Figura 37 - Ajuda

a. Na tela principal, o usuario podera acessar o0 manual do sistema, para isso devera acionar o
icone “Ajuda” e em seguida acessar a opgao “Abrir link”, identificado na Figura 38 pela
marcagao vermelha.

Mariadl b Sastmme

4]

O manus 00 Fucstics JE poadetd 1e1 S0es3ad0 00 enderey
1R VYwwa 1ne At e

ACRSE0 0 ONANICE ATIeE 30 Sotds atann
Catg eComde Drotiernids 218 40Sna ¢ Doldo COPHe ¢ LOM § BN MO Seu RBWDIOL!

versio 200

T T

Figura 38 - Ajuda - Manual do Sistema
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12. Finalizar a Sessao do Usuario

Uma sesséao de login é o periodo de atividade de um usuario entrar e sair de um sistema. Esta
opcao possibilita terminar a sessao de acesso as funcionalidades do Fiscaliza JE. Para finalizar
a sessao do usuario no sistema. Acesse a opgao “Finalizar a Sessdao do Usudrio” no menu
Arquivo, conforme a Figura 39.

| v
Decww fieds Dweats
Fernnmen
A

Sewcta heva Cra
-— -

Saw e Dvwes e

FiscalizaJE

" SEDPITIA BT SOCATEIILINETID O SrESrTuag fen e raies Doty AntCa Faetara rectvies & ot Tz e Erotime ey (1 es) o e

g ate Al A LTS s B Lortratado OO (asis S CanSxiatin & faetioy PURE o8 SN aTEthTEe) i Mot o Qe
PESION T QUE CXITIN IONARIE TONETEN MCOTEDE O JETTILAS UDNCA. & INGR NATERSeS IMIINAS A DETetes dA1eos

dimion por o andxistve repvesettaTivs parttidivn erern outron

Figura 39 - Finalizar a Sessdo do Usudrio

13. Leiaute do Arquivo de NFe

Para acessar o leiaute do arquivo de NFe no sistema acesse a opgéo Leiaute do Arquivo de
NFe no menu Ajuda, conforme a Figura 40.

staxw £3 drgaec 20 erresrenans
Bae b Saederia

VerPs Mustea fee

FiscalizaJE

| SIS pora encaminharmen|o te TN 065 reqUencas pela Jistia Sienor retalvas 3 ot Fiscas Eletitinias (HFes) de bens «

SECATDS EELS ST CONFRApANta 3 COMYata 30 B SASIVS POr TANGGIINS & PATKINE ORoos. entaTIhaneto 31 I0enifcag 50 tas
PESSCRG MCas (UE EverLn EYOA08 oML DICOMEMS 00 DOMINAS0 CUNMCA € BNaA MM Ses relivas 3 DINGONS 3&mos

ARELAG08 POF CANGOIYA AR NANIes DaBIATTIR Belr0 OUron

Figura 40 - Leiaute do Arquivo de NFe
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1. Objetivo Geral

Padronzar o envio das informacies de Notas Fiscals Eletromicas (NF-e) paias Prafeturas
e Secretanas Estaduasis de Fazenda 2 Justiga Eletoral, garanmtindo a conformidade legal, a

seguranga dos dodos & 3 aghdade no procsssamento das informagbes
1.1 Sobwe o Arquivo
o Obrigatorindade: Todas on campos do Isinuts sio de prasnchimento cteigaiono
Codificagdo: © arquive deve obedecer 3 codficarda de caracteres 150-8858-1

Estrutura: Trala-se de um arguve posicianal @ ndo deve conter guetea de linha na uitima
linha (tradev)

Campoes sam informagda: Quando & Informatao 1or INeXHente, & CaMpo deve Ser
preenchido de acordo com o s=u tipo & o tamanho espechicado no leaute

Compos numaricos: Preencher com zeess (0)

Figura 41 - Arquivo leiaute de importagdo de Notas Fiscais Eletronicas

14. Leiaute do Arquivo de Permissionarios

Para acessar o leiaute do arquivo de permissionarios no sistema acesse a opgao “Leiaute do

Arquivo de Permissionarios” no menu Ajuda, conforme a Figura 42.

| |

‘ |
|

|

| | FiscalizalE

I‘ BT DR COUMTAIGNCTE) De Mrn g es (et eies et ASNE D000 et & Ntes Fam as ERiinaan B & Soed &

TR e & anuis bsvearScs IWItTa 4 IEhERE SRTRES

| | PSS SHEIR (3 ST SIVAANIE [ OPERTIE tecorTRreY 39

Figura 42 - Leiaute do Arquivo de Permissionarios
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TSE Publicos e Arpuivo

Histarico de Revisao
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1. Objetivo Geral
Padronizar o transfecéncia de informagdes dos parmissiondnos da sscvigos pablcos 8 Jusiga

Eleiteral pelas Frafenures @ Secrstarias Estaduals de Fazenda

1.1 Sobre o Arquive
+ Ohrigatoriedade: Todos o8 campos do leiaute s8o de preenchimento obrigatono
+ Codficagho: O arquivo deve ulilzar & codificasdo de caracleres 1SO-8850-1

o Estruture: Trate-se de um arguvo posiconal que ndo deve conter quebra de linha apos
& Ullna regstro (rader)

Campos sem informagdo: Quanda o dado for inexisterte, preencha respertando o
tamanho especficade no lelaute

Campos numéricos: Preanchar com 2e0cs (D)

Campos altanumericos: Preencher com e2pa;0s em Hranco

Figura 43 - Arquivo leiaute de importagdo de Permissionarios de Servigos Publicos

15. Sobre o Sistema

Para verificar os dados basicos do sistema e a versao utilizada, acessar a opgao “Sobre o
Sistema” no menu Ajuda, conforme a Figura 44.

| FiscalizaJE
| IPWT [ PYE Rt 0% FECTTI NN TG [ AN S Fetorat tewenan 4 Hotas P Fieetne s (16 et 0n news #
VG I AT ST (I EPerREA 4 I ahag A0 90 DANIE Do [ SrChIstoy ¢ JAricon DO o R SPWTATRTED Se aereie o b dee
wen et DUt B4 (000 | o ADWIADE | crmwTt s Set TV S0 pervinadu (UEAC 4 ¢ ACA Pl Sen (eeabves & Pwine 4t iy
GRS P (NS (s SeAn e talve

Figura 44 - Sobre o Sistema
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Figura 45 - Sobre

16. Verificar Atualizagées

Para verificar atualizagbes do sistema acesse a opc¢ao “Verificar Atualizagées” no menu
Ajuda, conforme a Figura 46.

o 2l

Lot 90 Aradvo on e Casfe
Lacmme 00 A9 D2 Ferma samdni OxieFs
Hoten 0 Sxterss Ax<FY

FiscalizaJE
SEAMG DaCE ANCARNNATEOND 08 NSO Sas MGUENGAS DN ASDE ERRrAl miatvas 3 Notes Freas Etrlmeas (1Fes) 00 Deos
MK TGRS ) CONRRRNES A CONMACAC 00 QRIS DOC CAMNSAINS © PAIDSOS POIILOS. BNCRTENRMNTWITIO 08 KOMTcalio gz
POSSONN T a% (U Sands A0 ATVIGICH COMMME N SECOMEnin 08 DANmesslo pubicd & anas Aonming Bes retalves A DINeles asireos

VAEAGoN POf canduamion repraseniantes purtcinos entie octron

Figura 46 - Verificar Atualizagbes

17. Referéncia

Titulo Localizagao
Tribunal Superior Eleitoral www.tse.jus.br
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