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Manual Conta+JE - Prestacao de Contas Eleitorais

Guia do Usuario do Conta+JE

Prestacao de Contas Eleitorais de Candidatas, Candidatos e Partidos
Politicos

Bem-vindo ao Guia do Usuario do Conta+JE, o Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais!

Este guia foi desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI) com o objetivo de auxiliar vocé a
utilizar todas as funcionalidades do sistema de forma eficiente e segura.

Canais de Atendimento e Suporte
Em caso de duvidas, primeiramente entre em contato com os canais de atendimento do TRE do seu estado.

Caso nao consiga atendimento em seu estado, utilize os canais centralizados abaixo. Para agilizar a resolugéo do
problema, fornega o maximo detalhes sobre a dificuldade encontrada e, se possivel, anexe imagens (capturas de
tela):

+ E-mail: 8800@tse.jus.br
+ Telefone: (61) 3030-8800
* Internet: https://30308800.tse.jus.br

Com este guia em maos, vocé estara apto a utilizar o Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais com confianca e
seguranga. Desejamos a vocé uma 6tima experiéncial
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1. Introducgao

O Conta+JE ¢é o sistema da Justica Eleitoral destinado ao registro, ao acompanhamento e a entrega das prestacdes de
contas eleitorais de candidatas, candidatos e partidos politicos.

Este guia apresenta as funcionalidades do sistema em uma sequéncia ldgica, facilitando a navegacdo e o
preenchimento da prestacéo de contas:

* Acesso: Como entrar no sistema.

* Preparagdo: Selegéo ou criagdo da prestacao de contas.

* Preenchimento: Cadastro das informagdes iniciais da candidata ou do candidato.

* Movimentagao: Registro de receitas e despesas.

» Finalizagao: Conferéncia dos dados e entrega da prestacao de contas.

Importante: Sempre que a usuaria ou o usuario tiver duvida sobre regra eleitoral, prazo, documento exigido ou

enquadramento de receita ou despesa, deve consultar a norma vigente aplicavel e os canais oficiais da Justica
Eleitoral.
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2. Sobre o Conta+JE

O Conta+JE ¢é o sistema utilizado para elaborar, registrar, conferir e entregar a Justica Eleitoral as informagdes da
prestacdo de contas de campanha. Nele sédo informados dados cadastrais, representantes, contas bancarias, receitas,
despesas e documentos comprobatorios. O sistema também permite gerar relatérios e realizar a entrega formal da
prestacao de contas.

O acesso ocorre em ambiente web, com autenticacdo e selegdo da prestagcao de contas correspondente ao contexto de
candidata, candidato ou partido politico. Dessa forma, ndo € necessaria a instalacao do Conta+JE no computador da
usuaria ou do usuario.

2.1. Médulos do sistema

O Sistema Conta+JE apoia a usuaria e o usuario no cumprimento das obrigagdes de prestacédo de contas eleitorais. A
ferramenta oferece recursos completos para:

« Cadastros Iniciais: Gerenciar os dados da candidata, do candidato ou do partido, além de registrar contas
bancarias de campanha, representantes, advogadas, advogados, contabilistas e demais pessoas vinculadas.

* Movimentagédo Financeira: Registrar receitas recebidas, despesas efetuadas, pagamentos realizados, além de
informar doacdes feitas a outras candidaturas ou partidos politicos.

« Controle e Comprovacgdo: Registrar fundo de caixa, transferéncias entre contas bancarias, sobras financeiras e
outras comprovacgdes exigidas.

» Validacao e Envio: Gerar relatérios para conferéncia, verificar inconsisténcias nos dados lancados e realizar a
entrega oficial da prestagéo de contas a Justica Eleitoral.

O sistema deve ser utilizado de forma continua ao longo de toda a campanha. Quanto mais cedo a usuaria ou o usuario
langar e revisar os dados, menor sera o risco de pendéncias ou inconsisténcias na etapa de entrega.

2.2. Prestacoes de contas de campanha de candidatas e candidatos

No contexto de candidatas e candidatos, o Conta+JE permite elaborar a prestacdo de contas da campanha eleitoral
vinculada a candidatura. A prestacao pode ser criada com CNPJ de campanha ou, em situacdes especificas, por meio
da opgéao de cadastro sem CNPJ, conforme disponibilidade e regras do sistema.

Devem ser informadas as receitas arrecadadas, despesas contratadas, pagamentos realizados, bens ou servigos
estimaveis, doacgbes efetuadas a terceiros, contas bancarias, representantes e documentos comprobatérios
relacionados a campanha.

Para candidaturas majoritarias ou ao Senado, o sistema também pode apresentar dados de vice ou suplentes,
conforme o cargo e o contexto da prestagao.

2.3. Prestacoes de contas de campanha de partidos politicos

No contexto de partidos politicos, o Conta+JE permite elaborar a prestagao de contas de dire¢ao partidaria relacionada
a campanha eleitoral. A direcao partidaria € identificada por CNPJ, esfera, partido e unidade eleitoral.

O sistema permite cadastrar representantes da direcdo partidaria, contas bancarias de campanha, receitas, despesas,
doacgdes efetuadas, documentos complementares e entrega da prestagao de contas.

Algumas funcionalidades podem variar conforme o tipo de prestador. Por exemplo, determinados itens do menu podem
estar disponiveis para candidatas e candidatos e nao aparecer para partidos, ou podem ter regras especificas para
direcao partidaria.
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2.4. Base legal e responsabilidade pelas informagoes

A prestagéo de contas eleitoral decorre da legislacao eleitoral, especialmente da Lei n® 9.504/1997 e da Resolugéo-TSE
n® 23.607/2019, que tratam da arrecadacao, aplicacdo de recursos e prestagdo de contas de campanha por partidos
politicos, candidatas e candidatos.

As normas exigem que a movimentagdo financeira e estimavel da campanha seja identificada, registrada e
comprovada. Devem ser informadas receitas, despesas, contas bancarias, recibos, documentos comprobatorios,
eventuais sobras, devolugdes e demais informagbes exigidas para analise pela Justica Eleitoral.

As informagdes inseridas no Conta+JE devem refletir a movimentagao real da campanha e estar acompanhadas dos
documentos comprobatorios exigidos. A responsabilidade pela regularidade, veracidade e completude dos dados cabe
a prestadora ou ao prestador de contas e as pessoas legalmente responsaveis, conforme a situacao de cada
prestacao.
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3. Acesso ao Sistema Conta+JE

O Sistema Conta+JE é acessado exclusivamente via internet. Para iniciar a navegacgao, a usuaria ou o usuario deve
possuir credenciais validas em um dos meios de autenticagao oficiais disponibilizados pela Justiga Eleitoral.

3.1. Forma de acesso
Para acessar o sistema:

1. Abra o navegador de internet (de preferéncia o Google Chrome para uma melhor experiéncia de navegagao).
2. Acesse o enderego https://contamaisje.tse.jus.br.
3. Na pagina inicial, a usuaria ou o usuario deve escolher o tipo de prestacao que deseja acessar:

* Prestacado de Contas Partidos; ou

* Prestacdo de Contas Candidatas e candidatos.

»

Acione a opgao de acesso ao ambiente restrito.
5. O sistema redirecionara para a tela de autenticagao.

Tribunal Superior Eleitoral ~ www.justicaeleitoral.jus.br  Acessibilidade

CBNTAJE

Portal Prestagao de Contas da Justica Eleitoral

Este portal foi desenvolvido pela Justica Eleitoral e tem
como objetivo permitir que os prestadores de contas, ou
as pessoas por eles indicadas, realizem a prestacédo de
contas eleitorais e de exercicio financeiro de forma
simples e segura. Para tanto, deve selecionar um dos
botbes abaixo.

Prestacéo de Contas Partidos Pr 3o de Contas Candid )

Tela inicial.

Atencao: a pagina inicial pode apresentar opgdes diferentes conforme o periodo eleitoral, o perfil de acesso e as
configuragdes vigentes do sistema.

3.2. Formas de autenticagao no sistema

Para entrar no Sistema Conta+JE, a usuaria ou o usuario pode optar por uma das seguintes formas de autenticagdo
disponiveis na tela inicial:

* Acesso via gov.br: Utilizando o CPF e a senha da conta do gov.br;

» Acesso via e-Titulo: Utilizando as credenciais do aplicativo oficial da Justica Eleitoral.

Formas de Autenticagao do Conta+JE
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Conta+JE

TSE (internet)

Como vocé gostaria de se autenticar?

A )
b

Entrar com gov.br

»

Tela de autenticagdo do Conta+JE

3.3. Passo a passo: Autenticagao pelo gov.br

Ao escolher a opcao de acesso utilizando as credenciais do gov.br, a usuédria ou o usuario deve seguir as seguintes
instrucdes:

1. Natela de login do Conta+JE, clique no botdo Entrar com gov.br.
2. O sistema redirecionara para a pagina oficial do Governo Federal.
3. Insira o numero do seu CPF e clique em Continuar.

Acesso gov.br

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

. Digite seu CPF }

Uma conta gov.br
garante a identificagao
de cada cidaddo que acessa

os servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificacao:

[® Login com seu banco
gre Login com QR code
B8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Tela login gov.br

4. Digite a sua senha de acesso e clique em Entrar.

5.  Apo6s a validagéo, o sistema retornara automaticamente para a pagina inicial do Conta+JE, ja com o usuario
autenticado.

Inserir a senha
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g V-b © Alto Contraste # Vlibras

Digite sua senha

. %5 CPF
\ XXX XXX XXX-00
’ ”’ ~ Senha
— | Digite sua senha atual @ |

Digite sua senha para acessar o login Unico do

governo federal Esqueci minha senha

Conr ) QD

Ficou com duvidas?

Tela login gov.br senha.

3.4. Passo a passo: Autenticagao pelo e-Titulo
Ao optar pelo acesso utilizando o e-Titulo da Justica Eleitoral, a usuaria ou o usuario deve seguir as instrugées abaixo:

1. Na tela de login do Conta+JE, selecione a opgéo Entrar com e-Titulo;

2. O sistema exibira a tela para digitacdo das informac¢des de login do e-Titulo;

Acesso e-Titulo

Autenticagéo CREDENCIAIS DO E-TITULO

via e-Titulo Autentique-se com a senha do app

Criar nova conta Redefinir senha

ENTRAR

| & rpp Sioré Google P\a-;;

Tribunal
Superior
Eleitoral

Tela de autenticagdo e-Titulo

3. Digite os dados de autenticagcdo do e-Titulo e pressione o botdo Entrar. Sera aberta a tela para informar o
codigo de autenticagao gerado no aplicativo e-Titulo;
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CREDENCIAIS DO E-TITULO

AUtentmagao Cédigo de Autenticacdo do e-Titulo

via e-Titulo

‘ Digite o codigo apresentado no seu aplicativo ‘

[J Nao solicitar a verificagdo em duas etapas novamente

neste navegador por 1 hora.

' App Store } . Gocgle Play

< Voltar ao Login

Como gerar o cédigo no app?

1. Certifique-se de gue tem biometria cadastrada junto a

Justica Eleitoral e que seu e-Titulo foi err COM SUCEeSSo

2. Acesse o app, toque no menu "Mais es” erole a tela

do app até encontrar a opg autenticagio™

3. Toque na opgAo e siga os passos informados.

Tribunal
Superior
Eleitoral

Cadigo de autenticagdo e-Titulo

Abra o aplicativo e-Titulo em seu smartphone ou tablet;
No menu do aplicativo, acesse o item Mais Opg¢oes e selecione a fungado Gerar Cédigo de Autenticacéo;
Apdbs seguir o processo, o e-Titulo mostrara o cédigo na tela do dispositivo;

Digite o codigo de Autenticagao do e-Titulo na pagina e pressione o botdo ENVIAR CODIGO;

© N o o A

Finalizada a validagao, o navegador de internet atualizara automaticamente, liberando o acesso ao Conta+JE.
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4. Selecionar, Solicitar ou Criar uma Prestacao de Contas

Apos realizar o login, a usuaria ou o usuario sera direcionado para o painel principal. Nesta tela, deve-se escolher uma
das seguintes acdes, conforme o seu caso:

» Selecionar uma prestacao existente: Para dar continuidade ao preenchimento de uma prestacdo de contas ja
iniciada;

« Solicitar acesso a uma prestacao: Para casos onde o histérico ou os dados pertencem a outra conta e exigem
permissao vinculada;

« Criar uma nova prestagdo: Para iniciar o registro de contas de um novo periodo eleitoral da candidata, do
candidato ou do partido.

4.1. Escolher o tipo de prestacao
O primeiro passo é confirmar o contexto de uso:

» Candidata ou candidato: para prestagédo de contas de campanha de candidata ou candidato.

» Partido Politico: para prestacdo de contas de diregédo partidaria.

Tribunal Superior Eleitoral  www justicacleitoraljusbr  Acessibilidade

CBNTAJE

Portal Prestacdo de Contas da Justica Eleitoral

Este portal foi desenvolvido pela Justica Eleitoral e tem como objetivo permitir que os prestadores de contas,
ou as pessoas por eles indicadas, realizem a prestagéo de contas eleitorais e de exercicio financeiro de forma
simples e segura. Para tanto, deve selecionar um dos bot8es abaixo.

Prestagia de Contas Partidos Prestagéo de Contas Candidatas(os)

Tela de Selegao do tipo de Prestagao.

E importante destacar que essa escolha define os campos, menus, regras e funcionalidades que ficardo disponiveis no
sistema. Ao selecionar a opg¢do Prestacdo de Contas de Partidos, o sistema exibira uma tela com as seguintes
alternativas de acesso:

* Prestacdo de Contas Eleitoral de Direcdo Partidaria: Destinada ao registro dos recursos utilizados em
campanhas eleitorais;

» Prestacbes de Contas de Exercicio Financeiro: Destinada as movimentagdes anuais ordinarias dos partidos
politicos.

Tribunal Superior Eleordl  www justiceslenorsl jus br  Acessibildade:
CBNTAIJE

Portal Prestagéo de Contas da Justiga Eleitoral

Prestagao de Contas Partidarias

Este portal foi desenvolvido pela Justica Eleitoral e tem como objetivo permitir que os
prestadores de contas, ou as pessoas por eles indicadas, realizem a prestagdo de contas
eleitorais e de exercicio financeiro de forma simples e sequra. Para tanto, deve selecionar um dos
botées abaixo. [N

Presincho de Contss Elenonl Prestacho de Conas de Exercicis Financeiro

Tela de selegdo da Prestagao de Contas Partidaria.
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Por outro lado, ao selecionar a opgao Prestacdo de Contas de Candidatas e Candidatos, o sistema direcionara a
usuaria ou o usuario para uma tela especifica contendo:

Lista de prestagbes de contas existentes: Onde €& possivel visualizar e acessar os registros que ja foram

iniciados;

Botdo "Nova Prestacéo de Contas™ Destinado ao inicio de um novo registro no sistema.

CBNTAIJE

Prestacao de Contas Eleitoral de Candidata(o)

Eleigéo *

Eleigoes Gerais 2026

Tribunal Superior Eleitoral | www.justicaeleitoral.jus.br | Acessibilidade

Nome do(a) Usuario(a)
email@dominio.jus.br

Filtro
. N dao) ) ) . Tipode N .
CNPY Candidata(o) Cantlidatate)Partido cargo Unidade Eleitoral e N° Processo PJE
_ . Deputado

XXXXKXKX/XXXXXX  XXXXXXX XXXXX 44-UNIAO -Unido Brasil P DISTRITO FEDERAL/BR 0603XXXXXXXXXXXXXX
28- PRTB - Partido

XXXKXXXX/XXKXXX  XXXXXXX XXKXX Renovador Trabalhista  Governador  SAO PAULO/BR Parcial 0616XXXXXXXXXXXXXX
Brasileiro

XXXXXXKX/XXXXXK  XXXXXXX XXXXX L Senador MATO GROSSO/BR 0BO2XXXXXXXXXXXXXX

Trabalhadores

+ Criar Nova Prestagéo de Contas

€ Voltar

ltems por pagina: | 10 ¥

Tela de selegao da Prestagao de Contas de Candidato.

Ao escolher Prestagdo de Contas de Partidos e Prestacdo de Contas Eleitoral sera
prestacdes de contas existentes e o botdo para criar Nova Prestagdo de Contas.

CBNTAJE

Prestag&o de Contas Eleitoral de Diregéo Partidaria

Tribunal Superior Eleitoral | www justicaeleitoral.jus.br

1-3de3 S

o

apresentada a tela com a lista de

NOME DO(A) USUARIO(A)
email@dominio.jus.br

Eleigao *
Eleigdes Gerais 2026 Ve
Filtro

R = Tl N ’ : Tipo de

NPy Diregdo Partidéria Partido Unidade Eleitoral Lo N° Controle N° Processo PJE

XX XXX XXX/ XXXX-XX Diregédo Nacional XX = XXXXXX = XXXXXX BRASIL Parcial

3 Relatorio
XXXXXXXX/XXXXXX  Diregdo Nacional XX - XXXXXX - XXXKXXKXXKXXKXXK BRASIL
Financeiro
: Relatério
XX XXX XXX/ XXXXK-XX Diregé@o Nacional XX = XXXXXX = XXXXXXXXXXXXXXXX BRASIL
Financeiro
XXXXX Dirego XX - XXXXKX - SAO PAULO/BR Final
i Munic )
XKXKXXXK/XKXXXX E:':;::ﬂa“"'“'”a /COMISSAL. yy - XXXXXX - XXXXXXXKKXXXXKKKXOOXK  SAO PAULO/SP Final
Diregio Municipal/Comisséo
XX XXX XXX/XXXX-XX XX = XXXXXX = XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX GUARULHOS/SP Final

Proviséria

Tela de selegao da Prestagéo de Contas de Partido.

4.2. Selecionar prestacao de contas existente

Utilize esta opgao quando a prestacao ja existe e a usuaria ou o usuario possui acesso a ela.

Passos para selecionar prestacédo de contas existente:

o DN =

Acesse o Conta+JE e realize a autenticagao.

Escolha o contexto da prestacéo: candidata ou candidato ou partido.

Informe ou selecione a elei¢ao ou periodo correspondente.

Verifique a lista de prestagdes disponiveis.

Localize a prestacgéo pela tabela.

| Acessibilidade

o
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6. Confirme dados como CNPJ, nome, partido, cargo, unidade eleitoral, tipo de entrega ou nimero de controle,
quando exibidos.

Selecione a prestagéo desejada.

Aguarde a abertura da area restrita.

Resultado esperado: o sistema cria a sessao da prestagao selecionada e apresenta o menu principal.

4.3. Acesso a prestacao de contas com responsavel vinculado

Quando a prestagao de contas ja estiver qualificada, o sistema exibira um aviso indicando que ja existe um responsavel
vinculado, sendo necessaria autorizagéo do responsavel atual para concessao de novos acessos.

O aviso sera apresentado tanto para partido quanto para candidata ou candidato.

Essa PC jé foi qualificada, solicite o responsével

CENTAJE

email@dominio,jus.br @)

Prestag&o de Contas Eleitoral de Diregéo Partidaria

Eleigio*
Eleicées Gerais 2026

CNPJ do Partido*
XX XXX XXX/XXXX-XX

Partido
XX = XXXXXXXXXX

Diregéo Partidéria
XXXXXXXXX

Unidade Eleitoral
BRASIL

/' Confirmar Prestador

« Vohar © Limpar

Tela de aviso para Partido.

CBNTAJE Essa PC}é fol qualificads, de contas.

email@dominiojus.br @

Prestagao de Contas Eleitoral de Candidato

Eleicio
Eleigoes Gerais 2026

CNPJ do Candidato®
XXX/ XHXHKX

Nome do Candidato
XIOOOKXHXUKX XHKXKXXXXKXKXKX

cargo
XO0O0KXK

XX XOOOCOOKXIXHX

Panidiria
Dirego Nacional

%
BRASIL/ BR

' Confirmar Prestador

« Voltar © Limpar

Tela de aviso para Candidato.

4.4. Criar prestacao de contas de candidata ou candidato com CNPJ
Utilize esta opg¢ao quando a candidatura ja possuir CNPJ de campanha.
Passos para criar prestagao de contas de candidata ou candidato com CNPJ:

1 Acesse a area de prestacdo de contas de candidatas e candidatos.
2 Escolha a opgao de criar ou cadastrar nova prestagao.

3.  Selecione a eleigédo ou periodo.

4 Informe o CNPJ da candidatura.
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Clique em Validar CNPJ Prestador.

Aguarde a consulta dos dados da candidatura.

Confira nome, cargo, partido, numero, unidade eleitoral e demais dados retornados.
Se houver mais de uma candidatura vinculada ao CNPJ, selecione o registro correto.

© ® N o o»

Clique em Confirmar Prestador.

Tribunal Superior Eleitoral | www.justicaeleitoraljus.br | Acessibilidade

C@NTA‘,HE NOME DE USUARIO e

email@dominio.jus.br

Prestagdo de Contas Eleitoral de Candidato

Eleigao *

Eleicbes Gerais 2026

CNPJ do Candidato *
XX XXX XK XXXX-XX

Nome do Candidato

XXXXXXXKYAXXXX

Cargo
Deputado Estadual

Partido
27 - DC - Democracia Crista

UF
ACRE [ AC

Numero *

XXXXX

~ Confirmar Prestador

€ Voltar © Limpar

Tela de validagdo de CNPJ e confirmagdo da(o) candidata ou candidato.

Resultado esperado: a prestagao é criada e o sistema direciona para a qualificagao do prestador.

Atencado: o CNPJ deve ser valido e estar vinculado a candidatura. Se o sistema nao localizar a candidatura,
confira o numero informado e tente novamente.

4.5. Criar prestacao de contas de candidata ou candidato sem CNPJ

Utilize esta opcao quando a candidatura ainda ndo possuir CNPJ ou quando o sistema permitir o cadastramento por
dados eleitorais.

Passos para criar prestagao de contas de candidata ou candidato sem CNPJ:

Acesse a criagao de prestacao de contas de candidatas e candidatos.
Marque a opg¢ao Nao possui CNPJ?, quando disponivel.

Selecione a eleigédo ou periodo.

Selecione o cargo.

Selecione o partido.

Informe a UF ou unidade eleitoral, quando solicitado.

Informe o numero da candidata ou do candidato.

Confira os dados apresentados.

© © N o o bk 0w DN =

Cligue em Cadastrar Prestagao de Contas.
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NOME DE USUARIO e

CeNTAJE email@dominiojus.br

Prestacao de Contas Eleitoral de Candidato

Eleigdo*
EleicGes Gerais 2026 %

CNPJ do Candidato.

No possui CNPJ?

Cargo*
XXXXXXXX e

Partido®
28 - PRTB - Partido Renovador Trabalhista Brasileiro A

' Cadastrar Prestagao de Contas

< Voltar © Limpar

Tela de Cadastro de Prestagdo de Contas da(o) candidata ou candidato sem CNPJ.

Observagéao: o sistema pode ajustar o tamanho do campo de nimero conforme o cargo selecionado. Para alguns
cargos, o numero pode seguir composi¢ao vinculada ao partido.

4.6. Criar prestacao de contas de diregao partidaria

Utilize esta opgédo quando a diregdo partidaria ainda ndo possuir prestagdo criada para a eleigdo ou periodo
selecionado.

Passos para criar prestagao de contas de diregao partidaria:

Acesse a area de prestagao de contas de partidos.

Escolha a opgao de criar ou cadastrar nova prestacao.

Selecione a eleigédo ou periodo.

Informe o CNPJ da direcao partidaria.

Acione a validacdo do CNPJ.

Aguarde a consulta aos dados do 6rgao partidario.

Se houver mais de uma diregéo vinculada ao CNPJ, selecione o registro correto.
Confira partido, esfera, direcao partidaria e unidade eleitoral.

© © N o g b~ 0w DD =

Clique em Confirmar Prestador.

Resultado esperado: a prestacio é criada e a qualificagdo da diregao partidaria é aberta.
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5. Navegacgao e Recursos Comuns do Sistema

As telas do Conta+JE seguem padrdoes semelhantes de navegacado. Compreender esses padrdes facilita o uso do
sistema em todas as funcionalidades.

5.1. Pagina inicial da area restrita

Apos selecionar ou criar uma prestacao, o sistema apresenta a area restrita. Nela sdo exibidos dados da usuaria ou do
usuario autenticado e o menu com as funcionalidades disponiveis para a prestagéo selecionada.

Tribunal Superior Eleitoral | www.justicaeleitoraljus.br | Acessibilidade

NOME DO(A) USUARIO(A) - e

= C@eNTAJE email@dominio,jus.br

Pesquisar Q CNPJ: XX XXX XXKXXXXXX Partido: XX - PARTIDO Eleigio: 2026
Prestador: NOME DO PRESTADOR Cargo: XXXXX N° Processo Contas PJE: XXXXXXXXXXXXXXXX
UF Nimero: XXXX

@) Pégina Inicial

@ Selecionar Prestador gatalinicacEo
86 Administrar Acessos
& Prestador de Contas Quallﬁca(;ao

* Qualificagéo

« Representantes e Vinculagéo de Advogadas(os)
Dados da(o) Candidata(0) Dados da(o) Vice/Suplente
« Contas Bancérias de Campanha

& Receitas Dados da(o) Candidata(o)
* Doagdes Recebidas
4 ” Nome da(o) candidata(o)
de B NOME DO(A) CANDIDATO(A)
* Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

« Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Nome do CNPJ
h

Campanha
ELEIGAO 2020 NOME DO CANDIDATO(A)
« Importar Doagdes pela Internet

13 Despesas o p— Thulode letr

« Despesas Efetuadas XXXHX XXK/XKXKXX XXX XXX XXKXX XXX XXXK XXX
« Doagdes a Candidatas(os) e Partidos
. parido Namero Candidatura(Cargo) Unidade Eoral
Sk DTS OpsSta XX - PARTIDO XXXX CARGO UF - CIDADE

 Fundo de Caixa

o Transferéncia entre Contas
Dados para contato oficial com a Justica Eleitoral
« Sobras Financeiras de Campanha

* Outras Comprovagdes cepr Tipo de logradouro* Nome do logradouro*

: Q -
zj Relatérios XXXXX-XXX RUA NOME DA RUA

Tela de Prestagdo de Contas selecionada para a(o) candidata ou candidato.

Tribunal Superior Eleitoral ~ www.justicaeleitoraljus.br Acessibilidade

= NOME DO USUARIO
= CaANTAJE Gessicaeinitt O

Pesquisar @) CNPJ: XXX XXX.XXX/XXXX-XX SAO PAULO/SP Eleigdes 2026
Prestador: XXX - Partido XXX Trabalhista Brasileiro Esfera: Diregéio Municipal/Comisséo Provisoria/XXXX N° Processo Contas PJE: XXX
(o) Pégina Inicial / Qualificagéo

@ Selecionar Prestador
48 Administrar Acessos

& Prestador de Contas Qualificagao

* Qualificagio

Ges Partidérias
« Contas Bancirias de Campanha
NPy Esfera Partidéria
& Receitas XXX XXX XXX/ XXXK-XX Diregdo Municipal/Comissao Proviséria
« Doagdes Recebidas
Unidade Eletoral
© Comercializagso do Bens ou Realizacso de Eventos XXX - Partido XXX Trabalhista Brasileiro SP - SAO PAULO

 Rendimentos de Aplicagdes Financeiras
« Importar Recursos de Financiamento Coletivo de

Cwon Dados para contato oficial com a Justiga Eleitoral
o Importar Doacdes pela Intenet
£3 Despesas o Tio delogradouror Nome dologradouro*
XXXKXXXX ALAMEDA v B e
* Despesas Efetuadas
« Doages a Candidato(a)os) e Partidos e s =
& Outras Opges XXX XXX XXX
o Fundo de Caixa
estadoum Muniipor
o Transferéncia entre Contas ISP SAGPAULD > B e ~
« Outras Comprovagdes
94 Relatérios Telefone principal* ) Telefone secundério )
L (XX) XXXXXXXXX. @ ) ewnatsapp  xxx @ ) éwhatsapp?

* Receitas

Tela de Prestagéo de Contas selecionada para o partido.

5.2. Menu principal
O menu principal pode variar conforme o contexto, mas normalmente inclui:

O menu principal € dindmico e se adapta ao usuario autenticado, apresentando a seguinte estrutura de topicos para a
usuaria ou o0 usuario:

» Pagina Inicial: Retorna a tela de boas-vindas e selegéo inicial do sistema;

» Selecionar Prestador: Permite alternar ou escolher o perfil da candidata, do candidato ou do partido politico que
tera as contas movimentadas;
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Administrar Acessos: Gerenciamento de permissdes e delegagao de acessos ao sistema;

Prestador de Contas: Dados cadastrais da candidata, do candidato ou do partido, bem como de seus
representantes e responsaveis legais;

Receitas: Registro e controle de todos os recursos financeiros ou estimaveis em dinheiro recebidos;
Despesas: Registro de gastos, contratagdes, fornecedores e pagamentos da campanha;

Outras Opgodes: Funcionalidades complementares, como transferéncias financeiras, fundo de caixa ou sobras
de campanha;

Relatérios: Emissdo demonstrativos para conferéncia de dados e auditoria;

Entregar Prestagcdo de Contas: Mddulo final para validagdo de inconsisténcias e envio oficial dos dados a
Justica Eleitoral;

Guia da Usuaria e do Usuario / Duvidas Frequentes: Espago de suporte com orientacbes operacionais e
centrais de ajuda.

OBSERVACAO: As opgbes do menu sdo configuradas de acordo com o perfil selecionado. Por isso,
funcionalidades exclusivas de candidata ou candidato ndo serdo exibidas para quem acessa como dire¢ao
partidaria, e vice-versa.

5.3. Como utilizar os filtros de pesquisa

Para facilitar a navegacgéo, as opg¢des de pesquisa seguem um padrdo. Ao acessar uma funcionalidade, os filtros
podem estar inicialmente ocultos.

Para realizar uma busca, a usuaria ou o usuario deve seguir o fluxo abaixo:

1.

3.

Ativar os Filtros: Ative a chave seletora de pesquisa (localizada no topo da tela). Ao ser ativada, os campos
de busca especificos do mddulo serao exibidos.

Filtro Automatico: Insira os dados nos campos desejados. O sistema realizara o filtro de forma automatica e
instanténea a cada informacéo digitada ou selecionada.

»  Exemplo: No médulo despesas, ao selecionar um tipo de gasto cadastrado, a tela atualizara imediatamente
exibindo apenas os registros correspondentes.

Limpar a Busca: Caso queira apagar os critérios digitados e retornar a listagem completa, basta clicar no
botao Limpar.

Navegacgao do sistema: Se a usuaria ou o usuario desativar a chave seletora, todos os campos de busca serao
ocultados novamente. Ao reativa-la mais tarde, os campos reaparecerao totalmente em branco (limpos), prontos
para uma nova pesquisa.

1.

o M 0N

Acesse a funcionalida desejada.

Preencha um ou mais filtros, se necessario.
Clique em Pesquisar.

Verifique os registros exibidos na tabela.

Utilize as acgdes disponiveis, como detalhar, editar, excluir, imprimir, visualizar ou reprocessar.

5.3.1. Grade resultados e agées disponiveis

Apbs a aplicacéo dos filtros, o sistema exibira uma grade (tabela) com os registros localizados. Para cada item da lista,
serao disponibilizadas ag¢des especificas, que podem variar de acordo com o modulo selecionado e o perfil da usuaria
ou do usuario.

As principais agdes disponiveis na grade séo:
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Detalhar: Permite consultar detalhadamente as informagdes do registro, sem realizar alteracdes;
Editar: Abre os campos do registro para atualizagao ou correcéo de dados;

Excluir: Remove o registro do sistema (quando permitido pelas regras de negdcio);

Imprimir: Gera uma versao para impressao ou salvamento em PDF do documento correspondente;

Reprocessar: Executa novamente a validagdo dos dados daquela funcionalidade especifica.

Nota: Lembre-se de que a quantidade botbes e agbes apresentadas na grade é dinamica. Determinadas opgdes s6
ficardo visiveis se forem aplicaveis a situagdo da candidata, do candidato ou do partido politico naquele momento da
prestagao de contas.

5.4. Abas de preenchimento

Alguns cadastros s&o organizados em abas. Esse recurso separa informagdes relacionadas, como dados principais,
detalhamento, pagamento, doadores e comprovantes.

Ao preencher uma tela com abas:

2

Comece pelos dados principais.

Avance para as abas complementares.
Cadastre os detalhamentos exigidos.
Inclua pagamentos, quando houver.
Anexe comprovantes, quando necessario.

Clique em Salvar ao final.

5.5. Comprovantes e anexos

O Conta+JE permite anexar comprovantes em varias funcionalidades.

Regras gerais:

o arquivo deve estar em formato PDF.

o tamanho maximo geralmente é de 10 MB.

o sistema pode confirmar a substituicado quando ja existir comprovante.
comprovantes vinculados a langamentos devem corresponder ao registro informado.

documentos sigilosos devem ser incluidos no local préprio.

Atencdo: anexar o documento correto facilita a analise posterior da prestagdo de contas e reduz o risco de
pendéncias.

5.6. Mensagens, confirmagdes e salvamento

As telas do Conta+JE podem apresentar mensagens de orientagao, alerta, confirmagéo, erro ou sucesso.

Use estas mensagens para orientar a operagao:

ok wbd-=

Leia a mensagem exibida antes de confirmar uma exclusao, substituicdo de documento ou alteragdo sensivel.
Quando o sistema indicar campo obrigatdrio, corrija 0 campo destacado antes de salvar.

Apds concluir um cadastro, verifique se foi exibida mensagem de sucesso.

Em telas com abas, confira se todos os dados foram adicionados a lista antes de clicar em Salvar.

Se uma operacao ficar em processamento, aguarde a conclusdo antes de sair da tela.

Atencao: em algumas funcionalidades, adicionar um item a lista ndo substitui o salvamento final da tela. Sempre
conclua a operagéo com o botéo Salvar, Confirmar ou equivalente.
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6. Administrar Acessos

A funcionalidade Administrar Acessos permite gerenciar usuarias e usuarios vinculados a prestagéo de contas.

Tribunal Superior Eleitoral  wwwjusticaeleitoraljus.br Acessibilidade

BRASIL Eleiges 2026
Esfera: Diregio Nacional/BR N° Processo Contas PJE:

Gerenciamento de Usuérias(os)

Nome. cPF E-mail Situagdo Asi
USUARIO 01 e e 101@dominio.com br Ativo ® a
USUARIO 02

USUARIO 03

&
]
H
8
3
z
z
H
N
)
a a al a

USUARIO 04

USUARIO 05

2
H
&
)
8

usuario05@dorminio.com.br

Tela de administragdo de acessos.

6.1. Pesquisar usuarias e usuarios vinculados
Passos para pesquisar usuarias e usuarios vinculados:

Acesse Administrar Acessos.
Utilize os filtros disponiveis, como CPF, nome, e-mail ou situagéo.
Clique em Pesquisar.

o N =

Verifique a lista de pessoas vinculadas a prestacgao.

A tabela pode apresentar nome, CPF, e-mail e situacao do acesso.

6.2. Vincular nova usuaria ou novo usuario
Passos para vincular nova usuaria ou novo usuario:
Clique em Cadastrar ou em opgéo equivalente.
Informe o CPF da pessoa que sera vinculada.
Aguarde a consulta dos dados.

Confira nome e e-mail apresentados.

o~ 0N =

Salve o vinculo.

Resultado esperado: o sistema informa que a usuaria ou o usuario foi vinculado com sucesso e passa a exibir o
registro na listagem.

6.3. Ativar, inativar ou excluir acesso

Passos para ativar, inativar ou excluir acesso:

Na listagem, localize a pessoa desejada.
Escolha a agao de ativar, inativar ou excluir.
Leia a mensagem de confirmacao.

Confirme a operagéao.

o r DN -

Verifique se a situacéo foi atualizada.

Atencéo: a inativagdo impede o acesso da pessoa a prestagcdo de contas. Os perfis de candidata, candidato,
presidente, tesoureira e tesoureiro possuem vinculo nativo com a prestagao de contas e, por isso, ndo podem ser
inativados nem excluidos.
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7. Prestador de Contas

7.0. Visao geral do médulo

O menu Prestador de Contas € a area central do sistema destinada ao gerenciamento de todas as informagdes
cadastrais e de representagéo legal da prestagéo de contas.

Dentro deste mddulo, a usuéaria ou o usuario devera preencher e revisar os dados organizados em quatro pilares
principais:
+ Dados Cadastrais do Prestador: Informagdes de identificagdo oficial da candidata, do candidato ou do érgao
partidario (como CNPJ, CPF, cargo, numero eleitoral, coligagdo e dados de contato).

* Qualificagao dos Responsaveis: Registro detalhado das pessoas vinculadas a campanha e responsaveis pela
gestéo da prestacao de contas, incluindo administradores de campanha, se houver.

* Representagdo Legal: Espago exclusivo para o cadastro e vinculagdo obrigatéria das advogadas, dos
advogados e dos profissionais da contabilidade que respondem tecnicamente pela regularidade das contas
apresentadas a Justica Eleitoral.

+ Contas Bancarias de Campanha: Registro e controle das contas bancarias obrigatérias abertas
especificamente para a movimentagao dos recursos da campanha (como Fundo Partidario, Fundo Especial de
Financiamento de Campanha - FEFC, e Outros Recursos).

Atencgao: As informacgébes inseridas neste menu servem de base para a validagéao de todos os demais médulos do
Conta+JE. Certifique-se de preencher os dados em estrita conformidade com os registros da Receita Federal e 0s
registros oficiais de candidatura.

7.1. Qualificacao do prestador de contas

A etapa de Qualificagao reuine os dados basicos de identificagéo, as informacdes eleitorais, o endereco e os dados de
contato do prestador de contas.

Para facilitar o preenchimento, a maior parte dessas informacgbes é recuperada de forma automatica pelo sistema a
partir dos registros oficiais da Justica Eleitoral. Cabera a usuaria ou ao usuario realizar a conferéncia minuciosa dos
dados exibidos e preencher os campos complementares para concluir o cadastro com sucesso.

Conforme o perfil de acesso selecionado, o sistema exibira conjuntos de dados especificos:

Dados de Candidata ou Candidato

*  Nome completo e Nome vinculado ao CNPJ;

+ CNPJ e CPF;

» Titulo eleitoral;

» Partido politico e Numero da candidatura;

» Cargo eletivo pleiteado e Unidade eleitoral (municipio ou estado);

+ Campos complementares para inclusdao de endere¢o e contatos atualizados.

Dados de Dire¢ao Partidaria

* CNPJ do 6rgéo partidario;

» Esfera partidaria (Nacional, Estadual ou Municipal);
» Partido politico e Tipo de diregao partidaria;

* Unidade eleitoral correspondente;

TSE - Tribunal Superior Eleitoral Pagina 21/78



Manual Conta+JE - Prestacao de Contas Eleitorais

» Endereco oficial e Contatos institucionais registrados.

Atencao: Caso identifique alguma divergéncia grave nos dados recuperados automaticamente que impega a
concluséo do cadastro, a usuaria ou o usuario devera verificar a situagdo do registro de candidatura ou a situagao
cadastral do CNPJ junto aos 6rgaos competentes.

7.1.1. Passo a passo: Como Preencher a Qualificagao

Para realizar a conferéncia e a conclusao do cadastro de qualificagéo, a usuaria ou o usuario deve seguir as instrugdes
abaixo:

1 No menu lateral do sistema, acesse as opgdes Prestador de Contas > Qualificagao.

2 Confira atentamente todos os dados que foram preenchidos automaticamente pelo sistema.

3. Complete os campos obrigatérios restantes, inserindo o enderego e os dados de contato atualizados.
4

Revise com atencdo o numero de telefone e o endereco de e-mail, pois eles serdo canais de comunicag¢ao
importantes.

Verifique se todas as informacdes eleitorais exibidas estdo corretas.

Ap06s validar e preencher todos os campos, clique no botdo Salvar para gravar as alteragdes.

Tribunal Superior Eleitoral wwwjusticaeleitoral jus.br  Acessibilidade
= CBNTAY NOME DO USUARIO
e JE usuario@tse.jus.br e
Pasqulsar a GNPJ XXX XXX/ XXXXXK Partido: XX - NOME DO PARTIDO Eleigdes 2026
Prestador. NOME DO PRESTADOR Cargo: NOME DO CARGO N° Processo Contas PJE: XXX
UF: XX Namero: XXXX

(i Pigina Inicial

/ Qualficaci
® Selecionar Prestador e
£ Administrar Acessos

£ Prestador de Contas Qualificagdo

 Qualficaco

Dados i Dados da(o)

= Contas Bancarias de Campanha
Dados da(o) Candidata(0)

i Receitas

Nome do Cinge
NOME DO CONJUGE

ar Doagoes pela nternet enry o Titulo d Elior
XXXKX XXK/RKXKXX XOXXKK XXX XX XXX XXXX XXX
63 Despesas
o Despesas Efetuadas panido Nomero Condidsuro(Carge)
« Doagaes a Candidato(a)(es) e Partidos XX - NOME DO PARTIDO XXX NOME DO CARGO UF - NOME DA UNIDADE ELEITORAL

s Outras Opgdes
o FundodeCaia Dados para contato oficial com a Justica Eleitoral

B Tipo delogradouro* Home dologradouro*

« Sobras Financeiras de Campanha XXK-XXX Q| Rua T NOMEDARUA

« Outras Comprovagdes

i e
i Relatorios X3 NOME DO BAIRRO
+ Rocei
i . Esadtt i .
UF - NOME DO ESTADO e NOME DO MUNICIPIO
+ Dversos
+ Focibos Estonie
e > re— "
~ = & Whats ? ) L ) € WhatsApp?
B gt Prastomio e orie 0) XRXXHXXXK ® ko () X30EXX-XXXX ® oo
o Verfcr nconsisténcas
- ot e
« Entregar Prestagsio de Contas emaik@dominio.com email@dominio.com

® Duvidas Frequentes

Tela de Qualificag&o de candidata ou candidato.
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Prestador: XX - NOME DO PRESTADOR Esfera: Direcio Nacional/BR N° Processo Contas PJE: XXX

Pesquisar

(2] Pégina Inicial / Qualificagio
@ Selecionar Prestador

&8 Administrar Acessos

3 Prestador ce Contas Qualificagao

Informagdes Partiddrias

« Contas Bancdrias de Campanha
Ny Esfera Partidicia

3 Receitas R XXX XXX/KXXKXX Direcéio Nacional

Partido Unidade Eletoral

XX - NOME DO PARTIDO BR - BRASIL

 Importar Recursos de Finan
Campanha
e o Doasase pelalntermat Dados para contato oficial com a Justica Eleitoral

3 Despesas cept Tipo de logradouro® Nome do logradoura*

3 Q -
e XHHRKKX PRACA XXX X000 XOKKK
« Doagtes a Canddatoal(os) ¢ Paridos
Nimero* Complement Bairo"
i Outras Opgges SN ANEXOX ~ ANDARX  SALAXX XX XOXK-XHDRIOKXX
o Fundode Caba
& Transferéncia entre Contas. Estado(UF)* Municipio®
4 XX - DISTRITO FEDERAL T 000000 7
o Outras Comprovagoes.
{18 Relatorios P =
J etone principar & | Teltone secunddro - .,
o Receitas () XXXXXXXK @ ) ¢ whatsaps (XX) XXKHX-XXXX. @ ) ¢ whatsapy’
o Despesas
+ Diversos Emi principar E-mail secundiio
email@dominio.com email@dominio.com
[3b Entregar Prestagdo de Contas
o VerifcarInconsisténcias
+  Entregar Prestagiio de Contas
@ Guia do Usudrio

(® Davidas Frequentes

Tela de Qualificagéo de Partido.

Apds a conclusdo, o sistema informa que a qualificacao foi atualizada com sucesso.

7.2. Abas de vice e suplentes

Para os cargos que possuem composi¢cao de chapa majoritaria, o sistema exibira abas adicionais com os dados de
identificacao dessas pessoas. Assim como ocorre com a titular do cargo, as informagdes cadastrais iniciais séo
recuperadas automaticamente do sistema de registro de candidaturas da Justiga Eleitoral.

O conteudo das abas se adapta ao cargo disputado:

+ Para cargo de Governadora ou Governador: Sera exibida a aba com os dados correspondentes da candidata
ou do candidato a Vice-Governador(a);

« Para cargo de Senadora ou Senador: Serdo exibidas abas especificas destinadas aos dados da Primeira ou
Primeiro Suplente e da Segunda ou Segundo Suplente.

Esses registros sao apresentados em formato de lista (grade). Para complementar ou alterar qualquer informagéo
permitida, a usuaria ou o usuario deve:

1 Na grade registros, localizar a linha correspondente e clicar no icone Editar (na coluna de agdes).
2 O sistema abrira uma janela na tela.

3. Insira ou atualize os dados necessarios da candidata ou do candidato a vice/suplente.

4

Clique no botédo Salvar para gravar as alteragdes e fechar a janela.

7.2.1. Histérico de alteragoes e sincronizagao automatica

Os dados de vices e suplentes sao interligados diretamente com o sistema de candidaturas oficial. Se houver qualquer
substituicdo de chapa no decorrer do periodo eleitoral, o Conta+JE realizara a atualizagdo automatica dos registros na
base de dados, inativando o registro anterior e ativando o novo.

» Coluna de Situagao: A grade apresenta uma coluna que exibe o histérico de substituicdes. Caso tenha havido
trocas, o sistema listara todos os nomes que passaram pela chapa, classificando apenas um registro como Ativo
e os anteriores como Inativo.
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7.2.2. Alerta de mudanc¢a na composic¢ao da chapa

Sempre que o sistema detectar que houve uma troca de vice ou suplente vinda da base de candidaturas, sera
apresentado um alerta em tela para a usuaria ou o usuario:

ALERTA DE ALTERAGAO: Uma mensagem em destaque amarelo sera exibido no centro da tela, informando a
alteracdo ocorrida, incluindo quem saiu e quem entrou, e com um botao para confirmar.

» Confirmagao Obrigatéria: A usuaria ou o usuario pode optar por validar o novo registro imediatamente ou
realizar o procedimento em outro momento. No entanto, o alerta em amarelo continuara aparecendo em todos os
acessos subsequentes ao modulo até que a confirmagéo do novo registro seja concluida.

7.3. Representantes

Nesta funcionalidade, sao cadastradas e gerenciadas todas as pessoas fisicas legalmente autorizadas a representar a
prestacédo de contas perante a Justica Eleitoral.

Cabera a usuaria ou ao usuario registrar as informagdes de identificagédo, qualificacdo e os periodos de atuagdo de
cada integrante da equipe de campanha que possua corresponsabilidade legal sobre a gestao financeira dos recursos.

Nota: A correta identificacdo dessas pessoas é fundamental para garantir a transparéncia da prestagcao e assegurar
que as notificagbes oficiais sejam direcionadas aos reais responsaveis pelos atos de gestdo da candidata, do
candidato ou do comité partidario.

Podem ser cadastradas fungbes como:

* administradora ou administrador financeiro.
« advogada ou advogado.

» contabilista.

* presidente.

» tesoureira ou tesoureiro.

» outros representantes, quando permitido.
Passos para cadastrar representante:

Acesse Prestador de Contas > Representantes e Vinculagdo de Advogadas e advogados.

Clique em Cadastrar Representante.

Selecione a fungao.

Informe CPF, nome e demais dados pessoais solicitados.

Para advogada ou advogado, informe UF e numero da OAB.

Para contabilista, informe UF e nimero do CRC.

Para a funcao Outros (disponivel apenas na Prestacao de Contas de Dire¢do), descreva a funcéo exercida.
Complete endereco e contatos, quando solicitados.

© © N o g bk 0w

Clique em Salvar.
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8 A Selecione b4 XXX XXX -XX @ NOME COMPLETO

3 Prestador de Contas
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E-mail principal* Email secunddrio
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* Transferénciaentre Contas | Comprovante
08 Relatsrios (B Arraste e solte 0 arquivo aqui ou clique para selecionar
P Formatos permitidos: PDF, Jp6, PNG (méx. 5ME)

« Despesas v
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Tela de cadastro de Representante.

Atencao: o sistema pode validar OAB, CRC, titulo eleitoral e duplicidade de representantes. Se for informada
pessoa ja cadastrada para fungéo sensivel, o sistema podera solicitar confirmagéo de substituigéo.

Quando for para incluir um representante de dire¢ao partidaria, o preenchimento dos dados do Presidente e do
Tesoureiro sera mais simplificado, a usuaria ou o usuario ndo precisara digitar os dados cadastrais dessas liderangas
do zero. O sistema exibira uma listagem contendo os registros atuais encontrados no SGIP, cabera a usuaria ou ao
usuario selecionar, a partir da lista apresentada, o registro correspondente aos dirigentes que se encontram
efetivamente ativos e respondendo pela agremiagéo durante o periodo da prestacdo de contas.

Atencao: Se os nomes do presidente ou do tesoureiro atualizados ndo estiverem aparecendo na listagem para
selegdo, a usuaria ou o usuario devera verificar se a anotagdo da respectiva comisséo executiva ou diretério ja foi
devidamente homologada e atualizada no sistema SGIP da Justica Eleitoral.

Para pesquisar, editar ou excluir representante:

Acesse a listagem de representantes.

Localize a pessoa pelo nome, CPF ou fungéo.

Abra o detalhe para conferir os dados.

Use a acao Alterar representante para corrigir informacdes permitidas.

Use excluir somente quando o representante ndo estiver vinculado a regra que impega a remogao.

2

Confirme a operagéo, quando solicitado.

7.4. Vinculagao de advogadas e advogados as partes
A vinculagao indica quais advogadas ou advogados representam cada parte relacionada a prestacéo.
Passos para vincular advogadas e advogados as partes:

1. Acesse a area de vinculacao de advogadas e advogados.
2.  Selecione a parte.

3. Selecione a advogada ou o advogado previamente cadastrado.
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4, Adicione o vinculo.

5.  Clique em Salvar ou confirme a operacgao.
Para excluir um vinculo:

1. Localize o vinculo na listagem.
2.  Acione a opgao de excluir ou remover.

3. Confirme a excluséo.

Resultado esperado: o sistema informa que o vinculo foi cadastrado, atualizado ou excluido com sucesso.

7.5. Contas bancarias de campanha
Devem ser cadastradas as contas bancarias utilizadas para movimentagéao financeira da campanha.
Passos para cadastrar conta bancaria:

Acesse Prestador de Contas > Contas Bancarias de Campanha.
Cliqgue em Cadastrar.

Informe a instituicao financeira.

Informe agéncia e digito, quando houver.

Informe conta e digito, quando houver.

Selecione a fonte do recurso.

Informe a data de abertura.

Anexe o extrato ou comprovante bancario em PDF.

© © N o g~ 0w DN =

Clique em Salvar.
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Prastador: XX - NOME 00 PRESTADOR Canga: XXX X000
UF: XX - UF Ndrmern: 10000
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o Pagina Inicial
53, Sulecicner Prestacr # Comas Bancirsas de Cameanta | / Codastrar Conta Bascibria de Campanhs

B Administrar Acessos

B ACEE Cadastrar Conta Bancaria
o Oualfcals
» Muamairietas s Vneungts e ngntsiotl

* Gastan Barscirian de Campasta.

[y — Tuar®
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® Conta ndo utlizada

Dados Bancdrios
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Tela de cadastro de Conta Bancaria.
Fontes de recurso comuns:
¢ Fundo Partidario.

» Doacgdes para Campanha.

» Fundo Especial de Financiamento de Campanha - FEFC.

Atencao: a data de abertura ndo pode ser posterior a data atual. O sistema também pode impedir duplicidade
conta ou bloquear alteracées em conta que ja possui langcamentos vinculados.
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Para pesquisar, detalhar ou alterar conta bancaria:

Acesse Prestador de Contas > Contas Bancarias de Campanha.
Utilize a pesquisa ou a tabela de contas cadastradas.
Abra o detalhe para conferir banco, agéncia, conta, titular, fonte e comprovante.

Use a agao Alterar Conta Bancaria para corrigir dados disponiveis.

o~ DN =

Use excluir somente quando a conta ndo possuir langamentos, conciliagdo ou vinculos que impegam a
remogao.

7.6. Conciliagcao bancaria

A conciliagao bancaria é utilizada quando houver necessidade compatibilizar os langamentos da prestagdo com o saldo
do extrato bancario.

Passos para realizar conciliagdo bancaria:

Acesse o cadastro ou a edicdo da conta bancaria.
Marque ou acesse a opgao de conciliagao bancaria.
Informe o saldo final do extrato bancario.

Adicione os langamentos de conciliagao.

Para cada langamento, informe data, descri¢cao e valor.

Indique se o langamento corresponde a entrada ou saida, quando solicitado.

N o g s~ w0 D=

Salve a conta bancaria.
Regras importantes:

* A data e valor sdo obrigatérios.

* O valor ndo pode ser zero.

» A data deve ser igual ou posterior a abertura da conta bancéria.
* O saldo total apurado nao pode ser negativo.

* Ao desmarcar a conciliagao, o sistema pode excluir os langamentos de conciliagdo mediante confirmacao.
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8. Receitas

O menu Receitas reune as funcionalidades utilizadas para registrar e controlar os recursos recebidos pela campanha.

Nele podem ser informados recursos préprios, doacdes de pessoas fisicas, repasses partidarios, financiamento coletivo
e outras formas de arrecadacao.

As diferentes fontes de receita sdo organizadas em funcionalidades especificas, o que torna o preenchimento mais
simples e reduz o risco de erros.

Importante: para cadastrar receitas financeiras, € necessario registrar previamente a conta bancaria
correspondente (consulte a segdo 7.5).

Toda doacgéo financeira deve estar vinculada a conta bancaria em que o recurso foi recebido. Por isso, antes de
registrar a receita, confirme se a conta ja esta cadastrada em Contas Bancdrias de Campanha.

8.1. Doagoes Recebidas — visao geral

O cadastro de uma doagéo no Conta+JE é dinamico: o formulario muda conforme o tipo de doagao selecionado. Em
alguns casos, muda também conforme a fonte do recurso escolhida. Por isso, a primeira decisdo ao cadastrar uma
doacgao é entender de onde o recurso veio.

Os tipos de doacgao disponiveis sdo:

* Recursos Préprios — recursos da prépria candidata ou do préprio candidato.
* Recursos de Pessoas Fisicas — doacgdes feitas por pessoa fisica.
* Recursos de Partido Politico — recursos repassados por um partido.

* Recursos de Origens Nao Identificadas (RONI) — recursos cuja origem nao foi identificada ou esta
inconsistente.

* Recursos de Outros Candidatos — recursos recebidos de outra candidata ou outro candidato.

Cada tipo tem um fluxo proéprio, detalhado a seguir. Ha também trés elementos que aparecem em varios fluxos e foram
tratados em secbes separadas para evitar repeticdo: a aba Doadoras e doadores originarios (subsecdo 8.7), a
Emissao de Recibo Eleitoral (8.9) e o Comprovante anexado (8.9).

Acesso: menu principal Receitas, opcao Doagoes Recebidas.

8.2. Tela de listagem de doagoes recebidas

Ao entrar em Receitas > Doacdes Recebidas, a primeira tela apresentada € a lista das doagdes ja cadastradas para a
prestacdo em uso.

“Tribunel Superior Eletoral _ wwwjusticoeleitoraljus.br  Acessibiidade

(-]

cNey Panido -
Prestador cargo: Eiicses 2026
NeProcesso Contas PIE
Nimero:

Doages Recebidas

Doagdes Recebidas

Doagdes Cadastradas

firos para consuita

Data Lancamento, Valor Dosdor(e) Tipo da Doscio Espécie Recurso Fote de Recurso Comprovante. Acdes

2770472026 R$ 490000

&
-

2370472026 RS 2311321

V|8
-

2370472026 RS 289784

2370472026 R$ 2312312 - Recursos de origens néo dentificadss

&
-

P B P P P
&
-

2370472026 RS 231458 - Recursos de origens néo dentificadss Dosses para Campanha

[
-
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Tela de listagem de Doac¢bes Recebidas.

Trés elementos compdem essa tela:

* O botédo Cadastrar Doagao, que abre o formulario para uma nova doacao.

» A chave seletora Exibir filtros para consulta, que mostra ou oculta os campos de pesquisa — util para deixar a
tela mais limpa quando vocé sé quer consultar a grade.

* A grade Doagbes Cadastradas, com as colunas Data Langamento, Valor, Doador(a), Tipo da Doagéo, Espécie
Recurso, Fonte de Recurso, Comprovante e Agoes.

Cada linha da grade tras trés acdes: Detalhar (abre o registro em modo leitura), Alterar (abre o formulario com os
dados preenchidos) e Excluir (remove o registro, com confirmagéao).

Para pesquisar uma doagao ja cadastrada:

1. Acione a chave seletora Exibir filtros para consulta.

2. Preencha um ou mais filtros — tipo da doagéo, espécie, periodo, doadora ou doador, fonte do recurso ou faixa
de valor.

3.  Clique em Pesquisar e confira o resultado na grade.
Para iniciar um novo cadastro: clique em + Cadastrar Doagdo. A tela Cadastrar Doagdo Recebida abre, e o

primeiro campo é o Tipo da Doagdo. A partir da escolha do tipo, o restante do formulario se ajusta. As proximas
subsec¢des tratam cada tipo separadamente.

8.3. Recursos Proprios

Esta opcéo deve ser utilizada para registrar doagdes realizadas por recursos proprios. O formulario pode apresentar
variagdes conforme duas chaves seletoras:

» A chave seletora de recibo — quando ativada, é habilitada a geragéo do recibo (Para Candidatas e Candidatos
€ geracao automatica, ja para o partido, sera habilitado o campo para a usuaria e usuario inserir manualmente o
numero do recibo).

* A chave seletora Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha (FCC) — quando ativada, a doacao
passa a ter intermediagdo de uma empresa arrecadadora, e o formulario ganha duas abas adicionais.

/ Doagbes Recebidas / Cadastrar Doacéo Recebida

Cadastrar Doagédo Recebida

Tipo da Doagdo*
Recursos proprios

@ Emiss&o de Recibo Eleitoral

Data* = Valor (RS)*

DD/MM/AAAA

Doador(a)* -

Espécie do Recurso* -

@ Recursos proprios provenientes de empréstimo

Comprovante

Arraste e solte o arquivo para fazer o upload

b
Selecionar arquivo

Arqivos aceitos PDF. Tamario maximo 10MB
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Tela de cadastro — Recursos Proprios.

O formulario base apresenta:

« Tipo da Doagao (selecionar Recursos Proprios).

* A chave seletora de Emissao de Recibo Eleitoral — opcional, ver 8.9;

- Data (DD/MM/AAAA) e Valor (R$).

» Doador(a) Nome da candidata ou candidato doador.

* A chave seletora de Recursos préprios provenientes de emprestimo.

+ Espécie do Recurso — combo cujos campos secundarios mudam conforme a opgao escolhida.
+ Comprovante — area de upload, ver 8.9;

« Cancelar e Salvar.

Em varios cadastros, o botdo "..." funciona como atalho para consultar registros ja utilizados na prestagdo. Esse
recurso permite selecionar pessoas doadoras ou outros dados previamente cadastrados, evitando novo preenchimento
e reduzindo erros de digitagao.

8.4. Recursos de Pessoas Fisicas

Esta opcao deve ser utilizada para registrar doagdes realizadas diretamente por pessoas fisicas. O formulario pode
apresentar variagdes conforme duas chaves seletoras:

» A chave seletora de recibo — quando ativada, é habilitada a geragéo do recibo (Para Candidatas e Candidatos
€ geragao automatica, ja para o partido, sera habilitado o campo para a usuaria e usuario inserir manualmente o
numero do recibo).

+ A chave seletora Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha (FCC) — quando ativada, a doagao
passa a ter intermediagdo de uma empresa arrecadadora, e o formulario ganha duas abas adicionais.

* A chave seletora Doacdo Recebida Pela Internet — quando ativada, a doagéo é tratada como recebida por
canal de internet, com consequéncias no detalhamento posterior da despesa.

/ DoagBes Recebidas / Cadastrar Doagio Recebida

Cadastrar Doagédo Recebida

Tipode Dosgo*
Recursos de pessoas fisicas

(@ ) Emisséo de Reibo Eleitoral

Valor (RS)*
Data* [l R$ 0,00

) Recursos de Financiamento Coletiva de Camparha

(@ ) osacio Recebids pels memes

Espécie do Recurso* -

Comprovante

Arraste e solte 0 arquivo para fazer 0 upload

Selecionar arquivo

iiss FF e

Tela de cadastro — Recursos de Pessoas Fisicas.

O formulario base apresenta:

+ Tipo da Doacgao (selecionar Recursos de Pessoas Fisicas).

* A chave seletora de Emissao de Recibo Eleitoral — opcional, ver 8.9;
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« Data (DD/MM/AAAA) e Valor (R$).

* A chave seletora de Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha.

* CPF e Nome da pessoa doadora, com botéao.

+ Botao "..." abre a lista de doadoras e doadores ja cadastrados em doacdes anteriores;

* A chave seletora Doagao Recebida Pela Internet.

+ Espécie do Recurso — combo cujos campos secundarios mudam conforme a opgéo escolhida.
» Comprovante — area de upload, ver 8.9;

« Cancelar e Salvar.

Em varios cadastros, o botdo "..." funciona como atalho para consultar registros ja utilizados na prestagdo. Esse
recurso permite selecionar pessoas doadoras ou outros dados previamente cadastrados, evitando novo preenchimento
e reduzindo erros de digitagao.

8.5. Recursos de Partido Politico

Quando o recurso vem de um partido politico, o que mais importa para o sistema ¢é a fonte do recurso, porque ¢é ela
que define o nivel detalhamento exigido:

* Fundo Partidario — formulario direto, s6 com os dados do partido.

 Doagbes para Campanha — formulario com duas abas, exige detalhar quem sdo as pessoas doadoras
origindrias.

*  Fundo Especial de Financiamento de Campanha - FEFC — formulario direto.

8.5.1. Fundo Partidario

Quando a fonte é Fundo Partidario, o formulario fica enxuto: identifica o partido doador.

Cadastrar Doagado Recebida

Tela de cadastro — Recursos de Partido Politico / Fundo Partidario.

Selecione Recursos de Partido Politico em Tipo da Doacgéo.
Habilite a Emisséo de Recibo Eleitoral, se aplicavel (ver 8.9).
Informe Data e Valor (R$).

Em Fonte do Recurso, selecione Fundo Partidario.

o w0 DN -

Informe o CNPJ do Partido Doador. Os campos Esfera Partidaria, Partido, UF e Unidade Eleitoral séo
recuperados e preenchidos automaticamente.

Se precisar localizar um partido ja cadastrado, use o botdo "..." ao lado dos campos.
Escolha a Espécie do Recurso (Cartdo de Débito, PIX etc.) e preencha os campos especificos.
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8.  Anexe o Comprovante, se disponivel.

9. Clique em Salvar.

8.5.2. Doacébes para Campanha

Quando a fonte é Doagbes para Campanha, o partido esta repassando recursos que originalmente vieram de outras
pessoas — e O sistema precisa saber quem sdo essas pessoas. Por isso aparecem duas abas: Partido Doador e
Doadoras e doadores originarios.

Tela de cadastro — Recursos de Partido Politico / Doagbes para Campanha.

Selecione Recursos de Partido Politico em Tipo da Doagao.
Habilite a Emissao de Recibo Eleitoral, se aplicavel.
Informe Data e Valor (R$).

Em Fonte do Recurso, selecione Doagdes para Campanha. As duas abas aparecem.

o~ DN =

Na aba Partido Doador, informe o CNPJ do Partido Doador. Os demais dados sdo recuperados
automaticamente.

6. Na aba Doadoras e doadores originarios, detalhe as pessoas doadoras. O passo a passo dessa aba esta
concentrado na subsecido 8.7 — é o mesmo procedimento usado em outros fluxos, entdo centralizamos a
explicagao la.

Escolha a Espécie do Recurso e preencha.
Anexe o Comprovante, se disponivel.

Clique em Salvar.

8.5.3. Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC)

Para iniciar o registro dos recursos publicos de campanha, realize o preenchimento das informagdes solicitadas para o
cadastro do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC)
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Cadastrar Doagéo Recebida

[} Valor (R§)*

Tela de cadastro — Recursos de partido politico / FEFC.

Selecione Recursos de partido politico em Tipo da Doagéao.

2. Habilite a Emissao de Recibo Eleitoral, se aplicavel. (Caso seja habilitado, para candidato o recibo é gerado
automaticamente.).

Informe Data e Valor (R$).
Em Fonte do Recurso, selecione Fundo Especial de Financiamento de Campanha.

5.  Informe o CNPJ do Partido Politico Doador. Os demais dados (Esfera, Partido, UF e Unidade Eleitoral) sdo
recuperados automaticamente.

Escolha a Espécie do Recurso (PIX, por exemplo) e preencha.
Anexe o Comprovante, se disponivel.
Clique em Salvar.

8.6. Recursos de Outros Candidatos
Recursos vindos de outra candidata ou outro candidato tém trés fontes possiveis, e cada uma muda o formulario:

* Fundo Partidario — formulario direto (8.5.1);
+ Doagodes para Campanha — formulario com aba de doadoras e doadores originarios (8.5.2);

* Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) — formulario direto (8.5.3).

8.6.1. Fundo Partidario

TSE - Tribunal Superior Eleitoral Pagina 33/78



Manual Conta+JE - Prestacao de Contas Eleitorais

P Paride 13-PT-arido dos Tiababadares e
Prestador NELSON GONGALVES FERREIRA JUNOR Gorgo:Senador e Process

. Processo Cortas PJE: 060274918 2026 6.11.0000
MATO GROSSO/BR Nomero: 131

/ DoagBes Recebidas / Cadastrar Doago Recebida

hid

Cad Doagéo R

ipo da Doagio*
Recursos de outros candidatos -

(@) Emissio de Recibo Htoral
Data

Ve (9
= a RS 0,00

m

Fundo Partidario

NP da(e) Candidate(c) Doador(s)*

Espécie do Recurso*

Tela de cadastro — Recursos de Outros Candidatos / Fundo Partidario.
Selecione Recursos de Outros Candidatos em Tipo da Doacgéo.
Habilite a Emissao de Recibo Eleitoral, se aplicavel.
Informe Data e Valor (R$).

Em Fonte do Recurso, selecione Fundo Partidario.

o~ DN =

Informe o CNPJ da(o) Candidata ou candidato Doador(a). Os campos Nome, Candidatura, Nimero e
Unidade Eleitoral séo recuperados automaticamente.

Escolha a Espécie do Recurso (por exemplo, Transferéncia Eletrénica) e preencha.
Anexe o Comprovante, se disponivel.

Clique em Salvar.

8.6.2. Doacgobes para Campanha
Aqui também aparecem duas abas: Candidata ou candidato Doador(a) e Doadoras e doadores originarios.

Cadastrar Doagao Recebida

oo da Dosdo*
Recursos de outros candidatos -

(@ ) Emisséo de Recibo Eletoral

Data* [}

DD/UMIARAA

Fomte co Rasurza’
Doagbes para Campanha =

(CNPJ cafe) Candidata(o) Daasor(s)*

Espécie do Recurso™

pl==
Tela de cadastro — Recursos de Outros Candidatos / Doagbes para Campanha.
1. Selecione Recursos de Outros Candidatos em Tipo da Doacgéo.

2. Habilite a Emissao de Recibo Eleitoral, se aplicavel.
3. Informe Data e Valor (R$).
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Em Fonte do Recurso, selecione Doagoes para Campanha.

o

Na aba Candidata ou candidato Doador(a), informe o CNPJ. Os demais dados sao recuperados
automaticamente.

Na aba Doadoras e doadores originarios, detalhe as pessoas doadoras (procedimento na subsecao 8.7).
Escolha a Espécie do Recurso e preencha.
Anexe o Comprovante, se disponivel.

© ® N o

Clique em Salvar.

8.6.3. Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC)

Para iniciar o registro dos recursos publicos de campanha, realize o preenchimento das informagdes solicitadas para o
cadastro do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC)

Cadastrar Doag&do Recebida

(o] Valor (R$)*

Tela de cadastro — Recursos de Outros Candidatos / FEFC.

Selecione Recursos de Outros Candidatos em Tipo da Doacgéo.

2. Habilite a Emissao de Recibo Eleitoral, se aplicavel. (Caso seja habilitado, para candidato o recibo é gerado
automaticamente.).

3. Informe Data e Valor (R$).
Em Fonte do Recurso, selecione Fundo Especial de Financiamento de Campanha.

Informe o CNPJ da(o) Candidata ou candidato Doador(a). Os demais dados (Nome, Candidatura, Numero,
Unidade Eleitoral) sdo recuperados automaticamente.

Escolha a Espécie do Recurso (PIX, por exemplo) e preencha.
Anexe o Comprovante, se disponivel.
Clique em Salvar.

8.7. Recursos de Origens Nao Identificadas (RONI)

Os Recursos de Origens Nao Identificadas (RONI) devem ser registrados quando a origem do recurso nao puder ser
identificada ou quando houver inconsisténcia na identificacao apresentada. Nesse caso, o formulario solicita apenas as
informagdes essenciais, como data, valor e comprovante.
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/ DoagBes Recebidas / Cadastrar Doagdo Recebida

Cadastrar Doagédo Recebida

o da Doscio®
Recursos de origens ndo identificadas

Valor (8S)*
Data* = RS 0,00

DD/MM/AAAL

Comprovante

Arraste e solte o arquivo para fazer o upload

2= ‘Selecionar arquivo

7 6

Tela de cadastro — Recursos de Origens N&o Identificadas (RONI).

Selecione Recursos de Origens Nao Identificadas em Tipo da Doagéo.
Informe Data e Valor (R$).

Anexe o Comprovante, se disponivel.

o bd =

Clique em Salvar.

Sobre o recibo eleitoral em RONI:a chave seletora Emissdo de Recibo Eleitoral aparece na tela, mas os campos
Prefixo e Numero do Recibo Eleitoral ficam desabilitados para edigdo. Isso ndo € um erro — esse é 0
comportamento previsto. A numeracgao é gerada automaticamente pelo sistema, de forma sequencial, considerando os
recibos ja emitidos nesta prestagdo. Por exemplo: se ja foram cadastradas cinco doagdes com recibo emitido, ao ativar
a chave seletora em uma nova doagao o sistema atribui 0 numero seis automaticamente, € ndo € necessario a usuaria

Ou o usuario preencher.

Se a origem for identificada depois: se mais tarde a origem do recurso for esclarecida, revise o langamento. Pode ser
caso de reclassificagdo para outro tipo de doagéao.

8.8. Exibigcado da aba de Doadoras e Doadores Originarios

A aba de Doadoras e Doadores Originarios e o botdo para Detalhar Doadoras e Doadores ndo aparecem o tempo
todo na tela. Ele vai ser apresentando se o recurso vier de fonte privada, ou seja, da conta Doagbes para Campanha,
tanto de partido quanto candidato.

Importante: A identificacdo da doadora ou do doador originario é uma exigéncia legal para rastrear a origem
primaria do recurso repassado.

hid.
ja

Cad Doagéo R

da Doscior
Recursos de partido politico

@D) eristo e pecto o

Data* [a]

O0/MM/AAAR

Doagdes para Campanha

PartidoDoador  Doadoras(es) Originérias(os)

QAR g Do) :}
Valor Total Doado RS 0,00

+ Detalhar Doador(es)

Espécle do Recurso* -

Comprovante

Arraste e solte 0 arquivo para fazer o upload

Selecionar arquivo

i 708
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Aba Doadoras e doadores originarios.

Serao exibidos na aba os seguintes campos:

* Quantidade Doadoras e doadores — totalizador que se atualiza sozinho conforme vocé adiciona registros.
« Valor Total Doado — outro totalizador automatico.
* O botéo + Detalhar Doador(es), que abre a janela de cadastro.

* O combo Espécie do Recurso, obrigatdrio.
Para detalhar as pessoas doadoras originarias:

1. Clique em + Detalhar Doador(es). A janela Doadoras e doadores originarios abre.

= Doadoras|(es) Origindrias(os)

Nome.

Nenhum dado correspondente o fifro =

Valor Total: RS 0,00
Total de Registros: 0

Janela Doadoras e doadores originarios — detalhamento.

Informe o CPF da pessoa doadora.
Informe o Nome da pessoa doadora.
Se preferir, use o botéo "..." para escolher entre as pessoas doadoras ja cadastradas em doagbes anteriores.

Informe o Valor (R$) doado por essa pessoa.

o g~ 0D

Agora vocé decide como prosseguir, conforme a quantidade pessoas a cadastrar:

* + Adicionar e Continuar — inclui o registro atual e mantém a janela aberta para o préximo. Use quando
tiver varios doadores em sequéncia;

* + Adicionar e Fechar — inclui o registro e fecha a janela, voltando para a aba;

* Cancelar — descarta o que vocé estava digitando, sem adicionar.

Para conferir, alterar ou remover registros ja incluidos, use o campo Filtro dentro da janela (procurando por nome) ou
cligue novamente em + Detalhar Doador(es) para abrir a janela e visualizar a lista existente.

Atencao: os registros que vocé adiciona dentro da janela ndo sédo salvos no banco até vocé clicar em Salvar na
tela principal. Se cancelar a tela principal ou sair sem salvar, tudo o que foi adicionado na janela se perde. E a
situacao que exige maior atengéo dessa funcionalidade — por isso, € importante observar essa regra.

Quanto ao somatorio: o total da aba precisa bater com o valor da doacgéo no cabecalho do formulario. Se néo bater,
confira antes de salvar.

8.9. Emissao de Recibo Eleitoral
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A chave seletora Emissdo de Recibo Eleitoral aparece em praticamente todos os tipos de doagdo. Quando vocé o
habilita, trés campos aparecem automaticamente: Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem.

O comportamento desses campos varia conforme o tipo de prestacao:

* Prestacoes de candidata e candidato: o numero é gerado automaticamente pelo sistema, de forma sequencial,
respeitando a numeracao ja usada em doagdes anteriores. Os campos ficam visiveis mas ndo permitem edi¢ao
manual — n&o é necessario preencher;

* Prestagoes de partido: o numero é preenchido manualmente. Ele corresponde ao recibo emitido pelo partido no
SPCA (Sistema de Prestagao de Contas Anual), e cabe a usudria ou ao usuario inserir esse numero.

Para usar a emissao de recibo:

Depois de selecionar o Tipo da Doagao, localize a chave seletora Emissao de Recibo Eleitoral.
Habilite a chave seletora.

Confira os campos que apareceram. Em presta¢des de candidata ou candidato, basta verificar a numeracao
que o sistema atribuiu. Em prestag¢des de partido, digite o nimero do recibo emitido no SPCA.

Observacao sobre RONI: em Recursos de Origens Nao Identificadas, a chave seletora aparece mas os campos ficam
desabilitados, porque a numeragéo é automatica e nao cabe ao usuario interferir. Mais detalhes na subsecgéo 8.6.

8.10. Comprovante (anexo)

A area Comprovante, no final do formulario, € onde vocé anexa o documento que comprova a doagédo. O anexo é
opcional na hora do cadastro e pode ser inserido a qualquer momento — durante o preenchimento ou depois, editando
a doacéo ja salva.

Para anexar:
Localize a area Comprovante na parte de baixo do formulario.
Arraste o arquivo PDF para a area tracejada Arraste e solte o arquivo para fazer o upload.

1
2
3. Ou cligue em Selecionar arquivo e escolha o documento no seu computador.
4 Continue o preenchimento e clique em Salvar ao final.

Regras do anexo:

* Formato aceito: PDF;
¢ Tamanho maximo: 10 MB;

* Por enquanto, apenas um arquivo por doagao.

Depois de salvar, o anexo fica disponivel na grade Doagdes Cadastradas, na coluna Comprovante. Basta clicar no
icone para visualizar o documento e conferir se € mesmo o correto.

8.11. Espécies de recurso

O campo Espécie do Recurso aparece em todos os tipos de doagédo, com excecao do RONI. Cada espécie habilita
campos proprios — por exemplo, nimero e banco para cheque, identificador da transacgéo para PIX, e assim por diante.

As espécies disponiveis no sistema sao:

* Boleto de Cobranga
» Cartao de Crédito

+ Cartao de Débito

* Cheque

TSE - Tribunal Superior Eleitoral Pagina 38/78



Manual Conta+JE - Prestacao de Contas Eleitorais

« PIX

* Transferéncia Eletronica

*  Em Espécie

» Estimavel em Dinheiro

* Outros titulos de crédito, quando ativadas
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8.12. Comercializagao de Bens ou Realizagado de Eventos

Nesta funcionalidade s&o registrados os eventos realizados pela campanha para arrecadar recursos, bem como os atos
de campanha realizados por meio de carreatas. Sdo exemplos de eventos de arrecadagao: um jantar, uma festa, uma
rifa, um show, alienagdo de bens modveis ou imoveis, etc. Qualquer iniciativa que gere arrecadacéo para a campanha
ou se relacione a atos de campanha por meio de eventos de carreata deve ser registrada nessa funcionalidade. Nela
sdo informadas as despesas realizadas e as doagbes recebidas no evento. Também destina-se a informar os eventos
destinados a alienacao de bens e iméveis adquiridos pela campanha.

Importante: de acordo com as normas sobre arrecadagdo, gastos e prestacdo de contas eleitorais, a
comercializagdo de bens e/ou servigos e/ou a promogao de eventos que se destinem a arrecadar recursos para a
campanha eleitoral deve ser comunicada, formalmente e com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, a
Justica Eleitoral. Os valores arrecadados estdo sujeitos ao limite de doagao para pessoa fisica previsto em lei.
Os atos de campanha, por meio de eventos de carreata, devem ser informados a Justica Eleitoral até 24 (vinte e
quatro) horas antes de sua realizacao.

8.12.1. Visao geral

O cadastro de um evento se comporta de forma diferente conforme a chave seletora "E um evento de carreata?"
esteja desabilitado ou habilitado:

« Evento padrao (chave seletora desativada): os campos do cabecalho sdo Nome, Periodo (data inicial e final) e
Local. O formulario apresenta trés abas: Despesas Realizadas, Doacdes Recebidas no Evento, e Alienacao de
Bens Moveis ou Imoveis.

 Evento de carreata (chave seletora ativada): o cabegalho muda. O campo Periodo é substituido por Data
(Unica), e aparecem dois novos campos obrigatorios: Qtd. Combustivel (L) e Qtd. Veiculos. As abas se
reduzem para duas: Despesas Realizadas e Doagdes Recebidas no Evento — nao ha aba de Alienagao.

As subsegdes a seguir tratam separadamente cada cenario e cada aba.

Acesso: menu principal Receitas, opcao Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos.

8.12.2. Tela de listagem e agcdes comuns

Ao entrar na funcionalidade, a primeira tela apresenta a lista de eventos ja cadastrados na prestagao.

Nome Local Aces

13/05/2026 - 14/0512026 Comerciaizaio Brasile RE &

01/04/2026 - 27/0872026 rese s RE &

Tela de listagem de Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos.
A tela é composta por:

» O botao + Cadastrar Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos, que abre o formulario de cadastro.

» a chave seletora Ocultar filtros para consulta (ou Exibir filtros para consulta, dependendo do estado), que
mostra ou esconde a area de pesquisa.
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* A area de filtros, com os campos Nome da Comercializagao ou Eventos, Local, Periodo Inicio e Periodo Fim,
mais o botao Limpar.

* A grade Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos Cadastradas, com as colunas Periodo Evento,
Nome, Local e Agdes.

Cada linha da grade oferece trés ag¢des: Detalhar (abre o registro em modo leitura), Alterar (abre o formulario para
edicao) e Excluir (remove o registro, com confirmagao).

Para pesquisar um evento ja cadastrado:

Acione a chave seletora para exibir os filtros.
Informe um ou mais campos: nome, local ou intervalo de datas.

O sistema atualiza a grade conforme os filtros aplicados.

o b=

Use o botéo Limpar para zerar os filtros.

Para iniciar um novo cadastro: clique em + Cadastrar Comercializagcdo de Bens ou Realizagao de Eventos. O
sistema abre o formulario Cadastrar Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos, descrito nas préoximas
subsegdes.

8.12.3. Cadastrar evento padrao (comercializagao de bens)

Use este fluxo para qualquer evento de arrecadagao que nao seja carreata: feiras, jantares, rifas, leildes, festas etc. A
chave seletora "E um evento de carreata?" permanece desabilitado.

Cadastrar Comercializagé@o de Bens ou Realizagdo de Eventos

Nome da Comercializagéo ou Evento* Periodo* B Locar

‘‘‘‘‘‘

Deta Natureza de Recurso Vlor

Tela de cadastro — evento padréo (chave seletora "E um evento de carreata?" desabilitado).

O cabegalho do formulario tem trés campos obrigatorios:

*  Nome da Comercializagdo ou Evento — identificacdo do evento.
* Periodo — data inicial e data final do evento (mesma data, se for de apenas um dia).

e Local — onde o evento foi ou sera realizado.

Logo abaixo, a chave seletora "E um evento de carreata?" permanece desabilitado. E aparecem as trés abas:
Despesas Realizadas, Doagoes Recebidas no Evento e Alienagao de Bens Méveis ou Iméveis.

Para cadastrar um evento padréao:

1 Clique em + Cadastrar Comercializagdo de Bens ou Realizagdao de Eventos na tela de listagem.
2 Mantenha a chave seletora "E um evento de carreata?" desabilitado.

3.  Preencha Nome da Comercializagao ou Evento, Periodo (data inicial e final) e Local.

4

Acesse cada uma das trés abas e preencha conforme necessario (procedimentos detalhados em 8.11.5,
8.11.6 € 8.11.7).
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5.  Clique em Salvar ao final.

8.12.4. Cadastrar evento de carreata

A carreata tem um tratamento a parte porque exige informagdes especificas (combustivel, veiculos e placa) e nao
envolve alienacao de bens.

/ Comercializagso de Bens ou Realizacdo de Eventos / Cadastrar Comercializago de Bens ou Realizagio de Eventos

Cad: Co ializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos

50 ou Evento* Data* B Qtd combustivel (1)* Qtd. Veiculos* Local*

Deta Netureza de Recurso Valor Acio

Tela de cadastro — evento de carreata (chave seletora "E um evento de carreata?" habilitado).

Ao ativar a chave seletora "E um evento de carreata?", o cabecalho muda:

* O campo Periodo desaparece e da lugar ao campo Data (data unica do evento).
» Aparecem dois novos campos obrigatorios: Qtd. Combustivel (L) e Qtd. Veiculos;
» Sera exibido um botéo para incluir as placas dos carros da carreata.

* A aba Alienacao de Bens Moéveis ou Imoéveis some — restam apenas Despesas Realizadas e Doacdes
Recebidas no Evento.

Para cadastrar um evento de carreata:

1. Clique em + Cadastrar Comercializagdao de Bens ou Realiza¢ao de Eventos na tela de listagem.

2.  Habilite a chave seletora "E um evento de carreata?". Confira que os campos do cabegalho mudaram
conforme descrito acima.

3. Preencha Nome da Comercializagdo ou Evento, Data, Qtd. Combustivel (L), Qtd. Veiculos e Local.
Acesse as duas abas disponiveis e preencha conforme necessario (procedimentos em 8.11.6 e 8.11.7).

Clique em Salvar.

8.12.5. Como cadastrar as placas dos veiculos da carreata

Ao clicar no botdo Cadastrar placas do veiculo, o sistema abrirda uma janela pop-up na tela para vocé registrar as
placas de todos os automoveis que participaram da carreata.

O preenchimento é feito em série e funciona de forma bem simples:

Digite o numero da placa do veiculo no campo indicado.

2. Se ainda tiver mais carros para cadastrar, clique em Adicionar e continuar (o sistema salva a placa atual e
limpa o campo para a préxima).
Repita o processo até digitar quase todas as placas.

Na ultima placa da sua lista, clique no botao Adicionar e fechar.
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Como conferir o resultado: Assim que a janela fechar, o sistema mostrara na tela principal a quantidade total de
placas inseridas. Isso ajuda vocé a conferir rapidamente se o numero de veiculos bate com o total de fichas ou
registros que tem em maos.

8.12.6. Aba Despesas Realizadas

Esta aba nao cria uma nova despesa. Ela permite vincular ao evento despesas previamente cadastradas no menu
Despesas.

Por isso, antes de vincular, é necessario que a despesa ja exista na prestagéo. Se ainda nao foi cadastrada, € preciso
primeiro langa-la na funcionalidade despesas e depois voltar ao evento para fazer a vinculagéo.

Para vincular uma despesa ao evento:

1. Dentro do formulario do evento, acesse a aba Despesas Realizadas.

2. Clique em + Selecionar Despesas Realizadas. O sistema abre a janela Selecionar Despesa.

Janela Selecionar Despesa.

3. Na janela, escolha um Tipo despesa no combo (Agua, Alimentacdo, Aquisicdo/Doacdo de bens méveis ou
imoveis, Atividades de militdncia, Cessédo ou locagédo de veiculos etc.). A grade filtra automaticamente as
despesas daquele tipo.

Se necessario, use o campo Filtro para refinar a busca por nome.
Localize a despesa desejada e clique em Selecionar na linha correspondente.

A despesa € vinculada imediatamente — nao é necessario clicar em salvar dentro da janela. Ela passa a
aparecer na grade da aba.

7. Repita o processo para vincular outras despesas, se for o caso.

Atencao: o sistema impede vincular a mesma despesa duas vezes ao mesmo evento. Caso ocorra a tentativa,
sera apresentada uma mensagem informando a duplicidade. Essa regra evita a duplicidade de valores nos
relatérios.

Para desvincular uma despesa: use a agao correspondente na coluna Agéo da grade da aba.

8.12.7. Aba Doagoes Recebidas no Evento

As doagdes recebidas durante o evento sdo langadas nesta aba. Importante: essas doacdes integram as receitas da
prestagcdo — ou seja, sdo contabilizadas junto com as demais receitas, mesmo estando registradas dentro do evento.
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Cadastrar Comercializagdo de Bens ou Realizagéo de Eventos

Nome da

lizagdo ou Evento* Periodo* B tocar

Local§obrigatério

+ Adicionar Dosgio

Fitre
Ex. José.

Data Valor Dosdor Espécie de Recurso
Nenhum dado corespondente ao fitro ™

Aba Doagbes Recebidas no Evento.

A aba apresenta:

O botéo + Adicionar Doacéo, que abre a janela de cadastro.
O campo Filtro, para localizar doagbes ja incluidas.

A grade com as colunas Data, Valor, Doador, Recibo, Espécie de Recurso, Comprovante e Agao.

Para adicionar uma doagao ao evento:

1. Acesse a aba Doagdes Recebidas no Evento.

2. Clique em + Adicionar Doagao. A janela de cadastro abre.

Nenhum dado correspondente 0 fiiro =

Janela Adicionar Doag&o no evento.

3. Selecione o Tipo da Doagao no combo. Apenas os tipos compativeis com o cadastro de doagédo aparecem
disponiveis.
4, Decida se vai emitir recibo eleitoral. A chave seletora de Emissdo de Recibo Eleitoral vem desabilitado por
padrao. Ao habilita-lo:
* Em prestagdes de candidata ou candidato, o numero do recibo € gerado automaticamente e de forma
sequencial. Os campos ficam visiveis mas nao permitem edigéo;
* Em prestagées de partido, o nimero precisa ser preenchido manualmente, conforme o recibo emitido no
SPCA.
5. Informe Data e Valor da doacao.
6. Informe o CPF da pessoa doadora.
7. Informe o Nome da pessoa doadora.
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8. Selecione a Espécie do Recurso (Boleto, Cartdo, PIX, Transferéncia Eletronica, Em Espécie etc.). Os
campos especificos da espécie aparecem para preenchimento (documento, autorizagdo, conta destino,
conforme o caso).

9.  Anexe o Comprovante, se disponivel (PDF, até 10 MB).

10. Cliqgue em + Adicionar e Continuar para incluir e manter a janela aberta, ou em + Adicionar e Fechar para
incluir e voltar a aba.

A doagao aparece na grade da aba e passa a integrar as receitas da prestagéo.

Sobre a coluna "Recibo" na grade: quando a chave seletora de emissédo de recibo foi habilitado no momento do
cadastro da doacao, o icone correspondente fica ativo na coluna Recibo. Ao clicar nele, é possivel visualizar o recibo
eleitoral gerado. Doacgbes cadastradas sem recibo n&o tém o icone habilitado nessa coluna.

Sobre a coluna "Comprovante™: o icone fica ativo quando ha documento anexado, permitindo a visualizagéo.

8.12.8. Aba Alienagao de Bens Méveis ou Iméveis

Esta aba existe somente em eventos padrdo (ndo aparece em carreata). E tem uma condigdo importante: funciona
somente se ja houver despesa do tipo "Aquisicdo/Doacido de Bens Mdveis e Iméveis" cadastrada previamente
na prestacdo. E essa despesa que faz o bem entrar na lista disponivel para alienacéo.

A logica é simples: o bem precisa primeiro entrar no patrimdnio da campanha (via despesa de aquisi¢ao) para depois
poder ser alienado.

Para registrar uma alienagao:

1. Acesse a aba Alienagao de Bens Méveis ou Iméveis dentro do evento.
2. Clique em + Adicionar Alienagao de Bens. O sistema abre a janela Alienagao de Bens.

Cadastrar Comercializagé@o de Bens ou Realizagédo de Eventos

Nome da Comercializagéo ou Evento* Periodo* B Locar

Deta Desciicio Valor Comprovante Acéo

Janela Alienagédo de Bens.

3. No combo Bem Movelllmével, selecione o bem que estd sendo alienado. Apenas bens previamente
cadastrados via despesa de aquisicao aparecem nesta lista. Se a lista estiver vazia, é sinal de que ndo ha
despesa de aquisicdo cadastrada — saia da janela, cadastre a despesa correspondente e volte.

4. Os campos Quantidade disponivel e Valor Unitario (referente ao bem cadastrado) sdo preenchidos
automaticamente com base no bem selecionado.

5. Decida se vai emitir recibo eleitoral. Em caso afirmativo, observe os campos Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e
Origem — comportamento idéntico ao descrito na subsegao 8.11.7.

6. Informe Data da alienacéo e Quantidade efetivamente alienada (pode ser menor que a quantidade disponivel,
em casos de alienacao parcial).

7. Informe Valor Unitario da alienagao e confira o Valor Total calculado automaticamente.
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Informe CPF da pessoa adquirente.
Informe o Nome da pessoa adquirente.

10. Selecione a Espécie do Recurso e preencha os campos especificos (documento, conta destino, autorizagdo
etc., conforme o caso).

11.  Anexe o Comprovante, se disponivel (PDF, até 10 MB).

12. Clique em + Adicionar e Continuar para registrar e manter a janela aberta, ou em + Adicionar e Fechar para
registrar e voltar a aba.

A alienacao aparece na grade da aba, com opgdes de edigao e exclusdo. O valor da alienagéo é exibido corretamente
conforme a quantidade e o valor unitario informados.

Importante: a alienagéo reduz a quantidade disponivel do bem para alienagbes futuras. Se o bem foi totalmente
alienado, ele ndo aparecera mais para selegdo em novas alienagoes.

8.12.9. Editar, detalhar e excluir eventos
Depois de cadastrado, o evento pode ser revisitado a qualquer momento pela tela de listagem.

Detalhar: abre o evento em modo somente leitura. Util para conferir os dados sem risco de alteragdo acidental. Todas
as abas aparecem com os dados vinculados (despesas, doagdes, alienagdes).

Alterar: abre o formulario com os dados preenchidos para edi¢do. Vocé pode mudar o cabecgalho (nome, local,
periodo/data, e — em carreatas — quantidades de combustivel e veiculos), e também pode adicionar, remover ou
editar registros nas abas.

Excluir: remove o evento. Mas atengdo: o sistema permite somente excluir eventos sem vinculos. Se o evento tem
despesas, doagdes ou alienagdes vinculadas, é preciso primeiro desvincular ou remover esses itens, e depois excluir o
evento. Essa regra existe para proteger a integridade dos dados.

8.13. Rendimentos de aplica¢oes financeiras

Recursos da campanha que ficam parados na conta bancaria podem ser aplicados — em CDB, poupanga, Tesouro
Direto ou outras modalidades, e gerar rendimento. Esse rendimento, por menor que seja, constitui receita da
campanha e precisa ser registrado na prestacéo de contas. E exatamente essa a finalida desta funcionalidade.

Nesta funcionalidade deve ser informado o rendimento obtido, e ndo o valor originalmente aplicado. O valor aplicado
é apenas referéncia, ele saiu de uma conta da campanha e voltou para a mesma conta no final, entdo n&o entra como
nova receita. Ja o rendimento, sim, € dinheiro novo, e por isso € tratado como receita.

Outra caracteristica que diferencia esta funcionalidade das demais do menu Receitas: rendimentos de aplicagdo
financeira ndao emitem recibo eleitoral.

Acesso: menu principal Receitas, opcao Rendimentos de Aplicagdes Financeiras.

8.13.1. Visao geral

Antes de cadastrar um rendimento, € necessario que a conta bancaria da aplicagao ja esteja registrada no menu
Contas Bancarias de Campanha. O sistema sé lista no combo de selegéo as contas que ja estdo cadastradas, sem
isso, ndo ha como vincular o rendimento.

8.13.2. Tela de listagem e agoes

Ao acessar a tela, sera apresentada a lista dos rendimentos ja cadastrados na prestacgéao.
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Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

Data nicial Data Finel Valor Rendimento Acdes

11/05/2026 12/05/2026 R$2000 REs

1170572026 1210572026 RS 2000 ) ]
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ContasJE | 1.4.7-RC

Tela de listagem de Rendimentos de Aplicagbes Financeiras.

A tela contém:

* O botao + Cadastrar Rendimento, que abre o formulario de cadastro.

+ A grade Rendimentos de Aplicagdées Financeiras Cadastrados, com as colunas Conta Bancaria, Data
Inicial, Data Final, Valor Rendimento e A¢des.

Cada linha da grade traz trés agdes: Detalhar (visualizagdo em modo leitura), Editar (abre o formulario com os dados
preenchidos para alteragédo) e Excluir (remove o registro, com confirmacgao).

8.13.3. Cadastrar um rendimento

Tribunal Superior Eletoral

N
el - Elelcges 2026
estador erge: NeProcesso Contas PJE:

Conta Bancaria* - oatamicalr B DataFinal 8

ooARAR oA

Ve Alcado em S+ Randimeto am At )
RS0,00 Rsogo  Tipode Aplicacio*

ContasJE | 1.47-RC

Tela Cadastrar Rendimentos de Aplicagbes Financeiras.
O formulario apresenta seis campos:
+ Conta Bancaria (obrigatério) — combo com as contas ja cadastradas no menu Contas Bancarias de
Campanha.

« Data Inicial (obrigatorio) — data de inicio da aplicagéo, no formato DD/MM/AAAA.
» Data Final (obrigatério) — data de encerramento ou apuragao do rendimento, também em DD/MM/AAAA.
« Valor Aplicado em R$ — valor que foi aplicado (campo de referéncia, ndo soma como receita).
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+ Rendimento em R$ (obrigatério) — o ganho efetivo da aplicagdo. E este valor que entra como receita da
prestacao;

+ Tipo de Aplicagdo (obrigatério) — campo de texto livre, para descrever a aplicagdo (por exemplo: Poupanca,
CDB, Tesouro Direto, Fundo DI).

Para cadastrar um novo rendimento:

Na tela de listagem, clique em + Cadastrar Rendimento.

2. Selecione a Conta Bancaria no combo. Se a conta da aplicagdo nido aparecer na lista, é sinal de que ela
ainda nao foi cadastrada — saia da tela, cadastre a conta no menu Contas Bancarias de Campanha, e volte
para registrar o rendimento.

Informe a Data Inicial e a Data Final da aplicacéo.
Informe o Valor Aplicado em R$, se desejar (campo informativo).
Informe o Rendimento em R$.

Descreva o Tipo de Aplicagao (por exemplo, "CDB Banco X" ou "Poupancga").

N o o M~ w

Clique em Salvar.
O sistema exibe mensagem de sucesso e retorna a tela de listagem, com o novo rendimento ja visivel na grade.

Sobre as datas: a Data Inicial e a Data Final ndo podem ser posteriores a data atual. Se forem, o sistema exibe uma
mensagem de alerta e bloqueia o salvamento. A regra existe porque um rendimento sé pode ser registrado depois de
efetivamente ocorrido — nao faz sentido lancar um rendimento "futuro".

Para cancelar o cadastro: clique em Cancelar a qualquer momento. O sistema descarta o que foi digitado e retorna a
tela de listagem sem salvar nada.

8.13.4. Detalhar, editar e excluir
Na grade da tela de listagem, as trés ac¢des funcionam da forma esperada:

» Detalhar abre o registro em modo somente leitura, com todos os campos preenchidos mas bloqueados para
alteracdo. Util para conferéncia rapida.

« Editar abre o formulario com os dados preenchidos e permite alteragdo de qualquer campo. Apds ajustar, clique
em Salvar para confirmar. O sistema exibe mensagem de confirmacgao e atualiza a lista.

« Excluir remove o registro, mediante confirmacao. A grade é atualizada automaticamente apds a exclusao.

8.14. Importar recursos de financiamento coletivo de campanha - FCC

Para otimizar a gestdo de arrecadagbes em larga escala, o Conta+JE dispbe da funcionalidade importagao em lote
via arquivo FCC. Esse recurso automatiza o registro de multiplas doagdes simultaneamente, eliminando a
necessidade langamentos individuais e assegurando agilidade no processamento de dados provenientes de
plataformas de financiamento coletivo.

A importagédo é feita a partir de um arquivo no formato .TXT, gerado no padrédo FCC pelo prestador de contas e
disponibilizado pelo Conta+JE. O sistema processa o arquivo, valida os registros e, em caso de sucesso, langa
automaticamente as doacdes em Doagdes Recebidas, com o tipo "Recursos de Financiamento Coletivo de
Campanha".

Acesso: menu principal Receitas, opcdo Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha.

8.14.1. Pré-requisito obrigatorio: conta bancaria cadastrada

Antes de tentar qualquer importacdo, é necessario cadastrar previamente a conta bancaria parametrizada no
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arquivo FCC. O arquivo gerado pela plataforma de financiamento coletivo j& vem com os dados da conta destino,
banco, agéncia, conta. Se essa conta ainda n&o estiver cadastrada no sistema, a importagao falhara.

A conta precisa ser do tipo "Doag¢des para campanha” e ser cadastrada no menu Contas Bancarias de Campanha.
Para cadastrar a conta antes de importar:

1. Acesse Contas Bancarias de Campanha.
2. Cliqgue em Cadastrar conta bancaria.
3. Informe:

» Tipo: Doagbes para campanha

+ Banco, Agéncia, DV da Agéncia, Conta, DV da Conta — todos conforme os dados parametrizados no
arquivo FCC

4.  Cliqgue em Salvar.

5.  Volte ao menu Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha e prossiga com a importacgao.

Importante: os dados informados aqui precisam ser idénticos aos que constam no arquivo FCC. Qualquer
divergéncia (uma agéncia diferente, um digito errado) faz com que o sistema rejeite a importacao.

8.14.2. Tela de importagao do arquivo de FCC

Ao entrar em Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha, o sistema apresenta uma tela unica,
dividida em duas areas: o painel de upload na parte de cima, e a grade histérico logo abaixo.

Tibunal Superior Eeitoral  www justicacleioraljus.br  Acessibilidade

(-]

Importar Financiamento Coletivo

Importar Arquivo FCC

Importar

Nome do Arquivo Data da importago. Situagao. Doscbes importadas. Acpes

ContasJE | 1.4.7-RC

Tela Importar Arquivo FCC.

A tela contém:

» A area Importar, com o componente de arraste-e-solte e o botdo Selecionar arquivo (aceita apenas arquivos
TXT);

« O botdo Importar Arquivo, no canto inferior direito, que dispara o processamento apdés o arquivo ser
selecionado.

* A grade Arquivos FCC, com as colunas Nome do Arquivo, Data da importagcao, Situacdo, Quantidade
doacgodes e Agoes.

A grade mantém o historico de todos os arquivos ja submetidos, com o status atual de cada um. Isso permite a usuaria
ou ao usuario acompanhar processos antigos, reprocessar arquivos que falharam ou simplesmente conferir o que ja foi
importado.
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8.14.3. Importar um arquivo FCC

Para importar um arquivo:

Arraste o arquivo .TXT para a area tracejada Arraste e solte o arquivo para fazer o upload.

Como alternativa, clique em Selecionar arquivo e escolha o arquivo no seu computador. Apenas arquivos no
formato .TXT aparecem na selecgéo.

Confirme a selegao. O nome do arquivo aparece logo abaixo do componente de upload, indicando que esta
pronto para ser importado.

Clique em Importar Arquivo, no canto inferior direito.

O sistema inicia o processamento. Uma nova linha aparece imediatamente na grade histérico, com a situagao
EM PROCESSAMENTO.

A partir desse momento, o sistema valida o arquivo, confere os dados contra a conta bancaria cadastrada e gera os
registros de doagdo correspondentes. Conforme o resultado da validagdo, a situagdo na grade evolui para
CONCLUIDO ou FALHA NO PROCESSAMENTO — descritos a seguir.

Detalhe sobre arquivos pequenos: em arquivos com poucos registros, o processamento € tao rapido que a situagao
"Em processamento" pode nem ser visivel — a usuaria ou o usuario pode ver direto o status final.

Se vocé tentar importar um arquivo que ja foi processado com sucesso anteriormente, o sistema bloqueia a
operacao, exibe mensagem de erro e destaca o nome do arquivo em vermelho. O mesmo arquivo ndo pode ser
importado duas vezes — isso evita a duplicidade doagdes na prestacao.

8.14.4. Acompanhar o processamento (situacoes)

A coluna Situagao da grade mostra o estado atual de cada arquivo importado. Ha trés situagbes possiveis:

EM PROCESSAMENTO — o sistema esta validando e gravando os registros. Em arquivos grandes, esta
situacao pode permanecer por alguns instantes;

CONCLUIDO — o arquivo foi processado com sucesso. A coluna Quantidade doagdes mostra quantos
registros foram efetivamente importados;

FALHA NO PROCESSAMENTO — exibida em vermelho, indica que o sistema detectou inconsisténcia no
arquivo (campos com formato invalido, conta bancaria ndo cadastrada, valores fora do padrao esperado etc.).
Nesse caso, a coluna Quantidade doagébes fica vazia.

Sobre a coluna Quantidade doagdes:

Em arquivos concluidos com sucesso, mostra o total de doacgdes importadas (por exemplo, 7 para um arquivo
com sete doadores validos, 1 para um arquivo com uma Unica doagao).

Em arquivos que falharam, fica vazia.

Se o arquivo for valido mas nao contiver registros de doagéo (apenas cabegalho e rodapé), a coluna também fica
vazia.

8.14.5. Agoes disponiveis na grade

Cada linha da grade traz um conjunto de agdes na coluna Ag¢des. Quais ac¢des ficam disponiveis depende da situagéo
do arquivo.
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Acoes

O B @R
Acbes disponiveis na grade arquivos importados.
As acgdes sao:

* Reprocessar — disponivel apenas quando a situacao € FALHA NO PROCESSAMENTO. Ao clicar, o sistema
retorna o status para EM PROCESSAMENTO e executa uma nova tentativa de validagéo. Se a falha persistir, o
status volta para FALHA NO PROCESSAMENTO; se a inconsisténcia tiver sido resolvida (por exemplo, a conta
bancéria foi corretamente cadastrada entre as tentativas), o status muda para CONCLUIDO;

+ Abrir o arquivo — permite baixar ou visualizar o arquivo .TXT original que foi submetido. Util para conferéncia
do conteudo enviado;

» Excluir — disponivel apenas quando a situacdo € FALHA NO PROCESSAMENTO. Remove o registro da grade,
mediante confirmacdo. Arquivos com status CONCLUIDO nido podem ser excluidos por esta agdo — pois
isso descaracterizaria as doa¢des ja lancadas na prestacéo;

* Detalhar — sempre disponivel. Abre uma nova aba na aplicagédo com todos os registros de doagdes contidos no
arquivo, permitindo a conferéncia individual.

Sobre o Detalhar: a quantidade registros exibidos na tela detalhamento corresponde exatamente ao nimero mostrado
na coluna Quantidade doagdes. Os dados apresentados refletem o conteudo do arquivo processado.

8.14.6. Onde as doagoes aparecem apods a importagao

Depois que um arquivo é processado com sucesso (CONCLUIDO), as doagdes importadas passam a integrar
normalmente as receitas da prestacdo. Para conferir:

1. Acesse Receitas > Doagdes Recebidas.

2. Localize os registros correspondentes ao arquivo importado.
Os registros importados aparecem na grade com:

» Tipo da Doagao: "Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha";
« Valor: correspondente a cada registro do arquivo;

» Demais campos: preenchidos automaticamente a partir do arquivo FCC.

Esses registros ficam disponiveis para detalhamento, conforme o padrdo da funcionalidade Doag¢des Recebidas
(subsecédo 8.3.2). A quantidade total de registros langados em Doagbes Recebidas corresponde a coluna Quantidade
doacodes da tela de importagao.
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8.15. Importar doagdes por arquivo de texto (.TXT)

Quando a campanha recebe doagdes por canais da internet — como sites proprios, plataformas de financiamento
coletivo, chaves PIX ou sistemas de cartdo de crédito —, é muito comum que o volume de transag¢des seja muito
grande para cadastrar uma por uma na tela.

Para poupar tempo e evitar o trabalho manual, o Conta+JE oferece a funcionalidade importagao em lote via arquivo.
Com ela, vocé consegue registrar centenas de doagdes recebidas pelos seus canais digitais de uma sé vez.

Esse processo segue o padrao oficial da Justi¢a Eleitoral e funciona em trés etapas simples:

1. Baixar o Modelo e as Regras (Leiaute): No proprio sistema, faga o download do arquivo de modelo e do guia
de instrugdes (leiaute). Eles mostram exatamente como as informagdes devem ser organizadas;

2. Preencher os Dados: Abra o arquivo baixado e insira os dados das doacbes recebidas pela internet,
seguindo a risca os formatos exigidos;

3. Enviar para o Sistema: Com o arquivo preenchido e salvo no seu computador, basta envia-lo (importar) para
dentro do sistema.

Como o sistema processa o arquivo: Assim que vocé envia o documento, o sistema faz uma leitura automatica de
todas as linhas para checar se as informagbes estdo corretas. Se tudo estiver correto e sem erros de validagao,
todas as doagbes serao lancadas e salvas de forma automatica no menu Doagbes Recebidas.

8.15.1. Passo a passo: Como Realizar a Importagao
Para enviar o seu arquivo de doagdes para o sistema, siga as instrugdes abaixo:

1. No menu lateral, clique em RECEITAS e selecione a opg¢ao Importar doagao pela internet.
2. Sera exibida a tela para realizar a importacao, vocé pode enviar o arquivo de duas formas:

» Clique no botao Selecionar arquivo para abrir a janela do seu computador e escolher o arquivo .TXT salvo;
ou

* Arraste e solte o arquivo .TXT diretamente em cima da area tracejada indicada na tela.

3. Confira se 0 nome do arquivo apareceu logo abaixo do campo de envio. Isso indica que ele foi carregado
corretamente e esta pronto.
Clique no botao Importar Arquivo, localizado no canto inferior direito da tela.
O sistema comecara a ler os dados e realizar a importacdo. Assim que a importacao for feita, serdo exibidos
na grade abaixo os dados do arquivo, como Nome, data da importacdo, situagdo, quantidade doacbes e
acoes.
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/ Importar Docag3o Inteme

Importar Arquivo Doagéo Internet

Importar

Nome do Arquivo, Data da importacdo Situagdo Dosbes importadas. Acbes

Tela Importar Arquivo Doacgéo Internet.

A partir dai, o sistema executa todas as validagdes descritas na subsecdo 8.14.3 e, conforme o resultado, evolui a
situacdo para CONCLUIDO ou FALHA NO PROCESSAMENTO.
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A tela contém:

A area Importar, com o componente de arraste-e-solte e o botdo Selecionar arquivo (aceita apenas arquivos
TXT);

O botdo Importar Arquivo, no canto inferior direito, que dispara o processamento depois do arquivo
selecionado.

A grade com as colunas Nome do Arquivo, Data da importacéo, Situagao, Doagoes importadas e Agoes.

A grade funciona como um histérico das importacdes ja realizadas e do status de cada uma.

Sobre bloqueios no momento do upload:

Antes mesmo do processamento, o sistema pode bloquear o arquivo em algumas situagoes:

Arquivo com extensao diferente de .TXT — o sistema impede o upload e exibe a mensagem "N&o foi possivel
realizar o upload da importagéo. Favor tente mais tarde.",

Arquivo em branco (sem conteiido) — mesmo bloqueio, mesma mensagem.

Arquivo com mesmo nome de outro ja importado, mas com conteldo diferente — o nome do arquivo
selecionado fica destacado em vermelho com a legenda "Este arquivo ja foi inserido.". Se a usuaria ou o usuario
insistir em clicar em Importar Arquivo, o sistema exibe a mensagem "N&o foi possivel realizar o upload da
importacao. Favor tente mais tarde.".

8.15.2. Acompanhar o processamento

A coluna Situagao da grade mostra o estado atual de cada arquivo:

EM PROCESSAMENTO — sistema validando e gravando os registros. Em arquivos pequenos, pode ser tao
rapido que essa situagcado nem fica visivel,

CONCLUIDO — arquivo importado com sucesso. A coluna Doagdes importadas mostra o total de registros
processados;

FALHA NO PROCESSAMENTO — exibida em vermelho, indica que o sistema rejeitou o arquivo. O motivo
especifico pode ser consultado clicando em Detalhar (ver 8.14.7).

8.15.3. Acoes disponiveis na grade

Cada linha da grade traz um conjunto de agdes na coluna Agdes. Quais aparecem depende da situagéo do arquivo:

Reprocessar — aparece somente em arquivos com FALHA NO PROCESSAMENTO. Retorna o status para EM
PROCESSAMENTO e tenta a validagdo novamente. Util quando a falha original foi causada por algo externo ja
corrigido (por exemplo, a conta bancaria faltante foi cadastrada);

Baixar o arquivo — permite recuperar o .TXT original submetido, para conferéncia do conteudo;
Excluir — aparece somente em arquivos com FALHA NO PROCESSAMENTO. Remove o registro da grade,

com confirmagdo. Arquivos CONCLUIDO nao podem ser excluidos por esta agdo, justamente porque ja tém
doagdes langadas na prestagao;

Detalhar — sempre disponivel. Em arquivos CONCLUIDO, abre uma nova aba com o conteido das doagdes
importadas. Em arquivos com FALHA NO PROCESSAMENTO, exibe o motivo especifico da falha, com a
mensagem retornada pelo sistema.

8.15.4. Mensagens de erro mais comuns

Quando uma importagéo falha, o motivo aparece no detalhamento do arquivo. As mensagens abaixo estdo entre as
mais comuns e indicam o que precisa ser corrigido:
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Mensagem

"Arquivo de Doacgbes pela Internet ja importado

anteriormente para esta entrega (hash

duplicado).”

"Arquivo de Doag¢bes pela Internet invalido:

Cabecalho néo localizado"

"Arquivo de Doagbes pela Internet invalido:

Arquivo sem detalhes"

"Erro: O CNPJ informado no HEADER deve
pertencer ao prestador.”

"Conta bancaria destino ndo encontrada com

os dados do cabecalho.”

"Espécie de recurso invalida"

"Erro na linha N° X, tipo 2: campo data da
doacgédo. O formato data para ser valido deve
ser DDMMYYYY"

"Erro na linha N° X, tipo 2: CNPJ do doador

invalido"

"Valor da doacgéo invalido"

O que significa

O mesmo arquivo (com o mesmo contetido

exato) ja foi importado antes

O arquivo esta sem a primeira linha (HEADER)

ou ela esta em formato invalido

O arquivo tem cabecalho e rodapé, mas

nenhuma doagédo no meio

O CNPJ no cabegalho do arquivo ndo bate

com o CNPJ da prestagéo logada

A conta bancaria indicada no cabegalho do

arquivo néo esta cadastrada no sistema

Alguma doagdo no arquivo informa uma
espécie de recurso fora das cinco permitidas
(TED/DOC, Cartdo de crédito, Boleto, Cartao

de débito, PIX)

Uma data de doacéo esta em formato incorreto

Ha uma doagéo no arquivo cujo tipo de pessoa

nao é fisica (F)

Algum valor de doagéo esta zerado, vazio ou

contém caracteres ndo numéricos

8.15.5. Onde as doagoes aparecem apods a importagao

Como resolver

Nao ha agdo — o arquivo ja foi importado. Se
for arquivo diferente, gere novo arquivo na

plataforma de origem

Gere o arquivo novamente na plataforma de

origem

Verifique se a plataforma realmente exportou

doagdes no periodo. Pode ser arquivo vazio

Confira se esta prestando contas pelo
prestador correto, ou se o arquivo é do

prestador certo

Cadastre a conta em Contas Bancarias de
Campanha com os dados exatos do arquivo, e

reprocesse

Gere o arquivo novamente, garantindo que as

espécies estejam dentro do permitido

Corrija no sistema de origem e gere novo

arquivo

A importagdo pela internet sé aceita pessoa
fisica. Doagbes de pessoa juridica precisam

ser cadastradas por outro caminho

Corrija na origem

Depois que um arquivo é processado com sucesso (CONCLUIDO), as doagdes importadas integram normalmente as

receitas da prestagao:

1. Acesse Receitas > Doagdes Recebidas.

2. Localize os registros correspondentes ao arquivo importado.

Os registros aparecem na grade com:

» Tipo da Doagéo: "Recursos de Pessoas Fisicas" (com a chave seletora Doagao Recebida Pela Internet ativo);

» Espécie do Recurso: conforme cada doagao do arquivo (TED/DOC, Cartao de crédito, Boleto, Cartédo de débito

ou PIX);

» Valor, Data, CPF, Nome: preenchidos a partir do arquivo;

* Recibo Eleitoral: emitido automaticamente, com numeragao sequencial dentro das faixas configuradas para a

prestagao.
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9. Despesas

O menu Despesas reune as funcionalidades utilizadas para registrar e controlar os gastos e repasses realizados pela
campanha. Ele serve para acompanhar dois tipos importantes de movimentagoes:

+ Gastos da Campanha: O registro de todos os pagamentos e despesas contratadas para fazer a campanha
funcionar (como contratagdo de pessoal, materiais de impressao, aluguel de veiculos, eventos, entre outros).

* Repasses de Recursos: O registro de doagdes financeiras ou de bens que a sua campanha realizou para
apoiar outras candidaturas ou comités partidarios.

9.1. Despesas efetuadas
Passos para cadastrar despesa:

Acesse Despesas > Despesas Efetuadas.

Clique em Cadastrar.

Selecione o tipo da despesa.

Informe a data de contratagao.

Informe o tipo de fornecedor: pessoa fisica ou juridica.
Informe CPF ou CNPJ.

Informe ou confira o nome do fornecedor.

© N o g s~ 0w DN =

Valide o fornecedor, quando o sistema solicitar.
9. Informe espécie e nimero do documento.

10. Acesse a aba detalhamento.

11. Adicione um ou mais langamentos.

12. Acesse a aba Dados do Pagamento.

13. Cadastre pagamento, se houver.

14. Anexe comprovante em PDF.

15. Cliqgue em Salvar.

(ONP: XX XOOL XK/ XX BRASIL Eleicdes 2026

Pesquisar Q
Prestador: XX - NOME PRESTADOR Esfera: Diregdo Nacional/BR N° Processo Contas PJE:

Pégina Inicial 1 Despesas Efetuadas / Cadastrar Despess Efetuada
@ Selecionar Prestador
’ Administrar Acessos

Cadastrar Despesa Efetuada

Tipor ~ ata de Conatagaor a
£ Receitas Tipo de Fomecedor*
Pessoa Fisica ad CPF @ Nome*

Espécie de Documento* > N*doDocumento

Detahamento de Despesa  Dacos do Pagamento

Descrigio . Q. Disporivel Valor Unitrio Valor Total Acdes
Nenhum lancamento registrado!

Total R$000

Quuntiéade porpignn [ 5 v | pamier 1K < > >l

. Gula do Usudrio

Dividas Frequentes

X Cancelar v sabvar

Tela de cadastro de Despesa.

Resultado esperado: o sistema informa que a despesa foi cadastrada com sucesso.
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= CBNTAJE

Pesquisar Q

[l Pagina Inicial
@ Selecionar Prestador
&% Administrar Acessos
& Prestador de Contas
« Qualificagio
« Representantes e Vinculagio de Advogadas(os)
+ Contas Bancirias de Campanha
, Receitas
+ Doagdes Recebidas

+ Comercializagio de Bens ou Realizagio de
Eventos
+ Rendimentos de Aplicagdes Financeiras.

+ Importar Recursos de Financiamento Coletivo de
Campanha
« Importar Doagdes pela Internet

£ Despesas
+ Despesas Efetuadas
« DoagBes a Candidatas(os) e Partidos
@ Outras Opgdes
« Fundo de Caixa
« Transferéncia entre Contas
« Sobras Financeiras de Campanha

 Outras Comprovagdes

[ Relatérios

Tipos despesa comuns:

* servigos advocaticios.

* servigos contabeis.

CNPJ: XX XXX XXXXKKK-XX
Prestador: XXX
SAO PAULO/SP

/ Despesas Efetuadas

Despesas Efetuadas

(__+ Cadastrar Despesa

Despesas Cadastradas

(@ ) Exivir filtros para consulta
\

Partido: XX - XXX - XXX
Cargo: Deputado Federal
Ndmero: XXXX

Despesa cadastrada com sucesso! x

email@dominiojus.br €

Eleigoes 2026
N° Processo Contas PJE:
XXXXXXXKXKXXX

Data da Contratagéo Valor Fornecedor CPF/CNPJ Tipo de Despesa Comprovante Acdes
05/05/2026 R$3.000,00  XXXXXXXXXXXXMOXXXXXX XXX XHX XXX XX Agua R E &
04/05/2026 R$2.000,00  XXXXXXXXXXKIMXXXXXX XK XHX XXX XX Produco de jingles, vinhetas e slogans BE &
04/05/2026 R$ 200,00 JXKOOOHKXKKKAKKENNX XXX XHX XXX XX Alimentaggo R E &
23/03/2026 R$ 100,00 XXXXKXXKXXKKHKKXKKX XXX XHX XXX XX Cesso ou locagiio de veiculos R E &
02/02/2026 R$ 200,00 e = o XX Agua ] ] : ;—

Quantidade por pagina: | 5 v Pégina 1de 1 ARG S |

Tela de Despesa cadastrada.

» pessoal, militancia e mobilizacao.

* combustiveis, transporte e deslocamento.

* publicidade, materiais impressos, internet e impulsionamento.

* locagao ou cessao de bens mdveis, imoveis e veiculos.

* comicios, eventos, gerador de energia e carros de som.

* agua, energia elétrica, correspondéncias e despesas postais.

* encargos financeiros, taxas, impostos, contribuicbes e multas.

+ passagens aéreas.

» despesas diversas a especificar.

O tipo escolhido define os campos obrigatdrios, os documentos aceitos e os detalhamentos exigidos.

9.2. Lancamentos da despesa

Os langamentos detalham o que foi contratado ou adquirido.

Passos para adicionar langamento da despesa:

Informe descri¢ao.
Informe quantidade.

Informe valor total.

N o o s~ w0 D=

Quando for veiculo, informe a placa.

Na aba detalhamento, cligue em Adicionar Langamento.

Quando for bem movel ou imével, selecione o tipo do bem.

Clique em Adicionar e Fechar ou Adicionar e Continuar.

Atencao: descrigéo, quantidade e valor sdo obrigatérios. O valor ndo pode ser zero.
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9.3. Pagamentos da despesa
Se a despesa ja foi paga, informe os dados de pagamento.
Passos para cadastrar pagamento da despesa:

Na aba Dados do Pagamento, clique em Adicionar Pagamento.
Selecione a fonte do recurso.

Selecione a forma de pagamento.

Preencha os campos especificos.

Informe data e valor do pagamento.

Clique em Adicionar e Fechar ou Adicionar e Continuar.

N o g s~ w0 D=

Salve a despesa.
Formas de pagamento comuns:

* boleto bancario.
« cartao de crédito.
« cartao de débito.
* cheque.

* débito em conta.
* espécie.

 PIX.

» transferéncia eletrdnica.
Regras importantes:

* A data de pagamento ndo pode ser anterior a contratagéo da despesa.
* O total dos pagamentos nao pode ultrapassar o valor total da despesa.
* A despesa sem pagamento pode ser tratada como despesa ndo paga, conforme o fluxo e as regras do sistema.

9.4. Servigos advocaticios e contabeis
Para despesas com servigos advocaticios:

Selecione o tipo despesa correspondente.
Informe os dados do fornecedor.
Informe UF e nimero da OAB.

o b=

Quando o fornecedor for pessoa juridica, detalhe as advogadas ou advogados envolvidos, se o sistema
solicitar.

Cadastre detalhamento, pagamento e comprovante.
Salve.

Para despesas com servigos contabeis:

1 Selecione o tipo despesa correspondente.
2 Informe os dados do fornecedor.

3. Informe UF e nimero do CRC.
4

Quando o fornecedor for pessoa juridica, detalhe as contabilistas ou os contabilistas envolvidos, se o sistema
solicitar.
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5. Cadastre detalhamento, pagamento e comprovante.
6. Salve.

Atencao: OAB e CRC podem ser validados pelo sistema. Cadastros inconsistentes podem impedir o salvamento.

9.5. Passagens aéreas
Para despesa de passagem aérea, o sistema exige dados do trecho e de passageiros.
Passos para cadastrar passagem aérea:

Acesse Despesas > Despesas Efetuadas.
Clique em Cadastrar.
Selecione o tipo Passagem Aérea.

Informe data de contratagao, fornecedor e documento.

o~ DN =

Na aba detalhamento do trecho, informe:
» aeroporto de origem;

» aeroporto destino;

» data do voo;

e hora do voo;

* numero do voo;

* localizador;

 valor da tarifa;

+ valor da taxa.

Cligue em Cadastrar Passageiro.
Informe CPF, nome e numero do bilhete.
Adicione o passageiro.

Cadastre pagamento, quando houver.

o2 © ® No

0. Anexe comprovante.
1.

Salve.
Regras importantes:

» origem e destino devem ser diferentes.
» data, hora, numero do voo e localizador sdo obrigatorios.
+ tarifa e taxa ndo podem ter valor zero.

* passageiro duplicado no mesmo trecho pode ser impedido.

9.6. Doacgoes a candidatas, candidatos e partidos
Esta funcionalidade registra doagdes realizadas pelo prestador de contas a outras candidaturas ou partidos.
Passos para cadastrar doacéo financeira:

1 Acesse Despesas > Doagoes a Candidatas e candidatos e Partidos.
2 Cligue em Cadastrar.

3. Selecione o tipo de doacéo financeira.

4

Selecione o destino: candidata ou candidato ou dire¢ao partidaria.
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5. Informe CNPJ da pessoa ou entidade beneficiaria.

6. Confira os dados retornados.

7. Informe recibo eleitoral, quando aplicavel.

8.  Acesse a aba Dados da Transferéncia.

9. Informe fonte do recurso, forma de pagamento e dados da transferéncia.
10. Salve.

Passos para cadastrar doagao de bens ou servigos:

Cliqgue em Cadastrar.

Selecione o tipo de doacao outros bens ou servicos.
Informe data.

Selecione o destino da doacgéao.

Informe a pessoa ou entidade beneficiaria.

Acesse a aba Detalhamento do Bem ou do Servigo.
Pesquise e selecione o bem ou servigo disponivel.
Confira quantidade disponivel.

Informe quantidade a doar.

22 0 0 N g~ 0N

0. Confira valor unitario e valor total.
1.

Salve.

Passos para cadastrar doagéo de bens moveis ou iméveis

1. Cligue em Cadastrar.
2. Selecione o tipo de doagéo bens mdveis ou imoveis.
3. Informe data.
4.  Selecione o destino da doagao.
5. Informe a pessoa ou entidade beneficiaria.
6. Acesse a aba Detalhamento do Bem ou do Servigo.
7. Pesquise e selecione o bem ou servico disponivel.
8.  Confira quantidade disponivel.
9. Informe quantidade a doar.
10. Confira valor unitario e valor total.
11. Salve.
T s TR

® Selecionar Prestador
&5 Administrar Acessos

B e o Cadastrar Doagdo a Candidatas(os) e Partidos

* Qualificagio

Vinculagéo de

Dados da transferéncia
+ Contas Bancérias de Campanha
& Receitas Tipo da Doagdio*

o} Doestsa Recebides DoagBes financeiras a outros candidatos/partidos

. Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de

« Rendimentos de Aplicages Financeiras
 Importar Recursos de Financiamento Coletivo de
Campanha

Destino da doagao*
~ Selecione -

* Importar Doagdes pela Internet
{4 Despesas

« Despesas Efetuadas Bt N° de Recibo Anual

« Doagdes a Candidatas(os) e Partidos

& Outras Opgdes
Comprovante
* Eundo de Caixa

« Transferéncia entre Contas

Arraste e solte 0 arquivo para fazer o upload
* Outras Comprovagdes *

Selecionar

[ Relatérios

Aiguivos

* Receitas

© Despesas

* Diversos

[ Entregar Prestagéo de Contas

X Cancelar
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Tela de cadastro de Doagées financeiras a outros candidatos/partidos.

Pesquisar Q

(] Pagina Inicial

@ Selecionar Prestador
8% Administrar Acessos
[ Prestador de Contas

* Qualificagio

NP #% vk ek ks _ax

Prestador: ** - AVANTE - AVANTE

BRASIL

/ Doagbes a Candidatas(os) e Partidos / Cadastrar Doagéo a Candidatas(os) e Partidos

Cadastrar Doagao a Candidatas(os) e Partidos

Esfera: Diregdo Nacional/BR

Eleigbes 2026
N® Processo Contas PJE:

* Representantes e Vinculagdo de Advogadas(os) Dados da Doagdo Detalhamento do Bem ou do servico
« Contas Bancérias de Campanha
& Receitas - S
ipo da
& : . Data* =
* Doagdes Recebidas Doagdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos
+ Comerci deBensou
ot DO/MM/AARA

* Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

+ Importar Recursos de Financiamento Coletivo
de Campanha

« Importar Doagdes pela Internet
£9 Despesas

* Despesas Efetuadas

* Doagdes a Candidatas(os) e Partidos
& Outras Opgges

* Fundode Caixa

« Transferéncia entre Contas

* Outras Comprovagdes
19 Relatérios

* Receitas

+ Despesas

+ Diversos
[#) Entregar Prestag@o de Contas

* Verificar Inconsisténcias

Destino da doagdo®

-- Selecione -~
Origem
Prefixo N° de Recibo Anual A
Comprovante

Arraste e solte o arquivo para fazer o upload

i Selecionar arquivo

Arquivos aceitos PDF. Tamanho maximo T0MB

X Cancelar

Tela de cadastro de Doagbes de outros bens ou servigos a candidatos/partidos.

Pesquisar Q

() Pagina Inicial

@ Selecionar Prestador

&4 Administrar Acessos

[ Prestador de Contas
« Qualificagdo

+ Representantes e Vinculagdo de Advogadas(os)

& Receitas

(o) MMl BRASIL

Prestador: ** - AVANTE - AVANTE

/ Doagdes a Candidatas(os) e Partidos / Cadastrar Doagéo a Candidatas(os) e Partidos

Cadastrar Doagao a Candidatas(os) e Partidos

Esfera: Direg&io Nacional/BR

Eleigoes 2026

Ne Processo Contas PJE:

Dados da Doagdo  Detalhamento do Bem ou do servigo
« Contas Bancirias de Campanha
Tipo da Doagio* Data* o
* Doagdes Recebidas Doagdes de bens méveis ou iméveis efetuadas a candidatos/partidos
de Bens ou
DD/MM/AAAA

Eventos
« Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

« Importar Recursos de Financiamento Coletivo
de Campanha

« Importar Doagdes pela Internet
£9 Despesas

* Despesas Efetuadas

+ Doagdes a Candidatas(os) e Partidos
& Outras Opgdes

« Fundo de Caixa

« Transferéncia entre Contas

* Outras Comprovagdes
[ Relatérios

* Receitas

* Despesas

* Diversos
[ Entregar Prestagdio de Contas

« Verificar Inconsisténcias

Destino da doagdo*

-

-- Selecione --

Origem

Prefixo Ne de Recibo Anual a

Comprovante
Arraste e solte o arquivo para fazer o upload
.
Arquivos aceitos PDF. Tamanho maximo 10MB
e

Tela de cadastro de Doagbes de bens méveis ou iméveis efetuadas a candidatos/partidos.

Atencgao: a quantidade doada nao pode ultrapassar a quantidade disponivel.

9.7. Pesquisar, alterar e excluir despesas

Use a pesquisa para conferir despesas, corrigir langamentos permitidos ou excluir registros indevidos.

Passos gerais para pesquisar, alterar e excluir despesas:

1. Acesse Despesas > Despesas Efetuadas ou Despesas > Doagdes a Candidatas e candidatos e Partidos.

2. Clique em exibir filtros para consulta.

3. Informe os filtros desejados, como tipo, descri¢éo, periodo, beneficiario, valor ou situacdo do comprovante.
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Abra o detalhe para conferir os dados.
Se necessario, selecione Alterar doagao.

Ajuste apenas os campos disponiveis para alteragao.

N o o s

Salve e verifique a mensagem de sucesso.
Para excluir:

Localize o registro na tabela.
Acione a opgéao de excluir.

Leia a mensagem de confirmagéo.

o Db =

Confirme somente se o registro estiver incorreto e puder ser removido.

Atencdo: despesas com pagamentos, comprovantes, doagdes relacionadas, bens posteriormente doados ou
outros vinculos podem ter exclusdo bloqueada ou exigir correcdes prévias.
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10. Outras Opc¢oes

O menu Outras Opg¢bes concentra funcionalidades complementares da prestagao de contas.

10.1. Fundo de caixa

O fundo de caixa registra a movimentacdo de recursos entre conta bancaria e valores mantidos para pequenas
despesas, conforme as regras aplicaveis.

Passos para cadastrar fundo de caixa:

Acesse Outras Opgodes > Fundo de Caixa.
Clique em Cadastrar.

Informe data.

Informe valor.

Selecione conta bancaria de origem.
Selecione espécie do recurso.

Informe numero do cheque, quando aplicavel.

© N o g s~ 0w DN =

Salve.

Observagéao: valor positivo representa constituicdo de fundo de caixa. Valor negativo representa devolugdo de
recurso do fundo de caixa para a conta bancaria.

10.2. Transferéncia entre contas
Registra transferéncia de valores entre contas bancarias do proprio prestador.
Passos para cadastrar transferéncia entre contas:

Acesse Outras Opgoes > Transferéncia entre Contas.
Cliqgue em Cadastrar.

Informe data.

Informe valor.

Selecione conta de origem.

Selecione conta destino.

N o o s~ 0w D=

Salve.

Atencao: a conta destino deve ser diferente da conta de origem. Transferéncia entre contas ndo aumenta o total
de receitas.

10.3. Sobras financeiras de campanha

Utilize esta funcionalidade para registrar dados bancarios e valores relacionados a sobras financeiras de campanha,
quando aplicavel.

Passos para cadastrar sobras financeiras de campanha:

1. Acesse Outras Opgodes > Sobras Financeiras de Campanha.
2.  Clique em Cadastrar.

3. Informe CNPJ do partido ou destino.
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Confira os dados partidarios preenchidos automaticamente.
Informe instituicao financeira.

Informe agéncia.

Informe conta.

Selecione fonte.

Informe valor da sobra.

Anexe comprovante em PDF.

22 © N o o A

- O

Salve.

Pagina Inicial
AV / Sobras Financeiras de Campanha / Cadastrar Conta Bancéria de Sobras Financeiras de Campanha
(&) Selecionar Prestador
£4 Administrar Acessos

&l Prestador de Coman Cadastrar Conta Bancdria de Sobras Financeiras de Campanha

« Quelificagio

* Representantes e Vinoulagdo de Advogadas(os)

+ Contas Bancdrias de Campanha CHRY do Partdo

7 Receitas

o Doagfies Recebides

. Comercializaco de Bens ou Realizac3o de
Eentoa

* Rendimentos de AplicacBes Finenceiras

Importar Recursos de Financiemento Coletivo de

Campanha
* Importar Doagdes pela Intemet Ittt P .
R Selecione - N® Agéncia Dv Ne da Conta ov
1= Despesas
* Despesas Efetuadss.
+ Doscies a Candidslas{os) « Faridos Fom defecusor  lordaschr el wanstrds s parido
Selecione RS 0,00
& Outres Opgies
As p contas. A conta bancari
« Sobras Financeiras de Camparhs
* Quiras Comprovagies
- Recolhimento
54 Relatbrios
- Receitas Arraste e salte o arquivo para fazer o upload
o Despesss T
* Diversos

s e

i TG
« Recibos Elsitorsis

% Entregar Prestagéio de Contas

« Verificar Inconsisténcias

Tela de cadastro de Sobras financeiras de campanha.

% Cancelar

Observagéo: esta funcionalidade pode nao aparecer em todos os contextos, especialmente quando nao aplicavel

ao tipo de prestador.

10.4. Outras comprovagoes

A tela Outras Comprovacgdes centraliza documentos complementares da prestagéao.

Documentos comuns:

» Declaracao de Assungéao de Dividas.

+ Autorizagao do Orgéo Nacional para Assungéo de Divida.
» Declaragao Diregao Partidaria.

* Guia de Recolhimento de Sobra do FEFC.

* Notas Explicativas.

* Documentos Sigilosos.

Passos para incluir outras comprovacgoes:

Acesse Outras Opgodes > Outras Comprovagoes.
Localize o tipo de documento.
Selecione ou arraste o arquivo PDF.

Confirme a substituicéo, se ja houver documento.

o bk~ w0 DN =

Aguarde o upload.

Atencao: alguns tipos de documento substituem o arquivo anterior. Documentos sigilosos podem permitir mais de

um arquivo.
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10.5. Documentos sigilosos

Documentos sigilosos devem ser inseridos na area proépria, quando houver necessidade encaminhar documento que
nao deve ser tratado como comprovante comum.

Passos para incluir documentos sigilosos:

Acesse Outras Opgdes > Outras Comprovagoes.
Localize a area de documentos sigilosos.
Selecione o arquivo PDF.

Confirme a incluséo.

o r DN =

Verifique se 0 documento aparece na lista.

10.6. Pesquisar, alterar e excluir registros complementares

As funcionalidades de fundo de caixa, transferéncia entre contas, sobras financeiras e outras comprovagdes possuem
regras proprias de manutengao.

Passos gerais para pesquisar, alterar e excluir registros complementares:

Acesse a funcionalida desejada em Outras Opcgoes.
Utilize os filtros disponiveis para localizar o registro.

Abra o detalhe para conferéncia.

Selecione alterar quando precisar corrigir dado permitido.

Selecione excluir ou remover quando o registro tiver sido incluido indevidamente.

2 e

Confirme a operagéo, quando solicitado.

Atencéo: registros vinculados a conta bancaria, comprovante, entrega ou outro langamento podem ter alteracao
ou exclusao bloqueada. Para documentos complementares, a inclusdo de novo arquivo pode substituir o anterior,
conforme o tipo de documento.
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11. Relatorios e recibos eleitorais

O menu Relatérios permite gerar documentos para conferéncia, impressao ou composicao da prestacao.

11.1. Relatérios diversos
Acesse Relatérios > Diversos para gerar relatérios gerais.
Relatérios comuns:

* Qualificagao.

* Demonstrativo de Receitas e Despesas.
* Fundo de Caixa.

» Transferéncia entre Contas.

Passos para gerar relatérios diversos:

1 Acesse a tela de relatorios diversos.
2 Clique no relatério desejado.

3. Aguarde a geracao do PDF.
4

Confira as informacoes.

Tribunal Superior Eleitoral wwwjusticaeleitoral jus.br Acessibilidade

= C(_QNT[.‘&JE NOME DO USUARIO

usuario@dominio jus.br

o Representantes e Vinculagdo de Advogadas(os) CINP; 4 ot skt ek BRASIL Eleigdes 2026
o Contas Bancérias de Campanha Prestador: ** - Partido dos Trabalhadores Esfera: Direg&o Nacional/BR N Processo Contas PJE: *++#kas.+.2026.6.00.0000
£ Receitas

© Doagdes Recebidas

+ Comercializaghode Bens ou Realzaghode Relatérios Diversos

Eventos

Rendimentos de Aplicages Financeiras

Importar Recursos de Financiamento Coletivo de
Campanha
o Importar Doages pela Intemet {Q\yg\ or i\ /®S 1 o i
§8 Despesas ! k v E ]

© Despesas Efetuadas

K QUALIFICAGAO DEMONSTRATIVO DE FUNDO DE CAIXA TRANSFERENCIA ENTRE SOBRAS DE BENS
© ADgavEet  Card cataz{on)'s Pactios RECEITAS E DESPESAS CONTAS MOVEIS E IMOVEIS

&5 Outras Opgdes
o FundodeCaixa PDF PDF PDF PDF PDF
* Transferéncia entre Contas
« Outras Comprovagdes
i Relatérios
* Receitas
o Despesas

* Diversos

T Entregar Prestagdo de Contas
 Verificar Inconsisténcias

« Entregar Prestagéo de Contas

42, Guia do Usudrio

Tela de emisséo de relatérios diversos.

11.2. Relatérios de receitas
Acesse Relatorios > Receitas para gerar relatérios relacionados a arrecadacéo.
Exemplo de relatorio:
* Receitas Estimaveis em Dinheiro.
Passos para gerar relatérios de receitas:

1. Acesse atela.
2. Clique no relatério desejado.
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3. Aguarde a geracgao.

4, Revise os dados apresentados.

11.3. Relatérios despesas
Acesse Relatérios > Despesas para gerar relatorios relacionados aos gastos.
Relatérios comuns:

» Despesas Efetuadas.

» Despesas Pagas apds a Eleicéo.

* Despesas com Advogados.

» Despesas com Contador.

» Despesas Diversas a Especificar.

* Despesas com Gerador de Energia.

» Despesas com Combustivel Carreata.
» Despesas Efetuadas e Nao Pagas.

* Doacgdes a Candidato/Partido.
Passos para gerar relatérios despesas:

1 Acesse a tela.

2 Clique no relatério desejado.
3. Aguarde a geragao do PDF.
4 Confira os langamentos.

11.4. Recibos eleitorais
A funcionalidade permite visualizar e imprimir recibos eleitorais, quando disponivel para o contexto da prestagéo.
Passos para visualizar recibos:

Acesse Relatérios > Recibos Eleitorais.

Informe intervalo de numeragao ou periodo, quando solicitado.
Marque a opgao de recibos utilizados, se desejar filtrar.

Clique em Visualizar.

o M DN -

Confira a tabela de recibos.
Passos para imprimir recibos:

1. Localize o recibo na tabela.
2. Clique no icone de impressao.

3. Aguarde a geracao do documento.

Atencao: recibo cancelado pode nao permitir impressédo. O sistema também pode impedir faixa invalida, como
numero inicial maior que numero final.

Formatos Disponiveis para Exportagao

Ao exportar as informagées do sistema, vocé podera escolher entre os formatos PDF, Excel (XLS) e CSV.
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PDF: Este formato esta disponivel para todos os relatérios do sistema. E ideal para visualizacdo rapida, impresséo ou
envio por e-mail, pois mantém a formatagao original do documento.

Excel (XLS) e CSV: Estes formatos sédo especificos para manipulagao de dados e estdo disponiveis exclusivamente
para os seguintes relatérios:

Diversos
e Fundo de Caixa
Receitas

* Receitas de Financiamento Coletivo de Campanha, Demonstrativo de Receitas Financeiras, Devolugéo de
Receitas

Despesas

» Despesas Efetuadas,

» Despesas com Advogados,

* Despesas com Contador,

» Despesas com Gerador de Energia
» Despesas Efetuadas e ndo Pagas
* Doacgdes a Candidatos/Partidos

* Despesas com Passagens Aéreas
Qual é a diferenga entre XLS e CSV?
Excel (XLS): Indicado para relatérios mais complexos que contém dados organizados em varias abas de navegacgéao.

CSV: Um formato de texto mais simples e leve, indicado para importagcdo em outros sistemas. Como caracteristica de
sua estrutura, o arquivo CSV nao possui divisbes por abas.

11.5. Conferéncia dos relatérios antes da entrega
Antes de entregar a prestacdo de contas, utilize os relatérios para revisar os principais saldos e langamentos.
Conferéncias recomendadas:

Gere o relatorio de qualificacéo e confira dados do prestador.

Gere o demonstrativo de receitas e despesas.

Confira receitas estimaveis, financiamento coletivo e doa¢des pela internet, quando houver.

Confira despesas efetuadas, despesas nao pagas e doagdes a candidatas e candidatos ou partidos.

Confira fundo de caixa, transferéncias entre contas e sobras financeiras.

2

Verifique se os recibos eleitorais utilizados correspondem as receitas langadas.
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12. Entrega da Prestacao de Contas

A entrega é a etapa em que a prestacao de contas é enviada formalmente a Justica Eleitoral.

12.1. Verificar inconsisténcias
Antes da entrega, utilize a verificagao de inconsisténcias.
Passos para verificar inconsisténcias:

Acesse Entregar Prestagao de Contas > Verificar Inconsisténcias.
Aguarde a analise preventiva.

Verifique a lista de inconsisténcias.

Observe se ha pendéncias impeditivas ou ndo impeditivas.

Clique no item, quando houver link, para acessar a tela de origem.

Corrija os dados necessarios.

N o o R~ 0w DN =

Execute nova verificagdo.

Tribunal Superior Eleitoral |  wwwijusticaeleitoraljus.br | Acessibilidade

= CQNTAJE NOME DO USUARIO e

usuario@email.com

* Doagdes Recebidas CNPJ: 00.000.000/0000-00 Partido: 00 - NOME DO PARTIDO

o Comercializagéo de Bens ou Realizagéo de Eventos Prestador: NOME DO PRESTADOR Cargo: Cargo Exemplo
UF:XX Namero: 0000

Eleigoes 2026
N? Processo Contas PJE: 0000000-00.0000.6.00.0000
* Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

o Importar Recursos de Financiamento Coletivo de
ampanha, / Verificar Inconsisténcias

o Importar Doagdes pela Internet

13 Despesas
o Despesas Efetuadas Verificar Inconsisténcias
© Doagdes a Candidatas(os) e Partidos

% Outras Opgdes

 Fundo de Caixa

Qualificagio

o Transferéncia entre Cont:
ransferéncia entre Contas @ o foiinformad ficagio do NOME DO PRESTADOR (Cargo Exemplo).

o Sobras Financeiras de Campanha
* Outras Comprovagdes

R Representantes.
Relatérios

Receitas A\ Naoha 5 dvogado. Regi tela de realize o as partes d

o Despesas
o Diversos Naio hi inf 5 bilista. Re bil tela d nos termos da legislagio el

© Recibos Eleitorais

7 Entregar Prestagéo de Contas Hé d d 30 de contas sem a & dvogado. Realize a respectiva vinculago, nos termos da legislagdo processual.

o Verificar Inconsisténcias
o Entregar Prestaco de Contas

o © oo anvega dPresaodeComzs A N mpede eiega da Presa deCaras

@ Duvidas Frequentes.
Tela de Verificagao de Inconsisténcias.

Tipos de inconsisténcia:

+ Impeditiva: impede a entrega até que seja corrigida.

« Nao impeditiva: ndo impede a entrega, mas deve ser analisada pela prestadora ou pelo prestador.
Segue abaixo a lista das inconsisténcias passiveis de identificagdo nas telas do sistema.

Toda Aplicagédo Verifica se a entrega foi alterada Tela: Toda Aplicagdo Mensagem: “A prestagao de contas precisa ser
alterada para realizar uma nova entrega!” Impeditiva de envio: SIM Tipo de prestador: Candidato, Diregao Partidaria
Tipo da entrega: TODAS

Qualificagao Verifica se endereco foi registrado Mensagem: “Nao foi informado um enderecgo para a Qualificagédo do
%s.” Impeditiva: SIM Prestador: Candidato, Direcao Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se endereco de Vice ou Suplente foi registrado Mensagem: “N&o foi informado um endereco para a
Qualificagao do %s.” Impeditiva: SIM Prestador: Candidato Entrega: TODAS

Verifica campos obrigatérios do endereco Mensagem: “Nao foi informado algum(ns) campo(s) de enderego para a
Qualificacéo do %s.” Impeditiva: SIM Prestador: Candidato, Diregéo Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se CEP é invalido nos Correios Mensagem: “N&o foi informado um Cep valido para o %s.” Impeditiva: SIM
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Prestador: Candidato, Diregédo Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se Vice ou Suplente esta registrado Mensagem: “Dados da(o) %s nao informado. Regularize a situagéo junto
ao CAND, se for o caso.” Impeditiva: SIM Prestador: Candidato Entrega: TODAS

Verifica se Vice ou Suplente foi substituido Mensagem: “Vice/Suplente vinculado a candidatura foi alterado no Sistema
de Candidaturas (CAND).” Impeditiva: NAO Prestador: Candidato Entrega: TODAS

Representantes e Vinculacio de Advogadas e advogados Verifica se tem advogado registrado Mensagem:
auséncia de advogado cadastrado. Impeditiva: NAO Prestador: Candidato, Direcdo Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se advogado registrado tem comprovante anexado Mensagem: auséncia de documentacdo comprobatdria do
advogado. Impeditiva: NAO Prestador: Candidato, Diregéo Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se existe parte sem vinculo com advogado Mensagem: partes sem vinculagdo com advogado. Impeditiva: NAO
Prestador: Candidato, Dire¢cao Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se existe advogado sem vinculo com parte Mensagem: advogado sem vinculagéo as partes. Impeditiva: NAO
Prestador: Candidato, Dire¢&do Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se tem contabilista registrado Mensagem: auséncia de contabilista. Impeditiva: NAO Prestador: Candidato,
Diregéo Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se contabilista registrado tem comprovante anexado Mensagem: auséncia de documentacdo do contabilista.
Impeditiva: NAO Prestador: Candidato, Diregéo Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se administrador financeiro registrado tem comprovante anexado Mensagem: auséncia de documentagédo do
administrador financeiro. Impeditiva: NAO Prestador: Candidato Entrega: TODAS

Verifica se tem presidente registrado Mensagem: auséncia de presidente. Impeditiva: SIM Prestador: Dire¢gao Partidaria
Entrega: TODAS

Verifica se o presidente registrado esta ativo no SGIP Mensagem: presidente ndo esta mais em exercicio no SGIP.
Impeditiva: SIM Prestador: Diregéo Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se tem tesoureiro registrado Mensagem: auséncia de tesoureiro. Impeditiva: SIM Prestador: Diregao Partidaria
Entrega: TODAS

Verifica se o tesoureiro registrado esta ativo no SGIP Mensagem: tesoureiro ndo estda mais em exercicio no SGIP.
Impeditiva: SIM Prestador: Diregéo Partidaria Entrega: TODAS

Contas Bancarias de Campanha Verifica se a prestagdo possui registro de conta bancaria Mensagem: auséncia de
conta bancaria cadastrada. Impeditiva: NAO Prestador: Candidato, Diregéo Partidaria Entrega: TODAS

Doac¢oes Recebidas Verifica se a prestacao possui registro de doagéo do tipo RONI Mensagem: existéncia de recurso
de origem né&o identificada (RONI). Impeditiva: NAO Prestador: Candidato, Direg&o Partidaria Entrega: TODAS

Verifica doagbes em espécie = R$ 1.064,10 Mensagem: necessidade transferéncia eletronica ou cheque cruzado.
Impeditiva: NAO Prestador: Candidato, Direcdo Partidaria Entrega: TODAS

Verifica se doagéo pela internet possui recibo anual Mensagem: auséncia de nimero de recibo anual. Impeditiva: NAO
Prestador: Diregao Partidaria Entrega: TODAS

Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos Verifica doagbes em espécie = R$ 1.064,10 Mensagem:
necessidade transferéncia eletrénica ou cheque cruzado. Impeditiva: NAO Prestador: Candidato, Direcdo Partidaria
Entrega: TODAS Doagbes a Candidatas e candidatos e Partidos

Verifica auséncia de doador originario Mensagem: possivel recurso de origem nao identificada. Impeditiva: NAO
Prestador: Candidato, Dire¢&do Partidaria Entrega: TODAS
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Verifica doador originario sem registro prévio Mensagem: possivel inconsisténcia nas doagdes recebidas. Impeditiva:
NAO Prestador: Candidato, Diregdo Partidaria Entrega: TODAS

Sobras Financeiras de Campanha

Verifica registro de conta bancaria de sobras Mensagem: auséncia de transferéncia de sobra financeira ao partido.
Impeditiva: NAO Prestador: Candidato Entrega: FINAL

Verifica comprovante anexado da conta de sobras Mensagem: auséncia de comprovante de recolhimento. Impeditiva:
NAO Prestador: Candidato Entrega: FINAL

Verifica partido titular da conta de sobras Mensagem: partido/circunscrigdo divergente. Impeditiva: NAO Prestador:
Candidato Entrega: FINAL

Verifica unidade eleitoral da conta de sobras Mensagem: unidade eleitoral divergente. Impeditiva: NAO Prestador:
Candidato Entrega: FINAL

Verifica cargo do prestador nos repasses Mensagem: incompatibilidade érgdo partidario/circunscrigdo. Impeditiva: NAO
Prestador: Candidato Entrega: FINAL

12.2. Selecionar o tipo da entrega
Passos para selecionar o tipo da entrega:

Acesse Entregar Prestacdo de Contas > Entregar Prestagao de Contas.
Selecione o Tipo da Entrega.

Quando aplicavel, selecione o turno.

Confira se a entrega sera oficial ou retificadora.

a M D=

Clique em Préximo.
Tipos de entrega comuns:

« Relatério Financeiro.
e Parcial.
¢ Final.

* Regularizagdo de Omisséo.

Observagao: o campo turno pode ser habilitado conforme cargo, tipo de prestagéo e regras da elei¢ao.

12.3. Revisar pendéncias antes do envio
Na etapa de reviséo:

Leia as mensagens apresentadas.
Confira inconsisténcias impeditivas e ndo impeditivas.
Corrija pendéncias impeditivas antes de prosseguir.

Quando houver apenas pendéncias ndo impeditivas, declare ciéncia, se o sistema solicitar.

a M D=

Avance para o envio.

Atencdo: a auséncia de pendéncias na analise preventiva ndo impede analise técnica posterior pela Justica
Eleitoral.
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12.4. Enviar a prestagao de contas
Passos para enviar a prestagédo de contas:

. Na ultima etapa, clique em Entregar.

Aguarde o processamento.
Verifique a mensagem de sucesso.

Abra ou salve o recibo, extrato ou comprovante gerado.

a kD=

Confira a tabela de entregas realizadas.

= CQINTNSE NOME DO USUARIO

usuario@dominio,jus.br

a

Pesquisar Q CNPJ: 00.000.000/0001-00 Partido: 00 - NOME DO PARTIDO Eleicdes 2026
Prestador: NOME DO PRESTADOR Cargo: CARGO 4
;- N® Processo Contas PJE: 0000000-00.0000.6.00.0000
UF: UF Namero: 0000

ol Pagina Inicial

(@ Selecionar Prestador
/ Entregar Prestagao de Contas
&2 Administrar Acessos
2] Prestador de Contas

+ Quaticacao Entregar Prestacao de Contas

o Contas Bancarias de Campanha

£ Receitas o Tipo da Entrega o Verificar Inconsisténcias / Entregar
« Doagaes Recebidas

o Comercializagio de Bens ou
Realizagio de Eventos Tipo da Entrega® Turno*

« Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Parcial 1° Turno

o Importar Recursos de Financiamento
Coletivo de Campanha

Retificadora:  Sim
o Importar Doagdes pela Intenet

{9 Despesas Préximo >

o Despesas Efetuadas

« Doages a Candidatas(os) e Partidos

& Outras Opgdes

o Fundo de Caixa Data da Entrega Tipo Retificadora N° de Controle Agdes

 Transferéncia entre Contas

® Sobras Financeiras de Campanha

15/05/2026 05:02 Parcial Nao 012100600000SP3699338 E

 Outras Comprovagdes

i Relatérios

Tela etapa inicial da entrega da Prestacdo de Contas.

84 Administrar Acessos

&) Prestador de Contas Entregar Prestagado de Contas

+ Qualificagio

* Representantes e Vinculago de Advogados(as)

 Contas Bancirias de Campanha

@ oo datrieg @ v s Enge

£ Receitas

* Doagdes Recebidas

Representantes
* Comercializagéo de Bens ou Realizagdo de Eventos e
« Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
+ Importar Recursos de Financiamento Coletivo de A\ Nao ha informagdes. advogado. Re dvogado na tela de realize sua 40 as partes do processo, nos termos da legislaio eleitoral
Campanha
« Importar Doages pela Intemet
A Naioha o natela termos
1% Despesas
+ Despesas Efetuadas
A\ Ha partes do processo de pr sema & dvogado. Realize a respectiva vinculagdo, nos termos da legislagdo processual. ALFREDO FERNANDES JUNIOR (Deputado Federal)
« Doagdes a Candidatas(os) e Partidos
& Outras Opgdes o A
« Fundo de Caixa
« Tansferéncia entre Contas
Declaro estar ciente das inconsisténci tadas previ pelo si =2 , pela unidade técnica da Justica Eleitoral.

« Sobras Financeiras de Campanha
« Outras Comprovagdes

£ Relatérios

* Receitas

« Despesas

+ Diversos Data da Entrega Tipo Retificadora N° de Controle e
* Recibos Eleitorais

[ Entregar Prestagéo de Contas 15/05/2026 08:00 Parcial sim 0121006000005P3092207 B
* Verficar Inconsisténcias
W erregar Prastagatiie Contas 15/05/2026 08:15 Parcial Nio 0121006000005P3699338 B

(® Dividas Frequentes.

Tela etapa seguinte da entrega da Prestagdo de Contas.
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= CGONTAJE NOME DO USUARIO e

usuario@dominio jus.br

Pesquisar Q CNPE: XXX JOOK/XXHK-XX Partido: XX - NOME DO PARTIDO 3
Eleigdes 2026
— — Prestador: NOME DO PRESTADOR Cargo: CARGO
A N° Processo Contas PJE: XXOXKXXXKIOK-XK XXKX.X XK. XXXX
e UF: XX Némero: XXXX
Gl Pagina Inicial

@ Selecionar Prestador
/ Entregar Prestagho de Contas

&% Administrar Acessos
fial Prestador de Contas
+ Quatfagt Entregar Prestacdo de Contas
* Representantes e Vinculagio de Advogados(as)

o Contas Bancirias de Campanha

& Receitas
©Q s [ Y ——

* Doagdes Recebidas

* Comercializagio de Bens ou Realizagio de
Eventes
Tipo da Entrega® Tumo*

« Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Final 2 19 Tumno A
« Importar Recursos de Financiamento Coletivo

de Campanha
« Importar DoagBes pela Internet Retificadora:  Sim

2% Despesas
Pré

* Doagdes a Candidatas(os) e Partidos
& Outras Opgdes
* Fundo de Caixa

« Trnsferéncia entre Contas

Data da Entrega Tipo Retificadora N° de Controle Agdes
* Sobras Financeiras de Campanha
S Outzae Compruactey 15/05/2026 08:00 Final Nio 012100600000SP 1789778 B
B4 Relatérios
Wfeceitas 15/05/2026 08:15 Parcial sim 0121006000005P3092207 -]
15/05/2026 08:20 Parcial Nio 0121006000005P3699338

@ Ddvidas Frequentes v

Tela de etapa final da entrega da Prestagao de Contas.

A tabela de entregas pode apresentar:

» data da entrega.

* tipo.

* indicacéo de retificadora.
* numero de controle.

* acgao para emitir segunda via ou extrato.

12.5. Entregas oficiais, retificadoras e regularizagao de omissao
Relatério Financeiro

Utilizado para informar receitas em prazo especifico. Pode ter regras proprias e ndo segue necessariamente a mesma
l6gica de retificagéo das prestagbes parcial e final.

Prestagéao Parcial Oficial

Corresponde a entrega parcial da prestagao de contas. Quando ja houver entrega oficial, nova entrega parcial pode ser
tratada como retificadora, conforme regra do sistema.

Prestacdo Parcial Retificadora

Utilizada para corrigir ou complementar prestagéo parcial oficial ja entregue.
Prestacao Final Oficial

Corresponde a entrega final da prestagédo de contas da campanha.
Prestacéao Final Retificadora

Utilizada para corrigir ou complementar prestagéo final oficial ja entregue.
Regularizagdo de Omissao

Utilizada quando ha necessidade regularizar situacdo de conta ndo prestada, conforme regras aplicaveis e situagéo
reconhecida pela Justica Eleitoral.
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12.6. Segunda via, extrato e acompanhamento das entregas
Apbs o envio, a prestagdo passa a constar na lista de entregas realizadas.
Passos para emitir segunda via, recibo ou extrato:

Acesse Entregar Prestagcdo de Contas > Entregar Prestagao de Contas.
Localize a tabela de entregas realizadas.
Confira data, tipo, indicacao de retificadora e nimero de controle.

Utilize a acao disponivel para emitir segunda via, recibo ou extrato.

o~ DD =

Guarde o numero de controle para consultas futuras.

Atencéo: a existéncia de recibo ou extrato confirma o envio eletrénico realizado pelo sistema. Isso nao dispensa
a observancia de exigéncias normativas, prazos, documentos complementares ou procedimentos definidos pela
Justica Eleitoral para cada tipo de entrega.
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13. Regras gerais, validagoes e boas praticas

Esta segao consolida regras comuns observadas nas funcionalidades do Conta+JE.

13.1. Campos obrigatérios
Campos obrigatérios variam por tela, mas geralmente incluem:

+ CPF ou CNPJ.

* nome.

» eleigdo ou periodo.

» tipo de receita ou despesa.
* data.

« valor.

» fonte do recurso.

» espécie do recurso.

« forma de pagamento.

« conta bancaria.

* documento e numero do documento.

* endereco e contatos.

Quando campo obrigatério ndo for preenchido, o sistema exibira mensagem junto ao campo ou impedira o salvamento.

13.2. CPF, CNPJ e nomes

O sistema valida CPF e CNPJ em diversas telas. Quando houver consulta a bases integradas, o nome pode ser
preenchido automaticamente.

Boas praticas:

» confira CPF ou CNPJ antes de salvar.
» evite abreviagdes indevidas no nome.
» execute a validagao solicitada pelo sistema.
» revise dados preenchidos automaticamente.

13.3. Datas e valores
Regras comuns:

» valor obrigatério ndo pode ser zero.

» data de abertura de conta ndo pode ser posterior a data atual.

» data de pagamento n&o pode ser anterior a data da contratagdo da despesa.

» data devolugao ndo pode ser anterior a data de recebimento.

* pagamento total ndo pode ultrapassar o valor da despesa.

* quantidade doada de bem ou servigo ndo pode ultrapassar a quantidade disponivel.

13.4. Arquivos e comprovantes

Regras comuns:

TSE - Tribunal Superior Eleitoral Pagina 74/78



Manual Conta+JE - Prestacao de Contas Eleitorais

» comprovantes devem estar em PDF.

* o tamanho maximo normalmente é de 10 MB.
* 0 arquivo deve corresponder ao langamento.
» substituicbes podem exigir confirmacao.

« arquivos de importagcdo devem seguir o leiaute e a extensao aceitos pelo sistema.

13.5. Exclusoes e alteragdes sensiveis
O sistema pode solicitar confirmagéo antes de:

» excluir conta bancaria.

» excluir langamento de conciliagao.

* excluir receita.

* excluir despesa.

» excluir doagéo a terceiro.

» excluir fundo de caixa.

» excluir transferéncia.

» excluir importagao com falha.

» substituir representante.

» excluir vinculo de advogada ou advogado.

* substituir comprovante.

Atencgao: algumas exclusdes séo bloqueadas quando existem langamentos vinculados.

13.6. Conferéncia antes da entrega
Antes de entregar a prestagao:

Revise a qualificagao.

Confira representantes e vinculos de advogadas e advogados.
Confira contas bancarias e comprovantes.

Revise receitas e doadoras e doadores originarios.

Revise despesas, pagamentos e comprovantes.

Confira doagbes a terceiros.

Verifique fundo de caixa, transferéncias e sobras.

Inclua notas explicativas e outras comprovacgdes.

Gere relatérios para conferéncia.

= © ® N o ok~ 0N =

0. Execute Verificar Inconsisténcias.

13.7. Mensagens frequentes de sucesso
Ao concluir operagdes, o sistema pode apresentar mensagens semelhantes as abaixo:

» qualificagao atualizada com sucesso.
* representante cadastrado com sucesso.
* vinculo cadastrado com sucesso.

e conta bancaria cadastrada ou atualizada com sucesso.
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» doacgao cadastrada ou atualizada com sucesso.

» despesa cadastrada ou atualizada com sucesso.

* rendimento cadastrado ou atualizado com sucesso.
» fundo de caixa cadastrado com sucesso.

» transferéncia cadastrada com sucesso.

» prestacdo de contas enviada com sucesso.

Atencdo: se a mensagem de sucesso nao for exibida, confira se ha campo obrigatério pendente, falha de
validacao, problema no arquivo anexado ou instabilidade comunicagao.
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14. Fluxo recomendado de uso

Para reduzir erros e pendéncias, o ideal é seguir a prestagdo de contas em cinco grandes etapas, na ordem abaixo. Cada uma
prepara o terreno para a seguinte, entao pular passos costuma gerar retrabalho 1a na frente.

Etapa 1 — Acesso e preparacao inicial

Aqui vocé entra no sistema e organiza quem sao as pessoas responsaveis pela prestagao.
Acesse o Conta+JE.

Autentique-se no sistema.

Selecione, solicite ou crie a prestacao correta.

Confira e salve a qualificagéo.

Cadastre as representantes e os representantes.

o0k N~

Vincule as advogadas e os advogados as partes.

Etapa 2 — Estrutura financeira
Antes de registrar qualquer movimentacéao, € preciso ter as contas de campanha cadastradas.

7. Cadastre as contas bancarias de campanha.

Etapa 3 — Registro das movimentagoes
E o nucleo do trabalho: tudo que entrou e saiu ao longo da campanha.
8. Registre as receitas recebidas.
9. Importe os arquivos de financiamento coletivo ou de doagdes pela internet, quando houver.
10. Registre a comercializagdo de bens, eventos e rendimentos.
11. Registre as despesas efetuadas.
12. Registre os pagamentos das despesas.
13. Registre as doagbes a candidatas, candidatos e partidos, quando houver.
14. Registre o fundo de caixa e as transferéncias entre contas.
15. Registre as sobras financeiras, quando aplicavel.
16. Inclua outras comprovagdes e documentos sigilosos, quando necessario.

Etapa 4 — Conferéncia e ajustes
Antes de entregar, é hora de revisar tudo com calma.

17. Gere os relatérios para conferéncia.
18. Verifique as inconsisténcias.

19. Corrija as pendéncias impeditivas.

20. Revise as pendéncias ndo impeditivas.

Etapa 5 — Entrega

21. Entregue a prestagao de contas.
22.  Guarde o numero de controle e o recibo ou extrato da entrega.

Atencdo: sempre confira se a prestacdo selecionada corresponde ao prestador correto antes de registrar
informagdes ou realizar a entrega.

Historico de revisao
Data Versao Responsavel Descrigao da alteragao

17/07/2026 1.0 SAOPE/COPP/STI/TSE Disponibilizagdo do Guia Conta+JE
para as Elei¢cdes 2026
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