TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
Rua Jodo Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA
TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DIRETA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (defini¢io do objeto)

1.1. Contratacéo de servigcos/assinatura de plataforma de livros online, referente a 420 licencas
de acessos simultaneos a plataforma Minha Biblioteca no acervo das categorias MB Juridica e
MB Sociais Aplicadas, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
~ UNIDADE DE UNITARIO | TOTAL
ITEM DESCRICAO/ PRODUTO CATSER MEDIDA QTDE 24 24
MESES) MESES)
Acessos a Minha Biblioteca dos RS R$
1 catélogos MBA\:)lIJingg:aase MB Sociais | 23108 | unidade/licenca || 420 338,88 142.329,60

1.2. O objeto da contratacdo possui natureza de servico comum, nos termos do art. 6°, inciso
XIll, da Lei 14.133/2021, conforme demonstrado no ETP.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 142.329,60 (cento e quarenta e dois mil,
trezentos e vinte e nove reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

1.5. O termo de contrato oferece maior detalhamento da condi¢cdes de contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacbes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

I) Portaria: N° 21622/2022 TRE/PRE/DG/SA/GABSA;
II) Anexo: Il - Prorrogagoes;
) Item: 8.

2.3. O planejamento da contratacdo esta alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS,
mais especificamente com o objetivo especifico "aprimorar os processos de compras e
contratacdes, promovendo a inser¢cao de critérios socioambientais nos contratos”, conforme
requisitos contidos na especificagcdo técnica do objeto e no item 4.1.1 deste TR.




3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Com a contratacdo do acervo da Minha Biblioteca havera: reducéo de custos com aquisi¢cao
e manutencdo do acervo; acesso 24h por dia, 7 dias por semana, simultineo aos USUArios;
possibilidade de reducdo do espaco na biblioteca para o acervo fisico; atualizacdo mensal do
catalogo com novos titulos e edi¢gOes; acesso online aos usuarios via acesso remoto (mesmo
para os que ndo estdo na Capital); eliminacdo das filas de espera e indisponibilidade do livro
fisico na biblioteca; e maior sustentabilidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se descritos no ETP, destacando-se as seguintes:
4.2. Admissao ou nao de subcontratacao do objeto contratual

N&o serd admitida a subcontratacdo da execucéo do contrato.

4.3. Garantia Contratual

N&o sera exigida a garantia contratual prevista no art. 96 da Lei n°® 14.133/21.

4.4. Requisitos legais

4.4.1. A contratacdo direta sera regida basicamente pelas seguintes normas e regulamentos:

e Lein®14.133, de 1° de abril de 2021 (que estabelece normas gerais de licitacédo e
contratacdo para as Administracdes Publicas);

¢ Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022 (que dispbe sobre a
elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares para aquisicdo de bens e contratacéo de
Servigos e obras, e sobre o Sistema de ETP digital);

¢ Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 (que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao de
bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracao publica federal direta,
autarquica e fundacional);

¢ Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022 (DispGe sobre a
elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servigos, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e
sobre o Sistema TR digital).

e Resolugdo TSE n° 23.702, de 9 de junho de 2022 - que disp&e sobre a politica de
governanca das contratacdes na Justica Eleitoral e d& outras providéncias.

4.5. Requisitos especificos para a contratacao direta com fundamento no art. 74, |, da Lei
n° 14.133/21

4.5.1. Nos termos do 81 do art. 74 da Lei n® 14133/21, a Administracdo devera demonstrar a
inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade

declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é

fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a
preferéncia por marca especifica.

4.5.1.1. No caso dos autos, a exclusividade no fornecimento da solucdo informatizada
encontra-se demonstrada por meio de declaracdo da Associacdo Comercial de Sdo Paulo
(eventos SEI n. 2032563 e 2036142).



4.5.2. Nos termos do 81 do art. 7° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, a justificativa
de precos serd dada com base em valores de contratacbes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacao pela Administracéo, ou por outro meio idoneo.

4.5.2.1. A compatibilidade com o valor de mercado é demonstrada pelas notas fiscais
anexadas nos eventos SEI n. 2056040 e 2057931, referentes as contratacées de outras
instituicdes, com 0 mesmo objeto ou objeto semelhante.

Cliente MPE/RO

MB Exatas, MB Juridica, MB
Letras & Artes, MB Pedagdgica,
MB Saude e MB Sociais g!;f dee I\SES Sociais Sociais

Aplicadas Aplicadas Aplicadas

Qtde. 200 100 120 420
licencas
VAR A R$ 100.619.60 R$ R$ 45.660,00 R

A2 52.800,00 060,00 142 329,60

Formade PR, a vista a vista a vista
Pagto.

Vigéncia 12 meses 12 meses 12 meses 24 meses

VIr.
Licenca/Més R$ 41,92 R$ 44,00 R$ 31,70 R$ 14,12

4.6. Critérios e praticas de sustentabilidade

HEMOPA DPE/TO TRE/PA

MB Exatas, MB MB Juridica
Juridicae MB e MB

MB Medicina
Catélogos

4.6.1. Menor impacto ambiental em funcdo da disponibilizacdo dos documentos em suporte
eletrdnico. Alinha-se as recomendacbes do Guia de Contratacbes Sustentaveis do Poder
Judiciério (Resolu¢des CNJ n° 400/2021 e n° n° 347/2020).

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do servico, com acesso simultdneo a plataforma da editora,
devera ser disponibilizado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s a assinatura do
contrato.

5.2. A execucéo do objeto do contrato sera totalmente virtual e devera compreender todos 0s
servigos discriminados na proposta da contratada, neste Instrumento e no Termo de contrato.

5.3. Correra por conta exclusiva da CONTRATANTE a integracdo da Base de Dados a sua
rede.

5.4. Para o acesso a plataforma on line sera utilizado e-mail das unidades, ndo sendo
repassado dados pessoais dos usuarios.

6 . ESPECIFICACOES DA GARANTIA CONTRATUAL, MANUTENCAO E ASSISTENCIA
TECNICA

6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).


https://atos.cnj.jus.br/files/original1235542021061860cc932a97838.pdf
https://atos.cnj.jus.br/files/original170811202010155f8881fb44760.pdf

7. OBRIGAQOES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO
7.1. Sao obrigacdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com o contrato e seus anexos.

7.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas.

7.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.4. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, fixando prazo para a sua correcao, as suas expensas, certificando-se que
as solucoes por ela propostas sejam as mais adequadas.

7.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao servi¢o, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente TR e no contrato.

7.1.6. Aplicar ao CONTRATADO as sancdes previstas na Lei, neste TR e no contrato.

7.1.7. Cientificar o 6rgado de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢ao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO, quando
for o caso.

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucado do presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 1 (um)
més para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

7.1.8.2. A decisdo sera tomada pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela
autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

7.1.9. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 1 (um) més.

7.1.10. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7.2. Sao obrigacdes do Contratado:

7.2.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir
dispostas:

7.2.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

7.2.1.2. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qgualquer ocorréncia anormal ou instabilidade na plataforma virtual de acesso a Biblioteca
Digital.

7.2.1.3. Atender as determinagBes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagao por eles solicitados.

7.2.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou o0 acompanhamento da execucdo contratual pelo



CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

7.2.1.5. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade
do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.2.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e n&do podera onerar o
objeto do contrato.

7.2.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao.

7.2.1.8. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

7.2.1.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes de funcionamento da plataforma digital.

7.2.1.10. Utilizar os recursos tecnologicos existentes no mercado para prestar o suporte técnico
com qualidade e celeridade;

7.2.1.11. A CONTRATADA podera, a qualquer tempo durante o prazo deste Contrato, alterar,
inserir ou excluir conteddo da Base de Dados por justo motivo ou caso ocorra a perda, total ou
parcial, pela CONTRATADA, do direito de disponibilizacdo de alguma Obra junto a seus
autores/titulares de direitos, mediante comunicacdo, sem que qualquer responsabilidade possa
ser imputada a CONTRATADA, desde que ndo haja descaracterizacao do servico objeto da
contratacao.

7.2.1.11.1. Seréa considerado descaracterizado o objeto da contratacdo caso as alteracdes
de que trata o item 7.2.1.11 reduzam em percentual superior a 20% o acervo da
Contratada, sem a devida reposicdo de conteudo.

7.2.1.12. A CONTRATADA poder4a, a qualquer tempo durante o prazo deste Contrato e
independentemente de notificagdo a CONTRATANTE, introduzir dispositivos ou ferramentas de
controle, seguranca ou gerenciamento de direitos nas Obras ou na Base de Dados, a seu
exclusivo critério, desde que nao gere nenhum prejuizo a CONTRATANTE ;

7.3. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

7.3.1. A presente aquisicdo n&do envolve o tratamento de dados pessoais, considerando que nao
serdo utilizados dados reais dos usuarios, sendo fornecido para cadastro na plataforma apenas
e-malil institucional das unidades usuéarias.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais



circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.5.1. Considerando que o objeto deste artefato ndo se trata de um servico complexo, a
fiscalizacdo sera concentrada num unico fiscal (titular/substituto), ndo sendo necessarias as
figuras de gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo.

8.6. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°,
e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

8.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

8.7. O fiscal do contrato verificard a manutencédo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, V).

8.8. O fiscal do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente a Coordenadoria de
Contabilidade e Financas para a formalizagdo dos procedimentos de pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizac&o e gestao nos termos do contrato.

8.9. O fiscal do contrato fard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagfes contratuais (quando cabivel), elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.10. O fiscal do contrato tomar& providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagédo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.11. O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informac6es sobre a consecuc¢éo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9. CRITERIOS DE LIQUIDACAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21

9.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias,
pela fiscalizagdo do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

9.1.1. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

9.1.2. A fiscalizacdo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.1.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

9.2. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 2 dias, contados do recebimento
provisorio, pelo Gestor do contrato designada pela autoridade competente, apds a verificacdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

9.2.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados; e

9.2.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.2.3. Enviar a documentacao pertinente ao Setor de Pagamento para a formalizacdo dos
procedimentos de pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

9.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do
contrato.

Liquidacao
9.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo,

nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.6.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

9.7. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;
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b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

9.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

9.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.13. Persistindo a irregularidade, o contratante dever4 adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.14. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
gue se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

9.15. O pagamento sera efetuado de forma tUnica no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizagdo da liquidagcdo da despesa, conforme sec&o anterior, nos termos

da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgéo,
mediante a seguinte formula de atualizacao:

EM=1xN x VP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e

| = Indice de atualizag&o financeira = 0,0001644, assim apurado:
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| = (TX/100)
365

| = (6/100)
365

| =0,0001644
TX = Percentual da taxa anual = 6%
Forma de pagamento

9.17. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

98.17.1. Em caso de apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo coédigo de barras, o
pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se observar a
emissdo do documento pelo valor liquido, ndo sendo dispensada a indicacéao do valor bruto e do
valor da retencéo tributaria.

9.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.19. Na ocasiao do pagamento, serao efetuadas as seguintes retencoes:

9.19.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n® 9.430,
de 27.12.96, e Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11.01.12, enquadrando o objeto de
contratacdo no codigo 6190 (Demais servigos) da Tabela de Retencdo do Anexo | da
referida Instrucdo Normativa, exceto quando se tratar de empresa optante pelo simples
nacional, hipétese em que devera ser apresentada, no ato da assinatura do contrato, a
declaracéo prevista no Anexo IV da mesma Instru¢cdo Normativa;

9.19.2. Imposto Sobre Servicos (ISS) previsto na Lei Complementar n°® 116, de 31.07.03,
engquadrando o servico no item 1.09 da Lista de Servicos anexa a referida Lei. Para efeito
do disposto neste topico serd observado o contido nos artigos 3° e 4° da Lei Complementar
n® 116/03 (local do estabelecimento prestador). Em se tratando de empresa optante pelo
simples nacional, a retencéo se dara conforme enquadramento no respectivo Anexo da Lei
Complementar n°® 123/2006.

9.20. Para efeito do disposto no topico 9.19, a empresa devera destacar no documento fiscal as
aliquotas dos tributos e os correspondentes valores, nos termos das respectivas legislacdes.
Em caso de descumprimento desta determinacdo, a empresa sofrera a retencdo pelas aliquotas
maximas previstas.

9.21. Na hipotese de ocorrer alteragdo em alguma das normas referenciadas no topico 9.19,
sera aplicada a reteng&o correspondente prevista na legislacdo em vigor.

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.22.1. Para os fins de comprovacgédo de que trata o item anterior, devera ser apresentada a
declaracédo de que trata o art. 6° da Instrucdo Normativa n°® 1234/2012, em meio fisico ou
eletrdnico assinado por certificacdo digital (ndo sera aceito simples copia digitalizada).

9.22.2. No caso de contrato de fornecimento continuado, a declaracdo sera apresentada
por ocasido do 1° (primeiro) pagamento, sendo dispensada nos demais. Caso haja a
prorrogacdo do contrato, a declaracao devera ser apresentada novamente no 1° (primeiro)
pagamento do novo periodo de vigéncia.
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10. DO REAJUSTE

10.1. Nao haveré reajustamento do preco contratado, tendo em vista 0 pagamento antecipado
de todo o periodo, a proposta de vigéncia de 24 meses como condicdo mais vantajosa para a
contratacao (vigéncia plurianual) em razdo da auséncia de reajustamento anual.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (sistema de dispensa
eletrdnica)

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Contratacéo Direta por INEXIGIBILIDADE DE
LICITA(;AO, nos termos do art. 74, | da Lei n° 14133/21, visto que a empresa MINHA
BIBLIOTECA LTDA detém a exclusividade os catalogos dos e-books da "BIBLIOTECA DIGITAL
MINHA BIBLIOTECA, fornecendo licencas de uso e toda prestacdo de servico relacionada ao
software, conforme certificado constante da fl. 31 do evento SEI n. 2032563. Ademais, para
averiguar a veracidade do atestado de exclusividade apresentado, a equipe de planejamento
solicitou a Associacdo Comercial de Sao Paulo, a confirmacdo de exclusividade, a
qual confirmou a emissdo e autenticidade da declaracdo emitido a empresa MINHA
BIBLIOTECA LTDA (evento SEI n. 2036142).

Exigéncias de habilitacao

11.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
11.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

11.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

11.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

11.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

11.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

11.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
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gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

11.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

11.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

11.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

11.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

11.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao (art.
5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples.

11.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11).
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Habilitacdo Técnica

11.24. A empresa devera comprovar exclusividade no fornecimento da solucéo informatizada,
devendo essa qualificacdo ser comprovada por meio de sua proposta e documentos
complementares, bem como documento de exclusividade.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Plano de Contratagdes Anual ( 2023) da Justica
Eleitoral.

12.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestédo/Unidade: SCBP;

II) Fonte de Recursos: POA - 2023 -20 GP / UGR -SCBP (70375)
[Il) Programa de Trabalho / PTRES 167588

IV) Elemento de Despesa: ADM ASSINA 339339

12.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

13. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

I. adverténcia, exclusivamente pela infracdo prevista no subitem 13.1, alinea “a”, quando n&o
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

Il. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Federal direta e
indireta, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, pelas infracdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.1;

lll. declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, pelas infracdes previstas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 13.1, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d” do referido subitem, quando as respectivas infragfes justificarem a
imposicéo de penalidade mais grave que a sancao referida na alinea anterior.

IV. Multa:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5

1. moratoria de 1% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de
indisponibilidade ou atraso injustificado, até o limite de 10% (dez por cento);

1.1. o atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

2. compensatoéria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao parcial ou total do objeto que resulte em rescisao contratual.

13.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da
Lei n® 14.133, de 2021)

13.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagé&o (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

13.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serad cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°
14.133, de 2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se 0 procedimento previsto
n o capute paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

2. as peculiaridades do caso concreto;
3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
4. os danos que dela provierem para o Contratante;

5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0S casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lei n® 14.133, de 2021).

13.12. A sancao de declaracao de inidoneidade é de competéncia do Presidente do TRE-PA.

13.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
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aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.14. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13.15. Da aplicagédo das sancdes de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacé&o.

13.16. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacédo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.17. Da aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade cabera apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

13.18. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICAGCAO DO TR, NOS TERMOS
DA LEI N° 12.527/2011 (OBRIGATORIO)

Fundamentacédo: Art. 13 da IN SEGES 58/22 e 91, §81°, da Lei n® 14.133/2021.

14.1. Considerando ndo se tratar de licitacdo cujas informacfes nele constantes sejam
sensiveis e imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado, ndo ha necessidade de se
atribuir qualquer tipo de classificacdo ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n°
12.527/2011.

Documento assinado eletronicamente por CHARLES ALEX DOS SANTOS BATISTA, Assistente,
em 29/11/2023, as 09:36, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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JEI! j Documento assinado eletronicamente por VALDIZIO RODRIGUES FERREIRA NETTO, Téchico
assinatura 2 Judiciario, em 29/11/2023, as 09:45, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por VALENA LAREDO MENDONCA WANZELER, Chefe de
Secdo, em 29/11/2023, as 09:53, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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