TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Fornecimento de publicagdes nacionais nas diversas areas do Direito, Administragdo, Ciéncia Politica, Contabilidade, Economia,
Informatica, Recursos Humanos, entre outras (inclusive publicagdes avulsas e oficiais), pelo periodo de 60 (sessenta) meses, prorrogaveis nos termos da
lei, consoante especificagdes, exigéncias e prazos constantes deste Termo de Referéncia.

1.2. Entende-se por publicagdes avulsas: livros, anais, dissertagdes e teses, relatorios e assemelhados, publicados sem periodicidade
determinada; e, publicagdes oficiais: publicagdes editadas por orgaos oficiais do governo brasileiro (municipal, estadual ou federal).

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisi¢do de publicagdes nacionais se faz necessaria com o objetivo de manter o acervo da Biblioteca do Tribunal Superior Eleitoral
atualizado para melhor atender as demandas informacionais de seus usudrios, responder pesquisas doutrinarias dos Ministros e seus Assessores € suprir
as necessidades informacionais de todas as unidades do TSE.

2.2. A contratagdo ¢ de fundamental importancia para o fiel cumprimento da Instru¢cdo Normativa TSE n° 6/2019 (Regulamento da Biblioteca
Professor Alysson Darowish Mitraud do Tribunal Superior Eleitoral), a qual apregoa no seu art. 4° que a Biblioteca tem por finalidade "desenvolver o
seu acervo com obras especializadas que enfoquem, especifica ou correlativamente, assuntos afetos ao Direito Eleitoral e Partidario", bem como no art.
8° que " o acervo da Biblioteca sera atualizado mediante compra, doagdo e deposito legal da produgio institucional do TSE e TREs".

2.3. A contratagdo também ¢ imprescindivel para a adequada aplicagdo da Instrugdo Normativa TSE n°® 3/2020 (Dispde sobre a Politica de
Desenvolvimento de Colegdes da Biblioteca do Tribunal Superior Eleitoral Prof. Alysson Darowish Mitraud), em que se destaca os seguintes
dispositivos:

Art. 28. A aquisi¢do de material bibliografico pode ser realizada por meio de compra, doagdo, permuta ou download gratuito.

Art. 35. A Biblioteca deve adquirir a quantidade de exemplares adequada a demanda de consulta ou empréstimo.

§ 1° E adquirido, como padrdo, um s6 exemplar de obras cuja abrangéncia tematica ¢ de nivel 1 a 3 no Conspectus (Tabela 1, do Anexo A desta
instru¢do normativa). A demanda dos usuarios, devidamente justificada, pode alterar esta quantidade.

§ 2° O quantitativo de material bibliografico que deve ser disponibilizado permanentemente no Plenario da Corte ¢ de nove exemplares de cada item,
considerando-se a sede de cada ministro e os assentos do procurador-geral eleitoral e da Assessoria de Plenario (ASPLEN).

§ 3° As obras cuja abrangéncia tematica sido de nivel 4 ou 5 no Conspectus serdo adquiridas em quantidade variavel, conforme demonstrado na tabela 6,
Anexo A desta instru¢do normativa.

§ 4° O titular de unidade administrativa do Tribunal podera solicitar a aquisi¢do de material bibliografico, com assunto contemplado no Conspectus,
desde que devidamente justificado e no interesse do servigo.

Art. 53. A Se¢do de Biblioteca deve zelar pela correta aplicagdo da Politica de Desenvolvimento de Colegdes, de modo a promover a qualidade do
acervo.

24. A Biblioteca do TSE fornece publicagdes impressas para todos os gabinetes de ministros e todas as secretarias do tribunal, além de
desenvolver e atualizar o seu proprio acervo. Somos referéncia em matéria eleitoral e partidaria e por isso temos que ter uma abrangéncia maior de obras
sobre 0 assunto e mais bibliografias auxiliares para as areas meio. Anualmente adquirimos uma média de 500 exemplares, conforme tabela abaixo, e por
isso ha previsdo or¢amentaria no valor de R$ 74.957,00 (setenta e quatro mil novecentos e cinquenta e sete reais) por ano (valor reajustado
recentemente, por meio da aplicagdo dos indices de inflagao apropriados). Dessa forma, considerando-se que a contratagdo ¢ plurianual, estima-se o
valor total da contratagdo em R$ 374.785,00 (trezentos e setenta e quatro mil setecentos e oitenta e cinco reais), na medida em que sdo R$ 74.957,00
multiplicados por 5 anos. Ademais, o valor ha de se repetir, caso haja a renovagdo contratual, nos termos da lei.

Histérico - Fornecimento de publicagdes nacionais

Itens itens Valor dos pedidos
Contrato solicitados entregues entregues
4/2019 619 397 R$ 34.489,47
(20.2.2019 -
20.2.2020)
27/2020 620 578 R$ 50.312,36
(4.5.2020-
4.5.2021)
22/2021 555 491 R$ 43.745,23
(16.5.2021-
16.6.2022)
67/2022 (1.8.2022
—1.82023) 242 234 R$ 40.837,95
2.4.1. A partir da tabela acima, é imprescindivel, destacar que o objeto da contratagdo em tela é complexo e, por isso, ha alguns fatores os

quais afetam sua execucdo de forma plena, dentre eles:

a. Existe uma dependéncia do mercado editorial nacional de livros para as efetivagdes dos pedidos, em que determinados momentos se
observa uma proficua publicagio de livros e em outros uma quantidade de publicagdo mais modesta;

b. Como exposto acima, o TSE dispde de uma Politica de Desenvolvimento de Colegdes da Biblioteca (IN TSE n°® 3/2020), a qual apresenta
regras das tematicas de livros a serem adquiridos, com énfase, naturalmente, para a especializagdo em matéria eleitoral, o que limita as
possibilidades de pedidos de compra;

c. Os pedidos de compra, também conforme a IN TSE n° 3/2020, devem passar por rigoroso processo de analise e, posteriormente a aquisigéo
dos livros, ¢ necessario minucioso processo de organizagdo do acervo, como, por exemplo, a classificagdo das obras e a inser¢ao de
etiquetas antifurtos em cada uma delas, para a disponibilizagdo aos usuarios. Isso, naturalmente, demanda grande esforgo da forga de
trabalho que, em determinados momentos sdo concentradas nas outras atribui¢des da Biblioteca.



d. Ha demandas variaveis de pedidos de aquisigdo por parte usuarios (em alguns momentos com mais pedidos, outros com menos), como 0s
Gabinetes de Ministros e do Plenario do Tribunal.

2.4.2. Tendo em vista o apresentado no item 2.4.1, além de outros fatores que afetam a execugdo do contrato, justifica-se a ndo execugdo
total do valor destinado a essa contratagdo nos ultimos anos (em que pese o contrato de 2022 ja ter consumido mais da metade do valor destinado
e ainda estar na metade da contratagdo). Entretanto, ¢ de fundamental importancia a manutengdo do orgamento ja reservado (R$ 74.957,00), para
a consecugdo da Politica de Desenvolvimento de Colegdes da Biblioteca (IN TSE n° 3/2020). Além disso, o TSE deve estar preparado para um
maior niimero de publicagdes na tematica eleitoral, uma vez que tanto esse tema e, principalmente, o Tribunal, estiveram em grande evidéncia no
pleito eleitoral de 2022.

2.4.3. Como o contrato prevé duragdo de cinco anos, ¢ necessario o reajuste anual do valor reservado para essa contratacdo, a partir do
indice de inflago apropriado.

2.5. A partir do exposto acima, com fito no no art. 6°, inciso XV da Lei 14.133/2021, a contratagdo em tela enquadra-se como servigos e
fornecimentos continuos. Dessa forma, ¢ mais vantajoso para a Administragdo que a contratacdo tenha duragio plurianual, pois havera maior economia
no gasto necessarios para a realizagdo dos procedimentos licitatorios.

2.6. A contratagdo ndo comporta parcelamento dos itens (em que pese, a sistematica de operagdo ser configurada por pedidos periddicos a
partir das regras estabelecidas pela Instrugdo Normativa TSE n° 3/2020), com fito no art. 40, § 3°, I, daLei n® 14.133/2021 . Uma vez que isso
acarretaria varios contratos com diversas empresas ou, no minimo, diversos procedimentos e formas de atuacdo da equipe responsavel pela compra e
fiscalizagdo do itens contratados, dessa forma, aumentando-se os custos de gestdo de contratos.

2.7. O objeto enquadra-se como bens e servigos comuns - bens cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do mercado, conforme disposto no art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/2021

3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. DESCRICAO DO OBJETO

Item Descri¢io Prazo
Fornecimento de publicagdes nacionais nas diversas areas do Direito, Administragdo, Ciéncia Politica, Contabilidade,

! Economia, Informatica, Recursos Humanos, entre outras, disponiveis no mercado interno 60 meses
3.1.1. Detalhamento do objeto:
3.1.1.1. A Contratada devera atender as solicitagdes da Biblioteca, por meio do fornecimento de publicagdes nacionais atualizadas e

disponiveis no mercado interno. Ressalte-se que as referidas obras deverdo atender as demandas informacionais para o pleno exercicio das
fungdes judicantes e também ao desenvolvimento das competéncias das unidades administrativas do Tribunal, conforme Instru¢do Normativa n°
3, de 27 de abril de 2020.

3.1.1.2. A Contratada podera fornecer diversos tipos de material bibliografico impresso como, por exemplo, livros, anais, dissertagdes,
teses, relatorios ¢ assemelhados.

3.2. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
3.2.1. A Contratada devera estar apta a execugdo do objeto, imediatamente ap0s o inicio da vigéncia contratual.
3.2.2. O prazo de entrega das publicagdes sera de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da data de recebimento, pela Contratada, do pedido feito

pelo TSE, por meio eletronico.

3.2.2.1. O prazo estabelecido no item 3.2.2 podera ser prorrogado, se justificados e comprovados, consoante as hipoteses relacionadas nas
alineas "a" a "e" do subitem 5.1.11, os motivos da impossibilidade de cumprimento do prazo anterior. A solicitagdo de prorrogagdo devera ser
encaminhada em até 24h antes do vencimento do prazo inicial, por meio de correio eletronico, para a fiscalizagdo do contrato, que fara a analise e
validag@o da justificativa.

3.2.2.2. Caso a empresa ndo solicite prorroga¢do nos termos estabelecidos no item 3.2.2.1, considerar-se-a automaticamente em mora, sem
elastecimento do prazo e com a possibilidade de imposi¢ao da respectiva penalidade.
3.2.3. O pedido sera considerado recebido apds a confirmagdo de recebimento encaminhada pelo Outlook, independente de confirmagdo de
recebimento por parte da Contratada.
3.24. A Contratada devera entregar sempre a tltima edi¢@o das publicagdes solicitadas, sob pena de serem rejeitadas.
3.2.4.1. Identificada a entrega em desacordo com o disposto no item 3.2.4 sera reaberto o prazo para entrega, conforme disposto no item
4.14.1
3.2.5. As publica¢des impressas deverdo ser entregues na Segdo de Biblioteca do TSE, situada no Edificio do Tribunal Superior Eleitoral, no

Setor de Administragéo Federal Sul - SAFS, Quadra 7, Lotes 1 ¢ 2, CEP 70.070-600 - Brasilia — DF, em dias uteis, (segunda a sexta-feira) no horario de
8h as 18h.

3.2.5.1. A contratada devera enviar, previamente, mensagem eletronica ao endereco nacional@tse.jus.br para fins de agendamento da
entrega.
3.2.6. Ao Tribunal Superior Eleitoral fica reservado o direito de recusar de pronto a publica¢do que flagrantemente ndo esteja em conformidade
com a descrigdo do pedido, ressalvado o disposto no item 4.1.4.1 deste Termo de Referéncia.
3.2.7. As publicagdes deverdo ser novas, ndo se admitindo o fornecimento de publicagdo alternativa, reciclada, recondicionada ou recuperada,
exceto quando se tratar de titulo com valor historico para a Justica Eleitoral.
3.2.8. As publicagdes deverdo ser entregues em embalagem original, sem avarias e respeitar toda legislagdo vigente referente ao objeto a ser
fornecido.
33. GARANTIA TECNICA
3.3.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
3.4. FORMAS DE COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO CONTRATO
34.1. A comunicagao entre o TSE e a Contratada durante a execug@o do contrato, far-se-a, preferencialmente, por meio do preposto designado
pela contratada.
3.4.2. Poderdo ser utilizados para a comunicagdo:
3.4.2.1. Oficios;

34.2.2. Ordens de Servigo;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art193ii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art193ii
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/in/2020/instrucao-normativa-no-3-de-27-de-abril-de-2020

34.2.3. Mensagens escritas;

3.4.2.4. Relatérios de Medigao e Relatorios em geral;

3.4.2.5. Termos de Recebimento;

3.4.2.6. Cartas; e

3.4.2.7. Demais documentos previstos em contrato ou neste Termo de Referéncia.
343. Sem prejuizo da necessidade de realizagdo de reunides periddicas, as comunica¢des devem se dar, preferencialmente, da seguinte
maneira:

3.4.3.1. Questdes administrativas durante a execugdo do contrato, que exijam comunicagdo formal:

1. Meio de Comunicagdo: correspondéncia fisica ou eletronica, com aviso e/ou confirmacgéo de recebimento, pessoalmente, por
correio, ou por sistema informatizado de correio eletronico;

2. Periodicidade: eventual ou conforme prazos previstos em contrato ou neste Termo de Referéncia.
3.4.3.2. Questdes técnicas e/ou administrativas cotidianas, durante a execugdo do contrato:

1. Meio de Comunicagdo: correspondéncia eletronica, telefone, sistemas ou qualquer outro forma acordada entre as partes,
definidas na reunifo inaugural;

2. Periodicidade: sempre disponivel, em dias uteis, entre 9h e 19h.

4. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO
4.1.1. O Termo de Recebimento Provisorio - TRP, sera inserido no processo de liquidagdo de despesa, pela fiscalizagdo do contrato,

imediatamente ap6s a entrega do objeto.

4.1.2. Apbs a emissdo do TRP, o fiscal técnico tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para emitir o Termo de Recebimento Definitivo - TRD. O
TRD compreendera a verificagdo da conformidade do objeto entregue por meio das analises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de
Verificagio.

4.1.2.1. A Lista de Verificagdo evidenciara as avaliagdes e conclusdes realizadas pela fiscalizagdo sobre a conformidade do objeto,
compreendendo a verificagdo dos seguintes aspectos:

. conferéncia do quantitativo contratado;

. conferéncia do aspecto qualitativo, conforme a especificagdo prevista nesse Termo e na proposta de prego;
. adequagao do objeto entregue conforme pedido;

. cumprimento das demais obrigagdes previstas nesse Termo de Referéncia.

o0 o

4.1.2.2. Todas as evidéncias de descumprimento das obriga¢des assumidas, no todo ou em parte, pela Contratada deverdo constar do TRD
para viabilizar a apuragio da importancia exata a pagar.

4.1.3. Identificada qualquer irregularidade pela fiscalizagdo durante o recebimento do objeto, a Contratada devera substituir as publicagdes
reprovadas e cumprir as obrigagdes pendentes no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da notificagdo.

4.1.3.1. Em até 30 (trinta) dias corridos, contados da notificagdo, a Contratada devera substituir as publicagdes quando, no ato da entrega ou
apos a realizagdo da avaliag@o, ficar constatada a presenca de especificagdo diferente da prevista na proposta de preco, no pedido ou neste Termo
de Referéncia ou ainda quando for constatado algum defeito.

4.1.3.2. A Contratada devera recolher as publicagdes reprovadas no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis. Caso ndo as recolha, poderdo
ser descartadas.

4.1.3.3. Decorrido o prazo ou sanada a incorrecéo apontada pela fiscalizagdo sera reaberto novo prazo para emissdo do TRD.

4.1.34. O TSE podera rescindir a contratagdo caso o objeto entregue seja novamente reprovado.

4.1.3.5. O fiscal técnico ou a comissdo designada, no caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto quanto a dimensdo, qualidade e/ou

quantidade, devera indicar, no TRD, a parcela incontroversa, a qual deve ser liberada para pagamento, nos termos do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

4.1.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razio da execug@o do contrato, e nio
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante, em conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/21.

4.2. PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia util, apds o atesto da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdo de
ordem bancaria para o crédito em conta corrente da contratada, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 141 da Lei n° 14.133/21.

4.2.1.1. O atesto do objeto contratado sera feito pelo fiscal administrativo, designado pela autoridade competente, por meio da emissdo de
Nota Técnica de Atesto (NTA). O fiscal administrativo tera o prazo de 4 (quatro) dias Uteis para emitir a NTA e remeter o processo a unidade
técnica responsavel pelo pagamento, a partir do recebimento do documento fiscal, do Termo de Recebimento Definitivo - TRD e dos demais
documentos exigidos em contrato para liquidagdo e pagamento da despesa.

4.2.1.2. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentagdo exigida para liquidagdo e pagamento apds a emissdo do
Termo de Recebimento Definitivo.

4.2.1.3. O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, em conta corrente previamente informada, estara sujeito a retengdo na
fonte de tributos e contribuigdes sociais de acordo com os normativos legais.

4.2.14. Na fase de liquidagdo e pagamento da despesa, a unidade de execugdo or¢amentaria e financeira realizara consulta on-line ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sitios de cada 6rgdo regulador, com fins de verificar a regularidade da
contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico e a Justica Trabalhista.

5. OBRIGACOES

5.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.1. Executar, com observagdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.3. Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

5.1.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 4 Administragdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugao do objeto

deste Termo de Referéncia.

5.1.5. Informar, antes da assinatura do instrumento contratual, o nome do responsavel (preposto), os contatos de telefone, fax, e-mail ou outro
meio habil para comunica¢do com o TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a fase de execugdo da contratagdo, observado o disposto
no Topico 3.4 deste Termo de Referéncia.



5.1.6. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de seguranca e disciplina durante o periodo de permanéncia nas
dependéncias do TSE, ndo sendo permitido o acesso dos funcionarios que estejam utilizando trajes sumarios (shorts, chinelos de dedo, camisetas regatas
ou sem camisa, etc.).

5.1.7. Comunicar ao TSE, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execugdo do objeto
ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais.

5.1.8. Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos por qualquer meio ou prestados pelo TSE, ndo os divulgando, copiando,
fornecendo ou mencionando a terceiros ¢ nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a Contratada, durante e apds a vigéncia do contrato,
observados ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas 8 LGPD (Lei Geral de Prote¢do de Dados).

5.1.9. Manter, durante a execugdo do contrato, as condigdes de habilitagdo quanto a regularidade fiscal exigidas na licitagéo.

5.1.9.1. Verificadas irregularidades nas condigdes que ensejaram sua habilitagdo quanto a regularidade fiscal, a Contratada tera o prazo de
30 (trinta) dias corridos, contados da notifica¢do da fiscalizagdo, para regularizar a situagdo, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, sem
prejuizo da rescisdo do contrato a critério da Administragdo.

5.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagéo.

5.1.10.1. A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos suportados ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao
contratante, nem podera onerar o objeto do contrato.

5.1.10.2. No caso de fornecimento de bens importados, a contratada deve apresentar a documentagdo que comprove a origem dos bens e a
quitagdo dos tributos de importagao a eles referentes.

5.1.11. Informar ao fiscal do contrato, por meio de correio eletronico, a lista das obras, por item, que ndo poderdo ser entregues no prazo previsto
no item 3.2.2, acompanhada dos respectivos documentos comprobatérios do atraso ou da ndo entrega segundo alguma das justificativas relacionadas a
seguir:

a. Motivo de forga maior e caso fortuito;
b. Livros encomendados a editora e ndo entregues a Contratada;
c. Atrasos de entrega pela empresa transportadora dos livros;
d. Devolugdo a Editora, por parte da Contratada, dos livros em desconformidade (livros danificados ou sem condi¢ao de venda);
e. Livros esgotados ou ndo langados no mercado.
5.1.12. Entregar sempre a ultima edigdo das publicagdes solicitadas.
5.1.13. Encaminhar, juntamente com a nota fiscal, os documentos que comprovem o desconto praticado pela Contratada em favor do Tribunal
em face das publicagdes entregues.
5.1.14. A prova de que trata o item 5.1.13 pode ser realizada por meio da apresentagdo dos comprovantes do preco de origem do catalogo da
editora e/ou distribuidora os quais deverdo vir devidamente assinalados.
5.1.15. Substituir as publicagdes que apresentarem defeito no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da notificagdo do
TSE.
5.1.16. O custo ¢ a responsabilidade pelo recolhimento e entrega da publicagdo serdo da Contratada.
5.1.17. Em decorréncia da pandemia de COVID-19:
5.1.17.1. Orientar seus funcionarios acerca da necessidade de observar protocolos sanitarios definido pelo Contratante.
5.1.17.2. Fornecer mascaras N95 aos seus funcionarios, em quantidade suficiente, para ingresso e permanéncia nas dependéncias do TSE,

quando houver a exigéncia do uso por parte do Tribunal.

5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.2.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

5.2.2. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execug@o contratual, bem como indicar as ocorréncias verificadas.

5.2.3. Designar servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execucdo do objeto contratual.

5.2.4. Permitir que os funcionarios da Contratada, desde que devidamente identificados, tenham acesso aos locais de entrega do objeto.

5.2.5. Recusar qualquer publicagdo entregue em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia ou com
defeito, ressalvado o disposto no item 4.1.4.1 deste Termo de Referéncia.

5.2.6. Efetuar o pagamento a Contratada segundo as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2.7. Encaminhar os pedidos de aquisi¢do para a Contratada por meio de correio eletronico (utilizando o sistema de gerenciamento de

aquisigdo da Biblioteca).

5.2.8. Promover reunido inicial logo apds a efetivagdo do contrato, por videoconferéncia ou presencialmente, com a Contratada, de forma a
esclarecer duvidas e fazer os ajustes necessarios para o bom cumprimento deste Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES GERAIS
6.1. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
6.1.1. O presente contrato tera vigéncia a partir de / / e duragdo de 60 (sessenta) meses, prorrogaveis nos termos da lei.
6.2. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
6.2.1. A licitante devera oferecer o maior desconto sobre o preco original do catalogo da editora, distribuidor ou livreiro, que devera ser

comprovado pela Contratada na apresentacdo da nota fiscal. O percentual de desconto sera desconsiderado nos casos de publicagdes oficiais
editadas por orgdos governamentais, associagdes, sindicatos, fundagdes e autarquias e as obras comercializadas somente pelo autor, que
comprovadamente ndo concederem descontos para livrarias. Nesses casos, o prego a ser pago sera o de catalogo.
6.2.1.1. A nota fiscal devera conter obrigatoriamente o nimero de ISBN do livro, titulo da obra, editora, nimero da edigéo e ano de
publicagdo, e se possivel, nome do autor.

6.3. ESTIMATIVA DE CUSTOS

6.3.1. Independentemente do percentual de desconto ofertado pela Contratada, estima-se o valor da contratagdo em R$ 74.957,00 (setenta
e quatro mil novecentos e cinquenta e sete reais) por ano ¢ R$ 374.785,00 (trezentos e setenta e quatro mil setecentos e oitenta e cinco reais), em
cinco anos.

6.4. PERCENTUAL DE DESCONTO ESTIMADO




Item|Descricao PERCENTUAL DE
¢ DESCONTO ESTIMADO

Fornecimento de publicagdes nacionais nas diversas areas do Direito, Administragdo, Ciéncia Politica,
Contabilidade, Economia, Informatica, Recursos Humanos, entre outras, disponiveis no mercado interno

6.5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.5.1. O TSE prima pela realizagdo de contratagdes sustentaveis. Nesse sentido, foram previstos nesta contratagdo os seguintes critérios de
sustentabilidade:

6.5.1.1. Utilizagao de embalagens com materiais que propiciem a reutilizagdo ou a reciclagem nos moldes do art. 32 da Lei n° 12.305/2010;
6.5.1.2. Sera observado, no momento de entrega, se no acondicionamento das publicagdes foram utilizadas caixas reciclaveis.

6.5.2. A Contratada devera apresentar, preferencialmente, obras com o selo FSC (Forest Stewardship Council — Conselho de Manejo
Florestal), Cerflor (Programa Brasileiro de Certificagdo Florestal) ou similar, nos livros e/ou nas publicagdes.

6.5.3. Comprovar, como condigdo para participa¢do na licitagdo, ndo possuir inscri¢do no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condigdes analogas a de escravo (Portaria Interministerial MTPS/ MM/IRDH n° 4/2016).

6.5.3.1. A comprovagdo do item 6.5.3 se dara a partir da consulta a lista de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢des
analogas as de escravo emitida pelo Ministério da Economia e Previdéncia, no seu sitio eletronico (https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-
br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-trabalho/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de empregadores.pdf).

6.5.4. Comprovar, como condigdo de assinatura do contrato contratagdo , ndo ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir
as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta ao que esta previsto no art. 1° e no art.
170 da Constituigdo Federal de 1988; no art. 149 do Codigo Penal Brasileiro; no Decreto n® 5.017, de 12 de margo de 2004, (promulga o Protocolo de
Palermo) e nas Convengdes da OIT, no art. 29 e no art. 105.

6.5.4.1. Devera ser apresentada Certidao Judicial de Distribuigdo ("nada consta" ou "certiddo negativa"), da esfera criminal, da Justica
Comum, Federal e Estadual, da empresa e de seus dirigentes.

6.5.5. Caso a empresa possua 100 (cem) ou mais empregados, atender ao disposto no art. 93 da Lei n° 8.213/91, que determina a
obrigatoriedade do preenchimento de 2 a 5% dos seus cargos com beneficiarios reabilitados ou com pessoas com deficiéncia habilitadas, na seguinte
proporg¢ao:

I - até 200 empregados: 2%;

IT - de 201 a 500: 3%;

IIT - de 501 a 1.000: 4%; e

IV - de 1.001 em diante: 5%.

ANEXO I-I - MODELO DE PROPOSTA

||Raz§0 Social: E-mail: CNPJ:
Enderego: HCidade: CEP: Tel.:

Planilhas de formagdo de pregos:

PERCENTUAL DE
Item|Descri¢iio DESCONTO SOBRE O PRECO
DE CAPA
Fornecimento de publica¢des nacionais nas diversas areas do Direito, Administragdo, Ciéncia Politica, o
1 o ) L . P . %
Contabilidade, Economia, Informatica, Recursos Humanos, entre outras, disponiveis no mercado interno
Declaragdes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para o fornecimento objeto desta licitagao.

ii) Esta empresa declara que nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza
incidentes sobre o objeto desta Licitagdo.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagao da presente proposta implica na plena aceitagdo das condigdes estabelecidas no Edital e
seus Anexos

Validade da Proposta:

O prazo de validade desta proposta ¢ de ( <ndo inferior a 60 dias>) dias, contados da data de abertura do Pregao.



https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-trabalho/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf

Local e data

INome do Responsavel Legal

Cargo/Fungdo

ANEXO I-II - LISTA DE VERIFICACAO (TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO)

ICONTRATADA: CNPJ:

CONTRATO: VIGENCIA: PRORROGAVEL: ( ) Sim

(

) Nao

OBJETO:

FISCAIS TECNICOS
Titular:

1° Substituto:
2° Substituto:

Lista de Verifica¢do

IANALISE DOS ASPECTOS QUANTITATIVOS

ITEMICRITERIOS DE CONFERENCIA

SIM

INAO

1 O quantitativo de publicagdes entregue pela Contratada corresponde parcial ou totalmente ao pedido?

PARECER DA FISCALIZACAO

A CONTRATADA ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUGCAO DO OBJETO

de Ocorréncias)

A CONTRATADA NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO (vide observagdes no Relatério

ANALISE DOS ASPECTOS QUALITATIVOS

ITEMICRITERIOS DE CONFERENCIA

SIM

INAO

1 IA Contratada entregou as publicagdes em conformidade com o pedido expedido pela fiscalizagao?

PARECER DA FISCALIZACAO

A CONTRATADA ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO

Ocorréncias)

A CONTRATADA NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUGAO DO OBJETO (vide observagdes no Relatorio de

RELATORIO DE OCORRENCIAS

ANEXO I-III - LISTA DE VERIFICACAO (TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO)

IJANEXO I-I1I - LISTA DE VERIFICACAO - RECEBIMENTO DEFINITIVO DAS PUBLICACOES

ICONTRATADA: CNPJ:




ICONTRATO: VIGENCIA: PRORROGAVEL: ( )Sim ( ) Nio

OBJETO:

FISCAIS TECNICOS
Titular:

1° Substituto:
2° Substituto:

Lista de Verifica¢do

IANALISE DOS ASPECTOS QUANTITATIVOS

ITEMICRITERIOS DE CONFERENCIA SIM [NAO
1 O quantitativo de publica¢des entregue pela Contratada corresponde ao pedido?
2 O material tem correspondéncia com o especificado no Termo de Referéncia?

PARECER DA FISCALIZACAO

A CONTRATADA ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUGCAO DO OBJETO

A CONTRATADA NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO (vide observagdes no Relatério de
(Ocorréncias)

IANALISE DOS ASPECTOS QUALITATIVOS

ITEMICRITERIOS DE CONFERENCIA SIM [NAO
1 IA Contratada entregou as publicagdes em conformidade com o pedido expedido pela fiscalizagédo?

2 A Contratada concluiu a entrega das publicagdes em conformidade com o pedido expedido pela fiscalizagdo?

3 O fornecimento das publica¢des ocorreu conforme estipulado no Termo de Referéncia?

4 |As publicagdes estdo em conformidade com o especificado?

5 As publicagdes aparentemente sdo novas, ou seja, de primeiro uso?

PARECER DA FISCALIZACAO

A CONTRATADA ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO

A CONTRATADA NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO (vide observagdes no Relatorio de Ocorréncias)

RELATORIO DE OCORRENCIAS

ANEXO I-IV - DESIGNACAO DE PREPOSTO

DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade, (UF), CNPJ n° 000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo
do Representante, Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade n° Identidade do Representante, CPF n° CPF do Representante, em
ateng@o ao art. 44 da IN MPDG n° 5/2017, DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da Carteira de Identidade n° Identidade do Colaborado,
CPF n° CPF do Colaborador, para atuar como preposto no &mbito do Contrato TSE n® xx/xxxx.

2. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara pela boa execugdo do objeto contratual, exercendo os seguintes poderes e
deveres:

a) | Ser acessivel ao Contratante, por intermédio de numero de telefones fixo e celular, bem como de endereco de e-mail, informados neste formulario.




b)

Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

)

participar de reunido inaugural a ser agendada com a fiscalizagio do contrato;

d)

Comparecer, sempre que solicitado pelo fiscal do contrato, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas Wteis, para exame e esclarecimentos de quaisquer
ocorréncias, salvo em situagdes emergenciais de pronto atendimento;

°)

Agilizar os contatos com os representantes da administragdo durante a execugio do contrato;

3. A comunicagao entre o preposto e o Tribunal Superior Eleitoral sera efetuada por meio dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 ¢ celular (DDD) 00000-0000 ou do e
mail email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execugdo da contratagdo, os contatos de telefone e e-mail para comunicagido com o
Tribunal Superior Eleitoral.

ANEXO I-V - PENALIDADES

1. Nos termos do Art. 156 da Lei 14.133/2021, caso a contratada descumpra total ou parcialmente o objeto contratado, garantida a prévia defesa e o
contraditorio, ficara sujeita as seguintes penalidades:

1.1. adverténcia.
1.2. multa.

1.3. impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos. Esta penalidade sera aplicada a contratada que
falhar na execugéo contratual

1.3.1. para efeito de aplica¢@o do disposto no subitem 1.3., serdo considerados falhas na execugdo contratual os casos de inexecugao total ou
parcial que resultem na rescisdo contratual.

1.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo, por prazo ndo inferior a 3 (trés) anos e ndo superior a 6 (seis) anos.
1.4.1. fizer declaragdo ou apresentar documentagdo falsa;
1.4.2. praticar ato fraudulento na execugao contratual,
1.4.3. comportar-se de modo inidoneo e cometer fraude de qualquer natureza;
1.4.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitago, ou;

1.4.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

2. Com fundamento no § 7° do Art. 156 da Lei n® 14.133/2021, as sangdes previstas nos subitens 1.1, 1.3 e 1.4 desta Clausula poderdo ser aplicadas a
contratada, juntamente com as multas convencionais, de mora e compensatoria, podendo estas serem descontadas dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administragéio, apds o encerramento do procedimento de apuragdo de penalidades, e quando cabivel, sem prejuizo do ressarcimento dos
danos causados a Administragdo e das demais cominagdes legais.

2.1. Se as multas aplicadas e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

2.2. Para efeito de aplicagdo das sangdes de adverténcia e multa, serd utilizada a tabela a seguir:

INFRACAO
. ; SANCAO EM
ITEMDESCRICAO SANCAO CASO DE
REINCIDENCIA
0,
Deixar de cumprir quaisquer das obrigagdes, exceto prazos, previstos no Edital da Licitagdo e nos Multa de 0,5%
1 ~ sobre o valor do
seus anexos e ndo elencadas nesta tabela de multas.
contrato
Multa de 6% do
2 Deixar de entregar as publicagdes em caixas reciclaveis/reutilizaveis. |Adverténcia ivalor da nota
fiscal
Deixar de notificar o fiscal, no prazo previsto no item 3.2.2.1 do Termo de Referéncia - Anexo I Multa de 0,5%
3 do Edital da Licitagdo acerca da lista das obras que ndo poderdo ser entregues. Até 3 (trés) sobre o valor do
ocorréncias. contrato
Deixar de cumprir o prazo de entrega do pedido, previsto no item 3.2.2 do Termo de Referéncia - |[Multa de 6% do valor da
4 lAnexo I do Edital da Licitagdo, ressalvados os casos previstos no item 5.1.11 do Termo de nota fiscal para atrasos de
Referéncia- Anexo I do Edital da Licitagdo, observado o disposto no item 4 desta Clausula. 1 até o limite 10 dias
Deixar de cumprir o prazo de entrega do pedido, previsto no item 3.2.2 do Termo de Referéncia - [Multa de 12% do valor da
5 |JAnexo I do Edital de Licitagdo, ressalvados os casos previstos no item 5.1.11 do Termo de mota fiscal do 11°ao 30°
Referéncia - Anexo I do Edital de Licitagéo, observado o disposto no item 4 desta Clausula. dia
P Deixar de substituir a publicagiio entregue com defeito e/ou em desconformidade com o pedido, nof\ulta de 6% do valor da
prazo previsto no item 4.1.3 do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital de Licitagio. [nota fiscal para atrasos de
1 até o limite de 10 dias
0,
Deixar de substituir a publicagdo entregue com defeito e/ou em desconformidade com o pedido, no Multa de 12% do valor da
7 . . L . Lo inota fiscal para atrasos de
prazo previsto no item 4.1.3 do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital de Licitagao. 11° a0 30° dia




3. Para o primeiro pedido de publicagdes:

3.1. Caso a CONTRATADA néo entregue no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, previsto no item 3.2.2 do Termo de Referéncia, o contrato podera ser
rescindido por inexecugdo total, com a aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, com as consequéncias
previstas em lei e neste contrato.

3.2. Extrapolado o prazo de 30 (trinta) dias uteis, previsto no item 3.2.2 do Termo de Referéncia, caso seja do interesse da Administragdo, podera
ser concedido mais 10 (dez) dias corridos para a entrega do primeiro pedido. Nesse caso, a CONTRATADA ficara sujeita @ multa de mora de
0,5% (zero virgula cinco por cento), sobre o valor total da contratagdo, por dia de atraso injustificado, limitada sua aplicagdo até o maximo de 10
(dez) dias corridos. Apds o 10° (décimo) dia, a Administragdo podera tomar as seguintes medidas:

3.2.1. O fornecimento podera ser recusado, configurando-se, nesta hipotese, a inexecugdo total do objeto, com a aplicacdo exclusiva da
multa de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, conforme item 3.1 deste anexo, com as consequéncias previstas em lei, no ato
convocatorio e neste instrumento contratual.

3.2.2. Presente o interesse publico, aceitar o objeto, mediante justificativa, aplicando a multa do item 3.2, caput;

3.2.3 Entregue apenas parte do pedido, a Administragdo podera ndo aceitar o restante e rescindir o contrato, com aplicagdo exclusiva
de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, com as consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

3.2.3.1. A aceitagao de apenas parte do pedido so sera possivel mediante demonstragdo nos autos de que sua recusa causara prejuizo a
Administrago, tendo em vista que o Termo de Referéncia ndo prevé a entrega parcelada do pedido.

4. A multa de mora ndo sera cumulada com a multa proveniente de inexecugio total ou parcial pela mesma infragdo. As multas de mora que ja tiverem
sido quitadas poderdo ter seu valor abatido do montante apurado da multa por inexecucdo total ou parcial, desde que decorrentes da mesma
infragdo/ocorréncia.

5. Caso os limites maximos estabelecidos nos itens da tabela acima para aplicagdo de multa de mora sejam extrapolados, sera configurada a inexecugdo
parcial do objeto, com multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato e as consequéncias previstas em lei e nos documentos proprios desta
contratagao.

6. Na apuragdo das penalidades previstas nesta Clausula, a Autoridade Competente podera considerar, além das previsdes legais, contratuais e dos
Principios da Administragdo Publica, as seguintes circunstancias:

6.1. a natureza ¢ a gravidade da infragdo contratual;

6.2. 0 dano que o cometimento da infragdo ocasionar a Administragao;

6.3. a vantagem auferida pela CONTRATADA em virtude da infragéo;

6.4. as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

6.5. os antecedentes da CONTRATADA.

7. O TSE promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta & contratada.
8. O periodo de atraso sera contado em dias corridos, salvo disposi¢do em contrario.
9. Para efeito de aplicag@o de penalidades, considera-se para esse fim cada grupo/item/lote como um contrato em apartado.

10. Fica estabelecido que as situagdes omissas serdo resolvidos entre as partes contratantes, respeitados o objeto do presente contrato, a legislagdo e as
demais normas reguladoras da matéria, em especial a Lei n® 14.133/2021, aplicando-lhe, quando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria
Geral dos Contratos e as disposigdes do Direito Privado.

11. Os atos administrativos de aplicagdo das sangdes, com excegéo de adverténcia, multa de mora e convencional, serdo publicados resumidamente
no Diario Oficial da Unido.

12. Se a contratada ndo recolher o valor da multa que lhe for aplicada, dentro de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimagdo para o pagamento, a
importancia sera descontada automaticamente, ou ajuizada a divida, consoante o art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, acrescida de juros moratérios de 0,5%
(meio por cento) ao més.

ANEXO I-V - EXIGENCIAS TECNICAS PARA AVALIACAO DA PROPOSTA

1. A empresa ou pessoa fisica classificada em primeiro lugar devera apresentar:

1.1 Atestado(s) ou declaragio(des) de capacidade técnica-operacional em nome da proponente, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, que comprove(m) que a proponente executou a contento o fornecimento de publicagdes nacionais nas diversas areas do Direito,
Administragdo, Ciéncia Politica, Contabilidade, Economia, Informatica, Recursos Humanos, entre outras, disponiveis no mercado interno, em valores
correspondentes até 50% (cinquenta por cento) do valor estimado estabelecido no item 6.3 do Termo de Referéncia.

1.2. Sera admitido o somatério de atestados desde que o fornecimento tenha sido efetuado simultaneamente.

1.3.Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato.

GEORGE HENRIQUE DE SOUZA COELHO
) TECNICO(A) JUDICIARIO(A)
2] Documento assinado eletronicamente em 09/02/2023, as 15:08, horario oficial de Brasilia, conforme art. 1°, §2°, 1II, b, da Lei 11.419/2006.

Tribunal
Superior

= E|citoral

£] 1% A autenticidade do documento pode ser conferida em

el https:/sei.tse jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=2371404&crc=2FBB5707, informando,
[ Cas0 nao preenchido, o codigo verificador 2371404 e o cédigo CRC 2FBB5707.
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