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Estagio 0: Introducio
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O Médulo de Circulacao

Possui seis Guias que controlam as funcoes de Circulacao:

B Circulacdo - ALEPH - Ve

ALEPH  “Visualizar  Usuarios  Itens

Guia Empreéstimos

Guia Devolucdes \

Guia Usuario
Guia Itens
Guia Administraca
Guia Buscas

[ -

[ -

Dessa janela, vocé pode

[O] Datas para@evalucio Ativas
[D] Horario de Funcionarmento

acessar o registro de:

- um usuario pelo ID ou Cddigo de Barras,
- um item pelo Codigo de Barras ou Localizacao
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O Médulo de Circulacao

Vocé também pode acessar as guias usando o
Menu / Visualizar ou as teclas de funcao correspondentes:

YisLalizar

Exibir guia Empréstimas FS
Exibir guia Devalucdes F&

Exibir guia Usuario F7
Exibir quia Itens Fa
Exibir guia Administracao Fz
Exibir quia Buscas Fa

Finalizar sessao (limpar dados da tela) F4
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Estagio 1: Conceitos Basicos

exLibris



Sub-Biblioteca

. E a menor unidade administrativa do ALEPH,
uma sub-divisao distinta de sua base ADM.

« Dentro de uma base ADM, diversas sub-
bibliotecas (bibliotecas setoriais) podem ser
definidas, e a configuracao de circulagao pode
ser determinada para cada sub-biblioteca
(por ex., periodos de empréstimo ou calculo
de multas).

« Permissoes de operadores para as diversas
funcoes de circulacao podem ser atribuidas
no nivel de sub-biblioteca.
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Sub-Biblioteca, Itens e Usuarios

« Cada item e cada usuario deve estar vinculado (ou
‘pertencer’) a uma sub-biblioteca.

« Um item pode pertencer somente a uma sub-biblioteca

« Um usuario pode pertencer a uma ou mais sub-
bibliotecas

s A
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Usuario

Cada usuario possui um registro global e um ou mais
registros locais que o vincula as sub-bibliotecas.
Registro Global do Usuario

Informacodes Globais do Usuario relevantes para todo a
rede de bibliotecas, tais como Nome, Titulacao e ID.

Registros Locais do Usuario

Informacoes Locais, relevantes somente para a sub-
biblioteca, tais como permissoes para funcoes de
circulacao e data de vencimento do usuario.

Registros de Endereco do Usuario

Diversos enderecos podem ser cadastrados para um
usuario, tais como enderecos fixos e enderecos
temporarios.
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Registros de

um Usuario

Registro de Endereco
do Usuario

Registro Global
do Usuario

endereco temporario

Registro Local
do Usuario na

do Usuario
endereco fixo

Registro de Endereco

Sub-bib A

Registro Local
do Usuario na
Sub-bib B
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Item

O Item é o ‘atomo’ do ALEPH.

Um Item no ALEPH € uma unidade fisica que
possui um identificador Unico: o Codigo de
Barras.

Dois exemplares idénticos de um livro: dois
itens.

Um item pertence a uma sub-biblioteca.

exLibris
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Estagio 2: O Usuario

exLibris
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Definir um Novo Usuario

Ha 3 passos para a definicao de um novo
usuario da biblioteca:

« Criar um Registro de Informacoes Globais do
Usuario = Registro Global

e Criar um Registro de Endereco do Usuario

« Criar os Registros de Informacoes Locais do
Usuario = Registro Local

E um passo opcional:

 Cadastrar IDs Adicionais

exLibris
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Criar Registro Global do Usuario

Para criar um novo Registro Global de Usuario:
« selecione o menu Usuarios / Novo usuario

 utilize o atalho de teclado [Ctri+F7]

il

» clique no icone |g

e abra a Lista de Usuarios e clique em Novo
usuario

Obs:
Em muitas instalacdes, os usuarios sao criados
a partir de processos de conversao em lote.

exLibris
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Registro Global do Usuario - Tela 1

Data de atualzacio I 01/08/16
Senha do ID |

Senha do céd. barras |

Data de nascimento I 00/00/0000

Local de nascimento |

Limite reservas de titulos |m

Idioma I

Orgamento |
| Perfi |
|

Biblioteca local

Biblioteca de despacho I

[~ Permissio para exportacio de dades

[¥ Enviar todas as cartas ao usudrio

[T Aceta receber SMS




Registro Global do Usuario - Tela 2

1. Detalhes Globsis do Usudric

Impedimento global 1 I bo

Impedimento global 2 I o0 Conferir

Impedimento global 3 I o0

Nota global 1 [

Nota global 2

MNota adicicnal 1

MNota adicicnal 2

|
Net global 3 [
|
|

Campos protegidos B
e D Registro completo

[] enderege do usudric
D Endereco de e-mail
D Status do ususric
D D=ta de wvencimento




Registro Global do Usuario

ID max 12 caracteres &
Senha do ID max 20 caracteres &
Codigo de barras max 20 caracteres *
Senha do codigo de barras max 20 caracteres *
Nome

Idioma (para avisos/cartas) xK

*  se deixados em branco sao preenchidos automaticamente de acordo com
contadores (se pré-estabelecidos)

** gse deixado em branco é preenchido com a primeira opcao do menu (exibido
acionado a flecha a direita do campo) 7\

ExLIbris
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Registro Global do Usuario - Procurador

« O usuario pode autorizar outra pessoa a
realizar transacoes na biblioteca. Para isso, €
necessario criar um registro para o usuario
autorizado e preencher as opcoes:

- ID do Responsavel (usuario que autoriza)

« Tipo de Procuracao : onde sao definidas quais
transacoes o procurador podera realizar

Os itens retirados por esse usuario ficam sob
responsabilidade do usuario que o autorizou
a realizar as transacoes.

exLibris
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Registro Global do Usuario

ApOs clicar em “Atualizar”, as informacgoes sao salvas e o
cadastro do novo usuario é aberto na Guia Usuario:

Atualizar >

Conferir

ImpressSes

i

Ver situacio

Atuslizar foto

[] Fm] Em]

Cancelar

L. Informac@es Globais do Usudrio | 2. Notas & Impedimentos Globas |
Dats de crisc3o | 2503{14 Data de stuslizacio | 02/03/15
10 do usudric | LETL Sznha do ID | LET1
Cédigo de barras | LETL @ Senha do cid. barras | LET1
Nome | Leticia Caldag
Saudacic |
Titulo I Crta., H Diata de nascimento I 01051571
Sexo IFem'ln'lnu hd I Local de nascimento I

Unidade d= EEB I ILL_MED M Limite reserv titulos I [l

Limite total de EEBs | 9999

Limite de EEBs atives | 9999

1D do responsavel I

1D primério |

Tipo de procuracio IDD

Formato do e-mail I B

=] [=]

NERre | por H
Orgamenta |

Perfi = ]
Bbiotecalocal | ]
Bib de expedicio | |ﬂ

[T Permiss3o de sxportacio de dados
[¥ Enviar todos avisos/cartas a0 usudric

[T Acsia receber SMS
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Registro Global do Usuario - Botoes

Vocé pode:

Atualizar

Zonferir

Impressdes

Wer situac3o

Atualizar Foto

Zancelar

Gravar as modificacOes feitas no registro global

Conferir o preenchimento do registro global, durante a edicéo

Imprimir lista de empréstimos, cartdo do usuario, avisos para o
usuario (ou enviar por e-mail)

Conferir impedimentos do usuario para efetuar empréstimos

Inserir ou atualizar a fotografia do usuario

Cancelar as modificacoes feitas no registro global (desde que ainda
nao atualizado)

exLibris
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Registro Global do Usuario - Impressoes

- Impressoes para o usuario — selecione na
lista o formato de aviso/impressao desejado
(os modelos sao configurados pela biblioteca)

« E possivel imprimir uma lista de todos os
materiais que estao emprestados para o
usuario

Impressoes para usuario - 6007826883 [Zl
Cod, Info, Irnprirnir
~ Resumo de Circulacio do Usudrio |
CARD Cartao do Usuario
REMEW-LIST Lista para Renovacgao
A Avwiso Geral - Horario em feriados
B Awizo Geral - Devolugdo 2o final
do semestre
C Mensagem para Usuarios da
Biblioteca Fechar
D Cpcao de Impressao D roee

exLibris
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Criar Registros Locais do Usuario

- Para criar Registros Locais do Usuario,
selecione a fungao 5 Registro do Usuario

Informagﬁes Locals [G] Informacoes Globais
. o - [U] Informacbes Locais
na Guia de Usuario.

é----LNJ EMIETECUS
« Selecione a sub-biblioteca @ [~ [1] IDs Adicionais
na qual deseja dar permissoes de circulacao ao
usuario, e preencha o formulario no painel inferior.

« Repita o procedimento para todas as sub-bibliotecas
relevantes para o usuario ou...

- Caso vocé queira garantir os mesmos privilégios
para o usuario em todas as sub-bibliotecas, basta
preencher o formulario para a base ADM (xxx50).
Essa linha define os privilégios para todas as sub-
bibliotecas existentes nesta base ADM.

exLibris
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Criar Registros Locais do Usuario

- Niveis para os Registros Locais:

« Sub-biblioteca - Opcional.
Define o status, validade, permissoes, etc do usuario em uma
sub-biblioteca. Um registro local da base ADM é criado
automaticamente, com os mesmos dados do primeiro registro
de sub-biblioteca.

-« Base ADM - Obrigatoério.
Define o status, validade, permissoes, etc do usuario, em todas
sub-bibliotecas da base ADM.

« ALEPH - Opcional.
Define o status, validade, permissdes do usuario em um
“consorcio” (reunidao de diversas bases ADM). A partir da
versao 18, passou a ser opcional. A criacao deste registro
depende da necessidade/caracteristicas do cliente e de
configuracoes apropriadas no servidor.

- Normalmente, as instalacoes utilizam os niveis de
sub-biblioteca e Base ADM

exLibris
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Criar Registros Locais do Usuario

Para cada sub-biblioteca (ou para o nivel da base
ADM), ha padroes definidos para cada Status de
usuario.

Clique em “Buscar padrao” para carregar o padrao do
usuario, conforme definido na tabela de configuracao

1. Informagbes Locais do Usudric I 2. Motas & Impedimentos Locsis 3, Permisstes Locais |

Empréstima @ Sm  { NEo pedidos de reserva zgendada fvre (¢ Sim  N¥o
Renowvacio % sim " Mo Ignorar hordrio func (res agendada) { Sim % Nio
Pedidos de reserva % sim " N3 Pedido pf catalogac3o rapida * sim { Ndo
Pedidos de reserva multipla " sim % Nio
Pedidos de fotocopia " sim {* Nio
Verificar transagSes * sim " Nio
Permisséoc para sobrepor * sim " Nio
Ignorar devolucio em atraso i sm (% N30
Reservar item disponivel " sim {* Mic
Sala de keitura & sm (" NEo
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Registro Local do Usuario

Informacdes Locsis do Usudrio |
Bib cdd. I Bib nome Status usua’rio] Descrigdo I Data vencimento J Ult.atividade I
ALEPH Usudrio Geral 03 Funcionario 04/04/15 02/03/15
USM50 Bibliotecas Ex Libris Demo 12 Aluno de 25f02f1s @@ —
Pds-Graduagao
MED Bib de Medicina 12 Aluno de 25/02/15 26/01/15
Pds-Graduagdo
HYL Bib do Leste Asigtico
HIL Bib de Humanas
Bib Central da Graduagdo

Bib de Direito Aluno da Faculdade

~ Execluir

1. Informacfies Locsis do Usudrio | 2. Notes & Impadimentos Locsis | 3. Permissies Locais |
1D do usugric I LET1
Codigo de barras I LET1 @
Titulo | Srt=.
Nome I Leticia Caldas @

Sub-bibiictecs foaw
Status de usudrio Iﬂl—lﬂ
Data de criag3o Wlﬂ Data de vencimento IDM’TIH
Tipo de ususric I—lﬂ
Tasa de fotocdpia [c
Limite de caba I{)DU—

Menszgem para OPAC I

Buscar padrao

i

Cancelar
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Registro Local do Usuario

Status do usuario

Data de vencimento
Taxa de fotocopia

Permissoes

(se nao alteradas as permissoes ficam todas com
Nao)
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Registros de Endereco do Usuario

e Um usuario deve ter no minimo um endereco
cadastrado. Mas pode ter dois ou mais enderecos,
validos para periodos distintos.

- As cartas/avisos sao enviadas para o0s usuarios
utilizando o registro de endereco mais adequado
para o periodo do envio.

« Para adicionar/editar um endereco, selecione a sub-
funcao Enderecos na funcao Registro do Usuario.

« Um registro de endereco € criado automaticamente
quando se cria o Registro Global do Usuario. Para
adicionar outras informacoes relevantes para o
endereco, complete o formulario no painel inferior.

exLibris
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Adicionando Enderecos de Usuario

- O endereco abaixo € do tipo ‘01’ (definido como o
endereco permanente — padrao — do usuario).

« Qutros enderecos podem ser adicionados, com o
respectivo tipo definido no menu de selecao.

Enderecos ]

Tipo Endereco Valido de Valido até

Leticia Caldas, Srta.
Rua Vieira de Morais, 420/64

Campo Belo
Sdo Paulo - SP

: 04617000
04 Leticia Caldas, Srta. 02/03/15 15/63/15

Avenida Visconde de Piraja, 103/203
Ipanema

Detalhes do Endereco l

Nome | Leticia Caldzs, Srt=.
Enderego | Rua Vieira de Morais, 420/64
| Campo Belo
| 520 Paulo - 5P

ExLibnis
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IDs Adicionais

« Uma vez criado o registro Global, o usuario pode ser
identificado por seu ID e codigo de barras.

 Os dados registrados nestes campos variam de
instalacao para instalagao. Por exemplo: em uma
empresa pode ser a matricula do funcionario, em
uma universidade o no. académico.

- Além da identificacao pelo ID e cddigo de barras, a
biblioteca pode optar por cadastrar outras chaves
de identificacao dos usuarios, tais como, RG, CPF ou
outra identificacao qualquer.

« Para isto, utiliza-se os IDs adicionais.

« Define-se em uma tabela do servidor quais IDs
podem ser usados para identificagao do usuario na
GUI e OPAC.

exLibris

29



IDs Adicionais

« Exemplo de ID adicional cadastrado (CPF):

ID= Adicionais ]

Tipo Descricao ID Status
oo ID principal BO0F326853 AT
01 Codigo de barras BO07E265883 A

45435301034

« IDs adicionais podem ser cadastrados de acordo
com os tipos pré-estabelecidos para sua biblioteca

Detalhes do ID Adicional l

Tipo de I0 | koo ID principal
Tipo de senha | EI 01 Chdigo de barras
Skakuz | IH 02 Ria

0z ZPF

04 IO adicional 04

03 ID adicional 03

N]=} ACEss0 30 CAMmMpUs

exLibnis
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Cadastro de Usuario Compacto

- Se a biblioteca desejar, a GUI pode ser
configurada de modo que o cadastro de
usuario use um unico formulario.

« Informacoes globais, locais e de enderecos
sao cadastradas em um mesmo formulario.

- Para isto o parametro FastPatronRegistration
deve ser =Y no circ.ini

exLibris
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Cadastro de Usuario Compacto

Formulario de registro de usuario

Senha do cdd, barras | Atualizar |

Cadigo de barras

|
IC adicional | Senha ID adicional | Ay eekls
I do usuario | Senha do I |
Morne |
Endereco |

|

|

|
E-rnail |
CEP | Drata de nascimento | 00,00, fa000 IH
Sexo I—Ll Local de nascimenta |
Telefore 1 Telafore 2

| |
[ Receber SMS Mimero SMS |
Sub-biblioteca |

Iﬂ Status do usuario

|
| ]

| Iﬂ Biblicteca local | IH
Perfi | El Unidade de EEE | El

|

|

|

Tipo de usuario

Idioma

Mata global 1 @M
Mata glabal 2 IH
Mata glabal 3

ED R——
P A
ExLIbris
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Localizar Usuarios Existentes

e Vocé pode localizar os usuarios utilizando um
dos seguintes dados:

« ID do usuario (e IDs adicionais)
- Codigo de barras do usuario
« Nome do usuario
- Use a Barra de usuario (mostrada abaixo), ou

utilize o botao a direita para abrir a Lista de
Usuarios

e

ALEPH  Visualizar  Usuarios |

al

- Barra de usuaric - Izl |
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Lista de Usuarios

- Na lista de usuarios, vocé pode localizar o
cadastro atraves das chaves ID, codigo de barras
ou nome em ordem direta

« Também pode buscar por palavras-chave do
nome e endereco do usuario

Lista de usuarios

00000036 Aadland, Dustin B-034916
Garden St
Boston Ma 20917

00000045 Aagaard, Krista B-035202
Hill Avenue
Boston Ma 20917

00000056 Aakre, Krissy B-060733 Cancelar
Garden St
Boston MMa Q0917 b
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Atividades e Detalhes do Usuario

|2 @ (DY | & |

- Atividades do Usuario

[E] Empréstimos (1)

[C] Caixa {15.80 em debito)

[R] Pedidos de Reserva (1)

[F] Pedidos de Fotocdpia (0}

[B] Pedidos de EER {47 ; 1/200)

[ ] Procuradores,/Responsaveis (1)

[S] Sala de Leitura

[L] Listas de Circulagao

[S] MOmeros da Circulacao

[£] Histdrica da Circulacao (03/10,/11

[k] Reservas Agendadas (0)
[4] Reservas de Titulos (0)

--Reqgistro do Usuario

[5] Informagdes Globais

[U] Infarmagdes Locais

[M] Enderecos

[1] IDs Adicionais

ApoOs localizar o usuario, as
atividades dele na biblioteca
sao exibidas nas sub-funcoes
da funcao Atividades do
Usuario.

Os detalhes de seu cadastro
(Registros Global, Local,
Endereco e ID adicionais)
estao sob a funcao Registro
do Usuario.

Clicando nestas sub-funcoes
0os dados sao exibidos no
painel lateral.

exLibris
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Outras Funcoes de Usuario

« Nas diversas sub-funcoes existentes na Guia
de Usuarios, vocé pode exibir detalhes
sobre...

e Empréstimos

« Transacoes de Caixa

- Pedidos de Reserva, Fotocdpia e EEB
- Reservas Agendadas e de Titulos

« Procuradores e Responsaveis

« Itens reservados na Sala de Leitura
« Listas de Circulacao

« Historico da Circulacao

« Numeros da Circulagao

exLibris
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Perfis de Usuarios

« Cligue no icone | 22| ou acione a opgao do
menu Usuarios / Perfis de usuario para ver a
Lista de Perfis do OPAC. Vocé pode criar,
modificar ou excluir perfis.

« Um perfil determina permissoes e
preferéncias para o usuario quando este se
loga no OPAC.

- Permissoes: registros aos quais o usuario nao
tem acesso, atualizacao de endereco,
solicitacao de DSI, etc

- Preferéncias: formato de exibicao registros,
idioma da interface, sub-biblioteca padrao para
exibicao de itens, etc

exLibris
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Perfis de Usuarios

e Quando o usuario loga no OPAC, o perfil
cadastrado no registro de informacoes globais ¢é
ativado.

- Se o campo Perfil nao estiver preenchido (pois &
opcional), o OPAC aplica o perfil padrao ALEPH.

« O Perfil pode ser pessoal, neste caso o ID do
perfil e do usuario sao o mesmo.

« Mas o perfil pode identificar um grupo de
usuarios, como por exemplo, PROFESSORES; ou
o endereco IP (que pode ser truncado), util no
caso das estacoes acesso ao OPAC localizadas na
Biblioteca.

exLibris
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Duplicar Registro de Usuario

« Com o cadastro aberto na Guia de Usuario,
acione a opcao do menu Usuarios / Duplicar
usuario ou as teclas CTRL+F10

« O cadastro de informacao global do novo
usuario € aberto trazendo alguns campos ja
preenchidos com dados copiados do registro
original

« As informacoes locais, enderecos e IDs
adicionais devem ser normalmente
cadastrados

exLibris
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Excluir Registro de Usuario

« Com o cadastro aberto na Guia de Usuario,
acione a opcao do menu Usuarios / Excluir
usuarios ou as teclas CTRL+U

« Somente sao excluidos registros de usuarios sem
transacoes ativas, isto €, valores pendentes em
caixa, empréstimos ativos, pedidos de reservas,
etc.

e Ao excluir um usuario sao excluidos os
registros Global, Local, Enderecos e IDs
Adicionais

exLibris
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Estagio 3: O Item

exLibris
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Guia de Itens

« Exibe informacoes dos itens. Para criar novos
itens ou modificar/excluir itens existentes, vocé
deve utilizar o Mddulo de Catalogacao (clicando
no botao “Trazer itens” disponivel na Lista de
Itens).

Lista de Itens l

| Filtrar empréstimos

|E-ib Status Devolver em | Cod.barras Localizagao Empréstimos | 1D usuario |
Bib Cenfral  Empr regular S0141-10 632.7 B615 v.1 Res.agendada
Bib Central Empr regular  16/12/11 S0141-20 632 ! 26883 Pedir Fotocépia
Bib Cenfral  Empr regular S0141-30 632.7 BO1S v.2
E
Bib Central  Empr regular S0141-40 6327 B615 v.2 i
Bib Cenfral  Empr regular S0141-60 CD B632.7 B61S Fyueay deval.
Bib Cenfral  Empr regular 50141-50 CD /32,7 BG1S Acusar perd
imir r
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Guia de Itens / Detalhes do Item

|Dados do Item
| Informagdes Bibliograficas do titulo |

%hﬁ do Ttem |

Reg ADM (Sequencial do item) 42152 17.0
Sub-biblioteca Bib de Medicina
Colecdo Geral
D .
Status do item Empr regular
Status de processamento do item Sem status de processamento
Data de atualizacdo do status de processamento 16/09/2014

dn itam
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Definicoes de Itens

« O comportamento dos status de item baseia-se
em tabelas de configuracao.

« Estas tabelas definem se um item pode ser
emprestado, reservado, renovado, exibido no
OPAC, etc.

« Um status de item pode ser usado em apenas
uma sub-biblioteca, ou pode ser utilizado por um
grupo de sub-bibliotecas.

« As datas de devolucao correntes sao calculadas
com base nos cruzamentos de status de item e
status de usuario (mais informagoes na secao
Empréstimos).

exLibris

44



Status de Item vs Processamento

O status de circulacao e de processamento do item sao
codificados e verbalizados conforme definidos em uma
tabela do servidor.

O status de processamento € utilizado para informar o

operador/usuario sobre o atual estagio de processamento
do item nos setores da biblioteca (em processamento, na
encadernacao, perdido, etc).

Ernpr regular

Consulta local

EEE empr regular

Feserva agendada - francés
Reserva agendada - inglés
EEE empr a damicilio

EEE caixa de emprestimos
EEE zala de leitura

Retirada - Empr bib retirada
Ein detdsito

45

BD

MNenburm

Em encadernacao
EF Preparacao p/ encadernacao
CA, Cancelado
CL Cobrada
CT Em catalogacao
ML Desaparecido
MS Perdido
A, Mao recebido
B, Mao publicado
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Status de Item vs Processamento

Na verbalizacao do status, bem como no
comportamento do item, o status de processamento

se sobrepoe ao status (de circulacao).

Lista de Ttens l

Cod barras | Bib Descrican Localizacao | Colecao

- 5000-10 Bib de 31,1096 Faculdade

Diireito A282MN

1. Exibicic do Item 2. Info, Geral (1] l 2, Imfo. Geral (21 ] 4, Info. Periodicos ] L. Miveis de Perigficos

Cadigo de barras | Sooo-10 Status da itemn

Sub-biblioteca | L& IH St de processamen ko
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Estagio 4: Empréstimos

exLibris
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O Processo de Empréstimo

Para emprestar, abra a Guia de Empréstimos (F5)
e Informe o ID ou Cdd. de barras do usuario

- Informe o Codigo de barras do item

O empréstimo é completado quando os detalhes do item

sao exibidos na guia Sessao de Empréstimo do painel
inferior a direita.

(&) | |soo7szesss [+][3] |Fabiana John Tonding (6007826883/6007826883)

[J | so110-10] Izl

- Continue lendo os cddigos de barras dos itens

para registrar os demais empreéstimos para o
usuario

Finalize a sessao de empréstimos do usuario

f N\
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Verificacoes de Empréstimos

« Quando vocé empresta um item, o ALEPH
analisa o registro do usuario e o registro do
item para verificar se o emprestimo pode ser
realizado.

« O sistema verifica se o usuario:

« tem permissao para emprestar o item
e nao esta com seu cadastro vencido

« esta sem coddigos de impedimento em seu
registro

« esta sem itens em atraso ou multas

- esta dentro do limite de quantidade de
emprestimos

exLibris
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Verificacoes de Empréstimos

« O sistema verifica se o item:
 pode ser emprestado
- esta sem pedidos de reserva

e Qualquer problema com o emprestimo sera
listado no painel inferior, na guia 2.
Bloqueios:

1. Seszio de Empréstimo 2. Blogueios

Impedimento Global - 02 Comportamento desordeiro na biblioteca
Lsuario possui mais de 3 itens em atraso.

exLibris
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Permissao para Sobrepor

e Se o0 operador e usuario tém permissao para
“sobrepor”, a operacao pode continuar. Caso
contrario, o empréstimo nao pode ser
realizado.

1. Itens] 2. Bquisicio ] 3. Periddicos ] 4, Catalogagio E, Circulacio m -

e Atendimenta de circulagio ”~ Sire
1, Detalhes Locais do Usuaria ] 2. Motas e Impedirmentos Laocais 2, Permissdes Locais

Localizar

----- Todas as sub-hungdes

----- Atualizar configuracio datas devolus  grpristin * sim (" Mio Pedidos de Reserva Agendada

----- Fromrastar ibern ) o .
_ Rernovagio {* Sirn " MEa Ignorar horario func (res agendadal

----- Emprestar itern sobrepondo Bloqueios

Pedidozs de reserva {* Sirn " MEo Pedido p/f catalogacio rapida

----- Devolver item
Pedidos de reserva multipla " Simn (* M3

{* Sim " M3o

Pedidos de fotocdpia
VWerificar transacdes {* Simn " MEo
Permissdo para sabrepor {* Sim " Mo

Ignorar dewalugio em atraza " Sim (* Mio
Resetvar itern disponivel " Sim (" Mio
Zala de Leitura ™ Sim (* Mio
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Verificacoes de Empréstimos

Tabelas definem quais problemas (e a
gravidade) devem impedir um usuario de
emprestar itens.

Exemplo 1:
Um usuario possui 5 livros em atraso.

De acordo com status de usuario, ele pode ter
somente 3 empréstimos em atraso antes de ter
seu registro bloqueado para empréstimos
adicionais.

- A operacao de empréstimo sera bloqueada.

exLibris
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Verificacoes de Empréstimos

Exemplo 2:
Um usuario deve R$35 a biblioteca.

De acordo com seu status de usuario, o
maximo que ele pode dever € R$20.

->A operacao de emprestimo sera bloqueada.

Exemplo 3:

Um usuario possui um status de usuario que
nao lhe permite emprestar itens de uma sub-
biblioteca setorial.

->A operacao de empréstimo sera blogueada.

exLibris
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Verificacoes de Empréstimos

Exemplo 4:

Um usuario tenta emprestar um livro cujo
status de item nao permite empréstimo.

- A operacao de emprestimo sera bloqueada.

Exemplo 5:

Um usuario tenta emprestar um livro que esta
na reserva para outro usuario.

- A operacao de empréstimo nao sera
permitida.

exLibris
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Guia de Empréstimos

ALEPH  Visualizar Usudrios ltens Circulagdo Pedidos de usudrio  Relatérios  "Servigos  Ajuda
@ | | Leticia Caldas (LET1LET1)

il =)
wle ooy &)

Informagdies do Usudrio |

® [1] Funcdes O [2] Visdo Geral Detalhes do usuirio |1m

Saldo I -125.88 Novo caba |
Previsio de multa |-1.50 Pagar valor |

E- Empréstimos

5] Nome do usuario Leticia Caldas
- [S] Sessdo

Ruz Vieira de Morais, 420/64

[H] Histdrico Enderago Campo Belo Transferido para CR [ 0.00 e |
[D] Datas para Devolugdo Ativas S3o Paulo - 5P 04617-000 Valor = pagar | 1258
... [0] Horério de Funcionamento E-mail leticiapc@uol.com.br

Tipo de usuario

Status de usuario Aluno da Faculdade v M Impresses |

1. Sess3o de empréstimo: 1 | 2. Bbque'nsl
John Sebastian Bach . : Fuga em G menor. ] 14:56 Empr regular Tmprimir gasiol

Trocar data

d

5 X
POR 1456
PTB2

ol




Guia de Empréstimos — Botoes

Imprimir sessao

Imprime um recibo de empréstimo que lista os detalhes
de todas as transacoes feitas na sessao corrente
Trocar data

Modifica a data para devolugao do item (empréstimo)
selecionado na guia “Sessao de Empréstimo” do painel
inferior

Nota

Permite adicionar até 2 notas para o emprestimo
selecionado

Impressoes

Imprime aviso, cartao, lista de empréstimos para o
usuario, conforme formato selecionado (os modelos sao
configurados pela biblioteca)

exLibris
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Guia de Empréstimos — Botoes

Novo caixa

Registra uma nova transagao de caixa para o
usuario (débito ou crédito). E possivel
selecionar transacoes de caixa pré-definidas ou
um valor especifico para a transacao desejada.

Informar cod. barras tem Info.bib.

E0L10-10 |_| John Sebastian Bach .:
Fuga em G menor.

Reg.ADM/Seq.Item | 50110 | 10

— Parémetros de caia

Tipa | 0003 El {* Débito
Valor I—m.o{n {~ Crédito

Chave I

Diescricio I Devolugio em atraso

Sub-bib transacio I MED IH Sub-bib pagamente | M
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Guia de Empréstimos — Botoes

Pagar caixa

Se 0 usuario quiser pagar todo o débito exibido
no campo “Valor a Pagar”, cliqgue em “Pagar
valor”. Se quiser pagar parte do débito, informe
o valor que sera pago no campo “Valor a pagar”
e cligue em “Pagar valor”.Um recibo de
pagamento sera impresso em qualguer um dos
Casos.

Caixa

Acessa a sub-funcao “"Caixa” das Atividades do
usuario (na Guia de Usuario).

exLibris
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Historico de Empréstimos

« Para exibir o historico de empréstimos feitos
na estacao de trabalho, selecione a funcao
Historico na Guia de Empréstimos.

« O historico exibido € somente da estacao de
trabalho onde o comando foi ativado.

[ l g l m ] @ l ﬁ l ﬁ ] Histérico de Empréstirnos I
@ [1]Funcles O [2] Visdo Geral D Mome Ciod, barras |
— B0078268583 Fabiana John Tonding 50141-20
- Em?g?;g:;gs 6007826853 Fabiana John Tonding 50110-10
[H] Histarica oooooo12 azberg, Oscar « LET1
[D] Datas para Devalugdio Ativas || 00000036 Aadland, Dustin 3044010062073
[0] Horario de Funcionamento i

« Pode ser usado para a reimpressao de um
recibo, para acessar o cadastro do usuario ou
do item da linha selecionada.

exLibris
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Calculo de Datas para Devolucao

« As datas para devolugao de empréstimos sao
calculadas de acordo com as configuracoes de
tabelas do Aleph (tab16, tab17)

e O calculo leva em consideracao o cruzamento
de status de usuarios e status de itens:

« Usuario de status 10 pode emprestar Itens de
status 01 por 7 dias

« Usuario de status 50 pode emprestar Itens de
status 01 por 14 dias

« Podem ser diferentes no caso de:
e empréstimos regulares (itens sem reservas)
« jtens que possuem lista de reservas

exLibris
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Datas para Devolucao Ativas

B Circulagdo - ALEPH - Ve

O ALEPH calcula diariamente

(apés éS Oh. no momento e ALEPH  Wisualizar Usuarios Itens o
/ m m
I i = [
que a primeilra operacao de : Izl

empréstimo/renovacao ¢ feita) as
datas para devolucao dos
empréstimos, de acordo com © O

a combinacao de Status de - Empréstimos
[S] Sessao
[H] Histarico

W |g|® | Dy |8 |

Item e de Usuario definida na
tab16, e levando em consideracao
o horario e dias de funcionamento
da biblioteca (tab17). O resultado diario deste
calculo é exibido na funcao Datas para Devolucao
Ativas, na Guia de Empréstimos.

[D] Hu:uraru:u de Fur‘u:n:uﬂamenh:u

exLibris
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Datas para Devolucao Ativas

A funcao “Datas para Devolucao Ativas” exibe e
permite alterar as datas aplicadas aos novos
empréestimos e as renovacgoes.

Selecione a sub-biblioteca desejada; as Datas para
Devolucao Ativas da sub-biblioteca sao, entao,
exibidas.

Vocé pode alterar a data de devolucao ativa para
cada combinacao no painel inferior. Ha dois tipos de
datas: para itens sem e com reservas.

Uma vez atualizada a data, ela entra em vigor para
todas as estacoes durante o dia corrente.

Na virada do dia, as datas sao recalculadas de
acordo com as tabelas tab16 e tab17 vigentes.

exLibris
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Alterar Datas para Devolucao

Datas para Devolugio Ativas l

sub-biblioteca | WID El Abualizar lista

Status do item Status do usuario Data pf devolucio Reservado Haora pf devolucdn Feservado
44 01 0g/12411 22:59

44 030112 oef12/11 22:59

01 15 15/02/12 0212711 22:59

01 0z 030112 0212711 22:59

01 12 030112 0212711 22:59

01 13 030112 0212711 22:59

01 14 030112 0212711 22:59

oz 030112 0212711 22:59

01 01 030112 0212711 1538 10:00
=L 01 030112 12:00

01 1009512 08/ 11 23:59

0z 03 29/11/11 23:59

0z 12 29711711 23:59

\ |

Informacio de Data l

Status do usudrio ##

Status do itemn 92
[rata para devolugio 29/11/2011 IH

Hora da devalugio 23159 —

Data devolugio-reservada | 297112011 B
Hora devolugio-reservado |23:59 =

exLibris
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Horario de Funcionamento

B Circulacdo - ALEPH - Ve

ALEPH  “isualizar Usuarios Itens o

Nesta funcao informa-se:

1. Horario de funcionamento @/ [
regular da biblioteca. - 'lg E ]@mmﬁl
Hora de abertura e fechamento |o o
nos dias da semana. - enpréstn

2. Datas de fechamento, dias A T———
em que a biblioteca estd

fechada (por motivo de feriado ou de
realizacao de alguma atividade especial);
ou dias nos quais o horario difere do normal.

exLibris
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Horario de Funcionamento

« O calculo da data e hora para devolucao do
item emprestado € feito com base nestas
definicoes.

« Se a data de devolucao “cair” em um dia em
que a biblioteca esta fechada, o sistema
automaticamente atualiza esta data para o
primeiro dia subsequente, no qual a
biblioteca esteja aberta.

exLibris

65



Horario de Funcionamento

« As definicoes feitas na funcao Horarios de
Funcionamento, também pode ser feitas
diretamente no servidor, editando a tab17.

« Mudancas nos dias e horarios via GUI entram
em vigor imediatamente para todas estacoes.

« No caso de edicao via servidor, as mudancas
entram em vigor na virada do dia. Para
implementa-las imediatamente, € necessario
forcar a atualizacao da tabela oracle que
armazena estes dados, usando o util/a/17/1
(dropar e criar a tabela Z301 da base ADM).

exLibris
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Trocar Data p/Devolucao - Outras Opcoes

« Vocé também pode modificar as datas para
devolucao ...

« de todos os empréstimos ativos (ou seja,
dos itens emprestados), filtrando por
status de item, sub-biblioteca e intervalo
de datas

- de um emprestimo especifico

exLibris
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Trocar Data p/ Devol. de Itens Emprestados

Para modificar as datas de devolugao de
emprestimos ativos (itens emprestados),
selecione o menu ALEPH / Datas de Devolucao /
Trocar data para devolucao de itens
emprestados

« Indique a faixa de datas para devolucao que
deseja trocar (empréstimos com devolucao
marcada de - até)

« Configure a nova data para devolucao

« Opcionalmente, selecione uma sub-biblioteca
e um status de item especificos

exLibris
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Trocar Data p/ Devol. de Itens Emprestados
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Botao Trocar Data — Para um Empréstimo

Para alterar a data para devolugao de um
empreéstimo especifico vocé pode:

« Durante a sessao de empreéstimo, selecionar
o item e acionar o botao “Trocar data”

« Na Guia de Usuario, acionar a funcao
Empréstimos. Na Lista de Empreéstimos do
usuario, selecionar o item e acionar o botao
“Trocar data”

Obs: se a biblioteca estiver fechada na data
informada pelo operador, a data para devolucao
€ automaticamente trocada para o proximo dia
no qual ela estara aberta.

exLibris
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Configurar Opcoes de Empréstimo

Para modificar as opcoes de empréstimo da
estacao de trabalho, selecione:

Menu ALEPH/Opcoes/Configurar opcoes de
emprestimo

[+ Exibir nota de dirculscio

[+ Exibir msg: usuéric possui reservas = EEEs disponiveis
[+ Exibir msg: ftem possui reservas

[# Senha do usudric £ necessaria

[¥ Esibir status de processamento do item

[~ Botdio "Sobrepor” como padric

[~ Imprimir comprov de devolucio na devolucio automética

— Imiprimir comprovante de emprastin ..
" MEc imprimir

{" Apés cada transacio

{% Ao final da sessfo do usudinio atual [F4)
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Configurar Opcoes de Empréstimo

Se marcada a opgao ...

Exibir nota de circulacao

A Nota de Circulacao cadastrada no Registro de
Item (funcao de Itens) € exibida ao emprestar o
item.

Exibir msg: usuario possui reservas e EEB
disponiveis

O sistema emite aviso de que ha reserva ou EEB
disponivel para retirada, no momento que o ID ou
codigo de barras do usuario € informado na
operacao de emprestimo.

exLibris
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Configurar Opcoes de Empréstimo

Se marcada a opgao ...

Exibir msg: item possui reservas

E exibida mensagem “Item possui reservas” durante
a operacao de empréstimo caso o item possua
pedido(s) de reserva para outro(s) usuario(s).

Senha do usuario é necessaria

E necessario digitar a senha do usudrio para realizar
o empréstimo.

Exibir status de processamento do item

O status de processamento do item é exibido no

momento que seu coédigo de barras € informado na
operacao de emprestimo.
-
ExLibris
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Configurar Opcoes de Empréstimo

Se marcada a opgao ...

Botao “'Sobrepor” como padrao

Em caso de bloqueio da operacao de emprestimo, o
botao “Sobrepor” fica pré-selecionado.

1. Sesz3o de Emprestimo 2. Eloguesios l /
Sobrepaor
ancelar emp,

Sem permissao de empréstimo para o item.

Obs: Se esta opcao nao esta marcada, o botao
“Cancelar emp.” fica pré-selecionado.

1. Seszio de Empréstimo 2, Blogueios l

Cadastro do usuario na sub-biblioteca WID vencew em 31712710, 0121
Limite total alcangado - 00S,/004, 0181
Limite total alcangado {A0M} - 007 /005, 018z
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Configurar Opcoes de Empréstimo

Imprimir comprovante de devolucao na
devolucao automatica

Ao emprestar item que esta emprestado para outro
usuario, sistema efetua a devolucao (se assim
configurado) e emite o comprovante da devolucao.
Imprimir comprovante de empréstimo

E possivel determinar se o sistema deve ou nédo
imprimir comprovante de empréstimo. As opgoes
SQo0:

o Nao imprimir.

o ApOs cada transacao.

o Ao final da sessao do usuario atual (F4).
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Estagio 5: Devolucdes

exLibris
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O Processo de Devolucao

« Para devolver um item, abra a Guia de

Devolucoes (F6) > 2 |m |0y | & |

« Informe o Codigo de Barras do item

- A transacao de devolugao € completada
quando os detalhes do item sao exibidos
no painel inferior.

- Na guia Info. bibliograficas e possivel
exibir detalhes bibliograficos relacionados
com o item devolvido.

Ltern l Info. bibliograficas ]

Lirmp:
Reg ADM (Sequencial do item) 50141 30 Retroceder
Tipo de material Livro g
Sub-biblioteca Bib Central
Status do item Empr regulzr
Colecdo Gerzl
Localizacdo 632.7 BE15 v.2

exLibris
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O Processo de Devolucao

« Continue lendo os codigos de barras se
estiver devolvendo multiplos itens.

- A sessao do usuario corrente € finalizada
quando vocé informa o cddigo de barras de
um item devolvido por outro usuario.

- Para encerrar a sessao, vocé pode
alternativamente acionar a tecla F4 ou ir no
menu Visualizar / Finalizar sessao atual.

exLibris
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Guia de Devolucoes

ALEPH  Visualizar Usuarios  ltens

& | EEE |
0| e
g @0y ||

Circulagdo  Pedidos de usuario

Informacfes do Usurio

® [1] Funcdes O [2] Visdo Geral Detzlhes do usudrio | Impedimentos do ususrio I Notas do usua‘rinl Resumo de empréstimos do usuéric I

AFi i ldo -135.88 s
Nome do usuario Leticia Caldas == | Novo caixa |

- Devolugbes

- Rua Vieira de Morais, 420/64 A || Acriscmes [-150 Pogar valor |
[S] Sessdo Endereco Carmpo Belo .
[H] Histdrico S3o Paulo - SP 04617-000 Transferido para CR [ 0.00 Caiea |

E-mail leticapc@uol.com.br
Tipo de usuario
Status de usuario Aluno da Faculdade v

Valor a pagar I 125.88

Impressies

Ttem | Info. bibliograficas |

Reg ADM (Sequencial do item) 50110 1.0 Retrooadar
Tipo de material Livro
Sub-biblioteca Bib de Direito
Status do tem Empr regular
Colecio
Descrigio
Status de processamento Sem status de processamento
Reservas disponivels na estante Usuario ndo possui reserva disponivel
EEBs disponiveis na estante Usudrio ndo possui EEB disponivel
Itens em atraso Usudrio possui outro item em atraso

(& e | EHCICICI=0E N WA=,

. POR
[l PTR?




Guia de Devolucoes - Botoes

Limpar
Limpa as informacdes do usuario e item do painel
de Devolucoes.

Retroceder

O sistema grava como data de devolucao a
corrente, na qual o empréstimo esta, de fato,
sendo devolvido. Caso queira modificar a data em
que as devolugoes devem ser registradas, clique
em “Retroceder”. Informe a data /hora na qual
deseja registrar a devolucao.

Aplicacao: sistema indisponivel, fechamento da
biblioteca nao programado.

exLibris
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Guia de Devolucoes - Botoes

(L & l (& l Ij] l [x} l & l Informacdes do Usuario
@ [1]Fungies O [2] visdo Geral
Salda | 000 |
-- Devolugdo retrocedida para 22/11,/11 22:00 ‘ N, ’mi
o] oEssa0 4
[H] Histdrico Walor & pagar 0.00

Lirnpar |
‘ D

Esta acao deve ser feita antes de realizar as
devolugoes. Ela fica ativa até o operador clicar no
botao “"Data atual”. Se o operador nao desativar a
data retrocedida, ela expira automaticamente apos
um periodo pré-definido.

Os botdes da Area de Pagamentos possuem as
mesmas funcoes da Guia de Empréstimo (descritas
anteriormente).
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Historico de Devolucoes

« Para exibir o historico de devolugoes feitas na
estacao de trabalho, selecione a funcao
Historico na Guia de Devolugoes.

« O historico exibido € somente da estacao de
trabalho atual onde o comando foi acionado:

W oe @0y | &)

Histdrica de Dewolugdes ]

@ [1]Funcies O [2] visdo Geral D Mame Cad, barras Devolvido em |Hora | Data pf devolugdo | Hora |
Devolucs 6007926883 Fabiana John Tonding  S0141-10 01/12/11 0042 05/12/11 22:06 Imgrirnir
- E"Eg]”g;:szu 00000036 Aadlard, Dustin 3044010062073 0112411 o4z mEmLe 10:02
T 00000036 Aadland, Dustin HUASHDW 01/12/11 0042 03/01/12 10:02
: 00000012 Aaberg, Oscar x 0112411 03/01/12 *3:59

Limpar tuda
« Pode ser usado para a reimpressao de um

recibo, para acessar o cadastro do usuario ou
do item da linha selecionada.
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Configurar Opcoes de Devolucao

¥ Imprimir comprovante de devolucio

[T Imprimir comprovante de devolucio - Transferéncia
[V Exibir lista de pedidos de reserva

[~ Imprimir requisicBes de fotocdpias na devolucio

¥ Exibir msg: item n3o estd emprestado

[T Esxibir nota de circulacio

¥ Exibir notals) do empréstime

[V iExibir status de processamento do tem!

— Exibir mensagem de devolucio em atraso ...
" NSo exibir
{* Apds cada devolucio

{" Ao final da sess3o do usuério atual (F4)
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Configurar Opcoes de Devolucao

Se marcada a opgao ...

Imprimir comprovante de devolucao

O sistema imprime automaticamente um
comprovante para cada devolucao feita.

Imprimir comprov. de devolucao - Transferéncia

O sistema imprime automaticamente um
comprovante para cada devolugao feita, mesmo que
0 item va ser ainda transferido para outra sub-
biblioteca.

Exibir lista de pedidos de reserva

A lista de reservas do item devolvido €&
automaticamente exibida e permite emissao do aviso
de reserva disponivel para o usuario solicitante.
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Configurar Opcoes de Devolucao

Se marcada a opc¢ao ...

Imprimir requisicoes de fotocopia na
devolucao
O sistema imprime automaticamente as

requisicoes dos pedidos de fotocopia feitos para
0 item devolvido.

Exibir msg: item nao esta emprestado

Ao devolver um item sem registro de
emprestimo o sistema acusa “item nao esta
emprestado”.

exLibris

85



Configurar Opcoes de Devolucao

Se marcada a opc¢ao ...

Exibir nota de circulacao

A Nota de Circulacao cadastrada no Registro de
Item (funcao de Itens) € exibida ao devolver o item
(como por exemplo: acompanhado de CD-ROM).

Exibir nota(s) do empréstimo

A nota cadastrada no momento do empréstimo €&
exibida ao devolver o item (exemplo: capa
apresenta rasuras).

Exibir status de processamento do item

O Status de processamento do item é exibido ao
devolver o item.
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Configurar Opcoes de Devolucao

Mensagem de devolucao em atraso

E possivel determinar se o sistema deve ou nao
exibir mensagem para item devolvido com
atraso As opc¢oes sao:

o Nao exibir
o ApoOs cada devolucao
o Ao final da sessao do usuario atual (F4).

exLibris

87



Estagio 6: Renovacdes
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Renovacoes

Empréstimos podem ser renovados...

pelo usuario no OPAC, ou
pelo operador no Modulo de Circulacao

... desde que as verificacoes feitas pelo
sistema no item e no usuario nao resultem
em blogqueio na renovacao.
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Renovacoes

O sistema verifica se o usuario...

- tem permissdo para renovar;

e nao ultrapassou o numero maximo de
renovacoes para o item;

e nao ultrapassou o prazo maximo para
renovacao do item;

- tem data de vencimento posterior a nova
data de devolucao;

- esta sem bloqueios relacionados com
emprestimos/renovacoes;

« esta abaixo do seu limite de caixa.
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Renovacoes

O sistema verifica se o item...

« pode ser renovado;
« nao tem pedidos de reserva;
e nao esta em atraso.
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Renovacao pelo Modulo de Circulacao

Na lista de Empréstimos do Usuario (acessada
na sub-funcao Empréstimos da Guia de
Usuarios)

1. Lista de Empréstimos 2. Resumo de Empréstimos do Usurio ]

Info.bib. Devolver em Hora Cdd.barras Status item Bib Multa Reserva
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Renovacao pelo Modulo de Circulacao

Voce pode: —
Ren. Marcados

r - Rencwvar todos
para renovar o(s) emprestimo(s)
selecionado(s) Excluir
Renovar todos Listz de itens

para renovar todos os empréstimos [ ocar daa I

Trocar data e
para apenas modificar a data de —
devolucao do(s) emprestimo(s) el e
selecionado(s) Acusar devol,
Hist.circulacao
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Renovacao pelo Modulo de Circulacao

Ao acionar “"Renovar marcados” com mais de um item
selecionado ou “Renovar tudo”, o sistema mostra uma
janela com data e hora preenchidos com zeros

52|

Renovar empréstimo |

Data para devolucdo Hora p/ devolucio oK |

00/00/0000 IEI IOO:OO -:—- Cancelar |
Ajuda |

= J

Para que o sistema calcule as novas datas para
devolucao de acordo com as regras pre-estabelecidas,
mantenha a janela assim e acione OK.

Se preferir, vocé pode informar uma data e hora
manualmente. A mesma valera para todos os itens
marcados.
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Renovacao pelo Modulo de Circulacao

Mais sobre a funcao “"Renovar todos”

Se o sistema localize problemas na renovacao de
algum empréstimo, uma janela € exibida com o
motivo para a nao renovacao.

5011 Item possui reservas.
0-10

Dependendo da configuracao, € possivel sobrepor
o bloqueio da renovacao. A sobreposicao pode ser
para cada item ou para todos os itens (no
exemplo acima, sobrepor & possivel)

7 \
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Renovacao pelo Modulo de Circulacao

Ao final de todas as renovacoes, o sistema sinaliza
0s itens nao renovados com cinza. E apresenta na
aba " Renovar Todos — Mensagens” (no painel
inferior) o resultado da renovacao de cada item: se
com sucesso ou motivo da nao renovacao.

1. Lista de Empréstimos | 2. Resumo de Empréstimos do Usudrio |

Info.bib. Devolver em Hora Cod.barras Status item Bib Multa Reserve

50110-10 Empr regular  Bib de Direito

Ordenar por |Tftub (A) ﬂ

1. Detalhes do Emprestimo 2, Renowvar Todos - Mensagens

| Cdd.barras item Erro
W 50110-10 Renovacido realizada com sucesso

7 \
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Renovacao pelo Modulo de Circulacao

Outra forma de renovar é através do menu
Circulacao/Renovacao por codigo de barras. Informe o
codigo de barras do item a ser renovado. Se data do
campo “Renovar para”, calculada automaticamente,
nao for adequada, informe outra data

1. Info. do Empréstimo

| R
Africa confidential.. ~

[London, Miramoor Publications Ltd,, etz ]
V.. =

[rata para devalucio

- o
Renowar para | 02122011 IH |23:59 —

.
Mo, reg. item,sequencial | 000000Z96-000010
Cad, barras itern | 32044004525 170
Stabus do itern | 0z
Sub-biblicteca | WD
[rata do empréstimo | 111011 | 10:15

97
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Renovacao pelo OPAC

Usuarios podem renovar seus emprestimos
através do OPAC, mediante login. As
renovacgoes pelo OPAC estao sujeitas as
verificacoes descritas anteriormente.

Renovacao de um determinado empréstimo

No.  Autor Descricao Ano Devolver em Multa Sub-biblioteca Localizacao
( u The Dollmaker 1987 01/12/11 Biblioteca de Humanas e Sala d VIDED PN 1995.9 W6 D64 1987x
2359
2 F Sui pi. 1979 12/07/11 Eib do Leste Asiatico AC1 45 593 Latest issue in Reading Room.,
12:39

Emprestado em 2B/0Z 06

Devolver em 071 /12/1771 &5 253:59

Multa

Ndmero de Fenowvacdo 1 de 5

renovagoes Sem limite no prazo (data) para devolugdo
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Renovacao pelo OPAC

Renovar Todos ou Renovar Marcados

No. Autor Descricao Ano Devolver em Multa Sub-biblioteca Localizacao
1 |F The Daollrmaker 1987 01712411 Eiblioteca de Humanas e Sala d WIDED PH 1995.9 W6 D64 1987 x
23559
2 [P Sui pi. 1579 12/07/11 Bib do Leste Asidtico ACT4% 593 Latest issue in Reading Roorm.
12:34

Acionando estas opcoes, o sistema informa
quais emprestimos foram renovados. Para os
empréstimos nao renovados informa o motivo:

USMARC ADM (USM50) — Empréstimos nao renovados:

No. Descricao Status do item Devolver em Hora Sub-biblioteca Codigo de barras Descrigao do item Motivo para nao renovacao
T2ioeiin 12:33 EBib do Leste Asiitico 320440666371 25
Titulo solicitado

USMARC ADM (USM50) — Empréstimos renovados:

Sui pi. Empr regular Iterm possui reservas.

No. Descricao Status do item Devolver em Hora Sub-biblioteca

Codigo de barras Descrigao do item Observacao
1 The Dollmaker Empr regular Q03701412

23:5% Biblioteca de Hurmanas e Sala d 320440479053639
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Estagio 7: Administracido de Caixa

exLibris

100



Transacoes de Caixa

. E possivel cobrar do usudrio pela maioria das
transacoes realizadas pela biblioteca (por ex:
pedidos de reserva, pedidos de fotocopia,
emprestimos, renovacoes, etc).

« Os valores padrao para cada transacao de
caixa sao definidos em uma tabela, mas
podem ser modificadas pelos operadores.

« Os operadores também podem criar
transacoes “ad hoc”, por ex: taxa de
substituicao de livro perdido.
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Tabela de Caixa (tab18.Ing)

Coluna 1:
NUmero da Col_una 3: Status
transacao do 'tim

0001 ###H#H ## ## Y 1.00
0002 ###HH#H ## ## Y 3.00
0080 ##H#H#H ## ## Y 3.00
0081 #H#H#H#H ## #H# Y 4.00

Coluna 7: Descricao
da transagao
Peilido de fotocodpia
Pedido de reserva
1. aviso de atraso
2. aviso de atraso

I 1 AN

Coluna 2: Coluna 4 Status
Sub-biblioteca| [do usuario

Coluna 5: Valor

cobrado ($)
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Transacoes de Caixa

Vocé pode exibir as transacoes de caixa do
usuario na sub-funcao Caixa das funcoes de
Atividades do Usuario da Guia de Usuario:

1. Caixa Ativo | 2. Histérico de Caixa I 3. Transagdes Abonadas ] 4, Todas a5 Transagdes I

| Info.bib. Descricao Crédito Débito Data Status |
Empréstimo 2.00 13/11/14 Nado pago o
Empréstimo 2.00 13/11/14 N&do pago Pagar marcad.
Devolugdo em atraso <0045 0000 0.00 26/01/15 Ndo pago
Mova
D .00=
Devolugao em atraso <0010 0000 Al
D .25>
no
Imprimir
Saldo | -130.28 Ordenar por |T&uk: (&) ﬂ
Por sub-bib
Previs3o de multa | -0.00
Hist.ci =
Valor transferide para CR | 0.00 Het.circulaco
b [T Notade o |

Valor 2 pagar | 130.88

Detalhes de cada transacao sao exibidas na
guia Detalhes de Caixa no painel inferior.
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Transacoes de Caixa

Vocé pode selecionar quais transacoes deseja
exibir, clicando na guia relevante:

« (Caixa Ativo

« Historico de Caixa (transacoes pagas ou
parcialmente pagas)

« Transacoes Abonadas
« Todas as Transacoes
O valor das transacoes que foram pagas ou

abonadas e exibido em verde, enquanto o valor
das nao pagas aparece em vermelho.
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Transacoes de Caixa - Opcoes

Pagar valor

- Se 0 usuario deseja pagar o valor devido
total, informe o valor total no campo “Valor a
pagar” e cligue em “Pagar valor”

 Se ele deseja pagar menos do que o valor
devido total, digite o valor em questao no
campo “Valor a pagar” e cliqgue em “Pagar
valor”

Pagar marcad.

- Se 0 usuario deseja pagar uma ou mais
transacoes especificas, selecione-a(s) usando
[“"Shift”] ou ["Ctrl”], e clique nesse botao.
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Transacoes de Caixa - Opcoes

Nova

Registra uma nova transacgao de caixa para o
usuario (débito ou crédito).

- Se aplicavel, vocé pode informar o codigo de barras

do item ao qual refere-se a transacao ou localizar o
material acionando a caixa ao lado Infor, céd, barras item

« Vocé pode selecionar um tipo de |
transacao pré-definida (incluindo seu valor padrao) ou
informar um valor diferente para a transacao

« Os campos sub-biblioteca da transacao e do
pagamento devem ser preenchidos com o codigo da
biblioteca pertinente, caso contrario, o sistema assume
a base ADM
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Transacoes de Caixa - Opcoes
Abonar
Isenta transacoes ainda nao pagas. Utilize

["Shift”]
uma tra

ou ["Ctrl”], para selecionar mais de
nsacao e cligue em “Abonar” para

“isenta-

as”. Um formulario sera exibido para

que vocé informe o motivo do abono.
Abono parcial

Permite

abonar uma parcela do valor

originalmente cobrado pela transacao de caixa.
O abono parcial pode ser feito apenas sob uma
transacao de caixa por vez (nao € possivel fazer

selecao

multipla).
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Transacoes de Caixa - Opcoes

Imprimir

Se acionado na guia Todas as Transacoes,
todas serao impressas. Nas outras guias, o
sistema pergunta se vocé quer imprimir todas
as transacoes do usuario, ou somente aquelas
correspondentes ao filtro.

Por sub-bib

Exibe os sub-totais das transacoes de caixa por
sub-biblioteca.
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Transacoes de Caixa no OPAC

Usuarios podem visualizar suas transacoes de
caixa no OPAC; mediante login

Sub-biblioteca Saldo Transferéncia para contas recebiveis

Bibliotecas Ex Libris Demo — 20.00 0.00
Eib Central - 27.00 000
Eib de Direito - 11.00 000
Bib de Medicina - 2.00 0.0
Bib do Leste Asidtico - 300 0.00
Total: - 6300 Q.00

Para detalhes da transacio, clique no nimero sublinhado. (Todas transacées sio Nao pagas).

No. Autor Informacao bibliografica Ano Descrigio Crédito Débito Data Status

1 Sem informacdo bibliografica Informagées locais do 5.0017/11/11 Méo
UsUario pago

2 Sem informagdo bibliografica Renowvagdo das info 1000 28/11/11 Mo
locais do usuario pago

3 SUi pi. 1979 Pedido de resenva F0001/12/11 Mao
pago

4  Geminus, Thomas, d. 1562, Compendiosa totius anatomie delineatio, asre 1545 Devolugdo em atraso 100001412711 NEo
exarata { pago

5 Associacao de Engenheiros Agronomos de Santa  Guia para o controle de doencas, pragas, plantas  1%87 Empréstimo 200178/17/11 Méo
Catarina Mucleo de Engenheiros Agronomos do invasoras e deficiencias nutricionais da macieira / pago

Altovale d
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Estagio 8: Pedidos de Reserva
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Pedidos de Reserva

e Quando o usuario faz um pedido de reserva
de um item, esta reservando-o para seu uso.

 Na maioria dos casos, o pedido de reserva
sera feito pelo usuario, porque o item que lhe
interessa esta emprestado para outra pessoa.

« Em alguns casos, um pedido de reserva sera
feito para um item que nao esta emprestado
no momento (“reserva de item disponivel”).

« Quando um item que possui reservas €
devolvido, uma nota informara o operador de
que reservas podem ser atendidas.
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Verificacoes de Pedidos de Reserva

Entre outras conferéncias, o sistema verifica se
O usuario:

tem permissao para fazer um pedido de
reserva;

nao ultrapassou o limite de pedidos de
reserva simultaneos que pode criar;

tem permissao de criar um pedido de reserva
para um item disponivel na prateleira (se tal
exemplar estiver de fato disponivel);

nao esta com seu registro vencido.
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Verificacoes de Pedidos de Reserva

O sistema também verifica se o item:

« pode ser reservado;

 ja possui pedidos de reservas de outros
usuarios — caso possua, ele verifica se &
possivel criar mais de uma reserva para este
item.

exLibris

113



Criando Pedidos de Reservas

Pedidos de reserva podem ser criados...

- Pelo operador: na Lista de Itens (apos ter
recuperado o registro usando Codigo de
Barras, Localizacao ou outra chave de busca
qualquer);

- Pelo operador: no menu Pedidos de usuario
do Modulo de Circulacao;

« Pelo usuario: através do OPAC, se ele possuir
esta permissao em seu registro de
informacoes locais.
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Criando Pedidos de Reservas

O operador pode criar um pedido de reserva
para um usuario utilizando o menu

Pedidos de usuario/Pedidos de reserva/Reservar
ou acionando as teclas CTRL+R

Cod. barras tem I |

10 Cad.barras usuario I

Localize o titulo para reservar acionando o
icone [ (ou informe o cédigo de barras de um
dos seus itens), e informe o ID ou Cddigo de
barras do usuario.
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Criando Pedidos de Reservas

« (Caso o sistema encontre problemas que
impecam a criacao da reserva, estes serao
exibidos.

Usuario ja tem reserva para este 1125
item
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Formulario do Pedido de Reserva

Africa confidential..
[London, Miramoor Publications Ltd., etc.].
A

Mo sistema/Seq, | 000000396 | 000010

IDJ" Nome do usudric I DODOD01Z @ I Pﬁtﬂ!l‘g, Oscar E

Autor da parte I

Tit.da part=

Copiar paginas

|
|
Nota 1 I
Nota 2 I

Nome do solicitants I

5 2. Filtro de Itens do Mesmo Grupo ]
Interesse de | 02/03/2015 M Tleresclale 02/03/ 2015

Local de retirada [taw o] Dev.antecpadaftpc)  [or (M)
Pricridads = ] No. de pedides [

[~ Reserva de titulo

[ Somente o ftem selecionado

Sub-biblicteca I"”D—El Exemplar
Status item I():J_—IH Ano
St. processamento I—IH Més
Colecio IGEN—IH Dia

117



Pedidos de Reserva - Campos

Inicio e Fim de Interesse

O periodo padrao de interesse € definido em
uma tabela. As datas, porém, podem ser
alteradas manualmente se desejado.

Local de retirada

Local em que o usuario ira retirar/receber o
item reservado. Dentre as opcoes podemos ter:
entrega a domicilio ou na caixa de correio,
retirada em uma sub-biblioteca ou sala de
leitura — depende de configuracao em tabela.
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Pedidos de Reserva - Campos

Tipo devol. antecipada

Caso vocé queira que a devolugao do item seja
antecipada pelo sistema, selecione o nivel de
urgéncia apropriado: 01 (regular) ou 02
(urgente). Caso vocé nao queira solicitar a
devolucao antecipada, selecione 03 (valor
padrao: sem devolucao antecipada).
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Pedidos de Reserva - Campos

Prioridade

Vocé pode determinar a posicao do usuario na
fila de pedidos de reserva atribuindo um valor
de prioridade.

« O valor padrao do campo, mostrado ao abrir o

formulario do pedido, é configurado para cada
status de usuario em tabela (tab31)

« O nivel mais alto € 00; e o mais baixo 99.
« A prioridade pode ser alterada manualmente.

« Porém, pedidos com tipo de devolucao
antecipada urgente (02), recebem prioridade 00
automaticamente
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Pedidos de Reserva - Campos

Filtro de Itens do Mesmo Grupo (na guia 2)

« Utilize estes campos para definir o grupo de itens
compativeis com o pedido de reserva que esta
sendo preenchido. Estes itens sao considerados
“itens similares” para o atendimento da reserva.

- Vocé pode preencher os campos com ‘#’ (para
indicar “qualquer”) ou deixar o campo em branco
(para inidicar "nenhum?®). Por exemplo: use ‘#’ no
campo Colecao para indicar que nao importa qual
colecao do item para o atendimento desta
reserva. E deixe o campo em branco, para que
somente os itens sem colecao atendam a reserva.
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Pedidos de Reserva - Campos

Para formacao do grupo de itens similares:

« Por padrao, o sistema considera similares itens
de mesma enumeracao e cronologia.

« O bibliotecario de sistema configura se Sub-
biblioteca , Colecao, Status de item e Status
de processamento devem ser considerados
para formacao do grupo de itens similares
(tab100)

Mas, a combinacao dos campos sub-biblioteca,
status de item, status de processamento,
colecao, ano, més, dia, volume, parte, fasciculo
pode ser alterada pelo operador no momento
da reserva conforme necessario.
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Pedidos de Reserva - Campos

Somente o item selecionado (na guia 2)

Caso vocé queira que o pedido de reserva seja
atendido somente pelo exemplar utilizado para
criar o pedido, marque esta caixa.
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Criando Pedidos de Reservas

Alternativamente, o operador pode criar um
pedido de reserva a partir da funcao Lista de
Itens da Guia de Itens.

Selecione o item que deseja reservar e clique
no botao “Reservar”;
complete o campo ID/

Cod.barras do usuario | e,
e preencha o formulario

“Fazer pedido de reserva

(igual ao explicado

anteriormente). e g g
Priori o5 No. de padidos I—

1. Info. da Reserva ] 2. Filtro de Ttens do Mesmo Grupo ]

| [ o ]
~
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Pedidos de Reserva no OPAC

e Usuarios logados no OPAC podem criar seus
proprios pedidos de reservas.

« O sistema realiza diversas verificacoes no
usuario e no item, semelhantes aquelas
descritas anteriormente.

- O link “reserva” é exibido nos itens que
aceitam reservas.

Devolver P
. - Status . Devolver . = . = z No. Codigo
Descricao ~. dia/ S5ub-bib Colecao localizacao Exemplar Pag.
item _. = hora reservas barras
S5ituacao
fesen/a EMPr  yopae12 2359 Eib do Leste Asiatico Geral 9159 7385 32044067234674
detalhes regular
. — ACT49 593 Latest
T R 12,0711 12:39 Bib do Leste Asiatico (C) issue in Reading 320440666371 25
detalhes regular

Foam.
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Pedidos de Reserva no OPAC

Se ha problemas com o pedido de reserva,
mensagens de erro sao exibidas no topo da tela
(barra amarela).

Dependendo da configuracao, existem
mensagens que nao permitem a reserva e
mensagens, somente, informativas:

Usuario ja tem reserva para este item

Usuario esta com outro exemplar do mesmo material em empréstimo
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Pedidos de Reserva no OPAC

Se tudo estiver "OK” para a reserva, o formulario
abaixo é exibido:

Confirmacao do Pedido de Reserva — Aaberg, Oscar X

O item devera ser retirado na sub-biblioteca Bib do Leste Asiatico.
A data para devolucao é 10/09/12

Periodo de interesse De O01/12/11 Até 01/02/12
Autor do artigo

Titulo do artigo

Paginas

Nota 1

(ou nimero da tabela para pedido de acervo fechado)

Nota 2

Urgente Nao

(1] 4 ] Imprimir]
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Pedidos de Reserva no OPAC

« ApOs preencher e enviar o formulario, uma
indicacao de “Reservado” sera exibida tanto
no OPAC como pelos Modulos do ALEPH,
indicando que o titulo possui pedidos de
reserva aguardando atendimento:

Descricao Status item Devolver dia/fSituacao Devolver hora Sub-bib I

detalhes Empr regular 10/03/12 2354 Eib do Leste Asiatico
Feservado

detalhes Empr regular 1207711 12:3% Eib do Leste Asiatico
Feserdado
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Pedido de Reserva — Devol Antecipada

- Através de um pedido de devolugao
antecipada a biblioteca solicita ao usuario que
devolva o item que esta em seu nome antes
da data marcada.

- Este recurso € normalmente utilizado em
caso de prazos de emprestimos muito longos,
de forma a antecipar a devolucao.

« A biblioteca pode configurar o sistema para
nao permitir pedidos de devolucoes
antecipadas.
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Pedido de Reserva — Devol Antecipada

« Para iniciar o processo de devolucao
antecipada de um item € necessario criar um
pedido de reserva, o que pode ser feito pelo
usuario ou operador.

« Dependendo da configuracao do sistema, a
devolucao antecipada acontece se...

« 0 servico "Devolucao antecipada de itens em
empréstimo (cir-13)” é executado
- um pedido de reserva é criado (automatico)
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Pedido de Reserva — Dev. Antecipada

Quando uma devolucao antecipada € iniciada, o
sistema procede da seguinte maneira:

- Uma nova data de devolugao € calculada para
0 item e passa a ser exibida na Lista de
Empréstimos do usuario e na Lista de Itens

« Um aviso solicitando a devolucao antecipada
€ enviado para o usuario que esta com o item
emprestado

« Um meétodo de multa diferente pode ser
aplicado as devolugdoes em atraso de itens
que tiveram a devolucao antecipada (definido
nas tabelas tab16, tab18, tab100)
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Exibicao de Pedidos de Reserva

Pedidos de reserva podem ser exibidos em
diversas janelas:

« Na funcao Pedidos de Reserva da Guia de Itens,
exibindo as reservas do item selecionado

(¥ l &5 l (2] Ij l [a] l 2 l Lista de Pedidos de Reserwa l
@ [1]Funcies  Q [2] visio Geral [ Reservas nio ativas
. . Mome do usugrio | ID usuario Interesse de Interesse até
-I-[L] Lista de itens (2/2) |
[T] Histerico - Todas os Itens Aaberg, Oscar 3 00000012 01/12/11 01/08/12
= [1] Item (32044067234674, 91. 01/12/11 01/06,/12

[F] Pedidos de Reserva (2, 2

« Na funcao Pedidos de Reserva da Guia de
Usuarios, exibindo as reservas do usuario
identificado
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Exibicao de Pedidos de Reserva no OPAC

No OPAC, usuarios logados podem, além de
submeter, ver, acompanhar e cancelar seus
pedidos de reservas, clicando para isto no link
Usuario / Pedidos de Reserva

No. Autor Descricao Ano

1

2

[

de ate

Ui pi. 1279 01/12/11 01/0ei12
Caldas, Teste de itens 2004 17/12/05 1710606
Leticia e troca de

status de

processamento

de itern.
Associacao Guia para o Ta87 O1/12/11 01 f0ei12

de controle de
Engenheiros doencas,
Agronormos pragas, plantas
de Santa imvasaoras e
Catarina deficiencias

Na

Interesse Interesse .
reserva Sub-biblioteca

em

Eibh do Leste
Asiatico

Eibh de Medicina

01412711 Eib Central

133

Status do pedido

Aguardando na posicio 1
da fila; dara para devolugdo atual 10703712

Aguardando na posicio
da fila

Mareserva até: 12712711
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Pedidos de Reserva - Impressoes

« Dois tipos de avisos podem ser enviadas aos
usuarios:

- Pedido de reserva disponivel
- Pedido de reserva nao disponivel

« Juntamente com o0 aviso de reserva
disponivel, pode ser impresso um
“"Comprovante de Reserva”. A papeleta serve
para identificar a reserva e pode ser colocada
dentro do item que vai para a “"Estante de
Reservas” a espera do usuario.
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Pedidos de Reserva - Impressoes

Para imprimir estas cartas, acesse o menu

« Pedidos de usuario/Pedidos de reserva/
Emitir aviso - reserva disponivel (CTRL+L)

« Pedidos de usuario/Pedidos de reserva/
Emitir aviso - reserva nao disponivel (CTRL+W)

Obs: Vocé pode utilizar o servigco “Imprimir
Requisicoes de Pedidos de Reserva (cir-12)”
para gerar requisicoes (papeletas para
processamento dos pedidos) e avisos aos
usuarios referentes a "pedidos de reservas nao
disponiveis”
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Pedidos de Reserva - Impressoes

Aviso para usuario

Pedido de Reserva

IMain University Libraries
222 Aleph Causeway
Chicago, IL 60614
thecheoice@exlibris.ca.il

TelF 773.404 5527

Dscar Aaberg
zarden St
Boston MA 90917

0917
fabianatonding@terra.com.br
ID do usuario: Q00000012

Prezado(a) Senhor’Zenhora,

0 seguinte itemn, que foi solicitado em 01/12/2011, pode ser retirado no Balcao de Circulagdo:

Associacac de Engenheiros Agranomos de Janta Catarina Mucleo de Engenheiros Agronomoes do Alte Vale do Rio do
Peixe aut

3Uia para o controle de doencas, pragas, plantas invascoras e deficiencias nutricionais da macieira / Associacao de
Engenheiros Agronomos de Santa Catarina.. [Videira?] : 4 Associagio, 198747 p. (il
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Pedidos de Reserva - Impressoes

Papeleta para o item

Data:
Nome:
0
E-mail:

Comprovante de Reserva

0111212011

Aaberg, Oscar X

00000012

fabianatonding@terra.com.br

Assaciacan de Engenheires Agronomos de Santa Catarina Muclec de Engenheiras Agronomaos do Alta Vale do Rio

do Peixe aut

SUia para o controle de doencas, pragas, plantas invasaras e deficiencias nufricionais da macieira / Associacao de

Engenheiros Agronomos de Santa Catarina.. [Videira?] : A Associacdo, 198747 p. ol

Biblioteca:
Localizagao:
Codigo de barras:
Na Reserva em:
Ha Reserva ate:

Bilx Central
632.7 B615v.1
50141-10
01212011
121212011
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Estagio 9: Pedidos de Fotocépias
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Pedidos de Fotocopia

- O Aleph gerencia pedidos de fotocdpia de
material da biblioteca.

e Quando o usuario faz um pedido de fotocopia
de um item, ele esta solicitando que uma parte
do mesmo seja fotocopiada para seu uso.

« Os pedidos de fotocopia sao muito semelhantes
aos pedidos de reservas, quanto a forma em
que sao criados, visualizados, etc. Entretanto,
pedidos de fotocopia recebem um numero de
controle que permite aos operadores identificar
e administrar o andamento da solicitacao do
usuario.
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Verificacoes de Pedidos de Fotocopia

« Assim como nos Pedidos de reserva, o
sistema verifica tanto o usuario quanto o
item, para certificar-se de que o pedido de
fotocopia pode ser submetido.

 Entre outras coisas, o sistema verifica se...

e 0 usuario tem permissao para pedir fotocopia.
- 0 item pode receber pedido como fotocopia.
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Pedidos de Fotocopia — Mais Info

e Usuarios logados no OPAC podem criar seus
proprios pedidos de fotocodpia.

- Funcionarios da biblioteca podem através da
GUI também criar pedidos de fotocopia para
atendimento das solicitacoes dos usuarios.

« A biblioteca pode aplicar taxas para pedidos
de fotocopia, baseada em fatores definidos
em tabela, tais como o tamanho do papel e
numero de paginas.

« Ao processar os pedidos, a biblioteca pode:
- Emitir aviso - fotocdpia disponivel

« Emitir aviso - fotocOpia nao disponivel
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Estagio 10: Circulacido Offline
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Circulacao Offline

« A opcao Circulacao Offline permite registrar
transacoes de circulagcao no seu computador
local, nos casos de indisponibilidade
temporaria do servidor (p.ex., por queda da
rede).

« Suas transacoes sao salvas em um arquivo,
que pode ser enviado ao servidor quando a
conexao for restabelecida.
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Circulacao Offline

Para ativar a funcao, utilize o Menu Circulacao/
Circulacao off-line

Circulacao offline

1, Circulacdo OHine 2, Circulacdo offline - Conferir relatdrio ]

Base de dados ||_|5|'-.-15|:|

IDfCad barras usuario | |

Cadigo de barras itern |
Irnportar arg.

Selecionar transacio

{* Empréstimo

[ Devaolugio
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Circulacao Offline - Opcoes

Na guia 1. Circulacao Offline:

Empréstimo/Devolucao - Selecione a acao que
voceé deseja realizar, clicando na opcao adequada.
A parte superior da tela ira refletir sua escolha.

Enviar arquivo - Quando a conexao com o
servidor estiver restabelecida, clique neste botao
para enviar o arquivo de transacoes de
emprestimo/devolucao para o servidor.

Importar arq. - Vocé pode importar um arquivo
de transacoes locais de circulacao de uma outra
estacao de trabalho em seu computador.
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Verificacoes da Circulacao Offline

Quando as transacoes sao enviadas para o
servidor, o sistema faz verificacoes e gera um
“Relatorio”. O sistema verifica se...

« O item emprestado existe;

* 0 usuario que emprestou o item esta
registrado;

- houve erro na operacao de Empréstimo ou
Devolucao (por exemplo: o item ja estava
emprestado).
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Circulacao Offline

A guia 2. Circulacao Offline — Conferir Relatorio
exibe as mensagens relacionadas com 0s
broblemas encontrados na Circulagao Offline,
podendo ser impressa para que o operador
DOSsa processar os emprestimos/devolucoes
manualmente

Circulacao offline

1, Circulacio Ofline \I 2. Circulacio offline - Conferir relatdrio

[tem LIsLIario Mensagem Limpar arquivo
1146 6007826887  Usuario nao localizado,
32044066637 125 Devolucao - Item devolvido com atraso.

Item nao localizado.

Irnprirmir

Fachar

Ajuda
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Estagio 11: Outras Opcdes
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Trocar Informacoes de Itens

Para modificar as informacoes dos itens,

selecione o Menu Itens/ Trocar informacoes de
itens

Informe o0s novos

parametros do item
nesta janela

Campo ]Nmro valor
Sub-biblioteca MED
Status do item nz

Status

processamento
D

Leia o codigo de ote
barras do item que LocalzacEo~
deseja alterar formar . brrs

| HMISLL
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Trocar Informacoes de Itens

« Se vocé marca a caixa Conferir reservas, uma
janela é exibida para os itens modificados
que possuem pedidos (reserva/fotocopia)
vinculados.

« Caso voCcé nao marque a caixa Troca
permanente, todas as modificacoes serao
consideradas “Temporarias”, e o campo
Localizacao temporaria do Registro do Item
ficara marcado.

« \Vocé pode restaurar as informacoes originais
do item posteriormente; acao que nao sera
possivel se vocé realizar modificagoes
permanentes.
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Restaurar Informacoes de Itens

Em casos de mudancas temporarias, vocé pode
restaurar as informacoes originais do item.
Abaixo, esta um exemplo de item restaurado:

| Info.bib. |

Engels, Friedrich, 1820-1895.: A
Ot obezi~any k cheloveku :vzaimootnosheni™i"a marksizma i
darvinizma /Fridrikh Engel's ; s primechani~i"ami i stat"ei
G.A. Gureva (Gurevicha)..

Gomel” : "Gomel"skii rabochii”, 1923.. W

Campo Mudado de Restaurar para

Status do item A

Sub-biblioteca @ —> $

Colecdo 1 D

Localizacao CE2FHCLEShXP  $$27HCLEShXP
2648 2648

Localizacdo 2

Status processamento  HD HD W

ETf“m“r ood. barras I | F Conferir pedidos
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Catalogacao Rapida

« No Modulo de Circulacao € possivel fazer uma
catalogacao rapida de um titulo para realizar
o empréstimo imediato de seu item (nao
cadastrado no sistema).

e Por isto, a funcao Catalogacao rapida lida
tanto com a catalogacao dos dados
bibliograficos, como com a insercao dos
dados do item.
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Catalogacao Rapida

« Para acessar a funcao, acione uma destas
opcoes:
menu Itens/Catalogacao rapida
tecla de atalho [Ctrl+F8]
icone [E (a direita da barra de item)

- Selecione a base bibliografica em que deseja
catalogar o novo registro.

« Preencha os dados do titulo e do item no
formulario de catalogacao rapida.
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Catalogacao Rapida

Catalogacao rapida (titulo e item)

EntPr Mome pessoa
Titulo {obrigatdric]
Local de publicacio
Ano de publicagio

Mo, de contrale [(Grupa)
ISEM [Grupal

ISSM [Grupal

Miota ADM

Cod. barras e no. de registro

1. Info. bibliografica

|

2. InFo, doitern

| 100 & | Marting, Malson
| 245 & | O imnpério das rarcas
| 280 a |
| 250 < | S0 Paulo @ Marcos Cobra
| 035 | =]
o N P Catalogacao rapida (titulo e item)
1. Infa, bibliogrifica

|02z a |
| MOTE a | Drata do registra | 0112711

Cédigo de barras | 029546~ 10|

Sub-biblioteca | LIT

Status do itern | 01

Info.bib.

Marting, Melson:
O império das marcas.,

Cad, barras

Ma. registro ADM Mo, sequencial

Sao Paulo : Marcos Cobra,,

| 0E954E- 10

| 00050167

aoooin

Tipo da localizagio
Tipo 22 lacalizacio
Drescricio

Mota do oPacC
Mota interna

Mata de Circulagio

Mdmero do exemplar

|

Mo zequencial

Tipo de rnaterial

Colegio

IH Localizag3o
E 2% lacalizacio

E St processamento

2. Info, doitern

| ooogo oK

o
| caToR El
O

Criat models

| Drewolwer para processamento técnica

—

o RO RO Fm =] =]

Cancelar
Ajuda
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Catalogacao Rapida

« Para cada item registrado via catalogacao
rapida, o sistema cria um pedido de reserva
para um usuario ficticio, definido na tab100
da base ADM - FAST-CAT-HOLD-ID.

« Se 0 ID nao esta definido na tab100, o
sistema usa o ID padrao "CATALOGER”".

« Com as reservas, € possivel capturar os itens
no momento em que a devolucgao deles €
feita, com o objetivo de completar o
processamento técnico dos mesmos.
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Catalogacao Rapida

Esta funcao nao deve ser usada em larga
escala, em substituicao ao cadastramento
normal de itens via modulo de Catalogacao,
pois podem surgir problemas decorrentes do
grande numero de pedidos de reservas sob o ID

“"CATALOGER".
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Circulacao Rapida

A Circulacao rapida € uma funcao que
permite realizar transacoes de Emprestimo e
Devolugao de maneira mais rapida.

e Os dados do usuario e item da operagao nao
sao exibidos em tela.

- Ela é utilizada mais frequentemente em
bibliotecas setoriais distantes ou em
bibliotecas moveis que nao possuem boas
redes de comunicacao.

« As verificacoes realizadas na “Circulacao
Rapida” sao mais restritas em relacao as
verificagcoes feitas na “Circulacao Regular”.
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Circulacao Rapida

Para executar a funcao, use o Menu

Circulagao/Circulacao rapida e marque a opgao
desejada

Circulacao rapida

I / Mome do usuario |

Coad, barras item |

Selecionar transagio

Circulacao rapida
I {* Empréstimo I

(" Devolugio = 4

Cad, barras itern | |
A

Selecionar transagio

{ " Ernpréstiro

I {* Devolugio I ey

&juda

7 \
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Consulta Local

- E possivel registrar o uso de itens dentro da
biblioteca para fins de estatistica.

« No menu Circulagao/Consulta local, ler o
codigo de barras do item.

Informar codigo de barras do item
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Consulta Local

- Essa informagao pode ser verificada na aba
de Itens em Historico da Circulacao. E

possivel filtrar por tipo de atividade

x
ALEPH Visualizar Usudrios ltens Circulacdo Pedidos deusuario  Relatorios  *Servigos  Ajuda ﬂ

@ | E ==y E %
[ | [so11010 HB> |BIB= 50110 ADM= 50110 - (John Sebastian Bach). Ano: 2003 =
wleg|e 0|y |a|

Histérico ds Atividsdes ds Circulscio |

~

@ [1] Funces O [2] Visdo Geral 7] Empr sutom cancelada (s check)

] Empréstimo para procurador
[ bevolugio de item n
Consutta local

~ Fitrar I

I Ver stividades de Caixa & Empréstimo agrupadas, em ordem de data

B-[L] Lista de Itens (0/1)
--[T] Histdrico - Todos os Ktens
- [1] Ttem (50110-10) ] Nots d cixa ™ Ver stividades relacionadas com linha marcads, cfe tipo Caixa ou Empréstimo
--[R] Pedidos de Reserva (0, 0) ] CrisgEo de transscio de caia
[F] Pedidos de Fotocdpia (0, 0) 7] Pagamento total de trans de caic v
[E] Empréstimo (0)
--[H] Histérico do Item (Ultima atualizagio 03/03/:
= [Z] Histdrico da Circulagdo (03/03/15)
--[N] Estatistica da Circulaggo
--[A] Reservas Agendadas (0, 0)
[M] Registro de Manutencgo (0)
[B] Info. Bibliografica
--[0] Observagdes
--[P] Perfil de Manuten¢io

Data/hora Titulo Cdd.barras Atividade Descricdo Nota operador | Devolver | Operador

5 50110-10 Consulta local Consulta local ~ ——— MASTER Adicionar |

Atividade da Greulsco |
- e
Tipo de atividads E] =1 Cancelar |
Nota do sistema | Consuits local

Wota do operadar |

— o™ @ 'l N\
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Consulta Local

- E possivel verificar essa informagao também
em Estatistica da Circulacao

Wl | @ 0oy |&|

@ [1] Functies (O [2] Visdo Geral

E

=8 [L] Lista de Itens (0/1)

----- [T] Histdrico - Todos os Itens
- [1] Ttem (50110-10)
--[R] Pedidos de Reserva (0, 0)
- [F] Pedidos de Fotocdpia (0, 0)
- [E] Empréstimo (0)

- [Z] Histdrico da Circulagao (03/03/15)
- [A] Reservas Agendadas (0, 0)

--[M] Registro de Manutencao (0)
--[B] Info. Bibliografica

--[0] Observacbes

- [P] Perfil de Manutencio

--[H] Histdrico do Ttem (Ultima atualizagdo 03/03/

1. Situagdo atual 2. Estatistica l

Pericdo de

Estatistica ]

01012015 El até 03/03/2015

IH Atuslizar |

Empréstimos regulares 2

Empréstimos em Sala de Leitura 0
Empréstimos offline 0

Empréstimos entre bibliotecas (EEBs) 0
Empréstimos transferidos 0
Empréstimos de curto prazo 0
Empréstimos de lista de circulacdo 0
Pedidos de reserva 1

Pedidos de fotocdpia 0

Consultas no local 1

Devoluctes de item ndo emprestado 0
Renovactes no OPAC 0

Renovacgbes no balcio 1

Renovagies em lote 0

Pedidos de reservas agendadas 0
Tempo em manutencdo 0
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Relatorio de Pagamentos

- E possivel imprimir um relatério que lista as
transacoes de caixa de deébito e credito
realizadas pela biblioteca durante um periodo
de tempo especifico.

« O relatodrio pode ser filtrado por “Operador”
ou por “Endereco IP” da estacao de trabalho.

« A proxima vez em que vocé for imprimir o
relatorio de pagamentos, a Data e Hora
iniciais do formulario estarao configuradas
com os valores da ultima vez que o relatorio
foi executado.
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Relatorio de Pagamentos

Selecione Relatorios/Relatorio de pagamentos

Relatdrio de pagamentos

Drata inicial
Har a inicial
[rata final
Hara final

Gerar relaborio usando

{* COperador

Ordenar relatario por

{* Sub-bib tranzagdo

| 15/10/201L

|og:00

| 301172011

|23:00 —

" Endereco IP

Funcionario:
" Sub-bib pagamento De:

At

Funcionario

MASTER

X

Relatério de Pagamentos por Estagdo de Trabalho

MASTER
291112011
0122011
Humero . -
IO do o " Debito | Debito
dp Status Data . Transagac Debito (liquido) | (VAT)
recibo
Informactes
locais do
951 Cancelado (011212011 |5007826883 [usuario - 5.00 5.00| 0.00
mativi
isento
Resumo
Saldo (HIL)
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Identificando a Estacao de Trabalho

. E possivel configurar (tab_attr_sub_library) o
sistema de modo que um determinado PC
tenha permissao para, através de GUI,
gerenciar emprestimos, devolugoes,
transacoes de caixa e salas de leitura de
determinada(s) sub-bibliotecas(s) — e nao de
todas.

- Este recurso € util, por exemplo, para impedir
que itens de uma determinada biblioteca
sejam devolvidos em estacoes de
atendimento de outra biblioteca.
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Identificando a Estacao de Trabalho

« Para identificar o PC, pode-se usar seu IP ou
um ID (apelido).

« IDs sao utilizados em caso de redes com IPs
dinamicos, por exemplo.

« O Aleph detecta o IP ou ID da estacao e
consulta esta tabela para autorizar ou nao a
operacgao.
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Identificando a Estacao de Trabalho

Para identificar sua estacao de trabalho, clique
no icone § (chave - localizado no rodapé da
GUI, a direita) e acione Configurar ID da
estacao de trabalho.

Configurar ID da estacao de trabalho E|

ID da estacdo abual |

Cancelar

Informar nowo ID da estacio |

Ajuda

Vocé deve informar o ID da mesma forma como
sua estacao foi identificada na tabela que
controla as permissoes.
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Funcoes vs. Visao Geral

No topo da maioria das Guias da GUI do ALEPH
(exemplo, “"Guia de Buscas”) existem duas
opcoes: Funcoes e Visao Geral

|2 |@ |0y & |

(& [1]Funcies O [2] Wisdo Geral

exLibnis
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Funcoes vs. Visao Geral

Em Funcgdes, vocé tem acesso as funcdoes que
podem ser realizadas (as funcoes variam de
Guia para Guia e de Mddulo para Modulo)

Wl | ® oY |&|

& [1]Funcies O [2] Visio Geral
=-[L] Lista de itens (1/2)
L [TTHistdrico - Todos os Itens
=-[I] Item (32044067234674, 9159 °
-[P] Pedidos de Reserva (3, 3)
- [F] Pedidos de Fotocdpia {0, O3
- [E] Emprestimos {Data de devolugs
~[H] Histdrico do Ierm {Ult|ma atuali;
- [2] Histdrico da Circulagdo {0112/
- [R]Mameros da Circulacdo
- [K] Reservas dgendadas (0, 07

- [M] Registra de Manutencao (0

- [B] Info. Bibliografica

- [D] Lista de Observacbes
- [W] Perfil de Manutencao

w2 | 20|y & |

® [1] Funcdes O [2] visdo Geral
--Buscar
[F] Busca por Palavras
~[L]Busca por Lista
[R] Resultados
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Funcoes vs. Visao Geral

Em Visao Geral sao exibidas as informacoes das
ligacOes feitas entre o registro BIBliografico e os
registros ADMinistrativos do ALEPH em formato de
Mapa de Navegacao:

@ || 0000000 IEI |BIB= 50008 ADM= 50008 - Benjamin_. (Buarque, Chico, 1944-)_
wlg|® O|a|

Registro MARC |

QO [1]Funcles @ [2] visio Geral 2] [ Estelogacto
Campo MARC Dado
=-E USMO1 - 50008 ISEM 8535904532
& USMS0 - 50008 Autor Buarque, Chico,1944-

-6 ITENS Titulo Eenjamin.
. f@ Codigo de harras - S00-008 Edlicso M edican _ —
g codign de barras - S00-0081 Irmprenta 580 Paulo @ Companhia das Letras, 2004, Arquisiciio
P Localizagdo 634,084 B224b 2004 ex, 1Bibl. Medicina : Geral (Livra) Periddicas

RRRREE

.3 Codigo de barras - S00-0082
=g ASSINATURAS DE PERIODICO
L NEiD hé ASSINATURAS DE PERIC
=& PECIDOS
|l N30 ha PEDIDOS disponiveis
5-& EMPRESTIMOS

& Cadigo de barras - 500-008

Clicando nos botoes a direita resulta na
“transferéncia” do Titulo para o respectivo modulo
do ALEPH.
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Estagio 12: Gerenciador de Tarefas
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Gerenciador de Tarefas

Na guia Administracao (F2), vocé tem acesso ao

Gerenciador de Tarefas, que oferece acesso aos servicos
programados para execucao em batch e seus resultados.

+* Circulagio - Aleph - Versdo 22 Base de dados: USMS0 - USMARC Adm (USMS50) Servidor: 177.207.160.20:8080 Cperador: MASTER

ALEPH  Visualizar Usudrios Itens Circulagdo Pedidos de usuaric  Relatdrios  *Servicos Ajgda
&
B E

[,
[

plg|e|o v |&|
= Administragdo
- i~ [B] Reservas Agendadas Base de dadas |usmso ~]

Lists de Arguivos l

LB e |

Eliminar fittro
G_erenc_'lador de tgrefas Nome na PC Data Hora Tamanho |
L] Lista de Arqun.rEs britrLST.prn 29/05/15 12:00 3981 -
[A] Log de Execucdo &
[Q] Fila de Execucio payltr.prn 14/05/15 12:32 13538
[D] Fila de Impressdo default.prn 16/04/15 22:41 2705832
[F] Transferir Arquivos cirs1fabivelho 24/03/15 09:51 2728690 L
- [L] Lista de Cursos halddel.prn 06/03/15 08:31 12237 § | e
EI [R] Curso loanrcpt.prn 14/10/14 08:21 11255 Atualizar
- [L] Bibliografia autoret.prn 16/04/14 11:22 16893
britrCRD.prn 15/04/14 09:10 10596
retrcpt.prn 10/04/14 18:33 13333 i
4]
|N0rr1e no servidor Data Hora Tamanho |
relemp 01/10/14 15:54 59071 &
relatorio-emprestimos 08/09/14 70544
fabi-custom01fim 19/08/14 11:18 6281
fahicrirtamniu inineia 11-n72 sEn7
Modo de impressio |‘.l’xsua|izar impress3o ﬂ Ordenar por Data [ Hora - descendente ﬂ
Imprimir] E-mail | Imprimir J
‘Config, impressara m
e S S EE ! AAS X
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Fila de Execucao

« Na funcao Fila de Execucao vocé pode consultar os
servicos que estao aguardando execucao em cada base de
dados, seja porque ha outro processo em execucao, esta
agendado para data/hora futura ou a fila esta fechada.

« Vocé pode excluir um servico agendado e pode também
alterar seu horario de execucao.

- Acionando o botao Atualizar vocé tem acesso a situagao
atual da fila de execucao.

£ I & IIE lﬁ] =] lg l Fila de Execucio l

- Administrac3o

[B] Reservas Agendadas Base de Dados |ListsD |
--Gerenciador de tarefas Status: em execucio

[1] Lista de Arguivos

[&] LDg de Execuu;au:u

I I

Mo, seq. 1D de impressao | Procedimento Data Hora

[C] F|Ia de Impressac: Trocar hora
[L] Lista de Cursos
i [R] Curso Atualizar
[L] Bibliografia
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Lista de Arquivos

- Exibe os relatdrios, listas, cartas/avisos e
outras saidas gerados pelos servicos em cada
base de dados e permite salvar local, imprimir,
enviar por e-mail ou visualizar estas saidas.

- Os arquivos gerados pelos servicos no diretorio
data_print da base de dados, localizados no
servidor, sao listados no painel inferior. Estes
arquivos podem ser excluidos pelo
administrador do sistema a qualquer tempo.
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Lista de Arquivos

« Os arquivos transferidos e salvos em seu PC sao
listados no painel superior. E sao gerenciados
pDOr VOCE.

« O operador pode visualizar impressao,
visualizar HTML, visualizar XML, imprimir ou
enviar por e-mail dependendo do
preenchimento dos campos a seguir:

Modo de impressao [y sl [ 1)

Irnpririr JE-rnail E-rail -

—onfig. impressora Sirn -
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Lista de Arquivos

A tela a seguir mostra um exemplo de visualizacao
da impressao do resultado do servico “Relatorio de
empréstimos (cir-04)” gerado na base USM50,

acessando o arquivo local (lista-empre-05a09-12-

Ease de dados |USM50 ﬂ

Lirmpar

f

Morne local Data local Hora local
lista-empre-05309-12-2011 01712711

Tarnanho local

defaultprn 0112411 22155 13707 Excluir
Renomear

“ ¥Yisualizacdo da impressao |'__||'E| :
Ll
Relatorio de Empréstimos
————— Cod.
Morne Femoto Home Status
- 1D c'lo_ bal do Info. bibliografica Dat? ctl_e lD?t? El? Stau,'s;lo
cir04-5a0der USUAMD ||\ o el item empréstimo |devolugdo empréstimo
cirl3-fabi-2
Cir13-fahi Associacac de
Engenheiros
Lsm3085246.ho Agronomos de Santa
Usms0es235.ho Catarina Mucleo de
UsmMS085231.ho Engenheiros
Agronomos do Alto
Titedle b et ale do Rio do Peixe Devolugdo
aut.: Guiaparao antecipada
Imprirnir /E-rail Fabiana |z q. .. controle de doencas, Data de b
Config. imprassora 3 J
Irnprimir | Fechar Fechar tudao
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Envio de Carta/Aviso por E-mail

Para uma carta ou aviso ser enviado por e-mail
€ necessario:
1. usuario ter e-mail cadastrado em seu endereco

2. formulario desta carta estar definido para ser
enviado por e-mail (no servidor arquivo .trn)

3. a GUI deve ter um e-mail remetente definido
(no pc, arquivo alephcom/tab/alephcom.ini)

4. a GUI deve estar configurada para envio desta
carta por e-mail (no pc arquivo
circ/tab/print.ini)

5. A GUI deve estar em modo de Impressao direta
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Log de Execucao

« Na funcao Log de Execucao vocé pode
visualizar os servicos executados em cada
base de dados, por tipo de servico, status, ID
de impressao e periodo.

« No painel superior, ha um resumo de
informacoes sobre os servicos; e no inferior,
detalhes e log de execucao dos mesmos.
Estas informacdes sao especialmente uteis
para verificacao quando o procedimento
apresenta alguma falha ou nao é executado
conforme esperado.
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Log de Execucao

« Selecionando um servico na lista do painel
superior, vocé pode ver o arquivo gerado por
este (Ver impressoes) ou abrir um formulario
de servico preenchido com 0s mesmos
parametros para uma nova execucao (Form. do
Servico).
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Log de Execucao

-

«*| Circulagdo - Aleph - Versdo 22 Base de dados: USMS0 - USMARC Adm (USM30) Servidor: 177.207.160.20:8080 Operador: MAE[ER =NACH X
ALEPH Visualizar Usudrics Itens Circulagde Pedides de usudric  Relatdrios  *Servigos  Ajuda lz‘
& (Bl &

= [

1

(G
= Administragdo

- [B] Reservas Agendadas
Gerenciador de tarefas

|20 ¥ |& |

[1] Lista de Arguivos
[A] Log de Execugdo
[Q] Fila de Execugdo
[D] Fila de Impresséo
[F] Transferir Arquivos
Lista de Cursos

=] [R] Curso

[L] Bibliografia

Logs de Fxecucio l

Base de dados USMED | Tipo Circulagio * | Status Todes(as) -
1D de impress3o Todos(as) | Data“de” 18/05/2015 El Data "ate” 17/06/2015 El
Nome sen| Base Inicio Fim Parametra| Status ser| Tipo serv. | Operador | PID Alerta

+ [Ed

ncluide C - Form. servigo
] 09:07 cf Bxito = |
i . |l Wer anquivo
p_cir_01  USM50 16}'06,"15 16/06/15 USMS0 Concluido CIRC SYSTEM 27206 Y
22:00  22:00 of Bxito
p_cir_01 USM50 15/06/15 15/06/15 USMS0 Concluido CIRC SYSTEM 16792 Y
22:00 22:00 cf éxito
p_cir_01 USM50 12/06/15 12/06/15 USM50 Concluido CIRC SYSTEM 4949 Y
22:00 22:00 cf éxito
p_cir_01  USM50 11/06/15 11/06/15 USM50 Concluido CIRC SYSTEM 15680 A
22:00 22:00 cf éxito 2
Ordenar por |Data-'Hora descendents j
L Detalhes do Log de Execuclo | 2.Log de Bxecuclo |
ID do servico 2186
Nome do servigo Recriar Datas de Devolugdo Ativas (cir-01)
Datafhora inicio 17/06/2015 09:07
Data/hora fim 17/06/2015 09:07
Status Concluido ¢/ &xito
Namero de registros Z301 criados:37 -
HEEITD Mamero de linhas criadas na Z301:171 1
Tipo de servigo CIRC
Operador MASTER
Erros Mo Errors
Parametros USMs0,
Log de execucao Jexlibris/alephfu22_1/alephe/scratch/usmS0_p_cir_01.00490 3
Impressies Mo Printouts il
M EE| Y AGS

179

exLibris



ID e Fila de Impressao

« Os relatodrios, listas, cartas/avisos e outras
saidas gerados pelos servicos podem ser
impressos em uma impressora que nao a
local (de seu PC) através do Aleph.

« Vocé pode definir diversos IDs de impressao
(impressora da circulacao, impressora da
aquisicao, impressora laser da secretaria,
etc). A cada impressora € atribuido um ID de
impressao (apelido). A saida de um servico
pode ser direcionada para qualquer ID.
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ID e Fila de Impressao

- Através da funcao Fila de Impressao, vocé
configura um ID de impressao e ativa/desativa
a fila de impressao deste ID.

« Uma vez ativada, a fila de impressao recebe e
gera as impressoes enviadas pelas outras GUIs
ou servidor do Aleph a este ID de impressao.

« As impressoes sao feitas na impressora padrao
deste PC onde a fila esta ativada.
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Transferir Arquivos

« Através da funcao Transferir Arquivos, vocé pode
copiar arquivos do servidor para o seu PC e vice-versa.
O painel é dividido em dois quadros: Arquivos do
servidor e Arquivos do PC. As listas de arquivos podem
ser ordenadas e atualizadas, através da caixa Ordenar
por e do botao Atualizar.

« No quadro do Servidor, selecione a base de dados e o
diretorio desejado (files, print, scratch — conforme
definido em pc_tab_exp_field.Ing - linhas UPLOAD-
DOWNLOAD).

« No quadro do PC, utilize o botao Procurar para
posicionar-se no diretorio desejado.

« O modo padrao de transferéncia de arquivos € ASCII.
Arquivos binarios (como, por exemplo, do Excel) nao
sao suportados.
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