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Botão Função 
Tecla 

de 
Função 

 

 
 

Abre a Lista de usuários; permite 
localizar o usuário por nome, ID, código 
de barras, etc 

 
 

 

 

Abre a Lista de itens; permite localizar o 
item por sua localização 

 

 Ajuda online F1 

 Itens em reserva agendada F3 

 
Encerrar sessão de Empréstimos ou de 
Devoluções 

F4 

 

 

Guia Empréstimos F5 

 

 
Guia Devoluções F6 

 

 
Guia Usuário F7 

 

 
Guia Itens F8 

 

 
Guia Administração F2 

 

 
Guia Buscas F9 

 

 

Menu Usuários / Novo usuário Ctrl + F7 

 
Menu Usuários / Perfis de usuário  

 
 

Menu Itens / Catalogação rápida Ctrl + F8 

 Criar pedidos de reserva Ctrl + R 

 Excluir reservas por código de barras Ctrl + D 

 Emitir aviso – reserva disponível Ctrl + L 

 Emitir aviso– reserva não disponível Ctrl + W 

 


