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Aleph versão 22 
Introdução
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Estrutura Básica do ALEPH
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AUT

BIB

Circulação Catalogação Aquisição EEB

ADM

bases ALEPH

módulos ALEPH

Etc.

Visão Geral do Aleph
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Nome Cód. Convenção de Numeração

Bases Bibliográficas* BIB USM01 - USM09

Bases Administrativas* ADM USM50 - USM59

Bases de Autoridades AUT USM10 - USM19

Bases de EEB ILL USM40 - USM49

Bibliografia de Disciplina CRS USM30 - USM39

*Obrigatórias

Bases Aleph
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Visão Geral dos Registros

BIB

ADM*

AUT

Assinatura
Item

Item

Item

* Multi ADMs: apenas para bibliotecas tipo consórcio

Item ItemItem
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reg. ADM

Ligação dos Registros BIB - ADM

reg. BIB    
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Base ADM

Sub-biblioteca A Sub-biblioteca B Sub-biblioteca C

pedidos
orçamentos
assinaturas

itens

pedidos
orçamentos
assinaturas

itens

pedidos
orçamentos
assinaturas

itens

Sub-bibliotecas (modelo 1)
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Base ADM

pedidos
orçamentos
assinaturas

itens

Sub-bibliotecas (modelo 2)

Base ADM

Sub-biblioteca

pedidos
orçamentos
assinaturas

itens

Base ADM

Sub-biblioteca

pedidos
orçamentos
assinaturas

itens

Sub-biblioteca
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Módulos Aleph

Clientes GUI

Catalogação

Circulação

Aquisição e Periódicos

Administração de Tabelas

EEB - Empréstimo Entre 

Bibliotecas

Clientes Web

OPAC Web – Busca no 
catálogo e mais algumas
funções de Circulação/EEB, 
todas destinadas aos 
“usuários-finais”.

Bibliografia de Curso –
Informações sobre cursos
ou disciplinas acadêmicas e 
suas bibliografias.

10

Descrição dos Módulos• Aquisição & Periódicos (ACQ) - Pedidos, Gerenciamento de faturas, 
Chegada de material adquirido, Cobrança de material não recebido. Previsão 
de frequência da publicação, Controle de fascículos e itens, Circulação de 
fascículos entre grupos de “usuários-finais” e Cobrança de fascículos não 
recebidos.• Administração de Tabelas (ALEPHADM) – Acesso às tabelas de 
configuração do servidor ALEPH e dos Clientes GUI (incluindo a 
customização de textos e mensagens exibidas na tela)• Catalogação (CATALOG) - Catalogação Títulos e Gerenciamento de Itens 
(exemplares, fascículos), incluindo Encadernação e Etiquetas.• Circulação (CIRC) – Empréstimos/Devoluções, Gerenciamento de Usuários-
Finais, Gerenciamento de Caixa, Sala de Leitura (para acervos fechados), 
algum Controle de Itens.• EEB (ILL) – Empréstimos Entre Bibliotecas, tanto os que se concede como 
os que se solicita.
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O procedimento de identificação em 
qualquer  módulo do ALEPH requer que 
o operador informe seu ID 
(identificação) e senha. 

Caso a caixa Logar automaticamente, com este
ID e senha esteja marcada, então a senha ficará
salva no PC e não será solicitada novamente
quando o operador abrir o ALEPH novamente.

Conectar-se ao ALEPH / Login e Senha
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• O operador que está conectado no módulo é 
exibido na barra de título

Operador
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• Você pode conectar-se a uma base de dados utilizando o 
ícone Base de dados disponível na Barra de Operações• Ou através do Menu/ALEPH/Conectar à  • A barra de Título (Windows) mostra a base de dados e o 
servidor em que você está conectado

Selecionar Base de Dados
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Atualização dos Arquivos da GUI

Quando há alguma atualização dos programas e/ou 
arquivos da GUI, o sistema emite um aviso para que 
o operador aceite a instalação dos novos arquivos. 
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Atualização dos Arquivos da GUI

Após aceitar a atualização da GUI, o sistema lista em 
uma janela os arquivos que serão atualizados. O 
operador, deve clicar no botão Atualizar Tudo.
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• Quando você conecta-se a uma base de dados, o sistema
verifica se você está usando a versão mais recente dos 
arquivos das tabelas de catalogação e dos modelos 
(“forms”) de impressão.• Caso os pacotes tenham sido atualizados, eles serão 
copiados para o seu PC (depende da configuração do 
cliente).• Isso explica a janela ‘Transferir arquivo’ que aparece
rapidamente quando você se conecta ao módulo/base de 
dados. 

Importar Tabelas de Catalogação/Impressão
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Área à esquerda
• exibe o status da comunicação entre o cliente e o servidor
• quando o cliente se comunica com o servidor, uma linha pontilhada vermelha é 
exibida

• login, permissões, ID da estação de trabalho
• definição do idioma da interface
• conectar a base de dados diferente

• modo de impressão
• fechar os módulos do ALEPH

Abrir outros módulos: 
Aquisição, Circulação, EEB e 
Administração de Tabelas

A Barra de Status (Rodapé)

Área à direita (botão direito do mouse) 
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Tamanho dos Painéis
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Configuração de Campos Exibidos nas Listas
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Balão de Informações (botão direito)
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• É possível copiar/colar dados das listas de texto
em todos os módulos do GUI.

• O segundo clique do mouse na linha selecionada
copia o dados do campo atual para a área de 
transferência.

Copiar e Colar

Campo marcado para copiar
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Funções vs. Visão Geral

No topo da maioria das guias da GUI do ALEPH 
(exemplo, “Guia de Periódico”) existem duas opções: 
Funções e Visão Geral.

Aquisição & Periódicos > Periódico
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Funções vs. Visão Geral

Em Funções, você tem acesso às funções que 
podem ser realizadas (elas variam em cada
Módulo/Guia).

Aquisição & Periódicos > PeriódicoCirculação > Itens

Catalogação > Buscas
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Funções vs. Visão Geral

Use a opção Visão 
Geral para exibir, 
hierarquicamente, todos 
os registros relacionados 
ao registro BIB (ADM, 
itens, assinaturas, 
pedidos e empréstimos).

Clique em qualquer item 
para exibir seus detalhes 
no painel à direita.

Circulação > Itens
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Funções vs. Visão Geral

Na opção Visão Geral, clicando nos botões à direita, 
resulta na “transferência” do título para o respectivo
módulo/guia da GUI.

Circulação > Itens
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Ajuda (F1)

A tecla F1 exibe a Ajuda para o painel que está no foco. Por
exemplo: se você está no painel de edição do módulo de 
Catalogação e aciona F1 aparece a Ajuda correspondente.
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Recurso para Impressão (F11)

A tecla F11 gera impressão de telas em formatos de 
listas. Exemplo: Catalogação>Guia Itens>Lista de Itens.


