
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lista de itens 
 

Como gerar uma lista de todos os itens de uma determinada sub-biblioteca 

 

 

Aleph versão 22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Como gerar uma lista de todos os itens de uma determinada sub-biblioteca 
 

1) Abrir o módulo de Catalogação do ALEPH. A seguinte janela será exibida: 
 

 
 

2) Ir para o menu “Serviços”, selecionar a opção “Itens” e, depois, a opção 
“Recuperar Itens (ret-adm-01)”: 

 

 



3) O seguinte formulário será exibido: 
 

 
 
Seguem abaixo os campos que devem ser preenchidos: 
 

- Arquivo de saída: informar um nome para o arquivo de saída, em 
minúsculas, sem acentos e sem espaços. 

- Recuperar por: selecionar a opção “Sub-biblioteca” e informar o código 
de sua sub-biblioteca no campo localizado logo abaixo do “Recuperar 
por”. Por exemplo, MED. 

- Gerar relatório: selecionar “Sim” 
 



4) Após preencher esses campos, clicar em “Enviar para fila” para enviar o 
procedimento para o servidor do ALEPH. A seguinte mensagem será 
exibida: 

 
 

Com isso serão recuperados todos os itens existentes na base com o código 
de sub-biblioteca especificado no formulário.  

 
5) Agora vá a opção Gerenciador de Tarefas. O Gerenciador de tarefas é exibido:  

 

 
 

6) Esta é a tela de exibição padrão com o campo “Base de dados” XXX01 
(exemplo USM01) previamente preenchido. Para exibir o arquivo que 
contém a lista de itens, selecione a sua base XXX50 (exemplo USM50) 
no campo “Base de dados” e clique em “Atualizar”. A lista será 
recarregada e o arquivo estará exibido, conforme a próxima tela.  

 



A parte superior da janela exibe os arquivos que estão no seu computador.  
A parte inferior da janela exibe os arquivos que estão no servidor. 
 

 
 
 

7) Marque o arquivo recém-criado no quadro inferior da tela e clique na seta 
existente entre as duas partes da janela, para transferir o arquivo do 
servidor para o seu computador.  

8) A seguinte tela será exibida, clique em “Ok”: 
 

 
 
 
 
 



9) Para ver a lista na tela, primeiro selecione “Visualizar impressão” na          
                                  parte inferior da tela, depois clique em “Imprimir”. 
 
Para imprimir, primeiro selecione a opção “Impressão direta”, depois 
clique em “Imprimir”. 

 
Outros exemplos de listas que podem ser geradas nesta opção: 
 
Lista de itens em uma determinada coleção 

- Arquivo de saída: informar um nome para o arquivo de saída, em 
minúsculas, sem acentos e sem espaços. 

- Recuperar por: selecionar a opção “Sub-biblioteca” e informar o código 
de sua sub-biblioteca, em maiúsculas, no campo localizado logo abaixo 
do “Recuperar por”. Por exemplo, MED.  

- Recuperar por: selecionar a opção “Coleção” e informar o código da 
coleção a recuperar, em maiúsculas, no campo localizado logo abaixo do 
“Recuperar por”. Por exemplo, RARFF  

- Gerar relatório: selecionar “Sim” 
 
Lista de itens de um determinado status de item 

- Arquivo de saída: informar um nome para o arquivo de saída, em 
minúsculas, sem acentos e sem espaços. 

- Recuperar por: selecionar a opção “Sub-biblioteca” e informar o código 
de sua sub-biblioteca, em maiúsculas, no campo localizado logo abaixo 
do “Recuperar por”. Por exemplo, MED. 

- Recuperar por: selecionar a opção “Status” e informar o status do item a 
recuperar no campo localizado logo abaixo do “Recuperar por”. Por 
exemplo, 02. 

- Gerar relatório: selecionar “Sim” 



Lista de itens cadastrados em um determinado período 
- Arquivo de saída: informar um nome para o arquivo de saída, em 

minúsculas, sem acentos e sem espaços. 
- Recuperar por: selecionar a opção “Sub-biblioteca” e informar o código 

de sua sub-biblioteca, em maiúsculas, no campo localizado logo abaixo 
do “Recuperar por”. Por exemplo, MED. 

- Recuperar por: selecionar a opção “Data de criação”, informar a data 
inicial no primeiro campo localizado abaixo do “Recuperar por” e informar 
a data final no segundo campo localizado abaixo do “Recuperar por”. As 
datas devem ser informadas no formato AAAAMMDD. 
Exemplo:  

- Gerar relatório: selecionar “Sim” 

 
 
 
Exemplo de saída: 

 

Formulário de Recuperação Geral 

Ordenado por:  Título 

  

 


