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Estagio 0: Introducao

exLibris

Apresentacao — Aquisicao e Periddicos

Ha 6 guias, sendo que as duas Ultimas sdo relevantes para
COI’]tI’O|e de Pel’lédICOS: 2 Aquisigdo & Peribdicos - Aleph - Ver ACGSSO dlretO

ALEPH  Visualizar Utilitérios Pedid
& [t petic = ao periddico
8] |ne. pedido hd

o] o]
Guia de -t
Guia de | e
I - Pac!r?n 85x .
O mesmo no
Wi ar
Ir para guia Pedidos F2 A ™ ~
& E:Ft s Obs: voce pode utilizar as opgoes de acesso

direto ao periddico atraves de, por exemplo,
no. de sistema, ISSN, codigo de barras, etc.

Ir para guia Administragdc

Ir para guia Periddico

Fo
Ir para guia Busca de pedidos F7
F8
Fg

Ir para guia Buscas
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Apresentacao — Aquisicao e Periddicos

Uma vez aberto no mddulo de Aquisicao e Periddicos,
todas as facetas do titulo estdo disponiveis nas
diversas guias

Pedidos/Orcamentos/Chegadas/Itens/Assinaturas
Fatura geral/Faturas especificas

Orgamentos/Fornecedores/Moedas
Gerenciador de tarefas

Assinaturas/Padroes/Chegadas/Itens
Listas de Circulagdao/Cobrancas de atrasds

Guia Pedidos
Guia Faturas

Guia Administracao,

Guia Periddico

alx |u|a = |&|
& [1] Funcdes € [2] Wisdo Geral

exLibris

Funcoes de Periodicos

e Catalogagao Rapida

¢ Assinaturas

e Padrao de Publicagdo (Padrao ALEPH e Padrao 853)
e Chegadas

o Listas de Circulacao

e Cobrancgas

e Controle de Itens (fasciculos)

O que é feito em outros médulos... i Onde?

 Catalogagdo Completa do Periddico: Mddulo de Catalogagdo
e Catalogacdo do Registro ADM i Mddulo de Catalogagdo
e Pedidos de Aquisicao de Periddico : Guia Pedidos

¢ Fornecedor/Orcamentos/Moedas Guia Administracao

exLibns




Definigoes: Fasciculos, Assinaturas e Itens

UM FASCICULO: Time, Vol. 144, no. 26.

TIMES

A biblioteca possui trés ASSINATURAS da revista
Time (talvez uma para cada sub-biblioteca).

Trés ITENS: cada cdpia fisica do fasciculo recebida
pela biblioteca.

exLibris

Definicoes: Pedidos vs. Assinaturas

Pedidos: Supondo um unico pedido ao fornecedor
para 3 copias fisicas — colocariamos 3 Unidades no
Formulario de Pedido.

Assinaturas: Cada coOpia recebida do fornecedor
precisa ter uma Assinatura do ALEPH. Portanto, na
guia de Periddicos, precisamos definir 3 Assinaturas
do periddico acima.
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Relacoes dos Registros de Periodicos

Registro
Bibliografico (BIB)

Registro
Administrativo (ADM)*

Lista de Lista de
Circulacgo # Assinatura // Assinatura /L Circulacdo
*A programagado do @) )

periodico é definida
no registro ADM

. ExLibnis

Principio do Controle de Periddicos

Padrao de Publicacao + Assinatura => Itens

O Padrao de Publicacao (Padrao ALEPH ou Padrao 853) do
registro ADM, vinculado ao..

o registro da Assmatura cria..

os Itens esperados do perlodlco (e que uma vez declarados
recebidos, serao utilizados para atividades de circulacao
e de ||stas de circulagao)

pendendo da configuragio da 8ibliotecs)

Ano [Todos | Volume Todos ¥/ Sub-biblioteca 8ibde Medicns ¥/ [ Esconder itens emprestados 0k

Bib de Medicina

Bib de Medicina 238752-70

£ib de Medicina

- ExLibris




Principio do Controle de Periddicos

O registro de Assinatura contém informacdes relevantes
para cada assinatura (exemplar) de periddico mantida
pela biblioteca. Ele define as caracteristicas dos
exemplares, como a localizagao, status e rotina de
cobranga, que serao utilizadas para criar os registros de
Itens de periddicos (fasciculos) vinculados aquela
assinatura.

A Programacao do periddico, definida no registro
Administrativo (ADM) e vinculada a Assinatura, define
quantos Itens devem ser criados em cada ciclo de
publicacao, além de definir a maneira como estes itens
sao descritos no sistema.

exLibris
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Pré-Requisitos para Controle de Periodicos

e Um registro Bibliografico (BIB) (criado pelo
modulo de Aquisigdo e Periddicos ou Catalogacdo)

e Um registro Administrativo (ADM) com

Assinatura e Padrao de Publicacao (médulo de
Catalogacao ou Aquisicao e Periddicos) [Nota: Ex Libris
recomenda modulo de Aquisicao e Periddicos]

e Fornecedores definidos (guia Administracdo no
modulo de Aquisigdo e Periddicos)

e Moedas e Orcamentos definidos, necessario para
0 processo de aquisicao (guia Administracdao em Aquisicao e
Periddicos)

7N\
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Pré-Requisitos para Controle de Periodicos

Cadastro de Fornecedores

Guia Administracao do médulo Aquisicao e Periodicos
Funcao Fornecedores

Na Lista de Fornecedores, clique em Novo para abrir o
Formulario do Fornecedor

als ¥ |a|a|&|

o o
Lists de Fornecedores
= Administracao Filtra de fors
Moda d busca
[0] Orcamentos

[F] Fornecedores:
] Moedas

[E] Histarico de Cargas o
[M] AcBes do Historico o | | ax

21NM 21 Marth Main, Inc. Suite Number 115
20CENTURY 215t Century Music

Todes -~
Hai o

FOURLAS &4, Fourlas
[L] Lista de Observagfe: | | [JFernecedor nacianal | lapn AR TRAks v
[T] T.rall‘lsferlencla E":‘TE Sub-biblicteca Iﬂ Bity cid., Bib nome Adicionar

Moeds O]
oK Limpar

b bri
LamMO1 Graduacdo (Monografias) 4

7 N\
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Criar Novo Fornecedor

Guia do mddulo

Fungao

Na Lista de Fornecedores, clique em para abrir o Formulario
do Fornecedor

alx o |ale|a|

o] o]

= Administragéo

Lista de Fornacadoras

Filtro de fornecedares

Moda de busca

—7 | lcsd Nome
[E] Histérica de Cargas d c e I3 Religion 1S Hove |
1] 1 cin Hist B T i
[M] Mensagens do Ff T —
[L] Lista d= Obsarvaghies . o || Centre for rmenian Infor mation and Advice 107
[T] Transferéncia entre ¢ “‘ los Gunnersbry Lane Exclur
- - Hio-ativo
CAISOUILLU Center for Arch, InvestigationsSouthern Illinois End
Dz u t Carbondal e
[ Fornecedor nacional v niversity at Carbondale A/
Subrbiblioteca M [Bibced. Bib nome: Adilonar
-, ’7E| USME0 Biblio ris

7N\
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Criar Novo Fornecedor

z‘ Info. do Fornecedor 2 | 3. Info. do Fomecedor 3 | 4. bibusiecas |
Data de CTBES0 05/06/15 Datadestusizacic | 050815
Oparsder [ Cancelar
Cédigo formecedor W[ [~ EDI somente para pedides
Cédigo de EDT [ Tipo de EDI l—El
Cédigo adiconal |
Neme do farnecedar A
Status { El Tdioma * ,—IEl
Paic [
Tipo de materisl [

Ten [

* Necessarios para este exercicio

exLibris
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Criar Novo Fornecedor
Llnin.chammcr3.1nfn.anumsxdur3 4. E-bu.

* Necessarios para BT
7. Conta (5] [

este exercicio —— ———————
Mosda 1 5 [ M mees [
Moeda 2 lilzl Mosda 4 [
AcrésfDesconto (/+) |- Rercentusl [oor
Mitenvodepedide | [B]
Formato da carta *’wilzl Envio da carta por *liEl
Formsto da fists [0 [ ewecdsispor M

1. Info. do Fornecedor 1 | 2. Info. do Forneceder 2 ((3. Info. do Fomecedor 3 +. Suf-&.buciscas |

Contato 1 * I

Contato 2 [ TE
|

Contsto 4 [

Gontato § [ Fomatodoemal [ |}

Me‘tenuiumaumn*—m Pramdeentregat ke [0

Mitenvomatzmen | [B] Prmdeentregaz [0

Mitenemat3men | [B] Pramdeentegaz [0

Miteniemetaper | [B] Pramdeentegas [0

Mitenvomatsper | [B] Prmdeentregas [0

16

Contato 3
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Formulario do Fornecedor (Info. 1)

Campo Tipo Descricao

Cédigo fornecedor Obrigatério Informe neste campo o cédigo do fornecedor que foi
atribuido pela biblioteca

EDI somente para Opcional Marque esta caixa para que cobrangas e cancelamentos

) de pedidos sejam enviadas em outro formato que ndo
pedidos EDI
Adi i Informe neste campo o codigo EDI do fornecedor para

COdIgO de EDI OpC|onaI envio de pedidos deste por EDI

Tipo de EDI Opcional Informe neste campo o tipo de protocolo de EDI que é
utilizado pelo fornecedor

Cédigo adicional Opcional Informe neste campo um cédigo adicional para o
fornecedor

Nome Obrigatério Informe neste campo o nome do fornecedor, conforme
deseja exibir na lista de fornecedores

Status Obrig atério Informe neste campo o status do fornecedor,
selecionando a opgdo desejada no menu disponivel

Idioma Obrigatério Informe neste campo o idioma em que as cartas serdo
enviadas para o fornecedor

PaI’S Opcional Informe neste campo o pais em que se localiza o

fornecedor

17
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Formulario do Fornecedor (Info. 1)

Campo Tipo Descricao

Idioma Obrigatério Informe neste campo o idioma em que as cartas serdo
enviadas para o fornecedor

PaI’S Opcional Informe neste campo o pais em que se localiza o
fornecedor

Tipo de material Opcional Informe neste campo o tipo de material que vocé
costuma adquirir deste fornecedor

Nota Opcional Informe uma nota livre referente ao fornecedor

18
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Formulario do Fornecedor (Info. 2)

Campo

Tipo

Descricao

Conta (M/S)

Opcional

junto ao fornecedor para pedidos de aquisigao de

Informe o niimero da conta da Biblioteca (identificagdo)

Monografias e Periddicos

Conta bancaria

Opcional

Informe neste campo o nimero da conta bancaria do
fornecedor para pagamentos de pedidos de aquisigao

Moeda 1-4

Obrigatorio

Informe nestes campos a0 menos uma moeda em que
o fornecedor aceita seus pedidos de aquisigao e
pagamentos

Acres/Desconto(+/-)

Opcional

Informe neste campo a condigdo de acréscimo (+) ou
desconto (-) que o fornecedor normalmente lhe
concede

Percentual

Opcional

Informe neste campo o percentual de acréscimo (+) ou
desconto (-) que o fornecedor normalmente lhe
concede

Método envio do pedido

Obrigatodrio

Informe neste campo a maneira pela qual o pedido é
enviado ao fornecedor, se por carta simples ou lista de
pedidos

19
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Formulario do Fornecedor (Info. 2)

Campo Tipo Descricao

Formato da carta/lista Opcional Informe neste campo o formato da carta ou da lista
que serd utilizado para enviar os pedidos de aquisigdo
ao fornecedor

MétOdO envio da Opcional Informe neste campo o método (e-mail, impresséo ou

carta/lista

EDI) que serd utilizado para enviar a carta ou lista de
pedidos de aquisi¢do ao fornecedor

20

exLibris
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Formulario do Fornecedor (Info. 3)

Campo Tipo Descricao

Contato 1-5 Opcional Informe nestes campos os nomes das pessoas de
contatos no fornecedor

MétOdO envio material Obrigatério Informe nestes campos os métodos utilizados pelo

. fornecedor para entregar as monografias

1-3 monografias

Prazo de entrega 1-3 Obrigatério Para cada método de entrega de pedidos de
monografias, informe o prazo para entrega que
normalmente o fornecedor pratica. Esse prazo sera
utilizado para definir a data prevista de chegada dos
itens adquiridos

MétOdO envio material Opcional Informe nestes campos os métodos utilizados pelo

. g fornecedor para entregar os periddicos

4-5 periodicos

Prazo de entrega 4-5 Opcional Para cada método de entrega de pedidos de periddicos,
informe o prazo para entrega que normalmente o
fornecedor pratica. Esse prazo sera utilizado para
definir a data prevista de chegada de cada fasciculo

Formato do e-mail Opcional Define como o fornecedor receberd os emails enviados
a ele. A opgdes sao: HTML anexo ao e-mail, texto no
corpo do e-mail ou ambos.

Nota: Apos criar o Fornecedor, cadastre o Endereco ExLl’bﬁS

21

Endereco do Fornecedor

Vocé pode cadastrar até 5 enderecos para um fornecedor

(ao menos um precisa ser definido como padrao.

Selecione o fornecedor e

cligue em

4

Entao preencha a guia

“End. para Pedidos”

[Enderegos do fornecedor |
1.End para Pedidos ] 2. End para Cobrangas ] 3.End para Dagamenlns] 4,End para Dwn\u¢6551
5. End de EDT
Nome: [ Ex Libris Brasi ‘ Atudlzar |
Enderego: [ us visirs de morass, 20, cy54
[ Campo pelo
e S50 Paula
Estaco:
Paisi Brasi
CER: 046.17-000
Telefane: [
Faxi 50933710
E-mail; | rodrigo@esd combr =
EnderesoRURL: [
I =
Ajuda
ExLibn

22
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Endereco do Fornecedor

No
enviar um e-mail para o fornecedor.

vocé também pode

Telefone [trsosoes

Fax FEEEC

E-mail | Fsbianagex com.br @
Enderego IPARL ]

Mota [

= Mensagem - Sem Titulo

E R 5O [

ﬁ
o)

7N\
. ExLibris

Sub-bibliotecas / Depto. de Aquisicao

E possivel especificar quais / *
poderdo ser atendidas pelo fornecedor.
Para isso, utilize a guia do painel do

Se nenhuma é marcada, todas podem usar o fornecedor

1. Info, do Fornecedor 1 ] 2. Info. do Fornecedor 2 ] 3.Info. do Fornecedor 3 4. Sub-bibliotecas ]

c3a) ~ Abualizar
’ " Cancelar
[ Leste Asitico {Japonés)

[ Leste Asistico (Coreana)

[ Leste Asistico (Wietnamita)

[ Leste Asistico (ocidental)

[ Leste asigtico (Periddicas)
Graduacio (Monografias)

[ sraduagio (Perisdicos)

[ araduacio (Pedidos em aberta

*Depende da configuragao da sua biblioteca.

7N\
. ExLibris
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Fluxo de Trabalho: Definir Novo Periodico (PER)

CATALOGUE um registro Bibliografico utilizando a funcdo
CATALOGAR REGISTRO (moddulo de Aquisicao e Periddicos),
ou...

CATALOGUE/IMPORTE um registro Bibliografico (mddulo de
Catalogacao)

TRANSFIRA-O para médulo de Aquisicdo e Periddicos

Crie um registro de ASSINATURA para cada cdpia (item) que a
biblioteca deve receber de cada fasciculo.

Crie um PADRAO DE PUBLICACAO (utilizando o PADRAO
ALEPH ou o PADRAO 853 do registro ADM)

Crie os ITENS esperados (botdo Criar itens na fungao Lista de
Assinaturas) — vocé esta pronto para iniciar a chegada dos
fasciculos

Opcionalmente, defina LISTAS DE CIRCULACAO
<
ExLibris
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Fluxo de Trabalho: Definir Novo Periodico (ACQ)

CATALOGUE um registro Bibliografico utilizando a funcdo
CATALOGAR REGISTRO (mddulo de Aquisicao e Periddicos) ou...
CATALOGUE/IMPORTE um registro Bibliografico (moédulo de
Catalogacao)

TRANSFIRA-O para médulo de Aquisicdo e Periddicos.

Crie um PEDIDO DE AQUISICAO para as assinaturas que deseja
adquirir deste titulo junto ao seu fornecedor

Crie um registro de ASSINATURA para cada copia (item) que a
biblioteca deve receber de cada fasciculo

Crie um PADRAO DE PUBLICACAO (utilizando o PADRAO ALEPH
ou 0 PADRAO 853 do registro ADM)

Crie os ITENS esperados (botdo Criar itens na fungao Lista de
Assinaturas) — vocé esta pronto para iniciar a chegada dos
fasciculos

Opcionalmente, defina LISTAS DE CIRCULACAO

7N\
26 ExLibris
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Estagio 1: Catalogacdo

exLibris
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Catalogando o Titulo de Periddico

Planilha:

Lider mE e nas g e s a~4500
No. controle oor
1D no. controle 003 _ _ DLC
Campos fixos oog __ ~osnosesnnnggggrg s tplo st o s snga s S gengtd
ISSN 02z __ a
Cod autenticac 042  a
Cod &rea geogr D43 _ a
Classif LC 050 00 a
Classif CDD 082 00 a
Tit abreviado 210 a

b
Tit chave 222 a

b
Titulo 245 0 a

b
Imprenta 260 _ a
Descr fisica 300 a
Periocididade 310 _  a
Enum/Cron publ 362 a
Nota numeracao 515 a
Ass geral 650 0 a

E

z
Ass geografico 651 0 a

b4

7N\
. ExLibris
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Catalogando o Titulo de Periddico

Formulario do Lider - LDR:

Lider (Periddica, Recurso Continua)

Skatus do registro (05 Tipa de registra (O8]
ril

Mivel bibliogr ffica (07 Tipo de contrale (02)
=

Esquermna codificagio caractere (09) EI Mivel de catalogacio [17)

Forrna descricio dos dados (12) El Ligagio do registra [19]

06 = a = Material textual (Impresso)
07 = s = Periddico

29
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Catalogando o Titulo de Periddico

Formulario do 008:

008 Campos Fixos (SE - Periddico, Recurso Continua)

[rata de criacio do registro (00-05) l:l Tipo da data de publicag3o (06)
Data 1(07-100 I:I Data 2 (11-14)

Lacal de publicagio [15-17) v |E| Frequéncia [18)
Regularidade [19) Centra que atribui ISSH (200

Tipa de recurso continuo [21) Forma original do item [22)

DDIi

Forma da itern (23)

Matureza do conteddo (25-27) l:“:“:l Public, gowernamental (23]

Public. de evento (23] E Indefinido (30-32)

Alfsbetofescrita original it (33) l:l Entrads convencionada (34)

Idiorna [35-37) |EI Registro modificado (22)
Forte da catalogaglo (33) E

06 = ¢ = Periddico publicado atualmente

30

Matureza da obra (24)

DEDDDDIDEE

exLibns
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Catalogando o Titulo de Periddico

Apos catalogar o titulo, é necessario transferi-lo para o
modulo Aquisicao e Periodicos para realizar o
processamento técnico adicional. Para isto, apds salvar
o0 registro no servidor, clique no
Menu/Catalogacao/Abrir registro de Periddico para
transferir o novo titulo para a Guia de Periddicos do
maodulo Aquisicao e Periddicos.

Editar Agies Editar Texto  Gerenciador deregistro  Remotn  *Servicos  Ajuda [ 2]
No_sistema 1412 - Bulletin of the College of Agriculture, (Tokyd Daigaku. Nagakubu.) Ano: =0 W ier RIE

E
Lider — _ DO9B4cas~~22002771" 4500 \
No. controle 001 _ _ 000001412-5
Data e hora 005 _ _ 20020418155342.1 —
Campos fixos 008 751101d18uu1908ja”~uu”p~ ~~~ >~ ~guuuadmul »u :
No. Controle LC 010 _ a ~~~34018576"/rev 2l | £ | =] | 3 (8 |g I
No. sist antigo 035 0 a (0OCOLC)01767581
Fonte catalogac 040 c MUL

g T T dhw @ [1]Funcdes @ [2] visdo Geral
Cod idioma 041 0 a engger
EP Nome entidad 110 2_ a Takyd Daigaku.

b Nogakubu.

Titulo 245 00 a Bulletin of the College of Agriculture, Tokyo Imperial University.
Dutro titulo 246 14 a

Bulletin, College of Agriculture, Tokyo Imperial University

exLibris
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Buscar Titulos de Periodicos Catalogados

Quando o titulo de periddico que deseja
processar ja esta na base, basta localiza-lo,
utilizando os métodos:

Busca Direta para um titulo especifico, utilizando
diversos indices como Titulo, ISSN, cédigo SICI,

etc.Truncamento € permitido, ~ S feme =]

Mo sisterna ADM

155M

Titulo

6d. barras do Fasciculo

SICl ‘
i, barras 51542 b/

Guia de Buscas — diversas opgOes de busca para titulos
de periodicos alz ulala &)

@ [1] Funces O [2] Vis3o Geral

exLibns
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Buscar Titulos de Periodicos Catalogados

Apos localizar o registro desejado na guia de Buscas, o
selecione no painel superior para exibi-lo no painel inferior.

1. Completo+Link }z‘ Campos MARC} 3. Nomes. MARC} 4. Ficha catalogréfica } 5. Reduz»dcul 11
No.Regist 000050149

Periddic

ISSN 0103-9393

Titulo Periodontia / Sociedade Brasileira de Periodontologia. -.

Imprenta Fortaleza : Sociedade Brasileira de Periodontologia, 1992-.
Periodicidade  Semestral

[PEETE

et
Titulo adicional Revista periodontia.

[ 2sins |

Colecdo geral  Todos itens
Itens Bib de Medicina Aquisico

No painel inferior, clique no botao Periddico
para mové-lo para a Guia de Periddico.

As fungOes relevantes para controle de
periddicos sao exibidas.

33

o % |8 |afe)a|
@ [1]Fungles) O [2] Visdo Geral

=l [N] Contraole [Padrio ADM]

[C] Chegadas
[G] Grupa
Padrdio 853 (atvo=1,padrdes=1)
Padréio ALEPH
[5] Lista de Assinaturas (1)
= [A] Assinatura
[P]Padrio 853
[H] Histdrico
[1] Itens
[D] Cobrangas
[R] Listas de Circulagdo
= [L] Lista de Itens (24)
[T] Histdrico - Todos os Itens
= [E] Item (238752-230)
[] Histsrico (Ultima atualizagéo -—-—
[Z]Histdrico de Circulago (----—--- )
[%] Resuro da Circulacdo
Cobrangas ()
Listas de Circulagio (0)
[B] Info. Bibliografica
[D] Lista de Observactes

exLibris
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Estagio 2: Assinaturas

34

exLibns
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Notas sobre Assinaturas

e A Assinatura definida no médulo de Aquisicéo e
Periodicos é apenas um mecanismo de controle
interno do ALEPH.

 As Assinaturas transferem caracteristicas para os
itens a partir dela criados, por exemplo Status do
item, informagOes do acervo (Sub-biblioteca,
Colecao e Localizacao), definigdes de cobrancas de
fasciculos em atraso, etc.

e O periodo da Assinatura especificado no Formulario
do Pedido tem importancia apenas para o
fornecedor.

exLibris
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Criar Assinatura

Desejamos criar uma assinatura para 0 novo
titulo de periddico:

Para exercicio:

Crie uma assinatura para o titulo de periddico
com inicio em 01/01/2008 e final em
31/12/20969.

Importante:

Para criacdo automatica de itens (fasciculos) a
data final da assinatura deve ser, no minimo, 3
meses a contar da data corrente.

7N\
s ExLibris
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Criar Assinatura: Lista de Assinaturas

Para adicionar uma nova assinatura, clique no botao
Adicionar na Lista de Assinaturas.

alx |y |aCa s |

e

@ [ Furgies O [2] visto Gerd Seq. D= s Bb  Formecedor |Localizacio Enirega dieta_|Sis
1 01/01/10 otan

= [N] Controle [Padrao ADM]
[C] Chegadas
[G]Grupn
Pacrdo 853 (ativo=1,padries=1)

e S BLEPH
[S] Lista de Assinaturas (1,

Observacao:

E possivel criar uma Assinatura na Guia de Pedidos — na funcdo
Itens/Assinaturas, clicando no botdo Adicionar. Fazendo dessa
forma, a assinatura fica vinculada a um pedido, assumindo alguns
valores que foram definidos nele (periodo da assinatura, nimero

do pedido, fornecedor, etc).

exLibris
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Formulario da Assinatura

Sub-biblictecs *x T
N T —
At % [ovoooe 4]
Status do ftem o ’75
Cokecio I
Tipo de localizacso ]7|E| [~ Locslzagio tempordna

1 Enbicdo az Ass ,—EW}‘ Info. da Assinatura (2) | 4. Lk com AOL |

P e ——

1, Exdigdc aa Assinatura } 2. Info. da Assinatdg@ (1) 3. Info. da Assinatura (2) | J. Lok com hGL

1D do usudrio | |E|

Localzagio [
Tpodalochmgia | [}
22 Localzacio | D
Cédigo do fornecedor e | |
Nimero do pecido \ D
Referéncia do fornecedor |

Mét envio do material K [¥] vk com HoL

=

r

[ Imprimir etiqueta

* Necessarios para o exercicio

13 cobranca * ,07 Jk— Enviar cobrangas

23 cobranca * P rsm

e diN

mais cobrangas R

Descarte/Encadernacio |—|E|
|—' MNota |

otz de chegads |

Estatistica ,—D

1D do exemplar —

Damsnsmentoremats [ [}

ibris
ExLibri

38

19



Formulario da Assinatura (Info. 1)

Campo

Tipo

Descricao

Sub-biblioteca

Obrigatorio

A sub-biblioteca é a unidade administrativa a qual o
fasciculo criado pelo padrdo ird pertencer. O codigo
da respectiva sub-biblioteca pode ser selecionado
utilizando o menu disponivel

Assinatura De/Até

Obrigatorio

Informe nestes campos o periodo de validade do
registro de Assinatura que esta sendo definido.
Sugere-se definir no campo De 0 ano do primeiro
fasciculo e no campo Até uma data distante (ex.
31/12/2099)

Status do item

Obrigatodrio

Informe neste campo o Status de item que sera
adicionado aos itens criados a partir desta
Assinatura

Colecao

Opcional

Informe neste campo o codigo da Colegdo que sera
adicionada aos itens criados a partir desta
Assinatura

Tipo/Localizacao

Opcional

No campo Tipo informa-se o tipo de lista de
classificagdo utilizada pela biblioteca. No campo
Localizagdo informa-se o nimero de chamada
(conforme sera impresso na etiqueta de lombada)

39
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Formulario da Assinatura (Info. 1)

Campo Tipo Descricao

TipO/Za Localizagéo Opcional No campo Tipo informa-se o tipo de lista de
classificagdo utilizada pela biblioteca. No campo 22
Localizagdo informa-se o um segundo nimero de
chamada atribuido aos fasciculos

Cédigo do fornecedor Obrigatdrio | Informe neste campo o cédigo do fornecedor do
periddico. Esta informagdo é relevante para o fluxo
de cobrancas de atrasos de fasciculos

NUmero do pedido Opcional Informe neste campo o nimero do pedido de
aquisicdo desta assinatura de periodico

Referéncia do Opcional Informe neste campo o nimero da assinatura

fornecedor atribuido pelo fornecedor

Ti po de entrega Obrigatério Informe neste campo o codigo do tipo de entrega

que é utilizado pelo fornecedor para o envio de
fasciculos a biblioteca

40

exLibris
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Formulario da Assinatura (Info. 2)

Campo Tipo Descricao

ID do usuario Opcional Informe neste campo o ID do usuario que
sugeriu/solicitou a aquisigdo desta Assinatura para
a biblioteca

Entrega direta Opcional Se vocé selecionou um ID de usuario no campo

acima, clique neste caixa para informar ao
fornecedor que a entrega dos fasciculos desta
assinatura deve ser feita diretamente para o
enderego do usudrio

Imprimir ethueta na Opc|ona| Marque esta caixa caso queira que o ALEPH
h d processe a impressao das etiquetas de lombada
chegada dos fasciculos desta assinatura no momento em
que a chegada dos itens for registrada
Enviar cobrangas Opcional Selecione neste campo a opgdo para a rotina de

cobranga desta assinatura. Caso selecione “Sim”,
informe a rotina de cobranga nos campos a seguir

12-Demais cobrangas Obrigatério* Informe nestes campos o periodo em que as cartas
de cobranca de fasciculos em atraso devem ser

geradas pelos processos em lote do ALEPH.
* Obrigatdrio se Enviar cobrangas estiver “Sim”

N
y exLibris
Formulario da Assinatura (Info. 2)
Campo Tipo Descricao
Rotina de descarte Opcional Informe neste campo (ou selecione no menu

disponivel) a rotina de descarte que deseja aplicar
aos fasciculos desta assinatura

Nota Opcional Informe neste campo uma Nota livre para esta
assinatura de periodico

Nota de chegada Opcional Informe neste campo uma Nota que sera exibida
no momento em que for registrada a chegada dos

fasciculos desta assinatura

Estatistica do item Opcional Informe neste um texto livre para fins estatisticos,
como por exemplo, forma de aquisicdo
ID do exemp|ar Opcional Informe neste campo um ID que identifica esta

assinatura. Este nimero pode ser atribuido pela
biblioteca ou pelo fornecedor

ID armazenamento Opc|ona| Informe neste campo o ID do armazenamento
remoto que deseja atribuir aos itens que forem
remoto criados a partir desta assinatura
N
ExLibris
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Formulario da Assinatura — Botoes

Terminado o preenchimento das guias
Info.Assinatura (1) e Info.Assinatura (2) utilize os
botdes do Formuldrio da Assinatura para:

Adicionar Cria o novo registro de assinatura
Criar modelo Cria um modelo com base na assinatura
Conferir Verifica o preenchimento dos campos
Cancelar Cancela a criagao da assinatura
O\
4 ExLibris

Formulario da Assinatura — Bot3o . muns: |

Utilize a opgao Adic. mudanca quando o fornecedor ou a
biblioteca da assinatura forem alterados. Preencha a
sub-biblioteca, o fornecedor e as datas da assinatura, e
clique no botao Adic. mudanca.

As informacg0Oes da assinatura original sao salvas, e um novo
registro € aberto, com as novas informagoes.

Esta definicao permite continuar enviando para o primeiro
fornecedor as reclamacdes relativas ao periodo da
assinatura feita com ele.

A data Até da primeira assinatura sera ajustada

automaticamente de acordo com a data De da nova
assinatura.

As duas assinaturas ficam com o mesmo sequencial.

7N\
. ExLibris
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Historico da Assinatura

Para exibi-lo, selecione a subfungdo Historico da fungdo
Assinatura:

Histérico de Afividades d |

Tt ) - e |

MNota sistema Nota operador | Operador Data agio
16/07/15 12:01 Cobranga de Cobranca no. 1 enviada (sequencial 210). Data da MASTER -

periddico enviada  cobranga é 19/07/15, com texto: '<>'.
no. 1 foi modificada. VYT —

Item (cddige de barras 50149-120) medificado. MASTER -~

modificado

18/07/15 01:21 Fasciculo Item (codigo de barras 50149-120) teve chegada MASTER  =---=-=-
recebido/ndo-rece registrada/cancelada em 18/07/15.
bido

18/07/15 01:21 Fasciculo Item (codigo de barras 50149-110) teve chegada MASTER -
recebido/nao-rece  registrada/cancelada em 18/07/15.
bido

18/07/1501:21 Fasciculo Ttem (cddigo de barras 50149-100) teve chegada MASTER ————

Se a assinatura estiver vinculada a um pedido, transagoes

relacionadas com o pedido serao exibidas.

45
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Historico da Assinatura

TransacoOes adicionadas automaticamente:
e Assinatura criada

¢ Assinatura modificada

* Fasciculo modificado (registro de item)

e Fasciculo recebido/nao recebido

e Etc.

Transacoes que podem ser adicionadas
manualmente:

e Nota geral

¢ Nota fatura geral

 Nota histérico da assinatura

o Correspondéncia do fornecedor
¢ Nota para fornecedor

46
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Estagio 3: Programacao

exLibris

47

O que é Programacao de Periodico?

Através da Programacao gera-se uma colecao de
fasciculos de periddico, seja de itens que a
biblioteca possui ou espera receber.

A programacao é feita com base em:

» No padrao de publicacdo do periddico (isto &, na
definicao da periodicidade e do padrao de
numeracao de um titulo de periddico);

» Na colecao que a biblioteca possui e/ou esta
assinando do periddico (isto &, no primeiro volume
e ano do titulo de periddico que a biblioteca possui
e/ou assina e que deve ser controlado pelo
ALEPH).

exLibns
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Padrao ALEPH ou Padrao 8537

Dois métodos para a programacao de periddicos estao
disponiveis: Padrao ALEPH e Padrdo 853.

e Padrao ALEPH (Formulario Simples)
E um formato de programacao de periddicos especifico
do ALEPH. Em principio, o Padrdo ALEPH pode ser
utilizado para titulos com padrao de publicacdo
simplificado.

e Padrao 853 (Campos 853 e 853X)
Utiliza os campos de Legenda e Enumeracao do MARC21
(853/4/5), e campos de Legenda e Enumeracao do

ALEPH (853X/4X/5X). Eles sao descritos no registro ADM
vinculado ao registro BIB.

7 N\
. ExLibris

Padrao ALEPH vs Padrao 853

e Padrao ALEPH (Formulario Simples)

e Vantagem: facil de se definir padroes regulares
(p.ex. mensal, semanal etc.), sem excegoes.

e Restricdes: tem que ser feito para cada titulo /
Limitado a padroes regulares / Nao pode ser
exportado/importado.

e Padrao 853 (Campos 853 e 853X)
e Vantagens: pode ser exportado/importado (por um

processo em lote) e cobre uma variedade de
padroes.

e RestricOes: requer algum esforco para catalogagao
e/ou definicdo do formulario do Padrdo 853.

exLibns
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Padrao ALEPH

E possivel utilizar o Padréo ALEPH para programacdo de
periddicos cujos padroes sao mais simples e diretos.

Nao utilize o Padrao ALEPH se:
* A politica da biblioteca é utilizar o Padrao 853;

e Ha excecoes no padrao (ex.: “nao publicado em Julho”);

¢ O titulo possui mais do que dois niveis de enumeracao
(ex.: se o periddico for publicado em “partes”);

* Vocé precisa ter elementos secundarios de descricao
cronoldgica dos fasciculos (ex.: meses ou estagdes do

ano);
e Vocé deseja importar/exportar padroes de/para outras
bibliotecas.
N
y ExLibris
Padrao ALEPH
Abra o Formulario na subfuncao Padrdo ALEPH existente na
fungao Controle. Preencha o formulario e clique em Adicionar.
1. Info. do Padric ‘ 2. Texto pars Fasciculo (3N) |
Ano (Cronal. 1) 2004 )
Volume (Enum. A) 1 -
i Em ) |l S 1.Info.doPadido 2. Texdo pars Fasciculo (SN} }
Partz (Enum, C) |
Fascicwlo1  [janfmer.  Fadakerns |
Data do fascieulo oL/o1/2004 El Fasciewo2  |ebrfjun.  Fascedess |
Novo velume a cada... 1z M El Fasciculo 3 [t Fasculots —
Novo fasciculo 2 cada... ’37’M—|E| Fasciculo 4 [owtide Fascwes [
No. fascicules por volume 4 Fasciculo 5 Fasciculo 17
M. fascicules por ice [« Fecaos | Redew [
Descricio [ wolsv, no.st (s¥ : sn) fe=zaroy o
Fasciculo 8 li Fasciculo 20 ’7
Nota |
Fasciculo § [ el r—
Fasciculo 10 li Fasciculo 22 ’7
Fasciculo 11 li Fasciculo 23 ’7
Fasciculo 12 [ Fescioven r—
O\
ExLibris
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Padrao ALEPH

A Programacao do periddico é exibida no painel
inferior.

Vocé pode ajustar os dados do formulario do Padrao
ALEPH até que obtenha a programacao desejada.

Depois disto, clique em Criar itens para criar os itens
esperados pela biblioteca.
Ao acionar Criar itens, o sistema cria automaticamente

a0 programacao para o proximo ciclo de fasciculos
cobertos pela assinatura.

Programacio |

Vol. No.fasciculo | Cronol.I Cronol.] | 853/4/5 Descricdo
$$a155b155

2004 $$2155b2$5i2004$£320040401  wol.1, no.2 (2004 : br.{]un.]

=
1 2
1 3 2004 5$a155b3$4i200455320040701  wol.1, no.3 (2004 : jul./set.)
1 4 2004 5$a155b44$4i2004$5320041001  vol.1, no.4 (2004 : out./dez.)
N
eExLibris
53
V 4 - ~
Formulario do Padrao ALEPH
Campo Tipo Descricao
Ano (CronoL i) Opcional Informe neste campo o Ano do primeiro

fasciculo que serd recebido/criado pelo
padrdo de publicagdo

Volume (Enum. a) Opcional Informe neste campo o Volume do primeiro
fasciculo que sera recebido/criado pelo

padrdo de publicagdo

No. fasciculo (Enum_ b) Obrigatério Informe neste campo o Nimero do primeiro
fasciculo que sera recebido/criado pelo

padréo de publicagéo

Parte (Enum. C) Opcional Informe neste campo a Parte do primeiro
fasciculo que sera recebido/criado pelo

padrdo de publicagdo

Data do fasciculo Obrigatc')rio Informe a data do primeiro fasciculo que
sera recebido/criado pelo padrdo de
publicagdo
O\
. ExLibris
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Formulario do Padrao ALEPH

Campo

Tipo Descricao

Novo volume a cada

Obrigatério Informe a periodicidade em que se inicia um
novo Volume do periédico (ex.: Novo volume
acada...1 | Y= 1 Ano)

Novo fasciculo a cada

Obrigatc')rio Informe a periodicidade em que sdo
publicados os fasciculos do periddico (ex.:
Novo fasciculo a cada...1 | M= 1 Més)

No. fasciculos por
volume

Obrigatério Informe o numero de fasciculos publicados

no Volume do periddico (ex. numa
publicagdo mensal, 12 fasciculos sdo
publicados em um volume)

No. fasciculos por ciclo

Obrigatério Informe o nimero de fasciculos que sdo
publicados até que a numeragéo do fasciculo

volte a ser “1”. Se o periddico possui

numeragdo continua, informe 999.

Descrigao

Obrigatério Informe neste campo o formato para a

descrigdo dos fasciculos do periddico.
(Mais detalhes no slide “Padrdo ALEPH -
Descrigdo do Fasciculo”)

N
ExLibris
55
v 4 - ~
Formulario do Padrao ALEPH
Campo Tipo Descricao
i Informe neste campo uma Nota livre para o
Nota OpC|onaI padréo de publicagéo do periddico
Textos de Fasciculos Opcional Informe nestes campos o texto que deseja

Fasciculo 1-24

acrescentar a descrigdo dos fasciculos. Estes
campos somente sdo relevantes para
publicagdes regulares e que possuem
numero de fasciculos por ciclo menor ou
igual a 24.

(Mais detalhes no slide “Padrdo ALEPH -
Descrigdo do Fasciculo”)

exLibris
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Padrao ALEPH — Descricao do Fasciculo

O campo Descricao combina texto fixo e codigos
(mascaras) para dados variaveis.

Codigos (mascaras de valores) disponiveis:

$V — volume

$I — nimero do fasciculo

$P — parte do fasciculo

$Y — ano

$D — data

$N — texto que vem da guia Texto de Fasciculos.

Para obter uma descricao de fasciculo assim:
vol. 34, no. 6 (1997 : Jan.)

O campo de Descricao deve ser: vol. $V, no. $I ($Y : $N)
ExLibnis

57

Padrao 853

Este método envolve a descricdo de 2 campos, 853 e
853X (baseado no formato MARC 21 de Holdings), que
permitem gerar, juntamente com uma assinatura
valida, os itens da colecdo que a biblioteca possui ou
espera receber do periddico. Estes campos podem ser:

« Catalogados diretamente no registro ADM do
periddico [utilizando para isso o0 mddulo de
Catalogacao]

» Definidos usando o formulario do Padrdo 853
[utilizando para isto 0 mddulo de Aquisicao e
Periodicos — recomendado pela Ex Libris]

exLibns
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Padrao 853 — Visao Geral

853 (chamado na interface de Padrao) descreve os dados
gerais de publicacdo e descrigao dos fasciculos do
periddico.

853X (chamado na interface de Nivel-X) descreve o

periddico dentro da colegdo da sua biblioteca e o vincula a
uma assinatura.

Exemplo:

853 define a periodicidade do titulo como mensal, com
fasciculos descritos no formato “v.1:n0.1(2004:Jan.)".

853X define a colecao da biblioteca que sera controlada.
Por exemplo, a colegao se inicia no fasciculo

v.1:n0.6(2004:Jun.) e a data de publicacdo dos fasciculos
acontece no dia 10 de cada més.

59
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Padrao 853 — Visao Geral

O campo 853 armazena (dados globais):
« Legendas dos niveis de enumeracao;
» Legendas dos niveis cronoldgicos;

« Cadigos do padrao de publicagao;

« Pontuacao.

O campo 853X armazena (dados locais):

« O ponto de inicio numérico do primeiro fasciculo;

« O ponto de inicio cronoldgico do primeiro fasciculo;
« A data de publicagao do primeiro fasciculo.

exLibns
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Campos do Padrao 853/853X

Subcampo | Descrigdo

$$a-f Niveis de Enumeragdo (6 niveis)

$$g-h Niveis de Enumeragao Alternativa (2 niveis)

$$i -1 Niveis de Cronologia (4 niveis)

$$m Nivel de Cronologia Alternativa (1 nivel)

$$0 Tipo de Material Suplementar (somente 854/855)

$$u Numero de Fasciculos até mudanga de Volume

$$Vv Continuidade da Enumeragao

$$W Periodicidade (codigo MARC21)

$$x Mudangas de Calendario

$$Y Padrao de Regularidade (define excegbes no padrao)

$$3 (Aleph) Data de Publicagdo do primeiro fasciculo da colegdo da biblioteca

$$8 (Aleph) | Link entre Padrdo e Nivel-X - vincula um par 853/853X, caso exista mais
de um padrao para o periodico

$$9 (Aleph) Vincula um Padrdo a uma assinatura especifica

61
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Padrao 853 — Relacao entre 853 e 853X

853 Descrigao de Subcampos 853X Descrigdao de Subcampos
$avol. $a, $b, $c, $d, $e, $f $al $a, $b, $c, $d, $e, $f
$bno. legendas de niveis de enumeragdo $b6 valores das legendas de 853 para 1°
$cparte $cl fasciculo programado
$g= no. $g $h legenda para esquema de $g5 $g $h - valores para esquema de
$h= ano. numeracdo alternativa $h15 numeragao alternativa
$i(year) $i, $J, $k, 9l $i2004 $i, 85, $k, $l
$j(month) c6digos para niveis cronoldgicos $j00-12 (meses) |Valores para os niveis cronologicos de
$i(season) $j21-24 (estagdes) 853 do 1° fasciculo programado
$k(day) $k00-31 (dias)
$81 $8 - link entre Padrdo e Nivel-X caso |[$81 $8 - link entre Padrdo e Nivel-X caso
exista mais de um padrdo para o titulo exista mais de um padrdo para o titulo
$ul2 $u (somente em 853) $3AAAADDMM $3 (somente em 853X)
indica o nimero de fasciculos até a data de publicacéo do primeiro
mudanga de volume fasciculo do padrdo de publicagdo
$vr $v (somente em 853) $900001 $9 (somente em 853X) 5 .
$ve indica se numeragéo é reiniciada (r) a sequencial da assinatura, caso ndo seja
cada volume ou se é continua (c) aplicavel a todas assinaturas
$wm $w (somente em 853)
indica a frequéncia da publicagdo (ver
codigos)
$yom07 $y (somente no 853)
$yps21/22,23,24 | codificagdo referente a alteragdo na
regularidade N
exLibris
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Padrio 853 — Suplementos e Indices

Quando utilizar o Padrao 853 (campos 853 e 853X),
pares de campos 854 e 854X, e 855 e 855X podem
ser vinculados ao seu padrao de publicacao.

853 e 853X: definem o padrao da unidade principal
do periddico

854 e 854X: definem a publicacao dos suplementos

855 e 855X: definem a publicacao dos indices

Exemplo: Um padrao de publicagao mensal com 2
suplementos e 1 indice deve produzir 15 itens por
cada ciclo de publicacao do periddico.

exLibris
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Padrao 853 - Fluxo de Formulario (Resumo)

1. Catalogue/Localize um registro Bibliografico no médulo de
Periddicos.

2. Crie Assinatura(s) para o periddico, entdo acesse a subfungao
Padrao 853 do painel de navegacao (sob a fungdo de Controle).

3. Clique em Adicionar no painel superior — a guia 3.Padrdo é aberta
no painel inferior.

Cliqgue em Planilha e selecione um dos padroes pré-definidos.

Apos preencher o formulario, clique em Adicionar do painel inferior.
Selecione a guia 2.Nivel-X do painel superior.

Cliqgue em Adicionar — a guia 4.Nivel-X é aberta no painel inferior.
Clique em Planilha e selecione um dos padroes de 853X existentes.

Edite as datas/nimeros de 853X, para adaptar o padrdo ao que
vocé possui em sua colecdo da biblioteca e clique em Adicionar no
painel inferior.

10. Para pré-exibir os itens que serdo criados pelo padrao definido,
clique na guia 5.Programacao.

W o N w b
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Padrao 853 — Passo a Passo 1-3

1) Abrir o médulo de Aquisicao e Periddicos e
Catalogar/Localizar um registro bibliografico para o qual
deseja criar um padrdo de publicacdo

2) Apos criar Assinatura(s) para o periddico, acesse a
subfuncdo Padrdo 853 da fungdo Controle & [% ¥ |a & [&]

@ [1]Funcies O [2] visdo Geral

3) Clique em Adicionar no painel superior = [N] Controle [sem pairéo]
para abrir o formulario do Padrdo 853 ] e

no painel inferior

1. Lista de Padres | ). Lista de NivebX |

Padriio ALEPH

Base Reg ADM | Tipo No.link Legenda Freq. Mud.calend Possui Esx)<|

Atuslzar ista

exLibris
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Padrao 853 — Passo a Passo 4

4) Preencha manualmente o formulario do Padrao 853 no
painel inferior ou clique em Planilha para preenché-lo a
partir de uma padrao predefinido

Campos MARC m] 4. Exbigdc oo Faaris 3. Info. do Padrio ]j, Iz, as e/] 5 .:.'cg.'s.'-‘.acécl

Campo Link
Erraoin 0] Mud. calendirio

Legendas Unidades Cont. Planiha |
Enumeragio A ‘ |Nenhuﬂ Cronologia I ‘ Cancelar |
Enumeracic B | |Reinici > | cronclogial |
EnumeracioC | [menhu > | crenclogia k
Enumeragio D | [Menhu ¥ | Cronclogia L
EnumersgioE | [Nenhu =]
SR I e R
Enumeracio G | | wenhu > |
EnumeragioH | [menhu > | Tipo unidade 0
Reguisridade | Nenhu = |[Nenhu v ||

lb\
v ExLibris
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Padrao 853 — Passo a Passo 4

Selecione a planilha desejada e clique em OK para
preencher o formulario.

Selecionar planilha do padrio

Hotme arguiv o

trimestral_combi_numer.mrc

trimestral_meses.mrc
semestral_numer_contin.mrc

anual_ind.mrc

anualmre

mensal_todos_niv_falta_numer. mrc

anual_supl.mrc

Jpormes.mrc v

Tipo Leg.

Complete e revise o preenchimento do formulario do
Padrao 853 conforme necessidade.

~
. ExLibris

Formulario do Padrao 853

Campo Tipo Descricao

Campo Obrigatério Informe o cddigo do campo que deseja definir no

formulario. Valores vélidos sdo 853 (padrdo da unidade
principal), 854 (de suplementos) e 855 (de indices)

Link Automatico | Preenchido pelo sistema com o no. sequencial do Padréo

Frequéncia (w) Obrigatorio | Selecione o cédigo da frequéncia de publicagéo
(periodicidade) do periodico

Mud.calendario (X) Opcional Este campo informa a data em que ocorreu uma mudanga

no padrdo da publicagdo

Enu meragéo (a_h) Obrigatc')rio Existem 6 niveis de enumeragdo de periédicos (niveis de A-

F) e 2 niveis de enumeragdo alternativa (G-H). Informe nas
colunas a legenda, unidades e comportamento de cada nivel
de enumeragdo (a seguir detalhados)

Legendas Obrigatc')rio Informe na coluna Legendas o texto que deseja exibir na
Descrigdo dos fasciculos para cada nivel de enumeragdo A-
H (v./vol. , n./no., pt., etc.)

Unidades (U) Obrigatério Informe na coluna Unidades o nimero de itens que

compde cada nivel de enumeragdo (niveis B-H). Ao alcangar
este no. de itens, o nivel superior é incrementado em +1.
N&o é preenchido na Enum-A, pois trata-se do 1° nivel.

7N\
o ExLibris

34



Formulario do Padrao 853

Campo

Tipo

Descricao

Cont. (v)

Obrigatorio

Selecione na coluna Cont. a opgdo “Reinicia” se a
enumeragdo reinicia quando o niimero informado na coluna
Unidades € alcancado. Caso contrario, selecione Continua. E
Nenhuma quando n&o se aplica (caso do nivel Enum-A).

Cronologia (i-m)

Obrigatorio

Existem 4 niveis de cronologia de periddicos (niveis de I-L)
e 1 nivel de cronologia alternativa (M). Informe nesses
campos o codigo dos niveis de cronologia : (year)=ano,
(month)=més, (season)=estagdo do ano e (day)=dia.

Tipo unidade (0)

Opcional

Informe neste campo a legenda que descreve o tipo de
material suplementar que esta sendo previsto (campos
854/855). Por exemplo, indice remissivo.

Regularidade (y)

Opcional

Informe nesta linha as exceges que existem na
regularidade do padrdo e que ndo puderam ser definidas
nos campos de Enumeragdo e Cronologia. O campo é
composto por trés caixas. As duas primeiras tém menus:
Cddigo de Publicacdo (omitido ou publicado) e Definicdo
do Cddigo Cronolégico (dia, més, estacdo, semana ou
ano). Na terceira caixa, informe o comportamento da
regularidade (detalhado a seguir).

7N\
of ExLibris

Campo Regularidade (subcampo y do 853)

E utilizado para indicar as excecdes na regularidade do
periddico. Possibilita prever a publicacao ou nao-publicacao
de fasciculos em dias, meses, semanas, estacoes ou anos
predeterminados, e permite definir os fasciculos
combinados que sao regularmente publicados.

Codificacao Descricao
$y om06,07 Nao publicado nos meses junho e julho
$y odsu N&o publicado aos domingos

$y 0d1225,1231

N&o publicado nos dias 25 e 31 de dezembro

$y ps21,22,23/24

Publicado na primavera, verao separados e combinados
no outono/inverno

12 posicdo > o = omitido, p = publicado
22 posicao = d = dia/data, w = semana, m = més, s = estacdo, y = ano
32 posigao em diante - valores (diversas possibilidades)

exLibris
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Campo Regularidade (subcampo y do 853)

Codificacao Descrigao

d mo,tu,we,th,fr,sa,su | Dias da semana: de segunda a domingo

d01-31 Dias do més: 01, 02, 03, 04, ... 31

w 01-53 Semanas do ano: 01, 02, 03, 04 ... 53

w 99,98,97,00 Semanas do més: Ultima, pendltima, antepenultima, todas
w 01-05 Semanas do més: primeira, segunda, ... quinta

m 01-12 Meses do ano: de janeiro a dezembro

s 21-24 EstacOes: primavera, verdo, outono, inverno

Alguns exemplos conforme http://www.loc.gov/marc/holdings/hd853855.html :
d0925 = 25 de setembro

w03mo = terceira segunda-feira

w1204 = quarta semana de dezembro
w0802we = segunda quarta-feira de agosto
w0599th = Ultima quinta-feira de maio

exLibris
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Padrao 853 — Passo a Passo 5-6

5) Assim que terminar o preenchimento do formulario
do Padrao 853, clique em Adicionar

6) O Padrao 853 sera exibido na guia Lista de Padroes
no painel superior. Selecione, entao, a guia Nivel-X

@2‘ Lista de vt |

Base Reg ADM | Tipo | Mo.link | Legenda Freq. | Mud.calend. | Possui 85xX

50149 0 &%av $&bno ssifvear)ssifmonth)  m
Duplicar

Catalogacio

Atualzar lista

exLibris
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Padrao 853 — Passo a Passo 7

7) Clique em Adicionar para abrir o formulario de
preenchimento das informagdes do campo 853X
deste padrao de publicacao

L. Lista de PadrBes 2. Lista de Nivelx |

Base Reg £ Tipo | No.lin Seq.z Padrdo Nivel-X ‘

:
Atualzar lsta

O formulario do Nivel-X sera aberto no painel inferior
para preenchimento.

exLibris
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Padrao 853 — Passo a Passo 8-9

8) As planilhas de padroes também estdo disponiveis para o
preenchimento do formulario do Nivel-X (campo 853X)

Tipa 53 - Link =]

Aszinaturs 1 - Data de inicio 00/00/0000 El v —
EnTee ) li Cronologia [

Enumeracio B Cronolagia 1

Enumera: 50 C Cronclagia K

EnT e li Cranologia L

Enumers 2 I |

Enumersclo F

Erumeracio G cronclegizm [ |
D
Enumera il E]

<<<<<

8) Edite as datas/enumeracoes do
853X, para adaptar a colecdo da
biblioteca e clique em Adicionar no painel inferior.

exLibns
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Formulario do Nivel-X

Campo Tipo Descricao

Tipo Obrigatério Informe o tipo de Nivel-X que sera definido. Valores vaélidos
sdo 853 (nivel-X da unidade principal), 854 (de
suplementos) e 855 (de indices).

Assinatura Obrigatério Selecione o sequencial da assinatura que deseja vincular ao

nivel-X ou “0” para “Todas” assinaturas. Pode haver um nivel-
X especifico para cada assinatura, de modo a adaptar-se a
colegdo existente. Havendo apenas uma assinatura, o valor é
automaticamente “0” (zero).

Link Obrigatério Caso haja mais de um Padrdo 853, selecione o No. do Link
do Padrdo com o qual deseja vincular este Nivel-X. Se ndo ha
mais de um padr@o, o valor é automaticamente “0” (zero)

Data de inicio Obrigat(')rio Informe a data do primeiro fasciculo do ciclo de publicagdo
que deseja programar. A data prevista de chegada sera
calculada em fungdo deste dado

Enumeracao (A-H Obrigatdrio | Informe nos campos de Enumeragdo os valores do primeiro
G ( ) 9 fasciculo deste ciclo de publicagdo (se o nivel foi definido no

padrdo 853, um valor deve ser informado)

Cronoloaia (I-M Obrigatdrio | Informe nos campos de Cronologia os valores do primeiro
9 ( ) 9 fasciculo deste ciclo de publicagdo (se o nivel foi definido no

padrdo 853, um valor deve ser informado)

exLibris
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Padrao 853 — Passo a Passo 10

10) Para pré-exibir os itens que serdo criados pelo Padrao
853 e Nivel-X que acabou de definir, clique na guia
5.Programacao do painel inferior

1. Campos MARCBSxI 2. Exibigio do padrsu] 3. 1Info. do Dadri;l 4. Info. do Mivel 5. Programacs

Descricio

2004 02 $5a1$5b255120045$5]025$320040201 v.1:n0.2|

Criar ftens

76

1 2 (2004:fev.)
1 3 2004 03 $£a1$5b35$120045$j0355320040301 v.1:n0.3(2004:margo)
1 4 2004 04 $5a1$5b4$512004$$]04$$320040401 v.1:n0.4(2004 :abril)
1 5 2004 05 $5a15$b555i2004$4$]05$$320040501 v.1:10.5(2004 :maio)
1 6 2004 06 $5a15$b65$12004$$]06$$320040601 v.1:10.6{2004:junho)
1 7 2004 07 $5a155b755i2004$4]07$$320040701 v.1:n0.7(2004:julho)
1 8 2004 08 $5a155b8551200455]0855320040801 v.1:n0.8(2004:agosto
1 9 2004 09 $5a1$$h955i2004$4$]09$$320040001 v.1:10.9(2004:set.)
1 10 2004 10 $$a1$$b10$$12004$$10$$320041001 v.1:10.10(2004:0ut.)
1 11 2004 11 $5a1$5b11£5i20045$j115$320041101 v.1:n0.11(2004:nov.)
1 12 2004 12 $5a1$$b1244i2004$$j12$$320041201 v.1:n0.12(2004:dez.)

exLibns
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Descricao dos Fasciculos

Ao criar a programacao de fasciculos através do Padrao

853, a descricao dos itens é feita com base no idioma do
registro do titulo. O sistema utiliza a abreviatura dos meses
estabelecida para o idioma preenchido nas pos. 35-37 do
campo 008 do registro ADM.

* Dependendo da configuracdo, o idioma do registro ADM é

copiado do registro BIB.

1. Campos MARce;x} 2, Exibigio do padrio] 3.Info. do :adrSo} 4. Info. do NivelX 5. ProgramacSo ]

15 2 2004
15 3 2004
15 4 2004

Cronol.) | 853/4/5

01/03
04/06
07/09
10/12

$5a15$$b1$4i200454j01/03$4$320040101| v.15:n0.1(2004:jan./mar.)

$$a15$5b255i200455j04/06$5320040401 | v.15:n0.2(2004:abr./jun.)
$521555b3$512004$5j07/09$$320040701) v.15:n0.3(2004:jul./set.)
$5a156$b4$5i2004$4j10/124$$320041001 ) v.15:n0.4(2004:0ut./dez.)

1. Campos MARC s;xl 2. Exdbic3o do Padrio ] 3. Info. do padrfxa} 4. Info. do NivelX 5. Programscio ‘

2004
15 2 2004
15 3 2004
15 4 2004

Cronol.J| 853/4/5
$$a15$$b1$5i2004$5j01/03$5320040101 | v.15:n0.1(2004:Jan./Mar.)
$5a1555b2$51200455]04/0655320040401 | v.15:n0.2(2004:Apr./June)
$$315$$b3$512004$$707/0955320040701 | v.15:n0.3(2004:July/Sept.)
$$a1545b4$$2004$$)10/12$$320041001 | v.15:n0.4(2004:0¢t./Dec.)

01/03
04/06
07/09
10/12

77

Descricao

exLibris

Padrao 853 — Fasciculos Combinados

Dois exemplos de como definir fasciculos combinados em padrao

de publicagdo:

1. Usando o campo Regularidade
do Padrao 853 (campo 853 $$y)

] Descricdo

v.1:n0.1(2004 ;primavera)

v.1:n0.2(2004 werdo)
v.1:n0.3(2004 :outono/inverno)

2. Combinando fasciculos usando
o campo Cronologia J do Nivel-X
(campo 853X $%$):

] Descricao

v, 1:n0. {2004 :jan. fmar.)
v, 1:n0.2(2004 :abr. fjun.
v, 1:n0.3(2004 :jul. /sty

v, 1:n0.4(2004 0ut, fdez. )

78

853 8 1
a v
b no.
u 4
vr
i (year)
1 (seesony
w/q
¥ ps21,22,23/24
853 X 8\1
9 otoes
a1
b1
i 2004
i1
3 20040301
53 1
V.
no.
4
r
(year)
(month)
EEE X 1

2nn4
01/03

20040383

b= = ool =] S e o
a

exLibns
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Padrao 853 — Miiltiplos Padroes

O subcampo $$8 (Link),
cadastrado em ambos campos
853 e 853X possibilita a criacao
de “pares de codigos”, permitindo
a definicdao de multiplas previsdes
de publicacdo para um mesmo
periodico.

Isto é util em casos de mudanca
de padrao de publicagdo do titulo
a partir de uma data especifica
(veja subcampo 3 de 853X).

79

Ligagdo LER a ADM

1 usmo1

800050094
Leg-Unid.Bib. 853 _
3

¢

(SN CA -]

Y
Enum-Unid.Bib. 53 X_

328040301
Leg-Unid.Bib. B53

]
=l

)

(year)

i (season)

q
p&21,22,22/ 24

[ERSH LR NI gl
-

Enum-Unid Bib.

@
il
w

‘ »

5-G0001

=]
[}

IR -]
NNN -
=N =}

050301

Padrao 853 — Assinaturas Miiltiplas

O campo Assinatura do Nivel-X (sub-campo $$9 do
853X) especifica qual Assinatura do titulo esta vinculada
a esta programacao de publicacao.

Se o Nivel-X é aplicado a todas as assinaturas, nao é
cadastrado subcampo $$9 no 853X.

Caso exista apenas uma assinatura e um par de campos
853/853X, o campo Assinatura assume automaticamente
o valor “1”, e no subcampo $$9 aparece “00001".

853 X

80

J[onons |

1

1

2010

01
20100101

(R

exLibns
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Padrao 853 — Assinaturas Miiltiplas

2 registros de Nivel-X:

L Padrio 2. ivakx |

Base Reqg ADM Tipo Mo.link  Seq.assinat. | Padrdo

7

$$av. $Ebna. $5ifrear)$imanth)

Cada um ligado a uma assinatura

Lizts de Assinaturas 1

853 _ a w.
b no.
Enfrega direfa u 4
01/01/10 99 MED EC] v il o) vr
i (year)
01/01/09  31/12/99 WID ECIS ovr M Ativo 3 (month)
9

=]
]
w
»

=l
ah
a
=]
a
=1

No registro ADM, 853 e 853x constam assim: — £ 2010
\ i -
1
i 2009
jo
3 20090101

81

Exclusao de Padrao (853)

Na guia Padrao, sao listados todos os padroes cadastrados
para o periédico. Através dos botdes oferecidos, vocé pode
Adicionar um novo padrao, Duplicar um padrao existente
para definicao de um novo ou abrir o registro selecionado na
Catalogacao.

1. Uists o PadrBes | 2. Lsta de Niveb |

Base Reg ADM  Tipo | No.link | Legenda Freq. | Mud.calend. | Possui 85xX

USM50 50149 853 0 $$av.$5bno.$5i(year)$5j(month) f

Adicionar
Duplicar
Catalogacio
Atualizar fista

Ao acionar Catalogacao, o registro ADM é aberto no médulo
de Catalogacao, e vocé pode editar os campos 853/853X.
Operadores autorizados podem Excluir um Padrao (campo

853/85X) através da edigdo do registro ADM, via Catalogagdo.
ExLibris
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Exclusao de Nivel-X (853X)

Na guia Nivel-X, sdo listados todos os niveis-X cadastrados
para o periddico. Através dos botdes oferecidos, vocé pode
Adicionar um novo nivel-X, Duplicar um existente, Excluir o
nivel-X selecionado ou abrir o registro selecionado na
Catalogacao.

1. st de PadrBes 2, Linta d Nivelx |

[
Base | Reg ADM Tipo | No.lin Seq.a Padrao Hivel-X
USMS0 50149 853 0 0 $Sav.$5bno.SSi(year)s§)(month)  $$a12$5b1551200855101/0655320080101 B

Ao acionar Catalogacao, o registro ADM é aberto no médulo de
Catalogacao, e vocé pode editar os campos 853/853X.
Operadores autorizados podem Excluir um Padrao (campo
853/853X) através da edicdo do registro ADM, via Catalogagao.

. ExLibis
Estagio 4: Chegadas
ExLibris
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Teoria da Chegada

No ALEPH a Assinatura € uma elemento virtual utilizado
apenas para fins de programacao dos fasciculos que serao
publicados/recebidos.

O item representa cada fasciculo fisico que a biblioteca
recebera e serve para construir o fluxo de chegada do
periddico assinado, além de possibilitar a circulacao dos
fasciculos.

Quando voceé “cria” os itens no fluxo do controle de
periddicos, vocé de fato cria itens em espera, que serao
enviados pelos fornecedores (a data de chegada, portanto,
fica em branco).

Quando a Chegada do item é registrada no ALEPH, a data
de chegada deste registro é atualizada.

exLibris
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Criar Itens Esperados — Dois Métodos

Método 1 (através de servico automatico)
Utilize o servico Abrir Fasciculos Programados (serial-13)

Método 2 (manualmente por assinatura)
1. Com o botao Criar itens na Lista de Assinaturas.

2. Se a previsao dos fasciculos foi criada por Padrao
ALEPH ou Padrao 853, clique o botdo Criar itens da
guia Programacao no painel inferior.

7N\
o ExLibris
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Criar Itens Esperados — Método 1

O servigo serial-13 cria todos os itens previstos dentro do
ciclo de publicacao atual, ou seja, cria os itens e os torna
“esperados”. Quando os itens sdo criados, o campo 853X é
atualizado no registro ADM (isto &, “pula” para o préximo
numero de volume, ano e data de fasciculo).

Abrir Fasciculos Programados (serial-13) - USM50 E@

Arquive de entrada | I e wafla
853 a v. Arquivo de sada I yer histérico
et 1 (V ear ) b ‘ pryy— “ﬂ Cancelar
w a Ajuda
853 X_ a2 ce P s
i 2002 ® 1o
E 20020101 Formalo do relatérie  [Tilo | No, Regiiro | Sub-bibioteca | Seq, Assinatura | Descrich ¥ |
8653 a v. Banehar=s3 = ~
i (year) e [ e
w a Base de dack o =]
853 X a3 1 para impressio =
i 2003 4 =
E 2 '] '] 3 n 1[' 1 Idioma do relatério '—LI
N
od ExLibris

Fluxo de Chegada de Fasciculos

A Chegada de fasciculos de periddicos pode ser feita em

individualmente ou em grupo (quando todas os fasciculos
similares sao registrados ao mesmo tempo).

1) Selecione as sub-bibliotecas cujos itens deseja registrar
a chegada na funcao Controle da guia de Periddicos

Obs: Selecione Todas se deseja dar chegada de itens de
todas as sub-bibliotecas configuradas em seu sistema

Configuracio do Contrale |

O
Eib. Medicina

Oeib. Leste asidtico

Eib, Hurnanas

Oei. Ensine Médic

Oeib. cireite

Eib. Econornia

Oeib. mMusica

7N\
od ExLibris
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Fluxo de Chegada de Fasciculos

2) Localize o titulo cujos fasciculos deseja registrar a
chegada — utilize a Busca Direta existente na Barra de
periodico, que permite localizar o periddico por Titulo,

ISSN, codigo SICI ou por qualquer outro indice pré-
definido.

B Aquisicdo & Periddicos - ALEPH - Vers

ALEPH Wisualizar Utilitarios  Pedidos  *Servicos  Ajuda

2 [T ~ || AMERICAN JOURNAL OF B*
Editora
@ Mosizterna ADRM - |

ISSH

Titula | Iﬂ
Caod, barras do Fasciculo
#|s1c1 & ]
Cad, barras SISAC

_ [Mo, pedida b |

Obs: Para busca por titulo, utilize * para truncar o
nome do periddico

7N\
od ExLibris

Fluxo de Chegada de Fasciculos — SICI

SICI é uma das opgcoes disponiveis na barra de periddico
para localizacdo de titulos de periddicos.

Para utilizar o cddigo SICI como ponto de acesso ao titulo
cuja chegada deseja registrar, scaneie o codigo de barras
conforme imagem abaixo.

O ALEPH tenta localizar registros de itens em sua base de
dados compativeis com o cddigo SICI lido. Ao localizar, a
funcdo de Chegadas é exibida.

08‘92—6?61(19?‘201:012: 1;:1-v

- | N

ISSN Cronologia Enumeragao
~
_ ExLibris
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Chegada Individual

3) Apbds localizar o titulo, selecione os itens da guia
Esperados/Nao Recebidos cuja recebimento deseja

registrar e clique em Chegada.

1. Todos |z. Pravistos/NZo Recebidos |

[cheg.prevista | Céd.barras | Descricao Cobranga Direta Chegada Bib |
11/01/92 50149-10  v.1:no.1(1992:jan.) N 18/07/15 MED - >
11/02/92 50149-20  v.1:n0.2(1992:fev.) N 18/07/15  MED 3 o
11/03/92 50149-30 v.1:n0.3(1992:margo) M 18/07/15 MED L
11/04/92 50149-40 v.1:n0.4(1992:abril) M 18/07/15 MED —
11/05/92 50149-50  v.1:n0.5{1992:maio) H 18/07/15 MED =
11/06/92 50149-60 v.1:n0.6{1992:junho) N 18/07/15 MED Adicionar
11/07/92 50149-70 v.1:n0.7(1992:julho) M 18/07/15 MED Duplicar
11/08/92 50149-80  v.1:n0.8{1992:agosto) H 18/07/15 MED -
Btuser et |
Opgges de ordenacio | -
exLibn
ol XULIDTIS

Chegada Individual

4) A guia Formulario de Chegada é aberta no painel
inferior. Neste formulario, vocé pode atualizar o codigo
de barras que foi gerado pelo sistema, a paginagao do
fasciculo, o status de processamento, acrescentar uma
Nota para exibicao no OPAC, etc. A data de chegada

padrdo é a do dia corrente.

1. Exbigic ac Fasacuc | 2. Formulirio de Chegada | 3. Enumersgio/Cronlogs |

=

——
Etiqueta ‘

Nota de chegads | Vai para expasitor
Descricia | v.14:n0.5(2010:52n.fjun.}

Wlﬂ Cédigo debarras | 50145-230]
Subbibicteca  |MED  [b] Sstusdotem [0 V] Indeadordefba | [¥]
ColecSo ’—El o SreaTre 1 ’NE—El Tipo de material WD
Link com HOL ]0—|E| Tipo do 85x ]3—|E| No. do fink IO—EI
Piginas [
Locsizacio [s m [az E I Localizac3o tempordria

22 Localzacio [ EI [ D

Notadousudre |

Nota interna |

92

Data fasciculo

01/01/2010 m
chegadapneu. 11/01/2010 EI

Pulsr
Cancslar
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Chegada Individual

Na guia Enumeracao/Cronologia, se necessario, pode
ser atualizada a Descricao do fasciculo cuja chegada
esta sendo registrada, e outros dados de enumeracao
e cronologia.

1. Exbigéc a6 Fascicu c] 2, Formulério de Chegada 3. Enumeracio/Cronclogia ‘

e —
Nivel enum.1 (A)vol) [ 14 Nivel cronol.1 (I)(anc) | 2010 ‘
Nivel enum.? (B) 5 Nivel cronol.2 (1) 0106 Efiquets
Nivel enum.3 (C) Nivel cronel.2 (K) e
Mivel enum.4 (D) Mivel cranal.4 (L) ——
Nivel enum.5 (E)
Nivel enum.6 (F) Crenol, atern. (M)
Enum, zitern.1 (G}
Enum. atern.2 (H) Tipo de unidade (0)
Descricia | v.14:n0.5(2010:52n. /jun.)
ExLibns
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Chegada Individual

Se vocé selecionar mais de um fasciculo para registro
de Chegada, um formulario para cada item é exibido.

No processo de Chegada de mais de um item, vocé
pode Pular a edicao do formulario aberto. O registro
de chegada por ser interrompido acionando o
Cancelar.

Ao final do registro de Chegada, o sistema exibe a
janela com a lista dos fasciculos recebidos.

Relatorio de agdes com fasciculos N

Céd.barras Descrigdo Bib Sucesso
50149-250 v.12:n0.1(2008:jan./jun.) MED Success
50149-260 v.12:n0.2(2008:jul./dez.) MED Success
50149-270 v.13:n0.3(2009:jan./jun.) MED Success
50149-280 v.13:n0.4(2009:jul./dez.) MED Success
O\
o ExLibris
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Chegada em Grupo

Para titulos que possuem multiplas Assinaturas, vocé pode
utilizar a Chegada em Grupo (subfungao Grupo da fungao
Controle) .

Mudando de Guia, vocé obtém diferentes agrupamentos de
itens: grupo itens que compartilham do mesmo nimero de
fasciculo, mesma sub-biblioteca, mesma colecdo, mesmo
fornecedor, etc. Selecione o(s) grupo(s) de fasciculos para os
quais deseja registrar o recebimento e clique em Chegada.

I 1. Todas os Ttens

ibli e:asl 2. Grupos de Sub-bibliotecas Colecio }4. Fomacadms;sub-hmhmecas} 5. Grupas de fnmacadms} I

. Grupos de Sub-biblia
No.itens | Recehidos| Esperadas Descricio Bib
3 : B a <N
Bib de E]
Bib de Medicina
Mesclar
3 o 3 ¥.14:n0.4¢2011:0ct.) Bib de Medicina
Excluir
adicionar
Opfies de ordenscio =]
ExLibnis
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Chegada em Grupo

Vocé pode selecionar um ou mais grupos e acionar
0 botao Chegada.

Para cada item contido no(s) grupo(s) é exibido o
Formulario de Chegada (assim como ocorre na
Chegada individual). Vocé pode registrar a
Chegada, Imprimir Etiqueta, Pular ou Cancelar.

Ao final do processo de Chegada, o sistema exibe
a janela com o relatorio dos itens declarados
recebidos.

7N\
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Edicao dos Fasciculos do Grupo

O formulario existente no painel inferior da subfuncao
Grupo exibe informagdes relacionadas com os fasciculos do

grupo (linha) selecionado no painel superior.

Caso vocé queira adicionar/corrigir informacdes em todos
os fasciculos do grupo selecionado, preencha o campo
desejado e marque a caixa de selegao existente a esquerda
da legenda do campo; assim os registros de itens serao

atualizados.

1. Informacio ] 2. Enumeragio/Cronclogia |

== 1dez
oatsdofusciue [ [ogpimors  [B]

Status da item [ IOZ—El

St processamento item | ’NA—El

tnkboL [ fo ]
Teossiomasio [~ [3 B [o [

Indicador de qusbra [~ [ M)

Paginas [ |

tata [ |

97
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Servicos Ref a Chegada de Fasciculos

* Relatorio de Fasciculos Recebidos (serial-06) — lista todos
os fasciculos que foram entregues em uma faixa de datas.

¢ Relatoério de Titulos de Periddicos + Nimero de

Fasciculos Recebidos (serial-16) — em uma faixa de datas:

Numero de Fasciculos Recebidos

Data de:  01/06/2011
Data até: 31/10/2011

Titulo Chegadas
MNet magazine B
ABiblia no Brasil 4
A defesa nacional 1
Agranja (Porto Alegre)
Agranja do ana 1
Ahora veterindria 3
Alavoura
Algitura 1
Aterceira idade 4
A&l em revista 2
ABCZ : 2

98

exLibns

49



Mesclar Itens — Fasciculos Combinados

Dois ou mais fasciculos podem ser facilmente mesclados
(combinados) no instante em que a chegada é registrada.

Na subfuncao Grupos, faca uma selecdo dos fasciculos que
deseja mesclar (ou selecione grupos de itens similares) e
clique em Mesclar.

1. Todos os Itens |2. Grupes de Sub-biblictecas ] 3, Grupas de Sub-biblictecas/Colesto ] 4, Fornecedores/Sub-biblictecas | 5. Grupos de Fornecedores ]

No.itens Recebidos Esperados Descricdo Data fascic.

3 v.14:n0.1¢2011:Jan.) 15/01/11 Chegada
Excluir
adicionar
Opgiies de ordenagio =
N
ExLibris

99

Mesclar Itens — Fasciculos Combinados

O ultimo item selecionado é mantido no sistema; os demais
sao excluidos. Edite os campos do registro que € exibido
para adapta-lo as caracteristicas do fasciculo que vocé tem
em maos.

1. Informacio I 2. Enumerscio/Cranslogia | 1. Informagio

™ | oror/zon El I [ I~ [a011

stasdoten [ [0z [8] Foles mofe
st.processamsntaem [ [He. b rr rr
wkrot ™ o o] T T

Tipe 55%/ Mo ligagie [ lsim ’Uim T
Il I rr rr

pagras [ o
[ ol T
Descricia [ [ v.14ina 2302011 pr Aty )]

Obs: O contetdo do campo Descricao deve ser editado para

. , N
refletir os novos dados do fasgculo mesclado. exLibris
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Itens Adicionais (suplementos, indices, etc)

E possivel adicionar fasciculos que ndo foram previstos. Na lista
de itens esperados use o botao Adicionar ou Duplicar disponivel
no painel superior da subfuncao Chegadas.

Lok | 2 Praits i Rcabides |

[creg.prevista | Cod barras Bib Descrican Fornecedor | Chegada |
110711 238752-570 Bib de Medicing  v.14:n0.3(2011:uly) ECIS 031111 A
1/07/11 239752610 Bibde Medicha  v.14:n0.3(2011:Lly) ECIS 03/11/11
11,07/11 238752-650 Bib de Medicing .14 1o, 3(2011:uly) ECIS 03/11/11

07/ 238752-690 uly)
11/10/11 238752-580 Bib de Medicing .14 no.4(2011:0ct.) ECIS
11/10/11 239752-620 Bibde Medicha .14 n0.4(2011:0ct,) ECIS
11/10/11 238752-660 Bib de Medicing .14 no.4(2011:0ct) ECIS
11/10/11 238752700 Bib Central ¥, 141n0.4(2011:0ct) EClS

Atualizar lists
Opefes de ordenacio |Vol/besc/Bb =

Preencha as informagdes do fasciculo na guia Formulario de
Chegada do painel inferior e clique em Adicionar.

Para que o item seja devidamente ordenado, certifique-se de
preencher corretamente os dados de enumeragao e cronologia.

Esta opcao é util tanto para duplicar fasciculos, como para criar
fasciculos extras que nao foram previstos.

7 N\
w ExLibris

Titulos de Periddicos Irregulares

Ha titulos de periddicos cujo padrao de publicacao é
praticamente impossivel de se prever, no qual nenhum
padrao ldgico pode ser definido.

Nesses casos ha duas sugestoes:

o Utilizar o botao Adicionar ou Duplicar para criar 0s
novos itens no sistema a medida em que eles forem
sendo entregues.

e Prever um padrao de publicacao aproximado para o
titulo e ir editando os itens (adicionando/excluindo)
conforme eles forem sendo entregues. Apds um
ciclo completo de publicacao do periddico ter
chegado, talvez ja se possa definir um padrao de
publicacao mais apurado.

7N\
. ExLibris
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Formulario do Item - Niveis de Periodicos

Alguns exemplos de preenchimento dos dados do fasciculo:

Periodico Mensal com volume, fasciculo, ano e més

Descricao EnumA | EnumB Cronol I CronolJ | Cronol K
v.1:n0.1(2000:jan.) 1 1 2000 01
v.1:n0.2(2000:fev.) 1 2 2000 02

Periodico Semanal com fasciculo, ano, més e dia

Descricao EnumA | EnumB Cronol I CronolJ | Cronol K
n0.1(2000:jan. 01) 1 2000 01 01
n0.2(2000:jan. 08) 2 2000 01 08

Periodico Anual

Descricao EnumA | EnumB Cronol I CronolJ | Cronol K
Ano 1, 2000 1 2002
Ano 2, 2001 2 2001
N
ExLibris
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Estagio 5: Listas de Circulacao

7N\
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Listas de Circulacao

A funcionalidade Listas de Circulacao permite emprestar os
itens de titulos recém recebidos pela biblioteca para um grupo
de usuarios.

O sistema empresta automaticamente qualquer novo fasciculo
recebido para o usuario definido como Lider do Grupo (um
usuario de circulacao que é membro da lista, ou uma entidade
como Departamento de Biotecnologia que possua um registro
de usuario).

A data para devolucao do fasciculo é calculada multiplicando o
numero de participantes da lista pelo nimero de dias que cada
usuario pode ficar com o fasciculo.

As Listas de Circulacdo sdo vinculadas as Assinaturas dos
periddicos e multiplas listas podem ser criadas para cada
assinatura.

exLibris
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Definindo uma Lista de Circulacao

Para adicionar uma nova Lista de Circulagao, utilize
funcao Listas de Circulacao e clique em Nova.

als |ula a|a|

Lista de Circulacio da Assinatura |

@ [1]FuncBies  Q [2] Vis3o Geral [ordem | Lider Ult.cireul, Ult,ibem |

=/ [N] Controle [Padrio ADM]
[C] Chegadas
[G] Grupo
Padrdo 853 (ativo=1,pacr tes=1)
Padrio ALEPH
[5] Lista de Assinaturas (4)
= [A] Assinatura (exemplar=1, Ame
[P]Padrdo 853 (1)
[H] Histérico {03/11/11)
[1] Itens (4)
D]Cob i

R] Listas de Circulagdo (0

=-[L] Lista de Itens (16) ura
i ][T] Histirico - Todas 0 Mers I d lider da lta [ [E ™ el como paricipane
= [E] Item
[X] Histerico Orgaantc [ =]
[Z]Historico de Circulagdo ¥ Empréstimo de periddica

[v] Resurmo da C”’EUIE;EE Diaz emprést, por particip. | 0

Cobrangas
Listas de Circulaggo (0) Sdtmchlbn A [
[B] Info. Bibliografica Mats [
[0] Lista de Observagies

il

I

dicionar

ncelar

LY

g

7N\
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Definindo uma Lista de Circulacao

Ao preencher os dados da Lista de Circulacao pode-se optar

por:

e incluir o Lider como participante da lista, marcando
a caixa Incluir como participante

e emprestar ou ndo o item quando o mesmo é
recebido pela biblioteca

Se marcada a caixa Empréstimo de periodico, o sistema
automaticamente empresta o item para o Lider.

Se nao marcada, o sistema gera a Lista de
participantes mas nao empresta o item. Esta opcao
pode ser utilizada quando deseja-se , por exemplo,
somente avisar os interessados de que aquele fasciculo
encontra-se disponivel na biblioteca.

exLibris
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Adicionando Participantes a Lista

Para adicionar usuarios a Lista de Circulacao, clique na guia
Participantes da Lista no painel inferior.

Clique em Novo para iniciar a inclusdo de usuarios.
Apds selecionar um usuario, clique em Atualizar.
|

Ordem | Home i) Endereco Grupo
01 Leticia e

L. Info, Lists de Cireulsglo 2. Participantes da Lista: 1

Observagdes:
Use as setas para mudar a ordem dos participantes na lista.

Um usuario pode estar somente em uma lista por titulo.
Um lider pode “liderar” mais de um grupo por titulo.

exLibns
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Empréstimos da Lista de Circulacao

Quando o fasciculo é declarado recebido, o mesmo é
automaticamente emprestado (se marcada a opgao
Empréstimo de periddico) para o Lider do Grupo da
primeira Lista de Circulacdo e é impressa a Lista com a
identificagdo do material e nomes dos participantes.

Mensagem do Servidor lé]
L

|0\ Assinatura no. 1 possui lista de circulagdo.

7 N\
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Empréstimos da Lista de Circulacao

As verificacoes de circulagao definidas em tabela sao
aplicadas durante os empréstimos realizados através da
Lista de Circulacdo, porém nao impedem o empréstimo de

ser realizado. Neste caso, uma mensagem de erro é
exibida.

Mensagem do Servidor X

s

1 Item foi emprestado para 00000012, embora a rotina ROUT-LOAN em
wr circ_check tenha detectado bloqueios.

Assinatura no. 1 possui lista de circulagdo.

O\
v ExLibris
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Impressao da Lista de Circulacao

<2 Visualizagdo da impressao D@@

Lista de Circulagdo do Periédico
Bibliotecas Demo da Ex Libris
222 Aleph Causeway
Chicago, IL 50514
thechoice@exlibris.co.il
Tel 773.404.5527

Leticia

Rua Vieira de Moraes 420/64
Campo Belo

S30 Paulo - 8P

04517000

1150930158
leticia@ex.com.br

1D do usuario: LET1
American journal of botany.. Lancaster, Pa. : Published in cooperation with the Botanical Society of America by the Brooklyn
Botanic Gardens, 1914-.v. [ill. ; 25-26 cm..

Descrigao:

v 0.4(2011:0ct
Cod.barras do fasciculo: 2

2580
Nimero da assinatura: 01
Nimero de dias por

i
membro: 5
ID do membro Nome Enderego
LET1 Leticia Rua Visira de loraes 420134
00000012 Oscar Aaberg Garden 5t
00000036 Dustin Aadland (Garden St
£
Imprimir Fechar ‘ Fechar tudo

7 N\
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Empréstimos da Lista de Circulacao

Os empréstimos em Listas de Circulacao podem ser
acompanhados nas opgoes Listas de Circulacdo do médulo
de Aquisicao e Periddicos, Circulacdo (guia Usuarios) e
OPAC.

Lista de Circulacio da Assinatura |

Ordern | Lider Ult.circul. Ult.itern

Ao término da circulacdo entre os participantes da Lista de
Circulacao, o fasciculo é devolvido a biblioteca. Se a
devolucdo é feita no modulo de periddicos, através da
fungdo Devolver item da lista de circulacdo, disponivel no
menu Utilitarios, o item é devolvido da lista atual e
automaticamente emprestado para a proxima Lista de
Circulacdo (se houver). Isto ndo ocorre se o fasciculo é
devolvido no médulo de Circulagdo.

O\
_ ExLibris
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Listas de Circulacao - Servicos

Relatorio de Listas de Circulagdo (serial-07)

Gera um relatério dos usuarios participantes das listas de
circulacao. Pode ser executado para um usuario especifico ou
geral. Indica se o usuario € lider da Lista.

Listas de Circulagdo do Usuario

D do Nome 1D dotiger| Homede | Titlodo Y —
membro lider perisdico arupo membro
0000003 2391303 laggoppqp (A308M0.  POINGAI SCIENce 4055 5105 0g v 0z
Dustin Oscarx  [quarterly.
ooooon12 A3PErd oo0gop1z A20Era.  Political seience 55 5495 gy 4 03
Oscarx Oscarx  quarterly
o [haberg, o [Aabera, Lournal ofthe ,
0000012 [ o 0000012 [ cars  Frankin Insitute. i °
Diztrich Districh,  Journal of )
228797 228797
00228797 o chael 00228797 |pachael  [refugee studies. M o
-ionaq Dragna o oazg Distiich,  ournal of , -
1024005116y D0228797 [pachael  refugse studies. 14715925 i s

Avisos aos Participantes das Listas de Circulagao (serial-08)

Gera um aviso individual para cada usuario informando em quais
listas de circulagao o mesmo participa.

7 N\
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Estagio 6: Cobrancas
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Cobrancas Individuais e Cobrancas em Lote

Cobrancas Individuais

Este método de cobranca é feito para cada item, individualmente.
A Lista de cobrancas é exibida, mostrando, lado-a-lado as
cobrangas enviadas e as respostas do fornecedor.

Cobrancas em Lote

Vocé pode executar o servico Cartas/Relatorios de Cobrancas de
Periodicos (serial-44) para gerar cartas de cobrancas ao(s)
fornecedor(es). S3o geradas cobrancas dos fasciculos com
recebimento em atraso e cujas Assinaturas tenham Sim para
“Enviar cobrangas” na guia Info. da Assinatura (2).

Enviar cobrangas

13 cobranga 10
23 cobranga 14
30 cobranga 14 Mo

™ Trragular

Demais cobrancas ’147
T ~
ExLibris
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Cobrancas Individuais

Para enviar uma cobranga individualmente:

« Selecione a fungdo Chegadas

« Marque o fasciculo que deseja cobrar e clique em Cobranca

» A‘“Lista de Cobrancas” é exibida; clique em Nova para abrir o

formuldrio de nova cobranga  [t=sess ]
(painel inferior do formulario).| === b
) L Data cobranca Data resposta Préx.cobranca
+ Clique em Adicionar para : .
enviar a cobranga ao \ \
fornecedor.

y 4

Detaines ds Cobranca d Periédico | /

Texto da cobrangs m— @

Data da cobranca [sfomos M Gancer |
Respasta do fornecadar I B

Data da resposta oo M

Data prevista de chegada [oooooon — [H]

iy o
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Cobrancas Individuais — Campos

Texto da cobranca

Informe um texto que deseja
adicionar ao texto padrao da
carta.

Resposta do fornecedor

Informe aqui a resposta dada
pelo fornecedor a sua cobranga.

Data prevista de chegada

Detalhes da Cobranga de Periddica ]

Texto da cobranga |

Data da cobranga 19/072015
Resposta do fornecedor

Data da resposta 00/00/000D
Data prevista de chegada O0/00/0000
Formato IOl— m

Informe a nova data prevista para recebimento do fasciculo
que foi informada pelo fornecedor em sua resposta.

Formato

Selecione um dos formatos de carta pré-definidos

(exemplo: cobrancga padrao, mat
duplicado)

117

erial danificado, exemplar

exLibris

Cobrancas Individuais

A lista de cobrancas pode ser exi

bida na subfuncao

Chegadas da fungao Controle, sob a Assinatura e sob o

Item (fasciculo) @

|« |9 |a 2 |&|

@ [1] Fungdes O [2] Visdo Geral

B

[
=N

=N 1

21

t
[
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] ContesladPadrio 85x ADM]
55

Padr&o 85x (ativo=1,padries=1)
Padrdo Aleph

5] Lista de Assinaturas (1)

A] Assinatura (exemplar=1, AfZ)
- [P] Padrdo 85x (1)

H] Histdrico (19/07/15)

Tl
- [1] 1
€. [D] Cobrangas (1D
[R] Listas de Circulacdo (2)

L] Lista de Itens (16)

[T] Histdrico - Todos os Itens

E] Ttem (50149-360, A/7)

- [X] Histdrico (ﬂlt\ma atualizagdo 18/07/15,
- [Z] Histdrico da Circulagdo (-~ )

TV istica da Circulaggo
Cobrangas (1)

Listas de Circulagdo (2)

B] Info. Bibliografica
0] Observagbes

exLibns
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Servicos de Cobrancas em Lote

Cartas/Relatorio de Cobrancas de Periodicos (serial-44)

Através deste servico € possivel gerar cartas de cobranca aos
fornecedores ou relatdrio dos fasciculos em atraso.

Carta de Cobranga de Periddico

A.B. Sandheras Bokhandel
Bo 5702

Stockholm 5-11487 SWEDEN

Stockhalm,
SWEDEM 5-11487

Prezado(a) SenhonSenhora,
0 sequinte itern, cuja entrega estava esperada por EDA; 25/02/2004 ainda néo foi recebido. Por favor, o envie

automaticamente, ou responda essa mensagem com os devidos comentarios
Agradecemos por antecipacdo

Informagdes
bibliograficas:
Ciéneia da Informacdo.. Brasilia | IBICT, 1974-.

Informagbes do
fasciculo:
Descrigio: val1, no.2 (2004)

119
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Estagio 7: Encadernacao

120

exLibns

60



Encadernar Fasciculos

Quando se encaderna os fasciculos de um periddico
e/ou os volumes de uma obra volumada...

e Diversos itens sao
mesclados para a formagao
de um novo Item

e Os codigos de barras,
numeros de tombo e demais \
informagdes administrativas dos itens
individuais sdo substituidos pelo

codigo de barras e numero de tombo

do item encadernado

7N\
w ExLibris

Volumes Completos

Na Lista de Itens, tem a fungao Vols. Completos, que gera
um relatdrio de todos os fasciculos do periddico de modo a
ajudar na decisao sobre Encadernar e facilitar na
preparacao dos fasciculos.

Volumes Completos - Pronto para Encadernagéo
Bibliotecas Demo da Ex Libris
222 Aleph Causeway
Chicago, IL 80814
thechoice@exlibris.co.il
Tel# 773.404.8527

American journal of botany.. Lancaster, Pa. : Published in cooperation with the Botanical Society of America by the
Brooklyn Botanic Gardens, 1914-_v.  il.; 25-26 cm

Volume'Ano | Descrigao | €% BarTas e | bibhotoca | Colesa0 | Localzago | 2249
) foie, com o
s g L
iz, s N e e
s foie, revn oo
T, e i o [

7N\
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Encadernar Fasciculos

Na Lista de Itens, clique em Encadernar para mesclar
os fasciculos de periddicos e/ou os exemplares de
obras volumadas:

1) Selecione os itens que serao encadernados

Lista de itens para encadernagao @

Cod barras Descricdio Assinat Cod barrag Descricio ‘ |
&0

238752-500 |E|
70 El

238752-610  w.14:n03(2011:0uly)

238752-630  w.14:n0.3E011:0uly)

3 B0 w.14:n0.4(2011:0ct )

238752-620  w.14:no4(2011:0ct)

230752-660  w.14in0.42011:00t) Cancelar

Ajuda
ExLibnis
123

Encadernar Fasciculos

2) Clique em O para enviar os itens para a Area de
Encadernacdo (painel direito).

Lista de itens para encadernagdo

238752-650  v.14:n0,3(2011:3uly)
2 v.14:n0.4(2011:0ct. )
238752-620  v.14:n0.4(2011:0ct.)
238752-660  v.14:n0.4(2011:0ct.)

3) Clique em Encadernar para abrir o Formulario do Item
para o item que sera criado.

4) Opcionalmente cliqgue em Mudancas para realizar
mudancas globais nos itens selecionados

7N\
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Encadernar Fasciculos

5) Apds clicar em Encadernar, edite o Formulario do
Item, informando os dados do item encadernado:

Expandir item &\

2. Info. Geral (1) ]3‘InFo.Gera| (2)] 4, Info. Petiddicos ] T, Niveis de Periddicas ] }

Cédigo de barras Status do item | 02 El Atualizar |
Suter{iblfizze MED D &, e rasEseERts M PR,
Colecio GEM El Mivel enum. 1 (8)(wol) | 14 Conferir |
Mirmera do exemplar Mivel enum, 2 (E) |1 Padrio assinat
Tipo de material ISSUE |E|

Cancelar
Link HOL 0 |E|
Tipo 85%/Mo. da ligagio |3 E |U E [ Localizag3o temporria
Tipa / Localizaclo G El Armerican journal of botary El
e reeffeelte El El
Deserigio [v.14:na 2(2010:1am) El

exLibris
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Encadernar Fasciculos

6) Apds clicar em Mudancas, edite o formulario de
Mudancas globais, digitando os dados que devem
ser alterados nos itens selecionados:

Mudanca global fg\

Selecianar par Mudar para

Link HOL Link HOL Limpar
Nomero do exemplar [T Nomero do eemplar [
Colechio Colegia El

N

Sub-biblioteca ’7

Status da item

Tipa de material ’7

Data de chegada ’W

Nimere do pedide yiEl
v a assinatura ’—

st de proc

10 arma e

&na Localizagia r—
volurme Localizasio tempor dria ,m

Localizagin

Tipos de materisl [ M

Data de chegads [osprimn ]
imra do O =

[
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Encadernacao na Circulacao

O item em processo de encadernagao pode ser emprestado
para o encadernador (que foi definido como um usuario de
circulagao) durante o processo de encadernagao.

A configuracao da tabela tab15.Ing do servidor determina
se os usuarios podem ver o item em encadernagao no
OPAC e criar pedidos de reserva/fotocopia.

Status process. do item Exibir no OPAC?

Empréstimo/Renovacao/Reserva/Fotocdpia

15a ## BD L Em Encadernagao NNNN Y

7 N\
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Estagio 8: Gerenciador de Tarefas
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Gerenciador de Tarefas

Na guia Administracdo (F6), vocé tem acesso ao Gerenciador de
Tarefas, que oferece acesso aos servicos programados para execugao
em batch e seus resultados.

&) Aquiigio & Periddicos - Aleph - Verséo 22 Base de dados: USMS0 - USMARC Adm (USMS0) Servidor: 177.207.160.208080 Operador, M.. = =) e

ALEPH Visuslizar Utiltarios Pedido “Senvigos  Ajuda [2]

alw

&
Usiso S e

Data Hora Tamanho
17/06/15 9:35 36190 -
16/06/15 1:02 36190
16/06/15 7:45
15/06/15 16:13 9135 B
15/06/15 16:00 12387
02/06/15 08:48 7289 Atlar
26/06/14 16:47 1436

/06/14 7385
09/06/14 09:1 6658

&
Dat H Tamanho
16/06/15 17:46 35430
16/06/15 17:40 0
16/06/15 17:39 [
16/06/15 11:41 6372
16/06/15 10:47 811
16/06/15 10:46 811
0:42

;o a = = S deasE T AfE % EXL'IDRS

Fila de Execucao

Na funcao Fila de Execucao, vocé pode consultar os
servigos que estao aguardando execucao em cada base de
dados, seja porque ha outro processo em execugao, esta
agendado para data/hora futura ou a fila esta fechada.

Vocé pode excluir um servico agendado e pode também
alterar seu horario de execucao.

Acionando o botdo Atualizar, vocé tem acesso a situacao
atual da fila de execugao.
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Fila de Execucao

42| Aquisicdo & Periddicos - Aleph - Versdo 22 Base de dados: USMS0 - USMARC Adm (USM30) Servidor: 177.207.160.20:8080 Operador: MAST... L= S |t

ALEPH Visualizar Utilitérios Pedido “Servicos  Ajuda |2
2 [cod berasdofascicic ~ |
IS
8] [No.pedide W =
& | ] H

alz ¥ |s|e|a)|

LY

Fia de Execugio |
® [1] FungBes (O [2] Visdo Geral Bass da Dados USMED -

Status: em sxecuck
E- Administracio s e et
H [0] Orgamentos No. seq. ID de impressdo Servigo Data Hora

F] Fornecedores 00010 p_serial_44 19/07/15 23 - Excluir

[
[M] Moedas

[E] Histdrico de Cargas de EDI
[

[

[

H] Agbes do Histdrico de Pedidos Atualizar

L] Listar Observagdes

T] Transferéncia entre Or¢amentos
|| B Gerenciador de Tarefas

[1] Lista de Arquivos

[A] Logs de Execucdo

[D] Fila de Impressdo

[F] Transferir Arquivos

7 N\
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Lista de Arquivos

Exibe os relatorios, listas, cartas/avisos e outras saidas
gerados pelos servicos em cada base de dados e permite
salvar local, imprimir, enviar por e-mail ou visualizar estas
saidas.

Os arquivos gerados pelos servicos no diretorio data_print
da base de dados, localizados no servidor, sao listados no
painel inferior. Estes arquivos podem ser excluidos pelo
administrador do sistema a qualquer tempo.

7N\
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Lista de Arquivos

Os arquivos transferidos e salvos em seu PC sao listados
no painel superior. E s3o gerenciados por vocé.

O operador pode visualizar impressao, visualizar HTML,
visualizar XML, imprimir ou enviar por e-mail dependendo
do preenchimento dos campos a seguir:

Modo de impressio

Irnprimnit JE-rnail

Confg. impressora Simn il

exLibris
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Lista de Arquivos

A tela a seguir mostra a visualizagao do resultado do servigo “Relatério
de Fasciculos Esperados (p-serial-17)” gerado na base USM50,
acessando o arquivo local (fasciculos-pendentes).

2 Aquisigio & Periédicos - Aleph - Vers3o 22 Base de dados: USM50 - USMARC Adm (USMS0) Senvidors 177.207.16020:8080 Operador: MAST... | = i

alx v|alala|

® [11Fungdes O [2] Visio Geral 5 - s e
5 o Hore Tamanho

2008 13se9 | | tmerr
20.0;

exLibns
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Envio de Carta/Aviso por E-mail

Para uma carta ou aviso ser enviado por e-mail
€ necessario:

1. fornecedor ter e-mail cadastrado em seu enderego

2. formulario desta carta estar definido para ser enviado
por e-mail (no servidor arquivo .trn)

3. a GUI deve ter um e-mail remetente definido (no pc,
arquivo alephcom/tab/alephcom.ini)

4. a GUI deve estar configurada para envio desta carta
por e-mail (no pc arquivo acq/tab/print.ini)
5. A GUI deve estar em modo de Impressao direta

exLibris
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Log de Execucao

Na funcdo Log de Execucao vocé pode visualizar os
servicos executados em cada base de dados, por tipo de
servico, status, ID de impressao e periodo.

No painel superior, ha um resumo de informagdes sobre os
servicos; e no inferior, detalhes e log de execucao dos
mesmos. Estas informagbes sdo especialmente Uteis para
verificacao quando o procedimento apresenta alguma falha
ou nado é executado conforme esperado.

Selecionando um servico na lista do painel superior, vocé
pode ver o arquivo gerado por este (Ver impressoes) ou
abrir um formulario de servico preenchido com os mesmos
parametros para uma nova execugao (Form. servico).
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Log de Execucao

| Aquisisio & Periédicos - Aleph - Verséo 22 Base de dados: USMS0 - USMARC Adm (USMS0) Servidor: 177.207.160.20:8080 Operador: MASTER

<] o Bededes [

SERIAL  MASTER 28018 Y

serial 08 USM50  19/07/15 19/07/15
20:31  20:31

SERIAL  MASTER 28214 Y

p_serial 09 USMS0  19/07/15 19/07/15
2031 20:31

p_serial_16 USM50  19/07/15 19/07/15 Concluido SERIAL ~ MASTER 25967 Y

Ordanar por

2. Log de Execucdo

2272
Relatorio de Fasciculos Esperados (seriah17)
19/07/2015 20:32
19/07/2015 20:32
Concluido ¢/ &xto

SERTAL
MASTER

o Errors

USHMS0,seriall7,20100101,20150905,,,, TITLE, 00,
Jexibris/aleph/u22_1/alephe/scratch/usms0_p_serial_17.00009
Jexibris/aleph/a22_1/usmS0/print/serial17

> 0@ A EEY ABS

exLibris

137

ID e Fila de Impressao

Os relatorios, listas, cartas/avisos e outras saidas gerados
pelos servicos podem ser impressos em uma impressora
gue ndo a local (de seu PC) através do Aleph.

Através da funcao Fila de Impressao, vocé configura um
ID de impressao e ativa/desativa a fila de impressao
deste ID.

Vocé pode definir diversos IDs de impressao (impressora
da circulacao, impressora da aquisicao, impressora laser
da secretaria, etc). A cada impressora € atribuido um ID
de impressao (apelido). A saida de um servico pode ser

direcionada para qualquer ID.

exLibns

138

69



ID e Fila de Impressao

A fila de impressao deste ID é ativada em um PC (em
uma GUI), e as impressoes sao feitas na impressora
padrao deste PC. Uma vez ativada, a fila de impressao
recebe e gera as impressdes enviadas pelas outras GUIs
ou servidor do Aleph a este ID de impressao.

7 N\
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Transferir Arquivos

Através da funcao Transferir Arquivos, vocé pode copiar
arquivos do servidor para o seu PC e vice-versa. O painel é
dividido em dois quadros: Arquivos do servidor e Arquivos do
PC. As listas de arquivos podem ser ordenadas e atualizadas,
através da caixa Ordenar por e do botdo Atualizar.

No quadro do Servidor, selecione a base de dados e o diretdrio
desejado (files, print, scratch — conforme definido em
pc_tab_exp_field.Ing — linhas UPLOAD-DOWNLOAD).

No quadro do PC, utilize o botdo Procurar para posicionar-se no
diretdrio desejado.

O modo padrao de transferéncia de arquivos é ASCII. Arquivos
binarios (como, por exemplo, do Excel) nao sdo suportados.
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