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Introdugao

A Ex Libris com este documento deseja auxilia-los no inicio do funcionamento do sistema
ALEPH 500 em sua biblioteca. Para isso oferecemos uma manual que descreve os
passos necessarios para a criagdo dos primeiros registros bibliograficos pelo médulo de

Catalogacdo e a adicdo dos exemplares dessas obras que existem na colegcdo da
biblioteca.

1. Adicionar Itens a Obras Catalogadas

Com a entrada da Biblioteca do TRE-BA na Rede de Bibliotecas dos Tribunais Eleitorais,
0 primeiro objetivo a ser alcangado é o de inserir no Catalogo Coletivo os itens
(exemplares) das obras que ja estdo catalogadas na rede. Para auxiliar na localizagao
dos registros e na insercao dos seus exemplares na base de dados, sugerimos que os
passos a seguir sejam seguidos:

1) Abrir 0 médulo de Catalogagao. Seu nome de funcionario e sua senha serao
solicitados; basta preenche-los de acordo.

2) No moédulo de Catalogacao clique na Guia de Buscas (icone \il) para exibir as
fungdes de busca do ALEPH 500. A seguinte tela sera exibida:

ﬁ[atalugagﬁu - ALEPH - ¥ersao 16.02 Base de dados: TSEOL - TSE Bibliografica (TSEO1}) Servidor: 10
ALEPH Visualizar Catalogagdo Itens Editar  Gerenciador de registros  Remoko  *3ervicos  Ajuda @

& || B2

7 || HBE|
EI | Ij &= | 1. Busca Avancada | 2. Busca Multi-Base <CL | 3. Busca Multi-Campo I
@ [1]Funcdes O [2] visdo Geral Base de dados: | TSEO1 - Eiblingrfica |
=t E_LISCEIS [ Palawras adjacentes
[P] Busca por Palavras ITDd-:-s o5 Campos LI I IEI
- [L]Busca por Listas
‘.. [R] Resultados + AMD i oR  MOT
ITDd-:-s o5 Campos LI I IEI
% AMD = OR = MOT
ITDd-:-s o5 Campos LI I IEI
Lirnpar o |

3) Clique na fungao “Busca por Palavras”, com isso sera possivel localizar registros
usando palavras-chaves e/ou indices diretos (como é o caso do campo ISBN).
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4) Para realizar uma busca pelo ISBN da obra, selecione o campo adequado no
formulario (ver imagem abaixo), e informe o ISBN da obra no campo disponivel:

ﬁ[atalugagﬁu - ALEPH - ¥ersdo 16.02 Base de dados: TSED1 - TSE Bibliografica (TSED1) Servidor: 10.
ALEPH ‘isualizar Catalogacdo Ikens Editar  Gerenciador de registros Remoto *#Servicos  Ajuda Iz'

= E2l|

0] EHE|
EI | Ij & | 1, Busca Awancada |2. Buzca Multi-Base CCL I 3. Busca Multi-Campo I
@& [1]Functes ) [2] Wis3o Geral Base de dadas: |T5Eu1 - Bibliogrifica -]
= B_LISEEIS [~ Palavras adjacentes

[F] Busca por F'.alaxrras P LI I SE73237745 IEI

[L] Busca por Listas Hotas n

- [R] Resultados Sumrios (takes) OPf  HOT
Dratas inicial e Anal (wideo)

Estilo (museu)
Tomboocalizacio (museu)
Tipo de material (itern]

Cadige da coleglio (itern)
Sub-biblicteca  [itemn)
Cadige de Idiorma

Chijeto [museu) /I/ IH

R " MOT

Mdmero de sisterna’ anterior

ISSH

Cédigo de Barras —_— .
Formato i Lirnpar oK

IMPORTANTE: muitas das obras que existem no catalogo coletivo TSEQO1 foram
convertidas com os hifens na informacédo de ISBN. Assim, se a busca feita sem hifens

nao der resultados, tente localizar as obras digitando os hifens existentes no niumero do
ISBN.

5) Clique no botdo “OK” para realizar a busca na base de dados do seu Catalogo
Coletivo (TSEO01). A lista de resultados sera exibida no painel inferior dessa janela:

ko, registros
3 TSED1 1

{ ISBMN= "85

i

Irnprinnit FEriwiar

Salvar(zervidor
Abrirzervidar]

Exibir

s
e |

6) Como a busca direta recupera uma quantidade reduzida de documentos (em sua
grande maioria recupera 1 registro), o normal é o ALEPH exibir automaticamente
esse registro em tela para vocé. Assim, apos realizar uma busca por ISBN, a
seguinte tela sera exibida:
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1. Lista Resurnida | 2, Meus Docs I 3. Registros Resumidos I

= | . ||(ISBN= "SETITITTE" )

[2rdenado por Ano de Publicag3o [Ascendente] depois Autor (Ascendente),] ====Catalogo do TSE====

Localizacdo

Ir para (bexto]: I |§|

I

Ordenar
Salvar selecio
Imprimir Enviar

Meus Docs

i

Catalogacio

1. Completo +Link I 2, Campos MARC I 3. MARC Publica I 4, Ficha Catalografica 5, Citag3o

ISBM 8573227743

Class. COD 341.2

Ko, de chamada 341.2 L575dce

ALtor Lenza, Pedro,

Titulo Direito constitucional esquematizada.
Irnprenta S0 Paulo @ Lir, 2000,

Descricao 366,

Mot Contém questies dos exames da oab magistratura e ministério poblica..
AZsUNTD Direito Canstitucional

AssUto Brasil

A ey +- i~ e S

I~

Localizar
Registros afins
Caberalbos
Extarmo
Limb

Lista de iters

Catalogacio

Itens

u ]

7) Sugerimos que nesse momento vocé confira os campos do registro catalogado no
sistema com a obra que tem em maos. Por exemplo, confira o Autor, Titulo,
Edicao, Editora e Ano de Publicagao. Se todas essas informacbes estiverem
corretas, vocé pode seguir para o passo 8. Se alguma dessas informacgdes variar
entre a obra em maos e o registro catalogado, isso indica que a obra catalogada é
diferente da obra existente no acervo de sua biblioteca, necessitando entdo ser

catalogada a parte.

8) Apos certificar-se de que a obra em maos é idéntica a obra catalogada, clique no

Itens

botao

existente na parte inferior da janela para enviar a obra

localizada para a Guia de Itens do ALEPH 500. A seguinte janela sera exibida:
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Etatalugaga‘u - ALEPH - ¥ersdo 16.02 Base de dados: TSEOI - TSE Bibliografica {(TSED1) Servidor: 10.1 -|5' ﬂ
ALEPH Wisualizar Catalogag8o Itens Editar  Gerenciador de registros  Remoto  *Servicos  Ajuda |z|
=l Bl BhREEAREE EFREE
Ij | u |BIB= 8723 ADM= 8723 - Direito constitucional esquematizado (Lenza, Pedro). ‘ @
B0 | & I Lista de Ttens I
@ [1]Fungies  Q [2] Vis3o Geral Seq.|cod.barras | Sub-bib | Descricio [Localzacsio [Colecdn [Status | hotas | Empréstimas |
=] MHove

E-[L] Lista de Itens (D/0)

i« [T]Histdrico - Todos os Itens
& [1] Item

: [H] Histarico

. ~[R1Resuma da Circulagsia

i [B] Info. Bibliografica

: [O] Lista de Observacies

Duplicar
Exclui
Efiquets
tudanca global
Encadermar

Yols.completos

Atualizar lista

HIdAARA

Oppdies de ardenagin; [tol Dest, fBiblisteca/Colesio

L) 1<

1. Exibicio do Ttem 2. Info. Geral (11 |3. Infa, Geral (2) | 4, Infa, Periddicos | E, Miveis de Periddicos | &, Links HOL |

Cédign de barves: | Status do itemy | Kl
bl | H St de pracessamertar | H

it | E' el o A e
Nemero do evermplar: | il s, %
Tirwr o matarizlh I m

I

Ziualizar

Criar modelo

Corferir

[l

Carcelar

9) Veja que uma “Lista de Itens” vazia é exibida para vocé. Para adicionar os seus

itens (exemplares) ao Catalogo Coletivo, clique no botao
formulario sera exibido no quadro inferior dessa janela:

i. Exdicdo oo Hem 2. Info. Geral (1) I 3. Info. Geral (2) | 4, Info, Periddicos I E. Miveis de Periddicos I & Laife B I

I Statuz da item: l—lﬂ
Sub-biblicteca: l—lﬂ St de proceszamenta: l—lﬂ
Colecio: l—lﬂ Mivel anum. 1 (a){val.): l—
Mivel enum. 2 (B): I—

Cadigo de barras:

Marmera da exemplar:

|
Tipo de material [
Lirk HOL: Iu—lﬂ
Tipo 85%/No. daligag3o: | e Ml T Lecalizacio tempariria
s 0
Tipey23 Localizagio: | m | |_|
| ED

TipoyLocalizagio:

Dascricio:

Moo

. O seguinte

Criar modelo
Conferik

Cancelar

U]

10) A seguir estd uma descricdo dos campos, indicando aqueles que sao obrigatérios

€ opcionais para a criagao do registro do item:

Campo Obrigatorio? | Descrigcao
uia Info. Geral (1)
O cddigo de barras que foi colado no item deve ser
inserido nesse campo. E com essa informagdo que os

Cédigo de barras Sim itens de sua Dbiblioteca serdo emprestados
posteriormente pelo moédulo de Circulagdo do ALEPH
500

Sub-biblioteca Sim O cédigo da sub-biblioteca TREBA deve ser informado
nesse campo
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O codigo da colegcdo a qual pertence a obra deve ser
preenchido nesse campo. As opgdes disponiveis sdo as
seguintes:
LIVRO - Livros
PERIO - Periddicos
REFER - Referéncia
LEGIS - Legislacéo
JURIS - Jurisprudéncia
Colecs N3 HEMER - Hemeroteca
olegao ao FOTO - Fotografias
CDR - CD-ROM
DVD - DVDs
VIDEO - Videos
MEMOR - Memdria
DO - Didrios Oficiais
ELEIC - Eleicodes
SS - Sala de Sessbes
GABIN - Gabinetes
O caédigo do status do item deve ser preenchido nesse
campo. E esse campo que configura a politica de
circulacdo que sera aplicada ao exemplar. As opgdes
Status do item Sim disponiveis sdo as seguintes:
01 - Consultar local
02 - 5 dias
03 - Empréstimo especial
Esse campo somente deve ser preenchido se o item
St. de Nio estiver em um dos status de processamento técnico
processamento disponiveis no menu. Caso contrario, o campo deve ser
deixado em branco
Esse campo somente deve ser preenchido se a
. = biblioteca possuir mais de um exemplar da obra
Numero do exemplar Nao ~ .
catalogada. Isso garante a correta ordenagao dos itens
na lista do ALEPH
Informe nesse campo o0 numero do volume da obra (em
. ~ caso de obras multi-volumadas). Essa informacao é
Nivel enum.1 (a)(vol) Nao . .
importante para que o ALEPH gerencie corretamente as
reservas de obras volumadas no médulo de Circulagéo
Informe nesse campo o numero do tomo/parte da obra
. = (em caso de obras multi-volumadas). Essa informagéao é
Nivel enum. 2 (b) Nao . :
importante para que o ALEPH gerencie corretamente as
reservas de obras volumadas no médulo de Circulagéo
Informe nesse campo o tipo de material da obra que
esta inserindo no ALEPH. As opg¢des disponiveis sdo as
seguintes:
CARTA - Cartaz
Tipo de material Sim CDROM - CD-ROM
COESP - Colecgédo Especial
DVD - DVD
ISSUE - Fasciculo de periddico
ISSBD - Fasciculo (encadernado)
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FITA Fitas de &udio
VIDEO - Fitas de video
FOLDE - Folder
FOLHE - Folheto

FOTO - Fotografia
JURIS - Jurisprudéncia
LIT - Literatura

LIVRO - Livro

MANUA - Manual Técnico

ORARA - Obra Rara

REALI - Realia

RECOR - Recorte

REF - Referéncia

REFLE - Referéncia Legislativa
SEPAR - Separata

TESE Tese

Link HOL / Tipo 853 /
No. da ligagao

Esses campos ndo devem ser preenchidos

Tipo Nao

Informe nesse campo o tipo “8” para a localizagdo de
suas obras. Com o tipo “8”, a etiqueta de lombada
emitida pelo ALEPH 500 sera “quebrada” sempre que
houver espacos entre as informacoes

Localizagao Nao

Informe nesse campo o numero de chamada do item.
IMPORTANTE: digite nesse campo TODAS as
informacdes que deseja imprimir na etiqueta do item.
Caso contrario a etiqueta ndo sera impressa
corretamente

Tipo / 22 Localizagao Nao

Esse campo nédo deve ser preenchido

Descrigao Nao

Informe nesse campo uma nota que descreve alguma
caracteristica fisica do item, diferenciando-o de outros
de sua colegao.

11) Antes de concluir a criagcédo

do item, clique na guia “Info. Geral (2)” para

preencher o campo “Numero de tombo” e notas que considerar adequadas
para o exemplar. A seguir esta a segunda guia do formulario do item e a

descrigdo dos campos.

i Exducdo oo Hem I 2, Info, Geral (1) 3, Info. Geral (2 I 4, Infa, Periddicas I E. Miveis de Periddicas I . dankes el I
Mimero de tombo: I M Estatistica: I IH
Diata do tombo: I 0000,/0000 M ID arrnazenar, remoto: I IH Criar models |
Uk, relatéria inventaria: I 00,00 /0000 M Data de criagdo: I JEIER Carleriy |
Preco: I Data de atualizacio: I 103 /06 Cancelar |
Mots da OPAC: | 5
Mata de Circulagio: I @
Mota interma: I @
Mimero do pedidao: I |_|
Chawe da Fatura: I |_|
Mota da Fatura: I @

© Ex Libris Ltd., 2006

Manual do ALEPH 500 para Iniciantes
Verséo 16.2

Atualizado em: 14 de Margo de 2006



Campo Obrigatorio? | Descrigao

Numero de tombo Nao

G

ia Info. Geral (2)
Informe nesse campo o numero de tombo/patriménio
do item cadastrado

Data do tombo Nao

Esse campo sera preenchido automaticamente quando
vocé salvar o item no servidor. Caso queira digitar uma
data de tombo diferente da data atual, preencha-a
nesse campo

Ult. relatério inventario Nio

Esse campo nao deve ser preenchido

Preco Nao

Informe nesse campo o pregco do item cadastrado.
Informe apenas digitos, evitando o uso de sinais de
moeda (por exemplo R$ ou U$)

Nota do OPAC Nao

Informe nesse campo uma nota para o item que sera
exibida na internet. Caso ndo tenha notas para exibir
sobre esse item para seus usuarios, ndo preencha
esse campo

Nota de Circulagao Nao

Informe nesse campo uma nota para o item que sera
exibida sempre que o item for emprestado/devolvido no
modulo de Circulagao do ALEPH

Nota interna Nao

Informe nesse campo uma nota adicional para o item,
que sera exibida somente no médulo de Catalogagéo
do ALEPH

Nimero do pedido Nao

Esse campo ndo deve ser preenchido

12) Apdés preencher os campos obrigatérios desse formulario, clique no botao

Adicionar

Lista de Ttens I

para inserir o item no Catalogo Coletivo. A seguinte tela sera exibida:

Cod.barras | Sub-bib | Descricdo

Howo
Cuplicar
Excluir
Etiqueta
Mudanca global
Encadernar

Wals.completas

_ oo |
_Er |
s |
Mdengs b
_Encadernar |
]

;I Bt
[

Opedes de ardenacio: IUoI.,’De:c JEiblioteca/Colecia

13) Esse passo conclui a insergdo do seu item no Catalogo Coletivo. Caso possua

mais de um exemplar dessa obra, clique no botao

Dupli : . o
—=°% | disponivel na “Lista

de Itens” para preencher um novo item com base no primeiro cadastrado por

VOCE.
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2. Catalogagao dos Registros Bibliograficos — Planilha “Monog”

Para iniciar o processamento técnico de uma nova obra € necessario utilizar o médulo de
Catalogacao do Alephino. Nesse médulo é possivel descrever os registros utilizando
todos os campos/sub-campos definidos pelo padrao MARC21.

Para auxiliar o preenchimento dos registros, o ALEPH 500 é dotado de planilhas de
catalogacéo que ja apresentam os campos mais frequentemente usados pela biblioteca
na catalogagdo de materiais especificos (por exemplo, livros). Os passos a seguir podem
ser seguidos para a realizagao da catalogagao dos registros bibliograficos no ALEPH 500:

1) Abrir o médulo de Catalogagdo. Seu nome de funcionario e sua senha serao
solicitados; basta preenche-los de acordo.

E

2) No médulo de Catalogacgao selecione a Guia de Titulos (clicando no icone
Isso ira habilitar as fungdes de Catalogacao do ALEPH 500.

).

3) Para iniciar a catalogacdo da obra, clique no icone @ para abrir a lista de
planilhas definidas em seu servidor. Nesse caso utilizaremos a planilha de

‘monog.mrc’

Lista das planilhas de TSED1 e planilhas locais no Diretorio E2 ALE El
Mome arguivo ] Campo ] Descricdo ] | Abrir I
artigo.mre (TSEDL) =] | Library - LOCAL -
capitulo.mre 5':.fst?jm 000000000
clipping. mrc Format - Bi<

' Cataloger -

(TSEOT) d

fotos. mrc (TSEOL) =
- monag.mrc (TSED1) LDR, S 1= M- == Pl =l W

museu. mrc (TSEODL

o a4 ) oS O00 0 pord

periodica. mrc 020 +£a

(TSEOL) 0g20 43

video.mre {TSEOL) 090 tta b $5c $5d Caricelar |

1001 $fa $5b $5c $6d :
= tka &R £ G hd piuds |

4) A seguinte tela de catalogagao sera exibida:
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E""‘Eatalogag'a"u - ALEPH - Yersdo 16.02 Base de dados: TSEO1 - TSE  Bibliografica (TSED1) Servidor: 10. 15 x]

ALEPH Wisualizar Catalogacdo Itens Editar Gerenciador de registros Remoto  *Servicos A]udalz

=N |Base de dados TSEO1 - Formato BK - Registro local - NEW406 MRC |% g [ & ZEE
0| o E
j=| ||j I =) I Fixo - CRTL+F 008 ~oenan SO A e Bl e S 000~0"por” d
= [R] Editar Titulos _— 50 R d _
i NEWY406.MRC | === __ =2
11 tar Tit (Il_uca) No. Dewey (CDD) 082 0 a
mportar NI wos MNo.Cham.Local 090 a
- [0] Observagies - —
E
d
Nome pessoal 100 1 a
b
=
d
Mome corpor. 110 2 a
b
<
d
Mome evento 111 2 a
b
<
= -
1, Menssgens 2, Ajuda do Campo | 3. Yer no SPAC WEB (Chrl+3) | <4, Registros HOL |
| =

A seguir esta a descricdo dos campos disponiveis na planilha para a catalogacdo dos
registros bibliograficos do tipo "monog” (livros, monografias, etc):

- Lider (LDR): esse campo determina caracteristicas gerais do registro. A planilha
de catalogacéo ja define qual deve ser o padrdao do campo Lider para cada tipo de
material, ndo precisando entao ser editado.

- Fixo (008): o campo 008 determina caracteristicas de descricao da obra. Para

edita-lo é necessario teclar CTRL+F no teclado. Com isso o formulario de
preenchimento das posicoes sera exibido:

a
00% Campos de Dadas Fixos [Livra)
[rata de entrada no arguive (00-05 I:l Tipo de data (06)
a1 — w2 —
Lugar de publicag3o (15-17]) Cadigos de ilustracio (18-21) | || || || |
Pulblico alvo (22 l:l Forma do itern (23]
Matureza do conteddo (24-27) | || || || | Public, governamental (28] I:I
Public, de ewvento (29) E Coletinea de homenagern (300 E
indice (21 E Indefirida (32) |:|
Farrna litar aria [32] E Eicgrafia (24) I:l
Idioma (35-27] Registro modificads (28] I:I —
Fonte da catalogagio (39 E
[

- Nome pessoal (100): preencha no sub-campo “A” o nome do autor principal da
tese (entrada principal). No sub-campo “B” informe numeragao vinculada com o
nome do autor (se disponivel na obra catalogada). No sub-campo “C” informe a
titulagao do autor (se disponivel na obra catalogada). No sub-campo “D” informe
as datas de nascimento e morte do autor (se essa informacdo estiver
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disponivel). No sub-campo “E” informe a relagao do autor com a obra, por
exemplo “organizador”.

- Nome corporativo (110): preencha no sub-campo “A” o nome do autor
corporativo da obra (entrada principal). No sub-campo “B” informe a unidade
subordinada relacionada a entidade catalogada no sub-campo “A”.

- Nome evento (111): preencha no sub-campo “A” o0 nome do evento da obra
(quando essa for a entrada principal da obra). No sub-campo “C” informe o local
em que foi realizado o evento. No sub-campo “D” informe a data de realizagao do
evento. No sub-campo “N” informe o numero do evento.

- Titulo (245): preencha no sub-campo “A” o titulo da obra na ordem direta. No
subcampo “B” preencha o sub-titulo e/ou informacdes relacionadas com o titulo da
obra.

- Edigao (250): preencha no sub-campo “A” o numero da Edigao da obra. No sub-
campo “B” preencha informacdes adicionais sobre a edigao.

- Imprenta (260): preencha no sub-campo “A” o Local de Publicagao da obra. No
sub-campo “B” preencha o nome da Editora (no caso de Teses/Dissertagdes,
informe o local em que o trabalho foi defendido). No sub-campo “C” o Ano da
publicagao

- Descrigao Fisica (300): preencha no sub-campo “A” o niUmero de paginas que
compdem a obra catalogada. No sub-campo “B” informe detalhes fisicos adicionais
da obra (por exemplo, se a obra possuir ilustracdes, informe “il.”, se as ilustragdes
forem coloridas informe “col.”)

- Série | Entrada Secundaria (440): preencha no sub-campo “A” o Titulo da Série
da obra catalogada (caso ela pertenga a uma série). No sub-campo “V” informe o
Ndmero do Volume do titulo catalogado dentro da colegao.

- Nota Geral (500): informe nesse campo uma nota livre sobre a obra catalogada.

- Assunto Tépico (650): preencha no sub-campo “A” o termo tépico do assunto
que esta catalogando. O termo tépico representa o foco do assunto da obra. Nos
demais sub-campos (“X”, “Y” e “Z") vocé especifica o termo em foco em sub-
divisdes de assunto. No sub-campo “X” é feita a sub-divisao geral (um outro
termo sub-dividindo o termo tépico); no sub-campo “Y” é feita a sub-divisao
cronoldgica do assunto (por exemplo, Século XX ou Década de 90); no sub-
campo “Z” é feita a sub-divisdo geografica do assunto (por exemplo, Brasil,
Espanha, América Latina, etc).

- Entrada Secundaria — Nome Pessoal (700): preencha no sub-campo “A” 0 nome
do autor secundario da obra (por exemplo, outros autores responsaveis pela
criacdo da obra catalogada). No sub-campo “B” informe numeragao vinculada
com o nome do autor (se disponivel na obra catalogada). No sub-campo “C”
informe a titulagao do autor (se disponivel na obra catalogada). No sub-campo
“‘D” informe as datas de nascimento e morte do autor (se essa informagéao estiver
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disponivel). No sub-campo “E” informe a relagao do autor com a obra, por
exemplo “organizador”.

- Entrada Secundaria — Nome de Corporagao (710): preencha no sub-campo “A”
o0 nome do evento da obra (quando essa for a entrada secundaria da obra). No
sub-campo “C” informe o local em que foi realizado o evento. No sub-campo “D”
informe a data de realizagao do evento. No sub-campo “N” informe o namero do
evento.

- Entrada Secundaria — Nome de Evento (711): preencha no sub-campo “A” o
nome do evento da obra (quando essa for a entrada principal da obra). No sub-
campo “C” informe o local em que foi realizado o evento. No sub-campo “D”
informe a data de realizagdo do evento. No sub-campo “N” informe o nimero do
evento.

Nota: caso mais campos ou sub-campos sejam necessarios para completar o registro,
basta utilizar a fungao F5 para criar os campos a partir da Lista de campos do MARC21 e
a funcgao F7 para criar novos sub-campos.

Apébs terminar o preenchimento do registro, utilize o botao ) para salvar o registro no
servidor. Caso mensagens de adverténcia aparecam apos ter enviado o registro para o
servidor isso indica que alguns erros foram detectados no registro. Feche a janela,
marque as mensagens que o Alephino se encarrega de exibir o campo relacionado com
ela:

Lider LDR _ ~~~~~pgh~a22~~"~"""~u~450
Data e hora 005  20050802124740.0
Fixo - CRTL+F 008 _ _ 05041551989~~~ ~hl~058"~"~""
No.Ctrl.Sistema 035  a 81
Outro No.Class. ng4 a1
Titulo 245 00 a Diplomagao do presidente Fernan
Imprenta 260 a Brasilia/DF
c 1989
Descri. Fisica sl 1 a 1 fita de video
b col.
Nota resumo 520 Mg 1
Percurso do presidente eleito Fer
ao gabinete da presidéncia do TS
omponentes da corte
e
£
d
Nota resumo 520 g
a em frente ao TSE com ba
presideNte eleito Fernando Affon
1. Mensagens | 2. Ajuda do Campo | 3. Wer no OPAC WEE [Chrl+3) | Fegistros HOL |
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3. Criacao de Registros de ltens

Quando terminar a catalogagao do registro bibliografico, transfira-o para a fungédo de Itens
do Alephino. Isso pode ser feito pelo Gerenciador de Registros do ALEPH, que é exibido
apo6s o registro ter sido salvo no servidor. Abaixo esta a exibicdo do Gerenciador de
Registros apés té-lo salvo no servidor:

El--- TSEOL - 10123
=~ [E TSESO - 10123
=71 ITEMS

Para iniciar a criacdo dos exemplares desse titulo, dé um duplo-clique sobre o icone
ITENS do Gerenciador de Registros. A seguinte janela sera exibida:

ﬁtatalnga;én - ALEPH - Yersdo 16.02 Base de dados: TSEO1 - TSE  Bibliografica (TSEO1) Servidor: 10.10.10. =] =]
ALEPH VWisualizar Catalogagdo Itens Editar Gerenciador de registros  Remoto  *Servicos  Ajuda lz‘
E | E] = % EE A )
@ | u |BIB: 8723 ADM= B723 - Direito constitucional esquematizado (Lenza, Pedro). ‘ @
B O |& I Lista de Itensl
@ [1]Funcdes O [2] visio Geral Seq.|Codbarras [Sub-bib | Descricso [Localizacsin [Colecdn  |Status | Wotas | Empréstimos |
E
EF[L] Lista de Itens (0/0)
: [T]1Histdrica - Tados os Itens Diglicar
(=1 [I] Item Exrluit
- [H] Higtdrico
[R] Resumo da Circulagdo Effasta

... [B] Info. Bibliografica

Midania globs
:.[0] Lista de Observaciies

Encadermar
Yals.completas

Atulizar lista

HdAA8

[~
Opyties de ardenagia; [l Dese feiblioters Coles 3o =l
1. Exibigio doTtem 2, Info, Geral (1) | 2. Info, Geral (2] | 4, Info. Perisdicos | E. Miveis de Periddicos | &, Links HOL |

i da barra | Stats oo | E|
bbbty | | 51, ds processamanto: | Bl Gtz el
Coleior I H il erurn, 1 (a3 (ve)s e
Nimera do exemplars | el enurn, 2 (6] p—
Tirm Aa raztarizl I m

Veja que uma “Lista de Itens” vazia é exibida para vocé. Para adicionar os seus itens

, . ~ Moo
(exemplares) a seu novo titulo, clique no botéo =

. O seguinte formulario sera
exibido no quadro inferior dessa janela:

4. Embacio oo dlem 2, Info, Geral (1] |3. Info, Geral (2)| 4, Info. Periddicos | &, Miveis de Periddicos | & Lunks L

Cédigo de barras: | Status do item: | M
CRe e — | O St de processamento: | O Criar madsl
Colegio: | O Nivel enum. 1 (al(vold: |

Meimero do exemplari | Mvel anum. 2 (b); |

Tipe de matsrial | O

Link HOL: I a D

Tip 85%/Mo, da ligagia: | [ [e O [ Localizagio temporiria

Conferir

il

Carcelar

Tipe/Localizagia: | N O
Tizay® (Lelbsien | m [ |_|
Desericio: | E D
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A seguir esta uma descricdo dos campos, indicando aqueles que sao obrigatérios e
opcionais para a criagdo do registro do item:

Campo Obrigatério? | Descrigao
Guia Info. Geral (1)
O cédigo de barras que foi colado no item deve ser
Cédigo de barras Sim !nserido nesse campo. E~com essa informagéq que os
itens de sua biblioteca serdo emprestados posteriormente
pelo médulo de Circulagdo do ALEPH 500
Sub-biblioteca Sim O cddigo da sub-biblioteca TREBA deve ser informado
nesse campo
O cdédigo da colecdo a qual pertence a obra deve ser
preenchido nesse campo. As opgdes disponiveis sdo as
seguintes:
LIVRO - Livros
PERIO - Periddicos
REFER - Referéncia
LEGIS - Legislacéo
JURIS - Jurisprudéncia
Colecs N3 HEMER - Hemeroteca
olegao ao FOTO - Fotografias
CDR - CD-ROM
DVD - DVDs
VIDEO - Videos
MEMOR - Memdria
DO - Didrios Oficiais
ELEIC - Eleicdes
SS - Sala de Sessdes
GABIN - Gabinetes
O codigo do status do item deve ser preenchido nesse
campo. E esse campo que configura a politica de
circulacdo que sera aplicada ao exemplar. As opcdes
Status do item Sim disponiveis sdo as seguintes:
01 - Consultar local
02 - 5 dias
03 - Empréstimo especial
Esse campo somente deve ser preenchido se o item
~ estiver em um dos status de processamento técnico
St. de processamento Nao ; . -
disponiveis no menu. Caso contrario, o campo deve ser
deixado em branco
Esse campo somente deve ser preenchido se a biblioteca
Numero do exemplar Nao possuir mais de um exemplar da obra catalogada. Isso
garante a correta ordenacgao dos itens na lista do ALEPH
Informe nesse campo o numero do volume da obra (em
. = caso de obras multi-volumadas). Essa informagado é
Nivel enum.1 (a)(vol) Nao . )
importante para que o ALEPH gerencie corretamente as
reservas de obras volumadas no médulo de Circulagio
Informe nesse campo o numero do tomo/parte da obra
Nivel enum. 2 (b) Nao (em caso de obras multi-volumadas). Essa informacao é
importante para que o ALEPH gerencie corretamente as
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reservas de obras volumadas no médulo de Circulagio

Informe nesse campo o tipo de material da obra que esta
inserindo no ALEPH. As opc¢des disponiveis sao as
seguintes:

CARTA - Cartaz

CDROM - CD-ROM

COESP - Colecédo Especial

DVD - DVD

ISSUE - Fasciculo de periddico

ISSBD - Fasciculo (encadernado)

FITA - Fitas de 4udio

VIDEO - Fitas de wvideo

FOLDE - Folder

Tipo de material Sim FOLHE - Folheto
FOTO - Fotografia
JURIS - Jurisprudéncia
LIT - Literatura

LIVRO - Livro

MANUA - Manual Técnico

ORARA - Obra Rara

REALI - Realia

RECOR - Recorte

REF - Referéncia

REFLE - Referéncia Legislativa
SEPAR - Separata

TESE - Tese
hmk HO.L / T~|po 853/ Nao Esses campos n&o devem ser preenchidos
o. da ligacao
Informe nesse campo o tipo “8” para a localizagdo de
Tipo Nio suas obras. Com o tipo “8”, a etiqueta de lombada emitida
pelo ALEPH 500 sera “quebrada” sempre que houver
espacos entre as informacoes
Informe nesse campo o numero de chamada do item.
IMPORTANTE: digite nesse campo TODAS as
Localizagao Nao informacdes que deseja imprimir na etiqueta do item.
Caso contrario a etiqueta ndo sera impressa
corretamente
Tipo / 22 Localizagao Nao Esse campo n&o deve ser preenchido
Informe nesse campo uma nota que descreve alguma
Descrigao Nao caracteristica fisica do item, diferenciando-o de outros de
sua colecéo.

Antes de concluir a criagdo do item, clique na guia “Info. Geral (2)” para preencher o
campo “Numero de tombo” e notas que considerar adequadas para o exemplar. A
seguir esta a segunda guia do formulario do item e a descricdo dos campos.
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1. Exduedo oo flem I 2. Info. Geral (1) 2, Info, Geral (21 | 4, Info, Periddicos I E. Miweis de Periddicos I & Laade ROL

Mimera de tamba: I M Estatistica: I IH
Drata do tombo: | 00,00 /o000 M 10 armazenam, remata: I Izl Criar modelo |
Ult, relatdrio inventario: | 00,/00;0000 M Data de criagio: I 140305 Canferir |
Prego: I Drata de atualizagio: I 1402 6. Cancelar |
Mota do GPAC: I @
Mata de Circulag3o: I
Mota internat I
Mirmera do pedida: I Izl
Chane da Fatura: I IEI
Mota da fatura: I @
Campo Obrigatério? | Descricédo

Numero de tombo Nao

ia Info. Geral (2)
Informe nesse campo o numero de tombo/patriménio do
item cadastrado

Data do tombo Nao

Esse campo sera preenchido automaticamente quando
vocé salvar o item no servidor. Caso queira digitar uma
data de tombo diferente da data atual, preencha-a
nesse campo

Ult. relatério inventario Nio

Esse campo nao deve ser preenchido

Preco Nao

Informe nesse campo o preco do item cadastrado.
Informe apenas digitos, evitando o uso de sinais de
moeda (por exemplo R$ ou U$)

Nota do OPAC Nao

Informe nesse campo uma nota para o item que sera
exibida na internet. Caso n&o tenha notas para exibir
sobre esse item para seus usuarios, néo preencha esse
campo

Nota de Circulagao Nao

Informe nesse campo uma nota para o item que sera
exibida sempre que o item for emprestado/devolvido no
modulo de Circulagao do ALEPH

Nota interna Nao

Informe nesse campo uma nota adicional para o item,
que sera exibida somente no médulo de Catalogagao do
ALEPH

Nidmero do pedido Nao

Esse campo nio deve ser preenchido

Apoés preencher os campos obrigatérios desse formulario, clique no botao L=
para inserir o item para o seu novo titulo. A seguinte tela sera exibida:
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Lista de Ttens

| Céd.barras | Sub-bib | Descricdo Localizacdo | Colecan

74500654 TRE-BA 2414 LEM  Livros

Howo

Cuplicar
Excluir
Etiqueta
Mudanca global

Encadernar

Wals.completas

_ oo |
_Er |
s |
Mdengs b
_Encadernar |
]

Opedes de ardenacio: IUoI.,’De:c JEiblioteca/Colecia

Esse passo conclui o fluxo de catalogagao do ALEPH 500. Caso possua mais de um

. ~ D I- H r * H ”
exemplar dessa obra, clique no botdo 2= | disponivel na “Lista de ltens” para

preencher um novo item com base no primeiro cadastrado por vocé.
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