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1. Introducéo

Este guia do usuério tem por objetivo apresentar as caracteristicas basicas e explicar os
principais recursos, fungdes e comandos do sistema SPCE.
1.1 Viséao geral do sistema

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), previsto na Resolu¢cdo-TSE n°
23.553/2017, é um programa desenvolvido pela Justica Eleitoral para auxiliar na elabora¢do da
prestacdo de contas de campanhas eleitorais dos candidatos e partidos politicos.

De acordo com a resolucdo, a prestacdo de contas tem de ser elaborada por meio do SPCE,
gue devera ser instalado no computador do usuario para preenchimento das informacgoes.

Os dados inseridos no sistema devem ser gravados em arquivo gerado pelo SPCE e
encaminhados a Justica Eleitoral, pelo médulo de envio do préprio SPCE.
1.2 Acesso ao sistema

1.2.1 Acesso ao sistema

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais Cadastro - 2018 (SPCE Cadastro
2018) e o guia de usuario do sistema estédo disponiveis para download no site do
Tribunal Superior Eleitoral (www.tse.jus.br). O manual também esta disponivel no
submenu Manual do Sistema, no menu Ajuda, e na tela inicial do sistema.

1.2.2 Requisitos minimos
1. Microcomputador
* Processador: core i3 ou superior;

* Memodria RAM: 4G ou superior (sdo necessarios pelo menos 1G de
memoria RAM disponiveis para o SPCE Cadastro);

* Espaco livre em disco: 500 MB;

 Espago para armazenamento de documentos comprobatérios: a
depender da quantidade de documentos digitalizados.

2. Sistema Operacional
» Windows 7 ou versao superior;
* Linux, independentemente da distribuigao;

* MAC baseado em Intel executando a versao10.7.3 (Lion) e mais recentes
do Mac OS X.

3. Aplicativos

« Maquina virtual Java 8ul7l ou superior (disponivel em
http://java.sun.com - procurar por JAVA SE Runtime Environment);

* Leitor PDF: Okular ou Adobe Reader;

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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1.2.3 Instalacdo do sistema

Salve o arquivo SPCE-Cadastro 2018 [versdo].exe em uma pasta no seu computador.
Apoés salvar, execute o instalador. Leia atentamente as instru¢des para a instalacao.

2. Tela Inicial

A apresentacao da tela inicial do Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais 2018 esté ilustrada
na imagem seguinte:

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 2.6.00-RC6 - TSE [2.6.09] - Local Manual 0.0.1 = | s

() SELECIONAR MODULO Configurar Senvidor

ELEICOES

PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

N v & - © O

Candidato Direcdo Partidéria Configuracies Enviar Prestacéo de Contas Sair do Sistema

2.1 Candidato

Modulo para registro de prestacdo de contas de candidato ou para selecdo de prestacdo de
contas de candidato previamente cadastrada.

2.2 Direcao Partidaria

Modulo para registro de prestacdo de contas de direcdo partidaria (diretorio
nacional/estadual/distrital/municipal) e para sele¢éo de prestacdo de contas previamente cadastrada.

2.3 Configuracdes

Ao posicionar o mouse sobre o icone “Configuragbes”, surgirdo as opgdes para importar a
prestacdo de contas e para gerar ou restaurar cOpia de seguranca de prestacao de contas. Seréo
apresentadas também as opc¢des de configuracbes do SPCE e de atualizacdo do SPCE-Cadastro via
arquivo.
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£3 SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Elei¢des 2018 - Vers3o: 2.6.00-RC6 - TSE [2.6.09] - Local Manual 0.0.1
G S
Configurar Servidor

( SELECIONAR MODULO

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Copia de seguraca - BASE DE DADOS

P U B Gerar Copia de Seguranca
Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuractes
Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

5 © O

Sair do Sistema

= ik

Configuracdes Enviar Prestacéo de Contas

Direcdo Partidéria

Candidato

2.3.1 Importar Prestacéo de Contas
Funcionalidade utilizada para importar prestacdo de contas gerada/cadastrada em outro

ambiente do SPCE-Cadastro 2018. Selecione o arquivo de extensdo .EPC de prestagcdo de
contas salvo em local conhecido, clique em abrir e acesse o arquivo no modulo do prestador

de contas.

2.3.2 Gerar Cépia de Seguranca
Funcionalidade para gerar copia de seguranca de todas as prestacdes de contas
cadastradas no mesmo ambiente do SPCE-Cadastro 2018. Selecione a pasta de destino para

salvar o arquivo de extenséo .EPC.

2.3.3 Restaurar Copia de Seguranca
Restaura copia de seguranca de arquivo de prestagdo de contas salvo.

Obs.1: Ao restaurar uma copia de seguranca de prestacdo de contas, o sistema
substituira todas as prestacdes de contas existentes no ambiente SPCE Cadastro 2018.

Obs.2: Esse modulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como

Cliente

2.3.4 Outras
Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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2.3.4.1 Configurar Servidor - Modo Cliente-Servidor & Proxy

Opcéo presente no modulo “Configuragdes” e também no link presente no lado
direito superior da tela. Permite trabalhar a prestacdo de contas em ambiente de

rede.

( N
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigoes 2018 - Versdo: 2.6.00-RC6 - TSE [2.6.09] - Local Manual 0.0.1 E‘i‘g
( SELECIONAR MODULO Configurar Servidor

ELEICOES

Importar Prestacdo de Contas

Copia de seguraca - BASE DE DADOS
Gerar Copia de Seguranca
Restaurar Copia de Seguranca

Outras
Configuractes

Atualizar SPCE-Cadastro via arquivo

SN AR & o © Q)

Candidato Direcdo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas

Sair do Sistema

2.3.4.1.1 Aba “Configuracao Servidor para Banco de Dados”

Nela ha trés opc¢des de configuracao, as quais sdo explicadas a seguir.

P

@ )

| Provedor de atualizacbes Comprovantes
J Configuracdo de Servidor para Banco de Dados T Configuracao de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas

IP do Servidor Porta do Servidor
localhost | (9092
Opgoes

®) Local Host
O cliente

Q Servidor

| salvar j | cancelar |

e Local Host: O sistema opera somente no computador local, ou seja, a
prestacao de contas ficara disponivel apenas em um computador.
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¢ Cliente: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no
qual o cadastrado como cliente terd acesso limitado e condicionado ao acesso de
um computador servidor. Sera necessario informar o IP e a Porta do computador em
gue estd instalado o SPCE Cadastro 2018 - Servidor.

e Servidor: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no
gual o cadastrado como servidor ter4 acesso ilimitado, podendo gerar, importar e
enviar a prestacdo de contas.

2.3.4.1.2 Aba “Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacao de
Contas”

Se o computador em que esta instalado o SPCE Cadastro acessa rede que
utiliza proxy, deve-se configurd-lo manualmente no sistema para que os dados
possam ser gerenciados pelo proxy. Em suma, o cliente conecta-se a um servidor
proxy, requisita algum servico e cabe ao proxy enviar a solicitacdo do endereco local
para o servidor, traduzindo e repassando o seu pedido para o seu PC.

Os dados do proxy devem ser obtidos com o administrador da rede local.
2.3.4.1.3 Aba “Provedor de atualizacfes”
O provedor de atualizagbes € um servico de disponibilizacédo de atualizacoes
de versdes para o software SPCE Cadastro. E um servi¢go que avisa e disponibiliza
ao usuario as atualizagdes de software.

2.3.4.1.4 Aba “Comprovantes”

O software SPCE Cadastro permite a configuracdo da pasta de destino onde
serdo salvos os comprovantes gerados para a prestacéo de contas declarada.

2.3.5 Atualizar SPCE cadastro via arquivo
No caso de necessidade em atualiza¢6es do sistema, a Justica Eleitoral podera fazer por

meio de informes no site do TSE ou por arquivo. Por essa opg¢do, a Justica Eleitoral
disponibilizara arquivo para importacéo.

2.4 Enviar Prestacao de Contas

Maodulo para envio das prestac¢des de contas a Justica Eleitoral em meio eletrénico pela internet.
Utilizado para envio dos relatérios financeiros e das prestacdes de contas parcial e final.

Obs.: Esse mddulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como Cliente.

2.5 Ajuda
Funcionalidade na qual pode ser obtido o Manual do SPCE Cadastro 2018.

2.6 Sair do Sistema

Fecha o sistema.
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3. Barrade Menu do SPCE

O SPCE traz em sua barra de menu funcionalidades para facilitar a operacionalizacdo do
sistema. Algumas delas ndo apresentam itens correspondentes no menu lateral e possuem impacto
em todo o funcionamento do sistema, motivo pelo qual apresentamos a seguir o seu modo de
operacao.

Para isso, faz-se necessario selecionar um Prestador de Contas: Candidato ou Direcao
Partidaria e entrar na tela inicial de cadastro, a qual sera detalhada no item 4. Tela Versao Candidato
e Versao Direcdo Partidaria.

3.1 Funcionalidades do Menu
3.1.1 Prestador de Contas

Na barra de menu, ha a opcdo Prestador de Contas, na qual existem as funcoes:

“‘Qualificacao”, “Representantes”, “Contas Bancarias de Campanha”, “Fechar”, “Trocar M6dulo”
e “Sair do Sistema”.

Tais fun¢gBes podem ser acessadas com um cliqgue na opcéo Prestador de Contas. Ap6s
isso, sdo abertas as op¢odes destacadas pelo quadro em vermelho na imagem:

SPCE 2018 - Sistema de Prestagho de Contas Eleitorais, Eleigoes 2018 - Vers30: 3.0.00 - TSE (3000 - Local s . B s

rais_Receitas |Oespesas_Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

Quallfica: AleQ
Representantes AlteA

- CNPJ: 99.818.38410001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

ato > Qualificagio
Contas Bancdrias de Campanha Alt+8

Fechar AF do Contas | Endereco do Canddato | Dados do Vice / Suplente |
Tro ClleAtsT

AlteFs

RECIBOS ELEITORAIS.

&5 Emissio e Recios Eletorais
RECETAS
4 Doagdes Recebidss

@l Comercisizacio de Bens ou Reakzagiod  Dados Eleitorais

044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
Thuo de Elstor

344015172038

- = Canddoura Parido
18 Rendmenios e Apicagbes Franceras | P! ‘

99.818.384/0001.11 Presdente ®) (30-NOVO - Partido Novo I}
DEsPESAS

2 pespesas — =

©. Doagdes s Terceros
OUTRAS OPGOES

& rrsosecina

() Transterénci entre Contas

B s Fosacars

! sobra ge Campana

A8y o Ducen

& Oearnvier Prestaio de Contas
=) rewtorios

[ED oures comprovages

11 |

As funcionalidades de “Qualificacdo”, “Representantes”, “Contas Bancarias de
Campanha” possuem itens correspondentes na barra de menu lateral e serd detalhado no
titulo 5 - Prestador_de Contas. Apenas os itens Trocar Moédulo e Sair do Sistema néo

possuem um item correspondente na barra de menu lateral (0 menu lateral sera explicado
detalhadamente adiante).

3.1.6.1 Trocar Mdédulo
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A funcao “Trocar Modulo” permite ao prestador de contas retornar a tela inicial
do sistema. Para isso, basta clicar sobre o item, indicado pela seta em vermelho na
imagem a seguir, ou acionar simultaneamente as teclas.

3.1.6.2 Sair do sistema

A funcionalidade “Sair do Sistema” permite o encerramento das operacdes do
sistema. Para isso, basta clicar no item. ApoOs isso, € aberta uma caixa de
mensagem perguntando se o prestador de contas confirma a saida do sistema.

3.1.2 Emisséao de Recibos Eleitorais/Doacéao

O menu “Recibos Eleitorais” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera
detalhado no item O - Deveré&o ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem 0s
dados cadastrados para cada conta bancaria cadastrada, estes deverdo ser encaminhados a
Justica Eleitoral para protocolar a entrega da prestacéo de contas.

O procedimento para inser¢cdo de documentos digitalizados comprobatorios dos
lancamentos estd descrito no item 9 - Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

Recibos Eleitorais. Esta funcdo € utilizada para geracao de faixas de recibos eleitorais
para arrecadacao de recursos de campanha eleitoral, ou para o registro dos recibos de doacéo
gerados pelo SPCA.

(% spce 2018 - sistema de| =)

Prestador de Contas BzCELIERSENGIEEMR eceitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

Ay le gy Aol Emissdo de Recibos Eleitorais lisd2a18.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

 PRESTADOR DE P T s Tl Candidato > Qualificagdo @ selecionar outro prestador

E8 quaificacio _[ Prestador de Contasw Endereco do Candidato I Dados do Vice / Suplente ]

“& Representantes Dados Basicos

48" Contas Bancarias de Campanha

CPF Nome

RECIBOS ELEITORAIS 044.186.571-28 PRESTADOR DE CONTAS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Titulo de Eleitor

RECEITAS 344015172038

Il %4 Doagbes Recebidas

) Comercializacio de Bens ou Realizacd Dados Eleitorais

ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira o Canddahra oo Fartdo
99.818.384/0001-11 | Presi \¥) |30-NOVO - Partido Novo
DESPESAS X
Namero Unidade Eleitoral
'Q! Despesas =
— 30 [ BRASIL - BR v
Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS op(;(")Es ) Dados da Prestagido de Contas
a Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
() Transferéncia entre Contas = .
(U Relatério Financeiro (72h) () Parcial @) Final @® 1°Turno () 2° Turno

at
Resumo Financeiro 5 s
\i = ! ! Esta prestagao de contas é retificadora?

l& Sobra de Campanha

@® Nio ) Sim

% Conferir Dados

3.1.3 Receitas

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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O menu “Receitas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera
detalhado no item 7_- Receitas. Esta funcdo sera utilizada para cadastro das Doacdes

Recebidas, Comercializacdo de Bens/Realizacdo de Eventos e dos Rendimentos de

Aplicagbes Financeiras.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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-
& SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais@atle:lel] Despesas Outras Opcoes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N% 30 - NOVO RSIETGEERERE I ER Alt+O
Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos
Rendimentos de AplicacBes Financeiras

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

6 Selecionar outro prestador

B8 quaiificacio | Prestador de Conts ndereco do Canadidato | Lados do Vice
#& Representantes Dados Basicos
{3\ Contas Bancarias de Campanha
e CPF Nome

REGIBOSE QALY 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
“ Emissdo de Recibos Eleitorais Thulo de Eleitor

RECEITAS 344015172038

%4 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd Dados Eleitorais

(3) Transferéncia entre Contas =
(U Relatorio Financeiro (72h) () Parcial @) Final

L
Ry Fi i % z 2
|‘ SR Esta prestagao de contas € retificadora?

& Sobra de Campanha
@ Nio () Sim

% conferir Dados
[«

E Parti
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira R Canddahura : arto
99.818.384/0001-11 Presidente ¥) |30 - NOVO - Partido Novo
DESPESAS .
Nimero Unidade Eleitoral
Despesas T y—
% gesp 30 (BRASIL- BR v
9_ Doacdes a Terceiros
-~
OUTRAS OPGOES J Dados da Prestagdo de Contas
Q Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:

@ 1°Tumno () 2°Turno

g Gravar

M Excluir

('\ Fechar

3.1.4 Despesas

O menu

“‘Despesas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera

detalhado no item 8_- Despesas. Esta funcdo sera utilizada para cadastro das “Despesas

realizadas” ou “Doac0es realizadas a Terceiros”.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015

Péagina 14 de 252




Tribunal Superior Eleitoral
% Secretaria de Tecnologia da Informagao

STI

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2018

ﬁ SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicoes 2018 - Versao:3.0.00 - TSE [3.0.00] - Loca

: Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas §BESEEER] Outras Opcdes Manut@ncdo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N*: 30 - NOVO - Presiden

Despesas Alt+D

\SIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES IRy Candi Doagbes aTerceiros A3 @ selecionar outro prestador
w Qualificacéo _[ Prestador de Contas T Endereco do Candidato T Dados do Vice / Suplente ]
“ Representantes Dados Basicos
’j\ Contas Bancarias de Campanha
L CPF Nome
RECIBOSELEITORAIS 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
| &5 Emisséo de Recibos Eleitorais Thulo de Eleitor
RECEITAS 344015172038
| %4 Doacdes Recebidas
ﬁ Comercializagdo de Bens ou Realizaci Dlados leitorals
) ) Parti
ﬁ Rendimentos de Aplicacées Financeira oy Céndsdatura oo e
99.818.384/0001-11 Presidente ¥/ [30-NOVO - Partido Novo
DESPESAS Z
Namero Unidade Eleitoral
“=" Despesas
ﬂ Desp 20 (BRASIL-BR v
Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS opc()Es J Dados da Prestagdo de Contas
9 Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
(y‘ Transferéncia entre Contas 2 . = =
(U Relatério Financeiro (72h) () Parcial @ Final ® 1°Turno () 2° Turno
b 2 2
ii Restimofanancesn Esta prestagdo de contas é retificadora?
'& Sobra de Campanha
| ® ndo O sim
* Conferir Dados
?( ./, L m Gravar m Excluir (" Fechar

3.1.5 Outras Opcodes

Na barra de menu, h4 o item “Outras Opc¢des”, no qual existem as func¢des “Fundo de
Caixa”, “Transferéncia entre Contas”, “Conferir Dados”, “Gerar Prestacdo de Contas”, “Enviar
Prestacdo de Contas” e “Relatorios”.

Com excecdo do item “Enviar Prestagdo de Contas”, todas as outras fun¢des possuem
item correspondente na barra de menu lateral e serdo detalhadas nos itens correspondentes
ao longo deste guia de usuario.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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g T
9 SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =)
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas elIIEERelIGEEY Manutencdo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 9 Sgilils{sNe Xz} Alt+U
RECEITAS i Candidato > Qualif ansterenci erire Contas AR Q Selecionar outro prestador
¥ 5 S Conferir Dados Alt+E
Doacdes Recebidas
o S e Prestadorde Con  Gerar Prestacio de Contas Ctrl+Shift+G Q
8 Comercializagéio de Bens ou R ¢ - s =
) Enviar Prestacao de Contas Ctrl+Shift+E
Dados Basi -
ﬁ Rendi de Aplicacbes Fi i Relatorios Alt+T
DESPESAS CPF Nome
044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
ﬁ Despesas ~
Titulo de Eleitor
Q, Doacoes a Terceiros 344015172038
OUTRAS OPGOES
Dados Eleitorais
9 Fundo de Caixa
\ CNPJ Candidatura Partido
Qy Transferéncia entre Contas I -
99.818.384/0001-11 | Presidente ¥/ [30-NOVO - Partido Novo L2)
\l‘ Resumo Financeiro Nimero Unidade Eleitoral
= ¥
& Sobra de Campanha 20 (BRASESER
% Contews:Dadas Dados da Prestagdo de Contas
ﬁ Gerar/Enviar Prestacédo de Contas Tipo da entrega: Turno:
@ Relatorios (_) Relatério Financeiro (72h) (_) Parcial @ Final @ 1° Turno U 2° Turno
Outras Comprovacdes Esta prestagdo de contas é retificadora?
[I_j Gerar Arguivo @ NEo () Sim
[ e—! il =Y Gravar 17 excuir € Fechar
L

3.1.6 Enviar a prestacao de contas

Dentre as funcionalidades do menu “Outras Op¢fes” a Unica funcdo que ndo se encontra
no menu lateral é a funcao “Enviar Prestacdo de Contas” (destacada pelo quadro vermelho na
imagem anterior) que permite ao prestador de contas efetuar o envio da prestacdo de contas a
Justica Eleitoral. Existem, porém, condicbes para que o envio aconteca de modo regular. S&o
elas: a geracao anterior da prestacéo de contas, e o SPCE estara conectado a Internet.

Ao clicar em Enviar a Prestacao de Contas, seré aberta a seguinte janela:

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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% SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0... L= =

&
>
<J.

ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: PRESTADOR DE CONTAS

& N°: 30 Partido: NOVO
"‘ Candidatura: Presidente

Unidade Eleitoral: BRASIL - BR

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestacdo de contas

Selecione

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricies nas politicas de
seguranca de sua rede.

A ™

Enviar Extrato da Prestacédo de Contas Fechar

Para selecionar um arquivo ja gerado, basta clicar em , 0 qual abre a janela

a seguir.

9 Selecione a Prestagdo de Contas - -

]

Examinarem [ﬁDesktop B ﬂ l @ J l ﬁ J [ EJ “ @ J

ﬁ SPCE-ConsultaRelatorios2014_v.2.04

ﬁ Compartilhada (tsesefis04) - Atalho (2)

ﬁ Compartilhada (tsesefis04) - Atalho

Ej CAND_PREFEITO28PRTBSP71072_00000177_000281171072SP0369103.EPC ]

ﬁ SPCE-Cadastro Manual 1.0.00 D PART_ESTADUAL-DISTR

Arquivos dotipo  [*EPC

- b J S
Nome do arquivo ICAND_PR!:H:I TO28PRTBSP71072_00000177_000281171072SP0369103.EPC I
v

- [ Abrir ] [ Cancelar J

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx

Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 17 de 252



Tribunal Superior Eleitoral

" H i 5 o s .
\4“‘,““ Secretaria de Tecnologia da Informagéo Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2018

Basta escolher o arquivo que foi gerado anteriormente com a prestagdo de contas. Note
o formato do arquivo selecionado (.EPC) e seu titulo (destacado em vermelho na imagem
anterior). Entdo, clique em “Abrir” .

ApoOs isso, € aberta a janela “Enviar Presta¢do de Contas”. Note, tendo como exemplo a
imagem a seguir, que o0 arquivo selecionado no passo anterior estara visivel (local destacado
em cor vermelha).

”
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0... M

Candidato: PRESTADOR DE CONTAS

& Ne: 30 Partido: NOVO
"‘ Candidatura: Presidente
Unidade Eleitoral: BRASIL - BR

Tipo da Entrega: Final

elecione a prestacao de contas
d:\Users\cayro.bezerra\Desktop\versao-3.0.0-pre_producac Selecione

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricbes nas politicas de
seguranca de sua rede.

S ©

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Finalmente, clicar no botdo “Enviar”. Quando o processo de envio for concluido, sera
apresentado o extrato de prestagéo de contas.

Recomenda-se salvar o arquivo, imprimir, assinar (por quem de direito € obrigado) e
apresentar a Justica Eleitoral quando se tratar de prestacao de contas final ou retificadora de
parcial ou final. A titulo de exemplo, o padrao de um extrato de prestacao de contas é este que
se apresenta na imagem seguinte. O extrato de prestacao de contas devera integrar o arquivo
de documentos digitalizados entregue a Justica Eleitoral.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos
lancamentos esta descrito no item 9 - Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 18 de 252
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Arquivo _Editer _Visuslizar Jonels  Ajuda

o )

x

D | QB ZESE

[ a|@@[e]]| HE| 22|

Ferramentas

Preencher e assinar | Comentario

ELEICOES

1 - RECEITAS

Unidade Eleitoral:
Nome :

: I
N° do Candidato: NN

@

JUSTICA ELEITORAL
ELEICOES 2018
EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Partido: [

Candidatura:Deputado Estadual

Data e Hora da Impresséo.

Demonstrativo de Receitas/Despesas

18/07/18 09:42

3.1.7 Extrato da Prestacéo de Contas

Versdo: 2.6.00-RC19 -

TSE [2.6.22] - Local

Pagina: 1de 4

Entrar
¥ Exportar PDF

|| % trto_pc_oep Estadual_Gustavo .

|| Reconhecer texto em Englsh(Us)
Alterar

Adobe ExportPDF
Converter arquivas PDF em Word ou Excel
online

Selecionar arquivo PDF:

1 arquive /70 KB

Convester em:
Microsoft Word (*.docx)

Converter

» Criar PDF
» Editar PDF

» Combinar PDF
» Enviar arquivos.

» Armazenar arquivos

Ainda como parte da funcionalidade de “Enviar a Prestacdo de Contas”, existe a opgéo
Extrato da Prestacdo de Contas. Sua funcao € permitir ao prestador de contas visualizar os
extratos das prestacdes de contas enviadas a Justica Eleitoral. Importante ter instalado um
software para leitura de arquivos com extenséo *.pdf - Adobe Acrobat, por exemplo.

z

Para usa-la, é necessario clicar em “Extrato da Prestacdo de Contas”, destacado na
imagem seguinte:

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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[0.4.11] - Local ..._ : _

Candidato: TIPLER GORMALLY
N°: 544 Partido: PPL
Candidatura: Senador

Unidade Eleitoral: ACRE - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestacao de contas

Selecione

A "

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas

Fechar

Apos isso, 0 SPCE apresenta uma janela para a selecédo do extrato de uma determinada
prestacdo de contas, como a que segue:

P
| £ Selecione o arquivo de extrato M

Examinar em [(ﬁ comprovantes ('V] | @ | @ [ﬁj =L &

(&5 ATSEPJE_000300100000BR

Nome do arquivo

Arquivos do tipo [Extrato da prestacdo de contas d

[ Abrir J | Cancelar |

Na imagem anterior h4 dois extratos de prestagcdo de contas como exemplo. Para
visualizar o arquivo desejado, é necessario clicar na linha em que ele esta, a qual ficara
destacada em cor azul. ApoOs isso, basta clicar em “Abrir”. O resultado sera a visualizacao

do extrato, a seguir apresentado, a titulo de exemplo.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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x

Dar | QB RXSESE

BB 2 3|

Ferramentas

| Preencher e assinar | Comentario

ELEICOES
2018 |'o"e

1 - RecerTAS

JUSTICA ELEITORAL
ELEICOES 2018

EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

1.1 - Recursos préprios

12 - Recursos de peszoss fizicas

1.3 - Recursos ds outros candidatos

1.3.1 - Fundo Especial de Fananciasento de Campanha(FEFC)

1.3.2 - rundo Partidério

133 - Outros Ascursor

1.4 - Recursos de partido politico

14,1 - Fundo Especial de e Canpanha(FEFC)

142 - Fundo Partidaric

1.4.3 - Outros Recursos

1.5 - Goactes pela Internet

1.6 - Outras receitas

1.6.1 - Comercializacso de bens e/ou realizacho de sventos

1.6.2 - Rendimentos de splicacbes fananceiras

1.6.2.1 - Fundo Especial de e EFC)

1€.2.2 - Fundo Partidaric

1.6.2.3 - Outros Recursos

1.6.3 - Recursos ds origens nio

17 - Aquisicao/Doscho de bens moveis ou imoveis

15 - Recursos do Coletive

TOTAL CA RECETTA

Demonstrativo de Receitas/Despesas

Data e Hora da Impressao: 18/07/18 09:42

Versdo: 2.6.00-RC19 -

TSE [2.6.22] - Local

Pagina: 1de 4

m,

Entrar

v Exportar PDF

Adobe ExportPDF
Converter arquivos PDF em Word ou Excel

Selecianar arquivo POF:
5 Extrato_PC_Dep Extadual_Gustava N

1arquive /70 KB

Convester em:
Microsoft Word (" docy) 2

Reconhecer texto em English(US.)
Alerar

Converter
» Criar PDF

» Editar PDF

» Combinar PDF

» Enviar arquivos.

» Armazenar arquivos
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A existéncia do extrato de prestacdo de contas certifica a entrega eletrénica do arquivo
enviado a Justica Eleitoral (relatorios financeiros e prestacdes de contas parcial e final). No
caso da prestacdo de contas final, o extrato, juntamente com as pecas exigidas pela
Resolucdo-TSE n° 23.553/2017, deverdo ser entregues no Cartério Eleitoral ou Tribunal
Eleitoral correspondente.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos
lancamentos esta descrito no item 9 - Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

3.1.8 Fechar

Para encerrar as atividades da janela “Enviar a Prestacdo de Contas”, € necessario clicar
em “Fechar”, destacado na imagem a seguir.

-
% SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0... (= X |

Candidato: PRESTADOR DE CONTAS
) N°: 30 Partido: NOVO
"‘ Candidatura: Presidente
Unidade Eleitoral: BRASIL - BR

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestacdo de contas

\Desktop\versao-3.0.0-pre_producao Selecione

d:\Users\cayro.bezerra

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

™

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

3.1.9 Manutencao

Na barra de menu, opgdo Manutencdo, estdo as seguintes fungBes: “Cadastro de

Pessoas”, “Conta Bancaria de Terceiros”, "Importar Doagfes pela Internet”, “Importar Doagbes
de Financiamento Coletivo de Campanha” e “Exportar Prestacdo de Contas”.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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r
@9 SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcoeIRIEGNETENE Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001 'JRO=LER (R CRa=RE Ctrl+Shift+P

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Qualificagao Coe Bancanf de oo . Selecionar outro prestador
Importar Doactes Pela Internet Ciri+Alt+
B8 auaificacio _[ Prestador de Contas E"de’e?"i Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha  Ctri+Alt+F
&4 Representantes Dados Basicos I| Exportar Prestaco de Contas Ctrl+Shift+X
72> Contas Bancérias de Campanha
-, CPF Nome
SEEINELEI L 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
&4 Emisséo de Recibos Eleitorais Thulo de Eleitor
RECEITAS 344015172038
44 Doacbes Recebidas
TZ'-: e céio de Bens ou Realizach Dados Eleitorais
: Parti
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira i C?T‘df’?m? . arr?'d?ww e .
199.818.384/0001-11 | Presidente | ¥) [30-NOVO - Partido Novo v
DESPESAS "
Nimero Unidade Eleitoral
"= Des; =
2 pespesas 30 (BRASL-BR v
Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES Dados da Prestagdo de Contas
Q Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
@ Transferéncia entre Contas - — - B
() Relatério Financeiro (72h) () Parcial @) Final ® 1°Turno (J 2° Turno
3
R Fi i . . o
‘h o bladeobinty Esta prestagdo de contas é retificadora?
& Sobra de Campanha
@® NEo () Sim
% Conferir Dados
ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
= At v ~
T@ Rehﬁ;ﬂs—i "1’1 Gravar m Excluir (l) Fechar

3.1.6.1 Cadastro de Pessoas

A funcionalidade Cadastro de Pessoas pode ser acessada com um clique sobre ela, ou
com o acionamento das teclas EEUsEILEE simultaneamente. Uma vez cadastrada uma pessoa
no SPCE, ndo serad necessario efetuar novo registro da mesma pessoa, seja ela fisica ou

juridica, o que torna o processo de vinculacdo de certa despesa ou receita a uma pessoa mais
célere e exato.

Depois de executado os passos anteriores, 0 SPCE exibe a tela seguinte:

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local = i . S

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opcies Manutencido Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Pessoa > Cadastro Q Pesquisar

A

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA@ﬁES

w Qualificacdo Tipo pessoa

g Representantes

Pessoa fisica
@ Contas Bancarias de Campanha Pessoa juridica

RECIBOS ELEITORAIS Candidato

. - S Direcdo partidaria
h Emiss&o de Recibos Eleitorais =

RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

2] i de Aplicacbes Fi
DESPESAS

ﬂ Despesas

Q Doacées a Terceiros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas

‘: Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha

* Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

= e v = ~
;’@kym}—‘} | a Gravar C Novo | | Excluir (&) Fechar

Para incluir uma pessoa que ndo foi cadastrada previamente € necessario informar se a
pessoa é do tipo “Pessoa Fisica”, “Pessoa Juridica”, “Candidato” ou “Direcéo Partidaria”. Para
isso, basta clicar na lista de selecdo e escolher o tipo que se adéqua ao cadastro que se
deseja realizar.

Ap6s a escolha do tipo de pessoa, o SPCE apresenta ao prestador de contas o
formulario préprio para o cadastramento de cada pessoa. Na sequéncia, apresentam-se as
instrucdes de preenchimento desses formularios.

3.1.6.1.1 Pessoa Fisica

Se a escolha for pessoa fisica, o formulério para preenchimento sera apresentado da
seguinte forma:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Pessoa > Cadastro Q pesauisar

w Qualificacéo Tipo pessoa | Pessoa fisica e

e Representantes

5 CPF N
78" Contas Bancérias de Campanha ome
RECIBOS ELEITORAIS
) ) - S Titulo de Eleitor

&84 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas Enderego

w Comercializacdo de Bens ou Realizacd

Tipo Logradouro

ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira ( v )]
DESPESAS Namero Complemento Bairro / Distrito

ﬂ Despesas

Q Doacbes a Terceiros uE Municipio CEP

x L | AJ)
OUTRAS OPCOES
Telefone Celular Fax e-mail
a Fundo de Caixa O O O
@ Transferéncia entre Contas
3
‘i. Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

@ Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

’;’%”” a Gravar C Novo ™7 Excluir (') Fechar

O formulério apresenta campos para informacao de dados documentais e de endereco.

E necessario informar o CPF e nome da pessoa que é objeto do cadastro.
Facultativamente, serd possivel informar o nimero do titulo de eleitor da pessoa cadastrada.
Caso deseje, informe o endereco na segunda parte do formulario apresentado

Por fim, cligue em gravar.

3.1.6.1.2 Pessoa Juridica

Se a escolha for pessoa juridica, o formulario destinado ao preenchimento é apresentado
da seguinte forma:
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@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local l o El ﬁ

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES & Pessoa > Cadastro @ Pesquisar
w Qualificacdo Tipo pessoa | Pessoa juridica v)

4 Representantes

520 P.
{_“_\ Contas Bancarias de Campanha A Nowme
-
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissdo de Recibos Eleitorais Enderego
RECEITAS
. Tipo Logradouro
44 Doacbes Recebidas i .
e ( )
w Comercializacéo de Bens ou Realizacd
Namero Complemento Bairro / Distrito
£ Rendi de Aplicacdes Fi
DESPESAS UF Municipio CEP
ﬂ Despesas L - vJ
Telefone Celular Fax e-mail

Q, Doacdes a Terceiros

) () ()

OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

“‘: Resumo Financeiro
I#l- Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

i
__|=] Relatgri Y]
,1 - = ’,, J

E necessario informar o CNPJ e o nome da pessoa juridica que esta sendo cadastrada.

ApOs isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente ao destacado em preto
na figura anterior. Por fim, clique em gravar.

3.1.6.1.3 Candidato

Se a escolha for para um candidato, o formulario destinado ao preenchimento € o
representado na imagem a seguir:
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Vers3o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local (] o0 e

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE: |

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K‘ Pessoa > Cadastro Q@ pesquisar

@ Qualificacdo Tipo pessoa | Candidato »:

& Representantes

Nome Candidatura

S & ( v

f'_!‘\ Contas Bancérias de Campanha CNPJ

RECIBOS ELEITORAIS
Nimero Unidade Eleitoral

e— Y

&5 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS
454 Doacdes Recebidas

= Enderego
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd
Tipo Logradoure
£ Rendimentos de Aplicacbes Financeira = =
DESPESAS
Nimero Complemento Bairro / Distrito
ﬁ Despesas
Q Doacdes a Terceiros UF Municipio CEP
OUTRAS OPGOES l ™ vJ
Telefone Celular Fax e-mail

9 Fundo de Caixa

) ) )

(.»g) Transferéncia entre Contas
o

‘i Resumo Financeiro

l&i Sobra de Campanha

* Conferir Dados

% Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

:Eﬁ Reltﬁms—‘T ‘ =) Gra C Novo [ excuir (") Fechar

E necessario informar o CNPJ de campanha, o nome do candidato, a candidatura para a
gual concorre, o seu niumero e a sua unidade eleitoral. Todas essas informacdes podem ser
obtidas a partir do registro de candidatura.

Caso deseje, informe o endere¢o no local equivalente ao destacado em preto na figura
anterior. Por fim, cligue em gravar.
3.1.6.1.4 Direcao Partidaria

Se a opcdo de cadastro for a de uma dire¢cdo partidaria, o formulario destinado ao
preenchimento é o representado na imagem a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ‘%‘ Pessoa > Cadastro Q@ pesquisar

w Qualificacéo Tipo pessoa 'BEEO Eartida’ria ']
“am Representantes
CNPJ Direcdo partidaria Partido
42" Contas Bancarias de Campanha
s il ( =
RECIBOS ELEITORAIS
Unidade Eleitoral
& Emisséo de Recibos Eleitorais [ T
RECEITAS
44 Doacbes Recebidas Enderego
ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd Tipo Logradouro
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira L b
DESPESAS Nimero Complemento Bairro / Distrito
ﬂ Despesas
UF Municipio CEP
Q Doacoes a Terceiros ( == ) = )
OUTRAS OPCOES Telefone Celular Fax e-mail
g Fundo de Caixa ) ) @)
(:;) Transferéncia entre Contas

]s Resumo Financeiro
l& Sobra de Campanha

‘ A& Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

E 2 }v‘ - ™
| @k‘ﬁmﬁ—"‘ { \ Novi \_J Excluir (') Fechar

Para dar seguimento ao cadastro, € necessario informar o CNPJ da direcao partidaria, a
esfera partidaria (direcdo nacional, estadual/distrital, municipal), o partido e a unidade eleitoral.

L

Caso deseje, informe o endereco no local equivalente ao destacado em preto na figura
anterior. Por fim, clique em gravar, indicado pela seta em azul na mesma imagem.

3.1.6.2 Funcéo Pesquisar

Na parte superior direita da tela do SPCE, existe a funcdo Pesquisar, representada pelo
icone e destacada pela seta em vermelho na tela de cadastramento de Pessoas.
A funcdo pesquisar serve para gerenciar todas as pessoas que foram cadastradas.

Permite a visualizacdo de pessoas cadastradas, bem como de seus dados e, eventualmente,
retificar qualquer dado do cadastramento, desde que néo seja alterado o tipo de pessoa.
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Lista de Pessoas v

ordenar por. (T SE— - [

CPF/CNPJ Tipo Unidade Eleitorsl
JOHNSON ALUND 1293.806.792-25 Fessoa Fisica
SMITH ALDERINK 780.742.184-52 Pessos Fisica
WILLIAMS ANDERUD 1284.520.161-86 Pessos Fisica

(@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 3

A titulo de exemplo, note que a pessoa Johnson Alund ja havia sido cadastrada e que,
de fato, aparece na lista de pessoas cadastradas.

a) Funcdo Ordenar Por: na parte superior esquerda da janela, existe a opcéo
Ordenar Por, na qual é possivel ordenar as pessoas por diversos critérios. As
opcdes de ordenamento sdo CPF, CNPJ, Nome e N° candidato.

b) Funcéo Filtrar: na parte superior direita da janela, esta a opgao Filtrar,
destacada em vermelho na imagem seguinte.

Basta digitar um nome ou parte dele, ou um CPF/CNPJ ou parte dele, para
localizar a pessoa cadastrada. Por exemplo, se digitar o nome Johnson e
pressionar a tecla Enter, todos os cadastrados com o0 nome Johnson séo
exibidos, como no exemplo da imagem a seguir, em que somente uma pessoa
foi cadastrada com tal nome.

C) Acessar os dados de uma pessoa cadastrada: primeiro localize a pessoa
cujos dados cadastrados deseja visualizar. Depois, basta clicar sobre a linha em
gue o nome escolhido aparece, a qual ficard com o fundo azul (conforme na
figura a seguir). Por ultimo, clique em selecionar, indicado pela seta azul na
mesma imagem ou duplo clique na linha em que o nome da pessoa aparece. As
alteracbes do cadastro de pessoas terdo reflexo em todos os lancamentos
vinculados a essa pessoa cujos dados foram alterados.
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d) Fechar a janela Lista de pessoas: para encerrar as operacées da janela Lista
de Pessoas, é necessario clicar na funcionalidade “Fechar”.

3.1.6.3 Conta Bancaria de Terceiros

No menu “Manutencdo”, é possivel acessar “Conta Bancaria de Terceiros” com um
clique sobre essa funcionalidade.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local o I (=)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

 PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E Candidato > Contas Bancarias Q@ pesquisar

8 quaificacio [3 Adicionar comprovante (& | % Remover

#& Representantes _]' Contas Bancérias de Terceiros ]

g‘ Contas Bancarias de Campanha Banco
RECIBOS ELEITORAIS ( )

&4 Emisséo de Recibos Eleitorais N° da Agéncia DV Ne da Conta DV
RECEITAS

34 Doacbes Recebidas

S S e Adicionar Titular

B8 Ccomer céo de Bens ou ¢

Bt s
DESPESAS

ﬂ Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(;) Transferéncia entre Contas
‘l‘ Resumo Financeiro
l&’- Sobra de Campanha

& conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

@ Relatorios

\‘R, J '7»

v

g Gravar C Novo "j Excluir (®) Fechar

Essa funcionalidade permite que seja vinculada certa conta bancéria a uma pessoa ou
mais pessoas previamente cadastradas. Tem ainda a funcéo de corrigir alguma informacéo
referente a conta bancaria de determinada pessoa que figure na prestacdo de contas e cujo
registro esteja equivocado.

A finalidade € dar transparéncia ao processo de prestacdo de contas, pois permite
vincular a entrada ou a saida de um recurso a pessoa certa.
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3.1.6.3.1 Vinculacéo de Conta Bancéaria a um ou Mais Titulares

Para dar inicio ao procedimento de cadastramento, é necessario preencher os campos
Banco, N° da Agéncia e seu DV (digito verificador), e N° da Conta e seu DV (digito verificador).
Os respectivos locais destinados ao preenchimento dessas informagdes estdo destacados em

vermelho na imagem a seguir:

Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Elei¢des 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Cl‘@

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES %

Candidato > Contas Bancérias @ Pesquisar

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
& Resumo Financeiro
12 Sobra de Campanha

» Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

[E) retatsrios

EISE s 1

B8 oualificacio [3 Adicionar comprovante % Remover

“& Representantes _[ Contas Bancérias de Terceiros ]

48" Contas Bancérias de Campanha anco
RECIBOS ELEITORAIS ( TJ

&4 Emissdo de Recibos Eleitorais N° da Agéncia DV N° da Conta DV
RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

=5 S o ’ Adicionar Titular

3 comer céo de Bens ou c

=
DESPESAS

ﬁ Despesas

a Gravar C Novo

"' Excluir (&) Fechar

Para dar sequéncia ao procedimento, é necessario vincular as informacdes da conta ao

. . . Adicionar Titular
seu titular. Para isso, basta clicar em l -I

anterior). A janela que se abre é como a seguinte:

(indicado pela seta preta na imagem
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) Lista de Pessoas M

PESSOA FISICA 1 274.162.020-58 Pessoa Fisica
|PESSOA FISICA 2 |s59.440 850-95 |Pessos Fisica

+ ™
_ Selecionar Fechar
Total de registros: 2

A lista apresenta as pessoas que estdo cadastradas, ja tiveram seu nome vinculado a
alguma despesa ou receita, ou que ja foram incluidas na prestacdo de contas por meio da tela
de cadastro de pessoas.

Para dar sequéncia ao processo de vinculagcao entre a conta bancaria e o(s) titular(es),
basta dar um duplo cligue na linha em que estd o nome de uma pessoa, ou clicar uma vez no

nome (a linha ficara com o fundo azul) e depois no botdo K&l (destacado pela seta
vermelha na imagem anterior).

Para vincular mais de uma pessoa a mesma conta bancaria, é necessario simplesmente
repetir o processo clicando em _Adicienar Titular |

Depois de escolher a pessoa e clicar em EZEE, o SPCE apresenta a tela inicial do menu

SRR NEEENEECIEEM  com uma lista dos cadastrados, como destacado pelo quadro
preto da imagem a seguir.
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Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N% 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ‘%\ Candidato > Contas Bancarias @ Pesquisar
E¥ qualificacdo [Y adicionar comprovante & & Remover
#& Representantes _[ Contas Bancérias de Terceiros ]
@ Contas Bancarias de Campanha Banco
RECIBOS ELEITORAIS (.001 - Banco do Brasil S.A. 52
& Emissdo de Recibos Eleftorais N° da Agéncia DV Ne da Conta DV
RECEITAS 0111 1 1111 1
%4 Doacbes Recebidas
fo- o o l Adicionar Titular l Remover Titular J
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira toane i i
PESSOA FISICA 1 874.162.030-58
DESPESAS |PESSOA FIsIcA 2 | 859.440.850-95 |

ﬁ Despesas

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

L‘«) Transferéncia entre Contas

‘s Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha

% conferir Dados

B Gerar/Enviar Prestaciio de Contas

E] Relatorios ! \

s ¥i ~-
| ‘ m Gravar C Novo | | Exclir (@) Fechar

A funcionalidade “Remover Titular® permite a exclusdo de um nome equivocadamente
vinculado a certa conta bancaria informada. Para executar a exclusdo de um titular, basta
selecionar um nome na lista, conforme explicado nos itens anteriores, e acionar o botéo.

Apo6s confirmar a exclusdo — opcao “Sim”, o nome é retirado da tabela. Caso o clique
seja na opgao “Nao”, a operacgéo € abortada.

Para concluir o procedimento e fazer com que o SPCE grave as informacoes registradas,
€ necessario, por fim, clicar em “Gravar.

3.1.6.3.2 Botéo Pesquisar Contas Bancérias

Na tela de cadastro de contas bancéarias também existe o botao Q' pesqusar , localizado
no canto superior direito. Ao acionar esta funcionalidade, € apresentada a consulta as
informacdes de todas as contas de terceiros cadastradas no SPCE, bem como das pessoas a
ela vinculadas. Também é possivel a edicédo de informacgfes referentes a conta bancéria.
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Q Lista de Contas Bancarias g!.!

01 - Banco do Brasil S.A. PESSOA FISICA 1

()

Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Para sair da janela “Lista de Contas Bancarias”, basta clicar em “Fechar”.

Para consultar as informagfes de uma conta, basta efetuar duplo clique na linha em que
ela esta; ou efetuar apenas um clique, a qual ficara com fundo azul, e clicar em
“Selecionar”. Apés a execucdo desses procedimentos, o SPCE apresenta uma tela como a
imagem seguinte.
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Candidato: JAMES CLARK ASTLEY

ELEICGES 2016 . N°: 21000 Partido: PCB
J U STI CA E LE ITORAL v ; Candidatura; Vereador, CNPJ: 20.545.350/0001-40

Unidade Eleitoral: AGUA BRANCA - AL

CEES PG ITLI Candidato > Contas Bancarias Q resquisar

w Qualificacdo
4 Representantes

% SPCE 2016 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Elei¢des 2016 - Versdo: 1.00 - TSE [1.0.00] - Local TREINAMENTO 0.0.1

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

_[ Contas Bancérias de Terceiros ]

Banco

48" Contas Bancérias de Campanh (001 - Banco do Brasil SA. v
| RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia DV N° da Conta DV
&4 Emisséo de Recibos Eleitorais 111 " 11 11
RECEITAS . .
z . Adicionar Titular Remover Titular
44 Doacdes Recebidas
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Re

VILLIAMS ANDERUD 284.520.181-88
43§ Rendimentos de Aplicagdes Fin |

DESPESAS
2 Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas
\J

[l Resumo Financeiro

% conferirDados

‘ Gerar/Enviar Relatorio Financeir

@ Relatorios

[2 R — | 7] Grav: vovo 7] excuir (") Fechar

E possivel verificar as pessoas que estdo vinculadas a determinada conta. E possivel
ainda a edicdo de dados referentes a conta bancéria, caso em que, para as informacdes
serem gravadas, € necessario clicar “Gravar”.

Se for necessario excluir todo o registro efetuado, basta clicar em (destacado seta
azul na imagem anterior). ApGs isso, sera aberta uma janela solicitando a confirmagcédo da
exclusdo. E necesséria a confirmar da excluséo, clicando em “Sim”, ou o cancelar a operacdo
selecionando a opcao “Nao”.

3.1.6.4 Importar Doacdes pela Internet

No item “Manutencdo”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em
“Importar Doagbes Pela Internet” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando

simultaneamente as teclas MMl A funcionalidade podera ser utilizada ainda para
importar as doacgdes efetuadas por pessoas fisicas e/ou com recursos do préprio candidato.

Dessa forma é possivel ao candidato e a direcdo partidaria importar arquivo com
informacé&o dos recursos arrecadados pela Internet. O arquivo a ser importado deve obedecer
ao layout disponibilizado pela Justica Eleitoral.
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STI

r Al
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleices 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local ool
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes QIERINEHIEGE Ajuda l
PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001- JROELER LR LEELER Ctrl+Shift+P
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(}GES R Candidato > Qualificagdo Conta Bancaria de Terceiros U Selecionar outro prestador
Importar Doacdes Pela Internet Ciri+Alt+
8 quaificacio Prestador de Contas | Endereco dd} |mportar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha  Cri+Alt+F
u Representantes. Dados Bésicos Exportar Prestacao de Contas Ctrl+Shift+X
72> Contas Bancérias de Campanha
S CPF Nome
HEGIIOS ELETORALS 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
&84 Emissdo de Recibos Eleitorais Thulo de Eleitor
RECETAS 344015172038
44 Doacbes Recebidas
@ﬁ Conee cilizr coo de Bens ol = Dados Eleitorais
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira o Caf‘f,démré i F?ﬂm o o
99.818.384/0001-11 | Presidente 1¥) (30-NOVO - Partido Novo v)
DESPESAS N
Namero Unidade Eleitoral
2 pespesas 30 BRASIL- BR 2
e, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES Dados da Prestagdo de Contas
9 Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
Q Transferéncia entre Contas _
() Relatorio Financeiro (72h) (_) Parcial @) Final @ 1°Turno () 2° Turno
e - &
i" i ancars Esta pi gdo de contas é retifi ?
Igj_ Sobra de Campanha
@ Néo O sim
* Conferir Dados
ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
[51 Relatorios
=’1 Gravar 7 Excluir (" Fechar

Ap0s isso, 0 sistema abre a seguinte janela para selecdo do arquivo a ser importado:

re Selecione o arquivo a importar @‘
Examinar em [ﬁDocuments ,v] || @ & [ =] H Bl |

(& Arquivo - Cayro
ﬁ Arquivo - Documentos- SPCE

ﬁ Axure
ﬁ Passagens Aéreas - SPCE - Cadastro - FiscalizalE
ﬁ SECON - SPCE - #24301- Inclus3o de campos na impressao de extrato e recibo_arquivos

F\_/ T

Nome do arquivo

Arquivos do tipo | Todos os Arquivos \ ']

[ Abrir J [ Cancelar J

Selecionar o arquivo e pressionar o botédo “Abrir”. As instrucdes para atender o layout de
importacdo podem ser acessadas com no item “Layout Doacgado Pela Internet” da barra de
menu “Ajuda”, e, depois, na opc¢ao “conforme imagem abaixo:
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@ SPCE 2018 - Sistema de Prestag3o de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local (E=REel >
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencao@SiGeE I
ADOR DE CONTA °: 30 - NOVO - Presidente PJ: 99.818.384/000 BRA Manual do Sistema F1
2] Q Sobre o Sistema Alt+F1 ®
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGCOES | e = 5l ~ iz
~ Informacdes sobre a Eleicdo
B8 quaiificacdo _I PrutadordecanusI Endereco do Candidato ayout Doacoes Pela Interne
Layout Financiamento Coletivo
“& Represeniantes Dados Basicos = = =
e . Atualizar Vers3o via Arquivo
N Contas Bancarias de Campanha o N Verificar Atualizaches
BECIB0S EPLITORALS 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Thulo de Eleitor
RECEITAS 344015172038
ﬂ Doacbes Recebidas
ﬁ Comercializacéo de Bens ou lizacd Dados’Eleitorale
5 ~ . 2 Candidatt Partidt
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira Ced o s s o
199.818.384/0001-11 | Presidente ¥) (30-NOVO - Partido Novo x
DESPESAS $
Numero Unidade Eleitoral
Despesas —
2 oo 30 BRASIL - BR [E2)]
0__ Doacdes a Terceiros
OUTRAS opgf)ES Dados da Prestagédo de Contas
9 Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
@ Transferéncia entre Contas = =
(_) Relatério Financeiro (72h) () Parcial @) Final ® 1°Turno () 2°Turno
N\ = 2
*i Hiesmo Exencerg Esta prestagdo de contas é retificadora?
l& Sobra de Campanha
@ néo O sim
% Conferir Dados
ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
@ Relatorios !
— Iy
|
\yi;K_.]—‘T =’1 Gravar m Excluir (') Fechar

3.1.6.5 Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

No item “Manutencado”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em
“Importar Recursos de Financiamento Coletivo” iitem destacado na imagem a seguir) ou
pressionando simultaneamente as teclas . A funcionalidade é utilizada para importar
0s recursos doados para o prestador de contas, por meio de Financiamento Coletivo de
Campanha.

Dessa forma é possivel ao candidato e a dire¢cdo partidaria importar arquivo com
informac&o dos recursos arrecadados por meio de financiamento coletivo de campanha. O
arquivo a ser importado deve obedecer ao layout disponibilizado pela Justica Eleitoral.
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Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2018

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoed IIEUNELT=TE Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001

Cadastro de Pessoas
Conta Bancéria de Terceiros

Ctri+Shift+P

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K‘ Candidato > Qualificagdo

@ selecionar outro prestador

Importar Doacdes Pela Internet

| Cirl+Alt+
EH quaificacio Prestador de Contas | Endereco d , Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha  Ciri+Alt+F
4 Representantes Bas Bksiese Exportar Prestacdo de Contas Ctrl+Shift+X
42" Contas Bancérias de Campanha
— CPF Nome
SEEUS ELHIORAS 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais ——
RECEITAS 344015172038
354 Doacbes Recebidas
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd Dados Eleitorais
% < Candidat Partids
&3 Rendimentos de Aplicacdes Financeira il NGNS ? o
199.818.384/0001-11 | Presidente ¥} (30-NOVO - Partido Novo v
DESPESAS .
Namero Unidade Eleitoral
Despesas T =
g G 30 BRASIL - BR [hé
©. Doagdes aTerceiros
OUTRAS OPGOES Dados da Prestagédo de Contas
9 Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
U Transferéncia entre Contas. _ B
() Relatorio Financeiro (72h) () Parcial @ Final ® 1°Turno O 2° Turno
(b
I . .
il Resumo Financeiro Estag géo de contas é retifi -,
& Sobra de Campanha
@® Nao ) sim
* Conferir Dados
a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
@ Relatorios |
M|
[S || =) cravar [ excuir (") Fechar
A

ApOs isso, 0 sistema abre a seguinte janela para selecdo do arquivo a ser importado:

’
@9 Selecione o arquivo a importar ﬂ

Examinar em [[ﬁDocuments ﬂ | | & | E] 8|

ﬁ Arquivo - Cayro

(8§ Arquivo - Documentos- SPCE

ﬁ Axure

(8§ Passagens Aéreas - SPCE - Cadastro - FiscalizaJE

ﬁ SECON - SPCE -#24301- Inclusdo de campos na impressao de extrato e recibo_arquivos

TL/ e

Nome do arquivo

Arquivos do tipo | Todos os Arquivos ﬂ

[ Abrir J | Cancelar |

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instrugdes para atender o layout
de importagdo pode ser acessado com no item “Layout Financiamento Coletivo de
Campanha” da barra de menu “Ajuda”, e, depois, na opg¢ao “conforme imagem abaixo:

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx

Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 38 de 252



: Tribunal Superior Eleitoral
g . . ~
Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

Guia do usuéario

STI

SPCE-Cadastro 2018

- -
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Verséo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local = I =l

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes ManutencaiEiIGE]

PRESTADOR DE CONTAS / |HFORMA§6ES ‘ 2
w Qualificacdo
% Representantes
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS
%4 Doacbes Recebidas
ﬁ Ce ializacdo de Bens ou cd

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

DESPESAS
% Despesas

Q~ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas
O

‘l Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

% conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

@ Relatorios

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL

Candidato > Qualificagao

| Sobre o Sistema

_[ Prestador de Contas. Enderego do Candidato

Dados Bésicos

CPF Nome
044.186.571-26
Titulo de Eleitor
344015172038

Dados Eleitorais

| Layout Financiamento Coletivo

Manual do Sistema

InformacGes sobre a Eleicio
Layout Doacdes Pela Internet

Atualizar Vers3o via Arquivo
Verificar Atualizaces

G Selecionar outro prestador

PRESTADOR DE CONTAS

CNPJ Candidatura Partido

99.818.384/0001-11 Presidente \¥J (30-NOVO - Partido Novo v
Némero Unidade Eleitoral

30 BRASL-BR %

Dados da Prestagéo de Contas

Tipo da entrega:

(U Relatorio Financeiro (72h) (_) Parcial @ Final

Esta p ¢do de contas é retit ?

@ Néo () Sim

Turno:

@® 1°Turno () 2°Turno

ﬂ Gravar

U Excluir ('\ Fechar

3.1.6.6 Exportar Prestagcao de Contas

A funcionalidade Exportar Prestacdo de Contas pode ser acessada com um cligue na

opcdo de menu “Manutencdo” e, depois, na funcdo “Exportar Prestacdo de Contas”, ou
pressionando simultaneamente as teclas BEsElsES A figura a seguir indica a localizacéo de

cada um desses itens.
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Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcoesflEUNELI=E Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001 EROEGER (R NI ER Ctrl+Shift+P
 PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Q Candidato > Qualificagdo Conta Bancanaaeleiceioe @ seiecionar outro prestador
Importar Doacdes Pela Internet Crl+Alt+
8 quaificacio _[ P’“W*WWT Endereco dl Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha  Ctri+Alt+F
“ Representantes Dados Basicos Exportar Prestacdo de Contas Cirl+Shift+X
72 Contas Bancarias de Campanha
-, CPF Nome
FECiOSETHoBNS 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
&4 Emissio de Recibos Eleitorais Thlo de Eletor
RECEITAS 344015172038
44 Doacdes Recebidas
ﬁ Comerci 40 de Bens ou izacd Bados Fleiorais
- Parts
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira o Cald»fatu = e
99.818.384/0001-11 | Presidente ¥ (30 -NOVO - Partido Novo v
DESPESAS :
Ndamero Unidade Eleitoral
=™ Despesa:
2 pespesas 30 BRASIL- BR v
Q, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES Dados da Prestagéo de Contas
9 Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
Q Transferéncia entre Contas > . _
() Relatdrio Financeiro (72h) (_) Parcial @) Final (l) 1°Turno () 2° Turno
O = A
li HSTIDRIETE Esta p! ¢do de contas é reti ?
‘& Sobra de Campanha
@® nzo ) Sim
A conferi Dados
ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
Relatorios
¥ ¥
<@ o — | m Excluir (@) Fechar

Essa fungdo € um mecanismo de seguranca para o prestador de contas, por meio do
gual cria-se um arquivo contendo a prestacdo de contas, que pode ser armazenada como
backup (cépia de seguranca), para posteriormente ser importado no SPCE.

Ao clicar em IEITUEREESEIEENSINIEEN ou pressionar a opcao REUbslES ¢ aberta a
seguinte caixa de alerta:

e hl
Confirmagdo ﬁ

Para exportar a prestacdo de contas faz-se necessario fecha-la.

Ao realizar este procedimento, atentar-se para copiar o diretério de pastas
que contem os documentos digitalizados, pois ao ndo fazé-lo, perde-se toda a
referéncia entre os lancamentos e os documentos inseridos.

A pasta contendo os documentos digitalizados encontra-se no diretdrio
de instalacao do sistema, na pasta ‘comprovantes’ e deve ser copiada para
o destino respeitando-se a mesma estrutura de diretdrios.

Confirma?
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Com o novo procedimento de insercdo de documentos digitalizados através do SPCE-
Cadastro, o sistema informa o procedimento necessario para manter-se o relacionamento
entre os lancamentos cadastrados no SPCE e arquivos digitalizados inseridos — uma vez que
na exportacdo da prestacdo de contas o0 sistema ndo exporta juntamente a estrutura de
documentos digitalizados.

O procedimento para inser¢cdo de documentos digitalizados comprobatorios dos

lancamentos esta descrito no item 9 - Insercdo e Geragdo de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

Para dar sequéncia ao procedimento de gerar o arquivo, é necessario clicar em ;

caso contrario, clique em M | g for efetuado o cligue na opgéo , a janela que aparece
€ a apresentada a seguir:

g — Y
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local @

(] EXPORTAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: PRESTADOR DE CONTAS
() N°: 30 Partido: NOVO
"‘ Candidatura: Presidente
Unidade Eleitoral: BRASIL - BR

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde sera gerado a prestacdo de contas.
Arquivo: CAND_PRESIDENTE30NOVOBR00000_00000295.EPC

d:\Users\cayro_bezerra\Desktopiversao-3.0.0-pre_producaoc Selecione

Fechar

Para dar sequéncia, basta clicar em , € escolher o local em que o arquivo

sera salvo, por meio da janela como a apresentada a seguir. Apés isso, clique em abrir
(destacado em vermelho na imagem seguinte).
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{Seleﬂone a pasta de des

Examinar em | (i SPCE

Nome da Pasta: D:\SPCE

Arquivos do tipo [Todos 0s Arquivos | vJ

l Salvar J | Cancelar |

Selecionando o diretdrio para salvar o arquivo gerado pela exportacdo da prestacdo de
contas, o sistema exporta os dados da prestacdo de contas.

Quando o arquivo da prestacdo de contas for gerado com éxito, o SPCE emitira a
seguinte mensagem:

Mensagem @ g

@ Prestacao de contas gerada com sucesso.

Ressalta-se que o arquivo gerado dessa forma nao € valido para ser enviado a Justica
Eleitoral. Trata-se apenas de um arquivo de seguranca para ser utilizado quando o prestador
quiser recuperar um dado ou informagéo passada.

3.1.7 Ajuda

Na barra de menu, ha a opgéo Ajuda, com as seguintes fungbes: “Manual do Sistema”,
“Sobre o Sistema”, “Informacdes sobre a Eleicdo”, “Layout Doacdes Pela Internet”, “Layout
Recursos Financiamento Coletivo de Campanha”, “Atualizar Versao via arquivo” e “Verificar
Atualizacbes”. Essas funcionalidades podem ser visualizadas com um clique na barra de menu
na opgao “Ajuda” (destacada pelo quadro vermelho na imagem seguinte).
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgoes Manutencdo iIlES

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BUEGIEIR RIS k] F1
Sobre o Sistema Alt+F1
Informac@es sobre a Eleicdo

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES ',% Candidato > Qualificagdo @ sekecionar outro prestador

w Qualificacéo _]' Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Df Layout DoacBes Pela Internet

Layout Financiamento Coletivo
S Representantes L

A . Undas Basicas Atualizar Vers3o via Arquivo
48 Contas Bancarias de Campanha & T Verificar Atualizagbes
AREEERELEIIAY 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Thulo de Eleitor
RECEITAS 344015172038
44 Doacbes Recebidas
ﬁ Comercializagio de Bens ou Realizacd Nados tledoran
Sy de Aplicacdes Fi 5 CNPJ Candidatura Partido
ﬁ plicac
99.818.384/0001-11 Presidente |¥) |30-NOVO - Partido Novo
DESPESAS >
Nimero Unidade Eleitoral
=" Despesas
2 oeen 30 BRASIL - BR LV,
@, Doacoes a Terceiros
OUTRAS OPGOES 1/ Dados da Prestagio de Contas
a Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
@ Transferéncia entre Contas . .
(_) Relatorio Financeiro (72h) (_) Parcial (®) Final ® 1°Turno () 2° Turno

b o o
‘l festinc Erenceky Esta prestagdo de contas é retificadora?

l&l Sobra de Campanha

® nzo ) sim

A conferir Dados

T\ = m Gravar l"] Excluir (') Fechar

3.1.7.1 Manual do Sistema

Ressalte-se que o manual do sistema visa ajudar o prestador de contas em qualquer
davida que venha a ter durante a operagéo do sistema.

Ao acessar 0 menu “Ajuda”, basta clicar em "Manual do Sistema”, ou pressionar a tecla
“F1”.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 43 de 252



Tribunal Superior Eleitoral

% Secretaria de Tecnologia da Informagao Guia do usuario

SPCE-Cadastro 2018

Manual do Sistema ndidato: JAMES CLARK ASTLEY

. ELEI COES 2 016 Sobre o Sistema : 21000 Partido: PCB
J USTICA ELE ITORAL Layout Doacdes Pela Internet ndidatura: Vereador, CNPJ: 20.545.350/0001-40

Atualizar Versao via Arquivo idade Eleitoral: AGUA BRANCA - AL
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA( FetTlIGETGRR&ITET Torte14) VG EERAE DR ’d Selecionar outro prestador

E8 quaiificacio | prestador de Contas | Endereco do Candidato |
4 Representantes

5 Dados Basicos
@ Contas Bancarias de Campanh
CPF Nome
|RECIBOS ELEITORAIS
% 033.406.578-07 JAMES CLARK ASTLEY
&5 Emissio de Recibos Eleitorais - -
Titulo de Eleitor
IRECEITAS
117891340175

44 Doacdes Recebidas
ﬁ Comercializacdo de Bens ouRe  Dados Eleitorais

“ Rendimentos de Aplicacdes Fin ~ CNPJ Candidatura Partido
DESPESAS 120.545.350/0001-40 Vereador ¥ (21 -PCB - Partido Comunista Brasileiro 2]
Nimere i i icipio Elet
g Des Unidade Eleitoral - Municipio Eleitoral ‘
21000 [ ALAGOAS - AL |¥] | AGUA BRANCA - AL 2
@, Doacoes a Terceiros
OUTRAS OPCOES Dados da Prestagio de Contas
&) Fundo de Caixa
(‘g) Transferéncia entre Contas Tipo da entrega: Turno:
.
[i Resumo Financeiro o ) - Yy e 2 =
@ Relatorie Financeiro (72h) () Parcial (_) Final @ 1°Turno () 2° Turno
% Conferir Dados Esta prestagdo de contas é retificadora?
g GerarEnviar Relatério Financeir
Relatérios
L‘ > m Gravar m Excluir () Fechar
S P

O resultado, decorrente da execucdo dos procedimentos descritos anteriormente, € a
apresentagdo dos dados deste guia de usuério, e a possibilidade abertura deste manual em
formato PDF, conforme tela:

lg = Y
Manual do Sistema @

0 manual do SPCE Cadastro 2018 podera ser acessado no endereco:
http:/iwww justicaeleitoral jus.br/arquivositse-manual-sistema-prestacao-contas-eleitorais-spce-eleicoes-2018

Versado: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - DB[3.0.00]

[ Abrir Link J [ Fechar J

3.1.7.2 Sobre o Sistema

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Sobre o Sistema”, ou pressionar
simultaneamente as teclas Alt + F1. A imagem a seguir ilustra esses procedimentos.
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S&o exibidas informagBes Uteis sobre o sistema, como a versdo vigente do SPCE,

permitindo ao usuario verificar se o sistema esta atualizado com as versdes lancadas pela
Justica Eleitoral, especialmente para o periodo de campanha vigente, conforme exemplo:

ELEICOES

2018

PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Secretaria de Tecnologia da Informacio
SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicbes 2018

Vers&o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - DB[3.0.00]

3.1.7.3 Informagbes Sobre a Elei¢do
Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Informagdes sobre a Eleicdo”. A imagem a

seguir ilustra esses procedimentos.
Sao exibidas informacfes Uteis sobre a eleicdo para qual a prestacdo de contas esta
sendo declarada. O sistema exibe os dados datas marcantes para a eleigdo, conforme

exemplo:
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@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleices 2018 - Verséo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local e

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

it TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

EH quaificaio
#& Representantes
SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018
RECIBOS ELEITORAIS
& Emisséo de Recibos Eletorais Couligumglion da Fleigio

RECEITAS

Secretaria de Tecnologia da Informac&o

Ano Exercicio 2018
%4 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

Convencdes Partidarias De 20/07/2018 2 05/08/2018

& Rendimentos de Aplicades Financeira
Registro de Candidaturas e Abertura de Conta Bancaria 20/07/2018

DESPESAS
ﬁ Primeiro Turno 07/1012018
Despesas
5 & . Segundo Turno 28/10/2018
©. Doagbes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

\i‘ Resumo Financeiro

¥ Sobra de Campanha

A conferirDados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Relatérios

Outras Comprovacdes
J

C —

Vers&o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - DB[3.0.00]

3.1.7.4 Layout de Doacdes pela Internet
Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout Doagdes pela Internet”.
ApOs a execucdo do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato

PDF, cuja capa ¢ ilustrada pela imagem a seguir, o qual explica o padrédo em que as doacdes
pela Internet devem estar para serem corretamente importadas pelo SPCE.
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D | RO

/6 ‘ ‘ M ¥ Ferramentas

Preencher e assinar = Comentario

Tribunal Superior Eleitoral

ribunal da Democracia

Arquivo leiaute de importagdo de Doagdes pela Internet

SECON/ CSELE/ STI / TSE
27 de junho ce 2016
Versi010.0

Fazer logon

v Exportar PDF

Adobe ExportPDF @

Converter arquivos PDF em Word ou Excel
online.

Selecionar arquivo PDF:
@ LeiauteDOCINT_v3.0.0.pdf

1 arquivo /450 KB

Converter em:
[ Microsoft Word (*.docx) -

Reconhecer texto em English(U.S.)
Alterar

Converter

» Criar PDF

» Enviar arquivos

» Armazenar arquivos

3.1.7.5 Layout de Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

Ao acessar o menu “Ajuda’, basta clicar em “Layout de Recursos Coletivo de

Campanha”.

ApOGs a execucdo do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato
PDF, cuja capa ¢ ilustrada pela imagem a seguir, o qual explica o padrdo em que as doacgdes
através de financiamento coletivo de campanha devem estar para serem corretamente

importadas pelo SPCE.
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o e e el e

ey

Arquive Editar Visualizar Janela Ajuda

Bl

Dk | R E S| [1]s|[=x]]] ] -

Tribunal Superior Eleltoral
Procssso de Desenvolvimento Unificado de Software "
7 )
ra SPCE-F Istiv o Layout de Arquivo . _J
TSE PRODUS
Historico de Revisdo
Data Vercso | Decorigdo da alteragho.
31012018 10 | STUC2ELE/ZECON DefrigSo iniciai o layout
osmwszets | 11 | STUC2ELE/ZECON Wnciuz8o da referéncis 8 nomas ISONEC 8853-1.

1. Conteddo

nemagoespzaampwta;aoderegrsmdedoagoesefemadasnamodalmde
Financiamento Coletivo pelo Sistema SPCE - Cadastro, epeloSnsmnaExtemodeuﬂzagao
pelas Empresas Arecadadoras para o cadastro de doagdes por Financiamento Coletivo.

1.1 Nomenclatura do arquivo

O arquivo devera ser nomeado da seguinte forma: ATSEFCCNNNAAAAMMDDSSSSSS.FCC,

onde:

* ATSEFCC - arquivo do tipo “Arquivo TSE Financiamento Coletivo de Campanha”;

= NNN - Mnevodoaqmolmcaﬂoporool devendo ser alterado sempre que houver
de um arquivo de enviado;

*  AAAAMMDD - data;

* SSSSSS - sequencial, iniciando por 000001, devendo ser alterado sempre que for enviado
um novo arquivo de doagdo;

» _FCC - extens3o obrigatoria do arquivo.

1.1.1 Representagio do arquivo
Exempios de representag3o do arquivo seriam:
= Primeiro envio de arquivo = "ATSEFCC00120180131000001.FCC”
o Primeiro arquivo da sequéncia 1 enviado no dia 31/01/2018
= Segundo envio de arquivo = "ATSEFCC00120130031000002 FCC™
o Primeiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 30/01/2018
* 1" retificagio do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220180131000002.FCC™
o Segundo arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 31/01/2018
* 2 retificagio do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00320120201000002.FCC™
o Terceiro arquivo d: éncia 2 enviado no dia
= Terceiro envio de arquivo = "ATSEFCC00220180303000003.FCC™
o Primeiro arquivo da sequéncia 3 enviado no dia 03/03/2018

1.2 Estrutura do arquivo

= Arguivo de texto posicionado

e - expeciicaho Oe lyoul de v -
financiamento coketivo docx
Versio do modeio: 1.0~ JUIS Pagna 1928

Ferramentas

Preencher e assinar Comentario |

Entrar

v Exportar PDF

Adobe ExportPDF @

Converter arquivos PDF em Word ou Excel
online,

Selecionar arquivo PDF:

@ Layout-Financiamento-Coletivo_1.1... | '

1 arquivo /311 KB

Converter em:
| Microsoft Word (*.docx) > |

Reconhecer texto em English(U.S.) |
Alterar

Converter

» Criar PDF
» Editar PDF
» Combinar PDF '

» Enviar arquivos

» Armazenar arquivos |

3.1.7.6 Atualizar Versao Via Arquivo

Ao acessar o menu “Ajuda” , basta clicar na funcéo “Atualizacéo Verséo via Arquivo”

Caso necessario, a Justica Eleitoral podera disponibilizar arquivo para atualizacdo do
sistema via importacdo. Uma janela abrird para que seja selecionado o arquivo a ser
importado. O arquivo poderd ser encontrado no site do TSE e devera ser salvo em local

conhecido pelo prestador de contas para realizar este procedimento de importagao.

Acionando a opcéo o sistema permite selecionar o arquivo utilizado para a atualizacéo

deste modo:
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rﬁ Selecione o arquivo a importar &J‘
Examinar em [ﬁ Documents 3 [ @ J [ﬁ} J [ [E' J | f[ ;@J J

ﬁ Arquive - Cayro
ﬁ Arquivo - Documentos- SPCE

(& Axure
[ﬁ Passagens Aéreas - SPCE - Cadastro - FiscalizalE
ﬁ SECON - SPCE - #24301- Inclusdo de campos na impressao de extrato e recibo_arquivos

Bl L2

Nome do arquivo

Arquivos do tipo i’odos 0s Arquivos TJ

[ Abrir ] | Cancelar |

4

ApoGs a seleg¢do do arquivo disponibilizado pela Justica Eleitoral, o sistema iniciara o
procedimento de atualizacéo e reinicializacdo do SPCE-Cadastro.

3.1.7.7 Verificar Atualizagbes

Ao acessar o menu “Ajuda” , basta clicar na funcao “Verificar Atualizagdes”.

Apoés isso, o SPCE verifica automaticamente se existe versao mais atual do que a que o
prestador de contas esta usando. E necessario para isso, estar conectado a Internet. Ressalte-
se que, no processo de atualizacdo, nenhuma informacdo da prestacdo de contas sera
perdida.

Caso haja alguma atualizagdo a ser feita, aparece a janela ilustrada pela imagem a

seguir. Se o desejo for a atualizagdo do sistema, clique em “Sim”; caso contrario, em “Nao”.
Para fechar a janela, basta clicar “Fechar”.

Atualizacdo de versdo lﬁ

Deseja baixar a versao 0.3.08 do SPCE-Cadastro?

Lem | | nao |
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)
Uma nova atualizacdo do SPCE Cadastro esta disponivel.

C) Caso ndo queira instalar agora. selecione no menu Ajuda >
{ Verificar Atualizagdes quando estiver pronto para instalar.

Arquivos atualizados:

Iniciando verificacdo de atualizacdo...

Lendo as configuragdes do que sera verificado para a atualizacao...
Baixando o arquivo com a lista de versdes disponiveis...
Verificando se esta € a versao mais nova...

Atualizacdo dos arquivos ndo confirmada.

Obs.: O SPCE-Cadastro lhe informaré automaticamente sobre novas atualizacdes

quando disponivel.

Fechar

Depois de confirmar o desejo de atualizar, 0 SPCE abre a janela ilustrada na imagem
seguinte:

Atualizagdo de versdo e ——— @

s o s t—

Download da atualizagio finalizado.
Ao carregar a aplicacio novamente ela serd atualizada.

Deseja aplicar a atualizacdo?

~' [am] (120 ] |

Para aplicar a atualizagdo, basta clicar em “Sim”, ap0s 0 que o sistema apresenta a
janelailustrada a seguir:

' N
Atualizagdo de versao @

Atualizac3o concluida com sucesso.
Deseja reiniciar o SPCE-Cadastro?

Lsm | | nzo |

L
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Para dar continuidade ao processo de atualizacéo, clique em “Sim”. E por fim, aparecera
outra janela como na imagem seguinte. Clique em “OK”.

B B
Mensagem . @

6 SPCE Cadastro sera reiniciado.

Durante a atualizag&o, o sistema deve exibir uma tela igual a que se apresenta a seguir.

ELEICOES

2018

PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacdo
SPCE 2018 - Sistema de Prestacé@o de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018
Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

f— 18%

Quando a atualizacdo estiver concluida, o prestador é levado a tela inicial, ilustrada a
seguir:
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local
Configurar Servidor

( SELECIONAR MODULO

ELEIGOES

PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

Sair do Sistema

£ S

Configuracdes Enviar Prestacéo de Contas

Direcéo Partidaria

Candidato

4. Tela Versao Candidato e Versao Direcao Partidaria

A tela inicial do sistema disponibiliza a opcdo para selecdo do tipo de prestador de
contas a ser utilizado para a prestacédo de contas, influenciando nas regras exercidas durante

a funcionalidade:

Prestador de contas “Candidato”

PN

Candidato

A
Prestador de contas “Dire¢ao Partidaria”

ARA

Direcdo Partidaria

Essa tela serve como porta de entrada para a prestacdo de contas. A partir dela, é
possivel visualizar todas as prestacdes de contas cadastradas, assim como cadastrar uma

nova prestacdo de contas, qualquer que seja a candidatura ou direcéo partidaria.
Ap0s selecionar o tipo de prestador de contas, o sistema apresenta uma tela de selecdo

de prestador de contas, de acordo com o tipo selecionado:
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2] Fittrar

Ordenar Por: | Nome
20 - NOVO - Partid.. [Presidente BRASIL - BR

.818.384/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS

Total de Registros: 1

©) O

Selecionar

4.1 Uso das Fungbes Ordenar por e Filtrar
As funcbes “Ordenar Por” e “Filtrar” existem para facilitar a localizacdo de alguma
prestacédo de contas cadastrada. Estdo localizadas na parte superior da tela, conforme indicam

as setas na figura a seguir:
- [m] X

@ Versio Candidato

(0\ VERSAO CANDIDATO

(Ordenar Por: | Nome

v Fitrar

20 - NOVO - Partid.. |F [BRASIL - BR

.818.284/0001-11|PRESTADCR DE CONTAS

Total de Registros: 1

Fechar

Selecionar

Na funcdo Ordenar Por, existem dois critérios de ordenacdo para as prestacfes de
contas cadastradas. O primeiro por nome, seguindo a ordem alfabética. O segundo pelo

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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CNPJ, conforme a ordem crescente. Para escolher um dos critérios, basta clicar na area
destacada em azul na ilustracdo anterior e selecionar Nome ou CNPJ. Apés isso, apresenta-se
a tela respectiva ao item, como ilustrado pelas imagens a seguir. uma com a ordem
estabelecida pelo CNPJ; a outra segundo a ordem estabelecida pelo Nome.

A opcédo Filtrar serve como mecanismo de busca semelhante aos buscadores de
Internet. Somente € preciso digitar o termo de busca e apertar a tecla Enter. Como exemplo,
apresenta-se uma pesquisa em que foram digitadas as letras a e o, formando ao. Observe
gue, na imagem seguinte, o SPCE mostra a prestacdo de contas que tem a juncdo dessas

letras.
@ Versio Candidato @E@ |
RSAQO ANDIDATO
Ordenar Por: | Nome v Filtrar I;‘AO
99.023.295;'417330 JOAO DA SILVA —— = 7:7 — 77 - SDD - :So;i;sriedade Presidente -

Ainda como exemplo, segue imagem de uma pesquisa para a qual ndo ha caracteres
correspondentes nas prestacdes de contas cadastradas. Note que o SPCE ndo apresenta
resultado da busca.
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O
I Ordenar Por: | Nome %'J Filtrar [&@’*"’"’##ﬁ##ﬂ
CNPJ Candidato N° do Candidato Partido Cargo

Selecionar Fechar

4.2 Fungao Selecionar

A funcéo “Selecionar” (indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho) permite o
transporte do candidato para a prestacdo de contas propriamente constituida com os
lancamentos de receita, despesa e qualificagdo. Para isso, basta clicar em alguma prestacéo
de contas cadastrada, a qual ficara com o fundo em cor azul, e depois clicar no referido icone.
A titulo de exemplo, note a sequéncia de imagens.

@ Versio Candidato - [m] X

;)\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome E2] Fittrar

.818.284/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. | i BRASIL - BR

Total de Registros: 1

) O

Selecionar Fechar
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4.3 Funcao Novo

A fungédo “Novo”, indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho, permite ao
operador do SPCE cadastrar uma nova prestacédo de contas. Ao se clicar no referido icone, o
prestador de contas sera levado automaticamente para a tela de qualificacdo de algum
prestador de contas. Destaca-se que a utilizagdo dessa tecla é obrigatéria a cada novo

cadastro de prestacao de contas.

@ Versio Candidato

((L VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome

_'J Fittrar

818.284/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 30 20 - NOVO - Partid.. |Presidente [BRASIL - BR

Total de Registros: 1

& O

Selecionar Fechar

4.4 Funcéo Fechar

A funcédo “Fechar”, indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho, permite que o
operador do SCPE retorne a tela inicial do sistema. Para isso, basta clicar no referido icone.
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[ 9 Versdo Candidato . - . . - :' - E‘M
Ordenar Por: (Nome vJ Fitrar [I '
20.545.250/0001-40 |JAMES CLARK ASTL-EY' = ; ‘21:)0:) = 1-PCE- -F'ar-ti.do Com.. |Vereador = AGUA B.;;'m 5 :‘\L

Total de Registros: 1

@)

Selecionar Fechar

5. Prestador de Contas

5.1 Qualificacao

A tela de qualificacdo pode ser acionada pelos seguintes modos:

com um clique no icone Candidato B ou no icone Direcéo Partidaria 3, na tela
inicial do sistema, selecionando-se, posteriormente, a prestacdo de contas que se quer
acessar;

com um clique no icone BEESM, é aberta a tela para qualificagdo de um novo prestador
de contas.

Ou com um clique no botdo do menu lateral (Qualificacdo) destacado em cor vermelha
na imagem seguinte, quando aberta uma prestacéo de contas.

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidaturas: prefeito, vereador

ou vice prefeito (neste ultimo caso, apenas na hipotese de o titular ndo ter prestado contas no
prazo regulamentado pela legisla¢do especifica).
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r B
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local @M
Prestador de Contas Recibos Eleiforals )espesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
[ PRESTADOR DE CONTASIINFORMA(}&ES K Candidato > Qualificagao d Selecionar outro prestador
B quaificacio [ Prestador de Contas | Endereco |
20
+ss Representantes Dados Basicos
= CPF Nome
RECIBOS ELEITORAIS
{1 Emisso de Recibos Eleitorais Thtulo de Eleitor
RECEITAS
g : Dados Eleitorais
i CNPJ Candidatura Partido
B - ( vJ
Niimero Presidente ‘ A

Vice-Presidente
Governador
Vice-Governador
Dados da Prestagéo de Contaj Senador

1* Suplente
Tipo da entrega: 2* Suplente 0:
Deputado Federal v
() Relatério Financeiro (72h) 1_J Parcial \_J Fina ®) 1°Turno \J 2° Turno

Esta prestagdo de contas é retificadora?

@ nio O sim

Outras Comprovacdes.

U:_ﬂ Gerar Arquivo v
] o
S >4 T =) Gravar | excuir (") Fechar

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidatura: presidente, no qual
se informam os dados do vice-presidente.
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@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local (e Rl
Prestador de Contas Recibos Re s O I 2Ncao
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(}()ES K Candidato > Qualificagao d Selecionar outro prestador
w Qualificacéo _[ Prestador de Contas T Endereco do Candidato I Dados do Vice / Suplente ]
22 Representantes Dados Basicos
g Cont ancarias de Campanha
CPF Nome
RECIBOS ELEITORAIS E
1\ Emissio de Recibos Eleitorais Thulo de Eleitor
RECEITAS
ﬁ Doacoes Recebidas
’g Com #0 de Bens ou Realizacd Dados Eleitorals
i Ririncermet s S CNPJ Candidatura Partido
- R Presidente =) ( %)
DESPESAS 4
Numero Unidade Eleitoral
ﬁ vespesas BRASIL - BR I
OUTRAS OPCOES Dados da Prestagéo de Contas
6 Fundo de Caixa Tipo da entrega: Turno:
() Relatério Financeiro (72h) (_) Parcial () Final @) 1°Turno () 2° Turno
D e m nceiro
L— s 5 Esta prestagio de contas é retificadora?
A& Conferir Dados -
@® ngo (U sim
G Gerar [ Enviar Prestacao de Contas
Outras Comprovacgies
ﬁ Gerar Argquivo %
’TK j—";“ n Gravar Excluir ('\ Fechar

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de dire¢do partidaria em todas as
esferas que participarem das eleiges.
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Prestador de Contas Emissao de Rec

i)

o0s Eleitorais/D

—
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | *

@ Qualificacdo
28 ke

&® co

RECIBOS ELEITORAIS

0 Emissio de Recibos Eleitorais/Doagdo
RECEITAS

ﬁ Doaches Recebidas

g Comercializacéo de Bens ou Realizacd

0
w
1

de Aplicacoes Financeira

OUTRAS OPGOES

Relatorios

Outras Comprovactes
7

Dire¢do Partidaria > Qualificacao

Dados Basicos

des Manutencao Ajuda

ﬁ Selecionar outro prestador

CNPJ Esfera Partidaria Partido
( i (
Unidade Eleitoral

2

Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE

Tipo Logradouro
( v
Nimero Complemento Bairro / Distrito
UF Municipio CEP
{ | )]
Telefone Celular Fax e-mail
() () )
Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: Turno:

(_) Relatério Financeiro (72h) (_) Parcial U Final

Esta prestagdo de contas é retificadora?

® nio ) Sim

@ 1° Turne () 2° Turno

=‘1 Gravar

f') Fechar

| Excluir

E possivel acessar a tela de qualificacio também pela barra de menu. Para isso, clique
em “Prestador de Contas” e depois em “Qualificagdo” (destacados em vermelho na
imagem a seguir). Pode-se também acessar essa tela com o pressionamento simultaneo das

teclas “Alt + Q”.
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dato > Qualificagao

Alt+Q ul Selecionar outro prestador

Contas Bancarias de Campanha Alt+B W*MT Endereco ]

Fechar Alt+F bs Basicos

Trocar Modulo Ctrl+Alt+T

Sair do Sistema Alt+F4 oty

@ Erissio de Recibos Eictora Thtulo de Eleitor
RECEITAS

g Comerciskzacio 86 Bens ot Realzacl Dados Eleitorais

i CNPJ Candidatura Partido

Ren ent €s d
= [ = (
DESPESAS X
Namero Unidade Eleitoral

B oo : -

@ ocussieaere
OUTRAS OPCOES Dados da Prestagdo de Contas

g Fun Laxa Tipo da entrega: Turno:

(_) Relatério Financeiro (72h) () Parcial () Final ® 1°Turno () 2°Turno
D Res F e
! e . Esta prestagdo de contas é retificadora?
R e
® néo O sim
e Gerar [ Envia tac s
Dalabir; |\¥ n
78 "‘/ V,I n Gravar | | Excluir (@) Fechar

Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para qualificagdo do candidato ou da
direcdo partidaria. Todos os campos da qualificacdo séo de preenchimento obrigatoério.

5.1.1 Dados Basicos

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos CPF, Nome e
Titulo de Eleitor com os dados do candidato (destacados em vermelho na imagem a seguir).
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas De s Outras Opcoes 30 Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Candidato > Qualificagdo u. Selecionar outro prestador
B8 auaificacio _[ PrestadordeCon(usT Endereco ]
2L Representantes Dados Basicos
< Contas Bancérias de Campanha
== CPF Nome
8 Titulo de Eleitor
Dados Eleitorais
CNPJ Candidatura Partido
N ( =
NGmero Unidade Eleitoral

[ v

Dados da Prestagdo de Contas

Tipo da entrega: Turno:

() Relatorio Financeiro (72h) (_) Parcial (_) Final ® 1°Turno (U 2° Turno

Esta pr ¢do de contas é reti a?

® Nzo ) Sim

_;1 Gravar rt’i Excluir (') Fechar

Para prestacdo de contas de diregdo partidaria, deverdo ser preenchidos os campos

CNPJ, Esfera Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral (destacados em vermelho na imagem a
seguir).

5.1.2 Dados Eleitorais

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos com 0s
seguintes dados, conforme segue:

a) CNPJ: numero fornecido pela Receita Federal do Brasil ao candidato apds
solicitacdo de registro a Justica Eleitoral.

b) Candidatura: cargo a que o candidato estd concorrendo. Sdo cargos eletivos
em 2018: Presidente da Republica, Governador e vices, Senador e suplentes,
Deputado Federal e Deputado Estadual/Distrital.

) Partido: partido politico a que o candidato esta filiado.

d) Nimero: nimero da candidatura. Atencdo a quantidade de digitos de cada
candidatura:

Presidente da Republica, Governador e vices: 2 digitos;
Senador e suplentes: 3 digitos;
Deputado Federal: 4 digitos;

Deputado Estadual/Distrital: 5 digitos;

e) Unidade Eleitoral: Unidade da Federacdo em que o candidato esta registrado
para concorrer as eleigdes.

f) Municipio Eleitoral: Municipio em que o candidato esta registrado para
concorrer as eleicdes, no caso de eleicbes municipais.
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(E=HECE)
Ajuda

Prestador de Contas Recibos tencac
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES T Candidato > Qualificagdo & seiecionar outro prestador

_[ Prestador de Contas T Endereco ]

w Qualificacéo

28

+s» Representantes Dados Basicas

/g\ Contas Bancarias de Campanha

= CPF Nome
RE ELEIT _

Titulo de Eleitor

Dados Eleitorais

CNPJ Candidatura Partido
R ( =

NGmero Unidade Eleitoral
L v

Dados da Prestagdo de Contas

Tipo da entrega: Turno:

() Relatério Financeiro (72h) () Parcial (_) Final @ 12 Turno () 2° Turno

Esta prestagdo de contas é retificadora?

® Nio ) Sim

5.1.3 Dados da Prestacado de Contas

Para prestacdo de contas de candidato e de direcdo partidaria, atencdo para o
preenchimento dos seguintes campos:

a) Tipo da entrega

Selecione a opgéo conforme o momento de prestar informacdes a Justica Eleitoral:

até 72 horas apdés o recebimento

N . de recursos financeiros para
Relatorio Financeiro (72 H) financiamento de P

sua campanha eleitoral
12 Parcial 09.09.2018 a 13.09.2018

Final 1° Turno: De 07/10 até 06/11;
2° Turno: De 28/10 até 17/11

Quando selecionada a opc¢ao de entrega Final, caso haja sobras de recursos financeiros,
serd necessario cadastrar as contas bancarias destinatarias das sobras de campanha,
especificando a fonte da sobra: Fundo Partidario ou de recursos proprios de campanha.

b) Turno
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Aplica-se aos cargos eletivos de Presidente da Republica, Governador e respectivos
vices, e aos partidos desses candidatos, quando se tratar de prestacdes de contas com tipo de
entrega Final.

C) Esta prestacdo de contas é retificadora?
Marque a opcdo Sim caso seja hecessario alterar o conteldo da prestacdo de contas ja

entregue ou na hipotese de diligéncia da Justica Eleitoral em que incorra a alteracdo dos
dados da prestacdo de contas, conforme especificado na legislagéo pertinente.

r B
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local = | E s
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
| PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES '? Candidato > Qualificagéo @ selecionar outro prestador
|
w Qualificacdo J Prestador de Contas T Endereco ]

28
#4» Representantes Dados Basicos

(_gi‘ Contas Bancérias de Campanha

CPF Nome
RECIBOS ELEITORAIS -
Emissac.de Rechbos Blektorais Titulo de Eleitor

RECEITAS

M Doac

gw C >ach u Realizacy Dados Eleitorais

& = s e AR ChCinral CNPJ Candidatura Partido

: = C = (

DESPES 3

.Q" Namero Unidade Eleitoral

- =" |' 7'J
OUTRAS Dados da Prestagio de Contas

o

& Fund Tipo da entrega: Turno:

() Relatério Financeiro (72h) () Parcial () Final @ 1°Turno () 2° Turno
e
‘ 2z " Esta prestagdo de contas é retificadora?
Y oo
@® nio () Sim
oo = ~
‘4( R — a Gravar v Excluir (') Fechar

5.1.4 Endereco do Candidato;

Para prestacdo de contas de candidato, os campos para preenchimento do endereco
para comunicagdo com a Justica Eleitoral estdo localizados na aba Endereco do Candidato
(destacada em vermelho na imagem a seguir). Todos os campos sdo de preenchimento
obrigatério, a excecéo do fax.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 64 de 252




Tribunal Superior Eleitoral

% Secretaria de Tecnologia da Informagao Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2018

r
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local = ‘ =

bos Eleitorais R

Prestador de Contas R

Candidato > Qualificagao a‘ Selecionar outro prestador

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES !,;

w Qualificagéo [ Prestador de Contas T Endereco ]

20
“ss Representantes Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE

g Contas Bancarias de Campanha

Tipo Logradouro
RECIBOS ELEITORAIS
( 1)
eitorai
Nimero Complemento Bairro / Distrito
= = UF Municipio CEP
B8 Comercializacdo de Bens ou Realizacd —_— e
By : ( b v
‘ Rendimentos de Aplicacies Financeira Telefone Celular Fax e-mail
(
DESPESAS ) () @)

ﬁ Despesas
@ ooscie

s g Terceiros
OUTRAS OPCOES
Fundo de Caixa

&
®

Transferéncia entre Contas

'/ =) Gravar ™ Excluir (@) Fechar

Para prestacdo de contas de direcao partidaria, os campos para preenchimento do
endereco para comunicacdo com a Justica Eleitoral estdo localizados abaixo de Dados
Basicos, conforme mostram as imagens seguintes.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 65 de 252



4’;’;’; Tribunal Superior Eleitoral
oA . . ~
A . , .
\::‘::’“ Secretaria de Tecnologia da Informagé&o Guia do usuario
NG
1
. SPCE-Cadastro 2018
£ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Verso: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local o [ E
Prestador de Contas Emissao de Recibos itras O M 0 Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E Diregdo Partidaria > Qualificago @ setecionar outro prestador
§ . Dados Basicos
w Qualificacdo
20 ., 5% 5
Fam TE CNPJ Esfera Partidaria Partido
2 rins de Campanha ( ™ C
RECIBOS ELEITORAIS Unidade Eleitoral
F Y 40 de Recibos Eleitorais/Doacio .
cé
RECEITAS e
Enderego para comunicagao com a Justiga Eleitoral - JE
Tipo Logradouro
L v
Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
ﬁ Despesas UF Municipio CEP
e Doacoes a Terceiros L ﬂ L ﬂ =
OUTRAS OPCOES Telefone 'Celular Fax e-mail
g ' 7 () ) )
@ Yranctertntiasnta Contas Dados da Prestagdo de Contas
!"‘ Tipo da entrega: Turno:
Resumo Financeir

\;) Relatorio Financeiro (72h) U Parcial U Final @ 1° Turno u 2° Turno

Esta prestagdo de contas é retificadora?

F - "3 ® nao O sim
= D=tatggan |

5.1.5 Dados do Vice\Suplente

7

Essa aba s6 é ativada para prestacdo de contas de candidatos aos cargos de
Presidente, Governador e Senador. Ela deve ser preenchida com os dados do vice. Todos os
campos sao de preenchimento obrigatoério, a excecao do fax.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais

30 Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(;f)ES

eitas De Outras Opcoe ¢a
;\‘ Candidato > Qualificagao G Selecionar outro prestador

e Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

g Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas

g Resume Financeiro

A ferir s

By oo Dado

G Gerar / Enviar Prestacéo de Contas

e

@ Qualificagdo [ Prestador de Contas T Endereco do Candidato T Dados do Vice / ]
3:, Representantes Dados Basicos
@ Contas Bancarias de Campanha
Nome
RECIBOS ELEITORAIS
h Emissao de Recibos Eleitorais
CPF CNPJ
RECEITAS
- -
ﬁ Doacdes Recebidas
. Candidatura i
g Comercializagio de Bens ou R = Titulo de Eleitor
§ ( k2]
g Rendimentos de Aplicagdes Financeira Partido
DESPESAS | )
- Despesas
- ves, Candidatura Nome Partido CPF CNPJ Titulo Eleitor Situagdo

Ativo - "Candidato que compde a chapa no presente momento.”
Inativo - "Candidato substituido.”

Excluir ('\ Fechar

Obs.: Caso seja cadastrado mais de um candidato para a mesma candidatura, o novo
cadastro tornara o primeiro cadastro inativo. Por exemplo, ao cadastrar dois candidatos para a
candidatura de Vice, o primeiro candidato a vice cadastrado ficard com a situacdo INATIVO,
conforme ilustrado na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Q Candidato > Qualificagdo @ setecionar outro prestador

@ Qualificacéo [ Prestador de Contas I Endereco do Candidato T Dados do Vice / ]
#am Representantes Dados Basicos
"_‘\ Contas Bancarias de Campanha
Nome
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emisséo de Recibos Eleitorais
CPF CNPJ
RECEITAS 7
4 Doacdes Recebidas ) H
= “ 2 Candidatura Thulo de Eleitor
ﬂ Comercializacdo de Bens ou c
L v
ﬁ i de Aplicacbes Fi i Partido
DESPESAS [ L)
% Despesas e < = = B = acs
© Doacies a Terceiros ice-Presidente  [NOVO VICE PRESTADOR DE ... [30 - NOVO - Partido ...[76937532087 6472334000183 176750200175 TIVO
o, De [Vice-Presidente |VICE PRESTADOR DE CONTAS [20 - NOVO - Partido ... 81530755190 |e2483055000127  |258142842097 |inaTIVO
OUTRAS OPGOES
|
Q Fundo de Caixa
@ Transferéncia entre Contas
o .
|i Resumo Financeiro
l& Sobra de Campanha
Ativo - "Candidato que compde a chapa no presente momento.”
% Conferir Dados - Inativo - “Candidato substituido.”
v

i‘\ A LIS m Gravar C Novo M Excluir (" Fechar

5.1.6 Botdes do Rodapé da Tela

Trata-se das funcgles localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em
vermelho na imagem seguinte.

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local [E=

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ‘%‘ Candidato > Qualificagdo @ seiecionar outro prestador

& Qualificacéio [ Prestador de CDmasT Endereco do Candidato T Dados do Vice / Suplente ]
#am Representantes Dados Basicos
’j_“ Contas Bancarias de Campanha
Nome
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais
CPF CNPJ
RECEITAS
.- S
%4 Doacdes Recebidas
- Candidatura i
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd o Thiso de;Eiekor
( ¥
ﬁ i de Aplicagbes Fi i Partido
DESPESAS C vJ
g Despesas R TR < = = - s ol
x - ice-Presidente INOVO VICE PRESTADOCR DE ... |20 - NOVO - Partido ...[76937522087 8472224000182 176750200175 TIVO
(5) Doacdes a Terceiros - - -
g I\/lce-Presmente I'VICE PRESTADOR DE CONTAS |20 - NOVO - Partido .131530755190 |v83483055000127 l258|43642097 INATIVO
OUTRAS OPGOES
v
& Fundo de Caixa
('-5) Transferéncia entre Contas
- 5 3
|‘ Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha
Ativo - "Candidato que compde a chapa no presente momento.
b Conferir Dados - Inativo - “Candidato substituido.”
A
|« S = T D oV
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As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela estdo descritas na tabela seguinte:

Botao Funcéo
) Gravar Grava os registros feitos em uma tela.
C Novo Abre a tela para registro de um novo
— Vice.
Exclui os dados de um prestador de contas
i ja cadastrado.
Retorna para a tela em que os candidatos
— estdo cadastrados.

Ao gravar a qualificacdo do prestador de contas com sucesso, 0 sistema ira criar no
computador do prestador de contas, a estrutura de pastas que armazenara os documentos
digitalizados que deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral.

O procedimento para inser¢cdo de documentos digitalizados comprobatorios dos
lancamentos esta descrito no item 9 - Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

5.2. Representantes

A tela de representantes pode ser acessada pelo menu lateral com um clique sobre o
item Representantes, destacado em vermelho na imagem seguinte.

- T
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local o=

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,{ Candidato > Representantes @ resquisar
L] Qualificacio Dadcs Basicos [M Adicionar comprovante = % Remover
®% Representantes
@ Contas Bancarias de Campanha CPF Nome Funcdo
Y G —
RECIBOS ELEITORAIS ) )

ST . s Titulo de Eleitor
ﬂ Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS e

44 Doacbes Recebidas

. S S Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE
“ Comercializacdo de Bens ou Realizaca

Tipo Logradouro

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira =,
[ v)

DESPESAS
=9 Nimero Complemento Bairro / Distrito
=] Despesas

Q Doacdes a Terceiros UF Municipio CEP

OUTRAS OPGOES ( ) v

9 Fundo de Caixa Telefone Celiar Lax emed
) () )
(;) Transferéncia entre Contas

It
{l Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

% Conferir Dados |

i < K_j—‘ » E"‘ Gravar C Novo v Excluir (') Fechar
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Pela barra de menu, € possivel acessar o item com um clique em “Prestador de Contas”
e posteriormente em “Representantes”; ou basta pressionar simultaneamente as teclas “Alt +
A’

Nessa tela, deverdo ser cadastrados os representantes do prestador de contas. E
obrigatéria a indicacdo de advogado e contador para todos os tipos de prestador de contas.
Para direcao partidaria, é obrigatdria ainda a indicacédo de presidente e tesoureiro.

5.2.1 Dados Basicos

Deverao ser preenchidos com os dados do representante: CPF, Nome, Titulo de Eleitor e
Funcdo (administrador financeiro, advogado ou contabilista para prestacdo de contas de
candidato e advogado, contabilista, presidente, tesoureiro ou outros para prestacdo de contas
de direcdo partidaria). Os campos para a inclusdo das informagfes estdo destacados em
vermelho na imagem a seguir.

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Representantes

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES %

o
@
@
el
[
@
o

Dados Basicos

@ Qualificacéo [B Adicionar comprovante % Remover

o9 Representantes

78" Contas Bancarias de Campanha CPF

Nome Funcéo

S v
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]i Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha
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=5} Gravar

Cron U
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Ao selecionar as fungdes Contabilista ou Advogado aparecera o campo para inser¢gédo do
Numero do CRC ou da OAB respectivamente.

Ao selecionar as fungbes Administrador Financeiro, Presidente ou Tesoureiro sera
necessario indicar o Periodo de Gestéo.

5.2.2 Endereco para Comunicagdo com a Justica Eleitoral — JE
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Esse campo deve ser preenchido com os dados do endereco do representante para que
a Justica Eleitoral possa entrar em contato com o cadastrado. Na imagem seguinte, destaca-
se o local para a inclusao dessas informacoées.
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Dados Basicos

B8 quaficacio [3 Adicionar comprovante &
78> Contas Bancarias de Campanha CPF Nome
RECIBOS ELEITORAIS .
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&4 Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS i
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 PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES E Candidato > Representantes @ Pesquisar
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= Sy e Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE
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S=" Despesas
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e-mail
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» Conferir Dados
< e—

ﬂ Gravar

C Novo . Excluir

5.2.3 Botao Pesquisar Respresentante

Para visualizar as informac6es dos representantes ja cadastrados, bem como para editar

ou excluir algum registro, € necessario clicar no botédo
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Ao acessar o0 botdo Pesquisar, aparece a seguinte tela:
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Lista de Representante

CPF Funcdo
ADVOGADO £€2612880998 iAdvogado
ICONTABILISTA 94757218879 IContabilista

@)

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Ao clicar em um membro ja cadastrado e depois na funcionalidade “Selecionar” os dados
ficam disponiveis para edi¢cdo ou excluséo.

5.2.4 Botdes do Rodapé da Tela

Trata-se das fungdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em
vermelho na imagem seguinte.
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RECIBOS ELEITORAIS s { )
Tiulo de Eleitor

&4 Emisséo de Recibos Eleitorais
RECEITAS L;J

44 Doacbes Recebidas

- e e Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

; Y . . Tipo Logradouro
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira =
[ v
DESPESAS
- Nimero Complemento Bairro / Distrito
= Despesas
@ Doacdes a Terceiros UF Municipio CEP
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s
]‘. Resumo Financeiro
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As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela sdo as seguintes:

Botao Funcéo

Grava os registros feitos em uma tela.

Abre tela para registro de um novo

representante.
F— Exclui os dados de um representante ja
= cadastrado.
Retorna para o médulo em que o prestador
- de contas esta cadastrado.

Deverdo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados
cadastrados para representantes, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para
protocolar a entrega da prestacéo de contas.

O procedimento para inser¢cdo de documentos digitalizados comprobatorios dos
lancamentos esta descrito no item 9 - Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

5.3 Contas Bancéarias de Campanha
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E obrigatoria, para os partidos politicos, e candidatos, a abertura de conta bancaria
especifica de campanha para registrar todo o movimento financeiro.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada ao registro das contas de campanha. Para
acessé-la, basta clicar em Contas Bancarias de Campanha, localizado no menu lateral, em
destaque na imagem.

r ol
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local E‘E‘ﬁ
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E‘ Candidato > Contas Bancarias @ Pesquisar

¥ aualificacéio [8 Adicionar comprovante | & ¥ Remover
&& Representantes _[ Contas Bancarias de Campanha ]
RECIBOS ELEITORAIS L ﬂ
&34 Emissio de Recibos Eleitorais N° da Agéncia oV N° da Conta oV Data de Abertura
RECEITAS 1 12018
44 Doacdes Recebidas Titular
w Comercializacio de Bens ou Realizacd L v

= Fonte do Recurso
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

( v

DESPESAS

=9 [[] conciliar conta bancaria
=" Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES V,

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

it Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

9 Conferir Dados

m Gravar C Novo ““ Excluir ('\ Fechar

Outro modo de acesso é pela barra de menu do SPCE. Para isso, basta clicar em
“Prestador de Contas” e, depois, em “Contas Bancarias de Campanha”, destacada pela seta
vermelha na imagem a seguir; ou acionar simultaneamente as teclas “Alt+B”.
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|| Conciliar conta bancéria
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Q Doacdes a Terceiros
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9 Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas
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]l Resumo Financeiro
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% Conferir Dados b
v —
r;‘ T C Novo \ | Excluir (" Fechar

Nesse médulo, deverdo ser cadastradas todas as contas bancarias especificas abertas
para a campanha eleitoral de 2018.

5.3.1 Banco

O SPCE disponibiliza todos os bancos que possuem autorizagdo para operar no Brasil.
Deve-se escolher o banco em que a conta foi aberta. Para isso, basta clicar na seta lateral
dentro do item Banco (indicado em vermelho na figura a seguir) e escolher a instituicdo
desejada na lista que se apresenta. Somente podera ser aberta a conta em agencias

bancarias ou postos de atendimentos bancarios.
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DESPESAS
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= Despesas
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A navegacao na lista de bancos cadastrados pode ser feita com cliqgues nas setas da
barra de rolagem.

5.3.2 Dados da Agéncia, Conta e Data de Abertura

Apbs informar o banco em que a conta foi aberta, o prestador de contas deve preencher
0s seguintes campos: 0 numero da agéncia (N° da Agéncia) e seu digito verificador (DV),
namero da conta (N° da Conta) e seu digito verificador (DV) e a data de abertura da conta-
corrente, no formato dd/mm/aaaa.

Alertal E necessario atencéo ao preencher os campos, pois 0 SPCE nao efetua qualquer
controle quanto a corregéo das informacdes referentes aos dados bancérios cadastrados.

5.3.3 Titular

Para prestacdo de contas de candidato que concorre aos cargos de Presidente,
Governador e Vices/Suplentes € necessario selecionar, a partir dos candidatos anteriormente
gualificados, quem é o titular da conta-corrente que esta sendo cadastrada, conforme o
exemplo de tela que o sistema apresenta para selecionar o titular da conta:
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5.3.4 Fonte do Recurso

Para terminar o cadastro da conta bancéaria de campanha, é necessario informar a fonte
de recursos da conta de campanha, se oriundos do Fundo Especial de Financiamento de
Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou de Outros Recursos (OR). Essas opcodes
aparecem ao clicar na area correspondente a indicada em vermelho na imagem a seguir. Ap6s
isso, é necessario clicar em uma das opc¢des, para que a origem dos recursos da conta seja
informada.
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OUTRAS OPGOES v,
9 Fundo de Caixa
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\y
ii Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

A conferir Dados

[«

A conta bancéria referente a fonte de recursos Outros Recursos corresponde a conta
especifica de campanha para arrecadacao para eleigcdo 2018.

5.3.5 Conciliar Conta Bancaéria

O objetivo € ajustar o saldo final do extrato bancario com o saldo final da prestacéo de
contas, registrando nessa tela eventuais débitos ou créditos ainda ndo ocorridos no extrato
bancério.
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Caso existam créditos ou débitos ainda ndo langcados no extrato bancéario por ocasido da
entrega da prestacdo de contas, o prestador de contas deve clicar no item equivalente ao
destacado em vermelho na imagem anterior. Apés isso, fica marcada a opc¢ao Conciliar conta
bancaria, e novos campos estardo disponiveis para preenchimento, como pode ser visto na
imagem seguinte.
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'
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5.3.5.1 Data

Deve ser informada a data em que esté sendo feita a conciliagdo bancaria.

5.3.5.2 Saldo Final — SF (Extrato)

Deve ser informado o valor do saldo final constante no extrato bancéario que sera enviado

a Justica Eleitoral.

5.3.5.3 Descricdo do Lancamento ainda nao Efetuado pelo Banco

Deve ser informada a descrigcdo do langcamento que ainda néo foi registrado no extrato

bancario.

5.3.5.4 Valor R$

Deve ser informado o valor do lancamento que ainda ndo foi registrado no extrato

bancario.

5.3.5.5 Lancar a Débito ou Lancar a Crédito
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Apos preencher todos os campos da conciliacdo bancaria, € necessario informar se o
langcamento deve ser feito a débito ou a crédito para gravar o registro.

Valores que representam entradas de recurso devem ser lancados a crédito. Valores que
representam saidas de recurso devem ser langados a débito.

Apos clicar em “Langar a débito” ou em “Langar a crédito”, o langamento é gravado e fica
visivel, como no exemplo destacado na imagem seguinte.

r T B
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local |5

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E\ Candidato > Contas Bancarias @ resquisar

¥ auaificacso [3 Adicionar comprovante | {= % Remover
“& Representantes _[ Contas Bancérias de Campanha ]
(i.\ Contas Bancarias de Campanha Banco
RECIBOS ELEITORAIS (001 - Banco do Brasil S.A. v
& Emisséio de Recibos Eleitorais N° da Agéncia ov Ne da Conta oV Data de Abertura
RECEITAS 1111111111 1 99999999999 9 20/08/2018
%4 Doacies Recebidas Titular
sz 2 Tw| Aconta bancéria a ser cadastrada neste campo
LA e 5 v
N Comercializacio de Bens ou Realizacd e e L N ) corresponde & conta especifica de campanha a que
Fonte do Recurso se refere o art. 102 da Resolucdo TSE ne 23.553/2017
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira s
| Outros Recursos v

DESPESAS
Conciliar conta bancaria

o Despesas @ . !
—
Q Doagbes a Terceiros Data Saldo final - SF (Extrato)

. 1 12018

OUTRAS OPCOES
Langamentos
& Fundo de Caixa
Descricdo do lancamento ainda néo efetuado pelo banco Valor RS
() Transferéncia entre Contas 0,00 |
& Total de créditos (TC)
js Resumo Financeiro RS 100,00
{ Lancara débito | | Lancara crédito | Excluir lancamento
4
1 sobra de Campanha Total de débitos (TD)
Descrigio Valor (RS) )

g RS 0,00

& Conferir Dados RECIBO ELEITORAL 1 100.00; c
X i Saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD)
W@ GerarEnviar Prestacdo de Contas S
|§ Relatorios Saldo bancario apurado acumulado
RS 0,00

Outras Comprovacdes

vl

L‘[_{ 7 i > | :-'-3 Gravar C Novo ‘N:‘ Excluir (') Fechar

Caso um langamento tenha sido feito errado, € possivel edita-lo ou exclui-lo.

Para editar um langcamento, basta seleciona-lo; os campos serédo preenchidos conforme
foi feito no lancamento, sendo possivel editd-los. Apés editar os campos, é necessario clicar
novamente “Lancgar a débito” ou em “Lancgar a crédito”.

Para excluir um langamento, basta seleciona-lo e clicar em “Excluir Langamento”.

Caso seja necessario excluir toda a conciliacdo bancéria, o prestador de contas deve
desmarcar a check-box Conciliar conta bancaria.

Obs.: Ao desmarcar a opgdo Conciliar conta bancaria, é exibida mensagem para
confrmar a acdo. Ao confirmar, os lancamentos feitos na conciliacdo bancaria serdo
automaticamente excluidos.
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5.3.6 Pesquisar

Na tela de cadastramento de contas bancérias, existe a funcionalidade Pesquisar,
destacada na imagem seguinte.

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Versgo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =N

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
 PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E Candidato > Contas Bancarias Q pesquisar
B8 ouaificacio [3 Adicionar comprovante | % | % Remover

&% Representantes _[ Contas Bancérias de Campanha}
78" Contas Bancérias de Campanha

Banco

RECIBOS ELEITORAIS ( v)

&84 Emissio de Recibos Eleitorais N° da Agéncia v N° da Conta ov Data de Abertura
RECEITAS 1 12018

44 Doacdes Recebidas Titular

7‘ Comercializacéo de Bens ou Realizacd L »

Fonte do Recurso

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira
L b

DESPESAS N
|_J Conciliar conta bancaria
ﬁ Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas

it Resumo Financeiro

12, Sobra de Campanha

%Y conterir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
fg] Relatorios

T] Outras Comprovacies
8 g5

:‘?I o 8 — - Novi W Excluir (@) Fechar

Ao clicar em , é aberta uma janela contendo todas as contas bancarias ja
cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme ilustrado na imagem a seguir:
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G B
@) Lista de Contas Bancérias . a— Iél

Detentor Fonte do Recurso
001 - Banco do Brasil S.A. 5P, 01/08/2018 |Presidente - PREST... [Outros Recursos

(@)

Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Nessa tela, € permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela podem-se alterar as informacdes ja cadastradas. Para editar
uma conta, € necessario efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar.

A edicdo dos dados também pode ser feita com um clique na linha em que a conta esta
e, depois, um clique em “Selecionar”. Apos isso, para efetuar a alteracdo, basta gravar os
dados clicando em “Gravar” no rodapé da tela.

Obs.: Apés gravado o registro de conta bancaria de campanha, ndo sera permitida a
edicdo do campo Fonte do Recurso. Caso o prestador de contas tenha preenchido o campo
errado, sera necessario excluir todo o registro para cadastrar a conta novamente. Caso
existam lancamentos de receita ou despesa vinculados a conta bancaria que se pretende
excluir, sera necessario que primeiro o prestador de contas exclua esses lancamentos para,
somente depois, excluir o registro da conta bancéaria.

5.3.7 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
seguinte) estao descritas na tabela a seguir.
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@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local n[E

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutenco Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES g Candidato > Contas Bancarias Q resquisar
w Qualificacéo

&4 Representantes J Contas Bancérias de Campanha ]

@ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS ( )

&4 Emissio de Recibos Eleitorais N° da Agéncia DV Ne da Conta oV Data de Abertura
RECEITAS /1 12018

¥4 Doacdes Recebidas Titular

ﬁ Comercializacio de Bens ou Realizacd L vJ
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

DESPESAS
ﬂ Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
(;) Transferéncia entre Contas
S 3 2
‘\l Resumo Financeiro
l&i- Sobra de Campanha
» Conferir Dados
ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
E Relatorios

Outras Comprovacdes
[
,<I_E = — ;ﬂ Gravar c Novo ™ Excluir (') Fechar

[® Adicionar comprovante = % Remover

Banco

Fonte do Recurso

l

8

|_| Conciliar conta bancéria

Funcéo

Grava os registros feitos em uma tela.

Abre tela para registro de nova conta

bancéria

™1 Exciur Exclui os dados de conta bancaria ja
— cadastrada.

™ .. Retorna para o modulo em que o prestador
Fechar ,
~ de contas esta cadastrado.

Deverdo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados
cadastrados para cada conta bancaria cadastrada, estes deverdo ser encaminhados a Justica
Eleitoral para protocolar a entrega da prestacéo de contas.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos
lancamentos esta descrito no item 9 - Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos
Digitalizados deste guia de usuario.

6. Recibos Eleitorais

6.1

Emissao de Recibos Eleitorais - Candidato
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Para cada doacao que o Candidato ou partido politico receber devera ser emitido um
recibo eleitoral com numeracdo exclusiva, a excecdo das situacdes previstas na legislacédo
eleitoral.

Para acessar a tela de Emissdo de Recibos Eleitorais basta clicar na opgdo do menu
lateral indicado pela figura abaixo.

Também € possivel acessar a tela de recibos pela barra de menu. Para isso, basta clicar

em “Recibos Eleitorais” e, depois, em “Emissdo de Recibos”; ou pelo pressionamento
simultaneo das teclas “Alt+P”.

" .
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local E=ral

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,< Candidato > Recibo Eleitoral

ES quaificacéio Faixa(s) do Recibo(s)

s Representantes Prefixo Numeracéo Inicial Numeracéo Final Quantidade

’!_\ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS | Gravar
RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira |mpressio de Recibo(s)

DESPESAS
ﬁ Despesas () Todos da faixa selecionada

() Os recibos utilizados

Q Doagdes a Terceiros

() Os recibos ndo utiizados
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(é.\\ Transferéncia entre Contas

() Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1,2-10;15

{ Visualizar Impresséo J

& Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

‘ A& conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios

Outras Comprovacies

lv|

1’4'_- o A v =) Gravar C Novo 1"‘.! Excuic (") Fechar

e ——

Para gerar uma faixa de recibo eleitoral o prestador de contas deverd indicar a
numeracao inicial e final, observando a quantidade de recibos que deseja obter. Observe na
figura abaixo que o campo prefixo j& vem preenchido.

ApGs preencher os campos numeracao inicial e numeracéo final o prestador de contas
deve clicar no botdo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), ap0s esta acéo o
sistema emitira a mensagem informando que os dados foram gravados com sucesso,
conforme figura abaixo.

No caso de candidatos, a emisséo do recibo ocorre para arrecadacdes feitas durante o
pleito e especificas para serem utilizadas na campanha.
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€3 SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local r—* Elﬂlg

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES IR candidato > Recivo Eieitoral

w Qualificacio Faixa(s) do Recibo(s)

&4 Representantes Prefixo Numeracéo Inicial Numeragéo Final Quantidade

300100000BR
@ Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS | Gravar
E% Emissdo de Recibos Eleitorais Ne Inicial N° Final

RECEITAS
%4 Doacbes Recebidas

ﬁ Ci ializacdo de Bens ou

“ Rendimentos de Aplicagdes Financeira

Impresséo de Recibo(s)
DESPESAS

% Despesas () Todos da faixa selecionada

Q Os recibos utilizados
e, Doacdes a Terceiros
() Os recibos ndo utiizados
OUTRAS OPCOES

() Nameros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1,2-10;15
&) Fundo de Caixa

(3) Transferéncia entre Contas = \
[ Visualizar Impresséo J
il\ Resumo Financeiro |

& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
[E) rettsrios

Outras Comprovacdes

= v

[<c1 = f'—‘f‘ =) Gravar C Novo | Excluir ™ Fechar

ApoOs preencher os campos numeracgdo inicial e numeracao final o prestador de contas
deve clicar no botdo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), ap0s esta agéo o
sistema emitird a mensagem a seguir informando que os dados foram gravados com sucesso.
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[ 3
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local [ L= N X |

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Recibo Eleitoral

B8 quaiificacio Faixa(s) do Recibo(s)

4 Representantes Prefixo céo Inicial céo Final Quantidade
000300100000BR 000001 000010 1

’_i\ Contas Bancérias de Campanha
ravar
RECIBOS ELEITORAIS [ Grawr |

&8 Emissdo de Recibos Eleitorais N° Inicial N° Final
RECEITAS 00020.01.00000.8R.000001.E 00030.01.00000.BR.000010.E

ﬁ C ializacdo de Bens ou

Rendimentos de Aplicacdes Financei -
ﬁ endimentos plicacbes Financeira impressio de Recibo(s)

DESPESAS Mensagem @

44 Doacdes Recebidas

2 Despesas () Todos da faixa selecionada

() Os recibos utilizados Dad d
(5) Doacdes a Terceiros. ados gravados com sucesso.
= (U Os recibos néo utiizados

OUTRAS OPGOES

() Numeros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) @ -10;15
9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas -
[ Visualizar Impresséo J

}i‘ Resumo Financeiro
B
I*- Sobra de Campanha

@ Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
[E) retatérios

T‘] Outras Comprovacdes
g8 ¢
';%’: n Gravar C [ Excluir (@) Fechar

Observe que no exemplo da tela acima o prestador de contas ja possui uma faixa de 10
recibos eleitorais para serem utilizados.

6.2 Impresséao de Recibos Eleitorais

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selegdo
determinada. Observe na figura abaixo:
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleicges 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local (=)

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,; Candidato > Recibo Eleitoral
BB ouaificacio Faixa(s) do Recibo(s)

#as Representantes Prefixo Numeracéo Inicial Numeracdo Final Quantidade

| li.\ Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Gravar |

&34 Emisséo de Recibos Eleitorais Ne Inicial
30.01. .BR. .01. .BR. 10.
RECEITAS 00020.01.00000.8BR.000001.E 00020.01.00000.BR.000010.E

‘7F’restadorde Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

44 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

“ HRL e cac teats - Impressao de Recibo(s)
DESPESAS
ﬁ Despesas () Todos da faixa selecionada |
@ Os recibos utilizados
Q Doacdes a Terceiros

(_) Os recibos ndo utiizados
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

() Numeros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1,2-10;15

[ Visualizar Impresséo J

it Resumo Financeiro

12, Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

@ Relatorios
Outras Comprovacies

v r~
3'4'@'—‘ - =Y cavar ( ove | ] excuir (") Fechar

O SPCE permite os seguintes modos de impresséo:

e Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa
selecionada. Por exemplo, se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serao
impressos.

e Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha,
foram vinculados a algum tipo de receita.

e Os recibos néo utilizados: imprime os recibos n&o vinculados a algum
tipo de receita.

e Numeros dos recibos: permite imprimir recibos especificados pelo
numero, sendo indiferente se eles foram utilizados ou ndo. Por exempilo,
ao lancar os numeros 51, 52 e 55, separados por ponto e virgula (51; 52;
55), apenas os recibos 51, 52 e 55 serdo impressos. Ao lancar 2-5
(separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5, ou seja,
todos os existentes de 2 a5.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera
inicialmente clicar sobre a faixa de recibos a qual se refere.
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@9 SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local (S

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Recibo Eleitoral

w Qualificacio Faixa(s) do Recibo(s)

" Representantes Prefixo Numeracéo Inicial Numeracéo Final Quantidade

li.\ Contas Bancarias de Campanha S— o foooe
RECIBOS ELEITORAIS | Gravar J

&5 Emissio de Recibos Eleitorais N® Inicial N® Final

00020.01.00000.BR.000001.E 00020.01.00000.BR.000010.E
RECEITAS

%4 Doacies Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

ﬁ Rendimentos de Aplicacées Financeira Impressio de Recibo(s)

DESPESAS
@ Despesas \_) Todos da faixa selecionada

@ Os recibos utilizados
e . Doacdes a Terceiros
(_) Os recibos ndo utilizados
OUTRAS OPGOES i ; 9
() Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por ;

Exemplo de uso: 1,2-10;15
&) Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas -
[ Visualizar Impressao J

ir Resumo Financeiro
l& Sobra de Campanha

* Conferir Dados

Gerar/Enviar Prestacdo de Contas ~
<E J S =) Gravar C Novo m Exclir (") Fechar

<"

ApOGs selecionar a faixa de recibo devo selecionar a opcdo de impressdo do recibo
desejada e entdo clicar em “Visualizar Impressao”. O sistema ira gerar um arquivo trazendo
todos os recibos solicitados ( de acordo com selegéo prévia).

Observe na figura abaixo que o arquivo contendo os recibos solicitados possui setas

para navegacao entre as paginas. Através dessa pagina também podemos salvar e imprimir os
recibos solicitados.
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RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR [ ELEICOES 2018
Unidade Eleitoral Numeragao
BRASIL - BR 00030.01.00000.BR.000001.E
CNPJ Nimero e Nome do candidato/Partido (nivel de diregéao)
99.818.384/0001-11 30 - PRESTADOR DE CONTAS - Presidente
Dados bancarios do Doador
‘k N¢ Banco N2 Agéncia N¢ Conta Corrente N2 Cheque N¢ DOC/TED/Operacéo
[l Estimdvel em dinheiro - descricdo resumida dos bens/servigos recebidos em doacdo

Outra forma de arrecadagdo - descrigao do tipo

Valor em RS Valor por extenso

Doacdo efetuada por: CPF/CNPJ

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNPJ do doador originario|

Nome do responsavel pela emissdao do recibo CPF do responsavél pela emissao do recibo

Assinatura do responsavel pela emissdo do recibo Data da emissao do recibo

[ As doa;ﬂes de pessoas fisicas ficam limitadas a 10% dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano anterior & eleicdo (Lei n? 9.504/1997, art. 23,
§12).

0 limite previsto anteriormente ndo se aplica a doacdes estimdveis em dinheiro relativas & utilizacho de bens méveis ou mwis de proprxedade do doador
i ou A prestacdo de servicos préprios, desde que o valor estimado ndo ultrapasse RS 40.000,00 por doador. (Lei 9.504/1997, art. 23, § 72).

A doacéo de quantia acima desses limites sujeita o infrator ao pagamento de multa no valor de até 100% da quantia em excesso, sel prejuizo de responder
o candidato por abuso de poder econdmico, nos termos do art. 22 da Lei Complementar n? 64/1990 (Lei n? 9.504/1997, art. 23, § 32). I

Emissdo valida até 07/10/2018 para o 12 turno e, no caso de 22 turno, até o dia 28/10/2018. v/
<V >
Pagina 1 de 10

Caso seja necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos eleitorais, basta selecionar a
faixa de recibos desejada, clicando sobre ela e, depois, clicar em “Excluir”, no rodapé da tela.

Emissao de Recibo Eleitoral e Recibo de Doacgéo- Direcdo Partidaria

No caso de partidos politicos, ha a possibilidade de arrecadacdes durante a campanha
eleitoral, depositadas diretamente na conta aberta para essa finalidade; bem como
arrecadacgdes ocorridas em ano ndo eleitoral, depositadas na conta bancaria de Outros
Recursos. Em ambas as situagdes, os recibos de doacdes sdo os gerados pelo Sistema de
Prestagcdo de Contas Anual- SPCA. Para isso, 0 prestador deve cadastrar no SPCE os
Recibos Anuais, conforme tela abaixo.
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.
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =NRel X

Prestador de Contas Emissao de Recibos Eleitorais/Doacio Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

Diregao Nacional - NOVO - CNPJ: 41.549.340/0001-53 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Diregdo Partidaria > Recibo Eleitoral/Doagao
@ Qualificacéio Faixa(s) do Recibo(s)

4 Representantes Prefixo Numeracéo Inicial Numeracéo Final Quantidade

78" Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Gravar
&5 emisséo de Recibos EletoraisDoado
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas

ﬁ C ializacéo de Bens ou

Rendimentos de Aplicacdes Financeira o
“ - pecags Impressao de Recibo(s)

DESPESAS
Todos da faixa selecionada
ﬁ Despesas. o
() Os recibos utilizados

o Doacdes a Terceiros
o () Os recibos ndo utiizados

OUTRAS OPGOES ; : : ST
() Numeros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1,2-10;15
9 Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas
‘ Visualizar Impresséo J

8 - A
;i Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) rettsrios

| |||l Outras Comprovacdes | = ™~
‘F@}—V n Gravar C Novo || Excluir (" Fechar

Observe que ao solicitar uma faixa de recibos o prestador de contas devera indicar
tratar-se de recibos eleitorais (que deverdo ser gerados pelo préprio SPCE) ou de recibos de
doacdes anuais do partido ( nesse caso, a faixa de recibo ja foi gerada pelo SPCA, devendo o
prestador de contas apenas informar ao SPCE qual foi a numeracao dessa faixa de recibos).

6.3.1 Solicitando faixa de Recibos Eleitorais

Para solicitar uma faixa de recibos eleitorais o prestador de contas devera indicar a
numeracao inicial e a numeracao final, observando a quantidade de recibos que deseja, e
marcar a letra E.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestac3o de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Vers3o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =)

Prestador de Contas Emissao de Recibos Eleitorais/Doac3o Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

Diregdo Nacional - NOVO - CNPJ: 41.549.340/0001-53 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Diregdo Partidaria > Recibo Eleitoral/Doagdo

@ Qualficacio Faixa(s) do Recibo(s)

&g Representantes

Prefixo Numeracéio Inicial Numeragdo Final Quantidade

A v 000001 000020
72> Contas Bancérias de Campanha

| RECIBOS ELEITORAIS

Gravar |
f #54 Emissio de Recibos Eleitorais/Doacio
RECEITAS
44 Doacbes Recebidas
B8 comercializacéo de Bens ou Realizaci

| &4 Rendimentos de Aplicagdes Financeira e a5 B

DESPESAS

ﬁ Despesas.

©. Doacbes a Terceiros

|| ouTrAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

ll| €2 Transteréncia entre Contas
| |& Resymo Financeiro

12 Sobra de Campanha

A% conterir Dados
W@ GerarEnviar Prestacio de Contas

@ Relatbrios

L
| s? Outras Comprovacdes v ’ -
IEAS C DNoavar Groo [ excur () Fechar

6.3.2 Cadastrando faixa de Recibo de Doacéo (SPCA - Sistema de Prestacédo de
Contas Anual)

O prestador de contas podera utilizar em sua campanha doacdes recebidas pelo partido.

Entretanto, quando o partido politico recebe essa doacao ordinaria, ele devera emitir um recibo
através do SPCA.

Caso a diregdo partidaria utilize recursos provenientes dessas doacgdes citadas acima em
sua campanha eleitoral, ele devera informar tal fato em sua prestacdo de contas,cadastrando a
faixa de recibos utilizada, oriunda do SPCA.

Apo6s inserir a numeracao inicial e final, e certificar-se de que a opc¢éo de recibo marcada
esta correta basta clicar em gravar.

O sistema emitira a mensagem de que os Dados foram gravados com sucesso. Entdo,
as faixas de recibos eleitorais geradas estardo prontas para serem utilizadas.

Apos inserir a numeracéo inicial e final e verificar se a opcao de recibo esta correta basta

clicar em gravar. ApOs essa acdo a faixa de recibos estara pronta para ser utilizada pelo
sistema.

6.3.3 Impresséao de Recibos Eleitorais e Anuais

O prestador de conta poderd imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selecéo
determinada. Observe na figura abaixo:
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STI

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleigoes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local [E=EE

Prestador de Contas Emisso de Recibos Eleitorais/Doacdo Receitas Despesas Outras Opgies Manutencio Ajuda

Diregao Nacional - NOVO - CNPJ: 41.549.340/0001-53 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Diregdo Partidaria > Recibo Eleitoral/Doagao

E Qualificacio Faixa(s) do Recibo(s)

#am Representantes Prefixo Numeracéo Inicial Numeracéo Final Quantidade
73" Contas Bancérias de Campanha

||| RECIBOS ELEITORAIS L Gaar |

| &84 Emissio de Recibos Eleitorais/Doacio
RECEITAS P2000.02.00000.BR.000001.A P2000.02.00000.BR.000020.A

54 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou
Rendimentos de Aplicacdes Financeira -
[l “ : pNcag s ¢ ! Impressao de Recibo(s)
DESPESAS
Todos da faixa selecionada
ﬁ Despesas A
L () Os recibos utilizados

Q Doacdes a Terceiros
(1 () Os recibos ndo utiizados
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

{l Q Transferéncia entre Contas

() Nameros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1,2-10;15

Visualizar Impresséo J

"
1‘. Resumo Financeiro

l&‘- Sobra de Campanha

% Conferir Dados
a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

|§] Relatorios

| |=]lll Outras Comprovacdes v o ™
= @}——‘T m Gravar C Novo \_J Excluir (') Fechar

A

O SPCE permite os seguintes modos de impressao:

e Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa
selecionada. Por exemplo, se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serdo
impressos. Aplicam-se somente recibos Eleitorais.

e Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha,
foram vinculados a algum tipo de receita. Aplica-se somente recibos
Eleitorais.

e Os recibos nado utilizados: imprime os recibos ndo vinculados a
nenhum tipo de receita.

e Numeros dos recibos eleitorais: permite imprimir recibos eleitorais
especificados pelo numero, utilizados ou ndo. Por exemplo, ao lancar os
numeros 51, 52 e 55, separados por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas
os recibos 51, 52 e 55 serdo impressos. Ao langar 2-5 (separados por
hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5, ou seja, todos os
existentes de 2 a5.

e Numeros dos recibos de doagbes: O sistema ndo permite imprimir
recibos de doacdes. O sistema apenas traz a relacdo de recibos de
doacbes gerados pelo SPCA e declarados no SPCE para controle
daqueles utilizados e nao utilizados.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera
inicialmente clicar sobre a faixa de recibos a qual se refere.
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ApOs selecionar a faixa de recibo deve-se clicar na opc¢ao de recibos utilizados entéo
clicar em “Visualizar Impressao”.

O sistema ir4 gerar um arquivo trazendo todos os recibos solicitados (de acordo com
selecao prévia).

€3 Recibos Eleitorais o[l

H& o « < | DED &R 11887%

Tl

RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR | ELEICOES 2018

Unidade Eleitoral Numeragao

BRASIL - BR 00030.01.00000.BR.000001.E
CNPJ Numero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcdo)
99.818.384/0001-11 30 - PRESTADOR DE CONTAS - Presidente

Dados bancarios do Doador

N® Banco |N® Agéncia N2 Conta Corrente N2 Cheque N¢ DOC/TED/Operacao

Estimavel em dinheiro - descricdo resumida dos bens/servigos recebidos em doacao

Outra forma de arrecadacdo - descrigdo do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacdo efetuada por: CPF/CNP]

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNPJ do doador originario|

Nome do responsavel pela emissdo do recibo CPF do responsavél pela emissado do recibo

Assinatura do responsavel pela emissdo do recibo Data da emissdo do recibo

As doacdes de pessoas fisicas ficam limitadas a 10% dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano anterior & eleicdo (Lei n? 9.504/1997, art. 23,
§12).
0 limite previsto anteriormente ndo se aplica a doacdes estimdveis em dinheiro relativas A utilizaclo de bens méveis ou iméveis de pfopnedade do doador
ou A prestacdo de servicos préprios, desde que o valor estimado ndo ultrapasse RS 40.000,00 por doador. (Lei 9.504/1997, art. 23, § 79).

A doacdo de quantia acima desses limites sujeita o infrator ao pagamento de multa no valor de até 100% da quantia em excesso, sem prejuizo de responder
o candidato por abuso de poder econdmico, nos termos do art. 22 da Lei Complementar n? 64/1990 (Lei n2 9.504/1997, art. 23, § 32).

¥

Emissdo valida até 07/10/2018 para o 1?2 turno e, no caso de 22 turno, até o dia 28/16/2018.

Pagina 1 de 10

Através desta pagina também podemos salvar e imprimir os recibos solicitados. Caso
seja necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos, basta selecionar a faixa de recibos
desejada, clicando sobre ela e, depois, clicar em “Excluir’, no rodapé da tela.

7. Receitas
Doagdes Recebidas

Na tela Doacdes Recebidas, devem ser registradas todas as doagOes recebidas pelo
prestador de contas.

E imprescindivel o correto preenchimento de todas as informacdes requeridas pelo
SPCE Cadastro. A auséncia, ou equivoco, na identificacdo do doador, quando informados os
dados da doacéo, caracteriza a doagdo como de origem nao identificada. Nessa situacéo, o
SPCE Cadastro transporta automaticamente esse registro para a tela Recursos de Origem ndo
Identificada.
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A tela de doagdes recebidas pode ser acessada com um clique em “Doacbes
Recebidas”, em destaque na imagem a seguir:

-
Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigoes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local C=naey

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Doagbes Recebidas Q resquisar

B8 auaificagiio Dados da Doagéo [Y Adicionar comprovante | = | ¥ Remover
e Representantes

42> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
1 12018

¥ [ v
RECIBOS ELEITORAIS ( J L L

&84 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

B3 Doacdes Recebidas
ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizaca
£ Rendi de Aplicacdes Fi

DESPESAS

ﬂ Despesas

Q Doagcdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

(4) Transferéncia entre Contas

/& Resumo Financeiro
l&l Sobra de Campanha

* Conferir Dados Totais
Total Geral: RS 500.000,00

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas |v

< — >

:’1 Gravar c Novo ‘\j Excluir (I) Fechar

Além desse modo, ela pode ser acessada pela barra de menu, bastando clicar em
“‘Receitas” e, depois, em “Doagdes Recebidas”, como destacado na imagem seguinte; ou pelo
pressionamento das teclas “Alt+O”

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 97 de 252




Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2018

4 [RELEIERY Despesas  Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVC - Doacoes Recebidas Alt+O 50 PJE:
Comercializac3o de Bens ou Realizacdo de Eventos i

Rendimentos de Aplicacdes Financeiras I

u Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA§6ES

E8 quaificagio Dados da Doagao [ Adicionar comprovante | & | % Remover
& Representantes
2 Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral € Origem 71 Data Valor (RS}

| ) | v £ 1 12018

RECIBOS ELEITORAIS

a Emissédo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

454 Doacies Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira
DESPESAS

% Despesas

Q Doacdes a Terceiros.
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas
b

‘l Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

% Conferir Dados Jotais
Total Geral: RS 500.000,00

—

ﬁ Gerar/Enviar Prestaciio de Contas v |

< ———

ﬂ Gravar C Novo m Excluir (@) Fechar

7.1.1 Dados da Doacéao

7.1.1.1 Tipo da Doagéao

Os tipos de doacgOes aceitaveis pelo sistema sao os seguintes:

a) Recursos préprios: ao selecionar esse tipo de doagéo, disponivel apenas na
prestacdo de contas de candidato, é ativado o campo Nome. Para as
candidaturas, caso exista vice ou suplente, no campo Nome deve ser
selecionado o doador. Caso ndo exista vice ou suplente, o sistema

automaticamente preenche o campo com o cargo e 0 nome do candidato.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES w Can Q@ resquisar

B8 auaificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | = | § Remover
#am Representantes

75" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)

propri v 2 E 1 12018
RECIBOS ELETTORAIS | Recursos proprios 7] 8 r )
Dados do Doador

&34 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS Nome

44 Doacdes Recebidas

Presidente: PRESTADOR DE CONTAS
Vice-Presidente: NOVO VICE PRESTADOR DE CONTAS

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

Espécie do Recurso

DESPESAS -
L ")

'% Despesas

e Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

.
‘l Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos proprios: RS 500.000,00

(|
I * Conferir Dados aofais

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas ¥

|« — Y|

:‘1 Gravar C Novo m Excluir (" Fechar

b) Recursos de pessoas fisicas: ao selecionar esse tipo de doacéo, sdo ativados
os campos CPF e Nome (indicados na imagem a seguir pelo quadro em
vermelho), que devem ser preenchidos com os dados do doador.

Q, SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°%: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L{ Candidato > Doagdes Recebidas Q pesquisar

8 auaficacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante e ¥ Remover

#a Representantes

72" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)

= = 15 E 1 12018
ST ORar Recursos de pessoas fisicas \v) 53] E

Dados do Doador

ﬂ Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF Nome
44 Doacdes Recebidas

2 Comercializacio de Bens ou R

£ Rendimentos de Apiicaces Financeira Dados do Recebimento
DESPESAS Espécie do Recurso
ﬁ Despesas L v

0_ Doacdes a Terceiros
4

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(;Q Transferéncia entre Contas
B e, A

\i Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

A conferir Dados Totais
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

‘ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas |v

s }—'Lf Gray v i"i Excluir  (0) Fechar
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Caso o d~~“or j4 tenha sido registrado no SPCE Cadastro, é possivel selecion-lo ao

clicar no botéo , destacado na imagem seguinte.

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local @E‘g

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

1 = P -
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K\ Candidato > Doagdes Recebidas Q resquisar

st 2ol D Adicionar comprovante 1 Fc Remover
& Representantes
@ SIS Bl b e o o ¢a Doaclo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (R$)
S — B b £ 1 12018
RECIBOS ELEITORAIS Recursos de pessoas fisicas 2N )

. - Dados do Doador
a Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome
¥4 Doacdes Recebidas o r—

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira Dados do Recebimento

DESPESAS Espécie do Recurso
ﬂ Despesas L v

Q, Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(9 Transferéncia entre Contas
A\ 2 .
‘i Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

& Conferir Dados Totais

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas |y

| — >l |

:-1 Gravar C Novo M Excluir (‘) Fechar

ApGs clicar no botéo L—J sera aberta tela com todas as pessoas fisicas que ja possuem
registro no SPCE Cadastro.
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ordenar Por: S

It 024 162.118-89|

Nome PF/CNPJ
ELEANOR HICKS

1224.182.118-82
ROGELIOC MONAREZ 252.199.527-75
SARA LEON 115.219.280-21

Unidade Eleitoral

Fessoa Fisica

FPessoa Fisics

FPessosa Fisica

Selecionar
Total de registros: 3

Para escolher alguma pessoa fisica da lista, basta clicar sobre o registro e, apoés isso, em

d, conforme ilustrado pela imagem a seguir.
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N

\ SPCE-Cadastro 2018

STI

Ordenar Por: _ le: gl 224 162.118-89

CPF/CNPJ Tipo Unidade Eleitoral
224.162.118-89 Pessoa Fisica
1253.199.527-75
SARA LECN 115.219.280-21

$F O

Selecionar Fechar

Total de registros: 3

c) Doacdes pela internet: ao selecionar esse tipo de doacgdo, sdo ativados os
campos Tipo do Doador (pessoa fisica), CPF e Nome, que devem ser
preenchidos com os dados do doador. O local para preenchimento dessas
informac0@es esta indicado em vermelho na imagem a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 102 de 252



Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

Guia do usuéario

SPCE-Cadastro 2018
STI

.
Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local C=1re”

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°% 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTASlmFORMAgﬁES \’% Candidato > Doagoes Recebidas u‘ Pesquisar
ES) auaificagio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante & | % Remover
S Representantes
42 Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéio Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1  Data Valor (RS}

= > v 112018

RS EI eI Doacdes pela Internet | J

Gy - S Dados do Doador
N Emissdo de Recibos Eleitorais.
RECEITAS Tipo do Doador
CPF Nome
34 Doacéies Recebidas (Fessomrecannhd | - L)
ﬁ Comercializacio de Bens ou Realizacd Pessoa fisica
Dados do Recebimento
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira
Espécie do Recurso
DESPESAS
( 2]
ﬁ Despesas
Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES
9 Fundo de Caixa
@ Transferéncia entre Contas
3

|‘ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

* Conferir Dados Totais

Total Geral: RS 500.000,00  Total de doacbes pela internet: RS 0,00

G Gerar/Enviar Prestacéo de Contas v -

[T oavar oo (] excuir () Fechar

Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, € possivel seleciona- lo
clicando no botéo s .

d) Recursos de partido politico: ao selecionar esse tipo de doagéo, é ativado o
campo Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a
origem do recurso (Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC),

Fundo Partidario (FP) ou Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento
dessas informacgfes esta indicado na imagem a seguir.
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% Secretaria de Tecnologia da Informagao Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2018

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNP.J: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

 PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES q Candidato > Doagbes Recebidas Q@ pesquisar

E8 auaiificacio Dados da Doagédo
%4 Representantes

73> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral & Origem 21 Data Valor (RS}
W RECIBOS ELEITORAIS Recursos de partido politico 21 |8 v E 1 12018

&4 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

Frestadorde Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes Manutencdo Ajuda

[ Adicionar comprovante e % Remover

||| 44 Doacdes Recebidas

Fundo Partidério

7‘ Comercializacéo de Bens ou Realizacd Outros Recursos
Fundo Especial de Financiamento de Campanha

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

£

DESPESAS
% Despesas

Q, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

3
‘i Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

% Conferir Dados TYotais
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de partido poltico: RS 0,00

‘ ﬁ Gerar/Enviar Prestagdo de Contas |y

[<¥ J v Doaar G oo [ excuir  (*) Fechar

e Fonte do Recurso Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC) ou Fundo Partidario (FP): ao selecionar essa opcédo, sao
ativados os campos CNPJ, Esfera Partidaria, Partido e Unidade
Eleitoral, que devem ser preenchidos com os dados do partido politico
doador. O local para preenchimento dessas informac¢des esta indicado
na imagem a seguir.
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SPCE-Cadastro 2018

-
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local E@lﬂ

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Doagoes Recebidas u Pesquisar

—
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K‘

E8 auaiificacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante | & | # Remover

&4 Representantes

/&> Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1  Data Valor (RS)

= S v v E 1 12018 0,00
RECIBOS ELEITORAIS | Recursos de partido politico ) J
o e Fonte do Recurso
a Emissdo de Recibos Eleitorais e
— =

RECEITAS | Fundo Partidario ]

“ Doacbes Recebidas CNPJ Esfera Partidéria Partido

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd SR | ¥ | v)

Unidade Eleitoral

e

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

DESPESAS

ﬁ Despesas Dados do Recebimento

Q Doacdes a Terceiros Espécie do Recurso

OUTRAS OPGOES (

&

9 Fundo de Caixa

(;) Transferéncia entre Contas
. S o

‘l Resumo Financeiro

12! Sobra de Campanha

% Conferir Dados Jotals

i Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de partido politico: RS 0,00
ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas |v ‘
i\ — 0

ﬂ Gravar c Novo ‘:7 Excluir (.) Fechar

) Fonte do Recurso - Outros Recursos (OR): ao
selecionar essa opcao, além de ativar os campos CNPJ, Esfera
Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral — que devem ser preenchidos
com os dados do partido politico que estd repassando a doacgédo —,
também é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que
deve ser preenchida com os dados do doador originario (pessoa

fisica). O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado
na imagem a seguir.
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Tribunal Superior Eleitoral

% Secretaria de Tecnologia da Informagao Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2018

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local N el El ]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
 PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Z Candidato > Doagdes Recebidas Q@ resquisar

- R — A
8 auaificagéo Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | & > Remover R\
#as Representantes

72> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?]1  Data Valor (RS)

REC—IBOS ELEITORAIS | Recursos de partido poltico 2N ) £ 112018 0,00
ﬂ Emissdo de Recibos Eleitorais Fonts deRecurso

| recerras Outros Recursos v)

44 Doacdes Recebidas |pados do Doador
m Comeccelzacao g8 Sens on Reataaice _[Doador da Receita T Doador Originario ]
“ i de Aplicagbes Fi i CNPJ Esfera Partidaria Partido

DESPESAS szilice L = ( v
ﬂ Despesss Unidade Eleitoral
Q Doacdes a Terceiros \‘:J LJ

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

Dados do Recebimento

Q Transferéncia entre Contas

.. Espécie do Recurso

\‘. Resumo Financeiro - —

L v)

2 sobra de Campanha

& Conferir Dados Totais
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de partido poltico: RS 0,00

Quando a espécie do recurso for estimado, os campos da aba Doador Originario dos
Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso,
o preenchimento dos campos é obrigatorio.

Se para uma doacado recebida existir mais de um doador originario, o prestador de
contas deve emitir, para o partido politico doador, tantos recibos eleitorais quantos forem os
doadores originarios, constando em cada recibo o doador originario e o respectivo valor da
doacéo.
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SPCE-Cadastro 2018

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versso: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local L. E=HEEN

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| pREsTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E Candidato > Doagbes Recebidas @ resquisar

E8 auaificagio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante & % Remover L
“am Representantes

75" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)

. [ Recursos de partido politico ) | vJ E 112018 0,00

RECIBOS ELEITORAIS
- — Fonte do Recurso
&4 Emissio de Recibos Eleitorais

(outros Recurso v
RECEITAS Outros Recursos )

34 Doacbes Recebidas JDados do Doador
2] Comercializacéo de Bens ou Realizacé
ﬁ S : * _[ Doador da Receita T Doador Originario ]
| &l Rendimentos de Aplicacdes Financeira CNPJ Esfera Partidéria Partido
DESPESAS sl L ) ( i)
% Despesas Unidade Eleitoral
Q Doacdes a Terceiros v LLJ
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
Dados do Recebimento
Q Transferéncia entre Contas
Espécie do Recurso
s
\i Resumo Financeiro @ = )
v
& Sobra de Campanha )
% Conferir Dados gz
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de partido politico: RS 0,00
ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas v .
[TK }—VT n Gravar C Novo m Excluir (.) Fechar

Através da aba “Doador Originario” é possivel indicar os dados de todos os doadores
que compde o registro de doagao recebida. Para tal, selecionar o item “Detalhar”, conforme

indicado na imagem abaixo:
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Verso: 3.0.00 - TSE [3.0.00) - Local | — (B S

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E Candidato > Doagbes Recebidas Q@ pesquisar

[a

E8 auaiificagéo Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante | = | % Remover
#am Representantes

{i\ Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem 71 Data Valor (RS)
| Recursos de partido politico i | v £ / 12018 0,00

RECIBOS ELEITORAIS
- - e Fonte do Recurso
&4 Emissio de Recibos Eleitorais

(Qutros Recursos =
RECEITAS Outros Recursos )

454 Doacies Recebidas Dados do Doador

a Comercializacéo de Bens ou izacd Z S
Doador da Receita | Doador Origindrio ]

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

Dados do Doador Originario

DESPESAS
% Despesas
Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES » Detalhar
&) Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

Quantidade de Doadores: 0

Valor total doado: RS 0,00

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L 2]

/A" Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

* Conferir Dados TYotais
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de partido politico: RS 0,00

Excluir ('\ Fechar
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\ SPCE-Cadastro 2018

Deve ser informado para cada doador originario: “CPF”, “Nome”, “Valor da doagao” e
Numero do Recibo Eleitoral.

ld . -
a Lista de Doadores Originarios de Outros Recursos . = . - . - @
CPF Nome =
Valer (RS} Nimero do Recibo Eleitoral

[ Adicionar J [ Remover |

Nome CPF Valor N° Recibo Eleitoral

Valortotal : 0,00

(@)

: Fechar
Total de registros: 0

e) Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha: ao selecionar esse tipo
de doacao, € apresentado formularios para informacdo dos dados da empresa
responséavel pela arrecadacdo e repasse dos recursos de financiamento coleito
de campanha. O local para preenchimento dessas informacgfes esta indicado na
imagem a seguir.
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Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2018

STI

) SPCE 2018 - Sistema de Prestag3o de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

C=nre

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E Candidato > Doagdes Recebidas Q resquisar

B8 guaificacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante | & | % Remover
#am Representantes
4> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo refixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?]1  Data Valor (RS)

RE(:BOS ELEITORAIS Recursos de Financiamento Coletivo _" /12018

Sl 2 s Dados da Empresa Arrecadadora
“ Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS J Empresa Arrecadadora T Doadores Individuais ]
44 Doacdes Recebidas

Dados da Empresa Arrecadadora

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd
CNPJ Nome

Rendimentos de Aplicacdes Fi i
“ endimentos de Aplicaces Financeira ——— -
DESPESAS

% Despesas

Q, Doacdes a Terceiros

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

OUTRAS OPGOES
L [£2)

9 Fundo de Caixa

(;J Transferéncia entre Contas

‘s Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

@ Conferir Dados Joms
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00
ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

[ — Y>

W Excluir (') Fech

Deve informar também os dados detalhados do Financiamento Coletivo. Data e Valor da
doacao, além do valor da taxa de administracdo sob o financiamento coletivo. A partir destes

dados o sistema ira calcular o valor transferido em receita para o prestador de contas.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versso: 3.0.00 - TSE (3.0.00] - Local ||| F ™ [E=EERS

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

il candidato > Doagoes Recebidas a Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K

E2 quaificagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | = ¥ Remover
#um Representantes
42> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?]1  Data Valor (RS)

| Recursos de Financiamento Coletivo v 1 12018

RECIBOS ELEITORAIS

ik = i Dados da Empresa Arrecadadora
a Emiss#o de Recibos Eleitorais

RECEITAS [ Empresa Arrecadadora TDoadores Individuais ]
44 Doacdes Recebidas
7 Quantidade de Doadores: 0 Valor doacfes realizadas (VA): RS 0,00
w Comercializacdo de Bens ou Realizacd
Valor da Taxa de administracdo RS (TA): Valor transferido (VT): RS 0,00
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira
VT (vValor da transferéncia eletronica na conta bancdria) = valor (R$) - TA Detalhar
DESPESAS
ﬁ Despesas

Dados do Recebimento

Q Doacdes a Terceiros )
Espécie do Recurso

OUTRAS OPGOES
L v

9 Fundo de Caixa

(,) Transferéncia entre Contas

| is Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha

% Conferir Dados Totais
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas |y | ™
Vi Excluir

[y |

(™ Fechar
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Assim como nas doac¢des com mais de um doador originario, para o financiamento
coletivo devera ser informado a lista de doadores individuais. Conforme indicado na tela a

seqguir:
- —
@ Lista de Doadores Individuais e e S S 0 S e o]
CPF Nome Data
. E] /12018
Valor (RS) Espécie do Recurso

L v)

| Adicionar | [ Remover |

Nome CPF Data Valor i

Valortotal : 0,00

@)

Fechar
Total de registros: 0

f) Recursos de origens ndo identificadas: sdo aqueles caracterizados pela
auséncia do nuamero de CPF do doador, ou por equivoco nessa informacao.
Quando h& um crédito na conta bancéria eleitoral sem qualquer informacg&o do
doador, o prestador de contas deve lancar as informagfes na tela Doacdes
Recebidas com o tipo Recursos de Origens ndo Identificadas. E necessario
informar prefixo e nimero do recibo, data e valor. Caso 0 recurso seja
decorrente de crédito na conta bancéria eleitoral sem qualquer informacédo do
doador, ndo é necessario informar prefixo e nimero do recibo eleitoral. O local
para preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2018

STI

-
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =i

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ‘,i Candidato > Doagbes Recebidas Q Pesquisar

E8 auaiificacio Dados da Doagéo [3 Adicionar comprovante | = | ¥ Remover

#a Representantes

42> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral & Origem [?1  Data Valor (RS)

RECIBOS ELEITORAIS Recursos de origens néo identificadas V] | v E 1 12018 1.000,00
&4 Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS

44 Doacdes Recebidas
w Comercializacéo de Bens ou Realizaci
40§ Rendimentos de Apicagdes Fi

DESPESAS

ﬁ Despesas

o Doacdes a Terceiros
-~
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

is Resumo Financeiro
l& Sobra de Campanha

% Conferir Dados Jotais

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de origens néo identificadas: RS 0,00

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas |v

[« J S ;’ Gravar C Novo D Excluir (I) Fechar

Quando é inclusa uma doagdo com numero incorreto ou sem numero de CPF ou CNPJ
na tela especifica de doacdo, o registro serd automaticamente transferido para o tipo de
doacdo Recursos de Origens ndo ldentificadas. Se o numero do CPF ou do CNPJ for
informado ou corrigido posteriormente, o sistema restaurard os dados para o tipo de doacéo
respectiva.

g) Recursos de outros candidatos: ao selecionar esse tipo de doacéo, é
ativado o campo Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas
deve indicar a origem do recurso (Fundo Especial de Financiamento de
Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou Outros Recursos (OR)). O
local para preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a
seguir:
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\ SPCE-Cadastro 2018

STI

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Doagbes Recebidas @ resauisar

E8 auaificacio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante | = ¥ Remover
#um Representantes

/&> Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1 Data Valor (RS)
RECIEOSELESTORAIS E21 1 v £ ! 12018 1.000,00

&34 Emisséo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

44 Doacdes Recebidas

Fundo Partidario
Outros Recursos

ﬁ Comercializacédo de Bens ou Realizacd

1 Rendimentos de Aplcacdes Fi
DESPESAS

ﬁ Despesas

e Doacdes a Terceiros
/.

Fundo Especial de Financiamento de Campanha

T v)

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
O Transferéncia entre Contas

\t Resumo Financeiro

I&J- Sobra de Campanha

9 Conferir Dados Totais

Total Geral: RS 500.000,00 Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas (v |
TK_/—‘? ‘ ﬂgmr CHU'-'O m Excluir ® Fechar

Fonte do Recurso — Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC)
ou Fundo Partidario (FP): ao selecionar essa opcéo, deve-se informar os dados do doador
CNPJ, Nome, Candidatura, Numero (da candidatura) e Unidade Eleitoral do doador. O local
para preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - ‘: e

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Doagbes Recebidas @ resquisar

[x

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(}&ES K

B8 auaificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | & | # Remover

“#as Representantes
Q Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 21 Data Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS | Recursos de outros candidatos 2N v E 1 12018 0,00

e - e Fonte do Recurso
a Emissdo de Recibos Eleitorais

T =
ALCHITAS Fundo Partidario v

44 Doacdes Recebidas Dados do Doador | Candidato

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

CNPJ Nome Candidatura

£ Rendimentos de Aplicacdes Financeira o =l - ( v
DESPESAS Namero Unidade Eleitoral

% Despesas L j ==

©. Doagies aTerceros T

OUTRAS OPGOES

Espécie do Recurso

Fundo de Caixa =
& ( v

(’«) Transferéncia entre Contas

\l\ Resumo Financeiro

=

& Sobra de Campanha

5 Conferir Dados St
Total Geral: RS 500.000,00 Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas v

TK }—‘T n Gravar C Novo m Excluir (I‘ Fechar

Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opcdo, além de
escolher (em Dados do Doador) a opcédo Candidato, e preencher os campos referentes aos
dados do Candidato, também é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que
deve ser preenchida com os dados do doador da doagédo originéria (pessoa fisica). O local
para preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 113 de 252



Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

Guia do usuéario

SPCE-Cadastro 2018

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestaglo de Contas Eleitoras, Elegdes 2018 - Versao: 3000 - TSE3000]-Local [E=REER )

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K

w Qualificacéo
#um Representantes

Dados da Doagdo

Candidato > Doagoes Recebidas

[M Adicionar comprovante

,i\ Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS | Recursos de outros candidatos ¥ | v 1 12018
S > i Fonte do Recurso
&34 Emissio de Recibos Eleitorais
v
RECEITAS Outros Recursos )]

44 Doacdes Recebidas

7“ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira
DESPESAS

ﬁ Despesas

e Doacdes a Terceiros

= [+
> Remover

Dados do Doador

_[Doador da Receita I Doador Originario ]

Dados do Doador ' Candidalo

CNPJ
-

Nimero

Nome Candidatura

[

Unidade Eleitoral

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

U Transferéncia entre Contas

( - (-

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( L]

is Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

5 Conferir Dados Totais

Total Geral: RS 500.000,00

Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas |¥|

[T O

Quando a espécie do recurso for Estimado, os campos da aba Doador Originario dos
Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso,
o preenchimento dos campos é obrigatdrio.

Se para uma doacdo recebida existir mais de um doador originario, o prestador de
contas deve emitir, para candidato, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores
originarios, constando em cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doacéo.

7.1.1.2 Prefixo e NUmero do Recibo Eleitoral

O numero do recibo eleitoral € composto por dois campos. O primeiro campo, referente
ao prefixo, sera informado pelo SPCE Cadastro apos o devido cadastro da faixa de recibos
eleitorais no médulo especifico. O prestador de contas devera apenas fazer a selecdo. O
segundo campo deve ser preenchido seguindo a ordem numérica de utiliza¢do. O local dessas
informag0@es esté indicado na imagem a seguir.

A letra E ou A indicara se o recibo refere-se a uma doacgdo proveniente da campanha
eleitoral ou de arrecadacoes do partido.
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@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Verso: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local [EJM

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N% 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Doagdes Recebidas Q@ pesquisar

B8 oualificaciio Dados da Doagio [3 Adicionar comprovante = | & Remover ™
4 Representantes

78" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [2]1 | Data Valor (R$)
RECIBOS ELEITORAIS Recursos de outros candidatos 2 It v E 1 12018
Fonte do Recurso

H Emissdo de Recibos Eleitorais
v
RECEITAS (outros Recursos )

Dados do Doador

44 Doacdes Recebidas

8 Comercializacéio de Bens ou Realizach _[ Doador da Receita I Doador Originario ]
£ Rendimentos de Apiicacdes Financeira Dados do Doador:
DESPESAS
Nome Candidatura
ﬂ T CNPJ
. [ hw)
Q, Doacbes a Terceiros Nimero Unidade Eleitoral
OUTRAS OPGOES ( ™ (-

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( v

\ - &
‘l Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

& Conferir Dados Jotais

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas |v|

[ —) Yl |

=‘1 Gravar c Novo m Excluir (') Fechar

7.1.1.3 Data e Valor

Deve ser informada a data e o valor da doacdo. Os recibos eleitorais deverdo ser
emitidos concomitantemente ao recebimento da doac¢éo, ainda que estimavel em dinheiro. O
local para preenchimento dessas informacgfes esté indicado na imagem a seguir.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =8

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
 PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES L:\ Candidato > Doagdes Recebidas @ resquisar

B8 guaificacio Dados da Doagéo [3 Adicionar comprovante = | F Remover
“#a Representantes

73" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)

( ) v) E /12018

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

44 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

& Rendimentos de Aplicacdes Financeira
DESPESAS

'ﬁ Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

it Resumo Financeiro
'& Sobra de Campanha

% Conferir Dados Totais

Total Geral: RS 500.000,00 ‘

;’ Gravar C Novo m Excluir (" Fechar

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas v
RN s

7.1.2 Dados do Recebimento

7.1.2.1 Espécie do Recurso

Para que haja o correto preenchimento das receitas obtidas pelo prestador de contas, é
necessario informar como foi recebida a doacdo. Para tal, € necessario escolher no campo
Espécie do Recurso, uma dentre as opcOes listadas pelo SPCE Cadastro. As opc¢des
seguintes séo disponibilizadas ap6s o cadastro da conta bancéria para arrecadacgdo: cheque,
transferéncia eletrénica, depésito em espécie, cartdo de crédito, cartdo de débito, boleto de
cobranca, estimado e outros titulos de crédito. Estardo disponiveis a depender do tipo da
doacdo. O local para escolha dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestag3o de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local e _— [E=REE

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E Candidato > Doagdes Recebidas Q@ resauisar

B8 auaiicacio Dados da Doagédo [ Adicionar comprovante | ¥ Remover

#a Representantes

73> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem 71 Data Valor (RS)
Recursos de pessoas fisicas b ( 'J E 112018

RECIBOS ELEITORAIS
e ! o Dados do Doador

N Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF Nome

44 Doacdes Recebidas : won L_'J

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira Dados do Recebimento

DESPESAS Espécie do Recurso

g Despesas
e, Doacdes a Terceiros Cheque
OUTRAS OPGOES Transferéncia eletronica

Deposito em espécie

9 Fundo de Caixa

Cartéo de crédito
Cartéo de débito
Boleto de cobranca

@ Transferéncia entre Contas

/& Resumo Financeiro Estimado

. sobra de Campanha

A& conferir Dados Uno
Total Geral: RS 500.000,00

Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

m Gravar C Novo m Excluir ('\ Fechar

a) Cheque: com a escolha desse recurso, sdo ativados 0os campos para
preenchimento dos dados do cheque recebido, como realgado na imagem
seguinte.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE COIITASIIIIFORMA(,‘()ES L3l Candidato > Doagbes Recebidas Q Pesquisar

8 quaificacéo 3 ici 8 [ & 3
au G Dados da Doagédo D Adicionar comprovante = > Remover
g Representantes

42" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéio Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem [?2]1 Data Valor (RS)
(Recursos de pessoas fisicas v =) [ E 12018 )
RECIBOS ELEITORAIS Recursos de oas fisicas i ( 2] E 3

. - Dados do Doador
&84 Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome
ﬂ Doacdes Recebidas o i
ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

o

. S de Ges F i Dados do Recebimento
DESPESAS Espécie do Recurso

ﬁ Despesas ( Cheque v

g Doagdes a Terceiros Banco

= -4
OUTRAS OPGOES L =)
N° Agéncia DV N° Conta DV N°® Cheque

&) Fundo de Caixa . :

@ Transferéncia entre Contas Conta de Destino do Recurso

|i\ Resumo Financeiro L m

l& Sobra de Campanha

A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

= Totais
Relatorios - ‘

Total Geral: R$ 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

=)l outras oval ¥ -
« i i > = Gravar C Novo W} Excluir () Fechar

Escolha, na caixa de opc¢Oes destinada aos bancos, o banco origem do cheque. Informe
o0 numero da agéncia (N° Agéncia) e seu digito verificador (DV), o0 nUmero da conta-corrente
(N° Conta) e seu digito verificador (DV) e, por fim, o nimero do cheque. Essas informacdes
podem ser obtidas na propria folha de cheque, conforme ilustrado e destacado em vermelho
na imagem seguinte.

b) Transferéncia eletrénica: com a escolha desse recurso, serd ativado o
campo N° DOCUMENTO (EXTRATO BANCARIO), que deve ser
preenchido com o nimero da Transferéncia Eletronica Disponivel (TED)
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ou do Documento Ordem de Crédito (DOC), ou, ainda, com o0 n° do
documento que aparece no extrato bancéario, no caso de transferéncias
entre contas bancarias de um mesmo banco.

@ 7t 2018 S de st Cons B B 088 e 1000 0000 - . =

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES W Candidato > Doagdes Recebidas @ resquisar

B8 auaificagso Dados da Doagio [ Adicionar comprovante = = | % Remover
“#u Representantes
fg\ Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?]1 Data Valor (RS)
i v v E 1 12018
RECIBOS ELEITORAIS Recursos de pessoas fisicas ) | v

¥ » ; L Dados do Doador
N Emisséo de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome
44 Doacbes Recebidas T 5

o

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

. Rendi de Aplicacdes F & Dados do Recebimento

DESPESAS Espécie do Recurso N° do Documento (Extrato Bancério) Destino do Recurso
ﬁ Despesas Transferéncia eletronica [ § v
e, Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
> : 2.

I‘ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

b Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatorios
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

'Eil Outras Comprovacd ¥
< J—gﬂ—f m Excluir (@) Fechar

Totais

O numero da TED ou do DOC pode ser obtido no extrato da conta-corrente. A titulo de
exemplo, segue imagem de um extrato com a localizagdo do numero de TED/DOC, destacada
em vermelho.

© Dawcontibii |
. 19.09.2012
19.09.2012
19.09.
19.09.20
1?.09.

930S comoan

c) Depdsito em espécie: ap0Os selecionar, na caixa de opc¢les, a espécie
de recursos depdsito em espécie, sera ativado o campo para
preenchimento do numero do documento do depdsito, como realcado na
imagem a seguir.
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@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3000 - TSE (30001 - Local W =l

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ‘% Candidato > Doagdes Recebidas a’ Pesquisar

B8 auaificagio Dados da Doagido [ Adicionar comprovante | = ¥ Remover
4 Representantes

75" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N do Recibo Eleitoral e Origem [?1 Data Valor (RS)

(Recursos de pessoas fisicas 2 v 5 T
RECIBOS ELEITORAIS St ool J ( )
Dados do Doador

N Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF

“ Doacdes Recebidas

w Comercializacéo de Bens ou Realizacd

“ e de AplicacBes Fi i Dados do Recebimento
RS 3

DESPESAS Espécie do Recurso N° Documento Destine do Recurse
g Despesas Depbsito em espécie v) (

@‘ Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(5) Transferéncia entre Contas

{‘s Resumo Financeiro
1. Sobra de Campanha

9 Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Relatorios
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

|__{=lll Outras Comprovacdes v =
4@“ }—Lb";‘ n Gravar C Novo m Excluir (" Fechar

Totais

O numero do documento do depdsito pode ser obtido no extrato da conta- corrente em
gue o recurso foi creditado.

d) Cartdo de crédito: apOs selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de
recursos cartdo de crédito, serdo ativados o0s campos para
preenchimento do nimero do documento (N° Documento) e do numero
da autorizacdo da operacdo (N° Autorizagdo) com cartdo de crédito. Os
campos estéo destacados em vermelho na imagem a seguir.
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@ SPCE 2018 - Sistema de PrestagBo de Contas Eleitoais, Eleigdes 2018 - Versao: 3000 - TSE3.000] - Local W (o ]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAQ()ES K

B quaiificacéo

&4 Representantes

@ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

N Emiss#o de Recibos Eleitorais
RECEITAS

34 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

DESPESAS
g Despesas

Q, Doacdes a Terceiros

de Aplicac

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

Dados da Doagido

Tipo da Doacéo

- N% 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Doagoes Recebidas i

[3 Adicionar comprovante

Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem

Recursos de pessoas fisicas

= ( v

Dados do Doador

cPF

Dados do Recebimento

21

Data
1 12018

Espécie do Recurso

Cartéo de crédito

N° Documente N° Autorizacéo

Destine do Recurso

L

.a’ Pesquisar

& | ¥ Remover

Valor (RS)

[x

Q Transferéncia entre Contas

.

| Resumo Financeiro
Sobra de Campanha

9 Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
Relatorios
Outras Comprovactes

Totais

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

m Gravar V’Y Excluir

('\ Fechar

C Novo

A imagem a seguir mostra um comprovante de operagdo com cartdo de crédito, que &
emitido no momento da transagdo. Na imagem, estdo destacados o nimero do documento e o
namero da autorizacao.

VISA
CREDITO A VISTA
wreeereeeex3 388
VIA - ESTABELECIMENTO / POS=77235337
CNPJ: OT.487.714,0008-91

0000000000006000000000

EAFS QUADRA
DOC=418404 || AUT=087925
4 "
'

BRASILIA DF
0010407915130001
9,9

24/01/44

VEMDA & CREDITO
LAl AB.

TRAMSACAC AUTORIZADA COM SENHA.
ADDDODOD0I1010-239A98F 221BF TFOR
CREDITO
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e) Cartdo de débito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de
recursos cartdo de débito, serdo ativados os campos para preenchimento
do namero do documento (N° Documento) e do numero da autorizacao
da operacdo (N° Autorizacdo) com cartdo de débito. Os campos estédo
destacados em vermelho na imagem a seguir.

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitoras, Fleigdes 2018 - Versso: 3000 - TSE 3,000 - Local N [E=NEE S

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Doagbes Recebidas X pesquisar

|a

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L;

B8 auaificaso Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | = | % Remover

“#am Representantes

73" Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 21 Data Valor (RS)
| Recursos de pessoas fisicas \_VJ | _'J 1 12018

RECIBOS ELEITORAIS
. y iy Dados do Doador

a Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF Nome

44 Doacbes Recebidas ;e u

w Comercializacdo de Bens ou Realizacd

“ = e A ges Fi 0 Dados do Recebimento

DESPESAS Espécie do Recurso
ﬁ Despesas Cartio de débito v)

N° Documento Ne° Autorizacéo

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES Destino do Recurso

9 Fundo de Caixa [

&

@ Transferéncia entre Contas

|&" Resumo Financeiro

I&l Sobra de Campanha

A conferirDados

‘ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Totais

[’E Relatorios
= Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

@ - vy
=|ll Outras Comprovacdes J '1
[« i— 7 ’; ‘ =o'} Gravar C Novo m Excluir ('\ Fechar

A imagem seguinte mostra um comprovante de operagdo com cartdo de débito, que €
emitido no momento da transacdo. Na imagem, estdo destacados o nimero do documento e o
namero da autorizacgao.
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VISA
DEBITO A VISTA
R R 8 B 0 18
VIA - ESTABELECIMENTO , POS=77535724
CHPJ: O7.487.714.-0008-91

0000060000000000000006

SAFS QUADRA

BRASILIA DF

0010407915130001 | DOC=551262 |AUT7082560

24/01/14 13:%4 ONL-C
JA A DEBITO

vaLoR: 1,50

TRANSACAQ AUTORIZADA COM SEMHA.

ADOO0000032010-EBSDRESSECD43DAE
VISAELECTRON

f) Boleto de cobranca: apés selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de
recursos boleto de cobranca, sera ativado o campo para preenchimento
do numero do boleto (N° Documento), como realcado na imagem a

seqguir.
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PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / IHFORMA(;éES Q
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TeoaeemTTEE  oameee

Candidato > Doagoes Recebidas U Pesquisar

Dados da Doagéo [3 Adicionar comprovante ¥ Remover
#um Representantes
75" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
> = v 112018
RECIBOS ELEITORAIS | Recursos de pessoas fisicas "M )
SIS - s Dados do Doador
&84 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF Nome
44 Doacbes Recebidas B f—
7“ Comercializacéo de Bens ou Realizacd
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira Dadas:do;Recebimento
DESPESAS Espécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso
ﬁ Despesas Boleto de cobranca v | v

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

is Resumo Financeiro

1. Sobra de Campanha

9 Conferir Dados
ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Totais
@ Relatorios

=|ll Outras Comprovacdes ¥
E J T

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

<

m Gravar m Excluir

(.) Fechar

C Novo

Na imagem a seguir, ha um exemplo de boleto (via do cedente) e a localizacdo do N° do

Documento (destacado em vermelho).

1 1

Local de Pagamento

PAGAVEL EM QUALQUER BANCO ATE O VENCIMENTO

Vencimento

et )
Cedente Agéncia / Codigo Cedente
3054/31143
Data do Documento |N® do Documento [Espécie [Aceite  |Data do Processamento [Nosso Namero / Cédigo do Documento
24/06/2010 102030 ‘ RC N 07/10/2010 137391-0
Uso do Banco i EepecremORgRY  (Quantidade Moeda )’(\/alor Moeda [(=) Vallor do Documento
RS 55,00

1

Instrucdes (Texto de responsabilidade do cedente)

Apds o vencimento pagavel somente na Cooperativa
Apds o Vencimento Cobrar Multa de 2%
Apds o Vencimento Cobrar Mora de 3% a.m

Unidade Cedente
SACADO

SACADOR / AVALISTA

(-) Desconto / Abatimento

(-) Outras Dedugdes

(+) Mora / Multa
(+) Outros Acréscimo

(=) Valor Cobrado

Cédigo de Baixa
Autenticacado Mecanica - FICHA DE COMPENSACAO

g) Estimado: apods selecionar, na caixa de opgdes a espécie de recursos
estimado, sera ativado o campo para preenchimento da espécie do
documento por meio da qual foi recebida a doacdo (Cupom Fiscal,
Duplicata, Fatura, Nota Fiscal, Outro, RPA — Recibo de Pagamento
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Autdbnomo ou Recibo). Para essa espécie de recurso, quando o tipo de
doacéo for recursos de partido politico ou Recursos de outros candidatos
utilizando a Fonte de recurso Outros Recursos, o preenchimento dos
campos da aba Doador Originario dos Outros Recursos sera de
preenchimento facultativo. Os campos estdo destacados em vermelho na

imagem a segquir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

residente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - P

% SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - _ o = [ )

9 Doacdes a Terceiros Dados do Documento
_~

OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

Espécie do Documento

Cupom Fiscal

at < - Duplicata
\l Resumo Financeiro
Fatura

& Sobra de Campanha Nota Fiscal

Outro

RPA - Recibo de Pagamento Autdnomo

% Conferir Dados

Recibo

PRESTADOR DE CONTAS / IHFORMAQ()ES K ecebidas G Pesquisar
T - [x
E8 ouaiificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante > Remover
“#am Representantes
@ Contas Bancrias de Campanha Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS}
i v v 112018
RECIBOS ELEITORAIS | Recursos de pessoas fisicas i | )
S - i Dados do Doador
& Emiss#o de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF Nome
44 Doacbes Recebidas -
w Comercializacéo de Bens ou Realizacd
“ Rendi de Apii Dados do Recebimento
DESPESAS Espécie do Recurso
% Despesas Estimado _ﬂ

‘ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Totais
@ Relatorios

7@ Outras Comprovacies _1¥
™ LIREAs Y| |

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

m Gravar G Novo m Excluir ('\ Fechar

h) Outros titulos de crédito: apos selecionar, na caixa de opcfes, a
espécie de recursos outros titulos de crédito, sera ativado o campo para
preenchimento da descricdo do titulo, como realgado na imagem a
sequir.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 30.00 - TSE[3000]- Local [= | B el

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES "% Candidato > Doagdes Recebidas @ Pesquisar

E8 quaificacio Dados da Doagéo

[ Adicionar comprovante & ¥ Remover
& Representantes
43> Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
RECTBOS ELEITORAIS [Recursos de pessoas fisicas ) | v E 112018 0,00

X - S Dados do Doador
&84 Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome
%4 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

ﬁ i de AplicacBes Fi ; Dados do Recebimento

DESPESAS Espécie do Recurso Descricdo
ﬂ Despesas Outros tiulos de crédito =
e, Doacbes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo e Caixa
@ Transferéncia entre Contas
.
|‘. Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha

%Y conerir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
Totais

@ Relatorios

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

=\l Outras Comprovacses |¥ -
]:‘@] o s = Gravar C Novo m Excuir (") Fechar
— P —

7.1.3 Dados do Documento

Esse campo s6 estara ativado quando a doacado recebida for da espécie de recurso
estimado. Os tipos de documento sdo os seguintes:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar a op¢édo de documento cupom fiscal, sera
ativado o campo para preenchimento do nimero do Contador de Ordem
de Operacao (COOQO) do cupom fiscal (N° Documento COO).

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 126 de 252



: Tribunal Superior Eleitoral
. S taria de Tecnologia da Informacéao . Lo
g D€CTC 9 & Guia do usuario

_—

T
=
>

e

\ SPCE-Cadastro 2018

STI

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitoras, Fleigdes 2018 - Versao: 2000 - TSE (30.00]- Local [N

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Doagbes Recebidas 'd- Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K

SEN = — A
£ quaificacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante | = | ¥ Remover L\
#a Representantes
@ Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 1 Data Valor (RS)
i v v E 112018
RECIBOS ELEITORAIS Recursos de pessoas fisicas i v 8

5 » L Dados do Doador
&4 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF Nome
44 Doacdes Recebidas S

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

£ Rendimentos de AplicacBes Financeira Dados do Recebimento

DESPESAS Espécie do Recurso
ﬁ Despesas Estimado [AJ)
e’ Doagbes a Terceiros Dados do Documento

OUTRAS OPGOES Espécie do Documento N° Documento (CO0) [?]
9 Fundo de Caixa Cupom Fiscal |

Q Transferéncia entre Contas

‘S Resumo Financeiro

| Detalhar Bens Estimados |

& Sobra de Campanha

* Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatorios
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

=|ll Outras Comprovacoes |¥ 3
= :1 Gravar C Novo m Excluir (@) Fechar

Totais

O COO esta impresso no cupom fiscal e, como exemplo, segue a imagem de um cupom
e a localizagdo do COO em destaque.

ARCOS DOURADOS COMERC. DE ALIMENTOS LTDA
SHC EQ. 404/405, BLOCO A

ASA SUL - BRASILIA - DF

CNPJ: 42.591.651/0105-30

IE: 07.367.794/012-85

0172014 13:20:52V CCF:085801 (00:138737
CUPOM FISCAL
ITEM CODIGO DESCRICAO
QTD. UN. VL UNITCR$) ST VL. ITEMCRS)
1 9,509
2 11,509
3 5,00%
TOTAL R$ 22,00
CARTAO CREDITO  1x 22,00

Telefone Procon: 151
End. SCS QD 8, ED. VENANCIO 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240

NCR 7197 ECF-IF VERSA0:03.01.01 ECF:012
$SS89999$ 1S ZH2xn 01/2014 13:21:24v
FAB:NCO30900000000003450 L
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b) Duplicata: ao selecionar a op¢éao de documento duplicata sera ativado o
campo para preenchimento do niumero da duplicata (N.° do Documento).

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local_

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L\‘ Candidato > Doagdes Recebidas Q@ pesquisar

@ Qualificacao Dados da Doagédo
#u Representantes

B Adicionar comprovante & z; Remover

75" Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral & Origem [?1  Data Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS [Recursos de pessoas fisicas ) | ) E 1 2018
Dados do Doador

&4 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF

54 Doacbes Recebidas

ﬂ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

“ Rendimentos de Aplicagdes Financeira Dados do Recebimento

DESPESAS Espécie do Recurso
% Despesas Estimado v

@v Doacdes a Terceiros Dados do Documento

OUTRAS OPGOES Espécie do Documento N° do Documento
& Fundo de Caixa Dupicata 53]

@ Transferéncia entre Contas

]s Resumo Financeiro

[7 Detalhar Bens Estimados |

& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

= Totais
Relatorios
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

'Eil Outras Comprovacdes 1%
~ r_EL‘: m Gravar C Novo U Excluir ('\ Fechar

c) Fatura: ao selecionar a opcéo de documento fatura sera ativado o campo
para preenchimento do numero da fatura (N.° do Documento).
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@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =t ‘ El

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS WFORMAGOES |2
- |a

£5 guaificacao Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante | = | § Remover ‘
44 Representantes

73" Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacédo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem ?1 Data Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS (Recursos de pessoas fisicas ™ ( ™ E 112018

S 5 s Dados do Doador
a Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome
34 Doacdes Recebidas

7‘ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

“ 3 de Aplicagdes Fi ; Dados do Recebimento
DESPESAS Espécie do Recurso
ﬂ Despesas Estimado v
Q, Doagdes a Terceiros Dados do Documento
OUTRAS OPGOES Espécie do Documento Ne do Documento
9 Fundo de Caixa @ra v

() Transferéncia entre Contas

‘s Resumo Financeiro - -
| Detalhar Bens Estimados |

I& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Totais
[% Relatorios
T Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

'5? Outras Comprovacdes Al -
- > ﬂ Gravar C Novo f‘j Excluir (') Fechar

d) Nota Fiscal: ao selecionar a opcdo de documento nota fiscal, serdo
ativados os campos para preenchimento do niumero da nota fiscal (N° do
Documento) e do nimero de série da nota fiscal (N° de Série).
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

[ PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Q Candidato > Doagbes Recebidas U Pesquisar

S . = |a
£ guaificacéo Dados da Doagio [ Adicionar comprovante = | ¥ Remover r
#am Representantes
48> Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)

RECIBOS ELEITORAIS [Recursos de pessoas fisicas i ( v E 112018

= S oy Dados do Doador
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome
44 Doacbes Recebidas

?n Comercializacéo de Bens ou Realizacd

“ Rendimentos de Aplica(;ﬁes Financeira Dados do Recebimento
||| DESPESAS Espécie do Recurso
ﬁ Despesas Estimado 2]
Q Doacbes a Terceiros Dados do Documento
OUTRAS OPCOES Espécie do Documento N° do Documento N° de Série
9 Fundo de Caixa Nota Fiscal | W l

O Transferéncia entre Contas

{‘s Resumo Financeiro

L Detalhar Bens Estimados |

1. Sobra de Campanha

’ 9 Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

‘ Totais
‘ @ Relatorios
Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

=|ll Outras Comprovacdes |¥ = |
@ ]-—L—L_V"; a Gravar C Novo m Excluir ('\ Fechar

e) Outro: ao selecionar a opcdo de documento outro, serdo ativados os
campos para preenchimento do numero do documento (N° do

Documento) e da descricdo do documento (Descricdo), como realgcado
na imagem a seguir.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local g K (B EERs

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Doagoes Recebidas u Pesquisar

—
PRESTADOR DE CONTAS / IHFORMA(;f)ES K

: = - — |a
£5 auaificacio Dados da Doagdo [3 Adicionar comprovante = = % Remover ™
s Representantes
42> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral € Origem [?]1  Data Valor (RS)

p fisi v v E 1 12018
RECIBOS ELEITORAIS | Recursos de pessoas fisicas "N ]
S S oy Dados do Doador
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS CPF Nome
%4 Doacbes Recebidas o —

7“ Comercializacdo de Bens ou Realizacd

Dados do Recebimento

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

DESPESAS Espécie do Recurso
ﬂ Despesas Estimado 2]

Dados do Documento

6 Doacdes a Terceiros
_

OUTRAS OPCOES Espécie do Documento N° do Documento Descricdo
9 Fundo de Caixa (outro v

O Transferéncia entre Contas

is Resumo Financeiro =
| Detalhar Bens Estimados |

1. Sobra de Campanha

& Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Totais
rga] Relatorios

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

|
=\l outras C 5 {¥| ™
@] as Comprovacoes il a Gravar c Novo m Excluir (') Fechar

Essa opc¢éo de espécie de documento somente deve ser usada caso a doacao recebida
nao seja comprovada por nenhuma outra espécie de documento especificada no SPCE
Cadastro. Caso a espécie de documento nao possua numeracdo, o campo N° do Documento
deve ser preenchido com SN.

f) Recibo de Pagamento Auténomo (RPA): ao selecionar a opcéo de
documento RPA, sera ativado o campo para preenchimento do nimero
do recibo (N° do Documento), como realgado na imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNP.J: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ‘,{ Candidato > Doagdes Recebidas @ resquisar

- T |a
£S5 quaificacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante = & % Remover
&4 Representantes
/&"\ Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1  Data Valor (RS)
i bW v E ! 12018
RECIBOS ELEITORAIS Recursos de pessoas fisicas J | J

. ) . Dados do Doador
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome
%4 Doacbes Recebidas o "
ﬁ Comercializacdo de Bens ou cd
“ i de A gbes Fi i Dados do Recebimento
DESPESAS Espécie do Recurso
£ pespesas (Estimado v
o 3 Dados do Documento
Q, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES Espécie do Documento N° do Documento
g Fundo de Caixa ! RPA - Recibo de Pagamento Autono... | ¥ }
(3) Transferéncia entre Contas

Is Resumo Financeiro

| Detalhar Bens Estimados |

1. Sobra de Campanha

w Conferir Dados

W@ GerarEnviar Prestaciio de Contas
Totais

@ Relatorios

Total Geral: RS 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

=Ml outras C 5 X ~
—4—@] - J—Iﬂmm—'}—" | =Y cravar C Novo M Exclir (") Fechar

g) Recibo: ao selecionar a op¢édo de documento recibo, é ativado o campo
para preenchimento do nimero do recibo (N° do Documento), como
realcado em vermelho na imagem a seguir.
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\ SPCE-Cadastro 2018

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES w Candidato > Do

’a‘ Pesquisar

- I — A
E8 auaiificagio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante = = ¥ Remover L\
#a Representantes

(g\ Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS [ Recursos de pessoas fisicas i ( v E 1 12018

2 S 3 S Dados do Doador
&34 Emissio de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome
34 Doacdes Recebidas S we s

a Comercializacéo de Bens ou Realizacd

. 3 de A e b : Dados do Recebimento
¢
DESPESAS Espécie do Recurso
ﬁ Despesas Estimado v

e, Doacbes a Terceiros Dados do Documento

OUTRAS OPGOES Espécie do Documento N° do Documente
9 Fundo de Caixa Recibo )

O Transferéncia entre Contas

& Resumo Financeiro —.
| Detalhar Bens Estimados |

1. Sobra de Campanha
2% conterir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatorios
Total Geral: R$ 500.000,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

'5“ Outras Comprovacdes ¥
< }'ﬂ_&_ﬁ C Novo m Excluir (@) Fechar

Totais

A imagem seguinte ilustra a localizacdo do niumero do documento em um recibo.
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5
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N

\ SPCE-Cadastro 2018

STI

)| RECIBO [(»

Recebi(emos) de

a importancia de [ )
referente a _
pago com cheque do Banco n® Agéncia_

: de - ) de

7.1.4 Detalhar Bens Estimados

Quando a doacdo recebida for de espécie de recurso estimado, sera necessario detalhar

0 bem estimado. Para fazer o detalhamento, € necessario clicar no botdo “Detalhar bens
estimados”. Apoés o clique, € aberta a tela a seguir:
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\ SPCE-Cadastro 2018
- - —
Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( v)
Descricdo
[ — ,
- |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
T 1 r 1 [ 1 | |
\ \ 0,00 | || }
Fonte de Avaliacdo
( )

L Adicionar J L Remover J L Novo J

o

Natureza do Recurso Descricdo Qtd Qtd. Dispo..

Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00

7.1.4.1 Natureza do Recurso

O primeiro campo da tela € para a selecdo da natureza do recurso. O prestador de

contas devera selecionar uma natureza entre a lista apresentada pelo SPCE Cadastro,
conforme a doacéo recebida.
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SPCE-Cadastro 2018

Detalhamento dos Bens Estimaveis

atureza do Recurso

I Agua

Alimentacdc

Agquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imbveis
Atividades de militdncia e mobilizacdo de rua

||| Cesséo ou locacdo de veiculos

Combustiveis e lubrificantes

L4

' Comicios

L Adicionar BREMOVEr ovVo J

Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Disponivel  Valor Unitario Fonte de Avsliagdo

Total: RS 0,00 Fechar

—

Obs.: Caso seja selecionada a natureza do recurso Aquisicdo/Doacéo de bens moveis
ou imoveis, sera ativado o campo para sele¢éo do tipo de bem, conforme imagem a seguir.
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SPCE-Cadastro 2018

Natureza do Recurso

| Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou iméveis

Aeronave

Apartamento

Bem relacionado com o exercicio da atividade autonoma
Benfeitorias

Casa

Consércio ndc contemplado

Construcdo

Natureza do Recurso Descricdo ? Qtd. Disponivel  Valor Unitario Fonte de Avaliagéo

Total: R$ 0,00

| Eechar

7.1.4.2 Descricao

Deverd ser informada uma descri¢cdo do bem estimado recebido em doacdo. A imagem a
seguir tem destacado o campo onde essa informacdo deve ser inserida. Essa descricdo
devera ser a mais detalhada possivel.
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e SPCE-Cadastro 2018

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
| | 000 | —

Fonte de Avaliacdo

§ v

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Nstureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00 Fechar

7.1.4.3 Quantidade

Devera ser informada a quantidade de bens estimados recebidos em doag&o. A imagem
a seguir tem destacado o campo onde essa informacgéo deve ser inserida.
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Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador

| 000 | J—
Fonte de Avaliacao

t J

[ Adicionar J [ Remover J [ Novo J

Nstureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00

7.1.4.4 Valor Unitario (R$)

Valor calculado pelo sistema. Refere-se ao valor unitario do bem estimado recebido em
doacao. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa informacao é apresentada.
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- i_@‘

‘Detalhamento dos Bens

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

Descricdo

| |
| |
| |

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS} Localizador

[ [ 1 [ 1 |
\ \ | | |
Fonte de Avaliacdo

t )

L Adicionar J [ Remover J L Novo J

Nstureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: ,Rs, !00 Fechar

7.1.4.5 Valor Total

Devera ser informado o valor total do bem estimado recebido em doag&o. A imagem a
seguir tem destacado o campo onde essa informacao deve ser inserida.
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\ SPCE-Cadastro 2018

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

Descricdo

I

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

x i
Fonte de Avaliacdo

L

L Adicionar J [ Remover J L Novo J

Nstureza do Recurso L ispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00

7.1.4.6 Fonte de Avaliacao

Devera ser selecionada a fonte de avaliacdo do bem estimado recebido em doacao.
Dentre as fontes disponiveis para selecdo estdo: Outra, FIPE, Outros contratos,
Compras/Contratacdes/Faturas anteriores, Rateio de conta/fatura e Salério usual de mercado.
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~ ™ z ™ 1
T

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza de Recurso

( v)
Descricdo

]

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS} Localizador
r 1 f 1 [ 1 [ |
‘ \ 0,00 | | |

Fonte de Avaliacdo

L

[ Adicionar J L Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

'Ifotal:rRSV (00 Fechar

Caso seja escolhida a opcdo Outra, serd ativado campo para preenchimento da
descri¢do da fonte de avaliacdo, conforme ilustra a imagem a seguir.
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e SPCE-Cadastro 2018

r —~
Detalhamento dos Bens Estimaveis

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( vJ
Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador

[ ] 0,00 [ 1L |

Fonte de Avaliacdo

(Outra v)

Descricdo Outro

L Adicionar J [ Remover J L Novo J

Natureza do Recurso . Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Total: RS ,00 Fechar

4

ApOs preencher todos os campos do detalhamento do bem estimado, € necessario clicar
no botdo “Adicionar” para que os dados sejam gravados. Apés o clique, os dados estardo
visiveis no quadro destacado na imagem seguinte.
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\ SPCE-Cadastro 2018

Detalhamento dos Bens Estimaveis &

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
‘ 0,000 1.000000000 | 0,00/
Fonte de Avaliacdo
L vJ

Descricdo Outro

L Adicionar J L Remover J L Novo J

eza do v De a0 d. Disp e o ge aliacao

Agus GUA 10,...] 10,000 |1,0000000...}JCutra

otal: RS 10,00 Fechar

Depois de adicionar um bem, é possivel adicionar outro bem clicando no botédo “Novo”.
Caso seja necessério excluir o detalhamento de um bem estimado, o prestador de contas deve
selecionar o detalhamento no quadro com a lista dos bens, conforme destacado na imagem
seguinte, e clicar no botdo “Remover”.
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g==

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( V)
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
0,000 1.000000000 0,00
Fonte de Avaliacdo
( vJ

Descricdo Outro

| Adicionar J L Remover J [ Novo J

a. Disp =1l onte ge Avaliacao

Agus GUA 10,...] 10,000 |1,0000000...}JCutra

otal: RS 10,00 Fechar

ApOs o prestador de contas adicionar o detalhamento dos bens estiméaveis, basta clicar
em “Fechar” para retornar a tela de registro da doagao recebida e gravar oregistro.

7.1.5 Botado Pesquisar — canto superior direito da tela

Ao clicar no botdo Pesquisar (canto superior direito da tela), é apresentada a janela Lista
de Receitas, que contém a lista com as doac0es ja registradas pelo prestador de contas, as
guais devem ser pesquisadas pelo Tipo da Doacédo. A imagem a seguir ilustra essa etapa.
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\ SPCE-Cadastro 2018

Tipo da Doacéo (R

pe icas )
s Espécie Recurso Tipo do Recurso
Recursos proprios B P

Recursos de pessoas fisicas
Doacdes pela Internet

Recursos de partido politico

Recursos de origens ndo identificadas

Recursos de outros candidatos

* ®  Ir para pagina: _ de 1

(@)

Total de registros: 0 Selecionar Fechar

Ainda na tela Lista de Receitas, € possivel pesquisar doacdes ja cadastradas no SPCE
selecionando a opgdo que deseja acessar, para que seja feita a visualizacdo ou edicdo de
algum lancamento. Para tal, é necessario, apés selecionar o tipo da doacdo, clicar no
lancamento desejado e, depois, no botdo “Selecionar’, ou dois cliques no registro, como
destacado na imagem seguinte.
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\ SPCE-Cadastro 2018

STI

Lista de Receitas
Tipo da Doagéio

Doador Espécie Recurso

Cheque

* % I para pagina: _ de 1
()

Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Caso seja editado algum lancamento, para salvar as alteracdes feitas, basta clicar no
botédo “Gravar”, localizado no rodapé da tela.

7.1.6 Botbes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem a
seguir, estdo descritas na tabela seguinte.
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\ SPCE-Cadastro 2018

STI

3 SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigges 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,i Candidato > Doagbes Recebidas Q@ resquisar

B8 auaificagio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante | = % Remover

“am Representantes
Tipo da Doagéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)

( ) | 52} E 1 2018

{g\ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS
44 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira

DESPESAS

ﬂ Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

I 9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas
is Resumo Financeiro
1. Sobra de Campanha

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Totais

[E) retatorios
=% Total Geral: RS 500.000,00

=l Outras Comprovacies ¥
‘4 @}—L'Lﬁ! i q Gravar C Novo m Excluir (') Fechar

Botao Funcao
Gravar Grava os registros feitos em uma tela.
Abre tela para registro de nova

— doacéo.

™1 Excur Exclui os dados de uma doagéo ja
— cadastrada.

™ Fechar Retorna para o médulo em que o

_ prestador de contas esta cadastrado.

7.2 Comercializagcédo de Bens ou Realizagcdo de Eventos

Nessa tela, devem ser informados todos os eventos realizados para se arrecadar
recursos para a campanha eleitoral. Para a comercializacdo de bens ou servi¢cos e a promogao
de eventos que se destinem a arrecadar recursos para a campanha, a Justica Eleitoral deve
ser comunicada formalmente com antecedéncia minima de cinco dias Uteis. Todos os valores
arrecadados constituem doagdo e estdo sujeitos aos limites legais e a emissdo de recibos
eleitorais. Além disso, os recursos deverao ser depositados em conta bancéria especifica.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Versgo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagao de Eventos Q@ pesquisar

@ Qualificacdo Dados da Comercializagéo ou Evento

R tant & 3
“ RS Nome da Comercializacéo ou Evento Periodo

{i\ Contas Bancarias de Campanha 7 12018 al7ros
RECIBOS ELEITORAIS Local
&34 Emissio de Recibos Eleitorais

RECEITAS

J T Doagcdes Recebidas no Evento T Alienacdo de Bens Moveis ou Imoveis ]

¢ Doacdes Recebidas

Data Natureza do Recurso Valor (RS)

5 Comercializacéo de Bens ou Realizacdo de Eventos

DESPESAS
ﬁ Despesas

@ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

(«) Transferéncia entre Contas

ii‘ Resumo Financeiro

} Sobra de Campanha

Total de Despesas Realizadas: RS 0.00
A conferir Dados

Selecionar Despesa

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

a Gravar c Novo ™ Excluir (" FEechar

@ Relatorios

=lll Outras Comprovacies L/
[« =

Para acessar a parte do SPCE que se refere & Comercializagdo de Bens ou Realizagéo

de Eventos, é necessario clicar na imagem anterior, na parte que esta destacada em
vermelho.

7.2.1 Dados de Comercializagéo ou Evento

No item, deverdo ser preenchidos os seguintes campos:

e Nome: nome do evento.

e Periodo: data inicial e final da comercializacao ou do evento; caso ambos
sejam promovidos em um Unico dia, a data deve ser repetida nos dois
campos.

e Local: endereco da comercializacdo do bem ou do evento.

Os locais em que essas informacfes devem ser inseridas estdo destacados na imagem
a seguir.
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@) SPCE 2018 - Sstema de Prestagdo de Contas Eleitoras, Eleigbes 2018 - Vers3o: 3000 - TSE3000] -local e (2B et

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES S Candidato > Comercializago de Bens ou Realizagio de Eventos Q@ Pesquisar

w Qualificacdo Dados da Comercializagéo ou Evento

R tants & 3
&R Represenignies Nome da Comercializacio ou Evento Periodo

48> Contas Bancérias de Campanha 112018 a| /12018
RECIBOS ELEITORAIS Local
&5 Emissio de Recibos Eleitorais

RECEITAS

J T Doagdes Recebidas no Evento T Alienacdo de Bens Moveis ou Imoveis ]

4 Doacbes Recebidas

Data Natureza do Recurso Valor (RS)

y Comercializacéo de Bens ou Realizacdo de Eventos

DESPESAS

% Despesas

e Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

‘s Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

Total de Despesas Realizadas: RS 0.00
A conferir Dados

Selecionar Despesa Excluir Despesa

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

E Relatorios
|

[l outras Comprovacies _ M
< L |

=) Gravar C Novo | ] Exclir (&) Fechar

7.2.2 Despesas Realizadas

Nessa tela, sdo cadastradas todas as despesas relacionadas com a comercializacdo de
bem ou com a promogéo de evento para arrecadacéo de recursos. Ela é acessada ao clicar no
campo “Despesas Realizadas” que esta destacado na imagem a seguir.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestaglo de Contas Eleitorais, Eleisges 2018 - Versio: 3000 - TSE[3000] -local e [ B et

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES 'i Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagio de Eventos @ resquisar

B8 aualificacio Dados da Comercializagio ou Evento

&R Represeniznics Nome da Comercializacdo ou Evento Periodo

{_3} Contas Bancarias de Campanha 7 12018 al7ros
RECIBOS ELEITORAIS Local

&5 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS ]

_I Doacies idas no Evento | Alienacéo de Bens Moveis ou Imoveis
44 Doacbes Recebidas
% Comercializagio de Bens ou Re: 4o de Eventos A AT bl zRisd)

DESPESAS

% Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

it Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

Total de Despesas Realizadas: RS 0.00
5 Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

=) cravar C Novo [ ] excuir (") Fechar
[E) reatérios

v

Ao clicar no botédo “Selecionar Despesa”, destacado na parte inferior da imagem anterior,
é aberta a janela a seguir:

Lista de Despesas
Tipo de Despesa
e

| Agua q
Alimentacdo

Aquisicdo/Doacédo de bens moveis ou imoveis
Atividades de militdncia e mobilizagdo de rua
Cesséo ou locacdo de veiculos

Combustiveis e lubrificantes

Comicios

Correspondéncias € despesas postais

* ®  Ir para pagina: de 1

(@)

Total de registros: 1 Selecionar Fechar
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Ao selecionar o tipo de despesa, sdo apresentadas as despesas ja cadastradas na

prestacéo de contas.

Para relacionar uma despesa a um evento ou a uma comercializacdo de bens ou
servicos, é necessario cadastrar previamente a despesa na tela despesas. Ao clicar em uma
das despesas relacionadas e, em seguida, clicar

relacionada ao evento, sem necessidade de salvar ou gravar a agéo.

LI;B de Despesa?

Tipo de Despesa
Agua
Filtrar

Data Fornecedor N° Documenta Natureza do Recursn

01/08/2018 150,00ROGELIO MONAREZ 200600 - A10 GARRAFOES DE AGUA - 20L - Agl

<+ % Ir para pagina: _ de 1
(@)

Total de registros: 1 Selecionar Fechar

no botdo “Selecionar’, a despesa fica

Caso a despesa tenha sido relacionada por engano, basta selecionar a despesa e clicar no

bot&do “Excluir’, como demonstrado na figura a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES \’% Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizagao de Eventos Q@ pesquisar
B8 auaiificacio Dados da Comercializagéo ou Evento
#a Representantes i ¢
Nome da Comercializacdo ou Evento Periodo
i~ ari
s Bl e Cayaa EVENTO 1710812018 a 201082018
RECIBOS ELEITORAIS Local
N Emissdo de Recibos Eleitorais LOCAL DO EVENTO
RECEITAS
J T Doagdes idas no Evento T Alienacéo de Bens Moveis ou Imoveis ]
44 Doacbes Recebidas
Qiﬁ ¢ S wcRa de Hens olf Eac o tie Eveoins Data Natureza do Recurso Valor (RS)
* ’ 17/08/2018 AGUA - Agua
& rendmentosce
DESPESAS

g Despesas

e, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

S
“. Resumo Financeiro

13'- Sobra de Campanha

Total de Desoesas Realizadas: RS 10.00
A conferir Dados

Selecionar Despesa I Excluir Despesa I

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

E Relatorios
=lll Outras Comprovacies V‘ ¥
< »

Y gavar Ctove [ ] exciir (%) Fechar

7.2.3 Doacdes Recebidas em Comercializagdo/Evento

E possivel realizar arrecadacéo de recursos em eventos promovidos pelos prestadores
de contas. E, por constituirem receitas, os referidos recursos devem ser lancados na prestacdo
de contas. O local destinado ao langamento esta indicado na imagem a seguir, e pode ser
acessado com um clique em . DoagBes Recebidas no Evento.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Q' pesquisar
B8 quaificagio Dados da Comercializagéo ou Evento
R tants & ¥
g epTEsenlantes Nome da Comercializacéo ou Evento Periodo
e 4k
s Bl e Cayaa EVENTO 1710812018 a 201082018
RECIBOS ELEITORAIS Local
&5 Emissio de Recibos Eleitorais LOCAL DO EVENTO
RECEITAS
Despesas Reaizadasl Doagcdes Recebidas no Evento I Alienacéo de Bens Moveis ou Imoveis
44 Doacbes Recebidas
j;ﬁ ¢ ekeecau e Eeo ol Reakorioao tie £ Genios Data Valor Doador Recibo Espécie de Recurso
B Rencimentos de Apicagtes Fi
DESPESAS

ﬂ Despesas.

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

(3) Transferéncia entre Contas

‘s Resumo Financeiro

J’. Sobra de Campanha

A conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

E Relatorios
=lll Outras Comprovacies 'v.‘ ¥
- »

Total de Doacdes Realizadas: RS 0.00

Excluir ) Fechar
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versso: 3.0.00 - TSE [3.000] - ana_ [E=SEEE

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagao de Eventos d Pesquisar
B8 auaiificacio Dados da Comercializagio ou Evento
SR epecinis Nome da Comercializacéo ou Evento Periodo
7~ ari
S ot Dotk as e Canatii EVENTO 171082018 a 2010872018
RECIBOS ELEITORAIS Local
ﬂ Emissdo de Recibos Eleitorais LOCAL DO EVENTO
RECEITAS
Despesas Realizadas | Doacfes Recebidas no Evento J| Alienacio de Bens Moveis ou Iméveis
44 Doacbes Recebidas %;%;
h . Saoncio de Feos ouf Realzaco d Eenios Data Valor Doador Recibo Espécie de Recurso
2 Rendimentos ge
DESPESAS

% Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas

ii‘ Resumo Financeiro

l&l— Sobra de Campanha

Total de Doacdes Realizadas: RS 0.00
A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

Relatorios
=lll Outras Comprovacies ,,‘ )/
-« g J 7

D oavar oo [ ] excuir (") Fechar

Nessa tela, sdo lancadas todas as doacgfes recebidas durante a realizacdo do evento.
Para isso, clique no botdo “Langar Doacdo”, indicado pela seta vermelha na imagem
anterior. O procedimento para lancamento € o mesmo usado na tela doagbes recebidas,
explicado no item 7.1., a diferenca é que estao disponiveis para lancamento apenas 0s tipos
de doacédo: recursos de pessoas fisicas, e recursos préprios somente para prestacao de
contas de candidato.
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7.2.4 Alienacao de Bens Moveis ou Imoéveis
QSPCE2018-SistemadePrestaqéodeCommﬂeimmis,Hei;észols-Verssmio‘m-TSEB.0.00]-LOCB_ [F=SFENT)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos @ Pesquisar
@ Qualificagéo Dados da Comercializagéo ou Evento
&8 Representantes Nome da Comercializacdo ou Evento Periodo
N\ st
48 Contas Bancarias de Campanha EVENTO 17/08/2018 a [20/08/2018
RECIBOS ELEITORAIS Local
N Emissdo de Recibos Eleitorais LOCAL DO EVENTO

RECEITAS

[ Despesas Realizadas T Doacdes Recebidas no Evento l Alienacéo de Bens Moveis ou Imoveis ]I
%4 Doacbes Recebidas

B comerciizaci de Bens o ot Everse Data Descrigdo Valor (RS)
i Rencimencs e
DESPESAS

5 pespesas

Q, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

Is Resumo Financeiro

‘3‘_ Sobra de Campanha

Total de Bens Alienados: RS 0.00
& Conferir Dados

Alienar Bem Editar Allenaca

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

=) Gravar C Novo | ] Excuir (") Fechar

@ Relatorios

7@ Qutras Comprovacdes. 1
J T

v

Para cadastrar a alienacdo de bem movel/imével, é preciso que o recebimento do bem ja
tenha sido cadastrado no SPCE, na tela doacgbes recebidas — se o bem foi recebido em
doacao pela espécie de recurso Estimado — ou na tela despesas realizadas — se ele foi
comprado. Ao clicar no botao “Alienar Bem”, é aberta a tela aliena¢cdo de bens, que é mostrada
na imagem seguinte.

- — ,4
@9 Alienagdo de Bens l M

Dados do Bem a Ser Alienado [% Adicionar comprovante | = % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
¢ 2]
| Data Quantidade Vir Unit. da Alienagéo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem
1 12018 0,00 ( v
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( v

Alienar Bem Excluir Alienacg3o Fechar

.
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7.2.4.1 Dados do Bem a Ser Alienado

r
@ Alienagio de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado

Bem Movelimével

[M Adicionar comprovante | &

> Remover

(

' Data Quantidade

1 12018

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

VIr Unit. da Alienacdo RS

Valor Total (RS)
0,00 |

L

v

Excluir Alienagao

Alienar Bem

)

Fechar

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem

{ = |
Valor Total Alienado: 0,00

T— P

Ao clicar na seta do campo bem movel/imével (destacado em vermelho na imagem), é
apresentada a lista com todos os bens mdveis/imoveis registrados na prestacdo de contas,

como realgado na imagem a seguir.

i -
9 Alienagio de Bens

==

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & ¥ Remover

Bem Movelimovel

CARRO - Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imoveis

COMPUTADOR - Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imoveis

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( [£2)
Alienar Bem

Excluir Alienagao

Fechar

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem

( ) | |
Valor Total Alienado: 0,00
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Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente a quantidade existente e o
valor unitario (valor estimado do bem recebido em doacdo ou valor da despesa para
aquisicdo). Devem ser preenchidos os campos Quantidade, com a quantidade de bens
vendidos, e Valor da Alienacdo R$, com o valor unitario de alienagdo do bem. Observe na
figura a seguir os campos destacados.

p
@ Alienagio de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado [% Adicionar comprovante & > Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| CARRO - Aguisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis E

l Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem
1 12018 0,00 C v
Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( v

rAliénar Bem | | Excluir Alienacac Féchér :

Assim como no registro de doacdo recebida, nesse campo deve ser preenchido o
namero do recibo eleitoral composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao prefixo,
€ preenchido automaticamente pelo sistema apOs cadastro da faixa de recibos no mddulo
especifico. O segundo campo deve ser preenchido seguindo-se a ordem numérica.
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- -
9 Alienagdo de Bens
Dados do Bem a Ser Alienado [M Adicionar comprovante = % Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
[ CARRO - Aquisicio/Doacio de bens moveis ou iméveis = | 1000 | 35.000
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
! 12018 0,00 |

000300100000BR

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

§ r']

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar

7.2.4.2 Adquirente

Nesse campo, deve ser informado os dados de CPF e nome do adquirente do bem
movel/imovel.

- e N

ra Alienagio de Bens 5

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & ¥ Remover

Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

| CARRO - Aquisicio/Doacéo de bens moveis ou imoveis ] 1,000 35.(
' Data Quantidade Vir Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem

12018 || 0,00 | (0003001000008R ) [
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( v

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar

O néao preenchimento ou o preenchimento incorreto do nimero do CPF do adquirente
caracterizara o recurso como de origem néo identificada..
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7.2.4.3 Dados do Recebimento

r S— )
@) Alienagdo de Bens &

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & ¥ Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| CARRO - Aquisicio/Doacéo de bens moveis ou iméveis B (40000 | 35000000000
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacédo RS Valor Total (RS) Prefixo, Namero do Recibo Eleitoral e Origem
/ 12018 0,00 |.000300100000BR \vJ 1|
Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( v

ApOs o preenchimento de todos os campos, clique no botao “Alienar Bem” para gravar o
registro.

7.2.5 Pesquisar

Ao clicar sobre o botéo “Pesquisar”, no canto superior da tela, destacado na imagem a
seguir, é aberta a tela com todos os eventos ja cadastrados pelo prestador de contas.
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@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitoras, Eleicbes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - [E=EE )
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N% 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES \%‘ Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagao de Eventos d Pesquisar
@ Qualificacéo Dados da Comercializagéo ou Evento
“& Representantes Nome da Comercializacéo ou Evento Periodo
N 28
7@" Contas Bancarias de Campanha EVENTO 17/08/2018 a 20/08/2018
RECIBOS ELEITORAIS Local
N Emisséo de Recibos Eleitorais LOCAL DO EVENTO

RECEITAS

[ Despesas Realizadas | DoacBes Recebidss no Evento | Allenagio de Bens Méveis ouiméveis |
%4 Doacbes Recebidas

ﬁ C ializacdo de Bens ou izacéo de Eventos. ! Dt D Vel 33)
™ deAoasies

DESPESAS

ﬁ Despesas

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

(_-) Transferéncia entre Contas.

Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

Total de Bens Alienados: RS 35.000.00
& Conferir Dados

Alienar Bem Editar Alie

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

@ Relatorios

Outras Comprovacdes |
J 7

v

A tela a seguir sera aberta:

Q SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local ‘ o8

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

‘VPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Y candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos Pesquisar
~

w Qualificagéio Dados da Comercializagdo ou Evento
&4 Representantes Nome da Comercializacio ou Evento Periodo
7 A
78" Contas Bancérias de Campanha EVENTO 17/08/2018 a 20/08/2018
RECIBOS ELEITORAIS Local
& Emissio de Recibos Eleitorais LOCAL DO EVENTO

RECEITAS

[ Despesas Realizadas T Doacbes Recebidas no Evento T Alienacéo de Bens Moveis ou Imoveis. ]
%4 Doacbes Recebidas

d0 de Bens ou Realizagéo de Eventos I Outi Descrigio Valor (RS)
POp
DESPESAS
ﬁ Despesas

Q, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

U Transferéncia entre Contas

ii\ Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

Total de Bens Alienados: RS 35.000.00
% Conferir Dados

Alienar Bem

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Relatorios.

1 il Outras Comprovacdes
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Ao se clicar em um evento, a linha dele fica com o fundo em cor azul. Se, em seguida,
clicar em “Selecionar”, o sistema permite a edicdo de qualquer informacdo lancada
anteriormente. A seguir, ha imagens para ilustrar o procedimento descrito.

Lista de Eventos
De 0 02 016 a8 0 O O

De 05/08/201€ a 0...|[EVENTOY LOCAL W

Total de registros: 2 Selecionar

Observe que, na imagem anterior, as informacdes de Dados da Comercializagdo ou
Evento (destacado em verde) estdo em branco.

A imagem seguinte mostra a tela em que se permite a edigdo de qualquer informacéo
lancada anteriormente na tela Comercializacdo de Bens ou Realizagdo de Eventos — desde
gue tenha sido realizado o procedimento de clicar em um evento e, em seguida, clicar em
“Selecionar”.
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5 SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Elei¢des 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local -v

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N% 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

[a] @ resquisar

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES H Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagdo de Eventos

@ Qualificacéo

&4 Representantes

’j__\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Eleitorais

Dados da Comercializagéo ou Evento

Nome da Comercializacéo ou Evento
EVENTO

Local
LOCAL DO EVENTO

Periodo

17/08/2018

a 20/08/2018

RECEITAS
%4 Doacbes Recebidas

ﬁ C ializacdo de Bens ou

de Aplicacées Fi

[ Despesas Realizadas | DoacBes Recebidss no Evento | Allenagio de Bens Méveis ouiméveis |

Valor (RS)

&o de Eventos. Eiuia

DESPESAS

ﬁ Despesas

Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

(_-) Transferéncia entre Contas

it Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha
Total de Bens Alienados: RS 35.000.00

& Conferir Dados

Alienar Bem Editar Alie

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

@ Relatorios
Outras Comprovacdes .
J 7

7.2.6 Botdes no Rodapé da Tela

- [ESSEn=-)

a SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagao de Eventos

B8 quaificacio Dados da Comercializagéo ou Evento

LT Nome da Comercializacéo ou Evento Periodo

A K

7&" Contas Bancarias de Campanha EVENTO 17/08/2018 a 20/08/2018
RECIBOS ELEITORAIS Local

n Emiss#o de Recibos Eleitorais LOCAL DO EVENTO
RECEITAS

[ Despesas Realizadas I Doacdes Recebidas no Evento I Alienacéo de Bens Moveis ou Imoveis. ]

%4 Doacbes Recebidas

ﬂ C ializacdo de Bens ou d0 de Eventos. Daia a3,

& = Ge Apkccoes
DESPESAS

ﬁ Despesas

Q Doacbes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo e Caixa

0 Transferéncia entre Contas

ii\ Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

5 Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Total de Bens Alienados: RS 35.000.00

Alienar Bem

=
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As funcionalidades dos botdes do rodapé (destacados em vermelho na imagem) estédo
descritas na tabela a seguir:

Botao Funcéo

Grava os registros de eventos.

4 Gravar

Abre uma tela para o cadastro de dados de
nova comercializacdo de bens ou
realizacdo de eventos.

Exclui o evento selecionado e os dados de
T:T Excluir alienacéao, despesas e doacoes

relacionados a ele.

Novo

Retorna para o médulo em que o prestador
de contas esté cadastrado.

7.3 Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

% SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Dados Financeiros

w Qualificacdo

&4 Representantes
Conta Bancéria
’_a\ Contas Bancérias de Campanha

( v)
RECIBOS ELEITORAIS Data Inicial Data Final
& Emissio de Recibos Eleitorais 1 12018 1 12018
RECEITA!
EILE Valor Aplicade em RS Rendimento em RS
%4 Doacbes Recebidas
B Comer céo de Bens ou céo de Eventos Tipo de Aplicagio
I “ : de Aplicacbes Fi 3 I
DESPESAS

'ﬁ Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

1‘“ Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

* Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

@ Relatorios

|__|=lll Outras Comprovacies b
|« »

Totais

Total Geral: RS 536.500,00  Total de i de aplicacd

: RS 0,00

,'-1 Gravar

Cuww [

Excluir ('3 Fechar

Nessa tela, devem ser informados todos 0s recursos provenientes de rendimentos de
aplicacdes financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancéaria eleitoral. Para acessar a
referida tela, € necessario clicar em “Rendimentos de Aplicacdo Financeira”,
destacado em vermelho na imagem anterior. Os recursos oriundos de rendimentos de
aplicacdes financeiras ndo estdo sujeitos a emisséo de recibo eleitoral.
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7.3.1 Dados Financeiros

Nesse campo, devem ser preenchidos os seguintes itens:

a) Conta Bancéaria: nesse item, estdo disponiveis para selecdo as contas
cadastradas na tela contas bancarias de campanha. Entéo, seleciona-se a conta de
origem do rendimento da aplicacdo financeira. Para ver as contas cadastradas,
basta clicar no local indicado em vermelho na imagem a seguir, e depois clicar na
conta escolhida.

.
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Elitoras Eleigbes 2018 - Versio: 3000 - TSE[3000]-Loal I o

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(;GES A Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras G Pesquisar
& Qualificacéo Dados Financeiros

& Representantes

Conta Bancéria

( [¥)]

@ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS
h Emissio de Recibos Eleitorais OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 9999999999999
RECEITAS

Valor Aplicado em RS Rendimento em RS
44 Doacbes Recebidas

ﬁ C ializacdo de Bens ou izacdo de Eventos Tipo de Apicaclio
“ i de

DESPESAS

'I% Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
O Transferéncia entre Contas
ii\ Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

A conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.
Totais

) rentiros Total Geral: RS 536.500,00  Total de rendi de aplicags iras: RS 0,00

v

i JEH Outras Comprovacdes =1 = Gravar C Novo

™ excuir  €*) Fechar

b) Data Inicial: esse campo € preenchido com a data inicial da aplicagdo
financeira. Veja o local, destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o
preenchimento.
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= R
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - _ [E=EE )

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas

#a Representantes

g\ Contas Bancarias de Campanha

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES %‘ Candidato > Rendimentos de Aplicagbes Financeiras @ resquisar

w Qualificacéo Dados Financeiros

Conta Bancéria

Outras Opges Manutencdo Ajuda

ﬁ Despesas

@, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas

S
‘i Resumo Financeiro
l& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

(OR-CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 9999999... | ¥)

RECIBOS ELEITORAIS Data Inicial Data Final

&34 Emissio de Recibos Eleitorais 1 018 1 2018
LEEELE Valor Aplicado em RS Rendimento em RS

44 Doacbes Recebidas

a C cdo de Bens ou cdo de Eventos Tipo de Aplicagio

2 i de cesF
DESPESAS

Totais
Hesoncs Total Geral: RS 536.500,00  Total de rendi de apiicacs iras: RS 0,00

=)l outras Comprovacses ¥
« J S |

=Y gavar Ctovo ] excwir (") Fechar

c) Data Final: nesse campo, indica-se a data final da aplicacédo financeira. Veja

0 local, destacado
preenchimento.

em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versio: 3000 - TSE[S.0.00]-LOC_ [E=REX)

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente -

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

@ Qualificacéo

&4 Representantes

{i\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

ﬂ Doacbes Recebidas

ﬁ C ializacéo de Bens ou 0 de Eventos
“ i de coes F
DESPESAS

& Despesas

Q, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caixa

(5) Transferéncia entre Contas
i‘\ Resumo Financeiro

I&J- Sobra de Campanha

% Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

Relatorios
=]ll Outras Comprovacies l'
« E J 7

o

Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras d Pesquisar

Dados Financeiros

Conta Bancéria

Data Inicial Data Final
1 2018 1 2018

Valor Aplicade em RS Rendimento em RS

Tipo de Aplicacéo

Totais

Total Geral: RS 536.500,00  Total de i de 0 i RS 0,00

Gravar
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d) Valor Aplicado em R$: esse campo é preenchido com o valor aplicado.
Veja o local para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Verséo: 3,000 - TSE [3.0.00] - _ [E=ETE =)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencio Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Rendimentos de Aplicagbes Financeiras Q@ resquisar

w Qualificacéo Dados Financeiros

F3
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ’,\

#a Representantes
Conta Bancéria

[OR-CBC-BanDo: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 9999999... | ¥

(i\ Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEFTORALS Data Inicial Data Final
&34 Emissio de Recibos Eleitorais 1 018 018
LEEEILE Valor Aplicado em 5; Rendimento em RS

44 Doacbes Recebidas

o iy .
| céio de Bens ou cdlo de Eventos Tipo de Apiicacéo
8 rercmros o

DESPESAS

g Despesas

Q_ Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

ii‘ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

A% conterir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
Totais

Gt Total Geral: RS 536.500,00  Total de rendi de aplicacs iras: RS 0,00

Y oavar oo (] excwr (") Fechar

e) Rendimento em R$: nesse campo, indica-se o valor do rendimento liquido da
aplicacdo financeira. Veja o local para efetuar o preenchimento na imagem a
seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B8 auaiificacio
&4 Representantes

Dados Financeiros

Conta Bancéria

{j_\ Contas Bancarias de Campanha

OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Ck:

RECIBOS ELEITORAIS

Data Inicial Data Final
&34 Emissio de Recibos Eleitorais 7018 7 P08
Breins Valor Aplicado em RS Rendimento em RS
44 Doacbes Recebidas
a C cdo de Bens ou cdo de Eventos Tino de Aplicaio
. . e Aplcaics Fi
DESPESAS

ﬁ Despesas

@, Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas
S
‘i Resumo Financeiro
uR‘- Sobra de Campanha

% conferirDados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

Relatorios

Totais

Total Geral: RS 536.500,00  Total de i de aplicacd

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2018

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - _ [E=AEE

‘&‘ Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras & resquisar

=lll Outras Comprovacies 14
« J T

mgravar cﬂuvu ") Excluir

f) Tipo de Aplicagdo: esse campo € preenchido com a descricdo do tipo de
aplicacdo. Veja o local para preenchimento das informacdes destacado em

vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

T
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES ;

w Qualificacéo Dados Financeiros

#a Representantes

Conta Bancéria
(3\ Contas Bancérias de Campanha
s [OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 9999999... | ¥

RECIBOS ELETTORAIS Data Inicial Data Final

&34 Emissio de Recibos Eleitorais 7018 7 018
RECEITAS

Valor Aplicado em RS Rendimento em RS

44 Doacbes Recebidas

& géo de Bens ou Giodes (s Tipo de Aplicagio
8 o e st
DESPESAS

g Despesas

@, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

s

]i Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

Relatérios

Totais

Total Geral: RS 536.500,00  Total de

™ Fechar

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - _ [E=REE)

Candidato > Rendimentos de Aplicagbes Financeiras Q@ resquisar

=)l outras Comprovacses [v
< J S

] Excluir
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7.3.2 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’, no canto superior da tela, como destacado na

imagem a seguir, serd aberta uma tela com todas as aplicagdes financeiras ja cadastradas
pelo prestador de contas.

- .
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleisdes 2018 - Versio: 30,00 - TSE [3.0.00] - _ =

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Tal - -
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES !’Q Candidato > Rendimentos de Aplicagbes Financeiras

d Pesquisar
B8 quaificacio Dados Financeiros

%4 Representantes
Conta Bancaria

44" Contas Bancarias de Campanha
£ i [OR<CBC—Ban0\7:001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 999999... | ¥

RECIIOS ELEHORNS S Data Inicial Data Final
&34 Emissio de Recibos Eleitorais 7 2018 7 12018
LR Valor Aplicado em RS Rendimento em RS

454 Doacbes Recebidas

- C ik = =
ﬁ céo de Bens ou de Eventos Tipo de Aplicagdo
£ renamentos e
DESPESAS

g Despesas

Q‘ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(5) Transferéncia entre Contas
is Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

5 Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.
Totais

.
) Rettoros Total Geral: RS 536.500,00  Total de rendi de aplicacs iras: RS 0,00

=l outras Comprovacies 4 ~
J;il mprovac — Cﬂc'-'u [ excuir  €*) Fechar

Apos isso, € aberta a seguinte tela:
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i& Lista de Aplicagdes Financeiras

Conts Bancaria Data Inicial Data Final Valor Aplicade (RS) Tipo Aplicacao
OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 3280-0 Cta.: 262.., 25/08/2016 25/09/2016

L ] % I para pagina: - de 1

B,

II Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Para localizar uma aplicagdo (anteriormente cadastrada) na tela Lista de Aplicagbes
Financeiras — quando houver muitas, ndo sendo visualizadas em uma tela s6 , é necessario
utilizar os botbes da parte inferior da tela segundo as suas definicbes de uso, conforme o
guadro a seguir:

Botao Funcéao
Volta para a pagina anterior de aplicacdes
financeiras cadastradas.

Avanca para a proxima pagina de
1

aplicacdes financeiras cadastradas.

Ao clicar no icone indicado pelo circulo
vermelho, aparecem o0s numeros de
ir para pagina: ([N 7 | de 1 paginas de aplicacdes financeiras
™ cadastradas. Se o clique for efetuado em
- algum numero, o sistema encaminhara
diretamente para a pagina correspondente
ao numero clicado.

Na tela Rendimentos de Aplicagbes Financeiras, para visualizar ou retificar os dados de
uma aplicacdo, é necessario clicar em uma das aplicacdes financeiras relacionadas, e, em
seguida, clicar no botdo “Selecionar”.

7.3.3 Botdes no Rodapé da Tela
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: '
@ 7t 018 Siem de st e Cortes Bt s 018 Ve 2000 5000 - . e

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES A Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras 0 resquisar

B8 aualificacio Dados Financeiros

& Representantes
Conta Bancéria

43" Contas Bancarias de Campanha
T [0R-CBC~Bsnco.001Ag.:1111111111-1 Cta.: 9999999... ¥

RECIBOS ELEITORAIS

Data Inicial Data Final
&34 Emissio de Recibos Eleitorais 7 12018 1 2018
LR Valor Aplicado em RS Rendimento em RS

44 Doacbes Recebidas

S i =
“ cdo de Bens ou de Eventos Tipo de Aplicagio
88 renameros e

DESPESAS

ﬂ Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

it Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha
5 Conferir Dados
‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

Totais
[E) reatérios

Total Geral: RS 536.500,00  Total de i de aplicacd iras: RS 0,00

v

=lll Outras Comprovacies |
\:@ mp) Y oaar Glovo [ ] excuir (") Fechar

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem
anterior, estdo descritas na tabela seguinte:

Botao Funcéao

Grava 0s registros de aplicacdes

financeiras.

Abre uma tela para o cadastro de dados de
- nova aplicacdo financeira.

[ — Exclui a aplicacéo financeira selecionada.

== Gravar

Retorna para o médulo em que o prestador
- de contas esta cadastrado.

8. Despesas
Despesas

Trata-se do local em que devem ser informadas todas as despesas ocorridas durante a
campanha eleitoral.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 171 de 252



Tribunal Superior Eleitoral
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r - N
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Vers3o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - ‘ [E=NEER)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

‘A" Candidato > Despesas G Pesquisar
B8 auaiificacio Dados da Despesa

&4 Representantes

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Dados daDespesa = | ') Adicionar comprovante - ¥ Remover |
@ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Tipo
&34 Emissio de Recibos Eleitorais (

RECEITAS

ﬂ Doacdes Recebidas

ﬁ C ializacéo de Bens ou Realizacdo de Eventos

mmm Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas
is Resumo Financeiro

lgl— Sobra de Campanha

* Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

[£) Resatorios Htats
Total de despesas: RS 10,00

108 Outras Comprovacdes
K] ) ;

8.1.1 Dados da Despesa

Nessa aba o primeiro passo é selecionar o tipo de despesa. Para isso, € necessario
clicar na seta a direita do campo Tipo (destacado em vermelho na imagem a seguir) e escolher
uma das opc¢oes listadas.

[ W— Gl \
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE 3.0.00] - Local R [E=EEE

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Q Candidato > Despesas Q pesquisar
w Qualificacéo Dados da Despesa

#a Representantes

Dados da Despesa 11\1 Adicionar comprovante 5 ?o Remover |
@ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo

&4 Emissio de Recibos Eleitorais ( ! I
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas

ﬁ C ializacéo de Bens ou Realizacéo de Eventos
& de Apicaches Fi
DESPESAS

mm Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

l 9 Fundo de Caixa
O Transferéncia entre Contas

at
‘i Resumo Financeiro

lxl- Sobra de Campanha

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

[E) reatsrios ot

Total de despesas: RS 10,00

'Eil Outras Comprovacies
1: s Gravi v \_J Excluir ('3 Fechar
LE
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Apos a selecdo do tipo de despesa, serdo ativados os campos Dados do Fornecedor e
Dados do Documento, além das abas Detalhamento da Despesa e Dados do Pagamento.

8.1.1.1 Dados do Fornecedor

Para dar sequéncia ao processo de registro de uma despesa, € necessario informar os
dados do fornecedor. O local para inserir tais informacfes no SPCE estd destacado na
imagem a seguir.

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Vers3o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local : - [E=SEERS

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K‘ Candidato > Despesas Q@ Pesaquisar

@ Qualificacéo _[ Dados da DespesaT Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
“& Representantes Dados daDespesa | 1) Adicionar comprovante = | % Remover
2 Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacéo
&4 Emissio de Recibos Eleitorais (Aimentagéo ) [1 2ots
RECEITAS
3 = Dados do Fornecedor
44 Doacbes Recebidas
ﬁ C ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos Tipo do Fornecedor CPF Nome
ﬁ i de Aplicagbes Fi i | Pessoa fisica 22 .- s |
DESEESAS Dados do Documento |
ﬁ Despesas
Espécie do Documento
Q Doacdes a Terceiros ( 2
OUTRAS OPGOES
|
I 9 Fundo de Caixa
O Transferéncia entre Contas
a
‘ \i Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha
A& Conferir Dados
|
ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
‘ [E) retatsrios Foims |
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00
| [2l outras comprovacses | ~
r"@] "\D}_G_—‘ a Gravar c Novo m Excluir (') Fechar

Obs.: Este campo ndo é habilitado para as despesas de Encargos Financeiros; Taxas
Bancérias e/ou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicbes e Taxas; e
Multas Eleitorais.

e Tipo de Fornecedor: seleciona-se a op¢ao pessoa fisica ou juridica. Para isso,
cligue na seta e, depois, escolha o tipo de fornecedor com um clique.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eletorais, Eleigbes 2018 - Versio: 3000 - TEB000]-local 0 P

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L; Candidato > Despesas Q@ resquisar

@ Qualificagéo _[ Dados da Despesa I Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
S& Representantes Dados daDespesa | [1) Adicionar comprovante | = | % Remover
(A\ Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacéo
&5 Emissio de Recibos Eleitorais (Aimentago ) [/ 2018

RECEITAS

. Dados do Fornecedor
44 Doacbes Recebidas

B c ializacio de Bens ou Realizagio de Eventos Tipo do Fornecedor CPF Nome

“ : de Aplicacdes Fi ; Pessoa fisica I ; I - [ . J
DESPESAS Dados do Documento

é Despesas

Espécie do Documento

Doacd! Tercei T
Q aches a Terceiros ( v

OUTRAS OPGOES

| &) Fundo de Caixa
(5) Transferéncia entre Contas
if Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

[E) retatsrios i

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

v

=]l Outras Comprovacdes
i@ mp ~ m Gravar C Novo M Excluir (l‘ FEechar

° CPF/CNPJ: caso o fornecedor seja pessoa fisica, deve ser informado o
nuamero de CPF; caso seja pessoa juridica, o numero de CNPJ.

° Nome: deve ser informado o nome do fornecedor.

Veja, nas imagens a seguir, o local para informar o CPF/CNPJ e o nome do fornecedor.

Tipo do Fornecedor CPF Nome

 Pessoa fisica = [ -

Tipo do Fornecedor CNPJ Nome
[Pessoa juridica ﬂ saunlis= 7.7.
Obs.: Na tela de lancamento de despesas, existe a funcdo , a qual permite a

selecdo de pessoas ja cadastradas no SPCE.
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8.1.1.2 Dados do Documento

Nesse campo, informam-se a espécie e o nUmero do documento.

Obs.: Este campo ndo é habilitado para despesas de Encargos Financeiros; Taxas
Bancérias e/ou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicfes e Taxas; e
Multas Eleitorais.

|. Espécie do Documento: deve ser selecionada a espécie do comprovante da
despesa:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar esse item, é ativado o campo N° Documento

(COO0), que se refere ao numero que identifica o Contador de Ordem de

Operacdo (COO). Seguem duas imagens: uma referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE, e outra a um cupom fiscal com o COO

em destaque.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestaﬁdfe(:omas Eleitorais, Eleigaes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00]-Local pom— —— @@Iﬂ

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,< Candidato > Despesas Q' pesquisar

& Qualificagéio J Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
“& Representantes Dados daDespesa = | ') Adicionar comprovante = - ¥ Remover
’_‘: Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacdo
&34 Emissio de Recibos Eleitorais Alimentacéo ) [1 ro18

RECEITAS
. Dados do Fornecedor
44 Doacbes Recebidas

ﬁ c ializacdo de Bens ou 4o de Eventos Tipo do Fornecedor CNPJ Nome
&8 Rendimentos de Aplicacdes Financei (Pessoajuridica (™) [. ./ - ==
LEbEE Dados do Documento
ﬁ Despesas )
[Espécie do Documento Ne Documento (C00) [?]
e Doacdes a Terceiros repe——— :)'

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas
ii‘ Resumo Financeiro

l&l Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

[Z) Resatérios floas
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

C novo [ excuir (%) Fechar
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ARCOS DOURADOS COMERC. DE ALIMENTOS LTDA
SHC EQ. 404/405, BLOCO A
ioh S, - BRASICIA - 0

IE: N
12/01/5012 12.90-52y (CF:081801 000: 138737
, CUPOM_ FTSC
ITEN CODIGO DESCRICAO
QT0. UN. VL UNITCRS) T VL. TTENGRS)
q 5,500
2 11500
3 5. 00
TOTAL R$ 2,00
CARTAO CREDITO 1 22,00

Telefone Procon: 151
End. SCS QD 8, ED. VENANCIO 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240

debefa281cc5d8ef728b311b72bet 251590507712 fc Ua“ﬂ?

NCR 7197 ECF-IF VERSA0:03.01.01 ECF:012
ssssssssssmnssznzm & 12/01/2014 13:21:201
NC0309000000000034 SR £

b) Duplicata: ao selecionar esse item, sera ativado o campo N.° do Documento
(preencher com o numero da duplicata). A seguir, uma imagem referente a
tela de preenchimento dos dados no SPCE.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,Q Candidato > Despesas @ pesquisar

w Qualificacéo J Dados da Despesa I Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

&& Representantes Dados daDespesa | | ) Adicionar comprovante = | ¥ Remover

/j_\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacéo

&5 Emissio de Recibos Eleitorais Alimentacao ®) [7 rots
RECEITAS

Dados do Fornecedor

44 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou ¢do de Eventos Tipo do Fornecedor CNPJ Nome

&3 Rendimentos de Apicacdes Finance (Pessoajurisica _[w) [. .1 - =
e Dados do Documento

a Despesas

Espécie do Documento N° do Documento

e, Doacoes a Terceiros [ Dupiicata ] v]

OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caxa

Q Transferéncia entre Contas
b 2

“. Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatorios Totais

| | Total de despesas: RS 10,00 Total de Alimentacdo: RS 0,00
=lll Outras Comprovacd |
« E

7 excuir ") Fechar

C) Fatura: ao selecionar esse item, serd ativado o campo N.° do Documento
(preencher com o nimero da fatura). A seguir, uma imagem referente a
tela de preenchimento dos dados no SPCE.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES I3}l candidato > Despesas @ pesquisar
B8 auaiificacio JDados da DespesaT Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
“& Representantes Dados daDespesa | [1) Adicionar comprovante = & | ¥ Remover
{3_"? Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacéo
&34 Emissio de Recibos Eleitorais (Aimentago ) [1 =018

RECEITAS

Dados do Fornecedor
44 Doacbes Recebidas

ﬁ ‘ ializacdo de Bens ou Realizagdo de Eventos Tipo do Fornecedor CNPJ

Nome
&3 Rendimentos de Apicagbes Finance (Pessoajurisica @) [ . 1 -
DESPESAS Dados do Documento
% Despesas
Espécie do Documento N° do Documento

@, Doacdes a Terceiros

Fatura ﬂ

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

‘i\ Resumo Financeiro
l& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

Relatorios oty
Total de despesas: R$ 10,00  Total deAimentagﬁa: RS 0,00

Outras Comprovacies v =
"D)V_Q—‘T ‘ m Gravar C Novo m Excluir

(") Fechar

d) Nota Fiscal: ao selecionar esse item, serdo ativados os campos N° do
Documento (preencher com o numero da nota fiscal) e N° de Série
(preencher com o nimero de série da nota fiscal). A seguir, uma imagem
referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE.
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= il
) SPCE 2018 - Sistema de Prestag3o de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Lo_ @m
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K: Candidato > Despesas Q@ Pesquisar
B8 auaiificacio _[ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
#& Representantes Dados da Despesa [ Adicionar comprovante ¥ Remover
ﬁ_\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacdo
&4 Emissio de Recibos Eleitorais Alimentacio ) [ 1 2018
RECEITAS
Dados do Fornecedor
44 Doacbes Recebidas
8 comercializacio de Bens ou &0 de Eventos Tipo do Fornecedor CNPJ Nome
&6 Rendi de (Pessoajuridica (@) |. ./ - =)
LEUEE Dados do Documento
g Despesas
Espécie do Documento N do Documento Ne de Série
Q, Doacdes a Terceiros [ Nota Fiscal p ']
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
O Transferéncia entre Contas
o
‘i Resumo Financeiro
lx‘- Sobra de Campanha
% conferir Dados
‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
[E) reatorios WD
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00
=) 5 v
4€< iﬂ !

e) Outro: ao clicar nesse item, serdo ativados os campos N° do Documento
(preencher com o nimero do documento) e Descri¢cdo (preencher com a

descri¢do do tipo de documento). A seguir, uma imagem referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Candidato > Despesas Q@ pesquisar
w Qualificacéio _I' Dados da DespesaI Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
#& Representantes Dados daDespesa | [ Adicionar comprovante & | ¥ Remover
78" Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacdo
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Almentagao ) [/ 2018

RECEITAS

. Dados do Fornecedor
%4 Doacbes Recebidas

i Comercializacéio de Bens ou Realizacio de Eventos Tipo do Fornecedor CNPJ

Nome

“ i de Aplicagdes Fi i Pessoa juridica - [ - =
fesEsas Dados do Documento

ﬂ Despesas ) B

Espécie do Documento N° do Documento Descricdo

e Doacoes a Terceiros ( Outro E
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(;) Transferéncia entre Contas.

w

‘i Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) relatsrios fotas

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacdo: RS 0,00

{Eil Outras Comprovacies |¥% 5]
I« - > =o'} Gravar C Novo m Excluir (O) Fechar
\

f) Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA): ao selecionar esse item, é
ativado o campo N.° do Documento, que deve ser preenchido com o
namero do RPA. O tipo de documento RPA nado esta disponivel para as
despesas do tipo: agua, combustiveis e lubrificantes, correspondéncias e
despesas postais, energia elétrica e telefone. Seguem duas imagens: uma

referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE e outra com 0
namero do RPA em destaque.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local EM

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,%} Candidato > Despesas squisar

B8 auaiificacio _[ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
“& Representantes Dados daDespesa | [1) Adicionar comprovante = = | ¥ Remover
,.i.\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacéo
& Emissio de Recibos Eleitorais (Almentacéo ™) [7 018

RECEITAS

Dados do Fornecedor
ﬂ Doacdes Recebidas

Bl ializacdo de Bens ou Realizagdo de Eventos Tipo do Fornecedor CNPJ Nome
“ . e cdes Fi i Pessoa juridica [ - -
DESPESAS Dados do Documento
ﬁ Despesas .
Espécie do Documento N° do Documento
Sos 4 Terces -
Q Erecaes S Ieseennd RPA - Recibo de Pagamento Auténo... | ¥)

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

i‘\ Resumo Financeiro
I&l- Sobra de Campanha

| % Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

[E) retatsrios ot
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00 |

‘ il Outras Comprovacdes

g) Recibo: ao clicar nesse item, é ativado o campo N° do Documento, que deve
ser preenchido com o nimero do recibo. Seguem duas imagens: uma referente
a tela de preenchimento dos dados no SPCE e outra com o nimero do recibo
em destaque.

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Vers3o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local B e
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Candidato > Despesas Q@ pesquisar

w Qualificacéo J Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
“& Representantes Dados daDespesa | [ Adicionar comprovante = | ¥ Remover
/.!.\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data da Contratacéo
& Emissio de Recibos Eleitorais (Almentacao ™) [1 2018

RECEITAS

Dados do Fornecedor
44 Doacbes Recebidas

B8 Comercializacio de Bens ou Realizacéio de Eventos Tipo do Fornecedor CNPJ Nome
“ i de Aplicagdes Fi i Pessoa juridica 22 1 =
DESPESAS Dados do Documento
ﬂ Despesas )
Espécie do Documento N° do Documento
Q Doacdes a Terceiros (Recio ')
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
(s
| \i Resumo Financeiro

l&l— Sobra de Campanha

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

[E) rentsrios fctas

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00
! il Outras Comprovacdes
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Recebi(emos) de

a importancia de [ . )
referente a —
pago com cheque do Banco n® _Agéncia

. de . de

8.1.2 Aba Detalhamento da Despesa

Campo em que devem ser inseridos os dados referentes as despesas, conforme segue:

Descricdo: informa-se uma descricdo para a despesa.

Quantidade: indica-se a quantidade de itens adquiridos.

Valor Unitario (R$): informa-se o valor unitério da despesa em reais.
Valor Total: informa-se o valor total do item da despesa em reais.

Os locais destinados para o preenchimento das informacdes requeridas estdo
destacados na figura a seguir.
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_
) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Lm_ =)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,Q Candidato > Despesas Q@ Pesquisar
w Qualificacéo [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

&% Representantes Detalhamento da Despesa

@ Contas Bancarias de Campanha

Descricdo
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

0
4 Doacbes Recebidas L

ﬁ Comerci do de Bens ou do de Eventos

1 Rencimentos de Apicasies Fi

DESPESAS

| Adicionar | | 5emoverrj [ Nowo |

g Despesas Descrigéo Qtd. Disponivel Valor Unitério
e, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
x Total: RS 0,00

“ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

(=) Rettrios ot
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

z

Depois de preencher todos os campos, € necessario clicar no botdo “Adicionar”,
destacado na imagem a seguir.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitoras, Eleigdes 2018 - Vers3o: 3.0.00 - TSE [3.000] - Loc_ [E=REES)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

T
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ‘,Q Candidato > Despesas Q Pesquisar

w Qualificacéo [ Dados da Despesa I Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

&& Representantes Detalhamento da Despesa

{y_;\ Contas Bancarias de Campanha

Descricio
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS Quantidade ~ Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

44 Doacbes Recebidas 60
ﬁ C ializacdo de Bens ou Realizacéo de Eventos
[l Rendimentos de Apicacdes

DESPESAS

I L Adicionar Jl Remover J [ Novo J

é Despesas Descrigio ) Qtd. Disponivel Valor Unitério

Q_ Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
a Fundo de Caixa

(3) Transferéncia entre Contas

o Total: RS 0,00
‘l Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

A% conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatérios Totais

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

Outras Ct coes
ras Comprovat l v i Juir (') Fechar
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Ao clicar em Adicionar, a despesa é mostrada no quadro selecionado em vermelho na
imagem seguinte. Se existir outra despesa do mesmo fornecedor, basta preencher os campos
do detalhamento da despesa e clicar novamente em “Adicionar”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES R Candidato > Despesas @ Pesquisar
w Qualificacéo [ Dados da Despesa I Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.000] - _ e S

& Representantes Detalhamento da Despesa

@ Contas Bancarias de Campanha
Descricdo

RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais

RECEITAS Quantidade Valor Unitério (RS) Valor Total (RS)

3§ Doscoes Recebidas 0,000 0.000000000 0,00

ﬁ- ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos

& rendmentosce

[ Adicionar | [ Remover J [ Novo |

DESPESAS

— Despesas Descrigéio Qtd Qtd. Disponivel Valor Unitario
—

DESPESA 1,000 1.000 150,000000000]

@ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas
Total: RS 150,00

ii\ Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

5 Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

E Relatorios ficias

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

Outras Comprovacbes

Caso alguma despesa esteja vinculada a um fornecedor erroneamente, basta clicar na
despesa adicionada, que ficara com fundo de linha em cor azul (visivel no quadro verde
destacado na imagem a seguir). Entdo, os campos Descri¢cdo, Quantidade, Valor Unitério (R$)
e Valor Total (R$), destacados em vermelho, seréo preenchidos com os dados da despesa.

Posteriormente, € necessario, para excluir a despesa selecionada — no exemplo um
apartamento —, clicar em “Remover”, indicado pela seta vermelha.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas Q resquisar

‘ w Qualificacéo [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

#& Representantes Detalhamento da Despesa

@ Contas Bancarias de Campanha
Descricdo

DESPESA

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS Quantidade ~ Valor Unitdrio (RS) Valor Total (RS)

34 Doacies Recebidas 1,000 150000000000 150,00

ﬁ C ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos
“ . e Aplcaics Fi
DESPESAS

g Despesas Descricio Qtd Qtd. Disponivel Vslor Unitario
DESPESA 1,000 1,000 150,000000000

{ E:ic:r J [7gem0\7/7erﬁj [ Novo J

e, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
Total: RS 150,00

‘s Resumo Financeiro
&- Sobra de Campanha

A conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) reatsrios oty
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

=lll Outras Comprovacies V,,"
[;g J y»>

Apbs isso, observe, na imagem a seguir, que a despesa foi excluida do quadro.

@ 92015 itemade Pt e Contes B, B 2018 Ve 3090 25000 SN )

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcBies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,§ Candidato > Despesas Q' pesquisar

B8 auaiificacio [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

#& Representantes Detalhamento da Despesa

@ Contas Bancarias de Campanha
Descricdo

RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

0.0000000 0,00
44 Doacbes Recebidas 0,000 0.000000000

ﬁ C ializacéo de Bens ou Realizagdo de Eventos

P ; de Apicages Fi

DESPESAS

| Adicionar J [ Remover J L Novo |

% Despesas Descricio Qtd Qtd. Disponivel Vslor Unitario

e Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
. Total: RS .000000000
\i Resumo Financeiro

13'- Sobra de Campanha

A conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) rentsrios ffofats

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

! il Outras Comprovacdes |
mpr 1 0 M Excluir ('\ Fechar

Caso ndo exista nova despesa de mesmo tipo e mesmo fornecedor para adicionar, siga
para a proxima aba “Dados do Pagamento”.
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Esse campo s6 é ativado para despesa de Aquisicdo/Doacado de Bens Mobveis ou
Imdveis selecionada na aba Dados da Despesa. Para preenché-lo, deve ser selecionado o tipo
de bem com uma das opc¢les existentes no sistema. Observe-se na figura a localizacdo da
caixa de opg0Oes destinada a escolha do tipo de bem, a qual esta destacada em vermelho.

8.1.3 Dados do Pagamento Despesa

Caso a despesa ja tenha sido paga, os dados do pagamento devem ser registrados
nesse item, que pode ser acessado com um clique na aba destacada na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Q Candidato > Despesas Q pesquisar
@ Qualificacéo [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesal Qados do Pagamento;l

) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Vers3o: 30.00 - TSE [(3.0.00] - Local_ el e

“ Representantes Dados do Pagamento

{_i\ Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento

&4 Emissio de Recibos Eleitorais | = ( v)
RECEITAS

- 2 Valor da despesa: .000000000
4 Doacdes Recebidas  Adicionar Lista | [ Novo Lancamento | | Excur Selecionads

a " S Valor pago: 0,00
B Comerciai de Bens ou Real de Eventos
P Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)
: de AplicacBes Fil =
DESPESAS
ﬂ Despesas

e Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas
TS ] 3
\‘ Resumo Financeiro

l&‘- Sobra de Campanha

» Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

E Relatorios flotas

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

v

=)l Outras Comprovactes .
[=X J o

E possivel gravar a despesa sem os dados do pagamento; e quando houver o
pagamento, editar a despesa gravando os dados nessa aba. No caso de auséncia de dados
de pagamento, o sistema exibe uma caixa de diadlogo informando que a despesa sera
configurada como divida de campanha, conforme mostrado na tela a seguir.
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CONFIRMACAO

Versdo: 1.00 - TSE [1.0.00] - Local TREINAMENTO 0.0.1

Nao foi cadastrado pagamento. Despesa sem pagamento configura divida de campanha.

Confirma?

Para cadastrar o pagamento de uma despesa, o prestador de contas deve preencher os
campos:

Fonte do Recurso: deve ser informado se a despesa foi paga com recursos
do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo
Partidario (FP) ou com Outros Recursos (OR). Para isso, cligue no icone
destacado em vermelho na imagem a seguir e escolha o item.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleides 2018 - Verséo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - _ eSS

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,; Candidato > Despesas Q@ Pesquisar

w Qualificacéo [Dados da DespesaT Detalhamento da DespesaT Dados do Pagamento ]

& Representantes Dados do Pagamento
@ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento

&5 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

Fundo Partidério
Outros Recursos

44 Doacbes Recebidas = S Valor da despesa: .000000000

=5 . < Valor pago: 0,00
ﬂ Comercializacéo de Bens ou 40 de Eventos Fundo Especial de Financiamento pag
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)
P e Aptcagies
DESPESAS

% Despesas

@ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caxa

Q Transferéncia entre Contas

‘s Resumo Financeiro

I&‘- Sobra de Campanha

* Conferir Dados N

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

=) relatsrios o

Total de despesas: RS 10,00  Total de Aﬁmentagéo: RS 0,00

II.  Forma de Pagamento: ao clicar no icone do item, deve-se escolher a

opcao com a qual a despesa foi paga — Cheque, Transferéncia eletrénica ou
Em espécie.

r 5
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local_ e En

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Op¢des Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
B} candidato > Despesas @ resquisar

N

w Qualificacéo [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa TDadns do Pagamento ]

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

#a Representantes Dados do Pagamento

/d__\ Contas Bancarias de Campanha

| RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento
& Emissio de Recibos Eleitorais (OutrosRecursos )
RECEITAS
Cheque Valor da despesa: 000000000
44 Doacbes Recebidas l Adicionar a Lista | L Novo Lancamii T éncia eletronica N

Valor pago: 0,00

ﬁ C ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos Em espécie
Débito em conta

Fonte do Recurso
F=7] de coesF Boleto de cobranga

N° | ocumento Data do Pagamento Valor (RS)

DESPESAS
% Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas
{‘s Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

* Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

[E) reatérios ot

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

Outras Comprovacies . v
E J T
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a) Cheque: ao selecionar esse item, sdo ativados o0os campos para
preenchimento com os dados do cheque: banco, dados da conta bancéria,
namero, data do pagamento e valor em reais, conforme a tela a seguir:

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Versso: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - local_ e

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opctes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES 'Q Candidato > Despesas Q@ Pesquisar

& Qualificacéo [ Dados da Despesa ] Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

&4 Representantes Dados do Pagamento

@ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento
& Emissio de Recibos Eleitorais | Outros Recursos %) (cheque 53]

RECEITAS )ados do Cheque
44 Doacbes Recebidas Dados Bancérios
ﬁ C ializacéo de Bens ou Realizacdo de Eventos L v)
N° Chegue Data Pagamento Valor Chegue (RS)
i de
“ 112018
DESPESAS
% Despesas = Valor da despesa: .000000000
| Adicionara Lista | | Novo Langamento | r Selecionado Valo ) 000
Q Doacdes a Terceiros J0r 090 e
OUTRAS OPGOES Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
it Resumo Financeiro

l&‘_ Sobra de Campanha

A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatorios flotas
| | Total de despesas: RS 10,00  Totalde Alimntagéo: RS 0,00
|v|

=il Outras Comprovacdes |
« J > |

b) Transferéncia eletronica: ao selecionar esse item, sdo ativados os
campos para preenchimento com os dados da transferéncia:  N.°
documento no extrato bancario, conta bancaria de origem da transferéncia
eletrbnica, data do pagamento e valor da transferéncia em reais, conforme
a tela a seguir.
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STI

3
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Versio: 3000 - TSE [3.0.00] - Loc_ [E=EER )

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES iqll Candidato > Despesas Q pesquisar
w Qualificacéo [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]
&4 Representantes Dados do Pagamento

fﬁ_\ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento

&4 Emissio de Recibos Eleitorais | Outros Recursos \¥J |Transferéncia eletronica v
RECEITAS Dados da Transferéncia

4 Doagdes Recebidas N® do D (Extrato Bancario) Dados

a C ializacio de Bens ou Realizagio de Eventos ( v

" o " Data Pagamento Valor (RS)
“ de coes F
/12018
DESPESAS
Valor da despesa: .000000000
ﬁ Despesas l Adicionar a Lista J [ Novo Lancamento J Excluir Selecionado

Valor pago: 0,00
@, Doacdes a Terceiros

Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pasgamento Valor (RS)

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas
3
“ Resumo Financeiro

13'- Sobra de Campanha

A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) reatrios oty
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

=lll Outras Comprovacies V‘ ¥
< »

C) Em espécie: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela
a seguir.
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| ‘
0 5 .St e s e s St 1V 300 5300t |

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES K Candidato > Despesas Q resquisar

B8 auaiificacio [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa I Dados do Pagamento ]

epresentantes os do Pagamento
R itants Dados do P; 1t

{i‘ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento

&4 Emissio de Recibos Eleitorais (Outros Recursos ¥) (Emespécie )
RECEITAS Data do Pagamente Valor (RS)

44 Doacbes Recebidas 1 2018

ﬁ Comercializacdo de Bens ou izacdo de Eventos.

D = - Valor da despesa: .000000000
: e - |_ Adicionar a Lista | | Novo Lancamento |

=7 de goesF Valor pago: 0,00

UEAPESAS Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

g Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
O
‘i Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

A% conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios ot
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentagéu: RS 0,00

B

Apo6s adicionar os dados da Fonte de Recursos e da Forma de Pagamento, é necessario
clicar no botéo “Adicionar a Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, 0S
dados do pagamento serdo adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela,
as informacbes cadastradas sao organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos
registros.

d) Débito em conta: ao selecionar esse item, sédo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela
a seqguir:
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@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitoras Eleigdes 2018 - Versso: 3000 - T5E 3000 - Locol [N (s

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,§ Candidato > Despesas @ pesquisar

B8 aualificacio [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

& Representantes Dados do Pagamento

’3\ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento
&5 Emissio de Recibos Eleitorais | Outros Recursos | ¥) | Débito em conta v
e
RECEITAS Dados da Conta
4 Doacbes Recebidas Dados Bancirios
ﬁ C ializacdo de Bens ou 40 de Eventos L v)
Data Pagamento Valor (RS)
B deAcaoest I 2018
DESPESAS
= ( Valor da despesa: .000000000
g Despesas { Adicionar a Lista J [ Novo Lancamento ]

Valor pago: 0,00
Q Doacdes a Terceiros

Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Dsta do Pagamento Vslor (RS)

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
U Transferéncia entre Contas
it Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

5 Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

[E) reatérios floas
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

Outras Comprovacdes |
@ mpr n Gravar C Novo I"Y Excluir ('\ Fechar

e) Boleto de cobranca: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos

para preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a
tela a seguir:

- .
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Hletorais,Eleigbes 2018 - Versdo: 3000 - T5¢ 3.000] - Local [N Gt

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,Q Candidato > Despesas Q@ pesquisar

w Qualificagio [ Dados da Despesa ]’ Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

#a Representantes Dados do Pagamento

Id__\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento

m Emissdo de Recibos Eleitorais | Outros Recursos ¥ | Boleto de cobran: 1w
RECEITAS Data do Pagamento Valor (RS) N° do Decumento

94 Doacbes Recebidas / 12018

ﬁ Ci ializacdo de Bens ou Realizacéo de Eventos

Valor da despesa: .000000000
- kAT 2 { Adicionar 4 Lista | { Novo Lancamento | | Exclur

“ de GUes;’ Valor pago: 0,00

S Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Dsta do Pagamento Valor (RS)

g Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

il\ Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

* Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatorios otaly
Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00
=l Outras Comprovacdes v
- »
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e

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma despesa,
procedimento demonstrado na imagem anterior.

Caso se deseje excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botéo
“Excluir Selecionado”, como demonstrado na figura a seguir:

)
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eletorais, Eleigbes 2018 - Versdo: 3000 - TSE 30001 - Local [N (ool 3]
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Tl
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES |Af

Candidato > Despesas

Q' pesquisar

w Qualificacdo

f Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

“ Representantes Dados do Pagamento

{3_\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Pagamento

n Emiss30 de Rechos Elorals Outros Recursos ¥ (cheque =
RECEITAS Dados do Cheque

454 Doacbes Recebidas Dados Bancarios

& comerciaizagio de Bens ou 56 6 Eventos |.OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 99999999999999-9 - Presidente - PRESTADOR DE CONTAS v
N° Chegue Data Pagamento Valor Cheque (RS)
v e Atcacieat -
. 5000 18/08/2018 50,00
DESPESAS
g Despesas e P { o 7 { e J Valor da despesa: 200,00
icionar & ovo cluir
. _ { J J - Valor pago: 200,00
Q_ Doacodes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Fonte do Recurso [ — N° Documento [ —— Valor (RS)
&) Fundo de Caixa

[Outros Recursos

1310872018 100.00
5

Cheque 5000 18/08/2018
Outros Recursos
O Transferéncia entre Contas

50,00
Débito em conta 18/08/2018 50,00
3
‘i Resumo Financeiro
13'- Sobra de Campanha
L

% conferir Dados i |
ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatérios Totais

Total de despesas: RS 10,00  Total de Alimentacéo: RS 0,00

Outras Comprovacdes l A
-« »
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Apo6s o preenchimento dos campos descritos anteriormente, € necessario clicar no botéo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

8.1.4 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’, no canto superior da tela, como destacado na
imagem a seguir, € aberta uma tela com o campo Tipo de Despesa.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitoras, Eleigbes 2018 - Versao: 30.00 - TSE 3.0.00] - Locol (NN [E=mEEn )

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

= Iz -
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES kgl Candidato > Despesas

™
‘ w Qualificacdo Dados da Despesa

#a Representantes

Q' pesquisar

Dados da Despesa [ Adicionar comprovante ¥ Remover
@ Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo

&5 Emissio de Recibos Eleitorais ( 2]
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacéo de Eventos
i Rendinentos ce A
DESPESAS

% Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caxa

O Transferéncia entre Contas

‘f Resumo Financeiro

I.R‘- Sobra de Campanha

* Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

[E) rettorios ffotats

Total de despesas: RS 10,00

= =il Outras Comprovacd: = v
-

|
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/74

Tipo de Despesa

Fittrar

N° Documento

‘% ® I para pagina: _ de 1
™)

Selecionar Fechar

Total de registros: 0

Ao selecionar o tipo da despesa, serdo exibidas todas as despesas cadastradas pelo
prestador de contas, como demonstrado na imagem seguinte.
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9 Lista de Despesas
Tipo de Despesa
Agua

Filtrar

01/08/2018 150,00|PERRY MYERS 120600 - A1 GARRAFAO DE AGUA - Agus

* ®  Ir para pagina: - de 1

@)

Total de registros: 1 Selecionar Fechar

8.1.5. Botdes no Rodapé da Tela
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

w Qualificacéo Dados da Despesa

#um Representantes

'Q Pesquisar

T

Dados daDespesa | [') Adicionar comprovante = ¥o Remover
48" Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Tipo
&5 Emissio de Recibos Eleitorais (

RECEITAS

4 Doacbes Recebidas

Bl c ializacdo de Bens ou Realizacio de Eventos

B

DESPESAS

2 dess

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas
s

\‘ Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

=) retatsrios Totaly
Total de despesas: RS 10,00

=|ll Outras Comprovacies |v = ]
i@ D}—_q—",' m Gravar C Novo m Excluir ('\ Fechar

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem
anterior, estdo descritas na tabela a seguir:

Botao Funcéao

= cravar Grava os registros de despesas.

Abre uma tela para o cadastro de dados de
nova despesa.
™ Excuuir Exclui a despesa selecionada.

Hovo

Retorna para o modulo em que o prestador
- de contas esta cadastrado.

8.2 Doacdes a Terceiros

Nessa tela, devem ser informadas todas as doacbes feitas pelo prestador de contas
durante a campanha eleitoral para outros candidatos e/ou partidos.

8.2.1 Dados da Doacéao
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

& Qualificacéo

&4 Representantes

f‘_j_\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas

ﬁ c ializacdo de Bens ou
“ i de G
DESPESAS

g Despesas
I 9 Doacdes a Terceiros I

OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas
3

“ Resumo Financeiro

&. Sobra de Campanha

* Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

@ Relatorios

d0 de Eventos

=lll Outras Comprovacies _ v
« J >l |

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

A‘ Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros H Pesquisar

Dados da Doacao

Guia do usuéario

SPCE-Cadastro 2018

,1
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eletorai, Eleigdes 2018 - Versao: 3000 - TSE(3000] - Locol (NI [E=E)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante

Tipo

¥

¥ Remover

L

Totais

Total de despesas: RS 10,00

m Gravar c Novo 7 Excluir

('3 Fechar

Para selecionar o tipo de doagéo, € necessario, primeiramente, clicar na seta a direita do
campo Tipo. Depois, o prestador de contas deve clicar na opgdo em que se enquadra a
doacéo e preencher o campo Data com a data de realizagdo da doacao.
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Os tipos de doacgéao possiveis séo:

e Doacdes de bens moveis ou iméveis efetuadas a candidatos/partidos
e Doac0les de outros bens ou servigos a candidatos/partidos
e Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos

Depois de selecionado o tipo da doacgéo, serdo ativados os campos e as abas descritos a
seqguir.

8.2.1.1 Destino da Doacgéo

Esse campo deve ser selecionado com um cliqgue na area destacada em vermelho se a
doacéao for destinada a candidato ou a direcdo partidaria, conforme a imagem a seguir:

r =
500t i e Cores s s 0 30056500 s S ]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES 'i Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros @ resquisar
w Qualificacéo J Dados da Doa;éeT Detalhamento do Bem ou Servico ]

& Representantes

Dados daDoagio | [1) Adicionar comprovante | g % Remover

/.i.\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data

&5 Emissdo de Recibos Eleitorais Doacdes de bens méveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos ) [1 ro18
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas Destino da Doagéo

?ﬂ C ializacdo de Bens ou izagdo de Eventos Nimero do Recibo JIF

B s i
DESPESAS

ﬁ Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

(_u) Transferéncia entre Contas

i‘“ Resumo Financeiro

Y Sobra de Campanha

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios. ot

Total de transferéncias: RS 0,00  Total de Doacdes de bens moveis ou iméveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

=)l Outras Comprovacses b/ =
i( 5 WD =Y gavar Cyhovo [ ] excuir (") Fechar

a) Candidato

Ao selecionar a op¢do Candidato, sdo ativados os campos a serem preenchidos com os
dados do candidato beneficiario da doagéao:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

e Nome: preencher com o nome do candidato.

e Candidatura: selecionar o cargo a que concorre o candidato.
e NUmero: informar o niUmero da candidatura.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral do candidato.
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e Municipio eleitoral esse campo s6 é ativado para doac¢bes a candidaturas
municipais, e deve ser selecionado o municipio conforme listagem habilitada
pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informagbes devem ser
inseridas.

0 5t it o o s s -V 35500 S =

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

7pRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ; Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros Q@ pesaquisar
B8 auaiificacio J Dados da Doacgdo I Detalhamento do Bem ou Servico ]
& Representantes Dados daDoagéo | [') Adicionar comprovante |\ § | % Remover
@ Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Aol
&5 Emissio de Recibos Eletorais Doacdes de bens méveis ou iméveis efetuadas a candidatos/partidos ) [/ 018
RECEITAS
P —— —
ﬁ Comercializacdo de Bens ou izagdo de Eventos
CNPJ Nome Candidatura
£ Rendimentos de Apiicacdes Financeiras oner s ( 2
DESPESAS Nimero Unidade Eleitoral
ﬁ Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

(») Transferéncia entre Contas

ii‘ Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

& Conferir Dados
a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
=) retatsrios Loy
Total de fransferéncias: RS 0,00  Total de Doacdes de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00
=\l outras Comprovacies ¥
[:@ "}—P—'—» 1 m Gravar c Novo m Excluir (.') Fechar

b) Direcao partidaria

Ao selecionar a opcao Direcdo partidaria, sdo ativados os campos a serem preenchidos
com os dados da diregéo partidaria beneficiaria da doagao:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

e Direcdo partidaria: selecionar o tipo de direcdo partidaria beneficiaria da
doacao: Dire¢do nacional, estadual e municipal/comisséo provisoria.

e Partido: selecionar o partido da direcao partidaria.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral da direcdo. No caso de
doacdes a direcdo nacional, esse campo é preenchido automaticamente com
BRASIL — BR.

e Municipio Eleitoral: esse campo sé € ativado para doagBes a direcao
municipal/comissao provisoria, e deve ser selecionado o municipio conforme
listagem habilitada pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informagbes devem ser
inseridas.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

APRESTADORDE CONTAS / INFORMAGOES E Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros U Pesquisar

m Qualificacéo J Dados da Doagéo T Detalhamento do Bem ou Servico ]

#a Representantes

Dados daDoagio | 1) Adicionar comprovante | ¥ Remover

{3_\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo Data

&5 Emissio de Recibos Eleitorais Doacbes de bens méveis ou imdveis efetuadas a candidatos/partidos ) [1 2018
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas Destino da Doagdo | Direcéo partidéria £2

) comerciaiizagio de Bens ou Realizacéo de Eventos NPy Direcéio partidaria Partido

& ; do Anicacoes T - wn k- = ™ ( 53]
DESPESAS Unidade Eleitoral -

B pespesas = ) [...|

Q. Doacdes a Terceiros Nimero do Recibo Eleitoral
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
b

“ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

* Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) relatérios flofas

Total de transferéncias: RS 0,00  Total de Doacdes de bens moveis ou iméveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

=)l outras Comprovacies ./ -
:‘W‘;l gavar oo [ ] excuir (%) Fechar

8.2.1.2 Nimero do Recibo Eleitoral

Ao completar os campos referentes ao Destino da Doagdo, o0 sistema preenche
automaticamente a mascara do recibo correspondente ao emissor beneficiario da doagdo. O
prestador de contas deve informar apenas o numero sequencial do recibo no segundo campo.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / IHFORMA(}(}ES

& Qualificacéo

u Representantes

fi\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&84 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

ﬂ Doacbes Recebidas

ﬁ % ializacé

Wi Rencimentos de Apicagtes Fi
DESPESAS

ﬂ Despesas

e, Doacdes a Terceiros

de Bens ou de Eventos.

OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caixa

(5) Transferéncia entre Contas
s

]‘ Resumo Financeiro

I.xj- Sobra de Campanha

A conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

@ Relatorios

=lll Outras Comprovacies
-

A Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros @ pesquisar

_[ Dados da Doacdo T Detalhamento do Bem ou Servico ]

Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante = - ¥ Remover

Tipo

Data
Doacdes de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos ¥ | 72018
Destino da Doagéo
CNPJ Direcéo partidaria Partido
s & - ( . ( [12]
Unidade Eleitoral

Nimero do Recibo Eleitoral

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00

Total de Doacdes de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

8.2.2 Detalhamento do Bem ou Servico

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleides 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - _ [F=E

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Qualificacéo

%4 Representantes

@ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

4 Doacbes Recebidas
&
3 rencimertos de Apicagse
DESPESAS

g Despesas

e, Doacdes a Terceiros

40 de Bens ou

4o de Eventos

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas
ii‘ Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha

A& conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatérios
|5i| Outras Co%"
- »

Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros

G Pesquisar

[ Dados da Doa;éo' Detalhamento do Bem ou Servico ]
i |
Detalhamento do bem ou servigo

Descricéo do bem a ser doado

( 1v)

Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

0,00 0,00

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00  Total de DoacGes de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00
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Essa aba s6 estara disponivel para os seguintes tipos de doacdo: doagbes de bens
moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partido e doacdes de outros bens ou servicos a
candidatos/partido.

Descricdo do Bem a ser Doado

Nesse item, deve ser selecionado o bem a ser doado. Estardo disponiveis para selecéo
0s bens cadastrados pelo prestador de contas na tela Doacdes Recebidas ou na tela
Despesas, a depender se o bem foi recebido em doacgéo ou adquirido.

Neste caso, cabe utilizar de estratégia adequada para facilitar o reconhecimento na lista
de bens/servicos cadastrados por meio da descricdo do bem. Quando cadastrar na despesas
bens e servicos que poderdo ou serdo rateados entre candidatos/partidos, informar na
descricdo o nome do candidato antes de informar caracteristicas do bem.

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente os campos Qtd. Disponivel e
o Valor Unitario (R$), de acordo com o que foi cadastrado pelo prestador de contas no
recebimento do bem. O prestador deve informar apenas a quantidade doada do bem no
campo especifico.

PRESTADOR DE CONTAS / lNFORMA(}éES
& Qualificacéo
&4 Representantes
{i\ Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

a Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas
1
8 Fendioeros o

DESPESAS

izacdo de Bens ou

ﬂ Despesas

@ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

g Fundo de Caixa

(‘) Transferéncia entre Contas

(s

\i Resumo Financeiro

! Sobra de Campanha

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios

do de Eventos

|__|=lll Outras Comprovacdes |
= > y

(]
|

v

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

8.2.3

Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros ‘d Pesquisar

[ Dados da Doacdo T Detalhamento do Bem ou Servigo ]

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitoras, Fleigdes 2018 - Verséo: 3000 - TSE 3.000) - Local [E=NEE

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

Detalhamento do bem ou servigo

Descricéo do bem a ser doado

(

Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (RS)

0,00

Valor Total (RS)

0,00

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00  Total de Doacdes de bens moveis ou iméveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

Dados da Transferéncia
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.
) SPCE 2018 - Sistema de Prestag3o de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - _ [E=EEE=)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES :4 Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros & pesquisar
& Qualificacdo Dados da Doacao I Dados da Transferéncia I

& Representantes Dados da Transferéncia

@ Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Doagéo
&5 Emissio de Recibos Elettorais ( ) ( [£2)
RECEITAS

454 Doacbes Recebidas

ﬁ c ializacdo de Bens ou do de Eventos
AL m—
DESPESAS

% Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
i‘\ Resumo Financeiro

l&l Sobra de Campanha

* Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) retatsrios fotals
Total de despesas: RS 10,00  Total de Doacdes iras a outros i i RS 0,00

@_ I 3 v
=Ill Outras Comprovacdes 1
3 m? LIS = Gravar C Novo | Excluir (&) Fechar

Essa aba s6 estara disponivel para preenchimento quando o tipo de doacao for doagbes
financeiras a outros candidatos/ /partido.

8.2.3.1 Fonte do Recurso

Devera ser selecionado por meio da seta a direita se a doagdo foi com recursos do
Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros
Recursos (OR) (recursos da conta bancaria Doagéo para campanha).
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i = al
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eletorai, Eleigbes 2018 - Versdo: 3000 - TSE 30001 - Local (NN (B

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcBes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros Q@ pesquisar

[ Dados da Doacado T Dados da Transferéncia ]

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

T~

w Qualificacédo
#a Representantes

Dados da Transferéncia
/_3\ Contas Bancarias de Campanha
Fonte do Recurso Forma de Doagéo

( v

RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

Fundo Partidario
Outros Recursos

44 Doacbes Recebidas

ﬁ C 40 de Bens ou 30 de Eventos. Fundo Especial de Financiamento de C:
8§ Rendimentos de Apicagbes Fi
DESPESAS

% Despesas

e Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
s

{i Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

A conferirDados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Totais

Relatorios

a outros

Total de despesas: RS 10,00  Total de Doacdes

Se a doagdo foi realizada com outros recursos, serdo ativados os campos para informar
os dados do doador originario: pessoa fisica, CPF e nome, conforme mostra a figura a seguir:

r
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local e

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

VPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Q Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros @ resquisar
B8 auaiificacio [ Dados da Doagdo T Dados da Transferéncia ]
&4 Representantes Dados da Transferéncia
48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Doacédo
&4 Emissdo de Recibos Eleitorais (outros Recursos =) ( )

RECEITAS
h Doacbes Recebidas Dados do Doador Originario
ﬁ Comerci; 40 de Bens ou 40 de Eventos Quantidade de Doadores: 0
“ de Aplicacdes Fi Valor total doado: B0

DESPESAS

Detalhar

% Despesas
@, Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas

b = 2
‘i Resumo Financeiro
I&l- Sobra de Campanha
” Conferir Dados
ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
Relatorios Jotats
Total de despesas: RS 10,00  Total de Doacdes a outros tidos: RS 0,00
=|ll Outras Comprovacdes _|Y
I ) > Fechar
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Se para uma doacao feita a terceiro existir mais de um doador originario, o prestador de
contas devera efetuar no sistema os lancamentos referentes a cada doador originario, pois o
beneficiario da doa¢do, da mesma forma, emitird um recibo eleitoral para cada doador.

8.2.3.2 Forma da Doacéo

Devera ser informado se a doacao foi feita em cheque, transferéncia eletrbnica ou em
espécie. A escolha se dara a partir de um clique.

Outros Recursos (Cheque, Transferéncia Eletrénica, Em Espécie, Débito em Conta e
Boleto).

i T T
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Verso: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - - = | = R |

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES A Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros Q@ pesquisar
B8 aualificacio [ Dados da Doacéo T Dados da Transferéncia ]
l‘ Representantes Dados da Transferéncia
@ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Doacéo
&34 Emissio de Recibos Eleitorais | Outros Recursos L) (Cheque =
RECEITAS Dados da Transferéncia
44 Doacbes Recebidas Dados Bancarios
ﬁ Ci ializacéo de Bens ou Realizacdo de Eventos L %)
N°® Cheque Data da Transferéncia Valor Chegque (RS)
de
ﬁ 112018
DESPESAS
ﬁ Despesas. Dados do Doador Originario
€. Doagbes a Terceios Quantidade de Doadores: 0
OUTRAS OPGOES
Pe Valor total doado: RS 0,00
Q Fundo de Caixa
| Detalhar
() Transferéncia entre Contas Fre————
S . 2
;‘ Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha
* Conferir Dados
a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.
[E) reatsrios WS
Total de despesas: RS 10,00  Total de Doacbes iras a outros i idos: RS 0,00
'E" Outras Comprovacdes. )/ ~
B DV T ;‘1 Gravar c Novo m Excluir ('3 Fechar

Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo Partidario (FP)
(Cheque ou Em Espécie).

a) Cheque: ao selecionar a op¢ado Cheque, sdo ativados os campos
para preenchimento com os dados do cheque: conta bancéaria de
origem do cheque (estdo disponiveis para selecdo as contas
bancarias registradas.
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r : -
9 SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Verso: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - - o | =5 R |

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Il Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros Q@ Pesquisar

w Qualificacdo [ Dados da Doacao I Dados da Transferéncia ]

#am Representantes Dados da Transferéncia

@ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Doacéo
&4 Emisséo de Recibos Eleitorais (OiitmeiRsciiuos [¥) |Chegue 2]
RECEITAS Dados da Transferéncia
454 Doacbes Recebidas Dados Bancérios
Blc ializacéo de Bens ou Realizacéo de Eventos. L »)
N°® Cheque Data da Transferéncia Valor Cheque (RS)
i de
“ 112018
DESPESAS
ﬂ Despesas Dados do Doador Originario

Q Doacbes a Terceiros Quantidade de Doadores: .

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

U Transferéncia entre Contas

Valor total doado: RS 0,00
| Detalhar

is Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

* Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

[E) retatsrios ot

| | Total de despesas: RS 10,00  Total de Doacies iras a outros i idos: RS 0,00

|Ei| Outras Comprovacdes M =
B - > n Gravar C Novo m Excluir ™ Fechar

b) Transferéncia eletronica: essa opcdo somente estara disponivel caso
haja conta bancéria previamente registrada na prestacdo de contas. Ao
selecionar a opcgdo Transferéncia eletrénica, sdo ativados os campos para
preenchimento com os dados da transferéncia: N° TED/DOC (n° do documento
no extrato bancério), conta bancaria de origem da transferéncia eletrdnica
(estéo disponiveis para sele¢do as contas bancarias registradas na tela Contas
Bancéarias de Campanha), data da transferéncia e valor em reais, conforme
mostra a tela a seguir:
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% SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local - =)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcBes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES g Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros Pesquisar
B8 auaiificacio [ Dados da Doagdo T Dados da Transferéncia ]
#am Representantes Dados da Transferéncia
{i\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Doacéo
&4 Emissio de Recibos Eleitorais | Outros Recursos [¥) (Transferéncia eletrénica v)
RECEITAS Dados da Transferéncia
F4 Doagies Recebidas N° do Documento (Extrato Bancério) Dados Bancarios
7“ C ializacdo de Bens ou izacdo de Eventos ( lJ
“ - e e 2 Data da Transferéncia Valor (RS)
e F
| : 112018
DESPESAS
= Dados do Doador Originario
— Despesas
Q Doagbes a Terceiros Quantidade de Doadores: 0
OUTRAS OPGOES Valor total doado: RS 0,00

& Fundo de Caixa Detalhar

(;,) Transferéncia entre Contas
(s

\i Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

A conferirDados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios Totais

| il Outras Comprovacdes v
»

Total de despesas: RS 10,00  Total de Doacdes

C) Em espécie: ao selecionar a opcdo Em espécie, serdo ativados os
campos para preenchimento com os dados do pagamento: data do
pagamento e valor, conforme mostram as telas a seguir:

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.000] - Local e - [E=mEEn )

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

A i Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros 'CI Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES

@ Qualificacéo [ Dados da Doagdo T Dados da Transferéncia ]

#am Representantes Dados da Transferéncia

{3_‘ Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Doacéo

&5 Emissio de Recibos Eleitorais (OutrosRecursos ¥ (Emespéce  |¥)
RECEITAS Data da Transferéncia Valor (RS)

44 Doacbes Recebidas / 12018

ﬁ Ci ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos

Dados do Doador Originario
“ - de ApicacBes Fi
Quantidade de Doadores: 0
DESPESAS
Valor total doado: RS 0,00

ﬂ Despesas

Q Doacdes a Terceiros Detalhar
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

i‘“ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

Relatorios otals
Total de despesas: R$ 10,00  Total de Doacdes iras a outros i idos: RS 0,00
cO
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d) Débito em conta: ao selecionar a op¢do Em espécie, serdo ativados os
campos para preenchimento com os dados do pagamento: data do
pagamento e valor, conforme mostram as telas a seguir:

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleices 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - M_ [

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Op¢tes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

o Il Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros @ resquisar
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES ~ G
B8 quaiificagio Dados da Doacdo | Dados da Transferéncia ]
#am Representantes Dados da Transferéncia
@ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Doacéo
N Emiss#o de Recibos Eleitorais Outros Recursos ¥/ |Débito em conta v
RECEITAS Dados da Conta
34 Doacbes Recebidas Dados Bancérios
ﬁ [ ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos L =)
Data Pagamento Valor (RS)
e deApkcactest 1 2018
DESPESAS
Dados do Doador Originario
g Despesas.
. . Quantidade de Doadores: L]
Q‘ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES Valor total doado:

9 Fundo de Caixa

Detalhar
Q Transferéncia entre Contas

i‘\ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

A& conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
@ Relatorios Totais

Total de despesas: RS 10,00  Total de Doagﬁes iras a outros

idos: RS 0,00

e) Débito em conta: ao selecionar a opgdo Em espécie, serdo ativados os
campos para preenchimento com os dados do pagamento: data do
pagamento e valor, conforme mostram as telas a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES 1% Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros F resquisar

@ Qualificagéio [ Dados da Doacdo T Dados da Transferéncia]

& Representantes Dados da Transferéncia

2 Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Fonte do Recurso Forma de Doacéo
& Emisso de Recibos Eleitorais (OutrosRecursos @) (Boketo de cobranca v

RECEITAS Data do Pagamento Valor (RS) N° do Documento
%4 Doacbes Recebidas 1 12018

ﬁ Comerci do de Bens ou do de Eventos

£ renci de AplcacBes Fi
DESPESAS
é Despesas Valor total doado: RS 0,00

Q, Doacdes a Terceiros Detalhar
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caxa

Dados do Doador Originario

Quantidade de Doadores:

@ Transferéncia entre Contas
b
\‘. Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

% conterirDados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

=) retsrios Eoinia

Total de despesas: RS 10,00  Total de Doacdes

T@] Owascom)oﬁge_s—_ | m Gravar c Novo ™ Excluir (@) Fechar

8.3 Pesquisar

.
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagho de Contas Elitoras, Eligbes 2018 - Versdo: 3000 - TSE (3000 - Local I o) i)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES N Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros G Pesquisar

B8 auaiificacio Dados da Doagéo

“& Represeniantes Dados da Doagio | [} Adicionar comprovante &4 | ¥ Remover

{i\ Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS Tipo

&5 Emissio de Recibos Eleitorais ( v
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas

ﬁ c ializacdo de Bens ou 0 de Eventos.
1§ Rendimentos de Apicacdes
DESPESAS

g Despesas

Q, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
.

“ Resumo Financeiro

I&’_ Sobra de Campanha

% Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
Relatorios ofals
Total de despesas: RS 10,00
=il Outras Comprovacdes l )/
« J s
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Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar” no canto superior da tela, como destacado na

imagem anterior, € aberta a tela Lista de Doa¢Bes com o campo Tipo de Doacdo. Ao
selecionar o tipo de doacéo, sdo exibidas todas as doacdes do tipo cadastradas pelo prestador

de contas.

[9 Lista de Doagdes =5

| 11
po de Doacio I
Doacdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos Y%

Data alo D atario Be = ‘o)

| 10/08/2016 75,00[Vereador: JEFFREY DEMPSEY GARRAFAO DE AGUA - Agus

I

|

|

' para pag 1 B2 ¢

' 0tal G eqg 0 0

Ao clicar em uma doagéo, a linha em que ela esta ficard com o fundo em cor azul. Se,
em seguida, clicar em “Selecionar’, o SPCE permitird a visualizacdo das informacdes
lancadas anteriormente e a correcao de algum dado lancado erroneamente, se, e somente se,
0 campo estiver livre para edicdo. Caso contrario, € necessario excluir o registro e proceder a
novo registro. Importante, entdo, é saber se o campo permite ou ndo a edicdo. A titulo de
exemplo, na figura seguinte, estdo destacados dois campos, no primeiro (destacado em preto),
€ permitida a edicao de informagdes, j& no segundo (destacado em vermelho), ndo é permitido
edita-las.
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PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgoes Manutencdo Ajuda

- CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(}f)ES
w Qualificacéo
“ Representantes
@ Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&34 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

ﬁDgaQGﬁRecebiﬂas
1 Rencimentos de Apicaces F
DESPESAS

ﬁ Despesas

e Doacdes a Terceiros

de Bens ou

de Eventos

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caxa

@ Transferéncia entre Contas
o

“ Resumo Financeiro

13]. Sobra de Campanha

A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

E} Relatorios
=)l Outras Comprovacses _I v
-« »

Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros

e ——

_[Dados da Doa;éuT Detalhamento do Bem ou Servico ]

d Pesquisar

Dados da Doagio { D Adicionar comprovante: doacdes a terceiros J (= fc Remover

Tipo Data Valor (RS)
18/08/2018
CNPJ Nome Candidatura
29.636.934/0001-04 Presienis

Namero

Totais

Total de transferéncias: RS 35.000,00  Total de Doacdes de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 35.000,00
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8.4 Botdes no Rodapé da Tela

50 St e i o s s s 01k 3005050 S | i

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES %‘ Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros O resquisar
@ Qualificacéo Dados da Doagdo
S Representantes Dados daDoagdo | '} Adicionar comprovante = o Remover
(_.'L\ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Tipo

&4 Emissio de Recibos Eleitorais (
RECEITAS
44 Doacbes Recebidas

&

ﬁ c ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos

S Redinentos dc Apicases

DESPESAS

ﬁ Despesas

@ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

U Transferéncia entre Contas

\t Resumo Financeiro

l&l Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

@ Relatorios flotas

Total de despesas: RS 10,00
|__|=)l outras Comprovacdes 1Y
e / i

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estéo descritas na tabela seguinte:

=~’1 Gravar

() Fechar

C Novo m Excluir

Botao Funcéo

Grava os registros de doacgdes a terceiros.

Abre uma tela para o cadastro de dados de
— nova doacao a terceiro.

Exclui a doagéo a terceiro selecionada.

Retorna para o médulo em que o prestador
— de contas esta cadastrado.

9. Insercéo e Geragédo de Arquivo de Documentos Digitalizados

O Sistema de Prestacao de Contas Eleitorais (SPCE), no mdédulo cadastro, possibilitara
a insercdo de documentos comprobatérios para 0s langamentos realizados durante a
prestacéo de contas.

Conforme citado no item 3.1.1 - Prestador de Contas, ao cadastrar a qualificacdo do
prestador de contas sera criado de forma automética no computador do usuério, a estrutura de
pastas para armazenamento dos documentos digitalizados, conforme seguinte estrutura:

Pasta Documentos armazenados
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REPRESENTANTES

Mandato para constituicdo de advogado
Contrato com o contador e Certidao de
Regularidade Profissional CRP

Contrato com o administrador financeiro

EXTRATOS BANCARIOS

Extratos bancarios

DESPESAS Comprovante de despesas

Comprovante de despesas

Comprovante de doacéo a terceiros
RECEITAS Comprovante de Doacdes
COMERCIALIZACAO Comprovante de Comercializa¢ao de Bens ou

Realizacdo de Eventos

DEVOLUCAO DE RECEITAS

Comprovantes de devolucéo de receitas

SOBRAS DE CAMPANHA

Comprovante de recolhimento
Declaragéo Direcéo Partidaria
financeira)

Guia de recolhimento de sobra do FEFC

(Nao

ASSUNCAO DE DIVIDAS

Declaragéo de assuncéo de dividas
Autorizagdo do 6rgdo nacional para assungao
de divida

NOTAS EXPLICATIVAS

Notas Explicativas

DEMONSTRATIVOS

Relatérios do SPCE (Todos, incluindo a Ficha
de qualificacdo, excluindo Extrato bancério)

DOCUMENTOS AVULSOS - SPCE

Documentos avulsos

DOCUMENTOS AVULSOS — OUTROS

Documentos avulsos - Outros

EXTRATO PRESTACAO

Extrato da Prestacdo de Contas

Para a insercdo destes

documentos,

sera disponibilizada nas respectivas

funcionalidades de cadastro dos dados, a opgbes “Adicionar comprovante” e “Remover”.

Conforme itens destacados na tela a seguir:

) SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

e

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | * | [SmliEICEvi T g e

~

@ Qualificacéo
#am Representantes

Dados da Doagdo

@ Contas Bancarias de Campanha Tipo da Doacéo

= ==
RECIBOS ELEITORAIS | Recursos proprios g |

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Prefixo, N° do Recibo Eleitoral € Origem

u Pesquisar

| D Adicionar comprovante: doacées = Remover

[?]  Data Valor (RS)

T) 120/08/2018 500.000,00

. Dados do Doador
&84 Emisséo de Recibos Eleitorais

RECEITAS Nome

" Doacdes Recebidas | Presidente: PRESTADOR DE CONTAS

ﬂ Comercializacéo de Bens ou Realizacd
Dados do Recebimento

& de Aplicacdes Fi

TG Espécie do Recurso
- | Transferéncia eletronica b
== Despesas

[[] Recursos préprios provenientes de empréstimos
Q Doagbes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

ii\ Resumo Financeiro
I& Sobra de Campanha

A conferir Dados —

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas S o Ry oS00

Iy
<X J T

Doacdo recebida antes da abertura da conta bancaria

Total de recursos proprios: RS 500.000,00

N° do Documento (Extrato Bancario) Destino do Recurso

13465 {LOR- CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 C...

ﬂ Gravar

c Novo

m Excluir

(') Fechar
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Adicionar Comprovante: Ao ser acionado sistema exibe a tela para selecdo o
documento a ser inserido para o langamento:

i

7
@9 Selecione o arquivo de comprovante — * G -

Examinar em l[ﬁ Documents 3 |G| @ )| & HE

(& Arquivo - Cayro

(& Arquivo - Documentos- SPCE

(&5 Axure

(8§ Passagens Aéreas - SPCE - Cadastro - FiscalizaJE
(8§ SECON - SPCE - #24301- Inclus3o de campos na impress3o de extrato e recibo_arquivos

=l

L

e
¥ -

Eu —
Nome do arquivo
Arquivos do tipo [:I'odos 0s Arquivos ]

[ Abrir ] | Cancelar |

Ao selecionar o documento desejado e acionar a opgao “Abrir’, o sistema validard o
documento desejado. Caso validado o sistema ira salvar o arquivo desejado na pasta
destinada ao tipo de langamento, criando vinculo entre o langamento e o arquivo salvo.

Obs.: Serdo aceitos apenas documentos no formato pdf e como tamanho até 10MB.

Em caso de sucesso o sistema apresentard mensagem e atualizara o langamento.
Conforme telas a seguir:

r N
Mensagem &

Arquivo adicionado com sucesso!

Lox ]

O sistema apresentara o icone verde que possibilita a consulta de vinculo e nome do
arquivo salvo para o langamento:
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-
a SPCE 2018 - Sistema de Prestacao de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local
-

B SRR AN s il

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(}()ES K

Candidato > Doagdes Recebidas

@ Qualificacdo

d Pesquisar

Dados da Doagdo
%4 Representantes

[ DAdicionar comprovante: doacdes l 3

L % Remover J

78" Contas Bancrias de Campanha Tipo da Doacéo

Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem

[

| Recursos proprios
Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS

&84 Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS Nome

44 Doacbes Recebidas Presidente: PRESTADOR DE CONTAS

[?]1  Data

120/08/2018

Valor (R$)

500.000,00

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd

& Rencimentos de Apicagdes Fi

DESPESAS

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

= Transferéncia eletronica I 13465
= Despesas

] Recursos préprios provenientes de empréstimos

e< Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas
b

& Resumo Financeiro

12 sobra de Campanha

% Conferir Dados Totais

Total Geral: RS 536.500,00

a Gerar/Enviar Prestacio de Contas Total de recursos proprios: RS 500.000,00

<

Doacdo recebida antes da abertura da conta bancaria

Ne° do Documento (Extrato Bancario) Destino do Recurso

[OR-CBC - Banco: 001 Ag.: 11111111111 C... | ¥)

A Gravar C Novo

m Excluir

(') Fechar

Para excluir um documento digitalizado vinculado,
destacado na tela a seguir:

basta acionar a opgao “Remover’,

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local
- S~

B 88 A8 el

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opces Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES %

E Qualificacéo

Candidato > Doagdes Recebidas d Pesquisar

Dados da Doagdo
#a Representantes

[ DAdicionar comprovante: doacbes J

|_ % Remover |

Tipo da Doacédo

Recursos proprios
Dados do Doador

{"\ Contas Bancarias de Campanha Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem

21 v
RECIBOS ELEITORAIS

ﬂ Emissdo de Recibos Eleitorais

RECEITAS Nome

%4 Doacbes Recebidas

[?1  Data Valor (RS)

120/08/2018 500.000,00

Presidente: PRESTADOR DE CONTAS

v

Comercializacéo de Bens ou Realizacd
Bl Rendimentos de Apicactes Fi
DESPESAS

ﬁ Despesas

Q, Doacdes a Terceiros

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

Transferéncia eletronica v 13465

] Recursos préprios provenientes de empréstimos

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

(;4) Transferéncia entre Contas
AN

‘i Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha

& Conferir Dados Totais

Total Geral: RS 536.500,00

ﬁ GerarfEnviar Prestagio de Contas Total de recursos proprios: RS 500.000,00

Doacdo recebida antes da abertura da conta bancaria

N° do Documento (Extrato Bancario) Destino do Recurso

| OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 11111111111 C... |¥)

"} Gravar C Novo H Excluir

('3 Fechar

Ao acionar o item “Remover” e confirmado a remogao, o sistema excluira o arquivo com
vinculo ao langamento. Porém, isso ndo afetara os dados cadastrados para o langamento.
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Ao final da prestacéo de contas e envio da Entrega da Prestacéo de Contas, o prestador
de contas deve gerar arquivo com os documentos digitalizados e apresentar a Justica Eleitoral
para confirmar a entrega da prestacéo de contas.

9.1 Outras Comprovacoes

Sera possivel realizar comprovacdes diversas aos lancamentos da prestacéo de contas.

Para estes casos, o prestador de contas devera utilizar a opgédo “Outras Comprovacoes”,
conforme tela a seguir:

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestaio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

[
Prestador de ContasRecibos Eleitorais Receilas Despesas Oulras Opgdes Manutencio Ajuda

| PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNP.J: 99.818.384/10001-11 - BRASIL - BR - N* Processo PJE:

|| PresTapoR oe contas imroRmagoEs
£ guaiicacio
SL Representantes

Outras Comprovagdes

4> Contas Bancivas ce Campenna

RECIBOS ELEITORAIS o @
& Emissio de Recibos Elstorais

RECEITAS Adiconar comprovante: Declaragdo de Assungdo de Dividas Adiclnar comprovante: Autorizagdo do Orgdo Nacional para Assungao de Divida
34 Dosgdes Recevdas

 Remover % Remover

& !E.! (X T
Q v N

. Adicionar comprovante: Declarag3o DirecBo Partaéra (sobra no fnancera) Adiionar comprovante: Gui de Recohimento de Sobra do FEFC
OUTRAS OPGOES

| & Funco ce cama * T Remover  Remover

| € Transterénce entre contas
A Resums Financeiro
2! Sotra de Campanha N E
Confere Dados
v Adcona comprovane: Noas xpcaves

@@ GerarEnviar Prestaco de Contas -
¥ Remover

= Relatoros
Documentos Avulsos
I Outras Comprovacdes

() cerer Arauivo

Adicionar comprovante: Avulsos

Outras Comprovagoes i

Sera possibilitada a insercdo de documentos digitalizados para comprovacdo de:
“Declaragédo de Assuncdo de Dividas”, “Autorizacdo do Orgdo Nacional para Assuncédo de
Divida”, “Declaragdo Direcao Partidaria (sobra nao financeira)’, “Guia de Recolhimento do
FEFC”, “Notas Explicativas” e “Documentos Avulsos”.

9.2 Gerar Arquivo

Para geracéo do arquivo de documentos digitalizados a serem entregues para a justica
eleitoral, o prestador de contas deve acionar a opgao “Gerar Arquivo”. Para a geragdo do

arquivo de documentos digitalizados, o prestador de contas deve fechar e gerar a prestacao de
contas para entrega a Justica Eleitoral.

ApOGs gerar a prestacdo de contas, e solicitar a geracdo do arquivo de documentos
digitalizados o sistema apresenta a seguinte mensagem para selecéo do arquivo de extrato de
prestacéo de contas assinado e digitalizado:
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' N
Mensagem w

6 Selecione o arquivo referente ao Extrato da prestacao de contas que deve estar assinado e digitalizado,

conforme art. 48, § 6° da Resolucdo TSE 23.553/2017. O Extrato da prestacio de contas deve ter o mesmo
nimero de controle do arquive apresentado a Justica Eleitoral e da midia eletrnica de dados.

Confirmado a mensagem anterior o prestador de contas deve selecionar o arquivo
correspondente ao extrato da prestacdo de contas:

r a P
@ Selecione o extrato da prestagdo de conta ﬁ

Examinar em [[ﬁ Documents a [ ] J [ fi J [ 5] J & ]@J

ﬁ Arquivo - Cayro ﬁ
[ﬁ Arquivo - Documentos- SPCE ﬁ
(& Axure ﬁ
ﬁ Passagens Aéreas - SPCE - Cadastro - FiscalizaJE ﬁ
ﬁ SECON - SPCE - #24301- Inclusdo de campos na impressao de extrato e recibo_arquivos ':

Rl v

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos v

[ Abrir J | Cancelar |

ApOs selecionar o extrato que ird ser entregue para a prestagdo de contas, juntamente
com o arquivo de documentos digitais o sistema confirma e apresenta tela para sele¢cdo do
local onde seré salvo o documento de arquivos digitalizados:

r B
Mensagem @

Extrato da prestacdo de contas adicionado com sucesso. Selecione o local para geracdo do arquivo
contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral.
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r b
} Selecione o diretorio destino para gravar o arquivo compactado l_s-:_hj
parag
Examinar em [lﬁ' Computador 3 [ = J | G | & | (=] 8|

e Windows (C:)

= Dados (D:)

= Unidade de DVD-RW (E:)

= Seagate Expansion Drive (F:)
L Sem Titulo (G:)

Nome da Pasta:

Arquivos do tipo | Todos os Arquivos ﬂ

[ Abrir | | Cancelar |

Deve-se entdo selecionar o local desejado para salvar o arquivo de documentos
digitalizados que devera ser encaminhado a Justica Eleitoral, apds salvar o arquivo com
sucesso, 0 sistema apresentara a seguinte mensagem:

@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacdo
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral.

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo a Justica Eleitoral pode suijeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como ndo prestadas, conforme dispde o art. 58, § 7° da Resolucdo TSE 23.553/2017.
Tempo decorrido: 00:00:13

Caminho: D:\Entrega de Midia\ATSEPJE_000200100000BR.zip

[ Fechar i

Obs.: O tempo para geracdo do arquivo com os documentos digitalizados poderé variar
de acordo com o computador utilizado para sua geracao. Pois, esta diretamente relacionado
com a capacidade de processamento do equipamento utilizado (processador, memodria,
espaco em disco, etc).

10. Outras Opcoes

10.1 Fundo de Caixa

Entende-se por fundo de caixa 0s recursos que o prestador de contas movimenta fora da
conta bancéria de campanha. Informa-se que a constituicdo de fundo de caixa € permitida,
sem, no entanto, abrir mdo da devida comprovacao de sua realizacdo por documento valido.
Tais recursos sdo destinados ao pagamento de gastos de pequeno vulto, isto €, até meio
salario minimo para despesas individuais.
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Para viabilizar a operagdo do fundo de caixa nas eleicbes de 2018, é necessario clicar
em “Fundo de Caixa” destacado na figura a seguir.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleices 2018 - Versdo: 3000 - TSE[30001- Local (= | B w2

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES < Candidato > Fundo de Caixa

B8 auaiificacio Fundo de Caixa

“ Representantes. Data Valor RS
1 12018 0,00

0 langamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
RECIBOS ELEITORAIS Conta de Origem fundo de caixa.

@ Contas Bancarias de Campanha

&34 Emissio de Recibos Eleitorais ( )

RECEITAS Espécie do Recurso
0 lang de valores rep a

Doacdes Recebidas v
$4 Doags: L J céo de recursos do fundo de caixa para a
“: C ializacdo de Bens ou izagdo de Eventos conta-corrente de campanha.

& i de cdes Fi i Dats Valor (RS) Conta Bancaris de Origem
DESPESAS

ﬂ Despesas

@ Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

4= Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

i‘? Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.

Relatorios ’
Total do Fundo de Caixa RS 0,00

=)l outras Comprovacses |v = ~
HW; | m Gravar c Novo \ | Excluir (" Fechar

10.2 Constituicdo de Fundo de Caixa

Para a constituicdo do item Fundo de Caixa, deve ser informada a Data (de constituic&o)
e o0 Valor R$ (positivo). O local para preenchimento dessas informagdes esta destacado na
imagem a seguir.
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‘ 1
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3000 - TSE[B000]-local (=] B [z

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,< Candidato > Fundo de Caixa
B8 auaiificacio Fundo de Caixa

& Representantes Data Valor RS
= 2 fs
,‘_.\ Contas Bancarias de Campanha 218 0.00 0 langamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
RECIBOS ELEITORAIS Conta de Origem fundo de caixa.
&4 Emissio de Recibos Eleitorais ( 52
RECEITAS Espécie do Recurso
34 Doacbes Recebidas ( 2] 0O lang » de valores negativos r pr a
cdo de recursos do fundo de caixa para a
ﬂ c ializacdo de Bens ou gdo de Eventos conta-corrente de campanha.
7] i de Aplicagdes Fi i Data Valor (RS) Conta Bancaria de Origem
DESPESAS
ﬁ Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

O Transferéncia entre Contas

ii‘ Resumo Financeiro

Y Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[Z) Retatsrios )
= Total do Fundo de Caixa RS 0,00

|E I Outras Comprovacdes v
B - > | | Excluir (&) Fechar

No campo Conta de Origem, deve ser selecionada a conta bancaria em que estava o
recurso (as contas disponiveis para selecdo sdo as cadastradas na tela Contas Bancérias de
Campanha). Por dltimo, seleciona-se a Espécie do Recurso: se retirado da conta bancaria por
cheque, cheque avulso ou saque em espécie. No caso de cheque ou cheque avulso, é
necessario informar o nimero do cheque. O local para preenchimento dessas informacdes
esta destacado na imagem a seguir.

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3000 - TSE[3000]- local = [ B [z

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Candidato > Fundo de Caixa
B8 qualificaco Fundo de Caixa

l‘ Representantes Data Valor RS
= ]
@ Contas Bancarias de Campanha LU e 0 lang: de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
RECIBOS ELEITORAIS Conta de Origem fundo de caixa.
&34 Emissdo de Recibos Eleitorais ( )
S
RECEITAS Especie do Recurso
ﬁ Doagbes Recebidas ( E o Iangsr:\en(c de valores negativos repfesenta a
i ¢éo de recursos do fundo de caixa para a
\“ jalizacdo de Bens ou 2icio do Evenins conta-corrente de campanha.
& Rendimentos de Aplicacbes Financeiras Data Valor (RS) Conta Bancéria de Origem
DESPESAS
ﬁ Despesas

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

() Transferéncia entre Contas
&
\i Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

@ Relatdrios
o Total do Fundo de Caixa RS 0,00

=)l Outras C: 5 M ~ ™
:G i > D owvar oo [ excuir (") Fechar
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ApoOs preencher todos os campos, basta clicar no botéo “Gravar” para que o registro
seja gravado no sistema. Apos clicar em , os dados serdo transportados para o quadro com os
registros, destacado em vermelho na imagem seguinte, sendo possivel verificar todos os
lancamentos feitos nessa tela.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local = B %8 |

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES % Candidato > Fundo de Caixa

B8 aualificacio Fundo de Caixa
#a Representantes Data Valor RS
A = 1 1201
,!.\ Contas Bancarias de Campanha 2018 0.00 0 langamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
RECIBOS ELEITORAIS Conta de Origem e e
&4 Emissio de Recibos Eleitorais ( 2
RECEITAS Espécie do Recurso
54 Doacbes Recebidas ( g |2 ncaments de valures negelr P a
céo de recursos do fundo de caixa para a
ﬁ c céo de Bens ou 40 de Eventos conta-corrente de campanha.
P71 i de Aplicagdes Fi i Valor (RS) Conta Bancéria de Origem
18/08/2018 163.05{OR - CBC - B: 001 1111111111-1 Ct 9
DESPESAS L 4 Bnco: 00" Ag s
P 20/08/2018 | 150,00[0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta, 9
= Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas
[
;‘ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

& Conferir Dados
‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) reatsrios

Total do Fundo de Caixa RS 313,05

=\l Outras Comprovacies b/ = —~
'\:G &, T D oavar G oo | excuir  (*) Eechar

10.3 Devolucédo de Recursos do Fundo de Caixa

Em caso de devolugéo de recursos do fundo de caixa para a conta bancéria especifica
de campanha, o registro deve ser feito na mesma tela que foi feita a constituicdo, com a
diferenca de que, para a devolugdo, o sinal do valor deverd ser negativo, conforme esté
destacado em vermelho na imagem a seguir. Para devolugéo de fundo de caixa, a Unica opgao
vélida é depdsito em espécie.
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@) SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3000 - TSE(3000)-Local

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente -
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAQﬁES
w Qualificacéo
#a Representantes
2 Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&84 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

) comercatacs

& Rendi de Aplicagdes Fi
DESPESAS

-
-

de Bens ou de Eventos.

Despesas

Q, Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas
O

“, Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatérios

B

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes Manutencdo Ajuda

CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Fundo de Caixa

Candidato > Fundo de Caixa

Data

20/08/2018 -200,00

| Valor RS

Conta de Destino

[:OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 99999999999999-9 - Presidente - PRESTADOR DE CO... |¥)

Espécie do Recurso

0 langamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
fundo de caixa.

= v 0 de valores a
Deposito em espécie ; Fig i ¥
J devolucdo de recursos do fundo de caixa para a
conta-corrente de campanha.
Da or (R - 4ria de Orig
2018 163,05/0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 11111111111 Cta.: 99999999999999-9
20/08/2018 | 150,00JOR - CBC - Banco: 001 Ag.: 11111111111 Cta.: 9

Outras Comprovacbes |¥
E J T

10.4 Botdes no Rodapé da Tela

Total do Fundo de Caixa RS 313,05

c Novo

ﬂ Gravar il | Excluir (') Fechar

@) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3000 - TSE[(3000)-Local

ey

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / |"FORMA§65$
@ Qualificacéo
#am Representantes
48" Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

B comercisizacd

“ i de Aplicacdes Fir
DESPESAS

ﬁ Despesas

de Bens ou &o de Eventos

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

(3) Transferéncia entre Contas
O
‘i Resumo Financeiro
& Sobra de Campanha
& Conferir Dados
a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios

Fundo de Caixa

Candidato > Fundo de Caixa

Data Valor RS

120/08/2018 -200,00.

Conta de Destino

0 langamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
fundo de caixa.

[OR- CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 99999999999998-9 - Presidente - PRESTADOR DE CO... | ¥)
Espécie do Recurso
e e o de valores a
Deposito em espécie ad o i
s d ] de recursos do fundo de caixa para a
conta-corrente de campanha.
ata or (R onts Bancéria de Orig
18/08/2018 163,05{0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 9
20/08/2018 |W‘UOIOR-CBC-BBHW' 001 Ag.: 11111111111 Cta.: 9

__|=lil Outras Comprovacdes ¥
< J s

Total do Fundo de Caixa RS 313,05

(') Fechar

X cluir

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estdo descritas na tabela seguinte:
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Funcéao

Grava 0s registros de constituicdo ou
devolucéo de fundo de caixa.

Abre uma tela para o cadastro de dados de

nova constituigdo ou devolucéo de fundo
de caixa.
Exclui o registro selecionado.
Retorna para o modulo em que o prestador
— de contas esta cadastrado.

10.5 Transferéncia entre Contas
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitorais, Eleigbes 2018 - Versdo: 30.00 - TSE(3.0.00] - Local W [ B [

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ; Jil candidato > Transferéncia Entre Contas
& Qualificacéo Transferéncia Entre Contas
g Representantes Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
@ Contas Bancarias de Campanha Dat Valor RS
ot aer
RECIBOS ELEITORAIS 112018

& Emissio de Recibos Eleitorais

Conta de Origem
RECEITAS

( =)

%4 Doacbes Recebidas

ﬁ (¢ ializacéo de Bens ou Realizacdo de Eventos Conla de Destino .
( _J
g Rensinentos de
DESPESAS
ﬁ Despesas Data Valor (RS) Conta Bancaris de Origem Conta Bancéria de Destino

Q Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa
Q,. Transferéncia entre Contas

it Resumo Financeiro

! Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios
|

=)l Outras Comprovacées M = ry 2
i<€ J > | SE C Novo 7] Excuir (%) Fechar

Nessa tela, devem ser registradas as transferéncias financeiras entre as contas
bancérias especificas de campanha cadastradas na prestagéo de contas.

Os lancamentos ndo implicam aumento no montante de receitas arrecadadas, pois se
trata de simples registro de transferéncia de recursos financeiros entre contas bancérias
especificas de campanha.

Ap6s o preenchimento dos campos Data e Valor R$ e a selecdo da Conta de Origem e
da Conta de Destino, o prestador de contas deve clicar no botdo “Gravar” para que o registro
seja gravado. Ao fazer isso, o registro aparece no quadro destacado em vermelho na imagem
seguinte, e no Total de Transferéncias por Conta (destacado em verde) aparece o total de
recursos financeiros transferidos de cada conta bancaria.

E vedada a transferéncia entre contas de naturezas distintas.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°%: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

‘ PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas

w Qualificacéo Transferéncia Entre Contas

#a Representantes

Tr]

Dados da Transferéncia ‘otal de Transferéncias por Conta
@ Contas Bancarias de Campanha

Data Valor RS
1 2018

Conta de Origem
RECIBOS ELEITORAIS

N Emissdo de Recibos Eleitorais
Conta de Origem
RECEITAS

OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.. 89899999999993-9 100,00
= ( 2]
44 Doacbes Recebidas

ﬁ Ci ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos Conta de.0esting .
( )]
Ly : o AblcacBon T -
DESPESAS
g Despesas ata
25/08/2018

100.00[OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 11111111111 Cta. R - CBC - Banco: 003 Ag.: 111111 Cta.: 2222222
Q‘ Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
3 =,

‘i Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestaco de Contas

Relatorios

10.6 Botdes do Rodapé da Tela

= B
5200 S g Cor o e 08 Ve 3 -t I
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

—
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES |A

’\i Candidato > Transferéncia Entre Contas

& Qualificacéo Transferéncia Entre Contas.

4 Representantes

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
72> Contas Bancérias de Campanha
w! = e Data Valor RS

RECIBOS ELEITORAIS | 112018

0,00
&5 Emissdo de Recibos Eleitorais

OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 99999999999999-9
Conta de Origem
RECEITAS

100,00

= | 2]
44 Doacbes Recebidas

ﬁ ¢ jalizacio de Bens ou R cRG ta Evenis Conta de Destino

( 2]
£l§ Rendimentos de Apicagdes Financei

DESPESAS
% Despesas.

Q‘ Doacdes a Terceiros

Data alor (R onta Bancéria d ge onta B
25/08/2018

100,00[OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1111111111-1 Cta.: 9999999999999...|OR - CBC - Banco: 002 Ag.: 11111-1 Cta.: 222222-2

OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
S

]‘ Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

Relatorios

,@ Outras Comprovacbes.
-

Excluir (" Fechar
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As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem
anterior) estéo descritas na tabela a seguir:

Botao Funcéo
Sravar Grava os registros feitos em uma tela.
c o— Cadastra uma nova transferéncia entre
= contas.

™ Excuir Exclui o registro selecionado.
vy =

Retorna para o médulo em que o prestador

de contas esta cadastrado.

10.7 Resumo Financeiro

Relatério destinado a informar um resumo sintético das operacdes registradas na
prestacédo de contas, bem como o resultado dessas operagoes.

Diregao Partidaria > Resumo Financeiro

1 - Receitas RS 5.960,00
1.1 - Recursos proprios R$ 0,00
1.2 - Recursos de pessoas fisicas RS 510,00
1.3 - Recursos de pessoas juridicas RS 0,00
1.4 - Recursos de outros candidatos/comités RS 100,00
1.5 - Recursos de partidos polticos RS 200,00
1.6 - Doacdes pela Internet RS 2.600,00
1.7 - Comercializacdo de bens/eventos RS 1.400,00
1.8 - Rendimentos de aplicacdes financeiras RS 1.100,00
1.9 - Recursos de origem ndo identificada RS 50,00
2 - Despesas Efetivamente Pagas RS 611.535,00
3 - Sobras financeiras de campanha RS 0,00
4 - Apuragdo do saldo financeiro (DRD) RS -605.575,00
5 - Saldo financeiro apds conciliagdo bancaria RS 0,00

10.8 Sobra de Campanha

Caso haja sobra de recursos financeiros e a prestacdo de contas esteja marcada com o
tipo de entrega final na tela de qualificacdo, o prestador de contas deve informar o banco, a
agéncia e a conta bancaria de destino das sobras financeiras de campanha. Para acessar
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essa tela, na aba lateral, basta clicar em Sobra de Campanha, na &rea destacada em
vermelho na imagem a seguir.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestag3o de Contas Eleitorais, Eleiges 2018 - Verso: 3.0.00 - TSE [30.00] - Local_ [E=NEE

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES '; Candidato > Sobras de Campanha Q@ Pesquisar
Dados da Diregéo Partidaria | | ') Adicionar comprovante: recolhimento & = & Remover

w Qualificacédo
&4 Representantes
Q (ot Banchvas tle Campmniis CNPJ Esfera Partidaria = Partido . ] .
T ( (¥) (30-NOVO - Partido Novo vJ
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissdo de Recibos Eleitorais Unidede Eleforl _
( [
RECEITAS
n Doacbes Recebidas .
3 Dados Bancarios
ﬁ Comercializacdo de Bens ou céo de Eventos
Banco
i de Aplicacdes F i
& ¢ ( 2.2}
DESPESAS N° da Agéncia DV N° da Conta oV

g Despesas

Q_ Doacdes a Terceiros Fonte do Recurso

L v

OUTRAS OPGOES

a Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretério
partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancaria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.

b
“ Resumo Financeiro

(&% Sobra de Campanha I

A% conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.
Relatorios

Outras Comprovacd: v
« J T

10.9 Dados da Direcéao Partidaria

Nos campos indicados na figura a seguir, informa-se o CNPJ da direcao partidaria de
destino da sobra de recursos e selecionam-se o tipo de esfera partidaria, o partido e a unidade

eleitoral.
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3
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eletoras,Eleigdes 2018 - Versao: 30.00 - T5¢ 3.000] - Local [N oGl

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcBes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°®: 30 - NOVO - Presidente - CNP. 18.384/0001-11 - BRASIL - ocesso PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES G Pesguisar

B8 auaiificacio Dados da Diregéio Partidaria | [ ) Adicionar comprovante: recolhimento ¥ Remover

#a Representantes

aris CNPJ Esfera Partida Partid
@ Contas Bancarias de Campanha sfera Partidaria artido

sl L 1¥) (30-NOVO - Partido Novo 2]

RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eleitorais UnosocCleforal
B4
RECEITAS

44 Doacbes Recebidas

Dados Bancérios

ﬁ c ializacdo de Bens ou izacdo de Eventos
Banco
£ Rendimentos de Apicacdes Finance G =
DESPESAS N° da Agéncia oV N° da Conta DV
% Despesas
Q Doacdes a Terceiros Fonte do Recurso
OUTRAS OPGOES L )
9 Fundo de Caixa
O Transferéncia entre Contas As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretdrio
. partidrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
]i Resumo Financeiro destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se

decorrente do Fundo Partidrio ou de outros recursos.

.-u Sobra de Campanha

A conferirDados
‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[g] Relatorios

__|=lll Outras Comprovacdes - \'
<\ J o1

10.10 Dados Bancarios

Deverdo ser informados os dados bancéarios de destino da sobra financeira (Banco, N°
da Agéncia e N° da Conta) e a Fonte do Recurso — se é oriundo de Fundo Partidario ou de
outros recursos. Na figura a seguir, mostra-se o local para informar os dados bancérios e para
a selecdo da fonte do recurso. Para selecionar tanto o banco quanto a fonte de recurso, &
necessario clicar na area indicada em vermelho e, depois, clicar na opcao que se deseja.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgoes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

 PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES : Candidato > Sobras de Campanha Q pesquisar
B8 auaiificacio Dados da Diregdo Partidaria [8 Adicionar comprovante: recolhimento | (= ¥ Remover

#am Representantes

22 NP. fera P: a Parti
{i‘ Contas Bancarias de Campanha ki Esfern.Partidana artido
s el L 1¥) (30-NOVO - Partido Novo 53]
RECIBOS ELEITORAIS
“ Emisséo de Recibos Eleitorais Undoietlelorl
B4

RECEITAS

44 Doacbes Recebidas )
Dados Bancarios

ﬁ C; ializacdo de Bens ou izacéo de Eventos
Banco
i de

B ( -
DESPESAS N° da Agéncia DV N° da Conta bV

'& Despesas

e Doacdes a Terceiros Fonte do Recurso
OUTRAS OPGOES L | 3] I

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretdrio
o partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
‘i Resumo Financeiro destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se

decorrente do Fundo Partidrio ou de outros recursos.

|.—l} Sobra de Campanha

* Conferir Dados
ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[E) rentsrios

|2 outras Comprovacies v
[« > |

Para saber qual opcéo deve ser escolhida no campo Fonte do Recurso, veja os itens a
seguir:

a) Sobra de recursos de origem do Fundo Partidario: se a sobra de recursos
for aquela de origem do Fundo Partidario, ela devera ser transferida para a
conta bancaria especifica para recebimento das quotas do Fundo Partidario do
partido politico.

b) Sobra de recursos de origem de outros recursos: se a sobra de recursos
tiver como origem outros recursos, ela devera ser transferida para a conta
bancaria de outros recursos do partido politico.

10.10.1 Pesquisar

Na tela de cadastramento de Conta Bancaria de Sobra de Campanha, existe a
funcionalidade Pesquisar destacada na tela a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 229 de 252




Tribunal Superior Eleitoral
() i ' 5 . L -
o Secretaria de Tecnologia da Informagé&o Guia do usuario

SPCE-Cadastro 2018
STI

: ,
8 7 S e g GGt 0 Vo 3085500t Il

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgoes Manutencdo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

G‘ Pesquisar

Candidato > Sobras de Campanha

=) >

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Dados da Diregéo Partidaria [8 Adicionar comprovante: recolhimento ¥ Remover

w Qualificacdo
#a Representantes
ﬁ“ Contas Bancérias de Campanha inin Esfera Partidaria Partido
T sl ( 1¥) (30-NOVO - Partido Novo [L2)]
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eleitorais UnidseClefzel
RS
RECEITAS
4 Doacbes Recebidas
v Dados Bancarios
ﬁ Co i do de Bens ou do de Eventos
Banco
8 Fersmencs o ppciesFnce L B
DESPESAS N° da Agéncia DV Ne da Conta DV
g Despesas
5 i Fonte do R
e, Doacdes a Terceiros onte do Recurso
OUTRAS OPGOES ( v
&) Fundo de Caxa

As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretdrio
partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos.

@ Transferéncia entre Contas

.
“ Resumo Financeiro

‘.—U Sobra de Campanha

A conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas.
(=) Rettsrios

|__|=lll Outras Comprovacd: - M
— J e

Ao clicar em “Pesquisar” é aberta uma janela contendo todas as contas bancéarias de

sobra de campanha j& cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme a tela
apresentada a seguir:
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Banco
000 - Banco Bankpar S A.

Agéncia
1

Abertura

000 - Banco Bankpar S A.

3

Total de registros: 2

O

Selecionar Fechar

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela se podem alterar as informagBes ja cadastradas. O
procedimento consiste em efetuar um duplo cliqgue sobre a conta cujos dados se deseja alterar.
A edicdo dos dados da conta também pode ser feita com um clique na linha em que a conta
estiver e, depois, em “Selecionar” (destacado na imagem a seguir). ApGs efetuar a alteracéo,

basta clicar em Gravar.
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£ Lista Contas Bancéria de Sobra de Campanha
p

Juo 53 o Bs D8 =
00 - Banco Bankpar S.A. 3

Botdes do Rodapé da Tela
As funcionalidades dos botBes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem)

estédo descritas na tabela a seguir:
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,«;’,’;’f Tribunal Superior Eleitoral

(4%%%  Secretaria de Tecnologia da Informacéo ; £
(o5 Guia do usuério
i)

‘0
R SPCE-Cadastro 2018

‘
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - L_ [E=rE

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ’z Candidato > Sobras de Campanha Q resquisar
B8 auaiificacio Dados da Diregéio Partidaria | [ ') Adicionar comprovante: recolhimento | (& ¥ Remover
#am Representantes
: CNPJ Esfera Partida Partid
{i\ Contas Bancarias de Campanha Stera Farigana . 87 - i - -
sl L 1¥) (30-NOVO - Partido Novo 2]

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eleitorais Unkloiie Cletoral —

W

RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

27 Dados Bancérios

Bl c ializacio de Bens ou Realizacdo de Eventos

Banco

& ; de Apicagies Fi - ( =

DESPESAS N° da Agéncia DV Ne da Conta DV

ﬂ Despesas

@ Doacdes a Terceiros Fonte do Recurso

OUTRAS OPGOES { )
9 Fundo de Caixa
O Transferéncia entre Contas As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretério
. partidario a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancaria de
\i Resumo Financeiro destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se

decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.

,,—’1l Sobra de Campanha

% Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios

__[2Ml outras Comprovacdes v
IE] > |

a Gravar

C Novo [ ] excuir (") Fechar

Botao Funcéao
Grava os registros feitos em uma tela.

=Y Gravar

Abre uma tela para o registro de nova
conta bancéria de sobra de campanha.
[ — Exclui os dados de conta bancaria ja
— = cadastrada.

Retorna para o modulo em que o prestador
- de contas esta cadastrado.

10.11 Conferir Dados

Nessa tela, sdo exibidas as ocorréncias existentes na prestacdo de contas que nhao
impedem a sua geracdo. E, portanto, sempre (til ao prestador fazer uso dessa tela para que
nao exista erro em sua prestacdo de contas e para que 0S recursos de campanha sejam
arrecadados e aplicados de maneira transparente e conforme legislacdo aplicada a matéria.
Para acessar a tela Conferir Dados, é necessario clicar em “Conferir Dados”, destacado em

vermelho na imagem a seguir:
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleigses 2018 - Versdo: 3000 - TSE[3000]-Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcGes Manutencdo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
R

" T2
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES ‘,;
8 auaiificagso Representantes
&% Representantes Néo ha informagdes de representante Administrador Financeiro!
@ Contas Bancérias de Campanha Néo hé informacdes de representante Advogado!
g N&o hé informacGes de representante Contabilista!
RECIBOS ELEITORAIS
&34 Emissio de Recibos Eleitorais
‘ RECEITAS
. ) Doagbes Recebidas
44 Doacbes Recebidas
ﬁ C ializacio de Bens ou izacdo de Eventos 16/08/2018 - RS 36.500,00 - 874.162.030-58 [2] -> - H4 doacéo(Ges) sem o recibo eleitoral correspondente de campanha.
2 Rendinentos de Apicagies Fi
DESPESAS
% Despesas
e Doacdes a Terceiros Doagbdes a Terceiros
OUTRAS OP(;GES 18/08/2018 - RS 35.000,00 - 29.636.934/0001-04 [2] -> - Doacéo(Ges) a candidato(s) ou partido sem emisséo de recibo eleitoral por parte do donatario.
9 Fundo de Caixa
o Transferéncia entre Contas

ii\ Resumo Financeiro

l&l- Sobra de Campanha

Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
v

[E’] Relatorios
=lll Outras Comprovacies v
:@ opaces % imprimir (") Fechar
-

Ao clicar em “Conferir Dados”, é aberta uma tela, listando as inconsisténcias no
cadastro de representantes, despesas e receitas, conforme se vé na imagem a seguir.
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STI

) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleigses 2018 - Versdo: 3000 - TSE[3000]-Local =E

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcBes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES E Candidato > Conferir Dados
8 auaiificagso Representantes ,%
&% Representantes Nio hé.lnforma(_:t")es de representante Administrador Financeiro!
@ Contas Bancérias de Campanha Néo hé informacdes de representante Advogado!
S N&o hé informacGes de representante Contabilista!

RECIBOS ELEITORAIS
&34 Emissio de Recibos Eleitorais

‘ RECEITAS
. ) Doagoes Recebidas

44 Doacbes Recebidas
ﬁ C ializacio de Bens ou izacdo de Eventos 16/08/2018 - RS 36.500,00 - 874.162.030-58 [2] -> - H4 doacéo(Ges) sem o recibo eleitoral correspondente de campanha.
1 Rendimentos de Apicagies

DESPESAS

% Despesas
Q Doacdes a Terceiros Fmoes a lerceiros
OUTRAS OPGOES 18/08/2018 - RS 35.000,00 - 29.636.934/0001-04 [2] -> - Doacéo(es) a candidato(s) ou partido sem emisséo de recibo eleitoral por parte do donatério.

9 Fundo de Caixa

O Transferéncia entre Contas

it Resumo Financeiro

Ixj- Sobra de Campanha

Conferir Dados
‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

[g Relatorios
v

=lll Outras Comprovacies Y
:@ p}__go_—‘t\ % imprimir (") Fechar
— -

Para regularizar a inconsisténcia apontada pelo SPCE, é necessario clicar na linha em
gue ela esta. Apos isso, é aberta a tela pertinente para que o usuario faca a correcdo. Por
exemplo, ao clicar na despesa destacada em vermelho, na figura a seguir, o SPCE direciona
para a tela em que o lancamento deve ser retificado.
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3000 - TSE[000]-Llocal

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
Il Candidato > Conferir Dados
~
|a
™

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Representantes

w Qualificacdo
Néo hé informacbes de representante Administrador Financeiro!

#a Representantes
@ Contas Bancarias de Campanha N&o ha in cbes de repr 9
Néo ha in coes de repr Ci
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais
‘ RECEITAS
. N Doagoes Recebidas
4 Doacbes Recebidas
ﬁ Comerci 30 de Bens ou 30 de Eventos 16/08/2018 - RS 36.500,00 - 874.162.030-58 [2] -> - H& doacéo(Ges) sem o recibo eleitoral correspondente de campanha.
& de Apicacdes Fi
DESPESAS
g Despesas
9 Doach 5 Doagbes a Terceiros
&) Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES 18/08/2018 - RS 35.000,00 - 29.636.934/0001-04 [2] -> - Doacéo(Bes) a candidato(s) ou partido sem emiss&o de recibo eleitoral por parte do donatério
&) Fundo de Caxa
Q Transferéncia entre Contas

.
“ Resumo Financeiro

& Sobra de Campanha

Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

@ Relatorios

__|=lll Outras Comprovacd M
« S

Imprimir

na imagem anterior.

v

('\ Fechar ||

A imagem a seguir mostra, como exemplo, a tela referente & doacao recebida destacada

Péagina 236 de 252

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015



Z Tribunal Superior Eleitoral

Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2018

STI

8 0 S s e e o B B Ve i i o . o

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N® 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Doagbes Recebidas @ Pesquisar

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

J»

~ = 1| = &
8 quaificacio Dados da Doagéo { [ Adicionar comprovante: doacbes j & > Remover L\
#a Representantes

48> Contas Bancérias de Campanha Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?]1  Data Valor (RS)
p isi 2 v 1610872018
RECIBOS ELEITORAIS Recursos de pessoas fisicas ) L ]

S o Dados do Doador
&5 Emissio de Recibos Eleitorais

RECEITAS CPF Nome

%4 Doaghes Recebidas 874.162.030-58 PESSO =)

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacéo de Eventos

“ i de Aplicacdes Fi i Dados do Recebimento
DESPESAS Espécie do Recurso

2 pespesas Estimado v

Q_ Doacbes a Terceiros Dados do Documento ‘
OUTRAS OPGOES Espécie do Documento N° Documento (CO0) [2]

& Fundo de Caxa (CupomFiseal  jw) 12345

Q Transferéncia entre Contas

‘s Resumo Financeiro

Detalhar Bens Estimados
l& Sobra de Campanha
A conferir Dados
v
‘ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
Totais

[E Relatorios
= Total Geral: RS 536.500,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 36.500,00

=|ll Outras Comprovacd: Y
T@ pj""%—‘f\ novo [ ] Excuir () Fechar

10.12 Botdo do Rodapé da Tela

A funcionalidade do botdo do rodapé da tela (marcado em vermelho na imagem) esta
descrita na tabela a seguir:
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3000 - TSE[3000]-Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutenc3o Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,; Candidato > Conferir Dados
[a
N

Representantes

w Qualificacdo

& Representantes
/3\ Contas Bancérias de Campanha N&o ha informagGes de representante Advogado!
L Néo ha informagdes de representante Contabilista!

Néo hé informacdes de representante Administrador Financeiro!

RECIBOS ELEITORAIS
ﬂ Emisséo de Recibos Eleitorais

RECEITAS
. B Doagbes Recebidas

44 Doacbes Recebidas

ﬁ C 0 de Bens ou 30 de Eventos. | 16/08/2018 - RS 36.500,00 - 874.162.030-58 [2] -> - H& doacéo(6es) sem o recibo eleitoral correspondente de campanha.

“ - de ApiicacBes Fi
DESPESAS

ﬁ Despesas

@ Doacées a Terceiros Doagbes a Terceiros

18/08/2018 - RS 35.000,00 - 29.636.934/0001-04 [2] -> - Doacéo(des) a candidato(s) ou partido sem emissdo de recibo eleitoral por parte do donatario.

OUTRAS OPCOES

a Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas

S
“ Resumo Financeiro

Iﬂl- Sobra de Campanha

Conferir Dados

‘ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios

-

Funcéo
Imprime o relatério da funcionalidade
Conferir Dados, contendo todas as
inconsisténcias apontadas.

Retorna para o modulo em que o prestador

( “' Fechar L,
de contas esta cadastrado.

Botao
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10.13 Gerar Prestacao de Contas

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagao de Contas Eleitoras, Fleigdes 2018 - Versso: 3000 - TSEB000] - Local [E=mEEn

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Y]l Candidato > Qualificagio @& sciecionar outro prestador

@ Qualificacéo _[ Prestador de Contas. I Endereco do Candidato T Dados do Vice / Suplente ]

& Representantes Dados Basicos

f&_‘ Contas Bancarias de Campanha

CPF Nome
RECIBOS ELEITORAIS 044.186.571-26] PRESTADOR DE CONTAS

a Emissdo de Recibos Eleitorais Titulo de Eleitor

RECEITAS

344015172038
454 Doacbes Recebidas
ﬁ C ializacdo de Bens ou do de Eventos Dados Eigitoraks
“ . de Aplicacbes Fi : CNPJ Candidatura - Partido B
99.818.384/0001-11 Presidente ¥) (30-NOVO - Partido Novo v
DESPESAS .
P Ndmero Unidade Eleitoral
o Despesas =
‘ — Jespe 30 BRASIL- BR v
e Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES Dados da Prestagéo de Contas
9 Fundo de Caxa Tipo da entrega: Turno:
Q Transferéncia entre Contas - _
() Relatério Financeiro (72h) () Parcial @) Final ® 1°Turmo O 2° Turno

(A S A
‘i HSRLIR IE Esta prestagéo de contas é retificadora?

l&l- Sobra de Campanha

@® nao () sim
% Conferir Dados

e Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Relatorios
= 5 v
=l Outras Comprovacies ,,‘ =) Gravar \ | Excluir
< > —

(") Fechar

10.14 Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Na tela qualificacdo, descrita no item 5.1, o prestador de contas informou se a prestagéo

€ relatorio financeiro, parcial ou final. Os prazos para a transmissao das prestacfes de contas
oficiais sdo os seguintes:

Relatério Financeiro 72h da arrecadacéo

Entrega tempestiva
09.09.2018 a 13.09.2018

Parcial . . .
Retificadoras e entregas intempestivas
Até 07.10.2018 — contas de 1° turno
Até 28.10.2018 — contas de 2° turno

Einal 1.° Turno: de 07.10.2018 a06.11.2018

2.9 Turno: de 28.10.2018 a17.11.2018
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Relatorio Financeiro:
@ SPCE 2018 - Sitema de Prestagho de Contas Boras, Eighes 2018 - versier 3000 - 20001 - ool S e

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N®: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES N Candidato > Qualificagéo @ seieconar outro prestador
B8 ouaificagio | prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice  Suplente |

&4 Representantes

Dados Basicos
42> Contas Bancérias de Campanha
= CPF Nome
KOS EHONAS 044.186.571-26 PPRESTADOR DE CONTAS

&5 Emissio de Recibos Eleitorais

o Doacdes a Terceiros
A
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

Titulo de Eleitor

Dados da Prestagéo de Contas

Tipo da entrega: Turno:

RECEITAS 344015172038
%4 Doacbes Recebidas
ﬁ C ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos Dados’Eleitorals
9 Cle CNPJ Candidatura Partido
b=/ de cesF
99.818.384/0001-11 Presidente ¥ (30-NOVO - Partido Novo 2]
DESPESAS 3
Numero Unidade Eleitoral
b e e
Q Despesas 30 BRASIL - BR 2]

@ Transferéncia entre Contas 2 <
@® Relatorio Financeiro (72h) () Parcial () Final 19 Turno 2% Turno
)

R i i « A s
“ ALIGALIE Esta prestagdo de contas é retificadora?

& Sobra de Campanha

% Conferir Dados

G Gerar/Enviar Prestacédo de Contas
E} Relatorios
f
=)l Outras Comprovacies |¥
« J T

Parcial:

Para gerar uma prestagdo de contas parcial, deve-se clicar sobre a opcdo Gerar
Prestagdo de Contas, no menu lateral.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

>

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcoes Manutenc:

PRESTADOR DE CONTAS - N°*: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Qualificagao U Selecionar outro prestador

w Qualificacdo

jPresudorde ContasT Endereco do Candidato T Dados do Vice / Suplente ]

‘
52010 S G Bt B 0 Ve 0 s s

#a Representantes

{y_;\ Contas Bancarias de Campanha

44 Doacbes Recebidas

ﬁ- ializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos

e, Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

Dados Basicos

CPF Nome

RECIBOS ELEITORAIS 044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Titulo de Eleitor

RECEITAS 344015172038

Dados Eleitorais

Dados da Prestagéo de Contas

9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
S

“. Resumo Financeiro

13'- Sobra de Campanha

A conferir Dados

Tipo da entrega: Turno:

() Relatorio Financeiro (72h) (@) Parcial () Final ° Turmo 2° Turno

Esta prestagdo de contas é retificadora?

@ Ndo () Sim

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

E Relatorios
=lll Outras Comprovacies V‘ ¥
< »

Final:

“ " e A e A CNPJ Candidatura Partido
cdes F
199.818.384/0001-11 Presidente \¥J |30-NOVO - Partido Novo [L2)]
DESPESAS 3
Numero Unidade Eleitoral
B o - =
g Despesas 20 BRASI - BR 52}

Para gerar uma prestacao de contas final, deve-se clicar sobre a opcao Gerar Prestacao
de Contas, no menu lateral. Também deverd ser selecionado o turno a que se refere a

prestacdo de contas.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

vl

(2=} Qualificacdo

&4 Representantes

@ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eleitorais
RECEITAS

ﬂ Doacbdes Recebidas

ﬁ Comerci do de Bens ou Realizacdo de Eventos
2 Rendimentos de Aptcages
DESPESAS

g Despesas

Q' Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas
b >, .

‘i Resumo Financeiro

l&‘_ Sobra de Campanha

A conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Prestacdo de Contas
Relatorios
=lll Outras Comprovacd
« J T

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

Candidato > Qualificagao

[ prestador de contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente |

(e e TR

d Selecionar outro prestador

Dados Basicos

CPF Nome

044.186.571-26 PRESTADOR DE CONTAS
Titulo de Eleitor

344015172028

Dados Eleitorais

CNPJ Candidatura Partido

99.818.384/0001-11 Presidente _'J |30 - NOVO - Partido Novo _VJ
Némero Unidade Eleitoral

30 BRASL-BR %

Dados da Prestagéo de Contas

Tipo da entrega: Turno:

Q Relatério Financeiro (72h) @ Parcial u Final 1° Turno 2° Turno

Esta pi gédo de contas & retil ?

@ Néo () Sim

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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Apo6s o clique, o sistema exibe a seguinte mensagem:

- -
Confirmagdo g

Para gerar a entrega, é necessario fechar esta prestacdo de contas.
Deseja fechar?

(am) (e |

Ao clicar no botao “Sim”, surge a tela que contém o resumo da qualificacdo do candidato
e o tipo de entrega da prestagdo de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O
prestador deve clicar no botdo “Selecione” (destacado em verde na mesma imagem) para
escolher o destino da gravacdo da prestacdo de contas e, apés isso, deve clicar no botédo
“Gerar” (destacado em vermelho).

”
€9 SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local M

("] GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: PRESTADOR DE CONTAS
& N°: 30 Partido: NOVO
"‘ Candidatura: Presidente
Unidade Eleitoral: BRASIL - BR

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde seré gerado a prestacdo de contas.
Arquivo: CAND_PRESIDENTE30NOVOERO0000_00000295_0003001000006R3409630.EPC

d:\Users\cayro.bezerra\Desktop\versao-3.0.0-pre_producao Selecione I
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Certifique-se de que foi selecionada a opcao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatdric Financeiro) na tela de Qualificacdo do Candidato / Partido.

Confirma a geracdo?

ApOs se certificar de que a opgéo selecionada para o tipo de entrega esté correta, clicar
no botdo “Sim”. Caso a opc¢ao néo esteja correta, clicar no botdo “Nao” e fazer as alteracdes
necessérias na tela de qualificacéo.

Ao clicar no botdo “Sim”, o sistema gera a prestacdo de contas, o que podera levar

alguns minutos. Ao concluir, se a prestacdo ndo apresentar erros que impecam a sua geragao,
o sistema exibe a seguinte mensagem:

r = B
Mensagem M

Prestacdo de contas gerada com sucesso.

Se existirem erros que impecam a geracdo do arquivo, o sistema discriminara os erros
gue o prestador deve corrigir. ApOs corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar
sobre o botdo “OK” , como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:

Deseja enviar a prestacdo de contas agora?

Lsm | | nao |

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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Na tela principal do SPCE, € possivel enviar prestacdo de contas gerada, mas nao
enviada no mesmo momento. Portanto, para enviar posteriormente, o prestador deve clicar no
botédo Enviar Prestagdo de Contas, conforme destacado na imagem a seguir, e selecionar o
arquivo da prestacao de contas, que foi salvo no momento em que ela foi gerada.

@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE[30.00] - Local ‘i -

Configurar Servidor

( SELECIONAR MODULO

ELEICOES

PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

N AR & ~ © O

Candidato Direcéo Partidéria Configuracoes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

Sera exibida uma mensagem para confirmacgéo. Ao clicar no botao “Sim” da mensagem
de envio da prestagéo de contas, sera exibida a tela a seguir.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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r ™
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0... (el b

&.
’- ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

\J

Selecione a prestacao de contas
0.0-pre_producao Selecione

d:\Users\cayro.bezerra\Desktop\versao-3

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de

seguranca de sua rede.

\j

Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Enviar

Entéo, o prestador de contas deve clicar no botdo Enviar, destacado em vermelho na
imagem. Apos isso, serd automaticamente aberto o extrato da prestagdo de contas. Pronto, o

envio da prestacao obteve éxito. Recomenda-se salvar o arquivo e imprimir.
Importante haver no computador onde estd instalado o sistema um programa para

abertura de arquivos no formato .pdf.

Péagina 245 de 252
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Ao clicar no icone “Enviar Prestacao de Contas” da tela inicial do sistema, sera exibida a
tela a seguir, na qual o prestador de contas devera selecionar o arquivo de geragdo da
prestacéo de contas e clicar no botdo Enviar. Os proximos passos do processo de envio sdo
semelhantes aos que foram descritos neste tépico.

-
@ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0... L=~

d:\Users\cayro bezerra\Desktop\versao-3.0.0-pre_producao Selecione

Em caso de falha no envio, verifique se nao ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado e clicando
sobre a opcédo “Gerar/Enviar Prestacdo de Contas” do menu lateral. Apds gerar 0 arquivo e
clicar nesse icone do menu, o sistema passara a exibir a seguinte mensagem:

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx
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A prestacdo de contas ja foi gerada com o nimero de controle 000511193734G04113532.
Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

Depois disso, é aberta uma janela como a seguinte, sobre a qual ja foi dada explicagéo
de quais séo as outras etapas necessarias para enviar a prestacao de contas.

Para gerar a prestagédo de contas final, o prestador deve seguir 0 mesmo procedimento
da geracdo da prestacdo de contas parcial. A diferenca esta no fato de que, além de gerar a
prestacao de contas via SPCE, é necessario apresentar o extrato da prestacdo de contas, bem
como o extrato da prestacdo de contas assinado e protocoliza-los junto a Justica Eleitoral, com
a apresentacdo de midia de dados contendo os documentos digitalizados.

Em se tratando de Direcdo Municipal/Comissdo Proviséria de partido politico, €
dispensado a apresentacdo de midia contendo documentos digitalizados.

Assim, ap0s clicar no botdo “Gerar” e se certificar de que a opc¢éo selecionada para o
tipo de entrega esta correta, surge uma mensagem informando que o arquivo foi gerado com
sucesso.

-
Confirmagdo @

. Deseja imprimir todos os demonstrativos agora?
Caso negativo, va até a tela de demonstrativos

e escolha quais os demonstrativos deseja imprimir.

| | Sim l LEJ b

10.15 Relatorios

Nessa tela, é possivel visualizar e imprimir todos os relatérios que comp8em a prestacao
de contas. Os relatorios estdo separados em trés abas: Diversos, Receitas e Despesas.
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STI

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versao: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local | B

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N° 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

—— - —t— - - =
L Candidato > Qualificacao ‘G Selecionar outro prestador
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeird, |
‘ _[ Prestador de Contas I Endereco do Candidato [ Dados do Vice / Suplente ]
DESPESAS
ﬁ Despesas Dados Bésicos
Q Doacdes a Terceiros CPF Nome
~ 571-
OUTRAS OPGCOES 044.186.571 26| PRESTADOR DE CONTAS
Tiulo de Eleitor
9 Fundo de Caixa
T\ 344015172038

(}} Transferéncia entre Contas

an Dados Eleitorais
il Resumo Financeiro

CNPJ Candidatura Partido
| = = . st
'& SHE LR SN 99.818.384/0001-11  Presidente ¥) (30-NOVO - Partido Novo
& Conferir Dados Nimero Unidade Eleitoral
0 [ BRASIL - BR ¥

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

E Relatérios Dados da Prestagao de Contas

Tipo da entrega: Turno:
Outras Comprovacgoes
Relatorio Financeiro (72h Parcial @) Final ® 1°
[ﬁ e At O @2ny O ® @ 1°Turno () 2° Turno

Esta prestagdo de contas é retificadora?

® nNio ) Sim

l?} % > } . \ m Excluir (@) Fechar

Na aba “Diversos “(destacada em vermelho na imagem a seguir), estdo disponiveis para
visualizagdo ou para impressdo os seguintes relatérios: Qualificagdo; Demonstrativo de
Receitas e Despesas; Fundo de Caixa; Transferéncia entre Contas; Conciliagdo Bancéaria,
Sobras de Bens Moveis ou Imoveis; Extrato da Prestacdo de Contas; e Recibo de Entrega.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Vers3o: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local = i =

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

ﬁ Doacbes Recebidas B} candidato > Relatérios

= r

ﬁ Comercializagdo de Bens ou ca

Diversos [JReceitas | Despesas ]

“ Rendimentos de Aplicacdes Financeira
DESPESAS

-

— Despesas

Q Doacbes a Terceiros N I:!“
OUTRAS OPGOES

Qualificaco Demonstrativo de Receitas e Despesas

9 Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas
an

,i Resumo Financeiro e /

> &>

Fundo de Caixa Transferéncia entre Contas Conciliagdo Bancaria
% Conferir Dados.

I& Sobra de Campanha

a Gerar/Enviar Prestacéo de Contas

' Ej Relatorios . |
Outras Comprovagdes ﬁ \J

Sobras de Bens Moveis ou Imoveis Extrato da Prestacdo de Contas
@ Gerar Arquivo

v
‘ ;\_/—‘;, ‘:’ Imprimir Todos ('3 Eechar
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Na aba Receitas, estdo disponiveis para visualizacdo ou para impressdo 0s seguintes
relatorios para prestacdo de contas Direcdo Partidaria: Receitas com Comercializacdo ou
Evento; Resultado da Comercializacdo ou Evento; e Recurso de Origem nao ldentificado;
Demonstrativo de Receitas Financeiras; Receitas Estimaveis em Dinheiro; Receitas de
Financiamento Coletivo de Campanha; Recibos Eleitorais; Os relatdrios para prestacao de
contas de Candidatos sdo 0os mesmos, com excecdo do Relatdrio de Recibos de Doacdes.

£ SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleicdes 2018 - Versdo: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =)

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

4 Doacies Recebidas I3 Candidato > Relatérios
= r
Bc i 40 de Bens ou Realizagd
[ Diversog] | Receitas “Despesas ]
ﬁ i de Aplicacbes Financeira -
DESPESAS
-
o Despesas ‘ w
3
Q Doacdes a Terceiros N ‘
OUTRAS 0P§6ES Receitas com Comercializagdo ou Evento Resultado da Comercializacéo ou Evento Recursos de Origem ndo Identificada

9 Fundo de Caixa

(‘;} Transferéncia entre Contas

(s
}i Resumo Financeiro

I& Sobra de Campanha % a
i\

& Conferk Dados D ivo de Receitas Financei Receitas Estimaveis em Dinheiro Receitas de Financiamento Coletivo de Campanha

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
' @ Relatorios
[| Outras Comprovacdes \J

ﬁ Gerar Arquivo Recibos Eleitorais

v
- - ™% mprimir Todos (') Fechar
< » o

Na aba Despesas, estdo disponiveis para visualizacdo ou impressdo 0s seguintes
relatérios: Despesas Efetuadas; Despesas Pagas apdés a Eleicdo; Despesas Diversas a
Especificar; Devolugfes; Despesas Efetuadas e ndo Pagas; e Doagdes a Candidatos/Partidos.

) SPCE 2018 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleides 2018 - Verso: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local = ‘ =

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencio Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

ﬂ Doacbes Recebidas I candidato > Relatérios

o= r

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizaca y

| DiversosT Receitai] Despesas ]I

ﬁ i de Aplicagbes Financeira
DESPESAS

-

e L 4

Q Doacdes a Terceiros N E

. | = ]
OUTRAS OPCOES « s
8% Despesas Efetuadas Despesas Pagas apés a Eleicdo Despesas Diversas a Especificar Devolugdes
9 Fundo de Caixa

) A o
(_,: Transferéncia entre Contas
N - o
l Resumo Financeiro

S

l& Sobra de Campanha

ammm
. ry
-t Sk

% Conferir Dados Despesas Efetuadas e ndo Pagas Doacbes a Candidatos/Partidos

ﬁ Gerar/Enviar Prestacéo de Contas
l @ Relatérios

Outras Comprovaces

@ Gerar Arquivo

v
<X J oIS “:’ Imprimir Todos. () Fechar
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A navegacédo entre as abas é feita dando um clique simples sobre elas. Para visualizar

um relatério, basta clicar sobre o icone que o representa, entdo o sistema abrira a janela com
a visualizacdo do relatorio. Por meio da janela de visualizagdo, é possivel salvar o relatério
clicando no icone (destacado em vermelho na imagem seguinte), ou imprimir clicando no icone

(destacado em vermelho).

.
@ Ficha de Qualificagio w i o S S S - =B

Sl M4 b

DD @& 11887% [x

Demonstrativo para simples conferéncia, sem validade legal.

ELEIGOES
2018

QUALIFICACAO

CPF

044.186.571-26

Tipo

AEROPORTO

l Nimero

99

| UF
DF

Telefone
(61) 3333-9999

|«¥

Unidade Eleitoral: BRASIL - BR CNPJ:99.818.384/0001-11
Nome: PRESTADOR DE CONTAS
N2 do Candidato: 30

Titulo Eleitoral
3440 1517 2038

Logradouro
AEROPORTO BRASILIA
Complemento
COMPLEMENTO
Municipio

BRASILIA

Celular

(61) 99999-9999

Esta nrestacio é retificadora?

Partido: 30 - NOVO
Candidatura: Presidente

Bairro / Distrito
BRASILIA
CEP
72.000-000
Fax e-mail

prestador@contas.com.br

Tino de _entrena:

LS

Pagina 1 de 1

Para imprimir todos os demonstrativos, basta clicar no botdo "Imprimir Todos”,
localizado no rodapé da tela conforme destacado na imagem seguinte.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 -
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015
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-
) SPCE 2018 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgfes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

'T Candidato > Relatérios

= ializacdo de Bens ou Realizaci ‘

94 Doacbes Recebidas

_[pWerséi] Receitas T Despesas ]

ﬁ Rendimentos de AplicacGes Financeira

DESPESAS

ﬂ Despesas

Q Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

Demonstrativo de Receitas e Despesas

Qualificagéo

0 Transferéncia entre Contas

&)

ir Resumo Financeiro

l& Sobra de Campanha

Fundo de Caixa Transferéncia entre Contas

& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas.

@ Relatrios !t‘ \ 2
Outras Comprovacdes J

Sobras de Bens Moveis ou Imoveis Extrato da Prestacdo de Contas
@ Gerar Arquivo

&

Conciliacdo Bancéria

I
v
S| L—,, Imprimir Todos (6] Fechar

Obs.: O SPCE Cadastro 2018 permite que os demonstrativos sejam salvos em PDF.
Para salvar o demonstrativo, basta abrir o relatério e clicar sobre o icone , nhomea-lo e
escolher a extensao do tipo de arquivo, nho caso somente em PDF.
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Os demonstrativos no SPCE Cadastro 2018 podem ser impressos para simples
conferéncia do usuario a qualqguer momento. No entanto, para a entrega final da prestacéo

s

BN

de contas a Justica Eleitoral, é necessario proceder previamente a geragdo do arquivo
eletrdnico da prestacdo de contas, 0 que assegura a impressado do niumero de controle nos

demonstrativos.
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10.16 Botbdes do Rodapé da Tela
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) SPCE 2018 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local =)

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2018

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:
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As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (destacados em vermelho na
imagem) estdo descritas na tabela seguinte:

Botao Funcao

™ \primir Todos Imprime todos os relatorios.

™ Fechar Retorna para o modulo em que o prestador
- de contas esta cadastrado.

Arquivo: guia_usuario_spce_2018 - V4 (2).docx

Versdo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 252 de 252



