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1. Introducéao

Este guia do usuério tem por objetivo apresentar as caracteristicas basicas e explicar os
principais recursos, funcdes e comandos do sistema SPCE.
1.1 Visao geral do sistema

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), previsto na Resolu¢cdo-TSE n°
23.607/2019, € um programa desenvolvido pela Justica Eleitoral para auxiliar na elaboracdo da
prestacdo de contas de campanhas eleitorais dos candidatos e partidos politicos.

De acordo com a resolucdo, a prestacdo de contas tem de ser elaborada por meio do SPCE,
que devera ser instalado no computador do usuério para preenchimento das informacdes.

Os dados inseridos no sistema devem ser gravados em arquivo gerado pelo SPCE e
encaminhados a Justica Eleitoral, pelo médulo de envio do préprio SPCE.
1.1.1 Acesso ao sistema

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais Cadastro - 2020 (SPCE Cadastro 2020) e o guia
de usuério do sistema estao disponiveis para download no site do Tribunal Superior Eleitoral
(www.tse.jus.br). O manual também esté disponivel no submenu Manual do Sistema, no menu Ajuda,
e na tela inicial do sistema.

1.1.2 Requisitos minimos
1. Microcomputador
o Processador: core i3 ou superior;

o Memoria RAM: 4G ou superior (sdo necessarios pelo menos 1G de memoria
RAM disponiveis para o SPCE Cadastro);

o Espaco livre em disco: 500 MB;

o Espago para armazenamento de documentos comprobatorios: a depender da
guantidade de documentos digitalizados.

2. Sistema Operacional
o Windows 7 ou versao superior;
o Linux, independentemente da distribuicao;

o MAC baseado em Intel executando a versdo10.7.3 (Lion) e mais recentes do Mac
OSs X.

3. Aplicativos

o Maquina virtual Java 8ul71l ou superior (disponivel em http://java.sun.com -
procurar por JAVA SE Runtime Environment);

o Leitor PDF: Okular ou Adobe Reader;

1.1.3 Instalagdo do sistema

Salve o arquivo SPCE-Cadastro 2020_[versdo].exe em uma pasta no seu computador. Apos
salvar, execute o instalador. Leia atentamente as instrucdes para a instalagao.

1.1.4 O quehadenovo

A mais recente resolucao que rege o sistema de prestacdo de contas, juntamente com ajustes e
melhorias abrangidas entre 2018 e 2020 fez com que o SPCE-Cadastro 2020 passasse por uma
atualizacdo desde a sua Ultima versdo em 2018. Abaixo estéo listadas as novidades do sistema com a
indicacdo de seus topicos relacionados:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Pagina 8 de 177


http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235532017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235532017.html
http://www.tse.jus.br/

Tribunal Superior Eleitoral

5% Secretaria de Tecnologia da Informagéo Guia do Usuério

SPCE-Cadastro 2020

a) Prestacgdo de contas de regularizacdo de omissédo (mais detalhes no item 10.6)

¢ Inclusdo de um novo tipo de entrega de Prestacdo de Contas: Regularizacdo da
Omissao

b) Vinculacédo de advogados as partes (mais detalhes no item 5.3)

¢ Inclusdo de uma nova funcionalidade para vincular os representantes Advogados
as partes da Prestacao de Contas

c) Devolugéo de recursos (mais detalhes no item 7.1.6)

e Fonte vedada: Para todos os “tipos de doacao“ (exceto recursos proprios, de
partidos e de candidatos) de qualquer valor e qualquer espécie de recurso
(exceto estimado)

e Ao doador: Acima de R$1.064,10 para todos os “tipos de doagéo”, para qualquer
valor e qualquer meio (exceto estimado e transferéncia eletronica)

d) Evento de carreata (mais detalhes no item 7.2)
e Inclusdo da opgéo de lancamento do evento do tipo Carreata
e) Placas de veiculos em receitas e despesas (mais detalhes nos itens 7.1.4.7 e 8.1.2.2)

e Inclusdo das informagbBes de placa de veiculo para despesas e receitas que
estejam vinculadas a tipos de contas especificos:

o Despesas com publicidade por carros de som

e Cessédo/locacao de veiculos

e Agquisicdo/doacao de bens moveis ou iméveis
f) Novos tipos de despesas (mais detalhes no item 8.1)

e Foram criadas contas especificas para gastos advocaticios e contabeis e
relatérios especificos para esses gastos.

e A Resolucdo n° 23.607/2019 Art. 4° 8 5 definiu: Os gastos advocaticios e
de contabilidade referentes a consultoria, assessoria e honorarios,
relacionados a prestacao de servicos em campanhas eleitorais e em favor
destas, bem como em processo judicial decorrente de defesa de
interesses de candidato ou partido politico, ndo estdo sujeitos a limites de
gastos ou a limites que possam impor dificuldade ao exercicio da ampla
defesa (Lei n°® 9.504/1 997, art. 18-A, paragrafo Unico)

e Inclusdo de um novo tipo de despesa para Geradores de Energia

e A Resolugdo 23.607/2019 Art. 35° 8§ 11 definiu: Os gastos com
combustivel sdo considerados gastos eleitorais apenas na hipotese de
apresentacdo de documento fiscal da despesa do qual conste o CNPJ da
campanha, para abastecimento de: Ill - geradores de energia, decorrentes
da locacao ou cessdo temporaria devidamente comprovada na prestacdo
de contas, com a apresentacao de relatorio final do qual conste o volume
e valor dos combustiveis adquiridos em na campanha para este fim

g) Pagamento com cartdo de débito (mais detalhes no item 8.1.3)
¢ Inclusdo da forma de pagamento "cartao de débito” no cadastro de despesas
h) Melhorias na Geragdo/Envio da prestacéo de contas (mais detalhes no item 10.6)

e Visando aperfeicoar o processo de Geracdo, Envio da Prestacdo de Contas e
Geracdo da Midia contendo Arquivos Digitalizados foi criado um ponto Unico de
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acesso a essas funcionalidades
¢ Dispensa da assinatura no extrato da prestacao de contas
¢ Confirmacao da prestacao de contas pelo envio.
i) Melhorias e novos relatérios (mais detalhes no item 10.7)

e Foi incluido no relatério de Demonstrativo de Receitas e Despesas o item “1.9 -
Devolugao de Receitas”. Este item representa a soma das receitas devolvidas no
SPCE Cadastro. Os itens que contemplam "Receitas" terdo seus valores sem 0
desconto das devolugbes

e Ajustes no Demonstrativo de Receitas e Despesas para apresentar as novas
contas de despesas

¢ Com a dispensa da assinatura, foram inseridos os nomes dos candidatos e seus
representantes no Demonstrativo de Receitas e Despesas

¢ Novo relatério para apresentacéo dos itens de devolugbes de recursos
j) Gerenciamento de memoria (mais detalhes no item 10.8)

¢ Realizadas evolugdes técnicas no SPCE Cadastro para otimizacdo da aplicacédo
na estacao de trabalho do usuario com os seguintes objetivos

e Minimizar a sobrecarga da maquina durante execugéo do SPCE-Cadastro
¢ Evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro

e Acompanhar a utilizagdo da memoria RAM e HD da estagéo de trabalho,
realizando backups automaticos e alertando sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco

k) Backups e restauragées de backups do sistema (mais detalhes no item 10.9)
e Backups automéaticos Diarios

e Sera executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a cada 24 horas se
nao for fechado. Serdo mantidos sempre os 5 Ultimos backups na pasta
DIARIO gue é criada automaticamente abaixo da pasta onde € instalado o
SPCE Cadastro

e Backup automético de Contingéncia

e Seréa executado toda vez que o SPCE perceber que a maquina do usuario
se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel critico dos requisitos
minimos para utilizacao do sistema).

e Serd mantido sempre um backup de contingéncia e sera armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretorio onde é
instalado o SPCE Cadastro

e Backup ap6s a geracao da Prestacao de Contas

e Serd executado toda vez que houver a geracdo com sucesso de uma
Prestacdo de Contas. Nesse momento, todos os backups anteriores seréo
removidos e esse passara a ser o primeiro valido, sendo entdo
armazenado na pasta DIARIO que é criada automaticamente no diret6rio
onde é instalado o SPCE Cadastro

e Backup manual

e Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuragdes > Gerar
Copia de Seguranga”
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¢ Serd executado toda vez que o usuario comandar a realiza¢do do backup
manual
2. Telalnicial

A apresentacao da tela inicial do Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais 2020 esté ilustrada
na imagem seguinte:

( SELEC'ONAR MODULO Configurar Sentdor

A
ARA

Owecdo Partdana Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas

2.1 Candidato

Médulo para registro de prestacdo de contas de candidato ou para selecdo de prestacdo de
contas de candidato previamente cadastrada.
2.2 Direcgao Partidaria

Moédulo para registro de prestacdo de contas de direcao partidaria (diretério
nacional/estadual/distrital/municipal) e para sele¢éo de prestagéo de contas previamente cadastrada.
2.3 Configuragdes

Ao posicionar 0 mouse sobre o icone “Configuragbes”, surgirdo as opgdes para importar a
prestacdo de contas e para gerar ou restaurar cOpia de seguranca de prestacao de contas. Seréo
apresentadas também as opc¢des de configuracdes do SPCE e de atualizacdo do SPCE-Cadastro via

arquivo.
TPOVEK 'k
Importar Prestacéo de Contas

Copia de seguraga - BASE DE DADOS

Cadastro via arquivo

A © O

Candidato Direco Partidaria Configuracies Enviar Prestacio de Contas Sair do Sistema
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2.3.1 Importar Prestagdo de Contas

Funcionalidade utilizada para importar prestacdo de contas gerada/cadastrada em outro
ambiente do SPCE-Cadastro 2020. Selecione o arquivo de extensédo “.EPC” de prestacédo de contas
salvo em local conhecido, cligue em abrir e acesse o arquivo no modulo do prestador de contas.

2.3.2 Gerar Copia de Seguranca

Funcionalidade para gerar cOpia de seguranca de todas as prestacdes de contas cadastradas
no mesmo ambiente do SPCE-Cadastro 2020. Selecione a pasta de destino para salvar o arquivo de
extensédo “.EPC”.

2.3.3 Restaurar Cépia de Seguranca
Restaura copia de seguranca de arquivo de prestagéo de contas salvo.

Obs.1: Ao restaurar uma copia de seguranca de prestacdo de contas, 0 sistema substituira
todas as prestacdes de contas existentes no ambiente SPCE Cadastro 2020.

Obs.2: Esse modulo ndo estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como
Cliente
2.3.4 Outras

2.3.4.1 Configurar Servidor - Modo Cliente-Servidor & Proxy

Opcéo presente no modulo “Configuracées” e também no link presente no lado direito superior
da tela. Permite trabalhar a prestacdo de contas em ambiente de rede.

C SE LECIONAR M ODU LO Configurar Senvidor

N o

Cancidalo Drecdo Particira Configuragdes Enviar Prestacio de Contss

2.3.4.1.1 Aba “Configuracédo Servidor para Banco de Dados”
Nela ha trés opcdes de configuracdo, as quais sédo explicadas a seguir.
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Configuragoes

Geréncia de Memdria T Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacéo de Contas T Provedor de atualizaches |

Comprovantes T Cépia de Seguranca T Configuracdo de Servidor para Banco de Dados

IP do Servidor Porta do Servidor

localhost S0g2
Opgies

@ Local Host

() Cliente

() Servidor

Salvar Cancelar

e Local Host: O sistema opera somente no computador local, ou seja, a prestacdo de
contas ficara disponivel apenas em um computador.

o Cliente: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como cliente tera acesso limitado e condicionado ao acesso de um
computador servidor. Sera necessario informar o IP e a Porta do computador em que
estd instalado o SPCE Cadastro 2020 - Servidor.

e Servidor: O sistema opera simultaneamente em mais de um computador, no qual o
cadastrado como servidor tera acesso ilimitado, podendo gerar, importar e enviar a
prestacdo de contas.

2.3.4.1.2 Aba “Configuracédo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas”

Se o computador em que esté instalado o SPCE Cadastro acessa rede que utiliza proxy, deve-
se configura-lo manualmente no sistema para que os dados possam ser gerenciados pelo proxy. Em
suma, o cliente conecta-se a um servidor proxy, requisita algum servico e cabe ao proxy enviar a
solicitagdo do endereco local para o servidor, traduzindo e repassando o seu pedido para o seu PC.

Os dados do proxy devem ser obtidos com o administrador da rede local.

2.3.4.1.3 Aba “Provedor de atualizacdes”

O provedor de atualizacGes é um servico de disponibilizacdo de atualizacdes de versdes para o
software SPCE Cadastro. E um servico que avisa e disponibiliza ao usuario as atualizac6es de
software.

2.3.4.1.4 Aba “Comprovantes”
O software SPCE Cadastro permite a configuracdo da pasta de destino onde serdo salvos os
comprovantes gerados para a prestacdo de contas declarada.

2.3.5 Atualizar SPCE cadastro via arquivo

No caso de necessidade em atualiza¢Bes do sistema, a Justica Eleitoral podera fazer por meio
de informes no site do TSE ou por arquivo. Por essa opc¢ao, a Justica Eleitoral disponibilizara arquivo
para importacao.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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2.4 Enviar Prestacado de Contas

Médulo para envio das presta¢cdes de contas a Justica Eleitoral em meio eletrénico pela internet.
Utilizado para envio dos relatdrios financeiros e das prestacfes de contas parcial e final.

Obs.: Esse médulo nao estara ativo quando o SPCE Cadastro estiver configurado como Cliente.

2.5 Ajuda
Funcionalidade na qual pode ser obtido 0 Manual do SPCE Cadastro 2020.

2.6 Sair do Sistema
Fecha o sistema.

3. Barrade Menu do SPCE

O SPCE traz em sua barra de menu funcionalidades para facilitar a operacionalizagdo do
sistema. Algumas delas ndo apresentam itens correspondentes no menu lateral e possuem impacto
em todo o funcionamento do sistema, motivo pelo qual apresentamos a seguir o seu modo de
operacéo.

Para isso, faz-se necessario selecionar um Prestador de Contas: Candidato ou Diregéo
Partidaria e entrar na tela inicial de cadastro, a qual sera detalhada no item 4. Tela Versdo Candidato
e Versao Direcdo Partidaria.

3.1 Funcionalidades do Menu

3.1.1 Prestador de Contas
Na barra de menu, ha a opgéo Prestador de Contas, na qual existem as funcdes: “Qualificagéo”,

“Representantes”, “Contas Bancarias de Campanha”, “Fechar”, “Trocar Modulo” e “Sair do Sistema”.

Tais funcbes podem ser acessadas com um clique na opcao Prestador de Contas. Apos isso,
séo abertas as opc¢Oes destacadas pelo quadro em vermelho na imagem:

HCRELLIELERRGIEES Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
Qualificacao Alt+Q 63/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Representantes Alt+A 0> Qualificagdo
Vinculacdo de Advogados as Partes Alt+A "
Contas Bancdrias de Campanha Alt+B Prde Contas [ Endereco do Candidato l Dados do Vice / Suplente
Fechar Alt+F 3
Trocar Médulo CirisAsT | [**°%
Sair do Sistema Alt+F4 Nome
2yl T Thass91.621-05 GUIA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor
&4 Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
¥4 Doacdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
ﬂ Comercializacao de Bens ou Realizacdo d 72.941.463/5133-87 | Prefeto ¥) |10 - REPUBLICANC
- . N '
& Rendimentos de Apiicacdes Financeiras sl Unidade Eletoral Municipio Eleitoral
10 | ACRE - AC 1¥) |RIOBRANCO - AC
DESPESAS
o
= Despesas Dados da Prestagao de Contas

Q Doacdes a Terceros -

Tipo da entrega: (8) Relatorio Financeiro (72h) Parcial

OUTRAS OPGOES

—

Final () Regularizacdo da Omissdo

L]

As funcionalidades de “Qualificacdo”, “Representantes”, “Vinculagao de Advogados as Partes” e
“Contas Bancarias de Campanha” possuem itens correspondentes na barra de menu lateral e sera

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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detalhado no titulo 5. Prestador de Contas. Apenas os itens Fechar, Trocar Modulo e Sair do
Sistema ndo possuem um item correspondente na barra de menu lateral (0 menu lateral seri
explicado detalhadamente adiante).

3.1.1.1 Fechar

A funcéo “Fechar” permite ao prestador de contas retornar a tela anterior do sistema com a lista
de prestadores de contas. Para isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar
simultaneamente as teclas também indicadas no menu.

3.1.1.2 Trocar Modulo

A funcéo “Trocar Médulo” permite ao prestador de contas retornar a tela inicial do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também
indicadas no menu.

3.1.1.3 Sair do sistema

A funcionalidade “Sair do Sistema” permite o encerramento das operag¢fes do sistema. Para
isso, basta clicar sobre o item, indicado no menu, ou acionar simultaneamente as teclas também
indicadas no menu.

3.1.2 Emisséo de Recibos Eleitorais/Doacéo

O menu “Recibos Eleitorais” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera
detalhado no item 6. Recibos Eleitorais. Esta funcdo é utilizada para geragéo de faixas de recibos
eleitorais para arrecadagdo de recursos de campanha eleitoral, ou para o registro dos recibos de
doacao gerados pelo SPCA.

Prestador de Contas BEISRLERIEIGIEIY Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLIC ) R e e e S L I ] AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

B8 ouaificacio l Prestador de Contas l Endereco do Candidato ] Dados do Vice / Suplente |

& Representantes

Dados Basicos
S Vinculgcdo de Advogados as Partes
A CPF Nome
Contas Bancarias de Campanha
= Lo = 148.691.621-05 GuA
RECIBOS ELEITORAIS Tiuio de Elettor
&84 Emissdo de Recibos Elettorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doacdes Recebidas CNP) Candidatura Partido
w Comercializacio de Bens ou Reakzacdo d 72.941.463/5133-87 | Prefetto ¥ |10 - REPUBLICAN
= N 0 !
a Rendimentos de Aplicacdes Financeiras i Unideds EleNoral MRSCPio Elshore
10 ACRE - AC ¥ |RIOBRANCO-A
DESPESAS
o
&= Despesas Dados da Prestagio de Contas
aces a Tercewos
Q Doagd e Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) () Parcial
OUTRASOP‘;“S _) Final ) Regularizacdo da Omissdo

-

3.1.3 Receitas

O menu “Receitas” possui item correspondente na barra de menu lateral e serd detalhado no
item 7 - Receitas. Esta funcdo sera utilizada para cadastro das Doac6es Recebidas, Comercializacédo
de Bens/Realizacdo de Eventos e dos Rendimentos de Aplicacdes Financeiras.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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STI

Prestador de Contas Recibos Eleitorais ZEEIEEY Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

Doagbes Recebidas Alt+O
Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos
Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

| Presiador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente |

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CH

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

E8 guaificagio
#& Representantes Dados Basicos
&4 Vinculagdo de Advogados as Partes

p CPF Nome
Contas Bancarias de Campanha

@ a 148,691 621-05 GuiA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eletor

&8 Emissido de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais

F4 Doagdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido

ﬁ Comercializacio de Bens ou Realizacliod 72941 463/5133-87 | Prefeto ¥ (10 -REPUBLICANOS - Repu

. o do ApicacBes F : Namero Unidade Elettoral Municipio Elettoral

1o |ACRE - AC ¥/ |RIO BRANCO -AC

DESPESAS

2 Despesas Dados da Prestagao de Contas

Terceiros . -

Q- Doagﬁu Lok Tipo da entrega: @ Relatorio Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPCOES Q) Final (U Regularizacdo da Omissdo

s N

3.1.4 Despesas

O menu “Despesas” possui item correspondente na barra de menu lateral e sera detalhado no
item 8 - Despesas. Esta funcao sera utilizada para cadastro das “Despesas realizadas” ou “Doacbes
realizadas a Terceiros”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas
GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.94

[PEEREEEEY Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

Despesas ISR RIE: - RIO BRANCO - AC
Doacdes a Terceiros Alt+3

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candid

B8 qusificagio _[ Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente
2% Representantes Dados Bésicos
& Vinculacdo de Advogados as Partes
4 CPF Nome
Col cérias de C. nh
§5) Contas Bunciries e Canparie h48.691.621-05 Guia
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleftor
&4 Emissdo de Recibos Eletorais 472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doagdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
il c co de Bens ou Realzagiod 72041 463/5133-87 (Prefeto %) (10-REPUBLICANOS - Reg
& rencs de ApicacBes Fi Nomero Unidade Elettoral Municipio Eletoral
{10 | ACRE - AC ¥ | RIOBRANCO - AC
DESPESAS
ﬁ Despesas Dados da Prestagio de Contas
Doa a Terceiros
Q. vosctes Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPCOES ) Fnal () Regularizacdo da Omissdo
S PSS

3.1.5 Outras Opcoes

Na barra de menu, h4 o item “Outras Opc¢des”, no qual existem as fun¢des “Fundo de Caixa”,
“Transferéncia entre Contas”, “Conferir Dados”, “Gerar Prestacdo de Contas”, “Enviar Prestacdo de
Contas” e “Relatorios”.

Com excecdo do item “Enviar Prestacdo de Contas”, todas as outras fun¢des possuem item
correspondente na barra de menu lateral e serdo detalhadas nos itens correspondentes ao longo
deste guia de usuario.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 16 de 177



4555 Tribunal Superior Eleitoral
J‘/‘“‘ Secretaria de Tecnologia da Informacao
osee g ¢ Guia do usuario
NG

\ SPCE-Cadastro 2020

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas [SNIESRSITGERN Manutencao Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-{) REILGLEERerTRE] Alt+U
= Transferéncia entre Contas Alt+R
PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | Kt
Conferir Dados Alt+E
8 quaificacdo Gerar Prestac3o de Contas  Ctri+Shift+G g
Enwviar Prestac3o de Contas Ciri+Shift+E
S& Representantes Dados Basicos £ #
Relatorios Alt+T
&% Vinculagio de Advogados as Partes
4 CPF Nome
: Gy de
§5) Contas Benciriss de Canparke 148.691.621-05 GuA
RECIBOS ELEITORAIS Titulo de Elegtor
&4 Emssdo de Recibos Eletorais k72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
¥4 Doagdes Recebidas CNPJ Candidatura Partido
8 Comercializacio de Bens ou Reaizaciod 72 941.463/5133-87 | Prefeto %) (10-REPUBLICANOS - R
&~ de Apicagdes Fi Nimero Unidade Eletoral B Municipio Eleitoral
1o | ACRE - AC ¥/ | RIO BRANCO - AC
DESPESAS
ﬁ Despesas Dados da Prestagao de Contas
96" T Ceros R =
Q e aten Tipo da entrega: (8) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial
OUTRAS OPCOES Q) Fnal () Regularizacio da Omissdo
-l

3.1.5.1 Enviar a prestacdo de contas

Dentre as funcionalidades do menu “Outras Op¢fes” a Unica fungdo que ndo se encontra no
menu lateral & a fungé@o “Enviar Prestagdo de Contas” (destacada pelo quadro vermelho na imagem
anterior) que permite ao prestador de contas efetuar o envio da prestacdo de contas a Justica
Eleitoral. Existem, porém, condi¢ces para que o envio aconteca de modo regular. S&o elas: a geracao

anterior da prestacéo de contas e o SPCE estar conectado a Internet.

Ao clicar em Enviar a Prestacao de Contas, seré aberta a seguinte janela:

~
!! . ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

‘J

Candidato: GUIA

N° 10 Partido: REPUBLICANOS
Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: Por favor, SELECIONE um arquivo

0.7.05-SNAPSHOT

versao-4

D:\Users\alisson.pirola\Downloads

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

\j

™

Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Enviar

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Para selecionar um arquivo j& gerado, basta clicar em , 0 qual abre a janela a
seqguir.

% Selecione a Prestacio de Contas

Examinar em | (@ versao-4.0.7.05-sNaPsHOT |v| | @ | (@ | (@ | [ = || &) |

ﬁ‘ bancodados
ﬁ‘ comprovantes

(&5 docs

ﬁ‘ exportados

(& libs

|| CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO EPC

Nome do arquivo | CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Arquivos do ipo | *EPC v

[ Abrir ] | Cancelar |

Basta escolher o arquivo que foi gerado anteriormente com a prestacdo de contas. Note o
formato do arquivo selecionado (“.EPC”) e seu titulo (destacado em vermelho na imagem anterior).
Entao, cligue em “Abrir”.

ApoOs isso, € aberta a janela “Enviar Prestacdo de Contas”. Note, tendo como exemplo a imagem
a seguir, que o arquivo selecionado no passo anterior estara visivel (local destacado em cor
vermelha).

4
!! . ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS
-

Candidato: GUIA

[ Ne 10 Partido: REPUBLICANOS

"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSA C01392_00000426_RFO.EPC

SHOT\CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

A\

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 18 de 177



#7%2  Tribunal Superior Eleitoral

”;’5"‘ Secretaria de Tecnologia da Informag&o : -
\*.:“::“‘ Guia do usuério
X

\ SPCE-Cadastro 2020

Finalmente, clicar no botdo “Enviar”. Quando o processo de envio for concluido, sera
apresentado o extrato de prestagdo de contas.

Recomenda-se salvar o arquivo e apresentar a Justica Eleitoral quando se tratar de prestacao
de contas final ou retificadora de parcial ou final. A titulo de exemplo, o padrdo de um extrato de
prestacdo de contas é este que se apresenta na imagem seguinte. O extrato de prestacédo de contas
devera integrar o arquivo de documentos digitalizados entregue a Justica Eleitoral.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos langamentos
esta descrito no item 9. Insercédo e Geragdo de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia

de usuario.
1 | |
JUSTICA ELEITORAL
ELEICOES I
EXTRATO DA PRESTACAD DE CONTAS N
i i » ] ]
ELEI';U'ES- l:::ldu Eleitoral F.rm:

Ne do Candidato: IR

Cnthndral s
dishaire

Fimancuine WAL - i
i - RIGETTAS
1.1 - Racurses prégriss - [ [
1. - Fwcursos de pesesas fiiioes 0 10, 000 B0, B0 18, 000, 000, B0
B b o Radurais d swlred daedideti o) 0. 000, 00w, 08 6. 809, 60000
U0 0 . Fonde apecisl de Fiasecisssats oa Csapsshs|FERC) [ o, 08 [
B.0.3 - Fosds Partpdbris [N . B0 Bl B4 T, 880, B9, B4
B0 . futren Bscerses o0 [X) [X)
B.d o Radufadi da partids Bbliviie .. [ [
B4 . Funds Bigecaal de Fisancismests de Cimsanha|PER I ] [ [
N.4.3 - Fumds Purtdarss 08 [ [
§.4.3 . Dulres Becerses 0 [ [
1.3 - Dosgben pals Intersat u, o 8. 000000, 09| 40,000 000,09
N6 - Gatems receLise 5 1,00 8o, 04| 1,00, 800, 08|
U.6.0 - Comercislisaghe dn Basy aiew reslissghs de swentss 5.8 [ [
L 6.3 - Resdisesien de aphicacien | iresceires [ 3,000, B0, 00 3,000, bl 00|

B8 0 o Fetbs Eipeiis]l b Finsed ssests o Caspanks|FEFC) [ 1. 900,660 00) 1. 000, 90000/
8.6.3.2 1 Fundd PRrTLdaris [ [ [
[N + Buliid Raduried [ (K] [X]
[} Becervea de oragesa sbo sdefaficeds &, [ 0, |
B.T o Aquinachbe/Doscho de bees sévain ow isdvany e bl [ 1. bl B 0
1B - Racurscd de Pinsscissssts Colefies 5,08 8000008, 1 &0_00a_0ea, 81
TETAL DA BICETTA |E&1 e lsoiniPliell Lk LT B B ELJECH 7T B B, B
Demonztrative de Receltas/Despesas versio: [
Data @ Hora da Imgeossso. N Paging: 160 4

3.1.5.2 Extrato da Prestacdo de Contas

Ainda como parte da funcionalidade de “Enviar a Prestacdo de Contas”, existe a op¢éo Extrato
da Prestacdo de Contas. Sua funcdo é permitir ao prestador de contas visualizar os extratos das
prestacdes de contas enviadas a Justica Eleitoral. Importante ter instalado um software para leitura de
arquivos com extensédo “*.pdf “ - Adobe Acrobat, por exemplo.

Para usa-la, é necessario clicar em “Extrato da Prestacdo de Contas”, destacado na imagem
seguinte:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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T

Candidato: TIPLER GORMALLY
@ N®- 544 Partido: PPL
m Candidatura: Senador
Unidade Eleitoral: ACRE - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione a prestagac de contas

Extrato da Presiagao de Contas

Apos isso, 0 SPCE apresenta uma janela para a selecdo do extrato de uma determinada
prestacado de contas, como a que segue:

|£| Selecione o arquivo de extrato e
Examinar em Lﬁ comprovantes ﬂ @ ()| @& NERFT

(8§ ATSEPJE_000111101392AC
(6§ ATSEPJE_P10000401392AC

Nome do arquivo

Arquivos do tipo | Extrato da prestac3o de contas | VJ

[ Abrir ] | Cancelar |

Na imagem anterior h4 dois extratos de prestacdo de contas como exemplo. Para visualizar o
arquivo desejado, € necessario clicar na linha em que ele estd, a qual ficara destacada em cor azul.
ApGs isso, basta clicar em “Abrir”. O resultado sera a visualizacéo do extrato, a seguir apresentado, a
titulo de exemplo.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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| ——————

ﬁ, LU

JUSTICA ELEITORAL

ELEICOES Il

EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS HENEN
Unidade Eleitoral: I onrl: | |

Nome - FETETIEE
Ne do Candidato: NN

ELEICOES
=

R— Bt v Finsncuire WAL

] T o0
] 090000080 0 00 000,08
L LK) LE K K]
&, [ K] LK.
] 0. 800000, 4| % b0 o, |
4. L K.] LK.
- [ 0, 00)
O] X [
2.0 u.18 .00
[ X [
4, 48 390 000, 59| LR KK
& 800 000 04| LR K]
O] .18 0]
] w9800, 7900 500,99
” 2.900.000.08 2000 000,09
] o0 [
[X:] [X] (X
a0 [ a0a)
0 e, 2,09 39,984,400, 04

] 5 5ee ten,01 T tee ae,
[ias 300000, e fimd a2 000 0o0, e1fich 272,000 000 41
bemonstrative de Receitas/Despesas versho:

Data & Hora da Impeessbo. NN Pagne: 1 de 4

A existéncia do extrato de prestacdo de contas certifica a entrega eletrénica do arquivo enviado
a Justica Eleitoral (relatorios financeiros e prestacdes de contas parcial e final). No caso da prestacéo
de contas retificadoras de parcial/final, as pecas exigidas pela Resolu¢cdo-TSE n° 23.607/2019
deverdo ser entregues no Cartorio Eleitoral ou Tribunal Eleitoral correspondente.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos
esta descrito no item 9. Insercdo e Geracdo de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuario.

3.1.5.3 Fechar

Para encerrar as atividades da janela “Enviar a Prestacdo de Contas”, € necessario clicar em
“Fechar”, destacado na imagem a seguir.

p—

I ENVIAR PRESTAGAC DE CONTAS

Candiato: PRESTADOR DE GONTAS
@ e 30 Partido: NOVO
m Candidatura: Progidents
Unidae Eleitoral BRASIL - BR
Tipe 8a Entrega; Final
Selecione & prestagho de contas

Selecions

Ern caso 88 falha no emdo, versigue 3¢ ndo hd resrighes nas pollicas oe
SEQUTANCE de sua rede.
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3.1.6 Manutencao

Na barra de menu, op¢do Manutencdo, estdo as seguintes funcBes: “Cadastro de Pessoas”,
“Conta Bancaria de Terceiros”, "Importar Doac¢des pela Internet”, “Importar Doagdes de Financiamento
Coletivo de Campanha” e “Exportar Prestacdo de Contas”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes RIERMERI=TY Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Procy

Cadastro de Pessoas Ctri+Shift+P
PRESTADOR DE CONTAS / FORMAGOES Candidato > Qualificago Conta Bancaria de Terceiros
Importar Doagdes Pela Internet Ciri+Alt+
B quaificagio Prestador de Contas | Endereco do (| |mportar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha  Clri+AltsF
&4 Representantes Dados Bisicos Exportar Prestacdo de Contas Ctri+Shift+X ’
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
S CPF Nome
Conti 3 C ha
5. Co0s RACAE Os Compan 148.691.621-05 GuiA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor
&2 Emissdo de Recibos Eletorais k72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doscles Recebidas CNPJ Candidatura Partido
ﬁ Comer ¢éo de Bens ou cdod  [72941.463/5133.87 | Prefeito '¥) (10 - REPUBLICANOS - Repubiicanos
. de A cBes F Nimero Unidade Eleitoral ] Municipio Elettoral
10 |ACRE - AC ¥/ |RIOBRANCO - AC
DESPESAS
ﬁ Despesas Dados da Prestagio de Contas
Doagdes a Terceiro:
Q SAS oS Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
OUTRAS OPGOES

() Final () Regularizacdo da Omissdo
¥

3.1.6.1 Cadastro de Pessoas

A funcionalidade Cadastro de Pessoas pode ser acessada com um clique sobre ela, ou com o
acionamento das teclas K=l simultaneamente. Uma vez cadastrada uma pessoa no SPCE,

nao sera necessario efetuar novo registro da mesma pessoa, seja ela fisica ou juridica, o que torna o
processo de vinculacado de certa despesa ou receita a uma pessoa mais célere e exato.

Depois de executado os passos anteriores, o0 SPCE exibe a tela seguinte:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro

8 qusificagio
&% Representantes

Pessoa fisica

&% Vinculagio de Advogados as Partes

Pessoa uridica
48> Contss Bancérias de Campanha Candidato

Drregdo partidaria
RECIBOS ELEITORAIS

@ Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doaces Recebidas
8 comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras
DESPESAS
2 Despesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

Q Fyndo de Caixa

() Transferéncia entre Contas.

B Resumo Financeiro

AP conterr Dados

@@ GerarfEnviar Prestacio de Contas
[£) Resstérios

@ Outras Comprovagdes

[ ——

Para incluir uma pessoa que nédo foi cadastrada previamente é necessario informar se a pessoa
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€ do tipo “Pessoa Fisica”, “Pessoa Juridica”, “Candidato” ou “Direcao Partidaria”. Para isso, basta
clicar na lista de sele¢cédo destacada na imagem acima e escolher o tipo que se adéqua ao cadastro
gque se deseja realizar.

7

Apo6s a escolha do tipo de pessoa, o SPCE apresenta ao prestador de contas o formulério
préprio para o cadastramento de cada pessoa. Na sequéncia, apresentam-se as instrucfes de
preenchimento desses formularios.

3.1.6.1.1 Pessoa Fisica

Se a escolha for pessoa fisica, o formulario para preenchimento sera apresentado da seguinte
forma:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Op¢bes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro
w Quaificagdo Tipo pessoa (Pessoa fisica_ %)

&gn Representantes

= CPF N
&4 Vinculacdo de Advogados as Partes ome
"_: Contas Bancarias de Campanha
Tiulo de Eletor UF e N° OAB UF e N°CRC
RECIBOS ELEITORAIS ‘
/
&34 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS Enderego
%4 Doacdes Recebidas
S Tipo Logradouro
3 Comerciaizacio de Bens ou Realizagdo d =
Rendimentos de A s Financeiras
ﬁ phcacte Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
ﬁ Despesas UF Municipio CEP
v v
Q Doacdes a Terceiros = | =
Telefone Celular Fax e-mail
OUTRAS OPGOES

L) i) i)
aFundoéeCma

O formulario apresenta campos para informacéao de dados documentais e de endereco.

E necessério informar o CPF e nome da pessoa que é objeto do cadastro. Facultativamente,
sera possivel informar o niumero do titulo de eleitor da pessoa cadastrada. Caso deseje, informe o
enderec¢o na segunda parte do formulério apresentado e, por fim, clique em gravar.

3.1.6.1.2 Pessoa Juridica

Se a escolha for pessoa juridica, o formulario destinado ao preenchimento é apresentado da
seguinte forma:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N°® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Pessoa > Cadastro
w Qualificacdo Tipo pessoa Pessoa EV ridica , v)

& Representantes

&4 Vinculacdo de Advogados as Partes o Howe

4" Contas Bancérias de Campanha T

= UF e N° OAB UF e N° CRC
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissdo de Recibos Eletorais G
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas Tipo Logradouro

ﬁ Comer ¢éo de Bens ou R cdod L2

“ ok Bes F NGmero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS UF Municipio CEP

ﬁ Despesas ¥ ( =)

Q Doagdes a Terceiros Telefone Celular Fax e-mai
OUTRAS OPGOES S = 2
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E necessario informar o CNPJ e o nome da pessoa juridica que esta sendo cadastrada. Apos

isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente. Por fim, cligue em gravar no canto direito
inferior da tela.

3.1.6.1.3 Candidato

Se a escolha for para um candidato, o formulario destinado ao preenchimento € o representado
na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR O CONTAS WFORMAGOES

ualificacdo
E8 quaificacs

Tipo pessoa Cundbuto v l
&an Representantes
&4 Vinculgcdo de Advogados as Partes CNPJ Nome Candidatura
’3’_‘ Contas Bancérias de Campanha - —

NGmero Unidade Eletoral Municipio Elettoral

RECIBOS ELEITORAIS

( )
&5 Emisso de Recibos Eleorais

|-
RECEITAS
Enderego
¥4 Doacbes Recebidas
“ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d oo Logredouro
(]
“ Rendimentos de Apicacdes Financeiras
Némero Complemento Bairro / Distrito

DESPESAS

-

B Despesas UE Municipio Cep

Q Doacdes a Terceiros v s
OUTRAS OPGOES Teiions Catolar i i

i) L) 1)

9 Fundo de Caixa

E necessario informar o CNPJ de campanha, o nome do candidato, a candidatura para a qual
concorre, 0 seu nimero e a sua unidade eleitoral. Todas essas informagc6es podem ser obtidas a

partir do registro de candidatura. Apés isso, caso deseje, informe o endereco no local equivalente na
figura anterior. Por fim, cliqgue em gravar no canto direito inferior da tela.

3.1.6.1.4 Direcdo Partidaria

Se a opcado de cadastro for a de uma direcdo partidaria, o formulario destinado ao
preenchimento é o representado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES |ttt Q@ Pesquisar
£ guasficacio Tipo pessoa (Drrecdo partdéra 2

4% Representantes.

(=]
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
48> Contas Bancérias de Campanha

Unidade Eletoral
RECIBOS ELEITORAIS

( v

& Emissio de Recibos Eletorais.
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas v

Enderego

B8 Comerciaizagio de Bens ou Realizagdo d

& Rencimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
) vosess

Direcdo partidéria Partido

&
&

Logradouro

Complemento Bairro / Distrito

Municipio CcEP

v v

©. Doacdes a Terceios Telefone

OUTRAS OPGOES

Celular Fax e-mail

Para dar seguimento ao cadastro, é necessario informar o CNPJ da direcao partidaria, a esfera
partidaria (direcdo nacional, estadual/distrital, municipal), o partido e a unidade eleitoral. Apos isso,
caso deseje, informe o enderec¢o no local equivalente na figura anterior. Por fim, clique em gravar no

canto direito inferior da tela.
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3.1.6.2 Funcéao Pesquisar

Na parte superior direita da tela existe a funcédo Pesquisar, representada pelo icone .

A funcéo pesquisar serve para gerenciar todas as pessoas que foram cadastradas. Permite a
visualizacdo de pessoas cadastradas, bem como de seus dados e, eventualmente, retificar qualquer
dado do cadastramento, desde que nao seja alterado o tipo de pessoa.

CPF/CNPJ Unidade Eleitoral

JOHNSON ALUND 1293.806.792-25 FPessoa Fisica
SMITH ALDERINK 7680.742.184-52 Pessos Fisica
WILLIAMS ANDERUD 1284 520.161-86 Pessos Fisica

(@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 3

A titulo de exemplo, note que a pessoa Johnson Alund ja havia sido cadastrada e que, de fato,
aparece na lista de pessoas cadastradas.

a) Funcdo Ordenar Por: na parte superior esquerda da janela, existe a opcdo Ordenar
Por, na qual é possivel ordenar as pessoas por diversos critérios. As opc¢des de
ordenamento sdao CPF, CNPJ, Nome e N° candidato.

b) Funcéo Filtrar: na parte superior direita da janela, esta a opcao Filtrar. Basta digitar um
nome ou parte dele, ou um CPF/CNPJ ou parte dele, para localizar a pessoa cadastrada.
Por exemplo, se digitar o nome Johnson e pressionar a tecla Enter, todos os cadastrados
com o nome Johnson s&o exibidos, como no exemplo da imagem a seguir, em que
somente uma pessoa foi cadastrada com tal nome.

c) Acessar os dados de uma pessoa cadastrada: primeiro localize a pessoa cujos dados
cadastrados deseja visualizar. Depois, basta clicar sobre a linha em que o nome
escolhido aparece, a qual ficara com o fundo azul (conforme na figura a seguir). Por
altimo, clique em selecionar, indicado pela seta azul na mesma imagem ou duplo clique
na linha em que o nome da pessoa aparece. As alteragdes do cadastro de pessoas terédo
reflexo em todos os langamentos vinculados a essa pessoa cujos dados foram alterados.

d) Fechar a janela Lista de pessoas: para encerrar as operacdes da janela Lista de
Pessoas, é necessario clicar na funcionalidade “Fechar”.
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3.1.6.3 Conta Bancaria de Terceiros

No menu “Manutencado”, € possivel acessar “Conta Bancéria de Terceiros” com um clique sobre
essa funcionalidade.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias @ pesquisar

8 quaficacio [M Adicionar comprovante

% Remover
48 Representantes

Contas Bancérias de Terceiros

&8 Vinculggio de Advogados as Partes —

48" Contas Bancérias de Campanha )

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia DV N°daConta ov

& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
Adicionar Titular
94 Doacdes Recebidas e
B8 Comercisizacio de Bens ou Reakzacio d

Nome CPF/CNPS

&8 Rendmentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

-

©. Doacdes a Tercexos
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Cara

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financeiro

A coneric Dados

W@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

=
=] Reatorios

Outras Comprovagdes

Essa funcionalidade permite que seja vinculada certa conta bancaria a uma pessoa ou mais
pessoas previamente cadastradas. Ela permite ainda a funcéo de corrigir alguma informacao referente

a conta bancaria de determinada pessoa que figure na prestacdo de contas e cujo registro esteja
equivocado.

A finalidade é dar transparéncia ao processo de prestacdo de contas, pois permite vincular a
entrada ou a saida de um recurso a pessoa certa.

3.1.6.3.1 Vinculagdo de Conta Bancaria a um ou Mais Titulares

Para dar inicio ao procedimento de cadastramento, € necessario preencher os campos Banco,
N° da Agéncia e seu DV (digito verificador), e N° da Conta e seu DV (digito verificador). Os

respectivos locais destinados ao preenchimento dessas informacfes estdo destacados em vermelho
na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias

S quaiificacio (Y Adicionar comprovante |*

F.g Remover
4 Representantes

_[ Contas Bancérias de Terceiros ]

&g Vinculgcio de Advogados as Partes

Banco

48" Contas Bancérias de Campanha ‘ —

RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia bv N° da Conta ov

&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

34 Doacdes Recebidss | Adicionar Titular |
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Para dar sequéncia ao procedimento, € necessario vincular as informag¢des da conta ao seu
[ Adicionar Titular J

titular. Para isso, basta clicar em
janela que se abre é como a seguinte:

-
@) Lista de Pessoas @

(indicado pela seta preta na imagem anterior). A

PESSOA FISICA 1 574.162.020-68 Pessos Fisica
PESSOA FISICA 2 |359.440.650-95 |Pessos Fisica

+ O
_ Selecionar Fechar
Total de registros: 2

A lista apresenta as pessoas que estdo cadastradas, ja tiveram seu nome vinculado a alguma
despesa ou receita, ou que ja foram incluidas na prestacéo de contas por meio da tela de cadastro de
pessoas.

Para dar sequéncia ao processo de vinculacdo entre a conta bancaria e o(s) titular(es), basta
dar um duplo clique na linha em que esta 0 nome de uma pessoa, ou clicar uma vez no nome (a linha

ficara com o fundo azul) e depois no botdo MEE&EE (destacado pela seta vermelha na imagem
anterior).

Para vincular mais de uma pessoa a mesma conta bancdria, € necessario simplesmente repetir

0 processo clicando em | Adicienar Titular |

Depois de escolher a pessoa e clicar em , 0 SPCE apresenta a tela inicial do menu

SCEREENENEEEIEENN  com uma lista dos cadastrados, como destacado pelo quadro preto da
imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancérias A pesquisar
£ guaificagio Y Adicionar comprovante % Remover
& Representantes Contas Bancérias de Terceiros
48 Vincuiagio de Advogados as Partes -
48> Contas Bancérias de Campanha (000 - Banco Bankpar SA v
RECIBOS ELEITORAIS 1° da Agéncia OV N°daConta ov
&4 Emissio de Recibos Eletorais 2 R
RECEITAS
S voates . | Adicionar Titular | | Remover Titular |

B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS
-
= Despesas

©. Doacdes a Tercexos
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Cara

() Transferéncia entre Contas

A Resymo Financeiro

A conterirDados

W@ GerarfEnviar Prestagio de Contas

[E) Reatérios

Outras Comprovacdes

T —

A funcionalidade “Remover Titular’ permite a exclusdo de um nome equivocadamente vinculado
a certa conta bancaria informada. Para executar a exclusao de um titular, basta selecionar um nome
na lista, conforme explicado nos itens anteriores, e acionar o botao.

Ap6s confirmar a exclusdo — opgéo “Sim”, o nome é retirado da tabela. Caso o clique seja na
opcao “Nao”, a operacao € abortada.

Para concluir o procedimento e fazer com que o SPCE grave as informacdes registradas, &
necessario, por fim, clicar em “Gravar.

3.1.6.3.2 Botdo Pesquisar Contas Bancérias

Na tela de cadastro de contas bancéarias também existe o boto Q' Pesquisar , localizado no canto

superior direito. Ao acionar esta funcionalidade, € apresentada a consulta as informacdes de todas as
contas de terceiros cadastradas no SPCE, bem como das pessoas a ela vinculadas. Também é
possivel a edicdo de informacdes referentes a conta bancaria.

@ Lista de Contas Bancérias [

Detentor Fonte do Recurso
1001 - Banco do Brasil S.A.

(@)

Total de registros: 1 Selecionar Fechar
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Para sair da janela “Lista de Contas Bancarias”, basta clicar em “Fechar”. Mas, para consultar
as informac@es de uma conta, basta efetuar duplo cliqgue na linha em que ela estd; ou efetuar apenas
um clique, a qual ficara com fundo azul, e clicar em “Selecionar”.

Guia do usuéario
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E possivel verificar as pessoas que estio vinculadas a determinada conta. E possivel ainda a
edicdo de dados referentes a conta bancaria, caso em que, para as informacdes serem gravadas, €
necessario clicar “Gravar”.

Se for necessério excluir todo o registro efetuado, basta clicar em Remover Titular. ApGs isso,
serd aberta uma janela solicitando a confirmagéo da exclusé@o. E necesséria a confirmar da excluséo,
clicando em “Sim”, ou o cancelar a operacao selecionando a opcao “Nao”.

3.1.6.4 Importar Doagdes pela Internet

No item “Manutencdo”, essa funcionalidade pode ser acessada com um cligue em “Importar
Doacdes Pela Internet” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando simultaneamente as

teclas MEiiMalsl. A funcionalidade podera ser utilizada ainda para importar as doagées efetuadas por
pessoas fisicas e/ou com recursos do préprio candidato.

Dessa forma é possivel ao candidato e a direcéo partidaria importar arquivo com informacao dos
recursos arrecadados pela Internet. O arquivo a ser importado deve obedecer ao layout
disponibilizado pela Justica Eleitoral.

ApoOs isso a selecdo da importacao de doacdes pela internet, o sistema abre a seguinte janela
para selecdo do arquivo a ser importado:
i3 Selecione o arquivo a importar ==

Examinarem | (& Computador VRE BN NI

- Windows (C:)
u Dados (D:)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos v

[ ADrir J | Cancelar |

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instrucbes para atender o layout de
importacdo podem ser acessadas com no item “Layout Doagdes Pela Internet” da barra de menu
“Ajuda”.

3.1.6.5 Importar Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

No item “Manutencado”, essa funcionalidade pode ser acessada com um clique em “Importar
Recursos de Financiamento Coletivo” (item destacado na imagem a seguir) ou pressionando
simultaneamente as teclas [Elkalaa#. A funcionalidade é utilizada para importar os recursos doados
para o prestador de contas, por meio de Financiamento Coletivo de Campanha.

Dessa forma é possivel ao candidato e a direcéo partidaria importar arquivo com informacao dos
recursos arrecadados por meio de financiamento coletivo de campanha. O arquivo a ser importado
deve obedecer ao layout disponibilizado pela Justica Eleitoral.

ApOs a selecdo da importacdo de recursos de financiamento coletivo de campanha, o sistema
abre a seguinte janela para sele¢do do arquivo a ser importado:
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3 Selecione o arquivo a importar @
Examinarem | (& Computador vJ | @ || ©& W i B8l |
-t Windows (C:)
w Dados (D:)

= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos ¥

L Abrir J | Cancelar |

Selecionar o arquivo e pressionar o botdo “Abrir”. As instrucbes para atender o layout de
importacdo pode ser acessado com no item “Layout Financiamento Coletivo” da barra de menu
“Ajuda”.

3.1.6.6 Exportar Prestacéo de Contas

A funcionalidade Exportar Prestacéo de Contas pode ser acessada com um clique na opgao de
menu “Manutencdo” e, depois, na funcado “Exportar Prestacdo de Contas”, ou pressionando
simultaneamente as teclas Ctrl+Shift+X.

Essa fungéo € um mecanismo de seguranga para o prestador de contas, por meio do qual cria-
se um arquivo contendo a prestacao de contas, que pode ser armazenada como backup (cépia de
seguranca), para posteriormente ser importado no SPCE.

s

Ao clicar em Exportar Prestacdo de Contas ou pressionar a opgdo Ctrl+Shift+X, € aberta a
seguinte caixa de alerta:

5 hl
Confirmagdo &J

@ Para exportar a prestacao de contas faz-se necessario fecha-la.

Ao realizar este procedimento, atentar-se para copiar o diretdrio de pastas
que contem os documentos digitalizados, pois ao ndo fazé-lo, perde-se toda a
referéncia entre os lancamentos e os documentos inseridos.

A pasta contendo os documentos digitalizados encontra-se no diretdrio
de instalacdo do sistema, na pasta ‘comprovantes’ e deve ser copiada para
o destino respeitando-se a mesma estrutura de diretdrios.

Confirma?

| o

\ 4

Com o novo procedimento de inser¢do de documentos digitalizados através do SPCE-Cadastro,
o sistema informa o procedimento necessario para manter-se o relacionamento entre os lancamentos
cadastrados no SPCE e arquivos digitalizados inseridos — uma vez que na exportacdo da prestacao
de contas o sistema né&o exporta juntamente a estrutura de documentos digitalizados.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos
esta descrito no item 9. Insercédo e Geragdo de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia

de usuario.

Para dar sequéncia ao procedimento de gerar o arquivo, € necessario clicar em ; caso
contrario, cliqgue em 2% |, Se for efetuado o clique na op¢éo , a seguinte janela e apresentada:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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(] EXPORTAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: GUIA
. N°: 10 Partido: REPUBLICANOS
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatério Financeiro

Selecione o local onde serad gerado a prestacao de contas
Arquivo: CAND_PREFEITO10REPUBLICANOSAC01392_00000426_RFO.EPC

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao<4.0.7.05-SNAPSHOT

Fechar

Para dar sequéncia, basta clicar em , e escolher o local em que o arquivo sera

salvo, por meio da janela como a apresentada a seguir. Apos isso, clique em Salvar.

Examinar am [ SPCE

Mome da Pasta: | DASPCE

Arquives dotipe | Todos os Afquivos

Selecionando o diretério para salvar o arquivo gerado pela exportacdo da prestacdo de contas,
0 sistema exporta os dados da prestacéo de contas.

Quando o arquivo da prestacdo de contas for gerado com éxito, o SPCE emitird a seguinte
mensagem:

Prestacdo de contas gerada com sucesso.
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Ressalta-se que o arquivo gerado dessa forma nao € valido para ser enviado a Justica Eleitoral.

Trata-se apenas de um arquivo de seguranca para ser utilizado quando o prestador quiser recuperar
um dado ou informacédo passada.

3.1.7 Ajuda

Na barra de menu, ha a op¢éo Ajuda, com as seguintes fun¢des: “Manual do Sistema”, “Sobre o
Sistema”, “Informacbes sobre a Eleicdo”, “Layout Doacdes Pela Internet’, “Layout Recursos
Financiamento Coletivo de Campanha”, “Atualizar Versdo via arquivo” e “Verificar Atualizagbes”.
Essas funcionalidades podem ser visualizadas com um clique na barra de menu na opc¢éo “Ajuda”

(destacada pelo quadro vermelho na imagem seguinte).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgoes Manutencdo EVIEE)

GUIA - 10 - REPUBLICANOS - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - R} REERIENGLESIE ClgE] F1 _
x 2 Sobre o Sistema Alt+F1
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo x 2 _
Informacdes sobre a Eleicdo
B8 guaiificacio Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Daf | Layout Doagbes Pela Internet ‘
Layout Financiamento Coletivo [
&g Representantes Dedos Bisicos : === . ‘
Atualizar Versdo via Arquivo |
s Vinculacdo de Advogados as Partes e _— Verificar Atualizagbes ‘
48* Contas Bancérias de Campanha -
> & e 145.691.621-05 GUIA
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eledor
&4 Emissio de Recibos Eletorais K72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
$4 Doacdes Recebidas NP Candidatura Partido
8 Comerciizacdo de Bens ou Reaizagiod 72 941.463/5133-87 Prefeto 1¥J (10 - REPUBLICANOS - Republicanos =
a A cBes F NéGmero Unidade Elegoral Municipio Eleitoral
10 | ACRE - AC \¥) [RIO BRANCO - AC ey
DESPESAS
—
== Despesas Dados da Prestagao de Contas
€. Doagdes a Terceros Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro (72h) () Parcial Turno:

OUTRAS OPCOES

_) Final _) Regularizacdo da Omissdo
~

3.1.7.1 Manual do Sistema

Ressalte-se que o manual do sistema visa ajudar o prestador de contas em qualquer ddvida que
venha a ter durante a operacgdo do sistema.

Ao acessar 0 menu “Ajuda”, basta clicar em "Manual do Sistema”, ou pressionar a tecla “F1”.

O resultado, decorrente da execucdo dos procedimentos descritos anteriormente, é a

apresentacdo dos dados deste guia de usuario, e a possibilidade abertura deste manual em formato
PDF, conforme tela:

Manual do Sistema @

0 manual do N - o <15 ser acessado no enderego:
http:/www.tse jus.brreleicoes!

versao: I

[ Abrir Link J L Fechar )

3.1.7.2 Sobre o Sistema

Ao acessar 0 menu “Ajuda”, basta clicar em “Sobre o Sistema”, ou pressionar simultaneamente
as teclas Alt + F1. A imagem a seguir ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informacdes Uteis sobre o sistema, como a versao vigente do SPCE, permitindo ao
usuéario verificar se o sistema esta atualizado com as versdes lancadas pela Justica Eleitoral,
especialmente para o periodo de campanha vigente, conforme exemplo:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx

Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 32 de 177



N\
N
\‘\:\\‘\\

Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

o0
O e

Guia do usuéario
SPCE-Cadastro 2020

oSS
/'/'::::
%o

STI

SEU
PODER

.
ELEICOES

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Secretaria de Tecnologia da Informacao
SPCE 2020 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, EleicGes 2020

Versdo: 4.6.xx - TSE [4.7.05] - Local Manual - - DB[4.7.05]

3.1.7.3 Informagdes Sobre a Eleigdo

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Informacdes sobre a Eleicdo”. A imagem a seguir
ilustra esses procedimentos.

Sao exibidas informagfes Uteis sobre a eleicdo para qual a prestacdo de contas estd sendo
declarada. O sistema exibe os dados datas marcantes para a eleicdo, conforme exemplo:

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacdo

SPCE 2020 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleicées 2020

Configuragoes da Eleigao

Ano Exercicio 2020
Convencdes Partiddrias De 31/08/2020 a 16/08/2020
Registro de Candidaturas e Abertura de Conta Bancaria 31/08/2020
Primeire Turne 29/11/2020
Segunde Turno 29/11/2020

3.1.7.4 Layout de Doacdes pela Internet

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout Doagdes pela Internet”. Apds a execucao
do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa € ilustrada pela
imagem a seguir, o qual explica o padréo em que as doacgdes pela Internet devem estar para serem
corretamente importadas pelo SPCE.
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Arquivo leiaute de importagao de DoagOes pela Internet

SECON/ CSELE / STI / TSE
27 de junho ce 2016
Versio 1.0.0

3.1.7.5 Layout de Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha

Ao acessar o menu “Ajuda”, basta clicar em “Layout de Recursos Coletivo de Campanha”. Apds
a execucdo do procedimento anterior, abre-se um arquivo de texto em formato PDF, cuja capa €
ilustrada pela imagem a seguir, o qual explica o padrdo em que as doacdes através de financiamento
coletivo de campanha devem estar para serem corretamente importadas pelo SPCE.

Triounai Supestor Eleltoral
. Processo 02 Desenvolimento Unficado de Soware FoN |
-
‘ - r
» SPCE- Colstivo de Layout de Arquivo ‘ |
Ts E PRODUS
Historico de Revisao
Dats | Versho | Recponcavel Decorigso da alteragdo
3wizets | 10| STUCIELE/3ECON Defrigho mcis oo layout
08032018 [l | STUCSELE/SECON incluzdo da referéncia 83 normas ISONEC 8859-1.

1. Contetdo

Orientagdes para a importacio de registos de doagdes efetuadas na modalidade de
Financiamento Coletivo pelo Sistema SPCE - Cadastro, e pelo Sistema Extemo de utizagio
pelas & para o cad de doagbes por F

1.1 Nomenclatura do arquivo
O arquivo devera ser nomeado da seguinte forma: ATSEFCCNNNAAAAMMDDSSSSSS.FCC,
onde:

= ATSEFCC - arquivo do tipo “Arquivo TSE Financamento Coletivo de Campanha™;

* NNN - nimero do arquivo, iniciando por 001. devendo ser alterado sempre que houver
de um arquivo de enviado:

= AAAAMMDD - data;

= SSSSSS - sequencial, iniciando por 000001, devendo ser alterado sempre que for enviado
um novo arquivo de doagdo;
* FCC - extens3o obrigatoria do arquivo.
1.1.1 Representagio do arquivo
Exemplos e representag3o do arquivo seriam:
= Primeiro envio de arquivo = "ATSEFCCD0120180131000001.FCC”
o Primeiro arquivo da sequéncia 1 enviado no dia 31101/2018
= Segundo envio de arquivo = "ATSEFCC00120180031000002 FCC™
o Primeiro arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 30/01/2018
« 1° retificago do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220180131000002.FCC
o Segundo arquivo da sequéncia 2 enviado no dia 31/01/2018
« 2*retificagdo do segundo arquivo enviado = "ATSEFCC00220180201000002.FCC™
o Terceiro aruivo da sequéncia 2 enviado no dia 01/0272018
» Terceiro envio de arquivo = "ATSEFCC002201803023000003.FCC”
o Primeiro arquivo da sequéncia 3 enviado no dia 03/0372018

1.2 Estrutura do arquivo
* Arquivo de texto posicionado

"ATGUVG: €13 - £208CTGIH0 O 13,08 Ot SNV -
financiamento coletivo.docx
Versio oo mode: 1.0~ 3UTVMS Pagna 13e8

3.1.7.6 Atualizar Verséo Via Arquivo

Ao acessar o menu “Ajuda” , basta clicar na funcdo “Atualizacdo Versdo via Arquivo”. Caso
necessario, a Justica Eleitoral poderd disponibilizar arquivo para atualizacdo do sistema via
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importacdo. Uma janela abrira para que seja selecionado o arquivo a ser importado. O arquivo podera
ser encontrado no site do TSE e devera ser salvo em local conhecido pelo prestador de contas para
realizar este procedimento de importacéo.

Acionando a op¢do o sistema permite selecionar o arquivo utilizado para a atualizagdo deste
modo:

3 Selecione o arquivo a importar @

Examinar em |[ﬁ’ Computador ﬂ [ (i J { ) ) - =]

- Windows (C:)
= Dados (D:)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos 'J

[ Abrir ]l Cancelar J

ApG6s a selecdo do arquivo disponibilizado pela Justica Eleitoral, o sistema iniciara o
procedimento de atualizagdo e reinicializagdo do SPCE-Cadastro.

3.1.7.7 Verificar Atualizagbes

Ao acessar o menu “Ajuda” , basta clicar na fungao “Verificar Atualizagbes”. Apés isso, o SPCE
verifica automaticamente se existe versdo mais atual do que a que o prestador de contas esta
usando. E necessario para isso, estar conectado & Internet. Ressalte-se que, no processo de
atualizacdo, nenhuma informacéo da prestacdo de contas sera perdida.

Atualizagdo de versdo &

@ Deseja baixar aversio 0.2.08 do SPCE-Cadastro?

Nio

| i

Caso haja alguma atualizacdo a ser feita, aparece a janela ilustrada pela imagem anterior. Se o

desejo for a atualizacdo do sistema, clique em “Sim”; caso contrario, em “Nao”. Para fechar a janela,
basta clicar “Fechar”.

S
Uma nova atualizacdo do SPCE Cadastro esta disponivel.

c) Caso ndo queira instalar agora. selecione no menu Ajuda >
Verificar Atualizacdes quando estiver pronto para instalar.

Arquivos atualizados:

Iniciando verificagdo de atualizacdo

Lendo as configuracdes do que sera verificado para a atualizacéo
Baixando o arquivo com a lista de versdes disponiveis
Verificando se esta é a versdo mais nova..

Atualizacdo dos arquivos ndo confirmada

Obs.: O SPCE-Cadastro lhe informara automaticamente sobre novas atualizacdes

quando disponivel.
» VFechar
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Depois de confirmar o desejo de atualizar, 0 SPCE abre a janela ilustrada na imagem seguinte:

- - —— =

Atualizacdo de versio

Download da atualizagdo finalizado.
Ao carregar a aplicacao novamente ela sera atualizada.

Deseja aplicar a atualizacdo?

| (am] (w0 ) |
Para aplicar a atualizagéo, basta clicar em “Sim”, apds 0 que o sistema apresenta a janela

ilustrada a seguir:

-
Atualizacgdode versao

Atualizacdo concluida com sucesso.
Deseja reiniciar o SPCE-Cadastro?

Para dar continuidade ao processo de atualizacao, clique em “Sim”. E por fim, aparecera outra

janela como na imagem seguinte. Clique em “OK”.

"

Mensagem P

SPCE Cadastro sera reiniciado.

:

Durante a atualizacéo, o sistema deve exibir uma tela igual a que se apresenta a seguir.

:SEUVOTC ’

=MPODER

, B
ELEICOES 2C

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informacéo
SPCE 2020 - Sistema de Prestacd@o de Contas Eleitorais, Eleicdes 2020
Versdo: 4.6.xx - TSE [4.7.05] - Local Manual -

——] 42%
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Quando a atualizacao estiver concluida, o prestador € levado a tela inicial, ilustrada a seguir:

C SELEC|ONAR MODULO Configurar Servidor

1 SEU
PODER |

...
ELEICOES

i AR & = © O

Candidato Direcdo Partidaria ConfiguracGes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema

4. Tela Versao Candidato e Versao Direcdo Partidéaria

A tela inicial do sistema disponibiliza a opcao para sele¢céo do tipo de prestador de contas a ser
utilizado para a prestagéo de contas, influenciando nas regras exercidas durante a funcionalidade:

(n Q. Prestador de contas “Candidato”

Candidato

A
AAR Prestador de contas “Direcao Partidaria”

Direcdo Partidaria

Essa tela serve como porta de entrada para a prestacdo de contas. A partir dela, é possivel
visualizar todas as prestacdes de contas cadastradas, assim como cadastrar uma nova prestacéo de
contas, qualquer que seja a candidatura ou direcao partidaria.

ApOs selecionar o tipo de prestador de contas, o sistema apresenta uma tela de selegédo de
prestador de contas, de acordo com o tipo selecionado:

{3 Versio Candidato

(0\ VERSAO CANDIDATO

lo)lo- s

Ordenar Por: | Nome

Candidato N° do Candidato Partido o Unidade Eleitoral Ne° Controle N° Processo PJE
2.941.463/5133-8T[GUIA = o

Total de Registros: 1

)

Selecionar Nov Gerar Todas as Prestagies

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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4.1 Uso das Func¢bes Ordenar por e Filtrar

As funcdes “Ordenar Por” e “Filtrar” existem para facilitar a localizacdo de alguma prestacao de
contas cadastrada. Estao localizadas na parte superior da tela, conforme indicam as setas na figura a
seguir:

@ Versio Candidato - a X

Ordenar Por: | Nome 53] Fittrar

818.284/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. | BRASIL - BR

Total de Registros: 1

) O

Selecionar Fechar

Na funcdo Ordenar Por, existem dois critérios de ordenacdo para as prestacdes de contas
cadastradas. O primeiro por nome, seguindo a ordem alfabética. O segundo pelo CNPJ, conforme a
ordem crescente. Para escolher um dos critérios, basta clicar na area destacada em azul na ilustragéo
anterior e selecionar Nome ou CNPJ. Apés isso, apresenta-se a tela respectiva ao item, como
ilustrado pelas imagens a seguir: uma com a ordem estabelecida pelo CNPJ; a outra segundo a
ordem estabelecida pelo Nome.

A opcao Filtrar serve como mecanismo de busca semelhante aos buscadores de Internet.
Somente é preciso digitar o termo de busca e apertar a tecla Enter. Como exemplo, apresenta-se uma

pesquisa em que foram digitadas as letras “a” e “0”, formando “ao”. Observe que, na imagem
seguinte, o SPCE mostra a prestacéo de contas que tem a juncdo dessas letras.

@ Versio Candidato = | =

-"!"' VERSAQ CANDIDATO

Ordenar Por. | Mome Al Fitrar | A0

Cardidaie N® o Candidate Fanida
55,023 285417320 JOAD DA SILVA T 77 « 5300« Solideriedede |Presidente

Ainda como exemplo, segue imagem de uma pesquisa para a qual ndo ha caracteres
correspondentes nas prestacfes de contas cadastradas. Note que o SPCE né&o apresenta resultado
da busca.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Il orsenss por | Home oy Fitrar | B ---weenns

Gandidaly

4.2 Funcéo Selecionar

A funcdo “Selecionar’ (indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho) permite o
transporte do candidato para a prestacdo de contas propriamente constituida com os lancamentos de
receita, despesa e qualificacdo. Para isso, basta clicar em alguma prestacéo de contas cadastrada, a
qual ficard com o fundo em cor azul, e depois clicar no referido icone. A titulo de exemplo, note a
sequéncia de imagens.

@ Versio Candidato s [m] X

/n\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome 2] Filtrar

.818.384/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. | i BRASIL - BR

Total de Registros: 1

) O

Selecionar Fechar
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4.3 Funcéo Novo

A funcao “Novo”, indicada na imagem abaixo, permite ao operador do SPCE cadastrar uma
nova prestagdo de contas. Ao se clicar no referido icone, o prestador de contas sera levado
automaticamente para a tela de qualificacdo de algum prestador de contas. Destaca-se que a

utilizacao dessa tecla é obrigatéria a cada novo cadastro de prestacéo de contas.

@ Versio Candidato

/0\ VERSAO CANDIDATO

Ordenar Por: | Nome v Firar

.818.284/0001-11|PRESTADOR DE CONTAS 20 20 - NOVO - Partid.. |Presidente [BRASIL - BR

Total de Registros: 1

© O

Selecionar Fechar

4.4 Funcéo Fechar

A funcéo “Fechar”, indicada na imagem seguinte pela seta em vermelho, permite que o operador

do SCPE retorne a tela inicial do sistema. Para isso, basta clicar no referido icone.

[ 9 Versio Candidato - - U pr— @m
Ordenar Por: | Nome 2] Fitrar l| l
20.545.250/0001-40 JAMES CLARK ASTL%Y. - = .21(;0; = 1 - PCE'- Par.u.de Com.. [Vereador = AGUA E.R.ANCA - ;L

Total de Registros: 1

e @)

Fechar

Selecionar
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5. Prestador de Contas

5.1 Qualificagéo

A tela de qualificacdo pode ser acionada pelos seguintes modos:

LY

e com um cliqgue no icone Candidato i ou no icone Direcdo Partidaria
A

AR

Diregdo Partidaria

, ha tela inicial do sistema, selecionando-se, posteriormente, a prestacdo de
contas que se quer acessar;

$
e com um cligue no icone M, é aberta a tela para qualificagdo de um novo prestador
de contas.

e Ou com um clique no botdo do menu lateral (Qualificagdo) destacado em cor vermelha
na imagem seguinte, quando aberta uma prestagao de contas.

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidaturas: prefeito, vereador ou
vice-prefeito (neste ultimo caso, apenas na hipétese de o titular ndo ter prestado contas no prazo
regulamentado pela legislacdo especifica).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAG OES Candidato > Qualificagdo | o JET P —
8 gusificagio Prestador de Contas | Endereco |

[
S Dados Basicos

CPF Nome
Y

Tulo de Eleitor

Dados Eleitorais
CHPJ Candidatura Parido
L]

BED:EN

Hamero Municipio Eledoral
Prefeto

L]
Vice-Prefeto

Vereador

Dados da

[N

Tipo da entrega: (@) Relatdrio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
O Final (O Regularizagdo da Omissdo

Esta prestagio de contas & retificadora?

@ nio O sim

meceEeh

()
)
3
£
H

< 7 s

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de candidatura: prefeito, no qual se
informam também os dados do vice-prefeito.
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Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES | e ) @ seecionar outro prestador
8 gusiicagio Prestador de Contas. | Enderego do Candidato I Dados do Vice / Suplente }
:L Dados Basicos
2
CPF Nome
P
L E Titulo de Eleitor
=¥
Dados Esttoris
¥ oo Py Candidatura Partido
= (Prefeto =) v
“ Nimero Unidade Eletoral Municipio Eleitoral
| )
= Dados da Prestagio de Contas
Q Tipo da entrega: (@) Reiatério Financeiro (72n) () Parcial Turno:
= O Final () Regularizagéio da Omisséo )
& Esta prestagio de contas & retificadora? @ e @ 2T
(” -
i\, . @ Nao O sm
A&
ﬁ .
5 Outras Comprovagdes
D

Abaixo, tela de qualificacdo para prestador de contas de dire¢do partidaria em todas as esferas
que participarem das eleicoes.

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |uia it Rt Y

5 Dados Basicos
£ quaificacio
20
- CNPJ Esfera Partidaria Partido
L I - v
o
@ n toral
SRS L _ | owesto naconal
C— 3
Diregdo EstadualDistrital
o .| Diregéo MunicipalComissdo Proviséria
Enderego para
5 Too Logradouro
)
=1
B Nimero Complemento Bairro / Distrio
vF Municiio cep
I} 0}
Telefone Celular Fax e-mai

0

Dados da Prestagio de Contas

Tipo da entrega: @) Relatério Fnanceiro (72h) Parcial Turno:

O Foal Reguiarizacio da Omissdo

Esta prestagdo de contas é retificadora? @ 1°Tumo O 2°Tumo

@ nio O sm

ST R IIEY Y

Outras Comprovacdes

E possivel acessar a tela de qualificacdo também pela barra de menu. Para isso, clique em
“Prestador de Contas” e depois em “Qualificagdo”. Pode-se também acessar essa tela com o
pressionamento simultaneo das teclas “Alt + Q”.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 42 de 177



Tribunal Superior Eleitoral

:
"‘ Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuario

\ SPCE-Cadastro 2020

Prestador de Contas Ajuda
————
Qualificagio ) Partidaria > Qualificago & selecionar outro prestador
Bisicos
Esfera Partidéria Partido
Fechar AltF B B
Trocar Médulo ClriAltsT
Sair do Sistema Atepg | Eletore!
= S
— Enderego para comunicagio com a Justica Eleitoral - JE
5 Tipo Logradouro
SE——
=
ﬁ Namero Complemento Bairro / Distrito
uF Municipo cep
= o | Y
Q Telefone Celuar Fax e-mai
) Dados da Prestagio de Contas
( S Tipo da entrega: (@) Relatorio Fnanceiro (72) () Parcial Turno:
o O Fial O Regularizagio da Omsséo
» Esta prestagdo de contas é retificadora? @ 1°Tumo © 2*Tumo
AB
v X
@ néo O sim
&

) oot

[<X Jr——

Proceda ao preenchimento dos dados requeridos para qualificacdo do candidato ou da direcéao
partidaria. Todos os campos da qualificacédo sdo de preenchimento obrigatorio.

5.1.1 Dados Bésicos

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos CPF, Nome e
Titulo de Eleitor com os dados do candidato (destacados em vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagio Lo JETT——

8 guaificagio Prestador de Contas | Enderego |

£2, Representantes

Dados Bisicos.

£L Vinculagio de Advogados as Partes.
cPF Home
4} Contas Bancérias de Campanha I

r ] Titulo de Eleitor

=)
ECEITA Dados Eleitorars
. . ] cney Candidatura Partido
| ‘- ( — N =)
& Numero Unidade Eletoral Municipio Eleitoral

= | 0}
— .
- Dados da Prestagio de Contas
o Tipo da entrega: (8) Retério Fnanceiro (72n) () Parcisl Turno:

L Final (U Regularizagio da Omissdo

a Esta prestacio de contas é retificadora?
N @ néo O sim
AB,
v
B

@ Outras Comprovagdes

O S —

Para prestacdo de contas de direcdo partidaria, deverdo ser preenchidos os campos CNPJ,
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Esfera Partidaria, Partido, Unidade Eleitoral e, quando for o caso, Municipio Eleitoral (destacados em
vermelho na imagem a seguir).

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregdo Partidaria > Qualificagdo & seteconar outro prestador

2 Dados Bésicos
B8 quaificacio

- ChPJ Esfera Partidaria Partido
20 -
2 = ( ™ o)

P
- Unidade Eletoral Municipwo Eletoral
o) ]

- Enderego para comunicagao com a Justiga Eleitoral - JE

5]

Tipo Logradouro
i
- Nomero Complemento Bairro / Distrto
=

UF Municipio cep
L] L

Telefone Celular Fax e-mail

L

Dados da Prestagio de Contas
Tipo da entrega: (@ Relatorio Financeiro (72n) () Parcial Turno:
O Final O Regularizagdo da Omissio

Esta prestagao de contas é retificadora?

@ nao O sm

TR L)

M outras Comprovacses

D

< —

5.1.2 Dados Eleitorais

Para prestacdo de contas de candidato, deverdo ser preenchidos os campos com 0s seguintes
dados, conforme segue:

a) CNPJ: numero fornecido pela Receita Federal do Brasil ao candidato apds solicitagdo de
registro a Justica Eleitoral.

b) Candidatura: cargo a que o candidato esta concorrendo. Sdo cargos eletivos em 2020:
Prefeitos, Vices e Vereadores.

c) Partido: partido politico a que o candidato esta filiado.

d) Numero: nimero da candidatura. Atencdo a quantidade de digitos de cada candidatura:
e) Prefeitos e vices: 2 digitos;

f) Vereadores: 5 digitos;

g) Unidade Eleitoral: Unidade da Federacdo em que o candidato esta registrado para
concorrer as eleigdes.

h) Municipio Eleitoral: Municipio em que o candidato esta registrado para concorrer as
eleicbes, no caso de eleicdes municipais.
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Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES. Candidato > Qualificagio & setecionar outro prestador

B guaiicacio Presiador de Contas | Enderego do Canddato |
= Dados Bsicos
= coF Nome
Thuio de Elefor
Dados Eleitorais
n ey Candastura Pardo
=] ] ] I}
& Nimero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
] (]
= Dados da Prestagio de Contas
Q Tipo da entrega: (8) Relatorio Financerro (72h) () Parcial Turmo:
O Final O Regularizagio da Omissdo
=
= Esta prestagio de contas é refificadora?
@ tao O sm
)
AB,
v
-

B Outras Comprovagdes

e

5.1.3 Dados da Prestacédo de Contas

Para prestacdo de contas de candidato e de direcdo partidaria, atencdo para o preenchimento
dos seguintes campos:

a) Tipo da entrega: Selecione a opgdo conforme o momento de prestar informagées a
Justica Eleitoral:

até 72 horas apGs o recebimento de recursos
Relatério Financeiro (72 H) financeiros para financiamento de
sua campanha eleitoral
12 Parcial 21 a 25.10.2020
Final 1° Turno: ate;' 15.12.2020
2° Turno: até 15.12.2020

OBS: Quando selecionada a opgdo de entrega Final, caso haja sobras de recursos
financeiros, serd necessario cadastrar as contas bancarias destinatarias das sobras de
campanha, especificando a fonte da sobra: Fundo Partidario ou de recursos proprios de
campanha.

b) Turno: Aplica-se aos cargos eletivos de Presidente da Republica, Governador e
respectivos vices, e aos partidos desses candidatos, quando se tratar de prestagdes de
contas com tipo de entrega Final.

Cc) Esta prestacdo de contas é retificadora? Marque a opgdo Sim caso seja necessario
alterar o contetido da prestagdo de contas ja entregue ou na hipétese de diligéncia da
Justica Eleitoral em que incorra a alteracdo dos dados da prestacédo de contas, conforme
especificado na legislacdo pertinente.
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Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | Ko R g @ Seiecionar outro prestador
B8 guaificacio Prestador de Contas | Endereco
:'.' Dados Bésicos
22
o CPF Nome
Tiulo de Eleitor
=)
Dados Eleitorais
" CNPJ Candidatura Partido
E] / = ]
ﬁ Numero Unidade Eletoral Municipio Elettoral
) | 0}
= Dados da Prestagio de Contas
0 Tipo da entrega: (@) Relatorio Financeiro (72h) () Parcial Turno:
: Q Final (O Regularizagio da Omissdo
& Esta prestagio de contas é retificadora?
Q o
‘ @ nNio O sim
»
@
@ Outras Comprovaces

wir (") Fechar

5.1.4 Endereco do Candidato

Para prestacdo de contas de candidato, os campos para preenchimento do endereco para
comunicacdo com a Justica Eleitoral estdo localizados na aba Endere¢co do Candidato. Todos os
campos sao de preenchimento obrigatoério, a excecao do fax.

Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

£ guaificacso [ Prestacor ce Contas | Endereco
20
- Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
e
& Tipo Logradouro
B — =
Nimero Complemento Bakrro / Distrio
=y
% UF Municipio cep
w ) v
=] Telefone Celular Fax e-mai
& O
|
AS
v
=
[E)) outras comprovases

Para prestacdo de contas de dire¢do partidaria, os campos para preenchimento do endereco
para comunicacdo com a Justica Eleitoral estdo localizados abaixo de Dados Bésicos, conforme
mostram as imagens seguintes.
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Prestador de Contas Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 guastcagio
24 NP Esfera Partsinia Partdo
22 / LJ] L)
o
e Unidade Eletoral
i
— Enderey 3
0 para comunicagdo com a Justia Eleitoral - JE
P oo Logradouro
]
=i
™ Nimero Complements Bairro / Distrio
/ uF Muncipo cep
- 8 C I}
Q Telefone Cenlar Fax e-mai
& Dados da Prestagio de Contas
[¢ Tipo da entrega: @ Reltério Financero (72n) () Parcial Turno:
= O Fral (U Reguiarizaclo da Omissdo
> Esta prestagio de contas é retificadora? © 1*Tumo O 2*Tumo
A8,
v :
@ nso O sm
oo
<X T

5.1.5 Dados do Vice\Suplente

Essa aba so é ativada para prestacédo de contas de candidatos aos cargos de Prefeito. Ela deve
ser preenchida com os dados do vice. Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério, a excecéo
do fax.

Prestador de Contas Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES | K e ) & seiecionar outro prestador
B8 guaificagio | Prestador de Contas ] Enderego do Candidato | Dados do Vice / Supiente
20
- Dados Bésicos | Enderego |
20
- Dados Basicos
&
- cPF Titulo de Eleitor Home:
| Dados Eleitorais.
chp) Candidatura Partido
w
= =
=
R Ativo - ~Candidato que compbe a chapa no presente momento. Inative - “Candidato substituido
AB,
v
E

[ [P—

Obs.: Caso seja cadastrado mais de um candidato para a mesma candidatura, o novo cadastro
tornara o primeiro cadastro inativo. Por exemplo, ao cadastrar dois candidatos para a candidatura de
Vice, o primeiro candidato a vice cadastrado ficard com a situagédo INATIVO, conforme ilustrado na
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imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Qualificagdo
B8 guaificacio

T seieconsr outro pre
[ prestador de Contas | Enderego do Canddato | Dados do Vice / Suplente.
Dados Basicos | Endereco
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes

&% Representgntes

Dados Basicos
48> Contas Bancarias de Campanha
-~ CPF Titulo de Elettor Nome
RECIBOS ELEITORAIS
&% Emissio de Recibos Eletorais Dados Eleitorais
RECEITAS
“ CNPJ Canddatura Partido
Recebidas
1 Doagdes T ™ )
8 Comercializacdo de Bens ou Reaizagdo d
& Rendimentos de Aplicages Financeiras
DESPESAS

£ pespesas

€. Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fundo de Catxa

Tituto Eleitor

[po1984957200

() Transteréncia entre Contas

% Ativo - ~Candidato que compde a chapa no presente momento.”  Inativo - “Candidato substituido
|B Resymo Financeiro
A conferiDados

W@ GerarEnvier Relatério Financeio

Relatorios

B Outras Comprovagdes

5.1.6 Botbes do Rodapé da Tela

Trata-se das funcdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

B quaificagio

[ prestador de Contas | Enderego do Canddato | Dados do Vice / Suplente

&% Representgntes

[[Dados Basicos | Enderego |
&% Vnculgcio de Advogados as Partes.

T Seleconsr outro prestador

Dados Basicos
48" Contas Bancarias de Campanha
- cPF Thulo de Eletor Nome
RECIBOS ELEITORAIS S
& Emssio de Recos Eletorais Dedos Eleitorsis
RECEITAS
P ] Candidatura Partido
Recebidas
! Doagdes T s ® v
8 Comerciaizacdo de Bens ou Reaizacdo d
& Rendimentos de Apicagbes Financeiras
DESPESAS
£ Despesas
Titulo Eleitor
Q Doages a Terceros ice-Prefeito 0 - REPUBLICANOS - Republicanos |1 2
frcerpreteito buaz 10 - REPUBLICANOS - Republicencs Bo147020808 Fas 11508884228 barsesssr200 Trvo
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cana

() Transteréncia entre Contas
. Ativo - “Candidato que compde a chapa no presente momento. Inativo - “Candidato substituido

| Resymo Financeiro

A& conterr Dados

@@ GerarEnvior Relatério Financeiro

[E) Retstorios

@ Outras Comprovacdes.
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As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela estdo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéao

=) Gravar Grava os registros feitos em uma tela.

/Abre a tela para registro de um novo Vice.

7] Excuir Exclui os dados de um prestador de contas ja cadastrado.

(") Fechar Retorna para a tela em que os candidatos estdo cadastrados.

Ao gravar a qualificacdo do prestador de contas com sucesso, 0 sistema ira criar no computador

do prestador de contas a estrutura de pastas que armazenara os documentos digitalizados que
deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos

esta descrito no item 9. Insercédo e Geragdo de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuario.

5.2 Representantes

A tela de representantes pode ser acessada pelo menu lateral com um clique sobre o item
Representantes, destacado em vermelho na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes —
B8 guaificacio Dados Bisicos

Y Adicionar comprovante L % Remover

28 Vinculacio de Advogados as Partes cer Nome Fungio
45" Contas Banciries de Campanha S -
Tiulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissdo de Recios Elettorals

RECEITAS
A Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
¥4 Doacles Recebidas
B Comercaiizacdo de Bens ou Realzagiod  TP0 Logradouro
& Rendmentos de Apicaces Financeiras
Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS

£ pespesas
- UF Municipio Cep
©. Doages a Terceros ™ )

OUTRAS OPCOES Telefone Celular Fax e-mal

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro

A conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro
[£)] Rettéros

- PR

Excir (") Fechar

Pela barra de menu, € possivel acessar o item com um cligue em “Prestador de Contas” e
posteriormente em “Representantes”; ou basta pressionar simultaneamente as teclas “Alt + A”.

Nessa tela, deverdo ser cadastrados os representantes do prestador de contas. E obrigatéria a

indicacédo de advogado e contador para todos os tipos de prestador de contas. Para direcéo partidaria,
€ obrigatoria ainda a indicagéo de presidente e tesoureiro.
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5.2.1 Dados Basicos

Deverdo ser preenchidos com os dados do representante: CPF, Nome, Titulo de Eleitor e
Funcéo (administrador financeiro, advogado ou contabilista para prestacdo de contas de candidato e
advogado, contabilista, presidente, tesoureiro ou outros para prestacdo de contas de direcdo

partidaria). Os campos para a inclusdo das informagfes estdo destacados em vermelho na imagem a
seqguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgies Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes T resquisar

18 quaificagdo Dados Basicos

&% Representantes

[M Adicionar comprovante 2 % Remover

&% Vinculagio de Advogados as Partes. CPF Nome
48> Contas Bancériss de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS
el Enderego para comunicagdo com a Justiga Eleitoral - JE
F4 Doages Recevidas ht' 2% %
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagiod  TP0 Logradouro
i
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras.
Numero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
—
pesas
BN Des UF Municipio cep
©. Doacses a Terceiros v v =
OUTRAS OPGOES Telefone Celuiar ® e-mal

&) Fundo de Caixa
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Retstorios

- PO

Ao selecionar as fung¢des Contabilista
Numero do CRC ou da OAB respectivamente.

ou Advogado aparecera o campo para inser¢cdo do

Ao selecionar as fungBes Administrador Financeiro, Presidente ou Tesoureiro sera necessario
indicar o Periodo de Gestao.

5.2.2 Endereco para Comunicagdo com a Justica Eleitoral — JE

Esse campo deve ser preenchido com os dados do endereco do representante para que a

Justica Eleitoral possa entrar em contato com o cadastrado. Na imagem seguinte, destaca-se o local
para a inclusdo dessas informacgdes.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACCI)(S Candidato > Representantes
¥ qusificacio Dados Basicos

Y Adicionar comprovante * ¥ Remover
&% Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes g Nome Funcdo
48" Contas Bancarias de Campanha = \ L
Titulo de Eleftor
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emisséo de Recibos Eletorais e
RECEITAS
2 Enderego para comunicagao com a Justica Eleitoral - JE
%4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod | Two Logradouro
( v
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
Nimero Complemento Bairro / Distrito
DESPESAS
-
: pesas
= e UF Municipio CEP
0_ Doagdes a Terceiros 2] v
OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax e-mail
) £) L)
6 Fundo de Caixa
N
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5.2.3 Botédo Pesquisar Representante

Para visualizar as informacGes dos representantes ja cadastrados, bem como para editar ou
excluir algum registro, é necessario clicar no botao .

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

T L T rrnrreros Sl Candidato > Representantes

Dados Bisicos ¢

8 guaificagdo [ Adicionar comprovante

&% Representantes

% Remover

&% Vinculaclo de Advogados as Partes CPF Nome

Fungdo

4> Contas Bancérias de Campanha - - ‘4
Tiulo de Eietor
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

34 Doscdes Recebidas

Enderego para comunicagdo com a Justica Eleitoral - JE

B8 Comerciaizagio de Bens ou Reaizagiod  T90 Logradouro
( v
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
Nimero Complemento Bairro / Distrio
DESPESAS
= sas
£ pesee UF Municipio cep
©. Doacdes a Terceios. ( 1) 1) z
OUTRAS OPGOES Telefone Celular Fax e-mail
3) ) %)
&) Fundo de Caxa

() Transteréncia entre Contas
.
|B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Retérios

B st

Ao acessar o0 botdo Pesquisar, a seguinte tela é exibida:

DVOGADO
ONTABILISTA

£2612880988
94757316879

dvogado
}Contabilista

@)

Total de registros: 2

Selecionar Fechar

Ao clicar em um membro ja cadastrado e depois na funcionalidade “Selecionar” os dados ficam

disponiveis para edicdo ou exclusao.
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5.2.4 Botbes do Rodapé da Tela

Trata-se das funcdes localizadas na parte inferior direita da tela, destacadas em vermelho na
imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Representantes Q@ resquisar

B guaificagio Dadon Béeicos Adicionar comprovante ' & Remover

88 Representantes
&% Vinculaclo de Advogados as Partes ceF Nome Fungdo
48" Contas Bancérias de Campanha ]

Tiulo de Eletor
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

x Enderego para comunicagdo com a Justica Eleitoral - JE
¥4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizagdo de Bens ou Realizagiod 790 Logradouro

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
e Nimero Complemento Bairo / Distrto

£ pespesas

— Municipio

©. Doagdes a Terceiros D) D)
OUTRAS OPCOES Telefone

& rundo de Caa

Celular Fax

() Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
B "

[£) rewtorios

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela sdo as seguintes:

Botéo Funcéo
o REEIET (Grava os registros feitos em uma tela.
C LU Abre tela pararegistro de um novo representante.
(W= Exclui os dados de um representante ja cadastrado.
(@ N Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

Deverédo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para

representantes, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar a entrega da
prestacéo de contas.

O procedimento para insercdo de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos

esta descrito no item 9. Insercdo e Geragdo de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuario.

5.3 Vinculacao de Advogados as Partes

Para os partidos politicos e candidatos a vinculacao dos advogados as partes se faz necessaria.

Esta funcionalidade possibilita vincular um ou mais Advogados ao prestador de contas para indicar
sua vinculagdo como representante na prestacdo de contas.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada a vinculacdo dos advogados as partes. Para acessa-
la, basta clicar em Vinculacdo de Advogados as Partes, localizado no menu lateral, em destaque na
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imagem a seguir.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | e
B quaificagio Partes

Representgntes Prefeto: GUIA o)
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS FESSOA

12345678509
&2 Emssio de Recbos Eletorais

e | Adicionar |
F4 Doacdes Recebidas
Bl Comerciaizacio de Bens ou Reakzagdo d
& Rendimentos de Aplcacdes Financeras | 4,00240s Vinculados a Parte

DESPESAS

ﬁ Despesas.

€. Doagdes a Terceros

Nome

| Remover

OUTRAS OPGOES

&) Funco ce Cana

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) Restoros

@) e i

Dl S —

Para realizar a vinculag@o as partes € necessario selecionar qual parte sera utilizada para a
vinculacéo, a qual podera ser definida no campo Partes, conforme imagem destacada.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | e e
B quaificagio Partes

&% Representantes Prefeito: GUIA

=)
&% Vinculacdo de Advogados as Partes.

Advogados Cadastrados
48> Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS PESSOA

12245678509
& Emssio de Recbos Eletorais.

RECEITAS
34 Doacdes Recebidas

Bl Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio d

| Adicionar |

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

ﬁ Despesas

€. Doagdes a Tercewos

Advogados Vinculados a Parte

Nome

| Remover

OUTRAS OPGOES

&) Funco ce Cana

() Transteréncis entre Contas

B Resymo Financeiro

A conterir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) Restoros

@ oncmrase

[l e s

Ao selecionar a parte desejada, serdo apresentados os Advogados cadastrados no menu

Representantes. Caso nao sejam apresentados nenhum resultado, verifique se foram incluidos um ou
mais advogados nesta funcionalidade de Representantes.
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As opgbes Adicionar e Remover, destacadas na imagem abaixo, deverdo ser utilizadas para
incluir ou excluir um advogado como vinculacdo a parte. Toda e qualquer acdo devera ser gravada
utilizando o botdo Gravar destacado na imagem abaixo. Note que se o botdo nédo for utilizado nenhum

dado serd salvo e, caso seja alterada os dados das partes, sera necessério realizar vincular ou
remover vinculagdo dos advogados novamente.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manuteng3o Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Vinculagdo de Advogados as Partes

E8 guaificacio Partes

&% Representantes Prefeto: GUIA o)

&% Vnculacio de Advogados as Partes

Advogados Cadastrados

48> Contas Bancéries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS ESSOA 121212

&2 Emissio de Recibos Eletorais

| Adicionar
RECEITAS e
%4 Doacdes Recebidas

8l Comerciaizagdo de Bens ou Reaizacio d

& Rendmentos e Apicacdes Fnancerss | | 4 1,00305 Vinculados a Parte
DESPESAS Nome oa8 cer
-

B Despesas

Q Sl
OUTRAS OPGOES
9 Fyndo de Caixa

() Transferéncis entre Contas

B Resymo Financeiro

A conferirDados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

= -
= | Relatorios

@ Outras Comprovacdes

S — Do O
5.4 Contas Bancarias de Campanha

E obrigatdria, para os partidos politicos e candidatos, a abertura de conta bancéria especifica de
campanha para registrar todo o0 movimento financeiro.

A imagem seguinte ilustra a tela destinada ao registro das contas de campanha. Para acessa-la,

basta clicar em Contas Bancéarias de Campanha, localizado no menu lateral, em destaque na imagem.

Outro modo de acesso é pela barra de menu do SPCE. Para isso, basta clicar em “Prestador de

Contas” e, depois, em “Contas Bancarias de Campanha”; ou acionar simultaneamente as teclas
“Alt+B”.

Nesse médulo, deverdo ser cadastradas todas as contas bancarias especificas abertas para a
campanha eleitoral de 2020.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |t U]

A resquisa
B8 guaificagio [ Adicionar comprovante % Remover
&% Representgotes Contas Bancarias de Campanha
&8 Vnculgcdo de Advogados as Partes Banco

48> Contas Bancérias de Campanha

L]
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV N°daConts ov Data de Abertura
& Emssio de Recibos Eletorais 1 12020
RECEITAS Thular
94 Doaces Recebidas )
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte o Recurso
& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras =

(0 conciiar conta bancaria
DESPESAS

£ pespesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

&) Fundo de Caa

() Transterénca entre Contas

\

B Resymo Financero

A% conteriDados

@ GerorEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rewtorios

@ Outras Comprovagdes

[ —

5.4.1 Banco

O SPCE disponibiliza todos os bancos que possuem autorizacdo para operar no Brasil. Deve-se
escolher o banco em que a conta foi aberta. Para isso, basta clicar na seta lateral dentro do item
Banco (indicado em vermelho na figura a seguir) e escolher a instituicdo desejada na lista que se

apresenta. Somente podera ser aberta a conta em agencias bancarias ou postos de atendimentos
bancérios.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias T resquiser

B guaificagio [ Adicionar comprovante % Remover

&% Representgotes _[ Contas Bancarias de Campanha |
&% Vnculacdo de Advogados as Partes. Beace
48> Contas Bancérias de Campanha =
RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia OV N°daConta oV Data de Abertura
& Emssio de Recibos Eletorais 1 12020
RECEITAS Thular
F4 Doacles Recebidas -
8 Comercaiizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte do Recurso
& Rendimentos de Aplicagdes Financeras =

(0J conciiar conta bancaria
DESPESAS

ﬁ Despesas

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPCOES

& Fundo ce Caca

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeiro

A% conteri Dados

W@ GerorEnviar Relatorio Financeiro
[E) Rewtorios

@ Outras Comprovagdes
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A navegacéo na lista de bancos cadastrados pode ser feita com cliques nas setas da barra de
rolagem.

5.4.2 Dados da Agéncia, Conta e Data de Abertura

Ap6s informar o banco em que a conta foi aberta, o prestador de contas deve preencher os
seguintes campos: 0 numero da agéncia (N° da Agéncia) e seu digito verificador (DV), nUmero da

conta (N° da Conta) e seu digito verificador (DV) e a data de abertura da conta-corrente, no formato
dd/mm/aaaa.

Alerta!l E necessario atencio ao preencher os campos, pois o SPCE néo efetua qualquer
controle quanto a correcéo das informac®6es referentes aos dados bancarios cadastrados

5.4.3 Titular

Para prestacéo de contas de candidato que concorre aos cargos de Presidente, Governador e
Vices/Suplentes é necessario selecionar, a partir dos candidatos anteriormente qualificados, quem é o

titular da conta-corrente que esta sendo cadastrada, conforme o exemplo de tela que o sistema
apresenta para selecionar o titular da conta:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Contas Bancarias Q@ Pesquisar

B guaificagio Y Adicionar comprovante % Remover

&% Representgntes Contas Bancérias de Campanha
4% Vinculgcio de Advogados as Partes T~
48" Contas Bancérias de Campanha ¥
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV N°daConts ov Data de Abertura
4 Emissdo de Recibos Eletorais / 12020
RECEITAS Ttular
$4 Doagdes Recebidas [ _J
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  "onte 4o Recurso
]
& Rendimentos de Apicacdes Financeras
(L] Concilar conta bancéria
DESPESAS
-
£ Despesas
©. Doagies a Terceros
OUTRAS OPCOES
& Fundo de Caa

() Transterénca entre Contas
.
B Resymo Financero
A conteri Dados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=
= | Relatorios

o Comte

5.4.4 Fonte do Recurso

Para terminar o cadastro da conta bancéaria de campanha, é necessario informar a fonte de
recursos da conta de campanha, se oriundos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha
(FEFC), Fundo Partidario (FP) ou de Outros Recursos (OR). Essas op¢des aparecem ao clicar na
area correspondente a indicada em vermelho na imagem a seguir. ApGs isso, € necessario clicar em
uma das opc¢des, para que a origem dos recursos da conta seja informada.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | |t U]

E‘ Pesquisa:
8 guaificagio Y Adicionar comprovante % Remover
&% Representgotes [ contas Bancarias de Campanna |
&% Vnculacdo de Advogados as Partes. Beaco
48> Contas Bancérias de Campanha =
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV N°daConts ov Data de Abertura

@ Emssdo de Recibos Eletorais.
RECEITAS Thular

94 Doaces Recebidas

8 Comercaizaio de Bens ou Realzagiod  onte do Recurso

1 2020

&

=|
& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

LJ Concillar conta bancéria
DESPESAS
£ pespesas

€. Doagdes a Terceros

OUTRAS OPCOES

6 Fundo de Caxa

() Transterénca entre Contas

B Resymo Financeio

A% conteriDados

@ GerorEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rewtorios

@ Outras Comprovagdes

A conta bancéria referente a fonte de recursos Outros Recursos corresponde a conta especifica
de campanha para arrecadagéo para elei¢cdo 2020.

5.45 Conciliar Conta Bancaria

O objetivo é ajustar o saldo final do extrato bancario com o saldo final da prestacdo de contas,
registrando nessa tela eventuais débitos ou créditos ainda n&o ocorridos no extrato bancario.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

———
B8 quaificacio 9 Adicionar comprovante % Remover
S& Representgntes _[ contas Bancarias de Campanha |
&% Vnculacdo de Advogados as Partes. Banto
48> Contas Bancrias de Campanha v
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia OV N°daConts ov Data de Abertura

&% Emissio de Recibos Eletorais

1 12020
RECEITAS

Trular
34 Doages Recebidas v

_
8 Comercaizacio de Bens ou Realzagiod  Fonte o Recurso
o]
& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
ﬁ Despesas.

©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financero

AP conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=

= | Relatorios

B ot

Caso existam créditos ou débitos
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Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015

ainda ndo lancados no extrato bancério por ocasido da

Péagina 57 de 177



,{"’;”:; Tribunal Superior Eleitoral

1958% i i 5 . "
\3&:‘“‘ Secretaria de Tecnologia da Informagé&o Guia do usuario
\

SPCE-Cadastro 2020
STI

entrega da prestagao de contas, o prestador de contas deve clicar no item equivalente ao destacado
em vermelho na imagem anterior. Apds isso, fica marcada a op¢ao Conciliar conta bancaria, e novos
campos estardo disponiveis para preenchimento, como pode ser visto na imagem seguinte.

5.4.5.1 Data
Deve ser informada a data em que esté sendo feita a conciliagdo bancaria.
5.4.5.2 Saldo Final — SF (Extrato)

Deve ser informado o valor do saldo final constante no extrato bancario que sera enviado a
Justica Eleitoral.

5.4.5.3 Descricdo do Lancamento ainda ndo Efetuado pelo Banco
Deve ser informada a descrigdo do langcamento que ainda néo foi registrado no extrato bancério.

5.45.4 Valor R$

Deve ser informado o valor do langamento que ainda néo foi registrado no extrato bancario.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Contas Bancarias @ resquisar

B8 quaificacio 9 Adicionar comprovante * % Remover

#& Representantes Contas Bancérias de Campanha
8% Vincuiacdo de Advogados as Partes
43 Contas Bancérias de Campanha

Banco

L
N® da Agéncia OV N°daConta ov Data de Abertura

RECIBOS ELEITORAIS
& Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Teuiar
F4 Doacles Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod  Fonte 9o Recurso

1 2020

.}

-
&8 Renamentos de Apicacdes Fnanceiras
[ conciiar conta banciria
DESPESAS

- G
= Despesas Data Saido final - SF (Extrato

. 172020

©. Doagdes a Terceiros

= Langamentos do Extrato Bancério
OUTRAS OPGOES

Descrigdo do langamento ainda ndo efetuado pelo banco Vabor RS
&) Fundo ce caa
() Transteréncis entre Contas
R | Langaragébto | | Lancar a créato
B Resymo Financeiro )
Descricdo Valor (RS) Tipo
AP conter Dados

W@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

[E) Retstérios
Outras Comprovac3es Total de crédos (TC)
RS 0,00
Total de débitos (TD)
RS 0,00
Saldo bancério apurado: SBA = SF + (TC - TD)

RS 0,00

Saldo bancério apurado acumulado

RS 0,00

BT G e O

5.4.5.5 Lancar a Débito ou Langar a Crédito

ApGs preencher todos os campos da conciliagdo bancaria, € necessario informar se o
lancamento deve ser feito a débito ou a crédito para gravar o registro.

Valores que representam entradas de recurso devem ser lancados a crédito. Valores que
representam saidas de recurso devem ser lancados a débito.

Apo6s clicar em “Lancgar a débito” ou em “Lancar a crédito”, o langamento é gravado e fica visivel,
como no exemplo destacado na imagem seguinte.
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_[ Contas Bancéarias de Campanha ]

Banco

(.001 - Banco do Brasil S.A. D)

N° da Agéncia DV N° da Conta v Data de Abertura

1111111111 1 99999999999 9 20/08/2018

Titular

(Presidente: PRESTADOR DE CONTAS = A conta bancéria a ser cadastrada neste campo

corresponde & conta especifica de campanha a que

Fonte do Recurso se refere o art. 10¢ da Resolugcdo TSE n2 23.553/2017

| Outros Recursos

»)
@ Conciliar conta bancaria
Data Saldo final - SF (Extrato)
/12018
Langamentos
Descricéo do lancamento ainda néo efetuado pelo banco Valor RS
0,00

Total de créditos (TC)

_ _ = RS 100,00
| Langaradébito | | Langara crédio | Excluir langamento

Total de débitos (TD) ‘

Descrigdo Valor (RS Ti
e s = RS 0,00
RECIBO ELEITORAL 1 100.00] Cc

Saldo bancario apurado: SBA = SF + (TC - TD) ‘
RS 0,00

Saldo bancério apurado acumulado ‘

RS 0,00

Caso um langamento tenha sido feito errado, € possivel edita-lo ou exclui-lo.

Para editar um langamento, basta seleciona-lo; os campos serdo preenchidos conforme foi feito

no langcamento, sendo possivel editad-los. Apos editar os campos, é necessario clicar novamente
“Lancar a débito” ou em “Lancgar a crédito”.

Para excluir um langamento, basta seleciona-lo e clicar em “Excluir Langamento”.

Caso seja necessério excluir toda a conciliagdo bancéria, o prestador de contas deve desmarcar
a check-box Conciliar conta bancaria.

Obs.: Ao desmarcar a op¢ao Conciliar conta bancéria, é exibida mensagem para confirmar a
acdo. Ao confirmar, os langamentos feitos na conciliacdo bancéaria serdo automaticamente excluidos.

5.4.6 Pesquisar
Na tela de cadastramento de contas bancéarias, existe a funcionalidade Pesquisar, destacada na
imagem seguinte.
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | eaiumit ek LU L

@ resquisar

B8 guaicacio Y Adicionar comprovante

&5 Representantes Contas Bancarias de Campanha

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48" Contas Bancarias de Campanha

% Remover

Banco

o

RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia DV N°daConta ov Data de Abertura

&4 Emissio de Recibos Eletorais 112020
RECEITAS Thular

4 Doacles Recebidas L)

8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagiod " O™e o Recurso

&) Rendimentos de ApicagBes Fnanceras | i
et () conciiar conta bancéria

ﬁ Despesas

€. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transferéncis entre Contas
B Resymo Financeiro
AP conterr Dados
W@ GerorEnviar Relatério Financeiro

[E) Remtsrios

Outras Comprovagles
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Ao clicar em , € aberta uma janela contendo todas as contas bancérias ja
cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme ilustrado na imagem a seguir:

£3 Lista de Contas Bancarias @

Banco Abertura

Detentor
09/09/2020 |Prefeito - GUIA
09/09/2020 |Prefeito - GUIA Outros Recurscs

09/09/2020 Wice-Prefeito - GUIA [Fundo Especialde F...

Fonte do Recurso
000 - Banco Bankpar S.A.

001 - Banco do Brasil S.A.
002 - Banco da Amazénis S.A.

Fundo Partidério

@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 3

Nessa tela, é permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela podem-se alterar as informagdes ja cadastradas. Para editar uma
conta, € necessario efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar.

A edicdo dos dados também pode ser feita com um clique na linha em que a conta esta e,

depois, um clique em “Selecionar”. Apdés isso, para efetuar a alteracdo, basta gravar os dados
clicando em “Gravar” no rodapé da tela.

Obs.: Depois de gravado o registro de conta bancaria de campanha, ndo serd permitida a
edicdo do campo Fonte do Recurso. Caso o prestador de contas tenha preenchido o campo errado,
serd necessario excluir todo o registro para cadastrar a conta novamente. Caso existam langamentos
de receita ou despesa vinculados a conta bancaria que se pretende excluir, sera necessario que

primeiro o prestador de contas exclua esses langamentos para, somente depois, excluir o registro da
conta bancaria.

5.4.7 Botbes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem seguinte)
estao descritas na tabela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | oaiu iR L LU

Qualficagio
1 -] o

&% Representantes.

&% Vnculagio de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacles Recebidas

B8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagdo d

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS

ﬁ Despesas

€. Doages a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce Caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

& GerorEnviar Relatério Financero
[£) Rettsrios

Outras Comprovacdes.

Y Adicionar comprovante

% Remover

Contas Bancarias de Campanha

Banco

L
Data de Abertura
112020

N° da Agéncia DV N°daConta ov

Titular

)

Fonte do Recurso

(O concilar conta bancéria
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Funcéao

Grava os registros feitos em uma tela.

('_', Nowvo Abre tela para registro de nova conta bancaria.

m Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

w Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

Deveréo ser inseridos os documentos digitalizados que comprovem os dados cadastrados para

cada conta bancaria cadastrada, estes deverdo ser encaminhados a Justica Eleitoral para protocolar
a entrega da prestacdo de contas.

O procedimento para insercao de documentos digitalizados comprobatérios dos langcamentos

esta descrito no item 9. Insercédo e Geragcado de Arquivo de Documentos Digitalizados deste guia
de usuério.

6. Recibos Eleitorais

6.1 Emissdo de Recibos Eleitorais - Candidato

Para cada doacgdo que o Candidato ou partido politico receber devera ser emitido um recibo
eleitoral com numeracéo exclusiva, a excecao das situacdes previstas na legislagéo eleitoral.

Para acessar a tela de Emissdo de Recibos Eleitorais basta clicar na op¢do do menu lateral
indicado pela figura abaixo.

Também é possivel acessar a tela de recibos pela barra de menu. Para isso, basta clicar em

“Recibos Eleitorais” e, depois, em “Emissdo de Recibos”; ou pelo pressionamento simultdneo das
teclas “Alt+P”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR 0 CONTAS  WFORMAGOES
@ Quaiificagio Faixa(s) do Recibo(s)
38 Representantes Prefixo Numeracdo nicial Numeracdo Final Quantidade
38 Vinculacio de Advogados as Partes
45" contas Bancérias de Campanha Gravar J
RECIBOS ELEITORAIS N Inicial 1 Final
RECEITAS
%4 Doagdes Recetidas

il Comercialzagdo de Bens ou Realizagdo d
Impressio de Recibo(s)
& Renamentos de Apicacdes Fmanceiras

DESPESAS © Todos ¢a faia selecionada
] Qespesas. () Os recibos utiizados

© 0s rechos nio utiizados
€. Doacies a Terceiros

- (O Nimeros dos recibos eietorais (Separados por | )
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caixa

. Visualzar Impressdo
( ) Transferéncia entre Contas.

B Resymo Fnanceiro

A conterr Dacos

&g GeronEnviar Relatério Financeiro
[E) retstérios

s comeoasin

Para gerar uma faixa de recibo eleitoral o prestador de contas devera indicar a numeracao inicial
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e final, observando a quantidade de recibos que deseja obter. Observe na figura abaixo que o campo
prefixo j& vem preenchido.

Apbs preencher os campos numeracao inicial e numeracao final o prestador de contas deve
clicar no botéo gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apos esta agéo o sistema emitira
a mensagem informando que os dados foram gravados com sucesso, conforme figura abaixo.

No caso de candidatos, a emisséo do recibo ocorre para arrecadacdes feitas durante o pleito e
especificas para serem utilizadas na campanha.

[ _— N
@) SPCE 2018 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleides 2018 - Versio: 3.0.00 - TSE [3.0.00] - Local (o] 0

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS - N°: 30 - NOVO - Presidente - CNPJ: 99.818.384/0001-11 - BRASIL - BR - N° Processo PJE:

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES I candidato > Recibo Eleitoral
w Qualificacéio Faixa(s) do Recibo(s)

#as Representantes Prefixo Numeragcéo Inicial Numeragéo Final Quantidade

1
Q Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS i Gravar

RECEITAS

%4 Doacbes Recebidas

ﬁ Comercializagdo de Bens ou Realizaca
i de Aplicacdes Fi =
“ * ¥ Impressao de Recibo(s)
DESPESAS
2 Despesas () Todos da faixa selecionada

(_) Os recibos utiizados
Q Doacdes a Terceiros
() Os recibos néo utiizados

OUTRAS OPGOES 9 i < P
() Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por ; ) Exemplo de uso: 1;2-10;15
9 Fundo de Caixa
@ Transferéncia entre Contas =
L Visualizar Impressédo J

‘l\ Resumo Financeiro

1. Sobra de Campanha

% Conferir Dados

a Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorios

Qutras Comprovacdes
[
4( mi— - ";" a Gravar C Novo .‘ Excluir (l\ Fechar

ApO6s preencher os campos numeracao inicial e numeracéo final o prestador de contas deve
clicar no bot&o gravar (indicado pela seta vermelha na figura acima), apos esta agéo o sistema emitira
a mensagem a seguir informando que os dados foram gravados com sucesso.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

UIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Candidato > Recibo Eleitoral

w Quaificagéo Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefuo Numeragéo inicial Numeragdo Final Quantidade

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

Gravar

4> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

3 00011.11.01392 AC.000001.E 00011.11.01352 AC.000010.€
& Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
o G0 de Bens ou sod
Impressao de Recibo(s)
] de
DESPESAS () Todos da faixa selecionada
ﬁ Despesas () Os recibos utiizados

(U Os recibos nio utiizados
Q DoagBes a Terceiros

OUTRAS OPCOES

6 Fundo de Caixa

(U Nimeros dos recibos elettorais (Separados por ; )

Visualizar impressdo

U Transferéncia entre Contas
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Observe que no exemplo da tela acima o prestador de contas ja possui uma faixa de 10 recibos
eleitorais para serem utilizados.

6.2 Impresséo de Recibos Eleitorais

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selecao
determinada. Observe na figura abaixo:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / mronmgées Candidato > Recibo Eleitoral
w Qualificacdo Faixa(s) do Recibo(s)
&% Representantes Prefixo Numeragcdo inicial Numeracéo Final Quantidade
&% Vinculacio de Advogados as Partes
45" Contas Bancérias de Campanha | Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392.AC 000001 E 00011.11.01292. AC.000010.E

&4 Emssdo de Recibos Eletorais

RECEITAS
&4 Doacles Recebidas
o c cBo de Bens ou cdod
Impressao de Recibo(s)
% de
DESPESAS Q Todos da faixa selecionada
e~ O Os recibos utiizados
= Despesas

(U Os recbos ndo utizados

€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caixa

() Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )

Visualizar Impressdo
U Transferéncia entre Contas

.“ Resymo Financeiro

O SPCE permite os seguintes modos de impressao:

e Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por
exemplo, se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serao impressos.

e Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita.

e Os recibos néo utilizados: imprime os recibos nao vinculados a algum tipo de receita.

e Numeros dos recibos: permite imprimir recibos especificados pelo ndmero, sendo
indiferente se eles foram utilizados ou ndo. Por exemplo, ao langar os nimeros 51, 52 e
55, separados por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 seréo

impressos. Ao langar 2-5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5,
ou seja, todos os existentes de 2 a 5.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente
clicar sobre a faixa de recibos a qual se refere.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Recibo Eleitoral

m Qualficacio Faixa(s) do Recibo(s)

&8 Representantes Prefxo Numeracdo inicial Numeragdo Final Quantidade
&% Vinculacio de Advogados as Partes

48* Contas Bancérias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

00011.11.01392.AC.000001 € 00011.11.01392.AC.000010.E

ﬁ Emssdo de Recibos Eleftorais

RECEITAS
&4 Doagdes Recebidas
B c co de Bens ou d

Impressao de Recibo(s)
&l Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS (U Todos da faixa selecionada
- (O Os recibos utiizados
— Despesas
(O Os recibos ndo utikzados
Q Doagdes a Terceiros
— () Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES
9 Fyundo de Caxa

Visualizar Impressdo
() Transferéncia entre Contas
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ApoGs selecionar a faixa de recibo devo selecionar a op¢do de impressao do recibo desejada e
entdo clicar em “Visualizar Impressao”. O sistema ird gerar um arquivo trazendo todos os recibos
solicitados (de acordo com sele¢ao prévia).

Observe na figura abaixo que o arquivo contendo os recibos solicitados possui setas para
navegacao entre as paginas. Através dessa pagina também podemos salvar e imprimir os recibos
solicitados.

RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR | ELEICOES 2020
CNP) Unidade Eleitoral Numeracao
72.941.463/5133-87 RIO BRANCO - AC 00011.11.01392.AC.000001 .E

Numero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcao)

11 - GUIA - Prefeito

Dados bancarios do Doador

N® Banco [N? Agéncia N? Conta Corrente N? Cheque N¢ DOC/TED/Operacao

Estimavel em dinheiro - descricao resumida dos bens/servicos recebidos em doacao

Outra forma de arrecadacao - descricao do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacao efetuada por: CPF/CNP)

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNP) do doador originariog
Nome do responsavel pela emissao do recibo CPF do responsavél pela emissdo do recibo
Assinatura do responsavel pela emissao do recibo Data da emissao do recibo

As doacdes de pessoas fisicas ficam Umitadas a 10% dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano anterior & eleicdo (Lei n® 9.504/1997, art. 23,
§1°).

0 limite previsto anteriormente ndo se aplica a doacbes estimbveis em dinheiro relativas & utilizacho de bens méveis ou imdveis de propriedade do doador
ou & prestacdo de servicos proprios, desde que o valor estimado ndo ultrapasse R$ 40.000,00 por doador. (Lei 9.504/1997, art. 23, § 79).

A doaco de quantia acima desses limites sujeita o infrator so pagamento de multa no valor de até 100% da quantis em excesso, sem prejuizo de responder
o0 candidato por abuso de poder econdmico, nos termos do art. 22 da Lei Complementar n® 64/1990 (Lei n® 9.504/1997, art. 23, § 3°9).

Emissao valida até 29/11/2020 para o 1? turno e, no caso de 22 turno, até o dia 29/11/2020.
Colabore com a Justica Eleitoral, informe sua doacao de campanha no endereco: http://www.tse.jus.br

Caso seja necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos eleitorais, basta selecionar a faixa de
recibos desejada, clicando sobre ela e, depois, clicar em “Excluir’, no rodapé da tela.

6.3 Emisséo de Recibo Eleitoral e Recibo de Doacdo— Diregdo Partidaria

No caso de partidos politicos, ha a possibilidade de arrecada¢fes durante a campanha eleitoral,
depositadas diretamente na conta aberta para essa finalidade; bem como arrecadagfes ocorridas em
ano ndo eleitoral, depositadas na conta bancaria de Outros Recursos. Em ambas as situagfes, 0s
recibos de doacdes sdo os gerados pelo Sistema de Prestacdo de Contas Anual- SPCA. Para isso, 0
prestador deve cadastrar no SPCE os Recibos Anuais, conforme tela abaixo.

Prestador de Contas Emiss3o de Recibos Eleitorais/Doacdo Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

Diregao Municipal/Comissao Provisdria - 10 - REPUBLICANOS - AC - CNPJ: 57.617.372/2164-32 - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Diregdo Partidaria > Recibo Eleitoral/Doacao

w Quaificacdo Faixa(s) do Recibo(s)

&% Representantes Prefixo Numeragdo inicial Numeragdo Final Quantidade
&8 Vinculacio de Advogados as Partes

45> Contas Bancériss de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos EletoraisDoacio
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

w Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d

£1000.04.01392 AC 000001 A P1000.04.01292 AC 000001 A

Impressao de Recibo(s)
& Rendimentos de Apicades Financeiras

DESPESAS (U Todos da faixa selecionada
= © 0s recios utiizados
== Despesas

(U Os recibos ndo utiizados

©. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fyndo de Caixa

() Nimeros dos recibos eieitorais (Separados por ; )

L Visualizar impressio
() Transterénca entre Contas
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Observe que ao solicitar uma faixa de recibos o prestador de contas devera indicar tratar-se de
recibos eleitorais (que deveréo ser gerados pelo préprio SPCE) ou de recibos de doacdes anuais do

partido (nesse caso, a faixa de recibo ja foi gerada pelo SPCA, devendo o prestador de contas apenas
informar ao SPCE qual foi a numeracgéo dessa faixa de recibos).

6.3.1 Solicitando faixa de Recibos Eleitorais

Para solicitar uma faixa de recibos eleitorais o prestador de contas devera indicar a numeracao
inicial e a numeracéo final, observando a quantidade de recibos que deseja, e marcar a letra A.

Prestador de Contas Emissdo de Recibos Eleitorais/Doagio Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

Direcéio Municipal/Comisséo Proviséria - 10 - REPUBLICANOS - AC - CNPJ: 57.617.372/2164-32 - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Direcéo Partidaria > Recibo EleitoralDoacao

B8 uaincagto Faixa(s) do Recibo{s)

&% Representantes Prefico Numeracio Inicial Numeragio Fnal Quantdade

&5 Vinculacio de Advogados as Partes

4" Contas Bancarias de Campanha § Gravar

RECIBOS ELEITORAIS

P1000.04.01392 AC.000001.A P1000.04.01392 AC.000001.A

& Emissdo de Recibos EletoraisDoagio
RECEITAS
¥4 Doaces Recebidas

B Comerciaizacio de Bens ou Reakzacio d
Impressio de Recibo(s)
&l Rendimentos de Apiicacdes Financeiras
IEIrEEaE () Todes d faixs selecionads
& Despesas O Os recibos utiizados
(O 0s recibos ndo utiizados
€ Doacdes a Terceios

() Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )
OUTRAS OPGOES

5 Fundo de Caixa

() Transterénca entre Contas

Visualizar impressio

W Resumo Financeiro

A conferiDados

@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=| Rewtorios

Outras Comprovages

S —

6.3.2 Cadastrando faixa de Recibo de Doagéo (SPCA - Sistema de Prestacdo de Contas Anual)

O prestador de contas podera utilizar em sua campanha doacbes recebidas pelo partido.

Entretanto, quando o partido politico recebe essa doagdo ordindria, ele devera emitir um recibo
através do SPCA.

Caso a direcao partidaria utilize recursos provenientes dessas doacdes citadas acima em sua

campanha eleitoral, ele devera informar tal fato em sua prestacéo de contas, cadastrando a faixa de
recibos utilizada, oriunda do SPCA.

Apo6s inserir a numeracao inicial e final, e certificar-se de que a opg¢éo de recibo marcada esta
correta basta clicar em gravar.

O sistema emitirh a mensagem de que os Dados foram gravados com sucesso. Entéo, as faixas
de recibos eleitorais geradas estardo prontas para serem utilizadas.

ApOs inserir a numeragao inicial e final e verificar se a opgéo de recibo esta correta basta clicar
em gravar. Apés essa acao a faixa de recibos estara pronta para ser utilizada pelo sistema.

6.3.3 Impresséo de Recibos Eleitorais e Anuais

O prestador de conta podera imprimir os recibos eleitorais de acordo com a selecéo
determinada. Observe na figura abaixo:
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Impressio de Recibo(s)

) Todos da faica selecionada
() Os recibos utiizados
) Os recibos ndo utikzados

\_) Nimeros dos recibos eletorais (Separados por ; )

| Visualizar impressdo

O SPCE permite os seguintes modos de impresséo:

e Todos da faixa selecionada: imprime todos os recibos da faixa selecionada. Por
exemplo, se a faixa contiver 10 recibos, os 10 serdo impressos. Aplicam-se somente
recibos Eleitorais.

e Os recibos utilizados: imprime os recibos que, durante a campanha, foram vinculados a
algum tipo de receita. Aplica-se somente recibos Eleitorais.

e Os recibos néo utilizados: imprime os recibos nao vinculados a nenhum tipo de receita.

e Numeros dos recibos eleitorais: permite imprimir recibos eleitorais especificados pelo
namero, utilizados ou ndo. Por exemplo, ao lancar os numeros 51, 52 e 55, separados
por ponto e virgula (51; 52; 55), apenas os recibos 51, 52 e 55 serdao impressos. Ao
lancar 2-5 (separados por hifen), serdo impressos os recibos 2, 3, 4 e 5, ou seja, todos
0s existentes de 2 a 5.

e Numeros dos recibos de doacdes: O sistema ndo permite imprimir recibos de doacgbes. O
sistema apenas traz a relacdo de recibos de doacdes gerados pelo SPCA e declarados
no SPCE para controle daqueles utilizados e nao utilizados.

Para visualizar uma faixa de recibo determinada, o prestador de contas devera inicialmente
clicar sobre a faixa de recibos a qual se refere.

ApOs selecionar a faixa de recibo deve-se clicar na opcao de recibos utilizados entéo clicar em
“Visualizar Impressao”.

O sistema ir4 gerar um arquivo trazendo todos os recibos solicitados (de acordo com selecdo
prévia).

RECIBO ELEITORAL - VIA DOADOR | ELEICOES 2020
CNPJ Unidade Eleitoral Numeracao
72.941.463/5133-87 RIO BRANCO - AC 00611.11.01392.AC.000001.E

Namero e Nome do candidato/Partido (nivel de direcao)

11 - GUIA - Prefeito

Dados bancarios do Doador

N® Banco |[N? Agéncia N? Conta Corrente N® Cheque N? DOC/TED/Operacao

Estimavel em dinheiro - descricao resumida dos bens/servicos recebidos em doacao

Outra forma de arrecadacao - descricao do tipo

Valor em R$ Valor por extenso

Doacao efetuada por: CPF/CNPJ]

Nome do doador originario (Se o doador for partido ou candidato) CPF/CNPJ do doador originariog
Nome do responsavel pela emissao do recibo [cPF do responsavél pela emissao do recibo
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Através desta pagina também podemos salvar e imprimir os recibos solicitados. Caso seja

necessaria a exclusdo de uma faixa de recibos, basta selecionar a faixa de recibos desejada, clicando
sobre ela e, depois, clicar em “Excluir’, no rodapé da tela.

7. Receitas

7.1 Doacbes Recebidas

Na tela Doacbes Recebidas, devem ser registradas todas as doac¢des recebidas pelo prestador
de contas.

E imprescindivel o correto preenchimento de todas as informacdes requeridas pelo SPCE
Cadastro. A auséncia, ou equivoco, na identificacdo do doador, quando informados os dados da
doacao, caracteriza a doagdo como de origem ndo identificada. Nessa situacdo, o SPCE Cadastro
transporta automaticamente esse registro para a tela Recursos de Origem ndo Identificada.

A tela de doacobes recebidas pode ser acessada com um clique em “Doacdes Recebidas”, em
destaque na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Qualficagio
[:-] o

2% Representantes

Dados da Doagio Y Adicionar comprovante 3 % Remover

84 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoco, N* do Recibo Eletoral ¢ Origem 71  Data Valor (RS]

42 Contas Bancirias de Campanha L ) )

1 12020
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais

B8 Comerciaizacdo de Bens ou Realizagio d

&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

= pespesss

@ Doaciies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Funco ce cana

() Trensteéncia entre Contas.

B Resymo Financeiro

AP conferic Dados

W@ GerarfEnviar Relstirio Fnanceiro

|£) Retstoros

Totais

Total Gerak RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

T

o Cytove [ ] excur (') Fechar

Além desse modo, ela pode ser acessada pela barra de menu, bastando clicar em “Receitas” e,
depois, em “Doagdes Recebidas”; ou pelo pressionamento das teclas “Alt+O”.

7.1.1 Dados da Doacéo

7.1.1.1 Tipo da Doagéao
Os tipos de doacOes aceitaveis pelo sistema sao os seguintes:

a) Recursos préprios: ao selecionar esse tipo de doacgdo, disponivel apenas na prestagéo
de contas de candidato, é ativado o campo Nome. Para as candidaturas, caso exista vice
ou suplente, no campo Nome deve ser selecionado o doador. Caso ndo exista vice ou

suplente, o sistema automaticamente preenche o campo com o cargo € 0 nome do
candidato.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO

AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

5 auateaste Dados da Doagio [ Adicionar comprovante  Remover
S5 Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoxo, N do Recibo Elettoral ¢ Origem 7]  Data Valor (RS)
43" Contas Bancirias de Campanha E— 0] 2] 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
8 Emissio de Recbos Eleforais home
RECEITAS Prefeto GUIA

F4 Doagdes Recevidas

. Vice-Prefetto: GUIA
B comerciaizacio de Bens ou Reaizacdo d

Vice-Prefeito: GUIA 2

& Rendimentos de Apicagdes Financeras "
( v
DESPESAS

ﬂ Despesas

€ Doaces a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cona
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financero
A9 conferi Dados
W@ GerarfEnviar Relatbrio Fnancero

|£) Retstoros

@ Outras Comprovagdes.

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos proprios: RS 0,00

Novar Grw [J

excur (") Fechar
b) Recursos de pessoas fisicas: ao selecionar esse tipo de doacdo, sdo ativados os

campos CPF e Nome (indicados na imagem a seguir pelo quadro em vermelho), que
devem ser preenchidos com os dados do doador.

Prestador de Conlas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

¥ guaificacio

Dados da Doagio [ Adicionar comprovante i Remover
&4 Representantes
28 Vinculggio de Advagados as Partes Tipo da Doagéo Prefoxo, N° do Recibo Eletoral e Origem 71  Dpaa Valor (RS)
43 Contas Bancirias de Campanha Recursos de pessoas fisicas 2] v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&3 Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS [--
%4 Doacles Recebidas —
il Comercisizacio de Bens ouRealzagiod  Dados do Recebimento
& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS ( =
ﬁ Despesas

€ DoagBes a Terceros.
OUTRAS OPGOES

&) rundo de cana

() Transtecénca entre Contas

.

B Resymo Financeiro

A conteri Dados

@ GerarEnvier Relatério Fnanceiro

[£) Retatorios

[a Outras Comprovagdes

Totais
Total Geral. RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

NS 5

Homn G oo [ g ) Foctur

Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, € possivel seleciona-lo ao clicar no
botao LJ destacado na imagem acima.
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ApGs clicar no botédo LJ serd aberta tela com todas as pessoas fisicas que ja possuem registro
no SPCE Cadastro.

Ordenar For

| 224,162 112-84)

CPFACHMPY
ELEANSR HICKS

Urideds Eleitoanl
224 182 1i8-85

IROCGELIQ MOMNAREL 203 1 9. GI7T-TE Faseon Fisics
SAaRA LEON 118 318 280-21

Paieoa Fislca

Fetian Fisins

Total de registros: 3

Para escolher alguma pessoa fisica da lista, basta clicar sobre o registro e, ap6s isso, em E
conforme ilustrado pela imagem a seguir.

o
.

EEEE T Nome v IZET 224 162.118-89

Nome CPF/CNPJ Unidade Eleitoral
JELEANOR HICKS 22416211889

¥. o

-9

[115.319.280-21  [Pessoa Fisica

Selecionar
Total de registros: 3

~

c) Doacdes pela internet: ao selecionar esse tipo de doacéo, séo ativados os campos Tipo
do Doador (pessoa fisica), CPF e Nome, que devem ser preenchidos com os dados do

doador. O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado em vermelho na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleit Receitas D

p Quiras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

8 guatfcasio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante % Remover
&4 Representantes
&8 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doaglo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem 1?21  Data Valor (RS)
45" Contas Bancérias de C. | Doacdes peta intemet 8 v E 1 2020
_ Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
i 2 Tipo do Doad
&5 Emissio de Recibos Eleitorais o do Doador e Jome
RECETAS v
¥4 Doacdes Recebidas Pessoa fisica
— _ - - Dados do Recebimento
B c cdo de Bens ou ciod

' e Financsiras Espécie do Recurso -
L ]
DESPESAS
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Caso o doador ja tenha sido registrado no SPCE Cadastro, € possivel seleciona- lo clicando no

botao [_J .

d) Recursos de partido politico: ao selecionar esse tipo de doacdo, é ativado o campo
Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a origem do recurso
(Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou
Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento dessas informacdes esta indicado
na imagem a seqguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagoes Recebidas

B8 uaificagio Dados da Doagdo ™ Adicionar comprovante & Remover

S Representantes

&8 Vinculacdo de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N' do Recibo Eleoral e Origem 71 Data Valor (RS)

42> Contas Bancérias de Campanha Recursos de partido poitico A | v 1 12020

Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS Fundo Partidario

4 Doacdes Recebidas Outros Recursos
Fundo Especial de Financiamento de Campanha

B Comer cBo de Bens ou Realizacdo d

~ .

e Fonte do Recurso Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opcao, sdo ativados os campos CNPJ, Esfera
Partidaria, Partido e Unidade Eleitoral, que devem ser preenchidos com os dados do
partido politico doador. O local para preenchimento dessas informagdes esta indicado na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

CB Quaificacdo Dados da Doagido [ Adicionar comprovante & % Remover
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 2] Data Valor (RS)

Recursos de partido poltico - | v / 12020

’.L\ Contas Bancérias de Campanha

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

Fundo Partidario v
&4 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS CNPJ Esfera Partidaria Partido
¥4 Doacdes Recebidas Lo - | [L.J)
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdod | Unidade Eieitoral
\ v een
-7 de Apicacdes F o
DESPESAS Dados do Recebimento
sas
ﬁ Despol Espécie do Recurso
Q Doagdes a Terceiros ( v

e Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opcao, além de ativar os campos
CNPJ, Esfera Partidéria, Partido e Unidade Eleitoral — que devem ser preenchidos com os dados
do partido politico que esta repassando a doacdo —, também é ativada a aba Doador Originario dos
Outros Recursos, que deve ser preenchida com os dados do doador originario (pessoa fisica). O
local para preenchimento dessas informag@es esté indicado na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.46315133-87 - AC - N°* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas

m Qualicaclo Dados da Doagdo [Y adicionar comprovante " % Remover
&4 Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eletoral e Origem [?2] Data Valor (RS)

"__\ Contas Bancarias de Campanha [Recursos de partido poltico v v i / 12020

Fonte do Recurso

RECIBOS ELEITORAIS :
Outros Recursos v
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador

des R
$4 Doagies Recebidas _[|Doador.da Receita | Doador Originario

8 Comerciaizacio de Bens ou R co d .
CNPJ Esfera Partidaria Partido
P57 de Apicagdes F i 1) ( ) | =)
DESPESAS Unidade Eletoral
ﬁ Despesas | v =3

Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES

5 Fundo de Caixa

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

( »y

U Transferéncia entre Contas

| Nl SIS PR

Quando a espécie do recurso for estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros
Recursos serd de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, 0
preenchimento dos campos é obrigatorio.

Se para uma doacao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve
emitir, para o partido politico doador, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios,
constando em cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doagéo.

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
- — a
8 guaiicagio Dados da Dosgio [ Adicionar comprovante * [ Remover ™
&% Representantes
&8 Vinculgcio de Advogados as Partes. Tipo da Doagio Prefixo, N* do Recbo Eleitoral e Origem (1] Data Valor (RS)
4 Contas Bancries de Campanha Recursos de partido poltico v | v E 7 2020
- Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
(Outros Recursos )
&4 Emissio o Recibos Eletorais
RECEITAS Dados do Doador
Gies Recebidas
o BT Doador da Receita
B Comerciaizacio de Bens ou Realizagho d
chpy Esfera Partisiria Partdo
&l Rendimentos de Aplicages Fnanceiras I - ( DR 52
DESPESAS Unidade Eleitoral
ﬂ Despesas. ® (..
@ Doagdes aTerceros
OUTRAS OPGOES
Dados do Recebimento
a Fundo de Cabea
N Espécie do Recurso
() Transteréncia entre Contas
| Estimado v)
.
B Resumo Financeire
Dados do Documento
AP conterir Dacos
Espécie do Documento ¢ Documents (C00) (2]
@ woromens | | 3
[E) restorios
Outrss Comprovagdes. | Detalhar Bens Estimados |
v
Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recurses de partido poltico: RS 0,00

L G A—

Através da aba “Doador Originario” € possivel indicar os dados de todos os doadores que
compde o registro de doacao recebida. Para tal, selecionar o item “Detalhar’, conforme indicado na
imagem abaixo:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | e & Pesquisar

£ guaiicagso Dados da Doagio [ Adicionar comprovante -~ % Remover
&% Representantes
24 Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N do Recibo Elettoral e Origem 21 Data Valor (RS

Recursos de partido poitico v v 1 2020 0,00

48 Contas Bancirias de Campanha
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
&3 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
8 Comercaiizaio de Bens ou Realzacio d

Outros Recursos |

Dados do Doador

Doador da Receita | Doador Originrio |

Dados do Doador Originario
& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
Quantidade de Doadores: °
DESPESAS
R

ﬁ Despesas Valor total doado: $ 0.00

©. Doaces a Terceios | Detainar
OUTRAS OPGOES

Dados do Recebimento
&) Fundo de Cama

\ Espécie do Recurso
() Transferéncis entre Contas

e

B Resymo Financeiro

A conerir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) Relatorios

B oo et

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de partido politico: RS 0,00

Deve ser informado para cada doador originario: “CPF”, “Nome”, “Valor da doagcdo” e Numero do
Recibo Eleitoral.

F '
% Lista de Doadores Originarios de Outros Recursos - . - @
-
CPF Nome =
Valor (RS) Nimero do Recibo Eleitoral
[ Adicionar | | Remover |
|

Nome CPF Valor N° Recibo Eleitoral |

Valortotal : 0,00

(@)

: Fechar
Total de registros: 0

e) Recursos de Financiamento Coletivo de Campanha: ao selecionar esse tipo de doacéo,
€ apresentado formularios para informacdo dos dados da empresa responsavel pela
arrecadacao e repasse dos recursos de financiamento coleito de campanha. O local para

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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preenchimento dessas informacdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO

AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
B guaificacio

58 Representantes

Dados da Doagao

[ adicionar comprovante % Remover

&% Vinculacdo de Advogados as Partes. Tipo da Doagdo Prefoco, N* do Recibo Eleoral € Origem 71  Data

Valor (RS)
4> Contas Bancérios de Campanha | Recursos de sl =)

Dados da Empresa Arrecadadora

1 12020

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emssiio de Recios Eletoras
RECEITAS

_[ Empresa Arrecadadora | Doadores individuais |

Dados da Empresa Arrecadadora

%4 Doacdes Recetidas

cag CNP) Nome
Bl Comerciaizagio de Bens ou Realizagio

& Rendmentos de Aplicagdes Financeiras

DESPESAS

ﬂ Despesas

Dados do Recebimento
~ Espécie do Recurso
@ soacies a Terceiros

( L]
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A8 conteri Dados

&9 GeranEnviar Relatério Fnanceiro
[E) reatorios

[ﬂ Oulres Comprovagbes

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

B e A IS

Deve informar também os dados detalhados do Financiamento Coletivo. Data e Valor da

doacao, além do valor da taxa de administracdo sob o financiamento coletivo. A partir destes dados o
sistema ira calcular o valor transferido em receita para o prestador de contas.

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
8 qusifcacio
24 Representantes
&8 Vinculgcho de Advogados as Partes
4& Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

Candidato > Doagdes Recebidas

Dados da Doagao

Tipo da Doagio

Prefixo, N* do Recibo Eleioral e Origem 1

(Recursos ge Coleto v)

Dados da Empresa Arrecadadora

[ adicionar comprovante

Data

% Remover

WValor (RS)

I 020 2323

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

34 Doages Recebidas
B8 Comerciakzacio de Bens ou Realizagio ¢

&l rendimentos ge ApicacBes Fnanceras

DESPESAS

[ Empresa Arrecadadors | Doadores Individuais

Quantidade de Doadores:

0 Valor doagBes resizadas (VA)

Valor da Taxa de administragio RS (TA)

VT (Valor da transferéncia eletrénica na conta bancdria) = Valor (R$) - TA

Valor transferido (VT).

R3 0,00

RS 0,00

| Detalnar |

& Despesas

€. Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES
& Fundo de Caixa
() Transteréncia enre Contas

B Resymo Fnancer
A conterr nados
@ GerarEnviar Relatbrio Financeiro

’E] Relatrios.

- Fr——

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de financiamento coletivo: RS 0,00

Assim como nas doag¢des com mais de um doador originario, para o financiamento coletivo
devera ser informado a lista de doadores individuais. Conforme indicado na tela a seguir:
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1 Lista de Doadures Individusis i S S S il S A =)

CFPF Hiome

Valor (RS} Espéca do Recurso

)

Adiconar | | Remover

i ‘alortotal : 0,00

@)

. Fechar
Todal de registras: 0

f) Recursos de origens ndo identificadas: sdo aqueles caracterizados pela
auséncia do numero de CPF do doador, ou por equivoco nessa informacéo.
Quando h& um crédito na conta bancéria eleitoral sem qualquer informacgéo do
doador, o prestador de contas deve lancar as informacbes na tela Doacbes
Recebidas com o tipo Recursos de Origens ndo Identificadas. E necessario
informar prefixo e ndmero do recibo, data e valor. Caso 0 recurso seja
decorrente de crédito na conta bancaria eleitoral sem qualquer informacdo do
doador, ndo é necessario informar prefixo e numero do recibo eleitoral. O local
para preenchimento dessas informacgdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [ T & pesquisar
£ quaifiacio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante -~ T Remover
&% Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N' do Recibo Eletoral e Origem 2]  Data Valor (RS)
N e Recursos de ogens ndo o] ) 172020 22

RECIBOS ELEITORAIS
&4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

4 Doacbes Recebidas
8 Comerciaiizagdo de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras
DESPESAS

2 Despesas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Cara

() Transteréncia entre Contas

.

B Resymo Financeiro

AP conferic Dados

@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Retstérios

@ Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de origens ndo identificadas: RS 0,00
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Quando é inclusa uma doacdo com nuamero incorreto ou sem numero de CPF ou CNPJ na tela
especifica de doacéo, o registro sera automaticamente transferido para o tipo de doa¢do Recursos de
Origens ndo ldentificadas. Se o numero do CPF ou do CNPJ for informado ou corrigido
posteriormente, o sistema restaurara os dados para o tipo de doacéo respectiva.

g) Recursos de outros candidatos: ao selecionar esse tipo de doacéo, é ativado
o0 campo Fonte do Recurso, para o qual o prestador de contas deve indicar a
origem do recurso (Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC),
Fundo Partidario (FP) ou Outros Recursos (OR)). O local para preenchimento
dessas informacgdes estd indicado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES B

B8 quaiificacio Dados da Doagio [M Adicionar comprovante ° & Remover
“am Representantes

&% Vinculagiio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoco, N°* do Recibo Eletoral e Origem [?]1 Data Valor (RS)

43> Contas Bancirias de Campanha | Recursos de outros candidatos 2 v I 12020

Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eleftorais

RECEITAS Fundo Partidério
h Doagdes Recebidas Outros Recursos
. . Fundo Especial de Financiamento de Campanha
B Comerc cio de Bens ou R ciod P a .
&l rendi de Aplicagdes F

Fonte do Recurso — Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP): ao selecionar essa opcdo, deve-se informar os dados do doador CNPJ, Nome,
Candidatura, Numero (da candidatura) e Unidade Eleitoral do doador. O local para preenchimento
dessas informacgdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | e

E5S guetteacio Dados da Doagéo [ Adicionar comprovante " & Remover
58 Representantes
&% Vincuiacio de Advogados as Partes Tigo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?1  Data Valor (RS)

4 Contes Bancériss de Campanha Recursos de outros candidatos ) | v) 1 020 0,00

RECIBOS ELEITORAIS
Fundo Partidario

Fonte do Recurso
o]

& Emssdo de Recibos Eletorais.

RECEITAS Dados do Doador

%4 Doacdes Recebidas.
cnes Nome Canaidatura

i - v
&l Rendimentos de Aplicagdes Financeras Nimere Unidade Eletoral Municipio Eleioral

Bl Comercializagdo de Bens ou Realizagdo d

DESPESAS | v ¥ |

oy -
Dados do Recebimento

€ Dosgdes a Tercevos
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Catxa

() Transteréncis entre Contas

Espécie do Recurso

)

B Resumo Financeiro

AP conferi Dados

@ GerariEnviar Relatirio Financeiro
=

[£) Reatéres

E Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

Fonte do Recurso — Outros Recursos (OR): ao selecionar essa opc¢do, além de escolher (em
Dados do Doador) a op¢do Candidato, e preencher os campos referentes aos dados do Candidato,
também ¢é ativada a aba Doador Originario dos Outros Recursos, que deve ser preenchida com os
dados do doador da doacdo origindria (pessoa fisica). O local para preenchimento dessas
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informacg0des esté indicado na imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processa PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas & pesqussar
B8 guaificagio Dados da Doagdo Y Adicionar comprovante ' T Remover
58 Representantes
88 Vinculagio de Advogados ss Paries Tipo da Doagdo Prefoxo, N do Recko Eletoral e Origem 2] Data Valor (RS)
[£ Contas Bancirias de Campanha | Recursos de outros candidatos . v 1 12020
Fonte do Recurso
RECIBOS ELEITORAIS
B Outros Recursos v
& Emssio de Recibos Eletorais
Dados do Doador
RECEITAS
F4 Doacdes Recedidas Doador da Receita | Doador Originario |
B Comerciaizacio de Bens ou Reaizagio d
Dados da Doador
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
oNpy Nome Candidatura
DESPESAS - B
=
spesas
= Do Niimero Unidade Eleitoral Municipio Elettoral
€ Doaces a Terceiros - =
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Cona Dados do Recebimenta
() Transteréncia entre Contas Espécie do Recurso
.
& Resymo Financero
AP conferir Dados
@ GerarfEnviar Relatério Fnancero
[Z) Retassros

R

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de outros candidatos: RS 0,00

T,

Quando a espécie do recurso for Estimado, os campos da aba Doador Originario dos Outros
Recursos serd de preenchimento facultativo. Para todas as outras espécies do recurso, 0
preenchimento dos campos é obrigatorio.

Se para uma doacao recebida existir mais de um doador originario, o prestador de contas deve
emitir, para candidato, tantos recibos eleitorais quantos forem os doadores originarios, constando em
cada recibo o doador originario e o respectivo valor da doagéo.

7.1.1.2 Prefixo e Nimero do Recibo Eleitoral

O numero do recibo eleitoral € composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao
prefixo, sera informado pelo SPCE Cadastro apds o devido cadastro da faixa de recibos eleitorais no
maédulo especifico. O prestador de contas devera apenas fazer a sele¢do. O segundo campo deve ser

preenchido seguindo a ordem numérica de utilizacdo. O local dessas informacdes esta indicado na
imagem a seguir.

A letra E ou A indicara se o recibo refere-se a uma doacao proveniente da campanha eleitoral
ou de arrecadacfes do partido.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
w Qualificacdo

Dados da Doagdo Y Adicionar comprovante ° & Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tiwo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?] | Data Valor (RS)
52 2 / 2
42> Contas Bancérias de C \ v v 1 12020

RECIBOS ELEITORAIS

7.1.1.3 Data e Valor

Deve ser informada a data e o valor da doacdo. Os recibos eleitorais deverdo ser emitidos
concomitantemente ao recebimento da doacdo, ainda que estimavel em dinheiro. O local para
preenchimento dessas informacgdes esta indicado na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

8 qusitcacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | ° [ Remover
38 Representantes

&8 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefico, N* do Recibo Eleftoral & Origem [E3} Data Valor (RS)

48> Contas Bancérias de Campanha L 1v) ) 1 020

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Elettorais
RECEITAS
¥4 Doacies Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaiizagdo 4
& Renaimentos de ApicacSes Financeras
DESPESAS
2 pespesas

€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) rundo de Caixa
() Transteréncis entre Contas
B Resumo Fancero
A conter Dados
W@ GerarfEnviar Relatério Financeiro
[E) Retatérios

@ Outras Comprovaghes

Totais

Total Geral: RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

7.1.2 Dados do Recebimento

7.1.2.1 Espécie do Recurso

Para que haja o correto preenchimento das receitas obtidas pelo prestador de contas, é
necessario informar como foi recebida a doacao. Para tal, € necessario escolher no campo Espécie
do Recurso, uma dentre as opgOes listadas pelo SPCE Cadastro. As opgles seguintes séo
disponibilizadas ap6s o cadastro da conta bancaria para arrecadacdo: cheque, transferéncia
eletrdnica, depdsito em espécie, cartdo de crédito, cartdo de débito, boleto de cobranca, estimado e
outros titulos de crédito. Estardo disponiveis a depender do tipo da doacdo. O local para escolha
dessas informacgdes esta indicado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opges Manutencao Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

8 guaificacio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante - % Remover
&g Representantes

&g Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagao Prefoco, N* do Recibo Eleitoral e Origem 7] Data Valor (RS)

48" Contas Bancérias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas - 2] ! 12020

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eleitorais CPF Home
RECEITAS

¥4 CDoacies Recebidas

w Comercializacdo de Bens ou Realizacio ¢ Dados do Recebimento

& i de gdes Fi i Espécie do Recurso
DESPESAS
h A
ﬂ Despesas Cheque . .
Transferéncia eletrdnica
Q Doagles a Terceiros. Depdsito em espécie
= Cartdo de crédito
OUTRAS OPCOES .
Cartdo de débito
ﬁ Fundo de Cana Boleto de cobranga
U - terk c Estimado
e nti
Fanakersnch ontp Contaa Outros titulos de crédito \ 4

.T Resumo Financeiro
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a) Cheque: com a escolha desse recurso, séo ativados os campos para preenchimento dos
dados do cheque recebido, como realgado na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC

N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

S Quaitcagio Dados da Doago [M Adicionar comprovante - & Remover
&g Represeniantes
88 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagho Prefixo, N do Recbo Eleitoral e Origem 21 oata Valor (RS)
e D e ot Recursos de pessoas fisicas = ( v 7 2020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
£ Emissio de Recibos Eleorais CPF Nome:
RECEITAS - [iwee
4 Doaces Recebidas

8 Comercizacio de Bens ouRealizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicagbes Franceias
DESPESAS

S oesoesas Banco
@ Doaghes a Terceiros (
OUTRAS OPGOES N Agdncia OV N Conta OV e Cheque

Espécie do Recurso

(Cheque

&

-
&) runco cecova Conta de Destino do Recurso

() Transteréncis enire Contas v

/B Resymo Financeio

A conterr Dagos

& GeravEnviar Reiatério Fnanceio
[E) retatéros

Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Escolha, na caixa de opg¢fes destinada aos bancos, o banco origem do cheque. Informe o
namero da agéncia (N° Agéncia) e seu digito verificador (DV), o nimero da conta-corrente (N° Conta)
e seu digito verificador (DV) e, por fim, 0 numero do cheque. Essas informag8es podem ser obtidas na
propria folha de cheque, conforme ilustrado e destacado em vermelho na imagem seguinte.

Cheque N*  C3

b) Transferéncia eletronica: com a escolha desse recurso, sera ativado o campo N°
DOCUMENTO (EXTRATO BANCARIO), que deve ser preenchido com o numero da
Transferéncia Eletronica Disponivel (TED) ou do Documento Ordem de Crédito (DOC),

ou, ainda, com o n° do documento que aparece no extrato bancario, no caso de
transferéncias entre contas bancarias de um mesmo banco.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opgies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J): 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

89 gueitcagio Dados da Doagio
&% Representantes
8% Vinculggio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N° do Recibo Eleitoral e Origem 71 oata Valor (RS)

45" Contas Bancirias de Campanha L e pessoas fisicas . ( =] E 112020
Dados do Doador

[ Adicionar comprovante T Remover

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS

4 Doacbes Recebidas

B Comerciizagio de Bens ou Resizagiod  Dados do Recebimento

&l Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Espécie do Recurso N° do Dacumento (Extrato Bancino) Destino do Recurso

DESPESAS ( eletrbnica ] ( v
ﬁ Despesas.

€ Doagies a Terceros
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fundo de Caia

() Transteréncia entre Contas

/B Resumo Financero

A conferr Dados

@ GerarfEnviar Reltrio Franceiro
[E) rewtsros

a Outras Comprovacdes

Totais

Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

D e A av () Eecnar

O numero da TED ou do DOC pode ser obtido no extrato da conta-corrente. A titulo de exemplo,
segue imagem de um extrato com a localizacdo do niumero de TED/DOC, destacada em vermelho.

© Oucontibil | Oaia langamento |
!

. 19.09.2012 ' 393-TED Transf.Eletr.Disponivel 13105 . 091903
19.09.2012 ;

19.09.2012
19.09.2012
19.09.2012
19.09.2012
4 19.09.2012
19.09.2012
l9.(l‘h20l2ﬂ
19092013

49.986,50 D

20.09.2012
20709720127
£ 20.00.20m2
§i20:09:2002 : ’ Hn 833431 09
3 20.09.2032 976-TED Trangferéncia Eletr.Dispon 22178 9367245 200.092,00 C

c) Depésito em espécie: apds selecionar, na caixa de opcgdes, a espécie de recursos
depoésito em espécie, sera ativado o campo para preenchimento do numero do
documento do depdsito, como realcado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N°® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
& Luaiificagdo Dados da Doagdo a Adicionar comprovante = ?o Remover
“ Representgntes
2% Vinculacio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
45> Contas Bancarias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas - | IiJ] : 7 /2020
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio ge Recibos Eletorais cPF Nome
RECEITAS [
4 Doacdes Recebidas
ﬂ Comercializagdo de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
. Rendimentos de Aplicacdes Fi i Espécie do Recurso N° Documento Destino do Recurso
DESPESAS |Depéstoemespéce ¥ v

ﬁ Despesas
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O numero do documento do depdsito pode ser obtido no extrato da conta- corrente em que o
recurso foi creditado.

d) Cartdo de crédito: apds selecionar, na caixa de opgGes, a espécie de recursos cartdo de
crédito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N°
Documento) e do nimero da autorizacado da operacao (N° Autorizacdo) com cartdo de
crédito. Os campos estdo destacados em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
8 quattecagio Dados da Doagdo 9 Adicionar comprovante * % Remover
38 Representantes
£& Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N do Recibo Eleftoral e Origem 121  Data Valor (RS)
48 Contas Bancérias de Campanha (Recursos de pessoss fisices Yy 1 020

Dados do Dosdor
RECIBOS ELEITORAIS

&8 Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome

RECEITAS - e
$4 Doacies Recebidas E
& c Bens ou R dod  Dados do

& Rrenamentos de Apicacdes Financeras. Espécie do Recurso

DESPESAS (canio ge créoto v

£ Despesas e Documento Ne Autorizagio
©. oosctes a Terceios Destino do Recurso
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fyndo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

W Resymo Financeiro

A conter Dados

@ GerariEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Reiatirios

Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recurscs de pessoas fisicas: RS 0,00

A imagem a seguir mostra um comprovante de operagdo com cartdo de crédito, que é emitido

no momento da transacao. Na imagem, estdo destacados o nimero do documento e o numero da
autorizacao.

&

CREDITO A VISTA
.l‘l"'l""séb&
VIA ESTABELECIMENTO , POS=772a83a7
CNPJ: OF . 487. T14.,.0008-91
SAFS QUADRA
BRASILIA OF = s - —_—
001040791 8130001 | DOC=418404| AUT=0&7 25
PR — - -
U114 133 ONC-C

VENDA A CREDITO
LAl AD. :
9,%
TRANSACAD AUTORIZADA COM SEMNMHA

AQDOO00C0031010 - 239A96F 221BF TF 08
CREDITO
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e) Cartdo de débito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos cartdo de
débito, serdo ativados os campos para preenchimento do nimero do documento (N°
Documento) e do nimero da autorizacado da operacdo (N° Autorizacdo) com cartdo de
débito. Os campos estédo destacados em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [t L

B8 quaificacio

Dados da Doagio [ Adicionar comprovante  * | Remover

S5 Representantes

Vin P o da Doacdo refixo, N° do Recbo Eledoral ¢ Origem ? ata Bior
culggio de Advogados as Partes Tipo da D Prefixo, N* do Recibo Eledoral e Ot [ £ Valor (RS]
48> Contas Bancérias de Campanha Recursus de pessons fweos - - 1 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
8 Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS -
. freses

4 Doacdes Recebidas

[ Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceras | [ Espécie do Recurso

DESPESAS (cartio de gébeo )
2 Despesas. N° Documento N° Autorizacio

©. Dosstes aTereerus Destino do Recurso

QUTRAS OPGOES ( >
ﬁ Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

AY conferiDados

W@ GerarEnviar Relatirio Fnanceiro
|E) Relatorios

- Fr——

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

£l S —

A imagem seguinte mostra um comprovante de operacdo com cartdo de débito, que é emitido

no momento da transacdo. Na imagem, estdo destacados o numero do documento e 0 niumero da
autorizacao.

VISA
DEBITO A VISTA
o n 4012
VIA - ESTARELECIMENTO , POS=T77S39724
CNPJ: OT.487.714,0008-91

0000000000000000000000

SAFS QUADRA
BRASILIA DF 1 r
0010407915130001 | DOC=551262 | |AUT=082560

24114 B3 T

DA A DEBITO =
v OR: 1,90

TRANSACAD AUTORIZADA COM SENHA

AQOOO000032010-EDSDRESSECD43DAL
VISAELECTRON

f) Boleto de cobranca: apés selecionar, na caixa de opgdes, a espécie de recursos boleto
de cobranca, sera ativado o campo para preenchimento do ndmero do boleto (N°
Documento), como realcado na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

[GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS  INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
8 guaificacio " B A =
Dados da Doagao Adicionar comprovante i Remover
54 Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doagde Prefico, N* do Recibo Eleftoral & Origem 7]  Data Valor (RS)
I!\ Contas Bancirias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas hd ) Ad} / 12020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emissio de Recios Eletorais cPF Home
RECEITAS .|
%4 Doacdes Recebidas
B Comerciaizagio de Bens cu Reaizaciod  Dados do Recebimento
&l Rendimentos de Apicacies Financeirss | | espécie do Recurso 1 Documento Destino do Recurso
DESPESAS | Boleto de cobranca v ( =
X Despesas

€ Doades a Terceiros
OUTRAS OPCOES

& Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

A Resymo Financeiro
A conferir Dados
W@ GerarEnviar Relatorio Fnanceiro

=
[£) Restoros

@ Outras Comprovacies

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

1

Na imagem a seguir, ha um exemplo de boleto (via do cedente) e a localizagdo do N° do
Documento (destacado em vermelho).

FAGAVEL EM QUALQUER BANCO ATE O VENCIMENTD e rwrmn 10
mdmres s a ferie
05431143
Data 30 Dotur=ars B 0 Dty e Ul do Processsmenk Feraad b | Coalgen & On -
20672010 102030 !F H OTNFE010 137381-0
s o Bl ——— it oeta i Viakr o Dhoraameant:
1 RS f 85,00
de e ¥ i cacianis

Apds o vencimento pagivel soments na Cooperativa burian, Do
Apds o Vencimentc Cobrar Multa de 2%

Apds o Yencimenio Caobrar Mara de 3% am

LY
1"
reciade Codenis
AAC AL
AT AR | AWVALISTA wlegc - [l

g) Estimado: apds selecionar na caixa de opgdes a espécie de recursos estimado, sera
ativado o campo para preenchimento da espécie do documento por meio da qual foi
recebida a doagéo (Cupom Fiscal, Duplicata, Fatura, Nota Fiscal, Outro, RPA — Recibo
de Pagamento Auténomo ou Recibo). Para essa espécie de recurso, quando o tipo de
doacao for recursos de partido politico ou Recursos de outros candidatos utilizando a
Fonte de recurso Outros Recursos, o preenchimento dos campos da aba Doador

Originario dos Outros Recursos sera de preenchimento facultativo. Os campos estédo
destacados em vermelho na imagem a seguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / llFDmgﬁES
8 gusificagio
&% Representantes
&% Vinculgco de Advogados as Partes.

4& Contas Bancérias de Campanha

Candidato > Doagbes Recebidas
Dados da Doagao

Tipo da Doagho

(” de pessoss fisicas. v

T resquisar

[8 adicionar comprovante  Remover

Prefio, N do Recibo Eletoral & Origem 71  Data Valor (RS)

Dados do Doador

( v 1 2020

RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais

coF Nome

RECEITAS |===)
F4 Doacdes Recebidas
= Bens ou o5 Dados do

& Rendimentos de AplicacBes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS
ﬁ Despesas.

@ Doagdes aTerceros

Estmado ]

Dados do Documento

Espécie do Documento
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fundo de Cabea
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeiro

Nota Fiscal

Outro
A% conterr Dacos

RPA - Recibo de Pagamento Autbnomo
Recibo

@ CerauEnviar Relatirio Fnanceiro

[E) Rewtiros

Detalhar Bens Estimados |

R ——

Totais

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

DNoar C tovo

(7 excur () Eecnar

h) Outros titulos de crédito: apds selecionar, na caixa de opcdes, a espécie de recursos

outros titulos de crédito, sera ativado o campo para preenchimento da descricdo do
titulo, como real¢cado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

GUIA

11-PP - Prefeito - CNPJ: 72.841.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO

AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas L
8 guaicagio Dados da Doagio % Adicionar comprovante % Remover
&% Representantes
88 Vinculaciio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefoc, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?21 pata WValor (RS)
42> Contas Bancarias de Campanha |Recursosgepessoasfisicass %) | % 1 2020

Dados do Doador

RECIBOS ELEITORAIS

& emissio e Recbos Eletorais CPF Nome
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas

= de Bens ou R Dados

& Rendimentos de ApicacBes Financeras
DESPESAS

ﬂ Despesas

@ Doages a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e Caina

() Transteréncia entre Cantas

B Resumo Financer

A% conterir Dados

G oo R Fromces
E] Relatbrios

@ Outras Comprovaghes.

Espécie do Recurso

Outros thulos de crédta v

Totais

L)

Descrigio

Total Geral RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

0 S —

7.1.3 Dados do Documento

™ Fechar

Esse campo so estara ativado quando a doacgéo recebida for da espécie de recurso estimado.
Os tipos de documento sdo 0s seguintes:
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Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015

Péagina 83 de 177



e _ _ _
:’;’; Tribunal Superior Eleitoral
s

u“ Secretaria de Tecnologia da Informagé&o

N\

ST RN

""
S5

oo

Guia do usuéario

SPCE-Cadastro 2020
STI

a) Cupom Fiscal: ao selecionar a opgdo de documento cupom fiscal, serd ativado o campo

para preenchimento do numero do Contador de Ordem de Operagédo (COO) do cupom
fiscal (N° Documento COO).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Qulras Opgdes Manutengdo Ajuda

-
S

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
Quaificagio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante " T Remover
&% Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doaglo Prefixo, N do Recibo Eletoral ¢ Origem 71  Data Valor (RS)
4 Conton Banciriss do Camparhs | Recursos de pessoas fisicas = | ) 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emissdo de Reckos Eletorais cPF Nome
RECEITAS - |
FH Doacdes Recebidas.
= Bens ou i Dados do
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras Espécie do Recurss
DESPESAS (Estimado =
2 Despesas Dados do Documento
€. Doagies a Terceiros Espécie do Documento e Documento (C00) [21
OUTRAS OPGOES | Cupom Fiscal v
&) runco ce casa

() ransferéncia enire Cantes
N Detalhar Bens Estimados

2 Resymo Financeiro

A% conterrr Dados.

&9 GeraEnviar Relatério Financeiro

[51 Relatorios

@ Outras Comprovagbes.

Totais

Total Geral R$ 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

O —

O COO esta impresso no cupom fiscal e, como exemplo, segue a imagem de um cupom e a
localizagdo do COO em destaque.

ARCOS DOURADOS COMERC. DE ALIMENTOS LTDA
SHC EQ. 404/405, BLOCO A

ASA SUL - BRASILIA -

CNPJ: 42.581.651/0105-30

IE: 07.367.794/012-85

01/2014 13:20:52V CCF: 081801 C00: 138737
CUPOM FISCAL
1TEN 00!80 DESCRICAD
OID VL UNH(RS) ST VL. TTEN(RS)
1 5,50%
2 11,50%
3 5,00%
TOTAL R$ 22,00
CARTAD CREDITD  1x 22,00

Telefone Procon: 151
End. SCS 0D 8, ED. VENANCIO 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240

debeta281cchdBef728b311b77bet 25159050771 2 fclaht?

NCR 7197 ECF-IF VERSAD:03.01.01 ECF:012
m‘m‘ﬂ-"lzu- 0172014 13:21:;4V
:mm E L33
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b) Duplicata: ao selecionar a opcdo de documento duplicata serd ativado o campo para
preenchimento do nimero da duplicata (N.° do Documento).

Prestador de Contas Recibos Eleiorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES. Candidato > Doagbes Recebidas
B8 guaificacio Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante  ° T Remover
28 Representantes
58 Vinculggio de Asvogados as Partes Tipo da Doagéo Prefio, N* do Recibo Eleitoral & Origem 71  Data Valor (RS)
4 Contas Bancéries de Campanha (Recursos de pessoas fisicas =) | [} 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS Dados do Dosdor
& Emissio de Rechos Elstorais cer Nome
RECEITAS

- |-
4 Doagdes Recebidas
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzagdod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado |

-

== Despesas Dados do Documento

€@ Doagies aTerceros Espécie do Documento N° do Documento
OUTRAS OPGOES [

a Fundo de Cabea

() Transferéncia entre Contas

| Detalhar Bens Estimados
B Resymo Financeirs

AP conterirBados

&9 GerarfEnviar Relatério Fnanceio

[£) Retstorios

Outrss Comprovagdes

Totais

Total Gersl RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

IS —

C) Fatura: ao selecionar a opg¢do de documento fatura
preenchimento do nimero da fatura (N.° do Documento).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opglies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES. Candidato > Doagbes Recebidas

B89 guatteacio Dados da Doagéa

" Adicionar comprovante 3 T Remover
&8 Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes. Tipo da Doagio Prefco, N* do Recibo Eleitoral e Origem 71 Data Valor (RS)
48" Conias Bancérias de Campanha (Bscurson ds pesaces deices ) ] 1 /2020
RECIBOS ELEITORAIS Dados do Doador
4 Emissio de Recios Eleitorais CPF Nome
RECEITAS

H4 Doacies Recebidas

i c ¢80 de Bens ou 3 Dados do

8 Renamentos de Aplicaces Financeiras Espécie do Recurso
DESPESAS | Estimado 2
ﬁ Despesas

Dados do Documento

Q. ooagdes a Terceros Espécie do Documento N® g0 Documento

OUTRAS OPGOES
& rundo de Caa

| Fatura >

() Transteréncis entre Contas

. | Detalhar Bens Estimados |
W Resymo Fnanceiro

» Conferir Dados

& GeravEnviar Reatirio Financeiro
[E) reatorios

Outras Comprovacdies

Totais

Total Gerak RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

) D A [~

d) Nota Fiscal: ao selecionar a opgéo de documento nota fiscal, seréo ativados os campos
para preenchimento do numero da nota fiscal (N° do Documento) e do numero de série

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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da nota fiscal (N° de Série).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas @ resauisar

B8 quairicagiio Dados da Doagio [Y Adicionar comprovante °  § Remover
&5 Representantes
&8 Vinculgcio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefico, N° do Recibo Eleitoral e Origem [7]1 Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha | Recursos de pessoas fisicas %) | v 1 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
@ Emissiio de Recibos Eletorais cPF Nome
RECEITAS L)
%4 Doaches Recebidas
i c 80 de Bens ou cé Dados do

& Rendimentos de Apicac3es Financeras Espécie do Recurso

DESPESAS | Estimado L
£ Despesas Dados do Documento
@, Doaches a Terceiros. Espécie do Documento N® do Documenta

OUTRAS OPGOES | Nota Fiscal L]
ﬂ Fyndo de Caixa

() Transteréncia ertre Contas

. |_ Detalhar Bens Estimados |
‘W Resumo Financeio -

A conterr Daos

g GenanEnviar Relatério Fnanceiro
=

[E) Retatorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral: RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

£l S —

e) Outro: ao selecionar a opgdo de documento outro, serdo ativados os campos para
preenchimento do numero do documento (N° do Documento) e da descricdo do
documento (Descri¢cdo), como realgado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas

BB quasicacio Dados da Doagio

[® adicionar comprovante " [ Remover
4% Representantes
&8 Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doago Prefico, N* do Recibo Eleitoral ¢ Origem 71 Data Valor (RS)
42> Contas Bancirias de Campanha Recursos de pessoas fisicas 0] i) 1 2020
RECIBOS ELEITORAIS Dedos da Doador
& Emissio de Recios Eleitorais CPF Nome
RECEITAS

%4 Doagdes Recebidas.
8 Comerciaizagio de Bens cu Reaizagiod  Dados do Recebimento

& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Espécie do Recurso

DESPESAS Estimado =
—_
= Despesss Dados do Documenta
€ Doagoes aTerceios Espécie do Documento N°doDocumento  Descrigio
OUTRAS OPGOES Outro v

a Fyndo de Caixa

) Transteréncis entre Contas

. |_ Detalnar Bens Estimados
B Resymo Financeiro h
A conterr Dados

&g GeronEnviar Relatirio Financeiro

E] Relatorios

e —

Totais

Total Gerat RS 0,00  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00

Essa opcao de espécie de documento somente deve ser usada caso a doacdo recebida ndo
seja comprovada por nenhuma outra espécie de documento especificada no SPCE Cadastro. Caso a

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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espécie de documento ndo possua numeracao, o campo N° do Documento deve ser preenchido com
SN.

f) Recibo de Pagamento Autdnomo (RPA): ao selecionar a opgdo de documento RPA, sera

ativado o campo para preenchimento do nimero do recibo (N° do Documento), como
realcado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
59 guaifeagio Dados da Doagio [ adicionar comprovante ' i Remover
28 Representgntes
28 Vinculagio de Advogados as Partes Tieo da Doagie Prefoco, N* do Recibo Eletoral e Origem [?]  Data Valor (RS)
@ Conize Banciries ds Campeska Recursos ge pessoas fisicas. ¥ | v 1 2020
- Bados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Eleitorais CcPF Nome
RECEITAS )
34 Doages Recebidas
|8 comerciaizacio de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
&l rendimentos de ApicacBes Fnanceras Espécie do Recurso
DESPESAS Estmado =
—
= Despesas Dados do Documento
€. Doagles aTerceiros Espécie do Documento N do Diocumento
OUTRAS OPGOES | RPA - Recibo de Pagaments Autno.. | ¥
& Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
. Detalhar Bens Estimados |
W Resymo Financeiro
AP Conferr Dados
@ cerorenviar Reiatirio Financeiro
=) Remtsrios
@ Outras Comprovaces
Totais
Total Geral RS 0,00 Total de recursos de pessoas fsicas: RS 0,00

g) Recibo: ao selecionar a opcdo de documento recibo, é ativado o campo para

preenchimento do niumero do recibo (N° do Documento), como realgcado em vermelho na
imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
2 guaificacio Dados da Doagdo [M adicionar comprovante +* & Remover
58 Representantes
&%, Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacdo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem 21  Data Valor (RS)
@ Costas Bacciriss de Cazpania Recursos de pessoas fisicas = =) ! 2029
- Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&8 Emissio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS - ae
4 Doaces Recebidas o
8 Comerciaizagio e Bens ou Realzagiod  Dados do Recebimento
&l Rendimentos de ApicagSes Fnanceiras | Espécie do Recurso
DESPESAS Estimado D)
ﬂ Respesas. Dados do Documento
€. DoagBes s Terceiros Espécie do Documento N° do Documents

OUTRAS OPGOES Recio v
& Fundo de Caa

() Transteréncia entre Contas

N Detalhar Bens Estimados
& Resymo Fnancero

A% conterir Dados
W@ GerarEnviar Relatdrio Fnanceio

[E) Rewtsrios

@ Outras Comprovagies.

Totais

Total Geral: RS 0,00 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 0,00
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a importancia de [

(

referente a

pago com cheque do Banco
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Agéncia

de

_de

7.1.4 Detalhar Bens Estimados

Quando a doacéao recebida for de espécie de recurso estimado, sera necessario detalhar o bem
estimado. Para fazer o detalhamento, € necessério clicar no botao “Detalhar bens estimados”. Apés o

clique, é aberta a tela a seguir:

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

L V)
Descricdo
|
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ ] 0,00 | [ ‘
Fonte de Avaliacdo
L (v

l Adicionar J [ Remover J [

Novo

Natureza do Recurso Descricdo

Qtd. Dispo..

Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Total: RS ,00

Fechar
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7.1.4.1 Natureza do Recurso

O primeiro campo da tela é para a selecdo da natureza do recurso. O prestador de contas
devera selecionar uma natureza entre a lista apresentada pelo SPCE Cadastro, conforme a doacéo
recebida.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

tureza do Recurse

i | 2ove
Almentacio

Anuisicio/Doacin de bans mbveis ou imbveis

Atvidades de mitdncia e mobiizagdo de rua
Il Cessdo ou locacln de veiculos
Combustivess & brificantes

Comicios.

l sdicionar ] | _EITH!UEF .I L HD\I'D

Hatureza do Recurss Descriclo Qad Qtd. Disponivel Valor Unitdnic Fomte de Avalisglo

|| Totak RS 0,00

| Fechar |

Obs.: Caso seja selecionada a natureza do recurso Aquisicdo/Doacao de bens moveis ou
imoveis, sera ativado o campo para selecao do tipo de bem, conforme imagem a seguir.

Detalhamento dos Bens Estimaveis ﬂ

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imdveis

Aeronave

Apartamente

Bem relacionado com ¢ exercicio da atividade auténoma
Benfeitorias

Casa

Consércio ndo contemplado

Construcdo

| Nstureza do Recurso Descricdo 5 Qtd. Disponivel  Valor Unitario Fonte de Avaliagcéo

Total: RS 0,00

_ | FEechar

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versao do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 89 de 177



/4%  Tribunal Superior Eleitoral

f’%“"‘ Secretaria de Tecnologia da Informagé&o ; o
\;..:‘:‘,‘ Guia do usuério
N

g

SPCE-Cadastro 2020

7.1.4.2 Descrigao
Devera ser informada uma descrigcdo do bem estimado recebido em doag&o. A imagem a seguir

tem destacado o campo onde essa informacédo deve ser inserida. Essa descricdo devera ser a mais
detalhada possivel.

= = —h

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v
Descricdo |

5 i
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizader
[ | 000 [ | |

Fonte de Avaliacdo

1 v

| Adicionar | l Remover J | Nowo |

Natureza do Recurso Descrico Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita...

Fonte de Avaliagéo

Total: RS ,00

Fechar

7.1.4.3 Quantidade

Devera ser informada a quantidade de bens estimados recebidos em doagdo. A imagem a
seguir tem destacado o campo onde essa informacao deve ser inserida.

e e A =

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( V)
Descricdo
| |
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
r 0,00 [ | | |

Fonte de Avaliacao

L }'J

[ Adicionar | [ Remover J [ Novo J

Natureza do Recurso Descricdo

Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Total: RS ,00

Fechar
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7.1.4.4 Valor Unitario (R$)

Valor calculado pelo sistema. Refere-se ao valor unitario do bem estimado recebido em doacgéao.
A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa informacgéo € apresentada.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( )

‘ Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
\ | 0,00 | || |
Fonte de Avaliacdo

( vJ

[ Adicionar | [ Remover J | Nowo |

Nstureza do Recurso Descrigdo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

7.1.45 Valor Total

Devera ser informado o valor total do bem estimado recebido em doagdo. A imagem a seguir
tem destacado o campo onde essa informacéo deve ser inserida.

e s v e R

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

L v)
Descricdo

| |

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) ocalizador
i J 0.00 §| | |
Fonte de Avaliacdo
L v

[ Adicionar J [ Remover J L Novo J

Natureza do Recurso Descricdo ispo... Valor Unita.. Fonte de Avaliagdo
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7.1.4.6 Localizador

Para Natureza de Recurso de Passagem Aérea devera ser informado o cddigo do localizador

disponibilizado pela companhia aérea. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informagé&o deve ser inserida.

Detalhamento dos Bens Estimavei ==

) dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Passagem Aérea

v
Descricdo
Valor Total (RS) Localizador
Fonte de Avaliacéo
L L)

| Adicionar J L Remover J L Novo J
Natureza do Recurso Descricdo Qtd. Qtd. Disponivel Valor Unitério Fonte de Avaliagdo
Total: RS ,00
Fechar

7.1.4.7 Placado Veiculo

Para as Naturezas de Recurso de Cesséo ou Locagéo de Veiculos, Publicidade por Carros de
Som ou Aquisicdo/Doacao de bens moveis ou iméveis quando o Tipo do Bem for Veiculo, devera ser
informado a Placa do Veiculo em questdo. Note que a placa devera seguir os padrées antigos (AAA-
0000) ou os novos padrdes Mercosul. A imagem a seguir tem destacado o campo onde essa
informacéo deve ser inserida. (OBS: Para cessédo ou locacao de veiculos podera ser informado se a
cessao de automoével é ou ndo do conjuge e de seus parentes até o terceiro grau).

Detalh to dos Bens Estimavei:
dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Cessdo ou locacdo de veiculos W)

IL_J Cessdo de automdvel do conjuge e de seus parentes até o terceiro grau I
Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Placa do Veiculo

1,000 0,00

Fonte de Avaliacdo

L v

L Adicionar | L Remover J L Novo J

Para esse tipo de conta s6 € permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise lancar mais de um efetue novos lancamentos.

Natureza do Recurso Descrigio Qtd Qtd. Disponivel Valor Unitério Fonte de Avaliagio
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7.1.4.8 Fonte de Avaliacéo

Devera ser selecionada a fonte de avaliagdo do bem estimado recebido em doag&o. Dentre as
fontes disponiveis para sele¢éo estdo: Outra, FIPE, Outros contratos, Compras/Contrata¢des/Faturas
anteriores, Rateio de conta/fatura e Salario usual de mercado.

= I TR

Detalhamento dos Bens Estimaveis
Natureza do Recurso
( v)
Descricdo
N
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ ' 0,00 i '

Fonte de Avaliacdo
l ) !J

[ Adicionar J [ Remover J L Novo J

Nsatureza do Recurso Descricéo Qtd Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliagdo

Totarirlz RS ,00 Fechar

Caso seja escolhida a opgéo Outra, sera ativado campo para preenchimento da descricao da
fonte de avaliag&do, conforme ilustra a imagem a seguir.

r < ‘
Detalhamento dos Bens ESU_’

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

L L))

Descricdo

Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS) Localizador
[ | 0,00 [ 1L f
Fonte de Avaliacdo

(Outra @
Descricdo Outro

| Adicionar | | Remover | |  Nowo J

Natureza do Recurso Descricéo Qtd. Qtd. Dispo... Valor Unita... Fonte de Avaliacdo

Tota ' R$ '00 Fechar
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Apos preencher todos os campos do detalhamento do bem estimado, € necessario clicar no
botdo “Adicionar’ para que os dados sejam gravados. Apds o clique, os dados estardo visiveis no
quadro destacado na imagem seguinte.

o]

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v)

Descricdo

Quantidade Valor Unitrio (RS) Valor Total (RS)

0,000 1.000000000
Fonte de Avaliacdo

( v

Descricdo Outro

| Adicionar J | Remover J | Nowo j

Valor Un..
1,0000000...[Outra

Descricéo . Qtd. Disp.. Fonte de Avaliacéo

Nstureza do Recurso

Eecﬂ:

Depois de adicionar um bem, € possivel adicionar outro bem clicando no botéo “Novo” . Caso
seja necessario excluir o detalhamento de um bem estimado, o prestador de contas deve selecionar o
detalhamento no quadro com a lista dos bens, conforme destacado na imagem seguinte, e clicar no

botdo “Remover”.

Detalhamento dos Bens Estimaveis

o

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

( v
Descricdo
Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
0,000 1.000000000 0,00/
Fonte de Avaliacdo
( v

Descricdo Outro

| Adicionar |J| Remover |J|

Nstureza do Recurso

. Qtd. Disp...

Vslor Un...  Fonte de Avaliacdo

otal: RS 10,00

Tj;har
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Apo6s o prestador de contas adicionar o detalhamento dos bens estiméaveis, basta clicar em
“Fechar” para retornar a tela de registro da doacéo recebida e gravar o registro.

7.1.5 Botédo Pesquisar — canto superior direito da tela

Ao clicar no botdo Pesquisar (canto superior direito da tela), € apresentada a janela Lista de

Receitas, que contém a lista com as doacgdes ja registradas pelo prestador de contas, as quais devem
ser pesquisadas pelo Tipo da Doacdo. A imagem a seguir ilustra essa etapa.

i3 Lista de Receitas

To ds Dosgio

|
|
: |
Recursos pripros =
RECLISON B¢ PesS0ns TmicEs
Doaghes pala nberret
Recwrsos de partido pollco
Rucursas o ongens ndo dentificadas
Recufsos g oulros canddabas

®

Selecionar Eechar

Ainda na tela Lista de Receitas, é possivel pesquisar doagfes ja cadastradas no SPCE
selecionando a opg¢do que deseja acessar, para que seja feita a visualizagdo ou edicdo de algum
lancamento. Para tal, € necessario, apés selecionar o tipo da doacéo, clicar no langamento desejado
e, depois, no botdo “Selecionar”, ou dois cliques no registro, como destacado na imagem seguinte.

Vales Doades Espdcia Recuns 1
1,000, 00)LUCIENE HAZARID 00002 Chegue I
. crogoras -

% & parapdgina - de 1

| Tolal de registros: 2

Eechar
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Caso seja editado algum lancamento, para salvar as alteragfes feitas, basta clicar no botdo
“Gravar”, localizado no rodapé da tela.

7.1.6 Devolucédo de Recursos

Para os lancamentos de receitas na funcionalidade de doagbes recebidas e langcamentos de
doacbes recebidas no evento para os langcamentos de Comercializacdo de Bens ou Realizacéo de

Eventos, estardo disponiveis as opcdes de Devolver Receita e Cancelar Devolugdo, conforme
imagem abaixo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas
w Qualificacdo

Dados da Doagdo |L DAdi(ionar: doacées | | ERemover |
&g Representantes
&% Vinculagio de Advogados as Partes Tipo da Doacéo Prefixo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [?] Data Valor (RS)
48> Contas Bancérias de Campanha . — 09/09/2020 131,33
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
ﬁ Emissdo de Recibos Eleitorais CPF Nome
RECEITAS 123.456.789-09 =
4 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdod  Dados do Recebimento

“ i de Aplicacdes Fi i Espécie do Recurso
DESPESAS | Cartdo de crédito )
ﬂ' Despesas N° Documento N° Autorizacdo
= e 1212 1212
Q Doacdes a Terceiros

Destino do Recurso
OUTRAS OPGOES

| OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1-Pr.. | ¥/
9 Fundo de Caixa

Ao clicar no botdo Devolver Receita, € apresentada a tela para o registro da devolugdo com as
abas Dados de Devolucédo e Dados do Pagamento. Os tipos permitidos de devolugao sao “Devolugao

de Fonte Vedada” e “Devoluc¢ao ao Doador”. Em ambas as opg¢des o preenchimento é obrigatério para
0s campos da data de devolugéo, valor e dados do doador.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolug@ao @ Fesquisar
B8 quaiificaciio _(Dados da Devolugdo T Dados do Pagamento ]
&& Representantes Dados da Devolugio | [ Adicionar comprovante = | ¥ Remover
#an Vinculacdo de Advogados as Partes
N e
- Contas Bancarias de Campanha Tipo Data da Devolucdo Valor (RS)
RECIBOS ELEITORAIS /1 12020
& Emissio de Recibos Eleitorais
luca F
RECEITAS Devolucdo de Fonte Vedada
Devolugdo ao doador
%4 Doacdes Recebidas
8 Comercializacdo de Bens ou Realizacéo d Dados do Doador
Ti PF N
ﬁ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras poido Doador G i
| Pessoa fisica v
DESPESAS Gl
-
— Despesas

Na aba de dados do pagamento a Fonte do Recurso serd preenchida automaticamente com
Outros Recursos, conforme imagem abaixo, sendo possivel apenas informar a Forma de Pagamento
da devolucdo. Em cada forma de pagamento disponivel selecionada (Cheque, Transferéncia
Eletrébnica, Em espécie, Cartdo de débito, Débito em conta e Boleto de cobranca), os campos serao

apresentados para preenchimento conforme detalhes ja apresentados nas telas anteriores do
cadastro de doacdes.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolugdo Q@ pesquisar
8 quaiificacio Dados da Devolugdo I Dados do Pagamento |

&4 Representantes Dados da Devolugao

&a Vinculacdo de Advogados as Partes

/‘\ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
R H
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Cheque
RECEITAS Transferéncia eletronica
%4 Doacdes Recebidas Em espécie

Cartdo de débito

Y

B Comercializacéo de Bens ou Realk d :
Débito em conta

& Rendimentos de Apiicacdes Financeiras Boleto de cobranca
- Valor da receita: 131,33
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Lancamento | )
Valor devolvido 0,00
ﬁ Despesas
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

9 Fundo de Caixa

0 Transferéncia entre Contas

I" Resumo Financeiro

Apoés adicionar os dados da Forma de Pagamento, é necessario clicar no botdo “Adicionar a
Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, os dados do pagamento serdo
adicionados a tabela em destaque na imagem a seguir. Na tabela, as informa¢fes cadastradas séo
organizadas de acordo com a ordem cronolégica dos registros.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO -AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Receitas > Devolucao Q@ Pesquisar

w Qualificagdo [ Dados da Devolugdo TDados do Pagamento ]

e Representantes Dados da Devolugao

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

42> Contas Bancrias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS e )

&5 Emissdo de Recibos Elettorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 09/09/2020 0,20

44 Doacbes Recebidas

[ - Valor da receita 121,22

ﬂ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d | Adicionar a Lista | [ Novo Lancamento J L Excluir Selecionado J

: ° Valor devolvido: 121,40
“ Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
Fonte do Recurso Forma de Pagamento N° Documento Data do Pagamento Valor (RS)

DESPESAS

ﬁ Outros Recursos Em espécie 09/09/2020 0,20
== Despesas

Q Doacdes a Terceiros

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma devolucao,
procedimento demonstrado na imagem anterior com o botdo “Novo Langamento”. Caso se deseje
excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo “Excluir Selecionado”, como
demonstrado na figura anterior.

7

Ap6s o preenchimento dos campos descritos anteriormente, € necessario clicar no botédo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

OBS: A devolucdo ao doador sO deve ocorrer para valores acima de R$1.064,10 e com
espécies de recursos diferentes de Transferéncia eletrénica ou cheque. Para valores abaixo de
R$1.064,10 ndo é possivel registrar devolugbes uma vez que essas doacdes podem ocorrer por
qualquer tipo de depdsito identificado.
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7.1.7 Botbes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem a seguir,
estdo descritas na tabela seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

JGUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | [K it b L Q@ pesqusar
B8 guaitcagio Dados da Doagio Y Adicionar comprovante | % Remover
&% Representantes
&8 Vinculagdo de Advogados as Partes Tipo da Doacdo

Prefixo, N do Recibo Eletoral e Origem &3]
v ¥

Data Valor (RS
1 2020

45" Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS
& Emssio de Recibos Eletorals
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas

8l Comerciaizacio de Bens ou Realizagdo d

&8 Rendmentos de Apicagdes Fnanceiras
DESPESAS

2 Despesas.

©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) rundo e cara

() Transterénci entre Contas
B Resymo Financeiro

A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financero

(I

Relatorios.

Outras Comprovagdes.

)

Totais

Total Geral RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

Doawar Glovo ] excur () Fechar

Funcéo
Grava os registros feitos em uma tela.

Abre tela para registro de nova doacao.

Exclui os dados de uma doacdo ja cadastrada.

_-' Gravar

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

7.2 Comercializacdo de Bens ou Realizac&do de Eventos

Nessa tela, devem ser informados todos os eventos realizados para se arrecadar recursos para
a campanha eleitoral, incluindo eventos de carreata. Para a comercializagdo de bens ou servicos e a
promocdo de eventos e/ou carreatas que se destinem a arrecadar recursos para a campanha, a
Justica Eleitoral deve ser comunicada formalmente com antecedéncia minima de cinco dias uteis.
Todos os valores arrecadados constituem doacéo e estao sujeitos aos limites legais e a emissao de
recibos eleitorais. Além disso, os recursos deverdo ser depositados em conta bancéria especifica.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Oufras Opglies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizao de Eventos T pesaus
Y auaifieagio

Dados da Comercializagio ou Evento

LJ Eum evento de carreata?
Represenignies a

5 | Reprosety Home da Comerciaizacio ou Evento

88 Vinculacio de Advogados as Partes

Periodo
1 12020 s |1 020
4" Contas Bancérias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS -
B Erissdo de Rechos Eistorsis Despesas Reaizadas | Doagbes Recebidos no Evento | Alenagdo de Bens Méves ou méves |
RECEITAS Data Natureza o Recurso
4 Doacies Recebidas

Valor (RS)
| 8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagin {

& rendimentos de ApicacBes Financeras
DESPESAS
ﬂ' Despesas.

@ Doagles a Terceios
OUTRAS OPGOES

& Fundo e Caia
() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

Ry conterr bados

&g GerarEnviar Relatério Financeiro
B Relatorios

@ Outrss Comprovagbes

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

Selecionar Despesa

D i A 1

Para acessar a parte do SPCE que se refere & Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de
Eventos, é necessario clicar na imagem anterior, na parte que esta destacada em vermelho.

7.2.1 Dados de Comercializagdo, Evento ou Carreata

No item, deverao ser preenchidos os seguintes campos:

e Nome da Comercializagdo ou Evento: nome do evento ou da comercializagéo.

e Periodo: data inicial e final da comercializacdo ou do evento; caso ambos sejam
promovidos em um Unico dia, a data deve ser repetida nos dois campos.

[ ]

Local: endereco da comercializagdo do bem, do evento ou da carreata.

Além disso, note que quando da realizagdo do registro de carreata, outros campos deverdo ser
preenchidos:

e Data: data da realizagdo da carreata (esse campo substitui 0 campo Periodo).
e Qtd Combustivel: Quantidade de combustivel utilizado na carreata.
[ ]

Qtd Veiculos: Quantidade de veiculos utilizados na carreata.

Os locais em que essas informacdes devem ser inseridas estdo destacados na imagem a
seqguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengdo Ajuda
[GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizao de Eventos o
Y quaificagio

Dados da Comercializagio ou Evento LJ Eum evento de carreata?
2% Representantes

Nome da Comerciaizacio ou Evento
28 Vinculaclo de Advogados as Partes

Periodo
1 12020 s |1 020
48" Contas Bancérias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS

& EmssBo de Recios Eletorais

_[ Despesas Realzadas ] Doaciies Recebidas no Evento T Alenagdo de Bens Movess ou Imdveis
RECEITAS

4 Doagies Recebidas

[ — Valor (RS}
i Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS
2 Despesas.
@ Doagles a Terceios
OUTRAS OPGOES
& Fundo e Caia
() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A8 conterr Dados
@ GeravEnvar Relatsrio Financeiro

‘E‘ -
=) Reiatirios

@ Outrss Comprovagbes

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00
| sesecionar Despesa |

D i A 1

Do G rove

Para evento de carreata, conforme imagem a seguir (observe que para evento de carreata
somente h& possibilidade de realizar langcamentos de Despesas Realizadas).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

[ excur () Eecnar

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizacio de Eventos

G Pesquisar
8 guaificacio Dados da Comercializagio ou Evento @ E um evento de carreata?
Representantes Z
A% Representa Nome da Comerciaizacio ou Evento
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

Data
48> Contas Bancirias de Campanha Local

1 12020
RECIBOS ELEITORAIS

Otd Combustivel _ Qtd Veiculos
& Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS

Dats Natureza do Recuro
4 Doacles Recebidas

Valor (RS)
8 Comercisizacdo de Bens ou Realizagdo d
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
2 Despesas
€. Doages a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro
AP conterir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeio

=

|£)] Relatorios

Outras Comprovagdes

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00
| selecionar Despesa |

o € tiowo

; v
Excuir (") Fechar

7.2.2 Despesas Realizadas

Nessa tela, sdo cadastradas todas as despesas relacionadas com a comercializacdo de bem,

com a promoc¢ao de evento ou carreatas para arrecadacdo de recursos. Ela € acessada ao clicar no
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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campo “Despesas Realizadas” que esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS ! INFORMAGOES Candidato > Comercializago de Bens ou Realizagdo de Eventos
B guaificagéio

28 Representantes

Dados da Comercializagao ou Evento LJ Eum evento de carreata?

Nome da Comerciaizacéo ou Evento Period
38 Vinculgcdo de Advagados as Partes

I 12020 a |/ 2020
42" Contas Bancérias de Campanha Local

RECIBOS ELEITORAIS

B8 Emssio de Recbos Eletorain | Despesas Reaizadas ! Doaches Recebidas no Evento ] Alienacio de Bens Moveis ou méveis 1
Data

RECEITAS

%4 Doaces Recebidas

8l Comerciaiizagdo de Bens ou Reakzagio d

& Rendmentos de Aplicades Financeiras
DESPESAS

ﬂ Despesas

@ soagies a Terceios.
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conterr Dados

@@ GerarEnviar Reiatério Fnanceio

[E) reatoros

@ Outras Comprovagdes.

Total de Desoesas Reakzadas: RS 0.00
Selecionar Despess |

Ao clicar no botdo “Selecionar Despesa”, destacado na parte inferior da imagem anterior, &
aberta a janela a seguir:

3 Lista de Despesas

Tipo de Despesa

-
|

Agua

Alimentagdo

Atividades de miltdncia e mobiizacdo de rua

Cessdo ou locagdo de veiculos

Combustiveis e lubrificantes

Comicios

Correspondéncias e despesas postais

* % Ir para pagina: _ de 1

@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 0-0 de 0

Ao selecionar o tipo de despesa, sdo apresentadas as despesas ja cadastradas na prestacao de
contas.
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Para relacionar uma despesa a um evento ou a uma comercializacdo de bens ou servicos, é
necessario cadastrar previamente a despesa na tela despesas. Ao clicar em uma das despesas

relacionadas e, em seguida, clicar no botéo “Selecionar’, a despesa fica relacionada ao evento, sem
necessidade de salvar ou gravar a agao.

£3 Lista de Despesas

Tipo de Despesa

Fitrar

Data Formecedor N° Documento Natureza do Recurso

09/09/2020 12,12PESSOA 1212 TESTE -Agua

+ %  Ir para pagina - de 1
()

Selecionar Fechar

Total de registros: 1-1 de 1

Caso a despesa tenha sido relacionada por engano, basta selecionar a despesa e clicar no
botéo “Excluir’, como demonstrado na figura a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Comercializagio de Bens ou Realizacdo de Eventos

B8 quaiicacio Dados da Comercializagio ou Evento
&% Representantes.

E um evento de carreata? (Campo nao editavel)

Nome da Comercializaco ou Evento
28 Vnculagio de Advogados as Partes [ESTE

periodo
051092020 a porazoz0
48> Contas Bancériss de Campanha Local
fEsTE

RECIBOS ELEITORAIS

P gty Despesas Reaizadas | Dosges Recebidas no Evento | Alenagao de Bens Woveis ou oves |
RECEITAS =

F Dosgles Recebidas T

8 comercisizacio de Bens ou Realizagio

8§ Rendimentos de AplicagSes Financeiras
DESPESAS

ﬂ Despesas

€. Dosgdes a Tercsios
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

() Transterénce entre Contas

.
B Resymo Financeiro

A conteri Dados

@ GerarEnviar Relatério Fnancerro
[E) Rewtsrios

@ Outras Comprovagdes

Total de Desoesas Realizadas: RS 12.12

Selecionar Despesa ||| Exclur Despesa
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7.2.3 Doacbes Recebidas em Comercializacdo/Evento

E possivel realizar arrecadacdo de recursos em eventos promovidos pelos prestadores de
contas. E, por constituirem receitas, os referidos recursos devem ser lancados na prestacdo de

contas. O local destinado ao langamento esta indicado na imagem a seguir, e pode ser acessado com
um cligue na aba Doagbes Recebidas no Evento.

Prastador e Contas Fecibos Elstorats Receitas Despesas Outas Opgles Manutensdo Ajuda

GUIA - 11 - PP . Prefeito - CHPJ: T2.941 460513387 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Comercialitacio de Bens ou Realizago de Eventos

£ enreacic Dados da Comercisizagho ou Evemo
A Fprosimiies tiome 38 Comercisizacho cu Evento
AR Vecugrhe se Advzgases aa Panes TESTE

“u™ Costan Bancicas ce Campacia Lo

TESTE
RECIBOS ELEITORAIS

a Emmsko de Rectos Eletons Desponas Reaizades | Dosgles Recencas o Evanta | Alwnagio Se Bens Uevem os imdves |

RECEITAS
B Doacles Recebides.

Bl Comercaizacio de Bens ou Reakzagho d

& Reramenics de Aptcacles Francerss
DESPESAS

ﬁ Deapesas

Q. Dosghes a Tercerns
OUTRAS OPCOES

&Y Fynto de cara

() Transrecinca esre contas

B Resyme Francers

Ar contern Dacos

@ Geraoiviar Reusécn Francers

E) Relstbres

g Outras. Comprovaghes

ot e Dieacdes Recebaan: RS 12 17

Nessa tela, sdo lancadas todas

as doacdes recebidas durante a realizagdo do evento. Para
isso, clique no botdo “Langar Doagao”, indicado na imagem anterior. O procedimento para langamento
€ 0 mesmo usado na tela doacdes recebidas, explicado no item 7.1, a diferenca é que estdo

disponiveis para langcamento apenas os tipos de doacdo: recursos de pessoas fisicas, e recursos
proprios somente para prestagéo de contas de candidato.

7.2.4 Alienagado de Bens Mdveis ou Iméveis

Prestacor de Contas Recibos Eleforals Receitss Despesas Oubras Oples Manutencho

Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CHP.): T2.841.463/5133-87 - AC - W* Processo PJE: - 90 BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato » Comarciakzago do Bens ou Reakzagho de Eventos
(1= Dados da Comercializagio ou Erento t carreat
AL Represeniyries Nome da Comercaizachs ou Evenss pesicdo
AR Vinculgcho de Advogados as Partes TESTE [ s DROR
4" Contss Bancinies de Campanty Lol
TESTE
RECIBOS ELEITORAIS
L e
RECEITAS i

4 Ogactes Recebcas
W Comercwicarhs gw Bens ou Aeskcachs o
) Renamentca e Apicagles Francerss
DESPESAS
= pewes
Q. Dosglen a Tercerss
OUTRAS OPGOES.
B9 Funto ce Caa
() Tranaterénca enve Contas
W resyms Francers
APr contere Dadon
@@ Geraritnvar Aeténc Francers

F) rewsicos

Outras Comprovaches

Total de Bens Alenados: RS 000
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Para cadastrar a alienacdo de bem mdével/imdvel, é preciso que o recebimento do bem ja tenha
sido cadastrado no SPCE, na tela doag¢des recebidas — se o bem foi recebido em doacéo pela espécie
de recurso Estimado — ou na tela despesas realizadas — se ele foi comprado. Ao clicar no botédo
“Alienar Bem”, é aberta a tela alienacao de bens, que é mostrada na imagem seguinte.

r -
9 Alienagdo de Bens I @

Dados do Bem a Ser Alienado [8 Adicionar comprovante = ¥ Remover
Bem Movelimével Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
( v)
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGimero do Recibo Eleitoral e Origem
/ 12018 0,00 ( v
Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L A

7 Alienar Bem 7 Excluir Alienacao 7 Fechar 7

LS

7.2.4.1 Dados do Bem a Ser Alienado
(ja Alienagdo de Bens . I @

Dados do Bem a Ser Alienado [8 Adicionar comprovante © % Remover
Bem Movelimével Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem
/ 12018 0,00 ( v
Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L vJ
7 Alienar Bem 7 Excluir Alienacgao 7 Fechar 7
E P

Ao clicar na seta do campo bem mdvel/imével (destacado em vermelho na imagem), é
apresentada a lista com todos os bens méveis/imoéveis registrados na prestacdo de contas, como
realcado na imagem a seguir.
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-
9 Alienagdo de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado

[M Adicionar comprovante ©

-
> Remover

Bem Movellmovel

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

CARRO - Aquisicdo/Doacéo de bens moveis ou imoveis
COMPUTADOR - Aquisicio/Doacéo de bens moveis ou imoveis

Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral e Origem

L £2

Valor Total Alienado: 0,00

Adaquirente

Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L

v

Alienar Bem Excluir Alienagao

f

7 Fechar )

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente a quantidade existente e o valor
unitario (valor estimado do bem recebido em doagéo ou valor da despesa para aquisicdo). Devem ser
preenchidos os campos Quantidade, com a quantidade de bens vendidos, e Valor da Alienacdo R$,
com o valor unitario de alienagdo do bem. Observe na figura a seguir os campos destacados.

”
@ Alienagio de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado

Bem Movelimovel

[™ Adicionar comprovante =

=
> Remover

Qtd. Disponivel Valor Unitario RS

[CARRO - Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis

v)

' Data Quantidade

112018

Adquirente

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

Vir Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS)

0,00

|

)

Excluir Alienacao

?I}enar éem

Prefixo, NGmero do Recibo Eleitoral € Origem

( £2)
Valor Total Alienado: 0,00

= 4

Assim como no registro de doacgéo recebida, nesse campo deve ser preenchido o nimero do
recibo eleitoral composto por dois campos. O primeiro campo, referente ao prefixo, é preenchido
automaticamente pelo sistema ap0s cadastro da faixa de recibos no modulo especifico. O segundo

campo deve ser preenchido seguindo-se a ordem numérica.
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r
9 Alienagio de Bens

Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & % Remover

Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| CARRO - Aguisicdo/Doacdo de bens mdveis ou iméveis | V] | 1,000 ' 35.000,000000|
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
/ 12018 ‘ | 0,00 |

000300100000BR

Adquirente
Pessoa Fisica M

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

L v

Alienar Bem Excluir Alienacao Fechar

7.2.4.2 Adquirente

Nesse campo, deve ser informado os dados de CPF e nome do adquirente do bem
movel/imovel.

r = Bl
@) Alienagio de Bens &
Dados do Bem a Ser Alienado [ Adicionar comprovante & > Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
| CARRO - Aquisicio/Doacéo de bens moveis ou imiveis > 1,000| 35.00(
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Nimero do Recibo Eleitoral e Origem
/12018 ‘ ‘ 0,00 | | (000300100000BR v [

Valor Total Alienado: 0,00

Adquirente
Pessoa Fisica

CPF Nome

Dados do Recebimento

Espécie do Recurso

[ v

Alienar Bem Excluir Alienacado Fechar

E = ]

O nédo preenchimento ou o preenchimento incorreto do nimero do CPF do adquirente
caracterizara o recurso como de origem néo identificada.
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7.2.4.3 Dados do Recebimento

SPCE-Cadastro 2020

- = = > ~N
@) Alienago de Bens M
Dados do Bem a Ser Alienado | '} Adicionar comprovante = |, Remover
Bem Movelimovel Qtd. Disponivel Valor Unitario RS
lCARROT Aquisicdo/Doacdo de bens moveis ou imoveis ) 1,000 35.000,000000
' Data Quantidade VIr Unit. da Alienacéo RS Valor Total (RS) Prefixo, Namero do Recibo Eleitoral e Origem
1 12018 0,00 |.000300100000BR V) 1|
Valor Total Alienado: 0,00
Adquirente
CPF Nome
Dados do Recebimento
Espécie do Recurso
( A
Alienar Bem Excluir Alienagado Fechar
| —— d

Apbs o preenchimento de todos os campos, cligue no botdo “Alienar Bem” para gravar o
registro.

7.2.5 Pesquisar

Ao clicar sobre o botao “Pesquisar”, no canto superior da tela, destacado na imagem a seguir, é
aberta a tela com todos os eventos ja cadastrados pelo prestador de contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Comercializacio de Bens ou Realizagio de Eventos

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 guaificagio Dados da Comercializagéo ou Evento [J Eum evento de carreata?
AR Rapressotgoies Nome ds Comerciaizacis ou Evento Perioda
&8 Vinculggio de Advogados as Partes 1 2020 a |/ 2020
4& Contes Bancéries de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS
Bl Emisso de Recbos Eltorsis Despesas Realizadas | Doagdes Recebidas no Evento | Alenagiio de Bens Moves. ou Imbveis |

RECEITAS
FH Doacles Recebidas
[l Comercisizacio de Bens ou Realizacio

&l Rendimentos de Aplcagdes Financeiras
DESPESAS

2 Despesas

€. Doaies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de Cata

() Transterénca enire Contas

B Resymo Financeiro

& Conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financero

|E) Retatoros

@ Outras Comprovades

Total de Desoesas Reaizadas: RS 0.00

|_Selacionar Despesa |
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A tela a seguir sera aberta:

3 Lista de Eventos ||

Periodo
De 09/09/2020 8 0...[TESTE
De 09/09/2020 8 0...[TESTE
De 09/09/2020 8 0...[TESTE

@

Total de registros: 3 Selecionar Fechar

Ao se clicar em um evento, a linha dele fica com o fundo em cor azul. Se, em seguida, clicar em
“Selecionar”, o sistema permite a edi¢cdo de qualquer informacéo lancada anteriormente. A seguir, ha
imagens para ilustrar o procedimento descrito.

'©3 Lista de Eventos
Periodo

Je 01/08/2016 8 0... EVENTO X
De 05/08/2016 2 0.. |[EVENTOY

(©)

Total de registros: 2 Selecionar Eechar
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Observe que, na imagem anterior, as informagdes de Dados da Comercializacdo ou Evento
(destacado em verde) estdo em branco.

Apbs a selecdo de um item da lista, serd permitido a edicdo de qualquer informacédo lancada
anteriormente na tela Comercializacdo de Bens ou Realizagdo de Eventos — desde que tenha sido
realizado o procedimento de clicar em um evento e, em seguida, clicar em “Selecionar”.

7.2.6 Botdes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.841.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / NFORMAGOES | | @ pesquisar

8 guaificagio Dados da Comercializagio ou Evento
5% Representantes

L) Eumevento de carreata?

Nome ds Comercigizaco ou Evento Periodo
B8 Vinculggdo de Advogados as Partes 1 12020 a [1m020
4& Contes Bancéries de Campanha Local

RECIBOS ELEITORAIS

B Erisaio de Recbos Fletoras Despesas Realzadss | Doagdes Recebidas no Evento | Alenagio de Bens oveis ou moveis |
RECEITAS Data Naturezs do Recurso Valor (RS)
FH Doacles Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizacio d
&l Rendimentos de Aplicacdes Financeras
DESPESAS
oy —
€. Doaies a Terceiros
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Cata
() Transterénca enire Contas
B Resymo Financeiro
& Conferir Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

=| Relatérios

Outras Comprovagdes

Total de Desoesas Realizadas: RS 0.00
Selecionar Despesa

Corovo [ excie () Eechar

As funcionalidades dos bot6es do rodapé (destacados em vermelho na imagem) estao descritas
na tabela a seguir:

Botéo Funcéo

Grava 0s registros de eventos.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova comercializagdo de bens,
realizacdo de eventos ou carreata.

Excluir Exclui o evento selecionado e os dados de alienagéo, despesas e doacbes
= relacionados a ele.

Retorna para o0 modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

7.3 Rendimentos de Aplicacfes Financeiras

Nessa tela, devem ser informados todos os recursos provenientes de rendimentos de aplicacbes
financeiras obrigatoriamente vinculadas a conta bancaria eleitoral. Para acessar a referida tela, é
necessario clicar em “Rendimentos de Aplicacéo Financeira”, destacado em vermelho na imagem

anterior. Os recursos oriundos de rendimentos de aplicacdes financeiras nao estao sujeitos a emissao
de recibo eleitoral.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N°* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras O Pesquiser

8 quaificacso Dados Financeiros
&% Representantes

Conta Bancéria
&& Vinculacio de Advogados as Partes.

o ;

- Contas Bancarias de Campanha Data inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020

& Emsséo de Recbos Eletorais Vabor Apicado em RS Rendimento em RS
RECEITAS

FH Dosgles Recebides Tipo de Aplicagdo
B8 Comerciaizagdo de Bens ou Reakzagio d

&8 Rencimentos de Apicacies anceusl

DESPESAS

=

= Despesas

€ Doaces a Terceros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Caa

() Transterénc entre Contas

B Resymo Financeiro

A conferirDados

W@ GerarEnviar Relatorio Financeiro

= | Relatérios

e

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

NS T 7

7.3.1 Dados Financeiros
Nesse campo, devem ser preenchidos os seguintes itens:

a) Conta Bancéaria: nesse item, estdo disponiveis para sele¢édo as contas cadastradas na
tela contas bancarias de campanha. Entdo, seleciona-se a conta de origem do
rendimento da aplicagéo financeira. Para ver as contas cadastradas, basta clicar no local
indicado em vermelho na imagem a seguir, e depois clicar na conta escolhida.

b) Data Inicial: esse campo é preenchido com a data inicial da aplicagéo financeira. Veja o
local, destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

c) Data Final: nesse campo, indica-se a data final da aplicacéo financeira. Veja o local,
destacado em vermelho na imagem seguinte, para efetuar o preenchimento.

d) Valor Aplicado em R$: esse campo é preenchido com o valor aplicado. Veja o local
para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

e) Rendimento em R$: nesse campo, indica-se o valor do rendimento liquido da aplicacéo
financeira. Veja o local para efetuar o preenchimento na imagem a seguir.

f) Tipo de Aplicagdo: esse campo é preenchido com a descrigdo do tipo de aplicagéo.

Veja o local para preenchimento das informag6es destacado em vermelho na imagem a
seqguir.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | oaa R L et O Pesqusar
8 quaificacso Dados Financeiros

&% Representantes

Conta Bancéria
&& Vinculacio de Advogados as Partes.

|
o ;
P COm BRRCHRS 5 CH RN Data nicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
& Emssdo de Recbos Eletorais Vabor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS

F4 Doagdes Recebidss Tipo de Aplicagio
B8 Comercisizaco de Bens ou Reakzagio d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS
£ pespesas
€ Doaces a Terceros
OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
() Transterénc entre Contas
A Resymo Financero
A conferirDados
W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Rettsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

NS T 7

7.3.2 Pesquisar

Ao clicar sobre o botéo “Pesquisar’, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, serd aberta uma tela com todas as aplicagfes financeiras ja cadastradas pelo prestador de
contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagbes Financeiras

@ Pesquisar
meneee—
£ quaificagio Dados Financeiros
&% Representantes

Conta Bancéria

&8 Vinculacio de Advogados as Partes.

o]
o ;
57 COmae INACiioe C= Commia Data inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
& Emssio de Recbos Eletoras Vabor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS

FH4 Doagdes Recebidss Tipo de Aplicagio
8 Comercisizaco de Bens ou Reakzagio d

& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS
£ pespesss
€ Doaces a Tercexos
OUTRAS OPGOES
9 Fyndo de Caixa
() Transterénc entre Contas
A Resymo Financeiro
A conferirDados
W@ GerarEnviar Relatério Fnanceiro

[E) Reatsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais
Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

< A

ApOs isso, € aberta a seguinte tela:
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OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 3280-0 Cta.: 262.. 25/08/201€ 25/09/2018 1.000,00;

< %  Ir para pagina: de 1
(@)

v Total de registros: 1 Selecionar Fechar

Para localizar uma aplicacéo (anteriormente cadastrada) na tela Lista de Aplicagdes Financeiras
— quando houver muitas, ndo sendo visualizadas em uma tela s6, é necessario utilizar os botdes da
parte inferior da tela segundo as suas definices de uso, conforme o quadro a seguir:

Botéo Funcéo

\Volta para a pagina anterior de aplicacdes financeiras
cadastradas.

Avanca para a proxima pagina de aplicagfes financeiras
cadastradas.

- = Ao clicar no icone indicado pelo circulo vermelho, aparecem os
Ir para pagina: ' v , , . . ~ . .
- nameros de péginas de aplicacdes financeiras cadastradas. Se o
1 clique for efetuado em algum nimero, o sistema encaminhara
diretamente para a pagina correspondente ao numero clicado.

Je 1

Na tela Rendimentos de Aplicacdes Financeiras, para visualizar ou retificar os dados de uma
aplicacao, é necessario clicar em uma das aplicac6es financeiras relacionadas, e, em seguida, clicar
no botdo “Selecionar”.
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7.3.3 Botbes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Rendimentos de Aplicagdes Financeiras T pesquisar

B8 quaificagio Dados Financeiros
&% Representantes

Conta Bancéria
%4 Vinculacio de Advogados as Partes.

48* Contas Bancérias de Campanha

Data hicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 1 2020 1 2020
& Emssio de Recios Eetoras Vabor Apicado em RS Rendimento em RS

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas

Tipo de Aplicagdo
B8 Comerciaizacdo de Bens ou Reakzagdo d

& Rendimentos de Apiicacdes Financeiras
DESPESAS

ﬂ Despesas.

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

& rundo de Caa

U Transferéncia entre Contas.

A Resymo Financeiro

A conter Dados

W@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Rettérios

Outras Comprovagdes

Totais

Total Gerat R$ 24,24  Total de rendimentos de aplicacdes financeiras: RS 0,00

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem anterior,
estdo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéo

_='1 Gravar

Grava os registros deaplicac¢des financeiras.

C (LT |/Abre uma tela para o cadastro de dados de nova aplicagao financeira.

Exclui a aplicacéo financeira selecionada.

] Z p
(@RI Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

8. Despesas
8.1 Despesas

Trata-se do local em que devem ser informadas todas as despesas ocorridas durante a
campanha eleitoral.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas A resquisar
B8 quaificacio Dados da Despesa
A% Represetantes Dados daDespesa | [ Adicionar comprovante | 8 | [ Remover
&% Vinculagio de Advogados as Partes
48> Contas Bancérias de Campanha Too
RECIBOS ELEITORAIS ~
&5 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacdes Recebidas
8 Comercisizacio de Bens ou Reaizagdo d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras

DESPESAS
©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES
a Fundo de Caxa
() Transferénci entre Contas
B Resymo Financeiro
A conferic Dados
9 GerarEnviar Relatério Fnanceio

[£) Retstsrios

Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

8.1.1 Dados da Despesa

Nessa aba o primeiro passo é selecionar o tipo de despesa. Para isso, € necessario clicar na

seta a direita do campo Tipo (destacado em vermelho na imagem a seguir) e escolher uma das
opcoes listadas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS/ IIFORMAGOES | |y Q@ resquisar
B8 gualficacio Dados da Despesa
S& Representgntes Dados daDespesa |} Adicionar comprovante ¥ | % Remover
&% Vnculgcio de Advogados as Partes
4> Contas Bancérias de Campanha oo
RECIBOS ELEITORAIS )
&5 Emissio de Recibos Eletorais

RECEITAS
34 Doacdes Recebidss
@ Comerciaizaio de Bens ou Reaizagdo d
&8 Rendimentos de Aplicacdes Financeiras
DESPESAS
_&_ Despesas.
©. Dosges a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce Cara
() Transferéncis entre Contas
B Resymo Financeiro

A Conteric Dados

@ GerarfEnviar Relatério Fnanceiro

[£) Reistorios

B s

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Ty

Apos a selecdo do tipo de despesa, serdo ativados os campos Dados do Fornecedor e Dados
do Documento, além das abas Detalhamento da Despesa e Dados do Pagamento.
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8.1.1.1 Dados do Fornecedor

Para dar sequéncia ao processo de registro de uma despesa, é necessario informar os dados
do fornecedor. O local para inserir tais informaces no SPCE esta destacado na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | um e e T Pesqusar
8 quaiicacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
5% Representantes Dsdos da Despess | [1) Adicionar comprovante | ° s Remover
8% Vincugco de Advogados as Partes
I &
4" Contas Bancérs de Campanha Too Dein da Contratacio
RECIBOS ELEITORAIS Agus ¥ [i e
& Emssio de Recbos Eletorals
Dados do Fornecedor
RECETAS
e Tpo do Fomecedor  CPF Home
= ; .
[ comerciaizagio de Bens ou Reaizagdo d | |F£3308 faica =)
&l Rendimentos de ApicagBes Fnanceiras

DESPESAS Dados do Documento

ﬂ Despesas
Espéce do Documento
€. Doagies a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Funco de caa
() Transteréncia entre Contas
.
W Resymo Financeiro
AY conferir Dados
@ GererEnviar Relstirio Financeio

| Relatérios

[3 Outras CompravagBes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

£l S —

Obs.: Este campo nao é habilitado para as despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
e/ou Op. Cartéo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribuicdes e Taxas; e Multas Eleitorais.

Para os tipos Servigcos Contabeis e Servicos Advocaticios sdo apresentados campos extras para
preenchimento, sao os respectivos UF e Niumero OAB & UF e Numero CRC.
e Tipo de Fornecedor: seleciona-se a op¢ao pessoa fisica ou juridica. Para isso, clique
na seta e, depois, escolha o tipo de fornecedor com um clique.

CPF/CNPJ: caso o fornecedor seja pessoa fisica, deve ser informado o nimero de CPF;
caso seja pessoa juridica, o niumero de CNPJ.

e Nome: deve ser informado o nome do fornecedor.

Veja, nas imagens a seguir, o local para informar o CPF/CNPJ e o nome do fornecedor.

Dados do Fornecedor
Tipo do Fornecedor CPF Nome

Pessoa fisica v

Dados do Fornecedor

Tipo do Fornecedor CNPJ Nome

| Pessoa juridica -

Obs.: Na tela de lancamento de despesas, existe a funcéo

, @ qual permite a selecao de
pessoas ja cadastradas no SPCE.
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8.1.1.2 Dados do Documento
Nesse campo, informam-se a espécie e o nUmero do documento.

Obs.: Este campo nado é habilitado para despesas de Encargos Financeiros; Taxas Bancarias
elou Op. Cartdo de Crédito; Encargos Sociais; Impostos, Contribui¢ces e Taxas; e Multas Eleitorais.

Espécie do Documento: deve ser selecionada a espécie do comprovante da despesa:

a) Cupom Fiscal: ao selecionar esse item, é ativado o campo N° Documento (COQO), que se
refere ao numero que identifica o Contador de Ordem de Operacao (COO). Seguem

duas imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE, e outra a um
cupom fiscal com o COO em destaque.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

GUIA-11-PP -

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas @ resquisa

B8 guaificacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&%, Representgntes Dados daDespesa [ ) Adicionar comprovante | (s Remover

&% Vnculgcio de Advogados as Partes.

AN

%> Contas Bancérias de Campanha Tipo Data da Contratacdo
RECIBOS ELEITORAIS (Agua ™ [/ 020

8 Emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS
Tpo do Fomecedor  CPF Nome
4 Doacdes Recebidas

& o sod [Pessoa fisica i}

Dados do Fornecedor

&8 Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS
B s

Dados do Documento

Espécie do Documento N° Documento (C00) [2]

©. Doages a Terceros (Cupom Fiscal O

OUTRAS OPGOES
6 Fundo de Cabxa
() Transterénca entre Contas
B Resymo Financeiro
A conterirDados
@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Reatsrios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12  Total de Agua: RS 12,12

ARCOS DOURADOS CONERC. DE ALIMENTOS LTOA
SHC EQ. 404/405. BLOCO A
o L P

CNPJ
IE: 0
N 1005 O0F 081801 €00: 138737
CUPOM FISCAL
C 0DI60 DESCRICAD
OTD Vl UNH(W) ST VL. ITEM(RS)
1 5,50%
2 11,50%
3 5,00=
TOTAL R$ 22,00
CARTAD CREDITD  1x 2,00
Telefone Procon:
End. SCS 0D 8, {(l V[MN(IO 2000,
ENTRADA B-60 SALA 240
dobefa?81cc5diet728b311b72bet 25 | 905077121 c0a51/
NCR 7197 ECF-IF VERSAD:03.01.01 UF 012
Sgﬁ””!-lﬂlll- 17/01/2014 13:21: 24
: NC030300000000003480 a2
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b) Duplicata: ao selecionar esse item, serd ativado o campo N.° do Documento (preencher
com o numero da duplicata). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento
dos dados no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES
) quaificacio
&8 Representantes.
& Vinculaglo de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais

Candidato > Despesas

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa ] Dados do Pagamento }

Dados da Despesa Y Adicionar comprovante

Tico

|Agua

% Remover

Data da Contralagio

2 [rroz

Dados do Fornecedor

RECEITAS
F4 Doacdes Recebidas
B comerciaizago de Bens ou Reaizagdo d

Tioo do Fornecedor =3 tiome

(Pessos fisica i)

&g renamentos de ApicacBes Financeras.

DESPESAS Dados do Documento

—

2 Despesas Espécie do Documento Ne do Documento

@, soagdes a Terceiros (Dupicata ..
OUTRAS OPGOES

ﬁ Fyndo de Caixa

() Transteréncis entre Contas

W Resumo Fnanceiro

A% conterr Dados

& GeraEnviar Relatério Fnanceio

[E) retatirios

@ Outras Comprovaches

Totais

Total de despesas: R$ 12,12 Totalde Agua: RS 12,12

E1 S —

C) Fatura: ao selecionar esse item, serd ativado o campo N.° do Documento (preencher
com o numero da fatura). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos
dados no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Despesas T Pesquisar
BB quaincacio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&L Representyntes Dados daDespesa [ Adicionar comprovante % Remover
&8 Vinculacio de Advogados as Partes.
p .
%" Contas Bancéries de Campanha Tipo Data da Contratagio
RECIBOS ELEITORAIS (Agua ® [/r020
& Emssio de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
4 Dgacies Recebidas Tipo do Fornecedor [ 3 Nome
= ( 2 v
& < . a Pessos fisica ) L

& Rendimentos de Apicac3es Financeras
DESPESAS

ﬂ Despesas

€ Doacdes s Tercewos.
OUTRAS OPGOES

& Fundo de caa

() Transterénca etre Contas

B Resumo Financeiro

A conferr Dados

&g GerarfEnviar Relatirio Fnanceiro

[E) Rewtorios

) oot comroasion

Dados do Documento

Espécie do Documenio N® do Documento

Faturs L)

Totais

Total de despesas: RS 12,12  Totalde Agua: RS 12,12
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d) Nota Fiscal: ao selecionar esse item, serdo ativados os campos N° do Documento
(preencher com o numero da nota fiscal) e N° de Série (preencher com o nimero de

série da nota fiscal). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados
no SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES
B8 guaificacio
&3 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes.
4" Contas Bancirias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

#4 Doacies Recebidas

[ Comerciaizacéo de Bens ou Reaizagio d

& Rencimentos de Apicages Fnanceirss

DESPESAS

£ Despesss

€. Doacées a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Candidato > Despesas

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados da Despesa Y Adicionar comprovante T Remover
Tieo Dats da Contratagdo
Agua ] 1 12020

Dados do Fornecedor

Tipo do Fornecedor cPF MNome
Pessoa fisica v

Dados do Documento

Espécie do Documento N° do Documento
Nota Fiscal v

e) Outro: ao clicar nesse item, serdo ativados os campos N° do Documento (preencher com
0 numero do documento) e Descricdo (preencher com a descricdo do tipo de

documento). A seguir, uma imagem referente a tela de preenchimento dos dados no
SPCE.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES
8 qusificacso
54 Representantes
28 Vinculacio de Advogados as Partes
48" Contas Bancirias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eletorals

Candidato > Despesas

Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagaments

Dados da Despess ') Adicionar comprovante |

Tipo

irgua

% Remover

Data da Contratagdo
= [ie00

Dados do Fornecedor

RECEITAS
4 Doagies Recebidas Tipo do Fomecedor CPF HNome
[ Comercializacdo e Bens ou Realizagio d Pessoafisica \¥)

&l Rendimentos de Apicaies Fnanceiras

DESPESAS
& Despesas.

Dados do Documento

espécie do Decumento N° do Documento  Descricio

@ Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Cava

Qutro v

() Transteréncia entre Cantas.
.
B Resymo Financeiro
A% conferi-Dados
W@ Gerar/Enviar Relatirio Fnanceiro
[ s

Totais

Total de despesas: RS 1212 Total de Agua: RS 12,12

2 sravar C novo

7 exewr () Eecher

f) Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA): ao selecionar esse item, é ativado o campo
N.° do Documento, que deve ser preenchido com o nimero do RPA. O tipo de
documento RPA nédo esta disponivel para as despesas do tipo: agua, combustiveis e
lubrificantes, correspondéncias e despesas postais, energia elétrica e telefone. Seguem

duas imagens: uma referente a tela de preenchimento dos dados no SPCE e outra com
0 numero do RPA em destaque.
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GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Q@ pesquisar
B guaificagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

AR Reprosenigrins. Dados da Despesa ]

&% Vinculagio de Advogados as Partes

[ Adicionar comprovante & Remover
p X
{8 Conies Banciries de Campanha Teo Data da Contratagéo
RECIBOS ELEITORAIS ( i 5 [1mo2
& Emssio de Recibos Eleftorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
AL Fi PF
20 Dongien Rocebiis Podo Fomecedor  C Nome
S Comerciizagio de Bens ou Resizagioq | PESOLTEKE ¥)

&l Rendimentos de Apicagies Financeiras
DESPESAS Dados do Documento
X Desoesas

Espécie do Documento

€. Doaciies a Terceiros .RPA - Recibo de Pagamento Autbno | ¥
OUTRAS OPGOES

g Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

N° do Documento

'h Resumo Financeiro
A% conterr Dados
@ GerarEnviar Relatbrio Fnanceio

[E) rettsros

@ Outras ComprovagBes.

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentagéio: RS 0,00

Nooar Grow [

excur (") Eechar

g) Recibo: ao clicar nesse item, é ativado o campo N° do Documento, que deve ser

preenchido com o numero do recibo. Seguem duas imagens: uma referente a tela de
preenchimento dos dados no SPCE e outra com o numero do recibo em destaque.
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMACOES Candidato > Despesas

8 guaiicagio Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
AR Repressasgaisa Dados daDespesa [ Adicionar comprovante % Remover
&% Vincuigcio de Advegados as Partes.
P i
%" Contas Bancérias de Campanha Tipo Dats da Contratacéo
RECIBOS ELEITORAIS Almentacio W [/
&3 Emissdo de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor
RECEITAS
35 Dusgies Recetiias Tipo do Fomnecedor  CPF Nome
< ) _ Pess .
8 comerciaizagio de Bens ou Realizagio d owiislcs )
& Rengimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS Dados do Documento
ﬁ = o Espécie do Documento N° do Documento
@ oagses aTerceios | Recbo 2
OUTRAS OPGOES
a Fundo de Caba

() Transteréncs entre Contas
.
W Resymo Financeiro
A conterr Dados
@ GeranEnviar Relatério Fnanceino

[£) Restsrios

[ Pr—

Totais

Tolal de despesas: RS 12,12 Total de Alimentac3o: RS 0,00

™ Fechr
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[~ )] RECIBO (=

Recebi(emos) de : o

a importancia de [ _

[ )

referente a

pago com cheque do Banco ne Agéncia
de . de

8.1.2 Aba Detalhamento da Despesa
Campo em que devem ser inseridos os dados referentes as despesas, conforme segue:
o Descricdo: informa-se uma descricdo para a despesa.
¢ Quantidade: indica-se a quantidade de itens adquiridos.
e Valor Unitario (R$): informa-se o valor unitario da despesa em reais.
e Valor Total: informa-se o valor total do item da despesa em reais.

Os locais destinados para o preenchimento das informagfes requeridas estdo destacados na
figura a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Despesas

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 uaiicacio [ Dados da Despesa l Detalhamento da Dtsues-l Dados do Pagamento |
&R Reprosentgnine Detalhamento da Despesa
&% Vincuigcio de Advogados as Partes.
Descriio
4 Contas Bancérias de Campanha o
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unkrio (RS) Valor Total (RS)
& Emssio de Recibos Eleforais 0,000 00

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
8l Comercisizacho de Bens ou Reakzacho d

& Rendimentos de Apicacdes Financeirss.
|_adicionar | | Bemover | | mNowo |

DESPESAS
ﬂ Despesas

€. Doacdes a Terceios.
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fyndo de Caba
() Transterinca entre Contas
.
B Resumo Financeiro
AP conferr Dados
W@ Geranenviar Retéro Fnanceiro
[E) Restoros

B Outras Comprovagdes

Total: RS 0,00

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Depois de preencher todos os campos € necessario clicar no botdo “Adicionar’, destacado
na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas @ Pesquisar
B8 guaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

S5 Representntes Detalhamento da Despesa
&% Vinculacdo de Advogados as Partes.

P X Descrigio

42 Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Velor Untério (RS)

0,000

Valor Total (RS)
&34 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
@8 Comerciaiizacio de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras

‘ femeer) e
DESPESAS

£ pespesss

©. Doaches a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) runco de caa

() Transterénca entre Contas

A Resumo Financeiro

A conferr Dados
& GerarEnviar Relatério Financeiro

S
|£) Relatérios

@ Outras Comprovagdes

Total: RS 0,00

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Alimentagdo: RS 0,00

G oo ] excue (M cechar
Ao clicar em Adicionar, a despesa € mostrada no quadro selecionado em vermelho na

imagem seguinte. Se existir outra despesa do mesmo fornecedor, basta preencher os campos do
detalhamento da despesa e clicar novamente em “Adicionar”.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

(GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
B8 quaiicacdo
38 Representantes

A pesquissr
[ Dados da Despesa | Detalnamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Detalhamento da Despesa

38 Vincuiacho de Advogados as Partes
Desericdo
48" Contas Bancérias ce Campanhs N
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade  Valor Unitaria (RS)
4 Emissdo de Recibos Eletorais. 0,000 0.000000000 0,00
RECEITAS

Valor Total (RS}

%4 DoacBes Recebidas
8 Comerciaizaci de Bens ou Realizagdo d
8 Rendmentos de Apicacies Financeras
|_adicionar | | Bemover | |
DESPESAS

ﬂ Despesas

1.000
©. Doagdes a Terceiros

Novo

1.000 12.120000000)

QUTRAS OPGOES
&5 runao ve Cavn

(. Transteréncia entre Contas

Y Resymo Fanceiro

A conterir Dados

&g GerariEnvar Relatério Fnancero
[E) Restiros

[E] oures comprovagtes

Total: R$ 12,12
Totais

Total de despesas: R$ 12,12 Total de Almentagdo: RS 0,00

Rone Guow [ eacur () pochar

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Caso alguma despesa esteja vinculada a um fornecedor erroneamente, basta clicar na
despesa adicionada, que ficard com fundo de linha em cor azul (visivel no quadro verde destacado
na imagem a seguir). Entdo, os campos Descri¢cdo, Quantidade, Valor Unitario (R$) e Valor Total
(R$), destacados em vermelho, serdo preenchidos com os dados da despesa. Posteriormente, é

necessario, para excluir a despesa selecionada — no exemplo um apartamento —, clicar em
“‘Remover”, indicado pela seta vermelha.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas & resquisar
£ quaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
&% Representantes Detalhamento da Despesa

28 Vinculacio de Advogados as Partes

o X Descricio
4> Contas Bancérias de Campanha
freste
RECIBOS ELEITORAIS Quantdade  Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
& Emissio de Recibos Eletorais 1,000 12.12

12,12
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou Realizacéo d

& Rendimentos de Apicacies Financeiras

adicionar ([ now
DESPESAS a

ﬂnemeus

©. Doacies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Funco ce Caa

() Transteréncia entre Contas

.

B Resymo Financeiro

A conterir Dados

&9 GerarEnviar Relatério Financeiro

[E] Retatsrios

Gal - S

Totak RS 12,12

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Almentacdo: RS 0,00

Dl e —

Apoés isso, observe, na imagem a seguir, que a despesa foi excluida do quadro.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

B8 ouaificagso [ Dados da Despesa | Detalhaments da Despesa | Dados do Pagamento |

AR Represanigntes Detalnamento da Despesa

S8 Vinculagdo de Advogados as Partes.

) Descricdo

4" contas Bancarias de Campanna
RECIBOS ELEITORAIS Quantidade Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

&5 Emssio de Recbos Eletorais 0,000 0 0,00
RECEITAS

$4 Doagles Recebidas

B Comercaizacio de Bens ou Realizagiic d

& Rendimentos de Apicaies Fnanceiras

|_Adicionar | | Remover | Novo

DESPESAS

Y pespeses

€. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Coixa

() Transteréncia enire Contas

B Resymo Financer

A% conterr Dacos

@ GerarfEnviar Relatirio Fnanceiro

[E) rentéros

- [—

Totak: RS 000000000

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Caso nao exista nova despesa de mesmo tipo e mesmo fornecedor para adicionar, siga para
a préoxima aba “Dados do Pagamento”.

8.1.2.1 Tipo do Bem

Esse campo s6 é ativado para Tipo da Despesa (Aba Despesa) de Aquisicdo/Doacdo de
Bens Moveis ou Iméveis selecionada na aba Dados da Despesa. Para preenché-lo, deve ser
selecionado o tipo de bem com uma das opgdes existentes no sistema. Observe-se na figura a

localizacdo da caixa de opc¢les destinada a escolha do tipo de bem, a qual esta destacada em
vermelho.

8.1.2.2 Placa do Veiculo

Esse campo sO é apresentado quando o Tipo do Bem for Veiculo automotor terrestre, ou

entdo quando o Tipo da Despesa (Aba Despesa) for Cessdo ou locagéo de veiculos ou Publicidade
por carros de som.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oulras Opgbes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES Candidato > Despesas

1 quaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

28 Representgntes

Detalhamento da Despesa
&% vinculacio de Advogados as Partes
Descrigio

48" Contes Bancries de Campanha o

RECIBOS ELEITORAIS

Quantdade  Valor Unitério (RS) Valor Total (RS) Placa do Veicul
& Emissdo de Recibos Eleitorais 1,000 0,00

RECEITAS [Tipo do Bem

F4 Doagies Recebidss. Meiculo automotor terrestre: caminh, automével, moto. etc. v

8 Comercisizagho de Bens ou Realzacio d

& Rendimentos de AplicacSes Financeiras
|_Adicionar | | Remover | |  MNovo
DESPESAS -
£ Despesas
Para esse tipo de conta s6 & permitido o lancamento de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével Caso precise |

de um efetue
€ 0oagses aTerceros

OUTRAS OPGOES

& Fundo de Caxa

() Transteréncis enre Contas.

Valor Unitirio

& Resymo Financero

AY Conters Dados

@ Geravnviar Relatério Financeiro
=

[E) Rettsros

[ ouras comprovacses

Totak: R$ 0,00

8.1.3 Dados do Pagamento Despesa

Caso a despesa ja tenha sido paga, os dados do pagamento devem ser registrados nesse
item, que pode ser acessado com um clique na aba destacada na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas T Pesauisar
8 guaiticagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa i Dados do Panim:nbnh
28 Represenigntes Dados do Pagamento
28 Vincuiggio de Advogados as Partes
4 Contas Banchrins de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
v v
RECIBOS ELEITORAIS = =

@8 Emissdo de Recibos Eleitorais

Valor da despesa: 000000000
RECEITAS Adicionar a Lista | | Novo Langamento

Valor page: 0,00
34 Dgagdes Recebidas

8 comercaiizacio de Bens ou Reakzacdo d

Data do Pagamento Valor (RS)

&l Rencimentos de Apicagbes Financeiras
DESPESAS
2 Despesas

@ Doaghes s Tercenns

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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E possivel gravar a despesa sem os dados do pagamento; e quando houver o pagamento,
editar a despesa gravando os dados nessa aba. No caso de auséncia de dados de pagamento, o
sistema exibe uma caixa de dialogo informando que a despesa seré configurada como divida de
campanha, conforme mostrado na tela a seguir.

CONFIRMAGAO

Versdo: 1.00 - TSE [1.0.00] - Local TREINAMENTO 0.0.1

S

N3o foi cadastrado pagamento. Despesa sem pagamento configura divida de campanha.

Confirma?

Para cadastrar o pagamento de uma despesa, o prestador de contas deve preencher os
campos:

I. Fonte do Recurso: deve ser informado se a despesa foi paga com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com
Outros Recursos (OR). Para isso, clique no icone destacado em vermelho na imagem
a seguir e escolha o item.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | |ttt Q@ pesquisar
£ guaiticagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculggio de Advogados as Partes

42 Contas Banciries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS
& Emssdo de Recbos Eletorals e

RECEITAS Outros Recursos. 0,00
34 Doagles Recebidas Fundo Especial de Financiamento de C4 el -

Valor da despesa 000000000

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacio d

& Rendmentos de ApicagSes Financeiras
DESPESAS

2 oespesss

©. Doagies a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e caa

() Transferéncia entre Contas

A Resymo Financeiro

A conferi Dados

W@ GerarEnviar Relatirio Financeiro

[E) Relatsrios

B e s

| Totais

iTouIdemwm RS 1212 Total de Almentacdo: RS 0,00

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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II. Forma de Pagamento: ao clicar no icone do item, deve-se escolher a op¢do com a

qual a despesa foi paga — Cheque, Transferéncia eletrénica ou Em espécie.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

£ guaificagio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento

&% Representantes

&% Viculagio de Advogados as Partes

@ Colia kg da Copiani Fonte do Recurso Forma de Pagamento
( v
RECIBOS ELEITORAIS \FundoPactdire 17

&3 Emissio de Recibos Eletorais Cheque
Valor da despesa
RECEITAS | Adicionar a Lista | | Novo Lancamepd Transferéncia eletrinica

4 Doacdes Recebidas

0,00
A Valor pago: 0,00
Em espécie
Cartdo de débito o

Débto em conta
Boleto de cobranca

B8 Comerciaizaio de Bens ou Realzacio d

&l Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS

% Despesas

©. Doacdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ce cana

() Transferénci entre Contas.

B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

W@ GerarEnviar Reltério Fnanceiro

[£) Restoros

B e crvmpin

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

a) Cheque: ao selecionar esse item, séo ativados os campos para preenchimento com os

dados do cheque: banco, dados da conta bancaria, nUmero, data do pagamento e
valor em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
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PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas @ resquisar
8 guaificacio

[ Dados da Despesa | Detalhaments da Despesa | Dados do Pagamento

&5 Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculacio de Advogados as Partes.

48" Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
i v v)
RECIBOS ELEITORAIS (Ewndo Perfidirie ¥) (cheque
B Emssio de Recibos Eletorais Dados do Cheque
RECEITAS Dados Bancirios.
#4 Doacies Recebidas )
o Ne Cheque Data Pagamento  Valor Cheque (RS)
B Comerciaizacio de Bens ou Resizachio d 2020
& Rendimentos de Apicagies Financeiras
= Valor da despesa 0.00
DESPESAS Adicionar d Lista | | Novo Lancamento Vo o
— alor pago
£ Despesas
Forma de Pagaments
@ Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo ge coma
() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
AP conteri Dados
@@ GerarEnviar Relatbrio Financeio
[E) rettoros

@ Outras Compravagdes

b) Transferéncia eletronica: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
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preenchimento com os dados da transferéncia: N.° documento no extrato bancério,

conta bancaria de origem da transferéncia eletrbnica, data do pagamento e valor da
transferéncia em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Q@ resquisar

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento

Dados do Pagamento

B8 quaificagio

&% Representantes

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

48> Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
ut;oos ELEITORAIS Fundo Partidario ¥) (Transferénca cletronca 1w
4 Emissdo de Recibos Eletorais Dados da Transferéncia
RECEITAS

N° do Documento (Extrato Bancério) Dados Bancarios

¥4 Doacdes Recebidas

| ]

8l comercaizagio de Bens ou Reaizacio d Data Pagamento Valor (RS)

1 12020
& Rendimentos de Apicacies Fnanceiras
- Valor da despesa. 0,00
DESPESAS | Adicionar a Lista | | Novo Langamento
Valor pago
B pessesss

0,00

©. Doages a Terceros
OUTRAS OPGOES

5 Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A conferir Dados
& GerorfEnviar Relatério Financeiro
[E) Rettorios

@ Outras Comprovages

C) Em espécie: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para preenchimento da
data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO

AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

8 gualificagio

[ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa [ Dados do Pagamento

& Representantes Dados do Pagamento
&% Vinculacio de Advogados as Partes.
4 Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamenio
= = b v
HECINOS ELETORAS Fundo Partidério ) (Emespécie )]
& Emissio de Recibus Eleiorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS / 2020
4 Doaches Recebidas
- - Valor da despesa 0,00
[ comerciaizacio de Bens ou Reaizagéo d Adicionar i Lista | | Hovo Langamento |
= Vakr pago: 0.00
Rendimentos d Ges Fir
e Fonte do Recurso Forma e Pagamento Data do Pagamento Valor (RS)
DESPESAS
2 pespesns

€ Doagies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Can

() Transteréncia enire Contas

.

B Resymo Fnanceiro

AP conterr Dados

@ GeranEnvar Relatério Financeir

[Z) Restiros

- Pr—

d) Cartdo de Débito: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento com os dados do pagamento: Dados bancarios, numero do

documento, data do pagamento e valor do pagamento em reais, conforme a tela a
seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Lo
£ guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento
&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculacio de Advogados as Partes.

4 Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidério %) (Cartio de dévto 0]
&5 Emissio de Recbos Eletorais Dados do Débito
RECEITAS Dados Bancérios
$4 Doagdes Recebidas ( )
B8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizacdo d e do Documento (Extrato Bancério) Data Pagamento  Valor (RS)
12020
& Rendmentos de Apicages Financeiras
- Valor da despesa 0,00
DESPESAS |_ Adicionar a Lista | | Novo Langamento
— Valor pago 0,00
£ Despesas
Fonte o Recurio r— T — Valor (RS)
©. Doagdes a Tercewos
OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce cava

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conerir Dados

&9 GerarEnvier Relatério Financero
[£) restsros

g Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12  Total de Agua: RS 12,12

DNoaar Grow [

Excur (") Fechar

e) Débito em conta: ao selecionar esse item, sdo ativados os campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em reais, conforme a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas @ Pesquisar
89 guaiicacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

&% Representantes Dados do Pagamento

&% Vinculgcio de Advogados as Partes

48> Contas Bancirias de Campanha Fonte do Recurso

Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS | Fundo Partidéro %) (Débro em conta ~
Dados da Conta
& Emssio de Recbos Eletorais e daton
RECETAS Dados Bancérios
F4 Doagies Recebidas { .
- Data Pagaments  Valor (RS)
8l Comercisizagdo de Bens ou Reaizagio d
12020
& Rendimentos de Apicacies Fnanceiras
= . = Valor da despesa 0,00
icionar & Lista o Langamento
DESEEIS R ase—— Valor pago 000
£ espesas
Fonte do Recuno Forma de Pagaments [ o Data o Pagamento Valor (RS)
©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caxa

() Transterénce entre Contas

R Resymo Financeiro

AP conteri Dados

&9 GerarEnviar Relatirio Financeiro
[£) Rewtorios

@ imcncse

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

D) S —

f) Boleto de cobranga: ao selecionar esse item,

sdo ativados 0s campos para
preenchimento da data do pagamento e do valor em

reais, conforme a tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas Q@ resquisar
B guaificacio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |

Dados do Pagamento

&% Representantes

&% Vinculacio de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
> v
RECIBOS ELEITORAIS Funido Portdinto 1) (Boleto de cobranca )
ﬁ Emissdo de Recibos Eletorais. Data do Pagamento Valor (RS) N° do Documento
RECEITAS 1 12020
4 Doagdes Recebidas

= Valor da despesa:
@8 Comercisizacdo de Bens ou Reaizacdo d Adicionar & Lista | | Novo Langamento |

0,00
Valor pago 0,00
& Rendimentos de Apicagies Financeiras
DESPESAS

ﬂ Despesas

©. Doacdies a Terceros

OUTRAS OPGOES

& rundo de Caa

() Transteréncis entre Contas

.

B Resumo Financeiro

A conferir Dados

&9 GeravEnviar Relatério Fnanceiro
[£) Rewtsrios

@ Outras ComprovacBes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Agua: RS 12,12

Apo6s adicionar os dados da Fonte de Recursos e da Forma de Pagamento, é necessario
clicar no botdo “Adicionar a Lista” para gravar os dados. Depois de executar esses passos, 0s
dados do pagamento serdo adicionados a tabela em destague na imagem a seguir. Na tabela, as
informacgdes cadastradas sdo organizadas de acordo com a ordem cronoldgica dos registros.

E possivel cadastrar mais de uma forma de pagamento para uma mesma despesa,
procedimento demonstrado na imagem anterior.

Caso se deseje excluir algum pagamento, basta selecionar o registro e clicar no botdo “Excluir
Selecionado”, como demonstrado na figura a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas
£ guaiicagio [ Dados da Despesa | Detalhamento da Despesa | Dados do Pagamento |
28 Representantes Dados do Pagamento
28 Vinculgclo de Advogados as Partes
4% Contas Bancériss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamento
e Outros Recursos [¥) (Emespéce )

& Emssdo de Recibos Eletorais Data do Pagamento Valor (RS)
RECEITAS 0910972020

4 Doagdes Recebidas

- Valor da despesa
8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagio d AdcionerdLists | | Novo Langamento ||| Excuir Selecionsdo |

12,12

1212
Valor pagor 12,12
Rendimentos de Aplicacdes Fi i
e = e e P e == e Vaior 75)
DESPESAS Outros Recs cie 091082020
2 pespesas

©. Doagles a Terceios
OUTRAS OPGOES

Ap6s o preenchimento dos campos descritos anteriormente, é necessario clicar no botéo
“Gravar”, localizado no rodapé, para gravar os dados preenchidos.

8.1.4 Pesquisar

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’, no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, € aberta uma tela com o campo Tipo de Despesa.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito

CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas

B8 guaificagio Dados da Despesa

&% Representantes

Dados daDespesa | [ Adicionar comprovante = ° | & Remover
&% Vinculggio de Advogados as Partes

48> Contas Bancérias de Campanha o0
RECIBOS ELEITORAIS

&% Emssio de Recbos Eletorais
RECEITAS

$4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizaio de Bens ou Reaizacio d
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
| DESPESAS
S Despesas.
€. Doaces  Terceros
OUTRAS OPGOES
5 Fyndo de Caixa
() Transterénca entre Contas
A Resymo Financeiro
A conferir Dados
& GerarEnviar Reiatério Fmanceiro
[£) Retstorios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

A seguinte tela é apresentada ao selecionar o botdo pesquisar:

Lista de Des S g
Tipo de Despesa

O,
Fittrar

N° Documento

“* %  Irpara pagina: — de 1

@)

Selecionar Fechar

Total de registros: 0

7]

Ao selecionar o tipo da despesa, serdo exibidas todas as despesas cadastradas pelo

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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prestador de contas, como demonstrado na imagem seguinte.

Matorazs do Aecuso
PERRY LEYERS

RAFAD DE AGUA - Agus

Total de registras: 1

8.1.5 Botbes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Despesas & resquiser

B8 quaiticacio Dados da Despesa

&% Representantes

Dados daDespesa | Adicionar comprovante T Remover
&% Vinculagio de Advogados as Partes
4% Contas Bancirias de Campanha Teo
RECIBOS ELEITORAIS

&

&% Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

#4 Doacies Recebidas

8 comerciaizagio de Bens ou Reaizacho d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
B gespesss

€ Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

&5 Fundo de Caixa

() Transteréncia entre Contas

i: Resymo Financeiro

A% conterir Dados

@ GerarfEnviar Relatbrio Fnancero

[E) restoros
@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

> ye
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As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela, destacados em vermelho na imagem
anterior, estao descritas na tabela a seguir:

Botéo Funcéo

Grava os registros de despesas.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova despesa.

Retorna para o modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

Exclui a despesa selecionada.

8.2 DoaclOes a Terceiros

Nessa tela, devem ser informadas todas as doacdes feitas pelo prestador de contas durante a
campanha eleitoral para outros candidatos e/ou partidos.

8.2.1 Dados da Doacéo

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros T Pesquisar
£ guaificagso Dados da Doasao

58 Representantes Dados da Doagéo Y Adicionar comprovante (° s Remover
&% Vinculacdo de Advogados as Partes.
48 Contas Bancérias de Campanha Too

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eletorals
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidss

B8 Comercisiizagio de Bens ou Reaizagdo d
& Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

DESPESAS
ﬁ Despesas.

€. Doages a Terceros

OUTRAS OPGOES
9 Fundo de Caixa
() Transterénc entre Contas
A Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@@ GerarEnviar Relatério Financeiro

[Z] Retsrios

Totais

Total de despesas: RS 12,12

=Y Gravar Novo ] Excuir
S Bow G Us

™ Fechar

Para selecionar o tipo de doagdo, € necessario, primeiramente, clicar na seta a direita do
campo Tipo. Depois, o0 prestador de contas deve clicar na op¢cdo em que se enquadra a doacao e
preencher o campo Data com a data de realizacdo da doacéo.

Os tipos de doagéo possiveis séo:
e Doacdes de bens méveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos

o Doacdes de outros bens ou servigos a candidatos/partidos

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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¢ Doacdes financeiras a outros candidatos/partidos

Depois de selecionado o tipo da doacéo, serdo ativados os campos e as abas descritos a
seguir.

8.2.1.1 Destino da Doacéo

Esse campo deve ser selecionado com um cligue na area destacada em vermelho se a
doacao for destinada a candidato ou a direcao partidaria, conforme a imagem a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMA(;OES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros

B8 quaificacio _[ Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servigo |

&% Representantes

Dados daDosgio = | ) Adicionar comprovante  (* & Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes
“n 4
7" Contas Bancarias de Campanha Tipo Data
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou imbveis efetuadas a candidatos/partidos v / 12020

ﬁ Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS Destino da Doagao v

%4 Doacdes Recebidas

ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d

a) Candidato

Ao selecionar a opg¢do Candidato, sdo ativados os campos a serem preenchidos com
os dados do candidato beneficiario da doagéo:

e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

e Nome: preencher com o nome do candidato.

¢ Candidatura: selecionar o cargo a que concorre o candidato.
e Numero: informar o nimero da candidatura.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral do candidato.

e Municipio Eleitoral: esse campo sO é ativado para doagfes a candidaturas

municipais, e deve ser selecionado o municipio conforme listagem habilitada
pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informacdes devem ser
inseridas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.): 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
@ Qualificacio I Dades da Doagde | Detalhamente do Bem ou Servigu]

& Representantes

Dados da Doagdo [ adicionar comprovante  * ¥ Remover
&4 Vinculgcio de Advogados as Partes
o &
- Contas Bancarias de Campanha Tipo Data
RECIBOS ELEITORAIS | Doacies de bens méveis ou imdveis efetuadas a i — ] I 12020

&2 Emisso de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagdo | Candidato v
H Dgacdes Recebidas

— CNPJ Nome Candidatura
B Comercializagdo de Bens ou Realizaglio d 7 - ( =
F~'1 de i Ngmero Unidade Eleitoral Municipio Eletoral

DESPESAS | i | o [
£ espesas

Nimero do Recibo Eleitoral
Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx

Versdo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 132 de 177



N\

77 . . .
H Tribunal Superior Eleitoral
s

-
/4558 . : x
19992 Secretaria de Tecnologia da Informacéo
g
N\

STI

,,6‘\
OSSN
S SO

Guia do usuario
SPCE-Cadastro 2020

b) Direcédo partidaria
Ao selecionar a opcdo Direcdo partidaria, sdo ativados os campos a serem
preenchidos com os dados da direcdo partidaria beneficiaria da doagéo:
e CNPJ: informar o nimero do CNPJ.

e Direcdo partidaria: selecionar o tipo de direcdo partidaria beneficiaria da
doacao: Dire¢cdo nacional, estadual e municipal/comisséo provisoria.

e Partido: selecionar o partido da direcao partidaria.

e Unidade Eleitoral: selecionar a unidade eleitoral da direcdo. No caso de

doacbes a direcdo nacional, esse campo € preenchido automaticamente com
BRASIL — BR.

e Municipio Eleitoral: esse campo s6 € ativado para doacdes a direcdo
municipal/comissdo proviséria, e deve ser selecionado o municipio conforme
listagem habilitada pela seta para baixo do campo.

A seguir, apresenta-se a imagem da tela em que essas informacdes devem ser
inseridas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | o et T DR L & Pesquisar
8 gusificacio Dados da Doagdo | Detalhamento do Bem ou Servigo |
88 Representantes Dados daDoagio | |1} Adicionar comprovante (% T Remover
&% Vinculacio de Advogados as Partes
o ;
4> Contas Bancérias de Campanha Too )
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens méveis ou fetuad ® [/ =020
& Emissio de Recios Eletorais
RECEITAS Destino da Doagdo Drecio partidéria .
F4 Doacdes Recebidas TP Drecao paridara Parido
B8 Comerciaiizacio de Bens ou Reakzacio d /- ( v 2]
& Rendimentos de Apicagies Fnanceiras Unidade Eletoral
® ...
DESPESAS
£ pespesss

Numero do Recibo Eleitoral
€. Doacdes a Terceios

OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa

8.2.1.2 Numero do Recibo Eleitoral

Ao completar os campos referentes ao Destino da Doagdo, o0 sistema preenche
automaticamente a mascara do recibo correspondente ao emissor beneficiario da doacdo. O
prestador de contas deve informar apenas o numero sequencial do recibo no segundo campo.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
B8 quaiicagio Dados da Doagéo | Detalhamento do Bem ou Servico |

&% Representantes

Dados da Doagdo [ Adicionar comprovante - % Remover
& Vinculgcio de Advogados as Partes
N ;
%" Contas Bancarias de Campanha Too Data
RECIBOS ELEITORAIS Doacdes de bens moveis ou imoveis efetuadas a candidatos/partidos v / 12020
& Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS Destino da Doagao |Direcdo partidaria o
¥4 Doacles Recebidas NPl Direcdo partidria
”ﬂc ¢do de Bens ou ¢iod /-
“ de ¢ Unidade Eleitoral
. ...
DESPESAS y
—
= Despesas

Namero do Recibo Eleitoral

Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

ﬂ Fundo de Caxa
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8.2.2 Detalhamento do Bem ou Servico

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
Quaficagdo [ Dados da Doagao |Denuurmma do Bem ou s=nm|
58 Representantes

Detalhamento do bem ou Servigo
28 Vinculagio de Advogados as Partes

£ Contas Bancirias de Campanha Descrigio do bem a ser doado

_J
RECIBOS ELEITORAIS.
Qtd. Disponivel Quantidade Walor Unitario (RS) Walor Total (RS)

&% Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doacies Recebidas
S Comercializagéo de Bens ou Realizagdo d

& Renamentos ge Apicagies Fnanceiras
DESPESAS
2 pespesas

@ Doactes a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&5 Fundo ge cana

() Transteréncia entre Contas:

B Resymo Financeiro

A% conterr Dados

@ GerarEnviar Relatério Financero
[£] Restorios

Outras. Comprovaghes

Totais

Total de transferéncias: RS 0,00 Total de Doacdes de bens moveis ou moveis efetuadas a candidatos/partidos: RS 0,00

1S —

Essa aba s6 estara disponivel para os seguintes tipos de doacdo: doac¢des de bens mdveis ou
imoveis efetuadas a candidatos/partido e doacdes de outros bens ou servicos a candidatos/partido.

8.2.2.1 Descri¢cao do Bem a ser Doado

Nesse item, deve ser selecionado o bem a ser doado. Estardo disponiveis para selecdo os
bens cadastrados pelo prestador de contas na tela Doacdes Recebidas ou na tela Despesas, a
depender se o bem foi recebido em doag&o ou adquirido.

Neste caso, cabe utilizar de estratégia adequada para facilitar o reconhecimento na lista de
bens/servicos cadastrados por meio da descricdo do bem. Quando cadastrar na despesas bens e

servicos que poderdo ou serdo rateados entre candidatos/partidos, informar na descricdo o nome
do candidato antes de informar caracteristicas do bem.

Ao selecionar o bem, o sistema preenche automaticamente os campos Qtd. Disponivel e o
Valor Unitario (R$), de acordo com o que foi cadastrado pelo prestador de contas no recebimento
do bem. O prestador deve informar apenas a quantidade doada do bem no campo especifico.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMACOES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros

M quaificacio ] Dados da Doagéo ] Detalhamento do Eem ou Servigo 1
&g Representantes

Detalhamento do bem ou servigo
agn Vinculacio de Advogados as Partes

e Descricio do bem a ser doado
“g* Contas Bancarias de Campanha k3

b |
RECIBOS ELEITORAIS
Qtd. Disponivel Quantidade Valor Unitario (R$) Walor Total (RS)

& Emissdo de Recibos Elettorais -
)0
RECEITAS

¥4 Doaciies Recebidas

& Comerciaizacio de Bens ou Realizacdo d
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8.2.3 Dados da Transferéncia

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

E89 quaificacio
&% Representantes

[ Dados da Doagdo | Dados da Transferéncia |

Dados da Transferéncia
&% Vinculagio de Advogados as Partes
Fonte do Recurso

4> Contas Bancérias de Campanha Forma de Doado

RECIBOS ELEITORAIS ( ) ( -
@5 Emissdo de Recibos Eletorais

RECEITAS
F4 Dosges Recebidas
B8 Comerciakzacio de Bens ou Realzacdo d

& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS

2 Despesas

€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

5 Fundo de Caixa

() Transferéncia entre Contas

B Resymo Fnanceiro

AP conterr Dados

@ GerarfEnviar Reiatério Financeiro

@ Relatérios

@ Outras Comprovages

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doacdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

Essa aba sO estard disponivel para preenchimento quando o tipo de doacgéo for doagbes
financeiras a outros candidatos/ /partido.

8.2.3.1 Fonte do Recurso

Dever& ser selecionado por meio da seta a direita se a doacdo foi com recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), Fundo Partidario (FP) ou com Outros Recursos
(OR) (recursos da conta bancaria Doagéo para campanha).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgoes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RID BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / ﬂancﬁES Candidato > Despesas > DU'EIII;'ENES a Terceiros

Y guaificaco
&4 Representantes

[ Dados da Doagéo ] Dados da Transferéncia

Dados da Transferéncia

&8 Vinculgcio de Advogados as Partes

fj_-\ Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacédo

RECIBOS ELEITORAIS

#58 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

Fundo Partidario

Cheque

Qutros Recursos Transferéncia eletrinica

4 Doacbes Recebidas
ﬂ Comercializagdo de Bens ou Realizagdo d

£ Rendimentos de Aplicagies Financeiras

Fundo Especial de Financiamento de C

Em espécie

Cartdo de débiio
Débito em conta
Boleto de cobranca

DESPESAS

g Despesas

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Se a doacao foi realizada com outros recursos, serdo ativados os campos para informar os
dados do doador originario: pessoa fisica, CPF e nome, conforme mostra a figura a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
8 quasficacio | Dados da Doacao | Dados da Transferéncia
&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculacdo de Advogados as Partes

Q pesqusar

42> Contas Bancrias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS (Outros Recursos v B
& Emissio de Recios Eletorais

RECEITAS Dados do Doador Originario
FH Doscdes Recebides Quantidade de Doadores

0
8 Comercisizagio de Bens ou Reaiizagdo d Velor total doado: RS 0.00

& Rendimentos de Apiicaces Financeras

| Detalhar |
DESPESAS -

£ pespesas

©. Doaces a Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transteréncia entre Contas
R Resymo Fnanceiro
AP conteric Dados
@@ GerarEnvior Relatério Financero

=
|£] Relatérios

@ Outras Comprovagdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doacdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

Se para uma doacao feita a terceiro existir mais de um doador originario, o prestador de
contas devera efetuar no sistema os lancamentos referentes a cada doador originario, pois o
beneficiario da doagéo, da mesma forma, emitira um recibo eleitoral para cada doador.

8.2.3.2 Forma da Doacgéo

Devera ser informado se a doacdo foi feita em cheque, transferéncia eletrénica ou em
espécie. A escolha se dara a partir de um clique.

Outros Recursos, Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou Fundo
Partidario (FP). Estes, por esta vez, terdo disponiveis as formas de doacédo: Cheque, Transferéncia
Eletrdnica, Em Espécie, Cartdo de Débito, Débito em Conta e Boleto.

(Cheque ou Em Espécie).
a) Cheque: ao selecionar a opcdo Cheque, sdo ativados os campos para preenchimento

com os dados do cheque: conta bancéria de origem do cheque (estao disponiveis para
selecdo as contas bancérias registradas).

Prestador de Contas Recibos Eleilorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doacdes a Terceiros

B8 quaificagio [ pados da Doacdo | Dados da Transferéncia
&% Representgnies. Dados da Transferéncia

&% Vinculgco de Advogados as Partes.

4N Conles Emnciries de Conpanha Fonte do Recurse Forma de Doagio

RECIBOS ELEITORAIS E— ¥) |Cneque v

ﬁ Emisséo de Recibos Eletorais Dados da Transferéncia

RECEITAS Dados Bancrios
4 Dgagiies Recebidas

LJ)
e Cheque Dats da Transferéncia Valor Cheque (RS)

1 12020

B Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de AplicagBes Fianceiras

neeocenc

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx

Versdo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 136 de 177



/%2 Tribunal Superior Eleitoral

/;"" H H =1 . y
“‘f:::‘.“" Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuério
Wy

\ SPCE-Cadastro 2020

b) Transferéncia eletronica: essa opcdo somente estar4 disponivel caso haja conta
bancéria previamente registrada na prestacdo de contas. Ao selecionar a opcéo
Transferéncia eletrbnica, sdo ativados os campos para preenchimento com os dados
da transferéncia: N° TED/DOC (n° do documento no extrato bancério), conta bancéria
de origem da transferéncia eletrdnica (estdo disponiveis para selecdo as contas
bancérias registradas na tela Contas Bancarias de Campanha), data da transferéncia
e valor em reais, conforme mostra a tela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

8 aualificagio ‘Dados da Doa;io-i Dades da Transferéncia 1
&g Representanies Dados da Transferéncia

&% Vinculacio de Advogados as Partes

(i Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacéo
RECIBOS ELEITORAIS Fundo Partidério L¥) | Transferénca eletrnica v
& Emissdo de Recibos Eleforais Dados da Transferéncia
RECEITAS N® do Decumento (Extrato Bancédrio) Dados Bancérios
¥4 Doacies Recebidas I. B
?'ﬂ Comercializacio de Bens ou Realizacio d Data da Transferéncia Valor (RS)
! 12020

ﬁ Rendimentos de Aplicacies Financeiras

Cc) Em espécie: ao selecionar a opcdo Em espécie, serdo ativados os campos para
preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento e valor, conforme
mostram as telas a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA -11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N® Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / n‘FORMAc&S Candidato > Despesas > DOBCE)QS a Terceiros
m Qualificacdo [ Dados da Doacdo | Dados da Transferéncm]

&4 Representantes Dados da Transferéncia

&4 Vinculacdo de Advogados as Partes

72> Contas Bancérias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

Ri(:BOS ELEITORAIS Fundo Partidario ¥ (Emespécie v
ﬁ Emissdo de Recibos Eleftorals Data da Transferéncia Valor (RS)

RECEITAS / 12020

¥4 Doagdes Recebidas
ﬁ Comerciaizacdo de Bens ou Realizacdo d

d) Cartdo de Débito: ao selecionar a opgdo Cartdo de Débito, serdo ativados os campos
para preenchimento com os dados do pagamento: dados bancérios, nimero do
documento, data do pagamento e valor em reais, conforme mostra a tela a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito

- CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTASJIHFORHAcﬁES Candidato > Despesas > Doagoes a Terceiros

Y quaificacio Dados da Doagéo I Dados da Transferéncia I

i Representantes

Dados da Transferéncia
#am Vinculacio de Advogados as Partes

f!'\ Contas Bancarias de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacio

RECIBOS ELEITORAIS (Eundo Paridéro ¥) |cartio de débto v
£ Emissdo de Recibos Eleitorais Dados do Débito

RECEITAS Dados Bancérios
h Doacdes Recebidas [ v
w Comercializacdo de Bens ou Realizacdo d N*® do Documento (Extrato Bancério) Data Pagamento Valor (RS)
ﬁ Rendimentos de Aplicages Financeiras 12020

DESPESAS

e) Débito em conta: ao selecionar a opgdo Débito em conta, serdo ativados os campos

para preenchimento com os dados do pagamento: dados bancéarios, data do
pagamento e valor em reais, conforme mostram as telas a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES | | e

B89 quatficacio

| Dados da Doacdo | Dados da Transferéncia

&% Representantes Dados da Transferéncia

&% Vinculacio de Advogados as Partes

4 Contas Bancéries de Campanha Fonte do Recurso Forma de Doacdo

RECIBOS ELEITORAIS Fundo Pandere

%) (Débio em conta 2
& Emssio de Recios Eietorais Dedos da Conta
RECHTAS Dados Bancérios
v
34 Doacdes Recebidas
= Data Pagamento Valor (RS)
8 Comerciatzacio de Bens ou Reaizagdo d ’

/ 12020
&) Rendmentos de Apicacdes Financeiras

DESPESAS

2 Despesas
©. Doagdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caixa
() Transteréncia entre Contas
A Resymo Financeiro
A conterir Dados
W@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[£) Retatorios

Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de DoacBes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

OIS —

f) Boleto de Cobranca: ao selecionar a opcédo Boleto de cobranca, serdo ativados os
campos para preenchimento com os dados do pagamento: data do pagamento, valor
em reais e numero do documento, conforme mostram as telas a seguir:

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR E CONTAS  NFORAGOES
E8 quaificaio [ Dados da Doacao | Dados da Transferéncia |
&4 Representantes Dados da Transferéncia
&% Vinculagio de Advogados as Partes
4" Contes Bancirias de Canpacha Fonte do Recurso Forma de Doacdo
Ri;os ELEITORAIS \Eundo Pertidério ¥) Boleto de cobranca v
@ Emissio de Recibos Eletorais Data do Pagamento Valor (RS| N® do Documento
RECEITAS 112020
¥4 Doacdes Recebidas

B8 Comerciaizaio de Bens ou Reaizaio d
& Rendimentos de Apicades Fnanceiras
DESPESAS
ﬁ Despesas
©. Doaces a Terceiros.
OUTRAS OPCOES
&) Fundo de Caxa
() Transferéncia entre Contas
A Resymo Financeiro
AP conterr Dados
@ GerarEnviar Reiatério Financeiro

[£) Retatorios

[E) outres comprovacses

Totais

Total de despesas: RS 12,12 Total de Doagdes financeiras a outros candidatos/partidos: RS 0,00

[T

8.3 Pesquisar

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opghes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

8 quaificaio Dados da Doagdo

58 Representantes

Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

Dados da Dosgéo ) Adicionar comprovante * T Remover
& Vincuiaco de Advogados as Partes
4&" Contas Bancérias de Campanha T
RECIBOS ELEITORAIS L

&5 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doaces Recebidas

8l Comerciaizacio de Bens ou Realizacho

& Rendimentos de Aplicagdes Fnanceiras
DESPESAS

ﬁ Despesas

€. soachies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

& Fundo de caa

() Transteréncia entre Contas

B Resumo Financeiro

A conferir Dados

@ GerarEnviar Relatério Financeiro
[E) restiros

B Outras Comprovacdes

Totais

Total de despesas: RS 12,12

Dowu Grow [ excue () pectr

Ao clicar sobre o botdo “Pesquisar’ no canto superior da tela, como destacado na imagem a
seguir, é aberta a tela Lista de Doac¢des com o campo Tipo de Doacdo. Ao selecionar o tipo de
doacgéo, sédo exibidas todas as doac¢6es do tipo cadastradas pelo prestador de contas.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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£ Lista de Doagdes (3]
Tipo de Doagdo

Doacdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos v

Filtrar

Destinatario
09/09/2020 ) ice-Prefeito: TESTE

* % Ir para pagina de 1

™

Total de registros: 1-1de 1 Selecionar Eechar

Ao clicar em uma doagéo, a linha em que ela esté ficard com o fundo em cor azul. Se, em
seguida, clicar em “Selecionar’, o SPCE permitird a visualizagdo das informacfes lancadas
anteriormente e a correcdo de algum dado lancado erroneamente, se, e somente se, 0 campo
estiver livre para edicdo. Caso contrario, € necessario excluir o registro e proceder a novo registro.
Importante, entdo, é saber se o0 campo permite ou ndo a edi¢do. A titulo de exemplo, na figura
seguinte, estdo destacados dois campos, no primeiro (destacado em preto), € permitida a edi¢cao de
informacdes, ja no segundo (destacado em vermelho), ndo é permitido edita-las.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcies Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CO"TRSHIFORH&CGES . Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros
@ Qualificagio Dados da Doagdo | Detalhaments do Bem ou Servigo 1

S Fepresentantes

Dados da Doagdo | [ Adicionar: doagées a terceiros | = > Remover

&g Vinculgcio de Advogados as Partes

48" Contas Bancérias de Campanha

Tipo Data Valor (RS)

RECIBOS ELEITORAIS | Doacdes de outros bens ou servicos a candidatos/partidos ™ |amazozo

&% Emissio de Recibos Eleftorais
RECEITAS Destino da Doagdo | Candidato *

Deacdes Recebidas

?.* - CNPJ Nome: Candidatura

8 Comercializagio de Bens ou Realizagdo d 70,754 SE0/5854-00

n Rendimentos de Aplicacdes Financeiras Nimero Unidade Eleitoral Municipio Eleitoral
DESPESAS a—

2 Des s Nimero do Recibo Eleitoral

€. Doaghes a Terceiros

000001

OUTRAS OPGOES

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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8.4 Botbes no Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Despesas > Doagbes a Terceiros U.- Pesquisar

Y cusificscio Dados da Doagdo

28 Representantes

Dados da Doagéo ¥ Adicionar comprovante <) > Remover
&% Vinculaclio de Advogados as Partes
4&* Contas Bancarias de Campanha

ipo

RECIBOS ELEITORAIS ¥

& Emissio de Recibos Eleftorais.
RECEITAS
F4 Ooacles Recebidas

B8 ComerciaizacBo de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

£ Despesas

@ Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo ce cama
() Transteréncia entre Contss
.
B Resymo Financeiro
AP conterir Bados
W@ GerarEnviar Relstorio Financeiro

[£) Retatorios

S

Totais

Total de despesas: RS 12,12

IS S—

As funcionalidades dos botbes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estéo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéo

Grava 0s registros de doacdes a terceiros.

Exclui a doagéo a terceiro selecionada.

m Abre uma tela para o cadastro de dados de nova doacao a terceiro.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

9. Insercao e Geracdo de Arquivo de Documentos Digitalizados

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE), no médulo cadastro, possibilitara a

insercao de documentos comprobatdrios para os langamentos realizados durante a prestacéo de
contas.

Ao cadastrar a qualificacdo do prestador de contas sera criada de forma automética no

computador do usuario, a estrutura de pastas para armazenamento dos documentos digitalizados,
conforme seguinte estrutura:

Pasta Documentos armazenados
ARQUIVOS_DESCARTADOS | Arquivos fora do padréo descartados
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ASSUNCAQO_DIVIDAS

Declaracdo de assuncéo de dividas

Autorizagdo do 6rgdo nacional para assuncao de divida

AVULSOS_OUTROS

Documentos avulsos - Outros

AVULSOS_SPCE

Documentos avulsos

Comprovante de Comercializacdo de Bens ou Realizacéo de

COMERCIALIZACAO
Eventos

DEMONSTRATIVOS Relat_orlos do SPCE (Tgo!os, incluindo a Ficha de qualificacéo,
excluindo Extrato bancario)
Comprovante de despesas

DESPESAS Comprovante de despesas

Comprovante de doacéo a terceiros

DEVOLUCAO_RECEITAS

Comprovantes de devolugao de receitas

EXTRATO_PRESTACAO

Extrato da Prestacdo de Contas

EXTRATOS_BANCARIOS

Extratos bancarios

NOTAS_EXPLICATIVAS

Notas Explicativas

RECEITAS

Comprovante de Doacdes

REPRESENTANTES

Mandato para constituicdo de advogado

Contrato com o contador e Certiddo de Regularidade Profissional
CRP

Contrato com o administrador financeiro

SOBRAS_CAMPANHA

Comprovante de recolhimento
Declaragéo Direcao Partidaria (Nao financeira)
Guia de recolhimento de sobra do FEFC

Para a insercdo destes documentos, sera disponibilizada nas respectivas funcionalidades de
cadastro dos dados, a opgdes “Adicionar comprovante” e “Remover”. Conforme exemplo com itens

destacados na tela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Doagbes Recebidas & resquisar

B8 gquaincagio Dados da Doagéo | (3 Adicionar comprovante - T Remowver |
&% Representantes
&8 Vincuiggio de Advogados as Partes Tipo da Doagdo Prefixo, N* do Reciboo Eleitoral ¢ Origem [7)] Data Valor (RS)
4 Contas Banchriss de Campanha Recursos d¢ pessoss fisicas o v I 2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
4 Emissdo de Recibos Eletorais cPF Nome

RECEITAS
%4 Doaces Recebidas
[ Comerciaizacdo de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
&l Rendimentos de Apiicagdes Fnanceiras Espécie do Recurso

DESPESAS L _}

£ pespesas

€. Doagiies a Terceios

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caa
() Transterénc entre Contas
.
B Resymo Financeiro
* Conferir Dados
&g GerarEnviar Relatirio Financeiro
[E) Rewtsrios

[ﬂ Outras Comprovagdes

Totais

Total Geral RS 24,24 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

< g 7.

Adicionar Comprovante: Ao ser acionado sistema exibe a tela para selecdo o documento a
ser inserido para o langamento:

a Selecione o arquivo de comprovante @
Examinar em | (§§ Computador 3 Ll (@) & | [E || &
L Windows (C:)
L Dados (D)

= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome do arquivo

Arquivos dotipo | Todos os Arquivos "J

[ Abrir j | Cancelar |

Ao selecionar o documento desejado e acionar a opgao “Abrir’, o sistema validara o
documento desejado. Caso validado o sistema ird salvar o arquivo desejado na pasta destinada ao
tipo de langcamento, criando vinculo entre o langamento e o0 arquivo salvo.

Obs.: Serdo aceitos apenas documentos no formato pdf e como tamanho até 10MB, com
excecao ao Extrato Bancario, o qual permite um tamanho de até 70MB.

Em caso de sucesso 0 sistema apresentara mensagem e atualizara o lancamento. Conforme
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telas a seguir:

r N
Mensagem [
Arquivo adicionado com sucesso!
| >

O sistema apresentara o icone verde que possibilita a consulta de vinculo e nome do arquivo
salvo para o langcamento:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagdes Recebidas
8 gusificacio Dados da Doagdo Dewolver Receita | D Adicionar: doacées | | ® Remover
&% Representantes
&% Vinculgcdo de Advogados as Partes Tioo da Doacdio Prefxo, N* do Recibo Eleitoral e Origem [Z1  Dats Valor (RS)
4" Contas Bancérias de Campanha A = pevsizNz)
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissio de Recibos Eletorais CPF Home
RECEITAS 123.456.769-09
34 Doacles Recebidas
8 comercaizacio de Bens ou Realizagiod  Dados do Recebimento
&3 Rendimentos de Apicagies Financeirss | Espécie o Recurso
DESPESAS Estimado =)
X Despesas D:
|} ados do Documento
€. Doagdes aTerceiros Espécie do Documento N® Documents (C00) [7]
OUTRAS OPGOES | Cupom Fiscal ® 212
5 Fundo de Caixa

() Transteréacia entre Contas

N Detalhar Bens Estimados
B Resumo Financeiro

& Conferir Dados:
W@ GenariEnviar Relatirio Financeiro
[) rebtsros

S

Totais

Total Gerat RS 24,24 Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

Para excluir um documento digitalizado vinculado, basta acionar a opgdo “Remover”,
destacado na tela anterior.

Ao acionar o item “Remover” e confirmado a remocéo, o sistema excluird o arquivo com
vinculo ao langcamento. Porém, isso ndo afetara os dados cadastrados para o langamento.

Ao final da prestacéo de contas e envio da Entrega da Prestacdo de Contas, o prestador de

contas deve gerar arquivo com os documentos digitalizados e apresentar a Justica Eleitoral para
confirmar a entrega da prestacao de contas.

9.1 Outras Comprovagdes
Seré possivel realizar comprovagdes diversas aos lancamentos da prestacéo de contas. Para

estes casos, o prestador de contas devera utilizar a opgao “Outras Comprovagdes”, conforme tela a
seqguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpcBes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR 0 CONTAS IFORMAGOES
8 qualificagio Outras Comprovagbes
2% Represenigntes A
&8 Vinculacio de Advogados as Partes. i
4> Contas Bancérias de Campanha E g Q
RECIBOS ELEITORAIS
B Emissdo de Rechos Eletorais Adicionar: Declaraco de Assuncio de Dividas Adicionar: Autorizagio do Orgao Nacional pars Assuncio de Divida
RECEITAS
F4 Doacies Recebidas & % Remover

& B Remover
B Comerciaizacio de Bens ou Resizagio d

h Rendimentos de Apicacdes Financeiras.

DESPESAS ¥ [ ]
2 pospesss [él t’l.ﬂ'ﬂ

N ) Adicionar: Declaragiio Diregio Partidari (sobra néo fnancera) Adicionar: Gui de Recohimento de Sobra do FEFC
€. Doagles a Terceiros

OUTRAS OPGOES % Remover ¥ % Remover
5 Fundo de Caixa

() Transferéncia enire Cantas

B Resumo Financeiro

% conferir Dados \J

Adicionar: Notas Explcativas
& GerorEnvier Relatirio Financeiro

- T & Remover
[E) remtérios

Documentos Avulsos
@ Outras Comprovacdes.

Adicionar: Avulsos

S —.

Sera possibilitada a inser¢cao de documentos digitalizados para comprovagéo de: “Declaragéo
de Assuncao de Dividas”, “Autorizagdo do Orgao Nacional para Assuncao de Divida”®, “Declaracao

Direcao Partidaria (sobra nao financeira)”, “Guia de Recolhimento do FEFC”, “Notas Explicativas” e
“Documentos Avulsos”.

10. Outras Opc¢odes
10.1 Fundo de Caixa

Para viabilizar a operacdo do fundo de caixa nas eleicdes de 2020, é necessario clicar em
“Fundo de Caixa” destacado na figura a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

p———
B8 guaificagio Fundo de Caxa

&% Representgntes Data

Valor RS
88 Vinculagio de Advogados as Partes 1 2020 0.0  lancamento de valores postivos representa saida de
“ - —~ recursos da conta corrente de campanha para o
4" Contas Banciries de Campanha Conta de Origem eopata
RECIBOS ELEITORAIS )
& Emissio de Recibos Eleforais Espécie do Recurso

RECEITAS
F4 Doagdes Recebidas

5) | O lancamento de valores negaivos representa
ecursos do fundo de caixa para
rente de campanha.

BB Comercisizacio de Bens ou Reaizacho

&l Rendimentos de Apicagdes Financeirss

Conts Bancéria de Origem

DESPESAS

&

5 Despesas

€. Doagies a Terceiros

OUTRAS OPGOES

() Transteréncin entre Contas
3
B Resymo Financeiro
AP Conferr Dados
W@ GerarEnviar Reatsrio Fnancero
[ Restsrios

@ Outras Comprovagies
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Entende-se por fundo de caixa os recursos que o prestador de contas movimenta fora da
conta bancaria de campanha. Informa-se que a constituicdo de fundo de caixa é permitida, sem, no
entanto, abrir mdo da devida comprovacao de sua realizacdo por documento valido. Tais recursos
sdo destinados ao pagamento de gastos de pequeno vulto, isto €, até meio salario minimo para
despesas individuais.

10.1.1 Constituicao de Fundo de Caixa

Para a constituicdo do item Fundo de Caixa, deve ser informada a Data (de constituicdo) e o
Valor R$ (positivo). O local para preenchimento dessas informagfes esta destacado na imagem a
seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR O CONTAS IFORUAGDES

B quanncagio Fundo de Caixa
&% Representantes Data Valor RS
28 Vinculagio de Advogados as Partes 1 12020 Ll 0 langamenta de valores posiivos representa saida de
o . recurses da conta corrente de campanha para o
4> Contas Bancérias de Campanna Conta de Origem oo o
RECIBOS ELEITORAIS 5]
&5 Emissio de Recibos Eleitorais Espécie do Recurso
0 langamento de valores negativos representa a
¥ v ¢
FECCIAS )| devotucao de recursos do fundo de cabva para a
¥4 Doacies Recebidas conta-corente de campanha.

B Comercializago de Bens ou Realzacdo d

Conta Bancéria de Origem

& Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS

2 Despesas.
€@ Doagdes aTerceros
OUTRAS OPOES
& rundo de Caa
() Transterénca entre Contas
.
B Resymo Financeiro
A conterirDados
@ GerarEnvier Relatério Finenceiro
E Reiatérios.

Outras Comprovacies

Total do Fundo de Caxa RS 32,00

No campo Conta de Origem, deve ser selecionada a conta bancéaria em que estava o recurso
(as contas disponiveis para selecdo sdo as cadastradas na tela Contas Bancérias de Campanha).
Por dltimo, seleciona-se a Espécie do Recurso: se retirado da conta bancaria por cheque, cheque
avulso ou saque em espécie. No caso de cheque ou cheque avulso, é necessario informar o
namero do cheque. O local para preenchimento dessas informacdes esta destacado na imagem a
seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.): 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Fundo de Caixa
B guaificagio Fundo de Caxa

&4 Representantes Data Valor RS
&g Vinculgcdo de Advogados as Partes /2020 0.01
48 Contas Bancérias de Campanha Conta de Origem

RECIBOS ELEITORAIS A}
& Emissio de Recibos Eleitorais Espécie do Recurso

RECEITAS - =1
4 Doagies Recebidas Nimero do Cheque
B comer de Bens ou R d
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Apos preencher todos os campos, basta clicar no botao “Gravar” para que o registro seja
gravado no sistema. Apés clicar em , os dados serdo transportados para o quadro com 0s registros,
destacado em vermelho na imagem seguinte, sendo possivel verificar todos os langamentos feitos

nessa tela.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

¥ guaiificaco
28 Representgntes.

&% Vinculaco de Advogados as Partes.

45> Contss Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissiio de Recibos Eletorais
RECEITAS

¥4 Doaces Recebidas

B8 Comerciaizagdo de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

DESPESAS

= oespess

€@ Doagses aTerceros
OUTRAS OPGBES

&) Fundo ce cana

() Transteréncs entre Contas

.

B Resymo Financeiro

A ConterirDados

&9 Geranviar Relatério Fnanceiro
[£) Retatorios:

[ﬂ Outrss Comprovagdes

Candidato > Fundo de Caixa
Fundo de Caixa

Data Valor RS
1 2020 001
0 langamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o
Conta de Origem fundo de caixa
—J
Espécie do Recurso
3) | Olangamento de valores negativos representa a
Nimero do Cheque

devolugio de recursos do fundo de caixa para &
conta-corrents e campanha

Vlor (RS)

Conta Bancéris de Origem

32,00/OR - CBC - Banco: 001 Ag.- 11 Cta. 1.1

Total do Fundo de Caixa RS 32,00

xcuie (%) Fechar

10.1.2 Devolucéo de Recursos do Fundo de Caixa

Em caso de devolucao de recursos do fundo de caixa para a conta bancaria especifica de
campanha, o registro deve ser feito na mesma tela que foi feita a constituicdo, com a diferenca de
gue, para a devolucgdo, o sinal do valor devera ser negativo, conforme esta destacado em vermelho
na imagem a seguir. Para devolucdo de fundo de caixa, a Unica opcédo valida é depdsito em

espécie.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES
B8 guasricagio
&5 Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes
48" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emssio de Recibos Eleitorals
RECEITAS

F4 Doscles Recebidas

8 comerciiizacio de Bens ou Realizacio d

& Rendimentos de Aplicagdes Financewas.
DESPESAS

2 Despesas.

@, Doaches a Terceros.
OUTRAS OPGOES

& rFundo de cana

() Transteréncia entre Contas

‘B Resumo Financeirn
A contere Dados
@ GerarEnviar Reltério Fnanceiro

[‘55 Relatorios
=

Candidato > Fundo de Caixa
Fundo de Caixa

Data Vaor i
Y K
praz020 200 © langamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corrente de campanha para o

Conta de Destino fundo de cabea.

OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 1-1 Cta.: 1-1 - Prefeito - GUIA |
Espécie do Recurso

Depésito em espécie

'JI 0 langamento de valores negativos represents 8

1 | devolucio de recursos do fundo de caixa para a
conta-corrente de campanha

Oata

05082020

Conta Bancéria e Crigem

-32.00/0R - CBC - Banoo: 001 Ag.: 1-1 Cta.: 11
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10.1.3 Botdes no Rodapé da Tela
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GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Fundo de Caixa

£ quaincagio Fundo de Caxa.
&5 Representantes Data Valor RS
&8 Vinculagio de Advogados as Partes ! 2020 0,00

0 lancamento de valores positivos representa saida de
recursos da conta corente de Campanha para o
Conta de Origem fundo de caixa

4> Contes Bancaries de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

4 Emissio de Recibos Eletorais Espécie do Recurso

0O langamento de valores negativos representa a
v ¢
(2rs) == | devolugio de recurses do fundo de caixa para a
H4 Doagles Recevidas conta-corrente de campanha
8 Comerciaizacio de Bens ou Reakzagio

Valor (RS)

Conts Bancria de Origem
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras oo

DESPESAS

=9

=5 Despesas

€ Doaciies s Terceros
OUTRAS OPGOES

& Finsoe cae

() Transteréncis entre Contas

.

A Resymo Financerro

Ad coneric Dados

g GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) Restoros

E Outras Comprovacdes

Total do Fundo de Caixa RS -32,00

Doavar oo [ ] Excur () Fecrar

As funcionalidades dos botbes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem
anterior) estéo descritas na tabela seguinte:

Botéo Funcéo

Grava 0s registros de constituicdo ou devolucdo de fundo de caixa.

Abre uma tela para o cadastro de dados de nova constituicdo ou devolug&o de
fundo de caixa.

m Exclui o registro selecionado.

Retorna para o médulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.2 Transferéncia entre Contas

Nessa tela, devem ser registradas as transferéncias financeiras entre as contas bancérias
especificas de campanha cadastradas na prestacao de contas.

Os langcamentos n&o implicam aumento no montante de receitas arrecadadas, pois se trata de

simples registro de transferéncia de recursos financeiros entre contas bancérias especificas de
campanha.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
B8 guaincagio Transferéncia Entre Contas

LR Dados da Transferéncia

Total de Transteréncias por Conta
&% Vinculgcio de Advogados as Partes

Data Valor RS
4% Contas Bancarias de Campanha 1 12020

RECIBOS ELEITORAIS

Conta de Origem
&2 Emssio de Recibos Eletorais

( 5
RECEITAS
$H Doaches Recebidas Conta de Desting

0
] izagdo de Bens ou ! =

i

& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras

DESPESAS

Conta Bancéria de Origem
‘5 Despesas.

@ Dosgdes a Tercewos
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Caa
) Transteréncis entre Contas

B Resumo Financeiro
AP conterir Dados

@ cerarfEnviar Relatbrio Francero

E Relatbrios.

Apo6s o preenchimento dos campos Data e Valor R$ e a selecdo da Conta de Origem e da
Conta de Destino, o prestador de contas deve clicar no botdo “Gravar’ para que o registro seja
gravado. Ao fazer isso, o registro aparece no quadro destacado em vermelho na imagem seguinte,
e no Total de Transferéncias por Conta aparece o total de recursos financeiros transferidos de cada
conta bancéria. Observacgéo: € vedada a transferéncia entre contas de naturezas distintas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Transferéncia Entre Contas
8 auaiticaio Transferéncia Entre Contas

&& Represeniantes Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
Vinculggiio de Advogados as Partes
S Vinculg: > Data Vaior RS

- Vabr (RS)
48 Contas Bancérias de Campanha 7 2020 0.00
RECIBOS ELEITORAIS

FP- CBC - Banco: 000 Ag.: 11 Cta.: 1-1
Conta de Origem
&% Emssio de Recibos Eletorais

25,00
v
RECEITAS D]
F4 Doscées Recebidas Conta de Destino

. )
B Comerciaizacio de Bens ou Reakzacho d

&8 Rendimentos de Apicacbes Financeiras
DESPESAS

Canta Bancaria de Origem
- 0909:2020
| Despesas

2%,00FF - CBC - Bance: 000 Ag.- 1-1 Cta.: 1-1

€ Doaches a Terceros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo e caa

() Transteréncis entre Contas

.

B Resumo Financeiro

A conterir Dados

&9 GeraEnviar Reiatério Fnanceiro

[£) Retatérios:

Outras Comprovagies

10.2.1 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem
abaixo) estdo descritas na tabela a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Elgitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Transferéncia Entre Contas
Y quaificacio Transferéncia Entre Contas
&% Representanies Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta
Vinculagdo de Advogados as Parte:
28 Vinculagio de Advogados as Partes. e -
48" Contas Bancérias de Campanha . Cowadeoroem______________________________________J voors |
- 8 o 1 2020 0,00
RECIBOS ELEITORAIS FP- CBC - Banco: 000 Ag: 11 Cta: 1-1 2500
Conta de Origem
& Emissio de Recibos Eletorais .
( .
RECEITAS -
*' Doagdes Recebidas Conta de Destino -
< ( v
8 Comercisizacio de Bens ou Reaizacio d J
& Rendimentos de Apicacdes Financeiras
DESPESAS Valor (R$) Conta Bancaria de Origem =
03092020 25.00[FP - CBC - Banco: 000 Ag: 1-1 Cta.: 1-1 for - CBC - Bance: 001 Ag.: 1-1 Cia.: 1-1
£ pespesss 3 a
@, Doagles a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Funcoce caa

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro

Ay conterrDados

& GerarEnviar Relatério Financeiro

[E) restorios

e

Funcéo

Grava 0s registros feitos em uma tela.

Cadastra uma nova transferéncia entre contas.

Exclui o registro selecionado.

Retorna para o médulo em gque o prestador de contas esta cadastrado.

10.3 Resumo Financeiro

Relatério destinado a informar um resumo sintético das operagdes registradas na prestacao

de contas, bem como o resultado dessas operacfes. O botdo no rodapé “Imprimir’podera ser
utilizado para realizar a impresséo deste relatério.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versdo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 150 de 177



Tribunal Superior Eleitoral

% Secretaria de Tecnologia da Informacao Guia do usuério

A SPCE-Cadastro 2020

Prestador de Contas Recibos Elgitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PPRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Resumo Financeiro

8 gusificacio 1-Receitas RS 0,00
“ Representantes. 1.1 - Recursos proprios RS 0,00
Vir d0 de Advogade Parts
& Vinculgclo ce Advogados as Partes 1.2- Recursos de pessoss fisicas RS0.00
4> Contas Bancérias de Campanha
1.3- Recursos de outros candidatos RS0,00
RECIBOS ELEITORAIS
BBl Emisaio ds Reckos Elstorais 1.4 - Recursos de partidos poiticos 80,00
RECEITAS 1.5 - Doacdes pela internet RS 0,00
44 Dosgies Recebidas
. 1.6 - Comerciaizagio de bens/eventos RS 0,00
B Comerciaizacdo de Bens ou Reaizacdo d
1.7 - Rendimentos de apicagdes fnanceias R$0.00
& Rendimentos ge Apicacdes Financeiras
1.8- Recursos de origem ndo Kentificada R$0.00
DESPESAS
ﬁ e 18- Recursos de Financiamento Coletivo RS0,00
@ Doagies s Terceius 110 - Devolugio de Receitas R$0.00
OUTRAS OPGOES 2-Despesas Efetivamente Pagas. RS 0,00
& rundo de caxa 3- Sobras financeiras de campanha RS 0,00
) "
(v Transferéncia entre Conlas. 4 Apuragae do saldo financeiro (DRD) RS 0,00
A% conterr Dagos
@ Geravnvar Reitério Fnancero
[E) Retstéros
@ Outras Comprovagies
T - I reer=re

10.4 Sobra de Campanha

Caso haja sobra de recursos financeiros e a prestagédo de contas esteja marcada com o tipo
de entrega final na tela de qualificagéo, o prestador de contas deve informar o banco, a agéncia e a
conta bancaria de destino das sobras financeiras de campanha. Para acessar essa tela, na aba
lateral, basta clicar em Sobra de Campanha, na area destacada em vermelho na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES | I A ]

B guaiticagio Dados da Diregao Partidiria  [7] Adicionar: recolhimento | % & Remover

&8 Representantes
R e s Movepeace Ee s ey Estera Partisina Partido

®) (11-pR ]

48" Contas Bancarias de Campanha.
Unidade Eleitoral

‘ v

'RECIBOS ELEITORAIS.
& Emissio de Rechos Eletorais
RECEITAS

4 Doacdes Recebidss

Dados Bancarios

8 Comercalizacio de Bens ou Realzagio d gence =

8§ Rendimentos de Apicacies Finsnceiras. | o oy Agéncia ov N* da Conta ov
DESPESAS

B pespesas Fonte do Recurso

€. Doagles a Terceiros =
OUTRAS OPGOES

& rundode Coma

() Transterénca entre contss

As sobras financeiras de campanha devem ser transferidas ao diretério
partiddrio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se

. decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos.
B Resymo Fanceio

el Sobra de Campanna
A% conferr Dados

W@ GerarEnvier Prestacho de Contas
[ Retatéros

@ Outras Comprovagdes

] exewe (%) Eecnar
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Nos campos indicados na figura a seguir, informa-se o CNPJ da direcao partidaria de destino
da sobra de recursos e selecionam-se o tipo de esfera partidaria, o partido e a unidade eleitoral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

B8 quaificacio Dados da Diregdo Partidaria [ Adicionar: recolhimento 7% 1 Remover
&% Representantes
. el Esfera Parii Partid
28 Vinculagio de Advogados as Partes stera Paridana artido
N ! ¥ (1i-pp v
4% Contes Banciries de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

& Emissio de Recibos Eleiorais
RECEITAS

#4 Doacles Recebidas

Receitas Despesas Outras Opgles Manutenco Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Sobras de Campanha

Unidade Eicitoral
| S

Dados Bancirios

- _ . | Bance
[ comerciaizacéo de Bens ou Reaizagéo d .
v
& Rencmentos de Apicacies Fnsnceiras | e g agincia OV NedaConta ov
DESPESAS
=
= Despesas Fonte do Recurso
)]
€. Doagies s Terceiros

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caixa
() Transteréncia entre Contss
A" Resumo Fanceiro
s Sobra e campanna
AP conteric Dados
@ GerarEnviar Prestagho de Contas

[E) Retstérios

Outras Comprovagdes

As s0bras ge devem ser

partidirio a que estiver vinculado o prestador de contas. A conta bancéria de

destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se

decorrente do Fundo Partidario ou de outros recursos

10.4.2 Dados B

ancarios

Deverao ser informados os dados bancérios de destino da sobra financeira (Banco, N° da
Agéncia e N° da Conta) e a Fonte do Recurso — se é oriundo de Fundo Partidario ou de outros
recursos. Na figura a seguir, mostra-se o local para informar os dados bancarios e para a selecdo
da fonte do recurso. Para selecionar tanto o banco quanto a fonte de recurso, é necessario clicar na
area indicada em vermelho e, depois, clicar na op¢éo que se deseja.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES
B quaificagio
&% Representantes
&% Viculagio de Advogados as Partes
48> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&4 Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

%4 Doacdes Recebidas

Candidato > Sobras de Campanha

Dados da Dirego Partidaria % Adicionar: recolhimento

[=1L] Esfera Partidéria

% Remover

Partido

Unidade Eletoral
|

Dados Bancérios

) (e £2]

5 ) .| [Benco
8 Comerciaiizagdo de Bens ou Realizagio d
v
& Rendmentos de ApicacBes Fnanceiras | |y gq agéncia DV N°daConta ov
DESPESAS
== Despesas Fonte do Recurso
©. Doaces a Terceios. ]
OUTRAS OPCOES
f ”
&) rundo secaa As sobras financeiras de campanha devem ser lransferidas o diretério
€3) Transfecbnca e Contas partidario a que estivervinculado o prestador de contas. A conta bancéria de
. destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se
. decorrente do Fundo Partidério ou de outros recursos
B Resymo Financeiro

. sobra de Campanha
AP conferir Dados

@& GerarfEnviar Prestacho de Contas

Para saber qual opcdo deve ser escolhida no campo Fonte do Recurso, veja o0s itens a seguir:
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a) Sobra de recursos de origem do Fundo Partidario: se a sobra de recursos for
aquela de origem do Fundo Partidario, ela devera ser transferida para a conta
bancéria especifica para recebimento das quotas do Fundo Partidario do partido
politico.

b) Sobra de recursos de origem de outros recursos: se a sobra de recursos tiver
como origem outros recursos, ela devera ser transferida para a conta bancéria de
outros recursos do partido politico.

10.4.3 Pesquisar

Na tela de cadastramento de Conta Bancéria de Sobra de Campanha, existe a funcionalidade
Pesquisar destacada na tela a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

Candidato > Sobras de Campanha

PRESTADOR DE CONTAS / IHFDRHA;(SES
8 guaificagio Dados da Direcio Partidiria [} Adicionar: recolhimento % T Remover

&4 Representantes

cHip) Esfera Partida P
28 Vinculagio de Advogados as Partes ! stera Partddria artdo

¥ (11-pp ]

48" Contas Banciriss de Campanha
Unidade Elettoral

RECIBOS ELEITORAIS <
| —

& Emissio de Recibos Eleiorais
RECEITAS

&4 Doaches Recebidas

Banco

8 Comerciaizagio de Bens ou Realizagio d -

Dados Bancérios.

&l Rendimentos de Apicacies Fnanceias | o gy agincis ov N da Conta ov
DESPESAS

2 Despesas Fonte do Recurso

€. Doaces a Terceiros

Ao clicar em “Pesquisar” é aberta uma janela contendo todas as contas bancérias de sobra de
campanha ja cadastradas no SPCE pelo prestador de contas, conforme a tela apresentada a
seguir:

@9 Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha &

000 - Banco Bankpar 5.A.
000 - Banco Bankpar 5. A.

| Total de registros: 2 Selecionar Fechar

Nessa tela, € permitido o controle, por parte do prestador de contas, sobre as contas
cadastradas. Ainda por meio dela se podem alterar as informacdes ja cadastradas. O procedimento
consiste em efetuar um duplo clique sobre a conta cujos dados se deseja alterar. A edicdo dos
dados da conta também pode ser feita com um clique na linha em que a conta estiver e, depois, em
“Selecionar” (destacado na imagem a seguir). Apés efetuar a alteracdo, basta clicar em Gravar.

ﬁ Lista Contas Bancaria de Sobra de Campanha w

Banco Agéncia
000 - Banco Bankpar S.A. 1
{000 - Banco Bankpar S.A. 3
!

Total de registros: 2 Selecionar Eechar
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10.4.4 Botdes do Rodapé da Tela

As funcionalidades dos botdes do rodapé da tela (marcados em vermelho na imagem abaixo)
estdo descritas na tabela a seguir:

Botéo Funcéo

S ET Grava os registros feitos em uma tela.

C Nowvo Abre uma tela para o registro de nova conta bancéria de sobra de campanha.

BED

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencio Ajuda

Exclui os dados de conta bancaria ja cadastrada.

Retorna para o médulo em gque o prestador de contas esta cadastrado.

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

B8 quaincagio Dados da Diregio Partidaria [ Adicionar: recolhimento % % Remover
&% Representantes
. el Esfera Parii Parid
88 Vinculaglo de Advogados as Partes Slera Pariana aride
A ¥) (11-p0 D)
48" Contes Bancéries de Campanha
Unidade Eleitoral
RECIBOS ELEITORAIS 5
[ —— |
@4 Emissio de Recibos Eledorais
RECEITAS
Dados Bancérios
¥4 Doacdes Recebidas
= ) _ | Bance
[ comerciaizacdo de Bens ou Realzacdo d
v
0 Ranmanios e Aoscagies FAncarst | o soinem o wmcems  ov
DESPESAS
£ Despesas Fonte do Recurso
€ Doagdies  Terceiros -
OUTRAS OPGOES
& Fundo de Caixa .
A5 500ras financeiras de campanha devem ser ransferidas ao diretério

y . partidério a que estiver vinculado o prestador de contas, A conta bancéria de
() Transterénca entre Contas
- destino da sobra financeira deve respeitar a natureza da origem do recurso, se

6 decorrente do Fundo Partiddrio ou de outros recursos
A" Resymo Fencero

sl Sobra e campanna
AP conferic Dados
W@ GerarEnvar Prestagdo de Contas

rEj Relatorios

Outras Comprovagdes

10.5 Conferir Dados

Nessa tela, séo exibidas as ocorréncias existentes na prestacdo de contas que ndo impedem
a sua geracdo. E, portanto, sempre Util ao prestador fazer uso dessa tela para que n&o exista erro
em sua prestacdo de contas e para que 0s recursos de campanha sejam arrecadados e aplicados
de maneira transparente e conforme legislacdo aplicada a matéria. Para acessar a tela Conferir
Dados, € necessario clicar em “Conferir Dados”, destacado em vermelho na imagem a seguir:
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Conferir Dados

8 gusificagio Representantes [5] _‘\
2% Representgntes Ndo hé nenhuma Vinculagéo de Advogado a Parte: GUIA (Prefeito)
28 Vinculggio de Advogados as Paries N#o hé nenhuma Vinculacio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeito).

2 NBo hé nenhuma Vinculaglo de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeto).
Contas Bancrias de Campanha
= b s No hé informagdes de representante Administrador Financeiro!

RECIBOS ELEITORAIS Nio hé informagdes de representante Contabiistal
& Emissio de Recibos Eletorais.

Doages Recebidas [1]

RECEITAS

%4 Dpacies Recebidas 08/09/2020 - RS 12,12 - 123.456.789-08 [1] -> - Ha doagdo(des) sem o recio

de campanha
8 Comercilizagiio de Bens ou Realizagio d

& Rendimentos de Apicagdes Fnanceiras

DESPESAS
5 Desoesss
@ Doages a Terceios
OUTRAS OPGOES
& Fundo e Cava
() Transteréncia entre Contas
B Resymo Financeirs
I& Sobra de Campanha
W@ GerarfEnvier Prestacio de Contas
[E)] Rewtsrios

@ Outras Comprovacdes.

|

.
s,

Ao clicar em “Conferir Dados”, é aberta uma tela, listando as inconsisténcias no cadastro de
representantes, despesas e receitas, conforme se vé na imagem a seguir.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcbes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES Candidato > Conferir Dados

B8 qusificagio Representantes [5] _A\
&% Representantes Nao ha nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Prefeito).
28 Vinculacio de Advogados as Faries Nio hé nenhuma Vinculagiio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeito).
e Nfc hé ntnnuma-vn:ulacsn de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeto).
= No hé informagdes de representante Administrador Financero!
RECIBOS ELEITORAIS Ndo hé informaches de representante Contabista

& Emissio de Recibos Eletorais
RECEITAS

Doagdes Recebidas (1]

4 Doagies Recevidas 09/09/2020 - RS 12,12 - 123.456 789-09 [1] -» - Ha doacho(des) sem o recio

de campanha

B8 Comercializagio de Bens ou Realizagdio d

& Rendimentos de Apicages Financeiras

DESPESAS

B Desoesas

©. Dosgdes a Terceios
OUTRAS OPGOES

&) rundo de Cara

() Transferéncia entre Contas
.
B Resymo Financeire
. sobra ge Campanna
A Conferir Dados
W@ GerarfEnviar Prestagdo de Contas
[E) retstérios

@ Outras Comprovagdes.

|

:
e

Para regularizar a inconsisténcia apontada pelo SPCE, € necessario clicar na linha em que
ela estd. Apos isso, é aberta a tela pertinente para que o usuario faca a correcédo. Por exemplo, ao
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clicar na doacéo destacada em vermelho, na figura a seguir, 0 SPCE direciona para a tela em que o

lancamento deve ser retificado.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

B8 guaifcagio Representantes [5]

&% Representgntes Ndo hé nenhuma Vinculacdo de Advogado a Parte: GUIA (Prefetto).

&8 Vincuigodo de Advogsdos as Paries Nao hé nenhuma Vinculagdo de Advagado a Parte: GUIA (Vice-Prefeio),
~ Nio ha nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeito)

42" Contas Bancérias de Campanha

Néo ha informagdes de representante Administrador Financeiro!
RECIBOS ELEITORAIS N0 hé informagdes de representante Contabilsta’
& Emissdo de Recibos Eletorais

Doagdes Recebidas [1
RECEITAS e o

¥ Doacoes Recebidas

IU?-‘UE-'ZUZU = RS 12,12 123.456.789-09 [1] -> - Hé doagio(Bes) sem o recibo eleitoral Correspondente de campanha
B Comerciaizacdo de Bens ou Reakzacdo d

&l Rendimentos de Apicacies Financeiras
DESPESAS

£ Despesss

€. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES

a Fundo de Cabca

() Transteréncia entre Contas

A Resymo Financero

! sobra ge campanna

AP conteric Dagos

W@ GerarEnvier Prestaco de Contas
[E) rettsros

@ Outras Comprovacdes

e

A imagem a seguir mostra, como exemplo, a tela referente a doag&o recebida destacada na

imagem anterior, com destaque no dado divergente que causou a apresentacdo desta doagdo na
tela de conferéncia de dados.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES Candidato > Doagbes Recebidas & Fesquisar
5 guaiteacio Dados da Doagéo [ O adicionar: doacses | [ & Remover |
&% Representantes.
2% vinculggio de Advogados as Partes Tipo da Doagiio IPrefixo, N* do Recibo Eleitoral & Origem [?] | Data Valor (RS)
42> Contas Bancérias de Campanha L ) - Ds/0s/2020
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&3 Emssio de Recibos Eletorais CPF Nome
RECEITAS f123.456 789.09
%4 Doagdes Recebidas
il Comerciaizagdo de Bens ou Reaizagiod  Dados do Recebimento
& Rendimentos de Apicac3es Fnanceiras | Espécie do Recurse
DESPESAS | Estimado v
2 pespesas Datos 9o Documento
Q. Dosgies aTerceros Espécie do Documento N° Documento (€00) [7]
OUTRAS OPGOES [ cupom Fiscal ® 212

&) Fundo de Caxa

() Transterénce sntre Contas
. |_etalhar Bens Estimados |

W Resymo Financeiro e

. Sobra de Campanha

Ry conterr Dacos

W@ GerarEnviar Prestagio de Contas

B reien

Outras ComprovacBes

Totais

Total Geral RS 24,24  Total de recursos de pessoas fisicas: RS 12,12

xcwic (") Eechar
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10.5.1 Botao do Rodapé da Tela

A funcionalidade do botédo do rodapé da tela (marcado em vermelho na imagem) esta descrita
na tabela a seguir:

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Conferir Dados
B8 quascacio Representantes [5] I

-4

&% Representantes N&io ha nenhuma Vinculago de Advogado a Parte: GUIA (Prefeito).

&8 Vincuigclo de Advogados as Pariss. Nao hi nenhuma Vinculagio de Advogado a Parte: GUIA (Vice-Prefeito)
No ha nenhuma Vinculacdo de Advogado a Parte: GUIA 2 (Vice-Prefeito)

4> Contas Bancérias de Campanha - -
= & i No hé informages de representante Administrador Financeiro

RECIBOS ELEITORAIS NBo hd nformac3es de representante Contabista
& Emissio de Recbos Eletorais

Doagbes Recebidas [1]
RECEITAS

B4 Doaghes Recebidas 0910972020 - RS 12,12 - 123.456.789-09 [1] -> - Hé doacio(Ges) sem o recibo eletoral comespondente de campanha.
B Comerciakzacio de Bens ou Realizagdo d
&l Rendimentos de Apicagdes Financeiras
DESPESAS
ﬂ Despesas

€ Doagdes a Terceros

OUTRAS OPGCOES
g Fundo de Caixa
() Transferéncia entre Contas
A Resymo Financeiro
. sobra de Campanha
A% conferir Dados
@ GeranEnviar Prestagio de Contas

|£) newtérios

e

% morme (") Fechar

Botéo Funcéo

[~ Imprime o relatério da funcionalidade Conferir Dados, contendo todas as
= inconsisténcias apontadas.

Retorna para o0 modulo em que o prestador de contas esta cadastrado.

10.6 Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

Na tela qualificacdo, descrita no item 5.1, o prestador de contas informou se a prestacédo é
relatério financeiro, parcial, final e regularizacdo de omissdo, conforme imagens abaixo. Os prazos
para a transmissao das prestagcfes de contas oficiais sdo 0s seguintes:

Relatdrio Financeiro 72h da arrecadacédo
Entrega tempestiva: 21 a 25.10.2020
Retificadoras e entregas intempestivas: Até 15.11.2020
1° Turno: de 15.11.2020 até 15.12.2020
2° Turno: de 15.11.2020 até 15.12.2020
ApOs o transito em julgado da decisao que julgar as contas como
nao prestadas.

Parcial

Final

Regularizagcdo de Omisséao

a) Relatério Financeiro: Para gerar um relatério financeiro, deve-se selecionar o tipo
correto na Qualificacdo e clicar sobre a opcdo Gerar/Enviar Relatério Financeiro, no
Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
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menu lateral

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagao

& seieconsr outro prestador
B8 guaificagio Prestador de Contas | Endereco do Candidato | Dados do Vice / Suplente |

&% Representantes.

Dados Basicos

&% Vinculacio de Advogados as Partes
cPF

Nome
’ 4 i
45> Contas Bancrias de Campanha T BUA
RECIBOS ELEITORAIS Thulo de Eletor
&3 Emssio de Recibos Eletorais 72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doagdes Recebidas cNe) Candidatura Partido
8 Comercaiizaio de Bens ou Realzaciod  [12.941 463513387 | Prefeto ¥ (11-pp v
N i
. Rendimentos de Bos Finsaceria iumero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
1" | ACRE - AC ¥J | RIO BRANCO - AC o]
DESPESAS b

2 Despesas
€. Doages a Terceros
OUTRAS OPCOES

&) rundo de Caixa

Dados da Prestagio de Contas

Tipo da entrega: (@) Relatério Financeiro nzml © Parcial Turno:

QO Final © Regularizacdo da Omissdo

Esta prestagao de contas & retificadora?
() Transterénca entre Contas

A Resymo Financeiro
AP conterr Dados
[£) Retatorios

g Outras Comprovagdes.

7 excnr () Fechar

b) Parcial: Para gerar uma prestacéo de contas parcial, deve-se selecionar o tipo correto

na Qualificacédo, definir se a prestacdo € ou néo retificadora e clicar sobre a opgéo
Gerar/Enviar Prestacdo de Contas, no menu lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

Prestador de Contas | Endereco do Canddato | Dados do Vice / Suplente |

AR, Rapresenignios Dados Basicos

&% Vinculacio de Advogados as Partes

y’ CPF Nome
5 Coftea Ssoliave Comomis fi4a891621-08 GuiA
RECIBOS ELEITORAIS Taulo de Eletor
&3 Emssdo de Recibos Eletorais k72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Ooacdes Recevidas cnpy Candidatura Partido
8 Comerciaizacio de Bens ou Reaizagiod  [72.941.463/5133.87 Prefeto ») (11-pP- v
. Rendimentos de cBes Financeiras Numero Unidade Eleitoral B Municipio Elettoral -
1" ACRE - AC %) (RIOBRANCO - AC ~
DESPESAS
X pespesas

Dados da Prestagio de Contas

©. Doagdes a Terceros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo e Caxa

Tipo da entrega: () Relatorio Financeiro (72h)

Turno:

© Final © Reguiarizagio da Omissio

Esta prestagdo de contas é retificadora?
() Transteréncis entre Contas

A @ nao ) sim
B Resymo Financeiro

AP conterr Dados

GerarfEnviar Prestagio de Contas

Relatorios.

@ Outras Comprovacdes.

e

] excur (") Eechar
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c) Final: Para gerar uma prestagdo de contas final, deve-se selecionar o tipo correto na
Qualificagcdo, definir se a prestacdo é ou néo retificadora, definir o turno relativo a

prestacdo de contas e clicar sobre a opcdo Gerar/Enviar Prestacdo de Contas, no
menu lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenc3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagdo

Prestador de Contas | Enderego do Canddato | Dados do Vice / Suplnte |

&% Representantes.

Dados Basicos
&% Vinculgcio de Advogados as Partes
o CPF Nome
Conta J de C: hy
§5': Covles Danceias de Caspanbe f148.691.621-05 BUA
RECIBOS ELEITORAIS. Tiulo de Eletor
4 Emssio de Recbos Eletorais k72984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doacdes Recevicas cnpy Candidatura Partido
8 Comerciaizacio de Bens ou Realzaciod  [72 941 463/5133.87 Prefeto ¥) (11-PP- Progressistas .
[ "
. Ren: os de G3es Fnanceiras Numero Unidade Eleitoral Municipio Eletoral
M ACRE - AC 1¥) | RIO BRANCO - AC )
DESPESAS
X pespesas Dados da Prestagio de Contas
Te
Q. Dosgles aTerceros Tipo da entrega: () Reiatério Fnancero (72n) () Parcial Turno:
OUTRAS OPGOES ® © Regularizacio da Omisséo
@ 1°Tumo ) 2° Tumo
& rundo de Caxa [Esta prestagao de contas é retificadora?]

() Transterénc entre Contas

@ Nio O sim

A Resymo Financeiro
. Sobra de Campanha

AP conterr Dados

@@ GerarfEnviar Prestacio de Contas

[£) Restérios

@ Outras Comprovagdes

S —

d) Regularizagdo da Omissédo: Para gerar uma prestagdo de contas de regularizagdo
de omissédo, deve-se selecionar o tipo correto na Qualificacdo e clicar sobre a opc¢éo
Gerar/Enviar Regulariza¢do de Omissao, no menu lateral.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Qualificagéo

£ guaificacio Prestador de Contas, | Enderego do Candidato | Dados do Vice / Suplente |

38 Representgotes

Dados Basicos
48 Vincuiaclo de Advogados as Partes.
s PF Nome
Contas Bancérias de Campanha
= 8 i 148,691 621-09 Buia
RECIBOS ELEITORAIS Tiulo de Eleitor
&4 Emissio de Rechbos Eletorais [472984370035
RECEITAS Dados Eleitorais
F4 Doagles Recebidas. NPy Canddatura Partdo
8 Comerciaizacéo de Bens ou Realizaciod  [72.941 46513387 | Prefeto ¥) |11-PP- Progressistas v
[ i
I ocion e e imero Unidade Eletoral Municipio Eletoral
m" | ACRE - AC ¥) |RIOBRANCO-AC _ ]
DESPESAS
-
S0 Despesas Dados da Prestagio de Contas
3 Te
©. osgdes aTerceros Tipo da entrega: () Relatério Financeiro (72) () Parcial e

s s

Esta prestagdo de contas é retificadora?

&) Fundo de caa

() Transterénc entre Contas
A Resymo Financero

A conterr Dados

[£) Retatérios

@ oo

DN —
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Em todos os casos citados acima, é necessario selecionar a op¢ao gravar no menu lateral de
qualificacdo. Ja no menu lateral de Gerar/Enviar a Prestacdo de Contas, apos o clique, o sistema
exibe a seguinte tela:

Prestador de Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Opgdes Manuteng3o Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

R
@ Qualificagio
&% Representantes
&% Vinculacio de Advogados as Partes.
48> Contas Bancérias de Campanha y
RECIBOS ELEITORAIS @ \J
& Emissio de Recibos Eletorais 4
RECEITAS

$4 Doages Recebidas : T
- Para Gerar é necessario:
8 Comerciaiizacdo de Bens ou Realzagio d 1 =
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados.
. Preencher as informagdes obrigatorias de Qualificagdo do Prestador de Contas

_[[Gerar-Prestagao de Contas | Enviar- Prestacao de Contas | Gerar midia para confiraco da entrega |

T

Gerar Prestagio de Contas Extrato da Prestagdo de Contas

&l Rendimentos de ApicagBes Fnanceiras

DESPESAS
2 Despesas
€. Doacdes a Terceios
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de cana
() Transterénca entre Contss
B Resymo Financeiro

. sobra ge Campanha

5. Preencher as informagbes
se pertinente e existente.

6. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha

7. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha
se pertinente e existente

8. Preencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente

2
3. Preencher as informagdes obrigatérias do Vice/Suplente, se pertinente e existente.
4,

. Preencher as informacdes dos Representantes

- Para Candidato Financeiro gado e C:

- Para Direcdo Partidaria T Advogado, C € outros
do(s) Recibo(s) El ) de C:

A conterr dados

&g GerarEnviar Prestagio e Contas

[E) Rettsrios

) cor oot

<% /T >

O processo de Geracdo e Envio da Prestagdo de contas, qualquer que seja seu tipo, esta
agrupado nas abas conforme imagem acima. Em todas elas séo apresentadas informacgfes Uteis
para auxiliar em cada um dos processos.

10.6.1 Gerar — Prestacéo de Contas

Na aba de Gerar — Prestacdo de Contas, além das informagfes Uteis para a realizacdo dos
passos necessarios, existem duas opcdes conforme destacadas na imagem abaixo: Gerar
Prestacdo de Contas e Extrato da Prestacdo de Contas. (OBS: Para prestacdo de contas do tipo
Relatorio Financeiro a opcao tera seu nome como Gerar Relatério Financeiro).

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

8 quaifcagio
&% Representantes

| Gerar - Prestacdo de Contas “En\nar - Prestac3o de Contas ] Gerar midia para confirmac3o da entrega ]
&% Vinculacdo de Advogados as Partes
48> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS @ \J

@38 Emssdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

$4 Doages Recebidas
8 Comerciaizacdo de Bens ou Reakzacio d

Gerar Prestagéo de Contas Extrato da Prestacéo de Contas

Para Gerar é necessario:
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES > Conferir Dados
2. Preencher as informagdes obrigatorias de Qualificacdo do Prestador de Contas
DESPESAS 3. Preencher as informagdes obrigatdrias do Vice/Suplente, se pertinente e existente:
4

ﬁ Despesas . Preencher as informacdes dos Representantes

& Rendmentos de Aplicagdes Financeiras

- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista
- Para Dire¢do Partidaria: P Tesoureiro, Advog C € outros.
. Preencher as informacdes obrigatorias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha
se pertinente e existente
6. Preencher as informacGes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha
7. Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente
‘R’_ Sobra de Campanha 8. Preencher as informagdes de Receita(s) e D ), se e

0_ DoacBes a Terceiros.

OUTRAS OPGOES 5
&) rundo de cava
() Transferéncia entre Contas

B Resymo Financeiro

A conferi Dados
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Ao clicar na opgao Gerar Prestacdo de Contas, a seguinte tela é apresentada:

r " iy |
Confirmagao M

Para gerar a enfrega, é necessario fechar esta prestagao de contas.
Deseja fechar?

(@) (o]

Ao clicar no botédo “Sim”, surge a tela que contém o resumo da qualificacdo do candidato e o
tipo de entrega da prestacéo de contas, como pode ser visto na imagem a seguir. O prestador deve
clicar no botdo “Selecione” (destacado em verde na mesma imagem) para escolher o destino da
gravacdo da prestacdo de contas caso necessario e, apos isso, deve clicar no botao “Gerar”
(destacado em vermelho).

@ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: GUIA
[ N°: 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito
Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Final

Selecione o local onde seré gerado a prestacdo de contas.
Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC6063320_PFO.EPC

D:\Users\alisson.pirola\Downloads\versao<4.0.7.05-SNAPSHOT Selecione

Fechar

Ao clicar no botao “Gerar”, surge a mensagem de alerta para o usuario verificar a selegao
correta do tipo da entrega da prestagéo de contas.

Certifique-se de que foi selecionada a opcao correta para o tipo de entrega
(Final, Parcial ou Relatdric Financeiro) na tela de Qualificacdo do Candidato / Partido.
Confirma a geracdo?

Lsm | | nao |
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Apoés se certificar de que a opc¢ao selecionada para o tipo de entrega esta correta, clicar no
botdo “Sim”. Caso a opcdo nao esteja correta, clicar no botdo “Nao” e fazer as alteracbes

necessérias na tela de qualificacéo.

Ao clicar no botdo “Sim”, o sistema gera a prestacdo de contas, o que podera levar alguns
minutos. Ao concluir, se a prestacao nao apresentar erros que impecam a sua geragao, o sistema
exibe a seguinte mensagem:

r 5 |
Mensagem ﬁ

Prestacdo de contas gerada com sucesso.

o)

Um backup do sistema sera efetuado sempre que uma prestacao de contas for gerada.

Atualizando a copia de seguranga
Aguarde...

Gerando copia de contingéncia...

Se existirem erros que impecam a geracao do arquivo, o0 sistema discriminara os erros que o
prestador deve corrigir. ApOs corrigi-los, basta gerar novamente o arquivo. Ao clicar sobre o botdo
“OK”, como mostrado na imagem anterior, surge uma nova mensagem:

Deseja enviar a prestacdo de contas agora?

VS

() (o )

10.6.2 Enviar — Prestacdo de Contas

Sera possivel seguir o fluxo do envio da prestacédo de contas caso seja selecionada a opcao
“Sim” conforme imagem anterior, porém, na tela principal do SPCE e na aba “Enviar — Prestacéo de
Contas” no menu lateral “Gerar/Enviar Prestacdo de Contas” também é possivel enviar prestacéo
de contas gerada, mas ndo enviada ho mesmo momento.
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Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

| PRESTADOR DE CONTAS | IFORMACOES | [ R e e
Qualficagi
= - [Gerar-Pneswst,:éo de Contas ]m-mmﬁoucmn Gerar midia para confirmag3o da entrega }
&% Representantes

&8 Vinculagio de Advogados as Partes.

48> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS -

& emssio ge Reckos Etorais Enviar Prestaciio de Contas
RECEITAS

4 Doacdes Recebidas

@ Comerciaizacio de Bens ou Realzagio d

Para Enviar é necessario:

& Rendimentos de AplcacBes Financeiras . . — =
1. Gerar a prestacdo de contas, relatério financeiro ou regularizacdo da omissio

DESPESAS
ﬁ Despesas.

@ Doagpes a Terceiros.
QUTRAS OPCOES

ﬂ Fundo de Caixa

() Transteréncis enire Contas

/B Resymo Financeiro

! sotra ce campanna

A conterirDados

8@ GerarEnviar Prestachio de Contas

[51 Relatdrios.

@ Outras Comprovacdes

Portanto, para enviar posteriormente, o prestador deve clicar no botdo Enviar Prestacéo de
Contas, conforme destacado na imagem a seguir, e selecionar o arquivo da prestacdo de contas,
gue foi salvo no momento em que ela foi gerada.

( SELECIONAR MODULO Configurar Servidor

1 SEU b
PO .

Pt
ELEICOES

N Py vy & = © O

Candidato Direcdo Partidaria Configuracdes Enviar Prestacdo de Contas Sair do Sistema
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Ao clicar no botdo “Sim” da mensagem de envio da prestacédo de contas apds a sua geracao,
ou ao selecionar a opgao de “Enviar Prestacdo de Contas” na tela inicial do sistema, seré exibida a
tela a seguir:

Candidato: GUIA

) N° 11 Partido: PP
"‘ Candidatura: Prefeito

Unidade Eleitoral: RIO BRANCO - AC

Tipo da Entrega: Relatdrio Financeiro

Selecione a prestacdo de contas

Arquivo: CAND_PREFEITO11PPAC01392_00000426_000111101392AC4637391_RFO.EPC

FEITO11PPAC01392 00000426 _000111101392AC4637391_RFO.EPC

m

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricies nas politicas de
seguranca de sua rede.

Enviar Extrato da Prestacdo de Contas Fechar

Entdo, o prestador de contas deve clicar no botdo Enviar, destacado em vermelho na
imagem. Caso o envio esteja sendo feito pela sele¢cdo da opgéo de enviar na tela inicial do sistema,
sera necessario selecionar o arquivo da prestacdo de contas gerado anteriormente. Apos isso, sera
automaticamente aberto o extrato da prestacdo de contas. Pronto, o envio da prestacdo obteve
éxito. Recomenda-se salvar o arquivo de prestacdo de contas e imprimir. (Note que para a eleigéo
atual ndo sera mais necessario assinar o extrato da prestacdo de contas).

Importante haver no computador onde esta instalado o sistema um programa para a abertura
de arquivos no formato .pdf.

Outra forma de enviar o arquivo ja gerado é clicando sobre a
opcao “Gerar/Enviar Prestacao de Contas” do menu lateral e navegar até a aba “Gerar — Prestacéo
de Contas”. O sistema automaticamente ira verificar que ja existe uma prestacdo de contas geradas
e ir4 apresentar a seguinte mensagem:

A prestacio de contas ja foi gerada com o nimero de controle 000511193734G04113532.
Deseja enviar para Justica Eleitoral ?

Lsm | [ nao |

Depois disso, é aberta a janela do envio da prestacao de contas, a qual ja foi dada explicacao
das etapas necessarias para enviar a prestagéo de contas.
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10.6.3 Gerar midia para confirmacgao da entrega

Algumas prestacbes de contas para serem confirmadas devem passar pelo processo de
geracdo da midia contendo os comprovantes e demais arquivos de comprovacao.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNP.J: 72.941.463/5133-87 - AC - N° Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Enviar Prestagéo de Contas

8 guaiificacio

[ Gerar- Prestagio de Contas | Enviar - Prestago e Contas | Gerar midia para confirmag3o da entrega |

&4 Representantes

&% Vinculacio de Advegados as Partes.

48 Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

& Emissdo de Recibos Eledorais
RECEITAS

o

Gerar midia

%4 Doacdes Recebidas

B8 Comercializaiio de Bens ou Reakzagio d

EERESS da Omisséo é necessario:

2 Qespesas.

€. Dosgses a Terceiros

QUTRAS OPGOES
& Fundo de Caxa 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado no local informado.
(; Transferéncia entre Contas 4. Realizar a entrega da midia para a Justi¢a Eleitoral (TSE / TRE / Cartério Eleitoral responsavel)

Para Gerar a Midia para a confirmacgéo da entrega da prestagéo
& Rendinentos de Apicactes Fnanceras | | | o contas do tipo Final, Retificadora de ParciallFinal ou Regularizagao

1. Indicar o local para a geragdo da midia na maquina utilizada

2. Aguardar a geragdo do arquivo.

W Resumo Fnancero
! sobra ce campanha
A contericDados

[E) Rewtérios:

Outrss Comprovagies

% i Todos (7) Fechar

Apos a geracdo da prestagdo de contas e seu envio a Justica Eleitoral, os tipos de prestacéo
de contas abaixo deveréo ser observados:

Relatorio Financeiro

N&o é necessario geracdo da midia para confirmagéo da entrega da
prestacao de contas

Oficial: ndo é necesséria a geracdo da midia para confirmacéo da entrega
da prestagéo de contas
Retificadora: é necesséria a geracédo da midia para confirmacgéo da

Parcial N
entrega da prestacdo de contas
Oficial: ndo é necesséria a geragdo da midia para confirmacéo da entrega
da prestagéo de contas.
Final Atencdo: a omissao da midia eletrédnica no prazo previsto pode

ensejar no julgamento de contas néo prestadas.
Retificadora: é necesséria a geracédo da midia para confirmacéo da
entrega da prestacdo de contas

Regularizacéo de
Omisséo

E necessaria a geracao da midia para confirmacao da entrega da
prestacéo de contas

Atencdo: ndo haretificadora naregularizacdo da omissao. Caso haja
necessidade de envio de PC tipo regularizagdo da omisséo, voluntaria
ou para atendimento de diligéncia, devera ser enviada outra PC de
regularizacdo, sendo necessaria a apresentacdo da midia eletrénica

para cada PC gerada e enviada.

Ao selecionar a op¢éo Gerar Midia, a seguinte mensagem ¢é apresentada:
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Mensagem @

Selecione o local para geracao do arquivo contendo os documentos digitalizados a serem
apresentados a Justica Eleitoral.

Para essa nova versdo do SPCE-Cadastro 2020 ndo sera mais necessario a inclusdo manual
e assinatura do Extrato da Prestacdo de contas. Apds a confirmacdo da mensagem, sera
apresentada a tela abaixo para que seja selecionado o local para armazenar o arquivo contendo
documentos digitalizados o qual serd utilizado para a confirmacéo da Prestacao de Contas.

a Selecione o diretorio destino para gravar o arquivo compactado @

(&)

Examinar em l[ﬁ' Computador '] [ 5 j | G | B

e Windows (C:)
s Dados (D)
= Unidade de DVD-RW (E:)

Nome da Pasta:

Arquivos do tipo [Todos 0s Arquivos ﬂ

[ Abrir J L Cancelar J

Apbs selecionar o local de armazenamento da midia, a op¢do Abrir devera ser selecionada
para confirmar a acdo. O SPCE-Cadastro ira recuperar todos os comprovantes vinculados
manualmente aos langamentos (Comprovantes incluidos conforme item 9) e ir& gerar um arquivo
ZIP (Arquivo compactado) com a mesma estrutura de pastas conforme indicada no item 9. Uma tela
com o andamento da geracdo sera apresentada, conforme destacado abaixo. Serd necessario
aguardar até o final do processamento apresentado nesta tela.

@; JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informagdo
Gerar arquivo contendo os documentos digitalizados a serem apresentados a Justica Eleitoral.

"

Gerando demonstrativos. |
Te decorrido:_00:00:06

Arquivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo a Justica Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como ndo prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolugdo TSE 23.607/2019.

Tempo decorrido: 00:00:10

Caminho: DU .pirola\D ds\Entrega de Midia\ATSEPJE_000111101392AC1599736_PPO.zip

Fechar
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Na tela acima estdo destacados os resultados durante e apds a geracédo do arquivo contendo
os documentos digitalizados. Um icone de carregamento junto com o tempo decorrido durante e
apos a geracao € apresentado, sendo que em sua finalizagdo o icone de sucesso, juntamente com
a mensagem informativa sobre a geracdo do arquivo. O local escolhido para armazenamento da
midia também € informado para referéncias e auxilio.

Obs.: O tempo para gerac¢do do arquivo com os documentos digitalizados podera variar de
acordo com o computador utilizado para sua geracdo, uma vez que este estd diretamente

relacionado com a capacidade de processamento do equipamento utilizado (processador, memoria,
espaco em disco, etc).

Com o arquivo “ZIP” em maos é necessario armazena-lo em uma midia externa (exemplo um
HD externo ou um Pen Drive) e leva-lo até o cartério eleitoral competente da candidatura do
prestador de contas. L4 ele sera validado e, caso estiver nas condi¢cbes certas esperadas na

validacdo, serd transmitido para a Justica Eleitoral confirmando a sua prestacdo de contas
vinculada.

10.7 Relatérios

Nessa tela, € possivel visualizar e imprimir todos os relatérios que compdem a prestacdo de
contas. Os relatérios estédo separados em trés abas: Diversos, Receitas e Despesas.

Na aba “Diversos“ (destacada em vermelho na imagem abaixo), estdo disponiveis para
visualizagdo ou para impressdo os seguintes relatorios: Qualificacdo; Demonstrativo de Receitas e
Despesas; Fundo de Caixa; Transferéncia entre Contas; Conciliacdo Bancéria, Sobras de Bens
Moveis ou Imdveis e Extrato da Prestacao de Contas.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatérios

Qualficagio
1] o8

Diversos | Receitas | Despesas |
5% Representantes

&% Vinculagio de Advogados as Partes

48" Contas Bancérias de Campanha 71
RECIBOS ELEITORAIS | i -I:; &

& Emssio de Recibos Eletorais —

Qualficagio Demonstrativo de Recetas e Despesas
RECEITAS
¥4 Doacdes Recebidas

@8 comercisizacio de Bens ou Reaizago d

& Rendimentos de Apicades Fnanceiras o
2 L/
DESPESAS

5 Despesas Fundo de Caixa Transferéncia entre Contas Concliagdo Bancéria
©. Doacdes a Terceios

OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Caa E'J \
() Transferéncia entre Contas J
. Sobras de Bens Moveis ou Imiveis Extrato da Prestacdo de Contas
B Resymo Financeiro
AP conferirDados
@ GerarEnviar Prestagio de Contas
[£) rettros
s ot

Na aba Receitas, estdo disponiveis para visualizacdo ou para impressdo 0s seguintes
relatorios para prestagcdo de contas Direcdo Partidaria: Receitas com Comercializagdo ou Evento;
Resultado da Comercializacdo, Evento ou Carreata; Recurso de Origem nao Identificada;
Demonstrativo de Receitas Financeiras; Receitas Estimaveis em Dinheiro; Receitas de
Financiamento Coletivo de Campanha; Recibos Eleitorais; Devolu¢do de Receitas; Os relatorios

para prestacdo de contas de Candidatos sdo os mesmos, com excec¢ao do Relatério de Recibos de
Doacdes.

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versdo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 167 de 177



\

A

Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informacéo

oSSy
SO
““\\\\

s

Guia do usuario
A SPCE-Cadastro 2020

STI
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GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES ittt
Quaificagio — ——
- e | Diversos | Recsitas | Despesas |
&% Representantes
&% Vinculacdo de Advogados as Partes

42> Contas Bancarias de Campanha ‘
RECIBOS ELEITORAIS ‘

&8 Emssio de Recibos Eletorais
RECEITAS
$4 Doacles Recebidas
B Comerciaizacio de Bens ou Realizacdo d

Receitas com Comerciakizagio ou Evento Resutado de Comercializagdo, Evento ou Carreata Recursos de Origem ndo identificada

& Rendimentos de Apicacdes Financeras

s 2 2 | = g
= Despesas
Demonstrativo de Recetas Financeiras.

Recetas de Financiamento Coletivo de Campanha
©. Doaces a Terceiros Recetas Estmévess em Dinhero

OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Caina

() Transteréncia entre Contas

B Resymo Financeiro \J @

Recios Elettorais. Devolugdo de Recetas
A conterir Dados
@ GerarEnviar Prestagdo de Contas
[E) Retstérios

@ owm s

% vrorimc Todos. (") Eechar

Na aba Despesas, estdo disponiveis para visualiza¢cdo ou impressdo 0s seguintes relatorios:
Despesas Efetuadas; Despesas Pagas apos a Eleicdo; Despesas com Advogados; Despesas com
Contador; Despesas Diversas a Especificar; Despesas com Gerador de Energia; Despesas
Efetuadas e ndo Pagas e Doacdes a Candidatos/Partidos.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatérios

B89 quaificacso [Dwersos | Receitas [Despesas |

&% Representantes

&% Viculacdo de Advogados as Partes
48> Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS

b

o & G

Despesas com Advogados Despesas com Contador

& Emssio de Recibos Eletorais.
Despesas Efetuadas Despesas Pagas apés a Eleicio
RECEITAS 2 oms spse £ Ewil

%4 Doacdes Recebidas
B8 Comerciaizacio de Bens ou Realizagdo d

& Rendimentos de Apicacdes Fnanceiras %
DESPESAS

ﬁ Despesas Despesas Diversas a Especificar Despesas com Gerador de Energia

©. Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

& rundo de Caa

Lp

y sma
() Transeréncia entre Contas 20
B Resymo Fnanceiro Despesas Efetuadas e ndo Pagas Doagdes a Candidatos/Partidos

A conterr Dados
@ GerarEnviar Prestacio de Contas
[) Reistoros

B Outras Comprovagdes

T — % rprimir Todos (") Fechar
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A navegacéo entre as abas € feita dando um clique simples sobre elas. Para visualizar um
relatério, basta clicar sobre o icone que o representa, entdo o sistema abrira a janela com a
visualizacdo do relatério. Por meio da janela de visualizagéo, € possivel salvar o relatorio clicando
no icone (destacado em vermelho na imagem seguinte), ou imprimir clicando no icone (destacado

em vermelho).

3 Ficha de Qualificagio

[@s]o

W T ODD R ey

[E=8 ol ™<=

TIPO DE PRESTAGAO DE CONTAS

: Parcial

Controle: 000111101392AC1599736

ELEICOES
2020

Nome: GUIA

N? do Candidato:1l

QUALIFICACAO
CPF
148.691.621-05

Tipo Logradouro
ACAMPAMENTO 1

Nimero Complemento
1 1

Para imprimir todos os demonstrativos, basta clicar no botéo "Imprimir Todos”, localizado no

Unidade Eleitoral:RI0 BRANCO -

AC

Partido: 11 - PP

Titulo Eleitoral
4729 8437 0035

rodapé da tela conforme destacado na imagem seguinte.

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencio Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133-87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES Candidato > Relatérios

CNPJ: 72.941.463/5133-87

Candidatura: Prefeito

Bairro / Distrito
1

q

Quaificaio

&

Fundo de Caxa

il

Sobras de Bens Méveis ou imbveis

RECEITAS
%4 Doacdes Recebidas
8 Comerciaizaio de Bens ou Realizacio d

& Rendmentos de AplcagBes Financeiras
DESPESAS

2 pespesss

©. Doacdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

6 Fyndo de Caixa

() Transterénca entre Contas

“ Resymo Financeiro

A conferi Dados

@ GerarEnviar Prestacdo de Contas
[£) Retatérios

g Qutras Comprovacdes.

1 a—

Quaificacio ([Diersos | Recets | Despesas |
P TS Diversos | Receitas | Despesas
&% Vinculgcio de Advogados as Partes
42> Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS [ﬁ @
& Emssio de Recbos Eletorais

Demonstrativo de Recetas e Despesas.

©)

Transferéncia entre Contas

&>

Concliagio Bancéris

A 4

Extrato da Prestacdo de Contas
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Obs.: O SPCE Cadastro 2020 permite que os demonstrativos sejam salvos em PDF. Para
salvar o demonstrativo, basta abrir o relatério e clicar sobre o icone, nomeé-lo e escolher a
extensao do tipo de arquivo, no caso somente em PDF.

r-ﬁg_gl-mr e e e o

SRR e - - ﬁ

Examinar em | (B versas-0.4.01 !

'] H @ I‘i; ¥ (| .p

| bancodados
[ demenstrativas
i docs

[ gerasos

| lios

| QualificacSo.pal

quivwos do lipe | POF [*.pal)

Os demonstrativos no SPCE Cadastro 2020 podem ser impressos para simples conferéncia
do usuario a qualquer momento. No entanto, para a entrega final da prestacéo de contas a Justica
Eleitoral, € necessario proceder previamente a geracdo do arquivo eletrénico da prestacdo de
contas, o0 que assegura a impressao do nimero de controle nos demonstrativos.

10.7.1 Botdes do Rodapé da Tela

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgbes Manutengdo Ajuda
GUIA - 11 - PP - Prefeito - CNPJ: 72.941.463/5133.87 - AC - N* Processo PJE: - RIO BRANCO - AC

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

Candidato > Relatérios

B guaificagio
&% Representantes

([Dversos | Recetas | Dospesas |

&% Vinculacio de Advogados as Partes

49> Contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS ¥ = B
&34 Emissdo de Recibos Eletorais
Quaificagio Demonsirato de Receas e Despesas
RECEITAS i

¥4 Doacdes Recebidas

8 Comerciaizacio de Bens ou Realzacdo d

& Rendmentos de ApicagBes Financeiras Q
S @
DESPESAS 2

2 Despesas Fundo de Caxa Transferénca entre Contas Concilagdo Banciria

©. Doacdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES

B o Y

. Sobras de Bens Méveis ou mbvess Extrato da Prestacdo de Contas
A Resymo Financeiro

A conferi Dados

@ GerarEnviar Prestaco de Contas

[E)] Retatsrios

s ey

N —  ____ Droe Ot

As funcionalidades dos bot6es do rodapé da tela (destacados em vermelho na imagem) estéo
descritas na tabela seguinte:
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Botéo Funcéo

yer LR Imprime todos os relatérios.

W Retorna para o modulo em que o prestador de contas esté cadastrado.

10.8 Gerenciamento de Memoria

A versdo atual do SPCE Cadastro 2020 foi aprimorada para aperfeicoar o seu uso na estacéo
de trabalho do usuério. Além de minimizar a sobrecarga da maquina durante execucéo do sistema,
também é possivel evitar perda dos arquivos do banco de dados do SPCE-Cadastro.

Nessa versdo é possivel acompanhar a utilizagdo da memoéria RAM e HD da estagdo de
trabalho. O sistema por sua vez realiza backups automaticos e alerta sobre possiveis falta de
memoria e espaco em disco na estacao de trabalho do usuério.

A imagem abaixo representa a melhoria incluida nesta atualizagéo da aplicacdo para 2020, a
qual pode ser acessada por meio da pagina inicial em “Configuracdes > Outras > Configuracbes” na
aba “Geréncia de Memoria”:

Configuragoes

| Comprovantes T Cépia de Seguranga T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados
_[ Geréncia de Meméria T Configuracdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes

Disco
Total Disco: Total Disco Usado: Total Disco Livre:
Memoria

Total Memoéria: Total Membria Usada: Total Memoria Livre:

Nota do Sistema Operaional (NSO)

Nota NSO:

M Possui os requisitos minimos para utlhzagio do sistema

Nivel baixo dos requisitos minimos para utilizacéo do sistema.
M Nivel critico dos requisitos minimos para utiizacéo do sistema

Requisitos Minimos

Processador: Core i3 ou superior,
Memdria RAM: 4GB ou superior (530 necessarios pelo menos 1GB de memdria RAM disponiveis);

Espaco livre em disco para instalacdo do sistema: 500MB;

,

Nenhuma acdo é esperada para ser realizada neste tela, servindo apenas como carater
informativo dos seguintes itens:

e Total Disco/Memdéria: Quantidade total de espaco em disco/memodria na estacédo de
trabalho e a porcentagem do item em questao

e Total Disco/Memodria Usado/a: Quantidade total do disco/memdria utilizado/a na
estacao de trabalho e a porcentagem do item em quest&o

e Total Disco/Memoria Livre: Quantidade total de disco/memodria livre na estacdo de
trabalho e a porcentagem do item em questao
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e Nota NSO: Valor de célculo para identificar os requisitos minimos para utilizacdo do
sistema, sendo apresentado por cores conforme legenda.

¢ Requisitos Minimos: Informativo para 0s requisitos minimos para utilizacdo do
sistema

10.9 Backups do Sistema

A verséo atual do SPCE Cadastro 2020 possui novas formas de realizar e recuperar backups
de dados, possibilitando diminuir as perdas de informacoes.

10.9.1 Tipos de Backup
Os backups do sistema estéo classificados conforme abaixo:

e Backup automético Diario: Serd executado toda vez que o SPCE for aberto, ou a
cada 24 horas se nao for fechado. Serdo mantidos sempre os 5 dltimos backups na
pasta DIARIO que é criada automaticamente no diretério onde é instalado o SPCE
Cadastro (exemplo na imagem abaixo)

<« Arquivos de Programas JE > Prestacdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTROHMG » TC REGIONAL JULHO > SPCE-Cadastro 2020

Nome Data de modificagdo

BACKUP

bancodados 03/07/2020 12:24

comprovantes 07/07/2020 15:08
CONTIGENCIA 07/07/2020 14
DIARIO 07/07/2020 14:3

docs

gerados
Java

lib

libs

logs 03/07/2020 12:36

2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONALJULHO » SPCE-Cadastro 2020 » DIARIO

A
Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho

| SPCE2020_DIARIO_07072020.DAY 07/07/2020 14:36 Arquivo DAY 2.269 KB

e Backup automatico de Contingéncia: Serd executado toda vez que o SPCE
perceber que a maquina do usudario se manteve 5 minutos na zona vermelha (nivel
critico dos requisitos minimos para utilizacdo do sistema — conforme item 10.8.
Gerenciamento de Memaria).

o OBS: Sera mantido sempre um backup de contingéncia e ser4 armazenado na
pasta CONTINGENCIA que é criada automaticamente no diretério onde é
instalado o SPCE Cadastro (exemplo na imagem abaixo)
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<« Arquivos de Programas JE > Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020

~

Nome Data de modificagdo

BACKUP
bancodados
comprovantes
CONTIGENCIA
DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

loas

<« Prestagdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020 » CONTIGENCIA
Nome - Data de modificagdo Tipo

| ] SPCE2020_CONTIGENCIA_07072020143623520.CON 07/07/2020 14:36 Arquivo CON

e Backup ap6s a geracdo da Prestacdo de Contas: Serd executado toda vez que
houver a geracdo com sucesso de uma Prestacdo de Contas. (exemplo na imagem
abaixo) Nesse momento, todos os backups anteriores serdo removidos e esse
passara a ser o primeiro valido, sendo entdo armazenado na pasta DIARIO que é
criada automaticamente no diretdrio onde é instalado o SPCE Cadastro (exemplo na
imagem do item Backup Automatico Diario)

@ SPCE 2020 - Sistema de Prestagio de Contas Eleitorais, EleigSes 2020 - Versao: 4.7.xx - TSE [4.7.02] - Local Manual - TESTEE... X
(] GERAR RELATORIO FINANCEIRO
Candidato: TSE - ROBERTO PETTO GOMES

N°: 77 Partido: SOLIDARIEDADE

"‘ Candidatura: Prefeito

Atualizando a cépia de seguranca
Aguarde...

10%

Gerando copia de contingéncia...

(\ ) Q)

RS

Fechar

e Backup manual: Acessado através da Pagina inicial do sistema em “Configuragdes >
Configuractes de Seguranca > Gerar Copia de Seguranga”. Sera executado toda vez
que o usuério comandar a realizacdo do backup manual. (exemplo na imagem abaixo)
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o OBS: Esses backups serdo gravados na pasta BACKUP que é criada
automaticamente na pasta onde é instalado o SPCE Cadastro (exemplo na
imagem abaixo), porém, caso sejam alteradas as configura¢des do sistema, o
diretério com os backups diarios sera o definido pelo usuario.

<« Arquivos de Programas JE > Prestacdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TC REGIONAL JULHO > SPCE-Cadastro 2020

N
Nome Data de modificag

BACKUP 7/07/2020 19:21

bancodados 7/2020 12:24

comprovantes

CONTIGENCIA

DIARIO

docs

gerados

Java

lib

libs

logs
[ ] CAND_PREFEITO77SOLIDARIEDADERJ59153_00008446_000771159153RJ0260196_RFO.EPC
C] CAND_PREFEITO77SOLIDARIEDADERJ59153_00008446_000771159153RJ0675655_RFO.EPC
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<« Prestacdo de Contas > 2020 > SPCE CADASTRO HMG > TCREGIONALJULHO > SPCE-Cadastro 2020 » BACKUP

~

Nome Data de modificagdo Tipo
[ ] SPCE2020_BACKUP_07072020145617853.BKP 07/07/2020 14:56 Arquivo BKP
[ ] SPCE2020_BACKUP_07072020192114510.BKP 07/07/2020 19:21 Arquivo BKP

10.9.1.1 Configuracbes de Backup Manual

Os backups manuais sao salvos em pastas especificas do sistema, conforme detalhado nos
topicos acima, no entanto é possivel alterar estas configuracbes por meio da pagina inicial do
sistema em “Configuragdes > Outras > Configuragdes” conforme imagem abaixo.
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A aba “Coépia de Seguranga” devera ser acessada para alteragdes das configuragcoes
(imagem abaixo). Se o campo Diretério Backup Automatico ndo for alterado, o backup sera
gravado na pasta BACKUP que é criada automaticamente no diretério onde € instalado o SPCE
Cadastro, caso contrario, se o campo for alterado, o backup sera executado e salvo na pasta que 0
usuario definir.

Configuragoes

Geréncia de Meméria Configuracdo de Proxy para Envio de Prestagdo de Contas T Provedor de atualizagdes
Comprovantes I Copia de Seguranca | T Configuragdo de Servidor para Banco de Dados
Backup

Diretorio Backup Automatico:

1] Selecionar diretdrio

Copia de Seguranga

| Gerar Cdpia de Seguranca J [ Restaurar Cépia de Seguranca |

Salvar Cancelar

Arquivo: guia_usuario_spce_2020.docx
Versdo do modelo: 1.0 — 27/04/2015 Péagina 175 de 177



#72%  Tribunal Superior Eleitoral
/73%8
/““‘ H i =1 . s o
Q:::‘.':" Secretaria de Tecnologia da Informacéo Guia do usuério
\\\‘
\ SPCE-Cadastro 2020

10.9.2 Restauracéo de Backup

Os backups do sistema poderdo ser restaurados de diversas formas, as quais estdo
detalhadas abaixo:

e Restauracdo manual — Menu “Configuragées > Restaurar Copia de Segurang¢a”:
Seré executado toda vez que o usuario comandar a realizagcdo da restauracdo da
copia de seguranga, utilizando o menu “Configuragbes > Restaurar Copia de
Seguranga” (exemplo na imagem abaixo). Se o usuério confirmar, o sistema solicitara
o diretdrio de onde devera baixar o backup a ser restaurado.

C SELECIONAR MODULO ——

Importar Prestacdo de Contas

Copia de seguraga
Gerar C6

Restaurar C5

o xR ® O

Candidato Direcdo Partidéria ConfiguragBes Enviar Prestacdo de Contas Saif do Sistema

¢ Restauracdo manual — Menu “Configuragdes > Configuracoes” ABA “Copia de
Seguranga”: Sera executado toda vez que o usuario comandar a realizacao da
restauragao da copia de seguranca utilizando o menu “Configuragées > Outras >
Configuragbes” na aba “Cépia de Seguranga” (exemplo na imagem abaixo). Se o
usuario confirmar, o sistema solicitard o diretorio de onde devera baixar o backup a ser
restaurado.

Configuragoes

Geréncia de Meméria T Configuragdo de Proxy para Envio de Prestacdo de Contas T Provedor de atualizagdes
Comprovantes T Cépia de Seguranca T Configuracao de Servidor para Banco de Dados
Backup
Diretorio Backup Automatico:
U Selecionar diretdrio

Copia de Seguranga

| Gerar Cdpia de Seguranca J L Restaurar Copia de Seguranca |

Salvar Cancelar
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e Restauracdo sugerida pelo sistema: Caso o SPCE tenha sido encerrado
inesperadamente tanto pelo desligamento do Sistema Operacional, quanto pelo
usuario ou também por problemas técnicos; na proxima utilizagdo, o sistema
apresentard uma tela (exemplo abaixo) e fornecera trés opg¢bes de restauragdo de
backup.

SPCE-Cadastro (Restauragao de Backup)

Versdo: 4.7.xx - TSE [4.7.01] - Local Manual - TESTE EM CAMPO

O SPCE cadastro foi fechado inesperadamente. Caso deseje recuperar algum backup selecione o item abaixo:

(_ Desejo recuperar o backup de contingéncia feito dia 07/07/2020 as 14:36

() Desejo restaurar backup do dia: | 07/07/2020 "I

(U Desejo restaurar outro backup: Selecionar Diretério

Restaurar Backup Continuar sem Restaurar

o A primeira opgdo de restauracdo sugere o backup mais recente feito
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA)

o A segunda opcdo o sistema apresenta todos os backups feitos
automaticamente pelo sistema (DIARIO e CONTINGENCIA) por data para que
seja escolhido um deles

o A terceira opcdo permite escolher o backup gravado manualmente pelo
usuario do sistema
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