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JUSTICA ELEITORAL - MANUAL CANDex 2016

INTRODUCAO

O CANDex, modulo externo do Sistema de Candidaturas, foi desenvolvido pelo Tribunal
Superior Eleitoral para uso obrigatério por partidos, coligacdes e candidatos que preten-
dam concorrer nas eleicdes de 2016 para os cargos de prefeito, vice-prefeito e vereador,

de acordo com o art. 22 da Resolu¢do-TSE n°® 23.455/2015.

O Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios (DRAP) e o Requerimento de Re-
gistro de Candidatura (RRC), documentos obrigatérios para o registro, serdo emitidos
automaticamente pelo sistema, devendo ser entregues assinados a Justica Eleitoral jun-
to com os dados cadastrais dos partidos, das coliga¢des e dos candidatos gravados em
midia digital.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 22. O pedido de registro deverd ser gerado obrigatoriamente em meio digital e im-
presso pelo Sistema de Candidaturas Mddulo Externo (CANDex), desenvolvido pelo TSE,
observados os arts. 23 a 27.

§ 1°0 Sistema CANDex poderd ser obtido nos sitios eletrénicos dos tribunais eleitorais.
§ 2° Os formuldrios de requerimento gerados pelo Sistema CANDex séio:

| - Demonstrativo de Regularidade de Atos Partiddrios (DRAP);

Il - Requerimento de Registro de Candidatura (RRC); e

IIl - Requerimento de Registro de Candidatura Individual (RRCI).

A Resolucao-TSE n° 23.455/2015 também determina que, além dos formularios DRAP e

RRC, sejam entregues em formato digital:

» declaracdo dos bens (art. 27, I);
» certiddes criminais (art. 27, Il e 88 7° e 8°);

> fotografia (art. 27, 1lI);

» propostas defendidas pelos candidatos a prefeito (art. 27, Vl e 8 9°).
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ATENCAO!

Além dos documentos entregues em formato digital, ha outros exigidos
pela Justica Eleitoral que devem ser entregues em papel.
Veja quais sao os documentos exigidos no item 4.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015
Art. 27. O formuldrio de RRC serd apresentado com os seguintes documentos:

|- declaracéo atual de bens, preenchida no Sistema CANDex e assinada pelo candidato (Lei
n°9.504/1997, art. 11, § 1° inciso IV);

Il - certidées criminais fornecidas (Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 1°, inciso VII):

a) pela Justica Federal de 1° e 2° graus da circunscricdo na qual o candidato tenha o seu
domicilio eleitoral;

b) pela Justica Estadual de 1° e 2° graus da circunscric@o na qual o candidato tenha o seu
domicilio eleitoral;

¢) pelos Tribunais competentes, quando os candidatos gozarem de foro especial,

IIl - fotografia recente do candidato, inclusive dos candidatos a vice-prefeito, obrigatoria-
mente em formato digital e anexada ao CANDex, preferencialmente em preto e branco,
observado o seguinte (Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 1, inciso VII):

a) dimensées: 161 x 225 pixels (L x A), sem moldura;
b) profundidade de cor: 8bpp em escala de cinza;
¢) cor de fundo: uniforme, preferencialmente branca;

d) caracteristicas: frontal (busto), trajes adequados para fotografia oficial e sem adornos,
especialmente aqueles que tenham conotacéo de propaganda eleitoral ou que induzam
ou dificultem o reconhecimento pelo eleitor.

IV - comprovante de escolaridade;
V - prova de desincompatibiliza¢do, quando for o caso;
VI- propostas defendidas pelos candidatos a prefeito (Lein®9.504/1997, art. 11, § 1° inciso IX); e

Vil - cépia de documento oficial de identificagéo.

Por fim, recomenda-se a leitura prévia e integral da Resolucao-TSE n°® 23.455/2015, que

dispde sobre a escolha e o registro de candidatos para as elei¢des de 2016.




JUSTICA ELEITORAL - MANUAL CANDex 2016

1. INSTALACAO DO CANDEX

A instalacdo do sistema exige alguns requisitos minimos, que estdo relacionados nos

itens a seguir.

1.1. Onde obter
O CANDex pode ser adquirido nos seguintes enderecos eletronicos (Res.-TSE
n° 23.455/2015, art. 22):

» Pagina da Internet do TSE (www.tse.jus.br);

» Paginas da Internet dos tribunais regionais eleitorais.

1.2. Requisitos minimos para instalacao
O CANDex s6 pode ser instalado em maquinas que apresentem as caracteristicas des-

critas nos itens a seguir.

1.2.1. Microcomputador
O computador deve estar equipado com:
» Processador: frequéncia de 800 MHz.
» Memdria RAM: 512 MB.
» Espaco livre em disco: 500 MB.
» Dispositivos: porta USB, gravador de CD, teclado e mouse.

» Monitor e adaptador de video: Super VGA, com resolu¢do de 1024 x 768.

1.2.2. Sistema operacional
Os sistemas operacionais que suportam o CANDex s3o:

» Windows 7 e superiores (Microsoft);

» Linux Ubuntu (General Public License - GNU, software livre).



http://www.tse.jus.br
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1.2.3. Aplicativos

O usuario deve ter instalados em suas maquinas os seguintes aplicativos:
» Maquina virtual Java 7 ou superior (disponivel em http://java.sun.com - procurar
por JAVA-SE Runtime Environment).

» Leitor PDF.

1.2.4. Impressora
A impressora necessaria para as impressoes deve ser de jato de tinta ou a laser, que

possa utilizar papel tamanho A4.

1.2.5. Scanner
Deve ser utilizado modelo compativel com o sistema operacional, com a finalidade de

digitalizar certiddes e foto em formato PDF.

1.3. Como instalar
Antes de instalar o CANDex, certifique-se de que o microcomputador possua 0s requisi-

tos minimos, conforme o item 1.2.

1.3.1. Ambiente Windows

Em computadores cujo sistema operacional seja o Windows, adote os seguintes passos:
> Efetue o download acessando o link CANDex, versao para Windows, na pagina da
Internet do TSE ou dos TREs, conforme item 1.1.

» Execute o arquivo CANDex.exe.

» Siga as orientacdes e recomendacdes do assistente para instalacdo do CANDex.



http://java.sun.com
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1.3.2. Ambiente Linux

Em computadores com sistema operacional Linux, adote os seguintes passos:
> Efetue o download a partir do link CANDeXx, versao para Linux, na pagina da Inter-
net do TSE ou dos TREs, conforme item 1.1.
> Execute o arquivo CANDex.bin.

» Siga as orienta¢des e recomendacdes do assistente para instalagdo do CANDex.

1.4. Atualizacao automatica do sistema

O CANDex foi programado para ser atualizado automaticamente. Para tanto, o compu-
tador onde est3 instalado devera estar conectado a Internet.

Ao acessar o sistema, sera feita uma verificacdo e, se houver uma nova versao, o usuario

devera autorizar que o aplicativo seja atualizado.

ATENCAO!
A atualizacdo do CANDex NAQ apagara os dados ja digitados!

2. ORGANIZACAO DOS TRABALHOS

Os itens seguintes contém dicas de como organizar o processo de trabalho para inclu-

sao de dados no CANDex e geracdao de documentos.

2.1. Como organizar os trabalhos

A geracdo dos arquivos para a entrega dos pedidos de registro a Justica Eleitoral é uma
tarefa demorada e repleta de detalhes. Para melhor organiza¢ao e produtividade, é fun-
damental que os trabalhos de digitacao de dados e digitalizacdo de fotos e documentos

sejam planejados com bastante antecedéncia.
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Sugestao para melhor produtividade

1. Imprima e preencha os rascunhos do DRAP e do RRC antes de iniciar qual-
quer digita¢do - vide item 2.2.
2. Cadastre o pedido do partido ou da coligacdo - vide item 2.3.

3. Digite os dados do DRAP.

ATENCAO!

Os dados obrigatérios nao preenchidos ou incompletos impedirdo que o re-
gistro seja salvo.

4. Confira e corrija, se necessario, os dados do DRAP. Para isso, utilize o relat6-
rio DRAP para conferéncia, localizado em Relatérios e Documentos.

5. Providencie e organize os arquivos de fotos e certiddes, digitalizando-os e
identificando-os com antecedéncia. Essa tarefa pode ser feita paralelamente
aos trabalhos no CANDex e ndo necessariamente no mesmo equipamento
onde o sistema esta instalado.

6. Digite todos os dados dos RRCs e anexe os arquivos referentes a fotos, cer-
tiddes e propostas de governo, se for o caso.

7. Confira e corrija todos os dados dos RRCs. Para isso, utilize o relatério RRC
para Conferéncia, localizado em Relatérios e Documentos.

8. Emita a listagem Lista de Ocorréncias, localizada em Relatérios e Documen-
tos, e sane todas as pendéncias descritas na lista.

9. Imprima os RRCs e colha as assinaturas dos candidatos nos respectivos
documentos, assim como nas declaracbes de bens, nas declara¢des de
entrega de certiddes e nas propostas de governo, se for o caso.

10. Imprima e colha as assinaturas dos subscritores do DRAP.
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11. Organize os RRCs na mesma ordem que aparecem no DRAP.

12. Gere 0s arquivos para entrega a Justica Eleitoral somente depois de confe-
ridos e corrigidos todos os dados do DRAP e do RRC. Alteracbes nos dados
apos gerados os arquivos implicam modificacdo do codigo de seguranca.

13. Gere periodicamente cépia de seguranca da base de dados do CANDex.

ATENCAO!

Digitacao dos dados, conferéncia e digitalizacdo de documentos exigem
muito tempo.

Organize-se com antecedéncia. Lembre-se de que o prazo para o pedido de
registro encerra-se as 7%h do dia 15 de agosto.

2.2. Como imprimir os formularios de rascunhos
No CANDex, siga os seguintes passos:
> Acesse o menu Relatérios e Documentos, observe a op¢ao Rascunhos e clique
em cada um dos itens a seguir para efetuar a impressao desejada:
» DRAP de partido;
» DRAP de coligacao;

» RRC.

> Na janela que exibe o documento, clique no botao para imprimir cada um

dos formularios.

ATENCAO!

Antes de imprimir, verifique se a impressora esta instalada e configurada.
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2.3. Como preencher os campos dos formularios
Antes de iniciar a digitagdo dos dados dos partidos, coligacbes e candidatos, colha previa-

mente as informacdes e, apods isso, basta preencher os rascunhos do DRAP e dos RRCs.

ATENCAO!

No cadastro do CANDex, ha campos obrigatérios assinalados com asterisco (*).
0 ndo preenchimento das informacdes impedira que os dados sejam salvos.
Certifique-se de que todos os campos do rascunho estejam preenchidos.
Nao inicie a digitacao sem que todos os dados estejam informados.

3. CADASTRO DOS PEDIDOS

Os itens seguintes detalham os tipos de pedidos no CANDex e instruem sobre seus usos.

3.1. Tipos de pedido

O CANDex gera cinco tipos de pedido de registro, cada qual para um objetivo especifico.

» Coletivo - Utilizado para requerer os registros dos candidatos escolhidos em
convencdo, dentro do prazo legal, que se encerra as 19 horas do dia 15 de agosto
(vide Res.-TSE n°® 23.455/2015, art. 21). Para um pedido coletivo, devera ser gerado

um unico DRAP, seja para partido isolado, seja para coligacao.

» Individual - Utilizado para requerer o registro individual de candidato escolhido
em convencao, na hipotese da nao apresentacao do pedido pelo partido. O prazo
para requerimento individual é até 48 horas depois da publicacdo da lista dos candi-

datos pelo Cartdrio Eleitoral competente. Nessa op¢do, nao € possivel a emissao do

DRAP (vide Res.-TSE n°® 23.455/2015, art. 34, caput, Il e § 2°).
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Calenddrio Eleitoral - Resolug@io-TSE n° 23.450/2015
20 de agosto - sdbado

Ultimo dia, observado o prazo de quarenta e oito horas contadas da publicacéo do edital
de candidaturas requeridas, para os candidatos escolhidos em convengdo solicitarem seus
registros ao Juizo Eleitoral competente, até as 19 horas, caso os partidos politicos ou as
coligagbes néo os tenham requerido (Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 49).

> Substituicdo - Utilizado para pedido de registro de candidato substituto. Esse
tipo deve ser utilizado apenas para pedido de substituicdo dentro do prazo legal,
cujo substituido for considerado inapto por renuncia, falecimento, cassa¢ao, cance-
lamento ou indeferimento. Para as eleicdes de 2016, ficou estabelecido que o pra-
zo para substituicdo dos candidatos para qualquer cargo, prefeito, vice-prefeito ou
vereador é de até 20 dias antes do pleito - 12 de setembro de 2016. Na substituicao,
deve-se observar também o prazo de 10 dias contados do fato ou da notificacao do

partido da decisao judicial que deu origem a substituicdo.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 67. E facultado ao partido politico ou & coligacdo substituir candidato que tiver seu
registro indeferido, inclusive por inelegibilidade, cancelado ou cassado, ou, ainda, que
renunciar ou falecer apds o termo final do prazo do registro (Lei n° 9.504/1997, art. 13,
caput; Lei Complementar n° 64/1990, art. 17; e Cédigo Eleitoral, art. 101, § 19).

§ 1°A escolha do substituto se fard na forma estabelecida no estatuto do partido politico a
que pertencer o substituido, devendo o pedido de registro ser requerido até dez dias conta-
dos do fato ou da notificacdo do partido da deciséo judicial que deu origem a substituicdo
(Lei n°9.504/1997, art. 13, § 1% e Cédigo Eleitoral, art. 101, § 5.

[..]

§ 3° Tanto nas eleicbes majoritdrias como nas proporcionais, a substituicdo so se efetivard
se 0 novo pedido for apresentado até vinte dias antes do pleito, exceto no caso de faleci-
mento de candidato, quando a substituicdo poderd ser efetivada apds esse prazo, observa-
do em qualquer hipétese o previsto no § 1° (Lei n° 9.504/1997, art. 13, § 3).

> Vaga Remanescente - Utilizado para pedidos de registro para as vagas rema-
nescentes, na hipotese das convencdes nao terem indicado o nimero maximo
de candidatos. O prazo-limite para o requerimento é 2 de setembro (vide Res.-TSE

n® 23.455/2015, art. 20, & 7°). Nessa op¢ao ndo é possivel a emissao do DRAP.
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> DRAP sem Candidatos - Utilizado para casos em que ha pedido individual sem

que o partido ou a coligacdo tenha apresentado DRAP correspondente.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015
Art. 281...]

§ 1° Caso o partido politico ou a coligagéo ndo tenha apresentado o formuldrio DRAP, o
respectivo representante da agremiacdo serd intimado, pelo Juizo Eleitoral competente,
para fazé-lo no prazo de setenta e duas horas.

3.2. Preenchimento dos cadastros

Os itens seguintes detalham os procedimentos para cadastrar DRAPs e RRCs.

3.2.1. Como cadastrar um novo pedido

No CANDex, siga os seguintes passos:
» Acesse o icone Pedidos e clique em Novo Pedido.
» Em seguida, defina o ano de referéncia e a abrangéncia do pedido. O CANDex
2016 esta previamente configurado para as eleicbes municipais.

» Clique no botao OK.

&, Sistema de Candidaturas - Médulo Externo =3 = |
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3.2.2. Como preencher o pedido inicial
O item Cadastro Basico é a primeira etapa do preenchimento de um pedido de registro.
» Inclua as informacdes nos itens Unidade da Federacdo (UF), Municipio, Tipo
de Pedido, conforme o item 3.1, e Tipo de Agremiac¢do - se Partido Isolado ou
se Coligac¢ao.
» Quando se tratar de pedido de coligacao, inclua as informacdes nos itens:
» Nome da Coligac¢ao;
» Nome do Representante;

» Titulo de Eleitor do Representante.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 3° Poderd participar das eleicbes o partido politico que, até 2 de outubro de 2015,
tenha registrado seu estatuto no TSE e tenha, até a data da convencéo, orgdo de dire¢do
constituido no municipio, devidamente anotado no Tribunal Regional Eleitoral competente
(Lei n°9.504/1997, art. 4% Lei n° 9.096/1995, art. 10, pardgrafo unico, inciso Il; e Res.-TSE
n°23.282/2010, arts. 27 e 30).

Art. 4° E facultado aos partidos politicos, dentro da mesma circunscricdo, celebrar coliga-
¢Bes para eleicdo majoritdria, proporcional, ou para ambas, podendo, neste tltimo caso,
formar-se mais de uma coligag¢do para a eleicéo proporcional dentre os partidos que inte-
gram a coligacdo para o pleito majoritdrio (Lei n° 9.504/1997, art. 6°, caput).

Pardgrafo tnico. E vedado aos partidos adversdrios no pleito majoritdrio coligarem-se
para o pleito proporcional.
No quadro Partidos, selecione o partido e a respectiva data da convencao. Em se tratando
de coligacao, selecione cada um dos partidos, suas datas de convencao e adicione-os um
aum, clicando no botso &4

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 8° A escolha de candidatos pelos partidos e a deliberacdo sobre coligaces deverdo
ser feitas no periodo de 20 de julho a 5 de agosto de 2016, obedecidas as normas estabe-
lecidas no estatuto partiddrio, lavrando-se a respectiva ata e a lista de presenca em livro
aberto e rubricado pela Justica Eleitoral (Lei n°9.504/1997, arts. 7° e 8.

No quadro Cargos, selecione os cargos aos quais o partido ou a coligacdo pretende
concorrer: Prefeito/Vice-Prefeito e Vereador (vide Res.-TSE n° 23.455/2015, art 2°).
Por fim, no quadro Subscritores, informe o nome do(s) subscritor(es), seu(s) respectivo(s)

cargo(s) e numero(s) do titulo de eleitor e CPF.
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Para cada subscritor informado, adicione-o clicando no botio KA

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015
Art. 23. O pedido de registro serd subscrito:

| - no caso de partido isolado, pelo presidente do diretério municipal, ou da respectiva

comisséo diretora provisdria, ou por delegado municipal devidamente registrado no SGIP,
ou por representante autorizado;

Il - na hipétese de coligacdio, pelos presidentes dos partidos politicos coligados, ou por seus
delegados, ou pela maioria dos membros dos respectivos érgéos executivos de dire¢do, ou

por representante, ou delegado da coligacéo designados na forma do inciso | do art. 7° (Lei
n°9.504/1997, art. 6° § 35, inciso ll).

Pardgrafo unico. Os subscritores do pedido de registro deverdo informar, no Sistema
CANDex, os numeros de seu titulo eleitoral e CPF.

.
&, Sistema de Candidaturas - Médulo Externa 1 10 RN E.- ap—

L Ad | e i |

Edicdo de Pedido Lol Sl

Sistema de Candidatura - Méd. Externo

PEDIDO Pedidos > Novo Pedido

Bl 0dos do Pedido ELEIGAO MUNICIPAL - 2016
Cadastro Basico

* Unidade da Federagio: |

-

[~]
* Municipio: [ [~]
[~]

* Tips de Padide: [ -

IMPRESSAO DE DOCUMENTOS,

* Tipo de Agremiagio: (L) Partido Isclade  (_) Coligagio

Partidos

= Adicionar partidos = Date da convengdo _
= 7 ‘ Limpar campas Exclu
‘GERAR ARQUIVOS

Partidos Adicicnades

Dats da convencéo

Cargos
[ vereador [[] Prefeito/Vice-Prefeito

o
L
B

OUTRAS OPGOES Subscritores

* Nome do Subscritor

* Cargo do Subscritor [=]

* Titulo ge Eleitor do Subscritor:

* CPF do Subscritor

3
O Fechar Pedido

Titulo de Eleitor

ATENCAO!

I 0 cadastro so estara concluido ao clicar no botao Salvar.
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3.2.3. Como digitar e gerar um DRAP
No CANDex, siga os seguintes passos:
» selecione um pedido em Pedidos/Lista de Pedidos;
» clique no item Editar Pedido e selecione o item Partido - DRAP, no menu a

esquerda da tela.

s —_——————
&, Sistema de Candidaturas - Médulo Externc
Partido/Coligagio:
Edigio de Pedido | & [esiutis SIMULADO e
Sistema de Candidatura - Mod. Externo Tipo do Pedi
Data do Cada
PEDIDO Pedidos > Cadastrar DRAP
.‘ Dados do Pedido Delegados | Endersco | Telefones
ﬁ Candidato - . " p "
O credenciamento de delegados de partidos politicos na Justica Eleitoral é realizado

IMPRESSAO DE DOCUMENTOS nos termos do art. 11 da Lei n® 9.096/95 e art.46 da Resolugao TSE n® 23.465/2015.

GERAR ARQUIVOS

OUTRAS OPCOES
Pendéncias
@ Fechar pediao

[ .
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DRAP - Delegados

A primeira aba da tela de criacdo do DRAP é a Delegados, a qual sé devera ser preenchi-
da para os pedidos de coligacdo, conforme o art. 7°, 1I, da Resolucao TSE n° 23.455/2015.
Para cada um dos delegados inseridos, devera ser fornecido o respectivo numero do
titulo de eleitor.

No caso de partido isolado, o credenciamento de delegados obedece a regra do art. 46
da Resoluc¢do TSE n° 23.465/2015, dispensando-se, por esse motivo, essas informacdes

no CANDex.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 7° Na formacgéo de coligacbes devem ser observadas as seguintes normas (Lei
n°9.504/1997, art. 6° 8§ 3° incisos lll e IV, alinea a):

| - os partidos politicos integrantes da coligacéo devem designar um representante, o qual
terd atribuicbes equivalentes as de presidente de partido politico, no trato dos interesses e
na representacéo da coligac@o, no que se refere ao processo eleitoral;

Il - a coligacéo serd representada, na Justica Eleitoral, pela pessoa designada na forma do
inciso | ou por até trés delegados indicados ao Juizo Eleitoral pelos partidos politicos que
a compbem.

Resolucéo TSE n° 23.465/2015

Art. 46. O partido politico com registro no Tribunal Superior Eleitoral pode credenciar, res-
pectivamente (Lei n° 9.096/95, art. 11, caput, / a lll):

| - trés delegados perante o Juizo Eleitoral;
Il - quatro delegados perante o Tribunal Regional Eleitoral;

Il - cinco delegados perante o Tribunal Superior Eleitoral.

s —
. Sistema de Candidaturas - Médula Externa
o

Edicio de Pedido I SLA LT

Sistema de Candidatura - Méd. Externo

Pedidos > Cadastrar DRAP

PEDIDO

O credenciamento de delegados de partidos politicos na Justiga Eleitoral é realizado

TSI TTEI TG nos termos do art. 11 da Lei n° 9.096/95 e art.46 da Resolugéo TSE n® 23.465/2015.

GERAR ARQUIVOS

OUTRAS OPGOES
Pendéncias

O Fechar Pedido
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DRAP - Endereco

Na aba Endereco, informe:
» endereco onde o partido ou coligacao recebera notifica¢cdes, informacdes e de-
mais comunicados da Justica Eleitoral;
» endereco do correio eletronico;

» endereco de paginas na Internet (site, redes sociais e outras).

& Sistema de Candidaturas - MGaUS|

- b CANDex SIMULADO
il Gl Galiy Sistema de Candidatura - Mod. Externo

Pedidos > Cadastrar DRAP.

( Deiegeies |(EnamRgRT| Teieiones |

[ |
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DRAP - Telefones
Na aba Telefones, é obrigatdrio o cadastro de pelo menos um numero de fax. A cada

numero acrescentado, clique no botdo W idonn

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 24. O formuldrio DRAP deve ser preenchido com as seguintes informagdes:

I - nome e sigla do partido politico;

II- na hipdtese de coligacéio, 0o nome desta e as siglas dos partidos politicos que a compbem;
IIl - data da(s) convencdio(Ges);

IV - cargos pleiteados;

V - na hipdtese de coligacdio, nome de seu representante e de seus delegados (Lei
n°9.504/1997, art. 6° 8§ 3° inciso IV, alinea a);

VI - endereco completo, endereco eletrbnico, telefones e telefone de fac-simile (Lei
n°9.504/1997, art. 96-A);

Vil - lista dos nomes, numeros e cargos pleiteados pelos candidatos; [...]

- - ——
&, Sistema de Candidaturas - Médulo Externe
—

Partido/Coligag3o:

Edigéo de Pedido CANDex SIMULADO Unidade Eleitoral:

Sisterma de Candidatura - Mod. Externo Tipo do Pedido:

Data do Cadastro:

Pedidos > Cadastrar DRAP

PEDIDO

. e e an Delegedos | Endersco || Telefones

' Partido - Informar os telefonesifax para nofificagbes.

ﬂ Candi Cl

“ Tipa: I:El *DDD: * Nimero: |- |« |
IMPRE S SAO DE DOCUMENTOS 3
’ hj Adicionar | Limpar Campas U Excluir Selecic
- * E obrigatorio o cadastramente de pelo menos um nimero de FAX.
GERAR ARQUIVOS i AAAEEAL i

OUTRAS OPCOES
ﬂ Pendéncias

O Fechar Pedido

ATENCAOQ!

O cadastro so estara concluido ao clicar no botdo Salvar.
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3.2.4. Como digitar RRCs de candidatos

DICA!

E possivel digitar RRCs de candidatos em computadores separados, podendo ser

reunidos posteriormente em um sé pedido para ser entregue a Justica Eleitoral.

Veja como fazer no item 6.1.

No CANDex, siga os seguintes passos:
> Na tela de Pedidos, selecione um pedido.
» No menu a esquerda da tela, clique no item Editar Pedido.
» No menu a esquerda da tela, selecione o item Candidato - RRC/RRCI.

» Na barra inferior, clique no botao Novo.

[ — —— =
i, Sistema de Candidaturas - Médulo Externo
R

Sistema de Candidatura - Méd. Externo

Edico de Pedido e ALY

=
PEDIDO Pedidos > Listar/Adicionar Candidatos

[l Dados do Pedido
B Farico
ﬂ Candid:
IMPRESSAO DE DOCUMENTOS

‘GERAR ARQUIVOS

OUTRAS OPGOES
Pendéncias

o Fechar Pedido

ATENCAO!

E necessario gerar um RRC para cada candidato.
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RRC - Dados Pessoais

Preencha os campos da aba Dados Pessoais, observando que os campos assinalados

com asterisco (*) sao obrigatérios.

"“ Sistema de Candidaturas - Maulu Ex;ma— T —
R
— . CANDex SIMULADO
Edicao de Pedido Sistema de Candidatura - Méd. Externo

Pedidos > Adicic

iListar Candidatos > Adicionar Candidato

Dados Pesscais || Dados do Candidato | Telefones | Endereco [ Decisracic e Bens | Cenigses | Foo

- Nome Complsto: [ 1

Bocumenios
Tiulo ge Elesor. | - ; R
IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
. . IR E—
| § Data s [ | ur] [] - Muicioie | ‘
GERAR ARQUIVOS . [ [w]sex: [ [=] - Conaca [~
' | [  Estado Givil: [ [=]
d [=] [=]
OUTRAS OPGOES * Ocupau nes limos & meses cargo em comissie ou fungdo comisionada na sdminstacie PUBIICS? () sim () NEe

Pendéncias

o Fechar Pedido

o vorar IH Salver I
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RRC - Dados do Candidato
Na aba Dados do Candidato, informe o partido, o cargo, a op¢do de nome e o nimero
com o qual ira concorrer.
Nessa aba, devem ser respondidas ainda as seguintes questdes:
a) Se é candidato a reeleicdo para o mesmo cargo atual.
b) Se ocupa cargo eletivo e qual.
c) Em qual eleicdo ja concorreu, indicando todas as elei¢cdes em que foi candidato.
Para cada eleicio informada, clique em &4~

d) Endereco de pagina de Internet se tiver.

& Sistema de Candidaturas - Médulo Eterna.
S
Partido/Coligagdo: 92 - Fhiu:
Edi;éo de Pedido & CANDex SIMULADO Unidade Eleitoral.
Sistema de Candidatura - Méd. Externo Tipo do Pedido;
Data do Cadastro: D54
Pedidos > istar C: > Adicionar Candidate

PEDIDO

sis || Dsdos do Candidste || Telefones | Encersce | Declaragic de Bens | Certiddes | Foto

- Pertido [52-Phius || - Carge: [=]

- Opgdo de nome: | | “Mimers do Candidato: |32

o - Concomendo s reeleicdo para o mesmo carge? (L) Sim () Nio
IMPRES SAQ DE DOCUMENTOS

' Qusl cargo eletivo coupe 3 Nenhum -
Indique quais eleigbes j& concomreu (para qualgquer cargo)
' Eleigio em que jé concomeu
¢ - i
R = B4 Exctuir selecio
Nenhum - - = N

‘GERAR ARQUIVOS

I

Pagina na Intemet (site, redes sociai

s, eto)
I u Adicienar I w Excluir Selecdo

OUTRAS OPCOES
Pendéncias ‘

® Fecnar Pedido

Voltar Salvar
*
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RRC - Telefones
Ao preencher a aba Telefones, observe que é obrigatério o cadastro de pelo menos um

numero de fax.

Partido/Coligagio:

— q CANDex SIMULADO Unidade Elsitoral
Edl;ao de Pedido Sistema de Candidatura - Méd. Externo Tipo do Pedido:
Data do Cadastro:

Pedidos > AdicionariListar Candidatos > Adicionar Candidato
( Dados Pessosis | Dados do Candidato [l| Telefones || Enderego | Declaragéo de Bens | Propostes | Certiddes | Foto

PEDIDO

Bl Dados do Pedido
‘ Partido - DRA Informar os telefones/fax para nofificagdes
g Canaidato -
S S - N R —
r

M Adicionar | Limpar Gampos m Excluir Selecdo

* E obrigatoric 0 cadastramento de pele mencs um nimero de FAX.
Complemento

Nimero

Codigo érea

GERAR ARQUIVOS
" Completo
3 Dectracs
Q Propo

R ceriic
OUTRAS OPGOES
Pend

o Fechar Pedido

v
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RRC - Endereco

Na aba Endereco, informe os seguintes dados (Res.-TSE n° 23.455/2015, art. 26):
» Endereco onde o candidato recebera notifica¢cdes, intimac¢des e demais comuni-
cacOes da Justica Eleitoral.
» Endereco para atribuicdo do CNPJ, que podera ser o mesmo indicado para rece-
ber notificagdes da Justica Eleitoral, desde que a UF em que recebera notificacdes

seja a mesma do domicilio eleitoral do candidato.

ATENCAO!

E possivel utilizar o mesmo endereco para ambas as finalidades. Para isso,
basta selecionar o campo Aproveitar Dados para o Endereco de... de acordo
com o tipo de endereco informado que se queira repetir.

» Endereco do correio eletrdnico.

Para cada endereco informado, inclua-o na lista clicando no botso &4 *#

. : CANDex SIMULADO
el s ity . Sistema de Candidatura - Méd. Externo

Pedidos > AdicionsriListar Candidatos > Adicionar Candidato

-
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RRC - Declaragao de Bens
A relacdo atualizada de bens devera ser informada na aba Declaracdo de Bens. Para

cada item informado, inclua-o na lista clicando no botdo B ilonn .

&, Sistema de Candidaturas - Madulo Externo

FartidoiColigagdo: 52 -
Edigdo de Pedido & CANDex SIMULADO e
Sistema de Candidatura - Méd. Externo Tipo do Pedido:
Data do Cadastro: 05 016
PEDIDO Pedidos > AdicionariListar Candidatos > Adicionar Candidato
_- Dados do Pedido Dados Fessoais_| Dados do Candidalo | Telefones | Enderego || Declaragao deBens || Certiddes | Folo |
*Possui bensadeclarar? | [w] “TipodoBem | [=]
* Descricio do Bem: | | = valer |

IMPRES SAO DE DOCUMENTOS -
' ipe Jescricio

‘GERAR ARQUIVOS

OUTRAS OPGOES
Pendéncias

e Fechar Pedido

Valer total:

< voiter I (™) §a\va-|

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015
Art. 27. O formuldrio de RRC serd apresentado com os seguintes documentos:

|- declaracéo atual de bens, preenchida no Sistema CANDex e assinada pelo candidato (Lei
n°®9.504/1997, art. 11, § 15, inciso IV); [...]
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RRC - Propostas
O arquivo contendo as propostas defendidas pelos candidatos a prefeito devera ser

anexado ao CANDex na aba Propostas (habilitada apenas para prefeito).

Sistema de Candidatura - Méd. Externo Tipo do Pedido:

Data do Cadastro:

Edicdo de Pedido Lelilbe oLt

PEDIDO Pedidos > Adicionar/Listar Candidatos > Adicionar Candidato

Bl Dacos do Pedido

‘ Partido - DRAP

ﬂ Candidato
Arquive de Propostas

RC
| IMPRESSAO DE DOCUMENTOS I EBrocurar Proposta I Descartar Proposta

GERAR ARQUIVOS

[Dados Pessoais | Dadosdo Cancidato | Telsfonss | Endersgo | Declaraic de Bendl | Propestas |[Ceniddes | Foto
| I |

OUTRAS OPGOES
Pendéncias

e Fechar Pedido

Valtsr Salvar
<

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 27. O formuldrio de Requerimento de Registro de Candidatura (RRC) serd apresentado
com os seguintes documentos:

[...]

VI - propostas defendidas pelos candidatos a prefeito (Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 15,
inciso IX);

ATENCAO!

0 tamanho maximo do arquivo com a proposta de governo é 3MB.
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RRC - Certiddes
As seguintes certiddes atualizadas deverdo ser digitalizadas e anexadas ao CANDex a

partir da aba Certiddes:

» fornecidas pela Justica Federal de primeiro e segundo graus da circunscri¢ao na
qual o candidato tenha o seu domicilio eleitoral;
» fornecidas pela Justica Estadual de primeiro e segundo graus da circunscricao na
qual o candidato tenha o seu domicilio eleitoral;
» fornecidas pelos tribunais competentes, quando os candidatos gozarem de foro

especial.

s
W, Sistema de Candidaturas - Médulo Externc

Edi;éo de Pedido CANDex SIMULADO Unidade Eleitoral:

Sistema de Candidatura - Méd. Externo Tipo do Pedido:

Data do Cadastro: D5/

PEDIDO Pedidos > Adicionar/Listar Candidatos > Adicionar Candidato

.-Eladcr: do Pedido [ Dades Passcais | Dados do Candidste | Telefonss | Endersgo | Declaracdo deBens | Propostas || Certiddes [f Foto |
ados
‘ Partido - DRA * Arquive da Certiddc

=
ﬂuaﬂd\ﬂam- A

IMPRESSAO DE DOCUMENTOS

| Limpar Campos w Excluir Selegio

GERAR ARQUIVOS

Nome do Arquiva

OUTRAS OPCOES
Pendéncias

o Fechar Pedido

e [@=]

ATENCAO!

0 tamanho maximo do arquivo de certidao é 1MB.

ATENCAO!

0 CANDex s6 aceita arquivos de propostas de governo e certidoes nos formatos
PDF ou JPG (JPEG).




JUSTICA ELEITORAL - MANUAL CANDex 2016

RRC - Foto
A fotografia que constara da urna eletronica devera ser anexada ao CANDex na aba

Foto.

r e e
&, Sistema de Candidaturas - Médulo Externo
PR
Partido/Coligagde: 22-
Edi;éo de Pedido & CANDex SIMULADO Unidade Eleitoral
Sistema de Candidatura - M&d. Externo Tipo do Pedido:

Data do Cadastro:

Pedidos > AdicionariListar Candidatos > Adicionar Candidato

PEDIDO

—
Bl Dados do Pedido Dacos Pessoais | Dados do Candidsto | Telefones | Enderego | Declaracio de Bens | Fropostss | Certidées [| Foto |||

B Parido-DRAP Importagdo de Foto
ﬁl Candidato Resolugio TSE n° 23 455, 15 de Dezembro de 2015

m Art. 27 O formuldrio Requerimento de Registro de Candidatura (RRC) serd
IMPRE S SAO DE DOCUMENTOS apresentado com os seguintes documentos

* Il - fotografia recente do candidato, inclusive dos candidatos a vice-prefeit, obrigatoriamente em formato
' anexada ao CANDex, preferencialmente em preto e branco, observado o seguinte
(Lein® 23.455/2015, art. 27, § 1°, VIl
a) dimensbes: 161 X 225 pixels (L x A), sem moldura;
GERAR ARQUIVOS b) profundidade de cor. 8bpp em escala de cinza;
¢) cor de fundo: uniforme, preferencialmente branca;
d) caracteristicas: frontal (busto), trajes adequados para fotografia oficial e
sem adomos, especialmente agueles que tenham conotag3o de propaganda eleitoral
ou que induzam ou dificultem o reconhecimenta pelo eleitor;

Arquive ds fote

I Erocursrfote || Descanar Foto

OUTRAS OPCOES
ﬂ Pendéncias

0 Fechar Pedido

o [H=]

Padrao recomendado para obter uma

boa resolucao na urna eletronica

Largura x altura 161 x 225 pixels

Margem de erro para a largura +ou - 5 pixels

Margem de erro para a altura +ou - 7 pixels

Tons de cinza Escala de 256
Profundidade de cor 8 BPP em escala de cinza

Cor de fundo Branca

Formato do arquivo JPG ou JPEG
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Resolugdio-TSE n° 23.455/2015
Art. 27. O formuldrio de RRC serd apresentado com os seguintes documentos:

[...]

IIl - fotografia recente do candidato, inclusive dos candidatos a vice-prefeito, obrigatoria-
mente em formato digital e anexada ao CANDex, preferencialmente em preto e branco,
observado o seguinte (Lei n°9.504/1997, art. 11, § 1, inciso VII):

a) dimensées: 161 x 225 pixels (L x A), sem moldura;
b) profundidade de cor: 8bpp em escala de cinzo;
¢) cor de fundo: uniforme, preferencialmente branca;

d) caracteristicas: frontal (busto), trajes adequados para fotografia oficial e sem adornos,
especialmente aqueles que tenham conota¢do de propaganda eleitoral ou que induzam
ou dificultem o reconhecimento pelo eleitor.

4. DOCUMENTOS PARA ENTREGA A JUSTICA ELEITORAL

Em seguida estdo as orientacBes sobre o conjunto de documentos que deve ser apre-

sentado a Justica Eleitoral por ocasido do pedido de registro das candidaturas.

4.1. Conferéncia da digitacao do DRAP e dos RRCs
Antes de emitir os documentos e gerar os arquivos que devem ser entregues a Justica

Eleitoral, confira os relatérios disponiveis no sistema.

DRAP e RRC para conferéncia

No CANDex, siga os seguintes passos:
» Dentro de Relatérios e Documentos, no item Conferéncia, a esquerda, clique em
RRC para Conferéncia e selecione os candidatos.
» Clique no botdo Imprimir.
» Confira os RRCs cadastrados um a um.
» Dentro de Relatérios e Documentos, no item Conferéncia, a esquerda, clique em
DRAP para Conferéncia e selecione o pedido.

» Clique no botdo Imprimir.

» Confira o DRAP cadastrado.
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4.1.1. Outras conferéncias

Todos os demais relatérios do menu Conferéncia sdo Uteis para conferir os dados e
os documentos anexados antes da geracdo dos arquivos que serao entregues a Justica
Eleitoral.

Imprima ou visualize na tela para conferir cada um deles.

Lista de Ocorréncias
Apresenta as ocorréncias impeditivas e as nao impeditivas para a gera¢do do arquivo a
ser entregue a Justica Eleitoral.
> Impeditivas: requerem correcdes; caso contrario, ndo ocorre a gera¢ao de arqui-
VO para a Justica Eleitoral.
> Nao impeditivas: permitem a gera¢do do arquivo, porém é importante verificar

se as ocorréncias podem ser reparadas antes de prosseguir.

Lista de Candidatos
Apresenta a lista de candidatos cadastrados no CANDex no respectivo pedido. Essa lista
é de muita utilidade antes de gerar o DRAP definitivo, pois indicara se todos os candida-

tos estdo compondo o mesmo pedido.

Lista de Certidoes
Apresenta a lista de certiddes anexadas ao CANDex, com a respectiva associacdo ao

candidato.

Propostas
Apresenta o nome do arquivo anexado contendo a proposta defendida pelo candidato

a prefeito.
Declaracao de Bens

Apresenta os itens constantes da Declara¢do de Bens informados no CANDex relativos

a cada candidato.
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4.2. Impressao dos documentos para entrega a Justica Eleitoral
O DRAP, o RRC e a Declaracao de Bens, ao serem gerados, apresentam um codigo de

seguranca proprio, impresso no canto superior direito dos documentos.

Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios
DRAP

Campos de uso exclusivo da Justica Eleitoral (ndo I Cédigo de seguranca:d66c3a522

N@ protocolo

Data protocolo

Exmo(a). Sr(a). Juiz(a) Eleitoral,

A coligagado '"Unidos do PTC PEsp", integrada pelos partidos: Partido Trabalhista Cristéao -
PTC, Partido dos Esportes - PEsp, por seu(s) subscritor(es), vem nos termos da Resolugao/TSE
n.2 23.455/2015, apresentar juntamente com o(s) requerimento(s) de registro de seu(s)
candidato(s), o Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios, com a documentagao e as
informacgdes exigidas, requerendo a Vossa Exceléncia seja declarada encontrar-se habilitada a
participar das eleicbes 2016.

Partidos politicos integrantes da coligacdo partidaria e datas das respectivas

convengoes:

Sigla Partido Politico Data da convencao
36 - PTC Partido Trabalhista Cristao 10/06/2016

91 - PEsp Partido dos Esportes 10/06/2016

Cargos pleiteados:

Prefeito

Vereador

Representante da coligacéo: Titulo Eleitoral:

Enzo Eduardo 189531407714

Endereco onde recebera notificacoes, intimacoes e demais comunicacoes da Justica
Eleitoral:

QUADRA SQ, 1, SEM COMPLEMENTO - BAIRRO DA FLORES, ACRELANDIA - ACRE, CEP: 69945-000

Telefone(s):
Fax: (11)12345678

Correio Eletronico:
nickNamel@email.com.br
nickName2@email.com.br

Relacdo de candidatos as eleicées majoritarias:

Cargo Nome do candidato Numero
Prefeito MICAEL PAULO 36
Vice-Prefeito RICARDO DINIS 36
Relacao de candidatos as elei¢cdes proporcionais:

Cargo Nome do candidato Numero
Vereador ISA ALEXANDRA 36006
Vereador ISIS FILIPA 36010
Vereador IRIS DO CARMO 36012
Vereador ANDREIA MARIA 36014
Vereador SANTIAGO GABRIEL 36008
Vereador AHMED AMINE 91016

1/2
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Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios
DRAP

Campos de uso exclusivo da Justica Eleitoral (ndo Cédigo de seguranca:d66c3a522
Ne protocolo NN

Data protocolo

ACRELANDIA, 07 DE JULHO DE 2016.

Subscritor teste popula
CPF - 64335283253
Titulo Eleitoral - 913648563069
Delegado
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Requerimento de Registro de Candidatura - RRC
Pedido Coletivo
Comrgrs L] Codigo de seguranga:ed4fi 1bde

[ pmtacata | 0 VAR

|:|.r..: prasacaln |

Exmo. Sr. Juiz Beitoral,
O Partido dos Ritmos Musicais - PMus, j4 qualificade e subscrite no respective DRAP, vem reguerer, nos

termos da Resolucio TSE n®23.455/2015, o registro da candidatura de NXXXX XWX, ao cargo de
Prefeito, instruindo o pedido com a documentaclo e as informacles exigidas.

Identificacio do candidato

Titule de eleitor: 0000

Nome: HHHHH XN

Partido: Partido dos Ritmos Musicais - PMus
Cargo: Prafeito

Nimero: 92

Nome para urna: XXxx

Concorrendo a reeleiclo para o mesmo carge?  MNic
Cargo eletive que ocoupa: Nenhum

Quais eleiches ja concorreu: Nenhuma

O candidato & brasieiro{a) nato{a), nascido em CAMPO GRANDE - M5, no dia 30/07/1976, do sexo
masouling, cor/raca parda, casadoa), portador do documento de identidade n? xxxxxxxx - SSP/MS, CPF
n? 90567565084, grau de instruclo superior completo, administrader e nfo ocupa carge ou funglo na
administragio plblica.

Endereco onde receberd notificacies, intimacies @ demais comunicacies da Justica Eleitoral:
QUADRA 50, 1 SEM COMPLEMENTO - BALRRD DA FLORES, CAMPO GRANDE - M5, CEP: 73002-000.

Endereco para stribuicho de CNPJ
QUADRA 5Q, | SEM COMPLEMENTO - BAIRRO DA FLORES, CAMPO GRANDE - M5, CEP: 79002-000.

Telefones Cadastrados:
Fax: {11)13345678

Correio Eletrénico:
nickNamel@em ail.com.br
nickName2@em ail.com.br

Autorize o Partido dos Ritmos Musicais - FMus a requerer o registro de minha candidatura e dedaro
que sou responsivel pela exatidio das inform aghes prestadas.

AGUA CLARA, D6 de abril de 2016

O R,

Declaracdo de Entrega de Certidbes

Eu, M XXX, titulo de eleitor n® , candidato a¢ cargo de Prefeito, no Estado de
AGUA CLARA, dedare que estio sendo anexades 3¢ presente Requerimento de Registro de Candidatura
0% originais das certidfes abaixo relacionadas,

NOME DO ARQUIVO

Certidac_generica.pafl

AGUACLARA, 08 DE ABRIL DE 2018,

0000 0K
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Declaracdo de bens

de seguranca: 82ed&f734
i m

Cadiga o
LT R L

Exmo. Sr. Juiz Eleitoral,
KHHAH XHHK, portador do titulo de eleitor n®  20O00K . vem, nos termos da Resclucio/TSE no

23.455/201 5, apresentar sua declarachc de bans.

Descricso do bem Tipo do bem wala
MEU BEM NUMERD 1 Casa S00.
MEU BEM NUMERD 2 Consireis nfo contemplads 78,

MEU BEM NUMERD 3 Aeronave 1.000.

ACUACLARA, 08DE ABRIL DE 2018

MO0 KOO0

Propostas de Governo

Bu, XXXXX XXNXX, candidato ao cargo de Prefeito pelo partido Partido dos Ritmos Musicais - PMus,
dedaro que estd em anexs Ao presente pedide o docum ento original da proposta de goveme contido ne
arquive abaixe relacionade.

Nome do Arquivo

PropasmdeGoy ema_generica.pdf

AGUACLARA, 08 DE ABRIL DE 2018,

HOO0OK 000K

Qualquer alteracao nos dados - DRAP, RRC, Declaracdo de Bens, foto ou certiddo -
implicara um novo cédigo de seguranca. Portanto, somente gere o arquivo para a Jus-
tica Eleitoral quando todos os documentos estiverem conferidos e todas as eventuais
correcdes no CANDex tiverem sido realizadas.

Observe também que, a cada nova emissao de RRC ou da Declara¢do de Bens, o novo do-
cumento devera ser novamente impresso e assinado, inclusive o DRAP, pois novo codigo

de seguranca sera gerado.

ATENCAO!

Divergéncias entre o cddigo de seguranca do arquivo digital e os documentos
impressos impedirdo o aceite dos dados no Sistema de Candidaturas (CAND)
instalado nos cartérios eleitorais.
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Todos os RRCs, as declara¢des de bens, as declaracBes de entrega de certiddes, as pro-
postas de governo, se houver, e 0 DRAP deverdo ser impressos e entregues assinados a

Justica Eleitoral.

ATENCAO!

Os RRCs e os respectivos anexos deverao necessariamente ser impressos antes

do DRAP.
o

Para imprimi-los, no CANDex:
> Na barra inferior, clique no icone Relatérios e Documentos.
» Nomenu a esquerda da tela, selecione o item Documentos para Entregar a Justica
Eleitoral.
> Selecione o item RRCs, Declaracao de Bens, Certiddes e Propostas.
» Selecione o pedido e, em seguida, os candidatos.
» Clique no botdo Imprimir.
» Selecione os documentos a serem impressos:
» RRC/RRCI;
» Lista de CertidGes;
» Declaracdo de Bens.
> Imprima, confira, recolha a assinatura do candidato e reserve para serem entre-

gues a Justica Eleitoral com todos os demais documentos exigidos.

Para imprimir o DRAP, siga os mesmos passos e escolha o item DRAP do menu

Documentos para Entregar a Justica Eleitoral.

ATENCAO!

0 arquivo a ser entregue a Justica Eleitoral ndo sera gerado sem a impressao

‘ dos RRCs correspondentes, seguidos da impressao do DRAP.
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4.3. Geracao de arquivos para a Justica Eleitoral
Para gravar os arquivos que serdo entregues a Justica Eleitoral, utilize midias de boa

qualidade.

ATENCAO!

A midia entregue sera parte do processo de registro, permanecendo sob a

‘ guarda da Justica Eleitoral e ndo serd devolvida.

Antes de gerar os arquivos, certifique-se de que todos os RRCs e o DRAP estdo impressos
e corretos.
No CANDex, siga os passos seguintes:
» Ao acessar Gerar Arquivo, clique no botao Completo.
» Selecione o pedido na lista.
» Clique no botdo Gerar Arquivos para a Justica Eleitoral.
> Leia com atencgéo a lista de ocorréncias e verifique se ha necessidade de retificar
os dados constantes do pedido.
» Se for necessario corrigir dados, clique em Cancelar para ndo gerar o arquivo e
para efetuar as devidas correc¢des.
» Se todos os dados estiverem corretos, clique no botdo Continuar para gerar o
arquivo.

» Selecione o nome da pasta onde sera salvo o arquivo e clique em Salvar.

Havendo necessidade de envio posterior da Declaracao de Bens, das certiddes, assim
como da proposta, ndo sera necessario gerar um pedido completo. O arquivo podera

ser gerado individualmente, em funcionalidade especifica, da seguinte forma:

> Na barra inferior, clique no icone Gerar Arquivo.
» No menu Gerac¢do de Arquivo, selecione a op¢ao desejada:

» Declaracdo de Bens;
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» Proposta;
» Certiddes.
» Selecione o pedido na lista e o candidato.

» Clique no botdo Gerar Arquivos para a Justica Eleitoral.

ATENCAO!

Nao altere o nome do arquivo gerado, pois, ele nao conseguira ser lido no Sis-

. tema de Candidaturas do Cartorio Eleitoral.

4.4. Demais documentos a serem entregues a Justica Eleitoral
Além da midia contendo o arquivo gerado pelo CANDex, os pedidos de registro deverdo

ser acompanhados dos seguintes documentos:

Partido ou coligacao
» Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios (DRAP), emitido pelo CANDex,
assinado pelos subscritores do partido ou da coligacao.
» Copia das atas das convencdes digitadas, assinadas e acompanhadas da lista de

presenca dos convencionais e suas respectivas assinaturas.

ATENCAO!

A copia da ata da convencdo, acompanhada da lista de presenca dos convencio-
nais e das respectivas assinaturas, digitada e assinada em duas vias, devera ser
previamente entregue ao cartério eleitoral em até 24 horas apos a convencao,
nos termos do § 1° do art. 8° da Resolucdo-TSE n° 23.455/2015.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 8° A escolha de candidatos pelos partidos e a deliberacdo sobre coligaces deverdo
ser feitas no periodo de 20 de julho a 5 de agosto de 2016, obedecidas as normas estabe-
lecidas no estatuto partiddrio, lavrando-se a respectiva ata e a lista de presenca em livro
aberto e rubricado pela Justica Eleitoral (Lei n°9.504/1997, arts. 7° e 8.
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§ 1° A ata da convencdio, digitada e assinada em duas vias, serd encaminhada ao Juizo
Eleitoral, em vinte e quatro horas apds a conven¢do, para:

| - publica¢do em cartdrio (art. 8°da Lei n® 9.504/1997); e

Il - arquivamento em cartdrio, para integrar os autos de registro de candidatura, nos ter-
mos do pardgrafo tnico do art. 25.

[..]

Art. 25. Avia impressa do formuldrio DRAP deve ser assinada nos termos do art. 23 e entre-
gue ao Juizo Eleitoral competente, no momento do pedido de registro, com a cdpia da ata
da convengdo, digitada, assinada e acompanhada da lista de presenca dos convencionais
com as respectivas assinaturas (Lei n° 9.504/1997, arts. 8 caput, e art. 11, § 15 inciso |).

Pardgrafo unico. As atas das convengdes, acompanhadas das respectivas listas de presen-
¢cas, previamente entregues nos termos do § 1° do art. 85 compordo, junto ao formuldrio
DRAP, o processo principal.
Candidatos
» Requerimento de Registro de Candidaturas (RRC), emitido pelo CANDe, assina-
do pelo candidato.
» Declaracao de Bens, emitida pelo CANDeX, assinada pelo candidato.
» CertidBes criminais fornecidas pela Justica Estadual e Federal e pelos tribunais
competentes, quando se tratar de candidato com foro especial. Caso positivas, de-
verdo também ser providenciadas as respectivas certiddes de objeto e pé atualiza-
das de cada um dos processos indicados.
» Comprovante de escolaridade.
» Prova de desincompatibiliza¢ao, se for o caso.
» Propostas defendidas, quando candidato a prefeito.

» Copia do documento oficial de identificacdo.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015
Art. 27. O formuldrio de RRC serd apresentado com os seguintes documentos:

|- declaracéo atual de bens, preenchida no Sistema CANDex e assinada pelo candidato (Lei
n°9.504/1997, art. 11, § 1 inciso IV);

Il - certiddes criminais fornecidas (Lei n® 9.504/1997, art. 11, § 1, inciso VI):

a) pela Justica Federal de 1° e 2° graus da circunscri¢céio na qual o candidato tenha o seu
domicilio eleitoral;
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b) pela Justica Estadual de 1° e 2° graus da circunscric@o na qual o candidato tenha o seu
domicilio eleitoral;

¢) pelos tribunais competentes, quando os candidatos gozarem de foro especial.

IIl - fotografia recente do candidato, inclusive dos candidatos a vice-prefeito, obrigatoria-
mente em formato digital e anexada ao CANDex, preferencialmente em preto e branco,
observado o seguinte (Lei n°9.504/1997, art. 11, § 1, inciso VII):

a) dimensées: 161 x 225 pixels (L x A), sem moldura;
b) profundidade de cor: 8bpp em escala de cinza;
¢) cor de fundo: uniforme, preferencialmente branca;

d) caracteristicas: frontal (busto), trajes adequados para fotografia oficial e sem adornos,
especialmente aqueles que tenham conotacio de propaganda eleitoral ou que induzam
ou dificultem o reconhecimento pelo eleitor.

IV - comprovante de escolaridade;
V - prova de desincompatibiliza¢do, quando for o caso;

VI - propostas defendidas pelos candidatos a prefeito (Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 1°, inciso
IX); e

Vil - cépia de documento oficial de identificacéo.

§ 1° Os requisitos legais referentes a filiagdo partiddria, domicilio e quitacdo eleitoral e a
inexisténcia de crimes eleitorais serdio aferidos com base nas informagées constantes dos
bancos de dados da Justica Eleitoral, sendo dispensada a apresentacéo de documentos
comprobatdrios pelos requerentes (Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 1°, incisos I, V, VI e V).

§ 2° A quitacdo eleitoral de que trata o § 1° abrangerd exclusivamente a plenitude do gozo
dos direitos politicos, o regular exercicio do voto, o atendimento a convocagdes da Justica
Eleitoral para auxiliar os trabalhos relativos ao pleito, a inexisténcia de multas aplicadas
em cardter definitivo pela justica Eleitoral e ndo remitidas e a apresentacdo de contas de
campanha eleitoral (Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 7°).

§ 3° Para fins de expedicdo da certid@o de quitacéo eleitoral, serdo considerados quites
aqueles que (Lei n°9.504/1997, art. 11, § 85, incisos | e ll):

|- condenados ao pagamento de multa, tenham, até a data de formalizagéo do seu pedido
de registro de candidatura, comprovado o pagamento ou o cumprimento regular do par-
celamento da divido;

I - pagarem a multa que lhes couber individualmente, excluindo-se qualquer modalidade
de responsabilidade soliddria, mesmo quando imposta concomitantemente a outros can-
didatos e em razdio do mesmo fato.

§ 4°A Justica Eleitoral observard, no parcelamento da divida a que se refere o 8 3%, as regras
de parcelamento previstas na legislagdo tributdria federal (Lei n° 9.504/1997, art. 11, 8 11).

§ 5°AJustica Eleitoral disponibilizard aos partidos politicos, na respectiva circunscricdo, até
5 de junho de 2016, a relacéo de todos os devedores de multa eleitoral, a qual embasard a
expedicéo das certidbes de quitacdo eleitoral (Lei n° 9.504/1997, art. 11, § 99).

§ 6° Fica facultada aos Tribunais Eleitorais a celebragdo de convénios para o fornecimento
de certiddes de que trata o inciso Il do caput.

§ 7° Quando as certidbes criminais a que se refere o inciso Il do caput forem positivas, o
RRC também deverd ser instruido com as respectivas certiddes de objeto e pé atualizadas
de cada um dos processos indicados.
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§ 8° No caso de as certidbes a que se refere o inciso Il do caput serem positivas em decor-
réncia de homonimia e ndo se referirem ao candidato, este poderd apresentar declara¢do
de homonimia a fim de afastar as ocorréncias verificadas (Lei n° 7.115/1983; e Decreto
85.708/1981).

§ 9°As certidbes e as propostas de governo deverdio ser apresentadas em uma via impressa
e em outra digitalizada e anexada ao CANDex.

§10. Se a fotografia de que trata o inciso Il do caput néo estiver nos moldes exigidos, o Juiz
Eleitoral determinard a apresentacdo de outra, e, caso néo seja suprida a falha, o registro
deverd ser indeferido.

§ 11. A auséncia do comprovante de escolaridade a que se refere o inciso IV do caput po-
derd ser suprida por declaracdo de proprio punho, podendo a exigéncia de alfabetiza¢do
do candidato ser comprovada por outros meios, desde que individual e reservadamente.

§ 12. As condicbes de elegibilidade e as causas de inelegibilidade devem ser aferidas no
momento da formalizacéo do pedido de registro da candidatura, ressalvadas as altera-
¢0es, fdticas ou juridicas, supervenientes ao registro que afastem a inelegibilidade (Lei
n°9.504/1997, art. 11, § 10).

§ 13. As ressalvas previstas no § 12 também se aplicam as hipéteses em que seja afastada
a auséncia de condicbes de elegibilidade.

5. ENTREGA DOS PEDIDOS A JUSTICA ELEITORAL

A entrega dos pedidos devera obedecer a locais e prazos descritos nos itens seguintes.

5.1. Locais de entrega
Os pedidos de registro deverdo ser entregues nos cartérios eleitorais competentes para

o registro de candidatos.

Resolugdio-TSE n° 23.455/2015

Art. 21. Os partidos politicos e as coligacbes solicitardo ao Juizo Eleitoral competente o
registro de seus candidatos até as 19 horas do dia 15 de agosto (Lei n°9.504/1997, art. 11,
caput).

§ 1° O registro de candidatos a prefeito e vice-prefeito se fard sempre em chapa Unica e
indivisivel, ainda que resulte da indicagdo de coligacéio (Cédigo Eleitoral, art. 91, caput).

§ 2° Nos municipios onde houver mais de uma Zona Eleitoral, serd competente para o re-
gistro de candidatos o Juiz Eleitoral designado pelo Tribunal Regional Eleitoral, podendo ser
designado mais de um para o processamento dos registros de candidaturas.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7115.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1980-1989/1980-1984/d85708.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/1980-1989/1980-1984/d85708.htm
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5.2. Prazo de entrega
Os pedidos devem ser entregues de 20 de julho até as 19 horas do dia 15 de agosto de

2016.

Resolucéo-TSE n° 23.455/2015

Art. 8° A escolha de candidatos pelos partidos e a deliberacéo sobre coligacdes deverdio
ser feitas no periodo de 20 de julho a 5 de agosto de 2016, obedecidas as normas estabe-
lecidas no estatuto partiddrio, lavrando-se a respectiva ata e a lista de presenca em livro
aberto e rubricado pela Justica Eleitoral (Lei n°9.504/1997, arts. 7° e 8°).

[...]

Art. 21. Os partidos politicos e as coliga¢bes solicitaréo ao Juizo Eleitoral competente o
registro de seus candidatos até as 19 horas do dia 15 de agosto (Lei n°9.504/1997, art. 11,
caput).

6. RECURSOS TECNICOS

Para a elaboracao dos pedidos de registro, o CANDex disp&e de um recurso auxiliar para
cadastramento de candidatos em mais de um computador. Veja também como realizar

a copia de seguranca.

6.1. Como trabalhar com mais de um computador
Especialmente quando houver muitos RRCs, os pedidos de registro de candidatos
podem ser digitados separadamente, em computadores diferentes, pois o sistema per-
mite a exportacdo dos dados relativos aos candidatos e de suas respectivas declara-
cBes de bens.
Para digitar os dados de candidato em outro computador e reuni-los posteriormente
num s6 DRAP, sera necessario cadastrar um pedido do partido ou da coligacao previa-
mente no CANDex.
Para gerar o DRAP definitivo, os seguintes passos devem ter sido obedecidos:
» O pedido deve ter sido feito de acordo com o item 3.
» Osdados dos candidatos que tiverem digitado seus dados separadamente devem
ter sido exportados pelo sistema e importados conforme as orientacfes apresenta-

das nos itens a seguir.
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6.1.1. Para exportar dados de candidatos
No CANDex do computador de origem:
> Na barra inferior, clique no icone Manutengado.
» Selecione o menu Exportar/Importar Candidatos.
» Selecione o pedido na lista e, em seguida, os candidatos cujos dados deseja
exportar.
» Clique no botdo Exportar.
> Na tela Salvar, escolha a pasta em que o arquivo sera gravado e identifique o

nome do arquivo no campo Nome.

6.1.2. Paraimportar dados de candidatos
No CANDex que ira receber o arquivo exportado contendo os dados dos candidatos a
serem importados:
» Na barra inferior, clique no icone Manutencao.
» Selecione o menu Exportar/Importar Candidatos.
» Selecione o pedido na lista que ira importar os candidatos.
» No menu Importar Dados de Candidatos, clique no botao Procurar para localizar
o0 arquivo que foi exportado pelo outro CANDex.
» Selecione os candidatos que deseja importar.

» Clique no botdo Importar.

6.2. Como gerar copias de seguranca
As coOpias de seguranc¢a sao necessarias para evitar transtornos com perda de dados
no processo de cadastramento dos candidatos. Os itens seguintes detalham como esse

procedimento deve ser feito.
6.2.1. Gerar copia de seguranca

A cépia de seguranca deve ser realizada diariamente, sobretudo pelo grande volume de

informac®es armazenadas no CANDex.
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Para armazena-la, escolha preferencialmente uma midia externa. Para gerar a copia de
seguranca no CANDex:

» Na barra inferior, clique no icone Manutencao.

» No menu a esquerda, clique em Gerar Copia de Seguranca.

» Selecione a pasta onde sera armazenada a cOpia de seguranca.

» Clique no botdo Salvar sem, no entanto, alterar o nome do arquivo que consta do

campo Nome do Arquivo.

6.2.2. Restaurar copia de seguranca
Para restaurar uma cépia de seguranca no CANDex:
Na barra inferior, clique no icone Manutencao.

Selecione 0 menu Restaurar Copia de Seguranca.

Selecione o arquivo com os dados que quer restaurar (formato ZIP).

>
>
» Selecione a pasta onde esta armazenada a cpia de seguranca.
>
» Cligue em Restaurar.

>

Feche e abra novamente o CANDeX, para que os novos dados possam ser acessados.

ATENCAO!

Ao restaurar uma copia de seguranca, toda a base atual sera substituida pela

. base de dados constante do novo arquivo.
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7. LEGISLACAO

As normas que tratam de todo o processo eleitoral estdo relacionadas a seguir e dispo-

niveis no site do TSE.

Lei n®4.737/1965

Lei n®9.096/1995
Lei n®9.504/1997

Lein®13.165/2015

Res.-TSE n° 23.450/2015
Res.-TSE n° 23.455/2015
Res.-TSE n° 23.456/2015
Res.-TSE n° 23.457/2015

Res.-TSE n° 23.459/2015
Res.-TSE n° 23.463/2015
Res.-TSE n° 23.465/2015

Cédigo Eleitoral - Normas destinadas a
assegurar a organizacdo e o exercicio dos
direitos politicos.

Partidos politicos.
Normas para as elei¢des.

Minirreforma eleitoral - Altera as leis n°
9.096/1995 (Lei dos Partidos Politicos),
9.504/1997 (Lei das Elei¢bes) e o Cédigo
Eleitoral.

Calendario Eleitoral.
Registro de candidatos.
Atos preparatérios.
Propaganda eleitoral.

Limites de gastos para os cargos de
vereador e de prefeito.

Prestacdo de contas.

Criacdo, organizacdo, fusao, incorporacao
e extin¢do de partidos politicos.

Lein®13.165/2015

Lein®13.165/2015
Lein®13.165/2015




)

TSE

Esta obra foi composta na fonte Open Sans Regular,
corpo 11, entrelinhas de 13 pontos.



Tribunal
Superior
— |

Eleitoral



	INTRODUÇÃO
	1. INSTALAÇÃO DO CANDEX
	1.1. Onde obter
	1.2. Requisitos mínimos para instalação
	1.3. Como instalar
	1.4. Atualização automática do sistema


	2.  Organização dos trabalhos
	2.1. Como organizar os trabalhos
	2.2. Como imprimir os formulários de rascunhos
	2.3. Como preencher os campos dos formulários


	3. Cadastro dos pedidos
	3.1. Tipos de pedido
	3.2. Preenchimento dos cadastros


	4. Documentos para entrega à justiça eleitoral
	4.1. Conferência da digitação do DRAP e dos RRCs
	4.2. Impressão dos documentos para entrega à Justiça Eleitoral
	4.3. Geração de arquivos para a Justiça Eleitoral
	4.4. Demais documentos a serem entregues à Justiça Eleitoral


	5. ENTREGA DOS PEDIDOS À JUSTIÇA ELEITORAL
	5.1. Locais de entrega
	5.2. Prazo de entrega


	6. RECURSOS TÉCNICOS
	6.1. Como trabalhar com mais de um computador
	6.2. Como gerar cópias de segurança


	7.  LEGISLAÇÃO

