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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

TERMO DE REFERENCIA

I. OBJETO

1.1. Fornecimento de publica¢cdes nacionais disponiveis no mercado interno (inclusive publicacdes
avulsas e oficiais) pelo periodo de 12 (doze) meses, consoante as especificacdes, exigéncias e
prazos constantes deste Termo de Referéncia.

1.1.1. Entende-se por publicagdes avulsas: livros, anais, dissertacoes e teses, relatorios e
assemelhados, publicados sem periodicidade determinada; e, publica¢des oficiais: publica¢des
editadas por 6rgaos oficiais do governo brasileiro (municipal, estadual ou federal).

I1. JUSTIFICATIVA

2.1. Com o objetivo de atender as pesquisas doutrinarias dos Ministros e seus Assessores, e
demais unidades de trabalho do TSE, é necessario adquirir publicagdes nacionais para responder
as demandas informacionais de seus usuarios.

2.2. Os motivos que levaram a presente contratacgio, as justificativas para solucdo adotada, as
quantidades definidas e demais questdes afetas a esse Termo de Referéncia foram apresentadas
no Estudo Preliminar (Documento SEI n® 0790539).

I11. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUGCAO DO OBJETO

3.1. DESCRICAO DO FORNECIMENTO

Tabela 1 - Licitacao por item

Item Descri¢ao sucinta do fornecimento Prazo

1 Fornecimento de publicagdes nacionais disponiveis no mercado interno.||12 meses

3.1.1. A contratada devera atender as solicitacdes da Biblioteca, por meio do fornecimento
de publica¢des nacionais atualizadas e disponiveis no mercado interno. Ressalte-se que as
referidas obras deverdo atender as demandas informacionais para o pleno exercicio das
fungdes judicantes e também ao desenvolvimento das competéncias das unidades
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administrativas do Tribunal, conforme art. 82, Instru¢do Normativa n? 6, de 10.7.2012.
(Documento SEI n? 0199057)

3.1.2. A contratada podera fornecer o material bibliografico tanto impresso (livros, anais,
dissertacoes e teses, relatorios e assemelhados) quanto eletroénico (video, arquivos de audio,
audiobooks e assemelhados), mediante anuéncia do fiscal do contrato.

3.2. PRAZO E LOCAL PARA ENTREGA DO OBJETO

3.2.1. A contratada devera estar apta a execucdo do objeto no primeiro dia util apds a publicagao
do extrato do instrumento contratual na imprensa oficial.

3.2.2. 0 prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias tuteis, contados da data de recebimento, pela
contratada, do pedido feito pelo TSE, por meio eletronico.

3.2.2.1. O pedido sera considerado recebido ap6s a confirmacdo de entrega automatica
encaminhada pelo Outlook, independente de confirmacdo de recebimento por parte da
contratada.

3.2.2.2. A contratada devera entregar sempre a Ultima edi¢do das publicagdes solicitadas, sob pena
de serem rejeitadas.

3.2.3. Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo previsto no item 3.2.2 deste Capitulo, por
motivo de forca maior ou caso fortuito, a empresa devera informar a justificativa por escrito, ao
fiscal do contrato em até 30 (trinta) dias uteis da formalizacdo do pedido, que encaminhara a
Secretaria de Administracdo para as devidas providéncias.

3.2.4. As publicacdes impressas e eletronicas deverao ser entregues na Secdo de Biblioteca do TSE,
situada no Edificio do Tribunal Superior Eleitoral, no Setor de Administracao Federal Sul - SAFS,
Quadra 7, Lotes 1 e 2, CEP 70.070-600 - Brasilia - DF, em dias uteis, (segunda a sexta-feira) no
horario de 8h as 18h.

3.2.5. Ao Tribunal Superior Eleitoral fica reservado o direito de recusar de pronto o material que
flagrantemente nao esteja em conformidade com a descricao do pedido.

3.2.6. Os materiais deverao ser novos, ndo se admitindo, em hipo6tese alguma, o fornecimento de
material alternativo, reciclado, recondicionado ou recuperado.

IV. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1 RECEBIMENTO

4.1.2 Apé6s a entrega das publicagdes, o fiscal administrativo e/ou técnico tera o prazo de 4
(quatro) dias tuteis para emitir o Termo de Recebimento Definitivo - TRD. O TRD compreendera a
verificagdo da conformidade do objeto entregue por meio das andlises e conclusdes dos quesitos
previstos na Lista de Verificacao.

4.1.2.1. A Lista de Verificacdo evidenciara as avaliacdes e conclusoes realizadas pela fiscalizagdo
sobre a conformidade do objeto, compreendendo a verificagdo dos seguintes aspectos:

a) conferéncia do quantitativo contratado;

b) conferéncia do aspecto qualitativo, conforme a especificacdo prevista nesse Termo e na
proposta de preco;

c) adequacao do objeto entregue conforme pedido;
d) cumprimento das demais obriga¢des previstas nesse Termo de Referéncia;
e) outras observacdes consideradas pertinentes pela fiscalizacao.

4.1.2.2. Todas as evidéncias de descumprimento das obriga¢des assumidas, no todo ou em
parte,pela Contratada deverao constar do TRD para viabilizar a apura¢do da importancia exata a

https://sei.tse.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=916063&infra_sistem... 2/10



05/07/2019 SEI/TSE - 0863030 - Termo de referéncia

pagar.

4.1.3. A fiscalizacdo que sera realizada pelo TSE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de

imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo, em conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/93.

4.1.4. Identificada qualquer irregularidade pela fiscalizagdo durante o recebimento do objeto,
a Contratada devera substituir os materiais reprovados e cumprir as obrigacdes pendentes no
prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da notificacao.

4.1.4.1. Em até 30 (trinta) dias uteis, contados da notificagcdo, a Contratada devera substituir os
materiais quando, no ato da entrega ou apds a realizacdo da avaliagdo, ficar constatada a presenca
de especificacdo diferente da prevista na proposta de pre¢o, no pedido ou neste Termo de
Referéncia ou ainda quando for constatado algum defeito.

4.1.4.2. A contratada devera recolher os materiais reprovados no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis. Caso nao os recolha, poderao ser descartados.

4.1.4.3. Decorrido o prazo ou sanada a incorrecido apontada pela fiscalizacdo sera reaberto novo
prazo para emissao do TRD.

4.1.4.4. 0 TSE podera rescindir a contratacdo caso o objeto entregue seja novamente reprovado.
4.2 PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento sera efetuado a cada remessa de publica¢des até o 82 (oitavo) dia util, a partir
da atestacdo da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdao de ordem bancaria
para o crédito em conta corrente da contratada, observada a ordem cronolégica estabelecida no
art. 52 da Lei n2 8.666/93.

4.2.1.1. O atesto do objeto contratado se dara pelo fiscal administrativo, designado pela
autoridade competente, por meio da emissdo de Nota Técnica de Atesto - NTA, conforme previsto
na IN n? 14/2017 - TSE. O fiscal administrativo tera o prazo de 4 (quatro) dias uteis para emitir a
NTA e remeter o processo a CEOFI, contados do recebimento do documento fiscal, do Termo de
Recebimento Definitivo - TRD e dos demais documentos exigidos para liquidagdo e pagamento da
despesa.

4.2.1.2. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentacdo exigida para
liquidacdo e pagamento no ato da entrega do objeto.

4.2.1.3. Caso o valor contratado nio seja superior a R$ 8.000,00, o pagamento sera efetuado até o
52 (quinto) dia util, a partir da apresentacdo da fatura , conforme § 32 do art. 52 da Lei n?
8.666/93.

4.2.2. Na fase de liquidacao e pagamento da despesa, a unidade de execu¢do or¢amentdria e
financeira realizard consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF, ou nos sitios de cada 6rgdo regulador, com fins de verificar a regularidade da contratada
perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e a
Justica Trabalhista.

V. OBRIGACOES
5.1 OBRIGA(;()ES DA CONTRATADA

5.1.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obriga¢des constantes deste
Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes do fornecimento objeto deste Termo de
Referéncia.

5.1.3. Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato.
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5.1.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.5. Fornecer a fiscalizacdo do contrato relacdo nominal, com os respectivos nimeros de
documento de identidade de todo o pessoal envolvido diretamente no fornecimento das
publicacdes, em até 3 (trés) dias uteis apds a publicacdo do extrato do contrato, bem como
informar durante toda a vigéncia qualquer alteragao que venha a ocorrer na referida relagao.

5.1.6. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de seguranca e
disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do TSE, ndo sendo permitido o
acesso dos funciondrios que estejam utilizando trajes sumadrios (shorts, chinelos de
dedo, camisetas regatas ou sem camisa).

5.1.7. Comunicar ao TSE, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execug¢do do
objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucdo e prestar os esclarecimentos
que forem solicitados pelos fiscais.

5.1.8. Manter o carater confidencial dos dados e informacdes obtidos por qualquer meio ou
prestados pelo TSE, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros e nem
a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a contratada, durante e apds a vigéncia do
contrato.

5.1.9. Manter, durante a execugao do contrato as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagao.

5.1.9.1. Verificadas irregularidades nas condi¢bes que ensejaram sua habilitacdo quanto a
regularidade fiscal, a contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da notificagao
da fiscaliza¢do, para regularizar a situacdo, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis, sem
prejuizo da rescisao do contrato a critério da Administracao.

5.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratacao.

5.1.10.1. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao contratante, nem podera onerar o objeto do contrato.

5.1.11. Notificar o fiscal do contrato quanto as obras solicitadas que estejam esgotadas ou ndo
publicadas, por meio de correio eletronico, no qual conste a lista dos itens nao entregues, bem
como os documentos que comprovem a indisponibilidade de cada item na origem;

5.1.12. Entregar sempre a ultima edi¢do das publicagdes solicitadas.

5.1.13. Encaminhar, juntamente com a nota fiscal, os documentos que comprovem o desconto
praticado pela contratada em favor do Tribunal em face das obras entregues.

5.1.14. A prova de que trata o item 5.1.13 pode ser realizada por meio da apresentacdo dos
comprovantes do preco de origem do catalogo da editora e/ou distribuidora os quais deverao vir
devidamente assinalados.

5.1.15. Indicar preposto que esteja disponivel nos dias uteis (segunda a sexta-feira), no horario
comercial. A indicacdo do nome devera ocorrer no momento da assinatura do contrato, ocasiao
em que serdo fornecidas as seguintes informagdes sobre o responsavel: nome completo, nimero
de Carteira de Identidade (CI), nimero de inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
endereco completo, e-mail e telefones de contato. Os dados deverao ser mantidos atualizados
durante toda a fase de execucdo da contratacao.

5.1.15.1. Toda a comunicac¢do referente a execucdo do objeto sera realizada através do e-mail
informado pela Contratada no momento da assinatura do contrato.

5.1.15.2. E obrigacio da contratada verificar diariamente a caixa de e-mail. A comunicagio sera
considerada recebida ap6s a confirmacdo de entrega automatica encaminhada pelo Outlook,
independentemente de confirmacdo de recebimento por parte da contratada.

5.1.15.3. A comunicagao s0 sera realizada de forma diversa quando a legislacdo exigir ou quando
a contratada demonstrar ao fiscal os motivos que justifiquem a utilizacao de outra forma.

5.1.16 O prazo para substituicio dos materiais que apresentarem defeito devera ser de até 30
(trinta) dias corridos, contados do recebimento da notificagdo do TSE.
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5.1.17. O custo e a responsabilidade pelo recolhimento e entrega do produto durante o prazo de
garantia serdo da Contratada.

5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
5.2.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

5.2.2. Acompanbhar, fiscalizar e atestar a execugao contratual, bem como indicar as ocorréncias
verificadas.

5.2.3. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a execucdo do objeto
contratual.

5.2.4. Permitir que os funcionarios da contratada, desde que devidamente identificados, tenham
acesso aos locais de entrega do objeto.

5.2.5. Recusar qualquer material entregue em desacordo com as especificacdes constantes deste
Termo de Referéncia ou com defeito.

5.2.6. Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.2.7. Encaminhar os pedidos de aquisicio para a contratada por meio de correio eletronico
(utilizando o sistema de gerenciamento de aquisicdo da Biblioteca).

VI. DISPOSICOES GERAIS
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6.1. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

6.1.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de publica¢do no Diario Oficial da Unido e duracao
de 12 (doze) meses.

6.2. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.2.1. A licitante classificada em primeiro lugar deverd comprovar, mediante a apresentacdo de
um ou mais atestados de capacidade técnica em nome da empresa, emitido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, de que tenha executado o fornecimento de
publicagdes nacionais disponiveis no mercado interno, em valores correspondentes a, no
minimo, 50 % (cinquenta por cento) do valor estimado neste Termo de Referéncia.

6.2.2. Sera admitido o somatério de atestados desde que o fornecimento tenha sido
efetuado simultaneamente.

6.2.3. Caso persistam duavidas acerca da veracidade da(s) declaracdo(des), podera(dao) ser
exigida(s) pelo pregoeiro cépia(s) do(s) contrato(s), dentre outros documentos, para fins de
comprovacdo do alegado e o periodo do fornecimento, caso a(s) declaracao(des) nao tenha(m)
sido emitida(s) pelo proprio TSE.

6.3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

6.3.1. A licitante devera oferecer o maior desconto sobre o preco original do catalogo da editora,
distribuidor ou livreiro, que devera ser comprovado pela contratada na apresentacdo da nota
fiscal. O percentual de desconto sera desconsiderado nos casos de publicac¢des oficiais editadas
por 6rgdos governamentais e fundagdes, que niao oferecem descontos para livrarias. Nesses
casos, 0 prego a ser pago serd o de catalogo do 6rgdo governamental e fundacgdes;

6.3.1.1. A nota fiscal devera conter obrigatoriamente os dados: ISBN, titulo da obra, nome do
autor, editora, nimero da edi¢do e ano de publicagao.
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6.4. ESTIMATIVA DE CUSTOS

6.4.1. Estima-se o valor da contratacdo na ordem de R$ 70.000,00 (setenta mil reais) .

6.5. MODELO DE COTACAO

ANEXO - I-I - MODELO DE PROPOSTA

|Razéo Social: E-mail: CNPJ:

|Endere<;o: Cidade: CEP: Tel./Fax:

Planilhas de formagao de precos:

Tabela de modelo de proposta - Licitagdo por item

PERCENTUAL
Item Descricao* DE DESCONTO
SOBRE O PRECO
DE CAPA
Fornecimento de
1 publica¢des nacionais o
disponiveis no 0
mercado interno

* A licitante deve detalhar a especificagdo do objeto a ser fornecido ou
prestado.

Declaracgdes:

1) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagcdo dos
Servigos.

ii) Esta empresa declara que nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete,
tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto desta Licitagao.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagdo da presente proposta implica na plena
aceitacdo das condicdes estabelecidas no Edital e seus Anexos

Validade da Proposta:

O prazo de validade desta proposta é de ( <ndo inferior a 60 dias>) dias, contados da data de
abertura do Pregdo.

Local e data

Nome do Responsavel Legal

Cargo/Funcdo
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6.6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.6.1. O TSE prima pela realizagdo de contratacdes sustentaveis. Nesse sentido, foi previsto nesta
contratagdo o seguinte critério de sustentabilidade: Utilizacao de embalagens com materiais que
propiciem a reutilizacao ou a reciclagem nos moldes do artigo 32 dalei 12.305/2010.

VII. PENALIDADES

7.1. Nos termos do artigo 72 da Lei n® 10.520/2002, caso a CONTRATADA descumpra total ou
parcialmente o presente contrato, garantida a prévia defesa e o contraditorio, ficara sujeita as
seguintes penalidades:

7.1.1. adverténcia;
7.1.2. multa;

7.1.3. impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até 2 (dois) anos.

7.2. Serd aplicada a penalidade descrita no subitem 7.1.3 a CONTRATADA que:
7.2.1. ensejar o retardamento da execugdo do objeto do contrato;
7.2.2. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

7.2.2.1. para efeito de aplicagdo do disposto no subitem 7.2.2 desta Clausula, sera considerada falha
na execuc¢do do contrato os casos de inexecucdo total, e os de inexecucdo parcial que resultem na
rescisao contratual;

7.2.3. comportar-se de modo inidoneo;
7.2.4. fizer declaracao falsa; ou
7.2.5. cometer fraude fiscal.

7.3. Com Fundamento no art. 72 da Lei n? 10.520/2002, as sang¢des previstas nos subitens 7.1.1
e 7.1.3, poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, juntamente com as multas convencionais e de
mora, podendo estas serem descontadas dos pagamentos a serem efetuados, ap6s o encerramento
do procedimento de apuracdo de penalidades, e quando cabivel, sem prejuizo do ressarcimento
dos danos causados a Administracdo e das demais cominacoes legais.

7.3.1. Para efeito de aplicacdo de adverténcia e multa, as infragdes sdo atribuidos graus, conforme
as tabelas 1 e 2 a seguir:

CORRESPONDENCIA

Adverténcia;

Multa de 0,4% sobre o valor do contrato;

Multa de 0,3% sobre o valor do contrato;

Multa de 0,5% sobre o valor do contrato;

Multa de 1% sobre o valor do pedido;

Multa de 0,5% sobre o valor do pedido;

Multa de 5% sobre o valor do contrato
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INFRACAO
LIMITE
ITEM DESCRICAO INCIDENCIA MAI))(;:MO GRAU
APLICACAO

Deixar de
cumprir pela
primeira vez
quaisquer  das
obrigacgdes,
exceto  prazos,

1 previstos no Por 1
Edital de ocorréncia
Licitacdo TSE n?®
__/2018 e nos
Seus anexos e
nido  elencadas
nesta tabela de
multas.
Reincidir em
descumprir

? obrigacao ja Por até 3 (trés) 2
penalizada ocorréncia ocorréncias
anteriormente
com adverténcia.
Deixar de
cumprir
quaisquer  dos
prazos previstos
no Termo de

3 Referéncia - Por dia até 3 (treés) 3
Anexo I do Edital corrido dias
de Licitagdo TSE
n? _ /2018 e
nido  elencadas
nesta tabela de
multas.
Deixar de
substituir a
publicacdo
entregue com
defeito e/ou em
desconformidade
com o pedido, no Por dia 20

4 . . . . 4
prazo  previsto corrido (vinte) dias
no item 5.1.16 do
Termo de
Referéncia -
Anexo I do Edital
de Licitagdo TSE
n%__/2017.

5 Deixar de Por dia 20 (vinte) 5
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cumprir o prazo corrido dias
de entrega do
pedido, no prazo
previsto no
Termo de
Referéncia -
Anexo I do Edital
de Licitacdo TSE
n?__/2018.

Deixar de
entregar algum
exemplar do
pedido, 10 (dez)
ressalvado o caso exemplares
. . Por
6 previsto no item ocorréncia durante a 6
5.1.11 no Termo vigéncia do
de Referéncia - contrato
Anexo I do Edital
de Licitacdo TSE

ne__ /2018.

Suspender  ou
interromper,
salvo motivo de .

. Pordiae
forca maior ou por 1 (uma)
caso fortuito, o n ocorréncia

. ocorréncia
fornecimento
objeto deste
contrato.

7.4. Caso a CONTRATADA nio inicie a execucdo do objeto quando convocada e nas condi¢cdes
avencadas, ficara sujeita a multa de mora de 1% (um por cento), sobre o valor total da contratagao,
por dia de atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o maximo de 10 (dez) dias. Apds o 102
(décimo) dia, a Administracdo podera tomar as seguintes medidas:

7.4.1. O fornecimento podera ser recusado, configurando-se, nesta hipotese a inexecucao total do
objeto, com a aplicagdo da multa de 20% (vinte por cento) do valor total contratado, com as
consequéncias previstas em lei, no ato convocatério e neste instrumento contratual;

7.4.2. Presente o interesse publico, a Administracdo podera aceitar a continuidade do
fornecimento. Nesta hipdtese, além da multa de mora, a CONTRATADA estara sujeita a multa de
5% (cinco por cento) do valor total contratado a titulo de inexecug¢do parcial, com as
consequéncias previstas em lei, no ato convocatério e neste instrumento contratual.

7.4.3. As multas de mora e por inexecucdo parcial, quando aplicadas de forma isolada ou
concomitante em razdo de inadimplemento, ndo ultrapassardo o limite de 10% (dez por cento) do
valor total do contrato.

TANIA CHRISTINE CALDEIRA BRAGA
TECNICO(A) JUDICIARIO(A)
Documento assinado eletronicamente em 20/09/2018, as 15:52, conforme art. 12, §29, 111, b, da
Lei11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida em

https://sei.tse.jus.br/sei/controlador externo.php?

acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=0863030&crc=8F6F6405, informando,
caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0863030 e o c6digo CRC 8F6F6405.
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