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1. Introducao

A Resolugao-TSE n. 23.465/2015 define que os partidos politicos em formacdo, mediante
representante legal, deverdo realizar o cadastro prévio dos dados dos(as) eleitores(as) que
manifestaram apoio a criacdo do partido politico, por meio de sistema especifico, em relagdes
individualizadas por zona eleitoral. Para atender essa determinacdo, foi desenvolvido o modulo
externo do Sistema de Apoiamento a Partido em Formagéo — SAPF.

Por meio do mdédulo externo do Sistema de Apoiamento a Partido em Formacgio, é possivel
cadastrar e acompanhar os apoiamentos, consultar a quantidade de apoiamento minimo por UF,
consultar apoiamentos expirados, entre outras funcionalidades.

A Secado de Integracdo, Garantia e Controle de Qualidade de Solugbes — Seint é a unidade
responsavel, na Secretaria de Tecnologia da Informacao, pelo desenvolvimento e pela manutencéo
do sistema.

Os(As) usuarios(as) dos partidos em formagao devem receber o perfil de operador ou consulta, por
serem estes o0s unicos perfis disponiveis para os(as) usuarios(as) do Médulo Externo.

2. Informagdes para uso do sistema

2.1 Acessar o sistema

1. O acesso ao SAPF — Mddulo Externo é concedido por meio do seguinte link:
https://sapf.tse.jus.br/sapf.

2. O usuario deve ter acesso ao App do e-Titulo e/ou conta Gov.br.
3. O sistema apresentara a tela principal.

4. Sendo identificado que o partido em formagao possui mais de mil apoiamentos do tipo
“Manuscrito” na situagao “Novo”, o sistema apresentara mensagem, na tela inicial, com o
link para a funcionalidade “Verificar apoiamentos”. (Vide abaixo item D)

Observacéo: E importante que os apoiamentos sejam verificados @ medida que sdo cadastrados
no SAPF. Esta medida evita problemas e lentiddo na verificacdo de todos os apoiamentos,
quando a UF possui mais de mil cadastrados.
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m # Incio

L Painel de

acompanhamento | Principal

¢ Apoiamentos INFORMAGOES

@ Cadastrar Apoiamento

& Verificar Ay

£ Gerenciar

ATENGAO: Existem mais de mil apoiamentos manuscritos na situagio "Novo" aguardando verificagio. & Clique aqui para verificar 0s apoiamentos

poiamentos

Lotes de

Apoiamento Para Envio

& Imprimir Fi
Apoiamentos

[ Certiddes
[# Relatdrios

& Responsa
apoiamento

& Usuarios

& Alterar sen|

challista de

veis pelo

ha

Detalhes do menu:

A

Arquivo:
Verséao:

Painel de acompanhamento: permite acompanhar o quantitativo, por situagdo, dos
apoiamentos registrados por UF, além de visualizar grafico de apoiamentos cadastrados e
grafico de apoiamentos minimos por UF.

Apoiamentos: permite consultar, cadastrar, alterar, excluir ou visualizar os apoiamentos de
todos os tipos cadastrados para o partido em formacao.

Cadastrar Apoiamento: permite cadastrar apoiamentos de todos os tipos para o partido em
formacao.

Verificar Apoiamentos: permite realizar a verificagdo dos dados cadastrados para o(s)
apoiamento(s) com situacao “Novo” do tipo “Assinatura Manuscrita”, antes que eles
sejam enviados a Justiga Eleitoral. Os apoiamentos podem ser escolhidos para serem
verificados ou a verificagcdo podera ser realizada para todos os apoiamentos cadastrados
para uma determinada UF.

Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio: permite consultar os lotes do partido em
formacgao enviados a Justiga Eleitoral, criar e enviar o lote agrupando apoiamento(s) do tipo
“Assinatura Manuscrita” e verificados com situagédo “Aguardando partido entregar ficha
de apoiamento”. Somente apds a criagdao e o0 envio do lote, os apoiamentos do tipo
“Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partido em formagao poderado ser entregues ao
cartério eleitoral correspondente.

“Imprimir FichalLista de Apoiamentos”: permite imprimir a lista de apoiamento em
branco.

“Certidoes”: permite gerar, por abrangéncia, as certiddes de apoiamento para o partido em
formacéao que atingir a quantidade minima.

“Relatorios”:

= Relatério de Apoiamentos: permite gerar os relatorios de apoiamentos apto e inapto por
UF e zona;
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Relatorio de Logs: permite gerar o relatério contendo os /logs de auditoria;

Relatério de Verificagdo: permite gerar o relatério contendo os dados dos apoiamentos
verificados;

Relatorio de Apoiamentos por Usuario(a) — Qualitativo: permite gerar o relatério contendo
os dados dos apoiamentos cadastrados pelo(a) usuario(a);

Relatorio de Apoiamentos por Usuério(a) — Quantitativo: permite gerar o relatério
contendo a quantidade de apoiamentos cadastrados por usuario(a);

Relatério de Lotes Enviados por Usuario(a) — Quantitativo: permite gerar o relatério
contendo a quantidade de lotes enviados por usuario(a).

I. Responsaveis pelo Apoiamento: permite cadastrar e consultar os(as) responsaveis pela
entrega das listas de apoiamento nos cartérios eleitorais.

J. Usuarios: permite cadastrar, alterar, excluir, bloquear, desbloquear e enviar nova senha
para os(as) usuarios(as) do partido em formagao que acessam o sistema.

K. Alterar Senha: permite alterar a senha de acesso do(a) usuario(a) autenticado(a) no
sistema.

L. Opcao de tela Ajuda: permite acessar o manual de ajuda ao sistema.

M. Opgdo de tela Usuario (1): permite acessar as informagbes do(a) usuario(a)
autenticado(a) no sistema.

N. Opcéo de tela Sair: permite sair com seguranga do sistema.

2.2 Detalhamento do menu

A: Painel de Acompanhamento

Ao acionar o menu “Painel de Acompanhamento”, o sistema apresentara a tela contendo os
quantitativos de apoiamentos de todos os tipos no Brasil e por UF de acordo com as situagdes:
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‘ #inicio /4 Painel de acompanhamento

Painel de acompanhamento

Nimere minime de

Legenca

UF &

APOIAMENTOS EM TODO BRASIL

apoiamentos necess rios em todo Brasil 0080 Total de Apoiamentos Vilidos em tode Brasil 78180

GRAFICOS DE ACOMPANHAMENTO

Grificon Ao amarios Cadesradon || Grfcs Apoamenta Minimo Por UF |

APOIAMENTOS POR UF

Aguardanda Partido
Entregar Fichas de. Em prazo para Impugnagio Aguardando Anlise Apoiamentos Nio Aptos & Apoiamentos aptos. & Quantos ainda faltam &

Apotamento minimo para o
S Apoiamento

Aguardando abertura de

Novos. 2
prazo para impugnagio

a8

AM

1058

us
e

305 230

1758 1084 1605 1022

170 o 10 E 176

12212 118 184 121 12001

4401 4150

R
/N
R

e

0475 td 8 E 0441

1087 o 28 B 1943

z38 327

013

2
]

°

° 004

287 6

Detalhes da tela:

1.

10.

11.

Arquivo:

Verséao:

Numero minimo de apoiamentos necessarios em todo Brasil: apresenta o numero de
apoiamentos necessarios para a formagao do Partido Politico no Brasil;

Total de apoiamentos validos em todo Brasil: apresenta o numero de apoiamentos
analisados com situagéo “Apto” em todo o Brasil para o partido em formacao;

Grafico — Apoiamento Cadastrados: opcao que apresenta o grafico contendo os
apoiamentos cadastrados para cada UF;

Grafico — Apoiamento Minimo por UF: opcdo que apresenta o grafico contendo a
quantidade de apoiamentos validos (analisados como “Apto”) para cada UF;

Apoiamentos por UF: tabela onde serdo apresentados, para cada UF, o total de
apoiamentos de acordo com sua situagao;

¥ Sinal de Crescente e Decrescente: para ordenar dos dados das colunas na tabela;
UF: apresenta todas as UFs do Brasil;

Apoiamento minimo para o Estado: apresenta a quantidade minima de apoiamentos
necessarios em uma determinada UF para a formacao do partido politico;

Novos: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a UF com situagao
“Novo”;

Aguardando abertura de prazo para impugnacgao: apresenta a quantidade de
apoiamentos cadastrados para a UF com situacao “Aguardando abertura de prazo para
impugnac¢ao”;

Aguardando Partido Entregar Fichas de Apoiamento: apresenta a quantidade de
apoiamentos cadastrados para a UF com situacao “Aguardando Partido Entregar Ficha
de Apoiamento”;
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12. Em prazo para impugnacao: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a
UF com situacao “Em prazo de impugnagao”;

13. Aguardando Analise: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a UF com
a situagao “Aguardando analise”;

14. Apoiamentos nao aptos: apresenta a quantidade de apoiamentos analisados com situagao
“Nao Apto” para a UF;

15. Apoiamentos aptos: apresenta a quantidade de apoiamentos analisados com situagao
“Apto” para a UF;

16. Quantos ainda faltam: apresenta a quantidade de apoiamentos que esta faltando para
alcancar a quantidade de apoiamento minimo na UF.

Observacées: Quando um estado alcanga a quantidade de apoiamento minimo, a linha da
tabela recebera a cor verde, conforme imagem acima.

Painel de Acompanhamento — Graficos: Apoiamentos Cadastrados

Ao clicar na opcao “Grafico: Apoiamentos Cadastrados”, o sistema apresentara todos os
apoiamentos cadastrados para o partido, por UF, por meio de grafico:

# Inicio | g Graficos de Acompanhamento

Graficos de Acompanhamento

GRAFICOS DE APOIAMENTO FOR UF

AC AL AP AM BA CE DF ES GO MA MT MS MG PR PB PA PE PI RI RN RS RO RR SC SE SP TO

aline Apta

it erregar ficha de spoiamerol I Em prazs para knpugnacas

Para retornar a tela anterior, acione o botao “Voltar”.
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Painel de Acompanhamento — Graficos: Apoiamentos Minimo por UF

Ao clicar na opgao “Grafico: Apoiamento Minimo por UF”, o sistema apresentara a
quantidade de apoiamentos do partido com situacao “Apto”, por UF, por meio de grafico:

# Inicio & Graficos de Acompanhamento

Graficos de Acompanhamento

Apoiamentos Validos
30000

Quantidade

6617 oo .\ 6836

y 4201 =
1758 1839 1359 g5%.
- z

39384087 1998 V9672233

¢ 270 @

11693
0

0 et a e

AC AL AP AM BA CE DF ES GO MA MT MS MG PA PB PR PE PI

Para retornar a tela anterior, acione o botao “Voltar”.

B: Apoiamentos

Apoiamentos — Consultar

Ao acionar o menu “Apoiamentos”, o(a) usuario(a) podera consultar os apoiamentos
cadastrados por tipo, UF e situacdo; cadastrar novos apoiamentos; além de editar, excluir e
visualizar os dados detalhados do apoiamento.

Para realizar uma consulta, preencha os campos da tela apresentada e acione a opgéao
“Consultar”:
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# Inicio / & Consultar apoiamentos
CONSULTAR APOIAMENTOS
Tipo do Apoiamento TODOS -

UF* — Selecione — =

Situagdo * — Seleciong — -
Nome do eleitor
Titulo de eleitor

Data do apoiamento -

Data de verificagio P

* Campos Obrigatorios

Consultar

Tipo Apoiamento & UF & Nome do eleitor & Titulo de eleitor & Data do apoiamento & Eleitor Analfabeto? & Situagdo & Acbes

Menhum registro enconfrado.

Observacoes:

= Para consultar apoiamentos, os campos “Tipo de Apoiamento”, “UF” e “Situagao” sao
de preenchimento obrigatorio.

= Situagdes dos apoiamentos:
v' Tipo "Assinatura manuscrita":

= Novo: apoiamentos cadastrados que ainda nao foram verificados e ndo fazem parte
de nenhum lote. Nessa situacao é possivel exclui-los ou altera-los.

= Aguardando partido entregar as fichas de apoiamento: sido os apoiamentos
considerados aptos na primeira verificagao realizada pelo sistema, por meio da
funcionalidade “Verificar Apoiamentos”, e enviados ao cartorio eleitoral por
intermédio da funcionalidade “Gerenciar Lotes de Apoiamento”.

= Em prazo de impugnagao: apoiamentos em que o cartério eleitoral cadastrou prazo
(inicio e fim) de impugnacao. Durante o prazo estabelecido, todos os apoiamentos
do lote serao disponibilizados no Médulo Consulta do sistema. Transcorrido o prazo,
os apoiamentos do lote deixam de ser apresentados no Mddulo Consulta e passam
a estar disponiveis para analise do cartério eleitoral, no moédulo interno, com a
situagao dos apoiamentos “Aguardando Analise”.

= Aguardando analise: situagdo atribuida automaticamente pelo sistema para os
apoiamentos apos o prazo de impugnagao.

= Aptos: sdo apoiamentos que foram analisados pelo cartério eleitoral e considerados
validos.
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= Nao Apto: sdo apoiamentos analisados pelo cartério eleitoral e considerados
invalidos ou apoiamentos que ndo passaram com sucesso pela funcionalidade
“Verificar apoiamentos”.

v' Tipo "Assinatura eletronica ICP-Brasil" e "Assinatura eletronica e-Titulo":
= Novo: situacao atribuida ao apoiamento apés o seu cadastro.

« A cada 24 horas, o sistema identifica automaticamente os apoiamentos dos tipos
“Assinatura eletrénica ICP-Brasil” e “Assinatura eletrénica e-Titulo” com
situacao “Novo”, para realizar as verificagoes. Durante a verificagao:

o Os apoiamentos que passarem com sucesso serdao vinculados em lotes e
enviados para a Justica Eleitoral (médulo interno) com situacao “Aguardando
abertura de prazo para impugnacgao”.

o Os apoiamentos que ndo obedeceram as regras da verificacdo sao
classificados com situacao “Nao Aptos”, tipo da analise “Automatica pelo
sistema”, e o motivo serd apontado de acordo com a irregularidade
encontrada.

= Aguardando abertura de prazo para impugnagao: apoiamentos vinculados a um
lote e enviados para a Justica Eleitoral devem permanecer nesta situacao até que o
cartorio eleitoral defina um prazo para impugnagéo desse lote.

= Em prazo de impugnagao: apoiamentos em que o cartério eleitoral cadastrou prazo
(inicio e fim) de impugnacao. Durante o prazo estabelecido, todos os apoiamentos
do lote serao disponibilizados no Médulo Consulta do sistema. Transcorrido o prazo,
a lista de apoiamentos deixa de ser apresentada, e os apoiamentos passam
automaticamente para a situagao “Aguardando analise”.

= Aguardando andlise: situagido atribuida automaticamente pelo sistema para os
apoiamentos apds o prazo de impugnagao.

= Aptos: sdo apoiamentos que foram analisados pelo cartério eleitoral e considerados
validos.

= Nao Aptos: sdo apoiamentos analisados pelo cartorio eleitoral e considerados
invalidos ou apoiamentos que nao passaram com sucesso pela funcionalidade
“Verificar apoiamentos”.

ATENCAO! O cartério eleitoral pode reverter a situagdo de um apoiamento “Apto” ou “N&o
Apto” para a situacao “Aguardando analise”, caso seja percebida a necessidade de nova
analise.

O sistema apresentara a tela com resultado da pesquisa conforme os filtros parametrizados:
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I # Inicio &fa Consultar apoiamentos

* Nowo: Situagcdo atribuida 20 apoiaments apds o Seu cadasiro.
= Ac=ada 24 horss, o sistema recupera automaticaments os apoiamentos com situagdo “Meve” do tipo “Assinatura eletronica ICP-Brasil™ e razlizz as
werficagdes. Oz apoiamenios que passarem com sucesso =30 vinculados em lotes & enviades para 2 Justiga Elsiteral (Médule Intema) com situacdo
‘Aguardando abertura de prazo para impugnagdo”;
# Os apoiamentos gue ndo cbedeceram &s regras da verificac3o =30 cadastrades com situacdo “MN3o Aple”, tipo da andlise “Automatica pelo sistema” e
miodivo de acordo com rejeigdo encontrada.

* Aguardando abertura de prazo para impugnagdo: Apoiamentos vinculsdos 5 um lote & envisdos para = Justics Elsitorsl. Devemn permanecer nests situacdo
at& gue o Cartdrio Eleitoral defina um prazo para impugnacdo para o lote:

* Em prazo de Impugnagdo: Apoiamentos gue o Caridrio Eleitoral cadastrou prazo (infcio & fim) de impugnacdo. Duranie o prazo estabelecido todos os
apoiamentos do lote serdo disponibilizades no Mddulo Consulta do sistema. Transcorido o prazo, 2 lista de apoiamentos deixa de ser apresentadz 2 os
apoiamentos passam automaticaments para a situagdo de Aguardando Andlise;

* Aguardando Analise: Situacdo atribuida sutomaticamente pelo sistema para os apoiamentos apds o prazo de impugnagdo;

*  Aptos: Apoiameantos que foram analisados pelo Cartdro Eletoral & considerados validos;

* Mio Apto: Sdc apoizmenios analisados pelo Cartdrio Eletoral & considerados invilidos ou apoizmentos gue ndo passaram com sucesso pela funcionalidade
“Werificar Apciamentos”.

ATEMCAD: O Cartdric Eleitoral pode reverter a sith_:éc- de um spoiamento Apto ou Mo Apto para = situagén “Aguardando andlise” caso sojz percebids o necessidade

de nova znaliss.

CONSULTAR APOIAMENTOS

Tipo do Apoiamento TOoODOS -
uF = ACRE -
Situagao * Mava -
Nome do eleitor
Titula de eleitor
Data do apoiamento m
Data de alteragioo/verificagio o =t B
* Campos Cbrgatorios
Tipo Apoiamento UE & Nome do eleitor Titulo de eleitor Data do Eleitor Situacio & AcBes
v = & apoiamento ¥ Analfabeto? % 5 &
Assinatura SosMo
A li . —
ACGRE FERREIRA 2299229999922 07M02021 Nio Movo ¥ x Q
manuscrita
1 10w
SAPF - Si de Ap Partido Fo 0, Viers; 2 Tr S El

Detalhes da tela:
1. Tipo de apoiamento: a coluna apresenta o tipo cadastrado para o apoiamento;
2. UF: a coluna apresenta a UF cadastrada para o apoiamento;

3. Nome do eleitor: a coluna apresenta o nome do(a) eleitor(a) cadastrado(a) para o
apoiamento;

4. Titulo de eleitor: a coluna apresenta o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento;
5. Data do apoiamento: a coluna apresenta a data em que o apoiamento foi realizado;

6. Eleitor Analfabeto?: a coluna apresenta se o(a) eleitor(a) do apoiamento é ou néao
analfabeto(a);

7. Situagao: a coluna apresenta a situagdo do apoiamento no sistema;

8. Acoes: as agles sdo apresentadas de acordo com a situagdo dos apoiamentos:
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a. Alterar: opcdo apresentada pelo sistema, por meio da funcionalidade "Verificar
apoiamento”, para apoiamentos de todos os tipos na situacao "Novo" ou "Nao Apto";
b. Excluir: opgdo apresentada para apoiamentos de todos os tipos na situagédo "Novo"; e

c. Consultar: opcéo apresentada para apoiamentos de todos os tipos em todas as situacgdes.

Apoiamentos — Visualizar

Para visualizar os dados do apoiamento, acione a opgao “Visualizar” do apoiamento desejado,
no resultado da consulta. O sistema apresentara a tela “Visualizar apoiamento”:

# Inicio | &h Visualizar apoiament
Apoiamentos

VISUALIZAR APOIAMENTO

Tipo do Apoiamento

Partido em formagdo COMSCIENCIA

uf DISTRITO FEDERAL
Nome do eleifor MARIA SILVA
Titubo de eleitor 999999995599
Nimero da zona 1

Data do apolamento 22072025

Eleitor Analfabeto?
Nome do responsavel pela coleta JOAD PAULO

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta 999999995999

Para retornar a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.
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Apoiamentos — Cadastrar

Na tela para consultar os apoiamentos, ao clicar na opg¢ao “Cadastrar apoiamento”, o sistema
apresentara os campos necessarios para que um apoiamento seja cadastrado.

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento — Assinatura manuscrita

# Inicio | ¢k Cadastrar apoiamento

INFORMAGOES

Fara realizar o cadasiro de um apoiamento apto & necessario seguir as seguintes orientagfes:
1. Otitulo eleitoral informado deve estar com situagdo REGULAR no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
2. AUF informada para o apoiamento deve ser igual 3 UF cadastrada para o titulo de eleftor no sistema ELO — Cadastro Elsitoral.
2. Dtitulo eleitoral informade ndo poda pessuir ragistro de fliagdc oficial com situagdo REGULAR no sistema FILIA.
4. Dtitulo eleitoral ndo pode possuir cadastra com situsgda APTO no mesma Partido em Formagdo.
5. No caso de apoiamento eletrdnico deve ser anexado documento com autoridade cerdificadora ICP-Brasil ou informado um codigo gerado no aplicative e-Titulo,

CADASTRAR APOIAMENTO
Tipo do Apoiamento & Assinatura manuscrita Assinatura eletrénica ICP-Brasil Assinatura eletrénica e-Titulo
UF * - Selecione - -
Nome do eleitor *
Titulo de eleitor *
Data do apaiamento * =
Eleitor Analfabeto? * Sim g Nio

Nome do respensével pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

* Campos Obrigatinos

Em

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento — Assinatura eletronica ICP-Brasil

# Inicio | g Cadastrar apoiamento

CADA STRAR APOIAMENTO
Tipo do Apoiamento Assinatura manuscrita ¢ Assinatura eletrénica ICP-Brasil Assinatura eletrénica e-Titulo

UF +

-- Sedecione -

Nome do eleitar *
Titulo de eleitor *

Data do apoiamento * o
Eleitor Analfabeto? * 5im g Nio

MNome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsvel pela coleta *

+ FDF Assinado

Enwiar ficha de apoiamento digital contendo assinatura ICP-Brasi, obedecendo sos critérios:

PDF Assinado *
sinado * Tamanho maximao do arguiva: SMB.

* Formato do arguive: PDF.
* Assinztura eletrinica com autoridade cerfificadora ICP Brasil.

* Campos Obrigatirios

CoEes
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Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento — Assinatura eletrénica e-Titulo
# Inicio | & Cadastrar apoiamento
T Para realizar o cadasiro de um apoiamento apto € necessério seguir as seguintes orientagdes:

1. Otitulo eleitoral informado deve estar com situagSo REGULAR no sistema ELO — Gadastro Eleitoral.
2. AUF informada para o apaiamento deve ses UF cadasirada para o titulo de ele

o sisterna ELO - Cadastro Elsitoral

3. Otitulo eleitoral informado ndo pode possuir regist LAR no sistzma FILIA.
4. Otitulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situagdo APTO no mesmo Partido em Formagao.

&. No caso de apoiamento eletrdnico deve ser anexado documento com autoridade certificadora ICP-Brasil ou informado um cdigo gerado no aplicative e-Tituk,

de filiagdo oficial com situago R

CADASTRAR APOIAMENTO
Tipo do Apoiamento Assinatura manuscrita Assinatura eletrdnica ICP-Brasil (g Assinatura eletrénica e-Titulo

UF * - Selecione =
MNome do eleitor *

Titulo de eleitor *

Data do apoiamento * o

Eleitor Analfabeto? * Sim g Ndo

Nome do responsével pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

Cadigo de Autenticagdo e-Titulo *

* Campos Obrigatérios

Preencha os campos e acione a op¢ao “Confirmar”. O sistema salvara os dados informados,
atribuira ao apoiamento a situacao “Novo” e confirmara o cadastro realizado.

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”; e, para retornar a tela anterior,
clique em “Voltar”.

Observacoes:

= Para cadastrar um apoiamento com sucesso, € necessario:
v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.
v Informar um titulo de eleitor valido.
v Informar data do apoiamento valida e ndo superior a atual.
v

Informar um titulo de eleitor que ndo tenha sido cadastrado para o partido em
formacao.

v' Para apoiamento do tipo “Assinatura eletronica ICP-Brasil”, é obrigatorio anexar
documento PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil.

v' Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrénica e-Titulo”, é obrigatério que o(a)
eleitor(a) que esta apoiando o partido em formagao gere, no aplicativo e-Titulo, um
codigo de autenticagdo. O cédigo deve ser gerado no momento do cadastro do
apoiamento no sistema, pois seu tempo de expiragao é de 60 segundos.

v O titulo eleitoral informado deve estar com situacdo “Regular” no sistema ELO —
Cadastro Eleitoral.

v" A UF informada para o apoiamento deve ser igual a cadastrada para o titulo de eleitor
no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
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v O titulo eleitoral informado ndo pode possuir registro de filiagdo oficial com situagéo
“Regular” no sistema FILIA.

v" O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situacdo “Apto” no mesmo partido
em formacéo.

= Apoiamento Assinatura Eletronica ICP-Brasil e Assinatura Eletrénica e-Titulo
v' Deve ser realizada apenas a primeira etapa no sistema pelo partido em formacao:

= 12 Etapa — Cadastro do apoiamento: Ao realizar o cadastro, o apoiamento
recebera a situacado “NOVO”.

v" Depois cadastrar os apoiamentos, & necessario aguardar até que o sistema realize a
verificacao automatica dos apoiamentos cadastrados para estes tipos. As verificagdes
ocorrem todos os dias a Oh.

= Para os apoiamentos que passarem com sucesso por todas as verificagbes, o
sistema deve:

o Alterar a situagdo do apoiamento para “Aguardando abertura de prazo para
impugnacao”.

o Realizar o envio dos apoiamentos para a Justiga Eleitoral (mddulo interno)
agrupados em lotes.

O lote deve ser composto por um cddigo identificador Unico responsavel por
identificar os dados dos apoiamentos agrupados da seguinte forma: sigla da UF,
nuamero identificador do tipo do apoiamento (1 — Manual e 2 — Assinatura ICP
BRASIL) e numero da zona contendo 4 digitos e 11 numeros gerados
aleatoriamente pelo sistema. Ex.: Assinatura ICP BRASIL — SC200020000002.

o Cada lote devera conter, no maximo, 100 apoiamentos da mesma UF e zona
eleitoral.

= Apoiamentos que ndo obedeceram as regras da verificagao devem ter sua situagao
alterada para “Nao Apto” e “Motivo” de acordo com a rejeicao.

= Apoiamento Assinatura Manuscrita:

v' Devem ser realizadas trés etapas, no sistema, pelo partido em formagdo até que os
apoiamentos sejam agrupados em lotes e enviados a Justica Eleitoral. Sdo elas:

1°.Etapa: Cadastro do apoiamento: Realizar o cadastro do apoiamento para o tipo
“Assinatura Manuscrita”. Ao realizar o cadastro, o apoiamento recebera a
situacédo “Novo”;

2°Etapa: Verificagdo dos apoiamentos (por meio do menu “Verificar
Apoiamentos”) — Acessar a funcionalidade e realizar a verificagao;

3°.Etapa: Criagao do lote para envio do apoiamento para a Justica Eleitoral (por
meio do menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento”) — Acessar a
funcionalidade e realizar o envio.
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Apoiamentos — Editar

Para editar os dados do apoiamento, acione a opg¢do “Editar” do apoiamento desejado no
resultado da consulta. Apés a apresentacao da tela, realize a alteracdo do(s) dado(s)
desejado(s) e clique na opgao “Confirmar”. O sistema salva os dados alterados, mantém o
apoiamento na situacao “Novo” e confirma a edig¢ao:

# Inicio | gk Alterar apoiamento

e

Para realizar o cadastro de um apoiamento apto & necessério seguir as seguintes orientacSes.
1. Otitulo eleitoral informado deve estar com situagdo REGULAR no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
2. AUF informada para o apoiamento deve ser igual & UF cadasirada para o titula de eleitor no sistema ELO — Cadastro Eleitoral

2. Ortitulo eleitoral informado ndo pode possuir

jistro de filiagdo oficial com situagdo REGULAR no sistema FILIA.

4. Otitulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situagdo APTO no mesmo Partido em Formaggo.
5. No caso de apoiamento eletronico deve ser anexado documento com autoridade certificadora ICP-Brasil ou informado um cAdigo gerado no aplicativo e-Titulo.

Tipo do Apoiamento

ALTERAR APOIAMENTO

# Assinatura manuscrita Assinatura eletrdnica ICP-Brasil Assinatura eletrdnica e-Titulo

uF* DISTRTOFEDERAL ¥
Mome do eleitor * MARIA SILVA

Titulo de eleitor * 290090000000

Data do apoiamento * 22/07/2025 ®m
Eleitor Analfabeto? * Sim g Nio

Mome do responsavel pela coleta * JOAD FAULO

Titulo de eleitor do responsdvel pela coleta *

* Campos Otrigatirios

3 ez

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botao “Limpar”; e, para retornar a tela

anterior,

acione o botao “Voltar”.

Observacoes:

= Aopcéao para “Editar” sera apresentada para apoiamentos de todos os tipos com situagéo
“Novo”.

= Para editar um apoiamento com sucesso, € necessario:

v

v
v
v

Preencher todos os campos obrigatorios da tela.
Informar um titulo de eleitor valido.
Informar data do apoiamento valida e ndo superior a atual.

Informar um titulo de eleitor que nao tenha sido cadastrado para o partido em
formacao.

Para apoiamento do tipo “Assinatura eletronica ICP-Brasil”, é obrigatério anexar
documento PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil.

Para apoiamento do tipo “Assinatura eletronica e-Titulo”, é obrigatério que o(a)
eleitor(a) que esta apoiando o partido em formagao gere, no aplicativo e-Titulo, um
cédigo de autenticagcdo. O cédigo deve ser gerado no momento da alteragcdo dos
dados do apoiamento no sistema, pois seu tempo de expiracao € de 60 segundos.
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O titulo eleitoral informado deve estar com situagcdo “Regular” no sistema ELO —
Cadastro Eleitoral.

v" A UF informada para o apoiamento deve ser igual a cadastrada para o titulo de eleitor
no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.

v" O titulo eleitoral informado n&o pode possuir registro de filiagdo oficial com situagdo
“Regular” no sistema FILIA.

v O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situagdo “Apto” no mesmo partido em
formacao.

Apoiamentos — Excluir

Para excluir um apoiamento, acione a opg¢ao “Excluir”’ do apoiamento desejado, no resultado
da consulta. O sistema apresentara a mensagem de confirmag¢ao. Em seguida, acione a opc¢ao
“Sim”, para o registro ser excluido:

CONFIRMACAO .

& Deseja excluir o registro?

Acionando a opc¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.

Observacao: A opgao para excluir sera apresentada para apoiamentos de todos os tipos com
situacao “Novo”.
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C: Cadastrar Apoiamentos

Na tela para consultar os apoiamentos, ao clicar na opg¢ao “Cadastrar apoiamento”, o sistema
apresentara os campos necessarios para que um apoiamento seja cadastrado.

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento — Assinatura manuscrita

# Inicio | & Cadastrar apoiamento

INFORMAGOES

Fara realizar o cadasiro de um apaismenta apto & necassario seguir 35 saguintes orientagdes:
1. Ctitulo eleitoral informado deve estar com situagdo REGULAR no sistema ELO - Cadastro Eletoral.
2. AUF informada para o apoiamento deve ser igual & UF cadasirada para o titulo de eleftor no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
2. Otitulo eleitoral informado ndo pode possuir registro de filiagdo oficial com situsgdo REGULAR no sistema FILIA.
4. Otitulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situsgdo APTO no mesma Partido em Farmagda.
5. No caso de apoiamento elstrénico deve ser anexado documenta com autaridade cerificadora ICP-Brasil ou informada um cadigo gesado no aplicative e-Tiiulo,

CADASTRAR APOIAMENTO
Tipo do Apoiamento # Assinatura manuscrita Assinatura eletrénica ICP-Brasil Assinatura eletrénica e-Titulo

UF *

-- Selecione - T
Nome do eleitor *
Titulo de eleitor *
Data do apoiamento * =
Eleitor Analfabeto? * Sim (g Nio

Mome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

* Campos Obrigatirios

-
=T [

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento — Assinatura eletronica ICP-Brasil

# Inicio /& Cadastrar apoiamento

CADASTRAR APOIAMENTO
Tipe do Apciamento Assinatura manuscrita | Assinatura eletrénica ICP-Brasil Assinatura eletrdnica e-Titulo
UF = - Selecione - T
Nome do eleitor *
Titulo de eleitor *
Data do apoiamento * ®
Eleitor Analfabeto? * Sim g Nio

MNome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

+ PDF Assinado

Erwizr ficha de apoiamanto digital contendo assinatura ICP-Brasi|, sbedacendo aos critérios:

PDF Assinado * :
sinado - Tamanhe maxima do arguiva: SME.

* Formato do arguive: POF.
+  Assinstura eletrénica com sutoridade cerfificadora ICP Brasil

* Campos Obrigatérios

CEea
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Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento — Assinatura eletrénica e-Titulo

# Inicio | & Cadastrar apoiamento

Para realizar o cadasiro de um apoiamento apto € necessério seguir as seguintes orientagdes:

1. Otitulo eleitoral informado deve estar com si
2. AUF informada para o apaiamento deve ses
2. Otitulo eleitoral informada no pode possuir regist

cd0 REGULAR no sistema ELO - Cadastro Eleitoral.

UF eadasirada para o titulo de slei o sisterna ELO - Cadastro Elsitoral

ILAR no sistema FILIA,

de filiagdo oficial com situago R

4. Otitulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situagdo APTO no mesmo Partido em Formagao.
&. No caso de apoiamento eletrdnico deve ser anexado documento com autoridade certificadora ICP-Brasil ou informado um cdigo gerado no aplicative e-Tituk,

Tipo do Apaiamento

UF #

MNome do eleitor *

Titulo de eleitor *

Data do apoiamento *

Eleitor Analfabeto? *

Nome do respensavel

CADASTRAR APOIAMENTO
Assinatura manuscrita Assinatura eletrdnica ICP-Brasil g Assinatura eletrdnica e-Titulo

-- Selecione e

Sim g Ndo

pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

Cadigo de Autenticagdo e-Titulo *

* Campos Obrigatérios

Preencha os campos e acione a op¢ao “Confirmar”. O sistema salvara os dados informados,

atribuira

ao apoiamento a situagao “Novo” e confirmara o cadastro realizado.

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”; e, para retornar para a tela

anterior,

clique em “Voltar”.

Observacoes:

= Para cadastrar um apoiamento com sucesso, € necessario:

v

v
v
v

Preencher todos os campos obrigatdrios da tela.
Informar um titulo de eleitor valido.
Informar data do apoiamento valida e nao superior a atual.

Informar um titulo de eleitor que ndo tenha sido cadastrado para o partido em
formacao.

Para apoiamento do tipo “Assinatura eletronica ICP-Brasil”, é obrigatério anexar
documento PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil.

Para apoiamento do tipo “Assinatura eletréonica e-Titulo”, é obrigatério que o(a)
eleitor(a) que esta apoiando o partido em formagao gere, no aplicativo e-Titulo, um
codigo de autenticagdo. O cédigo deve ser gerado no momento do cadastro do
apoiamento no sistema, pois seu tempo de expiragao é de 60 segundos.

O titulo eleitoral informado deve estar com situagdo “Regular” no sistema ELO —
Cadastro Eleitoral.

A UF informada para o apoiamento deve ser igual a cadastrada para o titulo de eleitor
no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
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v O titulo eleitoral informado ndo pode possuir registro de filiagdo oficial com situagéo
“Regular” no sistema FILIA.

v" O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situacdo “Apto” no mesmo partido
em formacéo.

= Apoiamento Assinatura Eletronica ICP-Brasil e Assinatura Eletrénica e-Titulo
v' Deve ser realizada apenas a 12 etapa no sistema pelo partido em formagao:

1°.Etapa: Cadastro do apoiamento — ao realizar o cadastro, o apoiamento recebera
a situacao “Novo”;
v' Apoés cadastrar os apoiamentos, € necessario aguardar até que o sistema realize a
verificacao automatica dos apoiamentos cadastrados para estes tipos. As verificagdes
ocorrem todos os dias a Oh.

= Para os apoiamentos que passarem com sucesso por todas as verificagbes, o
sistema deve:

o Alterar a situagdo do apoiamento para “Aguardando abertura de prazo para
impugnacao”;

o Realizar o envio dos apoiamentos para a Justiga Eleitoral (mddulo interno)
agrupados em lotes.

O lote deve ser composto por um codigo unico responsavel por identificar os
dados dos apoiamentos agrupados da seguinte forma: sigla da UF, numero
identificador do tipo do apoiamento (1 — Manual e 2 — Assinatura ICP BRASIL) e
numero da zona contendo 4 digitos e 11 numeros gerados aleatoriamente pelo
sistema. Ex.: Assinatura ICP BRASIL — SC200020000002.

o Cada lote devera conter, no maximo, 100 apoiamentos da mesma UF e zona
eleitoral.

= Apoiamentos que ndo obedeceram as regras da verificagao devem ter sua situagao
alterada para “Nao Apto” e “Motivo” de acordo com a rejeicao.

= Apoiamento Assinatura Manuscrita:

v' Devem ser realizadas trés etapas no sistema pelo partido em formagao até que os
apoiamentos sejam agrupados em lotes e enviados a Justica Eleitoral. Sdo elas:

1°.Etapa: Cadastro do apoiamento — realizar o cadastro do apoiamento para o tipo
“Assinatura Manuscrita”. Ao realizar o cadastro, o apoiamento recebera a
situacédo “Novo”;

2°Etapa: Verificagdo dos apoiamentos (por meio do menu “Verificar
Apoiamentos”) — acessar a funcionalidade e realizar a verificagao;

3°.Etapa: Criagao do lote para envio do apoiamento para a Justica Eleitoral (por
meio do menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento”) — acessar a
funcionalidade e realizar o envio.
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D: Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita — Consultar

Ao acionar o menu “Verificar Apoiamentos”, o(a) usuario podera consultar e selecionar os
apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”, cadastrados com situacdo “Novo”, para que o
sistema realize, nos sistemas do TSE (Cadastro de Eleitores — ELO e Sistema de Filiacdo
Partidaria — FILIA), um conjunto de verificagdes nos dados informados:

# Inicio / g Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMACOES

Esza funcionalidade & 3 responsavel pe'a ras zagéc- do conjunto basico -:Ias'\.rerf:agées dols) apoiamento(s) do tipe "Assinatura manuscrita” cadasirado(s) no sistema
oM 3 = t.Jagﬁ::u ‘Move” 2 3 subssquente disponib iza;ia do mesmo para compor o lote.

Essa ver :cagic 2 realizada antes que 05 apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” sejam enviados fisicaments 3 Just 3 Eleitoral. © apoiamento & varificade junto aos
sistemas do TSE: Cadastro de Eletores = Fil agﬁ-: Partidaria. Qualquer problema encontrado nessa '.'E'iﬁ:agﬁo gEra uma reje _:éc- automatica do apoiamento.

Somente os apoiamantos que passarem por essa funcionalidade poderdo ser enviados fisicaments 3 Just 3 Eleitoral. esses apoiamenios ficardo aguardando o partido
entregar fichas de apoiamento a3té o que masmo saja anviade ac Cartorio Eleitors] 2 analisada pelo responsdval.

Somenie apds essa elapa, eles estdo disponiveis pars estiver vinculado a um lofe.
A :'ia_:éc- deszzs lote & feita pela funcionalidade CGerenciar Lotes de Apoizmento.

Averificagdo do apoiamento do tipo “Assinatura Manusernta™ pode ser feito das seguintes formas:
1. Através dz varf:agéc: de todos o= apoiamentos de ums UF:
1. Selecione uma UF na combo abaixo & cligue no botdo Consultar Apniamentos para Verifizapdo:
2. Ma Lista de Apoiamentos da UF gara serem varificades clique no botdo Verificar Todos os Agciamentos desta UF;

3. Todos os apeiamentos cadastrados com a situacdo Moo’ na UF escolhida serdo validados.
2. Afravés da escolha de apoiamentos pelo ususrio dentre os apoiamentos existentes em uma UF:
1. Selecions uma UF na combo abaixe & cligue no botdo Escolher Apoiamenios para serem verificados;
Ma Lists de Apoizmentes da UFE para serem verificados clique no botdo Escolner Apciamentos para serem verficados;

3. O usudrio sera redirecionameants para tela que permite 3 escolha dos apoiamentos.

CONSULTA DOS APOIAMENTOS POR UF PARA VERIFICACEO JUNTO A JUSTICA ELEITORAL

A consulta realizada por ests funcionalidade 56 retorna apoiamentos que esteiam com 3 si:Lagic de 'Move'; apoiamentos que ja tenham sido validados junto & Just ca
Eleitoral ndo serdo retormades.

UF SELECIONE - Consulfar Apoiamentos para Verificagio

Para consultar apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” com situacdo “Novo”, preencha
a UF desejada e acione a opgao “Consultar apoiamentos para verificagao”.

O sistema apresentara a tela com resultado da pesquisa de acordo com parametros informados:
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# Inicio & Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Essa funcionalidads & & responssvel pela reslizacdo do conjunto basico das verficagdes dois) spoiamento(s) do tipo “Assinatura manuscrita” cadastrado(s) no sistema
com 3 situagdo “Movo” & a subsequente disponibilizacso do mesmo para compor o late.

E=za varf:agéc & realizada antes que os apeoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita™ sejam enviades fisicamente 3 Just ¢a Eleitoral. O apoiamento & werificado junto
sos sisternas do TSE: Gadasiro de Eleitores e Filiagdo Partidaria. Qualquer problema encontrade nessa verificagso gera uma rejeicdo automatica do apoiamento.

Somente 05 apoiamentos que passarem por essa funcionalidade poderdo sar enviados fisicamente & Jusiica Eleitorsl, esses apoiamentos ficardo sguardando o partido
entregar fichas de apoiamente até o que mesme s2ja enviade ao Cartério Eleitoral & analisade pelo responsdvel.

Somente apds essa etapa, eles estdo disponivess para estiver vinculado 3 um lofe.
A criagdo desse lote & feita pela funcionalidade Garenciar Lotes de Apoizmento.

A '.ferf:agén do apoiamenta do tipo “Assinatura Manuserits” pode ser feito das seguintes formas:
1. Através da verificagdo de todos os apoiamentos de uma UF:
1. Selaciona uma UF na combo abaixo e cligue no botdo Consultsr Apoismentos para Verificacda:
Z. Ma Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botdo Verificar Todos os Apgiamentos desta UF;
2. Todos os spoiamsntos cadasirados com a situagdo 'Movo' na UF escolhida serdo validados.
2. Através da escolha de apoiamentos pelo usudrna denfre oz apoiamentos existentas em uma LF:
1. Selaciona uma UF na combao abaizo e clique no botdo Escolher Apoiamentos pars serem werificados;

2. Ma Lista de Apoiamentos da UF para serem werificados clique no botdo Escolher Apciamentos para serem werificados;
3. O usudric serd redirecionamento para tela que permite a escolha dos apoiamentos.

CONSULTA DOS APOIAMENTO S POR UF PARA VERIFICA.C;I.O JUNTO A JUSTICA ELEITORAL

A consulis reslizads por ests funcionalidade s6 retorna spoiamantos gue estejam com 2 situscdo de 'Nove'; apoiamentos gue j& tenham sido validados junio & Justics
Elsitoral ndo serdo retormados.

UF * AGRE = SETELECIETENITEAS 3T LR ET

LISTA DE APDIAMENTO 5 DA UF PARA SEREM VERIFICADOS

TIFC DE APOIAMENTO: ASSINATURA MANUSCRITA

UF: AC
Escolher Apoiamentos para serem verificados Verificar Todos os Apoiamentos desta UF
1
Home do eleitor Titulo de eleitor Diata do apoiamento Eleitor Analfabeto?
FRANCISCO ALVES FRAGA 593533535580 031002021 [REL]

Detalhes da tela:

1. Nome do eleitor: apresenta o nome do(a) eleitor(a) cadastrado(a) para o apoiamento do
tipo “Assinatura Manuscrita”;

2. Titulo de eleitor: apresenta o numero do titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento do
tipo “Assinatura Manuscrita”;

3. Data do apoiamento: apresenta a data cadastrada para o apoiamento do tipo “Assinatura
Manuscrita”;

4. Eleitor analfabeto?: apresenta se o(a) eleitor(a) cadastrado(a) para o apoiamento do tipo

“Assinatura Manuscrita” é ou ndo analfabeto(a);

5. Opecao “Verificar todos os apoiamentos desta UF”: ao ser acionada, realiza a verificagéo
de todos os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” da lista de resultados da
consulta;
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6. Opcao “Escolher apoiamentos para serem verificados”: ao ser acionada, apresenta tela
onde o(a) usudario(a) podera selecionar o(s) apoiamento(s) do tipo “Assinatura
Manuscrita” a ser(em) verificado(s).

Observacoes:

= Para consultar apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” a serem verificados, o
campo “UF” é de preenchimento obrigatério.

= Somente apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” cadastrados com situagéo
“Novo” serdo apresentados no resultado da consulta.

Verificar Apoiamentos — Verificar todos os apoiamentos desta UF

Feita a consulta, acione a opcao “Verificar todos os apoiamentos desta UF”:

# Inicio s Verificar Apolamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Essz funcionalidade & = responsavel pela reslizacio do conjunto basico das verificagdes do(s) apoiamenio|s) do tipo "Assinatura manuscrits” cadastrado(s) no sistema
com a situagdo “Mowo™ = a subsequents disponibilizagdo do mesmo para compar o late.

Essz varficagdo € reslizada antes gue os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuserita” sejam enviades fisicaments 3 Justips Eleitoral. O apoiamente € verficade junte
s0s sistemas do TSE: Cadasino de Elsitores & Filiagdo Faridaris. Qualguer problema encontrado nessa vesificacso gers uma rejeicdo automatica do spoismanta.

Somente o5 apoiamantas que pazsarem por essa funcionalidade poderda ser enviados fisicamente 3 Justica Eletoral, esses apaizmentos fizardo sgusrdande o partida
entragar fichas de apoiamento até o que mesme sejz enviade ao Caridrio Eleitoral 2 analisado pelo responsavel.

Somente 3pds essa etapa, eles estao disponiveis para estiver vinculado a um lote.
A crizgdo dessa lote & feita pelz funcionalidade Gerenciar Lotes de Apoismento.

Averficagdo do apoiamants do tipo “Assinatura Manuserita” pode ser faito das seguintas formas:
1. Através da verfieagdo da todos oz apoizmentos de uma UF:
1. Selacione uma UF na combo sbaize e cligue no botdo Consultar Apoiamentos para Verficagdo;

2. Ma Lists de Apoiamentos da UF para serem verficados clique no botdo Verificar Todos os Apoiamentos desta UF;
2. Todos o5 apaiamentas cadastradas com 3 situagds 'Nova' na UF escolhida serdo validados.
2. Através da escolha de apoiamentos pelo usuario denire os apoiamentos existentes em uma UF:
. Seleciona uma UF na combo abaixo e cligue no botdo Escolher Apoiamentos para serem verificados;
Z. Ma Lists de Apciamentos da UF para serem verficados clique no botda Escolher Apciamentos para serem verficados:

2. O usudrio seré redirecianamants pars tela que permite 3 escoths dos apoiamenios.

CONSULTA DOS APDIAMENTOS POR UF PARA VERIFICAGAO JUNTO A JUSTIGA ELEITORAL

A consulis reslizads por esta funcionalidade 50 retoma spoiamentos que estejam com = situacdo de 'Movo'; spoiamentos gue [ tenham sido validsdos junio 3 Justica
Elzitoral ndo serdo refomados.

UF = ACRE - Consultar Apoiamentes para VerificagSo

LISTA DE APOIAMENTOS DA UF PARA SEREM VERIFICADOS

TIPO DE APOIAMENTO: ASSINATURA MANUSCRITA

UF: AC
Escolher Apoiamentos para serem verificados \erificar Todos. os Apoiamentos desta UF
1
Nome do eleitor Titulo de eleitor Data do apoiamento Eleitor Analfabeto?
FRAMCISCOD ALVES FRAGA ‘FFIIIFIIIIID 0871072021 MNag
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O sistema realiza a verificacdo dos dados de todos os apoiamentos do tipo “Assinatura
Manuscrita” da UF selecionada e apresenta tela com a confirmacao da verificagao.

Verificar Apoiamentos — Confirmagao dos apoiamentos verificados

Depois de realizar a verificacdo de todos os apoiamentos da UF ou apds a verificagcdo dos
apoiamentos selecionados, o sistema apresenta tela com o que foi consolidado:

# Inicio & Verificar Apoiamentos
Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita® prontos para geragdo dos Lotes

tipo "Assinatura Manuscrita” verficados com sucesso estardo

fazer parte d

s que serdo enviados para Just 3 Eledoral com os apoiamentos colhidos p

Os apoiamentos com a stuacdo de N3o Apto s30 aqueles que apresentaram problemas durante a verificacdo. Os mesmos foram rejetados e nio poderdo fazer parte do

ote, visto que eles ndo precisar3o ser entregues para Justica Eletoral, pois apresentam problemas que levam a sua fepe c3o

Sera possivel verificar individuaiment S erros sses apoiamenios atraves da funcionalidade i:: amenios, No menu a3 esquerda. Nela e possivel fazer uma consulta dos

aporamentos pela

Para o perfil de Ad r essa informac3o através da funcionalidade Relatonio de Apoiamentos na qual & gerado um relatdno de

aporamentos pela s :.8;§C e pela zona eletor

RE SUMO DA VERIFICAGAO

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita” prontos para geragao
dos lotes

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita” Nao Aptos

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita” 10

Para retornar a tela anterior, acione o botao “Voltar”; para gerar o “Relatério de verificagoes
por zona”, em formato PDF, acione o botdo “Gerar PDF”; e, para gerar o mesmo relatorio,
mas em formato CSV, acione o botido “Gerar CSV”.

Observacoes:

= Para apoiamentos cadastrados com tipo “Assinatura Manuscrita”, esta é a segunda
etapa do processo:

1°.Etapa: Cadastro do apoiamento;

2°.Etapa: Verificagdo dos apoiamentos (por meio da funcionalidade “Verificar
Apoiamentos”);

3°.Etapa: Criagao do lote para envio do apoiamento para a Justi¢a Eleitoral (por meio da
funcionalidade “Gerenciar Lotes de Apoiamento”).

= A verificacdo do(s) apoiamento(s) pode ser realizada das seguintes formas:

v" Por meio da verificagdo de todos os apoiamentos de uma UF
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1. Selecione uma UF, no campo, e clique no botdo “Consultar apoiamentos para
verificagao”;

2. Na “Lista de apoiamentos da UF para serem verificados”, clique no botao
“Verificar todos os apoiamentos desta UF”;

3. Todos os apoiamentos cadastrados com a situacéo “Novo” na UF escolhida serao
verificados.

v" Por meio da escolha de apoiamentos pelo(a) usuario(a) dentre os apoiamentos
existentes em uma UF

1. Para verificacdo de apoiamentos, selecione uma UF, no campo, e clique no botéo
“Escolher apoiamentos”;

2. Na “Lista de apoiamentos da UF para serem verificados”, clique no botao
“Escolher apoiamentos para serem verificados”;

3. O(A) usuario(a) sera redirecionado(a) para tela que permite a escolha dos
apoiamentos.

= A verificacdo dos apoiamentos consiste em um conjunto de informacdes validadas nos
sistemas do TSE.

v' Validagoes realizadas no sistema Cadastro de Eleitores — ELO

1. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento existe na base de dados
do sistema ELO.

= Caso o titulo de eleitor ndo exista, altera a situagdo do apoiamento para “Nao
Apto” com motivo “Eleitor inexistente”.

2. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento esta com situacao
“Falecido” no sistema ELO.

= Caso o titulo de eleitor esteja com situagdo “Falecido”, altera a situagdo do
apoiamento para “Nao Apto” com motivo “Eleitor falecido”.

3. Verifica se a UF informada para o apoiamento ¢ idéntica a vinculada ao titulo de
eleitor na base de dados do sistema ELO.

= Sendo divergente, altera a situacao do registro para “Nao Apto” com motivo “UF
divergente da informada no Cadastro Eleitoral”.

4. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento possui situagao diferente
de “Regular” na base de dados do sistema ELO.

= Sendo diferente, altera a situagdo do registro para “Nao Apto” com motivo
“<Situacao do eleitor> na base de dados do ELO”.

v Validagdes realizadas no Sistema de Filiagdo Partidaria — FILIA

1. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento possui registro de filiagao
oficial com situacao “Regular” em algum partido politico.
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= Sendo filiado, altera a situagao do registro para “Nao Apto” com motivo “Eleitor
filiado”.

= Apoiamentos que passarem por todas as verificagbes com sucesso:

7

v' A sua situagdo é alterada para “Aguardando partido entregar fichas de
apoiamento”;

v/ Sao disponibilizados para que sejam agrupados em lotes de apoiamentos do tipo
“Assinatura Manuscrita” e enviados a Justica Eleitoral (32 Etapa).

= Apoiamentos rejeitados:

v' Os apoiamentos rejeitados pela verificagdo podem ter seus dados editados. Uma vez
realizada a edigdo com sucesso, o sistema alterara a situagao deste apoiamento para
“Novo”, tornando-se necessaria uma nova verificacao.

Verificar Apoiamentos — Gerar PDF

Ao clicar na op¢ao “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatério. Informe o
local desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o arquivo “Relatério de Verificagdao por Zona”, serd apresentada a tela conforme
abaixo:

JUSTICA ELEITORAL
RELATORIO DE VERIFICAGAO POR ZONA

Partido em Formagéo: LIB - LIB
CNPJ do Partido: g9 999 999/9999-99

UF: AM
Total de Apoiamentos 10
Data de verificagao: 13/10/2021
Responsavel verificagio JOAO
Tipo de Apoiamento: Assinatura manuscrita
Zona 1
Nome do Eleitor Titulo de Eleitor |  Data do Apoiamento Situagio Motivo da Rejeicio
ey T rorme nlormacs nao
ANGELITA MARIA DA CONCEIGAO (00000000000 0611012021 comespande 8o Tituso o8
sigitor
ARTUR GALDING GIRAQ 00D00000D0DD 14082021 parlid entregar
ficha de
spoismenio
Aguardanas
AZAMOR MAFRA TORRES DOOOOOONOODN 081102021 ustn’-'!;:nv:gat
spoiamento
Aguardando
EDILSON RITTA HONORATO 000000000000 141082021 parlid entregar
ficha de
spoiamento
Aguardando
ELIZETH TELES ALVES 000000000000 08102021 partida entregar
ficha de
FRANCISCA MARIA DA GRACA ALBUQUERGUE 000000000000 08/102021 i Miado 8 oUro pariao
MARLENE BARROSO AYRES 600000000000 081012021
RITA MARCIA DA SILVA RAMOS 000000000000 220082021
RUY FERNANDES MARQUES 000000000000 081102021
SHEYLA LAMEGO GUIMARAES 000000000000 13092021
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Verificar Apoiamentos — Escolher apoiamentos para serem verificados

Ao clicar na opcao “Escolher apoiamentos para serem verificados”, o sistema apresentara
a tela para que o(a) usuario(a) escolha os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” que
serdo verificados.

Selecione o apoiamento da lista de “Apoiamentos cadastros do tipo ‘Assinatura Manuscrita’
ainda nao verificados (Novos)” e adicione a lista de “Apoiamentos escolhidos para serem
verificados”:

# Inicio | g& Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Ext3 funcionalidade permite 30 usudrio que escolha dentre os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuserita® cadastrades no sistema para uma determinada UF quais serdo
verificades junto & Justiga Eleitoral.

Sezlecions o apoiamento da listz de Apoiamentos cadastros do tipo "Assinatura Manuscrita” ainda nio verificados (Novos) e adicicne 3 lista de Apoiamentos
escolhidos do tipo "Assinatura Manuscrita” para serem verificados = vice-versa.

Atengao! Os apoiamentos 50 serdo validados apos o click no bot3o Verificar Apoiamentos Selecionados.

ESCOLHER APOIAMENTOS PARA VERIFICAGAD

Tipo de apoiamento: Assinatura manusonita

UF: AC
vurh-
Apoiamentos cadastros do tipo "Assinatura Manuscrita” ainda nio Apoiamentos escolhidos do tipo "Assinatura Manuscrita" para
werificados (Novaos) serem verificados
Total de 1 apoiamento(s) do tipo "Assinatura Manuscrits” cadastrados na Total de 0 apaizmento{s) do tipo "Assinatura Manuscrits" escolhidos para
situagdo Nowva'. zerem enviados
1 :
Data Data
Nome do eleitor - Titulo de eleitor do = ig!ﬂ Nome do eleitor - Titulo de eleitor do
apoiamel apoiamer
FRANCISCO ALVES FRAGA - 1 000000000000 08/10/202 Menhum registre encontrade.
FRAMCISCO ALVES FRAGA 23399999990 0871072021 Nio

Para mover o apoiamento da lista “Apoiamentos escolhidos para serem verificados” para a
lista “Apoiamentos cadastros do tipo ‘Assinatura Manuscrita’ ainda nao verificados
(Novos)”, acione o botao “Remover”; e, para retornar a tela anterior, acione o botao “Voltar”.
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Verificar Apoiamentos — Verificar apoiamentos selecionados

Depois de escolher os apoiamentos desejados, acione a opcédo “Verificar apoiamentos
selecionados”. O sistema verifica os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”
selecionados e apresenta tela com a confirmagao da verificagao:

# Inicio &h Venficar Apoiamentos
Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Apgiamentos do tipo “Aszsinatura Manuscrita” prontos para geracdo dos Lotes

Os= apoiamentos do tipo “Assinaturs Manuscrita” verficados com sucesse estardo disponiveis através da funconalidade Gerenciar Lotes de Apoiamento, eles daverdo
fazer parte doz lotes que serdo enviados para Justica Eleitorsl com os apoiamentos colhidos pelo Fartido em Formagdo

Os apoiamentos com a situagdo de Ndo Apto s3o aqueles que apresentaram problemas durante a verificagdo. Os mesmaos foram rejeitados e ndo poderdo fazer parte do
ote, visto que eles ndo precizardo ser entregues para Justica Eleitoral, pois apresentam problemas que levam 2 sua rejeicdo.

Serd possivel verificar individuaimente oz arros desses apoiamentos através da funcionzlidade Apoiamentos, no menu 2 esquarda. Mels & pessivel fazer uma consulta dos
apoiamentos pels stuacdo & pels dsts de validacio.

Para o parfil de Adminisirador, tambeém & possivel obter essa informagdo através da funcionalidade Relatdrio de Apoiamentos na qual & gerado um ralatdrio de
apoizmentos pelz situacdo = pelz zona elsitaral.

RESUMO DA VERIFICAGAD

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita” prontos para geragio
dos lotes

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuserita” Nao Aptos

5]

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita” 10

Voltar

Para retornar a tela anterior, acione o botdo “Voltar”; para gerar o “Relatério de Verificagoes
por Zona”, em formato PDF, acione o botdo “Gerar PDF”; e, para gerar o mesmo relatorio,
mas em formato CSV, acione o botio “Gerar CSV”.

Observacoes:

= Para apoiamentos cadastrados com tipo “Assinatura Manuscrita”, esta é a segunda
etapa do processo:

1°.Etapa: Cadastro do apoiamento;

2°Etapa: Verificacdo dos apoiamentos (por meio da funcionalidade “Verificar
Apoiamentos”);

3°.Etapa: Criacao do lote para envio do apoiamento para a Justica Eleitoral (por meio da
funcionalidade “Gerenciar Lotes de Apoiamento”).

= A verificagdo do(s) apoiamento(s) pode ser realizada das seguintes formas:
v' Mediante verificacdo de todos os apoiamentos de uma UF

1. Selecione uma UF, no campo, e clique no botdo “Consultar apoiamentos para
Verificagao”;

2. Na “Lista de apoiamentos da UF para serem verificados”, clique no botao
“Verificar todos os apoiamentos desta UF”;
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3. Todos os apoiamentos cadastrados com a situagéo “Novo” na UF escolhida serdo
verificados.

v Por meio da escolha de apoiamentos pelo(a) usuario(a) dentre os apoiamentos
existentes em uma UF.

1. Selecione uma UF, no campo, e clique no botdo “Escolher apoiamentos para
serem verificados”;

2. Na “Lista de apoiamentos da UF para serem verificados”, clique no botao
“Escolher apoiamentos para serem verificados”;

3. O(A) usuario(a) sera redirecionado(a) para a tela que permite a escolha dos
apoiamentos.

= A verificacdo dos apoiamentos consiste em um conjunto de informacdes validadas nos
sistemas do TSE.

v' Validagoes realizadas no sistema Cadastro de eleitores — ELO

1. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento existe na base de dados
do sistema ELO.

= Caso o titulo de eleitor ndo exista, altera a situagdo do apoiamento para “Nao
Apto” com motivo “Eleitor inexistente”.

2. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento esta com situacéo
“Falecido” no sistema ELO.

= Caso o titulo de eleitor esteja com situagédo “Falecido”, altera a situagdao do
apoiamento para “Nao Apto” com motivo “Eleitor falecido”.

3. Verifica se a UF informada para o apoiamento é idéntica a vinculada ao titulo de
eleitor na base de dados do sistema ELO.

= Sendo divergente, altera a situagéo do registro para “Nao Apto” com motivo “UF
divergente da informada no Cadastro Eleitoral”.

4. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento possui situagao diferente
de “Regular” na base de dados do sistema ELO.

= Sendo diferente, altera a situagdo do registro para “Nao Apto” com motivo
“<Situagao do eleitor> na base de dados do ELO”.

v Validagdes realizadas no Sistema de Filiagdo Partidaria — FILIA

1. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento possui registro de
filiagao oficial com situagao “Regular” em algum partido politico.

= Sendo filiado, altera a situagao do registro para “Nao Apto” com motivo “Eleitor
filiado”.

= Apoiamentos que passarem por todas as verificagbes com sucesso:

v A sua situagdo é alterada para “Aguardando partido entregar fichas de
apoiamento”;
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v' Sao disponibilizados para que sejam agrupados em lotes de apoiamentos do tipo
“Assinatura Manuscrita” e enviados a Justica eleitoral (32 Etapa).

= Apoiamentos rejeitados:

v' Os apoiamentos rejeitados pela verificagdo podem ter seus dados editados. Uma vez
realizada a edicdo com sucesso, o sistema alterara a situacéo deste apoiamento para
“Novo”, tornando-se necessaria uma nova verificacao.

E: Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio

Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Aba “Consultar Lotes de Apoiamento”

Ao clicar no menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio”, o(a) usuario(a) podera
consultar os lotes de apoiamentos de todos os tipos que foram enviados a Justica Eleitoral.

Para consultar os lotes enviados a Justica Eleitoral, na aba “Consultar Lotes de Apoiamento”,
selecione a UF desejada e selecione a opc¢ao “Consultar”.

# Inicio & Consultar lotes enviados
Lotes de Apoiamentos
COMSULTAR LOTES DE APDIAMENTO ENVIAR LOTES DE AP

INFORMAGOES

Essa funcionalidade & responsavel pela consulta dos lotes de apoiamentos de todos os tipos gue foram enviados para a Justiga Eleitoral
O lote & o agrupamento dos apoiamentos por UF & pelo nimero da zona eleitoral do eleitor de até no maxma 100 apoiamentos por lote

Cada lote possui um codigo identificador Unico dos apoiamentos colhidos e enfregues a Justica Eleitora

S0 é possivel a criacdo de |otes com apoiamentos que foram verficados e estejam na situacdo “Aguardando Partido entregar fichas de apoiaments” ou “Aguardando
abertura de prazo para mpugnacdo”

Fara enviar e criar os |otes de apoiamento do tipo “Assinatura Manuscrita® cligue na aba "ENVIAR LOTES DE APDIAMENTO DO TIF
MANUSCRITA™

D ASSINATURA
CONSULTAR LOTES ENVIADOS

uF *

Tipo do Apoiamento

Nimero da zona

Data do Envio do Lote

* Campos Obrigatdrics

Consuliar

O sistema apresentara a tela com resultado da pesquisa de acordo com os parametros
informados:
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# Inicio ita Consultar lotes enviados

CONSULTAR LOTES DE APOIAMENTD ENVIAR LOTES DE APOIAMENTO DO TIPO ASSINATURA MANUSCRITA

INFORMAGOES

Eszsa funcionalidade & responsavel pela consulta dos lotes de spoiamenios de todos os tipos que foram enviados para 3 Justiga Eleitoral.
O lote & o agrupamento dos apoiamentos por UF e pelo ndmero da zona eleitoral do eleitor de até no maximo 100 apoiamenics por lote.

Cadz lote possui um codigo identificador dnice dos apoiamentos colhidos e entragues 3 Justica Eleitoral.

S0 & possivel a o agé:n de lotes com spoiamenios que foram werificados e estejam na si'.L.an;é:J “Aguardando Partido entregar fichas de apoiameanto” ou
“Aguardande aberiura de prazo para impugnagdc”.

&

Par= enviar & criar os lotes de apoiamento do tipo “Assinatura Manuscrita® cligue na aba "EMVIAR LOTES DE APQIAMENTO DO TIPO ASSINATURA
MAMUSCRITA™

CONSULTAR LOTES ENVIADO S

uF® ACRE -
Tipo do Apoiamento ToDOS -

Noamero da zona

Data do Envio do Lote

M ate i
* Campos Obrigatorios
Consultar
Namero da lista de apoiamento = Data do envio da lista ~ Agbes

AC100020000001 1871072021 10:50:04 alBl &
AC100010000002 1471072021 11:08:12 anB @
ACZ00010000002 0271072021 00:00:24
AC100010000001 30/0072021 11:18:15 al &
AC200030000001 28/08/2021 00:00:49 Q
ACZ00010000002 2470072021 00:01:22 Q
AC200040000002 24/08/2021 00:01:22 Q
AGC200080000001 2400872021 00:01:22 Q
ACZ00080000002 2470872021 00:01:20 Q
AC200010000001 18/08/2021 00:00:35 Q

a2 34 W i

Detalhes da tela:

1. Numero da lista de apoiamento: a coluna apresenta o numero do lote vinculado aos
apoiamentos de todos os tipos enviados a Justica Eleitoral. Cada lote deve ser composto
por um cédigo unico responsavel por identificar os dados dos apoiamentos agrupados da
seguinte forma:

= Sigla da UF, numero identificador do tipo do apoiamento (1 — Assinatura Manuscrita, 2 —
Assinatura eletrénica ICP BRASIL e 3 - Assinatura eletrénica e-Titulo) e nimero da zona
contendo 4 digitos e 11 numeros gerados aleatoriamente pelo sistema.

Exemplos:
Numero do lote de apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita: SC100020000001

Numero do lote de apoiamentos do tipo Assinatura Eletrénica ICP BRASIL — $C200020000002
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Numero do lote de apoiamentos do tipo Assinatura Eletrénica e-Titulo — SC300020000003

2. Data do envio da lista: a coluna apresenta a data e hora do envio do lote;

3. Acgoes: as acdes sao apresentadas de acordo com o tipo de apoiamento:

= Visualizar: opgéo apresentada para apoiamentos de todos os tipos;

= Realizar o download da folha de rosto PDF do lote: opgdao apresentada para
apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”;

= Realizar o download da folha de rosto CSV do lote: opcido apresentada para
apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”.

4. Aba “Enviar Lotes de Apoiamento do Tipo ‘Assinatura Manuscrita’’: tela onde sera
possivel realizar o agrupamento dos apoiamentos em lote e envia-los para a Justica

Eleitoral.

Observacoes:

= O campo “UF” é de preenchimento obrigatério para realizar a consulta de lotes enviados.

= O periodo do envio do lote deve conter datas validas. A data inicial ndo deve ser maior que

a final.

=  Somente lotes enviados a Justica Eleitoral serao apresentados no resultado da consulta.

Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Aba “Visualizar”

Para visualizar os dados do lote de apoiamentos, acione a opg¢ao “Visualizar” do lote o
desejado, no resultado da consulta. O sistema apresentara a tela “Visualizar Lote de

Apoiamentos”:

# Inicio «&a Consulta de Lotes

Lotes de Apoiamentos

VISUALIZAR LOTE DE APOIAMENTO S

uF
Tipo de apoiamento

Nimero da zona

Namero do lote

Nome do usudric responsivel palo envio do lote

Titulo de elsitor do usudric responsavel pelo envie do lots
Data do envio do lote

Total de apoiamentos aptos

Total de apoiamentos ndc aptos

Total de apoi tos Aguardando Partido entregar Ficha de Apoiamento

Total de apoiamentos Em para Impugnagioc

Total de apoiamentos em andlise

Total de apoiamentos

. Data do apeiamento
Nome do eleitor & Titulo de eleitor & =

ASTETINES 999999999999 23/06/2021

ALDAIR
299099999990 237002021

AR INE 999999999999 23/00v2021

AC
Assinzturs manuscrita
1

AC100010000001
JoEC
999999999099

SVODVZ021 11:18:15

w oo 8 w oo o

Eleitor Analfabeta? < Situagio & Motive Rejeigio ©

[NEL)

[NELY

[NELY

i

Para retornar a tela anterior, acione o botao “Voltar”.
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Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Realizar o download da folha de rosto do

lote

Para realizar o download da folha de rosto de um lote de apoiamento do tipo “Assinatura
Manuscrita”, acione a opcao “Realizar o download da folha de rosto PDF do lote”, e o
sistema apresentara a tela para salvar a folha de rosto do lote selecionado. Informe o local

desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o arquivo da folha de rosto do lote, sera apresentada a tela conforme abaixo:

JUSTICA ELEITORAL

Lote de Apoiamento a Partidos em Formacgao

Este documento deve acompanhar os apoiamentos colhidos, referentes ao lote em questio, pelo partido em formacSo para
serem entregues ao Cartdnio Eleitoral.

Mimero do Lote: AC100010000001

Partido em Formacao: LIB- LIB

CNPJ do Partido: - 33.333.333/3333-33

UF: AC

Zona: 1

Tipo de Apoiamento Assinatura manuscrita

Total de Apoiamentos no 3

Diats de envio do lote: A0/092021

Apoiamentos do Lote AC100010000001
] Titulo de Eleitor] Data do

Nome do Eleitor Apoia Situacao

’ AQUarando partoo

AGOSTINHD e e e e e 2309201 ermegar ficna ce
ApCiameTno

’ Aguariando pario

ALDAIR SmEanNanag 2302021 g fckom i
Apoiamerna

F Agua parbido

AMINE ) 2309201 erirega ficha de
Apgiamensy
Pagina 1 of 1

SAPF - Sisterna de Apoiamento a Partido em Formagio - Tribunal Superior Eleitoral.
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Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Aba “Enviar Lotes de Apoiamentos do Tipo
Assinatura Manuscrita”

Para criacao e envio do lote de apoiamentos, selecione a aba “Enviar Lotes de Apoiamentos
do Tipo Assinatura Manuscrita”. O sistema apresentara tela para consultar os apoiamentos
do tipo “Assinatura Manuscrita” que serao vinculados ao lote e enviados a Justica Eleitoral.

# Inicio & Consultar lotes enviados

Lotes de Apoiamentos

COMSULTAR LOTES DE APOIAMENTO | ENVIAR LOTES DE APOIAMENTO DO TIPO ASSINATURA MANUSCRITA

INFORMAGCOES
Esta funcionalidade permite 30 usudrio a criagdo dos lotes para envio dos apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” para a Justiga Eleitoral
Fasso a passo para o envio & ;E'B;éc— do lote

1. Selecione uma UF & uma zona eleitoral nas combos abaixe e clique no botdo Gerar Lotes Para Envig;
pgoes para envio do lote:

Z. Ma listagem Lista Lotes Gerados 3 partir da UF & da zona eleitoral Selecionads existemn duas o

1. O envio de todos os lotes gerados para a UF & para zona eleitoral s ionada através do botdo Criar Todos os Lotes:

2. O envio de apenas o lote que estd sendo exibido através do botdo Criar Apenas este Lote
O sistema gerara lotes para todos 05 apoiamentos do tipe “Assinatura Manuscrita® com a situagdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento

cadastrados na UF & na zona eledoral selacionada
A cnapia e envio do lote 80 & efetivada quando o usuano clicar no botde Crar Todes os Lotes ou Criar Apenas este Lote & visualizar a mensagem de sucesso do

sistema

Somente apos a criagao do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partide em formagdo poderdo ser entregues ao Cartorio

Eleitoral correspondente.

CONSULTA DOS APOIAMENTO S PARA GERA‘;;’;O DOS LOTES

50 sdo retornades o3 apoiamentos com a situagdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento. ou seja, foram validados através da funcionalidade

Verificar Apoiamenis, & que ainda ndo pertencam a nenhum lote

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrita
UF * SELECIONE -

m
%]
Q
=
m

4

Nomers da zona *

[
m

* Campos Cbngatdnios

Garar Lotes Para Envio ioliar

Selecione a UF, o niumero da zona e acione a opgao para “Gerar Lotes Para Envio”. O sistema
apresentara os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”, verificados pelo sistema com
situacdo “Aguardando partido entregar fichas de apoiamento”, que satisfacam os
parametros informados:
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# Inicio «s ‘Consultar lotes enviados

Fasso a passo para o envio e geracdo do laota:
1. Selecione uma UF e uma zona eleitoral nas combos abaixo e clique no botdo Gerar Lotes Para Envig;
Z. M= listagem Lists Lotes Gerados = partir da UF & da zona sleitors! Selecionsds existern duss opodes para envio do lote:

.0 envio de todos os lotes gerados para 3 UF e para zona eleitoral szlecionads através do botdo Criar Todos os Lotes:
2. O envio de apenas o lote gue esta sendo exibido afravés do botdo Criar Apenas este Lote.

O sistemna gerara lotes para todos

o5 apeiamentos do tipe “Assinatura Manuseritz” com a situagdo Aguardande Partide entregar fichas de Apoiamento
cads

rados na UF & ns zona eleitorsl selecionada.

A orispdo e envio do lote =8 & efetivada quanda o ususrio clicar no botdo Crisr Todos os Lotes ou Crisr Apenas ests Late e visuslizar 2 mensagem de sucesso

do sistema.

Somente apds a criagdo do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partido em formagio poderdo ser entregues ao
Cartério Eleitoral correspondente.

CONSULTA DOS APOIAMENTO S PARA GERACEO DOS LOTES

54 s3o0 retornados os spoismentos com 3 situacdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento, ou s=ja, foram validadas através ds funcionalidade
Werifigar Apoisments, & que ainda ndo pertengam a nanhum lote.

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrita
uF * ACRE =

Nimero da zona *

* Campos Cbrigatorios

[ Gerar Lotes Para Envio ] Woltar

LISTA LOTES GERADOS A PARTIR DA UF E DA ZONA ELEITORAL SELECIONADA

Total de 1 lote(s).

UF: AC Numero da zona: 3 Criar Apenas esie Lote

Home do eleitor Titulo de eleitor Data do apoiamento Eleitor Analfabeto?

ANGELINA RODRIGUES DE
S95959550808 Hil:Th a
FREITAS 160912021 Nao

ANTONIO ALVES DO

MASCIMENTO 2310912021 Nio

JOSE FELIX MONTEIRO fosiois e ] 080942021

SAPF - Skiema de Apsiamento a Partido em Formagao, Ve all Superrior Eleitoral.

Para retornar a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

Observacoes:

» Para realizar a consulta de apoiamentos para geragao do lote, os campos “UF” e “Namero
da Zona” s&o de preenchimento obrigatorio.

= Somente apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”, com situacdo “Aguardando
Partido Entregar Fichas de Apoiamento”, serdo apresentados no resultado da consulta.
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Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Criar todos os lotes

Ao acionar a opcgdo “Criar Todos os lotes”, o sistema criara o(s) lote(s) com todos os
apoiamentos listados na consulta e realizara o devido envio a Justica Eleitoral (mddulo interno
do sistema SAPF):

# Inicio / & Consultar lotes enviados

Fasso 3 passo para o envio & geracio do laote:
1. Sedaciona uma UF e uma zona eleitoral nas combos abato e dique no botdo Serar Lotes Para Envig;
Z. Malistagem Lists Lotes Gerados 3 partir ds UF & da zona eleitoral Selecionads existemn duas c:::u;é—:s para envio do lote:

1. O envio de todos os lotes gerados para 3 UF e para zona aleitoral selecionada através do botdo Crar Todos os Lotes:
2. 0 envio de apenas o lote gue esta sendo exibido airavés do botdo Criss Apenss este Lole

O sisterna gerara lotes para todos os apoiamenios do tipo “Assinstura Manuscrita” com a situ agﬁo Aguardando Partide entregar fichas de Apoiamento
cadastrados na UF e na zona eleitoral selecionada.

A crizgdo e envio do lote 50 & efetivada quando o ususrio clicar no betde Criar Todos os Lotes ouw Criar Apenas este Lote & visualizar 2 mensagem de sucesso
do sistama.

Somente apos a criagdo do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partido em formagdo poderio ser entregues ao
Cartério Eleitoral correspondente.

CONSULTA DOS APDIAMENTO S PARA GERAGAO DOS LOTES

54 s30 retornados os apoismentos com 3 situacdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamenta, ou s=jz, foram validadas através ds funcionalidade
Werificar Apoisments, & que ainda ndo pertengam a nanhum lote.

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrita
UF = ACRE =
Himero da zona * 3 -

* Campos Cbrigatdrios

[ Gerar Lotes Para Envio ] Voliar

LISTA LOTES GERADOS A PARTIR DA UF E DA ZONA ELEITORAL SELECIONADA

Total de 1 lote(s).

‘Criar Todos os Lotes.
UF: AC Numero da zona: 3 Criar Apenas esfe Lote

HNome do eleitor Titulo de eleitor Data do apoiamento Eleitor Analfabeto?

ANGELINA RODRIGUES DE

9999995939559 LT 3
FREITAS 16/032021 Nao
ANTONIO ALVES DO . =
NASCIMENTO 989995999590 23/08:2021 Nao
JOSE FELIX MONTEIRO F99FITFITFTI D&/09¢2021 Nio

SAPF - Siema de Apoiamento a Partido em Formagao, Versio: 232, Tribunal Superior Eleitoral.

Para retornar a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

Observacoes:

»= Ao criar o lote ou todos os lotes, o sistema deve envia-lo(s) para o modulo interno do
sistema (Justica Eleitoral) mantendo a situagdo dos apoiamentos “Aguardando partido
entregar fichas de apoiamento”.
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= Somente apds a criacdo do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”
colhidos pelo partido em formagdo poderdo ser entregues ao cartério eleitoral
correspondente.

= Cada lote devera conter, no maximo, 100 apoiamentos da mesma UF e zona eleitoral.

Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Criar apenas este lote

Ao acionar a opcao “Criar Apenas este Lote”, o sistema enviara apenas o lote referente a
opgao selecionada a Justica Eleitoral (médulo interno do sistema SAPF):

# Inicio «fu Consultar lotes enviados

Fasso 2 passo para o envio e geracdo do lote:
1. Selacione uma UF e uma zona eleitoral nas combos abatoo e clique no botdo Gerar Lofes Para Envig;

2. Ma listagem Lists Lotes Gerados a partir da UF e da zona eleitoral Selecionads existem duas opedes para envio do lote:
1. O envio de todos o= lotes gerados para 2 UF e para zona sleitoral selecionada atraveés do botdo Crar Todos os Lotes;
2. 0 envio de apenas o |ote que esta sendo exibido afraves do boido Criar Apenas este Lote.

O sizterna gerars lotes para todos os apoismentos do tipe “Assinatura Manuserita™ com a situagdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento
cadastrados na UF e na zona eleitoral selecionada.
& criagdo e envio do lote 54 & efativada quando o usudrio clicar no botdo Criar Todos os Lotes ou Crar Apenas este Lote e visualizar a mensagem de sucesso

do sistema.

Somente apos a criagdo do lote, os apoiamentos do tipe *Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partido em formagao poderdo ser entregues ac
Cartério Eleitoral correspondente.

CONSULTA DOS APOIAMENTO S PARA GERAGAO DOS LOTES

54 sdo retornados os apoiamentos com a situacdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento, ou ==z, foram validados através da funcionalidade
Werificar Appizmento, & que ainda ndo pertengam a nanhum lote.

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrits
uF = ACRE =
Hamero da zona * 3 -

* Campos Obrigatdrios

[ Gerar Lotes Para Envio ] aoltar

LISTA LOTES GERADODS A PARTIR DA UF E DA ZONA ELEITORAL SELECIONADA

Total de 1 loteds).

‘Criar Todos os Lotes
UF: AC Namero da zona: 3 Criar Apenas este Lote

Nome do eleitor Titula de eleitor Data do apoiamento Eleitor Analfabeto?

ANGELINA RODRIGUES DE

535395553959 A0 3
FREITAS 16/0942021 Nao
ANTONIO ALVES DO I .
HASCIMENTO 3539995939959 2310902021 Nio
JOSE FELIX MONTEIRO 9999595393050 0&i09i2021 Nio

SAPF - Slema de Apoiamento a Partido em Formagao, Versao: 2.3.2, Tribunal Superior Eleitoral.

Para retornar a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.
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= Ao criar o lote ou todos os lotes, o sistema deve envia-lo(s) para o modulo interno do
sistema (Justica Eleitoral) mantendo a situagdo dos apoiamentos “Aguardando partido

entregar fichas de apoiamento”.

= Somente apdés a criacao do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”
colhidos pelo partido em formagdo poderdo ser entregues ao cartério eleitoral

correspondente.

= Cada lote devera conter, no maximo, 100 apoiamentos da mesma UF e zona eleitoral.

F: Imprimir Ficha/Lista de Apoiamento

Ao acionar o menu “Imprimir Ficha/Lista de Apoiamento”, o(a) usuario(a) podera salvar a
ficha de apoiamentos que deve ser preenchida pelo(s) eleitor(es) ou pela(s) eleitora(s) que

sera(ao) apoiado(s) ou apoiada(s) do partido em formacao.

O sistema apresentara a tela para salvar a “FichalLista de Apoiamento”. Informe o local

desejado e salve o arquivo.

Ao abrir 0 arquivo da “FichalLista de Apoiamento”, sera apresentada a tela conforme abaixo:

APOIAMENTO DE ELEITORES
(Resolugao-TSE n° 23.571/2018, art. 12, § 1° (Lei n° 9.096/95, art. 9°, § 1°).
N

lome da agremiacdo partidaria: NOME DO PARTIDO

Sigla: SIGLA
CNPJ: 99.999.99999999-99

Nome do (a) apoiador (a ):

Data do apoio: / / Numero do titulo: ]Zona'

Declaro apoiar a criagdo deste partido politico em formacdo e n3o ser filiado (a) a nenhuma agremiagdo

Assinatura do (a) Apoiador (a)
(esta i ndo figt filiagao pa )

Eu, . Titulo de Eleitor

declaro, sob as penas da lei. que colhi a desse (a) apoiador (a).

(Resolugao-TSE n° 23.571/2018, art. 12, § 1° (Lei n° 9.096/95, art. 9°. § 1°).

|

L APOIAMENTO DE ELEITORES
N

lome da agremiacao partidaria: NOME DO PARTIDO

Sigla: SIGLA
CNPJ: 99.999.99999999-99

Nome do (a) apoiador (a ):

Data do apoio: ! / Numero do titulo: lZona'

Declaro apoiar a criagao deste partido politico em formagdo e nao ser filiado (a) a nenhuma agremiacao

Assinatura do (a) Apoiador (a)
n&o confi filiagzo p:

(esta

Eu, , Titulo de Eleitor

declaro. sob as penas da lei. que colhi pessoalmente a assinatura desse (a) apoiador (a).

APOIAMENTO DE ELEITORES
(Resolugao-TSE n° 23.571/2018, art. 12, § 1° (Lei n° 9.096/95, art. 9°, § 1°).
N

lome da agremiacdo partidaria: NOME DO PARTIDO

Sigla: SIGLA
CNPJ: 99.999.99999999-99

Nome do (a) apoiador (a ):

Data do apoio: ! / Numero do titulo: Ilona

Declaro apoiar a criagao deste partido politico em formagao e nao ser filiado (a) a nenhuma agremiagao

Assinatura do (a) Apoiador (a)
(esta i nao figura filiago pal

Eu, , Titulo de Eleitor

declaro, sob as penas da lei, que colhi pessoalmente a assinatura desse (a) apoiador (a).

Pagina:
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G: Certidoes

Ao acionar o menu “Certidoes”, o(a) usuario(a) podera emitir a certiddo nacional ou por UF,
que comprova que o partido em formagdo atingiu a quantidade minima estabelecida de
apoiamentos aptos:

# Inicio i Certiddes

Certidoes

CERTIDOES

. Macional
Abrangencia *
Por UF

UF

Selecione a abrangéncia (nacional ou por UF). Se a selecao for por UF, escolher aquela para a
qual se deseja gerar a certiddo. Em seguida, acionar o botdo “Gerar certidao”. O sistema
verificara se a abrangéncia/UF selecionada atingiu a quantidade minima de apoiamentos e
apresentara a tela de acordo com o resultado da consulta.

Abrangéncia/UF que atingiram a quantidade minima de apoiamentos
# Inicio / & CertidGes
Certidées

CERTIDOES

L Nacional
Abrangeéncia =

o Por UF

UF* DISTRITO FEDERAL ~

CERTIDAO DE APOAIMENTO SOLICITADA
Abrangéncia Situagdo Agdes

Por UF Certiddo Gerada =

Detalhes da tela:
1. Abrangéncia: apresenta a abrangéncia selecionada para gerar a certidao;
2. Situacgao: apresenta a situacao “Certidao Gerada”;

3. Acao: Imprimir Certiddo — Opgao somente para as abrangéncias que atingiram a quantidade
minima de apoiamentos.

Arquivo: Manual do Médulo Externo SAPF
Vers&o: 1.2.22.07.2025 — 20/08/2025 Pégina 40 de 67



Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Tecnologia da Informagao

|
TSE

Manual do Médulo Externo SAPF

Abrangéncia/UF que nao atingiram a quantidade minima de apoiamentos

# Inicio / && CertidGes

Certiddes
CERTIDOES
L o Nacional
Abrangéncia *
Por UF
UF
CERTIDAQ DE APOAIMENTO SOLICITADA
Abrangéncia Situagdo

O partido em formacde ainda ndo
Naciona atingiu a guantidade de apoiamentos
minimos para a certiddo solicitada.

Detalhes da tela:

1. Abrangéncia: apresenta a abrangéncia selecionada para gerar a certidao;

2. Situagao: apresenta a situagéo “O partido em formagao ainda nao atingiu a quantidade
de apoiamentos minimos para a certidao solicitada”.

Certidoes — Imprimir

Ao acionar o botao “Imprimir Certidao”, o sistema apresentara a tela para salvar a certidao.

Informe o local desejado e salve o arquivo.

Ao abrir a certidao, sera apresentada a tela conforme abaixo:

r.,.r ;
JUSTICA ELEITORAL

CERTIDAO POR UF

CERTIFICO, em atendimento ao disposto no art. 16 da Resolugdo-TSE n°
23.571/2018, que a agremiagcao em formacao, PARTIDO SIGLA - NOME DO

PARTIDO , a fim de comprovar o apoiamento minimo, até a data da emissao
desta certidao, obteve o total de 597 apoio(s) no estado do(a) DISTRITO

FEDERAL.

Codigo de Validag&o0:000000000000000000
Certiddo emitida em:22/10/2020 22:37:00
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H: Relatorios

Relatorios de Apoiamentos

Ao acionar o menu “Relatérios”, submenu “Relatérios de Apoiamentos”, o(a) usuario(a)
podera gerar o relatério contendo a lista de apoiamentos de todos os tipos (“Assinatura
Manuscrita” e “Assinatura Eletrénica ICP_Brasil”) e situacao “Apto” ou “Nao Apto” da UF
e zona eleitoral selecionadas.

Selecione o tipo de relatdrio, a UF, zona eleitoral e, em seguida, acione o botao “Gerar PDF”.

Relatérios de Apoiamento

RELATORIOS DE APOIAMENTO

Tipo de Relatorio * Apoiamento Apto Apoiamento Nio Apto

UF *

-

(]
m
m
(2]
[&]
m

Zona Eleitoral *

0
m
m
O
Q
m

Para gerar o “Relatério de Apoiamentos” em formato CSV, acione o botdo “Gerar CSV”.

O sistema verificara se existem dados para os parametros informados e apresentara a tela para
salvar o relatério. Informe o local desejado e salve o arquivo.
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Relatérios de Apoiamentos Aptos

RELATORIO DE APOIAMENTOS APTOS

Partido em Formacao: LIBER- LIBER
CNPJ do Partido: 199 999 999/9999-99 |UF: AC
Total de Apoiamentos aptos: B8
Lista de Apoiamentos
. ; Tipo Data do
Mome do Eleitor Titulo de Eleitor | UF | Zona Apciamento iaments
ADEBLAIR soamomenss | ac | 1 Aminatue 231172019
ManNUsCrita
Assinatura
ADJAMES SRR | AC | 1 manuscrita 211172019
ALCILENE aoumoennss | AC | 1 Assinshm 181172018
manuscrita
. Assinatura
ALDECI SR | AC | 1 s 1911112019
ALDENOR aencmens | AC | 1 Assinstuon 2011172019
MENUSCrita
ALDICLEIA NN | AC | 1 Assinslurm 19011/2019
manuscrita
Assinatura
ALMIR aan05005 | AC | 4 s 1911112019
SBADI05 Assinatura
ANA PALLA ac | 1 — 06/05/2019
ANDRYELISON aomnnennnns | AC | 4 Assinalurs 19/11/2018
MaNUSCHta
Assinatura
ANGELA MARIA sanomnns | AC | 1 e 19111/2019
Assinatura
ANTONIA 490090059950 | AC | 1 — 2171112019
Assinalura
ANTONIA 490090059950 | AC | 1 e 19/06/2019
Pagina 1 de 6
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RELATORIO DE APOIAMENTOS INAPTOS

Partido em Formagdo: LIBER- LIBER

CNPJ do Partido: |99 999 §99/9999-99 |UF: AC
Total de Apoiamentos 96
Lista de Apoiamentos
Titulo de Eleitor Tipo Datado ||\ iive da Rejeiciio
Name da Emitor Ao Apoisments
ASENINITS EeTireca Elenoy 030 3 ouro
ABNAS e e e CPBrasd Pt e nd] =+
ABDON e ] AEnaIE manECT | ygii0m8 ALEnatura dremgenie
ALBERTO e e ] Amnabon mammcts | w0 Assnaiura drvengenie
ALEXAMDRE FETETrrAerrey AS BT MaNADTS VAT H::-u Pt ot
ALISSON | Y Assnaturs manmcmia | g voraom A
AMOISIC) ) i L [ [ p—
ANA PRLILA ] Assnabua manactia | 54112018 | Assnaturs diergenis
ANTONIO R ] “""E;‘.":"ﬂ 1100 o taecass
APARECIDA Rt ] Assrabum manactia | 112018 | Assnaturs divergenie
AUGUSTO SRR Asunabia manactia | yui12010 | Assnaturs divergenis
Ay pranea
AURICELIO R ] ASSnabI maNSOTE | yooao0t | Eletor Sado s oo
par i
CLOTILDE SRS AR wraiara manusonia " v
CORDELIA Py M-'\E;'I.":‘m Y0 Eledor tiwdo & oo
DALMO SERTSOINETa Avsranins manmcoma | oo Elenor Wado & ouro
DELSILENE prrrr ety - zvosnogy | et Siado & cutro
Pigina 1 da 5
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Relatérios de Log de Auditoria

Ao acionar o menu “Relatérios”, submenu “Relatério de Logs de Auditoria”, o(a) usuario(a)
podera gerar o relatério contendo a lista das agbes (logs) realizadas nas funcionalidades do

sistema para os apoiamentos.

Selecione a UF, data de inicio/fim da acéo e a funcionalidade desejada; em seguida, acione o
botao “Consultar”.

#& Inicio &h Relatorio de Log de Auditdria
Relatério de Log de Auditdria

RELATORIO DE LOG DE AUDITORIA

UF * SELECIOMNE =

Data da Agdo * M = @
Funcionalidades * - Belecione -- -4

Agbes - Selecione - ¥

Titulo de eleitor

* Campos Obrigatdrios

Limpar Consultar
Titulo do Operador Titule do Operador Data do - 2 = =
o P b o P Operador % . Agao © Funcionalidade < Agoes
& =) Evento ©
MNenhum registro encontrado.
10

Para limpar os filtros informados e o resultado da consulta, acione o botdo “Limpar”.

O sistema apresentara a tela com resultado da pesquisa conforme os filtros parametrizados:

Arquivo: Manual do Médulo Externo SAPF
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# Inicio / g Relatorio de Log de Auditoria

Relatdrio de Log de Auditéria

RELATORIO DE LOG DE AUDITORIA

UF *

ACRE nd

Data da Ago * 01/08/2021 @ até zoMo0/z021 @

Funcionalidades * Manter apoiameantos -

Agbes -- Selecione —| ¥

Titulo de eleitar

* Campos Obrigatarios

Limpar Consultar
e do:peradur Operador % ES:::C“G Agdo ¢ Funcionalidade % Agdes
998988988888 JOAD 1;;;25 nserir Manter apoiamentos i}
598999359599 JOAD 2::33332?? ECT Manter apoiamentos i}
9899595595999 JOAD :;;51'12; Altgrar MManter apoiamentos i}
S50 e a5 oon JOAD ::;g:l?gzgf nserir Manier apoiamantos ]
599595599999 Joio :?;isgg nssrir Manter spcismentos M
9999995900090 JDAD :::;:32521 ECT Manter apoiamentos ]
95855959552 JoAD :?833:53- nserir Manter apoiamentos O3
925995359958 JoAD ::;3:'3922? nserir Manter apoiamentos !
599595995909 JOAO :3:?2253- nsarr Manter apoiamentos ]
232|566 T(B(|9| 10 e [ 10
SAPF - Sixl de Ap a m For ersda; 2.3.2, Tribunal Superior Eleitoral.

Detalhes da tela:

1. Titulo do operador: apresenta o titulo de eleitor do operador do sistema responsavel por
realizar a agao/o evento;

2. Operador: apresenta o nome do(a) operador(a) do sistema responsavel por realizar a
acao/o evento;

3. Data do evento: apresenta a data/hora em o(a) operador(a) do sistema realizou a agao/o
evento;

4. Acgao: apresenta a agao/o evento realizada pelo operador do sistema;

5. Funcionalidade: apresenta a funcionalidade do sistema a qual a agdo/o evento pertence;
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6. Acoes: Visualizar: opcéo apresentada somente para as funcionalidades relacionadas aos
apoiamentos: “Manter apoiamentos”, “Gerenciar lotes de apoiamentos em moddulo
externo”, “Verificar apoiamentos em médulo externo” e “Manter responsaveis pelo
apoiamento”.

Relatérios de Logs de Auditoria — Visualizar responsavel pelo apoiamento

Para visualizar os dados do(a) responsavel pelo apoiamento que sofreu agdes/eventos no
sistema, realize a consulta com os paradmetros desejados e selecione, em funcionalidade, a
opcgao “Manter responsavel pelo apoiamento”. No resultado da pesquisa, acione a opg¢ao
“Visualizar” do registro desejado.

O sistema apresentara a tela “Detalhamento do Responsavel pelo Apoiamento”.

DETALHAMENTO DO RESPONSAVEL PELO APOIAMENTO *

==
Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botao “Fechar”.

Relatérios de Logs de Auditoria — Visualizar apoiamento

Para visualizar os dados do apoiamento que sofreu agdes/eventos no sistema, realize a consulta
com os parametros desejados e selecione, em funcionalidade, a opgao “Manter apoiamento”.
No resultado da pesquisa, acione a opc¢éo “Visualizar” do registro desejado.

O sistema apresentara a tela “Detalhamento do Apoiamento”:

DETALHAMENTO DO APOIAMENTO *

VISUALIZAR APOIAMENTO
Partido em formagio LIBER
Tipo Apoiamento Azzinzturs eletronica ICP-Bras
UF ACRE
Nome do eleitor ANTONIO

Titulo de eleitor 599999955599

Nimero da zona

Data do apoiamento 16/09/2021
Eleitor Analfabeto?

Mome do responsavel pela coleta Joko

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta 999999999999

Motivo Rejeigio

Eleitor falecido
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Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botao “Fechar”.

Relatérios de Logs de Auditoria — Visualizar apoiamento verificado

Para visualizar os dados do apoiamento verificado que sofreu agdes/eventos no sistema, realize
a consulta com os parametros desejados e selecionar, em funcionalidade, a op¢ao “Verificar
apoiamentos em modulo externo”. No resultado da pesquisa, acione a opg¢ao “Visualizar”
do registro desejado.

O sistema apresentara a tela “Detalhamento do Apoiamento Verificado”:

DETALHAMENTO DO APOIAMENTO VERIFICADO *

VISUALIZAR APOIAMENTO

Partido em formagao

Tipo Apoiamento

UF ACRE

Nome do eleitor NIZIO

Titulo de eleitor 990829082308
Namero da zona i

Data do apoiamento 2302021

Data de verificagdo 0612021
Eleitor Analfabeto?

Mome do responsavel pela coleta JOAO

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta 999599599599

Motivo Rejeigdo

m
i
3
]
]
]
=1
5]

Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botao “Fechar”.

Relatérios de Logs de Auditoria — Visualizar gerenciamento de lotes

Para visualizar os dados do apoiamento verificado que sofreu agdes/eventos no sistema, realize
a consulta com os parametros desejados e selecione, em funcionalidade, “Gerenciar Lotes de
Apoiamentos em Moédulo Externo”. No resultado da pesquisa, acione a opgao “Visualizar”
do registro desejado.

O sistema apresentara a tela “Detalhamento do Gerenciamento de Lotes”:
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DETALHAMENTO DO GERENCIAMENTO DE LOTES *

VISUALIZAR LOTE DE APOIAMENTO S

UF

Tipo de apoiamento

Namero da zona

Namero do lote

Nome do usudrio responsavel pelo envio do lote

Titulo de eleitor do usuario responsavel pelo envio do lote
Data do envio do lote

Total de spoiamentos aptos

Total de apoiamentos ndo aptos

Total de apoiamentos Aguardando abertura de prazo para
Impugnagic

Total de apeiamentos Em prazo para Impugnagio
Total de apoiamentos em anélise

Total de apoiamentos

RR

Assinztura elstranica |CP-Bras
3

RR200030000001

Job de Execugdo Automatica
111111111111

18/08/2021 00:00:24

)

Para fechar o detalhamento e retornar a tela anterior, acione o botado “Fechar”.

Relatoério de Verificagao — Consultar

Ao acionar o menu “Relatério de Verificagao”, o(a) usuario(a) podera consultar e gerar o
relatério contendo a lista de apoiamentos verificados.

Selecione a UF e o periodo em que a verificagao foi realizada e, em seguida, acione o botao

“Consultar”:
# Inicio | g Relatorio de Verificacdo

Relatorio de Verificacao

RELATORIO DE VERIFICAGAD

Tipo de Apociamento * -

- Salacione --
uF* SELECIONE... -

Data de verificagdo *
Responsavel verificagdo SELECIOME.. ™
Titulo de eleitor

MNome do eleitor

Nimero da zona

* Campos Obrigatorios

Tipo Apoiamento % Nome do eleitor &

Menhum registro encontrado.
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O sistema verificara se existem dados para os parametros informados e apresentara a lista de
apoiamentos verificados:

# Inicio /| g Relatorio de Verificagdo

Relatorio de Verificacao

RELATORIO DE VERIFICAGAD

. . .
TIPG de hpolamenln Aszzinatura manuscrita

UF = ACRE =

Data de verificagdo *

01102021 @ | até| 20/M10/2021 o]
Responsavel verificagdo SELECIONE... -
Titulo de eleitor
Mome do eleitor
MNimero da zona
* Campos Obrigatérios
Limpar Consultar
Data do Zona . . Motivo
. . - ) ~ i - _ _ Situagao .
Tipo Apoiamento % Nome do eleitor % Titulo de eleitor % apoiamento Eleitoral e Rejeigao
& & - &
Elgitor
. . filizdo =
Assinatura manuscriia DALMO 959899000089 1870872021 1 Mo Apto sutro
partido
Aguardando
partido
Azsinatura manuscrita ERLINDA1 S99393905099 1710872021 1 entregsr
ficha de
apoiamento
Aguardando
partido
Azsinatura manuscrita FRAMCISCA 993933999993 160872021 1 entregar
ficha de
apoiamento
234586 T - i 10 v

62 REGISTRO{S) ENCONTRADO(S)

Para gerar o “Relatério de Verificagao” em formato CSV, acione o botao “Gerar CSV”.
Detalhes da tela:

1. Tipo apoiamento: apresenta o tipo do apoiamento verificado;

2. Nome do eleitor: apresenta o nome completo do(a) eleitor(a) do apoiamento verificado;
3. Titulo de eleitor: apresenta o niumero do titulo de eleitor do apoiamento verificado;

4. Data do apoiamento: apresenta a data cadastrada para o apoiamento verificado;
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5. Zona eleitoral: apresenta 0 numero da zona eleitoral do(a) eleitor(a) do apoiamento
verificado;

6. Situagao: apresenta a situagdo do apoiamento verificado. Serao apresentados somente
apoiamentos com situacao diferente de “NOVO”;

7. Motivo rejei¢cao: para os apoiamentos com situagao “Nao Apto” verificados pelo sistema
ou analisados pela Justica Eleitoral, é apresentado o motivo da rejeicao.

Relatério de Verificagao — Gerar PDF

Ao acionar o botao “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatorio. Informe
o local desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o relatério de apoiamentos verificados por zona, sera apresentada a tela conforme
abaixo:

B
JUSTICA ELEITORAL

RELATORIO DE VERIFICAGAO POR ZONA

Partido em Formagéo: LIBER - LIBERDADE

CNPJ do Partido: gg 999.999/9999-99

UF: AC
Total de Apoiamentos Verificados: 62
Data de verificagdo: 06/10/2021
Tipo de Apoiamento: Assinatura manuscrita
Zona 1
Nome do Eleitor Titulo de Eleitor Data do Apoiamento Situagdo Motivo da Rejeigio Responsavel
DALMO 595000000500 18/09/2021 Néo Apto Eleitor filiado a outro partido
Aguardando partido entregar .
ERLINDA 999999999999 17/08/2021 ficha de apoiamento JoAO
Aguardando partido entregar
FRANCISCA 559555555555 18/09/2021 ficha de apoiamento JOR0
0 wlo partido entregar
GODOFREDO J09/2021 ficha de apolamento JOAD
Ag wlo partido enlregar
ISMERINDA 30972021 ficha de apolamento JOAD
JESUS 555595950859 16/08/2021 Néo Apto Eleitor filiado a outro partido
Aguardando partido entregar
LUCILIA 989999999939 23/00/2021 ficha de apoiamento JoAo

Pagina 1 de 7

SAPF - Sistema de Apoiamento a Partido em Formagéo - Tribunal Superior Eleitoral.

Relatério de Apoiamentos por Usuario — Qualitativo — Consultar

Ao acionar o0 menu “Relatério de Apoiamentos por Usuario — Qualitativo”, o(a) usuario(a)
podera consultar e gerar o relatério contendo a lista de apoiamentos cadastrados por usuario(a)
do partido em formacgao.
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Selecione a UF, o periodo em que o cadastro foi realizado e o perfil do(a) usuario(a) desejado(a),
e, em seguida, acione o botdo “Consultar”:

# Inicio | & Relatorio de de Apoiamentos Cadastrados por Usudrio - Qualitativo

Relatdrio de de Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Qualitativo

RELATORIO DE DE APOIAMENTOS CADASTRADOS POR USUARIO - QUALITATIVO
Tipo do Apoiamento e -

UF *

- Balecio

Data de cadastro *

m  até ]
_— .
Perfil — Selecic ™
Responsavel pelo Cadastro Todos -
* Campes Obrigatorios
Limpar Consultar
. B Data do Zona : e
. . = . = Trtulo de eleitor . ) ) S Motivo Rejeigao
Tipo de apoiamento ¥ Nome do eleitor - apoiamento  Eleitoral Situagdo "
7 & A ~
Menhum registro encontrado.
10

0 REGISTRO{5) ENCONTRADO|3)

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botao “Limpar”.

O sistema verificara se existem dados para os parametros informados e apresentara a lista de
apoiamentos cadastrados por perfil e usuario(a) do partido em formacao:
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#& Inicio & Relatorio de de Apoiamentos Cadastrados por Usudrio -

Relatorio de de Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Qualitativo

Tipo do Apoiamento

UF *

Data de cadastro *

Perfil *

Responsavel pelo Cadastro

* Campos Obrigatorios

RELATORIO DE DE APOIAMENTOS CADASTRADOS POR USUARIO - QUALITATIVO

—————

01/08/2021

Operador

Todos

@ ate 03/00/2021 @

Limpar Consultar

. Data do Zona ¥ P
. . e - Titulo de eleitor . . . p— Motivo Rejeigao
Tipo de apoiamento © Nome do eleitor % e apoiamento  Eleitoral Situagdo @ gt
v - - -
UF divergente da
ASSiNatura manuseria THIAGO FRANCISCO 999939599950 05082021 1 Nio Apto nformada no
Cadastro Eleitoral
1 10 W

1 REGISTRO(5) ENCONTRADO(S)

Para gerar o “Relatério de apoiamentos cadastrados por usuario — Qualitativo”, em
formato CSV, acione o botdo “Gerar CSV”.

Detalhes da tela:

1. Tipo apoiamento: apresenta o tipo do apoiamento cadastrado;

2. Nome do eleitor: apresenta o nome completo do(a) eleitor(a) do apoiamento cadastrado;
3. Titulo de eleitor: apresenta o niumero do titulo de eleitor do apoiamento cadastrado;

4. Data do apoiamento: apresenta a data cadastrada para o apoiamento cadastrado;

5. Zona eleitoral: apresenta o numero da zona eleitoral do(a) eleitor(a) do apoiamento
cadastrado;

6. Situagao: apresenta a situagao do apoiamento cadastrado;

7. Motivo rejeigao: para os apoiamentos com situacéo “Nao Apto” verificados pelo sistema
ou analisados pela Justiga Eleitoral, é apresentado o motivo da rejeigao.

Relatério de Apoiamentos por Usuario — Qualitativo — Gerar PDF

Ao acionar o botao “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatério. Informe
o local desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o “Relatério de Apoiamentos Cadastrados por Usuario”, sera apresentada a tela
conforme abaixo:
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RELATORIO DE APOIAMENTOS CADASTRADOS POR USUARIO
Partido em Formagéao: LIBER- LIBER
UF: AC
Total de Apoiamentos 165 October 20, 2021
Responsavel pelo cadastro: TODOS
Tipo de Apoiamanta Mome do Eleitor Titulo de Eleitor Data Zona Situagao Motivo da Rejeicao
Assinatura eletronica Elaitor filiado a outro
h 9293955399900
\CP-Brasil ABDIAS 23092021 1 Mo Apto pa
. . 8 Aguardando
Assinalura slstronica ADESIA 595959595959 23/09/2021 abertura de prazof
ICP-Brasil para impugnagio)
Assinatura aletronica & .
933393395999
ICP-Brasil ADILIS 17/092021 a Mao Apto Eleitor falecida
2] Aguardando
Assinalura manuscrita ADRIAMA ‘SOOOOO000000 2702021 partido entregar
ficha de
apoiamanto
1 Aguardando
Assinalura manuscrita AGOSTINHO 995595959959 23/09/2021 partide entregar
ficha de
apoiamento
1 A«g_ualdmdn
Assinatura manuscrita | ALDAIR 85999595950 23/09/2021 partida entregar
ficha de
apoiamento
Assinatura eletronica Elaitor fillado a outro
‘FFFFFIFIIITD
ICP-Brasil ALZEMIR 23/09/2021 ] Mo Apto oo
Assinalura manuscrita AMADEL frisietsi ettt 0902021 ] Mao Apto Elaitor Cancalado
7 Aguardando
Assinalura manuscrita AMARAL 9955935930905 18/09/2021 partido entregar
ficha de
apolamanto
L] Aguardando
Assinatura eletrénica AMARANDA 08/08/2021 abertura de prazol
ICP-Brasil 993929939999 para impugnagio
Assinalura eletrdnica AMEL A Elailor fillado a oulro
8995958555099
| ICP-Brasil 23/00/2021 9 Néie Aplo m
Assinalura eletrdnica Elaitor fillado & outro
999999999990
ICP-Brasil AMILCAR [ 23/08/2021 9 Nao Apto partido

Pagina 1 de 1

SAPF - Sistema de Apoiamento a Partido em Formacgéo - Tribunal Superior Eleitoral.

Relatério de Apoiamentos por Usuario — Quantitativo — Consultar

Ao acionar o menu “Relatério de Apoiamentos por Usuario — Quantitativo”, o(a) usuario(a)
podera consultar e gerar o relatério contendo o total de apoiamentos cadastrados por usuario(a)
do partido em formacgao.

Selecione o tipo de apoiamento, a UF, o periodo em que o cadastro foi realizado e o perfil do(a)
usuario(a) desejado(a) e, em seguida, acione o botdo “Consultar”:
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# Inicio / g Relatdrios Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Quantitativo

Relatorios Apoiamentos Cadastrados por Usudrio - Quantitativo

RELATORIOS APOIAMENTOS CADA STRADOS POR USUARIO - QUANTITATIVO

Tipo de Apoiamento *

- Selecione - =
#
UF - Zelecione -- =
Data de cadastro * B st f
Perfil * - Sglecione - ™
Responsavel pelo Cadastro Todos ™
* Campes Obrigatérios
Limpar Consuliar
Nome do eleitor & Titulo de eleitor & Perfil ¢ Total de Apolamentos =

MNenhum régisiro encontrado.

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botao “Limpar”.

O sistema verificara se existem dados para os paradmetros informados e apresentara a lista
contendo o total de apoiamentos cadastrados por perfil e usuario(a) do partido em formacao.

# Inicio / g Relatbrios Apoiamentos Cadastrados por Usudrio - Quantitativo

Relatérios Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Quantitativo

RELATORIOS APOIAMENTOS CADA STRADOS POR USUARIO - QUANTITATIVO

] i .
Tipo de Apoiamento Assinatura manuscrita

UF * ACRE -
N .

Data de cadastro 010802021 @ ate 08/08v2021 @

Perfil * Administrador T

Responsiavel pelo Cadastro Todos

* Campos Obrigatorios

Limpar Sonsultar

Nome do eleitor < Titulo de eleitor © Perfil © Total de Apoiamentos ¢

JOAD 9999999999599 Administrador 1

1 REGISTRO(5) ENCONTRADO( 5)

)

Para gerar o “Relatério de apoiamentos cadastrados por usuario — Quantitativo”, em
formato CSV, acione o botao “Gerar CSV”.
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Detalhes da tela:

1. Nome do eleitor: apresenta o nome completo do(a) usuario(a) do partido em formagao
responsavel pelo cadastro do apoiamento no sistema;

2. Titulo de eleitor: apresenta o numero do titulo de eleitor do(a) usuario(a) do partido em
formacao responsavel pelo cadastro do apoiamento no sistema;

3. Perfil: apresenta o perfil cadastrado no sistema para o(a) usuario(a) do partido em formacao
responsavel pelo cadastro do apoiamento;

4. Total de apoiamentos: apresenta o total de apoiamentos cadastrados pelo(a) usuario(a) do
partido em formagao no sistema.

Relatério de Apoiamentos por Usuario — Quantitativo — Gerar PDF

Ao acionar o botao “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatorio. Informe
o local desejado e salve o arquivo.

Ao abrir 0 “Relatério de Apoiamentos Verificados”, sera apresentada a tela conforme abaixo:

JUSTICA ELEITORAL

Relatério de Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Quantitativo

Partido em Formacao: LIBER - LIBER

CNPJ do Partido: 99 999 999/9999-99
UF: AC
Periodo do Cadastro: 01/09/2021 a 08/09/2021

Tipo Titulo de Eleitor| Total de
Apolamento Mome do Eleitor Perfil Apoi e
Assinaturs JOAD 999999999999 | Administrador 1
manuscrita
Pégina 1 de 1

SAPF - Sistama de Apolamento a Partido em Formagao - Tribunal Superior Eleitoral
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I: Responsaveis pelo Apoiamento

Responsaveis pelo Apoiamento — Consultar

Ao acionar o menu “Responsaveis pelo Apoiamento”, o(a) usuario(a) podera consultar,
cadastrar, editar, excluir e visualizar os(a) responsaveis pelos apoiamentos do partido em
formacéo, ou seja, responsaveis em cada UF por apresentar as listas de apoiamentos do tipo
“Assinatura Manuscrita” para os cartorios eleitorais.

Para realizar uma consulta, preencha os campos da tela apresentada e acione a opcgao
“Consultar”’. O sistema verificara se existem dados para os parametros informados e
apresentara a lista de responsaveis pelos apoiamentos cadastrados:

# Inicio & Consultar responsaveis pelo apoiamento

Responsavel pela apresentacdo do apoiamento nos Cartérios Eleitorais

RESPONSAVEL PELA APRESENTAGAQ DO APOIAMENTO NOS CARTORIOS ELEITORAIS

De acordo com o art. 11 da Resolucdo TSE n® 23.465/2015, O parfido pelitico em formac&o. por meio de seu representante legal,
em requerimento acompanhado de certiddo do Registro Civil das Pessoas Juridicas da Capital Federal, deve informar aos tribunais
regionais eleitorais o nome das pessoas responsaveis pela apresentacdo das listas ou dos formularios de assinaturas e solicitacdo
de certiddo de apoiamento perante os cartorios eleitorais.

CONSULTAR RESPONSAVEIS PELO APOIAMENTO

Partido

em NOME DO PARTIDO

formagao

Nome do

eleitor

Titulo de

eleitor

UF TODAS =

Cadastrar responsavel pelo apoiamento Consultar
Nome do eleitor = Titulo de eleitor < UF < Agdes

EDMILSCON 999999999999 MINAS GERAIS # x Q
FERNANDA 999999999999 RONDONIA Z x Q
RAFAEL ‘999939995939 RIO GRANDE DO SUL [ x Q
MORGAN ‘999939995939 RIO GRANDE DO SUL [ x Q
FABIAME 999999999999 RIO GRANDE DO SUL 4 Q
RUTINEIA 999999999999 SANTA CATARIMA [ % Q
ANDRE 999999999999 SANTA CATARIMNA # x Q

Detalhes da tela:
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1. Nome do eleitor: apresenta o nome do(a) eleitor(a) cadastrado(a) como responsavel pelos
apoiamentos de uma determinada UF,;

2. Titulo de eleitor: apresenta o numero do titulo de eleitor cadastrado como responsavel
pelos apoiamentos de uma determinada UF;

3. Acoes: “Editar”, “Excluir” e “Visualizar”.

Observacédo: todos(a) os(a) responsaveis pelo apoiamento cadastrados no sistema serdo
apresentados(a) na tela inicial.

Responsaveis pelo Apoiamento — Visualizar

Para visualizar os dados do(a) responsavel pelo apoiamento, acione a op¢ao “Visualizar”. O
sistema apresentara a tela “Visualizar responsaveis pelo apoiamento”:

# Inicio & Visualizar responsaveis pelo apoiamento
Responsavel pela apresentagido do apoiamento nos Cartérios Eleitorais

VISUALIZAR RESPONSAVEIS PELO APOIAMENTO

Partido em formagao NOME DO PARTIDO

Mome do eleitor EDMILSON
Titulo de eleitor 999999999999
UF MINAS GERAIS

Para retornar a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

Responsaveis pelo Apoiamento — Editar

Para realizar a edigdo de um dos dados do(a) responsavel pelo apoiamento, acione a opgao
“Editar”, altere o(s) dado(s) desejado(s) e clique na opgao “Confirmar”. O sistema salvara os
dados e confirmara a edig¢ao realizada:
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# Inicio & Alterar responsaveis pelo apoiamento

Responsavel pela apresentacdo do apoiamento nos Cartoérios Eleitorais

ALTERAR RESPONSAVEIS PELO APOIAMENTO

Partido em

formacéo MOME DO PARTIDO

Nome do

eleitor * EDMILSOM

Titulo de

eleitor * 999999999999

uF * MINAS GERAIS =
* Campos

Qprigatérios

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botao “Limpar”; e, para retornar a tela anterior,
acione o botdo “Voltar”.

Observacoes:

= Para realizar a edigéo de determinado(a) responsavel pelo apoiamento com sucesso, é
necessario:

v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.

v"Informar um titulo de eleitor valido.

Responsaveis pelo Apoiamento — Excluir

Para realizar uma exclusdo de um(a) responsavel pelo apoiamento, acione a opg¢ao “Excluir”.
O sistema apresentara a mensagem de confirmagéo. Em seguida, acione a opgao “Sim”, para
0 registro ser excluido:

CONFIRMACAO "

A Deseja excluir o registro?

Acionando a opcao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.
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Responsaveis pelo Apoiamento — Cadastrar

Ao clicar na opgao “Cadastrar responsavel pelo apoiamento”, o sistema apresentara tela
contendo os campos necessarios para que um(a) responsavel seja cadastrado(a). Preencha os
campos e acione a opgao “Confirmar”. O sistema salvara os dados e confirmara o cadastro
realizado:

# Inicio / & Cadastrar responsaveis pelo apoiamento
Responsavel pela apresentagao do apoiamento nos Cartérios Eleitorais

CADASTRAR RESPONSAVEIS PELO APOIAMENTO

Partido em

formagéo NOME DO PARTIDO

Nome do
eleitor *

Titulo de
eleitor =

UF * SELECIONE =

* Campos
Obrigatorios

Para limpar os dados inseridos da tela, acione o botédo “Limpar”; e, para retornar a tela anterior,
acione o botao “Voltar”.

Observacoes:

= Para realizar a edigéo de determinado(a) responsavel pelo apoiamento com sucesso, é
necessario:

v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.

v"Informar um titulo de eleitor valido.
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J: Usuarios

Usuarios — Consultar

Ao acionar o menu “Usuarios”, o(a) usuario(a) podera consultar, cadastrar, editar, excluir,
visualizar, enviar nova senha e bloquear/desbloquear usuarios(as) do partido em formagéo que
acessarao o modulo externo do sistema de acordo com o perfil cadastrado.

Para realizar uma consulta, preencha os campos da tela apresentada e acione a opgao
“Consultar”’. O sistema verificara se existem dados para os parametros informados e
apresentara a lista de usuarios(as) cadastrados(as) para o partido:

Tribunal -
superior Sistema de Apoiamento a Partido em Formacgao Ajuda & @ Sair
Eleitoral

= SAPF-EXT # Inicio / & Consultar usuarios

Usuarios Externos

CONSULTAR USUARIOS

Nome do usuario

Titulo de eleitor

E-mail

Perfil de acesso

Situacdo

Teste 2

- Selecione -

- Selecione -

Consultar

. Perfil de
Titulo di Eleitor E-mail ¢ Situagdo ¢ Acoes

Nome do Usuario ~
Acesso

Administrador Ativo ZxQ4a

Detalhes da tela:

1.

2,

Nome do usuario: apresenta o nome do(a) usuario(a) do partido em formagéo;

Titulo de eleitor: apresenta o niumero do titulo de eleitos do(a) usuario(a) do partido em
formacao;

E-mail: apresenta o e-mail do(a) usuario(a) do partido em formacao;
Perfil de acesso: apresenta o perfil de acesso do(a) usuario(a) do partido em formacao;

Situagao: apresenta a situagao do acesso ao sistema para o(a) usuario(a) do partido em
formacao;

Acoes: “Editar”, “Excluir”, “Visualizar”, “Enviar nova senha”,
“Bloquear/Desbloquear”.

Observacoes:

O menu “Usuarios” sera apresentado somente para usuarios(as) do partido em formagao
cadastrados(as) com perfil administrador.
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= Todos(as) os(as) usuarios(as) do partido em formagéo cadastrados(as) no sistema seréo
apresentados(as) na tela inicial.

Usuarios — Cadastrar

Ao clicar na opcao “Cadastrar usuario”, o sistema apresentara tela contendo os campos
necessarios para que um(a) usuario(a) seja cadastrado(a). Preencha os campos e acione a
opcao “Confirmar”. O sistema salvara os dados e confirmara o cadastro realizado:

Tribunal . . . =
.‘Supnnol Sistema de Apoiamento a Partido em Formagio Auda X (Sa

Eleitoral

= SAPF-EXT # Inicio | % Cadastrar usuari

Titulo de eleitor *

CADASTRAR USUARIO

Nome do usuério *

E.mail *

Confirmagao do e-mail *

Perfil de acesso *

- Selecione -

ACRE ALAGOAS AMAZONAS
AMAPA BAHIA CEARA
DISTRITO FEDERAL _ESPIRITO SANTO GOIAS
MARANHAO MINAS GERAIS MATO GROSSO DO SUL
da Fi G i para o cadastro . .
de apoiamentos * MATO GROSSO PARA PARAIBA
PERNAMBUCO PIAU PARANA
RIO DE JANEIRO RIO GRANDE DO NORTE _ RONDONIA
RORAIMA RIO GRANDE DO SUL _ SANTA CATARINA
SERGIPE SAO PAULO TOCANTINS

* Campos Obrigatérios

Para limpar os dados inseridos da tela, acione o botao “Limpar”; e, para retornar a tela anterior,
acione o botao “Voltar”.

Observacdes:

= Para realizar o cadastro de um(a) usuario(a) do sistema com sucesso, € necessario:
v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.

Informar um titulo de eleitor valido.

Informar e-mail valido.

Informar os campos “E-mail” e “Confirmagao do e-mail” com os mesmos dados.

Informar um titulo ndo cadastrado no sistema.

Usuarios — Visualizar

Para visualizar os dados do(a) usuario(a), acione a op¢ao “Visualizar”. O sistema apresentara
a tela “Visualizar Usuario” com os dados do(a) usuario(a):
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= SAPF-EXT # Inicio /&% Visualizar usuario

Manual do Médulo Externo SAPF

Ajuda E S G Sa

Usuarios Externos

VISUALIZAR USUARIO

Nome do usuario Teste 2

Titulo de eleitor

E-mail
Perfil de acesso Administrador
Situagao Bloqueado

Unidade(s) da Federagao habilitada(s) para o cadastro de apoiamentos

Para retornar a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

Usuarios — Editar

Para realizar a edicdo de um dos dados do(a) usuario(a), acione a opgao “Editar”, altere o(s)
dado(s) desejado(s) e clique na opcao “Confirmar”. O sistema salvara os dados e confirmara

a edicao realizada:

Tribunal
. suporior Sistema de Apoiamento a Partido em Formagao
vl E leitoral

= SAPF-EXT #Inicio | &k Alterar usuario

Ajuda 2 @ Sair

Usuarios Externos

ALTERAR USUARIO
Titulo de eleitor *
Nome do usuario *
E-mail * daniel.rego@
Confirmagao do e-mail * daniel.rego@
ACRE ALAGOAS AMAZONAS
AMAPA BAHIA CEARA
DISTRITO FEDERAL _ ESPIRITO SANTO GOIAS
MARANHAO MINAS GERAIS MATO GROSSO DO SUL
da Federaga il para o cadastro

de apoiamentos * MATO GROSSO PARA

PERNAMBUCO PIAUI

RIO DE JANEIRO  RIO GRANDE DO NORTE
RORAIMA RIO GRANDE DO SUL
SERGIPE SAO PAULO

* Campos Obrigatdrios

PARAIBA
PARANA
RONDONIA
SANTA CATARINA
TOCANTINS

Para retornar a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.
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Observacoes:

= Para realizar a edicao dos dados de um(a) usuario(a) do sistema com sucesso, &
necessario:

v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.

v Informar e-mail valido.

v Informar os campos “E-mail” e “Confirmagao do e-mail” com os mesmos dados.
v

Nao sera permitida a edicao dos campos “Titulo de eleitor” e “Nome do usuario”.

Usuarios — Enviar nova senha

Para realizar o envio de uma nova senha, acione a opcao “Enviar Nova Senha”. O sistema
apresentara a mensagem de confirmacdo. Em seguida, acione a opc¢ao “Sim”. Sera enviado
um e-mail contendo a nova senha de acesso ao sistema para o(a) usuario(a) selecionado(a):

CONFIRMACAO .

A Deseja enviar uma nova senha para o usuario?

Acionando a opc¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.

Usuarios — Bloquear usuario(a)

Para realizar o bloqueio do acesso ao sistema de um(a) determinado(a) usuario(a), acione a
opcéao “Bloquear”. O sistema apresentara a mensagem de confirmagédo. Em seguida, acione a
opgao “Sim”. O acesso ao sistema pelo(a) usuario(a) ndo sera mais permitido:

CONFIRMAGCAO *

A Deseja bloguear o usuario?

‘,S”-n * o

Acionando a opc¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.
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Usuarios — Desbloquear usuario(a)

Para realizar o desbloqueio do acesso ao sistema do(a) usuario(a), acione a opgao
“Desbloquear”. O sistema apresentara a mensagem de confirmagdo. Em seguida, acione a
opgao “Sim”. O(A) usuario(a) estara autorizado(a) a acessar o sistema:

CONFIRMACAO .

& Deseja deshloquear o usuario?

= s|m —
Acionando a opc¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.

Usuarios(as) — Excluir

Para realizar a exclusdo de determinado(a) usuario(a), acione a opcao “Excluir”’. O sistema
apresentara a mensagem de confirmag¢ao. Em seguida, acione a opgao “Sim”, para o registro
ser excluido:

CONFIRMAGAO .

A Deseja excluir o registro?

Acionando a opc¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.
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K: Alterar senha

Ao acionar o menu “Alterar Senha”, o(a) usuario(a) podera alterar a sua senha de acesso ao
sistema.

Para realizar alteracdo da senha, preencha os campos e clique na opg¢ao “Confirmar”. O
sistema salvara os dados e confirmara a alteracao realizada:

ALTERAR SENHA DE ACESSO

Senha atual *
Nova senha *

Confirmar senha *

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.

Observacdes:
= Para realizar a alteracdo da senha com sucesso € necessario:

v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.

v Informar, no campo “Senha atual”, a Ultima senha (atual) cadastrada para acesso ao

sistema.

Informar os campos “Nova senha” e “Confirmar senha” com os mesmos dados.

v Informar uma nova senha com no minimo 8 (oito) e maximo 10 (dez) posigdes. A

informagéo deve possuir, pelo menos, um caractere alfanumérico (maiusculo ou
minusculo) e um caractere numérico.

v" Informar uma nova senha diferente da atual.
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