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1. Introdução 

A Resolução-TSE n. 23.465/2015 define que os partidos políticos em formação, mediante 

representante legal, deverão realizar o cadastro prévio dos dados dos(as) eleitores(as) que 

manifestaram apoio à criação do partido político, por meio de sistema específico, em relações 

individualizadas por zona eleitoral. Para atender essa determinação, foi desenvolvido o módulo 

externo do Sistema de Apoiamento a Partido em Formação – SAPF. 

Por meio do módulo externo do Sistema de Apoiamento a Partido em Formação, é possível 

cadastrar e acompanhar os apoiamentos, consultar a quantidade de apoiamento mínimo por UF, 

consultar apoiamentos expirados, entre outras funcionalidades. 

A Seção de Integração, Garantia e Controle de Qualidade de Soluções – Seint é a unidade 

responsável, na Secretaria de Tecnologia da Informação, pelo desenvolvimento e pela manutenção 

do sistema. 

Os(As) usuários(as) dos partidos em formação devem receber o perfil de operador ou consulta, por 

serem estes os únicos perfis disponíveis para os(as) usuários(as) do Módulo Externo. 

2. Informações para uso do sistema 

2.1 Acessar o sistema 

1. O acesso ao SAPF – Módulo Externo é concedido por meio do seguinte link: 

https://sapf.tse.jus.br/sapf.  

2. O usuário deve ter acesso ao App do e-Título e/ou conta Gov.br. 

3. O sistema apresentará a tela principal. 

4. Sendo identificado que o partido em formação possui mais de mil apoiamentos do tipo 

“Manuscrito” na situação “Novo”, o sistema apresentará mensagem, na tela inicial, com o 

link para a funcionalidade “Verificar apoiamentos”. (Vide abaixo item D) 

Observação: É importante que os apoiamentos sejam verificados à medida que são cadastrados 

no SAPF. Esta medida evita problemas e lentidão na verificação de todos os apoiamentos, 

quando a UF possui mais de mil cadastrados. 

https://sapf.tse.jus.br/sapf
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Detalhes do menu: 

A. Painel de acompanhamento: permite acompanhar o quantitativo, por situação, dos 

apoiamentos registrados por UF, além de visualizar gráfico de apoiamentos cadastrados e 

gráfico de apoiamentos mínimos por UF. 

B. Apoiamentos: permite consultar, cadastrar, alterar, excluir ou visualizar os apoiamentos de 

todos os tipos cadastrados para o partido em formação. 

C. Cadastrar Apoiamento: permite cadastrar apoiamentos de todos os tipos para o partido em 

formação. 

D. Verificar Apoiamentos: permite realizar a verificação dos dados cadastrados para o(s) 

apoiamento(s) com situação “Novo” do tipo “Assinatura Manuscrita”, antes que eles 

sejam enviados à Justiça Eleitoral. Os apoiamentos podem ser escolhidos para serem 

verificados ou a verificação poderá ser realizada para todos os apoiamentos cadastrados 

para uma determinada UF. 

E. Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio: permite consultar os lotes do partido em 

formação enviados à Justiça Eleitoral, criar e enviar o lote agrupando apoiamento(s) do tipo 

“Assinatura Manuscrita” e verificados com situação “Aguardando partido entregar ficha 

de apoiamento”. Somente após a criação e o envio do lote, os apoiamentos do tipo 

“Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partido em formação poderão ser entregues ao 

cartório eleitoral correspondente. 

F. “Imprimir Ficha/Lista de Apoiamentos”: permite imprimir a lista de apoiamento em 

branco. 

G. “Certidões”: permite gerar, por abrangência, as certidões de apoiamento para o partido em 

formação que atingir a quantidade mínima. 

H. “Relatórios”: 

▪ Relatório de Apoiamentos: permite gerar os relatórios de apoiamentos apto e inapto por 

UF e zona; 
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▪ Relatório de Logs: permite gerar o relatório contendo os logs de auditoria; 

▪ Relatório de Verificação: permite gerar o relatório contendo os dados dos apoiamentos 

verificados; 

▪ Relatório de Apoiamentos por Usuário(a) – Qualitativo: permite gerar o relatório contendo 

os dados dos apoiamentos cadastrados pelo(a) usuário(a); 

▪ Relatório de Apoiamentos por Usuário(a) – Quantitativo: permite gerar o relatório 

contendo a quantidade de apoiamentos cadastrados por usuário(a); 

▪ Relatório de Lotes Enviados por Usuário(a) – Quantitativo: permite gerar o relatório 

contendo a quantidade de lotes enviados por usuário(a). 

I. Responsáveis pelo Apoiamento: permite cadastrar e consultar os(as) responsáveis pela 

entrega das listas de apoiamento nos cartórios eleitorais. 

J. Usuários: permite cadastrar, alterar, excluir, bloquear, desbloquear e enviar nova senha 

para os(as) usuários(as) do partido em formação que acessam o sistema. 

K. Alterar Senha: permite alterar a senha de acesso do(a) usuário(a) autenticado(a) no 

sistema. 

L. Opção de tela Ajuda: permite acessar o manual de ajuda ao sistema. 

M. Opção de tela Usuário ( ): permite acessar as informações do(a) usuário(a) 

autenticado(a) no sistema. 

N. Opção de tela Sair: permite sair com segurança do sistema. 

2.2 Detalhamento do menu 

A: Painel de Acompanhamento 

Ao acionar o menu “Painel de Acompanhamento”, o sistema apresentará a tela contendo os 

quantitativos de apoiamentos de todos os tipos no Brasil e por UF de acordo com as situações: 
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Detalhes da tela: 

1. Número mínimo de apoiamentos necessários em todo Brasil: apresenta o número de 

apoiamentos necessários para a formação do Partido Político no Brasil; 

2. Total de apoiamentos válidos em todo Brasil: apresenta o número de apoiamentos 

analisados com situação “Apto” em todo o Brasil para o partido em formação; 

3. Gráfico – Apoiamento Cadastrados: opção que apresenta o gráfico contendo os 

apoiamentos cadastrados para cada UF; 

4. Gráfico – Apoiamento Mínimo por UF: opção que apresenta o gráfico contendo a 

quantidade de apoiamentos válidos (analisados como “Apto”) para cada UF; 

5. Apoiamentos por UF: tabela onde serão apresentados, para cada UF, o total de 

apoiamentos de acordo com sua situação; 

6.  Sinal de Crescente e Decrescente: para ordenar dos dados das colunas na tabela; 

7. UF: apresenta todas as UFs do Brasil; 

8. Apoiamento mínimo para o Estado: apresenta a quantidade mínima de apoiamentos 

necessários em uma determinada UF para a formação do partido político; 

9. Novos: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a UF com situação 

“Novo”; 

10. Aguardando abertura de prazo para impugnação: apresenta a quantidade de 

apoiamentos cadastrados para a UF com situação “Aguardando abertura de prazo para 

impugnação”; 

11. Aguardando Partido Entregar Fichas de Apoiamento: apresenta a quantidade de 

apoiamentos cadastrados para a UF com situação “Aguardando Partido Entregar Ficha 

de Apoiamento”; 
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12. Em prazo para impugnação: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a 

UF com situação “Em prazo de impugnação”; 

13. Aguardando Análise: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a UF com 

a situação “Aguardando análise”; 

14. Apoiamentos não aptos: apresenta a quantidade de apoiamentos analisados com situação 

“Não Apto” para a UF; 

15. Apoiamentos aptos: apresenta a quantidade de apoiamentos analisados com situação 

“Apto” para a UF; 

16. Quantos ainda faltam: apresenta a quantidade de apoiamentos que está faltando para 

alcançar a quantidade de apoiamento mínimo na UF. 

Observações: Quando um estado alcança a quantidade de apoiamento mínimo, a linha da 

tabela receberá a cor verde, conforme imagem acima. 
 

Painel de Acompanhamento – Gráficos: Apoiamentos Cadastrados 

Ao clicar na opção “Gráfico: Apoiamentos Cadastrados”, o sistema apresentará todos os 

apoiamentos cadastrados para o partido, por UF, por meio de gráfico: 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 
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Painel de Acompanhamento – Gráficos: Apoiamentos Mínimo por UF 

Ao clicar na opção “Gráfico: Apoiamento Mínimo por UF”, o sistema apresentará a 

quantidade de apoiamentos do partido com situação “Apto”, por UF, por meio de gráfico: 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 

B: Apoiamentos 
 

Apoiamentos – Consultar 

Ao acionar o menu “Apoiamentos”, o(a) usuário(a) poderá consultar os apoiamentos 

cadastrados por tipo, UF e situação; cadastrar novos apoiamentos; além de editar, excluir e 

visualizar os dados detalhados do apoiamento. 

Para realizar uma consulta, preencha os campos da tela apresentada e acione a opção 

“Consultar”: 
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Observações: 

▪ Para consultar apoiamentos, os campos “Tipo de Apoiamento”, “UF” e “Situação” são 

de preenchimento obrigatório. 

▪ Situações dos apoiamentos: 

✓ Tipo "Assinatura manuscrita": 

▪ Novo: apoiamentos cadastrados que ainda não foram verificados e não fazem parte 

de nenhum lote. Nessa situação é possível excluí-los ou alterá-los. 

▪ Aguardando partido entregar as fichas de apoiamento: são os apoiamentos 

considerados aptos na primeira verificação realizada pelo sistema, por meio da 

funcionalidade “Verificar Apoiamentos”, e enviados ao cartório eleitoral por 

intermédio da funcionalidade “Gerenciar Lotes de Apoiamento”. 

▪ Em prazo de impugnação: apoiamentos em que o cartório eleitoral cadastrou prazo 

(início e fim) de impugnação. Durante o prazo estabelecido, todos os apoiamentos 

do lote serão disponibilizados no Módulo Consulta do sistema. Transcorrido o prazo, 

os apoiamentos do lote deixam de ser apresentados no Módulo Consulta e passam 

a estar disponíveis para análise do cartório eleitoral, no módulo interno, com a 

situação dos apoiamentos “Aguardando Análise”. 

▪ Aguardando análise: situação atribuída automaticamente pelo sistema para os 

apoiamentos após o prazo de impugnação. 

▪ Aptos: são apoiamentos que foram analisados pelo cartório eleitoral e considerados 

válidos. 
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▪ Não Apto: são apoiamentos analisados pelo cartório eleitoral e considerados 

inválidos ou apoiamentos que não passaram com sucesso pela funcionalidade 

“Verificar apoiamentos”. 

✓ Tipo "Assinatura eletrônica ICP-Brasil" e "Assinatura eletrônica e-Título": 

▪ Novo: situação atribuída ao apoiamento após o seu cadastro. 

• A cada 24 horas, o sistema identifica automaticamente os apoiamentos dos tipos 

“Assinatura eletrônica ICP-Brasil” e “Assinatura eletrônica e-Título” com 

situação “Novo”, para realizar as verificações. Durante a verificação:   

o Os apoiamentos que passarem com sucesso serão vinculados em lotes e 

enviados para a Justiça Eleitoral (módulo interno) com situação “Aguardando 

abertura de prazo para impugnação”. 

o Os apoiamentos que não obedeceram às regras da verificação são 

classificados com situação “Não Aptos”, tipo da análise “Automática pelo 

sistema”, e o motivo será apontado de acordo com a irregularidade 

encontrada. 

▪ Aguardando abertura de prazo para impugnação: apoiamentos vinculados a um 

lote e enviados para a Justiça Eleitoral devem permanecer nesta situação até que o 

cartório eleitoral defina um prazo para impugnação desse lote. 

▪ Em prazo de impugnação: apoiamentos em que o cartório eleitoral cadastrou prazo 

(início e fim) de impugnação. Durante o prazo estabelecido, todos os apoiamentos 

do lote serão disponibilizados no Módulo Consulta do sistema. Transcorrido o prazo, 

a lista de apoiamentos deixa de ser apresentada, e os apoiamentos passam 

automaticamente para a situação “Aguardando análise”. 

▪ Aguardando análise: situação atribuída automaticamente pelo sistema para os 

apoiamentos após o prazo de impugnação. 

▪ Aptos: são apoiamentos que foram analisados pelo cartório eleitoral e considerados 

válidos. 

▪ Não Aptos: são apoiamentos analisados pelo cartório eleitoral e considerados 

inválidos ou apoiamentos que não passaram com sucesso pela funcionalidade 

“Verificar apoiamentos”. 
 

ATENÇÃO! O cartório eleitoral pode reverter a situação de um apoiamento “Apto” ou “Não 

Apto” para a situação “Aguardando análise”, caso seja percebida a necessidade de nova 

análise. 

O sistema apresentará a tela com resultado da pesquisa conforme os filtros parametrizados: 
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Detalhes da tela: 

1. Tipo de apoiamento: a coluna apresenta o tipo cadastrado para o apoiamento; 

2. UF: a coluna apresenta a UF cadastrada para o apoiamento; 

3. Nome do eleitor: a coluna apresenta o nome do(a) eleitor(a) cadastrado(a) para o 

apoiamento; 

4. Título de eleitor: a coluna apresenta o título de eleitor cadastrado para o apoiamento; 

5. Data do apoiamento: a coluna apresenta a data em que o apoiamento foi realizado; 

6. Eleitor Analfabeto?: a coluna apresenta se o(a) eleitor(a) do apoiamento é ou não 

analfabeto(a); 

7. Situação: a coluna apresenta a situação do apoiamento no sistema; 

8. Ações: as ações são apresentadas de acordo com a situação dos apoiamentos: 
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a. Alterar: opção apresentada pelo sistema, por meio da funcionalidade "Verificar 

apoiamento", para apoiamentos de todos os tipos na situação "Novo" ou "Não Apto"; 

b. Excluir: opção apresentada para apoiamentos de todos os tipos na situação "Novo"; e 

c. Consultar: opção apresentada para apoiamentos de todos os tipos em todas as situações. 

Apoiamentos – Visualizar 

Para visualizar os dados do apoiamento, acione a opção “Visualizar” do apoiamento desejado, 

no resultado da consulta. O sistema apresentará a tela “Visualizar apoiamento”: 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 
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Apoiamentos – Cadastrar 

Na tela para consultar os apoiamentos, ao clicar na opção “Cadastrar apoiamento”, o sistema 

apresentará os campos necessários para que um apoiamento seja cadastrado. 

Tela: Cadastro – Tipo de Apoiamento – Assinatura manuscrita 

 

Tela: Cadastro – Tipo de Apoiamento – Assinatura eletrônica ICP-Brasil
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Tela: Cadastro – Tipo de Apoiamento – Assinatura eletrônica e-Título 

 

Preencha os campos e acione a opção “Confirmar”. O sistema salvará os dados informados, 

atribuirá ao apoiamento a situação “Novo” e confirmará o cadastro realizado. 

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botão “Limpar”; e, para retornar à tela anterior, 

clique em “Voltar”. 

Observações: 

▪ Para cadastrar um apoiamento com sucesso, é necessário: 

✓ Preencher todos os campos obrigatórios da tela. 

✓ Informar um título de eleitor válido. 

✓ Informar data do apoiamento válida e não superior à atual. 

✓ Informar um título de eleitor que não tenha sido cadastrado para o partido em 

formação. 

✓ Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrônica ICP-Brasil”, é obrigatório anexar 

documento PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil. 

✓ Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrônica e-Título”, é obrigatório que o(a) 

eleitor(a) que está apoiando o partido em formação gere, no aplicativo e-Título, um 

código de autenticação. O código deve ser gerado no momento do cadastro do 

apoiamento no sistema, pois seu tempo de expiração é de 60 segundos. 

✓ O título eleitoral informado deve estar com situação “Regular” no sistema ELO – 

Cadastro Eleitoral. 

✓ A UF informada para o apoiamento deve ser igual à cadastrada para o título de eleitor 

no sistema ELO – Cadastro Eleitoral. 
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✓ O título eleitoral informado não pode possuir registro de filiação oficial com situação 

“Regular” no sistema FILIA. 

✓ O título eleitoral não pode possuir cadastro com situação “Apto” no mesmo partido 

em formação. 

▪ Apoiamento Assinatura Eletrônica ICP-Brasil e Assinatura Eletrônica e-Título 

✓ Deve ser realizada apenas a primeira etapa no sistema pelo partido em formação: 

▪ 1ª Etapa – Cadastro do apoiamento: Ao realizar o cadastro, o apoiamento 

receberá a situação “NOVO”. 

✓ Depois cadastrar os apoiamentos, é necessário aguardar até que o sistema realize a 

verificação automática dos apoiamentos cadastrados para estes tipos. As verificações 

ocorrem todos os dias à 0h. 

▪ Para os apoiamentos que passarem com sucesso por todas as verificações, o 

sistema deve: 

• Alterar a situação do apoiamento para “Aguardando abertura de prazo para 

impugnação”. 

• Realizar o envio dos apoiamentos para a Justiça Eleitoral (módulo interno) 

agrupados em lotes. 

O lote deve ser composto por um código identificador único responsável por 

identificar os dados dos apoiamentos agrupados da seguinte forma: sigla da UF, 

número identificador do tipo do apoiamento (1 – Manual e 2 – Assinatura ICP 

BRASIL) e número da zona contendo 4 dígitos e 11 números gerados 

aleatoriamente pelo sistema. Ex.: Assinatura ICP BRASIL – SC200020000002. 

• Cada lote deverá conter, no máximo, 100 apoiamentos da mesma UF e zona 

eleitoral. 

▪ Apoiamentos que não obedeceram às regras da verificação devem ter sua situação 

alterada para “Não Apto” e “Motivo” de acordo com a rejeição.  

▪ Apoiamento Assinatura Manuscrita: 

✓ Devem ser realizadas três etapas, no sistema, pelo partido em formação até que os 

apoiamentos sejam agrupados em lotes e enviados à Justiça Eleitoral. São elas: 

1º.Etapa:  Cadastro do apoiamento: Realizar o cadastro do apoiamento para o tipo 

“Assinatura Manuscrita”. Ao realizar o cadastro, o apoiamento receberá a 

situação “Novo”; 

2º.Etapa:  Verificação dos apoiamentos (por meio do menu “Verificar 

Apoiamentos”) – Acessar a funcionalidade e realizar a verificação; 

3º.Etapa:  Criação do lote para envio do apoiamento para a Justiça Eleitoral (por 

meio do menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento”) – Acessar a 

funcionalidade e realizar o envio. 
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Apoiamentos – Editar 

Para editar os dados do apoiamento, acione a opção “Editar” do apoiamento desejado no 

resultado da consulta. Após a apresentação da tela, realize a alteração do(s) dado(s) 

desejado(s) e clique na opção “Confirmar”. O sistema salva os dados alterados, mantém o 

apoiamento na situação “Novo” e confirma a edição: 

 

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botão “Limpar”; e, para retornar à tela 

anterior, acione o botão “Voltar”. 

Observações: 

▪ A opção para “Editar” será apresentada para apoiamentos de todos os tipos com situação 

“Novo”. 

▪ Para editar um apoiamento com sucesso, é necessário: 

✓ Preencher todos os campos obrigatórios da tela. 

✓ Informar um título de eleitor válido. 

✓ Informar data do apoiamento válida e não superior à atual. 

✓ Informar um título de eleitor que não tenha sido cadastrado para o partido em 

formação. 

✓ Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrônica ICP-Brasil”, é obrigatório anexar 

documento PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil. 

✓ Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrônica e-Título”, é obrigatório que o(a) 

eleitor(a) que está apoiando o partido em formação gere, no aplicativo e-Título, um 

código de autenticação. O código deve ser gerado no momento da alteração dos 

dados do apoiamento no sistema, pois seu tempo de expiração é de 60 segundos. 
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✓ O título eleitoral informado deve estar com situação “Regular” no sistema ELO – 

Cadastro Eleitoral. 

✓ A UF informada para o apoiamento deve ser igual à cadastrada para o título de eleitor 

no sistema ELO – Cadastro Eleitoral. 

✓ O título eleitoral informado não pode possuir registro de filiação oficial com situação 

“Regular” no sistema FILIA. 

✓ O título eleitoral não pode possuir cadastro com situação “Apto” no mesmo partido em 

formação. 

Apoiamentos – Excluir 

Para excluir um apoiamento, acione a opção “Excluir” do apoiamento desejado, no resultado 

da consulta. O sistema apresentará a mensagem de confirmação. Em seguida, acione a opção 

“Sim”, para o registro ser excluído: 

 

Acionando a opção “Não”, o sistema não realiza a exclusão e retorna para a tela anterior. 

Observação: A opção para excluir será apresentada para apoiamentos de todos os tipos com 

situação “Novo”. 
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C: Cadastrar Apoiamentos 

Na tela para consultar os apoiamentos, ao clicar na opção “Cadastrar apoiamento”, o sistema 

apresentará os campos necessários para que um apoiamento seja cadastrado. 

Tela: Cadastro – Tipo de Apoiamento – Assinatura manuscrita 

 

Tela: Cadastro – Tipo de Apoiamento – Assinatura eletrônica ICP-Brasil
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Tela: Cadastro – Tipo de Apoiamento – Assinatura eletrônica e-Título 

 

Preencha os campos e acione a opção “Confirmar”. O sistema salvará os dados informados, 

atribuirá ao apoiamento a situação “Novo” e confirmará o cadastro realizado. 

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botão “Limpar”; e, para retornar para a tela 

anterior, clique em “Voltar”. 

Observações: 

▪ Para cadastrar um apoiamento com sucesso, é necessário: 

✓ Preencher todos os campos obrigatórios da tela. 

✓ Informar um título de eleitor válido. 

✓ Informar data do apoiamento válida e não superior à atual. 

✓ Informar um título de eleitor que não tenha sido cadastrado para o partido em 

formação. 

✓ Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrônica ICP-Brasil”, é obrigatório anexar 

documento PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil. 

✓ Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrônica e-Título”, é obrigatório que o(a) 

eleitor(a) que está apoiando o partido em formação gere, no aplicativo e-Título, um 

código de autenticação. O código deve ser gerado no momento do cadastro do 

apoiamento no sistema, pois seu tempo de expiração é de 60 segundos. 

✓ O título eleitoral informado deve estar com situação “Regular” no sistema ELO – 

Cadastro Eleitoral. 

✓ A UF informada para o apoiamento deve ser igual à cadastrada para o título de eleitor 

no sistema ELO – Cadastro Eleitoral. 
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✓ O título eleitoral informado não pode possuir registro de filiação oficial com situação 

“Regular” no sistema FILIA. 

✓ O título eleitoral não pode possuir cadastro com situação “Apto” no mesmo partido 

em formação. 

▪ Apoiamento Assinatura Eletrônica ICP-Brasil e Assinatura Eletrônica e-Título 

✓ Deve ser realizada apenas a 1ª etapa no sistema pelo partido em formação: 

1º.Etapa:  Cadastro do apoiamento – ao realizar o cadastro, o apoiamento receberá 

a situação “Novo”; 

✓ Após cadastrar os apoiamentos, é necessário aguardar até que o sistema realize a 

verificação automática dos apoiamentos cadastrados para estes tipos. As verificações 

ocorrem todos os dias à 0h. 

▪ Para os apoiamentos que passarem com sucesso por todas as verificações, o 

sistema deve: 

• Alterar a situação do apoiamento para “Aguardando abertura de prazo para 

impugnação”; 

• Realizar o envio dos apoiamentos para a Justiça Eleitoral (módulo interno) 

agrupados em lotes. 

O lote deve ser composto por um código único responsável por identificar os 

dados dos apoiamentos agrupados da seguinte forma: sigla da UF, número 

identificador do tipo do apoiamento (1 – Manual e 2 – Assinatura ICP BRASIL) e 

número da zona contendo 4 dígitos e 11 números gerados aleatoriamente pelo 

sistema. Ex.: Assinatura ICP BRASIL – SC200020000002. 

• Cada lote deverá conter, no máximo, 100 apoiamentos da mesma UF e zona 

eleitoral. 

▪ Apoiamentos que não obedeceram às regras da verificação devem ter sua situação 

alterada para “Não Apto” e “Motivo” de acordo com a rejeição.  

▪ Apoiamento Assinatura Manuscrita: 

✓ Devem ser realizadas três etapas no sistema pelo partido em formação até que os 

apoiamentos sejam agrupados em lotes e enviados à Justiça Eleitoral. São elas: 

1º.Etapa:  Cadastro do apoiamento – realizar o cadastro do apoiamento para o tipo 

“Assinatura Manuscrita”. Ao realizar o cadastro, o apoiamento receberá a 

situação “Novo”; 

2º.Etapa:  Verificação dos apoiamentos (por meio do menu “Verificar 

Apoiamentos”) – acessar a funcionalidade e realizar a verificação; 

3º.Etapa:  Criação do lote para envio do apoiamento para a Justiça Eleitoral (por 

meio do menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento”) – acessar a 

funcionalidade e realizar o envio. 
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D: Verificar Apoiamentos 
 

Verificar Apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita – Consultar  

Ao acionar o menu “Verificar Apoiamentos”, o(a) usuário poderá consultar e selecionar os 

apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”, cadastrados com situação “Novo”, para que o 

sistema realize, nos sistemas do TSE (Cadastro de Eleitores – ELO e Sistema de Filiação 

Partidária – FILIA), um conjunto de verificações nos dados informados: 

 

Para consultar apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” com situação “Novo”, preencha 

a UF desejada e acione a opção “Consultar apoiamentos para verificação”. 

O sistema apresentará a tela com resultado da pesquisa de acordo com parâmetros informados: 
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Detalhes da tela: 

1. Nome do eleitor: apresenta o nome do(a) eleitor(a) cadastrado(a) para o apoiamento do 

tipo “Assinatura Manuscrita”; 

2. Título de eleitor: apresenta o número do título de eleitor cadastrado para o apoiamento do 

tipo “Assinatura Manuscrita”; 

3. Data do apoiamento: apresenta a data cadastrada para o apoiamento do tipo “Assinatura 

Manuscrita”; 

4. Eleitor analfabeto?: apresenta se o(a) eleitor(a) cadastrado(a) para o apoiamento do tipo 

“Assinatura Manuscrita” é ou não analfabeto(a); 

5. Opção “Verificar todos os apoiamentos desta UF”: ao ser acionada, realiza a verificação 

de todos os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” da lista de resultados da 

consulta; 
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6. Opção “Escolher apoiamentos para serem verificados”: ao ser acionada, apresenta tela 

onde o(a) usuário(a) poderá selecionar o(s) apoiamento(s) do tipo “Assinatura 

Manuscrita” a ser(em) verificado(s). 

Observações: 

▪ Para consultar apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” a serem verificados, o 

campo “UF” é de preenchimento obrigatório. 

▪ Somente apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” cadastrados com situação 

“Novo” serão apresentados no resultado da consulta. 

Verificar Apoiamentos – Verificar todos os apoiamentos desta UF  

Feita a consulta, acione a opção “Verificar todos os apoiamentos desta UF”: 
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O sistema realiza a verificação dos dados de todos os apoiamentos do tipo “Assinatura 

Manuscrita” da UF selecionada e apresenta tela com a confirmação da verificação. 

Verificar Apoiamentos – Confirmação dos apoiamentos verificados  

Depois de realizar a verificação de todos os apoiamentos da UF ou após a verificação dos 

apoiamentos selecionados, o sistema apresenta tela com o que foi consolidado: 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”; para gerar o “Relatório de verificações 

por zona”, em formato PDF, acione o botão “Gerar PDF”; e, para gerar o mesmo relatório, 

mas em formato CSV, acione o botão “Gerar CSV”. 

Observações: 

▪ Para apoiamentos cadastrados com tipo “Assinatura Manuscrita”, esta é a segunda 

etapa do processo: 

1º.Etapa:  Cadastro do apoiamento; 

2º.Etapa:  Verificação dos apoiamentos (por meio da funcionalidade “Verificar 

Apoiamentos”); 

3º.Etapa:  Criação do lote para envio do apoiamento para à Justiça Eleitoral (por meio da 

funcionalidade “Gerenciar Lotes de Apoiamento”). 

▪ A verificação do(s) apoiamento(s) pode ser realizada das seguintes formas: 

✓ Por meio da verificação de todos os apoiamentos de uma UF 
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1. Selecione uma UF, no campo, e clique no botão “Consultar apoiamentos para 

verificação”; 

2. Na “Lista de apoiamentos da UF para serem verificados”, clique no botão 

“Verificar todos os apoiamentos desta UF”; 

3. Todos os apoiamentos cadastrados com a situação “Novo” na UF escolhida serão 

verificados. 

✓ Por meio da escolha de apoiamentos pelo(a) usuário(a) dentre os apoiamentos 

existentes em uma UF 

1. Para verificação de apoiamentos, selecione uma UF, no campo, e clique no botão 

“Escolher apoiamentos”; 

2. Na “Lista de apoiamentos da UF para serem verificados”, clique no botão 

“Escolher apoiamentos para serem verificados”; 

3. O(A) usuário(a) será redirecionado(a) para tela que permite a escolha dos 

apoiamentos. 

▪ A verificação dos apoiamentos consiste em um conjunto de informações validadas nos 

sistemas do TSE. 

✓ Validações realizadas no sistema Cadastro de Eleitores – ELO  

1. Verifica se o título de eleitor cadastrado para o apoiamento existe na base de dados 

do sistema ELO. 

▪ Caso o título de eleitor não exista, altera a situação do apoiamento para “Não 

Apto” com motivo “Eleitor inexistente”. 

2. Verifica se o título de eleitor cadastrado para o apoiamento está com situação 

“Falecido” no sistema ELO. 

▪ Caso o título de eleitor esteja com situação “Falecido”, altera a situação do 

apoiamento para “Não Apto” com motivo “Eleitor falecido”. 

3. Verifica se a UF informada para o apoiamento é idêntica à vinculada ao título de 

eleitor na base de dados do sistema ELO. 

▪ Sendo divergente, altera a situação do registro para “Não Apto” com motivo “UF 

divergente da informada no Cadastro Eleitoral”. 

4. Verifica se o título de eleitor cadastrado para o apoiamento possui situação diferente 

de “Regular” na base de dados do sistema ELO. 

▪ Sendo diferente, altera a situação do registro para “Não Apto” com motivo 

“<Situação do eleitor> na base de dados do ELO”. 

✓ Validações realizadas no Sistema de Filiação Partidária – FILIA  

1. Verifica se o título de eleitor cadastrado para o apoiamento possui registro de filiação 

oficial com situação “Regular” em algum partido político. 
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▪ Sendo filiado, altera a situação do registro para “Não Apto” com motivo “Eleitor 

filiado”. 

▪ Apoiamentos que passarem por todas as verificações com sucesso: 

✓ A sua situação é alterada para “Aguardando partido entregar fichas de 

apoiamento”; 

✓ São disponibilizados para que sejam agrupados em lotes de apoiamentos do tipo 

“Assinatura Manuscrita” e enviados à Justiça Eleitoral (3ª Etapa). 

▪ Apoiamentos rejeitados: 

✓ Os apoiamentos rejeitados pela verificação podem ter seus dados editados. Uma vez 

realizada a edição com sucesso, o sistema alterará a situação deste apoiamento para 

“Novo”, tornando-se necessária uma nova verificação. 

Verificar Apoiamentos – Gerar PDF  

Ao clicar na opção “Gerar PDF”, o sistema apresentará a tela para salvar o relatório. Informe o 

local desejado e salve o arquivo. 

Ao abrir o arquivo “Relatório de Verificação por Zona”, será apresentada a tela conforme 

abaixo: 
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Verificar Apoiamentos – Escolher apoiamentos para serem verificados 

Ao clicar na opção “Escolher apoiamentos para serem verificados”, o sistema apresentará 

a tela para que o(a) usuário(a) escolha os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” que 

serão verificados. 

Selecione o apoiamento da lista de “Apoiamentos cadastros do tipo ‘Assinatura Manuscrita’ 

ainda não verificados (Novos)” e adicione à lista de “Apoiamentos escolhidos para serem 

verificados”: 

 

Para mover o apoiamento da lista “Apoiamentos escolhidos para serem verificados” para a 

lista “Apoiamentos cadastros do tipo ‘Assinatura Manuscrita’ ainda não verificados 

(Novos)”, acione o botão “Remover”; e, para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”.  
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Verificar Apoiamentos – Verificar apoiamentos selecionados 

Depois de escolher os apoiamentos desejados, acione a opção “Verificar apoiamentos 

selecionados”. O sistema verifica os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” 

selecionados e apresenta tela com a confirmação da verificação: 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”; para gerar o “Relatório de Verificações 

por Zona”, em formato PDF, acione o botão “Gerar PDF”; e, para gerar o mesmo relatório, 

mas em formato CSV, acione o botão “Gerar CSV”. 

Observações: 

▪ Para apoiamentos cadastrados com tipo “Assinatura Manuscrita”, esta é a segunda 

etapa do processo: 

1º.Etapa:  Cadastro do apoiamento; 

2º.Etapa:  Verificação dos apoiamentos (por meio da funcionalidade “Verificar 

Apoiamentos”); 

3º.Etapa:  Criação do lote para envio do apoiamento para à Justiça Eleitoral (por meio da 

funcionalidade “Gerenciar Lotes de Apoiamento”). 

▪ A verificação do(s) apoiamento(s) pode ser realizada das seguintes formas: 

✓ Mediante verificação de todos os apoiamentos de uma UF 

1. Selecione uma UF, no campo, e clique no botão “Consultar apoiamentos para 

Verificação”; 

2. Na “Lista de apoiamentos da UF para serem verificados”, clique no botão 

“Verificar todos os apoiamentos desta UF”; 
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3. Todos os apoiamentos cadastrados com a situação “Novo” na UF escolhida serão 

verificados. 

✓ Por meio da escolha de apoiamentos pelo(a) usuário(a) dentre os apoiamentos 

existentes em uma UF. 

1. Selecione uma UF, no campo, e clique no botão “Escolher apoiamentos para 

serem verificados”; 

2. Na “Lista de apoiamentos da UF para serem verificados”, clique no botão 

“Escolher apoiamentos para serem verificados”; 

3. O(A) usuário(a) será redirecionado(a) para a tela que permite a escolha dos 

apoiamentos. 

▪ A verificação dos apoiamentos consiste em um conjunto de informações validadas nos 

sistemas do TSE. 

✓ Validações realizadas no sistema Cadastro de eleitores – ELO  

1. Verifica se o título de eleitor cadastrado para o apoiamento existe na base de dados 

do sistema ELO. 

▪ Caso o título de eleitor não exista, altera a situação do apoiamento para “Não 

Apto” com motivo “Eleitor inexistente”. 

2. Verifica se o título de eleitor cadastrado para o apoiamento está com situação 

“Falecido” no sistema ELO. 

▪ Caso o título de eleitor esteja com situação “Falecido”, altera a situação do 

apoiamento para “Não Apto” com motivo “Eleitor falecido”. 

3. Verifica se a UF informada para o apoiamento é idêntica à vinculada ao título de 

eleitor na base de dados do sistema ELO. 

▪ Sendo divergente, altera a situação do registro para “Não Apto” com motivo “UF 

divergente da informada no Cadastro Eleitoral”. 

4. Verifica se o título de eleitor cadastrado para o apoiamento possui situação diferente 

de “Regular” na base de dados do sistema ELO. 

▪ Sendo diferente, altera a situação do registro para “Não Apto” com motivo 

“<Situação do eleitor> na base de dados do ELO”. 

✓ Validações realizadas no Sistema de Filiação Partidária – FILIA  

1. Verifica se o título de eleitor cadastrado para o apoiamento possui registro de 

filiação oficial com situação “Regular” em algum partido político. 

▪ Sendo filiado, altera a situação do registro para “Não Apto” com motivo “Eleitor 

filiado”. 

▪ Apoiamentos que passarem por todas as verificações com sucesso: 

✓ A sua situação é alterada para “Aguardando partido entregar fichas de 

apoiamento”; 
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✓ São disponibilizados para que sejam agrupados em lotes de apoiamentos do tipo 

“Assinatura Manuscrita” e enviados à Justiça eleitoral (3ª Etapa). 

▪ Apoiamentos rejeitados: 

✓ Os apoiamentos rejeitados pela verificação podem ter seus dados editados. Uma vez 

realizada a edição com sucesso, o sistema alterará a situação deste apoiamento para 

“Novo”, tornando-se necessária uma nova verificação. 

 

E: Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio 
 

Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio – Aba “Consultar Lotes de Apoiamento” 

Ao clicar no menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio”, o(a) usuário(a) poderá 

consultar os lotes de apoiamentos de todos os tipos que foram enviados à Justiça Eleitoral. 

Para consultar os lotes enviados à Justiça Eleitoral, na aba “Consultar Lotes de Apoiamento”, 

selecione a UF desejada e selecione a opção “Consultar”. 

 

O sistema apresentará a tela com resultado da pesquisa de acordo com os parâmetros 

informados: 
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Detalhes da tela: 

1. Número da lista de apoiamento: a coluna apresenta o número do lote vinculado aos 

apoiamentos de todos os tipos enviados à Justiça Eleitoral. Cada lote deve ser composto 

por um código único responsável por identificar os dados dos apoiamentos agrupados da 

seguinte forma: 

▪ Sigla da UF, número identificador do tipo do apoiamento (1 – Assinatura Manuscrita, 2 – 

Assinatura eletrônica ICP BRASIL e 3 - Assinatura eletrônica e-Título) e número da zona 

contendo 4 dígitos e 11 números gerados aleatoriamente pelo sistema.   

Exemplos: 

Número do lote de apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita: SC100020000001 

Número do lote de apoiamentos do tipo Assinatura Eletrônica ICP BRASIL – SC200020000002 
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Número do lote de apoiamentos do tipo Assinatura Eletrônica e-Título – SC300020000003 

2. Data do envio da lista: a coluna apresenta a data e hora do envio do lote; 

3. Ações: as ações são apresentadas de acordo com o tipo de apoiamento: 

▪ Visualizar: opção apresentada para apoiamentos de todos os tipos; 

▪ Realizar o download da folha de rosto PDF do lote: opção apresentada para 

apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”; 

▪ Realizar o download da folha de rosto CSV do lote: opção apresentada para 

apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”. 

4. Aba “Enviar Lotes de Apoiamento do Tipo ‘Assinatura Manuscrita’”: tela onde será 

possível realizar o agrupamento dos apoiamentos em lote e enviá-los para a Justiça 

Eleitoral. 

Observações: 

▪ O campo “UF” é de preenchimento obrigatório para realizar a consulta de lotes enviados. 

▪ O período do envio do lote deve conter datas válidas. A data inicial não deve ser maior que 

a final. 

▪ Somente lotes enviados à Justiça Eleitoral serão apresentados no resultado da consulta. 

Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio – Aba “Visualizar” 

Para visualizar os dados do lote de apoiamentos, acione a opção “Visualizar” do lote o 

desejado, no resultado da consulta. O sistema apresentará a tela “Visualizar Lote de 

Apoiamentos”: 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 
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Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio – Realizar o download da folha de rosto do 

lote 

Para realizar o download da folha de rosto de um lote de apoiamento do tipo “Assinatura 

Manuscrita”, acione a opção “Realizar o download da folha de rosto PDF do lote”, e o 

sistema apresentará a tela para salvar a folha de rosto do lote selecionado. Informe o local 

desejado e salve o arquivo. 

Ao abrir o arquivo da folha de rosto do lote, será apresentada a tela conforme abaixo: 
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Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio – Aba “Enviar Lotes de Apoiamentos do Tipo 

Assinatura Manuscrita” 

Para criação e envio do lote de apoiamentos, selecione a aba “Enviar Lotes de Apoiamentos 

do Tipo Assinatura Manuscrita”. O sistema apresentará tela para consultar os apoiamentos 

do tipo “Assinatura Manuscrita” que serão vinculados ao lote e enviados à Justiça Eleitoral. 

 
Selecione a UF, o número da zona e acione a opção para “Gerar Lotes Para Envio”. O sistema 

apresentará os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”, verificados pelo sistema com 

situação “Aguardando partido entregar fichas de apoiamento”, que satisfaçam os 

parâmetros informados: 
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Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 

Observações: 

▪ Para realizar a consulta de apoiamentos para geração do lote, os campos “UF” e “Número 

da Zona” são de preenchimento obrigatório. 

▪ Somente apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”, com situação “Aguardando 

Partido Entregar Fichas de Apoiamento”, serão apresentados no resultado da consulta. 
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Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio – Criar todos os lotes 

Ao acionar a opção “Criar Todos os lotes”, o sistema criará o(s) lote(s) com todos os 

apoiamentos listados na consulta e realizará o devido envio à Justiça Eleitoral (módulo interno 

do sistema SAPF): 

 
Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 

Observações: 

▪ Ao criar o lote ou todos os lotes, o sistema deve enviá-lo(s) para o módulo interno do 

sistema (Justiça Eleitoral) mantendo a situação dos apoiamentos “Aguardando partido 

entregar fichas de apoiamento”. 
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▪ Somente após a criação do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” 

colhidos pelo partido em formação poderão ser entregues ao cartório eleitoral 

correspondente. 

▪ Cada lote deverá conter, no máximo, 100 apoiamentos da mesma UF e zona eleitoral. 

Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio – Criar apenas este lote 

Ao acionar a opção “Criar Apenas este Lote”, o sistema enviará apenas o lote referente à 

opção selecionada à Justiça Eleitoral (módulo interno do sistema SAPF): 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 
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Observações: 

▪ Ao criar o lote ou todos os lotes, o sistema deve enviá-lo(s) para o módulo interno do 

sistema (Justiça Eleitoral) mantendo a situação dos apoiamentos “Aguardando partido 

entregar fichas de apoiamento”. 

▪ Somente após a criação do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” 

colhidos pelo partido em formação poderão ser entregues ao cartório eleitoral 

correspondente. 

▪ Cada lote deverá conter, no máximo, 100 apoiamentos da mesma UF e zona eleitoral. 

F: Imprimir Ficha/Lista de Apoiamento 

Ao acionar o menu “Imprimir Ficha/Lista de Apoiamento”, o(a) usuário(a) poderá salvar a 

ficha de apoiamentos que deve ser preenchida pelo(s) eleitor(es) ou pela(s) eleitora(s) que 

será(ão) apoiado(s) ou apoiada(s) do partido em formação. 

O sistema apresentará a tela para salvar a “Ficha/Lista de Apoiamento”. Informe o local 

desejado e salve o arquivo. 

Ao abrir o arquivo da “Ficha/Lista de Apoiamento”, será apresentada a tela conforme abaixo: 
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G: Certidões 

Ao acionar o menu “Certidões”, o(a) usuário(a) poderá emitir a certidão nacional ou por UF, 

que comprova que o partido em formação atingiu a quantidade mínima estabelecida de 

apoiamentos aptos: 

 

Selecione a abrangência (nacional ou por UF). Se a seleção for por UF, escolher aquela para a 

qual se deseja gerar a certidão. Em seguida, acionar o botão “Gerar certidão”. O sistema 

verificará se a abrangência/UF selecionada atingiu a quantidade mínima de apoiamentos e 

apresentará a tela de acordo com o resultado da consulta. 

Abrangência/UF que atingiram a quantidade mínima de apoiamentos 

 

Detalhes da tela: 

1. Abrangência: apresenta a abrangência selecionada para gerar a certidão; 

2. Situação: apresenta a situação “Certidão Gerada”; 

3. Ação: Imprimir Certidão – Opção somente para as abrangências que atingiram a quantidade 

mínima de apoiamentos. 

  



 

Tribunal Superior Eleitoral  
Secretaria de Tecnologia da Informação Manual do Módulo Externo SAPF 

 

 

Arquivo: Manual do Módulo Externo SAPF 

Versão: 1.2.22.07.2025 – 20/08/2025 Página 41 de 67 
 

Abrangência/UF que não atingiram a quantidade mínima de apoiamentos 

 

Detalhes da tela: 

1. Abrangência: apresenta a abrangência selecionada para gerar a certidão; 

2. Situação: apresenta a situação “O partido em formação ainda não atingiu a quantidade 

de apoiamentos mínimos para a certidão solicitada”. 

Certidões – Imprimir  

Ao acionar o botão “Imprimir Certidão”, o sistema apresentará a tela para salvar a certidão. 

Informe o local desejado e salve o arquivo. 

Ao abrir a certidão, será apresentada a tela conforme abaixo: 
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H: Relatórios 
 

Relatórios de Apoiamentos 

Ao acionar o menu “Relatórios”, submenu “Relatórios de Apoiamentos”, o(a) usuário(a) 

poderá gerar o relatório contendo a lista de apoiamentos de todos os tipos (“Assinatura 

Manuscrita” e “Assinatura Eletrônica ICP_Brasil”) e situação “Apto” ou “Não Apto” da UF 

e zona eleitoral selecionadas. 

Selecione o tipo de relatório, a UF, zona eleitoral e, em seguida, acione o botão “Gerar PDF”. 

 

Para gerar o “Relatório de Apoiamentos” em formato CSV, acione o botão “Gerar CSV”. 

O sistema verificará se existem dados para os parâmetros informados e apresentará a tela para 

salvar o relatório. Informe o local desejado e salve o arquivo. 

  



 

Tribunal Superior Eleitoral  
Secretaria de Tecnologia da Informação Manual do Módulo Externo SAPF 

 

 

Arquivo: Manual do Módulo Externo SAPF 

Versão: 1.2.22.07.2025 – 20/08/2025 Página 43 de 67 
 

Relatórios de Apoiamentos Aptos 

  



 

Tribunal Superior Eleitoral  
Secretaria de Tecnologia da Informação Manual do Módulo Externo SAPF 

 

 

Arquivo: Manual do Módulo Externo SAPF 

Versão: 1.2.22.07.2025 – 20/08/2025 Página 44 de 67 
 

Relatórios de Apoiamentos Não Aptos 
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Relatórios de Log de Auditoria 

Ao acionar o menu “Relatórios”, submenu “Relatório de Logs de Auditoria”, o(a) usuário(a) 

poderá gerar o relatório contendo a lista das ações (logs) realizadas nas funcionalidades do 

sistema para os apoiamentos. 

Selecione a UF, data de início/fim da ação e a funcionalidade desejada; em seguida, acione o 

botão “Consultar”. 

 

Para limpar os filtros informados e o resultado da consulta, acione o botão “Limpar”. 

O sistema apresentará a tela com resultado da pesquisa conforme os filtros parametrizados: 
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Detalhes da tela: 

1. Título do operador: apresenta o título de eleitor do operador do sistema responsável por 

realizar a ação/o evento; 

2. Operador: apresenta o nome do(a) operador(a) do sistema responsável por realizar a 

ação/o evento; 

3. Data do evento: apresenta a data/hora em o(a) operador(a) do sistema realizou a ação/o 

evento; 

4. Ação: apresenta a ação/o evento realizada pelo operador do sistema; 

5. Funcionalidade: apresenta a funcionalidade do sistema à qual a ação/o evento pertence; 
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6. Ações: Visualizar: opção apresentada somente para as funcionalidades relacionadas aos 

apoiamentos: “Manter apoiamentos”, “Gerenciar lotes de apoiamentos em módulo 

externo”, “Verificar apoiamentos em módulo externo” e “Manter responsáveis pelo 

apoiamento”. 

Relatórios de Logs de Auditoria – Visualizar responsável pelo apoiamento 

Para visualizar os dados do(a) responsável pelo apoiamento que sofreu ações/eventos no 

sistema, realize a consulta com os parâmetros desejados e selecione, em funcionalidade, a 

opção “Manter responsável pelo apoiamento”. No resultado da pesquisa, acione a opção 

“Visualizar” do registro desejado. 

O sistema apresentará a tela “Detalhamento do Responsável pelo Apoiamento”. 

 

Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botão “Fechar”. 

Relatórios de Logs de Auditoria – Visualizar apoiamento 

Para visualizar os dados do apoiamento que sofreu ações/eventos no sistema, realize a consulta 

com os parâmetros desejados e selecione, em funcionalidade, a opção “Manter apoiamento”. 

No resultado da pesquisa, acione a opção “Visualizar” do registro desejado. 

O sistema apresentará a tela “Detalhamento do Apoiamento”: 
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Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botão “Fechar”. 

Relatórios de Logs de Auditoria – Visualizar apoiamento verificado 

Para visualizar os dados do apoiamento verificado que sofreu ações/eventos no sistema, realize 

a consulta com os parâmetros desejados e selecionar, em funcionalidade, a opção “Verificar 

apoiamentos em módulo externo”. No resultado da pesquisa, acione a opção “Visualizar” 

do registro desejado. 

O sistema apresentará a tela “Detalhamento do Apoiamento Verificado”: 

 

Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botão “Fechar”. 

Relatórios de Logs de Auditoria – Visualizar gerenciamento de lotes 

Para visualizar os dados do apoiamento verificado que sofreu ações/eventos no sistema, realize 

a consulta com os parâmetros desejados e selecione, em funcionalidade, “Gerenciar Lotes de 

Apoiamentos em Módulo Externo”. No resultado da pesquisa, acione a opção “Visualizar” 

do registro desejado. 

O sistema apresentará a tela “Detalhamento do Gerenciamento de Lotes”: 
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Para fechar o detalhamento e retornar à tela anterior, acione o botão “Fechar”. 

Relatório de Verificação – Consultar 

Ao acionar o menu “Relatório de Verificação”, o(a) usuário(a) poderá consultar e gerar o 

relatório contendo a lista de apoiamentos verificados. 

Selecione a UF e o período em que a verificação foi realizada e, em seguida, acione o botão 

“Consultar”: 
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O sistema verificará se existem dados para os parâmetros informados e apresentará a lista de 

apoiamentos verificados: 

 

Para gerar o “Relatório de Verificação” em formato CSV, acione o botão “Gerar CSV”. 

Detalhes da tela: 

1. Tipo apoiamento: apresenta o tipo do apoiamento verificado; 

2. Nome do eleitor: apresenta o nome completo do(a) eleitor(a) do apoiamento verificado; 

3. Título de eleitor: apresenta o número do título de eleitor do apoiamento verificado; 

4. Data do apoiamento: apresenta a data cadastrada para o apoiamento verificado; 
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5. Zona eleitoral: apresenta o número da zona eleitoral do(a) eleitor(a) do apoiamento 

verificado; 

6. Situação: apresenta a situação do apoiamento verificado. Serão apresentados somente 

apoiamentos com situação diferente de “NOVO”; 

7. Motivo rejeição: para os apoiamentos com situação “Não Apto” verificados pelo sistema 

ou analisados pela Justiça Eleitoral, é apresentado o motivo da rejeição. 

Relatório de Verificação – Gerar PDF 

Ao acionar o botão “Gerar PDF”, o sistema apresentará a tela para salvar o relatório. Informe 

o local desejado e salve o arquivo. 

Ao abrir o relatório de apoiamentos verificados por zona, será apresentada a tela conforme 

abaixo: 

 

Relatório de Apoiamentos por Usuário – Qualitativo – Consultar 

Ao acionar o menu “Relatório de Apoiamentos por Usuário – Qualitativo”, o(a) usuário(a) 

poderá consultar e gerar o relatório contendo a lista de apoiamentos cadastrados por usuário(a) 

do partido em formação. 
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Selecione a UF, o período em que o cadastro foi realizado e o perfil do(a) usuário(a) desejado(a), 

e, em seguida, acione o botão “Consultar”: 

 

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botão “Limpar”. 

O sistema verificará se existem dados para os parâmetros informados e apresentará a lista de 

apoiamentos cadastrados por perfil e usuário(a) do partido em formação: 
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Para gerar o “Relatório de apoiamentos cadastrados por usuário – Qualitativo”, em 

formato CSV, acione o botão “Gerar CSV”. 

Detalhes da tela: 

1. Tipo apoiamento: apresenta o tipo do apoiamento cadastrado; 

2. Nome do eleitor: apresenta o nome completo do(a) eleitor(a) do apoiamento cadastrado; 

3. Título de eleitor: apresenta o número do título de eleitor do apoiamento cadastrado; 

4. Data do apoiamento: apresenta a data cadastrada para o apoiamento cadastrado; 

5. Zona eleitoral: apresenta o número da zona eleitoral do(a) eleitor(a) do apoiamento 

cadastrado; 

6. Situação: apresenta a situação do apoiamento cadastrado; 

7. Motivo rejeição: para os apoiamentos com situação “Não Apto” verificados pelo sistema 

ou analisados pela Justiça Eleitoral, é apresentado o motivo da rejeição. 

Relatório de Apoiamentos por Usuário – Qualitativo – Gerar PDF 

Ao acionar o botão “Gerar PDF”, o sistema apresentará a tela para salvar o relatório. Informe 

o local desejado e salve o arquivo. 

Ao abrir o “Relatório de Apoiamentos Cadastrados por Usuário”, será apresentada a tela 

conforme abaixo: 
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Relatório de Apoiamentos por Usuário – Quantitativo – Consultar 

Ao acionar o menu “Relatório de Apoiamentos por Usuário – Quantitativo”, o(a) usuário(a) 

poderá consultar e gerar o relatório contendo o total de apoiamentos cadastrados por usuário(a) 

do partido em formação. 

Selecione o tipo de apoiamento, a UF, o período em que o cadastro foi realizado e o perfil do(a) 

usuário(a) desejado(a) e, em seguida, acione o botão “Consultar”: 
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Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botão “Limpar”. 

O sistema verificará se existem dados para os parâmetros informados e apresentará a lista 

contendo o total de apoiamentos cadastrados por perfil e usuário(a) do partido em formação. 

 

Para gerar o “Relatório de apoiamentos cadastrados por usuário – Quantitativo”, em 

formato CSV, acione o botão “Gerar CSV”. 
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Detalhes da tela: 

1. Nome do eleitor: apresenta o nome completo do(a) usuário(a) do partido em formação 

responsável pelo cadastro do apoiamento no sistema; 

2. Título de eleitor: apresenta o número do título de eleitor do(a) usuário(a) do partido em 

formação responsável pelo cadastro do apoiamento no sistema; 

3. Perfil: apresenta o perfil cadastrado no sistema para o(a) usuário(a) do partido em formação 

responsável pelo cadastro do apoiamento; 

4. Total de apoiamentos: apresenta o total de apoiamentos cadastrados pelo(a) usuário(a) do 

partido em formação no sistema. 

Relatório de Apoiamentos por Usuário – Quantitativo – Gerar PDF 

Ao acionar o botão “Gerar PDF”, o sistema apresentará a tela para salvar o relatório. Informe 

o local desejado e salve o arquivo. 

Ao abrir o “Relatório de Apoiamentos Verificados”, será apresentada a tela conforme abaixo: 
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I: Responsáveis pelo Apoiamento 
 

Responsáveis pelo Apoiamento – Consultar 

Ao acionar o menu “Responsáveis pelo Apoiamento”, o(a) usuário(a) poderá consultar, 

cadastrar, editar, excluir e visualizar os(a) responsáveis pelos apoiamentos do partido em 

formação, ou seja, responsáveis em cada UF por apresentar as listas de apoiamentos do tipo 

“Assinatura Manuscrita” para os cartórios eleitorais. 

Para realizar uma consulta, preencha os campos da tela apresentada e acione a opção 

“Consultar”. O sistema verificará se existem dados para os parâmetros informados e 

apresentará a lista de responsáveis pelos apoiamentos cadastrados: 

 

Detalhes da tela: 
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1. Nome do eleitor: apresenta o nome do(a) eleitor(a) cadastrado(a) como responsável pelos 

apoiamentos de uma determinada UF; 

2. Título de eleitor: apresenta o número do título de eleitor cadastrado como responsável 

pelos apoiamentos de uma determinada UF; 

3. Ações: “Editar”, “Excluir” e “Visualizar”. 

Observação: todos(a) os(a) responsáveis pelo apoiamento cadastrados no sistema serão 

apresentados(a) na tela inicial. 
 

Responsáveis pelo Apoiamento – Visualizar 

Para visualizar os dados do(a) responsável pelo apoiamento, acione a opção “Visualizar”. O 

sistema apresentará a tela “Visualizar responsáveis pelo apoiamento”: 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 

Responsáveis pelo Apoiamento – Editar 

Para realizar a edição de um dos dados do(a) responsável pelo apoiamento, acione a opção 

“Editar”, altere o(s) dado(s) desejado(s) e clique na opção “Confirmar”. O sistema salvará os 

dados e confirmará a edição realizada: 
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Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botão “Limpar”; e, para retornar à tela anterior, 

acione o botão “Voltar”. 

Observações: 

▪ Para realizar a edição de determinado(a) responsável pelo apoiamento com sucesso, é 

necessário: 

✓ Preencher todos os campos obrigatórios da tela. 

✓ Informar um título de eleitor válido. 

Responsáveis pelo Apoiamento – Excluir 

Para realizar uma exclusão de um(a) responsável pelo apoiamento, acione a opção “Excluir”. 

O sistema apresentará a mensagem de confirmação. Em seguida, acione a opção “Sim”, para 

o registro ser excluído: 

 

Acionando a opção “Não”, o sistema não realiza a exclusão e retorna para a tela anterior.  
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Responsáveis pelo Apoiamento – Cadastrar 

Ao clicar na opção “Cadastrar responsável pelo apoiamento”, o sistema apresentará tela 

contendo os campos necessários para que um(a) responsável seja cadastrado(a). Preencha os 

campos e acione a opção “Confirmar”. O sistema salvará os dados e confirmará o cadastro 

realizado: 

 

Para limpar os dados inseridos da tela, acione o botão “Limpar”; e, para retornar à tela anterior, 

acione o botão “Voltar”. 

Observações: 

▪ Para realizar a edição de determinado(a) responsável pelo apoiamento com sucesso, é 

necessário: 

✓ Preencher todos os campos obrigatórios da tela. 

✓ Informar um título de eleitor válido. 
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J: Usuários 
 

Usuários – Consultar 

Ao acionar o menu “Usuários”, o(a) usuário(a) poderá consultar, cadastrar, editar, excluir, 

visualizar, enviar nova senha e bloquear/desbloquear usuários(as) do partido em formação que 

acessarão o módulo externo do sistema de acordo com o perfil cadastrado. 

 

Para realizar uma consulta, preencha os campos da tela apresentada e acione a opção 

“Consultar”. O sistema verificará se existem dados para os parâmetros informados e 

apresentará a lista de usuários(as) cadastrados(as) para o partido: 

 

Detalhes da tela: 

1. Nome do usuário: apresenta o nome do(a) usuário(a) do partido em formação; 

2. Título de eleitor: apresenta o número do título de eleitos do(a) usuário(a) do partido em 

formação; 

3. E-mail: apresenta o e-mail do(a) usuário(a) do partido em formação; 

4. Perfil de acesso: apresenta o perfil de acesso do(a) usuário(a) do partido em formação; 

5. Situação: apresenta a situação do acesso ao sistema para o(a) usuário(a) do partido em 

formação; 

6. Ações: “Editar”, “Excluir”, “Visualizar”, “Enviar nova senha”, 

“Bloquear/Desbloquear”. 

Observações: 

▪ O menu “Usuários” será apresentado somente para usuários(as) do partido em formação 

cadastrados(as) com perfil administrador. 
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▪ Todos(as) os(as) usuários(as) do partido em formação cadastrados(as) no sistema serão 

apresentados(as) na tela inicial. 

Usuários – Cadastrar 

Ao clicar na opção “Cadastrar usuário”, o sistema apresentará tela contendo os campos 

necessários para que um(a) usuário(a) seja cadastrado(a). Preencha os campos e acione a 

opção “Confirmar”. O sistema salvará os dados e confirmará o cadastro realizado: 

 

Para limpar os dados inseridos da tela, acione o botão “Limpar”; e, para retornar à tela anterior, 

acione o botão “Voltar”. 

Observações: 

▪ Para realizar o cadastro de um(a) usuário(a) do sistema com sucesso, é necessário: 

✓ Preencher todos os campos obrigatórios da tela. 

✓ Informar um título de eleitor válido. 

✓ Informar e-mail válido. 

✓ Informar os campos “E-mail” e “Confirmação do e-mail” com os mesmos dados. 

✓ Informar um título não cadastrado no sistema. 

Usuários – Visualizar 

Para visualizar os dados do(a) usuário(a), acione a opção “Visualizar”. O sistema apresentará 

a tela “Visualizar Usuário” com os dados do(a) usuário(a): 
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Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”. 

Usuários – Editar 

Para realizar a edição de um dos dados do(a) usuário(a), acione a opção “Editar”, altere o(s) 

dado(s) desejado(s) e clique na opção “Confirmar”. O sistema salvará os dados e confirmará 

a edição realizada: 

 

Para retornar à tela anterior, acione o botão “Voltar”.  
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Observações: 

▪ Para realizar a edição dos dados de um(a) usuário(a) do sistema com sucesso, é 

necessário: 

✓ Preencher todos os campos obrigatórios da tela. 

✓ Informar e-mail válido. 

✓ Informar os campos “E-mail” e “Confirmação do e-mail” com os mesmos dados. 

✓ Não será permitida a edição dos campos “Título de eleitor” e “Nome do usuário”. 

Usuários – Enviar nova senha 

Para realizar o envio de uma nova senha, acione a opção “Enviar Nova Senha”. O sistema 

apresentará a mensagem de confirmação. Em seguida, acione a opção “Sim”. Será enviado 

um e-mail contendo a nova senha de acesso ao sistema para o(a) usuário(a) selecionado(a): 

 

Acionando a opção “Não”, o sistema não realiza a exclusão e retorna para a tela anterior. 

Usuários – Bloquear usuário(a) 

Para realizar o bloqueio do acesso ao sistema de um(a) determinado(a) usuário(a), acione a 

opção “Bloquear”. O sistema apresentará a mensagem de confirmação. Em seguida, acione a 

opção “Sim”. O acesso ao sistema pelo(a) usuário(a) não será mais permitido: 

 

Acionando a opção “Não”, o sistema não realiza a exclusão e retorna para a tela anterior. 
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Usuários – Desbloquear usuário(a) 

Para realizar o desbloqueio do acesso ao sistema do(a) usuário(a), acione a opção 

“Desbloquear”. O sistema apresentará a mensagem de confirmação. Em seguida, acione a 

opção “Sim”. O(A) usuário(a) estará autorizado(a) a acessar o sistema: 

 

Acionando a opção “Não”, o sistema não realiza a exclusão e retorna para a tela anterior. 

Usuários(as) – Excluir 

Para realizar a exclusão de determinado(a) usuário(a), acione a opção “Excluir”. O sistema 

apresentará a mensagem de confirmação. Em seguida, acione a opção “Sim”, para o registro 

ser excluído: 

 

Acionando a opção “Não”, o sistema não realiza a exclusão e retorna para a tela anterior.  
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K: Alterar senha 

Ao acionar o menu “Alterar Senha”, o(a) usuário(a) poderá alterar a sua senha de acesso ao 

sistema. 

Para realizar alteração da senha, preencha os campos e clique na opção “Confirmar”. O 

sistema salvará os dados e confirmará a alteração realizada: 

 

Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botão “Limpar”. 

Observações: 

▪ Para realizar a alteração da senha com sucesso é necessário: 

✓ Preencher todos os campos obrigatórios da tela. 

✓ Informar, no campo “Senha atual”, a última senha (atual) cadastrada para acesso ao 

sistema. 

✓ Informar os campos “Nova senha” e “Confirmar senha” com os mesmos dados. 

✓ Informar uma nova senha com no mínimo 8 (oito) e máximo 10 (dez) posições. A 

informação deve possuir, pelo menos, um caractere alfanumérico (maiúsculo ou 

minúsculo) e um caractere numérico. 

✓ Informar uma nova senha diferente da atual. 
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