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1. Apresentagao

A Resolugdo TSE n° 23.465/2015 define que os partidos politicos em formagado, mediante o seu
representante legal, devera realizar o cadastro prévio dos dados dos eleitores que manifestaram apoio a
criacao do partido politico em formacao, por meio de sistema especifico, em relagbes individualizadas por
zona eleitoral. Para atender essa determinagao foi desenvolvido o0 médulo externo do Sistema de
Apoiamento a Partido em Formagao — SAPF.

Por meio do médulo externo do Sistema de Apoiamento a Partido em Formacao é possivel cadastrar e
acompanhar os apoiamentos, consultar a quantidade de apoiamento minimo por UF, consultar
apoiamentos expirados, dentre outras funcionalidades.

A SEINT é a unidade responsavel na STI pelo desenvolvimento e pela manutengéo do sistema.

Os usuarios dos partidos em formagao devem receber o perfil de operador ou consulta, por serem estes os
unicos perfis disponiveis para os usuarios do Modulo Externo.

2. Informacgdes para uso do sistema

1 Acessar o sistema

O acesso ao SAPF — Mddulo Externo é concedido através:
https://sapf.tse.jus.br/sapf

O sistema apresentara a tela de autenticacéo. Informe o Titulo de Eleitor, Senha, marque a opcao “Sou
humano” e acione a op¢ao “Entrar”.

Tribunal ) . - -
. superior Sistema de Apoiamento a Partido em Formacgao
Eleitoral

Instrugdes de uso: Apés cumprimento do disposto no § 3° do art. 10 da Resolucdo-TSE n® 23.465/2015, o representante legal da agremiacdo em formacdo, para obtencdo de senha de acesso ao SAPF, deve
encaminhar requerimento ao TSE, por meio do Protocolo Judiciario, na Sala 504 ou fax: (61) 3030-9951. informando os seguintes dados

= Nome;

« NOmero do Titulo Eleitoral

« E-mail; e

« Nome e a sigla do partido.

A senha serd encaminhada para o e-mail indicado

SAPF - LOGIN DE ACESSO
Titulo de Eleitor = 999939999999

Senha * o

Sou humane

Esgueci minha senha

O sistema apresentara a tela principal.
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identificado que o Partido em Formacao possui mais de mil apoiamentos do tipo “Manuscrito” na

situacdo “Novo”, o sistema apresentara mensagem na tela inicial com o link para a funcionalidade
“Verificar apoiamentos”. (Vide abaixo item D)

Observacao: E importante que os apoiamentos sejam verificados & medida que s&o cadastrados no SAPF.
Esta medida evita problemas e lentidao na verificagao de todos os apoiamentos, quando a UF possui mais
de mil cadastrados.

Tribunal
. Superor Sistema de Apoiamento a Partido em Formagéo Auda L @Sair

= E leitoral

L Painel de acompanhamento Frincipal

) Apoiamentos INFORMACOES

@ Cadastrar Apoiamento

ATENCAO: Existem mais de mil apoiamentos manuscritos na situagio "Novo" aguardando verificagio. & Clique aqui para verificar os apoiamentos

B Verificar Apoiamentos

£ Gerenciar Lotes de
Apoiamento Para Envio

& Imprimir Ficha/lista de

Apoiamentos
[ Certidées

[# Relatorios

& Responsaveis pelo

apoiamento

& Usudrios

& Alterar senha

Onde:

A.

@m

Menu Painel de acompanhamento: permite acompanhar o quantitativo por situacdo dos
apoiamentos registrados por UF, visualizar grafico de apoiamentos cadastrados e visualizar grafico
de apoiamentos minimos por UF;
Menu Apoiamentos: permite consultar, cadastrar, alterar, excluir ou visualizar os apoiamentos de
todos os tipos cadastrados para o partido em formacao;
Menu Cadastrar Apoiamento: permite cadastrar apoiamentos de todos os tipos para o partido em
formacao;
Menu Verificar Apoiamentos: permite realizar a verificagdo dos dados cadastrados para o(s)
apoiamento(s) com situagao “Novo” do tipo “Assinatura Manuscrita”, antes que eles sejam enviados
a Justica Eleitoral. Os apoiamentos podem ser escolhidos para serem verificados ou a verificagdo
podera ser realizada para todos os apoiamentos cadastrados para uma determinada UF;
Menu Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio: permite consultar os lotes do partido em
formagédo enviados a Justica Eleitoral, criar e enviar o lote agrupando apoiamento(s) do tipo
“Assinatura Manuscrita” e verificados com situacdo “Aguardando partido entregar ficha de
apoiamento. Somente apds a criagdo e envio do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura
Manuscrita” colhidos pelo partido em formagdo poderao ser entregues ao Cartério Eleitoral
correspondente;
Menu Imprimir Ficha/Lista de Apoiamentos: permite imprimir a lista de apoiamento em branco;
Menu Certidoes: permite gerar por abrangéncia as certiddes de apoiamento para o partido em
formacao que atingir a quantidade minima;
Menu Relatdrios:

v' Relatério de Apoiamentos: permite gerar os relatérios de apoiamentos apto e inapto por UF

e Zona;
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Relatério de Logs: permite gerar o relatério contendo os logs de auditoria;
Relatério de Verificagao: permite gerar o relatério contendo os dados dos apoiamentos
verificados;
v' Relatério de Apoiamentos por Usuario — Qualitativo: permite gerar o relatério contendo os
dados dos apoiamentos cadastrados pelo usuario;
v' Relatério de Apoiamentos por Usuario — Quantitativo: permite gerar o relatério contendo a
quantidade de apoiamentos cadastrados por usuario;
v' Relatério de Lotes Enviados por Usuario — Quantitativo: permite gerar o relatério contendo a
quantidade de lotes enviados por usuario.
. Menu Responsaveis pelo Apoiamento: permite cadastrar e consultar os responsaveis pela
entrega das listas de apoiamento nos cartérios eleitorais;
Menu Usuarios: permite cadastrar, alterar, excluir, bloquear, desbloquear e enviar nova senha
para os usuarios do partido em formacao que acessam o sistema;
Menu Alterar Senha: permite alterar a senha de acesso do usuario autenticado no sistema;
Opcao de tela Ajuda: permite acessar o manual de ajuda ao sistema;

AN

[

Opcao de tela Usuario ( ‘l permite acessar as informagdes do usuario autenticado no sistema;
Opcao de tela Sair: permite salr com segurancga do sistema.

zz X

2 Painel de Acompanhamento

Ao acionar o menu “Painel de Acompanhamento”, o sistema apresentara a tela contendo os
quantitativos de apoiamentos de todos os tipos no Brasil e por UF de acordo com as situacoes.

‘ # Inicio /s Painel de acompanhamento

Painel de acompanhamento

APOIAMENTOS EM TODO BRASIL

Nimero minimo de apoiamentos necessarias em todo Brasil 000 Total de Apoiamentos Validos em todo Brasil 175188

GRAFICOS DE ACOMPANHAMENTO

Gréficos: Apoiamentos Cadastrados. \ \ Grifiso: Apaisments Minima Por UF

AROIAMENTOS FOR UF

£

T 1758 1084 612 1805 1022 738

Ms 1470 o 0 10 E 1478,
1 184 121 12001

MG 12212 18

o e o oo

4401 4150

1008 2 1975
42 £ 441

9

Al 0475
an 1067 28 24 1043
G 8236 227

"0 013 e 004

e o e o oo

7R 287 12 6 281

Detalhes da tela:
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1. Numero minimo de apoiamentos necessarios em todo Brasil: apresenta o nUmero de apoiamentos
necessarios para a formacgao do Partido Politico no Brasil;

2. Total de apoiamentos validos em todo Brasil: apresenta o numero de apoiamentos analisados com
situacao “Apto” em todo o Brasil para o partido em formacao.

3. Gréfico: Apoiamento Cadastrados: opgédo que apresenta o grafico contendo os apoiamentos
cadastrados para cada UF;

4. Grafico: Apoiamento Minimo por UF: opg¢do que apresenta o grafico contendo a quantidade de
apoiamentos validos (analisados como Apto) para cada UF;

5. Apoiamentos por UF: Tabela onde serdo apresentados para cada UF o total de apoiamentos de
acordo com sua situagao;

SOSSNN
s

e

_
7

6. ¥ :Sinal de Crescente e Decrescente para ordenar dos dados das colunas na tabela;

7. UF: apresenta todas as UFs do Brasil;

8. Apoiamento minimo para o Estado: apresenta a quantidade minima de apoiamentos necessarios
em uma determinada UF para a formagao do Partido Politico;

9. Novos: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a UF com situagao “Novo”;

10. Aguardando abertura de prazo para impugnagao: apresenta a quantidade de apoiamentos
cadastrados para a UF com situacao “Aguardando abertura de prazo para impugnacao:”;

11. Aguardando Partido Entregar Fichas de Apoiamento: apresenta a quantidade de apoiamentos
cadastrados para a UF com situagéo “Aguardando Partido Entregar Ficha de Apoiamento”;

12. Em prazo para impugnacgao: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a UF com
situacado “Em prazo de impugnagao”;

13. Aguardando Anadlise: apresenta a quantidade de apoiamentos cadastrados para a UF com a
situacéo “Aguardando analise”;

14. Apoiamentos ndo aptos: apresenta a quantidade de apoiamentos analisados com situagdo “Nao
apto” para a UF;

15. Apoiamentos aptos: apresenta a quantidade de apoiamentos analisados com situagao “Apto” para
a UF;

16. Quantos ainda faltam: apresenta a quantidade de apoiamentos que esta faltando para alcancar a
quantidade de apoiamento minimo na UF.

Observagoes:

» Quando um Estado alcanga a quantidade de apoiamento minimo a linha da tabela recebera a cor
verde. Conforme imagem a cima.
21 Painel de Acompanhamento - Graficos: Apoiamentos Cadastrados

Ao clicar na opcado “Grafico: Apoiamentos Cadastrados”, o sistema ird apresentar todos os
apoiamentos cadastrados para o partido por UF por meio de gréfico.
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# Inicio | & Graficos de Acompanhamento

Graficos de Acompanhamento

GRAFICOS DE AFDIAMENTO POR UF

AC AL AP MM BA CE DF EE GO MA MT M5 MG PR PE PA PE PIL RI RN RS RO RR 5C S5E 5P TO

Hovo Aguanrdando anase Apto
Il Hao Apio Il | Aguardando partido entregar ficha de apoiamentol il Em praco para impugnacas

[l A= danclo abestura de pram para impugnacio

SAPF - Selema de Apsiamento a Partido em Formagao, Versio: 221, Tribunal Superior Elei#oral.

Para voltar para a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

2.2 Painel de Acompanhamento - Graficos: Apoiamentos Minimo por UF

Ao clicar na opcao “Grafico: Apoiamento Minimo por UF”, o sistema apresentara a quantidade de
apoiamentos do partido com situacao “Apto” por UF por meio de grafico.
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# Inicio s Graficos de Acompanhamento

Graficos de Acompanhamento

Apoiamentos Validos
30000

25000 4

20000 -

15000 4

Quantidade

10000

5000 5

AC AL AP AM BA CE DF ES GO MA MT M5 MG PA PE PR PE PI RJ RN RS RO RR 5C 5P S5E TO
UF

M Apoiamentos Validos Por UF| lllMinimo Obrigatorio Por UF)

e Para voltar para a tela anterior, acione o botao “Voltar”.

# Inicio /| & Consultar apoiamentos

CONSULTAR APOIAMENTOS
Tipo do Apoiamento TODOS -
UF = — Selecions - -
Situagéo * _ Selecione — -
Nome do eleitor
Titulo de eleitor
Data do apoiamento
Data de verificagéo o ate o

* Campos Obrigatdrios

Cadastrar apoiamento Congultar

Tipo Apoiamento & UF & Nome do eleitor & Titulo de eleitor & Data do apoiamento & Eleitor Analfabeto? & Situagdo & Acdes

Menhum registro encontrado.
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realizar a consulta de apoiamentos.
» Situacoes dos apoiamentos:
v' Tipo "Assinatura manuscrita":

v' Tipo

Novo: apoiamentos cadastrados que ainda nao foram verificados e nao fazem parte
de nenhum lote. Nessa situacao € possivel exclui-los ou altera-los;

Aguardando Partido entregar as Fichas de Apoiamento: sdo os apoiamentos
considerados aptos na primeira verificacdo realizada pelo sistema através da
funcionalidade “Verificar Apoiamentos” e enviados ao Cartério Eleitoral através da
funcionalidade “Gerenciar Lotes de Apoiamento”;

Em prazo de Impugnacao: apoiamentos em que o Cartério Eleitoral cadastrou
prazo (inicio e fim) de impugnacao. Durante o prazo estabelecido, todos os
apoiamentos do lote serdo disponibilizados no Modulo Consulta do sistema.
Transcorrido o prazo, os apoiamentos do lote deixam de ser apresentados no
Modulo Consulta e passam a estar disponivel para analise do Cartdrio Eleitoral no
Mdodulo Interno com a situacao dos apoiamentos “Aguardando Analise”;
Aguardando Analise: situacdo atribuida automaticamente pelo sistema para os
apoiamentos apos o prazo de impugnacgao;

Aptos: sido apoiamentos que foram analisados pelo Cartério Eleitoral e
considerados validos; e

Néo Apto: sdo apoiamentos analisados pelo Cartorio Eleitoral e considerados
invalidos ou apoiamentos que nao passaram com sucesso pela funcionalidade
“Verificar apoiamentos”.

"Assinatura eletronica ICP-Brasil" e "Assinatura eletronica e-Titulo":

Novo: situagao atribuida ao apoiamento apds o seu cadastro.
+ A cada 24 horas, o sistema identifica automaticamente os apoiamentos dos
tipos “Assinatura eletrénica ICP-Brasil” e “Assinatura eletrénica e-Titulo” com
situacao “Novo” para realizar as verificagdes. Durante a verificagao:

o Os apoiamentos que passarem com sucesso serao vinculados em
lotes e enviados para a Justica Eleitoral (Mddulo Interno) com
situacao “Aguardando abertura de prazo para impugnagao”;

o Os apoiamentos que ndo obedeceram as regras da verificagdo sao
classificados com situacao “Nao aptos”, Tipo da analise: “Automatica
pelo sistema” e o motivo sera apontado de acordo com a
irregularidade encontrada.

Aguardando abertura de prazo para impugnag¢ao: apoiamentos vinculados a um
lote e enviados para a Justi¢ca Eleitoral. Devem permanecer nesta situagao até que
o Cartério Eleitoral defina um prazo para impugnacgao para o lote;

Em prazo de impugnacao: apoiamentos em que o Cartério Eleitoral cadastrou
prazo (inicio e fim) de impugnacdo. Durante o prazo estabelecido, todos os
apoiamentos do lote serdo disponibilizados no Modulo Consulta do sistema.
Transcorrido o prazo, a lista de apoiamentos deixa de ser apresentada e os
apoiamentos passam automaticamente para a situacao “Aguardando Analise”;
Aguardando analise: situagao atribuida automaticamente pelo sistema para os
apoiamentos apos o prazo de impugnagao;

Aptos: sido apoiamentos que foram analisados pelo Cartério Eleitoral e
considerados validos; e

Nao aptos: sao apoiamentos analisados pelo Cartério Eleitoral e considerados
invalidos ou apoiamentos que nao passaram com sucesso pela funcionalidade
“Verificar apoiamentos”.

> ATENCAO: O Cartério Eleitoral pode reverter a situagdo de um apoiamento “Apto” ou “N&o apto”
para a situacao “Aguardando analise”, caso seja percebida a necessidade de nova analise.

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo

Versdo: 1.6 — 22/07/2025
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O sistema apresentara a tela com resultado da pesquisa conforme os filtros parametrizados.

I W Inicio sfa Consultar apoiamentos

= Mowvo: Situ

- Aguardando abertura de pr
até que o Cartdrio Eleitoral de
= Em prazo de Impugnagio
=poizmentos do lote serdo dispo

cido todos os
resentsds = o

= Aptos: Apoismentos que foram analisados pelo Cartério Eleitoral & considerados validos:
= NEo Apto: SSc apoiamenics analisados pelo Cartério Eleitoral & considerades invalides ou apoiamentos gue nSo passaram com sucesso pela funcionalidads
“Werkcar ApoiamentosT.

artdric Eleitoral pode reverter a situacio de um spoismento Apto ou Mo Apto para = situscdo “Aguardandeo andlise” caso s=ja percebids a necessidade

CONSULTAR APCIAMENTOS

Tipo do Apoiamento ToODOS =
UF = ACRE -
Situagio * Mowo -

Nome do elsitor
Titulo de eleitor
Data do apoiamento -

Data de alterag3oco/verificagio & | ats ™

~ Campos Obrigstdrios

(e ———— ——

Tipo Apciamento - Mome do eleitor Titulo de sleitor Data do Eleitor _ R -
= uF & o = - - - Situagio < Agdes
L L & apoiamento Analfabeto? <
A ssinatura cosMe
- - ACRE FERREIRA SIS s S S OTFIIOZoE 1 S Mowe = = Q
manuscrita
1 10w
SAPF - S = = F 221 Tritunal S =

Detalhes da tela:

Tipo de apoiamento: A coluna apresenta o tipo cadastrado para o apoiamento;
UF: A Coluna apresenta a UF cadastrada para o apoiamento;
Nome do eleitor: A coluna apresenta o nome do eleitor cadastrado para o apoiamento;
Titulo de eleitor: A coluna apresenta o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento;
Data do apoiamento: A coluna apresenta a data em que o apoiamento foi realizado;
Eleitor Analfabeto?: A coluna apresenta se o eleitor do apoiamento é ou ndo analfabeto;
Situagao: A coluna apresenta a situagao do apoiamento no sistema;
Acbes: As acdes sao apresentadas de acordo com a situagcdo dos apoiamentos:
a. Alterar: Opcao apresentada para apoiamentos de todos os tipos na situacdo "Novo
"Nao Apto" pelo sistema através da funcionalidade "Verificar apoiamento";
b. Excluir Opgao apresentada para apoiamentos de todos os tipos na situacédo "Novo";

ONOoOORLN =

c. Consultar: Opgao apresentada para apoiamentos de todos os tipos em todas as situacgoes.

31 Apoiamento - Visualizar

Para visualizar os dados do apoiamento, acione a opgao “Visualizar” do apoiamento desejado no

resultado da consulta. O sistema ira apresentar a tela “Visualizar apoiamento”.

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo
Versao: 1.6 — 22/07/2025 Pagina 14 de 77
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Apoiamentos

Tipe do Apoiamento

Partide em formagdo

UF

Nome do eleifor

Titulo de eleitor

Niomero da zona

Data do apolaments

Eleitor Analfabeto?

Mome do responsdvel pela coleta

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta

e Para voltar para

Sistema de Apoiamento a Partido em
Formacgao - SAPF

VISUALIZAR APCIAMENTO

CONSCIENCIA

DISTRITO FEDERAL
MARIA SILVA

999999939999

1

220772025

JOAQ PAULD
999999999999

a tela anterior, acione o botao “Voltar”.

3.2 Apoiamentos — Cadastrar

Na tela para consultar os apoiamentos, ao clicar na opcado “Cadastrar apoiamento”, o sistema
apresentara tela contendo os campos necessarios para que um apoiamento seja cadastrado.

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento - Assinatura manuscrita

# Inicio &k Cadastrar apoiamento

INFORMAGOES

Fara realizar o cadastro de um apoiamento apto é necessério seguir as seguintes orientagdes:
1. O titulo eleitoral informade deve estar com situagdo REGULAR no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
2. AUF informada para o apoiamento deve ser igual & UF cadasirada para o titulo de eleitor no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
3. Otitulo eleitoral informade ndo pode possuir registro de filiagdo oficial com situagdo REGULAR no sistema FILIA.
4. Otitulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situapdo APTO no mesmo Partido em Formagdo.

5. Mo caso de apoiamento eletrinico deve ser anexado documents com autoridade cerdificadora ICP-Brasil ou informado um cadigo gerade no aplicative e-Titulo.

Tipo do Apoiamento

UF =

Nome do eleitor *

Titulo de eleitor *

Data do apeiamento *
Eleitor Analfabeto? *

Mome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

* Campos Obrigatirios

CADASTRAR APOIAMENTO
# Assinatura manuscrita Assinatura eletronica ICP-Brasil Assinatura eletrdnica e-Titulo

-- Sedecione -

-1

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo

Versdo: 1.6 — 22/07/2025
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Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento - Assinatura eletrénica ICP-Brasil

# Inicio /g Cadastrar apoiamento

Tipo do Apoiamento

UF =

Nome do eleitor *

Titulo de eleitor *

Data do apoiamento *
Eleitor Analfabeto? *

Nome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

PDF Assinado *

* Campos Obrigatdrios

CADASTRAR APOIAMENTO

Assinatura manuscrita g Assinatura eletronica ICP-Brasil Assinatura eletrénica e-Titulo

-- Selaciona -

+ FDF Assinado

Erwiar ficha de apoiamento digital contendo assinatura ICP-Brasil, obedecendo aos critérios:
= Tamanho méxime do arquiva: SMB.
= Formato do arquive: POF.
= Assinatura eletrdnica com autoridade cerificadora ICP Brasil.

e

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento - Assinatura eletronica e-Titulo

# Inicio / ¢ Cadastrar apoiamento

Fara rezlizar o cadasiro de um spoiamento apto & necassdrio seguir as seguintes orentsgies:
1. Oftitulo eleitoral informade deve estar com situagio REGULAR no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
2. AUF informada para o apoiamento deve ser igual 3 UF cadastrada para o titulo de eleftor no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
3. O titulo eleitoral informade ndo pode possuir registro de flisgdo oficial com situagdo REGULAR no sisterna FILIA

4. O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situagdo APTO ne mesme Partido em Formagdo.
5. Mo caso de apoiamento eletrénico deve ser anexado documento com autoridade certificadora ICP-Brasil ou informado um codigo gesado no aplicativo e-Tiulo.

Tipo do Apoiamento

UF *

Nome do eleitor *

Titulo de eleitor *

Data do apoiamento *

Eleitor Analfabeto? *

Nome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsével pela coleta *

Cédigo de Autenticagio e-Titulo *

* Campos Obrigatrios

CADASTRAR APOIAMENTO

Assinatura manuscrita Assinatura eletrénica ICP-Brasil g Assinatura eletrnica e-Titulo

-- Seleciona —

[
Ccaea

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo

Versdo: 1.6 — 22/07/2025
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Formacgao - SAPF

Preencha os campos e acione a opcao “Confirmar”. O sistema ira salvar os dados informados, atribuir ao
apoiamento a situagao “Novo” e confirmar o cadastro realizado.

e Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.
e Para voltar para a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

Observagoes:

» Para realizar o cadastro de um apoiamento com sucesso é necessario:

ANANENENEN

<

Preencher todos os campos obrigatorios da tela.

Informar um titulo de eleitor valido.

Informar data do apoiamento valida e nao superior a data atual.

Informar um titulo de eleitor que ndo tenha sido cadastrado para o partido em formagao;

Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrénica ICP-Brasil” é obrigatério anexar documento
PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil.

Para apoiamento do tipo “Assinatura eletronica e-Titulo” é obrigatério que o eleitor que esta
apoiando o Partido em Formacdo gere no aplicativo e-Titulo um codigo de autenticacdo. O
cédigo deve ser gerado no momento do cadastro do apoiamento no sistema, pois, seu tempo
de expiracao é de 60 segundos.

O titulo eleitoral informado deve estar com situacdo REGULAR no sistema ELO — Cadastro
Eleitoral.

A UF informada para o apoiamento deve ser igual a UF cadastrada para o titulo de eleitor no
sistema ELO — Cadastro Eleitoral.

O titulo eleitoral informado nao pode possuir registro de filiagao oficial com situacdo REGULAR
no sistema FILIA.

O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situacdo APTO no mesmo Partido em
Formacao.

» Apoiamento Assinatura Eletronica ICP-Brasil e Assinatura Eletronica e-Titulo

v

v

Deve ser realizada apenas a 12 etapa no sistema pelo partido em formagao:
= 12 Etapa - Cadastro do apoiamento — Ao realizar o cadastro, o apoiamento recebera a
situacao “NOVO”.
Apos realizar os cadastros dos apoiamentos € necessario aguardar até que o sistema realize a
verificagado automatica dos apoiamentos cadastrados para estes tipos. As verificagbes
ocorrem todos os dias as 00h.
= Para os apoiamentos que passarem com sucesso por todas as verificagbes, o sistema
deve:
« Alterar a situagdo do apoiamento para “Aguardando abertura de prazo para
impugnacao”;
+» Realizar o envio dos apoiamentos para a Justica Eleitoral (Moédulo Interno)
agrupados em lotes.
O lote deve ser composto por um coédigo identificador Unico responsavel por
identificar os dados dos apoiamentos agrupados da seguinte forma: Sigla da UF,
numero identificador do tipo do apoiamento (1 — Manual e 2 — Assinatura ICP
BRASIL), nimero da zona contendo 4 digitos e 11 nimeros gerados aleatoriamente
pelo sistema. Ex: Assinatura ICP BRASIL — SC200020000002.
Cada lote devera conter no maximo 100 apoiamentos da mesma UF e zona
eleitoral.
= Apoiamentos que nao obedeceram as regras da verificagdo devem ter sua situagéo
alterada para “NAO APTO” e MOTIVO de acordo com a rejeicdo encontrada para o
apoiamento.

» Apoiamento Assinatura Manuscrita

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo

Versédo: 1.6 —

22/07/2025 Pagina 17 de 77
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v' Devem ser realizadas 3 etapas no sistema pelo partido em formacgao até que os apoiamentos
sejam agrupados em lotes e enviados a Justiga Eleitoral.
Sao elas:

12 Etapa - Cadastro do apoiamento — Realizar o cadastro do apoiamento para o tipo
“Assinatura Manuscrita”. Ao realizar o cadastro, o apoiamento recebera a situacao
“‘NOVO’;

22 Etapa - Verificagdo dos apoiamentos (através do menu “Verificar
Apoiamentos”) — Acessar a funcionalidade e realizar a verificagéo;

32 Etapa - Criacao do lote para envio do apoiamento para a Justica Eleitoral
(através do menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento”) — Acessar a funcionalidade e
realizar o envio.

3.3 Apoiamento — Editar

Para realizar a edigdo dos dados do apoiamento, acione a opgéo “Editar’ do apoiamento desejado no
resultado da consulta. Apds a apresentacao da tela, realize a alteragdo do(s) dado(s) desejado(s) e clique
na op¢ao “Confirmar’. O sistema salva os dados alterados, mantém o apoiamento na situacao “Novo” e
confirma a edigao realizada.

# Inicio / ¢k Alterar apoiamento

g

Para realizar o cadasiro de um apoiamento apto & necassdrio seguir as saguintes orentacies:

e eleitoral informads

3. O titulo eleitoral informado n.

4. O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com

situagso REGULAR no sistema ELD — Cadastro Eleitoral
eleitor no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
REGULAR no sistema FILIA

UF cadasirada para o titulo
de fiiagSo oficial com situa

2¢30 APTO no mesmo Partido em Farmagao.

5. Mo caso de apoiamento eletrdnico deve ser anexado documento com autoridade certificadora ICP-Brasil ou informado um codigo gerade no aplicative e-Titulo.

Tipo do Apoiamento

UF

Nome do eleitor *

Titulo de eleitor *

Data do apoiamento *

Eleitor Analfabeto? *

Mome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

* Campos Obrigatérios

ALTERAR APOIAMENTO

& Assinatura manuscrita Assinatura eletrénica ICP-Brasil Assinatura eletrénica e-Titulo

DISTRITO FEDERAL = ™

MARIA SILVA

S00000000000

Z20TI2025 lu]

Sim g Nio

JOAD PAULD

= e

e Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.
e Para voltar para a tela anterior, acione o botao “Voltar”.

Observagoes:

» A opgao para EDITAR sera apresentada para apoiamentos de todos os tipos com situagéo

‘NOVO".

» Para realizar a edicdo de um apoiamento com sucesso & necessario:
v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.
v Informar um titulo de eleitor valido.
v" Informar data do apoiamento valida e ndo superior a data atual.

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo
Versao: 1.6 — 22/07/2025 Pagina 18 de 77



Tribunal Superior Eleitoral
4% Secretaria de Tecnologia da Informagao Guia do Usuario

Sistema de Apoiamento a Partido em
Formacgao - SAPF

STen

e

=
=
S

S

v Informar um titulo de eleitor que nao tenha sido cadastrado para o partido em formacao;

v' Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrénica ICP-Brasil” é obrigatério anexar documento
PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil.

v' Para apoiamento do tipo “Assinatura eletronica e-Titulo” é obrigatério que o eleitor que esta
apoiando o Partido em Formacdo gere no aplicativo e-Titulo um codigo de autenticacdo. O
cédigo deve ser gerado no momento da alteragdo dos dados do apoiamento no sistema, pois,
seu tempo de expiragéo é de 60 segundos.

v" O titulo eleitoral informado deve estar com situacdo REGULAR no sistema ELO — Cadastro
Eleitoral.

v" A UF informada para o apoiamento deve ser igual a UF cadastrada para o titulo de eleitor no
sistema ELO — Cadastro Eleitoral.

v" 0 titulo eleitoral informado n&do pode possuir registro de filiagao oficial com situagcdo REGULAR
no sistema FILIA.

v' O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situacdo APTO no mesmo Partido em
Formacao.

3.4 Apoiamentos — Excluir

Para realizar a exclusdo de um apoiamento, acione a opcéo “Excluir” do apoiamento desejado no
resultado da consulta.. O sistema ira apresentar a mensagem de confirmagéo, em seguida acione a opgao
“Sim”, para o registro ser excluido.

CONFIRMAGAO ¥

& Deseja excluir o registro?

e Acionando a op¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.

Observacgoes:

» A opcao para excluir sera apresentada para apoiamentos de todos os tipos com situagao “NOVO”.

4 Cadastrar Apoiamentos

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo
Versao: 1.6 — 22/07/2025 Pagina 19 de 77
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Ao acionar o menu “Cadastrar apoiamento”, o sistema apresentara tela contendo os campos necessarios
para que um apoiamento seja cadastrado.

—_—

=
P

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento - Assinatura manuscrita

INFORMACOE S

CADASTRAR APOIAMENTO

Tipo do Apoiamento = i Snica ICP-Brasil Assinatura eletrénica e-Titulo

UF *
Mome do eleitor *
Titulo de eleitor =

Data do apeiamento * =
Eleitor Analfabeto? = sim (@ N3o

MNome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

“ Gampos Obrigatios

Ce g Lo ]

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento - Assinatura eletrénica ICP-Brasil

# Inicio | s Cadastrar apoiamento

CADASTRAR APOIAMENTO
Tipo do Apoiamento Assinatura manuscrita g Assinatura eletrdnica ICP-Brasil Assinatura eletrénica e-Titulo
UF *

-- Sedecions -

MNome do eleitor *
Titulo de eleitor *

Data do apoiamento * ®
Eleitor Analfabeto? * S5im g MNio

Mome do responsavel pela coleta *

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

# FDF Assinado
Erwiar ficha de apoiamento digital contendo assinatura ICP-Brasil, obedecendo aos critérios:
= Tamanho maximo do arguivo: SME.
= Formato do arguive: .PDF.
*  Assinatura eletrinica com autoridade cerfificadora ICP Brasi

PDF Assinado *

* Campos Obrigatérios

CEcs

Tela: Cadastro — Tipo de Apoiamento - Assinatura eletronica e-Titulo

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo
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# Inicio &ha Cadastrar apoiamento

Para realizar o cadasiro de um apoiamento apto & necessario seguir as seguintes orientagbes:

1. Otitulo eleitoral informade deve astar com situagdo REGULAR no sistema ELO — Cadastro Eleitoral
s igual & UF cadasirads para o titulo de eleitor no sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
ro de fliagdo oficial com situagdo REGULAR no sistema FILIA.

2. AUF informada para o apoiamento dev
2. Otitulo eleitoral informade ndo podk
4. O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situagdo APTO no mesmao Partido em Formagdo.

5. Mo caso de apoiamento eletrdnico deve ser anexado documento com autoridade cerificadora ICP-Brasil ou informado um cddigo gerade no aplicative e-Tituk.

S5

CADASTRAR APOIAMENTO
Tipe do Apoiamento Assinatura manuscrita Assinatura eletronica ICP-Brasil g Assinatura eletrdnica e-Titulo
UF = -- Selecione - -
Nome do eleitor *
Titulo de eleitor *
Data do apoiamento * =
Eleitor Analfabeto? * Sim g Nio

MNome do responsavel pela coleta =

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta *

Codigo de Autenticagio e-Titulo *

“Campos Obrigatirios

£

Preencha os campos e acione a opcao “Confirmar”. O sistema ira salvar os dados informados, atribuir ao
apoiamento a situagao “Novo” e confirmar o cadastro realizado.

e Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.
e Para voltar para a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

Observagoes:

» Para realizar o cadastro de um apoiamento com sucesso é necessario:

Preencher todos os campos obrigatorios da tela.

Informar um titulo de eleitor valido.

Informar data do apoiamento valida e nao superior a data atual.

Informar um titulo de eleitor que ndo tenha sido cadastrado para o partido em formagao;

Para apoiamento do tipo “Assinatura eletrénica ICP-Brasil” é obrigatério anexar documento

PDF contendo assinatura com autoridade ICP-Brasil.

Para apoiamento do tipo “Assinatura eletronica e-Titulo” é obrigatério que o eleitor que esta

apoiando o Partido em Formacdo gere no aplicativo e-Titulo um codigo de autenticacdo. O

cédigo deve ser gerado no momento do cadastro do apoiamento no sistema, pois, seu tempo

de expiragao é de 60 segundos.

v' O titulo eleitoral informado deve estar com situagcdo REGULAR no sistema ELO — Cadastro
Eleitoral.

v A UF informada para o apoiamento deve ser igual a UF cadastrada para o titulo de eleitor no
sistema ELO — Cadastro Eleitoral.

v O titulo eleitoral informado ndo pode possuir registro de filiagao oficial com situagdo REGULAR
no sistema FILIA.

v' O titulo eleitoral ndo pode possuir cadastro com situagdo APTO no mesmo Partido em
Formacao.

AN N N NN

\
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» Apoiamento Assinatura Eletronica ICP-Brasil e Assinatura Eletronica e-Titulo
v' Deve ser realizada apenas a 12 etapa no sistema pelo partido em formacao:
= 12 Etapa - Cadastro do apoiamento — Ao realizar o cadastro, o apoiamento recebera a
situacao “NOVO”.

v' Apos realizar os cadastros dos apoiamentos é necessario aguardar até que o sistema realize a
verificagdao automatica dos apoiamentos cadastrados para estes tipos. As verificagbes
ocorrem todos os dias as 00h.

= Para os apoiamentos que passarem com sucesso por todas as verificacbes, o sistema
deve:
« Alterar a situacdo do apoiamento para “Aguardando abertura de prazo para
impugnacao”;
+ Realizar o envio dos apoiamentos para a Justica Eleitoral (Modulo Interno)
agrupados em lotes.

O lote deve ser composto por um coédigo identificador Unico responsavel por

identificar os dados dos apoiamentos agrupados da seguinte forma: Sigla da UF,

nuamero identificador do tipo do apoiamento (1 — Manual e 2 — Assinatura ICP

BRASIL), nimero da zona contendo 4 digitos e 11 nimeros gerados aleatoriamente

pelo sistema. Ex: Assinatura ICP BRASIL — SC200020000002.

Cada lote devera conter no maximo 100 apoiamentos da mesma UF e zona

eleitoral.

= Apoiamentos que ndo obedeceram as regras da verificagdo devem ter sua situagéo

alterada para “NAO APTO” e MOTIVO de acordo com a rejeicdo encontrada para o

apoiamento.

» Apoiamento Assinatura Manuscrita
v" Devem ser realizadas 3 etapas no sistema pelo partido em formacao até que os apoiamentos
sejam agrupados em lotes e enviados a Justiga Eleitoral.
Sao elas:
= 12 Etapa - Cadastro do apoiamento — Realizar o cadastro do apoiamento para o tipo
“Assinatura Manuscrita”. Ao realizar o cadastro, o apoiamento recebera a situagao
“NOVO’;
= 22 Etapa - Verificagdo dos apoiamentos (através do menu “Verificar
Apoiamentos”) — Acessar a funcionalidade e realizar a verificagao;
= 32 Etapa - Criacao do lote para envio do apoiamento para a Justica Eleitoral
(através do menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento”) — Acessar a funcionalidade e
realizar o envio.

5 Verificar Apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita - Consultar

Ao acionar o menu “Verificar Apoiamentos”, o usuario podera consultar e selecionar os apoiamentos do
tipo Assinatura Manuscrita cadastrados com situagao “NOVO” para que o sistema realize um conjunto de
verificagdes nos dados informados junto aos sistemas do TSE: Cadastro de Eleitores — ELO e Sistema de
Filiagao Partidaria — FILIA.
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# Inicio aau Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Essa funcionalidade & a responsavel pela reslizscdo do conjunta basico das verficacdes dois) apoiamento(s) do tipo "Assinatura manuscrita” cadastrado(s) no sistems
com a situagdo "Mowvo” e a subsequente disponibilizagio do mesmo para compor o lote.

Essa verificacdo & realizads antes gue 05 apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” sejam envisdos fisicameants 3 Justigs Eleitoral. O apoismento & varificado junto oS
sistemas do TSE: Cadastro de Eleitores = Filiagdo Partidaria. Qualquer problema encontrado nessa verificagdo gera uma rejeicdo automatica do spoiamenta.

Somenie 05 spoiamantos que passarem por essa funcionalidade poderdo ser enviados fisicameants 3 Justica Eleftoral. esses apoiamentos ficardo aguardando o partido
entregar fichas de apoiamenic até o que mesmo seja enviado ac Cartdrio Eleitoral & analisado pelo responsawvel.

Somente apds essa etapa, eles estdo disponiveis para estiver vinculado 3 um lote.
A crizsgdo desse lote & feita pela funcionslidade Gerenciar Lotes de Apoiamento.

A warficagdo do spoiaments do tips “Assinstura Manuscrita” pode ser faito das seguintes formas:
1. Através da \rarf:agafc de todos os apoiamentos de uma UF:
1. Selecione uma UF na combo abaixe e cliqgue ne botde Consultar Apoiamentos para Verificagdo;
. Ma Lists de Apoiamentos da UF para serem werificados elique no botdo Verificar Todos os Anciamentss desta UF;
. Todos os apgiamentos cadasirados com a situagdo 'Novo' na UF escolhida serdo validados.
2. Através dz escolha de apoiamenios pelo usudro dentre os apoiamentos existentes em uma UF:
1. Selecione uma UF na combo abaizo e cligue no botdo Escolher Apoiamenios para serem werificados;
mentos ds UFE para serem werificados clique no botdo Escolher Apciamentos para serem verficados;

W

2.0 usugrio sera redirecionamento para t2lz que permite 3 escolha dos apoiamentos.

CONSULTA DOS APOIAMENTOS POR UF PARA \I'EF{IFICA(;EO JUNTO A JU STICA ELEITORAL

A gonsulta realizada por esta funcionalidade sé retorna apeiamentos que estejam com a situagdo de 'Mowvo’; apoiamentos que ja tenham sido validados junto 3 Justiga

Elzitoral ndo serdo retornados.

UF = SELECIONE - Gonsuliar Apciamentos para Verificagao

Para realizar uma consulta por apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” com situacdo “Novo”,
preencha a UF desejada e acione a opgao “Consultar Apoiamentos para Verificagao”.

O sistema apresentara a tela com resultado da pesquisa de acordo com parametros informados.
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# Inicio & Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Essa funcionalidade & a responsavel pela rea zagéc do conjunto basico das 'feﬁﬁc.agaes do(s) apoiamento|s) do tipd “Assinatura manuscrita” cadastrado(s) no sistema

com 2 situs _3§c- ‘Mowo” & a subsequente disponib iza;éc— do mesmo para compor o lote.

Essa werf sagéc & realizada antes que os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita® sejam enviados fisicamente a Just ¢a Eleitoral. O apoiamento & verificado junio

aos sistemas do TEE: Cadasiro de Eleitores = Filiaga'o Fartidaria. Qualguer preblema encontrade nessa '.'e'i"lc:a:_."éc- gEr3 uUma 'e_aig.ic: automatica do apoiamento.

Somente os apoiamentos que passarem por essa funcicnalidade poderdo ser enviados fisicamente a Jusfiga Eleitoral, esses apoiamenios ficarde aguardando o partido

entregar fichas de apoiamenio até o que mesmo ssja enviade ao Cartdrio Eleitoral e analisado pele responsawvel.

Somente apos essa etapa, eles estio disponiveis para estiver vinculade a um loie.

Ao a_:éc— desse lote & feita pela funcionalidade Serenciar Lotes de Apoiamento.

Aver sagén do apoiamento do tipo “Assinatura Manuserta® pode ser feito das seguintes formas:

1. Atraves da verif Bagén de todos os apoiamentos de uma UF:

1. Selecions uma UF na combo abaixe e clique no botdo Consuliar Apoiamentos para '-;'c—riﬁ:ag@:
Z. Ma Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botdo Verificar Todos os Apoiamentos desta UF;
2. Todos os appiamentos cadastrados com a 5i:L.agﬁ:J 'Mowo' na UF escolhida serdo validados.

2. Atraves da escolha de apoiamentos pelo usuaro denire os apoiamentos existentes em uma UF:

1. Sedecione uma UF na combo abaixo e cligue no botdo Escolher Apoiamentos para serem verificados;

2. Ma Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botdo Escolher Apciamentos para serem verificados;

2. D usuario sera redirecionamento para tela que parmite a escolha dos apoiamentos.

CONSULTA DO'S APOIAMENTOS POR UF PARA VERIFICAGAD JUNTO A JUSTIGA ELEITORAL

A consulta realizada por esta funcionalidade s retorma apoiamentos que estejam com a si'.L.agéc de 'Movo’; apoiamentos que j3 tenham sido validados junto 3 Justica
Elzitoral ndo serdo retormades.

UF * ACRE - Consultar Apoiamentos para Verificagso

LISTA DE APOIAMENTOS DA UF PARA SEREM VERIFICADOS

TIPO DE APOIAMENTO: ASSINATURA MANUSCRITA

UF: AC
Escolher Apoiamentos para serem verificados “erificar Todos os Apoiamentos desta UF
1
Home do eleitor Titulo de eleitor Data do apoiamento Eleitor Analfabeto?
FRAMZIZCO ALVES FRAGA Sooooo000990 oaMoi2021 Mo

Detalhes da tela:

6.

Nome do eleitor: Apresenta o nome do eleitor cadastrado para o apoiamento do tipo assinatura
manuscrita;

Titulo de eleitor: Apresenta o numero do titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento do tipo
assinatura manuscrita;

Data do apoiamento: Apresenta a data cadastrada para o apoiamento do tipo assinatura
manuscrita;

Eleitor analfabeto?: Apresenta se o eleitor cadastrado para o apoiamento do tipo assinatura
manuscrita € ou ndo analfabeto.

Opcao “Verificar todos os apoiamentos desta UF”: Ao ser acionado realiza a verificagao de todos
os apoiamentos do tipo assinatura manuscrita da lista de resultados da consulta;

Opcao “Escolher apoiamentos para serem verificados”: Ao ser acionado apresenta tela onde o
usuario podera selecionar o(s) apoiamento(s) do tipo assinatura manuscrita a serem verificados.
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Observacgoes:

» Para realizar a consulta de apoiamentos do tipo assinatura manuscrita a serem verificados, o
campo “UF” é de preenchimento obrigatdrio;

» Somente apoiamentos do tipo assinatura manuscrita cadastrados com situagdo “Novo” serdo
apresentados no resultado da consulta.

5.1 Verificar Apoiamentos — Verificar todos os apoiamentos desta UF

Apos realizar a consulta, acione a opcao “Verificar todos os apoiamentos desta UF”.

# Inicio s Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Essa funcionalidade & a responsavel pela realizagSo do conjunto basico das verificagdes do(s) apoiamento(s) do tipo “Assinatura manuscrita” cadastrado(s) no sistema
com & situsgdo “Mowo” e 3 subsequente disponibilizagso do mesmo para compor o lote.

Essa werf :agéc & realizada antes gque os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuserita® sejam enviados fisicaments & Just ¢a Eleitoral. O apoiamento & werificado junto
aos sistemas do TSE: Cadasiro de Eleitores e Filiagdo Partidaria. Qualguer problema encontradoe nessa verificagdo gera uma rejeigio automatica do apoiamento.

Somente o5 apoiamentos que passarem por essa funcionalidade poderdo ser enviados fisicaments 3 Justica Eleitorsl, esses apoismentos ficsrdo sguardando o partido
entregar fichas de apoiamento até o que mesmo ssja enviade ac Cartdrio Elzitoral & analisado pelo responsawel.

Somente apds essa etapa, =les estdo disponiveis para estiver vinculado a um lote.
A crizgdo desse lote & feita pela funcionalidads Gerenciar Lotes de Apoismento.

Aover :agén do apoiamento do tipo “Assinatura Manuscrta®™ pode ser feito das seguintes formas:
1. Atraves da verificagdo de todos os apoiamentos de uma UF:
1. Seleciona uma UF na combo ab3ixo e cligue no botdo Consultar Apoismentos para Verificagdo:
Z. Ma Lista de Apciamentos da UF para serem verificados cligue no botdo Werificar Todos os Apciamentos desta UF;

2. Todos os apoiamentos cadastrados com a si:Lagﬁn 'Mowe' na UF escolhida serdo validados.
2. Através ds escolha de apoiamentios pelo usudrio denire os spoiamentos existantes em uma UF:
1. Seleciona uma UF na combo ab3ixo & cligue no botfo Escolher Apoismentos pars serem verificsdos;
2. Ma Lists de Apoismentos da UF para serem verficados clique no botdo Escolher Apoiamentos para serem verficados:;

2.2 usuario sera redirecionameanic parzs tela que paermite a escolha dos apoiamentos.

CONSULTA DOS APOIAMENTOS POR UF PARA VERIFICACAQ JUNTCO A JUSTICA ELEITORAL

A consults realizada por esta funcionalidade sd retorna spoiamentos que estejam com & situacdo de 'Movo', apoiameantos gue |3 tenham sido validados junto 3 Justica
Elzitoral ndo serdo retomados.

uF = ACRE - Consultar Apoiamentos para erificagso

LISTA DE APOIAMENTO S DA UF PARA SEREM VERIFICADOS

TIFO DE APOIAMENTO: ASSINATURA MANUSCRITA

UF: AC
Escolher Apoiamentos para serem vesificados
1
Home do eleitor Titulo de eleitor Data do apoiamento Eleitor Analfabeto?
FRAMNCISCO ALVES FRAGA SO OO oD oar1or2021 MEo

O sistema realiza a verificagdo dos dados de todos os apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita da UF
selecionada e apresenta tela com a confirmacéao da verificacio realizada.
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Verificar Apoiamentos — Confirmagao dos apoiamentos verificados

Apos realizar a verificagdo de todos os apoiamentos da UF ou apés a verificagdo dos apoiamentos
selecionados, o sistema apresenta tela com o consolidado da verificagao realizada.

# Inicio s Verificar Apoiamentos
Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Apoiamantos do tipo “Assinatura Manuserita® prontos para geragdo dos Lotes

s apoismentos do tipo “Assinaiura Manuscrita” venficados com sucesso estardo disponiveis straves da funcionalidads Gerenciar Lotes de Apoismento, eles deverdo
fazer parte dos lote= gue serdo enviados para Justics Eleitoral com o5 apoiamantos colhidos pelo Partido em Formagdo

Oz apoiamentos com a siuacdo de Ndo Apto s30 aqueles gue apresentiaram problemas durants a verficagdo. Os mesmeos foram rejeitades e ndo poderdo fazer parts do
ote, wisto que eles ndo pracisardo ser entregues para Justica Eleitorsl, pois apresantam problemas que levam 3 sua rejeicdo.

Sera possivel verificar individualments os erros desses apoiamenics atraves da funcionalidade Apoiamentos. no menu a esguarda. Mela & possivel fazer uma consulia dos

apoiameantos pelz stusedo 2 pels dats de validagdo.
Para o perfil de Adminisirador, também & possivel cbier essa rfc-'n‘ag:.i: atrawés da funcionalidade Relatdric de Apoiamentos na gual & gerado um relatdrio de

apoiamentos pelz situscdo = pela zona eletoral.
RESUMO DA VERIFICAGAD

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita™ prontos para geragao _
dos lotes !

[

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita™ Nio Aptos

Total de apoiamentos do fipo "Assinatura Manuscrita™ 10

oltar

e Para voltar para a tela anterior, acione o botao “Voltar”.
e Para gerar o Relatério de verificagcdes por zona em formato PDF, acione o botéo “Gerar PDF”.
e Para gerar o Relatério de verificagdes por zona em formato CSV, acione o botao “Gerar CSV”.

Observacgoes:

» Para apoiamentos cadastrados com tipo Assinatura Manuscrita, esta € a segunda etapa do
processo:

v/ 12 Etapa - Cadastro do apoiamento;

v 22 Etapa - Verificagdo dos apoiamentos (através da funcionalidade Verificar
Apoiamentos);

v/ 3?2 Etapa - Criagdo do lote para envio do apoiamento para a Justica Eleitoral (através da
funcionalidade Gerenciar Lotes de Apoiamento).

» A verificagdo do(s) apoiamento(s) pode ser realizada das seguintes formas:
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v' Através da verificacdo de todos os apoiamentos de uma UF:

1.

Selecione uma UF no campo e clique no botdo Consultar Apoiamentos para
Verificacao;

Na Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botao Verificar
Todos os Apoiamentos desta UF;

Todos os apoiamentos cadastrados com a situacdo 'Novo' na UF escolhida seréo
verificados.

v' Através da escolha de apoiamentos pelo usuario dentre os apoiamentos existentes em uma

UF:

Selecione uma UF no campo e clique no botdo Escolher Apoiamentos para serem
verificados;

Na Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botdo Escolher
Apoiamentos para serem verificados;

3. O usuario sera redirecionamento para tela que permite a escolha dos apoiamentos.

» A verificagcdo dos apoiamentos consiste em um conjunto de informagbes validadas nos
sistemas do TSE.

v" Validagoes realizadas no sistema Cadastro de eleitores - ELO:

1.

Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento existe na base de dados
do sistema ELO.

» Caso o titulo de eleitor ndo exista, altera a situagdo do apoiamento para “Nao
Apto” com motivo “Eleitor inexistente”.

Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento estd com situagao
falecido no sistema ELO;

» Caso o titulo de eleitor esteja com situagéo falecido, altera a situacéo do
apoiamento para “Nao Apto” com motivo “Eleitor falecido”.

Verifica se a UF informada para o apoiamento € idéntica a vinculada ao titulo de
eleitor na base de dados do sistema ELO;

= Sendo divergente, altera a situagao do registro para “Nao Apto” com motivo
“UF divergente da informada no Cadastro Eleitoral”.

Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento possui situagao diferente
de “Regular’ na base de dados do sistema ELO;

» Sendo diferente, altera a situagdo do registro para “Nao Apto” com motivo
“<Situacao do eleitor> na base de dados do ELO”.

v Validagdes realizadas no Sistema de Filiagdo Partidaria - FILIA:
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1. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento possui registro de filiagdo
oficial com situagcdo REGULAR em algum partido politico.

» Sendo filiado, altera a situacdo do registro para “Nao Apto” com motivo
“Eleitor filiado”.

» Apoiamentos que passarem por todas as verificacdes com sucesso:
v" A sua situagdo é alterada para “Aguardando Partido entregar fichas de apoiamento”;

v' Sao disponibilizados para sejam agrupados em lotes de apoiamentos do tipo Assinatura
Manuscrita e enviados a Justiga eleitoral (32 Etapa).

» Apoiamentos rejeitados:
v Os apoiamentos rejeitados pela verificagdo podem ter seus dados editados. Sendo

realizada a edicdo com sucesso, o sistema ira alterar a situagdo deste apoiamento para
“NOVO” se tornando necessaria a realizacao de uma nova verificagao.

5.3 Verificar Apoiamentos — Gerar PDF

Ao clicar na opcao “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatério. Informe o local
desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o arquivo do Relatério de Verificagao por zona, sera apresentada a tela conforme abaixo:
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JUSTICA ELEITORAL
RELATORIO DE VERIFICAGAO POR ZONA

Partido em Formagéo: LIB - LIB

CNPJ do Partido: 99 999 999/9999-99
UF: AM

Total de Apoiamentos 10
Data de verificagio: 1310/2021
Responsavel verificagdo: JOAO

Tipo de Apoiamento: Assinatura manuscrita

Zona 1

Mome do Eleitor Titulo de Eleitor Data do Apolamento Situagdo Motiva da Rejeiclo

Naa O nome informado nao
ANGELITA MARLA DA CGMEEICM DoDoDoODaDoDa 052021 Apio comesponde ao Tilulo de

slsitor

Aguardands

ARTUR GALDING GIRAD 000000000000 14M002021 pam:::s::ga

apolamants
Aguardanda

AZAMOR MAFRA TORRES 000000000000 051072021 Pﬂmﬁmeﬁﬂ

Apolamento
Aguardanda

EDILSON RITTA HONORATO 000000000000 14Mv2021 pariida eniregar
ficha de

apalaments
Aguardando

ELIZETH TELES ALVES 000000000000 0511002021 Fm:mﬂﬁi

ApOIaMEanio
Elaited Miade a oubre: ﬁﬁﬁ
FRANCISCA MARIA DA GRACA ALBUDUERQUE 000000000000 05102021 Maa Aplo "

Aguardando

MARLENE BARROSO AYRES B0000O0AO0G 0511002021 Pﬂfﬂ:ﬂm:ﬂﬂﬂ'
icha de

Apolamento
Aguardande

RITA MARCIA DA SILVA RAMOS HO0000D0BO0A 220002021 ﬂm:;u M\;bq-

mllﬁﬁnh
Aguardando

RUY FERNANDES MARQUES 000600000600 osMoR021 pnrn:;:\;qi

Apalamantc

Haa ) normé Infonmaco nao
SHEYLA LAMEGO GUIMARAES 000000000000 13062021 coffesponde i Tiulo dé
sigitor

Pagina 1 de 1

SAPF - Sistema de Apoiamento a Partido em Formagao - Tribunal Superior Eleitoral,
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Ao clicar na opgao “Escolher Apoiamentos para serem verificados”, o sistema apresentara a tela para
que o usuario escolha os apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita que serao verificados .

Selecione o apoiamento da lista de “Apoiamentos cadastros ainda nao verificados (Novos)” e adicione
a lista de “Apoiamentos escolhidos para serem verificados”.

# Inicio /| g Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Esta funcionalidade permite a0 usudrio que escolha dentre os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita® cadastrados no sistema para uma determinada UF quais serdo
verificados junto 3 Justiga Eleitoral.

Selecione o apoiamento da lista de Apoiamentos cadastros do tipo "Assinatura Manuscrita” ainda ndo verificados (Novos) e adicione 3 lista de Apeoiamentos
escolhidos do tipo "Assinatura Manuscrita” para serem verificados 2 vice-versa.

Atengao! Os apoiamentos 50 serdo validados apés o click no botdo Verificar Apoiamentos Selecionados.

ESCOLHER APOIAMENTO S PARA N’ERIFICAC.&D

Tipo de apoiamento: Assinatura manuscrita

UF: AC
Apoiamentos cadastros do tipo "Assinatura Manuscrita” ainda ndo Apoiamentos escolhidos do tipo "Assinatura Manuscrita" para
verificados (Novos) serem verificados
Total de 1 apoiamento(s) do tipo "Assinaturs Manuscrita” cadasirados na Total de 0 apoiamento(s) do tipo "Assinatura Manuscnita" escolhidos para
5itL.ag:ﬁ:- Mowva'. serem enviados.
1 "
Data Data
Mome do eleitar - Titulo de eleitor do m Nome do eleitor - Titulo de eleitor do
apoiamel apoiamer
FRAMCISCO ALVES FRAGA - 1000000000000 02/10i202 Menhum registre encontrade.
FRAMCISCD ALVES FRAGA 899999395959 0a/10v2021 Mo

e Para mover o apoiamento da lista “Apoiamentos escolhidos para serem verificados” para a lista
“Apoiamentos cadastros ainda nao verificados (Novos)”, acione o botdo “Remover”.
e Para voltar para a tela anterior, acione o botao “Voltar”.

5.5 Verificar Apoiamentos — Verificar Apoiamentos selecionados
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Apébs escolher os apoiamentos desejados, acione a opcao “Verificar Apoiamentos selecionados”. O
sistema realiza a verificagdo dos apoiamentos do tipo assinatura manuscrita selecionados e apresenta tela
com a confirmacao da verificagao realizada.

# Inicio /| & Verificar Apoiamentos

Verificar Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita

INFORMAGOES

Apoismentos do tipo “Assinatura Manusecrits™ prontos para geragdo dos Lotes

Os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” verficados com sucesso estardo disponiveis através da funcionalidade Gerenciar Lotes de Apoiamento, eles daverdo
fazer pante dos lotes que serdo enviados para Justica Eleitoral com os apoiamentos cothidos pelo Partide em Formagdo

Oz apoiamentos com & stuacdo de Ndo Apto 530 aqueles que spresentaram problemas durants a verficagdo. O= mesmos foram rejeitados e ndo poderdo fazer parta do
ote, visto que eles ndo precizardo ser entregues para Justica Eleitaral, pois apresantam problemas que levam 3 sua rejeizdo.

Sera possivel verificar individuaiments os eros dasses apoiamenios straves da funcionalidade Apoiamentos, no menu 3 esquerda. Mela € possivel fazer uma consulta dos
apoiamentos pelz stuagdo 2 pelz data de validagdo.

Parz o perfil de Adminisirador, tambam & possivel obter essa informagdo atraveés da funcionalidade Relatdrio de Apoiamentos na gual & gerado um relatdrio de
spoiamantos pels situacdo & pels zona eleitoral.

RE SUMO DA VERIFICAGAD

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita” prontos para geragio
dos lotes

Total de apoiamentos do tipo "Assinatura Manuscrita” Ndo Aptos

(%]

Total de apoiamentos do fipo "Assinatura Manuscrita” 10

‘oltar

e Para voltar para a tela anterior, acione o botao “Voltar”.
e Para gerar o Relatério de verificagdes por zona em formato PDF, acione o botao “Gerar PDF”.
e Para gerar o Relatério de verificagoes por zona em formato CSV, acione o botao “Gerar CSV”.

Observagoes:

» Para apoiamentos cadastrados com tipo Assinatura Manuscrita, esta € a segunda etapa do
processo:

v' 12 Etapa - Cadastro do apoiamento;

v' 22 Etapa - Verificagdo dos apoiamentos (através da funcionalidade Verificar
Apoiamentos);

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo
Versao: 1.6 — 22/07/2025 Pagina 31 de 77



Tribunal Superior Eleitoral

155 Secretaria de Tecnologia da Informagao Guia do Usuario

Sistema de Apoiamento a Partido em
Formacgao - SAPF

v/ 32 Etapa - Criagdo do lote para envio do apoiamento para a Justica Eleitoral (através da
funcionalidade Gerenciar Lotes de Apoiamento).

» A verificagcdo do(s) apoiamento(s) pode ser realizada das seguintes formas:

v' Através da verificacdo de todos os apoiamentos de uma UF:

1.

Selecione uma UF no campo e clique no botdo Consultar Apoiamentos para
Verificacao;

Na Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botao Verificar
Todos os Apoiamentos desta UF;

Todos os apoiamentos cadastrados com a situacdo 'Novo' na UF escolhida seréo
verificados.

v' Através da escolha de apoiamentos pelo usuario dentre os apoiamentos existentes em uma

UF:

Selecione uma UF no campo e clique no botdo Escolher Apoiamentos para serem
verificados;

Na Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botao Escolher
Apoiamentos para serem verificados;

3. O usuario sera redirecionamento para tela que permite a escolha dos apoiamentos.

» A verificacdo dos apoiamentos consiste em um conjunto de informagbdes validadas nos
sistemas do TSE.

v' Validagbes realizadas no sistema Cadastro de eleitores - ELO:

1.

Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento existe na base de dados
do sistema ELO.

» Caso o titulo de eleitor ndo exista, altera a situacdo do apoiamento para “Nao
Apto” com motivo “Eleitor inexistente”.

Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento esta com situagao
falecido no sistema ELO;

» Caso o titulo de eleitor esteja com situagéo falecido, altera a situacdo do
apoiamento para “Nao Apto” com motivo “Eleitor falecido”.

Verifica se a UF informada para o apoiamento é idéntica a vinculada ao titulo de
eleitor na base de dados do sistema ELO;

= Sendo divergente, altera a situagao do registro para “Nao Apto” com motivo
“UF divergente da informada no Cadastro Eleitoral”.

Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento possui situagao diferente
de “Regular’ na base de dados do sistema ELO;

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo
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= Sendo diferente, altera a situagéo do registro para “Nao Apto” com motivo
“<Situacao do eleitor> na base de dados do ELO”.

v' Validagdes realizadas no Sistema de Filiagao Partidaria - FILIA:

1. Verifica se o titulo de eleitor cadastrado para o apoiamento possui registro de filiagdo
oficial com situagcdo REGULAR em algum partido politico.

» Sendo filiado, altera a situagdo do registro para “Nao Apto” com motivo
“Eleitor filiado”.

» Apoiamentos que passarem por todas as verificagdes com sucesso:
v' A sua situagao é alterada para “Aguardando Partido entregar fichas de apoiamento”;

v' Sao disponibilizados para sejam agrupados em lotes de apoiamentos do tipo Assinatura
Manuscrita e enviados a Justica eleitoral (32 Etapa).

» Apoiamentos rejeitados:

v" Os apoiamentos rejeitados pela verificagdo podem ter seus dados editados. Sendo
realizada a edicdo com sucesso, o sistema ira alterar a situagado deste apoiamento para
‘“NOVO” se tornando necessaria a realizagao de uma nova verificacao.

6 Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Aba “Consultar Lotes de
Apoiamento”

Ao clicar no menu “Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio”, o usuario podera consultar os lotes de
apoiamentos de todos os tipos que foram enviados a Justica Eleitoral.

Para realizar a consulta dos lotes enviados a Justica Eleitoral, na aba “Consultar Lotes de Apoiamento”,
selecione a UF desejada e selecione a op¢ao “Consultar”.
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Lotes de Apoiamentos

CONSULTAR LOTES DE AFDIAMENTO ENVIAR LOTES DE APQIAMENTO DO TIPO ASSINATURA MANUSCRITA

INFORMAGOES

E==a funcionzlidade & responsavel pels consults dos lotes de spoiamentos de todos os tipos gue foram enviados parz 3 Justiga Eleitoral.
2 lote & o agrupamento dos apoiamentos por UF e pelo nimero da zona eleitoral do eleitor de até ne maximo 100 apoiameantos por lote.

Cada lote possui um cédige identificador Unico dos apoiamentos colhidos e enfregues 3 Justica Eleitoral.

S0 & pessivel a criagdo de lotes com apoiamentos que foram verficados e estejam na siluagdo “Aguardando Partide entregar fichas de apoiamento” ou “Aguardando

abertura de prazo para impugnacdo”.

Para envisr e criar o5 lotes de apoiameants do tipo “Assinaturs Manuscrita™ cligue na aba "ENVIAR LOTES DE APOIAMENTO DO TIPO ASSINATURA

MANUSCRITA".

CONSULTAR LOTES ENVIADOD S

UF =

Tipo do Apoiamento

Namero da zona

Data do Envio do Lotke

* Campos Chbrigatdeios

paiamenio a Parlido em Formag

SELECIONE =

TODOS =

Consultar

Soc 2.3.2, Tribunal Superior Eleitaral

O sistema apresentara a tela com resultado da pesquisa de acordo com os parametros informados
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# Inicio | & Consultar lotes enviados

CONSULTAR LOTES DE APOIAMENTOD ENVIAR LOTES DE APOIAMENTO DO TIPO ASSINATURA MANUSCRITA
INFORMACOES

E=za funcionzlidade & responsavel pela consulta dos lotes de apoiamentos de todos os tipos que foram enviados para a Justiga Eleitoral.
O lote & o agrupamanto dos apoiamanios por UF e pelo nimero da zona eletoral do eleitor de até no maximo 100 apoiamanios por lota.

Cada lote possui um codigo identificador Unico dos apoiamentes colhidos e entregues & Just ca Eleitoral.

S0 & possivel a criagdo de lotes com apoiamentos que foram verificados e estejam na situagdo “Aguardande Partido entregar fichas de apoiamento” ou
“Aguardando aberiura de prazo para in':-l_;ra_:éc "

Para enviar e criar os lotes de apoiamento do tipo “Assinatura Manuserita® eligue na aba "ENVIAR LOTES DE APOIAMENTO DO TIPO ASSINATURA
MAMUSCRITA".

CONSULTAR LOTES ENVIADOS
UF = ACRE B
Tipo do Apoiamento TODOS -

MNimero da zona

Data do Envio do Lote m | ats &
* Campos Cbrigatdrios
Consultar
NdOmero da lista de apoiamento Data do envio da lista = Agdes

AC100020000001 18/10/2021 10:50:04 alF @
AC100010000002 147110/2021 11:08:12 al @
ACZ00010000003 08/10/2021 00:00:34
AC100010000001 3000872021 11:18:15 Q@ &
ACZ00020000001 28/08/2021 00:00:49 Q
ACZ00010000002 24/08/2021 00:01:23 Q
ACZ00040000002 24708/2021 00:01:22 Q
ACZ200080000001 24/08/2021 00:01:22 Q
ACZ00090000002 24/08/2021 00:01:20 Q
ACZ200010000001 18/08/2021 00:00:35 Q

2|34 o =

Detalhes da tela:

1. Numero da lista de apoiamento: A coluna apresenta o numero do lote vinculado aos apoiamentos
de todos os tipos enviados a Justica Eleitoral. Cada lote deve ser composto por um codigo
identificador unico responsavel por identificar os dados dos apoiamentos agrupados da seguinte
forma:

v' Sigla da UF, numero identificador do tipo do apoiamento (1 — Assinatura Manuscrita, 2 —
Assinatura eletronica ICP BRASIL e 3 - Assinatura eletrénica e-Titulo), nUmero da zona
contendo 4 digitos e 11 numeros gerados aleatoriamente pelo sistema.

Exemplos:
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Numero do lote de apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita: SC100020000001
Numero do Iote de apoiamentos do tipo Assinatura Eletrénica ICP BRASIL -
SC200020000002
Numero do lote de apoiamentos do tipo Assinatura Eletrénica e-Titulo — SC300020000003
2. Data do envio da lista: A coluna apresenta a data e hora do envio do lote;
3. Acdes: As agdes sao apresentadas de acordo com o tipo de apoiamento:
a) Visualizar: Opcao apresentada para apoiamentos de todos os tipos;
b) Realizar o download da folha de rosto PDF do lote: Opcado apresentada para apoiamentos
do tipo Assinatura Manuscrita;
c) Realizar o download da folha de rosto CSV do lote: Opcao apresentada para apoiamentos
do tipo Assinatura Manuscrita.
4. Aba “ENVIAR LOTES DE APOIAMENTO DO TIPO ASSINATURA MANUSCRITA”: Tela onde sera
possivel realizar o agrupamento dos apoiamentos em lote e envia-los para a Justica Eleitoral.

Observagoes:

» O campo “UF” é de preenchimento obrigatério para realizar a consulta de lotes enviados.

» O periodo do envio do lote deve conter datas validas. A data inicial ndo deve ser maior que a data
final.

» Somente lotes enviados a Justica eleitoral serdo apresentados no resultado da consulta.

6.1 Gerenciar Lotes de Apoiamentos para Envio — Visualizar

Para visualizar os dados do Lote de apoiamentos, acione a opc¢éo “Visualizar” do lote o desejado no
resultado da consulta. O sistema apresentara a tela “Visualizar Lote de Apoiamentos”.

Lotes de Apoiamentos

VISUALIZAR LOTE DE APOLIAMENTOS

urF AT

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrita

MNGmerc da zona 1

NGmero do lote AC 100010000001

Mome do usudrio responsidvel pelo envio do lote JORO

Titulo de eleitor do usudrio responsavel pelo envio do lote 5859959999959

Data do envic do lote 30002021 11:18:15

Total de apoiamentos aptos o

Total de apoiamentos ndo aptos o

Total de apoiamentos Aguardando Partido entregar Ficha de Apoiamento 3

Total de apoiamentos Em prazo para Impugnagio o

Total de apoiamentos em andlise o

Total de apoiamentos 3

Mome do eleitor © Titulo de eleitor & L azaiamer‘m Eleitor Analfabeto? © Situagio o Motive Rejeigdo ©

AEDETINES 299989595999 23/00/2021 [¥ES ;3::;?—:;—:1; -
apoiamento

ALDAIR 999995535990 23/0052021 MN3o ;3—;:;::2?—:2: =
apoiamento
Aguardando partido

AMINE 995999999999 23/08/2021 M&o entregar ficha de

apoiamento
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6.2
rosto do lote

Para realizar o download da folha de rosto de um lote de apoiamento do tipo Assinatura Manuscrita,
acione a opgao “Realizar o download da folha de rosto PDF do lote”, o sistema apresentara a tela para

Para voltar para a tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

salvar a folha de rosto do lote selecionado. Informe o local desejado e salve o arquivo.

Ao abrir 0 arquivo da

folha de rosto do lote, sera apresentada a tela conforme abaixo:

et
JUSTICA ELEITORAL

Lote de Apoiamento a Partidos em Formacao

Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Realizar o download da folha de

Esta documeanio dewve acompanhar os apoiamentios colhidos, referentes ao lote eam guestfio, pelo partido eam formacio para

sarsm aentreguses a0 Camndno Elsitoral.

MNamero do Lote: AC100010000001

Fartido em Formagao: LIB - LIB

CHNPJ do Partido: - 33.333.333/3333-33

UF: A

Fonmas 1

Tipo de Apoiarmento

Total de Apoilamentos no

Diata de envio do kobe:

Assinatura manuscrita
3
3I00e2021

Apociameantos do Lote AC100010000001

: Titwlo de Eleitor Data do . N
Mome do Eleitor Apoiam Situacao
P Fucnrcandc paraco
AGOSTIMNHC === e e ) 2302021 . - Bciha che
el Sl o]
ALCWAIR —— ZANABOZ AP Spp——— e p———
enregar icha ce
ﬂEIﬂﬂ"m
AMAINE e FANMABO Mg P
enregar ficha ce
e
FPagina 1 of 1

S5APF - Sisteama de Apoiamento a Partido em Formacio - Tribunal Suparior Elsitoral
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6.3 Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Aba “Enviar Lotes de
Apoiamentos do Tipo Assinatura Manuscrita”

Para criacdo e envio do lote de apoiamentos, selecione a aba “Enviar Lotes de Apoiamentos do Tipo
Assinatura Manuscrita”. O sistema apresentara tela para consultar os apoiamentos do tipo “Assinatura
Manuscrita” que serao vinculados ao lote e enviados a Justica Eleitoral.

# Inicio #h Consultar lotes enviados

Lotes de Apoiamentos
COMSULTAR LOTES DE APOIAMENTD EMVIAR LOTES DE APOIAMENTO DO TIPO ASSINATURA MANUSCRITA

INFORMAGODES
Esta funcionzlidade parmite 20 usudrio a criagdo dos lotes pars envio dos apoismentos do tipo “Assinaturs Manuscrits” para 2 Justiga Eleitoral

Fasso 3 passo para o envio e geragdo do lote:
1. Selecione uma UF & uma zona eleitoral nas combos abaixe e cligue no botdo Gerar Lotes Pars Envio:
Z. Ma listagem Lists |otes Gerados & partir da LF e da zona eleifors] Selecionsds existern duss opcdes para envio do lote:

1. O envio de todos os lotes gerados para 3 UF & para zona eleilorzl selecionada afraveés do botdo Criar Todos os Lotes;
2. O envio de apenas o lote que esid sendo exibido através do botdo Criar Apenas este Lote.

O sistema gerara lotes pars todos 05 apoiamantos do tipo “Assinatura Manuscrts”™ com 3 situagdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento
cadastrados na LUF & na zona eleitoral selecionada

& griagdo e envio do lote 59 & efefivada guando o usuario clicar no batdo Criar Todos o5 Lotes ou Criar Agenzs este Lote = visualizar 2 mensagem de sucesso do
sistema.

Somente apos a criagdo do lote, os apoiamentos do tipo *Assinatura Manuscrita”™ colhidos pelo partido em formagdo poderdo ser entregues ao Cartario
Eleitoral correspondente.

CONSULTA DOS APOIAMENTOS FARA GERAGAD DOS LOTES

54 sdo retornados o5 spoiamentos com 3 situapdo Aguardande Partido entregar fichas de Apoiamenta, ou ssja, foram validados através da funcionalidade
Verificar Apoismento, & que ainds ndo pertengam 2 nenhum lote

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrita

UF * SELECIONE -
Namero da zona *

SELECIONE ™

* Campos Obrigatdrios

Gerar Lotes Para Envio “oltar

SAPF - Sisterna de Apoiamenio 3 Parlido em Formagao, Versao: 2.5.2, Tribunal Superior Eleilora
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Selecione a UF, o numero da zona e acione a opg¢ao para “Gerar Lotes Para Envio”. O sistema
apresentara os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita”, verificados pelo sistema com situagao
“Aguardando Partido entregar fichas de apoiamento” que satisfagam os parametros informados.

’&‘\
SO
SO
:‘\\\\
“‘\
oot

=
5SS

_Z
S

# Inicio & Consultar lotes enviados

Fasso a passo para o envio 2 -;lr:'a;.ic do lote:
1. Selecione uma UF e uma zona eleitoral nas combas abaixo e clique no botdo Gerar Lotes Para Enwio;

Z. Ma listagem Lista Lotes Gerados 3 partir ds LIF e da zona eleitoral Seleconads existemn duas c::ugr:-as para envio do kote:

1. O envio de todos os lotes gerados para a UF e para zona eleitoral selecionada atraves do botdo Criar Todes os Lotes;
2.0 envio de apenas o lote gue esta sendo exibido através do botdo Criar Apenas este Lote.

O sistemna gerarad lotes para todos os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscriis” com a situscdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento
cadastrados na UF & na zona eleitoral selecionada.

A crisgdo 2 envio do lote 20 & efetivada quando o usudrio clicar no botdo Criar Todos os Lotes ou Criar Apenas esta Lote & visualizar 2 mensagem de sucesso
do sistemna

Somente apos a criagao do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partido em formagao poderdao ser entregues ao
Cartorio Eleitoral correspondente.

COMNSULTA DOS APOIAMENTO 5 PARA GERAGAO DOS LOTES

S4 sao retornades os apoiamentos com a s tdagéj Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento, ou seja, foram walidados airaveés da funcionalidade
\erificar Apoiamento, & que ainda ndo perte ngam a nenhum lote

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrita
UF = ACRE =

Nimero da zona *

* Campos Obrigatorios

[ Gerar Lotes Para Envio ] Woltar

LISTA LOTES GERADOS A PARTIR DA UF E DA ZONA ELEITORAL SELECIONADA

Totzl de 1 lotai=s).

Criar Todos os Lotes.
UF: AC Numero da zona: ¥ Criar Apenas esie Lote

Mome do eleitor Titulo de eleitor Data do apoiamento Eleitor Analfabeto?

ANGELINA RODRIGUES DE .

Soo g9 a9 85900 109 3
EREITAS 16/09:2021 Nao
ANTONIO ALVES DO o =
HASCIMENTO 999959585930 23/08/2021 MNao
JOSE FELIX MONTEIRD 299900959000 0&/09:2021 Nio

SAPF - S de A o a Partido em Fo Versao: 2.3.2, Tribunal Sup E|

e Para voltar para a tela anterior, acione o botao “Voltar”.

Observacgoes:

» Os campos “UF” e “Numero da Zona” sdo de preenchimento obrigatdrio para realizar a consulta
de apoiamentos para geracéo do lote.

» Somente apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” com situagao “Aguardando Partido Entregar
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Fichas de Apoiamento” serdo apresentados no resultado da consulta.

6.4 Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Criar Todos os Lotes

Ao acionar a opgéo “Criar Todos os lotes”, o sistema ird criar o(s) lote(s) com todos os apoiamentos
listados na consulta e realizar o seu envio a Justigca Eleitoral (Mddulo Interno do sistema SAPF).

# Inicio i Consultar lotes enviados

Facso a passo para o envio e geragso do late:
1. Selacions uma UF & uma zona eleitoral nas combos abaixo e clique no botdo Gerar Lotes Para Enwin:
Z. Ma listagem Lista Lotes Gerados a partir da UF e da zona eleitoral Selecionada existemn duas opgdes para envic do lote:
1. O envio de todos os lotes gerados pars a3 UF & para zons elzitoral selecionads através do botdo Criar Todos os Lotes:
.0 envio de apenas o lote gue esta sendo exibido airavés do botdo Criss Apenas este Lote

2 sisterna gerara lotes para todes os apoiamentos do tipe “Assinatura Manuscrita” com a situsgdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento
cadasirados na UF e na zona eleiteral selecionada.

# oriagdo e envio do lote 50 & efetivada quando o usudnio clicar no botdo Criar Todos os Lotes ou Criar Apenas este Lote e visualizar a mensagem de sucesso
do sistama.

Somente apds a criagdo do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partido em formagdo poderdo ser entregues ao
Cartéric Eleitoral correspondents.

CONSULTA DOS APOIAMENTO 5 PARA GEF{A.(;.?AD DOS LOTES

54 s8o retornados os spoiamentos com a situagdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento, ou seja, foram validados afraves da funcionalidade
Verificar Apoiamento, & que ainda ndo pertengam a nenhum lote.

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrts
UF * ACRE =

Mimero da zona *

* Campos Obrigatorios

[ Serar Lotes Para Envio ] Waltar

LISTA LOTES GERADCS A PARTIR DA UF E DA ZONA ELEITORAL SELECIONADA

Totzl de 1 lotai=s).

Crar Todos os Lotes.
UF: AC Numero da zona: 3 Criar Apenas esie Lote

Home do eleitor Titulo de eleitor Data do apoiamento Eleitor Analfabeto?

ANGELINA RODRIGUES DE

SO oo 95000 109 a
EREITAS 16/09/2021 MNao
ANTONIO ALVES DO s .
HASCIMENTO 999953555930 23/09:2021 Nao
JOSE FELIX MONTEIRD 999999355990 08/08/2021 Nao

SAPF - S a de Apoia o a Partido Fomagao, Versio: 2.3.2, Tribunal Superior Eleitoral

e Para voltar para a tela anterior, acione o botao “Voltar”.
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Observacgoes:

» Ao criar o lote ou todos os lotes, o sistema deve envia-los para o mdédulo interno do sistema
(Justica Eleitoral) mantendo a situagdo dos apoiamentos “Aguardando Partido entregar fichas de
apoiamento”.

» Somente apds a criacdo do lote, os apoiamentos do tipo assinatura manuscrita colhidos pelo
partido em formagao poderao ser entregues ao Cartério Eleitoral correspondente.

» Cada lote devera conter no maximo 100 apoiamentos da mesma UF e zona eleitoral.

6.5 Gerenciar Lotes de Apoiamento para Envio — Criar Apenas este Lote

Ao acionar a opcao “Criar Apenas este Lote”, o sistema ira enviar apenas o lote referente a opgao
selecionada a Justica Eleitoral (mddulo interno do sistema SAPF).

# Inicio «h Consultar lotes enviados
Fasso a passo para o envio e geracdo do lota:

1. Seleciona uma IUF & uma zona eleitoral nas combaos abaixo e clique no botdo Serar Lotes Para Enwio;

Z. Ma listsgem Lists Lotes Gerados 3 partir da UF & da zona elsitorsl Selecionads existenn duas ocpgdes para envio do lote:
1. O envio de todos os lotes gerados para a UF e para zona eleitoral sslecions

al = do botdo Criar Todos os Lotes;
2.0 envio d= apenas o lote gue esta sendo exibido através do botdo Criar Apenas este Lote.

Cr sistermna gerara lotes para todos spoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrits™ com a situagdo Aguardando Partido entregar fichas de Apociamento

cadasirados na UF e na zona selecionada.
A crisgdo e envio do lote =0 &€ efetivada gquando o usudrio clicar no botdo Criar Todos os Lotes ou Criar Apenss este Lote e visualizar 2 menssgem de sucesso
do sistema

Somente apds a criagdo do lote, os apoiamentos do tipo “Assinatura Manuscrita” colhidos pelo partido em formagio poderio ser entregues aoc
Cartario Eleitoral correspondente.
CONSULTA DOS APOIAMENTOS PARA GERF\.CAD DOSsS LOTES

S4 sdo retornados o5 spoiamentos com & situagdo Aguardando Partido entregar fichas de Apoiamento, ou s=js, foram validados através da funcionalidade
Werificar Apoiamento, & gue sinda ndo pertengam a3 nanhum lote

Tipo de apoiamento Assinatura manuscrita

uF = ACRE -

HNomero da zona * 3 -

= Campos Cbrigatdrios

[ Serar Lotes Para Envio ] “Wolizr

LISTA LOTES GERADOS A PARTIR DA UF E DA ZOMA ELEITORAL SELECIONADA

Total de 1 lote(s].

UF: AC Numero da zona: % Criar Apenas esie Lote

Mome do eleitor Titulo de eleitor Data do apoiamento Eleftor Analfabeto?

ANGELINA RODRIGUES DE -

‘OO OO O OED M 1
FREITAS A1EMDS/2021 Mio
ANTONIO ALVES DO I e
HASCIMENTO OSSO OO OO oD 23/09/2021 Mio
JOSE FELIX MONTEIRO SO oOo o0 0E/NS/2021 MNio

SAPF - Si de Ap: Partido Fi = 2.3.2_ Tribuw Suy E|

e Para voltar para a tela anterior, acione o botao “Voltar”.
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Observagoes:

» Ao criar o lote ou todos os lotes, o sistema deve envia-los para o médulo interno do sistema
(Justica Eleitoral) mantendo a situagdo dos apoiamentos “Aguardando Partido entregar fichas de
apoiamento”.

» Somente apds a criacdo do lote, os apoiamentos do tipo assinatura manuscrita colhidos pelo
partido em formagao poderao ser entregues ao Cartério Eleitoral correspondente.

» Cada lote devera conter no maximo 100 apoiamentos da mesma UF e zona eleitoral.

7 Imprimir Fichal/Lista de Apoiamento

Ao acionar o menu “Imprimir Ficha/Lista de Apoiamento”, o usuario podera salvar a ficha de
apoiamentos que deve ser preenchida pelo(s) eleitor(es) que serdo apoiados do Partido em Formagao.

O sistema apresentara a tela para salvar a Ficha/Lista de Apoiamento. Informe o local desejado e salve o
arquivo.

Ao abrir 0 arquivo da Fichal/Lista de Apoiamento, sera apresentada a tela conforme abaixo:
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APOIAMENTO DE ELEITORES
(Resolugo-TSE rP 23.571/2018, art. 12, § 1° (Lei n® 9.096/95, art. 9°, § 1°).

Nome da agremiacao partidaria: NOME DO PARTIDO Sigla: siGLA
CNPJ: 99.999.999q3999-99

Nome do (a) apoiador (a ):

Data do apoio: [} ! Mimero do titulo: Zona:

Declaro apoiar a criagao deste partido politico em formac&o e n3o ser filiado (a) a nenhuma agremiacao

Assinatura do (a) Apoiador (a)
(esta assinatura ndo configura filiagio partidaria) essio [

Eu, . Titulo de Eleitor
declaro, sob as penas da lei, que colhi pessoalmente a assinatura desse (a) apoiador (a).

APOIAMENTO DE ELEITORES
(Resolugao-TSE n® 23.571/2018, art. 12, § 1° (Lei n° 9.096/95, art. 9°. § 1°).

Nome da agremiacdo partidaria: NOME DO PARTIDO Sigla: sIGLA
CNPJ: 99.999.999q9999-99

Nome do (a) apoiador (a ):

Data do apoio: [} ! MNimero do titulo: Zona:
Declaro apoiar a criagio deste partido politico em formagao e n3o ser filiado (a) a nenhuma agremiacao

Assinatura do (a) Apoiador (a)
(esta assinatura ndo configura filiagao partidaria) ~ssi0 Dic

Eu, , Titulo de Eleitor
declaro, sob as penas da lei, que colhi pessoalmente a assinatura desse (a) apoiador (a).

APQIAMENTO DE ELEITORES
(Resolugio-TSE n® 23.571/2018, art. 12, § 1° (Lei n” 9.096/95, art. 9°, § 1°).

Nome da agremiacdo partidaria: NOME DO PARTIDO Sigla: siGLA
CNPJ: 99.999.993q9999-93

Nome do (a) apoiador (a ):

Data do apoio: [} ! Mimero do titulo: Zona:
Declaro apoiar a criagio deste partido politico em formagao e n3o ser filiado (a) a nenhuma agremiacao

Assinatura do (a) Apoiador (a)
(esta assinatura n3o configura filiag3o partidaria) essdo O

Eu, , Titulo de Eleitor
declaro, sob as penas da lei, que colhi pessoalmente a assinatura desse (a) apoiador (a).

Péagina:
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8 Certidoes

Ao acionar o menu “Certidées”, o usuario podera emitir a certiddo Nacional ou por UF que comprova que
o Partido em Formacao atingiu a quantidade de apoiamentos aptos minimos estabelecido.

e T -

(]

# Inicio i

Certidoes

CERTIDOES

. Macional
Abrangéncia *
Por UF

UF

Selecione a abrangéncia (Nacional ou por UF), se a selegao for por UF, escolher a UF que deseja gerar a
certiddao, em seguida acionar o botao “Gerar certiddao”. O sistema ira verificar se a abrangéncia/UF
selecionada atingiu a quantidade minima de apoiamentos e apresentara a tela de acordo com o resultado
da consulta.
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8.1 Abrangéncia/UF que atingiram a quantidade minima de apoiamentos:

#& Inicio & Certiddes

Certidoes

CERTIDGES

_ ~ Macional
Abrangéncia =
- Por UF

UF = DISTRITO FEDERAL =

CERTIDAO DE APOAIMENTO SOLICITADA
Abrangeéncia Situagao Acies

Por UF Certiddo Gerada =3

Detalhes da tela:

1. Abrangéncia: apresenta a abrangéncia selecionada para gerar a certidao;
2. Situagao: apresenta a situacao “Certidao Gerada”;
3. Acéo:
a) Imprimir Certiddo — Opgao somente para as abrangéncias que atingiram a quantidade minima
de apoiamentos.

8.2 Abrangéncia/UF que atingiram a quantidade minima de apoiamentos:

#& Inicio e CertidGes

Certidoes

CERTIDOES

N = Nacional
Abrangéncia =
Por UF

UrF

CERTIDAO DE APOAIMENTO SOLICITADA

Abrangéncia Situagio Acdes

O partido em formacio ainda ndo
Maciona afingiu a guantidade de apoiamentos
minimos para a certidio solicitada .
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Detalhes da tela:

1. Abrangéncia: apresenta a abrangéncia selecionada para gerar a certidao;
2. Situagao: apresenta a situagdo “O partido em formacdo ainda ndo atingiu a quantidade de
apoiamentos minimos para a certidao solicitada”.

8.3 Certidoes - Imprimir

Ao acionar o botao “Imprimir Certidao”, o sistema apresentara a tela para salvar a Certidao. Informe o
local desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o arquivo da Certidao, sera apresentada a tela conforme abaixo:

n

JUSTICA ELEITORAL

CERTIDAO POR UF

CERTIFICO, em atendimento ao disposto no art. 16 da Resolugao-TSE n°
23.571/2018, que a agremiagdo em formagao, PARTIDO SIGLA - NOMEDO
PARTIDO , a fim de comprovar o apoiamento minimo, até a data da emisséo
desta certid@o, obteve o total de 597 apoio(s) no estado do(a) DISTRITO
FEDERAL.

Cddigo de Validagao:000000000000000000
Certidao emitida em:22/10/2020 22:37:00
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9 Relatérios - Relatério de Apoiamentos

Ao acionar o menu “Relatérios”, submenu “Relatérios de Apoiamentos”, o usuario podera gerar o
relatério contendo a lista de apoiamentos de todos os tipos (Assinatura Manuscrita e Assinatura Eletrénica
ICP_Brasil) e situagao “Apto ou Nao Apto” da UF e Zona eleitoral selecionados.

Selecione o tipo de relatério, UF, Zona Eleitoral, em seguida acionar o botdo “Gerar PDF”.

# Inicio & Relatorios de Apoiamento
Relatérios de Apoiamento

RELATORIOS DE APOIAMENTO
Tipo de Relatario *

Apociamento Apto Apoiamento Nio Apto
uF = SELEGIONE -
i ®
Zona Eleitoral SELECIONE| ™

Para gerar o Relatério de apoiamentos em formato CSV, acione o botao “Gerar CSV”.

O sistema ira verificar se existem dados para os parametros informados e apresentara a tela para salvar o
relatorio. Informe o local desejado e salve o arquivo.
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Ao abrir o relatério de Apoiamentos, sera apresentada a tela conforme abaixo:

9.1 Relatério de Apoiamentos Aptos:

JUSTICA ELEITORAL

RELATORIO DE APOIAMENTOS APTOS
Partido em Formagdo: LIBER- LIBER
CMPJ do Partido: 199 999 999/9999-99 lUF: AC
Total de Apoiamentos aptos: B3
Lista de Apoiamentos
. . . Tipo Data do
Momea do Eleitor Titulo de Eleitor | UF | Zona Rl i
ADEBLAIR sarennnns | Ac | 1 m”m“m 231112018
ADJAMES S [ ac | 4 ::E:;:E 21/11/2019
ALCILENE s | AC | 1 xﬂfr::'; 181172018
ALDECI' aomannnanes | AC | 1 mﬂ:&iﬁ: 1911/2018
ALDENOR saroomncs | AC | o ::E:::r:: 2001112019
ALDICLEIA SRE0EEE | AC | 1 :;"ni‘:;:z 181172018
ALMIR e | ac | 1 xiﬂ:':g 1911/2018
ANA PAULA RN | ac | 4 Assinalura 06052019
mianuscrita
ANDRYELISON 4000 | A | 1 Assinalura 181172018
manuscrita
ANGELA MARIA wromes | AC | 1 ﬁﬂﬂi’: 191172019
Assinatura
ANTONIA R | AC | 1 e 2111112019
ANTONIA sannnomenny | AC | 4 ererems 19/08/2019
Pégina 1 de 6

SAPF - Sisterna de Apolamanio a Partido am Formagdo - Tribunal Suparior Elaitoral
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Relatorio de Apoiamentos Nao Aptos:

o

JUSTICA ELEITORAL

RELATORIO DE APOIAMENTOS INAPTOS
Partido em Formacgdo: LIBER- LIBER
CNPJ do Partido: 199 999 999/9999-99 UF: AC
Total de Apoiamentos 96
Lista de Apoiamentos
Data da
TR Titlo de Eleitor | |, y Tipe Pl Motive da Rejsiche
Assnanm sevtrica Eleilor fiiado a autra
ABDIAS e e e AL 1 \CPBragi i e b3
ABOON NN | ap | o |MeSeRMmmaNSCH) o iome | Assinatura dvergents
ALBERT() RO | ac | o [MeEERRTASC oiion1e | Assnatu divesgents
ALTNIIR manuscria ; Ficha de apoiamento
ALENANORE G0N0 | AC | avoung | NI C
ALISSON | SOHNO0NE | AC | o [MeSTeMmTANECE ) orang ['POements A reguimis
AMGISI aooieontonn | A | o [MeSMGRMMANSONR| oy 00 | Assinaturs divesgenis
AN PALILA SN | Ag | o [AeSTOMmMANECHE | byggonig | Assinatura divesgents
ANTENIO Y | Ac | 4 “"“z'l'_‘:‘r’:m AR Eleiter falecki
APARECIDA UA0NMNN | ac | o |MesreMmanEc® ) yyymyig | Assnsturs dvergents
AUGLSTO GNROONN0 | A | o |AeSmeMrmanwmcni®| eryonig | Assmaturs dvesgents
hSsraia dnergents
AURICELIO SEESNNT | A | o |Aesrebmmanemenin ) annonig | Ereitor fliado s oum
partsdn
CLOTILDE GEOONTG | Ac | o [AeSmemmaNSCHE | nepsenig | Assinatura divesgenis
" " A AT 8 b OPCE Eleiior Hlisdn & milia
CORDELIA G000 | AC | 1 e 180672021 s
BALMD HA0NNNN | A | o |Mesrehrmanumcria| gogmegy | Eleior ::I;‘::'“‘““
. AAurais skt " Elniior Hiade & aulra
DEUBILENE SRS | AC 1 iy patiteiel] partida
Péagina 1 da &

SAPF - Sistema de Apolamanto a Parido am Formagiio - Tribunal Superior Eleiloral
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10 Relatérios — Relatério de Logs

SN
SOTINN
T\

o
oSS
)

SO

e
S
S

Ao acionar o menu “Relatérios”, submenu “Relatério de Logs”, o usuario podera gerar o relatério
contendo a lista das agbes (Logs) realizadas nas funcionalidades do sistema para os apoiamentos.

Selecione a UF, data inicio/fim da acdo e a funcionalidade desejada, em seguida acionar o botao
“Consultar’.

# Inicio | g Relatorio de Log de Auditoria
Relatério de Log de Auditdria

RELATORIO DE LOG DE AUDITORIA

uF = SELECIOMNE... -

Data da Agdo * B até ]
Funcionalidades * - Selacione - ot

Agoes ~ Seleciarz - 7

Titulo de eleitor

* Campos Obrigatarios
Limpar Caonsultar

Titulo do O ol Titulo do © o Drata o - =
o DA D e oApera o Operador ¥ Ev:natoc""‘ Agdo ¥ Funcionalidade % Agdes

MNerhum registro encontrado

10
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e Para limpar os filtros informados e o resultado da consulta, acione o botdo “Limpar”.

S

=
7

O sistema apresentara a tela com resultado da pesquisa conforme os filtros parametrizados.
# Inicio +h Relatorio de Log de Auditonia
Relatorio de Log de Auditoria

RELATORIO DE LOG DE AUDITORIA

UF * ACRE -
e .
Data da Agdo o1/0ar2021 @  ate| 200110/2021 &
Funcionalidades * Manier anoiamentas -
Agoes - Selecions - 7
Titulo de eleitor
* Campos Obrgatorios
Limpar Consuliar
Titule do O d Data d . .
frute D,\ Frsll COperador ~ =ta C,L Agdo = Funcionalidade < Agdes
i+ Evento ¥
- 1T/08 2021
SO0 0959000 JoOAD 18:52-01 nserir Manter apoiamentos 1
A 22/08/2021
SO ao95000 JOAD 73.40_,3 n=erir Manier apotamentos 1
= 27/08/2021
59 95 55335500 JOAD 12:11-20 Altgrar Manter apoiamentos 1
(=N .
= 22/08/2021
S5O0 S oo JOAD ?g-"s-:d nsarir Manier apoiamentos 1
. 22/09/2021 . o
CrCrCrOyCrrCy ey Ceeey JOAD 134023 nserir Manter apoiamentos
= 22/08/2021
SEoEOoOoBoon JOAD ?9:53:&2 nserir Manter apoiamentos 1
- 23/09/2021
SO0 o 959000 e = z=rir anier - 5
JOAO 123530 nser Manier apoiamentos
= 23/09/2021
29995959009 A0 = z=rir anier e 5
JOAD 124030 nseri Manier apoiamentos
i 23/09/2021 .
S2o99 9355990 JOAD ?;_,o_w_ nserir Manter apoiamentos 1
1 2|3 || A 5|&| 7|89 10 = =i 10w
SAPF - 5 P 1 Partida Fi 2.3.2, Tribu Su| E|

Detalhes da tela:

1. Titulo do operador: apresenta o titulo de eleitor do operador do sistema responsavel por realizar a
acao/evento;

Operador: apresenta o nome do operador do sistema responsavel por realizar a agao/evento;

Data do evento: apresenta a data/hora em o operador do sistema realizou a agcao/evento;

Acao: apresenta a acao/evento realizada pelo operador do sistema;

Funcionalidade: apresenta a funcionalidade do sistema em que a agao/evento pertence;

Acobes:

OO WN
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a) Visualizar — Opcao apresentada somente para as funcionalidades relacionadas aos
apoiamentos: “Manter apoiamentos”, “Gerenciar lotes de apoiamentos em mddulo externo” e
“Verificar apoiamentos em maodulo externo” e “Manter responsaveis pelo apoiamento”.

10.1 Relatério de Logs — Visualizar responsavel pelo apoiamento

Para visualizar os dados do responsavel pelo apoiamento que sofreu agcbes/eventos no sistema, realize a
consulta com os pardmetros desejados e funcionalidade “Manter responsavel pelo apoiamento”. No
resultado da pesquisa, acione a opgao “Visualizar” do registro desejado.

O sistema ira apresentar a tela “Detalhamento do Responsavel pelo Apoiamento”.

DETALHAMENTO DO RESPONSAVEL PELO APOIAMENTO *

s

e Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botao “Fechar”.

10.2 Relatério de Logs — Visualizar apoiamento

Para visualizar os dados do apoiamento que sofreu agdes/eventos no sistema, realize a consulta com os
parametros desejados e funcionalidade “Manter apoiamento”. No resultado da pesquisa, acione a opgao
“Visualizar” do registro desejado.

O sistema ira apresentar a tela “Detalhamento do Apoiamento”.
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DETALHAMENTO DO APOIAMENTO *

VISUALIZAR APOIAMENTO
Partido em formagdo BER
Tipo Apoiamento Assinatura eletronica ICP-Bras
ur ACRE
Nome do eleitor ANTOMNIO

Titulo de eleitor 990995900000

Namero da zona 3

Data do apoiamento 16/08/2021

o
T

[
[

Eleitor Analfabeto?

Mome do responsavel pela coleta DAD

Titulo de eleitor do responsavel pela coleta ‘CrCrCrORCRORCRCRCRCR Ry

Motivo Rejeigdo

Eleitor falecido

=
e Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botao “Fechar”.

10.3 Relatério de Logs — Visualizar apoiamento verificado

Para visualizar os dados do apoiamento verificado que sofreu agdes/eventos no sistema, realize a consulta
com os parametros desejados e funcionalidade “Verificar apoiamentos em modulo externo”. No resultado
da pesquisa, acione a opg¢ao “Visualizar” do registro desejado.

O sistema ira apresentar a tela “Detalhamento do Apoiamento Verificado”.
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DETALHAMENTO DO APOIAMENTO VERIFICADO *

VISUALIZAR APOIAMENTO

Partido em formagao

Tipo Apoiamento Assinatura Manuscorita
UFE ACRE

Nome do eleitor NIZIC

Titulo de eleitor 990995950000

MNoamero da zona i

Data do apoiamento

Data de verificagdo
Eleitor Analfabeto?
Nome do responsavel pela coleta JOAD

Titula de eleitor do responsavel pela coleta SO0o00000950

Motive Rejeigao

s

e Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botao “Fechar”.

10.4 Relatério de Logs — Visualizar gerenciamento de lotes

Para visualizar os dados do apoiamento verificado que sofreu acbes/eventos no sistema, realize a consulta
com os parametros desejados e funcionalidade “Gerenciar lotes de apoiamentos em modulo externo”. No
resultado da pesquisa, acione a opgao “Visualizar” do registro desejado.

O sistema ira apresentar a tela “Detalhamento do Gerenciamento de Lotes”.
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DETALHAMENTO DO GERENCIAMENTO DE LOTES "

VISUALIZAR LOTE DE APOIAMENTO 5

UF

Tipo de apoiamenta

Ndmero da zona

Numero do lote

Nome do usuario responsavel pelo envio do lote

Titulo de eleitor do usudrio responsavel pelo envio do lote
Data do envio do lote

Total de apoiamentos aptos

Total de apoiamentos nao aptos

Total de apoiamentos Aguardando abertura de prazo para
Impugnagio

Total de apoiamentos Em prazo para Impugnagio
Total de apoiamentos em analise

Total de apoiamentos

RR

Assinaturs eletrnica ICP-Bras
3

RR200030000001

Job de Execugso Automatica
11111111111

16/08/2021 00:00:24

(5]

.

e Para fechar o detalhamento e retornar para a tela anterior, acione o botdo “Fechar”.

11 Relatérios - Relatério de Verificagao — Consultar

Ao acionar o menu “Relatério de Verificagao”, o usuario podera consultar e gerar o relatério contendo a
lista de apoiamentos verificados.

Selecione a UF e o periodo em que a verificagao foi realizada, em seguida acionar o botdo “Consultar”.
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# Inicio | & Relatorio de Verificacdo

Relatério de Verificacéo

RELATORIO DE VERIFICAGAC

Tipo de Apoiamento *

- Selecione -- =
*
ur SELECIONE.. -
. c .
Data de verificagdo B atd &
Responsavel verificagio SELECIONE..| ™
Titulo de eleitor
Home do eleitor
Nimere da zona
* Campos Obrigatorios
Limpar Consultar
Data do Fona . . Motivo
. . ™ - A . ~ . . Situagdo e w
Tipo Apoiamento ¥ Nome do eleitor % Titulo de eleitor % apoiamento Eleitoral " Rejeigao
v ] v
Menhum registro encontrado.
10~

0 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

O sistema ira verificar se existem dados para os parametros informados e apresentara a lista de
apoiamentos verificados.
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# Inicio | s Relatorio de Verificacio

Relatdrio de Verificacao

RELATORID DE VERIFICAGAC

Tipo de Apoiamento *

Aszinatura manuscrits =
uF = ACRE =
- s .
Data de verificagio o102 @ até| 2011002021 @
Responsavel verificagio SELECIONE. -
Titulo de eleitor
Mome do eleitor
Mamero da zona
* Campos Obrigatdrios
Limpar Consultar
Data do Zona Cituscio Motivo
Tipo Apociamento % Mome do eleitor < Titulo de eleitor & apoiamento Eleitoral Al; Rejeigdo
& & = &
Eleitor
) . - ~ - filiado a
Assinatura manuscriia [RETE e st s s s s 18/08/2021 1 Mao Apto oulro
partido

Aguardando
partido
Assinatura manuscrita ERLIMDA S S s s s ] 1700852021 1 entregar
ficha de

apoiamento

Aguardando

partido
Assinatura manuscrita FRAMNCISCA 999999599990 16840072021 1 entregar
ficha de
apoizmento
M 2|32 ]|5||6|T - i A0
62 REGISTRO( 5} ENCONTRADO|5)
SAPF - Selema de Aociamento a Partido em Formacao. Versao: 2.3.2. Tribunal Superior Eleitoral

e Para gerar o Relatério de verificagcao em formato CSV, acione o botdo “Gerar CSV”.
Detalhes da tela:

Tipo apoiamento: apresenta o tipo do apoiamento verificado;

Nome do eleitor: apresenta o nome completo do eleitor do apoiamento verificado;

Titulo de eleitor: apresenta o numero do titulo de eleitor do apoiamento verificado;

Data do apoiamento: apresenta a data cadastrada para o apoiamento verificado;

Zona eleitoral: apresenta o numero da zona eleitoral do eleitor do apoiamento verificado;

Ok wWN =

apoiamentos com situagao diferente de NOVO;
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7. Motivo rejeicao: para os apoiamentos com situagao “Nao apto” verificado pelo sistema ou analisado
pela Justica Eleitoral, apresenta o motivo da rejei¢ao.

111 Relatoério de Verificagao — Gerar PDF

Ao acionar o botao “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatério. Informe o local
desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o relatério de Apoiamentos Verificados por Zona, sera apresentada a tela conforme abaixo:

JUSTICA ELEITORAL

RELATORIO DE VERIFICAGAO POR ZONA

Partido em Formacgéo: LIBER - LIBERDADE
CNPJ do Partido: gg 999.999/9999-99

UF: AC
Total de Apoiamentos Verificados: 62
Data de verificacao: 06/M10/2021
Tipo de Apoiamento: Assinatura manuscrita
Zona 1
Nome do Elaitor Titulo de Eleitor Data do Apoilameanto Situagio Motivo da Rejeicio Responsavel
DALMO 595599959959 18/09/2021 Néo Apto Elaitor filiado a outro partido
Aguardando partido entregar .
ERLINDA 599559999995 17/09/2021 ficha de apoiaments JOAO
Aguardando partido entregar
FRANCISCA 500009999550 16/08/2021 ficha de apolamento Sal
Aguardando partido entregar
GODOFREDO, 999999999999 2310012021 ficha de apoiamento JOAC
Aguardando partido entregar
ISMERINDA S599955590099 230072021 ficha de apolamento J0A0
JESUS 953558599595 18/08/2021 Niao Aplo Eleitor filiado a outro partido
Aguardando partido entregar
LUCILIA 559950959990 23/09/2021 ficha de apolaments JOAO

Pégina 1de 7

SAPF - Sistema de Apolamento a Partido em Formagao - Tribunal Superior Eleitoral.

12 Relatérios - Relatério de Apoiamentos por Usuario - Qualitativo —
Consultar

Ao acionar o menu “Relatério de Apoiamentos por Usuario - Qualitativo”, o usuario podera consultar e
gerar o relatério contendo a lista de apoiamentos cadastrados por usuario do partido em formacgao.

Selecione a UF, o periodo em que o cadastro foi realizado e o perfil do usuario desejado, em seguida
acionar o botdo “Consultar”.
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# Inicio ity Relatorio de de Apoiamentos Cadastrados por Usudrio - Qualitativo

Relatério de de Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Qualitativo

RELATORIO DE DE APOIAMENTOS CADA STRADOS POR USUARIO - GUALITATIVO

Tipo do Apoiamento —

UF *

-- Selecic ¥

Data de cadastro *

i ate o]
Perfil * _ Salegic T
Responsavel pelo Cadastro Todos -
* Campos Obrigatérios
Limpar Consultar
. : Data do Zona : e
. . e ~ = Titulo de eleitor . . ) S Motivo Rejeigao
Tipo de apoiamento % Nome do eleitor % - apoiamento  Eleitoral Situagao ¥ =
» -~ -~ b
Menhum registro encontrado.
10
0 REGISTRO{S) ENCONTRADO|{5)
SAPF - Sisterna de Apoiamenio a Parlide em Formagio, Versao: 2.3.2, Tribunal Superior Eleitaral

e Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.

O sistema ira verificar se existem dados para os parametros informados e apresentara a lista de
apoiamentos cadastrados por perfil e usuario do partido em formagao.
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# Inicio it Relatdrio de de Apoiamentos Cadastrados por Usudario - Qualitativo

[

Relatdrio de de Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Qualitativo

RELATORIO DE DE APOIAMENTOS CADASTRADOS POR USUARIO - GUALITATIVO
Tipo do Apoiamento -

UF

Data de cadastro *

0102021 @ sté oaomz2021 3]
Perfil = Operador ™
Responsavel pelo Cadastro Todos -
* Campos Obrigatarios
Limpar Consultar
. _ Data do Zona . e
. . A N A Titulo de eleitor X X ) o Motivo Rejeigao
Tipo de apoiamento MNome do eleitor % & apoiamento  Eleitoral Situagao o

¥ = = v
i i

. UF divergents da
Azsinatura manuscrita THIAGO FRANCISCO 555590095950 05 0er2021 1 M&o Apto nformada no
Cadastro Eleitoral

1 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

e Para gerar o Relatério de apoiamentos cadastrados por usuario - Qualitativo em formato CSV,
acione o botao “Gerar CSV”.

Detalhes da tela:

Tipo apoiamento: apresenta o tipo do apoiamento cadastrado;

Nome do eleitor: apresenta o nome completo do eleitor do apoiamento cadastrado;

Titulo de eleitor: apresenta o niumero do titulo de eleitor do apoiamento cadastrado;

Data do apoiamento: apresenta a data cadastrada para o apoiamento cadastrado;

Zona eleitoral: apresenta o numero da zona eleitoral do eleitor do apoiamento cadastrado;
Situacao: apresenta a situagcao do apoiamento cadastrado;

Ok wN =
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7. Motivo rejeicado: para os apoiamentos com situagado “Nao apto” verificado pelo sistema ou analisado
pela Justica Eleitoral, apresenta o motivo da rejei¢ao.

121 Relatério de Apoiamentos por Usuario - Qualitativo — Gerar PDF

Ao acionar o botdo “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatério. Informe o local
desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o Relatério de Apoiamentos Cadastrados por Usuario, sera apresentada a tela conforme abaixo:

JUSTICA ELEITORAL
RELATORIO DE APOIAMENTOS CADASTRADOS POR USUARIO

Partido em Formacéao: LIBER- LIBER

|UF: AC
Total de Apoiamentos 1585 October 20, 2021
Responsavel pelo cadastro: TODOS
Tipo de Apoiamanto Nome do Eleitor Titulo de Eleitor Data Zona Situagdo Motivo da Rejeicdo
Assinalura eletronica Eleaitor filiado a outro
5 ‘3993300
\CP-Brasil ABDIAS 23/092021 1 MN&o Apto o
. . ] Aguardando
Assinalura eletrénica |\ ey 959959599929 23/09/2021 abertura de prazol
ICP-Brasil para impugnagao
Assinatura eletronica R R
‘9559 FIFIFITD
|CP-Brasil ADILIS 17/0972021 4 Néo Apto Eleitor falecido
] Aguardando
Assinalura manuscrita ADRIANA FIIIIFIIIINT 27/08/2021 partido eniregar
ficha de
apoiameanto
1 Aguardando
AsSinalura manuscrita AGOSTINHO 858585595859 23/09/2021 partido entregar
ficha de
apalamanto
1 Aguardando
Assinatura manuscrita | ALDAIR 999999999999 23/09/2021 partida eniregar
ficha de
apalamanto
Assinatlura aletronica Elsitor fillado a outro
. 529399999900
\CP-Brasi| ALZEMIR 23/09/2021 ] Niio Apto pa
Assinalura manuscrita AMADEL ErErOrOrOr NNy ONOV2021 9 MNiio Aplo Elaitor Cancelado
T Aguardando
Assinalura manuscrita AMARAL ‘FOGIIFIIIIHD 16/08/2021 partide eniregar
ficha de
apolamento
] Aguardando
Assinatura eletrdnica AMARANDA 08/09/2021 abartura de prazof
‘95953355333
ICP-Brasil para impugnacic
Assinalura elelronica AMELIA Elsitor fillado & outro
‘5999935900
LICP-Brasi| 230872021 L] Néio Apto ?&m
Assinalura aletron|ca Elaitor fillado & outro
‘99599500300
ICP-Brasil AMILCAR [ 23/09/2021 9 o Apto el
Pagina 1 de 1

SAPF - Sistema de Apoiamento a Partido em Formagao - Tribunal Superior Eleitoral.

Arquivo: sapf_manual_maddulo_externo
Versao: 1.6 — 22/07/2025 Pagina 61 de 77



\
\

/’/f;’/’i; Tribunal Superior Eleitoral
\{?‘:"‘:"‘ Secretaria de Tecnologia da Informagéo Guia do Usuario
\‘g‘ Sistema de Apoiamento a Partido em

Formacgao - SAPF

13 Relatérios - Relatério de Apoiamentos por Usuario - Quantitativo —
Consultar

Ao acionar o menu “Relatério de Apoiamentos por Usuario - Quantitativo”, o usuario podera consultar
e gerar o relatério contendo o total de apoiamentos cadastrados por usuario do partido em formagao.

Selecione o tipo de apoiamento, UF, periodo em que o cadastro foi realizado e o perfil do usuario
desejado, em seguida acionar o botao “Consultar’.

Cadastrados por Usuario - Quantitativo

# Inicio &t Relatorios Apoiamentos
Relatdrios Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Quantitativo

RELATORIOS APOIAMENTOS CADASTRADOS POR USUARIO - QUANTITATIVO

Tipo de Apoiamento *

- Seleciones -- =
uF = — Selecione -- =
Data de cadastro * & | até &
Ferfil * - Selecione -- ¥
Responsavel pelo Cadastro Todos! ™
* Campos Obrigatérios
Limpar Consultar
Neme do eleitor < Titula de eleitor % Perfil < Total de Apoiamentos ¥

Menhum registro encontrado.

e Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.
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O sistema ira verificar se existem dados para os paradmetros informados e apresentara a lista contendo o
total de apoiamentos cadastrados por perfil € usuario do partido em formacao.

os C

8]
1]
|
=1
i
=

dastrados por Usuario - (

# Inicio & Relatorios Apoiament

w

Relatdrios Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Quantitativo

RELATORIOS APOIAMENTOS CADASTRADO S POR USUARIO - QUANTITATIVO

I 1 *
Tipo de Apoiamento Assinatura manuscrita

UF * ACRE -
Data de cadastro * o020 @  até | as/0iz021 1]

Perfil * Administrador bt
Responsavel pelo Cadastro Todos -

* Campes Obrigatorios

Limpar Consultar

Nome do eleitor < Titulo de eleitor < Perfil & Total de Apoiamentos ¥

JOAD 9929999999090 Administrador 1

1 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

e Para gerar o Relatério de apoiamentos cadastrados por usuario - Quantitativo em formato CSV,
acione o botao “Gerar CSV”.

Detalhes da tela:

1. Nome do eleitor: apresenta o nome completo do usuario do partido em formagao responsavel pelo
cadastro do apoiamento no sistema;

2. Titulo de eleitor: apresenta o numero do titulo de eleitor do usuario do partido em formacao
responsavel pelo cadastro do apoiamento no sistema;
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3. Perfil: apresenta o perfil cadastrado no sistema para o usuario do partido em formacgao responsavel

pelo cadastro do apoiamento;
4. Total de apoiamentos: apresenta o total de apoiamentos cadastrados pelo usuario do partido em

formacao no sistema.

13.1 Relatério de Apoiamentos por Usuario - Quantitativo — Gerar PDF

Ao acionar o botao “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatério. Informe o local
desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o relatério de Apoiamentos Verificados, sera apresentada a tela conforme abaixo:

JUSTICA ELEITORAL

Relatorio de Apoiamentos Cadastrados por Usuario - Quantitativo

Partido em Formagao: LIBER - LIBER

CNPJ do Partido: 99 999.999/9999-99
UF: AC
Periodo do Cadastro: 01/09/2021 a 08/09/2021

Tipo Titulo de Eleitor Total de
Hats Nome do Eleitor Perfil Apoiamento
Assinatura J0kO 999999599339 | Administrador 1
manuscrita
Pégina 1de 1

SAPF - Sistema de Apolamento a Partido em Formagao - Tribunal Superior Eleitoral
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14 Relatérios - Relatério Lotes Enviados por Usuario - Quantitativo —
Consultar

Ao acionar o menu “Relatorio Lotes Enviados por Usuario - Quantitativo”, o usuario podera consultar e
gerar o relatério contendo o total de lotes enviados por usuario do partido em formagao.

Selecione a UF, periodo em que o envio foi realizado e o perfil do usuario desejado, em seguida acionar o
botdo “Consultar’.

# Inicio &x Relatonos Lotes Enviados por Usuario - Quantitativo
Relatdrios Lotes Enviados por Usuario - Quantitativo
RELATORIOS LOTES ENVIADOS POR USUARIO - GUANTITATIVO

Tipo de Apoiamento
Assinatura manuserita

UF *

- Selecions -- =
Diata de cadastro ® B | até -
Perfil * — Sslecions - 7
Responsavel pelo Cadastro Todos| ™
* Campos Obrigatdrios
Limpar Caonsultar
Tipo Apgiamento ¥ Nome do eleitor % Titulo de eleitor % Perfil = Total de Lotes Enviados

Menhum registro encontrado.

e Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.
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O sistema ira verificar se existem dados para os paradmetros informados e apresentara a lista contendo o
total de lotes enviados por perfil e usuario do partido em formacao.

—_—

=
P

# [nicio s Relatorios Lotes Enviados por Usudrio - Quantitativo

Relatdrios Lotes Enviados por Usuario - Quantitativo

RELATORIOS LOTES ENVIADO S POR USUARIO - QUANTITATIVO

1 It =
Tipo de Apoiamento Aszsinaiura manuscrita

UF * ACRE -
Data de cadastro * 01/08/2021 M até 2o0/vz021 3]
Perfil * Administrador het

Responsavel pelo Cadastro Todos

* Campos Obrigatonos

Limpar Consultar

Tipo Apoiamento ¥ Nome do eleitor % Titule de eleitor % Perfil % Total de Lotes Enviados &

Assinaturs manuscris JOAD 9999999993999 Adminisirador 21
1

1 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

e Para gerar o Relatério de lotes enviados por usuario - Quantitativo em formato CSV, acione o botéao
“Gerar CSV".

Detalhes da tela:
1. Tipo apoiamento: apresenta o tipo do apoiamento vinculado ao lote e enviado a Justiga Eleitoral;

2. Nome do eleitor: apresenta o nome completo do usuario do partido em formagao responsavel pelo
envio do lote a Justica Eleitoral;
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3. Titulo de eleitor: apresenta o numero do titulo de eleitor do usuario do partido em formacao
responsavel pelo envio do lote a Justica Eleitoral;
4. Perfil: apresenta o perfil cadastrado no sistema para o usuario do partido em formacgao responsavel

pelo envio do lote a Justica Eleitoral;
5. Total de lotes enviados: apresenta o total de lotes enviados a Justica Eleitoral pelo usuario do
partido em formagao no sistema.

141 Relatério de Apoiamentos por Usuario - Quantitativo — Gerar PDF

Ao acionar o botdo “Gerar PDF”, o sistema apresentara a tela para salvar o relatério. Informe o local
desejado e salve o arquivo.

Ao abrir o Relatério de Lotes Enviados por Usuario - Quantitativo, sera apresentada a tela conforme
abaixo:

JUSTICA ELEITORAL

Relatorio de Lotes Enviados por Usuario - Quantitativo

Partido em Formacio: LIBER - LIBER

CNPJ do Partido: . sg see s98/2989-88
UF: AC
Periodo de Lotes Enviados: 01/092021 a 20/10/2021

Tipo Titulo de Eleitor| ‘otal de Lotes|
Nome do Eleitor Perfil
Apoiamento
Assinatura
manuscrita

JOAD |=99999999990 | Administrador 2

Pagina 1 de 1

SAPF - Sisterna de Apciamanto a Partido em Formagio - Tribunal Supenor Elsitoral
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15 Responsaveis pelo Apoiamento — Consultar

Ao acionar o menu “Responsaveis pelo Apoiamento”, o usuario podera consultar, cadastrar, editar,
excluir e visualizar os responsaveis pelos apoiamentos do partido em formagao, ou seja, responsaveis em
cada UF por apresentar as listas de apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita para os Cartério Eleitorais.

Para realizar uma consulta, preencha os campos da tela apresentada e acione a opgao “Consultar”’. O

sistema ira verificar se existem dados para os parametros informados e apresentara a lista de
responsaveis pelos apoiamentos cadastrados.

#& Inicio / g Consultar responsaveis pelo apoiamento

Responsavel pela apresentacao do apoiamento nos Cartérios Eleitorais

RESPONSAVEL PELA APRESENTACAO DO APOIAMENTO NOS CARTORIOS ELEITORAIS

De acordo com o art. 11 da Resolugdo TSE n® 23.465/2015, O partido politico em formacdo, por meio de seu representante legal,
em requerimento acompanhado de certiddo do Registro Civil das Pessoas Juridicas da Capital Federal, deve informar aos tribunais

regionais eleitorais o nome das pessoas responsdveis pela apresentacio das listas ou dos formuldrios de assinaturas e solicitacdo
de certiddo de apoiamento perante os cartorios eleitorais.

CONSULTAR RESPONSAVEIS PELO APOIAMENTO

Partido

&Im NOME DO PARTIDO

formagéo

Nome do

eleitor

Titulo de

eleitor

UF TODAS =

Consultar
Nome do eleitor < Titulo de eleitor % UF = Acdes

EDMILSOMN 999999999999 MINAS GERAIS [ x
it 999999999999 RONDONIA Z x Q
RAFAEL 999999939593 RIO GRANDE DO SUL & % Q
MORGAN 9999999993999 RIO GRANDE DO SUL [ »x Q
FABIANE 999999999999 RIO GRAMNDE DO SUL & % Q
RUTINEIA 999999999999 SANTA CATARINA [ x Q
ANDRE 999999999999 SANTA CATARINA ¥ % Q
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Detalhes da tela:

1. Nome do Eleitor: apresenta o nome do eleitor cadastrado como responsavel pelos apoiamentos de
uma determinada UF;

2. Titulo de eleitor: apresenta o numero do titulo de eleitor cadastrado como responsavel pelos
apoiamentos de uma determinada UF;

3. Acoes: “Editar”, “Excluir” e “Visualizar”.

Observacgoes:
» Todos os responsaveis pelo apoiamento cadastrados no sistema serdo apresentados na tela

inicial.

151 Responsaveis pelo Apoiamento — Visualizar

Para visualizar os dados do responsavel pelo apoiamento, acione a opcédo “Visualizar’. O sistema
apresentara a tela “Visualizar responsaveis pelo apoiamento”.

# Inicio s Visualizar responsaveis pelo apoiamento
Responsavel pela apresentacao do apoiamento nos Cartérios Eleitorais

VISUALIZAR RESPONSAVEIS PELO APOIAMENTO

Partido em formacgao NOME DO PARTIDO

Nome do eleitor EDMILSOMN
Titulo de eleitor 999999999999
UF MINAS GERAIS

e Para voltar para tela anterior, acione o Botao “Voltar”.

15.2 Responsaveis pelo Apoiamento — Editar

Para realizar a edigdo de um dos dados do Responsavel pelo apoiamento, acione a opc¢ao “Editar”, altere
o(s) dado(s) desejado(s) e clique na op¢ao “Confirmar”. O sistema ira salvar os dados e confirmar a
edicao realizada.
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Responsavel pela apresentagido do apoiamento nos Cartérios Eleitorais

ALTERAR RESPOMSAVEIS PELO APOIAMENTO

Partido em

formacéo MNOME DO PARTIDO

Nome do

eleitor * EDMILSCN

Titulo de

eleitor * 999999999999

UF = MINAS GERAIS =

* Campos
Obrigatorios

e Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.
e Para voltar para tela anterior, acione o botdo “Voltar”.

Observagoes:

» Para realizar a edicao de um determinado responsavel pelo apoiamento com sucesso é

necessario:
v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.
v"Informar um titulo de eleitor valido.

15.3 Responsaveis pelo Apoiamento — Excluir

Para realizar uma exclusdo de um responsavel pelo apoiamento, acione a opgao “Excluir”’. O sistema
apresentara a mensagem de confirmagao, em seguida acione a opgao “Sim”, para o registro ser excluido.

CONFIRMAGAO x

A Deseja excluir o registro?

® Nao

e Acionando a opgao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusio e retorna para a tela anterior.
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15.4 Responsaveis pelo Apoiamento — Cadastrar

Ao clicar na opgcao “Cadastrar responsavel pelo apoiamento”, o sistema apresentara tela contendo os
campos necessarios para que um responsavel seja cadastrado. Preencha os campos e acione a opgao
“Confirmar”. O sistema ira salvar os dados e confirmar o cadastro realizado.

# Inicio & Cadastrar responsaveis pelo apoiamento
Responsavel pela apresentacao do apoiamento nos Cartérios Eleitorais

CADASTRAR RESPONSAVEIS PELO APOIAMENTO

Partido em

formagéio NOME DO PARTIDO

Nome do
eleitor *

Titulo de
eleitor *

UF * SELECIONE =

* Campos
Obrigatorios

Confirmar

e Para limpar os dados inseridos da tela acione o botdo “Limpar”.
e Para voltar para tela anterior, acione o Botao “Voltar”.

Observacgoes:

» Para realizar o cadastro de um responsavel pelo apoiamento com sucesso € necessario:
v Preencher todos os campos obrigatérios da tela.
v Informar um titulo de eleitor valido.

16 Usuarios — Consultar

Ao acionar o menu “Usuarios”, o usuario podera consultar, cadastrar, editar, excluir, visualizar, enviar
nova senha e bloquear/desbloquear usuarios do partido em formacao que irdo acessar o moédulo externo
do sistema de acordo com o perfil cadastrado para o mesmo.

Para realizar uma consulta, preencha os campos da tela apresentada e acione a opcédo “Consultar”. O
sistema ir4 verificar se existem dados para os parédmetros informados e apresentara a lista de usuarios
cadastrados para o partido.
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= SAPF-EXT # Inicio / afa Consultar usuéarios

Usuarios Externos
CONSULTAR USUARIOS
Nome do usuario
Titulo de eleitor
E-mail
Perfil de acesso

- Selecione —-

Situagao — Selecione — v

Consultar

Nome do Usuéric ~ Titulo de Eleitor Perfil de

E-mail & Situagdo ¥ Acd
mai Acesso ituagéo coes

Teste 2 Administrador Ativo ZxQ4a

Detalhes da tela:

1. Nome do usuario: apresenta o nome do usuario do partido em formacao;

2. Titulo de Eleitor: apresenta o numero do titulo de eleitos do usuario do partido em formacgao;

3. E-mail: apresenta o e-mail do usuario do partido em formacgao;

4. Perfil de acesso: apresenta o perfil de acesso do usuario do partido em formacéo;

5. Situagao: apresenta a situagao do acesso ao sistema para o usuario do partido em formacgao;

6. Acodes: “Editar’, “Excluir’, “Visualizar”, “Enviar nova senha”,“Bloquear/Desbloquear”.
Observacgoes:

» O menu “Usuarios” sera apresentado somente para usuarios do partido em formacgao cadastrados
com perfil administrador.

» Todos os usuarios do partido em formagao cadastrados no sistema serdo apresentados na tela
inicial.

16.1 Usuario — Cadastrar

Ao clicar na opg¢ao “Cadastrar usuario”, o sistema apresentara tela contendo os campos necessarios para
que um usuario seja cadastrado. Preencha os campos e acione a opc¢ao “Confirmar”. O sistema ira salvar
os dados e confirmar o cadastro realizado.
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= SAPF-EXT A Inicio | &k Cadastrar usuario

Titulo de eleitor *

CADASTRAR USUARIO

Nome do usuario *

E-mail *

Confirmagao do e-mail *

Perfil de acesso *

— Selecione — 7

ACRE ALAGOAS AMAZONAS

AMAPA BAHIA CEARA

DISTRITO FEDERAL _ ESPIRITO SANTO GOIAS

MARANHAO MINAS GERAIS MATO GROSS0 DO SUL
Unidade(s) da Federag&o habilitada(s) para o cadastro . .
de apoiamentos * MATO GROSSO PARA PARAIBA

PERNAMBUCO PIAUI PARANA

RIO DE JANEIRO RIO GRANDE DO NORTE  RONDONIA
RORAIMA RIO GRANDE DO SUL SANTA CATARINA
SERGIPE SAQ PAULO TOCANTINS

* Campos Obrigatdrios

e Para limpar os dados inseridos da tela, acione o botao “Limpar”.
e Para voltar para tela anterior, acione o botao “Voltar”.

Observagoées:

» Para realizar o cadastro de um usuario do sistema com sucesso é necessario:
Preencher todos os campos obrigatérios da tela.

Informar um titulo de eleitor valido.

Informar “E-mail” valido;

Informar os campos “E-mail” e “Confirmacéo do e-mail” com os mesmos dados;
Informar um titulo ndo cadastrado no sistema.

SNENENENEN

16.2 Usuario — Visualizar

Para visualizar os dados do usuario acione a op¢ao “Visualizar”. O sistema apresentara a tela “Visualizar
Usuario” com os dados do usuario.
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Tribunal
.‘Sr\‘lparr‘;r Sistema de Apoiamento a Partido em Formagao 2

Ajuda
Eleitoral

= SAPF-EXT #Inicio | o Visualizar usuario

Usuarios Externos

o
:“ N
.

=
=
S

G Sai

VISUALIZAR USUARIO

Nome do usuario Teste 2

Titulo de eleitor
E-mail

Perfil de acesso Administrador

Situagao Blogueado

Unidade(s) da Federacéo habilitadas) para o cadastro de apoiamentos

e Para voltar para tela anterior, acione o Botao “Voltar”.

16.3 Usuarios — Editar

Para realizar a edicdo de um dos dados do usuario, acione a opgao “Editar”, altere o(s) dado(s)
desejado(s) e clique na opcao “Confirmar”. O sistema ira salvar os dados e confirmar a edi¢cao realizada.

Tribunal
. Superior Sistema de Apoiamento a Partido em Formagéo 1
=l E eitoral

Ajuda
= SAPF-EXT # Inicio | g Alterar usuario

Usuarios Externos

G Sair

ALTERAR USUARIO

Titulo de eleitor *

Nome do usuario *

E-mail *

daniel.rego@
Confirmagéo do e-mail * daniel.rego@
ACRE ALAGOAS AMAZONAS
AMAPA BAHIA CEARA
DISTRITO FEDERAL _ESPIRITO SANTO GOIAS
MARANHAO MINAS GERAIS MATO GROSSO DO SUL
da F ca il para o cadastro . .
de apoiamentos * MATO GROSSO PARA PARAIBA
PERNAMBUCO PIAUI PARAHA

RIO DE JANEIRO RIO GRANDE DO NORTE  RONDONIA
RORAIMA RIO GRANDE DO SUL SANTA CATARINA
SERGIPE SAO PAULO TOCANTINS

* Campos Obrigatédrios

E

e Para voltar para tela anterior, acione o Botao “Voltar”.

Observagoes:
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» Para realizar a edicdo dos dados de um usuario do sistema com sucesso é necessario:

v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.

v' Informar “E-mail” valido;

v Informar os campos “E-mail” e “Confirmagéo do e-mail” com os mesmos dados;

v" Nao sera permitida a edigdo dos campos “Titulo de eleitor” e “Nome do usuario”.
16.4 Usuario — Enviar Nova Senha

Para realizar o envio de uma nova senha, acione a opcao “Enviar Nova Senha”. O sistema apresentara a
mensagem de confirmagao, em seguida acione a op¢ao “Sim”. Sera enviado um e-mail contendo a nova
senha de acesso ao sistema para o usuario selecionado.

CONFIRMAGAO X

& Deseja enviar uma nova senha para o usuario?

v Sim | % Néo

e Acionando a op¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.

16.5 Usuario — Bloquear usuario

Para realizar o bloqueio do acesso ao sistema de um determinado usuario, acione a opcéao “Bloquear”. O
sistema ira apresentar a mensagem de confirmagao, em seguida acione a opgado “Sim”. O acesso ao
sistema pelo usuario n&o sera mais permitido.

CONFIRMAGAO .

& Deseja bloquear o usuario?

e Acionando a op¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.

16.6 Usuario — Desbloquear usuario
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Para realizar o desbloqueio do acesso ao sistema do usuario, acione a opcao “Desbloquear”. O sistema
ira apresentar a mensagem de confirmagdao, em seguida acione a opcado “Sim”. O usuario estara
autorizado a acessar o sistema.

CONFIRMAGAO x

A Deseja desbloquear o usuario?

e Acionando a opc¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusio e retorna para a tela anterior.

16.7 Usuario — Excluir

Para realizar a exclusdo de um determinado usuario, acione a opgao “Excluir”. O sistema apresentara a
mensagem de confirmag¢do, em seguida acione a opgao “Sim”, para o registro ser excluido.

CONFIRMAGAO .

A Deseja excluir o registro?

e Acionando a op¢ao “Nao”, o sistema nao realiza a exclusao e retorna para a tela anterior.

17 Alterar Senha

Ao acionar o menu “Alterar Senha”, o usuario podera alterar a sua senha de acesso ao sistema.

Para realizar alteragcao da senha, preencha os campos e clique na op¢ao “Confirmar”. O sistema ira
salvar os dados e confirmar a alteracéo realizada.
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ALTERAR SENHA DE ACESSO

Senha atual *
Nova senha *

Confirmar senha *

e Para limpar os dados inseridos na tela, acione o botdo “Limpar”.

Observacgoes:

» Para realizar a alteracdo da senha com sucesso € necessario:

v" Preencher todos os campos obrigatérios da tela.

v Informar no campo “Senha atual” a ultima senha (atual) cadastrada para acesso ao sistema;

v Informar os campos “Nova senha” e “Confirmar senha” com os mesmos dados;

v"Informar uma nova senha com no minimo 8 (oito) e maximo 10 (dez) posi¢des. A informagao
deve possuir pelo menos um caractere alfanumérico (maiusculo ou minusculo) e um caractere
NUMErico;

v Informar uma nova senha diferente da senha atual.
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	5 Verificar Apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita - Consultar
	Detalhes da tela:
	1. Nome do eleitor: Apresenta o nome do eleitor cadastrado para o apoiamento do tipo assinatura manuscrita;
	2. Título de eleitor: Apresenta o número do título de eleitor cadastrado para o apoiamento do tipo assinatura manuscrita;
	3. Data do apoiamento: Apresenta a data cadastrada para o apoiamento do tipo assinatura manuscrita;
	4. Eleitor analfabeto?: Apresenta se o eleitor cadastrado para o apoiamento do tipo assinatura manuscrita é ou não analfabeto.
	5. Opção “Verificar todos os apoiamentos desta UF”: Ao ser acionado realiza a verificação de todos os apoiamentos do tipo assinatura manuscrita da lista de resultados da consulta;
	6. Opção “Escolher apoiamentos para serem verificados”: Ao ser acionado apresenta tela onde o usuário poderá selecionar o(s) apoiamento(s) do tipo assinatura manuscrita a serem verificados.

	5.1 Verificar Apoiamentos – Verificar todos os apoiamentos desta UF
	Após realizar a consulta, acione a opção “Verificar todos os apoiamentos desta UF”.
	
	O sistema realiza a verificação dos dados de todos os apoiamentos do tipo Assinatura Manuscrita da UF selecionada e apresenta tela com a confirmação da verificação realizada.

	5.2 Verificar Apoiamentos – Confirmação dos apoiamentos verificados
	Após realizar a verificação de todos os apoiamentos da UF ou após a verificação dos apoiamentos selecionados, o sistema apresenta tela com o consolidado da verificação realizada.
	
	Observações:
	Para apoiamentos cadastrados com tipo Assinatura Manuscrita, esta é a segunda etapa do processo:
	1ª Etapa - Cadastro do apoiamento;
	2ª Etapa - Verificação dos apoiamentos (através da funcionalidade Verificar Apoiamentos);
	3ª Etapa - Criação do lote para envio do apoiamento para à Justiça Eleitoral (através da funcionalidade Gerenciar Lotes de Apoiamento).
	A verificação do(s) apoiamento(s) pode ser realizada das seguintes formas:
	Através da verificação de todos os apoiamentos de uma UF:
	1. Selecione uma UF no campo e clique no botão Consultar Apoiamentos para Verificação;
	2. Na Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botão Verificar Todos os Apoiamentos desta UF;
	3. Todos os apoiamentos cadastrados com a situação 'Novo' na UF escolhida serão verificados.
	Através da escolha de apoiamentos pelo usuário dentre os apoiamentos existentes em uma UF:
	1. Selecione uma UF no campo e clique no botão Escolher Apoiamentos para serem verificados;
	2. Na Lista de Apoiamentos da UF para serem verificados clique no botão Escolher Apoiamentos para serem verificados;
	3. O usuário será redirecionamento para tela que permite a escolha dos apoiamentos.
	A verificação dos apoiamentos consiste em um conjunto de informações validadas nos sistemas do TSE.
	Validações realizadas no sistema Cadastro de eleitores - ELO:
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