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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

I- OBJETO

Aquisi¢do de 20 (vinte) unidades de Pastas para assinatura, consoante especificagdes, exigéncias e prazos deste Projeto Bésico.

I1 - OBJETIVO ESPECIFICO

Confeccao de Pasta a ser utilizada pela Assessoria de Cerimonial da Presidéncia desta Corte nas sessdes plenarias, cerimonias de assinatura
de Acordos e Delegagdes Estrangeiras.

III - JUSTIFICATIVA

Esta Assessoria de Cerimonial da Presidéncia (ACP) presta suporte aos Ministros em eventos, cerimonias, acordos de cooperagao, visitas
de delegagdes estrangeiras e, entre outras atividades, a realizagdo de eventos proprios do TSE.

As pastas utilizadas atualmente pela ACP nessas ocasides ja se encontram gastas pela sua utilizagdo, necessitando de reposi¢do, visto que
as Gltimas pastas dessa natureza foram adquiridas ha mais de 4 anos - ressaltamos ainda que ndo possuimos estoque para a substitui¢do das
mesmas.

Como se trata de material permanente, usado em ocasides importantes, com revestimento em couro sintético ou ecologico.

A quantidade ¢ baseada no nimero de ministros titulares desta Corte (7 pastas), integrantes desta Assessoria (9 pastas) e composi¢ao de
reserva (4 pastas), perfazendo o total de 20 pastas.

IV — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

ITEM [ESPECIFICACAO QUANTID/

PASTA PARA ASSINATURA DE ACORDOS

Pasta de Despacho para Assinatura de Termos e Acordos de Cooperagdo, em couro sintético ou ecolégico, com 2 abas internas,
costurado, almofadado, com suporte para caneta e cantoneira de metal, medindo 34 x 23 cm (altura x comprimento), na cor
preta. A arte deverda ser composta pelo Brasdo da Republica, em metal colorido e pela inscrigdo “Tribunal Superior Eleitoral”,
dourada.

01 20

a. O TSE disponibilizara, como Anexo do Projeto Basico, modelo de Pasta as empresas interessadas em concorrer, com fins de analise e
elaboragdo de suas propostas.

V — DAAPRESENTACAO DA AMOSTRA

a. A contratada devera apresentar amostra do item, para aprovacgdo do Tribunal Superior Eleitoral, antes da confec¢do do material, no prazo
de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da Nota de Empenho pelo contratado.

b. A contratada devera realizar agendamento prévio por contato telefonico com a Assessoria de Cerimonial da Presidéncia (ACP) para
entrega da amostra.

c. A amostra devera ser entregue na Sec¢do de Gestdo de Patrimonio - SEALM no enderego indicado no Capitulo VI.

d. O TSE tera o prazo de 2 dias uteis, contados a partir do recebimento na Se¢@o de Gestdo de Patrimonio - SEALM, para analise e
aprovagdo das amostras, e serdo avaliados:

d.1. Quanto a aparéncia dos materiais: Cor, textura, costura, auséncia de borrdes, manchas e rasgos;
d.2. Quanto as especifica¢des: atendimento de todas as especificagdes previstas neste Projeto Basico.

e. Caso a amostra seja reprovada, a contratada devera apresentar nova amostra no prazo de 10 dias corridos, contados da notificagdo
do TSE sobre a reprovagao.

e.l. A reapresentagdo da amostra fica limitada a 2 reprovagdes, sob pena de inexecugao total do contrato.
VI-DO PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E RECEBIMENTO

a. Os materiais deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, apds aprovagdo da amostra, conforme topico V deste Projeto
Basico, para efetuar a entrega definitiva do material.
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a.l. A contratada devera enviar, previamente, mensagem eletronica ao endereco sealm@tse.jus.br para fins de agendamento da
entrega.

b. Os itens deverdo ser entregues no deposito na Se¢do de Gestdo de Almoxarifado do TSE, situado na SAFS Quadra 7 Lotes 1/2,
Brasilia/DF, Ed. Sede, subsolo, de segunda a sexta-feira, das 10 as 17 horas.

¢. Ao Tribunal Superior Eleitoral fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente ndo esteja em conformidade
com a descri¢do do item. Caso na nota fiscal deste item haja mais de um material, todos eles serdo devolvidos.

d. No momento da entrega do objeto sera emitido o Termo de Recebimento Provisorio - TRP por servidor ou comissdo previamente
designados, por meio das analises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de Verificag@o correspondente, contida no Anexo II deste
Projeto Basico.

e. Apos a emissdo do TRP, o fiscal técnico ou comissdo designada terdo o prazo de 2 (dois) dias uteis para emitir o Termo de Recebimento
Definitivo - TRD e remeter o processo ao fiscal administrativo. O TRD compreendera a verificagdo da conformidade do objeto aos termos
contratuais, por meio das analises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de Verificagdo correspondente, contida no Anexo II deste
Projeto Bésico.
f. Critérios serdo avaliados para emissdo do recebimento definitivo:

f.1. Conferéncia quantitativa de todo os materiais entregues;

f.2. Conferéncia qualitativa, conforme a especificagio prevista nesse Termo.
g. Afiscalizagdo que sera realizada pelo TSE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666/93.
h. Em até 10 (dez) dias uteis, contados da notifica¢do, a Contratada devera substituir os materiais quando, no ato da entrega ou apos a
realizagdo dos testes de aceite, ficar constatada a presenca de especificac@o diferente do previsto na proposta de prego ou nesse Termo de
Referéncia (inclusive marca e modelo) ou ainda com algum defeito.

h.1. Na ocorréncia de 3 reprovagdes consecutivas, o TSE podera cancelar a contratagdo, sem prejuizo das penalidades previstas.

h.2. A contratada devera recolher os materiais reprovados no prazo maximo de 5 dias uteis. Caso ndo recolha, os itens poderdo ser
descartados.

h.3. Decorrido o prazo ou sanada a incorre¢do apontada pela fiscalizagdo serd reiniciado o prazo para emissdo do TRD, nos termos
doitem "'e'".

h.4. Eventuais evidéncias de descumprimento das obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, pela Contratada constardo do TRD
para viabilizar a apuragdo da importancia exata a pagar.

VII - DA GARANTIA E PRAZO DE SUBSTITUICAO

a. As Pastas deverdo ter garantia minima, usual de mercado, de 6 (seis) meses, contados do recebimento definitivo.

b. O prazo para a substituicdo das pastas que apresentarem defeito dentro do prazo de garantia devera ser de até 10 (dez) dias corridos,
contados do recebimento da notificagdo do TSE.

c. O custo e a responsabilidade pelo recolhimento e a entrega do produto que apresentar defeito durante o prazo de garantia sera da
Contratada.

VIII - DO PAGAMENTO

a. O pagamento sera efetuado apds a entrega definitiva do produto, mediante apresenta¢@o da nota fiscal, a qual devera conter descrigdo do
material, quantidade, valor unitario e valor total.

b. O atesto do objeto contratado se dara pelo fiscal administrativo, designado pela autoridade competente, por meio da emissdo de Nota
Técnica de Atesto - NTA, conforme previsto na IN TSE n° 11/2021. O fiscal administrativo terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis para emitir a
NTA e remeter o processo a unidade técnica responsavel pelo pagamento, a partir do recebimento do documento fiscal, do Termo de
Recebimento Definitivo - TRD e dos demais documentos exigidos em contrato para liquidagdo e pagamento da despesa.

c. O pagamento sera efetuado em parcela tnica até o 10° (décimo) dia util, a partir da atestagdo da nota fiscal pelo servidor responsavel,
com a emissdo de ordem bancaria para o crédito em conta corrente da licitante contratada, observada a ordem cronologica estabelecida no
art. 5° da Lei n® 8.666/93.

d. Na fase de liquidagao e pagamento da despesa, a unidade de execucdo orgamentaria e financeira realizara consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sitios de cada 6rgdo regulador, com fins de verificar a regularidade da
contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e a Justiga Trabalhista.

e. Caso o valor contratado nao seja superior a R$17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), o pagamento sera efetuado até o 5° (quinto)
dia util, a partir da apresentagéo da fatura , conforme § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666/93.

IX - DA FISCALIZACAO

a. Servidor designado, por intermédio Memorando, fiscalizara a execugdo da Nota de Empenho orientando e intervindo, no exclusivo
interesse do CONTRATANTE, a fim de garantir o exato cumprimento das clausulas e condi¢des avengadas, determinando o que for
necessario para a regularizagdo de eventuais irregularidades.

X — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a. Fornecer o objeto de aquisicdo na quantidade solicitada, observando os prazos ajustados. bem como efetuar os devidos ajustes ou
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b. Informar, antes da formalizagdo do instrumento contratual, o nome do responsavel (preposto), os contatos de telefone, fax, e-mail ou
outro meio habil para comunica¢@o com o TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a fase de execugédo do objeto.

b.1. Toda a comunicagao referente a execug@o do objeto sera realizada por meio do e-mail informado pela Contratada.

b.2.E obrigagdo da contratada verificar diariamente a caixa de e-mail. A comunicagdo sera considerada recebida apds a confirmagao
de entrega automatica encaminhada pelo Outlook, independentemente de confirmag@o de recebimento por parte da contratada.

b.3. A comunicagdo sé sera realizada de forma diversa quando prevista neste Projeto Basico, em topico especifico, quando a
legislacdo exigir ou quando a contratada demonstrar ao fiscal os motivos que justifiquem a utiliza¢do de outra forma.

c. Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato;

d. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
objeto do Termo de Referéncia;

e. Comunicar imediatamente ao TSE, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execugdo do objeto ou a iminéncia de fatos
que possam prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais;

f. Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos de qualquer forma ou prestadas pelo TSE, ndo os divulgando, copiando,
fornecendo ou mencionando a terceiros, bem como a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a licitante contratada, durante e
apos a vigéncia do contrato, observados ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas 8 LGPD (Lei Geral de Protegdo de Dados).
g. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;
h. Manter, durante a execugdo deste contrato as condi¢des de habilitagdo exigidas na proposta.
h.1. Verificadas irregularidades nas condigdes que ensejaram sua habilitagdo, a empresa contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contado da notificag@o da fiscalizagdo, para regularizar a situagdo, sob pena de aplicag@o das penalidades cabiveis, sem
prejuizo da rescisdo do contrato a critério da Administragdo.

i. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagao.

i.1. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao
contratante, nem podera onerar o objeto deste contrato.

j- Em decorréncia da pandemia de COVID-19:
j-1. Orientar seus funcionarios acerca da necessidade de observar protocolos sanitarios definido pelo Contratante.

j-2. Fornecer mascaras N95 aos seus funcionarios, em quantidade suficiente, para ingresso e permanéncia nas dependéncias do TSE,
enquanto houver a exigéncia do uso por parte do Tribunal.

XI - DAS OBRIGACOES DAS CONTRATANTE
a. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venha a ser solicitados pela licitante contratada;
b. Acompanbhar, fiscalizar e atestar a execugdo contratual, bem como indicar as ocorréncias verificadas;
c. Recusar qualquer material entregue em desacordo com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia ou com defeito;
d. Efetuar o pagamento a licitante contratada, segundo as condi¢des estabelecidas nesse Termo de Referéncia.

e. Permitir que os funcionarios da contratada, desde que devidamente identificados, tenham acesso aos locais de entrega.

XII - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

a. Comprovar, conjuntamente com a proposta, nao possuir inscri¢do no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em
condi¢des analogas as de escravos (Portaria Interministerial MTPS/MM/IRDH n° 4/2016).

a.1.A comprovagao devera ser efetuada a partir da consulta a lista de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢des
analogas as de escravo emitida pelo a Secretaria de Trabalho do Ministério do Trabalho e Previdéncia, no sitio eletronico

atuacao/cadastro_de_ empregadores.pdf).

b. Comprovar, conjuntamente com a proposta, ndo ter sido condenada, a contratada e seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta ao que esta previsto no art. 1° e no art. 170 da
Constituicao Federal de 1988; no art. 149 do Codigo Penal Brasileiro; no Decreto n® 5.017, de 12 de marco de 2004, (promulga o Protocolo
de Palermo) e nas Convengdes da OIT, no art. 29 e no art. 105.

b.1A comprovagdo devera ser efetuada a partir da apresentagdo de Certiddo Judicial de Distribuigdo ("nada consta" ou "certidao
negativa") da Justi¢a Federal e da justiga comum para a contratada e seus dirigentes.

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA
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couro sintético.

medindo 34 x 23 c¢cm (altura x
comprimento), na cor preta. A arte
devera ser composta pelo Brasao
da Republica, em metal colorido e
pela inscri¢do “Tribunal Superior
[Eleitoral”, dourada.

Razdo Social: E-mail: CNPJ:
Enderego: Cidade: CEP: Tel./Fax:
Tabela de Aquisicio por Item
. [Unidade de s
[Item  [Descri¢io* B’ll)arca/h/{odelo ¢ demais Quantidade ?ﬁ;;r unitario \Valor total
observacoes I[Fornecimento
Pasta de Despacho para Assinatura
de Termos e Acordos de
Cooperagdo, em couro sintético,
com 2 abas internas, costurado,
Pasta de Despacho para Assinatura de almofadado, com suporte para
< caneta e cantoneira de metal,
1 Termos e Acordos de Cooperagdo, em Unidade 20

* A empresa deve detalhar a especificagdo do objeto a ser fornecido.

Declaragdes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a execugao do objeto.

ii) Esta empresa declara que nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza i
sobre o objeto deste Projeto Basico.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagdo da presente proposta implica na plena aceitagdo das condi¢des estabelecidas no Projetc

\Validade da Proposta:

O prazo de validade desta proposta ¢ de ( <ndo inferior a 60 dias> ) dias.

Local e data.

Nome do Responsavel Legal

Cargo/Funcdo

ANEXO II - LISTAS DE VERIFICACAO
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo SEI Relacionado:

Contratada:

ICNPJ n°:

Contrato TSE n°:

Objeto: Aquisicdo de 20 (vinte) unidades de Pastas para assinatura.

\Vigéncia:

Fiscaliza¢do: Memorando n° (SEI n°)
Fiscal Técnico Titular:

Fiscal Técnico Substituto:

LISTA DE VERIFICACAO

ITEM |JANALISE DOS ASPECTOS DE EXECUCAO E ENTREGA: SIM

1 Os materiais foram entregues dentro do prazo previsto?

2 INo caso de reprovagdo dos materiais entregues, estes foram substituidos nos prazos previstos?

3 IA quantidade dos itens ou volumes entregues corresponde ao descrito na nota fiscal?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO

Diante da entrega dos materiais pela CONTRATADA e observada a posterior avaliagdo detalhada dos aspectos quantitativos e qualitativos a ser ef
durante o Recebimento Definitivo, essa fiscalizagdo decide por:

RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS OCORRENCIAS DESCRITAS NESTE DOCUMEI

INAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO.
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEI Relacionado:

Edital de Licitacdo TSE n°:

Contratada:

ICNPJ n°:

Contrato TSE n°:

Objeto: Aquisi¢ao de 20 (vinte) unidades de Pastas para assinatura.

\Vigéncia:

Fiscaliza¢do: Memorando n® (SEI n®)
Fiscal Técnico Titular:

Fiscal Técnico Substituto:

ITEM|CRITERIO DE CONFERENCIA SIM

1 IASPECTOS QUANTITATIVOS DA AQUISICAO:

1.1 |A quantidade entregue corresponde a totalidade do previsto no empenho?

2 IASPECTOS QUALITATIVOS DA AQUISICAO:

2.1  |A marca dos materiais entregues correspondem ao previsto na proposta do fornecedor?

2.2 |Os materiais entregues estdo em conformidade com as especificagdes do Projeto Basico?

3 OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS:

3.1 O valor dos produtos descrito na nota fiscal corresponde ao previsto na contratagdo?

3.2 |O CNPIJ constante da nota fiscal corresponde ao expresso no empenho?

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO DE PENALIDADES?

SEI n°:

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Efetuada a analise de conformidade do objeto com as especificagdes do Contrato e do Termo de Referéncia, quanto aos aspectos quantitativos, qu:
de obrigacdes contratuais, a fiscalizagdo decide por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO III - DESIGNACAO DE PREPOSTO

DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Enderego da empresa, na cidade de Cidade, (UF), CNPJ n° 000.000.000/0000-0, neste ato represen
seu Cargo do Representante, Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade n° Identidade do Representante, CPF r
Representante, em atengao ao art. 44 da IN MPDG n° 5/2017, DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da Carteira de Ide
n° Identidade do Colaborado, CPF n° CPF do Colaborador, para atuar como preposto no ambito do Contrato TSE n° xx/xxxx.

2. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara pela boa execugdo do objeto contratual, exercendo os
ipoderes e deveres:

a) Ser acessivel ao Contratante, por intermédio de nimero de telefones fixo e celular informado neste formulario.

b) IAcatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

c) IDevera responder as solicitagdes feitas pelos fiscais do contrato nos prazos estipulados no Termo de Referéncia.

3. A comunicagéo entre o preposto e o Tribunal Superior Eleitoral sera efetuada por meio dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 ¢ celular (DDD) (
0000 ou do e-mail email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execucdo da contratacdo, os contatos de telefone e e-mail para
comunicagdo com o Tribunal Superior Eleitoral.

FERNANDA SILVA PEREIRA MOTTA JANNUZZI
ASSESSORA-CHEFE DE CERIMONIAL DA PRESIDENCIA

Documento assinado eletronicamente em 09/08/2022, as 05:30, hordrio oficial de Brasilia, conforme art. 12, §29, 111, b, da Lei 11.419/2006.
%EANOS DA
IJUSTICA
LEITORAL
. =15

+ A autenticidade do documento pode ser conferida em

- https://sei.tse.jus.br/sei/controlador externo.php?

3 acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=2136299&crc=27830FCA, informando, caso nédo preenchido, o cddigo
verificador 2136299 e o c6digo CRC 27830FCA.

2022.00.000006148-0 Documento n°® 2136299 v5

https://sei.tse.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2243614&infra_sistem...

77


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=2136299&crc=27830FCA

