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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Projeto Basico

Objeto

Prestacdo de servico de capacitacdo para servidoras e
servidores do Tribunal Superior Eleitoral - TSE, mediante
curso a distancia para o desenvolvimento do tema AtoM e
Archivematica, consoante especificacoes, exigéncias e
prazos deste Projeto Basico.

Objetivos

O treinamento pretendido visa capacitar servidores da
SGIC e da STI nos sistemas de preservacao e difusdo de
documentos arquivisticos digitais Atom e Archivematica,
em suas aplica¢des especificas as suas respectivas areas.

Ao final da capacitacio, espera-se que os participantes
sejam capazes de:

e Operacionalizar os softwares no ambiente digital
institucional (Turma Gestdo Documental)

e Prestar suporte técnico aos usudarios dos software
de forma qualificada (Turma TI)

Justificativas

Os softwares livres AtoM e Archivematica sdo ferramentas
complementares de preservacdo e acesso a informacao
em ambiente digital. Seu uso possibilita as institui¢des a
preservacdo e o acesso de seus registros digitais a longo
prazo.

Considerando a necessidade de implantacdo de
instrumentos de pesquisa arquivistica automatizado para
viabilizar a pesquisa e o0 acesso aos documentos
ostensivos e de guarda permanente do Arquivo do TSE
compativeis com os padroes descritivos do Conselho
Internacional de Arquivos (ICA), faz-se necessaria
capacitacdo das servidoras e servidores da Secretaria de
Gestdo da Informacao e do Conhecimento (SGIC) que
serdo responsaveis pela operacionalizagcdo dos softwares,
bem como a capacitacdo de servidoras e servidores da
Secretaria de Tecnologia e Informagdo (STI) que serdo
habilitados a auxilid-los na ocasido da necessidade de
suporte técnico.

Metodologia

Exposicdo audiovisual com interagdo entre participantes e
a pessoa facilitadora.
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Requisitos
proponente

do

[) experiéncia em instrutoria da natureza do tema

do presente projeto basico;

II) formacgao da(o)(s) profissional(is) indicada(o)(s) para
atuar(em) compativel(is) com o contetido e a metodologia
previstos para a capacitacdo, a ser comprovada mediante
apresentacdo de curriculo;

III) caso o TSE entenda necessario, o interessado

deve disponibilizar todas as informacoes indispensaveis
para a comprovacao da legitimidade dos documentos
solicitados, a exemplo da coépia do contrato que deu
suporte a contrata¢do da qual decorreu o comprovante de
experiéncia em instrutoria, do endereco atual da
contratante da ocasido, do local em que foram prestados
0s servicos, dentre outros.

Modalidade

A distdncia mediante encontros sincronos por
videoconferéncia.

| Tipo de turma

| Fechada.

2022.00.000004692-8

https://sei.tse.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2373736&infra_sistem...

Documento n® 2260476 v12

2/6



26/04/23, 16:04

SEI/TSE - 2260476 - Projeto Basico - Agdo de Capacitagao

Contetdo minimo

Turma Gestao Documental:
AtoM basico

e Usuarios

Configuracao de idioma

Descricdo de Entidade Custotiadora / Autoridade
Arquivistica / Objeto Descritivo / Locais / Assuntos
Tematica da pagina / Google Maps

Pontos de acesso

Uso da taxonomia

Criacdo e vinculacdo de depésito fisico

Publicacio da descricao

Configuracio de elementos visiveis

Upload de arquivos

Imprimir instrumentos de pesquisa

Documentacgdo / Féruns

Archivematica Basico

Usudrios

Transferéncia
Microprocessos
Configuracdo de processos
Transferéncia

Admissao

Acesso
METS/PREMIS/Dublin Core
Formulario DC

Envio DIP AtoM

Exclusdo - método dupla checagem
Documentacgdo / Féruns

Turma TI

Requisitos técnicos

Instalagdo

Integracdo

Atualizagio

Backup/Restauragdo

Storage Service (Transfer source e criacdo de
Storages remotos)

Configuracdo de e-mail do archivematica
Logs

Linhas de comando do AtoM
Documentagdo / Féruns

Carga horaria

32h ao total, sendo:

20h (Turma Gestao Documental)
12h (Turma TI)

Local

Os servicos deverdo ser prestados em ambiente virtual
com a disponibilizacdo dos contetidos de forma sincrona.
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[ Piblico-alvo

| Servidores da SGIC e STI.

Quantidade de
participantes

- Até 20 participantes, sendo 10 em cada turma;

- Observacdo: é necessdaria a concessdo de 1(um) acesso
adicional sem 6nus, idéntico ou ndo ao dos participantes,
para fins de acompanhamento da execucdo do objeto
contratual pelo TSE diretamente no ambiente virtual.

Periodo e horario
de realizacio

Preferencialmente na primeira quinzena de dezembro.

Avaliacao da acgdo
de capacitacao

A Secido de Educacdo Corporativa (SEDUC) aplicara
avaliacdo de reacdo ao final do curso por meio de
formuldrio a ser preenchido pelos servidores inscritos
com o intuito de medir o grau de satisfacio dos
participantes. Os dados obtidos serdo utilizados pela
Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento como
subsidio para a organizacdo de eventos futuros.

Condig¢odes para
pagamento

Entrega da carga hordria minima prevista;

e Pleno atendimento ao conteido minimo, a
metodologia e a modalidade previstos;
Entrega de certificados a Seduc;

¢ Emissdo de nota fiscal ou recibo de prestacdo de
Servicos;

e Situacao fiscal e trabalhista regular.
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e (Caso a contratada ndo inicie a realizacdo do
curso no dia agendado e nas condi¢des avencadas,
ficara sujeita a multa de mora de 3% (trés por
cento), sobre o valor total da contratagdo, por dia
de atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o
maximo de 02(dois) dias.

e Apbs o 22 (segundo) dia de atraso no inicio do
curso, o objeto deste contrato poderd ser
recusado, configurando-se, nesta hipotese, a
inexecucdo total do objeto, estando sujeita a multa
de 20% (vinte por cento) do valor total contratado,
sem prejuizo das demais consequéncias previstas
em lei e nos instrumentos contratuais.

¢ Depois de iniciado o curso, no caso de interrupg¢ao
nas atividades por tempo superior a meia hora e
limitado a uma hora e meia, presente o interesse
publico e a plena possibilidade de reposicio, a
Administragdo podera aceita-lo. Nesta hipdtese, a
contratada estara sujeita a multa de 4% (quatro por
cento) sobre o valor total contratado, sem prejuizo
das consequéncias previstas em lei e
nos instrumentos contratuais.

e (aso a contratada supere o montante de uma hora e
meia de interrupcdo e ndo haja a plena
possibilidade de reposicdo, o servigo poderd ser
recusado, configurando-se também nessa hipotese,
a inexecugdo total do objeto contratado, estando
sujeita a multa de 20%(vinte por cento) do valor
total contratado, sem prejuizo das consequéncias
previstas em lei e nos instrumentos contratuais.

¢ Asmultas de mora e por inexecuc¢ao parcial, quando
aplicadas de forma isolada ou concomitantemente,
nao ultrapassardo o limite de 10%(dez por cento)
do valor total contratado.

Sancgoes

A fiscalizacdo do contrato ficara a cargo da Secdo de

Fiscalizagdo Educacdo Corporativa do TSE

CLEBER SCHUMANN
SECRETARIO DE GESTAO DA INFORMACAO E DO CONHECIMENTO
Documento assinado eletronicamente em 10/11/2022, as 18:44, horario oficial de Brasilia,
conforme art. 12, §29, 111, b, da Lei 11.419/2006.

e 8

ANA CLAUDIA CHAGAS ESTELLITA LINS
COORDENADOR(A) DE EDUCACAO E DESENVOLVIMENTO
»»»»»»» ‘2] Documento assinado eletronicamente em 11/11/2022, as 16:55, horario oficial de Brasilia,
conforme art. 12, §29, 111, b, da Lei 11.419/2006.

THAYANNE FONSECA PIRANGI SOARES
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Documento assinado eletronicamente em 14/11/2022, as 20:52, horario oficial de Brasilia,
gomfmgmggz@’l% HI, b, da Lei 11.419/2006. Documento n® 2260476 v12
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] A autenticidade do documento pode ser conferida em

' %= https://sei.tse.jus.br/sei/controlador externo.php?

w.] acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=2260476&crc=4A9D1294,
informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 2260476 e o c6digo CRC
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