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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SECAO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA - DOD
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)
Conforme Instrucao Normativa TSE n2 11/2021

Unidade Demandante Secdo de Gestdo de Almoxarifado - SEALM/COMPL/SAD e Secdo de Servicos Graficos - SEGRAF/CEDIP/S
Responsavel pela Demanda Janaina Ribeiro Penna Pereira Paiva e Camila Melo Oliveira
~
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1 - Indicar necessidade a ser atendida | ? |
-t

Reposicdo dos materiais utilizados pela Se¢do de Servigos Graficos - SEGRAF.

7\
2 - Indicar a vinculagdo da necessidade ao Planejamento Estratégico | ? |
Nt

Aprimorar a governanga institucional. Refere-se a implementagdo de boas praticas de liderancga, estratégia e controle para avaliar, direcionar e mo
atuacdo da gestdo, com vistas a melhoria do desempenho organizacional e a eficiéncia dos servigos prestados pelo Tribunal, contribuindo, assir
geracdo de valor a sociedade. Contempla a transparéncia e a gestdo de riscos, bem como a governanca das aquisi¢oes, de pessoas, de TIC e orcamentar

7\
3 - Explicitar a motivacio e o demonstrativo de resultado a ser alcang:ado[ ? ]
Os insumos sdo necessarios para producdo das pecas graficas para exposi¢des, eventos e comunicagdo visual demandados pelos clientes internos do 1
O resultado a ser alcangado é a reposi¢do dos estoques de insumos graficos para atendimento das demandas institucionais de forma célere com q
economia e eficiéncia.

4 - Indicar as consequéncias caso nio haja atendimento da demanda/necessidade

Paralisacdo parcial de atividades do parque grafico e ndo atendimento das demandas dos clientes internos do Tribunal por impressos, o que ger
consequéncia, custos com a produg¢do externa dessas mesmas demandas, além de um impacto na celeridade dos atendimentos.

7\
5 - Indicar a data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servigos ou a entrega do material | ? |
A

Em margo de 2023 os materiais devem estar disponiveis para serem utilizados.

6 - Indicar se a demanda esta prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA)
X I Sim I IN'Zlo I Cddigo da demanda no PCA: SAD_026
6.1 - Em caso negativo, justificar a necessidade de inclusido da demanda no PCA

7\
7 - Indicar o valor estimado da contratag:ﬁol ? l
R$ 60.000,00. ~

7\
8 - Indicar servidores para compor a Equipe de Planejamento da Contratagio| 7|
IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para compor a Equipe de Planejam\e?lto da Contratagdo devem preencher declaragdo de ciéncia
atribuig¢des, conforme modelo "DOD - Declaragdo de Ciéncia - Eq. de Planejamento".

8.1 - Integrante(s) Demandante(s): a quem compete detalhar as necessidades a serem atendidas com a contratagio (deve-se indicar ao menc
responsavel).

Funcdo Indicado(a) E-mail
Integrante Demandante
Integrante Demandante (opcional)

8.2 - Integrante(s) Técnico(s): a quem compete detalhar os aspectos técnicos e de uso das solugdes identificadas.
8.2.1 - A unidade demandante detém conhecimento técnico para detalhamento das solucdes?
X | Sim | Indicar ao menos 1 (um) responsavel
Funcio Indicado E-mail
Integrante Técnico
Integrante Técnico (opcional)
Integrante Técnico (opcional)

| Nao | Apontar a(s) unidade(s) organica(s) que devera(io) fazer a indicacio:

8.3 - Integrante Administrativo: a indicagdo de integrante administrativo é excegio, aplicavel em razdo da complexidade da necessidade/demanda
outro fator relevante, e sua necessidade deve ser justificada, conforme art. 82, §62 da IN TSEn® 11/2021.

8.3.1 - Ha necessidade de indica¢do de Integrante Administrativo?
| X | Nao

| ISim I]ustificar:

77N\
9 - Indicar servidores para atuar na fiscaliza¢io técnica e administrativa do ajuste[ ? ]

IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para atuar na fiscaliza¢io técnica e adminiStrativa do ajuste devem preencher declaracio de ciéncia
atribuig¢des, conforme modelo "DOD - Declarag¢do de Ciéncia - Fiscais".

9.1 - Fiscalizacdo Técnica (as atribui¢des da fiscalizacdo técnica estdo descritas nos arts. 28,1 e 29 da IN TSE n® 11/2021).

Funcio Indicado E-mail
Fiscal Técnico Titular Wellington Sampaio dos Santos wellington.santos@tse.jus.br
Fiscal Técnico Substituto Camila Melo Oliveira camila.oliveira@tse.jus.br

9.2 - Fiscalizacdo Administrativa (as atribui¢oes da fiscalizagdo administrativa estdo descritas nos arts. 25, 28, Il e 29 da IN TSE n® 11/2021).
Caso a complexidade da contratacdo exija que a fiscalizagdo administrativa seja exercida pela unidade competente da Secretaria de Administragdo,
campos em branco, para manifestacdo da Coordenadoria de Fiscalizagdo Administrativa (Cofad/SAD).

Funcdo Indicado E-mail
Fiscal Administrativo Titular Janaina Ribeiro Penna Pereira Paiva janaina.pereira@tse.jus.br
Fiscal Administrativo Substituto Luis Henrique Moreira Gomes luis.henrique@tse.jus.br

10. Encaminhamentos
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Inicialmente, DECLARO que avaliei as situagdes relacionadas nos arts. 82, §12 e 22, todos da IN/TSE n2 11/2021, razio pela qual promovi as ir

dos(as) servidores(as) para atuar isoladamente ou como membro de eventual Equipe de Planejamento da Contratag¢do e como fiscal técnico, adminis
substituto.

10.1 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) nos itens 8.1 e 8.2, para assinatura de declaragdo de ciéncia de suas atribui¢des, conforme model
Declaragio de Ciéncia - Eq. de Planejamento”;

10.2 - A(s) unidade(s) orgénica(s) indicada(s) no item 8.2, para indicacio de Integrante(s) Técnico(s), quando for o caso, devendo utilizar, para
modelo de documento "DOD - Indicagéo de Integrante Técnico";

10.3 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) no item 9, para assinatura de declaracdo de ciéncia de suas atribui¢des, conforme modelc
Declaragdo de Ciéncia - Fiscais";

10.4 - A Secretaria de Administracio (SAD), para analise e prosseguimento.

Nome e Assinatura do titular de Secretaria ou Assessoria
(Unidade Demandante)

JANAINA RIBEIRO PENNA PEREIRA PAIVA
CHEFE DE SECAO

B Documento assinado eletronicamente em 07/10/2022, as 17:08, horério oficial de Brasilia, conforme art. 12, §22, 111, b, da Lei 11.419/2006.

CAMILA MELO OLIVEIRA
CHEFE DE SECAO

Documento assinado eletronicamente em 07/10/2022, as 17:56, horario oficial de Brasilia, conforme art. 12, §29, 111, b, da Lei 11.419/2006.

§ \ANOS DA
%gJUSTICA
LEITORAL

4 A autenticidade do documento pode ser conferida em

! https://sei.tse.jus.br/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=08&cv=2210095&crc=5F47B5(
* informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 2210095 e o cddigo CRC 5F47B50C.
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