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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

SEÇÃO DE SERVIÇOS GRÁFICOS

 
DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA - DOD

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD) 

Conforme Instrução Normativa TSE nº 11/2021 

Unidade Demandante  Seção de Serviços Grá ficos - SEGRAF

Responsável pela Demanda   Camila Melo Oliveira
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1 – Indicar necessidade a ser atendida   ?

Reposiçã o dos materiais utilizados por esta  Seçã o de Serviços Grá ficos  - SEGRAF, visando atender de forma imediata as
demandas geradas pelo TSE com qualidade, economia e eficiência. 
 

2 – Indicar a vinculação da necessidade ao Planejamento Estratégico  ?

Objetivo Estratégico nº 8 – Aperfeiçoar a governança institucional, que visa assegurar a eficiência e eficá cia do desempenho
organizacional e o cumprimento de sua missã o, ou seja, assegurar os meios efetivos que garantam à  sociedade a plena manifestaçã o
de vontade, pelo exercício do direito de votar e ser votado.

 

3 – Explicitar a motivação e o demonstrativo de resultado a ser alcançado  ?

A BOBINA DE PAPEL SULFITE PARA PLOTTER nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é  vá lido para o estoque da
SEGRAF e para o estoque do  Almoxarifado Central.  No processo principal de  Ata de Registro de Preços de 2021, SEI
nº 2020.00.000007627-3, esse item foi solicitado, porém precisou ser desmembrado da Ata por dificuldade de cotaçã o. Foi aberto um
novo processo, SEI nº 2021.00.000006538-2, para tratar desse item e de mais alguns. Esse novo processo está  em fase de solicitaçã o
de orçamentos, sendo assim nã o há  previsã o de quando esse item estará  em Ata considerando as dificuldades do momento. 

O PAPEL COUCHÊ  FOSCO - 90 G/M² - MED. 66 X 96 CM nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é  vá lido para o
estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de Registro de Preços de 2021, SEI
nº 2020.00.000005951-4, esse item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

O PAPEL COUCHÊ  FOSCO - 115 G/M² - MED. 66 X 96 CM nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é  vá lido para o
estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de Registro de Preços de 2021, SEI
nº 2020.00.000005951-4, esse item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

O PAPEL COUCHÊ  FOSCO - 150 G/M² - MED. 66 X 96 CM nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é  vá lido para o
estoque da SEGRAF e para o estoque do  Almoxarifado Central.  No processo principal de  Ata de Registro de Preços de 2021, SEI
nº 2021.00.000006043-7, esse item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente. 

  O CABEÇOTE DE IMPRESSÃ O AMARELO/MAGENTA LATEX HP 831 nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é
vá lido para o estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de Registro de Preços de
2021, SEI nº 2021.00.000008430-1, esse item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

O CABEÇOTE DE IMPRESSÃ O CIANO/PRETO LATEX HP 831 nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é  vá lido para o
estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de Registro de Preços de 2021, SEI
nº 2021.00.000008430-1, esse item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

O CABEÇOTE DE IMPRESSÃ O MAGENTA CLARO/ CIANO CLARO LATEX HP 831 nã o está  mais disponível no estoque para uso.
Isso é  vá lido para o estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de Registro de
Preços de 2021, SEI nº 2021.00.000008430-1, esse item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

O CABEÇOTE DE IMPRESSÃ O OTIMIZADOR LATEX HP 831 nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é  vá lido para o
estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de Registro de Preços de 2021, SEI nº
2021.00.000008430-1, esse item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

O POLASEAL PARA PLASTIFICADORA MEDINDO 220 MM X 307 MM nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é
vá lido para o estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de Registro de Preços esse
item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

O ESPIRAL PLÁ STICA PARA ENCADERNAÇÃ O 33 MM X 33 CM - PRETA nã o está  mais disponível no estoque para uso. Isso é
vá lido para o estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de Registro de Preços esse
item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

O ESPIRAL PLÁ STICA PARA ENCADERNAÇÃ O 29 MM X 33 CM - BRANCA OU TRANSPARENTE nã o está  mais disponível no
estoque para uso. Isso é  vá lido para o estoque da SEGRAF e para o estoque do Almoxarifado Central. No processo principal de Ata de
Registro de Preços de 21/2020, SEI nº 2019.00.000008430-0, esse item foi solicitado e foi utilizado todo o saldo existente.

Registramos que ainda para o ano de 2022 existem demandas já  previstas, além das eleitorais em curso, assim como outras
que surgirã o até  o ressuprimento no ano de 2023. Vale registrar que qualquer paralisaçã o parcial das atividades do parque grá fico e
nã o atendimento das demandas dos clientes internos do Tribunal por impressos gera custos com a produçã o externa, além de
impacto na celeridade dos atendimentos.  

Faz-se necessá rio ainda o registro de que estamos em ano eleitoral e que ocorreram, além de muitos livros impressõ es, trê s
trocas de gestõ es e as demandas por impressõ es que normalmente elas acarretam. 

Por fim, por se tratar de item ú nico e de simples aquisiçã o, solicita-se a dispensa de Estudo Té cnico Preliminar para que
ocorra maior celeridade na aquisiçã o, devido à  situaçã o urgente já  explicitada anteriormente.

 

4 – Indicar as consequências caso não haja atendimento da demanda/necessidade 

Paralisaçã o parcial de atividades do parque grá fico e nã o atendimento das demandas dos clientes internos do Tribunal por
impressos, o que geraria, por consequência, custos com a produçã o externa dessas mesmas demandas, além de um impacto na
celeridade dos atendimentos.
 



26/06/23, 16:05 SEI/TSE - 2186840 - Documento de Oficialização de Demanda - DOD

https://sei.tse.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2296736&infra_sistem… 3/6

5 – Indicar a data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou a entrega do material  ?

Até  17/10/2022
 

6 – Indicar se a demanda está prevista no Plano de Contratações Anual (PCA) 

   Sim X  Não   Código da demanda no PCA: ____________

 6.1 - Em caso negativo, justificar a necessidade de inclusão da demanda no PCA

A reposiçã o do  estoque dos materiais de consumo sempre esteve a cargo da  Seçã o de Gestã o de Almoxarifado - SEALM,
assim nã o sabemos se essa demanda está  prevista no Plano de Contrataçõ es Anual - PCA. E em pesquisa no SEI também nã o
encontramos previsã o desse produto no PCA.

Por se tratar de um item de extrema importâ ncia para esta unidade, entendemos ser primordial a inclusã o dessa demanda. 

 

7 – Indicar o valor estimado da contratação  ?

03 unidades da BOBINA DE PAPEL SULFITE PARA PLOTTER com valor aproximado de R$ 204,00 (duzentos e quatro reais),
totalizando R$ 612,00 (seiscentos e doze reais). Conforme posiçã o de estoque feita no dia 31/11/2022 (Documento SEI Nº 1914599).

05 unidades (2500 FOLHAS) de PAPEL COUCHÊ  FOSCO - 90 G/M² - MED. 66 X 96 CM com valor unitá rio aproximado de R$
400,00 (quatrocentos reais), totalizando R$ 2.000,00 (dois mil reais). Conforme proposta presentada no dia 21/07/2022 (Documento
SEI Nº 2116316).

15 unidades (3750 FOLHAS) de PAPEL COUCHÊ  FOSCO - 115 G/M² - MED. 66 X 96 CM com valor aproximado de R$ 138,00
(cento e trinta e oito reais), totalizando R$ 2.025,00 (dois mil e vinte e cinco reais). Conforme cotaçã o feita no dia 29/07/2022
(Documento SEI Nº 2132088).

10 unidades (2500 FOLHAS) de PAPEL COUCHÊ  FOSCO - 150 G/M² - MED. 66 X 96 CM com valor aproximado de R$ 136,05
(novecentos e cinquenta reais), totalizando R$ 1.360,50 (um mil, trezentos e sessenta reais e cinquenta centavos). Conforme cotaçã o
feita no dia 29/04/2022 (Documento SEI Nº 2018594).

06 unidades  CABEÇOTE DE IMPRESSÃ O AMARELO/MAGENTA LATEX HP 831  com valor aproximado de R$ 936,00
(novecentos e trinta e seis reais), totalizando R$ 5.616,00 (cinco mil, seiscentos e dezesseis reais). Conforme cotaçã o feita no dia
26/08/2022 (Documento SEI Nº 2133327).

06 unidades  CABEÇOTE DE IMPRESSÃ O CIANO/PRETO LATEX HP 831  com valor aproximado de R$ 936,00 (novecentos e
trinta e seis reais), totalizando R$ 5.616,00 (cinco mil, seiscentos e dezesseis reais). Conforme cotaçã o feita no dia 26/08/2022
(Documento SEI Nº 2133327).

06 unidades CABEÇOTE DE IMPRESSÃ O MAGENTA CLARO/ CIANO CLARO LATEX HP 831 com valor aproximado de R$ 936,00
(novecentos e trinta e seis reais), totalizando R$ 5.616,00 (cinco mil, seiscentos e dezesseis reais). Conforme cotaçã o feita no dia
26/08/2022 (Documento SEI Nº 2133327).

06 unidades  CABEÇOTE DE IMPRESSÃ O OTIMIZADOR LATEX HP 831  com valor aproximado de R$ 936,00 (novecentos e
trinta e seis reais), totalizando R$ 5.616,00 (cinco mil, seiscentos e dezesseis reais). Conforme cotaçã o feita no dia 26/08/2022
(Documento SEI Nº 2133327).

200 unidades POLASEAL PARA PLASTIFICADORA MEDINDO 220 MM X 307 MM com valor aproximado de R$ 1,14 (um real e
quatorze centavos), totalizando R$ 218,00 (duzentos e dezoito reais). Conforme cotaçã o realizada em no dia 16/09/2022
(https://www.escritoriototal.com.br/copiadora/plastificadora/polaseal/refil-polaseal-menno-no-tamanho-de-220x307x0-5-mm-
caixa-com-100-unid).

500 unidades ESPIRAL PLÁ STICA PARA ENCADERNAÇÃ O 33 MM X 33 CM - PRETA com valor aproximado de R$ 1,48 (um real
e quarenta e oito centavos), totalizando R$ 740,00 (setecentos e quarenta reais). Conforme cotaçã o realizada em 16/09/2022
(https://www.marpax.com.br/espiral-para-encadernacao-preto-33-mm-para-250fls-25un).

1000 unidades  ESPIRAL PLÁ STICA PARA ENCADERNAÇÃ O 29 MM X 33 CM - BRANCA OU TRANSPARENTE  com valor
aproximado de R$ 0,75 (setenta e cinco centavos), totalizando R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais). Conforme ARP 06/2021 feito
no dia 06/07/2021 (Documento SEI Nº 1980172 e 1797262).

 

Valor Total: R$ 30.169,50 (trinta mil, cento e sessenta e nove reais e cinquenta centavos)

 

 

8 – Indicar servidores para atuar na qualidade de representante da Unidade Demandante objetivando detalhar as
necessidades/demandas explicitadas neste documento e para atuar na qualidade de fiscais técnico e administrativo e substitutos 
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8.1 - Integrante(s) Demandante(s): a quem compete detalhar as necessidades a serem atendidas com a contratação (deve-se indicar ao menos
1 (um) responsável).

 

Função Indicado (a) E-mail
Integrante Demandante Camila Melo Oliveira camila.oliveira@tse.jus.br
Integrante Demandante (opcional) Wellington Sampaio dos Santos wellington.santos@tse.jus.br
     

 

8.2 - Integrante(s) Técnico(s): a quem compete detalhar os aspectos técnicos e de uso das soluções identificadas.

8.2.1 - A unidade demandante detém conhecimento técnico para detalhamento das soluções?

 

  Sim Indicar ao menos 1 (um) responsável

 

Função Indicado (a) E-mail
Integrante Técnico Camila Melo Oliveira camila.oliveira@tse.jus.br
Integrante Técnico (substituto) Wellington Sampaio dos Santos wellington.santos@tse.jus.br
Integrante Técnico (substituto)    

 

  Não Apontar a(s) unidade(s) orgânica(s) que deverá(ão) fazer a indicação:

 

8.3 - Integrante Administrativo: a indicação de integrante administrativo é exceção, aplicável em razão da complexidade da
necessidade/demanda ou de outro fator relevante, e sua necessidade deve ser justificada, conforme art. 8º, §6º da IN TSE nº 11/2021.

8.3.1 - Há necessidade de indicação de Integrante Administrativo?

 

     Não

 

  Sim

Justificar:
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Ao(à ) servidor(a) indicado(a) no subitem 8.1, para ciência da indicaçã o para atuar isoladamente ou como membro de eventual
Equipe de Planejamento da Contrataçã o, esclarecendo que deverá  desempenhar atividades objetivando a elaboraçã o dos
Estudos Té cnicos Preliminares, observadas as disposiçõ es contidas nos arts. 9º e 10 da IN/TSE nº 11/2021, incluindo a identificaçã o
de riscos, devendo, ainda, apoiar a Unidade Demandante na elaboraçã o do Pedido de Aquisiçã o de Material ou Serviço (PAMS) do
Projeto Bá sico (PB) ou do Termo de Referência (TR), caso necessá rio. 

Aos(à s) servidores(as) indicados(as) nos subitens 8.2 a 8.5, para ciência da indicaçã o para atuar na qualidade de fiscal té cnico, fiscal
administrativo ou substituto do futuro contrato decorrente desta Oficializaçã o de Demanda, devendo participar de todas as
discussõ es para elaboraçã o dos Estudos Té cnicos Preliminares e acompanhar o processo de contrataçã o, observadas as diretrizes
estabelecidas no art. 8º, §§ 8º, 9º e 10, da IN/TSE nº 11/2021. 

À  (SAU/SGI/SAD/SOF/SGP/STI/Assessoria), para indicaçã o de servidor(a) para atuar como Integrante Té cnico de eventual Equipe de
Planejamento da Contrataçã o, para detalhar os aspectos té cnicos e de uso das soluçõ es a serem identificadas, conforme
necessidade/demanda apresentada neste documento. 

Por fim, declaro que avaliei as situaçõ es relacionadas nos arts. 8º, §1º, e 22, todos da IN/TSE nº 11/2021, razã o pela qual promovi as
indicaçõ es dos(as) servidores(as) para atuar isoladamente ou como membro de eventual Equipe de Planejamento da Contrataçã o
e como fiscal té cnico, administrativo e substituto. 

 

Nome e Assinatura do titular de Secretaria ou Assessoria 

(Unidade Demandante) 

 

 

CAMILA MELO OLIVEIRA
CHEFE DE SEÇÃO

  Documento assinado eletronicamente em 20/09/2022, às 18:32, horá rio oficial de Brasília, conforme art. 1º, §2º, III, b, da Lei 11.419/2006.

WELLINGTON SAMPAIO DOS SANTOS
ASSISTENTE IV

  Documento assinado eletronicamente em 20/09/2022, às 18:33, horá rio oficial de Brasília, conforme art. 1º, §2º, III, b, da Lei 11.419/2006.

CLEBER SCHUMANN
SECRETÁRIO DE GESTÃO DA INFORMAÇÃO E DO CONHECIMENTO

  Documento assinado eletronicamente em 21/09/2022, às 15:41, horá rio oficial de Brasília, conforme art. 1º, §2º, III, b, da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=2186840&crc=BF0115F2, informando, caso não preenchido, o có digo
verificador 2186840 e o có digo CRC BF0115F2.

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=2186840&crc=BF0115F2
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