TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
ANEXO I DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA
EDITAL DE LICITACAO TSE N° 90015/2024

MODALIDADE: PREGAO
FORMA: ELETRONICA

1. OBJETO

1.1. Prestagdo de servigo de confec¢ao, embalagem e distribui¢do ao TSE e
aos Tribunais Regionais Eleitorais da publicagdo Codigo Eleitoral Anotado e
Legislagdio Complementar — 16* edicdo, consoante especificagdes, exigéncias,
quantidades e prazos constantes deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A fundamentacdo da presente contratacdo e a descricdo da solugdo
como um todo, encontram-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar
(Documento SEI n° 1743776) e Documento de Oficializacio de Demanda - DOD
(Documento SEI n° 2435837), e o levantamento de quantitativos foi realizado no SEI
n°®2023.00.000010673-0.

2.2, Tradicionalmente, a Justi¢a Eleitoral disponibiliza a tltima edig¢dao do
codigo revisada, no formato impresso, a cada bi€nio (anos eleitorais).
2.3. De acordo com a Resolugdao TSE n°® 23.530/2017 e Portaria n® 170, de

22 de margo de 2021, a contratagdo do servigo de confec¢ao do Codigo Eleitoral €
realizada de forma centralizada pelo Tribunal Superior Eleitoral.

24, A futura contratagdo proporcionara consulta atualizada das normas
eleitorais por parte do publico interessado na publicagao.

2.5. A 16 edigdo do Cdodigo Eleitoral anotado e legislagdo complementar é
organizada pelo Tribunal Superior Eleitoral e destina-se, principalmente, aos
operadores do Direito Eleitoral. Porém, qualquer cidaddo pode adquirir a versdo
impressa da publicagdo.

2.6. Destarte, os Coédigos Eleitorais serdo distribuidos aos Tribunais
Regionais Eleitorais, ao STF, ao CNJ, ao STJ, as bibliotecas de Orgdos Publicos, de
Universidades federais, estaduais, e a particulares, bem como serdo comercializados
pelo TSE junto ao publico externo, conforme tabela a seguir:

Quantidade de

Destinagao Codigos Eleitorais

Tribunais Regionais Eleitorais! 4.023




STF, CNJ, STJ, bibliotecas de Orgﬁos Publicos, de
Universidades federais, estaduais, e particulares. 100
Distribuigao interna no TSE 189
Reserva Técnica do Gabinete da SGIC 90
Comercializacgdo 270
TOTAL DE CODIGOS ELEITORAIS! 4.672

'Atualizada com dados do Anexo Distribuigdo codigo regionais 2024
(2660982) e Anexo Distribuigdo Codigos Eleitorais 2024 TREs e TSE

(2668089).
2.7. Em atencdo as exigéncias da Lei n® 14.133/2021. sdo necessarios
alguns registros:
2.7.1. Conforme o disposto em seu art. 6°, XIII, a contratagdo em tela ¢ de

bens cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais do mercado sendo,
portanto, caracterizados como bens comuns;

2.7.2. Em relacdo ao art. 15, referente ao consorcio de empresas, registra-se
que por ser um objeto de natureza ndo complexa a possibilidade ndo deve ser
considerada;

2.7.3. Quanto a reserva de 25% das quantidades para ME/EPP, esta unidade
entende ndo ser aplicavel. Contudo, pondera-se que existe a possibilidade de perda
da unidade grafica (diferenga de qualidade de impressdo entre empresas), de
problemas com a logistica de distribuicao, além de que os custos de producao e
transporte devem sofrer acréscimo com a divisao;

2.74. Quanto aos critérios de julgamento da proposta mais vantajosa, sera
considerado o menor preco, levando-se em conta prazo de execucdo, especificagdes
técnicas e parametros de desempenho e de qualidade.

2.7.5. Em relacdo a andlise de divisibilidade, a divisdo das fases de
impressao, acabamento, embalagem e transporte aumentaria os riscos de atrasos no
cronograma, além de impossibilidade de refazimento de uma fase em caso de
problemas nas etapas posteriores. Ao contratar todo o servico com apenas uma
empresa, facilita o controle e eventual responsabiliza¢do. Além disso, poderia gerar
impactos na padronizagdo da impressao, em especial a de cor, € aumento nos custos
administrativos para acompanhar e fiscalizar o servigo. Importante apontar também o
ganho em escala na concentracdo de todo o servigo em um uUnica empresa com
relacdo aos custos de producao e distribuicdo. Dessa forma, o melhor aproveitamento
do mercado, aliado a viabilidade técnica e econdmica, sem que haja perda de
economia de escala e restricdo da competitividade, seria licitar todo o conjunto de
forma indivisivel.

3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO



3.1. DESCRICAO DO SERVICO A SER EXECUTADO

- : ] Unidade de - 1
Item Descricao Sucinta do Servico Medida Quantidade
Confeccao, embalagem e distribuicdo ao TSE e aos
Tribunais Regionais Eleitorais da publicagdo Codigo .

1 . . , 4.672
Eleitoral Anotado e Legislagio Complementar — 16* Unidade 67
edicao

'Atualizada com dados do Anexo Distribuicdo codigo regionais 2024
(2660982) e Anexo Distribuicdo Codigos Eleitorais 2024 TREs e TSE
(2668089).

3.1.1. O contratante enviara a arte-final da forma acordada entre as

partes, por meio de ordem de servigo ou equivalente.

3.1.2. A contratada devera encaminhar ao contratante a prova montada da
capa e do miolo do livro, confeccionada em impressora digital, com as caracteristicas
deste Termo de Referéncia, em até 5 (cinco) dias uteis, contados da data em que lhe
for entregue a arte-final.

3.1.3. O contratante devolverd a prova a contratada com o “aprovado” ou
com pedido de ajuste em até 3 (trés) dias uteis, contados da data do recebimento da
prova.

3.14. A contratada terd até 3 (trés) dias uteis para proceder aos ajustes
indicados pelo contratante, contados da devolug¢ao da prova ou da comunicagdo dos
ajustes necessarios, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

3.14.1. Poderdo ser realizados até 3 (trés) pedidos de ajuste, sob pena de
inexecucao total do contrato, a critério do TSE.

3.1.5. Encaminhado o "aprovado" a contratada, sera designada pelo TSE
comissao técnica para, em até 3 (trés) dias uteis, realizar acompanhamento in loco da
qualidade do material produzido no teste de impressio a ser realizado nas
dependéncias da contratada, conforme item 6.2.5. deste Termo de Referéncia. A
visita podera ser procedida apenas pelos participantes da fiscalizagao.

3.1.5.1. Por ocasido da visita técnica, a contratada deverd apresentar amostra
para analise, assim como sua identificacdo.

3.1.5.2. Caso sejam verificadas inconformidades na execugdo do servico, a
comissdo técnica do TSE devera solicitar a suspensdo da impressdo e corre¢ao
imediata das inconformidades.

3.1.5.3. Sendo aprovado o teste de impressdao e as condi¢des de embalagem,
sera emitido o "Imprima-se" pela comissdo técnica, autorizando o inicio da execugao
dos servigos.

3.1.6. A contratada terd o prazo de até 60 (sessenta) dias corridos, apos o
"Imprima-se", para entregar todos os exemplares ao TSE e Tribunais Regionais
Eleitorais.

3.1.7. A contratada tera até 10 (dez) dias tuteis, a contar da notificacdo, e
dentro do prazo de garantia de que trata o item 3.10 deste Capitulo, para substituir, as
suas custas, os exemplares que apresentarem falhas de impressdo, montagem ou
acabamento, independentemente da quantidade.

3.1.8. O servigo sera prestado no local estabelecido pela contratada.

3.1.9. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante das Informagdes n°s 12/2023 (2516572), 18
(2539740) e 27 (2588685).



3.1.10. Detalhamento da execugao do servigo:

3.1.11. A publicagdo deverd ser impressa de acordo com as especificagdes
técnicas contidas no quadro abaixo:

Especificacoes do objeto

Item Descriciao

Tiragem' 4.672

Miolo mais ou para menos); cor: 2/2; padrdo de cor Pantone, papel off set 65g/m?;

Cerca de 1.200 paginas (podendo haver variagdo de até 100 paginas, para

cadernos de 32 paginas, formato fechado: 160mm x 230mm

Capa

4/0 cores (policromia); papel Cartdo Supremo LD 300 g/m2 ; Formato
fechado: 160mm x 230mm.

Acabamento | e costurado. Colocar 2 fitas de cetim em cor a ser indicada posteriormente

Capa: Vincada, Laminada (BOPP) fosca. Miolo: Colado a quente, intercalado

(marcadores de paginas semelhantes aos encontrados nas Biblias).

Caixa de papeldo reforgcado, parede dupla do tipo triplex que comporte 10

Embalagem . . p . L.
& livros. Cada exemplar de livro devera ser acondicionado com plastico.
Entrega no Tribunal Superior Eleitoral e nos 27 Tribunais Regionais
Distribuigao Eleitorais, conforme planilha constante no Anexo I-I deste Termo de

Referéncia.

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

'Atualizada com dados do Anexo
Distribuicdo codigo regionais 2024 (2660982) e Anexo Distribuicdo Codigos Eleitorais 2024
TREs e TSE (2668089), sabendo-se que os regionais realizardao a distribuicdo para a Zonas
Eleitorais e o TSE para as institui¢des.

DOS REQUISITOS DE QUALIDADE DAS PUBLICACOES

Nao serdo aceitos materiais impressos com os seguintes defeitos:

dobras;

inversoes de paginas;

borroes;

manchas;

impressdes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas;
rasgos;

falhas de corte;

lombada sem cola;

costura relaxada;

colagem precaria; e

quaisquer outros problemas que comprometam a qualidade gréfica.

O material que apresentar falhas de impressao, montagem ou

acabamento devera ser substituido as custas da contratada, independentemente da
quantidade, no prazo previsto nos itens 3.7 e 3.8 deste Termo de Referéncia.

3.3.

DA IMPRESSAO



3.3.1. A arte-final serd fornecida a contratada pela Coordenadoria de
Editoracao e Publicagdes do TSE (Cedip), em arquivos fechados do tipo PDF/X-1A.

3.3.2. Toda a impressdo devera ocorrer em equipamento off set, ndo sendo
aceitas variagdes na cor (falhas de registro de cores) que comprometam a unidade da
edi¢do, ou cores em desacordo com o arquivo enviado pela Cedip.

3.3.3. O servigco de confeccdo do Codigo Eleitoral deverd observar os
requisitos delineados no item 3.1 e demais subitens.

34. DA EMBALAGEM

34.1. A contratada devera embalar os livros em caixas de papeldo
reforgadas, com parede dupla do tipo triplex. A caixa devera comportar a quantidade
de 10 exemplares, ndo podendo haver sobra de espago que gere excessiva
movimentagao dos livros durante o transporte.

3.4.2. As caixas deverdo ser fechadas com fitas adesivas de alta aderéncia e
resisténcia, especificas para uso no fechamento de caixas de papeldo, para evitar
descolamento.

3.4.3. O acondicionamento devera ser feito de forma a permitir:

e entrega de uma s6 vez de todo o quantitativo destinado ao TSE e a cada TRE;
e seguranca no transporte dos impressos;
¢ identifica¢do do conteudo;

e ctiquetagem de remetente, destinatario e quantitativo.

3.5. DA GUARDA

3.5.1. A contratada devera manter o material em suas instalagoes fisicas, sem
custos adicionais, garantindo a sua seguranca ¢ adequagdo necessarias, até o envio
aos locais de entrega definidos no Anexo I-I deste Termo de Referéncia.

3.6. DA ETIQUETAGEM

3.6.1. A contratada devera imprimir as etiquetas constantes do Anexo I-11
deste Termo de Referéncia com o nome do Regional e endereco, inclusive com o
quantitativo, fixando-as na embalagem.

3.7. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.7.1. Iniciar a execugao dos servigos em até 10 (dez) dias tuteis, contados do
recebimento da ordem de servigo.

3.7.2. Os servigos deverdo ser executados de acordo com o cronograma de
execucao contido no item 3.9 deste Termo de Referéncia.

3.8. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.8.1. Os produtos deverdo ser entregues nas capitais dos estados e no
Distrito Federal. O endereco do local de entrega dos produtos contratados e o contato
para agendamento da entrega serdo confirmados até 10 (dez) dias uteis apds a
publicacdo do extrato do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), podendo ser por mensagem eletronica.

3.8.2. Os enderecos de entrega poderdo ser alterados dentro do mesmo



municipio ou regido metropolitana com aviso a Contratada até 15 (quinze) dias
corridos antes da entrega prevista para o local, respeitando-se o quantitativo
total solicitado.

3.8.3.

3.8.4.

3.8.5.

3.8.6.

3.9.
3.9.1.

Todas as entregas deverdo ser previamente agendadas, em virtude da
organizagao do recebimento de cargas de cada regional.

O material deveré ser entregue de acordo com a quantidade descrita no
Anexo I-I - Quantidades e Locais de Entregas - TSE e Regionais e com as
especificagdes técnicas definidas no presente Termo de Referéncia.

A critério do TSE, o quantitativo a ser entregue em cada Unidade da
Federacao e no TSE podera ser alterado, em até 30 (trinta) dias corridos antes do
inicio da data de entrega.

Ao Contratante fica reservado o direito de recusar de pronto o material
que flagrantemente nao esteja em conformidade com as especificagdes técnicas.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

A Contratada devera cumprir os eventos descritos na tabela a seguir,
respeitando os prazos maximos estabelecidos, os quais poderdo ser antecipados
sempre que as circunstancias assim o permitam:

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

entrega do objeto

, . A TSE e De acordo com o previsto no item
D Inicio da Vigéncia Contratual Contratada 6.1.1 deste TR.
D+2 Reuniao I.n augural de TSE e Ata de reunido assinada
Planejamento Contratada
Entrega da arte final a Emlssag de Ordem de S c?r\‘fu;‘o ou
E* TSE equivalente dando inicio a
Contratada ~
execucdo do contrato
E+5 Envio da p roYa montaFl ada Contratada Para aprovacao
capa e do miolo do livro
~ Com aprovagao,
+
E+8 Devolugao da prova TSE reprovacao/pedido de ajuste
E+ 11 | 1* Devolugdo Prova ajustada Contratada Com ajustes
E+17 Ultima de\(olugao de prova Contratada Com ajustes
ajustada
E+20 Formaga9 fie Comlssao para TSE Portaria
visita in loco
E + 23 | Aprovagdo teste de impressao TSE Emissdo do "Imprima-se"
Entr.ega do ObJeFO - Codigo Emissdo do Termo de
E+83 Eleitoral (recebimento nos Contratada Recebimento Provisério
TREs e TSE)
Emissdo do Termo de
E+85 Recebimento Definitivo TRE Recebimento Definitivo e Nota de
Simples Remessa
~ . Servigos adequadamente
Fx* Conclusdo dos Servigos com a TSE entregues para avaliagdo final da

Fiscalizagdo.




Emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo dos

) finit servicos contratados, envio das
p i3 | Recebimento Definitivo dos TSE Notas Fiscais a Secretaria de

Servigos Planejamento, Or¢camento,
Financgas e Contabilidade
(SOF) do TSE para pagamento

* E - Condicionado a aprovag@o das Resolugdes
para as eleigdes 2024.

* F - Condicionado ao recebimento do tultimo
TRD e NSR enviados pelos TREs. Esse
recebimento esta sujeito a condicionantes, como
por exemplo demora/agilidade dos servigos de
entrega dos Correios.

3.9.2. Os prazos de adimplemento dos eventos listados acima, de
responsabilidade da contratada, admitem prorrogacdo, em carater excepcional, sem
efeito suspensivo, devendo a solicitagdo ser encaminhada por escrito, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias tuteis do seu vencimento, anexando-se
documento comprobatério do alegado pela contratada, ficando a aceitagdo da
justificativa a critério do TSE e sem prejuizo da aplicacao das sangdes previstas no
instrumento contratual, caso convier, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior.

3.9.3. A Fiscalizagao Técnica do contrato manifestar-se quanto a solicitagao
no prazo de até 2 (dois) dias uteis. O pedido de prorrogagdo devera conter ao menos:

3.9.3.1. O motivo para ndo cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, ¢ 0 novo prazo previsto para entrega.

3.9.3.2. A comprovagdo de que trata este topico devera ser promovida
ndo apenas pela alegacdo da Contratada, mas por meio de documentos que
relatem e justifiquem a ocorréncia dos fatos que ensejardo o descumprimento
de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros,
Boletim de Ocorréncia de Sinistro, ou outro equivalente.

3.10. GARANTIA TECNICA

3.10.1. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia
legal, ¢ de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir do primeiro dia ttil
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

3.10.1.1. O prazo para refazer os servicos que apresentarem defeito
dentro do prazo de garantia devera ser de até 10 dias uteis, contados do
recebimento da notificagdo do TSE.

3.10.1.2. Os livros que apresentarem falhas de impressdao, montagem ou
acabamento deverdo ser recolhidos pela contratada, apds sua substituicdo, sem
onus para o contratante.

3.11. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

3.11.1. A eficiéncia, eficacia e qualidade na prestacdo dos servigos serdo
avaliados pelos indicadores relacionados abaixo. Os pagamentos dos servigos
poderdo ser ajustados de acordo com o cumprimento ou nao das metas estabelecidas.

3.11.1.1. Indicador "A": Nivel de qualidade da impressao.




ITEM

DESCRICAO

Finalidade:

Garantir a qualidade da impressao dos codigos eleitorais.

Meta a Cumprir:

Maximo de 5% (cinco por cento) de reimpressoes.

Instrumento de

Relatdrio de servigos e registros da Fiscalizacao.

Medicao:
Responsavel: Fiscaliza¢do Técnica do Contrato.
Periodicidade: No recebimento.

Mecanismos de
Calculo:

Quantidade de reimpressdes causadas por ma qualidade do
servico.

Inicio da Vigéncia:

Inicio da vigéncia contratual.

Ajustes no Pagamento:

Redugdo de 0,1% do valor referente a quantidade de reimpressoes
dos codigos eleitorais.

Acima de 5,01% de reimpressdes, multa de 5% sobre a

Sangdes: quantidade de reimpressoes.
3.11.1.2. Indicador "B'": Nivel de qualidade da entrega.
ITEM DESCRICAO
Finalidade: Garantir a qualidade da entrega dos codigos eleitorais.

Meta a Cumprir:

Maximo de 5% (cinco por cento) de atraso na entrega dos codigos
eleitorais.

Instrumento de

Relatodrio de servigos e registros da Fiscalizagao.

Medicao:
Responsavel: Fiscaliza¢do Técnica do Contrato.
Periodicidade: No recebimento.

Mecanismos de
Calculo:

Quantidade de entregas com atraso.

Inicio da Vigéncia:

Inicio da vigéncia contratual.

Ajustes no Redugdo de 0,1% do valor referente a quantidade de codigos
Pagamento: eleitorais entregues com atraso.
Sancdes: Acima de 5,01% de codigos eleitorais entregues com atraso, multa de
goes: 5% sobre a quantidade codigos eleitorais entregues no TRE/TSE.
Observacoes:
3.12. FORMAS DE COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO DO CONTRATO
3.12.1. A comunicagdo entre o TSE ¢ a Contratada durante a execucao do
contrato, far-se-4, preferencialmente, por meio do preposto designado pela
contratada.
3.12.2. Poderao ser utilizados para a comunicagao:
3.12.2.1. Oficios;
3.12.2.2. Ordens de Servigo;
3.12.2.3. Mensagens escritas por e-mail;
3.12.24. Relatorios de Medicao e Relatorios em geral;
3.12.2.5. Termos de Recebimento;
3.12.2.6. Cartas; e
3.12.2.7. Demais documentos previstos em contrato ou neste Termo de

Referéncia.



3.12.3. Sem prejuizo da necessidade de realizacdo de reunides periodicas, as
comunicagdes devem se dar, preferencialmente, da seguinte maneira:

3.12.3.1. Questdes administrativas durante a execug¢do do contrato, que
exijam comunicag¢ao formal:

1. Meio de Comunicac¢do: correspondéncia fisica ou eletronica,
com aviso e/ou confirmagdo de recebimento, pessoalmente,
por correio, ou por sistema informatizado de correio
eletronico;

2. Periodicidade: eventual ou conforme prazos previstos em
contrato ou neste Termo de Referéncia.

3.12.3.2. Questdes técnicas e¢/ou administrativas cotidianas, durante a
execugao do contrato:

1. Meio de Comunica¢do: correspondéncia eletronica,
telefone, sistemas ou qualquer outro forma acordada entre
as partes, definidas na reunido inaugural;

2. Periodicidade: sempre disponivel, em dias uteis, entre 10h e
18h.

3.12.3.3. Suporte Técnico e/ou Chamados de Manutengao.

1. Meio de Comunicagdo: pagina web, sistema informatizado,
correspondéncia eletronica, telefone (0800 ou Discagem

Local);
2. Periodicidade: sempre disponivel, em dias uteis, entre 10h e
18h.
4. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO
4.1.1. Todo material produzido devera ser entregue nas sedes dos Tribunais

Regionais Eleitorais e no Tribunal Superior Eleitoral em Brasilia/DF, de segunda a
sexta-feira, no horario de expediente de cada 6rgdo, ou se acordado com algum TRE
de forma diversa em beneficio ao tribunal.

4.1.2. O recebimento dos exemplares do cédigo eleitoral sera dado por meio
dos Termos de Recebimento Provisorio ¢ Recebimento Definitivo, em duas vias,
conforme modelos constantes do Anexo I-IV deste Termo de Referéncia.

4.1.3. Ocorrerd o recebimento proviséorio no momento da entrega das
publicagdes no TSE e nos Tribunais Regionais Eleitorais.

4.14. Para o recebimento provisorio, serd avaliado se o material corresponde
ao objeto contratado e se as quantidades de caixas discriminadas na Nota Fiscal de
Simples Remessa correspondem ao numero de caixas entregues ao TRE e ao TSE. O
recebimento provisorio se realizard no momento da entrega, mediante assinatura do
responsavel pelo recebimento no respectivo o6rgao da Justica Eleitoral (TRE ou TSE).

4.1.5. Havendo qualquer discordancia, o material ndo serd aceito. Em se
tratando de TRE, este deverd comunicar formalmente o TSE sobre o fato, no prazo
de 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento provisoério.

4.1.6. Apos a emissao do TRP, o TRE tera o prazo de 2 (dois) dias uteis para
realizar a conferéncia por amostragem e remeter ao TSE o Termo de Recebimento
Definitivo - TRD ¢ a Nota de Simples Remessa, ¢ remeter o processo ao fiscal



administrativo. O TRD compreendera a verificacdo da conformidade do objeto aos
termos contratuais, com fundamento no trabalho feito pelo gestor ou pelo fiscal
técnico e na verificagdo dos outros aspectos do contrato que ndo a execugdo do
objeto propriamente dito, por meio das andlises e conclusdes dos quesitos previstos
na Lista de Verificacdo, Anexo I-IV deste Termo de Referéncia.

4.1.7. A entrega no TSE e nos Tribunais Regionais Eleitorais seguirda os
quantitativos e enderecos estabelecidos na lista de distribui¢do constante do Anexo I-
I deste Termo de Referéncia.

4.1.8. Todas as evidéncias de descumprimento das obrigacdes assumidas, no
todo ou em parte, pela Contratada deverdo constar do TRD para viabilizar a apuragao
da importancia exata a pagar.

4.1.9. O atesto da Nota Fiscal de Simples Remessa ¢ o Recebimento
Definitivo por parte do TRE e do TSE NAO ISENTA a contratada de efetuar as
reposi¢des necessarias, sem Onus ou obrigagdes para o TSE. Também ndo exclui as
multas e/ou responsabilidades civil e penal caso sejam constatadas inadequagdes no
fornecimento do objeto ou a entrega fora dos prazos estipulados no contrato.

4.1.10. Apds o Recebimento Definitivo pelo TSE, o fiscal do contrato do
TSE, em até 3 (tr€s) dias uteis, a contar do ultimo recebimento, emitira o aceite
definitivo das publicagdes e encaminhard, conjuntamente, todas as Notas Fiscais a
Secretaria de Planejamento, Or¢amento, Finangas e Contabilidade (SOF) do TSE
para pagamento.

4.1.11. A Lista de Verificacdo evidenciara as avaliagdes ¢ conclusoes
realizadas pela fiscalizacdo sobre a conformidade do objeto.

4.1.12. A Contratada deverd reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do ou de materiais
empregados, além de cumprir quaisquer obrigagdes pendentes apontadas pela
Fiscalizagao Técnica, em até 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagao.

4.1.12.1. Decorrido o prazo ou sanada a(s) incorrecao(des) apontada(s) pela
fiscalizagao sera reiniciado o prazo para emissao do TRD, nos termos do item 4.1.6.
4.1.13. O TRD contemplara também:

a )todas as evidéncias de descumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada, no todo ou em parte, inclusive quanto
a adequacio do pagamento considerando eventuais reduc¢des
decorrente do nao cumprimento dos niveis minimos de servico
preestabelecidos neste Termo de Referéncia, se aplicavel.

a.1) no caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto
quanto a dimensdo, qualidade e/ou quantidade, devera estar
indicada no TRD a parcela incontroversa, a qual deve ser
liberada para pagamento, nos termos do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
previstas neste Termo de Referéncia.

b) emissdo de termo circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base em relatorios e
documentagao apresentados; e

¢) comunicacdo a contratada para que emita a nota fiscal ou fatura
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

4.1.14. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentagio
exigida em contrato para liquidagdo e pagamento em até 5 (cinco) dias uteis,
contados da emissdo do TRD.



4.1.15. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluira nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante,
em conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/21.

4.1.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird do contratado a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

4.2. PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento serda efetuado, em parcela unica, apds o recebimento
definitivo dos exemplares pelos TREs e TSE, até¢ o 10° (décimo) dia util, apés do
atesto da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdo de ordem
bancaria para o crédito em conta corrente da contratada, observada a ordem
cronologica estabelecida no art. 141 da Lei n® 14.133/21.

4.2.2. A contratada devera emitir nota fiscal correspondente a entrega
efetuada no TSE e em cada um dos Regionais apds a emissdo do recebimento
definitivo pela fiscalizagao.

4.2.2.1. O atesto do objeto contratual executado se dara pelo fiscal
administrativo, designado pela autoridade competente, por meio da emissao de
Nota Técnica de Atesto (NTA). O fiscal administrativo terd o prazo de até 5
(cinco) dias uteis para emitir a NTA e remeter o processo a unidade técnica
responsavel pelo pagamento, a partir do recebimento do documento fiscal,
acompanhado do Termo de Recebimento Definitivo - TRD e dos demais
documentos exigidos para liquidagdo e pagamento da despesa.

4.2.2.2. Ficara suspenso o prazo para emissdao da NTA, pelo periodo
definido pela fiscalizacdo, nos casos em que a Contratada for notificada a
apresentar esclarecimentos e documentos. Ap6s o prazo estabelecido, caso a
contratada ndo sane as pendéncias, a fiscalizacdo administrativa indicard a
correspondente ressalva na NTA, e a liquidagdo podera seguir com
possibilidade de aplicagdo de glosas/sobrestamentos, até que haja os devidos
esclarecimentos/comprovagoes.

4.2.2.3. O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, em
conta corrente previamente informada, estard sujeito a retencdo na fonte de
tributos e contribui¢des sociais de acordo com os normativos legais.

4.2.2.4. Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa, a unidade de
execugdo orgamentdria e financeira realizara consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sitios de cada
orgdo regulador, com fins de verificar a regularidade da contratada perante a
Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo ¢ a Justica Trabalhista.

5. OBRIGACOES
5.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as

obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo dos
servicos objetos deste Termo de Referéncia.

5.1.3. Informar, no momento da formalizagdo da contratagdo, o nome do
responsavel (preposto), os contatos de telefone, e-mail ou outro meio habil para
comunica¢cdo com o TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a



execugdo contratual, observado o disposto no topico 3.13 deste Termo de
Referéncia.

5.14. Acatar as recomendagdes efetuadas pela fiscalizacdo do contrato.

5.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia.

5.1.6. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de
seguranca e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do TSE,
nao sendo permitido o acesso dos funcionérios que estejam utilizando trajes sumarios
(shorts, chinelos de dedo, camisetas regatas ou sem camisa).

5.1.7. Comunicar ao TSE, imediatamente, por escrito, quando verificar
condi¢des inadequadas de execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos
fiscais.

5.1.8. Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos por
qualquer meio ou prestados pelo TSE, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou
mencionando a terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a
contratada, durante e apds a vigéncia do contrato, observados ainda, no que
couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protecio de
Dados), bem como da Resolugdo CD/ANPD n° 2/2022, conforme Clausula - DA
PROTECAO DE DADOS, do instrumento contratual.

5.1.9. Manter, durante a execu¢dao do contrato as condi¢des de habilitacao
exigidas na licitagdo quanto a regularidade fiscal.

5.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais
¢ comerciais resultantes da execucao do contrato.

5.1.10.1. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos
suportados ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato nem restringir a
regularizacdo e o uso das obras e das edificagdes, inclusive perante o registro
de imoveis, ressalvada a hipotese prevista no § 2° do art. 121 da Lei n°
14.133/2021.

5.1.11. Apresentar ao fim da entrega do objeto, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, relatério técnico dos servigos realizados, mencionando os problemas
verificados, as providéncias adotadas, as recomendacdes e orientagdes técnicas, além
do tempo despendido no atendimento do chamado.

5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.2.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratada.

5.2.2. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a
execug¢ao do objeto contratual.

5.2.3. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execu¢do contratual, bem como
indicar as ocorréncias verificadas, nos termos de normativo do TSE que disponha
sobre os processos de contratagdo no ambito do Tribunal.

5.2.4. Permitir que os funcionarios da contratada, desde que devidamente
identificados, tenham acesso aos locais de entrega dos produtos.

5.2.5. Recusar qualquer servigo entregue em desacordo com as
especificagdes constantes desse Termo de Referéncia ou com defeito, ressalvado o
disposto no item 4.1.12.



5.2.6. Realizar reunido inaugural antes do inicio efetivo da prestagdo dos
servicos entre a fiscalizacao e a contratada.

5.2.7. Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condi¢des estabelecidas
nesse Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES GERAIS
6.1. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
6.1.1. O contrato terd vigéncia a partir da data de publicagdo de seu extrato

no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e duragdo de 06 (seis) meses.
6.2. AMOSTRA

6.2.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera apresentar 01 (uma)
amostra de publicacdo com as especificacdes semelhantes as deste Termo de
Referéncia, em até 3 (trés) dias uteis, contados a partir do primeiro dia util
subsequente a convocagdo pelo pregoeiro, para controle de qualidade, observados os
seguintes procedimentos:

6.2.2. A amostra devera ser entregue na Secdo de Gestdo de Almoxarifado
do TSE, situada no Setor de Administracao Federal Sul, SAFS Q. 7, Lotes 1/2, Sala
V118, Brasilia/DF, de segunda a sexta-feira, das 10 as 17 horas, identificados com:
amostra, numero, data e objeto da licitagdo, nome, telefone e e-mail da licitante e/ou
de seu representante em Brasilia, se for o caso.

6.2.3. A unidade responsavel analisara as amostras no segundo dia util apos
o pronunciamento da data, local e horario comunicados no Sistema Compras.

6.2.4. A amostra aprovada permanecera com a Fiscalizacao Técnica do TSE
para fins de afericdo da conformidade dos produtos que vierem a ser entregues
durante a vigéncia do Contrato, devendo ser recolhida pela contratada no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento definitivo da ultima entrega
prevista em contrato, no mesmo local da entrega, entre 13 e 17 horas, em dias uteis.

6.2.5. A amostra sera utilizada, ainda, para verificagdo in loco do processo
de produgdo do Coédigo Eleitoral Anotado - 16* edicdo, a ser realizada pela
fiscalizacdo do contrato, em data a ser definida de comum acordo entre a Contratada
e o Contratante, observado o prazo limite definido nos itens 3.1.5 e 3.7.1 deste
Termo de Referéncia.

6.2.6. As amostras serdo analisadas com o objetivo de aferir a adequagdo dos
produtos confeccionados as necessidades do TSE, segundo o critério de sua
compatibilidade com a especifica¢do e atendimento dos critérios de qualidade, sob
pena de recusa e, consequentemente, desclassificacdo da licitante do certame.

6.2.7. A andlise da amostra poderd ser acompanhada pelas licitantes. Sera
comunicado, por meio do chat no sistema Compras, com até 2 (dois) dias uteis de
antecedéncia, apos a entrega da amostra pela licitante, o dia em que sera iniciada a
avaliacdo da amostra. A avaliagdo sera iniciada ¢ efetuada entre 14 ¢ 17 horas. O
prazo de avaliagdo ndo serd contado entre a comunicagdo e inicio do teste.

6.2.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita pelo pregoeiro, ou ainda haver entrega de amostra fora das
especificagdes previstas no item 6.2.1, a proposta serd desclassificada, sendo
convocadas as licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagao.

6.2.9. Sendo desclassificada a proposta da licitante classificada em primeiro
lugar, o TSE convocard as demais licitantes, obedecida a ordem de classificagdo,
para apresentagdao de amostra para analise.

6.2.10. A licitante vencedora terd o prazo de 10 (dez) dias tteis, contados a
partir da notificacdo, para retirar as amostras em poder da fiscalizagao.



6.2.11. Caso a amostra apresentada seja reprovada, admitir-se-a apresentagao
de nova amostra, no mesmo prazo de 3 (trés) dias uteis, uma Unica vez.

6.2.12. A ndo retirada das amostras dentro dos prazos fixados sera
considerada abandono dos materiais, podendo a Administracdo dar-lhes a destinagdo
que julgar conveniente.

6.2.13. O laudo técnico sera emitido em 2 (dois) dias uteis a respeito da
amostra recebida.

6.3. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.3.1. Comprovar, como condi¢do para participagao na licitagcdo, ndo possuir
inscricdo no cadastro de empregadores que tenham submetido trabalhadores a
condi¢gdes andlogas a de escravo (Portaria Interministerial MTPS/MM/IRDH n°
4/2016).

6.3.1.1. A comprovacao desse critério sera efetuada a partir da consulta
ao Cadastro acima mencionado, no sitio eletronico
(https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-

trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de empregadores.pdf).

6.3.2. Comprovar, como condicdo para a contratagdo, nao ter sido
condenada, a empresa e seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacao de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em
afronta ao previsto nos arts. 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; no art. 149 do
Cdodigo Penal; no Decreto n° 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e nas
Convengdes n°s 29 e 105 da Organizagao Internacional do Trabalho.

6.3.2.1. Devera ser apresentada Certidao Judicial de Distribui¢ao ("nada
consta" ou "certiddo negativa") da esfera criminal, da Justica Comum
(Federal e Estadual), da adjudicatéria e de seus dirigentes.

6.3.3. Comprovar, como condi¢do para participacdo na licitacdo, caso a
empresa possua 100 (cem) ou mais empregados, atender ao disposto no art. 93 da
Lei n° 8.213/91, que determina a obrigatoriedade do preenchimento de 2 a 5% dos
seus cargos com beneficiarios reabilitados ou com pessoas com deficiéncia
habilitadas, na seguinte proporg¢ao:

I - até 200 empregados: 2%;
IT - de 201 a 500: 3%;

III - de 501 a 1.000: 4%; e
IV - de 1.001 em diante: 5%.

6.3.3.1. A comprovagdo serd feita mediante declaragdo de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, nos termos do Inciso IV do Art. 63 da Lei 14.133/2021.

6.3.3.2. Sempre que solicitado pela Administracdo, a contratada devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o item 6.2.3.,
com a indicac¢do dos empregados que preencherem as referidas vagas.

6.3.4. O material utilizado na embalagem dos itens fornecidos deve atender a
Politica Nacional de Residuos Sélidos, Lei n° 12.305/2010. Conforme dita o art. 32
da Lei n° 12.305/2010, as embalagens devem ser fabricadas com materiais que
propiciem a reutiliza¢do ou a reciclagem.

6.3.5. Os produtos entregues deverdao ter embalagens marcadas com a
simbologia de identificagdo dos materiais, conforme ABNT NBR 16182:2013 -


https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf

Embalagem e acondicionamento — Simbologia de orientagdo de descarte seletivo e
de identificagcdo de materiais. Em se tratando de embalagens plasticas, adota-se a
simbologia contida na ABNT NBR 13230 - Embalagens e acondicionamentos
plasticos reciclaveis — Identificagcdo e simbologia.

6.3.6. Apresentar, conjuntamente com a proposta de fornecimento, o(s)
comprovante(s) de registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais (CTF/APP) do
Ibama, relacionados as categorias e atividades listadas abaixo, acompanhado do
respectivo Certificado de Regularidade (CR) vélido:

It Enquadramento CTF/APP
em
Categoria Codigo Descriciao
8 - Industria de Papel e L ~
1 Celulose 8-2 Fabricagdo de papel e papelao
6.3.7. Caso a licitante nao seja fabricante do produto, mas, sim, revendedora,

distribuidora ou lojista em geral e, por conseguinte, ndo desempenhe diretamente
atividades poluidoras ou utilizadoras de recursos ambientais, fugindo, portanto, da
obriga¢do de registro diante da institui¢do responsavel, devera apresentar o registro
a certificacao do fabricante fornecedor do produto.

6.3.7.1. Para todos os casos em que a atividade estiver desobrigada de
inscri¢do no CTF/APP do Ibama, a licitante devera apresentar declaragdao assinada
pelo responsavel legal, constando a Lei n® 6.938/81 e a IN Ibama n°® 13/2021, que
desobrigam a inscricdo da atividade constante do seu codigo CNAE - Classifica¢dao
Nacional de Atividades Econdmicas.

6.3.8. Nos casos em que o produto for importado € ndo havendo norma
ambiental ou acordo setorial que preveja ao comerciante a obrigatoriedade do CTF
de bem importado, a licitante deverd apresentar declaracdo correspondente de que o
produto é importado, com a apresentacdo de documento comprobatorio.

6.3.9. A licitante devera observar:
6.3.9.1. Logistica Reversa.
6.3.9.2. Apresentar selo que certifique a origem controlada da madeira/papel

por meio de certificado FSC (Forest Stewardship Council — Conselho de Manejo
Florestal) ou Cerflor (Programa Brasileiro de Certificacdo Florestal) ou similar.

6.4. SUBCONTRATACAO

6.4.1. E vedado transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da
presente contratagao. Todavia, fica facultada a subcontratagdo dos seguintes parcelas
de menor relevancia:

6.4.1.1. O servico de transporte poderd ser subcontratado sem, com isso,
isentar a contratada das obrigagdes contratuais. A transferéncia ndo exime a
responsabilidade da contratada por eventuais problemas ou atrasos na entrega, bem
como por danos ao material que possam vir a ocorrer durante o transporte.

6.4.2. A subcontratacdo s6 sera autorizada pelo Contratante apos a
comprovagdo da capacidade técnica da empresa para executar 0s Servigos
pretendidos e de sua regularidade fiscal.

6.4.3. A Contratada devera demonstrar, no prazo de 30 (trinta) dias corridos
contados da assinatura do contrato, ao TSE que a subcontratada detém a qualificagdo



técnica proporcional a parcela do objeto a ser por ela assumida através de atestado de
capacidade técnica, bem assim a sua regularidade fiscal.

6.5. ESPECIFICACAO DE INDICADORES DE ADEQUACAO E
PRODUTIVIDADE ESPERADA NA EXECUCAO DO CONTRATO

6.5.1. A Contratada devera observar as obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia, a fim de garantir o cumprimento dos aspectos de eficacia,
economicidade e efetividade, conforme critérios minimos de produtividade e
adequacao predefinidos nos indicadores deste topico.

6.5.2. A fiscalizagdo realizard avaliagdo semanal do tempo de produgdo, a
partir da data do "imprima-se", por meio da utilizacdo de indicadores e metas
minimos de referéncia, com o intuito de mitigar atrasos na conclusdo da entrega. Na
pratica, a fiscalizacdo pegard o prazo de impressao e dividird o quantitativo a ser
impresso por dias para a garantia de entrega no prazo estabelecido contratualmente.

6.5.3. O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em
indicadores ndo relevantes ou criticos, a critério do 6rgao, podera ser objeto apenas
de notificacdao, de modo a ndo comprometer a continuidade da contrata¢ao, podendo

ser evoluida para punigdes previstas no instrumento contratual.

6.5.4.

6.5.5.

A Contratada sera comunicada previamente pela fiscalizagdo sobre a
afericdo de indicadores e metas minimos de referéncia.

A tabela a seguir define as metas minimas de desempenho a serem
cumpridos pela Contratada, sob sujeicdo de medidas disciplinares previstas neste
Termo de Referéncia.

Nivel Nivel Percentual .
. Meta a ser , . . . - Medida a
Item Indicador . Minimo | Maximo de nao
cumprida y . ser adotada
aceitavel | Esperado | atendimento
Alertar a
) Contratada
Produzir sobre a
4.672 unlfiades Até 5% necessidade
do Codigo de
T q duca Eleitoral em atendimento
empo de produgdo prazo o o do prazo.
! - EFICACIA confortavel | 00 | 100% .
. Notificar a
(45 dias) para
x contratada
ndo afetar a . bre as
etapa de AClTa de SObTe a
distribuicdo.! % possivels
sangoes.
Verificar se os CNotlﬂcar a
. ontratada a
servicos de o
impressdes e Sub’StltU.ll‘. em
Qualidade dos acabamento Entre 0.01% ﬁ?;?slgsdslizs
2 | Codigos Eleitorais - | com costura se 95% 100% e 4 9§(y ° cus’tas os
ECONOMICIDADE | mantiveram 70 ’
~ s exemplares
em relagdo a
que
amostra
da apresentarem
aprovada. falhas.




Executar a
entrega
tempestiva de
4.623 unidades
do Codigo Notificar a
Eleitoral em Contratada a
seus efetuar a
Aspectos respectivos entrega
3 quantitativos - destinos, 100% 100% 0% imediata,
EFETIVIDADE conforme sem
tabela do item prejuizos das
13 do campo sangoes
VI deste FEP e cabiveis.
de acordo com
0 prazo
contratado.
'Atualizada com dados do Anexo Distribui¢io codigo regionais 2024
(2660982) e Anexo Distribuigdo Codigos Eleitorais 2024 TREs e TSE
(2668089).
6.6. VISTORIA
6.6.1. A vistoria ao setor de producao da Contratada sera realizada, pela

fiscalizacdo do contrato, em data a ser definida de comum acordo entre a Contratada
e o Contratante, observado o prazo limite definido no item 3.1.5 e 3.7.1 deste Termo
de Referéncia.

6.6.2.
6.6.3.

6.6.4.
6.6.5.

6.6.6.

Para realizagao da vistoria a contratada devera apresentar:

Capa: impressa, nas cores da amostra aprovada, e montada no formato
final do produto;

Miolo: impresso nas cores da amostra aprovada;

Fiscalizacdo do contrato utilizard como critérios de avaliagcdo o padrao
definido no item 6.3.5. deste Termo de Referéncia.

A fiscaliza¢do observard, ainda, o disposto no item 6.2 do Termo de

Referéncia.

ANEXO I-I - QUANTIDADES E LOCAIS DE
ENTREGAS - TSE E REGIONAIS

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

QUANTIDADE DE
EXEMPLARES

ENDERECO HORARIO




Secdo de Material e
Patrimoénio - SEMAP
Alameda Ministro Miguel
Ferrante, 224, bairro Portal
da Amazonia - Rio Branco
CEP: 69.915-632 - Rio
Branco - Acre

De segunda a sexta-feira,

das 8h as 17h

20

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ALAGOAS

‘ QUANTIDADE DE
ENDERECO HORARIO EXEMPLARES

Rua Coronel Pedro Lima n°® 230, Bairro:
Jaragua, CEP: 57022-220, Maceio/AL .

De segunda a sexta-feira,

das 8h as 17h 166
Ponto de Referéncia: Proximo a praca dois as oh as
ledes.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

‘ QUANTIDADE DE
ENDERECO HORARIO EXEMPLARES
Avenida Mendonca Junior, 1502 - De segunda a sexta-feira, 15
Centro, CEP 68900- 914 - Macapa/AP de 12h as 15h

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

1 QUANTIDADE DE
ENDERECO HORARIO EXEMPLARES
Avenida André Araujo, 200 - Bairro: De seounda a sexta-feira. das
Aleixo - CEP: 69060-000 - £ ’h as 17h ’ 146
Manaus/AM ’

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

1 QUANTIDADE DE
ENDERECO HORARIO EXEMPLARES
1* Avenida do centro administrativo | De segunda a quinta-feira, das
da Bahia, n° 150, CAB, CEP 41745-| 13h as 19h; e sexta-feira, de 211
901 - Salvador - BA 7h30 as 13h30.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

1 QUANTIDADE DE
ENDERECO HORARIO EXEMPLARES
Rua Dr. Pontes Neto 800 - Eng. .
: De segunda a sexta-feira,
Luciano Cavalcante - Fortaleza, 140

CE - CEP 60813-600

das O8h as 14h.




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL

70.094-91, Brasilia/DF

Quadra 02, Lote 06, Térreo, CEP:

13h as 19h.

0 QUANTIDADE DE
ENDERECO HORARIO EXEMPLARES
Secdo de Biblioteca - SEBIB Ed.
Sede do TRE/DF, Pragca Municipal, | De segunda a sexta-feira, das 3

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

29052-123 - Chefe da Secdo de
Almoxarifado D

13h as 18h.

1 QUANTIDADE DE
ENDERECO HORARIO EXEMPLARES
Av. Jodo Baptista Parra, 575 -
Praia do sué - Vitdria ES - CEP: De segunda a sexta-feira, das 135

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

CEP: 74.070-150 (ao lado da
SEMAS).

09h as 17h.

QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Rua 25-A, esq.c/Rua 17-A, n°465
- Setor Aeroporto - Goidnia/GO - | De segunda a sexta-feira, das 300

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

(MA), CEP 65.010-917

13h as 15h

QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Avenida Senador Vitorino Freire, De seeunda a sexta-feira. das
s/n, Bairro Areinha, em Sio Luis g : 200

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MATO GROSSO

Administrativo
CEP 78049-941 - Cuiaba - MT

7h30 as 13h.

QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Avenida Historiador Rubens de
Mendonga (Avenida do CPA), n° .
4750 Centro politico De segunda a sexta-feira, das 201

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MATO GROSSO DO SUL

ENDERECO

HORARIO

QUANTIDADE
DE
EXEMPLARES




Rua Delegado José Alfredo
Hardman n°® 184 Jardim Veraneio

De segunda a sexta-feira, das

040

12h as 18h.

CEP 79037-106 Campo grande - 12h 4s 18h. 120
MS
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Centro de Apoio do TRE-MG
Rua Flor-de-Trigo, n 20/24 - BR | 1y (001 d4a o sexta-feira, das
040, KM 2,5, Bairro Jardim RPN 400
Filadélfia, Belo Horizonte/MG, ’
CEP 30.865-330
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Rua Jodo Diogo 288, Campina, | De segunda a sexta-feira, das 8h 180
Belém- PA, CEP 66015- 902 as 15h.
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Avenida Princesa Isabel, 201, De segunda a quinta-feira, de
Centro, Jodo Pessoa/PB, CEP 12h as 19h; e na sexta-feira das 100
58020-528 7h as 14h.
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Secdo de Logiistica de Materiais
Rua Jodo Parolin, 224 - Prado De segunda a sexta-feira, das 270
Velho - CEP 80220-902 - 12h as 19h
Curitiba/PR
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Avenida Rui Barbosa, 320 — De segunda a sexta-feira, das
Gracas - Recife - PE CEP 5201 1- & : 381

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI




QUANTIDADE

Janeiro/RJ

8h as 18h.

ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Rua Francisco Félix Filho, )
1711, Bairro Cristo Rei, De segunda zss?;t}e:-feua, das 8h 115
Teresina/PI Cep 64.014-320 '
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
(NUAD_CAIJU) - Av. Brasil, 2.540 De seeunda a sexta-feira. das
- Benfica, CEP: 20.930-040 Rio de & : 14

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Tirol, CEP: 59.015-380 - Natal/RN

as 14h

QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Centro de operagdes da justica De segunda a quinta-feira, das
Eleitoral - COJE, Rua da torre, 534, | 9h as 19h; e sexta-feira das 8h 120

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

90.010-280, Porto Alegre

12h as 15h

QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Prédio-Sede - Rua Duque de .
Caxias, n. 350, Bairro Centro, CEP De segunda a sexta-feira, das 66

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA

76805-859 - Porto Velho - RO

7h as 1%h.

QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
AV. PRESIDENTE DUTRA, 1889 - | . foira. d
Bairro BAIXA DA UNIAO - CEP © segunda a sexta-felra, das 100

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RORAIMA

QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Avenida Presidente Juscelino De seeunda a sexta-feira. das
Kubitscheck, 543, Bairro Sao Pedro & ’ 70

CEP 69306685 - Boa Vista-RR

8h as 14h.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA




QUANTIDADE
{ DE
ENDERECO HORARIO EXEMPLARES
Servidao Antonio José Guarezi, D d ta-feira. d
130, Bairro Jardim Eldorado, © Segunlgha;:);;l; eira, das 150
Palhoga, SC - CEP n. 88.130-000
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Rua General Julio Marcondes De seounda a sexta-feira. das
Salgado, 199 - Bairro Santa Cecilia £ Oh as 18h ’ 30
CEP 01201-020 - Sao Paulo-SP
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Centro Administrativo Governador
Augusto Francp (CENAF), Lote Z’ De segunda a sexta-feira, das 7
Variante 2, Bairro Capucho - Se¢do as 13h 100
de Almoxarifado CEP 49.081-000, ’
Aracaju/SE.
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE TOCANTINS
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Quadra 112 Sul (antiga ARSE 15),
Conjunto 08, Rua SR 03, Lote 32, | De segunda a sexta-feira, das 11h 230
Plano Diretor Sul as 18h.
CEP 77.020-172 - Palmas/TO
TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
QUANTIDADE
ENDERECO HORARIO DE
EXEMPLARES
Sec¢ao de Gestao de
Almoxarifado do TSE, situada no
Setor de Administracao Federal De segunda a sexta-feira, das 649
Sul, SAFS Q. 7, Lotes 1/2, Sala 11h as 18h.
V118, Brasilia/DF, de segunda a
sexta-feira.
TOTAL DE CODIGOS! 4.672

'Atualizada com dados do Anexo Distribuicdo codigo regionais 2024




(2660982) e Anexo Distribuicdo Codigos Eleitorais 2024 TREs e TSE
(2668089).

ANEXO I-II - MODELO DE ETIQUETAS DE
EMBALAGEM

Remetente:
TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL - TSE
Setor de Administra¢do Federal Sul (SAFS), Quadra 7, Lotes 1/2
Secdo Grafica — Segraf/Cedip/SGI — 1° Andar Sala V 118 — CEP: 70096-600 — Brasilia DF
Responsavel: Leila Ferreira Santos Maia (leila.maia@tse.jus.br ou segraf@tse.jus.br)

Telefone: (61) 3030-9161
Milton Dias Furtado (milton.furtado@tse.jus.br) Telefone: (61) 3030-9185

Destinatario:
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL — UF

KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Responsavel: XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXXXXXX
Telefone: (99) 9999-9999

ANEXO I-IIT - MODELO DE PROPOSTA

Razdo Social: E-mail: CNPJ:

Enderego: H Cidade: CEP: Tel.

Tabela - Contratacao por Itens

Unidade Valor Valor
Item Descrigao de Quantidade' | Unitario Total (R$)
Medida (R$)

Confecgao, embalagem e
distribuicdo ao TSE e aos
Tribunais Regionais Eleitorais
da publicacdo Cddigo Eleitoral
Anotado e Legislagdo

! Complementar — 16 edicao, Unidade 4.672
conforme especificagdo técnica
inserida na tabela do item
3.1.10. deste Termo de
Referéncia.
2

'Atualizada com dados do Anexo Distribuig¢do codigo regionais 2024 (2660982) e Anexo Distribui¢do Codigos Eleitorais 2024
TREs e TSE (2668089).




Declaragoes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestacdo dos servigos e peculiaridades da contratagao.

i) Esta empresa atesta que conhece o local e as condi¢des de realizagdo do servigo.

iii) Esta empresa declara que nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas,
frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto desta
contratag¢do, inclusive compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho ¢ nos termos de ajustamento de conduta
vigentes.

iv) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagdo da presente proposta implica na
plena aceita¢do das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

v) Esta empresa declara estar ciente da necessidade de apresentagdo dos documentos de
habilitagdo exigidos, bem como dos critérios de sustentabilidades a serem comprovados e
dos demais documentos previstos no Edital e Anexos.

Validade da Proposta:
O prazo de validade desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura do
Pregdo.

Observacdes para o Preenchimento da Proposta pelas Empresas:
1) tabela da proposta devera ser apresentada com o detalhamento do

objeto a ser fornecido, observadas as especifica¢des contidas no Termo de
Referéncia.

ANEXO I-IV - LISTAS DE VERIFICACAO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo SEI Relacionado: 2023.00.000003717-7

Contratada:

CNPJ n°:

Contrato TSE n°:

Objeto: Prestagdo de servico de Confecgdo, embalagem e distribui¢do ao TSE e aos
Tribunais Regionais Eleitorais da publicagdo Codigo Eleitoral Anotado e Legislagdo
Complementar — 16 edi¢do.

Vigéncia:
Fiscalizacdo: Memorando n° (SEIn® )
Fiscal Técnico Titular: MILTON DIAS FURTADO - 30901063 -

milton.furtado@tse.jus.br
Fiscal Técnico Substituto: LEILA FERREIRA SANTOS MAIA - 30901679 -

leila.maia@tse.jus.br

LISTA DE VERIFICACAO

ITEM | ANALISE DOS ASPECTOS DE EXECUCAO E ENTREGA: SIM | NAO

1 | A CONTRATADA iniciou 0s servigos no prazo previsto?

2 | Os servicos foram entregues dentro do prazo previsto?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO




TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Diante da entrega dos servigos pela CONTRATADA ¢ observada a posterior avaliacdo
detalhada dos aspectos quantitativos e qualitativos a ser efetuada durante o Recebimento
Definitivo, essa fiscalizacdo decide por:

RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS
OCORRENCIAS DESCRITAS NESTE DOCUMENTO.

NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEI Relacionado: 2023.00.000003717-7

Edital de Licitacao TSE n°:

Contratada:

CNPJ n°:

Contrato TSE n°:

Objeto: Prestagao de servico de Confecgdo, embalagem e distribuicdo ao TSE e aos
Tribunais Regionais Eleitorais da publicagdo Coddigo Eleitoral Anotado e Legislagdo
Complementar — 16 edigéo.

Vigéncia:

Fiscaliza¢do: Memorando n° (SEIn°® )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA | SIM |NAO | N/A
1 |ASPECTOS QUANTITATIVOS DO SERVICO:
1.1
1.2

2 |ASPECTOS QUALITATIVOS DO SERVICO:

Os niveis minimos de servico previstos no Instrumento de
2.1 | Medicao de Resultado (IMR) foram aferidos e contabilizados para
apresentacdo a contratada e ajustes no pagamento?

A qualidade da embalagem estava de acordo com o especificado
no contrato?

2.2

3 |OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS:

3.1

3.2

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO
DE PENALIDADES?
SEI n°:

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Efetuada a anélise de conformidade do objeto com as especificagdes do Termo de Referéncia
e do instrumento contratual, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos ¢ de obrigagdes
contratuais, a fiscaliza¢do decide, ressalvadas eventuais observagdes contidas no Relatorio de
Ocorréncias, por:




TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO I-V - DESIGNACAO DE PREPOSTO

DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade,
(UF), CNPJ n°000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo do
Representante, Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade
n° Identidade do Representante, CPF n° CPF do Representante, em atencgdo ao art. 44 da
IN MPDG n° 5/2017, DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da
Carteira de Identidade n° Identidade do Colaborado, CPF n° CPF do Colaborador, para
atuar como preposto no ambito do Contrato TSE n° xx/xxxx.

2. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara

pela boa execugdo do objeto contratual, exercendo os seguintes poderes e deveres:

2) Ser ace§sivel ao Contratante, por .interrnédio do email e dos numeros de telefone fixo e
celular informados neste formulario.

b) | Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

0 Vejr.iﬁcar se os funcionarios da contratada encontram-se devidamer}te uniformizados,
utilizando EPI, se for caso, e com apresentacdo compativel com o servico.

Manter a ordem, a disciplina e o respeito, junto a todo o pessoal da Contratada,

d) | orientando e instruindo os empregados quanto a forma de agir com vistas a proporcionar

ambiente de trabalho harmonioso.

Recusar qualquer servigo entregue em desacordo com as especificagoes

constantes do Termo de Referéncia;

Acompanhar o cumprimento das recomendagdes/orientacdes da contratada

atinentes a entrega do objeto.

e)

f)

3. A comunicacdo entre o preposto ¢ o Tribunal Superior Eleitoral sera efetuada por meio
dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 ¢ celular (DDD) 00000-0000 ou do e-
mail email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execugao
da contratagdo, os contatos de telefone e e-mail para comunica¢do com o Tribunal Superior
Eleitoral.

ELVIA CARIBE VILHENA E SOUSA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - SUBSTITUTA

Documento assinado eletronicamente em 12/03/2024, as 16:11, horario oficial de
Brasilia, conforme art. 1°, §2°, IIl, b, da Lei 11.419/2006.
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