TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
ANEXO I DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA
EDITAL DE LICITACAO TSE N° 90019/2024

MODALIDADE: PREGAO
FORMA: ELETRONICA

1. OBJETO

1.1. Registro de precos para eventual prestagdo de servigo de auditoria
externa para exame ¢ validagao da organizagao, condugdo e conclusao dos trabalhos
relativos ao Teste de Integridade referentes as Eleigdes Municipais 2024, pelo
periodo de 12 (doze) meses, consoante especificacdes, exigéncias, quantidades e
prazos constantes deste Termo de Referéncia.

1.2. Fardo parte deste registro de precos, como Orgaos participes, os 26
(vinte e seis) Tribunais Regionais Eleitorais (TREs), com exce¢do do TRE/DF,
considerando que nao hé eleicdes municipais no Distrito Federal, os quais serdao
responsaveis pelas suas respectivas contratagoes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A fundamentacdo da presente contratagdo e de seus quantitativos,
assim como a descricdo da solucdo como um todo, encontram-se pormenorizadas no
Estudo Técnico Preliminar - ETP, Documento SEI 2794734 da contratacao realizada
para as Elei¢des de 2022, sendo que, conforme Despacho GAB-DG 2454825, foi
dispensada a elaboracao de ETP para a presente contratacao.

2.2. A auditoria externa faz parte do Teste de Integridade realizado pelos
tribunais eleitorais. Seu objetivo ¢ validar, sob a dtica externa, que os exames de
funcionamento das urnas eletronicas sdo conduzidos de forma transparente. Frente
ao uso massivo de fake mews no contexto politico e eleitoral, tal contratacdo
representa um olhar externo sobre os processos de trabalho da Justica Eleitoral, bem
como reforga liames de transparéncia, publicidade e acompanhamento de qualquer
interessado.

2.3. O Teste de Integridade ocorre independentemente da contratacao de
uma empresa de auditoria, sendo realizado pelos proprios tribunais regionais
eleitorais. A empresa de auditoria a ser contratada participa como um elemento
adicional, complementar, constituindo uma visdo externa, independente, ndo
pertencente a Justica Eleitoral, contratada seguindo os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia.

24, A contratacdo para as Elei¢des de 2022 ocorreu por itens, os quais
representavam as 5 regides do Brasil, sendo o item 1 formado pelas unidades da
federagdao do Centro-Oeste, o item 2 pelos estados do Norte, o item 3 pelos estados
do Nordeste, o item 4 pelos estados do Sul e o item 5 pelos estados do Sudeste do
pais. Tal organizagao foi uma novidade e teve como objetivo uma maior diversidade
de empresas atuando na auditoria dos testes de integridade. Anota-se que, ainda que
a contratagdo tenha ocorrido por itens, a mesma empresa foi a vencedora de todos,
prestando o servigo em todo o Pais.



2.5. Quanto ao quantitativo de auditores por TRE, tem-se para a presente
contratacdao, o numero de 6 (seis) auditores por tribunal. Anota-se que nas Elei¢des
de 2020, quando aproximadamente 93 urnas eram auditadas em todo o pais, a
contratagdo funcionava com 2 auditores por TRE. J& em 2022, com o aumento
significativo de urnas auditadas (648 urnas em todo o Brasil), por precaugdo, a
contratagdo ocorreu com um auditor para cada duas urnas por tribunal, ou seja, tendo
de 66 a 150 auditores por TRE. Ocorre que, em discussdes com representantes de
TREs, pode-se averiguar que, de fato, ndo € necessario esse grande quantitativo de
auditores, ainda que diante do montante atual de urnas testadas, tendo em vista que o
processo de auditoria ¢ feito pelos TREs, cabendo a empresa contratada atestar que
os testes ocorrem de acordo com o previsto na Res-TSE 23.673/2021. Dessa forma,
chegou-se ao quantitativo de 6 (seis) auditores por TRE, devendo essa equipe ser
dividida entre os locais de auditoria (tendo em vista a existéncia do teste de
integridade tradicional e do teste de integridade com biometria), conforme melhor
explicado neste termo de referéncia.

2.6. Considerando que o TCU, durante a auditoria realizada em todo o
processo eleitoral brasileiro naquele pleito, sugeriu que fosse realizado um unico
relatorio consolidado das auditorias realizadas. A presente contratacdo retornara ao
modelo utilizado até 2020, na qual uma Unica empresa ¢ responsavel para
acompanhar os testes de integridade em todo o Brasil, possibilitando, dessa forma, a
elabora¢do de um relatério consolidado dos testes de integridade para as Eleigdes
2024.

3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. VARIAVEIS PARA QUANTIFICAR O SERVICO A SER
EXECUTADO

3.1.1. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como

comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar,
Documento SEI 2794734.

3.1.2. Para a contratacdao do servigo a ser executado, € necessario especificar
a quantidade de horas de trabalho que cada TRE ira necessitar, de acordo com a
quantidade de auditores por TRE e a quantidade de horas de trabalho necessarias.
Cabe destacar que ndo ¢ possivel definir previamente a demanda exata de horas a
serem utilizadas para a execugdo dos servigos, dada a incerteza sobre a realizacdo de
um eventual 2° turno para as elei¢des ordindrias e da possibilidade de eleigdes
suplementares. Portanto, sera feita uma estimativa de horas de trabalho de auditoria
para o Teste de Integridade, cabendo a cada tribunal regional eleitoral determinar a
quantidade de horas que ird contratar.

3.1.3. A demanda de horas a serem contratadas foi calculada em funcao das
seguintes varidveis: (1) quantidade de horas de trabalho conforme o servico a ser
executado, (2) quantidade de auditores por UF (fixado em 6 auditores por tribunal
regional eleitoral), (3) realizacdo ou ndo de 2° turno em cada UF e (4) realizagdo ou
nao de elei¢des suplementares.

3.1.4. Sobre a primeira variavel - a quantidade de horas de trabalho, cla
pode ser definida conforme a realizacdo dos servigos previstos para cada turno da
eleicdo, os quais serdo explicados no topico 3.1.10.

e reunifio de planejamento, contabilizada apenas uma vez, antes do 1~
turno da elei¢ao ordinaria (tempo estimado de 2 horas)

e atividades do dia anterior a elei¢do (10 horas de duracgao)
e atividades do dia da eleicao (12 horas de duragao)

e total de horas estimadas de trabalho: 24 horas para o 1° turno, 22 horas



para um possivel 2° turno.

3.14.1. Assim, a formula de calculo das horas de trabalho seria a
quantidade de horas de trabalho estimadas para os servicos de auditoria
previstos para cada turno da elei¢do multiplicada pela quantidade de auditores
por Tribunal Regional (seis auditores). No caso apenas das Eleigdes
Municipais de 2024, considerando a realizacdo do 1° turno e de um eventual 2°
turno, a férmula ficaria da seguinte maneira: (24* 6) + (22%6).

3.1.5. Sobre a segunda variavel - a quantidade de auditores por UF,
serdo 6 (seis) auditores por tribunal regional eleitoral. Considerando a coexisténcia
do teste de integridade tradicional e o teste de integridade com biometria nos locais
de votagdo, cada TRE decidira, junto com a contratada, como que se dard a divisdo
do quantitativo de auditores, entre os locais de auditoria. Destaca-se que, até 2020, a
contratacdo previa um numero fixo de auditores por tribunal regional. Em 2022, com
a consideravel ampliagdo do quantitativo de urnas a serem submetidas aos testes de
integridade, foi utilizada a métrica de um auditor para cada duas urnas testadas. No
entanto, em avaliacdo com representantes dos TREs foi verificado que, ainda com a
manuten¢do do aumento de urnas auditadas, ¢ possivel retornar a métrica de um
quantitativo fixo de auditores por tribunal, considerando que o trabalho a ser
desempenhado ¢ de acompanhamento a auditoria, a qual é realizada pelos tribunais.
O retorno dessa métrica tornard a contratacdo mais econOmica para os cofres
publicos.

3.1.6. Sobre a terceira variavel - a realizacao ou nao de 2° turno em
cada UF, em razdo da proximidade do 2° turno em relacdo ao 1° turno e da falta de
certeza sobre a sua ocorréncia ou ndo, recomenda-se que as horas de um eventual 2°
turno sejam registradas.

3.1.7. Sobre a quarta variavel - a realizacido de eleicdes suplementares,
caso o regional tenha a necessidade de realizar eleigdes suplementares, ele
devera observar o disposto no art. 74 da Res.-TSE 23.673/21. De acordo com esse
artigo, os TREs deverdo auditar, pelo menos uma urna (limitada as quantidades
definidas para as elei¢des ordinarias), em elei¢des suplementares dos municipios com
mais de 100.000 eleitores. Nesse sentido, sugerimos o registro de mais um bloco de
horas (dobrando o quantitativo de horas referentes a dois turnos de cada TRE),
visando ter servigo disponivel para os pleitos suplementares, caso seja necessario.

3.1.8. Considerando a exigéncia feita pelo TCU de que haja um relatdrio
consolidado das auditorias feitas em todo o Pais, a presente contratacao voltara a ao
modelo de item Unico (modelo utilizado até 2020), possibilitando que a mesma
empresa seja responsavel pelo servigo em todo o Brasil e possa elaborar um relatorio
conclusivo unico. O quadro abaixo apresenta uma estimativa de quantidade de horas
a serem registradas, ou seja, a quantidade de horas para as eleigdes municipais de
2024, considerando o 1° turno e um eventual 2° turno, e as horas referentes a
possiveis eleicdes suplementares (*2).

Quantidade
Unidade de maxima a ser

Grupo | Item Descricdo Sucinta do Servico Medida registrada/cotada

Auditoria externa nos 26 estados
brasileiros para a realizagdo do
1 |primeiro turno (com exce¢do do DF, Horas 3.744
local onde ndo havera Eleicdes em
2024).




Unico

Auditoria externa nos 26 estados
brasileiros para a realizagdo de
2 |possiveis segundos turnos (com Horas 3.432
excecdo do DF, local onde nido havera
Elei¢des em 2024).

Auditoria externa nos 26 estados
brasileiros para a realizagdo de

3 |possiveis elei¢des suplementares (com Horas 7.176
excecao do DF, local onde nao havera
Elei¢des em 2024).

Total de horas a serem contratadas para o 1 © turno das Elei¢des

Municipais de 2024, um eventual 2° turno e horas a serem 14.352
registradas para elei¢des suplementares.

3.1.9.

Para fins de inser¢do no Sistema Integrado de Administracdo de

Servicos Gerais, a quantidade de horas, por TRE, a ser registrada ¢ de:

a) 144 horas (3.744 +~ 26) para o item 1;
b) 132 horas (3.432 +~ 26) para o item 2;
c) 276 horas (7.176 + 26) para o item 3.

O pedido minimo ¢ o quantitativo previsto no item 1.

3.1.10. Para fins de inser¢do no Sistema Integrado de Administracdo de
Servigcos Gerais, o total de horas previstas na ARP, por TRE, ¢ o quantitativo de 552
horas por TRE (14.352 + 26).

3.1.11. Ha também a possibilidade de realizagdo do teste de integridade em
mais de um local, mas considerou-se que essa variagdo nao alterard a quantidade de
auditores requerida, ja que a equipe de auditores pode, simplesmente, se dividir para
acompanbhar os testes.

3.1.12. Detalhamento da execugao do servigo:

3.1.12.1. A auditoria de funcionamento das urnas eletronicas (teste de
integridade) ¢ o procedimento adotado pela Justiga Eleitoral, no qual se busca
comprovar a credibilidade da urna e dos sistemas eletronicos de votacdo com
uma simula¢@o nos dias do pleito. O trabalho ¢ conduzido por uma Comissao
de Auditoria da Votacdo Eletronica, composta por um juiz de direito e
servidores da Justi¢ca Eleitoral (art. 55 da Res.-TSE 23.673/21), cujo objetivo ¢
conferir o adequado funcionamento das urnas eletronicas, comprovando, por
meio da andlise apartada de urnas sorteadas a véspera da elei¢do, que o voto
digitado na urna ¢ exatamente o mesmo que foi escrito em uma cédula de
papel e em um terminal de apuragdo independente. A essa auditoria, agrega-se
um olhar externo, que ¢ justamente o papel a ser desempenhado pela empresa
a ser contratada por meio deste termo de referéncia. Acontece, entdo, uma
auditoria (externa) da auditoria realizada pela Justica Eleitoral. Em cada
elei¢do, no primeiro turno e onde ocorrer segundo turno, a contratada devera
estar presente no ambiente destinado a auditoria de funcionamento das urnas
eletronicas de cada TRE, na véspera e no dia do pleito, para verificar e validar
o cumprimento das regras que norteiam a votagao em todas as urnas sorteadas.

3.1.12.2. Para as Eleicdes de 2024, além do teste de integridade
tradicional, em todas capitais ocorrerdo os testes de integridade com biometria,
previstos nos arts. 53-A e seguintes da Res.-TSE 23.673/2021. O
procedimento € o mesmo previsto para o teste de integridade tradicional, sé
que com a utilizagdo de eleitores voluntdrios, para habilitarem a urna
eletronica com sua biometria, em um local de votagao a ser definido pelo TRE.



Conforme o disposto no item 3.1.9 deste termo de referéncia, a equipe de
auditores devera ser dividida entre os locais onde havera os testes de
integridade (tradicional e com biometria), em acordo com a Comissdo de
Auditoria da Votagdo Eletronica do respectivo TRE.

3.1.12.3. A Contratada devera nomear um coordenador-geral do projeto
que atuard junto as equipes de auditores externos designados para atender cada
tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias ap0s a celebracdo do primeiro contrato
a ser firmado com os tribunais eleitorais. O papel do coordenador-geral ¢ o de
primar pelo cumprimento das obrigagdes da contratada, pela qualidade dos
servigos prestados, pelo atendimento aos prazos das entregas e o de resolver
questdes administrativas junto a equipe da contratante.

3.1.124. Para a execucdo do servico, as equipes de auditoria da
contratada deverdo reportar-se a Comissdo de Auditoria da Votacao Eletronica
de cada Tribunal Regional Eleitoral.

3.1.12.5. Devera ser realizada uma reunido de planejamento entre a
equipe contratante (a equipe de cada TRE) e a equipe da empresa contratada,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos antes do 1° turno da
elei¢do, com o objetivo de repassar informagdes sobre a auditoria (contato dos
membros da Comissdo, apresentacdo da equipe de auditoria da contratada,
atualizagOes das normas em vigor, especificidades regionais de cada TRE etc).
Para o 2° turno, ndo havera necessidade dessa reuniao.

3.1.12.6. No dia anterior as eleicdes, a equipe de auditoria devera
acompanhar a definicdo das secdes eleitorais que serdo submetidas a auditoria
de funcionamento das urnas eletronicas, verificando o cumprimento de todos
os requisitos legais. Devera acompanhar também a chegada da urna até o local
da auditoria e os procedimentos de preparacao da auditoria, conforme descrito
nas segoes I e II da Res.-TSE 23.673/2021. Nesse dia, o dia anterior a eleigao,
os trabalhos terdo inicio as 7h, com a duracdo de 10 horas, sendo uma hora de
almogo, com a participacao da equipe de auditores que atuardo junto do TRE.

3.1.12.7. No dia da eleigdo, a contratada acompanhard todos os
procedimentos realizados no dia, desde a emissdo da zerésima até o
encerramento dos trabalhos. Nesse dia, o dia da elei¢cdo, os trabalhos terdo
inicio as 7h com a duracdo de 12 (doze) horas, sendo uma hora de almogo,
com a participagdo da equipe de auditores que atuardo junto do TRE.

3.1.12.8. A reunido de planejamento mencionada no item 3.1.10.5 podera
ser realizada em formato presencial ou on-line, a critério da Comissao de
Auditoria da Votacdo Eletronica de cada Tribunal Regional Eleitoral. Ja os
locais onde serao realizados os trabalhos do dia anterior a eleicao e do dia da
eleicdo serdo informados por cada Tribunal Regional Eleitoral em edital e
mediante divulgacdo nos respectivos sitios eletronicos em até 20 (vinte) dias
antes das eleigdes, conforme dispositivos do art. 54 da Res.-TSE 23.673/21.

3.1.12.9. No caso de elei¢cdes suplementares, a realizacdo do teste de
integridade ocorrerd em municipios com 100.000 (cem mil) ou mais eleitores.
Para esses casos, devem ser observados os requisitos do art. 74 da Res.-TSE
23.673/2021, ressaltando-se que, de acordo com o inciso IV do pardgrafo
unico desse artigo, pode ser dispensada a presenca de empresa de auditoria
contratada, desde que assegurada a presenca de pessoas legitimadas junto ao
TRE para fiscalizar o processo ou, na auséncia destas, que o evento seja
transmitido de forma on-line.

3.1.12.10. No fim de cada etapa (1° turno e onde ocorrer 2° turno), a
contratada emitird relatorio conclusivo dos trabalhos por tribunal regional
eleitoral. Apds o primeiro e o segundo turno, devera ser elaborado o relatdrio
conclusivo consolidado sobre os trabalhos em todo o Pais, cujo conteudo sera



detalhado a seguir.

3.1.13. Conteudos que devem constar nos relatorios de auditoria de cada

TRE:

3.1.13.1. A Contratada sera responsavel por verificar e validar o processo
de auditoria de funcionamento das urnas eletrénicas, nos termos do art. 5° da
Res.-TSE 23.673/21, dentro dos periodos considerados neste termo de
referéncia, abrangendo os itens a seguir:

e Dia anterior as eleigdes:

e a. Verificagdo da conformidade do sorteio/escolha das segoes
eleitorais para Teste de Integridade e para o Teste de Integridade
com Biometria.

e b. Verificagdo da conformidade da remessa das urnas eletronicas

escolhidas e sorteadas, mediante a conferéncia da tabela de

correspondéncia e a inviolabilidade dos lacres.

c. Verificacdo da conformidade do preenchimento das cédulas.

d. Verificagao do depdsito das cédulas nas urnas de lona.

Dia da eleicgao:

e. Ambiente da auditoria de funcionamento das urnas eletronicas,

conforme disposto no art. 64 da Res.-TSE 23.673/21.

e f. Urnas de lona (verificar devidamente se as urnas estdo lacradas,
se os lacres se encontram em perfeito estado sem indicios de
violagao).

e Verificacdo da regularidade dos procedimentos de votacio e

encerramento

o g. Emissdo das zerésimas das urnas eletronicas
sorteadas e do SAVP
h. Digitagdo dos votos no SAVP.
i. Votacao nas urnas eletronicas.
J- Encerramento da votagdo na urna eletronica.
k. Encerramento da vota¢do no SAVP.
e Conferéncia do resultado apresentado, com os votos realizados
na urna eletronica
o |. Emissdo do relatorio de resultados
divergentes do SAVP (comparacao entre o
RDV da urna eletronica e as cédulas digitadas
no SAVP).
e Verificacdo da conformidade da conclusao dos trabalhos
o m. Procedimentos utilizados para verificacao
das ocorréncias, registrando suas conclusdes.

O O O ©o

3.1.13.2. Conforme art. 66, §1°, da Res.-TSE 23.673/2021, os relatérios
conclusivos dos trabalhos deverdo necessariamente incluir: o resultado da
contagem independente dos votos realizada manualmente pelo auditor, em
pelo menos uma das urnas utilizadas no local da auditoria, sem utilizar o
sistema de apoio do Tribunal Superior Eleitoral; e a descri¢ado de qualquer
evento que possa ser entendido como fora da rotina de uma votagdo normal,
mesmo que ocorrido antes do inicio da votagdo e da emissdo da zerésima até a
impressdo final do boletim de urna, relacionando o evento descrito a
normatizagao correspondente.

3.1.13.3. Cada relatorio devera conter, em formato digitalizado e
devidamente assinadas pela Comissao e pelos auditores, uma via da zerésima
da urna auditada, uma via da zerésima do sistema de apoio relativo a cada
urna, uma via do BU da urna auditada ¢ uma via do BU do sistema de apoio



relativo a cada urna.

3.1.14. Conteudos que devem constar do relatério conclusivo das
auditorias em todo o Pais:

e Consolidagdo do quantitativo de urnas auditadas, por turno, em
cada tribunal regional eleitoral, nas duas modalidades de testes de
integridade.

e Quantitativo de eleitores aptos e de eleitores que participaram do
testes de integridade com biometria, por secdo eleitoral, por turno,
em todo o Pais.

e Consolidagdo das ocorréncias registradas, caso existam, por turno,
em cada tribunal regional eleitoral, nas duas modalidades de testes
de integridade.

e O arquivo digital com todos os relatorios individuais de cada TRE,
referente aos dois turnos, caso ocorra (como anexo).

e Avaliagdo geral das auditorias em todo o Pais quanto a
conformidade dos procedimentos adotados pelos TREs em relacao
as disposigdes contidas na Res.-TSE 23.673/2021.

3.1.15. Perfil dos profissionais responsaveis pelas atividades de auditoria:

3.1.15.1. O(s) coordenador(es)-geral(is) designado(s) para atuar junto
aos tribunais eleitorais devera(ao) possuir especializagdao ou pos-graduagao em
Auditoria (a mengdo explicita do termo "auditoria" é necessaria) e experiéncia
comprovada como gestor de projetos. A comprovagdo da especializagdo ou
poés-graduacdo devera ser feita por copia autenticada. A comprovagdo da
experiéncia devera ser realizada por declaracdo ou atestado emitido pela
empresa contratante, conforme requisitos listados nos itens 3.1.13.2 e 3.1.13.3,
ou por registro em carteira profissional.

3.1.15.2. Os auditores deverdo possuir formagdo superior em qualquer
area, comprovada por copias autenticadas dos diplomas, e experiéncia prévia
em, pelo menos, 1 (um) processo de auditoria, comprovada por registro em
carteira profissional ou atestado/declaracdo expedida por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

3.1.15.3. Os atestados ou declaragdes de capacidade técnico-profissional
deverdo conter a descri¢cdo do servico realizado e confirmar que o profissional
executou os servicos conforme o contratado no que diz respeito a prazos e a
qualidade, e conter os seguintes dados:

a) Nome da pessoa juridica emitente;

b) Nome completo do responséavel pela emissdo, cargo, telefone
para contato;

c¢) Objeto e vigéncia contratual;
d) Local, data e assinatura do responsavel pela emissao.

3.1.154. Comprovacao de que nenhum dos integrantes da equipe de
auditoria envolvidos no Teste de Integridade:

a) ¢ filiado a partido politico ou exerce atividade partidaria;

b) tem parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive com ocupantes de cargos de diregdo e
assessoramento ¢ de membros e juizes a servigo da Justica
Eleitoral;

c) tem parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até o



terceiro grau, inclusive com candidatos no ambito da unidade
federativa em que atuara;

d) tem vinculo como prestador de servicos com a Justica Eleitoral;

e) € ocupante de cargo de confianga no poder publico federal,
estadual ou municipal.

3.1.16. Comprovacao dos requisitos:

3.2.
tendo

3.3.
3.3.1.

a) Os requisitos constantes do item 3.1.13, deverdo ser
comprovados para a equipe de fiscalizagdo administrativa do
tribunal regional eleitoral, no prazo de até 30 (trinta) dias a contar
do inicio da vigéncia contratual. De acordo com o art. 94 da Lei
n.° 14.133/2021, o contrato sé tera eficacia apos a divulgacdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

b) Os requisitos constantes no item 3.1.13.4 deverdo ser
comprovados por meio de declaracdes assinadas pelos respectivos
auditores, com excec¢do do item "a", que deve ser comprovado via
emissao de certidao negativa de filiagdo partidaria, disponivel no
sitio eletronico do TSE.

c¢) Caso a contratada ndo apresente a comprovagao dos requisitos
técnicos relacionados a equipe, o tribunal regional eleitoral podera
solicitar que a empresa troque seu corpo técnico, a fim de que se
atenda ao especificado neste Termo de Referéncia. Tais trocas
poderdo ocorrer até¢ 30 (trinta) dias antes do primeiro turno da
Eleigao.

Nao ha a necessidade de utilizagdo do PNCP na presente contratacgao,
em vista a inexisténcia dos servigos a serem contratados no catalogo.

PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverdo ser realizados da seguinte forma:

3.3.1.1. Havera uma primeira reunido de planejamento entre a equipe de
auditores contratada, contando com a presenca do coordenador-geral do
projeto, e a Comissdo de Auditoria de cada TRE, a ser realizada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias antes do 1° turno da elei¢do. O formato
dessa reunido poderd ser on-line ou presencial, a critério da Comissdo de
Auditoria de cada TRE, que também serd responsavel por agendar a reuniao
proposta.

3.3.1.2. No dia anterior a eleicdo e no dia da eleicdo (1° turno e onde
ocorrer 2° turno), os auditores deverdo acompanhar os trabalhos relativos ao
teste de integridade das urnas, em local a ser informado por cada Tribunal
Regional Eleitoral, em edital e mediante divulgagdo nos respectivos sitios
eletronicos em até 20 (vinte) dias antes das elei¢des, conforme dispositivos do
art. 54 da Res.-TSE 23.673/21.

3.3.1.3. No prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado até 7
(sete) dias corridos, apds cada turno (1° turno e onde ocorrer 2° turno), a
contratada devera encaminhar o relatério conclusivo da fiscalizagdo realizada
na auditoria de funcionamento das urnas eletronicas, sendo uma via impressa e
uma digital, para o tribunal regional eleitoral respectivo e para o TSE, somente
uma via digital.

3.3.14. No prazo de 10 (dez) dias uteis, apdés o segundo turno, a
contratada devera encaminhar o relatorio consolidado conclusivo da auditoria



realizada em todo o Brasil, referente aos dois turnos, somente por via digital,
para os tribunais regionais eleitorais e para o TSE.

3.3.1.5. Junto com o relatorio conclusivo de fiscalizagdo, previsto no
item 3.1.10.10, deverd ser entregue o demonstrativo de horas trabalhadas dos
auditores (ver documento Planilha de Registro de Horas Trabalhadas - Anexo I
- IV deste Termo de Referéncia), em que deverd constar a assinatura do
Presidente da Comissdo de Auditoria da Votagdo Eletronica do respectivo
tribunal regional eleitoral e ndo podera haver rasuras.

3.3.2. Os servigos deverdo ser executados, de acordo com o cronograma
previsto no item 3.4.

3.3.3. O servico serd prestado nos locais estabelecidos pelos tribunais
regionais eleitorais, conforme disposto no item 3.1.10.8.

34. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

34.1. A Contratada deverd cumprir os eventos descritos na tabela a seguir,
respeitando os prazos maximos estabelecidos, os quais poderdo ser antecipados
sempre que as circunstancias assim o permitam:
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3.4.2. Os prazos de adimplemento dos eventos listados acima,
responsabilidade da contratada, admitem prorrogacdo, em carater excepcional, sem
efeito suspensivo, devendo a solicitagdo ser encaminhada por escrito, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias tuteis do seu vencimento, anexando-se
documento comprobatério do alegado pela contratada, ficando a aceitagdo da
justificativa a critério dos TREs, e sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas
neste Termo de Referéncia, caso convier, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
for¢a maior.

3.4.3. A Fiscalizagdo Técnica do contrato manifestar-se-4 quanto a
solicitagdo no prazo de até 2 (dois) dias uteis. O pedido de prorrogacdo devera
conter, a0 menos:

3.4.3.1. 0 motivo para nao cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, € 0 novo prazo previsto para entrega;

3.4.3.2. a comprovacdo de que trata este topico devera ser promovida
ndo apenas pela alegacdo da empresa Contratada, mas por meio de
documentos que relatem e justifiquem a ocorréncia dos fatos que ensejardo o
descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo
técnico de terceiros, Boletim de Ocorréncia de Sinistro, ou outro equivalente.

3.5. GARANTIA
3.5.1. Nao ha necessidade de garantia para a presente contratagao.
3.6. FORMAS DE COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO DA

EXECUCAO DO CONTRATO

3.6.1. A comunicacao entre o TRE e a Contratada durante a execucao do
contrato, far-se-4, preferencialmente, por meio do preposto designado pela
contratada.

3.6.2. Poderao ser utilizados para a comunicagao:
3.6.2.1. Oficios;
3.6.2.2. Ordens de Servigo;
3.6.2.3. Mensagens escritas;
3.6.2.4. Relatorios em geral;
3.6.2.5. Termos de Recebimento;
3.6.2.6. Cartas; e
3.6.2.7. Demais documentos previstos em contrato ou neste Termo de
Referéncia.
3.6.3. Sem prejuizo da necessidade de realizacao de reunides periddicas, as



comunicagdes deverdo se dar, preferencialmente, da seguinte maneira:

3.6.3.1. Questdes administrativas durante a execu¢do do contrato, que exijam
comunicagao formal:

1 .Meio de Comunicacdo: correspondéncia fisica ou
eletronica, com aviso ¢/ou confirmacdo de recebimento,
pessoalmente, por correio, ou por sistema informatizado de
correio eletronico;

2. Periodicidade: eventual ou conforme prazos previstos em
contrato ou neste Termo de Referéncia.

3.6.3.2. Questoes técnicas e/ou administrativas cotidianas, durante a execucao
do contrato:

1. Meio de Comunicacdo: correspondéncia eletronica,
telefone, sistemas ou qualquer outra forma acordada entre as partes, definidas na
reunido inaugural;

2. Periodicidade: sempre disponivel, em dias uteis, entre 9h

e 19h.
4. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO
4.1.1. Ao fim de cada turno, apods a entrega dos relatérios conclusivos e das

folhas de ponto dos auditores devidamente preenchidas e assinadas, e com
fundamento no que foi observado ao longo do acompanhamento e da fiscalizagdao do
contrato, serd emitido o Termo de Recebimento Provisério - TRP por servidor ou
comissdo previamente designados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
previstas na Lista de Verificacdo correspondente, contida no Anexo I-II deste Termo
de Referéncia.

4.1.1.1. A contratada deverd entregar a Fiscalizagdo Técnica todos os
documentos necessarios para recebimento dos servigos prestados, previstos
neste Termo de Referéncia, conforme cronograma da Contratagdo (item
3.4.1).

4.1.2. Ap6s a emissdo do TRP, o fiscal técnico ou comissdo designada terdo
o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para emitir o Termo de Recebimento Definitivo -
TRD e remeter o processo ao fiscal administrativo. O TRD compreendera a
verificagdo da conformidade do objeto aos termos contratuais, com fundamento no
trabalho feito pelo gestor ou pelo fiscal técnico e na verificacdo dos outros aspectos
do contrato que ndo a execugdo do objeto propriamente dito, por meio das analises e
conclusdes dos quesitos previstos na Lista de Verificacdo, Anexo I-II deste Termo de
Referéncia. Para a emissdo do TRD, os TREs deverdo aguardar a aprovagdo do
relatdrio conclusivo consolidado, previsto no item 3.1.12, pelo TSE.

4.1.2.1. A Contratada deverd refazer ou corrigir os servigos nao
aprovados pela fiscalizacao e cumprir as obrigacdes pendentes em até 5 (cinco)
dias tuteis, contados da notificagao.

4.1.2.2. Decorrido o prazo ou sanada a incorrecdo apontada pela
fiscalizacdo sera reiniciado o prazo para emissdo do TRD, nos termos do item
4.1.2.

4.1.2.3. Eventuais evidéncias de descumprimento das obrigagdes

assumidas, no todo ou em parte, pela Contratada constardo do TRD para
viabilizar a apuracdo da importancia exata a pagar.

4.1.3. O TRD contemplara também:



a) todas as evidéncias de descumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada, no todo ou em parte;

a.1) no caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto
quanto a qualidade e/ou quantidade, devera estar indicada
no TRD a parcela incontroversa, a qual deve ser liberada
para pagamento, nos termos do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas neste Termo de Referéncia;

b) emissdo de termo circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base em relatorios e
documentacgao apresentados; e

¢) comunicacao a contratada para que emita a nota fiscal ou fatura
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

4.14. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentacao
exigida em contrato para liquidacdo e pagamento em até 5 (cinco) dias uteis,
contados da emissdo do TRD.

4.1.5. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros em razao da execucao do contrato, ¢ ndo excluira nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante,
em conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/21.

4.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird da contratada a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

4.2. PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia 1util, apds do atesto
da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdo de ordem bancaria
para o crédito em conta corrente da contratada, observada a ordem cronologica
estabelecida no art. 141 da Lei n°® 14.133/21.

4.2.1.1. O atesto do objeto contratual executado se dara pelo fiscal
administrativo, designado pela autoridade competente, por meio da emissao de
Nota Técnica de Atesto (NTA). O fiscal administrativo terd o prazo de 2 (dois)
dias tuteis para emitir a NTA e remeter o processo a unidade técnica
responsavel pelo pagamento, a partir do recebimento do documento fiscal,
acompanhado do Termo de Recebimento Definitivo - TRD e dos demais
documentos exigidos para liquidagdo e pagamento da despesa.

4.2.1.2. Ficard suspenso o prazo para emissdo da NTA, pelo periodo
definido pela fiscalizacdo, nos casos em que a Contratada for notificada a
apresentar esclarecimentos e documentos. Apds o prazo estabelecido, caso a
contratada ndo sane as pendéncias, a fiscalizacdo administrativa indicara a
correspondente ressalva na NTA, e a liquidagdo poderd seguir com
possibilidade de aplicacdo de glosas/sobrestamentos, até que haja os devidos
esclarecimentos/comprovagoes.

4.2.1.3. O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, em
conta corrente previamente informada, estard sujeito a retencdo na fonte de
tributos e contribuigdes sociais de acordo com os normativos legais.

4.2.14. Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa, a unidade de
execucdo or¢amentaria e financeira realizara consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sitios de cada
orgao regulador, com fins de verificar a regularidade da contratada perante a
Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de



Servigo e a Justiga Trabalhista.

4.2.1.5. Os dados para faturamento dos pedidos dos TREs participes
serdo encaminhados a Contratada, por e-mail, em até 2 (dois) dias tUteis antes
da assinatura do respectivo contrato.

5. OBRIGACOES
5.1. OBRIGAC()ES DA CONTRATADA
5.1.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as

obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.3. Informar, no momento da formalizacdo da contratacdo, o nome do
responsavel (preposto), os contatos de telefone, e-mail ou outro meio habil para
comunicagdo com o TRE, bem como manter os dados atualizados durante toda a
execugao contratual, conforme Anexo I-III deste Termo e observado o disposto no
item 3.6 deste Termo de Referéncia.

5.14. Acatar as recomendagoes efetuadas pela fiscalizagdo do contrato.

5.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢do do objeto do Termo de
Referéncia.

5.1.6. Fornecer a fiscalizagdo do contrato relagdo nominal, com os
respectivos numeros de documento de identidade de todo o pessoal envolvido
diretamente na execugdo dos servigos, em até 3 (trés) dias uteis apos o inicio da
vigéncia do contrato, bem como informar durante toda a vigéncia qualquer alteragio
que venha a ocorrer na referida relagao.

5.1.7. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de
seguranga e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias dos
TRESs, nao sendo permitido o acesso dos funcionarios que estejam utilizando trajes
sumarios (shorts, chinelos de dedo, camisetas regatas ou sem camisa).

5.1.8. Comunicar aos TREs, imediatamente, por escrito, quando verificar
condi¢des inadequadas de execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos
fiscais.

5.1.9. Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos por
qualquer meio ou prestados pelo TSE e pelos TREs, ndo os divulgando, copiando,
fornecendo ou mencionando a terceiros € nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou
indiretamente a contratada, durante e apods a vigéncia do contrato, observados ainda,
no que couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protecao de
Dados) e a Resolugdo CD/ANPD n° 2/2022, conforme disposto na cldusula - DA
PROTECAO DE DADOS do instrumento de contrato.

5.1.10. Recompor, reconstituir ou consertar todo e qualquer elemento
construtivo, instalagdo ou equipamento que venha a avariar no decorrer da execugao
dos servicos no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados da notificagdo. Na
impossibilidade de atendimento desse prazo, o mesmo podera ser alterado, a critério
da Administracdo, mediante aprovacdo de justificativa a ser apresentada pela
CONTRATADA, dentro desse prazo.

5.1.11. Manter, durante a execucao do contrato, as condi¢des de habilitagdo e
qualificacao exigidas na licitagdo.

5.1.11.1. Verificadas irregularidades nas condi¢des que ensejaram sua
habilitacdo quanto a regularidade fiscal, a contratada tera o prazo de 5 (cinco)



dias uteis, contados da notificacdo da fiscalizacdo, para regularizar a situacao,
sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisao do
contrato a critério da Administracao.

5.1.12. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato, no que couber.

5.1.12.1. A inadimpléncia da contratado em relagdo aos encargos
suportados ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento ¢ nao poderd onerar o objeto da contratagdo nem restringir a
regularizacdo e o uso das obras e das edificagdes, inclusive perante o registro
de imoveis.
5.1.13. Orientar seus funciondrios acerca da necessidade de observar
protocolos sanitarios definido pelo Contratante.

5.1.14. Fornecer mascaras N95 aos seus funciondrios, em quantidade
suficiente, para ingresso € permanéncia nas dependéncias dos TREs, quando houver
a exigéncia do uso por parte do Tribunal.

5.1.15. Afastar os funciondrios que apresentarem sintomas de doencas
infectocontagiosas, sem prejuizo da prestacao dos servigos.

5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.2.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratada.

5.2.2. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a
execucao do objeto contratual.

5.2.3. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execuc¢ao contratual, bem como
indicar as ocorréncias verificadas, nos termos de normativo do TSE que disponha
sobre os processos de contratacdo no ambito do Tribunal.

5.2.4. Permitir que os funcionarios da contratada, desde que devidamente
identificados, tenham acesso aos locais de execucao dos servigos.

5.2.5. Recusar qualquer servico entregue em desacordo com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia ou com defeito.

5.2.6. Realizar reunido inaugural antes do inicio efetivo da prestacao dos
servicos entre a fiscaliza¢ao e a contratada.

5.2.7. Efetuar o pagamento a contratada segundo as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES GERAIS
6.1. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
6.1.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de publicacdo de seu extrato

no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP) e duracdo de 12 (doze) meses.

6.2. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.2.1. Comprovar, como condi¢do para participagao na licitagdo, ndo possuir
inscricdo no cadastro de empregadores que tenham submetido trabalhadores a
condi¢gdes andlogas a de escravo (Portaria Interministerial MTPS/MM/IRDH n°
4/2016).

6.2.1.1. A comprovacao desse critério sera efetuada a partir da consulta
ao Cadastro acima mencionado, no sitio eletronico



(https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-
trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de empregadores.pdf), no qual consta lista

emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

6.2.2. Comprovar, como condi¢do para contratacao, ndo ter sido condenada,
a adjudicataria e seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagdo de
raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta ao previsto
nos arts. 1° e 170 da Constituicao Federal de 1988; no art. 149 do Codigo Penal; no
Decreto n° 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e nas Convengdes n°s 29
e 105 da Organizagado Internacional do Trabalho.

6.2.2.1. Devera ser apresentada Certidao Judicial de Distribuicao ("nada
consta" ou ‘"certiddo negativa") da esfera criminal e da Justica
Comum (Federal e Estadual), da adjudicataria e de seus dirigentes.

6.2.3. Comprovar, como condigdo para participacdo na licitagdo, caso a

empresa possua 100 (cem) ou mais empregados, atender ao disposto no art. 93 da

Lei n° 8.213/91, que determina a obrigatoriedade do preenchimento de 2 a 5% dos
seus cargos com beneficidrios reabilitados ou com pessoas com deficiéncia
habilitadas, na seguinte propor¢ao:

I - até 200 empregados: 2%;

IT - de 201 a 500: 3%;

III - de 501 a 1.000: 4%; ¢

IV - de 1.001 em diante: 5%.

6.2.3.1. A comprovagao sera feita mediante declaracdo de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, nos termos do Inciso IV do art. 63 da Lei n® 14.133/2021.

6.2.3.2. Sempre que solicitado pela Administracdo, a contratada devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o item 6.2.3.,
com a indicag¢do dos empregados que preencherem as referidas vagas.

6.2.4. Apresentar o Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional
(PCMSO), nos termos da Norma Regulamentadora n°® 7 (NR-7) do Ministério do
Trabalho e Emprego, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados do inicio da
vigéncia do contrato, sob pena de notificagdo aos oOrgdos competentes pela
fiscalizagdo.

6.3. SUBCONTRATACAO

6.3.1. E vedado transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da
presente contratagao.

ANEXO I-1
MODELO DE PROPOSTA

Razao Social: E-mail: CNPJ:
Enderego: Cidade: CEP: Tel.:



https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf

Tabela - Licitacdo por Grupo Unico

. Quantidade
Unidade Valor Valor
Grupo |Item Descricao™ de [total/maximal Unitirio | Total
Medida aser (RY) (RS)

registrada

Auditoria externa nos 26
estados brasileiros para a
realizacdo do primeiro turno
(com excecdo do DF, local
onde ndo havera eleicdes em
2024).

Auditoria externa nos 26
estados Dbrasileiros para a
realizagdo de  possiveis
2 |segundos  turnos (com| Horas 3.432
excecdo do DF, local onde
ndo havera eleicdes em
2024).

Auditoria externa nos 26
estados Dbrasileiros para a
realizagdo  de  possiveis
3 |elei¢des suplementares (com| Horas 7.176
excecdo do DF, local onde
ndo havera elei¢bes em
2024).

Horas 3.744

Unico

* A licitante deve detalhar a especificagdo do objeto a ser prestado.

Declaragdes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestacdo dos servigos.

ii) Esta empresa declara que nos precos propostos acima estdo incluidas todas as despesas,
frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto desta
Licitagao.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagdo da presente proposta implica na
plena aceitacdo das condigdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

iv) Esta empresa declara estar ciente da necessidade de apresentacdo dos documentos de
habilitagdo exigidos, bem como dos critérios de sustentabilidades a serem comprovados e dos
demais documentos previstos no edital da licitacdo.

Validade da Proposta:
O prazo de validade desta proposta ¢ de ( < ndo inferior a 60 dias>) dias, contados da data dg
abertura do Pregao.

Local e data.

Nome do Responsavel Legal
Cargo/Fungio




Observacoées para o Preenchimento da Proposta pelas Empresas:
1) A tabela da proposta devera ser ajustada, preenchendo-se as linhas e colunas dos

itens pertencentes ao grupo Unico, com o detalhamento do objeto a ser fornecido,
observadas as especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

ANEXO I-11
LISTAS DE VERIFICACAO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo SEI Relacionado: 2023.00.000003725-8

Contratada:

CNPJ n°:

Contrato TRE n°:

Objeto: Prestagdo de servigo de auditoria externa para exame e validagdo da organizacio,
condugdo e conclusdo dos trabalhos referentes ao Teste de Integridade referentes as Elei¢des
Municipais de 2024

Vigéncia: 12 (doze) meses, a partir de / /

Fiscaliza¢ao: Memorando n° (SEIn°)
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

LISTA DE VERIFICACAO
ITEM | ANALISE DOS ASPECTOS DE EXECUCAO E ENTREGA:
1 Os servigos foram entregues dentro do prazo previsto?
RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO

Diante da entrega dos servigos pela CONTRATADA e observada a posterior avaliagdo
detalhada dos aspectos quantitativos e qualitativos a ser efetuada durante o Recebimento
Definitivo, esta fiscaliza¢do decide por:

RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS
OCORRENCIAS DESCRITAS NESTE DOCUMENTO.

NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEI Relacionado: 2023.00.000003725-8

Edital de Licitacdo TSE n°:

Contratada:

CNPJ n°:

Contrato TRE n°:

Objeto: Prestacdo de servigo de auditoria externa para exame e validagdo da organizacao,
condugdo e conclusdo dos trabalhos referentes ao Teste de Integridade referentes as Elei¢Ges
Municipais de 2024

Vigéncia: 12 (doze) meses, a partir de / /




TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Fiscalizag¢do: Memorando n° (SEI n°)
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA SIM |[NAO | N/A

1 O servigo foi realizado no local previsto contratualmente?

2 | O servigo foi realizado no prazo previsto contratualmente?

3 O servico atendeu a todas as especifica¢des exigidas no termo de
referéncia?

4 A contratada encaminhou todas as folhas de ponto dos auditores
preenchidas corretamente?

5 As notas fiscais correspondem as quantidades de horas
especificadas nas folhas de pontos?

6 A contratada foi notificada por escrito das falhas durante a
execugdo dos servigos?

7 Os relatorios foram entregues com todos os itens previstos
contratualmente?

8 |Houve necessidade de correg@o de algum relatorio entregue?

9 A entrega do relatorio corrigido foi efetuada dentro do prazo
previsto contratualmente?
Houve danos causados a bens e/ou instalagdes do contratante ou

10 de terceiros, decorrentes de culpa ou dolo dos profissionais ou

prepostos destacados para executar a entrega do objeto
contratado?

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO

DE PENALIDADES?
SEI n’:

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Efetuada a analise de conformidade do objeto com as especificacdes do Contrato e do Termo
de Referéncia, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos e de obrigagdes contratuais, a
fiscalizacdo decide por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO I-II1
DESIGNACAO DE PREPOSTO




DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade,
(UF), CNPJ n°000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo do
Representante, Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade n°
Identidade do Representante, CPF n° CPF do Representante, em atengao ao art. 44 da IN
MPDG n° 5/2017, DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da
Carteira de Identidade n° Identidade do Colaborado, CPF n° CPF do Colaborador, para
atuar como preposto no ambito do Contrato TRE n°® xx/xxxx.

2. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Regional Eleitoral, zelara
pela boa execugdo do objeto contratual, exercendo os seguintes poderes e deveres:

2) Ser acessivel ao Contratante, por intermédio do email e dos ntimeros de telefone fixo e

celular informados neste formulario.
b) | Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

Verificar se os funcionarios da contratada encontram-se devidamente uniformizados,
utilizando EPI, se for caso, e com apresentacdo compativel com o servigo.

c)

Manter a ordem, a disciplina e o respeito, junto a todo o pessoal da Contratada,
d) orientando e instruindo os empregados quanto a forma de agir com vistas a proporcionar
ambiente de trabalho harmonioso.

3. A comunicagdo entre o preposto ¢ o Tribunal Regional Eleitoral serd efetuada por meio
dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 ¢ celular (DDD) 00000-0000 ou do e-mail
email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execucéo
da contratagdo, os contatos de telefone e e-mail para comunica¢do com o Tribunal Regional
Eleitoral.

ANEXO I-1V

PLANILHA DE REGISTRO DE HORAS
TRABALHADAS

Auditoria de funcionamento das urnas eletronicas

Elei¢oes Municipais 2024

UF
Local da
auditoria
() Ordinaria ( ) Suplementar
Turno: () 1° turno () 2° turno
Data do dia anterior| Total de ]?iitilif g;a Total de horas
Nom.e do | 3 eleigdo _ /| horas / /g: trabalhadas
auditor trabalhadas— |
Entradal Saida Entradal Saida

00:00 [00:00 00:00  ]00:00 100:0000:00




Nome do Presidente da Comissao de
Auditoria da Votagao Eletronica do
TRE:

Data:

Assinatura do Presidente da Comissao
de Auditoria da Votagao Eletronica do
TRE:

Observagdes importantes:

- Deverao ser registrados os horarios de entrada e de saida para o intervalo
de almoco de cada auditor, conforme as leis trabalhistas vigentes, sendo que sempre
deveréd haver um auditor presente no local da auditoria.

- O preenchimento da planilha de registro de horas trabalhadas deve ser
devidamente assinada e ndo pode ser entregue com rasuras.

ANEXO I-V

DETALHAMENTO DA ESTIMATIVA DA
QUANTIDADE DE HORAS A SEREM CONTRATADAS

A tabela abaixo apresenta a quantidade estimada de horas a serem

contratadas por tribunal regional eleitoral, considerando o 1° turno, um eventual 2°
turno e possiveis eleicdes suplementares (*2). Apds essa tabela, sera apresentada
outra, com o que seria estritamente o pedido minimo de cada TRE, o que

consideraria apenas o 1° turno das eleigdes ordinarias de 2024. A recomendagdo ¢ a
de que cada tribunal regional eleitoral faca a estimativa de horas que achar mais

adequada, considerando que o tempo entre o 1°e um evento 2° turno ¢ restrito e que
nao ¢ possivel estimar com certeza que esse segundo evento ocorrera.

Unidade
Grupo Descricao Sucinta do Servico de Quantidade
Medida

Auditoria externa nos 26 estados brasileiros para a
realizacdo do primeiro turno (com exceg¢do do DF, local
onde nao havera eleicdes em 2024), mais possiveis
segundos turnos e eleicdes suplementares (horas a serem
registradas).

1° Turno = Quantidade de TREs x Quantidade de Auditores
por tribunal x Quantidade de horas de trabalho do primeiro
turno (considerando a reunido inicial)

=26*6*24 = 3.744 horas.

Unico Horas 14.352




2° Turno = Quantidade de TREs x Quantidade de Auditores
por tribunal x Quantidade de horas de trabalho do primeiro

turno

=22*6*22 =3 432 horas.

Possiveis elei¢des suplementares

= Quantidade de horas referentes a dois turnos
hipotese de uma elei¢do
suplementar, em municipio com a possibilidade de

(considerando a

segundo turno).
=7.176 horas.

Cumpre destacar que o pedido minimo de cada TRE referente a ARP a ser assinada ¢

0 quantitativo de horas necessarias, somente, para o 1° turno das elei¢des ordinarias
de 2024, ou seja:

Item

Pedido minimo

Pedido minimo
Quantidade de horas

1° Turno = Quantidade de TREs x Quantidade de
Auditores por tribunal x Quantidade de horas de
1 |trabalho do primeiro turno (considerando a reunido 3.744
inicial)

=26%6%24 = 3.744

ANEXOI- VI

ENDERECOS DOS TRIBUNAIS REGIONAIS
ELEITORALIS (pode ser alterado)

TRE TELEFONE ENDERECO DE ENTREGA
Alameda Miguel Ferrante sem nimero, Bairro Portal da
AC (68) 3226-4401 Amazonia, Rio Branco/AC. CEP: 69915932
Avenida Aristeu de Andrade n® 377, Farol, Macei6/AL.
AL (82) 2122-7700 CEP 57051-090
Avenida André Aratijo, 200 - Aleixo. Manaus/AM. CEP
AM  |(92) 3632-4400 69060-000
Avenida Mendonga Junior, 1502, Centro, Macapa/AP -
AP (96) 3198-7525 68900-914
BA 1) 3373-7094 1* Av. do Centro Administrativo da Bahia, 150 - CAB,
71 ) Salvador-BA - CEP: 41.745-901 - Brasil
Rua Jaime Benévolo, 21 - Centro - Fortaleza/CE. CEP
CE (85) 3453-3500 60050080
Avenida Jodo Batista Parra, 575 — Praia do Su3,
ES (27) 2121-8500 Vitoria/ES. CEP 29052-123
GO (62) 3920-4114 Praga Civica, 300, Centro, Goiania - GO. CEP 74003-010
Avenida Senador Vitorino Freire s/n, Bairro Areinha, Sdo
MA | 08) 2107-8888 Luis/MA. CEP 65010-917
Av. Prudente de Morais, 100 - Cidade Jardim- Belo
MG (31) 3307-1000 Horizonte -MG- 30380-002 -Brasil
MS (67) 2107-7000 Rua Des. Ledo Neto do Carmo, 23 - Parque dos Poderes

Campo Grande/MS - CEP: 79037-100




Avenida Historiador Rubens de Mendonga (Avenida do

CPA), 4.750, Centro Politico Administrativo -
MT 65) 3362-8000 ’ ’ . .

(65) Almoxarifado da Secdo de Material — Cuiaba/MT. CEP:

78.049-941
PA (91) 3346-8000 I9{(;12a Jodo Diogo, 288. Campina Belém/PA. CEP 66015-

Av. Princesa Isabel, 201 — Bairro Tambid, Jodo Pessoa/PB.
PB (83) 3512-1200 CEP: 58020-528

Av. Governador Agamenon Magalhdes, n° 1.160, Derby,
PE | (81) 3194-9200 Recife-PE CEP 52010-904 - Brasil

Pc¢a. Desembargador Edgard Nogueira, s/n, Centro Civico
PI (86) 2107-9732 — Bairro Cabral, Teresina/PI. CEP: 64.000-180

Rua Jodo Parolin, 224 — Bairro Prado Velho, Curitiba/PR.
PR (41) 3330-8500 CEP 80220-902

Av. Presidente Wilson, 194/198, Centro, Rio de Janeiro,
RJ (21) 3436-8141 CEP 20 030-021
RN (84) 3654-6000 Av. Rui Barbosa, 215, Tirol - CEP 59015-290 Natal/RN

Avenida Presidente Dutra n° 1889, Bairro Baixa da Unido,
RO 1(69) 3211-2000 Porto Velho/RO. CEP 76.805-859

Avenida Juscelino Kubitschek, 543 — Bairro Sdo Pedro
RR 2121- ’ ’

©3) 7007 Boa Vista/RR. CEP: 69306-685

Rua Duque de Caxias, 350 - Centro - Porto Alegre/RS
RS (51) 3294-9000 CEP: 90010-280

Rua Esteves Junior 68 - Centro. Florianopolis/SC. CEP:
SC (48) 3251-3700 28.015-130
SE (79) 3209-8600 CENAF, Lote 7, Variante 2 -, Aracaju/SE — 49081-000 -

Brasil.

Rua Francisca Miquelina, 123. Bela Vista - Sao Paulo - SP

P 11) 3130-2 ’

S (11) 3130-2000 - Brasil. CEP: 01316-900

Av. Teotonio Segurado, Quadra 202 Norte, Conjunto 01,
To (63) 3229-5500 Lotes 01 e 02. Palmas-TO Brasil CEP: 77006-214

ADAIRES AGUIAR LIMA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Documento assinado eletronicamente em 16/04/2024, as 11:16, horario oficial de

Brasilia, conforme art. 1°, §2°, III, b, da Lei 11.419/2006.

=] ‘ﬁ'ﬂl .

Tribunal
Superior
o’

Eleitoral

[] A autenticidade do documento pode ser conferida em
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?

w1 acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0&cv=2840283&crc=1FFO0D901,

& informando, caso ndo preenchido, o codigo verificador 2840283 e o codigo CRC
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