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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SECAO DE BIBLIOTECA

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA - DOD
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

Conforme Instru¢dao Normativa TSE n°® 11/2021

Unidade Demandante SEBBL/CBLEM/SGI
Responsavel pela Demanda [Ligia Cavalcante Ponte
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1 — Indicar necessidade a ser atendida @

Prover pesquisa, cadastro e atualizagdo de pregos de materiais médicos hospitalares e medicamentos adquiridos para uso na
Secdo de Atengdo Médica e de Enfermagem/CATS/SGP e usados como referéncia pelo Plano de Assisténcia Farmacéutica do
TSE.

2 — Indicar a vinculaciio da necessidade ao Planejamento Estratégico @

IA necessidade em tela se coaduna ao valor "bem-estar", bem como ao seguinte objetivo do plano estratégico do TSE 2021-
2026: melhorar a experiéncia de trabalho do servidor.

3 — Explicitar a motivacio e o demonstrativo de resultado a ser alcancado @

O Guia Farmacéutico Brasindice oferece servigo exclusivo e relevante para a realizagdo do processo de reembolso de
imedicamentos, por meio de publicagdes quinzenais em formato impresso. A Instru¢do Normativa n. 1, de 04.01.2013, que
dispde sobre o Plano de Assisténcia Farmacéutica no TSE, adota o Guia, de forma subsidiaria, como indicador do limite de
preco a ser aplicado pela unidade de satde. Dessa forma, espera-se como resultado a ser alcangado a manutengao do Plano de
|Assisténcia Farmacéutica do TSE operante e atualizado.

4 — Indicar as consequéncias caso nio haja atendimento da demanda/necessidade

Caso a demanda ndo seja atendida o Plano de Assisténcia Farmacéutica do TSE tende a ficar desatualizado gerando, assim,
prejuizos para a Administragdo, bem como para servidoras e servidores beneficiados.

S — Indicar a data em que deve ser iniciada a prestacio dos servicos ou a entrega do material @

29.9.2024, considerando-se que o Contrato TSE n° 30/2023 (2608178) encerra sua vigéncia em 28.9.2024.

6 — Indicar se a demanda esta prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA)

Codigo da demanda no PCA: SGI_019 (Limite concedido para assinaturas de revistas, jornais e

X |Sim Nao periodicos), conforme PCA 2024

6.1 - Em caso negativo, justificar a necessidade de inclusio da demanda no PCA

7 — Indicar o valor estimado da contratac¢io @

R$ 1.160,00 (um mil cento e sessenta reais), conforme SEI n° 2875205.

8 — Indicar servidores para compor a Equipe de Planejamento da Contrataciao @
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IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para compor a Equipe de Planejamento da Contratagdo devem preencher
declaragdo de ciéncia de suas atribuigdes, conforme modelo "DOD - Declaragdo de Ciéncia - Eq. de Planejamento".

8.1 - Integrante(s) Demandante(s): a quem compete detalhar as necessidades a serem atendidas com a contratagdo (deve-se
indicar ao menos 1(um) responsavel).

Funcio IIndicado(a) IE-mail
Integrante Demandante |Ligia Cavalcante Ponte |ligia.ponte@tse.jus.br

8.2 - Integrante(s) Técnico(s): a quem compete detalhar os aspectos técnicos e de uso das solu¢des identificadas.

8.2.1 - A unidade demandante detém conhecimento técnico para detalhamento das solucées?

[Sim | Indicar a0 menos 1 (um) responsavel |

INﬁo IApontar a(s) unidade(s) orgénica(s) que devera(ao) fazer a indicacio:

8.3 - Integrante Administrativo: a indicacdio de integrante administrativo € excecdo, aplicavel em razdo da complexidade da
necessidade/demanda ou de outro fator relevante, e sua necessidade deve ser justificada, conforme art. 8°, §6° da IN TSE n°
11/2021.

8.3.1 - Ha necessidade de indicaciio de Integrante Administrativo?

|Sim [Justificar:

9 — Indicar servidores para atuar na fiscalizaciio técnica e administrativa do ajuste @

IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para atuar na fiscalizagdio técnica e administrativa do ajuste devem preencher
declaragdo de ciéncia de suas atribuigdes, conforme modelo "DOD - Declaragdo de Ciéncia - Fiscais".

9.1 - Fiscalizacio Técnica (as atribui¢Ses da fiscalizagdo técnica estdo descritas nos arts. 28, [ ¢ 29 da IN TSE n° 11/2021).

Funcao Indicado E-mail

[Fiscal Técnico Titular Ligia Cavalcante Ponte ligia.ponte@tse.jus.br
[Fiscal Técnico Substituto |George Henrique de Souza Coelho george.coelho@tse.jus.br
Fiscal Técnico Substituto [Ludmila Maria Bezerra Ventilari ludmila.ventilari@tse.jus.br

9.2 - Fiscalizacio Administrativa (as atribui¢des da fiscalizagdo administrativa estdo descritas nos arts. 25, 28, I ¢ 29 da IN
TSE n° 11/2021).

Caso a complexidade da contratago exija que a fiscalizagdo administrativa seja exercida pela unidade competente da Secretaria
de Administragdo, deixar os campos em branco, para manifestagdo da Coordenadoria de Fiscalizagdo Administrativa

(Cofad/SAD).

Funcao Indicado E-mail

IFiscal Administrativo Titular |Ligia Cavalcante Ponte ligia.ponte@tse.jus.br
Fiscal Administrativo . :
Substituto George Henrique de Souza Coelho george.coelho@tse.jus.br
Fiscal Administrativo Ludmila Maria Bezerra Ventilari ludmila.ventilari@tse.jus.br
Substituto ) JUS-

Considerando-se o reduzido quadro de servidores da Secdo de Biblioteca, os indicados da unidade cumularido as
atribuicdes de fiscalizagdo técnica e administrativa da referida contratagido, conforme ocorre nas outras contratacdes
sob a responsabilidade desta Se¢do. Assim, os procedimentos de recebimento provisério e definitivo, atestacdo e
liquidagdo da despesa relativos ao(s) futuro(s) contrato(s) serdo acumulados pelas fiscais (administrativo e técnico).

10. Encaminhamentos
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Inicialmente, DECLARO que avaliei as situacdes relacionadas nos arts. 8°, §1° e 22, todos da IN/TSE n° 11/2021, razio
pela qual promovi as indica¢des dos(as) servidores(as) para atuar isoladamente ou como membro de eventual Equipe de
Planejamento da Contratagdo e como fiscal técnico, administrativo e substituto.

10.1 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) nos itens 9.1 e 9.2, para assinatura de declaragio de ciéncia de suas
atribui¢des, conforme modelo "DOD - Declaragio de Ciéncia - Eq. de Planejamento";

10.2 - A(s) unidade(s) organica(s) indicada(s) no item 8.2, para indicagio de Integrante(s) Técnico(s), quando for o caso,
devendo utilizar, para tanto, o modelo de documento "DOD - Indicagdo de Integrante Técnico";

10.3 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) no item 9, para assinatura de declaragdo de ciéncia de suas atribui¢des,
conforme modelo "DOD - Declaragdo de Ciéncia - Fiscais";

10.4 - A Secretaria de Administragio (SAD), para analise e prosseguimento.

Nome e Assinatura do titular de Secretaria ou Assessoria

(Unidade Demandante)

CLEBER SCHUMANN
SECRETARIO DE GESTAO DA INFORMACAO E DO CONHECIMENTO

o Documento assinado eletronicamente em 21/05/2024, as 19:02, horério oficial de Brasilia, conforme art. 12, §22, 111, b, da

Lei 11.419/2006.

Tribunal
Superior

2 Eleitoral

~0]

Ehagr A autenticidade do documento pode ser conferida em

s https://seitse.jus.br/sei/controlador externo.php?

it acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=2875194&crc=9ECD82EA, informando, caso ndo
& preenchido, o cédigo verificador 2875194 e o c6digo CRC 9ECD82EA.
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