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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

PORTARIA N° 463

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, no uso de suas
atribuicdes e considerando a necessidade de estabelecer critérios para o acesso ao
Tribunal e a circulagao de pessoas nas suas dependéncias,

RESOLVE:

Art. 1° O acesso ao Tribunal Superior Eleitoral e a circulagao de pessoas
nas suas dependéncias ficam sujeitos as normas estabelecidas nesta Portaria.

Art. 2° E obrigatdrio o uso de cracha de identificagdo nas dependéncias do
Edificio Sede e Anexos do TSE, devendo ser usado de modo visivel, acima da linha da
cintura.

Paragrafo unico. O disposto no capu! ndo se aplica aos Senhores Ministros,
as autoridades publicas, as comitivas oficiais e a grupos de visitantes previamente
autorizados pela Segdo de Seguranca.

Art. 3° A Secretaria de Administragdo, por meio da Segdo de Seguranga,
zelara pelo cumprimento do disposto no art. 2°, impedindo a circulagao de pessoas sem a
devida identificagdo nas dependéncias do Tribunal.

Art. 4° Ficam instituidos os crachas de identificagdo de servidor ativo e
inativo, de empregado de empresa prestadora de servigos, de contratado, de conveniado,
de estagidrio, de visitante, de advogado, de profissional da imprensa e o cracha
provisdrio, a serem confeccionados de acordo com os modelos e especificagdes
constantes do Anexo | desta Portaria.

Art. 5° A responsabilidade pela confecgdo, distribuicdo e controle dos
crachas de identificagdo € da Se¢ao de Seguranga.

Art. 6° As empresas prestadoras de servicos e os orgdos conveniados
devem solicitar a Segédo de Seguranga, a confecgdo de crachas para seus empregados ou
estagiarios que desempenhem atividades no TSE.

Paragrafo Onico. Os custos com a confecgdo dos crachas sdo de
responsabilidade da empresa prestadora de servigos ou do 6rgdo conveniado, que devera
efetuar o recolhimento do valor das despesas, a ser determinado pela Secretaria de
Administragdo, a Conta Unica do Tesouro Nacional.

Art, 7° Compete aos gestores dos contratos ou convénios de que trata o
artigo anterior, para os fins desta Portaria:

—
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I — manter cadastro atualizado de dados pessoais de empregados e
estagiarios;

Il — exigir a devolugdo dos crachas de identificagao no caso de substituigdo
do empregado ou do estagiario, € ao término da vigéncia do contrato ou
Convenio.

Art. 8° Em caso de extravio do cracha, o usuario ou a empresa prestadora
de servico devera comunicar o ocomrido a Segdo de Seguranga, a fim de que esta adote
as providéncias necessarias a confecgdo de segunda via do cracha de identificagao,
sendo o custo de responsabilidade do usuario ou da empresa prestadora de servigo.

Paragrafo (nico. A comunicagéo de que trata o caput dar-se-& mediante
preenchimento de formulario impresso, segundo os modelos constantes dos Anexos |l e
lll desta da Portaria.

Art. 9° O ingresso nas dependéncias do Tribunal definidas como &reas de
seguranga fica restrito a pessoas credenciadas e dar-se-a mediante a utilizagao de cartao
magnético ou de nimero de acesso individual, e reconhecimento positivo da leitura
biométrica da geometria da mao.

§ 1° O credenciamento sera realizado pela Se¢do de Seguranga, mediante
coleta dos dados pessoais e biomeétricos da geometria da mao do credenciado, e o
fornecimento de cartdo magnético ou niumero de acesso individual.

§ 2° Serdo credenciados os servidores do Tribunal, os empregados de
empresa prestadora de servigos, contratados, conveniados e estagiarios, que exergam
atividades continuas nas unidades localizadas nessas dependéncias, e aqueles
autorizados pelo secretario ao qual a drea de seguranga esteja subordinada.

§ 3° Poderdo ser autorizadas a ingressar nas dreas de seguranca outras
pessoas, em razdo de realizagdo de servigos eventuais, desde que autorizadas pelo
secretario ao qual a area de seguranca esteja subardinada e apds cadastramento
provisdrio na Se¢ao de Seguranga.

Art. 10. O cracha devera ser devolvido a Sec¢ao de Seguranga pelo servidor,
exceto em caso de aposentadoria; pelo empregado de empresa prestadora de servico;
pelo contratado; pelo estagiario e pelo profissional que presta servigos temporarios ou
eventuais, quando deixarem de exercer suas atividades no dmbito do TSE.

Art. 11. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Diretor-Geral da Secretaria.

Art. 12. Revogam-se a Ordem de Servigo n° 34, de 29 de setembro de 1994,
a Portaria n° 84, de 17 de margo de 1995, a Ordem de Servigo n°® 297, de 24 de setembro
de 1996 e as disposi¢des em contrario.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor nesta data.

Brasilia, /4 de 4ol de 2005.

JALD Jae

Ministro CARLOS VELLOSO
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ANEXO |

A} CRACHA DE SERVIDOR
1 - FINALIDADE

Identificagdo para controle de acesso e circulagdo de servidores, ativos e inativos,
nas dependéncias do TSE.

2 - ESPECIFICAGOES

a) Formato especial.

b) Dimensdes: 54 x 856 mm.

c) Variagdo numeérica: numero da matricula do servidor.

d) Cor: cinza.

e) Material: Cartdo envolto em PVC,

f) Impressdo Frente: Brasido da Republica do Brasil sobre fundo cinza, inscrigao
“Tribunal Superior Eleitoral”, prenome do servidor, nome completo do servidor e
matricula. Ver fig. 17.

g) Fotografia: digitalizada e colorida, tamanho 3 x 4 cm, aposta na parte central do
cracha.

h) Impressao Verso: Ver fig. 1B.

i) Acabamento: o cracha sera dotado de corddo com presiiha.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Seguranga

1. Este crachd & de usoc estritamente
pessoai,

2. Seu uso € obrigaiério para acesso
e permanéncia nas dependénclas
deste Tribunal.

3. Em caso da extravio, comunique
imediatamente 4 Sedo de Seguranga.

4. Caso encontre esse cracha, favor
envid-lo para o TSE.
Fone: {OxxB81) 316-3562. ;

Bt i

Fig.1B - Frente Fig. 1A - Verso
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B) CRACHA DE EMPREGADO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVIGO,
CONTRATADO E CONVENIADO

1 - FINALIDADE

Identificagdo para controle de acesso e circulagdo de empregado de empresa
prestadora de servico, contratado e conveniado que prestam servigos continuos no
TSE.

2 - ESPECIFICAGOES

a) Formato especial.

b) Dimensodes: 54 x 85 mm.

c) Cor: azul -piscina.

d) Material: Cartado plastico em PVC.

e) Impressao Frente: Brasdao da Republica do Brasil sobre fundo azul-piscina,
inscrigdo_“Tribunal Superior Eleitoral”, prenome do terceirizado, nome completo do
terceirizado, matricula e nome da empresa. Fig. 7A.

f) Impressado Verso: Ver Fig. 7B.

g) Fotografia: digitalizada e colorida, tamanho 3 x 4 cm, aposta na parte central.

h) Acabamento: o cracha sera dotado de corddo com presilha.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segiio de Sequranga

1. Este crachd é de uso estritamente
pessoal.

2. Seu uso € obrigatdrio para acesso
& permanéncla nas dependdncias
deste Tribunal.

3. Em caso de exiravic, comunique
imediatamente 3 Seclo de Seguranca.

4. Caso encontre esse crachd, favor
envid-lo para o TSE,
Fone: ((hor€1) 316-3562.

)

Fig. 7A - Frente Fig.7B - Verso / '
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C) CRACHA DE ESTAGIARIO
1 - FINALIDADE

Identificagdo para controle de acesso e circulagdo de estudantes, nao-servidores,
que realizem estagio nas dependéncias do TSE.

2 - ESPECIFICAGCOES

a) Formato especial

b) Dimensdes: 54 x 85 mm.

c) Cor: verde -clara.

d) Material: Plastico tipo PVC.

¢} Impressdo Frente: Brasdo da Republica do Brasil sobre fundo verde-clara,
inscrigdo “Tribunal Superior Eleitoral”, prenome do estagiario, nome completo do
estagiario e nome da Instituicido de ensino com inscri¢do “Estagiario” . Fig. 5A

f) Impressdo Verso: Ver Fig. 5B.

g) Fotografia: digitalizada e celorida, tamanho 3 x 4 cm, aposta na parte central do
cracha.

h) Acabamento: o cracha sera dotado de cordado com presilha.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Se¢do de Seguranga

1. Este crachd é de uso eslritamente
pessoal.

2. Seu uso & obrigatério para acesso
e permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal.

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente 3 Seqdo de Seguranga.

4. Caso encontre esse cracha, Favor
envig-lo para o TSE.
Fone: (OwxB1) 318-3562,

Frente Fig. SA Verso Fig. 5B
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D) CRACHA DE VISITANTE

1 - FINALIDADE

Identificagdo para controle de acesso e circulagdo de visitantes, pessoas néo
vinculadas ao Tribunal, alunos e instrutores, nao-servidores, de cursos realizados

nas dependéncias do TSE.
2 - ESPECIFICACOES

a) Formato especial

b) Dimensodes: 54 x 85 mm

c) Variagdo numeérica. a partir de 0001

d) Cor: amarelo e tarja preta.

e) Material: plastico tipo PVC.

f) Impresséo Frente: Brasdo da Republica do Brasil sobre fundo amarelo, inscrigao
“Tribunal Superior Eleitoral” inscrigao "VISITANTE" no centro da tarja preta e
numero de controle. Fig. 2A

g) Impressdo Verso: Ver Fig. 2B.

h) Acabamento: o cracha sera dotado de presilha ou corrente de fixagao.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Secdo de Seguranga

1. Este cracha é de uso estritamente
pessoal,

2. Seu uso € obrigatéric para acesso
€ permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal,

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente & Secdo de Seguranga.

V's l TA"TE 4. Caso encontre esse crachd, favor
envid-io para o TSE.

Fone: {(od1) 316-3562.

Fig. 2A -Frente Fig.2B - Verso
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E) CRACHA PROVISORIO
1 - FINALIDADE

Identificagdo de pessoas que, eventualmente, esquegam ou extraviem seu cracha
de identificacéo permanente.

2 - ESPECIFICAGOES

a} Formato especial

b) Dimensodes: 54 x 86 mm

¢) Variagdo numérica: a partir de 1001.

d) Cor: laranja e tarja preta.

e) Material: plastico tipo PVC.

f) Impressdo Frente: Brasdo da Republica do Brasil sobre fundo laranja, inscrigéo
“Tribunal Superior Eleitoral®, inscricado "PROVISORIO" no centro da tarja preta e
numero de controle. Fig. 3A.

g) Impressao Verso: Ver Fig. 3B.

h) Acabamento: o cracha sera dotado de presilha ou corrente de fixagao.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SS5EG - Segdo de Sequranga

‘ 1. Este crachd é de uso estritamente
Tribunat Superior £leltorat pessoal.

2. Seu uso € obrigatério para acesso
¢ permanéncla nas dependéncias
deste Tribunal.

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente & Segdo de Seguranga.

PB""IS“ nln 4. Caso encontre esse crachd, lavor
envid-lo para o TSE,

Fone: (ChoG1) 316-3562,

Fig.3A Frente Fig.3B Verso
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F) CRACHA DE ADVOGADO E DE ADVOGADA

1 - FINALIDADE

ldentifica¢do para controle de acesso e circulagdo de advogados e advogadas, néao
servidores, que transitam nas dependéncias do Tribunal.

2 - ESPECIFICAGCOES

a) Formato especial

b) Dimensdes: 54 x 86 mm

c) Variagdo numérica: a partir de 2001.

d) Cor: roxa e tarja preta.

e) Material: plastico tipo PVC.

f) Impressdo Frente: Brasdo da Republica do Brasil sobre fundo roxo, inscrigao
“Tribunal Superior Eleitoral”, inscrigdo "ADVOGADQC” no centro da tarja preta e
numero de controle. Fig. 8A.

g) Impressao Verso: Ver Fig. 8B.

h) Acabamento: o cracha sera dotado de presilha ou corrente de fixagio.

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Sego de Sequranga

1. Este crachd & de uso estritamente
pessoal,

2. Seu uso ¢ obrigatério para acesso
@ permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal.

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente 4 Segdo de Seguranga,

4. Caso encontre esse crachd, favor
envid-lo para o TSE.
Fone: {OhoG1) 316-3562.

2001
R

Fig. 8A - Frente Fig.8B - Verso
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G) CRACHA IMPRENSA

1 - FINALIDADE

Identificagdo para controle de acesso e circulagdo de jornalistas e demais
funcionarios da area.

2 - ESPECIFICAGOES

a) Formato especial

b) Dimensdes: 54 x 85 mm

c) Variagdo numerica: a partir de 3001.

d) Cor: vermelho e tarja preta.

e) Matenal: plastico tipo PVC.

f) Impressado Frente: Brasao da Republica do Brasil sobre fundo vermelho, inscrigao
“Tribunal Superior Eleitoral", inscricao "IMPRENSA" no centro da tarja preta e
numero de controle. Fig.6A.

g) Impressao Verso: Ver Fig. 6B.

h) Acabamento: o cracha sera dotado de presilha ou corrente de fixag&o.

TRIBUNAL SUPERICR ELETORAL
S$SEG - Segdo de Seguranga

1. Este crachd é de uso estritamente
pesscal.

2. Seu uso € obrigatério para acesso
e permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal.

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamante a Segdo de Seguranga,

4, Caso encontre esse cracha, favor
envid-lo para o TSE.
Fone: (0we51) 316-3562.

Fig. 6A - Frente Fig.6B - Verso
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H) CRACHA A SERVIGO
1 - FINALIDADE

Identificagdo para controle de acesso e circulacéo de profissionais que prestam
servigos temporarios ou eventuais nas dependéncias do TSE.

2 - ESPECIFICAGOES

a) Formato especial

b) Dimensdes: 85 x 54 mm

c) Variacdo numerica: a partir de 4001.

d) Caor: verde e tarja preta.

e) Impressao frente: Brasdo da Republica do Brasil sobre fundo verde, inscrigédo
“Tribunal Superior Eleitoral”, inscricdo "A SERVICO" no centro da tarja preta e
ndmero de controle. Fig. 4A.

f) Impressao Verso: Ver figura 4B.

g) Acabamento: o crachéa sera dotado de presilha ou corrente de fixagéo.

 TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SSEG - Segdo de Seguranga

1. Este crachd € de uso eslritamente
pessoal.

2. Seu uso é cbrigatdrio para acesso
e permanéncia nas dependéncias
deste Tribunal.

3. Em caso de extravio, comunique
imediatamente & Segdo de Seguranga,

4. Caso encontre esse cracha, favor
envid-lo para o TSE.
Fone: (Oxx61) 316.3562,

/]

Fig.4A - Frente Fig. 4B - Vergo
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ANEXO Il

COMUNICAGAO DE PERDA OU FURTO DE CRACHA
E SOLICITACAO DE NOVO EXEMPLAR
(Servidor, contratado, conveniado e estagiario)

R (nome
completo), detentor do CArgO de........cviceiiciiceieeeiecreieee et b
(cargo), matricula N Jotado(a) na
(o).... (unidade), ramal...

comunlco a Sen;:ao de Seguranga da Secretana de Administragdo do Tnbunal
Superior Eleitoral a seguinte ocorréncia com o cracha que estava sob minha guarda:

) perdido
) furtado
) outra:

(
(
(

Na oportunidade, solicito a emiss@o de novo cracha e a informagéo do valor
correspondente aos custos para recolhimento na Conta Unica do Tesouro Nacional,
conforme Portaria n° 570, de 22/12/04.

Brasilia, ......../veeevvcid e

...........................................................

(assinatura)
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ANEXO il

COMUNICAGAO DE PERDA, FURTO DE CRACHA
SOLICITAGAO DE NOVO EXEMPLAR
(Empresa prestadora de servigos)

B e e {(nome completo),
identidade n® ......coiviiiiieiiinnn, UF........ B4l S 1 R —— , preposto da
empresa . — , COMUNICO a Se¢édo de

Seguranga da Secretana de Admlmstragao a(s) segumte(s) ocorréncia(s) com
cracha(s) “A SERVICO" distribuidos pelo TSE e sob minha guarda:

) perdido(s) - cracha(s) n°(s):
) furtado(s) - cracha(s) n%(s):
) extraviado(s) - cracha(s) n®(s):
) outra(s): cracha(s)

(
(
(
(
n°(s):

Na oportunidade, solicito a emiss&o de novo(s) cracha(s) e a informagédo do
valor correspondente aos custos para ressarcimento ao TSE, mediante recolhimento
na Conta Unica do Tesouro Nacional, conforme Portaria n.° 570, de 22/12/04.

Brasilia, ........ Y A Lesivinnn

...............................................................

(assinatura)




