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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
TERMO DE REFERENCIA - PRESTACAO DE SERVICO

1. OBJETO

1.1. Prestagdo de servigos continuados de lavanderia, compreendendo lavagem e passagem, pelo periodo de 12 meses, consoante especificagoes, quantidades, exigéncias e prazos deste
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Os motivos que levaram a presente contratagio, as justificativas para solu¢do adotada, as quantidades definidas e demais questdes afetas a este Termo de Referéncia foram
apresentadas no Estudo Preliminar (SEI 0866754).

3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. DESCRICAO DO SERVICO A SER EXECUTADO

Licitagdo por lote
Especificaciao Itens Descri¢do das Roupas/Pecas Estimativa Anual Unidade
1 Toga em cetim cor preta 40 un
2 Toalha de rosto 50 un
Lote 1
Servigo de lavagem e passagem 3 Toalha de mesa 2.000 kg
4 Guardanapo de Tecido 35 kg
5 Bandeiras 12 kg

3.2. PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS
3.2.1. Iniciar a execugdo dos servigos a partir da data de publicagio do extrato do contrato no Diario Oficial da Unido.
3.2.2. Os servigos deverdo ser executados nas instalagdes da CONTRATADA, ficando sob sua responsabilidade o transporte dos materiais.

3.2.3. As roupas e pegas deverdo ser retiradas na Secdo de Conservagdo e Limpeza - SECLI, localizada no Tribunal Superior Eleitoral, Setor de Administragdo Federal Sul - SAFS, Quadra
07, Lotes 01/02, Brasilia/DF, Sala A457, todas as segundas e quintas-feiras, que recaiam em dias uteis, ou mediante solicitacio do CONTRATANTE, no horario compreendido entre 08 e
18 horas.

3.2.4. Excepcionalmente, conforme a necessidade, 0 CONTRATANTE podera solicitar o recolhimento de pegas, em dia diverso do descrito no item 3.2.3, inclusive, aos finais de semana.

3.2.5. As pegas retiradas as segundas-feiras deverdo ser entregues na quinta-feira da mesma semana, e as pegas retiradas as quintas-feiras, deverdo ser entregues na segunda-feira da
semana seguinte, no mesmo hordario e local indicado no item 3.2.3.

3.2.5.1. A entrega das pegas recolhidas emergencialmente devera ocorrer no prazo de 24 horas ou no primeiro dia ttil subsequente, a contar do recolhimento.
3.2.6. As togas deverdo ser lavadas pelo método “a seco”. Os demais tecidos deverdo ser lavados com dgua e sabdo neutro.

3.2.7. As pegas de roupas serdo conferidas pela Contratada e pelo Contratante no momento da retirada e da devolugdo.

4. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO

4.1.1. No momento da entrega do objeto sera emitido o Termo de Recebimento Provisorio - TRP, em duas vias, por servidor ou comissdo previamente designados, ressalvadas as
hipdteses do art. 74 da Lei 8.666/93.

4.1.2. Apds a emissdo do TRP, o fiscal técnico ou comissdo designada terdo o prazo de 2 (dois) dias uteis para emitir o Termo de Recebimento Definitivo - TRD, em duas vias, e remeter o
processo ao fiscal administrativo. O TRD compreendera a verificacdo da conformidade do objeto executado por meio das andlises e conclusdes dos quesitos, conforme modelo constante
do no Anexo I-II deste Termo de Referéncia.

4.1.2.1. A Lista de Verificagdo evidenciara as avaliagdes e conclusdes realizadas pela fiscalizagdo sobre a conformidade dos servigos prestados, compreendendo a verificagio dos
seguintes aspectos:

a) conferéncia do quantitativo contratado;

b) conferéncia do aspecto qualitativo, conforme a especificagdo prevista nesse Termo e na proposta de prego;

c) testes de funcionamento e produtividade ou as vistorias técnicas que comprovem a integridade fisica e a adequagédo do objeto entregue, se for o caso;
d) cumprimento das demais obrigagdes previstas nesse Termo de Referéncia;

e) outras observagdes consideradas pertinentes pela fiscalizagao.

4.1.2.2. Todas as evidéncias de descumprimento das obriga¢des assumidas, no todo ou em parte, pela Contratada deverdo constar do TRD para viabilizar a apura¢ao da importancia
exata a pagar.

4.1.3. A Contratada devera refazer ou corrigir os servigos ndo aprovados pela fiscalizagdo e cumprir as obrigagdes pendentes em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas da notificagdo.
4.1.3.1. Decorrido o prazo ou sanada a incorre¢do apontada pela fiscalizagdo sera reaberto novo prazo para emissdo do TRD.

4.1.4. A fiscalizagdo que serd realizada pelo TSE néo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administra¢ao, em conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/93.

4.2. PAGAMENTO

4.2.1. 0 pagamento sera efetuado até o 82 (oitavo) dia util, a partir do atesto da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdo de ordem bancaria para o crédito em conta
corrente da contratada, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5% da Lei n® 8.666/93.

4.2.1.1. O atesto do objeto contratado se dara pelo fiscal administrativo, designado pela autoridade competente, por meio da emissdo de Nota Técnica de Atesto - NTA, conforme previsto
na IN n? 14/2017 - TSE. O fiscal administrativo tera o prazo de 2 (dois) dias uteis para emitir a NTA e remeter o processo a CEOFI, contados do recebimento do documento fiscal, do
Termo de Recebimento Definitivo - TRD e dos demais documentos exigidos para liquidagdo e pagamento da despesa.

4.2.1.2. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentagio exigida para liquidagio e pagamento em até 10 dias, contados do TRD.

4.2.1.3. Caso o valor contratado ndo seja superior a R$ 8.000,00, o pagamento sera efetuado até o 52 (quinto) dia util, a partir da apresentagdo da fatura, conforme § 32 do art. 52 da Lei
n°8.666/93.

4.2.1.4. Na fase de liquida¢do e pagamento da despesa, a unidade de execugdo orcamentdria e financeira realizard consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, ou nos sitios de cada 6rgao regulador, com fins de verificar a regularidade da contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo e a Justi¢a Trabalhista.

5. OBRIGACOES
5.1. OBRIGACf)ES DA CONTRATADA
5.1.1. Executar, com observagio dos prazos e exigéncias, todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia;

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execugdo dos servigos objetos deste Termo de Referéncia

https://sei.tse.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1044284&infra_sistem... 1/4



24/07/2019 SEI/TSE - 0984293 - Termo de Ref. - Prestagao de Servigo
5.1.3. Informar, no momento da assinatura do contrato, nome do responsavel (preposto), os contatos de telefone, fax, e-mail ou outro meio habil para comunicag¢do com o TSE, bem como
manter os dados atualizados durante toda a fase de execug¢do da contratagio;
5.1.3.1. Toda a comunicagdo referente a execugdo do objeto sera realizada através do e-mail informado pela Contratada no momento da assinatura do contrato.

5.1.3.2. E obrigagdo da contratada verificar diariamente a caixa de e-mail. A comunicagdo sera considerada recebida apés a confirmagio de entrega automatica encaminhada pelo
Outlook, independentemente de confirmagdo de recebimento por parte da contratada.

5.1.3.3. A comunicagdo s6 serd realizada de forma diversa quando a legislagdo exigir ou quando a contratada demonstrar ao fiscal os motivos que justifiquem a utilizacdo de outra forma.
5.1.4. Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato;
5.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do objeto do Termo de Referéncia;

5.1.6. Fornecer a fiscalizagdo do contrato relagdo nominal, para fins de liberagdo de acesso, relagdo nominal com os respectivos niimeros de documento de identidade de todo o pessoal
envolvido na retirada e entrega dos itens nas dependéncias do CONTRATANTE, em até 3(trés) dias apds a publicacdo do extrato do contrato, bem como informar durante toda a
vigéncia qualquer alteragdo que venha a ocorrer na referida relagdo.

5.1.7. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de segurangca e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do TSE, recomendando-se o uso de
uniforme da empresa, ndo sendo permitido o acesso dos funciondrios que estejam utilizando trajes sumarios (shorts, chinelos de dedo, camisetas regatas ou sem camisa);

5.1.8. Comunicar ao TSE, por escrito, quando verificar condi¢ées inadequadas de execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execu¢do e prestar os
esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais;

5.1.9. Manter o carater confidencial dos dados e informagGes obtidos por qualquer meio ou prestados pelo TSE, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros e
nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a contratada, durante e apds a vigéncia do contrato.

5.1.10. Comprometer-se a fornecer aos seus funcionarios EPIs adequados a execugdo dos servigos e responsabilizar-se por seu uso obrigatério, durante todo periodo de execugdo do
objeto, bem como as ferramentas e os equipamentos necessarios para a execugdo de todos os servigos previstos nesse Termo.

5.1.11. Recompor, reconstituir ou concertar todo e qualquer elemento construtivo, instalagdo ou equipamento que venha a avariar no decorrer da execugdo dos servicos no prazo de até
5 (cinco) dias corridos, contados da notificagdo.

5.1.12. Manter, durante a execugdo do contrato as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagdo.

5.1.12.1. Verificadas irregularidades nas condigdes que ensejaram sua habilitagdo quanto a regularidade fiscal, a contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da
notificagdo da fiscalizagdo, para regularizar a situagdo, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisdo do contrato a critério da Administragao.

5.1.13. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagdo.

5.1.13.1. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados nio transfere a responsabilidade por seu pagamento ao contratante, nem podera onerar o objeto deste
contrato.

5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.2.1. Prestara as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

5.2.2. Acompanbharsj, fiscalizara e atestara a execugdo contratual, bem como indicara as ocorréncias verificadas;

5.2.3. Designara servidor ou comissédo de servidores para fiscalizar a execuc¢do do objeto contratual;

5.2.4. Permitira que os funcionarios da contratada, desde que devidamente identificados, tenham acesso aos locais de execugdo dos servicos;
5.2.5. Recusara qualquer servigo entregue em desacordo com as especificagdes constantes desse Termo de Referéncia ou com defeito;

5.2.6. Efetuara o pagamento a contratada, segundo as condi¢des estabelecidas nesse Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES GERAIS
6.1. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

6.1.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de publicagdo no Didrio Oficial da Unido e duragdo de 12 (doze) meses.

6.2. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.2.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera apresentar declaragio(des) e/ou atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a licitante executou a contento servicos de lavanderia, devendo ser comprovado, no minimo, 20% (vinte por cento) do quantitativo
total estabelecido no item 4 (toalha de mesa) do lote 1 deste Termo de Referéncia e a prestagdo de servi¢os por, no minimo, 12 (doze) meses.

6.2.1.2. Sera admitido o somatdrio de atestados desde que os servigos tenham sido prestados simultaneamente.
6.3 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.3.1. A lavanderia que nao utiliza percloroetileno ou equivalente nos processos de lavagem, devera apresentar declaracdo desta condigdo, ficando dispensada do licenciamento
ambiental no &mbito do Distrito Federal, em razio do baixo potencial poluidor/degradador ou baixo impacto ambiental, nos termos da Resolugdo CONAM n2 10 de 20/12/2017.

6.3.2. Para fins de verificagdo da caracterizagdo do potencial de impacto ambiental, a licitante devera apresentar:

I - declaragdo de que ndo que utiliza percloroetileno ou equivalente, ficando, assim, dispensada do licenciamento ambiental no &mbito do Distrito Federal, em razdo do baixo potencial
poluidor/degradador ou baixo impacto ambiental, nos termos da Resolu¢dao CONAM n® 10 de 20/12/2017; ou

II - Licenciamento Ambiental Simplificado (LAS), nos termos da Resolugdo CONAM n¢ 10 de 20/12/2017, caso utilize percloroetileno ou equivalente.
6.3.3 0 uso de materiais e produtos quimicos devera atender no que couber os critérios de sustentabilidade ambiental.

6.3.4 O detergente em pé a ser utilizado na execugdo dos servigos devera possuir composigdo que respeite os limites de concentragdo maxima de fosforo admitidos na Resolugdo
CONAMA n? 359, de 29/04 /2005

7. PENALIDADES

7.1 Nos termos do artigo 7° da Lei n® 10.520/2002, caso a contratada descumpra total ou parcialmente o objeto contratado, garantida a prévia defesa e o contraditério, ficara sujeita as
seguintes penalidades:

7.1.1 adverténcia;

7.1.2 multa;

7.1.3 impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos. Esta penalidade sera aplicada a contratada que:
7.1.3.1 ensejar o retardamento da execugdo do objeto do contrato;

7.1.3.2 falhar ou fraudar na execugio do contrato;

7.1.3.3 comportar-se de modo inidéneo;

7.1.3.4 fizer declaragdo falsa; ou

7.1.3.5 cometer fraude fiscal.

7.2 Com Fundamento no art. 72 da Lei n® 10.520/2002, as sangdes previstas nos itens 7.1.1 e 7.1.3 poderdo ser aplicadas a contratada, juntamente com as multas convencionais e de
mora, podendo estas serem descontadas dos pagamentos a serem efetuados, apés o encerramento do procedimento de apura¢do de penalidades, e quando cabivel, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos causados a Administrag¢do e das demais cominagoes legais.

7.2.1 Para efeito de aplicagdo das penas de adverténcia e multa, as infragdes sao atribuidos graus, conforme as tabelas seguintes:

GRAU TABELA DE CORRESPONDENCIA
1 Adverténcia
2 1 % sobre o valor total do item contratado.
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3 1,5 % sobre o valor total do item contratado.
4 2,5 % sobre o valor total do item contratado.
5 5% sobre o valor total do item contratado.
TABELA DE INFRACAO
X S LIMITE DE
ITEM DESCRICA( INCIDENCIA = RAI
SCRICAO ¢ ¢ APLICACAO GRAU
1 Deixar de cumprir quaisquer das obrigagdes previstas no edital e ndo elencadas nesta tabela de Por ocorréncia 1
multas -
Deixar de cumprir quaisquer das obrigag¢des previstas no edital e ndo elencadas nesta tabela de A 5 (cinco)
2 P e N Por ocorréncia . 2
multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada pelo fiscal do contrato ocorréncias
5 (cinco)
3 Deixar de cumprir o prazo para iniciar ou entregar os servigos contratados Por dia corrido dias 2
corridos
4 Deixar de cumprir o prazo para refammen_tos dos servigos solicitados no momento do Por dia corrido 3 (tres) dias 3
recebimento corridos
2 (dois) dias
Por dia corrido corridos
6 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais e/ou por e/ou 4
ocorréncia 2 (duas)
ocorréncias
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou P 1 (uma)
7 P . Por ocorréncia L 5
consequencias letais ocorrencia

7.3 Caso a contratada ndo inicie a execugdo dos servigos quando convocada e nas condigdes avencadas, ficard sujeita a multa de mora de 5 % (cinco por cento), sobre o valor total da
contratagdo, por dia de atraso injustificado, limitada sua aplica¢do até o maximo de 2 (dois) dias corridos. Apés o 32 (terceiro) dia, a Administra¢do podera tomar as seguintes medidas:

7.3.1 Os servigos poderdo ser recusados, configurando-se, nesta hipétese a inexecugao total do objeto, estando sujeita a multa de 20% (vinte por cento) do valor total contratado, com as
consequéncias previstas em lei, no ato convocatodrio e no instrumento contratual.

7.3.2 Presente o interesse publico, a Administra¢do podera aceitar a continuidade da execu¢do dos servigos. Nesta hipotese, além da multa de mora, a contratada estara sujeita a

multa por inexecucdo parcial de 5% (cinco por cento) do valor total contratado, com as consequéncias previstas em lei, no ato convocatério e nesse instrumento contratual.

7.4 As multas de mora e por inexecu¢do parcial, quando aplicadas de forma isolada ou concomitante, ndo ultrapassardo o limite de 10% (dez por cento) do valor total contratado,
considerando-se para esse fim cada item como um contrato em apartado.

ANEXO I-I - PRECOS ESTIMADOS E MODELO DE PROPOSTA

Tabela de modelo de proposta - Licitacdo por lote
Razdo Social: E-mail CNPJ:
Endereco: Cidade: CEP: Tel./Fax
Especificagdo Itens Descricdo das Roupas/Pecas Estimativa Anual Unidade Valor(;g;tarlo Valor total (R$)

1 Toga em cetim cor preta 48 un

. ! 2 Toalha de rosto 50 un

Lote 1 Servigo de gem e 3 Toalha de mesa 2.000 kg

passagem
4 Guardanapo de Tecido 35 kg
5 Bandeiras 12 kg
Valor total do lote (R$)

* A licitante deve detalhar a especificagdo do objeto.

Declaragdes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condig¢des necessarias para a prestagdo dos servigos.

ii) Esta empresa declara que nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto

desta Licitacao.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagdo da presente proposta implica na plena aceitagdo das condi¢des estabelecidas no Edital e seus Anexos

Validade da Proposta:

0 prazo de validade desta proposta é de 60 ( sessenta) dias, contados da data de abertura do Pregao.

Local e data

Nome do Responsavel Legal

Cargo/Fungéo

ANEXO I-1I - LISTA DE VERIFICACAO

LISTA DE VERIFICACAO - RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS PRODUTOS

(Contratada: (CNPJ:

IProcesso:
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IContrato: TSE n° VIGENCIA: PRORROGAVEL: () Sim (X) Nio

Objeto: Prestagdo de servigo de lavanderia

[Fiscais Técnicos:

Titular:
1° Substituto:

2° Substituto:

IMés de referéncia:

ANALISE DOS ASPECTOS QUANTITATIVOS

ITEM QUESTIONAMENTOS Sim [Nao

O quantitativo de produto entregue pela
Contratada corresponde ao total solicitado?

PARECER DA FISCALIZACAO

A contratada ATENDEU aos aspectos
quantitativos da execugdo do objeto?

ANALISE DOS ASPECTOS QUALITATIVOS

Houve extravio de algum item enviado a
avanderia?

[Foi observado o prazo para devolugdes dos itens

" .
enviados?

5 Os itens enviados a lavanderia foram devolvidos
sem avarias?

n s itens enviados a lavanderia foram entregues

avados e passados?

PARECER DA FISCALIZACAO

A contratada ATENDEU aos aspectos qualitativos da execugdo
ido objeto?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

[Houve o registro de ocorréncias durante a execugdo do Objeto?

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

[Efctuada a anlise de conformidade do objeto com as especificagdes do Termo de

IRECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO ()

INAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO ()

Referéncia, quanto aos aspectos quantitativos ¢ qualitativos, a fiscaliza¢do decide por:

O presente Termo de Recebimento Definitivo segue acompanhada dos seguintes
documentos:

IDA CONTRATADA:

DA FISCALIZACAO:

FRANCISCA UIARA ALVES ANDRADE
TECNICO(A) JUDICIARIO(A)

\i] Documento assinado eletronicamente em 26/02 /2019, as 18:53, conforme art. 12, §2°, 111, b, da Lei 11.419/2006.

=]
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