06/11/2020 SEI/TSE - 1057870 - Projeto Basico

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
1. OBJETO

Prestacdo de servigos de chaveiro, que inclui o fornecimento de chaves, pecas e componentes de fechaduras de portas,
mobiliarios e veiculos, para atendimento aos diversos setores do Tribunal Superior Eleitoral pelo periodo de 12 (doze)
meses, consoante especificagdes, exigéncias e prazos deste Projeto Basico.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Os motivos que levaram a presente contratagdo, as justificativas para solugio adotada, as quantidades definidas e demais
questdes afetas a esse Projeto Basico foram apresentadas no Estudo Preliminar ( 0993423).

Quantidade
Lote Item DESCRICAO / ESPECIFICACOES anual
estimada
MATERIAL
(insumos para confecgio das chaves)
Coépia de chaves simples (gaveteiros,
1 Py 300
armarios, cadeados, cofres e portas);
2 Copia de chave simples de veiculos; 05

SERVICOS

Modelagem de chave  simples
3 (gaveteiros, armarios, cadeados, 100
cofres e portas);

Modelagem de chave simples de

4 . 05
veiculo;
1 Troca de segredo de fechadura
simples
5 50

(gaveteiros, armarios, cadeados,
cofres e portas);

Abertura de fechaduras simples
6 (gaveteiros, armarios, cadeados, 50
cofres e portas);

Abertura de fechadura de porta de

7 . 05
veiculo;
Conserto e regulagem dos

8 mecanismos de travamento de 50

fechaduras simples (gaveteiros,
armarios, cadeados, cofres e portas).

3.1 DO FORNECIMENTO DOS MATERIAIS E DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

3.1.1 A prestagdo de servigos de chaveiro inclui o fornecimento de chaves e componentes para as fechaduras diversas. O
servigo devera ser realizado por profissional(is) qualificado(s) sob inteira responsabilidade da Contratada.

3.1.2 A solicitagdo para prestagio de servigos pela contratada sera mediante telefone ou mensagem eletronica.

3.1.2.1 A solicitagdo para prestagdo de servicos terd o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas corridas para
atendimento.

3.1.2.2 O inicio do prazo para atendimento sera o horario do recebimento da solicitagdo pela CONTRATADA.

3.1.2.3 Os casos considerados emergenciais deverdo ser prontamente atendidos (no prazo maximo de 2 horas apés a
solicitagdo),

3.1.2.4 Os casos considerados emergenciais deverdo ser limitados a 20 (vinte) atendimentos durante a execu¢do do
contrato.
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3.1.3 0 atendimento devera ser prestado no TSE, localizado no Setor de Administracdo Federal Sul - SAFS, Quadra 7, Lotes 1
e 2, Brasilia - DF, de segunda a sexta-feira, das 8 as 18 horas e, para chamados emergenciais, observado o prazo maximo
de 2 horas descrito no item 3.1.2.3, qualquer dia da semana, por 24 horas, incluindo sabado, domingo e feriado.

3.1.4 Qualquer servico somente poderd ser atendido mediante solicitagdo do fiscal titular ou fiscal(is)-substituto(s) do
contrato.

3.2. RECEBIMENTO PELO TSE

3.2.1. O termo de recebimento provisorio sera efetuado por meio de assinatura de ordem de servigo.

3.2.2. O fiscal técnico ou comissdo designada terdo o prazo de 04 (quatro) dias uteis para emitir o Termo de Recebimento
Definitivo - TRD, em duas vias, e remeter o processo ao fiscal administrativo. O TRD compreenderad a verificagdo da
conformidade do objeto executado por meio das analises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de Verificacdo.

3.2.2.1. A Lista de Verificacdo evidenciara as avaliagdes e conclusdes realizadas pela fiscalizacdo sobre a conformidade dos
servicos prestados, compreendendo a verificacdo dos seguintes aspectos:

a) conferéncia do quantitativo contratado;
b) conferéncia do aspecto qualitativo, conforme a especificagdo prevista nesse Termo e na proposta de prego;

3.2.2.2. Todas as evidéncias de descumprimento das obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, pela Contratada deverdo
constar do TRD para viabilizar a apuragdo da importincia exata a pagar.

3.2.3 Os servicos somente serdo aceitos se possibilitarem a abertura e fechamento de fechaduras de portas, mobilidrios e
veiculos, com minimo de esfor¢o e sem travamento.

3.2.3.1 A Contratada devera refazer ou corrigir os servicos nio aprovados pela fiscalizagio e cumprir as obrigacdes
pendentes em até 02 (dois) dias tteis, contados da notificagao.

3.2.3.2 Decorrido o prazo ou sanada a incorrecdo apontada pela fiscalizagdo sera reaberto novo prazo para emissdo do
TRD.

3.2.4. A fiscalizagdo que sera realizada pelo TSE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragido, em conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/93.

4. AS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 Prestar os servigos nos locais indicados pelo fiscal do contrato na ordem de servico;

4.2 Responsabilizar-se pelos danos causados a bens e(ou) instalagdes do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento do CONTRATANTE, objetos deste Projeto Basico, garantido o contraditério e a ampla defesa;

4.3 Indicar, quando da assinatura do contrato, o nome do responsavel/preposto, os contatos de telefone, e-mail ou outro
meio habil para comunicagdo com o TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a fase de execucgdo da
contratacgao;

4.3.1. Toda a comunicagdo referente a execugdo do objeto sera realizada através do e-mail informado pela Contratada no
momento da assinatura do contrato.

4.3.2. A comunicagdo sera considerada recebida apds a confirmagdo de entrega automdatica encaminhada pelo Outlook,
independentemente de confirmacido de recebimento por parte da contratada, ficando sob sua responsabilidade a verificacdo
da conta de e-mail

4.3.3. A comunicacdo s6 sera realizada de forma diversa quando a legislagio exigir ou quando a contratada demonstrar ao
fiscal os motivos que justifiquem a utilizagdo de outra forma.

4.4 Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de seguranca e disciplina, durante o periodo de
permanéncia nas dependéncias do CONTRATANTE, recomendando-se o uso de cracha da empresa, ndo sendo permitido o
acesso dos funcionarios que estejam utilizando trajes sumarios (shorts, camisetas regatas, sem camisa, bonés ou usando
chinelos de dedo), conforme Ordem de Servigo n° 141/1997.

4.5 Manter, durante a execugdo deste contrato, as condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagao.

4.5.1 Verificadas irregularidades nas condi¢cdes que ensejaram sua habilitagdo quanto a regularidade fiscal, a CONTRATADA
terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado da notificacdo da fiscalizagdo, para regularizar a situa¢do, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisdo do contrato a critério da Administragao.

4.6 Executar, com observagdo dos prazos e exigéncias, as obriga¢des constantes do objeto deste Projeto Basico;
4.7 Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execugdo dos servigos objetos deste Projeto Basico;
4.8 Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato;

4.9 Comunicar ao TSE, por escrito, quando verificar condi¢cdes inadequadas de execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos
que possam prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais;
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4.10 Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos de qualquer forma ou prestadas pelo TSE, ndo os
divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros, bem como a quaisquer pessoas ligadas direta ou
indiretamente a contratada, durante e apds a vigéncia do contrato.

4.11 Fornecer aos seus funcionarios EPIs adequados a execugdo dos servicos e responsabilizar-se por seu uso obrigatorio,
durante todo periodo de execugdo dos servigos, bem como as ferramentas e os equipamentos necessarios para a execu¢iao
de todos os servigos previstos neste Projeto;

4.12 Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagao.

4.13 A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos suportados néo transfere a responsabilidade por seu
pagamento ao contratante, nem podera onerar o objeto do contrato.

4.13.1. No caso de fornecimento de bens importados, a contratada deve apresentar a documentagdo que comprove a origem
dos bens e a quitagdo dos tributos de importagdo a eles referentes.

5. DA GARANTIA:

5.1 O prazo da garantia dos materiais e servicos serd de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos a contar da data do
recebimento do material e/ou da conclusio do servigo, que é a garantia usual de mercado.

5.1.1 Caso haja algum problema durante o periodo de garantia, a CONTRATADA devera refazer os servicos ou substituir os
materiais no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis do recebimento da notificacdo pela CONTRATADA.

5.1.2 O custo e a responsabilidade pelo recolhimento e a entrega do produto que apresentar defeito durante o prazo de
garantia sera da CONTRATADA.

6. DA VIGENCIA

6.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data da publica¢do do seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd efetuado mensalmente até o 82 (oitavo) dia til, a partir da atestagdo da nota fiscal/fatura pelo
servidor responsavel, com a emissdo de ordem bancéria para o crédito em conta corrente da CONTRATADA, observada a
ordem cronolégica estabelecida no art. 52 da Lei n2 8.666/93.

7.1.1. O atesto do objeto contratado se dara pelo fiscal administrativo, designado pela autoridade competente, por meio da
emissdo de Nota Técnica de Atesto - NTA, conforme previsto na IN n® 14/2017 - TSE. O fiscal administrativo terd o prazo de 2
(dois) dias tteis para emitir a NTA e remeter o processo a CEOFI, contados do recebimento do documento fiscal, do Termo
de Recebimento Definitivo - TRD e dos demais documentos exigidos para liquidacdo e pagamento da despesa.

7.1.2. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentagio exigida para liquidagido e pagamento em até 10
dias, contados do TRD.

7.2. Caso o valor contratado ndo seja superior a R$ 17.600,00 , o pagamento sera efetuado até o 52 (quinto) dia util, a partir
da apresentacgdo da fatura, conforme § 32 do art. 52 da Lei n® 8.666/93.

7.3. Na fase de liquidagdo e pagamento da despesa, a unidade de execugdo orgamentaria e financeira realizara consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sitios de cada 6rgao regulador, com fins de verificar a regularidade da
contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico ¢ a Justica Trabalhista.

8. SUBCONTRATAGCAQ
8.1. E vedado a contratada transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitacio.
9 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1 Designar servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execu¢do do objeto contratual;

9.2 Credenciar os empregados da CONTRATADA, a fim de permitir-lhes o livre acesso ao local onde serdo prestados os
Servigos;

9.3 Proporcionar as condigdes necessarias a boa execuc¢do do contrato;
9.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venha a ser solicitados pela CONTRATADA;
9.5 Acompanbhar, fiscalizar e atestar a execugdo contratual, bem como indicar as ocorréncias verificadas;

9.6 Permitir que os funcionarios da CONTRATADA, desde que devidamente identificados, tenham acesso aos locais de
execucdo dos servigos;

9.7 Recusar qualquer material entregue e servico realizado em desacordo com as especificagdes constantes do Projeto
Basico ou com defeito;

9.8 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, segundo as condi¢des estabelecidas nesse Projeto Basico.

9.9. Realizar reunido inaugural antes do inicio efetivo da prestagdo de servigo entre a fiscalizacdo e a Contratada e juntar
aos autos posteriormente a ata de reunido, com informacdes sobre participantes e assuntos discutidos.
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10 PENALIDADES

10.1 Caso a CONTRATADA descumpra total ou parcialmente o objeto contratado, garantida a prévia defesa e o contraditorio,
ficara sujeita as seguintes penalidades:

10.1.1 Adverténcia;
10.1.2 Multa;

10.1.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de licitar e contratar com a Administragio pelo
prazo de até 2 (dois) anos; e

10.2 As sangdes previstas nos subitens 10.1.1 e 10.1.3, poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, juntamente com as multas
convencionais e de mora, descontando-as dos pagamentos a serem efetuados, sem prejuizo do ressarcimento dos danos
causado a Administragdo e das demais cominagdes legais.

10.2.1 A CONTRATADA, durante a execug¢do do contrato, ficara sujeita a adverténcia e multa de mora, variavel de acordo com
a gravidade dos casos a seguir.

10.2.2 Para efeito de aplicacdo de adverténcia e multa, as infra¢des sao atribuidos graus, conforme as tabelas 1 e 2 a seguir:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 Adverténcia

2 Multa de 0,2% sobre o valor mensal.*

3 Multa de 0,4% sobre o valor mensal.*

4 Multa de 0,8% sobre o valor mensal.*
TABELA 2
ITEM DESCRICAO GRAU

Deixar de cumprir quaisquer dos

1 itens deste Projeto Basico ndo 1

previstos nesta tabela de multas
por ocorréncia.

Deixar de cumprir determinagio
formal ou instru¢do do fiscalizador,
2 por ocorréncia, limitada sua 2
aplicagdo até o maximo de 5
(cinco) ocorréncias.

Deixar de cumprir quaisquer dos
itens deste Projeto Basico ndo
previstos nesta tabela de multa,
ap6s reincidéncia formalmente
notificada pelo 6rgdo fiscalizador,
por ocorréncia.

Deixar de cumprir o prazo para
solucdo dos casos emergenciais,
limitada sua aplicagdo até o
maximo de 3 (trés) ocorréncias.

Deixar de cumprir o prazo
constante no item 5.1.1, por
5 ocorréncia, limitada sua aplicagdo 4
até o maximo de 5 (cinco)
ocorreéncias.

Observagao: *0 valor mensal de que trata a tabela 1 deste item, refere-se ao valor total estimado do contrato dividido por
12 (doze) meses.
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10.2.3. Caso a CONTRATADA ndo inicie a execugdo dos servigos quando convocada e nas condi¢des avencadas, ficara sujeita
a multa de mora de 0,5% (meio por cento), sobre o valor total da contratacdo, por dia de atraso injustificado, limitada sua
aplicacdo até o maximo de 05 (cinco) dias corridos. Apdés o 52 (quinto) dia, a Administracdo poderd tomar as seguintes
medidas:

10.2.4. Os servigos poderdo ser recusados, configurando-se, nesta hipotese a inexecugdo total do objeto, com a aplicagdo da
multa de 20% (vinte por cento) do valor total contratado, com as consequéncias previstas em lei, no ato convocatério e no
instrumento contratual. Esse item também se aplica, caso a CONTRATADA infrinja os itens 2, 4 ou 5 da tabela 2.

10.2.5. Presente o interesse publico, a Administracdo poderd aceitar a continuidade da execugido dos servigos. Nesta
hipétese, a CONTRATADA estara sujeita a multa por inexecugdo parcial de 5% (cinco por cento) do valor total contratado,
com as consequéncias previstas em lei, no ato convocatério e nesse instrumento contratual.

10.3. As multas de mora e por inexecug¢do parcial ndo ultrapassardo o limite de 10% (dez por cento) do valor total
contratado, considerando-se para esse fim cada item como um contrato em apartado.

10.4. Na aplicagdo das penalidades previstas nesta Clausula a autoridade competente podera se valer dos principios da
proporcionalidade, da razoabilidade, e da prevaléncia e indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de
circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados;

10.4.1. A CONTRATADA, quando ndo puder cumprir os prazos estipulados para a execucdo dos servicos, total ou
parcialmente, devera apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, e em documento contemporaneo a sua
ocorréncia, acompanhada de pedido de prorrogacido, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condigdes deste contrato, ou que impega a sua
execucdo, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragdo;

10.4.1. Se a CONTRATADA ndo recolher o valor da multa que lhe for aplicada, dentro de 5 (cinco) dias tteis a contar da data
da intimagdo para o pagamento, a importincia sera descontada automaticamente, ou ajuizada a divida, consoante o § 32 do
art. 86 e § 12 do art. 87 da Lei n? 8.666/93, acrescida de juros moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més;

10.4.2. O CONTRATANTE promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta a CONTRATADA;
10.4.3. 0 periodo de atraso sera contado em dias corridos.

10.5. Fica estabelecido que os casos omissos serdo resolvidos entre as partes contratantes, respeitados o objeto do presente
contrato, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria, em especial a Lei n? 8.666/93, aplicando-lhes, quando for o
caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des do Direito Privado;

10.6. Os atos administrativos de aplicacdo das sang¢des, com excegdo de adverténcia, multa de mora e convencional, serao
publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.

11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1. A CONTRATADA devera, quanto ao fornecimento de chaves, pecas e componentes de fechaduras de portas, mobilidrios
e veiculos, promover a destinagdo final ambientalmente adequada de tais produtos, ap6s o término de sua respectiva vida
util, em conformidade com o inciso VIII do artigo 32 da Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n? 12.305/2010).

11.2. O CONTRATANTE podera disponibilizar a CONTRATADA os servicos de coleta de residuos sélidos urbanos, de acordo
com o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos do Tribunal Superior Eleitoral.

11.3. A CONTRATADA respondera pelos prejuizos causados ao CONTRATANTE, em virtude do descumprimento do disposto
neste capitulo e efetivagdo de descarte ambiental inadequado por qualquer motivo.
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IANEXO - I-I - MODELO DE PROPOSTA

Razio Social:

[Enderego:
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Planilhas de formagao de pregos:

Lote|ltem

DESCRICAO /
ESPECIFICACOES

TDE
Q Valor
anual er e
. (Unitario
estimada

'Valor Total|

MATERIAL

(insumos para confec¢do das chaves)

Copia de chaves simples
(gaveteiros, armarios, cadeados,
coftes e portas)

300

Copia de chave simples de veiculos

05

SERVICOS

Modelagem de chave simples
(gaveteiros, armarios, cadeados,
coftes e portas)

100

Modelagem de chave simples de
veiculo

05

Troca de segredo de fechadura
simples

(gaveteiros, armarios, cadeados,
coftes e portas)

50

Abertura de fechaduras simples
(gaveteiros, armarios, cadeados,
coftes e portas)

50

Abertura de fechadura de porta de
veiculo

05

Conserto e regulagem dos
mecanismos de travamento de
fechaduras simples (gaveteiros,

armarios, cadeados, cofies e
portas)

50

VALOR GLOBAL

* A licitante deve detalhar a especificacdo do objeto a ser fornecido ou prestado.
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Declaragdes:
i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagdo dos servigos.

ii) Esta empresa declara que nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidente
desta Licitagdo.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagdo da presente proposta implica na plena aceitagdo das condicdes estabelecidas no Edital e seus £

IValidade da Proposta:

O prazo de validade desta proposta ¢ de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura do Prego.

Local e data

Nome do Responsavel Legal

Cargo/Fungdo

ANEXO - I-11
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SEI/TSE - 1057870 - Projeto Basico

LISTA DE VERIFICAGAO - RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS SERVICOS

CONTRATADA: CNPJ:

CONTRATO: VIGENCIA: PRORROGAVEL: ( )Sim ( ) Nio
OBJETO:

FISCAIS TECNICOS

Titular:

12 Substituto:
29 Substituto:

FISCAIS ADMINISTRATIVOS:
Titular:

12 Substituto:

22 Substituto:

ANALISE DOS ASPECTOS QUANTITATIVOS

ITEM CRITERIOS DE CONFERENCIA
1 0 material/servico foi entregue no quantitativo previsto contratualmente?
PARECER DA FISCALIZACAOQ

A CONTRATADA ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO
A CONTRATADA NAO ATENDEU A0S ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO (vide observacdes no Relatério de Ocorréncias
ANALISE DOS ASPECTOS QUALITATIVOS

ITEM CRITERIOS DE CONFERENCIA
1 |O material/servigo foi entregue no prazo previsto contratualmente?

2 |O material/servigo foi entregue no local previsto contratualmente?

3 |0 material/servigo entregue permite a execugdo de abertura e fechamento de portas, mobiliarios e veiculos, com 0 minimo esforgo € sem travamentc

4 |A CONTRATADA foi notificada por escrito dos materiais/produtos em desacordo?

7 Houve danos causados a bens e/ou instalagdes do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de culpa ou dolo dos profissionais ou prepostos
para executar a entrega do objeto contratado?

8 Os empregados da CONTRATADA respeitaram os regulamentos de seguranga e disciplina, durante o periodo de permanéncia nas dependéncias d

ICONTRATANTE, inclusive utilizando trajes adequados?

PARECER DA FISCALIZACAO
A CONTRATADA ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO
A CONTRATADA NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO (vide observacdes no Relatério de Ocorréncias)
RELATORIO DE OCORRENCIAS

| NAO HOUVE 0 REGISTRO DE OCORRENCIAS DURANTE A EXECUCAQ DO OBJETO
RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO
Efetuada a andlise de conformidade do objeto com as especificagcGes do Projeto Bdsico, quanto aos aspectos quantitativos e qualitativos, a fiscalizacdo
RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

SERGIO LUIZ TEIXEIRA R
CHEFE DA SECAO DE SEGURANCA ORGANICA

Documento assinado eletronicamente em 06/06/2019, as 15:45, conforme art. 12, §29, 111, b, da Lei 11.419/2006.

0]

+ A autenticidade do documento pode ser conferida em
® https://sei.tse.jus.br/sei/controlador externo.php?

Criado por ana.rodrigues, versdo 11 por felicio.sonoda em 05/06/2019 17:34:19.
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