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SEI/TSE - 2051187 - Projeto Basico

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
PROJETO BASICO - PRESTACAO DE SERVICO

1-OBJETO

1.1. Fornecimento de refei¢cdes (jantar), com acompanhamento de bebidas aos
Senhores Ministros e Juizes Auxiliares nos dias em que ocorrerem sessoes
plenarias e administrativas, no periodo da noite, no Tribunal Superior
Eleitoral, pelo periodo de 2 (dois) meses, conforme especificagdes, prazos e
condi¢oes indicadas neste Projeto Basico.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacao visa promover o fornecimento de refeicdes (jantar e
sobremesa) em forma de Buffet como Self service (a possibilidade de servir o
prato, de acordo com as opg¢des que serdo disponibilizadas no buffet e a
quantidade servida sera para 9 pessoas), com acompanhamento de bebida fria,
aos Senhores Ministros e Juizes Auxiliares nos dias em que ocorrerem Sessdes
Plenarias e Administrativas no TSE, no periodo da noite, somente por 2 (dois)
meses, visto que o processo licitatério encontra-se em tramitacdo sem "garantia”
de conclusdo nesse periodo.

2.1.2 O fornecimento em epigrafe complementa a prestacao dos servicos de
copeiragem de forma plena aos Senhores Ministros, pois as
referidas sessdes ndo tém hora certa para encerrarem e costumam tomar
varias horas da noite, sendo assim, é indispensavel que haja refeicoes a
disposicdo para a continuidade dos trabalhos sem perda de tempo com
deslocamentos e "logistica" para os Senhores Ministros se alimentarem, o
que contribui para a produtividade, conclusao da pauta estabelecida e a
mitigacdo de riscos por atrasos.

2.2. A empresa contratada devera possuir sede ou filial no Distrito Federal em
virtude dos seguintes fatores:

2.2.1. Os alimentos objetos deste Projeto Basico devem ser preparados no
mesmo dia de seu consumo.

2.2.2. Ha necessidade de realizar inspe¢des esporadicas as instalacdes da
Contratada para verificar as condi¢des higiénicas e sanitdrias, assim como o
cumprimento das boas praticas pelos manipuladores dos alimentos, tais
como o uso de avental, luvas e toucas. A sede da empresa fora do Distrito
Federal, impossibilita a Administracdo efetuar as inspe¢des exigidas
em razao dos gastos com passagens aéreas/terrestres e possivel pagamento
de diarias para o servidor responsavel pela inspecao.

2.3. A quantidade foi determinada com base no nimero médio de sessdes por
més e na quantidade de pessoas por jantar, assim sendo:
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2.3.1. Quantidade total de refeicdes = 8 (semanas) X 9 (7 Ministros e 2 Juizes
Auxiliares) X 1 (nimero de Sessdes noturnas por semana) + uma refeicao
excedente = 73 refeicdes. Quantidade total de Bebidas = 8 X (semanas) X 9
(7 Ministros e 2 Juizes Auxiliares) X 1 (numero de Sessdes noturnas
da semana) X 2 (quantidade por autoridade) + 2 bebidas excedentes = 144.

2.3.2. As 13 (treze) semanas referidas no item anterior, indicam as semanas
com previsao de realizacdo de Sessdes Judiciais.

2.3.3 Embora o formato de Buffet na modalidade Self service seja coletivo, a
precificagdo por pessoa é a maneira mais assertiva, justa e convencional das
empresas concorrem, tanto que o comum de mercado neste setor sdo os
buffet's de festas e eventos elaborarem seus orcamentos a seus pretensos
clientes com base no numero de pessoas. Sabe-se que as empresas do setor,
com seu Know How, tém condi¢cOes e ferramentas para estimar a quantidade
a ser servida com base no numero e perfil das pessoas e, assim, ofertar um
preco realista, exequivel e competitivo. Sendo assim, o parametro minimo
de peso para uma refeicdo a ser utilizado por essa contratagdo sera de 600
gramas por pessoa, sendo que para a proteina devera corresponder a no
minimo 150 gramas.

2.4 Os itens foram agrupados em lote Unico, tendo em vista economia de escala
nas propostas dos interessados, maior atratividade para empresas do ramo de
refeicoes, o fato da quantidade de bebidas frias requerida nao ser capaz de atrair
empresas especializadas, mitigacdo do risco de falhas no fornecimento, além de
contribuir com a eficiéncia operacional na gestdo do préprio fornecimento e nao
representar qualquer risco a economicidade.

3 - DESCRICAO DO OBJETO

_ | UNIDADE
ITEM | ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE TOTAL
MEDIDA

Refeicdo (jantar
e sobremesa)

Bebidas frias:
Suco de laranja
natural ou suco
de polpa: acerola,
caju, uva e
morango (jarra 2
litros); ou 4gua
Lote mineral com gas/
unico 9 4gua mineral sem
gas 500ml; ou
agua tonica
350ml; ou
Refrigerante Cola
Zero Calorias
350ml; ou
Refrigerante Cola
350ml; ou chas
diversos.

Pessoa 73

Unidade 146
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3.1. As quantidades foram estimadas com base no quantitativo de Ministros e
Juizes Auxiliares e no quantitativo previsto de Sessdes Plenarias noturnas, sendo
que o fornecimento e o pagamento serao conforme demanda.

3.2. O parametro minimo de peso para uma refeicio a ser utilizado por essa
contratacdo é de 600 gramas por pessoa, sendo que a proteina animal devera
corresponder a no minimo 150 gramas.

3.3. As refeicoes deverdo ser servidas no formato Buffet com Self service (a
possibilidade de servir o seu proprio prato, de acordo com as opg¢des que
serdo disponibilizadas no buffet).

3.3.1. O sistema de buffet ndo compreende o servico de garcom nem o
fornecimento de talheres, pratos, toalhas, copos e decora¢gdes de mesa por
parte da empresa contratada.

3.4. No cardapio sugerido pela contratada e no fornecimento deverao constar:

3.4.1. Uma salada, com no minimo dois tipos de hortalica folhosa e duas
hortalicas cruas.

3.4.2. Dois tipos de arroz, sendo um arroz branco e um tipo livre.

3.4.3. Um tipo de carne vermelha (filé mignon, carne de sol de 12,
picanha, Lagarto, alcatra), um tipo de carne de ave (peito de frango, filé de
frango), e/ou um tipo de peixe (filé de salmao, filé de dourado, filé de robalo,
abadejo, dourado, papaterra, namorado, cagao, bacalhau, camacgao).

3.4.4. Um tipo de massa.
3.4.5. Dois tipos de molho para salada, além de vinagre e azeite.

3.4.6. Uma guarnicdo com hortalicas variadas (ao vapor, refogadas, sautg,
ao forno, etc).

3.4.7. Uma porgao de tubérculo cozida na manteiga.

3.4.8. Quatro tipos de frutas inteiras (banana prata, kiwi, meldo, mamao,
melancia, manga, uva)

3.4.9. Uma bebida fria:

3.4.9.1. Suco produzido com polpa de fruta (acerola, caju, uva e
morango) e/ou suco de laranja natural (jarra 2 litros).

3.4.9.2. Agua mineral com gas e sem gas de 500ml.
3.4.9.3. Agua tonica 350ml.
3.4.9.4. Chas diversos.
3.4.9.5. Refrigerante Cola Zero Calorias 350ml.
3.4.9.6. Refrigerante Cola 350ml.

3.4.10. Paes.

3.4.11. Uma caponata.

3.5. O cardapio de que trata o item 3.2 devera ser elaborado pela contratada
considerando as opcoes sugeridas no Capitulo 13 deste Projeto Basico, nio
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3.6 A excegdo do arroz branco, a CONTRATADA nio podera repetir preparacgdes
dentro do periodo de duas semanas, salvo a pedido do fiscal do contrato.

3.7. Podera haver alteracdo no cardapio caso algum Ministro tenha alergia a
algum item sugerido mediante comunicado com a antecedéncia prevista no item
4.1.

3.8. O fornecimento de suco obedecera as seguintes quantidades: 2 (duas)
jarras de 2 litros cada, por cardapio, quando solicitado.

4 - PEDIDO E FORNECIMENTO

41. O pedido para fornecimento da refeicio sera encaminhado a empresa,
mediante e-mail ou oficio, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, até as
17h, contendo os dias da semana, a quantidade de pessoas e o horario para
entrega.

4.2. A empresa devera encaminhar, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
uteis, por meio de e-mail ou oficio, o cardapio que sera fornecido na semana para
autorizacdo da fiscalizacao. A fiscalizacdo tera até as 15h, do dia util anterior ao
fornecimento, para autorizar ou modificar o carddpio, dando ciéncia a
contratada.

4.3. O fornecimento dar-se-a ordinariamente as tercas-feiras ou, eventualmente,
em outro dia da semana por ocasido de convocacao de sessdo extraordindria, em
horario a partir das 17h, indicado no pedido para fornecimento da refeicdo e
bebida descrito no item 4.1, na copa do subsolo do edificio sede do TSE,
localizado no Setor de Administracao Federal Sul - SAFS, Quadra 07, Lotes 01/02,
Brasilia/DF, devidamente acompanhada de recibo, em duas vias, contendo a
descrigcdo dos alimentos entregues e seus respectivos quantitativos.

4.3.1. A entrega dos pedidos serd acompanhada por servidor da Secao de
Gestao de Servicos Gerais e Técnicos - Seget, que promovera a assinatura do
recibo, que tera efeito de recebimento provisorio, cuja via original ficara
com a Contratada e, a cdpia, com o servidor responsavel.

4.3.2. O colaborador titular do cargo de Encarregado dos Servicos de
Copeiragem acompanhara o servidor da Secao de Gestao de Servigos Gerais
e Técnicos - Seget na entrega dos alimentos, aferindo e indicando se os
alimentos estdo de acordo ou, se for o caso, em desacordo com o cardapio
aprovado ou impréprios ao consumo.

4.3.3. A Contratada devera refazer ou corrigir os servigos ndo aprovados
pela fiscalizacdo e cumprir as obrigacdes pendentes em até 2 (duas)
horas, contadas da avaliagdo prevista nos itens 4.3.1 e 4.3.2 deste Projeto
Basico.

4.4. A contratada deverd prezar pela qualidade dos alimentos, sem perder de
vista a disposicao e apresentacdo dos itens.

4.5. Os alimentos deverdao ser acondicionados em travessas fornecidas pela
contratada, lacradas com filme de PVC ou outro material que possua a mesma
funcionalidade.

4.5.1 As travessas ficardo disponiveis na copa do subsolo do TSE para que a
empresa possa busca-las a partir do dia seguinte ao da entrega das
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5 - SUBSTITUICAO

5.1. Os alimentos que estiverem em desacordo com o carddpio aprovado ou
improprios ao consumo nao serao recebidos, devendo a empresa responder
pelas divergéncias detectadas e repor os alimentos em desacordo no prazo
maximo de 2 horas, e, se for o caso, arcar com as penalidades aplicaveis previstas
em lei e no contrato.

6 - INSPECOES PERIODICAS

6.1. Durante toda a execucao do contrato, a empresa contratada devera manter a
regularidade de suas praticas em obediéncia as normas constantes do subitem
6.2 deste Projeto Basico.

6.2. Poderdo ser realizadas inspe¢des esporadicas nas instalacbes da empresa
que vier a ser contratada visando atestar a manutenc¢do das condi¢des higiénico-
sanitarias, as boas praticas de fabricacdo e outras condicdes requeridas para a
execucdo dos servicos objeto deste Projeto Basico.

6.2.1. As inspegdes periddicas ndo serdo precedidas de aviso, ndo havendo a
necessidade da presencga de nutricionista da empresa.

6.3. Caso sejam verificadas irregularidades, a Contratada estara sujeita a rescisao
contratual, conforme o disposto no Anexo Documento Apartado - Penalidades
(1967063).

6.3.1. Na hipotese de verificacdo de ocorréncia de pratica irregular por
parte da Contratada, o Contratante notificard os O6rgdos de vigilancia
sanitaria do Distrito Federal.

6.4. A fiscalizagdo que sera realizada pelo TSE ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 66
da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacdes
constantes deste Projeto Basico.

7.2. Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

7.3. Fornecer os alimentos e bebidas nas quantidades solicitadas, observando os
prazos ajustados, e efetuar a troca dos produtos que porventura apresentarem
algum tipo de irregularidade.

7.4. Na hipotese de interrupg¢do no fornecimento, atraso na entrega e/ou a nado
substituicdo dos alimentos no prazo descrito no item 5, a contratada ficara
obrigada a apresentar justificativa por escrito, no prazo de 48 horas, a contar da
ocorréncia, para avaliagdo por parte da fiscalizacdo do contrato, que adotara as
providéncias que se fizerem necessarias.
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7.4.1. A ndo apresentacao de justificativa no prazo acima citado ou a
apresentacao de justificativa improcedente implicardo a instauragdo de
procedimento para aplicagdo das sangdes previstas em lei e no contrato.

7.5. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a bens e/ou instalagdes do
CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de culpa ou dolo dos profissionais
ou prepostos destacados para executar a entrega do objeto contratado.

7.6. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de
seguranca e disciplina, durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do
CONTRATANTE, recomendando-se o uso de uniforme da empresa, ndo sendo
permitido o acesso dos funcionarios que estejam utilizando trajes sumadrios
(shorts, camisetas regatas, chinelos ou sem camisa).

7.7. Manter, durante o periodo de vigéncia do ajuste, todas as condi¢des que
ensejaram a sua contratacdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal
e a capacidade técnica, condi¢des higiénico-sanitdrias das instala¢des, bem como
as condicdes de higiene pessoal dos funciondrios.

7.7.1. Verificadas irregularidades nas condicdes que ensejaram sua
habilitacdo, a contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado
da notificagdo da fiscalizacdo, para regularizar a situacdo, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisdo do contrato a
critério da Administragao.

7.8. Realizar o preparo e a entrega dos alimentos seguindo as normas legais
vigentes (Instrucao Normativa DIVISA/SVS n? 4 de 15/12/2014, RDC 275/2002
e RDC 216/2004).

7.9. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo dos servicos
contratados.

7.10. Informar, antes da assinatura do instrumento contratual, o nome do
responsavel, o(s) numero(s) de telefone, o e-mail e/ou outro meio habil para
comunicacdo com o TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a
fase de execucao da contratagdo.

7.11. Comunicar ao Contratante, por escrito, em até 1 (um) dia util, quando
verificar condi¢cdes inadequadas de execucdao do objeto ou a iminéncia de fatos
que possam prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem
solicitados pelos fiscais.

7.12. Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos de qualquer
forma ou prestadas pelo TSE, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou
mencionando a terceiros, bem como a quaisquer pessoas ligadas direta ou
indiretamente a contratada, durante e apds a vigéncia do contrato, observados
ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de
Protecdo de Dados).

7.13. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacao.

7.14. A inadimpléncia da contratada aos encargos suportados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao contratante, nem poderda onerar o
objeto do contrato.

7.15. Iniciar a execucdo do contrato na semana seguinte, contados da notificacdo
do TSE, ap6s a publicacio de extrato na imprensa oficial.
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7.16. Fornecer mascaras N95 aos seus funcionarios, em quantidade
suficiente, para ingresso e permanéncia nas dependéncias do TSE, em atengdo
aos protocolos sanitdrios observados pelo Contratante em decorréncia da
pandemia da COVID-19.

7.17. Orientar seus funcionarios acerca da necessidade de observar protocolos
sanitarios definido pelo Contratante em decorréncia da pandemia da COVID-19.

7.18. Afastar os funcionarios que apresentarem sintomas da COVID-19 ou outra
doenca infecto contagiosa, sem prejuizo da prestacdo dos servicos.

8 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada.

8.2. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucao contratual, bem como indicar as
ocorréncias verificadas.

8.3. Designar servidor ou comissao de servidores com o objetivo de executar a
geréncia e a fiscalizacdo do contrato, respectivamente, de acordo com as
competéncias previstas em normativo do TSE, combinadas com as disposi¢des
previstas no Guia Pratico de Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos da Justica
Eleitoral, que estabelecem procedimentos para acompanhamento de contratos
administrativos no ambito do Tribunal Superior Eleitoral.

8.4. Permitir que os funcionarios da contratada, desde que devidamente
identificados, tenham acesso aos locais de prestacao dos servigos.

8.5. Efetuar o pagamento a contratada segundo as condi¢cdes estabelecidas neste
Projeto Basico

8.6. Realizar reunido inaugural antes do inicio efetivo da prestacdo dos servicos
entre a fiscalizacao e a contratada.

9 - DO RECEBIMENTO

9.1. O fiscal técnico ou comissdo designada tera até o 52 dia util do més
calendario subsequente a prestacdo dos servicos para emitir o Termo de
Recebimento Definitivo - TRD e remeter o processo ao fiscal administrativo. O
TRD compreendera a verificacio da conformidade do objeto aos termos
contratuais, por meio das analises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de

Verificacdo, Anexo Il deste Projeto Basico

9.2. Eventuais evidéncias de descumprimento das obriga¢cdes assumidas, no todo
ou em parte, pela Contratada constardao do TRD para viabilizar a apuracdo da
importancia exata a pagar.

9.3. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentagao exigida
em contrato para liquidacdo e pagamento em até 5 (cinco) dias uteis, contados da
emissao do TRD.

10 - PAGAMENTO
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10.1. O pagamento sera efetuado mensalmente até o 102 (décimo) dia util, a
partir do atesto da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdo
de ordem bancaria para o crédito em conta corrente da contratada, observada a
ordem cronoldgica estabelecida no art. 52 da Lei n? 8.666/93.

10.1.1. O atesto do objeto contratado se dara pelo fiscal administrativo, designado
pela autoridade competente, por meio da emissdao de Nota Técnica de Atesto -
NTA, conforme previsto na IN TSE n? 11/2021. O fiscal administrativo tera o
prazo de 2 (dois) dias tuteis para emitir a NTA e remeter o processo a unidade
técnica responsavel pelo pagamento, a partir do recebimento do documento
fiscal, do Termo de Recebimento Definitivo - TRD e dos demais documentos
exigidos em contrato para liquidacdo e pagamento da despesa.

10.1.2. Na fase de liquidagdo e pagamento da despesa, a unidade de execucdo
orcamentaria e financeira realizara consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, ou nos sitios de cada 6rgao regulador, com
fins de verificar a regularidade da contratada perante a Seguridade Social e a
Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico e a Justica
Trabalhista.

10.1.3. Caso o valor contratado nio seja superior a R$17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais), o pagamento sera efetuado até o 52 (quinto) dia ttil, a partir da
apresentacao da fatura, conforme § 32 do art. 52 da Lei n2 8.666/93.

11 - DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1. Como condicdo para a contratacdo e durante a vigéncia contratual,
sob pena de rescisdo, a contratada ndo deve possuir inscricdo no cadastro de
empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢des analogas as de
escravo, critério instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n2
4/2016.

11.1.2. A comprovacdo devera ser efetuada a partir da consulta a lista de
empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢des analogas
as de escravo emitida pela Secretaria de Trabalho do Ministério do Trabalho
e Previdéncia, no sitio eletronico (https://www.gov.br/trabalho-e-
previdencia/pt-br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-
trabalho/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

11.2. Comprovar, como condicdo para contratagdo, nao ter sido condenada, a
empresa e seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagao de
raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta ao que
estd previsto no art. 1° e no art. 170 da Constituicdo Federal de 1988; no art. 149
do Cédigo Penal Brasileiro; no Decreto n? 5.017, de 12 de margo de 2004,
(promulga o Protocolo de Palermo) e nas Convengdes da OIT, no art. 29 e no art.
105.

11.2.1. Para verificacdo sobre condenagdes, a contratada devera apresentar
a Certidao Judicial de Distribuicdo, informalmente conhecida como "nada
consta" ou "certiddo negativa”, da Justica Federal e da justica comum, em
seu nome, assim como de seus dirigentes.

12 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
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12.1. O contrato terd vigéncia a partir de / / e duragdo de 2
(dois) meses, podendo ser rescindido quando da conclusao do certame licitatorio
e nova contratacio em tramite no Procedimento Administrativo SEI
n22021.00.000011294-1.

12.1.1 No caso de rescisdao antecipada, a CONTRATADA sera notificada com
15 (quinze) dias corridos de antecedéncia do término antecipado do
contrato.

13 - SUGESTOES DE ALIMENTOS E PREPARACOES

Tabela I - Proteinas

CARNE DE ~ CARNE
ITEM AVE PEIXE | CAMARAO | BACALHAU VERMELHA
Peito de Filé de Bacalhau | Filé mignon
frango ) Estrogonofe .
1 abadejo - ao Zé do ao molho
grelhado ¢/ de Camarao : .
) grelhado Pipo madeira
ervas finas
Filé de Filé mignon
frango Filé de Bacalhau 5
~ Moqueca de recheado
2 grelhado ¢/ | salmao C ~ Gomes de
amardo ! com
molho 4 grelhado Sa :
iy espinafre
queijos
Estrogonofe Filé de Camaraona | Bacalhau Meda!hlao
3 de frango dourada moranga Espiritual de filé
grelhado mignon
Filé de
4 Frangoa | robaloao | Bobdde | Bacalhaua | Estrogonofe
kiev molhode | Camarao | Portuguesa | de carne
alcaparras
5 Fricassé de Carne de sol
frango na moranga
6 Picanha
grelhada
7 Lagarto
recheado
8 Escalopinho
de alcatra
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Tabela II - Acompanhamentos

LEGUMES E
ITEM | ARROZ MASSAS SALADAS MOLHOS | FRUTAS
Legumes ao
vapor
Torta de (abodbora,
Arroz couve-flor, Banana
1 frango c/ Alcaparras
branco vagem, prata
legumes.
cenoura,
beterraba,
etc)
Massas
(lasanha,
) ‘Arroz tabule, Salada} verde Barbecue | Kiwi
integral penne, variada
espaguete,
rondelle, etc)
Arroz a Pastelzinho Suflé de . ~
3 assado de Catupiry | Meldo
grega legumes
carne seca
4 Arro; Canelone de Surpres.a de Madeira | Mamso
carreteiro frango palmito
5 Arroz com Bohnhp de Batata sauté Shoyu com Melancia
camardo | mandioca cebola
6 Am,)z com Torta apenas Batata rosti | Mostarda | Manga
brocolis | de legumes.
Risoto de Pées e Batef‘Fa o/
7 queijo e Uva Uva
frango caponata
bacon
8 Salpicao ng‘Fro
queijos

14 -

SERVICOS PRESTADOS

INDICADORES PARA AFERICAO DE EFICIENCIA E QUALIDADE DOS

14.1. A avaliagdo sera realizada a cada prestacdo dos servicos relativo ao objeto
do Contrato e os fiscais técnicos registrardo o grau de conformidade ou nao dos
itens de avaliagdo presentes com os resultados esperados pela Administragao,
atribuindo-lhes valores, conforme tabela a seguir:

2022.00.000002758-3

Documento n® 2051187 v2

https://sei.tse.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=protocolo_pesquisar&id_documento=2154743&infra_siste...

10/17



07/06/22, 17:00 SEI/TSE - 2051187 - Projeto Basico

FORMULARIO AVALIACAO DE DESEMPENHO DOS SERVICOS
PRESTADOS - Fornecimento de refei¢cdes (jantar), com
acompanhamento de bebida

Este instrumento tem por finalidade aferir, avaliar e indicar ao Fiscal
do Contrato n° ............ y— o nivel de prestacdo de servigos relativo
ao objeto. Sera aplicado a cada pedido/entrega de refei¢cdes e seu
resultado indicard o grau correspondente a faixa de ajuste de
pagamento da Fatura/Nota Fiscal.

Contrato/n? SEI:
Empresa e CNPJ:
Periodo de Avaliacio:
Lo Nao atendeu as
1 Péssimo :
expectativas.
Atendeu as
2 Ruim expectativas muito
aquém do desejado.
Atendeu as
3 Regular || expectativas aquém do
Conceitos desejado.
4 Bom Atendeq as
expectativas.
5 Otimo Superoq as
expectativas.
Ndo foi necessaria a
NSA - realizacdo da atividade
no més de referéncia.
Medidas
Critérios de Avaliaciao Pontuacao de
Correcao
Cumprimento dos prazos (dia e horario)
Atendimento das exigéncias quanto a
qualidade dos alimentos e bebidas
Atendimento das exigéncias quanto as
quantidades solicitadas
Adequacdo quanto ao uso de uniforme e
EPIs
Atendimento das exigéncias quanto a
ordem, a disciplina e o respeito, junto a
todo o pessoal da Contratada
MEDIA DA AVALIACAO (Pontuacio):
Fiscal Técnico: Data:

14.2. A avaliacdo de desempenho de cada entrega sera obtida pela média da
pontuagdo dos critérios de avaliacao.

14.3. Ao final de cada semana, as avaliagdes efetuadas e os resultados parciais
serdo disponibilizados a CONTRATADA, de modo a permitir que esta aperfeicoe
0S Servicos.
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14.4. A fiscalizagdo técnica apresentara, nos instrumentos de avaliacdo, as
observacdes referentes aos servicos, indicando as medidas a serem adotadas
pela CONTRATADA para o saneamento das pendéncias e/ou aprimoramento da
execucdo das atividades.

14.5. O Instrumento de Medi¢do da Adequacao do Servigo - IMAS, da tabela
abaixo, desejado sera superior a média 4,00.

14.6. Caso o resultado esperado (item 14.5) ndo seja atingido, havera reduc¢do do
montante mensal devido, conforme tabela a seguir:

INSTRUMENTO DE MEDICAO DA ADEQUACAO DO SERVICO -
IMAS
MEDIA DA AVAE.IA(,‘/:\O Percentual de reducao do montante
(PONTUACAOQ) mensal devido
de4a5 0

de 3a3,99 0,4%
de2a2,99 0,7%
de 1,01a1,99 1,0%
=1 2,0%

14.7. Na ocorréncia de Instrumento de Medicao da Adequacao do Servico (IMAS)
inferior a média 3,00 em 3 semanas consecutivas, serd considerada inexecug¢do
parcial do contrato, passivel de aplicacdo de multa correspondente a inexecugao
parcial.

14.8. Até o 52 dia util do més subsequente a prestacio dos servigos, o
CONTRATANTE apresentara um relatério de avaliacao da adequacao dos servicos,
em que constari, devidamente fundamentado, o Instrumento de Medicdo da
Adequacdo do Servico (IMAS) obtido pela empresa no periodo avaliativo mensal
(que compreende o periodo de 12 a 30 de cada més).

14.9. O Instrumento de Medi¢cdo da Adequagdo do Servigo (IMAS) compora o rol
de documentos anexos ao Termo de Recebimento Definitivo - TRD.

ANEXO I - RECIBO - TERMO DE RECEBIMENTO
PROVISORIO
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RECIBO/TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - CONTRATO-TSE N°

FORNECIMENTO DE JANTAR AOS SENHORES MINISTROS

Contratante: || Tribunal Superior Eleitoral (TSE)

Contratada: CNP]
FISCALIZACAO TECNICA: Designacio de Fiscais n®

Fiscalizacdo: || Titular: DATA:
Substituto:

LISTA DE VERIFICACAO DO RECIBO - RECEBIMENTO PROVISORIO DOS SERVICOS

Item

Critérios de Conferéncia

SIM | NAO

1

A prestacdo dos servigos pela Contratada abrangeu todas as atividades a
serem atendidas, conforme estipulado no Projeto Basico?

A Contratada cumpriu os prazos, quanto ao dia e a hora, da prestacdo dos
servicos?

A qualidade dos alimentos e bebidas atendeu as exigéncias previstas no
Projeto Basico?

A Contratada forneceu os alimentos e bebidas nas quantidades solicitadas?

A Contratada efetuou a troca dos alimentos e bebidas que apresentaram
alguma irregularidade?

Na hipdtese de interrupcdo no fornecimento, atraso na entrega e/ou a ndo
substituicdo dos alimentos no prazo maximo de 2 horas, a contratada
apresentou justificativa por escrito, no prazo de 48 horas, a contar da
ocorréncia, para avaliagdo por parte da fiscalizagdo do contrato, que
adotard as providéncias que se fizerem necessarias?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS OCORRENCIAS

DESCRITAS NESTE DOCUMENTO

NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO

FISCAL TECNICO - TITULAR:

EMPRESA:

ANEXO II - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
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FORNECIMENTO DE JANTAR AOS SENHORES MINISTROS
CONTRATADA: | CNPJ:
CONTRATO:
VIGENCIA: | Prorrogavel?
OBJETO: Fornecimento de refeicdes (jantar), com acompanhamento de bebida, aos Senhores
Ministros nos dias em que ocorrem sessdes plendrias e administrativas, que ocorram no periodo da
noite, no Tribunal Superior Eleitoral, pelo periodo de 2 (dois) meses, prorrogavel por igual periodo
nos termos da Lei, conforme especificacoes, prazos e condicdes indicadas neste Projeto Basico.

FISCALIZACAO TECNICA: Designacio de Fiscais n2
Titular:
Substituto: MES DE REFERENCIA:
Substituto: MES/ANO
Substituto:
Substituto:
Documentacdo Anexa:
ITEM | QUESTIONAMENTOS | ssm | NAaO | NyA
DO INiCIO DA EXECUCAO CONTRATUAL
Foram fornecidos os documentos que indicam o
1 atendimento as qualificacdes técnicas minimas dos
prestadores de servicos, conforme exigido para a
contratacao?
DOS PROCEDIMENTOS CONTINUOS
2 A prestacdo dos servigos pela Contratada abrangeu

toda a atividades estipulada no Projeto Basico?

3 Executou, com observagdo dos prazos e exigéncias,
todas as obrigacdes constantes deste Projeto Basico.

Forneceu os alimentos e bebidas nas quantidades

4 solicitadas, observando os prazos ajustados?

5 Houve interrupcdo no fornecimento, atraso na
entrega e/ou a ndo substituicdo de alimentos?

6 Efetuou a troca dos produtos que porventura
apresentaram algum tipo de irregularidade?
Os alimentos foram entregues em conformidade

7 com as normas legais vigentes (Instrucdo

Normativa DIVISA/SVS n? 4 de 15/12/2014, RDC
275/2002 e RDC 216/2004)?

8 Durante a prestacdo dos servigos, houve algum
dano ou avaria as dependéncias do TSE?

As pendéncias apontadas nos relatdrios anteriores
foram sanadas?

Houve abertura de processo para aplicacdo de penalidades?
SEI n2:

RELATORIO DE OCORRENCIAS:

Inicio Fim
dia/més/ano | dia/més/ano

Referéncia: MES/ANO
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

PARECER DA FISCALIZACAO - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Efetuada a andlise dos servigos prestados, considerando os critérios de conferéncia, a fiscalizagdo
decide por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS OCORRENCIAS
DESCRITAS NESTE DOCUMENTO

NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

Atesta-se que os servicos foram devidamente prestados, conforme pactuado e nos termos do
contrato em referéncia, ressalvadas eventuais ocorréncias descritas neste documento.

FISCAL TECNICO - TITULAR/SUBSTITUTO

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA

OBJETO: Fornecimento de refeicdes (jantar), com acompanhamento de bebida, aos Senhores
Ministros nos dias em que ocorrem sessoes plendrias e administrativas, que ocorram no periodo da
noite, no Tribunal Superior Eleitoral, pelo periodo de 2 (dois) meses, conforme
especificacoes, prazos e condicdes indicadas neste Projeto Basico.

MODELO DE PROPOSTA

Razdo Social: E-mail: CNPJ:

Endereco: Cidade: CEP: Telefone:

Quantidade Custo

Estimada Unitario Custo Anual

Item Especificacao Unidade

1 | Refeicdo (jantar) Pessoa 73

2 | Bebidas frias Pessoa 146

VALOR TOTAL:

OUTRAS INFORMACOES:

LOCAL E DATA:
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Declaragoes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a execugao do
objeto.

ii) Esta empresa declara que, nos precos propostos acima, estio incluidas todas as despesas, frete,
tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto desta Contratacao.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentacdo da presente proposta implica a plena
aceitacdo das condig¢des estabelecidas neste Projeto Basico.

Validade da Proposta:
0 prazo de validade desta proposta é de ( <ndo inferior a 60 dias>) dias.

Local e data

Nome do Responsavel Legal
Cargo/Funcao

ANEXO IV - DESIGNACAO DO PREPOSTO
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DESIGNAGCAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade, (UF),
CNP] n?2 000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo do Representante,
Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade n® Identidade do
Representante, CPF n2 CPF do Representante, em atencio ao art. 44 da IN MPDG n? 5/2017,
DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da Carteira de Identidade
n? Identidade do Colaborado, CPF n? CPF do Colaborador, para atuar como preposto no ambito
do Contrato TSE n? xx/xXxxx.

2. 0 preposto designado representard a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara pela

boa execucio do objeto contratual, exercendo os seguintes poderes e deveres:

a) Ser acessivel ao Contratante, por intermédio de numero de telefones fixo e
celular informado neste formulario.

b) | Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

9 Verificar se os funcionarios da contratada encontram-se devidamente uniformizados, utilizando
EP], se for caso, e com apresentacdo compativel com o servico.

Manter a ordem, a disciplina e o respeito, junto a todo o pessoal da Contratada, orientando e

d) |instruindo os empregados quanto a forma de agir com vistas a proporcionar ambiente de

trabalho harmonioso.

Participar da reunido inaugural com a fiscalizacdo antes do inicio efetivo da prestacdo dos

Servicos.

3. A comunicacdo entre o preposto e o Tribunal Superior Eleitoral sera efetuada por meio
dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 e celular (DDD) 00000-0000 ou do e-
mail email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execugido da
contratacdo, os contatos de telefone e e-mail para comunica¢do com o Tribunal Superior Eleitoral.

MILTON DIAS FURTADO
CHEFE DE SECAO

“2] Documento assinado eletronicamente em 27/05/2022, as 18:10, horario oficial de Brasilia,
conforme art. 12, §22, 11, b, da Lei 11.419/2006.

%gANos DA
JUSTICA
ITORAL

Criado por milton.furtado, versao 2 por milton.furtado em 27/05/2022 18:07:54.
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