ANEXO I - ESCOPO TECNICO

Video “Treinamento Mesarios 2022” — Justi¢a Eleitoral

1. CONTEXTO

Considerando o universo de quase dois milhdes de mesarios e a diversidade de estilos
de aprendizagem das pessoas, o Grupo de Trabalho Mesarios, instituido pela Portaria TSE n°
549/2021, trabalha com diversidade de material instrucional e de metodologias para a
capacitacdo de mesarios. Assim, para as Elei¢des 2022, esta prevista a utilizagdo dos seguintes
recursos instrucionais: manual do mesario, guia rapido, video instrucional, curso a distincia
pelo Moodle e pelo Aplicativo Mesario.

O video de treinamento ¢ um recurso instrucional utilizado na preparagdo dos mesarios
ha mais de vinte anos e tém sido considerado um dos recursos de mais facil assimilagdo pelos
mesarios. O video tem proporcionado ao longo dos anos a uniformizagdo de informagdes a
serem repassadas aos mesarios, com demonstragdes praticas que colocam esse video entre os
mais assistidos no Canal do YouTube do TSE e dos Tribunais Regionais e, na ultima eleicdo,
para alcangar mais pessoas, foi veiculado também na TV Justica.

De um modo geral, quando as elei¢des ocorrem no més de outubro, a capacitacdo dos
agentes envolvidos se inicia em julho com a preparacdo dos multiplicadores nos tribunais
regionais e cartorios e se estende de agosto a véspera das elei¢des com a preparagdo de mesarias
€ mesarios.

O video instrucional é um importante recurso utilizado no treinamento de
multiplicadores e mesarios e sua produgdo deve ser conduzida por equipe que tenha experiéncia
na cria¢do e produgdo de videos para programas educacionais, visto que o produto tem fungao
de instruir, de ensinar, excetuando-se carater noticioso ou publicitario.

Haja vista a amplitude de divulgacdo do video instrucional em diversas plataformas
como YouTube, TV Justica, embarcado no treinamento a distancia e no aplicativo e exibicdo em
treinamentos presenciais (quando possivel), esse recurso didatico tem objetivo de evitar:

Mesarios ndo capacitados, comprometendo o atendimento ao eleitor na secdo eleitoral e a
realizacao correta dos procedimentos de votagao;

Propagacdo da desinformacao;

Prejuizo direto ao processo eleitoral e a imagem da Justica Eleitoral, no Brasil e exterior.

1.1 REFERENCIAS

A proposta ¢ produzir um video de baixo custo, com linguagem simples, dinamica,
com grafismos que déem suporte as falas do apresentador principal.

https://youtu.be/MxhJab5SSrg
https://youtu.be/yNKLOHCOHJo

https://youtu.be/vOVoffm2HBk
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https://youtu.be/v0Voffm2HBk

2. DO ELENCO
ELENCO 1 - Apresentadora:

e Mulher negra, 20 a 25 anos;
ELENCO 2 — Presidente de Secdo:

e Homem pardo, 25 a 35 anos;
ELENCO 3 — Mesdarios:

e Jovem mulher branca, 16 a 18 anos;

e Jovem indigena, 16 a 30 anos;

e Homem cadeirante, 30 a 35 anos;
ELENCO 4 - Fiscal:

e Homem negro, 50 a 70 anos.

OBSERVACOES:

e Apresentar no minimo de 3 (TRES) op¢des para cada personagem.

e A produtora devera apresentar op¢Oes de casting de acordo com os roteiros ¢ devera
arcar com possiveis custos de deslocamento e alimentagdo do elenco e figuragdo.

e Elenco devera portar EPIs para gravacio do video.

FIGURACAO - Eleitores:

e 11 (onze) eleitores de perfis fenotipicos variados. Os personagens deverdao contemplar a
diversidade de corpos, cabelo e ter pelo menos um/a modelo que use aparelho fixo;
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3. DAS LOCACOES

O ambiente serd interno, em ambiente que simule uma secao eleitoral em uma escola
publica média. E possivel que seja feito em escola real.

LOC 1 - Secdo Eleitoral:
] Sala de aula simples em escola publica média.

1. Ref: https://voutu.be/zuug5tSpmH0?t=19
2. Ref: https://yvoutu.be/D6OHFFS08bk

OBSERVACOES:

e Apresentar 3 (trés) opcdes de locagao.

4. DOS FILMES - E DAS CENAS

QUANTIDADE: 01 (um) filme, de aproximadamente 30°, gravado conforme roteiro e
semelhantemente as referéncias apresentadas.

TITULOS:
I.  FilmeI(30)

4.1 DOS FILMES — VEICULACAQO

PRACA: Nacional;
VEICULACAO: INDETERMINADA;

UTILIZACAO: Apenas midias eletronicas. Os direitos de uso da obra devem ser por praca e
periodo indeterminado. As pecas poderdo ser usadas ilimitadamente pelo TSE em todas as a¢des
relacionadas ao tema da campanha. Nao € necessaria emissao de CRT.

4.2 DOS FILMES — DOS SERVICOS INCLUSOS

DESCRICAO:

I.  Teste de VT para elenco;
II.  Reunido de pré-producao com pelo menos um representante da empresa vencedora;
II.  Apresentacdo de off-line.
IV.  Colorizagéo, edigdo e montagem;
V. Trilha sonora de banco com utilizagao livre e indeterminada (royalty free ou similar);
VI.  Trilha sonora devera ser disponibilizada em formato .AIFF ou .WAV para utilizagdo em
spots produzidos internamente pelo TSE.
VII.  Animacao de /etterings;
VIII.  Finalizagdo (online) de acordo com caracteristicas técnicas de entrega;
IX.  Producdo e inser¢ao de janela de intérprete de libras e legendas.
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https://youtu.be/zuug5tSpmH0?t=19
https://youtu.be/D6OHFFS08bk

4.3 DOS FILMES — DA EQUIPE TECNICA
DESCRICAO:

1. Diretor.
II.  Operador de camera;
III.  Direcdo de arte;
IV.  Produtor de figurino e assistentes;
V. Eletricista e assistentes;
VI.  Maquiador/cabeleireiro e assistentes;
VII.  Ajudantes gerais;
VIII.  Motorista de equipe e equipamentos;
IX.  Equipe de alimentagao/catering;
X.  Equipe edicao;
XI.  Editor de motion graphics, colorista, finalizador;

OBSERVACOES:

e E imprescindivel apresenta¢do de portfolio dos profissionais envolvidos na produgdo,
direcdo de cena e fotografia, para prévia autorizagdo do TSE e da agéncia;

e Despesas adicionais, taxas e/ou encargos deverao estar previstos no orgamento e sdo de
responsabilidade da contratada.
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4.4 DOS FILMES — CARACTERISTICAS TECNICAS DA ENTREGA
DESCRICAO:
1. Finalizagdo em 1080p FullHD, Codec H264, Container MP4, 30fps, minimo 30 Mbps,
para internet;
a. Proporcdo 16:9, sem legenda embutida, sem libras;
b. Proporg¢do 16:9, com legenda embutida, com libras;
c. Arquivo SRT com timecode;
II.  Arquivo audiodescricdo em MP3.
OBSERVACOES:

Todos os filmes deverdo ser entregues em pen-drive ou disco rigido portatil, além de
envio por servigo de compartilhamento.

4.5 DOS FILMES — EQUIPAMENTOS MiNIMOS DE CAPTACAO
DESCRICAO:

I.  Camera(s) para captacio em 4K com alcance dindmico minimo de 12-bits com
respectivo mecanismo necessario de armazenamento e jogo de lentes fixas
cinematograficas, respectivas do equipamento;

II.  Equipamentos de iluminagao basicos;
III.  Equipamentos de audio, espumas acusticas ou similares para captagdo de voz dos
atores;
IV.  Magquinaria necessaria para a produgio;
V.  Equipamentos e softwares compativeis com o escopo do projeto;
VI.  Sistema de monitoramento simples para uso do cliente (Shogun basico em tripé).
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4.6 DOS FILMES — DOS ROTEIROS
ROTEIRO 1

Tempo: 30 minutos

Titulo Provisoério: Treinamento Mesarios 2022

OBSERVACAO: O roteiro podera sofrer alteragdes pontuais de conteido até a data da
filmagem.

Video Audio

Cenas reais do trabalho de mesarios e das | LOCUCAO OFF

eleigdes em varias regides do pais. A urna ) i \
Mais uma vez os brasileiros voltam as

urnas. No dia 7 de outubro de 2018
sera realizado o primeiro turno das
eleicdes gerais. Os eleitores vao
escolher o  presidente e o

eletronica chega por terra, 4gua e ar nos
mais diversos locais do Brasil, zonas
urbanas, rurais e tribos indigenas (buscar
imagens reais de programas produzidos

ara o TSE). ) . s
P ) vice-presidente da Republica,
Em frente as imagens entra o apresentador | senadores, governadores e
e vai falando. vice-governadores, deputados federais,

estaduais e distritais.

Para que tudo dé certo, o pais conta
com o trabalho dos cidaddos, que no
dia da festa da democracia, se tornam
mesarios.

A ultima imagem (poderia ser um mapa | LOCUCAO OFF
do Brasil) congela e sobre ela entram

A Justica Eleitoral estd presente em
dados em caracteres

todos os 5.570 municipios brasileiros.

5.570 icipi i i
municip1ios Sdo quase 2 milhdes de mesarios

2 milhdes de mesarios preparados para atender no dia da
cleicdo mais de 147 milhdes de

147 milhdes de eleitores )
eleitores.
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Imagens de mesarios em locais de votagdo
em diversas partes do Pais.

CAPTAR
IMAGENS DE ELEICOES
SUPLEMENTARES

Mostrar mesarios de todos os tipos

MESARIO ON

E gigante essa forga-tarefa da
democracia. E grande parte de nos
mesarios voluntarios

SOmos nessa

importante acao de cidadania.

Entdo, participe, € mesmo que vocé ja
seja um mesario experiente, que ja

(Brancos, negros, japoneses, indios, .. -
) tenha participado de outras eleigdes,
jovens, velhos, homens, mulheres, N
; preste bastante atencao nas
pessoas em cadeira de rodas, etc) . ~ .
informacdes e novidades deste
treinamento.
MESARIO ON

Um trabalho que mobiliza o pais
inteiro. Tem cidadania e amor pelo
Brasil.

Eu sou a Andrea, e convido vocés a me
acompanharem para saber como ¢ o dia
de um mesario na Eleigao.

Chegam a secdo. As pessoas se
cumprimentam.

MESARIO ON

O processo de votagao tem inicio as 8
horas da manha em todo o pais. Para

1sso acontecer, pontualmente, as 7 da
manha, os mesarios precisam estar na
secdo para deixar tudo prontinho.

Mostram as outras pessoas.
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Imagens do Beltrano.

E dos membros da mesa mencionados
pelo presidente.

LOCUCAO OFF (MESARIO)
ARTE

As secdes eleitorais podem ter de 4 a 6
membros. Aqui somos 4: o presidente,
dois mesarios e o secretario.

VINHETA: PRESIDENTE LOCUCAO OFF
VINHETA
PRESIDENTE DE MESA
Camera segue o reporter até o presidente. | MESARIO ON

O presidente da mesa receptora ¢ a
maior autoridade da secdo eleitoral.

Vou perguntar aqui para o Presidente,
quais sdo as principais fungdes dele.

Entram em caracteres sobre a imagem que
deve acompanhar as agdes descritas pelo
presidente:

- Inicia e encerra a votagao;
- Mantém a ordem,;
- Verifica as credenciais dos fiscais;

- Nomeia eleitores para substituir
mesarios faltosos;

- Comunica ao juiz eleitoral as
ocorréncias.

MESARIO ON

E o presidente que inicia e encerra a
votagdo na urna eletronica.

Ele deve manter a ordem na se¢ao e, se
necessario, pode pedir apoio a policia.

Verifica as credenciais dos fiscais dos
partidos e coligagoes.

Nomeia eleitores para  substituir
mesarios faltosos.

Comunica imediatamente ao juiz
eleitoral as ocorréncias que dependam
dele para serem resolvidas.
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Entram em caracteres sobre a imagem que
os atores devem interpretar de acordo com
a narra¢ao do presidente da mesa:

ANTES DA VOTACAO

- Confere a data e o horario registrados na
urna;

- Coloca cartazes de proibicao de
propaganda;

- Verifica a urna e os cadernos de votagao;

- Adota os procedimentos para a emissao
da zerésima.

MESARIO ON

Fixa a lista de candidatos e os cartazes
de proibi¢do de propaganda no interior
¢ fora da secao.

Antes da votacdo, o presidente da mesa
confere a data e o hordrio registrados
na urna.

Verifica se a urna e os cadernos de
votagdo correspondem corretamente ao
municipio, zona e se¢do eleitorais.

Adota os procedimentos para a emissao
da zerésima.

Entram em caracteres sobre a imagem:
DURANTE A VOTACAO
- Zelar pela lista de candidatos;

- Digitar o namero do titulo do eleitor
autorizando a votar ou a justificar a
auséncia;

- Receber as impugnagdes em relacao a
identidade do eleitor;

MESARIO ON

Durante a votagdo, ¢ o presidente da
mesa que  precisa pela
preservacao da lista de candidatos.

zelar

Ele também ¢ responsavel por digitar o
numero do titulo do eleitor no terminal
do mesario, autorizando-o a votar ou a
justificar a auséncia.

E, além disso, receber possiveis
impugnagdes em relacdo a identidade
do eleitor. Por exemplo, quando meus
colegas mesarios, fiscais ou qualquer
eleitor percebem que aquela pessoa nao
corresponde ao documento
apresentado.
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MESARIO ON

O presidente da mesa tem tarefas
fundamentais no dia da votagao!

Entram em caracteres sobre a imagem que
deve ilustrar as acoes:

APOS A VOTACAO

- Retirar a midia de gravacao de
resultados da urna e relacrar o

Quando acaba a votacao, o presidente ¢
responsavel por retirar a midia de
gravagdo de resultados da urna e
relacrar o compartimento.

compartimento; Providenciar a entrega dos materiais,
. . . . conforme orientacoes do cartorio
- Providenciar a entrega dos materiais, )
) N L. eleitoral.
conforme orientagdes do cartorio
eleitoral.
MESARIO ON

E como um cidaddo consciente, ainda
deve cuidar da preservacdo da urna, da
embalagem e da cabina que serdo
entregues a Justica Eleitoral para serem
utilizadas em outras eleigoes.

MESARIO chega junto aos DEMAIS
mesarios.

E uma funcao de muita
responsabilidade! Mas, ainda bem que
o presidente tem ajuda. O primeiro e
segundo  mesarios, nessa ordem,
substituem o presidente na sua
auséncia. Vamos entender agora quais

sao suas fungdes?

VINHETA MESARIOS

LOCUCAO OFF
VINHETA

Mesarios
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Volta ao apresentador.

MESARIO ON

Agora vou explicar as fungdes dos
demais mesarios.

Em imagens, o mesario explica.

Pega o caderno e demonstra. A sequéncia
de fungdes deve ser interpretada pelos
atores na secao.

Entram em caracteres sobre a imagem:
- Identificar o eleitor;

- Localizar o nome do eleitor no caderno
de votacdo,

- Ditar o numero do titulo eleitoral ao
presidente;

- Colher a assinatura do eleitor no
caderno de votagdo, quando ndo houver
habilitacdo biométrica,

- Entregar o comprovante de votagdo ou
de justificativa e devolver os documentos
do eleitor.

- Registrar as ocorréncias;

- Anotar tudo o que acontece e lang¢ar na
ata ao final da eleigdo.

- Organizar a fila, recebe o eleitor na
porta e verifica se estd tudo certo com os
documentos.

- Verificar se esta correto o
preenchimento do formulario
Requerimento de Justificativa Eleitoral;

- Checar se o eleitor recebeu o documento
de identificacdo e o comprovante de
votacdo,

MESARIO ON

E papel dos mesarios identificar o
eleitor.

Localizar o nome dele no caderno de
votagdo. Ditar o numero do titulo
ao presidente. Colher a
assinatura do eleitor no caderno de

eleitoral

vota¢do, quando ndo houver habilitagdo
biométrica. Entregar o comprovante de
votacdo ou de justificativa e devolver
os documentos do eleitor.

Os mesarios também tém que registrar
as ocorréncias, anotar tudo o que
acontece ¢ langar na ata ao final da
eleicao.

Devem organizar a fila, receber o
eleitor na porta e verificar se esta tudo
certo com os documentos; organizar a
entrada e controlar a movimentagao das
pessoas na segao.

Devem verificar, em caso de um eleitor
chegar aqui para justificar a auséncia,
se esta correto o preenchimento do
formulario Requerimento de

Justificativa Eleitoral ( este aqui).

Tém que checar se o eleitor, ao sair,
recebeu o documento de identificacdo e
o comprovante de votagao.

E depois das 17 horas, se ainda houver
fila, precisam distribuir as senhas de
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- Distribuir as senhas de entrada.

entrada do Ultimo eleitor da fila até o
primeiro.

Os mesarios ainda ficam a disposi¢ao
para cumprir outras tarefas que o
presidente atribuir.

Vinheta:

FISCALIZACAO DOS
POLITICOS

PARTIDOS

LOCUCAO OFF
VINHETA

Fiscalizagao dos Partidos Politicos

Mostrar fiscais corretamente

caracterizados.

INOVACAO:
fiscais.

acompanhamento pelos

MESARIO ON

Durante toda a votagdo, os candidatos
registrados e os fiscais podem fiscalizar
a votacdo, formular protestos e fazer
impugnacdes.

Cada partido ou coligagdo pode
nomear, para cada mesa receptora de
votos, dois fiscais, que devem atuar um
de cada vez.

Os fiscais também podem atuar em
mais de uma se¢do e ¢ permitido aos
partidos realizarem substituicdes.

E lembre-se: a fiscalizagdo nao pode
interferir em qualquer hipdtese no voto
dos eleitores. Caso a atuacao dos
fiscais perturbe a ordem no local de
votagdo, o presidente pode solicitar que
se retirem da secao.

Uma novidade: Nas eleicoes de 2018,
os fiscais poderao acompanhar a urna e
todo material referente a votacao, do
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inicio ao encerramento dos trabalhos,
até sua entrega na Junta Eleitoral.

Volta o locutor principal.

MESARIO ON

Agora vamos ver como funciona na
pratica todo o trabalho.

OFF ARTE

VINHETA

MESARIO ON

Sao 7 horas da manha. Todos os
mesarios ja estdo aqui e vao comegar a
trabalhar.

O apresentador abre o manual. A cdmera
aproxima.

MESARIO ON

O presidente estd conferindo o material
pra ver se esta tudo certo.

E fica facil se seguir o Manual do
Mesario ou o Guia Répido entregues
pela justica eleitoral.
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Imagem congela, desfoca e sobre ela
entram icones dos objetos citados.

Urna cletronica, cabina de votacao,
lista de candidatos, caderno de votacgao,
formulario de ata da elei¢ao, almofada
para carimbo, senhas, canetas -
somente nas cores preta e azul, folhas
em branco, envelopes, embalagem para
guardar a midia de resultados retirada
da urna, manual da justi¢a eleitoral,
lacres, fita adesiva, cartazes indicativos
das proibi¢des de propaganda na secao,
formularios de requerimento de
justificativa  eleitoral, além  do
formulario de identificagdo de eleitor
com deficiéncia ou mobilidade
reduzida.

Imagem do presidente fazendo a
verificacdao. Tudo o que o locutor
descreve precisa ser mostrado.

LOCUCAO OFF

O presidente precisa estar atento e
conferir a etiqueta de identificagdo para
ver se estdo corretos os numeros da
se¢do, zona eleitoral e municipio. Os
lacres da urna precisam estar
rubricados.

Apresentador.

MESARIO ON

E hora de ligar a urna.
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Presidente demonstrando.

MESARIO ON

Nao tem segredo. E s6 seguir o manual.

Conectar o cabo da urna na tomada de
energia elétrica. Ligar a urna, girando e
retirando em seguida a chave ou
pressionando o botdo, conforme o
modelo da urna.

Mas, atencdo! Sempre deve manter a
chave presa ao cabo do terminal do
mesario, caso a urna seja modelo com
chave.

Presidente demonstrando com imagens
dos leds do terminal do mesario.

MESARIO ON

Depois ¢ importante verificar as
informacdes que vao aparecer na tela
da urna. Se estdo corretos os dados
referentes & MUNICIPIO, ZONA,
SECAO, DATA e HORA, ¢ se a urna
esta operando com energia elétrica.

Confira também se o caderno de
votacdo corresponde a secdo que
aparece na tela da urna.

Presidente demonstrando.

Agora vamos colocar o terminal do
mesdrio sobre a mesa do presidente e
instalar a cabina de votacdo ao redor da
urna de modo a preservar o sigilo do
voto.

Presidente demonstrando.

Mostrar o leiaute.

Siga sempre o leiaute indicado no
manual. Fica tudo certinho.
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Ah, nao se esqueca de colocar, em local
visivel, a lista de candidatos e os
cartazes de proibi¢cdo de propaganda na
secdo e fora dela.

Volta o apresentador.

MESARIO ON

Os mesarios ndo podem esquecer de
arrumar os fios para nao prejudicar a
passagem dos eleitores e deixar espago
para a locomoc¢ao adequada de pessoas
que utilizam cadeira de rodas e com
mobilidade reduzida.

Qualquer  ocorréncia fora  da
normalidade, o presidente comunica ao
juiz eleitoral e aguarda para ver que
providéncia deve tomar.

LOCUCAO OFF

Tudo quase pronto. Falta imprimir a
zerésima.

Zerésima? O que ¢ iss0?

MESARIO

MESARIO ON

A zerésima ¢ um documento
importante, emitido a partir das 7
horas, para dar transparéncia as
eleicdes, pois comprova que nenhum
voto foi gravado na memoria da urna
eletrOnica.

MESARIO ON

Pagina 16 de 39




Veja os procedimentos que o Presidente
deve realizar.

Presidente demonstra como tirar a
zerésima.

Mostrar também em detalhe uma
zerésima.

MESARIO ON

Depois que a urna ja foi ligada, basta
apertar a tecla CONFIRMA para emitir
a zerésima, onde estardo registrados
todos os candidatos e nenhum voto. Por
isso, que se chama zerésima, para
provar que a urna tem zero voto.

(OU ZERO VOTOS?)

Se houver algum fiscal presente,
convide-o  para  acompanhar o
procedimento.

MESARIO ON

Comece a imprimir o mais cedo
possivel, porque se a lista dos
candidatos for grande, a impressdo
pode demorar um pouco.

Entram em caracteres:
Assinada pelo
Presidente,

Mesarios,

Secretario,

e Fiscais Presentes.

A zerésima deve ser assinada pelos
mesarios e pelos fiscais presentes
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Volta o apresentador.

Mostrar imagem da zerésima sendo
guardada no envelope.

MESARIO ON

O presidente deve guardar a zerésima
para que seja enviada a junta eleitoral
apos o encerramento da votagao.

Na tela bate um carimbo: ATENCAO

NAO INICIE A VOTACAO SE A
ZERESIMA ESTIVER ILEGIVEL OU
NAO IMPRESSA.

LOCUCAO OFF

Atencdo! Em hipotese alguma inicie a
votacdo em caso de zerésima ilegivel
ou ndo impressa.

Se necessario, comunique ao cartdrio
eleitoral.

Registro de mesarios

Este ano, temos novidade: apds a
emissdo da zerésima, a urna esta apta a
registrar o comparecimento  dos
mesarios.

Veja como ¢ simples:

No terminal do mesério, apenas digite
o numero do titulo do meséario e aperte
CONFIRMA.

Para encerrar o registro e aguardar o
inicio da votagdo, aperte CORRIGE.

O sistema emitird o BIM — Boletim de
Identificacdo de Mesarios, que devera
ser assinado pelos mesarios registrados
e guardado junto aos documentos da
secdo. Os mesarios que nio estiverem
presentes nesse momento podem ser
registrados ao final da votagdo, quando
o procedimento sera repetido
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Vai com a camera para a porta. Abre e vé
que ja tem gente na fila.

LOCUCAO OFF
OFF ARTE

Tudo pronto. Esta na hora.

A votagdo tem que comegar as 8 horas
em ponto.

MESARIO ON

E olha s9, ja tem gente chegando.

O secretario chega.

O secretario Um dos mesarios orienta
os cleitores na fila e controla a entrada
e a movimentagdo das pessoas na
se¢do, respeitando a ordem de chegada.

Claro que ha eleitores que tém
preferéncia.

Viao entrando em caracteres na tela.

Caracteres sobre imagens de algumas

pessoas que fazem parte da prioridade na
fila.

- Eleitores maiores de 60 anos, enfermos,
pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida, gravidas e lactantes;

- Candidatos;

- Juizes eleitorais e seus auxiliares;
- Servidores da Justica Eleitoral;

- Promotores eleitorais;

- Policiais militares em servigo.

MESARIO ON

- Eleitores maiores de 60 anos, €. entre
estes, os maiores de 80 anos, enfermos,
pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida, gravidas e lactantes e aqueles
acompanhados de crianga de colo;

- Candidatos;

- Juizes eleitorais e seus auxiliares;
- Servidores da Justica Eleitoral,

- Promotores eleitorais e

- Policiais militares em servigo.
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O secretario da prioridade para uma
senhora idosa.

MESARIO ON

Encenacao

Veja o exemplo dessa senhora...

Ela j4 tem mais de 80 anos. Apesar de
ndo ser obrigada a vir votar, ela nao
abre mao do seu direito.

A senhora entrega o titulo e a identidade.

A senhora pode me dar seu
documento?

Entram icones e caracteres na tela
- Carteira de identidade;

- Carteira de categoria profissional
reconhecida por lei;

- Carteira de trabalho;

- Certificado de reservista;

- Carteira Nacional de Habilitagao;
- Passaporte; e

- Via digital do titulo de eleitor (e-Titulo)
com foto.

LOCUCAO OFF
OFF ARTE

Para votar, o eleitor deve apresentar um
documento oficial com foto.

Pode ser:
- Carteira de identidade;

- Carteira de categoria profissional
reconhecida por lei;

- Carteira de trabalho;

- Certificado de reservista;

- Carteira Nacional de Habilitagao;
- Passaporte; e

- a novidade: o e-Titulo que ¢ a via
digital do titulo de eleitor, emitida por
meio do aplicativo da Justica Eleitoral.
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Mesario .

MESARIO ON

Caso acontega algum problema na
identificagdo, o manual do mesario
orienta como proceder.

S6 ndo esqueca de registrar na ata!

Volta o apresentador. Acompanhando o
fluxo.

MESARIO ON

Agora o eleitor ¢ encaminhado a mesa.

Um dos mesarios recebe o documento
de identificagdo, localiza o nome dele
no caderno de votacdo e dita o nimero
do titulo ao presidente.

NOME SOCIAL

O nome social deve ser utilizado para
tratamento do eleitor se constar do
documento de identificacao
apresentado ou do caderno de votagao.

Um dos mesarios com o Caderno de
Votacdo

Precisamos ficar muito atentos ao
localizar o eleitor no caderno de

votagdo e ao digitar o numero do titulo.

Caso o eleitor tenha nome social,
lembre-se de procura-lo no caderno
de votacao pela ordem alfabética do
nome civil. Dirija-se a ele ou a ela
sempre pelo nome social.

Camera acompanha pela frente da mesa,
depois dd& um close no monitor do
presidente.

O presidente digita o namero do titulo
no terminal domesdrio e aperta
CONFIRMA. Aparecem no visor o
nome do eleitor ¢ o nimero do seu
titulo.
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Mostrar o terminal do mesério.

Conferir o fluxo de votacdo com as
mensagens da urna.

Se os dados apresentados pelo eleitor
estiverem corretos no terminal, o
presidente aperta
CONFIRMA.

novamente

Mostrar o terminal do eleitor.

No caso de identificacdo biométrica, o
sistema indicara que seja posicionado o
dedo polegar ou indicador sobre o
sensor biométrico. E facil lembrar: sdo
os dedos que fazem a pinga.

O eleitor retira o dedo do sensor
biométrico e aguarda.

Volta ao terminal do mesario.

Apds o posicionamento do dedo que o
eleitor escolher, aparecera a mensagem
no terminal do mesario: DIGITAL
CAPTURADA.

Cena congela e entra um quadro: | LOCUCAO OFF
Atencao!

Atengdo! Digital capturada nao
USAR O MESMO CARIMBO DE | significa que a digital foi reconhecida.
ATENCAO QUE ENTROU A | Aguarde a mensagem de
PRIMEIRA VEZ. reconhecimento.
Cenas demonstrando a a¢ao na cabina do MESARIO ON

eleitor.

O eleitor retira o dedo do sensor
biométrico e aguarda. Apds o
reconhecimento da digital, aparecera a
mensagem: ELEITOR
RECONHECIDO COM SUCESSO.
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Cenas do terminal do mesario.

MESARIO ON

O presidente aperta novamente a tecla
CONFIRMA para habilitar o eleitor a
votar.

Mostrar em cenas o passo a passo das
agoes.

Mostrar a tela resumo (novidade).

MESARIO ON

O eleitor se dirige a cabina e vota.

Esse ano temos uma novidade: a tela
resumo!

Ao término da sequéncia de votagdo, a
urna apresentara uma tela com o
resumo das escolhas do eleitor para
confirmacao dos votos.

Se o eleitor estiver de acordo com os
dados apresentados na tela resumo da
urna, deve confirmar sua votacao para
registro dos votos na urna.

Se ndo estiver de acordo, os votos ndo
serdo registrados e deve-se recomegar a
sequéncia de votagao.

Esgotamento das tentativas de votagdo

Se o eleitor ndo concluir a
votacdo na 2* tentativa, isto ¢, se
na segunda vez que a tela resumo
for apresentada, o eleitor aperta
CORRIGE novamente, o sistema
emite uma mensagem de
esgotamento das tentativas.

O presidente deve orientar o
eleitor a se retirar da cabina e
voltar posteriormente para votar.

O presidente deve informar ao
eleitor que ele pode retornar para
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votar até as 17 horas. Registre a
ocorréncia em ata e nio entregue o
comprovante de votacao.

IMPORTANTE: PESSOA COM
DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

MESARIO ON

Tem um detalhe importante nesse
momento!

Se o eleitor for uma pessoa com
deficiéncia ou mobilidade reduzida,
podera ser acompanhado e auxiliado
por alguém de sua confianga para votar.

E aqui, uma outra novidade: a pessoa
que auxiliard o eleitor com deficiéncia
ou mobilidade reduzida devera
identificar-se perante a mesa receptora
e nao podera estar a servigco da Justica
Eleitoral, de partido ou de coligacdo.

Esta assisténcia ao eleitor com
deficiéncia ou mobilidade reduzida
devera ser anotada em ata.

Ao eleitor com deficiéncia ou
mobilidade reduzida que desejar
registrar sua situacdo no Cadastro
Eleitoral sera distribuido o “Formulério
para Identificagdo do Eleitor com
Deficiéncia ou Mobilidade Reduzida”,
o qual deverd ser preenchido pelo
eleitor, datado e assinado ou registrada
sua digital, para encaminhamento ao
Cartorio Eleitoral ao final dos trabalhos
da mesa receptora.
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Na saida, um dos mesarios devolve ao
eleitor o documento de identificagdo ¢ o
comprovante de votagao.

Cena congela e entra um quadro:
Atencgao!

(MOSTRAR O COMPROVANTE)

LOCUCAO OFF

Atengdo! Destaque o comprovante
correspondente ao turno da eleigdo.

A camera acompanha o eleitor até a porta
onde o secretario faz seu papel.

MESARIO ON

Um dos mesarios verifica se o eleitor
recebeu de volta os documentos ¢ o
comprovante de votagdo antes de sair
da secao.

Camera fecha no apresentador.

Tudo certo e mais um voto computado.

Mas algumas situagdes especiais
podem ocorrer no dia da votagdo.
Quais sao elas?

Vinheta na tela:

BIOMETRIA DO ELEITOR NAO
RECONHECIDA.

LOCUCAO OFF
OFF ARTE

Biometria do eleitor ndo reconhecida.

Uma situagdo que pode ocorrer ¢ a
biometria do eleitor ndo  ser
reconhecida na 1? tentativa.

E neste caso, o que se faz?

Imagem do terminal do mesario,
mostrando a mensagem.

MESARIO ON
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No terminal
ELEITOR(A)
RECONHECIDO(A).

do mesario aparece:
NAO

Mostrar o terminal do mesario.

Atores devem representar a descrigdo do
presidente.

Essa mensagem também sera mostrada
caso o eleitor demore mais de 15
segundos sem posicionar o dedo no
Sensor.

ApOs a mensagem, 0 mesario aperta
CONFIRMA para iniciar uma nova
tentativa de leitura da digital do eleitor.

O mesario pode fazer isso até 4 vezes,
sugerindo ao eleitor que, inclusive,
posicione outro dedo no sensor.

Imagens demonstrando o procedimento
realizado pelo presidente

Caracteres: ANO DE NASCIMENTO DO
ELEITOR

Se ainda assim ndo  houver
reconhecimento das digitais, conferira
se o numero do titulo do eleitor
digitado no terminal do mesario estd
correto.

Se estiver, pergunte a ele o ano de seu
nascimento e digite no terminal do
mesario. Estando certa a informacgao, o
eleitor ja pode votar.

Nessa situagdo, ele assina o caderno de
votacdo e o0 mesario coloca a sua digital
no sensor do terminal do mesério, para
autorizar o procedimento.

Essa ocorréncia precisa ser registrada

na ata. Lembre-se de passar as

informacgdes ao secretario.

Volta para o locutor principal.

LOCUCAO OFF
OFF ARTE
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E se o ano de nascimento ndo for o
mesmo registrado na urna?

Caracteres:

ORIENTE O ELEITOR A
COMPARECER AO CARTORIO
ELEITORAL.

MESARIO ON

O presidente tem mais uma tentativa
para digitar o ano de nascimento e,
persistindo a ndo identificagdo, ele
orienta o eleitor a procurar o cartdrio
eleitoral.

Com a questdo solucionada pelo
Cartorio, o eleitor podera retornar para
votar até as 17h.

Locutor em off:

LOCUCAO OFF
OFF ARTE

Outra situagdo que pode ocorrer ¢ o
eleitor ndo ter dados biométricos
cadastrados na urna eletronica.

“NAO HA PROBLEMA”

“AS URNAS PERMITEM QUE OS
ELEITORES DA SECAO QUE NAO
TENHAM DADOS BIOMETRICOS
CADASTRADOS POSSAM VOTAR
NORMALMENTE”

MESARIO ON

Nesse caso nao ha problema, pois as
urnas permitem que os eleitores da
secdo  que dados
biométricos cadastrados possam votar

ndo tenham

normalmente.

Exibicdo de caderno de votagdo, com
destaque para a quadricula correspondente
a situacdo descrita, com a expressao
“FOTO INDISPON{VEL”,

Esses eleitores ndao terdo sua foto no
caderno de votacao.
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Exibicdo do display do terminal do
mesario com a indicacdo “ELEITOR(A)

Quando digitar o niimero do titulo no
terminal do mesario, vai aparecer a

NAO POSSUI DADOS | mensagem  “ELEITOR(A) NAO
BIOMETRICOS”. POSSUI DADOS BIOMETRICOS”.
MESARIO O presidente aperta “CONFIRMA” e

autoriza o eleitor a votar.

Exibicdo do caderno de votacdo sendo
assinado pelo eleitor.

S6 ndo pode esquecer que, nesse caso,
o eleitor assina o caderno antes de ir
para a cabina de votagao.

Volta o apresentador.

MESARIO ON

Existem outras situacdes excepcionais
que podem acontecer. E importante
ficar atento para saber como agir.

Vinheta na tela:

ELEITOR E AUTORIZADO A VOTAR,
NAO VOTA E SE RETIRA DA
CABINA.

LOCUCAO OFF
OFF ARTE

O eleitor é autorizado a votar, ndo vota
e se retira da cabina.

Uma situacdo que pode ocorrer € o
eleitor ndo votar e se retirar da cabina

E neste caso o que se faz?
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Imagem do terminal do mesario.

Demonstra onde apertar.

Simular com os atores esta situagao

MESARIO ON

O presidente deve aguardar que
aparega no terminal do mesario a
mensagem:

O ELEITOR ESTA DEMORANDO.
NAO VOTOU. Nesse caso, o0
Presidente pode ajudar, mas sem
interferir no voto e sem olhar a tela do
terminal do eleitor. Se ndo tiver jeito. O
presidente deve digitar o cddigo de
suspensao (555555555555) até
completar todos os campos e depois
apertar a tecla CONFIRMA para
suspender o voto.

No terminal do mesdrio aparece a
mensagem:

Imagem do terminal do mesario.

Close na tela e na mdo que demonstra
onde apertar.

MESARIO ON

O ELEITOR NAO VOTOU. NAO
ENTREGAR COMPROVANTE.

Apertar a tecla CONFIRMA e informar
ao eleitor que ele podera retornar para
votar até as 17 horas.

Se na verdade, o eleitor apenas esta
demorando um pouco, mas esta
votando. Nao ha a necessidade de

suspender. Dali, basta apertar a tecla
CORRIGE.

Entra icone e caracteres:

Justificativa eleitoral

No dia da eleicdo, o eleitor que se
encontrar fora de seu domicilio
eleitoral pode justificar sua auséncia.
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Imagens demonstram o processo.

MESARIO ON

Um dos mesarios recebe o formulario
Requerimento de Justificativa Eleitoral,
corretamente preenchido com o numero
do titulo de eleitor,
documento de identificacdo com foto, ¢
dita o nimero ao presidente.

além de um

Corta para o presidente.

O presidente digita o namero no
terminal do mesario e

CONFIRMA.

aperta

Apresentador ao lado do presidente.

Close na tela do terminal do mesario.

MESARIO ON

No terminal do mesario ¢ informado
que o eleitor nao pertence aquela se¢ao.

O presidente aperta novamente
CONFIRMA para efetivar a
justificativa.

IMPORTANTE: mostrar o formularioe o | MESARIO ON

campo onde devera ser anotado o cédigo.

O sistema solicitard os quatro digitos
do ano do nascimento do eleitor para
aceitar a justificativa. O presidente
digita o ano e aperta CONFIRMA.

O mesario anota no comprovante do
eleitor a unidade da Federagao (UF), a
zona eleitoral e a se¢do de entrega da
justificativa.

Mostrar o mesario anotando.
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Céamera abre e mostra que o apresentador
esta ao lado do presidente da mesa.

O presidente, entdo, aperta pela terceira
vez a tecla CONFIRMA, liberando a
urna para o proximo eleitor.

Imagem desfoca, fade para uma cor. Entra
o carimbo na tela.

ATENCAO!

LOCUCAO OFF

OFF ARTE

Atencdo! Quando  verificada a
impossibilidade do uso de urnas

eletronicas, as justificativas deverdo ser
recebidas manualmente pelo mesario,
e, posteriormente,
justica eleitoral conforme instrugdes do
TRE.

encaminhadas a

Figuragdo tenta interagir com o eleitor,
mas ¢ advertido pelo presidente da secgdo.

MESARIO ON

Vale lembrar que os eleitores ndo
podem ser incomodados durante a
votagdo. A presenca da imprensa,
imagens e entrevistas somente sao
permitidas do lado de fora da segdo
eleitoral.

Vinheta na tela:
FALHA NA URNA ELETRONICA.

O locutor principal adentra o recinto da
secdo eleitoral e se aproxima da cabina de
votagdo, na presenga do presidente.

LOCUCAO OFF
OFF ARTE

E se ocorrer uma falha com a urna?
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Demonstrar os procedimentos

MESARIO ON

O presidente olha, e a vista dos fiscais
presentes, desliga, espera um pouco e
reinicia a urna. Depois digita no
terminal do eleitor, o coédigo de
reinicio, que € o numero um, até
completar todos os campos, e depois

aperte a tecla “CONFIRMA”.

Agora, se depois desse procedimento a
falha persistir, eu peco apoio técnico do
cartorio eleitoral e aviso ao secretdrio
para registrar o ocorrido na ata.

Sequéncia de imagens sobre a votagdo
(presidente digitando no terminal do
mesario, mesarios conferindo nomes na
folha de votagdo, eleitores entrando ¢
saindo das cabinas de votacgao).

Ao final, aparece a vinheta “17 HORAS:
ULTIMOS PROCEDIMENTOS”.

S¢ trilha.

VINHETA

Volta o lado do

presidente.

apresentador, ao

MESARIO ON

O dia foi longo, e a votacao esta quase
chegando ao fim. As 17 horas; encerra
a votacdo em todo o pais, mas o
trabalho dos
acabou.

mesarios ainda nao

Apresentador se dirige ao presidente.

E agora?
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MESARIO ON

Caso haja eleitores na fila, um dos
mesarios entrega senhas aos presentes,
do ultimo eleitor da fila para o primeiro
e recolhe os documentos de
identificacdo oficial.

Apo6s o atendimento do ultimo eleitor,
ele inicia os procedimentos de
encerramento da votacao.

Vinheta: ENCERRAMENTO DA
VOTACAO

Com ilustragoes:
Icone do terminal do mesario.
Caracteres:

Cddigo de encerramento
(Z7277SSS59999)

No terminal do mesdario, o presidente
digita o codigo de encerramento: sdo
quatro digitos para zona, quatro para
secao € quatro noves € entdo aperta
CONFIRMA.

Caracteres:

Aparece na tela do terminal do mesario a
pergunta:

ENCERRAMENTO DE VOTACAO,
HORA: XX:XX:XX, CONFIRMA?

Aparece a pergunta:

ENCERRAMENTO DE VOTACAO,
CONFIRMA?

REGISTRO DE MESARIOS

No terminal do mesario, o presidente
digita o numero do titulo do mesario e
tecla CONFIRMA para passar ao
proximo a ser registrado. Todos os
mesarios  presentes  devem  ser
registrados.

Quando o  presidente  apertar
CORRIGE para encerrar o registro e
finalizar o procedimento, aparecerd a
mensagem:
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A imagem sai da tela com caracteres e
volta para a secdo. Mostra o presidente
apertando confirma.

Entram caracteres:

PROCEDIMENTOS DE
ENCERRAMENTO, SIGA AS
INSTRUCOES DA TELA DO ELEITOR

MESARIO ON

O presidente aperta novamente
CONFIRMA. Entao ird aparecer a
mensagem: PROCEDIMENTOS DE

ENCERRAMENTO:  SIGA  AS
INSTRUCOES DA TELA DO
ELEITOR.

Imagem do terminal do eleitor.

Entram caracteres:

IMPRIMINDO PRIMEIRA VIA DO
BOLETIM DE URNA. POR FAVOR,
AGUARDE.

Os procedimentos seguintes sdo
efetivados somente no terminal do
eleitor, que indica: IMPRIMINDO
PRIMEIRA VIA DO BOLETIM DE
URNA. POR FAVOR, AGUARDE.

Mostrar a via saindo.

MESARIO ON

Ap6s a impressao da primeira via do
boletim de wurna, a tela traz a

mensagem:

Mostrar o presidente verificando.

Mostrar o impresso.

VERIFIQUE SE O BOLETIM DE
URNA FOI IMPRESSO
COMPLETAMENTE E DE FORMA
LEGIVEL.

Mostrar o processo.

Apo6s a verificagdo, o presidente aperta
CONFIRMA para a emissao das quatro
vias restantes do Boletim da Urna e do
boletim de justificativa.
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Mostrar todos rubricando.

O presidente e os mesdrios precisam
rubricar todas as vias. Os fiscais de
partidos que desejarem, também podem
rubricar.

Mostrar a mensagem na tela e incluir
caracteres:

RETIRE A MIDIA DE RESULTADO E
FACA ENTREGA CONFORME AS
INSTRUCOES.

MESARIO ON

Depois disso, o presidente aguarda a
mensagem solicitando a retirada da
midia de resultados.

Caracteres: Aten¢do! Somente retire a
midia de resultado apods a apresentacao da
mensagem anterior.

Podemos usar o carimbo anteriormente
usado.

LOCUCAO OFF
OFF ARTE

Atengao! Somente retire a midia de
resultado apds a apresentacdo da
mensagem anterior.

Mostrar o processo com os atores fazendo
a retirada da midia.

MESARIO ON

E para retirar a midia o presidente deve
romper o lacre e retirar a tampa do
compartimento da midia de resultado.

Retirar a midia com cuidado.
Recolocar a tampa no local de onde foi

retirada e lacrar novamente o
compartimento.
Guardar a midia no envelope

apropriado para envio a junta eleitoral.

Imprimir até 5 vias extras do Boletim
da Urna, se solicitadas por partidos
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politicos e coligagdes, imprensa ou
Ministério Publico.

O presidente deve dar o destino
adequado para as cinco vias
obrigatérias do Boletim da Urna, do
Boletim de Justificativa e do Boletim
de Identificacdo de Mesarios, conforme

o manual.
Atengdo!! LOCUCAO OFF
Mostrar o Boletim de Urna com destaque | OFF ARTE

para o QR Code.

Todo boletim de urna tem impresso um
QR Code. E esse codigo aqui! Ele pode
ser identificado pela maioria dos
aparelhos celulares que tém camera
fotografica e um aplicativo para leitura
de QR Code. Esse codigo mostra os
dados de apuragdo da secdo eleitoral
contidos no boletim de urna.

Assim, qualquer cidadao podera
comparar o boletim de urna gerado na
secdo eleitoral com o boletim de urna
eletronico disponibilizado no site do
TSE.

Esse procedimento demonstra
transparéncia da elei¢do e atesta a
credibilidade da urna eletronica.
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Imagens mostrando o processo.

MESARIO ON

Depois chega a hora de desmontar
tudo.

Aguardar a mensagem: FIM DOS
TRABALHOS, na tela do terminal do
eleitor.

Retirar a cabina de votacao.

Desligar a urna com a chave, que deve
ser mantida presa ao cabo do terminal
do mesério, ou pressionando o botdo,
conforme modelo da urna.

Retirar o cabo da tomada.

Guardar a urna na caixa

Volta o apresentador.

Estamos quase chegando ao fim.
Restam agora os registros. Atas e
assinaturas.

Mostrar as NC

Os mesarios devem registrar NC ou
‘Nao Compareceu’ nos locais das
assinaturas dos eleitores que nao
votaram (os comprovantes ndo devem
ser destacados).

Mostrar o caderno de votagao

Escrever na capa do caderno de
votacdo a quantidade de eleitores que
compareceram na se¢do. Esse dado
consta no Boletim da urna.

Mostrar o formulario sendo preenchido.

Os mesarios ndo podem esquecer de
preencher o formulario de ata da mesa
receptora de votos com todas as
ocorréncias da se¢do e do andamento
da votacao.
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Mostrar as pessoas assinando.

MESARIO ON

Providenciar a assinatura na ata de
todos os integrantes da mesa e dos
fiscais que o desejarem.

Mostrar onde guarda a ata.

Guardar a ata, apds preenchida e
assinada, em envelope apropriado.

Mostrar a urna sendo guardada em sua
caixa e os documentos sendo devidamente

encaminhados.

Providenciar a devolugdo da wurna,
conforme  instrugdes  especificas.
Encaminhar para a junta eleitoral: a
midia de resultado, a zerésima, a ata da
mesa receptora de votos, as duas vias
do Boletim da Urna, a via do Boletim
de Justificativa, os Boletins de
Identificagdo dos Mesarios e o0s
formularios de  justificativa, os
cadernos de votagdo ¢ demais
materiais, conforme orientacdo do
Cartorio Eleitoral.

Caracteres: PRESIDENTE.

Mostrar em seguida a imagem de um

boletim de urna impresso, ao lado
inscricdo “VIA DO BU (Boletim
Urna)”.

Exibicao da imagem do Portal do TSE.

Ao final da locugdao, apresentar
caracteres: “JUIZ ELEITORAL”.

da
de

(0N}

O presidente deve reter uma das vias
do BU, para comparar os resultados da
se¢do eleitoral com os que serdo

divulgados no Portal do TSE na
Internet.  Se  identificar  alguma
inconsisténcia, deve comunicar

imediatamente ao juiz eleitoral.
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Mostrar os mesarios apertando as maos e
se abracando.

O apresentador entra em cena.

E o dia chega ao fim.

Quem ganhou foi a democracia e vocé
que exerceu seu direito de cidadao.

Hoje vocé viu ndo apenas como ¢ um
dia de eleicdo, mas como ¢
importantissimo o  trabalho  de
cidaddos, que se somam a justica
eleitoral para que tudo corra bem nas
maiores eleigdes informatizadas do
mundo.

Fade para o branco, seguido da logo das
Eleigdes e das assinaturas.

Aos 2 milhdes de mesarios, nosso
muito obrigado.
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