TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

ANEXO I DO EDITAL - PROJETO BASICO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO TSE N° 01/2020

1. Objeto

1.1. O presente Projeto Bésico tem por objeto o credenciamento de pessoas
fisicas e juridicas para a prestacdo de servicos de traducgdo e revisdo de textos nos

seguintes idiomas:

1.1.1. do idioma portugués (origem) para os idiomas inglés, espanhol ou

francés (destino); e

1.1.2. dos idiomas inglés, espanhol ou francés (origem) para o idioma

portugués (destino).

2. Justificativa

2.1. A Assessoria de Assuntos Internacionais e Cerimonial (AIC) é
regulamentada pelas Resolucdes TSE n°s 20.825 de 26/06/2001 e 23.483, de
28/06/2016, tendo como atribuigdes:

2.1.1. planejar, promover e executar politicas de divulgacdo do processo

eleitoral brasileiro junto a organismos internacionais;
2.1.2. apresentar estudos e projetos de cooperacdo técnica internacional;

2.1.3. coordenar visitas de missdes estrangeiras ao Tribunal Superior
Eleitoral e, quando solicitada, aos tribunais regionais eleitorais;

2.1.4. assessorar magistrados e servidores da Justica Eleitoral quando em

missdes de observacdo, acompanhamento e monitoramento de elei¢des no exterior;

2.15. assessorar as unidades da Secretaria do Tribunal e dos tribunais

regionais eleitorais, na intermedia¢éio de assuntos internacionais;
2.1.6. organizar e acompanhar as visitas protocolares estrangeiras;
2.1.7. organizar a agenda de compromissos internacionais do Presidente;

2.1.8. organizar a documentagdo histérica de sua 4rea de atuagdo para
integrar o Projeto Memoria da Justiga Eleitoral.

2.2. Como observado, ndo € atribuicdo regulamentar da AIC realizar
traducdes de textos. No entanto, considerando a inexisténcia de tradutores no
quadro do TSE ou contratados/credenciados, esta Assessoria vem se valendo do
apoio dos servidores, colaboradores e estagirios para suprir a demanda desse
servigo no ambito do TSE.

2.3. Ndo obstante a valorosa contribui¢io do corpo técnico da AIC, os
servigos de tradugdo realizados de forma profissional, diferente da traducao feita
por programas automatizados, que pode ser muito literal, ou por tradutores
amadores, que podem ndo ter conhecimento linguistico ou técnico adequado é
realizada por um profissional com conhecimento linguistica que abrange gramdtica,
semantica, sintaxe, regéncia, concordincia, ortografia e pontua¢do; bem como deve
estar atento a diferencas culturais, costumes e regionalismos, expressdes populares,

trocadilhos, girias e etimologia dos idiomas de partida e de chegada.

2.4. Dessa forma, a necessidade da contratagdo se impde pela demanda de
traducdo especializada de textos em idioma estrangeiro — sobretudo inglés, espanhol
e francés — para a realiza¢do das atribui¢des do Tribunal na drea internacional, que
incluem pautar palestras no exterior, documentos a serem utilizados em encontros
internacionais organizados pelo TSE, artigos e livros sobre aspectos da Justica
Eleitoral brasileira a serem editados em lingua estrangeira para circulagdo no
exterior, artigos a serem publicados no portal internacional do TSE, entre outros



textos.

2.5. Ressalte-se que os servigos de traducdo na modalidade juramentada
nao se fazem necessarios, dado que as traducdes correntemente requeridas nao
precisam se revestir de carater oficial e que os servi¢os de traduc@o/revisao literaria,

por sua vez, serdo de grande relevancia para o trabalho da AIC.

3. Dos Servicos

3.1. Os servigos compreendem a realizagdo de traducdo e revisdo de textos
disponibilizados pela AIC do TSE, observando-se as seguintes premissas:

3.1.1. Os servicos deverdo ser cobrados por laudas, considerando-se uma
lauda 1.000 (mil) caracteres contados eletronicamente pelo processador de texto
Microsoft Word, descontados os espacos e caracteres em branco.

3.1.2. Para efeito de pagamento, o célculo das laudas considerard os

seguintes critérios:

3.1.3. Quantidade de caracteres (descontados os espacos e caracteres em
branco) dividido por 1.000 (mil);

3.1.4. Caso a divisdo resulte em um ndimero fracionado, a contagem de
laudas e o seu respectivo pagamento serdo proporcionais a fracdo encontrada,
considerando as duas casas decimais dessa fragao.

3.1.5. Considera-se que as funcdes de tradugdo e revisdo de textos sdo
atendidas em regime normal quando o servi¢o for executado a propor¢do de, no

maximo, 5 (cinco) laudas por dia util.

3.1.6. Considera-se que as funcdes de tradugdo e revisdo de textos sdo
atendidas em regime de urgéncia quando o servico for executado a propor¢io de 6

(seis) a 10 (dez) laudas por dia util.

3.1.7. Considera-se que as fungdes de traducio e revisdo sdo atendidas em
regime de extrema urgéncia quando for executado a propor¢do de 11 (onze) a 20

(vinte) laudas por dia util.

3.1.8. A convocagdo dos tradutores para prestacdo dos servicos serd
realizada em sistema de rodizio.

3.1.8.1. Homologado o credenciamento, serd divulgada, por meio de
planilha publicada no Portal do TSE, a lista de CREDENCIADOS, classificados
na ordem cronolégica do protocolo de entrega dos requerimentos de
credenciamento.

3.1.8.2. O primeiro classificado na lista serd convocado para a realizacdo
do primeiro servico, e assim sucessivamente durante a vigéncia do
CREDENCIAMENTO.

3.1.8.3. A cada servico solicitado, a AIC atualizard a sequéncia de
CREDENCIADOS, passando para o final da lista o CREDENCIADO que

recebeu a dltima solicitag@o.

3.1.9. Considerando o sistema de rodizio para encaminhamento dos textos
a serem traduzidos, ndo ha garantia quanto ao volume de servico que sera solicitado
acada CREDENCIADO.

3.1.10. Quando a documenta¢io do CREDENCIADO ndo estiver
atualizada no momento da solicitagdo do servico pelo CREDENCIANTE, o
servigo serd enviado para 0 CREDENCIADO subsequente da lista.

3.1.11. Emitida a nota de empenho, as solicitacdes de servicos serdo
enviadas a0 CREDENCIADO pela AIC do TSE, por meio de mensagem de
correio eletronico proveniente do endereco ain@tse jus.br, sendo obrigatéria a
confirmagdo do recebimento pelo CREDENCIADO.

3.1.11.1. As solicitacdes serdo enviadas com a respectiva Ordem de
Servigo, na qual constard o niimero de laudas do texto fonte, a identificacdo da parte
beneficiaria, o documento a ser traduzido, o idioma de especializag¢@o, o regime de
execugdo (normal, urgéncia ou extrema urgéncia) e o prazo maximo para entrega da
traducdo ou revisdo, observada a legislacéo pertinente.

3.1.12. A falta de confirmagdo do recebimento da mensagem eletronica nos
prazos estabelecidos serd interpretada como recusa na realizacdo do servigo de
tradug@o e/ou revisdo do(s) texto(s) encaminhado(s).
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3.1.13. Os servicos executados deverdo ser apresentados a8 AIC do TSE

pelo mesmo meio em que foram recebidos.

3.1.14. Os textos originais serdo enviados pelo CREDENCIANTE em
documentos do Microsoft Word, planilhas do Microsoft Excel, apresentagdes do

Microsoft PowerPoint, ou, ainda, em PDF.

3.1.15. O CREDENCIADO deve devolver o texto traduzido no formato a
ser indicado pelo CREDENCIANTE.

3.1.16. No caso de tradugdes de imagens, as tradugdes ou versdes devem
ser efetuadas logo abaixo das imagens, em texto editavel.

4. Dos Prazos de Execucio

4.1. Considerar-se-4 atendido o pronto exercicio das fungdes de traducdo e
revisdo de textos, quando o servigo for executado a seguinte propor¢io (para efeitos
de contagem de laudas, aproximar-se-do as fragdes do niimero inteiro que lhe for
mais proximo):

4.1.1. Prazo para regime normal: até 5 (cinco) laudas por dia util.

4.1.2. Prazo para regime de urgéncia: de 6 (seis) a 10 (dez) laudas por dia
atil.

4.1.3. Prazo para regime de extrema urgéncia: de 11 (onze) a 20
(vinte) laudas por dia ttil.

4.1.4. Prazo para entrega de segunda versao de tradugio: metade do prazo
dado para primeira versdo, sendo que a fracéio correspondente a metade de nimero

impar de dias tteis aproximar-se-4 do nimero inteiro acima.

4.1.5. Prazo para entrega da revisdo: metade do prazo dado para primeira
versdo, sendo que a fragdo correspondente a metade de niimero impar de dias tteis

aproximar-se-a do nimero inteiro acima.

4.2. O prazo para entrega dos servios comeca a contar a partir da
confirma¢do do recebimento da mensagem eletronica pelo credenciado da
mensagem eletrdnica de solicitacio de servigos enviada pelo CREDENCIANTE:

4.2.1. No caso de regime normal, o CREDENCIADO tem até 2 (dois)
dias tteis para confirmar o recebimento da mensagem eletronica de solicitacdo dos
Servigos.

422. No caso de regime de urgéncia ou extrema urgéncia, o
CREDENCIADO tem até 24 (vinte e quatro) horas para confirmar o recebimento
da mensagem eletronica de solicitagdo dos servigos.

4.3. A contagem de prazo contido nos itens 4.2.1 e 4.2.2 dar-se-4 a partir
do hordrio de envio da mensagem eletronica de solicitacdo dos servicos pelo
CREDENCIANTE.

4.4. Os servicos executados deverdo ser apresentados a AIC do TSE até as

18 h do dia indicado para a sua entrega.

5. Do Credenciamento

5.1. Os requerimentos de credenciamento, nos termos do disposto no item
5.4 e subitens deste Capitulo, serdo recebidos pelo e-mail protocolo@tse.jus.br, a
partir do 15° (décimo quinto) dia ttil apés a publicacdo do extrato do Edital no
Diério Oficial da Unido.

5.2. O recebimento dos requerimentos de credenciamento serd feito por

prazo indeterminado, observado o disposto no Capitulo 11 deste Projeto Basico.

5.3. A Assessoria de Assuntos Internacionais e Cerimonial, juntamente
com a Comissdo Permanente de Licitacdo, serdo responsaveis pela andlise dos
requerimentos de credenciamento no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do seu

recebimento.

5.4. Os interessados deverdo enviar o requerimento de credenciamento,
conforme modelos constantes dos Anexos I-IIl e I-IV, digitado, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ambiguidade, contendo, além de sua identificacdo, o nimero
de telefone fixo e celular, endereco residencial e comercial, dados bancérios e
enderego eletronico (e-mail), indicagdo dos dias e horarios de funcionamento no

caso de pessoa juridica, acompanhado da seguinte documentaco:
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5.4.1. Pessoa fisica:

5.4.1.1. Indicag@o do(s) par(es) de idioma(s) a que se credencia, indicando
os idiomas de origem e destino.

5.4.1.2. Cépia da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.
5.4.1.3. Cépia do documento de identidade.

5.4.1.4. Cépia da inscri¢do de contribuinte como profissional autdbnomo ou

inscricdo no Regime Geral da Previdéncia Social — INSS.

5.4.1.5. Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo

negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho.
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943).

5.4.1.6. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos

Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal.

5.4.1.7. Curriculum vitae, demonstrando formagdo, conhecimento e
experiéncia de trabalho no(s) idioma(s) escolhido(s).

5.4.1.8. Apresentacdo de pelo menos 2 (dois) dos seguintes documentos e

certificados:

5.4.1.8.1. Historico escolar que comprove conclusio do ensino
fundamental e/ou médio em instituicdo estrangeira ou em instituico brasileira
internacional ou bilingue, cujo principal idioma de trabalho seja o idioma de destino

da tradugdo a que se candidata.

5.4.1.8.2. Diploma de curso de graduagdo em Direito, Ciéncias Juridicas,
Ciéncia Politica ou Letras, ministrado integralmente no idioma de destino da

tradug@o a que se candidata.

5.4.1.8.3. Diploma de curso de graduagdo, mestrado ou doutorado em
Letras e/ou Tradug@o, com habilitagdo no idioma de destino da tradugdo a que se
candidata.

5.4.1.8.4. Copia de trés artigos académicos ou de um livro, traduzidos pelo
candidato no idioma de destino da tradugdo a que se candidata e que tenham sido
objeto de publicagio.

5.4.1.8.5. Comprovacdo de que é estrangeiro nativo no idioma de destino

da tradug@o.

5.4.2. Pessoa juridica:
5.4.2.1. Registro Comercial, no caso de empresa Individual.

5.4.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente
registrado e atualizado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado dos documentos relativos a eleicdo de seus

administradores, bem como as respectivas alteracdes, caso existam.

5.4.2.3. Inscricio de ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada dos documentos relativos a eleicdo dos administradores ou

composicdo da diretoria.

5.4.2.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para

funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

5.4.2.5. Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

5.4.2.6. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPIJ.

5.4.2.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e,
quando couber, estadual, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao

seu ramo de atividade e compativel com o objeto do credenciamento.
5.4.2.8. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - CND.

5.4.2.9. Prova de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia

por Tempo de Servico — CRF.

5.4.2.10. Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo

negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho.
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943).
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5.4.2.11. Declara¢ao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal, de acordo com o previsto no inciso V do art. 27 da Lei
8.666/1993.

5.4.2.12. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos

Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal.

5.4.2.13. Certiddo de Contratagdio de Pessoas com Deficiéncia e
Beneficidrios Reabilitados da Previdéncia Social, emitida pela Secretaria de
Inspecdo do Trabalho (SIT) por meio do link

http://cdcit. mte.gov.br/inter/cdcit/pages/pcd/emitir.seam, caso seja empresa com 100
(cem) ou mais empregados, nos termos do art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

5.4.2.14. Prova de ndo inscri¢do no cadastro de empregadores flagrados
explorando trabalhadores em condi¢des analogas as de escravo, instituido pela
Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4/2016 atualizada periodicamente em

(http://trabalho.gov.br/fiscalizacao-combate-trabalho-escravo).

5.4.2.15. Histérico dos principais trabalhos de traducdo de textos
académicos realizados pela empresa, demonstrando experiéncia com traduc¢des no(s)
idioma(s) para o(s) qual (is) esta solicitando credenciamento.

5.4.2.16. Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a execugdo de servigo(s) de
tradug@o declarado(s) no histérico mencionado na alinea “5.4.2.15”. O(s) atestado(s)
devera (deverdo) conter:

a) a identificac@o, enderego, telefone e e-mail da pessoa juridica atestante;
b) uma sintese do(s) servi¢o(s) prestado(s) ao atestante;
¢) local, data e assinatura do atestante.

5.4.2.17. Comprovagdo de que faz parte de seu quadro técnico, profissional
que demonstre a formagdo, conhecimento e experiéncia de trabalho no(s) idioma(s)
escolhido(s) e apresentando pelo menos dois dos seguintes documentos e

certificados:

a) Histdrico escolar que comprove conclusdo do ensino fundamental e/ou
médio em instituicdo estrangeira ou em instituicdo brasileira internacional ou
bilingue, cujo principal idioma de trabalho seja o idioma de destino da tradugio a

que se candidata;

b) Diploma de curso de graduac@o em Direito, Ciéncias Juridicas, Ciéncia
Politica ou Letras, ministrado integralmente no idioma de destino da traduco a que

se candidata;

¢) Diploma de curso de graduacdo, mestrado ou doutorado em Letras e/ou
Tradugdo, com habilitagdo no idioma de destino da tradugdo a que se candidata;

d) Copia de trés artigos académicos ou de um livro, traduzidos pelo
candidato no idioma de destino da traducdo a que se candidata e que tenham sido
objeto de publicacio.

e) Comprovagdo de que é estrangeiro nativo no idioma de destino da

traducdo.

5.4.2.17.1. Esta comprovagio devera ser feita com a apresentagdo da copia
da CTPS, Contrato de Prestagdo de Servigos ou Contrato Social ou, ainda, por meio
de declaracdo de contratacdo futura do profissional detentor do atestado
apresentado, desde que acompanhada da anuéncia do profissional. No caso de
apresentacdo de declaracdo de contratagdo futura do profissional detentor do
atestado, a comprovagdo da contratagdo devera ser realizada até o prazo final para

aceite da ordem de servico.

5.5 Em caso de refor¢o de empenho sera solicitada ao CREDENCIADO
atualizagdo da documentagio, que devera ser entregue ao TSE em até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data do recebimento da solicitacdo, salvo se justificado por
comprovante, os casos de Unidades da Federagdo em que o prazo para emissio de
certiddes seja maior.

5.6. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em
desacordo com o estabelecido neste PB serd considerado inepto, podendo o
interessado apresentar novo requerimento escoimado das causas que ensejaram sua
inépcia.

5.7. O requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as

condi¢des do credenciamento.
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5.8. O TSE podera consultar o Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — Sicaf e sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes a

fim de verificar requisitos de credenciamento.

5.9. Para efeito dos itens 5.4.1 e 5.4.2, serd aceita certiddo positiva com

efeito de negativa ou outra equivalente na forma da lei.

6. Do Descredenciamento

6.1. O presente credenciamento tem carater precdrio, podendo o
CREDENCIADO, a qualquer momento, solicitar o descredenciamento, caso cesse

o interesse em permanecer credenciado.

6.1.1. O CREDENCIADO que desejar seu descredenciamento devera
solicitd-lo mediante aviso, por escrito, encaminhado a Assessoria de Assuntos
Internacionais e Cerimonial (AIC) do TSE.

6.1.2. O descredenciamento ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento do aviso de solicitagdo, mantendo-se, durante este
prazo, a condicdo de CREDENCIADO e as obrigacdes dela decorrente, nos
termos deste PB.

6.2. O CREDENCIADO ou a Administracio podem denunciar o
credenciamento, caso seja constatada qualquer irregularidade na observancia e
cumprimento das normas fixadas neste PB ou na legislac@o pertinente.

6.3. A Administracdo pode, a qualquer momento, solicitar um

descredenciamento nas seguintes hipéteses:

6.3.1. O mesmo documento for considerado “ndo satisfatorio” pela
segunda vez pela equipe da AIC, ndo sendo permitida nova revisdo por parte do
CREDENCIADO.

6.3.2. Apds haver confirmado o recebimento da mensagem da AIC,
solicitando a execugdo de um servico, e ter aceito sua execucdo, O
CREDENCIADO deixar de executi-lo nos prazos exigidos.

6.3.3. O CREDENCIADO se recusar, por 3 (trés) vezes, a realizar um

servigo de tradug@o e/ou revisao, conforme previsto no item 4.2.
6.3.4. O CREDENCIADO deixar de responder as mensagens do TSE.

6.4. O descumprimento das disposi¢des mencionadas neste PB podera

acarretar o descredenciamento do CREDENCIADO pelo prazo de 1 (um) ano.
6.5. Fica facultada a defesa prévia do CREDENCIADO, a ser

apresentada no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da notificacdo de

descredenciamento.

7. Das Obriga¢des do CREDENCIADO

7.1. Executar o servico nas condigdes e prazos estipuladas nos Capitulos 3

e 4 deste Projeto Bésico, na ordem de servigo e na nota de empenho;

7.2. Prestar servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com
observéncia as recomendagdes de boa técnica, normas e legislagdo;

7.3. Cumprir os prazos previstos na requisi¢do de servigos, respeitando-se
as condi¢des deste PB, sob pena de descredenciamento, conforme item 6.3.2;

7.4. Dar ciéncia ao CREDENCIANTE, com antecedéncia minima de
metade do prazo previsto para a entrega, dos motivos de ordem técnica que
impossibilitem a execucdo dos servicos dentro do prazo previsto na requisicdo de
Servigos;

7.5. Comunicar a0 CREDENCIANTE, por escrito, eventuais condi¢des
inadequadas ou iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestagdo dos
Servigos;

7.6. Emitir recibo/Nota Fiscal de prestagdo dos servicos de acordo com a
Tabela de Pregos constante do Anexo I-1I;

7.7. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos
contratados;

7.8. Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do seu correio eletronico

bem como pelo recebimento e entrega dos documentos a serem traduzidos;



7.9. Executar os servigos no prazo correspondente ao regime de execucdo
solicitado pelo CREDENCIANTE;

7.10. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos, sem

alterar o significado do texto original;

7.11. Criar um glossario especifico com os termos usados nos textos
enviados pelo CREDENCIANTE;

7.12. Executar diretamente os servicos contratados, sem transferéncia de
responsabilidade ou subcontratagdo. No caso de o CREDENCIADO ser pessoa
fisica, os servicos devem ser assinados pelo préprio. No caso de o
CREDENCIADO ser pessoa juridica, os servicos devem ser assinados pelo

profissional que os realizou.

7.13. Adotar medidas de seguranga adequadas, no ambito das atividades
sob seu controle, para a manutengdo do sigilo relativo ao objeto contratado
conforme termo de confidencialidade (Anexo I-VII);

7.14. Manter o caréter confidencial dos dados e informagdes obtidos por
qualquer meio ou prestados pelo CREDENCIANTE, ndo os divulgando,
copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros € nem a quaisquer pessoas
ligadas direta ou indiretamente 8 CREDENCIADA, durante e ap6s a vigéncia do

credenciamento conforme termo de confidencialidade (Anexo I-VII).

7.15. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados
pelo CREDENCIANTE, cujas reclamagdes se obriga a atender;

7.16. Fornecer a qualquer momento, se solicitada pelo
CREDENCIANTE, a documentagdo exigida neste PB e manté-la atualizada.

7.17. Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do ajuste.

7.18. Manter durante a execucdo do objeto as condicdes exigidas no
credenciamento.

7.18.1. Verificadas irregularidades nas condi¢cdes que ensejaram seu
credenciamento quanto a regularidade fiscal, a Credenciada terd o prazo de 30
(trinta) dias corridos, contados da notificagdo da fiscalizacdo, para regularizar a
situacd@o, sob pena de aplicac@o das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisao
do credenciamento a critério da Administrac@o.

7.19. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes

desta contratag@o.
7.19.1. A inadimpléncia do CREDENCIADO com referéncia aos
encargos suportados ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao

CREDENCIANTE, nem podera onerar o objeto deste credenciamento.

7.20. Participar da reunido a ser agendada com a fiscalizagdo do

credenciamento, podendo ser realizada de forma virtual.

7.21. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, sem a anuéncia
expressa do CREDENCIANTE, a execug@o do objeto deste Projeto Bésico.

8. Das Obrigacdes do CREDENCIANTE

8.1. Emitir a Nota de Empenho, observando-se a Tabela de Pregos definida
no Anexo I-II deste PB;

8.2. Colocar a disposicio do CREDENCIADO todas as informagdes

necessarias a execugdo dos servicos;

8.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestagdo dos
servigos, com vistas ao seu perfeito cumprimento, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando ao
CREDENCIADO as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas

corretivas;

8.4. Atestar a execugdo do objeto por meio de servidor(es) especificamente
designado(s);

8.5. Efetuar o pagamento dos servigos realizados pelo CREDENCIADO,
de acordo com as condi¢des estabelecidas neste PB, especialmente a Tabela

constante do Anexo I-II, e na legislacdo vigente.

8.6. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a execucéo

do objeto deste Projeto Basico.



8.7. Recusar qualquer servico entregue em desacordo com as
especificagdes constantes desse Projeto Basico ou com defeito.

9. Do Recebimento dos Servicos

9.1. Os servigos executados deverdo ser apresentados a AIC do TSE pelo

mesmo meio em que foram recebidos.

9.2. Os servigos de tradugdo e/ou revisdo de textos serdo recebidos por

correio eletrdnico, no endereco ain @tse.jus.br.

9.3. Os servicos executados deverdo ser apresentados a AIC do TSE até as
18 h do dia indicado para a sua entrega.

9.4. Para efeito de contagem do prazo de entrega, devera ser levado em
consideragdo o nimero de laudas do texto fonte e o regime de execucio solicitado
pela AIC do TSE.

9.5. A AIC do TSE acusara recebimento provisorio do servi¢o no prazo de
3 (trés) dias uteis do seu envio, e emitird, no prazo de até 10 (dez) dias dtteis, a
contar do TRP, o Termo de Recebimento Definitivo (TRD) em que se manifestara
quanto a sua aprovagdo ou desaprovacgdo, de acordo com o controle de qualidade e
a tabela de precos constantes nos Anexos I-I e I-II e também da Lista de verificacdo
- Anexo I-VL

9.5.1. A Lista de Verificagdo evidenciard as avaliacdes e conclusdes
realizadas pela fiscalizagdo sobre a conformidade do objeto, de acordo com as

diretrizes previstas no Anexo I-I deste Projeto Bésico.

9.5.2. Todas as evidéncias de descumprimento das obrigagdes assumidas,
no todo ou em parte, pelo CREDENCIADO deverdo constar do TRD para

viabilizar a apuracio da importancia exata a pagar.

9.5.3. A fiscalizagdo que sera realizada pelo TSE nao exclui nem reduz a
responsabilidade do CREDENCIADO, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracido, em
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/93.

9.5.4. Identificada qualquer irregularidade pela fiscalizagdo apds a
disponibilizacdo do servico, o CREDENCIADO deverd corrigi-las no prazo
de indicado no item 4.1.4 e 4.1.5 do Capitulo 4 - “Dos Prazos de Execucdo”,
contados da notificagdo. Decorrido o prazo ou sanada a incorrecio apontada pela
fiscalizagdo sera reaberto novo prazo para emissdo do TRD.

9.6. O CREDENCIANTE podera realizar o descredenciamento caso o
objeto entregue seja reprovado apés 2 (duas) reprovagdes, conforme disposto no
item 6.3.1 deste PB.

9.7. O servigo de tradug@o ou revisdo considerado ndo satisfatorio serd
reenviado ao CREDENCIADO para ser refeito. Iniciado o procedimento de
descredenciamento, o servico sera repassado ao proximo CREDENCIADO da
lista para execugdo, ainda que esteja em andamento o processo de

descredenciamento, inclusive na fase de apresentagdo de contraditério.

10. Do Pagamento

10.1. O pagamento serd efetuado até o 10° (décimo) dia dtil, a partir do
atesto da nota fiscal ou recibo pelo servidor responsavel, com a emissdo de ordem
bancaria para o crédito em conta corrente do CREDENCIADO, observada a

ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da Lei n°® 8.666/93.

10.2. O atesto do objeto contratado se dard pelo fiscal administrativo,
designado pela autoridade competente, por meio da emissdo de Nota Técnica de
Atesto - NTA, conforme previsto na IN n° 14/2017 - TSE. O fiscal administrativo
tera o prazo de até¢ 2 (dois) dias uteis para emitir a NTA e remeter o processo a
CEOFI, contados do recebimento do documento fiscal acompanhado do Termo de
Recebimento Definitivo - TRD e dos demais documentos exigidos para liquidacdo e

pagamento da despesa.

10.3. O CREDENCIADO devera entregar o faturamento com toda
documentagdo exigida para liquidagdo e pagamento ap6s o recebimento definitivo

do objeto.


mailto:ain@tse.jus.br

10.4. Caso o valor contratado néo seja superior a R$ 17.600,00 (dezessete
mil e seiscentos reais), o pagamento serd efetuado até o 5° (quinto) dia util, a partir

da apresentacdo da fatura, conforme § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666/93.

10.5. Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa, a unidade de
execugdo orcamentaria e financeira realizard consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sitios de cada 6rgdo
regulador, com fins de verificar a regularidade da credenciada perante a Seguridade
Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e a Justica
Trabalhista.

10.6. A emissdo da Nota de empenho em favor do CREDENCIADO s6
sera efetuada ap6s consulta do CADIN, conforme estabelece o art. 6° da lei n°
10.522/2002.

11. Da vigéncia do Credenciamento

11.1. O presente Edital de Credenciamento terd vigéncia a partir
da publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial da Unido, perdurando seus efeitos

enquanto houver interesse da Administracio.

ANEXO I-I - CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS
TRADUZIDOS

1. Cada texto traduzido recebera o conceito ‘“satisfatério” ou “ndo
satisfatorio”.

1.1. Sera considerado "ndo satisfatorio” se incluir, em qualquer de suas

laudas:
a) Quatro ou mais erros basicos; ou
b) Dois ou tr€s erros basicos e cinco ou mais erros complementares; ou
¢) Nenhum ou um erro basico e oito ou mais erros complementares.

1.2. Sera considerado "satisfatorio" caso o niimero de erros seja inferior aos

limites acima.
1.2.1. Serdo considerados erros bésicos:
a) Erro de conjugacio verbal;
b) Erro de regéncia verbal;
¢) Erro de regéncia nominal;
d) Erro de concordincia nominal;
e) Erro de concordancia verbal;
f) Erro no uso de pronomes;
g) Uso de falsos cognatos;

h) Uso de palavra e/ou expressdo e/ou estrutura gramatical inexistente na
norma culta de acordo com a literatura especializada (e.g., dicionarios, graméticas e
obras de uso de lingua reconhecidas pelas instituicdes pertinentes, como: Real
Academia Espanhola, Academia Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary);

i) Erro de ortografia;

j) Falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no

texto original, mas ambiguo na tradugdo, isso constituird um erro);

k) Tradugdo excessivamente literal (palavra por palavra) ou aquela que ndo

respeitar a estrutura gramatical;

1) Tradugdo comprovadamente retirada de alguma ferramenta de traducdo

da internet (exemplo: fragmento de texto com tradugio do Google Translator),

m) Uso de palavra e/ou frase de sentido diferente da usada no texto
original;

n) Erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase

devem respeitar as regras gramaticais da lingua para a qual se esta traduzindo);

0) Falta de traduc@o de parte substancial do texto original, titulos, frases;



p) Escolha incorreta de conjungdes.

1.2.2. Séo considerados erros complementares:

a) Erro de pontuagio;

b) Erro de combinagdo de palavras (erro de “collocation”);
¢) Erro no uso de preposi¢des ou omissao de preposi¢ao;
d) Erro no uso de artigos ou omissdo de artigo;

e) Escolha de classe morfoldgica incorreta entre um grupo de palavras de
mesma raiz (a raiz da palavra estd correta, mas a classe morfoldgica escolhida esta

errada, e.g., “safe” no lugar de “safety” ou “economy” no lugar de “economic”);
f) Erro no uso de maidsculas e/ou mindsculas;

g) Adicdo de texto e/ou palavras ndo claramente incluidos no original nos

casos em que isso nAo seja necessrio para transmissdo da ideia original;

h) Uso de termo inadequado no contexto, de acordo com as convengdes da

lingua alvo;

i) Auséncia de paralelismo.

ANEXO I-II - TABELA DE PRECOS

Tipo de servico Valor unitirio (lauda)
Traduc@o - Regime normal R$ 42,00
Traducdo - Regime de urgéncia R$ 62,00

Traduc@o - Regime de extrema urgénciaR$ 80,00

50% do valor especificado para

Revisdo . .
0s servicos de traducao

ANEXO I-1II - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS
FISICAS

A Senhora Presidente da Comissdo de Licitacao,

........................................................... (IDENTIFICACAO DO
REQUERENTE), brasileiro(a), casado(a)/solteiro(a), residente e domiciliado(a) na
.......................................................... , portador(a) da carteira de identidade
§ AR e do CPF n°..coovvvvveiiieiienns , tradutor(a), vem requerer a Vossa
Senhoria sua habilitagdo no Credenciamento n® 01/2020, com vistas a prestacdo de
servicos de tradugdo e/ou revisdo do idioma................. P e vice-
versa (indicagdo do(s) par(es) de idiomas a que se credencia), motivo pelo qual faz
constar as informagdes e documentos exigidos no item 5.4.1 do Projeto Basico.

Declara que prestard os servicos de tradugdo e/ou revisdo de textos de
acordo com as especificagdes, bem como responsabiliza-se por atualizar as certiddes
e documentos necessarios a prestagdo dos servigos.

Telefone Fixo:
Telefone Celular:
Endereco Eletrdnico:

Dados Bancarios:

Nestes termos, pede deferimento

Brasilia, ....... de .o, de ...........




Assinatura do Requerente

ANEXO LIV - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS
JURIDICAS

A Senhora Presidente da Comissdo de Licitagdo,

A CMPIESA...neereiieieiirinieeeereeieeeennens (razdo social e nome fantasia, se
houver), cadastrada no CNPJ/MF sob n° , com
SEAC...eiieerieerieerie et (endereco  completo), CEP.......c..cccceeee. s
representada  neste  ato por seu representante  legal.........ccoccoveoinnne
(CATZO), v (nome do signatdrio), vem requerer a Vossa

Senhoria sua habilitagdo no Credenciamento n® 01/2020, com vistas a prestacdo de
servigos de tradugdo e/ou revisdo do(s) idioma(s)................ Para......ccceeeenend e vice-
versa (indicagdo do(s) par(es) de idiomas a que se credencia), motivo pelo qual faz

constar as informacdes e documentos exigidos no item 5.4.2 do Projeto Basico.

Declara que prestard os servicos de tradugdo e/ou revisdo de textos de
acordo com as especificagdes, bem como se responsabiliza por atualizar as certidoes

e documentos necessarios a prestagdo dos servigos.

Telefone Fixo:
Telefone Celular:
Endereco Eletronico:
Dados Bancarios:

Dias e horario de funcionamento:

Nestes termos, pede deferimento

Brasilia, ....... de oo, de ...l

Assinatura do Representante Legal

ANEXO I-V - MODELO DE RECIBO DE PAGAMENTO - AUTONOMO

Recibo de pagamento de prestacdo de servigos n®

DADOS DO PAGADOR

Tomador de servico: Tribunal Superior Eleitoral

DADOS DO RECEBEDOR

Nome do prestador de servico:

Endereco (logradouro, bairro, cidade, UF e CEP): Cidade — UF: Telefone —
Fax:

Descricdo dos servicos prestados:
Periodo: de _//até _/ _/
Valor dos servigos prestados R$

Banco: Agéncia: Conta:



Declaro, como profissional autonomo, que:

1) meu n° de inscri¢do no INSS/PIS/PASEP/NIS ¢é e que ()
recolhi () ndo recolhi o INSS referente a este més de pagamento (em caso
positivo, anexar comprovante de recolhimento).

2) () possuo () nao possuo cadastro fiscal de contribuinte (ISS) no Distrito
Federal. Caso possua, informe o n° de inscri¢do no CF/DF.

3) () possuo () nao possuo cadastro fiscal de contribuinte (ISS) no Rio de
Janeiro. Caso possua, informe o n° de inscri¢dao no CF/RJ.

4) para fins de apuragao do Imposto de Renda retido na fonte,

() possuo dependentes ( ) nao possuo dependentes. Caso
possua, informe a quantidade:

5) Recebi o valor acima registrado, pela prestacao dos
servicos descritos.

Brasilia, de de

Prestador do servigo - CPF n°

ANEXOI-VI

ILISTA DE VERIFICACAO - RECEBIMENTO PROVISORIO DOS SERVICOS DE TRADU(;AO

O TRP consistird na conferéncia dos servigos de tradug@o conforme item 9.5 DO PB

ILISTA DE VERIFICA(;AO - RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS SERVICOS DE TRADU(;AO

CREDENCIADO: CNPJ/CPF:
CONTRATO: VIGENCIA: PRORROGAVEL: ( )Sim ( ) Nio
OBJETO:

FISCAIS TECNICOS

Titular:

1° Substituto:
2° Substituto:

IFISCAIS ADMINISTRATIVOS:
Titular:

1° Substituto:
2° Substituto:

IANALISE DOS ASPECTOS QUANTITATIVOS

ITEM|CRITERIOS DE CONFERENCIA SIM [NAO

1 O CREDENCIADO aceitou os servigos no prazo estabelecido?

2 Os servicos foram entregues no formato estabelecidos

3 Os servicos foram executados nos prazos estabelecidos?

4 Os valores cobrados estdo de acordo com a tabela de pregos (ANEXO I-1I)?

PARECER DA FISCALIZACAO

0 CREDENCIADO ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO

O CREDENCIADO NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUANTITATIVOS DA EXECUCAO DO OBJETO (vide observagdes no Relatério

de Ocorréncias)




IANALISE DOS ASPECTOS QUALITATIVOS

ITEM|CRITERIOS DE CONFERENCIA SIM [NAO

1 O CREDENCIADO cometeu quatro ou mais erros basicos

2 O CREDENCIADO cometeu dois ou trés erros basicos e cinco ou mais erros complementares?

3 O CREDENCIADO cometeu nenhum ou um erro basico e oito ou mais erros complementares?

PARECER DA FISCALIZACAO

O CREDENCIADO ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECU(;;\O DO OBJETO

O CREDENCIADO NAO ATENDEU AOS ASPECTOS QUALITATIVOS DA EXECUCAO DO OBIJETO (vide observagdes no Relatério de

Ocorréncias)

[RELATORIO DE OCORRENCIAS

NAO HOUVE O REGISTRO DE OCORRENCIAS DURANTE A EXECUCAO DO OBJETO

[RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

[Efetuada a andlise de conformidade do objeto com as especificagdes do Projeto Bésico, quanto aos aspectos quantitativos e qualitativos, a fiscalizagdo decide

por:
RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
INAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
ANEXO I-VII TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
(0] CREDENCIADO,
, inscrito no CNPJ/MF ou
CPF sob o ndmero sediado em

neste ato, representada por
CPF n°

compromete-se a observar o presente Termo de Confidencialidade em conformidade

com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A necessdria e adequada protecdo as informagdes controladas de
propriedade exclusiva do CREDENCIANTE fornecidas ao CREDENCIADO
para que possa desenvolver as atividades contempladas especificamente no Contrato
n° 20___

Subclausula primeira — O CREDENCIADO reconhece que, em razdo da
prestacdo de servicos ao CREDENCIANTE, tem acesso a informacdes que

pertencem a este, que tanto devem ser tratadas como controladas.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

As informagdes controladas abrangem toda informagao, por qualquer modo
apresentada ou observada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se
limitando a: técnicas, projetos, especificacoes, desenhos, copias, diagramas,
férmulas, modelos, amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas
de computador, discos, pen drives, fitas, contratos, planos de negdcios, processos,
projetos, conceitos de produto, especificagdes, amostras de ideia, clientes, nomes de
revendedores e/ou distribuidores, precos e custos, defini¢cdes e informagdes
mercadoldgicas, invengdes e ideias, outras informagdes técnicas, financeiras ou



comerciais, entre outras a que, diretamente ou através de seus empregados,
prepostos ou prestadores de servico, venha 0 CREDENCIADO ter acesso durante

ou em razdo da execugdo do contrato celebrado.

Subclausula primeira — Em caso de divida acerca da natureza confidencial
de determinada informacio, o CREDENCIADO devera manté-la sob sigilo até
que seja autorizada expressamente pelo CREDENCIANTE. Em hipétese alguma,
a auséncia de manifestacio expressa do CREDENCIANTE podera ser

interpretada como libera¢@o de qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES

O CREDENCIADO compromete-se a nao utilizar, bem como a ndo
permitir que seus diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou
prepostos utilizem, de forma diversa da prevista no contrato de prestacdo de

servigos, as informagdes controladas reveladas.

Subclausula primeira — O CREDENCIADO devera cuidar para que as
informacgdes reveladas fiquem limitadas ao conhecimento dos diretores, consultores,
prestadores de servigos, empregados e/ou prepostos que estejam diretamente
envolvidos nas discussdes, andlises, reunides e demais atividades relativas a
prestacdo de servigos, devendo cientifica-los da existéncia deste termo e da natureza
confidencial das informagdes controladas reveladas.

Subcléusula segunda — O CREDENCIADO deverd possuir ou firmar
acordos por escrito com seus diretores, consultores, prestadores de servigos,
empregados e/ou prepostos cujos termos sejam suficientes a garantir o cumprimento

de todas as disposi¢des do presente Termo de Confidencialidade.

Subcldusula terceira — O CREDENCIADO obriga-se a informar
imediatamente a0 CREDENCIANTE qualquer violagdo das regras de sigilo
estabelecidas neste Termo de Confidencialidade que tenha tomado conhecimento ou

ocorrido por sua a¢do ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo.

CLAUSULA QUARTA -DO DESCUMPRIMENTO

A quebra do sigilo das informagdes controladas reveladas, devidamente
comprovada, sem autorizacdo expressa do CREDENCIANTE, sujeitara
ao CREDENCIADO, por acdo ou omissdo, a0 pagamento ou recomposicdo de
todas as perdas e danos sofridos pelo CREDENCIANTE, inclusive os de ordem
moral, bem como as responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serdo
apuradas em regular processo judicial ou administrativo, possibilitando inclusive a
rescisdo do contrato firmado entre o CREDENCIANTE e o CREDENCIADO

sem qualquer dnus para o TSE.

CLAUSULA QUINTA - DO RETORNO DAS INFORMA COES

O CREDENCIADO devolvera imediatamente a0 CREDENCIANTE,
ao término do Contrato, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive
registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou
mantidos sob seu controle ou posse, bem como de seus empregados, prepostos ou
prestadores de servigo, assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer
informac@o considerada confidencial, conforme este Termo de Confidencialidade, a
que teve acesso em decorréncia do vinculo contratual com o CREDENCIANTE.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O presente termo tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em
vigor a partir de sua assinatura e enquanto perdurar a natureza sigilosa ou restrita da

informacao, inclusive apés a cessa¢éo da razdo que ensejou o acesso a informagao.

CLAUSULA SETIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos neste Termo de Confidencialidade, assim como as
davidas surgidas em decorréncia da sua execucdo, serdo resolvidos pelo
CREDENCIANTE.



Por estarem de acordo, o CREDENCIADO, por meio de seu

representante, firma o presente Termo de Confidencialidade, lavrando em duas vias
de igual teor e forma.

Brasilia, DF, de

de

Assinatura

(Representante do CREDENCIADO)

Assinatura

(Representante do CREDENCIANTE)

JOSE RODRIGUES DE ARAUJO NETO
SECRETARIO(A) DE ADMINISTRACAO - SUBSTITUTO(A)

Documento assinado eletronicamente em 02/10/2020, as 14:08, conforme art.
1°, §2°, 111, b, da Lei 11.419/2006.

o A autenticidade do documento pode ser conferida em

 https:/sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?
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