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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para visita técnica para manutencdo de 2 (dois)
portais antifurto eletromagnético modelo 3501 - 3M, consoante especificacdes, exigéncias
e prazos deste Termo de Referéncia.

1.2. Ocorrendo conflito entre as condicoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e as condigdes estabelecidas na Nota de Empenho ou na Proposta Comercial da
CONTRATADA, prevalecerdo as condi¢oes deste Termo de Referéncia

2, JUSTIFICATIVA

2.1. E notério que a Biblioteca possui um acervo de elevado valor econdmico,
histérico e cultural. Trata-se também de um patriménio ndo apenas institucional, mas da
comunidade, adquirido com recursos publicos. Portanto, deve ser protegido para que
todos possam dele usufruir.

2.2. Para garantir a seguranca e evitar extravios do acervo bibliografico é
necessario que os portais antifurtos estejam em pleno funcionamento, minimizando a
possibilidade de perdas.

2.3. Cada obra extraviada representa ndo sé perda para instituigdo, uma vez que
algumas obras ja ndo sdo mais encontradas no mercado livreiro para reposi¢do, como
também um prejuizo pessoal para o responsavel pela Biblioteca, que por sua vez, deve por
meio de seus proprios recursos, repor a instituicdo a obra furtada.

2.4. A Biblioteca do TSE possui 2 (dois) portais, que para manter o seu pleno
funcionamento, se faz necessaria a manutencao preventiva por meio da contratacdo de
assisténcia técnica para cada um. Os dois portais antifurtos foram adquiridos em 2004 e
2011, respectivamente, e com base em Estudos Preliminares anterior (Documento SEI
n? 1487394), decidiu-se pela manutenc¢dao preventiva anual, para a garantia efetiva da
seguranc¢a do material bibliografico patrimoniado.

2.5. Os motivos que levaram a presente contratacdo, as justificativas para solugao
adotada, as quantidades definidas e demais questdes afetas a este termo de referéncia
foram apresentadas no Documento de Oficializacdo de Demanda (Documento SEI n®
2386842).

2.6. Nao é necessaria a previsdo de participacdo de empresas de forma
consorciada, visto que a empresa Bibliotheca 3M é detentora de declaracdo de
exclusividade na prestacdo do servigo.

2.7. A Lein®14.133, de 1 de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, no seguinte artigo Art. 74: E inexigivel a licitacdo quando invidvel a
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I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial

exclusivos.
2.8. A solugdo eleita ndo é divisivel, por tratar-se de um Unico objeto.
3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. DESCRICAO DO OBJETO
| Item H Descricdo Sucinta do Servico H Quantidade
Andlise e revisio de 2 (dois) portais antifurtos eletromagnético modelo
1 3501 - 3M, localizados na Biblioteca do TSE 2
3.1.1. Detalhamento do objeto:

3.1.1.1 Andlise, ajuste, revisdo e calibracdo de 2 (dois) portais antifurtos
eletromagnéticos modelo 3501 - 3M da biblioteca do TSE.

3.1.1.2 Ao final dos servicos, devera ser emitido um relatério contendo as reais
condi¢ées de funcionamento dos equipamentos. No caso de identificar a necessidade de
troca de pecas, devera ser avaliada a necessidade de fazer nova contratacdo para reposi¢ao

das pecas.
3.2. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
3.2.1. O objeto deste Termo de Referéncia devera ser executado no prazo de até 30

(trinta) dias corridos contados da data de recebimento da nota de empenho, por meio
eletronico, pela contratada. A nota de empenho sera considerada recebida apds a
confirmacdo de entrega automatica encaminhada pelo Outlook, independentemente de
confirmacdo de recebimento por parte da contratada.

3.2.1.1. A contratada devera enviar, previamente, mensagem eletronica ao endereco
biblioteca@tse.jus.br para fins de agendamento da visita técnica.

3.2.2. O servico sera prestado no TSE, localizado no Setor de Administracido Federal
Sul - SAFS, Quadra 7, Lotes 1 e 2, Brasilia - DF, em dias tuteis, no horario entre 10h e 18h.

3.3. GARANTIA TECNICA

3.3.1. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, é
de, no minimo, 3 (trés) meses, contado a partir do primeiro dia tutil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

3.3.2. O prazo para refazer os servigos que apresentarem defeito dentro do prazo
de garantia devera ser de até 7(sete) dias uteis, contados do recebimento da notificacdo do
TSE.
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3.4. FORMAS DE COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO
CONTRATO
3.4.1. A comunicagao entre o TSE e a Contratada durante a execu¢do do contrato,
far-se-4a, preferencialmente, por meio do preposto designado pela contratada.
3.4.2. Poderao ser utilizados para a comunicagao:
3.4.2.1. Oficios;
3.4.2.2. Ordens de Servico;
3.4.2.3. Mensagens escritas;
3.4.2.4. Relatérios de Medicao e Relatorios em geral;
3.4.2.5. Termos de Recebimento;
3.4.2.6. Cartas; e
3.4.2.7. Demais documentos previstos em contrato ou neste Termo de
Referéncia.
3.4.3. Sem prejuizo da necessidade de realizacdo de reunides periodicas, as

comunica¢des devem se dar, preferencialmente, da seguinte maneira:

3.4.3.1. Questdes administrativas durante a execu¢do do contrato, que exijam
comunicacdo formal:

1. Meio de Comunicag¢do: correspondéncia eletronica, com aviso e/ou
confirmacdo de recebimento, por sistema informatizado de correio
eletrdnico.

2. Periodicidade: eventual ou conforme prazos previstos em contrato
ou neste Termo de Referéncia.

3.4.3.2. Questdes técnicas e/ou administrativas cotidianas, durante a execugdo
do contrato:

1. Meio de Comunicagdo: correspondéncia eletronica, telefone,
sistemas ou qualquer outro forma acordada entre as partes,
definidas na reunido inaugural;

2. Periodicidade: sempre disponivel, em dias tteis, entre 9h e 19h.

4, RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO
4.1.1. Em um prazo de até 2 (dois) dias uteis contados do recebimento da

comunicagdo da contratada, com fundamento no que foi observado ao longo do
acompanhamento e da fiscalizacdo técnica do contrato, sera emitido o Termo de
Recebimento Provisério - TRP por servidor ou comissdo previamente designados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias previstas na Lista de Verificagdo correspondente,
contida no Anexo I-II deste Termo de Referéncia.

by

4.1.1.1. A contratada devera entregar a Fiscalizacdo Técnica todos os
documentos necessarios ao recebimento dos materiais previstos neste Termo de
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4.1.2. Apds a emissdo do TRP, o fiscal técnico ou comissdo designada terao o prazo
de 2 (dois) dias uteis para emitir o Termo de Recebimento Definitivo - TRD e remeter o
processo ao fiscal administrativo. O TRD compreendera a verificagio da conformidade do
objeto aos termos contratuais, com fundamento no trabalho feito pelo gestor ou pelo fiscal
técnico e na verificagdo dos outros aspectos do contrato que nao a execuc¢dao do objeto
propriamente dito, por meio das analises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de
Verificacdo, Anexo I-II deste Termo de Referéncia.

4.1.2.1. A Contratada deverd reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais
empregados, além de cumprir quaisquer obrigacdes pendentes apontadas pela
Fiscalizacdo Técnica, em até 5 (cinco) dias uteis, contados da notificacao.

4.1.2.2. Decorrido o prazo ou sanada a incorre¢do apontada pela fiscalizagdo
serd reiniciado o prazo para emissdo do TRD, nos termos do item 4.1.2.

4.1.3. O TRD contemplara também:

a) todas as evidéncias de descumprimento das obrigacdes assumidas pela
Contratada, no todo ou em parte.

a.1) no caso de controvérsia sobre a execucao do objeto quanto a dimensao,
qualidade e/ou quantidade, devera estar indicada no TRD a parcela
incontroversa, a qual deve ser liberada para pagamento, nos termos do art. 143
da Lein? 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste
Termo de Referéncia.

b) emissdo de termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base em relatérios e documentagdo apresentados; e

€) comunicacdo a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

4.1.4. A Contratada devera entregar o faturamento com toda documentacado exigida
em contrato para liquidacdo e pagamento em até 5 (cinco) dias tuteis, contados da emissao
do TRD.

4.1.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a

Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante, em
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/21.

4.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira do contratado a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

4.2. PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento sera efetuado até o 102 (décimo) dia util, apds o atesto da nota
fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdao de ordem bancaria para o crédito
em conta corrente da contratada, observada a ordem cronolégica estabelecida no art. 141
da Lein® 14.133/21.
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4.2.1.1. O atesto do objeto contratado sera feito pelo fiscal administrativo,
designado pela autoridade competente, por meio da emissdao de Nota Técnica de
Atesto (NTA). O fiscal administrativo terd o prazo de 2 (dois) dias uteis para emitir a
NTA e remeter o processo a unidade técnica responsavel pelo pagamento, a partir do
recebimento do documento fiscal, do Termo de Recebimento Definitivo - TRD e
dos demais documentos exigidos em contrato para liquidacdo e pagamento da
despesa.

4.2.1.2. Ficard suspenso o prazo para emissdo da NTA, pelo periodo definido
pela fiscalizacdo, nos casos em que a Contratada for notificada a apresentar
esclarecimentos e documentos. Apdés o prazo estabelecido, caso a contratada nao
sane as pendéncias, a fiscalizacdo administrativa indicara a correspondente ressalva
na NTA, e a liquidagdo podera seguir com possibilidade de aplicagdo de
glosas/sobrestamentos, até que haja os devidos esclarecimentos/comprovacoes.

4.2.1.3. O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, em conta
corrente previamente informada, estard sujeito a retencdo na fonte de tributos e
contribuicdes sociais de acordo com os normativos legais.

4.2.1.4. Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa, a unidade de execugao
orcamentdria e financeira realizard consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, ou nos sitios de cada 6rgdo regulador, com fins
de verificar a regularidade da contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda
Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico e a Justica Trabalhista.

5. OBRIGACOES
5.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacdes

constantes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucao do objeto deste
Termo de Referéncia.

5.1.3. Informar, antes formalizacao da contratacao, o nome do responsavel
(preposto), os contatos de telefone, fax, e-mail ou outro meio habil para comunicagcdo com
o TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a execucdao contratual,
observado o disposto no Topico 3.4 deste Termo de Referéncia.

5.1.4. Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

5.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do objeto do Termo de Referéncia.

5.1.6. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de
seguranca e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do TSE,
recomendando-se o uso de uniforme da empresa, ndo sendo permitido o acesso dos
funcionarios que estejam utilizando trajes sumarios (shorts, chinelos de dedo, camisetas
regatas ou sem camisa).

5.1.7. Comunicar ao TSE, imediatamente, por escrito, quando verificar condigdes
inadequadas de execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execucao e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais.
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5.1.8. Manter o carater confidencial dos dados e informag¢des obtidos por qualquer
meio ou prestados pelo TSE, nao os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a
terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a contratada, durante
e ap0s a vigéncia do contrato, observados ainda, no que couber, as diretrizes vigentes
adstritas a LGPD (Lei Geral de Protecido de Dados).

5.1.9. Manter, durante a execucdo do contrato as condi¢des de habilitacdo exigidas
para a contratacao.

5.1.9.1. Verificadas irregularidades nas condicdes que ensejaram sua
habilitacao quanto a regularidade fiscal, a contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da notificacdo da fiscalizagdo, para regularizar a situagdo, sob
pena de aplicacdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisdo do contrato a
critério da Administracao.

5.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacao.
5.1.10.1. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados

ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao contratante, nem podera
onerar o objeto deste contrato.

5.1.10.2. No caso de fornecimento de bens importados, a contratada
deve apresentar a documentacdao que comprove a origem dos bens e a quitacdo dos
tributos de importacao a eles referentes.

5.1.11. Em decorréncia da pandemia de COVID-19:

5.1.11.1. Orientar seus  funcionarios acerca da necessidade de
observar protocolos sanitarios definido pelo Contratante.

5.1.11.2. Fornecer madascaras N95 aos seus funciondrios, em quantidade
suficiente, para ingresso e permanéncia nas dependéncias do TSE, quando houver a
exigéncia do uso por parte do Tribunal.

5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.2.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada.

5.2.2. Designar servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execucao do
objeto contratual.

5.2.3. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucdo contratual, bem como indicar as
ocorreéncias verificadas.

5.2.4. Permitir que os funciondrios da contratada, desde que devidamente
identificados, tenham acesso aos locais de entrega.

5.2.5. Recusar qualquer servigo entregue em desacordo com as especificagcdes
constantes desse Termo de Referéncia ou com defeito.

5.2.6. Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condigdes estabelecidas nesse
Termo de Referéncia.
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6.1. QUALIFICACAO TECNICA

6.1.1. A proponente devera apresentar declaracao de exclusividade conjuntamente
com a proposta.

6.2. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.2.1. Comprovar, como condicdo para a contratacdo, ndo possuir inscricio no
cadastro de empregadores que tenham submetido trabalhadores a condi¢des andlogas a de
escravo (Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n® 4/2016).

6.2.2. Comprovar, conjuntamente com a proposta comercial, de ndo ter sido
condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta
ao que esta previsto no art. 1° e no art. 170 da Constituicdo Federal de 1988; no art. 149
do Codigo Penal Brasileiro; no Decreto n° 5.017, de 12 de margo de 2004, (promulga o
Protocolo de Palermo) e nas Convengoes da OIT, no art. 29 e no art. 105.

6.2.2.1 Devera ser apresentada Certidao Judicial de Distribuicdo ("nada consta" ou
"certiddo negativa"), da esfera criminal, da Justica Comum, Federal e Estadual, da
empresa e de seus dirigentes.

6.2.3. Comprovar, como condicdo para contratagdo, caso a empresa possua 100
(cem) ou mais empregados, atender ao disposto no art. 93 da Lei n? 8.213/91, que
determina a obrigatoriedade do preenchimento de 2 a 5% dos seus cargos com
beneficidrios reabilitados ou com pessoas com deficiéncia habilitadas, na seguinte
proporcao:

[ - até 200 empregados: 2%;
II-de 201 a500: 3%;

[II -de 501 a 1.000: 4%; e
[V - de 1.001 em diante: 5%.

6.2.3.1. A comprovacao sera feita mediante declaracdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, nos termos do Inciso IV do Art. 63 da Lei 14.133/2021.

6.2.3.2 Sempre que solicitado pela Administragdo, a contratada devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o item
6.2.3,, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas
vagas, no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da solicitacdao, sob
pena de notificacdo aos 6rgdos competentes pela fiscalizacdo.

6.2.4. O material utilizado na embalagem dos itens fornecidos deve atender a
Politica Nacional de Residuos Sélidos, Lei n? 12.305/2010. Conforme dita o art. 32 da Lei
n? 12.305/2010, as embalagens devem ser fabricadas com materiais que propiciem a
reutilizacdo ou a reciclagem.

6.2.5. Os produtos entregues deverao ter embalagens marcadas com a simbologia
de identificagdo dos materiais, conforme ABNT NBR 16182:2013 - Embalagem e
acondicionamento — Simbologia de orientagdo de descarte seletivo e de identificagcdo de
materiais. Em se tratando de embalagens plasticas, adota-se a simbologia contida na ABNT

NBR 13230 - Embalagens e acondicionamentos pldsticos recicldveis — Identificagdo e
simbologia.
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ANEXO I-I1 - MODELO DE PROPOSTA
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Razdo Social: Bibliotheca Sistemas do | E-mail: info-
Brasil Ltda br@bibliotheca.com CNPJ: 8.607.653/0001-07
Endereco: Av. José de Cidade:
Souz campos, 1547, 4@ | -1€39¢: CEP: 13025-320 Tel./Fax: (19) 9 8288-0028
; Campinas /SP
andar, Cambuf
Tabela - Aquisicao por Itens
s ox Marca/ Mosielo ®| uUnidade de . V?lf) r Valor
Item| Descricao demais . Quantidade | unitario
~ Fornecimento total (R$)
observacoes (RS)
Visita Técnica
Preventiva para
Anailise, ajuste,
revisao,
calibracdo de 2
1 (dois) portais EM 01 01
de seguranca
eletromagnético
marca 3M -
Modelo 3501

(*) A empresa deve complementar a descricio com o detalhamento do objeto a ser fornecido,
observadas as especificacdes contidas no Termo de Referéncia.

Declaragdes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a execug¢do do
objeto.

ii) Esta empresa declara que nos precos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete,
tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto da contratacao.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentacio da presente proposta implica na plena
aceitacdo das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

iv) Esta empresa declara estar ciente da necessidade de apresentacdo dos documentos de
habilitacdo exigidos, bem como dos critérios de sustentabilidades a serem comprovados e dos
demais documentos previstos neste Termo de Referéncia.

Validade da Proposta:
0 prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.

Local e data.

Nome do Responsavel Legal
Cargo/Funcgdo
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ANEXO I-II - LISTA DE VERIFICACAO (TERMO DE RECEBIMENTO
PROVISORIO)

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo SEI Relacionado:
Contratada:

CNPJ n2:

Contrato/Nota de Empenho:
Objeto:

Prazo de Entrega:

Fiscaliza¢ao: Memorando n2 (SEI n?)
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

| ITEM || CRITERIO DE CONFERENCIA | SIM || NAO |
|1 || ASPECTOS QUANTITATIVOS DA AQUISICAO: |
11 A contratada iniciou a manutengao nos 2 (dois) portais antifurtos da
' Biblioteca?
|2 || ASPECTOS QUALITATIVOS DA AQUISICAO: |
21 A contratada forneceu qualquer ferramenta ou material necessario a
' execucdo do servico, sem qualquer 6nus para o TSE?
29 A contratada emitiu relatério contendo as reais condi¢des de funcionamento
' dos equipamentos?

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICAGCAO DE
PENALIDADES?
SEI n%:

| RELATORIO DE OCORRENCIAS |

RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO

Efetuada a analise de conformidade do objeto com as especificacdes do Termo de Referéncia e do
instrumento contratual, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos e de obrigagdes
contratuais, a fiscalizacdo decide, ressalvadas eventuais observagdes contidas no Relatério de
Ocorréncias, por:

| | RECEBER PROVISORIAMENTE 0 OBJETO |
| | NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO |
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ANEXO I-III - LISTA DE VERIFICACAO (TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO)

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEI Relacionado:
Contratada:

CNPJ n2:

Contrato/Nota de Empenho:
Objeto:

Prazo de Entrega:

Fiscalizagao: Memorando n? (SEIn® )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA | sSiM | NAO
1 ASPECTOS QUANTITATIVOS DA AQUISICAO:

A contratada realizou a andlise e a revisdo dos 2 (dois) portais antifurtos da
Biblioteca?

1.1

2 ASPECTOS QUALITATIVOS DA AQUISICAO:
2.1 | A prestacdo dos servicos ocorreu conforme estipulado no Termo de Referéncia?
2.2 Os sensores foram instalados adequadamente nos portais?

3 OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS:

31 0 valor dos produtos descrito na nota fiscal corresponde ao previsto na
' contratacao?

3.2 0 CNPJ constante da nota fiscal corresponde ao expresso no empenho?

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO DE PENALIDADES?
SEI n¢:

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO
Efetuada a andlise de conformidade do objeto com as especificagdes do Termo de Referéncia e do
instrumento contratual, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos e de obrigacdes contratuais,
a fiscalizacdo decide, ressalvadas eventuais observacoes contidas no Relatério de Ocorréncias, por:
RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO I-1V - DESIGNACAO DE PREPOSTO
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DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade, (UF),
CNP] n?® 000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo do Representante,
Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade n? Identidade do
Representante, CPF n® CPF do Representante, em atencdo ao art. 44 da IN MPDG n® 5/2017,
DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da Carteira de Identidade
n? Identidade do Colaborado, CPF n® CPF do Colaborador, para atuar como preposto no ambito
do Contrato TSE n? xx/Xxxx.

2. 0 preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara pela
boa execucdo do objeto contratual, exercendo os seguintes poderes e deveres:

a) Ser acessivel ao Contratante, por intermédio de numero de telefones fixo e
celular informado neste formulario.

b) | Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

3. A comunicagdo entre o preposto e o Tribunal Superior Eleitoral sera efetuada por meio
dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 e celular (DDD) 00000-0000 ou do e-
mail email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execucdo da
contratagdo, os contatos de telefone e e-mail para comunicagdo com o Tribunal Superior Eleitoral.

ANEXO I-V - PENALIDADES

1. Nos termos do Art. 156 da Lei 14.133/2021, caso a contratada descumpra total ou
parcialmente o objeto contratado, garantida a prévia defesa e o contraditorio, ficara sujeita
as seguintes penalidades:

1.1. adverténcia.
1.2. multa.

1.3. impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do, por prazo nao superior
a 3 (trés) anos. Esta penalidade sera aplicada a contratada que falhar na execugao
contratual

1.3.1. para efeito de aplicagdao do disposto no subitem 1.3., serdo considerados
falhas na execucdao contratual os casos de inexecugdo total ou parcial que
resultem na rescisdo contratual.

1.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao, por
prazo nao inferior a 3 (trés) anos e nao superior a 6 (seis) anos.

1.4.1. fizer declaragdo ou apresentar documentacao falsa;

1.4.2. praticar ato fraudulento na execu¢ao contratual;

1.4.3. comportar-se de modo inidéneo e cometer fraude de qualquer natureza;
1.4.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao, ou;

1.4.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5¢ da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
20173
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2. Com fundamento no § 72 do Art. 156 da Lei n® 14.133/2021, as sanc¢des previstas nos
subitens 1.1, 1.3 e 1.4 desta Clausula poderdo ser aplicadas a contratada, juntamente com
as multas convencionais, de mora e compensatoria, podendo estas serem descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, apds o encerramento do
procedimento de apuracdo de penalidades, e quando cabivel, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos causados a Administracdo e das demais cominagdes legais.

2.1. Se as multas aplicadas e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

2.2. Para efeito de aplicacdo das sanc¢des de adverténcia e multa, as infragées sao
atribuidos graus, conforme as tabelas seguintes:

TABELA DE CORRESPONDENCIA
GRAU SANCAO
1 Adverténcia
2 Multa de 1% sobre o valor total do contrato
3 Multa de 2% sobre o valor total do contrato
4 Multa de 4% sobre o valor total do contrato
TABELA DE INFRACAO
LIMITE MAXIMO DE
ITEM DESCRICAO INCIDENCIA APLICACAO DA GRAU
PENALIDADE
Delxgr de cumprir quaisquer da§ ol?rlgago~es Por 1 (uma) ocorréncia
1 |previstas neste termo de referéncia e nao . bricaca 1
elencadas nesta tabela de multas. ocofrencia por obrigagao
Reincidir no descumprimento da mesma
o . . Por A
2 |obrigagdo anteriormente punida com A 2 (duas) ocorréncias 2
. ocorréncia
adverténcia.
3 Deixar ~de cumprir o prazo de inicio da Por dia 5 (cm.co) dias 3
prestacdo de servico. corridos
. . ) 5 (cinco) dias
Deixar de cumprir o prazo para terminar os . .
4 ) Por dia corridos por 4
servigos contratados. A
ocorréncia
Deixar de cumprir o prazo para refazer os _ _
. . . . 5 (cinco ) dias
5 |Iservicos considerados falhos, incompletos e Por dia : 4
. . corridos por
inadequados pela fiscalizagao. A
ocorréncia

3. Ultrapassado o limite maximo de aplicacdo da penalidade previsto na tabela de infragao,
a Administragdo podera optar uma das seguintes hipoteses:

3.1. Presente o interesse publico, aceitar o objeto mediante justificativa com aplicacao
apenas da multa de mora e/ou convencional. A aceitacdo do objeto sé serd possivel
mediante demonstracdo nos autos de que sua recusa causarda prejuizo a
Administragao.
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3.2. Caso o objeto ainda ndo tenha sido recebido pelo Contratante, no todo ou em
parte, recusar o objeto e rescindir o contrato, configurando sua inexecugao total, com
aplicacdo de multa compensatoéria de 20% (vinte por cento) do valor total contratado,
sem prejuizo das demais consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

3.3. Caso o todo ou parte do objeto ja tenha sido recebido pelo Contratante, rescindir
o contrato e recusar o restante do objeto, se aplicavel, configurando sua inexecucdo
parcial, com a aplicagdo de multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor
total contratado, sem prejuizo das demais consequéncias previstas em lei e no
instrumento contratual.

3.4. As multas de mora ou convencional ndao serdo cumuladas com
a multa compensatoria proveniente de inexecucao contratual pela mesma infragao.
A multa de mora ou convencional que ja tiver sido quitada podera ter seu valor
abatido do montante apurado da multa compensatéria, desde que decorrentes da
mesma infragdo/ocorréncia.

4. Na aplicagdo das penalidades, a Autoridade Competente poderd considerar, além das
previsdes legais, contratuais e dos Principios da Administracdo Publica, as seguintes
circunstancias:

4.1. a natureza e a gravidade da infragdo contratual;
4.2, as peculiaridades do caso concreto;
4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes; e

4.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

5. Os prazos de adimplemento das obrigacdes contratadas admitem prorrogacdo, em
carater excepcional, sem efeito suspensivo, devendo a solicitagdo ser encaminhada por
escrito, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias tteis do seu vencimento, anexando-se
documento comprobatério do alegado pela contratada, ficando a aceitacdo da justificativa a
critério do TSE, ressalvadas as situagoes de caso fortuito e forga maior.

6. Se a contratada nao recolher o valor da multa que lhe for aplicada, dentro de 5 (cinco)
dias uteis a contar da data da intimacdo para o pagamento, a importancia sera descontada
automaticamente, ou ajuizada a divida, consoante o art. 156 da Lei n? 14.133/2021,
acrescida de juros moratoérios de 0,5% (meio por cento) ao més.

7. O TSE promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta
a contratada.

8. O periodo de atraso sera contado em dias corridos, salvo disposicdo em contrario.

9. Para efeito de aplicagdo de penalidades, considera-se para esse fim cada grupo/item/lote
como um contrato em apartado.

10. Fica estabelecido que as situacbes omissas serdo resolvidos entre as partes
contratantes, respeitados o objeto do presente contrato, a legislacdo e as demais normas
reguladoras da matéria, em especial a Lei n? 14.133/2021, aplicando-lhe, quando for o
caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes do
Direito Privado.

11. Os atos administrativos de aplicacdo das sang¢des, com exce¢do de adverténcia, multa de
mora e convencional, serdo publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.
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LUDMILA MARIA BEZERRA VENTILARI
ANALISTA JUDICIARIO(A)

Documento assinado eletronicamente em 16/06/2023, as 17:53, horario oficial de Brasilia,
conforme art. 12, §29,11I, b, da Lei 11.419/2006.

Tribunal
Superior

‘ Eleitoral

| Y E| A autenticidade do documento pode ser conferida em
Il https://seitsejus.br/sei/controlador externo.php?

il acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=2511458&crc=25E35316,

: informando, caso ndo preenchido, o c6digo verificador 2511458 e o codigo CRC
25E35316.
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