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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Termo de Referéncia

Objeto

Prestacdo de servigo técnico especializado, mediante a realizacdo de palestra para a capacitagdo de gestoras e gestore
Humanizada, com enfoque nos tépicos relacionados ao gerenciamento do fluxo de atividades, considerando limites €
dentro e fora do trabalho, consoante especificacdes, exigéncias e prazos deste termo de referéncia.

Justificativa

A palestra tem como escopo trazer para os gestores tema Produtividade e Organizacdo Pessoal Humanizada, num mo
um olhar atento para o mundo digital, ferramentas e processos.
0 evento é uma grande oportunidade para promover o intercimbio de ideias e experiéncias e para o desenvolvimento d

Objetivos

Esta palestra tem como objetivo abordar como as rotinas bem estruturadas sdo fundamentais para um equilibrio sauda
de trabalho, em pleno periodo eleitoral, é importante explorar o assunto e mostrar as necessidades basicas humana:
pilares para uma produtividade eficaz, apoiando, assim, as liderancas da JE nesse momento intenso de trabalho. O el
implementar e manter rotinas produtivas e equilibradas.

Por meio da orientagdo em Produtividade e Organizacdo Pessoal Humanizada, com atento olhar para o mundo digi
caminhos para gerenciar o fluxo de atividades, considerando limites e processos para valorizagdo de satide e bem estar,

Ao final da agdo, as liderangas deverdo ser capazes de:
o Refletir sobre bem estar e satide dentro e fora do trabalho.

e Reorganizar melhor sua vida pessoal e profissional para uma maior e melhor produtividade.
e Usar ferramentas que ajudam a manter rotinas de trabalho produtivas e equilibradas.

Contetildo minimo

Produtividade com uma abordagem que respeita a individualidade e humanidade;

Rotinas bem-estruturadas e suas relagdes com o equilibrio saudavel entre trabalho e vida pessoal;

As necessidades basicas humanas - sono, alimentacdo, exercicio, respiracdo - como pilares para uma produtivida
'Cronotipos' e sua influéncia no desempenho diario das pessoas;

Ferramentas que ajudam a implementar e manter rotinas produtivas e equilibradas.

Modalidade A disténcia sincrona.
Local A palestra devera ser ministrada em ambiente virtual de forma sincrona.
Metodologia Exposicdo oral.

Publico-alvo

Gestoras e gestores da Justica Eleitoral

Quantidade de vagas

400 participantes.

Tipo e quantidade de
turmas

Turma fechada, em edi¢do unica.

Carga horaria minima

1 hora e 30 minutos

Periodo e horario de
realizaciao

27 de novembro de 2024, de 16:30h as 18h.

Avaliacao da acdo de
capacitagao

A Secdo de Educagdo Corporativa (SEDUC) aplicara avaliagdo de reagdo ao final da agdo, por meio de formulario a ser |
de medir o grau de satisfagdo dos participantes. Os dados obtidos serdo utilizados pela Coordenadoria de Educagdo e L
de eventos futuros.

Requisitos da contratada

I) Formagdo da pessoas ministrante compativel com o contetido e a metodologia previstos para a capacitagio, a ser com
II) Regularidade fiscal e trabalhista;

I11) Anuéncia a fiscalizagdo a ser realizada pela Se¢do de Educagdo Corporativa do TSE;

1V) Anuéncia a contratagdo mediante nota de empenho, com pagamento ap6s a execugdo dos servigos;

V) Vedagdo a subcontratagdo de empresas para a prestagdo direta da capacitagdo ou atuagdo de ministrantes diferen
proposta técnica e comercial validada pelo TSE.

Condig¢bes para
pagamento

Entrega da carga horaria minima prevista;

Pleno atendimento ao contetido minimo, a metodologia e a modalidade previstos;
Emissdo de nota fiscal ou recibo de prestagdo de servigos;

Situacdo fiscal e trabalhista regular.

Sangoes

e Aplicagdo de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipétese de inexecugao parcial do ok
da pessoa ministrante ou da plataforma, sob responsabilidade da contratada, por periodo igual ou superior a 15 (

e Os periodos de atraso ou indisponibilidade da pessoa ministrante ou da plataforma, sob responsabilidade da «
deverdo ser devidamente compensados de forma equivalente.

e Aplicacdo de multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor pactuado, na hipétese de inexecugdo total da ob
indisponibilidade injustificada plataforma, sob responsabilidade da contratada, ou da(s) pessoa(s) ministrante(s

e Suspensdo tempordaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por prazc
Lei 14.133/21), aplicada cumulativamente com a multa, conforme entendimento da Administracéo.

ANA CLAUDIA CHAGAS ESTELLITA LINS
COORDENADOR(A) DE EDUCAGAO E DESENVOLVIMENTO
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ALDA MITIE KAMADA
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
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