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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de 40 (quarenta) conjuntos de mastro, suporte e ponteira de aluminio para bandeiras, conforme
especificagdes, exigéncias e prazos constantes deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Assessoria de Cerimonial da Presidéncia (ACP), tem como atribui¢des tipicas a realizagdo de eventos presenciais,
especialmente cerimdnias de Diplomacgdo, eventos internacionais e posses de Presidente, Vice-Presidente e Ministros desta Corte no
Plenario do TSE. Por meio desta aquisi¢do, a ACP tenciona suprir o Tribunal com um ntimero suficiente de itens que possibilitem dar
adequada visibilidade aos simbolos nacionais e estrangeiros, notadamente nos eventos internacionais, de forma condizente com a
funcdo e a imagem institucional do TSE em situa¢des de elevada formalidade.

2.2. Na Eleigdo de 2022, em Outubro, ocorreu o Programa de Convidados Internacionais com mais de 27 paises representados, nimero
recorde de presenca estrangeira neste evento. Por esse motivo percebeu-se a necessidade da renovagdo dos kits de Mastros para bandeiras do
TSE. Pois os mastros existentes estdo com avarias e sem estabilidade, o que pode dar margem a acidentes.

2.3. O numero de Conjuntos de Mastros solicitados sdo equivalentes aos 27 (vinte e sete) estados Brasileiros ¢ a Bandeira do Brasil.
Como ndo sdo pecas fixas, os mastros também atendem a exposi¢do de bandeiras dos paises estrangeiros participantes do Programa de
Convidados Internacionais bem como a eventos internacionais futuros. Os 2 (dois ) conjuntos extras tem a finalidade de eventual reposigdo e
para utilizagdo juntamente com os existentes que ainda podem ser utilizados em eventos que necessitarem de mais de 40 mastros, para eventos
internacionais com mais de 33 delegacdes de diversos paises.

2.4. Acrescente-se que inumeras vezes o TSE atende a eventos simultaneos nos seus auditorios, bem como sessdo no Plenario, o que
demanda um nimero maior de mastros e bandeiras.

2.5. A compra de 40 novos kits ¢ importante para manter todos do mesmo padréo, visto que, 08 novos nao serdo exatamente iguais aos
existentes e visualmente ficara melhor e mais bem organizado. Os mastros hoje existentes ja possuem mais de 13 anos de uso ¢ os bocais dos
suportes dos mastros estdo avariados, com folga e amassados assim como os mastros estdo com avarias.

2.6. Os materiais solicitados sdo semelhantes aos dos conjuntos de Mastros ja existentes no Tribunal, para viabilizar a
eventual necessidade de utilizacdo de mais conjuntos em eventos conforme foi citado no paragrafo 2.3.

2.7. 0 ndo parcelamento dos itens do conjunto justifica-se pela necessidade de serem do mesmo material como se fosse um sé
item (cor e textura) e do encaixe que deve ser perfeito entre as pegas do conjunto.

2.8. Considerando que a contratagdo consiste em objeto de baixa complexidade técnica e demanda esporadica, a aquisigdo
devera ocorrer, preferencialmente, por meio de dispensa de licitagdo, nos termos da legislagdo vigente.

2.9. O objeto a ser contratado nido consta do catdlogo eletrénico de padronizacio de compras, servicos e obras (por

meio do Portal Nacional de Contratages Publicas - PNCP), apresentando, portanto, impossibilidade de adoc¢do do citado catilogo (art.
19,1l c/co art. 47,1, da NLLC e também da Portaria SEGES/ME n?® 938/2022).

2.10. Por fim, informa-se que o Estudo Técnico Preliminar foi dispensado, nos termos do Despacho SAD n? 2372389 e do
Despacho GAB-DG n® 2375222.

ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1. DESCRICAO DO OBJETO
Lote |Item Descrigao ngg;ﬁeiio Quantidade
3 Conjuntos em aluminio de mastro,
Unico| 1 |suporte (base) e ponteira para Unidade 40
bandeiras.
3.1.1. Detalhamento Item 1 - Conjunto:
3.1.1.1. Mastro em aluminio para bandeira: com suporte (base), ponteira (lanca) e dimensdes do tubo: de 2,5cm a 3cm de

didmetro e entre 2,20m e 2,50m de altura. Informa-se que a bandeira ndo faz parte do Conjunto a ser adquirido.
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3.1.1.2. Ponteira tipo lanca: em metal cromado/brilhante removivel; altura maxima de 30cm e minima de 15cm; com encaixe
perfeitamente compativel com o mastro.

3.1.1.3. Base circular em aluminio ou material similar cromado resistente: com dimensdes de 25 cm a 35 cm de didmetro e
8cm a 15 cm de altura; deverd possuir formato torneado rico em detalhes e acabamento polido, com encaixe/furo central de 2,5 cm a 3
cm de a didmetro. Este encaixe deve ser perfeitamente compativel com o didmetro do mastro, possibilitando uma adequada insercéo e
fixagdo deste, semelhante ao exemplo ilustrativo abaixo.

3.2. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.2.1. Os conjuntos de mastro, suporte (base) e ponteira para bandeiras deverdo ser entregues no depdsito da Se¢do de Gestdo
de Almoxarifado do TSE, situado na SAFS, Quadra 7, Lotes 1/2, Brasilia/DF, Edificio Sede (Subsolo), em dia ttil, de segunda a sexta-

feira, das 13h as 17h.

Fela—Gro—Cotrato~
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3.2.1.2. A contratada deverd enviar, previamente, mensagem eletrénica ao endereco sealm@tse.jus.br para fins de
agendamento da entrega.

3.2.2. Os conjuntos de mastro, suporte (base) e ponteira deverdo ser novos, ndo se admitindo, em hipdtese alguma, o
fornecimento de material alternativo, reciclado, recondicionado ou recuperado.

3.2.3. Os conjuntos de mastro, suporte (base) e ponteira devem ser entregues em embalagem original, sem avarias, respeitando
toda a legislagdo vigente referente ao objeto a ser fornecido.

3.2.4. A contratada deverd entregar, conjuntamente com os produtos, o certificado de garantia destes contra defeitos de
fabricacdo e/ou montagem e contra desgaste excessivo. O certificado devera estar impresso, em lingua portuguesa.

3.2.4.1. Caso a contratada ndo seja a fabricante dos materiais produzidos, devera entregar o certificado de garantia emitido
pelo fabricante, nos mesmos moldes.

3.2.5. Toda a documentagdo técnica pertinente aos bens fornecidos que os acompanhem devera estar disponivel no momento
da entrega dos bens, conforme o caso, devendo ser fornecida 1 (uma) via, ou indicado link para consulta digital.

3.3. GARANTIA

3.3.1. O prazo de garantia do fabricante devera ser de, no minimo, 12 (doze) meses contados da data do recebimento definitivo,
conforme prazo usual de mercado.

3.3.2. 0 prazo para substituicdo ou conserto dos bens que apresentarem defeito durante o prazo de garantia devera ser de até
10 (dez) dias tuteis, contados do recebimento da notificagdo do TSE.

3.3.3. O custo e a responsabilidade pelo recolhimento e entrega do produto durante o prazo de garantia serdo da Contratada.

3.4. FORMAS DE COMUNICAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DO CONTRATO

3.4.1. A comunicagdo entre o TSE e a Contratada durante a execu¢do do contrato, far-se-3, preferencialmente, por meio do
preposto designado pela contratada.

3.4.2. Poderdo ser utilizados para a comunicagao:
3.4.2.1. Oficios;
3.4.2.2. Ordens de Servico;
3.4.2.3. Mensagens escritas;
3.4.2.4. Relatérios em geral;
3.4.2.5. Termos de Recebimento;
3.4.2.6. Correspondéncia eletronica; e
3.4.2.7. Demais documentos previstos em contrato ou neste Termo de Referéncia.

3.4.3. Sem prejuizo da necessidade de realizagdo de reunides periddicas, as comunica¢des devem se dar, preferencialmente, da
seguinte maneira:

3.4.3.1. Questdes administrativas durante a execugdo do contrato, que exijam comunicagdo formal:
1. Meio _de Comunicagdo: correspondéncia fisica ou eletrdnica, com aviso e/ou confirmagdo de recebimento,
pessoalmente, por correio, ou por sistema informatizado de correio eletrénico;

2. Periodicidade: eventual ou conforme prazos previstos em contrato ou neste Termo de Referéncia.
3.4.3.2. Questdes técnicas e/ou administrativas cotidianas, durante a execu¢do do contrato:

1. Meio de Comunicagdo: correspondéncia eletronica, telefone, sistemas ou qualquer outro forma acordada entre
as partes, definidas na reunido inaugural;

2. Periodicidade: sempre disponivel, em dias uteis, entre 9h e 19h.
3.4.3.3. Garantia Técnica:

1. Meio_de Comunicagdo: pagina web, sistema informatizado, correspondéncia eletrdnica, telefone (0800 ou
Discagem Local, 3030- 7071);

2. Periodicidade: tempo integral (24 horas por dia, 7 (sete) dias por semana, 365 dias no ano).

4. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO
4.1.1. No momento da entrega do objeto, serd emitido o Termo de Recebimento Provisério (TRP), por servidor ou comissdo

previamente designados, por meio das andlises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de Verificagdo correspondente, contida no
Anexo -1l deste Termo de Referéncia.

4.1.1.1. A contratada deverd entregar a Fiscalizagdo Técnica todos os documentos necessarios ao recebimento dos
conjuntos de mastro, suporte (base) e ponteira, inclusive os certificados previstos no item 3.2.4 desse Termo de Referéncia,
conjuntamente com a entrega do objeto.
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4.1.2. Apbs a emissdo do TRP, o fiscal técnico tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para emitir o Termo de Recebimento Definitivo
(TRD) e remeter o processo a fiscalizagdo administrativa. 0 TRD compreendera a verificacdo da conformidade do objeto aos termos
contratuais, por meio das andlises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de Verificagdo correspondente, contida no Anexo I-II
desse Termo de Referéncia.

4.1.2.1. Identificada qualquer irregularidade pela fiscalizagdo durante o recebimento do objeto, a Contratada devera
substituir os materiais reprovados e cumprir as obriga¢cdes pendentes no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da
notificagao.
4.1.2.2. Decorrido o prazo ou sanada a incorre¢do apontada pela fiscalizagdo, sera reiniciado o prazo para emissdo do TRD,
nos termos do item 4.1.2.
4.1.2.3. O TSE podera rescindir a contratagdo caso o objeto entregue seja novamente reprovado, configurando a inexecugio
do contrato.
4.1.2.4. A contratada deverd recolher os materiais reprovados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis. Caso
ndo os recolha, poderdo ser descartados ou doados.
4.1.2.5. O TRD conterd eventuais evidéncias de descumprimento das obriga¢cdes assumidas, no todo ou em parte, pela
Contratada.

4.1.3. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros em razio da execugio

do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante, em
conformidade com o art. 120 da Lein® 14.133/21.

4.2, PAGAMENTO

4.2.1. 0 pagamento serd efetuado em parcela unica, até o 102 (décimo) dia util ap6s o atesto da nota fiscal/fatura pelo servidor
responsavel, com a emissdo de ordem bancaria para o crédito em conta corrente da contratada, a qual devera conter descri¢do do
material, quantidade, valor unitdrio e valor total, observada a ordem cronolégica estabelecida no art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

4.2.1.1. O atesto do objeto contratual executado se dara pelo fiscal administrativo, designado pela autoridade competente,
por meio da emissdo de Nota Técnica de Atesto (NTA), conforme previsto na IN TSE n? 11/2021. O fiscal administrativo terd o
prazo de até 2 (dois) dias uteis para emitir a NTA e remeter o processo a unidade técnica responsavel pelo pagamento, a partir
do recebimento do documento fiscal, acompanhado do Termo de Recebimento Definitivo (TRD) e dos demais documentos
exigidos em contrato para liquidagdo e pagamento da despesa.

4.2.1.2. A Contratada deverd entregar o faturamento com toda a documentagdo exigida em contrato para liquidagdo e
pagamento conjuntamente com a entrega do objeto.

4.2.1.3. Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa, a unidade de execucdo orcamentdria e financeira realizard
consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, ou nos sitios de cada érgio regulador, com fins
de verificar a regularidade da contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo e a Justi¢a Trabalhista.

5. OBRIGACOES

5.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.1. Executar, com observagio dos prazos e exigéncias, todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execugido do objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.3. Responsabilizar-se pelo transporte dos produtos dentro da sede do Tribunal Superior Eleitoral, inclusive por possiveis

danos a pisos, paredes e instalagdes que porventura venham a ocorrer durante a entrega do objeto. Os danos, se existirem, deverio ser
reparados pela contratada.

5.1.4. Entregar os produtos em perfeitas condi¢des. Ndo serdo aceitos produtos com defeitos decorrentes da falta de cuidado
ou manuseio durante o transporte e/ou entrega, devendo a empresa zelar para que as pec¢as ndo sejam danificadas durante o
processo.

5.1.5. Entregar o objeto na quantidade contratada, observando os prazos ajustados, bem como efetuar os devidos ajustes ou

substituigdo, caso haja algum tipo de defeito, durante o prazo de garantia.

5.1.6. Informar, antes da contratacdo, o nome do responsavel (preposto), os contatos de telefone, e-mail ou outro meio habil
para comunica¢do com o TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a fase de execucdo do objeto, observado o
disposto no Topico 3.4 deste Termo de Referéncia.

5.1.7. Observar normas de seguranca no trabalho.

5.1.8. Utilizar exclusivamente pessoal habilitado para execug¢do de quaisquer servigos pertinentes aos méveis fornecidos.

5.1.9. Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

5.1.10. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na

execu¢do do objeto do Termo de Referéncia.

5.1.11. Fazer com que seus empregados submetam-se aos regulamentos de seguranca e disciplina durante o periodo de
permanéncia nas dependéncias do TSE, ndo sendo permitido o acesso a funciondrios que estejam utilizando trajes sumarios
(shorts, chinelos de dedo, camisetas regata ou sem camisa).

5.1.12. Comunicar o TSE, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de
execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execuc¢do e prestar os esclarecimentos que forem solicitados
pelos fiscais.
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5.1.13. Manter o carater confidencial dos dados e informacgdes obtidos por qualquer meio ou prestados pelo TSE, ndo os
divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a contratada,
durante e ap6s a vigéncia do contrato, observadas ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de
Protecdo de Dados).

5.1.14. Manter, durante a execu¢do do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na contrata¢do, quanto a Regularidade
Fiscal.

5.1.15. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagao.

5.1.15.1. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados nido transfere a responsabilidade por seu
pagamento ao contratante, nem podera onerar o objeto do contrato.

5.1.15.2. No caso de fornecimento de bens importados, a contratada deve apresentar a documentagdo que comprove a
origem dos bens e a quitagdo dos tributos de importagdo a eles referentes.

5.1.16. Orientar seus funcionarios acerca da necessidade de observar protocolos sanitarios definidos pelo contratante.

5.1.17. Fornecer mascaras N95 aos seus funcionarios, em quantidade suficiente, para ingresso e permanéncia nas dependéncias
do TSE, quando houver a exigéncia do uso por parte do Tribunal.

5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.2.1. Prestar as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

5.2.2. Acompanbhar, fiscalizar e atestar a execugdo contratual, bem como indicar as ocorréncias verificadas.

5.2.3. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a execugio do objeto contratual.

5.2.4. Permitir que os funcionarios da contratada, desde que devidamente identificados, tenham acesso aos locais de entrega.
5.2.5. Recusar qualquer material entregue em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia ou com
defeito.

5.2.6. Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

6.1.1. O presente contrato terd vigéncia a partir de ___/___/_ duracio de 12 (doze) meses .

6.2. APRESENTACAO DE AMOSTRA

6.2.1. A empresa deverd apresentar 1 (uma) amostra do item 3.1 para aprovacdo do Tribunal Superior Eleitoral, antes da
entrega do material.

6.2.2. A amostra devera ser entregue na Sec¢io de Gestdo de Almoxarifado do TSE, situada no Setor de Administragdo Federal
Sul - SAFS, Quadra 07, Lotes 01/02, Sala VSS 59, Brasilia/DF, em dias uteis, das 13 as 17 horas, identificada com as seguintes
informacdes:

CONTRATO TSEN.2 ___/202__
Aos cuidados da SECAO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

Amostra - Conjunto em aluminio de mastro, suporte (base) e ponteira para bandeiras.

Nome da Empresa:
CNPJ:

Nome do Preposto:
E-mail:

Telefone:

6.2.2.1. A empresa devera enviar, previamente, mensagem eletrénica ao endereco sealm@tsejus.br para fins de
agendamento da entrega da amostra.

6.2.3. A Fiscalizagdo Técnica do TSE tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir do recebimento da amostra, para a
andlise conclusiva da adequagdo ou ndo do produto as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia. Serdo avaliados os
seguintes critérios, a partir de analise visual e comparativa:

6.2.3.1. matéria prima igual ou superior a do conjunto existente no TSE;
6.2.3.2. tipo do aluminio e dimensdes corretas do mastro, do tubo e da langa;
6.2.3.3. qualidade dos acabamentos igual ou superior a do conjunto existente no TSE.
6.2.4. Caso a amostra seja reprovada, a contratada devera apresentar nova amostra no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da

notificagdo do TSE sobre a reprovagéo.

6.2.4.1. Os dnus de toda e qualquer despesa de fabricacdo e entrega das amostras sdo de responsabilidade exclusiva da
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6.3. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.3.1. Constitui condigdo para participagdo na licitagdo ndo possuir inscricdo no cadastro de empregadores que tenham
submetido trabalhadores a condi¢des analogas a de escravo (Portaria Interministerial MTPS/MM/IRDH n? 4/2016).

6.3.1.1. A comprovacdo desse critério sera efetuada a partir da consulta ao Cadastro acima mencionado, no sitio eletrénico
(https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao /orgaos-especificos/secretaria-de-trabalho /inspecao /areas-de-
atuacao/cadastro_de empregadores.pdf), no qual consta lista emitida pela Secretaria de Trabalho do Ministério do Trabalho e
Previdéncia.

6.3.2. Comprovar, como condi¢do para contratacdo, ndo ter sido condenada, a licitante e seus dirigentes, por infringir as leis de
combate a discrimina¢io de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta ao que esta previsto no art. 1° e
no art. 170 da Constituicdo Federal de 1988; no art. 149 do Cédigo Penal Brasileiro; no Decreto n° 5.017, de 12 de marco de 2004
(promulga o Protocolo de Palermo) e nas Convengdes da OIT, no art. 29 e no art. 105.

6.3.2.1. A comprovagdo devera ser efetuada a partir da apresentacdo de Certiddo Judicial de Distribuicdo ("nada consta” ou
"certidao negativa") da esfera criminal, da Justica Comum, Federal e Estadual, da empresa e de seus dirigentes.

7. PRECOS ESTIMADOS
Unidade d P Unitéri Preco
Lote || Item Descricdo nidace de Quantidade rego UMIMArio | rotal
Fornecimento (R$)
(R$)
Unico Conjunto em aluminio de mastro, suporte (base) e ponteira )
1 |para bandeiras Unidade 40
ANEXO I-I - MODELO DE PROPOSTA
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Razdo Social: E-mail:
Endereco: Cidade: CEP:
. Unidade de . Valor Unitario
Lote |Item Descri¢do Fornecimento Quantidade (RS) Valor To
Uni Conjunto em aluminio de mastro, suporte (base) e ponteira para .
ol 1 lbandeiras Unidade 40

* A empresa deve detalhar a especificagdo do objeto a ser fornecido.

Declaragdes:
i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a execugao do objeto.

ii) Esta empresa declara que nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza i
sobre o objeto desta Licitagdo.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentacdo da presente proposta implica a plena aceitagao das condigdes estabelecidas no Edital e

IAnexos.

\Validade da Proposta:

O prazo de validade desta proposta ¢ de ( <ndo inferior a 60 dias>), contados da data de abertura do Pregdo.

Local e data.

Nome do Responsavel Legal

Cargo/Funcao

ANEXO I-II - LISTAS DE VERIFICACAO
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

IContratada:
CNPJ n°:

Contrato TSE n°:

Termo de Referéncia.

\Vigéncia:

Processo SEI Relacionado:

Objeto: Aquisi¢ao de 40 (quarenta) conjuntos de mastro, suporte e ponteira para bandeiras, consoante especificagdes, exigéncias e prazos constan

Fiscal Técnico Titular:

Fiscal Técnico Substituto:

Fiscaliza¢do: Memorando n°® (SEIn°® )

LISTA DE VERIFICACAO

ITEM

ANALISE DOS ASPECTOS DE EXECUCAO E ENTREGA:

SIM

1 |Os materiais foram entregues dentro do prazo previsto?

2 |No caso de reprovagdo dos materiais entregues, estes foram substituidos nos prazos previstos?

3 |A quantidade dos itens ou volumes entregues corresponde ao descrito na nota fiscal?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO

Diante da entrega do material pela CONTRATADA e observada a posterior avaliacdo detalhada dos aspectos quantitativos e qualitativos a ser efe
durante o Recebimento Definitivo, essa fiscalizagdo decide por:

RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS OCORRENCIAS DESCRITAS NESTE DOCUME!

INAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO.
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEI Relacionado:
[Edital de Licitacdo TSE n°:
Contratada:

ICNPJ n°:

Contrato TSE n°:

Objeto: Aquisi¢@o de 30 (trinta) conjuntos de mastro, suporte e ponteira para bandeiras, consoante especificagdes, exigéncias e prazos constantes
Termo de Referéncia.

\Vigéncia:

Fiscaliza¢do: Memorando n° (SEI n° )
Fiscal Técnico Titular:

Fiscal Técnico Substituto:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA SIM NAO
1 ASPECTOS QUANTITATIVOS DA AQUISICAO:

1.1 [|A quantidade entregue corresponde a totalidade do previsto no empenho?

2 ASPECTOS QUALITATIVOS DA AQUISICAO:

2.2 |Os materiais entregues estdo em conformidade com as especificagdes do Edital?

3 OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS:

O valor dos produtos descrito na nota fiscal corresponde ao previsto na
3.1 contratagdo?

3.2 |0 CNPJ constante da nota fiscal corresponde ao expresso no empenho?

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO DE PENALIDADES?

SEI n°:

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Efetuada a analise de conformidade do objeto com as especificagdes do Contrato e do Termo de Referéncia, quanto aos aspectos quantitativos, qu:
e de obrigagdes contratuais, a fiscalizagdo decide por:

IRECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO I-III - DESIGNACAO DE PREPOSTO
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DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade, (UF), CNP] n? 000.000.000/0000-
ato representada pelo seu Cargo do Representante, Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identic
Identidade do Representante, CPF n2 CPF do Representante, em aten¢do ao art. 44 da IN MPDG n? 5/2017, DESIGNA, o(a) Se
Nome do Colaborador, portador(a) da Carteira de Identidade n?® Identidade do Colaborado, CPF n? CPF do Colaborador, para atu:
preposto no ambito do Contrato TSE n2 xx/Xxxx.

2. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara pela boa execugdo do objeto contratual, exercendo o
seguintes poderes e deveres:

a) Ser acessivel ao Contratante, por intermédio de numero de telefones fixo e celular informado neste formulario.

b) Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

3. A comunicagdo entre o preposto e o Tribunal Superior Eleitoral sera efetuada por meio dos telefones fixo (DDD) 00000-0000* e celular (DDD
00000-0000* ou do e-mail email@email.com.br*.

*Dados a serem também preenchidos pela empresa proponente

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execugdo da contratagdo, os contatos de telefone e e-mail pare
comunicagdo com o Tribunal Superior Eleitoral.

ANEXO I-VI - DAS PENALIDADES

1. Nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administrac¢do, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

1.3 dar causa a inexecucio total do contrato;
1.4 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

1.5 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

1.6 ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

1.7 apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida na execuc¢do do contrato;

1.8 fraudar ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

1.9 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1.10 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

1.11 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846,/2013.

2. Ao responséavel pela pratica de quaisquer dos atos tipificados como infragdo administrativa, serd aplicada sanc¢do de:

2.1 adverténcia, na ocorréncia de causa a inexecugio parcial do contrato, sempre que nio se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

2.2 multa, na ocorréncia de quaisquer das infragcdes administrativas previstas no item 1 desta Clausula.

2.3 impedimento de contratar, na ocorréncia das condutas previstas nos itens 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7 desta Clausula, sempre que ndo
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

2.3.1 nesta hipdtese, o responsavel sera impedido de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

2.4 declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, na ocorréncia das condutas previstas nos itens 1.8, 1.9, 1.10, 1.11 e 1.12, bem
como nos itens 1.2, 1.3,1.4, 1.5, 1.6 e 1.7 desta Clausula, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

2.4.1 nesta hipétese, o responsavel sera impedido de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

3. Para efeito de aplicacdo de adverténcia e multa, as infracdes sdo atribuidos regras, conforme a tabela a seguir: *
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TABELA DE CORRESPONDENCIA
GRAU PERCENTUAL
1 Adverténcia
2 Multa de 0,5% sobre o valor total do contrato
3 Multa de 1% sobre o valor total do item em
atraso
4 Multa de 2% sobre o valor total do item em
atraso
TABELA DE IN FRACAO
Y A LIMITE MAXIMO DE

ITEM DESCRICAO INCIDENCIA APLICACAO DA PENALIDADE GRAU
1 Deixar de cumprir quaisquer das obrigagdes previstas no termo de Por ocorréncia |1 (uma) ocorréncia por obrigagio 1

referéncia ou no edital e ndo elencadas nesta tabela de multas. P gag
> Reincidir no d§scumpr1mento da mesma obrigagdo anteriormente punida Por ocorréncia |3 (trés) ocorréncias 5

com adverténcia.
3 Deixar de cumprir o prazo para entrega do objeto. Por dia () dias corridos 3
4 Deixar de cumprir o prazo para substitui¢do dos objetos recusados no Por dia () ocorréncia ou 4

momento do recebimento. . . A

() dias corridos por ocorréncia

Deixar de cumprir o prazo para substitui¢do dos objetos que apresentarem . () ocorréncia ou
5 . . . Por dia 4

defeito dentro do prazo de garantia/validade. . . N

() dias corridos por ocorréncia

4. Ultrapassado o limite maximo de aplicagdo da penalidade previsto na tabela de infra¢do, a Administracdo podera optar uma das
seguintes hipdteses:

4.1. Presente o interesse publico, aceitar o objeto mediante justificativa com aplicagdo apenas da multa de mora e/ou convencional. A
aceitacdo do objeto sé serd possivel mediante demonstragdo nos autos de que sua recusa causara prejuizo a Administragao.

4.2. Caso o objeto ainda ndo tenha sido recebido pelo Contratante, no todo ou em parte, recusar o objeto e rescindir o contrato,
configurando sua inexecugdo total, com aplicagdo de multa compensatéria de 20% (vinte por cento) do valor total contratado, sem
prejuizo das demais consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

4.3. Caso parte do objeto ja tenha sido recebido pelo Contratante, rescindir o contrato e recusar o restante do objeto, se aplicavel,
configurando sua inexecugdo parcial, com a aplicagdo de multa compensatdria de 10% (dez por cento) do valor total contratado, sem
prejuizo das demais consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

4.4. As multas de mora ou convencional ndo serdo cumuladas com a multa compensatéria proveniente de inexecu¢do contratual pela
mesma infragdo. A multa de mora ou convencional que ja tiver sido quitada podera ter seu valor abatido do montante apurado da
multa compensatéria, desde que decorrentes da mesma infra¢do/ocorréncia.

5. Na aplicagdo das penalidades, a Autoridade Competente podera considerar, além das previsdes legais, contratuais e dos Principios da
Administra¢do Publica, as seguintes circunstancias:

5.1. a natureza e a gravidade da infracdo contratual;
5.2. as peculiaridades do caso concreto;
5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

5.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
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5.5. a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgios de controle;
5.6. a vantagem auferida pela contratada em virtude da infracdo;
5.7. os antecedentes da contratada.

6. Os prazos de adimplemento das obriga¢des contratadas admitem prorrogacdo, em carater excepcional, sem efeito suspensivo,
devendo a solicitagdo ser encaminhada por escrito, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis do seu vencimento, anexando-se
documento comprobatério do alegado pela CONTRATADA, ficando a aceitagdo da justificativa a critério do CONTRATANTE, ressalvadas
as situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

7. Se a CONTRATADA ndo recolher o valor da multa que lhe for aplicada, dentro de 5 (cinco) dias uteis a contar da data da intimagao
para o pagamento, a importancia serd descontada automaticamente, ou ajuizada a divida, consoante o art. 156 da Lei n® 14.133/2021,
acrescida de juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més.

8. A recusa em assinar o contrato ou aceitar a nota de empenho no prazo estabelecido pela Administragio serad considerada como
inexecucdo total da obrigacdo assumida, ensejando a aplicagdo das sang¢des previstas em lei e no termo de referéncia, quando for o
caso.

9. As sangdes serdo registradas e publicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da
data de aplicagdo da sangdo, nos termos do art. 161 da Lein? 14.133/2021.

10. O periodo de atraso sera contado em dias corridos, salvo disposicdo em contrario.

11. As multas de mora e por inexecugdo parcial, quando aplicadas em razdo de descumprimento contratual, ndo ultrapassardo o limite
de 20% (20 por cento)do valor total do contrato, considerando-se para esse fim cada item como um contrato em apartado, salvo no
caso de agrupamento de itens em lote.

12, Antes da aplicacdo da san¢do de multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimagao.

13. Antes da aplicagdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar ou declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, a
comissdo responsavel pela apuragdo da infragio intimard o licitante ou a CONTRATADA para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimagio, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, observado o disposto no art.
158 da Lein® 14.133/2021.

13.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela
comissdo, o licitante ou a CONTRATADA podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da
intimagdo.

14. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n? 14.133/2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

15. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lein? 14.133/2021 ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

16. £ admitida a reabilitagio da CONTRATADA perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art. 163 da Lei n2
14.133/2021.

17. 0 CONTRATANTE dever4, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicagdo da san¢do, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

18. Da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa ou contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagdo.

18.1 O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nio a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagio a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos, conforme art. 167 da Lei n® 14.133/2021.

19. Da aplicagdo da sanc¢do de declaragdo de inidoneidade para contratar caberd apenas pedido de reconsideracgdo, que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias tteis,
contado do seu recebimento.

20. Fica estabelecido que as situagdes omissas serdo resolvidas entre as partes contratantes, respeitados o objeto do contrato, a
legislacdo e as demais normas reguladoras da matéria, em especial a Lei n® 14.133/2021, aplicando-lhe, quando for o caso,
supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des do Direito Privado”.

FERNANDA SILVA PEREIRA MOTTA JANNUZZI
ASSESSORA-CHEFE DE CERIMONIAL DA PRESIDENCIA

Documento assinado eletronicamente em 08/05/2024, as 19:55, hordrio oficial de Brasilia, conforme art. 12, §2¢, 111, b, da Lei 11.419/2006.
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Tribunal
Superior

Zd Ecitoral

at* acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=2869738&crc=FF3830D1, informando, caso néo preenchido, o c6digo
verificador 2869738 e o c6digo CRC FF3830D1.
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