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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
TERMO DE REFERENCIA - AQUISICAO

OBJETO

1.1. Aquisicdo de 459 (quatrocentos e cinquenta e nove) pins (broches) e 27
(vinte e sete) placas que serdo entregues as servidoras e aos servidores do Tribunal
Superior Eleitoral pelo préstimo de bons servigcos a Corte a altura de 15, 20, 25, 30 e mais
de 35 anos de exercicio, consoante especificacdes, exigéncias e prazos constantes deste
Termo de Referéncia.

1.2. Ocorrendo conflito entre as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e as condi¢des estabelecidas na Nota de Empenho ou na Proposta Comercial
da CONTRATADA, prevalecerdo as condicdes deste Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVA

2.1. E atribuicio da Secretaria de Gestio de Pessoas promover a melhoria
continua das condi¢des laborais, em todos os aspectos humanos (saude, conforto,
felicidade, autoestima, realizacdo etc). Assim, observou-se, apds a pandemia, certo
distanciamento entre as varias geracdes de servidoras e servidores, seja pela propria
diferenca etaria, seja pela adaptagdo a tecnologia e as novas modalidades de trabalho, ou,
ainda, pelo crescente volume de criticas que a Justica Eleitoral sofreu nos dltimos anos.

2.2, Além disso, o reconhecimento por servicos prestados é figura quase
ordindria dos manuais de gestio de pessoas e das praticas organizacionais, sejam
empresariais ou publicas. Mesmo a mais tradicional das teorias motivacionais do século
XX, a piramide de necessidades de Maslow, ja indicava o reconhecimento dentre as
necessidades sociais das pessoas.

2.3. Dessa forma, a aquisicdo visa a uma acao de promoc¢do do engajamento, de
reconhecimento mutuo entre colegas e por parte do Tribunal, que demanda baixo custo,
mas culmina em efeitos subjetivos substanciais que serdo refletidos no clima
organizacional e, eventualmente, na retencao de talentos que estejam insatisfeitos com a
relacdo do Tribunal para com eles.

2.4. Assim, a aquisi¢cao tem o objetivo de adquirir pins e placas para o programa
de reconhecimento aos servidores do Tribunal Superior Eleitoral pelos anos de bons
servigos prestados, melhorando, assim, indices de clima organizacional e engajamento
interno.

2.5. Considerando os dados atuais extraidos do Sistema de Gestdo de Recursos
Humanos — SGRH, com data limite 31/12/2024, sdo necessarios 459 (quatrocentos e
cinquenta e nove) pins (broches) e 27 (vinte e sete) placas que serdo entregues as
servidoras e aos servidores do Tribunal Superior Eleitoral pelo préstimo de bons
servicos a Corte a altura de 15, 20, 25, 30 e mais de 35 anos de exercicio.

2.6. Trata-se do primeiro ano da a¢do e, para tanto, ndo se vislumbra a
necessidade de contratacdo continua para o momento.

3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO
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DESCRICAO DO OBJETO

Tabela - Aquisicao por Grupos

Grupo

Item Descricao

Unidade de
Fornecimento

Marca de

Referéncia Quantidade

Placa Diamante "35
anos colaborando
com a democracia”,
conforme
especificacdo abaixo

unidade ndo ha 27

Pin Marfim "15 anos
colaborando com a
democracia”,
conforme
especificacdo abaixo

unidade ndo ha 193

Pin Bronze "20 anos
colaborando com a
democracia”,
conforme
especificacdo abaixo

unidade ndo ha 59

Pin Prata "25 anos
colaborando com a
democracia”,
conforme
especificacido abaixo

unidade ndo ha 176

Pin Ouro "30 anos
colaborando com a
democracia”,
conforme
especificacdo abaixo

unidade ndo ha 31

3.1.1.

Detalhamento do objeto:

3.1.1.1. Placa Diamante "35 anos colaborando com a democracia”
— Medalha em metal, formato circular, colorido, em relevo, fixo em base de
acrilico transparente, recortada a laser. Dimensdes da base: 8 cm X 8 cm x 5
cm; dimensodes da medalha: 4 cm; conforme imagem do Anexo I - VI - Modelos
(2856677). Inscricdo na medalha - "35 anos colaborando com a democracia”
mais a logomarca do Tribunal Superior Eleitoral. Inscricio na base, em anel
em volta da medalha - "Transparéncia ° Melhoria continua ° Coeréncia
o Aliancas estratégicas ° Bem-estar ° Conectividade digital ¢ Democracia
 Simplicidade", no circulo externo, conforme imagem Anexo I - VI - Modelos
(2856677).

3.1.1.2. Pin Marfim "15 anos colaborando com a democracia” —
metal e resina acrilica, de formato circular, colorido, com alto-relevo, verso
com alfinete. Dimensdes: 3 cm para o circulo externo por 0,4 cm espessura,
conforme imagem do Anexo I - VI - Modelos (2856677). Inscricdo no pin - "15
anos colaborando com a democracia" mais a logomarca do Tribunal Superior
Eleitoral, no circulo interno, além de "Transparéncia ° Melhoria continua
o Coeréncia - Aliancas estratégicas ° Bem-estar - Conectividade digital
° Democracia ° Simplicidade", no circulo externo, conforme imagem Anexo I -
VI - Modelos (2856677).
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3.1.1.3. Pin Bronze"20 anos colaborando com a democracia" —
metal e resina acrilica, de formato circular, colorido, com alto-relevo, verso
com alfinete. Dimensdes: 3 cm para o circulo externo por 0,4 cm espessura,
conforme imagem do Anexo I - VI - Modelos (2856677). Inscricao no pin - "20
anos colaborando com a democracia" mais a logomarca do Tribunal Superior
Eleitoral, no circulo interno, além de "Transparéncia ° Melhoria continua
o Coeréncia - Aliangas estratégicas ° Bem-estar - Conectividade digital
° Democracia ° Simplicidade", no circulo externo, conforme imagem Anexo I -
VI - Modelos (2856677).

3.1.1.4. Pin Prata "25 anos colaborando com a democracia” — metal
e resina acrilica, de formato circular, colorido, com alto-relevo, verso com
alfinete. Dimensodes: 3 cm para o circulo externo por 0,4 cm espessura,
conforme imagem do Anexo I - VI - Modelos (2856677). Inscricdo no pin - "25
anos colaborando com a democracia" mais a logomarca do Tribunal Superior
Eleitoral, no circulo interno, além de "Transparéncia ° Melhoria continua
o Coeréncia ° Aliancas estratégicas ° Bem-estar ° Conectividade digital
* Democracia ° Simplicidade", no circulo externo, conforme imagem Anexo I -
VI - Modelos (2856677).

3.1.1.5. Pin Ouro "30 anos colaborando com a democracia” — metal
e resina acrilica, de formato circular, colorido, com alto-relevo, verso com
alfinete. Dimensdes: 3 c¢cm para o circulo externo por 0,4 cm espessura,
conforme imagem do Anexo I - VI - Modelos (2856677). Inscri¢do no pin - "30
anos colaborando com a democracia” mais a logomarca do Tribunal Superior
Eleitoral, no circulo interno, além de "Transparéncia ° Melhoria continua
o Coeréncia ° Aliancas estratégicas ° Bem-estar ° Conectividade digital
> Democracia ° Simplicidade", no circulo externo, conforme imagem Anexo I -
VI - Modelos (2856677).

3.1.2. A empresa devera encaminhar proposta de precos especificando
marca e modelo do produto ofertado.

PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.2.1. Os bens deverao ser entregues no depdsito da Secao de Gestdo de
Almoxarifado do TSE, situado na SAFS Quadra 7 Lotes 1/2, Brasilia/DF, Ed. Sede,
Subsolo, de segunda a sexta-feira, entre 13 e 17 horas.

3.2.1.1. O prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias corridos,
contados da data de recebimento da nota de empenho, por meio eletronico,
pela contratada. A nota de empenho sera considerada recebida apos a
confirmacdo de entrega automdtica encaminhada pelo Outlook,
independentemente de confirmag¢do de recebimento por parte da contratada.

3.2.1.2. A contratada deverd enviar, previamente, mensagem eletronica
ao endereco sealm@tse.jus.br para fins de agendamento da entrega.

3.2.2. Ao Tribunal Superior Eleitoral fica reservado o direito de recusar de
pronto o bem que flagrantemente nao esteja em conformidade com a descri¢do do
item.

3.2.3. Os bens deverdo ser novos, ndo se admitindo, em hipdtese alguma, o
fornecimento de material/equipamento alternativo, reciclado, recondicionado ou
recuperado.

3.2.4. Os bens deverdo ser entregues em embalagem original, sem avarias e
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3.3. FORMAS DE COMUNICAGCAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO
CONTRATO
3.3.1. A comunicacdo entre o TSE e a Contratada durante a execu¢do do
contrato, far-se-a, preferencialmente, por meio do preposto designado pela
contratada.
3.3.2. Poderao ser utilizados para a comunicacgao:
3.3.2.1. Oficios;
3.3.2.2. Ordens de Servigo;
3.3.2.3. Mensagens escritas;
3.3.2.4. Relatérios de Medicao e Relatérios em geral;
3.3.2.5. Termos de Recebimento;
3.3.2.6. Cartas; e
3.3.2.7. Demais documentos previstos em contrato ou neste Termo de
Referéncia.
3.3.3. Sem prejuizo da necessidade de realizacdo de reunides periodicas, as

comunicacdes devem se dar, preferencialmente, da seguinte maneira:

3.3.3.1. Questdes administrativas durante a execucao do contrato, que
exijam comunicacao formal:

1. Meio de Comunicagdo: correspondéncia fisica ou eletrénica,
com aviso e/ou confirmacdo de recebimento, pessoalmente,
por correio, ou por sistema informatizado de correio
eletronico;

2. Periodicidade: eventual ou conforme prazos previstos em
contrato ou neste Termo de Referéncia.

3.3.3.2. Questdes técnicas e/ou administrativas cotidianas, durante a
execucdo do contrato:

1. Meio de Comunicagdo: correspondéncia eletronica, telefone,
sistemas ou qualquer outro forma acordada entre as partes,
definidas na reunido inaugural;

2. Periodicidade: sempre disponivel, em dias uteis, entre 9h e
19h.
3.3.3.3. Garantia Técnica:
1. Meio de Comunicacdo: pagina web, sistema informatizado,
correspondéncia eletronica, telefone (0800 ou Discagem
Local);
2. Periodicidade: tempo integral (24 horas por dia, 7 (sete) dias

por semana, 365 dias no ano).

4. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO
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4.1.1. No momento da entrega, conforme as diretrizes contidas no Topico
3.2 desse Termo de Referéncia, os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma
sumadria, para posterior verificagio de sua conformidade com as exigéncias
contratuais.

4.1.1.1. A contratada deverad entregar a Fiscalizagdo Técnica todos os
documentos necessarios ao recebimento dos materiais previstos neste Termo
de Referéncia, conforme itens 4.2.1.2 e 5.1.10.2 - se aplicavel -, conjuntamente
com a entrega do objeto.

4.1.2. O fiscal técnico ou comissdo designada terdo o prazo de 2 (dois) dias
uteis, contados do recebimento provisério, para emitir o Termo de Recebimento
Definitivo - TRD, conforme Anexo I-II deste Termo de Referéncia, e remeter o
processo a fiscalizagdo administrativa. O TRD compreendera a verificacdo da
conformidade do objeto aos termos contratuais, por meio das analises e conclusées
dos quesitos previstos na Lista de Verificacdo contida no Anexo I-II deste Termo de
Referéncia.

4.1.2.1. Identificada qualquer irregularidade pela fiscalizacdo durante
o recebimento do objeto, a Contratada devera substituir os bens reprovados
e cumprir as obrigacdes pendentes no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados
da notificagdo.

4.1.2.2. Decorrido o prazo ou sanada a incorrecdo apontada pela
fiscalizagdo sera reiniciado o prazo para emissdo do TRD, nos termos do item
4.1.2.

4.1.2.3. O TSE podera rescindir a contratagdo caso o objeto entregue
seja novamente reprovado.

4.1.2.4. A contratada devera recolher os bens reprovados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis. Caso ndo os recolha, poderdo ser descartados ou
doados.

4.1.2.5. O fiscal técnico ou a comissdo designada, no caso de

controvérsia sobre a execucdo do objeto quanto a dimensao, qualidade e/ou
quantidade, devera indicar, no TRD, a parcela incontroversa, a qual deve ser
liberada para pagamento, nos termos do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

4.1.3. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento pelo
contratante, em conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133/21.

PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento sera efetuado até o 102 (décimo) dia util, apds o atesto
da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdo de ordem bancaria
para o crédito em conta corrente da contratada, observada a ordem cronolégica
estabelecida no art. 141 da Lei n® 14.133/21.

4.2.1.1. O atesto do objeto contratado sera feito pelo fiscal
administrativo, designado pela autoridade competente, por meio da emissao
de Nota Técnica de Atesto (NTA). O fiscal administrativo tera o prazo de
2 (dois) dias uteis para emitir a NTA e remeter o processo a unidade técnica
responsavel pelo pagamento, a partir do recebimento do documento fiscal,
acompanhado do Termo de Recebimento Definitivo - TRD e dos demais
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4.2.1.2. A Contratada devera entregar o faturamento com toda
documentacdo exigida em contrato para liquidacdo e pagamento
conjuntamente com a entrega do objeto.

4.2.1.3. O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, em
conta corrente previamente informada, estara sujeito a retencdo na fonte de
tributos e contribuigdes sociais de acordo com os normativos legais.

4.2.1.4. Na fase de liquidacdo e pagamento da despesa, a unidade de
execucdo orcamentdria e financeira realizara consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, ou nos sitios de cada
orgao regulador, com fins de verificar a regularidade da contratada perante a
Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico e a Justica Trabalhista.

OBRIGACOES
OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as
obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.3. Informar, no momento da formaliza¢do da contratacao, o nome do
responsavel (preposto), os contatos de telefone, e-mail ou outro meio habil para
comunicacdo com o TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a
execucdo contratual, conforme Anexo I-Ill e observado o disposto no item 3.3
deste Termo de Referéncia.

5.1.4. Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

5.1.5. Responsabilizar-se  pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢do do objeto
do Termo de Referéncia.

5.1.6. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de
seguranga e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do TSE,
ndo sendo permitido o acesso dos funciondrios que estejam utilizando trajes
sumarios (shorts, chinelos de dedo, camisetas regatas ou sem camisa).

5.1.7. Comunicar ao TSE, imediatamente, por escrito, quando verificar
condicoes inadequadas de execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a sua execucdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos
fiscais.

5.1.8. Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos por
qualquer meio ou prestados pelo TSE, nao os divulgando, copiando, fornecendo ou
mencionando a terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou
indiretamente a contratada, durante e apds a vigéncia do contrato, observados
ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de
Protecao de Dados) e Resolucdo CD/ANPD n? 2/2022, conforme disposto na
clausula - DA PROTECAO DE DADOS do instrumento de contrato.

5.1.9. Manter, durante a execucdo do contrato as condi¢des de habilitacdo
exigidas para a contratacao quanto a regularidade fiscal.

5.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes desta contratacao.
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5.1.10.1. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e das
edificacdes, inclusive perante o registro de imdveis.

5.1.10.2. No caso de fornecimento de bens importados, a contratada
devera apresentar a documentacdo que comprove a origem dos bens e a
quitacdo dos tributos de importacido a eles referentes.

5.1.11. Orientar seus funciondrios acerca da necessidade de
observar os protocolos sanitarios definidos pelo Contratante.

5.1.12. Fornecer madascaras N95 aos seus funciondrios, em quantidade
suficiente, para ingresso e permanéncia nas dependéncias do TSE, quando houver
a exigéncia do uso por parte do Tribunal.

5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
5.2.1. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratada.
5.2.2. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a
execucao do objeto contratual.
5.2.3. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execug¢do contratual, bem como
indicar as ocorréncias verificadas, nos termos de normativo do TSE que disponha
sobre os processos de contratagdo no dmbito do Tribunal.
5.2.4. Permitir que os funcionarios da contratada, desde que devidamente
identificados, tenham acesso aos locais de entrega.
5.2.5. Recusar qualquer material entregue em desacordo com as
especificacdes constantes desse Termo de Referéncia ou com defeito.
5.2.6. Efetuar o pagamento a contratada; segundo as condigdes
estabelecidas nesse Termo de Referéncia.
6. GARANTIA TECNICA
6.1. O prazo de garantia técnica minimo é aquele estabelecido na Lei n? 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
7. DISPOSICOES GERAIS
7.1. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
7.1.1. Comprovar, como condicdo para contratacdo, ndo possuir inscricio no
cadastro de empregadores que tenham submetido trabalhadores a condigdes
andalogas a de escravo (Portaria Interministerial MTPS/MM/IRDH n? 4/2016).
7.1.1.1. A comprovacao desse critério sera efetuada a partir da consulta
ao Cadastro acima mencionado, no sitio eletronico
(https://www.gov.br/trabalho-e-emprego /pt-br/assuntos/inspecao-do-
trabalho/areas-de-atuacao/cadastro de empregadores.pdf), no qual consta
lista emitida pelo a Secretaria de Trabalho do Ministério do Trabalho e
Emprego.
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7.1.2. Comprovar, como condicdo para contratacdo, ndo ter sido condenada,
a adjudicataria e seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagao de
raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta ao
previsto nos arts. 12 e 170 da Constituicao Federal de 1988; no art. 149 do Coédigo
Penal; no Decreto n® 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e nas
Convencdes n2s 29 e 105 da Organizacdo Internacional do Trabalho.

7.1.2.1. Devera ser apresentada Certiddo Judicial de Distribuicao ("nada
consta" ou "certiddo negativa"), da esfera criminal, da Justica Comum,
Federal e Estadual, da adjudicataria e de seus dirigentes.

7.1.3. 0 material utilizado na embalagem dos itens fornecidos deve atender
a Politica Nacional de Residuos Solidos, Lei n 12.305/2010. Conforme dita o art. 32
da Lei n? 12.305/2010, as embalagens devem ser fabricadas com materiais que
propiciem a reutilizagdo ou a reciclagem.

7.1.3.1. Os produtos entregues deverdo ter embalagens marcadas com a
simbologia de identificacdo dos materiais, conforme ABNT NBR 16182:2013 -
Embalagem e acondicionamento — Simbologia de orientagdo de descarte
seletivo e de identificacdo de materiais. Em se tratando de embalagens pldsticas,
adota-se a simbologia contida na ABNT NBR 13230 - Embalagens e
acondicionamentos pldsticos recicldveis — Identificagcdo e simbologia.

7.1.4. Apresentar, conjuntamente com a proposta de fornecimento, o(s)
comprovante(s) de registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais (CTF/APP) do
Ibama, relacionados as categorias e atividades exercidas pela contratada.

7.1.4.1. Caso a contratada ndo seja fabricante do produto, mas, sim,
revendedora, distribuidora ou lojista em geral e, por conseguinte, nao
desempenhe diretamente atividades poluidoras ou utilizadoras de recursos
ambientais, fugindo, portanto, da obrigacdo de registro diante da instituicdo
responsavel, deverd apresentar o registro e a certificacdo do fabricante
fornecedor do produto.

7.1.4.2. Para todos os casos em que a atividade estiver desobrigada de
inscricdo no CTF/APP do Ibama, a contratada devera apresentar declaragao
assinada pelo responsavel legal, constando a Lei n? 6.938/81 e a IN Ibama n?
13/2021, que desobrigam a inscricdo da atividade constante do seu c6digo
CNAE - Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas.

7.1.4.3. Nos casos em que o produto for importado e ndo havendo
norma ambiental ou acordo setorial que preveja ao comerciante a
obrigatoriedade do CTF de bem importado, a contratada deverad apresentar
declaracdo correspondente de que o produto é importado, com a
apresentacdo de documento comprobatorio.

ANEXO I-1 - MODELO DE PROPOSTA
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Razdo Social: E-mail: CNPJ:
Endereco: | Cidade: CEP: Tel.:

Tabela - Aquisicao por Grupos

L s Marca/ M0fielo ¢ | unidade de . Valor Valor
Grupo | Item | Descricao demais . Quantidade oo
~ Fornecimento unitario (R$) | total (R$)
observacdes
Placa L, .
1 1 Diamante ndo ha unidade 27
Valor Total do Grupo 1 (R$):
2 Pin . ndo ha unidade 193
Marfim
3 Pin ndo ha unidade 59
2 Bronze
4 | Pin Prata ndo ha unidade 176
5 | Pin Ouro ndo ha unidade 31
Valor Total do Grupo 2 (R$):
Declaragdes:
i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a execucdo do
objeto.

ii) Esta empresa declara que nos precos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, frete,
tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto da contratagao.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentacdo da presente proposta implica na plena
aceitacdo das condi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

iv) Esta empresa declara estar ciente da necessidade de apresentacdo dos documentos de habilitacio
exigidos, bem como dos critérios de sustentabilidades a serem comprovados e dos demais
documentos previstos neste Termo de Referéncia.

Validade da Proposta:
0 prazo de validade desta proposta é de (ndo inferior a 60 dias) dias.

ANEXO I-II - LISTA DE VERIFICACAO (TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO)
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEI Relacionado:

Contratada:

CNP]J n2:

Contrato/Nota de Empenho:
Objeto:

Prazo de Entrega:

Fiscalizacdao: Memorando n® (SEIn® )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA |SIM | NAO | N.A.
1 | ASPECTOS QUANTITATIVOS DA AQUISICAO:

A quantidade entregue corresponde a totalidade do previsto no

empenho/contrato?

1.2 | Os materiais foram entregues dentro do prazo previsto?

13 No caso de reprovacdo dos materiais entregues, estes foram

' substituidos nos prazos previstos?

1.1

2 | ASPECTOS QUALITATIVOS DA AQUISICAO:
21 A marca dos materiais entregues correspondem ao previsto na
"~ | proposta da empresa?

Os materiais entregues estdo em conformidade com as especifica¢des
do Termo de Referéncia?

2.2

3 | OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS:
31 0 valor dos produtos descrito na nota fiscal corresponde ao previsto
' na contratacao?

O CNPJ] constante da nota fiscal corresponde ao expresso no
empenho?

3.2

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO DE
PENALIDADES?
SEI n2:

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO
Efetuada a andlise de conformidade do objeto com as especificacdes do Termo de Referéncia e
do instrumento contratual, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos e de obrigacdes
contratuais, a fiscalizacdo decide, ressalvadas eventuais observagoes contidas no Relatdrio de
Ocorréncias, por:
RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO I-III - DESIGNAGCAO DE PREPOSTO
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DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade,
(UF), CNPJ] n? 000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo do
Representante, Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade
n? Identidade do Representante, CPF n2 CPF do Representante, em atengdo ao art. 44 da
IN MPDG n? 5/2017, DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da
Carteira de Identidade n? Identidade do Colaborador, CPF n2 CPF do Colaborador, para
atuar como preposto no ambito da contratagio.

2. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara
pela boa execucdo do objeto contratual, exercendo os seguintes poderes e deveres:

2) Ser acessivel ao Contratante, por intermédio do email e dos nimeros de telefone fixo e
celular informados neste formulario.

b) | Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

3. A comunicacdo entre o preposto e o Tribunal Superior Eleitoral sera efetuada por meio
dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 e celular (DDD) 00000-0000 ou do e-
mail email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execucao
da contratacgdo, os contatos de telefone e e-mail para comunica¢do com o Tribunal Superior
Eleitoral.

ANEXO I-1V - PENALIDADES

1. Nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA sera responsabilizada
administrativamente pelas seguintes infra¢des:

1.1 dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

1.2 dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

1.3 dar causa a inexecucdo total do contrato;
1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para para a contratacao;

1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

1.8 apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para a contratagdo ou prestar
declaracio falsa durante a execucido da contratacio;

1.9 praticar ato fraudulento na execucdo da contratacao;
1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacio;

1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein? 12.846/2013.

2. Ao responsavel pela pratica de quaisquer dos atos tipificados como infracdo administrativa,
sera aplicada sangao de:
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2.1 adverténcia, na ocorréncia de causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2.2 multa, na ocorréncia de quaisquer das infracdes administrativas previstas no item 1
desta Clausula.

2.3 impedimento de licitar e contratar, na ocorréncia das condutas previstas nos itens 1.2,
1.3, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7 desta Clausula, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

2.3.1 nesta hipotese, o responsavel sera impedido de licitar ou contratar no ambito
da Administragcdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancdo, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

2.4 declaragido de inidoneidade para licitar ou contratar, na ocorréncia das condutas
previstas nos itens 1.8, 1.9, 1.10, 1.11 e 1.12, bem como nos itens 1.2,1.3,1.4,1.5,1.6 e 1.7
desta Clausula, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

2.4.1 nesta hipdtese, o responsavel serd impedido de licitar ou contratar no dmbito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

3. Para efeito de aplicagcdo de adverténcia e multa, as infragdes sdo atribuidos regras, conforme
a tabela a seguir:

TABELA DE CORRESPONDENCIA
GRAU SANCAO
1 Adverténcia
2 Multa de 5% sobre o valor total do contrato
3 Multa de 15% sobre o valor total do contrato
TABELA DE INFRACAO
LIMITE MAXIMO DE
ITEM DESCRICAO INCIDENCIA APLICACAO DA GRAU
PENALIDADE
Deixar de cumprir quaisquer das
1 obrigacdes previstas neste termo de Por 1 (uma) ocorréncia por 1
referéncia e ndo elencadas nesta| ocorréncia obrigacdo
tabela de multas.
Reincidir no descumprimento da
L~ . Por A A
2 |mesma obrigacdo anteriormente A 3 (trés) ocorréncias 2
. A ocorréncia
punida com adverténcia.
3 Deixar de cumprir o prazo para Por dia 6 (seis) dias corridos 2
entrega dos bens.
Deixar de cumprir o prazo para Por
4 |substituicdo dos bens recusados no n 2 (duas) ocorréncias 3
. ocorréncia
momento do recebimento.

4. Ultrapassado o limite maximo de aplicacdo da penalidade previsto na tabela de infracdo, a
Administracdo podera optar uma das seguintes hipoteses:

4.1. Presente o interesse publico, aceitar o objeto mediante justificativa com aplicacdo
apenas da multa de mora e/ou convencional. A aceitagio do objeto sé sera possivel
mediante demonstra¢do nos autos de que sua recusa causara prejuizo a Administragao.
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4.2. Caso o objeto ainda nao tenha sido recebido pelo Contratante, no todo ou em parte,
recusar o objeto e rescindir o contrato, configurando sua inexecucao total, com aplicacdo
de multa compensatoéria de 20% (vinte por cento) do valor total contratado, sem prejuizo
das demais consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

4.3. Caso parte do objeto ja tenha sido recebido pelo Contratante, rescindir o contrato e
recusar o restante do objeto, se aplicavel, configurando sua inexecucdo parcial, com a
aplicacdo de multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor total contratado, sem
prejuizo das demais consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

4.4. As multas de mora ou convencional ndo serdo cumuladas com
a multa compensatoria proveniente de inexecu¢do contratual pela mesma infracio.
A multa de mora ou convencional que ja tiver sido quitada podera ter seu valor abatido
do montante apurado da multa compensatdria, desde que decorrentes da mesma
infracdo/ocorréncia.

5. Na aplicacdo das penalidades, a Autoridade Competente poderd considerar, além das
previsdes legais, contratuais e dos Principios da Administracdo Publica, as seguintes
circunstancias:

5.1. a natureza e a gravidade da infracdo contratual;

5.2. as peculiaridades do caso concreto;

5.3. as circunstincias agravantes ou atenuantes;

5.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

5.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos drgdos de controle;

5.6. a vantagem auferida pela contratada em virtude da infracao;
5.7. os antecedentes da contratada.

6. Os prazos de adimplemento das obrigacdes contratadas admitem prorrogacao, em carater
excepcional, sem efeito suspensivo, devendo a solicitacdo ser encaminhada por escrito, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis do seu vencimento, anexando-se documento
comprobatério do alegado pela CONTRATADA, ficando a aceitacdo da justificativa a critério do
CONTRATANTE, ressalvadas as situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

7. Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que lhe for aplicada, dentro de 5 (cinco)
dias uteis a contar da data da intimagdo para o pagamento, a importdncia serda descontada
automaticamente, ou ajuizada a divida, consoante o art. 156 da Lei n? 14.133/2021, acrescida
de juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més.

8. A recusa da vencedora em assinar o contrato ou aceitar a nota de empenho no prazo
estabelecido pela Administracdo sera considerada como inexecu¢do total da obrigagdo
assumida, ensejando a aplicacdo das sancdes previstas em lei e no Termo de Referéncia e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do TSE, quando for o caso.

9. As sangdes serdo registradas e publicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do
Poder Executivo federal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, nos termos do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

10. O periodo de atraso sera contado em dias corridos, salvo disposicdo em contrario.

11. As multas de mora e por inexecucdo parcial, quando aplicadas em raziao de
descumprimento contratual, ndo ultrapassardo, somadas, o limite de 30% (trinta por cento)
do valor total do contrato, considerando-se para esse fim cada item como um contrato em
apartado, salvo no caso de agrupamento de itens em lote.
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12. Antes da aplicacdo da san¢do de multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

13. Antes da aplicacdo das sancées de impedimento de licitar e contratar ou declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, a comissdo responsavel pela apuracdo da infracdo
intimara a CONTRATADA para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, observado
o disposto no art. 158 da Lein® 14.133/2021.

13.1. Na hipétese de deferimento de pedido de produg¢do de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a CONTRATADA poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

14. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n? 14.133/2021 ou em outras leis
de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

15. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n®
14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

16. E admitida a reabilitacgio da CONTRATADA perante a proépria autoridade que aplicou a
penalidade, nos termos do art. 163 da Lei n? 14.133/2021.

17. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por eles
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo federal.

18. Da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa ou impedimento de licitar ou contratar
cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimacao.

18.1 O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com
sua motivacdo a autoridade superior, a qual deverda proferir sua decisio no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos, conforme art. 167 da
Lein? 14.133/2021.

19. Da aplicacdo da san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar cabera
apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

20. Fica estabelecido que as situacdes omissas serdo resolvidas entre as partes contratantes,
respeitados o objeto do contrato, a legislacdo e as demais normas reguladoras da matéria, em
especial a Lei n® 14.133/2021, aplicando-lhe, quando for o caso, supletivamente, os principios
da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes do Direito Privado.

ANEXO I-V - EXIGENCIAS TECNICAS PARA AVALIACAO DA PROPOSTA
(AMOSTRA)
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1. Amostra

1.1 A contratada devera apresentar 1 (uma) amostra de cada item, para aprovacdo do
Tribunal Superior Eleitoral, antes da confeccdo do material, no prazo de 10 (dez) dias
corridos, contados do recebimento do arquivo da arte, que sera enviada pelo TSE, ap6s a
emissao da Nota de Empenho.

1.1.1 O arquivo das artes serdo encaminhados por mensagem eletrénica e sera
considerado recebido apds a confirmacgdo de entrega automatica encaminhada pelo
Outlook, independentemente de confirmacdo de recebimento por parte da
contratada.

1.1.2 As amostras deverao ser entregues no Secdo de Gestdo de Almoxarifado. A
data de entrega devera ser agendada por meio do telefone: (61) 3030-8287 ou
endereco eletronico: sgp@tse.jus.br.

1.2 O TSE tera o prazo de 2 dias uteis, contados a partir do recebimento, para analise e
aprovacao das amostras, e serdo avaliados:

1.2.1 Quanto a aparéncia: cor, textura, logomarca, acabamento.

1.2.2 Quanto as especificagcdes: atendimento de todas as especificacdes previstas
neste Termo de Referéncia.

1.3 Caso as amostras sejam reprovadas, a contratada devera apresentar novas amostras
no prazo de 2 dias corridos, contados da notificagdo do TSE sobre a reprovacgao.

1.4 A reapresentacdo da amostra fica limitada a 2 reprovacgdes, sob pena de inexecucao
total do contrato.

1.5 A contratada devera recolher os materiais reprovados no prazo maximo de 5 (cinco)
dias tuteis. Caso ndo os recolha, poderao ser descartados ou doados.

1.6 Caso aprovadas, as amostras serdo consideradas parte integrante do quantitativo a
ser entregue.

Anexo I-VI - Modelos

CEDRIC PIN
ASSESSOR(A) II

Documento assinado eletronicamente em 06/05/2024, as 16:45, horario oficial de Brasilia,

conforme art. 12, §22, 111, b, da Lei 11.419/2006.

THAYANNE FONSECA PIRANGI SOARES
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Documento assinado eletronicamente em 06/05/2024, as 17:14, horario oficial de Brasilia,

conforme art. 12, §29, 111, b, da Lei 11.419/2006.

Tribunal
Superior

‘ Eleitoral
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e A autenticidade do documento pode ser conferida em

%" https://sei.tsejus.br/sei/controlador externo.php?

acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=2865570&crc=8E137105,
informando, caso nio preenchido, o cédigo verificador 2865570 e o c6digo CRC
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