28/03/25, 17:01

SEI/TSE - 2827953 - Termo de Referéncia - Agdo de Capacitagao

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

Termo de Referéncia

Objeto

Prestacdo de servigo de capacitagdo para servidoras e servidores do Tribunal Superior Eleitoral - TSE, mediante oficina
Linguagem Simples: Redacdao de Documentos Oficiais consoante especificagdes, exigéncias e prazos deste Tern

Justificativa

[ importante reconhecer que a linguagem utilizada no meio juridico muitas vezes é repleta de termos técnicos e comple
populagio. Isso gera uma barreira significativa entre o Judicidrio e os cidaddos, minando a confian¢a e a compreensao dr

A necessidade de adotar uma linguagem simples no ambito do Judiciario est4 alinhada com a Recomendacio n. 144, de !
dezembro de 2023, emitidas pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), as quais preconizam uma escrita mais precisa e ac

A adogdo de estratégias de comunicacdo claras e acessiveis, conforme preconizado pelas recomendagdes e portarias do
servigos juridicos, mas também promover uma maior transparéncia e eficiéncia nas interagdes com o puiblico. Nesse cor
participantes do curso, o aprofundamento em conhecimentos relativos a estrutura e estética textual, 16gica e organizaca
de normas gramaticais aos textos técnicos.

Objetivos

GERAL: O curso de Linguagem Simples: Redagdo de Documentos Oficiais objetiva desenvolver a competéncia comunicat
de redagdo simples, com abordagens tedricas e praticas, para que os cursistas possam aplicar esses conhecimentos nas :
Recomendagdo n. 144, de 25/8/3023 e Portaria n. 351, de 4/12/2023, em seu art. 2.2, III, ambas do CN]J.

Ao final do evento, os participantes deverio ser capazes de:

1. Desenvolver habilidade para a elaboragdo de textos técnicos.

2. Compreender a gramatica normativa como instrumento de organizagdo do pensamento.

3. Oferecer subsidios para o desenvolvimento da competéncia comunicativa na elaboragdo de documentos técnicos.
4. Aplicar técnicas da linguagem simples para uma comunicagdo mais clara e efetiva.

5. Elaborar modelos de documentos técnicos para subsidiarem as atividades cotidianas.

Contetido minimo

1) Os principios da Administracdo Publica refletidos nos textos técnicos

2) Organizagdo estética e padronizagdo do texto técnico.

3) Pronomes de tratamento e vocativo. Conceitos e técnicas de redacgdo oficial.

4) Técnicas de linguagem simples aplicadas aos textos técnicos

5) Vicios de linguagem. Normas gramaticais aplicadas ao texto técnico. Linguagem visual.

Modalidade

Online sincrona e assincrona

Metodologia

Exposicdo oral dialogada

Publico-alvo

Servidores e servidoras da drea administrativa do TSE

Quantidade de vagas

Turma de 25 participantes

Tipo e quantidade de
turmas

12 horas/aula sincronas e 12 horas/aula assincronas

Carga horaria minima

24 horas/aula

Data e horario

Realizagdo prevista para o dia 22, 24, 27 e 29 de maio de 2024 das 14h00 as 17h00

Avaliagdo da acio de
capacitacdo

A Secdo de Educagido Corporativa (SEDUC) aplicara avaliagdo de reagdo ao final da agdo, por meio de formulario a ser p1
inscritos com o intuito de medir o grau de satisfagdo dos participantes.
Os dados obtidos serdo utilizados pela Coordenadoria de Educagdo e Desenvolvimento como subsidio para a organizaga

Requisitos da contratada

I) Formagdo das pessoas ministrantes compativel com o contetido e a metodologia previstos para a capacitacdo, a ser co
II) Regularidade fiscal e trabalhista;

I1I) Anuéncia a fiscalizagdo a ser realizada pela Se¢do de Educagdo Corporativa do TSE;

1V) Anuéncia a contratagdo mediante nota de empenho, com pagamento ap6s a execugdo dos servigos;

V) Vedagdo a subcontratagdo de empresas para a prestagdo direta da capacitagdo ou atuagdo de ministrantes diferentes
proposta técnica e comercial validada pelo TSE.

Condigoes para
pagamento

Entrega da carga horaria minima prevista;

Pleno atendimento ao contetido minimo, a metodologia e a modalidade previstos;
Entrega a Seduc de relatério de acompanhamento das atividades assincronas;
Emissao de nota fiscal ou recibo de prestagio de servigos;

Situacdo fiscal e trabalhista regular.

Sangoes

e Aplicagdo de multa de até 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipdtese de inexecu
indisponibilidade da pessoa ministrante, cumulativa igual ou superior a 30 (trinta) minutos por aula sincrona, lin

e Caso a contratada ndo apresente o conteiiddo minimo no periodo do curso, estard sujeita a multa de 2,5% (dois e
do contetido, limitado a 10 por cento;

e (Caso a contratada ndo realize a andlise e corre¢do das atividades praticas, com apresentacio de feedback individ
cento) do valor total contratado, limitado a 10 por cento;

e Aplicagdo de multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor pactuado, na hipétese de inexecugdo total da ob
indisponibilidade, da pessoa ministrante, superior a 3 (trés) horas ou falta injustificada da pessoa ministrante
ocorréncias de auséncia injustificada anélise e correcio das atividades praticas, com apresentacio de feedback in
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ANA CLAUDIA CHAGAS ESTELLITA LINS
COORDENADOR(A) DE EDUCACAO E DESENVOLVIMENTO
Documento assinado eletronicamente em 09/04/2024, as 15:17, hordrio oficial de Brasilia, conforme art. 12, §29, 111, b, da Lei 11.419/2006.

THAYANNE FONSECA P_!RANGI SOARES
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
Documento assinado eletronicamente em 09/04/2024, as 16:48, horario oficial de Brasilia, conforme art. 12, §29, 11, b, da Lei 11.419/2006.
Tribunal
Superior

2 Eleitoral

]

+ A autenticidade do documento pode ser conferida em
it https://sei.tsejus.br/sei/controlador externo.php?
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